SAO Y; Uy ban nhéan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2024-09-04T08:46:53+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 2301 /QP-UBND Nghé An, ngay 04 thdng 9 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vire L lich tw phép thude thAm quyén gidi quyét
cia S& Tw phap tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire chinh phu va Luat T6 chike chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir cdc Nghi dinh cia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sica doi, b sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cua, mot ciea lién thong trong giadi quyét thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii siea déi, b6 sung mét s6
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét cira dién tir lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truomg, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi: tuc hanh chinh;
Caén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh
phil vé hwémg dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Tu phdp tinh Nghé An tai To trinh sé
1630/TTr-STP ngay 21/8/2024.

QUYET PINH:
Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh néi bd, quy trinh

dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ly lich tu phéap thudc tham
quyeén giai quyét cua S& Tu phép tinh Nghé An.
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Piéu 2. Giao S& Tu phép chu tri, phdi hop Céng Théng tin dién tir tinh thiét 1ap
quy trinh dién tir giai quyét di véi cac thu tuc hanh chinh 1én Hé thong Thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Bai bo Quyét dinh s6 1820/QD-UBND ngay 28/6/2023 ctia Chii tich UBND
tinh Nghé An vé viéc phé duyét Quy trinh ndp, tiép nhan va giai quyét thu tuc cép
Phiéu ly lich tu phép trén méi trudng dién tir thudce thdm quyén ciia S& Tu phap
trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam doc S¢ Tu phap, Thi trudng
cac S, Ban, Nganh cép tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xa; Cha
tich UBND céc xa, phuong, thi trén va céc td chirc, c4 nhan lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nayl) p

Noi nhgn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3; P

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT TT UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Trung tam PVHCC;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- VNPT Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (Kh). -
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1. Thi tuc Cap Phiéu Iy lich tu phap cho cong din Viét Nam, ngwoi nwée ngoai dang cwr tri tai Viét Nam

1.1 Truong hop thong thuong:

QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C
LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4307 /OD-UBND ngay 04 /9/2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

phan tiép nhén
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

tinh

cau;

+ Trudng hop hd so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap day du va hop
1€, BO phan tlep nhén xac dinh thoi han cap phleu ly lich tu phap theo
quy dinh; yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) va chuyén XU
ly sau khi xac nhén hoan thanh nghia vy tai chinh; giri thong bao tiép
nhan va hen tra két qua cho ngudi yéu cau.

+ Truong hop hé so chua day du, chua hop 1€, B6 phan tiép nhén
huéng dan, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu
rd 1y do theo mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop hd so bi tir chbi cap Phiéu 1y lich tu phap theo quy dinh
tai Didu 49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, can bo tiép nhan phai néu
rd ly do theo mau Phleu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
(Doz v&i hé so yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap truc tuyén, cdn bo
tiép nhdn giri thong bdo hudng dan, yéu cdu bé sung hodc tir choi tiép

Thir tuw Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viée thue hién thue hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay 08 do
gio)
Bu6c 1 | Cong chirc tai Bo |- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két qua cho nguoi yéu 04 gid Toan trinh

oottt 1N
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Thir tu Don vi/nguoi Noi dung cong viéc Thai gian Dich vu
cong viée thuc hién thue hi{in cﬁ:}g trl{c
(tinh moi | tuyeén mirc
ngay 08 do
gio)
nhdn hoé so trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
qua s6 dién thoai, email ding ky hodc qua g dung VNelD; hé so
phat sinh ngoai gio hanh chinh thi xic Iy tiép nhan trong thoi gian lam
viéc tiép theo).
- S6 hoa hd so dbi véi hd so nop truc tiép;
- Kiém tra sb lugng hd so ddng bo, chia sé dir liéu tir Hé théng Thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly lich tu phép;
- Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh tu phap xir ly (chuyén hé so
ban gidy va ban dién tir).
Budce 2 | Chuyén vién | - Kiém tra, phan loai hd so yéu cau céap phiéu ly lich tu phép; 58 gid

Phong Hanh chinh
tu phap

- Giri tra ciru, x4c minh tai cac co quan phdi hop tra ctru, xac minh
(Trung tam Ly lich tu phap qudc gia, B6 cong an, Cong an tinh) theo
quy dinh; tra ctu tai Co s¢ dir liéu ly lich tu phap cua S& Tu phap
theo quy dinh;

- Nhan két qua tra ciru, xac minh clia cac co quan;

- Du thao két qua cap phiéu ly lich tu phép;

- Trinh Lanh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;

- Trinh Lanh dao S& ky cap phiéu ly lich tu phap.

(Xir 1y ho so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp diing chung Bé
Tw phap)
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vu hanh chinh cong
tinh

Hé thong VNelD;
- X4c nhén va tra két qua cho cdng dan dbi véi hinh thirc nhan két qua
truc tiep.

’—Th:’r tw Pon vi/nguoi No¢i dung cong viéc Thaoi gian Dich vu
a .a thue hién thwe hién cong truc
SRR (tinh mdi | tuyén mirc
ngay 08 do
gio)
Budc 3 | Lanh dao S& - Kiém tra tinh hop 1é cia ho so; 12 gio
- Ky cép Phiéu Iy lich tu phap ban gidy;
- Chuyén vin thur déng d4u, ban hanh.
(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp ding chung
Bo Tu phap)
Budc 4 | Van thu - Péng diu, ban hanh Phiéu ly lich tur phép dién tir trén Phan mém 06 gior
Quan ly ly lich tu phap dung chung B6 Tu phéap (két qua sé tw dong
tra vé Hé thong giai quyét thii tuc hanh chinh tinh);
- Déng déu, ban giao két qua (jIen Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
tinh d6i véi truong hgp yéu cau nhan ban giay.
Budc 5 | Chuyén vién | Luu kho dir liéu cua tinh. Khoéng tinh
phong Hanh chinh | (Thyc hign trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh cua | thoi gian
tu phap tinh)
Bude 6 | BO phan tra két qua | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mac dinh duoc tra trén Céng Dich vu | Khong tinh
tai Trung tdm phuyc | cong quéc gia, H¢ théng Thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh, | thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gitr (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 18)




1.2 Truwong hop nguoi dwoc yéu ciu cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong ddn Vi¢t Nam da cu trii & nhiéu noi hodc cé thoi gian
cw trit & nwdc ngodi, ngweoi nwdc ngodai, truong hop phdi xdc minh vé diéu kién dwong nhién dwgc xda dn tich:

nhan tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cdng
tinh

yéu cau;

+ Truong hop hd so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap day di va
hop 1€, BO phan tiép nhan xac dinh thoi han cap phieu ly lich tu
phép theo quy dinh; yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh (néu
c¢6) va chuyén xir ly sau khi xdc nhan hoan thanh nghia vy tai
chinh; giri thong béo tiép nhan va hen tra két qua cho ngudi yéu
cau.

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 1€, B6 phan tiép nhan
huéng dan, ca nhén | bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd ly do theo mau Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop hd so bi tir chdi cap Phiéu ly lich tu phép theo quy
dinh tai Diéu 49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, cén bd tiep
nhén phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tur ch01 giai guyet hé so
tha tuc hanh chinh (Doi voi hé so yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw
Pphap truc tuyén, cdan bo rzep nhan gui thong bdo huong dan, yéu
cau bo sung hodc tir choi tiép nhan ho so trén H¢ thong thong
tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh qua s6 dién thoai, email
dang ky hodc qua ung dung VNelD; ho so phdt sinh ngoai gio
hanh chinh thi xi Iy tiep nhan trong thoi gian lam viéc tiép theo).

Thi tr cong Pon Nogi dung cong viéc Thoi gian Dich vu cong
viéc vi/nguoi thue hién truc tuyén
thue hién (tinh moi ngay mirc do
08 gio)
Buéce 1 B6 phan tiép | - Kiém tra, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra két qua cho nguoi 04 gioy Toan trinh
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- S& hoa hd so ddi véi ho so ndp truc tiép;

- Kiém tra s6 luong hd so dong bo, chia sé dir liéu tir Hé thong
Théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh sang Phéan mém ly
lich tu phéap;

- Chuyén hé so cho Phong Hanh chinh tu phép xir ly (chuyén ho
so ban gidy va ban dién tir).

Budce 2

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh tu
phap

- Kiém tra, phan loai hd so yéu cau cip phiéu Iy lich tu phap;

- G tra ctru, xac minh tai cac co quan phdi hop tra ciru, xac
minh (Trung tdm Ly lich tu phdp quéc gia, B6 céng an, Cong an
tinh) theo quy dinh; tra ctru tai Co s& dir liéu ly lich tu phap cua
S& Tu phap theo quy dinh,;

- Nhan két qua tra ciru, x4c minh cua céc co quan;

- Du thao két qua cap phiéu ly lich tu phép;

- Trinh Lanh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;

- Trinh Lanh dao S& ky cap phiéu 1y lich tur phép.

(Xit Iy h6 so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp dimg chung
Bo Tu phap)

98 gior

Budce 3

Lanh dao So

- Kiém tra tinh hop 1€ cta hd so;

- Ky cép Phiéu ly lich tu phap ban gidy;

- Chuyén vin thu déng dau, ban hanh.

(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp diing
chung Bo Tu phdp)

12 gioy

Budc 4

Vian thu

- Dong dau, ban hanh Phiéu ly lich tu phap dién tir trén Phéan
mém Quan ly ly lich tu phap dung chung B Tu phap (két qua
sé tw dong tra vé Hé thong gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh);

06 gidr
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- Péng dau, ban giao két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh
codng tinh ddi véi trudng hop yéu cau nhan ban gidy.

Budc 5

Chuyén vién
phong Hanh
chinh tu
phap

Luu kho dir liéu cua tinh.
(Thuc hién trén Hé thdng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh)

Khong tinh
thoi gian

Budce 6

B6 phén tra
két qua tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cdng
tinh

- Phiéu Ly lich tu phap dién tr mic dinh dugce tra trén Cong
Dich vu cong qubc gia, H¢ théng Thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh, Hé théng VNelD;

- X4c nhén va tra két qua cho cong dan ddi véi hinh thirc nhén
ket qua truc tiép.

Khong tinh
thoi gian

TTHC

Tong thoi gian gidi quyét

120 gior (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop

18)

2. Thi tuc cAp Phiéu Iy lich tw phap theo yéu cau ciia co' quan nha nuér, td chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xi hi (doi
twong la cong dan Viét Nam, ngudi nwde ngoai dang cu tri tai Viét Nam)

2.1 Truong hop thong thuong:

phuc vu hanh

Thirtw cong Pon No¢i dung cong viée Thoi gian Dich vu cong
viéc vi/nguoi thuc hién truc tuyén mirc
thuc hién (tinh mdi ngay do
08 gid)
Bude 1 B phan tiép | - Kiéx}l tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ngudi 04 gidy Toan trinh
nhan tai | yéu cau;
Trung  tdm | - §§ héa hd so dbi véi hd so ndp truc tiép;
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chinh  cbng
tinh

- Kiém tra s lucmg hd so dong bd, chia sé dir lidu tir Hé thong
Théng tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly
lich tu phap;

- Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh tu phép xir ly (chuyén hd
so ban gidy va ban dién tir).

Budc 2

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh tu
phaH

- Kiém tra, phén loai hd so yéu cau cap phiéu 1y lich tu phép;

- Giri tra ctru, x4c minh tai cic co quan phdi hop tra ciru, xac
minh (Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia, Bo cong an, Cong an
tinh) theo quy dinh; tra ctru tai Co s& dir liéu ly lich tu phép cua
S Tu phap theo quy dinh;

- Nhan két qua tra ciru, xac minh cla céc co quan;

- Du thao két qua cép phiéu 1y lich tu phap;

- Trinh Lanh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;

- Trinh Lanh dao S& ky cip phiéu 1y lich tur phap.

(Xir Iy hé so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp dimg chung
Bo Tw phap)

58 gio

Budc 3

[.anh dao S¢

- Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so;

- Ky cAp Phiéu ly lich tur phap béan gidy;

- Chuyén vin thu déng d4u, ban hanh.

(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy 1y lich tu phdp dimg
chung Bo Tu phap)

12 gio

Budc 4

Van thu

- Bong dAu, ban hanh Phidu 1y lich tu phap dién tir trén Phan
mém Quan ly ly lich tu phap dung chung B$ Tu phap (két qua
sé tw dong tra vé Hé thong giai quyet thu tuc hanh chinh tinh);

- Péng dau, ban glao két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh déi voi truong hop yéu cau nhan ban gidy.

06 gid
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Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong cua
tmh

hanh chinh tinh, Hé thong VNelD;

- X4c nhén va tra két qua cho coéng dan dbi v6i hinh thic nhan
két qua truc tiép.

Budc 5 Chuyén vién | Luu kho dir liu cta tinh. Khong tinh
phong Hanh | (Thyec hién trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh thoi gian
chinh tu cua tinh)
phap

Budc 6 B6 phan tra | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mac dinh duoc tra trén Céng | Khong tinh
két qua tai Dich vu cong qudc gia, He théng Thong tin giai quyét thi tuc thoi gian

Tong thoi gian glal quyet
TTHC

80 gio (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1€)

2.2 Truong hop nguwoi dwoc yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phdp la cong din Viét Nam di cu tri & nhiéu noi hodc cé thoi gian

r > r . b r - ) > . r - A .A - A -~ L4 r L4
cw tru ¢ nwoc ngoai, nguwoi nwdoc ngodi, truwong hop phai xac minh vé diéu kién duwong nhién dwoc xoa an tich:

nhan tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

yéu ciu;

- S6 hoa hd so dbi véi hd so ndp truc tiép;

- Kiém tra s6 lugng hd so ddng bd, chia sé dir liéu tir HE thong
Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly
lich tu phap;

LI‘ht'r tr cong Don Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu cong
viée vi/nguoi thuc hién triee tuyén mirc
thue hién (tinh mdi ngay do
08 gio)
Bude 1 B6 phan tiép | - Kiém tra, tiep nhén ho so, giri phiéu hen tra két qua cho nguoi 04 gidy Toan trinh
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- Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh tu phap xtr ly (chuyén ho
so ban gidy va ban dién t).

Budc 2

Chuyén vién
Phong hanh
chinh tu
phap

- Kiém tra, phan loai ho so yéu cAu cip phiéu ly lich tu phap;

- Gt tra ctru, xac minh tai cac co quan phdi hop tra clru, x4c
minh (Trung tam Ly lich tu phap qudc gia, B cong an, Cong an
tinh) theo quy dinh; tra ctru tai Co s¢ dir liéu ly lich tur phap ctua
S& Tu phap theo quy dinh;

- Nhan két qua tra ciru, x4c minh cua cac co quan;

- Du thao két qua cap phiéu ly lich tu phap;

- Trinh Lanh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;

- Trinh Lanh dao S& ky cip phiéu ly lich tu phap.

(Xtz Iy ho so trén Phan mém Quan Iy 1y lich tw phdp diing chung
B¢ Tw phap)

98 gio

Budce 3

Lanh dao S&

- Kiém tra tinh hop 18 cta hd so;

- Ky cAp Phiéu ly lich tu phap ban gidy;

- Chuyén van thu déng déu, ban hanh.

(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp ding
chung Bé Tu phap)

12 gid

Budc 4

Van thu

- Dong dAu, ban hanh Phiéu ly lich tu phap dién tir trén Phan
meém Quan ly ly lich tu phap dung chung Bo Tu phap (két qua
s€ tw dong tra vé He thong gidi quyer thu tuc hanh chinh tinh);

- Péng diu, ban giao két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh d6i v6i truong hop yéu cau nhan ban gidy.

06 gio

Budc 5

Chuyén vién
phong Hanh

Luu kho dir liéu cua tinh.
(Thuee hién trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh)

Khéng tinh
thoi gian
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chinh tu
phap
Budc 6 B6 phan tra | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mdc dinh dugc tra trén Céng | Khong tinh
két qua tai Dich vu cbng quéc gia, He thdng Théng tin giai quyét thu tuc thoi gian
Trung tam hanh chinh tinh, Hé théng VNelD;

phuc vu - Xac nhén va tra két qua cho cong dan dbi vé6i hinh thirc nhan
hanh chinh | két qua truc tiép.
cOng cua
tinh
Tong thoi gian giai quyét | 120 gio (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
TTHC

3. Thii tuc cAp Phiéu Iy lich tw phap theo yéu ciu ciia co quan tién hanh t6 tung (d6i twgng la cong din Viét Nam, ngudi nuée
ngoai dang cwr tra tai Viét Nam)
3.1 Truwong hop thong thuong

Thirter cong DPon Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu cong
viéc vi/nguoi thue hién trirc tuyén
thue hién (tinh mdi ngay mirc do
08 gio)

Bude 1 Bo phan tiép | - Kiélp tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho ngudi 04 giy Todh trinh
nhan tai | yéu cau;

Trung  tdm | - 4 héa hd so dbi voi hd so ndp truc tiép;

ph}_lc vy h‘imh - Kiém tra s6 lugng hd so dong b, chia sé dir liéu tir Hé thong
C,hmh CONE | Thoéng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly
tinh lich tu phap;




13

~ Chuyén hé so cho Phong Hanh chinh tu phap xir Iy (chuyén ho
so ban gidy va ban dién tir).

Budc 2 Chuyén vién | - Kiém tra, phan loai hd so yéu cau cip phiéu ly lich tu phap; 58 gior
Phong hanh | - Gui tra clru, x4c minh tai cac co quan phoi hop tra curu, Xac
chinh tu phap | minh (Trung tim Ly lich tu phap quéc gia, B§ cong an, Cong an
tinh) theo quy dinh; tra ctru tai Co s& dit ligu ly lich tu phap cua
S& Tu phap theo quy dinh;
- Nhan két qua tra clru, xac minh cla céc co quan;
- Du théo két qua cap phiéu ly lich tu phap;
- Trinh Linh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;
- Trinh Lanh dao S& ky cép phiéu ly lich tu phép.
(Xit Iy ho so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp ding chung
Bé6 Tu phap)
Bude 3 Lanh dao S& | - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so; 12 gidy
- Ky cAp Phiéu ly lich tu phap ban gidy;
- Chuyén van thu dong dau, ban hanh.
(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp ding
chung Bo Tw phap)
Budc 4 Van thu - bong du, ban hanh Phiéu ly lich tu phap dién tir trén Phan 06 gio
mém Quan ly ly lich tu phap dung chung B6 Tu phap (két qua
s tw dpng tra vé Hé thong gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh);
- Péng dau, ban glao két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh dbi véi truong hop yéu cau nhén ban gidy.
Budc 5 Chuyén vién | Luu kho di ligu cta tinh. Khong tinh
phong Hanh | (Thyc hién trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh thoi gian

cua tinh)

L L ‘/' Ll
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chinh tu
phap
Budc 6 B6 phan tra | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mac dinh dugce tra trén Céng | Khong tinh
két qua tai Dich vu céng quc gia, H¢ théng Thong tin giai quyét thu tuc thoi gian
Trung tam hanh chinh tinh, Hé thong VNelD;
phuc vu hanh | _ X4c nhan va tra két qua cho céng dan d6i véi hinh thirc nhén
chinh cong két qua truc tiép.
cua tinh

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

80 gitr (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop 18)

3.2 Truwong hop ngwoi dwpc yéu ciu cap Phiéu ly lich tw phdp la cong dan Viét Nam da cu trii 6 nhiéu noi hodc cé thoi gian
cuw trii ¢ nwdc ngoadi, nguwoi nudc ngoai, truong hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién dugc xéa dn tich:

Thir tr  cong Pon Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu cong
viée vi/nguoi thue hién trure tuyén
thue hién (tinh mdi ngay mirc do
08 gio)
Budc 1 B6 phan tiép | - Kiérp tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két qua cho nguoi 04 gid Toan trinh
nhén tai | yéu cau;
Trung Eﬁm - S6 héa héd so dbi véi hd so ndp truc tiép;
?E}lchvu hfmh - Kiém tra s6 luong hd so dong bd, chia sé dit liéu tir Hé thong
e 11: Cong Théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly
e lich tu phap;
- Chuyén ’hé“) so cho Phong Hanh chinh tu phap xtr 1y (chuyén ho
so ban giay va ban dién tir).
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Budc 2 Chuyén vién | - Kiém tra, phan loai hd so yéu cau cap phiéq ly lich tu phap; 98 gio
Phong hanh | - Guri tra ciru, x4c minh tai cac co quan phoi hop tra ciru, Xac
chinh tu phap | minh (Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia, Bd cong an, Cong an
tinh) theo quy dinh; tra ctru tai Co sd dir liéu ly lich tu phdp cua
S& Tu phép theo quy dinh;
- Nhan két qua tra ctru, xac minh cia cac co quan;
- Du thao két qua cép phiéu ly lich tu phép;
- Trinh Lanh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;
- Trinh Léanh dao S& ky cép phiéu ly lich tu phap.
(Xir Iy hé so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp diing chung
Bo Tuw phap)
Budce 3 Lanh dao S& | - Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so; 12 gioy
- Ky cép Phiéu ly lich tu phép ban gidy;
- Chuyén vin thu déng dau, ban hanh.
(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp ding
chung Bo Tu phap)
Budc 4 Van thu - P6ng déu, ban hanh Phiéu ly lich tu phép dién tir trén Phén mém 06 gio
Quan ly ly lich tu phép ding chung Bé Tu phéap (két qua sé tu
dong tra vé Hé thong gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh);
- Péng diu, ban glao két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh ddi véi trudng hop yéu cau nhan ban gidy.
Budce 5 Chuyén vién | Luu kho dir liéu cua tinh. Khoéng tinh
phong Hanh | (Thyc hién trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh thoi gian
chinh tu cua tinh)

phap
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Budc 6 Bo phantra | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mac dinh duogc tra trén Céng Dich | Khdng tinh
két qua tai vu cong quéc gia, He thdng Thong tin giai quyét thi tuc hanh thoi gian
Trung tam chinh tinh, Hé théng VNelD;
phuc vu hanh | _ X4c nhén va tra két qua cho cong déan doi vé6i hinh thirc nhén
chinh cong két qua tryc tiép.
cua tinh

Tdng thoi gian gidi quyét
TTHC

120 gi&s (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢)

3.3 Truwong hop khin cap:

Thir tr cong Pon Noi dung cong viéc Thaoi gian thue | Dich vu cong
viéc vi/nguoi hién (tinh méi | trye tuyén
thwe hién ngay 24 gio) mirc do
Birde 1 B phan tiép | - Kiem tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho nguoi 01 gid Toan trinh
nhan tai | yé€u cau;
Trung t‘ﬁm - Sé héa hd so dbi voi hd so ndp truc tiép;
pll:uc;lvu hfmh - Kiém tra sb luong hd so dong bo, chia sé dit ligu tir HE thong
& 1}? CONE | Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh sang Phan mém ly
242 lich tu phap;
- Chuyén hé so cho Phong Hanh chinh tu phép xir Iy (chuyén ho
so ban giay va ban dié€n tir).
Bude 2 Chuyén vién | - Kiém tra, phan loai ho so yéu cau cap phiél:l ly lich tu phap; 15 gio
Phong hanh | - Gui tra ciru, x4c minh tai cac co quan phoi hgp tra ciru, xac
chinh tu | minh (Trung tam Ly lich tu phap quéc gia, B cong an, Cong an
phap
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tinh) theo quy dinh; tra ciru tai Co so dir liéu ly lich tu phap cua
S& Tu phap theo quy dinh;

- Nhan két qua tra clru, xac minh ctia cac co quan;

- Du théao két qua cap phiéu ly lich tu phép;

- Trinh Linh dao Phong HCTP kiém tra, phé duyét;

- Trinh Lanh dao S& ky cép phiéu ly lich tu phép.

(Xiz Iy hé so trén Phan mém Quan Iy Iy lich tw phdp ding chung
Bé Tu phap)

Bude 3 Linh dao S& | - Kiém tra tinh hop 18 cta hd so; 06 gidr
- Ky cép Phiéu 1y lich tu phép ban gidy;
- Chuyén van thu déng déu, ban hanh.
(Phé duyét két qua trén Phan mém Quan Iy Iy lich tu phdp ding
chung B Tw phap)
Budc 4 Vin thu - Dong diu, ban hanh Phiéu ly lich tu phap dién tir trén Phén 02 gio
meém Quan ly ly lich tu phap dung chung B6 Tu phéap (két qua
s€ tw dong tra vé Hé thong gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh);
- Béng diu, ban giao két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng tinh d6i véi truong hop yéu cau nhéan ban gidy.

Budce 5 Chuyén vién | Luu kho dif ligu cta tinh. Khong tinh thoi
phong Hanh | (Thyec hi¢n trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh gian
chinh tu cua tinh)
phap

Budc 6 Bo phéntra | - Phiéu Ly lich tu phap dién tir mdc dinh duoc tra trén Céng | Khong tinh thoi
ket qua tai Dich vu cong qubc gia, He théng Thong tin giai quyét thi tuc gian
Trung tam hanh chinh tinh, Hé théng VNelD;

phuc vu
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hanh chinh | - X4c nhén va tra két qua cho cong dén d6i véi hinh thirc nhin
cong cua ket qua truc tiep.
tinh

- Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

24 gits (Theo quy dinh TTHC nay dugo giai quyét trong 24 gidr ké tir thoi diém nhan di hé so
hop 1€)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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