UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2313 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 28 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi bd trong tinh Nam Dinh
linh vuc Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 ndm 2015;
Ludt sita doi, b6 sung mot 56 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 1955/0P-UBND ngay 25/10/2022 ciia UBND tinh
ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg trong hé
théng hanh chinh nha nieée tinh Nam Binh giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
1990/TTr-SDGDT ngay 23/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 15 thd tuc hanh chinh ndi bo
linh vyc Gido duc va Pao tao trong hé théng hanh chinh nha nudc thuéc pham
vi chtic ndng quan 1y cia UBND tinh Nam Binh (c6 Phu luc kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Gido duc va Pao
tao, Giam déc S& Noi vu; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé Nam Dinh; Chu
tich UBND cac x&, phuong, thi trdn va cac td chuc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- CPVP UBND tinh;

- Cong TTOT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP7, VP11 /-




Phu luc

gﬁ' Ky béi: Uy ban nhén dan tinh Nam Dinh

THU TUC HANH CHINH NOQI BO TRONG TiNH NAM DINH

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh so: 2313 /OD-UBND ngay 28/10/2024

cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nam Dinh)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén thii tuc hanh chinh Co'quan
’ thuc hién
1 | Cong nhan huyén dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir

Cong nhan thu vién truong trung hoc pho thong va trudong phd

2 | thong c6 nhiéu cdp hoc (cAp hoc cao nhat 1a trung hoc phd
thong) dat tiéu chuan Mirc d6 1
Ong) dat ticu chuan Mue do 1 $& Gido duc va Pio
Cong nhan thu vién truong trung hoc phd thong va truong pho a0
3 | thong c6 nhiéu cdp hoc (cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd :
thong) dat tiéu chuan Mirc d6 2
4 | Xét thang hang gido vién trung hoc phd thong hang II
5 | Xét thang hang gido vién trung hoc pho thong hang I
: 2 ia. x : : S¢ Gido duc va ba
Déanh gid mirc d chuyén doi s cua co s¢ gido duc pho thong © 1ac\> He Va a0
6 va gido duc thuong xuyén tao, Phong Gido dyc
& i & xuy va Pao tao
Cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
7 | s6 va trudong phd thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc co s¢) dat ti€u chuan Muc d6 1 Phong Gido duc va
Cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co Pao tao
8 | so va truong phd thong co nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc co so) dat tiéu chuin Muc do 2
9 | Cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir
10 | Xét thang hang gido vién trung hoc co s¢ hang 11
11 | Xét thang hang gido vién trung hoc co s& hang 1
12 | Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang II UBND cép huyén
13 | Xét thang hang gi4o vién tiéu hoc hang I
14 | Xét thang hang gido vién mam non hang II
15 | Xét thing hang gido vién mam non hang I
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Phén II
NOI DUNG CU THE

1. Cong nhan huyén dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chir

Trinh tu thuc hién:

- Pon vi cap xa ty kiém tra va 1ap hd so dé nghi huyén kiém tra cong nhan
dat chuan pho cép gido duc, x6a mu chit.

- Pon vi cép huyén (huyén, thanh phd) kiém tra cong nhan va lap ho so dé
nghi tinh kiém tra cong nhan huyén dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir.

- Tinh kiém tra céng nhin don vi cp huyén dat chuan pho cap gido duc, x6a
mu chir.

Céch thire thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban.

Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi Ban chi dao cip huyén kiém tra, cong nhan két qua phd
cap gido duc hodc xdéa mu chir.

- B4o c4o qua trinh thue hién va két qua phd cap gido duc hodc x6a mu chir
kém theo cac biéu thong ké.

- Bién ban kiém tra phd cap gido duc hodc x6a mu chit cuia huyén ddi véi xa.

- Quyét dinh cong nhén xa dat chuin phé cap gido duc hodc x6a mu chir.

S6 luong ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét:

- Thoi diém bao cdo sd lidu théng ké phd cap gido duc, x6a mu chit hang
nam duogc quy dinh nhu sau:

+ Pbi v6i cap xa: Ngay 30 thang 9 hang niam.

+ Pbi voi cap huyén: Ngay 05 thang 10 hang nim.

+ Pdi v6i tinh: Ngay 10 thang 10 hang nam.

- Tinh hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuan phé cap gido duc, x6a
mu chir trudc ngay 30 thang 12 hang nam.

Péi tuong thuc hién: UBND cép huyén.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phéi hop: Cac sd, ban, nganh (thanh vién Ban chi dao phd cép
giao duc, x6a mu chir tinh).

Két qua thyc hién: Quyét dinh cong nhan.

L¢ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Tiéu chuin cong nhan:
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a) Tiéu chudn coéng nhan dat chuan pho cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi: C6 it nhat 90% sb xa duogc cong nhan dat chuin phé cap giao duc mAim non
cho tré em 5 tudi.

b) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc tiéu hoc.

- Mirc d6 1: C6 it nhat 90% sb xi dugc cong nhan dat chuan phd cép gido
duc tiéu hoc mirc d6 1.

- Mirc d6 2: C6 it nhit 90% sb xi dugc cong nhan dat chuan phd cép gido
duc tiéu hoc mirc d6 2.

- Miic d6 3: C6 it nhat 90% s6 xa dugc cong nhan dat chuan pho cap gido
duc tiéu hoc mirc d6 3.

¢) Tiéu chudn coéng nhan dat chuan phd cp gido duc trung hoc co sé

- Mirc d6 1: C6 it nhit 90% sb xa dugc cong nhan dat chuan phd cép gido
duc trung hoc co s¢ muc do 1.

- Mirc d6 2: C6 it nhat 95% sd x3 dugc cong nhan dat chuan phd cip gido
duc trung hoc co s¢ muc do 2.

- Mrc d6 3: C6 it nhat 100% sb xa duoc cong nhan dat chuan phd cap gido
duc trung hoc co s¢ muc do 3.

d) Tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir.

- Mtic d6 1: C6 it nhat 90% s xa duoc cong nhan dat chuan x6a mu chit
muc do 1.

- Mte d6 2: C6 it nhat 90% sé xa dugc cong nhan dat chuin x6a mu chir
muc do 2.

Piéu kién dam bao phd cap gido duc, x6a mu chit.

Diéu kién bao dam pho cap gido duc mam non cho tré em 5 tudi:

a) Vé doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc mam non co:

- 100% s6 giao vién dugc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu giao vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu s6
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cta B truong B Gido duc va bPao tao
hudng dan vé vi tri viée 1am, co cau vién chire theo chitc danh nghé nghiép va dinh
murc s6 lugng ngudi lam viée trong cac co s¢ gido duc mam non cong 1ap.

- 100% s6 gido vién day 16p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh tai Thong tu sb 26/2018/TT-BGDPT ngay
08/10/2018 cua B9 trudng B6 Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuén
nghé nghiép gido vién mam non.

- Nguoi theo ddi cong tac phd cip gido duc, x6a mu chit tai dia ban duoc
phan cong.

b) V& co s vt chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c¢6 mang luéi co so gido duc thuc hién phd cap gido duc mam
non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bdo dam dua don tré
thuan lo1, an toan.



- Co s6 gido duc mam non co:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, chim soc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 18 it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi
duogc xay kién cd hodc ban kién cb, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich ti thiéu 1,5m2/tré; phong hoc dii anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua hé.

+100% s6 16p mau gido 5 tudi c6 du dd dung, do choi, thiét bi day hoc toi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s 02/2010/TT-BGDPT va Théng tu sb
34/2013/TT-BGDDT cua B Giao duc va Pao tao.

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 dugce sir dung thuong xuyén,
an toan; c6 ngudn nudc sach, hé thdng thoat nudc; du cong trinh vé sinh st dung
thuan tién, bao dam v¢é sinh.

Piéu kién bao dam phd cap gido duc tiéu hoc:

a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sd gido duc phd thong thuc hién
pho cap gido duc tiéu hoc co:

- bu gido vién va nhan vién theo quy dinh.

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap gido duc, xdéa mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co sé gido duc pho thong thuc hién phd cip gido
duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bdo dam cho hoc sinh di hoc
thuan lo1i, an toan.

- Co s6 gio duc phd thong thue hién phd cép gido duc tiéu hoc co:

+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,7 phong/16p; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 di ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido
vién; du anh sang, Am vé mua dong, thoang mat vé mua hé; co diéu kién tdi thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuén loi; c6 thu vién, phong y té hoc duong,
phong thiét bi gido duc, phong truyén thong va hoat dong Doi; phong 1am viéc cua
hi€u trudng, pho hi€u truéng; van phong, phong hop cho gido vién va nhan vién.

+ D thiét bj day hoc tbi thiéu quy dinh tai Thong tu's6 37/2021/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2021 ctia B trudng Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Danh
muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap tiéu hoc; thiét bi day hoc dugc st dung thuong
xuyén, dé dang, thuan tién.

+ San choi va bai tap vaéi dién tich phu hgp, dugc st dung thuong xuyén, an
toan; moi1 trudng xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v€ sinh st dung thuan tién, bdo dam v¢€ sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nt.

Diéu kién bao dam phd cap gido duc trung hoc co so:
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a) V& doi ngii gido vién va nhdn vién, co sd gido duc phd thong thuc hién
phd cép gido duc trung hoc co s6 co:

- P gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghi¢m, van
phong theo quy dinh.

- 100% sb giao vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh.

- Nguoi theo ddi cong tac phd cip gido duc, x6a mu chit tai dia ban duoc
phan cong.

b) V& co sé vat chat, thiét bj day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu6i co s& gido duc phd théng thuce hién phd cap trung
hoc co so theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuén
loi, an toan.

- Co s6 giao duc pho thong thuc hién phd cip gido duc trung hoc co sé ¢o:

+ S6 phong hoc dat ty 1é it nhat 0,5 phong/16p; phong hoc dugc xdy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop véi hoc sinh; ¢6 bang,
ban ghé cuia gido vién; du anh sang, Am vé mua dong, thoang mat vé mua hé; co
diéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 phong 1am
viéc cua hi¢u truong, pho hi€u trudng, van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s 19/2009/TT-BGDDT
ngay 11 thang 8 nam 2009 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Danh
muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap trung hoc co sd; thiét bi day hoc duoc st dung
thuong xuyén, dé dang, thudn tién va Thong tu s6 44/2020/TT-BGDPT ngay 03
thang 11 nam 2020 cua B0 truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Danh muc
thiét bi day hoc t6i thiéu 16p 6.

+ San choi va bai tap vaéi dién tich phu hop, dugc st dung thuong xuyén, an
toan; moi1 truong xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v€ sinh str dung thuan tién, bdo dam v¢ sinh danh riéng cho giao vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nir.

Piéu kién bao dam x6a mu chit:

a) Vé nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:

- Xa bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
1a gido vién ctia cic co s gido duc mam non, gido duc phd thong va co sd gido
duc khac, ngudi dat trinh do chuan duge dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Diéu 77 cta Luat Gido duc nam 2005.

- Co s¢ gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

b) Vé co so vat chat, thiét bi day hoc: X4 bao dam diéu kién thuan loi cho
cac 16p x6a mu chir dugc sir dung co s vat chét, thiét bi day hoc cua cac co sé
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gido duc, trung tdm hoc tap cong dong, co quan, doan thé, cac td chirc chinh tri-
x4 hoti, to chirc khac va ca nhan trong dia ban dé thuc hién day hoc x6a mu chi.

Céan cu phap ly:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé pho cap gido duc, x6a mu
chir.

- Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 ciia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy trinh, thu tuc kiém
tra cong nhan dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chir.

- Théng tu s6 29/2021/TT-BGDDT ngay 20/10/2021cta Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ngung hi¢u lyc quy dinh vé chuén trinh d9 dao tao cua
nha gido tai mot sé6 Thong tu do Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang
3 nam 2016 cta Bo Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao dam va nodi dung, quy
trinh, thi tuc kiém tra cong nhan dat chuan phé cip gido duc, x6a mu chir.

2. Cong nhén thu vién truwong trung hoc phé thong va trueong pho thong
¢6 nhiéu cAp hoc (cAp hoc cao nhat 1a THPT) dat tiéu chuan Mirc dd 1

Trinh tu thuc hién:

a) Thu vién tu danh gia.

- Bdo céo ty danh gia hoat dong thu vién trudng trung hoc phd thong va
truong phd thong ¢ nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong) do
nguoi 1am cong tac thu vién thue hién, Hiéu trudong kiém tra, phé duyét va gui vé
S& Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.

- Thu vién ty danh gid hoat dong hang nam vao cudi nam hoc theo cac quy
dinh tai van ban nay va giri bao cdo két qua tu danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

b) Panh gi4 va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly giao duc thuc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
murc d6 tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thic sau:

+ Thong qua béo cao két qua ty danh gia hoat dong cta thu vién.

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Tryc tuyén thong qua hé thong phan mém xt 1y s6 liéu.

- Chu ky danh gi4 va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Céch thire thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban.

Thanh phan, sé luong ho so:

Thanh phén hd so: Bao céo tu danh gid hoat dong thu vién trurdng trung hoc
phd thong va truong phd thong co nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 1a THPT).

S6 luong: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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Déi twong thuc hién: Trudng trung hoc phd thong va truong phd thong cd
nhiéu cdp hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc pho théng).

Co quan giai quyét: S& Gido duc va Pao tao.

Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan thu vién dat mirc do tiéu chuén.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau t& khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh déng trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
pho thong c6 nhiéu cip hoc qua phuong phéap thdng ké, tinh toan, thu thap sé liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gi4 dinh ky vao cubi nam hoc.

Tiéu chuan thu vién truong THPT, trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip
hoc cao nhat 13 trung hoc phd théng) dat mirc do 1.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin.

- C6 du tai nguyén théng tin, bao dam phu hop voi hoc sinh phd théng; dap
tmg nhu cau hoc tap, giai tri cua hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru cta
gido vién; phu hop vdi muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc
pho thong, duoc xir 1y theo quy tic nghiép vu thu vién.

- Mbi hoc sinh c¢6 it nhat 05 ban sach, mdi gido vién co it nhat 01 bo sach
theo bd mon giang day.

- C4c yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5, Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo Gido duc va Pao tao.

b) Tiéu chuan vé co sd vat chat.

- Thu vién truong trung hoc dugc b tri tai khu vuc thuan loi cho viéc tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bi¢t ddi véi hoc sinh khuyét tat; wu tién bo tri tai
tang mot (tang trét) gan khdi phong hoc.

- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i v6i 30% dén 50% tong sb hoc sinh
toan trudng va bao dam dinh muc tdi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Tong dién tich thu
vién khong nho hon 60 m2 (khong tinh dién tich khong gian mo).

- Céc khu chirc niang cta thu vién c6 thé bd tri trong mot phong hodc bé tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc ¢6 tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian md duge bé tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 6 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
st dung thu vién.

+ Khu vue luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bo tri trong phong doc va tai cac



khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop voi déc thu cia ting loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vuc muon tra va quan 1y duoc b tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Céc yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 6 Thong
tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctua Bd Gido duc va Dao tao.

¢) Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dung.

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: T, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho nguoi lam cong tac thu vién; tu hoac
hdp muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; huéng dan str dung thu vién va cac
thiét bi khéc.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lta tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 7 cua Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo truong Bo Gido duc va Dao tao.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

- Tra cru va muon tra tai nguyén thong tin.

+ H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé dang, thun tién dong thoi cé thé truy xuit duoc dit licu lién
quan.

+ H¢ théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phii hop véi diéu kién t6 chie ciia thu vién.

- N6i dung hoat dong thu vién.

+ Cac hoat dong gi6i thiéu, huéng dan thuc hién nodi quy va sir dung thu
vién, bao gdbm: Hudng dan ngudi st dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cp dit liéu (d6i voi thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sd) phu
hop véi trinh dg, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thirc,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru ctia gido vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc, bao
gém: Poc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; t6 chire tiét doc
tai thu vién v6i nhiéu hinh thtrc khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; to chire tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc lién mén; té chic ngay
doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé
sach; to chuc hoat dong Ngay Sach va Vian hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Céc hoat déng hd tro hoc tap, két ndi, bao gdm: Tra ctru theo chu dé; viét,
v€, tu lam séach, lam sach cung tac gid, giao luu cung tac gia, hoa s¥, khach moi
trong linh vuc sach thiéu nién; 1am viéc nhom; tuong tac giira cac khdi 10p; to chirc
cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén thong, van hoa va lich sir
dia phuong.
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+ Cac hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
G161 thiéu danh muyc tai li¢u phu hgp theo mon hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 cta Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT ngiy
22/11/2022 cta Bo Giao duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé quan ly thu vién.

- Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quén, Iuu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
truong truong trung hoc phé duyét hang nam.

+Co hé théng ho s0, 6 sach, ndi quy thu vién bdo ddm quan ly ve tai nguyén
thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co sé cho viéc
bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tai nguyén thong tin dugc thuc hién vadi cac hinh thire dat mua trén thi truong (bao
gdém ca mua quyén truy cip co sé dit liéu, tai nguyén thong tin sd); t6 chirc, ca
nhan trong nudc, ngodi nudc tai trg va trao ting; cac ngudn truy cdp md va lién
thong thu vién.

+ Co s& vat chat, thiét b chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viéc thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cp phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc td
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhiém cac bén lién quan.

+ Hi¢u trudng truong trung hoc ¢6 trach nhiém: Ban hanh cac van ban quy
dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé théng hd so, sO sach va noi quy
cta thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién
co sO vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cta thu vién;
thot gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

B6 tri nguoi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu d3 xay dung.

Té chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cip trén theo quy dinh.

+ T4 trudng chuyén mon c6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gén véi ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trdch nhiém:
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Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; sira chira nhimg thiét bi don gian, tiéu
hury thiét bi hong, hét han sir dung.

Quan 1y, luu giir va st dung hé thdng hd so, s6 sach theo dbi viéc quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thu vién.

Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong cta thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay né trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

X4y dung ndi dung va td chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua tirng linh vuc gido duc trung
hoc c6 st dung tiét doc tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén moén nghiép vu.

+ G140 vién ¢ trach nhiém:

Phdi hop xay dung ké hoach hoat déng ctia thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc.

Chu tri, phdi hop voi ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

X4y dung ndi dung va td chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua ting linh vuc gido duc cd
st dung tiét hoc tai thu vién.

- Ngudi lam cong tac thu vién.

+ C6 trinh d6 tir trung cip tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh twong duong; chuyén nganh khéc c6 chiing chi boi dudng kién thirc,
k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc co
thAm quyén cap.

+ Nguoi 1am cong tac thu vién duoc hudng luong, ché do, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém theo quy dinh caa phap luat.

- Kinh phi hoat dong.

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat dong
thu vién. Quan 1y st dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo dung
quy dinh cta phap luat.

+ Kinh phi hoat dong hang ndm cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha ning ctia trudng dong thoi phi hop véi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cta thu vién dugc bé tri tir nguon ngan sach
chi thuong xuyén hang nam cta nha truong; nguén thu tir dich vu thu vién; nguén
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tai tro, vién tro, ting cho, dong gop tir td chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat va cac ngudn thu hop phap khéc.

Céan cu phap ly:

- Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh tiéu chuin thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.

3. Cong nhin thw vién truwong trung hoc pho thong va trwong pho thong
¢6 nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhat 13 THPT) dat tiéu chuan Mirc d6 2

Trinh tu thyuc hién:

a) Thu vién tuy danh gia.

- Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc phd thong va
truong phd thong ¢ nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd théng) do
ngudi lam cong tac thu vién thue hién, Hiu truong kiém tra, phé duyét va gii vé
S¢ Gigo duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.

- Thu vién tu danh gia hoat dong hang nim vao cubi nim hoc theo cic quy
dinh tai vin ban nay va giri bio cdo két qua ty danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién

- Co quan quan ly gidao duc thuc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
mirc do tiéu chuin theo mot hodc cac phuong thirc sau:

+ Thong qua bao cdo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Truyc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xu 1y sd licu.

- Chu ky danh gi4 va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

Céch thirc thyc hién: Tryuc tuyén qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phan hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc
pho thong va truong phd thong c6 nhidu cap hoc (cap hoc cao nhét 1a trung hoc
pho thong).

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Pbi twong thyc hién: Truong trung hoc phd thong va trudng phd thong co
nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong).

Co quan giai quyét: S& Gido duc va Dao tao.

Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan thu vién dat muc do ti€u chuan.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh déng trong danh gia thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
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pho thong c6 nhiéu cip hoc qua phuong phap théng ké, tinh toan, thu thap s liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gi4 dinh ky vao cubi nam hoc.

Tiéu chuan thu vién truong THPT, trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip
hoc cao nhat 13 trung hoc pho thong) dat muc do 2.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin.

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua Bg Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin mé rong: Kién thirc chuyén mén; phuwong phép
gido duc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va nguodi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon hoc;
sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo hinh, hoc
lidu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu co); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Trudng trung hoc phd thong: Mdi hoc sinh ¢ it nhat 06 ban sach; 06 tén
bdo, tap chi, mdi tén co it nhat 03 ban.

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muyc luc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cia thu vién 13 hoc liéu
dién tur.

b) Tiéu chuan vé co s& vat chat

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan co s vat chat Mic do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién toi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4
m2/chd.

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung.

Thu vién treong trung hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Théng tr 16/2022/TT-BGDPT va cac quy dinh
sau:

- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thur vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vyc muon trd va quan 1y.
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- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 hoa
tai nguyén thong tin bao ddm cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan 1y.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
van ban nay.

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bg Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra duoc thyuc hién qua hé thong phan mém quan 1y thu
vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tbi thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, noi
dung do Hi¢u trudng truong trung hoc quy dinh phu hgp véi chuong trinh gido
duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc
hoac lién moén do Hi¢u trudng truong trung hoc quy dinh phu hop véi chuong trinh
gido duc.

+ Bao dam ty 18 100% gi4o vién va t6i thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky ti thiéu 01 1an/ndm hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién.

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuin quan 1y thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cic quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh ctia Hiéu truéng truong trung hoc hodc theo quy dinh vé dinh
mure s6 luong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bdo dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nam ctia thu vién bao dam tdi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang ndm cia nha truong.

Céan cu phép ly:

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctua Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va phd thong.
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4. Xét thing hang gido vién trung hoc pho thong hang II

Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cir vién chire tham dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

1. Cin clr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc,
cac trudng THPT, truong phd thong co cAp hoc cao nhat 1a THPT, Trung tim
GDNN-GDTX, HN-GDTX lap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo cao S¢ Giao duc va Pao
tao xem xét, quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc duoc ctr
tham dy xét thing hang va luu gitr, quan 1y ho so ding ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co s& dé nghi cua don vi tryc thudc Sé, S& Gido duc va bao
tao tong hop nhu cau, chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép,
xay dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu.

Buéc 3: Trén co s& dé nghi cia S¢& Gido duc va Pao tao, S& Ndi vu tham
dinh, trinh Cha tich UBND tinh phé duyét dé thyuc hién.

Budc 4: Trén co sd Dé an dugce phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cta ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cia ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cia co quan, don vi c6 tham quyén to
chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chiic xét thang hang chtic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi d6ng xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da s; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thue hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:



15

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh 1ap cic bo phan giup viéc: Ban tham dinh h6 so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Béo c4o ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhin két qua ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chuic ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

) Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing nguoi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctua
nguoi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) clia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén td chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, td céo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ciia Hoi dong.
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Budc 6: T chie xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban thim dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cu
thé:

- Noi dung: Panh gid viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Thdm dinh hd so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chudn, diéu kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén td chure xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop sb luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sb chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thyc hién theo thtr tu wu tién sau:

+ Vién chure ¢ thanh tich cao hon trong hoat ddng nghé nghiép da dugc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a nr.

+ Vién chirc 13 nguoi dan tdc thiéu sd.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh).

+ Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi dimg du co quan, don vi to chirc xét thang hang ¢ van
ban bao cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
ngudi tring tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuc.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing vin
ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky ludt hodc bi ky ludt hoac bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi ¢ quyét dinh ctia cp c6 thAm quyén déi véi truong hop
bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién chirc theo chic danh
nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém
huong lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang
béac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thue hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai S¢ Gido duc va Pao tao.

Thanh phan ho so:

a) Ho so cua truong THPT, trudng phd thong co nhiéu cap hoc (co cip hoc
cao nhat 13 THPT), Trung tim GDNN-GDTX, HN-GDTX gti S¢ Gi4o duc va Pao
tao, gém:

- Béo c4o sb luong, co cdu chtrc danh nghé nghiép vién chirc hién ¢ va dé
nghi s6 lugng chi tiéu thang hang chtrc danh nghé nghiép cta timg chirc danh vién
chtric theo nam.

- Danh séach vién chirc ¢6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cia gido vién trung hoc phd thong, gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13 30
ngdy trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chire danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan c¢6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chun, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chitc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d3 duoc sira d6i, bo sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chung chi ngoai ng.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 lugng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Gido vién THPT; truong THPT, trudng phd thong co
nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhét 1a THPT), Trung tim GDNN-GDTX, HN-
GDTX.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chic danh nghé
nghiép d6i v6i vién chic.

Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vien THPT hang II c¢6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké truée nam du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cua
Dang va cua phap luat.

b) Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B0 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 64 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng yéu cau vé chimg
chi boi dudng chire danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chitrc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.
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Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mén, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hiém
x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin e xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 twong duong véi hang chire danh
nghé nghiép hién gir.

Truong hop tinh thot gian twong duong thi phai co thoi gian gilt chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtic nghé nghiép

- Chap hanh cac cha truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat cta
Nha nuéc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc pho thong.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gir gin
pham chit, danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ciia vién
chtrc va quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao vé dao dic nha giao.

e) Tiéu chudn vé trinh do dao tao, bdi dudng

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gido vién
THPT. Truong hop mén hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhin chuyén nganh phu hop va c6 chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phd thong theo chuong
trinh do B trudng Bo Giao duc va DPao tao ban hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phé thong.

g) Tiéu chuan vé ning liwc chuyén mén, nghiép vu

- Nam viing chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu ciu cua nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phd théng
va trién khai thyuc hién c6 két qua vao nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu
kién thuc té ctia nha truong va dia phwong; cip nhat, van dung linh hoat va hiéu
qua cac phuong phap day hoc, gido duc dap ing yéu cau doi méi, phu hop véi diéu
kién thye té.

- C6 kha ning nghién ciru, cap nhat kip thoi yéu cau doi méi vé kién thuc
chuyén mon; van dung sang tao, phu hop céac hinh thirc, phuong phap va lya chon
nd1 dung hoc tap, boi dudng, nang cao nang lyc chuyén mon cua ban than.
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- C6 kha ning danh gia hoic huéng din déng nghiép nghién ciru khoa hoc
su pham ng dung; danh gia san pham nghién ciru khoa hoc k¥ thuat ctia hoc sinh
trung hoc pho thong tir cap truong tro 1én.

- C6 kha ning van dung sang tao cac hinh thirc, phuong phap kiém tra danh
gia két qua hoc tap va sy tién bd cua hoc sinh theo hudng phat trién pham chit,
ndng lyc hoc sinh.

- C6 kha nang van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tam li, hudng
nghiép va cong tac xa hoi truong hoc phu hop véi timg d6i twong hoc sinh trong
hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha niang tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang st dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhén 1a chién si thi dua co sé hodc gido vién day gioi, gido vién
chu nhiém 16p gioi cap truong trd 1én.

- Vién chirc dy thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd théng hang I (ma sd V.07.05.14) phai c6 thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang I1I (mi s6 V.07.05.15) hoic twong
duong tir du 09 (chin) nim tré 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

Céan cu phéap ly:

- Luat Vién churec.

- Lut stra d6i, b sung mot s6 diéu cia Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtec.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phua vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bo nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong cic truong trung hoc phd thong cong l1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT cua
B6 Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bod
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong céac co so gido duc mam non, gido duc
pho thong cong lap.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....
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THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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5. Xét thiing hang gio vién trung hoc pho thong hang I

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Trudng phd thong ¢ cap hoc cao nhat 1a THPT, Trung tim GDNN-GDTX,
HN-GDTX lap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuin, diéu kién dang ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, bao cdo S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét
dinh cir vién chtrc du xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chtrc du xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr
tham dy xét thing hang va luu gitr, quan 1y ho so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co sd dé nghi ctia don vi truc thude So, S& Gido duc va Pao
tao tong hop nhu ciu, chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép,
xay dung Dé an xét thing hang gui So Noi vu.

Buéc 3: Trén co s& dé nghi ctia S& Gido duc va Pao tao, S& Ndi vu tham
dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co so Dé an dugce phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban gidm sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1 ngudi dimg dau hodc cap pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thadm quyén to chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho ciia ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢6 thim quyén to
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi c¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
y kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bd phéan gitp viéc: Ban thim dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi ddng thanh 1ap Tb thu ky gitp viéc.

d) T6 chtrc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bo cdo nguoi ding dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh t6 chtic ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguodi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan giup viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chtrc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

Budc 6: T chice xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh ho so to chire ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, cu
thé:

- N6i dung: Panh gia viéc dap g cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh hé so.

Budc 7: Xéc dinh vién chiic triing tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap Gmg du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chire xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chie du xét thang hang nhiéu hon s chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chiic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a ntr.

+ Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sb.

+ Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh).

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtic thi nguoi dting dau co quan, don vi to chiic xét thiang hang ¢ vin
ban bao cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo ¥ kién cia ngudi dimg dau co quan, don vi quan lyvién
chte.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢ van ban bao cao Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
tring tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét x1r Iy ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khéi t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cip c6 tham quyén doi voi trudong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thue hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai S& Gido duc va Pao tao.

Thanh phan ho so:

a) Ho so cua truong THPT, trudng phd thong co nhiéu cap hoc (co cap hoc
cao nhat 1a THPT), Trung tim GDNN-GDTX, HN-GDTX giri S¢ Gigo duc va Pao
tao, gém:

- Béo c4o sb luong, co cdu chtrc danh nghé nghiép vién chirc hién ¢ va dé
nghi s6 lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séach vién chirc c6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cia gido vién trung hoc phd thong, gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duogc 14p chdm nhat 13 30
ngdy trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chire danh nghé nghiép,
c6 xdc nhan cta co quan, don vi sir dung vién chure.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hoic ciia nguoi ding diu co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chun, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Bén sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chitrc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d3 duoc sira d6i, bo sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu) thi duoc sir dung thay
thé chung chi ngoai ng.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Sd lugng ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Gido vién THPT; truong THPT, trudng phd thong cd
nhiéu cip hoc (c6 cap hoc cao nhét 1a THPT), Trung tdam GDNN-GDTX, HN-
GDTX.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc.

Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thang hang gidao vién THPT hang I c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky lut; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cta
Dang va cua phap luat.

b) Co6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké& hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pép ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B0 quan 1y chire danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 64 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap ing yéu cau vé ching
chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thiang hang duogc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chtic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién keé.
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Trudng hop vién chiic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cu vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin e xép luong
& chire danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh
nghé nghiép hién gir.

Truong hop tinh thot gian tuong dwong thi phéi co thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thing hang.

d) Tiéu chuan vé dao dic nghé nghiép:

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cia Pang, phéap lut ciia
Nha nuéc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gio duc trung hoc pho thong.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chit, danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cic quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ciia vién
chtrc va quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao vé dao duirc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng.

- C6 bang thac si trd 1én thudc nganh dao tao gido vién d6i voi gido vién
trung hoc phd thong hodc co bang thac si trd 1én chuyén nganh pht hop véi mon
hoc giang day hodc c6 bang thac si quan 1y gido duc trd 18n.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chire danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong.

g) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan dong
nghiép thuc hién chi truong, dudng 161, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cu ctia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phd théng vao
cac nhiém vu dugc giao.

- C6 kha niang hudng dan, hd tro dong nghiép trong xay dung ké hoach va
gido duc; van dung nhitng phuong phap day hoc va gido duc theo huéng phat trién
pham chét, ning luc hoc sinh; trién khai hiéu qua hoat dong tu van va hd tro hoc
sinh trong hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha ning danh gia hodc huéng din dong nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tng dung; hudng dan, danh gia san phAm nghién ctru khoa hoc k¥ thuat
ctia hoc sinh trung hoc pho thong tir cp tinh trd 1én.

- C6 kha ning hudéng dan, hd trg d6ng nghiép va chia sé kinh nghiém vé phat
trién chuyén mon cta ban than nhim dap tng yéu cau doi méi gido duc.
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- Van dung va huéng dan, hd tro ddng nghiép trong viéc str dung cac hinh
thirc, phwong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap va su tién bo ciia hoc sinh
theo hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

- Van dung va hudng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién khai ¢ hiéu
qua cac bién phap tu van tdm li, hudng nghiép cho hoc sinh va cong tac xa hoi
truong hoc, cach 16ng ghép trong hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha niang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang st dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Pugc cong nhén 1a chién si thi dua cép bo/ban/nganh/tinh tr& 1€n; hoac
bang khen tir cap tinh trd 1én; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hiéu:
gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioitir cap tinh trd 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong hang I (mi s6 V.07.05.13) phai c6 thoi gian giit chitc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II (mi s6 V.07.05.14) hoic tuong
duong tir dti 06 (sau) ndm trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du
thi hoac xét thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chirc.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bo nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong céc trudng trung hoc phd thong cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira d6i, bd sung mat sb diéu cua céc Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDPT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT cua
B6 Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co sé giao duc mam non, gido duc
pho thong cong 1ap.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT

Tén co quan, to chirc, don vi Tong

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....
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THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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6. Panh gia mirc dd chuyén doi sé ciia co sé gido duc pho thong va gido
duc thuwdng xuyén

Trinh tu thyuc hién:

a) Co s& gido duc tu danh gia.

- Hang nam co s¢ gido duc xay dung ké hoach t6 chuc danh gia muc do
chuyén d6i sb (c6 thé 1ong ghép vao ké hoach chung tmg dung CNTT cua co sé
gido duc), phan cong va giao trach nhiém thuc hién cy thé.

- Thu trudng cac co sd gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao cao két
quéa danh gia 1én co quan quan 1y gido duc truc tiép, cap nhat két qua tu danh gia
1én hé théng co so dir liéu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hang nam.

b) Panh gia ngoai va cong nhan két qua.

S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao td chire kiém tra, danh
gid ngoai va cong nhan mirc do chuyén ddi sb cua cac co s gido duc thudc thim
quyén quan 1y truc tiép; cap nhat két qua danh gi trén hé thdng co s¢ dir liéu nganh
Gido duc trude ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia mic 46 chuyén doi
sO cia co s& gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai
chung.

Céch thire thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban.

Thanh phén, s6 luong ho so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét:

- Thu trudng cac co sd gido duc phé duyét két qua tw danh gia; bao co két
quéa danh gia 1én co quan quan 1y gido duc truc tiép, cap nhat két qua tu danh gia
1én hé théng co so dir liéu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hang nam.

- S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao to chirc kiém tra, danh
gi4 ngoai va cong nhan mirc d6 chuyén déi sé cla cac co so gido duc thudc tham
quyén quan 1y truc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co s dir liéu nganh
Gi4o dyc trudc ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia mirc do chuyén do6i
s0 clia co o gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai
chung.

Déi tuong thuc hién: Co s& gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao dbi véi
cap tiéu hoc, trung hoc co s& va gido duc thuong xuyén, S Gido duc va Pao tao
dbi voi cap THPT.

- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao.

Két qua thuc hién: Cong bd két qua danh gia mirc d6 chuyén doi sb cua co
sO gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai ching.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién: Nguyén tic xdy dung Bo chi so:
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- B chi s6 bam sét yéu cau ciia Chuong trinh chuyén doi s6 qudc gia, Dé an
“Tang cudng ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb trong gido duc va
dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” dugc Thu truéng Chinh
pht phé duyét kém theo Quyét dinh sé 131/QD-TTg ngay 25/01/2022, cac quy
dinh lién quan vé chuyén dbi s6 ciia B4 Gido duc va DPao tao.

- Bo chi s6 phu hop diéu kién thuc té cac co s& gido duc, bao dam danh gia
thuc chit, khach quan, minh bach, cong bﬁng.

- B6 chi s6 ¢6 tinh md, ¢ thé cip nhat phi hop véi tinh hinh thuc té theo
ting nam hoc.

- C6 tinh thyec tién, kha thi trong 4p dung.

Cau trac Bo Chi s6: Gom 02 nhém tiéu chi thanh phan nhu sau:

- Nhom tiéu chi “Chuyén d6i s trong day, hoc”.

- Nhém tiéu chi “Chuyén doi sb trong quan trj co s& gido duc”.

Chi tiét Bo chi sd tai Phu luc kém theo tai Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022 cia B truong Bé Gido duc va Pao tao.

Mirc @6 chuyén d6i sb.

a) Mirc do chuyén d6i s6 tai cac co sd gido duc duoc danh gia theo ting (02)
nhom tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang diém t6i da 13 100, mdi nhom tiéu
chi dugc danh gia ¢ ba mirc do:

- Mirc chwa dap ung (Mire d6 1): Tong diém ctia mdi nhém tiéu chi dudi 50.
O mtic nay, co so gido duc chua dap Gmg cac yéu cau co ban vé trién khai chuyén
doi s6.

- Mitc dap g co ban (Mirc d6 2): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dat tir
50 dén 75. O mirc nay, co so gido duc di dap tmg yéu co ban vé trién khai chuyén
doi s6.

- Mirc dap tmg tot (Mtrc do 3): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dat trén
75. O mtc nay, co sé gido duc dap tmg tot cac yéu cau co ban va mot sd yéu cau
nang cao vé trién khai chuyén doi sd.

b) Viéc xac dinh murc d6 chuyén doi s tai co s gido duc duoc t6 chire danh
gia theo B chi s6 danh gia muc do chuyén doi s kém theo Quyét dinh nay.

Can cu phap ly:

- Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh B chi sb danh gia muc do chuyén ddi sb cua co sé giao
duc ph6 thong va gido duc thuong xuyén.

7. Cong nhan thw vién treong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
trueong pho thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit1a THCS) dat tiéu chuin
Mire do 1

Trinh tu thuc hién:

a) Thu vién tu danh gia.
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- B4o c4o tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va truong phd théng c¢6 nhidu cap hoc (cap hoc cao nhét 13 trung hoc co
s0) do nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiu trudng kiém tra, phé duy¢t va
gtri vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi thim dinh va cong nhén.

- Thu vién tu danh gia hoat dong hang nim vao cubi nim hoc theo cic quy
dinh tai vin ban nay va gtri bao cdo két qua tu danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhit 60 ngay sau khi két thic nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
mirc do tiéu chuin theo mot hodc cac phuwong thirc sau:

+ Thong qua bao cdo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Truyc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xu 1y sd licu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién la 05 nam.

Céch thirc thyc hién: Tryuc tuyén qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phén hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co so va trudng phd thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhit
la trung hoc co so).

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuwong thuc hién: Trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va trudng
pho thong ¢6 nhiu cap hoc (cAp hoc cao nhat 1a trung hoc co sd).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thyuc hién: Quyét dinh cong nhén thu vién dat mirc dd ti€u chuén.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién.

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh déng trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
pho thong c6 nhiéu cap hoc qua phuong phap théng ké, tinh toan, thu thap s liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gi4 dinh ky vao cudi nam hoc.

Tiéu chuén thu vién truong mam non dat murc do 1:

a) Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin

- Co du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop voi do tudi, tam 1y cua tré
em; dap tng nhu cau hoat dong nudi dudng, chdm sdc, giao duc tré em va yéu ciu
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giao duc cua gido vién; phu hop voi muc ti€u, noi dung gido duc trong chuong trinh
gido duc mam non, dugc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién.

- Mbi tré em c6 it nhat 02 ban sach, mdi gido vién co it nhat 03 ban sach.

- Céc yéu ciu tai nguyén thong tin.

+ Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién phai dugc xir Iy theo quy trinh
nghiép vu thu vién. Pugc lam vé sinh, hat bui, hat 4m, khir nam méc, chéng con
tring thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin bi hu hong; to chic
luu trir theo kho, kho mé, st dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién muc tai
nguyén thong tin.

+ Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop véi chuong trinh gido
duc, da dang vé noi dung va hinh thuc.

+ Tai nguyén thong tin sd bao dam diéu kién van hanh, nang cip phu hop
voi yéu cAu hoat dong thu vién.

b) Tiéu chuan vé co sd vat chat.

- Thu vién trudng mam non duge b tri tai khu vuc thuan loi cho viée tiép
can va st dung cua tré em, dac bi¢t dbi véi tré em khuyét tat; wu tién bd tri tai téng
mot (ting trét) gan khdi phong nudi dudng, cham soc va gido duc tré em.

- Dién tich thu vién dugc xac dinh ddi véi 30% dén 50% tong sb tré em toan
truong va bao dam dinh muc t6i thiéu 0,60 m2/tré em. Tong dién tich thu vién
khong nhé hon 48 m2 (khdong tinh dién tich khong gian mo).

- Céc khu chirc ning cta thu vién ¢ thé bd tri trong mdt phong hoic bb tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 t6i thiéu mot phong doc cho tré em va gido vién. Khong
gian m& duoc bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang mat, yén
tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 0 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi su dung
thu vién.

+ Khu vue luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira céc tai
nguyén thong tin, ¢6 thé bé tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian m¢, bdo ddm viéc quan 1y, phu hgp véi ddc thu cta tirng loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vue muon tra va quan 1y duoc bd tri chung véi phong doc.

- Céc yéu cau k¥ thuat:

+ Nén va san thu vién phai pht hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan xay dung
hién hanh. Nén va san phong doc bao dam d& 1am vé sinh, sir dung tham hodc cac
vat li¢u 1at san khac khong c6 k€ hé, khong bi mai mon, khong bi bién dang, chéng
duoc Am, tranh duoc hién tuong ndm uét.

+ Ctra ra vao va ctra sO thu vién phai pht hop véi cac quy dinh vé tiéu chuan
xay dung hién hanh.
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+ Hé thdng chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hdn hop. Hé thong chiéu sang phai tuan theo quy dinh tai Quy
chuan k¥ thuat qudc gia vé chiéu sang - Mirc cho phép chiéu sang noi 1am viéc va
Tiéu chuan k¥ thut chuyén nganh vé chiéu sang hién hanh. Cac cira phong vira
phai dap ung yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gi6 thoang khi cho phong, vira
phai che chan dugc gié lanh, mua hit, nang chiéu xuyén phong, dong thoi bao dam
thuan tién, an toan trong sur dung, dé& vé sinh, 1am sach.

+ Thu vién duge bd tri hé thdng thong gi6 ty nhién va nhan tao bao dam céc
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyén thong tin. Can ctr didu kién thyc tién
clia truong mam non c6 thé trang bi thém may diéu hoa khong khi cho thu vién.

+ Thu vién can bao dam cac yéu cau vé phong, chong thién tai; tuan thi quy
dinh tai cac Quy chun, tiéu chuan hién hanh vé an toan chdy cho nha va cong
trinh.

¢) Tiéu chuédn vé thiét bi chuyén dung.

- Co du thiét bi chuyén dung, bao gom: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho tré
em; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; tu hoac
hdp muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; huéng dan str dung thu vién va cac
thiét bi khac.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung;

+ C6 kich thude phi hop Itra tudi tré em, dugc bd tri, sap xép hop 1y, an toan
theo yéu cau hoat dong cta khu chtrc nang. Ké sach dugc bd tri sat twong hoic
song song v&i nhau va duoc gin cb dinh.

+ Puge bd tri, sdp xép linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khac
nhau dé tao ra nhirng khong gian méi cho thu vién nham phuc vu cho cac hoat
dong thu vién bao dam phong phu va da dang.

+ Puoc 1am tir vat liéu bao dam an toan, pht hop voi diéu kién cua timg dia
phuong.

+ Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chira hoidc thay thé kip thoi néu co
hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nim lam co s& cho
viéc thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chita hoic du tu bo sung.

+ Hudng dan st dung thu vién: Str dung hinh anh, bang biéu hoic so do
minh hoa rd rang, ngan gon, day du ndi dung va dé hiéu, dugc treo tai nhimg vi tri
dé quan sat.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

- Tra cru va muon tra tai nguyén thong tin.

+ H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé dang, thudn tién déng thoi ¢ thé truy xuat duge dit liéu lién
quan.

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thtc dung phiéu hodc cac
hinh thtrc phti hop véi diéu kién t6 chie ciia thu vién.
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- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gioi thiéu, hudng dan thuc hién nodi quy va st dung thu
vién, bao gdbm: Hudng din ngudi st dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra cru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cp dit liéu (d6i voi thu vién ¢ ngudn tai nguyén théng tin sd) phu
hop véi trinh dg, nhu cau doc, do tudi, thm 1y cua tré em va yéu cu cham soc, nuodi
dudng va gido duc tré cua gido vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phét trién thoi quen doc, bao
gém: Lam quen véi séch tai thu vién; mugn sach vé nha; ké chuyén hoac chuong
trinh ngoai khoa; t6 chic hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang
nam.

+ Cac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gom: V&; to chirc cac cau lac
bd, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich str dia phuong;

+ Cac hoat dong tuong tac va phét trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gi6i thiéu danh muc tai liéu pht hop theo mén hoc hodc chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién trudng mam non thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT ngiy
22/11/2022 cua Bo Giao duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

- Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quén, Iuu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
truong truong mam non phé duyét hang nam.

+Co hé théng ho s0, 6 sach, ndi quy thu vién bdo ddm quan ly ve tai nguyén
thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co sé cho cong
tac bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phét trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thyc hién vdi cac hinh thire dat mua trén thi truong
(bao gém ca mua quyén truy cap co so dit liéu, tai nguyén thong tin sd); to chi,
c4 nhan trong nudc, ngodi nudce tai tro va trao ting; cic ngudn truy cip ma va lién
thong thu vién.

+ Co s& vat chat, thiét bi chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puogc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viéc thanh 1y tai san, b tri kinh phi stra chita, thay thé hodc dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cip phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién dugc phd bién dén ngudi str dung thu vién; dugc t6
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.
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- Trach nhi¢ém cac bén lién quan.

+ Hiéu trudng trudng mam non co trach nhiém:

Ban hanh céc van ban quy dinh vé quan 1y, khai théc, sir dung thu vién; hé
thdng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co sd vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cua thu vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

BG tri nguoi 1am cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu d3 xay dung.

Té chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cip trén theo quy dinh.

+ T4 trudng chuyén mon c6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gin véi ké hoach hoat dong chung cta to theo thang, nim hoc.

+ Nguoi l[am cong tac thu vién co trdch nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhimg thiét bi don gian, tiéu
hury thiét bi hong, hét han sir dung.

Quan 1y, lwu giit va sir dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thu vién.

Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc.

Chu tri, phdi hop vdi gido vién trién khai cac hoat dong ciia thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay n trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Gi4o vién ¢ trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc.

Chu tri, phdi hop voi ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

- Ngudi lam cong tac thu vién

+ C6 trinh d6 tir trung cap tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 chtng chi boi dudng kién thic,
k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic co
tham quyén cép.

+ Nguoi lam cong tac thu vién duoc hudng lwong, ché do, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phap luét.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang ndm cuia thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va to chic hoat dong
thu vién. Quan ly sir dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding
quy dinh cua phép luat.
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+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cia truong dong thoi phu hop véi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc bd tri tir ngudn ngan sach
chi thuong xuyén hang nim ctia nha trudng; ngudn thu tir dich vu thu vién; ngudn
tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tu td chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap lut va cac ngudn thu hop phap khac.

Tiéu chuén thu vién trudng tiéu hoc dat mirc d6 1:

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh tiéu hoc; dap
tmg nhu cau hoc tap, giai tri cua hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru cta
giao vién; phu hop véi muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc
tiéu hoc, dugc xir 1y theo quy tic nghiép vu thu vién.

- Mbi hoc sinh c¢6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién co it nhat 01 bo sach
theo khéi 16p.

- C4c yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
5 ctia Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia B6 Gido duc va Dao
tao.

b) Tiéu chuin vé co sé vat chat:

- Thu vién trudng tiéu hoc duoc b tri tai khu vuc thuan loi cho viéc tiép can
va str dung cuia hoc sinh, dic biét dbi voi hoc sinh khuyét tat; wu tién bo tri tai ting
mot (tAng trét) gan khdi phong hoc.

- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i véi 30% dén 50% tong sé hoc sinh
toan trudng va bao dam dinh mac tdi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Tong dién tich thu
vién, khong nhé hon 54 m2 (khong tinh dién tich khong gian mo).

- Céc khu chtic ning cua thu vién c6 thé bd tri trong mot phong hoic bé tri
cac phong riéng biét va lién k& nhau. Dién tich cic khu chirc ning cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc ¢6 tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian m& duge bé tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thodng
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuén loi cho nguoi
st dung thu vién.

+ Khu vue luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén thong tin, ¢6 thé bd tri phong riéng hoic bé tri trong phong doc va tai cac
khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cta ting loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vue muon tra va quan 1y duoc b tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Céc yéu cau ky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 6 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

¢) Tiéu chuan vé thiét bj chuyén dung:



40

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: T, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguo1 1am cong tac thu vién; ti hodc
hdp muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan st dung thu vién va cac
thiét bj khac.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop 1t tudi hoc
sinh tiéu hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 cua Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién.

- Tra clru va muon trd tai nguyén thong tin:

+ He¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé dang, thun tién dong thoi cé thé truy xuit duoc dit licu lién
quan.

+ H¢ théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phu hop véi diéu kién t6 chirc cta thu vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gioi thiéu, hudng dan thyc hién nodi quy va st dung thu
vién, bao gém: Huodng dan nguoi st dung thu vién tuan thu cac ndi quy, hiéu céc
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (d6i voi thu vién co ngudn tai nguyén thong tin s) phu
hop véi trinh do, nhu cau doc, hoc tap, nang cao kién thirc, giai tri cua hoc sinh va
yéu cau giang day, nghién ctru cua gido vién.

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phét trién thoi quen doc, bao
gém: Poc séach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; t6 chire tiét doc
tai thu vién vi nhiéu hinh thire khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; to chirc tiét hoc tai thu vién
theo ting moén hoc, hoat dong gido duc hoac lién mdn; td chure ngay doc sach, tuan
doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; td chirc hoat
dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Céc hoat déng hd tro hoc tép, két ndi, bao gdm: Tra ctru theo chu d¢; viét,
V€, giao luu cung tac gid, hoa sy, khach moi trong linh vuc séch thiéu nhi; 1am viéc
nhom; tuong tac gilra cac khoi 16p; td churc cac cau lac bo, cac nhém chia sé sach,
tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich st dia phuong.

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
Gi6i thiéu danh muc tai liéu pht hop theo mon hoc hodc chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong tiéu hoc thuc hién lién thong thu vién
theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022
cua B0O Giao duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién.
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- Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ C6 ké hoach bao quén, Iuu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
truong truong tiéu hoc phé duyét hang nim.

+Co hé théng ho s0, 6 sach, ndi quy thu vién bdo ddm quan ly ve tai nguyén
thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co sé cho viéc
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tai nguyén thong tin dugc thuc hién voi cace hinh thire ddt mua trén thi truong (bao
gdém ca mua quyén truy cip co sé dit liéu, tai nguyén thong tin sd); t6 chirc, ca
nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao ting; cic ngudn truy cap md va lién
thong thu vién.

+ Co s& vt chat, thiét b chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang str dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viéc thanh ly tai san, bd tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cip phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc td
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhiém cac bén lién quan.

+ Hiéu truong trudng tiéu hoc c6 trach nhiém:

Ban hanh cé4c van ban quy dinh vé quan ly, khai théac, st dung thu vién; hé
thdng ho so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cua thu vi¢n; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

B6 tri ngudi 1am cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu d3 xay dung.

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat déng thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cip trén theo quy dinh.

+ T6 truéng chuyén mon cé trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién gin v6i ké hoach hoat dong chung cua té theo tuan, thang, hoc ky va nim hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién c6 trdch nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhimg thiét bj don gian, tiéu
hury thiét bi hong, hét han sir dung.

Quan 1y, lwu giit va sir dung hé thong hd so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, st dung va bao quan thu vién.

Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong cta thur vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.
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Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay no trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

X4y dung ndi dung va to chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va céc thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua ting linh vuc gido duc tiéu
hoc c6 stir dung tiét doc tai thu vién.

Lap béo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

+ Gido vién ¢ trach nhiém:

Phéi hop xay dung Kké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuﬁn, thang,
hoc ky va nam hoc.

Chu tri, phdi hop voi ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

X4y dung ndi dung va td chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua ting linh vuc gido duc cd
st dung tiét hoc tai thu vién.

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh @6 tir trung cAp tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh tuong dwong; chuyén nganh khac c6 ching chi boi dudng kién thirc,
k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc co
thAm quyén cap.

+ Nguoi lam cong tac thu vién duoc hudng luong, ché do, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phap luat.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat dong
thu vién. Quan 1y st dung kinh phi hoat dong hang ndm cuia thu vién theo ding
quy dinh cta phap luat.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cau ctia thu vién, kha ning cia truong dong thoi phu hop véi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc bd tri tir ngudn ngan sach
chi thuong xuyén hang nam cta nha truong; nguén thu tir dich vu thu vién; nguén
tai tro, vién tro, ting cho, dong gop tir to chirc, ca nhan trong nudc va nude ngoai
theo quy dinh cua phap ludt va cac ngudn thu hop phéap khac.

Tiéu chudn thu vién trudng trung hoc co so va trudong phd thong co nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhit 14 trung hoc co s&) dat mirc do 1.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén théng tin, bao dam phu hop voi hoc sinh phd théng; dap
mg nhu cau hoc tap, giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cua
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giao vién; phu hop véi muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc
phd thong, duoc xir 1y theo quy tic nghiép vu thu vién.

- Mdi hoc sinh ¢6 it nhat 04 ban sach, mdi gido vién co it nhat 01 bd sach
theo bd mon giang day.

- Cac yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu
5 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia B6 Gido duc va Dao
tao.

b) Tiéu chuan vé co sd vat chat:

- Thu vién truong trung hoc dugc b tri tai khu vuc thuan loi cho viéc tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bi¢t ddi voi hoc sinh khuyét tat; wu tién bd tri tai
tang mot (tng trét) gan khdi phong hoc.

- Dién tich thu vién duoc xac dinh d6i v6i 30% dén 50% tong sé hoc sinh
toan trudng va bao dam dinh muc tdi thiéu 0,60 m2/hoc sinh. Tong dién tich thu
vién khong nho hon 60 m2 (khong tinh dién tich khong gian m¢).

- Céc khu chirc ning cta thu vién ¢ thé bd tri trong mdt phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc ¢6 toi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian m& duge bé tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thodng
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho nguoi
st dung thu vién.

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira céc tai
nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bb tri trong phong doc va tai cac
khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop voi dac thu cia tirng loai tai nguyén
thong tin.

+ Khu vuc muon tra va quan 1y duoc bd tri riéng hodc chung véi phong doc.

- Céc yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctua Bd Gido duc va Dao tao.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho giao vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; ti hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan sir dung thu vién va cac
thiét bi khéc.

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop 1t tudi hoc
sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 caa Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bd Giao duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién

- Tra cru va muon tra tai nguyén thong tin.
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+ Hé théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu vién,
bao dam tra ctru dé dang, thudn tién déng thoi ¢ thé truy xuit duge dit liéu lién
quan.

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thtc dung phiéu hodc cac
hinh thtrc phu hop véi diéu kién t6 chirc cta thu vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gioi thiéu, hudng dan thuc hién nodi quy va st dung thu
vién, bao gdbm: Hudng din ngudi st dung thu vién tuan thu cic ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi¢u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dit liéu (d6i v6i thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sd) phu
hop véi trinh do, nhu cau doc, hoc tip, nghién ctru khoa hoc, ning cao kién thic,
giai tri cta hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cta gido vién.

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoéi quen doc, bao
gom: Poc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nha; to chire tiét doc
tai thu vién voi nhiéu hinh thire khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khac; t6 chuc tiét hoc tai thu vién
duogc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc 1ién mon; t6 chirc ngay
doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu d¢, thi ké chuyén theo sach, viét vé
sach; to chirc hoat ddng Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam hang nam.

+ Cac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctru theo chu dé; viét,
v¢, tu lam sach, lam sach cung tac gia, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi
trong linh vuc sach thiéu nién; 1am viéc nhom; tuong tac gitta cac khdi 1p; t6 chire
cac cau lac bd, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich sur
dia phuong.

+ Céac hoat dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
G161 thiéu danh muyc tai li¢u phu hgp theo mon hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang.

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 cta Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

- Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién.

+ C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan 1y co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do Hiéu
trudng truong trung hoc phé duyét hang nam.

+Co hé théng ho s0, 6 sach, ndi quy thu vién bdo ddm quan ly ve tai nguyén
thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién.

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nam lam co s¢ cho viée
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
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tai nguyén thong tin dugc thuc hién vdi cac hinh thire dat mua trén thi truong (bao
gdm ca mua quyén truy cép co s& dit liéu, tai nguyén thong tin sd); to chirc, ca
nhan trong nudc, ngodi nudc tai trg va trao ting; cic ngudn truy cip mé va lién
thong thu vién.

+ Co s& vt chat, thiét b chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam
co s& cho viéc thanh ly tai san, bd tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu bd
sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cp phu hop
voi yéu cAu hoat dong thu vién.

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi st dung thu vién; duoc td
chirc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam.

- Trach nhiém cac bén lién quan:

+ Hi€u trudng truong trung hoc c6 trach nhiém: Ban hanh céc van ban quy
dinh vé quan 1y, khai thac, st dung thu vién; hé thong ho so, sé sach va ndi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién
co s& vat chit, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu vién;
thot gian biéu cho cac hoat dong thu vién.

B6 tri nguoi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
véi ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung.

Té chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cdo véi
co quan quan 1y cap trén theo quy dinh.

+ T4 trudng chuyén mon c6 trach nhiém: Xdy dung ké hoach hoat dong thu
vién gén v6i ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

+ Nguoi lam cong tac thu vién cé trach nhi€m:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; sira chita nhimg thiét bi don gian, tiéu
huy thiét bi hong, hét han sir dung.

Quan 1y, luu giit va st dung hé thdng hd so, s6 sach theo ddi viéc quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thu vién.

Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chdng chay né trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién.

X4y dung ndi dung va to chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bj chuyén dung theo yéu cau cua tirng linh vire gido duc trung
hoc c6 sir dung tiét doc tai thu vién.

Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tip, boi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ G140 vién ¢ trach nhiém:
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Phdi hop xay dung ké hoach hoat dong ctia thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va ndm hoc.

Chu tri, phdi hop voi ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

X4y dung ndi dung va to chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu ciu cua timg linh vuc gido duc co
su dung tiét hoc tai thu vién.

- Ngudi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh d¢ tir trung cap trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh tuong dwong; chuyén nganh khac co ching chi boi dudng kién thirc,
k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic co
thAm quyén cap.

+ Nguoi 1am cong tac thu vién duoc huong luong, ché do, chinh sach vu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua phap luét.

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang ndm cuia thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat dong
thu vién. Quan ly sir dung kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién theo ding
quy dinh cua phép luat.

+ Kinh phi hoat dong hang ndm cutia thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cta trudng dong thoi phu hop voi quy ché chi tiéu noi
bd cua truong.

+ Kinh phi hoat dong hang nam cta thu vién dugc bé tri tir nguon ngan sach
chi thuong xuyén hang nim ctia nha trudng; ngudn thu tir dich vu thu vién; ngudn
tai tro, vién tro, ting cho, dong gop tir td chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap lut va cac ngudn thu hop phap khac.

Céan cu phéap ly:

- Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh tiéu chuin thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.

8. Cong nhan thw vién trwdong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
truweomg phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co sé) dat
tiéu chuin Mirc d 2

Trinh tu thyuc hién:

a) Thu vién tu danh gia.

- B4o céo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co
s0) do nguodi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiu trudng kiém tra, phé duy¢t va
giri vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan.
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- Thu vién tu danh gia hoat dong hang nim vao cubi nim hoc theo cac quy
dinh tai vin ban nay va glri bao cdo két qua tu danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

b) Panh gia va cong nhan thu vién.

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
mirc do tiéu chuin theo mot hodc cac phuwong thirc sau:

+ Thong qua béo cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién.

+ Truyc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xu 1y sd licu.

- Chu ky danh gi4 va cong nhan thu vién 1a 05 ndm.

Céch thirc thyc hién: Truc tuyén qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.

Thanh phan ho so: Bdo céo tu danh gia hoat dong thu vién trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s& va trudng phd thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat
la trung hoc co s0).

S6 luong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi tuong thyc hién: Truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va truong
pho thong c6 nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhat 1a trung hoc co sd).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: Khéng.

Két qua thyuc hién: Quyét dinh cong nhén thu vién dat mirc dd ti€u chuén.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Nguyén tic danh gia thu vién:

a) Bao dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
pho théng co nhiéu cip hoc qua phuong phép théng ké, tinh toan, thu thap sé liéu
tai cac thu vién.

b) Panh gia dinh ky vao cudi nim hoc.

Tiéu chuén thu vién truong mam non dat mutrc do 2.

a) Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin.

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua Bg Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin mo rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phap
gido duc mam non trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh, ban dd, béo,
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tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén tranh, mo hinh, anh dang thé, hoc li¢u dién tir
bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan tdc (néu cb).

- Mbi tré em c6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién co it nhat 04 ban sach;

- Kho tai nguyén thong tin bao dam 15% von tai nguyén thong tin cia thu
vién la hoc liéu dién tur.

b) Tiéu chuén vé co sé vat chat:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan co s& vat chat Murc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho tré em tbi thiéu 25 chd, bao dam dién tich mot chd ngéi
trong phong doc khong nhé hon 1,5 m2/chd; phong doc cho gido vién tdi thiéu 15
chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4 m2/chd.

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao ddm dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sich mé 4,5m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc mugn tra va quan 1y khong nho hon 06m2/ngudi lam cong tac thu
vién.

¢) Tiéu chuédn vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién trudong mam non dat tiéu chuan Muc do 2 bao dam quy dinh tai
khoan 1 Piéu 7 Théng tu sé 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cta B Gido
duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin, khu
vuc muon trd va quan ly.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin bao dam céc
hoat dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc
muon tra va quan 1y.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bé Gido duc va Pao tao;

- C6 cac thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuan hoat dong Mirc do 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua
B6 Giao duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra duoc thuc hién qua hé thdng phan mém quan 1y thu
vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong lam quen voi sach tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 hoat
dong/thang.



49

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va toi thiéu 80% tré em toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky ti thiéu 01 1an/ndm hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuan quan 1y thu vién Mic do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va quy dinh
sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh cua Hiéu trudng trudng mam non hoic theo quy dinh vé dinh
mure s6 luong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bdo dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nam ctia thu vién bao dam tdi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang ndm cta nha truong.

Tiéu chuén thu vién truong tiéu hoc dat muc do 2:

a) Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chudn tai nguyén thong tin Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin mo rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phap
gido duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va nguodi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mén hoc;
sach in, tranh, anh, ban do, béo, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo hinh, hoc
liéu dién tir bﬁng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc (néu c0); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Mdi hoc sinh c6 it nhat 04 ban sach; 05 tén bao, tap chi, mdi tén c6 it nhat
03 ban.

- Kho tai nguyén thong tin duoc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin cia thu vién 13 hoc liéu
dién tu.

b) Tiéu chuén vé co sé vat chat:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan co so vt chat Muc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh ti thiéu 35 chd, phong doc cho gido vién tdi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2,4
m2/cho.
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- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bj chuyén dung:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Murc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 DPiéu 12 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngiy
22/11/2022 cua B9 Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thur vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc muon tra va quan 1y.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon tra va quan 1y.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia B6 Gido duc va Pao tao.

- C6 cac thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuan vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra duoc thyuc hién qua hé thong phan mém quan 1y thu
vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tbi thiéu 02 tiét/hoc ky/1p, ndi
dung do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh phtl hop véi chuong trinh gido duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc
hodc lién mon do Hiéu trudng truong tiéu hoc quy dinh pht hop voi chwong trinh
giao duc.

+ Bao dam ty 18 100% gi4o vién va t6i thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thyc hién lién thong thu vién bang hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky t6i thiéu 01 1an/nam hoc.

d) Tiéu chuan vé quan 1y thu vién:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan quan 1y thu vién Mirc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Théng tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:
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- Ngudi 1am cong tac thu vién 1am viée theo ché do chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh ctia Hiéu trudng truong tiéu hoc hodc theo quy dinh vé dinh
murc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co so gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nim ctia thu vién bao dam tdi thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang ndm cia nha truong.

Tiéu chuan thu vién trudng trung hoc co s¢ va truong phd théng co nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhit 1a trung hoc co s&) dat mirc do 2.

a) Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién treong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 DPiéu 15 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua Bg Gido duc va bao tao va cac quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin mo rong: Kién thic chuyén mon; phuong phap
gido duc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, nang cao trinh do chuyén
mon cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon hoc;
sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo hinh, hoc
liéu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu co); sach chir
ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Truong trung hoc co sé: M3i hoc sinh ¢6 it nhit 05 ban sach; 06 tén bao,
tap chi, mdi tén c6 it nhat 03 ban.

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cia thu vién 13 hoc liéu
dién tu.

b) Tiéu chuan vé co sd vat chat.

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuin co s& vat chit Mirc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022
cua Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tdi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon 2.4
m2/chd.

- Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin 2,5
m2/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5 m2/1000 don vi tai nguyén
thong tin.

- Khu vuc muon tra va quan ly khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

¢) Tiéu chuan vé thiét bi chuyén dung.

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Théng tr 16/2022/TT-BGDPT va cac quy dinh
sau:
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- C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc muon trd va quan 1y.

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan 1y.

- C6 phan mém quan 1y thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cia
van ban nay.

- C6 cac thiét bi cong nghé thong tin khac.

d) Tiéu chuin vé hoat dong thu vién.

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cua Bg Gido duc va bao tao va cac quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra duoc thyuc hién qua hé thong phan mém quan 1y thu
vién.

- N6i dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam téi thiéu 03 tiét/hoc ky/16p, noi
dung do Hi€u trudng truong trung hoc quy dinh phu hop véi chuong trinh gido
duc.

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc
hodc lién mén do Hiéu truong trudong trung hoc quy dinh phu hop voi chuong trinh
gido duc.

+ Bao dam ty 1& 100% gi4o vién va t6i thieu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam.

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién bzflng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky ti thiéu 01 1an/ndm hoc.

d) Tiéu chuin vé quan Iy thu vién: Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan
quan 1y thu vién Mirc d6 2 bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Ngudi 1am cong tac thu vién lam viée theo ché do chuyén trach hoic kiém
nhiém theo quy dinh cta Hiéu truéng trudng trung hoc hodc theo quy dinh vé dinh
mure s6 luong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc. Trong trudng hop kiém
nhiém, nguodi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho
thu vién.

- Kinh phi chi hoat dong hang nam ciia thu vién bao dam t6i thiéu 03% tong
ngan sach chi thuong xuyén hang nam ctua nha truong.

Can cu phap ly:
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Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cia Bo truong Bo Gido
duc va bBao tao Quy dinh tiéu chuin thu vién co s& gido duc mAm non va phé thong.

9. Cong nhan xa dat chuin pho cip gidao duc, x6a mu chir

Trinh tu thyuc hién:

a) Budc 1: Pon vi cip xi (x3, phuong, thi tran) 14p hd so dé nghi UBND cap
huyén kiém tra cong nhan xa dat chuin phé cap giao duc, xod mu chir.

b) Budc 2: UBND cép huyén xem xét hd so va kiém tra don vi cép xa.

¢) Budc 3: UBND cép huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan pho cap gido
duc, xo4 mu chit dbi véi xi néu du tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh sb
20/2014/ND-CP.

Céch thire thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban.

Thanh phan ho so:

a) Ho so cong nhan pho cap gido duc, xéa mu chir:

- Phiéu diéu tra phd cdp gido duc, x6a mu chir.

- S6 theo ddi pho cép gido duc, x6a mu chit.

- Danh séach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam non (d6i véi phd
cap gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duyc tiéu
hoc (d6i vai phd cép gido duc tiéu hoc); danh sach hoc sinh tét nghiép THCS, danh
sach hoc sinh ¢ chimg chi nghé (d6i véi pho cap gido duc trung hoc co so); danh
sach hoc vién dugc cong nhan biét chit theo cac murc do (déi voO1 x6a mu chit) theo
dung quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

b) Ho so dé nghi cong nhan x dat chuin bao gom:

- B4o c4o qua trinh thuc hién va két qua phd cap gido duc hodc x6a mu chit
kém theo cac biéu thong ké;

- Bién ban tu kiém tra pho cap gido duc hoic x6a mu chi.

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: UBND cép xa.

Co quan giai quyét: UBND cap huyén.

Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhén.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién:

Tiéu chuan cong nhan.

a) Tiéu chudn cong nhan dat chuan pho cdp gido duc mam non cho tré em 5

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.
- Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; d6i v6i xa c6 diéu kién kinh té-
xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 90%.
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- Ty 1 tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; d6i voi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic bigt kho khin dat it nhat 80%.

b) Tiéu chuin cong nhan dat chuin phé cap gido duc tiéu hoc.

- B6i véi ca nhan: Hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%.

- Ty 1€ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
ddi véi xa co diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khin dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuan pho cap gido duc tiéu hoc mirc
do 1.

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%.

¢) Tiéu chudn coéng nhan dat chuan phd cép gido duc trung hoc co so.

- Ty 1é tré em 11 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat it nhat 80.

- Bdi v6i ca nhan: Puoc cip bang t6t nghiép trung hoc co s6.

- Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuan pho cap gido duc tiéu hoc mirc
d6 1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chit mirc d6 1.

- Ty 1 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung hoc
co s dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan pho cp gido duc trung hoc co s&
muc do 1.

- Ty 1 thanh nién, thiéu nién trong d¢ tudi tir 15 dén 18 t6t nghiép trung hoc
co s& dat it nhat 90%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan pho cép gido duc trung hoc co s&
muc do 2.

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung hoc
co s& dat it nhat 95%.

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh gido duc phd théng hodc gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd thong
hodc gido duc nghé nghiép dat it nhat 80%.

d) Tiéu chuan cong nhan dat chuin x6a mu chir:

- Nguoi dat chuan biét chit mirc 6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh
x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh 16p 3 chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mic d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh
x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chwong trinh
gido duc tiéu hoc.

- C6 it nhét 90% sb nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duge cong nhan dat
chuan biét chit mue d6 1.

- C6 it nhat 90% sb ngudi trong do tudi tir 15 dén 60 dugc cong nhan dat
chuan biét chit mure do 2.

Piéu kién dam bao phd cap gido duc, x6a mu chit.
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Diéu kién bao dam pho cp gido duc mam non cho tré em 5 tudi:

a) Vé doi ngii gido vién va nhan vién, co so gido duc mam non co:

- 100% s6 giao vién dugc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua B truong Bé Giao duc va Pao tao.

- 100% sb gido vién day 16p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh tai s6 26/2018/TT-BGDDT.

- Nguoi theo ddi cong tac phd cip gido duc, x6a mu chir tai dia ban duoc
phan cong.

b) V& co sé vat chat, thiét bj day hoc:

- Tinh, huyén c¢6 mang luéi co so gido duc thuc hién phd cap gido duc mam
non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua doén tré
thuan lo1, an toan.

- Co 6 gido duc mam non co:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, chim soc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 18 it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi
duoc xay kién cb hodc ban kién ¢, an toan, trong d6 ¢ phong sinh hoat chung
bao dam dién tich ti thiéu 1,5m2/tré; phong hoc dil anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua he.

+100% s 10p mau gido 5 tudi c6 da dd dung, dd choi, thiét bi day hoc tdi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s 02/2010/TT-BGDPT va Thong tu sb
34/2013/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao.

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 dugc st dung thuong xuyén,
an toan; c6 ngudn nudc sach, hé thdng thoat nudc; du cong trinh vé sinh st dung
thuan tién, bao dam v¢é sinh.

Piéu kién bao dam phd cap gido duyc tiéu hoc:

a) Vé doi ngii gido vién va nhan vién, co so gido duc phd théng thyuc hién
pho cap gido duc tiéu hoc co:

- bu gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT.

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép giao vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap gido duc, xdéa mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc phd thong thuc hién phd cap gido
duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bdo dam cho hoc sinh di hoc
thuan loi, an toan.

- Co s6 gio duc phd thong thue hién pho cap gido duc tiéu hoc co:
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+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhat 0,7 phong/I6p; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phi hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido
vién; du anh sang, Am vé mua dong, thodng mat vé mua he; co diéu kién tdi thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tit hoc tap thun loi; c6 thu vién, phong y té hoc dudng,
phong thiét bi gido duc, phong truyén théng va hoat ddng Doi; phong 1am viée cta
hiéu trudng,phd hiéu trudng; van phong, phong hop cho gido vién va nhan vién.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 37/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Danh muc thiét
bi day hoc tbi thiéu cép tiéu hoc.

+ San choi va bai tap vaéi dién tich phu hop, dugc st dung thuong xuyén, an
toan; moi trudng xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
cong trinh v€ sinh st dung thuéan ti€n, bao dam v¢ sinh danh riéng cho giao vién,
hoc sinh, riéng cho nam, nir.

Diéu kién bao dam pho cap gido duc trung hoc co sd

a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sd gido duc phd thong thuc hién
phd cép gido duc trung hoc co s6 ¢co:

- P gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cta Bo
Giao duc va Dao tao.

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
sd theo quy dinh tai Thong tu s620/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia Bo Gido
duc va Pao tao.

- Nguoi theo doi cong tac phé cap gido duc, xd6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc phd thong thuc hién phd cép trung
hoc co sé theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuén
loi, an toan.

- Co s6 gio duc phd thong thue hién phd cap gido duc trung hoc co sd ¢o:

+ S phong hoc dat ty 18 it nhat 0,5 phong/16p; phong hoc duoc xiy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phi hop véi hoc sinh; ¢ bang,
ban ghé cua gido vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua hé;
c6 diéu kién tbi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thudn l¢i; c6 phong
lam viéc cua hi¢u trudong, phd hi€u truong, van phong, phong hop cho giao vién
va nhin vién, phong y té trudong hoc, thu vién, phong thi nghiém.

+ P thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 19/2009/TT-BGDDT
va Thong tu s 44/2020/TT-BGDDT cua B6 Gido duc va Pao tao.

+ San choi va bai tap véi dién tich phu hop, dugc st dung thuong xuyén, an
toan; moi trudng xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; co
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cong trinh v€ sinh st dung thuan tién, bdo dam v¢é sinh danh riéng cho gido vién,
hoc sinh, riéng cho nam, ni.

Diéu kién bao ddm x6a mu chi.

a) Vé nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:

- Xa bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
1a gido vién ctia cic co s gido duc mam non, gido duc phd théng va co sé gido
duc khéc, nguoi dat trinh do chuan duge dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoéan 1 Diéu 77 cta Luat Gido duc nam 2005.

- Co s¢ gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa cd nguoi theo doi
cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

b) V& co so vat chat, thiét bj day hoc: Xa bao dam diéu kién thuén loi cho
cac 16p x6a mu chir duge sir dung co s vat chat, thiét bi day hoc cta cic co s¢
gido duc, trung tdm hoc tap cong dong, co quan, doan thé, cac to chirc chinh tri-
x3 hoi, to chirc khac va ca nhin trong dia ban dé thyc hién day hoc x6a mu chi.

Can cu phap ly:

- Nghi dinh s 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh pht véphd cap
gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 07/2016/TT-BGDPT ngay 22 thang 3 ndm 2016 ctia B trudng
B6 Gido duc va bao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu
tuc kiém tra cong nhén dat chuin phé cap gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 29/2021/TT-BGDDT ngay 20/10/2021 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh ngung hiéu lyc quy dinh vé chuan trinh d6 dao tao cua nha gido
tai mot sb Thong tu do BJ trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Théng tu s6 07/2016/TT-BGDPT ngay 22 thang
3 ndm 2016 caa Bo Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuén phé cap giao duc, x6a mu chir.

10. Xét thang hang gido vién trung hoc co s¢ hang 11

Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ctr vién chire tham dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép

1. Trudng phd théng co cip hoc (c6 cip hoc cao nhat 1a THCS) 1ap danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép, bao cdo UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cir vién chirc dy xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cir vién chire du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phap lut vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duoc ctr
tham du xét thing hang va luu giir, quan 1y ho so dang ky du xét thing hang cia
vién chtrc theo quy dinh cua phap luat.
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Budc 2: Trén co sd dé nghi ciia cac truong THCS, trudng phd thong co nhiéu
cap hoc (co cip hoc cao nhat 1a THCS), UBND cap huyénténg hop nhu cau, chi
tiéu thang hang chtrc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thang hang chtic danh nghé nghiép, xay dung Dé an xét
thang hang gui S& No6i vu.

Buéc 3: Trén co so dé nghi caiaUBND cép huyén, S6 Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an dugce phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cia ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢6 thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh lap cac bo phan gitip viéc: Ban tham dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhin két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, td cao trong qué trinh t6 chuc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

) Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.
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3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi xét thing hang hodc ciia bén vo (chong) ciia nguoi xét thing hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi ctia nguoi xét thing hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chure ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6é c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

Budc 6: T chie xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban thim dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cu
theé:

- Noi dung: Panh gid viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh hé so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuén, diéu kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén td chire xét
thing hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thing hang.
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- Trudng hop sb luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thyc hién theo thtr tu wu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a ni.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh).

+ Vién chiic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang c6 vin
ban bao cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
ngudi tring tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chire di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xtr 1y ky luat hoic bi ky luat hoic bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi ¢6 quyét dinh ctia cp c6 thAm quyén déi véi truong hop
bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cip co
tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém
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hudng luong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang
bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cta phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cta truong THCS, trudng phd thong co nhiéu cép hoc (c6 cip hoc
cao nhat 1a THCS) giri UBND huyén, gom:

- Béo c4o sb luong, co cdu chtrc danh nghé nghiép vién chirc hién ¢ va dé
nghi s6 lugng chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cua timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cia gido vién trung hoc co so, gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngdy trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chire danh nghé nghiép,
c6 xdc nhan cua co quan, don vi sir dung vién chure.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chun, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Bén sao cac vian bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khéong c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d3 duoc stra d6i, bo sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu) thi duoc sir dung thay
thé ching chi ngoai ng.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi twong thuc hién: Gido vién trung hoc co sd; truong THCS, truong phd
thong ¢ nhiéu cap hoc (c6 cip hoc cao nhit 1a THCS).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.
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Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chic danh nghé
nghiép ddi véi vién chic.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chuc dang ky xét thang hang gido vién THCS hang II c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 pham
chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
bang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chicc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké& hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vyc nghé nghiép.

¢) Pép tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chiic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thang hang chtrc danh nghé nghiép ma chtic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, ¢ dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam can ci xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giir thi dwogc tinh 13 trong dwong véi hang chic danh
nghé nghiép hién gitt.

Truong hop tinh thot gian tuong duong thi phai co thoi gian gilt chirc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép dur xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:
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- Chép hanh cac chu trudong, dudng 16i chinh sich cua Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co s6.

- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido; guwong mau trude hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ciia vién
chtic va quy dinh ctua Bd Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuén veé trinh d6 ddo tao, bdi dudng:

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dio tao gido vién ddi voi gido vién
trung hoc co so.

Trudng hop mon hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gio vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s& theo chuong trinh
do B0o Giao duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cu ctia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s va
trién khai thue hién c6 két qua vao nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc phu hop
v6i diéu kién thuc té ctia nha trudng va dia phuong; c6 kha ning x4y dung bai hoc
theo chil dé lién mén.

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung linh hoat, hi¢u qua cac phuong
phap, cong nghé day hoc va gido duc dap tmg muc tiéu chuong trinh gido duc phd
thong, phi hop véi diéu kién thuc té ciia nha truong va dia phuong.

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung sang tao cac hinh thirc, phuong
phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién bo cua hoc sinh theo
hudng phat trién pham chat, ning luc hoc sinh.

- C6 kha ning van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tim 1y, hudng
nghiép phu hop véi timg d6i twong hoc sinh trong hoat dong day hoc va gido duc.

- Chu ddng, tich cuc tao dung mbi quan h¢ hop tac lanh manh, tin tudng voi
cha me hoc sinh, cac to chiic, ca nhan c6 lién quan trong viéc thuc hién cac hoat
dong day hoc, gido duc hoc sinh.

- Chi1 dong nghién ctru va c6 kha ning cap nhat kip thoi cac yéu cdu méi vé
chuyén mon, nghi¢p vu; ¢6 kha nang van dung sang tao, phu hop, c6 hiéu qua cac
hinh thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu ctia ban than.
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- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dungtiéng dan toc thiéu sb theo yéu ciu vi
tri viéc lam.

-Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co sd; hodc duoc nhan bing khen, gidy
khen tir cip huyén trd 18n; hoic dugc cong nhan dat mot trong cac danh hiéu: gido
vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gidi tir cAp truong tré 1én, gido vién lam
To6ng phu trach Doi Thiéu nién tién phong HO Chi Minh gidi tir cp huyén trd 1én.

- Vién chirc dy thi hoidc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s& hang II (ma s6 V.07.04.31) phai c¢6 thoi gian giir chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co so hang III (ma sd V.07.04.32) hodc tuong duong
du tir 09 (chin) nam trd 16n (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so ding ky du thi hodc xét thing hang.

Céan cu phép ly:

- Luat Vién churec.

- Luét stra d6i, b sung mot sd diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtec.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tur s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va bé nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong cic trudng trung hoc co so.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cic co
s& gido duc mam non, gido duc pho théng cong 14p.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....
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(Ky tén, dong diu)
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11. Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang I

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
cac truong THCS, truong phd thong co nhiéu cdp hoc (c6 cdp hoc cao nhat 13
THCS) lap danh sach vién chtc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, bao cao UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cir
vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phap ludt vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duoc ctr
tham du xét thang hang va luu gilt, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang cia
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

Budc 2: Trén co sd dé nghi ciia cac truong THCS, trudng phd thong co nhiéu
cap hoc (c6 cip hoc cao nhat 1a THCS), UBND cép huyén tong hop nhu cau, chi
tiéu thang hang chtrc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thang hang chitc danh nghé nghiép, xay dung D& an xét
thang hang gui S N6i vu.

Bué6c 3: Trén co s dé nghi cuia UBND cép huyén, S& Noi vuthdm dinh,
trinh Cha tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co so Dé an dugce phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sat xét thing hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cap pho ciia ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢6 thim quyén to
chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi c¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh lap cic bd phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Béo céo ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chtc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) clia ngudi xét thang hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip viéc
ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyeén td chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thue hién chic trach nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ciia Hoi dong.
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Budc 6: T chie xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cu
thé:

- Noi dung: Panh gid viéc dap tng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Thdm dinh hd so.

Budc 7: Xéc dinh vién chiic triing tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuén, diéu kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén td chure xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop s6 luong vién chic du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thyc hién theo thtr tu wu tién sau:

+ Vién chire ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a nr.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh).

+ Vién chiic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang c6 vin
ban bao cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
ngudi trang tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuc.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.



70

Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky ludt hodc bi ky ludt hoac bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi ¢6 quyét dinh ctia cp c6 thAm quyén déi véi truong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cép c6
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thue hién theo quy
dinh cua phap luat.

Cach thire thuc hién: truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan hd so:

a) Ho so cua trudng THCS, trudng phd théng cé nhiéu cap hoc (c6 cip hoc
cao nhat 1a THCS) giri UBND céphuyén, gdom:

- B4o céo s6 luong, co cdu chie danh nghé nghiép vién chic hién ¢ va dé
nghi s6 lugng chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép ciia timg chirc danh vién
chtrc theo nam.

- Danh séach vién chirc ¢6 du tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thang hang cta gido vién trung hoc co so, gom:

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhét 1a 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chure.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chirc hodc cta ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép cuia vién chtrc theo quy dinh.

- Bén sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chie danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (di duoc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu) thi duoc sir dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Sd lugng ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tugng thuc hién: Gido vién trung hoc co s&; truong trung hoc co s,
truong phd théng co nhidu cap hoc (c6 cip hoc cao nhét 1a THCS).

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chtc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién: Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién THCS hang
[ ¢4 du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc ndm dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co6 pham
chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur 1y ky luét; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cua
Dang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vyc nghé nghiép.

¢) Pap Gmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang
ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh chwa ban hanh quy
dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thure, thot gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi boi dudng chire danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thang hang duoc coi 1a
dap mg tiéu chuan, diéu kién cua hang duogc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chirc danh nghé nghiép
hang duéi 1ién ké theo yéu cdu cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thiang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Trudng hop vién chiic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
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bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin cir xép luong
& chtrc danh nghé nghiép hién giit thi dwoc tinh 13 trong dwong véi hang chic danh
nghé nghiép hién gir.

Truong hop tinh thot gian tuong duong thi phéi co thoi gian gilt chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thing hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chap hanh cac cha truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat cta
Nha nuéc, cic quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co so.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chit, danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, di xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung ciia vién
chtic va quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao vé dao dic nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
trung hoc co s&. Truong hop mén hoc chua di gido vién c6 bang ctr nhan thudce
nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va cé
chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s theo
chuong trinh do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chire danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thuc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan déng
nghiép thuc hién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co sd vao nhiém
vu duogc giao.

- C6 kha nang thuc hién va hudéng dan, hd trg dong nghiép xay dung ké
hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién thuc té cua nha truong va dia
phuong; huéng dan, hd tro dong nghiép xay dung bai hoc theo chu dé lién mon.

- C6 kha ning thuc hién va hudng dan, hd tro dong nghiép trong viéc van
dung phuong phap, cong nghé day hoc va gido duc theo huéng phat trién pham
chét, nang luc hoc sinh phithop vé6i diéu kién thuc té ciia nha truong va dia phuong.

- Van dung va huéng din, hd tro ddng nghiép trong viéc st dung cac hinh
thirc, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién bo cua
hoc sinh theo hudng phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.
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- Van dung va hudng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién khai ¢ hiéu
qua cac bién phép tu van tam 1y, hudng nghiép cho hoc sinh, cach 10ng ghép trong
hoat dong day hoc va gido duc.

- C6 kha nang dé xuét véi nha trudng cac bién phap ting cuong su phdi hop
chat ché giira nha truong véi cac to chire, ¢a nhan co lién quan trong viéc thuc hién
cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

- C6 kha nang hudng dan, hd tro dong nghiép, chia sé kinh nghiém vé phat
trién nang luc chuyén mon, nghiép vu.

- C6 kha niang tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang str dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sd theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cip bo/ban/nganh/tinh tré 1én; hodc
bﬁng khen tur cép tinh trd 1én; hodc dugc cong nhan dat mét trong cac danh hiéu:
gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gioi, gido vién 1am Tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cdp huyén trd 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s¢ hang I (mi sé V.07.04.30) phai ¢ thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co sé hang II (mi s6 V.07.04.31) hodc twong duong tir
du 06 (sau) nam trg 1én, tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc
xét thang hang.

Can cu phap ly:

- Luat Vién churec.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan b, cong chirc va Luat
Vién chuec.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phua vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuin chirc danh nghé nghi¢p va bd nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong cac trudng trung hoc co so.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira d6i, bd sung mat sb diéu cua céc Thong tu sd 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cta B Gido duc va Pao tao.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT

Tén co quan, to chirc, don vi Tong

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép

vién chirc hién co

Pé nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia tirng

hang vién chirc

Ghi
chu

Chire
danh
nghé
nghiép
hang I

Chue
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chirc
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chire
danh
nghé
nghiép
hang

Chure
danh
nghé
nghiép
hang
A\

Chire
danh
nghé
nghiép
hang I

Chirc
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chuec
danh
nghé
nghiép
hang
111

Chure

danh

nghé
nghiép
hang
IV xép

Chirc

danh

nghé
nghiép
hang V

(M

@) )

4)

)

(6)

(7

®)

)

(10)

(11

(12)

(13)

(14)

Chirc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(K tén, déng dau)
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHU'C
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT Ho | Ngay | Nam | Nit | Chirc Co Thoi Mikc lwong hién Van bz"mg, chirng chi theo yéu clu ciia hang duw Cg’) Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu quan gian huéng thi de ngir chu
tén | nam hoge | don | i | §Ma s | Trinhdg | Trinh | Trinh | Trinh | Teinh | 2™ | Tin | Ngoai | J2"&

sinh chire vi chire | hi huve a6 vl do N ao ti o cong h N ky thi
danh | dang | danh wong chue ¢ P yen QA Y ,‘-’q“aE ¢ tm 0 . trinh oc ngu
A 5 A danh mon luin ly nghe | hoc ngoai
cong lam nghe ha hinh hié -
tac viéc | nghiép ng ?, ¢ .1n nghicp ngu
z 2 nghiép tri
(ké ca hin c6 :
thoi ién co
gian
giir
ngach
hoic
hang
twong
dwong)
n |12 |6 “) o) |@© (7) ) & (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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12. Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang II.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
cac truong Tiéu hoc 1ap danh sach vién chtic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cép huyén xem xét,
quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc dugc cir
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co so dé nghi cua cac trudng Tiéu hoc, UBND cap huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chuc
c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thing hang giri S¢ Noi vu.

Buéc 3: Trén co so dé nghi caiaUBND cép huyén, S6 Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co sé Dé an duge phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban giam sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hoic cap phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢ thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac ty vién Hoi dong 12 ngudi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét thang hang chtic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hdi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.



77

b) Thanh 1ap cac bd phéan gitp viéc: Ban thim dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

d) T6 chtrc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bo cdo nguoi ding dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chtic ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) ctia ngudi xét thang hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan giup viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuén, diéu kién xét thing hang chic
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang chtc
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

Budc 6: T chice xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh hd so td chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu
thé:

- N6i dung: Panh gia viéc dap ing cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh hé so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thAm quyén to chirc xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chie du xét thang hang nhiéu hon s chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trung tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chiic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a ntr.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh).

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtic thi nguoi dtimg dau co quan, don vi to chiic xét thiang hang ¢ vin
ban bao cdo v6i nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chte.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang ¢ van ban bao cao Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thiang hang; dong thoi théng bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
tring tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur 1y ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi c¢6 quyét dinh ctia cip c6 tham quyén dbi voi truong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chtic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan ho so:

a) HO so ciia trudng tiéu hoc giri UBND huyén, gdm:

- Béo c4o sb luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép ctia timg chic danh vién
chtrc theo nam.

- Danh sach vién chiic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky dy xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thiang hang ctia gido vién tiéu hoc, gdbm:

-So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién dang ky xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cu ctia chtrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr.

Trudng hop cb6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.



80

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Gido vién tiéu hoc; trudong Tiéu hoc.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chtc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc dang ky xét thing hang gido vién tiéu hoc hang II ¢6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
bang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Péap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chtic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, ¢ dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cu vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhn tro cip bao hiém
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x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam can ci xép luong
& chire danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh
nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian twrong duong thi phai ¢6 thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudong, dudng 16i chinh sich cua Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gidovién
tiéu hoc.

Truong hop mon hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi boi
dudng nghiép vu su phamdanh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do B
truong B6 Giado duc va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat caa Dang, Nha
nude, quy dinh va yéu ciu ciia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu duoc giao.

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc; chu
dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién
thue té caa nha truong va dia phuong.

- C6 kha ning van dung linh hoat va hudng dan dong nghiép van dung, cap
nhat kip thoi yéu cau doi moi nhiing kién thic vé gido duc hoc va tim sinh 1y lia
tudi vao thyc tién gido duc hoc sinh; ty chi, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém
vu chuyén mén (ndi dung, phuwong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va
chét luong, hi¢u qua gido duc tirng hoc sinh ctia 16p minh phu trach.

- Tich cuc, chu dong phéi hop véi déng nghiép, cha me hoc sinh va cdng
déng dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.
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- Van dung duoc cac két qua nghién ciru khoa hoc su pham tng dung vao
thue té giang day, gido duc; c6 kha ning danh gid hodc hudng dan dong nghiép
lam céc san pham nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung tir cap truong trd 1én.

- C6 kha nang thuc hién nhiém vu chuyén moén: tham gia ban giam khao,
thanh tra, kiém tra; xdy dung va thuc hién duoc cac chuyén dé day hoc.

- C6 kha nang tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c¢6 kha nang str dung ngoai ngir hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sd theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cép co so; hoac dugc nhan béng khen,
giéy khen tir cép huyén trd 1én; hodc duoc cong nhan dat mot trong cac danh hicu:
gido vién day gioi, gido vién chi nhiém 16p gioi tir cap truong trd 1én, gido vién
1am Tong phu trach Poi Thiéu nién tién phong HO Chi Minh gioi tir cap huyén trd
1én.

- Vién chirc du thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc hang II (mé s V.07.03.28) phai c¢6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép gido
vién tiéu hoc hang III (ma sé V.07.03.29) hodc twong duong tir di 09 (chin) nim
trd 1én (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky
du thi hodc xét thang hang.

Céan cu phép ly:

- Luat Vién churc.

- Luét stra d6i, b sung mot sd diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuec.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va bé nhiém,
xép hang vién chure giang day trong cac trudng tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ctia Bo truong B Giao
duc va Pao tao stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cc co
s& gido duc mam non, gido duc pho théng cong 14p.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....
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THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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13. Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang I

Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
cac truong Tiéu hoc 1ap danh sach vién chtic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cép huyén xem xét,
quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc dugc cir
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co so dé nghi cua cac trudng Tiéu hoc, UBND cap huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chuc
c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thing hang giri S¢ Noi vu.

Bué6c 3: Trén co s dé nghi cutaUBND céip huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Dé an duoc phé duyét, S& Noi1 vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban giam sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hoic cap phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢ thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét thang hang chtic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hdi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.



86

b) Thanh 1ap cac bd phéan gitp viéc: Ban thim dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

d) T6 chtrc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bo cdo nguoi ding dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chirc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) cia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so. Trudong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuin, diéu kién xét thang hang churc
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chure ky xét thang hang chire
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhi€ém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

Budc 6: T chice xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Ban tham dinh hd so td chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu
thé:

- N6i dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh hé so.

Budc 7: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chie du xét thang hang nhiéu hon s chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trung tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chiic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a ntr.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh).

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtic thi nguoi dtimg dau co quan, don vi to chiic xét thiang hang ¢ vin
ban bao cdo v6i nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chte.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang ¢ van ban bao cao Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thiang hang; dong thoi théng bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
tring tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur 1y ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi c¢6 quyét dinh ctia cip c6 tham quyén dbi voi truong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chtic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan ho so:

a) HO so ciia trudng tiéu hoc giri UBND huyén, gdm:

- Béo c4o sb luong, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép ctia timg chic danh vién
chtrc theo nam.

- Danh sach vién chiic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky dy xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang ctia gido vién tiéu hoc hoc, gom:

-So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién dang ky xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chtrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr.

Trudng hop ¢ mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.
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S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Gido vién tiéu hoc; trudong Tiéu hoc.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chtc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chtic ding ky xét thang hang gido vién tiéu hoc hang I ¢ du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
bang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Péap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chtic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khéng c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, ¢ dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cu vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhn tro cip bao hiém
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x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam can ci xép luong
& chire danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh
nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian twrong duong thi phai ¢6 thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudong, dudng 16i chinh sich cua Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dio tao gido vién ddi voi gido vién
tiéu hoc. Trudng hop mon hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gio vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢ chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chwong trinh do Bo
truong Bo Gido ducu va Pao tao ban hanh.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan dong
nghiép thuc hién chu truong, dudng 161, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau ctia nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc vao cac nhiém vu
duogc giao.

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc thuc hién ké hoach gido duc dé
pht hop vai hoc sinh, nha truong, dia phuong; hd tro dong nghiép thuc hién tot ké
hoach giang day, gido duc.

- Tich cuc, chu dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd tro ddng nghiép,
cha me hoc sinh va cong déng dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.

- C6 kha ning danh giad hoic hudéng dan dong nghiép lam cic san pham
nghién ctru khoa hoc su pham tGng dung tir cap huyén tré lén.

- C6 kha niang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning st dung ngoai ngit hodcsir dung tiéng dan toc thiéu s theo yéu ciu vi
tri viéc lam.

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cip bo/ban/nganh/tinh tré 1én; hodc
bﬁng khen tur cép tinh trd 1én; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hi¢u:
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gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p giodi, gido vién 1am tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh giéi tir cap huyén trd 1én.

-Vién chirc dy thi hodc xét thang hang chtrc nghé nghiép gido vién tiéu hoc
hang I (m3 s6 V.07.03.27) phai c6 thoi gian gitr chire danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang II (m3 s6 V.07.03.28) hoic twong dwong tir du 06 (sau) nim trd 1én,
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang.

Céan cu phéap ly:

- Luat Vién churec.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Céan b, cong churc va Luat
Vién chtec.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phua vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bo nhiém,
xép hang vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira d6i, bd sung mat sb diéu cua céc Thong tu s6 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nim 2021 ctia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chiic giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....
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Tén co quan, to chirc, don vi Tong

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép

vién chirc hién co

Pé nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia tirng

hang vién chirc

Ghi
chu

Chire
danh
nghé
nghiép
hang I

Chue
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chirc
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chire
danh
nghé
nghiép
hang

Chure
danh
nghé
nghiép
hang
A\

Chire
danh
nghé
nghiép
hang I

Chirc
danh
nghé
nghiép
hang
11

Chuec
danh
nghé
nghiép
hang
111

Chure

danh

nghé
nghiép
hang
IV xép

Chirc

danh

nghé
nghiép
hang V

(M

@) )

4)

)

(6)

(7

®)

)

(10)

(11

(12)

(13)

(14)

Chirc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG

(K tén, déng dau)




93

MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG:.....

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....
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(Ky tén, dong diu)
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14. Xét thing hang gido vién mam non hang II

Trinh tuy thuc hién:

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
cac truong Mam non lap danh sach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién dang
ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo cao UBND cap huyén xem xét,
quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc duoc cur
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co s dé nghi ctia cac trudng Mam non, UBND cép huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc
c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thing hang giri S¢ Noi vu.

Buéc 3: Trén co so dé nghi cataUBND cép huyén, S& Noi vutham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co s& Pé an duoc phé duyét, phong chuyén moén UBNDcap
huyén tham muu cho UBND huyén ban hanh Ké hoach xét thiang hang chtic danh
nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban giam sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hoic cap phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua ngudi ding
dau bod phan tham muu vé tO chire can bo cla co quan, don vi ¢d tham quyén t6
chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Thanh lap cac bo phan gitip viéc: Ban tham dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Béo céo ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chtc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

) Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rut cua
nguoi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) clia ngudi xét thang hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhimg ngudi dang
trong thdi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip viéc
ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén td chirc xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thue hién chic trach nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ciia Hoi dong.
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Budc 6: T chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ban thim dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cu
thé:

- Noi dung: Panh gid viéc dap tng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtrc: Thdm dinh hd so.

Budc 7: Xéc dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuén, diéu kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén td chure xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop sb luong vién chic dy xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thyc hién theo thtr tu wu tién sau:

+ Vién chire ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc cap
c6 tham quyén cong nhén.

+ Vién chuc 1a nr.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh).

+ Vién chiic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
ngudi trang tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuc.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND huyén phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén Cong thong
tin dién tir ctia huyén.

Budc 9. B nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, Chu tich UBND huyén thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
trang tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky ludt hodc bi ky ludt hoac bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi ¢6 quyét dinh ctia cp c6 thAm quyén déi véi truong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
huong lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thue hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan ho so:

a) HO so ciia trudng mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo c4o sb luong, co cdu chtrc danh nghé nghiép vién chirc hién ¢ va dé
nghi s luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép ctia timg chic danh vién
chtrc theo nam.

- Danh sach vién chiic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky dy xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cia gido vién mam non, gdbm:

-So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr.

Trudng hop ¢ mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (di duoc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.
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S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Gido vién mam non; truong Mam non.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc ding ky xét thing hang gido vién mam non hang II c6 du céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta
bang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Péap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang
ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu ciu vé ching
chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién keé.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhn tro cip bao hiém
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x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 dugce tinh 1am cin e xép luong
& chire danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh
nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twrong duong thi phai ¢6 thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudong, dudng 16i chinh sich cua Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido; gwong mau trude tré em.

-Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xac; ddi xir cong bang va
ton trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta tré em; doan két, gitip
d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chtrc va quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao vé dao dic nha giao.

e) Tiéu chuén veé trinh d6 ddo tao, bdi dudng:

- C6 bang cr nhan gido duc mam non trd 1én; hodc c6 bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang cir nhan quan 1y gido duc trd 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam virng chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc mam non va trién
khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién ¢6 hi€u qua chuong trinh gido duc mam non; chu dong, linh hoat
diéu chinh ké hoach nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em phu hop voi diéu kién
thue té cia nha truong va dia phuong.

- Chu1 déng t6 chirc va phdi hop kip thoi véi dong nghiép, cha me hodc ngudi
giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em.

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang str dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sd theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhén 13 chién si thi dua co sd hoidc gido vién day gioi cap truong
trd 1én hodc duoc nhan bang khen hodc gidy khen tir cip huyén trd 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién
mam non hang II (mi s6 V.07.02.25) phai c6 thoi gian giir chitc danh nghé nghiép
gi4o vién mam non hang III (mi s6 V.07.02.26) hoic twong duong tir di 03 (ba)
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nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thdi han ndp ho so ding
ky du thi hoac xét thang hang.

Céan cu phép ly:

- Luat Vién churec.

- Luét stra d6i, b sung mot sd diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtec.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tus6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong cac co so gido duc mam non cong 1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo truong B Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 lwgng, co cAu chirc danh nghé nghiép | P& nghi s6 lwong chi tidu thing hang cia tirng | Ghi
) vién chirc hién co hang vién chirc chu

Chitc | Chirc | Chirc | Chire | Chire | Chie | Chite | Chire | Chire Chirc
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé | nghé | nghé | nghé | nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangI | hang hang hang hang V
II 111 A\ II 111 IV xép

@) ) 4) ) (6) (7 ®) ) (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(K tén, déng dau)
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Ni¥ | Chic | Co Thoi Mikc lwong hién Vian bz"mg, chirng chi theo yéu clu ciia hang duw Cé Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi

va | thang vu quan gian huéng thi as ngir chu
té a ho3 d it . . an, da
en | nam od¢ | dom | BIW ) s §6| Ma  s6 | Trinh dg | Trinh | Trinh | Trinh | Trinh | 5% | Tin | Ngoai | cir&
sinh chire vi chire l. hi huvé : a 1V | db qua a6 tin | dé cong h A ky thi
danh | dang | danh uong | chuc chuyen ¢ Wy | doquan | do {n o trinh | "€ ngu
A 5 A danh mon luin ly nghe | hoc ngoai
cong | lam nghé ha hinh hie ~
tic | viéc | nghiép ngae chinh | nghi¢p ngir
z 2 nghiép tri
(ke ca hitn 6 :
thoi ién co
gian
gitr
ngach
hoic
hang
tuong
dwong)

12 |6 @ 16 |6 7)) 1@ ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | 0)

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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15. Xét thing hang giao vién mam non hang I

Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cir vién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
cac truong mam non 1ap danh sach vién chic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang
ky du xét thang hang chtic danh nghé nghiép, bao cao UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh cir vién chirc dy xét thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trude phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chuc duogc cir
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thang hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trén co s dé nghi ctia cac trudng Mam non, UBND cép huyén tong
hop nhu cau, chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chuc
c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thing hang giri S¢ Noi vu.

Buéc 3: Trén co s dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Cha tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién.

Budc 4: Trén co sé Dé an duge phé duyét, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich UBND tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban giam sat xét thang hang chirc
danh nghé nghiép

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hoic cap phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Pho Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan, don vi ¢ thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

¢) Cac uy vién Hoi dong 14 nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén t6 chic xét thang hang chtic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hdi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo
v kién ma Chu tich Hoi déng da biéu quyét. Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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b) Thanh 1ap cac bd phéan gitp viéc: Ban thim dinh ho so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc.

d) T6 chtrc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché.

d) Bo cdo nguoi ding dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép.

e) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chtic ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguodi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip viéc
ctia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Hoi1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so. Trudong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky gitp viéc.

+ T6 chirc xét hd so theo quy ché.

+ Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuin, diéu kién xét thang hang churc
danh nghé nghiép.

+ Bao c4o nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thing
hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chure ky xét thang hang chire
danh nghé nghiép.

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gom: Trudng ban
va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach nhi€ém vu cua cac thanh vién Hoi déng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc cua Hoi dong.

Budc 6: T chice xét thang hang chirc danh nghé nghiép.



105

Ban tham dinh hd so td chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu
thé:

- N6i dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh hé so.

Budc 7: Xéc dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chie du xét thang hang nhiéu hon s chi tiéu
thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trung tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chiic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan.

+ Vién chuc 1a ntr.

+ Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sd.

+ Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh).

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtic thi nguoi dtimg dau co quan, don vi to chiic xét thiang hang ¢ vin
ban bao cdo v6i nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chte.

Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thing hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang ¢ van ban bao cao Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trang tuyén t6i co quan, don
vi ¢6 vién chtrc du xét thiang hang; dong thoi théng bao cong khai trén Cong thong
tin dién tr cua tinh.

Budc 9. B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh thuc
hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire
tring tuyén theo quy dinh.
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Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur 1y ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luét hoic sau khi c¢6 quyét dinh ctia cip c6 tham quyén dbi voi truong hop
bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢t vao co cau vién churc theo chic danh
nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chtic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Céch thire thuc hién: Truc tiép tai UBND cap huyén.

Thanh phan ho so:

a) HO so ciia trudng mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo c4o sb luong, co cdu chtrc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép ctia timg chic danh vién
chtrc theo nam.

- Danh sach vién chiic c6 du tiéu chuén, diéu kién dang ky dy xét thang hang
chirc danh nghé nghiép.

b) Ho so xét thing hang cia gido vién mam non, gdbm:

-So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1 30
ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chtrc hodc ciia ngudi dirng dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuin, diéu kién dang ky xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr.

Trudng hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (d4 duoc stra doi, bd sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu) thi duoc st dung thay
thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.



107

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Gido vién mam non; truong Mam non.

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

Két qua thuc hién: Quyét dinh bo nhiém va xép luong chtc danh nghé
nghiép ddi véi vién chuc.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, mau to khai:

- Méu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc diang ky xét thang hang gido vién mam non hang I c¢6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trg 1én trong
nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 pham
chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
bang va cua phap luat.

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang
ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg yéu cau vé ching
chi bdi dudng chirc danh nghé nghi¢p; vién churc dugce xét thang hang duoc coi 1a
dap g tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét.

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chtic danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém x3 hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢6 yéu cu vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhn tro cip bao hiém
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x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoce tinh 1am cin ctr xép luong
& chire danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a trong dwong voi hang chirc danh
nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian twrong duong thi phai ¢6 thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang dudi 1ién ké so voi hang chire danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudong, dudng 16i chinh sich cua Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cta nganh va dja phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; gwong miu trude tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xtc; ddi xtr cong bang va
ton trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két, gitp
d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac qu y dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh cua B¢ Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang cr nhan gido duc mam non trd 1én; hodc c6 bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan 1y gido duc trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cyc, chu dong thuc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan déng
nghiép thuc hién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau ctia nganh, dia phuong vé gido duc mam non vao cong viée
nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién sang tao, linh hoat; chia sé¢ kinh nghiém, huéng dan, ho tro déng
nghiép thyc hién duoc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non.

- Tich cyc, chu dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd tro ddng nghiép,
cha me va nguoi giam ho tré em va cong dong trong cong tac chiam soc, nudi
dudng, gido duc tré em; c6 kha ning thie hién nhiém vu cta gido vién cot can.

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang str dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam.

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co sé hodc 1a gido vién day gioi tir cap
truong trd 1én hodc duoc nhan bang khen hodc gidy khen tir cip huyén tré 1én.

- Vién chtrc du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién
mam non hang I (m3 sd V.07.02.24) phai c6 thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép
gi4o vién mam non hang II (ma sé V.07.02.25) hodc twong duong tir di 09 (chin)



109

ndm trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thing
hang.

Céan cu phép ly:

- Luat Vién churec.

- Luét stra d6i, b sung mot sd diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtec.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tus6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong cac co so gido duc mam non cong 1ap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu s 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chiic giang day trong cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

Tén co quan, to chirc, don vi Tong | S6 lwgng, co cAu chirc danh nghé nghiép | P& nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia ting | Ghi
) vién chirc hién co hang vién chirc chu

Chitc | Chirc | Chirc | Chire | Chire | Chie | Chite | Chire | Chire Chirc
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé | nghé | nghé | nghé | nghé nghé nghé nghé
nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghi€p | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang | hang | hangI | hang hang hang hang V
II 111 A\ II 111 IV xép

@) ) 4) ) (6) (7 ®) ) (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(K tén, déng dau)
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nir | Chic | Co Thoi Mikc lwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang du Co Puwoc mién thi | Ngoai | Ghi

va | thang vu quan gian hwéng thi dé ngir chu
té a hoa it . . 4 ]
en | nam odc | don | 2l Py CTMa o6 | Trinhdp | Trinh | Trinh | Trinh | Trinh | °™ | Tin | Ngoai | 4312
sinh chire vi chire | hu huve a6 Iv | d6 qua a6 tin | do cong h » ky thi
danh | dang | danh uong | chuc chuyen ¢ Wy | goquan | do T | 4o trinh o¢ ngu
A 5 A danh mon luin ly nghe | hoc ngoai
cong | lam nghé ha hinh hié ~
tac viéc | nghiép ngne cim nghiep ngw
X 2 nghiép tri
(ké ca hin c6
thoi ién co
gian
gitr
ngach
hoic
hang
tuwong
duong)

12 |6 @ 16 |6 7)) 1@ ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | 0)

...... , ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG SO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



