UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2313 /QP-UBND Son La, ngay 05 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd
linh vue Tw phap trong tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz b6 sung mot so diéu cia Ludt té chite Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cia Thi
twong Chinh phi ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoad thu tuc hanh chinh ngi
bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 ciia Vin phong Chinh
phu vé viéc cong bo, ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo,

Theo dé nghi cia Giam doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé6 118/TTr-STP ngay
25 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 20 tha tuc hanh chinh ndi bo
trong hé théng hanh chinh nha nuéc linh vuc Tu phép thudc pham vi, chirc ning
quan 1y cia UBND tinh Son La (co Phu luc ban hanh kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bii bé danh
muc 03 thu tuc hanh chinh quy dinh tai muc V ph'?m I va nd1 dung cu thé cta 03
thu tuc hanh chinh ndi bd quy dinh tai muc V phén IT phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 478/QD-UBND ngay 31/3/2023 cta Chu tich UBND tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6c So Tu phap; Thu truong
CaC s0, l?an, nganh; UBND cac huyén, thanh pho; UBND cac xa, phu’(‘)‘ﬂg, thi tran
va cac t6 chiric ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: . CHUTICH
- Nhu biéu 3; rd
- Van phong Chinh phu;
- Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- LD VP UBND tinh;
- Trung tdm thong tin tinh;
- Luu: VT, KSTTHC, Huong (05b).

Hoang Quéc Khanh
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THU TUC HANH CHINH NOQI BO

LINH VUC TU PHAP TRONG TINH SON LA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2313 /0P-UBND ngay 05 thang 11 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Son La)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Co'quan
: : thuc hién

Q,uyé't dinh danh muc quyét dinh cua UBND
cap tinh quy dinh chi tiét lut, nghi quyét cua

1 | Quéc hoi, phap Iénh, nghi quyet cia Uy ban| Tu phap S¢ Tu phéap
thuong vu Quoc hoi, 1énh, quyét dinh cia Chu
tich nuéc (cdp tinh)
Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat , . .

2 (cdp tinh) Tu phéap S& Tu phap
Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat , \ .

3 (cép huyén) Tu phap Phong Tu phéap
Quyét dinh mién nhiém bao céo vién phéap luat . . .

4 (cdp tinh) Tu phéap S& Tu phap
Quyét dinh mién nhiém bao céo vién phéap luat , \ .

5 (cdp huyén) Tu phéap Phong Tu phéap
Cong nhan x3, phuong, thi trin dat chuan tiép , UBAND C‘a ¢

6 ~ R A Tu phéap huyén, thanh
can phap luat (cap huyén) X

pho

Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xu 1y

7 | van ban quy pham phap luat trai phap lut theo |  Tu phap S& Tu phéap
thAm quyén (cdp tinh)
Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xu 1y

8 | van ban quy pham phap ludt trai phap luat theo | Tu phap Phong Tu phap
tham quyén (cap huyén)
Ra soat van ban quy pham phap luat theo thAm

9 | quyén, xir ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van | Tu phap S& Tu phap
ban quy pham phép luat (cap tinh)
Ra soat van ban quy pham phap luat theo thAm

10 | quyén, xir 1y/kién nghi xir ly két qua ra soat van | Tu phap Phong Tu phap

ban quy pham phép luét (cdp huyén)




STT Tén thii tyc hanh chinh Linh vyc Co'quan
: : thuc hi¢n
Hé thong hoéa, cong bd két qua hé t}léng hoa
11 | van ban quy pham phap luét theo thdm quyén | Tu phap Phong Tu phap
(cap huyen)
12 Xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap Tu phé S¢ Tu phap,
luat caa HDND va UBND cép tinh, cip huyén phap phong Tu phap
13 Xét thang hang churec danh trg giap vién phap ly Tu phép S& Tu phép
hang II
14 Xét thang hang chtrc danh trg gitp vién phap ly Tur phap S6 Tu phép
hang I
15 Xét thang hang chuc danh hd trg nghi¢p vu Tu phép S& Tur phap
hang II
Xép hang cac don vi su nghiép cong lap thudc , . .
16 S& Tur phap Tu phéap S& Tu phap
Thanh 1ap Hoi dong quan 1y trong don vi su . \ ,
17 nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap Tu phap S Tu phip
18 | Thanh lap Phong Cong chung Tu phap S& Tu phap
19 | Giai thé Phong Cong chimng Tu phap S¢ Tu phéap
20 Ch}lyen Ad01 P’hong Cong chung thanh Van Tu phép S& Tur phap
phong cong chung.
21 Ra so,at, trao doi, cung cap thong tin 1y lich Tu phép S& Tur phép
tu phap
Tiép nhan, cap nhat, giai toa thong tin ngan
22 | chan trong co s& dir liéu qubc gia vé cong | Tu phap S& Tu phap
ching
93 Gi61i thi¢u tré em & co s& nudi dudng lam Tu phép Sé Tu phép

con nudi nguoi nudc ngoai
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

1 Thu tuc quyet dinh danh muc quyet dinh cua UBND tinh quy dinh
chi tiét luat, nghl quyet cua Quoc hoi, phap lénh, nghi quyet cua Uy ban
thwong vu Quoc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nwée

a) Trinh ty thyc hién:

Trén co s& Thong bao bang vian ban caa B Tu phap giri cho UBND tinh vé
danh muyc cac ndi dung giao cho dia phuong quy dinh chi tiét, S& Tu phap chu tri,
phéi hop véi Vian phong UBND tinh va cic co quan, to chirc ¢6 lién quan lap va
trinh Chu tich UBND tinh danh muc quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét
luat, nghi quyét cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc
hoi, 1énh, quyét dinh cia Chu tich nudc.

~ b) Cach thirc thyc hién: Gui ho so tryc tiép dén Chu tich UBND tinh qua hé
thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
* Thanh phan ho so:
- Thong bao bang van ban ctua Bo Tu phép.

- T trinh dé, nghi ban hanh ,Quyét dinh danh muyc quyét dinh cua UBND
tinh quy dinh chi tiét ludt, nghi quyet cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy
ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude.

- Du thao Quyét dinh danh muc quyét dinh ctia UBND tinh quy dinh chi tiét
luat, nghi quyét cua Quoc hoi, phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quoc
hoi, 1€nh, quyét dinh ctia Chu tich nude.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, td chure ¢6 lién quan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh danh myc quyét dinh
cua UBND tinh quy dinh chi ti@t luat, nghi quyét cua Quoc hdi, phap 1énh, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Quodc hoi, 1€nh, quyét dinh cua Chu tich nudc.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luit.
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- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu cia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat da duoc sta ddi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

2. Thii tuc quyét dinh cong nhin bio cio vién phap luat (cdp tinh)
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan chuyén mén ciia UBND tinh, Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam
va céc to chuc thanh vién ciia Mat tran cip tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan,
Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh an dén sy cap tinh, Bo chi huy quan su va co quan
nha nudc cip tinh khac can cur vao yéu cau cong tac pho bién, gido duc phap luat
va diéu kién thuc té chi dao to chtrc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac
phép ché, pho bién, gido duc phap luit ciia co quan, t6 chitc minh lya chon can b,
cong chtrc, vién chic va sy quan trong lyc luong vii trang nhan dan c6 du tiéu
chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat pho bién, gido duc phap luat dé Thu
trudng co quan, to chirc cip tinh c6 vin ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap
luat giri S& Tu phéap tong hop, trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cong
nhan bdo cao vién phap luat tinh.

- S0 Tu phap co trach nhiém tong hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh cong nhan bao c4o vién phap luat tinh.

b) Cach thue thyc hién: Danh s&ch dé nghi cong nhan béo cao vién cép tinh
gt tryc tiép dén S Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan ho so: Van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap lut cap
tinh. Van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat phai c6 day du cac thong
tin sau day ctuia nguoi dugc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;
- Chuc vy, chure danh (néu co) va co quan, to6 chirc, don vi cong tac;
- Trinh d¢ chuyén mon;

- Linh vuc phdp luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

* §6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon cuia UBND
tinh, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam va céac t6 chirc thanh vién ciia Mét tran



11

cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cyc Thi hanh an dan
su cap tinh, Bo chi huy quan su va co quan nha nude cép tinh khac.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

8 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén béo céo vién

cap tinh.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh

1) Céan ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B9 truong B Tu phap
quy dinh v€ bio cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Thii tuc quyét dinh cong nhin bio cao vién phap luat (cdp huyén)

a) Trinh tu thyc hién:

- Co quan chuyén mén cua UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam va cac to chirc thanh vién ctia Mit tran cap
huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cyc Thi hanh an
dan sy cap huyén, Ban chi huy quan sy va co quan nha nudc cap huyén khac (sau
day goi 1a co quan, to chirc cap huyén) can ctr vao yéu cau cong tac phd bién, gido
duc phap luat va diéu kién thuc té lua chon céan bo, cong chuc, vién chuc va s§
quan trong lyc lugng vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu
35 Luat pho bién, gido duc phap luat va c6 vin ban dé nghi cong nhin bao céo vién
phap luat giri Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich UBND céap huyén xem xét,
quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat huyén.

- Phong Tu phép ¢6 trach nhiém tong hop, trinh Chu tich UBND c4p huyén
xem xét, quyé€t dinh cong nhan bio cdo vién phap luat huyén.

b) Cach thuc thyc hién: Danh sach dé nghi cong nhan bao cao vién cap
huyén gui truc tiep dén Phong Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Vian ban dé nghi cong nhan bao cio vién phap lut cap
huyén. Van ban dé nghi cong nhan bao c4o vién phap luat phai c6 day du cac thong
tin sau day ctia nguoi dugc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;
- Chtrc vy, chure danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;

- Trinh d§ chuyén mon;
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- Linh vuc phap ludt chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién ghﬁ tuc hanh c}linh: Co quan chuyén rpén cua UBND
huyér}, quan, thi xa, thanh pho thudc tjnh, Uy ban Mat tran T6 qqéc Viét Nam va
cac to chirc thanh vién cua Mat tran cap huyén, Céng an, Vién kiém sat nhan dan,
Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an dan sy cap huyén, Ban chi huy quén su va
co quan nha nudc cap huyén khac.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

8 Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan béo céo vién
cap huyén.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (méu c6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

4. Thii tuc quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat (cdp tinh)

a) Trinh ty thyc hién:

- Bdo cdo vién phap luat cép tinh thudc mét trong cac trudng hop quy dinh
tai khoan 1 di€u 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo trudng Bo
Tu phap quy dinh v€ bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat. Thu
trudng so, nganh, doan thé,‘co quan,~t6 chtrc cap tinh dé nghi cong nha:ln bao cao
vién phap luat c6 van ban d€ nghi mién nhiém bao cao vién phap luat cap tinh giri
S& Tu phap va thong bao cho bao cao vién phap luat biét 1y do.

- S¢ Tu phap c6 trach nhiém tong hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xet,
quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat cap tinh.

b) Qach ,thu:c thuc hién: Danh sach dé nghi mién nhiém bao cdo vién cép tinh
guri truc tiép dén So Tu phap.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi mién nhiém. Vin ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau day cua bao cao vién phap luat dugc dé
nghi mién nhiém:
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- Ho va tén;
- Chtrc vu, churc danh (néu c0) va co quan, td chire, don vi cong tac;
- S6, ngay, thang, nam cua Quyét dinh cong nhan bao cio vién phap luat;
- Ly do cua viée dé nghi mién nhiém.
* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) DPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé, nganh, doan thé, co quan, t6
chuc cap tinh dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

g) Két quéa thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién cap tinh.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (méu c6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B¢ truong Bo Tu phép
quy dinh v€ bio cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

5. Thi tuc quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit (cdp huyén)

a) Trinh ty thyc hién:

- Bao cdo vién phap lueft,t cap huyén thudc mot trong cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 di€u 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua B truong Bo
Tu phap quy dinh vé bao cao vién phap ludt, tuyén truyen vién phap luat. Thu
trudng phong, ban, nganh, doan thé, co quan, to chtrc cip huyén dé nghi cong nhén
bao céo vién phap luat, co van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat cap
huyén gtri Phong Tu phép va thong bao cho bao céo vién phap luat biét 1y do.

- Phong Tu phép ¢6 trach nhiém tong hop, trinh Chu tich UBND cap huyén
xem xét, quyéet dinh mién nhiém bao cao vién phap luat cap huyén.

b) Cach thﬁ:c ‘ghuc hién: Danh sach dé nghi mién nhiém bdo cdo vién cép
huyén gui truc tiep dén Phong Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Van ban dé nghi mién nhiém. Van ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau diy cua bdo cdo vién phép luat dugc dé
nghi mién nhiém:
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- Ho va tén;

- Chtrc vu, churc danh (néu c0) va co quan, td chire, don vi cong tac;

- S, ngay, thang, nam cua Quyét dinh cong nhan bao cio vién phap luat;

- Ly do cua viée dé nghi mién nhiém.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) DPbi tuong thyc hién thu tyc hanh chinh: Phong, ban, nganh, doan thé, co
quan, t6 chirc cAp huyén dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

g) Két quéa thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién cap huyén.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (méu c6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh v€ bio cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

6. Thii tuc cong nhan xa, phwong, thi tran dat chuin tiép cin phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- UBND cap xa tu cham diém, danh gia két qua thuc hién céc tiéu chi, chi
tiéu; niém yét cong khai két qua tu cham diém, danh gia; gui hd so dé nghi cong
nhan xa, phuong, thi tran dat chuén tiép can phap luat dén UBND huyén, thi x4,
thanh phé (sau ddy goi chung la UBND cdp huyén) trude ngay 10/01 ctia ndm lién
ké sau nam déanh gia.

T UBND cép huyén thanh 1ap Hoi déng déph gia chuan tiép can phap luat dé
tu van, thdm dinh gitip Chu tich UBND cung cap xem xét, quyet dinh cdng nhan
va cong bd xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat trén Cong (hoac

Trang) thong tin dién tir ctia cap huyén trudc ngay 10/02 ctia nam lién ké sau nim
danh gia.

b) Céch thurc thuc hién:

- Phong Tu phap tiép nhén, ra soat, klem tra ho Ry dé nghi cong nhan dat
chuén tiép can phap luét cua x4, phuong, thi tran; yéu cau UBND cip x4 bd sung,
hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu c6). UBND cip xa co trach nhiém bo sung,
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hoan thién ho so, tai liéu cham nhat trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc yéu cau.

- Can ctr két qua tu van, tham dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép can
phap luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chu tich UBND cip huyén
(bang bdn gidy hodc ban dién i) xem xét, quyét dinh cong nhan x4, phudng, thi
tran dat chuan tiép can phép luit.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Bao c4o dénh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;

- Ban tong hop diém s clia cac tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cua to chirc, ca nhan vé két qua tu
danh gi4, chdm diém cac tiéu chi, chi tidu (méu cd);

- Vian ban dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu c6).

* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: trude ngay 10/02 caa nim lién ké sau nam danh gia.

d) bPéi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND xa, phuong, thi tran.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan xa, phuong,
thi tran dat chuan tiép can phap luat.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau td khai:

- Cac biéu miu phuc vu viéc danh gia, dé nghi cong nhan xa, phuong, thi
tran dat chuan ti€p can phap luat do UBND cap xa thyc hién:

+ Béo cdo danh gia két qua va dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan ti€p can phdp luat;

+ Ban tong hop di€m so cua céc ti€u chi, chi tiu;

+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia Nhan dén, kién nghi, phan anh
cua to chuc, ca nhan veé két qua danh gia dat chuan ti€p can phép luat;

+ Phiéu lay y kién, ban tong hop két qua danh gid vé hinh thirc, mé hinh
thong tin, phd bién, gido duc phap luat hi€u qua tai co sd;

- Cé4c biéu mau phuc vu viéc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan ti€p can phap luat do UBND cap huyén thuc hién:

+ Bién ban cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat;
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+ Phiéu lay y kién, ban téng hop y kién tham dinh cta thanh vién Hoi dong
danh gia chuan ti€p can phap luat;

+ Ban tong hop diém s cua cac tiéu chi, chi tiéu do Hoi dong danh gia
chuan ti€p can phap luat tham dinh;

+ Quyét dinh cong nhén x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;
danh sach xa, phuong, thi trdn dat chuan tiép cin phap luat; danh sach x4, phudng,
thi trn chua dat chuan tlep can phap luat.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Tong s6 diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém trd 1én;

- Tong s6 diém cua ting tiéu chi dat tir 50% s6 diém tdi da tro 1én;

- Trong nam danh gia, khong c6 can bo, cong chirc 1a nguoi ding dau cip
uy, chinh quyén xa, phuong, thi tran bi xr 1y ky luat hanh chinh do vi pham phap
luat trong thi hanh cong vu hoac bi truy ctru trach nhi€ém hinh suy.

1) Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé xi, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

- Thong tu s6 09/2021/TTBTP ngay 15/11/2021 cua B Tu phap huong dan
thi hanh Quyét dinh so 25/2021/Qb-TTg.

7. Thii tuc kiém tra vin ban quy pham phap luit, xir Iy van ban quy
pham phap luit trai phap luit theo thim quyén (cap tinh)

a) Trinh ty thyc hién:

- Tiép nhan vin ban thudc dbi trong kiém tra: Phong Xay dung, kiém tra va
Theo doi thi hanh phap luat, So Tu phap mo “S6 vin bdan dén” dé theo doi viée
guri va tiép nhan vin ban thudc ddi tuong kiém tra. Truong phong Xay dung, kiém
tra va Theo ddi thi hanh phap luét phan cong ngudi kiém tra van ban (truc tiép trén
phan mém QLVB (truong hop vin ban nhan qua phan mém), ghi truc tiép vao van
ban (truong hop nhan ban cung van ban).

- Nguoi kiém tra van ban tién hanh xem xét, danh gia tinh hop hién, hop
phap, tinh thong nhat ctia van ban dugc kiém tra.

- Bao cdo két qua kiém tra van ban va dé xuat huéng xu ly:

~ + Truong hop kiém tra van ban phu hgp véi quy dinh cta phap luat: Nguoi
kiém tra van ban 1ap phiu kiém tra (theo mau quy dinh), ghi y kién kiém tra vao
Phiéu, Trudéng phong, nguoi kiém tra cung ky x4c nhan vao phiéu dé luu ho so

theo quy dinh.
+ Truong hop phat hién van ban dugc kiém tra c6 diu hiéu trai phap luat,

nguoi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra vin ban, bao cao Trudng phong va vé
két qua kiém tra va dé xudt hudng xtr Iy theo quy dinh cta phép luét.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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- Két luan kiém tra vin ban: Trudng phong bao cao Giam ddc So Tu phap
xem xé&t, két luan theo tham quyén hoac trinh co quan, ngudi c6 tham quyén xem
x¢ét, két luan vé ndi dung trai phap luat ctia van ban.

- Guri két luan kiém tra van ban cho co quan di ban hanh vin ban dé xem
xét, xir 1y theo quy dinh.

- Co quan, nguoi da ban hanh van ban phai xem xét, xtr Iy van ban va thong
bao két qua x1r Iy cho co quan kiém tra van ban trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan duoc két luan kiém tra.

S Tu phap phai moé “Sé theo doi xir 1y vin ban trdi phdp ludt” dé theo ddi,
don doc viéc xu Iy van ban.

b) Cach thuc thyc hién: Trong thoi han cham nhat 13 03 ngay lam viéc, ké tr

ngay thong qua hogc ky ban hanh, co quan, nguoi c6 tham quyén ban hanh vin ban
phai giri van ban dén co quan, ngudi cd tham quyén kiém tra van ban (S¢ Tw phdp)

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan ho so: Vian ban quy pham phap luat do co quan ban hanh van
ban gui dén.

* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan ban hanh vian ban quy
pham phap luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phép.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban (doi véi
van ban co dau hiéu trai phap luat).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nim 2015 (dwoc sita doi, bo
sung nam 2020).

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot soO dié}l cua Nghi Qinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€ét mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s dié}l cua Nghi Qinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
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pham phap luat da duogc sta ddi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh )
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu.

8. Thii tuc kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir Iy van ban quy
pham phap luat trai phap luat theo tham quyeén (cap huyén)

a) Trinh ty thyc hién:

- Kiém tra vin ban quy pham phap luét theo thAm quyén: Truong phong Tu
phap gitp Chu tich UBND cip huyén kiém tra vin ban theo thAm quyén. Truong
phong Tu phap phén cong can b chuyen moén kiém tra van ban. Nguoi kiém tra
van ban tién hanh xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhét cta
van ban duoc kiém tra. Khi phat hién van ban duogc kiém tra c¢6 dau hiéu trai phap
luat, ngudi kiém tra van ban lap Phiéu kiém tra van ban, bao cdo Truong phong Tu
phap vé két qua kiém tra va dé xuat hudng xir Iy. Can cr vao tinh chat, mirc do trai
phap luat cta vin ban va hau qua giy ra, nguoi kiém tra vin ban c6 thé dé xuat:
hinh thirc xu ly van ban trai phap lut; xu ly trach nhiém cua co quan, nguoi c6
tham quyén da ban hanh vin ban trai ‘phap luat; xu Iy trach nhiém dbi véi can bo,
cong chirc da tham muu soan thao, tham dinh, thim tra, ban hanh vin ban trai phap
luat trong trudng hop nguoi do cé 1.

- Truong phong Tu phap xem xet, két luan theo tham quyén hoic trinh co
quan, nguoi cO tham quyén xem xét, két luan veé ndi dung trai phap lut cua van
ban. Co quan kiém tra van ban cd thé kién nghi vé tinh minh bach, kha thi, hiéu
gua cua van ban.

- Truong hop co quan, ngudi da ban hanh van ban khong xtr ly van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhat tri voi két qua xtr Iy thi co quan
kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, xtr 1y theo quy dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Trong thoi han cham nhét 13 03 ngay lam viéc, ké
tir ngay thong qua hoac ky ban hanh, co quan, ngudi co tham quyen ban hanh
vin ban phai giri van ban dén co quan, ngudi ¢6 thAm quyén kiém tra vin ban
(Phong Tu phap).

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Kiém tra vin ban quy ‘pham phap luat thude thaAm quyén: Van ban quy
pham phap luat do ddi twong kiém tra gtri dén.

- Xur ly van ban quy pham phap luét trai phap luat: bao cao cua co quan
kiém tra vin ban; van ban dugc kiém tra; co s& phap 1y dé kiém tra; Phiéu kiém tra
van ban theo Mau sé 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh nay; y kién cua cac co
quan (rnéu co); két luan kiém tra cua co quan kiém tra van ban; cac van ban giai
trinh, thong bdo két qua xur ly ciia co quan c¢6 van ban dugc kiém tra (néu co) va
cac tai liéu khac co lién quan (néu co).

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan ban hanh vin ban quy
pham phép luat.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép huyén.

g) Két qua thuc hié¢n thu tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vén ban.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit nim 2015 (dwoc sita doi, bo
sung nam 2020).

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luédt Ban hanh van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phép luat;

- Nghi dinh s0 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat da duoc stra doi, bo sung mdt s6 di€u theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

9. Thu tyc ra soat vian ban quy pham phap luat theo thfign quyén, xir
ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat (cap tinh)

a) Trinh ty thyc hién:

- Thu truong cac co quan chuyén moén thugc UBND tinh chu tri, phéi hop
v6i Ban phap ché HDND va cac co quan lién quan thyc hi¢n ra soat, h¢ thong hoa
van ban cia UBND, HDND cung cap cé ndi dung thudc chic nang, nhiém vu quan
1y nha nudce cua co quan minh ngay khi c6 can cir ra soat.

- Thu truong cac co quan khac da chu tri soan thao van ban cua HDND,
UBND c6 trach nhiém chu tri, phoi hop v6i Ban phap ché HDND, Giam doc So
Tu phap va cac co quan lién quan thuc hién ra soat, hé thong hoa van ban ngay khi
cO can cu ra soat;

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Thu tru’(’n}g co quan, don vi hodc lanh dao phong
chuyén moén cua co quan, don vi truc ti€p phu trach linh vyc ¢4 van ban phai ra
soat phan cong ngudi ra soat van ban (phdn cong bang van ban cu thé).

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
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* Thanh phan ho so:

- Van ban phan cong nguoi ra soat;

- Van ban duoc ra soat;

- Van ban 1a can ctr ra soat; thong tin, tai liéu, van ban c6 lién quan;

- Phiéu ra so4t vin ban (theo miu);

- B4o c4o két qua ra soat van ban;

- Vin ban tham gia y kién ctia S& Tu phap vé két qua ra soat;

- Két qua xu ly van ban dugc ra soat;

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) bPéi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
UBND tinh; co quan, don vi khac da chu tri soan thdo van ban.

~ -Coquanco thém quyén xt 1y, két qua ra soat: UBND tinh (UBND tinh d¢
xuat HPND tinh xtr Iy d61 vai Nghi quyét cuia HDND tinh)

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bao cao két qua ra soat; két qua xur
1y van ban dugc ra soat (néu co)

h) Phi, 1& phi (néu cé): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit nim 2015 (dwoc sita doi, bo
sung nam 2020).

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot soO dié}l cua Nghi Qinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot soO dié}l cua Nghi cﬁnh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat dd dugc stra d6i, b6 sung mdt s6 di€u theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu.

_10. Thu tyc ra soat van ban quy pham phap luit theo th5’1n quyén, xir
ly/kién nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat (cdp huyén)
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a) Trinh tu thuc hién:

- Chu tich UBND cip huyén chi dao cac co quan chuyén mon thudce
UBND cap huyén thuc hién ra soat, hé thong hdéa van ban do HBND, UBND
cap minh ban hanh.

- Th trudng cac co quan chuyén mon thuéc UBND cép huyén chi tri, ph01
hop voi Ban phap ché HDND va cac co quan lién quan thyc hién ra soat, h¢ théng
hoa van ban cia UBND, HDND cung cap c6 ndi dung thudc chirc nang, nhi¢ém vu
quan ly nha nudc ctia co quan minh.

- Thu trudng cac co quan khac dé chu tri soan thao van ban cua HDND,
UBND c¢ trach nhiém chu tri, ph6i hop v6i Ban phap ché HDND, Truong Phong
Tu phép va céc co quan lién quan thyuc hién ra soat, hé¢ thong hoa van ban;

b) Céch thuc thuc hién: Thu truéng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat
van ban ngay sau khi van ban 1a can ctr ra soat dugc thong qua hoac ky ban hanh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan ho so: Van ban duogc ra soat
* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) ’Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
UBND cap huy¢n.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

, - Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thugc UBND
cap huyén.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Béo cdo két qua ra soét.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt nim 2015 (dwoc sita déi, bo
sung nam 2020).
- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat.
- Nghi dinh 50 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s dié}l cua Nghi Qinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€ét mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phép luat.
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- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sb diu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy
pham phap luat da dugc sua ddi, bd sung mat s6 diéu theo Nghi dinh $6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

11. Tha tuc hé thong hoa, cong b6 két qua hé thong hoa van ban quy
pham phap luit theo thim quyén (cdp huyén)

a) Trinh tu thuc hién:

Thu trudng cac co quan chuyén mon thuéc UBND cip huyén chu tri, phéi
hop voi Ban phap ché HDND va cac co quan lién quan lap, t6 chirc thyc hién ké
hoach ra soat van ban cua UBND, HDND cung cép c6 ndi dung diéu chinh nhiing
van dé thudc chirc nang, nhiém vy quan ly nha nudc cia co quan minh.

b) Cach thirc thuc hién: Cha tich UBND cép huyén quyét dinh viéc ra soat
van ban theo dia ban nham xem xét, danh gia lai cac van ban da duoc ban hanh c6
pham vi va ddi tuong diéu chinh tai mot dia ban cu thé theo yéu cau quan ly nha
nuéc hodc khi c6 su diéu chinh dia gidi hanh chinh. Vin ban quy pham phap luat
phai duoc dinh ky hé thong hoa va cong b két qua hé théng hoa 05 nam mdt lan.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so: Cac vin ban thudc ddi tuong hé thong hoa.
* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) ,Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

, - Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thugc UBND
cap huyén

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Vin ban cong bo Két qua hé thong
hoa van ban .

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit nim 2015 (dwoc sita doi, bo
sung nam 2020).

- Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luit.



23

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luit ban hanh vin ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat da duoc sta ddi, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

12. Thu tuc xay du’ng, ban hanh van ban quy pham phap luit cua
HDND va UBND cap tinh, cap huyén

12.1. Thu tuc xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap luit cia
HDND va UBND cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhén dan
tinh trinh:

Budc 1: Lap dé nghi xdy dung nghi quyét. Cac co quan chuyén mén trong
qua trinh thyc hién nhiém vu phat hién khi ¢6 van ban quy pham phap luat (QPPL)
cua co quan nha nudc cap trén hodc nhing van dé phat sinh tir thuc tién thi cin ctr
vao Luat T6 chirc chinh quyen dia phu:0’ng, Luat Ban hanh van ban QPPL (Luat),
van ban chuyén nganh dé danh gia viéc tham muu ban hanh nghi quyét thudc
nhirng truong hop dudi day:

a) Chi tiét diéu, khoan, diém duogc giao trong van ban QPPL cua co quan nha
nudc cap trén (khoan 1 Piéu 27 ctua Luat).

b) Chinh sach, bién phép nham bao dam tI}i hanh Hién phap, luat, van ban
QPPL cuia co quan nha nudc cap trén (khoan 2 Di€u 27 cua Luat).

¢) Bién phap nham phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc phong, an
ninh ¢ dia phuong (khoan 3 Diéu 27 cua Ludt).

d) Bién phap co tinh chét ddc thu phu hop véi dicu kién phat trién kinh té -
xa hoi cua dia phuong (khoan 4 Diéu 27 cua Luat).

Bude 2: Lay v kién hod so dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung dbi véi
truong hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Piéu 27 cta Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat).

Bude 3: Tham dinh dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung ddi véi truong
hop dé nghi x4y dung Nghi quyét tai khoan 4 Piéu 27 cta Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat).

Bugc 4: Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét thong qua dé nghi xay dung
nghi quyét (ap dung dbi véi truong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4
Piéu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat).
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Budc 5: Trinh Thudng truc Hoi dong nhan dén tinh dé nghi xay dung nghi
quyét (4p dung ddi véi trudong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4 Diéu
27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét).

Budc 6: Soan thao du thao nghi quyét.

Budc 7: Lay v kién du thao nghi quyét.

Budc 8: Tham dinh dy thao nghi quyét.

Budc 9: Uy ban nhan dan tinh xem xét trinh dy thao nghi quyét.

Budc 10: Tham tra du thao nghi quyét.

Budc 11: Thong qua du thao nghi quyét.

Budc 12: Giri du thao nghi quyét kiém tra, ding cong bao, dura tin vé nghi quyét.
* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat caia UBND tinh:
Budc 1: Soan thao du thao Quyét dinh.

Budc 2: Lay y kién du thao Quyét dinh.

Budc 3: Tham dinh du thao Quyét dinh.

Budc 4: Trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét thong qua dy thao Quyét dinh.
Budc 5: Piang cong bao Quyét dinh sau khi duoc ban hanh.

b) Cach thuc thyc hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quéan 1y quan ly
van ban.

¢) Thanh phan ho so, sb lugng:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do UBND tinh trinh:
- Dy thao T& trinh du thao nghi quyét.

- Dy thao nghj quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ ciia co quan, to chirc, c4 nhan.
- Ban chyp ¥ kién gop ¥.

- Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach (néu c6) dbi voi nghi quyét quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Tai liéu khac (néu co).

- Bdo céo tham dinh cta S& Tu phap.

- B4o céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luit cia UBND tinh:
- T& trinh Uy ban nhén dan tinh vé dy thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh.

- B4o cao tham dinh; bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ciia co quan, t6 chirc, ca nhan.



25
- Tai liéu khac (néu cb).
Cac tai liéu trong ho so da duoc tiép thu, chinh 1y theo cac ¥ kién gop ¥ va
bao cdo tham dinh cta S& Tu phéap.

S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do UBND tinh trinh:

- Cham nhat 13 25 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dén tinh,
co quan chu tri soan thao phai gui to trinh, du thao nghi quy€t va cac tai li¢u c6
lién quan dén Uy ban nhan dan tinh dé Uy ban nhan dan tinh c6 y kién.

- Co quan soan thao c6 trach nhiém giri hd so dy thao nghi quyet dén Uy ban
nhan dan tinh (thong qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh) dé chuyen dén cac
thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhat 13 03 ngay trudc ngay Uy ban nhan
dan tinh hop.

- Sau khi Vin phong Uy ban nhan dén tinh nhan dugc ho so trinh do co quan
soan thao guri dén, c6 trach nhiém kiém tra hd so, xin v kién Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé hinh thirc 1ay ¥ kién, thong qua du thao. Sau khi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cho y kién, Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va guri hd so dén
c4c thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhét 12 03 ngay trudc ngay Uy ban nhan
dan tinh hop.

- Céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh c6 trach nhiém xem xét, thao luan tap
thé va biéu quyét theo da sb dé quyét dinh viéc trinh dy thao nghi quyét ra Hoi
d6ng nhan dan tinh.

- Sau khi thanh vién Uy ban nhan dan tinh thong qua, trong thoi han 02 ngay,

Van phong Uy ban nhan déan tinh tham muu, giap Uy ban nhan dan D tinh hoan
thién ho so, ky To trinh va giri ho so dén Ban ctia Hoi dong nhan dan tinh tham tra.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND tinh:

S;lu khi nhan duogc hd 80 trinh dp CO quan ch}i tri soan théo guri dén, Van
phong Uy ban nhan dan tinh ki€ém tra ho so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan
tinh v€ hinh thirc 1ay y kién, thong qua dy thao quyt dinh. Sau khi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cho y ki€n, Van phong Uy ban nhén déan tinh hoan thién va giri ho so
dén céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh.

d) Pdi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Poan Pai biéu Quéc
hoi va HDND tinh; Van phong UBND tinh; s&, ban, nganh tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét, quyét dinh quy pham
phap luat do Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

h) Tén mau don, mau td khai: Khong c6 quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit nim 2015 (duoc sira ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham
phap luat (duoc stra d6i boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

12.2. Thu tuc xay dung, ban hanh van bin quy pham phap lujt ciaa
HDND va UBND céap huyén

a) Trinh tu thuc hién:
* X4y dung, ban hanh Nghi quyét HDND do UBND huyén trinh:

Budc 1: Can ctr vao tinh chat va ndi dung cua nghi quyét ciia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao.

Budc 2: Soan thao du thao va lay y kién vao du thao.

Buéc 3: Tham dinh vin ban.

Budc 4: Uy ban nhan dan huyén xem xét trinh du thao nghi quyét.

Budc 5: Tham tra du thao nghi quyét.

Budc 6: Thong qua du thao nghi quyét.

Budc 7: Gui dy thao nghi quyét kiém tra, ding tai, dua tin vé nghi quyét.
* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND huyén:

Bude 1: Chu tich Uy ban nhan dan phan cong va truc tiép chi dao co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan soan thao.

Budc 2: Soan thao du thao Quyét dinh.

Budc 3: Liy y kién du thao Quyét dinh.

Budc 4: Tham dinh dy thao Quyét dinh.

Budc 5: Trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét thong qua du thao Quyét dinh.
Budc 6: Ding tai Quyét dinh sau khi dugc ban hanh.

b) Cach thirc thuc hién: Giri tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y quan 1y
van ban.

¢) Thanh phan hé so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét HDND do UBND huyén trinh:

- Dy thao To trinh du thao nghi quyét.

- Dy thao nghi quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ ctia co quan, td chirc, c4 nhén.
- Ban chyp ¥ kién gop ¥.

- Tai liéu khac (néu co).
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- B4o céo tham dinh ctia Phong Tu phap.

- B4o c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND huyén:

- T trinh Uy ban nhan dan huyén vé du thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh.

- B4o céo tham dinh; béo cao giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ cta co quan, t6 chic, ca nhan.

- Tai liéu khac (néu cd).

Céc tai ligu trong ho so da dugc tiép thu, chinh Iy theo céc ¥ kién gép y va
béo cao tham dinh cua Phong Tu phap.

S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét HDND do UBND huyén trinh:

- Uy ban nhan dén cap huyén co trach nhiém gui to trinh, dy thao nghi quyet
va céc tai liéu co lién quan dén Thuong truc Hoi ddng nhan dan dé chuyén dén cac
dai biéu Hoi dong nhan dan cing cap cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac
ky hop.

- Cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop Ho1 dong nhén dan, Uy
ban nhan dan c6 trach nhiém gui du thao nghi quyét dén Ban cua Hoi dong nhan
dan dugc phan cong tham tra. HO so, ndi dung tham tra va bao cao tham tra theo
quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 124 cua Luat nay.

Ban cua Hoi dong nhan dan dugc phén cong thém tra ¢ trach nhiém gui bao cao
tham tra dén Thuong truc HO1 dong nhan dan dé chuyén dén cac dai biéu Hoi dong
nhan dan cham nhat la 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND huyén:

Sau khi nhan duoc ho so trjnh do cO quan chu tri soan thao g&i dén, Van
phongHDPND va UBND huyén kiém tra ho so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thtc 1y y kién, théng qua dy thao quyét dinh. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cho ¥ klen Vin phong Uy ban nhan dan huyén hoan thién
va giri ho so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén.

7 d) DPoi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén; cac phong, don vi thugc huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Van phong HDND va UBND huyén.

- Co quan c6 thdm quyén: UBND huyén.
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g) Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Nghi quyet cua HDND huyén,
Quyét dinh cia UBND huyén. Vian ban dién tr duge ky sd hodc Ban sao y ky sb
UBND huyén.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i) Mau thanh phan ho so: Khong c6 quy dinh.

k) Can cu phap ly:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit nim 2015 (dwoc sia doi, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat (duoc
stra d61 boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

13. Thi tuc xét thang hang chirc danh trg giap vién phap ly hang I1

a) Trinh tu thuc hién:

- Xay dung D¢ 4an t6 chtic xét thang hang chitrc danh trg gitp vién phap ly
hang II.

- Tong hop nhu ciu chi tiéu thing hang chirc danh tro gitip vién phap ly
hang II va danh sach vién chtrc c6 du ti€u chuan, di€u kién diang ky xét thang hang
churc danh trg gitp vién phap ly hang II.

- Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh tro gitip vién phap 1y hang II.

- Quyét dinh t6 chtrc ky xét thing hang chie danh trg gitp vién phap 1y hang II.

- Cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh trg gitp vién phap 1y hang II.

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét cua Hoi dong xét thing hang chirc danh
trg giap vién phép 1y hang II.

b) Cach thurc thyc hién: Nguoi dung dau Trung tdm Tro gitp phap ly thudc
S¢ Tu phap thuc hién theo quy dinh vé phan cong, phan cap to chirc xét thang
hang chitc danh trg gitup vién phap 1y hang II va thAm quyén quan 1y, sir dung vién
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan h so:

- So yéu 1y lich Vjén chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang churc danh trg gitp vién
phap 1y hang 11, c6 x4c nhan ctuia Trung tam Trg giup phap 1y.

- Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau Trung tam Tro giup phap 1y vé
cac tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang chirc danh trg giip vién phép ly
hang II cta vién chuc theo quy dinh.

- Ban sao céac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh tro gitip vién
phap 1y hang II.
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Truong hop yéu ciu yé ngoai ngir ¢ hang chic danh trg giap vién phap ly
hang II khong co6 su thay doi so voi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghi¢p dang
gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
D1eu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc (duoc sia doi, bé sung mot s6 diéu

tai Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023) thi dugc s dung thay thé
ching chi ngoai ngir.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh tro gitip vién
phép 1y hang II.

* S6 luong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chtic xét thiang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire triing tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhin duoc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap ly hang II, nguoi ding
dau Trung tam Trg giup phap ly phai thue hién viée bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc Trung tdim Tro gilp
phép 1y thudc S& Tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tam Tro gitp phap 1y thudc
S& Tu phap hodc co quan duge phan cip, Gy quyén viée xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép theo quy dinh cia UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép luong
& chirc danh nghé nghiép mai doi véi vién chure triing tuyén theo quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh pha stra ddi, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh ma s0, ti€u chuan va xép luwong doi voi chure danh nghé nghiép vién chirc
tro gitp vién phap ly.

14. Thu tuc xét thang hang chirc danh trg giup vién phap ly hang I

a) Trinh tu thuc hién:

- Xay dung D¢ 4n t6 chirc xét thing hang chtic danh trg gitip vién phép ly
hang I.

- Tong hop nhu ciu chi tiéu thing hang chirc danh tro gitip vién phap ly
hang I va danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang
chuc danh trg gitp vién phép 1y hang 1.

- Thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I.

- Quyét dinh t6 chiic ky xét thang hang chuc danh tro gitip vién phap 1y hang 1.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap 1y hang I.

- Kiém tra, giam sat viéc to chirc xét cua Hoi dong xét thing hang chirc danh
trg gitp vién phép 1y hang I.

b) Cach thire thye hién: Nguoi diung dau Trung tdm Tro gitp phap 1y thudce
So Tu phap thyc hién theo quy dinh vé phan cong, phan cap to chirc xét thing
hang chirc danh tro gitip vién phap 1y hang I va tham quyén quan ly, st dung vién
chtrc cua don vi sy nghiép cong lap hodc theo phan cap, uy quyén viéc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cua tinh.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- So yéu Iy lich vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cuodi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh trg gitp vién
phéap 1y hang I, c6 x4ac nhan cia Trung tam Tro giup phap ly.

- Ban nhéan x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau Trung tdm Tro giup phap 1y vé
cac tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang chirc danh trg giip vién phép ly
hang I ctia vién chure theo quy dinh.

- Ban sao céac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh tro gitip vién
phap ly hang 1.

Truong hop yéu cau vVé ngoai nglr ¢ hang chirc danh tro giup vién phap ly
hang I khong c6 su thay do6i so voi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghi¢p dang
gifr thi khong phai n¢p chimg chi ngoai ngfr.



31

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
D1eu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc (dugc sia doi, bé sung mot s6 diéu

tai Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023) thi dugc st dung thay thé
chung chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh tro gitp vién

phap ly hang I.
* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bdo cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang co6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xet thang hang chirc danh trg giup vién phap Iy hang I, nguoi ding
dau co quan cé tham quyén hodc nguoi dugc phan cép, ty quyén phai thuc hién

viée bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi déi voi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc Trung tdm Tro gitp
phép 1y thudoc S& Tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tam Tro gitp phap 1y thudc
S& Tu phéap hodc co quan duge phan cip, Gy quyén viée xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép theo quy dinh cia UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép luong
¢ chirc danh nghé nghiép mai doi véi vién chire tring tuyén.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so6 85/2023/ND-CP ngay
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07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh ma s0, ti€éu chuan va xép luong doi voi chire danh nghé nghiép vién chuc
tro gitp vién phap ly.

15. Thii tuc xét thiang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II

a) Trinh ty thyc hién:

- Xay dung Dé an to chirc xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II.

- Téng hop nhu cau chi tiéu thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang 11
va danl~1 sach vién chtrc c6 du ti€u chuan, dicu kién dang ky xét thang hang chirc
danh ho trg nghiép vu hang II.

- Thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chire danh hd tro nghiép vu hang I1.

- Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang II.

- Cong nhan két qua ky xét thang hang chic danh hd tro nghiép vy hang I1.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét ciia Hoi dong xét thang hang chic danh
ho trg nghiép vu hang II.

b) Cach thirc thue hién: Nguoi dimg dau don vi sy 'nghiép cong lap thudc So
Tu phap thuc hién theo quy dinh v€ phan cong, phan cap to chuc xét thang hang
chtrc danh hd tro nghiép vu hang II va tham quyén quan 1y, st dung vién chuc cia
don vi sy nghiép cong lap.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan h so:

- So yéu 1y lich Vjén chtre theo quy dinh hi¢n hanh duogc 1ap chér~n nhét 1a 30
ngay trude thot han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh ho trg nghiép
vu hang II, ¢6 x4ac nhan ctia don vi st dung vién chtec.

- Ban nhan x¢&t, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
thugc S¢ Tu phap veé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
ho trg nghiép vu hang II ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao c4c van bang, chimg chi theo yéu cau cta chtc danh hd trg nghiép
vu hang II.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chic danh ho trg nghiép vu hang

Il khong co su thay do6i so véi yeu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang giir thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Bleu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chire (durgc sia doi, bo sung mot so diéu
tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) thi dugc st dung thay thé
ching chi ngoai ngf.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuan chic danh hd trg nghiép vu
hang II.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc x¢t thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘ké't
qua ky xé:[ thang hang, Hoi dong x¢ét thang hang c6 trach nhiém tl}éng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén tdi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang

thong tin dién tir hodic Cong théng tin dién tir ca co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh hd tro nghiép vu hang I, nguoi dung dau
don vi su nghi¢p cong 1ap thudc S¢ Tu phap phai thue hién viée bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chic don vi sy nghiép cong
1ap thudc S& Tu phép.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Don vi su nghiép cong lap thude
So Tu phap hodc co quan duge phan cap, uy quyén viéc xet thang hang chirc danh
ngh¢ nghiép theo quy dinh cua UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
& chure danh nghé nghi€p mai doi voi vién chire triung tuyén theo quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat sira doi, bo sung mot sb diéu cia
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/NDb-CP.

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng din vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chitc danh nghé nghiép trong don
vi su nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc tu phép.
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16. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc S& Tw phap
a) Trinh ty thyc hi¢n:

- S& Tu phap tiép nhén, kiém tra tinh hop 18 ctia hd so dé nghi xép hang cia
cac don vi sy nghiép cong lap thudc So, gui So Noi vu dé tham dinh. Trong thoi
han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, So No1 vu phai hoan
thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va chuyén cho S& Tu phap.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ‘ké tir ngay nhan dugc y kién tham
dinh cia S¢ Noi vy, S& Tu phap hoan chinh hé so d€ nghi x€p hang va trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 18,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang cho cac don vi su nghiép cong lap thudc
S¢ Tu phap.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Gui truc tiép ho so dén S¢ Tu phap kiém tra tinh hop 1é cua ho so, giri So
Noi1 vu dé tham dinh.

- Gri truc tiép ho so dén S& Noi vu dé tham dinh theo quy dinh.

- Guri truc tiép hd so dén Chu tich UBND tinh dé xem xét, quyét dinh xép
hang (qua Van phong UBND tinh).

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xép hang.

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chirc (néu cd).

Pdi voi don vi su nghiép duoc xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac phu luc
kém theo Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cta Bo
truong BO Tu phap va Bo truong Bo Noi vu hudng dan viéc xép hang cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap, ngoai cc tai lidu néu trén can giri kém theo:

+ Ket qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong tu
lién tich s6 02/2010/TTLT- BTP-BNV trén co s& s6 liéu binh quan cua 03 (ba) nam
lién ké ciia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xep hang ma
don vi sy nghiép khong c6 du so li¢u ctia 03 (ba) ndm hen ké ctia nam dé nghi xép
hang do méi dugc thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé t6 chire, chirc ning, nhiém vu,
quyén han, thi lay s6 liéu binh quan cua thot gian tir khi dugc thanh 1ap, dugce sap
xép lai vé t6 chire, chirc nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co so tinh diém.

+ Bao cao quyet toan thu, chi dugc cap c6 tham quyén phe duyét cua 03 (ba)
nam lién ké cua nam dé nghi xép hang (true Trung tam Tro givip phdp [y nha nuoc);
truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong co6 bao cao
quyét toan thu, chi cta 03 (ba) ndm hen ké cua nam dé nghi xép hang do méi dugce
thanh 1ap hodc co6 su sap xép lai vé to chire, chirc nang, nhiém vu, quyen han, thi
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liy béo céo cua thoi gian tur khi dugc thanh 1ap, dugc sap xép lai vé t6 chirc, chirc
nang, nhiém vu, quyén han lam co s tinh diém.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, So

No6i vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho
S& Tu phap.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc y kién tham
dinh cia S¢ Noi vy, S& Tu phap hoan chinh hé so d€ nghi x€p hang va trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang cho cac don vi truc thudc S Tu phép.

d) DPoi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghi€p cong 1ap thudc
S& Tu phap.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh:

+ S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é ctia ho so.

+ S Noi vu tham dinh Xép hang don vi su nghiép.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

1) Cin ct phap 1y cta tha tuc hanh chinh: Théng tu lién tich sb
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cua Bo truong Bo Tu phap va B
trudng BO NoO1 vu huong dan viéc x€ép hang cac don vi su nghiép cong 1ap thudc
nganh Tu phap.

17. Thi tuc Thanh lap Hoi dong quan ly trong don vi sw nghiép cong
l1ap thudc Sé& Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Xin chu truong cia cap c6 tham quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan 1y:

+ Sau khi trao d6i, thong nhat trong lanh dao don vi vé chu truong thanh lap
Hoi dong quan 1y, nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap t6 chirc hop lién tich
gitra lanh dao don vi, cap uy dang va dai dién cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi thao

luan vé viéc thanh lap, du kién sb luong, co cdu thanh phan tham gia Hoi dong
quan ly.
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+ Trén co s¢ hop lién tich, nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap xay
dung bao céo dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan ly kém theo Bién ban hop lién tich
gui bao cao So Tu phap (co quan quan Iy cap trén truc tiép) dé cho v kién vé su
can thiét, gui So Noi vu tham dinh dé trinh UBND tinh phé duyét cha truong thanh
1ap Hoi dong quan 1y.

- Dé nghi thanh 1ap Ho6i déng quan 1y sau khi cip c6 thim quyén phé duyét
chu truong:

+ Sau khi ¢6 phé duyét chu truong cia UBND tinh, nguoi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap chi dao to chic lap Hb so thanh lap Hoi dong quan 1y, to chirc
Ho1 nghi can bo chu chét cua don vi dé cho y kién dbi voi Dé an thanh 1ap, dy thao
Quy ché hoat dong va dé xuat nhan su tham gia Hoi dong quan ly cua don vi. Nhan
su tham gia Hoi dong quan ly phai dap tmg ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh
tai Piéu 15 Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cia Bo truong Bo Tu
phap huéng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién b nhiém, mién
nhiém thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh
Tu phép.

Hoi nghi can bd chu chét ciia don vi bao gom: ngudi dimg dau, cip pho cua
nguoi dung dau, cap uy dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién, lanh dao
cac phong, ban truc thudc (néu co) va dai dién S& Tu phép.

+ Trén co so két qua Hoi nghi can bo chu chét, nguoi dung dau don vi su
nghi¢p cong 1ap chi dao hoan thién Ho so thanh 1ap Ho1 dong quan ly giri S& Tu
phap xem xét, giri S6 Noi vu trinh UBND tinh.

+ S& Noi vu tién hanh thadm dinh céc noi dung vé su can thiét, sb luong,
co ciu, thanh phén, tiéu chuin ciia thanh vién Hoi dong quan 1y; chirc ning,
nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y va céc nodi dung
khac co lién quan.

+ S& Tu phap trén co so két qua tham dinh, hoan thién ho so bao cao UBND
tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

+ Trén co sO vin ban dé nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh lap Hoi
dong quan ly, UBND tinh xem x¢t, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y va phé
duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quéan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap.

b) Céch thure thuc hién:

- Gui ho so truc tiép dén S Tu phap dé cho ¥ kién vé su can thiét, giri S&
NoO1 vu tham dinh.

- Gui hd so truc tiép dén S& Nbi vu tién hanh thAm dinh cac noi dung theo
quy dinh.

- Gui ho so trye tiép dén UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong ctia Ho1 dong quan 1y trong don vi
su nghi€p cong 1ap (qua Van phong UBND tinh).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
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* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thanh lap Hoi ddng quan 1y cua don vi su nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Ho1 dong quan 1y cua S& Tu phap.

- Bé an thanh 1ap Hoi déng quan 1y.

- Dy thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1.

- Céc tai liéu chig minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo quy dinh.
- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chu chot.

- Y kién bang van ban cua cac co quan cé lién quan v€ viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly.

- Céc gidy to c6 lién quan khac (néu cé).
* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc
S& Tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ S& Tu phéap cho ¥ kién vé sy can thiét, guri So Noi vu tham dinh.

+ S& Noi vy tham dinh cac ndi dung theo quy dinh.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia
Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé thanh lap, t6 chuec lai, gidi thé don vi sy nghi¢p cong 1ap.

- Théng tu sé 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong B Tu phap
huong dan vé Ho1 dong quan ly va ti€u chuén, diéu kién bd nhiém, mién nhiém thanh
vién Ho1 dong quan ly trong don vi sy nghiép cong lap thudc nganh Tu phép.

18. Thanh 1ap phong Céong chirng:

a) Trinh ty thyc hién:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-120-2020-ND-CP-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-don-vi-su-nghiep-cong-lap-379357.aspx
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- S& Tu phap nop Dé an thanh l1ap Phong cong ching trinh UBND tinh.
- UBND tinh xem xét va ra quyét dinh thanh 1ap Phong Cong chiing.
b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so dén UBND tinh.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so
* Thanh phéan ho so:
- To trinh néu rd su can thiét thanh 1ap Phong Cong chimg tai dia phuong.

- B¢ an thanh 13p Phong cong chimg bao gdm cac ndi dung: du kién vé to
chuc, tén goi, nhan sy, dia diém dat tru so, cac di€u kién vat chat va ké hoach trién
khai thyc hién.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p Phong Cong ching.
h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Cén c& va nhu cau cong
chung tai dia phuong.

1) Can ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching nam 2014.
19. Giai thé Phong Cong chirng:

a) Trinh ty thyc hién:

- S& Tu phap ndp Dé an giai thé phong Cong chtng trinh UBND tinh.
- UBND tinh xem xét va ra quyét dinh giai thé phong Cong chimng.

b) Céch thirc thyuc hién: Nop ho so' dén UBND tinh.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh néu rd su can thiét giai thé phong Cong chung tai dia phuong.
- Pé an giai thé phong Cong chiing.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Tu phap

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh giai thé phong Cong chiig.
h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong trudng hop khong c6 kha ning chuyén ddi phong Cong ching thanh
Van phong cong chung.

- Phong cong ching chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan no,
lam xong thu tyc cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thue hién
xong cac yéu cau cong chung da ti€p nhan

1) Can ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching nam 2014.

20. Chuyén ddi Phong cong chirng thanh Vin phong cong chimng:

a) Trinh tu thyc hién:

- S& Tu phap ndp Dé an chuyén d6i Phong cong chung thanh Vian phong
cong chung trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 45 ngay, ké tu ngay nhan dugc Dé an chuyén doi phong
Cong chimg, UBND céap tinh ra Quyét dinh phé duyét Dé an. Trong truong hop
can thiét thi 1ay y kién bang van ban cua B Tu phap trude khi quyét dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy UBND cép tinh ra Quyet dinh
phé duyét Dé an chuyén d6i phong Coéng chung, S¢ Tu phap thong bao bang vin
ban cho phong Cong ching dy kién chuyén d01 t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép cua
cong ching vién (0 nhitng noi da thanh lap) vé Pé an chuyén dbi da dugc UBND
cap tinh phé duyét; truong hgp UBND cap tinh phé duyét phuong thic dau gia
quyén nhan chuyén d6i thi Pé an duoc thong bao dén ca cac to chic hanh nghé
cong chimg dang hoat dong tai dia phuong.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so dén UBND tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- T& trinh néu 18 sy can thiét chuyén d6i phong Cong chimg thanh Vin
phong cong ching.

- Bé an chuyén doi phong Cong chiing bao gdm céac ndi dung:

+ Su can thiét chuyén doi phong Cong chung;

+ Két qua khéo sat, danh gia yé téz chtrc, hoat dong trong 03 nim gan nhat
cua phong Cong chirng du kién chuyén doi;

+ Gia quyén nhan chuyén d6i phong Cong chimg.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
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d) Thoi han giai quyét: 45 ngay.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

8 Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Bé an chuyén
doi phong Cong chung.

h) Phi, 18 phi (néu ¢é): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Céc dia ban cap huyén da thanh 14p du s6 t0 chiic hanh nghé cong chimg
theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong chimg da dugc Thu
tuéng Chinh phu phé duyét va s6 lugng Van phong cong ching nhi€u hon so
lugng Phong cong ching.

- Cac dia ban cap huyén chua thanh Iap du 56 tO chie hanh nghé cong ching
theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong chimg da dugc Thu
tuéng Chinh phu phé duyét, nhung c6 it nhat 02 Van phong cong chimg dé hoat
dong 6n dinh tr 02 nam trd 1€n, ké tir ngay dang ky hoat dong.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chting 2014.

- Nghi dinh 50 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctua Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong ching./.

21. Ra soat, trao doi, cung cAp thong tin 1y lich tw phap

a) Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

b) Cach thuc thyc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) bPéi tuong thuc hjén thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, co quan Cong an
(Cong an tinh, Cong an cap huyén), T0a an nhan dan (Toa an nhdn dan tinh, Toa
an nhan dan cap huyén), Vién Kiém sat nhan dan (Vién Kiém sat nhan dan tinh,
Vién Kiém sat nhan dénqcﬁp huyén); Cuc Thi hanh &n dan sy tinh, cac Chi cuc ’Thi
hanh an dan sy huyén; Uy ban nhén dan cac huyén, thanh pho (sau day goi tat la
UBND cap huyén); Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran (sau day goi tat la UBND
cdp xd) va cac ca nhé}n, O quan, don vi, to6 chirc khac c6 lién quan trong viéc tra
clru, xac minh, trao do61, cung cap va ra soat thong tin 1y lich tu phap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Cong an (Céng an tinh,
Cong an cap huyén), Toa an nhan dan (Toa dn nhdn dan tinh, Toa dn nhdn dan
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ccfp huyén),lVién Kiém sat nhan dan (Vién Kiém sat nhan dan tinh, Vién Kiém sat
nhdn dan cap huyén); Cuc Thi hanh an dén sy tinh, cac Chi cyc Thi hanh an dan sy
huyén; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé (sau ddy goi tat la UBND cap
huyén); Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau ddy goi tat la UBND cdp xd) va
cac ca nhan, co quan, don vi, t6 chirc khac c6 lién quan trong viéc tra ctru, xac
minh, trao doi, cung cap va ra soat thong tin 1y lich tu phap.

- Co quan phdi hop thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

ot Viéc phéi hop hoat dong trén co s¢ C‘hlil’c nang, nhiém vu, quyén han cua
moi co quan va cac quy dinh cua phap luat ve ly lich tu phap, khong lam can tro
dén hoat dong ctia co quan va anh huong dén quyén loi ciia nhan dan.

+ Thoi gian cung cap thong tin ly lich tu phap theo quy dinh trong Luat Ly
lich tu phap va cac van ban huong dan thi hanh Ia thoi gian t61 da. Trén tinh than
cai cach thu tuc hanh chinh, cac co quan c6 thé rat ngan thoi gian so véoi quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat T6 chitc HDND va UBND nam 2003;

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

+ Nghi dinh~sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cuia Luat Ly lich tu phap;

+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua lién bo: Tu phap, Toa an nhan dan tbi cao, Vién Kiém sat
nhan dén tdi cao, Cong an, Quéc phong hudng din trinh tu, thu tuc tra clru, xac
minh, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

+ Quyet dinh s6 2284/QD-UBND ngay 28/8/2014 cuia UBND tinh ban hanh
quy ché phoi hop trong cong tac tra ctru, xac minh, trao doi, cung cap va ra soat
thong tin 1y lich tu phap trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh s6 2526/QD-UBND
ngay 28/9/2017 cua UBND tinh Son La vé stra doi DBi€u 5 Quy ché phoi hgp trong
cong tac tra ciru, xa4c minh, trao doi, cung cap va ra soat thong tin ly lich tu phép
trén dia ban tinh Son La.

22. Tiép nhén, cip nhit, giii toa thong tin ngin chin trong co sé dir liéu
quoc gia vé cong chirng.

a) Trinh ty thyc hién: Khong quy dinh

b) Cach thuc thyc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Céc t6 chtrc hanh nghé coéng chimg, cic co quan, to chiic, ci nhan lién
quan dén quan ly, cung cap, cap nhat, khai thac, st dung, luu trit Co sé dir licu
cong chung trén dia ban tinh Son La.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Viéc quan ly, cung cép, cap nhat, khai thac, str dung, luu trtt Co s¢ dir li¢u
cong chimg phai bao dam day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh cta phap luat
va quy dinh tai Quy ché nay.

+ Cac hoat dong quan ly, cung cap, cap nhat, khai thac, st dung, luu trir dit
liéu cong chimg theo Quy ché nay la mot hoat dong nghiép vu cong ching; khong
1am phat sinh thi tuc hanh chinh dbi v6i nguoi c6 yéu cau cong ching.

+ Béo dam quyén va nghia vu cua cac t6 chiic, ca nhan duoc khai thac, sur
dung thong tin trong Co so dir liéu cong ching phu hop véi quy dinh cta phap luét
va Quy ché nay.

+ Bao ddm an toan, an ninh thong tin.

I) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chiing nam 2014;

+ Luat An toan thong tin mang nam 2015;

+ Luat An ninh mang ndm 2018;

+ Luat Cong nghé¢ thong tin nam 2006;

~ +Nghidinh sO 29/2015/NDB-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Cong ching;
~+ Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bi¢n phdp thi hanh luat cong chung.

+ Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 10/03/2022 cua UBND tinh vé ban hanh
Quy ché khai théc, sit dung Co s¢ dit liu cong chiing trén dia ban tinh Son La.

23. Giédi thi€u tré em ¢ co’ s¢ nudi dwong lam con nudi nguodi nwée ngoai.

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Co s¢ nudi dudng tré em 1ap danh sach (Chia thanh 02 danh sach
riéng bic;?:t. Danh sach 1 1a nhiing tré em dudi 16 tuoi, khéngﬁ bi tan tat, lgh()ng mac
béph hi€ém nghég; Danh se’}ch 2 1a nhiing tré em tur du 5 tudi trd 1€n dén dudi 16
tuoi bi tan tat, mac bénh hi€ém ngheo).
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Budéc 2: Co s& nudi dudng tré em gui danh sach da 1ap xin y kién So Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi.

Buée 3: Sau khi c6 ¥ kién ctua S¢ Lao dong - TBXH, Co sd nudi dudng tré
em gui S& Tu phap.

Buéc 4: S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, tién hanh 1ay ¥ kién cua
nhimg nguoi quy dinh tai diéu 21 cua Luat Nudi con nudi trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay nhén du ho so hop 18. Viéc 1ay ¥ kién phai 1ap thanh vin ban va co chix
ky hodc diém chi ctia nguoi duge lay ¥ kién.

Truong hop tré em bi bé roi can dugc xac minh thi S& Tu phap dé nghi
Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong xac minh; co quan cong an co trach
nhiém xac minh va tra 10i bang van ban trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan
dugc dé nghi cua S& Tu phép.

Sau khi kiém tra, xac minh theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay, néu théy tré
em c6 du dicu kién dé cho lam con nuo6i nudc ngoai thi S& Tu phap xac nhan va
gtri BO Tu phap.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Co s& nudi dudng 1ap danh sach va ho S0 tr¢ em can tim gia dinh thay thé
gui SO Lao dong, Thuong binh va xa hoi cho y kién; sau d6 gui danh sach va ho so
cho S& Tu phép dé tong hop va gui Bo Tu phéap

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co s& nuoi dudng tré em

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi, S& Tu phap.

) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nudi con nudi nudc ngoai
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

+ Poi véi tré em con bd me, nguoi than thi thoi gian 1ay ¥ kién trong thoi
han 1a 20 ngay.

+ P6i voi tré em bi bo roi, can xac minh thi S& Tu phap dé nghi co quan
Cong an x4c minh trong thoi han 30 ngay bang van ban.

I) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
+ Luat Nudi con nudi;

1+ Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011 cua Chinh vé quy dinh chi
tiét mot so6 di€u cua Luat Nudi con nuoi;
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+ Nghi dinh 24/2019/ND-CP ngay 05/03/2019 ciia Chinh phu ve sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/03/2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Nudi con nudi.
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