UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH YEN BAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2324 /QD-UBND Yén Bdi, ngay 20 thdng 11 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong co quan
hanh chinh nha nwéc thudc pham vi quan ly ctia Sé Tw phap;
Uy ban nhéan dan cac huyén, thi xa, thanh pho tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat T6 chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt s6 47/2019/OH14 ngay 22 thang 11 nam 2019 ve sira doz bé sung mot so
diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/09/2022 cia Thii twéng
Chinh phu Z,)an hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phép tai To trinh sé6 2065/TTr-STP
ngay 31 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 05 thi tuc hanh chinh ndi b
trong h¢ thong co' quan hanh chinh nha nudc thue pham vi quan Iy cua S6 Tu phap;
Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho tinh Yén Bai

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan déan tinh (Cong théng tin dién
tir tinh) chu tri, phéi hop voi S& Tu phap va cac co quan, don vi, dia phuong
lién quan thuc hién cdp nhat, cong khai cac thu tuc hanh chinh ndi bd trong hé
théng co quan hanh chinh Nha nuéc da duge Chu tich Uy ban nhin dan tinh ban
hanh trén Cong thong tin dién ti tinh..

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Tu phap;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, t’hi x4, thanh pho va céc t6 chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Pho Chu tich UBND tinh: Ng6 Hanh Phuc;
- Pho Chéanh Van phong UBND tinh (NC);

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.

Ng6 Hanh Phiic
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Ten thu t uc hanh Linh vue Co quan thyuc hién
chinh
I | CAP TINH
- Co quan tryc tiép thuc hién
q TTHC: S¢ Tu phap.
Giai thé Phong Cong| . , - Co quan phoi hgp thuyc hién
! chiing Cong chiing Cong chimg TTHC: S¢ Ké hoach va bau tu,
S& Tai chinh, S& No1 vu, Cuc thué
tinh, Cong an tinh.
- Co quan truc ti€p thuc hién
\ A \ n TTHC: S& Tu phap.
2 gﬁgh lap phong COng| s 0 chimg |- Co quan phdi hop thuc hién
8 TTHC: S¢ Ké hoach va Pau tu,
S& Tai chinh, S& Noi vu.
- Co quan c6 thdm quyén quyét
dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thyc hién
R 1Z: DLA A TTHC: S¢ Tu phap
Ch,u yetl d‘Ol Ph‘lng C(‘)ng A , - Co quan/ngudi phdi hop thuc
3 |chimg thanh Van phong | Congchimg | i TTHC: So Tai chinh, S& Noi
cong chimg Cong chimg vu, SO Laoq dong - Thuong binh V.’%l
Xa hoi, to chac xa hdi - nghé
nghiép cua cong chung vién va
cac ca nhan, t0 chuc cd lién quan.
II | CAP HUYEN
Quyét dinh cong nhan bao ,
1 |cado vién phép luat (cap Tu phép UBND cap huyé¢n
huyén)
Quyét dinh mién nhiém
2 |bdo cido vién phap luat Tu phéap UBND cap huyén

(cap huyén)
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¢: Giai thé Phong Cong ching

1.1. Trinh tw thuc hién

Bude 1: Truong hop khong cé khd nang chuyen d6i Phong cong ching
thanh Van phong cong chung thi S6 Tu phap lap Pé an giai thé Phong cong
chung trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh;

Bud6c2: Uy ban nhan dan cip tinh xem xét va ra quyét dinh giai thé Phong
cong chung.

1.2. Cach thicc thwe hién: Truc tiép; qua dich vu buu chinh hodc giri qua
H¢ thong quan 1y van ban va Diéu hanh.

1.3. Thanh phén hé so, s6 lwong:

a) Thanh phdn ho so

- Pé 4an giai thé Phong Cong chung;

- To trinh d& nghi giai thé Phong Cong chung;

- Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh vé giai thé Phong Cong chung;

- Cac tai li¢u chirng minh vi¢c hoan thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san,
dat dai; ché dg, chinh sach doi véi cong chiing vién, vién chuc, nguoi lao dong
va cac van dé khac c6 lién quan (néu co);

- Cac tai liéu khac lién quan (néu cb).

b) §6 lwpng ho so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap
1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tu phép.

- Co quan phoi hop thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Dau tu, S¢ Tai
chinh, S& Noi vy, Cuc thué tinh, Cong an tinh.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong Cong
chung.

1.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
1.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
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gat-Cong ching nam 2014 (sta doi, bd sung);

- Nghi dinh vsc‘) 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.
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2. Thi tuc: Thanh 1ap Phong Cong chirng
2.1. Trinh ty thwe hién:

Budc 1: S& Tu phap phoi hop véi S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh,
So& No6i vu xay dung dé an thanh 1ap Phong Coéng ching can cir vao nhu cau
cong chung tai dia phuong.

Budc 2: So Tu phip ndp Dé 4n thanh lap Phong cong chimg,
trinh UBND tinh.

Budc 3: UBND tinh xem xét va ra quyét dinh thanh 1ap Phong Cong chiing.
2.2. Céch thirc thuc hién: Nop hd so dén UBND tinh.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a. Thanh phan hé so:

- To trinh néu rd su can thiét thanh 14p Phong Cong chimg tai dia phuong.

- B€ an thanh 13p Phong cong chirng bao gom cac ndi dung: du kién vé to
chtrc, tén goi, nhan su, dia diém dat tru so, cac di€u kién vat chat va ké hoach
trién khai thuc hién.

b. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan phéi hop giai quyét TTHC: S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai
chinh, S& No6i1 vu

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap
Phong Cong chiing.

2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

2.11 Can ci& phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Cong chung
nam 2014.
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3. Thii tuc: Chuyén doi Phong Cong chimg thanh Viin phong cong chimg
3.1. Trinh tw thuc hién:
* Buoc I:

- Trong truong hop khong can thiét duy tri Phong Cong chtng thi S¢ Tu
phap 18p d¢ an chuyén doi Phong cong chung thanh Van phong cong chimg
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. 7

- S& Tu phap chi tri, phdi hop v6i SO Tai chinh, S& Noi vy, S¢ Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi, to chirc x hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién (O
nhirng noi da thanh 1ap) t6 chic hop véi cong chimg vién, vién chirc, ngudi lao
dong dang lam viéc tai Phong cong chimg du kién chuyén d6i, c6 su tham gia
clia cac to chure chinh tri, chinh tri - xa hoi cua Phong cong ching dé danh gia
tinh hinh t6 chirc, hoat dong cua Phong cong chung; xem xét nguyén vong va dé
xuat ché do, chinh sach dbi véi cac cong chimg vién, vién chirc, ngudi lao dong
dang lam vi¢c tai Phong cong ching; phuong an xur 1y tai san cua Phong cong
chimg va cic van dé khac co lién quan dén viéc chuyén doi Phong cong chung.
No6i dung cudc hop phai dugce 1ap thanh bién ban. - Trén co s& két qua cudc hop
v6i Phong cong chimg dugc du kién chuyén d6i, S6 Tu phéap chu tri, phdi hop
voi So Noi vy, S Tai chinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xay dung
Dé an chuyén ddi Phong cong ching, trinh Uy ban nhan dén tinh.

* Buge 2: UBND tinh xem xét, quyét dinh quyét dinh chuyén d6i Phong
Cong ching thanh Van phong cong ching.

* BuGe 3: S& Tu phap thong bao bang van ban cho Phong cong chung du
kién chuyén ddi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién (¢ nhitng noi
da thanh 1ap) vé Dé an chuyén d6i da duoc UBND tinh phé duyét; trudng hop
UBND tinh phé duyét phuong thirc ddu gia quyén nhan chuyén d6i thi D& an
duoc thong bao dén ca cac t6 chirc hanh nghé cong ching dang hoat dong tai
dia phuong.

3.2. Cach thicc thuc hign: Truc tiép; qua dich vu buu chinh hodc giri qua
H¢ thong Quan 1y van ban va bi¢u hanh.

3.3. Thanh phin hé so, so lwong:
a) Thanh phan hé so:

- T trinh dé nghi chuyén d6i Phong Cong chung thanh Van phong cong
ching; du thdo Quyét dinh cuia UBND tinh vé chuyén doi Phong Cong chung
thanh Van phong cong chung.

- Pé an chuyén d6i Phong cong chimng;

- Bién ban hop v&i S& Tai chinh, S& N6i vy, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, cong chung vién, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai
Phong cong ching du kién chuyén d6i, don vi, ca nhan ¢ lién quan dén viéc
chuyén d6i Phong Cong ching;

- Céc tai li¢u khac lién quan (néu o).
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b) §6 lwong ho so: Khong quy dinh

3.4. Thoi han gidi quyét: 52 ngay

3.5. DPéi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap
3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan/nguoi phoi hop thyc hign TTHC: S¢ Tai chinh, S& Noi vu,
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, t6 chie xa hoi - nghé nghiép cua cong
chiing vién va céc,cé nhan, to c%u’rc qé lién quan. 2.7. Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh: Quyét dinh chuyén d6i Phong Co6ng chimg thanh Van phong
cong chung

3.7. Phi, Ié phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.8. Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh.

3.9. Yéu cau, diéu kign thie hign thii tuc hanh chinh: Thuoc mot trong
cac truong hop dugc chuyén doi, nhu sau:

- Cac dia ban cap huyén da thanh Iap du sO tO chie hanh nghé cong chimg
theo Quy hoach tong thé phat trlen t6 chirc hanh nghé cong chimg da dugc Thu
tuéng Chinh pht phé duyét va sd luong Vin phong cong chimg nhiéu hon sb
lwong Phong cong ching.

- Céc dia ban cap huyén chua thanh 13p du s6 to chirc hanh nghé cong
ching theo Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé coéng chung da
dugc Thu tuong Chinh phu phé duyét, nhung co it nhat 02 Van phong cong
chiing da hoat dong 6n dinh ttr 02 ndm tré 1€n, ké tr ngay dang ky hoat dong.

3.10. Can cw phap ly:

- Luat Cong chirmg nim 2014 (stra d6i, bo sung);

- Nghi dinh ~sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong ching.



II. CAP HUYEN
1. Thii tuc: Quyét dinh cong nhin bao cio vién phap luat (ciAp huyén)
1.1. Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Co quan chuyén mon ctia Uy ban nhan dan huyén, Uy ban Mit
tran TO quéc Viét Nam va cac t6 chtrc thanh vién ciia Mt tran huyén, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cyc Thi hanh an dan sy huyén,
Ban chi huy quan sy huyén can cr vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap
luat va Diéu kién thuc té lwa chon can b, cong chure, vién chirc va sy quan trong
luc luong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuin quy dinh tai Khoén 2 Diéu 35 Luat
phé bién, gido duc phap ludt va c6 vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap
luat giri Phong Tu phap téng hop.

Buwéc 2: Phong Tu phap téng hop cac van ban dé nghi cong nhan béo céo
vién phap luat cua cic co quan, don vi trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén
xem xét, quyét dinh cong nhan bao cio vién phap luat huyén.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh cong nhan
bao céo vién phap luat huyén.

1.2. Cach thirc thuc hién

- Truec tiép;

- Truc tuyén (Trén Truyc lién thong);

- Qua dich vu buu chinh;

1.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi céng nhan bio céo vién phap luit ciia cac co quan,
don vi;

(2) Bang téng hop cac van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phéap luat
cua cac co quan, don vi;

(3) To trinh d& nghi cong nhan Béo cdo vién phap luat cap huyén cia
Phong Tu phap.

- S6 luong: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh tai khoan 5 Diéu
3, Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap. Truong hop
van ban d¢ nghi cong nhén bao cao vién phap luat khong co du thong tin quy
dinh thi trong thot han‘OZ ngéyq lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban, co quan
ti€p nhan c6 van ban dé€ nghi bo sung thong tin.

1.5. Doi twong thwe hign:

Uy ban nhéan dan cép huyén



1.6. Co quan gidi quyét
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND cip huyén
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Co quan chuyén mon cua Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam va cac to chic thanh vién
cua Mat tran huyén, Cong an, Vi¢n kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc
Thi hanh an dan sy huyén, Ban chi huy quan su huyén

17 Két qua thuc hign: Quyét dinh cong nhan béo céo vién phap luat
cap huyén.

1.8. Phi, 1¢ phi: Khong c6

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong co

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khong co
1.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luét Pho bién giao duc phap luat ;

- Thong tu sO 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B Tu phap quy dinh
v€ bao cdo vién phép luat, tuyén truyén vién phép luat.
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2. Thii tuc: Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luit (cap huyén)
2.1. Trinh tu thuwc hién

- Budc 1: Co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan huyén, Uy ban Mat
tran T quéc Viét Nam va cac t6 chtrc thanh vién ctia Mit tran huyén, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh 4n dan su huyén,
Ban chi huy quan su huyén c6 vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap
luat gai Phong Tu phap néu Béo cdo vién phap luat thuoc mot trong cac trudng
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 4, Thong tu sé 10/2016/TT-BTP.

- Bu6c 2: Phong Tu phap téng hop cac van ban dé nghi mién bao cao vién
phap luat ctia cac co quan, don vi trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
x¢€t, quyét dinh mién nhi€ém bao c4o vién phép luat huyén.

- Budc 3: Chu tich Uy ban nhan din huyén xem xét, quyét dinh mién
nhiém bao céo vién phép luat huyén.

2.2. Cach thirc thuce hién

- Truc tiép;

- Truc tuyén (Trén Truyc lién thong);
- Qua dich vu buu chinh;

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi mién nhi€ém bao céo vién phap luit cia cac co quan,
don vi;

(2) Bang tong hop cac van ban dé nghi mién nhiém bao c4o vién phap luat
cua cac co quan, don vi;

(3) TO trinh d& nghi mién nhiém Béo cdo vién phap lut cip huyén cia
Phong Tu phap.

- S6 lugng: 01 bo.
2.4. Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
mién nhiém bdo céo vién phap luat c6 ddy du thong tin quy dinh tai khoan 2
Diéu 4, Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia Bo Tu phap. Truong
hop vin ban d& nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat khong c6 du thong tin
quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban, co
quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

2.5. Péi twong thuc hién

Uy ban nhan dan cap huyén

2.6. Co quan gidi quyét

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phéap

- Co quan ph01 hop thuc hién TTHC: Co quan chuyén mon cua Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam va cac to chirc thanh vién
cua Mat tran huyén, Céng an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc
Thi hanh &4n dan sy huyén, Ban chi huy quan sy huyén

2.7. Két qua thwe hién:

Quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap luat cip huyén.
2.8. Phi, I¢ phi:

Khong co

2.9. Tén méu don, mdu to khai:

Khong co

2.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién TTHC

Khong co

2.11. Can cwr phap ly ciia TTHC

- Luat Pho bién gido duc phap luat;

- Thong tu sO 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B Tu phap quy dinh
ve bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.
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