UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2346 /Qb-UBND Son La,ngdy 06 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b linh vuc
Giéo duc va Pao tao trong tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt té chize Chinh phii va Lugt Té cheze chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 cuia Thi
rréng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hod thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022-2025;

Can cir Cong van s6 5990N PCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 Cua Van
phong Chinh phu vé viéc cong bo, ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6 333/TTr-
SGDDT ngay 11 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 18 thii tuc hanh chinh ndi bd
trong hé thong hanh chinh nha nudc linh vuc Gido duc va Pao tao thudc pham vi,
chtrc nang quén 1y cia Uy ban nhan dan tinh Son La (cé Phu luc kem theo).

_ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé myc II,
Phan I, Phy luc kém theo Quyét dinh s6 478/QD-UBND ngay 31/3/2023 cua Chu
tich UBND tinh Son La.

Pi¢u 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc S Gido duc va Pao tao;
Thu truéng cac so, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phé; UBND cac xa,
phuong, thi trin va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Véan phong Chinh phu; -

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Nhu Biéu 3;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Huong (05b)

Hoang Qudc Khanh



. THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VUC
\GIAO DUC VA PAO TAO TRONG TiNH SON LA

7 Isehh kem theo Quyér dinh s 2346/0P-UBND ngdy 06 /11/ 2024 ciia

Chui tich Uy ban nhan dan tink Son La)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén thii tuc hanh chinhngi by | LM V¥e o quan
) o thuwe hién
S& Gido duc va
1 DPanh gid mirc do chuyén d6i s6 ctia co sd gido duc | Gido duc va Dé(? :[ao, P h(‘)‘ng
pho thong va gido duc thuong xuyén. Pao tao Gido dyc va
i bao tao
Phé duyét tiéu chuan, dinh mirc str dung trang thiét bi
chuyén dung trong linh vuc Giao duc - Pao tao trong . .| S¢ Gido duc va
y) . X o, R o Giao duc va Pio tao
cac don vi, to churc thudc pham vi quan ly. Dio ta0 d
Phé duyét danh muc sach gido khoa do céc co s¢ gido | Gidoducva | Uy ban nhan
3 duc Iya chon. bao tao dan tinh
Phé duyét diéu chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa| Gidoducva | Uy bannhan
4 do cac co sd gido duc lua chon. bao tao dan tinh
Cong nhan thu vién truong trung hoc pho thong va Giao duc va S¢ Gido duc va
5 truong phod thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 Dio a0 Dao tao
trung hoc pho thong) dat tiéu chuan Muc do 1. i
Cong nhan thu vién truong trung hoc pho thong va Giao duc va S¢ Gido duc va
6 truong phod thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 Dio a0 Dao tao
trung hoc phd thong) dat ticu chudn Mirc d 2. ]
Cong nhan thu vién trudng mam non, tleu hoc, trung hoc Giao duc va Phong Gi4o duc
7 [co sO va trudng pho thong cé nhidu cp hoc (cap hoc cao Dio a0 va Pao tao
nhat 1a trung hoc co s&) dat ti€u chuén Mtrc do 1. i
Cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc . .,
et 2 1A L 1A X X » _ |Phong Giao duc
g osova treong pho thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao| - Gjao duc va va Pio tao
nhat 1 trung hoc co s¢) dat tiéu chuan Muc do 2. Dao tao :
s o 2 Gigo duc va | Theo phan cap
9 Xét thang hang gido vién trung hoc pho thong hang II. Pio tao ciia UBND tinh
) 5 g . . Gi4o duC va Theo phén Cép
10 Xét thang hang gido vién trung hoc pho thong hang . Pio ta0 cta UBND tinh




Gido duc va | Theo phan cap
1 Xeét thang hang gido vién trung hoc co s¢ hang II. Bio ‘;ao cua UBND tinh
Gido ducva | Theo phan cap
1o | Xétthang hang gido vién trung hoc co s¢ hang . Dio 1.:ao cua UBND tinh
Gido dycva | Theo phan cap
13 Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang II. Piotao  |cua@ UBNDtinh
Gidodycva | Theo phan cap
14 Xét thiang hang gido vién tiéu hoc hang I. Dao tao cua UBND tinh
‘ Gido ducva | Theo phan cap
15 Xét thang hang gido vién mam non hang II. Dio iao ctia UBND tinh
‘ Gido duc va | Theo phan cap
16 Xét thang hang gido vién mam non hang I. Dio iao ctia UBND tinh
Lwa chon sach gido khoa trong cac co s& gido duc pho| Gido duc Bao So Gl‘ao duc va

17 thong trén dia ban tinh. tao bao tao
Diéu chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa dé sir | Gido duc Dao So Glflo duc va

18 |dung trong co s¢ gido duc pho thong trén dia ban tinh. tao Dao tao

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tén tha tuc: Panh gia mirc dd chuyén déi sb6 cia co sé giao duc pho
théng va gido duc thwong xuyén

- Trinh tg thuc hién:

Burgc 1: Thanh 1ap T6 Chuyen doi s6 cia don vi dé thuc hign nhiém vy chi
dao, phu trach, trién khai ung dung CNTT, chuyén doi so (To #rwong la Hieu
truong/ Giam doc cdc co so gido duc tryc thugc).

Buwéc 2: Nha truong xay dung Bao cdo két qua ty danh gia chuyén doi so
hang nam cta don vi va Phu luc kém theo B&o céo cua don vi.

Buwoéc 3: To Chuyén d6i s6 cua don vi to chuc hop, c6 Bién ban hop vé tu

danh gia chuyén doi sd hﬁng nam cua don vi. Ra soat minh chung, ty danh gia,
cham diém mue do chuyén doi so cua don vi theo bo tiéu chi cia Bo GD&DT quy
dinh tai Quyét dinh s6 4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022.

Buwéc 4: Nha truong to chuac hop Hoi dong su pham nha truong dé To
chuyén d6i sé théng qua két qua tu danh gia chuyén ddi s6 hiang nim cta don vi.
C6 Bién ban hop ctia Hoi ddng su pham nha truong thong qua két qua tu danh gia
chuyén d6i s6 hang nam cua don vi.
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~ Bwéc 5: Luu trix lau dai hd so tu danh gia phuc vu quan Iy caa don vi va

Kiém tra, danh gia cua cap trén, cac co quan chirc nang.

- Cach thac thuc hién:

Trinh trén hé théng van ban diéu hanh

- Thanh phdn, sé lweng hé so:

* Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh thanh I1ap T6 Chuyén d6i sé (Quyér dinh bé sung, thay thé
thanh vién)

+ B40 cdo ty danh gia chuyén do6i s6 hang nam

+ Bién ban hop T6 Chuyén doi s6 hiang nim

+ Bién ban hop Hoi dong su pham nha trudng dé T6 chuyén d6i s6 thong
qua két qua tu danh gia chuyén d6i s6 hang nam ctia don vi.

* 36 lugng: 01 bo
- Thoi han gidi quyét:

Truéc 31/5 hing ndm béo cdo ket qua vé Ban chi dao chuyen doi s6 So
GDDT; phong GDDT dé tong hop.

- Déi twong thuee hign tha tuc hanh chinh:
Cac don vi truc thuoc So GDDT; phong GDDT.
- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

S Giao duc va Pao tao; phong GDDT

- Két qud there hign tha tuc hanh chinh:

S¢ GDDT; phong GDDT ra quyét dinh céng nhan mtc do chuyén doi s6
cho cac don vi truc thuoc

- Phi, I¢ phi: Khéng

- Tén mdu don, méu té khai: Khong

- Y8u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khang
- Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo Giao duc va bao
tao ban hanh B Chi s6 danh gia mirc do chuyén doi s6 cta co s¢ gido duc phd théng
va giao duc thuong xuyén.

2. Tén thii tuc: Phé duyét tiéu chuin, dinh mirc sir dung trang thiét bi
chuyén dung trong linh vuc Gido duc — Dao tao trong cac don vi, to chirc
thu¢c pham vi quéan ly.

- Trinh tw thwc hién:
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Buée I: Céc co sé giao duc nop hd so dé xuat s luong trang thiét bi chuyén
dung cua don vi.

Buwée 2: Tong hop dé xuit cua cac co 80 gido duc can cur quy dinh tai Thong
tu 16/2019/TT-BGDDT xay dung ti€u chuan, dinh mirc str dung thiét bi cho cac
co s& gido duc, co s& dao tao thudc pham vi quan ly.

Bude 3: Trinh Giam dbc S Gido duc va Dao tao, ban hanh tiéu chuin, dinh
murc st dung thiét bi cho cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan 1y (theo
phan cap quy dinh tai Quyét dinh s6 42/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua
UBND tinh Son La)

Buiéc 4: Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so, nguoi cd tham
quyén c6 trach nhiém phé duyét tiéu chuan, dinh murc sir dung, truong hop khong
phé duyét phai c6 van ban tra 161 va néu ro ly do.

- Cach thirc thuc hién:

Trinh trén hé théng van ban diéu hanh

- Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Cac don vi truc thudéc S6 GDDT

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Gio duc va Dao tao
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét

- Phi, 1¢ phi: Khong

- Tén mdu don, mdu to khai: Khdng

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Piém b Khoan 2 Diéu 8 Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017
ctia Thi tudng Chinh pht Quy dinh tiéu chuéan, dinh muc st dung may moc, thiét
bi; Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua Bo Giao duc va Pao
tao Hudng dan tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc
linh vuc gido duc va dao tao.

3. Tén thua tuc: Phé duyét danh muc sach giao khoa do cac co sé giao
duc lya chon
- Trinh tw thwc hién:

Buwoce 1: Phong Gido duc va Pao tao tham dinh hd so lua chon sach gi{lo
khoa cua cac co s gido duc thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
7 Thong tu 27/2022/TT-BGDDT; bdo cdo S& Giao duc va Pao tao vé két qua
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thadm dinh va danh muc sich giao khoa duoc cac co s¢ gido duc thuoc pham vi
quan 1y lya chon. (10 ngay, tai phong Gido duc va Pao tao)

Buée 2: S6 Gido duc va Pao tao thAm dinh hd so lua chon sach gido khoa
cua cac co s¢ gido duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7
Thong tu nay; ra soat bao cdo cua cac Phong Gido duc va Bao tao vé két qua tham
dinh va danh muc sach gido khoa cua cac co sé gido duc lya chon theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 8, Thong tu so6 27; tong hop két qua, 1ap danh muc sach giao
khoa cua cac co s¢ gido duc lya chon (kém theo ho S0 lua chon sach gido khoa
cla cac co s¢ gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong tu nay), trinh
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét (10 ngay, tai phong Giao duc va
Dao tao).

Buwée 3: Can ¢t vao két qua lua chon sach gido khoa cua cac co so gido
duc do S& Gido duc va Dao tao trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé
duyét danh muc séch gido khoa do cac co sé gido duc lua chon (05 ngay, tai phong
Gido duc va Dao tao)

- Cdch thikc thwe hién: Trinh trén hé thdng van ban diéu hanh

- Thanh phan, sé lwong hé so 01 bd

- Thoi han gidi quyét. 25 ngay

- Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Cac co sé gido duc; phong
GDDT; S¢é Giao duc va bao tao

- Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét
- Phi, I¢ phi: KhOng

- Tén mdu don, mau to khai: Khong

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cuia B Giao duc va
bao tao Quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co s¢ giao duc pho thong.

4. Tén thi tuc: Phé duyét diéu chinh, bo sung danh muc sach gizo khoa
do cac co s¢ giao duc lua chon

- Trinh tu thuc hién:

Buwére 1: Trong qué trinh sir dung, can cir cac Kién nghi cua giéo vién, hoc
sinh va cha me hoc sinh (néu c6), co sé gido duc bao céo, dé xuat Phong Gido duc
va Pao tao (dbi vai cap tiéu hoc va cap trung hoc co s6), S& Gido duc va Dao tao
(d6i véi cap trung hoc phd thdng) vé viéc diéu chinh, bo sung danh muc sach gido
khoa (03 ngay, tai cdc co so giao duc).
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Buwdoce 2: Phong Gido duc va Pao tao tham dinh ho so diéu chinh, bd sung
danh muyc sach giao khoa cua cac co so giao duc thuoc pham vi quan ly theo quy
dinh tai kl}oér} 5 biéu ,7 Thong tu 27/2022/TT-BGDPT; bao cao S¢ Gido duc va
bao tao vé€ két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa dugc cac co so gido
duc thudc pham vi quan 1y lra chon (08 ngay, tai Phong Giao duc va Pao tao).

Buée 3: S& Gido duc va Dao tao tham dinh hd so diéu chinh, bd sung danh
muc sach giao khoa cua cac co s¢ giao duc thuoc pham vi quan ly theo quy dinh
tai khoan 5 Di€u 7 Thong tw nay; ra soat bao cao cua cac Phong Giao dyc va Bao
tao veé két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa Qiéu chinh, bo sung cua péc
co SO giéo duc lya chon theo quy dinh tai khoén 1 Diéq 8, Thong tu s6 27; tong
hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa di€u chinh, bd sung cua cac co s¢ gido
duc lya chon (kém theo 1}6 so lya chon sach gido khpa cua cac co so gi’éo duc theo
quy dinh tai khoan 5 Biéu 7 Thong tu nay), trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, phé duyét (10 ngay, tai So Gido duc va Pao tao).

Buéc 4: Cian cr vao két qua diéu chinh, bd sung danh myc sach giao khoa
cua cac co sO giao duc do S¢ Giao duc va Dao tao trinh, Uy ban nhén dan cap tinh
quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa do cac co s¢ gido duc lua chon.

- Cdch thikc thywe hién: Trinh trén hé thong van ban diéu hanh

- Thanh phan, sé lwong hé so 01 bd

- Thoi han gidi quyét. 25 ngay

- Déi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Céc co s gido duc; phong
GDDT; Sé Gido duc va Pao tao

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét
- Phi, I¢ phi: KhOng

- Tén mdu don, mau to khai: Khong

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 ciia B Gido duc va
bao tao Quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co s¢ giao duc pho thong.

5. Tén thi tuc: Cong nhéan thw vién truong trung hoc phé thong va
truwong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong)
dat tieu chuan Mirc d0 1

- Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: S& Gido dyc va Pao tao tiép nhan Bao céo ty danh gia hoat dong
thu vién trudng trung hoc phd thong va truong phd thdng cé nhiéu cap hoc (cap
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hoc cao nhat Ié, trung hoc phé théng) Mirc do 1 cta co sé gido duc chdm nhat 60
ngay sau khi két thic ndm hoc. (01 ngay, tai S¢ Gido duc va Pao tao).

Buwée 2: Thuc hién danh gia thu vién dat mae do tiéu chuan theo mot hoac
cac phuong thirc sau:

(1) Théng qua béo céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién caa co
so gido duc (10 ngay tai S6 GDDT):

* Néu khong dat: Trinh Thu trudng ban hanh cong vin tra [0i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtrc @6 1; trinh Giam doc S¢ Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

(2) Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién (10 ngay tai co sé GDPT):

* Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Poan danh gia hoat dong cua
thu vién;

* Tryc tiép danh gia cac Tiéu chuan theo Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022;

* Xay dung bao céo két qua danh gia:
+ Néu khong dat: Trinh Thi trudng ban hanh cong van tra 10i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Muc do6 1; trinh Giam doc S¢ Ban hanh Quyét dinh cong nhan.

(3) Truc tuyén thdng qua hé thong phan mém xur Iy sé liéu (10 ngay tai So
GDPT):

+ Néu khong dat: Trinh Thi trudng ban hanh cong van tra 16i;

* Néu tat ca céc tidu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vi¢n, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mirc d6 1; trinh Giam doc S¢ Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

Budc 3: S¢ Giao duc va Dao tao ban hanh Quyét dinh céng nhan thu vién
truong trung hoc pho thong va trudng pho thong co nhicu cap hoc (cap hoc cao
nhat 1a trung hoc pho thong) dat chuan Muc do 1. (02 ngay, tai S6 GDDT).

- Cdch thikc thwe hién: Trinh trén hé thong van ban diéu hanh
- Thanh phan, sé lwgng ho so: 01 bd
- Thoi han gidgi quyét. 15 ngay

- Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc pbé thong
va truong pho thdng ¢ nhieu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho théng).

- Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan
- Phi, I¢ phi: Khong
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- Tén mdu don, mdu to khai: Khong
- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong
- Can cw phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Giao dyc va DBao
tao ban hanh Quy dinh ti€u chuan thu vién co s& giao duc mam non va phd thong.

6. Tén thi tuc: Cong nhin thw vién truwong trung hoc pho thong va
truomg pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong)
dat tiéu chuan Mirc d¢ 2

- Trinh tw thuc hién:

Buwée I S& Gido duc va Dao tao tiép nhan Bao cao tu danh gia hoat dong
thu vién truong trung hoc pho thong va trudng phd thdng c6 nhiéu cap hoc (cap
hoc cao nhat 1 trung hoc phd théng) Mirc do 2 ctia co sd gido duc cham nhét 60
ngay sau khi két thuc nam hoc. (02 ngay, tai S¢ Gido duc va Pdo tqo).

Buwée 2: Thuc hién danh gia thu vién dat mie d6 tiéu chuan theo mot hoac
cac phuong thirc sau:

(1) Thong qua béo céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién cua co
so gido duc (10 ngay tai So GDDT):

* Néu khong dat: Trinh Thi trudong ban hanh cong vin tra 10i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtrc d6 2; trinh Giam doc S¢ Ban hanh Quyét dinh céng nhan.

(2) Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién (10 ngay tai co sé GDPT):

* Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan danh gia hoat dong cua
thu vién;

* Tryc tiép danh gid cac Tiéu chuan theo Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022;

* Xay dung bao céo két qua danh gia:

+ Néu khong dat: Trinh Thi truong ban hanh cong van tra 10i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtrc d6 2; trinh Giam doc So Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

(3) Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xix Iy s6 liéu (10 ngay tai S6 GDBT):

+ Néu khong dat: Trinh Thu truéng ban hanh cong van tra 10i;

* Néu tat ca céc tidu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vi¢n, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtrc do 2; trinh Giam doc S¢ Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.
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Buorc 3: So G%éo duc va Dao tao bap hanh Quyét Qinh,céng nhzﬁ,n thu vién
truong trung hoc pho thong va truong pho thong cd nhicu cap hoc (cap hoc cao
nhat la trung hoc pho thong) dat chuan Murc d6 2. (02 ngay, tai S6 GDDT).

- Cdch thire thuee hién: Trinh trén hé théng vin ban diéu hanh
- Thanh phén, sé lwgng hoé so 01 bd
- Thoi han gidgi quyét. 14 ngay

- Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Truong trung hoc pho thdng
va truong pho thdng 6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong).

- Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan

- Phi, I¢ phi: KhOng

- Tén mdu don, mau to khai: Khong

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Giao duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh ti€u chuén thu vién co s¢ gido duc mam non
va pho thong.

7. Tén thu tuc: Cong nhan thw vién truong mam non, ti¢u hoc, trung
hoc co sé va truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung
hoc co s¢) dat tiu chuian Mire dd 1

- Trinh tw thuc hién:

Buwére 1: Phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan Béo cdo ty danh gia hoat
dong thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd va truong phd théng cé
nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s) dat Mirc do 1 ctia co so gido
duc. (05 ngay, tai phong Giao duc va Pao tqo).

Buwée 2: Thuc hién danh gia thu vién dat tiéu chuan Muac do 1 theo mét
trong cac phuong thic sau:

(1) Théng qua Béao céo két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién (10-15
ngay tai phong GDDT):

* Néu khong dat: Trinh Tha truong ban hanh cong van tra loi;

* Néu tat ca c4c tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s Vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mirc d6 1; trinh truéng phong GDDT Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

(2) Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién (10-15 ngay tai co sé GDPT):

* Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan danh gia hoat dong cua
thu vién;
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* Tryc tiép danh gia cac Tiéu chuan theo Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022;

* Xay dung bao cao két qua danh gia:
+ Néu khong dat: Trinh Thu trudng ban hanh cong van tra 16i;

* Néu tat ca céc tidu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vi¢n, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtc d6 1; trinh trudng phong GDDT Ban hanh Quyét dinh cong nhan.

(3) Truc tuyén thdng qua hé théng phan mém xu Iy s6 liéu (10-15 ngay tai
phong GDDPT):.

+ Néu khong dat: Trinh Thu truéng ban hanh cong van tra 10i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan
Muc d6 1; trinh tredng phong Ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

Buée 3: Phong Gido duc va Pao tao ban hanh Quyét dinh cong nhén thu
vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd va truong pho théng cé nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co sé) dat Mic do 1 (03 ngay tai phong
GDPT).

- Cdch thikc thwe hién: Trinh trén hé thdng van ban diéu hanh
- Thanh phan, sé lwong hé so: 01 bo

- Thoi han gidgi quyét. 20-23 ngay

- Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

Trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va truong phd thdng cé nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s6).

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gi4o duc va Pao tao
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan

- Phi, I¢ phi: KhOng

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cw phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

Thoéng tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc
va Dép tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non
va pho thong.

8. Tén thi tuc: Cong nhén thw vién treong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sé va truwong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung
hoc co s&) dat tieu chuan Murc do 2

- Trinh tw thuc hién:
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Buéc 1: Phong Qiéo duc va bao tao tiép nhan Bao céo tu danh gid hoat
dong thu vién truosng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va truong pho thong co
nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢) dat Mirc do 2 ctia co s giao
duc. (05 ngay, tai phong Giao duc va Pdo ta0).

Buwée 2: Thuc hién danh gia thu vién dat tiéu chuan Muac do 2 theo mot
trong cac phuong thic sau:

(1) Théng qua béo céo két qua tu danh gia hoat dong caa thu vién (10-15
ngay tai phong GDDT):

* Néu khong dat: Trinh Thu trudng ban hanh cong vin tra 10i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bdo dam dat tiéu chuan
Muc do 2; trinh trudng phong GDDT ban hanh Quyét dinh cong nhan.

(2) Tryc tiép danh gia hoat dong tai thu vién (10-15 ngay tai co sé giéo
duc):

* Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia hoat dong cua
thu vién;

* Tryc tiép danh gia cac Tiéu chuan theo Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022;

* Xay dung bao céo két qua danh gia:

+ Néu khong dat: Trinh Thi trudng ban hanh cong van tra 10i;

* Néu tat ca céc tidu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phéi bao dam dat tiéu chuan
Muc d6 2; trinh trudng phong GDDT Ban hanh Quyét dinh cong nhan.

(3) Truc tuyén thdng qua hé thong phan mém xir Iy sé liéu (10-15 ngay tai
phong GDDT):

+ Néu khong dat: Trinh Thi trudng ban hanh cong van tra 16i;

* Néu tat ca céc tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi
chuyén dung, hoat dong thu vién, quan ly thw vién phai bao dam dat tiéu chuan
Mtrc d6 2; trinh Truong phong GDDT ban hanh Quyét dinh cdng nhan.

Bugc 3. Phong Gido duc va Dao tao ban hanh Quyét dinh c6ng nhan thu
Vién trudng mam non, ti€u hoc, trung hoc co s va truong pho thong co nhicu
cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co sd) dat Muc d6 2 (03 ngay tai phong
GDDT).

- Cdch thikc thwe hién: Trinh trén hé thong van ban diéu hanh

- Thanh phén, sé liwgng hoé so 01 bd

- Thoi han gidi quyét. 20-23 ngay



13
- Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Treong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co sé va truong pho théng ¢é nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung
hoc co s0).
- Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gio duc va Pao tao
- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan
- Phi, I¢ phi: Khong
- Tén mdu don, mdu to khai: Khong
- Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong
- Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
Théng tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh ti€u chuan thu vién co s¢ giao dyc mam non va
pho thong.
9. Tén thii tuc: Xét thiing hang gido vién trung hoc phé théng hang I1
- Trinh tw thuc hién:
Budc 1: Can cu t,(;) chutrc thang hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chuc danh nghé nghiép doi véi vién chirc (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)
Burgc 2: T chire xét thang hang chire danh nghé nghiép theo DBicu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duogc stra doi boi khoan 16 Bieu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ‘ ‘
‘Burgc 3: Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo dicu 38 nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP nghi dinh chinh phu
Buwoéc 4: Noi dung hinh thirc xét thing hang (Diéu 39 nghi dinh so
115/2020/ND-CP duoc stra doi béi Khoan 19 Qiéu 1 nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.
Buwoc 5: Xéc dinh vién chuc tring tuyen trong ky xét thang hang
Buwoc 6: Bo nhiém va xep luong chirc danh ngh€ nghiép doi vei vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang churc danh nghé nghiép.
- Cach thac thec hién:
Nop ho so tai co quan, don vi ¢6 tham quyen to chire xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc
- Thanh phdan, sé lireng hé so:
* Thanh phan ho so: Theo Bicu 36 Nghi dinh 115/2020/NP-CP hd so ding
Ky du xét tang hang churc danh nghé nghiép bao gom:
+ So yeu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc I3p cham nhat la
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chire danh nghé nghiép
cb X&c nhan cia co quan don vi str dung vién chl’rp.
+ Ban nhan xét danh gia cua nguoi dang dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc ngu’0’1 dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hoic xét thang hang
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chirc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh. ‘

+ Ban sao cac van bang chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
xet thang hang. 7 ‘

+ C&c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang

* S lwong hd so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét:

* Trudce ngay xét thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thang hang gui
thong béo thoi gian, dia diém t6 chic xét thing hang cho céc thi sinh du diéu kién
du thi.

_ * Truéc 01 ngdy: Niém yét danh sach thi sinh s6 béo b 4o danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: Vién chic gido vién hang Il

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh (Theo khoan 2 Biéu 33, NP 115/2020-ND-CP ngay
25/9/2020)

- Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1¢ phi: Theo Théng tu s§ 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo
Tai chinh

- Tén méu don, mdu te khai: C6 mau don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cdu, d@iéu kién thyc hign tha tuc hanh chinh: Vién chire dugc
dang ky du xét thang hang chuc danh nghé nghiép dam bao du cac tiéu chuan
dieu kién sau:

+ Pon vi sy nghiép cdng 1ap c6 nhu cau.

_ + Duoc xép loai ¢ mitc hoan thanh tot nhiém vy tré 1én trong ndm cong
tac lien ke trude nam dy xét thang hang c6 pham chat dao dirc nghe nghiép; khong
trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao ve viéc xem xét ky luat cua
co quan don vi c6 tham quyen.

+ C6 du trinh d¢ dao tao boi dudng va nang lyc chuyén mon nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh linh vyc.

+ Pap tng cac yéu cau khac do Bo Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nuée
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

+ Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Cén bo, cong chic va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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~ +Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, b6 sung mot s6
dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chuec, vién chuec;

+ Thong tu sb 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truéng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va
b6 nhiém, xép luong vién chtc giang day trong cac truong trung hoc phd
thong cong lap.

10. Thi tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc phé théng hang |

- Trinh tg thuc hién:

Buwéc 1: Can ctr to chirc thang hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chuc danh nghé nghiép ddi véi vién chac (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: T6 chuc xét thing hang chuc danh nghé nghiép theo Diéu 32
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc sira d6i bai khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo diéu 38
nghi dinh s6 115/2020/NB-CP nghi dinh chinh phu

Bwéc 4: Noi dung hinh thac xét thing hang (Piéu 39 nghi dinh sé
115/2020/ND-CP duoc sira d6i bai Khoan 19 Biéu 1 nghi dinh sb 85/2023/ND-CP.

Buwéc 5: Xac dinh vién chic trdng tuyén trong ky xét thang hang

Buwéc 6: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chuac
trdng tuyén ky xét thang hang chizc danh nghé nghiép.

- Cach thac theec hién:

Nop hd so tai co quan, don vi 6 tham quyén té chire xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc

- Thanh phan, sé lweng ho so:
* Thanh phan hd so:

Theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP hé so dang ky du xét tang hang
chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing nop ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép
cb xac nhan cia co quan don vi str dung vién chuec.

+ Ban nhan xét danh gia cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc ngudi dung dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang ching chi theo yéu cau caa chic danh nghé nghiép
xét thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ CAc y&u cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép

du thi hoac xét thang hang
* S luong hd so: 01 bo
- Thoi han gidi quyét:

+ Trude ngay xét thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thang hang gui
thong béo thoi gian, dia diém t6 chic xét thiang hang cho céc thi sinh du diéu kién
du thi.

_ + Trudce 01 ngay: Niém yét danh séch thi sinh s béo béo danh theo phong,

so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chac gido vién THPT
hang Il

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh

- Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1é phi: Theo Théong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo
Tai chinh

- Tén méu don, mdu te khai: C6 mau don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cau, diéu kign thyc hign thi tuc hanh chinh: Vién chic dugc
dang ky du xét thang hang chuc danh nghé nghiép dam bao du cac tiéu chuan
dieu kién sau:

+ Pon vi sy nghiép cdng 1ap c6 nhu cau.

. *buoc xép loai & mic hoan thanh tég nhiém vu trg 1én trong nam cong tac
lién ke trude nam du xét thang hang c6 pham chat dao duc nghe nghi¢p; khong
trong thoi gian thi hanh ky lut hodc da c6 thong bao ve viéc xem xet ky luat cua
co quan don vi cé tham quyen.

+ Co du trinh d§ dao tao boi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cung nganh linh vyc.

+ Pap tng cac yéu cau khac do Bo Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

+ Luat sira doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh sé 115/2020/NDB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtec;

~ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot s6

dicu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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ngach, thang hang cong chuec, vién chic;

+ Thong tw s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 clia Bo truéng Bo
Giao duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chuc danh nghe nghiép va bo
nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho thong cong
lap.
11. Tén thua tuc: Xét thang hang giao vién trung hoc co sé hang 11

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: can ctr t6 chire thang hang chic danh nghé nghiép va thay doi chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién chic (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: To chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo Biéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/Nb-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thiang hang chtc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghi dinh chinh phu

Buwgc 4: Noi dung hinh thirc xét thiang hang (Pieu 39 nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duogc stra doi bai Khoan 19 bicu 1 nghi dinh s6 85/2023/Nb-
CP.

Buwdc 5: Xéc dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang

Budc 6: Bo nhiém va xep Iuong chuc danh nghé nghiép doi vai vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép.

- Cach thac thec hién:

Nop hd so tai co quan, don vi ¢ tham quyén to chire xét thang hang chirc
danh ngh¢ nghiép vién chirc

- Thanh phan, sé lireng hé so:

* Thanh phan ho so: Theo Bicu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ho so dang
Ky du xét tang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 12
30 ngay trudc thoi han cudi ciing nop ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép
c6 xac nhan caa co quan don vi st dung vién chuec.

+ Ban nhan xét danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chiic hoic ngudi dung dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin bang chiing chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

+ C&c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang.

* S lwong hd so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét:
Trudc ngay xet thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thing hang gui
thong bao thoi gian, dia diém t6 chuc xét thang hang cho cac thi sinh du diéu kién
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du thi. , ,
_ Trudc 01 ngay: Niém yet danh sach thi sinh so6 bao bao danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Vién chac gido vién trung hoc
co so hang 11

- Co quan gidgi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan tinh (Theo
khoan 2 Biéu 33, Nb 115/2020-ND-CP ngay 25/9/2020)

- Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, I¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B
Tai chinh

- Tén mdu don, mdu to khai: C6 mau don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cau, diéu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: Vién chiic duoc ding ky
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép dam bao du cac tiéu chuan diéu kién sau:

+ Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau.

. *Dugc xép loai & mic hoan thanh tég nhiém vu tr¢ 1€n trong ndm cong tc
lién ke trude ndm dy xét thang hang c6 pham chat dao duc nghé nghiép; khong
trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao ve viéc xem xét ky luat cua
co quan don vi c6 tham quyen.

+ C6 du trinh d9 dao tao boi dudng va nang lyc chuyén mon nghiép vu cia
chuc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh linh vuc.

+ Péap ung céac yéu cau khac do B Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hoi nuée
Cong hoa xa hoi chui nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;

~ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot so
dicu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngdy 28/10/2021 cia B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chuec, vién chic;

+ Thong tu s 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia B trueng Bo
Giao duc va bao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chuc danh nghe nghiép va
bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho thdng
cong lap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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12. Tén thua tuc: Xét thang hang giao vién trung hoc co sé hang |

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: can cir to chte thang hang chirc danh nghé nghiép va thay ddi chic
danh nghé nghiép ddi véi vién chic (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: To chire xét thiang hang chtc danh nghé nghiép theo Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi bai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghi dinh chinh phu

Buéc 4: Noi dung hinh thic xét thang hang (Piéu 39 nghi dinh s
115/2020/ND-CP duoc stra doi boi Khoan 19 Biéu 1 nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

Buwéc 5: Xac dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang

Buwéc 6: B6 nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép doi vai vién chic
trdng tuyén Ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Cach tharc thec hién:

Nop ho so tai co quan, don vi 6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc

- Thanh phan, sé lweng ho so:

* Thanh phan ho so: Theo Biéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ho so dang
ky du xét tang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chie theo quy dinh hién hanh duoc Iap cham nhat 12
30 nge‘ly trude thoi han cuodi cung nop ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép
cd xac nhan cia co quan don vi stir dung vién chuc.

+ Ban nhan xét danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1ap st
dung vién chuc hodc ngu:0’1 dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hoic xét thang hang
chuc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh. ‘

+ Ban sao cac van bang chung chi theo yéu cau caa chirc danh nghé nghiép
xet thang hang. 7 ‘

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang

* S6 lugng o so: 01 bo

- Théi han gidi quyét:

Trudc ngay x¢t thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thing hang gui
thong béo thoi gian, dia diém td chuic xét thing hang cho céc thi sinh du diéu kién
du thi.

_ Truéce 01 ngay: Niém yet danh sach thi sinh s6 bdo bao danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh:

Vién chuc giao vién trung hoc co so hang 1l
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- Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

Theo phan cip cia UBND cép tinh

- Két qud theee hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1¢ phi: Theo Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo
Tai chinh

- Tén mdu don, mdu tokhai: C6 miu don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cdu, diéu ki¢n thr hign thai tuc hanh chinh: Vién chic duoc dang
Ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép dam bao du céc tiéu chuan diéu kién
sau:

+ Pon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau.

. +Duoc xép loai & mc hoan thanh tég nhiém vu tro 1én trong ndm cong tac
lién ke trude nam dy xét thang hang 6 pham chat dao duc nghe nghi¢p; khong
trong thoi gian thi héﬁnh Ky Igat hodc da c6 thong bao vé viéc xem xeét ky luat cua
co quan don vi c6 tham quyen.

+ Co du trinh d§ dao tao boi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gitr trong cting nganh linh vyc.

+ Pap tng cac yéu cau khac do Bo Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc;

_ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sita doi, bo sung mot s
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/NDb-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngdy 28/10/2021 cua B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chuec, vién chic;

+ Thong tu sb O4/2021/TT-BGDPT ngay Ov2/02/2021 cua BQ truong Bo
Giao duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va
bo nhiém, x&ép luong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho
thong cong lap.

13. Tén thi tuc: Xét thing hang gi4o vién tiéu hoc hang I1

- Trinh te thuc hién:
Buwéc 1: can cir to chiic thang hang chirc danh nghé nghiép va thay di chirc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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danh nghé nghiép ddi véi vién chic (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: To chire xét thiang hang chtc danh nghé nghiép theo Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi bai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghi dinh chinh phu

Bwéc 4: Noi dung hinh thic xét thing hang (Piéu 39 nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc sira d6i boi Khoan 19 Diéu 1 nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP.

Buoc 5: Xéc dinh vién chuc trdng tuyén trong ky xét thang hang

Buwoc 6: BO nhiém va Xeép luong chuirc danh nghé nghiép doi vei vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang churc danh nghé nghiép.

- Céch thirc there hign: Nop ho so tai co quan, don vi ¢6 tham quyen to
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic

- Thanh phan, sé lireng hé so:

* Thanh phan ho so: Theo Bicu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ho so dang
ky du xét tang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich Vié,n chtre theo quy dinh hién hanh duoc lap Chefm”] nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép
€0 X&c nhan cda co quan don vi sir dung Vvién chc.

+ Ban nhan xét danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1ap st
dung vién chirc hodc ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hoic xét thang hang
chie danh nghé nghiép cua vién chire theo quy dinh. ‘

+ Ban sao cac van bang chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
xet thang hang. 7 ‘

+ C&c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang

* S6 lugng hd so: 01 bod

- Thoi han gidi quyét: , ‘

Trude ngay xét thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thang hang gui
thong bao thoi gian, dia dieém t6 chirc xét thang hang cho céc thi sinh du dieu kién
du thi.

_ Truéc 01 ngdy: Niém yét danh sach thi sinh s6 bao béo danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chic gido vién tiéu hoc
hang 11

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan tinh (Theo
khoan 2 Diéu 33, ND 115/2020-ND-CP ngay 25/9/2020)

- Két qud therc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
Tai chinh

- Tén mdu don, mdu tokhai: C6 miu don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cdu, diéu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: Vién chitc duoc ding ky
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép dam bao du cac tiéu chuan dieu kién sau:

+ Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau.

~ +Dugc xép loai & mirc hoan thanh tot nhiém vy tre 1én trong nam cong tac
lien ké trudc nam du xét thang hang cé pham chat dao durc nghe nghiép; khéng
trong thoi gian thi héﬁnh Ky luat hodc da c6 thong bdo ve viéc xem xet ky luat cua
co quan don vi cé tham quyen.

+ C6 du trinh do dao tao boi dudng va nang luc chuyén mon nghiép vu
cua chuc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hi¢n giir trong cung nganh linh
vuc.

+ Pap tng cac yéu cau khac do Bo Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chac s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nuéc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc;

_ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sita doi, bo sung mot s
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/NDb-CP;

+ Thong tu s0 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chuec, vién chuec;

+ Théng tu 0 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B§ truong Bo
Giao dyc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va
bo nhiém, x&ép luong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho
thong cong lap.

14. Tén thi tuc: Xét thang hang gido vién tiéu hoc hang |

- Trinh tg thuc hién:

Buwéc 1: can ctr to chire thang hang chac danh nghé nghiép va thay doi chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién chic (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: To chire xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Biéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghi dinh chinh pha

Buéc 4: Noi dung hinh thic xét thang hang (Piéu 39 nghi dinh s
115/2020/ND-CP dugc stra doi boi Khoan 19 Biéu 1 nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

Buwéc 5: Xéac dinh vién chac trdng tuyén trong ky xét thang hang

Buwéc 6: B6 nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép déi vai vién chic
trdng tuyén ky xét thang hang chiec danh nghé nghiép.

- Cach thac thec hién:

Nop ho so tai co quan, don vi ¢ tham quyen t6 chire xét thing hang chic
danh ngh¢ nghiép vién chirc

- Thanh phan, sé lweng ho so:

* Thanh phan ho so: Theo Biéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ho so dang
ky du xét tang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich Vié,n chtre theo quy dinh hién hanh duoc lap Chefm”] nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cb X&c nhan cia co quan don vi stir dung vién chuc.

+ Ban nhan xét danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc ngu:0’1 dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong Iap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hoic xét thang hang
chie danh nghé nghiép cua vién chire theo quy dinh. ‘

+ Ban sao cac van bang chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
xet thang hang. 7 ‘

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang

* S4 luong ho so: 01 bo

- Thoi han gidi quyét: , ‘

Truge ngay xét thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thang hang gui
thong béo thoi gian, dia diém t6 chirc xét thang hang cho cac thi sinh du diéu kién
du thi.

_ Truéce 01 ngay: Niém yet danh sach thi sinh s6 bdo bao danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chic giéo vién tiéu hoc
hang Il

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Theo phan cip cia UBND
cap tinh

- Két qud theee hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1¢ phi: Theo Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo
Tai chinh

- Tén mdu domn, mdu to khai: C6 miu don, so yéu Ii lich kém theo
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- Yéu cau, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh: Vién chic duogc
dang ky du xét thang hang chuc danh nghe nghiép dam bao du cac tiéu chuan
diéeu Kién sau:

+ Pon vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau.

~ *+Dugc xép loai & mic hoan thanh tég nhiém Vu tré 1én trong ndm cong tac
lién ke trude nam dy xét thang hang c6 pham chat dao duc nghe nghi¢p; khong
trong thoi gian thi hanh ky lut hodc da c6 thong bao ve viéc xem xét ky luat cua
co quan don vi cé tham quyen.

+ C6 du trinh d§ dao tao boi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu cia
chic danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gii trong cting nganh linh vuc.

+ Péap ung céac yéu cau khac do B Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hdi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b6 sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;

~ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot so
dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang céng chuec, vién chuec;

+ Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia B truong Bo
Giao duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép va
bo nhiém, x&p luong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho
thong cong lap.

15. Tén thi tuc: Xét thing hang gido vién mam non hang 11

- Trinh tg thuc hién:

Buwéc 1: Cian cir t6 chtc thing hang chic danh nghé nghiép va thay doi
chtc danh nghé nghiép ddi véi vién chac (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: To chire xét thang hang chic danh nghé nghiép theo Biéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP dugc sira doi boi khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghi dinh chinh pha

Buoc 4: Noi dung hinh thic xét thang hang (Piéu 39 nghi dinh sé


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
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115/2020/ND-CP duoc stra doi boi Khoan 19 Diéu 1 nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.
Buwéc 5: Xac dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang
Buwéc 6: B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép ddi véi vién chuc
trdng tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Cach tharc theec hién:

Nop hd so tai co quan, don vi 6 tham quyén t6 chitrc xét thang hang chirc
danh ngh¢ nghiép vién chirc

- Thanh phdn, sé lweng hoé so:

* Thanh phan ho so: Theo Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ho so dang
Ky du xét tang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13
30 ngéy trude thoi han cudi cung nép ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cd X&c nhan cia co quan don vi stir dung vién chuec.

+ Ban nhan xét danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hoic xét thang hang
chuc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh. ‘

+ Ban sao cac van bang chung chi theo yéu cau caa chirc danh nghé nghiép
xet thang hang. 7 ‘

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang

* S4 luong ho so: 01 bo

- Thoi han gidi quyét:

Trudc ngay x¢t thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thing hang gui
thong bao thoi gian, dia diém té chic xét thang hang cho céc thi sinh du diéu kién
du thi.

_ Truée 01 ngay: Niém yet danh sach thi sinh s6 bdo bao danh theo phong,
so do vi tri cac phong, ndi quy, hinh thirc, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Vién chic gio vién mam non
hang 11

- Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh (Theo
khoan 2 Didu 33, ND 115/2020-ND-CP ngay 25/9/2020)

- Két qud theee hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, 1 phi: Theo Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
Tai chinh

- Tén mdu don, mdu tokhai: C6 miu don, so yéu Ii lich kém theo

- Y&u cau, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh: Vién chic dugc
dang ky du xét thang hang chuc danh nghé nghiép dam bao du cac tiéu chuan
dieu kién sau:
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+ Pon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau.

. *+Dugc xép loai & mic hoan thanh tég nhiém Vu tré 1€n trong ndm cong tac
lién ke trude nam dy xét thang hang c6 pham chat dao duc nghe nghi¢p; khong
trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao ve viéc xem xét ky luat cua
co quan don vi ¢ tham quyen.

+ C6 du trinh d0 dao tao boi dudng va nang lyc chuyén mon nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giir trong cung nganh linh vuc.

+ Péap ung céac yéu cau khac do B Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qudc hoi nudce
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;

~ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot so
dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chuec, vién chic;

+ Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia B truong Bo
Giao duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép va
bo nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho
thong cong lap.

16. Tén thi tuc: Xét thing hang gi4o vién mam non hang |

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Cian cr t6 chte thing hang chic danh nghé nghiép va thay doi
chtc danh nghé nghiép ddi véi vién chac (Muc 2 nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Buwéc 2: T6 chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép theo Diéu 32 Nghi
dinh sé 115/2020/ND-CP dugc sira doi boi khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP

Buwéc 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo diéu 38 nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP nghj dinh chinh pha

Bwéc 4: Noi dung hinh thac xét thing hang (Piéu 39 nghi dinh s
115/2020/ND-CP dugc sira d6i bai Khoan 19 Biéu 1 nghi dinh sb 85/2023/ND-CP.

Buwéc 5: Xac dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang

Buwéc 6: B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép ddi véi vién chuac
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trdng tuyén Ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Céch tharc thuec hign: Nop ho so tai co quan, don vi ¢ tham quyén to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic

- Thanh phdn, sé lweng ho so:

* Thanh phan hd so: Theo Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP hé so dang
ky du xét tang hang chtic danh nghé nghiép bao gom:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing nop hd so xét thang hang chic danh nghé nghiép
€6 X&c nhan cia co quan don vi stir dung vién chuec.

+ Ban nhan xét danh gia cta ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap st
dung vién chicc hodc ngudi dung dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao cac vin bang ching chi theo yéu cau caa chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

+ CAc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang

* S6 lugng hd so: 01 bo

- Thoi han gidi quyét:

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay Hoi dong xét thiang hang guri
thong béo thoi gian, dia diém té chic xét thing hang cho céc thi sinh da diéu kién
du thi.

Trudc 01 ngay: Niém yét danh sach thi sinh sé bao bao danh theo phong,
so d vi tri cac phong, noi quy, hinh thire, thoi gian xét thang hang

- Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Vién chic gido vién mam non
hang 1l

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Theo phan cap cia UBND cép tinh

- Két qud therc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Phi, Ié phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B
Tai chinh

- Tén mdu don, mdu tokhai : C6 mau don, so yéu Ii lich kém theo

- Yéu cdu, diéu kign thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chicc dugc
dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép dam bao du céc tiéu chuan
diéu kién sau:

+ Pon vi su hghiép cong lap ¢ nhu cau.
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+ Puoc xép loai & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong ndm cong tac
lien ké trude nam dy xét thang hang c6 pham chit dao duc nghé nghiép; khong
trong thoi gian thi hanh ky luat hoic di c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat caa
co quan don vi ¢ tham quyen.

+ C6 du trinh d6 dao tao bdi dudng va niang luc chuyén mén nghiép vu cua
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh linh vuc.

+ Péap ung céac yéu cau khac do B Giéo duc va Pao tao quy dinh.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hdi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam;

+ Luat stra ddi, b sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc;

~ + Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot so
dicu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

+ Thong tu s& 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh mic thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong chuec, vién chic;

+ Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trusng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé mé sé, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va
b6 nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc phé théng
cong lap./.

17. Tén thi tuc: Lwa chon sach gido khoa trong cac co sé gido duc phé
thong trén dia ban tinh

- Trinh tze thaec hién:
Buwoc 1: Cac co sd giao duc thuc hién

~ + Mbi co s¢ gido duc thanh 13p 01 Hoi dong lya chon séch gido khoa (Hgi
dong). Doi vai co s¢ giao duc c6 nhicu cap hoc, moi cap hoc thanh lap 01 Hoi
dong. SO lugng, co cau thanh vién Hoi dong duoc thyc hién theo Dieu 4 Thong
tu so 27.

+ T6 chiic lya chon séch giéo khoa cac 16p theo diing quy dinh.

+ Nguyén tac lam viéc va nhiém vy cua timg thanh vién trong Hoi dong thuc
hién theo Dicu 5 va Diéu 6 cia Thong tu so 27.

+ Hoi dong xay dung ké hoach va to chirc lya chon sach gido khoa theo quy
dinh tai Bicu 7 cua Thong tu so 27.
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+ Hoan thién ho so lya chon sach gido khoa gui vé Phong GD&DT/So
GD&DT theo phan cap quan 1y quy dinh tai Khoan 5 Biéu 7 cia Thong tu 27.
Buwoc2: Phong GD&DT thuc hién

+ Tham dinh hd so lya chon séch gido khoa ciia cac co's6 gido duc thudc pham
Vi quan 1y theo dung quy dinh tai Khoan 1 Biéu 8 Thong tu so6 27.

+ B&o c4o s& Gido duc va Dao tao vé két qua thim dinh va danh muc sach
gido khoa dugc cac co s gido duc thuoc pham vi quan ly lua chon.

Buwoc 3: S6 Giao duc va Dao tao tao thuc hién

+ Tham dinh hd so lua chon sach giép khoa cua cac co sO gido duc thudc
pham vi quén 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong tu s6 27.

+ Ra soét bao cdo cta cac phong Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh
va danh myc sach gido khoa ctia cac co s¢ gido duc lya chon theo dung quy dinh tai
khoan 1 Diéu 8 Thong tur s6 27.

+ Tong hop két qua, 1p danh muc sich gido khoa cua cac co so gido duc lya chon
trinh UBND tinh xem xét phé duyét theo dting yéu cau tai Bicu 8 Thong tu so 27.

- Céch thirc thue hign: Truc tiép hoac Truc tuyén

- Thanh phan, sé luweng hé so: Khong quy dinh

- Thei han gidgi quyét: 20 ngay

- Poi twong thuee hign thai tuc hanh chinh: So Gido duc va Pao tao

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qud thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua UBND tinh phé
duyét danh muc SGK dé sir dung trong co s gido duc pho théng tai dia phuong.

- Phi, 1& phi : Khéng

- Tén méu don, méu to khai: Khéng c6

- Yéu cdu, diéu kién thgc hign thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh ding tai trén cac phuong tién thong tin dai ching
danh muc sach giao khoa dugc phé duyét dé sur dung trong co s¢ gido duc tai dia
phuong;

+ S& Gido duc va Pao tao chi dao cac co sé giao duc thong bao danh muc sach
gido khoa dugc phé duyét dén giao vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trudgc ngay 30
thang 4 hang nam.

- Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT
ngay 28/12/2023 cua B Gi4o duc va Bao tao quy dinh viéc lya chon sach giao khoa
trong co s& giao duc pho théng.

18. Tén tha tuc: Piéu chinh, bo sung danh muc sach gido khoa dé sir dung
trong co sé¢ giao duc pho thong trén dia ban tinh
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- Trinh te thuec hién:
Burot 1: Cac co sé bao cao Phong, So GD néu co kién nghi diéu chinh, bd sung.
Buwéc 2: Thyc hién quy trinh lua chon diéu chinh, bd sung danh muc SGK
Buoc 2.1: Cac co so gido duc thuc hién

ot Méi co s¢ giao duc thanh 13p 01 Hoi dégg lya chon sach giao khoa (Hdi
dong). Do véi co s¢ giao duc c6 nhieu cap hoc, moi cap hoc thanh lap 01 Hoi dong.
So6 lugng, co cau thanh vién Hoi dong dugc thuc hién theo Diéu 4 Thong tu s6 27.

+ T6 chiic lya chon séch gio khoa cac 16p theo diing quy dinh.

+ Nguyén tic lam viéc va nhiém vy ciia ting thanh vién trong Hoi dong thuc
hién theo Dicu 5 va Diéu 6 cia Thong tu so 27.

+ Hoi dong xay dung ké hoach va to chirc lya chon sach gido khoa theo quy
dinh tai Bicu 7 cua Thong tu so 27.

+ Hoan thién ho so lya chon sach gido khoa gui vé Phong GD&DT/So
GD&DT theo phan cap quan 1y quy dinh tai Khoan 5 Biéu 7 ciia Thong tu 27.

Buwoc 2.2: Phong GD&DT thuc hién

+ Tham dinh ho so lua chon séch gido khoa cuia cac co s6 gido duc thugc pham
Vi quan ly theo diing quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Thong tu so 27.

+ B&o 0 s& Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh va danh muc sach
gido khoa dugc cac co s gido duc thuoc pham vi quan ly lya chon.

Buoc 2.3: S& Giao duc va Dao tao tao thuc hién

+ Tham dinh hd so lua chon sach giég khoa cua cac Yy sO gido duc thude
pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong tu s6 27.

+ Ra soat bao céo cua cac phong Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh
va danh myc sach gido khoa ctia cac co s¢ gido duc lya chon theo diing quy dinh tai
khoan 1 Di¢u 8 Thong tu so6 27.

+ Tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa cua cac co 8O gido duc
lya chon trinh UBND tinh xem xét ph€ duyét theo ding yéu cau tai Diéu 8 Thong
tu s6 27.

- Céch tharc thue hign: Truc tiép hoac Truc tuyén

- Thanh phdn, sé lweng hé so: Khong quy dinh

- Theéi han gidgi quyét: 20 ngay

- Péi twong theee hign thii tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao
- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh diéu
chinh, b6 sung danh muc sach giao khoa dé sir dung trong co s& gido duc pho
thong tai dia phuong.

- Phi, 1¢ phi: Khong
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- Tén méu don, méu to khai: Khdng c6

- Yéu cdu, diéu kién thgc hign thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dan cap tinh dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching
danh muc sach giao khoa dugc phé duyét dé sir dung trong co s& giao duc tai dia
phuong;

+ S¢ Gido duc va Pao tao chi dao cac co s& giao duc théng bao danh muc sach
giao khoa dugc phé duyét den gido viQn, hoc sinh, cha me hoc sinh sau khi UBND
tinh phé duyét danh muc dieu chinh, bo sung.

- Can cir phép ly ciia tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT
ngay 28/12/2023 cua B Giéo duc va Bao tao quy dinh viéc lua chon sach giao khoa
trong co s¢ giao duc pho thong./.
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