UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb6: 2376 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 31 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tyc hanh chinh trong linh vye
hoa giai thwong mai thugc tham quyen giii quyet cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cie Ludt To chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 nam 2015;
Ludt swa déi, b6 sung mot 56 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phurong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cie Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh cia Nghi dinh
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cia,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1196/0P-UBND ngay 06/6/2024 ciia Chi tich
UBND tinh Nam Dinh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, bé
sung trong linh viee hoa gidi thiong mai thudc tham quyén gidai quyét cia S6 T
phdp;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tuw phdp tai To trinh sé 1880/TTr-STP
ngay 29/10/2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thi tuc hanh
chinh trong linh viec hoa gidi thuong mai thudc tham quyén gidi quyét cia S6
Tw phap.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét 08 thu tuc hanh chinh trong
linh vuc hoa giai thuong mai thudc tham quyén giai quyét ciia S Tu phap (co
Phu luc kém theo).

Diéu 2. So Tu phap thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai
quyét tha tyc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét theo quy trinh ndi bd



dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

S& Thong tin va Truyén théng ch tri, phdi hop véi S& Tu phép va cac co
quan, don vi c6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh trén Cong Dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da phé duyét tai
cac s6 tht tu: 49, 50, 52, 53, 54, 55, 56, 57 tiéu muc I muc B Phén I; cac s th
tu: 49, 50, 52, 53, 54, 55, 56, 57 tiéu muc I myuc B Phan IT Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 3166/QD-UBND ngay 31/12/2020 ctia Chu tich UBND tinh Nam
Dinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
churc nang quan ly cua S6 Tu phap.

Picéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Giam doc
S& Thong tin va Truyén théng va cic t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;
- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Céng TTOT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luuw: VPL, VP11 2~




@) Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
TRONG LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh s6: 2376 /OP-UBND ngay 31thang 10 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nam Dinh)

Phan I
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 DPang ky 1am hoa giai vién thuong mai vy viée

DPang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai sau khi dugc Bo Tu phap
cAp Gidy phép thanh 1ap; dang ky hoat dong Trung tm hoa giai thuwong mai
2 khi thay déi dia chi tru s& ciia Trung tdm hoa giai thuong mai tir tinh, thanh
phé tric thude Trung wong nay sang tinh, thanh phé tric thude Trung wong
khac

3 DPang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai

Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh
4 Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy dang ky hoat dong cia chi nhanh t6
chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam

ChAm dut hoat dong Trung tim hoa giai thuong mai trong truong hop Trung
tam hoa giai thuong mai ty chim dit hoat dong

Ding ky hoat dong ciia chi nhanh t5 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam sau khi dwoc B6 Tu phép cip Gidy phép thanh 14p; ding ky hoat
6 ddng cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngodi tai Viét Nam
khi thay ddi dia chi tru sé tir tinh, thanh phd truc thudc Trung wong nay sang
tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac

Thay d6i tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dong cta chi
nhanh t6 chtrc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam

ChAm dirt hoat déng ctia chi nhanh, vin phong dai dién ctia tb chirc hoa gidi
thuwong mai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh, vin phong
g | dai dién chim dirt hoat dong theo quyét dinh ciia t6 chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai hodc té chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai thanh 1ap chi

nhanh, van phong dai dién tai Viét Nam chdm dut hoat doéng & nudc ngoai




2

Phan II )
NOI DUNG CU THE

1. Thi tyc Dang ky 1am hoa giai vién thwong mai vu viée
-Ma s6 TTHC: 1.009284.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thyc hién: 56 gio 1am viée (7 ngay 1am viéc)

Bu'(r& Pon V} thue Ngu'(‘Tl’A thue Noi dung cong viéc Thoi giim Biéu m?{u/két
thuc hién hién hién : * thuc hién qua
- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ca
nhén/ tb chirc;
- Phén loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén), chuyén hd so cho 1anh dao phong Hanh chinh
Tu phap — Bé trg Tu phép.
Hb 50 01 bd gbm:
Trung tam - Gidy dé nghi dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc
Phuc vu theo mau do B9 Tur phap ban hanh;
Buée 1 hanh Chuyén vién | - Bén $20 (‘:(') chfrng thuc hodc ban sao }(ém theo ban chinh dé | 04 gio Theo thénh phin
chinh cong, | SO Tu phap | doi chiéu bang tot nghiép dai hoc hodc bang sau dai hoc; lam viéc ho so
XTDT va - Gidy to chimg minh dd qua thoi gian cong tic trong linh vuc
HTDN tinh dugc dao tao tir 02 nam tro 1én c6 xac nhan cia co quan, td chuc
noi nguoi d6 lam viée.
Gidy t& do co quan, t& chirc nudc ngoai cdp hodc cong chimg,
ching thyc ¢ nudc ngoai phai duge hop phap hda lanh sy theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam, trir truong hop dugc mién
hop phap hoa lanh sy theo didu wdc qubc t& ma nuée Cong hoa
xa hdi Chu nghia Viét Nam la thanh vién.
Buéc 2 | Phong Hanh Lanh dao Phén c6ng chuyén vién xir Iy hd so 04 gio




chinh Tu phong lam viéc
phép B Chuyén vién kiém tra tinh diy du, hop 16 ciia ho so:
o Tu phéip uyf:n vién 1im ra tin ?y }1, op ? clia (i so.. o Du thio Ghi tén
- Trudng hop ho so chua day du, hop 1€, chuyén vién tra lai ho A danh séch
| s0vaco van ban néu 15 Iy do. .| Yeodarhsac
Chuyén vién R N N . e 24 gio hoa giai vién
- Truong hop ho so day du, hop 1€, chuyén vién xtit ly ho so, du | . ©., )
\ a s , N ) .| lamviéc thuong mai vu
thao Ghi tén vao danh sach hoa giai vién thwong mai vy viéc va N A
N £ . e . x A R viéc va cong bo
cong bo danh sach hoa giai vién thuong mai vu vige trén Cong , R
A A o X 1x X R R danh sach hoa
thong tin dién tir ctia S, chuyén 1anh dao phong phé duyét ai vien thuon
i Xem xét, tham dinh hb so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Ghi tén gla vien Fiuong
Lanh dao R , A . A oA £ . mai vu viéc trén
hon vao danh sach hoa gidi vién thuong mai vu viéc va céong bo | 08 gio Céne théne tin
phong danh sach hoa giai vién thuwong mai vy viéc trén Céng thong tin | lam viéc n £ . & ,
A s dién tir cua S¢&
dién tir cia So
Ky, phé duyét Ghi tén vao danh sach hoa gidi vién thuong mai .
~ ) A 1 . A . N 08 gio
Lanh dao S¢ | vu viéc va cong bo danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc Jam vice
trén Céng thong tin dién tir cia S& j o
i X 4 Z - Ghi tén vao danh
Vin thu - Cap s0, dong dau, luu van thu b boa el vid
- Tra két qua cho phong HCTP-BTTP | sachhoagiatvien
, . A 04 gio thuong mai vu
S Tu phép | Chuyén vién Y 2 \ . . , . T RN £
hone HCTP Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, | lam viéc viéc va cong bo
P OBgTTP XTDT va HTDN tinh danh sach hoa
T ” giai vién thuong
Ir)t}llng am mai vu viéc trén
ha }?Cl:f'uh Chuvén vie 04 gid Céng thong tin
Budce 3 an R cnim vuyen Vl,en Tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh R gl. R dién tr cia S&
cong, S& Tu phép lam viéc
XTPT va

HTDN tinh
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2. Thii tuc Ping ky hoat dong Trung tAm hoa giai thwong mai sau khi dwoc Bd Tw phap cAp Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong
Trung tim hoa gidi thwong mai khi thay doi dia chi try s¢' ciia Trung tim hoa giai thwong mai tir tinh, thanh pho tryc thugc Trung
wong nay sang tinh, thanh pho tryce thuge Trung wong khac

- Ma s6 TTHC: 1.008913.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 120 gio (15 ngay)

Buoce Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung cong viee Thoi gian | Biéu miu/két
thue hién hién hién i geongvie thuc hién qua
- Tiep nhén ho so, gui phi€u tiep nhin va hen tra ket qua cho ca
nhan/ o chire; . .
A - Phén loai, so hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so
Trung tam A A 2 A ~ \ . .
Phuc vu ndp trl;rc tuy?n), chuyen’ ho so cho 1anh dao phong Hanh chinh
. hanh Chuyén vien | LY Phap — B0 tro Tu phdp. .. | Theo thanh phan
Budce 1 chinh con S6 Tu phé H6 50 01 bo gom: ; 08 gid 1
& phap 1 Giay dé nghi dang ky hoat dong theo mau do B¢ Tu phap ban 050
XTDT va \
HTDN tinh hanh; ~
- Bén sao CQ chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu Gidy phép thanh 1ap Trung tam;
- Gidy td chung minh vé tru s¢ cia Trung tam.
Lanh dao A a a1 .\
phong Phén cong chuyén vién xtr ly ho so 08 gio
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so: .
Ph(‘)r}g Hanh - Trl‘I(‘m’g l}qp %16 50 ch~ua, day du, hop 1€, chuyén vién tré lai ho Du thao Gidy
chinh Tu Chuvén vién | 3¢ va covan ban néu 16 ly do. . 48 i dane k¥ hoat
phap — B y - Truong hop hd so ddy di, hop 18, chuyén vién xit I hé so, Dy g " £ yT ~
tro Tu phap thao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong QI}g cu‘a rung
Bude 2 mai, chuyen lanh dao phong phé duyét tam hoa glal
Lanh dao Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Giay 24 i thuong mai
phong dang ky hoat dong cta Trung tdm hoa giai thwong mai &
Lanh dao S& Ky, phé dqy@t Giay dang ky hoat dong cta Trung tdm hoa giai 16 giv Giky dang ky
thuong mai
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S& Tu phap Viin thu - Cép sé, dong dau, Iuu van thu hoat dong ctia
. - Tra két qua cho phong HCTP-BTTP - Trung tm hoa
p(}jlg?éeﬁ (‘:/11?3_ Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, 08 gio gidi thuong mai
XTDT va HTDN tinh
BTTP
Trung tam
Phuc vu
. Chir}:ﬁ}én& C;é“%frnp‘l’g;l Tra két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh 08 gio
XTDT va
HTDN tinh
3. Thu tuc Piang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim hoa giai thuwong mai
- Mi s6 TTHC: 2.001716.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thyc hién: 80 gid (10 ngay)
Buwéc | Pon vi thue | Nguoi thue N@i dung cong viée Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién hién i : thuc hién qua
- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho c4
nhan/ t6 chc;
Trung tam - Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so
Phuc vu ndp truc tuyén), chuyén hé so cho lanh dao phong Hanh chinh .
. hanh Chuyén vién | Tu phap — B0 trg Tu phap. -\ Theo thanh phan
Bude I | hinh cong, | S& Tuphép | H so 01 bd gdm: 08 gio hd so
XTDT va - Gidy d& nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh theo miu do Bo
HTDN tinh Tu phép ban hanh;
- Quyét dinh thanh 14p chi nhanh ciia Trung tim hoa giai thuong
mai.
Phong Hanh Lanh dao
Bude 2 chinh Tu | phong HCTP- | Phan c6ng chuyén vién xu ly ho so 08 gio
phap — Bo BTTP
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trg Tu phap Chuyén vién kiém tra tinh d:?ly du, hop 18 cia ho so: .
- Trl‘xc‘)'n’g }}Qpb?é so ch~1r]a’ (zléy du, hop 1€, chuyén vién tra lai ho Dy thao Gidy
s oia | SOVACO van ban néurd 1y do. . . dane kv hoat
Chuyen vien | " rvyong hop hé so day di, hop 1¢, chuyén vién xit Iy h so, dw | 2+ € e
thao Giay dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tdm hoa gidi L & N
thuong mai, chuyén lanh dao phong phé duyét nh‘anh.".ly"'rung tam
Lanh dao Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Gidy hoa giai thuong
ph(‘)né dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam hoa gidi thuong | 16 gio mai
mai
Lanh dao So Igy, p!le ‘_h}_}"?t Giay dapg ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung 08 givr
tdm hoa giai thuong mai
< - Cap s0, dong dau.
S Tuphap | VA | i 1 qua cho phong HCTP-BTTP SV
Chuyén vién . 1A . A . , . 08 gio lay dang Ky
ph(‘mé HCTP- Ig(l;lg ]Era‘ 1;;} I()l;atqcllllo Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, g hoat dong ciia Chi
BTTP Ve n nhanh Trung tAm
Trung tam hoa giai thwong
Phuc vu mai
hanh Chuyén vién 1A e g . - ’
Buse 3 chinh cong, | S& Tu phép Tra ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh 08 gio
XTDT va
HTDN tinh

4. Thi tuc Cip lai Gidy ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy ding ky
hoat dfng ciia chi nhinh td chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 1.008914.000.00.00.H40
- Tbng thoi gian thyc hién: 40 gid lam viée (5 ngay lam viée)

Buéc | Pon vi thue | Nguoi thue Néi dung cong viee Thoi gian | Biéu miu/két
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién qué
Budc 1 Trung tim | Chuyén vién |- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho c4




Phuc vu S6 Tu phép | nhan/ t6 chirc;
hanh - Phén loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so
chinh cong, ndp truc tuyén), chuyén hd so cho lanh dao phong Hanh chinh .
XTDT va Tu phap — B tro Tu phép. Theo thanh phan
HTDN tinh Hb 50 01 bo gdm: ho so
- Gidy dé nghi cp lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAim
hoa giai thvong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, | 04 gio
chi nhénh té chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam lam viéc
Lanhdao | b\ - cong chuyén vién xir 1y hé so 04gi0
phong lam viéc
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 cila hd so: Dy thao Gidy
- Truong hop hd so chua dﬁy du, hop 1€, chuyén vién tra lai hd dang ky hoat
SO va ¢ van ban néu rd 1y do. dong Trung tam
- Tm(‘mg hop hé so diy dii, hop 18, chuyén vién xir 1y hd so, du 08 git hoa giéirthuong
Phong Hanh | Chuyén vién théf) Giay dang ky hoat dong Trung tdm hoa gidi thuong mai/ lam vide mai/ Giay dang
chinh Tu Giay dang ky hoat dong chi nhanh Trung tam hoa giai thuong j ky hoat dong chi
phap — B mai/ Gidy ding k¥ hoat déng cta chi nhanh t6 chirc hoa giai nhanh Trung tim
Budc 2 | trg Tu phap thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam, chuyén linh dao phong hoa giai thuong
phé duyét mai/ Gidy ding
Xem xét, thim dinh hd so, trinh Linh dao S& ky duyét Giéiy ky hoat dong cua
Lanh dao de“}ng ky h?at d(f)r.lg T'rung tim h(‘za gié{i thL.rﬂo.’ng mai/ Gi?’i‘y dé.r:g 08 gior chi‘ nhé{lh t6 churc
. ky hoat dong chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong mai/ Giay | ., °., hoa giai thuong
phong < , n § - 2 . .| lam viéc o, N
dang ky hoat dong cia chi nhanh t6 chirc hoa gidi thuong mai mai nudc ngoai
nudc ngoai tai Viét Nam tai Viét Nam
Ky, phé duyét ’Gié'y dang ky hoat dong Trung tim hoa gidi | o gio Gify dang ky
S¢ Tu phap | Lanh dao SO | thuong mai/ Giay déng ky hoat dong chi nhanh Trung tdm hoa Jam vice hoat dong Trung

giai thuong mai/ Gidy déng ky hoat dong cta chi nhanh t6 chirc

tdm hoa giai
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hoa gidi thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

- Cép 56, dong du, luu vin thu

sn th ¢
Vanthu | két qua cho phong HCTP-BTTP o oit
i
Chuyén vién . 1A \ A \ . . R g.A
phong HCTP Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, | lam viéc
BTTP XTBT va HTDN tinh
Trung tam
Phuc vu
3 hanh Chuyén vién ¢ . : . 04 gio
Budce 3 Tra ké a gia ét TTHC th h
chinh cong, | S6 Tuphap | @ ket qud gidi quyet TTHC theo quy din lam vide
XTDT va
HTDN tinh

thuong mai/ Gidy
dang ky hoat
dong chi nhanh
Trung tdm hoa
giai thuong mai/
Gidy ding ky
hoat dong cua chi
nhanh t5 chirc hoa
giai thuong mai
nudc ngoai tai
Viét Nam

5. Thii tuc Chdm dirt hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai trong truong hep Trung tim hoa gidi thwong mai tw chim dit hoat

dong

-Ma s6 TTHC: 2.000515.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio lam viée (5 ngay lam viéc)

Bu’é‘g DPon Vl thuc Ngu’(‘{'iA thue Noi dung cong viée Thoi gia;m Biéu m%u/ké{t
thuc hién hién hién : ¥ thuc hién qua
- Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho ca
Trung tam nhan/ t chirc;
Phuc vu - Phén loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so
hanh Chuyén vién | ndp tryc tuyén), chuyén hd so cho lanh dao phong Hanh chinh Theo thanh phan
chinh céng, | S& Tuphép | Tu phap — Bé trg Tu phap. hd so
XTDT va Hb 50 01 bd gom:
Bugc 1 | HTDN tinh - Thong bao vé viéc chim dut hoat dong Trung tdm hoa giai | 04 gio
thuong mai; lam viéc
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- Béo céo v& viéc thanh toan xong cac khodn ng, nghia vu tai
san khac, thanh 1y cac hop ddng, hoan tit cac vu viéc di nhdn
cua Trung tdm hoa giai thuong mai.

Lanh ] 4 gic
an‘ dao Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 0 gl.(f
phong lam viéc
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 18 ciia h so:
Phong Hanh - Trl‘I(‘m’g qup tlé) s? ch~u'a’ dﬁy du, hop 1€, chuyén vién tra lai hd D thio Quyét
. ... | sovacé van ban néurd ly do. . N
chinh Tu Chuyén vién R N A s A A A a1 A dinh thu hoi Giay
) 2 - Truong hop ho so day du, hop 1€, chuyén vién xur ly ho so, du . N ,
phap — Bo . PR NI N . 08 gio dang ky hoat
, thdo Quyet dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong cta Trung tam | ..~ = n ,
tro Tu phap . . 2 R N R lam vi¢c | dong cua Trung
hoa giai thuwong mai, chuyén lanh dao phong phé duyét N a g
. X - X : ~ — - 7 tam hoa giai
N Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Quyét N .
Lanh dao . N , . R . L. 08 gio thuong mai
. dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai | .~
phong . lam viéc
thuong mai.
Budc 2 Lanh dao S Ky, phéA duy?t Q.qu'yét dinh thuv hdi Gidy dang ky hoat dong cua 98 gi'(‘A)
Trung tdm hoa gidi thuong mai. lam viéc
" , Van thu - CaP s?, do?g dau, l‘uu vin thu
S¢ Tu phap - Tra két qua cho phong HCTP-BTTP )
Chuyén vién oz . . . ) . 04 gigy Quyét dinh thu
phong HCTP- Luu, tra‘ két qua 7ch0 Trung tdm phuc vy hanh chinh céng, lam viée | hdi Gidy dang ky
arrp | XTPT va HTDN tinh hoat dong cua
Trung tAm Trung tdm hoa
Phuc vy giai thuong mai
, hanli C}}uyen V1,en Tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh 0 4 gl.(f
Bude 3 chinh cong, | S& Tu phéap lam viéc
XTDT va

HTDN tinh
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6. Thii tuc Ping ky hoat ddng ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai mrée ngoai tai Viét Nam sau khi dwge B Tw phap cip Gidy
phép thanh lap; ding ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa gidi thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam khi thay doéi dia chi tru sé tir

tinh, thanh phé truc thude Trung wong nay sang tinh, thanh phé tryc thude Trung wong khac
- Ma s6 TTHC: 1.008915.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 80 gid (10 ngay)

Buoce Pon vi thue | Nguwoi thue Néi dung cong viee Thoi gian Biéu mau/két
thue hién hién hién : g cong vie thue hién qua
- Tiép nhan hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho c4
nhan/ t6 chirc;
R - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so
Trung tam - £ 2 1A x \ . .
Phue vu ndp truc tuyén), chuyén ho so cho lanh dao phong Hanh chinh
hanh Chuyén vién Tlf phip — {30 Er() Tu phdp. . Theo thanh phan
chinh con S¢ Tu pha Ho s0'01 b9 gom: 08 gio hd so
fg’ phap 1. Gidy d& nghi dang ky hoat dong theo mau do Bé Tu phap ban
Bude 1 XTDT va hanh:
ude ; ;
HTDN tinh ,
n - Béan sao co chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu Gidy phép thanh 1ap chi nhanh;
- Gidy to ching minh v& try sé ctia chi nhanh.
Lanh d . . .
an‘ ao Phén cong chuyén vién xur ly ho so 08 gio
phong
Phong Hanh Chuy‘én vién kié;m tra tinh dfty dg, hop le clia ho sop D}I thag Gidy
chinh Tu - Trudng hop ho so chua day du, hop 1€, chuyén vién tra lai ho dang ky hoat
hap — B& s0 va c6 van ban néu rd 1y do. dong chi nhanh
tfo Tpu hao | Chuyén vién | - Truomg hop hé so ddy di, hop 18, chuyén vién xir Iy hd so, dw | 24 gid | cua td chirc hoa
j phap thao Gidy dang ky hoat dong chi nhanh cua t§ chuc hoa giai giai thuong mai
Bude 2 thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam, chuyén lanh dao phong nudc ngoai tai
phé duyét Viét Nam
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Xem xét, thim dinh hd so, trinh Linh dao S& ky duyét Gidy

Lanh d ]
A G301 4ang ky hoat dong chi nhanh cia t chirc hoa giai thwong mai | 16 gis
phong , e ixria
nudc ngoai tai Vi¢t Nam
Lanh dgo S6 Ky p.l}é duyét Giéy dﬁI,Ig ky ‘hloat. dcf?rAlg chi nhanh cua t6 chirc 08 gid
hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
- - Cép sb, dong dau.

SoTuphip | M| 1kt qua cho phong HCTP - BTTP Giky ding ky
Chuyén vié . ) /
h‘iyeﬁéiﬁll; Luu, tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, | 08 gio hoat dong chi

P rp | XTDT va HTDN tinh nhénh ciia t6 chire
N hoa gidi thuong
Trung tdm Lo Ny
mai nudc ngoai
Phuc vu .
hanh Chuvén vie tai Viét Nam
an uyén vién N S £ . .
Buse 3 chinh cong, | 6 T phap Tra ket qua giai quyet TTHC theo quy dinh 08 gio
XTDT va
HTDN tinh

7. Thii tyc Thay dbi tén goi, Truwéng chi nhanh trong Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh 6 chirc hoa gidi thwong mai nwée ngoai
tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.008916.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thye hién: 56 gio lam viée (7 ngay lam vi¢c)

chinh cong,

ndp truc tuyén), chuyén hd so cho lanh dao phong Hanh chinh

Buéc Pon vi thue | Nguwoi thue Noi dung cong viée Thoi gian Biéu miu/két
thuc hién hién hién : * thuc hién qua
Trung tdm - Tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua cho c4
Bude 1 Phyc vu Chuyén vién | nhan/ t& chl'rc;, . i 04 gio Theo th‘anh phén
hanh S6 Tu phap | - Phan loai, sO hoa ho so theo quy dinh (trir trurong hop ho so | 1am viée ho so
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XTDT va Tu phap — B4 trg Tu phap.
HTDN tinh Hb 50 01 bo gdm:
- Van ban d& nghi thay déi tén goi, Trudng chi nhanh trong
Gidy ding ky hoat dong.
Lanl} dao Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 0 4 gl.(f
phong lam viéc
Chuyén vién kiém tra tinh ddy du, hop 18 cia hd so:
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€, chuyén vién tra lai ho Du tho Gidy
Phong Hanh s0' va ¢6 van ban néu 3 1y do. diing kg hoat
chinh Tu Chuyén vién | - Truong hop hd so ddy du, hop 18, chuyén vién xtr 1y hd so, Du d6ne cia Cl.li
phap —Bb thdo Gidy ddng ky hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa gidi . cong tua et
, . s e . : 24 gi¢ | nhanh t6 chirc hoa
trg Tu phap thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam, chuyén lanh dao phong | .. =.. .
phé duyét lam viéc | giai thuong mai
Budc 2 . Xem xét, thim dinh hd so, trinh Lanh dao So ky duyét Gidy - nuoc ngoat tai
Lanh dao ~ . . . I .| 08 gio Viét Nam
\ dang ky hoat ddng cua chi nhanh t6 chuc hoa giai thwong mai | ., <., v
phong , DT lam viéc
nudc ngoai tai Viét Nam
Lanh dao S& K‘y, p.}}ﬁe duyét Glay darrlg ky ‘h.oat. dc{lg cua chi nhanh t6 chuc 98 gl.(Ay
hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam lam viéc
SoTuphap | VAU | %? K dl?; %h(i)au’l’l](;];lu Vlil(ljtTh; BTTP :
phap T q phong 04 gior Gidy dang ky
h‘uyeﬁé;; Luu, trd két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, | lam viéc | hoat dong cia chi
o tp | XTPT va HTDN tinh nhénh té chirc hoa
Trane Am giai thvong mai
Phu% vu nudc ngoai tai
g A A . Viét Nam
. hanh Chuyén vién 1A eas £ . 04 gio -
Budce 3 .
uGc chinh cong, | 6 Tur phap Tra két qua giai quyet TTHC theo quy dinh Jam viée
XTDT va

HTDN tinh
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8. Thii tuc Cham dit hoat déng ciia chi nhanh, vin phong dai dién cia té chirc hoa gidi thwong mai nuéc ngoai tai Viét Nam trong
truomg hop chi nhanh, vin phong dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh ciia td chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai hoic to
chirc hoa gisi thwong mai nwée ngoai thanh 13p chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam chAm dit hoat déng & nuéc ngoai
- Mi s6 TTHC: 1.008912.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hién: 56 gior 1am viée (7 ngay lam viéc)

Buéc | Pon vithwe | Nguoi thue Noi dung cong vide Thoi gian | Biéu miu/két
thue hién hién hién i gcong vie thuce hién qui
- Tiép nhan hb so, giri phiéu tiép nhan va hen trd két qua cho ca
nhan/ t6 chu;
- Phén loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so
Trung tam ndp truc tuyén), chuyén hd so cho lanh dao phong Hanh chinh
Phuc vu Tu phap — B tro Tu phép.
Buée 1 ,hanli C}}uyen V1,en Ho scj 01 bf') got}q: - \ ' ) , o ) 94 gl.(f’ Theo thanh phan
chinh cong, | So Tuphap |- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong cta chi nhanh, van | 1am viéc hd so
XTDT va phong dai dién cua t6 chitc hoa giai thuong mai nuée ngoai tai
HTDN tinh Viét Nam;
- Béo céo v& viéc thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai
san khac, thanh 1y cac hop ddng lao ddng, hoan tit cic vu viéc
da nhan.
Lanh d ) 5 04 gio
an‘ 30 Phén cong chuyén vién xur 1y ho so . gl.(f
Phong Hanh —P1on : : : lam vige :
, Chuyén vién kiém tra tinh day du, hgp 1€ cua ho so: Du thao Quyet
. chinh Tu . ] 2 R P . NP
Budc 2 . i - Truong hop ho so chua day du, hop 1€, chuyén vién tra lai ho , dinh thu hoi Giay
phap —Bo6 . AR 24 gioy o
, Chuyén vién | so va c6 vin ban néu rd 1y do. T dang ky hoat
trg Tu phap . N X, R N 1am viéc N i .
- Truong hop hod so day du, hop 1€, chuyén vién xtr 1y ho so, Du ddng cua chi
thao Quyét dinh thu hdi Gidy diing ky hoat dong cuia chi nhanh, nhanh
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chuyén lanh dao phong phé duyét

Lanh dao Xem xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao S¢ ky duyét Quyét 08 gio
phong dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cuia chi nhanh lam viéc
Lanh dao S& K}f’ ph'e duyét Quyét dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong cua 98 gl_(Ax
chi nhanh lam viéc
“ ' Vin thu - Ca}) s?, doﬂng dau, l‘uu van thu;
S¢ Tu phap - Tra két qua cho phong HCTP-BTTP. 04 gio
huvé 1A , . X, 2
(fl‘zye;g?; Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, | lam viéc Quyeét dinh thu
phong XTDT va HTDN tinh hdi Giy dang ky
BTTP A , .
T @ hoat ddng cua chi
rung tdm nhanh
Phuc vu
hanh Chuyén vién . . : . 04 gio
Tra két qua gia ¢t TTHC th h .
Bude 3 chinh cong, | So& Tu phap Ta ket qua grar quyc co quy din lam viéc
XTDT va

HTDN tinh




