UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: o4 /2017/QB-UBND Gia Lai, ngay 24 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi va cach thirc xét duyét h so dé nghi
thanh 1apVian phong cong chiing trén dja ban tinh Gia Lai

UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Can ctk Ludt Céng chimg ngay 20 thang 6 nam 2014,
Can cik Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2013;

Can cit Nghi dinh 56 29/2015/NB-CP ngay 15 z‘hang 3 ndam 2015 cua Chmh phu
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Céng ching,

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tuw phap..
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi va cach thirc
xét duyét hd so dé nghj thanh 1&p Van phong céng ching trén dia ban tinh Gia Lai.
bicu 2. Giao 56 Tu phép va cée co quan, don vi ¢é lién qua chiu tradch nhiém
_theo doi, trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/8/2017.

Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc S¢ Tu phap, Giam ddc céc So, nganh
co lién quan; Cha tich UBND céc huyen thi x&, thanh 16 t6 ehirc va cdc c4 nhan c6
lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Nai nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- Bd Tu phap;

- TT. Tinh uy;

- Chi tich, cadc PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- VP UBND tinh;

- Cong béo tinh, Cong théng tin dién fr tinh;
- Luu: VT, NC, TTTH.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Pje lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH ]
Vé tiéu chi va cach thirc xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 /2017/QD-UBND
ngay 34 thang 7 nam 2017 cua Uy ban nhdn dan tinh Gia Lai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Quy dinh tiéu chi va céch thirc xét duyét ho so dé nghi thanh lap Vin phong
cong chung trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cong chung vién ndp ho so dé nghi thanh I&p
Van phong cong chimg va céc c4 nhan, t6 chire ¢6 lién quan.

Picu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét h(:i,so thanh lap Van phong cong chirng trén dia ban tinh Gia
Lai phai dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan va ding quy dinh ctia
phap luat.

2. Vigc xét duyét ho so thanh 1ap Van phong c¢éng ching phai phu hop véi Quy

hoach tong thé phét trién t6 chirc hanh nghé cong chimg dén nam 2020 trén dia ban
tinh Gia Lai da dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét.

Pi¢u 3. Viée ndp va tiép nhén hd so' dé nghi thanh 1ip Vin phéng cong
chirng

1. Cac Cong ching vién ndp hé so @ nghi thanh 14p Van phong cong chirng
chiu trach nhiém vé tinh xé4c thuc cua hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong chimng.

2. Trudng hop cé nhiéu hd so cing dé nghi thanh 1d8p Van phong cong chtrng
tal cing mot vi tri quy hoach, S& Tu phép s& théng béo dén céc cong ching vién cd
hd so de nghi thanh lap Véan phong cong ching de can cuir vao quy dinh nay c6 thé
cung cap cho S¢ Tu phap cac gidy to chimg minh vé cac tiéu chi duge cong diém (néu
c6) dé S& Tu phép tham dinh hd so.

Cong chung vién phai chiu trdch nhiém vé tinh xédc thuc cia céac gidy to da
cung cap.

3. BS phéan ‘uep nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap ¢6 trach nhiém tiép nhan hd
so, kiém tra tinh day du, ding quy dinh cua ho so; viét glay bién nhan hé so va hen
thoi gian tra két qua cho cong chimg vién ndp ho so theo dung quy dinh.



Chwong 11
TIEU CHI XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP
VAN PHONG CONG CHUNG

Diéu 4. Tiéu chi vé ho so dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng:

1. Tiéu chi bat bude: Cac Cong ching vién dé nghi thanh ldp Van phong cong
chumg phai c6 ho so dé nghi thanh 1dp Van phong céng ching gui Uy ban nhan dan
tinh, h6 so dugc ndp truc tiép tai S& Tu phép, hd so gdm co:

a) Don dé nghi thanh l1ap Van phong cong chimg theo méu;

b) bé an thanh lap Vén phong cong chung, trong d6 néu rd sy cén thiét thanh
lap, du kién ve t6 chirc, tén goi, nhan su, dia diém dit tru sd, cac didu kién vat chit va
ké hoach trién khai thuc hién;

¢) Ban sao quyét dinh b6 nhiém céng chiing vién cia céc cong chung vién tham
gia thanh 1ap Van phong cong chung.

Trong truong hop phap ludt c6 quy dinh thay d6i, bd sung thanh phan hd so, thi
ho so phai dép ting day du céc glay to theo quy dinh cia phap luat.

2. Tiéu chi cong diém: Trong trudng hop ¢6 nhiéu hd so ciing d nghj thanh 1ap
Van phong cong chung tai cung 01 vi tri quy hoach trén dia ban cia mét huyén, thi
xd, thanh phd thi ho so day du va nop som hon tr 05 ngay tré 1én duoc cong: 02
diém.

Piéu 5. Tiéu chi vé s6 lrgng, kinh nghiém ciia céng ching vién:

1. Tiéu chi bat bude: S6 luong cong chimng vién hanh nghé tai Van phong cong
chimg téi thiéu 1a 02 c6ng chimg vién.

2. Tiéu chi cong diém:

a) Tur cdng ching vién thir 3, cir ting thém 01 céng ching vién duge cong: 02
diém/01 céng chimg vién.

b) Kinh nghiém cua cong chung vién dugc tinh theo thoi gian cong tic lién
quan dén nghiép vu cdng chimg hodc cong tac trong linh vue cong chimg d6i véi timg
cong chung vién:

- C6 thoi gian lam cong tac nghiép vu cong chimg tai céc t6 chitc hanh nghé

céng chimg trude khi bé nhiém cong chiing vién tir 05 - 10 nim: céng 01 diém; trén
10 nam: cong 02 diém;

- Cong chung vién da timg hanh nghe V01 tu cach cong chung vién tr 03 - 05
nam: cong 01 diém; trén 05 nam: cong 02 diém.

Piéu 6. Tiéu chi vé nhan vién nghiép vu cong chirng
1. Tidu chi cong diém:
a) Vian phong cong chimg c6 tir 03 nhan vién nghiép vu ¢6 trinh d6 Pai hoc
Luat tré 1én duge cong: 01 diém.
2



b) Nhén vién nghiép vu (tinh cho 1 nguoi) c6 thoi gian 1am cong tac phap luat
tor 05 nam tro 1én duoe cdng: 01 diém.

2. S6 diém t6i da cua tiéu chi nay 1a 05 diém.

Diéu 7. Tiéu chi vé cac nhén vién nghiép vu khac

1. Vé ké toan: Nhan vién ¢6 trinh dd dai hoc chuyén nganh keé toan: dugc cong
01 diém.

2. Vé luu trit: Nhan vién c6 trinh dé dai hoc hodic cao dang chuyén nganh luu
trir: dugce cong 01 diém.

3. Vé cong nghé théng tin: Nhan vién c6 trinh do tir cao dang chuyén nganh
cong nghe thoéng tin tré 1én: dugce cong 01 diém.

Diéu 8. Tiéu chi vé vi tri, tru s ciia Vin phong cong ching:

1. Tiéu chi bat budc:

a) Vi tri dy kién dit tru sé cua Van phong céng chiing phai ding vi trf cho phép
dat tru so pht hop v6i danh muc quy hoach phat trién t6 chirc hanh nghe céng chimg
trén dia ban cac huyén, thi x4, thanh pho dén nam 2020 d4 dugc Tha tuéng Chinh phu
phé duyét.

b) Tru s¢ ciia Vin phong cong chimg phéi ¢6 dia chi cu thé, ¢ noi lam viée
cho cong chimg vién va ngudi lao dong véi dién tich tdi thiéu theo quy dinh cua phap
luat vé tiéu chuén, dinh muc st dung tru so lam viée tai cac don vi su nghiép, ¢6 noi
tiép nguoi yéu cau cdng chimg va noi luu trir hd so cong chung.

2. Tiéu chi cong diem:

a) Tru so thudc sé hiru cia cong chimg vién thanh 1ap hodc tham gia thanh lap
Vian phong cong chimg: cong 01 diém;

b) Téng dién tich st dung ctia tru s& t6 chirc hanh nghé cong ching:

- Dién tich t6i thi€u vé noi lam viéc cho cong chimg vién va nguoi lao dong +
tlr 50 m* dén dudi 100 m?: cong 01 diém;

- Dién tich t6i thi€u vé noi lam viéc cho cong chimg vién va ngudi lao dong +
tir 100 m?* tré 18n: cong 02 diém:

¢) Dién tich danh cho giir xe tir 100 m? tré 1én: céng 01 diém:
d) Dién tich danh cho kho Iuu trit tir 50 m? tré 1én: cong 01 diém:

d) T6 churc hanh nghé céng chimg c6 phuong an phong chéy chita chéy theo
quy dinh: cong 01 diém.

Diéu 9. Tiéu chi vé co' s& vét chat dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu va
wng dung cong nghé thong tin

1. Tiéu chi bat budc:



C6 du kién trang bi may tinh, may in, may photocopy va céc trang thiét bi can
thiét khéc dam béao cho hoat dong cua t6 chize hanh nghé cong ching.

2. Tiéu chi cong diém:

a) C6 du kién thiét ké trang web va két ndi internet phuc vu cho cong viée va
nguoi dan: cong 01 diém.

b) C6 phuong an dau tu xay dung phan mém quan ly nghiép vu, quan ly ké
toan: cong 01 diém.

¢) C6 phuong an tham gia khai thac hé théng co sé dir liéu vé hop doncr giao
dich lién quan dén bt dong san di duoc cong chung, thong tin ngan chan, phong tda,
giai téa: cong 01 diém.

Chwong 111
CACH THUC XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP
VAN PHONG CONG CHUNG
Piéu 10. T6 xét duyét hd so
1. Giam dbc S& Tu phap chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc xét duyét hd
so d& nghi thanh 1ap van phong cong chimg.

2. Truomg hop c6 tir 02 hé so de nghi thanh 1ap Vian phong céng chimg tré lén
tai cung mot vi tri quy hoach phat trién t6 chirc hanh nghe cong chung thi Giam doe
S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap Té xét duyét hd so dé nghi thanh lap t6 chic hanh
nghé cong ching.

Quy ché lam viéc cia T xét duyét hd so dé nghi thanh 14p té chic hanh nghé
cong chimg do Giam déc S¢ Tu phap quy dinh.

Cac thanh vién cua T6 xét duyét hod so lam viéc doc lap, cén ctr vao ti€u chi va
diém s6 tuong ung dugc quy dinh trong Quy dinh nay dé xét duyét va chim diém
timg ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching.

Piéu 11. Cach thire chAm diém

1. Truong hop chi c6 mdt hd so d& nghi thanh lap Van phong cong ching trong
mét don vi quy hoach thi ho so dé nghi xét chon phai dép (g tat ca cac tidu chi bat
bude va phu hop v6i quy dinh ctia Ludt Céng chimg va Nghi dinh lién quan.

2. Trudng hop cé nhiéu hd so cing dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg
tai cling mét vi trf quy hoach, thi xét chon hd so ¢é sd diém cao hon.

Piém ciia timg ho so duoc tinh bang céch lay diém chadm cua céc thanh vién Té
xét duyét ho so cong lai va chia cho sb lugng thanh vién tham gia chAm diém.

Viéc xét duyét va cham diém hd so phai dugc 1ap thanh bién ban va c6 chit ky
clia cdc thanh vién T6 xét duyét hd so.



3. Trudng hop c6 nhiéu hd so co s6 diém bang nhau, thi hd so dé nghi xét chon
sé theo thir tu uwu tién sau day:

a) Ho so ¢6 s6 diém tidu chi vé s luong, kinh nghiém cua cong chimg vién cao
hon;

b) H6 so ¢6 s6 diém tiéu chi vé vi tri, tru s& cua Vian phong coéng chung cao
hon;

¢) Hb so ¢6 sb diém Tiéu chi vé nhan vién nghiép vu cong chimg cao hon.

4. Can ctr vao két qua thdm dinh va s6 dlem ctia timg ho so, Giam doc S¢ Tu

phép trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quy ét dinh viéc cho phep thanh lap Van
phong céng ching theo quy dinh.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Picu 12. Khiéu nai, t6 cdo

1. Ngud1 nop hd so dé nghi thanh 14p Vin phong coéng chimg c6 quyén khleu
nai vé viéc tir chéi cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg khi ¢ cén cir cho rang
viée tir chdi d6 1a trai véi Quy dinh nay.

Viée giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé khiéu

nai.
2. Ngudi nép ho so dé nghi thanh 1ap Van phong céng chimg ¢6 quyén té céo

vdi co quan nha nude co thdm quyén vé cac hanh vi vi pham phap luét va Quy dinh
nay.

Viéc giai quyét t6 céo tuan theo quy dinh cia phép ludt vé to cdo.

Piéu 13. T6 chirc thuc hién

S¢ Tu phdp va cdc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém to chure thue

hién Quy dinh nay. Trong qud trinh thuc hién, néu c¢6 phat sinh vudng mic thy ki
thoi béo cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, xu ly theo quy dinh cta phép luét./

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH






