UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH YEN BAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2413 /QD-UBND Yén Bdi, ngay 28  thdang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bod thii tuc hanh chinh ndi bd giira cic co quan hanh chinh
nha nwéce thuge pham vi quan ly cia Sé¢ Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH YEN BAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thi
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
néi b trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025;

Can cit Quyét dinh s6 1758/0D-BLDT. BXH ngay 23/10/2024 cua B
truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé TTHC néi bo méi
ban hanh trong hé thong hanh chinh nha nwée thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y
nha nuwoc cua Bo Lao dong- Thuwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cua So Lao dong- Thuwong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 149 TTr-SLPTBXH ngay 12/11/2024

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 thu tuc hanh chinh nodi bd
gilta cac co quan hanh chinh nha nudc thuoc pham vi quan 1y
cua S¢& Lao dong- Thuong binh va Xa hoi tinh Yén Bai.

Diéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh (Cong théng tin dién tir tinh)
chu tri, phoi hop véi S& Lao dong- Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don
V1 }ién quan thyc hién cap nhat, cong khai cac thu tuc he‘}nh chinh noi1 bd trong hé
thong co quan hanh chinh Nha nudc da dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban
hanh trén Cong thong tin dién tur tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc So Lao dong- Thuong binh va
Xa hot va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quye¢t dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC (VPCP); r >

- Nhu Piéu 3; \HO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; g

- Pho CT UBND tinh Ng6 Hanh Phuc;
- Pho Chanh VP UBND tinh (NC);

- Cong Thong tin dién tr tinh;

- Luu: VT, NC.
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HU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN
Y N H CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI QUAN LY
) LAO DONG - THUON G BINH VA XA HOI TINH YEN BAI
) kém theo Quyét dinh s6 2413 /OP-UBND ngay 28thdng 11ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Yén Bdi)

/OANX/
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT| Tén thui tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Xét thang hang vién chiic Uy ban nhan dan cép tinh;
tr Nhan vién cong tadc xa | Bao trg xa hoi | S6 Lao dong - Thuong binh

1 | héi Ién Cong tic xa hoi va Xa hoi; don vi su nghiép
vién cong lap
Xét thang hang vién chirc Uy ban nhéan dan cép tinh;

tir Cong tac xa hoi vién | Bao trg xa hoi | So Lao dong - Thuong binh

2 | 16n Cong tac xa héi vién va Xa hoi; don vi sy nghi¢p
, cong lap
chinh
Xét thang hang chirc danh | Phong, chong | Uy ban nhan dan cép tinh;
vién chtic tor quan hoc | t€nan xahoi | S& Lao dong - Thuong binh
3 | vién trung cép Ién quan va X2 hoi; don vi su nghiép

hoc vién cong lap

Xét thang hang chtic danh | Phong, chéng | Uy ban nhan dan cip tinh;
4 |vién chirc tor quan hoc| ténanxahoi | S& Lao dong - Thuong binh
vién Ién quan hoc vién va Xa hoi; don vi su nghiép
chinh cong lap
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

I. LINH VU'C BAO TROQ XA HOI
1. Thu tuc: Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong tac xa hoi
Ién Cong tac xa hgi vién
1.1. Trinh ty thuc hién:
Buéc 1. Cir vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Giam d6c Trung tdm Cong tac xa hoi va Bao tro xa hoi tinh Yén Bai lap
danh sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chuc
danh nghé nghiép, bao cdo nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly vién
chirc xem xét, quyét dinh cir vién chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
gui co quan, don vi co thdm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chtc duoc cir xét
thing hang va luu trit, quan 1y ho so ding ky xét thang hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

Buwéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn céng, phén cdp t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, sw dung vién chirc cua don vi sw nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh Yén Bai:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phi hop véi vi tri viéc lam va co ciu vién
chtrc theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hogc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chitrc danh
nghé nghiép hang I tro xudng dbi véi vién chirc 1am viée tai Trung tim Cong téc
xa ho1 va Bao tro xa hoi tinh Yén Bai.

(2) T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chutrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chtrc xét thang hang. Noi dung ctua Pé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c¢6 thdm quyén t6 chic xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, to
chue xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh ciia phép luat. Co ciu
t6 chrc cia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép
¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:
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+ Thong bao ké hoach, thbi gian, nd1 quy, hinh thirc, n¢1 dung va dia diém
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh l4p cac bd phan giup viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T4 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Bdo cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghe nghiép cong nhéan két qua x¢ét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qué trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hoac cua bén vo (chéng) cua nguoi x¢ét thang hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hoac nhimng nguoi
dang trong thoi gian xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

_ - Danh gia viéc dap mg cac yéu cau vé tiéu clqlue;m,w diéu kién quy dinh tai
biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc sira doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP d6i voi vién chire xét thang hang.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.
Buéc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dép tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bod sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP, duoc nguoi dung dau co quan,
don vi t6 chirc xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 s6 lugng vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang dé dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién churc 1a nir;

+ Vién chirc 14 ngudi dan tdc thiéu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hgp khong xac dinh dugc nguoi triing tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi té chic xét thang hang cé
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van ban gii Giam déc Trung tim Cong tac x4 hoi va Bao tro x3 hoi tinh Yén Bai
va quyét dinh ngudi tring tuyén theo ¥ ki€n ctia nguoi dimg dau co quan, don vi
quan ly vién chuec.
Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thoi thong bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir clia co quan, don vi, td chirc
x€ét thang hang.

Budc S. Bo nhiém va xép lwrong chirc danh nghe nghiép dbi voi vien
chire tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc danh sach vién chire trang
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi vai vién chic trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xet xur ly ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir
thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cdp c6 thim quyén d6i
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi cin cir vao co céu vién
chtrc theo chirc danh nghe nghiép dd duoc phé duyét tai thoi diém xem x¢t,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 thim quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang bac luong (néu o) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
1.3. Thanh phan hé so va sé lwgng ho so
a) Thanh phén hé so:

(1) Déi véi vién chirc dwge cir xét thing hang chirc danh nghé nghiép tur
Nhdn vién céng tdc xd hoi lén Cong tac xa héi vién, hé so ding ky bao gom:
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- So yéu 1y lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chic;

- Ban nhan x¢ét, danh gia cia Trung tam Cong tac xd hoi va Bao tro xa@ hoi
tinh Yén Bai v€ cac ti€u chuan, diu kién dang ky x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit ¢ hang chic danh nghé nghiép xét thang
hang khong co su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muyc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai ,diém c
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching
chi ngoai ngfr.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

(2) Déi véi Trung tim Cong tic xa hoi va Bao tro' xa hoi tinh Yén Bai cu
vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Nhan vién cong tac xa hoi
len Cong tac xd hoi vién, ho so bao gom:

- Danh sach vién churc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Déi véi S6 Lao dong - Thwong binh va Xd héi tinh Yén Bdi:

- Tiép nhan ho so xét thang hang tir nhan vién cong tic xa hoi 1én cong tac
xa hoi1 vién cua Trung tam Cong tac xa hoi va Bao trog xa hdi tinh Yén Bai tinh
Yén Bai.

- qu )gét, thdm dinh hd so du diéu kién trir}h co quan co quan, don vi co
tham quyén t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghi€p theo quy dinh.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

1.5. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh

ﬁy ban nhan dan tinh Yén Bai; S&¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Trung tam Cong tac xa hdi va Bao trg xa hoi tinh.

1.6. Poi twong thwe hién: Vién chic; Trung tdm Cong tac x3 héi va Bao
tro xa hoi tinh Yén Bai cur vién chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tur
Nhan vién cong tac xa hoi lén Cong tac xa hoi vién.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.8. Phi, 1é phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B0 trudng Bo Tai chinh :


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.
- Ttr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 d6ng/thi sinh/lan.
- Ttr 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.
b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitrc hang II, hang III, hang IV:
- Duéi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan.
- T 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.
- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.
¢) Phiic khao: 150.000 déng/bai thi.
1.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh
_ Vién chure chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap ng tiéu chuan va yéu
cau sau:

(1) Ti€u chuan chung vé dao dirc nghé nghi¢p cua vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hoi nhu sau:

Co phém chit chinh tri, dao dtre tdt; chép hanh chu trrong, chinh sach cua
bang va phap luat ctia Nha nudc;

Dit loi ich cua dbi twong 13 myc tiéu quan trong nhit trong hoat dong nghé
nghiép, co y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién tuc cho dbi tuong; ton trong doi
tu, quyén tu quyét va quyén bao mat cua ddi twong; khuyén khich, hd tro d6i
tuong thuc hién nhirng muc ti€éu phu hop.

Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh huong dén
cong tac trg giup doi tuong.

Tén trong, coi mo, doan két, ddng cam va chia sé v4i cac dong nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thue hién dung va ddy du cac nghia vu ctia nguoi vién chire trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do nghi€p vu cong tac xa hoi.

(2) bap tng yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) T6t nghiép dai hoc tro 1én thudc cac chuyén nganh cong tic xa hoi, xa
hoi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hop v6i nhiém vy cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co chimg
chi hodc chirng nhén dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co s6 dao
tao hodc co quan, to chirc ¢ tham quyén cip theo chuong trinh do B6 Lao dong
- Thuong binh va X& hoi ban hanh hoac c6 bang tot nghiép cao dang, trung cép,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi;
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b) C6 chimg chi boi dudng tiéu chuan chicc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hdi.

‘ (3) C6 nang lyc, trinh d§) chyyén mon, nghi¢p vu (}‘é dam nhan chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 kha nang ddc 1ap, thuc hién thanh thao cac k¥ nang, nghi€p vu cong
tac xa hoi;

b) C6 kha niang nim l?ét cac 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
trinh thuc hién nhi€ém vu vé€ cong tac xa hoi phu hop;

¢) C6 kha nang chu tri, phéi hop véi cac to chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thyc
hién nhiém vu duogc giao;

d) C6 kha ning hudéng dan nghiép vy, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vyc cong tac xa hoi;
~d) Nhan biét nhu cau tro gitp cua ddi twong va xac dinh cac bién phap giai
quye€t.
e) Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai

ngir hodc tleng dan toc thiéu sb ddi véi vién chic cong tac & vung dan tdc thiéu
s0 theo yéu cau vi tri vi¢c lam.

(4) Yéu cau d6i voi vién chac xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Nhén vién cong tac xa hoi Ién Cong tac xa hdi vién:

Vién chuc tir chitc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chirc
danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién phai dap tng tiéu chuan, diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Thong
tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Puoc Xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vuy tro 1én trong
nim cong tac lién k& trudc nam du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han
xu 1y ky luat, khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chitc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc dugce sira d6i, bo sung tai khoan
8 Diéu 2 Luat stra doi, bo sung mat sb diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc.

b) C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa
hoi hodc twong duong tir du 02 (hai) nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, tha
viéc) ddi véi trinh do cao dang hodc tir du 03 (ba) nam trd 1én (khong ké thoi
gian tap su, thir viéc) dbi vé6i trinh do trung cap. Trudng hop co thoi gian tuong
duong thi phai ¢ téi thiéu 01 nam (12 thang) dang gitt chirc danh nhan vién
cong tac xa hoi tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky xét thiang hang.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctua Qudc hoi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;
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- Luét stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luait Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién churc;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churc;

- Thong tu 86 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma so va tiéu chuén chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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2. Tha tuc: Xét thang hang vién chirc tir Cong tiac xa hoi vién lén
Cong tac xa hoi vién chinh
2.1. Trinh ty thyuc hién:
Budre 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Giam ddc Trung tam Cong tac xa hoi va Bao trg xa hoi lap danh sach vién
chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chuce danh nghé nghiép,
bao cao ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan ly vién chirc xem xeét, quyét
dinh cu vién chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi co
tham quyén to chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy
dinh.

Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap ludt vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chie duge ctr xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so ding ky xét thang hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

Budrc 2. T chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn céng, phén cdp t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, s dung vién chuc cua Trung tam Cong tac xda hoi va Bao
tro' xd hoi tinh Yén Bai :

- Uy ban nhan dan tinh Yén Bai:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phi hop véi vi tri viéc 1am va co ciu vién
chuc theo chic danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hogc phan cap, Uy quyén viéc xét thang hang chitc danh
nghé nghiép hang I tré xudng d6i véi vién chic lam viée tai Trung tim Cong tac
x4 hoi va Bao tro xa hdi tinh Yén Bai.

(2) T6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctua Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c¢6 thAm quyén t6 chuc xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chtic xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ciia phap luat. Co cau
t6 chirc cia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép
c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thot gian, néi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh l4p cac bo phan giup viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ To chirc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;
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+ Bdo cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén to chirc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép cong nhan két qua x¢t thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qué trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bd tri nhirng ngudi ¢6 quan h§ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xet thang hang hodc cua bén vo (chong) cua nguoi xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi cua nguoi xet thang hang hodc nhimg nguoi
dang trong thoi gian xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac by
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

_ - Danh gia viéc dap mg cac yéu cau vé tiéu Clvluéll’l,v diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP dugc stra doi, bd sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP @61 voi vién chire xét thang hang.

- Hinh thtre: Tham dinh h so.
Buéc 3. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap ung du ti€u
chuéno, dié}l kién theo quy dinh :[ai bicu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND—CP duoc
stra déi,vbé sung tai Nghi dinh s 85/2023/ND—CP, duoc ngu:é’i dimng dau co quan,
don vi t6 chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 s6 lugng vién chirc du xét thing hang

nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang dé duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tu vu tién sau:

+ Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chuec la nir;

+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chtric thi nguoi dung dau co quan, don vi to6 chirc xét thang hang co
van ban gui Giam doc Trung tdm Cong tac xa hoi va Bao trg xa hdi va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bao cédo nguoi dirng dau co quan, don vi t6 chure xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.
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- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, td chirc
x¢t thang hang.

Budrce 5. Bo nhiém va xep lwong chirc danh nghe nghiép ddi véi vién
chirc trung tuyen ky xét thang hang chwre danh nghe nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chtc danh nghé nghiép méi dbi vai vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xur ly ky luét hoac bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir
thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cua cdp c6 thim quyén d6i
v6i trudng hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién
chirc theo chirc danh nghe nghiép dd duoc phé duyét tai thoi diém xem x¢t,
quyét dinh bo nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép. Thoi diém hudéng luong mai, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chire danh nghé nghiép méi bo nhiém thue hién theo
quy dinh cua phap luat.

2.2. Cach thire thue hién

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
2.3. Thanh phén hd so va sé lwgng hd so
a) Thanh phan hé so:

(1) Poi véi vién chire dwoc cik xét thing hang chire danh nghé nghiép ti
Céng tac xd héi vién 1én Cong tac xd hdi vién chinh, hé so ding ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chie theo quy dinh hién hanh duge 1ap chdm nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, ¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén xét, danh gia cua Giam dbc Trung tim Cong tac xa hoi va Bao
trg xa hoi tinh Yén Bai vé cac tiéu chuan, di€u kién dang ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & ' hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngt.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai ,diém c
khoan 1 Bi€u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chung
chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) Déi véi Trung tam Céng tac xd hoi va Bdo tro xd hdi tinh Yén Bdi cir
vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Cong tdc xa hoi vién lén
Cong tac xa hoi vién chinh, ho so bao gom:

- Danh sach vién chuirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Déi véi S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Yén Bdi:

Tiép nhan ho so xét thing hang tir cong tac xa hoi vién 1én cong tac xa hoi
vién chinh ctia Trung tdm Cong tac xa hoi va Bdo tr¢g xa hdi tinh Yén Béi tinh
Yén Bai.

Xem xét, thAm dinh hod so du diéu kién trinh co quan co quan, don vi ¢o
tham quyén t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

2.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh Yén Bai; So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
Trung tam Cong tac xa hd1 va Bao trg xa hoi.

2.6. P6i twong thue hién: Vién chic; Trung tAm Cong tic xa hoi va Bao
trg xa hdi cur vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghi¢p tr Cong tac xa
hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.8. Phi, 1& phi: Theo Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
Bo6 trudéng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tlr 50 dén du6i 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tt 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic hang 11, hang III, hang IV:
- Du6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/Ian.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- TUr 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

2.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tng tiéu chuan sau:

1. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép cua vién chic chuyén nganh
cong tac xa hoi nhu sau:

Co phém chét chinh tri, dao duc tot; chép hanh chu trrong, chinh sach cua
bang va phép ludt cia Nha nudc;

Dit loi ich ctia d6i tuong 12 myc tiéu quan trong nhét trong hoat dong nghé
nghi¢p, ¢ y thire bao v¢ lgi ich lau dai va lién tuc cho d6i tuong; ton trong doi
tu, quyén tu quyét va quyén bao mat ctia dbi twong; khuyén khich, hd trg ddi
tuong thuc hién nhitng muc ti€u phu hop.

Khong loi dung moi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh huong dén
cong tac trg giup doi tugng.

Toén trong, coi mo, doan két, ddng cam va chia sé¢ v6i cac déng nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thyc hién dung va day du cac nghia vu cua ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tp nang cao trinh do nghi¢p vu cong tac xa hoi.

(2) bap tng yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép xét thiang hang:

a) Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh cong tdc xa hoi, xa
héi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac bi¢t hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hop v&i nhiém vu cong tac xa hdi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 ching
chi hodc chirng nhan dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co so dao
tao hodc co quan, to chirc ¢ tham quyén cap theo chuong trinh do Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc co bang tot nghiép cao dang, trung cép,
chtng chi so cap nganh cong tac xa hoi;

b) C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

_(3) Co nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu C‘Ié dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 nang lyc chu tri td chirc, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghi¢p
vu cong tac xa hoi;

b) C6 ning luc to chirc phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ca
nhan li€n quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi;
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¢) C6 nang luc phan tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan dén
nghi¢p vu chuyén mon dé c6 nhitng dé xuat giai phap nang cao hi€u qua trién
khai thyc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu cong tac xa hdi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

d) Co ky nang st dung cong ngh¢ théng tin co ban, su dung dugc ngoai
ngir hodc tleng dan toc thiéu s6 dbi véi vién chic cong tac ¢ ving dan tdc thiéu
s0 theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau d6i voi vién chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hdi vién chinh:

a) Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nim cong tac lién k& trudc nam du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han
xtr 1y ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chirc duoc stra doi, bd sung tai khoan
8 Piéu 2 Luat stra dbi, bd sung mat s6 diéu cua Luét Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chire.

b) Co6 thoi gian cong tac gilr chuc danh cong tdc xa hoi vién hodc tuong
duong tir dt 09 (chin) nim trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop c6 thdi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (da 12 thang) dang giir
chtrc danh nghé nghiép cong tic xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han ndp hod
so dang ky xét thang hang.

¢) Pap tng mot trong cac diéu kién sau ddy: Chu tri hodc tham gia it nhat
01 cong trinh nghién ctu vé linh vuc cong tac xa hoi hodc cac linh vyc co lién
quan nhu xay dung dy an, dé 4n, chuyén dé hodc dé tai, chuong trinh nghién ctru
khoa hoc, van ban quy pham phap luat, sang k1en trong linh vyc an sinh xa hoi
tir cap co so trd 1én da duogc cap co tham quyén ban hanh, nghiém thu hoic phé
duyét; tac gia ctia bai bao khoa hoc vé cong tac xd hoi da cong bd trén tap chi
khoa hoc dugc tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vuc cong tac xa hoi va
cac linh vuc ¢6 1ién quan da dugc xuét ban; ¢o Béng khen cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh tro 1én hoic Bang khen cia B trudong vé thanh tich trong
cong tac xa hoi.

2.11. Can ctwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hodi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Luét stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua Luait Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc;
- Thong tu sd 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuin chtrc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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II. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Thu tuc: Xét thing hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién
trung cap lén quéan hgc vién

1.1. Trinh tyu thuc hién
Buwéc 1. Cir vién chirc tham duw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Giam d6c Co s cai nghién ma tiy tinh Yén Bai lap danh sach vién chuc
c6 di tidu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chic danh nghé nghiép, bao
c4o nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xet, quyét
dinh cr vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, guri co' quan, don vi
c6 thadm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén
quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

Budrc 2. T chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn céng, phdn cdp t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, sw dung vién chirc cua don vi su nghiép cong lap:

- Uy ban nhén dan tinh Yén Bai

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viée 1am va co cau vién
chuc theo chic danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Chu tri to chirc hodc phan cap, Gy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr& xudng ddi véi vién chie 1am viée tai Co s cai nghién
ma tiy tinh Yén Bai.

(2) T6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thing hang. Noi dung ctua Dé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chtc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién churc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ciia phap luat. Co
ciu to chirc ciia Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chtrc danh
nghé nghiép c6 nhi¢m vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thot gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém
x¢€t thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan gifip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;



18

+ Bdo cao nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Khong bd tri nhirng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ciia bén vo (chong) ciia ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thiang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi gian xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gid viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP dbi v&i vién chirc xét thing hang va Thong tu sd
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B trudéng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong, khung
danh muc vi tri viéc 1am va dinh muc s6 nguoi lam viée; ndi quy, quy ché; ma
sO, tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc chuyén nganh quan hoc
vién; trang phuc cua vién chuc, nguoi lao dong tai co sé cai nghién ma tiy
cong lap.

- Hinh thtre: Tham dinh hd so.
Buwéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu sb 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan viée thanh Iap, giai thé; t6 chuc hoat dong, khung danh myc vi tri
viéc lam va dinh muc s6 nguoi lam viéc; ndi quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép d6i v6i vién chitc chuyén nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chure, ngudi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lap, duoc
ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc
xac dinh nguoi trang tuyén dugc thuc hién theo thar ty vu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich khen thuong cuia cép c6 tham quyén cao hon;
+ Vién chirc 1a nir;

+ Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu so;
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+ Vién chitc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
+ Vién churc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khéng xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi ngudi dimg dau co
quan, don vi to6 chtrc xét thang hang churc danh nghé nghi€p c6 van ban trao doi
vo1 Gidm doc Co sd cai nghi¢n ma tay tinh Yén Bai va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo ¥ ki€n ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chuec.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 van ban bio cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thing hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sich vién chuc
trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac Céng Thong tin dién tr cia co quan, don vi, td
chtrc x¢ét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xep lwong chirc danh nghe nghiép ddi véi vién
chirc trung tuyen ky xét thang hang churc danh nghe nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duoc phan cap, uy quyen phai thyc hién viée bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

- Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem x¢ét xu 1y ky luat hoac bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét
xu thi chua ra quyet dinh bd nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi het thoi han xur Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cta cip c6 thim
quyén d6i voi truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xr thi cin clr vao co
cau vién chuc theo chice danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem
xét, quyét dinh bod nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh vige b6 nhiém va xép
luong chitc danh nghé nghiép ddi vai vién chirc tring tuyén trong ky xét thing
hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lvong méi, thoi gian xét nang
bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cd) thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phap luat.

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
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1.3. Thanh phén ho so va so lwong ho so:
a) Thanh phén hé so:

(1) Poi véi vién chire dwoe cir xét thang hang tir qudan hoc vién trung cdp
lén quan hoc vién, ho so dang ky bao gom:
- So yéu Iy lich vién chitre theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 13

30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua Gidm dbc Co so cai nghién ma tiy tinh Yén
Bai vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p
cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu ctia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

- Cac yéu cau khéac theo quy dinh cta tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

(2) Déi véi Co s6 cai nghién ma tiy tinh Yén Bdi cik vién chirc xét thing
hang tir quan hoc vién trung cdp lén quan hoc vién, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc co du tiéu chuén, diéu kién diang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Déi véi S6 Lao dong - Thwong binh va Xd héi tinh Yén Bdi:

- Tiép nhan ho so xét thing hang tir quan hoc vién trung cip 1én quan hoc
vién cua Co s& cai nghién ma ty tinh Yén Bai.

- - Xem )gét, tham dinh ho so dua diéu kién trinh co quan co quan, don vi co

tham quyén t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

1.5. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhén déan tinh Yén Bai; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Yén Bai; Co so cai nghién ma tay tinh Yén Bai.

1.6. Pdi twong thue hién: Vién chuc; Co s0 cai nghién ma tay tinh Yén
Bai cur vién chure xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép tir quan hoc vién trung
cap 1én quan hoc vién.

1.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

1.8. Phi, 1 phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B0 truong Bo Tai chinh :

a) Thang hang chuc danh nghé‘nghiép vién chtrc hang I:

- Du61 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thang hang chuc danh nghé nghi¢p vién chuac hang II, hang III,
hang I'V:

- Dué6i 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

-Tur 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan. ¢) Phuc khao: 150.000
dong/bai thi.

1.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu chu, diéu kién dé thyce hién tha tuc hanh chinh:

Vién chirc dy xét thang hang tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién
dap (mg yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Buoc xep loai chét luong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo
quy dinh cua Pang va cua phap luét.

(2) Tiéu chuin chung vé dao dtrc nghé nghiép:

a) Tam huyét voi cong viée, ton trong, c61 mo, doan két, ddng cam va chia
sé voi déng nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc hién ding va day da
cac nghia vu cua nguoi vién chuce trong hoat dong nghe nghiép; bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi cai nghién, ddng nghiép va cong dong.

b) Tan tuy voi cong viéc, dat viéc tu van, gido duc, giup do nguoi cai
nghién thay doi hanh vi, nhan céach, cai nghién va hoa nhap cong dbng la muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghe nghiép; ton trong, khuyen khich, hd
tro nguoi cai nghién; khong lo1 dung moi quan he nghé nghiép dé vu loi c4 nhan
anh huong dén viéc cai nghién ctia nguoi cai nghién ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, nghi€p vu vé cai
nghién ma tuy; thuc hién dung ndi quy, quy ché ctia co s¢ cai nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Co béng tdt nghié¢p dai hoc tré 1€n véi chuyén nganh luét, kinh té, tim 1y,
khoa hoc xa hdi, nhan van, su pham,;

b) C6 ching chi hodc ching nhan dao tao boi dudng kién thirc co ban vé tu
van, di€u tri, cai nghién ma tuy do co quan, t0 chirc c6 tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
a) Co kha nang doc lap, thuc hi¢n thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tuy;

b) C6 kha ning nim bt 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
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trinh thyc hién nhi€ém vu vé cong tac quan hoc vién;

¢) Co kha nang chu tri, phéi hop véi cac t6 chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vy vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém cé nhan vé két
qua thyc hi¢n nhiém vu dugc giao;

d) Co kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién.

(5) C6 thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap va
tuong duong tir du 03 nam trg 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian gitr ngach cong chirc hodc chie danh nghé nghiép vién chirc
tuong duong voi chitc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi thoi gian
hién gitr chtrc danh nghe nghiép quan hoc vién trung cap tdi thiéu 01 nam (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thiang hang.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hodi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Luét stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chtrc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so di€u cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ trudng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chirc;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan viéc thanh lap, giai thé; to chuc
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh murc s6 nguoi lam viée; noi
quy, quy ché; mi sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép d6i véi vién chuc
chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chuc, nguoi lao dong tai co
so cai nghién ma tiy cong lap, duoc ngudi ding dau co quan, don vi to chuc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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2. Thu tuc: Xét thiang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién Ién
quén hgc vién chinh

2.1. Trinh ty thwe hi¢n
Buéc 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Giam dbc Co so cai nghién ma tay tinh Yén Bai 1ap danh sach vién chuc
¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao
c4o nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xet, quyét
dinh cir vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, gui co quan, don vi
c6 tham quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chic xét thing hang chitc danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m trudce phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duogc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thing hang ctia vién chirc theo
quy dinh cua phap luat.

Budrc 2. T chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn céng, phdn cdp té chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, sw dung vién chirc cua don vi su nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh Yén Bai.

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién
churc theo chuc danh nghé nghiép da duoc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, Gy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tré xuéng ddi vai vién chirc lam viée tai Co sd cai nghién
ma tay tinh Yén Bai.

(2) T6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, co quan, don vi co
tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xdy dung Pé an
t6 chirc xét thang hang. No1 dung cua Pé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co
cu t6 chirc ciia Hoi dong xét thing hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh
nghé nghiép c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thot gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém
x€t thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan giip viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chirc thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;
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+ Bdo cao nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Khong bd tri nhirng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ciia bén vo (chong) ciia ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thiang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi gian xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi v&i vién chitc xét thing hang va Thong tu sb
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo trudng B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong, khung
danh muc vi tri viéc 1am va dinh muc sb nguoi lam viéc; néi quy, quy ché; ma
s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chitc chuyén nganh quan hoc
vién; trang phuc cua vién chic, nguoi lao dong tai co sd cai nghi€n ma tuy
cong lap.

- Hinh thtre: Tham dinh hd so.

Buwéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu sb 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan viée thanh Iap, giai thé; t6 chuc hoat dong, khung danh myc vi tri
viéc lam va dinh muc s6 nguoi lam viéc; ndi quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép d6i v6i vién chitc chuyén nganh quan hoc vién; trang
phuc cua vién chure, ngudi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lap, duoc
ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc
xéac dinh nguoi tring tuyén dugc thuc hién theo thir ty wu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich khen thuong cuia cép c6 tham quyén cao hon;
+ Vién chirc 1a nir;
+ Vién churc 1a nguodi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
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+ Vién chtic c¢6 thdi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén thi nguoi dimg dau co
quan, don vi to chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6 vin ban trao ddi
v6i Giam dbc Co s cai nghién ma ty tinh Yén Bai va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién churc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét
thing hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sich vién chuc
trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac Céng Thong tin dién tir cia co quan, don vi, td
chtrc x¢ét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi voi
vién chirc trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va x&p luong ¢ chiac danh nghé nghiép moi ddi voi vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chic da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xet xur Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi
chua ra quyet dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cip c6 tham quyén d6i
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur thi cin ¢ vao co ciu vién
chtrc theo chire danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xet,
quyét dinh bo nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh vige bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang
chttc danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xét ning bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu co) thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

- Viéc Xép luong & chtic danh nghé nghi¢p madi b nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
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2.3. Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:
a) Thanh phén hé so:

(1) Déi véi vién chire dwoe cir xét thiang hang tir qudn hoc vién lén qudn hoc
vién chinh, ho so dang ky bao gom:

- So yéu Iy lich vién chitre theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua Gidm dbc Co so cai nghién ma tiy tinh Yén
Bai vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p
cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu ctia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang.

- Cac yéu cau khéac theo quy dinh cta tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

(2) Déi véi Co s6 cai nghién ma tiy tinh Yén Bdi cik vién chirc xét thing
hang tir quan hoc vién lén quan hoc vién chinh, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc co du tiéu chuén, diéu kién diang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
(3) Déi véi S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Yén Bdi:

- Ti€p nhan ho so xét thang hang tir quan hoc vién Ién quan hoc vién chinh
cua Co s¢ cai nghién ma tuy tinh Yén Bai.

- Xem xét, thim dinh hd so du diéu kién trinh co quan co quan, don vi ¢6
tham quyén t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

2.5 Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhén déan tinh Yén Bai; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Yén Bai; Co so cai nghién ma tay tinh Yén Bai.

2.6. Ddi twong thwe hién: Vién chic; Co sé cai nghién ma tay tinh Yén
Bai cur vién chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién 1én
quan hoc vién chinh.

2.7. Tén méu don, mau to khai: Khong.

2.8. Phi, 1& phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
Bo truong Bo Tai chinh :

a) Thing hang chuc danh nghé nghiép vién chuc hang I:
- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.
- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thang hang chuc danh nghé nghi¢p vién chuac hang II, hang III,
hang I'V:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tt 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

2.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
2.10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién tha tuc hanh chinh:

Vién chure du xet thang hang tir quan hoc vién 1€n quan hoc vién chinh dap img
yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Bugc giep loai chét luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré Ién trong
nam cong tac lién ké trudéc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cia Bang va cta phap luét.

(2) Tiéu chuin chung vé dao dtrc nghé nghiép:

a) Tém‘ huyét vo1 cong viée, ton trong, coi mo, doan két, dé)ng cam va
chia sé véi dong nghi€p trong hoat dong nghé nghié¢p; luén thuc hién ding va
day du cac nghia vu cta ngudi vién chirc trong hoat dong nghé nghiép; bao vé
quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia ngudi cai nghién, dong nghiép va
cong dong.

b) Tan tuy vl cong vige, dat viéc tu van, gido duc, giup d()‘r nguoi cai
nghién thay doi hanh vi, nhéan cach, cai nghién va hoa nhap cong dong la muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghe nghi€p; ton trong, khuyen khich, hd
trg nguoi cai nghién; khong o1 dung moi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan
anh huong dén viéc cai nghién ctia ngudi cai nghién ma tay.

¢) Thuong xuyén hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé cai
nghién ma tiy; thuc hién dung ndi quy, quy ché cia co sd cai nghién, ctia nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Co bang t6t nghiép trung cap trd 1én véi chuyén nganh luat, kinh té, tam
1y xa hoi, khoa hoc xa hoi, nhan van, su pham;

~ b) Co chimg chi hodc chimg nhan dao tao lgéi dudng kiép thirc co ban vé tu

van, di€u tri, cai nghién ma tuy do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hi ban hanh.

(4) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Co6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghi¢p vu

quan hoc vién cai nghién ma tay;
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b) C6 kha nang lam vi¢c theo nhom trong qua trinh thyc hién nhiém vu vé
cong tac quan hoc vién;
¢) C6 kha ning huéng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh vuc
quan hoc vién;
d) C6 k¥ ning phdi hop véi cac td chirc, c4 nhan trong qua trinh thyc hién
nhiém vu dugc giao vé cong tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhat 01 cong trinh nghién ctru vé linh vuc cai nghién ma tay
hodc cac linh vuc ¢6 lién quan: chu tri xay dung dé an, dé tai nghién ctru khoa
hoc cép tinh tré 1én vé cong tac cai nghién ma tay duoc cap co tham quyén
nghiém thu va danh gia dat yéu cau; tac gia clia bai bao khoa hoc vé cai nghién
ma tiy da cong b trén tap chi khoa hoc duoc tinh diém; tac gia cia sang kién
vé linh vuc cai nghién ma tuy ap dung co6 hiéu qua vao hoat dong cua co quan,
don vi duoc cip co thim quyén coéng nhan; bién soan sach vé linh vuc cai
nghién ma tay va céac linh vuc c6 lién quan da dugc xuét ban;

C6 Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tré 1én vé thanh tich trong
cong tac cai nghién ma thy.

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hodi nude
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam;

- Luét sira d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B¢ Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; to churc
hoat dong, khung danh muc vi tri vi¢c lam va dinh muc sb nguoi lam viée; noi
quy, quy ché; mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép d6i véi vién chuc
chuyén nganh quan hoc vién; trang phyc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co
sO' cal nghién ma tiy cong lap, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to chiic
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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