UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2430/QD-UBND Hai Duong, ngay 13 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéce cong bo danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ngi b0 gidi quyét thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi,
chirc nang quéan ly cia S¢ Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Luat To chwe Chinh phu va Ludt To chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/201 7/NB CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii quy dinh sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia
cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 ndm 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

B trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét so quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Cong Thwong tai To trinh sé 1423 /TTr-
SCT ngay 26 thang 8 nam 2022.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd va phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muyc thi tuc
hanh chinh va quy trinh néi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi,
chtrc nang quan ly cia S¢ Cong Thuong, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tht tuc hanh chinh stra d6i, bd sung: Chi tiét, c6 Phu luc I
dinh kém 06 thu tuc hanh chinh.



2. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét, c6
Phu luc II dinh kém gom 34 quy trinh ndi bd.

‘ 3. Danh muc quy trinh noi bd bo bai bd: Chi tiét, c6 Phu lyc III dinh kém
gom 34 quy trinh ndi bo.

DPiéu 2. Trach nhiém thyc hién

1.S6 Cong Thuong cé trach nhiém hudng din, cung cap tén va noi
dung thu tuc hanh chinh dé Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng niém yét
cong khai, to chuc tlep nhan, luan chuyén hé so, giai quyét, tra két qua thu
tuc hanh chinh cho t6 chtic, c4 nhan theo dung quy dinh.

2. SO Théng tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Cong Thuong
va cac co quan, don vi lién quan cdp nhat tén thi tuc hanh chinh, déng thoi
chinh stra, bd sung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién tr giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh. Hoan thanh trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay nhan
duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s¢ dir liéu
thu tuc hanh chinh cua UBND tinh dam bao kip thoi, diy du, chinh xéc, dung
quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac sd: Cong Thuong,
Théng tin va Truyén théng; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
va cac to chire, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) [
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); p \ i P‘HO CHU TICH

- Trung tdm CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hing



THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Phulucl )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so6 2430 /O0D-UBND ngay 13 thang 9 nam 2022 ciia Chui tich UBND tinh)

Tén thi tuc . ...z | Diadiém thwe | Phi, ¢ phi .
TT hanh chinh Thoi han giai quyét hién (dbng) Can cu phap ly
I |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1 Tiép nhin, ra | Thoi han ra soat ndi | Trung tm Phuc Khong - Luat Gia ) 11/2012/QH13 ngay 20/6/2012.
soat Bieu mau d?“f‘f van barlll giai | vu hanh h"hg}? - Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua
ding ky gid tfllll} E,uad t kﬁﬁmg ;’)Ong ““D Hat Chinh phi quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh
thugc  tham | PN 0 da khong ) Duong (Buong mot s didu cia Luat Gid.
N . |qua 04 ngay lam | Ton Puc Thang,
quyen giai quyet viée ké tir ngdy nhén | thanh phé Hai - Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016
cua SO Cong|vin ban giai trinh | Duong, tinh Hai ciia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot so didu cua
Thuong tinh theo déu coéng | Duong) Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013
van dén cua co quan ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi
tiép nhan Biéu mau hanh mot s6 dieéu cua Luat gia.
- Théng tu s6 08/2017/T-BCT ngay 26/6/2017 cua
B¢ Cong Thuong quy dinh vé dang ky gia, ké khai
gia stra va thyc pham chirc nang danh cho tré em
dudi 06 tudi.
2 Tiép nhan, ra |01 ngdy lam viéc ké | Trung tdm Phyc | Khong - Luat Gia s6 11/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

soat Biéu mau

ké khai giéd
thudc tham

tir ngay nhan du ho
so hop 1¢

vu hanh chinh
cong tinh Hai
Duong (Puong
Tén Dirc Thing,

- Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Luat Gia.




Tén thi tuc - ... | Diadiém thyc | Phi,1¢ phi i
TT hanh chinh Thoi han giai quyeét hién (dbng) Can cu phap ly
quyén giai quyet fanh pho Hu - Nghi dinh sb 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016
cua So Cong guong, tinh Hai cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé didu cua
Thuong uong) Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013
cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat gia.
- Thong tu s6 08/2017/TT-BCT ngay 26/6/2017 cua
B6 Coéng Thuong quy dinh vé dang ky gia, ké khai
gia stra va thyc pham chire nang danh cho tré em
dudi 06 tudi.
11 LINH VUC GIAM PINH THUONG MAI
1 Ping ky dau | 07 ngay lam viéc ké Trung tam Phuc | Khong - Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006
nghiép vu giam |t ngay nhén du hé | vu hanh chinh ciia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai
dinh thuong mai | 8¢ hop 1¢ cong tinh Hai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai.
Duong (Puong o . .
Tén Duc Thing, - ngh1 ,dmh 50 }25/;2.014;/ND_CP ngay 29{12./2014
thanh phé Hai cua Chmh phu stra doi, bo sung quy dmh Ve .dlch vy
Duong, tinh Hai giam dinh thuorngi mai tai Ngh; (.hn.h sc:
Duong) 120/2011/ND-CP ngay 16/12/2011 va Nghi dinh s6
20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006.
- Théng tu sd6 01/2015/TT-BCT  ngay
12/01/2015 cua B Cong Thuong Quy dinh thu tuc
dang ky dau nghiép vu cua thuong nhan kinh doanh
dich vu giam dinh thuong mai.
2 Pang ky thay | 07 ngay lam viéc ké | Trung tdm Phuc | Khong - Nghi dinh s 20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006

d6i diu nghiép

tir ngay nhan du ho

vu hanh chinh

ciia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai




Tén thii tuc . ...z | Diadiém thwe | Phi, ¢ phi .,
TT hanh chinh Thoi han giai quyeét hién (dbng) Can cu phap ly
vu giam dinh | so hop 1€ cong tinh Hai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai.
thuong mai Duong - (Dudng - Nghi dinh sé 125/2014/ND-CP ngay 29/12/2014
Ton Buc Thang, \ . y o axe 1R . X g
. X - cua Chinh phu stra do6i, b6 sung quy dinh vé dich vu
thanh pho Hai -, . . . o L %
Duong, tinh Hai giam dinh thuong mai tai Nghi qlnh sO
Duon 3 120/2011/ND-CP ngay 16/12/2011 va Nghi dinh so
& 20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006.
- Théng tu sd6 01/2015/TT-BCT  ngiy
12/01/2015 cua B6 Cong Thuong Quy dinh thu tuc
dang ky dau nghi€¢p vu cua thuong nhan kinh doanh
dich vu gidm dinh thuong mai.
I | LINH VUC CONG NGHIEP NANG
1 Cép Gidy xac |50 ngay lam viéc ké | Trung tdm Phuyc | Khong - Nghi dinh s6 111/2015/ND-CP ngay 03/11/2015

nhan vu dai du
an san xuat san
pham cong
nghiép hd tro
thuoc Danh muc
san pham cong
nghiép hd tro uu
tién phat trién

ddi  véi cac
doanh  nghiép
nhod va vira

tir ngay nhan du ho
so hop 1¢

vu hanh chinh
cong tinh Hai
Duong (Puong
To6n Puc Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh Hai
Duong)

ctia Chinh phu vé phat trién cong nghiép hd tro.

- Thong tu s6 55/2015/TT-BCT ngay 30/12/2015
ciia B§ Cong Thuong quy dinh trinh ty, thu tuc xac
nhan vu dai va hau kiém wu dai dbi voi cac Dy 4n
san xudt san pham cong nghiép ho trg thudéc Danh
muc san pham cong nghiép hd tro uu tién phat trién.

- Thong tu sd 19/2021/TT-BCT ngay 23/11/2021
ciia B6 Cong Thuong stra d6i, bd sung Thong tur s6
55/2015/TT-BCT ngay 30/12/2015 quy dinh trinh
tw, thu tuc xac nhén wu dai va hau kiém wu dai déi
v6i cac Du 4n san xuat san phiam cong nghiép hd
trg thuéc Danh muc san pham cong nghiép hd tro
vu tién phat trién.




Tén thi tuc . ... 4 | Diadiém thwc | Phi, ¢ phi S
TT hanh chinh Thoi han giai quyeét hién (dbng) Can cu phap ly
- Quyét dinh s6 868/UBND-VP ngay 22/4/2016 v&
Viép thuc hjén xac nhan uu Siﬁi doi voi du an san
xuat san pham cong nghiép ho tro trén dia ban tinh.
IV | LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE

Cip thong bao
xac nhan cong
b6
hang hdéa nhom
2 phu hop véi
quy chuan k¥
thuat twong ting

san  pham

05 ngdy lam viéc ké
tor ngady nhan du ho
so hop 1¢

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Hai
Duong (Puong
Toén Puc Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh Hai
Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 127/2007/ND- CP ngay 01/8/2007
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Tiéu chuan va Quy chuén k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 78/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 sira
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luat Tiéu
chuan va Quy chuan k§ thuat.

- Théng tu s6 36/2019/TT-BCT ngay 29/11/2019
ciia B6 Cong Thuong quy dinh quan 1y chét luong
san phém, hang hoéa thudc trach nhiém quan ly cua
B6 Cong Thuong.

- Thong tu sb 41/2015/TT-BCT ngay 24/11/2015
ciia Bo Cong Thuong vé ban hanh Danh muc san
pham, hang hoa c6 kha ning gdy mét an toan thudc
trach nhiém quan Iy ciia B Cong Thuong.




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh so6 2430/0P-UBND ngay 13 /9/2022 ciia Chii tich UBND tinh )

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC

1. Tiép nhan, ra soat Biéu mau dang ky gia thudc thim quyén giai quyét
cua S¢& Cong Thuong

2. Tiép nhan, ra soat Biéu mau ké khai gia thudc tham quyén giai quyét
cua S¢ Cong Thuong

3. Cap Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc
trung vong

4 Cép stra doi, bo sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh
pho truc thudc trung wong

5. Thu tuc: Cép lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé
truc thude trung wong

1. LINH VUC GIAM PINH THUONG MAI

1. Pang ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai

2. Bing ky thay ddi dau nghiép vu giam dinh thuong mai

I11. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI

1. Bang ky t6 chtrc hdi cho, trién 1Am thuong mai tai Viét Nam

2. Pang ky stra d6i, b6 sung ndi dung t6 chirc hoi cho, trién 1dm thuong
mai tai Viét Nam

IV. LINH VU'C QUAN LY CANH TRANH

_ 1. bang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung thudc thim
quyén cua S& Cong Thuong

2. Thong bao 6 chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cp
V. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

1. Cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

2. Cap lai Giay phép thanh 13p Vian phong dai dién ciia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
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3. Piéu chinh Gidy phép thanh ldp Vian phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam

4. Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

VI. LINH VU'C PIEN

, 1. Cip Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham quyén

cap cua dia phuong

2. Cap sura d01 bd sung Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién
thudc thdm quyén cap cta dia phuong

3. Cap Gidy phép hoat dong phat dién déi véi nha may dién c6 quy mo
cong suat dudi 03MW dat tai dia phuong

4. Cép stra doi, bé sung Gidy phép hoat dong phat dién ddi voi nha may
dién c6 quy mo cong suat dudi 03MW dat tai dia phuong

5. Cép Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia
phuong

6. Cép sira doi, bd sung Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap
0,4kV tai dia phuong

7. Cép Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35 kV tai dia
phuong

8. Cap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién
ap 35 kV tai dia phuong

9. Cép thé Kiém tra vién dién luc cho cac d6i twong thudc thim quyén cap
cua S¢& Cong Thuong

’ 10. Cap thé Kiém tra vién dién luc cho cac d6i twong thudc tham quyén

cap cua S& Cong Thuong truong hop bi mat hoac bi hong thé

VI. LINH VU'C CONG NGHIEP NANG

1. Cép Gidy x4c nhan uu dai dy an san xuat san pham cong nghiép hd tro

thuoc Danh muc san pham cong nghiép hd trg wu tién phat trién ddi véi cac
doanh nghi¢p nhé va vira

VIL. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT
THUOC NO

1. Cép Qiéy ching nhén h}lén luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd cong
nghiép thudc tham quyén giai quyét cia S6¢ Cong Thuong

2. Cép lai Gidy ching nhén huén luyén k¥ thuat an toan vt liéu nd cong
nghiép thudc tham quyén giai quyét cia S& Cong Thuong

3. Ciap Gidy phép str dung vat liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai

quyét cua S¢ Cong Thuong
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4.,C'£'1p lai Gidy phép sir dung vt liéu nd coéng nghiép thudc tham quyén
gidi quyét ciia S& Cong Thuong

5. Thu hdi Gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc tham quyén
gidi quyet cia S¢ Cong Thuong

VIIL LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM

L Cép Gidy ching nhén du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co so san

xuat, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién

2. Cép lai Gidy chimng nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi véi co sé
san xuat, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién

IX. LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE

1. Cép thong bao xac nhan coéng bd san pham hang héa nhém 2 phu hop
voi quy chuan k¥ thuat tuong tng
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Phan I1

NOI DUNG QUY TRiNH NOI BO

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1. Thii tuc: Tiép nhan, ra soat Biéu miu ding ky gia thudc tham quyén giai
quyét ciia S¢ Cong Thuong
1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' d6 thue hién

Cac budc No6i dune céne vie Trach nhi¢ém Thoi gian
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc 1/2 neav 13
B1 ctia t6 chirc, cé nhan —*uhanh chinh | 7 "EY R
cong cua tinh i
Nhan hé so tir TT Phyc vy hanh chinh Chuyén ngay
an ho sotir 1 Phue vy hanh chinh | g3, shong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 so
9 ~ ¥ 1 r N \ o , 4 \ 1 \
Ra soat biéu mau ho so, néu ho so hgp Phong Quan .13’ D Ngay ‘am
1é: thuong nhan dugc mua, ban theo | T—>thuong mai VI?C (két
muc gid dang ky thiic quy
trinh)
B3 Néu ho so chua di diéu kién gidi
quyét,‘trinh Lanh dao so ky van ban
yéu céu thuong nhén chua ap dung . o
mirc gia dang dang ky va giai trinh vé +—Bhong Quan 'ly 03 nedv 13
céc ndi dung ctia Bicu mau thuong mai ngay lam
viée
v
Ky vian ban yéu cau thuong nhan giai Linh dao S& 1/2 ngay 1am
B4 trinh > : A
Cong Thuong viéc
v
Thuong nhan giai trinh Y 1a
BS "Thuong nhan 10 ngay lam

Viéc




Ra soat ndi dung van ban giai trinh:
néu dat yéu cau, thuong nhan dugc
B6 diéu chinh gia theo muc gia va thoi
gian diéu chinh da dé xuat

1 Bhong Quan ly | 4 ngay lam
thuong mai viéc

1.2.2. Dién giai so’ do

a) Tiép nhén hd so

- T’(;) chtrc, ¢4 nhan nop hd so truc tiép hodc guri qua duong bu’u dién,q fax, thu
dién tor dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich
vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng din hoan thién ho so
cho t6 chire/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Ra soat hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir cong chirc cila s6 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong, Van phong so dong dau cong van dén co ghi ngay, thang, nam vao Biéu méu va
tra ngay 01 ban Biéu mau cho thuong nhan tryc tiép hodc giri theo duong buu dién;
ddng thoi ban giao 01 ban Biéu mau cho Phong Quan 1y thwong mai dé ra soat.

Phong Quan 1y thuong mai ra soat ho so.

- Trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhén hd so, néu So Cong
Thuong khong c6 van ban yéu cau thuong nhan giai trinh vé cac ndi dung cua Biéu
mau thi thuong nhan dugc mua, ban theo muc gia dang ky.

- Trudng hop thuong nhédn giai trinh cac Iy do diéu chinh gia khong phu hop,
khong lién quan dén viéc tang hodc giam gia hang héa, dich vu, trong thoi han 3 ngay
lam viéc, Phong Quan 1y thwong mai trinh Lanh dao so ky vin ban yéu cau thuong
nhan chwa 4p dung muc gia dang dang ky va giai trinh vé cac ndi dung ctia Biéu mau.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c, Lanh dao s& xem xét ky van ban gt thuong
nhan.

Thoi han dé thwong nhan giai trinh va giri vin ban giai trinh, tai liéu chimg
minh t61 da khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay S& Cong Thuong thong bao bang
van ban yéu cau thuong nhan giai trinh.

Thoi han ra soat ndi dung van ban giai trinh t6i da khong qua 4 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan van ban giai trinh tinh theo dau cong van dé. Hét thoi han trén, néu S&
Cong Thuong khong c6 van ban yéu cau thuong nhan giai trinh lai thi thuong nhan
duogc diéu chinh gid theo muc gia va thoi gian diéu chinh da de xuat.
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2. Thi tuc: Tiép nhan, ra soat Biéu mau ké khai gia thudc thim quyén giai
quyét cua So Cong Thuong
2.1. Thoi han gii quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' @b thye hién

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g g Vit thue hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung‘ tam P huc 1/2 ngay lam
Bl ctia to chtrc, ca nhan -—u hanh chinh viee
cong cua tinh :
|
* A
Nhan hé so tir TT Phuc vu hanh chinh . . . Chuyeg ngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon Wan phong so | sau 111(?1 nhan
0 so
* N khi
Ra soat hd so, néu hop 1é: ghuyén ho so Phong Quan ly %laAy S}?}l !
dén Van phong s¢ dong dau cong van >thu0rng mai nﬁ an ; 0 80
dén gui cho thuong nhan ' (két thuc quy
trinh)
B3 A 3 .
Néu ho so khong du thanh phan, noi
dung theo quy dinh: trinh Lanh dao s¢ hone Ouan I 1 ngay lam
ky van ban yéu cau thuong nhén bo R'thu:(%‘nQ mai Y vide
sung ho so g md ’
\ 4
Ky van ban yéu cﬁl{ thuong nhan bd Lanh dao S& 1/2 ngay lam
B4 sung ho so Cong Thuong viée
B sung hd so N
B5 *Thuong nhan > n%?gclam

2.2.2. Dién giai so db

a) Tiép nhén hd so

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
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vong 1/2 ngay lam viéc. Néu ho so chua dy du thi 14p phiéu hudng din hoan thién ho so
cho t6 chirc/ca nhan hodc tir choi ti€p nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Ra soat hd so

Sau khi tiép nhan ho S0 tur cong churc cua so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, Van phong s¢ dong dau cong van dén co ghi ngay, thang, nam vao Biéu mau va
gui ngay theo dudng cong van 01 ban cho thuong nhén; dong thoi ban giao 01 ban
Biéu mau cho Phong Quan ly thuong mai dé ra soat.

Phong Quan 1y thuong mai ra soat ho so.

- Truong hop hd so khong di thanh phan, ndi dung theo quy dinh, trong thoi
han 1 ngay lam viéc, Phong Quan ly thuong mai trinh Lanh dao so ky van ban yéu cau
thwong nhan bd sung thanh phan, ndi dung Biéu mAiu.

- Trong 7th01 haq 1/2 ngay lam vi¢c, Lanh dao s& xem xét ky van ban yéu cau
thuong nhan bo sung ho so.

7 - S¢ Cong Thuong thong bao bang van ban, fax, thu dién tir cho thuong nhan dé
bo sung ho so.

- Thuong nhan hoan thién day du thanh, phan n6i dung Biéu miu theo quy dinh

va nop lai cho S& Cong Thuong trong vong tdi da 5 ngay lam viéc ké tlr ngay c6 thong
bao qua duong cong van, fax, thu dién tr yéu cau bd sung ho so.



3. Thi tuc: Cip Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phd truc

thudc trung wong

3.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So do thue hién

Cac
budéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc

1/2 ngay lam

Bl cua to churc, ca nhan =y hanh chinh A
A . vigc
cong cua tinh ;
v ,
. : , Chuyén ngay
NhaP ho so tl;.’ TT I"huc vu hAanh <ih1nh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
{
Tham dinh ho so va s
A N 7 \ 3 ’ 12 l
thim dinh thyc & —Phong Quan ly | P R
B3 thuong mai ;
Lanh dao S& 2 ngay lam
Bd _béng Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu s
BS hanh chinh cong [ ¥an phong so 12 neay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
B6 nhén —y hanh chinh | <hong tinh
thoi gian

cong

3.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so tre tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong so ban giao ho so cho Phong Quan ly thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

’ - Tru:(‘)’ng hop chua du hd so hop ~lé, trong th(‘wi‘ han 2,5 ngay la:tm Yiéc ké th’ngély
tiép nhan ho so, s6' c6 van ban hudng dan bo sung ho so hoac tur choi tiép nhén néu ho
so khong du diéu kién.

- Truong hop ho so ddy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ke tir khi
tiép nhén ho so, phong t6 chirc tham dinh thuce t€ va du thao Gidy phép trinh Lanh dao
so ky duyét. Truong hop tir choi cap, sé cd van ban tra 101 néu ro ly do.

- Trong thoi han 2 ngay lam vi¢c, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cap sira d6i, bd sung Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong
4.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thuce hién thuce hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc 1/2 noav lam
B1 clia to chirc, ca nhan >—Rru hanh chinh gy
L viée
cong cua tinh
v 9
x N Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT I"huc vu hﬂanh <ih1nh Vin phong s& | sau khi nhn
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 so
N
Tham dinh hd so 1o 13
—Phong Quan ly 5 ngay lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét Lftnh dao S¢& 1 ngdy lam
ong Thuong viec
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu PR
B5 hanh chinh cong ¥an phong s& 172 ngay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhéin )0y hanh chinh | <hong tinh
A thoi gian
cong

4.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong sé ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua diy du thi 1ap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho to chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop chua da hd so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
ti€ép nhan hod so, s¢ ¢6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan néu ho
so khong du diéu kién.

- Trudng hop ho so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, phong du thao Giay phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét. Trudong hop tir choi
cap stra doi, bo sung, s¢ cd van ban tra 101 néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viée tai Trung tam hyc vy hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s& va chuyén ngay cho Bo phéan Huéng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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5a. Thii tuc: Cip lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong (Truong hop cap lai do Gidy phép hét thoi han hiéu lic)
5.1. Thoi han gii quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

5.2. Quy trinh giii quyét:
5.2.1. So @6 thuc hién

Ca'c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc n ‘A
<A thuc hién thuc hién
thuc hién : * : *
Hudéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc 1/2 neav 1am
Bl cua to chire, ¢4 nhan —u hanh chinh Vgiéz
/ cong cua tinh :
\ .
fx - Chuyén ngay
Nhafl ho so tl;.’ TT I"huc vu Iianh cAhlnh Vin phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd so
N
Tham dinh hé so va T
am d1 ) \ . 1. | 12 ngay lam
tham dinh thyc té Phong Quan Iy i
B3 thuong mai Vvie
v
B4 Ky duyét Lanh dao So 2 nga"l}A/ lam
Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu - U2 neiv 12
B5 hanh chinh cong Vin phong s& ngay am
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tam Phuc A
B6 thén %y hanh chinh | <0008 tinh
n thoi gian
cong

5.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong so ban giao ho so cho Phong Quan ly thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

’ - Tru:(‘)’ng hop chua du hd so hop ~lé, trong th(‘wi‘ han 2,5 ngay la:tm Yiéc ké th’ngély
tiép nhan ho so, s6' c6 van ban hudng dan bo sung ho so hoac tur choi tiép nhén néu ho
so khong du diéu kién.

- Truong hop ho so ddy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ke tir khi
tiép nhén ho so, phong t6 chirc tham dinh thuce t€ va du thao Gidy phép trinh Lanh dao
so ky duyét. Truong hop tir choi cap, sé cd van ban tra 101 néu ro ly do.

- Trong thoi han 2 ngay lam vi¢c, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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5.2. Quy trinh giii quyét:
5.2.1. So @6 thuc hién

5b. Thi tuc: Cap lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong (Truong hop cap lai Gidy phép do bi mdt hodc bi hong)
5.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

Cac
buée Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc 1/2 noa
Bl O SR hanh chinh gay
cua to chirc, ca nhan u hanh chin lam vie
A . viée
cong cua tinh
v N
han hd so tir TT Phuc vy hanh chinh Chuyen
B2 N anho ;0 tlf TThI‘) ue leru lanh chin Van phong s¢ ngay sau khi
cong chuyén phong chuyén mon nhén hd so
A
Tham dinh ho so w13
Phong Quan ly | > ngdy lam
B3 thuong mai viee
B4 Lanh dao S¢& I ngay lam
Cong Thuong viée
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 ne?
B5 hanh chinh cong —Vin phong so - nesy
lam viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tam Phyc A ;
B6 rihn —y hanh chinh | 1N tinh
A thoi gian
cong

5.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong so ban giao ho so cho Phong Quan ly thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop chua da hd so hop 1é, trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s6' c6 van ban hudng dan bo sung ho so hoac tur choi tiép nhén néu ho
so khong du diéu kién.

- Trudng hop ho so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so, phong du thao Gidy pheép trinh Lanh dao s ky duyét. Truong hop tir chdi
cap sura doi, bo sung, s& cd van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam vi¢c, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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II. LINH VU'C GIAM DINH THUONG MAI
1. Thu tuc: Pang ky dau nghiép vu gidm dinh thuong mai
1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' d6 thue hién

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tm Phyc 1/2 neav lam
B1 ctia t chuc, ca nhan )‘Rfu hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v 5
han bd so @ " vanh chinh Chuyén ngay
N an 1o o nf T P e vyl hanfi chin Van phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon — hd so
N
Tham dinh ho so WA
Phong Quan Iy | O ngay lam
B3 thuong mai viee
v
B4 Ky duyét Lanh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu 12 nedy 12
B5 hanh chinh cong —¥in phong so ri,g;zz am
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tdm Phuyc N
B6 nhan %y hanh chinh KhS)pg .tmh
A thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhin ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chire cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong sé ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua diy du thi 1ap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho to chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so
Sau khi tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai thdm dinh ho so.

- Truong hop chua du hd so hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& ¢6 van ban yéu cau thuong nhan bo sung hd so.

- Néu hd so hop 18, trong thdi han 5 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so,
phong Quén 1y thuong mai du thdo van ban thong bao dang ky dau nghi¢p vu giam
dinh cho thuong nhan trinh Lanh dao s¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam vi¢c, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét hd so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Dang ky thay d6i dau nghiép vu giam dinh thuong mai

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So dd thuc hién

Ca'c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc cn oA
n thuc hién thwe hién
thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc 1/2 neav 1am
Bl cua to chire, ¢4 nhan —u hanh chinh Vgiéz
/ cong cua tinh i
\ .
PO Py Chuyén ngay
NhaP ho so tl;.’ TT I?huc vu hﬂanh <ih1nh Vin phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ha
0 so
N
Tham dinh hd so s T
Phong Quan ly 5 ngay lam
B3 thuong mai viee
v
B4 Ky duyét Lflnh dao So 1 ngay lam
Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu w3
B5 hanh chinh cong X/an phong so 1/2 ngdy lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc n ,
B6 nhin %y hanh chinh | F0008 tinh
n thoi gian
cong

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua So Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thyc hién kiém tra thanh phén, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén, gui gidy hen/ma ho so cho td chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong so trong
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vong 1/2 ngdy lam viéc; Van phong s ban giao ho so cho Phong Quan ly thuong mai
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhéan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

) - Truong hop chua du hd so hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so, s¢ c6 van ban yéu cau thuong nhan bo sung ho so.

- Néu ho so hop 1§, trong thoi han 5 ngdy lam viée ké tir khi tiép nhan hd so,
phong Quan 1y thuong mai dy thdo van ban thong bao dang ky dau nghi¢p vu gidm
dinh cho thuong nhén trinh Lanh dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam vi¢e tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, ¢4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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1. Thia tuc: Dang ky t6 chirc hoi cho, trién 1dm thuong mai tai Viét Nam
1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' @6 thue hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc v 15
Bl ciia th chirc, o4 nhén ywy hinh chinh | /2 rifzz am
cong cua tinh i
v 9
x N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh | Wian phong s¢ | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 SO
N
Tham dinh ho so s 13
hong Quan ly 5 ngay lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _’LAeinh dao So 1 ngé}}: lam
Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu A
B5 hanh chinh cong —®an phong s& 12 neay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A ogr
B6 nhén %y hanh chinh | <pOn8 tinh
thot gian

cong

1.2.2. Dién giai so' d6

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gui gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong s& trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao h6 so cho Phong Quan l}z thuong mai
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai thdm dinh ho so.

-Néu hd so chua day du, hop 18, trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhan ho so, s ¢o van ban huéng din bd sung hd so hodc tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

-Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
phong du thao van ban xac nhan hodc khong xac nhan trinh Lanh dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc: Pang ky stra ddi, bod sung ndi dung td chitc hoi cho, trién 1am
thuong mai tai Viét Nam

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giai quyét:

2.2.1. So dd thuc hién

Ca'c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc n ‘A
<A thuc hién thuc hién
thuc hién . : : :
Hudéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc Yo Ta
Bl cta to churc, ca nhan vy hanh chinh 12 f;glzz fam
/ cong cua tinh :
\ .
A x L Chuyén ngay
Nhafl ho so tl;.’ TT I"huc vu Iianh (ihlnh Vin phong s6 | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd
0 so
N
Tham dinh hd so W I3
Phong Quan Iy | > Ngay lam
B3 thuong mai viee
v
B4 Ky duydt Lanh dao S& 1 nga"l}A/ lam
Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu - o
B5 hanh chinh cong Vin phong s& 1/2 ngdy lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuyc N
B6 nhan Py hinh chinh | 0o tinh
cong thoi gian

2.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong so ban giao ho so cho Phong Quan ly thuong mai
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day du, hop 18, trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhan ho so, s co van ban huéng din bd sung hd so hodc tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

-Néu ho so hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so,
phong du thao van ban xac nhan hodc khong x4c nhan trinh Lanh dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vu hanh chinh c6ng cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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IV. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
1. Thi tuc: Pang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung thudc tham
quyén cta So Cong Thuong
1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' @0 thue hién

Cac budc N6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : & g Vit thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav 1am
B1 cta td chire, ¢4 nhan >_’<’u hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v 9
x N Chuyén ngay
NhaP ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon —> ho
0 so
N
Tham dinh ho so s
»Thanh tra s& 1?’5 ngfly
B3 lam viéc
v
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ | 2,5 ngdy lam
Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 nedy 12
B5 hanh chinh Céng | V an ph(‘)ng sO Iilglzz am
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhn %y hanh chinh | <hong tinh
thot gian

cong

1.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vy cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s ban giao hd so cho Thanh tra s& ngay sau khi nhan
duoc hd so. Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to
chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

~ Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh céng, Thanh tra s&
tham dinh ho so.

-Néu hd so khong day du, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay t1ep
nhan ho so, s ¢6 van ban huéng dan bd sung hd so hodc tir chéi tiép nhan néu ho so
khong du diéu kién.

T chitc, ca nhan c6 trach nhiém bo sung hd so, tai lidu trong thoi han 3 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cua S& Cong Thuong.

-Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 16,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
Thanh tra sé& du thdo van ban xac nhén hoac khong xac nhén trinh Lanh dao s& ky
duyét.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lénp viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phian Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc: Thong béo t6 chirc hoi nghi, hoi thado, dao tao vé ban hang da cép
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc 1/2 ngay 1am
Bl clia t0 chirc, ¢4 nhén +—*u hanh chinh vide
cong cua tinh i
|
* A
Nhan h so tir TT Phuc vy hanh chinh . . . Chuyep ngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon Wan phong s6 | sau kPl nhan
ho so
v
Néu hop 1¢&: Doanh nghiép duogc phép to Phong Quén 1y 4,5 ngay lam
chure hoi nghi, hoi thao, dao tao ;thu:o‘ng mai viée (két
B3 thic quy
PERERY PR
Lllllll)
Néu hd so chua day du, hop 1&: trinh . L
Lanh dao s ky van ban yéu cau Doanh Bhong Quan 'ly o
nghiép stra d6i, bo sung thuong mai 4 nge}}f lam
viéc
\4
R4 Ky van ban yéu cau Poanh nghiép bo #Lénh dao S& 1/2 ngay 1am
sung ho so Cong Thuong viée
B sung hd so Ao 1a
B5 "huong nhan 10 n\%{aé); am

2.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gli qua dudng buu dién t6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s ban giao hd so cho Phong Quén 1y thwong mai
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ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua diy du thi 1ap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1¢, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong bao, S& Cong Thuong khong c6 yéu cau sira doi, bo sung thi doanh
nghiép dugc phép t6 chue hoi nghi, hdi thao, dao tao.

- Trudong hop hd so chua dﬁy dua, hop 1¢, trong thoi han 4 ngay 1am viéc, Phong
Quan 1y thuong mai trinh Lanh dao s& ky van ban yéu cau Doanh nghiép sira doi, bo
sung ho so. Thoi han stra doi, bo sung 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy sé ban hanh
thong bao.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky van ban thong bao
yéu cau Doanh nghi¢p stra d61, bo sung ho so.
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V. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE
1. Thii tuc: Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam
1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' @0 thue hién

Ca’c A n - Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc ons <A
thwe hién thwe hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc 1/2 noav 13
B1 cua to chirc, ca nhan vy hanh chinh I;glzz am
/ cong cua tinh :
\ .
han hd so tir TT Phyc vy hanh chinh Chuyén ngay
N anho so tlf TT P uc vy hanh chin Van phong s¢ | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd
0 so
‘ r
Thém dinh hd so Phong K& hoach o
»Piu tu va Hop | > ngdy lam
B3 tac quoc te viee
B4 _»Lﬁnh dao S& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu A
B5 hanh chinh cong “Vin phong s& 172 ngay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhan ®u hanh chinh thpg .tmh
thoi gian

cong

1.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day di thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho td chitc/ca nhan hodc tir chi tlep nhén néu ho so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac quoc té tham dinh ho so.

-Néu ho so chua day du, hop 1&, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay
ti€ép nhan hod so, s¢ ¢6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan néu ho
so khong du diéu kién.

- Néu hé so diy du, hop 1¢, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao Giay phép trinh Lanh dao sé ky duyét. Truong hop tir choi cap
phép, s& ¢6 van ban tra 101 néu 10 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc: Cap lai Gidy phép thanh 13p Vian phong dai dién ciia thuong nhan

nude ngoai tai Viét Nam

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav 13
Bl ciia th chirc, o4 nhén vy hanh chinh rifzz am
cong cua tinh i
v 9
U N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
‘ 7
Tham dinh h so Phong Ké hoach _—
»Dau tu va Hop 3 ng?‘Y lam
B3 tac quoc té viee
B4 Ky duyét _’Linh dao So 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong X730 phong s& 112 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhén %y hanh chinh | 10ng tinh
thot gian

cong

2.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén hé so vé Vian phong so trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhén dugc hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng
dan hoan thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac qudc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua ddy du, hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay
ti€p nhan ho so, s¢ ¢6 van ban hudéng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan néu ho
so khong du diéu kién.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét. Truong hop khong cap lai
Giay phép, sd c6 van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vu hanh chinh c6ng cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia thwong nhan

nude ngoai tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav 13
Bl ciia th chirc, o4 nhén vy hanh chinh rifzz am
cong cua tinh i
v 9
U N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
‘ 7
Tham dinh h so Phong Ké hoach _—
»Dau tu va Hop 3 ng?‘Y lam
B3 tac quoc té viee
B4 Ky duyét _’Linh dao So 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
BS hinh chinh cong —X/in phong s | 1/> "gdy 1am
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhin %y hanh chinh | 10ng tinh
thot gian

cong

3.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén hé so vé Vian phong so trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhén dugc hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng
dan hoan thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac qudc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua ddy du, hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay
ti€p nhan ho so, s¢ ¢6 van ban hudéng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan néu ho
so khong du diéu kién.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao Giay phép trinh Lanh dao s& ky duyét. Truong hop khong diéu
chinh Giay phép, s& ¢6 van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vu hanh chinh c6ng cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tuc: Gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua thwong nhan
nude ngoai tai Viét Nam
4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thuc hién

Ca'c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc cn. ‘A
thue hién thuc hién thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc 1/2 noav 13
Bl cta to churc, ca nhan vy hanh chinh / f;glzz am
/ cong cua tinh :
\ .
A x L Chuyén ngay
Nhafl ho so tl;.’ TT I"huc vu Iianh cAhlnh Vin phong s6 | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd
0 so
‘ r
Tham dinh hd so Phong K€ hoach o
>Piu tu va Hop | 3 N3y lam
B3 tac quoc té viee
v
B4 Ky duydt Lanh dao S& 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong X/an phong so 1/2 ngdy lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phuc A
B6 sihdn %y hanh chinh | <0008 tinh
thoi gian

cong

4.2.2. Dién giai so dd

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day di thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho td chitc/ca nhan hodc tir chi tlep nhén néu ho so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac quoc té tham dinh ho so.

’ - Nél} ho so chua day du, hop 1¢, trong thot han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so, s ¢6 van ban hudng dan b6 sung ho so hodc tir choi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

- Néuho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 3 ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhan
ho so, phong dy thao Gidy phép trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong gia
han Giay phép, s& c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam huc vu hanh chinh cdng ctia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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VI. LINH VUC PIEN
1. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc thim

quyén cap ciia dia phuong

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' @0 thue hién

Cac buéc N6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : & g Vit thuce hién thuc hién
Hudng déan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc v 14
B1 cta to chirc, ca nhan vy hanh chinh 12 ri,g;g lam
/ cong cua tinh ;
Nhan hd so tir TT Phyc vy hanh chinh _ | Chuyén ngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién - 12 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua > viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan 1y
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, 3 13
B4 O sune I yranh dao S& | /2 ngdy lam
viée
|
v
B sung hd so Té chirc/ch
> \ 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua phong Quanly | 12 ngdy lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»Linh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so' d6

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

- Nég ho so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuhd so dy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Cip sira d6i, bo sung Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh

dién thudc tham quyén cép cia dia phuong
2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc o1
B1 ciia t chitc, ¢4 nhin vy hanh chinh | /2 7€ 1am
/ cong cua tinh ;
Nhén hd so tir TT Phuc vu hanh chinh _ | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién - 05 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
|
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 chuc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 05 ngay lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»Linh dao So 01 ngay lam
Cong Thuong viéc




39

Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

2.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

) - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 5 ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong phat dién dbi véi nha may dién c6 quy mo
cong suat dudi 03MW dit tai dia phuong
3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' dd thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc | | 5 o050
B1 cuia to chtrc, ca nhan —»u hanh chinh Vgiéz
/ cong cua tinh ;
Nhan hd so tir TT Phyc vy hanh chinh | | | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 12 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua > viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
l
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 churc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 12 ngdy lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»LAanh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

3.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

- Nég ho so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuhd so dy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cép sta doi, bd sung Gidy phép hoat dong phat dién d6i v6i nha

may dién c6 quy mo cong suat dudi 03MW dit tai dia phuong
4.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc o1
B1 ciia t chitc, ¢4 nhin vy hanh chinh | /2 7€ 1am
/ cong cua tinh ;
Nhén hd so tir TT Phuc vu hanh chinh _ | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién - 05 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
l
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 chuc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 05 ngay lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»Linh dao So 01 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

4.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

- Nég ho so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 5 ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc: Cép Giéy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cép dién ap 0,4kV tai dia

phuong

5.1. Thoi han gii quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

5.2. Quy trinh giii quyét:
5.2.1. So @6 thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc | | 5 o050
B1 cuia to chtrc, ca nhan —»u hanh chinh Vgiéz
/ cong cua tinh ;
Nhan hd so tir TT Phyc vy hanh chinh | | | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 12 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua > viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
l
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 churc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 12 ngdy lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»LAanh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

5.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

- Nég ho so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuhd so dy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc: Cap stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong béan 1é dién dén cap dién
ap 0,4kV tai dia phuong
6.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

6.2. Quy trinh giii quyét:
6.2.1. So @6 thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc o1
B1 ciia t chitc, ¢4 nhin vy hanh chinh | /2 7€ 1am
/ cong cua tinh ;
Nhén hd so tir TT Phuc vu hanh chinh _ | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién - 05 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
|
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 chuc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 05 ngay lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»Linh dao So 01 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

6.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

) - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 5 ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thii tuc: Cap Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35 kV tai

dia phuong

7.1. Thoi han gii quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

7.2. Quy trinh giai quyét:
7.2.1. So dd thue hién

Cac budc No6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vig thuce hién thue hién
Hudng dENAln, tiép nhan hé so Trung tam Phyc 1/2 neav 1lam
B1 cuia t chtrc, ca nhan —»u hanh chinh Vgiéz
/ cong cua tinh ;
Nhan hd so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ngfly
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau k}“ nhan
ho so
Tham dinh ho so, néu du diéu kién 12 ngay lam
trinh lanh dao s& phé duyét két qua > viée
giai quyét ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho s0, néu hd so chua dat ning lugng
trinh l&nh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra doi, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N , 1/2 ngay 1am
B4 bd sung —f+—»l.anh dao So& vide
|
v
B6 sung ho so Té chic/ch
> . 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S6 phé duyét két qua Phong Quanly | 12 ngdy lam
gidi quyét nang lugng viée
B7 _’LAanh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viée
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

7.2.2. Dién gidi so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

- Nég ho so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuhd so dy du, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc: Cép stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap
dién 4p 35 kV tai dia phuong
8.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

8.2. Quy trinh giii quyét:
8.2.1. So @6 thuc hién

Cac buéc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thuce hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc o1
B1 ciia t chitc, ¢4 nhin vy hanh chinh | /2 7€ 1am
/ cong cua tinh ;
Nhén hd so tir TT Phuc vu hanh chinh _ | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau klu nhan
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién - 05 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét két qua viéc
giai quyét ho so (B7) |
B3 Phong Quan ly
Thim dinh ho so, néu hd so chua dat ning luong
trinh lanh dao s¢ ky vén ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, N . 1/2 ngay 1lam
B4 b6 sung ——»l.anh dao So vide
|
v
B sung hd so Té chirc/ch
\ 0 chuc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhén ho so bd sung, tham dinh . L, o
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua Phong Quanly | 05 ngay lam
giai quyét nang lugng vigc
B7 _»Linh dao So 01 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu (I 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Vin phong s& nesy e
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 Trung tam Phuc A
BY nhén vy hanh chinh | <1ONE tinh
n thoi gian
cong

8.2.2. Dién gidi so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi ti€p nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang lugng tham dinh ho so.

) - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2.5 ngay lam viée ké tu ngay
tiép nhén ho so, s ¢6 van ban hudng dan bd sung, hoan thién ho so hodc tur choi tiép
nhén néu ho so khong du diéu kién.

Trong thot han 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu céu bd sung, hoan
thién ho so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra do1 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 15i bang vin ban. Hét thoi
han trén, to chuc, ca nhan khong sua d6i, b sung hd so theo yéu cau, S& Cong
Thuong s€ trd lai ho so dé nghi cap Giay phép.

- Néuho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 5 ngdy 1am viée ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Quan ly nang luong tham dinh ho so va du thao Giady phép trinh Lanh
dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thu tuc: Cép thé Kiém tra vién dién luc cho cac doi tuong thudc tham quyén
cap ciia S& Cong Thuong
9.1. Thoi han gii quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So dd thue hién

Cac budc No6i dune cone vie Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vig thue hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc 1/2 noav 1a
B1 clia té chirc, c4 nhan }wy hanh chinh | ey
cong cua tinh i
v 9
0 bd so 10 " vach chinh Chuyén ngay
N anho so nf TT P Ue vyl hanfi chin Van phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
N
Am dinh ho Phong Quan 1y
Tham dinh ho so . néni %Iorng Y1 34 gay lam
B3 ) ViéC
B4 Lanh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu A
BS hanh chinh cong Van phong s& 12 neay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tm Phuc A
B6 nhén %y hanh chinh | K0Ong tinh
thoi gian

cong

9.2.2. Dién gii so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chire cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gui gidy hen/ma hd so cho té chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong s& trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Quan 13;/ nang luong
ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 18p phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khiq tiép nhém‘ ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan ly
nang luong tham dinh ho so.

- Trong :[h(‘)’i han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so h9p 1§, phong du
thdo van ban cap thé trinh Lanh dao s& ky duyé¢t. Truong hop khong cap thé, s¢ co van
ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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10. Tha tuc: Cép thé Kiém tra vién dién luc cho cac ddi tuong thudc tham
quyén cap ctia S& Cong Thuong truong hop bi méat hodc bi hong thé
10.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So' @b thuec hién

Ca'c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc Noi dung cong viéc n ‘A
thue hién thuc hién thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc T
Bl cta to churc, ca nhan vy hanh chinh 12 f;glzz fam
/ cong cua tinh :
\ .
A x L Chuyén ngay
Nhafl ho so tl;.’ TT I"huc vu Iianh cAhlnh Vin phong s6 | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd
0 so
N
Tham dinh hd so Phong Quan ly _—
»nang lugng 3 ngay lam
B3 viéc
v
B4 Ky duydt Lanh dao S& 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu R 12 nedv 13
B5 hanh chinh cong Van phong so neay fam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A
B6 nhan ~®y hanh chinh Kh(,)r.lg .t1nh
cong thoi gian

10.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao hé so cho Phong Quan ly nang luong
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan 1y
nang lugng tham dinh ho so.

- Trong thoi han 3 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, phong kiém
tra ho so luu va dy thao van ban cap thé trinh Lanh dao s ky duyét. Truong hop
khong cap the, s¢ c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam huc vu hanh chinh cong ctia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vy buu chinh cong ich.
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VI. LINH VUC CONG NGHIEP NANG
1. Thi tuc: Cp Gidy x4c nhan vu dai du an san xuét san pham cong nghiép hd
tro thudc Danh muc san pham cong nghiép hd tro uu tién phat trién ddi véi cac doanh

nghiép nho va vura
1.1. Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So d6 thuc hién

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién j g cong it thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav lam
B1 cta td chire, ¢4 nhan Hu, hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v .
PO Ny Chuyén ngay
Nhafl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ha
0 so
N
Kiém tra tinh hop 1€, day du Phong Quan 1y | 4,5 ngay lam
cua hd so "cong nghiép viée
B3
v
Tham dinh ni dung ho so va kiém ‘ o o
B4 tra thuc té (trong truong hop can _Dhong Que!n ly | 15 ngay lam
thiét) cong nghiép viée
|
v
BS Téng h();p két qué7 tham di'nh, trinh Phong Quén 1y 24,5 ngay
Lanh dao sé xem xét 'cf)ng nghiép lam vide
B6 Phé duyét két qua Lanh dao S& 5 ngay lam
giai quyét ho so —Tong Thuong viée
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 1/2 neav 1am
B7 hanh chinh cong —®an phong so gay

viéc
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Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tam Phyc N
B8 nhéan —u hanh chinh Iﬂl?pg ‘tmh
A thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong so ban giao hé so cho Phong Quan 1y cong nghiép
ngay sau khi nhan dugc hé so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho té chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan hé so tu Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quén ly
cong nghiép tham dinh ho so.

-Néu ho so chua dﬁy du va khong hop ¢, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan hd so, s¢ c6 van ban thong bao cho to chuc, cd nhan dé bo sung ho
SO.

- Néu hd so day du, hop I¢, trong thoi han 15 ngay lam viéc, phong tién hanh
tham dinh ndi dung ho so, truong hop can thiét sé kiém tra thyc té tai co so.

- Trong thoi han 24,5 ngay lam viéc ké tlr ngay tham dinh ho so, phong tong
hop két qua tham dinh trinh Lanh dao s¢ xem xét.

- Trong thoi han 5 ngdy 1am viée, Lanh dao s xem xét, phé duyét két qua giai
quyét ho so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lam viée tai Trung tdm hyc vu hanh chinh c6ng cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan tryc tiép hoac qua
dich vy buu chinh cong ich.
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VIL LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC

NO

1. Thi tuc: Cap Gidy chting nhan huén luyén k¥ thuét an toan vat liéu nd cong

nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Céng Thuong

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So d6 thuc hién

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién j g cong it thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav lam
B1 cta td chire, ¢4 nhan Hu, hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v .
PO Ny Chuyén ngay
Nhafl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ha
0 so
A
Thf);ng bao ké h;oach’ huén 1uy'én, Iih(‘)ng‘ Ky f\i{l‘f?‘t 4,5 ngay lam
kiém tra cho t6 chirc dé nghi *an toan - Mo1 5
B3 truong Vie
T6 chue huan luyén, kiém tra llhbng K§ thu?flt 10 ngdy 1am
B4 an toan - Moi viée
truong
v
Tong hop két qua kiém tra Pilbng Ky thu?}t 2,5 ngdy lam
B3 an toan - Moi viée
truong
A4
B6 Ky duyst _»L:Zlnh dao S¢& 2 ngé}}A/ lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu A
B7 hanh chinh cong ~Van phong s 12 neay am
viéc

}
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Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam Phyc
B8 nhan —®u hanh chinh
cong

Khong tinh
thoi gian

1.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thue hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so cho Phong Ky thuét an toan - M61
treong ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day du, hop 18, trong thot han 2.5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhan hd so, s c6 vin ban huéng din bo sung hd so hoic tir chéi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan
ho so, phong Ky thuat an toan - Mdi truong thong bio ké hoach huan luyén, kiém tra
cho t6 churc dé nghi.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay thong bao ké hoach huan luyén,
kiém tra, s& to chirc huan luyén, kiém tra.

- Trong thot han 2,5 ngay lam viéc sau khi huén luyén, kiém tra, phong Ky
thuat an toan - Méi trudng tong hop két qua kiém tra va dy thao vin ban cip Gidy
chtng nhén cho nhing ngudi co két qua kiém tra “dat” trinh Lanh dao s ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cdng cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong che S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, ¢4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vy buu chinh cong ich.
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2. Tha tuc: Cép lai Giéy ching nhén huin luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd
cong nghiép thudc thadm quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong
2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc v 15
Bl ciia th chirc, o4 nhén ywy hinh chinh | /2 rifzz am
cong cua tinh i
v 9
x N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
N
Ay dinh ha Phong K¥ thuat o
Tham dinh ho so v 1o - Mot 1,5 ngay lam
B3 truong viee
B4 Ky duyét _’Linh dao S& | 1/2 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu A
B5 hanh chinh cong '_K/én phong s& 12 neay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A ogr
B6 nhén %y hanh chinh | <pOn8 tinh
thot gian

cong

2.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
trrong ngay sau khi nhan duge hd so. Néu hd so chua dy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén h(:A) so, phong du thdo van
ban cap lai Giay chirng nhan hodc van ban thong bao khong cap lai trinh Lanh dao s¢
ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao sé xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viéce tai Trung tam huc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Cap Gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc thim quyén
giai quyét ctia S Cong Thuong
3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 neav 1am
Bl ctia t chure, ca nhan Fwu hanh chinh g2y
viée
cong cua tinh i
v 9
x N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
N
Thém dinh hé so v Phong Ky ﬁgat 3 ngdy lam
tham dinh thuc té an toan - Mo1 vide
B3 truong i
B4 Ky duyét _’LAanh dao S¢ 1 ngdy lam
Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 1, 12 nedv 13
BS hanh chinh cong Van phong s¢ neay fam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhén %y hanh chinh | <pOn8 tinh
thot gian

cong

3.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
trrong ngay sau khi nhan duge hd so. Néu hd so chua dy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

~ -Néu ho so chua day du, hop 1§, trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngay
tiép nhén ho so, so ¢6 van ban hudng dan bd sung ho so hodc tir choi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1§, trong thoi han 3 ngy lam viée ké tir khi tiép nhan hd so,
phong t6 chirc tham dinh thyc té va dy thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét.
Truong hop khong cap Giay phép thi du thdo van ban tra 161 néu 16 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vu hanh chinh c6ng cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tuc: Cép lai Giéy phép st dung vat li¢u nd cong nghiép thude thdm
quyén giai quyét cuia S& Cong Thuong
4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc Ao 14
Bl ciia th chirc, o4 nhén ywy hinh chinh | /2 rifzz am
cong cua tinh i
v 9
U N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
N
Thém dinh h so va Phong Ky thudt | . .
tham dinh thye té ¥an toan - Moi e
B3 truong i
B4 Ky duyét _’Linh dao So 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong X7 phong s& 112 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhén %y hanh chinh | 10ng tinh
thot gian

cong

4.2.2. Dién giai so d0

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép




68

nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
trrong ngay sau khi nhan duge hd so. Néu hd so chua dy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

~ -Néu ho so chua day du, hop 1§, trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngay
tiép nhén ho so, so ¢6 van ban hudng dan bd sung ho so hodc tir choi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1§, trong thoi han 3 ngy lam viée ké tir khi tiép nhan hd so,
phong t6 chirc tham dinh thyc té va dy thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét.
Truong hop khong cap Giay phép thi du thdo van ban tra 161 néu 16 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéce tai Trung tdm hyc vu hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chure, c4 nhan tryc ti€ép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc: Thu hoi Giéy phép st dung vat li¢u nd cong nghi¢p thudc tham
quyén giai quyét cuia S& Cong Thuong
5.1. Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

5.2. Quy trinh giii quyét:
5.2.1. So @6 thuc hién

Cac budc No6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc Ao 14
Bl ciia th chirc, o4 nhén ywy hinh chinh | /2 rifzz am
cong cua tinh i
v 9
x N Chuyén ngay
Nhé_lfl ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
N
Tham dinh h so Phong Ky thuat _—
Pan toan - Moi1 3 ngay lam
B3 truong viee
B4 Ky duyét _’Linh dao So 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong in phong s& 112 ngay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phyc A
B6 nhén %y hanh chinh | <pOn8 tinh
thot gian

cong

5.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chl{c cua S¢ Cong ‘Thuqng lam V}e;c tai Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
trrong ngay sau khi nhan duge hd so. Néu hd so chua dy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

- Néu ho so ddy du, hop 1§, trong thoi han 3 ngdy 1am viée ké tur khi tiép nhan
ho so, phong du thdo quyét dinh thu hoi Giay phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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VIIL LINH VUC AN TOAN THUC PHAM
1. Thia tuc: Cap Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé

san xuét, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thyc hién
1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' d6 thuc hi¢n

Cac .
. Trach \e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue : g cong vi¢ YA thue hién
‘A hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so cta Trung tam 1/2 nea
B1 t0 chirc, ca nhan —PRuc vu hanh /- Ny
. o lam viéc
chinh cong
- — Y Chuyén
Tiép nhén ho so tu TT Phuc vu hanh | 3‘5{1 phong ngay sau
B2 chinh c6ng chuyén phong chuyén mon s& khi nhén ho
SO
v
Kiém tra tinh hop 1€ cta hd so yé trinh Bllong Ky 4,5 ngdy
B3 lanh dao S¢ thanh 1ap Doan kiém tra ﬂiﬁat.an toan lam viéc
- M6i truong i
v
Tham dinh thuc té tai co s&
- Trudng hop dat trinh lanh dao so phé duyét
két qua giai quyét chuyén budc 7
- Truong hop phai hoan thién chuyén bude .
tiép theo Poan kiém 10 ngay
B4 -Trudng hop khong dat trinh 13nh s& ky vin > tra lam viéc
ban thong bdo tdi co quan quan 1y dia
phuong dé giam sat va yéu cau co s¢ khong
dugc hoat dong cho dén khi dugc cap Giay
chung nhan
’ - ‘ Co s0 san
BS Khac phuc theo yéu cau cua doan xuat, kinh Toi1 da 60
doanh thuc ngay
| pham
v .
Tiép nhin, thim dinh lai Poin kiém | 10ida 10
B6 > ngay lam
tra A
vigc
|
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Lanh dao S& 45 nod
B7 Ky duyét — Cong o V%éz
. Thuong i
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc Vin phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh cong T so& lam viéc
|
v
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tam R ,
B7 Pﬁuc vu hanh Kh(‘)l.lg .tmh
f 1A thot gian
chinh cong

1.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhén hé so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chitrc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
vong 1/2 ngay lam vi€c; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Ky thuét an toan - Moi
trrong ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu ho so chua day du thi lap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ky thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

- Néu hd so khong day du, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co vin ban thong béo va yéu cu bd sung hod so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong di diéu kién. Qua 30 ngay ké tir ngdy thong bao yéu cau bo
sung hd so ma co so khong c6 phan hdi thi hd so khong con gia tri.

- Néu ho so hop 1€, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tr khi tiép nhén hd so,
phong K¥ thuat an toan - Moi truong to chirc tham dinh thuyc té€ tai co sé.

+ Truong hop két qua thdm dinh “Pat” thi du thao Giéy ching nhan trinh Lanh
dao s& ky duyét.

+ Trudng hop két qua thim dinh 1a “Cho hoan thién” thi thoi han khic phuc t6i
da 13 60 ngay. Sau khi di khic phuc theo yéu cau ctia Poan tham dinh, co s& phai nop
béo céo két qua khéc phuc va ndp phi tham dinh tai Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong dé chuyén ho so vé S& Cong Thuong dé to chirc thdm dinh lai. Thoi han thim
dinh lai t6i da 1a 10 ngay lam viéc tinh tir khi S& Cong Thuong nhan dugc bao cdo
khic phuc. Sau 60 ngay co s& khong ndp béo cao két qua khic phuc thi hd so dé nghi
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cap Giéx chtng nhan co s& da diéu kién an toan thuc phim va két qua tham dinh truée
d6 voi két luan “Cho hoan thién” khong con gia tri.

+ Trudng hop két qua tham dinh “Khong dat” hodc qua thoi han khic phuc ma
co sé khong ndp bao cao két qua khic phuc, co quan c6 tham quyén thong béo bang

van ban t6i co quan quan ly dia phuong dé giam sat va yéu cau co so khong duoc hoat
dong cho dén khi dugc cap Gidy chirng nhan.

- Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2a. Tha tuc: Cép lai Giéy chung nhan du diéu kién an toan thuc phém ddi véi
co s san xuét, kinh doanh thuc pham do S¢ Cong Thuong thyuc hién (truong hop co
s6 thay doi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doi, bé sung quy trinh san xudt, mdt

hang kinh doanh hodc khi Gidy chirng nhdn hét hiéu lyc)
2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' @b thye hién

Cac .
. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue : g cong vi¢ Tea thue hién
n hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so cta Trung tam 1/2 ned
B1 to chirc, ca nhan —PMuc vu hanh /= ngay
, o lam viéc
chinh cong
- — Y Chuyén
Tiép nhén ho so tu TT Phuc vu hanh 1 S‘ an phong ngay sau
B2 chinh cong chuyén phong chuyén mon sO khi nhéan ho
SO
v
Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so va trinh l;llong Ky 4,5 ngay
B3 lanh dao S¢ thanh 1ap Poan kiém tra thuat.an toan 1am viée
- Moi truong i
v
Tham dinh thuc té tai co s&
- Trudng hop dat trinh lanh dao so phé duyét
két qua giai quyét chuyén budc 7
- Truong hop phai hoan thién chuyén bude .
tiép theo Poan kiém 10 ngay
B4 -Trudng hop khong dat trinh 13nh s& ky van > tra lam viéc
ban thong bao tdi co quan quan 1y dia
phuong dé giam sat va yéu cau co s¢ khong
dugc hoat dong cho dén khi dugc cap Giay
chtrng nhan
: . - Co s¢ san
Khac phuc theo yéu cau cua doan xuat, kinh Toi1 da 60
BS > X
doanh thuc ngay
; pham
v
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Tip nhan, thim dinh lai Poan kiém | 10idal0
B6 —> ngay lam
tra A
viéc
Lanh dao S& 45 nod
B7 —*> Cong - NEY
lam viéc
Thuong
v
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Vin phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh céng > & lam viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tdm R ,
W P | K
chinh cong &

1.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so true tiép hodc gl qua dudng buu dién t6i Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vy cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
treong ngay sau khi nhan duge hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhéq ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, Phong K¥ thuéat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu ho so khong day dii, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, sé c6 van ban thong bao va yéu cau bd sung ho so hodc tir chbi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién. Qua 30 ngay ké tir ngdy théng béo yéu cau bd
sung ho so ma co s& khong co phan hdi thi hd so khong con gid tri.

- Néu ho so hop 1€, trong thoi l}an 10 ngéy lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
phong K§¥ thuat an toan - M6i truong t6 chire thdm dinh thuc té tai co s6.

+ Trudng hop két qua tham dinh “Pat” thi du thao Gidy ching nhan trinh Lanh
dao so ky duyét.

+ Truong hop két qua tham dinh 1a “Cho hoan thién” thi thoi han khéc phuc toi
da la 60 ngay. Sau khi da khac phuc theo yéu cau cua Poan tham dinh, co sé phai ndp
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béo céo két qua khéc phuc va ndp phi thdm dinh tai Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong dé chuyén ho so vé S¢ Cong Thuong dé to chirc thim dinh lai. Thoi han thim
dinh lai t6i da 1a 10 ngay lam viéc tinh tr khi S& Céng Thuong nhan dugc bdo cao
khic phuc. Sau 60 ngay co s khong ndp bao cao két qua khac phuc thi hd so dé nghi
cap Gidy chung nhén co so di diéu kién an toan thyc pham va két qua thdm dinh trude
d6 voi két luan “Cho hoan thién” khong con gia tri.

+ Trudng hop két qua thAm dinh “Khong dat” hoic qua thot han khic phuc ma
co s& khong ndp bao céo két qua khic phuc, co quan c6 tham quyén thong béo bang
van ban t6i co quan quan ly dia phuong dé giam sat va yéu cau co sé khong dugc hoat
dong cho dén khi dugc cap Gidy chirng nhan.

- Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét hd so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lém viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cuda tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.



77

2b. Tha tuc: Cép lai Giéy chung nhan du diéu kién an toan thuc phém ddi voi
co sO san xuét, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thyc hién (truong hop cdp
lai do Gidy chirng nhdn bi mat hodc bi hong; thay doi tén co s¢ nhung khong thay doi

chii co 56, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh san xudt, mdt hang kinh doanh; thay

doi chii co sé nhwng khong thay déi tén co sé, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh

san xuat, mat hang kinh doanh)

2.1. Thoi han gii quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So' dd thue hién

Cac budc No6i dune céne vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g g Vit thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 13
B1 cua to churc, ca nhan >—k7u hanh chinh 12 Iilglzz lam
cong cua tinh :
v 9
han hd so tr TT Phuc vu hanh chinh Chuyén ngay
N an 1o o nf T P Ue vyl hanfi chin »an phong s¢ | sau khi nhéan
B2 cong chuyén phong chuyén mon hd
0 so
N
Tham dinh hé so Phong K¥ thuét L
B3 ban toan - Moi | 1 ngay lam
truong viee
\
B4 Ky duyét _»L'Zlnh dao S& | 1/2 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu A
B5 hanh chinh cong ~Van phong s& /2 ngay lam
viée
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm Phuyc A
B6 nhan %y hanh chinh Kh?pg ‘tmh
thoi gian
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2.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhén hé so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vian phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong s& ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hd so khong du didu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so hop 1&, phong K
thuat an toan - Moi truong tham diph I}é so va du thao Gié}f chirng nhan trinh Lanh
dao s& ky duyét. Truong hop tir choi cap lai, s¢ thong bdo bang van ban va néu 10 1y
do.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao sé xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chiae S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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1. Thi tuc: Cép thong bao xac nhan cong bd san phiam hang héa nhom 2 phu
hop vé6i quy chuan k¥ thuat tuong tng
1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' @0 thue hién

Cac budc N6i dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : & g Vit thue hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuyc N
B1 cua to chure, ca nhan >_’<’u hanh chinh 12 ri,%aéz lam
cong cua tinh i
v 9
U N Chuyén ngay
NhaP ho so ‘uf TT I"huc vu hAanh (ihlnh _in phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 so
N
Tham dinh hd so Phong Ky thuat -
Pan toan - Moi1 3 ngay lam
B3 truong viee
v
B4 Ky duyét Lanh dao So 1 ngay lam
| Cong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong —%ian phong s& 1/2 ngdy lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tam Phuyc n ,
B6 nhn %y hanh chinh | <hong tinh
thot gian

cong

1.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhén hé so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so true tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vy cong.
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- Cong chure cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong sé trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong so ban giao hd so cho Phong K thuét an toan - Moi
truong ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudéng din
hoan thién ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhéq ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Phong K¥ thuét
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

’ - Nél} ho so chua day du, hop 1¢, trong thot han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay
ti€ép nhan hod so, s¢ ¢6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir choi ti€p nhan néu ho
so khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
phong K¥ thuat an toan - Moéi truong du thdo van ban xac nhén trinh Lanh dao sé ky
duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s¢ giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhan két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t0 chirc, ca nhan tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc IIT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAI BO THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thang 9 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
I |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
1 Ping ky gia san pham sita danh cho tré em dudi 06 tudi
’ K€ khai gia d6i v6i san pham sita va thuc pham chirc nang danh cho tré em dudi 06
tuot Quyét dinh sé 2307/QD-UBND
3 Ping ky ddu nghiép vu ctia thuong nhan kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai ngdy 05/7/2019 cia UBND tinh
4 Ding ky thay doi, bé sung diu nghiép vu ctia thuong nhan kinh doanh dich vu giam
dinh thuong mai
5 Céap Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong
6 Cép stra doi, bo sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thude | Quyét dinh s 1359/QD-UBND
trung wong ngay 27/5/2020 caa UBND tinh
7 Cép lai Giéy phép ban buodn ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thude trung wong
II | LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI




1 Dang ky t6 chirc hoi cho, trién lAm thuong mai tai Viét Nam Quyé t dinh s6 2307/QD-UBND
2 bang ky stra ddi, bd sung ndi dung td chirc hoi cho, trién 1am thuong mai tai Viét Nam ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh
III | LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
N U > s s £ Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
1 Thong bao t6 chirc hdi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da cap ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh
IV | LINH VUC THUONG MAI QUOC TE
1 Cép Gidy phép thanh lap Van phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai tai Hai Duong
’ Cép lai Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Hai
Duong ) )
— ) Quyeéet dinh 50 2307/QD-UBND
3 Cap diéu chinh Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién cta thwong nhan nudc ngoai tai | ngay 05/7/2019 cua UBND tinh
Hai Duong
4 Cép gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Hai
Duong
V | LINH VUC CONG NGHIEP
1 Xac nhan uu dai ddi voi céac Dy an san xuét san phém cong nghiép hd trg thudc Danh Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
muc san pham cong nghiép ho trg vu ti€n phat trién ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh
VI | LINH VUC PIEN

Cép Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham quyén cip cua dia
phuong

Quyét dinh s6 3227/QD-UBND
ngdy 23/10/2020 ciia UBND tinh




Cép sira ddi, bd sung Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham quyén

2 cap cua dia phuong
3 Cép Gidy phép hoat dong phat dién dbi véi nha may dién co quy md cong sudt dudi
03MW dét tai dia phuong
4 Céap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién co6 quy md
cong suat dugi 03MW dat tai dia phuong
5 Cép Giay phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phuong
6 Cép sta d6i, bd sung Giéy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cép dién ap 0,4kV tai dia
phuong
7 Céap Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35kV tai dia phuong
2 Cép stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35kV tai dia
phuong
9 Cép thé Kiém tra vién dién luc Quyé t dinh s6 2307/QP-UBND
10 Cép lai thé Kiém tra vién dién luc trong trudng hop bi mat hoic hong ngdy 05/7/2019 cia UBND tinh
VII | LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO
1 Cép‘Giéy chﬁng nhén huin luyén ky thuat an toan vat liéu nd cong nghiép thudc tham
quyén gidi quyét cia S& Cong Thuong Quyé t dinh s6 2307/QD-UBND
) Cép lai Gjéy chung phan huén luyén ky thuat an toan vat li¢u nd cong nghiép thudc ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh

tham quyén giai quyét cia S6 Cong Thuong




Cap Gidy phép sir dung vat liéu n6 cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cua SO

3 Cong Thuong
4 Cép lai Gidy phép sir dung vat lidu nd cong nghiép thudc tham quyén giai quyét cta So
Cong Thuong
5 Thu hoi Gidy phép st dung vat liéu nd cong nghiép thudc tham quyén giai quyét cua
S& Cong Thuong
VIII | LINH VUC AN TOAN THUC PHAM
1 Cép Giéy chl'rpg nhan du diéu kién an toan thuc phém ddi voi co s& san xuét, kinh
doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién Quyét dinh s 1359/QD-UBND
’ Cép lai Gidy chting nhan du diéu kién an toan thuc pham dbi v6i co s& san xuat, kinh ngay 27/5/2020 cia UBND tinh
doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién
IX |LINHVUCBAO VE QUYEN LQI NGUOI TIEU DUNG
< , A X g A A .1 Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
1 bang ky hgp dong theo mau/dicu kién giao dich chung ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh
X | LINH VUC SAN PHAM HANG HOA NHOM 2
1 Cép Giéy x4c nhan cong bd hop quy san phém hang héa nhom 2 Quyét dinh s6 2307/QD-UBND

ngay 05/7/2019 ciia UBND tinh






