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QUYET PINH

V& viéc cong bb thi tuc hanh chinh nodi bo trong hé thong hanh chinh nha nwéc
thudc pham vi chirc ning quén Iy ciia Uy ban nhan dan thanh phd Cin Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Cén cir Ludt T6 chirc Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt swa doz bé sung mét s6 dicu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cie Quyét dinh 56 1 085/QB—TT g ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ré sodt, don gicn héa thii tuc hanh chinh néi bj trong
hé thong hanh chinh nha miebe giai doan 2022 - 2025;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc Sé Lao dong - T, hwong binh va xa hoi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi b$ trong
hé thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chirc ning quan 1y ctia Uy ban nhan
dan thanh phé.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu trudng co quan,
don vi lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, x&, phuong, thi tran va
cac t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W
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Co quan thye hién
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

CAP THANH PHO

1. Xét thing hang chirc danh vién chirc tir quin hoc vién trung cip lén
quan hoc vién

1.1. Trinh ty thyc hién

Buwée 1. Cir vién chic tham dy xét thing hang chuc danh nghé nghiép
Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 18p 14p danh sach vién chic c6 du tiéu
chudn, didu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bdo cdo ngudi
dtng dau co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir v1en
chitc xét thing hang chirc danh nghé nghxep, gui co quan, don vi c6 thim quyén
td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thAm quyén quy dinh. Co
quan, don vi ctt vién chtc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tiéu chuin, diéu kién cta vién chuc dugce ctr xét thing
hang va luu trit, quan ly hd so ding ky xét thing hang cta vién chirc theo quy
dinh cuia phap luét.

Bude 2. T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phén cong, phan cép td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép va
thdm quyén quan 1y, sir dung vién chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop véi vi tri viéc 1am va co céu vién
chire theo chtrc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri t chirc hoac phén cép, Gy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr& xubng dbi vé&i vién chirc 1am viée tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan 1y, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP.

- Ngudi dimg diu don vi s nghiép cong 1dp quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phén céap, 0y quyén;

+ Té chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tir hang II tré xudéng déi voi vién chic 1am viéc tai don vi sy nghiép cong lap
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phtt hop véi vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong, nang bac lwong
(thuong xuyén, trudc thoi han), phu cép tham nién vuot khung d6i véi vién chirc
gitr chtrc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao goém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan ly.

- Viéc phan cong, phan cép t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong lap cua td chirc chinh tri, té chitc chinh tri - xa
héi thyc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thAm quyén ctia Pang.

(2) T4 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t§ chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
thdm quyén tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai x4y dung Pé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctia P& 4n duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c¢6 thAm quyén té chic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, té
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat. Co cdu
to chirc cia Hoi dong xét thiang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép c¢6 nhiém vu, quyén han
nhu sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia didm
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cdc bo phéan gilp viéc: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ Tb chirc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Béo c4o ngudi dimg du co quan, don vi c6 thim quyén td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép céng nhan két qua xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thd sau khi hoan
thanh nhiém vu.
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- Khong b tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
nguoi xét thing hang hodc cua bén vg (chong) ctia ngudi xét thang hang; vo hodc
chdng, con d¢ hodc con nudi cia ngudi xét thing hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi gian x{ 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét 1am thanh vién
Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gilip
viéc ciia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Danh gia viéc dap {mg cc yéu ciu vé tiéu chuin, didu kién quy dinh tal
Didu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira dbi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP db6i v6i vién chirc xét thang hang va Thong tu sO
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2022 cta Bd truorng B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huong dan viéc thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong,
khung danh muc vi trf viéc 1am va dinh mic s6 nguoi 1am viée; ndi quy, quy ché;
ma sb, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chuc chuyén nganh quan
hoc vién; trang phuc cta vién chuc, nguoi lao dong tai co s& cai nghién ma tay
cong lap.

- Hinh thirc: Thim dinh hé so.

Buérc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tmg du ti€u
chudn, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra dbi, bé sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Théng tu so
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2022 cua B truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi hudng dan viée thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh muirc s6 ngudi lam viée; ndi quy, quy ché;
ma sb, tiéu chuan chic danh nghé nghiép ddi vé6i vién chirc chuyén nganh quén
hoc vién; trang phuc clia vién chirc, ngudi lao dong tai co s¢ cai nghién ma tay
cong 1ap, dugc nguoi dung dau co quan, don vi td chirc xét thing hang cong nhén
két qua trang tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1€n bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc
xac dinh ngudi trang tuyén dugc thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich khen thudng ciia cip c6 thim quyén cao hon;

+ Vién chuc l1a ni¥;

+ Vién chirc 12 ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

- Néu van khéng x4c dinh dugc ngudi tring tuyén thi nguoi ding dau co
quan, don vi t& chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép c6 vén ban trao doi
v6i ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring
tuyén theo y kién clia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang
hang c6 van ban béo cédo ngudi ding déu co quan, don vi t6 chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngly c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing
vin ban vé& két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chtrc du xét thang hang; dong thdi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir cia co quan, don vi, td chirc
xét thang hang.

Buéc 5. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghd nghiép, nguoi ding déu co quan
c6 thAm quyén hodc ngudi dugc phan cp, iy quyén phai thuc hién viéc bd nhidm
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi déi véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh. Trudng hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung
sau d6 bi xem xét xur ly ky luét hodc bi ky luat hodc bi khéi t6, didu tra, truy té,
xét xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
tring tuyén. Khi hét thi han xir Iy ky luat ma khong b ky luat hodc hét thoi gian
thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi ¢6 quyét dinh cta cip c6 thim quyén débi
v6i trudmg hop bi khéi t6, diéu tra, truy td, xét xir thi cin ¢t vao co cAu vién chire
theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
b6 nhiém, cip c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép dbi véi vién chic tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh
nghé nghiép. Thoi diém huéng luong méi, thi gian xét nang béac lwong 14n sau,
viéc kéo dai thoi gian nang béc luong (néu c6) thyc hién theo quy dinh ciia phép
luat.
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- Viéc x&p luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

1.2. Céch thire thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cdng ich.

1.3. Thanh phén hd so va s lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

(1) Béi véi vién chitc duge ctr xét thdng hang tir quan hoc vién trung cép lén
quan hoc vién, hd so ding ky bao gom:

- So yéu 1 lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhét 12 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép,
¢6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia clia ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ciia ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét théng hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cé4c van bang, chung chi theo yéu cau cla chirc danh nghé nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngu & hang chuc danh nghé nghlep
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cdu & hang muc chic danh nghé
nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi. Trucmg hop c6 mot
trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc stir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép xét
thdng hang.

(2) Bbi v6i co quan, don vi ctr vién chirc xét thidng hang tir quan hoc vién
trung cAp 1én quan hoc vién, hd so bao gom:

- Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, didu kién ding ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) S6 luong hd so: 01 b.

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

1.5. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong — Thuong binh
va X& hoi.

1.6. D6i twong thwe hién: Vién chic; co quan, don vi clr vién chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién trung cip 1én quan hoc vién.
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1.7. Tén méu don, miu to khai: Khong.

1.8. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim
2021 cua B trudng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dusi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tlr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/1an.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/1n.

- Tir 500 tr& 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phiic khao: 150.000 dong/bai thi.

1.9. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép lwong dbi véi vién chirc.

1.10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thd tuc hanh chinh: Vién chirc du
xét thang hang tlr quan hoc vién trung cép 1én quan hoc vién d4p mg yéu cau,
diéu kién va tiéu chuén sau:

(1) Puogc xép loai chét luong & murc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
ndm cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; cé
phadm chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir ly ky luat;
khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, céi m&, doan két, déng cam va chia
sé voi dé“mg nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thuc hién dung va déy da
cac nghia vu ctia ngudi vién chuce trong hoat dong nghé nghiép; bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh déng ctia ngudi cai nghién, ddng nghiép va cong dong.

b) Tan tuy véi cong viée, dit viée tu van, gido duc, giup d ngudi cai nghién
thay d6i hanh vi, nhan cé4ch, cai nghién va hoa nhip cong dong 14 muc tiéu quan
trong nhét trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyén khich, hd tro nguoi cai
nghién; khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng
dén viéc cai nghién cua ngudi cai nghién ma tuy.
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¢) Thuong xuyén hoc tdp ning cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu vé cai
nghién ma tdy; thuc hién ding ndi quy, quy ché clia co s& cai nghién, cta nganh.

(3) Tiéu chuén vé trinh d6 d3o tao, bdi dudng:

a) C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh ludt, kinh té, tam 1y,
khoa hoc xd hoi, nhan van, su pham;

b) C6 chimg chi hoiic chimg nhan dao tao bdi dudng kién thirc co ban vé tu
vén, didu tri, cai nghién ma tiy do co quan, td chirc c6 thim quyén cép theo
khung chuong trinh do B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kha ning doc 1ap, thuc hién thanh thao cic phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tuy;

b) C6 kha ning ndm bét 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qué trinh
thuc hién nhiém vu vé cdng tac quan hoc vién;

c) C6 kha nang chu tri, phdi hop véi céc té churc, cd nhan trong qué trmh
thuc hién nhiém vu vé cong tic quéan hoc vién, chiu trdch nhiém ca nhan vé két
qua thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ciru khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién.

(5) C6 thdi gian giit chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap va
twong duong tir di 03 ndm tré 1én (khdng ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop ¢6 thoi gian gilt ngach cong chirc hodc chic danh nghé nghlep vién chuc
twong duong vdi chuc danh nghé nghiép quan hoc Vlen trung cap thi thoi gian
hién gilr chuc danh nghe nghiép quén hoc vién trung cép tbi thiéu 01 nim (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang.

1.11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cia Quoc
hoi nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. - Luét stra dbi, bd sung mot s6
didu cia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019
ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quén 1y vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
sira dbi, bd sung mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngdy 28 thang 10 nim 2021 cta B trudng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2022 cta B
truéng B Lao dong - Thuong binh va X& hdi huéng dan viéc thanh lap, giai thé;
t6 chic hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mic sd nguoi lam
viéc; ndi quy, quy ché; ma sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chic, nguoi lao dong tai
co s& cai nghién ma tiy cong 1ap, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi td chic
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Xét thang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién Ién quan hoc
vién chinh
1.1. Trinh ty thyc hién

Buéce 1. Cir vién chiic tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap l4p danh sach vién chirc cé du tiéu
chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao céo ngudi
dimg dau co quan cé thdm quyén quéan 1y vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
churc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thdm quyén
to chirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép theo thim quyén quy dinh. Co
quan, don vi ctr vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém truéc phép ludt vé tiéu chuan, diéu kién cia vién chirc duoc cir xét thang
hang va luu trit, quan 1y hd so ding ky xét thang hang cua vién chirc theo quy
dinh cta phép luét.

Buére 2. T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phén cong, phan cap tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép va
thdm quyén quan ly, sir dung vién chirc cua don vi su nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuc Trung uong:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang ph hop véi vi tri viéc 1am va co ciu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép da dwoc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phén cép, iy quyén viéc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép hang I tré xudng dbi véi vién chic lam viéc tai don vi sy nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan ly, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra ddi, bd sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.
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- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 14p quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, iy quyén;

+ T4 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luwong loai A2
va tir hang II tr& xudng dbi véi vién chic 1am viée tai don vi sy nghiép cong lap
phit hop véi vi tri viée 1am va co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da
duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thwong xuyén, trudc thoi han), phu cé‘lp thAm nién vuot khung dbi véi vién chirc
giit chitc danh ngh nghiép hang I tré xudng (bao gdm cé chirc danh nghé nghiép
hang I xép lwong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan ly.

- Viéc phéan cong, phan cép tb chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong lap cua td chtrc chinh tri, tb chirc chinh tri - x&
hdi thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén ctia Déang.

(2) Té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
thdm quy2n t chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
td chirc xét thang hang. Noi dung cia Pé 4n dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,

- Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chuc thanh lap Hoi d6ng xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat. Co chu
td chtrc ctia Hoi dong xét thing hang duge quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Héi ddng xét thang hang chirc danh nghe nghiép
¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ Té chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Béo céo ngum dung dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén t6 chic xét thing

hang chirc danh nghé nghiép cong nhén két qua xét thang hang chic danh nghé
nghigp;
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+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khéng b tri nhiig nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi xét thang hang hodc cua bén vg (chdng) ciia ngudi xét thing hang; vg hodc
chdng, con dé hoic con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi gian xr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phén giup
viéc cua Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gi viéc dap tng céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Didu 32 Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP duoc sira dbi, bb sung tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP dbi véi vién chiuc xét thing hang va Thong tu s6
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2022 ctua B¢ truéng B Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi huéng dan viéc thanh lap, giai thé; t& chirc hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc lam va dinh mirc sb nguoi lam viéc; ndi quy, quy ché;
mi sd, tiéu chudn chic danh nghé nghiép dbi véi vién chitc chuyén nganh quan
hoc vién; trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy
cong 1ap. - Hinh thirc: Thim dinh ho so.

Buére 3. Xéc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang:

- Vién chtrc tring tuyén trong ky xét thing hang 12 nguoi dép tng du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP va Thong tu s
29/2022/TTBLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2022 cua Bg truéng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 14p, giai thé; té chirc hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mtc sé ngudi 1am viée; ndi quy, quy ché;
ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc chuyén nganh quan
hoc vién; trang phuc cta vién chirc, ngudi lao dong tai co s& cai nghién ma tuy
cong lap, dugc ngudi dimg dau co quan, don vi tb chic xét thing hang cong nhan
két qua triing tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viée
xac dinh nguoi tring tuyén dugc thuc hién theo thir tur vu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich khen thudng ctia cdp cé thAm quyén cao hon; +
Vién chirc 1a nir;




12

+ Vién chirc 13 ngudi dan toc thiéu sd;
+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);
+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu vin khong xéc dinh duoc ngudi trang tuyén thi ngudi dimg dau co
quan, don vi t& chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cé van ban trao doi
v6i ngudi dtimg dAu co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring
tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic. Budc 4.
Thong béo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngub'i tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing
hang c6 vin ban béo cao ngudi dung dAu co quan, don vi té chiic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thiing hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo béng
vin ban vé& két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; ddng thoi thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chirc
xét thang hang.

Buée 5. BS nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
tring tuyén ky xét théang hang chic danh nghé nghiép

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chic trang
tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghe nghlep, ngudi dimg dau co quan
¢ thdm quyen hodc nguoil dugc phan chp, Gy quyén phai thyc hién vigc b
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chic triing tuyén
theo quy dinh. Trudng hop vién chirc dé tring tuyén trong ky xét thang hang
nhung sau d6 bi xem xét xur ly ky luét hodc bi ky luat hodc bi khai t, didu tra,
truy td, xét xr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghe
nghiép trang tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky ludt hodc hét
thoi g1an thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cép ¢6 tham
quyén ddi véi trudmg hop bi khoi tb, diéu tra, truy t8, xét xr thi cin cir vao co chu
vién chirc theo chuc danh nghé nghlep dd dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh b6 nhiém, cép c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chirc danh nghe nghiép dbi véi vién chic trang tuyén trong ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét néng béac
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lwong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2.2. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh c6ng ich.

2.3. Thanh phan hd so va s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

(1) Béi véi vién chirc duge cir xét thing hang tir quan hoc vién lén quan hoc
vién chinh, hd so ding ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nht 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling ndp hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhén xét, dénh gia ctia ngudi ding dau don vi sw nghiép cong lap sur
dung vién chitc hogc ciia ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghé nghiép
xét thing hang khéng c6 su thay déi so véi yéu ciu & hang muc chic danh nghé
nghi€p dang gifr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngft. Trudng hop cé mot
trong céc vin bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ng.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuén chic danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Pbi véi co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang tir quan hoc vién 1én
quéan hoc vién chinh, hd so bao gdm:

- Danh séach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép. b) Sé
lugng hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

2.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi.
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2.6. Poi twong thl,rc‘ hién: Vién chuc; co quan, don vi clr vién chie xet
thing hang chtrc danh nghé nghiép tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh,

2.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

2.8. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam
2021 ctia Bo trudng B Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tir 100 thi sinh tr& 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thing hang chuc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan.

- Tir 500 tr& 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 ddng/bai thi.

2.9. ‘Két qué thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chuc
danh nghé nghiép va xép luong doi véi vién chirc.

2.10. Yéu chu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc du
xét thing hang tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh dap tmg yéu cau, didu
kién va tiéu chuén sau:

(1) Pugc xep loai chét lugng & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac 1ién ké trudc nim dy xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6
phém chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thoi han xir Iy ky luét;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Dang va cua phép luit.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, cdi mo, doan két, ddng cam va chia
sé v6i ddng nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc hién ding va day du
cac nghia vu clia ngudi vién chirc trong hoat dong nghé nghiép; bao vé quyen va
loi ich hop phép, chinh déng ciia nguoi cai nghién, dong nghiép va cong dong.

b) Tén tuy v6i cdng viée, dit viée tu vén, gi4o duc, glup d& ngudi cai nghién
thay dbi hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong dong 1a muc tiéu quan
trong nhét trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyén khich, hd trg ngudi cai
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nghién; khong lgi dung mbi quan hé nghé nghiép d¢é vu loi c4 nhan anh huéng
dén viéc cai nghién ctia ngudi cai nghién ma tuy.

¢) Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu vé cai
nghién ma tay; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua co s& cai nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang t6t nghiép trung cp trd 1én véi chuyén nganh luat, kinh té, tim
ly xa hoi, khoa hoc xa hoi, nhan van, su pham;

b) C6 chimg chi hodc chimg nhan dio tao bdi dudng kién thirc co ban vé tu
van, didu tri, cai nghién ma tiy do co quan, té chtrc ¢ thAm quyén cép theo
khung chuong trinh do B¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Co6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phéap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tuy;

b) C6 kha néng lam viéc theo nhom trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé
cong tac quan hoc vién;

¢) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh vuc
quan hoc vién;

d) C6 k¥ ning phdi hop véi cac td chirc, ca nhén trong qua trinh thuc hién
nhiém vy dugc giao vé cbng tic quan hoc vién.

(5) Cé it nhat 01 cong trinh nghién ciru vé linh vuc cai nghién ma tiy hoic
cac linh vyc c6 lién quan: chu tri xay dung dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc cép
tinh tr& 1én vé cong tac cai nghién ma tiy duge cip c6 thdm quyén nghiém thu va
danh gia dat yéu cau; téc gia cia bai bao khoa hoc vé cai nghién ma tiy da cong
b6 trén tap chi khoa hoc dugc tinh diém; tac gia cua sang kién vé linh vuc cai
nghién ma tiy 4p dung c6 hiéu qua vao hoat dong cia co quan, don vi dugc cé‘ip
c6 thidm quyén cong nhan; bién soan sach vé linh vuc cai nghién ma tuy va céc
linh vuc c6 lién quan d3 dugc xuat ban; Cé Bing khen ctia Chi tich Uy ban nhan
dén cép tinh trd 1én vé thanh tich trong cong tac cai nghién ma tdy.

2.11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nadm 2010 ciua Qudc
héi nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu coa Luéat Can b9, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Quéc hoi nuéc Cong hoa x3 héi chi
nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu
stra d6i, b6 sung mét s6 didu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cta B trudng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirec.

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2022 cia Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé;
té chic hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mac s6 ngudi 1am
viéc; ndi quy, quy ché; mi sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chirc chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cta vién chirc, ngudi lao dong tai
co s& cai nghién ma tdy cong lap, dwoc ngudi dimg dau co quan, don vi td chic
xét thang hang cong nhén két qua trang tuyén ky xét thing hang.
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