Co quan: UBND tinh Quang Binh
Gio ky: 06/02/2025 09:34:43

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

sé: 47 /QP-UBND Qudéng Binh, ngay 06 thang O ném 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh dién tir gidi quyet thu tuc hanh chmh trong linh vuc
Quy hoach - Kién truc thudc thaim quyén gidi quyét ciia S& Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban tinh Quang Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BINH

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi
b6 sung mot s6 diéu Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thue hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot 56 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Quyét dinh sé 21/201 9/OD-UBND ngay 10/7/2019 cua UBND tinh
Qudng Binh ban hanh Quy ché xdy dung va quan Iy, van hanh, khai thdc, sir dung
Céng dich vu céng va Hé théong théng tin mét cira dién tir tinh Quang Binh;,

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Xay dung tai T trinh sé 150/TTr-SXD ngay
21/01/2024 va dé nghi ciia Chanh Vén phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay nam (05) quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Quy hoach - Kién tric thudc thim quyén
giai quyét cia S& X4y dung, UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Binh.

Piéu 2. S& Xay dlmg, S& Théng tin va Truyén thong, Chu tich UBND cac
huyén, thi x3, thanh phé theo chtrc ning, nhiém vu duoc glao c¢o trach nhiém:

1. Phéi hop xay dung, thiét lap quy trinh dién tir, td chirc chay thi, hoan
thién quy trinh dién tir trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay
co hiéu luc.

2. S6 Xay dung, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé lap Danh sach dang ky
tai khoan cho can bg, cong chiic dugce phan cong thuc hién céc budce xir ly cong
viéc quy dinh tai quy trinh dién tir ban hanh kém theo Quyet dinh nay, gui So
Théng tin va Truyén thong dé thiét lap céu hinh dién tu; déng thoi, to chuac thuc
hién viéc cép nhat thong tin, dit liéu vé tinh hinh tlep nhan, giai quyét hd so, tra

of - T



két qua thi tuc hanh chinh 1én Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh.

3 D01 vOi céc quy trinh dién tir g1a1 quyét thi tuc hanh chinh/ dich vu cong
truc tuyén bi thay thé tai Quyét dinh nay, S¢& Thong tin va Truyén théng ¢ trach
nhiém theo doi v1ec thiét lap quy trinh dién to giai quyét tha tuc hanh chinh/ dich
vu cong truc tuyen theo yéu cau sau:

a) Khéa chirc ning tiép nhén hod S0’ cuia cac quy trinh dién tir giai quyét thu
tuc hanh chinh/ dich vu céng truc tuyén bj thay thé cham nhét sau 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay dugc thong bao véan hanh chinh thirc quy trinh méi.

b) Huy ‘bd quy trinh dién tir g1a1 quyet thu tuc hanh chinb/ dich vu céng truc
tuyen bi thay thé chim nhét sau thoi gian bang thdi han giai quyét cac ho so chuyen
tiép clia cac quy trinh dién ttr nay. Trudng hop qua thoi han giai quyet ma van con ton
dong hd so chuyén tiép, thi két thiic quy trinh dién tir gidi quyét cac hd so nay

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Xay dung, Giam déc
S& Théng tin va Truyén thong, Gidm dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va cac tb chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 0 P

Noi nhin:

- Nhu bidu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh;

- Céng TTPT tinh Q.Binh;
-Luu: VT, KT, KSTTHC.

Phan Phong Phi



Phu luc

QUY HOACH -

/ UY TRIN DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH vUuC
EN TRUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG,
ND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH QUANG BINH

(. ém fhegQuyéQ dinh s6 247 /QD-UBND ngay 06 / 02/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Binh)

| Phan I
DANH MUC CAC QUY TRINH PIEN TU'

TT S6 hiéu Tén thi tuc hanh chinh M3 sé6 TTHC Trang
I | Thi tuc hanh chinh cip tinh
Tham dinh nhiém vy, nhiém vy diéu chinh quy hoach chi
: tiét ctia du 4n du tu xdy dung cong trinh theo hinh thire
Y U KRGS kinh doanh thudc thim quyen phe duyet cua UBND cap HAAL000.00,00 Hao 3
tinh.
Tham dinh d6 4n, db 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cta du
2 02.TPQH-SXD | 4n déu tu xay dung cong trlnh theo hinh thtrc kinh doanh | 1.003011.000.00.00.H46 5
thudc thAm quyén phé duyét cia UBND cép tinh.
II | Thi tuc hanh chinh cap huyén
Tham dinh nhiém vy, nhiém vu didu chinh quy hoach chi
.002622.000.00.00.
I 012.TPOH-CH tiét ctia du 4n ddu tu xay dung cong trinh theo hinh thic | 1.002622.000.00.00.H46 7

kinh doanh thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cip
huyén




(Poi véi rham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tler theo quy dinh cua Ludt Quy hoach dé thi va
Nghi dinh s6 37/2010/NP-CP)

01b.TPQH-CH

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét ctia du 4n dau tu xdy dyng cong trinh theo hinh thire
kinh doanh thugc thim quyén phé duyét cia UBND cap
huyén

(Poi véi tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét xdy dung khu chikc néng déc thiy, diém dén cu
nong thén theo quy dinh cia Ludt Xdy dung va Nghi dinh s6
44/2015/ND-CP)

1.002622.000.00.00.H46

02.TDQH-CH

Tham dinh db 4n, db 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cua du
an déu tu xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh
thudc tham quyén phé duyét cia UBND cép huyén

1.003141.000.00.00.H46
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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Quy trinh s6 01.TPQH-SXD

QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC THAM PINH NHIEM VU, NHIEM VU PIEU CHINH QUY HOACH
CHI TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUNG CONG TRINH THEO HINH THUC KINH DOANH THUQC THAM

QUYEN PHE DUYET CUA UBND TiNH
Mi s6 TTHC: 1.002701.000.00.00.H46
A’p dung tai co quan: So Xay dung

TT Dol tl;'](,;gng e Noi dung cong viéc Ei:: Eig:
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so.
2. Kiém tra thanh phan h so:
Cén bo tiép nhan | 2.1. Truong hop hé so ddy da, hop l&:
ho so tai B + Tlep nhén, cap nhat [uu trir ho so dién tur; chuyen Lanh dao Phong Quy hoach - Kién )
Bude 1 ’phz,“u:l moteua | e (QHKT) xir Iy; giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. 04 gio lam
-y o eyduiy 2.2. Truong hop hd so chua ddy do, khoéng hop 1¢: Gui thong bdo cho ngudi ndp, hudng R
LAY HCE dn bb sung, hoan thién hd so theo yé
tinh g, o yéu cau.
2.3. Truong hop ngudi c6 yeu cau khéng bd sung, hoan thién dugc hd so thi guri thong
béo tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhén qua dién thoai di dong cho
ngudi yéu cau.
Budce 2 Trugr;%é)r}[l‘ong Xéc nhan hd so chuyén dén; phan céng xu 1y hd so o %;gclam




Kiém tra, xt ly hd so:
- Truong hop ho so chua day du, khéng hop 1& hodc hé so khong du didu kién giai

Buée 3 Chuyén vién | quyét, lam vdn ban huéng dan bd sung hoic vin ban tra hd so néu ré Iy do, ndi dung bd e n\%i?:; o
phong QHKT | sung hoic tra hd so; trinh Lanh dao phong QHKT. :
- Truong horp hé 50 day di, hop 18; td chirc thAm dinh theo quy dinh, du thao Bao cao
thdm dinh va quyet dinh phé duyét; trinh Lanh dao phong QHKT.
1. Xem xét, kiém tra ndi dung du thao:
+ Néu dong y: Théng qua dy théo, trinh Lanh dao S& ky phé duyét.
+ Néu khéng dong y: Chuyen lai Chuyén vién Phong QH-KT x1r ly.
Budc 4 Trudng phong | 2. Thuc hién két qua giai quyét TTHC cta Lanh dao S& Xay dung: 04 ngay lam
QHKT + Tru’ong hop Lanh dao S& X4y dung dong y ky phé duyét: Chuyén két qua cho chuyén viéc
vién Phong QH-KT;
+ Trudng hop Lanh dao S¢ Xay dung khéng ddng y hoic 6 sira ddi, bd sung: Chuyén
cho chuyen vién Phong QH-KT xur iy
Chiydnvign: || Phoi hop véi Vian thu co quan vao s0 van ban; 04 gids 1am
Budce 5 phong QHKT | Chuyen ho so, két qua va cung cap théng tin cu thé vé chi phi thim dinh cho Bo phéan vidc
tiép tiép nhén hd so va tra két qua S Xay dung tai TTPVHCC, '
Cén b9 tiép nhéan | - Xac nhén trén phan mém mét ctra dién tir vé két qua TTHC da c6 tai B phan mot cira.
ho so tai Bo - Vao menu Qudn Iy phi, I¢ phi dé theo d5i trang thai phi, 16 phi. Truong hop chua
Budc 6 phan mét ctra | thanh todn thi thong bao cho ngudi nop hé so. 04 gio lam
cta S& xdy dung | - Théng béo cho c4 nhén, t chirc da ¢6 két qua TTHC theo hinh thic da dang ky. viéc

tat TTPVHCC
tinh

- Théng béo cho t6 chiic, ca nhan dén nhan két qua (hodc tra qua dich vu buu chinh
cdng ich), vao sb giao nhan két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




Quy trinh s6 02.TPQH-SXD

QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC THAM PINH PO AN, PO AN PIEU CHINH QUY HOACH CHI
TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUNG CONG TRINH THEO HINH THU'C KINH DOANH THUQC THAM QUYEN

PHE DUYET CUA UBND TiNH
M3 s6 TTHC: 1.003011.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: S¢ Xay dung

K N .
TT Aol tl;’:‘;’gf s Noi dung cong viéc Thhl;; E:z::
1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi ndp hd so.
2. Kiém tra thanh phin hd so:
Cén b6 tiep nhan | 2.1. Trudng hop hd so day di, hop 16
ho sotaiBd | 4 Ti&p nhan, csp nhat luu trir hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong Quy hoach - Kién s
Buge 1| Phéan moteua | e (QHKT) xtr Iy; giri Phidu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé so. 04 gio lam
o .y CUTlE 2.2. Trudng hop hé so chua ddy do, khong hop 1€: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng e
tai TTPVHCC
tinh dan bd sung, hoan thién hd so theo y€u cau.
2.3. Truong hop nguoi c6 yeu cau khong bo sung, hoan thién dwogc hd so thi giri thong
bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhiin qua dién thoai di dong cho
ngudi yéu cau.
Budce 2 Trugnﬁ?ong Xéc nhan ho so chuyén dén; phan cong xtr 1y hd so e %gclam
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hé so chua day du, khong hop 18 hoic hd so khéng du diéu kién giai 18 nedv 13
G ngay lam
Bude 3 Chuyén vién | quyét, lam vin ban huéng dan bd sung hodic viin ban tra hd so néu r3 1y do, noi dung bd e

phong QHKT

sung hoic tra hd so; trinh Lanh dao phong QHKT.
- Trudng hop hd so day duo, hop 1&; t6 chirc thim dinh theo quy dinh, du thao Béo céo
thim dinh va quyét dinh phé duyét; trinh Lanh dao phong QHKT.




1. Xem xét, kiém tra ndi dung du thao:
+ Néu ddng y: Thong qua dy théo, trinh Lanh dao S& ky phé duyét.
+ Néu khéng dong y: Chuyen lai Chuyén vién Phong QH-KT xur ly.

Bubad Trudng phong | 2. Thuc hién két qua giai quyét TTHC cua Lanh dao S& Xay dung: 04 ngay lam
QHKT + Trudng hop Lanh dao S& X4y dung ddng y ky phé duyét: Chuyén két qua cho chuyén viéc
vién Phong QH-KT;
+ Trudng hop Lanh dao So Xay dung khéng dong y hodc c6 stra dbi, bd sung: Chuyén
cho chuyén vién Phong QH-KT xtt ly.
Chuyenvien | Phdi hop véi Van thu co quan vao s0 van ban; 15wk
Budc 5 he HKT |- Chuyen hé so, két qua va cung cap thong tin cu thé vé chi phi thim dinh cho B6 phan | >° "S5
phsTE g tiép tiép nhan hd so va tra két qua S Xay du‘ng tai TTPVHCC. i
Can b¢ tiép nhan | - X4c nhén trén phin mé&m mét cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai B6 phan mét cira.
hé so tai Bo - Vao menu Qudn Iy phi, I¢ phi d¢& theo d&i trang thai phi, 1& phi. Truong hop chua
Bk & phdn mot cira | thanh toan thi thong bao cho ngudi ngp hd so. 04 gid lam
ctia S& xdy dung | - Thong béo cho c4 nhén, t6 chirc di c6 két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky. viéc

tai TTPVHCC
tinh

- Théng béo cho t0 chire, cd nhan dén nhén két qua (hoic tra qua dich vu buu chinh
cdng ich), vao sb giao nhéan két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 01a.TPQH-CH

QUY TRINH DIEN TU GLAI QUYET THU TUC THAM DINH NHIEM VU, NHIEM VU DIEU CHINH QUY HOACH
CHI TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUN G CONG TRINH THEO HiNH THUC KINH DOANH THUQC THAM

QUYEN PHE DUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Déi vdi thim dinh nhi¢m vu, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi dinh

sd 37/2010/NP- CP)
M3 s6 TTHC: 1.002622.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: UBND ci‘fp huyén

TT o0 tlﬂigf e Noi dung cong viéce rfhhl;: ﬁ:zz
1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi nop ho so.
2. Kiém tra thanh phan hd so:
Can bo Phong | 2-1- Trudng hop ho so ddy d, hop 1&: Tiép nhén, cap nhat lru trit ho so dién tir; chuyén
chuyén mén cap Lanh dao Phong Quan ly Do thi thanh phd, thi xa; Phong Kinh t€ va Ha tang cac huyén
J huyén tai Trung (sau day goi la Phong chuyén mén cép huyén) xu ly; goi Phiéu tiép nhan hd so va hen 04 gi&y 1am
Bugc 1 tam Gitag:dich || 14 két qua cho ngudi ndp hd so. uiBs
mot cira cép 2.2. Trudng hop hd so chua diy du, khong hop 1€: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng
huyén ddn bé sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
2.3. Trudng hO’p nguoi ¢ yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc hd so thi gui théng
béo tir chéi gidi quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhén qua dién thoai di ddng cho
nguoi yéu cau.
Trudng phong o
Budc 2 | chuyén mén cap | Xac nhéan hd so chuyén dén; phan cong xir 1y hé so & %;(;Clam

huyén




Kiém tra, xir ly hd so:
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1€ hoic hd so khéng da didu kién giai

Bude 3 p?&l)lxge:hz? éln quyét, lam van ban huéng dan bd sung hodc vin ban tra ho so néu 18 ly do, ndi dung bd 11:;31 S?éiy
mén cAp huyén | SUNE hoic tra hd so; trinh Lanh dao phong chuyén mén cip huyén.
- Trudng hop hd S0 day du, hop 1¢; t6 chie thAm dinh theo quy dinh, du thao Béo céo
thdm dinh va quyét dinh phé duyét; trinh Lanh dao phong chuyén mén cdp huyén.
Xem xét, kiém tra ndi dung dy thao:
, Truéng phong - Néu dong y: Ky phé duyét van ban thdm dinh va du thao quyét dinh, chuyén chuyén 04 ngay 1am
Bugc 4 | chuyén mén cap | vién phong chuyén mén cap huyén; et
huyén - Néu khong ddng ¥ hodc c6 stra ddi, bd sung: Chuyén cho chuyén vién phong chuyén '
moén cap huyén thuc hién lai theo bude 3.
’ Ct‘luyén Vié’l‘l - Phéi hop véi Vin thu co quan vao sd vin ban; 01 nighy Jam
Buge 5| phong chuyén | - Hoan thién hd so va két qua thdm dinh, trinh Lanh dao UBND cac huyén, thi x4, thanh ige

mon cap huyén

phé (sau day goi 1a UBND cép huyén) phé duyét két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




Quy trinh s6 01b. TPQH-CH

QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC THAM DINH NHIEM VU, NHIEM VU DIEU CHINH QUY HOACH
CHI TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUNG CONG TRINH THEO HINH THUC KINH DOANH THUQC THAM

QUYEN PHE DUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Doi véi thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét xdy dwng khu chikc ning dic thi, diém din cw nong

thon theo quy dinh ciia Ludt Xdy dung va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP)
Mi s6 TTHC: 1.002622.000.00.00.H46
Ap dung tai co quan: UBND cc’fp huyén

Poi twong thue

Thaoi gian

TT hién Noi dung cong viéc thye hién
1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia ngudi ndp hd so.
2. Kiém tra thanh phéan hd so:
Can b Phong | 2-1- Trudng hop hd so day du, hop 1&: Tiép nhén, cip nhat luu trit hd so dién tir; chuyén
chuyén mén cap Lanh dao Phong Quan ly D6 thi thanh pho, thi x&; Phong Kinh t€ va Ha tang cac huyén
) huyén tai Trung (sau ddy goi la Phong chuyén mén cép huyén) xtr ly; guri Phi€u ti€p nhén ho sova hen | 4 gidy 1am
Budc 1 tAm Giao dich tra két qua cho ngudi ndp ho so. viée
mot cira cap 2.2. Trudmg hop hd so chua day du, khéng hop 1¢: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng '
huyén dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu céu.
2.3. Trudng hop ngudi co yéu cau khong bd sung, hoan thién duge hd so thi giri thong
bao tir chdi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi yéu cau.
Trudng phong -
Bu6c 2 | chuyén mén cip | Xac nhan hd so chuyén dén; phén cong xir Iy hd so v %Egclam

huyén
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Kiém tra, xtr Iy hé so:
- Truong hop ho so chua day du, khéng hop 1é hoic hd so khong da diéu kién giai

mon cap huyén

ph (sau day goi 1a UBND cap huyén) phé duyét két qua.

g C}‘myen e quyét, lam vin ban huéng din b sung hodc van ban tra ho so néu rd ly do, ndi dung bd 0 neay a
Bude 3 | phong chuyén viéc
A A hoic tra hd so; trinh Lanh dao phong chuyén mén cép huyén.
PRI Trudng hop hd SO day du, hop 1¢; té chirc thAm dinh theo quy dinh, du thao Béo céo
thdm dinh va quyét dinh phé duyét; trinh Lanh dao phong chuyén mén cép huyén.
Xem xét, kiém tra néi dung dur thao:
Truéng phong | - Néu ddng y: Ky phé duyét vin ban thim dinh va du thao quyét dinh, chuyén chuyén s
; 04 ngay lam
Budc 4 | chuyén mén cap | vién phong chuy€n mén cap huyén; vide
huyén - Néu khong ddng ¥ hoic cé stra ddi, bd sung: Chuyén cho chuyén vién phong chuyén ;
mon cép huyén thyc hi¢n lai theo budc 3.
Chuyén vién | - Phdi hop véi Vin thu co quan vio s6 vin ban; O st T
Bude 5 | phong chuyén | - Hoan thién hé so va két qua tham dinh, trinh Lanh dao UBND céc huyén, thi x&, thanh \%ié)::

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02.TPQH-CH

QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC THAM DINH PO AN, PO AN PIEU CHINH QUY HOACH CHI
TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUNG CONG TRINH THEO HINH THU'C KINH DOANH THUQC THAM QUYEN

PHE DUYET CUA UBND CAP HUYEN
M s6 TTHC: 1.003141.000.00.00.H46

Ap dung tai co quan: UBND cip huyén

Poi twgng thuc

Thoi gian

TT hién N0i dung cong viéc thye hién
1. Kiém tra, hoan thién thng tin ctia ngudi ndp hd so.
2. Kiém tra thanh phan ho so:
Cin b3 Phone | 2-1- Truong hop hd so day du, hop 1é: Tiép nhén, cép nhét luu trif hd so dién tir chuyén
DO TIONS )y anh dao Phong Quéan ly D6 thi thanh phd, thi x&; Phong Kinh t€ va Ha tang cac huyén
chuyén moén cap
i s (sau ddy goi la Phong chuyén mon cép huyén) xir 1y; giri Phiéu tiép nhan hd so va hen b 1
’ huyén tai Trung 04 gio lam
Budc 1 L tra két qua cho ngudi ndp hd so. s
tdm Giao dich viéc
mdt cira cAp 2.2. Trudng hop hé so chua déy du, khdng hop [€: Guri thong bdo cho nguai ndp, hudng
huyén dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
2.3. Trudng hop nguoi c6 yéu cdu khéng bd sung, hoan thién dugc hd so thi giri thong
béo tir chbi giai quyét yéu ciu qua thu dién tir hoic tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi yéu cau.
Trudng phong TR
Buéce 2 | chuyén mén cép | Xéc nhan hd so chuyén dén; phan cong xtr Iy hd so 4 %;gclam

huyén




Kiém tra, xr Iy ho so:
- Trudong hop hé so chua day da, khéng hop 1& hodc ho so khong du diéu kién giai

Bud CI:luyén VléAn quyét, 1am vin ban huéng dan bd sung hodc vin ban tra ho so néu 18 ly do, néi dung bd » ng_z‘iy tan
uoc 3 | phong chuyén viéc
m6n cAp huyén sung hodc trd hd so; trinh Lanh dao phong chuyén mén cép huyén.
- Trudng hop ho S0 day du, hop 18; t6 chirc thim dinh theo quy dinh, dy thao Béo céo
thdm dinh va quyét dinh phé duyét; trinh Lanh dao phong chuyén mén cép huyén.
Xem xét, kiém tra ndi dung du thao:
Trudng phong - Néu ddng y: Ky phé duyét van ban thim dinh va du thao quyét dinh, chuyén chuyén i Tt
Budc 4 | chuyén mon cap | vién phong chuyén mén cap huyén; vide
huyén - Néu khéng ddng y hoic c6 stra ddi, bd sung: Chuyén cho chuyén vién phong chuyén '
moén céap huyén thuc hién lai theo bude 3.
Chuyén vién | - Phéi hop véi Vin thu co quan vao sd vin ban; 02 ngay 1am
BuGe 5| phong chuyén | - Hoan thién hd so va két qua thdm dinh, trinh Lanh dao UBND cac huyén, thi x4, thanh b Yol

mon cap huyén

phd (sau day goi 1a UBND cap huyén) phé duyét két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc




