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9lv.j.di$ st5 solqo-UBND ttgiy of t\{ing 5 ndm 2010 cya uy ban nhan dan
tinh S6c Tring vO viQc kipn todn co cAu t6 chirc Vdn phdng Uy ban nhdn dan tinh
S6c Trdng.

'Didu 3. ch6nh v[n phdng uy ban nhan truong cdc sd, ban
ngdnh, Chu tich Uy ban nhan d6n c6c huy6n, th , tinh S6c Trdng vd
Tht truong cdc co quan, dcrn vi c6 lion quan c6n thi hanh./

Noi nhAn: P
- Nhu OiAu :;
- VP. Chinh phri;
- B0 NQi vu;
- Cpc Ki6m fia vin bnn (B0 Tu ph6p);
- TT. Tinh riy, TT. HDND tinh;
- CT vi cdc PCT UBND tinh:
- CVP vd c6c PCVP;
- Cgtg b6o tinh;
- Cdng th6ng tin eliQn tu tinh;
- C6c clon vi trpc thuQc VP;
- phon gkiemtravanb an2 0 l2@gmail. com;
-Luu:VT,HC. (blb)

BAN NHAN NAN

n VIn ChuyQn
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uy na N NHAN oAu
riNH soc rnAxc

?it

celvc HoA xA ner cHU Ncnia vrET NAM
.- DQc lap - Ttr do - H4nh phric

QUY DAIH
ri'c nIng, nhiQm vg, quydn h4n vi ccr c6u t6 chrtc

ria VIn phdng Uy ba.l nhffn din tinh S6c TrIng
kdm theo Quy€t dinh s6 25 /20I6/QD-UBND nsdy 07 /10/2016

cila Uy ban nhdn ddn tinh S6c Trdng)

vI rRi, cHuc *AI{8K0;il-Eir vu, Qrrynx nAx

Eiiju 1. Vi tri, chrl'c nlng
1. Vin phdng Uy ban nhdn d"dn tinh ld co quan thuQc Uy ban nhAn dAn tinh,

6n dAn tinh v6: Chucrng.trinh, k6 hopch
c th6ng tin chinh thilc vO hoat d6ng ctra

in ddn tinh; dAu -Oi COng Th6ng tin diQn
tu, k6t n6i hQ th6ng th6ng tin henh chinh diQn tu chi dao, diAu hanh cua Uy ban
nhdn dAn, Chri tich Uy ban nhAn ddn tinh; qu6n lf c6ng b6o vd phpc v.u c6c ho4t
clQng cua Uy ban nhAn ddn tinh; giirp Chu tich Uy ban nh6n dAn tinh (bao g6m ci
c6c Ph6 Chri tlch Uy ban nhdn dAn tinh) thuc hiQn nhiQm vp, quyAn h4n theo
.rA I 'tham quy€n; quAn ly v[n thu - luu trt vd cdng t6c quAn tri nQi bQ cria Vdn phdng.

2. Ydn phdng Uy ban nh6n dAn tinh c6 tu c6ch ph6p nh6n, con d6u vd tdi
khoin ri6ng theo quy dinh cria ph6p luQt; chiu sg chi d4o, quAn ly vc bi6n ch6 vd
c6ng t6c ciaUBND tinh; sg chi d4o, ki6m tra, hu6rng ddn vd chuy6n m6n, nghiQp
vp cta Vdn phdng Chfnh phir.

Didu 2. NhiQm vB, quydn h4n

1. Trinh Uy ban nhAn ddn tinh ban hdnh

a) Quy ch6 lam vi6c cira Uy ban nh6n dAn tinh;

b) Vdn b6n qu1 dinh cu thti chric ndng, nhigm r.o, quydn h4n vd co c6u tO
chric cria Vdn phdng Uy ban nh6n dAn tinh;

c) VAn b6n hucmq ddn:u th6 chirc nEng, nhiQm vp, quyAtr h4n cua Vdn
phdng HQi d6ng nhAn ddn vd Uy ban nh6r dAn c6c huyQn, thi x6, thdnh pfrO thugc
tinh (sau i16y ggi chung ld c6p fryqtr);

d) Vdn b6n quy dinl] .U tn6 di6u kiQn, ti6u chuAn chric danh Trucrng, Ph6
do,n vf thuQc Vdn phdng Uy ban nhdn ddn tinh; Chfnh Vdn phdng, Ph6 Ch6nh
Vdn phdng HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhAn dAn cdp huyQn.

2. Trinh Chu tich Uy ban nh6n ddn tinh ban hdnh
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a) Quy6t dinh thenh lfp, s6p nhOp, chia t6ch, giAi the c6c dcm vi thu6c Vin
phdng Uy ban nhdn ddn tinh;

b) C5c v5.n bAn khSc theo sg ph6n c6ng cria Chri tich Uy ban nhdn dAn tinh.

3. Tham mtru, xAy dpg vd t6 chric thpc hiQn chucrng trinh, ki5 hopch c$ng
tdc ciaUy ban nhAn d6n tinh

a) T6ng hqp dA ngh! cira,c6c s6, cg- cluan ngang Sd, co quan thuQc uy ban
nh6n ddn tinh (sa.u ddy goi chung le Sd), Uy ban nh6n dan c6p huyQn, co quan, t6
chric 1i6n quan;

b) Kitin nghf v6i Chri tfch Uy ban nh6n dAn tinh dua vdo chucrng trinh, k6
hoach c6ng t6c nhimg v6n dO .A".qap trung chi dpo, diAu hdnh ho{c giao co guan
1i6n quan nghiCn ciru, xdy dWg dO 6n, dp 6n, du thio v6n bin;

c) Xdy dlmg, trinh Uy ban nhAn dAn, Chfi tlch Uy ban nhdn d6n tinh ban
hdnh hodc phO duy6t chuong trinh, k6 hopch c6ngtdc;

d) Theo d6i, d6n d6c c6c 56, IJy ban nh6n ddn c6p huy6n, c6c co quan, t6
chirc li6n quan thgc hiQn chucmg trinh, <5 hoach c6ng tdc, dhmbAo rhing iien e6,
chAt lucnrg;

. d) 86o c6o dinh ky ho{c dQt xu6t k61 qu6 thsc hiQn; ki6n ngh! gi6i ph6p
nhdm thgc hi6n c6 hiQu qui chucmg trinh, k5 ho4ch c6ng t6c;

^ .e) Kip thdi blo cilo, di6u chinh chucrng trinh, kti hoach c6ng t6c, d.ap ung
yOu cAu quin l1r, chi dgc, diAu harft :iaUV ban nhAn ddn, Ch'Jr tich Uy i;ainfran
d6n tinh.

4. Phr,rc v.u hopt dQng cua Uy ban nhAn dAn tinh

a) Chri tri, ph6i hgrp vdi cilc co quan li6n quan chuAn bi chucrng trinh, n6i
dung, phUc 4r c5c cuQc hop cfia Uy ban nhAn dAn tinh;

b) Thyc hiQn ch€ dQ t6ng h-o. p, b6o c6o;

c) Theo ddi, d6n d6c, d6nh giSklt qu6 thpc hiQn Quy chti lAm viOc ctra Uy
ban nhAn d6n tinh;

d) TO chirc c6ng t6c ti6p c6ng d6n theo quy clinh cria ph6p luAt"

5. Tham mtru, giirp Cht tfch Uy ban nhdn dAn tinh thgc hiQn c6c nhi6m vu,
quy6o han sau

a) TriQu tAp, chri tri c6c cuQc hop;

b) Theo ddi, d6n d6c, chi dao, ki6m tra c6ng t6c d6i voi c6c So; HQi d6ng
nh6n ddn vd Uy ban nhAn dAn c6p huyQn;

.c) Thuc hi6n nhi6m vU tru6c HQi d6ng nh6n ddn tinh; ti6p xric, b6o cSo,trtt
loi ki6n nghi cria ctr tri;

d) Chi da2,6p.dung biQn ph6p cAn thi6t giAi quyt5t c6ng vi6c trong trudng
hqp dQt xu6t, khAn c6p;
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+\ ^r.,.l' rl ri'r.d) Cei ti€n 16 l6i ldm vi6c; duy tri kj'lupt, ky cucrng cria bQ m6y hinh chfnh
nhd nudc o dia phuong.

6. Thpc hipn nhiqm vU ph6p chti
dinh tai Nghi dinh s6 551201IAID-CP
chric n?ng,nhiQm vp, q,ry6n hpn vd t6 c
dfnh sO 48120I3AJD-CP ngdy I4l5l20I3 cria Chinh phu sua AOi, UO sung mQt sii
r.L \T il a, rdi6u cria c6c Nghi dinh li6n quan d6n ki6m so6t thri tuc hdnh chinh"

7. Ti6p nhfln, xtr ly, trinh Uy ban nh6n dAn, Chtr tich Uy ban nhAn d6n tinh,'./
gi6i quy6t nhtng v6n b6n, hO scv do c6c co quan, td chirc, c6 nhAn giri, trinh (vdn
ban ddn)

r ^(. .. \
a) Ddi v6i c16 6n, dg 6n, dp thAo vdn bAn do c5c co quan trinh: Ki6m tra h6

so, trinh tr,r, thri tpc sopn th6o, th6 thirc, lcf thuat trinh biy dg th6o vin bAn; t6m
,,t, r ^tdt n6i dung, n6u 16 thdm quy6n.quy6t bQ trong
cria Uy ban nhdn dAn, Chir tich Uy ban dOi v6i v
xuAt mQt trong c6c phuong 6n: Ban hhr t; dua ra
nh.u" dAn tinh; grii 15y y kitin c6c thanh vi6n Uy ban nhAn d6n tinh; th6ng b6o y
ki6n ctra Cht tich Uy ban nhdn d6n tinh y6u cAu co quan soan th6o hodn chinh
I4i,I6y thdm y kitln c6c co elan, t6 chirc, c6 nhdn hoflc thgc hiQn c6c nhi6m vu
kh6c theo quy ctinh vd quy ch6 lirm viQc cira Uy ban nhAn d6n tinh.

Trong qurl trinh xtl ly, n6u dO 6n, dg 5n, dg th6o vdn bAn cdn y ki6n khdc
nhau, chir tri hop v6i co quan, f6 chirc liOn quan dO trao dOi tru6c khi trinh;

b) DOi v6i du thAo b6o c5o, bAi ph6t bi6u: PhOi hqrp v6i cdc co quan 1i6n
quan bi6n tfp, hodn chinh theo chi d4o ci a Chu tich Uy ban nhdn dAn tinh;

r ni. v , , | | ,c) D6i v6i vin bin kh6c: Ki6n nghi v6i Chu tich Uy ban nh6n ddn tinh giao
co quan li6n quan t4C" khai thgc hiqn; t5 chric c6c diOu ki6n cAn thi6t OC Uy ban
nh6n ddn, Chri tich Uy ban nhAn dAn tinh xri I theo quy dlnh cria ph6p ludt vd n6i
dung vdn bAn d6n.

8. Ph6t hdnh, quAn ly, theo d6i, d6n d6c, kitSm tra tinh hinh, k6t qu6 thuc
hiQn vdn b6n ctra Uy ban nhAn d6n, Chtr tich Uy ban nhdn ddn tinh

a) Qu6n Iy, str dUng con dAu, ph6t hdnh vdn bin cua Uy ban nhAn d6n, Chri
tfch Uy ban nhdn ddn tinh;

b) Theo d6i, d6n d6c, kitlm tra tinh hinh, k6t qu6 thpc hiQn vdn bAn cua Uy
ban nh6n ddn, Chtr tfch Uy ban nhAn dAn tinh; dinh k' ri so6t, b6o cilo Chtr tich
Uy ban nh6n dAn tinh aC Aam bAo sg d6ng bQ, th6ng nhAt trong chi dpo, diAu
hdnh;

c) Rd so6t nhim ph6t hi6n vudrng 
^6c, 

ph6t sinh ve tnA- q.tydn, hd so,
trinh ty, thtr tgc vi nghiQp v phdng trong qu6 trinh chi d4o, didu
henh cua Uy ban nhdn dAn, nhAn 

"den 
tinh; kfp thcri b6o c6o Uy

ban nhdn ddn tinh sria d6i, dm, t6ng hgp, b6o c6o Vdn phdng
Chinh phu;
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d) Luu trfi vdn ban, ho so, tdi liQu cira uy ban nhdn dan, chri tich Uy ban
nhdn dAn tinh.

9. Thyc hiQn chi5 dO th6ng tin
r-i

. a) TO chuc qu6n l!,, cgp nhAt th6ng tin phuc v.u sU chi d4o, di6u hdnh ctra
Uy ban nh6n dAn, Chri tich Uy ban nhAn ddn tinh;

c6o vO ho4t d6ng ctra COng Th6ng tin
nh chfnh di6n ttr chi dao, di6u hAnh cua
6n tinh;

c) Xu6t bAn, ph6t hanh C6ng b6o tinh;

d) rhict lfp, quan ly vd duy.tri hopt d6ng m?ng tin hgc cria Uy ban nhan
dAn tinh.

10. 86o dAm c6c diOu kiQn vft ch6t, k! thuat

a) 86o d6m c6c di6u kiOn vdt chdt,k! thuAt cho hoat dQng cria Uy ban nhdn
dAn, Chri tlch Uy ban nhAn dAn tinh;

b) lhuc 4r c6c chuyiSn cdng tdc,ldmviQc, tiiip kh6ch cria Uy ban nhdn dAn,
Chri tich Uy ban nhdn ddn tinh.

12. Thgc hi6n nhiQm vU quAn tri nQi b0

a) Xdy dUng Quy ch6 ldm viQc cria Vin phdng Uy ban nhdn dAn tinh;

. b) TO chric thuc hi6n c6c vin b6n, quyhoach, kti ho4ch do co quan c6 thAm
quy6n ban hinh hoflc phO duyQt li6n quan dt5n hoqt dQng ctra Vdn ptrOng Uy ban
nhdn ddn tinh;

" c) Tii5p nhan, xri ly vdn bin do co quan, t6 chirc, c6 nhdn grii vdn phdng
Uy ban nhdn d6n tinh; ban hdnh vd quin ly vin b6n theo quy dinh;

d) Quan he hgp t6c qu5c t6 theo quy di$ cua ph6p ludt vd su ph6n cdng
hoflc iry quy6n cua Uy ban nh6n ddn, Chir tfch Uy ban nhAn dAn tinh;

d) Nghi0n ciru, img dUng k6t qui nghidn ciru khoa hoc vd cAi c6ch henh "

chinh phUc vu nhi6m vp dugc giao;

e) Quan ly t6 chric bQ m6y, bi6n ch6 96rg chirc, co r6rr-ngach cong chfic, vi
tri viQc lim, co cAu vi6n chric theo tiOu chuAn chric danh nghA nghipp ,ra rt5 lugng
ngudi ldm viQc trong c6c dcm vi su nghiQp thuQc Vdn phdng Uy ban nhAn d6n
tinh;

g) Thr,rc hiQn ch6 d0 ti6n lucrng vd c6c chti dO, chfnh s6ch ddi ng6, khen
thudrng, kj'luft, ddo tpo, boi duong vd chuyon m6n, nghiQp vu aoi v6i c6ng chric,
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vi€n chric vd ngudi laodQng thuQc pham vi qu6n ly cria Vdn phdng Uy ban nhAn

ddn tinh;

. h) Hu6ng d6n, kitim tra viQc thgc hign co ch5 tg chri, tg chfu trichnhiQq
aOi vOi c6c dcm vi sU nghiQp c6ng lfp trpc thuQc; quAn ly vd chiu tr6ch nhiQm vC

tii chinh, tdi s6n dugc giao theo quy dinh;

i) ThUc hiQn nhiQm vU, qnyAn hpn kJr6c do Uy ban nhdn dan, Chri tfch Uy
ban nhdn ddn tinh giao ho[c theo quy clinh cria ph6p lupt.

Chuong II
CO CAU To CHTIC, BION CHE

Di6u 3. Ccr c6u lflnh d?o "

1. Vdn phdng Uy ban nhAn d6n tinh c6 ChSnh Vdn phdng vi kh6ng qu6 03

Ph6 Ch6nh Vdn phdng.

2. Ch6r$ Vin phdng ld nguoi dung dAu, 16nh dpo vd diOu hdnh mgi ho4t
dQng cria Vdn phdng vi chiu tr6ch nhiQm tru6c Uy ban nhdn d6n, Chri tich Uy
ban nhdn ddn tinh vir tru6c ph6p luft vO toin bQ hopt dQng cria Vdn phdng; ld chtr

tii kho6n cria Vdn phdng UBND tinh.

3. Ph6 Ch6nh Vdn phdng ld ngudi girip Ch6nh Vdn phdng, dugc Ch6nh
Vin phdng phdn c6ng theo linh v.uc c6ng viQc vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Ch6nh
Vdn phdng, trudc ph6p lu4t vO nhiQm vp dugc phan c6ng. Khi Ch6nh Vdn phdle
vdng mf,t, mQt Ph6 Ch6nh Vbn phdng dugc Ch6nh Vdn phdng ty nhiQm di6u
henh c6c ho4t dQng cria Vdn phdng.

4. Vipc UO nniem, bO nhigm lpi, miSn nhiQm, diAu.dQng, lu6n chuy6n, ktren
thucmg, ky luQt, cho tu chirc, nghi huu vd thgc hiQn ch6 clQ, chinh s6ch kh6c d6i
voi Chanh Vdn phdng vd Ph6 Ch6nh V5.n phdng do Chir tich Uy ban nhAn d6n

tinh quytSt dinh.

Didu 4. Co c6u td chrlc

C6c dcm vi trgc thuQc V[n phdng Uy ban nhdn d6n tinh gd-,

1) Phdng Henh chinh - T6 chirc;

2) Phdng Quin tri - Tdi 4r;
3) Ban Ti6p c6ng ddn tinh;

4) Phdng Ngo4i v.u;

5) Phdng Tin hgc - C6ng b6o;

6) Phdng T6ng hg'p;

7) Phdng Kinh t6;

8) Phdng XAy dpg co b6n;

9) Phdng Khoa gi6o - Vdn x5;

10) Phdng NQi chinh;
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11) Dcrr vi sU nghr-pp c6ng l4p.

Di6u 5. Bi6n ch6 c6ng chri.c vh s5 luqng ngudi lhm
nghiQp c6ng lfp (sau tIAy goi chung ti bi6n chii)

inh ph6 duygt theo quy dinh tpi Di6u 13,
phti).

cHE DQ LAM;lfsTiti*.r, NHrEM

Di6u 6. Ch6 cI6 lirm viQc

, I. V[n phdng Uy ban nh6n dail tinh vd c6c dcrn vi trpc thuQc ldm vi6c theo
ch6 dQ Thri trudng, b6o dAm nguy6n tic tdp trung dAn chtr.

2. Cdn cri quy"dinh ctra ph6p luAt vA phAn c6ng cua Uyban nhdn dfin tinh,
Ch6nh Vdn phdng Uy ban nhAn dAn tinh ban hdnh Quy chti ldm viec, ctrti eO
th6ng tin b6o c6o vir theo d6i, ki6m tra vi6c thuc hiOn nhimg quy dlnh ndy.

Didu 7. ChA dQ trrich nhiQm

1. Vdn phdng Uy ban nhAn dAn tinh chiu trSch nhiQm eOi vOi nhintg vAn dO
tham muu, do xu6t thuQc pham vi nhiom vp, quydn han theo quy dinh.

2. Chuyon vi6n, 16nh dpo Phdng vd ldnh d4o vdn phdng uy ban nh6n ddn
tinh chiu trdchnhiOm vC 1i nen tham ffiw , dO xu6t ctra minh.

viQc t4i tlo'n v! sry

Dmu r.#Ufi-tttYt HANH

Di6u 8. T6 chric thuc hi6n

Ch6nh Vdn phdng chiu tr6ch
l"vp, quy6n h4n cria Vdn phdng Uy b

ban nhdn den tinh,.Chtr tich Uy ban nh
henh ti5t ki6m, ch6ng lang phivd chiu
thiQt hai trong co quan, dcrr vi thu6c qu
dAn tinh; c nh
tinh, V[n 6 at

1- A )

nntmg va v 6n
ban nh6n dAn tinh khi c6 y6u cAu; phOi ngp v6i Thtr trudrng c6c Sd, ban ngdnh
tinh, Chir tich Uy ban nhAn d6n c6p-huy9n vd ngudi d.mg AIu tO chric chinhlri -
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xe 4i c6p tinh dti gi6i quyi5"t nhfrng v6n dO c6 li6n quan diSn chirc n[ng, nhiQm vp,
quydn hpn ctra Vdn phdng Uy ban nhdn ddn tinh.

Ip"g qu6 trinh thgc hiQn, tr6u c6 v6n d0 ph6t sinh, vucmg m6c, Chrinh Vdn
phdng U-y ban nhdn dan tinh b6o c6o Uy ban nh0n ddn tinh xem x6t eC ai6u
chinh, bO sung./.

BAN WTTAN NAN

n Vin ChuyQn
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