BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phuc

$6:2033 /QD-BNV Ha Néi, ngay 2 thang { nam 2018

QUYLT DPINH
Ban hanh chwong trinh boi dwdng Trwéng thon, Tb trudng t6 dan ph6

BO TRUGNG BQ NQI VU
Can cir Nghi dinh s& 34/2017/ND-CP ngay 03 théang 4 ndm 2017 cia Chinh
phu quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cia B Noi vy
Can c Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cia
Chinh pht v& dao tao, bdi dudng can bg, cdng chirc, vién chirc;

Xét @& nghi cia Vu trudng Vi Dao tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chirc,
QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh boi dutng Trudng thon,
T6 trudng to dan pho.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cac B truéng, Thu trudng co quan ngang BO, Thu trudng co quan
thudc Chinh pht, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thude Trun%—uong,
Thi trudng cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. BO TRUONG
- icu 3; > )
- Bb trudng (dé bao cao); , THU TRUONG

- Thir trwdng Triéu Van Cuong;

- Céac B9, co quan ngang BJ, co quan thudc CP;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thugc TW;
Vin phong Qudc Hoi;

Vin phong Chu tich nudc;

- Uy ban TW Mit tran TS quéc Viét Nam;
- Vin phong TW va céc Ban cia Pang;
- Tod én nhan dan tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan ti cao;
- Kiém todn Nha nuéc; .
- Co quan Trung wong ctia c4c doan the;
- Co s6 BT, BD CB,CC cua Bj, co quan ngang Bo,
co quan thudc CP, doan thé Trung vong;
- S& N&i vy, Truomg Chinh tri cac tinh, thanh phd
truc thude TW; .
- Trang thdng tin dién tir ciia BO Noi vu (d€ dang tai -
ban dién tir); Chuong trinh dugc dang tai tai Trang
thong tin dién tr cua BO No§i vu (Website:
https://moha.gov.vn, muc Tai liéu bdi dudng can b,
cOng chirc);
- Lwu: VT, DT.

iéu Vin Cuong



BO NOI VU

CHUONG TRINH
BOI DUONG TRUONG THON, TO TRUONG
TO DAN PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:25390D-BNV ngay@4thing #f ném 2018

cua B¢ truong Bo Ngi vu)

HA NOI - 2018




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

) _ CHUONG TRINH _
BOI DUOGNG TRUONG THON, TO TRUONG TO DAN PHO

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6:858%/0D-BNV ngay 2 thang Jf nim 2018
cua B¢ truong Bé Noi vu)

1. POI TUQNG BOI DUGNG

Dbi twong hoc vién cia chwong trinh bdi dudng 1a “Trm')'ng thon, lang, 4p,
ban, budn, bon, phum, séc...(goi chung 13 Truréng thon) va TS trudng t6 dan phd,
khu phé, khéi phd, khém, tidu khu...(goi chung 13 Té trudng tb dan phé).

II. MUC TIEU, YEU CAU BOI DUONG

1. Muc tiéu

Trang bj kién thirc, k§ ning, phuong phép giai quyét cong viée, gitip Trudng
thén, TS truémg td dén phé nim 13 nguyén tic td chirc, nhiém vu va quyén han cia
minh @& néing cao vai trd, trich nhiém va chét lugng hoat déng ctia Trudng thon,
T truéng t6 dan phd. Nang cao niing lyc, k¥ ning thyc thi va giai quyét cac cong
viée nhé’.m xay dyng d6i ngii Trudng thon, TS trudng td dan phd cé chét lugng, am
hiéu cong viée. :

a) Kién thire:

Cung cép, bd sung, cap nhit kién thirc vé co s& phap 1y, nhiém vy, quyén
hari cﬁa‘TrLr('mg thén, T4 trzdng t§ dan phé va nhing kién thitc phap luat lién quan
truc tlep t¢i thuc thi nhiém vu ciia Trudng thon, T6 truong to dén pho tai cong ddng
dan cur tir 46 gbp phan hoan thanh t6t nhlem vu dugc giao.

b) K§ ning:

Rén luyén nhitng k¥ ning cin thiét @ thuc hién chirc trach, nhle,m vu cla
Trudmg thon, T trudng td dan phd trong qué trinh thyc thi nhiém vy.

¢) Théi 6, hanh vi:

Gitip Trudng thén, TS trudng TS din phd cé nhan thirc can thiét vé nhiém
vu ctia minh, tir d6 ning cao tinh thin trach nhiém dé thyc hién c6 higu qua vai trd
ciia Trurong thén, T truéng TS dén pho

2.Yéucdu

a) Pbi véi viée bién soan churong trinh, tai lidu:

- C4c chuyén d bao dam cung cip cho hoc vién nhiing kién thirc méi; rén
luyén c4c k¥ ning cin thiét d& hoan thinh tét nhiém vu ciia Trudng thén, Té
trudng T dan phé.



- N§i dung cdc chuyén aé phéi dugc bién soan cin ¢t vao nhu cau kién thirc,
k¥ ning ciia Trudng thon, TS trudng td dan phd. Cac chuyén dé tip trung vao rén
luyén k¥ ning nghiép vu, ddng thoi cap nhét kién thire didu hanh, quén 1y thén,
lang, 4p, ban, budn, bon, phum, séc, t& dan phd.... N6i dung céc chuyén d& dugc bb
cuc khoa hoc, hop ly trén co s¢ dap tng yéu cdu thuc té ddi hoi tir nhiém vu cia
Trudng thon, TS truéng tb dan phé.

- Céc chuyén d& duoc thiét ké theo ciu triic “md”, cho phép giang vién cap
nhit thuong xuyén céac tu li€u méi tir cac vin ban quy pham phap luat hodc céc
quy dinh cu thé cia dia phuong. N6i dung timg chuyén dé s& cin cap nhat hang
nam cho phil hop véi thoi diém bdi dudng;

- Sau mdi chuyén dé déu c6 ciu héi 6n tép, cau héi thao ludn hodc bai tip tinh
hubng dé thyc hién trén 16p. Cubi mbi chuyén dé c6 danh myc tai liéu tham kho.

b) béi vai viéc giang day:

- Hoat dong giang day phai dugc thuc hién theo phuong phép tich cuc, 14y
ngudi hoc lam trung tdm. Giang vién chi truyén dat vira dii vé kién thirc, hudng
din k¥ ning nghiép vuy; chil trong dit ra cic tinh hudng va cac cu héi ggi mé cho
hoc vién phat biéu, trao ddi, thao luin; gitip cho hoc vién phét huy kha ning tu duy
va kinh nghiém thuc tién ¢ phét trién bai hoc;

- Trong céc cudc trao dbi, thao luan nhém trén 16p, gidng vién déng vai trd
huéng din, goi ¥ phat trién tri tug, kinh nghiém thuc té va kha ning gidi quyét van
d cia tit ca cac hoc vién; dinh hudng va kiém soét 4 néi dung thao lusn khong
xa roi muc tiéu hoc tip da duge xéc dinh;

- Déi véi viée giang day cc chuyén d vé k¥ ning: Cin ting cudng thao
luin va giai quyét tinh hudng dé hoc vién cling trao dbi va tham gia giai quyét tinh
hudng ngay trén 16p;

- Giang vién phai co kién thirc thuc tién vé& linh vuc, nhém chuyén dé duge
phén céng gidng day, dua ra cdc cdu hdi, tinh huong dé goi mé, hudéng dan hoc -
vién thao luin va phat biéu ¥ kién, gitip hoc vién nim bit cac vin && dé 4p dung

vao thuc tién.

c) Pbi véi hoc vién

- B4 tri, sip xép cOng viéc tai co s& @8 tham gia diy du khéa hoc, khéong
duoc nghi qua 10% tdng thoi lugng chuong trinh.

- Hidu 6 vi tri, chitc trach, nhiém vy, quyén han va nhiém vy, nim vimg
phuong phap, k¥ nang diéu hanh hoat dong Trudng thon, T truéng T4 dén phd.

- Sau khi tham gia khéa bdi dudng, hoc vién cb kién thirc, k§ ning dé thuc

thi t8t nhiém vu dugc giao.
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3. DPanh gia hoe tap

- Panh gi4 y thirc hoc tap clia hoc vién theo quy ché hoc tip clia co s& dao tao,
bdi dudng;

- Panh gia thong qua bai viét thu hoach cudi khoéa dwgc chdm diém theo
thang diém 10. Hoc vién c6 bai viét thu hoach cudi khéa dat duéi 5 diém thi phai
1am lai. Bai viét thu hoach cudi khoa khéng dat s& phai 1am lai va chdm lai, néu két
qua van duéi 5 diém s& khong duogc cdp ching nhan.

4. Phwong phap bdi dudng

Sir dung cac phuong phép giang day tich cuc, 1y ngudi hoc lam trung tam, phat
huy tinh chti ddng tham gia ctia hoc vién. Cac phuong phép diroc 4p dung bao gdm:

- Thuyét trinh, phat van;

- Bai tép tinh hudng;

- Béng vai;

- Thao ludn nhém.

MG&i chuyén dé cin lya chon phuong phap cho phit hop.

I11. THOT GIAN VA CAU TRUC CHUONG TRINH

1. Thoi gian

Téng thoi gian bdi dudng toan b chuong trinh 13 05 ngay lam viée, véi tong
thoi lugng 14 40 tiét. Trong dé:

Kién thue 1y thuyét: 10 tiét

Xtr ly tinh hubng: 10 tiét

Thao luan, thue hanh: 10 tiét

Nghién ctru thuc té va viét bai thu hoach: 08 tiét

Khai gidng, bé giang phat chimg chi: 02 tiét

2. Ciu triic

Chuong trinh céu triic gdm 02 phén:

Phéan I: Kién thitc va k¥ ning hoat dong ctia Truéng thon, T4 trudng T dan
phd: 30 tiét.

Phén II: Nghién ciru thuc té, viét bai thu hoach, khai giang va bé glang 10 tiét

Bang phin bé ndi dung va thoi gian ciia chwong trinh



So tiét

..., | Trao
STT Chuyén dé Ly X‘"ly déi, L
thuyét t";h thdo Tong so
huong lugn
Phan I
Kién thitc va k§ niing hoat dong
ctia Truéng thon, TO trudng To 30
dan phé
1 | T6 chitc va hoat dong ciia thén, td
‘ dan phé) 2 2 4
2| Véan dong nhén dén thue hi’én quén ly 5 4 5 2
cu tra tai thén va to dan pho
3 | Cong tac gilt gin an ninh trdt tir, phong
chéng t0i pham va xdy dung nép song
. . A A s At e 3 2 3 8
vin minh, thurc hién vé sinh méi truong
tai thon, t5 dan phb
4 | Van dong nhan dén thyc hién mot sb
chu truong, chinh sich tai thon, to| 2 2 2 6
dan phd
5| Thuc hién dan cha & co so va thuc
hién huong udc, quy wéc cia thén, tb | 1 2 1 4
dan phé
Phan II
Nghién ciru thire té, lam bai kiém 10
tra, khai giang va bé giing
6 | Di nghién ctru thyc té 4
7 | Viét bai thu hoach cubi khéa 4
8 [ Khai giang, bé giang phat chimg chi 2
Cong 40

IV. NOI DUNG CAC CHUYEN DE




Phin I
KIEN THUC VA K¥ NANG CO BAN CUA TRUONG THON
TO TRUGNG TO DAN PHO

Chuyén dé 1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THON, TO DAN PHO

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Kién thirc
- Cung cap cho hoc vién nhung kién thirc co ban c6 tinh hé théng vé co s& phép

ly vi tri phép ly ctia thon, nguyen the tb chirc va hoat dong cia thon, t6 dan pho .
- Nhiém vy, quyén han, tiéu chuln cia Truéng thén, T4 truéng t6 dan phd.
- Quy trinh bau, mién nhiém, béi nhi¢m Trudng thon, T4 trudng td dan phd;
'Ché db, chinh sich d6i voi Truong thén, T4 trudng to dan phd.
b) K¥ néng
- Huéng din hoc vién vén dung nhiing kién thirc d& hoc vao thuc tién cong
tac & thon, td dan phd.
¢) Thai dg, hanh vi
- Hoc vién nhén thitc dugc vai trd, y nghia clia thén trong viéc quan ly nha
nuée. Tir d6 hinh thanh phuong phép, k¥ ning dé 1am viéc hiéu qua hon trong qué
trinh thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh.
2. Yéu cau
Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién ném duogc:
- T4 chirc va hoat dong ctia thon, t dan phé;
- Xéc dinh duroe nhigm vy, quyénhancﬁarméngman, T trudng b dan phd;
- Nhitng ti€u chuén cin c6 ctia Trudng thon, T4 truéng t6 dan pho,
- Quy trinh bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng thon, T4 trudng t6 dan phd.

II. NOI DUNG

1. Co s& phap Iy vé td chirc va hoat dong cia thon, td dan phd
a) Vi tri phép 1y ctia thén, td dan phd

b) Nguyén tic tb chirc va hoat dong cta thon, td dan phé

¢) T chirc va hoat dong cuia thén, t6 dan phé

- T4 chirc clia thén, tb dan phd;



- Hoat ddng ciia thén, t dan phé.

2. Co sé phap Iy vé hoat dong ciia trwéng thén, t dan phd

a) Nhiém vy, quyén han ctia Trudng thén, Té trudng td dan phéd

b) Tiéu chudn Trudng thén, T5 trudng t6 dan phéd

¢) Quy trinh bau, mi&n nhiém, b nhiém Truéng thon, TS truong td dan phd

d) Ché do, chinh séch déi véi Truéng thén, Td truéng td dan phé

III. CAU HOI THAO LUAN

Cau 1. Ong (ba) hay phan tich vi tri phap Iy ctia thén, t& din phb?

Cau 2. Ong (ba) hiy trinh bay nhiém vu, quyén han cta Trudng thon, TS
trudmg tb dan phb?

Cau 3. Ong (ba) hiy dé xuét giai phap ning cao chét luong hoat dong cua
Trudng thon, TS trudng t6 dan phd?

IV. TAI LIEU THAM KHAO

1. Phép 1énh thuc hién dan chu & x4, phudng, thi trdn nim 2007.

2. Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 17
thdng 4 nam 2008 ctia Chinh pht - Uy ban Trung wong Mit trén Té quéc Viét
Nam huéng din thi hanh cac Piéu 11, Diéu 14, Piéu 16, Diéu 22 va Diéu 26 cia
Phap 1énh Thyc hién dan chi & x4, phuong, thi trén.

3. Théng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cia B trudng
B Néi vu huéng din vé td chirc va hoat dong ciia thén, t6 dan phd.

4. Théng tu sb 09/2017/TT-BNV ngay 29 thang 12 nim 2017 ctia B trudng
B Néi vu vé stra ddi, bd suhg mét s6 diéu ctiia Thong tu s6 04/2012/TT-BNVngay
31 thang 8 nim 2012 cta B¢ truéng Bo Noi vu hudng dan vé td chirc va hoat dong

cua thon, to dan pho.

. Cpuyén dé2 . ] ]
VAN PONG NHAN DAN TH‘UC SHIFiN QUANLY CU TRU
TAI THON VA TO DAN PHO

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Kién thirc:

- Xé4c dinh dugc ndi dung céng tdc quan 1y cu tri tai thén, tb dan pho;
phuong phap quan Iy cu tra theo chiic ning cua Trudng thon, Té truémg td dan phd
va hoat dong phdi hop kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé ding ky, quan ly

cur tri tai thon, t& dén phd.
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- Nim duoc ky ning co ban vé td chirc hoi nghi, 14y v kién ctr tri & thon, tb
dan phd va k¥ nang nim bét du lun, xir Iy thong tin & thén va td dan phd.

b) K§ nang:

- Hoc vién biét vin dung kién thirc d3 hoc vao cdng tac ¢ thén, td dan phd
gop phan thye hién t6t nhiém vu, quyén han cta thon, t6 dan pho theo quy dinh cua
phép luét.

- Van dung k¥ nang t& chirc héi nghi, 14y ¥ kién cir tri va k¥ ning nim bét
du luin, x ly thong tin vao td chirc hoat dong & thon va t4 dan phd.

¢) Théi dg, hanh vi:

- C6 y thirc nang cao tréch nhiém trong viéc thurc hién nhiém vu, quyén han clia
Trudng thoén, TS truong t dan pho trong viéc quan ly cur tri tai thon, t5 dan ph.

- C6 y thirc rén luyén phém chét, ning luc cua Trudng thén, T4 truong td
dan phd goép phan ning cao vai trd quéan Iy tai thon, t5 dan pho

2. Yéu ciu

a) Yéu cau hoc chuyén dé& 14 bit budc.

b) Hoc vién bt budc phai ndm dugc nhitng ndi dung ly thuyét co ban vé
quén ly cu tru tai thon, td dan pho.

¢) Hoc vién phai c6 tai liéu hoc tap, phai nghién ciru tai liéu, tra 16i céu hoi
trudce khi 1én 16p.

I1. NOI DUNG

1. Cong tac quan ly cw tra tai thon va td dan pho

a) Quan ly cu trt tai thon va td dan phd

- Quan ly hd khiu, nhan khéu thuong trl, tam trd, luu tra va tam vang,

- Péi véi ho gia dinh, nha & tép thé, niha 1ién k& va khu chung cu;

- Péi v6i nhitng ngudi dang cu trit & khu vyuc chua déng ky thudng tra, tam
tr;

- Bbi v6i nha cho ngudi nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thué dé &, lam vin phong;

- V& ché d6 théng tin, bio céo.

b) Phuong phép quan ly cu trd theo chirc nang cta truong thén va td truomg
td dan phd

- Tuyén truyén, vin déng quén ching nhan dén thyc hién tbt cac quy dinh vé
ding ky va quéan ly cu trii tai dia ban dén cu;

- NAm tinh hinh nhan khiu cu trt tai dia ban dén cu dé c6 bién phap quan ly

phu hop;
- Thye hién xac minh, trao déi thong tin vé ho khau, nhan khau,



¢) Phoi hop kiém tra viéc chdp hanh c4c quy dinh v& ding ky, quan Iy cu tra

- Phéi hop v6i cong an x4 kiém tra dang ky, quan 1y cu tri;

- Phéi hop véi Bi thu chi by, Ban céng tdc Mit tran va céc td chirc chinh tri -
x4 hoi ciia thon, t6 dan phé v& quan 1y cu tri;

- Béo céo kip thoi véi Uy ban nhén dan cép x4 nhing hanh vi vi pham phap
luat cu tria trong thén, t6 dan phé;

2. T6 chire hdi nghi thon va t5 dan phé

a) Td chirc hoi nghj thén, t5 dan phé

- Chuén bj héi nghi;

- Trinh tyr t5 chirc héi nghi.

b) T4 chitc 14y ¥ kién cir tri & thén, td dan phd

- Lay ¥ kién ctr tri v& x4y dung ndng thén méi;

- L4y y kién cir tri di véi nguoi tmg cir dai bidu Québc hoi, dai bidu Hoi ddng
nhén dén;

- L4y y kién ct tri vé x4y dung, thurc hién huong udc, quy ude.

¢) Mot s6 ki ning cua Trudng thon, TS trudng té dan phb

-Lap ké& hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach;

- - Viét bio cdo, bién ban, téng hop v kién;

- Nim bét du lusn x4 hoi, xir 1y thong tin & thén, tb dan phd.

IIL. CAU HOI THAO LUAN

Cau 1. Ong (ba) hdly cho biét ndi dung cong tac quan 1y cu tra tai thén va td
dan phd.

Cau 2. Ong (b3) thyc hién vén dong ngudi dén khi dén ding ky cu tru tai
thon, t& dan ph6 nhwr thé nao?

Chu 3. Ong (ba) hiy chi tri, didu hanh m6t cude hoi nghi thon, td dan phéb

tai thon, td dan phd.

IV. TAI LIEU THAM KHAO

1. Lut Cu tri nim 2006.

2. Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Luét Cu tri ndm 2013.

3. Nghij dinh s 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2014 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu v bién phép thi hanh Luét Cu trd.

4. Thong tu s6 35/2014/TT-BCA ngiy 09 thang 9 nim 2014 cia Bo trudng
Bo6 Céng an quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lust Cu trt va Nghj dinh s6



31/2014/ND-CP, ngay 18 thang 4 nam 2014 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
sb didu va bién phép thi hanh Luat Cu tri.

5. Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09 thang 9 nim 2014 cua B9 trudng
Bd Céng an quy dinh v& bidu mau str dung trong dang ky, quan ly cu tra.

6. Thong tu s& 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 ctia B trudng
B6 Noi vu hudng dén vé t6 chirc va hoat dong cua thon, td dan phé.

7. Théng tu s6 61/2014/TT-BCA ngdy 20 thang 11 nim 2014 cha B0 trudng
Bo Cong an quy dinh vé quy trinh dang ky cu tru.

8. Thong tir s6 09/2017/TT-BNV ngay 29 thang 12 nim 2017 ctia B§ truong
B Noi vu vé sira dbi, bd sung mét sb didu ctia Thong tur s6 04/2012/TT-BNVngay
31 thang 8 nim 2012 cia B9 truéng Bo N6i vu huéng dan v& td chirc va hoat dong
cita thén, tb dan phd.

9. Tai liéu bdi dudng trudng thon, ban vé quan ly nha nudc, NXB Khoa hoc
va K§ thuat Ha N6i ndm 2017.

Chuyén dée3
CONG TAC GIU GIN AN NINH TRAT TU, PHONG CHONG TQI PHAM
VA XAY DUNG NEP SONG VAN MINH, THU'C HIEN
VE SINH MOI TRUONG TAI THON, TO DAN PHO

L. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Kién thirc

Cung cép cho hoc vién nhiing kién thirc vé cong tic quan ly git vimg an
ninh trat ty, phong chong t6i pham; x4y dung khu dén cu dat tiéu chuan “An toan vé
an ninh trit ty”; cong tac x4y dung nep song van minh; thye hién vé sinh moi
trudng tai thén, to dan pho. Qua d6 hoc vién c6 nhén thirc diy du vé cong tac cia
minh d8i v&i nhiém vu, quyén han dugc phén cong.

b) K¥ ning

Hoc vién ning cao néng luc thuc tién thong qua céc k¥ néng:

- Phan tich duoc nhitmg hanh vi pham t6i, nim tinh hinh c¢6 lién quan dén an
ninh trat tu;

- Phén tich, danh gia phan loai dugc mirc 4§ dat tiéu chuin “An toan vé an
ninh trit tu” ctia thon, t6 dan pho; thuc hién cac thu tuc, hd so dé nghi cong nhén
dat tiéu chuan “An toan vé an ninh trt tu”.



- Thyc hién cong téc tuyén truyén, vén dong nhan dan vé sinh méi truong tai
thén, td dan phd.

¢) Thai d6, hanh vi

Néng cao y thuc trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
ctia Trudng thon, TS trudng t8 dan phé.

2. Yéu ciu

Hoc xong chuyén d&, hoc vién ném dugc:

- T6i pham, nhitng hanh vi pham t6i.

- Nhing néi dung co ban vé quan ly giit vimg an ninh trat tw, phong chéng
t6i pham tai thon, t6 dan pho.

- Trinh ty, thd tuc, hd so d& nghi cong nhan dat tiéu chuin “An toan vé an
ninh trat tu”.

- Céc ndi dung co ban yé x4y dung nép séng vin minh, thuc hién vé sinh
moi trudng tai thon, to dan pho.

Hoc vién phai c6 tai liéu hoc tdp, nghién ctru tai li€u, tra 161 céu héi trudce
khi 1én 16p.

II. NOI DUNG

1. Cong tac quan ly giit gin an ninh trit ty, phong chong t6i pham

a) Nhén biét t6i pham, nhimg hanh vi pham t5i

b) Nhitng ndi dung co ban vé quan ly gift vitng an ninh trat ty, phong chéng
t61 pham tai thon, td dan phé

- Ném tinh hinh c6 lién quan dn an ninh trat tu;

- Tuyén truyen va huéng dn nhén dén phong chéng t6i pham;

- Xualy tinh hinh vu viéc lién quan;

- Céng tac quan ly, gido duc ngudi vi pham v& an ninh trat tur.

2. X4y dung khu din cw dat tiéu chuén “An toan vé an ninh trit ty”

a) Tiéu chi x4y dung khu dan cu dat ti€u chuén “An toan vé an ninh trit ty”

b) Phén loai, méc tinh thoi gian ddnh gia phén loai mirc 46 dat tiéu chuén
“An toan vé an ninh trit tu”

¢) Trinh tur, thit tuc, hd so d& nghi cdng nhan dat tiéu chudn “An toan vé an
ninh trit tu”

d) Thim quyén xét duyét, cong nhén dat tiéu chuén “An toan vé an ninh trit tu”

3. Cong tac xay dung nép song vin minh

a) Muc dich, y nghia vé xay dung nép sbng vin minh

b) Céc ndi dung co ban vé x4y dung nép sbng van minh tai thén, td dan phé
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- Xay dung nép sdng vin minh trong vigc cudi;
- Xay dung nép sdng vin minh trong viéc tang;
- Xay dung nép séng vin minh trong 1€ hoi.
_ c) Déi tuong, dia ban trién khai viéc thuc hién nép song vin minh tai thdn,
t6 dan pho '
- Béi tuong;
- Pia ban;
- Chi tiéu cy thé.
4. Thue hién vé sinh méi truong
a) Muc dich, y nghia ctia viéc thuc hién vé sinh méi truong
b) Céc ndi dung co ban vé thuc hién vé sinh mdi trudng tai thén, tb dan ph
- Cong tic tuyén truyén, van dong nhén dan; |
- X4y dung chuong trinh ké hoach;
- T chuc thuc hién.
IIL. CAU HOI

1. Ong (b) hiy trinh bay nhimg ndi dung co ban vé cong tac quén ly giit
vimg an ninh trat ty, phong chong t6i pham tai thon, t6 dén pho?

2. Ong (ba) hay chia sé nhimg kinh nghi¢m trong cong tac quan ly gilr vimg
an ninh trét t, phong chong toi pham tai thén, t6 dan ph6?

3. Ong (ba) hay trinh bay nhimg ni dung co ban vé& x4y dung nép séng
van minh, thuc hién vé sinh méi truong tai thon, to déan pho?

IV. TAI LIEU THAM KHAO

1. Phép lénh thuc hién dan chi & xa, phudng, thi trdn nam 2007.

2. Nghi dinh s& 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé xét ting danh hiéu “Gia dinh vin héa”, “Thén vin héa”, “Lang véan
hoéa”, “Ap vin héa”, “Ban vin héa”, “Béan vin héa”, “T6 dan pho vén hoa”.

3. Quyét dinh s6 1610/QD-TTg ngdy 16 thing 9 nam 2011 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé phé duyét chuong trinh thuc hién phong trao “Toan dan doan ket xay
dung doi séng van hod™ giai doan 2011- 2015 dinh hudng dén nam 2020.

.4 Théng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 cta Bo Néi vu
v& huéng din vé to chirc va hoat ddng cua thon, t6 dan phd.

5. Thong tu s6 09/2017/TT-BNV ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B0 truéng
Bb N6i vu vé stra déi, bd sung mét sb diéu cua Thong tu sb 04/2012/TT-BNV
ngiy 31 thang 8 nim 2012 cta B trudng B Noi vu hudng dan vé t chirc va hoat
dbng cua thon, tb dan phd.
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6. Thong tu 56 23/2012/TT-BNV ngay 27 thang 4 ndm 2012 cia BY Néi vy
quy dinh v€ khu dén cu, x4, phudng, thi tron, co quan, doanh nghiép, nha truong
dat tiéu chuin “An toan vé an ninh, trit tu”.

Chuyén dé 4

VAN PONG NHAN DAN THUC HIEN MOT SO CHU TRUONG
CHINH SACH TAI THON, TO DAN PHO

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Kién thirc

- Xac dinh duogc vi tri vai tro trong cong tdc van dong nhan dén thuc hién
céc chu truong chinh sach & thén, t5 dan phé hién nay;

- Hiéu rd nhimg nhiém vy, quyén han ma vi tri ngudi trudng thén, t6 truong
dan phd phai ¢am nhan thong qua tim hiéu nhiing quy dinh ctia Dang, nha nuéc vé
xdy dung noéng thén méi, thuc hién chinh sach an sinh x4 héi tai cong ddng dén cu;

- Xéc dinh duogc yéu ciu pham chét, ning luc va phong céch ciia Truéng
thén, T4 trudng dan phd dé cé thé thuc hién dugc nhitng nhiém vy clia minh;

- N&m dugc nhimg kién thirc co ban vé viéc trién khai thuc hién céc chuong
trinh, muc tiéu qudc gia vé xay dung ndéng thén méi, chinh sach an sinh x4 héi tai
cong ddng dan cu.

b) K¥ néng:

Hoc vién dugc rén luyén dé ning cao ning lyc thyc tién théng qua céic ky
nang sau:

- Phan tich d4anh gi4 dugc tinh hinh trién khai x4y dung cac chuong trinh,
phong trao x4y dung ndng th6n mdi tai thon; van dong nhén dén thyc hién cac
chinh sich vé an sinh x3 hdi tai cong déng dan cu;

- Phén tich, danh gi4 dugc chirc ning, nhiém vu ctia ngudi Truéng thén
trong x4y dung néng thon méi va phéan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong
thon, td dan phé;

- Phan tich dugc cac vén dé lién quan dén cac hoat dong tuyén tuyén, vén
dong nhén dan thyc hién céc nguén lyc trong x4y dung nong thén méi & thon; trién
khai thuc hién c4c chinh sach an sinh x3 hoi tai cong déng dén cu.
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c¢) Thai d9, hanh vi:

- Nang cao y thirc trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
ciia Trudng thon, Té trudng dan phé theo quy dinh cua phap lut;

- C6 y thirc rén luyén phim chit va phong cich ngudi Trudng thon, T
truéng dan phd phi hop tinh hinh thyc tién hién nay.

2. Yéu ciu

- Hoc vién tham gia diy di c4c ndi dung trong qu4 trinh hoc tap chuyén &

- Hoc vién tich cuc thio lun clng cb bai giang, 1am r& cdc ndi dung trong
qua trinh hoc tép, dé hidu va ndm r6 kién thire d hoc tap, nghién clry;

- Hoc vién duoc trang bi tai liéu hoc tap, chu dong nghién ctru tai liéu, tra 161
cau hai trude khi 1én 16p.

II. NOI DUNG

1. Cong tic vin dong nhin din xiy dung Nong thon méi tai thon

a) Khai niém, ti€u chi, su cén thiét phai x4y dung néng thén méi, ndi dung
xdy dung néng thén méi

- Khai niém, tiéu chi xdy dung nong thon méi;

- Su cén thiét phai x4y dung nong thén méi;

- N6i dung x4y dung noéng thon mai.

b) Mot s6 k¥ ning van dong nhan dan thyc hién chuong trinh xy dung néng
thon mai tai thon

- K§ ning x4y dung ké hoach phat trién kinh té tai thon;

- T8 chirc dong vién nhan dan tham gia xay dung Péng trong sach, vitmg manh;

- Ban cdng tac Mit trin TS quéc va cac chi hdi doan thé nhén dén vén dong
nhéan dan thuc hién phong trao thi dua x4y dung néng thén mot.

2. Cong tac vin dong nhin din thwe hién chinh sach an sinh xi hgi tai
cong ddng din cu o

a) Phuong phap thuc hién chinh sach an sinh x4 hoi

- Chinh sach va giai phap hd trg hd nghéo phét trién san xuét, ting thu nhép;

- Chinh sach va giai phap tao co hoi d& ngudi nghéo tiép can céc dich vu x4 hoi:

+ Chinh séch hd trg vé y té;

+ Chinh séch hd tro vé gido duc;

+ Chinh sich h trg vé bao tro x4 hoi;

+ Chinh séch hd tro vé trg gitip phép 1y.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Trudng thén, T4 trudng dan phd

- Trong theo déi, giam sat cong tdc gidm ngheo;
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- Gidi thich c4c chinh sach hudng dn céc thu tuc lién quan dén céc dich vu
giam ngheo; '

- Van déng cong ddng tham gia h3 trg ngudi nghéo tai cong ddng dén cu;

- Ky hop dong vé xay dyng cong trinh do nhén dan trong thén déng gép
kinh phi dau tu.

I1I. CAU HOI

1. CAu héi on tap

Cau 1. Ong (ba) hiéu thé nao v& vai tro cla t6 churc, vin dong quin ching
tham gia c4c phong trdo, chuong trinh x4y dung noéng thén moi?

Cau 2. Ong (ba) hay cho biét vai trd cta cip Uy DPang, chinh quyén, Ban
cong thc Mit trin Té quéc va céc doan thé chinh trj - x4 hdi & thén, t6 dan phd
trong cong tic van dong nhan dén thyc hién chinh séach x4 an sinh x4 hdi tai cOng
ddng dan cu?

2. Cau hoéi thao luan

Cau 1. Theo 6ng (ba) can phai lam gi dé ting cudng va ning cao muc séng
cho nguoi dan?

Cau 2. Véi cuong vi 1a Trudng thon, T truéng t6 dan pho ong (ba) hay thyc
hanh viéc van dong cdng dbng tham gia hd trg ngudi nghéo tai cong ddng dan cu?

IV. TAI LIEU THAM KHAO

1. Nghi quyét s6 26-NQ/TW ngay 05 théng 8 nam 2008 Hoi nghi 14n thi 7

Ban Chip hanh Trung u'ong Pang (Khoa X) vé ndng nghiép, ndng dén, ndng thon.

2. Nghi quyét s6 31-NQ/TW ngay 14 thang 5 nadm 2014 Hoi ngh1 14n thir 9
Ban Chip hanh Trung uong Dang (khoa XII) vé xdy dung va phat trién nén vin
hod, con ngudi Viét Nam dép ung yéu cau phét trién bén vitng dit nuée.

3. Luét trg gitip phap ly ndm 2017.

4. Quybt dinh sé 491/QD-TTg ngay 16 thing 4 ndm 2009 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh b tiéu chi quéc gia vé néng thén mai.

5. Quyet dinh sb 1610/QD-TTg ngay 16 thing 9 ndm 2011 cua Thu tudng
Chinh phu v& phé duyét chuong trinh thuc hién Phong trao “Toan dén doan két xay
dung doi sbng vin hod” giai doan 2011- 2015 dinh huéng dén nim 2020.

6. Quyét dinh sb 1980/QB-TTg ngay 17 théng 10 nim 2016 ciia Thi twéng Chinh
phu vé viéc ban hanh B6 tiéu chi qudc gia x ndng thén méi giai doan 2016 - 2020.

7. Théng tur sb 04/2012/TT -BNV ngay 31 thang 8 nim 2012 cia B$ trudng
B6 No6i vu hudng dan vé tb chirc va hoat déng cua thon, td dan phé.
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8. Thong tu s6 09/2017/TT-BNV ngay 29 thang 12 nim 2017 cua Bo trudng

B6 Noi vu ve sta dbi, bd sung mét soO diéu cta Théng tu §6 Ofl/%OlZ/TT -BNV
ngay 31 thang 8 nam 2012 cia B truong BO Noi vu huong dan veé td chirc va hoat
dong ctia thon, to dan pho.

9. Tai liéu bdi dudng trudng thén, ban v& quéan Iy nha nuée, NXB Khoa hoc
va K§ thust Ha N§i ndm 2017.

Chuyén des
THUY'C HIEN DAN CHU O CO SG VA
THY'C HIEN HUONG UOC, QUY UGC CUA THON, TO DAN PHO

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- X4c dinh vai tro va tdm quan trong cla cong tac dan cha va thuc hién
huong ude, quy udc trong doi sbng x4 hoi hién nay, déc biét 1a ving néng thoén.

- Viéc thuc hién dén chu ¢ co s& va thuc hién huong udc, quy ude hién nay
theo quy dinh ciia nha nudc cén ting cuong hon nita trong ddi séng & ving thon,
ban d& dam bao tinh dn chil va gilt gin nép séng van minh, dép (mg yéu cdu xay
dung néng thén mdi.

- Huéng din, tuyén truyén cac k§ néng cho cac Truong thon, TS truéng td
dan phb 8 ¢6 cach thirc va phuong phép thyc hién dan chii & co sé ciing nhu tuyén
truyén vin dong ba con thuc hién hwong uéc, quy uong ciia thon, td dan phé.

- X4c dinh vai trd cta Trudng thon, Té truong Td dan phd trong viéc gop
phin thyc hién tt dan chi & co s& va thye hién hwong wdc, quy uéc cia thén, t0
dan phé. |

2. Yéu ciu

- CAn nghién ctru céc vén ban va hoc tip céc ndi dung vé cong tac dan chu
va x4y dyng huong udc, quy udc.

- Thuc hién viéc trao ddi gitta cac truéng thon dé cac Trudng thon, T
trudng td ddn ph chii dong dua ra cac giai phép ciing nhu céch thye, phuong thirc
lam viéc hay.

- Céc Truéng thén, T trudng tb dén phd cin c6 y kién cho viéc thyuc hién
dan cht & co s& va thuc hién huong ude, quy ude cuia thon, td dan pho.
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II. NOI DUNG

1. Thire hién dan chi & co s&

a) Quan diém cuia Dang va Nha nude vé thuc hién dan chi & co s&

- Ban chét cua dan chu;

- Quan diém ciia Pang va Nha nuéc vé& dan chii & co s6.

b) N6i dung va hinh thirc thyc hién din chu & co s&

- Cong khai dé dan biét;

- Dan ban va quyét dinh, d4n tham gia y kién;

- Dén giam sét.

2. Thuc hién hirong wée, quy wée tai thon, tb dan phd

a) Cac quy dinh chung vé huong wéc, quy u6c ctia thén, t6 dan phd

- Phan biét huong uéc voi phap ludt;

- Vai tr6 clia huong uéc trong doi sdng va sinh hoat ctia cdng ddng dan cu;

- N6i dung x4y dung hirong uéc cia thén, t6 dan phd.

b) M6t s6 k§ ning thuc hién huong uéc, quy udc tai thon, td dan phd

- K¥ ning tuyén truyén giai thich, thuyét phuc, huéng dén thuc hién huong
udc, quy udc;

- K§ niing phéi hop trong thuc hién huong uée, quy uéc;

- K¥ ning van dung huong uéc vao thuc té.

1. CAU HOI THAO LUAN

Cau 1. Ong (bd) danh gia thé nao vé viéc thyuc hién dén chi & co s& hién nay?

'Ciu 2. Theo 6ng (ba), hién nay cong tac xdy dung va thuc hién huong udc,
quy udc tai thon con gép nhimng vén @& khoé khan gi?

Cau 3. D8 thuc hién tét cong téc dan chi & co s& va thuc hién huong udc,
quy udc tai thon, t4 dan phé theo 6ng (ba) cén c6 nhimg giai phap gi?

IV. TAI LIEU THAM KHAO

1. Hién phép nuéc Céng Hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam nam 2013.

2. Luit H6n nhén va gia dinh nam 2014.

3. Lujt D4t dai ndm 2013.

4. Luit Dan sy nam 2015.

5. Luét Thanh tra nim 2010.

6. Phép 1énh thyc hién dén chi x4 phudng thi trdn ndm 2007.

7. Két luan sb 120 KL/TW ngay 07 thing 01 ndm 2016 cta B chinh tri vé
viée tiép tuc ddy manh, ning cao chét luong, hidu qua viéc xay dung va thuc hién
quy ché dén chu & co sd. '
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8. Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thyc hién dan chu
trong hoat déng clia co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

9. Quybt dinh s 22/2018/QD-TTg ngay 08/5/2018 ctia Thii tuéng Chinh
phu v& quy dinh xay dung huong uéc, quy udc.

10. Tai liéu bdi dudng Truong thdn, ban vé quén 1y nha nuéc, NXB Khoa
hoc va K§ thust Ha Ndi nim 2007. |

Phén II
NGHIEN CUU THUC TE

1. Muc dich

Hoat dong nghién ctru thuc t& thuc hién phuong cham gén ly luén véi thuc
tién 14 mot ndi dung trong chuong trinh bdi dudng. Gitp cho Trudng thon, T
trudng t6 dan phé quan sat hoc héi va trao ddi kinh nghiém trong thuc hién nhiém
vu Trudng thon, T4 trudng t5 dan phé qua thure tién tai mét dia phuong cu thé.

Gitp két ndi kién thirc ly thuyét va 4p dung thuc té tai co s& g6p phin ning
cao chét lugng, hiu qua hoat dong cia Trudng thoén, T4 trudng t6 dan phd.

2. Yéu cau

Viée td chirc cho hoc vién di nghién ciru thyc t& phai cin cir vao ndi dung,
bbi duorng, dam bao du th0'1 glan thiét thuc, c6 hiéu qua. Thoi gian di nghién ctru

ol S R

thyc té 12 04 tiét. f"‘ L

Giang vién Vd' hqc mn p{a.ai tap trung nghién ctru, thu thap thong tin, sb liéu
cia dia phuong, dorm Vi &ghuc vu cho viéc ndng cao chét luong giang day va hoc tap,
hoc héi kinh nghlen’x, ve thJ,rg t1en ) chuc thuc hién chu trrong, duong 181 ctia Pang,
chinh sach, phép luat c‘ua INERD G ta1 dia phuong, gin véi nhiém vu cong tac.

3. Hwéng din di nghlen ctru thue té

Co s& dio tao bdi dudng xdy dung ké hoach ndi dung, chuong trinh, thoi
gian, dja diém té chirc doan di nghién ciru thuc té.

4. No6i dung va phuong thirc di nghién ciru thye té

a) Noi dung

Nbi dung nghién ciru thyc té gén véi kién thirc d& duge hoc trong chuong
bdi dudng Trudng thon, Té trudng td dan phé véi cac chii dé: T6 chirc va hoat dong
clia thon, t dan phd; van déng nhéan dan thuc hién quan 1y cu tré tai thon va td dén
phé; cong tac gitt gin an ninh trat tur, phong chéng i pham va xdy dung nép sbng vin minh,
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thye hién vé sinh m6i trudng tai thon, 10 dan phé; van dong nhan dan thyc hién mét sé chu
truong, chinh sach tai thon, td dan phé; thuc hién dan chi & co s& va thuc hién huong
uéce, quy udce ciia thon, té dan phé.

b) Phuong thirc

- Nghe béo c4o do cac dja phuong chudn bi, doan thuc té trao dbi Iam r&
thém céc vén dé can quan tAm.

- Nhién ctru tim hiéu cdc mé hinh, dién hinh, tim hiéu c4ch lam hay, lam
méi cia dia phuong (VD: Vén déng nhén dén thuc hién mét sé chu truong, chinh
sich tai thon, t6 dén phd; céng tic hoa gidi & thén, t& dan phd; cong tic phong
chéng toi pham va t& nan x4 hoi & cong ddng dan cu...).

5. T6 chirc thue hién

- Co s& d3o tao bdi dudng lién hé 1am viéc véi cip uy, chinh quyén dia
phuong tao diéu kién gitp doan dén thyuc té. Trao di théng nhét v& thoi gian, dia
diém, ndi dung, phuong thirc khi dua doan di nghién ctru thyc té.

- Co s& d3o tao bdi dudng x4y dung mAu bao cdo két qué di nghién ctu thyc 8.

- Két thic dot di nghién ciru thuc té, Trudng doan bao cdo két qua néu rd két
qua va nhimmg viéc chua lam dugc, dé xuét, kién nghi véi co s& dao tao bdi dudng
va dja phuong nhimg van d& cin rit kinh nghiém./ 2

Triéu Van Cudng
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