UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2547/QP-UBND Quang Nam, ngay 25 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b gii quyét thii tuc hanh chinh méi, thay thé thuge
Iinh vue nha ¢ va kinh doanh bat dong san thu¢c pham vi chirc ning
quan ly cia S& Xay dung tinh Quiang Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt tl}d tuc hanh chinh; Ngh,i'd,inﬁ 50 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phii vé sita doi, bo sung mot so diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira
d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh
chinh,

Can cie Thong tir s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phd hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh,

Can cw Quyet dinh s6 1833/0D-UBND ngay 30/8/2023 cua Chu tich UBND

tinh Quang Nam vé viéc uy quyén cong b6 danh muc va phé duyét quy trinh ngi bg
gidi quyét thu tuc hanh chinh thugc nganh, linh viee quan ly;

Can cir Quyét dinh sé 2416/QD-UBND ngay 14/10/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Quang Nam Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh
chinh dwoc thay thé, béi bo trong linh vuc nha ¢ va kinh doanh bét dong san thudc
pham vi churc nang quan ly cua So Xdy dung tinh Quang Nam,

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Xay dung tinh Quang Nam tai To trinh s6
102/TTr-SXD ngay 25/10/2024 Dé nghi phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh maoi, thay thé thudc link viee nha & va kinh doanh bét dong sdn thudc
pham vi chirc nang quan ly ciia So Xdy dung tinh Qudang Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 26 quy trinh ndi bo gidi quyét thu
tuc hanh chinh dugc ban hanh tai phy luc kém theo Quyét dil}h s0 2416/Qb-UBND
ngay 14/10/2024 ctia Chu tich UBND tinh Quang Nam, cu thé nhu sau:

. 1. Quy trinh noi b(f) giai quyét thu tuc hanh chinh médi dugc ban hanh: 12,
gom 11 cap tinh va 01 cap huyén.
2. Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thay thé: 14, gom 11 cap
tinh va 03 cap huyén.
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(Chi tiét tai Phu luc I va 2 dinh kem).
Pidu 2. T4 chirc thue hién:

1. S¢& Xay dung c6 trach nhiém lap danh sach cong chuc tham gia vao céc
quy trinh ndi bd giri S& Thong tin va Truyén thong thiét 1ap, cdu hinh quy trinh dién
tu; thue hién viée cdp nhat thong tin, dit li¢u, tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so va
tra két qua thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin Mot cira dién tir tinh theo ding
quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyf%n thong chu tri, phdi hop voi S& Xy dung dé thiét
1ap quy trinh di¢n tu vao H¢ thong thong tin MGt ctra dién tir tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

~ Bai bo cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thay thé tai
Quyeét dinh s6 2416/QD-UBND ngay 14/10/2024 da dugc phé duyét tai cac Quyét
dinh truéc day cia Chu tich UBND tinh.

Didu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm dbe cac S¢: Xay dung, Thong
tin va Truyén thong, Quc truong Cuc Thuaf: tinh, Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thi xa, thélnh pho thudc tinh va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: TUQ. CHU TICH

- Nhur dicu 4; GIAM POC SO XAY DUNG
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh;

- Céac S0, Ban, nganh thugc tinh;

- TT PVHCC tinh;
- Trung tdm CNTT&TT Quang Nam;
- Luu: VT, NCKS, SXD.

Nguyén Thanh Tim



Phu luc |
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH QUANG NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #sovb/OP-UBND ngay #nbh/10/2024 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Nam)

Céac
buoc

Trinh tw thye hién

B¢ phan giai quyét ho so

Thoi
gian
thuc
hién

(Ngay)

Co quan
phdi hop
(néu
co)

Trinh
cac cap
c6 tham

quyén
cao hon
(néu co)

M@ ta quy trinh

Ghi
chu

A. THU TUC HANH CHINH MOI

I. LINH VU'C NHA O (06 quy trinh ndi bd)

1. Quy trinh ndi bd sb 01: Thu tuc thong bao du diéu kién dwoc huy dong yén thong qua viéc gop von, hop tic diu tw, hep tac kinh
doanh, lién doanh, lién két ctia to chirc va ca nhan dé phat trién nha ¢ — Ma s6 TTHC: 1.012882.000.00.00.H47

B6 phan 1 ctra So chuyén

2 gio lam

Ho so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

Buode 1 Tiép nhan hd so S v o - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phén chuyén
P nganh tai TTPVHCC tinh Vige ho )go cga TTHCIE chﬁyén ho sIz) vé So. g
, Piéu phdi  vé phong . 9 . 2 gio lam Chlflyén \{ién theo df)qi TIHC V;a.O Sxé ho so,
Budc 2 A A Chéanh Van phong A - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
chuyén mén viée . L, A
phong Quan ly Ha tang
Buge 3 |Picu phoi cho chuyén| Trudng phong Quan 1y Ha | 4 giés lam ] ] Truong phong diéu phdi hd so cho
vien tang viéc chuyén vién giai quyet
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
quyét hd so theo trinh tu thuc hién TTHC da
) R Cac chuyén vién phong . phé duyét. Tham muu ban hanh vin ban lay
Bude 4 Tham dinh ho so Quén ly Ha tang 12ngay ) ) ¥ kién S¢ nganh. Néu ho so khong dat yéu
cau tham muu van ban tra hd so chuyén tiép
dén bude 7 va tra két qua.
. 2 Lo Cac chuyén vién phong | 4 gio lam Chuyén vién tong hop lap du thao Quyét
BugeS | Tong hop ket qua Quan Iy Ha ting S ] ] dinh?llap phiéu dinh, o




Trinh

Thoi . X
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Bude 6 Ky trinh phé duyét Lanh dao phong 4 gio lam i i L?nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Buéc 7 Phé duyét Lanh dao S& 4 gvl?éiam - - Lanh dao ky duyét két qua.
Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phan
. . L o 2 gio lam van thu ctiia S¢ vao sd cong van di, ban hanh
Bude 8 Ban hanh ket qua B0 phan van thu viéc i i van ban, tra két qua cho B phan chuyén hd
so cua TTHCC.
uoe ra ket qua TTPVHCC tinh viée ra ket qua 9.
Tong cong 15 ngay

2 Quy trinh ndi bd s6 02: Thii tuc chuyén d6i cong ning nha ¢ doi véi nha ¢ xay dung trong dw an thudc thim quyén chip thuin caa

UBND cép tinh — M3 s6 TTHC: 1.012883.000.00.00.H47

B6 phan 1 ctra So chuyén

2 gio lam

Ho so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

Budc 1 Tiép nhan hd so . ) g A - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phan chuyén
nganh tai TTPVHCC tinh Viee hdé so cua TTHCC chuyén hd so vé So.
Didu phéi hd so vé 7 oid lim Chuyén vién theo ddi TTHC vao so ho so,
Budc 2 X P N Chanh Van phong g o - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mon viee \ L, A
phong Quan ly Ha tang
. Diéu phdi ho so cho \ A . 2 gid lam Truong phong diéu phdi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon vigc chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh gidi
quyét hd so theo trinh tu thuc hién TTHC da
P Céc chuyén vién phong X phé duyét. Tham muu ban hanh vin ban lay
Budc 4 Tham dinh ho so chuyén mon 6,5 ngay ) ) ¥ kién SO nganh. Néu hd so khdng dat yéu
cau tham muu véan ban tra hd so chuyén tiép
dén bude 6 va tra két qua.
. 2 LA Céc chuyén vién phong 4 gio lam Chuyén vién tong hop 1ap du thao Quyét
Bude 5 | Tong hop, trinh ket qua chuy&n mon vide ] " | dinh, 1ap phiéu trinh.




Trinh

Thoi . X
. gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phothop | €O th?m M@ ta quy trinh Gh,l
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.c’}l ) co) cao hon
y (néu co)
Budce 6 Ky trinh phé duyét Trudng phong chuyén mon 4 glglam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va To N , 4 gio lam < A A
' A - - Lanh k k .
Buéce 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ vige anh dao ky duyét két qua
’ \ 4 ]y A ~ - 2 glb’ lam 2 A . n ,
Budc 8 Ban hanh két qua B6 phan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Bude 9 Chuyén hd so lén B6 phan Van thu UBND | 2 gio lam UES/IE)ID UBND | Van thu VP UBND tinh tiép nhin chuyén
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
Budce Dle‘u phoi hcz SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 gio lam La{lh dao YP IAJBND tinh diéu phdi cho
10 phong chuyén mon viée phong chuyén mon
Bude 11 Diéu phdi hd so cho Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viéc tinh diéu phoi cho chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Bude quyét ho so theo trinh tu thuc hién ITHC da
Tham dinh hd so CV VP UBND tinh 5 ngay phé duyét. Tham muu Vin ban chdp thuan
12 : X SR < N o o A
chuyén do61 cong nang nha ¢ cia UBND cap
tinh
Budce I e duvey Lanh dao Phong chuyén e klyl/ phleudtrlnh va ky nhai/l VE;H ban chl};alg ];huan
13 y trinh phé duyé mon VP UBND tinh gay ;:mllllyen 01 cong nang nha ¢ cua cap
, \ Ve | uBND |, , :
Buéc 14 | Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 3 ngay UBND tinh L&nh dao ky duyét ket qua
tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phan
. X £ \ B0 phan van thu VP UBND | 4 gio lam van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
Buge 15 Ban hanh ket qua tinh viée van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
; . . VP
Budc s A B0 phén tra két qua tai 2 gio lam UBND s A . s
16 Tra két qua TTPVHCC tinh vige UBND tinh Tra két qua cho khach hang.

tinh




Trinh

Thoi (X
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.c’}l ) co) cao hon
y (néu o)
Tong cong 20 ngay

3 Quy trinh ngi bo s0 03: Thii tuc thong bao don vi dii didu kién quan Iy van hanh nha chung cw déi véi trudmg hop ndp hd so tai S& Xay dung — M3 sd)
TTHC: 1.012884.000.00.00.H47

B6 phan 1 ctra S¢ chuyén

2 gio lam

H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

Buoc 1 Tiép nhan ho so . . \ A - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phan chuyén
nganh tai TTPVHCC tinh viee hd so cia TTHCC chuyén hd so vé So.
Didu  hdi 7 i lam Chuyén vién theo doi TTHC \(ao s0 ho so,
Budc 2 Pot - V& Chanh Van phong 819 - - Chéanh Van phong S¢ diéu phdi ho so cho
chuyén mon viée ) ., A
phong Quan 1y Ha tang
Buge 3 |PIEY Phoi cho chuyén| Truong phong Quan Iy Ha | 4 gio lam ] ] Truong phong diéu phdi ho so cho
vién tang viéc chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
quyét hd so theo trinh tu thuc hién TTHC d3
phé duyét. Tham muu ban hanh vin ban lay
v kién S¢ nganh. Néu hd so khong dat yéu
) P Chuyén vién phong Quan ly . cau tham muu van ban tra hd so chuyén tiép
Bude 4 Tham dinh ho so Ha tang 17ngay ) ) dén budc 6 va tra két qua. (Luu ¥: Trong thoi
han t6i da 15 ngay, ké tir ngay co van ban
thong bdo, S¢& Xay dung phai gui mot ban
thong bao dén Bo Xay dung dé ding tai trén
Cong thong tin dién tir ciia B6 Xay dung)
. 2 L Cac chuyén vién phong | 4 gio lam Chuyén vién tong hop 1ap du thao Quyét
Bude 5 Tong hop ket qua Quan Iy Ha tang viéc i i dinh, lap phiéu trinh.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Lanh dao phong 4 gio lam i i Liemh 7dao phong Ky phi¢u trinh va ky nhay
viéc van ban.
Budce 7 Phé duyét Lanh dao S& 4 g;;)’é(lzam - - Lanh dao ky duyét Kkét qua.
Buoc 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu 2 gio lam - - Chuyén vién chuyén két qua cho B§ phan




Trinh

Thoi (X
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
viée van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén hd
so cua TTHCC.
Bude 9 Tra két qua Bo phin tra ket quitai | 2 gid lim . - | Trakét qua cho khach han
q TTPVHCC tinh viee q 9.
Tong cong 20 ngay

4. Quy trinh ndi bd s6 04: Thii tuc chip thuin chi trwong diu tw dong thoi véi chip thuin nha dau tw duw 4n cai tao, xy dwng lai nha
chung cw khong bing ngudn von diu tw cong — M s6 TTHC: 1.012885.000.00.00.H47

B6 phan 1 ctra S¢ chuyén

2 gio lam

H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

Budc 1 Tiép nhan hd so . ) g A - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phan chuyén
nganh tai TTPVHCC tinh Viee hdé so ctua TTHCC chuyén hd so vé So.
Didu phéi hd so vé 7 i lam Chuyén vién theo doi TTHC vao so ho so,
Budc 2 h?“p r? O SOV Chanh Vin phong gviéc - - Chanh Vin phong So diéu phéi hd so cho
phong chuyen mon g phong Quan ly Ha tang
. Diéu phdi ho so cho . X . 2 gid lam Truong phong diéu phdi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viée chuyén vién giai quyét
Céac So:
KH&DT,
TN&MT,
Tch\r}?h Gui Iy  kién thim dinh cac ndi dung quy
con a;] dinh taikhoan 1 Diéu 12 cua Nghi dinh so
Tham muu van ban . N \ ng 98/2024/ND-CP. Trong van ban dé nghi lay y
R 12 Cac chuyén vién phong X tinh, NI v A e o,
. gui lay y kién tham A a 7 ngay kién tham dinh, S& Xay dung phai néu 13 cac
Budc 4 ) chuyén mon BCHQS e A Co R S
dinh , ndi dung d€ nghi tham dinh cua ting co quan
: tll'lh, BCH . . 2R - X , A ,
Bb doi BP quy dinh tai diém di€ém b khoan 1 Diéu 11 cua
L Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP.
tinh, co
quan thug,
UBND cap

huyén noi




Trinh

Thoi (X
. gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.c’}l ) co) cao hon
y (néu o)
c6 du an va
CO quan
lién quan
khéc cua
dia phuong
theo yéu
cau cua
UBND tinh
Chuyén vién Tong hop, 1ap bao cao tham dinh
trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, chip
Cac chuvan vien phe thuan chu truong dau tu. Truong hop hd so
Tham dinh hd so a ihty%r:]"r:%”np ong 5 ngay - - d& nghi chdp thuan cha truong diu tu khong
y du diéu kién trinh Uy ban nhan dan cép tinh
thi tham muu vin ban tra hd so chuyén tiép
dén bude 8 va tra két qua.
. 2 N Céc chuyén vién phong | 2 gio lam ] ] Chuyén vién tong hop lap du thao Quyét
Buéc 5 | Tong hop, trinh ket qua chuyén moén viéc dinh, 1ap phiéu trinh.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 2 glf{lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va T . \ 4 gio lam < At A .
Bude 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ viée L&nh dao ky duyét ket qua.
Budc 8 Ban hanh két qua B0 phéan van thu 2 gé(i{%iam - - Chuyén hd so trinh 1én UBND tinh
Buseo | Chuyénhbsolen | Bophan VanthwUBND | dgiolam | (VO | UBND | Van thu VP UBND tinh tiép nhin chuyén
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
r S A A1 A S 1N VP ~ ” A A
Budc Dle\u phoi h(i SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 gl(.); lam UBND UI?ND Laph dao YP IAJBND tinh diéu phdi cho
10 phong chuyén mén viéc tinh tinh phong chuyén mon
Bude 11 Diéu phdi hd socho | Lanh dao Phong chuyén | 2 gio lam VP UBND | Lanh dao phong Chuyén mon VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viée UBND tinh tinh di€u phoi cho chuyén Vién giai quyét




Trinh

Thoi . X
. gian Ccﬂguan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phothop | €O th?m M@ ta quy trinh Gh,l
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.él ) co) cao hon
y (néu o)
tinh
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
VP UBND quyét ho so theo trinh tu thuc hién '[THC da
Budc 12 Tham dinh ho so CV VP UBND tinh 2 ngay UBND ; phé duyét. Tham muu Vin ban chap thuan
, tinh 2 2k: A < N X
tinh chuyén do61 cong nang nha ¢ caia UBND cap
tinh
~ . . VP ky ph1eu trinh va ky nhay vin ban chap thuén
. - o n Lanh dao Phong chuyén 5 UBND
Budce 13 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh 1 ngay UE}ND tinh chuyén doi cong ning nha & cia UBND cip
tinh tinh
Ky Quyét dinh
chuyén quyén st
dung dét dbi véi
truong hop xay dung VP UBND X
Budc 14 . g e y B Lanh dao UBND tinh 1 ngay UBND Lanh dao ky duyét két qua
nha & trén dat trong tinh tinh
trong khudn vién nha
O cli thudc so hiru nha
nudc
Chuyén vién chuyén két qua cho B9 phan
Buse 15 Ban hanh két qui B0 phan Vénqthu’ VP UBND | 4 gi(.‘{ lam U\B/IE)ID szln th}I cﬁaq S("Z Véoqsé cf)ngi VEmA di, banxhénlkl
tinh viéc tinh van ban, trad két qua cho By phan chuyén ho
so cua TTHCC.
Budc 16 Tra két qua Bo phan tré ket quitai | 2 gid Bim Tra két qua cho khach han
q TTPVHCC tinh vige q g
Tong cong 20 ngay

5. Quy trinh ndi bd s6 05: Thii tuc diéu chinh chap thuin chii trwong dau tw dong thoi véi chap thuin nha diu tw dyw an cai tao, Xy
dung lai nha chung cw khong bang nguon von dau tw cong — Ma s6 TTHC: 1.012886.000.00.00.H47

Buodc 1

Tieép nhan ho so

B phén 1 ctra Sé chuyén
nganh tai TTPVHCC tinh

2 gio lam
viéc

HO so ndp tai TTHCC do by phan HCC
chuyén nganh tiecp nhdn, B phan chuyén
ho so cua TTHCC chuyén ho so vé So.




Trinh

Thoi (o x
, gian Ccﬂguan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmihq’p co th?m Mo ta quy trinh Gh,l
budéc hién (n?u quyén chu
(Ng.él ) co0) cao ho’,n
(néu co)
Pidu phéi hd so vé 2 gior lam Chuyén vién theo d6i TTHC véo s6 ho so,
Budce 2 N P Chanh Vian phong A - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mén vigc phong Quan I Ha ting
. Diéu phdi ho so cho . . A 2 gid lam Truong phong diéu phdi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Triréng phong chuyén mon viée ) ) chuyén vién giai quyét
Cac So:
KH&DPT,
TN&MT,
Tai chinh,
GTVT,
Codng an
tinh,
tiif%%% Gui lay ¥ kién thim dinh cic ndi dung quy
B5 &6i BP dinh taikhoan 1 Diéu 12 cua Nghi dinh so
Tham muu van ban Ca A . 1 98/2024/ND-CP. Trong van ban d€ nghi lay y
Y ac chuyén vién phong s tinh, co Az R, N
. gui lay y kién tham A A 7 ngay X kién thdm dinh, S& Xay dung phai néu 1o cac
Budc 4 i chuyén moén quan thug, N A R N
dinh UBND cfip ndi dqng dg ngh; tha}m dinh cua mn% ¢ quan
huyén noi quy dinh tai diém di€ém b khoan 1 Diéu 11 cua
AR Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP.
c6 du an va
CO quan
lién quan
khéac cta
dia phuong
theo yéu
cau clia
UBND tinh
Chuyén vién Téng hop, lap bao co thim dinh
i L . trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, chép
Thim dinh hd so Cac chuyen vien phong 5 ngay - ; thuan chu truong dAu tu. Truong hop hd so

chuyé&n mon

dé nghi chip thuan chu trrong dau tu khong
du didu kién trinh Uy ban nhan dan cép tinh




Thoi

Trinh

gian Coquan | caccap
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
buéc L : s hién (néu quyén cha
(Ng.c’}l ) co) cao hon
(néu o)
thi tham muu védn ban tra ho so chuyén tiép
dén bude 8 va tra két qua.
. : s Céc chuyén vién phong | 2 gio lam Chuyén vién tong hop lap du thio Quyét
Buée 5 | Tong hop, trinh ket qua chuyén mon viee dinh, lap phiéu trinh.
Budce 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 2 glilam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
. Phé duyét két qua va To N , 4 gio lam < oAt
Bude 7 trinh giti UBND tinh Lanh dao So vige Lanh dao ky duyét két qua.
. \ £ ) N A« 2 gid lam 2 )y s A )
Buoc 8 Ban hanh két qua B6 phan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Bude 9 Chuyén ho so 1én B phan Van thu UBND | 4 gio lam U\B/IE)ID UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
UBND tinh tinh viée tinh tinh cho lanh dao Van phong
‘A Ko 1 A en1n VP ~ 5 A K.
Bude 10 Dle‘u phoi hc: SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 gl(.yA lam UBND U?ND Laph dao YP IAJBND tinh diéu phdi cho
phong chuyén mon viéc tinh tinh phong chuyén mon
huse 11| Pituphbihdsocho | Lanhdao Phong chuyén | 2giotim | (YT | UBND | Lanh dao phong Chuyén mon VP UBND
chuyén vién moén VP UBND tinh vigc tinh tinh tinh di€u phoi cho chuyén Vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
VP UBND quyét ho so theo trinh tu thuc hién T,THC da
Budc 12 Tham dinh ho so CV VP UBND tinh 2 ngay UBND o | Phé duyét. Tham muu Van ban chap thugn
tinh chuyén doi cong nang nha ¢ cia UBND cap
tinh
~ . A VP Ky phiéu trinh va ky nhay vin ban chip thuan
. s R R Lanh dao Phong chuyén R UBND 2 aA. A 7 . H
Buoc 13 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh 1 ngay UI?ND tinh c}luyen dd1 cong nang nha ¢ cia UBND cap
tinh tinh
Ky Quyét dinh VP
Buéc 14|  Chuyén quyensu Lanh dao UBND tinh ingy | UBND | YBNP || anh dao ky duyet két qua
dung dat d6i vai tinh tinh

truong hop xay dung
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Thei 'I"rlnAh
. gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.c’}l ) co) cao hon
y (néu o)
nha & trén dat trong
trong khubn vién nha
O cli thuoc so hitu nha
nudc
VP Chuyén vién chuyén két qud cho BO phén
, 5 phan vi 1o 13 an thu ctia S& vao sd cong van di, ban hanh
Buéc 15| Banhanhkétqua | DO Phanvan e VPUBND | 4 gio lam | gy VA T €U 36 vao 5o cong van P
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
Budc 16 Tra két qua Bo phén tré ket quitgi | 2 gid tim Tra két qua cho khach han
q TTPVHCC tinh viee q g
Tong cong 20 ngay

6. Quy trinh ndi bd s6 06: Thi tuc dé xuit co ché wu dii dau tw theo quy dinh tai diém c khoan 2 DPiéu 198 ciia Luit Nha & 2023 — M3 sb

TTHC: 1.012887.000.00.00.H47

B6 phan 1 ctra So chuyén

2 gio lam

H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

Bude 1 Tiép nhan hd so o q o - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phan chuyén
P nganh tai TTPVHCC tinh Viee ho )go cga TTHC% chuyén hd slzy vé S6. Y
Didu phéi hd so vé 2 ity lam Chuyén vién theo d6i TTHC vao so ho so,
Budce 2 X A Chanh Van phong A - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mon viee \ L, A
: i phong Quan Iy Ha tang ’ i
. biéu phoi ho so cho \ . A A 2 gio lam Truon hong dieu phoi ho so cho
Bude 3 crliuyén vién Truéng phong chuyén mon gviéc ) ) chuyér% vign gigi quyét P
Chuyén vién tham dinh, xem xét, danh gia vé
dé xuit huong vu dai cua chu dau tu bao dam
phu hop quy dinh ctia Luat Nha & va Nghi
Bude 4 Thém dinh h so Céc chuyén vién phong 5 ngay ] ] dinh s6 98/2024/ND-CP. Téng hop, lap béao

chuyén moén

c4o tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh
xem Xeét, chép thudn chu truong dau tu.
Truong hop hd so d& nghi chdp thuan chu
truong dau tu khong du diéu kién trinh Uy



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Luat-Nha-o-27-2023-QH15-528669.aspx
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Thoi 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(Ng.c’}l ) co) cao hon
y (néu o)
ban nhén dan cép tinh thi tham muu vin ban
tra hd so chuyén tiép dén budc 8 va tra két
qua.
Céc S¢:
Tham muu vén ban Cac chuyén vién phon KH&DT, Gui lay v kién gop ¥ cua co quan chirc nin
Budes | Uity ykién thim s PO | 9ngay | TN&MT, oy Y KN E0p Y q g
uoe dinh y Tai chinh: p tink.
Cuc Thue,
Chuyén vién tong hop lép bao cdo kém theo
i ) . A ia \ ¥ kién gop y cua cac co quan quy dinh tai
Buéc 6 | Téng hop, trinh két qua| ~ *°C ‘;T]L:Jy%':]"r:%”npho”g 3 ngay - - diém b khoan 13 Diéu 48 cua Nghi dinh s
y 98/2024/ND-CP dé nghi Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, chap thuan
Budc 7 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mén 2 gl(.{lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va To N . 4 gio lam < AN
Budc 8 trinh giti UBND tinh Lanh dao S¢ vige Lanh dao ky duyét két qua.
\ £ N A< 2 gio lam X 1A 1A .
Ban hanh két qua B6 phan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
, Chuyénhdsolén | B phin VanthwUBND | 4 givlam | " | UBND | Van thu VP UBND tinh tiép nhin chuyén
Budc 9 : , A UBND , ~ g \
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
<A Ao 1 A en1n VP ~ 5 A K
Bude 10 Dle\u phoi h(z SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 glf); lam UBND U?ND La{lh dao YP IAJBND tinh dieéu phdi cho
phong chuyén mon viéc tinh tinh phong chuyén mén
Buée 11 Diéu phéi hé so cho Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam U\B/IZD UBND | Lanh dao ph(‘)ng Chuyén mén VP UBND
chuyén vién mén VP UBND tinh viéc tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén Vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Budc 12|  Thim dinh hd so CV VP UBND tinh 2ngdy | UBND UBin'}'lD quyet ho so theo trinh ty thuc hién TTHC da
tinh t phé duyét. Tham muu Van ban chap thuan

chuyén dbi cong ning nha & ciia UBND cip
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
tinh
N ‘ A VP Ky phiéu trinh va ky nhay vin ban chap thuan
. - o . Lanh dao Phong chuyén 5 UBND 2 aX: A ‘ N X
Budce 13 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh 1 ngay UE}ND tinh c}luyen do61 cong nang nha & caa UBND cap
tinh tinh
Lanh dao ky duyét két qua: Van ban chap
VP UBND | thuan viéc ap dung co ché wu dii theo quy
Bude 141 Kybanhanh ket qua | Lanh dgo UBND tinh 1 ngay Ut?anD tinh | dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 cua Luat
Nha &
Chuyén vién chuyén két qua cho B9 phan
Buce 15|  Banhanhkétqua | B9 Phinvan the VP UBND | 4 gid lim UE%/IZD vn thu ctia 6 vio s6 cong van di, ban hanh
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
Budc 16 Tra két qu Bo phin tré ket quatai | 2 gid Bm Tra két qua cho khach han
q TTPVHCC tinh vige q g
Tong cong 25 ngay

II. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (05 quy trinh ni bd)

7. Quy trinh ndi bd s6 07: Cap gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong sain — Mi s6 TTHC: 1.012900.000.00.00.H47

N ) s H6 so ndp tai TTHCC do bd phan HCC
, £ A LA B0 phan 1 ctra S& chuyén 2 gio lam o h iy R o o %
Budc 1 Tiép nhan ho so \nh tai h oA - - chuyen nganh tiép nhan, B phan chuyén
nganh tai TTPVHCC tin viee ho so cta TTHCC chuyén ho so vé So.
Didu phbi hd so vé \ 2 gitr lam Chl,Jyen vien tr]eo quI TIHC Vao s6 ho so,
Buéc 2 N A Chanh Van phong A - - Chanh Van phong S¢ dicu phoi ho so cho
phong chuyén moén viée ) L, A
phong Quén ly Ha tang
D-,\ h,( . h)\ . . . N Y < <A J X
Budc 3 eup OAI OEO Truong phong chuyén mon 2 gl‘.{lam - - Tmoflg Hhor??. dle;“ phoi ho s cho
cho chuyén vién viée chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh thim
Budc 4 Thém dinh hé so Cac chuyeAn vien phong 11,5 ngay i i dmvh ho 0. Trumg hop Po s0 khong (?ay Qu
chuyén mon hoac khong hop 1€ chuyén vién dy thao van
ban thong biao ho so khong du yéu cau dé xét
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Théi Trinh
, gian Ccﬂguan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
cp, chuyép tiép dén budc 6 (khéng qua 2
ngay khi ti€p nhan ho so).
Chuyén vién tong hop 1ap du thao Quyet
dinh, 14p phiéu trinh. Luu y: Sau khi cap Giay
phép hoat dong, chuyén vién tham muu cho
So Xay dung bao cao vé BO Xay dung dé
dua thong tin cta san giao dich bat dong san
. 2 NS Cac chuyén vién phong 2 gio lam 1én trang thong tin dién tir ctia B§ Xay dung.
Bude 5 | Tong hop, trinh ket qua chuyén moén viéc Thong tin cua san giao dich bat dong san
gom: Tén san giao dich bat dong san; tén
doanh nghiép thanh lap san giao dich bat
dong san; ho tén cua nguoi quan ly diéu hanh
san giao dich bat dong san; dia c’hi va so dién
thoai li€n hé ctia san giao dich bat dong san.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén moén 4 gl(ilam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Budc 7 Phé duyét Lanh dao S¢ 4 g\féiam - - Lanh dao ky duyét két qua.
' Chuyén vién chuyén két qua cho by phan vin
. \ L A A s 2 gio lam thu ciia S¢ vao s6 cong van di, ban hanh vin
Bute 8 Ban hinh ket qua BO phin vin thu viéc ban, tra két qua cho bd phan chuyén hd so cua
TTPVHCC.
. v 1A B0 phén tra két qua tai 2 gio lam .1 A , . .
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh vige Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 15 ngay

8. Quy trinh ndi b so 08: Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong trudmg hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi
chay, bi tiéu hity, bi hong) — Ma so TTHC: 1.012901.000.00.00.H47

N A A s Ho6 so nop tai TTHCC do by phan HCC
, iy A 1A B0 phan 1 cra S chuyén | 2 gio lam A \ .2 o A 2
Bude 1 Tiép nhan ho so snh tai TTPVHCC tinh viac - - chuyen nganh tiép nhan, By phan chuyén
nganh tai tun - hd so cia TTHCC chuyén ho so vé So.
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Théi Trinh
, gian Ccﬂguan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Pidu phéi hd so vé \ 2 gios lam Chl,,lyén \fién theo df)vi TIHC \/Aré.o i@ ho so,
Budc 2 \ A oA Chéanh Vian phong A - - Chanh Van phong S¢ di€u phoi ho so cho
phong chuyén mén vigc ) . A
phong Quan ly Ha tang
D-,\ hA . h,\ . PN o N X Lo X
Budc 3 1eup 0A1 0_§U Truéng phong chuyén mon 2 glgAlam i i Tru0‘£1g _Qhong_ dle}l phoi ho so cho
cho chuyén vién viée chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh tham
dinh h6 so. Truong hop ho so khong day du
. ST Cac chuyén vién phong 3ngay lam hoac khong hop 1€ chuyén vién dy thao van
Buged ) Tham dinh ho so chuyén mon vige ban thong bdo hd so khong it yéu chu dé xet
cap, chuyén tiep dén budc 6 (khong qua 2
ngay khi ti€p nhan ho so).
Chuyén vién tong hop 1ap du thao Quyet
. 2 N Cac chuyén vién phong 2 gio lam d{nh’ lap phliu trm . Luu Y GlayAp heg that
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua A oA - - dong duoc cap lai dugc gilt nguyén so giay
chuyén moén viéc O e X PN A 1A o
phép da cap trude day dé duy tri lién két voi
ho so va dir liéu.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mén 2 glglam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Bude 7 Phé duyét Lanh dao S¢ 2 gé;)’é(l)am - - Lanh dao ky duyét két qua.
. Chuyén vién chuyén két qua cho bo phan van
. . I A A 2 gio lam thu ctia S& vao s6 cong van di, ban hanh vin
Bude 8 Ban hanh ket qua BG phén van thie Viée ban, tra két qua cho b phan chuyén hd so cua
TTPVHCC.
. v 1 A 2 B phan tra két qua tai 2 gio lam i i s A , \
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh vige Tra két qua cho khach hang.
05 ngay

Tong cong

lam viéc

9. Quy trinh ndi bd s6 09: Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong truwong hop thay ddi thong tin ciia san) —

Mai s6 TTHC: 1.012902.000.00.00.H47
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Théi Trinh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
, ‘ Bo phan 1 cira S& chuyén | 2 gios lam H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC
Bude 1 Tiép nhan hd so -\ph~ T TPVHOC M . gviéc - - chuyén nganh tiép nhan, B phan chuyén
hganh tai tn ~ hd so ciia TTHCC chuyén hd so vé S.
Piéu phdi hd so vé \ 2 gi6s lam Chl:lyen \{Ien tl]eo dovl TIHC \/A’a'O 50 ho so,
Budce 2 \ A o Chanh Van phong A - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mén viée \ .y A
phong Quan ly Ha tang
D-J\ h,( . hA . . . PR Y N Y 8 X
Budc 3 wup OAl OEG Truong phong chuyén mén 2 gl(ilam - - Tmo?g Bhor??. dle;u phoi ho so cho
cho chuyén vién viée chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh tham
dinh h6 so. Truong hop ho so khong day du
Bude 4 Thim dinh hd so Céc chuyeAn vien phong 3 ngg}/ lam i i h?ac kAhong ’ho‘pk 1é chuyen ernAdu l:haoX van
chuyén moén viéc ban thong bao ho6 so khong du yéu cau dé xet
cap, chuyén tiép dén budc 6 (khong qua 2
ngay Kkhi tiép nhan ho so).
Chuyén vién tong hop ldp du thao Quyct
. 2 N Cac chuyén vién phong 2 gio lam d{nh’ lap phliu trl‘nh. Luu > GlayApheE hgxat
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua A oA - - dong duoc cap lai dugc gilt nguyén so gidy
chuyén moén viéc o i A o en 2R R
phép da cap trude day dé duy tri lién ket voi
ho so va dir liéu.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 2 glglam - - L? nh ndao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Budce 7 Phé duyét Lanh dao S¢ 2 g\féiam - - Lanh dao ky duyét két qua.
. Chuyén vién chuyén két qua cho bd phan vin
. \ I A Ao 2 gio lam thu ctia S¢ vao s6 cong van di, ban hanh vin
Bude 8 Ban hanh ket qua BG phén van thie viée ban, tra két qua cho b phan chuyén hd so cua
TTPVHCC.
. v 1 Ae B0 phan tra két qua tai 2 gio lam 2 1 A , , .
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh viée Tra két qua cho khach hang.
05 ngay

Tong cong

lam viéc
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Céac
buodc

Trinh tw thwe hién

B§ phin giai quyét ho so

Thoi
gian
thuc
hién

(Ngay)

Co quan
phéi hop
(néu
co)

Trinh
cac cap
c6 thAm

quyén
cao hon
(néu co)

M@ ta quy trinh

Ghi
chu

10. Quy trinh ndi bd s6 10: Thong bio quyén sir dung dat di c6 ha tang ky thuit trong dw an bit dong san di diéu kién chuyén nhwong
cho ca nhan ty xay dung nha ¢ — Ma so TTHC: 1.012903.000.00.00.H47

N . . Ho so ndp tai TTHCC do by phan HCC
. £ A 1A B6 phan 1 ctra S¢ chuyén 2 gio lam R \ X A n A 2
Buée 1 Tiep nhan ho so snh tai TTPVHCC tinh Vide - - Chuyen nganh tiep nhan, B phéan chuyén
nganh tai tn ~ hd so ciia TTHCC chuyén hd so v& S.
Piéu phdi hd so vé ‘ 2 gi6s lam Chgyen \{len theo dOWI TIHC \/ﬁO sf> ho so,
Budce 2 s A Chanh Vian phong . - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mén viée \ .y A
phong Quan ly Ha tang
D-‘A hA’ : hk . . . S 1A ) N A X X
Budc 3 4 PROTAO 59 Truong phong chuyén mon 2 810 lam - . Truong .9“009. dicu  phot ho s cho
cho chuyén vién viée chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan h(k)‘so tién hanh ‘tham
dinh h6 so. Truong hop ho so khong day du
hodc khong hop 1€ chuyén vién dy thao van
ﬂ . Cac chuven vien ohon ban thong bdo ho so khong du yéu cau dé xet
Budc 4 |  Thém dinh hd so Chuy . m()np 9 | 125ngay - - cp, chuyén tiép dén budc 6 (khong qua 2
y ngdy khi tiép nhan hd s0). Luu y: dong thoi
dang tai van ban tra loi trén Cong thong tin
dién tfl’,Vé nha ¢ va thi truong bat dong san dé
cong bd thong tin.
Chuyén vién tong hop 1ap du thao Van bin
tra o1 ciia S6 Xay dung cho chu dau tu dy an
q ) Cic chuven vidn phon 2 i 1am ve€ viéc quyén sur dung dat du di€u kién dugce
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua yen vien phong 819 - - chuyén nhugng. Luu y: dong thoi dang tai
chuyén moén viéc e Tla o a 1as A A R A A
van ban tra 101 trén Cong thong tin dién tir vé
nha & va thi truong bat dong san dé cong bo
théng tin.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 4 glilam - - L? nh 7dao phong ky phieu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Bute 7 Phé duyét Lanh dao S teolm ) - | Lanh dao ky duyét két qua.
Buéc 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu 2 gio lam - - Chuyén vién chuyén két qua cho b phan vin
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Théi Trinh
. gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phothop | €O th?m M@ ta quy trinh Gh,l
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
viéc thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh van
ban, tra két qua cho bo phan chuyén ho so cua
TTPVHCC.
. LA B0 phan tra két qua tai 2 gio lam ] ] A o
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh vide Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 15 ngay

11. Quy trinh ngi b s0 11: Ping ky cap quyén khai thac, sir dung thong tin, dir li¢u vé nha & va thi trwong bat dong san thudc thim
quyén giai quyét ciia UBND tinh — M4 s6 TTHC: 1.012904.000.00.00.H47

N ) . HO so ndp tai TTHCC do by phan HCC
. iy A 1A B0 phan 1 ctra S& chuyén 2 gio lam
Budc 1 Ti€ép nhan ho so suh tai TTPVHCC finh vide - - chuyén nganh tiép nhan, Bo phan chuyén
nganh tai tn j hdé so cua TTHCC chuyén hd so vé So.
Didu phdi hd so vé 7 i lam Chuyén vién theo ddi TTHC vao so ho so,
Budc 2 S PROL O 59 Y Chénh Vin phong & - - Chanh Vin phong S& didu phdi hd so cho
phong chuyén moén viee \ ., A
phong Quan 1y Ha tang
. Diéu phdi ho so cho . . A 2 gio lam Truong phong diéu phdi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viéc chuyén vién giai quyét
) A R Chuyén vién tham dinh. Trudng hop tir ch01
Buée 4 Tham dinh hd so Cac ChuyeAn vien phong 1 ngay - - phai tra 101 va néu r6 ly do va chuyén tiép
' chuyén mon dén bude 8 va tra két qua.
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua Cac ChuyeAn vien phong 2 gl lam - - Lap ho so trinh két qua
chuyén moén viéc
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mdn 2 glf{lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va T N . 2 gid lam « a1 Ae
' A - - Lanh k t ket qua.
Buée 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ vide dao ky duyét két qua
; \ X ) ~ A - 2 gi(‘r lam 2 A \ A ,
Budce 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu ide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén hé so Ién B6 phan Van thu UBND | 2 gio lam VP UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
UBND tinh tinh viée UBND tinh cho lanh dao Vén phong
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
tinh
Diéu phdi ho so cho 4 gid 1am VP UBND | Linh dao VP UBND tinh diéu phdi cho
Budce 9 A A Lanh dao VP UBND tinh A UBND , \ A
phong chuyén mon vigce tinh tinh phong chuyén moén
Bude 10 Piéu phdi ho socho | Lanh dao Phong chuyén | 4 gio lam U;’,:D UBND | Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viéc tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan h so tién hanh giai
, 2 .. N , X UBND | quyét ho so theo trinh tu thuc hi¢n TTHC da
Bude 11 Tham dinh ho so CV VP UBND tinh 1 ngay UtBinl\}llD tinh phé duyét. Tham mun ban hanh vin ban tra
két qua.
Lanh dao Phong chuyén 4 gid 1am VP UBND X X
Budc 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide UtBinl\lllD tinh ky phicu trinh va ky nhdy van ban két qua.
, ‘ VP | uBNnD |, , ,
Budc 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 1 ngay UBND tinh Lanh dao ky duyét két qua.
tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
Buée 14 Ban hanh k&t qui B6 phan Vénqthu VPUBND | 2 gi("yA lam U\B/IE)ID V?Eln thﬂu cﬁaﬂ S("Z Véoqsé (:(A)ngi Vﬁl’lA di, banxhénlg
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho B phan chuyén ho
so cua TTHCC.
, v 1A B0 phén tra két qua tai 2 gio lam 2 1A , . .
Budc 15 Tra két qua TTPVHCC tinh vide Tra két qua cho khéch hang.
2 a 07 ngay
Tong cong lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH THAY THE

I. LINH VU'C NHA O (06 quy trinh ndi bd)

12. Quy trinh ndi bd s6 12: Thi tuc gia han thoi han sé hitu nha & tai Viét Nam cho ¢4 nhén, té chirc nwéc ngoai — Mi sé TTHC:
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Théi Trinh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phoi hop | €O th?m Mo ta quy trinh Gh,l
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
1.012890.000.00.00.H47
A e ] s H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC
Budc 1 Tiép nhan ho so BQ‘ pﬁan,lT?;\fgé}éu}feE 2 g;;)éiam - - chuyén nganh tiép nhin, B phan chuyén
nganh tai tn ~ hd so ciia TTHCC chuyén hd so vé S.
Dléu hél hé . Vé 2 oidy 1am Chuyén vién theo doi T-I:HC Vf;lO S‘é ho so,
Budc 2 “up A Chéanh Vian phong 819 - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mén viee phong Quan 1y Ha ting
. Diéu phdi ho so cho . . ~ .| 4giolam Truong phong diéu phdi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viée chuyn vién giai quyét
Céc chuvén vien ohe Chuyén vién tham dinh. Truong hop tur ch01
2 . A daC cnuyen vien phong N hai tra 1¢ ¥ do va ch en tle
) Thim dinh hd so 11 VIE] 17 ngay - - phai tra 101 va néu ro ly do va chuy p
Buoc 4 chuyén mon dén bude 8 va tra két qua.
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua Cac ChuyeAn vien phong 4 819 lam - - Lap ho so trinh két qua
chuyén moén viéc
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mén 4 gl lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Lanh dao ky duyét ket qua. Dugce uy quyén
4 oi Am den 30/6/2025 theo Quyét dinh so 1725/Qb-
Bude 7 Phé duyét Lanh dao S¢ 819 - - UBND ngay 16/8/2023 cua UBND tinh Uy
vigc A L oan \ .
i qyén cho cac S¢, ban, nganh, 'UBND cac
huyén, thi xa, thanh phd ,giéi quyét TTHC
Chuyén vién chuyén két qua cho B§ phén
. \ I A Ao 2 gio lam van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
Buge 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu viée ) ) van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
; : . VP
. s 1A B0 phén tra két qua tai 2 gio lam UBND s A . s
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh viée UEHI\}IID tinh Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 20 ngay
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Céac
buodc

Trinh tw thwe hién

B§ phin giai quyét ho so

Thoi
gian
thuc
hién

(Ngay)

Co quan
phéi hop
(néu
co)

Trinh
cac cap
c6 thAm

quyén
cao hon
(néu co)

M@ ta quy trinh

Ghi
chu

13. Quy trinh ndi bd s6 13: Thi tuc thué nha ¢ cong vu
1.012891.000.00.00.H47

thufc thAm quyén quin ly cha dia phwong — Mi sé TTHC:

H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

. a1 a Bo phén 1 ctra S6 chuyén | 2 gid lam chuyén nganh tiép nhan, BO phan
Buge 1 Tiep nhan ho so nganh tai TTPVHCC tinh viéc ) ) chuyén hé so cua TTHCC chuyén hd so
ve SO.
Pidu phéi  vé phon 7 oid lim Chuyén vién theo doi TTHC vao s6 ho so,
Buéc 2 pnor - ve phong Chanh Vin phong g1 - - Chanh Vin phong Sé didu phdi hd so cho
chuyén mon viée \ . A
phong Quan ly Ha tang.
Buée 3 bicu phoi cho chuyén Truong phong Quan Iy Ha | 4 gio lam ] ] Truong phong diéu phdi hd so cho chuyén
vién tang viéc vién giai quyeét.
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
i . Cic chuvén vién phon ‘ quyet ho so theo trinh tl{ thuc hié}l TTHC da
Budc 4 Tham dinh ho so 7y , A PRORg 6 ngay - - phé duyét. Néu ho so khéng dat yéu cau tham
Quan ly Ha tang MR X iA . 2k .
muu van ban tra hd so chuyén tiép dén bude
8 va tra két qua.
Lay y kién co quan tryuc Co quan auin IV nha & C 1 10 nhA & cd o vain bi
Bude 5 | tiép quan Iy nha & cong auan quan 1y 5 ngay . . o Jan quan &y hNA ¢ cong v co van ban
v cong vu tra 101.
. 2 L Cac chuyén vién phong | 4 gio lam Chuyén vién téng hop lap du thao Quyét
Bute 6 Tong hop ket qua Quan 1y Ha tﬁng viée i i dinh,lap phiéu trinh.
Buée 7 Ky trinh phé duyét Lénh dao phong 4 gio lam i i Lfmh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Lanh dao ky duyét ket qua (Pugc uy quyén
4 oi 1am dén 30/6/2025 theo Quyét dinh s6 1725/Qb-
Budc 8 Phé duyét Lanh dao S¢ gviéc - - UBND ngay 16/8/2023 cua UBND tinh Uy
i qyén cho cac S¢, ban, nganh, UBND cac
huyén, thi xa, thanh pho giai quyét TTHC)
Busc9 |  Ban hanh két qua B4 phan van thu 2 8i6 lam - - Chuyén vién chuyén ket qua cho B9 phan
viéc van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén hod
so cua TTHCC.
. A B0 phan tra két qua tai 2 gio lam A s
Buéce 10 Tra ket qua TTPVHCC tinh vige - - Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 14 ngay

14. Quy trinh ndi bd s6 14: Thii tuc ban nha & cii thudc tai sin cong — Ma s6 TTHC: 1.012891.000.00.00.H47

A 1 e . - H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC
. £ A A B6 phan 1 ctra S¢ chuyén 2 gio lam A \ X R o A 2
Budc 1 Ti€ép nhan ho so suh tai TTPVHCC finh vide - - chuyén nganh tiep nhén, B phan chuyén
nganh tai tn ~ hd so ciia TTHCC chuyén hd so v& S.
Didu phdi hd so vé 7 i lam Chuyén vién theo ddi TTHC vao so ho so,
Budc 2 b A A Chanh Van phong 819 - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén mon viee \ L, A
phong Quan 1y Ha tang
. Diéu phdi ho so cho . \ . 2 gid lam ] ] Truong phong diéu phéi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viéc chuyén vién giai quyét
Tham dinh ho so, q
tham muru hop Hoi , N . Chuyén vién tham dinh. tham muu hop Hoi
Buéc 4 | dong xac dinh gia ban Cac ChuyeAn vien phong 4 ngay - - dong xac dinh gid ban nha ¢ dé xac dinh gia
AT chuyén mén ban nha &
nha ¢ dé xac dinh gia
ban nha &
. 2 S LA Cac chuyén vién phong X a o
Bude 5 | Tong hop, trinh két qua chuyén mon 14 ngay - - Lap ho so trinh két qua
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mdn 2 glf{lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhdy
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va T N . 4 gio lam « a1 Ae
' A - - Lanh k t ket qua.
Buée 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ vide dao ky duyét két qua
, \ X 5 N A - 2 gl(‘)’ lam 2 X \ ~ 5
Budc 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu ide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén hé so Ién B6 phan Van thu UBND | 4 gio lam VP UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
UBND tinh tinh viée UBND tinh cho lanh dao Vén phong
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Thoi Trinh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
tinh
Diéu phdi ho so cho 4 gid 1am VP UBND | Linh dao VP UBND tinh diéu phdi cho
Budc 9 A A Lanh dao VP UBND tinh A UBND . R AN
phong chuyén mon viée tinh tinh phong chuyén mon
, Diéu phéi hd so cho Lanh dao Phong chuyén 2 gid lam VP UBND | Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
Budce 10 . o , oA UBND . . A Z. A . 2
chuyén vién moén VP UBND tinh viéce tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén vién gidi quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Buée 11 Thim dinh hd so CV VP UBND tinh 7 ngdy UBND UE?ND quyet hoA so theo trinh tu thu:cf h1¢anTP71C dE}
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra
két qua.
Lanh dao Phong chuyén 4 gid lam VP UBND X X
Bude 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide UtBinl\lllD tinh Ky phi€u trinh va ky nhdy van ban két qua.
, ‘ VP | uBNnD |, , :
Budc 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 1 ngay UBND tinh Lanh dao ky duyét ket qua.
tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
Buée 14 Ban hanh k&t qui B6 phan Vénqthu VPUBND | 2 gi("yA lam U\B/IE)ID V?Eln thﬂu cﬁaq S(": Véoqsé (:(A)ngi VEmA di, banxhénlg
tinh viéc tinh van ban, trad két qua cho By phan chuyén ho
so cua TTHCC.
e ra ket qua TTPVHCC tinh viee ra ket qua g
Tong cong 30 ngay

15. Quy trinh ndi bd sé 15: Thi tuc giai quyét ban phan dién tich nha dit sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong — Ma s6 TTHC:
1.012894.000.00.00.H47

Budc 1

Tieép nhan ho so

Bo phan 1 ctra S¢ chuyén
nganh tai TTPVHCC tinh

2 gio lam
viéc

HO so ndp tai TTHCC do by phan HCC
chuyén nganh tiecp nhén, Bo phan chuyén
ho so ctua TTHCC chuyén ho so vé S¢.




23

Thoi 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Dt phéihd so va 5 iy A Chuyén vién theo d6i TTHC vao s6 ho so,
Buse2 | - P e s Chanh Vin phong e - - Chanh Vin phong S¢ diéu phdi hd so cho
phong chtyen mon j phong Quan 1y Ha tang
. Diéu phdi ho so cho . . A 2 gid lam Truong phong diéu phdi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Triréng phong chuyén mon viée chuyén vién giai quyét
Tham dinh hd so, q
tham muu hop Hoi ) L . Chuyén vién tham dinh. tham muu hop Hoi
Buoc 4 | ddng xc dinh giaban | C°C CMUYeN vien phong 4 ngay ] i ddng xac dinh gia ban nha & dé xédc dinh gia
AP chuyén mon ban nha &
nha ¢ dé xac dinh gia
ban nha &
. 2 NS Cac chuyén vién phong . R i
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua chuyén mon 14 ngay - - Lap ho so trinh két qua
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mén 2 gl(.{lam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va To N . 4 gio lam < AN
Budc 7 trinh giti UBND tinh Lanh dao S¢ vige Lanh dao ky duyét két qua.
7 \ A 5 A A - 2 glé’ lam X A \ ~ ,
Budc 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén hé so [&n B0 phan Vian thu UBND | 4 gio lam VP UBND | Van thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
, . A UBND ! N < \
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
<A A1 A T VP ~ 5 A A
Budc 9 Dle\u phoi h(i SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 gio lam UBND U?ND La{lh dao YP IAJBND tinh diéu phoi cho
phong chuyén moén viée tinh tinh phong chuyén mén
Busce 10 Diéu phdi hd so cho Lanh dao Phong chuyén 2 gio lam U\B/IE)ID UBND | Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viée tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén Vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Budc 11|  Thém dinh hd so CV VP UBND tinh 7ngyy | usnp | YBND | quyétho so theo trinh ti thue hign TTHC da
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra
két qua.
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam VP UBND £ £
Budc 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide Utl?nl;llD tinh Ky phi€u trinh va ky nhdy van ban két qua.
VP UBND
Bude 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 1 ngay UBND finh Lanh dao ky duyét két qua.
tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
Bude 14 Ban hanh két qui B6 phan Vén7thu VPUBND | 2 gi("{ lam UES/EID Ve:m thvu cﬁet S(z VE‘IO7S(;) cén% Vén’\ di, banxhém}kl
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
uoe ra ket qua TTPVHCC tinh viée ra ket qua 9.
Tong cong 30 ngay

16. Quy trinh ndi bd sé 16: Thi tuc thim dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho lwc lweng vii trang nhan din — M3 sb
TTHC: 1.012895.000.00.00.H47

A s . s H6 so ndp tai TTHCC do bd phan HCC
, % A LA B0 phan 1 ctra S& chuyén 2 gio lam A R iy A n i %
Budc 1 Ti€ép nhan ho so s tai TTPVHCC tinh vide - - chuyen nganh tiép nhdn, B phén chuyén
nganh tai tn i ho so ctia TTHCC chuyén ho so vé So.
Pidu phdi hd so vé \ 2 gios lam Chl,Jyen \{len tr]eo dOWI TIHC vgo S;é ho so,
Budc 2 . A A Chanh Vian phong A - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén moén viée ) L A
phong Quan ly Ha tang
D-,\ h,( . h,‘\ . . . PN B N <A J X
Budce 3 1°t Pho! OEO Trudng phong chuyén mén 2 glglam - - Tmo?g Hhor??. d1e}1 phoi ho sor cho
cho chuyén vién vigc chuyén vién giai quyet
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh tham
dinh ho so. Truong hop hé so khong day du
. ST Cac chuyén vién phong 5 hoac khong hop 1€ chuyén vién du thao van
Bude 4 Tham dinh ho so chuyén mén 21,5 ngey ban thong bao I}é so khong du yéu cau dé xét
cap, chuyén tiép dén budc 6 (khong qua 2
ngay khi ti€p nhan ho so).
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
. 2 N Cac chuyén vién phong 2 gio lam Chuyén vién tong hop 1ap du thao Van ban
Budc 5 | Tong hop, trinh ket qua chuy&n mon vige tré 16 clia S& Xay dung,
Budce 6 Ky trinh phé duyét Trudng phong chuyén mon 4 glfilam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Buéc 7 Phé duyét Lanh dao S& 4 gvl?éiam - - Lanh dao ky duyét két qua.
Chuyén vién chuyén két qua cho bd phan vin
. . I . 2 gio lam i i thu ciia SO vao s6 cong van di, ban hanh vin
Budc 8 Ban hanh ket qua BO phan van thu viéc ban, tra két qua cho bo phan chuyén hé so cua
TTPVHCC.
, LA s Bo phén tra két qud tai 2 gio 1am ] ] LA s
Budc 9 Tra két qua TTPVHCC tinh vide Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 24 ngay

17. Quy trinh ndi b s6 17: Thi tuc cho thué, cho thué mua nha ¢ xi hi do Nha nuwéc diu tw xay dwng bing von dau tw cong — Mai sd
TTHC: 1.012896.000.00.00.H47

A . Ho so nop tai TTHCC do bo phan HCC
, % A LA B0 phan 1 ctra S& chuyén 2 gio lam A R iy R n R 3
Budc 1 Ti€ép nhan ho so s tai TTPVHCC tinh vide - - chuyen nganh tiép nhan, By phan chuyén
nganh tai v tn j ho so cta TTHCC chuyén ho so vé Sé.
Didu phéi hd so vé 7 i lam Chuyén vién theo ddi TTHC vao so ho so,
Budce 2 “up PR Chanh Van phong £ - - Chanh Van phong S¢ diéu phoi ho so cho
phong chuyén moén viee . L, A
phong Quén ly Ha tang
. Diéu phoi ho so cho , . . | 2gidlam Truong phong diéu phéi hé so cho
Bude 3 chuyén vién Truéng phong chuyén mon vigc chuyén vién giai quyét
Tham dinh ho so, q
tham muu hop Hoi Céc chuvén vian ph Chuyén vién thdm dinh. tham muu hop Hoi
Buéc 4 | dong xac dinh gia ban ac chuyen vien phong 15 ngay - - dong xac dinh gia ban nha & dé xac dinh gia
X g chuyén mon ban nha &
nha ¢ dé xac dinh gia
ban nha ¢
Budce 5 | Tong hop, trinh két qua Céc chuyén vién phong 3 - - Lap ho so trinh két qua
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
chuyén mon ngay
Budce 6 Ky trinh phé duyét Trudng phong chuyén mon 2 glilam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Lanh dao ky duyét ket qua (Pugc uy quyen
4 oid 1am dén 30/6/2025 theo Quyét dinh s6 1725/Qb-
Budc 7 Phé duyét Lanh dao S¢ gviéc - - UBND ngay 16/8/2023 cua UBND tinh Uy
; qyén cho cac So, ban, nganh, UBND cac
huyé€n, thi xa, thanh phdé gidi quyét TTHC)
Chuyén vién chuyén ket qua cho by phan van
. \ A o2 N A« 2 gio lam thu ciia SO vao s6 cong van di, ban hanh vin
Bute 8 Ban hanh ket qua B0 phan van thu viéc ban, tra két qua cho bo phan chuyén ho so cua
TTPVHCC.
. LA, o2 Bo phan tra két qua tai 2 gio lam i i s 1A, a . X
Budce 9 Tra két qua TTPVHCC tinh vige Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 20 ngay

II. LINH VUC KING DOANH BAT PONG SAN ( 05 quy trinh ndi bd)

18. Quy trinh ndi bd s6 18: Chuyén nhwong toan bd hoic mot phan du 4n bat dong san do UBND cap tinh quyét dinh viéc diu tw — M3

s6 TTHC: 1.012911.000.00.00.H47

A1 . - H6 so ndp tai TTHCC do by phan HCC
. X A 1A B0 phén 1 ctra S¢ chuyén 2 gio lam A : iy A A 1A 2
Budc 1 Tiép nhan ho so snh tai TTPVHCC tinh i - - chuyen nganh tiép nhin, By phan chuyén
nganh tai tn j h6 so cua TTHCC chuyén ho so vé S¢.

Didu phéi hd so vé 2 oity lam Chuyén vién theo doi TTHC vao so ho so,

Budc 2 “U PRO1 RO SO Chéanh Vin phong g - - Chéanh Vin phong S didu phdi hd so cho
phong chuyén mén viee phong Quan 1y Ha ting

. Diéu phdi ho so cho , . ~ .| 2giolam Truong phong diéu phéi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viéc i i chuyén vién giai quyét

Tham dinh hd so, Céc chuvén vian ph Chuyén vién tham dinh. tham muu hop Hoi

Budc 4 tham muu hop Hoi ac (i:hlﬁgfér;lvr;%nnp ong 4 ngay - - d(t)ng x?g dinh gia ban nha ¢ dé xac dinh gia

ddng x4c dinh gid ban ban nha ¢
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Thoi 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
nha ¢ dé xac dinh gia
ban nha &
. 2 N Cac chuyén vién phong X A1 A
Budce 5 | Tong hop, trinh ket qua chuyén mon 14 ngay Lap ho so trinh ket qua
Buc6 | Ky trinh phé duyét | Truongphong chuyénmon | 2 89.1m | .| Lénh dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va To N . 4 gio lam < oAt
i A - - Lanh k k .
Budc 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao So viée anh dao ky duyét két qua
‘ \ X 5 A A < 2 gid lam X A \ A s
Buoc 8 Ban hanh két qua B6 phan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén ho so 1én B phan Van thu UBND | 4 gio lam U\B/IE)ID UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
UBND tinh tinh viée tinh tinh cho lanh dao Van phong
‘A Ko 1 A ISR VP ~ ) A L.
Budc 9 Dle\u phoi hcz SO CAhO Lnh dao VP UBND tinh 4 gl(.yA lam UBND U?ND Laph dao YP IAJBND tinh diéu phdi cho
phong chuyén mon viéc tinh tinh phong chuyén mon
Bude 10 Diéu phdi ho socho | Lanh dao Phong chuyén | 2 gi lam UE/IZD UBND | Lanh dao phong Chuyén moén VP UBND
chuyén vién modn VP UBND tinh viéc tinh tinh tinh di€u phoi cho chuyén Vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Budc 11| Thém dinh hd so CV VP UBND tinh 7ngyy | uBnp | YBND | quyétho so theo trinh tw thue hign TTHC da
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra
két qua.
Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam VP UBND z X
Budc 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide Ugnl\}llD tinh Ky phicu trinh va ky nhdy van ban két qua.
VP UBND ;
Budce 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 1 ngay UBND tinh Lanh dao ky duyét két qua.
tinh
) VP A n 21z , R R
. : 0 phan va y 13 Ch h két ho B6 ph
Buéc 14| Banhanhkétqua | DO Phanvan thu VPUBND | 2 gi6 lam | gy (UYL VISR CHUYER £EL qud <o PO DA
tinh viéc tinh van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén hod
so cua TTHCC.
Bude 15 Tra két qua Bophintraket quitgi | 2gidlam | - | Tra két qua cho khéch han
q TTPVHCC tinh viee q 9.
Tong cong 30 ngay

19. Quy trinh ndi bd sé 19: Thong bao nha & hinh thanh trong twong lai di didu kién dwoce bin, cho thué mua — Ma sé6 TTHC:
1.012905.000.00.00.H47

’ y o B phan 1 cira S& chuyén 2 gié lam Ho6 80 n@\p tai.;I'THCAC do Ab(f) Ehan HCXC
Budc 1 Tiép nhan ho so neanh tai TTPVHCC tinh vide - - chuyén nganh tiecp nhén, Bo phan chuyén
gani te ~ hd so cia TTHCC chuyén hd so vé S.
Pidu phéi  vé phon 7 i lam Chuyén vién theo doi TTHC vao so ho so,
Buéc 2 puoL - Ve phong Chanh Van phong 819 - - Chanh Vin phong S¢ didu phdi hd so cho
chuyén mon viée ) ., A
phong Quan 1y Ha tang
Buge 3 |Dieu phoi cho chuyén Truong phong Quan Iy Ha | 4 gi¢ lam ] ] Truong phong diéu phéi ho so cho
vién tang viéc chuyén vién giai quyét
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
quyét hd so theo trinh tu thuc hién TTHC da
, X \ Céac chuyén vién phong . phé duyét. Tham muu ban hanh vin ban liy
Bude 4 Tham dinh ho so Quén ly Ha tang 7 gy ) ) ¥ kién S¢ nganh. Néu ho so khong dat yéu
cau tham muu véan ban tra hd so chuyén tiép
dén budc 7 va tra két qua.
) R . Cac chuyén vién phong | 4 gio lam Chuyén vién tong hop 1ap du thao Quyét
Bude Tong hop ket qua Quan Iy Ha tang viéc i i dinh, lap phiéu trinh.
Budc 6 Ky trinh phé duyét Lanh dao phong 4 gio lam i i Liemh 7dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
Bude 7 Phé duyét Lanh dao S¢ 4 g\i?éiam - - L&nh dao ky duyét két qua.
. ; £, A A 2 giﬁ): lam A X LA . A 1A
Budc 8 Ban hanh két qua B0 phan van thu vide - - Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
van thu cua S¢ vao s6 cong van di, ban hanh
van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén hd
so cua TTHCC.
Bude 9 Tra két qua Bophntraketquitei | 2 gid lam . - | Trakét qua cho khach han
q TTPVHCC tinh viee q 9.
Tong cong 10 ngay

20. Quy trinh ndi bd s6 20: Cip méi chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san — Ma sé TTHC: 1.012906.000.00.00.H47

HO so ndp tai TTHCC do bo phan HCC
. e A 1A B0 phan 1 ctra S¢ chuyén 2 gio lam chuyén nganh tiep nhén, BO phan chuyén
Budc 1 Ticp nhin ho so nganh tai TTPVHCC tinh viéc i i ho so cua TTHCC chuyén ho so vé So. Luu
y: Ho so phai c6 két qua ky thi sat hach.
Dy nhéi hd so vd 5 oidy im Chuyén vién theo ddi TTHC vao so ho so,
Buse2 | p e Chanh Vin phong gviéc - - Chanh Vin phong S diéu phdi hd so cho
phong chuyen mon j phong Quan ly Xay dung
. Diéu phdi ho so cho . . . 2 gio lam Truong phong diéu phdi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyen mon viée chuyén vién giai quyét
) Tham dinh h6 SO:_ Céc chuyén vién phong . Chuyén vién thim dinh. tham muu hop Hoi
Budc 4 tfgam nzuu h(:)p H(_nv chuyén mon 1 ngay - - ddng cp chimg chi
dong cap ching chi
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua Cac ChuyeAn vien phong 2 819 lam - - Lap ho so trinh két qua
chuyén moén viéc
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 2 glf{lam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhdy
Viéc van ban.
, Phé duyét két qua va T . \ 4 gio lam x . N
. A - - Lanh dao ky duyét ket qua.
Buée 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ vide ao ky duyét ket qua
Buéc 8 Ban hanh két qua B9 phan van thu 2 g;(iré(lzam - - Chuyén hd so trinh 1én UBND tinh
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Théi Trinh
. gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Chuyén hé so 1én B0 phén Vin thu UBND | 2 gio lam VP UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
, A UBND , ~ < \
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
<A A . A N “ VP ~ 9 <A A .
Bude 9 Dle‘u phoi h(z SO CAho Lanh dao VP UBND tinh 4 glqA lam UBND UI?ND La{lh dao YP [AJBND tinh diéu phdi cho
phong chuyén moén viée tinh tinh phong chuyén moén
Buge 10 Diéu phdihd socho | Lanh dao Phong chuyén | 2 gi lam UES/IE)ID UBND | Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
chuyén vién moén VP UBND tinh vigc tinh tinh tinh di€u phoi cho chuyén Vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Buéc 11| Thém dinh hd so CV VP UBND tinh 15ngay | uBND | UBND | quyet ho so theo trinh tur thuc hién TTHC da
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra
két qua.
Butc12| Ky trinhphedugey | LN 080 Phong chuyén | 4gioBm | (u0n | UBND | o e e G qua
y trinh phe duye mén VP UBND tinh vide o tinh yp y nhay qua.
4 gio lam VP UBND ;
Budce 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh el UBND : Lanh dao ky duyét ket qua.
viéc tinh tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
Buée 14 Ban hanh két qui B0 phan Vénqthu VPUBND | 2 gi(.‘{ lam U\B/IE)ID szln th}I cﬁaﬂ S("Z Véovsé (:(A)ngi VEmA di, banxhénlg
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho By phan chuyén ho
so cua TTHCC.
, s A o B0 phén tra két qua tai 2 gio lam 2 1A , . .
Budc 15 Tra két qua TTPVHCC tinh viée - - Tra két qua cho khéch hang.
Tong cong 07 ngay

21. Quy trinh ndi b s6 21: Cap lai chirng chi hanh nghé moi gioi bat dong sian (Truwong hop ching chi bi mat, bi rach, bi chay, bi hiy
hoai chirng chi do thién tai hodc ly do bat kha khang khic) — Ma so TTHC: 1.012907.000.00.00.H47
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Thoi 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh tw thwe hién Bo phan giai quyét ho so thuc phmAh(_rp co th?m Mo ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
, ‘ Bo phan 1 cira S& chuyén | 2 gios lam H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC
Bude 1 Tiép nhan hd so ;ph~ T TPVHCC M . gviéc - - chuyén nganh tiép nhan, B phan chuyén
nganh tai tn ~ hd so cia TTHCC chuyén ho so vé So.
Didu phéi hd so vé 7 oity lm Chuyén vién theo doi TTHC vao so ho so,
Buéc 2 h\“ P g N Chanh Van phong gviéc - - Chanh Vin phong S¢ diéu phdi hd so cho
phong chuyen mon j phong Quan ly Xay dung
, Diéu phdi hd so cho , . ~ | 2giolam Truéng phong didu phéi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viée chuyén vién giai quyét
, 2 . A Céc Chuyén Vién phOng \ Chuveén vién thém dinh.
Budéce 4 Tham dinh hoé so chuy&n mon 1 ngay y 1
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua Cac ChuyeAn VIen phong 2 819 lam - - Lap ho so trinh két qua
chuyén moén viéc
Budc 6 Ky trinh phé duyét Truong phong chuyén mon 2 gl(ilam - - L? nh »dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
.- | Phé duyét két qua va T N : 4 gior lam < A A
Budc 7 trinh giti UBND tinh Lanh dao S¢ viée Lanh dao ky duyét két qua.
/ \ X ) A A - 2 glé’ lam 2 X \ ~ ,
Buéce 8 Ban hanh két qua B0 phéan van thu vide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén ho so Ién B6 phan Van thu UBND | 2 gio lam UE/IZD UBND | Vin thu VP UBND tinh tiép nhan chuyén
UBND tinh tinh vigc tinh tinh cho lanh dao Vian phong
<A Ao 1 A a1 VP ~ > A A
Budc 9 Dle\u phoi h(i SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 glf); lam UBND U?ND La{lh dao YP IAJBND tinh dieéu phdi cho
phong chuyén mon viée tinh tinh phong chuyén mén
Bude 10 Diéu phéi hé so cho Lanh dao Phong chuyén 2 gio lam U\B/IE)ID UBND | Lanh {T@O phong Chuyén moén VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viée tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén Vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Buée 11 Thim dinh hd so CV VP UBND finh 1,5 ngay UBND UI?ND quyet hoA so theo trinh tu thu:(? hle_:nVTTPOIC da}
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra

két qua.
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam VP UBND £ £
Budc 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide Utl?nl;llD tinh Ky phi€u trinh va ky nhdy van ban két qua.
4 gio lam VP UBND
Bude 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh 819 UBND , Lanh dao ky duyét két qua.
viéc tinh tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phan
Bude 14 Ban hanh két qui B6 phan Vén7thu VPUBND | 2 gi("{ lam UES/EID Ve:m thvu cﬁat S(z VélOﬂS(X) cén% VénA di, ban;hém}kl
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho Bo phan chuyén ho
so cua TTHCC.
uoe ra ket qua TTPVHCC tinh viée ra ket qua 9.
Tong cong 07 ngay

22. Quy trinh ndi bd s6 22: Cap lai chitng chi hanh nghé méi giéi bt dong sian (Trudng hep chirng chi cii bi hét han hodic sip hét han) -
Ma so TTHC: 1.012910.000.00.00.H47

H6 so ndp tai TTHCC do bo phan HCC

. . s B phén 1 cira S¢ chuyén | 2 gio lam chuyén nganh tiép nhan, BY phan chuyén
Buéc 1| Tiép nhdn hd so nganh tai TTPVHCC finh vide - - hd So ciia TTHCC chuyén hd so vé S6. Luu
y: HO so phai c¢6 két qua ky thi sat hach.
Didy ohéi hd sg va — Chuyén vién theo ddi TTHC vao s6 ho so,
Buse2 | P e Chéanh Vin phong gviéc - - Chéanh Vin phong S didu phdi hd so cho
phong chuyen mon v phong Quan ly Xay dung
. Diéu phdi ho so cho , . . | 2gidlam Truong phong diéu phéi hd so cho
Bude 3 chuyén vién Trudng phong chuyén mon viée chuyén vién giai quyét
, Thém dinh ho so, Cac chuyén vién phong ‘ Chuyén vién tham dinh. tham muu hop Hoi
Bu6c 4 | tham muu hop Hoi chuyén mon 1 ngay - 3 dong cap ching chi

ddng cip ching chi
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Thei 'I"rlnAh
, gian C<rbquan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu
(N 3 ) co) cao hon
gay (néu o)
Budc 5 | Tong hop, trinh két qua Cac chuyeAn vien phong 2 819 lam - - Lap ho so trinh két qua
chuyén mon viéce
Budce 6 Ky trinh phé duyét Trudng phong chuyén mon 2 glilam - - L? nh ,dao phong ky phicu trinh va ky nhay
viéc van ban.
, Phé duyét két qua va To N . 4 gio lam « A
' A - - Lanh k k .
Budc 7 trinh giri UBND tinh Lanh dao So viée anh dao ky duyét két qua
. \ £ 2 A LA s 2 gio lam 21 A ,
Buéce 8 Ban hanh két qua B6 phan van thu ide - - Chuyén ho so trinh 1én UBND tinh
Chuyén hd so 1én Bo phan Van thu UBND | 2 gio lam U\B/IE)ID UBND | Van thu VP UBND tinh tiép nhin chuyén
UBND tinh tinh viéc tinh tinh cho lanh dao Van phong
<A A1 A N, 1 VP ~ N A X
Budce 9 Dle‘u phoi hcz SO CAhO Lanh dao VP UBND tinh 4 gl(.yA lam UBND U?ND La{lh dao YP IAJBND tinh diéu phoi cho
phong chuyén moén viée tinh tinh phong chuyén mon
Bude 10 Diéu phdihd socho | Léanh dao Phong chuyén | 2 gid lam UE/IZD UBND | Lanh dao phong Chuyén mén VP UBND
chuyén vién mon VP UBND tinh viéc tinh tinh tinh diéu phoi cho chuyén vién giai quyét
VP Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai
Bu6c 11|  Thim dinh hd so CV VP UBND tinh 15ngay | uBND | UBND | quyét ho so theo trinh tr thuc hién TTHC da
tinh tinh phé duyét. Tham muu ban hanh van ban tra
két qua.
Lanh dao Phong chuyén 4 gio lam VP UBND z X
Budc 12 Ky trinh phé duyét mon VP UBND tinh vide Ut?nl\}llD tinh Ky phicu trinh va ky nhdy van ban két qua.
4 gio lam VP UBND ;
Bude 13| Ky ban hanh két qua Lanh dao UBND tinh g UBND . Lénh dao ky duyét ket qua.
Viéc tinh tinh
Chuyén vién chuyén két qua cho B phan
Buéc 14 Ban hanh két qua B0 phan Vénqthu VPUBND | 2 gif‘)’A lam U\B/IZD Va:ln th}r cﬁaﬁ S(I VE‘IOOS(X) céngA VEVlIlA di, banxhe‘m}kl
tinh viéc tinh van ban, tra két qua cho B phan chuyén ho
so cua TTHCC.
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Thei 'I"rlnAh

, gian Ccﬂguan cac cap .
Ca,c Trinh ty thye hién B§ phin giai quyét ho so thuc phmAh(_rp c0 th?m M@ ta quy trinh Gh,'
budéc ST s hién (néu quyén chu

(N 3 ) co) cao hon

gay (néu o)

. A B phan tra két qua tai 2 gio lam A s
Buéce 15 Tra ket qua TTPVHCC tinh vide - - Tra két qua cho khach hang.
Tong cong 07 ngay

Tong cong: 22 quy trinh ndi bd

Ghi cha: Cdc TTHC c6 thoi gian gidi quyét dwdi 7 ngay thi quy dinh la ngay lam viéc, tie 7 NQaYy tré 1én quy dinh la ngay.




Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH QUANG NAM

(AP DUNG CHUNG TAI CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #sovb/OP-UBND ngay #nbh/10/2024 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Nam)

Cac
buoc

Trinh tw thye hién

B0 phén giai quyét hod so

Thoi
gian
thuc
hi¢n

(Ngay)

Co quan
phdi hop
(néu
C0)

Trinh cac
cap co
thAm

quyén cao

hon
(néu co)

M@b ta quy trinh

Ghi
chu

I. THU TUC HANH CHINH MOI - LINH VU'C NHA O (01 quy trinh ndi bd)

1. Quy trinh ndi b s6 01: Thi tuc cong nhin Ban quan tri

— Mai s6 TTHC: 1.012888.000.00.00.H47

Tiép nhan ho so (HO

B phan ti€p nhan ho so va

Bude 1 so hop 1¢ tr UBND tra ket qua giai quyet 2 gio lam i i
cap huyén hodc ca TTHC thuéc UBND cap viéc
nhan) huyén
. Diéu phdi hd so Trudng phong chuyén | 2 gio lam
Budce 2 P ~ A - -
cho chuyén vién mén viéc
Tham dinh ho s0, 10 Céc chuyén vién phong
Bude 3 c,hu:c‘ hop .P,I(_n,dong\ chuyén mén 4,5 ngay - -
x&c dinh gia ban nha
Buse 4 Tong hop, trinh Céc chuyén vién phong | 4 gio lam ] ]
Hoe két qua chuy&n mon viée
Bude 5 Ky trlnrj phé Trudng phoAng chuyén | 4 gio lam i i
duyét mon VIEC
. Chu tich hoac Phd 4 gid lam
5 Phé duyét L A - -
Buge 6 duyé Cha tich cap huyén VIEC

Hb so dugc ndp truc tuyén qua dich vu
buu chinh hoac truc tlep tai BO phan tlep
nhan hd so va tra ket qua giai quyeét
TTHC thuéc UBND cap huyén do bo
phan HCC chuyén nganh tiép nhan, diéu
phdi cho phong chuyén moén. Dong chi
Trudng phong chu tri didu ph01 giai quyét,
cac dong chi chuyén vién tham dinh, trinh
lanh dao phong duyét trinh Lénh dao
UBND cip huyén phé duyét. Chuyén hd
so dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket
qua giai quyet TTHC thu¢oc UBND cap
huyén tra két qua cho t6 chirc, cong dan.




Tr|nh cac

Thoi
, gian Co quan cap co _
Ca,C Trinh tw thwe hién | B phan gidi quyét hd so|  thuc phoi hop tliam M6 ta quy trinh Gh,l
bwéc hién (néu quyén cao chu
(Ng.a ) c0) hon
y (néu co)
) Vian thu HDND . . 1. 2 gio lam
Budce 7 vi UBND Ban hanh van ban vige
B6 phan tiép nhan ho so va
, e tra két qua giai quyét 2 giy 1am
Bude 8 Tra ket qua TTHC thuoc UBND cép vide ] ]
huyén
Tong cong 07 ngay

II. THU TUC HANH CHINH THAY THE - LINH VUC NHA O (03 quy trinh ndi bd)

2. Quy trinh ndi bd s6 02: Thi tuc cho thué nha ¢ cii thugc tai san cong ddi v6i treong hop chua cé hop dong thué nha & — Mi sé TTHC:
1.012892.000.00.00.H47 (dwge phan cap tai Quyet dinh so 1725/QD-UBND ngay 16/8/2023 ctiia UBND tinh)

Tiép nhan ho so (HO

B phan tiép nhan ho so va

Buge | | S0hop Ié tir UBND tra két qua giai quyét 2 gio lam ] ]
cap huyén hodc ca TTHC thuéc UBND cap viéc
nhén) huyén
. Diéu phdi hd so Trudng phong chuyén | 2 gio lam
Budce 2 P ~ A - -
cho chuyén vién mén viéc
Tham dinh ho 50, t6 Céc chuyén vién phong
Buge 3 | chie hop Hoi dong chuy@n mén 27,5 ngay ) )
x&c dinh gia ban nha
Buse 4 Téng hop, trinh Céc chuyén vién phong | 4 gio lam ] ]
Hoe két qua chuy&n mon viée
Bude 5 Ky trlnrj phé Trudng phoAng chuyén | 4 gio lam i i
duyét mon viéc
. Chu tich hoac Pho 4 gid lam
5 Ph &t T A - -
Buoe 6 © duye Chu tich cap huyén viée

HO so duoc ndp truc tuyén, qua dich vu
buu chinh hodc truc tiép tai B phan tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét
TTHC thugc UBND cép huyén do b
phan HCC chuyén nganh tiép nhan, didu
phdi cho phong chuyén moén. Dong chi
Trudng phong chu tri diéu ph01 giai quyét,
cac dong chi chuyén vién tham dinh, trinh
lanh dao phong duyét trinh Léanh dao
UBND cip huyén phé duyét. Chuyén hd
so dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket
qua giai quyet TTHC thu¢oc UBND cap
huyén tra két qua cho t6 chirc, cong dan.




Tr|nh cac

Thoi
, gian Co quan cap co _
Ca,C Trinh tw thwe hién | B phan gidi quyét hd so|  thuc phoi hop tliam M6 ta quy trinh Gh,l
bwéc hién (néu quyén cao chu
(Ng.a ) c0) hon
y (néu co)
) Vian thu HDND . . 1. 2 gio lam
Budce 7 vi UBND Ban hanh van ban vige
B6 phan tiép nhan ho so va
, e tra két qua giai quyét 2 giy 1am
Budc 8 Tra ket qua TTHC thuoc UBND cép vide ] ]
huyén
Tong cong 30 ngay

3. Quy trinh ndi bd s6 03: Tha tuc cho thué nha ¢ ci thudc tai san cong ddi v6i truong hop nhian chuyén quyén thué nha & — Ma sb
TTHC: 1.012897.000.00.00.H47 (dwgc phan cap tai Quyét dinh so 1725/QD-UBND ngay 16/8/2023 cia UBND tinh)

3.1. Trudng hop ngudi dang sit dung nha & nhin chuyén quyén thué nha

34/2013/ND-CP ¢6 hi¢u luc thi hanh)

¢ trwée ngay 06 thang 6 nim 2013 (ngay Nghi dinh sé

Tiép nhan ho so (HO

B phan ti€p nhan ho so va

Buge 1 | S0.hop 1& tr UBND tra két qua giai quyét 2 gio lam ] ]
cap huyén hodc ca TTHC thuéc UBND cap viée
nhén) huyén
. Diéu phdi hd so Trudng phong chuyén | 2 gio lam
Budce 2 P ~ A - -
cho chuyén vién mén viéc
Thim dinh hd 50, t6 Céac chuyén vién phon
Bude3 | chic hop Hoi ddng YO VISR PRONG 1 42,5 ngay - :
Y o > chuyén moén
x&c dinh gia ban nha
Bute 4 Tdong hop, trinh Céc chuyén vién phong | 4 gio lam ] ]
uoe ket qua chuyén mén vigc
Bude 5 Ky trlnrj phé Trudng phoAng chuyén | 4 gio lam i i
duyét mon VIEC
. Chu tich hoac Pho 4 gid lam
Bué Phé duyét N A - -
ude 6 e Chu tich cap huyén viee

H so dugc ndp truc tuyen qua dich vu
buu chinh hoac truc tlep tai B phan tlep
nhan hd so va tra ket qua giai quyeét
TTHC thuéc UBND cap huyén do bo
phan HCC chuyén nganh tiép nhén, diéu
phdi cho phong chuyén mén. Pong chi
Trudng phong chu tri diéu phdi giai quyét,
cac dong chi chuyén vién tham dinh, trinh
lanh dao phong duyét trinh Léanh dao
UBND cip huyén phé duyét. Chuyén hd
so dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket
qua giai quyet TTHC thu¢oc UBND cap
huyén tra két qua cho t6 chirc, cong dan.




Tr|nh cac

Thoi
, gian Co quan cap co _
Ca,C Trinh tw thwe hién | B phan gidi quyét hd so|  thuc phOlAh(.)'p tliam M6 ta quy trinh Gh,l
bwéc hién (néu quyén cao chu
(Ng.él ) c0) hon
y (néu co)
) Vian thu HDND \ . 1. 2 gid lam
Budce 7 vi UBND Ban hanh van ban vige
B6 phan tiép nhan ho so va
, . tra két qua gidi quyét 2 gio lam
Budc 8 Tra ket qua TTHC thuoc UBND cép vide ] ]
huyén
Tong cong 45 ngay

3.2. Truong hop ngudi dang thuc té sit dung nha & 1a ngwoi nhin chuyén quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nim 2013

Tiép nhan ho so (H6

B phan ti€p nhan ho so va

Buge | | S0hop Ié tir UBND tra két qua giai quyét 2 gio lam ] ]
cap huyén hodc ca TTHC thuéc UBND cap viéc
nhan) huyén
. Diéu phbi hd so Trudng phong chuyén | 2 gio lam
Budce 2 P ~ A - -
cho chuyén vién mén viéc
Tham djnh ho so, t6 Céac chuyén vién phon
Budc3 | chirc hop Hoi ddng YEN VIEN PRONG 1 22,5 ngay - -
PR . chuyén moén
xac dinh gia ban nha
Buse 4 Tong hop, trinh Céc chuyén vién phong | 4 gio lam ] ]
Hoe két qua chuy&n mon viée
Buée 5 Ky trlnrj phé Truong phoAng chuyén | 4 gio lam i i
duyét mon VIEC
. Chu tich hoac Pho 4 gid lam
5 Phé duyét L A - -
Buge 6 duyé Chu tich cap huyén vige
Vian thu HDND 1o 13
Budc 7 an\ v Ban hanh van ban 2 gl am - -
va UBND viéc

Hb so dugce ndp truc tuyen qua dich vu
buu chinh hoac truc tlep tai B phan tlep
nhan hd so va tra ket qua giai quyét
TTHC thuéc UBND cap huyén do bo
phan HCC chuyén nganh tiép nhan, diéu
phdi cho phong chuyén moén. Pong chi
Trudng phong chu tri didu ph01 giai quyét,
cac dong chi chuyén vién tham dinh, trinh
lanh dao phong duyét trinh Lanh dao
UBND cép huyén phé duyét. Chuyén ho
so dén Bo phén tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyet TTHC thu¢oc UBND cap
huyén tra két qua cho t6 chirc, cong dan.




Tr|nh cac

Thoi
, gian Co quan cap co _
Ca,c Trinh tu thwe hién | B phén gidi quyét ho so|  thue phot hp tl:am M@ ta quy trinh Gh,'
bwéc hién (néu quyén cao chu

(Ng.a ) c0) hon
y (néu co)
B9 phan tiép nhan ho so va
, e tra két qua giai quyét 2 giy 1am
Bute 8 Tra ket qua TTHC thuoc UBND céip vige ] ]
huyén
Téng cong 25 ngay

4. Quy trinh ndi b sé 04: Thi tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi trwong ky lai hop ddng thué — Ma s6 TTHC:
1.012898.000.00.00.H47 (dwgc phan cap tai Quyet dinh so 1725/QD-UBND ngay 16/8/2023 ciia UBND tinh)

Tiép nhan ho so (H6

B phan ti€p nhan ho so va

Bude 1 so hop 1€ tr UBND tra ket qua giai quyet 2 gio lam i i
cap huyén hodc ca TTHC thuéc UBND cap viéc
nhan) huyén
. Diéu phbi hd so Trudng phong chuyén | 2 gio lam
Budc 2 A N . - -
cho chuyén vién mén viéc
Thim dinh ho 50, t6 Céc chuyén vién phong
Buge 3 chirc hop Hoi dong chuy&n mén 12,5 ngay ) i
xac dinh gia ban nha
Bude 4 Téng hop, trinh Céc chuyén vién phong | 4 gio lam ] ]
Hoe két qua chuy&n mon viée
Buée 5 Ky trlnr) phé Truong phoAng chuyén | 4 gio lam i i
duyét mon VIEC
. Chu tich hoac Pho 4 gio lam
Bué Phé duyét A . - -
ude 6 we Chu tich cap huyén viee
) Vin thu HDPND o 2 gio lam
Budc 7 vi UBND Ban hanh van ban vide - -
. B6 phén tiép nhan ho so va i 13
Budc 8 Tra két qua ? DAL Hep IRaR o 2 2 gi0 lam - -
tra két qua giadi quyet viéc

Hb so dugc ndp truc tuyén qua dich vu
buu chinh hoac truc tlep tai BO phan tlep
nhin hd so va tra ket qua giai quyét
TTHC thuéc UBND cap huyén do bo
phan HCC chuyén nganh tiép nhan, didu
phdi cho phong chuyén moén. Dong chi
Trudong phong chu tri didu ph01 giai quyét,
cac dong chi chuyén vién tham dinh, trinh
lanh dao phong duyét trinh Léanh dao
UBND cip huyén phé duyét. Chuyén hd
so dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket
qua giai quyet TTHC thu¢oc UBND cap
huyén tra két qua cho t6 chirc, cong dan.




‘. Trinh cac

Thoi X P
] gian Ca,guan cap co _
Ca,c Trinh tw thwe hién | B phan gidi quyét hd so|  thuc phm;hqp tl:am M6 ta quy trinh Gh,'
buéc hién (néu quyén cao chu

(N 3 ) c0) hon
gay (néu co)
TTHC thuéc UBND cap
huyén
Téng cong 15 ngay

Tong cong: 04 quy trinh ndi bd

Ghi chii: Cac TTHC c6 thoi gian gidi quyét dwéi 7 ngay thi quy dinh la ngay lam viéc, tir 7 ngay tré 1én quy dinh la ngay.






