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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2583 /QP-UBND Nghé An, ngay 03 thang A0 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét cac
thi tuc hanh chinh linh tai nguyén nwéc thue pham vi chire nang
quan ly nha nuéce cia So Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cik Lugt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt stea do,
bé sung mot s6 dieu ctia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt T 6 chite chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Cain cir Nehi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu vé sira doi, bo sung mét sé diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nehi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi sia doi, bé sung mot
s6 diéu cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai ngzé'r thu tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong, Chi
nhiém Vén phong Chinh phii ieéng déan vé nghiép vu kiém sodt thi, tuc hanh chinh;

Can cik Thong tue s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bj trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu hiwong dan thi hémh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot
ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén ctr Quyét dinh s6 1859/0D-UBND ngay 25/7/2024 cia Chii tich UBND
tinh cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thil tuc hanh chinh dwoc
stra déi, bé sung va thii tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc tai nguyén nedce
thudéc pham vi chire ndng quan ly nha nude cua So Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
6890/TTr-STNMT ngay 30/9/2024.

QUYET PINH:
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Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 25 quy trinh ni bo, quy trinh
dién tir trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuec tai nguyén nuéc thuéc pham
vi chirc nang quan ly nha nudc ctia S Tai nguyén va Mai truong.

Piéu 2. S6 Tai nguyén va Mo truong cé trach nhiém chu tri, phdi hop v6i Van
phong UBND tinh (Cong Théng tin dién tir tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét ddi véi cac thu tuc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 2565/QD-UBND ngay 21/8/2023 ctia Chu tich UBND tinh Phé duyét céc
quy trinh ndi by, quy trinh dién tu trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh tai
nguyén nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tai nguyén va Moi truong;
Quyét dinh s6 978/QD-UBND ngay 22/4/2024 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh tai nguyén nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua So Tai nguyén va Moi
truong.

Chénh Vin phong UBND tinh, Giam doc S Tai nguyén va Mai truong, Thu
truong cac S&, Ban, Nganh cap tinh lién quan; Chu tich UBND cac huyén, thanh,
thi va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./ e fo

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP; ~ ;

- Chii tich UBND tinh; :
- Phé Chu tich UBND tinh (d/c Dé);
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Cong TTDOT tinh;

- Trung tdam PV HCC tinh;

- Vién thong Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (Nam).i’

i / :;-
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QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC LINH VUC TAINGUYEN NUOC
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 583 /OD-UBND ngay 03 /10/2024 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BOQ, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Tam dirng hiéu gidy phép thim do nwéc dwéi dit, gidy phép khai thic tai nguyén nwéc (1.012500)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thuce
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truce
tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chire, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nude, bién dao, khi tugng
thiy van va bién d6i khi hau (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

04 gior 1am viée

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xr 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budce 3

Cong chire xur ly

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
ho so;

- Du théo két qua giai quyét TTHC;

- Du théo 0 trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong;

i - Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
' nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhéy to trinh.

144 gio lam viée

Toan
trinh
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dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S&;

- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién t) dén Van thu;

- Vin thu vao so vin ban;

- Chuyen ho so (dlen tir) dén B9 phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

B phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh,

Budc 4

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

04 gio lam viéc

Budce 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu liy s6 vin ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban glay)

24 gi¢d lam viéc

B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc

Buoc vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tur UBND tinh;

- Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

184 gio' lam viée (23 ngay, ké tir ngay nhan di hé so hop le)
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2. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwdi dat quy md vira va nhé (1.012501)

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

No¢i dung cong viée

Thoi gi_an thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyeén
murc do

Buoc 1

Cong chire, vién chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé
An

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyen ho so gidy dén bo phan chuyén mon xir ly
h so (trir truong hop hd so nop truc tuyén).

04 gio lam vidc

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xur ly ho so

08 gio lam viéc

Budce 3

Coéng chuce xur ly

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC:

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, xem xét,
x4c nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trudce
khi trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

~ Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong Ky phé
duyét két qua TTHC;

- Vian thu Sé Tai nguyen va Moi tru*orng vao so theo
ddi ho so, déng dau tai Van thu, luu tri ho so, chuyén
két qua cho Cong chirc, vién chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An

52 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 4

Cong chure, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé
An

- Nhan két qua tur Sor Tai nguyen va Mbi trucmg,

- Xéc nhan phin mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thang bédo va tra két qué, cho té clu’rc/cé nhé‘m

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3. Ping ky sir dung mat nwéce, dao ho, ao, song, sudi, kénh, mwong, rach (1.012502)

Thir ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Budce 1

Cong chtre, vién chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, td chuc:

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bod phan chuyén mon xu ly
h so (trir trudng hop ho so ndp trye tuyén).

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xtr 1y ho so

__ngay 08 gio)

Thoi gian th l_l’;:
hién (tinh moi

7D§ch vu cong

true tuyén
murc do

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuce xur ly

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xir ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, xem xét,
xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao So Tai nguyén va Maéi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao Sé& Tai
nguyén va Moi truong;

100 gio lam viée

Mot phan
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- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Van thu S& Tai nguyén va Méi truong vao so theo
ddi ho so, dong diu tai Vian thu, luu trir ho so, chuyén
két qua cho Coéng chire, vién chire tai Trung tadm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An

Buoc 4

Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua tir S& Tai nguyén va Mai truong;

- X4c nhéan phin mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire/cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

112 gio lam viéc (14 ngay, ké tir ngay nhéan di ho so hop le)

4. LAy y kién vé phwong 4n bd sung nhén tao nude dudi dit (1.012503)

Thir ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh méi
‘ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
true tuyen
mure do

Cong chirc, vién chuce tai Trung tam

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to6 chuc;
| - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan

Budc 1 i};uc vu hanh chinh cong tinh Nghé mém Hé théng thong tin gidi quy & TTHC tinh va 04 gio lam viéc
chuyen hd so gidy dén bo phan chuyén mon xu ly
! hé so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén). 1o
[ T
Bu6c 2 | Lanh dao Phong chuyén mén | tﬁi“di‘n‘;’sjﬁ(iﬁ‘ét:g VA phén: ¢ong/ CHUYED. VISDL | o o faridE
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
ho so;
Bugc 3 | Cong chire xu ly l - Du théo két qua giai quyét TTHC; 228 gio lam vigce

- Chuyén ho so (dién t) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

Toan trinh
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- Lanh dao phong chuyén mon tham dinh, xem xét,
xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong
ky phé duyet két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién ti) dén Lanh dao S& Tai
nguyén va Moi truong;

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Vin thu S6 Tai nguyén va Moi truong vao so theo
ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trix hé so, chuyén
két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An

Budc 4

Cong chire, vién chire tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé

An

- Nhan két qua tir S& Tai nguyén va Méi trudng;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chtic/ca nhian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viée (30 ngay, | ké tir ngay nhin du ho so hop | le_)

5. Ly y kién vé két qua van hanh thir nghi¢m bd sung nhan tao nwée dudi dat (1.012504)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Bude 1

Cong chire, vién chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé

An

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- So héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyen hd so gidy dén b phan chuyén mén xir ly
hd so (trir truomg hop ho so ndp truc tuyén).

Thoi gian thue
hién (tinh méi

__ngay 08 gio)

DTch vu cong

A
truc tuyen
mirc dg

04 gio lam viéc
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Budce 2 | Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan ho so (dien tir) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xtr Iy hd so

08 gidr lam viéc

Budce 3 | Cong chire xtr ly

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham dmh xu ly
ho so;

- Du théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén thim dinh, xem xét,
xéc nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao So Tai nguyén va Moi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong;

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Vin thu S& Tai nguyén va Méi truong vao sb theo
ddi ho so, dong diu tai Van thu, luu trit ho so, chuyén
két qua cho Céng chirc, vién chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé An

228 gio lam vige

Cong chure, vién chure tai Trung tam
Budce 4 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Nhén két qua tir S& Tai nguyén va Moi truong;

- X4c nhan phdn mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' lam viéce (30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)
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6. Tinh tién cip quyén khai thic tai nguyén nwéc dbi véi cong trinh cip cho sinh hoat da di vao vin hanh va dwoc cip gidy phép
khai thac tai nguyén nwéc nhung chwa dwge phé duyét tién cap quyén (1.012505)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Budce |

Cong chuec, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra

két qua cho c nhan, to chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd
so giay dén Phong Tai nguyén nude, bién dao, khi tuong
thiy van va bién doi khi hau (trir truong hop hd so nop
truc tuyén). 3

Thoi gian thue
hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc d§ |

04 gio lam viéc

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xtr Iy ho so.

Buoc 3

Cong chuc xur ly

04 gio lam viéc

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, x ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
d2 nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sd.

- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao s6 vin ban;

168 gio lam vige

Toan
trinh
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- Chuyen ho so (dlen tur) den B6 phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyen gial quyet cua UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bo phan tiep nhan TTHC thudc tham ) iy
quyén giai quyet ctia UBND tinh tai | Tiép nhan, chuyén ho so (di¢n twr) cho Lanh dao Vin
Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong | phong UBND tinh.

tinh.

Budc 4 04 gio lam viéc

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 5 | Lanh dao Vin phong UBND tinh
muu, Xu ly ho so.

04 gio lam viée

- Tham muu tham dinh ho so va dy thao két qua g1a1
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Chuyen b6 phan Van thu lay s6 véan ban, dong dau; 24 gi0 lam viéc
- Chuyén ho so (dién t) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban glay)

- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bude 7 Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc | - Xac nhén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
vu hanh chinh céng tinh TTHC tinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chtic/ca nhan
Tfi_ng thoi gian giai quyét TTHC 208 gio lam viée (26 ngay, ké tir ngay nhin da ho so ho’p I¢)

B. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DPIEN TU THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG
. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Cap glay phép thaim do nwéc dwdi dat ddi véi cong trinh c6 quy md dwéi 3.000 m’/ngay dém (1.004232)

Xhry Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viée hién (tinh mdi
cong viec _ | ngz‘]_y_os gl(‘))

Thoi gian thue

Dich vu

cong truc

wlr



10

Bude 1

Cong chire, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ¢4 nhan, t6 chic;

- S hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
He thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tugng
thuy van va bién d6i khi hau (trir truong hop hd so ndp
truc tuyen)

tuyen
mire do

04 gio lam viéc

Buaoc 2

Lanh dao Phong chuyén moén

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xur ly ho SO.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chtre xur ly

- T1ep nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham dmh xu ly
hd so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tmh ky phé
duyét két qua TTE 105

- Chuyén ho so (dién t) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phon;z, chuyén mon tham dinh, xem xét, xéac
nhéan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So;

- Lanh dao So ky phé duyet t& trinh dé& nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu;

- Van thu vao s van ban;

- Chuyen ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

320 gio lam viéc
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Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyeén giai quyét ctia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Lanh dao Vian

Buhed Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh. Qg0 Jam s
tinh. \ = _ o
Buée 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tr) va phan coéng chuyén vién tham 04 gidy 1am vige
muu, xt 1y ho so. _
- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Chuyen b6 phan Van thu lay sO van ban, dong dau; 24 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).
- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bude 7 Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc | - Xdc nhén phdn mém Hé théng thong tin giai quyét

vu hanh chinh cong tinh

TTHC tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio lam viée (45 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop le)

2. Gia han, didu chinh gidy phép thim do nwic duoi dit d6i véi cong trinh c6 quy mé dwéi 3.000 m*/ngay dém (1.004228)

Sz L Dich vu i
Thir tu Thoi gian thue oBng true
~ = Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi £
cong viec : ngay 08 215) tuyen
e _ i murc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, ouri phiéu hen tra Mot
két qua cho ¢4 nhan, t6 chic; phén

Budce |1

Cong chue, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- 86 hoéa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, blen dao, khi tuong

04 gio lam viéc
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thiy van va bién déi khi hau (trir trudng hop hd so nop
truc tuyén).

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mon diah onl 7 ho o 04 gio lam viéc
- Tlep nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
hd SO
- Du théo két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.
- Lanh dao Phong chuyén mon thdm dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh

Budc 3 | Cong chic xur ly dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 264 gid lam viéc
TTHC; Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao So.
- Lanh dao S& ky phé duyét t& trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;
- Vian thu vao sd van ban;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thude thim quyén giai quyét ciia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. el 0%

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham y s
) uyén giai quyét cia UBND tinh tai | Tiép nhéan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin e
e fll”rzng tgam ghuc vu hanh chinh cong | phong UBND tinh. 04 sicilaniyice
tin. | LA, 2
Buée 5 |Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhén ho so (dién tr) va phan céng chuyén vién tham 04 gids 1am vide

muu, xu ly ho so.
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Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh hé so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phéan Vin thu lay s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
ttr va ban gidy).

24 gio lam viéc

Budc 7

B phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc nhan phdn mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho to chiic/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

304 gio lam viéce (38 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€)

3. Cép gidy phép khai thiac nwée duéi dit ddi voi cong trinh ¢6 quy mé dwgi 3.000 m*/ngay dém (1.004223)

Thi tw Thoi gian thue c]('i)!Cht:lgrc
E e Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi ng N
cong viec g = i 08 gidy) tuyen
} | : neay IO R | mie dd
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;
" s = .| - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
; Cong chire, vién chuc tai Trung tam — -
Budc 1 & £ > T ne Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho | 04 gio lam viée Mot
Phuc vu hanh chinh cong tinh Sk Sk 3 2 X e : A
so giay dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong phan
thily viin va bién ddi khi hau (trir truomg hop hd so ndp
truc tuyén). LA
: - ; o Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham i
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon { IR £ ey 04 gid lam viée
dmh xir 1y hd so. |
- Tiép nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y o g s
Budc 3 | Cong chire xur ly iep nhfn ho so ( ) Y1320 gio lam viéc

ho so;
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- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, xéc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S&;

- Linh dao Sé ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyen ho so (dién tw) den B6 phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh BTN 04 gio lam viée
muu, xu ly ho so.
- Tham muu thdm dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyen bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau; 24 gid lam viéc

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién

tir va ban gidy).
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Buac 7

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc,
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tur UBND tinh;
- X4c nhan phén mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhéan

Tong thoi gian giadi quyét TTHC 360 gio lam viée (45 ngay, ké tir ngay nhan du hé so ho’p 1€)
4. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thic nuéc dudi a4t dbi véi cong trinh c6 quy md dwéi 3.000 m*/ngay dém (1.004211)
Thir tw Thot glaw thige cgliCht::.lrc
o Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh mdi gy
cong viec igiy 68 2i6) tuyen
| | = L gay Uo g mire 36
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
. Cong chirc, vién chic tai Trung tam - S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém -
Budc 1 g : fe Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho | 04 gior lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong
thuy van va bién dbi khi hau (trir truong hop hd so ndp
truc tuyen) | Mot
z A
Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Nhan ho s (dién 1) v phan cong chuyén vién thim | gidy 1am vigc | Phan
dinh, xtr 1y ho so. :
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy
ho SO,
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
g A - 40 tO trinh dé nghi L3 iD tinh ky phé
Budc3 | Céng chire xit Iy Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phe 364 it 1o vige

duyét két qua TTHC;
- Chuyen ho so (dién i) dén Lanh dao phong;
- Lanh dao Phong chuyén mon thdm dinh, xem xét, xac

nhan du thao két qua giai quye_t_ TTHC; ky nhdy to trinh.
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d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So;

- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén B phan tiép nhian TTHC
thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B0 phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam vigc

Budce 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (d1en tu) va phan cong chuyén vién tham
muru, xir Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Van thu 1y s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

Budc 7

B0 phan tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

24 gio lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

304 gio' 1am viéc (38 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hop I§)




5. CAp gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy md vira va nhé (1.004122)

17

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cﬁng_‘
truce tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chire, vién chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho c4 nhéan, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyen hd so gidy dén bd phan chuyén mon xur Iy
ho so (trr truong hop ho so ndp truc tuyen)

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhén hd so (dién tir) va phian cdng chuyén vién
thAm dinh, xtr 1y hd so

08 gio lam viée

Budc 3

Cong chure xur ly

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
ho so;

- Du théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, xem Xét,

xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Méi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So Tai
nguyén va Moi truong;

- Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Van thu So Tai ng,uyen va Méi truong vao s6 theo
ddi ho so, déng dau tai Van thu, luu triv hd so, chuyén
két qua cho Cong chirc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An

180 gio lam viée

Mot phan
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Budc 4

Cong chuc, vién chirce tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé
An

- Nhan két qua tir S& Tai nguyén va Méi trudng;

- X4c nhén phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chire/cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

192 gio lam viéc (24 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop le)

6. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nwéc duéi dat quy mé vira va nhé (2.001738)

Thir tw
cong viéce

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
truc tuyen
murc do

Buoc 1

Cong chirc, vién chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, feabil phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- 86 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phén
mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén mén xir Iy
ho so (trir truong hop ho so np true tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién
tham dinh, xu ly ho so

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Buoc 3

Cong chue xur ly

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xir ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, xem xét,
x4c nhén, ky nhay du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Tai

nguyén va Moi truong;

124 gio lam vigc

Mot phan
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- Lanh dao So Tai nguyén va Moi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Vin thu So Tai nguyen va Mai truong vao s6 theo
doi hd so, dong dau tai Van thu, luu triv hd so, chuyén
két qua cho Cong chire, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An

Budc 4

Céng chire, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Nghé
An

- Nhén két qua tur Sor Tai nguyen va Moi truong;
- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét

TTHC tinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gio lam viéc (17 ngay, ké tir ngay nhin du ho so hop 1€)

7. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dat quy m vira va nhé (1.004253)

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

> Thoi gian thue | Dich vu cong
Thir tw . S TR s " 2 Ayt X. x
cong viéc Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viec hién (tinh moi truc tuyen
: ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phiéu
Coéng chire, vién chuc tai Trung tam ht;not;e;l;i;[ q:g Cﬁotcésilr?; ;10 Chu{; " ha
Buéc 1 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé N S 10 Ho'iren. pRan 04 gio lam viéce
o mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyen hd so gidy dén bo phan chuyén mén xu ly
hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén Vién | g 0. 1am vige
tham dinh, xir ly ho so
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xr Iy Toan trink
ho so;
Budc 3 | Cong chirc xur ly - Du théao két qua giai quyét TTHC; 42 gid lam vige
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- Lanh dao phong chuyén mon tham dinh, xem xét,

x4c nhén, ky nhay du thao két qua giai quyét trudce
khi trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So Tai
nguyén va Moi truong;

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Van thu S& Tai nguyén va Mai truong vao so theo
ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trit ho so, chuyén
két qua cho Cong chirc, vién chue tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An

Budc 4

Cong chtrc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua tir S¢ Tai nguyén va Moi trudong;

- X4c nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viéc (8 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢)

8. Tinh tién cAp quyén khai thic tai nguyén nuéc ddi véi cong trinh chwa van hanh (1.009669)

: Thoi gian thye | Dich VY
Thir tw : x o = A 2 T x. | cong truc
A e Pon vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viée hién (tinh moi i

cong viec ngay 08 gid) tuyen
| mirc do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra Toan

két qua cho ca nhan, t6 churc; trinh

Budc |

Cong chire, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan _}nél‘{l
Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho

so gidy dén Phong Tai nguyén nude, bién déo, khi tuong

04 gio lam viéc
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L Budce 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

muu, xu 1y ho so.

thuy van va bién doi khi hau (trtr truong hop hd so ndp
truc tuyen)

Bu6c?2 | Lanh dao Phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tu) va phan cong chuyén vién tham 04 gity lam viée

L dinh, xtr 1y ho so.

- Tlep nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
hd so:
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong;
- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh

Budc 3 | Cong chuce xur ly dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 168 gid lam viée
TTHC; Chuyén ho so (dién t) dén Lanh dao So;
- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tr) dén Van thu;
- Vin thu vao sb van ban;
- Chuyen ho so (dién tu) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét ctia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bo phan tiép nhén TTHC thudc tham !
: uyén giai qu ét cia UBND tinh tai | Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Lanh dao Vian Py TR
Bugcs fdlfrung ;gam thlc vu hanh chinh cong phfﬁlg UBND tinh. Ghga A
tinh. ' )

Nhan ho so (dién tt) va phan cong chuyén vién tham

04 gio lam viée
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Bude 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh LLanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két quéa giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

Buoc 7

B phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Heé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

24 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

208 gio lam viéc (26 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop l1¢)

9. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong trinh da van hanh (2.001770)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Budc |

Cong churc, vién chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Thaoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

- Kiém tra, huong dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra

két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém
Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho

so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong

thuy van va bién ddi khi hau (trir trudng hop ho so ndp

truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén

- Nhén hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xtr ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure xur ly

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy
ho so;

320 gio lam viéc
(truong hop nop

Toan
trinh
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- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhéan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé;

- Linh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyen ho so (dién tu) den Bo phan tiép nhan TTHC
thugc thim quyén giai quyet ctia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh.

cimng voi ho so dé
nghi  cdp gidy
phép khai thdac
tai nguyén nuoc);
264 gio lam viéc
(trwong hop nop
cing ho so de nghi
gia  han, diéu
chinh gidy phép
khai  thac  tai
nguyén nuoc)

B phan tiép nhén TTHC thude tham
quyen giai quyet cua UBND tinh tai

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van

Bud N I

L Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | phong UBND tinh. 04 gio lam vigc
tinh.

Buée 5 | Lénh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dlen tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gidy 1amovide

muru, xtr 1y ho so.

Budce 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh ho so va du thao két qua g1a1

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao.

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Van thu lay s van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban glay).

24 gio lam viéc

b
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Buoc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét

TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhén B e

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 360 gio (45 ngay, truong hop ndp cang voi hé so dé n ng)'u cip gmy phép khai thdac
tai nguyén nuwoc);

- 304 gio (38 ngay, fruweong hop ngp cung ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy
phép khai thdc tai nguyén nwdc)

10. Piéu chinh tién cAp quyén khai thic tai nguyén nwéc (1.004283)

a8 Dich
. i Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi ng - "
cong viec ngay 08 gid) tuyen
i | TR i)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chtrc;
" T s s | =S hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
: Cong chtrc, vién chice tai Trung tdm | . . « SRR i ; S R SR e
Budc 1 : ) e Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé | 04 gio lam viéce
Phuc vu hanh chinh cong tinh SR ok ; < x ol Ry :
so giday den Phong Tai nguyén nude, bién dao, khi tuong
thily van va bien doi khi hau (trtr truong hop ho so nop Toan
e truc tuyen) trinh
) 2 . s - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham e
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon ( J¥eip g 4 04 gio lam viéce
dinh, xir 1y ho so.
- Tlep nhén ho so (dién tir) va xem xét, , thAm dinh, xu ly
hé so;
) > VTN - Du thao két qua giai quyét TTHC; e s
Budce 3 | Cong chire xur ly ' Lt b 128 gid lam viée -

- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong;
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- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xdc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So;

- Lanh dao S¢& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

~ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyen hd so (dlen tur) den B phén tiép nhan TTHC
thuoc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh.

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Buoc 4

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |

muru, xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budce 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Van thu 14y s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tr va ban gidy).

24 gio lam viée

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc

Buoc 7 | . hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua tr UBND tinh;
- Xac nhan phan mém Hé théng théng tin giai quyét

TTHC tinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhéan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

168 gio (21 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hgp 18)

Ay o
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11. Diing ky khai thic, sit dung nuéc mit, nwée bién (1.011516)

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
A
truc tuyen

£ ngiy 08 gio) | mirc df
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gii phiéu
= L S e .| hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Cong chtrc, vién chure tai Trung tam
Buée 1 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé | 88 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan | gidy 1am viée
An' . * | mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va :

chuyen ho so gidy dén bd phan chuyén mon xur ly
hd so (trir truong hop hd so nop truc tuyén). i

Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon - Nhéin ho so (dién tir) va phén cdng chuyén vién | ;o o 13 viae
tham dinh, xr ly ho so :
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt Iy
hd SO;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong | 100 gio lam viéc
chuyén mon; (212 gio ddi voi
- Lanh dao phong chuyén mon tham dinh, xem X€t, | truong hop cong | wat phin
xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude | trinh  Khai  thac 1

Budc 3 | Cong chire xir ly khi trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moéi truong | nude la ho chira,
ky phé duyét két qua TTHC; dap dang thoi
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So Tai [ han giai quyét
nguyén va Moi truong; tha tuc hanh
- Lanh dao S¢& Tai nguyén va Mo6i truong ky phé | chinh)

duyét két qua TTHC;
- Van thu S¢ Tai nguyen va M6i truong vao s6 theo
ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir hd so, chuyén
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két qua cho Céﬁg chirc, vién chic tai T i:u_llg_ tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ngh¢ An

Buoc 4

Cong chire, vién chitre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua tir S& Tai nguyén va Mai truong;

- X4c nhén phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viéce (14 ngay). Riéng doi véi truomg hop cong trinh khai thac nwée
1a hd chira, dip ding thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh trong vong 224 gio

(28 ngay)

C. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH THAY THE TRONG LINH VUC TAI
NGUYEN NUOC

. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Cép gidy phép khai thac nwée mit, nwée bién (d6i véi cac trwong hop quy dinh tai khoén 2 Diéu 15 Nghi dinh sb 54/2024/ND

-CP ngay 16 thing 5 nam 2024) (1.004179)

dinh, xtr Iy ho so.

e b Dich
[ Thoi gian thue | . ° Ve
Thir tw . I~ . - e e Vi x. | cong truc
5 X DPon vi/ngudoi thue hién NOi dung cong viec hién (tinh moi X
cong viec ' ' nghy 08 oid) tuyen
ol - il _ mire do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen tra
ket qua cho ca nhan, to churc;
X 3 . ! ) g = A h ’ A - h A A A h;\ A "
: Cong chue, vién chuec tai Trung tam S,\O o o e qu.et (sca n) e L s trel:u B !“3“3 v oy Mgt
Budce 1 i : A Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho | 04 gio lam viéc phan
Phuc vu hanh chinh céng tinh L : A v e, O C
so giay dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong
thuy vin va bién doi khi hau (trir truong hop hé so nop
truc tuyén). _
,\ Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham I gl oy
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon i (dig yvap & 04 gio lam viée
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- Tlep nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur ly
hd so;

- Dur thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh

Bude 3 | Cong chuc xu ly dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 320 gio lam viéc
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vian thu.
- Vin thu vao sb vin ban;
- Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. it
Bo phan tiép nhan TTHC thugc thim s [
: quyén giai quyét cia UBND tinh tai | Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Vin o Nl
SHue Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ph(‘)ig UBND ti);lh. Seleimae
tinh. o =2
Budos | Lagh dan Vanichone UBNDinh « |10 =diClen mpiva phdtseougichuyea senttham | G b 0 e
muu, Xt ly ho so. e
- Th’am muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
Bite/6.+ | Chuykn vitn Vanphong UBND dnhi 0 o TE i Lant scaoShan photes (LAt ideol) o o romiviee

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu lay s6 van ban, déng dau;




29

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén _T?ung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tor va ban giay).

Buoc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc nhén phian mém Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/c nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (45 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢)

2. Gia han, diéu chi’nh&giﬁy phép khai thic nwéc mit, nuwde bien (1.004167)

o " Dich vu
Thir tw Thugiem e cc’:‘n.l truc
i .2 Pon vi/nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc hién (tinh moi vk
cong viec npiy 08:¢id) tuyen
. _ ki mirc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuc;
" ] N ) . A i S A - A . A A c n : A A
: Cong chire, vién chire tai Trung tam ,,o h,? it fo quﬁet (Sca n) ct’myen - q,g trer} phn :merr: oy i &
Budce 1 . , A H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho | 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh sk o o ; s 5 .y o ol :
so giay dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tugng
thuy van va bién doi khi hau (trtr truong hop ho so ndp Mot
truc tuyén). B phan
: . . e - Nhan ho so (dién tir) va phan c6 én vién tha iy <t
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon N P qo;( =T ¥ . EQig Cityen viCR AN 04 gio lam viéc
dinh, xtr 1y ho so. 1
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
ho so;
, . i - Dy thao két qua giai quyét TTHC; R P
Bugc 3 | Cong chite xu ly : e 264 gid lam viée

- Dy théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

| - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;
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- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhéan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So;

- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé& nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hoé so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buoc 4

B phén tiép nhan TTHC thude thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gi¢ lam viéc

Buoc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giéi_ '

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu lay sb van ban, déng déau;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

24 gio lam viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

304 gio (38 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18)




3. Tri lai gidy phép thim do nuéc duéi dat,
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gidy phép khai thic tai nguyén nuée (1.011518)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mire do

Buoc 1

Coéng chtrc, vién chuce tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhén, t6 chirc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong
thity vin va bién dbi khi hau (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xtr 1y ho so.

Budc 3

Cong chuce xur ly

- Tiép nhéan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mon thim dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao S&;

- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

- Vin thu vao sb vén ban;

144 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Chuyen ho so (dlen tr) dcn B6 phén tiép nhan TTHC 15

thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh.

Buoc 4

B phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lianh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

24 gio lam viée

Budc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hauh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

184 gid (23 ngaty, ké tir ngay nhén dit hd so hop 1§)

4. Chp lai gidy phép thim dd nwée dwéi dit, gidy phép khai thic tai nguyén nwéce (1.000824)

Thi tu Thoilgian thyc P!""’t"‘-'
A i Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi SONE ;n-rc
cong viec ngay 08 gidy) tuyen
gay 08 g mire a9
0 TC, Vié Tc tai a - Kié 6 An. tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra 2= = — Toan
Bude 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam I::ICHE tra, hu{onghdan,;\ tlep' nh gui p : 04 sier [am viec ;
ket qua cho ca nhan, t6 chuc; trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh
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- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phé‘m mém
He¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong
thiy vin va bién déi khi hau (trir trudng hop h6 so nop
truc tuyén).

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mon dinh, xit I h so. 04 gio lam viéc
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
hd SO,
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;
- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xéc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh

Bude 3 | Cong chure xir ly dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 94 gio lam viéc
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
- Lanh dao So ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;
- Vin thu vao sd vin ban;
- Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thuc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. 5

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
Budc 4 quyeén giai quyet cua UBND tinh tai Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van 04 it i Vil

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

phong UBND tinh.
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Nhan- hé so (dién tfl’). va phan cong chuyén vién tham
muu, xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

- Tham muu thdm dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua oiai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban giy).

24 g1 lam viée

Budc 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh
Budce 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh
Bude 7 Bo phan tra két qua Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phin mém Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhéan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gidr (17 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

5. Thim dinh phé duyét phwong an cim mdc giéi hanh lang bio vé ngudn nuéce ciia ho chira thiy dién (2.001850)

i 1
Thik tu Thot gian thue l?!chtvu
T Pon vi/ngudi thwe hién Nbi dung cong viée hién (tinh m&i | 005 ) ¥¢
cong vicc i i 08 gio) tuyen
nga io
: i , ! A mire dd
- Kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, guri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Sy Cong chire, vién chire tai Trung tam =150 hpa loisy quﬁet (?f’?m) ck;luyen h? S,G trel\l 20, ;nen: s als ok Ll
Budc 1 < ; At He thong thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho | 04 gio lam viée phan
Phuc vu hanh chinh cong tinh '
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tugng
thity van va bién doi khi hau (trir truong hop hd so ndp
truc tuyen) = _
- - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . -
Budce 2 | Lanh dao Phong chuyén mon ( JVAER BiE: 04 gio lam viéc

dinh, xtr 1y ho so.
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- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
hd so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xdc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh

Bude 3 | Cong chirc xir 1y dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua | 352 gio lam viéc
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sd;
- Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;
- Vin thu vao s vin ban;
- Chuyén hd so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. =
B9 phan tiép nhén TTHC thudc tham
, quyén giai quyét cia UBND tinh tai | Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin 28 AN
SHOE4 | Tring t2i Phuo vy haxh chinhreang phc‘)l:lg UBND tij:lh. : ! 04 10 lLamvige
tinh. Y
Bude 5 | Lank dao Van phong UBND tigh || - 0aw 1O 8o (dien #): va phin cong: ehuyen vien 1A, 6 -y 13 vigo
muu, Xu ly ho so. e
- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
Bitéc 6 | Chuysn vien Viin phong UBND i | duyek TTHC trint Laan €6 Van prones Tanh 50} o o8 P

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu ldy sb van ban, dong dau; |
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- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

Buoc 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qué tir UBND tinh; e
- X4c nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

392 gio' (49 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

6. LAy y kién dai dién cong dong dan cwr va t chire, ca nhan (d6i v6i treong hop co quan tb chire liy ¥ kién la iy ban nhan dan cip
tinh) (1.001740)

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Budce 1

Cong chure, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhén, t6 chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong
thuy van va bién dbi khi hau (trir truomg hop hd so ndp
truc tuyén).

Dich vu
cong truc
A
tuyen
mirc do |

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xtr Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budce 3

Cong chue xtr ly

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xur 1y
hd SO
- Du thao két qua giai quyét TTHC;

408 gio lam viéc

Mot
phan
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- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién ttr) dén Lanh dao phong;

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhéy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

- Lanh dao So ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyeén giai quyét cia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van

e N R
e Trung tam Phuc vu hanh chinh céng | phong UBND tinh. St ks
tinh.
Budce 5 |Linh dao Vin phong UBND tinh | 100 ho so (dign tir) va phan cong chuyén vién tham | o4 oo 13, vige
muu, Xu 1y ho so.
- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
Buéc 6 | Chuyén vin Vn phong UBND tinh | uySt TTHC tinh Lanh dgo Vian phong, LAoh 480 | 54 5 1am vige

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu 1iy sd van ban, dong déu;
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- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién

tir va ban giay).

Budce 7

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét

TTHC tinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

448 gior (56 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

IL. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Ping ky khai thac, sir dung nwée dwdi dat (1.001662)

Thir tw
cong viéce

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truce tuyén
mire do

Buoc 1

Cong chirc, vién chuc tai BO phan
mot clra cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chic;

- $6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xtr ly
hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham dinh, xu ly ho so

08 gio lam viéc

Budc 3

Cong chure xur ly

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén hd so (dién ti) dén Lanh dao Phong
chuyén mon.

100 gio lam viée
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- Lanh dao phong chuyén mon thAm dinh, xem xét, |
xac nhan, ky nhdy du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién t) dén Lanh dao UBND
huyén.

- Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua
TTHC;

- Vin thu UBND c4p huyén vao sé theo di ho so,
dong dau tai Vin thu, luu trir ho so, chuyén két qua
cho Cong chuc, vién chirc tai BO phan mot ctra cép
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Budc 4

Cong chirc, vién chuc tai BO phan
mot ctra cap huyén

- Nhan két qua tir UBND huyén;

- X4c nhan phan mém Heé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chiic/ca nhan

Tfmg thoi gian giai quyét TTHC

112 giv lam viée (14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢)

2. Léy y kién dai dién cong dong dan cur va t6 chirc, ca nhan (ddi voi truong hop co quan t6 chirc 1dy ¥ kién 1a tiy ban nhin din cip
huyén) (1.001645)

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Thaoi gian thwe
Noi dung cong viéc hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
truc tuyen
mirc do

Budc |

Céng chtrc, vién chirc tai BO phén
mot cira cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va

04 gid lam viée

Mt phan
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chuyén hd so gidy dén bo i)héin chuyén mon xur ly
ho so (trlr truong hop ho so ndp truc tuyén).

Buoc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién

A - " 08 = 1\ YA
tham dinh, xtr ly ho so g10 lam viee

Buoc 3

Cong chtre xur ly

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y

hd so:

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao Phong
chuyén mon;

- Lanh dao phong chuyén mén tham dinh, xem xét,
xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két
qua TTHC,; 324 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao UBND
huyén;

- Lanh dao UBND cip huyén ky phé duyét két qua
TTHC;

- Van thu UBND cap huyén vao so theo doi hé so,
dong dAu tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua
cho Cong chirc, vién chtic tai B phan mot cira cfip
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Budc 4

Cong chirc, vién chuc tai B phén
mot ctra cap huyén

- Nhan két qua tir UBND huyén;

- X4c nhan phdn mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

336 gio 1am viéc (42 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

U
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