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TINH YEN BAI Doc 1dp - Tu do - Hanh phiic
S6:.26/)40D-UBND Yén Bdii, ngay 4.() thdng 12 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh muc vj tri viéc lam, ban mé ta cong viée,
khung niing lye, ngach cdng chire cao nhit va co cdu ngach
cong chire ciia tirng vi tri viée lam ciia S& Giao thong Vin tii tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

~ Can cir Luat ch chitc chinh guy._é:n dia phuwong ngay 1 9/6/2015; Lugt Sira
doi, bo sung mot 56 diéu cua Ludt To chirc Chinh phi va Ludt Té chite chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cvr Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phit quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chiec;

Can cir Théng tw 56 1 5/2021/TT-UBND ngay 3 0/07/2021 cvia B6 truong Bg
Giao théng Van tai huong dan chiec nang, nhiém vu, quyén han cua co quan
chuyén mon vé giao théng van tdi thuée Uy ban nhédn dan tinh, thanh phé fruc
thuoe trung wong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi x4, thanh pho thudc tinh,
thanh phé true thudce Trung wong;

Can et Quyét dinh s 39/2021/0D-UBND ngay 30/12/2021 cuia Uy ban
nhdn ddn tinh Yén Bdi vé vige Quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau
16 chie cua So Giao théng Van tai tinh Yén Bdi;

Xét de nghj ctia cia Gidm déc So Néi vu tai Té trink 56 672/TTr-SNV ngay
15/12/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi trf viéc lam, ban
mo ta cong viéc va khung nang luc, ngach céng chirc cao nhat va co ciu ngach
cong chirc ciia timg vi tri viée lam thudc S& Giao théng Van tai tinh Yén Bai, cu
thé nhur sau:

1. Tong s0 vi tri viée lam trong cac td chic hanh chinh thuéc S& Giao
théng Vin tai tinh Yén Bai: 25 vi trf, bao gom:

a) Vi tri nhom lanh dao, quan ly, diéu hanh: 10 vi tri:

b) Vi trf viéc lam thuge nhém chuyén mén, nghiép vu: 07 vi tri;

c) Vi tri viéc lam thudc nhém hé trg, phuc vy: 08 vi tri.

2. Ban mé ta cong viée, khung nang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co cdu ngach cong chirc ctia vi tri viéc lam (Phu luc 02 kém theo),



Picu 2. Giam déc S& Giao théng Van tai ¢6 trach nhidm:

1. Can cit danh muc vi tri viéc lam, bién ché céng chire duoc giao, ban mé
ta cong viéc, khung néng luc cia vi tri viéc lam thudc Sé& Giao thong Van tai
dugc phé duyét kém theo Quyét dinh nay dé lam co s& thye hién viée tuyén dung,

sir dung dao tao, boi dudng, quan ly cong chirc theo quy dinh cua phap ludt va
phan c4p quén ly can bd, dim bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Tiép tuc td chirc thuc hién viée tinh gian bién ché theo Két luan s6 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 ctia Bd Chinh tri v& nang cao hiéu qua cong tdc quan ly
bién ché cua hg théng chinh tri giai doan 2022-2026: hudng dan cia b, nganh
Trung wong va chi truong cua Tinh ty, chi dao ctia Uy ban nhan din tinh vé
tinh gian bién ché.

3. Kip thoi tong hop nhimg kho khan, vuang mic, phat sinh trong qua
trinh thuc hién, bdo cdo Uy ban nhan dén tinh @& xem xét, diéu chinh, bd sung
cho phu hop.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 3668/QD- -UBND ngay 29/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh
Yén Béi vé viéc phé duyét Dé én vi tri viéc 1am ciia S& Giao thong Vin tai tinh
Yén Bai.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm déc S& NGi vu,
Gidm ddc S¢ Giao théng Van tai: Thu truong cac co quan, don vi ¢ lién quan
cin ctr Quyét dinh thi hanh. fi

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Bd Nbi vu; .

- Lanh dao UBND tinh;

- Phé CVP.UBND tinh (KT);

- 5& Ni vy

- 8¢ Giao thong vin tai;

- Trung tdm Biéu hanh théng minh tinh;

- Luu: VT, NC (Ng), KT (Nam).

Trin Huy Tuan



CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

THUQC SO GIAO THONG VAN TAI TINH YEN BAI
(Kém theo Quyét dinh sé ,25() )2 OD-UBND ngay ,{g /12/2022 ciia Uy ban nhdn dén tinh Yén Bai)

N MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

= 5. o - Ngach cong R a % asd
Mi 2 ; M@ ta cing viéce £ Trinh d§ chuyén Yéu cau dieu
vrvL | Ténvitrivifclim ciia vj tri vige 1am “l::'i“é;"' 550, TE Mo kign khic Khung ning lyc
1 Linh dao Sir
Gidm dbe S la nguoi dimg déu - Ném vitng chu truong, dwéng 16i
Sé, quan ly, diéu hanh moi hoat ca Déng, phdp luft vé nganh, linh
dong thude chire ning, nhi¢gm vy, vic cong tac va cac k.]::n thire, Bf:;’
quyén han ctia S¢; tham muu va Tane chuyén mén !"Ehl'?ll vy thude
chju trach nhiém truée Uy ban : 1 ‘ nganh, linh vire quan ly;
nhén dén (UBND) tinh, Chu tich Tot nghiép dai hoc | - lB‘am bao ¢4c | - Co kha nang tham gia xdy dung
UBND tinh va trudge phap ludt vé trd 1€n mot trong céc | YU céu, d“?u vin bidn quy pham phap ludt, dé
quan Iy nhi nuéc thude linh vye: nganh, nhém nganh: | kién doi véi chic | an dir 4n, chuong trinh hanh dong
duong bo, duong thiy néi dia, Giao thong, Kinh té, | danh Gidm ddc | va huong din thue hién ché do,
711 Gidm déc So dudng st d6 thi; vén tai; an toan ove Quéan 1y nha nudc, | theo quy dinh. chinh sach, quy dinh vé quan Iy
giao thong; quan ly, khai thac, Luat hodc ngénh, | - C6 kinh nghiém | nha nwéce thude nganh, linh vuce

duy tu, bdo tri ha tAng giao thong
d6 thi, gdm: ciu dudmg bd, ciu
virot, hé phd, duomg phd, dai
phin cach, hé théng bién hau
higu duung bd, dén tin hiéu diéu
khién giao thong, him danh cho
ngudri di bo, ham co giéi duimg
bd, cau danh cho ngudi di bé,
bén xe, bai db xe trén dia bin.va

nhom ngénh dao tao
phu hop vai linh vue
cia nganh Giao
théng van tai

quan Iy nha nuwére
vé linh vie Giao
thong viin tai

hodc dia phuong cong tac;
- Nim dugc tinh hinh va xu thé
phat trién ctia nganh, linh vire cong
tic trong nude va thé gioi; ed kha
ning to chirc nghién ciru phuc vy
quan ly va xir ly théng tin quan ly:
- Co6 néng luc lam viéc djc lap
hodc phdi hop theo nhém; co ky
ning soan thao vin ban va thuyét
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Mo ta cong viée
cuia vi tri viée lam

Ngach eing
chire tbi
thiéu

Trinh d§ chuyén
mén, nghiép vu

Yéu céu diéu
kién khdic

Khung niing lye

vigc thi hanh nhigém vy, céng vu
cta can bi, cong chire, vién chirc
va ngudi lao déng thuée quyén
theo phan cip quan ly va theo
quy dinh cua phép luat.

trinh cdc van dé dwoc giao nghién
ciru, tham mum.

7.1.2

Phé Giam déc Sé

Phé Gidm dbe S& gitip Giam dbc
S¢& phu trach, chi dao mit sé linh
viue coéng tde; chiu trach nhiém
trude Giam ddc Sé v trude phap
lut vé nhiém vu duoe _phén
cong, quan ly. Phé Gidm doc S&
¢é nhiém vy chi dao, diéu hanh,
thue hién cdc nhiém vu theo linh
vire duge phéan cong va gidi quyét
nhitng vdn dé phat sinh thude
linh vire phu trach. Pdi véi
nhitng vin d& lién quan nhiéu
linh vyre hogc lién quan dén co
quan cép trén thi phai ¢6 ¥ kwn
cua Gidm dbc truge khi quyét
dinh. D6i véi linh vue cong tac
duge phin cong hay iy quyén,
quyét dinh ciia Pho Giam déc So
¢d hiéu luc nhu Giam déc Sa.

CcvC

Tét nghiép dai hoc
tré l1én mot trong céc
nganh, nhém ngéinh:
Giao théng, Kinh té,
Quan Iy nha nuée,
Luit hodc nganh,
nhém nganh dao tao
phtt hgp véi linh vye
cia nganh Giao
thong vin tai

- Pam bao cdc
yéu ciu, didu
kién d6i v&i chie
danh Pho Gidm
déc theo quy
dinh.

- C6 kinh nghiém
quan ly nha nuéc
vé Iinh vuce Giao
théng vén tai

- Ndm vimg chi truong, duéng 16i
ctia Pang, phap luit v& nganh, linh
vire eong tac va céc kién thire, ky
ndng chuyén mon nghiép vy thude
nganh, linh vic quéan ly;

- C6 kha nang tham gia xdy dung
vdn ban quy pham phip luit, dé
an, du an, chuong trinh hanh dong
v hudng din thuc hién ché dé,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nhd nuéc thude nganh, linh vue
hodc dja phuong céng tac;

- Nam dugc tinh hinh va xu thé
phat trién ciia nganh, linh vuc céng
téc trong nurde va thé gidi; co kha
ning 1 chirc nghién etru phuc vu
quén Iy va xir ly théng tin quan ly;
- Co nﬁng lyc lam viée dc ldp
hoac phdi hop theo nhém: cé k}',‘r
nang sogn thao van ban va thuyét
trinh cdc vdn dé duge giao nghién
ctru, tham muru.

Phong Ké hoach - Tai chinh

Nhém Ianh dgo, quin I, didu hanh

Truémg phong Ké
hoach - Tai chinh

Chiu trdch nhiém truée Gidm dée
va Phé Giam doc phu trach linh

Y

T6t nghiép dai hoc
trér 1€n mét trong cic

Pim bio cdc yéu
cau, diéu kién dbi

- Nim vitng dudmg lléit, chu trirong
cua Pang, phap ludt vé nganh, linh




Ma Mo ta cong viée Ng;}lch tt?grlg Trinh d§ chuyén Yéu ciu diéu Kh | i
LERLE cua vi tri vige lam ¢ t]l:l%u ! mén, nghiép vu kién khie ung ning lyc
vire vé nhing cdng vigéc thude nganh, chuyén | voi chiie danh | vyc cOng tdc, cdc muc tiéu va doi

chirc ning, nhiém vu cha phong.
Phu trach chung, quan ly, chi
dao, thyc hi¢n todn b cong tac,
nhiém vu, hoat dfng cia phong
trong linh vue duoc phﬁn cong,
quan ly. Tham muu, gitip Gidm
dbc Sor quan ly nha nuéc vé quy
hoach, ké hoach, chudn bj dfiu tr
va cong tée thong ké trong nganh
Giao théng vin tai, cong tac
nghién ciru @ng dung khoa hoc
k¥ thuét, khoa hoc cong nghé cia
nganh; cOng tac quan ly tai chinh
linh vire nganh theo quy dinh.

nganh: Xady dung
cau dwdmg; Xay
dung dwomg 6 16:
Céng nghé ki thuit
giao théng; K¥ thuit
cdng trinh - cdu
dudng; K¥ thuit xdy
dung cong trinh giao
théng; ké hoach;
hodc nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop véi vi tri viée
lam,

Trudmg phong
theo quy dinh.

tugng quan ly, hé théng cdc
nguyén tic va co ché quan Iy
nghiép vu thude pham vi cng tic.
- (6 kha ning tham gia xdy dung
va huéng din thuc hién ché do,
chinh sach, quy dinh vé quan ly
nhd nudc thufc nganh, linh vuc
hofic dia phuong cong tic; ¢6 kha
nang tham gia nghién citu phye vu
qudn ly va xir Iy théng tin quan Iy;
- C6 ning lye lam vige dje lap
hofic phdi hop theo nhém: c6 ky
nang soan Lhac:- vin ban va thuyét
trinh céc van dé dugc giao tham
muru, dé xudt,

- Ning lye tham muru, t6 chire thye
hién cdc chi truomg, chinh sich
ctia Pang va Nha nudc; hoach dinh
chién luge, chinh sach; xdy dung
chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, 16 chirc, quan Iy, giam sat
theo linh vue duge phin céng theo
déi, phu trach.
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M ti cong viée
cua vi tri viée lam

Ngach cong
chire ti
thiéu

Trinh dj chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung ning lue

7.1.6

Phé Truémg phong Ké
hoach - Tai chinh

Chiu trdch n]'liém trude Truomg
phong vé tién do, chit luong,
hiéu qud céng viéc dugce phén
cong, quian ly. Gidp Truong
phong phu trach, theo doi, chi
dao mot sé mat cong tde duoc
phén céng, quan ly. Tnre tiép
thuc hién va tham muu cde nhidm
vu chuyén mbén, nghiép vu vé
linh vuc quy hoach, ké hoach,
chun bj ddu tu va cdng tic théng
ké trong nganh Giao théng vén
tdi, cOng tac nghién ciu ng
dung khoa hoc k¥ thuit, khoa hoc
cong ngh¢ cia nganh; cng tac
quan 1y tai chinh linh vie nganh
theo quy dinh,

CV

Tét nghigp dai hoc
tror 1én mét trong cée

nganh, chuyén
nganh: Xay dung
cdu dudmg; Xay

dung dudmg 6 16;
Coéng nghé k¥ thuat
giao théng; K¥ thuét
céng trinh - cau
duomng; K¥ thudt xay
dyng cng trinh giao
théng, ké hoach;
hodc nganh, chuyén
nganh dao tao phui
hop von vi tri viée
lam.

Pam bao céc yéu
can, didu kién déi
viri chite danh
Pho Trudng
phong theo quy
dinh.

- Nim vimg duémg 161, chi truong
ctia Pang, phap luét vé nganh, linh
vue cong tde, cdc muc tidu va dbi
twgng quan ly, hé théng cic
nguyén tic v co ché quin 1y
nghiép vu thudc pham vi cong tic;
- Cd kha nang tham gia xay dung
va hwéng din thuc hién ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan Iy
nhia nudc thudc nganh, linh vue
hodc dia phuong céng tac; ¢6 kha
nang tham gia nghién ciru phuc vu
quan 1y va xir Iy théng tin quan ly;
- Cé ning luc lam viéc doc ldp
hodc phéi hop theo nhém; co k¥
nédng soan thao vin ban va thuyét
trinh cdc vin dé dwoc giao tham
muu, dé xudt.

- Niing luc tham mun, té chire thire
hién céc chu truong, chinh sich
cua Péang va Nha nudc; hoach dinh
chién lwge, chinh sach; xdy dung
chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, t6 chirc, quan ly. gidm sat
theo linh vie dwge phéin edng theo
ddi, phu trach.

7.2

Nhém chuyén mén, nghiép vu

A |

Quan 1y ké hoach

Chiu trich nhi¢m truéc Truong
phong vé tién d6, chét lugng,
higu qua céng viée duge giao.
True tiép thyue hién va tham muu
cac nhiém vu chuyén mdn,

cv

Tét nghiép dai hoc
trer 1én mét trong cac

nganh, chuyén
nganh: Xdy dyng
ciu dudng; Xy

Pam bao céc yéu
cau, diéu kién dbi
vai ngach chuyén
vién theo quy
dinh.

- Nam vimg duomg 16i, chi truong
cta Déang, phdp ludt vé nganh, linh
vue cong tac, cde myc tiéu va dbi
tueng quan Iy, hé thong cic
nguyén tic va co ché quan ly
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MG ta edng viée
cua vj tri viée lam

Ngach cong
chire toi
thitu

Trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khac

Khung ning luc .

4 ﬂgh.lEp vu ve cdng tic quy hoach,

ké hoach, chuﬁn bi ddu tr va
cbng tac thong ké trong nganh
Giao théng vén tdi, céng tdc
nghién cimu mg dung khoa hoc
k¥ thuét, khoa hoc cdng nghé cta
nganh theo quy dinh.

dung dudng & 6;
Céng nghé k§ thudt
giao thong; K¥ thudit
cong trinh - cdu
dudmg; K¢ thuat xay
dung cOng trinh giao
théng ké hoach hodc
nganh, chuyén
nganh dao tao phn
hop vl vi tri viée
lam.

nghiép vu thude pham vi edng téc;
- Co6 kha ning tham gia xdy dung
va huéng din thue hién ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nha nude thude nganh, linh vuc
hodc dia phuong cong tac; ¢6 kha
néng tham gia nghién ciu phuc vu
quan ly va xur ly thong tin quan ly;
- Co nang lyc lam viée doc lap
hodc phéi hop theo nhom: co ky
nang soan thao van ban va thuyét
trinh cdc vin d& duge giao tham
mury, dé xudt.

Phong Quin Iy két ciu ha thng giao théng

7.1

Nhém lanh dao, quin Iy, dién hianh

Truéng phong Quan
Iy két cau ha téng giao
thong

Chiu trach nhi¢m truoe Giam déc
va Pho Gidm déc phu trach linh
vuc vé nhimg céng viéc thude
chirc nang, nhiém vu cua phong.
Phu trach chung, quan 1y, chi
dao, thuc hién toan bd cong tac.
nhiém vy, hoat ding ciia phong
trong linh vue duge phan cong,
quan ly. Tham mru, giup Giam
dbc S quan 1§ nha nuée vé linh
vuc quén 1y bao tri dwémg bj cac
tuyén qube 16 ty théc quéan ly;
dudmg dia phuong duge UBND
tinh giao quan ly; cbng tdc phat
trién giao thong néng thén trén
d]a ban tinh: cong tic phong,
chﬁng lyt bdo, dam bao giao

Cv

Tot nghiép dai hoc
tr&r 1én mét trong céc

nganh, chuyén
nganh: Xdy dung
cau dudmg: Xiy

dung duomg O tb;
Cong nghé ky thuft
giao thong; K¥ thuat
cbng trinh - cdu
duomg; Ky thuit xdy
dyng cong trinh giao
théng hodic nganh,
chuyén nganh dao
tao phu hop véi vj
tri viéc lam.

Pam bao cdc véu
cau, didu kién dbi
vai chirc danh
Truéng  phong
theo quy dinh.

- Ném vimg dudng 16i, chii trrong
cia Dang, phéap ludt vé nganh, Iinh
vire ebng tdc, cdc muc tiéu va doi
twgng quan ly, hé théng céce
nguyén tic va co ché quan [y
nghiép vu thude pham vi cong tac;

- Co kha nang tham gia xdy dung
va huéng dan thuc hién ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan Iy
nha nuoc thude nganh, Iinh vye
hodc dia phuong edng tic; co kha
ning tham gia nghién eiru phue vu
quén ly va xir ly théng tin quan 1y;
- Co ndng lyc lam viée dgc ldp
hosic phdi hop theo nhém: c6 k§
nang soan thao van ban va thuyét
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Mo ta cong viéc
cila vi tri viéc lam

Ngach cing
chire t6i
thiéu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu ditu
kién khic

Khung ning lwe

thong; cong tac an toan giao
théng; céng tic quan 1y két cdu
ha tang dwong thuy ndi dia trén
dia ban tinh theo quy dinh.

trinh cdc vin dé duge giao tham
mury, dé xudt.

- Néng luc tham muu, t6 chire thuc
hién cac chu truong, chinh sich
cua Pang va Nha nuoe; hoach dinh
chién lwge, chinh sach; xdy dung
chwong trinh, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, té chire, quan ly. giam sat
theo linh vure duge phén cong theo
ddi. phu trach.

7.1.6

Phé Trudmg phong
QU:;,'m Iy két cdu ha
ting giao thong

Chju trich nhiém trude Trudng
phong vé tién @5, chét luong.
hiéu qua céng viée duge phén
cong, quan ly. Gigp Truong
phong phu trach, theo dai, chi
dao mdt sb mit cong tidc duge
phin céng, quan 1y. Truc tiép
thue hién va tham muru cdc nhiém
vu chuyén moén, nghiép vu vé
linh vire quan 1y bao tri dwéng bb
cdce tuyén quéc 16 dy thic quan
ly; dudmg dja phuong duge Uy
ban nhin dan tinh giao quén 1y;
cong tdc phét trién giao thong
nong thon trén dia ban tinh; cong
tic phong, chéng lut bio, dam
bdo giao thdng; cbng tic an toan
giao thong; cdng tdc quéan 1y két
cau ha ting duomg thiy ndi dia
trén dia ban tinh theo quy dinh.

CV

Tét nghiép dai hoc
tré 1én mdt trong cdc

nganh, chuyén
nganh: Xdy dung
cau dudmg; Xay

dung duong & to:
Cong nghé ky thudt
giao thong; K¥ thuit
cong trinh - cau
dudmng; Ky thuét xay
dung cong trinh giao
théng hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phu hop vl vi
tri viée lam.

Pam bao cdc yéu
cau, diéu kién déi
voi  chirc danh
Pho Trudng
phong theo quy
dinh.

- Nam vimg dudmg 16i, chu truong
ciia Pang, phap ludt vé nganh, Iinh
vue chng the, cdc muc tidu va dbi
tugng quan ly, hé théng cac
nguyén tic va co ché gquan |y
nghigp vu thude pham vi céng tac;
- Co kha nang tham gia xdy dung
va huéng din thue hién ché da,
chinh sich, quy dinh vé quan Iy
nha nude thufc nganh, Iinh wire
hodc dia phuong cong tic; c6 kha
ning tham gia nghién ciru phuc vy
quan ly va xir Iy thong tin quan ly;
- C6 néng lye lam viéc doc lap
hodc phoi hop theo nhém: eé ki
ning soan thdo vin ban va thuyét
trinh cic vdn dé dugc giao tham
muru, dé xuét.

- Néing luc tham mu, t6 chirc thue
hién cdc chu trwong, chinh sach
cia Dang va Nha nuée; hoach dinh
chien luge, chinh sich; xéy dung
chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
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M6 ta cing viée
ca vj tri viée lam

Ngach cong
chire t6i
thiéu

Trinh dé chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu ditu
ki¢én khde

Khung ning lue

dé 4n, 18 chirc, quan ly, giam sat
theo linh vue duge phin cong theo
doi, phu trich.

7.2

Nhim chuyén mén, nghiép vu

7.2.3

Quan 1y ha ting giao
théng

Chiu trich nhiém trude Trudmg
phong vé tién @b, chit luong,
higu qua céng viéc dugc phén
cong, quan ly. GiGp Trudng
phong phy trach, theo d&i mét sé
mit cong tic duge phin céng,
quan ly. Truc tiép thuc hién va
tham muu céc nhiém vu chuyén
mén, nghidp vy vé cdng tic quan
ly bao tri dudmg by cac tuyén
quoec 16 ty thac quan ly; duong
dia phuong dwoe Uy ban nhin
dan tinh giao quan ly; cong tac
phat trién giao théng ndng théng
trén dia ban tinh; céng tac phong,
chéng lut bdo, dam bao giao
thong: cOng tic an toadn giao
thong; cong tic quan ly két cau
ha ting duémg thuy ndi dia trén
dia ban tinh theo quy dinh.

cv

Tét nghiép dai hoc
trér 18n mot trong cac

nganh, chuyén
nganh: Xdy dung
cau dudmg; Xaiy

dung dudng 6 to;
Cong nghg ky thudt
giao thong: K§ thuit
céng trinh - ciu
duimg; Ky thufit xdy
dung céng trinh giao
thong hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phi hop vdi vi
tri viée lam.

Dam béo céc yéu
céu, diéu kién dbi
véi ngach chuyén
vien theo quy
dinh.

- Nam vimng dudng 16i, chu truong
cta Dang, phap Iudt vé nganh, linh
vire clng tdc, cdc muc tidu va doi
tugng quan 1Y, hé thong cac
nguyén tic va co ché quan ly
nghiép vu thude pham vi cong tac;

- Co kha nang tham gia xdy dyng
v huéng din thuc hién ché dé,
chinh séch, quy dinh vé quan 1y
nha nwée thudc nganh, linh wvue
hodc dia phuong cong tac; c6 kha
nang tham gia nghién ciru phuc vy
quan ly va xir 1y théng tin quan 1y;
- C6 nang lyc lam viée doc lap
hodc phoi hop theo nhom: co ky
nang soan thao van ban va thuyét
trinh céc van dé duge giao tham
muru, dé xudt,

Phong Quan Iy vin tdi, phwong tién va nguai lai

7.1

Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh

7.1.3

Truomg phong Quan

Iy v&n tai, phuong tién

va nguoi lai

Chiu tréch nhiém trude Gidm déc
va Phé Gidm déc phu trich Iinh
vuc vé nhimg cong viée thudce
chirc nang, nhiém vu ctia phong.
Phu trach chung, quan 1y, chi

cv

Tét nghiép dai hoc
trér [én mdt trong cac
nganh, chuyén
nganh: Co khi déng
lyc; Co khi chuyén

Bam bao cic yéu
céu, diéu kién déi
védi  chie danh
Truong  phdng
theo quy dinh.

- Nim vimg dudmg 18i, chii trrong
ctia Dang, phap luat vé nganh, linh
vure cbng tac, cac muyc tidu va doi
twgng quan ly, hg ﬂmng cac
nguyén tic va co ché quan Iy
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MG ta cong viée
cuia vi tri viée lam

Ngach cong
chire tbi
thiéu

Trinh d§ chuyén
man, nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khdc

Khung ning luc

dao, thuc hién toan bd cong tac,
nhiém vu, hoat djng cua phong
trong linh vue duge phin cong,
quan 1y, Tham muu, giap Gidm
d6c S& quan 1y nha nude vé linh
vie quan ly vén tai, dich vy hd
trg vén tai va phdi hop cdc
phuong thic vén tai; quan ly
phwong tién, ngudi diéu khién
phuong tién giao théng theo quy
dinh.

ding; Ky thuit khai
thac kinh té& van tai:
Kinh té van tai;
Quan 1y kinh doanh;
Xay dung céu
dudmg; K thudt xay
dung céng trinh giao
théng hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phu hop véi vi
tri viée lam.

nghiép vu thugc pham vi cong tdc;

- Co6 kha nﬁng tham gia xiy dung
va huéng din thyc hién ché de,
chinh sich, quy dinh vé quan 1y
nha mrée thude nganh, linh vire
hodc dia phuong cong tic; c6 kha
nang tham gia nghién ciru phuc vy
quan Iy va xir ly thdng tin quan ly;

- Co ning lyc lam viée ddc lap
hode phéi hop theo nhém; co k¥
nang soan thao vin ban va thuyét
trinh cdc vin dé duoc giao tham
miru, dé xuAt.

- Néng lye tham muru, t6 chire thie
hién cic chi triromg, chinh sach
cua Dang va Nha nurée; hoach dinh
chién luoc, chinh sdch; xa}' dyng
chuong trmh quy hoach, ké hoach,
dé an, td chirc, quan ly. gidm sat
theo linh vyc dwge phin cong theo
dbi, phu tréach.

Pho Truong phong
Quan ly vin tai,
phuong tién va ngudi
141

Chiu trach nh1cm truéec Trudng
phong vé tién d9, chit luong,
hiéu qua cong viéc dugc phén
cong, quan ly. Giip Truong
phong phu trach, theo dai, chi
dao mét s6 mit cong tac duoc
phin cong, quan ly. Truc tiép
thuc hién va tham muru cdc nhiém
vu chuyén mén, nghiép vu vé
linh vire quan ly véan tai, dich vy
hé tro vén tai va phéi hop céc
phuong thirc vin tdi; quan ly

cv

Tét nghiép dai hoc

trér 1€n mot trong céc
nganh, chuyén
nganh: Co khi dong
lyc; Co khi chuyén
dung: K§ thuit khai
thac kinh té van tai;
Kinh t& van tai
Quan 1y kinh doanh;
Xdy  dung céu
dudmg; Ky thudt xay
dyng céng trinh giao

Pam bao cac yéu
chu, diéu kién déi
véi chic danh
Pho Trudng
phong theo quy
dinh.

- Nim vimg duémg 16i, chu truong
ciia Dang, phap luit vé nganh, linh
vie cong tic, cidc muc tiéu va doi
twong quin 1y, hé thong cac
nguyén tic va co ché quan Iy
nghiép vu thude pham vi cong tac;
- C6 kha nang tham gia xdy dumg
va huéng din thyc hién ché do,
chinh séch, quy dinh vé guan ly
nha nuée thuje nganh, linh vue
hodc dia phuwong cbng tic; c6 kha
ning tham gia nghién ctru phuc vu
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M
VTVL

M0 ta cong viée
cua vi tri vige lam

Ngach cong
chire tdi
thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

A -k
Yéu caun digu

kién khic

Khung niing lue |

phuong tién, ngudi diéu khién
phuong tién giao thong theo quy

dinh.

thong hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phi hop véi vi
tri viée lam.

quan ly va xir Iy thong tin quéan lv;
- Co nang luc lam viéc déc lap
hodc phéi hop theo nhém: co ky
ning scan thao vin ban va thuyét
trinh céc vin dé duoc giao tham
mu, dé xudt.

- Nang luc tham muu, t chire thue
hién cac chi truong, chinh sich
cua Piang va Nha nudce; hoach dinh
chién luge, chinh sach; xay dung
chuong trinh, quy hoach. ké hoach,
dé an, 16 chic, quan ly, gidgm sat
theo linh virc duge phin cong theo
ddi, phu trach,

7.2

Nhom chuyén mén, nghiép vu

1.2.4

Quan ly phuong tién -
nguéi lai

Chiu trach nhiém trude Truong
phong vé tién da. chét lugng,
hi¢u qua cong viéc duge giao.
Truc tlep thire hién va tham muu

cac nhiém wvu

chuyén mon,

nghiép vu vé céng tic quan Iy
phuong tién, ngudi diéu khién
phuong tién giao théng theo quy

dinh.

Cv

Tét nghiép dai hoc
trdr 1én mot trong cdc
nganh, chuyén
nganh: K§ thuit
khai thic kinh té van
téi; Kinh té vén tai;
Co khi dong lye; Co
khi chuyén duing;
Quén |y kinh doanh
hodc nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop véi vi tri viéc
lam,

PBam bao cac yéu
cau, diéu kién dbi
vl ngach chuyén
vién theo quy
dinh.

- Nam vimg duéng 16i, chi trrong
ctia Pang, phap ludt vé nganh, Iinh
vyc cong téc, cdc muyc tiéu va doi
tugng quan 1y, hé thong cdc
nguyén tic va co ché quan ly
nghiép vu thude pham vi cong tac;

- Co kha ndng tham gia xdy dung
v huéng din thue hién ché do,
chinh sdch, quy dinh vé quan Iy
nha nude thude nganh, linh vire
ho#ic dia phuong céng tic; ¢é kha
ndng tham gia nghién ctu phue vu |
quan 1y va xir Iy thong tin quan ly;
- C6 nang luc lam viée doc lép
hodic phéi hop theo nhom; c¢6 k¥
nang soan thao van ban va thuyéi
trinh cdc vin d& dugc giao tham
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Ma
VTVYL

M ta cong viéc
ciia vi tri viée lam

Ngach cing
chire thi
thiéu

Trinh d§ chuyén
man, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khéc

Khung ning luwe

mira, dé xudat.

7.2.5

Quan Iy vén tai

Chiu trach nhiém trude Truong
phong vé tién d9, chdt lwong.
hiéu qua cong viéc duge giao.
True tiép thuc hién va tham muu
cac nhiém wu chuyén mon,
nghiép vu vé cong tic quan ly
vén tai, dich vu hd tro van tai va
phéi hop cdc phuong thite van tai
theo quy dinh.

CV

Tét nghigp dai hoc
tror [€n mdt trong céc
nganh, chuyén
nganh: Co khi dong
lre; Co khi chuyén
diang; K§ thudt khai
thac kinh té vén tai;
Kinh t vin tai
Quan ly kinh doanh
hodc ngéanh, chuyén
nganh dao tao phu
hop vai v tri viée
lim

Bam bao cic yéu
cau, diéu kién dbi
voi ngach chuyén
vien theo quy
dinh.

- Nam vimg duomg 161, chi truong
ctia Dang, phap ludt vé nganh, linh
vue eong tac, cac muyc tiéu va doi
tlrofng quan 1y, hé thong cac
nguyén tic va co ché qudn ly
nghiép vu thufe pham vi cong téc;

- Co kha nang tham gia xdy dung
va huéng din thuc hién ché do,
chinh sach, quy dinh vé quan 1y
nha mwde thude nganh, linh wvire
ho#ic dia phuong cong tic; co kha
nang tham gia nghién ciru phuc vu
quan ly va xir Iy théng tin quan 1v;
- Co6 nang lyc ldm vigc dée lap
hodc phdi hop theo nhém: cé ky
nang soan thao van bian va thuyét
trinh cédc van dé duoce giao tham
muru, dé xudt.

Phong Quin Iy chat lwgng cong trinh giao thing

7.1

Nhém linh dao, quén Iy, diéu hinh

(i &

Truong phong Quan
1y chit hugng cong
trinh giao thong

Chiju trach nhiém trude Gidm dde
va Pho Gidm déc phy tréch linh
vire vé nhitng cong viéc thude
chirc nang, nhiém vy cia phong.
Phu trdch chung, quan Iy, chi
dao, thuc hién toan by cong téc,
nhi¢m vy, hoat djng cua phong
trong Iinh vue duwege phin cong,

[ quan 1y. Tham muu, gitp Gidm

cV

Tét nghiép dai hoc
trer 1én mot trong céc
nganh, chuyén
nganh: Xiy dung
cau duong; Xiy
dung dudng & tb;
Cong nghé k¥ thuat
giao thong; K¥ thudt
cong trinh - céu

Dam bao céc yéu
cdu, diéu kién dbi
véi  chirc  danh
Truémg  phong
theo quy dinh,

- Nim vimg dudmg lm chi trirong
clia Dang, phap ludt vé nganh, linh
vire cing téc, cdc muyc tiéu va doi
tugng quéan ly, hé lhémg cac
nguyén thc vA co ché quan ly
nghiép vu thude pham vi cong téc;

- Co kha ning tham gia xiy dung
va hudémg din thue hién ché do,
chinh sach, quy dinh vé quan ly
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Mo ti cdng viée
ciia vi tri vigéc lam

MNgach cong
chire tbi
thiéu

Trinh dj chuyén
min, nghiép vu

Yéu ciu ditu
kién khdic

Khung ning lre

S

Nhom Ianh dao, quin Iy, diéu hanh

714

Chénh Thanh tra

Chiu trach nhiém trude Giam déc
va Pho Gidm dbc phu tréch linh
vuc vé nhimg cdng viée thude
chirc néing, nhiém vu cta Thanh
tra S&. Phu trdch chung, quan ly,
chi dao, thuc hién toan bd cong
tdc, nhiém wy, hoat dfng cua
Thanh tra S& trong linh vue duge
phin cdng, quan ly. Tham muu,
gitp Giam déc S¢ tién hanh
thanh tra hanh chinh: thanh tra
chuyén n é[‘;anh Giao théng vén tai;
giai quyét khiéu nai, to cdo; tiép
cong din; phong, chéng tham
nhiing theo quy dinh cia phip
ludt. Chanh Thanh tra S& thyre
hién nhiém vy, quyén han theo
quy dinh cta Ludt Thanh tra, céc
quy dinh, hu{mg dén cia Trung
uong vé tb chirc va hoat déng cia
Thanh tra S¢ Giao théng vén tai
va cdc quy dinh khic cua phap
luét ¢6 lién quan.

T6t nghiép dai hoc
trér 18n mot trong cac

nganh, chuyén
nganh: Xay dung
cau duomg; Xiy

dung duong 0 to;
Cong nghé ki thudt
giao thong; Ky thuat
céng trinh - cdu
dudmg; K§ thudt xdy
dung cdng trinh giao
thong; Co khi dong
lye; Co khi chuyén
dung; Ky thudt khai
thac kinh t€ vén tai;
Kinh té vin tai; Ludt
hodc nganh, chuyén
nganh dao tao phi
hop voi vi tri viée
lam

bam bao cic yéu
cau, dicu kién doi
voi chire  danh
Chianh Thanh tra
S& theo quy dinh.

- Ndm vimng dudng 151, chi truong
cia Déng, phép luit vé nganh, linh
vue ¢dng the, cde muc tidu va dbi
twong quén ly, hé thong cac
nguyén tic va co ché quan ly
nghiép vu thudc pham vi cdng téc;

- Co kha nang tham gia xdy dung
va huéng dan thue hlEtl ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nha nuéc thudc nganh, linh wvirc
hodc dia phuong cong tic; coé kha
ndng tham gia nghién ctru phuc vu
quan ly va xu ly théng tin quan l1y;
- C6 néng lyc lam viéc doc lap
hodc phoi hgp theo nhém; cé ky
niing soan thao viin ban va thuyét
trinh cdc vin dé dwoge giao tham
muru, dé xuit,

Pho Chanh Thanh tra

Chju trich nhiém trude Chdnh
Thanh tra S& vé tién d6, chét
lugng, hiéu qua céng viée duge
phin céng, quan ly. Giap Chéanh
Thanh tra S¢ phu trach, theo doi,
chi dao mdt s6 mit cong téc dugce
phan cong, quan ly. Trwuc tiép

TTV

Tot nghiép dai hoc
trér 1én mét trong céc

nganh, chuyén
nganh: Xay dyng ciu
ditmg; Xdy dymg

dutmg 6 15; Cong
nghé k¥ thuit giao

BPam bao céc yéu
cu, didu kién dbi
voi chic danh
Pho Chanh Thanh
tra S& theo quy
dinh.

- Nam vitng duong 16i, chi truong
ctia Dang, phap luat vé ngz‘mh, linh
vire cing tdc, cdc muc tlE:l.l va dbi
twong quan ly, hé thﬁng céc
nguyén tic va co ché quan Iy
nghiép vu thugc pham vi cOng tac;

- Co6 kha ndng tham gia xdy dung
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Mo ta cong vige
cua vi tri viéc lam

Ngach cong
chire tii
thiéu

Trinh dd chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung ning lue

thue hign va tham muu cac nhiém
vu chuyén mén, nghiép vu vé
linh vuc thanh tra hanh chinh:
thanh tra chuyén nganh Giao
%g van tai: giai quyét khiéu
10 cao; tiép cong dén; phong,
chbng tham nhiing theo quy dinh
cua phap ludt.

thong; K§ thudt cong
trinh - cau dudmg; Ky
thudt xay dung cong
frinh giao théng; Co
khi dong lwe; Co khi
chuyén ding: K§
thudt khai thic kinh
té vin tai; Kinh té
vin tai; Ludt hodc
nginh. chuyén nganh
dao tao phi hop vai
vi tri viée lam

va huéng din thuc hién ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nhia nude thude nganh, linh vire
hode dia phuong c¢ong tac; ¢d kha
nang tham gia nghién ciu phue vu
quan 1y va xir Iy thong tin quan 1y;
- Co ndng lyc lam viéc doc lip
hodc phdi hop theo nhém: co ky
nang sogn thao vin ban va thuyét
trinh céc 1»an dé duge giao tham
mr, dé xudt.

7.1.10

D61 trudmg Thanh tra
giao théng

Chiu trich nhiém trude Chénh
Thanh tra S& vé nhimg cong viée
thuge chirc néng, nhiém wvu cia
Dgi. Phu trach chung, quan 1y, chi
dao, thyc hién toan b{ cong tac,
nhi¢m vy, hoat dong cia Dai
trong linh virc duge phin cong,
quan ly. Tham muu, gitp Chanh
Thanh So tién hinh thanh tra,
kiém tra, xir I¥ cdec hanh vi i
pham phap lugt vé giao thong van
tai duomg bd, duong thuy ndi dia
va bao v§ cong trinh giao théng.
bao dam trit tur an toan giao théng
trén dia ban dugc phén cong quan
ly; giai quyet khiéu nai, t& cho;
phong, chdng tham nhiing theo
quy dinh cua phap ludt.

¥

Tét nghiép dai hoc
trér 1€n mot trong cac
nganh, chuyén
nganh: Xay dung ciu
dudmg; Xay dung
dutmg & 16: Cong
nghé k¥ thuit giao
théng: K¥ thudt cong
trinh - cdu duomg; Ky
thudt xay dung cong
trinh giao thong: Co
khi ddng lwe; Co khi
chuyén dung; Ky
thudt khai thic kmh
t¢ véan tai; Kinh té
vin tai; Ludt hoac
nganh. chuyén nganh
dao tao phi hgp vai
vi trf viée lim

Dam bao cac yéu
= =& a -t
cau, diéu kién do6i

voi chire danh
Béi treang Thanh
tra giao théng

theo quy dinh.

- Nédm vimg duémg 181, ch trzong
cuia Dang, phdp luit vé nganh, linh
vie cong tac, cdc mue tiéu va dbi
wrong quan 1y, hé thong cdc
nguyén tic vd co ché quan Iy
nghiép vu thudc pham vi cong tac;

- Co kha ning tham gia xéy dung
va huémg din thye hién ché do.
chinh sich, quy dinh vé quan 1y
nha nude thude nganh, l[inh vue
hodc dia phuong cong tic; céd kha
nang tham gia nghién ciru phuc vy
quan Iy va xir 1y théng tin quan ly;
- €6 ning lue lam vige dée lap
hodc phéi hop theo nhom; cé ky
nang soan thao vin ban va thuvet
trinh cdc vin dé duoe giao tham
muru, dé xuat.

7.1.11

Béi pho Thanh tra

giao thong

Chiu trich nhiém trude Do

cV

l

Tot nghiép dai hoc

Pam bao cic yéu

- Nim virng dudmg 161, cha truong
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M ta cong viée
cia vi tri viéc lam

Ngach cing
chire tdi
thiéu

Trinh dé chuyén
mén, nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khace

Khung ning luc

doc So quan Iy nha nuéc vé ap
dung cdc tiéu chuin ky thuit,
chét lrgng cac du 4n xdy dlmg
cong trinh giao théng; t6 chirc
trién khai thye hign cdc di an diu
tur xdy dyng do S& lam chu déu
tir theo quy dinh.

duimg: Ky thuat xay
dung céng trinh giao
théng hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phu hop vai vi
tri viéc lam

nha nude thudc nganh, linh wvie
hodc dia phuong coéng tic; cé kha
nidng tham gia nghién ctu phuc vu
quan ly va xir ly théng tin quén 1v;
- Co nﬂng lye lam viée doc lap
hodic phéi hop theo nhém; o ky
ning soan thdo vin ban va thuyét
trinh céc van dé duge giao tham
muru, dé xudt.

- Ning lue tham muru, t6 chire thue
hign cac chu truong, chinh sich
cia Pang va Nha nudc; hoach dinh
chién luge, chinh sach; xdy dung
chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, t6 chic, quan 1y, gidm sat
theo linh vire duge phin cong theo
ddi, phy trach.

7.1.6

Pho Truémg phong
Quan ly chat luong
cong trinh giao théng

Chiu trich nhiém truée Truong
phong vé tién d6, chat lwgng,
hi¢u qua cong viée duge phén
cong, quan ly. Giup Trudng
phong phu trach, theo déi, chi
dao mdt sb mat cong tic duoc
phan céng, quan ly. Trye tiép
thyre hién va tham muu cée nhiém
v chuyén mén, nghiép vu vé ap
dung céc tiéu chuin ki thuat,
chit lugng eédc dur an xa}' dung
cong trinh giao théng; t6 chirc
trién khai thire hién cde dir 4n déu
tw x4y dung do S& lam chi ddu
tu theo quy dinh.

Cv

Tét nghiép dai hoc
trér [én mdt trong céc

nganh, chuyén
nganh: Xady dung
ciu dudmg; Xay

dung dudmg 6 td;
Cﬂnng nghé ki thuat
giao thong: Ki thudt
cbng trinh - cdu
dudmg: K§ thudt xdy
dung céng trinh giao
thong hodc nganh,
chuyén nganh dao
tao phi hgp véi vi
tri viée lam

Dam béao cdc yéu
cdu, diéu kién ddi
vai chirc danh
Pho Trudmg
phong theo quy
dinh.

- Nim vimg dudmg 16i, chu trrong
ctia Dang, phdp lut vé nganh, linh
vire cong tde, cdc muc tidu va dbi
twong quan ly, he¢ thnn;-: cac
nguyén tac va co ché quan 1y
nghiép vu thude pham vi cong tac;

- Co kha ning tham gia xdy dung
vAd huéng din thuc hién ché d,
chinh sdch, quy dinh vé& quéan ly
nha nudc thude nganh, linh vue
hodie dia phuong cong téc; cé kha
ning tham gia nghién ¢t phue vu
quan 1y va xir 1y thong tin quan Iv;
- Co nang lye lam viée doc lap
hodic phéi hop theo nhém; cé ky
niing soan thao van ban va thuyét
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Mo td cOng viée
ctia vi tri viée lam

Ngach cong
chire toi
thiéu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéun
kién khic

Khung niing lre

trinh cde vin dé duoe giao tham
muru, dé xuét.

- Niing lyc tham muru, 16 chire thue
hign cac chu truong, chinh séch
cua Pang va Nha nudce; hoach dinh
chién luoc, chinh séach: xdy dung
chuong trinh, quy hoach. ké hoach,
d& an, to chire, quan ly, gidm sat
theo linh vire duge phén cong theo
d6i, phu trach.

7.2

Nhom chuyén mon, nghiép vu

7.2.6

Quan Iy chét luong
cong trinh giao théng

Chiu trach nhiém trude Tridmg
phong vé tién do. chit lugng,
hi¢u qua cong viéc duge giao.
Truc tiép thye hién va tham muu
cdc nhiém wvyu chuyén mén,
nghiép vu vé dp dung cdc tiéu
chuan k¥ thudt, chat lrong céc du
an xdy dung céng trinh giao
théng; t6 chirc trién khai thue
hién céc du an diu tu xdy dyung
do S& lam chi ddu tr theo quy
dinh.

cv

T6t nghiép dai hoc
trér 1€n mit trong cac

nganh, chuyén
nganh: Xay dung
cau dudmg; Xay

dung duong o td;
Cong nghé k¥ thudt
giao thong; Ky thudt
cdng trinh - céu
dudng; Ky thuat xdy
dung céng trinh giao
thong ho#ic nganh,

‘chuyén nganh dao

tao phia hgp vai vi
tri viée 1am

Bédm bao cac yéu
cau, ditu kién déj
véi ngach chuyén
vien theo quy
dinh.

- Nam vimg duong 16i, chi trirong
ciia Dang, phép luat vé nganh, linh
vire cong tac. cdc muc tidu va déi
teong quan 1y, hé théng cic
nguyén tic va co ché quan Iy
nghiép vu thudc pham vi cong téc;
- Co kha ndng tham gia xdy dyng
va huéng din thuc hién ché db,
chinh sich, quy dinh vé quan Iy
nha mrée thude nganh, linh vue
hodc dia phuong cong tic; ¢d kha
nang tham gia nghién cim phue vu
quan ly va xir Iy thong tin quén ly;
- C6 néng luc lam vigc doc lap
hogc phéi hop theo nhém: c6 ky
néng soan thao van ban va thuyet
trinh cdc vin d& dugc giao tham
muru, d& xuét.
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Mo ta ebng viée
ciia vj tri viéc lim

Ngach cong
chire toi
thiéu

Trinh dj chuyén
mbn, nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khac

Khung nang luc

trzémg vé tién do, chat lugng,
hiéu qua cong viéc duge phan
cong, quan ly. Gitp Trudng
phong phu tréch, theo dai, chi
dao mot s6 mat céng tic duogc
phin cbng, quan ly. Tnre tjép
thue hién va tham muu cdc nhiém
vy chuyén mén, nghiép vy vé
linh vuc thanh tra, kiém tra, xit Iy
céc hanh vi vi pham phap ludt vé
giao thong vén tai dudmg bo,
dudmg thiy ndi dia va bio vé
cong trinh giao thong, bio dim
trdt tu an toan giao théng trén dia
bén ductc han c-:mg quan ly; giai
quyet khiéu nai, t6 céo; phong,
chéng tham nhiing theo quy dinh
ctia phap ludt.

trdr 1én mét trong céc
nganh, chuyén
ngarih: Xay dyng
ciu duomg; Xiy
dung dudmg & to;
Cong nghé ky thuit
giao thong; K thugt
c¢ing trinh - cau
duong; Ky thudt xdy
dung cong trinh giao
théng; Co khi déng
lge; Co khi chuyén
ding:; Ky thudt khai
thac kinh té vén tai;
Kinh t& vin tai: Luat
hodic nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop vai vi tri viéc
lam

ciu, didu kién doi
véi  chiae danh
B6i phd Thanh
tra giao théng
theo quy dinh.

cila Pang, phap ludt vé nganh, Iinh
vire cong tic, cde muc tidu va doi
tuong quin Iy, hé¢ théng céc
nguyén tic va co ché quan Iy
nghi¢p vy thuge pham vi cong téc;

- C6 kha nang tham gia xdy dung
va huéng diin thuc hién ché do,
chinh séch, quy dinh vé quan ly
nha nuwdéc thuée nganh, linh wire
hodic dia phwong céng tic; cd kha
ning tham gia nghién ciru phuc vu
quéan ly va xir ly théng tin quén 1y;
- Co nang lyc lam vige doc lip
hodc phdi hgp theo nhém; co k¥
niing soan thao van ban va thuyet
trinh cac van dé duge giao tham
muru, dé xudt.

7.2

Nhém chuyén mén, nghiép vu

7.2.8

Thanh tra

Chiu trach nhiém truéc Chéanh
Thanh tra S¢ vé tién dé, chét
lugng, higu quéa céng viée duge
giao. Trye tiép thyc hién va tham
muu vé linh vuc thanh tra hanh
chinh; thanh tra chuyén nganh
Giao thong vin tai; thanh tra,
kiém tra, xir 1y cée hanh vi vi
pham phap luit vé giao thong vin
tai dudmg bo, dudmg thiy ndi dia
va bao vé cong trinh giao thong,
biao dim trdt tr an toan giao
théng trén dia ban duge phén

cv

Tét nghiép dai hoc
tr& 1€n mét trong céc
nganh, chuyén
nganh: Ludt; Xay
dung cau dudmg;
Xdy dung dudmg 6
to; Cong nghé ki
thudt giao théng; Ky
thugt econg trinh -
cdu dudng; K¥ thudt
xdy dyng céng trinh
giao thong; Co khi
dong luc; Co khi

Pam bao cac yéu
cdu, didu kién dbi
voi ngach Thanh
tra vién hodc
twong duong theo
quy dinh.

- Nim vimg dudmg 168i, chu trrong
cia DPéang, phap luit vé nganh, linh
vic cong tdc, cdc muc tiéu va dbi
twong quan ly, hé thémg céc
nguyén tic va co ché quém ly
nghi¢p vu thude pham vi cdng téc;

- Co kha nang tham gia xdy dung
vd huéng din thuye hién ché da,
chinh sach, quy dinh vé quan 1y
nha nudc thude nganh, linh vuc
hodc dia phuong ebng tic; co kha
néng tham gia nghién ciru phuc vu
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MG ta cing viée
ciia vi tri viée lam

Ngach cong
chire téi
thiéu

Trinh di chuyén
mon, nghiép vu

Yéu céu diéu
kién khéce

- Khung néng hye

cong quan ly; cong tac giai quyét
khiéu nai, to cdo; tiép cong din;
cong tdc phong chong, tham
nhiing theo quy dinh cba phap
luét.

chuyén dung; Ky¥
thudt khai thac kinh

té vin tai; Kinh té
vin tai; Ludt hodc
nganh, chuyén

nganh dao tao phu
hop voi vi tri vige
lam

quan 1y va xir Iy théng tin quan ly;
- €6 ning lye lam viée doc lap
hodc phéi hgp theo nhém; ¢ ky
ning soan lha’m viin ban va thuyét
trinh r.:ac van dé duge giao tham
muru, dé xuat.

7.3

Nhém hé tro, phue vu

7.3.6

Ké toan

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Thanh tra vé tién dd, chét lrgng,
hiéu qua coéng viéc dugc giao.
Tryc tiép thyc hién va tham muu
caic nhiém vy chuyén moén,
nghiép vu vé linh vue ké hoach,
dy todn ngan sach: ké hoach mua
sam, sira chita; thyc hién cOng téc
tai chinh. ké todn: thanh todn cac
ché dé, chinh séch cho cong chiec
va ngudi lao ddng; tong hep, bao
cao cong téc tai chinh., ké toan
cua co quan theo quy dinh.

KTVBH

Tét nghiép dai hoc
trér lén mot trong cac
nganh,  chuyén
nganh K& toan, Tai
chinh, Kiém todn

Pam bdo cac yéu
cau, didu kién dbi
v&i ngach ké toan
vién dai hoc theo
quy dinh.

- Nim vimg va tudn thi céc quy
dinh cia phap ludt vé ké toan,
nguyén 1y ké todn, céc ché dé tai
chinh, thong ké, cac chudn muc ké
toan vé thong tin kinh té c6 lién
quan;

- Nim duge cée quy dinh cu thé vé
hinh thac va thmg phép ké toan;
cac ché dd ké todn dp dung trong
nganh, linh vire ké toan nha nudc;

- Blét phuong phap nghién cin, dé
xuft trién khai hoiic bd sung. stra
ddi quy chc quan ly, quy trinh
nghiép vy, t-::rng két cai tién nghiép
vu quan ly, ndm duge xu thé phat
trémn nghiép vu trong nude va quic
te;

- Biét [;5 chire I:rién khai cac hoat
dong vé quy che quan ly, quy trinh
nghiép vy, quy trinh ludn chuyén
chimg tir, phuong phép quan ly va
diéu hanh déi voi nhiém vu ké toén
trong don vi;
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Mai M ta cong vige Ngilih m:lflg Trinh d§ chuyén Yéu ciu didu b ot )
VTVL ciia vi tri viée lam " u‘;"é:f’ mén, nghiép vu kién khic Khung niing lye
- C6 kha ning tiép thu, nim bét va
k¥ ndng stt dung c¢ong cu hd tro,
phu{mg tién k¥ thuat hién dai dé
trao doi va sir t:ll.mg cac tai liéu ke
todn, thong tin ké toan, phin mém
ké todn, chimg tir dién tir va giao
dich dién tir.
7 Van phong So
7.1 | Nhom linh dao, quéan Iy, diéu hanh
Tht tighidp dai hige - Nam vimg dudng 16'2, chil trrong
' trér 18n mot trong cdc ciia Péng, phép ludt vé nganh, linh
Chiu trach nhig¢m truée Giam doc nganh, chuyén vire cbng tdc, cdc muyc tiéu va doi
vi Pho Gidm déc phy trach linh nginh: Oudn #} vén tugng quan Iy. hé théng cic
vue vé nhitng cong viée thudc phong; Hanh chinh, nguyén tic va co ché quan ly
chitc ning, nhiém vy cua Vin Quén 1y nha nuée, nghiép vu thuge pham vi céng tac:
phong Sé&. Phu trach chung, quan Luit, Kinh . Tai - C6 kha niéng tham gia xdy dung
ly, chi dao, thuc hi¢n toin bj chinh, Xay dung ciu va huémg din thuc hién ché do,
cong tac, nhiém vy, hoat dong duomg: Xdy dung ey iy e atiis chinh sich, quy dinh vé quan ly
ciia Van phong Sé trong linh vue duemg 6 10; Cong | A, didy kie {,[;. nha nuée thude nganh, linh vue
duge phan cong, quan ly. Tham nghé k¥ thudt giao | ..’ hlf E':I;] Ol'i hoac dia phuwong cong tic; co kha
7:15 Chanh Van phong muru, gitp Giam dde S& xdy dyng CV théng; Ky thudt E;Im]hc v ‘j’nan ning tham gia nghién ctiru phuc vu
hé thﬁng quy ché va cac ‘quy dinh cong trinh - cdu i quan ly va xir 1y thong tin quén ly;
néi bo; jtlm:m tra, dén dée cac co dudmg; Ky thudt xay g rlhg e Cé nang luc lam vige ddc lap
quan, t0 chirc, don vi trie thude dung cong trinh giao i hodc phéi hop theo nhom; o k?
S, cén by, cong chire, vién chire, thong; Co khi dijng ning soan thao van ban va thuyét
ngudi lao ddng v cde 16 chir, ca lye; Co khi chuyén trinh céc van dé duge giao tham
llihﬁn lién quan thye hién quy che ding: K§ thujt khai mu, dé xudt,
am vige, quy trinh xir ly cén thac kinh té vin tai; g
s 6 o, chon i 1 Ko i s e
hoach hoat déng cta Sé. anh chuvén i HIHE, g
B L g cia Pang va Nhi nuéce; hoach dinh
nEh .‘.ﬁﬂ. tg? P.hﬁu chién lwoe, chinh sich: xdy dung
hop v6i vi tri vige chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
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Mo ta cing viée
ctia vi tri viée lam

Ngach cong
chiie thi
thiéu

Trinh dé chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khac

Khung niing lre

lam

dé 4n, t6 chire, quan ly, gidm sat
theo linh vire duge phén cdng theo
d6i, phu trach,

7.1.8

Ph6 Chénh Vin phéng

Chiu trdch nhiém truée Chanh
Vian phong S& vé tién dp, chit
luwgng, higu qua cong viée duge
phin eéng, quan 1y. Giup Chanh
Vian phong S& phu trach, theo
dai, chi dao mdt sb mat cong tac
dugc phin cbng, quin ly. Truc
tiep thyc hién va tham muu céc
nhn%m vu chuyen mén, nghu;p v
vé linh vue cong tdc cdi cach
hanh chinh, ddnh gid phin loai
can b, cong chire, vién chire:
van thu, lw trit; thi dua - khen
thuéng; quan 1y chit lugng theo
tiéu chudn ISO 9001:2008; quan
ly tai san va hanh chinh quan trj
cla So,

CcVv

Tét nghiép dai hoc
trdr 1én mot trong cdc
nganh, chuyén
nganh: Quan tri vin
phong; Hanh chinh,
Quén 1y nha nude,
Luat, Kinh té, Tai
chinh, Xay dung ciu
dudmg; Xiy dyng
dudmg & t6; Cong
nghé k¥ thuit giao
thong; K thudt cong
trinh - cau dudmg;
Ky thudt xiy dung
cong trinh  giao
thong; Co khi déng
lye: Co khi chuyén
diung; K¥ thuft khai
thic kinh té van tai;
Kinh té vin tai; hodc
nganh, chuyén nganh
dao tao phu hgp véi
vj tri viéc lam

Pam bao cédc yéu
cau, digu kién dobi
vol  chire danh
Phé Chanh Vin
phong theo quy
dinh.

- Nim vimg duémg 16i, chu truong
ciia Pang, phap ludt vé nganh, linh
virc cong tdc, cic muc tidu va doi
tugng quan ly, he¢ thfmg cac
nguyén tic va co ché quan Iy
nghi¢p vu thude pham vi cong tac;

- Co kha nang tham gia xay dung
vi huéng din thue hién ché do,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nha nuéc thudc nganh, linh vuc
hodc dia phuong cdng tac: cd khi
nidng tham gia nghién ciru phuc vy
quan ly va xir ly thong tin quan ly;

- Co6 ndng lyc lam viéc doc lap
hodc phoi hgp theo nhém; co k¥
ning soan thio vin ban va thuyét
trinh cac vﬁn dé dugc giao tham
muru, dé xudt,

- Nang luc tham muu, t6 chite thye
hién cic chi trurong, chinh sich
cua Pang va Nhi nudc; hoach dinh
chién luge, chinh sdch; :-:ay dung
chuong trinh, quy hoach, ké hoach,
dé 4n, té chirc, quan ly, giam sat
theo linh vire duge phin cong theo
doi, phy tréch.
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M@ ta cong viéc
cua vi tri vige lam

Ngach cing
chire tdi
thicu

Trinh 4§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang lyc

72

. i !
l\‘hﬁiﬂkﬂﬁuﬂn mﬁnj{lgh iép vy

7.2.9

\&;/
F

Phép ché

Chiu trich nhiém truée Chanh
vin phong So vé tién do, chét
lwrgng, hiu qua céng viée duoc
giao. Truc tiép tham muru va thyc
hién vé linh vue xdy dung phap
Iudt; ra sodt, hé ﬂléng hda van
ban quy pham phap luit; cong tic
pho bién, gido duc phap ludt
thuge nganh, linh vie quan ly;
theo ddi tinh hinh thi hanh phép
ludt va kiém tra viée thye hién
phap ludt va cong tac kiém soat
thi tue hanh chinh.

cv

Tét nghiép dai hoc
tr 1én  nganh,
chuyén nganh Luét.

Bam bao céac yéu
cdu, diéu kién déi
val ngach chuyén

- Ném vimg dwong 16i, chu trrong
ctia Pang, phap luat vé nganh, linh
vyc cong téc, cdc mue tiéu va dbi
twong quan ly, hé thong cic
nguyén tic va co ché quan Iy
nghiép vu thude pham vi cong tic;

- €6 kha ning tham gia xdy dung
va huémg din thue hién ché db,
chinh sich, quy dinh vé quan ly
nha nude thude nganh, linh vie
hodic dia phwong céng tac; c6 kha
nang tham gia nghién ciru phuc vy
quan ly va xir Iy théng tin quan 1y

- Co6 nang luyc lam vige dée lap
hodic phéi hop theo nhém: co ky
niing soan thao van ban va thuyct
trinh céc van dé duoc giao tham
muru, dé xuit,

73

Nhoém hé trg, phue vu

g1

Té chirc nhén sy

Chiu trich nhiém truéc Chéanh
Vin phong vé tién dg, chit lwong,
higu qua cong viéc dugc giao.
Trre t.iép thue hién va tham muu
cac nhigm vy chuyén mon, nghiép
vu v& linh vire quan Iy hé so' cdn
b, cnng chirc; t6 chitc b may;
bién ché, s6 lu ngudi lam
vige; cﬁng tdc gﬁn dung, bo
nh1¢m, bo nhiém lai, nép nhin,
dieu dong, ludn chuyén, quy
hoach, dénh gia, cong tac thi dua -

vV

Tt nghi¢p dai hoc
trer 1én mot trong céc
nganh, chuyén
nganh: Noi vu, Hanh
chinh, Quan ly nha
nwrde, Quan trj nhan
lwe, Ludt hofic
nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop véi yéu cdu vi
tri viée lam

vién theo quy
dinh.

- DPam bio cdc
yéu cdu, diéu
kien d6i voi
ngach chuyén
vien theo quy
dinh.

- Co6 chimng chi
theo yéu cdu cia
ngagh va  tiéu

chuan cua vi tri
viée lam.

- Ning lye tham muu, t6 chire,
thire hién cong tic thude linh vuc
duge giao.

- Niing luc xdy dung Dé an, Quy
hoach, dao tao, bdi dudng cdn bd,
cing chire, vién chire, ngudi lao
déng va to chirc trién khai thuc
hién,

- Nang luc nghién ciry, lﬁng hop,
phan tich, ddnh gia, thuyst phuc to
chirc trién khai cOng viéc va giai
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M ta cong viée
ciia vi tri viéc lam

Ngach cing
chire toi
thiéu

Trinh d§ chuyén
mén, nghiép va

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung niing lre

khen thuéng, ky ludt, quy hoach,
dao tao, boi dudmg; ché dé chinh
sach doi véi can ba, cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong.

quyét cac van dé phat sinh, xir Iy
céc tinh hudng thuge Ilinh vye duge
giao.

- Nang lue, kha nang lam viée doc
lap hoac phéi hop theo nhom.

Hanh chinh téng hop

Chju trach nhiém trude Chianh
Vin phong vé tién dp, chat
lwong, hiéu qua cong viée duge
giao. Truc tiép thuc hién va tham
muu cic nhiém vy chuyén mén,
nghiép vu vé linh vuc cing tic
tong hop, xdy dung cdc chuong
trinh, k¢ hoach céng tic thing,
quy, ndm cua co quan, don vj;
bdo cdo dinh k¥, chuyén dé, dot
xudt; thye hién quy ché dan chi
co s0; cong tic bao vé bi mit nha
nude; cong tac vin hoa cdng so.

cv

Tot nghiép dai hoc
trdr 1én mot trong cic
ngénh, chuyén
nganh: Hanh chinh,
Quan ly nhd nude,
Luat, Quan tri Vin
phong, Thong k&,
Coéng nghé théng tin,
Xay dumg chu
dudmg; Xday dung
dutmg 6 t6; Cong
nghé ky thudt giao
théng; Ky thudt cong
trinh - ciu dudng;
K¥ thudt xay dung
cong trinh  giao
théng; Co khi dong
luc; Co khi chuyén
ding; Ky thuit khai
thdc Kinh € van tai;
Kinh t& vén tai hodc
nganh, chuyén nganh
dao tao phi hop véi
phil hop véi yéu ciu
vi tri viée lam

- BPam bao cac

yéu chu, diéu
kién d6i  vai
ngach chuyén
vién theo quy
dinh,

- Co chimg chi
theo yéu céu cua
ngach va tiéu

chuan cua vi tri
viéc lam.

- Néng luc tham mry, t6 chic,
thue hién cong tac thudc linh vuce
dugc giao.

- Niing lyuc trong cong tac tong hep
hanh chinh; thuc hién guy trinh,
nguyén tic, trinh tu, tha tue nghiép
vu hanh chinh.

- Néng luc nghién ciru, tong hop,
phan tich, danh gia, thuyét phuc, to
chirc trién khai cong viéc va giai
quyet cac van dé phat sinh, xit Iy
cdc tinh huong thudce linh vue duge
giao.

- Niing luc, kha néng lam viée dc
lép ho#c phdi hop theo nhdm.

733

Hanh chinh mot cira

Chiu trach nhi?m trede Chénh
Vin phong vé tién d6. chit
luong, higu qua cong viéc duoc

Cv

Tét nghiép dai hoc
tror [€n mot trong céc
nganh, chuyén

- Dam bao céc
yéu cau, diéu
kiégn déi  véi

- Nang luc tham muwu, t& chir,
thuc hi€n cong tac thude linh vyuc
dugce giao.
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Ma Z h\ M ti cong vige NEach €81 | Trinh dj chuyén | Yéu chu ditu ity
VTVL ciia vi tri vife lam ; t]l::-':%um mén, nghiép vu kign khdc Khung ning luc
E Ié'gi_an. True tiép thue hién va tham nganh: Hanh chinh, | ngach cdn sy theo | - Nang lyc trong céng tac hanh
A muu céc nhiém vy chuyén mén, Quén ly nha nwde, | quy dinh. chinh mdt cira; thue hién quy trinh,
nghiép vu vé Iinh vue 'tiép nhén, Quaén trj Van phong. | . ¢4 chimg chi | trinh tw, thu tue thue hién co ché
tra két qua theo co ché mot cira, Quin tri nhan lye. | theo yéu cdu cia | mOt clra, mot cira lién thong.
mat cia lién théng; cdng tic cai Lugt hodc nganh, | ngach wva  tiéu | - Nang hye nghién ciru, tong hop,
cach .hﬁnh.Chf“hl Ihe_-? ddi, bao chuyén “E"}ﬂh_ da0 | chudn cia vi tr phén tich, danh gia, thuyét phue, t6
cdo tinh hinh thye hién cac thi tao pht hop véi phit | vige Jam. chire trién khai cong viéc va giai
tuc hanh chinh theo quy dinh. h?p.:.'m yéu ciu vi quyét cdc vén dé phat sinh, xu 1y
tri viéc lam cac tinh hudng thude linh vire duge
giao.
- Ning lue, kha ning lam viée déc
lap hodie phbi hop theo nhom.
Chju trach nhiém truée Chanh
Van phong vé tién d6, chét
h_“?'ﬂgr-r hiél:_ :C[Uih Cﬁnhgi vige fhut.m - Nang lyc tham muu, t6 chirc,
giao. Trye tiep thuc hién va tham ik : ; itn cd ; b
i e ubidio vy chingdn wds, T ot ﬁnghz;ép dai hoc | par bao cic m'{;zz cong tdc thude linh vy
nghiép vu vé linh vuc cong tée o c{u: yéu cdu, didu Néne | ' Snp 14 i
hanh chinh quén tri, céng tdc ngz"mh, cl}uyen kitn dbi vei| , o8 ¥C TR e
e SR PR nganh: Quin trj Vin 2 _ cong sa.
mua sim tai san, cong tac ba? tri, Snie. Firity olitah ngach can sy theo gt r——
734 | Quintrcongss |00 dudng i sin, tang it bi | oy 10 s e | 90 dinh. ik S, Al . oot
1 vin phong, edng tic thyc hanh Y e C6 chima chi phan tich, danh_ gid, thu}iét phue, t6
tiét kie h | Quéan trj nhén lyc, " :.g . | chirc trién khai con viée va giai
¢m, chong liang phi; xdy n + theo yéu cau cua R g. : g ;
d Ludt hodic nganh, . ... | quyéet cac vin dé phat sinh, xu 1y
ung va 1 chirc thyc hién 4 5 - |ngach va tiéu| 7. ¢ gty
chwong trinh, ké hoach, lich lam Chub""-‘ﬂ_ ﬂEﬂlﬂJ' dao ch{zﬁn e Vi ui cdc tinh huéng thude linh vye duge
viée; Lhea déi, dén dbe cic co t%ﬂ pl_'lu h GE vd:r yeu viée lam. El20.
quan, td chire, don vi thue hign cau vj tri vige lam ' - Nang lyc, kha néing lam vige doc
ké hogch céng tdc; duy tri né nép, l4p hofic phéi hgp theo nhém.
ndi quy, quy ché lam viée theo
quy dinh.
Chju trach nhiém trudc Chanh Tbt nghiép dai hoc |- Pam bao cde i "
135 Céng nghé théng tin | Van phong vé tién d6, chét Ccv Cong Iglghép tht'?ng :;i'n yéu ciu, diéu | Nﬁng hee tha.m erl.:, t? ol
lwong, hig¢u quéa cong viéc duge va cdc nganh gin |kién déi  wvoi thye hifn céng tic thude linh vyc
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/ ,?}é’ o MG td cong viée Ngﬁfrl: :fng Trinh d§ chuyén Yéu chu didu Kh .
il v trd vilie Tmk s | modn, nghi¢p vy kién khic URGAANE Iy
‘R @ giao. Truc tiép thue hién va tham dio tao vé cong|ngach  chuyén | dioc giao.
* mllr-:g céc nh:lf;ll_nnhvu chu}ff:ﬂémgg: ;{Ehé théng tin tro | vién hodc twong | . Nang lwe quan Iy hanh chinh nha
nghiép vu ve linh vie chuyén doi én dwong theo quy | nirée; tin hoe, quan tri mang.
50, ing dung cong nghé thong tin dinh. . s
i o e nuks £ Lé Abbng & af gl Nang lyc nghién ciru, tong hop,
Sans 2t Bh Tone G - Co chung chi | phan tich, danh gid, thuyét phyc, t6
dién tir cia Ban: thl.rgi.:. hjéngcﬁn thoo 3P0 & 24 | chire trién khai cong viée va giai
il ol céE ngach va tiéu | quyét cac vin dé phat sinh, xir Iy
chuong trinh ,ké hiach‘vég cong C:hPﬁJI:l G | enennk e Wil i pm s
; viéc lam. i
nghé thong tin cla sd. pe
- Ning lwe, kha nang lam viée doec
lap hodc phoi hgp theo nhém.
o ~ - Nang lyc tham muu, t& chirc,
S];:}u :,I.]?s::g nggmti é;ud;ﬁCl‘f;;: - Pam bao cac | thuc hién cong tac thude linh vire
. & A idy | dugc giao.
lwgng, hiéu qua cong viée duge if:u cadl}j- mé}-l N ; K
giao. Tryc tiép thuc hién va tham : o i W Sl s Tad s
mlm. i w chﬁ}'én e Tot nghiép dai hoc n.gach _ké toan | tai chinh, quan ly tai sin nha nuéc.
; nghign v v Tinh v k huach’ tl‘fi"lén mgt trong cac | vVien ‘?3' hoc theo | - Nang Iyc nghién ciru, téng hop,
7.3.6 Ké toan dur todn ngan séch: ké hoach mua | KTVPH | nganh,  chuyén | quy dinh. phén tich, dénh gia, thuyét phuc, td
sam, sira chira; thuc hién cong tac ngfmh Kf 08N, Tai |- C6 ch'h:E' ""’!ﬂ chirc trien k‘hai cong viéc va giai
i chiuh, kb totn, thank todh oée chinh, Kiém toan theo yéu cdu ctia quyét cic vin dé phat sinh, xir Iy
ché 8, chirh -sich cho cdn b3, ngach va _tleu cajic: tinh hudng thudc linh vuc duoc
cong chirc va ngudi lao dong cia Qhuﬁ‘n‘ cia vi trf | giao.
co quan theo quy dinh. vige lam. - Nang luc, kha ning lam vige doe
ldp hodc phoi hgp theo nhém,
;['gtlpghiﬁp dai hoc | | par bio céc |- Nang lyc tham muu, t6 chie,
Chiu trach nhiém trude Chén‘h i aﬂT it tmrlllg c?c yéu cﬁu_, diéu | thuc hién céng téc thuée linh vuc
Vin phong vé tién d9, chit noanh K tosn rai | ién  dbi e | duge giso.
73.7 Thu quy lgl::;lgT}I;f: qui c:}l:igé n'-lm:; d;‘rhog cv CEinh,.Ki we ke :xhgach nf?ﬁhvién - Niing lyc trong cong tic chi quy
. Thy ; ' eo quy dinh. i
quy co quan theo quy dinh chinh, Quan tri vin gk i " ; 4
. phong hodc nganh, | - Cé chimg Cjﬂl - Niing lyc 6 chire trién khai cong
chuyén nganh dio theo yéu ciu cia vigc va giai quyet cde van dé phat
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Mo ta cong viée
ctia vi tri viéc lim

Ngach cong
chire tbi
thiéu

Trinh dj chuyén
mén, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khic

Khung niing lye

tao phi hgp véi yéu
cau vi tri vige lam

ngach wva tiéu
chuan cua wvi tri
vige lam.

sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc
linh vue duoc giao.

- Nang luc st dung phin mém
quan Iy vin ban va diéu hanh, tin
hgc viin phong, cic phuong tién,
k¥ thudt phuc vy in, sao tai liéu va
cic thiét bi van phong, van hanh
céc thiét bi photo, mdy in va cac
thiét bi khac.

- Nang lue, kha nang lam viée doc
lap hodc phoi hop theo nhom.

7.3.8

Viin thir - Luu trt

Chiu trach nhiém trude Chanh
Vin phong vé tién dd, chit
lurgng, hidu qua cong viée duge
giao. Thuc hién nhiém vu Vin
thur, Luu trir theo quy dinh.

CVv

Tét nghiép dai hoc
trd 1én nganh hodc
chuyén nganh Vin
thu - Luu trit, Luu
trit hoe. Trudmg hop
co bang tét nghiép
dai  hoc chuyén
nganh khac phai cé
chirng chi béi dudng
nghiép vy vin thwr
do co s& ddo tao co
thim qu}'én cip

- Pam bao cac
yéu t:au, diéu
kién ddi  vei
ngach nhin vién
theo quy dinh.

- Co chimg chi
theo yéu cdu cia
ngach wva tiéu
chuin ctia vi tri
viéc lam.

- Ning lwe tham muu, td chire,
thire hién cong tée thude 1inh vuc
duge giao.

- Nang lyc trong cdng tic van thu

- Nang lue td chire trién khm cong
vide va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir Iy cde tinh hubng thude
Iinh vire duge giao.

- Nang luc sir dung phin mém
quan ly van ban vi diéu hanh, tin
hoc van phong, cédc phuong tién,
k¥ thudt phuc vu in, sao tai liéu va
céc thiét bj van phﬁng, vin hanh
céc thiét bj photo, may in va céc
thiét bi khac.

- Nang luc, khé ning lam viéc doe
1dp hodc pl‘lDl hgp theo nhom. /.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

NGACH CONG CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC

CUA VI TRI VIEC LAM THUQC SO GIAO THONG VAN TAI TINH YEN BAI

(Kém theo Quyét dinh s6 26040P-UBND ngay 2p /12/2022 cua Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Ngach céng chire cao nhit
trong nhom cing viéc

Co ciu ngach cong chire

R Ngach Ngach Ngach Ngach
STT |  Tén co quan, don vi Mf:‘f;:ﬂ Nhim Nhom | chuyén vien | chuyén vien | f%i"'fﬁn cinsw | mhin vién
ol ,},, ' | chuyén mén, | hé trg, cae cip chinh hodc P ;;_ G hodc hodc Khdc
2 ! nghiép vu phuc vu | hodc tuwong fwong & tiwong tirong
diéu hanh . ; duwong
diwong dicong diwong dicong
1 | Gidm dbc S& cvee 100%
2 | Ph6 Giam déc S&r cve 100%
3 | Phong Ké hoach - Tai chinh cve cvC 29% 1%
Phang Quén 1§ két ciu ha
4 ting giao thong CvVC Cve 33% 67%
Phong Quén 1y chét lwong
3 cbng trinh giao thong CvVC CvVC 33% 67%
Phong Quén 1y vin tai,
g phuong tién va nguoi 1ai LV LV 33% 67%
7 | Vin phong S& cveC cvcC CV 33% 78%
8 Thanh tra S& I'TvC TTVC Cv 12% g8%




