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UY BAN NHAN DAN 	ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
THANH PHO CAN  THO 	DO lap - Tv do - 11#nh phfic  

S6:2618 /QD-UBND 	 Ccin Tha, ngery23 thong 11 nam 2020 

QUAIL' DINH 
Ban hanh Quy the theo doi, don de, kiem tra vigc thiyc hiOn nhiOm vu 

do Uy ban nhan dan thinh pho, Chu tich Uy ban nhiin din thinh pho giao 

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO 

Can cu. Lu4t To checc chinh quyesn dia phumg ngizy 19 thcing 6 tram 2015; 

Can cu Quyet dinh so 42/2014/QD-TTg ngiry 27 thong 7 nam 2014 ceca 
Thu twang Chinh phi ban hanh Quy c14 theo d5i, don dac, kiem tra viec thyr 
hien nhiem vu do Chinh phi, Thu twang Chinh phi giao; 

Can ca. Quyk dinh so 
doi, 

ngay 15 thong 5 nam 2018 caa 
Thu ticong Chinh phi sera doi, bo sung mOt so dieu cua Quy the theo doi, don 
deic, kiem tra viec thyv hien nhiem vu do Chinh phi, Thu twang Chinh phic giao 
ban hanh kern theo Quyk dinh so 42/2014/QD-TTg ngay 27 thong 7 nam 2014; 

Can cit. Quyet dinh so 11/2016/QD-UBND ngay 12 thong 4 nam 2016 czia 
Uy ban nhan dan thanh pho ye viec ban hanh Quy c14 lam viec ceca Uy ban 
nhan dan thanh pho Can Thu; 

Theo d'd nghi cua Chanh Van phong Oy ban nhcin clan thanh pho. 

QUYET DiNH: 

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy the theo doi, don d6c, 
kiem tra viec thuc hien nhiem vu do Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy 
ban nhan dan thanh pig) giao. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu hie thi hanh ke tir ngay 

Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh ph'6, Giam d'6c so; Thu 
tnrang ca quan, ban nganh thanh ph6; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyen va 
to chirc, ca nhan co lien quan chiu troth nhiem thi hanh Quyet dinh 

Nol 
- Nhtr Dieu 3; 
- Van phong Chinh phit; 
- CT, PCT UBND TP; 
- VP UBND TP (2,3,4,5,6,7); 
- ang TTDT TP; 
- Ltru: VT, Nhi (3).  if 



QUY CHE 
Theo doi, dOn dtic, kiem tra vigc thtrc hign nhi?in vu do Uy ban nhan dan 

thanh pito, Chit tich Uy ban nhan dan thanh ph6 giao 
(Kern theo Quj4t dinh sa 261VQD-UBND ngay 23thang 11 aim 2020 

czia Chu tich Uy ban nhein dan thanh phii) 

Churning I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phm vi dieu chinh va doi tuvng ip dung 
1. Quy the nay quy dinh ve cong tac theo doi, don d6c, kiem tra viec thkrc 

hien nhiem vu do UBND thanh ph& Chu tich UBND thanh pho (bao gom cac 
Pho Chu tich UBND thanh pho) giao trong cac van ban chi dao, dieu hanh cua 
UBND thanh ph& Chil tich UBND thanh phO thong qua phan in&n theo doi, 
don dlic, kiem tra viec thtrc hien nhiem vu do UBND thanh pho, Chu tich 
UBND thanh pho giao doi vai so, ban nganh, UBND quan, huyen (sau day viet 
tat la Oar' mem theo doi nhiem vu). 

2. Quy the nay ap citing d'Oi vai so, ban nganh thanh ph6; UBND ciOn, 
huyen (sau day viet tat la cac ca quan, dcm vi). 

Dieu 2. Muc dich 

Nham bao dam nhiem vu do UBND thanh ph& Chu tich UBND thanh 
pho giao dtrgc trien khai to chirc thuc hien kip theri va day dii; (long 	nang 
cao hieu lvc, hieu qua cong tac quan 1S,  nha nu& cua UBND thanh pho, Chu 
tich UBND thanh phO, cua cac nganh va dia phuang. 

, Dieu 3. Cac nhiem vu do UBND thanh pho, Chit tich UBND thanh 
pho giao 

Cac nhiem vu do UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh pho giao bao 
cac van ban quy pham phap lua't cua UBND thanh pho; cac van ban hanh 

chinh cua UBND thanh ph6 va Chu tich UBND thanh ph6 (Chi thi, Cong van, 
Quyet dinh, Thong bao, Chuang trinh, Ke hoach, De an,...); van ban thong bao 
kiEn ket Juan cuOc h9p, buOi lam viec, bu6i ti6p cons dans  va cac loai van ban 
khac do Lath dao Van phong UBND thanh pho' kSr truyen dat y kien chi dao 
cua Chit tich va Pho Chit tich UBND thanh ph& 

Chtrang II 
NQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN 

NHIEM VU DU' K GIAO 

Dieu 4. NOi dung thong tin OM cap nhcit 
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1. D6i vai van ban giao nhiem vv khong phai van ban met (d6i vai van 
ban met, thvc hi'an theo quy dinh ve quan 1S,  van ban met), phai cep nhet tren 
phan mem theo &Si nhiem vv, cac nOi dung chinh nhu sau: 

a) Ten van ban, so, ky hieu, trich yau, ngay, thang, nam ban hanh, nguai 
kS,  van ban; 

b) Ca quan, dan vi trinh ban hanh van ban; 

c) Ca quan, don vi dugc giao nhi01 vv; 

d) Phong, chuyen vien (thuOc Van phong UBND thanh ph6) dugc giao 
theo doi, don doc, kiem tra tinh hinh thvc hi'an; 

d) NOi dung nhiem vu do UBND thanh ph& Chil tich UBND thanh ph6 
giao; 

e) Thai han thvc hien nhiem vu (thai han phai trinh, bao cao UBND thanh 
pho, Chu tich UBND thanh pho hoc ca quan,,nguai co than]. quyen khac hoc 
thai han phai hoan thanh nhi'mg nhiem vu cu the khac); 

g) Tinh hinh thvc hien nhiem vv dugc giao (dd thirc hi0; dang thvc hi'an; 
chua thvc hi'an trong han ho4c qua han). 

2. Khi phAn mem theo dOi nhiem vu dugc di'au chinh, thay d6i giao 
cep nhet theo dung giao dien mai. 

Dieu 5. Quy trinh cap nhat thong tin 
1. D6i vai Van phong UBND thanh pho: Khi phat sinh nhiem vv do 

UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh ph6 giao, Van phong UBND thanh 
ph6 co trach nhiem cap nhat theo Dieu 4 Quy che nay tren phan mem theo doi 
nhiem vv, chuyen den cac ca quan, don vi co lien quan de thvc hi4n. Thai han 
cep nhet va chuyen nhiem vv den co quan, don vi c6 lien quan khong qua 01 
ngay lam vi'ac ke tir khi 

Doi 
sinh nhiem vv do UBND thanh pho, 	tich 

UBND thanh pho giao. Doi vai cac van de dOt xuat, phai thvc hi'an ngay. 

2. D6i vai cac co quan, don vi: Tren co nhiem vv do UBND thanh ph& 
Chu tich UBND thanh pho giao dugc chuyen den tren he thong phan mem theo 
dOi nhim vv, cac ca quan, don vi co trach nhiem xir 1S,  dung nOi dung va thai 
han dugc giao; dong thai cep nhet tinh hinh, kat qua v4c thvc hie.n nhiem vu 
tren phan „mem theo doi nhiem vv. Tnrang h9p nOi dung nhi'am vii (Iliac cep 
nhet chuyen den chua chinh xac hoc khong thuOc chirc nang, nhiem vv, quyen 
han cua ca quan, don vi minh thi phai trao doi, neu re)" ly do va chuyen lai Van 
phong UBND thanh ph6 de diau chinh cho phu hcop. 

Dieu 6. Traci' nh4m theo doi, xer 1S,  thong tin cep nhat 
1. Van phong UBND thanh ph6 c6 trach nhiem theo doi, kiem tra thong tin 

cap nhat ten phan mem theo dOi nhiem vg va van ban xir ly ye tinh hinh, ket qua 
thvc hien nhiem vu do UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh ph6.  giao. Tnrong 
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h9p phat hien thOng tin cap nhat, s6 lieu cap nhat khong chinh xac voi dux to hoac 
sai tech, chu d6ng trao doi kip tiled vo7 cac co quan, don vi de dieu chinh. 

2. Cac co quan, don vi c6 trach nhiem: 

a) Theo dOi, kiem tra thong tin cap nhat tren phan mem theo dOi nhiem vv 
va bao cao bang van ban ye tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vv do UBND 
thanh pho, Chu tich UBND thanh pho giao cho co quan, don vi; 

b) Tnrong h9p thong tin cap nhat, s6 lieu bao cao cua co quan minh khong 
chinh xac voi thuc to hoac sai Lech so vai thong tin ten phan mem theo doi nhiem 
vv, phai ra soat,,dieu chinh 	hoac trao doi, thong bao kip thoi voi Van phang 
UBND thanh phO de c6 huong 1S, doi truOng ho nay; 

c) Thu tnrOng cor quan, don vi chiu trach nhiem truot UBND thanh ph6, 
Chu tich UBND thanh pho ve thoi hons xir 1S,  van ban, cap nhat tren phan mem 
theo doi nhiem vv va tinh chinh xac, day du cua cac thong tin ye tinh hinh, ket 
qua thuc hien nhiem vv do UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh ph6 giao 
cho co quan, don vi. 

Chuang III 
THEO DOI, DON DOC THIIC HIEN NHIEM VV 

Dieu 7. N(ii dung theo dOi, don dtic 

1. Theo dOi, don d6c viec cap nhat va chuyen cac nhiem vv do UBND 
thanh pho, Chu tich UBND thanh pho giao tren phan mem theo doi nhiem vv. 

2. Theo dOi, don d6c tinh hinh thuc hien nhiem vv do UBND thanh ph6, 
Chu tich UBND thanh pho giao va viec thuc hien che d6 thong tin, bao cao. 

3. Theo dOi, don doc viec tong h9p, danh gia, bao cao tinh hinh thuc hien 
nhiem vv do UBND thanh pho, Chu tich UBND thanh pho giao. 

Dieu 8. Hinh thirc theo doi, don dile 

1. Thong qua he th6ng phan mem theo doi nhiem vv cua thanh ph& 

2. Thong qua bao cao dinh kSt hoac d6t xuAt. 

3. Qua lam viec, trao d6i truc tiep. 

4. Qua dien tho4i, thu dien tir, fax... 

5. Qua cong tac kiem tra. 

Dieu 9. Trach nhiOn theo doi, don doc 

1. Van phong UBND thanh ph6 co trach nhiem: 

a) Gill') UBND thanh ph& Chu tich UBND thanh ph6 theo dOi, don d6c 
viec thuc hien nhiem vv do UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh ph6 giao 
cac co quan, don vi; chu d6ng nam tinh hinh, bao cao Chu tich UBND thanh ph6; 
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b) Phi hop 	cac co quan, don vi lien quan tham mtru, de xuat 
UBND thanh ph& Chit tich UBND thanh ph6 xir 1Y, giai guy& nhtrng kho khan, 
vuerng mac phat sinh trong qua trinh trien khai thuc hien nhiem vu do UBND 
thanh ph6, Chit tich UBND thanh ph6 giao nham bao dam viec trien khai thuc 
hien dung thori han, yeu cau va hieu qua. 

2. Cac co quan, don vi có trach nhiem: 

a) Cac co quan, don vi la don vi chit tri thkrc hien nhiem IN do UBND 
thanhph6, Chit tich UBND thanh ph6 giao phai chit clOng, thuemg xuyen theo doi, 
don doc viec thuc hien nhiem vu do UBND thanh pho, Chit tich UBND thanh ph6 
giao co quan minh va co quan phoi hgp; theo doi, don dOc viec thtrc hien nhiem 
vv. do UBND thanh ph& Chit tich UBND thanh pho giao UBND quart, huyen va 
cac co quan lien quan thuc tham quyen quan lY nha nu& theo nganh, linh vuc 
ducfc phan cong; kip theci chAn chinh, khac phuc nhcmg sai sot theo tham quyen; 

b) Cac co quan, dcm vi la don vi ph6i h9p thuc hien nhiem vu do UBND 
thanh ph6, Chit tich UBND thanh pho giao co trach nhiem theo dOi, don doc 
viec thuc hien nhiem vu do UBND thanh ph& Chu tich UBND thanh ph6 giao 
co quan minh ph6i hop thuc hien; kip thOi cung cap thong tin ye tinh hinh, ket 
qua thtrc hien nhiem vu phoi hop den co quan chit tri thuc hien; 

c) UBND quAn, huyen chit dOng don d6c, theo doi viec thuc hien nhiem 
vu do UBND thanh phO, Chit tich UBND thanh ph6 giao don vi minh; thuemg 
xuyen theo doi, don doe cac phong, co quan tivc thuc trong viec thtrc hien 
nhiem vu dtroc giao bao dam dung theri han, yeu cau, hieu qua. 

Chircrng IV 
CHE DO THONG TIN, BAO CAO 

Dieu 10. Trach nhiem ciia Van phong UBND thanh phi) 

T6ng hop tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vu do UBND thinh pho, Chu Ch 
tich UBND thank pho giao cac co quan, don vi. Dinh ky hang,  thang, quy, 6 thang, 
narn ho4c dOt xuat theo yeu cau dm Chit tich UBND thanh pho, Van phong UBND 
thanh ph6 xay dung bao cap danh gia tinh hinh thtrc hien nhiem vu do UBND 
thanh ph6, Chit tich UBND thanh ph6 giao, bao cao Chit tich UBND thanh ph6. 

Dieu 11. Trach nhiOm ctia s8., ban nganh thanh phO va UBND quan, 
huy'en 

1. T6ng hop, danh gia tinh hinh, ket qua thuc hien nhiem vu do UBND 
thanh pho, Chit tich UBND thanh p,h6 giao, dinh,  Icy hang thang, quy, 6 thang, 
nam ho .c trong truong hop dOt xuat theo yeu cau cua Chit tich UBND thanh 
pho, giri bao cao den Van phong UBND thanh ph8. 

2. Cac nhiem vu do UBND thanh ph& Chit tich UBND thanh ph6 giao dA 
den han theo quy dinh nhung chua trien khai thuc hien hoc trim khai thuc hien 
kh6ng dung yeu cau, phai bao cao, giai trinh ro ly do; doi vai nhiem vu khong 



ph6 phai thuang xuyen kiem tra, bao duOtg, chinh sira, giam sat hog d6ng 
dam bao phan mem hoat Ong lien tvc 24 gia trong tat ca cac ngay. Hang n 
Trung tam xay dkmg ke hoach kinh phi duy tri hog d6ng cua phan mem bao cao 
co quan quan 1S,  cap teen xem xet, tong hop bao cao co quan tai chinh can cap 
de phan 1:16 kinh phi. 

Dieu 14. T6 chtirc thkrc hien Quy the 

1. So', ban nganh thanh ph6 va Chu tich UBND quan, huyerl trien khai 
thkrc hien nghiem ttic,va cu trach nhiem truac UBND thanh pho, 	tich 
UBND thanh pho ve ket qua thuc hien Quy the nay. 

2. Van phong UBND thanh pho chi tri, phi hop vOi cac co quan, don vi, 
cac to chirc, ca nhan có lien quan theo dOi tinh hinh thkrc hien Quy the nay; dinh 
ky tong hop, bao cao UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh ph6 ket qua thuc 
hien. 

Chuang V 
TO CIEWC THVC HIEN 

Dieu 13. Darn bao he th6ng phan mem theo doi nhiem vu phvc 
host Ong 

1 ) 
• 0) 

Trung tam Th6ng tin dien tir Can Tho• truc thuc Van phOng UBND th' 
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du kha nang, dieu kien hoac thai gian thkrc hien, phai bao cao, de xuat Chu tich 
UBND thanh pho huOng xir 1y cu the. 

Dieu 12. Thai h#n thong tin, bao cao dinhliST 

1. Ch4m nhat tnrac ngay 20 hang thang (d6i 	Bao cao thang), ngay 15 
cua thang cu6i quS,  (doi 	Bao cao,  quy, 6 than) va ngay 10 thang 11 (doi voi 
Bao cao nam), cac co quan, don vi tong hip, giri bao cao den Van phong UBND 
thanh ph6. 

2. Tren co so' s6 lieu dm cac co quan, don vi, Van phong UBND thanh 
ph6 tong hop tinh hinh, kat qua thuc hien nhiem vv do UBND thanh pho, Chi 
tich UBND thanh pho,  giao tru,ac ngay 25 hang thang (doi yen Bao cao thang), 
ngay 20 dm thang cuoi quy(doi vori Bao cao quy, 6 thang) va ngay 15 thang 11 
(doi vai Bao cap nam). 

Dieu 15. Khen thwYng va ks,  iuty 

1. Cac co quan, don vi, ca nhan có lien quan thuc hien nghiem tic, hieu 
qua Quy the nay &roc bieu duong, khen thuOng theo quy dinh phap lug hien 
hanh ye thi dua khen throng. 

2. Ket qua thuc hien Quy the nay la m6t trong cac tieu chi de danh gia 
mire d6 hohn thanh nhiem vv va binh xet cac danh hieu thi dua khen thuang 
hang nam cua cac co quan, don vi, ca nhan. 
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3. Van phong UBND thanh ph6 lam d'Au m6i ph6i hqp vai Sa Nqi vu 
tham mtru, de xuat trinh UBND thanh pho khen tinging cho cac tap the, ca nhan 
tieu bieu trong thuc hien Quy the nay, dong thari, de xuat hinh thirc k.ST luat cac 
tap the, ca nhan vi pham Quy the nay. 

Trong qua trinh to chirc, trie'n khai thuc hien Quy che, nett phat sinh kho 
khan, vuong mac, cac ca quan, don vi phan anh kip thei ye Van phong UBND 
thanh ph6 de tong hgp, bao cap UBND thanh ph6 xem xet, quyet dinh./. 
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