UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
86:16:%[ /QD-UBND Quang Binh, ngay /8 thang G ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh thue hién dich vu cong tru'c tuyen doi vm thu tuc hanh
chinh trong linh vie Pit dai thudc tham quyen giai quyet ciia cap tinh,
cap huyén trén dia ban tinh Quéng Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BiNH

Can cur Luat To 0 churc Chinh quyen dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 '8 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phi quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha
nudc trén moi truong mang;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phit huéng dan thi hanh mét so quy dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cua Thu tuéng Chinh
phii vé phé duyét dé dn phat trzen ung dung dit li¢u vé dan cu, dinh danh va xac
thuee dién tir phuc vu chuyén doi sé quéc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén 2030;

Can cur Quygt dinh s6 21/2019/0P-UBND ngay 10/7/2019 cia UBND tinh
ban hanh Quy ché xdy dung va quan 1y, vdn hanh, khai thdc, sir dung Cong dich
vu cong va Hé thong thong tin mét cvra dién tur tinh Quang Binh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
549/TTr-STNMT ngay 12/9/2021 va dé nghi cua Chanh Van phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay mot quy trinh thuc hién dich
vu cong truc tuyen dbi véi tha tuc “Pang ky bién dong vé str dung dét, tai san
gin lién v6i dét do thay d6i thong tin v& ngudi duge cap Gidy chimg nhan (d6i f!‘/



tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhén than, dia chi” thudc thim quyén giai
quyét cua cap tinh va cap huyén.

Piéu 2. Trén co s& cac dich vu cong truc tuyén da duoc phé duyét, trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, S& Tai nguyén
va Moi truong, S¢ Thong tin va Truyén thong theo chirc ning, nhiém vu duge
giao c6 trach nhiém phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan t6 chirc xay
dung, chay thir nglnem hoan thién cac dich vu cdng truc tuyen trén Cong dich
vu cong cua tinh va tich hgp 1én Cbng dich vu cong Quéc gia; dam bao dap mg
cac yéu céu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP, Nghi dinh s0
45/2020/ND-CP, Quyét dinh s 21/2019/QD-UBND va c4c vin ban quy pham
phép luat c6 lién quan. Trong do:

1. Can cir vao mirc d§ dam bao an toan cua cac giai phdp xac thuc danh
tinh dién tir t5 chirc, ca nhéan trén Chirc nang déng ky dang nhép tai khoan cia
Cbdng Dich vu céng qudc gia dugc tich horp, két ndi véi Cong dich vu cong cua
tinh dé lya chon, xé4c dinh phuong thirc x4c thuc dién tr bang tai khoan ding ky,
dang nhap xéc thuc dbi v6i bidu mau tuong tac dién tir (e-form) hogc thyc hién
ky s6 ho so ban dién tir (file) theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6
45/2020/ND-CP; dong thoi, dang tai hudng dan cu thé cho t6 chirc, c4 nhan
ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cAp.

Trong truong hop ap dung phuong thirc xac thuc dién tir d6i véi to don, to
khai théng qua hinh thirc dang ky, dang nhap bang tai khoan trén Céng dich vu
cong va cap nhat 1én biéu miu tuong tac dién tir (e- -form) thi khéng yéu cau to
chirc, c4 nhan thue hién xac thuc t& don, to khai dién tir bang chir ky sd.

2. X4y dung miu két qua thu tuc hanh chinh (TTHC) ban dién tir dé tra két
qua ban dién tir cho t chirc, ca nhan tai Kho quan ly dit lidu dién tir cia td chirc,
c4 nhan theo quy dinh tai Diéu 14 va Diéu 16 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

3. Pang tai s6 dién thoai va hop thu dién tir cia don vi dau mbi thude S&
Tai nguyén va Méi truong, UBND cap huyén kém theo ting dich vu céng truc
tuyén dugc cung cip dé t6 chirc, ca nhén lién hé khi can dugc hudng din, hd trg.

Piéu 3. S& Tai nguyén va Moi truong, UBND céc huyén, thanh phé, thi xa
c6 trach nhiém:

1. Ap dung quy trinh thyuc hién dich vu céng truc tuyén dugc phé duyét tai
Quyét dinh nay thay cho céc quy trinh ndi b6 lién thong trong giai quyét TTHC
da duge co quan cé thdm quyén ban hanh theo huorng dan tai Céng vin sb
1388/UBND-KSTT ngay 20/8/2018 ciia UBND tinh vé viéc xay dung quy trinh
tin hoc héa giai quyét TTHC.

2. Lap Danh sach dang ky tai khoan cho can bg, cdng chirc, vién chirc
dugc phan cong thuc hién cac bude xir ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh
thuc hién dich vu cong truc tuyen ban hanh kém theo Quyet dinh nay, gui S¢
Thoéng tin va Truyén théng dé thiét lap c4u hinh dién tir; déng thoi t6 chire thuc ”/



hién viéc cdp nhat thong tin, dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra
két qua TTHC 1én H¢ thong thong tin mét cira dié€n tir cua tinh theo quy dinh.

3.T chue thue hién viée s6 hoa két qua giai qpyét TTHC dang dugc quan
ly, luu gitr bang vén ban gidy sang di liéu dién tir d€ tich hop, chia sé, khai thac
theo quy dinh tai Di€u 25 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Tai nguyén va Méi
truong, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh, Chu tich UBND céc huyén, thanh pho, thi xa va cac to
chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./. 7/

Ao Ao __KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; P v

it S ,’f-wf’hﬂ\CHUTICH
- B¢ Tai nguyén va M6i truong; 7 e AN *
- Cuc KSTTHC - VPCP; h
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Céng an tinh (Co quan thudng truc T Dé an 06);
- Céc s&, ban, nganh thugc UBND tinhj] (dé biét)
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;} L Ty '
- VPUBND tinh; S B/ Z A
- Luu: VT, TDNV, KSTTHC. ~~Poan Ngoc Lim
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PHU LUC

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TRONG LINH VU'C PAT DAl THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA CAP TINH, CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH QUANG BIiNH

(Kém theo Quyét dinh sé 2632 /OP-UBND ngay 28 thang 9 niam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Binh)

PHAN I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

] ] Mirc do
TT Tén dich vu cong SO quy trinh Ma so TTHC dich vu
cong
| | AP DUNG CHO HOQ GIA PINH CA NHAN
Thu tuc dang ky bién dong vé st dung dat, tai san gn lién v6i dat do |  01A-DD- DVCTT
1 | thay doi thong tin vé ngudi dugce cap Gidy chimg nhén (doi tén hodc giay HGD.CN- 1.004227.000.00.00.H46 | mot
to phap nhan, giay to nhan than, dia chi) STNMT phan
Il | AP DUNG CHO TO CHUC
Thu tuc dang ky blen dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat do 01B-DD-TC- DVCTT
1 | thay dbi thong tin vé ngudi dugc cip Gidy chimg nhan (d6i tén hodc gidy STNMT 1.004227.000.00.00.H46 | mot

t& phap nhan, gidy to nhan than, dia chi)

phan
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PHAN II
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

I.AP DUNG CHO HOQ GIA PINH, CA NHAN
M43 s6 thi tuc: 1.004227.000.00.00.H46
Quy trinh sé: 01A-PD-HGDP.CN-STNMT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI VOI THU TUC: PANG KY BIEN PONG
VE SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT DO THAY POI THONG TIN VE NGUOI PUQC CAP GIAY
CHUNG NHAN

(POI TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN, GIAY TO NHAN THAN, PIA CHI)
Ap dung chung tai cdc co quan: Sé Tai nguyén va Méi truwong, Chi nhdnh Vin phong Ping ky dit dai.

Quy trinh lan lwot theo thir ty tirng co quan tham gia giai quyét TTHC

Thir tw Poi twong N L Thoi gian
A . - No6i dung cong viéc =
cong viéc thwc hién thuc hién

Quy trinh ndp ho so

HO gia dinh, cd| 1. Truy cap Cong DVCTT trén mang Internet tai dia chi:
nhan, cong dong | https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/

dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu o
o nude ngoai s¢ hiru | 3. Chon co quan thuc hién 1a Chi nhanh Van phong dang ky dat dai/Van phong dang ky
NOp NG 50 | ny & gén lién voi | dat dai thude Sé Tai nguyén va Moi truong de tiép nhan, giai quyét ho so, tai danh sach
quyén str dung dat | dich vu cong, lua chon dich vu “Dang ky bién dong vé quyén su dung ddt, quyén sé hitu
& tai Vit Nam tai san gan lzen véi dat do thay doi théng tin vé nguoi diege cdp Gidy chiing nhdn (d6i
tén hodc gidy to phdp nhdn, gidy to nhdn than, dia chi”.

2. Pang ky/Ding nhap vao Hé théng.

4. Cap nhat, sé hoa day du cac thanh phan hd so, bao gdm:




a) Nhép thong tin Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (Pon dang ky)
trén biéu mau tuong tac (e-form) va kiém tra thong tin tai khoan dinh danh cta cong dan.

b) Gidy ching nhan da cap: Nop truc tuyén ban chup va nop ban chinh sau khi nop ho
so truc tuyen trén Cong dich vu cdng tinh.

* Chon phuong thic gui ban goc Gidy ching nhan va nhan két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh qua dich Vu buu chinh cdng ich hodc tryc tiep tai Co quan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

* Chon xac nhén thay dol vao Gidy ching nhan da cap hodc cap méi Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

5. Ho so gui duai hinh thue khai bao thong tin trén biéu miu tuong tac dién tur (e-form)
san co cua H¢ thong hodc dang tai cac giay to, tai li¢u dién tir hop 1¢ hoac dan nguén tai
liéu tr Kho quan ly dir liéu dién tir cua té chue, ca nhan.

Déi v6i thanh phan hd so ¢ yéu cau nop ban dién tur co chir ky sd xac thyuc, SO Tai
nguyén va Mai truong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong tryc tuyén

dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi huong dan viéc ddi chiéu hoic
nodp truc tiép ho so gde khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thic nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/
tin nhan qua mang x& hoi (Zalo)/ tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

7. Ngudi nop hd so duoc cap ma dé tra cau tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

8. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, ngudi ngp ho so c6 thé lién he qua s dién thoai
va hop thu di¢n tur cua S¢ Tai nguyén va Mai truong, UBND cap huyén duoc dang tai kém
theo quy trinh thuc hién dich vu céng truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

I1. Hinh thitc truc tiép:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan mot cira chia Trung tim Mot cua lién thong céc huyen,
thi x&, thanh pho.

I11. Hinh thirc khac:
Nop hd so qua dich vy buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.




Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

VC CNVPDK tai

Budel 1 Bpmc cép huyen

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi nop hd so. Xéac nhan hinh thirc nop hd so:
Truc tuyen/ truc tiep/ dich vu buu chinh cong ich.

2. Kiém tra thanh phan hé so:

- Truong hop ho so hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén ho so cho
VC CNVPDK xur ly theo su phan céng cua Lanh dao CNVPDK; gti Phicu tiep nhan ho
so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.

- Truong hop ho so khéng hop I¢: Gui thong bao cho ngudi nop, hudng dan dé b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

3. Thay mat Lanh dao Chi nhanh phan cong can bo xur ly

01 ngay lam
Viéc

Buéc 2 VC CNVPDK

Theo doi, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra ho so:

Truy cap vao Cong Dich vu cong kiém tra, ddi chiéu cac thong tin trong hd so ding ky
cua nguoi st dung d4at véi co so dir liéu dat dai hoac hd so luu trit tai Chi nhanh Vian
phong diang ky dt dai/Van phong dang ky dat dai:

+ Truong hop cac thong tin chua phu hop, chua chinh xac hoac truong hop nguoi st
dung dat d& nghi x4c nhan trén Gidy chang nhan ma thudc truong hop phai cap méi
Gidy chiing nhan (Thuc hién trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop Gidy chimng
nhan di cip nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat; do trang
4 cua Gidy chang nhan da cip khong con dong trong dé xac nhan thay doi) thi gui
thong tin thdng qua Cong Dich vu cong dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc
hanh chinh dé thong bao cho ngudi sir dung dat hoan thién, bo sung hd so.

+ Truong hop cac thong tin phu hop, chinh xac thi gii noi dung thong tin thdng qua
Cong Dich vu cong dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh dé théng
béo cho nguoi st dung dat.

- Cap nhat thong tin thay d6i ctia ngudi st dung dat vao co so dir liéu dat dai/Ho so dia chinh,

02 ngay lam
viéc va 02 gio
lam viéc

VC CNVPDK tai

Bu6e3 | gppmc chp huyen

- Tiép nhan noi dung thong tin do VC CNVPPK chuyén dén; Thong bao cho ngudi st
dung dat.

02 gio lam
Viéc
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Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (Buéc tiép theo tai Chi nhanh Vin phong Ping ky Dit dai)

- Tiép nhan hoa don dién tir thuc hién thanh toan cac khoan phi, 18 phi, cac khoan gia,

| phi khéc (néu c6) thong qua Cong Dich vu cong. 02 gio lam
. VC CNVPDK tal £ I SRy . A iy < n : , A i
Buoc 4 BPMC cip huven | Tiép nhén ban goc Gidy chung nhan tryc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong Viee
PAUYEN 1 {eh cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.
- Chuyén hé so cho VC CNVPDK
Thuwc hién 01 trong 02 trwong hop: N
N A A r= 7 A Al = A A A ~ A 01 ngay Iam
- Truong hop khong cap GCN mai: Xac nhan ndi dung bién dong trén GCN da cap, | ;; &c va 02 gio
Budc 5 VC CNVPDBK | hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPDBK ky duyét (Chuyén dén budc 7). 1am viéec
- Truong hop cdp GCN méi: Viét GCN, hoan thi¢n hd so, trinh Lanh dao CNVPPK '
duyét, chuyén ho so dén VC VPDK tiép nhan va tra ho so (Chuyén dén buac 6A).
Quy trinh tai S& Tai nguyén va Mai trweong (Trwong hop cap GCN méi)
, VC VPBK tiép | - Kiém tra, tiép nhan hd so do VC CNVPBK chuyén dén, chuyén VC VPDK thim dinh | 04910 lam
Budc 6A A e LA A VIEC
nhan vatraho so | ho so.
7 Theq doi, thuc‘hién cac nhiém vu sau:
. VC VPBK tham | - Tham dinh ho so, tham muu lanh dao Phong DPKPD, 1anh dao VPDK trinh 1anh dao S¢ | 02 ngay lam
Budc 6B . A PN ;A  n
dinh ho so thuc hién viéc ky cap GCN. ’ ‘ Viéc
- Chuyén két qua cho VC VPDBK tiép nhan va tra hd so.
.z 04 gio lam
. VC VPDK tieép XA , A
Budc 6C nhan va tra hd s Chuyeén két qua cho VC CNVPBK. Viéc
Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai
- Cap nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu c6); quét | 01 ngay lam
Budc 7 VC CNVPPK | (scan) va luu trir ho so dién ti; Viéc

- Chuyén két qua dén VC CNVPDK tai BPMC cap huyén.
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Budc 8 VC CNVPDK tal

- Xac nhan két qua da co tai hé thong thong tin MCDT cua tinh;

01 ngay lam

BPMC cép huyén | - Thong bao cho ngudi nop hd so theo cac hinh thie da ding ky; vigc
Quy trinh tra két qua
Ho gia dinh, cé |- Nhan kétqua TTHC theo hinh thic da déng ky: Tryc tuyén hoac truc tiép hoc qua dich
nhan, cong dong | vu buu chinh cong ich. Bong thoi nhan ket qua TTHC ban dién tu tai Kho quan 1y dit ligu
| dan cu, nguoi Viét | dién tir trén Cong dich vu cong. Khéng tinh
Nhénvkét Na{n dm\h cu f’ - Nop phi, 1¢ phi truc tiép hodc thanh toan tryc tuyén theo mirc thu quy dinh tai Nghi vao th_éf'_
qua nuoc ngoal so huu quyét so 21/2022/NQ-HDND ngay 27/5/2022 cta Hoi dong nhan dan tinh (dinh kem gian gial
nha & gan lién vdi | theg quy trinh nay). quyét
guyen str dung dat
o tai Viét Nam
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC tdi da

viéc




* Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK*
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Da kiém tra ni dung don day du, ro
rang, thong nhat véi giay to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Va"j‘;;';’ ”“a”/““’/ 1111 Quyen...
Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi & ho, tén)
KN QU oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khdng tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

0 O K N e A T ) I

L2, A O

2. Gidy chitng nhan da cap dé nghi dwec cip lai, cap doi

2.1. SO vao socap GCN: ..., ; 2.2. S0 phathanh GCN: ...l ;
2.3.NgAY CAP GON: ...,

3. NI AUNG DIEN @ONG V&: ..ottt sttt

T ; N ;
....................................................... S
....................................................... S -
....................................................... S -

A, LY A0 DIEN @ONG: «...c.ocvoreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e enaenes e s senasnannesnensenans

5. Tinh hinh thyc hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi thira dat diing ky bién dong

6. Giz“'ly’ to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom co:
- Giay chtrng nhan da cap;

T6i []¢6 nhu cau cap GCN mai [] khéng c6 nhu cau cap GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phép luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viet don

(Hé thong mét cira dién tir tw dong dién cum tir sau
“Mdu don, To khai dién tir da dwoc Hé théng mot cura dién tur
Xac thuc ciia 6ng/ba.... ; ¢6 s6 tai khodn dinh danh... ; Ma s6

ho so.. ; Tiép nhdn ngay... )



11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA, PHUONG
(Poi Véi hg gia dinh, cd nhan dé nghj duwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han sir dung)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nglr0'| Kiém tra Glam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chz ghi y kien doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ng1r0'| Kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dang tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop cé thay ddi tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to ching minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thize thué ddt tra tién hang
nam sang thué dat tra tien mgt lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung ddt sang hinh thite thué dat
hodc tir thué ddt sang giao ddt c6 thu tién siz dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra tien mét lan sang
hinh thize thué dat tra tién hang nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han su dung dat; d(;z tén nguroi
sir dung dat, chu s¢ hizu tai san gan lien véi dat hogc théng tin veé glay to: phap nhan, gidy to nhan
thén; thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat lo tu nhién; thay déi han ché quyén; thay doi Ve
nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cap gidy
chitng nhdn, dinh chinh giday chirng nhdn.
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I1. AP DUNG CHO TO CHUC
M43 s6 thi tuc: 1.004227.000.00.00.H46
Quy trinh s6: 01B-PP-TC-STNMT

_ QUY TRINH THUTC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN POI V(1 THU TUC: ‘
PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT DO THAY POI THONG TIN VE

NGUOI PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN

(POI TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN, GIAY TO NHAN THAN, BIA CHI)

Ap dung chung tai cdc co quan: Trung tim phuc vu hanh chinh cong, Sé Tai nguyén va Méi trwong

Quy trinh lan hret theo thir tw tirng co' quan tham gia giai quyét TTHC

Thir tw
cong viéc

Poi tuong
thwc hién

Noi dung cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

Quy trinh n

op ho so

Nop hd so

T chire, co s& ton
gido, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau
tu nudc ngoai thuc
hién dy 4n dau tu,
t6 chuc nudc
ngoai c¢o6 chuc
nang ngoai giao

I. Nép hd so true tuyén:

1. Truy cép Cong dich vu cong truc tuyén trén mang Internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/

2. Piang ky/Dang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 13 S Tai nguyén va Mai trudong dé tiép nhan, giai quyét ho so,
tai danh sach dich vu cang, lua chon dich vu “Thii tuc ding ky bién dgng vé sir dung

ddt, tai san gan lien véi dit do thay doi thong tin vé nguoi dugc cdp gidy chieng nhagn.”
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

(1) Nhép thong tin Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Pon dang ky)
trén biéu mau tuong tac (e- form) va kiém tra thong tin tai khoan dinh danh caa céng dan.

(2) Glay ching nhan da cap Nop truc tuyén ban chup (scan) va ndp ban chinh sau khi
ndp hod so tryc tuyén trén Coéng dich vy cong tinh.
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(3) Mot trong cac gidy td lién quan, bao gom:

a) Vin ban cta co quan c6 tham quyen cho phép hodc cong nhén viée thay d6i thong tin
phap nhan dbi véi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cta to chic da ghi trén
Gidy chimg nhan (ban chup hodc scan).

b) Van ban xdc nhén cua UBND’cép xa vé tinh trang sat 16 tu nhién d6i voi truong hop
giam dién tich thura dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tu nhién (ban chup hodc scan);
¢) Chimg tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh dbi véi truong hop Gidy chimg nhan da cap co
ghi nog hoac cham nop nghia vu téli7chinh, trir truong hop nguoi st dung dat dugc mién
giam hoac khong phai nop do thay d6i quy dinh cua phép luat (ban chup hoac scan)'

d) Quyét dinh cuia co quan nha nude co tham quyen vé viée thay d6i han ché vé quyen
stt dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ghi trén Gidy chimg nhén dbi véi
truong hop 6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung
dat (ban chup hoac scan).

* Chon phuong thirc giri ban gbc Gidy ching nhan va nhén két qua thuc hién thu tuc
hanh chjnh qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc ti€p tai Co quan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

* Chon xac nhén thay 61*01 vao Gidy ching nhan da cap hodc cAp méi Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat.

5. Hd so giri dudi hinh thic khai bao théng tin trén biéu miu dién tir (e-form) sin c6 cla
Hé théng hodc dang tai cac giéy t0, tai liéu dién tir hop 1é hodc dan nguén tai liéu tir Kho
quan ly dir liu dién tir ctia t6 chirc, ca nhan.

Péi voi thanh phan hd so ¢6 yéu cau nop ban dién tur c6 chir ky s0 xac thyc, SO Tai nguyén
va Moi truong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc
cung cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky sO thi hudng dan viéc ddi chiéu hoic nop truc
tiép ho so gbc khi dén nhan két qua hoic gm qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email)/
tin nhan qua mang xa hoi (Zalo)/ tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

7. Ngudi ndp hd so duoc cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.
8. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién
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thoai va hdp thu dién tir ctia S& Tai nguyén va Moi truong dugce dang tai kem theo quy
trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.
I1. Hinh thic truc tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mét cira ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Quang Binh.

I11. Hinh thirc khéc:
Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

Quy trinh tai Van phong Dang

ky dat dai

Can bo mot cura

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi nop ho so. Xac nhan hinh thie ndp hd so:
Truc tuyén hoac truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

- Trueong hop ho so hop lé: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén hd so cho

Buédc 1 S6 TN&MT tai | vién chirc VPDKDD xu Iy theo sy phan cong cua Lanh dao VPDKDD; gui Phiéu tiép 04 ?/Iigcl am
TTHHC nhén ho so cho ngudi ndp ho so. ’

- Truong hop ho so chuwa day du, khong hop l¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng

dan dé bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

3. Thay mat Lanh dao Van phong phan cong can b xu ly.

Theo dbi, thuc hién cac nhiém vu sau:

Truy cap vao Cong Dich vu cong kiém tra, ddi chiéu céc thdng tin trong ho so ding ky

cua nguoi su dung dat vai co so dit liu dat dai hoac ho so luu trir tai Van phong dang .

kv dAt dai: 03 ngay

y dat dat: lam vic
Buéc 2 Ve IA)hong bbb | Truong hop céc thong tin chua phu hop, chua chinh xac hodc truong hop nguoi st '
thugc VPDKDD

dung dat dé nghi xac nhan trén Giay ching nhan ma thudc truong hop phai Cap mai
Gidy ching nhan (Thyc hién trich do dia chinh thira d4at di voi trudng hop Glay chung
nhan da cip nhung chwa c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat; do trang
4 cua Gidy chung nhan da cap khdng con dong tréng dé xac nhan thay dbi) thi gii
thdng tin thdng qua Cong Dich vu cong dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc
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hanh chinh dé thong bao cho ngudi stir dung dat hoan thién, b sung hé so.

+ Truong hop cac thong tin phu hop, chinh xac thi gt ngi dung thong tin thdng qua
Cong Dich vu cong den Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh dé théng
bao cho nguoi stir dung dat.

- Cap nhat thong tin thay doi cua nguoi St dung dat vao co s¢ dit liéu dit dai/HO so dia
chinh

Can bo mot cura L A A N 2 A i ) o 02gi_(‘ylém
Busce 3 S& TN&MT tai gli:lp gtlailn ndi dung thong tin do VC VPBKDD chuyén dén; Thong bao cho ngudi su viéc
TTPVHCC Hng cat.
Quy trinh tai Vin phong Ping ky dit dai (Bwdc tiép theo tai Vin phong Ping ky Dét dai)
- Tiép nhéq hoa don dién tu thuc hién thanh toan cac khoan phi, 1¢ phi, cac khoan gia,
Céan b6 mot cira | phi khac (n€u ¢6) thong qua Cong Dich vu cong. 02 gio lam
Budéc 4 So TN&MT tai | - Tiép nhan ban gdc Gidy ching nhén truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong vigc
TTPVHCC ich cho Van phong dang ky dat dai.
- Chuyén hé so cho VC VPPKDD
Thuc hién 01 trong 02 trwong hop:
- Trwong hop khong cap GCN méi: Xac nhan ndi dung bién dong trén GCN da cap, | ngay
Buoe 5 VC VPDKDD hoan thién ho 0, trinh Lan}% d39 ,VPDK ky c\luyet- (Chljlyen dén budc 7). lam viéc
- Trwong hop cap GCN mai: Viet GCN, hoan thién h6 so, trinh Lanh dao VPDK duyét,
chuyén ho so den chuyén vién phong Quan ly dat dai tiep nhan va tra ho so (Chuyén
dén budc 6A).
Quy trinh tai S& Tai nguyén va Mdi trwong (Trwong hop cdp GCN méi)
an vid . - \ . . o . 04 gio lam
Bube BA Chuyénvién 1 yiém tra, tiép nhan hd so do VC VPPKDD chuyén dén, chuyén chuyén vién phong ?/i s
phong Quan ly dat | o BB thim dinh hé so. '

dai tiép nhan va tra
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ho so

Chuyén vién

Theo dbi, thuc hién cac nhiém vu sau:
- Tham dinh hé so, tham muu ldnh dao Phong QLDD, trinh ldnh dao Sé thuc hién viéc ky

01 ngay

Budc 6B | phong %t;?n ly dat c4p GCN. lam viéc
- Chuyén két qua cho Chuyén vién tiép nhan va tra ho so.
Busc 6C | CRWeENVIENNED | o i két qua cho VC VPDKDD. 04916 lam
nhan va tra ho so Viéc
Quy trinh tai Vin phong Ping ky dit dai
- Cap nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai (néu c6); quét | 01 ngay
Budc 7 VC VPPKPP | (scan) va luu trir ho so dién ti; lam viéc
- Chuyén két qua dén Can bd mot cira SO TN&MT tai TTPVHCC.
L (SjinTtI)\(If) gh?[tfcg? - Xéi: nhafll’j két qua dﬁ} -cc') :[ai hké thdng thc?ng :[in M?BTNCﬁ? tinh’;. I(E)i%n n\?ia}é
TTPVHCC - Thong bao cho ngudi ndp ho so theo cac hinh thirc da dang ky; ¢
Quy trinh tra két qua
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Truc tuyén hogc tryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir liéu .
A ao aoA R . A Khong tinh
oz di¢n tur trén Cong dich vu cong. N
Nhan ket e a1 . . . vao thoi
qua Nguoindp hoso | - Nop phi/ 1¢ phi bang hinh thurc truc tlep hodc thanh toan tryc tuyén theo quy dinh tai gian giai
Nghi quyét s6 02/2021/NO-HPND ngay 13/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh quy quyét
dinh mikc thu phi, 1é phi trong cung cdp mét sé dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh
Qudng Binh (dinh kem theo quy trinh nay).
10 ngay

Téng thei gian giai quyét TTHC to6i da

lam viéc
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* Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 09/PK*
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Di kiem tra ni dung don ddy du, r3
rang, thong nhat véi giay to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Va“;;'e;’ RO S0 QUYER
Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)
KN QU e e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hurong dan viét don trueéc khi ké khai; khong tay xod, siza chita trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

L2 TEN (VIS Chi N N0A)T - . v ettt e e e e e e e e e e

L2, DA O s

2. Gidy chitng nhan da cap dé nghi dwec cp lai, cap doi

2.1. S6 vao $6 Cap GCN: ... ; 2.2.Sophathanh GCN: ...l ;
2.3.NQAY CAP GON: Lo,

3. NOI AUNG DIEN @ONG V...t ettt
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

A, LY O DICN @ONG: .....oooveceeeceeecieeeeceeeeeeeseeeseeeeeeeeeeaerenseee s aeneesenessnesnensenansenesnenesnenenes

5. Tinh hinh thyc hién nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi thira dat diing ky bién dong

6. Giz“'ly, to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom co:
- Giay chtrng nhan da cap;

T6i []¢6 nhu cau cap GCN mai [] khéng c6 nhu cau cap GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phép luat.
e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguwoi viet don

(Hé thong mét cira dién tir tw dong dién cum tir sau
“Mdu don, To' khai dién tir da dwoc Hé thong mét cira dién tir
Xac thuc ciia 6ng/ba.... ; ¢6 s6 tai khoan dinh danh... ; Ma s6

hé so.. ; Tiép nhdn ngay... )
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11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA, PHUONG
(Poi Véi hg gia dinh, cd nhan dé nghj duwoc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han sir dung)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN DPANG KY PAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nglr0'| Kiém tra Glam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chz ghi y kien doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ng1r0'| Kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dang tén va dia chi nhu trén GCN di cép, truong hop cé thay ddi tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to ching minh sy thay doi.

Cha y: Mdu don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thize thué ddt tra tién hang
ndam sang thué dat tra tien mgt lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung ddt sang hinh thite thué dat
hodc tir thué ddt sang giao ddt c6 thu tién siz dung dat; , tir hinh thire thué dat tra tien mét lan sang
hinh thize thué dat tra tién hang nam; chuyén Muc dich sir dung dat; gia han su dung dat; d(;z tén nguroi
sir dung dat, chu s¢ hizu tai san gan lien véi dat hogc théng tin veé glay to: phap nhan, gidy to nhan
thén; thay déi dia chi; giam dién tich thia dat do sat lo tu nhién; thay déi han ché quyén; thay doi Ve
nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cap gidy
chitng nhdn, dinh chinh giday chirng nhdn.
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PHAN III

LE PHI POI VOI THU TUC THU TUC PANG KY BIEN DPONG VE SU DUNG
DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT DO THAY POI THONG TIN VE NGUOI
PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN (POI TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN,
GIAY TO NHAN THAN, PIA CHI)

Mirce thu

Cap glay chirng nhan
STT Noi dung thu Ciap glay chirng nhian quyén sir dung dat,
quyén str dung dat quyén sé¢ hiru nha va tai
san gan lién véi dat

1 Cip mdi gidy chikng nhén
a Doi voi ho gia dinh, ca
Tai cac phuong, thi tran 220.000 dong/thira/GCN | 300.000 dong/thira/ GCN

Tai cac xa con lai 150.000 dong/thira/GCN | 220.000 dong/thira/ GCN
b | Doivdit6 chire 300.000 déng/thira/GCN
2 Chikng nhén bién dong vao gidy chirng nhin da cip

a Péi véi cd nhdn
Tai cac phuong, thi trin 110.000 ddng/thira/GCN | 150.000 ddng/thira/GCN
Tai cac xa con lai 80.000 dong/thira/lGCN | 110.000 ddng/thira/GCN
b | Déivéité chirc 150.000 dong/thira/GCN

Ghi chu:

1. Don vi tinh: Thwa/gldy chitng nhéan”’ dwoc tinh cho 01 thira ddt cap 01 gldy chirng nhan.

2. Truong hop cap 01 gidy chirng nhédn cho 01 thua ddt nhung khi ding ky bé sung tai san trén dat ma
phdi in nhiéu gidy chirng nhan thi moi glay chitng nhan thu them 50.000 dong/gidy chitng nhan.

3. Trwong hop nhiéu thira dat dwoc cdp cing trén 01 gidy chirg nhdn thi tir thira thir 02 tré di moi
thira thu thém 150.000 ddng/thu’a

4. Truong hop mot thira ddt ¢6 nhiéu hé gia dinh, cd nhan cing sir dung, moi gidy chitng nhdn dwoc
cap cho méi nguoi cung sur dung thi thu 50.000 dong/gzay chitng nhdn/01 nguoi cung su dung.

5. Truong hop t6 chirc dé nghi cap gzay chimg nhdn doi véi cac di dn ¢é nhiéu thira dat:

- Mikc thu trén ép dung cho thira dat thir nhat dén thira ddt thir nam;

- Tor thira ddt thi séu tré di, thu 50.000 dong/gidy ching nhdn/thira dat.





