UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 2699 /Qb-UBND Nam Pinh, ngay 06 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét quy trinh néi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuc bao trg xa hgi thugc tham quyén gidi quyet
cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-P ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mt cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii vé hiedng dan thi hanh mét s quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 2578/0P-UBND ngay 22/11/2024 cia Chi tich
UBND tinh Nam Pinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuc bao tro xa hoi thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua So
Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Lao déng - Thuwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 131/TTr-SLDTBXH ngay 27/11/2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bé
gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh trong linh vuc béao tro xa hoi thudc tham quyén giai quyét cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (c6 Phu luc kém theo).
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Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thuc hién tiép nhan, giai
quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén theo quy trinh
ndi bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Sé Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi va cac co quan, don vi ¢ lién quan cin cit Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Cong Dich vu cong truc tuyén theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, Giam ddc S& Théng tin va Truyén thong va céc to chire, c4 nhan
¢6 lién quan chiu traich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; s )

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Cong TTOT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VP1 14/




Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH
VUC BAO TRQ XA HOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngdy  /12/2024
cuia Chu tich UBND tinh Nam Pinh )

Phin |
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC

TT Tén TTHC

1 | Cép gidy xac nhan qua trinh thyc hanh céng tac x4 hoi

Cép (méi) gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi

3 | Cép lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi

Ping ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam d6i véi ngudi nude ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai




2

Phin |1
NOI DUNG CU THE

1. Thia tuc Cép gidy xac nhin qua trinh thye hanh cong tac xa hoi

- M4 s6 TTHC: 1.012990.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 80 gid 1am viée (10 ngay lam viéc)
- Quy trinh ndi bo:

Bude Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién : * thure hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/ to chtc;
Hb so (1 bo) gom:
(1) Gidy dé nghi thyc hanh (theo mau s6 03 tai Phy
Cosdco = , luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND- - Giéy tiép nhan hd so va hen
) Vién chic _ 1A 2
Busc 1 | CUMECAP | ixohan OV o | oagio |MAketqud o
dich vu cong hé so). (2) Van bang, chiing chi, chirng nhan (n€u co) chuyel} - Phiéu ’ k1e‘m soat qua trinh
tac xa hoi mon lién quan (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé giai quyét ho so.
dbi chiéu).
- Phan loai, sé hoa hd so theo quy dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén
Cong dich vu cong truc tuyén dén Phong chuyén man.
- Kiém tra, xtr Iy ho so; - Du thao quyét dinh tiép nhan
- Tham muu dy thio quyét dinh tiép nhan va phan va phan cong ngudi huéng dan
Phong C(A)ng,ngu:(‘ri huéng dan thuc hanh, dy thao Vin ban tra thuc hanh. o
Budc 2 chuyén man Vién chitc | 161 néu ho so khong hop 1€ néu 16 1y do (trong thoi han 12 gid | - Du thdo Vén ban tra 101 néu ho

01 ngay ké tir ngdy nhan hd so). (Theo miu s 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
110/2024/ND-CP).

so khong hop 1€ néu o ly do
(trong thoi han 01 ngay ké tir
ngay nhéan hd so).




Lan}\l dao Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao don vi. 04 gio
phong
Quyét dinh tiép nhin nguoi
thuc hanh va phan cong nguoi
Co so ¢co huéng dan thuc hanh (thoi
Budce 3 cung cip Lanhdao | Ky duyét quyét dinh tiép nhin va phan coéng ngudi 04 oid gian thyc hanh déi véi trinh d6
dich vu cong don vi hudng dan thuc hanh (hodc vin ban tra 101). & dai hoc trd lén tir du 12 thang,
tac xa hoi trinh d6 cao dang tir da 09
thang, trinh do trung cap tir du
06 thang tai co s0)
N U G | 12gio (ke
Vién chuc | Nhan xét bang van ban v€ qué trinh thyc hanh, nang o . 1. A re o ah :
. . . . . - . o trngay | Van ban nhan xét va dé nghi
(nguoi lyc, trinh d§ chuyén mon, ky nang thuc hanh, tiéu 2, N . A ,
. x 2 , XA s e A s ax a két thuc | 1anh dao don vi cap gidy xdac
hudéng dan | chuan dao dic nghé cong tdc xa hdi va dé nghi lanh .. .
thuc hanh) | dao don vi cép gidy x4c nhan thoi gian | nhan.
i : ' o thuc hanh)
Ca s& cb Du thao gidy xac nhin qua
Budc 4 cung cép triflh 1:huc hva‘mh ?cf)nigl }éc )fé hff)i
dichvucong | [anhdao |Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao don vi ky Gidy xac . (gu:l‘ em Yan ba:n nhan xct C‘ja
tac xa hoi phong nhén qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi 04 gio nguot hu¢ng dan) (theo mau
: : o s0O 05 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
110/2024/ND-CP).
Linh dao | Ky duyét Gidy xac nhan qua trinh thyc hanh céng tac .
. AN 32 gio A, . s
don vi xa hoi. Giay xac nhan qua trinh thuc
AL U= X Az Z N hanh cong tac xa hoi.
. B phan Van n , - Cap s0, dong dau, luu ho so; .\ :
B 5 g < , b 7‘ Y
Hoe thu Vién chic | _ Tra két qua cho vién churc ti€p nhan. 04 gio




Coso ¢ Vién chirc
. cung cap k n - X4c nhan trén phan mém két thiic quy trinh; . Giay xac nhan qua trinh thuc
Budc 6 . (tiép nhan ; : 04 gio .
dich vu cong hé so). - Tra két qua TTHC cho cé nhan/t6 chirc. hanh cong tac xa hoi.
tac xa hoi
2. Thu tuc Cép (m6i) gidy chirng nhin ding ky hanh nghé cong tac xi hoi
- Ma s6 TTHC: 1.012991.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 56 gio lam viéc (07 ngay lam viéc)
- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi thuc | Nguoi thuc A A ‘A Thoi gian S S -
thue hién hi¢n hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chirc;
Ho so (1 bd) gom:
(1) Gidy chtrng nhan dat két qua thyc hanh nghé cong
tac xa hoi;
Trung tam (2) Ban sao vin bang, chiing chi, chimg nhan chuyén
Phuc vu hanh | Chuyén vién mon vé chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hdi hoc, tdm - Giéy tiép nhan hd so va hen
, A X .. | Iy hoc, gido duc dac biét hodac chuyén nganh khoa hoc . tra két qua.
Buéce 1 chinh céng, | tipnhéanva | =~ 7, . \ O 04 gio Phidu ki ‘¢ quA trinh
XTDT va tra két qua xa hoi khac theo quy dinh cua phap luat; ’ - fhreu xiem soat qua trin
. (3) Giay ching nhan sitc khée do co quan y té cb giai quyét ho so.
HTDN tinh

thAm quyén cip ma thoi diém cip gidy ching nhan sirc
khoe tinh dén ngay ndp hod so dé nghi cip chimg chi
hanh nghé khong qua 12 thang;

(4) Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm duogc chup trén
nén trang trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén
ngay nop ho so.
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- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudong
hop hd so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén
Cong dich vu cong truc tuyén dén Phong Bao trg xa
hoi.

- Kiém tra, xir 1y hd so;
- Tham muu du thao Dy thao gidy chtng nhan dang ky
hanh nghé cong tac xa hoi (theo Mau sb 06 tai Phu luc

- Dy thao gidy ching nhén
dang ky hanh nghé cong tac
xa hdi (theo Mau so 06 tai Phu

Phong Béo tro Chuyén vién | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 110/2024/Nb-CP), 32 gio luc ban ,hé,nh kém theo Nghi
Budc 2 e i hodc Van ban tra 16i néu ho so khong hop 1€ néu rd ly do dinh s6 110/2024/ND-CP),
xaho (trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan hd hO?ZlC van béin Efé lf”i ,néu ho so
s0), giri 1nh dao phong phé duyét. khéng hop 1€ néu rd ly do (trong
Lanh dao q thoi han khong qua 03 ngay ké
phc‘)né Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao So. 04 gio tir ngay nhan ho so).
, S Lao dong —| _ _ | Ky duyét gidy chtirng nhan dang ky hanh nghé cong tac .. | Gidy chimg nhan ding ky
Buoc 3 : Léanh : : 08 \ A A i et
TBvaxH | FAdaoSo 21 si (hodc van ban tra i), 819 | hanh nghé cong tac xi hoi.
B6 phan Van - Cap s, dong dau, luu hd so;
Budc 4 thu; Phong | Chuyén vién | - Tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, 04 gio
Bio tro x4 hoi XTDT va HTDN tinh, L
Truna tam Giay chung nhan dang ky
Ph g hanh | Chuven vien hanh nghé cong tic xa hdi;
. He vu aan iy Y . | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh; .\ hogc van ban tra loi.
Budc 5 | chinhcong, | tiép nhan va Tra két aui TTHC cho ¢4 nhan/td chi 04 gio
XTPTva | trakétqua o cho e © chue.

HTDN tinh
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3. Thu tuc Cép lai gidy chirng nhan ding ky hanh nghé cong tac xi hoi

- Ma s6 TTHC: 1.012992.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 40 gid 1am viée (05 ngay lam viéc)
- Quy trinh noi bo:

Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : g cong vi¢ thue hién q
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chirc;
Hb so (1 bo) gom:
(1) Gidy dé nghi cap lai gidy ching nhan dang ky hanh
nghé cong tac xa hoi (theo mau s6 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP);
(2) Ban chinh gidy chimg nhan dang ky hanh nghé
cong tac xa hoi dbi véi truong hop bi hu hong, thay
A d6i thong tin hodc sai s6t thong tin;
Trung tam (3) Béan sao vin bang, chung chi, chimg nhan chuyén 14y tié an hd )
Phuc vu hanh | Chuyén vién . . . Ng, g " s ig g Y 2. i F}la;y UCP nhan ho so va hen
. . R I . . | mon phu hop véi ndi dung hanh nghé dé nghi thay doi . tra két qua.
Budc 1 chinhcong, | ticpnhanva | .. . . 2. A ) ) ) 04 gio A1z , . s
<TBT va 4 két qua doi voi truong hop thay doi thong tin quy dinh tai - Phicu kiém soat qua trinh
\ M 1 4iém b khoan 3 DPidu 38 cua Nghi dinh sb giai quyet ho so.
HTDN tinh

110/2024/ND-CP;

(4) Hai (02) anh mau 04 cm x 06 cm dugc chup trén
nén trang trong thoi gian khong qua 06 thang, tinh dén
ngay ndp ho so;

(5) Gidy ching nhan cap nhat kién thirc cong tac xa
hoi twong dwong 120 tiét hoc trong thdi gian 05 nam
dbi voi truong hop gidy ching nhan ding ky hanh
nghé cong tac xa hoi hét thoi han.

- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop
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hd so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén
Cong dich vu cong truc tuyén dén Phong Béo tro xa
hoi.

- Kiém tra, xtr ly hd so;
- Tham muu dy thdo gidy chimg nhan ding ky hanh

- Dy thao gidy chimg nhan
dang ky hanh nghé cong tac

o Chuyén vién | nghé cong téc xa hdi (cap lai), hodc Vanban tra 1oinéu | 16 gid | xa hoi (cAp lai), hodc Van ban
, Phong Bao tro X N A~ 1o .. . YIRS A N
Budce 2 - b ho so khong hop 1€ néu 13 1y do (trong thoi han khong tra 101 néu ho so khong hop 1€
xa ot qua 02 ngay ké tir ngay nhan ho so). néu ro ly do (trong thoi han
Lanh dao B . khong qua 02 ngay ke tir ngay
ph(‘)ngi Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao Sé. 04 gio nhén ho so).
S¢ Lao dong — Ky duyét gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac - Giay chimg nhan dang ky
Budce 3 N LanhdaoSe¢ | = .-~ 7 _ . " 08 gio hanh nghé cong tac xa hdi
TB va XH ' xa hoi cap lai (hodc van ban tra 101). A1 .
(cap lai).
B0 phan Van - Cap s6, dong dau, luu ho so;
Budc 4 thu; Phong | Chuyén vién | - Tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng, 04 gio
Trung tam hanh nghé cong tac xa hoi
Ph hanh huyén vién \ X . cap lai) hoac van ban tra 10o1.
, 1,1,0 Ve . an C A uye AVIe‘ - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . (cap Tai)
Budc 5 chinh cdng, | tiép nhan va 2 ) . A 04 gio
: Lz , | - Trakét qua TTHC cho ca nhan.
XTDT va tra két qua

HTDN tinh
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4. Thi tuc Ping ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam doi véi nguwoi nuwée ngoai, ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

- M3 s TTHC: 1.012993.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 56 gio 1am viée (07 ngay lam viéc)
- Quy trinh noi bo:

thl.li:r(l:icén Do’nhzfé;hl,rc Ngl;’:;’:?ltlhl,rc NOi dung cong viéc r{hhl;: lg1:2:11 Biéu miu/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chire;
Ho so (1 bd) bao gdm:
(1) To khai dang ky hanh nghé cong tac xa hoi (theo
Trung tdm Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) L s .
Phyc vy hanh | Chuyén vién | 1102024/ND-CP); trfllg (tlféfl’ nhin 16 so' va hen
Budc 1 chinh cbng, | tiép Iﬂ,lé.n va | (2) G1§1y phép hanh nghé cct)ng tac xa hoi da duoc co 04 gio - Phiéu kiém sodt qué trinh
XTDT va trd két qua | quan, t6 chirc nudc ngoai cap va dugc hop phap hoa giai quyét hd so.
HTDN tinh lanh sy theo quy dinh cia phap luat Vi¢t Nam.
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop
ho so nop truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén
Cong dich vu cong truc tuyén dén Phong Bao tro xa
hoi.
o Kiém tra, xir 1y ho so; = . . - Du thao giéy chirng nhan
Chuyén vién | - Tl}am muu du thao giay ’chl'rpg nhan dang ky hanh dang ky hanh nghé cong tac
. 7 phong Bao | nghé, hodac Van ban tra 161 néu ho so khong hop 1€ néu rd 32810 | x3 hai.
Budc 2 Phong Bfl_o trg troxahoi | ly do (trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir ngay - Vin ban trd 16 néu hd so
xa hoi nhén hd so). khong hop 1& néu 13 ly do
Lanh dao 7 (trong thoi han khong qua 03
: Kiém tra, duyét, trinh 1anh dao S& ky duyét. 04 gio ngay (k€ tir ngay nhéan ho so).

phong




, So Lao dong — | . . .| Ky duyét gidy chirg nhan ding ky hanh nghé cong tac : Gidy ching nhan diang ky
Budc 3 N Lanh dao S o . 08 gic \ X
TB va XH am GOS0 5 hoi (hodc van ban tra 101). 810 hanh nghé cong tac xa hai.
B6 phan Van - Cép sb, déng dau, luu ho so;
Budc 4 thw; Phong | Chuyén vién | - Tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng, 04 gio
Bao tro xa hoi XTDT va HTDN tinh. y ) )
~ Giay chung nhan ding ky
Trung tam \ A A Lo An.
Ph nanh | Chuvén via hanh nghé cong tac xa hdi;
uyen vien | \ . < s ) s 1
) u’c VuA an . y .. | - Xac nhan trén phan mém két thuc quy trinh; . hogc van ban tra 161,
Budc5 | chinhcong, | tiép nhan va R A A o1 04 gio
: Lz , | - Tra két qua TTHC cho ca nhan/t6 chuec.
XTDT va tra két qua

HTDN tinh






