UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 27/2024/QD-UBND Vinh Long, ngay 30 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Quy dinh dinh mirc kinh té - k§ thuét cac dich vu sy nghiép cong
co ban, thiét yéu sir dung ngan sach nha nwéc trong cong tac
lIuu trir thugce linh vuce ndi vu trén dia ban tinh Vinh Long

UY BAN NHAN DAN TiINH VINH LONG

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngday 19 thdng 6 ndam
2015, Ludt svra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chue Chinh phu va Ludt
To chire Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cwr Ludt ngan sach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh so 32/2019/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2019 ciia
Chinh phu quy dinh giao nhiém vu, dat hang hodc dau thau cung cdp san pham
dich vu cong st dung ngdan sach nha nwoc tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cia
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 04/2014/TT-BNV ngdy 23 thang 6 nam 2014 ciia Bo
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat tao ldp co so dir liéu tai
lieu lvu trie;

Can cir Thong tw s6 12/2014/TT-BNV "ngay 28 thang 10 nam 2014 cua Bo

triueéng Bo Néi vu quy dinh dinh mike kinh té - ky thudt béi nén tai liéu gidy bang
phwong phap thu cong;

Can cir Théng tw s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2023 cua B9
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky thudt chinh ly tai liéu nén giday;

Thye hién Nghi quyét sé6 151/NQ-HPND ngay 12 thang 12 ndm 2023 ciia
Hoi dong nhan dan tinh Vinh Long ban hanh Danh muc dich vu sy nghiép cong
co ban, thiét yéu sw dung ngdan sach nha nuoc trong cong tac luu triv thugc linh
viee Noi vu trén dia ban tinh Vinh Long;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 421/TTr-SNV ngay
28 thang 6 nam 2024.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh
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Quy dinh dinh mtrc kinh té - k¥ thuat cac dich vu su nghiép cong co ban,
thiét yéu str dung ngan sach nha nudc trong cong tac luu trir thude linh vuc ndi
vu trén dia ban tinh Vinh Long, gom cac ndi dung sau:

a) Dich vu chinh 1y tai liéu nén gidy;

b) Dich vu tao lap co s¢ dit li€u tai liéu luu trir;
¢) Dich vu bdi nén tai liéu gidy.

2. Déi tugng ap dung

a) Pon vi su nghiép cong lap thuc hién dich vu luu trit trén dia ban tinh
Vinh Long;

b) Céc co quan, td chue, ca nhan ¢6 lién quan dén hoat dong luu trir.
Pic¢u 2. Pinh mirc kinh té - k§ thuit

1. Pinh mtc kinh té - k¥ thuat dich vu chinh 1y tai liéu nén gidy (Phu luc I
kém theo), gom:

a) Binh muc kinh té - k¥ thudt chinh 1y tai liéu nén gidy;

b) Pinh murc kinh té - k¥ thuét chinh Iy tai liéu nén gidy phuc vu xay dung
co so dir liéu tai li€u luu trir.

2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu tao 1ap co so dit liéu tai liéu luu trix
(Phu lyc IT kém theo), gom:

a) Binh muc lao dong tao lap co sé dit liéu, tai li€u luu trir;

b) Pinh mtc thiét bi, vin phong pham, bao ho lao dong phuc vu tao 1ap co
s& dir liéu tai liéu luu trir.

3. Pinh mac kinh té - k¥ thuat dich vu bdi nén tai liéu gidy (Phu luc III
kém theo), gom:

a) Binh mirc lao dong bdi nén tai lidu gidy;

b) Pinh murc vat tu, van phong phém, bao hg lao dong phuc vu boi nén tai
ligu gidy.

Piéu 3. Té chirc thye hién

1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat 1a co s& dé xéac dinh don gia, gid dich vu su
nghiép cong st dung ngan sach nha nudc trong cong tac luu trir trén dia ban tinh
theo phuong thirc giao nhiém vy, dat hang hoac dau thau.

2. S& Noi vu chu tri phdi hop véi Sé Tai chinh va cac co quan cé lién
quan tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh don gia dich vu sy nghiép
cong co ban, thiét yéu sir dung ngan sach nha nudc trong cong tac luu trir thude
linh vue noi vu trén dia ban tinh.

Piéu 4. Hi¢u lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 09 thang 8 nam 2024.
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2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Noi vu; Tai
chinh; Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phd va Thu truéng cac co quan, td chirc ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- B Noi vu (Vu Phap ché);

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VB QPPL);
- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc;

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- CT, cac Ph6 CT UBND tinh;

- UBMTTQ VN tinh; = .
- Lanh dao VP UBND tinh; Lir Quang Ngoi
- S6 Tu phap;

- Phong TH; Ban TCD-NC; Trung tam

Tin hoc - Cong bao;

- Luu: VT, 57.TH.




Phu luc | ) )
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

(Kém theo Quyét dinh sé 27/2024/0P-UBND ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

1. Pinh mic lao ddng chinh Iy tai liéu nén gidy déi véi tai liéu da 1ap ho so so bd

Don vi tinh: Phut/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai liéu

) Ngach, bdc | Tryc Phuc Quin ly Téng Doivéi | Doiveitai | Doiveitai | DOi voi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tai ligu ligu giay | ligu trude | tai ligu
TT ngwoi lao (Tcn) dong sau méng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) | 30/4/1975 | m&, kho gidy nuéc
1o6n hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) () (8)
2=1x 3=1x - _ _ _ _
A B C 1 506 10% 1+2+3 | 5=4x10| 6=4x1,2 7=4x15 |8=4x15
Giao nhan tai liéu va lgp bign | “UM I vien
1 | 8o nhan fab et va fap trung cép bac | 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
ban giao nhéan tai li¢u
2/12
Van chuyén tai liéu tr kho | Luu trif vién
2 | bdo quan dén dia diém chinh | trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
1y (khoang cach ~ 100m) 1/12
Luu trir vién
3 | Vé sinh so bd tai liéu trung cap bac 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
1/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguoi lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) (7) (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ -
A B C 1 504, 10% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x172 7=4x15 |8=4x15
Khao sat va b~ién soan cac van
ban huéng dan chinh ly: Bao
cao ket qua khao sat tai liéu; | Luu trit vién
Ké hoach chinh 1y; Lich st | chinh bac 2/8
4 don vi hinh thanh phong, lich | hodic uu tri 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
su phong; Hudng dan phén | vién bac 7/9
loai, 1ap ho so xac dinh gia tri
tai liéu
Phan loai tai li€u theo hudng U
A R Y SN Luu trtr vién
5 | dan phan loai doi voi tai li¢u . 413,99 20,70 41,40 476,09 476,09 571,31 714,14 714,14
~ 1A 1A n bac 3/9
da 1ap ho so so bd
Lap h(‘f) s0, chinh stra, hoan Luu it vien
6 | thién ho so doi voi tai lidu da bc 3/9 1.238,36 61,92 123,84 1.424,12 | 1.424,12 1.708,94 2.136,18 2.136,18
duoc 1ap ho so so bd :
Vié:t cac truong thong tin vao
7 | PhiCu tin: $6 ho 50 (s0 tam); | Luu UTVIen | geq g0 | 4795 9590 | 1.102,89 | 110289 | 132347 | 165434 | 1.654,34

tiéu dé ho so; thoi gian cua tai
li¢u; thot han bao quéan

béac 3/9




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

. Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong viée CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguoi lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) 2) 3 (4) ®) (6) (7) €))
2=1x 3=1xX = _ _ _ _
A B C 1 S0t 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
7 ‘ Luu trir vién
g | Kiém tra, chinh sia ho so'va | chinhbac 2/8 |79 55 | 33 9 67903 | 78117 | 78117 937,40 117176 | 117176
phicu tin hoac luu trix
vién bac 7/9
g |H¢ thong héa phicu tin theo | Luutirvien | g¢ 4, 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
phuong an phan loai bac 4/9
Hé thong hoa hd so theo Luu trf; vién
10 | 5, NS trung cAp bac | 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
phi€u tin
3/12
11 | Bién muyc ho so
Panh s6 to tai liéu ddi voi hd A
so ¢6 thoi han bao quan tur 20 Luu trr vien
a | o ATy trung cAp bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 | 1.052,25
nam tr¢ lén va dién so lugng
NS 1/12
to phiéu tin
Bién soan va ip muc luc van | Luu trf}’ vién
b | ban doi véi ho so bao quan | trung cap bac | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78

vinh vién

2/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) (7) (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ -
A B C 1 504, 10% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x172 7=4x15 |8=4x15
Viét/in bia hd so va ching tir Luu trit vién
C L s v & trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
két thac 2112
Kiém tra va chinh stra viéc | Luu trit vién
12 |, A . 191,81 9,59 19,18 220,58 220,58 264,70 330,87 330,87
bién muc ho so bac 3/9
. A 1A , , \ Luu trir vién
13 | Ghi s0 ho so chinh thie vao | o2 pac | 75,50 3,78 7,55 8683 | 86,83 104,20 130,25 130,25
phiéu tin va l1én bia ho so 5112
V¢ sinh tai ljéu, thdo boé ghim, | Luu trf; vién
14 | kep, lam phang va dua tai liéu | trung cap bac | 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
vao bia ho so 1/12
. Luu trir vién
15 | Pua ho so vao hdp (cdp) trung cap bac 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
) Luu trf; vién
16 | Viét/in va dan nhan hop (cép) | trung cap bac | 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38

2/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

. Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong viée CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) 2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
2=1Xx 3=1x = _ _ _ _
A B C 1 cot 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Van chuyén tai lidu vao kho | WU rlf vién
17 N Ay . ; trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
va x&p lén gid 112
Giao, nhan tai liu sau chinh | Luu trf’r vién
18 | 1y va lap Bién ban giao, nhén | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
tai lidu 2/12
19 | Lap muyc luc hd so
Luu tr@r vién
a | Vit 101 noi diu chinh bac2/8 1/ 4, 0,72 1,44 16,56 16,56 19 87 24,84 24,84
hoac luu trix
vién bac 7/9
Bién soan, in va don én Luu trf; vién
b an, h va cong quy trung cAp bac | 211,32 10,57 21,13 243,02 243,02 291,62 364,53 364,53
muc luc ho so (03 b)) 2112
20 | Thong ké, bo gbi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sp xép. b6 goi, théng ke tai | -0 I vien
a P Xep, bo go1, thong trung cdp bac | 385,49 19,27 38,55 44331 | 44331 531,97 664,97 664,97

liéu loai

4/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
() (2) 3) 4) ®) (6) (7 (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ _
A B C 1 cot 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Luu trit vién
X J4 . PN . chinh 2/8
b | Viét thuyét minh tai li€u loai - N 4,80 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
hoac Luu trir
vién bac 7/9
21 | Két thuc chinh ly
Hoan thanh va ban giao hd so Luu trf; vién
a . & trung cAp bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
phong 2/12
b | Viét bao c4o tdng két chinh 1y L“géf‘;glen 14,40 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
Cong chi phi nhén cong 7.589,09 | 379,46 758,91 | 8.727,46 | 8.727,46 10.472,94 13.091,23 | 13.091,23
Quy dbi ra ngay cong 15,81 0,79 1,58 18,18 18,18 21,82 27,27 27,27
Lam tron 16 1 2 18 18 22 27 27
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2. Pinh mite lao ddng chinh ly tai ligu nén giay doi véi tai ligu roi lé

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

Ngach, bac Truc tiép Phuc Quan ly Tong Doi voi tai | Doi voi tai Poi voi tai | Doi voi
Sé N i . CCVC va (Tcen) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai li¢u
T Noi dung cong vice ngwoi lao dong | 30/4/1975 | méng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) md, kho nudée
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) (4) () (6) () (8)
4 =
A B C 1 25‘0/{))‘ 31601/0)( 14243 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Giao nhan tai lidu va lap | VU o0 vien
1 a1 A \.1.4 0 | trung cap bac 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
bién ban giao nhan tai li¢u /12
Vin chuyén tai liéu tir kho .
bao quan dén dia diém Luu trr vien
2 , , ., trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
chinh ly (khoang céch ~ 112
100m)
Luu trit vién
3 Vé sinh so b0 tai li€u trung cép bac 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25

1/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
A4
&) ) ©) @ ©) ©) ™) ®)
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ -
A B C 1 506 10% 1+2+3 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Khao sat va biép soan cac
van ban hudéng dan chinh ly:
Bao cao két qua khao sat tai | Luu trix vién
liéu; Ké hoach chinh 1y; | chinh bac 2/8
4 Lich sit don vi hinh thanh | hogc lwu trir 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
phong, lich st phong; | viénbac 7/9
Hudng dan phan loai, 1ap ho
so xac dinh gia tr1 tai ligu
Phan loai tai liéu ) theo Luu trét vien
5 | huéng dan phan loai d6i véi bc 3/9 1.379,96 69,00 138,00 1.586,96 | 1.586,96 1.904,35 2.380,44 2.380,44
tai liéu roi 1€ :
Lap hd so theo huéng dan Luru trik vién
6 | lap ho so doi voi tai li¢u roi bac 3/9 1.965,65 98,28 196,57 2.260,50 | 2.260,50 2.712,60 3.390,75 3.390,75
18 :
Viét cac truong thong tin
vao phi€u tin: s0 hd so (so Luu trit vien
7 | tam); ti€u dé ho so; thoi 959,04 47,95 95,90 1.102,89 | 1.102,89 1.323,47 1.654,34 1.654,34

gian cua tai li¢u; thoi han
bdo quan

bac 3/9




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuéce
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) 2 3 4 ®) (6) ) 8
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ _
A B C 1 co% 10% 14243 | 5=4x10 | 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
i . Luu trir vién
g | Kiémtra, chinh staho so'va | chinh bac 2/8 | 574 5g 33,96 67,93 781,17 781,17 937,40 1171,76 | 1.171,76
phicu tin hoac luu trix
vién bac 7/9
g | He thong hoa phicu tin theo | Luu orrvién | ge /4 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
phuong an phan loai bac 4/9
Hé théng hoa hd so theo Luu trf; vién
10 © hong trung cép bac | 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
phiéu tin
3/12
11 | Bién muc hd so
Dénh sb to tai liéu dbi voi N
hd so c6 thoi han bao quan Luu iy vien
a |.. o T en P R | trung cAp bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 | 1.052,25
tr 20 nam tro 1én va dién so 1/12
luong to phicu tin
Bién soan va in myc luc van | Luu trir vién
b | ban dbi véi hd so bao quan | trung cp bac | 1.219,00 60,95 121,90 | 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 | 2.102,78

vinh vién

2/12
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | Tructiep | Phuc | Quinly | Tong | Doivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé N A L CCVC va (Ten) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trudc tai liéu
T Noi dung cong vice ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
Ad
1) (2) 3) 4) (5) (6) () 8
4 =
2=1xX 3=1x _ _ _ _
A B C 1 504 10% 1+2+43 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
Viét/in bia hd so va chim Luu trf’r vién
C 1A g & trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
tur ket thac 5112
1o | Kiém tra va chinh sua viée | Luutlvien | ) g 9,59 19,18 22058 | 220,58 264,70 330,87 330,87
bién muc ho so bac 3/9
Ghi s hd so chinh thirc vao | Z" ¥ vien
13 ST trung cap bac 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
phiéu tin va lén bia ho so /12
Vé sinh tai liéu, tl}aio bo | Luu trf; vién
14 | ghim, kep, lam ph'fing va | trung cap bac 155,30 1,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
dua tai liéu vao bia ho so 1/12
. Luu trf; vién
15 | Pua ho so vao hdp (cidp) trung cap bac 40,00 2,00 4.00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
Z o ~ R Luu trir vién
16 | VicUin va dan nhdn hOp | .. civpac | 35,00 175 3,50 40.25 40.25 48.30 60,38 60,38
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bac | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé ) ) CCVC va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong vice ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tieng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) 4) () (6) () 8)
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ _
A B C 1 ™ 10% 14243 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Van chuyén tai liéu vao kho Luu trf; vién
17 | van ehdyen fat fie trung cAp bac | 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
va xep lén giad 112
Giao, nhan tai liéu sau chinh | Luu trf’r vién
18 |1y va lap Bién ban giao, | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
nhan tai liéu 2/12
19 | Lap muyc luc ho so
Luu trir vién
a | Viét 151 n6i dAu chinh bac 2/8 |, 45 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
hoac luu trix
vién bac 7/9
Bién soan, in va déng quyén Luu trf; vién
b h S QUYEN | tung cAp bac | 211,32 10,57 21,13 243,02 243,02 291,62 364,53 364,53
muc luc ho so (03 bo) 5112
20 | Théng ké, bo goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, b6 gbi, théng ke tai | UM Il ViEn
a liég 105’ £01, thong trung cap bac | 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97

4/12
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuéce
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) 4) (5) (6) () (8)
4 =
2=1xX 3=1x _ _ _ _
A B C 1 ot L0% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
) ) Luu trit vién
p | Viet thuyet minh tai ligu| chinh2/8 |, g, 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
loai hoac Luu trir
vién bac 7/9
21 | Két thuc chinh 1y
Hoan thanh va ban giao hd | U ¥ vién
a oan. v 180 10| ung cAp bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
so phong /12
p | /ietbdo cdo tong ket chinh | Luu trivien | ) 4, 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
ly bac 5/9
Cong chi phi nhan céng 9.282,35 | 464,12 928,24 |10.674,71| 10.674,71 | 12.809,64 | 16.012,10 | 16.012,10
Quy dbi ra ngay cong 19,34 0,97 1,93 22,24 22,24 26,69 33,36 33,36
Lam tron 19 1 2 22 22 27 33 33
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3. Pinh miic lao ddng ciin cir vao hé so6 phirc tap cia don vi hinh thanh Phong ddi véi tai liéu da 1ap ho so so bd
Don vi tinh: Phat/mét tai ligu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

i Truc tiép | Phucvu (Tpv) | Quanly Tong mirc | Doi véi tai liéu | Doi véi tai Doi voi tai
S6TT Nhém tai licu H,é 50 (Tcn) (Tql) lao dong gidy méng, liéu trude liéu tiéng
; phire tap (Tsp) chir mo, kho 30/4/1975 nwéc ngoai
gidy 16n hon
Ad
1) ) 3) (4) () (6) ()
A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| Tai liéu hanh chinh ciia co quan, té chic
Hoi dong nhan dan, Uy
1 ban nhan dan cin tinh 1,00 7.589,09 379,45 758,91 8.727,45 10.472,94 13.091,18 13.091,18
an nhan dan cap tin
Hoi dong nhéan déan, Uy
2 ban nhan dan cép 0,90 6.830,18 341,51 683,02 7.854,71 9.425,65 11.782,07 11.782,07
huyén
Cuc thudc tong cuc, s&
va tuong duong; Pon
vi su nghiép cong lap
3 thuoc nganh doc & 0,80 6.071,27 303,56 607,13 6.981,96 8.378,35 10.472,94 10.472,94
Trung wong; Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhin
dan cap xi
Chi cuc; Cong ty truc
4 thudc tap doan kinh té, 0,70 5.312,36 265,62 531,24 6.109,22 7.331,06 9.163,83 9.163,83
téng cong ty nha nudc
Pon vi sy nghi¢p cong
5 lap thudc so, cuc, chi 0,60 4.553,45 227,67 455,35 5.236,47 6.283,76 7.854,71 7.854,71

cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

) Truec tiép | Phucvu (Tpv) | Quanly Tong mirc | Doi véi tai liéu | Doi véi tai Doi véi tai
S§TT Nhém tai liéu H,§ s0O (Tcn) (Tql) lao dong gidy mong, liéu truée liéu tieng
phirc tap (Tsp) chir mo, kho 30/4/1975 nuwéc ngoai
giay 16n hon
Ad
1) ) ©) (4) () (6) ()
A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1,2 6=4x15 7=4x15
1 Tai liéu chuyén mén
1 Tai li¢u cong trinh xay
dung
a Cong trinh cap dic biét 0,80 6.071,27 303,56 607,13 6.981,96 8.378,35 10.472,94 10.472,94
b Cong trinh cap I 0,70 5.312,36 265,62 531,24 6.109,22 7.331,06 9.163,83 9.163,83
C Cong trinh cép II 0,60 4.553,45 227,67 455,35 5.236,47 6.283,76 7.854,71 7.854,71
d Cong trinh cap 111 0,50 3.794,55 189,73 379,46 4.363,74 5.236,49 6.545,61 6.545,61
d Cong trinh cap IV 0,40 3.035,64 151,78 303,56 3.490,98 4.189,18 5.236,47 5.236,47
HO so bao hiém xa hoi,
ho 50 vu an, ho so bénh
2 an, ho so nhan su, ho 0,50 3.794,55 189,73 379,46 4.363,74 5.236,49 6.545,61 6.545,61
so chuong trinh dé tai
nghién ctru khoa hoc...
S6 sach, chung tir ké
3 toan, hai quan, kho bac, 0,40 3.035,64 151,78 303,56 3.490,98 4.189,18 5.236,47 5.236,47

ngén hang, thué....
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4. Pinh mitc lao ddng cin cir vao hé sé phic tap cia don vi hinh thanh Phéng ddi véi tai liéu roi 1é

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

) Truec tiép Phuc Quan ly Tong mic Doi voi Poi voi Poi voi
S§TT Nhém tai licu HE s0 (Tcn) vu (Tpv) (Tql) lao dong tai liéu gidy | tailiéu trwée | tai liéu tiéng
; phirc tap (Tsp) méng, chir 30/4/1975 nwéc ngoai
mo, kho gidy
16n honA4
1) ) ©) (4) () (6) ()
A B C 1 2 =1x5% 3 = 1x10% 4 =1+2+43 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| Tai liéu hanh chinh ciia co quan, to chirc
Hoi déng nhan dan, Uy
1 A An K 1,00 9.282,35 464,12 928,24 10.674,71 12.809,65 16.012,07 16.012,07
ban nhan dan cap tinh
Hoi dong nhan dan, Uy
2 ban nhan dan cip 0,90 8.354,12 417,71 835,41 9.607,24 11.528,69 14.410,86 14.410,86
huyén
Cuc thuoc téng cuc, sé
va tuong duong; DPon
vi sy nghi€p cong lap
3 thuoc nganh doc ¢ 0,80 7.425,88 371,29 742,59 8.539,76 10.247,71 12.809,64 12.809,64
Trung uwong; Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan
dan cap xa
Chi cuyc; Cong ty truc
4 thudc tap doan kinh té, 0,70 6.497,65 324,88 649,77 7.472,30 8.966,76 11.208,45 11.208,45
tong cong ty nha nudc
Pon vi su nghiép cong
5 lap thudc sé, cuc, chi 0,60 5.569,41 278,47 556,94 6.404,82 7.685,78 9.607,23 9.607,23

cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

) Truec tiép Phuc Quin ly Tong mirc Doi v6i Poi véi Doi véi
S§TT Nhém tai liéu H,é 50 (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong téi.)liéu gié‘ty tai liéu trwée | tai l’iéu tié‘n.g
phirc tap (Tsp) moéng, chir 30/4/1975 nwoc ngoai
mao, kho giay
l6m honA4
1) ) @) (4) ®) (6) ()

A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
1 Tai li€éu chuyén mén
1 Tai liéu cong trinh xay

dung
a Cong trinh cap dic biét 0,80 7.425,88 371,29 742,59 8.539,76 10.247,71 12.809,64 12.809,64
b Cong trinh cép I 0,70 6.497,65 324,88 649,77 7.472,30 8.966,76 11.208,45 11.208,45
C Cong trinh cép II 0,60 5.569,41 278,47 556,94 6.404,82 7.685,78 9.607,23 9.607,23
d Cong trinh cap 11T 0,50 4.641,18 232,06 464,12 5.337,36 6.404,83 8.006,04 8.006,04
d Cong trinh cép IV 0,40 3.712,94 185,65 371,29 4.269,88 5.123,86 6.404,82 6.404,82

Ho 50 béo hiém xa hi,

ho S0 vu an, ho so bénh
2 an, ho so nhan sy, ho 0,50 4.641,18 232,06 464,12 5.337,36 6.404,83 8.006,04 8.006,04

so chuong trinh dé tai

nghién ctru khoa hoc...

S6 sach, chung tir ké
3 toan, hai quan, kho bac, 0,40 3.712,94 185,65 371,29 4.269,88 5.123,86 6.404,82 6.404,82

ngan hang, thué....
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5. Pinh mitrc may maoc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh Pinh mirc
1 May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 4,48
2 May vi tinh PC ca 17,43
3 May in A4 ca 4,50
4 May hit am 170w ca 4,84
Dinh mic may maoc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh Iy tai liéu roi lé.
Déi véi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so b dugc ap dung 82% dinh mac tai lidu roi 16,
6. Pinh mirc cdng cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u)
STT Danh muc dung cu Pon vi tinh Thoi han sir dung (thang) Pinh mirc
1 Quan 40 bao ho lao dong ca 12 19,34
2 Quat tran 0,1 kw ca 36 19,34
3 Quat thong gi6 0,04 kw ca 36 19,34
4 B0 dén neon 0,04 kw ca 12 19,34
5 Ghé tya ca 36 19,34
6 Ban lam viéc 1,2 m ca 36 3,97
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STT Danh muc dung cu Pon vi tinh Thoi han sir dung (thang) Pinh mirc
7 Xe day tai lidu ca 36 8,63
8 Ban lam viéc dai 2 m ca 36 15,54
9 Dap ghim ¢0 to ca 24 1,50
binh mac cong cu dung cu trén dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 82% dinh muc tai lidu roi lé.
7. Pinh mikc vat tw, viin phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu)
S6 lwong
A < \ z Pon vi P . ‘e ren .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li¢u sau Ghicha
30/4/1975 tré vé trude, ngay
tai liéu ca nhéan 30/4/1975
Theo tiéu chuan do
) 5 . Cuc Van thu va Luu
< 1A ~ X 2o/ 1o 1A X . ,
1 Bia ho so (da bao gom 5% ty 1¢ sai hong) to 170,00 100,00 it Nhi nuéc ban
hanh
Theo tiéu chuan do
2 | T& muc luc van ban (d4 bao gdm 5% ty 1€ sai hong) | o 230,00 130,00 | C¥¢ Van thu va Luu
T i ' ’ trt Nha nudc ban
hanh
ALy T T \ Gidy tring kh6 A4,
3 Giay trang lam so mi khi 1ap ho so to 170,00 100,00 dinh luong < 70g/m?
Gidy trang in muc luc hd so, nhin hop (dd bao gdm . Gidy trang kho A4,
4| 5%ty 1¢ sai hong) o 40,00 30,00 4inh lwong >80g/m?
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S6 lwong
A < \ 2 Pon vi vedea 1R g . ‘e ren .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li€u sau Ghicha
30/4/1975 tré veé trudrc, ngay
tai li€u ca nhan 30/4/1975
Gidy trang viét thong ké tai liéu loai (d bao gdm . Gidy tring kh6 A4,
> 5% ty 1€ sai hong) o 12,00 18,00 dinh luong >80g/m?
Theo tiéu chuan do
L ) . Cuc Van thu va Luu
z ~ X 20/ 4o 1A X . ,
6 Phicu tin (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) to 170,00 100,00 it Nha nude ban
hanh
7 | Batviétbia chiéc 2,50 2,00
8 Bt viét phiéu tin, thong ké tai liéu loai chiéc 0,50 0,30
9 | But chi danh s6 to chiéc 0,30 0,20
10 Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0,03 0,02
Theo tiéu chuan do
A NN . X Cuc Van thu va Luu
11 Cap, hop dung tai liéu chiéc 10,00 7,00 it Nhi nuéc ban
hanh
HO chat 111’ng cao, do
12 | Hb dan nhan hop lo 0,30 0,20 | Pam dinh tot, ¢4 héa

chat chéng chudt va
cac con trung
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S6 lwong
A < \ 2 Pon vi vedea 1R g . ‘e oA .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li€u sau Ghicha
30/4/1975 tré veé trudrc, ngay
tai li€u ca nhan 30/4/1975
Gépg tay, khau trang, dao, kéo, day bu(f)qc, but xoa,
13 choi 16ng, khan lau va cac van phong pham khac co
lién quan

8. Binh mirc tiéu hao nang lwong (tinh cho 01 mét tai ligu)

STT Danh muc trang thiét bi Don vi tinh Cong suat Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU kw 3,5 kw/h 135,37
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34,86
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 12,96
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 7,74
5 Quat thong gid 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
7 May hiit am 0,17kw kw 0,17 kw/h 6,58

binh mic tiéu hao nang lugng duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi I€.

Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so b duoc ap dung 82% dinh muc tai liéu roi lé.
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1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU TAI
LIEU LUU TRU

1. Pinh mic lao ddng chinh Iy tai liéu nén gidy déi véi tai liéu da 1ap ho so so bd

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mire lao dong chinh ly tai liéu

Ngach, bac | Tryc Phuc Quinly | Tong Poi véi | DOi voi tailiéu | Poi voi tai | Doi véi tai
S6 TT Npi dung cong vie CC\(? va tiép vu (Tpv) (Tql) mic lao | tailiéu | gidy moéng, chiv | li¢u trude | liéu tiéng
nguoi lao (Ten) dong sau mo, kho gidy | 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16m hon A4
€9) 2) (©) (4) () (6) () )
A B C 1 2=1x5% 31601/0)( 1:_12;3 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 | 8=4x15
Giao nhan tai liéu va 1ap | Luu trit vién
1 bién ban giao nhdn tai | trung cap bac 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
liu 2/12
Van chuyén tai liéu tur S
kho bao quan dén dia Luu trr vien
2 2 . , , .| trung cap bac | 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
diém chinh 1y (khoing 1/12
cach ~ 100m)
Luu trit vién
3 V¢ sinh so bd tai liéu trung cAp bac | 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
1/12
Khao sat va bién soan
cic vin ban huéng dan
chinh 1y: Béo cdo két
qua khao sat tai ligu; Ké | Luu trit vién
4 | hoach chinh 1§ Lich st} chinhbac 2/8 |5 5y | 4 o9 1200 | 13800 | 138,00 165,60 207,00 207,00
don vi hinh thanh | hodc luu trir
phong, lich st phdng; | vién bac 7/9
Huéng dan phan loai,
1ap ho so xac dinh gia tri
tai liu
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) (2) 3 4) (5) (6) () 8
3=1x 4=
= o = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
Phan loaiNtéli liéu theo
5 | Hudng din phin logl | Luutrdvién | 43 qq 20,70 41,40 | 476,09 | 476,09 571,31 714,14 714,14
doi voi tai liéu da 1ap ho bac 3/9
SO S0 bd
Lap ho so, ‘chinh, sta,
g | hoan thién ho 5o d0i voi | Luu trdvien |4 539 35 | 41 gp 123,84 | 142412 | 1.424,12 1.708,94 2.136,18 | 2.136,18
tai liéu da duoc 1ap hod bac 3/9
SO 8o bd
Viét cac truong thong
tin vao phi€u tin: s6 hd
so (sO tam); ti€éu dé ho
s0; thoi gian cua tai li€u; e
. , X A Luu trit vién
7 thoi han bao quan; ngon R 1.598,40 79,92 159,84 1.838,16 | 1.838,16 2.205,79 2.757,24 2.757,24
N 1t s PN bac 3/9
ngtr, but’tlch; ché dd su
dung; dau chi muc do
mat; tinh trang tai li€u;
ghi chu
i | Luutrir vién
g | Kiém tra, chinh sira ho | chinh bac 28 1 79 59 | 3395 67,03 | 781,17 | 781,17 937,40 1171,76 | 1.171,76
so va phiéu tin hodc luu trix
vién bac 7/9
Hé théng hoa phiéu tin Lura tr vién
9 theo phuong &an phan bic 4/9 86,40 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
loai :
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) ) @) (4) (%) (6) ) (8)
3=1x 4=
= () = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
A o1 A LA Luu trit vién
10 |Hethonghoahosotheo |0 4 pac | 14400 | 7.20 14,40 | 16560 | 165,60 198,72 248,40 248,40
phicu tin 3/12
11 Bién muc ho so
Panh s6 to tai ligu doi
vOoi ho so ¢6 thoi han | Luu trir vién
a bao quan tr 20 nam tro | trung cap bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 1.052,25
Ién va dién so luong to 1/12
phicu tin
Bién soan va in muc luc | Luu trir vién
b van ban doi vdi ho so | trung cap bac | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78
bao quan vinh vién 2/12
Viétin bia hd so va | DU rvien
C 1Ay trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
chung tur két thuc 2112
1p | Kiem tra va chinh stra | Luu tivien | 44y g9 | 959 1918 | 22058 | 22058 264,70 330,87 330,87
viéc bién muc ho so bac 3/9
Ghi 50 ho so chinh thirc | Luu trit vién
13 vao phicu tin va 1én bia | trung cap bac | 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
ho so 2/12
VEé sinh tai liéu, thao bd ~
ghim, kep, lam phang va Luu ot vien
14 o T P2 1| trung cap bac | 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
dua tai liéu vao bia ho 1/12
SO
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
@) (2) 3) 4) 5) (6) @) (8)
3=1x 4=
= 0 = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
. Luu trC; vién
15 Pua ho so vao hop (cap) | trung cap bac | 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
Viét/in va dan nhan hop | U™ I ViEn
16 . P trung cap bac | 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38
Van chuyén tai liéu vao Luu trf; vién
17 AN trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
kho va xép 1én gia 112
Giao, nhan tai liéu sau | Luu trf’r vién
18 chinh 1y va 1ap Bién ban | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
giao, nhan tai liéu 2/12
Nhap phiéu tin vao co Luu trf; vien
19 hap: phieu v trung cap bac | 360,00 18,00 36,00 414,00 414,00 496,80 621,00 621,00
s¢& dir liéu 312
oo | Kiém tra, chinh stra viée | Luu trirvien | 2, 3,60 7,20 82,80 82,80 99,36 124,20 124,20
nhap phi€u tin bac 3/9
21 Lap muc luc hd so
Luu trir vién
a | Viét 1oi noi dau chinh bac2/8 |, 45 0,72 1,44 1656 | 16,56 19,87 24,84 24,84
hoac luu trir
vién bac 7/9
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu
Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) ) @) (4) (%) (6) ) (8)
3=1x 4=
= () = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 | 8=4x15
In va dong quyén muc | Luu trir vién
b luc hd so tr co s& dit | trung cap bac 15,00 0,75 1,50 17,25 17,25 20,70 25,88 25,88
liéu (03 bo) 3/12
22 Théng ké, bo gobi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, bo goi, théng | LU T Vien
a ap X¢p, B0 £ol, & trung cap bac | 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97
ké tai liéu loai
4/12
’ ’ Luu trit vién
p | Victthuyetminh @ilicu | chinh2/8 | gy 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
loai hoac Luu tri
vién bac 7/9
23 | Két thuc chinh 1y
Hoan thanh va ban giao | -\ U vien
a A . g trung cap bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
ho so phong
2/12
p | Vict bao cdo tong ket | Luuulivién |, 44 0,72 1,44 1656 | 1656 19,87 24,84 24,84
chinh 1y bac 5/9
Cong chi phi nhan cong 8.464,13 423,21 846,42 9.733,76 | 9.733,76 11.680,50 14.600,68 | 14.600,68
Quy ddi ra ngay cong 17,63 0,88 1,76 20,28 20,28 24,33 30,42 30,42
Lam tron 18 1 2 20 20 24 30 30




2. Pinh mite lao ddng chinh ly tai ligu nén giay doi véi tai ligu roi lé
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Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Dinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doivoi tai Doi véi Doi véi tai
Sé . L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai li¢u, liéu tieng
TT Noi dung cong vige ngudi lao (Tcn) dong 30/4/1975 méng, chir trudce nuéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
) 16n hon A4
Q) 2) ©) (4) Q) (6) () )
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 8=4x15
Giao nhéan tai liéu va | Luu trix \{ién
1 | lap bién ban giao nhéan | trung cap 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
tai liéu bac 2/12
Van chuyén tai liéu tur .
kho bao quan dén dia Luu trix vien
2 2 1 o1e L trung cap 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
diém chinh 1y (khoang A
. bac 1/12
cach ~ 100m)
Luu trit vién
3 | Vé sinh so b0 tai liéu trung cap 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
bac 1/12
Khao sat va bién soan
cac van ban huong
dan chinh 1y: B4o céo .
£ \ \ .. ... | Luu trkr vién
két qua khao sat tai , A
lidu; Ké hoach chinh | ,Chinh bac
4 | ISt e NOACN UM /g hode luu | 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
ly; Lich su don vi| . .0 . .
. . n ) trir vién bac
hinh thanh phong, lich 2/9

st phong; Hudéng dan
phan loai, 1ap ho so
xac dinh gia tri tai licu
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
16n hon A4
Q) ) ©) (4) () (6) () )
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:"2:_3 5=4x1,0 6=4x1.2 7=4x15 8=4x15
Phan loai~téi liéu theo Ly trit vien
5 | Huéng dan phén loai bic 3/9 1.379,96 69,00 138,00 1.586,96 1.586,96 1.904,35 2.380,44 2.380,44
doi voi tai li¢u roi 1€ :
Lap ho so theo Hudng Luu it vien
6 | dan lap ho so doi véi bic 3/9 1.965,65 98,28 196,57 2.260,50 2.260,50 2.712,60 3.390,75 3.390,75
tai li€u roi 1€ :
Viét cac trudng thong
tin vao phiéu tin: sb
hd so (sb tam); tiéu dé
hd so; thoi gian cia tai
7 [liéw thoi ‘han “bao | Luutrtvien | ) g 49 | 7999 150,84 | 1.838,16 | 1.838,16 220579 | 275724 |  2.757,24
quan; ngdén nglr, but bac 3/9
tich; ché do st dung;
dau chi mtc do mat;
tinh trang tai li€u; ghi
chu
Luu trlr vién
Kiém tra, chinh stra hd chinh bac
8 A 2/8 hoac luu | 679,28 33,96 67,93 781,17 781,17 937,40 1.171,76 1.171,76
so va phiéu tin . in 1A
trir vién bac
7/9
Hé théng hoa phiéu Ly trit vien
9 |tin theo phuong éan 86,40 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04

phén loai

bac 4/9
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, khé gidy | 30/4/1975
16n hon A4
@) (2) 3) 4) ©) (6) () 8
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:‘213 5=4x10 | 6=4x12 |7=4x15| 8=4x15
Hé théng héa hd so Luu trix Ylén
10 |7 0.2 trung cap 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
theo phiéu tin .
bac 3/12
11 | Bién muc hd so
Panh s6 to tai lidu ddi
voi hd so c6 thoi han | Luu trit vién
a |bao quan tir 20 nim | trung cp 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 1.052,25
trd 1én va dién s6 | bac 1/12
luong to phiéu tin
Bién soan va in muc | Luu trir vién
b | luc van ban d6i v6i hé | trungcap | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78
so bao quan vinh vién bac 2/12
Viéyin bia hd so va | U I vien
c SN trung cép 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
chung tur két thuc A
bac 2/12
1p | Kiém trava chinh sta | Luu trdvién | 1) g 9,59 19,18 220,58 220,58 264,70 330,87 330,87
viéc bién muc ho so bac 3/9
Ghi s6 ho so chinh | Luu trit vién
13 | thtc vao phiéu tin va | trung cip 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
1én bia ho so bac 2/12
V€ sinh tai li€u, thao N
bo ghim, kep, lam | -VU U0 vien
14 L S e 0| trung cép 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
phang va dua tai liéu bac 1/12

vao bia ho so
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
16n hon A4
@) ) (©) (4) () (6) () (8)
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x1.2 7=4x15 8=4x15
Pua hd so vao hop Luu orlr vien
15 (cip) ¥ trung cap 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
: bac 1/12
Viét/in va dan nhin Luu trix Ylén
16 hop (cip) trung cap 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38
TR bac 2/12
Vén chuyén tai ligu | -V© ¥ vien
17 N TR trung cap 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
vao kho va xép 1én gia A
bac 1/12
Giao, nhan tai li€u sau | Luu trit vién
18 | chinh 1y va lap Bién | trung cap 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
ban giao, nhan tai liu bac 2/12
Nhap phiéu tin vao co Luu tru \ilén
19 | L T trung cap 360,00 18,00 36,00 414,00 414,00 496,80 621,00 621,00
s& dir liéu n
bac 3/12
po | Kiém ftra, chinh sira | Luu trdvién | 25 5, 3,60 7,20 82,80 82,80 99,36 124,20 124,20
viéc nhap phiéu tin bac 3/9
21 | Lap muyc luc ho so
Luu trit vién
chinh bac
a | Viét 10 ndi dau 2/8 hodc luu 14,40 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84

trir vién bac
7/9
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
) 16m hon A4
@) (2) 3) 4) ©) (6) () 8
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 8=4x15
In va dong quyén muc | Luu trit vién
b | luc ho so tir co so dir | trung cap 15,00 0,75 1,50 17,25 17,25 20,70 25,88 25,88
liéu (03 bo) bac 3/12
22 Théng ké, b goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, bo goi, thong | Z ¥ vien
a ap Xxep, Ho gol, g trung cap 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97
ké tai liéu loai R
bac 4/12
Luu trir vién
X £ . \ - chinh 2/8
b ?./}et thuyet minh @i |} o Ten | 4,80 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
1¢u loai N A A
trir vién bac
7/9
23 | Két thiic chinh Iy
Hoan thanh va ban Luu ol vien
a . A . trung cap 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
giao ho so phong bic 2/12
p | Viét bdo cdo tong ket | Luu ritvien | 4 44 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
chinh ly bac 5/9
Cong chi phi nhan cong 10.157,39 507,87 1.015,75 11.681,01 | 11.681,01 14.017,20 17.521,55 17.521,55
Quy ddi ra ngay cong 21,16 1,06 2,12 24,34 24,34 29,20 36,50 36,50
Lam tron 21 1 2 24 24 29 37 37




3. Pinh miic lao ddng ciin cir vao hé so6 phirc tap cia don vi hinh thanh Phong ddi véi tai liéu da 1ap ho so so bd
Pon vi tinh: Phit/mét tai ligu
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

) Hé 56 Truc tiép Phuc Quanly | Tong mirc | Tailidu gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
SoTT Nhom tai liéu . (Ten) vu (Tpv) (Tql) lao dong mong, chir tieng Viét nwéc ngoai
phure tap \ Z X .
(Tsp) ma, kho giay trudc
16n hon A4 30/4/1975
1) ) @) 4) () (6) ()
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 | 5=4x12 | 6=4x15 7=4x15
I Tai liéu hanh chinh ciia co quan, t6 chirc
1 | Hoi dong nhan dan, Uy 4 8.464,13 42321 846,41 9.733,75 | 11.680,50 14.600,63 14.600,63
ban nhéan dan tinh
Ho6i dong nhan dan, Uy
2 AT . 0,90 7.617,72 380,89 761,77 8.760,38 | 10.512,46 13.140,57 13.140,57
ban nhan dan cap huyén
Cuc thuoc téng cuc, sO va
tuong duong; Pon vi su
g | nehiep cong ldp thude | 4 g, 6.771,30 338,57 677,13 7.787,00 | 9.344,40 11.680,50 11.680,50
nganh doc ¢ Trung uong;
Hoi dong nhén dan, Uy
ban nhin dan cap xa
Chi cuc; Cong ty truc
4 | thuoc tp doan kinh té, | 0,70 5.924,89 296,24 592,49 6.813,62 8.176,34 10.220,43 10.220,43
tong cong ty nha nudc
5 | Donvisunghiép conglap | 4 g4 5.078,48 253,92 507,85 5.840,25 7.008,30 8.760,38 8.760,38
thudc s0, cuc, chi cuc
1 Tai liéu chuyén mon
1 Tai liéu cong trinh xay

dung
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Dinh mirc lao dfng chinh ly tai li¢u

) Heé s6 Truc tiép Phuc Quan ly Téng murc | Tai liéu giﬁy ’I"s?li liéu Tai liéu tiéng
SoTT Nhom tai liéu . (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong mong, chir tiéng Viét nwéc ngoai
phire tap \ Z ok .
(Tsp) mao, kho giay trudc
16n hon A4 30/4/1975
1) 2) 3) 4 ®) (6) )

A B C 1 2= 1x5% 3=1x10% | 4=1+243 | 5=4x1,2 6=4x15 7=4x15
a Cong trinh cap dic biét 0,80 6.771,30 338,57 677,13 7.787,00 9.344,40 11.680,50 11.680,50
b Cong trinh cap I 0,70 5.924,89 296,24 592,49 6.813,62 8.176,34 10.220,43 10.220,43
c Cong trinh cap II 0,60 5.078,48 253,92 507,85 5.840,25 7.008,30 8.760,38 8.760,38
d Cong trinh cap III 0,50 4.232,07 211,60 423,21 4.866,88 5.840,26 7.300,32 7.300,32
d Cong trinh cap IV 0,40 3.385,65 169,28 338,57 3.893,50 4.672,20 5.840,25 5.840,25

H0 so bao hiém x4 hoi, ho

50 vu an, ho so bénh an,
2 ho so nhan sw, ho so 0,50 4.232,07 211,60 423,21 4.866,38 5.840,26 7.300,32 7.300,32

chuong trinh dé tai nghién

cuu khoa hoc...

S6 sach, ching tir ké toan,
3 hai quan, kho bac, ngin 0,40 3.385,65 169,28 338,57 3.893,50 4.672,20 5.840,25 5.840,25

hang, thué....




4. Pinh mitc lao ddng ciin cir vao hé sé phic tap cia don vi hinh thanh Phéng ddi véi tai liéu roi 1é
Don vi tinh: Phat/mét tai liéu
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai liéu

Sé Heé sé Truc tiép Phuc Quan ly Téng mirc Tai li¢u gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
Nhom tai liéu . (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong méng, chir tieng Viét nwdc ngoai
TT phuc tap . PV ,
: (Tsp) ma&, kho giay trudc
16n hon A4 | 30/4/1975
1) (2) 3) 4) ®) (6) (7
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| | Tailiéu hanh chinh ciia co quan, t6 chirc
1 | Hoi dong nhan dan, Uy ban | 55 | 1915739 | 507,87 1.015,74 | 11.681,00 14.017,20 17.521,50 17.521,50
nhan dan tinh
o | Hoi dong nhan dan, Uy ban | o 9.141,65 | 457,08 914,17 10.512,90 12.615,48 15.769,35 15.769,35
nhan dan cap huyén
Cuc thudc téng cuc, s& va
tuong duong; Pon vi sy
g |nehiép cong lap thudc | 4 g, 8.12591 | 406,30 812,59 9.344,80 11.213,76 14.017,20 14.017,20
nganh doc ¢ Trung uong;
Ho1i dong nhan déan, Uy ban
nhan dan cap xa
Chi cyc; Cong ty truc thudc
4 | tap doan kinh té, tbng cong | 0,70 7.110,17 355,51 711,02 8.176,70 9.812,04 12.265,05 12.265,05
ty nha nudce
5 | Don vi su nghiép cong lap | g, 6.094,43 304,72 609,44 7.008,59 8.410,31 10.512,89 10.512,89

thudc s0, cuc, chi cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

sé Hoss | True tiép Phuc Quin ly Tong mirc | Tai liéu gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
Nhém tai liéu . (Tcn) vu (Tpv) (Tql) lao dfng méng, chir tieng Viét nudc ngoai
TT phire tap \ 6 gi4 b
(Tsp) mao, kho giay trudc
16m hon A4 30/4/1975
1) ) 3) (4) () (6) ()
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
Il | Tailiéu chuyén mon
1 | Tai liéu cong trinh xay dung
a | Cong trinh cap dic biét 0,80 8.125,91 406,30 812,59 9.344,80 11.213,76 14.017,20 14.017,20
b | Cong trinh cap I 0,70 7.110,17 355,51 711,02 8.176,70 9.812,04 12.265,05 12.265,05
¢ | Cong trinh cap Il 0,60 6.094,43 304,72 609,44 7.008,59 8.410,31 10.512,89 10.512,89
d | Cong trinh cap III 0,50 5.078,70 253,94 507,87 5.840,51 7.008,61 8.760,77 8.760,77
d¢ | Cong trinh cép IV 0,40 4.062,96 203,15 406,30 4.672,41 5.606,89 7.008,62 7.008,62
H{ so bao hiém xa hoi, hd
SO vu an, ho Y bénh an, ho
2 | s0 nhén sy, ho so chuong 0,50 5.078,70 253,94 507,87 5.840,51 7.008,61 8.760,77 8.760,77
trinh dé tai nghién ctru khoa
hoc...
S6 sach, ching tir ké toan,
3 | hai quan, kho bac, ngan 0,40 4.062,96 203,15 406,30 4.672,41 5.606,89 7.008,62 7.008,62

hang, thué....
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5. Pinh mirc may maoc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh DPinh murc
1 May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 5,29
2 May vi tinh PC ca 19,25
3 May in Ad ca 6,92
4 May huat 4m cong suét 170w ca 5,29
Dinh mac may maoc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh Iy tai liéu roi lé.
Déi véi quy trinh chinh 1y tai liéu d 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai liéu roi 1é.
6. Pinh mirc cong cu dung cu hé s6 1.0 (tinh cho 01 mét tai liéu)
STT Danh muc cong cu, dung cu Don vi tinh Thoi l(lt%g nsg;i)’ dyng Dinh mure
1 | Quan 4o bao ho lao dong ca 12 21,16
2 | Quattran 0,1 kw ca 36 21,16
3 Quat thong gi6 0,04 kw ca 36 21,16
4 B0 dén neon 0,04 kw ca 12 21,16
5 | Ghétya ca 36 21,16
6 Ban lam viéc 1,2 m ca 36 4,16
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STT Danh muc cong cu, dung cu Don vi tinh Thot ?t?lléllnsg;; dyng DPinh mure
7 | Xe day tai liéu ca 36 8,65
8 Ban lam viéc dai 2 m ca 36 16,87
9 Ghim dap co to ca 24 1,50
binh mac cong cu dung cu trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai lidu roi lé.
7. Pinh mikc vat tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai ligu)
S6 lwong
R . . 2 Pon vi | Tailiu ké tir ngay o,
STT Danh muc vit tw, van phong pham tinh 30/4/1975 tré vé | Tai lidu sau ngay Ghi cha
trudc, tai liéu ca 30/4/1975
nhan
‘ . Theo tiéu chuan do Cuc Vin
1 | Bia ho so (da bao gom 5% ty 1€ sa1 hong) to 170,00 100,00 | thu va Luu trit Nha nudc ban
hanh
3 : Theo tiéu chuan do Cuc Vin
. o pa rax X 20/ 4o 1A i
2 | Tomuclye van ban (da bao gom 5% ty I¢ sai £ 230,00 130,00 | th va Luu trit Nha nuéc ban
hong) \
hanh
NS s 1 : Giay trang kho A4, dinh
3 | Giay trang lam so mi khi lap ho so to 170,00 100,00 lugng < 70g 2
Giéy tréng in muc luc hd so, nhin hop (da bao . Giéy tréng kho A4, dinh
4 | gdm 5% ty 18 sai hong) o 40,00 30,001 rong >80g/m?
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S6 lwong
A S ) Don vi | Tai li¢u ké tir ngay o
STT Danh muc vt tw, vin phong pham tinh 30/4/1975 trér v& | Tai liéu sau ngay Ghi cha
trudec, tai liéu ca 30/4/1975
nhan
5 Golayqtra}ng .Vleqt thong ké tai li€u loai (da bao gobm o 12,00 18,00 Giay trang kh(; A4, dinh
5% ty 1€ sai hong) lugng >80g/m
’ ‘ Theo tiéu chuin do Cuc Vin
6 | Phiéu tin (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) to 170,00 100,00 | thu va Luu trit Nha nudc ban
hanh
7 | But viét bia chiéc 2,50 2,00
8 | But viét phiéu tin, thong ké tai liéu loai chiéc 0,50 0,30
9 | But chi dénh s6 to chiéc 0,30 0,20
10 | Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0,03 0,02
, Theo tiéu chuin do Cuc Vin
11 | Cép, hop dung tai licu chiéc 10,00 7,00 | thu va Luu trir Nha nudc ban
hanh
‘ HO chét luong cao, ,d(f) b,ém
12 | H6 dan nhan hdp lo 0,30 0,20 | dinh t6t, c6 hoa chat chong
chudt va cac con trung
Gang tay, khau trang, dao, kéo, day budc, t?l'lt
13 | x0da, choi 16ng, khan lau va cac van phong pham

khac co lién quan
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8. Pinh mirc tiéu hao nang lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc trang thiét bi Pon vi tinh Cong suit Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU kw 3,5 kw/h 148,13
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 38,50
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 19,93
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 8,46
5 Quat thong gio 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
6 B6 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
7 May hit am 0,17kw kw 0,17 kw/h 7,19

binh mic tiéu hao nang lugng trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai lidu roi lé.




Phu luc Il
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU TAO LAP CO SO DU LIEU, TAI LIEU LUU TRU

(Kém theo Quyér dinh sé 27/2024/0P-UBND ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

I. PINH MUC LAO PONG TAO LAP CO SO DU LIEU, TAI LIEU LUU TRU
1. Pinh mikc lao ddng tao lap co sé dir liéu tai liéu chwa bién muc phiéu tin, chwa s6 hda
Don vi tinh: Phut/trang A4

Ngach cong Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dir li€u
3‘;‘1‘1’; Iclh:: Tai liéu tiéng Viét Tai li¢u
TT Noi dung cong viéc nghiép \g,ién Truec Phuc Quan ly (Tql) Tong mirc thoi Tai liéu co6 tiéng n\l!’é’c
chire va twong |  ti€p vu (Tpv) gian (Tsp) tinh trang vit ngoai
dwong (Tcen) ly kém ©)
Q) ) ©) (4) ()

A B C 1 2=1x2% | 3= (1+2) x5% 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15
Buge 1. Lap ké hoach, chuin

1 | bi tai liéu dé tao lap co sé dir 0,2190 0,0044 0,0112 0,2346 0,2816 0,3520
liéu
Khao sat, lya chon, théng ké téj Luu trit vien

a | liéu, xay dung, trinh duyét ké (LTV) bic 3/9
hoach tao 1ap co s¢ dir ligu :

p | LAy ho sour trén gid xudng 0,0040 | 0,0001 0,0002 0,0043 0,0052 0,0065
chuyén dén noi ban giao tai liéu
Ban giao tai liéu cho by phéan .

¢ | bien muc phiéu tin LT;/Atrlir/llgzcap 0,0840 0,0017 0,0043 0,0900 0,1080 0,1350
Van chuyén tai lidu tir kho bao o

d Y 1 n AL 0,0040 0,0001 0,0002 0,0043 0,0052 0,0065
quan dén noi bién muc phiéu tin

d | Lam v¢ sinh tai liéu 0,1270 0,0025 0,0065 0,1360 0,1632 0,2040




Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dir li€u

Ngach cong
chirc, chire Tai liéu tiéng Viét Tai ligu
A A ‘A danh nghé : - (i t .
TT Noi dung cong vige nghiép vién Tryc Phuc Quanly (Tql) | Tong mirc thoi Tai liéu ¢6 1eng nuoc
chife va twong tiep vu (Tpv) gian (Tsp) tinh trang vat ngoai
dwong (Tcn) ly kém 6
L) 2) @3) (4) (5) (6)
A B C 1 2=1x2% | 3= (1+2) x5% 4= 1+2+3 5=4x12 6=4x15
2 ?ﬁ“"’c 2. Xay dyng dir licu dac 03560 | 00071 0,0181 0,3812 0,4574 05719
a | Xy dung tai licu hudng dan | 0039
bién muc phicu tin
b | Bién muc phiéu tin 0,3480 0,0069 0,0177 0,3726 0,4471 0,5590
A LTV trung cap
- In sao chyp phicu tin bic 2/12 0,0850 0,0017 0,0043 0,0910 0,1092 0,1365
- Thuc hién bién muc theo LTV bac 1/9
T ; hodc LTV trung | 0,2190 0,0044 0,0112 0,2346 0,2815 0,3519
huéng dan X 1A
cap bac 4/12
- Kidm tra két qua bién muc 0,0220 0,0004 0,0011 0,0235 0,0282 0,0353
' o LTV béc 2/9
- Thyc hién sira 161 bién myc 0,0220 0,0004 0,0011 0,0235 0,0282 0,0353
theo bdo cao két qua kiém tra
Ban giao tai liéu, phiéu tin cho LTV trune o
¢ | b6 phan bdo quan va bd phan o 1 /1g2 P 10,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129

nhap dir licu




Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dir li€u

Ngach cong
chirc, chire Tai liéu tiéng Viét Tai ligu
A A ‘A danh nghé : - (i .
TT Noi dung cong vige nghiép vién Tryc Phuc Quanly (Tql) | Tong mirc thoi Tai liéu ¢6 1eng nuoc
chife va twong tiep vu (Tpv) gian (Tsp) tinh trang vat ngoal
dwong (Ten) ly kém )
@) (2) 3) (4) ®)
A B C 1 2=1x2% | 3= (1+2) x 5% 4= 1+2+3 5=4x12 6=4x15
3 | Bu6c 3. Nhép phiéu tin 1,2760 0,0255 0,0651 1,3666 1,6399 2,0500
a | Chuan bi trang thiet bi; nhap | LTV trungcdp | 4 npq | 0213 0,0543 1,1396 1,3675 1,7094
phi€u tin van ban ho so bac 3/12
b | Kiém tra két qua nhap phiéu tin 0,1060 0,0021 0,0054 0,1135 0,1362 0,1703
Thyuc hién stra 16i nhap phiqé'u LTV bac 2/9
c | tin theo bao cdo két qua kiém 0,1060 0,0021 0,0054 0,1135 0,1362 0,1703
tra
4 | Buéc 4. SO héa tai liéu 4,9820 0,0997 0,2541 5,3358 6,4029 8,0039
Ban giao tai liéu, phiéu tin, dir
a |liéu ddc ta cho by phan thyc 0,0920 0,0018 0,0047 0,0985 0,1182 0,1478
hién s6 hoa
Van chuyén tai litu dén noi LTVAtrung cip
b thu hién 6 hoa béc 1/12 0,0040 0,0001 0,0002 0,0043 0,0052 0,0065
¢ | Ban giao tai licu cho ngudi thyc 0,0080 | 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129

hién so hoa




Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dir li€u

Ngach cong
chirc, chire Tai liéu tiéng Viét Tai ligu
A A ‘A danh nghé : - (i t .
TT Noi dung cong vige nghiép vién Tryc Phuc Quanly (Tql) | Tong mirc thoi Tai liéu ¢6 1eng nuoc
chife va twong tiep vu (Tpv) gian (Tsp) tinh trang vat ngoal
dwong (Tcn) ly kém 6
(1) 2) @3) (4) (5) (6)
A B C 1 2=1x2% | 3= (1+2) X 5% 4= 1+2+3 5=4x12 6=4x15
g |Kiem tra doi chiéu @i ligu v6i 0,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129
danh muc, dir liéu dac ta LTV bac 1/9
d | Boc tach, lam phing tai lidu 0,2010 0,0040 0,0103 0,2153 0,2584 0,3230
e | Thuc hién sé hoa 4,1110 0,0822 0,2096 4,4028 5,2833 6,6042
- Thuc hién 56 hoa tai liéu theo | Ky su (KS)tin | 3 1560 | g5 0,1747 3,6692 4,4030 5,5038
yéu cau hoc bac 1/9
- Kiem tra chat wong tai li€uso | o o\ 0o
héa, s6 hoa lai tai liéu khong oe | 06850 0,0137 0,0349 0,7336 0,8803 1,1004
dat yéu cau
Két noi dir ligu ddc ta voi @i | g\ 0o
g | lidu s6 hoa va kiém tra két ndi oo | 0,4660 0,0093 0,0238 0,4991 0,5989 0,7487
dir liéu dac ta voi tai liéu so hoa
h | Ban giao tai licu cho don vi bao 0,0840 0,0017 0,0043 0,0900 0,1080 0,1350
quan £
LTV trung cap
) NN 7 bac 1/12
j | Van chuyén tai licu ve kho bao 0,0080 | 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129

quan va sap xep 1én gia




Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dir li€u

Ngach cong
chirc, chire Tai liéu tiéng Viét Tai ligu
A A ‘A danh nghé : - (i t .
TT Noi dung cong vige nghiép vién Tryc Phuc Quanly (Tql) | Tong mirc thoi Tai liéu ¢6 1eng nuoc
chife va twong tiep vu (Tpv) gian (Tsp) tinh trang vat ngoai
dwong (Tcn) ly kém 6
(1) 2) 3) (4) (5) ©)
A B C 1 2=1x2% | 3= (1+2) x5% 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15
5 | Buée 5. Kiém tra san pham 0,3420 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
o | Xdy dung tai liéu huéng dan | KS tin hoc bac
ki€ém tra san pham 3/9
Thuc hién kiém tra san phém
theo hudng dan; Lap bao cao | KS tin hoc bac
b kiém tra; Thye hién sira 13i theo 3/9 0,3420 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
bao cdo két qua kiém tra
g | Buoc 6. Nghigm thu va ban 04870 | 0,0098 0,0248 0,5216 0,6259 0,7824
giao san pham
a Sao chep san pham vao cac
thiét bi luu trir
- Xay dung tai liéu huéng dan | KS tin hoc bac
sao chép 3/9
. . KS tin hoc bac
- Thyc hién sao chép 1/9 0,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129
Nghiém thu va ban giao san | KS tin hoc bac
b pham: Iip va Iru hd so CSDL 3/9 0,4790 0,0096 0,0244 0,5130 0,6156 0,7695
Tong cong 7,6620 0,1533 0,3907 8,2060 9,8471 12,3095
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2. Pinh mite lao déng chuan hoa, chuyén déi va soé hoa tai liéu luu trir da bién muc phiéu tin va chwa sé hoa
Don vi tinh: Phut/trang A4

Ngach cong
chirc, vién

Pinh mikc lao ddng chuin hoéa, chuyén doi va sé héa tai liéu

Tai liu tiéng Viét

Tai li¢u tieng
nuwéc ngoai

TT Noi dung cong viéc RN p 2
chire va Truec tiep Phuc vu Quan ly Tong murc thoi | Tai li€u co
twong dwong | (Tcn) (Tpv) (Tql) gian (Tsp) tinh trang
vat ly kém
(1) () ©) (4) (5) (6)
A B C 1 2=1x2% 3:&;2)’( 4=1+2+3 | 5=4x12| 6=4x15
1 Buée 1. Lap ké hoach, thu i i ) i i i
thap co sé dir liéu
Khao sat, lua chon, théng ké télj
liu, xay dung, trinh duyét ké | LTV bac 3/9
hoach thu thap CSDL
p | Bude 2. Chuan hoa va chuyén 0,5200 0,0104 0,0264 0,5568 0,6681 0,8352
doi dir li¢u
3 Xay dung tai liéu hudng dan | K¥ su tin hoc
chuan hoa va chuyén doi dir ligu bac 3/9
b | Chuan hoa va chuyén doi dir liéu 0,4540 0,0091 0,0231 0,4862 0,5834 0,7293
- Chudn héa d licu (File tai | Kysutinhoc | 55/, 0,0047 0,0119 0,2506 0,3007 0,3759
ligu) bac 1/9
- Chuyén d6i dir liéu 0,2200 0,0044 0,0112 0,2356 0,2827 0,3534




Ngach cong
chirc, vién

Pinh mirc lao ddng chuin héa, chuyén doi va sé héa tai liu

Tai liéu tiéng Viét

Tai liéu tieng
nuwdc ngoai

TT Noi dung cong viéc RN p 2
chire va Truec tiep Phuc vu Quan ly Tong murc thoi | Tai li€u co
twong dwong | (Tcn) (Tpv) (Tql) gian (Tsp) tinh trang
vat ly kém
() (2) 3) 4) ®) (6)
A B C 1 2=1x2% 3:&/:2)" 4=1+2+3 |5=4x12| 6=4x15
+ Chuyén dbi mi ky tu Kytfgc“f/lgh‘-’c 0,1870 0,0037 0,0095 0,2002 0,2402 0,3003
+ Chuyén ddi cu trac dit liéu Kys;:t;%h‘-’c 0,0330 0,0007 0,0017 0,0354 0,0425 0,0531
¢ | Thuc hién sua 101 theo bdo cdo | Ky sutinhoc | 4 5,64 0,0009 0,0023 0,0492 0,0590 0,0738
ket qua kiém tra bac 2/9
g | Ban giao du licu ddc t cho bo | LTV Irung | oo, 0,0004 0,0010 0,0214 0,0257 0,0321
phan thyuc hién s6 hoa cap bac 1/12
3 | Buée 3. S6 héa tai licu 5,0890 0,1018 0,2596 5,4504 6,5405 8,1758
a | LAY ho so tr twén gid xudng 0,0040 0,0001 0,0002 0,0043 0,0052 0,0065
chuyén dén noi ban giao tai li¢u
p |Ban giao i lidu cho bO phan 0,0840 0,0017 0,0043 0,0900 0,1080 0,1350
thuc hién s6 hoa LTV trung
R L A | cap bac 1/12
¢ | Van chuyén tai licu tir kho bao 0,0040 0,0001 0,0002 0,0043 0,0052 0,0065
quan dén noi so6 hoa tai liéu
d | Lam vé sinh tai lidu 0,1270 0,0025 0,0065 0,1360 0,1632 0,2040




Ngach cong
chirc, vién

Pinh mirc lao ddng chuin héa, chuyén doi va sé héa tai liu

Tai liéu tiéng Viét

Tai liéu tieng
nuwdc ngoai

TT Noi dung cong viéc RN p 2
chirc va Truec tiep Phuc vu Quan ly Tong mirc thoi | Tai li€u cé
twong duong (Tcn) (Tpv) (Tql) gian (Tsp) tinh trang
vat ly kém
(1) 2) 3) (4) ) (6)
A B C 1 2=1x2% 3:%/:2)" 4=1+2+3 |5=4x12| 6=4x15
d | Boc tach, lam phing tai liéu LTV bac 1/9 | 0,2010 0,0040 0,0103 0,2153 0,2584 0,3230
e | Thuc hién sb hoa tai liéu 4,1110 0,0822 0,2096 4,4028 5,2833 6,6042
- Thue hién sé hoa theo yéu ciu Kytfgc“f/lgh‘-’c 3,4260 0,0685 0,1747 3,6692 4,4030 5,5038
- Kiérr} tra chét lugng tai ligu ) K% su tin hoc
héa, s hoa lai tai lidu khong dat ybac e 0,6850 0,0137 0,0349 0,7336 0,8803 1,1004
yéu cau :
Két noi dir liu dgc ta voi tai ligu | ooy
g | sé hoéa va kiém tra két ndi dix | . : 0,4660 0,0093 0,0238 0,4991 0,5989 0,7487
T S bac 2/9
liéu dac ta voi tai liéu so hoa
h Bsgnglao tai liu cho don vi bao 0,0840 0,0017 0,0043 0,0900 0,1080 0,1350
a LTV trung
) 5 An 137 lidy ve 2o | cap bac 1/12
j | Vén chuyen tai licu vé kho béo 0,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129

quan va sap xep 1én gid




Ngach cong
chirc, vién

Pinh mirc lao ddng chuin héa, chuyén doi va sé héa tai liu

Tai liéu tiéng Viét

Tai liéu tieng
nuwdc ngoai

TT Noi dung cong viéc RN p 2
chire va Truec tiep Phuc vu Quan ly Tong murc thoi | Tai li€u co
twong dwong | (Tcn) (Tpv) (Tql) gian (Tsp) tinh trang
vat ly kém
(1) () 3) (4) () (6)
A B C 1 2=1x2% 3:&/_:2))( 4=1+2+3 5=4x12| 6=4x15
4 | Buéc 4. Kiém tra san pham 0,3420 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
3 Xay dyng tai liéu huong dan | Ky su tin hoc
kiém tra sdn pham bac 3/9
Thyuc hién kiém tra san phém
theo hudng dan; Lap bao cdo | K su tin hoc
b kiém tra; Thye hin stra 131 theo bic 3/9 0,3420 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
bao cdo két qua kiém tra
5 | Buwoc 5. Nghiem thu va ban 0,4870 0,008 0,0248 05216 0,6259 0,7824
giao san pham
Sao chép san pham vao céc thiét
a . ~ 1 . . 2
bi luu trir, ban giao san pham
- Xay dung tai liéu huéng dan | K§ su tin hoc
sao chép bac 3/9
- Thyc hién sao chép Ksétcmlgoc 0,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129
Nghiém thu va ban giao sadn | KS tin hoc
b pham: Lap va lwu hé so CSDL bic 3/9 0,4790 0,0096 0,0244 0,5130 0,6156 0,7695
Tong cong 6,4380 0,1288 0,3282 6,8950 8,2739 10,3427
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3. Pinh mite lao ddng chuan hda va chuyén doi dir liéu tai liéu da bién muc phiéu tin va sé hoa

Don vi tinh: Phut/trang A4

Pinh mitc lao ddng chuéin héa va chuyén ddi tai liéu

Ngach cong chike, ’ Tai liéu tiéng Viét 7 ‘Tai ligu
TT Noi dung cong viéce vién chirc va Tryctiép | Phucvue | Quanly (Tql) | Téngmirc | Tailiguco | tiengnuoc
twong duwong (Tcn) (Tpv) thoi gian tinh trang ngoai
(Tsp) vat ly kém
€ ) 3) 4) (5) ©)

A B C 1 2=1x2% | 3=(1+2)x5% | 4=14243 | 5=4x12 | 6=4x15

1 | Budc 1. Chuan héa va chuyén 3,9220 0,0785 0,2000 4,2005 5.0406 6.3009
doi dir liéu

a | X4y dung i licu huéng dan | oo b pac 39 ]
chuan hoa va chuyén doi dir lidu

b | Chuan hoa va chuyén déi dit liéu 3,1420 0,0629 0,1602 3,3651 4,0381 5,0477
iiég)h“an héa dir licu (File @i | pq i pocbac1/9 | 02340 | 00047 0,0119 0,2506 0,3007 0,3759
- Chuyén dbi dit liéu 2,9080 0,0582 0,1483 3,1145 3,7374 4,6718
+ Chuyén dbi ma ky tu KS tin hoc bac 1/9 | 0,1870 0,0037 0,0095 0,2002 0,2402 0,3003
+ Chuyén dbi cu trac dit liéu KS tin hoc bac 2/9 | 10,0330 0,0007 0,0017 0,0354 0,0425 0,0531
* Chuyén doi khuon dang lwu | o oo bac1/0 | 26880 | 0,0538 0,1371 2.8789 3.4547 43184
trir dir liéu

c gf“-m hién sua 161 theo bao cao 0,3140 0,0063 0,0160 0,3363 0,4036 0,5045

&t qua kiém tra

Két ndi dir liéu dac ta voi tai liéu | KS tin hoc bac 2/9

g |chuan hoa va chuyén doi, kiém 04660 | 0,0093 0,0238 0,4991 0,5989 0,7487

tra két noi dir liéu dac ta voi tai
li¢u chuan hoa va chuyén doi
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Pinh mitc lao ddng chuéin héa va chuyén ddi tai liéu

Ngach cong chiic, , Tai liéu tiéng Viét , .’}‘ﬁi 11@11’
TT Noi dung cong viéc vién chirc va Truwc tiep | Phuc vu Quain 1y (Tql) Tong mirc Tai ligu ¢ | tiengnuoc
twong dwong (Ten) (Tpv) thoi gian tinh trang ngoai
(Tsp) vat ly kém
(1) (2) 3 4) (5) ©)
A B C 1 2=1x2% | 3=(1+2)x5% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15
2 | Buéc 2. Kiém tra san phim 0,3420 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
a ng dung tat ;heu huéng dan KS tin hoc bac 3/9
kiém tra sdn pham
Thuc hién kié~m tra san pham
p | theo hudng dan; Lap bdo cdo | pqinpocbac3m | 03420 | 0,0068 0,0174 0,3662 0,4394 0,5493
kiém tra; Thyc hién stra 161 theo
bao cao két qua kiém tra
g | Bude 3. Nghiém thu va ban 0,4870 | 10,0098 0,0248 0,5216 0,6259 0,7824
giao san pham
Sao chép san pham vao cac thiét
a . ~ 1 s . , 2 -
bi luu trit, ban giao san pham
- Xay ,dung tai liéu hudng dan KS tin hoc bc 3/9
sao chép
- Thyc hién sao chép KS tin hoc bac 1/9 0,0080 0,0002 0,0004 0,0086 0,0103 0,0129
Nghiém thu va ban giao san
b | pham; Lap va luu ho so co s dir | KS tin hoc bac 3/9 0,4790 0,0096 0,0244 0,5130 0,6156 0,7695
liéu
Tong cong 4,7510 0,0951 0,2422 5,0883 6,1059 7,6326
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I1. PINH MUC THIET BI, VAN PHONG PHAM, BAO HQ LAO PONG PHUC VU TAO LAP CO SO DU LIEU TAI
LIEU LUU TRU

Don vi tinh: 1.000 trang

S6 luwong

'|S"(|)' Thanh phén hao phi Don vitinh | 154 13p co sé dir | Chuén héa va chuyén ddi Ghi cha
li¢u tai liéu luu triv dir li€u tai li€u luu triv

1 | Thiét bj

a | May tinh dé ban cong suat 0,4kW/h Ca 14,58 11,06 60 thang

b | May photocopy cong suét 1,3kw/h Ca 0,19 - 60 thang

c | May scan Ca 8,56 - 60 thang

2 | Vin phong phim

a | Giky Ad To 216 : Pabao gom nsg% tyle
b | Mucin Hop 0,2 -

c | Buthi Cai 2 1

4 | Vatliéu khac (dao, kéo cat gidy, ghim kep, day % 3 ]

budec...)

3 | Bao ho lao dong

a | Quan 4o bao ho lao dong Bo 0,05 - 18 thang/bo/ngudi
b | Gang tay boi 0,59 - 1 thang/doi/ngudi
¢ | Khau trang Cai 0,59 - 1 thang/cai/nguoi
d | Xa phong giat + rira tay Kg 0,18 - 0,3kg/nguoi/thang




Phu luc 111 ) ) ’
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI NEN TAI LIEU GIAY

(Kém theo Quyér dinh sé 27/2024/0P-UBND ngay 30 thang 7 ndam 2024 cia Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

I. PINH MUC LAO PONG BOI NEN TAI LIEU GIAY
1. Pinh mic lao dong bdi nén ddi véi tai liéu binh thwong (in trén 1 mit gidy)

Don vi tinh: Phut/to tai li¢u

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac, ] ] ) R R
TT Noi dung cong viéc CCVC va nguoi | Tailiéu kho | Tai liéu kho | Tai liéu kho Ta?li?liéu Tai liéu kho | Tai liéu kho
lao déng A4 A5 A3 khé A2 Al A0
1) ) (©) (4) () (6)
A B C Y (2)=() 3) =(1) 4)=(Q) (6)=() (6)=(2)
1 Buwéc 1. Lya chon tai liéu 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82
Ly tai liéu tr tren gia | oo ¥ vien trung
a Y U 81 c4p (LTVTC) bac 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005
xuong 1/12
L}Ia chon tai liéu dua ra bdi
nén theo hudng dan nghiép Luu trit vién
b vu cia Cuc Van thu va Luu | (LTV) bac 1/9 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
trit Nha nudce
c Eé‘f“g ke tai licu dua ra boi 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71
LTVTC bac 1/12
d | Viét phiéu thé dit vao ho so 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19




Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac, . . i i i
TT Noi dung cong vige CCVC va nguoi | Ti ligu khé | Tailigu khé | Tailigukhd | Tailidu | Tailigu khé | Tailidu khé
lao dong A4 A5 A3 khé A2 Al A0
1) (2) (3) (4) (5) (6)
A B C 1) (2)=(1) (3) =(1) 4)=(@1) (5)=(1) (6)=(1)
2 | Buéc 2. Giao nhan tai lidu 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
o |Ban giao i lidu cho bo 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
phan thuc hién boi nén
7 LTVTC bac 1/12
Vén chuyén tai liu tir kho
b | bao quan dén noi thyc hién 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
bdi nén
3 | Buée 3. V¢ sinh tai lidu 3,56 3,53 3,64 3,80 4,20 5,00
a | Théo g& ghim kep, chi khau 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40
b | Boc tai liéu bi dinh bét LTVTC bac 1/12 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00
¢ | Vé sinh bui ban trén tai liéu 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60
4 | Budc 4. Thuc hign boi nén 12.20 9,76 18,32 30,51 60,95 121,90

tai licu




Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac, . . i i i
TT Noi dung cong viéc CCVC va ngudi | Tailigu khé | Tailigu khé | Tailigukhd | Tailigu | Taili¢u khd | Tailigu khd
lao dong Ad A5 A3 khd A2 Al A0
1) (2) (3) (4) (5) (6)
A B C 1) (2)=(1) (3) =(1) 4)=(@1) (5)=(1) (6)=(1)
a | Pha hd @ bdi nén 0,08 0,06 0,12 0,20 0,40 0,80
b | Cat gidy dé boi nén tai liéu 0,11 0,09 0,17 0,28 0,55 1,10
c | Vé sinh ban boi nén 0,30 0,24 0,45 0,75 1,50 3,00
bat gidy da cit Ién ban tu
d | bd, quét hd lén gidy ding 1,85 1,48 2,78 4,63 9,25 18,50
dé boi nén
d f;:;n am tai liéu dua ra boi 0,55 0,44 0,83 1,38 2.75 5,50
bat tai liéu trén gifiy‘dé LTVTC bac 1/12
e quét ho, lam phang (bang 6,86 5,49 10,29 17,15 34,30 68,60
dung cu)
g | Phoi kho tai liéu d bdi nén 0,19 0,15 0,29 0,48 0,95 1,90
h | Thu gom tai liéu d& boi nén 0,51 0,41 0,77 1,28 2,55 5,10
j | Ep phang tai lieu sau khi 0,17 0,14 0,26 0,43 0,85 1,70
boi nén
k| Xén mep, sip xép tai licu 0,77 0,62 1,16 1,93 3,85 7,70
d3a boi nén
Kiém tra va nghiém thu 5O
| | luong, chit luong tai liéu | LTV bac 1/9 0,80 0,64 1,20 2,00 4,00 8,00
duoc boi nén
5 | Bwoc 5. Ban giao tai licu 1,09 1,09 1,09 1,09 1,00 1,09

vao kho




Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)
Ngach bac, . . i i i
TT Noi dung cong viée CCVC va ngudi | Tailiéu khd | Tailidu khd | Tailigu khd | Tailigu | Tailigu khd | Tai lidu khd
lao dong A4 A5 A3 kho A2 Al A0
1) ) (©) (4) () (6)
A B C 1) (2)=() 3)=(1) 4)=(Q) (6)=() (6)=(1)
a | Ban giao san pham cho bo 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
phan bao quan
Van chuyén tai liéu tur noi
b thuc hién bdi nén vao kho LTVTC bac 1/12 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
bBua téi,liéu vao hdp, rat
C phiéu thé trong ho so va sdp 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
xep 1én gid
binh mirc lao dong truc
tiep -Ten (tong tir bwée 1 - 18,83 16,36 25,03 37,38 68,22 129,97
budc 5)
Pinh mirc lao dong phuc
vu - Tpv = 2% x Ten 0,38 0,33 0,50 0,75 1,36 2,60
Pinh mirc lao dong quan
ly - Tgl = 5% x (Tcn + 0,96 0,83 1,28 191 3,48 6,63
Tpv)
Pinh mirc lao dong tong
hgp - Tsp = Tcen + Tpv + 20,17 17,52 26,81 40,04 73,06 139,20
Tql
Ghi chu:

- Tai diém ¢ Budc 3 c6 nhan hé 6 tai cac cot nhur sau: cot (2)=(1)x0,8; cot (3)=(1)x1,5; cot (4)=(1)x2,5; cot (5)=(1)x5; cot (6)=(1)x10
- Tai Budc 4 ¢6 nhan hé so tai cac cot nhu sau: cot (2)=(1)x0,8; cot (3)=(1)x1,5; cot (4)=(1)x2,5; cot (5)=(1)x5; cot (6)=(1)x10
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2. Pinh mite lao déng bdi nén doi véi tai liéu binh thwang (in trén 2 mit giay)

Don vi tinh: Phut/to tai li¢u

True tiép

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac,
ccvcva | (Ten)
T Noi dung cong viéc ngwdi lao Tailigu | Tailigukhd | Tailigu kho | Tailigu khd | Tailigu | Tailiéu kho
dong khé A4 A5 A3 A2 khé A1 A0
' (1) ) @3) @) 5) (6) )
A B C ) (2) =(1) 3) =) 4)=(1) (5) =(1) (6) =(1) (7) =(1)
1 | Bwéc 1. Lwa chon tai liéu 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82
) Luu tri \{ién
Lay tai liéu tor trén gia trung cap
2 | wudng (LTVTC) bic 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005
1/12
Lua chon tai liéu dua ra bdi o n
nén theo hudéng din nghiép Luu trix vien
b ) 5 S (LTV) bac 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
vu cia Cuc Van thu va Luu
e 1/9
trir Nha nudc
c géfng ke i ligu dua ra boi 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71
LTVTC béc
1/12
d | Viét phiéu thé dat vao ho so 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19




Truc tiép

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac,
X (Tcen)
ne n oA CCVCva . R . .
1T Noi dung cong viéc ngwdi lao Tailigu | Tailigukhd | Taili¢ukhé | Tailiéukhd | Tailigu | Taili¢u khd
dong khd A4 A5 A3 A2 khd A1 A0
() ) 3) 4) () (6) (7)
A B C (1) (2) =(1) (3) =(1) (4)=(1) (5) =(1) (6) =(1) (7) =(1)
2 | Budc 2. Giao nhan tai liéu 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
o |Ban giao tai libu cho bd 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
phan thuc hién boi nén
LTVTC bac
7 1/12
Van chuyéq tai liéu tir kho
b be}o quén dén noi thyc hién 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
boi nén
3 | Budc 3. VE sinh tai liéu 3,56 3,56 3,53 3,64 3,80 4.20 5,00
a | Théao go ghim kep, chi khau 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40
b | Béc tai licu bi dinh bét LT\i/Tl(; bac | 300 3.00 3.00 3.00 3,00 3,00 3,00
¢ | Vé sinh bui bén trén tai lidu 0,16 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60




Truc tiép

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bac,
X (Tcen)
e " ‘n CCVCva N , , ,
TT N¢i dung cong vi¢e ngudi lao Tailigu | Tailigukhd | Taili¢ukhé | Tailiéukhd | Tailigu | Taili¢u khd
dong khd A4 A5 A3 A2 khé A1 A0
(1) ) 3) @) ) (6) ()
A B C 1) (2) =(1) 3)=(1) 4)=(1) (5) =(1) (6) =(1) (7) =(1)
4 | Buodc 4. Thye hign boi nen 12,20 21,39 17,13 32,11 53,50 106,95 213,90
tai liéu
a | Pha hd dé bdi nén 0,08 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60
b | Cat gidy dé boi nén tai lidu 0,11 0,22 0,18 0,33 0,55 1,10 2,20
¢ | Vé sinh ban bdi nén 0,30 0,60 0,48 0,90 1,50 3,00 6,00
bat gidy da cit Ién ban tu
d | bd, quét hd 1én gidy ding 1,85 3,70 2,96 5,55 9,25 18,50 37,00
dé bbi nén
d ﬁ;‘f‘ 4m tai lidu dua ra boi 0,55 0,55 0,44 0,83 1,38 275 5,50
—————————————— LTVTC bac
bat tai lieu trén giay da 1/12
e | quét hd, 1am phing (bing 6,86 13,72 10,98 20,58 34,30 68,60 137,20
dung cu)
Phoi khé tai lidu d4 bdi nén 0,19 0,19 0,15 0,29 0,48 0,95 1,90
Thu gom tai liéu d bdi nén 0,51 0,51 0,41 0,77 1,28 2,55 5,10
i | Ep phang tai litu sau khi 0,17 0,17 0,14 0,26 0,43 0,85 1,70
boi nén
k | Xén mep, sdp xép i licu 0,77 0,77 0,62 116 1,93 3.85 7.70
da boi nén
Kiém tra va nghiém thu sO
| |luwong, chit lugng tai lieu | LTV bac 1/9 0,80 0,80 0,64 1,20 2,00 4,00 8,00

duoc bdi nén




A True ti ép Dinh murc thoi gian lao dong (Tsp)
Ngach bac,
X (Tcen)
ne " A CCVCyva ; R ; .
TT N¢i dung cong vie ngudi lao Tailiu | Tailiéukhd | Tailigukhd | Tailiéukhd | Tailigu | Tailiéu khd
dong khé A4 A5 A3 A2 khé A1 A0
(1) (2) (3) (4) ) (6) (7)
A B C () (2) =(1) ) =(1) #=(1) 6) =(1) 6) =(1) (1) =@)
5 | Budc S. Ban giao tai licu 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09
vao kho
a | Ban giao san pham cho bg 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
phan bao quan
p | van chuyén tai lidu tr noi | | 1ypepas | o1 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
thuc hién boi nén vao kho 1/12
Du:a} téi’liéu Vég hop, Ij'lt
c pl}iéu the trong ho so va sap 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
x€p lén giad
Pinh mirc lao dong truc
tiép -Tcn (tong tir buée 1 - 18,83 28,02 23,73 38,82 60,37 114,22 221,97
bwéc 5)
Dinh mirc lao dgng phyc 0,38 0,56 0,47 0,78 121 2,28 4,44
vu-Tpv=2% xTcn
Pinh mirc lao dong quan
ly - Tgl = 5% x (Tcn + 0,96 1,43 1,21 1,98 3,08 5,83 11,32
Tpv)
Pinh mirc lao dong tong
hgp - Tsp = Tcn + Tpv + 20,17 30,01 25,41 41,58 64,66 122,33 237,73
Tql
Ghi chu:

- Tai diépl ¢ Budc 3 ¢6 nhan hé s tai cac cot nhu sau: cdt (3)=(1)x0,8; ¢t (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; cot (7)=(1)x10
- Tai diém a, b, ¢, d, e Budc 4 c6 nhan hé s tai cac cdt nhu sau: cot (2)=(1)x2; cot (3)=(1)x0,8x2; cot (4)=(1)x1,5x2; cot (5)=(1)x2,5x2; cot
(6)=(1)x5x2; cot (7)=(1)x10x2

- Tai diém d, g, h, i, k, 1 Budc 4 c¢6 nhan hé s6 tai cac cot: cot (3)=(1)x0,8; cot (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; cot (7)=(1)x10
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3. Pinh mie lao ddng bdi nén ddi vai tai liéu co tinh trang vat Iy yéu kém (in trén 1 mat giay)

Don vi tinh: Phut/to tai li¢u

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach bic, | True tiép
T Noi dung cong viée CCVCva | (Ten) | Tajligu | Tailigukhé | Tailigukhé | Tailigu | Tailigukhd | Tailigu
ngudi lao khd A4 A5 A3 khd A2 Al khd A0
dong (1) 0) ) ) 5) (6) )
A B C (1) (2) =(2) (3) =(2) (4) =(1) (5) =(2) (6) =(2) (7)=(1)
1 Buéce 1. Lua chon tai li¢u 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82
Luu trir \{ién
a | LAy tai lidu tir trén gia xudng ?I"_“Tn\%%; 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005
bac 1/12
Lua chon tai liéu dua ra bdi nén o n
theo huéng dan nghiép vu cia Luu trix vien
b . SEED VY CU 1 TV) bac 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
Cuc Van thu va Luu trir Nha 1/9
nudc
C Thong ké tai liéu dua ra boi nén LTVTC bac 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71
d | Viét phiéu thé dat vao ho so VL2 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19
2 | Buée 2. Giao nhan tii li¢u 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
a | Ban giao tai licu cho bo phan 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
thuc hién boi nén LTVTC bac
~ A v tn i 1/12
p | Van chuyén tai licu tr kho bao 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01

quan dén noi thyc hién boi nén
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Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

Ngach béc, | True tiép
TT Noi dung cong viée CCVCva | (Ten) | Tajligu | Tailigukhé | Tailigukhé | Tailigu | Tailigukhd | Tailigu
ngudi lao khd A4 A5 A3 khd A2 Al khd A0
dong (1) %) 3 @) 5) (6) )
A B C ) (2) =(1) 3) =(1) 4)=(1) (5) =(1) (6) =(1) (7)=(1)
3 | Budc 3. Vé sinh tai liéu 3,56 5,06 5,03 5,14 5,30 5,70 6,50
a | Théo g& ghim kep, chi khau 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40
b | Boc tai lidu bi dinh bét LT\Q/TE bac [ 300 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50
¢ | Vé sinh bui ban trén tai lidu 0,16 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60
4 }?é“;l"c 4. Thyc hi¢n boi nén tai 12,20 12,20 9,76 18,32 30,51 60,95 121,90
a | Pha hd dé bdi nén 0,08 0,08 0,06 0,12 0,20 0,40 0,80
b | Cat gidy dé bdi nén tai liéu 0,11 0,11 0,09 0,17 0,28 0,55 1,10
¢ | Vé sinh ban bdi nén 0,30 0,30 0,24 0,45 0,75 1,50 3,00
g |Dat gidy da cat lén ban tu bo, 1,85 1,85 1,48 278 4,63 9,25 18,50
quét ho 1én gidy dung dé boi nén
d | Lam am tai liéu dua ra bdi nén 0,55 0,55 0,44 0,83 1,38 2,75 5,50
— — — | LTVTC bac
e | Dattailicu trén gidy da quetho, | 1/12 6,86 6,86 5,49 10,29 17,15 34,30 68,60
lam phang (bang dung cu)
g | Phoi kho tai liéu da bdi nén 0,19 0,19 0,15 0,29 0,48 0,95 1,90
h | Thu gom tai liéu d bdi nén 0,51 0,51 0,41 0,77 1,28 2,55 5,10
i | Ep phang tai liéu sau khi boi nén 0,17 0,17 0,14 0,26 0,43 0,85 1,70
k| 2En mep. sap xEp tai licu da bor 077 077 0,62 1,16 1,93 3,85 7,70

nén
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Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)
Ngach bic, | True tiép
TT Noi dung cong viée CCY?lVa (Ten) | Tailigu | Tailigu khd | Tailigu khé | Tailigu | Tailigukhd | Tailigu
nguot lao kho A4 A5 A3 kho A2 Al kho A0
dong @ 2) (3) (4) (5) (6) (7)
A B C 1) (2) =) 3) =) 4)=@1) (5) =(1) (6) =(1) (7) =(1)
Kiém tra va nghiém thu s LTV bac
I luong, chat lugng tai liéu dugc 19 0,80 0,80 0,64 1,20 2,00 4,00 8,00
boi nén
5 | pioc S Ban glao Al licu vao 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09
a | Ban giao sin pham cho bg phan 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
bao quan ,
p | van chuyén ti lidu tr noi thue | pyropae | 001 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
hién boi nén vao kho
1/12
Dua tai liéu vao hop, rat phleu
c thé trong ho so va sap x&p lén 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
gia
DPinh mirc lao dfng tryc tiép -
Ten (téng tir buere 1 - buée 5) 18,83 20,33 17,86 26,53 38,88 69,72 131,47
Pinh mirc lao dong phuc vu -
Tpv = 2% x Ten 0,38 0,41 0,36 0,53 0,78 1,39 2,63
Pinh mirc lao dong quéan ly -
Tql = 5% x (Tcn + Tpv) 0,96 1,04 0,91 1,35 1,98 3,56 6,71
Pinh mirc lao djng tong hop -
Tsp = Ten + Tpy + Tl 20,17 21,78 19,13 28,41 41,64 74,67 140,81
Ghi chu:

- Tai diém b Budc 3 tir cot (2) den cot (7) déu bang cot (1) x1,5
- Tai diém ¢ Budc 3 ¢6 nhan h¢ s6 tai cac cot nhu sau: cot (3)=(1)x0,8; cot (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; cot (7)=(1)x10

- Tai Budc 4 c¢6 nhan hé sd tai cac cot nhu sau: ¢ot (3)=(1)x0,8; cot (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; cot (7)=(1)x10




4. Pinh mirc lao déng bdi nén doi véi tai liéu co tinh trang vat ly kém (in trén 2 mit giay)
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Don vi tinh: Phut/to tai li¢u

Ngach bic,

Truec tiép

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

ccveva | (Tem : : : :
TT N¢i dung cong viéc 5il Taili¢u | Taili¢u kho | Tai li¢u kho | Tai li¢u kho | Tai liéu kho Tai li¢u
“g(;"gl’l ao khé A4 A5 A3 A2 Al khé A0
ons 1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
A B C 1) (2)=(1) 3)=(1) 4)=(Q1) (5) =(1) (6) =(1) (7)=@)
1 | Buéc 1. Lya chon tai liéu 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82 1,82
Luu trix
’ ’ vién trung
a | Lay tai liéu tur trén gia xudng cap 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005
(LTVTC)
bac 1/12
Lua chon tai liéu dua ra boi nén ~
theo huéng dan nghiép vu cua I:u’u tru
b 8 . o o | vien (LTV) 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
Cuc Van thu va Luu trir Nha N
) bac 1/9
nudc
¢ | Thong ké tai li€u dua ra boi nén LTVTC bic 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71 0,71
. . . \ 1/12
d | Viét phicu theé dat vao ho so 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19 0,19
2 | Budc 2. Giao nhin tai liéu 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
a | pon 9180 1ol lieu cho bo phan 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
uc hién boi nén LTVTC bic
A 2 N q1en \ 5 1/12
p | van chuyén tai licu tr kho bao 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01

quan dén noi thyc hién boi nén
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Ngach bac,

Truec tiép

Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)

ccveva | (Ten) : : : :
TT N¢i dung cong viéc 5il Taili¢u | Taili¢u kho | Tai li¢u kho | Tai li¢u kho | Tai liéu kho Tai li¢u
“g(;"(f)’l’l a0 khd A4 A5 A3 A2 Al khé A0
ons (1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
A B C 1) (2)=(1) (3) =(1) (4)=(1) (5) =(1) (6) =(1) (7)=(1)
3 | Budc 3. V& sinh tii liéu 3,56 5,06 5,03 5,14 5,30 5,70 6,50
a | Thao g& ghim kep, chi khau 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40 0,40
b | Boc tai lidu bi dinh bét LT‘SE bac [ 3 09 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50 4,50
¢ | Vé sinh bui ban trén tai lidu 0,16 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60
4 Egl"c 4. Thyc hi¢n boi nen tai 12,20 21,39 1713 3211 53,50 106,95 213,90
a | Pha hd dé bdi nén 0,08 0,16 0,13 0,24 0,40 0,80 1,60
b | Cat gidy dé bdi nén tai liéu 0,11 0,22 0,18 0,33 0,55 1,10 2,20
¢ | Vé sinh ban bdi nén 0,30 0,60 0,48 0,90 1,50 3,00 6,00
g | Dt gidy dd cat Ién ban tu bo, 1,85 3,70 2,96 5,55 9,25 18,50 37,00
quét ho 1én gidy dung dé boi nén
d | Lam am ti liu duarabdinén | | rypcpge | 055 0,55 0,44 0,83 1,38 2,75 5,50
st tai Lidu trén oidv di quét ho 1/12
o | Dattailicu trén gidy da quet ho, 6,86 13,72 10,98 20,58 3430 68,60 137,20
lam phang (bang dung cu)
g | Phoi kho tai liéu da bdi nén 0,19 0,19 0,15 0,29 0,48 0,95 1,90
h | Thu gom tai liéu da bdi nén 0,51 0,51 0,41 0,77 1,28 2,55 5,10
i | Ep phang tai liéu sau khi boi nén 0,17 0,17 0,14 0,26 0,43 0,85 1,70
| Xen mep, sdp xep tai licu da boi 0,77 0,77 0,62 1,16 1,93 3,85 7.70

nén
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Ngach bic, Tl‘(l.l’TCC:]i)ép Pinh mirc thoi gian lao dong (Tsp)
T N#i dung cong vige Cov v Tailigu | Tai ligu kho | Tai ligu kho | Tai ligu khd | Tai ligu khé | Tai ligu
“g(;"(f)’l’l a0 kh A4 A5 A3 A2 Al khé A0
ne 1) ) ©) (4) () (6) (7
A B C 1) (2) =(1) 3) =(1) (4) =(1) (5) =(1) (6) =(1) (7) =(1)
Kiém tra va nghiém thu s LTV bic
|| luong, chat luong tai lidu dugc 19 0,80 0,80 0,64 1,20 2,00 4,00 8,00
bdi nén
5 | puoc 3. Ban giao i licw vao 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09 1,09
a | Ban giao san pham cho b6 phin 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16 0,16
bao quan
p | Van chuybn tai licu tir noi thue |y ryrepac | 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01 0,01
hién boi nén vao kho 1/12
Dua tai liéu vao hop, rat phleu
c | thé trong hd so va sap x€p lén 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92 0,92
gia
Pinh mirc lao ddng truc tiép -
Ten (téng tir buée 1 - buée 5) 18,83 29,52 25,23 40,32 61,87 115,72 223,47
Pinh mirc lao dong phuc vu -
Tpv = 2% x Ten 0,38 0,59 0,50 0,81 1,24 2,31 4,47
Pinh mirc lao dfng quan ly -
Tql = 5% x (Ten + Tpv) 0,96 1,51 1,29 2,06 3,16 5,90 11,40
Pinh mirc lao dong tong hop -
Tsp = Tcn + Tpv + Tl 20,17 31,62 27,02 43,19 66,27 123,93 239,34
Ghi chu:

- Tai diém b Budc 3 tir cot (2) dén cot (7) cac cot ndy déu bang cot (1)x 1,5
- Tai diém ¢ Budc 3 c6 nhan hé s tai cac cot nhu sau: cot (3)=(1)x0,8; cot (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; ¢t (7)=(1)x10
- Tai diém a, b, ¢, d, e Budc 4 c6 nhan hé sb tai cac cot nhu sau: cot (2)=(1)x2; cot (3)=(1)x0,8x2; cot (4)=(1)x1,5x2; cot (5)=(1)x2,5x2; cot
(6)=(1)x5x2; cot (7)=(1)x10x2
- Taidiém @, g, h, i, k, | Budc 4 c6 nhan hé s tai cac cot nhu sau: cot (3)=(1)x0,8; cot (4)=(1)x1,5; cot (5)=(1)x2,5; cot (6)=(1)x5; cot (7)=(1)x10
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1. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM, BAO HQ LAO PONG PHUC VU BOI NEN TAI LIEU GIAY

Don vi tinh: 1.000 to tai liéu

So Tén vat tu, van Binh mirc vat tw
T hore oha Pon vi tinh - - - - - - Ghi chu
phong pham Khé A4 Khé A5 Khé A3 Khé A2 | Khé A1 | Khé A0

1 | Vattw
Gidy “[réng in phiéu o i
yéu céu va thong ké Giay trang kho

a | tailiéu can bdi nén To 105 105 105 105 105 105 A4, dinh luong
(da bao ham 5% ty 1& 70g hoac 80g/m2
sai hong)

b | Gidy dung bdi nén
- B6i nén 1 mat (da
bao ham 5% ty 1¢ sai m? 81 40,5 162 324 648 1.296
héng)
- Bdi nén 2 mit (da
bao ham 5% ty 1€ sai m? 162 81 324 648 1.296 2.592
hong)

¢ | Bot pha ho boi nén
- Bbi nén 1 mat Gam 345 172,5 690 1.380 2.760 5.520
- Bbi nén 2 mit Gam 690 345 1.380 2.760 5.520 11.040

d | Mucin Hop 0,14 0,14 0,14 0,14 0,14 0,14

e |Buathi Cai 3 3 3 3 3 3
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So

Tén vat tw, van

Dinh mirc vat tw

\ 2 Pon vi tinh , - 7 7 7 - Ghi chu
T phong pham Khé A4 Kh A5 Khé A3 Khé A2 | Khé Al | Khd A0
g | Vaixo sach (3 16p) m? 4 2 4 8 8 8
h | Baydélam phing tai Cai 1 1 1 2 2 2
liéu
i | Con lan Céi 1 1 1 1 1 1
k | Choilong Caéi 2 1 2 4 4 4
| | Gia phoi tai liéu Bo 0,11 0,055 0,22 0,44 0,88 1,76 36 thang/céi
m | Binh xit nuc lam 4m Céi 0,13 05 0,26 0,52 1,04 2,08 12 thang/céi
tai liéu
N Vit tu khac (ghim,
dao, kéo)
2 | Bao ho lao dong
a | Quén 40 bao ho BoO 0,05 0,05 0,05 0,05 0,05 0,05 | 18 thang/bd/nguoi
b | Gang tay Doi 0,59 0,59 0,59 0,59 0,59 0,59 | 1 thang/ddi/nguoi
c Khau trang Cai 0,59 0,59 0,59 0,59 0,59 0,59 1 thang/cai/nguoi
d f;; phong gidt + rira Kg 0,18 0,18 0,18 0,18 0,18 0,18 | 0,3ke/ngudi/thang




