UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 273 /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phe duyet quy trlnh nodi by giai quyet thu tuc hanh chinh
thugc thim quyén giai quyet cua S¢ Nong nghi¢p va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay
07 théng 8 nam 2017 cia Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cic Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii
vé thwee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cva lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu ¢éng Quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Can cit Quyét dinh so 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia
Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don
gian hoa thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6
108/TTr-SNNMT-VP ngay 09 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bo mai vé giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua So Nong nghiép va
Moi truong.

Danh muc va ndi1 dung chi tiét cua cac quy trinh no1 by duogc dang tai trén
Cong thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Pi¢u 2. To chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bo giai quyét tht tuc hanh chinh d3 duoc tai cau trac 1a
co so dé xay dung quy trinh dién ti, thuc hién viéc tiép nhéan, giai quyét va



tra két qua tha tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thyc hi¢n tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da duoc phé duyét khi tiép nhéan, giai
quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chuc; khong tu dat thém thu tuc, giéy
to ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi b giai quyét tha tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, sira doi, bod sung, thay thé, huy bo, bai bo khi co
bién dong theo quy dinh phap luat.

Pié¢u 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay ¢ hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S¢& Nong nghiép
va Moi truong, Giam ddc Trung tdm Chuyén d6i s6 va céc to chirc, ca nhan ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; “=uuPHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); @-{rq :

- TTUB: CT; céc PCT; /,j “ S \ l’;

™~

- VPUB: CPVP; [
- Trung tim Thong tin dién tir Thanh phd; :
- Trung tdm Chuyén d6i s6 Thanh phd (cap nhat
H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh)
- Luu: VT, (KSTT/P).



UY BANNHAN.DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
' | HOCHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

UY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 273 /OP-UBND ngay 21 thang 7 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

T
ST Tén Quy trinh ngi bo

I. PO PAC, BAN PO VA THONG TIN PIA LY

1 | Cép, bd sung, gia han, cip lai, cip d6i gidy phép hoat dong do dac va ban dd.

2 | Cép, gia han, cip lai, cap doi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I1.

3 | Cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do.




QUY TRINH NOI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 03

Cung cép thong tin, dir liu, san pham do dac va ban dd
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ......... /OD-UBND ngay ......
nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhdn ddan Thanh pho)

thang ......

I. THANH PHAN HO SO
S 6 Ghi chu
TT Tén hd .
en o so lwgng T'r e Truc tuyén
tiep
Phi€u yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san
pham do dac va ban d6 theo Mau s6 03 ban Ban Ban dién tur
1 | hanh kém theo Phu luc IA qNghqi dinh so 01 chinh co chfl: ky
136/2021/ND—CP duoc sira’ doi, bo sung boi sO
khoan 5 Pi¢u 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
- Ca nhan xuat trinh thé can cudc cong dan/hd
ch1eu/chu:ng minh nhan dan; Nguoi dai dién
co quan, to chtrc xuét trinh thé Can cudc cong Ban A s
2 dan/ho chiéu/ Chtng minh nhén déan. 01 chinh Ban dien tir

- Xuat trinh gidy gioi thiu hodc cong van cua

co quan, to chirc d6i voi co quan, t6 chirc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,

LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi
- B6 phéan Tiép nhéan va tra két qua cia
Vin phong Piang ky dat dai Thanh phd,
s6 12 Phan bang Luu, phuong Gia DPinh,
Thanh phé H6 Chi Minh.
- Toa nha Trung tdm Hanh Chinh (Pia | Thyc hién ngay trong | , Thong tu
chi: Puong Lé Loi, phuong Binh Duong, ngay lam viéc hodc s0 47/2024/TT-
Thanh pho H6 Chi Minh). theo thoi giaﬁ ih 6r.1g BTC ngay
- Trung tdm phuc vy hanh chinh coéng 10/7/2024 cua

(Pia chi: S6 04 duong Nguyén Tat

Chi Minh).

- Céng Dich vu cf)ng:
dichvucong.hcm.gov.vn (d6i voi ho so
nhan tryc tuyén)

nhat véi bén yéu cau

Thanh, phudong Ba Ria, Thanh phd Ho | €U cap.

B6 truéng Bo

Tai chinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-196-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-du-lieu-do-dac-va-ban-do-318300.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-196-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-du-lieu-do-dac-va-ban-do-318300.aspx

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

n Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu X e
cong | . o n ‘A . x Dién giai
.~ | cOng viéc nhiém gian mau
viéc
Nophd | Tbchire, | Gio hanh Thanh phan ho so
Bl SO ca nhan chinh Theo myc theo muc I
Thuc hién
ngay
trong
ngi}i]éiam Theo muc I Chuyén vién kiérr}
D6 Ve ‘ tra, thAm dinh ho
: Vien chite, | 10 - Truomg hop o
Kiém tra, o 1. | chuahgp g 1op N
B2 | thim dinh | D8UO1 lao 18) so chua hop 1€
'O dong tiép s thuc hi¢én ti€p tu
ho so 3 thuc hién
nhan ho so n a i B3.1-B3.2 ‘
tr(gmyg - Trudng hop hd
ngay lam | Theo muc | }S:.YA hOP l?' thye
viee 1en tiép tur B4
(Doi voi
ho so hop
18)
B.3. Trwong hop ho so chua hop 1€
Kiém tra tinh day
du cua thanh phan
ho so, tinh thong
nhat vé nodi dung
] Theo I;}?lcélll thong tin gita cac
huéng  din giay to, tinh day
A A 2 [du cua nd1 dung
Thyc hién | Y4 €84 D01 46 ai
Vién chuc, noay | SUng hoan | - Truc‘rﬁ hoo hd
Xem xét | nguoi lao gay thién ho so & ?p ,
B3.1 A LA trong so chua day du
ho so dong tiep ngay lam BM 02 hodc chua hop 1¢€:
nhan hd so | "SR M | phidy gy | O%C Chud ob 1
vige chéi tiép HAu:ong :ian nguoi
nhin  giai nop ho so bod
uvét ho so | SUng; hoan thién
4 M 03, | h so va ghi 15 1y
" | do theo BM 02.
- Truong hop tu

chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tu




Buoc

~ | Ngidung | Trach Thoi | Ho so/Biéu
cong | . ‘n ‘n . x Dién giai
.~ | cOng viéc nhiém gian mau
viéc
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
-Theomucl |- Phiéu hudng
- Phiéu | ddn, yéu cu bo
hu:o’rng‘ dﬁq, sung, hoan thién
.. |yéu cau bo | ho so BM02
Vién chtre, Thrl_i:cahmn sung, hoén - ,Phiéu tir chdi
B3 | Phéthanh | ngudilao triné thién hd so|tiép nhan giai
) vanban | dong tiep R BMO02 quyéet ho so theo
nhan ho so | "EY M | ppigy | BMOS.
Viec Lo o K
i choi tiép
nhan giai
quyét ho so
theo BMO3.
Truwong hop ho so hop 1é:
Kiém tra tinh day
dua cta thanh phan
hé so, tinh théng
nhat vé ndi dung
thong tin gilta cac
gidy to, tinh day
da cuia ndi dung
ké khai.
| Thyc hign | - Theo muC I Truong hop ho so
Vién chtrc, ngay - Phi€u | 43y du va hop 1é:
B4 Xemxet | nguoi lao trong huéng dan, |+ Lap Gidy tiép
ho so dong tiep ngy lam yéu cau b | nhan hod so va hen
nhén ho so V}i]éC sung, hoan |tra két qua; trao
' thién h6 so | cho ngudi nop hd
so theo BM 01.
+Chuyén hd so
cho Lanh dao
phong chuyén
mon cua Van
phong Dang ky
dat dai  Thanh
phd.
B5 Phélg cong Lénl‘l dao | Thuc hién Theo myc I thm c{mg ch‘q
ho so phong ngay Vién chtic, nguoi




Buoc

~ | Ngpidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong | . ‘A ‘A . x Dién giai
.- | cong viéc nhiém gian mau
viéc
chuyén trong lao dong thu 1y ho
mon cia | ngay lam SO.
Vian phong viéc
bing ky
dat dai
Thanh pho
Kiém tra tinh hgp
léqcﬁa ho so.
Tong hgp, hoan
thién ho so, lap to
| Vien chirc trinh va du thao
Thu ly ho «.1 | Thuc hién | -Theo muc I | két qua trinh lanh
A nguoi lao . LA »
so, dé . ngay -Du thao két | dao xem xét:
SV dong X X .
B6 | xuat giai \ trong qua cungcap |+ Truong hop
£00 A phong s N A N
quyét ho chuvén ngay lam | thong tin, chua du diéu kién:
SO’ Y viéc - To trinh trinh van ban tra
mon X
ho so.
+ Truong hop du
diéu kién thlg:c
hién cung cap
thong tin.
~ Thuc hién | H6 so trinh | Ky x4c nhan noi
Lanh dao nga va két qua|dung cung cap dir
Ky duyét phong 54y qha | cung euns cap
B7 A A trong | cung cap | li¢u dat dai
ho so chuyén \ 1A A
A ngay lam | thong tin
mon A
viéc
Vién chue, | Thyc hién | Két qua cung | Dong dau két qua
, nguoi lao ngay cap thong tin | cung cap thong tin
B8 | Bong dau dong trong | da dugc phé
phong ngay lam | duyét
HCTH viéc
‘A B . A N _ ) h)\
o Vlen‘(':hu’c, Thuye hién H‘o so tr1n}} Scan (quét) ho
Phat hanh | nguoi lao noa va Két qua|so o
ket qua dong gay cung cap | - Chuyén ket qua
B9 P \ trong o e | A YA A A
cung cap phong nedv [am thong tin da | vé Bo phan Mot
thong tin chuyén 83y dugc  phé | ctra ti€ép nhin va
A viéc . 1A
mon ' duyét tra ket qua
Tra két BQA P he;m Theo gidy ket qaua Trz} ket Jua e ho to
B10 , Mot cira cung cap | chirc, ca nhan
qua hen

tiép nhan

thong tin da




Bude | oidung | Trach Théi | Hb so/Bibu
cong | . ‘n ‘n . x Dién giai
.~ | cOng viéc nhiém gian mau
viéc
va tra két duogc phé
qua duyét
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BMO02 | Phiéu huéng dan, yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BMO3 | Phiéu tir chdi giai quyét ho so
4 BMO04 E;lrllegéyeu cau cung cap thong tin, dir li¢u, san pham do dac va

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hi¢u Tén Biéu mau

| BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BMO02 | Phiéu huéng dan, yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét ho so

4 BMO04 P%lié’ukyéu cau cung cép thong tin, dir liu, san phém do dac va
ban do

5 Giéy gid1 thiéu hodc cong van cla co quan, td chirc

6 Két qua cung cap thong tin

VI. CO SO PHAP LY
- Lut Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018;

- Nghi dinh s0 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phi vé
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Do dac va ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 ctia Chinh phu
sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 caa Chinh phu vé Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Po
dac va ban do;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc Tai nguyén va Moi truong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-




CP ngay 23 thang 4 nam 201’8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu sb 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2024 cua B¢ trudng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, mién, quan 1y va str dung phi
khai thac, st dung thong tin dit li¢u do dac va ban do./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-196-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-du-lieu-do-dac-va-ban-do-318300.aspx

Miu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12
nim 2021 ciia Chinh phi; dwoc sira doi, b6 sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

' PHIEU YEU CAU S
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM DO PAC VA BAN PO
So: ...

Khéng thugc Danh muc bi mit nha nwée | | Thude Danh muc bi mit nha nuée | |

Kinh gii V...
HO VA I8N .
S6 Chitng minh nhan dan/so thé Can cuoc cong dan/sé dinh danh cd
nhdan/Ho chiéu ............. ngay cap: ...... noi cap: .........

Qudc tich (d6i VOL NGUOT NUGC NEOAL): .. ... eveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e,
Pai dién cho (Bén yéu ciu cung cép): ............................................
Dia Chi: oo,
theo cong van, gidy gidi thidu SO:.........veiiee e,
Danh muc thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cép:

Danh muc Pon Muc dich s
thong tin, dir | Khu . So dung Hinh thirc
STT A o vi o~ oea o 2A s X
li€u, san vuce | ., | lwgng | (Ghird tén d€ an, | cung cap
2 tinh (A .
pham du 4n, cong trinh)

Bén yéu cau cung cap cam két thyc hién, dong thoi thong bao cho nguoi co
lién quan dén quan 1y va khai thac, st dung thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban d6 thyuc hién nhimg quy dinh sau:

- Khai thac, stir dung thong tin, dit li¢u, san phém ding muc dich khi dé nghi cung
cap;

- Khong cung cap, chuyén nhugng cho to chire, ca nhan khac dé sir dung vao
muc dich khac;

- Cam két thyc hién theo dang quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai
liéu thudc Danh muc bi méat nha nudce (néu c6); khong sur dung thong tin, dir liéu ban
dd duogc cung cép dé két ndi thanh khu vuc thudce pham vi bi mat nha nudc.

. ngay ... thang ... nam .
DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chitc vu, kY, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén)



Ghi chu:

() Thu trudng co quan, to chie cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban db duyét cung cap thong tin, di liéu, san pham do dac va ban dd khong thudc
danh myc bi mét nha nudc.

@ Nguoi co tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s6 27/2019/ND-
CP duyét cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 thuéc Danh muc
bi mat nha nude khi c6 vin ban dé nghi cta cap c6 thim quyeén.



QUY TRINH NQI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 02
Cap, gia han, cap lal, cap d01 chirng chi hanh nghe do dac va ban do hang I1
(Ban hanh kém Quyét dinh sé ... ... /ODb-UBND ngay ...... thang ...... nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhan dén Thanh pho)

- TRUONG HQP 1: CAP CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN
PO HANG II

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
lugng

Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém
1 | theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc sira doi, | 01 Ban chinh
bé sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP)

01 anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau trang chan dung Bim CP 1nh
2 , Y ) N , 01 hodc tép tin
cuia nguoi dé nghi trong thoi gian 06 thang anh
3 Vian bang, chimg chi v€ chuyén moén do co so dao 01 Ban chinh

tao hop phap cap

Gidy chung nhan du sirc khoe hanh nghé do co s
kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién theo quy
4 | dinh tai miu sd 1 phu luc s6 XXIV (ban hanh kém | 01 Ban chinh
theo théng tw s6 32/2023/TT-BYT ngay 31 thang 12
ndm 2023 ciia B truéng BY Y té).

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sb 13
Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6

> 1136/2021/ND-CP (duge sita déi, bo sung boi| ©& | Banchinh
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).
Giay to chimg minh la ngudi duoc mién sat hach ,

6 01 Ban sao

kinh nghiém nghé nghiép, klen thirc phép luat.

Két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop da
7 | sat hach trudc ngay ndp hod so dé nghi cip ching 01 Ban sao
chi hanh nghé (trong thoi han 12 thing).

Luwu y: Truong hop chua c6 két qua sat hach, ca nhan thyuc hién ding ky sat
hach theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 44 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang
3 ndm 2019 ctia Chinh phu duoc sira d6i, bo sung theo quy dinh tai diém b khoan
15 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh
phu.




II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE

PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

L¢ phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S&
Nong nghiép va Mai trudng, dia chi: S6 63
duong Ly Tu Trong, phuong Sai Gon,
Thanh ph H6 Chi Minh;

- Toa nha Trung tAm Hanh Chinh (Pia chi:

chi:

- Cong

Puong Lé Loi,
Thanh phé H6 Chi Minh).
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong (Pia
S6 04 duong Nguyén Tat Thanh,
phuong Ba Ria, Thanh phé H6 Chi Minh).

phuong Binh Duong,

Dich

vu

dichvucong.hcm.gov.vn (d6i véi ho so
nhan tryc tuyén).

cong:

10 ngay lam viée k&
tr ngay nhan da ho
so hop 1€

Chua quy
dinh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Bieu
mau

Dién giai

Nop hod
SO

Ca
nhan

Bl Kiém tra

ho so

Chuyén
vién BO
phan
mot cira

Theo muc I

Thanh phan ho so theo muc I

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc I
BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc tlép

- Truong hop ho so day du:
Lap Gidy tlep nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2
(Trinh lanh dao phong xin y
kién d@é chuyén Hoi dong
XCCCHN).

- Trudng hop hd so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi ndp ho
so va ghi r0 1y do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03




Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Bieu
mau

Dién giai

2. Tiép nhidn qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day da, hop 18 cta hod 50;
kiém tra thong tin chit ky sd
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 18 (néu cb).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuac Mot cua
tiép nhan, cap ma ho so va xir
1y hd so theo quy trinh (Trink
Lanh dao phong Do dac ban
dé va Vién tham xin y kién dé
chuyén Héi dong XCCCHN).
- Trudng hop ho so chua day
du, dung quy dinh thi thong
bao cho cd nhan qua tai
khoan clia ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé ca nhan bo
sung ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh sura,
bd sung khong mudn hon 01
ngay lam viéc.

B2

Xét cap
chung chi

Hoi
déng
xét cap
ching
chi
hanh
nghé

04
ngay
lam
viéc

Tong hop két
qua danh gia

Hoi dong XCCCHN thuc
hién danh gida h(3 so’ cua ca
nhan ding ky cap chung chi
theo quy dinh. Chuyén tong
hop két qua danh gia cho
Lanh dao phong phan cong
cho chuyén vién phong xtr ly
ho so thuc hién B3




SUO¢| Noi dung | Trach | Thoi | Hb so/Bibu Dia o
Viécg cong viéc | nhiém | gian mau 8
Chuyén vién phong xir Iy ho
Van ban tr | so. .
choitiep |- Truwong hgp ho so chwa
Chuyén 0 nhén giai | hep 1&: Chuyén vién dy thao
7 vién nod quyet ho so | van ban tur choi tiép nhan giai
Kiémtra | phong lgni] Mau s6 03; | quyét ho so, thuc hién tiép
xuly ho | Po dag: vide Phiéu trinh, | B4. .
B3 SO ban do : Du thao - Truong hop ho so hop 1¢:
va Vién Ching chi | + Chuyén vién dy thao Phiéu
tham (Mau s6) | trinh, du thao ching chi
(Mau sd) thuc hién tiép BS.
B4 | Truong hop ho so chwa hop 18.
Ig:;h Du thao van | Lanh dao phong xem xét hod
hon 0,5 ban tu choi | so, ky phi€u trinh, ky nhay
B4.1 Xem x¢ét fr;o d agc ngay tiép nhan | van ban tur choi tiép nhén giai
) ho so ban do lam | giai quyet ho | quyét ho so theo Mau s6 03
va Vidn viéc | sotheo Mau | (néu rd ly do).
tham 50 03
Van ban tur ‘
01 choitiép | Lanh dao S& xem xét ho so,
, A Lanh | ngay nhan giai | phé duyét phiéu trinh, ky van
B Ry g‘g@t daoS¢ | lam | quyéthoso |ban tir chdi tiép nhan giai
viéc | theo Mau so | quyét ho so
03
Phat Bo no’s Vi ban gz | Phit hanh van bin va tra két
B4.3 | hanhvan | phan | 2% 1 0an €4 | ua cho c4 nhan @& hoan
, A lam phé duyét A 1A
ban mot cura A thién ho so.
viéc
Truong hop ho so hop 18
7 Chuyén
h TOlsl(%an \1711;1: 1,5 Lap Phiéu Trinh Léanh dao phong dé
B5 Q%léo ‘ }go d agc ngay trinh, Du | kiém tra, ky phi€u trinh, trinh
Phidy ban do lam | thao Chumg | Lanh dao S¢ phé duyét va ky
trinh va Vidn vigc | chi (Mau s0) | Chung chi
tham
Kiém tra | Lanh A . - Kiém tra hd so trinh, du
N 0,5 Ho so trinh, \ , s 1 1
B6 ho so dao nod Phidu trinh thao Chung chi va ky phiéu
trinh phong say > | trinh




Bude | \8i dung | Trach | Thoi | Hé so/Bibu T
cong | . oA ‘A . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
bo dap lam Du thao - Chuyén Bo phan mot ctra
bando | viée Chung chi
va Vién
tham
Chuyén 0.5 ,
Trinh ) vien sy | PRICUUINR, o b Tanh dao So phé duyét
B7 | duyét ho Vian N Dy thao ks \ v v ,
\ lam ; , | Phiéu trinh va ky Chtng chi.
SO phong A Ching chi
\ viéc
So '
A 01 ~ . A A
Phé Lanh | nea - Lanh dao S¢ phé duyét
B8 | duyét ho \ 52y Chung chi |- Chuyén B0 phan mdt cua
dao S¢ | lam \ 1 A ,
SO A tra két qua
viéc
- Tra két qua cho Ca nhan;
’ thu hoi ban chinh Giay tiép
Tra két n nhan ho so va hen tra keét
ua Bo Theo va.(Truong hop ho so chuwa
B9 | A" | phan | gidy | Kétqua |dud(1rwonshopios ;
thong ké, mét cita | hen du diéu kién cdp chitng chi
theo doi i ‘ thi khong tra lai ho so).
- Luu ho so tai phong Do dac
Ban d6 va Vién tham.
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua
2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh
DBon dé’ nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban dd theo
4 BMO04 Mau s6 12 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duwroc sira doi, bo sung boi khoan 5 Dieu 9
Nghi dinh so 22/2023/ND-CP)
Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phy luc TA
5 BMO5 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sua
doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-
CP).




Chung chi hanh pghé Do dac va Ban d theo Mﬁu gé 19 Phu
6 BMO06 | luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duwoc sira doi, bo sung boi
khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
3 | BMO03 | Phiu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
4 BMO06 | Chimg chi hanh nghé Po dac va Ban d6 hang II.
5 Bo ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban dd

hang II

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh Sé 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 di€u cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh 50 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu

stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh so’22/‘2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong
Chinh phtl vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh./.



Maiu s6 12

(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, b6 sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
., ngay ... thang ... nam .
PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP DOI/GIA HAN (1)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN 1510)
Kinh gui............... (Ten co quan c6 tham quyén cap ching chi)
1. Ho va tén: .
2. Ngay, thang, nam smh
3. Quoc tich: . .
4. S6 Chimg mlnh nhan dan/ sO the Can cudc cong dan/ sO dlnh danh ca nhan

e . NZAY CAP e NOT CAP...eveevrean, ,
5. Bla ch1 thuong tr: s6 nha, thon/duong phd .. vererenn..; Xa/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh pho.............

6. S6 dién thoai:..................... Email: ...

7. Pon vi cong tac (néu co)...

8. Trinh d6 chuyén moén (gh1 10 chuyen nganh dao tao)

9. ba hoan thanh Chu:ong trinh boi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban d6
ngay ... thang ....nam ......... 1

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé da duoc cép (neu co): ..

11. Thoi han c6 hiéu luc cta ching chi hanh nghé da duo’c cap den ngay (neu

Pé nghi duoc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do
nhu sau:

a) Cap chimg chi hanh nghé .............coovvvennc, 0 (2)

Hang: ......... Noi dung hanh nghé @:. e e eeeeens

Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... nam .....:

- Biém kién thirc phép luat (3):

- Piém kinh nghiém nghé nghiép (3):

b) Cép lai ching chi hanh NEHE oo, o (2)
Ly do deongm cap lai chimg chi: ...
c) Cap doi chung chi hanh nghé ....................... 0 (2)

Ly do dé nghi cap doi ching Chir ..o
d) Gia han chimg chi hanh nghé ........................ 0 (2)



Ly do d& nghi gia han chimg chi: ...........ooeouuieiiiiii e

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé do dac
va ban d6 theo diing ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tudn thu cic quy
dinh cua phap luat ¢ lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi phu hop véi timg truong hop cu thé.

(2) Lua chon va chi ¢anh déu vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

(3) Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu ching minh.



Miu sb 13
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, b sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA TNttt e e et e et e e e a e e enreeeen
Ngay thang nam sinh: ...
S6 Chimg minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh c4 nhan:
............ ngay cép........... Noi cap.............

Dia chi thuong tra: SO nha, thén/dudng phd Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

M SO DAO TIEM XA NOT: vt e s e s s eeenes

Thoi gian dong bao hiém xa hoi (1): tir thang....nam .. dén ...thang.. ndm.

Trinh A0 ChUy&n MON:......coociiiiiiiie et e
T6 Chtrc XAC NHAN (2): oot

Ma sd chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap: ............. ngay
CAP oo Co quan cép:. e eeeeeer——. e

I1. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN
PO

Tén dé an, du 4n, thiét Vi tri dam Thoi
ke ky thuat - du toan | N¢i dung cong viéc da | nhiém, co .
STT| ., .. Lo . gian
nhi¢m vu do dac va ban tham gia quan thuc .
: * A .~ |tham gia
do hién
1

To1 xin cam doan nd1 dung ban khai nay la dung sy that, néu sai t61 hoan toan chiu
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trach nhiém trudce phap luat.

...... , ngay......thang.....nam...... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vy, ho, tén; ky va dong (Ky va ghi ro ho, tén)
dau)
Ghi chu:

(1) Thoi gian dong bao hiém xa hdi tai té chirc xac nhan.

(2) TO6 chtrc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac cua ca nhan tham gia thuc hién
nhiém vu do dac va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhiém vé ndi dung xac

nhéan. Trudong hgp ca nhan da cong tac tai nhiéu t6 chirc thi tai moi to chirc cong
tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAu s6 19

(Ban hanh kém theo Phy luc I Nghi dinh OSOA’ 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam
2019 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chting chi hanh nghé do dac va ban dd gdm 4 trang mdi trang c6 kich thudc
13,5x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh la ma.

3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh tréng ddng mau vang nhat.

Trang 2 trang 3
CHUNG CHI HANH NGHE DO DAC VA BAN DO
Hamg:...... N§i dung dwge hanh nghé do dac va bin do:
: Chir k. i g AR LERE RIS s i s
Anh4x6 | o cp chimg chi DA Ny
(Dhimg diu noi cia
oo quan cdp chimg 4 -
e .
nfer v samd T R L8 A T R o A
Ho va tén:
Ngiy thing n3m sinh: oo e ngay ...:.dlring......néAn..........
Die chi Submg tr........ B 0 L & THU TRUONG CO QUAN
$6 Chimg minh nhin din/s the Cin cud cong dinsé dinh danh ci (Chic v, by, bo tén, dbng din)
nhin: ............ ngiy cip........... Noi cip
Trinh d§ chuyén mén:
Co sodao o:
Hinh thixc chimg chi: (cip méi, cip i, cip ki, gia an).
Chimg chi o gid trj dén ngdy...... thing. ...... nim.......




NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II

12

TRUONG HQP 2: GIA HAN/ CAP LAI/ CAP POI CHUNG CHI HANH

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén hod so

S6 lwong

Gia
han

Cip lai

Cf:lp
doi

Ghi chu

Pon dé nghi cip gia han /cip lai/cap
d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban
dd theo Mau sb6 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
136/2021/ND-CP (dwoc sia doi, bo
sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

01

01

01

Ban chinh

01 anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau
trang chan dung cta ngudi dé nghi
trong thoi gian 06 thang

01

01

Ban chinh
hoac tép
tin anh

Ban khai tham gia hoat dong do dac va
ban d6 hodc chtng nhan lién quan dén
vigc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20
Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP lién quan dén noi
dung hanh nghé trong khoang thoi
gian 03 nam trude thoi diém ching chi
hét han

01

Ban chinh

Gidy chimg nhan du stc khoe hanh
nghé do co s kham bénh, chita bénh
c6 du diéu kién theo quy dinh mau sd
1 phu luc s6 XXIV (ban hanh kem theo
Théng tw s6 32/2023/TT-BYT ngay 31
thang 12 nam 2023 cua B9 truong Bo
Y t6)

01

Ban chinh

Chung chi hanh nghé do dac va ban d
da duoc cip (Péi véi Ho so gia han
chirng chi hanh nghé do dac va ban
do hang II: Trong thoi han 30 ngay
lam viéc trudc khi chung chi hanh
nghé do dac va ban do hét han, néu ca
nhdn c¢é yéu cau gia han chimg chi

01

01

Ban goc
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S6 lwong
TT Tén ho so Gia £ . Cf’lp Ghi chu
Cap lai Z e
han doi
hanh nghé da dwoc cdp thi giri ho so
dé nghi gia han chimg chi hanh nghé
tai khoan 2 Diéu 48 dén co quan da
cap chitng chi hanh nghé dé lam thi
tuc gia han.
1L NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE
PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé¢ phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cta So
Nong nghiép va Méi truong, dia chi: S6 63
duong Ly Ty Trong, phuong Sai Gon,
Thanh phd H6 Chi Minh;

- Toa nha Trung tAm Hanh Chinh (Dia chi:
Dbuong L& Loi, phuong Binh Duong,
Thanh phd H6 Chi Minh).

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong (Dia

03 ngay lam viéc
(quy doi 24 gio) ké
tor ngay nhan da ho

Chua quy dinh|

chi: SO 04 duong Nguyén TAt Thanh, |°° hop I¢
phuong Ba Ria, Thanh pho H6 Chi Minh).
- Cong Dich vu cong:
dichvucong. hem.gov.vn (d61 voi ho so
nhan tryc tuyén)
II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
. Noi N
B}r o¢ dung Trach Thoi H(.)x X s
cong A " . so/Biéu Dién giai
" cong nhiém gian x
viéc oA mau
: viée
Nop ho C4 nhan Theo muc | Thanh phan ho so theo muc
SO | 1
| 02 gi5 | Theo muyc | 1+ Ti€p mhan tryc tiép:
Chuyén . - Truong hop ho so day du:
B1 .2 A lam I N ALK A 1A .
Kiémtra | vién Bo " Lap Giay ti€p nhan ho so va
A N . viec BM 01 L, T4 X ,
ho so phan mot BM 02 hen tra két qua; trao cho
cua BM 03 nguoi nop hd so theo BM
01; thuc hién ti€p budc B2
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Budc
cong
viéc

NoOi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

(Trinh Lanh dao phong Do
dac ban dé va Vién tham xin
y kién dé chuyén chuyén
vién phong).

- Trudng hop hd so chua
day du: Hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 1d 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xc,
day da, hop 1& cia hd 50;
kiém tra thong tin chit ky sd
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 18 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bdo
ddm cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc Mot cura
tiép nhan, cép ma hd so va
xtr Iy hd so theo quy trinh
(Trinh lanh dao phong xin y
kién dé chuyén chuyén vién
phong).

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho ca nhan qua
tai khoan cua cd nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé dé
c4 nhan bo sung hd so theo
yéu cau
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Budc
cong
viéc

NoOi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

=> thoi gian tiép nhan chinh
thic hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong muodn
hon 01 ngay lam viéc.

Sau khi ¢4 nhan bo sung ho so

theo dé nghi ciia B}

phin mot cira, tiép tuc thue

hién quy trinh tir B2 (thoi gian nay tam ngung)
Dy thao Chuyén vién phong xur ly
van ban tu ho so.
2. ..« | - Trueong hop ho so chua
choi tiép A S
~ ... | hop1&: Chuyén vién du
n nhan giai SNSRI
q Chuyén uvét hd thao van ban tir choi tiép
Kiém tra | vién phong | 06 gio quy nhan giai quyét ho so, thuc
1o 1A \ . so theo N
xrly ho | Podacban | lam x_« | hién tiep B3.
PN A Mau so \ A
Ny do va Vién | viéc or:4. | - Trwong hgp ho so hop
, 03; Phiéu | ,.
B2 tham . I¢:
trinh, Du | °° . o ,
thio + Chuyén vién dy thao
. . | Phiéu trinh, du thdo ching
Chung chi ;X Z N
x S 7. | chi (Mau s6) thuc hién tiép
(Mau s0)
B4.
B3 | Truong hop ho so chua hop 1¢
~ I?u’ t%‘ao‘ Lanh dao phong xem xét hd
Lanh dao van ban tur s A s 1
\ .\ 2. .4 | 80, ky phi€u trinh, ky nhay
.. | phongDo | 04 gid | choitiep | . 7.0 7 1 x A
Xem xét L A . ~_ ... | van ban tu choi ti€p nhan
B3.1 A dacban do6 | lam | nhangiai | .,. X 5
ho so <X A 2 % | glai quyét hd so theo Mau
va Vién Vigc quyét ho s 03 (néu 15 1y do)
tham so theo ¥y €0).
Mau s0 03
Van ban ‘
08 gios tu choi | Lanh dao s& xem xeét ho so,
B3.2 | Ky duyét Lanhqdao lim tlep nha_u} plvle dlquet‘ phlizg Frﬂmh, lfy
o so So viee | Sl quyét | van ban tr chdi ti€p nhan

ho so theo
Mau so 03

giai quyét ho so




16

Budc Noi Ho
n dung Trach Thoi . X X e
cong R ‘A . so/Biéu Dién giai
o cong nhi¢m gian x
viéc o mau
viéc
Phit | . . | 04gio| Vanban | Phathanh vanban va tra ket
B3.3 | hanh van > Phie lam da phé |qua cho cd nhan dé hoan
, Mot cura A R A 1A
ban viéc duyét thién ho so.
Truong hop hd so hop 18
Tong . A £
hop, .(;huyefn o Lr;}p Phiéu Trinh 1dnh dao phong dé
vién phong | 06 gio | trinh, Du | .z , £ <
soan \ \ . kiém tra, ky phi€u trinh,
B4 . Po dacban | lam thao « 1 1~ A R
thao X s s X , , | trinh 1anh dao S& phé duyét
" dovaVién | viéc |Chungchi| .., ., ,
Phiéu , x © 7z | vaky Ching chi
. tham (Mau s0)
trinh
~ Hb so
2 La‘n h dao . trinh, - Kiém tra hd so trinh, du
Kiém tra | phong Bo | 02 gio £ , . Y
A P . Phiéu | thdo Chung chi va ky phiéu
B5 ho so dacbando | lam . X
. X A trinh, Dy | trinh
trinh va Vién viec , 2 A 1A ar
. thao - Chuyén B0 phan mot ctra
tham \ ,
Ching chi
Trinh | Chuyén | 02 gior | Poieu
ity Lhuye 19| trinh, Du | Trinh linh dao S& phé duyét
B6 | duyétho | vién Van lam \ TS s kv Che hi
<o phong S& | viée thao Phiéu trinh va ky Chting chi
’ Chung chi
Phé Lanh dao 06 gio - Lanh dao S¢ phé duyét
B7 | duyét ho 3 : lam | Chung chi | - Chl}yén B6 phan mot ctra
SO viéc tra két qua
- Tra két qua cho Ca nhén;
thu hoi ban chinh Giay tiép
L 1 A nhan ho so va hen tra két
Tra két ] . A
) A Theo qua.(Truong hop ho so
qua, B0 phan X L L O > X
B8 X A o giay Kétqua |chuwa du diéu kién cap
thong ké, | MOt cura , 1N 1A g
~ hen chirng chi thi khong tra lai
theo doi1 3
ho so).
- Luu ho so tai phong Do
dac Ban d6 va Vién tham.

IV. BIEU MAU
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STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so
BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Pon dé nghi/ cap lai/ cap d6i/ gia han chung chi hanh nghé do dac
4 BM04 va ban d6 theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh sO 136/2021/ND-CP (duoc sua déi, bé sung béi khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP)
Chung chi hanh nghé do dac va ban do hang II theo Mau s6 19
5 BMO5 | (Banhanh kem theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc
stra do1, bo sung bdi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP).
6 BMO6 Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Céap nhat kién thirc chuyén

mén theo Mau s6 20 (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh )
27/2019/ND-CP).

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén Bi¢u mau
1 BMO1 | Giay tiép nhan hd so va tra két qua
2 BM 02 | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
3 | BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh
4 BMO05 | Ban sao chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
5 Bo ho so dé nghi cap/ gia han / cap lai/ cip d6i chimg chi hanh

nghé do dac va ban do hang I1.

VIL. CO SO PHAP LY

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 ciia Chinh phu
stra d6i, b sung mot sb diéu cua Nghi dinh $6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam
2019 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Po dac va ban db.

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 ctia Chinh phi sira
doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong
Chinh pha vé huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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MAiu s6 12

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2021 cua Chinh phu; dwoc sira doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021 ciia Chinh phii)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
, ngay ... thang ... nam .

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP DOI/GIA HAN (1)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN 1510)

Kinh gui............... (Ten co quan c6 thAm quyén cap chimg chi)

1. Ho va tén:
2. Ngay, thang, nam smh
3. Quoc tich: . :
4. S Ching mlnh nhan dan/ sO the Can cudc cong dan/so dlnh danh ca nhan

. NEAY CAP:.eevereeann NOT CAP..vreeeerenn.
5 Dla ch1 thu’ong tr: s6 nha, thon/duong phd .. verveenen.; Xa/phuong/ thi
tran . .. huyén/quan/thi xa............ tmh/thanh pho .............
6. SO dlen thoat:................ Email: ...

7. Pon vi cong tac (néu co)............

8. Trinh d0 chuyén mon (gh1 10 chuyen nganh dao tao) :

9. ba hoan thanh Chu:ong trinh bodi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban
d6 ngay ... thang ....nam ......... 1

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé di duoc cap (neu co): .. .

11. Thoi han c6 hiéu luc cta ching chi hanh nghé da du’oc cap den ngay (neu

Pé nghi dugc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do
nhu sau:

a) Cap chimg chi hanh nghé ...........cocccovevuene... 0(2)

Hang: ......... Noi dung hanh nghé @:. eeerr e e ae s raaeen

Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... nam .....:

- Biém kién thirc phép luat (3):

- Piém kinh nghiém nghé nghiép (3):

b) Cép lai chung chi hanh NEHE v, 0 (2)

Ly do dé nghi cip lai chimg chi: ........oouovii i e,
¢) Cap doi chimg chi hanh nghé ........................ m (2)

Ly do dé nghi cap doi chtimg chi: ................

d) Gia han ching chi hanh nghg ........................ i (2)

Ly do dé nghi gia han chimg chi: ............cocouviiiiiniis e

Tai xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé do
dac va ban do theo dung nodi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thi cac
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.
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NGUOI LAM DON
(Ky, ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi phu hop véi timg trudng hop cu thé.
(2) Lya chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.
(3) Trudong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chirng minh.
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MAiu s6 19

(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh sél 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu; duoc swa doi, bo sung boi khoan 4 Dieu 9 Nghi dinh
50 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c¢6 kich thudc
13,5x 18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh l1a ma.

3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh tréng déng mau vang nhat.

Trang 2 trang 3
CHUNG CHI HANH NGHE DO DAC VA BAN DO
Hamg:...... Ni dung dwge hanh nghé do dac va ban do:
S XXX XXXXX | ST i B O ..
: Chi . i g - CE RS Na N, NS
Anhax6 | aue cip chimg i B N e
(Dhimg diw noi cvia
oo guan cdp chimg 4 -
S ) .
apde L Coand BT IT A S R ot ek
Ho va tén:
N;V:(Hns ol ke LA 0 T SR RGO A BT SR T e RS "lzﬁ‘l‘ ..dlung ...... nam... ... ...
D'n-chilmbnguﬁ: .......................................... = THU TRUOGNG €O QUAN
S& Chimg minh nhin din/s thé Cin cudc coeg din/sé dinh danh ci (Chire wu, ky, ho tén, dony diu)
nhin: ............ REAY CAP..c.neveee Noi cip
Trinh ¢§ chuyén mén:
Co sodao go:
Hinh thix: chimg chi: (cip méi, cap déi, cip ki, gia an).
Chimg chi o6 gid trj 8én ngdy...... thing. ...... nim.......
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Maiu s6 20

(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC
CHUYEN MON

2. Trinh @O chuy€n MON: ....cc.ooiiiiiiiiieciie e
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (1) (bao nhiéu nim, thang): ................

4. DON Vi CONEG tAC (U CO): oottt

5. Ma s0 chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap: .................. ngay
(071 o S Coquan cap:.....ccevvvvviniieennnnnn..

......................................

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cap nhat kién thic vé do dac va ban
do:

Thoi gian hanh | Pon vi cong tic/ |Noi dung hanh nghé/ cip
nghé/cap nhat kién | Hoat dong doc 1ap | nhat kién thic do dac va
thire do dac va ban | (Ghi 1o tén don vi, | ban d6 (Ghi rd linh vuc, | Ghi chi

dd (T thang, ndm | s dién thoai lién | chuc danh hanh nghé do
dén thang, nim) h¢) dac va ban do)

T61 xin cam doan ndi1 dung ban khai nay la ding su that, néu sai to61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

] ) ) e , ngay........ thang... nam...........
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, déng dau)

Ghi chu:

(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cap chuyén mon dau tién.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01

Cip, b6 sung, gia han, cip lai, cAp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

(Ban hanh kém Quyét dinh sé ... ...... /ODb-UBND ngay ....

thang

ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

nam 2025

TRUONG HQP 1: CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO
I. THANH PHAN HO SO

So

TT Tén ho so Ghi chu
lwong
Pon dé nghi cép gidy phép hoat dong do dac va ban
d6 theo Mau s0 04 Phu luc IA ban hanh kém theo ) )
L' | Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira déi, bé | 01 | Ban chinh
sung béi khodn 6 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP).
Gidy chimg nhan diang ky doanh nghi¢p hoac quyé:[ Ban sa0
dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy doi voi cac to hodic tép tin
2 | chirc d& nghi cap gidy phep hoat dong do dac va 01 hup ban
ban d6 khong c6 Gidy ching nhan dang ky doanh © 1;11) h
nghiép. chin
Vin bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén
nganh vé do dac va ban d6, ban khai qua trinh cong
tac cua nguoi phu trach ky thuat theo Mau s6 05 Ban sao
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sd hoic tép tin
3 136/2021/ND-CP (duoc siwa doi, bo sung boi 01 chup ban
khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) chinh
hodc chimg chi hanh nghé do dac va ban dd hang
I; hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung;
quyét dinh bd nhiém ctia ngudi phu trach k¥ thuat.
Vin bang, chimg chi chuyén mon vé do dac va ban
d6 kém theo hop dong lao dong hodc quyét dinh
tuyén dung ciia cac nhan vién k¥ thuat do dac va )
ban d6; ban khai qua trinh cong tac cua it nhat 01 ]%an 520
4 | nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té 01 hodc tcpqtln
t6i thiéu 05 nim phu hop voi ndi dung dé nghi cap chu];z ban
phép theo Mau s0 05 Phu lyc IA ban hanh kém theo chinh
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bo
sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP).




TT Tén hd so mi,‘:lg Ghi chi
Hoéa don hoic gidy to chimg minh sé hitu phuong
tién do, thiét bi, chirng minh s¢ hitu hodc quyén sur )
dung phan mém, cong ngh¢ do dac va ban d6; giay I% an sao

5 | kiém dinh, hiéu chun phuong ti¢n do con hi¢u lyc. 01 hodc t¢p7 tn

Danh muyc phuong tién do, thiét bi, phdn mém phu chup ban
hop véi ndi dung hoat dong do dac va ban dd cua chinh
t6 chtrc dé nghi cip gidy phép theo Phu luc IC ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian
xur ly

Lé¢ phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cua So Nong nghiép
va Moi truong, dia chi: SO 63
duong Ly Tu Trong, phuong
Sai Gon, Thanh phdé H6 Chi
Minh;

- Toa nha Trung tdm Hanh
Chinh (Pia chi: Puong Lé
Logi, phuong Binh Duong,
Thanh phd H6 Chi Minh).

- Trung tam phuc vu hanh
chinh cong (Pia chi: S6 04
duong Nguyén TAt Thanh,
phuong Ba Ria, Thanh phd
Ho6 Chi Minh).

- Cong Dich wvu cong:
dichvucong.hcm.gov.vn (ddi
v6i hd so nhén tryc tuyén).

08  ngay
lam viéc ke
tur ngay
nhan du hd
so hop 1€

Cap gidy phép hoat dong do dac va
ban do:

1. Du6i 03 hoat dong dich vu do
dac va ban do: 4.090.000 dong/hd
SO.

2. Tt 03 dén 05 hoat dong dich vu
do dac va ban do: 5.540.000
ddng/hd so.
3. Tir 06 dén 08 hoat dong dich vu
do dac va ban do: 6.030.000
ddng/hd so.
4. Tir 09 dén 11 hoat dong dich vu
do dac va ban do: 6.510.000
ddng/hd so.

5. Tt 12 dén 14 hoat dong dich vu
do dac va ban do: 7.000.000
ddng/hd so.

(quy dinh tai khodn 2 Piéu 3 Thong
tw s6 34/2017/TT-BTC  ngay
21/4/2017 cua Bo Tai chinh)
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I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

NoOi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To chuce

Kiém tra
ho so

Chuyén
vién BO
phan mot
cua

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc I

Thanh phan hé so theo muc
I

Theo muc I
BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truc tlép

- Truong hgp ho so day du:
Lap Gidy tlep nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
nguodi ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2
(Trinh Lanh dao phong Po
dac ban do va Vién tham xin
y kién dé chuyén To tham
dinh).

- Truong hop ho so chua day
da: Hudéng dan bod sung,
hoan thién ho so dén nguoi
nép hd so va ghi 6 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day da, hop 1é cta hod 50;
kiém tra thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 18 (néu c0).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtt 1y hd so theo quy trinh
(Trinh Lanh dao phong Do
dac ban do va Vién tham xin
v kién dé chuyén Té6 tham
dinh).




Budc NOi p 2
n dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X eas
cons cong nhiém gian maiu Dién giai
viéc . n *
viéc
- Truong hop ho so chua day
du, dung quy dinh thi thong
bao cho t0 chuc qua tai
khoan cua t6 chirc qua Cong
Dich vu céng Vé} hyf('mg dér}
day du, cu thé dé to churc bo
sung ho so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan chinh
thﬁc hodc yéu cau chinh stra,
b6 sung khong mudn hon 01
ngay lam viéc.
02 ngay P v t}lao » | Chuyén vién T6 tham dinh
. van ban dé | .z 2 e X
lam A kiém tra, tham dinh ho so
A nghi bo \ A
vige sung hoso |- Trwong hop ho so chua
(boi hodc v hgp 1¢: T6 tham dinh du
o1 A odc van S U
7 voi ho ban tir chéi thao van ban d€ nghi bo sung
Kiém tra, o so chua tiéo nhan h6 so (chi bo sung 01 lan)
B2 tham | T thim | hop 1¢) 1?6 <, | hodcvin ban dé nghi ti chdi
dinh ho dinh 00 ned ti@p nhan ho so, thuc hién
SO . gay . . | tiep budc B3.
lam | Dy thao van . P A
A Y A - Trwong hop ho so hop 1é:
viéc ban thong 2 2 : A .
e . 4~ | T TO thim dinh thong bao
(boi bao thoi P A A \ \
Y . 2 thu phi tham dinh va du thao
voihd | giantham | | %, A f e -
<o h dinh van ban thong bao thoi gian
lé)‘-”p - tham dinh, thuc hién tiép B4.
B.3 | Truomg hop hd so chua hop 18
Lanh dao phong xem xét ho
~ SO
L;gﬁl dg()) 0.5 Vin ban b | - Néu dong y du thao: ky phé
K duvet P dac %ém n ,2‘1 sung hoac | duyét du thdo dé nghi bo
B3.1 i]l 3 Sg’ b va lgrr? van ban tr | sung ho so hodc van ban tu
Vidn viee choi tiép | chdi tiép nhan ho so. q
tham ' nhén ho so | - Néu khong dong ¥ chuyén
trd chuyén vién keém y kién
chi dao.




Budc NOi p 2
n dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X eas
cong n ‘A . x Dién giai
i cong nhiém gian mau
viéc <A
: viéc
Phat o 0,5 Phat hanh van ban va chuyén
B3.2 | hanh vin Toétham | ngay | Vanbanda | B6 phan mot cura tra két qua
) ban dinh lam phé duy¢t | cho to churc d€ hoan thi¢n ho
viéc SO.
Truong hop hd so hop 18
Lanh dao
. L . 1. Lanh dao phong ky duyét
K duvet pgg?%é?lo no’é;s t}\lféar? b‘t?;o van ban thong bao thoi gian
B4 | Y IWE ] Qe o 4y NE 39 | thim dinh. Chuyén Bé phan
ho so do va lam thoi gian Ap r v A1, A :
X A 2 h mot ctra bdo to chtrc dé nghi
Vién viée tham dinh An Ay phé
tham p glay phep.
To chire " , 7
tham T6 tham dinh ti€én hanh kiém
dinh tai tra tal tru §()’ va kiém tra
tru sé& Du thao | tham dinh ho 50 ‘
chinh va Biénban | Truong hop ho so du di€u
ki€ém tra T8 thim 04 ngay tl}ém dinh | kién: 13p Bién ban tham dinh
B6 thém‘ dinh lam ho so hoac | ho so trinh 1anh dao phc‘)ng;
dinh ho ' vige vanbantra | Truong hop chua du diéu
S0 cua to h6 so chua | kién: Thong bao van ban tra
chuc dé du diéu kién | ho so chua du dicu kién cap
nghi cap giay phép trinh Lanh dao
gidy phong.
phep
Lanh dao Bién ban
, ., |phongDPo | 0,5 tham dinh | Lanh dao phong ky Bién ban
Ky duyét , \ A < 2 ; < s 1o
A dac ban ngay | hosohoac |tham dinh hodc van ban tra
B7 ho so ' N - 4 N A Y
. do va lam van ban tra | hd so chua du di€u kién cap
trinh X " A X .
Vién vige h6 so chua | gidy phep.
tham du diéu kién
0.5 H6 so 7d€1 - Phat hanh ho so t}lém dinh
Phat T4 thim " ’3‘1 dugc tham | hoac van ban ‘gré hQ so chua
B8 | hanh van . say dinh  hodc | du diéu kién cap gidy phép;
, dinh lam U X L1 1A N X
ban A van ban trd | - SO hoa két qua giai quyét
viéc A A
' ho so ho so.




Budc NOi > Z
n dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X eas
cong A A . x Dién giai
" cong nhiém gian mau
viéc <A
’ viéc
A - Tra két qua cho t6 chirc;
faket o Theo | - Giri hd so tham dinh cho
B9 qud > DIg gidy Kétqua |Cuc Do dac Ban d6 va
thong ké, | M4t cira n e, <ren
iy hen Thong tin dia Iy Vi¢t Nam.
theo doi1 A
- Luu ho so.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén Bi¢u mau

1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

Don de nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban do theo
Mau sé6 04 Phy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duwoc sira doi, bo sung béi khoan 6 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

4 BM04

Ban khai qua trinh cong tég theo Mau s6 05 Phu luc TA bap
5 BMO05 hé?nh kém theo Nghi diqh SO 136/2021/ND—CP (duoc swa doi,
bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP).

Bién ban thérp dinh ho so g’Ié nghi cap gidy phép hoat dong do
6 BMO06 | dac va ban do theo Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

Gidy phép hoat dong do dac va ban do theo Mau s6 10 Phy luc
7 BMO07 | IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sua doi, bo sung boi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP).

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BMO! | Giay tiép nhan ho so va tra két qua

2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh

Bién ban thérp dinh hé SO gié nghi cap gidy phép hoat dong do
4 BMO06 | dac va ban (jé theo Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 136/2021/ND-CP.
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Giéy phép hoat ,d(f)ng do dac va ban dd theo Mﬁuysé 170 Phu luc
5 BMO7 | IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sua doi, bo sung boi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so6 22/2023/ND-CP).

6 Bo ho so dé nghi cap phép hoat dong do dac va ban dd

VIL. CO SO PHAP LY

- Luat Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sO diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh sO 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
stra o1, bo sung mdt s di€u cua Ng}li dinh §6 27/2019/ND-CP ngay 13 théng 3 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh sf) 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mdt so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong
linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu vé hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi d}nh s6 61/2018/NDb-CP
ngay 23 thang 4 ném,201 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh./.



MAiu s6 04

(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: .., NZAY ... thang ... nam

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét
Nam; ,
- S& Nong nghi¢p va M6i truong tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong.
Phin I. NHUNG THONG TIN CHUNG

1 TN 0 CHTIC: oo,

2. Pia chi tru s¢ chinh: s6 nha, thén/duong phd eeeeien.n; X8/phuong/thi tran
... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.......

3. SO dién thoai: ..oovveveeeeeeeeiei Fax: ... o

4. E-mail: ..ccooiiiiiie WebSIte: ....oovviieeiiieieeeieeeiee e,

5. Mai s6 doanh nghiép cua Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/ s6, ky hiéu Quyét

dinh thanh lap: ............... ngay cap ............. NOi CAp.....coune..

6. Tong sd nguoi lao dong: ............ Luc luong ki thuat vé do dac va ban

do:..........

7. Glay phép hoat dong do dac va ban db da cap(1) (néu co), sé gidy phép:........ ,

ngay cap ........ ,ngay héthan ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do dugc

cap phép:

Can ct Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac va ban d6; Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cua Luat Po dac va ban dd, dé nghi Cuc Do dac, Ban do va Thong tin
dia ly Vi¢t Nam cép giéy phép hoat dong do dac va ban dd véi cac Danh muc hoat
dong do dac va ban dd sau:



Phan II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Luc luong ky thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé
Pon vi tinh: Nguoi

STT | Nganh, nghé® | Pai hoc tré 1én [Trung cip, cao ding Con%hl:ll;z:n ky
1 |(Tric dia) 05 02 0
2 |(Dia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phép luat va ngudi phu trach ky thuat
Thoi gian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap hoat dong
thue té (3)
1 |(Nguyén Van A) |(Giamdde) | .0 |
2 |(Nguyén Vin B) |(Phu trach k¥ thuat) (K¥ su tric dia) (05 nam)

3. Danh sach nhan lyc ky thuat do dac va ban dd

M s6 bao | 110 gian
STT| Ho vatén Chirc vu Bang cap .2~ ~. | DOt AONG
hiém xa hoi £
* [thuc te (3)
X s (Phu trach - L. g
1 |((Nguyén Vin B) k§ thuat) (Ky sutracdia) |............... (05 nam)
2 |(Nguyén Vin C)|(Nhan vién)| (K§ su diachinh) |............... (08 nim)
X s A n (Trung cép dia 5
3 |(Nguyén Van D)|(Nhan vién) chinh) | (06 nam)
4 |(Nguyén Vin D)|(Nhan vién)| (Trung cép tric dja) | ............... (04 nam)
(Nguyén Van E) |(Nhén vién)| (Cao dang trac dia) | ............... (06 nim)

IL. THIET BI CONG NGHE

Tén phwong tién do,| Don vi
thiét bi, phan mém tinh

STT S6 lwong [Tinh trang(4)  Ghi chu
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1

2

3
Camkét: ............... (tén t6 chikc) xin chiu trach nhiém vé toan b nodi dung ké
khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Chure vu, ky, ho tén, dong ddau)

Ghi chu:

(1,) Givéy phép hoat dong do dac va ban dd cép 1an dau, bd sung, gia han, cép lai,
cap doi.

(2) Ké khai theo vin bang chuyén mén.

(3) Ké khai tong thoi gian hoat dong thyc t€ vé do dac va ban d6 phi hop véi Danh
muc d€ nghi cap giay phép.

(4) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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M3u s 05
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC(1)

I. THONG TIN CHUNG

| Lo I 1< S

Ngay thang ndm sinh: ...,

S6 Chimg minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan:
.................. NgAY CAP .............. NOLCAD ..........

Dia chi thuong tra: s6 nha, thon/duong phd ...................... : x4/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh phod.............

Thot gjan Co s¢ dao tao Bing cip duoc nhan | Nam tét nghiép

Tu dén
II. QUA TRINH PAO TAO
Tén dé an, dw an, thiét ké Noi dung cong Vitri | o
STT| Kk thuit - du to4n nhi¢m vige di tham | dam 814
Y . A tham gia
vu do dac va ban do gia nhiém

1 Do dac, thanh 14p ban dd dia hinh [Po dqc, thanh lap Nhan vién 01/2000
tv 1€ 1:500 khu d6 thi Vincom ban d6 dia hinh - 6/2000

7 Do dac, thanh 18p ban d6 dia hinh Po da‘c, thanh 1ap Nhan vién 8/2000 -
tv 1€ 1:1000 khu cong nghiép ban do dia hinh 3/2001
Po dac, thanh Iap ban db dia chinh <2y, 4408 ludi toa

3 ké khai diing ky 1ap ho so dia chino. 012 i dOVE [y i 272001 -
huvén tinh : : chl tit; bién tap ban 5/2004

UYRH s do dia chinh

4 Khao sat dia hinh cong trinh nha Po da‘c, thanh lap Nhan vien 8/2004 -
chung cu Thang Long ban d6 cong trinh 11/2004

5 Do dac, thanh 14p ban dd dia hinh [Po dqc, thanh lap Nhan vién 3/2005 -
ban d6 dia hinh 9/2005
Do dac, thanh 13p ban db dia chinh[X3Y dwng luvi toa 0112005

6 ké khai dang k¥ 1ap hd so dia chinh@® dia chinh; do V& | \pay vien
«a ... huyén ..., tinh chi tict; bién tap - 6/2006

e IR han dd dia chinh




12

IIL. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN PO
T61 xin cam doan nd1 dung ban khai nay l1a dung su that, néu sai toéi1 hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phép luat.

] . ) ] .oy NGAY ... thang ... nam...
XAC NHAN CUA TO CHUC , NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

(1) Ban khai qua trinh cong tac cho ngudi phu trach k¥ thuat vé do dac va ban do,
nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té toi thiéu 05 nam phu hop véi noi
dung dé nghi cap phép.

(2) To chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac ctia ci nhan tham gia thyc hién
nhiém vu do dac va ban dd tai don vi minh va chiju trach nhiém vé ndi dung xac
nhan. Truong hop ca nhan da cong tac tai nhiéu to chire thi tai mdi to chirc cong tac
ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAiu s6 09

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI CAP/GIA HAN/BO SUNG
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... nam ... tai ... (Tru s& chinh cta t6 chirc dé nghi cap/gia han/bd
sung gidy phép), dai dién co quan quan 1y chuyén nganh vé do dac va ban d6 thudc
B0 Nong nghiép va Moi trudong/co quan chuyén mon ve tai nguyén va mdi truong
thudc Uy ban nhan dan cap tinh.... da tién hanh tham dinh ho so dé nghi cap/ gia
han/bd sung gidy phep hoat dong do dac va ban décia............. (tén to churc dé
nghi cip/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phan cua co quan tham dinh

Lo e erreeeseeeeeessneeeen - .00 (G O DO, tén, chitc vu)
2 e esieeeessseeesseieeee s - .00 (G TO Do, tén, chitc vu)
Thanh phin ciia to chirc dé nghi cap/gia han/bo sung gidy phép

Lo e eeeeiveeeeeeeeiieeeeenee ... (Gh 10 DO, tén, chic vu)
2 e eesiiiieeeeessiineneeeen .. (Gh 10 DO, tén, chic vu)

I. NOI DUNG THAM PINH
1. Tham dinh su day du, tinh hop 1¢, phtt hop cta hd so

Két luan vé sy dﬁy du, hop 1€, phu hop véi thuc té cua céc tai lidu trong ho so theo
quy dinh cda phép luat.

2. Tham dinh ning luc hoat dong do dac va ban d6 cia to chirc
a) Tham dinh thanh phan Iyc lugng k¥ thuat:

(Déi chiéu s6 lwong va trinh do ciia luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 hién ¢ cua
t6 churc thé hi¢n trong cac tai liéu nhu bang luong, hop dong lao dong, bao hiém xa
héi, cac quyét dinh cua co quan co tham quyén lién quan dén nhéan su v.v... voi luc
luong k¥ thuat ké khai trong hd so).

Két qua tham dinh lyc luong k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Ngudi phu trach k¥ thuét: Ho va tén, chirc vy, trinh d§ chuyén mon, thoi gian hoat
dong thuc té, hop dong lao dong, ban khai qué trinh cong tac, qua trinh dong bao
hiém xa hai.

- Théng ké cu thé nhan lyc ky thuat vé do dac va ban do:
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Két luan ‘Vé sur Ehl‘l hop cua ban ké khai trong hd so véi luc luong ky thuét do dac
va ban d@ c@a to chﬁc, nang 11_Icvchuyén rpén thuc hién nd1 dung hoat dong do dac
va ban d6 dé nghi cap/gia han/b6 sung giay phép.

b) Tham dinh nang luc thiét bi, cong ngh¢:

(Déi ghiéu sb lugng va tinh trang cua thiét bi, cong nghé do dac va ban dd hién ¢6
cua to chuc voi ké khai trong ho so).

Ké‘g qua tham dinh nang luc‘ thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, sb luong cuia
thiét b1 do dac; cdc phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé ning lyc thiét bi, cong ngh¢ vé do dac va ban df) ctia to chtre. Két luan
ve€ su phu hop ctia ban k€ khai trong h6 so v6i nang luc thiét bi, cong nghé hién co
cua to chire, kha nang dap ung yéu cau thyc hién néi dung hoat dong do dac va ban
do dé nghi cap/gia han/bo sung giay phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu ké‘g luan Vé tinh‘hop 1€, xac thuc cua ’h(‘A) 805 su phu hop gifta nang h_rc‘vé nhan
luc, thiét b1, phan mém, cong ngh¢ thuc t€ cua té chirc voi ké khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can ctr Nghi dinh sO 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban dé,WNghvi dinh s6 136/202}/N b-
CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu stra d61, bo sung mot s6 di¢u cua
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luzft"t Do dac Vé‘lqbén do, gié nghi Cuc Do dac, Ban do6 va
Thong tin dia ly Viét Nam cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban
do cho ........... (tén to chure) voi cac ndi dung hoat dong do dac va ban do sau day:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho td chirc dé nghi cp/gia
han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan thim dinh ho so; 01 ban giri Cyc
Do dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét Nam kém theo hd so dé nghi cip/gia
han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban d6.
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DAI DIEN DPAIDIEN TO CHUC |
CO QUAN THAM DINH (1) (Chikc vu, ky, ho tén,dong dau)
(Chuee vu, ky, ho tén,dong ddu)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH (1)
(Chure vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chu:

(1) Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc _phep dong dau thi
phai c6 xac nhan va ky tén, dong dau cia lanh dao co quan tham dinh.
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MAu s6 10

(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh 55 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; duoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Gidy phép do dac va ban d6 gdm 4 trang, mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2, trang 3

GIAY PHEP HOAT DONG DO DAC VA BAN DO SO XXXXX

Ciip phép nji dung b ng do i bin d: - %
A 0 S [ e b e

mtnp.‘c:m;L g

i Y 2 s M 2 T €O QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH

iy phép: Gidy phép c6 g 1§ dén VE DO BAC VA BAN DO THUQC

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(K, by 1w, dmy diu)

 FEECCAT Zov MR cRi S TSR = o e S LMt STl & ey =
2. -
N e b A . Gia han gidy phép hogt djng do dac va bin dix
4 Gidy phép co gid tri don ngay ... thang ... ndm ..
Hii N, mpdy— ... thing... ...ndw......
H N, mypy ... Thivg ... THU TRUONG
THU TRUONG €O QUAN QUAN LY CHUVEN NGANH
€O QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH VE DO DAC VA BAN DO
VE DO DAC VA BAN DO 3 THUOC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THUQC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (K, by D, dhbg ddee)

(KF, o tin, ddmg diu)

* Ghi r0 ho va tén nguoi phu trach ky thuat, nhan vién ky thuét c6 ban khai qua trinh
cong tac.



TRUONG HQP 2: CAP BO SUNG DANH MUC HOAT PONG PO PAC VA
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BAN DO

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 luong

Ghi chu

Pon dé nghi cip bd sung danh muc hoat dong
do dac va ban dd theo Mau sb 06 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
(dwoc siva doi, b6 sung béi khodn 6 Piéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/NDP-CP).

01

Ban chinh

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic
quyét dinh quy dinh chirc néng, nhiém vu dbi
Vi cac to chirc dé nghi cap gidy phep hoat dong
do dac va ban d6 khong co Gidy ching nhéan
dang ky doanh nghiép (néu cé thay doi so vdi
thoi diém du’o’c cdp phép).

01

Ban sao
hodc tép tin
chup ban
chinh

Vin bang tot nghiép dai hoc tro 1én thudc
chuyén nganh vé do dac va ban d0, ban khai qua
trinh cOng tac cua nguoi phu trach k¥ thuat theo
Mau sb 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc sia déi, bo
sung béi khoan 5 DPiéu 9 Nghi dinh sé
22/2023/NP-CP) hoic chimg chi hanh nghé do
dac va ban d6 hang I; hop déng lao dong hoac
quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bo nhiém cua
nguoi phu trach ky thuat (d6i véi trwong hop
thay doi nguwoi phu trach ky thudt so voi thoi
diém dwoc cdp phép va truong hop khong thay
doi ngwoi phu trach ky thugt nhung b6 sung
danh muc hoat dpng do dac va béin do).

01

Ban sao
hodc tép tin
chup ban
chinh

Vién bﬁng, chtng chi chuyén mon vé do dac va
ban d6 kém theo hop dong lao dong hodc quyét
dinh tuyén dung cta cac nhan vién k¥ thuat do
dac va ban do; ban khai qua trinh cong tac cla
it nhat 01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat
dong thuc té toi thiéu 05 nam phu hop véi ndi
dung dé nghi cap phép theo Mau s6 05 Phu luc
IA ban hanh kém theo Nghi dinh )
136/2021/ND-CP dugc sira d6i, bo sung boi
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP.
(doi véi trwong hop thay déi nhéin vién kj
thudt so véi thoi diém dwec cdp phép va
truwong hop khéng thay déi nhén vién ky thudt

01

Ban sao
hoac tép tin
chup ban
chinh
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TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

nhung bé sung danh muc hoat dpng do dac va
bdn do).

Hoa don hodc gidy td ching minh s& hitu
phuong tién do, thiét bi, ching minh s& hiru
hodc quyén st dung phin mém, cong nghé do
dac va ban dd; giéy kiém dinh, hiéu chuan
phuong ti¢n do con hi¢u lyc. Danh muc phuong
tién do, thiét bi, phdn mém phu hop voi ndi
dung hoat dong do dac va ban dd cua td chic dé
nghi cdp gidy phép theo Phu luc IC ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (néu
6 thay déi so véi thoi diém dwoc cip phép).

01

Ban sao
hoac tép tin
chup ban
chinh

6

Gjéy phép hoat dong do dac va ban dd d3 duoc

01

Ban goc

cap

Luu y: trwong hop hé so cdc ngi dung da dwoc cdp phép trong do co cac tai
liéu ddp irng dwoc quy dinh tai diém nay thi khéng cin ngp bé sung

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN, LE

PHI
Noi tiép nhan va tra két Thoi gian Lé ohi
qua xur ly v P
- B phan Tiép nhan va Tra PR ) ) .
két qua ciia S& Nong nghiép Cf‘p glay phép hoat dong do dac va
va Méi trudmg, dia chi: S6 63 ban do: o
duong Ly Tu Trong, phuong 1. Dudi 03 I}oat dong d;ch\vu d?
34i Gon. Thanh 'phé’ Ho Chi dac va ban do: 4.090.000 dong/ho
Minh; S0. . .
- Toa nha Trung tim Hanh ‘ 2. Ttr 03 dén 05 hoat‘d(f)ng dich vu
Chinh (ia chi: Puong Lé 08  ngay |do dac va ban do: 5.540.000
. N . lam ViéC ke dé‘)n /h("j SO
Loi, phuong Binh Duong, | . \ g z . )
Thanh phé Hb Chi Minh). tr - ngay | 3. Tir 06 dén 08 hoat dong dich vu
- Trung tam phuc vu hanh nhan du hd | do dac va ban do: 6.030.000
chinh cong (Dia chi: S 04| 0 9P 1€ | dong/ho so. o
duong Nguyén TAt Thanh, 4. Tu 09 dén 11 hoat dong dich vu
Hb Chi Minh). dong/ho so. o
- Cdng Dich wu cong: 5. Tt 12 dén 14 hoat dong dich vu
dichvucong.hcm.gov.vn (dbi d? da(i va ban do: 7.000.000
v6i1 ho so nhan tryc tuyén). dong/ho so.
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Noi tiép nhan va tra két
qua

Thaoi gian
xur ly

L¢ phi

tw

(quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Théong
so 34/2017/TT-BTC  ngay
21/4/2017 cua Bo Tai chinh)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc
cong
viéc

Noi dung | Trach
cong viéc | nhiém

Thoi | HO so/Biéu
gian mau

Dien gidi

Nop hod T6

Bl SO chuc

Chuyén
Kiém tra | vién Bo
hd so phan
mot cira

Theo muc I

Thanh phan ho so theo muc I

0,5
ngay | Theo muc I
lam BM 01
viéc BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc tiép:

- Truong hop hd so day du:
Lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nép hod so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2 (Trinh Lanh
dao phong Po dac ban dé va
Vién tham xin y kién dé chuyén
T6 tham dinh).

- Trudng hop ho so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi ndp hd
so va ghi r0 1y do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan
hé so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo BM
03

2. Tiép nhin qua Cong Dich
vu cong truce tuyén

- Kiém tra tinh chinh x4c, day
du, hop 18 ctia ho so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé dam
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Buoc

n Noi dung | Trach | Thoi | HO so/Biéu X eae
cong | . .. ‘A . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
bao tinh xac thuc, hop 1¢ (néu
o). 7 ,
- Sau khi ki‘ém tra, l’lé}l bé}o
dam cac diéu kign dé ti€p
nhan, Cléng chl'}’c Mot cura tiép
nhan, cap ma ho so va xu 1y ho
so theo quy trinh (77inh Lanh
dao phong Po dac ban dé va
Vién tham xin y kién dé chuyén
T6 tham dinh). ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day
du, ding quy dinh thi thong
bao c}lo to chirc qua tai khoan
cua to chirc qua Cong Dich vu
cong va huong dan day du, cu
thé dé to chure bd sung hd so
theo yéu cau ,
=> thot gian ti€p nhan chinh
thtre hodc yéu cau chinh stra,
b6 sung khong mudn hon 01
ngay lam vigc.
02 ned Du thao ‘
s fl Y| vanban dé | Chuyén vién Té thim dinh
. n nghi b6 | ki€m tra, tham dinh ho so
viéc X \ A
(Db sung h6 so | - Truwong hgp ho so chua
..1.» | hoacvan |hgp lé: T6 tham dinh du thao
vo1 ho s A o 12 aX s 1 A A
ban tir choi | van ban dé nghi bo sung ho so
. X so chua - A A )’ 1 R by - -
Kiém tra, 2 A tiép nhan | (chi bd sung 01 1an) hodc van
2 To hop 18) A N T 1AL iA A
B2 tham thAm ho so ban dé nghi tir chdi tiép nhan
dinh ho dinh 02 ngay ho so, thyc hién tiép bude B3.
SO : lam Dythdao |- Truwong hop ho so hgp 1¢:
viée vanban |+ T6 tham dinh thong bao thu
(P61 | thdéng bao phi thdm dinh va du thao van
v6iho | thoigian | ban thong bdo thoi gian tham
so hop | tham dinh | dinh, thyc hién ti€p B4.
1)
B3 | Truong hop ho so chwa hop 18
, A Lanh vanbanbd | . \ e 1A
B3.1 Ky :iuyct dao O,? sung hoic Lanh dao phong xem xét ho
ho so : ngay < 1. o | SO
phong van ban tur
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Buoc | \oi dung | Tréch | Thoi | Hb so/Biéu g
cong | . o A . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
Do dac lam ch6iti€p | - Neu dong y du thao: ky phé
ban df) viéc nhan ho so dgyét du thao dé nghi bQ sung
va Vién ho so hodc van ban tur choi tiep
tham nhép ho so. ‘ 7
- Néu khong dong y chuyen tra
chuyén vién kém y kién chi
dao.
. 2 0,5 Phat hanh van ban va chuyén
Phat T6 \ e 1 4~ | DA LA ar \ 1 A .
\ < 2 ngay | Van ban da | B phan mot cua tra két qua
B3.2 | hanh van | tham : n n A S A 1A
, ) lam phé duyét | cho t6 chuc dé hoan thién ho
ban dinh o
viéc SO.
Trudng hop ho so hop 18
| 05 | Vanban | Lanh dao Phong ky duygt vin
Ky duyét Lanh ngdy théng béo ban thong bao thoi gian tham
B4 ¥y Sy dao : Lo dinh. Chuyén B® phan mot
ho so hon lam thoi gian clra bao t6 chirc dé nghi ca
PRONE 1 vigc | thamdinh | U2 °%° s cap
giay phép.
To chue T4 thdm dinh tién hanh kiém
tham : rox 1iA 2
. ) \ tra tai tru s& va ki€ém tra tham
dinh tai Du thao . N
< S dinh ho so:
tru s¢ Bién ban . N BN
. . e Truong hop ho so du diéu
chinh va 2 . tham dinh |, .. 2 .. ., 2 i
¥ To 04 ngay | , » . | kién: lap Bién ban tham dinh
kiém tra 2 . ho so hoac |, x 11~ .
BS 2 tham lam - 1. .. | hoso trinh lanh dao phong;
tham ) " van ban tra . r A
. A dinh viéc A Truong hop chua du diéu
dinh ho hé sochua |, .. o C e 1. X
.2 Y kién: Thong bdo van ban tra
so cua to du diéu X S R S
. ax A ho so chua du di€u kién cap bo
chuc dé kién 4 DR
.z sung giay phép trinh lanh dao
nghi cap hom
gidy phép PONE.
Bién ban
thdm dinh | _ . A
Ky duyét | Lanh O’:S hd so hoic L:anh.(}ao p}l ongxky phleu trn}h
A ngay - 1. .. |va Bién ban tham dinh hoac
B6 ho so dao : vanbantra | . ., . A ) oaed
. : lam A van ban tra ho so chua du diéu
trinh phong A hosochua |, ..~z 2z X .
vige di didy kién cap bo sung gidy phép.

kién
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Buoce | \oidung | Trach | Thoi | H so/Biéu P
cong | o n ‘A . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian mau
viéc
A - | - Phat hanh ho so tham dinh
H6 so da . e 14 .21 A \
, 2 0,5 2 : hoac van ban tra ho so chua du
Phat 1 TO | gy | tham dinh Fgid ien cdp bo sung gid
B7 | hanh van | tham lgnil hodac  vén hél:l o p ung stay
ban dinh M T ban tra WO (P2
viee | - S6 hoa ket qua giai quyét ho
SO
, 1 X o - Tra két qua cho to chirc;
Trizet ﬁgn Th’eo , - Goihd so thém dinh cho Cuc
B8 qud phd gidy Kétqua |Po dac Ban do va Thong tin
thong ke, | Mot i
. \ hen dia ly Viét Nam.
theo do1 cua A
- Luu ho so.
IV. BIEU MAU
STT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh
D‘on dé nglli cép bo sung danh muc hoat dong do dac va ban
4 BMO04 d@ theo Mau s6 06 Phu luc TA ban? hén}l kém theo Nghi dinh‘
s0 136/2021/ND-CP (dwoc sira doi, bo sung boi khoan 6 Diéu
9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).
Ban khai qua trinh cong téc’theo Mau s6 05 Phuy luc IA ban 7
hégnh kém theo Nghi dinh SO 136/2021/ND-CP (duoc sira doi,
S| BMOS 46 sung boi khodn 5 Diéu 9 Nehi dinh s6 22/2023/ND-CP)
néu lién quan dén néi‘dung dé nghi bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban do.
Bién ban tham dinh hQ so dé ng~hi ce}p bo sung danh muc hoat
6 BMO06 | dong do dac va ban df) theo Mau s6 09 Phu luc TA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.
Giéy phép hoat ,d(f)ng do dac va ban d6 theo Mﬁu?sé 1?0 Phu luc
7 BMO07 | IA Nghi diqh sO 136/2021/NB-CP (duwoc swa doi, bo sung boi
khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP).
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Thanh phin hé so
1 BMO1 Giéy tiép nhén ho so va tra két qua
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) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 02 | Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh

4 Bién ban tham dinh h so dé nghi cap b6 sung danh muc hoat
BMO06 | dong do dac va ban do theo Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

5 Giéy phép hoat ’déng do dac va ban dd theo Mﬁu? $O 170 Phu luc
BMO7 | IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bo sung boi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

6 Bo hck)‘ so dé nghi cép bo sung danh muc hoat dong do dac va
ban do

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh Sé 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 di€u cua Luat PBo dac va ban do.

- Nghi dinh 50 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh so’22/‘2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé
thue hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cta Vin phong
Chinh phtl vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctua Nghi dinh s 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh./.
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M3u sb 06
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)
TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

DPON DPE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC HOAT PONG PO PAC VA
BAN PO

Kinh gtri: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét
Nam; ,
- S& Nong nghi¢p va M6i truong tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong.
Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG

KSR K¢ 111 (U

Dia chi try s¢ chinh: s0 nha, thén/duong phd .................. : x4/phuong/ thi trin
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh pho.............

S6 dién thoai: ........... Fax:. . E-mail: ............ Website:.......... Mi s6
doanh nghiép ctia Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/sd, ky hiéu Quyét dinh
thanh 1ap: ................ ngay cap ............. NOi CAp.....coune...

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap(1), sb gidy phép:........ , ngay cap
........ ,ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do du’oc cap phép:

....................................................................................

B4o c4o tom tat tinh hinh hoat dong ctia to chire tir khi duoc cap phép (cac cong
trinh do dac va ban d6 da thuc hién tr nam ... dén nam ...):

Chii dau|Thoi gian thue| Pia diém

tw hién thuc hién Ghi chu

STT | Tén cong trinh

1
2

Can cr Nghi dinh §6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cta Chinh phu quy
dinh chi tiet mdt so di€u ctuia Luat Do dac va ban d(:); Nghi dinh so 136/2921/N b-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2021 cia Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi
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dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diu cua Luat Do dac va ban d6, d& nghi Cuc Po dac, Ban d va Thong tin
dia Iy Viét Nam cap bo sung nd1 dung hoat dong do dac va ban dd nhu sau:

(Gh1 16 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap bo sung)
Phan II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Lyc luong k¥ thuat do dac va ban do phan tich theo nganh nghé

Don vi tinh: nguoi

) Thay doi so v6i
STT Ngnh, nghd2) > [0 L0 S it |chp aity php (5
luong tang/gidm)
|| (Tracdia) 07 01 0 |+02 daihoc;
- 01 Trung cap
2
3

2. Nguoi dai dién theo phép luat va ngudi phu trach ky thuat

Thoi gian hoat

STT Ho va tén Chirc vu Bing cip déng thuc t&(3)

1 |[(Nguyén Vin A) (Giam d6¢) | ... |
2 ((Nguyén Vin B) | (Phu trach k¥ thuat) |(K¥ su trac dia) (05 ndm)

3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban d6 duoc bd sung

Mai s6 bao | Thoi gian

STT Ho va tén Chure vu Bing cap hiém xa |hoat dong
hoi thuc té (3)
1 |Nguyén Vin C) |(Nhanvién)| (K¥sutricdia) |............ (05 nim)
X s A A (Trung cap dia g
2 ((Nguyén Van D) | (Nhan vién) chinh) | (03 nam)

II. THIET BI CONG NGHE
STT |Tén phuwong tién do,| Ponvi | Sb Tinh Thay d6i so v6i thoi
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thiét bi, phin mém | tinh | lwong | trang(4) | diém dwoc cap gidy
phép
(S6 luwong tang/giam)
(Toan dac dién tir) 03 + 02
2
Camkét: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhi¢m vé toan bo noi dung ké
khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
(Chure vu, ky, ho tén, dong ddu)
Ghi chu:

(1,) Givéy phép hoat dong do dac va ban dd cép 1an dau, bd sung, gia han, cép lai,
cap doi.
(2) Ké khai theo vin bang chuyén mén.

(3) Ké khai tér}g thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phu hop véi Danh
muc dé nghi cap giay phép.

(4) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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M3u s 05
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC(1)

I. THONG TIN CHUNG

| Lo I 1< S

Ngay thang ndm sinh: ...,

S6 Chimg minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan:
.................. NgAY CAP .............. NOLCAD ..........

Dia chi thuong tra: s6 nha, thon/duong phd ...................... : x4/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh phod.............

Tho1 gian Co s¢ dao tao Bing cip duoc nhan | Nam tét nghiép

Tur dén
II. QUA TRINH PAO TAO
Tén dé an, duy 4n, thiét ké N¢i dung cong Vitri | o gian
STT k¥ thuat - du toan nhiém viéc da tham diam .
Y . A tham gia
vu do dac va ban do gia nhiém

1 Do dac, thanh 14p ban dd dia hinh [Po dqc, thanh lap Nhan vién 01/2000
tv 1€ 1:500 khu d6 thi Vincom ban do dia hinh - 6/2000

7 Do dac, thanh 18p ban d6 dia hinh Po da‘c, thanh 1ap Nhan vién 8/2000 -
tv 1& 1:1000 khu cong nghiép ban do dia hinh 3/2001
Po dac, thanh 1ap ban dd dia chinh[Xay dung ludi toa.

3 ké khai diing ky 1ap ho so dia chinh@® dia chinh; do V& | \pap yign 272001 -
huyén ..., tinh .... chi tiet; bién t3p ban 5/2004

’ dA dia chinh

4 Khdo sat dia hinh cong trinh nha Po da‘c, thanh lap Nhan vién 8/2004 -
chung cu Thang Long _ ban do6 cong trinh 11/2004

5 Do dac, thanh 18p ban do6 dia hinh Po dqc, thanh lap Nhan vién 3/2005 -
ban do dia hinh 9/2005
Po dac, thanh 1ap ban dd dia chinh X2y dung ludi toa.

6 ké khai dang ky 1ap hd so dia chinhd0 dia chinh; do v& | \pa (e 01/2005
xa ..., huyén ..., tinh .... chi tiét; bién tap - 6/2006

’ han d4 dia chinh

I11. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN
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PO
T61 xin cam doan nd1 dung ban khai nay l1a dung su that, néu sai toéi1 hoan toan chiu

trach nhi€m trudc phép luat.

., ngay... thang ... nam

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong (Ky va ghi ro ho, tén)
dau)

(1) Ban khai qua trinh cong tac cho nguoi phu trach ky thuét vé do dac va ban do,
nhan vién ky thuat co thoi gian hoat dong thuc té t6i thiéu 05 ndm phu hop véi ndi
dung dé nghi cap phép.

(2) T6 chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac cta ci nhan tham gia thyc hién
nhiém vu do dac va ban dd tai don vi minh va chiju trach nhiém vé ndi dung xac
nhan. Truong hop c4 nhan da cong tac tai nhiéu to chire thi tai mdi to chirc cong tac
ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAiu s6 09

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY
PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... ndm ... tai ... (Tru so chinh cta t6 chirc d& nghi cap/gia han/bd
sung gidy phép), dai dién co quan quan 1y chuyén nganh vé do dac va ban d6 thudc
B Nong nghiép va M6i truong/co quan chuyén mon vé tai nguyen va moi truong
thudc Uy ban nhén dan cép tinh.... da tién hanh tham dinh ho so dé nghi cap/gla
han/b6 sung gidy phép hoat dong do dac va ban docla ............. (tén to chirc dé
nghi cp/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phin ciia co quan tham dinh

L e eereeeeseeeeessieeeeen .02 (G TO DO, tén, chitc vu)
2 .. (Ghi 10 ho, tén, chirc vu)
Thanh phin ciia to chirc dé nghi cap/gla han/b6 sung gidy phép

L et ereeeesseeeeen .10 (G 1O DO, tén, chitc vu)
2 e esieessseeeesseeeeeeeneee .. (G TO DO, tén, chitc VU)
I. NOI DUNG THAM PINH

1. Tham dinh su day du, tinh hop 1¢, pht hop cua hd so

Két luan vé su déy dua, hop 1€, phu hop véi thuc té cua cac tai lidu trong hd so theo
quy dinh cua phép luét.

2. Tham dinh ning luc hoat dong do dac va ban d6 cua to chic
a) Tham dinh thanh phan lyc lugng k¥ thuat:

(Déi chiéu sb lugng va trinh d¢ cua lyc lugng k¥ thuat do dac va ban dd hién co cua
t6 churc thé hién trong cac tai liéu nhu bang lwong, hop dong lao dong, bao hiém x4
héi, cac quyét dinh cua co quan c6 tham quyén lién quan dén nhan sy v.v... voi luc
luong k¥ thuat ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh lyc luong k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Nguoi phu trach k¥ thuat: Ho va tén, chirc vy, trinh d§ chuyén mon, thoi gian hoat
dong thuc t€, hop dong lao dong, ban khai qua trinh cong tac, qua trinh dong bao
hiém xa hoi.

- Théng ké cu thé nhan luc k¥ thuat vé do dac va ban dd:
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Két luan vé su phu hop ctia ban ké khai trong ho so voi lue luong k¥ thuat do dac va
ban do cua t6 chirc, nang luc chuyén moén thyc hién ndi dung hoat dong do dac va
ban d6 dé nghi cap/gia han/bd sung giay phép.

b) Tham dinh nang luc thiét bi, cong nghé:

(Dé)i chiéu sd lugng va tinh trang cta thiét bi, cong ngh¢ do dac va ban dd hién co
cua to chuc voi ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh nang luc thiét bi, cong ngh¢, néu cu thé vé tén, loai, s6 luong cua
thiét bi do dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban do cua to chuc. Két luan
v€ su phu hop cta ban k€ khai trong h6 so voi nang lyc thiet bi, cong ngh¢ hién co

ctia to chirc, kha ning dap tmg yéu cau thuc hién ndi dung hoat dong do dac va ban
d6 dé nghi cp/gia han/bd sung gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI
1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 1€, xac thuc cua ho s0; su phu hop gitra nang luc vé nhéan
luc, thiét bi, phan mém, cong nghé thyc té cua to chirc voi ké khai trong hd so.

2. Kién nghi

Cin cit Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Po dac va ban dd, Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong tin
dia ly Viét Nam cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban do6 cho
........... (tén t0 chue) véi cac ndi dung hoat dong do dac va ban do sau day:

(Ghi 16 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap phép)

Bién ban nay duoc lap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho t6 chtrc dé nghi cip/gia
han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban giri Cuc Po
dac, Ban dd va Thong tin dja 1y Viét Nam kém theo hd so dé nghi cdp/gia han/bd
sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd.
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DAI DIEN DPAIDIEN TO CHUC |
CO QUAN THAM DINH (1) (Chuec vu, ky, ho tén,dong dau)
(Chute vu, ky, ho tén,dong dau)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH (1)
(Chure vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chu:

(1) Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc _phep dong dau thi
phai c6 xac nhan va ky tén, dong dau cta lanh dao co quan tham dinh.
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MaAu s6 10

(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh 55 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; duoc sua doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Gidy phép do dac va ban d6 gdm 4 trang, mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in ¢6 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trng dong mau vang nhat.

Trang 2, trang 3

GIAY PHEP HOAT DONG DO DAC VA BAN DO SO XXXXX

Ciip phép nji dung hoat djng do dgc va bin db: - S PR -
D ; .|l vl i dung b g dodoc v bima:
S s ht P g SN, T VTR
k. S AP S OSBRI I AR et i T30 e 2 S < b NG, mpy.... thimg. -

L . Y K - Tlll Tl}'m £ 3
2z < . . K . E R 5 g CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH

Thii han  cia Gidy phép: Gidy phép b6 g tn dén v aog;c\'xl'moomwoc

ngiy....thing......nim... BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Pham vi hogt djng cia gidy phép:. (KY, by sén, dday diiu)
Nguii phy trich ki thujt va nhin vién k¥ thudt do dgc vi bin
do*:

Gia hgn gidy phép hoat djng do dac va bin di:
Gidy phép cé gid tri &én ngdy ... thang ... ndm ..

Hii N, mpdy— ... thing... ...ndwm......
Ha NG, mgdy ... thimg _ __nire..... THU TRUONG
THU TRUONG €O QUAN QUAN LY CHUVEN NGANH
€O QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH VE DO DAC VA BAN DO
VE DO DAC VA BAN DO 3 THUOC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THUQC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (K, by D, g o)

(K, o Jin, demg diu)

* Ghi 10 ho va tén nguoi phu trach k¥ thuat, nhan vién k¥ thuat c6 ban khai qua trinh cong
tac.
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I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi chi
Don dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac
va ban do theo Mau s6 07 Phu luc IA ban hanh . ,
I' | kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoe | °1 Ban chinh
swta doi, bo sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/NP-CP).
Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic
quyét dinh quy dinh chirc néng, nhiém vu dbi Ban sao
) v6i cac to chirc dé nghi cap gidy phep hoat dong 01 hodc tép tin
do dac va ban d6 khong co6 Gidy ching nhan chup ban
dang ky doanh nghiép (néu cé thay doi so voi chinh
cdp phép lan dau).
Vin bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc
chuyén nganh vé do dac va ban d6, ban khai qua
trinh cong tac cua nguoi phu trach ky thuét theo
Mau so 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Ngh1 Ban sao
dinh sd 136/2021/ND-CP (dwoc sua doi, bo hoic tép tin
3 sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh 56 01 chup ban
22/2023/ND-CP) hoac chiing chi hanh nghe do chinh
dac va ban d6 hang I; hop déng lao dong hoac
quyét dinh tuyén dung; quyét dinh b6 nhiém cta
ngudi phu trach ki thuat (néu cé thay doi so voi
cdp phép lan dau).
Vin bang, chimg chi chuyén mén vé do dac va
ban d6 kém theo hop dong lao dong hoic quyét
dinh tuyén dung cta cac nhan vién k¥ thuat do
dac va ban do; ban khai qué trinh cong tac ctua Ban sao
it nhat 01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat hodc tép tin
4 dong thuc té toi thiéu 05 nam phu hop vai ndi 01 chup ban
dung d& nghi cip phép theo Mau s6 05 Phuy luc chinh
IA ban hanh kém theo Nghi dinh s
136/2021/ND-CP dugc sira d6i, b sung bai
khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
(néu co thay doi so véi cdp phép lan dau).
5 | Hoa don hoic gidy to chimg minh s¢ hiru 01 Ban sao
phuong tién do, thiét bi, ching minh s& hitu hodc tép tin
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TT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
hodc quyén su dung phﬁr} mém, cong nghé do chup ban
dac va ban do; gidy kiém dinh, hiéu chuan chinh

phuong ti¢n do con hi¢u lyc. Danh muc phuong
tién do, thiét bi, phdn mém phu hop voi ndi
dung hoat dong do dac va ban dd cua td chic dé
nghi cdp gidy phép theo Phu luc IC ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (néu
6 thay doi so véi cdp phép lan dau).

Giéy phép hoat dong do dac va ban dd di duoc
cap (Trong thoi han 60 ngay lam vié¢c trudc khi
gidy phép hoat déng do dac va ban dé hét han).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THU'C HIEN, LE PHI

01 Ban gbc

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua
S& Nong nghié¢p va Moi truong, dia chi:
S6 63 duong Ly Ty Trong, phuong Sai
Gon, Thanh phé H6 Chi Minh;

- Toa nha Trung tdim Hanh Chinh (Pia
chi: Puong Lé Loi, phuong Binh
Duong, Thanh phd Ho Chi Minh).

- Trung tam phuc vu hanh chinh cong
(Pia chi: S6 04 duong Nguyén Tat
Thanh, phudng Ba Ria, Thanh phd Ho
Chi Minh).

- Cong Dich vu cong:
dichvucong.hcm.gov.vn (d6i v6i ho so
nhan truc tuyén).

06 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan

‘ Ch dinh
dit hé so hop 16 ta quy G

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BuGe | Ngidung | Trach | Thoi | O T
cong . . so/Biéu Dién giai

vige cong viec | nhi¢ém gian miu
Nop hd so T9 0.5 Theo muc | Thanh phan ho so theo
churc . I muc |
B1 ngay

Kiém tra hd Chuyén lam | Theo muc | 1. Tiép nhan truc tlép
viéc I - Truong hop hé so day du:

SO & 0
vién B BM 01 |Lap Gidy tiép nhin hd so
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Budc | Noidung | Trach | Thoi Ho, .
cong . " nhiém ian so/Biéu Dién giai
vige cOng viec ¢ g miu
phan BM 02 |vahen tra két qua; trao cho
mot cua BM 03 | nguoi ndp ho so theo BM

01; thuc hién tiép budc B2
(Trinh lanh dao phong Do
dac ban do va Vién tham
xin ¥ kién dé chuyén To
tham dinh).

- Trudng hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hé so dén
nguoi ndp hod so va ghi rd
1y do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03

2. Tiép nhian qua Cong
Dich vu cong truc tuyén
- Kiém tra tinh chinh x4c,
day du, hop 1é cta hd so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thuc, hop 18 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chic M{t cura
tiép nhan, cép ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh
(phong Do dac ban dé va
Vién tham dé chuyén To
tham dinh).

- Truong hop ho so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chirc qua
tai khoan cta to chic qua
Cong Dich vy cong va
huéng dan day du, cu thé
dé to chic bod sung hd so
theo yéu cau
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Bude | Ngidung | Trich | Thei | O o
cong . " nhiém ian so/Biéu Dién giai
vige cOng viec ¢ g mau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thie hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong
muon hon 01 ngay lam
viéc.
Dy thdo | Chuyén vién T6 thim dinh
02 ngay | vanban |kiém tra, thim dinh ho so
1e}m dé nghi 1‘30 - Truong hop ho so chua
vice | sunghd | hop 1¢: T6 thdm dinh dy
(Boi | sohodc | thdo vin ban dé nghi bd
voi ho Van}_’aﬁ, tr | sung ho so (chi bo sung 01
sochua | choi tip | 1an) hogc vén ban dé nghi
Kidm tra 16 | hoplé) | nhanhd |ty chéi tiép nhan hd so,
B2 , ? , SO CA A ,
thdm dinh thim thue hién tieép bude B3.
ho so dinh | 02 ngay - Truong hop ho so hop
lam Dythao |[1&:
viée vanban | T T6 thdm dinh thong bao
(D6i | thong bao | thu phi tham dinh va dy
v6ihd | thoigian |thao van ban thong bao
so hop | thdm dinh | thoi gian tham dinh, thyc
1) hién tiép B4.
B3 | Truwong hop ho so chwa hop 18
L:&nh dao phong xem xét
ho so:
Lanh ven ban | Néu dong ¥ du thao: ky
dao bo sung n . s A :
. 0,5 -~ | phé duyét du thao dé nghi
, ~. 1.x | phong . hoac van | ; A S
Ky duyét ho ngay DR b6 sung hd so hodc van
B3.1 Po dac : ban tur R L. .x LA
SO PN lam z. ..z | ban tur choi tiép nhan ho
ban do6 viee choi tiep <o
va Vién ¥ nhan ho C .
tham SO - Neéu khong dong y
chuyén tra chuyén vién
keém y kién chi dao.
2 0,5 . 1. Phat hanh van ban va
1 To . Vian ban 2 DA LA Ap o
Phat hanh 2 ngay ~ .~ | chuyén Bo phan mdt cua
B3.2 . 12 tham ; da phé 2 1A . X 1o 2A
van ban . lam . tra két qua cho td chirc dé
dinh A duyét A 1A
viéc hoan thién ho so.
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Bude | Ngidung | Trich | Thei | O o
cong . " nhiém ian so/Biéu Dién giai
vige cOng viec ¢ g miu
Truong hop hé so hop 1¢
Lanh
dao | o5 | vanban |LAnh dao Phong ky duyet
Ky duyét hd phong ngdy | thong bdo van ban thong bao thoi
B4 Y : Po dac : o gian tham dinh. Chuyén
SO A lam thoi gian A yA NP
ban do © 2 Bo phan mdt cua bao to
<X viéc | tham dinh ,
va Vién chire.
tham
T6 tham dinh tién hanh
T& chirc kiém x‘[1ra tgi tru 56’ V.E‘I kiém
thAm dinh Dy théo tra tham dinh ho so: ‘
tai tru s& Bién ban | Truong hop ho so du diéu
chgnh va T8 02 nod thém dinh | kién: 13p Bién ban tham
kiém tra : D881 hdso | dinh hd so trinh lanh dao
B5 2 tham lam . .
tham dinh . n hodc van | phong;
hd so cua to dinh Vvt ban tra hd \ PPN
AR .| Truong hop chua du diéu
Chu’? de SO.ShU’E.lAdU. kién:‘ Thong bao Vg“m ban
nghi gia han ditukien | 13 h so chua du didu kién
gidy phép cap gia han giay phép trinh
lanh dao phong.
Bién ban
~ 0,5 thang dinh Lanh dao phong ky Bién
, ~ 1.» | Lanh N ho so X 2 . T
Ky duyét ho ngay . . | ban tham dinh hodc van
B6 . dao : hoac van o 1A y e
so trinh . lam .. .1 | ban tra ho so chua du dicu
Phong | e | DANIARO |y ia o4 gia han gidy phé
. so chua da | ¢ p g1a han giay phep.
dieu kién
. _| - Phat hanh ho so tham
. 0.5 HO s dd | ginp hoge van ban trd ho so
Phat hanh 1o ngiy thavm dl{lh chua du diéu kién cap gia
B7 | Vanban | WA |y [hode VAN hay gify phép;
dinh . |bantaho| T T,
vIee | o - SO hoa két qua giai quyet
ho so.
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Bude | Ngidung | Trich | Thei | O o
cong . N in . so/Biéu Dién giai
viée | coOngviéc nhiém glan miu
- Tra két qua cho t6 chc;
Tra két qua Bo6 ™ - G61 ho so thdm dinh cho
. ’ N €0 2 JA U
BS | théngke, | phan | .o | o . |CucDodacBandova
theo dai Mot 5131 eg ! Thong tin dia 1y Viét
cira - Nam.
- Luu ho so.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén Bi¢u mau

1 BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Don déNngh,i gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do ,

4 BMO04 | theo Mau s6 07 Phu luc TA banvhélnp kém theo Nghi dinh ‘sc”)
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9
Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

Ban khai qua trinh cong téc,theo Mau s6 05 Phuy luc IA ban 7
hé?nh kém theo Nghi dinh sO 136/2021/ND—CP (dwoc swa doi,
bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)

5 BMO05 | néu lién quan dén noi dung dé nghi gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban d6 (néu co thay doi diéu kién dap tmg quy
dinh tai Diéu 52 Luat Po dac va ban db s0’27/2018/QH14
ngay 14 thang 6 nam 2018 va Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
50 voi cap phép lan dau). , ’

Bién ban tham dinh ho so d€ nghi cap gia han gidy phép hoat

6 BMO06 | dong do dac va ban df) theo Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

Giéy phép hoat ’d(f)ng do dac va ban dd theo Mﬁu?sé 170 Phu luc

7 BMO0O7 | IA Nghi diqh sO 136/2021/ND-CP (dwoc swa doi, bo sung boi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP).

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Thanh phén hd so
1 BMO1 | Gidy tiep nhén ho so va tra két qua




39

o) BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

4 Bién ban thim dinh hé} so dé nghi cép gia han gidy phép hoat
BMO06 | dong do dac va ban dﬁ) theo Mau so0 09 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

5 Giéy phép hoat ’dcf)ng do dac va ban db theo M?lu? $6 170 Phu luc
BMO07 | IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc sita doi, bo sung boi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

6 Bo hd so dé nghi cip gia han gidy phép hoat dong do dac va ban
do

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh 5O 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
stra o1, bo sung mdt s di€u cua Ng}li dinh §6 27/2019/ND-CP ngay 13 théng 3 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Bo dac va ban do.

- Nghi dinh sf) 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mdt so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong
linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cta Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 07

(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: .., NZAY ... thang ... nam

PON PE NGHI
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét
Nam; ,
- S& Nong nghi¢p va M6i truong tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong.
Phin I. NHUNG THONG TIN CHUNG

LTI 0 CHTIC: oo e,

2. Pia chi tru s¢ chinh: s6 nha, thon/dudng phé ................ ; xa/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh pho.............

3. SO dién thoai: ..oovveveeeeeeeeiei Fax: ... o

4. E-mailie.coiiiiiii WebSIte:.....ooviieiierienieeeecee

5. Mai s6 doanh nghiép cua Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/ s6, ky hiéu Quyét
dinh thanh lap: ............... ngay cap ............. NOi CAp.....coune..

6. Tong sd ngudi lao dong: ....Luc luong k¥ thuat vé do dac va ban do: ..

7. Bao cao tom tat tinh hinh hoat dong cua to chuc tir khi dugc cap gidy phep Néu
mot sO cong trinh da thuc hién trong0 thoi gian duoc cap gidy phép.

8. Gidy phép hoat dong do dac va ban do da cap(1), s6 gidy phép:........ , ngay cap
........ ,ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban d6 duoc cép phép:

Cin ¢t Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac va ban d6; Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi
dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia Iy Viét Nam gia han glay phép hoat dong do dac va ban dd vé6i cac Danh muc
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hoat dong do dac va ban dd sau:

Phin II. KE KHAI NANG LUC

Lttt
D ettt
I. LUC LUQONG KY THUAT

1. Luc luong ky thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi

STT | Nganh, nghé(2) | Pai hoc tré 1én [Trung cip, cao ding Con%hl:llgn ky
1 |(Tric dia) 05 02 0
2 |(Dia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phép luat va ngudi phu trach ky thuat

. ] Thoi gian hoat
STT Ho va tén Chuce vu Bang cap dong thuc te
3)
1 |(Nguyén Vin A) (Giam déc) | ... | .
2 |(Nguyén Van B) | (Phy trach k¥ thuat) | (K su tric dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd
% . |Thoi gian
STT Ho va tén Chitrc vu Biang cap Ma S0~ba?. hoat dong
hiém xa hoi £
* |thuc té (3)
X s (Phu trach . : . g
1 |(Nguyén Van B) k§ thuat) (Ky sutracdia) |............... (05 nam)
2 |(Nguyén Vian C) |(Nhan vién)| (K§ su dia chinh) |............... (08 nam)
X s A A (Trung cép dia g
3 |(Nguyén Van D) |(Nhan vién) chinh) | (06 nam)
4 |(Nguyén Vian D) |(Nhan vién)|(Trung cap tric dia)|............... (04 nam)
5 |(Nguyén Van E) |(Nhan vién)|(Cao dang tric dja)|............... (06 nam)
II. THIET BI CONG NGHE
STT| Tén phwong tién do,| Ponvi | S6lwong [Tinh trang(4)| Ghi chu
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thiét bi, phin mém tinh

Ly do dé nghi gia han gidy phép: .........oveeveeieovereee.

Camkét: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhi¢m vé toan bo noi dung ké
khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Chure vu, ky, ho tén, dong ddu)

Ghi chu:

(1,) Givéy phép hoat dong do dac va ban dd cép 1an dau, bd sung, gia han, cép lai,
cap doi.

(2) Ké khai theo vin bang chuyén mén.

(3) Ké khai tér}g thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phu hop véi Danh
muc dé€ nghi cap giay phép.

(4) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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M3u s 05
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh §5 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC(1)

I. THONG TIN CHUNG

| Lo I 1< S

Ngay thang ndm sinh: ...,

S6 Chimg minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan:
.................. NgAY CAP .............. NOLCAD ..........

Dia chi thuong tra: s6 nha, thon/duong phd ...................... : x4/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh phod.............

Tho1 gian Co s¢ dao tao Bing cip duoc nhan | Nam tét nghiép

Tur dén
II. QUA TRINH PAO TAO
Tén dé an, duy 4n, thiét ké N¢i dung cong Vitri | o gian
STT k¥ thuat - du toan nhiém viéc da tham diam .
Y . A tham gia
vu do dac va ban do gia nhiém

1 Do dac, thanh 14p ban dd dia hinh [Po dqc, thanh lap Nhan vién 01/2000
tv 1€ 1:500 khu d6 thi Vincom ban do dia hinh - 6/2000

7 Do dac, thanh 18p ban d6 dia hinh Po da‘c, thanh 1ap Nhan vién 8/2000 -
tv 1& 1:1000 khu cong nghiép ban do dia hinh 3/2001
Po dac, thanh 1ap ban dd dia chinh[Xay dung ludi toa.

3 ké khai diing ky 1ap ho so dia chinh@® dia chinh; do V& | \pap yign 272001 -
huyén ..., tinh .... chi tiet; bién t3p ban 5/2004

’ dA dia chinh

4 Khdo sat dia hinh cong trinh nha Po da‘c, thanh lap Nhan vién 8/2004 -
chung cu Thang Long _ ban do6 cong trinh 11/2004

5 Do dac, thanh 18p ban do6 dia hinh Po dqc, thanh lap Nhan vién 3/2005 -
ban do dia hinh 9/2005
Po dac, thanh 1ap ban dd dia chinh X2y dung ludi toa.

6 ké khai dang ky 1ap hd so dia chinhd0 dia chinh; do v& | \pa (e 01/2005
xa ..., huyén ..., tinh .... chi tiét; bién tap - 6/2006

’ han d4 dia chinh

I11. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN
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PO
T61 xin cam doan ndi1 dung ban khai nay la ding su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhi€m trudc phép luat.

v, NEAYy... thdang ... nam...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong (Ky va ghi ro ho, tén)
dau)

(1) Ban khai qua trinh cong tac cho ngudi phu trach ki thuat vé do dac va ban 4o,
nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té ti thiéu 05 nam phu hop véi ndi
dung dé nghi cap phép.

(2) To chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac ctia ci nhan tham gia thyc hién
nhiém vu do dac va ban db tai don vi minh va chiju trach nhiém vé noi dung xac
nhan. Truong hop ca nhan da cong tac tai nhiéu to chirc thi tai mdi to chirc cong tac
ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAiu s6 09

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI CAP/GIA HAN/BO SUNG
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... nam ... tai ... (Tru s& chinh cta t6 chirc dé nghi cap/gia han/bd
sung gidy phép), dai dién co quan quan 1y chuyén nganh vé do dac va ban d6 thudc
B0 Nong nghiép va Moi trudong/co quan chuyén mon ve tai nguyén va mdi truong
thudc Uy ban nhan dan cap tinh.... da tién hanh tham dinh ho so dé nghi cap/ gia
han/bd sung gidy phep hoat dong do dac va ban décia............. (tén to churc dé
nghi cip/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phan cua co quan tham dinh

Lo e erreeeseeeeeessneeeen - .00 (G O DO, tén, chitc vu)
2 e esieeeessseeesseieeee s - .00 (G TO Do, tén, chitc vu)
Thanh phin ciia to chirc dé nghi cap/gia han/bo sung gidy phép

Lo e eeeeiveeeeeeeeiieeeeenee ... (Gh 10 DO, tén, chic vu)
2 e eesiiiieeeeessiineneeeen .. (Gh 10 DO, tén, chic vu)

I. NOI DUNG THAM PINH
1. Tham dinh su day du, tinh hop 1¢, phtt hop cta hd so

Két luan vé sy dﬁy du, hop 1€, phu hop véi thuc té cua céc tai lidu trong ho so theo
quy dinh cda phép luat.

2. Tham dinh ning luc hoat dong do dac va ban d6 cia to chirc
a) Tham dinh thanh phan Iyc lugng k¥ thuat:

(Déi chiéu s6 lwong va trinh do ciia luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 hién ¢ cua
t6 churc thé hi¢n trong cac tai liéu nhu bang luong, hop dong lao dong, bao hiém xa
héi, cac quyét dinh cua co quan co tham quyén lién quan dén nhéan su v.v... voi luc
luong k¥ thuat ké khai trong hd so).

Két qua tham dinh lyc luong k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Ngudi phu trach k¥ thuét: Ho va tén, chirc vy, trinh d§ chuyén mon, thoi gian hoat
dong thuc té, hop dong lao dong, ban khai qué trinh cong tac, qua trinh dong bao
hiém xa hai.

- Théng ké cu thé nhan lyc ky thuat vé do dac va ban do:
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Két luan ‘Vé sur Ehl‘l hop cua ban ké khai trong hd so véi luc luong ky thuét do dac
va ban d@ c@a to chﬁc, nang 11_Icvchuyén rpén thuc hién nd1 dung hoat dong do dac
va ban d6 dé nghi cap/gia han/b6 sung giay phép.

b) Tham dinh nang luc thiét bi, cong ngh¢:

(Déi ghiéu sb lugng va tinh trang cua thiét bi, cong nghé do dac va ban dd hién ¢6
cua to chuc voi ké khai trong ho so).

Ké‘g qua tham dinh nang luc‘ thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, sb luong cuia
thiét b1 do dac; cdc phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé ning lyc thiét bi, cong ngh¢ vé do dac va ban df) ctia to chtre. Két luan
ve€ su phu hop ctia ban k€ khai trong h6 so v6i nang luc thiét bi, cong nghé hién co
cua to chire, kha nang dap ung yéu cau thyc hién néi dung hoat dong do dac va ban
do dé nghi cap/gia han/bo sung giay phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu ké‘g luan Vé tinh‘hop 1€, xac thuc cua ’h(‘A) 805 su phu hop gifta nang h_rc‘vé nhan
luc, thiét b1, phan mém, cong ngh¢ thuc t€ cua té chirc voi ké khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can ctr Nghi dinh sO 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban dé,WNghvi dinh s6 136/202}/N b-
CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu stra d61, bo sung mot s6 di¢u cua
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luzft"t Do dac Vé‘lqbén do, gié nghi Cuc Do dac, Ban do6 va
Thong tin dia ly Viét Nam cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban
do cho ........... (tén to chure) voi cac ndi dung hoat dong do dac va ban do sau day:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay duogc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho té chirc dé nghi cip/gia
han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban giri Cuc Po
dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam kém theo hd so dé nghi cip/gia han/bd
sung gidy phép hoat dong do dac va ban do.
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DAI DIEN DPAIDIEN TO CHUC |
CO QUAN THAM DINH (1) (Chikc vu, ky, ho tén,dong dau)
(Chuee vu, ky, ho tén,dong ddu)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH (1)
(Chure vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chu:

(1) Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc _phep dong dau thi
phai c6 xac nhan va ky tén, dong dau cia lanh dao co quan tham dinh.
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MAu s6 10

(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh 55 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cua Chinh phu; duoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Gidy phép do dac va ban d6 gdm 4 trang, mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2, trang 3

GIAY PHEP HOAT DONG DO DAC VA BAN DO SO XXXXX

Ciip phép nji dung b ng do i bin d: - %
A 0 S [ e b e

mtnp.‘c:m;L g

i Y 2 s M 2 T €O QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH

iy phép: Gidy phép c6 g 1§ dén VE DO BAC VA BAN DO THUQC

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(K, by 1w, dmy diu)

 FEECCAT Zov MR cRi S TSR = o e S LMt STl & ey =
2. -
N e b A . Gia han gidy phép hogt djng do dac va bin dix
4 Gidy phép co gid tri don ngay ... thang ... ndm ..
Hii N, mpdy— ... thing... ...ndw......
H N, mypy ... Thivg ... THU TRUONG
THU TRUONG €O QUAN QUAN LY CHUVEN NGANH
€O QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH VE DO DAC VA BAN DO
VE DO DAC VA BAN DO 3 THUOC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THUQC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (K, by D, dhbg ddee)

(KF, o tin, ddmg diu)

* Ghi r0 ho va tén nguoi phu trach ky thuat, nhan vién ky thuét c6 ban khai qua trinh
cong tac.





