UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phie
S(;):O?#:Fé&f’QB—UBND Nghé An, ngay 8 thdng 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyet thi tuc hanh
chinh linh vye cong tac din toe, tin ngudng, ton gido thuoce pham vi, chire
nang quan ly nha nude cia S¢ Dan tdc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cdin cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdin cit cde Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bé sung
mot s6 diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé quy dinh thyc hién thi tuc hanh chinh theo co
ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vy céng quoc
gia;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng, Chi
nhiém Véin phong Chinh pht: hudng dén nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Céin cit Quyét dinh s6 1094/0P-UBND ngéy 18/4/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhén dén tinh vé viée cong bé danh muc thii tuc hanh chinh linh viee tin ngudng, témn
gido thude pham vi, chicc ndng quan Iy nha nuée cua Sé Ddn téc va Ton gido tinh
Nghé An; Quyét dinh s6 1931/0P-UBND ngay 28/6/2025 ciia Chil tich Uy ban nhdn
dan tinh vé cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sia déi, bé
sung, bi bai bé linh vue cong tde dan tée, tin ngudng, tén gido thupc pham vi, chitc
ndang quadn [y nha nudc cia S¢ Dan téc va Tén gido tinh Nghé An;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Dan téc va Tén gido tgi To trinh $6 456/TTr-
SDT&TG ngay 13/8/2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phe duyt kem theo Quyét dinh nay 33 quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vue cong tac déan tdc, tin ngudng, t:;“)n giao
thudc pham vi, chirc nang quén ly nha nuwée cia S& Dan tde va Ton gido, cu the:

1. Cép tinh: 24 quy trinh

2. Céap x4a: 09 quy trinh

(¢ Chi tiét tai Phu luc kém theo).
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1 Bicu 2. S6 Dan Toc va Toén gido c6 trach nhiém chu tri, phéi hop Vén phong
Uy ban nhan dén tinh (Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh) dé thiét 1ap quy
trirﬂ} ndi b, quy trinh dién tir céc thu tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh s6 1235/QD-UBND ngay 29/4/2025 clia Chu tich Uy ban
~ nhan déan tinh phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc tin ngudng, tén gido thudc pham vi, chirc ndng quan Iy nha nuée
ctia SO Dan td¢ va Ton gido tinh Nghé An; Quyét dinh sé 1629/QD-UBND ngay
06/6/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé& phé duyét quy trinh ndi bd, quy
trinh dién t&r trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc cong tac dén tdc thude
thdm quyén gii quyét ctia Uy ban nhan dén cp huyén.

Chénh Vin phong Uy ban nhén déan tinh; Gidm doc S¢ Dan toc va Ton gido;
Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong; Thi truéng céc co quan, don vi va to

FHEEe

chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.W;f

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; = DT

- B6 Déan tgc va Ton gido;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich TTr UBND tinh;

- Pho CVP UBND tinh ( d/c Thién)
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Cong TTDT tinh;

-Luu VT. KSTT (Th) g‘




Phu luc
QUY TRINH NOI BO QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC CONG TAC DAN TQC, TiN NGUONG, TON GIAO THUOC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO DAN TOC VA TON GIAO
(Kem theo Quyét dinh sé 2&65/QB UBND ngay 2§ thang § nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

Thoi gian
thuc hién (méi | Mic
ngay tinh 8 giv | DVC

lam viéc)

TT Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc

L QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TINH

Thi tuc dé nghi moi chie sic, nha tu hanh la ngudi nwde ngoai dén giing dao cho nhém nguoi nwdc ngoai

1 sinh hoat ton giao tap trung (Ma TTHC: 1.012655)
’ ) i koo il A ,.-h-,: A
Ciig oo b o i s | P WL naar ho so, giri phiéu hen tra ket
, N . , qua cho ¢ nhan, t0 chuc .
Buéc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh 5 & . vvn i et il . 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban Ton gido Toa
oan
Bude 2 trinh
Lanh dao Ban Ton gido Nhan hd so, phan cong Chuyén vién xir Iy ho so 08 gio
Buéce 3
P . Thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi N
A 2 = 3 3, ] : 22
Chuysa vien Ban Ton gl lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban 4 g0




Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha

Budc4 | Lanh dao Ban Ton giao tisc hanh chink trinh Lanh dao S& 48 giov
, " , Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu "
Buyte 5 | Lankdgos0 tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh 16g1d
Budc 6 - Thuc hién tha tuc phat hanh van ban trinh Chu
Vin thu Co quan S& Dan toc | tich UBND tinh; o
. e R g o g A LA n . s 08 gioy
va Ton giao - Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Vian phong UBND tinh.
Buée 7 Ty AL CER % a A :
Lanh dao Van phong UBND | Nhén ho so (dién tr) va phan cong Chuyén vién xir s
: £k 08 gior
tinh 1y ho so
, : ” ’ g Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
Budc ggggnﬁ nl‘l’le“ Vén  phong | ...& TTHC tinh Lanh dao Van phong, Chi tich 32 gidy
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC
- Phét hanh van ban, luu trit hd so trén Hé thong
Budc 9 thong tin giai quyét TTHC.
| Vin thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tam Phye vu hanh 08 gity
ch’inh cong tinh (chuyén két qua dién to va ban
gidy)
y cvon iom K o g .| - Nhan két qua tir Vn phong UBND tinh;
Bophin tra ket qua Trungtam ) . 1o e He théng théng tin gifi quyét TTHC 04 gior

Budce 10

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tinh;
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- Thong bdo va tra két qua thit tuc hanh chinh cho
t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gid (45 ngay) ké tir ngay nhén di ho so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc dé nghi cho ngudi nuée ngoai hoc tai co s¢ dao tao tén gido ¢ Viét Nam (Ma TTHC 1.012660)

2
, : - Kiém tra, tiép nhan hd i phiéu hen tra ké
Cong chirc tiép nhan hd so tai Keitm:tra, tiepahgniho so, g0l phicy hen b, jet
: . . " | qua cho cd nhén, to chirc .
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh e i e . y 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban T6n giao
Budc 2 . .
Lanh dao Ban Ton gido Nhan ho so, phan cong Chuyén vién xur ly ho so 08 gio
puces Thdm dinh hd in ¥ kién c4 don vi
- am dinh ho so, xin v ki¢n cac co quan, don vi .
Chuyenvien.Ban Ton 0 lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban K B Toan
- trinh
. ~ A Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu 5
Buéc 4 | Lanh dao Ban Ton gido iz Hanh chinh trinh [énh dao S& 48 gio
" p Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu ”
Buges | Lanhdao 50 tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND tinh 16 gio
Budce 6 - Thyuc hién thd tuc phat hanh van ban trinh Cha
Vian thr Co quan S& Dan toc | tich UBND tinh; 08 gid
va Ton gido - Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
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Budc 7
Lanh dao Vian phong UBND

tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan ¢ong Chuyén vién xa

, 08 gic
Iy hd so &

Chuyén vién Vin phong
Bugc 8 | UBND tinh

Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich 32 gioy
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC

Bude 9
Vin thu UBND tinh

-Phat hanh van ban, luu trit hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC.

- chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tor va ban
gidy)

] Bo phan tra két qua Trung tim
Bude 10 | Phyc vu hanh chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

- Xac nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh; 04 gio
- Thong béo va tra két qua thi tuc hanh chinh cho
t0 chire/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (45 ngay) ké tir ngiy nhin di ho so hgp 1é theo quy dinh

Thii tuc d& nghij cong nhan td chire ton giso c6 dia ban hoat ddng & mdt tinh (Ma TTHC: 1.012672)

cong tinh

Céng chirc tiép nhan hd so tai
Budce 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két

qua cho ca nhan, td chuc £ Mot
2 Py - ~ A 2 i iy £ 04 g1o A

- Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyct

TTHC tinh dén Ban Ton gido 1 [




Buéc 2
Lanh dao Ban Tén gido Nhén hd so, phan cong Chuyén vién xit ly hd so 08 gio
BuaE s Chuvén vién Ban Tén gido Tham dinh ho so, xin y kién céc co quan, don vi 344 gid
Y & lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban &
, y Kiém tra, xem xét, du thiao két qua giai quyét thu .
Budéc 4 | Lanh dao Ban T6n giao tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 40 gio
5 : Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu .
Bues | Lanh dao 56 tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND tinh I
Budc 6 - Thuc hién tha tuc phéat hanh van ban trinh Chu
Vin thu Co quan S6 Dén toc | tich UBND tinh; 08 gid
va Ton gido - Chuyén hé so dién tr trén H¢ thong thong tin giai -
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budc? | 1anh dao Vin phong UBND | Nhan hé so (dién tir) va phan c¢ong Chuyén vién xir 08 0id
tinh Iy hé so s
Chuvén vién Vin phon Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
S | Tra s PAONE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Cha tich 40 gis
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
-Phéat hanh van ban, luu trit hd so trén Hé théng
Budc 9 thong tin giai quyet TTHC.
Vin thu UBND tinh - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio

chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy)
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Buée 10

B0 phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhan
H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh; Thong 04 gio
béo va tra Quyét dinh cho to chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

480 giv (60 ngay) ké tir ngay nhén di hd so' d¢ nghi hop 18.

Thii tuc dé nghi thanh Iip, chia, tich, sap nhip, hop nhit té chire ton gido trwe thude c6 dia ban hoat

4 dong & mot tinh (Ma TTHC: 1.012661)
Cong chirc tiép nhan ho so tai -ilir}?ot;z’ t;;i nt}éa:hgg 50, g6 picu hicn ta ket
Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh d % r—— e o N e : 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyct
TTHC tinh dén Ban T6n gido -
Budce 2 . .
Lanh dao Ban Ton gido Nhén ho so, phén cong Chuyén vién xir ly ho so 08 gior
BuGe S i Ban Ton ido | TAM dinh hd so, xin ¥ kién cdc co quan, don vi A i
Y & lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban £10 Mot
phén
. . K 1555 Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu .
Budc 4 | Lanh dao Ban T6n gido 1 hank chinh trinh Lanh dao S& 40 gio
T i Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét tha v
Buéc 5 | Lanhdao So tuc hanh chinh, trinh Cht tich UBND tinh 15510
Bu6c 6 | van the Co quan Sé Dan tde | - Thuc hién thi tuc phat hinh van ban trinh Chu —
va Toén gido tich UBND tinh;
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- Chuyén h6 so dién tir trén Hé thong thoéng tin giai
quyét TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.

Bugay Lanh dao Vian phong UBND | Nhan ho so (dién t&r) va phén cong Chuyén vién xir 08 oid
tinh Iy hd so B1o
chiven vien Wi ohbn Tham muu thim tra ho so véx?iu thao két qua giai !

Buéc 8 UBIle doh PROSE quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Chu tich 40 gio

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
-Phat hanh vén ban, luu trir hd so trén Hé thong
Buéce 9 thong tin giai quyet TTHC.
Vin thu UBND tinh - chuyén tra két quéa cho T rung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay)
B6 phén tra két qua Trung tam Nhan két qué tir Van phong UBND tinh; Xac nhén -
Phuc vy hanh chinh céng tinh Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh; Thong 04 gio
Bude 10 T béo va tra Quyét dinh cho (6 chiic/cé nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

480 gitr (60 ngay) ké tir ngay nhin di hé so dé nghi hop I&.

Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhéan phi thuong mai cho t6 chire ton gido true thude cé dia ban hoat
dong 6 mgt tinh (Ma TTHC: 1.012641)

Budce 1

Cong chire tiép nhéan ho so tai
Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho cé nhén, t chire

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban Tén giéo

04 gio

Mot
phan
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Budce 2 .
Lanh dao Ban Ton gido Nhén ho so, phan cong Chuyén vién xtr ly ho so 08 gio
Budce 3 2 ; x T , ;
I Bk Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi -
CHuyen Jicn Beti. Tongig lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban RPN
; . . Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu -
Budc4 | Lanh dao Ban Ton giao e aih, ohifnk tinh Tath dao S 40 gio
N ) Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu "
Buécs | Lanhdao S0 tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh g
Budc 6 - Thyc hién tha tyc phat hanh vdn ban trinh Chu
Vin thu Co quan S¢& Dén toc | tich UBND tinh; 08 oidy
va Ton giao - Chuyén hé so dién tir trén He thong théng tin giai -
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh. |
Bude 7| Lanh dao Vén phong UBND | Nhin h so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir .
tinh 1 hd so el
Chuvén vien Vin ohone | LDAM muu thim tra ho so va du thao két qua giai
: il PRONE | (uyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich 40 gidy
Bu6c 8 | UBND tinh : &
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC _
-Phat hanh van ban, luu it ho so trén Hé thong
Buée 9 thong tin giai quyét TTHC.
Van thu UBND tinh - chuyén tré két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh c¢ong tinh (chuyén két qua dién to va ban
gidy)
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Bude 10

B phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Nhan két qué tir Van phong UBND tinh; Xac nhén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong 04 gio
bdo va tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gio (60 ngay) ké tir ngay nhan di ho so dé nghi hop 1¢

6 Th tuc dé nghi tir giai thé cia td chire tén gifo c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién
chwong (Ma TTHC: 1.012639)
Céng chirc tiép nhan hd so tai | - Kvlell'il té“z, I;[;lc;l;t)] riléaélhgg so, gii phicu hen tra két
Buée 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | 442 €0 €@ Ha0; o o 04 gidy
cong tinh - Chuyén ho so trén Hc th@ng thong tin giai quyeét
- TTHC tinh dén Ban Tén gido
Budce 2 I ,
Lénh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién 08 gior
e 3 n vien Ban Ton aise | TAm dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan, don vi — Mh;’;
Y g lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban e P
Bubcd | Lanh dao Ban Tén gido Kiém ‘t:ra, xem xé€t, du thao quyét dinh trinh Lanh AR il
dao SO
" ] Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu 5
Buge s | Lanhdao 5o tuc hanh chinh, trinh Ch tich UBND tinh 16 g1
Burde 6 Vin thu Co quan S& Dan toc | - Thuc hién thu tuc phat hanh vén ban trinh Chu 08 gits
va Tén gido tich UBND tinh;
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- Chuyén hé so dién tir trén He thng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Vian phong UBND tinh.

Butc 7 Lanh dao Vén phong UBND | Nhéan hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xi 08 oic
tinh 1y hd so g1o
Chuyé ae Van  whin Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai o
BB | T PIORE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chit tich 32 giv
‘“ UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
-Phét hanh vin bén, luu trit ho so trén Hé thong
Budc 9 thong tin giai quyét TTHC.
Van thu UBND tinh - chuyén tré két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién t& va ban
giay) _ -
B plifrted kbt quil Trung th | 10100 Setaua tx Van phong UBND ol Xac nhan .
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong 04 gioy
Budc 10 . & bao va tra Quyét dinh cho t6 chirc/cd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gid (45 ngay) ké tir ngay nhin da hd so hop 1€ theo quy dinh

Th tuc daé nghi giai thé t§ chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh cta

7

hién chwong ciia té chire (Ma TTHC: 1.012637)

Céng chirc tiép nhin hd so tai | - Kiém tra, tiép rhan ho so, gui phiu hen tra két
Biiel | Thime v Phus vis hink chifiky | 902 Fh0 G.8R5n, 1O choe

cong tinh

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban T0n gido

)

04 gidy

Mot
phan
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Buéc 2
Lanh dao Ban Tén gido Nhin hd so va phan cong Chuyén vién xir ly ho so 08 gior
Buoe3 Chuvén vién Ban Ton 2ido Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi 294 gis
Y & lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban &
N ~ e Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha
Buéc 4 | Lanh dao Ban Ton giao tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 48 gio
.50 : Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu 55
Byfes |(LAashogo 55 tuc hanh chinh, trinh Chii tich UBND tinh 16810
Buée 6 - Thue hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu
Vin thu Co quan S& Dén toc | tich UBND tinh; 08 5o
va Tén gido - Chuyén hd so dién tr trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budc 7 |1 anh dao Vin phong UBND | Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién x& .
; AR 08 gior
tinh ly ho so
Chuvén  vién Vin ohone | 1P muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
Bubed | DRIy PRONE | ovét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich 32 gid
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC
_Phat hanh van ban, luu trit hd so trén Hé thong
Budc 9 , thong tjn giai quyét TTHC. -
Vin the UBND tinh - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio

chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy)
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Budce 10

B0 phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh;

- X4c nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh;

- Théng bao va tra Quyét dinh cho to chirc/cd

nhéan

04 gity

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (45 ngay) ké tir ngay nhan di h6 so hop 1¢ theo quy dinh

8 Thii tuc dé nghi té chirc dai hoi cia té chirc tén gido, t6 chirc ton gido true thude, t6 chire dwoce cip chirng
nhéin ding ky hoat dong tén giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu xd thudc mot tinh (Ma TTHC: 1.012607)
Cong chito i ép i Wh sorei)” iﬁfggg’;ﬁeﬁi Iigaélhgg so, gui phi€u hen tra két
Bu6c 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh | 1% €10 Ca Al 10 EuHe = = 04 gidr
cong tinh - Chuy€n ho so trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban Ton gido -
Budc 2 \ o
Lanh dao Ban Ton giao Nhén ho so va phan cong Chuyén vién xtt ly ho so | 08 gior
Bute3 Chuvén vien Ban Tén gido Thim dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi 152 oic ETSE
y & lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban glo
. ~ " _Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha | -
REER4— TG DU CR Fin0 tuc hanh chinh trinh Lanh dao S¢ 16 gio
; ; 51 h3 £ 2 ias S s ‘ .
Buge 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét du thao ket qua giat quy€t thu 08 gics

tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh
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Budc 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh vin ban trinh Chu
Vin thu Co quan S Dén toc | tich UBND tinh; 08 gic
va Tén gido - Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Bude 7 |1 anh Gao Van phong UBND | Nhan hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 08 gid

tinh Iy ho so

Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich 24 gio
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC

Chuyén vién Van phong
Buge 8 1 UBND tinh

-Phét hanh van ban, luu 4l hd so trén Hé thong
Budc 9 thong tin giai quyéet TTHC.

Van thu UBND tinh - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
giay)

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

B¢ phan tra két qua Trung tam | - Xac nhan HE théng thong tin gidi quyét TTHC

Buge 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; . . 0d.glo
- Thoéng bdo va tra Quyét dinh cho to6 chirc/ca
nhan ‘ |
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 giv (30 ngay) ké tir ngay nhén di hé so' dé nghi hop 18
9 Thi tuc dé nghi té chire cude 1€ ngoii co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chirc &

nhiéu xa thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh (Ma TTHC: 1.012606)

Cong chirc tiép nhan hé so tai 2 ok o o B e 1k " ’
) - t han ho so, guri phiéu hen tra keét - Toan
Bubel | Trimei PHoG v hantichinh, |~ o T Lop TRaT AOSEN B - 04 gidy e

qua cho ca nhan, to chtre

cong tinh
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- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban Tén gido

Budéc 2 . .
Linh dao Ban Ton gido Nhan ho so va phan cong Chuyén vién xir Iy ho so 08 gio
Buédce 3 2 : A B R i _ .
. ., Tham dinh hoé so, xin y kién céac co quan, don vi 5
- 3 F.) ¥ - -] - ’)
Chuyen-vicnBan 100 giao lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban 152 gio
\ N Y Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu ”
Budct | Lanh 420 Ban Tongto tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 16 gio
” . Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu N
Buocs | LanhdaoS¢ tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND tinh Us gio
Buéc 6 - Thuc hién tha tuc phat hanh vin ban trinh Chu
Vin thue Co quan S¢& Dén toc | tich UBND tinh; 08 oity
va Ton gido - Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin giai 5
quyét TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
Buoc 7 | [ anh dao Van phong UBND Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir N
tinh Iy hd so g1o
Chiven  Vien Vin  phon Tham muu thim tra hd so va du thao két qué giai
BuscS | UBND Gt PRONE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Ch tich 24 git
e UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC I
-Phéat hanh véan ban, luu trir hd so trén Hé thong .
, b3 i . s 2. . 08
Bugc 9 | Van thu UBND tinh thong tin giai quyét TTHC. £
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- chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh | |
chinh cong tinh (chuy€n két qua dién tr va ban
gidy)

e |- Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;
BO phdn tra két qua Trung tdm | - X4c nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC 04 gid
Bu6e 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh; '

Thong bao va tra Quyét dinh cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 git' (30 ngay) ké tir ngay nhéan da hé so dé nghi hop 18
10 Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phy trich, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy
mé t6 chire & nhiéu xa thudc mdt tinh hodc ¢ nhieu tinh (Ma TTHC: 1.012605)
Cong chire tiép nhan ho so tai | ilzfotgg’;}l:;i n[l(}ja:hgg 50, giti phicu hen tra ket
Budce 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh 4 S e T g . s 04 gior
cong tinh - Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban T6n gido
Buéc 2 . :
Lanh dao Ban Tén gido Nhan ho so va phan cong Chuyén vién xu ly ho so 08 gio
Buéc 3 o oga T A _— Toan
- : Thém dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi -\ 5
4 A ; . ! s ) ; > ' 152 oidy trinh
ChitoySrven loae 100 e lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban el
Busc4d | Lanh dao Ban Ton eia Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha 16 gidy
Eee anf dao Ban 1on glao tuc hanh chinh trinh Lanh dao S¢
Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thi 08 oi
; anh ¢ % ’ e : : 10
Buge 5 | LAnh dao 56 tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh g
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Budc 6 - Thuc hién tht tuc phat hanh van ban trinh Chu
Vin thu Co quan S& Dén toc | tich UBND tinh; 08 giv
va Tén giao _ Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Vian phong UBND tinh.
Bu6c7 || anh dao Van phong UBND | Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 3
. o 08 gio
tinh ly ho so
Chuvén vién Vin phone | [ham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
: o PR phoNg | o\vét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich 24 gity
Bugc 8 | UBND tinh , R L . =
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC |
-Phat hanh van b:%ln, luu trix hd so trén Hé théng
Budc 9 thong tin giai quyéet TTHC.
Vén thu UBND tinh - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tor va ban
giay)
. |- Nhén két qué tir Van phong UBND tinh;
Bo phén tra két qua Trung tdm | - X4c nhén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | 04 .6iF
Bu6e 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh: , , &
Thong béo va tra Quyét dinh cho t6 chire/ca nhian |

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gior (30 ngay) ké tir ngay nhin di ho so d¢ nghi hop 1¢

Thi tuc ding ky sira doi hién chwong ciia to chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong 6 mot tinh (Ma TTHC

H 1.012664)
Céng chire tiép nhan ho so tai .2 oB oom PO . LA B | Toan
- R B ra, ticp nhdn ho so, gl phiéu hen tra két s s
Buéc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh 1500 Xrd, Tiep MA4N.19:50, S PUitl 04 gio trinh

cong tinh

qua cho ca nhan, t6 chirc
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- Chuyén hd so trén HE théng thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban T6n gido

Budc 2
Lanh dao Ban T6n gido Nhan hd so va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so 08 gior
Buéc 3 Chuvén vien Ban Ton i Thim dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi 152 oids
Y £1a0 lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban &
Budc 4 A ; T 5 e e g
~ s g Kiém tra, xem xét, du thdo két qua giai quyet thu
Lanh g ban 1o 60 tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& Loz
= 3 Xem xé€t, ky duyét du thao két qua giai quyét thu
Buge 5 | Lanh dao 5o tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND tinh 08g1o
Budc 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu
Vin thu Co quan S¢ Dan tdc | tich UBND tinh; 08 gid
va Ton gido - Chyyén hd so dién tr trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Bu6c7 | [ anh dao Van phong UBND | Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xi -
3 N 08 gio
tinh ly ho so
Chuvé a0 Vs he Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
Buses |unnni T8 | quyét TTHC trinh Lanh dgo Van phong, Chi tich 24 gid
= UBND tinh k¥ phé duyét két qua TTHC
_Phat hanh vin ban, luu trir hd so trén Hé thong -
" 3 i 77 = 08 gio
Bugc 9 | Van thw UBND tinh thong tin giai quyet TTHC. &
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- chuyén tra két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qué dién tir va ban
gidy)

Bude 10

B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

- Xac nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 chire/ca nhan

04 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gi (30 ngay) ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc ddng ky thuyén chuyén chirc séic, chire viée, nha tu hanh la ngwdi dang bi budc tdi hofic ngudi

12 chwa dwoe x6a an tich (Ma TTHC 1.012659)
p o - | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két ]
’ Cong c]zu'c tiép nhan‘ho S()"tf_ll qué cho ¢4 nhan, td chirc ;
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh I i ok . . i 04 gioy
. - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet ;
g tinh ; % & f
TTHC tinh dén Ban Ton giao
Budc 2 pe A . Tha A N A A A - A o g A s
Lanh dao Ban To6n gido Nhén ho so va phan cong Chuyén vién xu ly ho so 08 giov
i R R Tham dinh hé so, xin y kién céc co quan, don vi . Mot
Bugc3 | Chuyén vién Ban Ton gido lién quan; tham muu vin ban trinh Lanh dao Ban 220 phén
. fy il Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha .
Birdicd. |DAPhdaoBanTon glso tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 1o g1
st ky duyét du thao két qua giai quyét thu -
Buéc S | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét dyu thao két qua gial quye 08 gity

tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh
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Vin thu Co quan S& Dan tdc

- Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Cha
tich UBND tinh;

Budon | i . 08 gios
va Ton gido - Chuyén ho so dién tr trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buée7 | Lanh dao Van phong UBND | Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xt o
3 vy & 08 gio
tinh ly ho so
T —— Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
Budc 8 UBIEIJD tinh PRODS quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich 24 gio
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phét hanh van ban, luu trir hd so trén Hé thong
Buée 9 thong tin gidi quyét TTHC.
Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay)
em s B e | -Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;
B6 phén t{a keét qua T{ung tdm - X4c nhan Hé théng thong tin giai quyet TTHC 04 oidy
Buée 10 Phuc vu hanh chinh cong tinh | tiph; .

- Thong bdo va tra Quyét dinh cho t6 chirc/cd nhan

Tfing thoi gian giai quyét TTHC

240 gitr (30 ngay) ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢ theo quy dinh

13 Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi nwéc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Ma
TTHC 1.012658)
. ok . 4k .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
, Cong chire tiép nhan hd so tal | 415 cho ca nhan, t6 chirc . Mot
Budc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh g e e s B IS £ 04 gio han
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gial quyct P

TTHC tinh dén Ban Ton gido
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Bu6c2 |1 4nh dao Ban Tén gido Nhan h so va phan cong Chuyén vién xir Iy ho so 08 gio
Budce 3 4 . b Y gl . .
. 2 Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi a
ChiyenrvieBan TOMRHG: | (5, o P vin bin-irioh LAk, 856 D 132 a5
Budc 4 S e Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét tha n
Lhnhisin Ba Tun pao tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 1620
" . Xem xét, ky duyét dir thao két qua giai quyét tha 8
Lanh dao S& ’ oS . ) 08 gi
, : tuc hanh chinh, trinh Chit tich UBND tinh i
Buoc 5
- Thuc hién tha tyc phat hanh vin béan trinh Chu
> Vian thu Co quan S¢ Dan toc | tich UBND tinh; -
Budce 6 s Ton i F T . 08 giv
va lon giao - Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND Nhan ho so (dién tr) va phéan cong Chuyén vién xt 08 it
tinh Iy hd so &lo
ChiivEn wien Vg ohdn Tham muru tham tra hd so va du thao két qua giai
Bu6c8 |UBND finh PIORE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich 24 gity
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phat hanh vin ban, hru trir hd so trén Hé thong
Budc 9 thong tin giai quyét TTHC.
Vian thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gior

chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban

gidy)
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Budce 10

B6 phén tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

- X4c nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va trd Quyét dinh cho tb chiic/cé nhén

04 gioy

| |

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gitr (30 ngity) ké tir ngay nhén dii hd so hep I¢ theo quy dinh

14 Thi tuc ding ky thay dbi ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nude ngoai cw
tria hop phap tai Viét Nam. (Ma TTHC 1.012657)
Ca TR p—— - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két
. Ong CAte Hepn af A SU,[al qua cho ca nhan, t6 chirc .
Budce 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 . o i 3 S g 2 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyct
TTHC tinh dén Ban T6n gido
Bu6c2 | yah dao Ban Tén gido Nhén hd so va phan cong Chuyén vién xir ly hé so 08 gio
Budce 3 i L Thdm dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan, don vi i
C : £ ) : 3 3 : &
tuyen vien Ban Ton gido lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban L
Budce 4 <A A o 4 5 e A 2 Toan
= 5 i Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quy¢t thu . o
AR 14 Bl tuc hanh chinh trinh Léanh dao S& 16610 trinh
Budc5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét tha 08 oid
' tuc hanh chinh, trinh Chu tich UBND tinh =
- Thue hién tha tuc phéat hanh van ban trinh Chu
Buéc 6 | Van the Co quan S& Dan toc | tich UBND tinh; 08 git
va Ton gido - Chuyén hd so dién tr trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
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Bugc 7 | Lanh dao Vin phong UBND | Nhén hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 08 oid
tinh 1y hd so &
Chuvé a0 Vi hone | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
Buded | g PAONE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Cha tich 24 giy
: UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phat hanh van ban, luu trit hd so trén Hé thong
Bude 9 thong tin giai quyet TTHC.
Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy) _ .
S | - Nhan két qué tir Van phong UBND tinh;
B phan tra két qua Trung tdm | - X4c nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC 04 ity
Bude 10 Phuc vu hanh chinh c6ng tinh | tinh; ’ 9 &
- Thong bédo va trd Quyét dinh cho to chirc/ca nhdn

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gitr (30 ngay) ké tir ngay nhian di hd so hop 18 theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia ngwdi nwée ngoai cu tri hgp phap tai

15 A S 3.3 P < s
Viét Nam trong dia ban mét tinh (Ma TTHC 1.012656)
D |- Kibm tre, tiép sikitn hd 5o, e ohitu hen th kbt B
Cong chire ticp nhan ho so tai 3 6lio ¢4 o SuLp :
. . g , qua cho ca nhan, t6 chirc .

Budc 1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh L % e A e P 04 gio

cong tinh - Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban Ton gido
Buéc 2 Lanh dao Ban Ton giao Nhan ho so va phan cong Chuyén vién x 1y ho so 08 gio

Toan
trinh
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Budc 3 Chuvén vién Ban Tan eido Thim dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi 159 iy
Y g lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban &
= T Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu ”
Bugc 4 | LAnh dao Ban 1on gido tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& b gio
~ i Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu -
‘ Lanh dao S¢ ’ s 08 g
Budc 5 : tuc hanh chinh, trinh Chi tich UBND tinh B
- Thuc hién tha tuc phat hanh van ban trinh Chu
Buéc 6 | Vin thu Co quan S& Dan toc | tich UBND tinh; 08 idy
va Ton gido - Chuyén h so dién tir trén Hé thong thong tin gidi =
quyét TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
Buéc7 | Lanh dao Van phong UBND | Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir o
. P i A 08 gior
tinh Iy ho so
Chuvén vién Vin phon Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
Bude 8 UBIEl/D - PRORE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich 24 gity
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phat hanh van b'én, luu trir ho so trén Hé thong
Bude 9 thong tin giai quyét TTHC.
Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh céng tinh (chuyén két qua dién tr va ban
giay)
. |-Nhankét qua tir Van phong UBND tinh;
Bu6e 10 | BO phén tra két qua Trung tam | - X4c nhan Hé thong théng tin giai quyét TTHC 04 gid

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tinh;

- Thong béo va trd Quyét dinh cho t0 chire/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gid (30 ngay) ké tir ngay nhén dii hd so hep 1¢ theo quy dinh
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16 Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai
Viét Nam dén dia ban tinh khac (Ma TTHC 1.012653)
. Lz s .| - Kiém tra, tiép nhén h so, gii phiéu hen tra két
' Cong C};ll.l'C ti€p nh@n‘ho so‘pta_n qué cho ¢4 nhan, & chitc )
Buée 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh ™ % G % s z 04 gior
cong tinh - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban T6n gido
Bude 2 % n - 1A py N A A 5 A - n IR -
Lanh dao Ban To6n gido Nhén ho so va phan cong Chuyén vién xur ly ho so 08 gio
Budce 3 Thim dinh h 0 v kién cdc :
Chuyén ity Ban Tongifio am dinh ho so, xin y kién cic co quan, don vi 152 oidy
lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban &
i Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu
Lanh:dao Ban Ton gido tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 16 gio
= Toan
o | TankdacSs Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét tha 08 oity trinh
Bude 5 ' tuc hanh chinh, trinh Chu tich UBND tinh 2
- Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu
Buéc 6 | Van thu Co quan S& Dan tdc | tich UBND tinh; 08 oidy
T . s . i
va Ton giao - Chuyén ho so dién tu trén He thong thong tin gidi .
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND | Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir -
, . 3k 08 gio
tinh 1y ho so
Chigi én Vi he Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai _
s uyen - viel VAl PHORE | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Cha tich | 24 givy

UBND tinh

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
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- Phat hanh vén ban, luu trit hd so trén Hé thong

Budc 9 thong tin giai quyét TTHC.
Vian thu UBND tinh - Chuyén tra két qua chyo Tr':mg tam Phuc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy)
, - Nhén két qué tir Vin phong UBND tinh;
Buge 10 | BO phdn tra ket qua Trung tdm | . X4c nhan Heé théng thong tin giai quyét TTHC 04 gid

Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

tinh;
- Thong béo va tra Quyét dinh cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gid (30 ngay) ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh

Thii tue dé nghi mo1i to chire, ca nhin nude ngoai vao Viét Nam thue hién hoat dong toén gido & mot tinh

17 (Ma TTHC 1.012648)
, \ .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chure tiép nhan ho so tai " 2 ,p g gul p ;
, 2 - . qua cho cé nhan, to chirc .
Budée 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh X A e oo . T P 04 gior
i : - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
cong tinh Sal o N
I'THC tinh dén Ban Ton gido
Buée 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhan hd so va phan cong Chuyén vién xir ly hd so 08 gio Toan
trinh
b e 0 Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi s
, ) - 2 o -] . 2
Biges | ChvernenBan Loramo lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban Bago
: Kiém tr st, du thao két qua giai quyét thu i
Bugc 4 | Lanh dao Ban Tén giao iem fra, Xem Xct, cy 1140 XEt qué giat qiy 16 gio

tuc hanh chinh trinh Lanh dao S&
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~ : Xem xét, ky duyét dy thao két qua giai quyét tha s
. ’ - 08
Bigo 5 |L:AnD 44050 tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh d
- Thuc hién tha tuc phat hanh van ban trinh Chu
Buge 6 | Vin thu Co quan S Dan toc | tich UBND tinh; 08 gidy
va Ton giao - Chuyén hé so dién tir trén H¢ thong thong tin giai ”
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
) Lanh dao Van phong UBND | Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xi 08 it
Budc 7 | tinh Iy hd so g1o
Chiivin  wiEn Van  ohidng Tham muu thAm tra ho so va du thao két qua giai
Budc 8 UBI\);D tinh PRRRS quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich 24 ¢idy
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC __
- Phat hanh van ban, luu trit hd so trén HE thong
Budc 9 thong tin giai quyét TTHC.
Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh 08 gio
chinh coéng tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy) |
e | - Nhan két qué tir Van phong UBND tinh;_
Budc 10 | BO phan tra két qua Trung tim | . X4c nhan H¢ thong thong tin giai quyet TTHC 04 oids
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; €
- Thong béo va tra Quyét dinh cho tb chirc/c4 nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 240 gio (30 ngay) ké tir ngay nhan di hé so hop 1€ theo quy dinh

18 Thu tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1 ngwdi nwée ngoai dén giang dao cho t6 chire dwoe cip chitng
nhén ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma TTHC 1.012646)
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Cong chirc tiép nhén hd so tai

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qué cho ca nhan, t6 chic

Bu6c 1 | Trung tdm Ph hanh chinh e | ; L 04 gity
Hoe C;Eggﬁf;“ He VAR SN | _ Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét .
TTHC tinh dén Ban T6n gido
Budc 2 " ) \
Lanh dao Ban Tén gido Nhén ho so va phan cong Chuyén vién xu ly ho so 08 gio
Buge.d Chuveén vién Ban Ton eiso Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi 152 oidy
¥ g lién quan; tham muu vin ban trinh Lanh dao Ban &
sl T EE— Kidm tra, xem xét, dy thio két qua gidi quyét tha —_
- & tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& &
) ; Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu s
. Lanh dao S& ’ T _ 08 g10
Bugcs |~ROR tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh &
- Thyc hién tha tuc phat hanh vén ban trinh Chu
Budec 6 | Van thu Co quan S¢ Dan toc | tich UBND tinh: 08 gid
va Ton gido - Chuyén hé so dién tir trén Hé thong thong tin gidi |
quyét TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buée 7 | 1 anh dao Van phong UBND | Nhan hd so (dién ti) va phan cong Chuyén vién xir o
tinh ly ho so
Chigvé an Vi he Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
B & UB%H‘[’ Kl‘m 4N PROE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Cha tich 24 gios
= UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
; - Phét hanh vin ban, luu trit hd so trén Hé thon -
Buée9 | Van the UBND tinh ¢ » < 08 gio

thong tin giai quyét TTHC.

Toan
trinh
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- Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy)

Buéce 10

B6 phén tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh;

- Xac nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra Quyét dinh cho td chirc/cé nhén

04 gior

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 givr (30 ngay) ké tir ngiy nhin di hé so hop 18 theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay doi tén cha to chirc ton gido, to chire ton gido true thudce ¢6 dia ban hoat dong & mot

19 tinh (Ma TTHC 1.012645)
) v ek o _| - Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra két
, Cong cl’}uc tiép nhz,m‘ho sorrtz_n qué cho cé nhan, tb chitc )
Buéc 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh % N . . R L. p 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban T6n gido
Buge 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhan hd so va phan céng Chuyén vién xit Iy ho so 08 gioy
A A Thim dinh hd so, xin ¥ kién cic co quan, don vi .
Bufe3 | “mmyEnvicn Ban.langiao lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban 15280
- _ Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thu .
Bigg4  [LA0LGE0Ban 1o mmo tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 16 gio
Buses | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét dy thao két qua giai quyct tha 08 giv

tuc hanh chinh, trinh Cha tich UBND tinh

Toan
trinh
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Vian thu Co quan S& Dan tdc

- Thuc hién thi tuc phat hanh van ban trinh Chu
tich UBND tinh;

Budc6 =, Sk X TER 08 gio
va Ton giao - Chuyén ho so dién tr trén HE thong thong tin giai B
quyét TTHC tinh dén Viin phong UBND tinh.
, Lanh dao Van phong UBND | Nhan hb so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 08 st
Buée 7 | tinh 1y hd so i
Chuvén vién Vin phon Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
Butied | TERD L PRODE | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich 24 givs
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phat hanh vian b{én, luu trir ho so trén Hé théng
Budc 9 thong tin giai quyet TTHC.
Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh 08 gio
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
giay)
o | - Nhan két qué tir Van phong UBND tinh;_
Bude 10 | B phén tréd két qua Trung tdm | . X4c nhén Hé thong thong tin giai quyet TTHC 04 gid
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh;

- Thong bio va tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' (30 ngay) ké tir ngay nhin di ho so hop 1€ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia to chive ton gido, t6 chire ton gido truc thude (Ma hé so TTHC trén

20 Cong dich vu cong quéc gia 1.012644)
X B s | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
, Cong CIJHC ucp nhan‘ho 8 ,tal qué cho ca nhan, t6 chirc B Toan
Buéc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¥ & S aa . 3 04 gio Y
cbng tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyet rn

TTHC tinh dén Ban Ton gido
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Budc 2
Lanh dao Ban T6n gido Nhan ho so va phan cong Chuyén vién xir 1y ho so 08 gio
Budce 3 2 3 A s i EE .
=5 i T Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi s
Chdgen.vion Ban. 1on. 26 li€én quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban 152 gio
Budc 4 o : e el g ww 2 g
g o Kiém tra, xem x¢€t, du thdo két qua giai quyét thu u
Léanh dgo Ban Ton gido fuc hanh chinh trinh Lanh dao S& Io g
" , Xem xét, ky duyét du thao két qua giai quyét thu -
: Lanh dao S ; : o 08 gio
Buoc 5 | -am 2050 tuc hanh chinh, trinh Chit tich UBND tinh &
‘ - Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Cha
Buge 6 | Van thu Co quan S& Dan toc | tich UBND tinh; 08 gits
va Ton giao - Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin gidi
quyet TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
) Lanh dao Van phong UBND | Nhin hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xi 08 oidy
Bude 7 | {inh Iy hd so gl¢
Chuvén vien Vin  ohone | Tham muu thim tra h so va du thio két qua giai
Bu6c? | UBND tint, PIONE | quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Chi tich 24 giy
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC
- Phat hanh vin ban, lwu trit ho so trén Hé thong
Budc9 thong tin giai quyét TTHC.
' Van thu UBND tinh - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio

chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay)
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Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;

- Xac nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan

04 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gior (30 ngaty) ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢ theo quy dinh

21 Thi tuc d@ nghi cAp chimg nhin ding ky hoat dong tén gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
(Ma TTHC 1.012632)
, . - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phié tra két
Cong chirc tiép nhan ho so tai ' s lf,:.p n.;an ,.0 s05. g1 pluk b ta. ke
4 - : ; quéa cho ca nhén, to chtuc .
Buge 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh o e i T . 04 gid
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Ban Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Nhan ho so va phan céng Chuyén vién xir ly ho so 08 gio
R A s Tham dinh hd so, xin y kién cdc co quan, don vi .
Buge3 | Chuyen vicwBan Tongie lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban 363 gio Mot
phan
~ s 5 Kiém tra, xem xét, du thao két qua giai quyét thi o
Biised | 180h.0%0 Ban.Ion £140 tuc hanh chinh trinh Lanh dao S¢ s
, Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh 24 gt
BudeS |1 anh dao S& chinh, chuyén van thu S¢
Vin thu Co quan S& Dan toc | - Phat hanh van ban, luu trit hd so trén HE thong -,
Budc 6 A Tan oi4 AL gr ias % g10
va Ton giao thong tin giai quyet TTHC.
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- Chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy)

Budc 7

B0 phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua tir S& Dan tdc va Ton gido;

- Xéc nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh; 04 g1

- Thong bao va tra Quyét dinh cho t& chic/ca
nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gitr (60 ngay) ké tir ngay nhén di ho so dé nghi hop 18

tuc hanh chinh trinh Lanh dao So

22 Thi tuc dang ky nguoi dugc bd nhiém, biu cir, suy cit lam chire viée d6i voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 34 ciia luit tin ngudng, ton gido (Ma TTHC 1.012629)
|- Kiém tra, tiép nhén hd so, gii phiéu hen tra két
Cong chtre tiép nhén ho so tai i ; pp % ¢ EHLP :
, N . . qua cho ca nhan, t6 chirc )
Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 N vva i X P e c 04 giv
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong théng tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban Ton giao
Buéc2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhan hd so va phan cong Chuyén vién xi 1y ho so 08 gior i
~ 1 ftrinh
A SR Thim dinh hd so, xin y kién cic co quan, don vi T
. - . 1 ] > k ¢ 4 ] + 2
Bude3 |imgspMiEnBanlonge lién quan; tham muu vén ban trinh Lanh dao Ban Lizgia
. i -: . 4 th': it A 3 [ Al L) R
L —_— Lénh dao Ban Tén giso Kiém tra, xem xét, du thdo két qua giai quyéct tha %570
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Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thit tuc hanh

Buée S | L anh dao S& chinh, chuyén van thu S& 08 gio

-Phat hanh van ban, luu trir ho so trén Hé théllg
: thong tin giai quyét TTHC.
Buée 6 Vian thu Co quan S& Dan tdc e t;n gl,m ciuye , . . A5
va Ton gio - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio

chinh coéng tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy)
- Nhién két qua tir S& Dan toc va Ton gido;

Bu6c 7 | BO phén tra két qua Trung tAm | - Xac nhan H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC 04 oidy

o

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tinh;
Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gidr (20 ngay) ké tir ngay nhan di ho so ding ky hop 18

23 Thi tuc diing ky ngudi duwgc bo nhiém, bau ci, suy cir 1am chie viée cia t6 chire dwge cap ching nhin

ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh (Ma TTHC 1.012628)

Cong chirc tiép nhan hb so tai

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhén, to chirc

Buée 1 | Trung tm Phuc vu hanh chinh g .3 v wen . 2 04 gio
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Ban To6n giao
Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Nhan hd so va phan cong Chuyén vién xir ly hd so 08 gio
: Am dinh hd so, xin v kién cac co quan, don vi .
huée3 | Chuyénvien Ban Ton gido | Loam dinh ho so, xin ¥ 1 112 gio

lién quan; tham muu van ban trinh Lénh dao Ban

Toan
trinh
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Kidm tra, xem xét, du thio két qua giai quyét thu

Buéc 4 | Lanh daoBan Ton gido tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& 16 gi0
] Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh —
BuéeS | ann dao S& chinh, chuyén vian thu S& gl
-Phé4t hanh van ban, luu trir h6 so trén Hé théng
; thong tin giai quyét TTHC.
Buéc 6 | vian thu Co quan S& Din toc | oo ot TEL ) ‘ )
va Ton gio - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gid¢r
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy) )
- Nhan két qua tir S6 Dan toc va Ton gido;
Buéc7 | B0 phan tra két qua Trung tim | - Xac nhédn H¢ thong thong tin giai quyét TTHC 04 ity

Phuc vy hanh chinh céng tinh

tinh;

Thong bao va tra Quyét dinh cho té chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 givr (20 ngay) ké tir ngay nhin di hd so ding ky hop 1€

Thii tuc ding ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguwdi chuyén hoat dong ton giao (Ma TTHC 1.012616)

24
. " " .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
) Cong clzuc tiep nhan‘ho so,te_u qué cho c4 nhan, t§ chirc B Toin
Budéc 1 | Trung tAim Phuc vu hanh chinh o oa S g e 5 04 gio N
cong tinh - Chuyén ho so trén HE thong thong tin gidi quyét trinh
TTHC tinh dén Ban To6n gido
Lanh dao Ban Ton gido Nhén hd so va phin cong Chuyén vién xi Iy ho so | 08 gio

Budc 2




37

) Clvvdavidn Bui Tén vido Thim dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi 160 gid
Buge 3 y £ lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao Ban &
) o - Kiém tra, xem xét, du thdo l;ét qua giai quyét thu 55
Bugc 4 | Lanh dao Ban Ton gido tuc hanh chinh trinh Lanh dao S& H.2o
, Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh —
Bude S | [ anh dao S& chinh, chuyén vin thu S& &
-Phat hanh vin ban, luu trit hd so trén Hé thong
: théng tin giai quyét TTHC.
Bu6c6 | van thu Co quan S& Dan toc | o 0 ot AWER 2R \ N
i Tonpikio - chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 08 gio
chinh c6ng tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy)
- Nhén két qué tir S& Dan toc va Ton gido;
BuGc7 | BO phan tra két qua Trung tim | - Xdc nhén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC 04 oiir
Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh; =
Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 chiic/ca nhéan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 240 & (30 ngay) ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢ theo quy dinh

II. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP XA

Thi tuc dé nghi t6 chirc dai hoi ciia t6 chirc ton gido, to chire ton gido true thude, t6 chire duge cip ching
nhén ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot xa (Ma TTHC 1.013796)
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Cong chire Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra két

Budce 1 Kaih chifiih 6oz ép < qua cho’ ca r}han, t;) chu‘c o B 04 gio
- Chuyén ho so dén Phong Vin héa — Xa hoi
Lanh dao phong Vian hoéa — Xa . o " : -
Buéc2 | héi Xem xét, phan cong cong chirc tham muu 08 gid
Buée 3 5 ; ... | Phéihop véi cac bo phan lién quan xem xét, thim
tc,m:lg Sg:_fc Iz 2;‘ nizzh cong tac dinh; tham muu vin ban trinh Lanh dao phong va 136 gidr
N DEUCng, ton & Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 ) )
Lanh dao UBND cép xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 40 gid
Budce 5 3 P Phat hz'ln.h van ban; gui két qua dén Trung tam __
Van s UBND: cappa Phuc vu hanh chinh cong cap xa o
Budc 6 Trung tim Phuc vu hanh chinh X‘ac nharn tl‘e}‘l Hé ;‘cho;ng lltong t1’n giai quyfat tha tu(f B
n - hanh chinh tinh vé két qua da c6; thong bdo cho ca 04 gidy
cong cap xa

nhén, t6 chirc dén nhan két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Mot
phan

200 gio (25 ngay) ké tir ngiry nhén di hd so hop 18 theo quy dinh

Thi tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chire &

“ mét xa (Ma TTHC 1.013797)
, Céng chiffc Trung tin Phuc vy - Kylern trﬁ, tlfip n}}an }}0 so, guiri phiéu hen tra ket )
Bude 1 : o £ qua cho ca nhan, to chirc 04 gio
hanh chinh cong cap xa . . . ) .
- Chuyén ho so dén phong Vin héa — Xa hoi Mot
& " G i ” phan
Birtic 2 L?lh dao phong Vin héa —Xa Xem xét, phan cong cong chire tham muu 08 giv

ho1
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Budc 3 A . : % . | Phéi hop véi cac bd phén li€n quan xem xét, tham
g;”:lg £ 12‘;;‘ triz‘(’)h cOng t4C | 4ih: tham muu van ban trinh Lanh dao phong va 136 gid
guong, ton g Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 , ,
Lanh dao UBND cép xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 40 gior
BUUE ¢ Vin thu UBND cAp xa Phat hanh vadn ban; gui két qua dén Trung tm 08 widy
P Phuc vu hanh chinh cong cap xa &
Budc 6 Xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

hanh chinh tinh v& két qué da co; théng bao cho ca 04 gitr
nhan, to chirc dén nhan két qua TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gior (25 ngay) ké tir ngdy nhin di ho so hgp 1€ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy

3 md t6 chirc & mot xa (Ma TTHC 1.013798)
' Céng chirc Trung tim Phuc vu - Iﬁlem trz}t, tltip nh}\gm 1'10 so, gui phiéu hen tra két
Budce 1 . ] R P qua cho cé nhén, t6 chic 04 gio
hanh chinh cong cap xa i ; »
- Chuyén ho so dén phong Vin hoa — Xa hoi
Mot
Bitéc 2 Eg?h dgophing Vin hoa—Xa Xem xét, phan cong cong chirc tham muu 08 gio phén
Budc 3 Phoi hop véi céc bd phan lién quan xem xét, tham

Cong chure phu trach cong tac
tin ngudng, ton gido

dinh; tham muu van ban trinh Lanh dao phong va 136 gio
Lanh dao UBND céap xa
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Budce 4

Lanh dao UBND cép x4 Xem xét, ky duyét quyét dinh. 40 gidy
Budc 5 L - . T 5 ok %

. g Phat hanh van ban; g két qua dén Trung tam .

Mt BN g Phuc vu hanh chinh céng cap xa L
Budc 6 5 : . . | X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc

Trung tdm Phycvyhaohehinh.| 4 it tinh vé két qua 8 c6; thng bio cho cé 04 givs

cong cap xa

nhan, t6 chirc dén nhén két qua TTHC.

T('?ing thoi gian giai quyét TTHC

200 gid' (25 ngay) ké tir ngay nhin dd ho so hop 1¢ theo quy dinh

4 Thi tuc diang ky sinh hoat ton gido tap trung (Ma TTHC 1.012590)
Céng chite Trung tam Phuc v | 7 Kiém tra, tiép nl}é_‘m hd so, gui phiéu hen tra két
Buée 1 Hiiih ekt 660 64p X8 “7 7 | qua cho ca nhan, to chirc 04 gio
- Chuyén ho so dén phong Vin héa — Xa hoi
Lanh dao phong Van hda — Xa " 3 :
Bude 2 hg? gophong. Vi hoa—X& Xem x€t, phan cong cong chiic tham muu 08 gio
Buéce 3 " . , " .| Phéi hop véi cic bd phan liér{ quan xem XCt thim
tcir‘l":lgl‘;éh;fc 1:2; “;‘:)h €O 8¢ |- ginh; tham muu van bén trinh Lanh dao phong va 120 gi&
EUORE TR.E Lanh dao UBND cép xa
Budce 4

Lanh dao UBND cép xa

Xem xét, ky duyét quyét dinh.

16 gid
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Budc 5 X3 T o s ak A
. £ Phat hanh vén ban; gui két qua dén Trung tim .
Vin thu UB My A
antir UENL cipa Phuc vu hanh chinh cong cap xa Ll
Trung tam Phuc vu hanh chinh X‘ac nha'n tre? b }hoﬁng th’ong tl,n s quy,et i tu? s
Budc 6 ’ hanh chinh tinh vé két qua da co; thong béo cho ca 04 gio

cOng cap xa

nhan, td chirc dén nhan két qua TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay) ké tir ngay nhin dii ho so diing ky hop 18

Thi tuc ding ky thay abi ngwdi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tip trung (Ma TTHC 1.012585)

5
' Gons ek Trtg thin Plucva | K,K:m trzli, ue:p nl};_m l’m s0, gui phi€u hen tra két B
Buoce 1 : ; P & qua cho ca nhan, to chirc 04 gio
hanh chinh cong cap xa A A
- Chuyén ho so dén phong Vin hoa — Xa hoi
dnh dao ph¢ dn hoa — Xa :
Bude 2 ﬁg;lh AP A0 e~ Xem xét, phan cong cong chirc tham muru 08 gior
Budc 3 gy ohitee phy wich cbng the P.hm hop véi cac lzg pl}z,m I}en quan xem Xet, than} B Toan
tin neudne. t6n gido dinh; tham muu vén ban trinh Lanh dao phong va 80 gio "
EUOnS; & Lanh dao UBND cap xa
Bugc 4 ) )
Lanh dao UBND céap xa Xem x£t, ky duyét quyét dinh. 16 gio
Budce 5

Vin thu UBND cip xi

Phat hanh van ban; giri két qua dén Trung tAm 08 i
. . = L o gio
Phuc vu hanh chinh cong cép xa
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Bude 6

Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cdp xa

Xéc nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh vé két qua da c6; thong bao cho ca

04 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

nhan, td chire dén nhan két qua TTHC,

120 giv (15 ngay) ké tir ngay nhan di ho so ding ky hop 18

6 Thii tuc diing ky hoat dong tin nguong (Ma TTHC 1.012592)
’ Cong chirc Trung tim Phyc vy - K,1em tI'E’i, tl{ip l‘ll}f}n }:10 so, gui phiéu hen tra két B
Bude 1 3 : . o qua cho cé nhan, t6 chirc 04 gio
hanh chinh cOng cap xa . s . , )
- Chuyén ho so dén phong Vin hoa — X4 hoi
anh C dn hoa — Xa . )
Budc 2 11;2? dgo phong Van hoa—Xd Xem xét, phan céng cong chirc tham muu 08 gio
Bude 3 5 ; ; & v Phoi hop véi cac bd phan lien quan xem X¢&t, tham I
gg?lg gggc I’zgxl}l tlizzh cong tac dinh; tham muu vén ban trinh Lanh dao phong va 80 gid
guong, ton g Lanh dao UBND cAp xa - Mot
Buéc 4 , ' phan
Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 16 gior
Budc 5 T T T - N
Vi thr UBND chp xa Phat hanh‘ van l?an, gui kft qua den Trung tam 08 giv
Phuc vu hanh chinh cong cap xa
< s .. | Xac nhan trén He théng thong tin giai quyét thi tuc
T Trung tim Phucvuhanhchinh | oo o inh v két qua da co; theng bao cho ca 04 gity

cong cap xa

nhan, td chirc dén nhan két qua TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 givr (15 ngay) ké tir ngay nhin di hd so hgp 18
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7 Thii tuc diing ky bd sung hoat ddng tin ngwong (Ma TTHC 1.012591)

. e . - Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra két

: Cong chirc Trung tam Phuc vu " o 33

Budc 1 3 ia X * | qua cho cé nhén, t6 chic 04 gi0
hanh chinh céng cép xa PR . . .

- Chuyén ho so dén phong Vin héa — Xa hoi

Lanh dao phong Vin hoa — Xa

Budc2 | hoi Xem x¢€t, phan cong cdng chirc tham muu 08 gio
Buédce 3 Céng chirc phy trach cong thc Ph(n_hqp voi clac l::c_) ptiz_m l}cn quan xem xet‘, tharr‘l i i
i nereng, tn giko dinh; tham muu van ban trinh Lanh dao phong va 80 gio
i Lanh dao UBND cap xa =~ | Mot
Budc 4 ) ’ phan
Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 16 gio
Budce 5 i 2.3 S o e i ak x
Vin thr UBND cép x4 Phat hanh vin ban; gii két qua dén Trung tam 08 gid

Phuc vu hanh chinh cong cip xa

Xac nhan trén H¢ ‘thépg thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh vé két qua da c6; thong bao cho ca 04 gio
nhén, t6 chirc dén nhan két qua TTHC.

) Trung tm Phuc vu hanh chinh
Bube 6 | cong cép xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio (15 ngay) ké tir ngay nhén dd ho so hop 1¢

8 Thii tuc d& nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa (Ma TTHC 1.012584)
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Cong chirc Trung tam Phuc vu

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két

Buoce 1 hanh chinh cong cip i qua choﬁ ca 1}han, to chirc _ 04 gio
- Chuyén ho so dén phong Vin hoa — Xa hoi
Buéc 2 Eg:lh dy0 phong Vinhéa —Xa Xem xét, phan cong cong chirc tham muu 08 gio
Budc 3 (Cngchive phyitréch eng e Phor hop voi cac E?,Q pl’}an l}en QLlan Xem xctj than} .
] N % © nue dinh; tham muu van ban trinh Lanh dao phong va 120 gidy
tin nguong, ton giao ; z phong =
; Lanh dao UBND cap xa B Toin
Budce 4 trinh
Lianh dao UBND cép xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 16 gio
Hisac 2 Vin the UBND cép xa Phéat hanh vin ban; giri két qua dén Trung tam -
P Phuc vu hanh chinh cong cap xa 08 gio
Triing tam Phyiovi hanhchinh Xac nhan trén Hé ‘thé’ng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 6 ebrig chy 15 o hanh chinh tinh vé két qua da c6; thong bao cho c4 04 gidy

nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior (20 ngay) ké tir ngay nhin di hd so diing ky hop 18

Thii tue dé nghi thay doi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khic (Ma TTHC

? 1.012582)
Rer « i ~ X -4 2 14 ! 7
hanh chinh cong cp xa q = gio i

- Chuyén hd so dén phong Vin héa — Xa hoi
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Lanh dao phong Vian héa — Xa

Xem xét, phan cong cong chirc tham muu 08 gio

Buéc2 | hai
Budée 3 Céng chirc phu tréch cong tac P_hm_hqp véi cac bf-) phean 1%en qL}‘an xem xct\, than} -
tfn ngudme, ton gio dinh; tham muu van ban trinh Lanh dao phong va - 20 gio
: Lianh dao UBND cap xa
Budc 4 ) .
Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét quyét dinh. 16 gio
Butre 5 ‘ Phat hanh vin ban; gii két qua dén Trung tdm .
Vién thu UBND cép xa X a2 s 08 gio
Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Trung tim Phuc vy hanh chinh Xé&c nhéan tren Hé thong thong tin ¢ glal quyét tha tuc B
Bude 6 : hanh chinh tinh vé két qué da c6; thong bao cho ca 04 gio

cong cap xa

nhén, td chirc dén nhan két qua TTHC.

Téng thi gian gidi quyét TTHC

160 gid (20 ngay) ké tir ngay nhin di hd so diing ky hop 18






