UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Pie lip - Ty do - Hanh phic
Sh: 2776 /QD-UBND Cdn Tho, ngay 05 thdng 12 nam 2024
QUYLT PINH

Vé viée ¢ong bé thi tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng hanh chinh
nhi nuwée thuge pham vi chire ning quin 1y cua
Uy ban nhén dén thanh phd Cin Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can ctr Lugt T6 chiie chinh quyén dia phuong ngay 19 i}’mng 6 ncim 2015,
Ludt siea ci"m bé sung mét s6 diéu cuia Ludt Té ehite Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Céin cie Quyét dinh 56 | 085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
nrrmg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh
néi bo trong hé rh-:mg hanh chinh nha nucc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ctia Gidm dée Sé Noi vu.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu luc. hanh chinh ndi b trong
hé théng hinh chinh nha nuée thude pham vi chire ning quan 1y cta Uy ban nhin

dén tharth phé.
Didu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé, Giam ddc so. Thi

truong co quan ban, nganh thanh phu Chu tich Uy ban nhén dén quén, huyén, xa,
phurong, thi tran va cae to chire, ca nhan o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. lp_l/,

Noi nhgn: KT. CHluJ TICH
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HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH

N'PEA, NUOC THUOC PHAM VI CH UcC NA\IG QUAN LY CUA
/.4  UYBAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO
(Kem theo Quyer dinh s6: 2776/QD-UBND ngay 05 thang 12 ndm 2024

ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh pho)

PHAN

I. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (Linh vue Noi vu)

Tén thii tue hanh chinh

Linh vue

Co quan thue hién

Phé duyét vi tri viée lam

Ta chire,
bién ché

- UBND thanh phd

- Sa Nai vu

]

Piéu chinh vi tri viéc 1am

Té chire,
bién ché

- UBND thanh phfh

- S No1 vu

Ll

Thill“lh If_'ip t6 chire hanh chinh thL}f}C tham
quyén Uy ban nhdn dan thanh pho

To chie,
bién ché

- UBND thanh pho

- SO Noi vu

Té chite lai t6 chire hanh chinh thude tham
quyén Uy ban nhdn dan thanh pho

To chi,
bién ché

- UBND thanh phd
- S& Noi vu

Gidl thé t6 chire hanh chinh thude tham
quy¢n Uy ban nhin dén thanh phd

To chnie,
bién che

- UBND thanh phd

- 8¢ Noi vu

i
Thanh Idp don vi su nghiép cong lap thuge
thdm quyén Uy ban nhén dan thinh 1 phi

To chirc,
bién che

- UBND thanh phfn

- Sa Noi vu

Té chuc lai don vi su nghiép cong lap
thuge tham quyén Uy ban nhén din thanh
. pho

To chire,
bién ché

- UBND thanh phé
- Sé N§i vy

| Giai thé don vi su nghiép cong ldp thude
' ‘Lhdm quyén Uy ban nhén dén thanh phd

T6 chue,
bién ché

- UBND thanh phd
- S Noi vu

Lap K& hogch bién ché hang nam cua thinh
pho

Té chire,
bién che

S& Noi vu
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Tinh gidn bién déi véi cdn b, cong chuc.
vién chitc

Td chire,
bién che

- S0 MNOI v

| - 8¢ Tai chinh:

- Bio hiém xi hoi TP.
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Trinh Pé an thanh 1ap. gidi thé, nhép, chia, | Piagidi | UBND thanh phé
L | diéu chinh dja gidi don vi hanh chinh thuge hanh hanh S5 Nbi
thim quyén Uy ban nhén dan thanh phé chinh |- S0 =0IVY
Tham dinh. cho ¥ kién d6i vai cong chie
|2 | cac co quan, don vi thuje thanh phé | Cong chu, & Nty
chuyén cong tac dén cdc co quan, don vi [ Viénchic T
ngoai thanh pho
Cép thé can by, cong chire lan diu; Ciip aoi
T e ; 2 5i | Cong chire, prr—
13 th:‘r can.bt,l. c:-fmghchm? (tnr_ong horp thiay doi ___1_5 il Sé Nai v
| thong tin ghi trén thé, thé bj mat, bj hong | Yien chuc
i)
B | i g - , Cdng chire, R
['hu hoi the can bd, cong chire vidn chie So No1 vy
y Cong chire, 3 g
I3 | Chuyén ngach céng chire vikn chite S0 Noi vu
Thi nang ngach cong chire tir ngach nhén ; X
vién hoiic twvong duong 1én ngach cén su Céng chirc Co quan cé tham
. 3 : % ’ . 25 1 ea
16 | hoae trong duong; tir ngach cén sy hodc | iar chie | GUYEN quén 1y cong
tuong duong 1én ngach chuyén vién hodc chire
tuong duong
Thi ndng ngach céng chirc tr chuyén vién Cong chire Co quan co tham
I7T | v trong duong Ién chuyén vién chinh va vién chl'ri::, quyén quan ly cong
tweng duong chire
Xét ning ngach cong chiic tir ngach nhan "
vién hodc twong duong 1én can su hodc Cong chirc Co quan <o thim
18 | twong duong; tir ngach can su hodic twong | yian chire quyén quan ly cong
duong 1én ngach chuyén vién hodc twong chuc
duong
|
| Xét ning ngach cong chire tir ngach chuyén Céng chitc Co quan c6 tham
19 | vién hodc tuong dwong 1én ngach chuyén vién chire | GUY*1 quan ly cbng
vién chinh hodc tuong duong chire
. Tiép nhén cédn bg, céng chite cdp xa, vién Céne chite
20 | chire cc-n;_. tac tai don vi su nghiép cong lap vigr chive S0 No1 vu
viao lam cong chire
T O “BF S¢ N6i vu (tiép nhan
Tiep nhan can bd. cong chire, vién chire tir i b'é c‘( P h =
51 | khéi Ding, doan thé, doanh nghiép nha | Cong chire, | ©aR D9, cong chuc)
vién chire | ¥a don vi cé tham

nuGe vao lam vige tai cdc co quan, don vi
hanh chinh nha nudc thude thanh phé

quyén quan ly vién
chue
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| Tang thudng Bing khen cia Chi tich Uy
' ban nhén dan thanh phd cho tip thé, cé
nhén

Thi dua.
kkhen thuong

- UBND thanh phé

- S0 No1vu

I

Tang C& thi dua cua Uy ban nhin dan

Thi dua,

- UBND théanh phd

= thanh phd cho tép thé khen thuong | - s Nai vu
. . | THi@ - UBND thanh phé
34 | "Thne Gy Wi CHiE ST dun il ph | . 00 TPas P
khen thurong | - S5 Noi vu
, 3 o Thi dua. | - UBND thanh phé
) ; « = A R P A 1 A = "3
25 | Tang danh hiéu Tép thé Lao dfng xuat sac | lkhen thuém | _ S6 Noi v
2% Tang thudng Bing khen ciia Chu Lich‘Uy Thi dua, | - UBND thanh P]‘G
? | ban nhan dén thanh pho theo chuyén dé khen thuong | - ¢ Noi v
57 Ting Co thi dua cla Uy ban nhin dan| Thidua, - UBND thanh pho
=" ! thanh phé theo chuyén dé khen thudng | _ §5 Noi v
] Tang tlluc'mhg Bafzg khep clia Chu @ch Uyl dua, |- UBND thanh pho
28 | ban nhin din thanh pho ve thanh tich dot 3 )
5 khen thuong | - g5 Noi vu
xuat J1 WV
Tang thu&ilg E;éng .khen CEIE!. Chflati_c:h Thi dua, | - UBND thanh phd
29 | Uy ban nhén dan thanh pho cho hé gia | .
: khen thuong | . ¢ Nai vy
dinh :
Tang thuéng Bing khen ctia Chu tich Uy Thi dua. | - UBND thanh phé
30 | ban nhan dén thanh phd vé thanh tich déi .
khen thuong | . §g N6i vu
ngoai T INQL VY
1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Tén thi tue hanh chinh Linh vuc Co quan thye hién
| | Ting Gidy khen ctia Chi tich Uy ban Thi dua, khen | - UBND quan. huycn
nhén din cidp huyén theo cong trang thudng - Phong Noi vu
|
Téng danh hi¢u Tap thé Lao dong tién . _UBN "W -
2 | tién thudc thdm quyén cta Cha tich Uy Thit fug, iden Brien, hyon

ban nhén din cép huyén

thudng

- Phong Noi vu




Tang danh hiéu Chién si thi dua co sof
thuge tham quyén cua Chu tich Uy ban
nhan din cip huyén

Thi dua, khen
thuong

- UBND quan, huyén

- Phong NGi vu

Téang danh hig¢u Lao dong tién tien thudg
thim qu*}en ctia Chi tich Uy ban nhén
din cap huyén

Thi dua. khen
thueng

- UBND quiin, huyén
- Phong Noi vy

Tang Gn} khen ctia Chu tich U} ban
nhén dan cdp huyén vé thanh tich thi dua
theo chuyén dé

| Thi dua. khen

thudéng

- UBND quiin. huyén
- Phong N6i vu

Tang Giay khen ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap huvén vé thanh tich dot
xudl

Thi dua. khen
thudng

- UBND quin. huyén

- Phong Nai vu

Ting Cné}* khen cua Chu tich U}, ban
nhén dén cdp huyén vé khen thuong cho
h¢ gia dinh

Thi dua, khen
thuong

- UBND quén. huyén

- Phong Nai vu

11I. THU TUC HANH CHINH CO QUAN, PON VI QUAN LY VA
DPUQC GIAO NHIEM VU

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vire

Co quan thye hién

Xétnang bic lvong trude thoi han do 1ap
thanh tich xudt sac cua can bd, cong
chitc, vién chic trén dia ban thanh phé

Céng churc,
vién chire

Co quan, don v] theo
phén cap

Niéng bac luong thuong xuyén/nang phu
cép tham nién vuot khung

Cnng chire,
vien chire

S¢ NOi vu hodc co
quan, don vi duoc

phdn cap quan ly

CBCCVC

Ctr ¢dn b, cong chire, vién chie di dao
tao, boi dudng trong nudc

Cong chirc.
vién chirc

- Chua tich UBND
thanh Phé; nguoi
dung déu co quan,
don vi duge phan cap
quan ly CBCCVC.

- Co quan phéi hop
thure hién thu tuc hanh
chinh: S¢ Ni vu (déi

vol cac doi tuong
thugc pham vi quan v
cua  UBND thanh




phd); Phong Néi vu
(di véi cac dbi twong
thudc pham vi quan ly
cua UBND quin,
huyén); Phéng To
chtte¢ c¢an bo/Hanh
chinh (d6i véi céc co
quan, don vi con lai).

Dén bit chi phi dao tao cta can b, cong
chire, vién chirc

Cong chue,
vién chirc

Co quan, don vi theo |

Quy hoach can bd

Cdéng chue,
vién chirc

phan cap 1,
Co quan, tO chic
quan ly CBCCVC, co |
quan tham muu Ve 1o
chie can bg, bo phan
tham muu vé t6 chirc
can bo cua Co quan,
t6 chirc quan Iy
CBCCVC

| Ludn chuyén céng chie lanh dao, quén
Y

Cong chire,
vién chie

Co quan, don vi quan
Iy, st dung cong chire |

Xét chuyén chite danh nghé nghiép vién
chirc

Cong chire.
vién chic

So Nai vu hodc co
quan, don vi dugc
phan cap quan ly vien

' chue

Cu ¢én bd, ¢dng chire, vién chire di dao
tao, boi dudng ngoai nudc

Céng chire,
vién chire

- Chu tich UBND thanh
pho:

- S& Noi vy (déi voi
cde doi twong thude
pham vi quan ly cla
UBND thanh Phé);
Phong Néi vu (déi voi
cac doi tuong thude
pham vi quan ly cua
UBND quéin, huyén):

Phong To6 chire can

' bg/Hanh chinh (doi

véi cae co quan, don
vi con lai).
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PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
1. Thu tue phé duyét vi tri viée lam

[.1. Vi tri viée lam cdc co quan hanh chinh thude tham quyén quyét dinh
cua UBND thanh pho

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: co quan, t6 chirc thuge UBND thanh phé xay dung dé an vi tri
viée lam trinh Uy ban nhédn dan thanh pho thong qua Sa Nai vu.

- Burre 2: S& Noi vy kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co quan,
t6 chirc dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi thue hién bude 3

- Bude 3: tham dinh Dé 4n.
- Bude 4: van ban thim dinh.
- Budce 5: UBND thanh phé quyét dinh phé duyét.

b) Céch thire thuc hién: ndp hé so truc tlep tai So Noi vy, truce tuyen qua Hg
thong Quan ly van ban dleu hanh; qua dich vu buu chinh cong ich. Néu giri qua
duémg buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoe tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, sb lrong hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Van ban dé nghi pheé duyét vi tri viéc lam;

+Pé 4n vl tri viéc lam;

+ Ban sao cdc van ban cua co quan c6 tham quven quy dinh chitec nang,

nhiém vu, quyén han va co céu o chie cta co quan, to chtre: quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- 86 lwong hé so: 01 (b6).

d) Théi han giai quyét: trong 40 (bén muoi) ngay 1am viée, ké tir ngay nhin da
hé so hop 18,

d) Péi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: co quan, t6 chic dé nghi phé
duyét dé an vi tri viée lam.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan trye tiép thuc hién: S& Ngi vu.

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh pho.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyeét.
h) Phi, 1& phi (néu ¢6): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& ké khai: khong quy dinh.




k) Yéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd): khong quy
dinh.

1) Cén cir phap ly:
- Nghi dinh 50 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire.

1.2. Vi tri viée lam trong don vi su nghiép cong lap thude tham quyén quyet
dinh cua UBND thanh pho

a) Trinh tu thyuc hién:
- Bude 1: don vi su nghiép céng 1ap xdy dung dé én vi tri viée lam.

- Bude 2: 5¢ No1 vu kiém tra ho so: néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hodn chml . Néu ho so da ddy di thi thuc hién budce 3.

- Budge 3: thdm dinh Dé 4n.
- Budce 4: van ban tham dinh.
- Buge 5: UBND thanh phé quyét dinh phé duyét.

b) Cach thite thue hién: nép hd so truc tidp tai S& Noi vy; truc luyw qua H¢
thong Quan 1y viin ban dleu hanh; qua dich vy buu chinh ¢ong ich. Néu guri qua
duong buu chinh, ngay t1ep nhan hd so duoc tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, 56 luong ho so:;

- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi tham dinh D& an vi tri viée lam;

+ P& an vi tri viée lam;

+ Bén sao cac van bin cla co quan ¢6 thim quyén quy dinh chire ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu td chire ciia don vi sy nghiép cang lap:

+ Céc van ban khéac ¢6 lién quan dén vige xdy dung Deé dn vi tri viée lam
(neu co).

- 86 lugng ho so: 01 (b).

d) Thai han giai quyét: trong 40 (bdn muoi) ngdy lam viée, ké tir ngay nhén du
hé so hop €.

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: don vi sy nghiép cong lap dé
i s . - * i L] »
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

e) Co quan giai quyét thii tue hanh chinh:

- Cor quan true tiep thue hién: S& Noi vu.

- Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd.

) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.



i) Tén mau don, mau to ké khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kign thie hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): khéng quy
dinh.

I) Céan cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 50 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Thu tyc diéu chinh vi tri viée lam

. Vi tri viéc lam céc co quan hanh chinh thudce tham quyén quyét dinh
cua UBI\D thanh phd

a) Trinh ty thuc hién:
- Bude 1: co quan, t8 chite thude Uy ban nhén dén thanh phé lap dé an didu
chinh vi tri vidc lam.
- Buoc 2: S& Noi vu klem tra hd S0, néu ho so chua day du thi v lai co quan.
to chire dé hoan chinh. Néu ho so da dédy du thi thyc hién bude 3

- Budce 3: tham dinh dé 4n didu chinh vi tri viée lam.
- Buée 4: van ban tham dinh.
- Bude 5: UBND thanh phd quyét dinh diéu chinh.

b) Cach thire thuc hién: ndp hé so truc tiép tai S& N6i vu; truc tuyén qua Hé
théng Quan 1y vin ban dleu hanh; qua dich vu buu chinh cang ich. Néu gii qua
dudng buu chinh, ngay tiép nhén hd so duoc tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghj diéu chinh vi tri viéc lam;
+ Dé 4n diéu chinh vi trf viée lam;

* Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham qu}en quy dinh chuc ning,
nhlem vy, quyén han va co chu td chirc ctia co quan, t0 chirc; quy trinh quan ly
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh;

-S4 lwrong hé so: 01 (bd).

d) Thai han gidi quyét: trong 25 (hai muoi lim) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan
du hé so hop I€.

d) Déi tugng thue hign thu tyc hanh chinh: co quan, t6 chie deé nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép the hién: S& Noi vu.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thénh phd.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh.
h) Phi, 1é phi (néu co): khong quy dinh.

1) Tén mau don, miu t& ké khai: khéng quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢d); khong quy
dinh.

I) Can cu phép ly cua thu tue hanh chinh:

- Nghj dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thing 6 ndm 2020 ctia Chinh phul
quy dinh vé vi tri viée 1am va bién ché ¢ong chire,

2.2, Vi tri viéc lam trong dom vi sw nghiép cong 1ap thude thim quyén quyét
dinh cua UBND thanh pho

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: don vi sir nghiép cong ldp xay dung dé an diéu chinh s lugng
nguoi lam viéc cua don vi minh.

- Bude 2: S& Noi vu tiép nhan hd so; néu hé so chua ddy du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so di day du thi thuce hién budce 3.

- Bude 3: tham dinh dé 4n didu chinh sb lugng ngudi lam viéc cua don vi
su nghiép cong lap.

- Bude 4; viin ban tham dinh.
- Bude 5: UBND thanh phd quyét dinh diéu chinh.

b) Cach thite thue hién: ngp hé so truc tiép tai S& Noi vy truc tuyuﬂ qua Heé
thdng Quan 1y vin ban dleu hanh; qua dich vu buu chinh ¢ong ich. Néu gl qua
duong buu chinh, ngay tiép nhan hé so duoc tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phén, sé luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viée lam.

+ Dé an diéu chinh vi tri viée lam trong don vi su nghiép cong lap.

+ Ban sao cac védn ban cua co quan ¢6 thim quyén quy dinh chue nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu td chitc ctia don vi su nghiép cong lap.

+ Céc van ban khae ¢6 lién quan dén viée xdy dung Pé 4n diéu chinh vi tri
viée lam.

- 86 lugng hé so: 01 (ba).

d) Thoi han giai quyét: khéng quy dinh.

d) Dbi tuong thuce hién thi tuc hanh chinh: don vi sy nghiép cong lap dé nghi
diéu chinh s6 lugng nguoi lam viée.
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e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé.

g) Két qua thyue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh.
h) Phi, 1€ phi {wéu c0): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to ké khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, dieu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co): khong quy
dinh.

|) Can cur phap ly cua thu tue hanh chinh:

- Nghi dinh s 106/2020/NB-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va so luong ngudi lam viée trong don vi su nghiép
cong lap.

3. Thi tuc thanh lap t6 chire hanh chinh thude thim quyén Uy ban
nhan dan thanh pho

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoce 1: co quan, t6 chic dé nghi thanh 1dp t6 chite hanh chinh atr ho so
dén So Noi vu.

- Budce 2: cong chire chuyén trach cua S& Noi vy kiém tra hé so: néu hd
so chua diy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day du
thi thue hién buoc 3.

- Bude 3: thim dinh ho so.
- Budce 4: van ban tham dinh.

- Bude 5: co quan, t6 chire dé nghi thanh 14p t6 chitc hanh chinh trinh
UBND thanh phé quyét dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh.

- Bude 6: UBND thanh phd quyét dinh thanh 14p té chirc hanh chinh.
b) Céch thie thuc hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh cua co quan, t chire d& nghi thanh 1ap té chire hanh chinh:
- D& an thanh 1ap td chire hanh chinh;

+ Dy théo vin ban cua co quan hoiic ngudi cé tham quyén quyét dinh thanh
lap to chire hanh chinh;

+ Vin ban tham dinh cua co quan ¢6 tham quyén;

+ Bdo cdo cua co quan dé nghj thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
cua co quan tham dinh;
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+ Bdo cdo cua co quan, 10 chire dé nghi thanh lap veé viece lif:p thu, giai trinh
v kién cta cdc co quan lién quan (kém theo vén ban tham gia y kién cia cdc co
quan lién quan) va cdc tai liéu khac ¢o lién quan dén thanh 14p t6 chire hanh chinh.

-S4 lugng hd so: 01 (bd).

d) Thot han giai quyét: wong 10 ngay lam viée, ké tit ngay nhan du hd so
hop 1€.

~ d) D6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: co quan, t6 chire dé nghi thanh
lap t6 chirc hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh; S¢ N&i vy, UBND thanh phrﬂ.
g) Két qua thyc hién thu tue hanh chinh: Quyél dinh thanh ldp.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to ké khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khéng quy
dinh.

|) Can el phéap ly ciia thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh 56 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
pht vé thim dinh thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé 16 chire hanh chinh.

4. Thu tue to chive lai to chire hanh chinh thudce thim quyén l'".Ty ban
nhéin din thanh pho

a) Trinh ty thue hién:

- Buée 1: co quan, té chite dé nghj t0 chire lai to chie hanh chinh giri ho
so dén SO Nai v

- Bude 2: cong chirc chuyén trach cua S¢ Noi vu kidm tra hd so: néu hd

so chua diy du thi tra lai co quan, t& chiie dé hoan chinh. Néu hé so da ddy du
thi thye hign buoc 3.

- Bude 3: tham dinh ho so.
- Budc 4: van ban thim dinh.

- Bude 5: co quan, t6 chire dé nghi th chire lai t& chirc hanh chinh trinh
UBND thanh phé quyét dinh t chirc lai t6 chac hanh chinh.

- Bude 6: Uy ban nhan din thanh phé quyét dinh 6 chuc lai to chirc hénh
chinh,

b) Céach thuce thye hién: khong quy dinh.
¢) Thanh phén, s6 lugng hé so
- Thanh phan ho so:

+ P& an 10 chie lai t6 chire hanh chinh.
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+ To trinh 18 chire lai t& chie hanh chinh.
+ Dur thao Quyét dinh cua UBND thanh pho.

+ Cac van ban cua co quan, 10 chire ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cdc van dé
khac co lién quan (néu co).

- 86 luong hé so: 01 (b6).

d) Thoi han gidi quyét: trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so
hop I&.

d) Dbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: co quan, t6 chire dé nghi té chiic
lai t6 chire hanh chinh.

¢) Cor quan giai quyét tht tuc hanh chinh: S& Noi vy, UBND thanh phd.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh té chire lai té chic
hanh chinh.

hJ Phi. 1€ phi (néu co): khéng quy dinh.
1) Tén mau don, mdu t&r ké khai: khéne quy dinh.

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): khéng quy
dinh.

[) Can cu phép ly cua thii tue hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2018/ND-CP nﬂay 22 thang 11 ndm 2018 cta Chinh
phu v& tham dinh thanh lap, 16 chirc lai, giai thé t6 chiic hanh chinh,

5. Thii tyc gidi thé td chire hanh chinh thudc tham quyén Uy ban nhén
din th‘mh phé

a) Trinh tu thuc hién:

- Buge 1: co quan, t6 chie dé nghj giai thé té chire hanh chinh guri ho so
dén S& Néi vu.

- Buoc 2: cong chie chuyén trach cua So Ngi vy kiém tra hé so; neu ho
so chua day du thi tra lai co quan, td chiic dé hoan chinh. Néu hé so da day du
thi thue hién budc 3

- Bude 3: thz’im dinh ho so.
- Budce 4: vin ban tham dinh.

- Buée 5: co quar, 1o chire dé nghi giai thé té chire hanh chinh trinh UBND
thanh phd quyét dinh giai thé td chite hanh chinh,

- Bude 6: Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh giai thé t& chic hanh
chinh.

b) Cach thire thyue hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phﬁn, 54 luong ho so
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- Thanh phén ho so;

+Dé an t6 giai thé 18 chirc hanh chinh.

+ To trinh giai thé to chite hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia UBND thanh pho.

+ Cac van ban cua co quan, to chirc ¢6 thim quyén xac nhan viée hodn
thanh nghTa vu ve 1ai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van
d& khéc ¢a lién quan (néu cé).

-$6 lugng ho so: 01 (b§).

d) Thai han gidi quyét: trong 10 ngdy lam viéc, ké tur ngay nhan dd hé so
hop 1¢.

d) Péi twong thue hién tha tuc hanh chinh: co quan, to chire dé nghi gial
thé to chire hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& N§i vy, UBND théanh ph.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai the t6 chire hanh
chinh.

h) Phi, 1é phi (néu co): khéng quy dinh.

1) Tén mau don, mau t& k& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cAu, didu kién thye hién thu tue hianh chinh (néu ¢é): khéng quy
dinh.

1) Can ctt phép ly cta thu tue hanh chinh:

- Nghi dinh 50 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 1 nam 2018 cua Chinh
pht vé lham dinh thanh 1ap, t& chuc lai, gigi thé t6 chic hanh chinh.

6. Thii tue thanh Ip don vi sy nghiép cong Iip thuje tham quyen Uy
- - . A
ban nhin din thanh pho
a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: co quan, 16 chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap
gui ho so dén So Noi vu.

- Budce 2: cong chure chuyén trach cua So No6i vu kiém tra hd so; néu ho
so chura dm di thi tra lai co quan, td chire dé hoan chinh. Néu hd so di dav di
thi thue hién buoc 3.

- Bude 3: tham dinh hd so.
- Bude 4¢ vin ban tham dinh.
- Buge 5: co quan, 16 chire dé nghj thanh lap don vi sy nghiép cong ldp trinh
UBND thanh phd quyét dinh thanh l4p don vi sy nghiép cong 1ap.
- Buée 6: Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép
cong lap.



b) Cach thue thye hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, so lugng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Té trinh cla co quan, té chire dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap;
+ De 4n thanh lap don v sw nghiép cong lap;

* Dur thao vén ban cua co quan hode ngudi cé thim quyén quyét dinh thanh
lap don vi su nghiép cong lap; du thao quy ché t6 chire va hoat dong cia don vi
sir nghiép eéng lap va cic tai liéu khéc co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi.
nguén nhan luc);

Van ban tham dinh cta co quan, t6 chiic ¢6 tham quyén;

+ Béo cdo cua co quan, ta chire dé nghj thanh lap vé viée tiép thu, giai trinh
¥ kién cia co quan, td chire thim dinh;

+ Bdo cdo cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh

y kién cua cac co quan, to chic lién quan (kém theo van ban tham gia ¥ kién cta

cac co quan, to chie lién quan) va céc tai lidu khdc cé lién quan dén thanh 1ap don
vi su nghiép cong lap;

+ Céce nd1 dung khac thue hién theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh
va huéng dan cua bd quan 1y nganh, Iinh vue.

-84 lrong hé so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: trong 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€.

d) D6i tuong thue hién thu tuc hanh chinh: co quan, 16 chirc dé nghi thanh
lap don vij sy nghiép cong lap.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: $& N&i vy, UBND thanh phé.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap don vi sur
nghigp cong lap.

h) Phi. 1¢ phi (néu ¢6): khéng quy dinh.
i) Tén mau don, mau & ké khai: khdng quy dinh,

k) Yeu cdu, dicu kién thire hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): khéng quy
dinh.

1) Céin ¢ phdp 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 50 120/2020/ND-CP ngay 07 th'm&, 10 nam 2020 cua Chinh
phtt quy dinh vé thanh lap, to chie lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

7. Thii tue to chire lai don vi sy nghiép cong lip thuje thim quyén Uy
ban nhan dan thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:
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- Buoc 1: co quan, t6 chire dé nghi 6 chirc lai don vi sy nghiép cdng lip
ol ho so dén S& Néi vu

- Budce 2: ¢dng chire chuyén trdch cua So Noi vy kiém tra hé so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, td chire dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién bude 3.

- Bude 3: tham dinh hé so.
- Bude 4: vin ban tham dinh.

- Bude 5: co quan, té chue c“Iés nghi td chire lai don vi su nghigp cong lap
trinh UBND thanh pho quyét dinh to chirc lai don vi sur nghiép cong lap.

- Budc 6: Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh to chic lai don vj su
nghiép cdng lap.

b) Céch thire thue hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho sor

- Thanh phén hé so:

+ Dé 4n to chie lai don vi su nghiép cong lap:
+ T trinh td chire lai don vi su nghiép cong lap;

+ Du thio vin ban cua co quan hofic ngudi o tham quyen quyét dinh to
chire lai don vi su nghiép cong lap;

+ Cédc vin ban cua co quan, to chire ¢6 thim quyén xdc nhin viée hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, no phai tra va céc vin
dé khac co lién quan (neu ¢6) trong trudng hop gidi thé don vi sy nghiép cang ldp.

- S6 luong ho so: 01 (b)),

d) Thoi han giai quyét: trong 10 ngay lam viée, ke tlir ngay nhén du ho s
hop lé.

@) B6i tugng thye hién tha tuc hanh chinh: co quan, t6 chire dé nghi to chre
lai don vi su nghiép cong lap.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: 86 Noi vy, UBND thanh pho.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh 16 chiic lai don vi su
nghiép cong lap.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khdng quy dinh.

1) Tén mau don, méu t& ké khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): khdng yuy
dinh.

1) Can el phép ly cua thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh 1 veé thanh lap, 10 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
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8. Thu tue gl;u thé domn vi sy nghiép cbng Iap thude thim quyén Uy ban
nhin din thanh phb

a) Trinh tur thue hién:

- Bude 1: co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap g
hé so dén So Noi v,

- Buce 2: cong chiic chuyén trach cua So Noi vy kiém tra ho so: néu ho
sor chura day du thi tra lai co quan, to chire dé hoan chinh, Néu ho so da day du
thi thye hién buoc 3.

- Bude 3: tham dinh ho so,
- Bude 4: vin ban tham dinh.
- Bude 5: co quan, 16 chue dé nghi giai thé don vi su nghiép céng lap trinh
UBND thanh phé quyét dinh giai thé don vj su nghiép cong lap.

- Budce 5. Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh giai thé don vi sur nghigp
cong lap.

b) Cach thire thuc higén: khéng quy dinh.

¢) Thanh |}hﬁ:'1, sO lugng hé so:

- Thanh phén ho so:

+ Dé 4n 16 chiic lai, giai thé don vi sur nghiép cong lap;

+ T trinh 16 chire lai, giai thé don vi s nghigp céng lap:

+ Du thao van ban cta co quan hodc ngudi cé tham qmen quyét dinh to
chtre lai, giai thé don vi su nghiép cong lép;

+ Cde vin ban cua co quan, to chire ¢6 tham quyén xdc nhan viée hoan
thanh nghta vu vé 1ai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
dé khac cd lién quan (néu cd) trong trudng hop giai thé don vj su nghiép cong lap.

-Sé lugng ho so: 01 (bo).

d) Thot han giai quyét: trong 10 ngdy 1am viée, ké tir ngav nhin di ha se
hop 1é.

d) Do tugng thye hién thu tue hanh chinh: co quan, td chirc dé nghi glai
thé don vi sur nghmp cong lap.

e} Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Noi vu, UBND thanh phé.

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé don vi sir
nghiép cong lap.

h) Phi, 1€ phi (néu ¢6): khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& ké khai: khéng quy dinh.

k) Yeéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tue hanh chinh (néu co): khéng quy
dinh.
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1) Can ctr phap ly cua thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngdy 07 thang 10 nam 2020 cia Chinh
phtt quy dinh vé thanh ldp, to chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

9. Thii tuc lip K& hoach bién ché hiang nim ciia thanh phi
a) Trinh tu thuc hién: khong quy dinh.

b) Céch thie thue hién: khdng quy dinh.

¢) Thanh g}hﬁnh s6 lugng ho so: khdng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Dol tugng thue hién tha tue hanh chinh: co quan, don vi, dia phuong true
tiep quan ly can b, cong chire, vién chirc.

e) Co quan giai quyét thi tue hanh chinh: S¢ N1 v,

g) Két qua thyue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh giao chi tiéu bién ché
¢ong chitc trong co quan hanh chinh, so lugng nguoi lam viée trong don vi su
nghiép cong ldp cua thanh pho.

h) Phi, 1€ phi (néu ¢o); khong quy dinh,

) Tén méu don, miu 1& ké khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tyc hanh chinh (n€u co): khong quy
(Ei.]ll'].

1) Can ¢@ phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP ngag, 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vj trf viée lam va bién ché cong chire.

- Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vj tri viée lam va g0 lugng ngudi lam viée rong don vi sy nghiép
cong lip.

10. Thii tue tinh gidn bién ddi v&i ean bd, cong chive, vien chire

a) Trinh tu thue hién: khéng quy dinh.

b) Céch thie thuc hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 luong hé so: khéng quy dinh.

d) Thot han gidi quyét: khéng quy dinh.

d) DGI twong thue hién thu tuc hanh chinh: nguoi dimg diu co quan, don

vi, dia phuong tryre liép quan |y cén bd, céng chire, vién chiic.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu, So Téi chinh, Bao
hiém x2 thanh phd.
o) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyér dinh phé duyét danh sach,
kinh phi tinh gian bién che.
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h) Phi. 1é phi (néu ¢6): khéng quy dinh.
1) Tén miu don, mau t& ké khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co); khong quy
dinh

I) Cén et phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s0 29/2023/NB-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua Chinh pht

quy dinh veé tinh gian bién ché.

I1. Tho tye trinh Dé 4n thanh lap, giai thé, nhap, chia, dicu chinh dia
gidi dom vi hamh chinh thuge thaim quyén Uy ban nhan déin thanh phé

a) Trinh tu thue hién:

- Buoc 1: Co quan chu tri (Sé Noi vu) phéi hop véi so, ban, nganh lién
quan va UBND cap huyén tham muu UBND cap tinh xdy dung dé dn thanh |’lr'
giai thé. nhap. chia, diéu chinh dia giai don vj hanh chinh cap huyén, cap xa; lay

v kién Nhan dan 1a ¢t tri & don vi hanh chinh cap xa chju anh huong trirc tiép cia
viée thanh |ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh.

- Bude 2: Sau khi Iaj,' v kién ctr tri ve viée thanh lap, giai thé, nhdp, chia,
diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, néu ¢6 trén nam muoi phan trim tong sé
cur tri trén clja ban tan thanh thi co quan xay dung dé an o trach nhi¢m hoan thign
dé an va gui Hoi dong nhén dan ¢ cac don vi hanh chinh, c6 lién quan de lay v
kién.

- Bude 3: Trén co so v kién cua ctr tri dia phuong, du thao dé an thanh lap,
giai the. nhap chia, diéu chinh dia g:m don vi hanh chinh do co quan chiu trach
nhigm gui dén, Hi dong nhan dan cap xa, cap huyén, cép tinh ¢6 lién quan théo
Ilmn bicu quyét vé viéc tan thanh hodic khéng tén thanh chil truong thanh lap, giai
tI'u:: nhép, chia, diéu chinh dja gidi don vi hanh chinh theo trinh tir tir cap xd dén
cép huyén, cap tinh.

- Budc 4: Nghi quyet cua Hoi donE nhan dan cdp x4 vé viéc tan thanh h 108c
khong tdn thanh chu truong thanh ldp, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gioi don
vi hanh chinh dugce gui dén Hoi ﬂ{mg nhan dan cap huven nghj quyét clia Hoi
déng nhan dan cp huyén duge gui dén H6i déng nhan dan cap tinh; nghi quyét
clia I—Tm dona nhén dan cap tinh dugc gui d’en Bd Néi vu dé tong hop chung, bao
cdo Chinh ph v cap c6 tham quyén quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: khong quy dinh.
¢) Thanh phdn, sb luong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Ta trinh vé thanh 14p, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia 2101 don vi hanh
chinh;
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an ve thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don vi hanh

Lavht)

+$)
chinh;

+ Dé én thénh 1ap don vi hanh chinh d6 thi cép huyén, nhip toan b§ hodc
diéu chinh mot phan don vi hanh chinh cap huyén vao don vi hanh chinh d6 thy
cling cap (bao gdm cd ndi dung sap xép don vi hanh chinh Lcl[“-l xa true thude) va
cdc i liéu | {en] theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 cua Nghi quyLI ctia Uy ban
Thuong vy Qudc hoi ve tiéu chuan cla don vi hanh chinh va phén loai don vi
hanh chinh (néu c6);

- Hd so dé an phan loai do thi déi véi thi trdn du kién hinh thanh sau sap
xép, ho so cong nhin dat tidu chuan trinh do phat trién co s& hy ting do thi {luJ
vai phuum_ du kién hinh thianh sau sap xép (néu co) trong truong hop dé an s 11;
xep don vi hanh chinh r.,.:lr,r huyén. cdp xd c6 noi dung vé thanh 14 ap. nhdp, diew
chinh dia gici don vi hanh chinh dé thi, trir tai liéu da kem theo d¢ an thanh kip
don vi hanh chinh dé thi cap huyén, nhap toan bd hodc diéu chinh mét phan don
vl hanh chinh LEI 3 huyén viao don vi hanh chinh dé thi cing ;..1;),

+ Bao cdo danh gia tac dong cua viée thanh ldp, gidi thé, nhip. chia, diéu
chinh dia gidi don vi hanh chinh (néu co);
+ Béo cdo thng hop v kién ctia cir tri, ctia Hi dbng nhan din cde cap va cdc
co quan, to chire ¢é lign quan;
+ 01 phim tai liéu (tir 15 ﬁe:n 20 phut) vé vi tri, hién trang phat trién kinh té
- xd héi va ha tang cua khu vure dé nghi thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dia gidi
don vi hanh chinh; blL.u téng hop cac tigu chudn cta don vi hanh chinh; ce biéu,
bang s6 liéu duge cép co tham quyeﬂ x4c nhan lam co s xdc dinh cac téu chudn
cia don v| hanh chinh; hé so dé én phan loai do thi; hd so cong nhin dat tieu
chudn winh dé phdt trién co s& ha tang d6 thi déi vl khu vae du kién thanh lap

quan phuon céc vin ban cba co quan co lham quven quyét dinh hodc xdc nhén
ve yeu 10 dac thi cla don vi hanh chinh (néu co).”’

+ Ciéc hd so, tai lieu, bang biéu, ban d6 ¢é lién quan khéc.

- $6 luong hé 50t 01 (bd).

d) Thoi han gidl quyét: khong quy dinh.

d) Co quan thuc hién tht tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho;

- Co quan trye tiép thye hién thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

e) Ddi twong thue hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy, sd, ban, nganh ¢o
lien quan va UBND qudn, huyén co don vi thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu
chinh dia gidi don vi hanh chinh;

2) K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: To trinh vé thinh 14p, giai thé
nhip, chia, dicu chinh dia giéi don vi hanh chinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai (d6i véi truong hop sir dung hinh thue théng
bdo bang van ban): khéng quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Khuye¢ én khich viéc nhap cac don vi hanh chinh cling cap. Thuc hién viéc
sap xép, 10 chiie lai céic don vi hanh chinh khéng dat tiéu chuan theo quy dinh cia

phap lual™.

- Viéc thanh lap, nh@.p, chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh chi thye
hién trong cée trudng hop can thiét va phai bao dam cde didu kién sau day:

+ Phu hop véi cac quy hoach ¢6 lién quan di duac cap co tham quyén quvét
dinh hodc phé duyét;
+ Bao dam lgi ich chung clia qucn: gia, hi¢u Iye, higu qua quan 1y nha mrée

cua chinh quyen dia phuong cac cap phal huy tiém ning, loi thé nham thic day
sy phat trién kinh té - xd héi ctia dat nudc va cua timg dia phuong;

+ Bao dam yéu cau vé quoc phéng, an ninh, trét tu, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan ket dan tge, phi hop véi cde yéu to lich su. truyén théng.
viin hoa ciia dia phuong; tao su thufn tién cho Nhan dén:

- Viéc thanh lap, nhép, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chmh pimi cin
ctr vao tiéu chuan ciia cae don vi hanh chinh quy dinh tai céc khoan 1. 2 va 3 Piéu
2 cia Luat Té chiie chinh quyén dia phuong phi hop véi dic diem néng 1E1nn do
thi. hai dao.

- Bao dam sy lanh dao cia Péng va tang cudng vai tro Ianh dao, chi dao
cua nguol ding dau co quan, t6 chire trong viée thuc hién sap xép don vi hanh
chinh cap huyén, cap xd;

- Viée qa]"a xép don vi hanh chinh cap huyén, cap xa phai tudn thu Hién
plmp thye hién diing tham quven trinh t, thu tuc quy dinh tai Luét Té chire chinh
quyén dia phuong, Nghi quyét nay va cac van ban quy pham phép ludt khic cd
lien quan;

- Viéc sap xep don vi hanh chinh cép huyén, cap xa phai bao dam phi hop
Vi quy hoach tinh, quy hoach néng thén. quy hoach do thi hoac cdc quy hoach
khac ¢o lién quan;

- Chd trong, ¢dn nhic ki cde yéu td dac thil vé Lm}en thong lich su. vin
hoa. dan toe. ton giao, tin ngudng, phong tuc, tdp quan, vi tri dia ly, dieu kién tur

nhién, cong dong dan cu, yeu cau bao dam quée phong, an ninh, trit ty, an toan
xd hoi, phat trién kinh té - xa hoi.

- Chii trong v lam tét cong téc tuyén truyén, van doéng Nhén dan nham tao

sur donﬂ thudn, ung ho, lhunﬂ nhat cao vé chu truong sap w:ep don vi hanh chinh

cap E'ILI} én, cap xa; to chic | av y kién cir tri trén dia ban bao dan cong khai, minh
bach va dung quy dinh cua phép luét;
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- Gan viee ‘:.flp xip don vi hanh chinh edp huyén, cip xa véi doi mdi, sap
xép to chire by may cua he thong chinh tri tinh gon, hoat déng hi¢u luc, hi¢u qua;
thire hién tinh gian bién ché, co céu lai va nang cao Lhﬂl lugng déi ngd can bo,
cdng chire, vién chire, nguoi lao dong; gidi quylt ché dd, chinh séach hop ly doi
véi can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong; thuc hién ¢hé do, chinh sach
ho tro die thi doi vai céde don vi hanh chinh cap huyén, cap xa sau khi thuce higén
sdp xep.

- Vige giai thé don vi hanh chinh chi thue hiet wong cac truonyg hop suu
day:

+ Do yéu cau phat trién kinh té - xa hoi, bao dam quoc phong, an ninh cua
dia phuong hode cia quoce gia;

+ Do thay doi cac yéu to dia ly, dia hinh tac dong dén sy ton gl cua don vi
hanh chinh do.

1) Can clr phap Iy cua thd tue hanh chinh:
- Luft Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015;
= Luat Sta dfﬁi, bd sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu v Ludt
Té chiic chinh quyén dia phuong ngdy 22 thing 11 ndm 2019:
- Ludt Quy hoach ngay 24 thang 11 nam 2017,

- Nghi LlLl\.'Ll sb 12 10/2016/UBTVQH 13 ngay 25 thing 5 nam 2016 cua Uy
ban Thudmg vu Quée hdi vé phan loai da thi;

- Nghi quyét s 121 1/2016/UBTVQH I3 3 ngay 25 thang 3 ndam 2016 cua Uy
ban Thudng vu Qum. ha1 vé tidu chudn clia don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyét so 26/2022/UB TVQHILS ngay 21 thang 9 ndm 2022 cua Ux
ban Thuong vu Quoc hoi vé sira dbi, bd sung mot so ctleu cua Nghi quyét sd
1210/2016/UBTVQHI3 ngay 25 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban Thudng vu Qudbe
hoi vé philn loai do thi;

- Nghj quyét sb 27/2022/UBTVQHI15 ngay 21 thang Y nam 2022 cia Uy

ban Thudng vu Qude hoi vé sira ddi, bd sung mot s diéu cua Nghi quy €l w

1211/2016/UBTVQHI3 ng,av 25 thang 5 nam 2016 cua Uy ban Thuong vu Quée
101 vé i8u chudn eta don vi hanh chinh va phén loai don vi hunh chin 1

- Nghi quyd 56 35/2023/UBTVQHI5 ngay 12 thang 7 niim 2023 cua Uy
ban Thuong vu Qude hoi vé viée sap xép don vi hanh chinh cap huyén, ciip xd
glai doan 2023 - 2030,

- Nghj dinh 50 54/2018/ND-CP ngay 16 thing 4 ndm 2018 cua Chinh phu
huwdng dén viée 1Ay ¥ kién ctr tri vé thanh lép, giai thé, nhép, chia, di¢u chinh dia
gidi don vi hanh chinh;

- Nahi dinh s& 66/2023/NB-CP ngay 24 thang 8 nam 2023 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ctiia Nghi dinh 56 54/2018/ND-CP ngay 16 thang 4
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ndm 2018 cua Chinh phu huéng dan viée lay ¥ kien et tri vé thanh |dp, gidi the.
nhép. chia. digu chinh dja giéi don vi hanh chinh.

12. Thi tye tlmm dinh, cho y klcn dbi véi cdng chire cac co quan, don
vi thuge thanh phd Lhu'rcn cong tac dén cic co quan, don vi ngoai thanh pho

a) Trinh ty thye hién: khéng quy dinh.

b) Cach thiic thyc hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, sb luong ho sor khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Do tirgng thye higén tha tue hanh chinh: eo quan, dia phuong. don vi

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: S& Noi v,

o) Két qua thuc hién tha tue hanh chinh: Cong van/Quyét dinh hanh chinh

h) Phi. 1é phi (néu ¢6): khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau té khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): khéong quy
dinh.

1) Cén cur phap 1y cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Can bo, ¢éng chire nam 2008.

- Luat sua doi mét s6 diéu ctra Ludt Can b, cong chie va Ludt Vién chire
nam 2019,

- Nghi dinh sn 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chire.

- Nghi dinh s6 1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s0 diéu ciia Nghj dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
11 ndm 2020 quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan Iy cmag chitc va Nghi :Emh
s0 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lrong
dau vao cong chire,

- Quyét dinh s6 09/2021 ‘Qb-UBND ngav 28 thang 6 ndm 2021 cua Uy ban
nhén déan thinh pho Can The vé viée phén cap quan 1y c¢ong churc.

13. Thii tue cip thé cin b, cong chiie lin diu; cip (1m thé can bo, cong
chire (trudng hop thay doi thang tin ghi trén thé, thé bi mat, bi hong ...)

a) Itmh tu thue hién:

- Bude 1: co quan, t6 chite 1ap danh sich dé nghi cip thé giri dén S& Nbi
vy,

- Bude 2: So Néi vu tham tra, cép thé can b, céng chic .
b) Cach thire thire hién: ndp hé so truc tiep tai S& Néi vu.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so;




- Thanh pban ho so:

+ Van ban dé nghj clia co quan, 10 chure trong do ghi thong tin co quan, to
chirc: ho va t8n cua ¢dn b, céng chire; chite vu, chiic danh (néu ¢é) cia can b,
cong chure,

+ Anh mau ¢ 3 x 4 cm

- 86 lugng ho so: khong quy dinh,

d) Thoi han giai quyél: khéng quy dinh.

d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: can bg. cong chuc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: So Néi vu.

o) Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: The cén bg, céng chirc.
v) Phi, 1& phi (néu cé): khdng quy dinh.

h) Tén mau don, mau to khai: khéng quy dinh.

1} Y&u cAu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu co):

A X . - iiA X = a - \

- Poi vai trudng hop cdp thé lan dau: nhimg nguoi duge wyén dung vao
lam viéc rong cac co quan hanh chinh nha nude.

- Doi voi trudng hop cap déi the:

+ Céan bd, cong chiic lam mat hodc 1am hu hong the (cd bao cao v gidl
trinh).

+ Can b, cong chire duge dieu dong, luan chuyén, biét phal.

+ Can b, cong chic thay doi veé chire danh ¢lng vice hodc chire vy cong
tac.

k) Can et phip 1y cua thi tue hanh chinh:

Quyét dinh sd 06/2008/QB-BNV ngay 22 thang 12 nam 2008 ciia Bo
truong Bo Noi vu vé viée quy dinh méu thé va vige quin Ly, su dung thé @61 voi
cin bd, cong chire, vién chic

14. Thi tue thu hoi thé ein bd, cdng chie
a) Trinh wr thue hién:

- Buéce 1 céc co quan, to chirc 1ap danh sdch dé nghi céip the gu dén So
Noi vu (kém thé can bg, cong chic).

; R i /O W ; B3 3
- Bude 2; S¢ Noi vy thdm tra, thu hoi theé cdn bg, cong chue, cat goc hoac
dot 16 weén thé dé khong dua thé vao sor dung.

b) Céch thire thue hién: ndp ho so true tiep tai S6 Noi vu,
¢) Thanh phén, so lugng ho so:
- Thanh phén hé so:

+ Van ban d& nghi cla co quan, to chie trong do ly do thu hoi.



+ The can bd. cOng chirc.

- S6 lugng hd so: khoéng quy dinh.

d) Thesi han giai quyét: khéng quy dinh.

d) Poi nrong thue hién thi tue hanh chinh: edn bd, cong chure.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Nai vu.

2) Ket qua thue hién thu tuc hanh chinh: The can bg, cong chire.
) Phi, 18 phi (néu ¢6): khdng quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau., didu kién thue hién tha tue hanh chinh (néu cé):

- Cho mugn the, thé dugc cdp khong diing quy dinh cua phap luat.

- Thai viée hodc vi pham ky Juat bang hinh thire budc thai viée:

- Thay doi co quan, t0 chirc, don vi cdng tée, vi tri chie danh cong viéc
hode chire vu edng tac.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Dnm dinh 56 06/2008/QD- BNV ngay 22 thang 12 nam 2008 cua Bo
truong Bo Néi vu vé vide quy dinh mau thé va viée quan ly. st dung the doi vai
can bg, cong chire, vién chire.

I5. Thii tue chuyén ngach cong chire
. f [y i - & . '
a} Trinh tir thue hién: thue hién theo phén cip quan ly.

b) Cach thirc thue hién: np hé so trire tiép tai S Noi vu qua dich vy buuy
chinh céng ich. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so duge tinh
theo ngay dén trén phong bi.

) Thanh phe’in, s6 luong hé so: khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: khéng quy dinh.
d) Doi tueng thue hién thi tue hanh chinh: can b, cong chirc,
) Cov quan thyre hién thi tue hanh chinh: & Néi vu.
g) Két qua thire hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh.
h) Phi. 1& phi (néu cé); khong quy dinh.
i) Tén méau don, miu to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢d): can b, cong
chirc thay doi vi tri viée lam ma ngach cong chirc dang gilr khong phii hop véi
yeu cAu ngach cong chire cia vi tri viée lam méi; can bo, cong chire cd du tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu ctia ngach duge chuyén va phi hop véi nhiém vu.
quy én han duoc gizo,

1) Can etr phép 1y ctia thi tuc hanh chinh:
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- Ludt Cén by, cong chie; Luat sua ddi, bd sung mot s6 didu ctia Ludt Cén
bd, cong chire va Luat Vién chue;

- Nghi dinh s{ﬁ 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dyng va quan ly cdng chic;

- Nghj dinh sO 1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cia Chinb phu
stta d6i, bo sung mét so tileu ctia Nghi dinh sé 138/2020/NB-CP ngay 27 thing
L L ndun 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chure va Nghi dinh

m 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng
dau vio cong chire,

- Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 cua B truong
Bd Nai vu huéng din xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong che,
vien chiic,

16. Thit tuc thi ning ngach edng chire tir ngach nhin vién hode tuong
dwone 1&n ngach cin sy hodc twong dwong; tir ngach cin sy hoje tuong
duong 1én ngach chuyén vién hodc twong duong

a) Trinh tyu thire hién: khéng quy dinh.

b) Céch thirc thye hién: khong quy dinh.

¢) Thanh IaH . 50 luang hd so: khodn 1 Biéu 36 Nghi dmh & 138/2020/ND-
CP ngiy 27 thang 11 nidm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung. surdung
va quan 1y cong chie, duge sua d6i, bd sung tai Nghi dinh 0 116/2024/ND-CP
ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Chmh phu.

- Thanh phén ho so:

+ So yéu Iy lich cbng chire theo quy dinh hién hanh dugc lip cham nhat 14
30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hé so du thi ning ngach, o xde nhan cua
co quan quan 1y, st dung cong chire.

+ Ban nhin xét, danh gié clia ngudi ding dau co quan, to chire sit dung
cong chite vé cdc tiéu chuan, diéu kién dang ky di thi theo quy dinh.

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta ngach dy thi.

+ (e yéu cau khic theo quy dinh vé tiéu chuéan nghiép vy cia ngach cong
l_'ilLl:L' ulLl H.J..

- 80 luong ho so: khong quy dinh,

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) P61 wrong thye hién thi tuc hanh chinh: can ba, cong chie gior ngach
nhin vién. can su hodc tuong duong.

¢) Co quan thyue hién thu tuc hanh chinh: co quan quan |y cong chie chu i
t6 chire hodc phén Ldp td chire thi ning ngach céng chire trén co ¢ danh muc vi
i viec lam va co chu ngach cong chic cua co quan su dung ¢cOng chire da duge
cip ¢6 thdm quyén phé duyét (khoan 2 Pidu 32 Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay
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27 thang 11 nam Z020 cua Chinh pht duge stra doi tan khoan 22 Bicu | Nghy dinhy
11672024/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cia Chinh phu).

o) Két qua thue hién tha tue hanh chinh: Quyét dinh.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): (Dicu 4 Théng tw s6 92/2021/TT-BTC)
- Duoi 100 thi sinh: 700,000 déng/thi sinh/lan.

= Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan.

- TUr 500 thi sinh trer [8n: 500.000 dong/thi sinh/lin.

i) Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Puoe \Cp loai chat lugng & mire hoan thanh 16t nhieém vu tré [én trong
ndm edng tde lién ké trude nam dir thi nang ngach: cd pham chit ehinh tri, dre
dure lnt khong dang trong thot han xir Iy ky ludt: khéng dang trong thoi gian b
khoi 16, diéu tra. truy td, xét xu; khong dang trong thoi gian thuc hién cdc quv
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh coa Dang va cua phap luat,

- Co néing lye, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée lim
twong tmg voi ngach cong chite cao hon ngach cong chiic hién gitr trong crng
nganh chuyén maon.

- Dap ung véu cau vé van bang, chiing chi (khéng yéu cau chimg chi ngoai
ngr, tin Tmt. ) va yéu cau khéc vé tiéu chudn Ehl.l.}’ﬂﬂ mon, nghiép vu cua ngach dir
thi.

- Ddp tng véu cau vé thoi gian cong tac 16 thidu ddi voi tirng ngach eong
chire quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua ngach du thi.

§=

Trudmg pr cdng chire trude khi duge tuyén dung hode dugc tidp nhar da
co thol gian cong tée c6 déng bao hiém xa hoi bét bugce theo diing quy cImh clia
Ludt bao hiém xd héi, 1am viée & vi tri 6 véu ciu vé trinh d6 chuvén mon nghiép
vi phi hop {ntu thoi gian cong tac khéng lién tuc ma chua nhén trg cap bao I"||u1'|
xd hoi mot lan thi duoe cing don) va thoi gian do duge co quan ¢é thim quvén
tinh lam ¢in cir xép luong ¢ I'lj:,df.’h cong chirc hi¢n gilr thi duge tinh la trong
duong voi ngach cong chirc hién giir,

Truong hop co thoi gian tuong duong thi phai cg it nhat 01 nam (da 12
thang) gitr ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nép ho
sof dang ky du thi ndng ngach.

1) Cén et phap ly ctia thi tue hanh chinh:

- Luat Can b, cong chire; Ludt stra déi, bo sung mot so diéu cua Luat Can
bd. chng chite va Luat Vién chire.

- Nghi dinh m 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh veé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.
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- Nghi dinh s6 11@2@24&49-(:13 ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu
stra ddi, b8 sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
I'1 ndm 2020 quy dinh ve tuyén dung, su dung va quan ly cdng chirc va Nghi dinh
s6.06/2023/ND-CP ngay 21 théng 02 nim 2023 quy dinh vé kiém dinh ¢
ddu vao cong chue.

wat lugng

- - a r 5 I - ” . - 3

- Thong tu so Dz{HED(}?J’[T-BNV ngdy 25 thang 3 ndm 2007 cua Bo truong
B6 Noi vu hudng din xép luong khi ning ngach, chuyén ngach. chuyeén loai cong chiic,
vién chuc;

- Théng tu 6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo wruong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va su dung phi tuyen
dung, du thi nang ngach, thang hang céng chure, vién chire,

17. Thii tuc thi niing ngach ¢ong chive tir chuy@n vién v tuong duong
1én chiuyén vién chinh va twong duwong

a) Trinh tu thue hién: khéng quy dinh.

b) Céch thire thye hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so: Khoan | Diéu 36 Nghi dinh sd
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tyén
dung, st dung va quan ly cong chic, duge stra doi, bo sung tai Nghi dinh s0
116/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cia Chinh phu.

- Thanh phan hd so:

+ So yéu ly lich cdng chire theo quy dinh hién hanh duge lap chim nhdt la
30 ngdy trude thoi han cudi cing ndp ho so dy thi nang ngach, ¢6 xdc nhin cuw
co quan quan ly, sir dung ¢dng chire.

+ Ban nhdn xét, ddnh gid cla ngudl ding dau co quan, (& chuc su dung
cong chire vé cde tidu chuan, diéu kign dang ky du thi theo quy dinh,

+ Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu ciu cua ngach dir thi.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh vé ti€u chuan nghiép vu clia ngach cong
chite du thi,

- 86 luong ho so: khdng quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

d) Doi twong thuce hién thi tyc hanh chinh: can bd, cong chie gitr ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: co quan quén ly edng chire chu tri
16 chie hodc phén cap t6 chire thi ndng ngach cong chiic trén co s& danh muce vi
i viee Lum va co cau ngach cong chire cua cu quan sudung couy chide da duye
cip ¢d tham quyéen phé duyét (khodn 2 Diéu 32 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 nidm 2020 clia Chinh phu duoc sua ddi tai khoan 22 Biéu | Nghi dinh s0
| 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Chinh phu).
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o) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyél dinh.

h) Phi. 16 phi (néu ¢6): (Diéu 4 Théng tur s6 92/2021/TT-BTC).
- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dng/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 500 thi sinh té 1én; 500,000 déng/thi sinh/lan.

D) Tén mau don, mau tor khai: khéng quy dinh

k) Yéu cdu. diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co);

- Duoc \Lp loai chat luong & mic hoan thanh t6t nhiém vy tro [én trong
nim cong tic lién k& trude nam dur thi nang ngach; co pham chat chinh tri, dao
dire tm khong dang trong thot han xur ly ky ludt; khong dang trong thoi gian b
khoi 16, didu tra, truy t6, xét xi; khéng dang trong thoi gian thuc hién cde quyv
dinh lién quan dén Lx uat theo quy dinh cua Pang va cua phap luit.

- Co néing lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée lam
tuomg (g v6i ngach edng chiic cao hon ngach cong chie hién gitr trong cing
nganh chuyvén mon.

Dap ung yeéu CEILI Ve \an bang, ching chi (khéng yéu chu chimg chi ngoar
ng, tin E*f‘-{‘,) va yéu cau khéc vé tiéu chuan chuyén man, nghi¢p vu cta ngach dur
[ II v

- Dap ting y€u cau vé thoi gian cong téce t6i thi€u doi véi timg ngach cong
chue quy dinh 1ai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ciia ngach dy thi.

Truomg hop cong chire trude khi duge Luyen dung hodc duoc tidp nhan da
ca thai gian cong téc ¢6 déng bao hiém xa hai l:nl buoc theo dung quy dinh ciia
Ludt bao hiém xa hoi, lam viée & vj trf ¢é yéu cau vé trinh do chuyén mén nghiép
vu pha hop fneu thoi gian cong tac khéng lién tuc ma chua nhén trg cd}] bao hiém
xd hoi mot 1an thi duge cong dén) va thoi gian d6 duge co quan ¢d tham quyén
tinh lam can e \ep luong & ngach céng chie hién gitr thi duge tinh 14 trong
duong vai ngach eéng chic hién gift.

ljuc‘rng hop co thoi gian tuong duong thi phai co it nlml 01 nam (du 12
thang) gitr ngach dudi lién ké v ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho
v dang ky dur thi ndng ngach.

1) Can clr phip 1¥ etia thu tue hanh chinh:

- Ludt Can b, cong chire; Ludt stia doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can
bo, cong chire va Luat Vién chue.

= Nghi dinh sn 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 caa Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung véa quan Iy cdng chure.

- Nghi dinh 86 1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cia Chinh phu
stra doi, bo sung mét ﬁm (i|eL| ctia Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
11 ndm 2020 quy dinh vé tuyén dung, strdung va quan Iy cong chire va Nghi dinh
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50 06/2023/ND-CP ngay 21 thing 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chit lugng
ddu vio cong chure.

- Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang § nam 2007 cta Bg truong

B Noi vu hudng din x&p luong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc,
vién chure.

-Thing tu 0 92/202 1/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B truoiny
B Tai chinh quy dinh mire thu, che dé thu, ndp, quan ly va su dung phi tuyen
dung, du thi ning ngach, thing hang céng chiic, vién chire.

18. Thi tuc xét niing ngach e¢dng chive tir ngach nhin vién hodc twong
duong lén cin sy hofie twong duwong; tir ngach cin sy hofe twong duong 1Gn
ngach chuyén vién hodc twong duong

a) Trinh ty thue hién: khong quy dinh.
b) Cach thic thuc hién: khdng quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so: khoén | Piéu 36 Nghi dinh 5:1 1382020/ ND-

CP ngiy 27 thang 11 nim 2020 caa Chinh phi quy dinh Ve twyén dung, sur dung

vt quan ly cong chire, dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh 56 116/2024/ND-CP
ngay 17 thing 9 nam 2024 cia Chinh phu

- Thanh phan ho so:

+ So véu ly lich cong chie theo quy dinh hi¢n hanh dugce lip cham nhat 13
30 ngdy trude thoi han cudi cling nop hé so du thi ndng ngach, ¢6 xdc nhan cua
co quan guan 1y, su dung cong chiic.

+ Ban nhan xét, danh gid ctia ngudi ding dau co quan, 1O chic su dung
cng chire vé cde tidu chuan, dieu kién déng ky dur thi theo quy dinh.

+ Ban sao van bing, ching chi theo yéu cau cuia ngach du thi.

+ Bén sao cac minh ching vé tiéu chuan, diéu kién xét ning ngach,

+ Cie yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chudn nghiép vy clia ngach cong
chire du thi

- S6 luong ho so: khong quy dinh.

d) Thai han giai quyét: khéng quy dinh.

d) D61 wrong thue hién thu tue hanh chinh: cin b, cong chure gilr ngach
nhén vién, cdn sy hode twong duong.

e) Ca quan thye hién tha tue hanh chinh: cor quan ¢o tham guyen quan ly
¢ong chure.

u) Két qua thuc hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh.

) Phi, 1€ phi (néu co): khong quy dinh.

1) Tén mau don, mau t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién thi we hanh chinh (neu ¢o):
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- Phroe .\'ép loai chat lrong ¢ muc hoan thanh tot n_hiém vy trer 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam dy thi ndng ngach; ¢6 pham chat chinh tef, dao
dirc lnl khong dang trong thoi han xir Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bj
khoi 1o, dicu tra, truy 16, xét xur; khong dang trong thoi gian thue hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo ¢ quy dinh cua Dang va cua phap lugt.

- Co néng lue, trinh dd chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée lam
tuong ung voi ngach cong chire cao hon ngach cong chirc hién gitr trong ciing
nzanh chuyén moén,

- Dép g véu Lau vé van bang, chiing chi (khéng véu cau chimg chi ngoai
ned. tin hoe) va yéu cau khac vé tidu chudn chuyén mon, nghiép vu ctia ngach dir
thi.

- Co thanh tich trong hoat ddng cong vy duge cap ¢ tham quyen cong nhan,
1) Can err phap v cua thu tue hanh chinh;

- Luat Can b, cong chirc; Ludt sita doi, bo sung médt so diéu ctia Ludt Céan
bo, cong chire va Ludt Vién chire.

- Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
hu quy dinh ve tuyén dung, str dung va quan ly cong chiic.
pht g g ]

- Nghi dinh s6 1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot 80 dleu ctia Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
LT ndm 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chire va Nghi dinh
qo 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh chit Iuong
dau vao cong chiie.

- Thong tur sb 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nidm 2007 cna Bé trirong
Bo Noi vy huong dan xép luong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chtrc.
vign ehire:

19. Thu tuc xét ning ngach cong chive tirngach chuyén vién hodc tirong

duong Ien ngach chuyén vién chinh hofie twong dwong

a) Irinh tu thue hién: khéng quy dinh.
b) Cach thire thue hién: khéng quy dinh.

¢) Thanh phén. s6 lugng hd so: khoan 1 Didu 36 Nghi dinh s6 138/2020/NP-
CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cta Chinh phu quy dijnh vé tuven dung, su dung
vil qudn Iy cong chire, duge sira doi, bo sung tai Nghi dinh sé 116/2024/NDP-CP
ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu.

- Thanh phan ho so:

+ So yéu Iy lich cong chure theo quy dinh hién hanh duge lip cham nhat I
30 ngay trirde thad han cudi cling ndp ho so dur thi nang ngach. co xac nhin cin
cof quan quan ly, su dung céng chire.
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b Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, to chire st dung
¢Ong chire vé cae tiéu chudn, dieu kién dang ky du thi theo quy dinh.

+ Ban sao vin bing, ching chi theo yéu cau cia ngach du thi.

+ Ban sao cac minh chimg vé tiéu chuén, diéu kién xét ning ngach.

+ Céc yéu cau khic theo quy dinh vé tiéu chudn nghiép vy cta ngach cong
chive du thi.

- S0 lugng ho so: khéng quy dinh.

d) Thot han giai quyet: khong quy dinh.

d) D61 trong thue hign thu tue hanh chinh: cin b, cong chie aitr ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

¢) Cu quan thyre hién th tye hanh chinh: co quan ¢O thinm Cuyén quan Ly
cong chic.

g) Keét qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyéet dinh.

) Phi, 1€ phi (néu c6): khong quy dinh.

" e Rl x T ) & A ¥

i) Tén mau don, mau to khai: khéng quy dinh.

k) Yéu eau, diéu kién thye hién thi tue hanh chinh (néu co):

- Duge xe;:u loai chét lwong & mic hoan thanh tot nhiém vu o 1én trong
ndm ¢Ong tic lién ké trude nam du thi nang ngach; co phéim chit chinh trf, duo
dire tot khong dang trong thoi han xu ly ky ludt; khong dang trong thoi glan bl

khoi t6, didu tra, truy 6, xét xi; khong dang trong thai gian thue hién cde quy
dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh ctia Pang va cua phap ludl.

- (6 nang e, winh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dim nhin vj ui viée lauw
twong tmg voi ngach céng chie cao hon ngach ¢dng chie hién gitr rong cung
ngdnh chuyén mon.

- Pdp ung yvéu i:a.u vé v an bfmg, chimg chi (khong yeu ¢du chimg chi ngoal
netr, tin hoe) va yeu ciiu khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cia ngach du
thi.

- (6 thanh tich trong hoat dong cong vu duge chp ¢d tham quven cong nhin
hodic duge bé nhiém gilr chic vu lanh dao, quan 1y quy dinh tai Diéu 31b Ngh)
dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27 théng 11 nam 2020 etia Chinh phu quy dinh vL
wyén dung, sur dung va quéan ly cong chic, duge stra ddi, bo sung tai Nghi dinh s0
1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cta Chinh phu.

) Cin ctr phap 1y eta thi tue hanh chinh:

- Ludt Cén bd, ¢ong chire; Lugt sua doi, bo sung mot 5G dieu cua Ludl Can
b, cong chie va Ludt Vién chic.

- Nuhi dinh 56 138/2020/NB-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phitt quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly cdng chire.
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- Nghi dinh s6 1 16/2024/NB-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mét ) tlleu ciia Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang
11 ndm 2020 quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chire va Nghi dinh
56 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2023 quy dinh vé kiém dinh chat liromg
dau vao cong chue.

- Thang tu so 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua B trirong
B6 Noi vu huéng din xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chitc.
vién chire,

" t,‘ - r ~ -~ L l‘ - - . » -~ - #
20. Thu tye ticp nhan can b, eéng chire eap xa, vién chire cong tac ta
don vi sirnghiép edng lap vao lam céng chire

a) Trinh tyr thue hién: khong quy dinh.
b) Cach thire thuc hién: khéng quy dinh.
¢) Thanh phan, sé lrong ho so:

- Thanh phén hé so: theo quy dinh tai khoan 11 Biéu 1 Nghj dinh so
116/2024/ND-CP ngay 17 thdng 9 nam 2024 cta Chinh phu

+ Sor yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc ldp trong thai han
30 ngay trude ngay nop hé so tiép nhan, co xdc nhén cua co quan, to chire, don vi
noi cong tac.

- Biin sao cic van bing, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri vide Tam dy kid
tiep nhan.

= Giay chimg nhén strc khoe do co quany té co tham quyen cap trong thoi
han 30 ngay trude ngay nép hd so tiép nhan.

+ Ban tu nhdn xét, danh gid cia ngum dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chét d’l-:] dire, trinh dé va nang lue chuyén mén, nghiép vu, qus
trinh cong tdc theo yéu cau clia co quan Ilep nhan,

- $6 lugng ho so: khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: khéng quy dinh.

d) boi twong thire hign thu tyc hanh chinh: co quan, don vi, dia phuong.

e) Co quan thye hién thu tue hanh chinh: S& Nai vu.

) Két qua thue hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.

1) Tén mau don. miu t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): khang quy
dinh.

I) Can cir phap ly eua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Can bg, cong chirc ndm 2008; Luat 56 52/2019/QH 14 nam 2019, sir f
doi mot so diéu cua Lugt Can b, cong chitc va Ludt Vién chire; Neghj dinh sd
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138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly cbéng chuc;

- Quyét dinh s 09/2021/QB-UBND nga} 28 thang 6 nam 2021 cua Uy ban
nhén dan thanh phd vé viée ban hanh phén cap quan Iy cong chic.

~ 21. Thu tuyc tieP nhin ¢dn bd, cong chive, vién chire tir khéi Dine, doan
thié, doanh nghiép nha nwée vio lim viée tai cde co’ quan, dou vi banh chinh
L] r Eal hl I'{
nha nuwéde thude thanh pho

a) Trinh tu thue hién: khéng quy dinh.

b) Cidch thire thuce hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so; khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: khéng quy dinh.

&) D61 twong thue hién thi tue hanh chinh: co quan, don vi, dia phuong,

¢) Co quan Lhuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Néi vy i;lu.p nlmn cin bo. cone

chite) v don vi co tham quyén quan ly vién chiic theo Quyét dinh 50 0 09/2021/QD-

UBND ngiy 28 thang 6 ndm 2021 cua Uy ban nhin ddn thanh phd vé viée phén
cip quan 1y cong chic (tiép nhan vién chirc).

g) Két qua thure hién tha tue hanh chinh: Quyet dinh hanh chinh.

h) Phi. 1& phi (néu ¢6): khong quy dinh.

1) Tén méu don, mau t& khai: khéng quy dinh,

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hinh chinh (néu co): khong quy
dinh.

|) Cén clr phap ly cia thi wie hanh chinh:

- Ludt Can bo, ¢dng chire nam 2008.

- Ludt Vién chue néum 2010,

- Luat stra déi mét s6 diéu ciia Ludt Can bd, cong chire va Ludt Vién chuc
nam 2019.

- Nehi dinh 6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyen dung, st dung va quén ly cong chie.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyen dung, su dung va quan ly vien chire.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua ddi, bo

sung mot s& didu ciia Nehi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
ve tuyen dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Quyét dinh s6 09/202 1/QD-UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 ctia Uy ban
nhan din thanh pho vé viée phén cdp quan 1y cdng chic.
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- ﬂmét dinh sé 01/2022/QB-UBND ngay 11 thang 01 nam 2022 cua Uy
ban nlan dan thanh phé vé vige quan ly vién chire.

22. Thii tuc tang thuong Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan
thanh phé cho tip thé va cd nhin

a) Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Ban Thi dua - Khen thudng, S& Noi vu tiép nhéan dé nghi khen
thurdng eda ede co quan, don vi.

- Bude 2: tham dinh ho so, xin y kxen cdc co quan lién quan, bao cdo Hoi
dmw Thi dua - Khen thuéng thanh pho, tong hop trinh Cha tich UBND thanh phé
quvét dinh khen thudng,

- Buée 3: khi ¢d Quyét dinh ctia Cha tich UBND thanh phé. Ban Thi dua -
Khen thueng, So Noi vy théng bao Quyet dinh, viet bing, dong dau va cap phat
cho don i trinh khen.

- Bude 4: cace truong hop khéng duge khen thudng (khéng ding déi tirong.
khong di tiéu chuan, khong ¢t hd so hoiic vi pham phap ludt), Ban Thi dua - Khen
thirong, So Noi vu théng béo dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thire thuc hién: ndp hé so truc tuyen trén dich vy céng: ndp ho sn
trire tiép tai Trung tdm Phue vy hanh chinh cong cta thanh ph:} Can The: qua dich
vt buu chinh céng ich. Néu gui qua dudng buu chinh. ngdy tiép nhin ho so diroc
tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:
- Thanh phan hé so:
+ Té trinh dé nghi khen thudng;

+ Bao cao thanh tich cua céc truong hop dé nghi khen thueng co xac nhin
cua cap trinh khen thirdng;

+ Bién han xét khen thuang cia Hai ddng Thi dua - Khen thudmg cap trinh
khen thurong:

+ Trudng hop ca nhan, tip thé duge dé nghi khen thuong Bmv khen cua
Chii tich UBND thanh phé do 13p duge thanh tich dét xudt hodc xudt sac dot xuat.
co pham vi anh hudng trong linh vue thuge pham vi quan ly cua thanh phd hogc
co déng gdp vao sy phat trién kinh 6 - xa héi clia dét nude, 1 ng dung tién bo khon
hoc, k¥ thuat, céng tac xa hoi. tir thién, nhan dao thi phai co chitng nhin hofic xac
nhan cta co quan, té chirc ¢é tham quyén veé thanh tich dé nghi k]1e11 thirémg.

- So lurgng hé so: 0] (bo).
d) Thot han giai quvé!-

Tham dinh hé se khen thudng va trinh cdp cé thim quyen trong thei
ngdy lam viée tr ngay nhan di hé so theo quy dinh (trir khen thuong dot XUAL).
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- Sau khi nhin dugce quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyén khen
thudng, trong thdi han 10 ngdy lam viée, co quan trinh khen thuong sao, guri quyet
dinh khen thudéng cho cac trudng hop duoc khen thuong.

d) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: to chire, ¢a nhan

e) Co quan thye hién tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢é thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd.

- Co quan truc Liép thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ NoO1 vu.

a) !{ét qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
thanh phé.

h) Phi, L& phi (néu cd): khong quy dinh.

i) Tén mAu don, mau t& khai: Theo méau phu luc kém theo Nghi dinh 50
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 niim 2023 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tict thi
1wnh mot 8o diéu ctia Luét Thi dua. khen thuong;

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thi wic hanh chinh (ncu co):

Bang I\ha,n ctia Chu tich UBND thanh phé dé tang hodc truy ting cho cd
nhan guong mAu chép hanh tdt chi truong cia Péng, chinh sach, phap luat L
Nhi nude va dat mdt trong céc tigu chuén sau day:

- Co thanh tich xudt sic duge binh xét trong cie phong trao thi dua do Ba,
ban, nganh, tinh phat dong;

- Ldp duoc nhiéu thanh tich hofic thanh tich dét sudt. ¢o pham vi anh huong
O mot Lan, cdc [Tnh vuc thude pham vi quaﬂ ly clia B§, ban, nginh, tinh;

- 0O dong gdp vao su phat trién kinh té - xa hoi, tng dung tién bo khoa hoce,
k¥ thudt, cong tac x& hoi, tir thign nhén dao;

- C6 02 1an lién tue duge ting danh hiéu “Chién si t!n dua co s0’ " hodc ¢o
licn tue tir 02 nam trd 1én duge cdng nhan hoan thanh xuit sde nhiém vy, trong
thoi gian d6 ¢ 02 sdng kién dugc cong nhén v ap dung ¢0 hiéu qua wong pham
vi co 56 hodc ¢é 02 dé tai khoa hoc, d8 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé ¢a duge nghiém thu va ap dung hi¢u qua trong pham vi co s4;

- Cong nhén, ndng dan, nguoi lac dong lap duge nhmu thanh tich trong lao
dong, san xudt, co pham vi anh hudng trong dia ban cap xa, co quan, don vi, td
chire, doanh nghiép.

Bang khen ctia Chu tich UBND thanh phé dé ting hodc truy t@ng cho doanh
nhan, i lhlrL nha khoa hoc chép hinh t6t chi trrong cua Pang, chinh sach, phap
lugt cua Nha nude va dat mot trong cidc tgu chudn quy dinh tai khodn 1 Dicu nuy
hodc ¢6 thanh tich dong gdp vao sy phat trién cta thanh pll’dﬂ Oong nhan.

Bang khen eua Chu tich UBND thanh phé dé tang cho tép the guong m: i
chip hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap ludt coa Nha nuoc, ndi b
doan két v dat mdt trong cac tiéu chudn sau diy:
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- Cd thanh tich xuat sac duge binh xét trong phong trao thi dua;

- Lap duogc thanh tich xuat sic dot xuat, cé pham vi anh huong trong ting
linh vue thude pham vi quan ly cua Bé, ban, nganh, tinh;

- Co6 dong gop vao su phat trién kinh té - xd hgi. {ng dung tién ho khos
hoc, k¥ thudt, cong tic xa hoi, tir thién nhan dao;

- Co 02 nam lién tyc duoc conﬂ nhén hoan thanh xuat sice nhiém vu hoa
dat danh higu “Tap [he lao dong xuat séc” hodc “Pon vi quyét T]‘Ldl'i!_{ ', thure hién
[t ddn ehil ¢ ¢o 50, th chire tot cdc phong trao thi dua; cham lo dii song vat chat.,
tinh th.am trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, ::hcmg lang phi; phong, chong tham
nhiing, tiéu cue.

- Bang khen cua B¢, ban, nganh, tinh dé ting cho doanh nghiép va to chirc
kinh té khic chidp hanh tot chu tr vong cua Bang, chinh sach, phap Iuar cua Nha
nurée va dat mot trong cace tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu nav hodc ¢o thanh
tich dong gop vao sy phat trién cua B, nganh, dia phuong duge B, ban, nganh,
tinh cong nhan.

= B'ma khen cua B@, ban, nganh, tinh dé tang cho ho gia dinh guong man
chép hanh Lm chu truong cua Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nude, ¢d nhién
dong gép vé cang siic, dat dai va tai sén ¢ho dia phuong. xa hai”

1) Can cur phédp ly cua thu tye hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngdy 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh 50 98/2023 /ND-CP ngay 31 thédng 12 n@m 2023 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cuia Ludt Thi dua, khen thuong:
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DON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ip - T do - Hanli phic

"Tinh (thanh phc), ngay... thang... ndu...

BAO CAO THANH TiCH
PLE NGHI KHEN........"

(Miu bdo cio ndy dp dung déi voi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi diy du bing chit in thudng, khong viét tat)
i. SO LUQC DAC PIEM, TINH HINH
|. bac diém, tinh hinh:
- Pia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dien ur;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trien;

- Nhimg déc diem chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa
hai, co cau to chic, co sd vt chat) cic 1O chire dang, doan thé*,

2. Chire niing, nhiém vy: Chire ning, nhiém vy duoc giao,

Il. THANH TiCH BAT DUQC’

I. Bdo cdo thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vy duge giao cua co
quan (don vi) va dbi luqng, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, I\Ighl dinh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua

Chinh phu. Dol véi tap thé nhé khéng thude d61 trong ting Co thi dua cua bd.
ban, neanh, tinh thi ghi ré ndi dung nay trong béo cdo thanh tich.

e

Noi dung béo cao néu rd nhimg thanh tich xuiit sic trong vige thye luen cic

chi Géu (nhiém vu) cu thé vé hidu qua, ning sudt, chét lrong, kétqud cong tic so

voi cac nam trude (hodc so vol lan khen thudng ur woc day]‘ vide doi méi cong tic

uan . cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghwn etiu khoa hoc, cong nghe

vit vide ang dung véo thye tién dem lai hi€u qua cao ve kinh 1, x@ hoi dbi voi L:n
ban, nganh, dia phuong va ca nuoe.

2, Nhirng bién phap hoéc nguyen nhéan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua cTa duoce thue hién ¢6 hidu qua trong thue tién hoat dong, san xuat, cong
tic clia co quan, don v,

3. Viéc thue hién chu truong, chinh siach cia Dang, phép ludt ¢cia Nha
nuoe”.

4. Hoat ddng cla to chie dang, doan thé’,




I11. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUOC NHAN *

|. Danh hiéu thi dua:

N#n, Panh higu thiSd, ngay, thing, nim ciia quyét Elmh cong nhan danh
IYam .
~ dua ‘hicu thi dua; co quan ban hanh quc_tﬂgnh

OLI} ét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoin lhar:} xudt séc nhigm
vl (dm vai truang hop ﬂ‘c nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xudt sic
nhiém vu)

3. Hinh thire khen thuong:

Nim [Hinh thic khenSé, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thuing: ¢co

fvestng quan ban hanh quyét dinh_
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (K3, dong déu)

(Ky, dong den)




Miu sd 03

DON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
strecisin Poc lip - Ty do - Hanh phic

e e s i £

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAQ CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG....... ?

(Mau béo cdo ndy ap dung doi véi cd nhin)
1. SU LUQC LY LICH
_ Ho tén (Ghi diy du bing chit in thudng, khéng viér tit): .
- Sinh ngay, thang, n&m: ... CHGT 1IN i Ddan toe, ton 2ia0.........
=8 QUAN o vasivmmssiiniie
TS 110 031 R0 o R s Tt N P o R S R R
- Co quan, dia phuong cOng taC: .. ..ccivvivieririni i
- Chure vu (Dang, chinh quyen doan the):...

- Trinh d6 Iy lu@n chinh tri, chuyén mén, nghlep VU (MU CO): .o

- Hoe ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:................
II. THANH TICH PAT DUQC*
. Quyén han, nhiém vy duge giao hode dam nh@n:..........ooeinn,

2 Thanh tich dat duge cuia ¢a nhan®:...

D4 voi ruong hop de, nghi khen thuang theo ticu, chudn hoan thinh xu At
sc nhiém vy, hoan thanh tot nhlem vy thi ghi 1o s6 quyét dinh hoic s van ban
xdc nhdn; ngdy, thang, ndm cua quyét dinh hodic cua van ban xac nhiin; co quan
ban hanh.

l1l. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
BUOC NHAN®

1. Danh hiéu thi l:"IU'l'

| i :
Danh  hi¢u thiSs, ngay, thang, nim ciia qm.u.t dinh ¢Ong nhin

Niam
duz danh hiéu thi dua; eo’ quan ban hanh quy ét dinh

2. Hinh thic khen thuéng:

N Hinh thie kthSD ngay, thing, n.ml cita quyét dinh khen thudng; co
U thwing quan ban hinh quyét dinh
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THU TRUONG PON V] NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TicH
(K¥, dong deu) (KY, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddau)
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Miu sd 07
BON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doe lip - Tu do - Hanh phiie

"Tinh (thanh pho), ngay ... thang.. ndm...

TOM TAT THANH TICH
PE NGH] TANG (TRUY TANG).........
(V& thanh tich xuat sic dot xuat trong.......)

Tén don vi hodic cd nhdn, chie vu vd don vi dé nghi khen thudng
(Ghi & day du khong viét tét)

1. SO LUQC DAC DIEM, TINH HINH

- Béi vl don vi ghi so luge ndm thanh 1dp, co cau 1o chire, Wng sd can bo,
cong chire va vién chire. Chire nang, nhiém vu duge 100.

- Pdi vdi ca nhin ghi r8: Ho va t&n (bi danh), ngdy, thing. ndm sinh; que
quan; noi thudng trd; nghé nghiép; chie vy, don vi cong tac...

I, THANH TICH DAT BLF(}C

Bio cdo néu ngin gon ndi dung thanh tich xuat sdc dot xudt da dat duge
(trong chién déu, phue vu chién dau; phong, chong 191 pham; phong, chdng bio
lut; phong, chong chéy, no; bao vé tai san cua Nha nude; bao vé tai sdn, tinh mgng
ctiia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAU*
KHEN THUONG (K, déng dau)
(K, déng dan)
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23. Thu tye tang Co thi dua cia UBND thanh pho cho tip thé

a) Trinh tu thure hién:

- Buoc [: Ban Thi dua - Khen thuong, S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac co quan, don vi.

- Buée 2: tham dinh hé so, xin y kién céc co quan lién quan, bao cao Hoi
dong thi dua khen th wong thanh pho, tong hep trinh UBND thanh pho quyét dinh
khen thuong.

- Bude 3: khi ¢o Quyét dinh cua UBND thanh phé: Ban Thi dua - khen
thudng, So Noi vu thong bdo Quyét dinh, viét bing, déng dau va cap phdt cho
don vy trinh khen.

- Budc 4: cdce truong hop khong duge khen thuong (]dwnc diing déi tirong.
khong du tidu chudn, khéng di hé so hodc vi pham phép lujt). Ban Thi dua - Khen
thuang, Sa Noi vu thong bao dén cde don vi trinh khen biét.

h) Céch thire thye hign: nép hé so trire tuvén tén dich v u cong: nap hé so
trire tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cia thanh pho Can Tho; qua dich
vu but chinh edng ich. Neu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hé so duge
tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan. sb fugng ho so:

- Thanh phan hé so;

+ Tiv trinh dé nghj xét tang danh hiéu ¢ thi dua UBND thanh pho:
+ Bao cdo thanh tich cla tap thé;

# Bién ban binh xét thi dua va két qua bé phiéu cia Hoi ddng Thi dua -
Khen thirdng cap trinh khen thurong.

- 80 hrong hé so: 01 (bQ).
Y Thén han giaj quyveét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap ¢6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam viée tir ngdy nhédn du hé so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong cua cip ¢o thim quyén khen
thuong. trong thai han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuang sao , guri Quyet
dinh khen thuong cho cac trudng hop duge khen thudng.

d) Doi tugng thue hién thi tue hanh chinh: té chiic.

¢) Co quan thure hién thu tue hanh chinh:

- Cor quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho.

- Corquan trye tigp thye hién thu tue hanh chinh: 86 Noi vu,

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh ciia UBND
thanh phé.
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h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): khéng quy dinh.

) Tén miu don, miu & khai: theo mau phy lue kém theo Nghi dinh s0
98/2023/NDP-CP cua Chinh i) Tén mau don, mau to khai: phu.

k) Yeéu cdu, didu kién thuc hién thi tue hanh chinh (néu ¢d):

Danh higu c¢ thi dua cua UBND thanh pho dé ting hang nam cho tdp thé
dan dau phong trao thi dua ctia cum, khai thi dua do thanh pho t6 chire va dut cac
tieu chudn sau day:

- Hodan thanh vuot cae chi tiéu thi dua va nhiém vu duge giao trong ndm; la
tip the tiéu biéu xuat sac trong B, ban, nganh, tinh;

- NJi bd doan két; t6 chic dang, doan thé trong sach, viing manh; tich cure
thire hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhling, tiéu cue va cac ©
nan xa héi khac.

Danh hiéu ¢& thi dua ciia UBND thanh phé dé ting cho tdp thé dan diu

phong trao thi dua theo chuyén dé do thanh phé phat dong 6 thoi gian thye hién
tir 03 nam wé 18n khi téng két phong trao.

"UBND thanh pho, trong pham vi nhi¢ém vu, quyén han cua minh, quy dinh
chi tidt, hudng dan cy thé déi tuong, tiéu chudn xét ting danh higu ¢ thi dua cua
UBND thanh pho.

1) Cén cir phap ly cuia tha tuc hanh chinh
- Ludt Thi dua, khen thudng ngay 15 thing 6 ndm 2022;

- Nghj dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinb pha
quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;
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MAu sh 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

------ Poc lap - Tu do - Hanh phic

e o o

'"Tinh (théanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN.........?
(Mdu bédo cdo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day dii bing chit in thudng, khéng viét tat)
I. SO LUQC DAC PIEM, TINH HINH
|. Dac diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tr;
- Quad trinh thanh lap va phat trién;

- Nhirng déc di¢m chinh cua don vi, dia phuong (vé dicu kién tir nhién. xa
hoi, cor cau to chirc. co s& vt chat), céc 10 chirc dang, doan the’.

2. Chire nang, nhiem vu: Chure nang, nhiém vu duge giao,

Il. THANH TICH PAT BUOQC?

I. Bdo cao thanh tich cdn cir vao chirc nang, nhiém vy dugce giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, tiéu chuén khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua.
khen thurong, Nghi dinh s6 98/2023/NB-ND ngay 31 thang (2 nam 2023 cua

Chinh phi. D6 véi tap thé nho khéong thuge doi tugng ting Co thi dua cia be.
ban, nganh, tinh thi ghi r6 ndi dung nay trong bdo cdo thanh tich.

Noi dung bao cao néu rd nhimg thanh tich XUt sic trong viée thue hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hidu qué, niing sudt, chat Iwong, két qua cing tac so
v cae ndm trude (hodc so véi lan khen thuong trude day): vige doi moi cong tac
quan 1y, cai cich hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc. eong nghé
va viée img dung vao thyuce tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi doi voi bo.

ban, nganh, dia phuong va ca nuée?.

2. Nhirng bign phap hodc nguyén nhan dat duge thanh tich; cac phong trao
thi dm da ducrc thue hign c¢6 hiéu qua trong thye tién hoat ddng. san xuat, cong
tac cua co quan. don vi.

3. Vigc thuc hign chu truong, chinh sich ciia Dang, phap ludt cua Nha
nuae”,

4, Hoat déng ctia 16 chic dang, doan thé’,
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1. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¥
|. Danh hi€u thi dua:

Danh  hiéu thiSo, ngay, thang, nim cia quyét dinh cdng nhiin dankh

N i : ; et
- dua hiGu thi dua; co quan ban hanh quyEtdinh

2. Quyét dinh 1 ¢cdng nhén haa-: van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhi¢m
vl {ulm véi trudng hop dé nghi khen thuong theo tiéu chudn hodn thanh xu it sic
nhicin vu)

3. Hinh thic khen thuéng:

al L -‘ 5 " Al J: el -
Hinh thire khenS6, ngay, thang, nim ctia quyét dinh khen thudng: co

Nim . 3 £,
" thuong quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DUN VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)
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24, Thu tye ting danh hig¢u Chién si thi dua thanh phé

a) Trinh tur thye hién:

- Burde 1: Ban Thi dua - Khen thuong, S& Noi vu tiep nhan dé nahi khen
thuong cua cac co quan, don vi.

- Burde 2: tham dinh hé so, xin ¥ kién cde co quan lién quan. béo cdo o
déng thi dua khen thuong thanh pho, téng hop trinh Chu tich UBND thanh pha
quyvet dinh khen thuong.

- Bude 3: khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND thénh phé; Ban Thi dua -

Khen thuong, So Noi vu théng bao Quyét dinh, viét bing, déng dau va cip phar
cho don vj trinh khen.

- Bude 4: cac truong hop khong duge khen thudng (khong ding déi twong.
khong du tidu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap lugt), Ban Thi dua - Kher
thuong, So Noi vu thang bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thye hign: ndp hé so tryc luyéﬂ trén dich vu cong: ndp hé sor
trire tiép tai Tromg tAm Phue v hanh chinh edng ctia thanh phn CAn Thev: qna dieh
v buu chinh céng ich. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so duge

tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh ;:rh::m. 36 lwong hd so:
"hanh phan ho so:
~ T trinh dé nghi x¢ét tdng danh hiéu thi dua;
+ Bao cao thanh tich ctia ca nhan;
+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hdi déng Thi dua -
Khen thuemg cép trinh khen thudng;

+ Chimg nhin hode xac nhan ctia ngudi dimg dau bd. ban, nganh. tinh vé
sing kién da duge dp dung hiéu qua va cé kha ning nhan rong trong ba, ban.
nganh. tinh hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoe, cong trinh khoa hoe va cane
I'IL,I'IL da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua, co pham vianh huéng trong bo.
ban, nganh. tinh hofic muu tri, sdng tao trong chién déu, phyue vu chién div ch
phz}m vianh hueng trong toan quan hodc toan luc lugng Cong an nhan dan.

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cép ¢ tham quyen trong thai han
25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc ban sao quyét dinh khen thudng cia cap ¢é tham quyén
khen throng. trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao crri
Quyét dinh khen thuéng cho cée trudng hop duge khen thueng.

d) Dot tuong thue hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.
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¢) Co quan thye hién thu tue hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho

- Co quan true tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Né1 vu.

o) Két qua thue hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh tang danh hiéu Chién
si thi dua thanh phé.

h) Phi, 1€ phi (néu ¢6): khéng quy dinh.

1) Tén mau don, mau o khai: theo mau phu luc kem theo Nghi dinh so
08/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phtt Quy dinh chi tiét thi
Ll ot 86 diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

k) Yéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢o):

Danh higu chién si thi dua thanh pho dé tang cho ¢ nhan dat cac ticu chudn
sau ddy:

- C6 thanh tich xuat sac tiéu bigu duge lua chon trong s6 nhing ca nhin co
U3 lin lién we dwoc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s0™;

- Co séng kién da dugc ap dung hiéu qua va cé kha ndng nhan réng trong
B9, ban, nganh, tinh hodc cd de tai khoa hoc. dé an khoa hoc, cng trinh khoa hoc
vl cong nghé di duoe nghiém thu va ap dung hiéu qua, c¢é pham vi anh huong
trong BO, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang tao trong chicn dau, phuc vy chicn
dau ¢d pham vi anh huéng trong toan quin hodc toan luc lvong Cong an nhin
din,

L) Can cu phap ly cua thi tue hanh chinh:

- L.ufit Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Ludt Thi dua, khen thudng;
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Mau so N3

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOTI CHU NGHTA VIET NAM
m—————- Poc lip - Twdo - Hanh phie

"Tinh (thanh pho), ngéy... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cao nay ap dung ddi véri ea nhan)
I.SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day da bing chir in thuong, khéng Vit tat): .o.oocoevvverrennrnenn.

- Sinh ngay. thang, ndm: ............ Gidi tinh:.. ... Dan toc. ton gido..........

= NOT HUDITIE t® 2erirriresesnenimiroriseserssersarensresasnsssssssarsnssssssssssssasssnnssesesssssessaesi
=G duan, did phirenl COUE BAGH. sommms cimmmsmera s o e
- Chite vu (Dang, chinh qUyen, A0 tEY ... ieviiisimiesessiassssisoss siosin
- Trinh dd 1¥ luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu cO)nevneenneer. ..

- Hoc ham, hoc vi, danh higu, giai thudngi..oe e

11. THANH TICH DAT PUQC!

| Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:...............

2 Thiimh tokidat dboe efa B8 ThBI L aimsasemusmm i e v

' Poi vai truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat

sac nhigm vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi rd so quyét dinh hode 56 van han
xac nhan: ngay, thang, ndm cua quyet dinh hoéc ctia van ban xac nhan; co guan
ban hanh.

11I. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUOC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thiS6, ngiy, thang, nim cia quyet dinh cong nhan
dua danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thire khen thudng:

Nim Hinh thite khenS0, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thuong: eo
throng quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, BE NGHI (K, ghi 10 Lo va tén)

(Ky, ddng déu)



50

25. Tha tye ting danh hiéu Tap the lao dong xuat sic
) Trinh tu thue hién:
- Buoe 1: Ban Thi dua - Khen thuong, S6 Noi vy tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cae coquan, don vi.

- Bude 2: tham dinh hé so, xin y l-:len cac co quan lién quan. bao cio Hoi
ding Thi dua - Khen thuong, S& Ngi vy, téng hop trinh Chu tich UBND thanl;
pho quyét dinh khen thuang,

- Budce 3: khi ¢6 Quyédt dinh ctia Chu tich UBND thanh phé: Ban T hi dua -
Khen thuong, So Noi vu thong bao Quyét dinh, viét bang, déng déu va cap phal
cho don vi trinh khen.

- Buog 4: cac truong hop khéng dugc khen thuong (khong ding déi tromg.
khong du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phép luat). Ban Thi dua - Khen
thuemng, S& Noi vu thong bao dén cae don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thye higén: ngp ho so truc Luyén trén dich vu cong; nop ho so
trre tiép tai Trung tdm Phuce vu hanh chinh edng ciia thanh phc:- Can Tho qua dich
vu buu chinh cong ich. Néu guri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so dug
tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so

- Thinh phéan hb so:

+ Tér trinh dé nghi xét tang danh hidu thi dua;
+ Bao cao thanh tich cua tap thé:

+ Bién ban binh xét thi dua ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap trinh
khen thuong.

- S0 luong ho so: 01 (bg).
d) Thai han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuréng v trinh cdp c6 tham quyén trong thei han
25 ngay lam viée tir ngay nhin du hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhén duoc quyét dinh khen thudng cta cdp cé tham quyén khen
thirémg, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, gui quyve
dinh khen thuong cho cée truong hop duge khen thuong.

d) Doi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: té chire

¢) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Corquan ¢é tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd.

- Co quan truc tiép thue hién tha tue hanh chinh: S& Noi vu.

o) Két _qua thue hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh ting danh higu Tap the
lao ddng xuat sic.
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h) Phi, 12 phi (néu ¢6): khong quy dinh,

i) Tén mAu don, mau t& khai: theo miu phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu,

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co);

Danh hiéu Tap thé lao dong xudt sic dé tang hang nim cho tip thé dat cac
tiéu chuan sau day:

- Hoan thanh xuat sac nhiégm vu duge giao;
- Tich cye tham gia phong trae thi dua thuong xuyén, thict thyue, nigu qu;

- Co 100% ca nhan trong tdp thé hodn thanh nhiém vu duoc giao, trong do
¢O it nhat 1a 70% ca nhén dat danh hiéu “Lao dong tién tien™;

- Co ca nhan dat danh higu “Chién si thi dua co s0™;

- NG§i bd doan két, guong mau chép hanh tét chu truong cug Dang, chinh
sach, phédp ludt ctia Nha nude.

1) Céiin ¢ phdp Ly cua thu tue hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;



h
-2

Man sn N2

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lip - Tu do - Hanh phiie

s

'Tinh (thanh phd), ngay... thdng... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........2
(Mau bdo cdo nay ap dung doi véi tap thé)

Tén tap the d¢ nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khéng viét tat)
. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu:
- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhirng déc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé 8 didu kién tr nhién. x3
hoi, co ciu 16 chire, co sé vat chat), céc t6 chire dang. doan the’.

2. Chire nang, nhigm vu: Chire nang, nhiém vu duge giao.
1. THANH TiCH PAT bUQC?

. Bao cao thanh tich can ¢ vao chic ning. nhiém vu duoc ¢ giae ¢ua co
quan fu‘wn vi) va déj tchmg, tiéu chuan khen thueng quy dinh tai Luat Thi dua.
khen thuong, Nghi dinh s0 98/2023/ND-ND ngay 31 thing 12 nam 2023 cua
Chinh phu. Péi véi tap thé nha khéng thude déi tuong tang Co thi dua cua bo.
ban, nganh. tinh thi ghi 6 ndi dung ndy trong bao cdo thanh tich.

Noi dung béo cdo néu ré nhimg thanh tich xudt sc thﬂE v |ec thue hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu the vé higu qua, ning suét, chit luong, et qua cong tac so
voi cde nam trude (hode so vdi 1an khen thuong truce day); vige doi mai cong tac
quan |y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé ai nghién ctru khoa hoc. céng nghe

v vige img dung vao thye tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi doi vai hé.
ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’,

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat duge thanh tich: cac phong trac
thi dua da dirge thue hién cé hiéu qua trong thuc tién hoat déna. san xudt, eAne
tac cua co quan, don vi.

3. Viée thue hién chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha
nuace’,

4. Hoat dong ctia to chire dang, doan thé”,
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111. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¢

|. Danh hi¢u thi dua:

L] I| ‘ . ” - R J: . ) -
Danh hiéu thiS4, ngay, thang, nim cua quyét dinh ¢Ong nhin danh

Nam | i : ; =
dua ~ hiCu thi dua; co quan ban hanh quyct dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban xde nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vul (dm véi truémg hop dé nghj khen thudng theo tiéu chudin hodn thanh xudt sic
nhiém vu)

3 Hinh thire khen thudng:

Nim Hlllh thive khenS4, ngiy, thang, nim cua quy Ltt]mh khen thuong: cv

thu ’ng  quan ban hianh qu:.ct dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG BON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)



54

26. Thu tyc ting thuéng Bing khen Chi tich Uy ban nhin dan thanh

ph A then :"T'III}{’I'I de
a) Trinh tir thye hién:
- Bude 1: Ban Thi dua - Khen thuong, S& Néi vu tiép nhan dé nghi khen
12 cac co quan, don vi
: tham dinh ho so. xin ¥ Llen cac ¢o quan lién quan, bao cdo Hai

o~

thirémg

- Bude 2:
dnm_, Thi dua - Khen thuong, S¢ Néi vy, tong hop trinh Chu tich UBND thanh

pho quyét dinh khen thuong.
: khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND thanh phé; Ban T hi dua -

- Buree 3
Khen thuémg, S& N6i vu thong bao Quyét dinh, viét han;, déng dau va L‘H] pha

cho don vi trinh khen.
- Bude 4. Céc truong hop khéng dugc khen thuong (khong ding doi trong.
khéong du tiéu chuan, khéng di hd so hogc vi pham phap luat), Ban Thi dua - Kher

IhLIUHL. Sor Noi vy thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
b) Céach thire thue hign: ngp hé so true tuyén trén dich vy cong: nop hé ser
trire tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng ctia thanh pho Can Tho:; qua dich

v buu chinh cong fch. Neu giri qua dudmg buu chinh, ngay tiép nhin hé so d

tinh theo ngay dén trén phong bi.
¢) Thanh phan, so luong hd so
Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghj khen thuong;
¢ Bdo cdo thanh tich ctia cac truong hop d& nghi khen thueng ¢o xédc nhan

ctia ¢Ap trinh khen thuong;:
Bién ban xét khen thudng ctia Héi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh

lchen thuong;
- 86 lueng hd so: 01 (bd).
) Then han giai quyét
- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c¢é thim quyén trong théi han
23 ngdy lam viée tir ngay nhan du ho se theo quy dinh.
- Sau khi nhan duge quucl dinh khen thuéng cua cap c¢d tham [[L!}Lﬂ klven
thuéng, trong thot han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, gui quyés

dinh khen thuong cho cac truéng hop CIL!’(J‘C khen thuong
d) Déi twong thye hién thu tuc hanh chinh: té chic, ¢d nhén

¢} Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan 6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tue hanh chinh: S& Nai vu
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g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh cua Chu tich
UBND thanh pho tang thuong Bang khen.
h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.
) Tén miu don, miu t& khai: theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh so

98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong:

k) Yéu ciu, didu kign thuc hién thi e hanh chinh (néu cd): chi 1I1é‘l£| tap
thé, ¢d nhin ¢d thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén d¢ duge dé nghi
lchen thuong.

1) Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15 thing 6 nim 2022;

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thdng 12 néim 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;




Miu so N8

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHTA VIET NAM

------- Poc lap - Tirdo - Hanh phrie

"Tinh (themh pho), ngév... thang, ndam.

BAO CAO THANH TIiCH
P NGHT TANG ....cevunnne.n. ?

Tén don vi hojic i nhin va chire vu, don vi dé nghi khen thirong
(Ghr dav du bang chir in thudng, khéng viét tat)
I. THONG TIN CHUNG
- Do vai don vi: Dia d:em tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin

dién tir; cor cdu t6 chire, tdng sb can b, cong chire va vién chm: chire ning, nhiém
vu durge giao,

- Doi véi ca nhdn ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay. thang, nam sinh; qué
quén: noi thuong tra; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac..

IT. THANH TICH PAT DUQC

Bao cao thanh tich phai can e vao mue tiéu (nhiém vu). cic chr tidn vé
nang suit, chat lwong, hiéu qua... dd duge théng nhat giao wée thi dua 1 trong ¢y
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat duec thanh
hch xudt sic, mang lai hiéu qua kinh te xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimg

tnh nghiém it ra trong dot thi dua...’.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CA0O'
(Ky, dong da) (Ky, dong dei)
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27. Tha tue ting Co thi dua cia Uy ban nhiin din thinh phb theo
chuyén dé
a) Trinh tu thue hién:

- Bude [: Ban Thi dua - Khen thudng, So Noi vu tiep nhin dé nghi khen
thuong cua céc co quan, don vi.

- Buoce 2 : tham dinh ho so, xin y kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi
déng thi dua khen thuéng thanh phd, tdng hep trinh UBND thénh phd quyét dinh
khen thuong.

- Bude 3: khi ¢é Quyét dinh ctia U}’ ban nhin dan thanh 311u Ban Thi du
- Khen thuéng, S6 Nai vu théng bao Quyét dinh, viét bang, ddng dau va cip phit
¢ho don vi trinh khen.

- Budc 4: cac trudmg hop khéng duge khen thuong (khong ding doi tuone.
khone du tiéu chuin, khdng du hd so hodc vi pham phap ludt), Ban Thi dua - Khen
thuwong, S6 NGi vu théng béo dén cde don vi tinh khen biéL.

b) Cach thire thye hién: nop hé so truc tuyén trén dich vy cong: ndp ho so
trye tiép tal Trung tdm Phue vu hanh chinh céng cua thanh phu Cian Tho; - qua dich
vu buu chinh céng ich. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén hd so duoe
tinh theo ngdy dén wén phong bi.

¢) Thanh phi’in, s6 luong hé so

=+ Théanh phan hd so:

+ T& winh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;
+ Béo ¢ao thanh tich cua tap thé:

+ Bién ban binh xét thi dua va ket qua bo phiéu cua Hoi déng Thi duy -
K hen thuong cp trinh khen thudng:

- S6 lugng ho so: 01 (b9).
d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va winh cap ¢6 tham quycn wong thai han
25 ngay ldm viéc tir ngdy nhéan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cuia cip ¢6 thim quyén khen
thudmg, trong théi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gLri quyel
dinh khen thudng cho céc trudng hop duoe khen thuong.

d) Pbi tugng thue hién thu tue hanh chinh: 16 chire.

) Co quan thue hién tha tye hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé.

- LU guan wye Liép thue hién tha tue hanh chinh: SU Nob v

u) Két qua thye hién tha tue hanh chinh: Quy&t dinh cua dinh cua Uy bun
nhin dan thanh pho tang thuong Co thi dua.
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h) Phi, 1& phi (néu ¢6): khong quy dinh.

1} Tén mau don, mau t& khai: theo mau phu lue kém theo Nghi dinh 3
08/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 eiia Chinh phu.

k) Yéu cau, dicu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu coé);

Danh hiGu cér thi dua ciia B, ban, nganh, tinh dé ting che tap thé din dav
phong trao thi dua theo chuyén dé do B¢, ban, ngénh, tinh phat dong ca thoi gian
thue hign tir 03 nam trd 1én khi tong két phong trao.

1) Can cir phap |y cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tigt thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong:
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Miu sd 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

s Dée lip - Tu do - Hunh phiice

---------------

"Tinh (thanh pha), ngay... thang.. nai..

I}AD CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ...ooovvennn..

1én don vi hode ca nhin via (.hllL v, don vi deé nghi khen thudng
(Ghi diy du bing chit in thudng, khéng viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Bai vai don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoal, fax: dia chi trang tin
dicn wr; co ciu t6 chire, tong s6 cén bd, cong chire va vién chire; chire nang, nhicm
v duge glao.

- P4i voi ¢4 nhan ghi rd: Ho va 1n (bi danh), ngay, thing. ndm sinh; qué
quén; noi thudng tri;, nghé nghiép; chite vu, don vi cong tac...

11. THANH TICH PAT bUQC

Bio ¢ho thanh tich phai can el vio mue uéu (nlugnt vy, cae chi beu ve
nine sudl, chit lugng, hiéu qua... da duoc Lhéng nhat giao ude thi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyeén dé; cic bién phap, giai phéap dat duge thanh
tich xudt sac, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, din dau phong trae thi dua; nhimg
kinh nghiém rat ra trong dot thi dua..”.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAQ'

(Ky, dong ddu) (Ky, dong dau)
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28. Thi tye tang thuwong Bang khen eia Cha tich Uy ban nhan dan
thanh pho vé thanh tich dot xuét

a) Trinh tu thue hién:

- Buge 1: Ban Thi dua - Khen thudng, S& N§i vu tiep nhan de nghj khen
thuong cua cac co quan, don vi.

- Buec 2: tham dinh hé s, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hai
dong thi dua khen thuong cing cép, tong hop trinh Chu tich UBND thanh phe
quyét dinh khen thuong.

- Budre 3: khi ¢6 Quyet dinh ctia Chu tich UBND thanh pho: Ban Thi dua
Khen thudmg, S& Noi vu théng bdo quet dinh, viét bang, déng ddu va ¢ ap phat
cho don vi trinh khen.

- Buoce 4: cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dor tiron
khéng du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phéap luat), Ban Thi dua - K hrm
thuong, So Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thire thue hién: ndp ho so true tuyén trén dich vu cong: ndp ho so
trure tiép tat Trung tam Phue vu hanh chinh eong ctia thanh pho Can Tho: qua dich
vu buu chinh e6ng ich, Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiep nhan ho so dio
tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, so lugng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi khen thuong;

+ H;m cio tom tat thanh tich cua r:Ei nhan, tap the lap duge thanh tich hr*i_fif‘
co quan, ta chire, dom vi quan ly true {1(,11 trong dé ghi rd hanh dong. thanh ¢ich
cnn;: ‘u'mb‘ qua trinh céng tac hodc tom tht két qua ldp thanh tich ddi véi khen
thuong thanh tich ¢cé néi dung t6i mat, tuyét mat ¢é dé nghi khen thudng theo thi
tuc don gian.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét:

- Neudi dimg dau bd, ban, nganh, tinh; nguéi ding dau co quan, t6 chire,
don vi khen thuong va deé nghi khen thudong ngay sau khi ¢a nhén, tap thé lap dugc
thanh tich xuat sac, dét xuat.

- Sau khi nhin duge quyét dinh khen thudng ctia cap c6 tham quyen khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao. guri quvet
dinh khen thuong cho cac trudng hop duoc khen thuong.

d) Boi trong thire hién thi tue hanh chinh: to chte, ¢4 nhén.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Corquan cé tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho.
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- Cu guan trye tép thye hién tho we hanh chinh: S Noi# v,

z) }{ét qué thye hién thu we hanh chinh: Quyét dinh cia Cha tich UBND
thanh pho tdng thuong Bang khen.

h) Phi, 1€ phi {néu cd): khong quy dinh.

D) Tén mdu don, mau t& khai: theo miu phu luc kém theo Nghi dinh sé
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Chinh phu.

k) Yéu cdu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):

Chu thé la tap thé, cd nhin ¢ thanh tich dét xudt duoce dé nghi khen thudne.
[) Can cu phap ly cua thu tue hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022

- Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 clia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong;
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Mausn 07

PDON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Péc lap - Tu do - Hanh phite

"Tinh (thémh ;Jhcf;_J, ngay... thang,..ndam ...

TOM TAT THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY T&I\'G).. .
(Ve thanh tich xuat sic dot xuat trong....... )
Ten don vi hodc ed nhin, chice vu va don vi d¢ nghi khen thuing
(Ghi ro day du khong viét tat)
[. SO LUQC DAC PIEM, TINH HINH

- D61 val don vi ghi so luge nam thanh lap, co cdu t6 chire, tong s6 can ho.
cong chue va vién chie. Chic nang, nhiém vu dugc giao.

- P61 voi ca nhan ghi ré: Ho va tén (bi danh), ngay. thang. ndm sinh; quc
quan: noi thuong ti: nghe nghiép; chire vu, don vi cong tac...

1. THANH TICH PAT PUQC

Bao cao néu ngin gon noi dung thanh tich xudt sic dot xuat da dat duoe
(trong chien dau, phue vu chien dau; phong, chong t6i pham; phong, chong bio

lut; phong. :.hmw chay, nn bao vé tai san cua Nha nudc: hao veé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO’
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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29. Thu tye ting thudng Biing khen cua Chu tich Uy ban nhin din
thanh pho cho ho gia dinh

a) Trinh tu thue hién:

- Buoc 1: Ban Thi dua - Khen thuong, S¢ Noi vu tiép nhan dé nghy khen
thuong cua cde co quan, don vi.

- Bude 2: thim dinh hd so, xin 4 kién céc co quan lién quan. bao cio HOi
lew thi dua Khen thuong thanh plw téng hop trinh Chu tch UBND thann pho
quyét dinh khen thuong.

- Budre 3: khi cé Quyét dinh cia Chu tich UBND thanh phd, Ban T hi dua -
Khen thudng, SO Noi vu thong bao Quyét dinh, viét bing, dong dd W va cap phit
cho don vi trinh khen.

- Buére 41 cae trudng hop khéng duge khen thuong (khong dang d6i tugne.
khéng du tidu chuéin, khéng du hé so hoac vi pham phap ludt), Ban Thi dua - Khen
thudng, S& Néi vu théng bo dén cdc don vi trinh khen biét.

b) Céch thirc thue hién: ndp hé so truc tuyén trén dich vu chng; nop hé se
trie tiep tai Trung tAm Phue vu hanh chinh céng cua thanh pho Can Tho; qua dich
vy buu chinh cong ich. Néu glri qua duong buu chinh, ngay tiép nhin hé so duoe
tinh theo ngay dL-n trén phong bi.

¢) T'hanh phan, so luong ho so:
- Thénh phén hé so:
T¢ winh dé nghj khen thudng;

+ B4o co thanh tich cua cée trudmg hep dé nghj khen thuong ¢o xde nhan
cua cap rinh khen thuong;

+ Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cép tinh
khen thuong;

- 5S4 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thaot han gial quyet:

- Tham dinh hd so khen thudng va trinh eap ¢6 tham quyen trong thol han
235 ngay lun viée tr ngdy nhin du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cip co thim quyen kher
thuong, trong thoi han 10 ngdy lam viée, co quan trinh khen thudng sao, guri quy
dinh khen thudng cho cac trudng hop duoc khen thuong.

d) D41 tuong thue hign thu tye hanh chinh: ho gia dinh.

¢) Co quan thuc hién tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: UBND thénh pho.

- (o quan tryc tiép thue hién thi tue hanh chinh: S¢ N1 vy,

o) Két qua thye hién thu tue hanh chinh
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Duvét dinh eta dinh ciia tich UBND thanh pho ting thuang Bine khen

h) Phi, 1& phi (néu c6): khoéng quy dinh.

1) Tén mau don, mau t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tue hanh chinh (néu co):

Ho gia dinh guong mau chap hanh tfj:-t chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nude, ¢6 dong gop lon vé cong s, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hoi.

1) Can ctr phap 1¥ cta tha tue hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 théang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Thi dua, khen thudng.




63

30. Thu tye ting thuong Biang khen cua Chu tich Uy ban nhiin din
\ i K s . i ’ =
thinh phd vé thanh tich doi ngoai

a) 'Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Ban Thi dua - Khen thuong, SO Ngi vu tiep nhan dé nghi khen
thudng cua cac co quan, don vi,

- Budre 2: thAm dinh hé so, xin ¥ kién cde co quan lién quan, bio cdo Hoi
glom. thi dua khen thuong thanh phd, tong hop trinh Chu tich UBND thanh phd
quyét dinh khen thuéng.

- Buée 3: khi 6 Quyét dinh cua Chu tich UBND thanh phd, Ban T hi dfu -
Khen thuong, S6 Noi vu thong béao Quyét dinh, viét bang, déng ddu va ¢ap phat
cho don vi trinh khen.

- Bude 4: cae wrudmg hop khong duge khen thudng (khong ddng doi tugng,
khong du tiéu chuan, khong di ho so hode vi pham phap ludt), Ban Thi dua - Khen
thudng, S& Noi vu théng bao dén cic don vi trinh khen biét.

b) Céch thie thye hign: ngp hd so truc tuyén trén dich vy cong; ngp hi so
true tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua thanh ]J]‘ICI Cén Tho: qua dich
vu buu chinh cong ich. Néu glii qua dudng buu chinh, ngay tiep nhin hé so duge
tinh theo nedy dén tén phong bi.

¢) Thanh phﬁn, sd lugng hd so:

- Thanh phin hd so:

~ T¢ trinh dé nghi khen thuong:

+ Bdo cdo tom tét thanh tich cta ¢4 nhén, tdp thé ldp dugc thanh tich.

- 50 luyng hd so: 01 (bd).

d) Thot han gidi quyét:

- Tham dinh hd so khen thudng va trinh cép co thim quyen tong thoi han
25 ngay lam viée tr ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhin duge quyét dinh khen thudng ctia cap c6 thim quyen khen
thuong, wong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, gui quyet
dinh khen thudng cho cac truong hop duge khen thuong.

&) Béi tuong thye hién thi tue hanh chinh: t6 chiie, cd nhiln.
¢) Co quan thue hién thu tue hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thank phd.

- Cu quan true tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S6 Nai vu.

¢) i\LL qua thye hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
thanh phd tue tang thudng Bing khen.

b) Phi, 1& phi (néu ¢6): khdng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau t& khai: theo méu phu luc kem theo Nghi dinh S
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng.

k) Yéu cau. dicu kién thuce hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Chu thé 1a ca nhén, tdp thé ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoat. ca nhan.
tap thé nguoi nude ngodi.

|} Can cir phéap v cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thi dua. khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ca Luat Thi dua, khen thuong.
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Miau so 09

CO QUAN PE NGHI KHEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

e m——— o s e

....... ngay ... thang ... ndm ...

BAQ CAO THANH TICH
PE NGHI TANG .ceeeeeevrinnnn
(Ap dung d6i véi to chic)

TR B0 CBTOL oo e i S R )
(Ghi rd day di bang chit in thuemg, khong vu:l tat)

i. SO LUQC DAC DIEM, TINH HINH:

- Tén t6 chite NUGC NEOAL.cvivveriusins

= Dia chi truse chimbsaigai

- DIEN thoal: «eee e iereeees B e R A R e e
- Biu chil, viin phong dal dién tai Viét Nam Uhf-u ot 1 1) RS L SR
- Dia chi trang thong tin dién ...

- Qua trinh thanh 1dp va phat trién:..............

[1. THANH TiCH, PONG GOP:

I1l. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA BUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DE NGHI KHEN THUONG
(Kyi tén, dong déu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Man sa 10

CO QUAN DE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

L ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI TANG (TRUY TANG) .ivvivisaiiossassarsasnnse
(Ap dung doi vai ca nhan)

. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
|. Thong tin ca nhan:
Howa tens e
- IReEN SHRY v RO TR aasnssiin st

”um T e e O e S —

= ChiTC VL. ..ot ieeeiesmvenrrnenres srrnssnassagmseses

~Dd Cht i & OSE tryy 88 JANN WIREE..conw e s s s et e e et

2. Tém tat qué trinh cong tac:....
[1. THANH TICH, PONG GOP:

[11. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

g HU TRUONG CO QUAN
PLE NGHI KHEN THUONG
(K3 tén, dong dan)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

. Thu tue ting Gidy khen ctia Cha tich Uy ban nhiu din cip huyen
theo ¢ong trang

a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: Phong Néi vu tiép nhén dé nghi khen thudng cua cac co quan,
don vi.

- Bude 2: thim dinh hé so, Xin y kién céc co quan lién quan, b 10 cda Ho
ddng thi dua khen thuong cling cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

- Bude 3: khico quet dinh ctia Chu tich UBND ¢ip huydn, phong NI vu
thong bao Quyét dinh, viét bing, dong ddu va cip phat cho don vi tinh khen.

- Budce 4: cac trudng hop khéng duge khen thuong (khéng dung ddi twong,
khong du tiéu chudn, khéng @i ho so hodc vi pham phéap ludt), Phong Noi vu
thony bao dén céae don vi trinh khen biét.

b) Cach h thire thye hién: ndp ho SO’ e tuy én trén dich vu ¢Ong; ndp hé so
trye tuep tal bo phan tiép nhin va tra két quéa - Uy ban nhén dén quan, huyén; qua
dich vu buu chinh cong ich. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhdn ho so
diroc tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phdn, s6 lugng ho so:
- Thanh phdn ho so:
- T& trinh dé nghi khen thuang;

+ Bio cdo thanh tich etia céc truong hop dé nghj khen thuong co xdc nhian
cua cap winh khen thuong;

+ Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thueng cp inh
kKhen thuong.

-86 lugng hé so: 01 (09).

d) Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hé so khen thudng va trinh cip ¢6

thim quyen trong thoi han 20 ngay lam vigce, ké tir ngdy nhédn di hé so theo quy
dinh (tedr khen thuong dot xuat).

d) Béi twong thue hién thu we hanh chinh: té chie, ¢a nhan.

¢) Co quan thuc hién tha e hanh chinh:

- Co quan ¢o thiam L|LI:'_a'éﬂ quyét dinh: UBND cAp huydn,

- Co quan truc tiép thue hién tha tue hanh chinh: Phong Noi vu.

o) K&t qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh cta Chu tich UBND
clip huyén tang thuong Giéy khen,
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h) Phi, 1€ phi (néu co): khdong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: theo mau phu lye kém theo Nghj dinh o
98/2023/ND-CP [1“.:1:( 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuéng:

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

Ca nhan, 1ap thé cd thanh tich theo tiéu chudn quy dinh cia thanh phe.
1Y Chn et phap 1y cua thit tue hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thueng.
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Miu s 02
BON V] CAP TREN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
oot Doc lap - Ty do - Hanh phic

——— s

-
=
&g
—

ITinh (thanh phé), ngayv... thdang ..

-3

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........2
(Mau bdo cdo ndy ap dung doi véi tip the)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi ddy dU bang chit in thutmg, khang viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
|. Pic diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

= .-\.hl.mg dac diém chinh cua don w dia phuong (ve die u kién tu nhién, xd
hdi. co cdu 1o chie, co so vit chét), cic t6 chirc dang, doan thé?,

2. Chire niing, nhiém vy: Chie ndng, nhiém vy dugce piao,

il. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bio cao thanh tich c¢in ctr vao chire ndng, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tweng, tiéu chuén khen thudng quy dinh tai Ludt Thi dua.
khen thuong, Nghi dinh so 98/2023/NB-NB ngay 31 thang 12 ndm 2023 cud

Chinh phu. Déi véi tap thé nhé khong thude dbi twong ting Co thi dua cua bd,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhing thanh tich xudt sic trong vide thuc hign cis
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé higu qua, nang sudt, chét luong, két qui .huuo LiC S
vai cde niun rude (hode so voi lan khen thudng trude day); vige dol wdi clng Lie
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciu khoa hoc, cong ngl‘lé
v vide (me dung vao thye tién dem lai hic¢u qua cao vé kinh t&, x3 hoi doi vai b
bun, nganh, dia phuong va ¢a nuadc.

. Nhitng bién phip hodc nguyén nhan dat duge thanh tich: cac phong trao
thi LTLM da dme thue hién c6 hiéu qua trong thye tién hogt dong, san xuat, cong
1ac cua co quan, don vi.

3. Viée thue hién chi truong, chinh séch cua Bang, phap ludt cua Nhi
nuoe”,

4. Hoat déng ciia 0 chirc dang, doan thé’,
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M. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUOC NHAN f

I. Danh hiéu thi dua:

.. L} 1; . L3 - ™ ; - - -
Danh  hi¢u thiSa, ngay, thang, nim ciia quyet dinh cong nhan rlanh

Nam i b > PR
duna hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyéet dinh cong nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vu (do1 vor truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vu)

3. Hinh thire khen thuong:

Nim Tinh thire khenSb, ngay, thing, nim ciia quvét dinh khen thudmg: co

thwong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (K, dong ddn)

(K, dong dédu)




Visiu sa 03

DON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
______ Poclip - Tu do - Hanh phie

'Tinh (thanh phd), ngay... thing... ném...

B.AQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... *

(MAu béo céo nay ap dung d6i voi cd nhin)
1.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khéng VIET LAL): voveecrreermrssnnenens
- Sinh ngay, thang, ndm: ............ G161 tinh: ... Dién toe, ton glao. ..
- Qué quan’:.

- Noi thuong trlfl3 AT

= Cor quan, dia phrong S8NE 1AL civvimvsiimsi s s dins o
- Chire vu (Dang, chinh quyén, doan thel

- Trinh dd 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu cO)..ns. e i
- Hoc ham, hoc vi, danh higu, giai thuong:....

II. THANH TICH PAT PUQC*

L. Quyéu han, nhiém vu duge giao hode dam nhni....onnnin.
2. Thanh tich dat duge etia ca nhan®:...

Déi voi trudng hop d\.., nghi khen thuong theo tieu chudn hodn tl héanh xu al
sdc nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ohi 1 s& quyét dinh hodc sb van bun
xdc nhin; ngay, thang, nam cua quyet dinh hodc cua vian ban xac nhan; co gquun
ban hanh.

(1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG BA
PHUOC NHAN?®
1. Danh hiéu thi dua:

Danh  hicu tIuSD gay, thang, nim cia quy ¢t dinb cong uhiu

INAm .
duan {ianh__l_u_eu thi dua; co quan ban hink quy &t dinh
2. Hinh thire khen thuong: ) -
N Hinh thive khenSG, ngiy, thing, nim cia quyét dinh Khen thudny; co
Niun : : £

(thudng quan ban hinh quyétdinh
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THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(KY, dong cf{:fu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thi tuc ting danh hiéu Tép thé lac ddng tién ticn
a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Phong Noi vu tiep nhan dé nghi khen thudéng cua cice co quan.
don vi.

- Bude 2: thim dinh hé so, Xin ¥ kién céc co quan lién quan, bao cuo Hol
:.iunu thi dua khen thudng cling cip, tdng hop trinh Chu tich UBND cip huyén
quyet dinh khen thudng.

- Bude 3: khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND cdp huyén, phong NOi vu
théng bao Quyét dinh, viét bang, ddng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4: cac trwong hop khéng duge khen thuong (khéng ding déi tong,
khong du tidu chufin, khéng du hé so hodc vi pham phdp ludt), lenw No1 vu
thong bio dén cdc don vi trinh khen biét.

b) Cach thue thye hién: ndp hd so true tuyén trén dich vu cong; ndp ho su
truc tiép tai bd phin Licfp nhn va tra két qué - Uy ban nhén dén quin. huvén: qua
dich vu buu chinh ¢éng ich. Néu giri qua duéng buu chinh, ngdy 1iép nthan ho so
duroe tinh theo ngay den trén phong bi.

¢) Thanh phén, s6 lugng hé so:

- Thinh phfm ho so:

+ Té trinh dé nghj xét tang danh hiéu thi dua;
+ Béio cdo thanh tich cha tap thé;

+ Bién ban binh xét thi dua ctia Hi déng Thi dua - Khen thudng cé:lp trinh
lkhen thuong.

- $6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Théi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thuong va tinh cap co
limm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhin du hd so theo quy

Wi 1|
a) boi tuong thue hién thi tue hanh chinh: t6 chire.
¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
- Co quan tryc tiép thue hién tha tue hanh chinh: Phong Noi vu.

E} K&t qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cong nhan Tap the lao
dong tién tien cta Chu tich UBND cap huyeén.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): khong quy dinh.
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1) Tén mau don, mau t& khai: theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s¢
OR/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndim 2023 cua Chinh phua Quy dinh chi tiét thi
hanh maot s6 didu cua Luat Thi dua, khen thudng;

k) Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

Danh hi¢u Tap thé lao dong tién tién de tang hang nam cho tap thé dat cac
ticu chuan sau day:

- Hean thanh tot nhiém vu duge giao:
- Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiet thue, hiéu qua;

- C6 it nhat 12 70% cd nhén trong tap thé dat danh hidu “Lao dong tién tién”
va lkhong cd ¢d nhan by ky ludt tir hinh thac canh cao tré [én;

- No1 bo doan két, chap hanh 16t chu trrong cia Pang, chinh sach, phép
luat cua Nha nudc.

1) Cén cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s0 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cia Luat Thi dua, khen thuéong,
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Miiu sd 02

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

I Dée lap - Tw do - Hanh phiac

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ném...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........
(MAu bio cdo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi ddy d bing chir in thudng, khéng viét tit)
I. SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH
|. Pic diém, tinh hinh:
- Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi wang tin dién to;
- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- T\hunu dac diém chinh cua don ‘v‘l dia phuong {w : diédu kién tu nhién, x4
hoi, cu cdu td chire, co s vit Lhat] cac to chire dang, doan thé?,

2. Chtre nang, nhiém vu: Chirc ning, nhiém vu duoe giao.
Il. THANH TICH DAT BUQC'

. Bio cao thanh tich can et vio chiic nang, nhi¢m vu dugc giao cua co
(uan {LIU'II. vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen lhuung, quy dinh tai Ludt Thi dua,
L]un thuong, Nghi dinh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thdng 12 nam 2023 cua
Chinh phu. B vai tdp thé nho khong thude ddi twong tang Co thi dua cua b,
ban, ngénh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo cio thanh tich.

N§i dung bao cao neu ro nhing thanh th]‘l Xuit sac trong vice thue hién cdc
chi tiéu (nhiém w.l) cu thé vé hiéu qua, nang sut, chat ]uong, két qua cong tac so
v&i che nam trude (hodc so vai lan khen thuong trude day); v iée doi mdn cong tic
1uLm ly, cai cach hanh dunh sdng kién, dé tai nghien clru l\|‘lil 1 hoc, cdng nghé
va viée Umng dung vao thuc lidn duu lai hidu qua cao vé kinh e, xa hoi dbi vGi b,
ban, nganh, dia phuong va ca nuoc’.

2. Nhfing bién phap hodc nguyén nhan dat duge thanh tich; cac phong trao
thi dus da duge thue hign ¢d hiéu qué wrong thue tién hoat dong, sun Xudl, cony
tae cua co quan, don vi.

3. Viéde thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt eda Nid
S EN | |
L,

4. Hoat déng cua té chire dang, doan thé’
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1. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ©
L. Danh hiéu thi dua:

- e - " = L A ® a -
Danh hi¢u thiS6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhan danh

.\: - - - +
s dua ‘higu thi dua: co quan ban hanh quét dinh

2. Quyet dinh edng nhin hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhicr
vu (doi vai truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhi¢m vu)

3. Hinh thie khen thuong:

Nam Hinh thie khenSo, ngay, thang, nim ciia quyet dinh khen thudng: co

. _thuong ~ quan ban hanh quyét dinh B
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (KY, dong deu)

(KY, dong dau)
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3. Thu tue ting danh hiéu Chién s1 thi dua co s
a) Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Phong NG§i vu tiep nhdn dé nghi khen thuong cua cac co quan.
don vi,

- Bude 2: tham dinh hé so, Xin y kién cac co quan lién quan, bio cio Hoi
mw thi dua khen thudng cling cdp, téng hop trinh Chu tich UBND cap huyén
LlL]_':,"LL dinh khen thuodng.,

- Bude 3: khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cép huyén, Phong NGi vy
thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4: céc trudng hop khong duge khen thuong (khong ding doi teong.
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap ludt), Phong Noi vu
thong bdo den cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thyuc hign: nop hd so true tuyén trén dich vu cong: ndp ho so
truc 1iép tai bd phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dén ¢ Judn, huyén: qua
dich vy buu chinh cong ich. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so
duce tinh theo ngay dén trén phong bi,

¢) Thanh phén, s6 lugng hé so:

- Thénh phén hé so:

- Tér trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;
+ Bdo cao thanh tich clia c¢a nhan;

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu clia Héi dong Thi dua -
Khen thuong eap trinh khen thudng;

+ Chimg nhan hodic xdc nhén ctia co quan, 6 chic co tham g uyén déi vol
sang L.ac?n hojc dé tal khoa hoc, dé an khoa hoe, cong trinh khoa hoc va cOng ngh¢
hodc hoan thanh xudt sdc nhiém vu hodc muu tri, sdng 1ao trong chién dau, phye
vy chién ddu wong trudmg hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dug co 56"

- 30 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thot han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hé so khen thurdmg vi Lrinh ciip co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tit ngay nhan du ho $o theo quy
dinh.

d) Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: c¢a nhan.,

¢) Co quan thyce hién thit tue hanh chinh:

- Co quan ¢4 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan true tidp thue hién thi tye hanh chinh: Phong Noi vu.

u) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quy ét dinh ctia Chi tich UBND
¢cap huyén ting thuong danh hiéu Chién sT thi dua co so.
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h) Phi, 1€ phi (neu ¢o6): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
OR/2023/NP-CP noay 31 thang 12 nam 2023 caa Chinh phi Quy dinh chi tiét thi
hanh mat 6 diéu cua Luat Thi dua. khen thuong.

k) Yéu cau, dieu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Danh higu Chién si thi dua co so dé tang cho ca nhan dat cac tiéu chuan sau
gay:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tien” hodc “Chién si tién tien™;

- Hoan thanh xuat séc nhiém vu hoac ¢o sang kién duoc co so cong nhan
hodc ca dé tai khoa hoc, de an khoa hoe, céng trinh khoa hoc va cong nghé da
duroe nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau duroc
don vi cong nhan.

1) Can et phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua. khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022:

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.




81

Miiu so 03

BON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
—mmne NAM
Doce lip - Tu do - Hanh phic

"Tinh (thanh phd), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2
(M&Au bdo cdo nay ap dung doi v&i ¢ nhan)
1. SO LUQC LY LICH

- Ho 1én (Ghi ddy du bang chir in thuomg, khong vidt tA0): v oo

- Sinh ngay, thang, ndm: ............Gioi tinh:......Dén tdc, ton gido. ........
T i S i S B A S e

- Noi thudng i f e
=L quan, dic PhAnE SONE T conormrvommmmsnrmmsst ssstsesrmmen s s g s

- Chie vu (Pang, chinh quyén, doan thé):............

- Trinh d 1y ludn chinh tri, chuyén mén, nghiép va (1éu co)iveerieeeeenenin
- Hoe ham, hoc vi, danh hiu, g1ai thitong:........caiiaiiinimniiniiaiiiug
I1. THANH TICH DAT PUOC?

1.8 Quyén han, nhiém vy duge giao hodc dam nhant..oi e

3, Thanh tich dat 8Uge chia 08 ThAN s s

Péi véi trudng hop dé& nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh XUt
sdc nhiém vu, hoan thanh tét nhiém vu thi ghi 1o 50 quyél dinh hoac s& vin ban
xde nhin; ngdy, thang, ndm cta quyét dinh hodc clia vin ban xdc nhin; co quan
ban hanh.

[11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG bA
DUQC NHANS®

1. Danh hiéu thi dua:

Dauh hiéu  thiSG, ngiy, thing, nim cda quyét dinl edng abibu

Néun it ; 5 £ T
dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Niam

i i . : B _
Hinh thace khenSo, ngay, thing, nim cia quyet dinh khen thuong: co
thudng quan ban hanh quyét dinh




THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho vé tén)
(KY, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(K, dong deur)
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4. Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién
a) Trinh tir thue hién:

0 " TA .k ~ aA - . v v
- Bude 1: Phong Noi vu tiep nhdn dé nghi khen thuong cua cac ¢o quan,
don vi.

- Buée 2: thim dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, béao cdo HoI
doaw thi dua khen thuéng ciing cip, tong hop trinh Chu tich UBND cip huyén
quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: khi ¢d Qu}rét dinh cua Chu tich UBND huyén, Phong NGi vu
théng bao Quyét dinh, viét bing, dong dau va cdp phét cho don vi trinh I{hm

- Bude 4: cac wuong hop khdng duge khen thudng (khong ding dbi trong,
khong du tiu chuan, khnng du hé so hodc vi pham phap luit), Phong Noi vy
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thire thye hién: ndp ho S0 truc luyén én dich vu cong; ngp ho so
Lrue tiép i bd phin tiép nhan va tia két qua - Uy ban nhén din quin, huygn; gua
dich vu buu chinh cona ich. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiep nhan ho so
duge tinh theo ngay dén tén phong bi.

¢} Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thanh phéan ho so:

-+ Viin ban dé nghi kém theo danh sach cd nhén duge dé nghi tng danh hicu
Lao ddng tién tién cua cap trinh khen;

+ Bdo cao thanh tich cua céa nhan;
- Bién ban binh xét thi dua.
- 86 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua. khen t11uc:rng tham dinh hd so khen thuéng va trinh cap ¢d
tham guvén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy
dinh.

d) DI tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan.

¢) Co quan thyuc hién thi tue hanh chinh:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: UBND cil ip huyén.

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong NI vu.

¢) K&t qua thuc hién tha tue hanh chinh: Quyét djnh ctia Chu tich UBND
huyén tang thuéng danh higu.

h) Phi, 1& phi (néu ¢d): khdng quy dinh,
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1) Tén mau don, mau t& khai: theo mau phu lue kém theo Nghi dinh sé
OR/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuang.

k) Yeéu cdu, dieu Kién thuc hién tha tuc hanh chinh (neu co):

Danh higu Lao déng tién tien dé tang cho can bo, cong chie, vién chire.
ngroi lao dong dat cac tidu chuan sau day:

- [Moan thanh tat nhiém vu trd 18n;

- Co tinh than tu lue, tur cuong, doan két, tuong tro, tich cyue tham gia phong
trao thi dua.

1) Can elr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuéng ngdy 15 thang 6 nam 2022;

- Nght dinh 50 98/2023/NP-CP ngay 3 | thang 12 nam 2023 cia Chinh phu
quy dinh chi tiet th1 hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong,



MaAu sb 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phiic

o s

'"Tinh (thanh pho), ngay... thdng... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu béo cdo nay ap dung déi voi ca nhin)
[.SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy di bing chit in thuong, khdng viét tAt): ..oeeererioveenes
- Sinh ngay, thang, nam: .. O 715 T o o] Déan téc, ton giao.........

- Qué quan‘ RS

=N PRI, BP0 s ceirminiosinsdhsbimsaians s mvavass PG A R et
= quar, 8ia PRUDNE COME 1807, . . .o0oncsimp susmn saas mennngosssomioasdmminsmais
- Chire vu (Dang, chinh quyén, dodn the): ...

- Trinh d@ ly luan chinh tri, chuyén mén, nghigp vu (R8U CO)veervneee
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gigl throng:.....o i .
1. THANH TICH PAT BUQC*

1. {;}uyf}n han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:........ccocooiniiniiini
2. Thanh tich dat duge cta ¢d nhin’....

Déi vol trudng hop de nghi khen lhuimg theo tidu chudn hodn thanh XUl
sfic nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 so quyét dinh hodc sé van ban
xdc nhin; ngdy, thang, ndm cua quyel dinh hoiic ciia vian ban xdc nhan; co quan
ban hanh.

(1. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
BUQC NHAN®

|, Danh hiéu thi dua:
| it
Daul lagu thlbu, ngiy, thing, nim caa Limu dinh cOng ub

~dua _ Llanh hi¢u thi dua; co quan ban hinh quytt dmlt

Nam

18 HinIJ thie khen thuong:

NS m Hinh thue ldnen!Scr, ngay, thing, nim cua quydt dinh khen thuong; co

thuong quan ban hanh | quyét dinh

— e R
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THU TRUONG DON VI NGUOT BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (KY,, ghi 16 ho va tén)

(KY. déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(KX, dong ddu)
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- L B r - - A s " * T - - A -
5. Thi tye ting Giay khen cua Chu tich Uy ban nhiln din edp huycn
:\ b r - ’-
vé thinh tich thi dua theo chuvén dé

a) Trinh ty thuc hién:

- Budée 1: Phong N6i vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac co quan,
don vi.

¢ - . A . ¥ « A . ‘e - i -

- Budce 2: tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, bao ciao Hol

dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyeét
dinh khen thuong.

- Bude 3: khi co quet dinh cua Chu tich UBND cap huyén, Phong Noi vu
thong bdo Quyét dinh, viét bang, dong déu va cip phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4: cac wudng hop khéng duoe khen thuong (khong dung déi tuong,
khong du tiéu chuan, khéng di hé so hodc vi pham phap ludt), Phong Noi v
thong bdo den cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thire thye hién: ndp hé SO trire tuyén trén dich vu cdng: ndp hd so
truc ép tai by phéin tiép nhin va tra két qué - U» ban nhan dén quin, huyén; qua
dich vu buu chinh cdng ich. Néu gt qua dudng buu chinh, ngay 1iép nhin hé 50
duoe tinh theo ngay dén tén phong bi.

¢) Thanh phén, so lugng hé so:
- Thanh phin ho so:
+ To trinh dé nghi khen thuong;

+ Bdo cdo thanh tich cla cic trudmg hop dé nghj khen thuong co xdc nhin
cua cap winh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thudng cia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap winh
khen thudng,

- S0 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thot han gial quyét'

o thuong va inh ¢ m cu

Co quan thi dua,
tham quyén rong tho han 20 ngay lam \rie{, ké tir ngay nhin du ho so theo quy
dinl.

d) DET teromg thire hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhén, tdp thé.

¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

_ Co quan true tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Phong Nai vu,

g) Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén ting Giay khen.

l1) Phi, 1€ phi (néu ¢6): khong yuy dinh,
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1) Tén mau don, mau & khai: theo mau phu Iuc kém theo Nghi dinh sé
G8/2023/NDP-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tigr thi
hanh mot 50 digu cua Luat Thi dua. khen thuong.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Chu theé la ea nhan, tap thé coé thanh tich trong phong traec thi dua then
chuyen dé duoc dé nghi khen thuong.

1) Can cir phap Iy ctia tha tue hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu clia Luat Thi dua, khen thuong,
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Miu sb 08

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----- -- Pdc 1ap - Tw do - Hanh phae

'Tinh (thanh phé), ngay... thdang. . ndn ...

J;Ao CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ...evvvennenns 2

Tén don vi hodc ed nhiin va chire vy, don vi d¢ nghi khen thuong
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viet tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Boi voi don Vi E}n cllem tru 5o chinh, dién thoai, fax; dia chi trang un
dien tr; co céu té chire, tong sb ¢4n bd, cdng chite va vién chire; chire nang, nhiém
v duge giao.

- Doi véi cd nhan ghi rd: Ho va én (bi danh), ngdy, thang. ndm sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chire vy, don vi cong tic...

Il. THANH TICH DAT DUQC

Bf’m c4o thanh tich phai cin cr vao muye tiéu (nhi¢m vy), cic chi ucu veé
Hang sudt, chit lugng, hiéu qua... di duge thong nhat glao wde thi dua voag dot
]Jh.n ddng thi dua hodc thi dua chuyén dé; cdc bién phép, gial phap dat duac thanh

tich xudt sdc, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trdo thi dua; nhimg
kinh nghidm rat ra trong dot thi dua...’.

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG DON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong ddu) (Ky, dong ddiit)
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- - =] < A - " . - - - - -
I'hit tye tang Giay khen cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huven
ve thanh tich dft xuit

a) Trinh tu thye hién:

- Buée 1: Phong Noi vu tiep nhan dé nghi khen thuong ctia cac co quan.
don vi.

- Burde 2; tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, bae cdo Ho
dong thi dua khen thuong ciing cap, tong hgp trinh Chu tich UBND cap huyén
guyet dinh khen thuong.

- Buoe 3: khi 6 Quyet dinh cua Chu tich UBND céap huyén. Phong Nat vy
thang han Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4: cac trudong hop khong dugce khen thuong (khong dung dai tgng.
khéng du tidu chuan, khéng ¢t ho so hodc vi pham phap luat), Phong Nai vu
théng hio dén cde don vi trinh khen biét.

h) Cach thue thyc hién: nop ho so truc tuyven trén dich vu cong: nop he s
true tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan quan, huyvén: qua
dich vu buu chinh cfng ich. Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhin ho se
cuoe tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, so luong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh dé nghi khen thueng;

+ Bao cao tom tat thanh tich cta ca nhén, tép the lap duoc thanh tich hofic
co quan, to chie, don vi quan [y true t1ep, trong do ghi 6 hanh dong, thanh tich.
cBng trang, qué trinh cdng tdc hodc tém tat két qua ldp thanh tich doi vii khen
thurong thanh tich cé ndi dung t6i mat, tuyét mat dé dé nghij khen thuang theo thn
tue don gian.

- 80 lugng ho so: 01 (bg).

d) Thoi han giai quyét:

- Ngudi dimg co quan, té chire, don vi khen thudng va de nghi khen thuong
ngay sau khi cd nhan, tap thé lap duge thanh tich xuat sac, dét xvat theo quy dinh
tai diem b khoan 1 Piéu 85 cua Luat Thi dua, khen thuwong.

- Doi voi cde truong hop dé nghi khen thuong theo quy dinh tai diem a.c.d.d
khoan 1 Hiéu 83 cua Luat Thi dua, khen thuong duge thue hién theo quy dinh tai
PYiéu 32 eia Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu: Co quan thi dua, khen lhumlg tham dinh hn s0 khen thudng va trinh eap ¢o

tham quyén trong thai han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo qun
dinh.

d) Doi tuong thue hién tha tue hanh chinh: té chue, ca nhan.

¢) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan co6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co guan trye tiép thue hién tha tue hianh chinh: Phong NGi v

g) Két qua thue hién thu tuc hinh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
¢dp huyén tang Giay khen.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.

'l.]

oA |

i) Tén miu don, mau to khai: theo miu dinh 50
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu Quy dmh chi tiét thi
hanh mot 30 diéu caa Ludt Thi dua, khen thuong.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh [nfru co):
- Cd nhan ldp duoge thanh tich dot xudt;

- Tép thé lap duoge thanh tich dot xut.

1) Can cdr phép 1y cua thu tue hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s0 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh ¢hi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng.
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Man sn 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQIT CHU NGHIA VIET NAM
e Poclap - Ty do - Hanh phie

"Tinh (thanh phe), ngay... thdng.. .nam. .

~ TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ ‘
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodic ¢4 nhiin, chite vu va don vi dé nghi khen thireng
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Déi vai don vi ghi se luge ndm thanh lap, co cau té chirc. tong s6 cdn bo,
cong chire va vién chire, Chie néing, nhiém vu duge giao.

- Po1 van ca nhan ghi 16: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh: qué
quin; net thudmg tri; nghe nghiép: chiace vy, don vi cong tae...

1. THANH TICH PAT DUQC

Bao cao néu ngin gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuat di dat diroc
(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong t6i pham; phong, chéng hae
lut; phong, chong chay, n; bao vé tai san ctia Nha nude; bdo vé tai san., tinh mang
ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO
KHEN THUONG CAO?
(Ky, dong dau) (Ky, dong ddu)



7. Thu tuc ting GiAy khen ciia Chii tich Uy ban nhin din ¢ip huyén
ve khen thwéng cho hi gia dinh

a) Trinh tu thue hién:

- Buoce 1: Phong Noi vu tiép nhin dé nghi khen thuong cua cac co quan,
don vi.

- Bude 2: tham dinh hé so, Xin y kién cdc co quan lién quan, bdo cio Hi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap huyén
quyct dinh khen thudng,

- Bude 3: khi co Quw,t dinh cia Chu tich UBND huyén, Phong NGi vu
thong bao Quyet dinh, viét bang, dong diu va cdp phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4: cdc wrrong hop khong duge khen thutng (khong ding dbi tuona,
" R “~ ~ | L a . ¥ ~ . secr
khong du tiéu chuén, khong du ho so hedce vi pham phép ludt), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thire thue hign: nép hé so truc tuyén trén dich vu céng: ndp ho so
true tiep tai bd phin tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dén quén, huyén; qua
dich vu buu chinh cong ich, Néu gl qua dudng buu chinh, ngay tiép nhin ho so
duge tinh theo ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan, so lugng ho so:
- Thanh phédn ho so:

+ Vian ban dé nghj kém theo danh sich gia dinh duge dé nghi ting Gidy
khen cua cdp winh khen;

+ Bao cao thanh tich do gia dinh duge dé nghi khen thuong lam, trong dod
ghi 10 thanh tich dé dé nghi khen thuong;

+ Bién ban xét khen thudng.
- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hd so khen thudng vi winh cip ¢d
thim quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
cinh.

{) BA1 tweng thue hidn thi twe hanh chinh: ho gia dinh
¢)] Co quan thuc hién [hfl tuc hanh chinh:
- Co quan co tham qu_\; €n quy &t dinh: UBND cdp huyén.
- Co quan true li&p thure hién thi tue hanh chinh: Phong Nai vu.

) Két qua thye hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND
huyén tang Giay khen.

h) Phi, 1€ phi (néu ¢0): khong quy dinh.
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i) Tén mau dom. mau to khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

(Gia dinh guong mau chap hanh tét cha truong clia D8 ap
ludt cua Nha nudce, co dong gop vé cong sue, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hot.

1) Can cir phép ly etia thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nim 2022;

- Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quyv dinh ehi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong.

1. THTT TUC HANH CHINH CO QUAN, PON VI QUAN LV Vi
PUOQC GIAO NHIEM VU

I. Thu tue xét nang bic lwong trude thoi han do Llp thanh tich xuat
sic cua can b, cong chire, vién chire trén dia ban thanh plln

) Trinh tu thue hién: thye hién theo phan cap quan 1y

b) Cach thire thire hi¢n: np hé so trye tiep tai S¢ Noi vy hode co quan duge
phdn ¢ip quan Iy cian bg, cdng chuc, vu::n chire; qua dich vu buu chinh cong ic h
Néu atri qua dudmg buu chinh, ngay llep nhan hd so duoc tinh theo nzay dén trén

phung bi.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: khéng quy dinh.

d) Théi han giai quvét: khong quy dinh.

d) DI turong thue hién thi tue hanh chinh: cong chire, vién chire va ngudi
lao dong.

e) Co quan thye hién thu tue hanh chinh: S6 N§i vu hodc co quan, don vi
duoce phan cap quan Iy can b, cong chure, vién chue.

) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: vin ban phé duyét; Quyét dinh
nang bac luong trude thot han do l&p thanh tich.

h) Phi, 1& phi (néu cd): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau. diéu kién thue hién thu tue hanh chinh (néu cé): khong ed,
1} Can cur phap ly cua thu tue hanh chinh:

- Ludt Cén b, cdng chire ndm 2008.

- Ludt Vién chirc nam 2010.

s . v - - A . B “ n . ~ ~ . ' ~
- Ludt stra doi, bo sung mot so dicu cua Luat Can bd, cong chue va Lual
Vién chire ndam 2019.
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- Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP ngay 27 thang |1 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy coéng chie.

- Nghi dinh s6 1 16/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Chinh phu
sira doi, bu sung mot bﬂ dleu cua Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27 thing
L1 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chue va Nghi dinh
m 06/2023/NB-CP ngay 21 thang 02 niim 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng
dau vao cong chie.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vien chic; Nghi dinh sO 85/2023/NB-CP ngay

07/12/2023 cua Chinh pha stta déi, bd sung mot sb diéu cua Nghj dinh so
| 153/2020/ND-CP.

- Théng t s6 08/2013/TT -BNV ngay 31 thang 7 niim 2013 cua Bo ruony
B6 N6i vu hudng dan thuc hién ché d6 nang béc luong thudng xuvén vi ning Lx_h
lwong trude thoi han doi véi can b, cong chire, vién chire vi ngudi lao ddng.

- Théng tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua B truong
Bé Noi vu stia doi, bb sung ché d6 ndng bic luong thudng xuyén, nang béc luong
trudic thdt han va ché dé phu cip thim nién vugt khung doi véi can b, cong chire,
vién chie va ngudil lao dong.

2. Thi tue nang bac lwong thwong xuyén/ning phu ¢ip thiim nién vurgt
Khung

a) Trinh tu thue hién: co quan, don vi thue hién theo phan cip quan 1y,

b) Cich thite thye hién: nép ho so true tiép tai S& NGi vu hoac co quan duge
phin cap quan ly can bg, cong chre, vién chire; qua dich vu buu chinh cong ich.
Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh theo ngay dén wrén
phong bi.

o) Thanh phin, s6 lugng hd so:
- Thanh phan hé so:
Van ban dé nghi cua co quan, don vi.

+ Quyét dinh lvong/Quyét dinh nang phu cap thim nién vuot khung hien
hiwone.

- 8§ [Long hd so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Doi trong thue hién thu tuc hanh chinh: céng chire, vién chic vi nguol
lao ddng.

e) Co quan thyc hién thu tyuc hanh chinh: S& Néi vu hode co quan, don vi
duge phan cap quan Iy can bd, cong chire, vién chire.

¢) Két qud thue hién thu tye hanh chinh: Quyét dinh.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): khéng quy dinh



96

i) Tén mau don, mau to khai: khéng quy dinh.

k) Yeu cau. diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong qus
dinh.

1) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

I.uat Can b, edng chire nim 2008,

- Luat Vién chirc nam 2010.

- Ludt stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Céan bo, cong chire va Luat
Vien chire ndm 2019.

- Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27 thang |1 ndm 2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan lv cong chure.

- Nghi dinh s6 116/2024/NB-CP ngay 17 thang 9 ndm 2024 cua Chinh phu
st déi, bo sung mot 'm ﬂn,u ctia Nehi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
11 nam 2020 quy dinh v & tuyén dung. str dung va quan Iy cong chure va Nghi dinh
w 06/2023/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lirong
L;HIE vio LI"ﬂf__.Z chire.

- Nehi dinh s0 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi guy dinh
ve tuyen dung, st dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- -CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phti sira doi. ho
sunge mot so diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 04/2005/TT- BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cia BO N¢
vi huong dan thye hién ché dé phu cip tham nién vugt khung doi voi can bo.
cong chire, vién chue:

- Thong tu 50 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cta Bé truong
Bo Néi vu hrdng déin thue hién ché dé nang bac luong thudng xuyén va nang bac
luong truoe thot han doi voi can bd, cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong:

- Théng 1 s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo truong
Bo Noi vu stra doi, bo sung ché dg nang bac luong thuong xuyeén, nang bge luong
trirae thad han va ché dé phu cap tham nién virgt khung doi v can bd, cong chire
vién chire va ngudi lao dong.

3. Thii tue et can bg, eong chire, vién chire di dao tao, béi duing frons
niroc

a) Trinh tu thue hién:

- Buée 1: Co quan su dung cén bg, cong chire, vién chuc chuéan bi dav du

hﬂ so. guri viin ban dé nghj cur can b, cong chue, vién chire di dao tao, boi dudng
dén S& Néi vu hodc co quan duge phéan cp quan Iy can bé, cng chiie, vién chire.

- Bude 2: So Nai vu hoéic co quan duge phan cap quén Iy can b, cong
chtre, vién chire tham dinh hé so cir can b, cdng chire, vién chire di dao tao. b
curding.
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b) Cach thire thyuc hién: Nﬁp hd so true tiép tai So Noi vu hodc co quan
duoc phén cap quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc; qua dich vu buu chinh cing
ich. Néu glii qua dudng buu chinh, ngay tle nhén hé so duoe tinh theo ngay dén
weén phong bi.

¢) Thanh phéan, s6 lugng ho so:
- Thanh phan ho so:
Vin ban dé& nghi cir ddo tao, boi dudng cua co quan, don vi str dung

CBECVL.

+ Danh sach trich ngang ctia can bg, cong chire, vién chire (do1 val dao tao):;

+ Ban cam két thue hién nhiém vy, ¢dng vu tal co quan, don vi sau khi hodn
thanh chuong trinh dae tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thot gian déao tao
(ruong hop di hoe sau dai hoce).

+ Ban nhan xét, danh gid can b, cong chie, vién chic 02 nam lién ké nam
eur di hoe wuong hop di hoe sau dai hoc); 01 ndm lién ké nam cu di hoc trudng
hop khac.

+ Thong bdo tuyén sinh cua co s¢ dao tao;

+ Thong bdo tring tuyén hodc giay bao nhap hoe cua co sd dio tao;

= @ £ e - - 4 " . = ;e
=+ Vin ban thong nhit danh sach, chuyvén nganh ddo o sau dai hoe (doi véi
truorng hgp cu di dao tao sau dai hoc).

+ Van ban thong nhat chu truong cur dao tao cia cdp tham quyén (doi val
chitre danh thude tham quyén quéan 1y ctia Thanh ty, Uy ban nhin dan thanh pho).

- 86 lugng ho so: 01 (bd).

d) Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée.

d) Doi twong thyce hién thu tuc hanh chinh: sd, ban nganh; UBND quiin,
huyén: don vi su nghiép cap thanh phd.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyan giai quyét thi tue hanh chinh: Chu tich UBND

thanh pho ngudi dirng dau co quan, don vj duge phan cdp quan ly cdn b, cong
chire. vién chirc.

- Co quan phm hup thue hién thu tue hanh chinh; S6 Noi vu (doi VOl cae
doi tuong thude pham vi quan ly cia UBND thanh ]J|1D) Phone Noi vy (doi véi
cae doi twone thude pham vi quan ly cua UBND quan, huyén); Phong 16 chue
can by/Hanh chinh (d61 véi cac co quan, don vi con lai).

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cu di dao tao, boi
dudmng.

h) Phi, 1€ phi (néu ¢6): khong quy dinh.

() Tén mAu don, mau 1& khai: khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tue hanh chinh (néu co): khong qu
dinh.

1) Cén et phap Iy cua tht tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 50 101/2017/ND-CP ngfly 01 thang 9 nam 2017 eia Chinh phu
quy dinh vé dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chire.

- Nghj dinh o 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 202 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mét s6 diéu ciia nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.
- Quyét dinh 56 09/2021/QB-UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 cna Uy ban
nhan dan thanh pho vé quan ly cong chire.
- Quyét dinh so 01/2022/Qb-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2022 cva LI
wan nhan dan thanh phn ve quan IV vién chire.
4. Thii tye dén bit chi phi dio tao ctia cin bg, edng chire, vién chie
1) Trinh tu thue hién:
~ Bude 1: Hoi dong xét den bu
+ Hoi ddm_.i xét dén b tr van gitip Ngudi dung dau €0 quan quim I¥ can bo.
cang chire, vién chire hodc co quan, don vi duge phan cap quan Iy ¢in bé. cong

chirc, vién chire xem xét cac truong hgp phai dén b chi phi va kién nghi chi phi
dén bu dao tao dbi véi can bd, cong chire, vién chire.

+ Héi déng lam viée theo nguyén tic cong khai. dan chu va biéu quy &t
theo da s0.

- Hoi dong cham dit hogt dong va ty giai theé sau khi hoan thanh nivém
VL.

- Bude 2: thanh lap Hoi dong xét den b

Nguat dirmng dau CO quan quan Iy cdn bo, cong chire, vién chire hoic cer
quan. don vi phan cap quan ly can bé, cong chure, vién chtre thanh lap Hai dong
xét dén bit, Hoi dong xét dén bit bao gdm cac thanh vién:

+ 01 dai dién lanh dao (Ban, Phong) To chire can bo, S& No1 vy hoae cor
quan, don vi dugc phan cap quan ly can bd, cdng chie, vién chure lam Chu tich
Hor dong:

+ 01 eang chire, vién chirc phy trach dao tao, boi dudng cta (Ban, Phong)
Té chire can bd, S& Nai vu hoidc co quan, don vi duge phan cap quan 1y cén be.
cong chure, vién chire [a Thu ky Hoi dong:

+01 dai dién té chirc cdng doan cia don vi sir dung can bd. céng chire. vien
chue,

+ 01 dai dién bé phan tai chinh - ké toan clia co quan chi tra cac khoan chr
phicho khéa hoe;

+ 01 dai dién lanh dao don vj st dung can b, cong chire, vien ehuc
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- Bude 3: Cude hop cua Hoi dong xét dén bu

Chu tich Hgi ddng c6 trach nhigm to chire cude hop xet dén ba. Cudce hop
cua Hot dong chi duge tien hanh khi eo day du cac thanh vién.

Trinh tw cude hop:

+ Thu ky H§1 dong cong bo quyét dinh thanh ldp [d1 dong;

+ Chu tich Ho1 déng n€u nhiém vu va chuong trinh lam vige cua Hoi dong:
Thu ky H1 dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao tao;

+ Dai dién lanh dao don vi st dung cén bd, cong chue, vién chie bao cdo
ve qua trinh cong tdc cua can bd, cong chire, vién chire:

+ Dai dién b phan tai chinh - ké toan cua co quan chi tra bao cdo cae khouan
chi phi cho khoa hoc va xac dinh trudng hgp phat den bu chi phi dao tao theo quy
dinh tai Digu 7 Nghi dinh 56 101/2017/ND-CP;

+ Ho1 dong thao ludn vé truong hop dén b va chi phi deén bu.

+ Kién nghi chi phi dén bt cua Héi dong duoce lap thanh vin ban va duge
gui dén Ngudi ding dau co quan quan ly can bg., cong chue, vién chite hode cac

co quan, don vi duge phan cap quan ly can bd, eong chie, vién chire chim nhat 3
ngdy lam viée ké tr ngay két thuc cude hop.

+ Kinh phi t& chire cude hop clia Hoi dong xét dén bi ldy tir ngudn kinh phi
dio tac, boi dudng clia co quan quan ly can bo, cong chie, vién chie.

- Bude 4: Quyét dinh dén bu

Can ¢t kién nghi caa Hoi dong xét dén bu, Ngudi dimg ddu co quan quar
Iy ¢dn b, cong chire, vién chire hodc co quan, don vi dugc phan cap quan Iv cin
bo, cbng chic, vién chire ban hanh quyét dinh dén bu chi phi dao tao

b) LLth thire thue hién: Nop ho so truc llep tai S NOi vu hode co quan
duge phin mp quan ly can bd, cdng chue, vién chire; qua dich vu buu chinh cong
ich. Néu gui qua duong buu chinh, ngay m,p nhén ho so duge tinh theo ngdy dén
ten phong bi.

¢) T'hanh phén, sé luong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghj ctia co quan, don vj st dung can bg, cong chire, vien

chire, wong do thé hidn qua trinh céng tac va cé kién nghj vé chi phi dén b (thé
hién cde chi phi lién quan theo tham quyen)

+ Quytt dinh ctr can bg, cong chire, vién chiuc di dédo 1go.
A A ~
- SO lugng ho so: 01 (bd).
d) Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée.
d) Boi wong thue hién tha tue hianh chinh: Hol dong xét dén ba.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: co quan, don vi theo phin cap.
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2) K&t qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyeét dinh dén bu.

h) Phi. I€ phi (néu ¢6): khéng quy dinh.

i) Tén méu dom, mau to khai: khéng quy dinh.

k) Yeéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Can bd. cong chire, vién chue, duge cu di dao tao tir trinh dé trung cap tre
lén bang nguon ngan sach nha nude hoac kinh phi cua co quan quan ly, su dung
cdn bd. cong chire, vién chire phai dén bl chi phi dao tao khi thuge mat trong cac
trudéng hop quy dinh tan Piéu 7 Nghi dinh s 101/2017/NB-CP cua Chinh phu.

1) Cén cur phédp 1¥ ctia thu tye hanh chinh:

- Nghi dinh 50 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu ve daa tao.
boi duding can b, cdng chire, vién chug.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 11 thang 01 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc quan |y vién chirc.

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 28 thang 6 ndm 2021 cua Uy han
nhan dan thanh phd vé viéc quan ly céng chue,

3. Thu tye quy hoach can b

a) Trinh tur thue hién:

Quy trinh xdy dung quy hogch edan b nhi¢m k¥ ke tiep tir nouan nhin
s tai cho

Birde 1: Xav dung ké hoach trién khai va chudn bi nguon can ho du kien
phat hién, gioi thiéu quy hoach.

Can ctt Quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Thuong vu Thanh 0y ve cong tac
quy hoach cdn b va co cau, so luong, tiéu chuan, diu kién, déi tuong, do tudi, b
l6 can bo tre, can bo nif, can bo ngudi dan toc thiéu s6 theo quy dinh; trén co s
tinh hinh doi ngli can bo va yéu cau nhiém vu chinh tri cia dija phuong, cor quan.
don vi, 14p thé 1anh dao co quan, don vj chi dao co quan tham muu vé 1o chire.
can bo thue hién cac cong viée sau:

- Nav dung ké hoach trién khai céng tic quy hoach ¢én bo cua dia phuong,
co gquan, don vi minh,

- Tién hanh ra so4t, danh gia nguon can b dé du kién danh sach nguon nhan
str co ban ddp (mg tiéu chuan, diéu kién quy hoach cic chire danh lanh dao. quan
ly

Bude 2: To chire ho1 nghi tap the lanh dao (lan 1).

Trén co so bdo cdo cua co quan tham muu ve t6 chiic, can bg. tap the lanh
dao thao luan, phan tich va théng qua:
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- K¢ hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cua dia phuong, co quan,
don vi.

- Danh sach nguon nhan sy co ban dap g tiéu chuan, diéu kién deé trinh
cac hoi nghl xem xet, phat hién, gidi thiéu quy hoach.

Thanh phﬁn: tip thé lanh dao co quan, don vi.

Bude 3: TS chiie hdi nghi can bd chi chot dé lay y kicn phit hign, gid
thi¢u ngudn quy hoach (bing phiéu kin).

- Thénh phén: dp thé lanh dao co quan, don vi; cdp trudng, cip pho cic
phong, ban va tuong duong; ban chap hanh dang bd, chi b, trudng cac doan the
cua co quan, don vi.

- Nguyén téc lua chon, gidi thidu:

Nhén su duoe lua chon, gidl thiéu phai dat ti 1€ phiéu dong v it nhat tr 30%
e lén s0 voi tong sO nguol ¢o mat dé dua vao danh sach gioi thicu o bude sau.

Bude 4: To chire hol nghi tap thé ldanh dao mo rong.

- Trén co so két qua gidl thiGu nhén su ¢ budc 3, tap thé lanh dao mo rong
ten hinh thao ludn va gidi thidu nhan suw quy hoach (biing philu kin).

- Thanh phan: tap the lanh dao co quan, don vi; ban thudng vy dang uy co
quan doi voi noi ¢6 ban thudng vu ddng Uy; bi thu, pho bi thu dang uy, chi uy cu
quan doi voi noi khéng ¢é ban thudng vu dang Oy; cap trudng cde don vi truc
thude.

- Neuyén tac lya chon, gidi thigu:

- Nhin su duge Iwra chon, gidi thiéu phai dat t 1€ phiéu dong v it nhat 1rén
50% so voi tong sO nguoi ¢o mat dé dua vao danh sach gidi thicu o bude sau.

Bude 5: T6 chiic hoi nghi tap thé lanh dao {_lém 2).

- Can ¢ vio co cdu, sb lurong, Licu chudn, diéu Kién, ddi g, 4§ Wi, ty
I& ¢dn bb tré, can bd ntr, can bd nguoi dan tde thidu sb theo quy dinh: ddng th
tén co so tinh hinh doi ngl can bo, yéu cau nhiém vu chinh tri coa dia phurong.
co quan, don vi va két qua gigi thiéu nhan sy o bude 3 va budc 4, tip thé lanh dao
tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhén su (biing phiéu kin) dé dua viw
danh sdch dé nghi phé duydt quy hoach.

- Nguyén tic lua chon, gidi thidu: Nhan su duoe lua chon, gidgi thidu phél
dat tv 1¢ phicu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong s6 ngudi duge tri¢u 1dp va chor
tir cao xubng thip cho du sb lugng theo quy dinh.
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- Truong hop ¢6 tir 2 nguoi trd 1én cd so phiéu bang nhau trén 30%, thi ziae
cho nguei dirng dau xem xét, quyet dinh lua chon nhéan su,

Quyv trinh ra soat, b6 sung quy hoach hang nam
Quy trinh déi véi ngudn nhén surtai chd

Can cir vao két qua danh gid cdn bd hang ndm cua cap tham quyen va dé
XUAt clia co quan tham muu vé to chire, ean bo, tap the lanh dao chi dao ra soar.
bo sung quy hoach theo cac bude sau:

Buwie 1: Hai nghi tap thé lanh dao (1an 1) xem xét, thong qua danh sach he
sung quy hoach dé 1ay ¥ kién tai cac héi nghj va bo phiéu dua ra khoi qumn
hoach doi vai nhimg truomg hop khdng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

Nouyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhimg dong chi co trén 50% fone
ngudi duge triéu tip dong y dua ra khoi quy hoach thi dé xuat dua ra khoi quy
hoach,

Birde 2: To chire hdi nghi can bd cha chot dé lay ¥ kién phat hign. gio
thiéu nhan sur quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gigi thiéu: Nhén sy duge lua chon, gidi thicu phat dat
tv 1& phicu dong y it nhat tir 30% tre [€n so véi tong so ngudi ¢ mit dé dua vao
danh sach giai thiéu & bude sau,

Birde 3: Té chire hoi nghi tap thé lanh dao meo rong.

Trén co s& két qua giai thidu nhan sy & bude 2, tap the lanh dao mo rong
tién hanh thae luan va gioi thiéu nhan su quy hoach (bang phicu kin).

Nguyén tac lya chon, gioi thiéu: Nhan sy duge lua chon, gi6i thidu phai daf
tv 18 phiéu dong v it nhat trén 50% so voi tong s0 ngudi cé mit dé dua vao danh
sach gioi thigu o buode sau.

Buéc 4: To chie hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2).

Cian et vao co cau, sb lugng, tiéu chudn, diéu kién, ddi tugng, dé tudi, tv 1€
can bo tre, can bo nit, cdn bo nguoi dan toc thiéu sb theo quy dinh; dfmg thot, trén
co s0 tinh hinh ddi ngl can b, yéu cau nhiém vu chinh tri cta dia phuong, cer
quan, don vi va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budce 2 va bude 3. tap thé lanh dao
tién hanh thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhan su (hing phiéu kin) dé dua vao
danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Neuvén tie Iua chon, gidi thi¢u: Nhan sy duoe lua chon, gidi thigu phai da
ty & phiéu ddng v it nhat trén 50% so vdi tong s ngudi duge trigu tap va chon tir
cao xudng thip cho du sé luong theo quy dinh.
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Truéng hop co tir 02 ngudi trd 1én eo s6 phiéu bing nhau trén 50%, thi giag
cho ngudi ding dau xem xét, quyét dinh lua chon nhin sur.

Quy trinh dbi véi nguon nhan sy tir noi khéc

Bwée 1: Chuan bi va xéc dinh ngufﬁvn quy hoach.

-

Can ¢l co cdu, s6 lugng, tiéu chudn, diéu kién, déi twong, dd woi, ty 1& can
bo tre, can bo nii, can bd ngudi dan toe thiéu sb theo quy dinh; df:-ng thal, trén ca
so két qua phé duyét quy hoach can b, tdp thé 1anh dao co quan. don vi chi duo
ca quan tham muu vé 16 chire, can b6 thuc hién cdc cong viée sau:

- Tién hanh ra soat, danh gia ngudn cdn bd tai cho (trong quy hoach vi
ngoai quy hoach); trong do, phéan tich va xac dinh rd co cau, sé lugng, chuyen
nedanh dao tao, chic danh quy heach ma dja phwong, co quun, don vi hign con
thiéu ngudn nhén sy hode cé ngudn nhéan sir nhung chira dap tmeg tiéu chuin, dicu
kién, yéu cdu ddt ra va can gioi thi¢u bé sung quy hoach tir ngudn nhén su tr noi
khac.

- Nghién etiu, de xuat danh sach nguon nhan sy tir noi khae dap dmg ticu
chudn, diéu kién theo quy dinh va y&u cau nhiém vy cua dja phuong, co quan, don
Vi.

Budce 2: 106 chice hoi nghi tap the ldnh dao (ldn 1),

Trén co s bdo cdo clia co quan tham muu veé 10 chire, cdn bo, 1ap the lanh
dao thao luan, phin tich, xac dinh co cau, so lugng chie danh quy hoach:; dong thai
thong qua danh siach nguén nhén sy tir noi khac.

Buwdce 3: Trao doi vol nhan sy va lay y kién tdp thé lanh dao cu quan, don
vi noi can bo cdng tic.

Bai dién tap the lanh dao co quan, don vi gap g0, trao doi voi nhin su du
kién gidi thiéu quy hoach; dong thoi, co van ban lay y kién cua tdp the lanh dao
co quan, don vinot can bg ¢ong tac vé du kién chure danh quy hoach: nhan xét, danh
eid doi vol can b va cung cap ho so nhan sy theo quy dinh.

Bude 4: To chire hdi nghi tép the lanh dao (lan 2).

Tap thé lanh dao tien hanh thao luan va biéu quyeét gio thicu nhin sy (bang
phicu kin) dé dua vao danh sach dé nghj phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: Nhin sy duoc lya chon, giol thi¢u phai dat
v 1¢ phidu dong v it nhat wén 50% so vdi tong s6 ngudi dugc tridu lp va chon tu
cao xuong thap cho du so lugng theo quy dinh.

Trudng hop ¢d tir 2 ngudi wo 1én cd 56 phiéu bang nhau twén 50% thi giuo
cho ngul ding dau xem xét, quyét dinh lya chon nhan su.
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12 *
* Luu v

- Céc hoi nghi duoe tien hanh khi ¢é it nhat 2/3 so nguei duece trigu tap co
mat.

- Thanh phan héi nghi & cac bude trong quy trinh ra sodt, bo sung quy hoach
tuong tw nhu thanh phan héi nghi o cée budc trong quy trinh xay dung quy hoach
nhiém ki ké tiep.

- Két qua bicéu quyel gi6i thiéu tai budc 3 (xa}, dung quy hoach nhi¢m ki
e tu,p} v & birdc 4 (ra sodt, bd sung quy hoach hanfr nam) duroce cong b tai ho!
ncehi tap the 1anh dao. Doi voi ket qua kiém phleu phat hién, giai thiéu & cac birde
con lai khong cong bb tai hoi nghi tuong (mg.

h) Cach thire thue hién: True tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) T¢ trinh va bang tong hop két qué kiém phiéu & cac bude.

(2) Ser véu 1y lich theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai va co quan
trire l'ErEp qu;m Iy can b xdc nhan; ¢o dan anh mau kho 4x6.

(3) Nhan xét, danh gid cua cac cAp v, m chire dang, tap 'r!:* lanh dan e

quan, dr‘rn Vi cua LH]J co tham quyén theo phan cap quan 1y can bd vé: Pham chat
dao die, l6i b:_ﬂng_ y thire td chiic ky ludt, doan két nd1 bd, Nang lye cong tac va
két qua thire hién chite trach, nhiém vu duge giao; Uy tin va trién vong phat trien.

(4) Ket luan vé tiéu chuan chinh tri clia cap co tham quyén theo Quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tti ngi by Pang.

(5) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hign
hanh (c6 ky xac nhén ciia ngudi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh),

(6) Ban sao ¢o gia tri phip ly cac vn bing, chimg chi vé trinh do
chuvén mén. nghiép vu, 1y ludn chinh tri... (c6 xdc nhén cua co quan co tham
quyen).

* Larn ¥: Cac thanh phan ho so néu tai Muc (2), (3), (4), (5) khong qua 6
thdang tinh deén thoi diém xem xet.

- S6 lugng ho so: khéng quy dinh.

d) Théi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Poi tugng thye hién thu tuc hanh chinh: can bd, cong chire, vién chire,

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: co quan, to chire quan ly can bo.
cOng chire, vién chire, co quan tham muu vé & chirc can bd, bd phin tham muu
vé 16 chire can bd ciia Co quan, td chire quan Iy can bd, cong chirc, vién chie.

o) Két qua thyre hién thit tue hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quy hoach.
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h) Phi, 1& phi (néu ¢d): khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- V& tiéu chuln, diéu kién: tiéu chuan ddi véi can bd quy hoach, co ban thye
hién nhu tiéu E‘:l‘ll.ldl"l br.:: nhiém dm voi chitc danh theo quy dinh hién hanh, Tqi thoi
dicéin quy hoach, cip ¢6 thim quyén xem xét, phé LiLwcL quy hoach doi vai nhing
cin b co ban dép tng céc tiéu chudn, diéu kién vé trinh dé chuyén mén, nghiép

i, |y ludn chinh i tuwong ung voi chire danh bé nhiém, gisi thicu (mg ed theo
L‘;u}f dinh va ¢o thé xem xet, phé duyét cac trudng hop nhu sau:
1 "" . -{ ua ¢ L L ' A ~ F R £ -

+ Chua nhat thiét phai dap ing ngay cac tiéu chuan: Kinh qua chie vu lanh
dao, quan ly cap dudi, trinh d6 quan ly Nha nuoe...

+ DI voi doi tuong 2 o6 the chua bao dam tiéu chuan ly ludn chinh
nhung sau khi duge quy hoach phai ¢ ké hoach dao tao, boi dudng de hoan thién
tidu chudn ly lu@n chinh tri theo quy dinh.

- V& d¢ ol can bo duge quy hoach nhigém ky ké tiép phai du tdi cing tac
02 nhiém ky trd lén, it nhat phai tron 01 nhiém ky ké nuép (60 thang). Khi ra soat.
bd sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, cin bo dun vao quy houch
phal con di ol codng tdc it nhat tr 72 thang trar 1én.

1) Cén et phap ly cua thu tue hanh chinh:

- Quy dinh 56 50-QD/TW ngdy 27 ngay 12 thing 2021 ctia Bo Chinh ] vé
cong e quy hoach cin bj.

- Huong dén sé 16-HD/BTCTW ngay 15 thang 02 ndm 2022 cua Ban 10
chue Trung vong vé mot so néi dung cu thé ve cong tac quy hoach can bg; cac
van ban quy dinh cua Chinh phu va huong dan ctia Bo Noi vu,

- Quy dinh s6 1300-QB/TU ngay 09 thang 01 nidm 2024 cua Ban Thuong
vu Thanh uy vé cong tac quy hoach can bo.

- Nghi dinh s& 138/2020/NB-CP ngiy 27 thang 11 nim 2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc.

- ‘\:ﬁiu dmh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé& tuyén dung, s dung va quan 1y vién chue,

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 caa Chinh phu
stz doi, ba sung mot so diéu cua Nghi dinh 56 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 llﬁf”ﬂ’!"ﬂ‘\lﬂ CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cta Chinh phu

stra doi, bé sung mot sd didu cia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngdy 27 thing
Il nam 2020 quy dinh ve I.Lwen dung, str dung va quan ly cong chire vt Nuhi dinh
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<4 06/2023/NP-CP ngay 21 thang 02 nim 2023 quy dinh vé kidm dinh chat hrong
dau vao cong chire.

6. Thi toe ludin chuyén comg chire lanh dao, quan Iy

a) Trinh ty thye hién:

Xay dung lé hoach luan chu‘fén

Cén ctr quy hoach, yéu ciu nhi¢m vy va nang luc, so trudng cua cong chire.
corquan ¢o tham quy én xay dung ke hoach ludn chuyen cong chire lanh dao, quan
Iy thuge pham vi quan 1y, trinh cap co tham quyen quyét dinh [uan chuven phe
duyét. Ké hoach luan chuyén gom nhirng néi dung sau:

) $6 hrong, nhu cau, vi tri, chire danh ludn chuyen.
(2) Hinh thirc luan chuyén.
(3) Dia ban luan chuyén.
(4) Thai han ludn chuyen.

) Ché o, chinh sdch can thiét bao dam thue hién.

t_ri

(6) Du kién phucmg an bo tri cong chire sau luan chuyén.
(7) Thoi gian bét dau thue hién ké hoach ludn chuyén.
Trén co so ké hoach da duge phé duyét, co quan c6 tham quyén lap danh
sach edng chire 1anh dao, quan 1y luan chuyén, néu bién phap thire hign cu thé Gl
vat timg treomg hop va thue hién ludn chuyén.

Quy trinh ludn chuyén

Bwae 1: dé xuat chu truong:

Can ctr nhu cau ludn L_huvun cong chue lanh dao, quan ly cua cap co thin
quyén, ca quan tham muu vé to chire can bo tién hanh ra soat, danh gid doi ngD

cong chire lanh dao, quan I¥ cia co quan, 16 chire; xdy dung ké hoach ludn chuven
trinh ¢dp oo tham quyen xem xét, cho chi truong.

Burdre 2: dé xuat nhan str Juan chuvén'

Can ¢ vilo ehi trrang ctia cp ¢ thdm quyén, co quan tham muu v é eong
tac 16 chire can b thong bao dé cac dja phuong. co quan, td chire ¢6 lién quan d¢
xuat nhan sy ludn chuyén.

Birdre 3: chuan bi nhan su luan chuyén:

- Cor quan, bg phdn tham muu Ve m chire. can bd tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, to chite, don vi: tién hanh ra sodt tiéu chuan, tiéu chi va dyr
kién dia ban. chirc danh va nhan su ludn chuyeén,

- Co quan, bd phan tham muu vé 16 chire, can bd holdc -:ap ¢6 tham quyén
guri vin han lay ¥ k]f:n nhan xét, danh gia doi véi nhéan sy dyr kién [uan chuyén cia
cdp Uy va co quan, 10 chire, don vi st dung cbng chire vé pham chat dao dirc, 10]
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song, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuye s diém; ed Ju.i lugin
vé tiéu chuéin chinh tri theo quy dinh clia Pang, bao cdo cip cé tham quy &n xem
xet, quyet dinh ludn chuyén can bo

Bude 4: trao doi voi cac co quan lién quan, cong chic duge du kién luan
chuyen:

- Co quan tham muru vé t6 chirc cdn bd gui van bdn lay v kién tham dinh
cua cac co quan lién quan, trao d6i vai noi di, not dén vé dy kién dia ban, chirc
danh v i 4

a nhan sy ludn chuyén; tdng hop két qua tham dinh cua cdc co quan lie
quai;

- T6 chirc g2dp g0 vai cong chire duge ludn chuyén dé quan tiét mue dici
yéu ca
§ "J

e 1 4 H.
cdu ludn chuyén; ndm bt tm tu, nguyén vong va xdc dinh udeh nhicm dd
&1 ¢ong chiie ludn chuyén.

Bude 3: t6 chire thue hién luén chuyén:

- Co quan, bd phin tham muu vé 6 chiic, edn bd trinh cap ¢6 thim quye
xem xét, quyét dinh ludn chuyén;

- C.}p ¢é tham qu}'én lanh dao, chi dao viée t6 chire thyc hi¢n quyét dinh
ludn chuyeén:
- Cu quan co tham quyén phoi hop véi cde co quan b lién quan to chire

kiém tra, giam sat, xu ly vi pham, quan ly, danh gia, nhin xét ¢ong chice ludn
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

- Co quan noi di phm hf;rp véi cde co quan ¢6 lién quan phin cong, bu tri
va thue hién chinh sach doi v6i cong chire sau khi ludn chuyén, tinh cip ¢o thiam
quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cich thice thyue hién: truce tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thénh phén ho so:

- T trinh vé chng tac Ean bé do nguro dunu ddu CO (U, td chire. don vi
ky {dm Vol trudng hop trinh cip trén co thim quven quyét dinh bo nhiém): hoic

do ngum ding dau co quan, bd phén tham muu v& cong téc t6 '..hm_ can bo ky

(ddi véi truong hop ngudi ding diu co quan, t6 chire, don vi quyCt dinh);

+ Bién ban hdi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cée bude trong quy trinh (néu co);

So véu ly lich do ¢4 nhan tir khai theo mu quy dinh ¢6 didn anh mau kho
4x0, duge co quan true tiep quan 1y xac nhdn va dong diu; anh chyp trong 1
Lian U6 thang trudce ngay ndp hé so:

+ Ban tw kiém diém 03 nam céng tic gan nhit

- Banh gid, nhén xét cua chi by, ding ty co quan noi cong tdc: danh gid,
nhidn xét ong 03 nam gan nhét cia tip thé lanh dao co quan, to chire, don vi v
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phim chat dao duc, 161 séng, y thie to chie ky luat, doan két ndi bo, nang lue
chng tac, ket qua thyc hién r:hu:: trach, nhiém vu dugc giao (trong do phéi xac
dinh rd san pham cy the thanh tich trong céng tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu co). uy tin va trien vong phét trién;

+ Nivin xé1 cua chi ty noi cur tri dbi voi bin than va gia dinh. Truong hop
noet eur i coa ban than khac véi noi cur trd cta gia dinh thi phai h\ nhan xet cua
chi Uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tru;

- KEL ludn vé tiéu chudn chinh trj cta cap Gy ¢6 tham quyén theo quy dinl
cua BG Chinh trf vé bao vé chinh trj nd1 bo Dang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

~ Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua tiéu chuan chire danh
ho nhn, n. Truong hop nhan syrco vin bang do co s0 gido duc nuoe ngoai hoje
co s& gido duc trong nuée lién két vai nude ngoai cap thi thue hién viée cong
nhan theo quy dinh ctia phép luat;

s : 3 . ? : : il z 2 2 RS

- Giay chirmg nhén stre khoe cia co so y te ¢6 tham quyén cap trong tho
han 06 thang trudc ngay ngp hd so.

- 56 lugng ho so: khong quy dinh.,

d) Théi han giai quyét: khéng quy dinh.

d) Pai trong thye hién tha tye hanh chinh: céng chire.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: co quan, don vi quan ly, st dyng
cong chure.

g) Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh ludn chuyén.

h) Phi. 18 phi (néu ¢6): khong quy dinh.

1) Tén mau don, mau o khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyue hién thu tuc hanh chinh (néu ¢):

- (Co 1ap trudng, tu tuéng chinh tri viing vang, phdm chat dao dtic tot,

- Co6 trinh do chuyén mon, nghiép vu, Iy ludn chinh tri, ning lyrc edng tac
va trén vong phat trien.
- Pap iy tidu chuan, didu kién theo quy dinh ciia chire viy dam nhidm L

ludn chuyen.

- Con thoi gian edng tac it nhat 10 nam cong tdc tinh tir thoi diém ludn
chuyén. D1 vii cang chire lanh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thuce hién cho
truong l-o tri khéng phai ngudi dia phucmg hoac khong &,m chire vu qué hai nhigm
ky lién tiép & mat dia phuong, co quan, 16 chue, don vi thi phm con du thoi gian
cong tac theo thai han b6 nhiém. Truong hop dic biét do cap cé tham quyveén xem
xét, quyet dinh.

- U6 du ste khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoce giao.
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1) Cén ctr phap ly cuaa thu tue hanh chinh:

- Nuhi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh veé tuyén dung, str dung va quan ly cong chic.

- Nighi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nim 2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sc- dieu ctia Nghj dinh s6 lBEa’TDZOND CP ngay 27 thang
I nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Ly cong clive vi Nghi dini
s0 06/2023/NB-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng
ddu vao cong chie.

7. Xét chuyén chive danh nghé nghiép vién chive

a) lrinh w thuc hién: thuc hién theo phan ¢dp quan ly

b} Cach thie thue hién: ndp ho so true tiép tai So Nai vu hode co quan, don
vi duge phin cap quan ly vién chire; qua dich vu buu chinh cong ich, Néu gui qua
duong buu chinh, ngay ti€p nhén ho so dugce tinh theo ngay deén wén phong bi.

¢) Thanh phan, s6 lvong ho so: khong quy dinh.

d) Théi han giai quyét: khang quy dinh.

d) D61 wong thue hién thu tue hanh chinh: vién chire.

¢) Co quan thye hién thu we hanh chinh: So N&i vy hoje co quan, don vi
duge phan cap quan ly vién chie.

g) Ket qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h) Phi, I¢ phi (néu ca): khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, dieu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu ¢6): vién chic thay
dm vi tri viéc lam ma chire danh nghé nghiép dang gilr khéng phtt hop véi yéu

ciu cua vi tri vide lam moi. Vién chire duge xét chuyén chire danh nghé nghigp
phdi ddp (mg du tidu chuén chire danh nghé nghiép duoe chuyén.

I) Cin ci phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Ludt Vién chie: Luat sira doi. ho sung mat s6 didu eta Ludr Can bé. conu
chire va Luat Vién chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2020 cia Chinh phi
guy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
sua doi, bd sung mot 56 diéu cua Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 23 thing 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

- Théng tr 56 02/2007/TT-BNV ngdy 25 thang 5 niim 2007 cua B wuong
B NOI vu hudng dan xép luong khi nang ngach, chuvén ngach, chuyén loai cong chiie,
vién chire.

- Vin ban chuyén nganh.
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8. Thu tuc cur ¢dn b, cong chire, vien chive di dao tao, boi dudng naea:
nuwoe

a) Trinh tir thue hién:

- Bude 1: Co quan su dung cén b, cong chire, vién chirc chuin b diy dv

ho so, giri van ban dé nghi cir cdn bd, cong chire, vién chire di dao tao. boi dudng
R - gom = - F ¥ P ¥ -
dén S& Nai vu hodc co quan duge phan cap quan ly can b, cong chire, vién chire.

- Bude 2: S& Nai vu hodic co quan dugc phan cp quén 1y cin bo, cong
chire, vién chire thim dinh hd so et cén bg, cong chire, vién chie di dao tao, ho
durdmg.

) Cach thire thue hign: ndp hé so true tiép tai S6 Néi vu hodc co quan duoe
phan cip quin v cdn b, cong chire, vién chtre; qua dich vu buu chinh ¢ong ich
Néu gui qua dudng buu chinh, ngdy tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay dén trén
phong br.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Thanh phéan ho so:

- Vin ban dé nghj cir dao tao, boi dudng eua co quan, don vi sir dung
CBCCVC.

+ Danh sach trich ngang ctia ¢an bg, cong chire, vién ehire (ddi vai dac tan).

+ Danh sdch trich ngang cua can bg, eéng chue, vien chuc {déi vl daoe tao).

+ Ban cam lét thue hién nhiém vy, cong vu tai co quan, don v sau khi hoan
thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhét gap 02 lan thoi gian dae tao
(truong hop di hoe sau dai hoe).

+ Ban nhan xét, ddnh gid can b, céng chire, vién chire 02 ndm lién ke nam
cir di hoc triremg hop di hoc sau dai hoc); 01 ndm lien ké ndm cir di hoe trirang
hop khac.

[honz bao tuyén sinh (hodc Thu moi doi chuong trinh dao tao ngan
han/boi duding) cua co s¢ dao tao nude ngoai (kem ban dich cd ching thye cua
co quan co tham quyeén).

- Théng bao tring tuyén hodc glav bao nhap hoc cta co so dao tao (keém

ban dich co chimg thyre cua co quan ¢é tham quyen); hoac Thu moi doi vai chiremg
trinh dao tao ngin han/bdi dudng).

- Vin ban thong nhat danh sach, chuyén nganh dao tao sau dai hoc (doi vdi
truong hop cu di dao tao sau dai hoc).

+ Vin ban théng nhat chu trirong el dao tao clia ¢dp tham quyén (doi véi
chure d"mh thuoc tham quyén quan Iy ctia Thanh ty, Uy ban nhan dén thanh pho).

- 54 lireng hé sa: 01 (0g).

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
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d) Bai tuong thue hién thi tue hanh chinh: so. ban nganh; UBND quin,
huyén: don vi su nghiép cap thanh pho.

¢) Co quan giai quyét thu tue hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tich UBND
thanh pho.

- Co quan phdi hop thue hién thu te hanh chinh: So Noi vu (dbi V@i cac
d6i trong thude pham vi quan 1y ctia UBND thinh ﬂw) Phong Noi vu {dm vai
cac doi wong thude pham vi quén 1y cia UBND quan, huyén); Phong To chire
¢an bo/Hanh chinh (d6i véi cée co quan, don vi con lai).

g) Két qua thue hién thii tue hanh chinh: Quyét dinh cur di dio tao, boi
dudne.

1y Phi, 1€ phi (néu ¢6); khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau t& khai: khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién tht tue hanh chinh (néu cd): khéng quy
dinh.

I) Can ct phap ly cta thd tue hanh chinh:

- Nghi dinh sb 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phi quy dinh
vé ddo tao, boi du(}'ng can bd, cbng chire, vién chue.

- Nghi dinh s6 89/202 1/ND-CP ngdy 1¥/1 0/2021 ctia Chinh phu sira dol. bo
sung mot sb diéu cua nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.,

- Nghi dinh s& 86/2021/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh viéc ¢ong din Viét Nam ra nuGe ngoai hoc tip, giang day, nghien cuu
Khow hge va trao doi hoce thuat.

- Qum_l dinh sd 09/202 l.f’QE) -UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 cua Uy ban
ahdn déan thénh phé vé phan ¢dp quan 1y céng chire,

- Quyét dinh s6 01/2022/QP-UBND ngay 11 thang 01 nim 2022 caa Uy
ban nhén din thanh phé vé quan ly vién chie.



