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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 2495 /QP-UBND Bén Tre, ngay LL thing 11 niim 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bd danh muc 03 thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung va
03 thu tuc hanh chinh bi bai b6 trong linh vue cong chire thudce thim quyén
giai quyét ciia S& Noi vu tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Can cir Ludt Té6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015;

Qén cw Ludt sua c?éi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chite Chinh phu va
Ludt T6 chure chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nim 2017 ciia Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh,

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 3 I thang 10 nam 2017 cua
Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soct
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 785/0P-BNV ngay 06 thing 11 ndm 2024 cia Bg
Néi vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sua doi, bé sung Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2024 vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/NB-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lwong dau vao céng
chike;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc Sé Noi vu tai To trinh s6 3597/TTr-SNV ngay
18 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thu tuc hanh
chinh dugc sira dbi, bd sung va 03 thu tuc hanh chinh bi bai b6 trong linh vuc
cong chirc thude thAm quyén giai quyét ciia S& Noi vu tinh Bén Tre (Danh muc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va bai b 03
thi tuc hanh chinh thudc linh vuc cong chirc kém theo Quyét dinh s 3403/Qb-
UBND ngay 25/12/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong bé danh muc 04
thu tuc hanh chinh thay the, 01 thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc cong
chire thudc tham quyén giai quyét cua S& Noi vu.
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Pidu 3. Giao S& Noi vu du thao Quyét dinh phé duyét 03 quy trinh ndi bd
duoc stra doi, bd sung (sé 01, 02, 03) duoc ban hanh kém theo Quyét dinh )
1239/Qb-UBND ngay 01 thang 6 ndm 2020 cua Uy ban nhan déan tinh vé phé
duyét quy trinh ndi bd trong giai quyet 09 thu tuc hanh chinh trong linh vuc
cong chic, vién chirc thude thim quyén tiép nhan va giai quyét ctia S& Noi vu,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam Qc"ic S& Noi vu va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;
- Cac PCVP.UBND tinh;

- S Noi vu;

- Phong: KSTT, TH;

- Luu: VT, Nh. Tran Ngoc Tam




(Kem theo

Phu luc I

18y @ HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG VA

‘-? VUC CONG CHUC THUQC THAM QUYEN
ET CUA SO NQI VU TINH BEN TRE

Fdinh s6 2495 /OD-UBND n gay 2L thang 11 nam 2024

ciia Uy ban nhén ddn tinh Bén Tre)

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dwge sira ddi, bd sung

STT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh
chinh

Tén vin ban quy pham phap
ludt quy dinh ndi dung sira doi,
b6 sung

Linh vue: Cong chire

Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP

01 |1.012933 | Thi tuyén cong chirc ngay 17 thang 9 nam 2024 cta
. Chinh phu stra doi, b6 sung mot
02 |1.012934 | Xét tuyén cong churc s6 diéu ctia Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27 thang
11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
Tiép nhén vao cong|dung, st dung va quan ly cong
03 |1.012935 | chitc khéng gitt chic |chic  va  Nghi dinh  s6
vu lanh dao, quén ly 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
ndm 2023 quy dinh vé kiém dinh
chat luong dau vao cong chuc
2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo
STT| S6hdso | Tén thi tuc hanh Tén vin ban quy pham phap
TTHC chinh luat quy dinh ndi dung bai bo

Linh vue: Cong chire

01 | 1.005384 | Thi tuyén céng chirc
02 | 2.002156 | Xét tuyén cong chirc
03 | 1.005385 |Tiép nhin vao lam

cong chic

Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phu sira déi, bd sung mot
s6 didu cua Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27 théang
11 nam 2020 quy dinh vé& tuyén
dung, st dung va quan ly cong
chac va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nim 2023 quy dinh vé kiém dinh
chét luong dau vao cong chie.




Phu luc II

HE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC
TRONG LINH VU'C CONG CHU'C THUQC
NGHA QUYET CUA SO NOI VU TiNH BEN TRE

3 djzh 56 3790 /OD-UBND ngay 71 thing 1] ndm 2024

ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Linh vuc: Cong chire

1. Thii tuc: Thi tuyén coéng chirc (ma s6: 1.012933, Dich vu cong true
tuyén mot phan)

1.1. Trinh tw thyc hién

Buée 1. Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu diang ky du tuyén theo Thong
b4o tuyén dung cta co quan cé tham quyén tuyén dung.

Buée 2. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Chdm nhdt 1a 15 ngay hodc chdm nhat la 30 ngay doi voi truong hop s6
heong nguoi ding ky du tuyén tir 500 nguoi tré 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu déing ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du
tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi ding
ky du tuyén, thong béo trén trang théng tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir danh
sach thi sinh du didu kién, tiéu chun du thi. Néu d4p tmg dii diéu kién, tiéu chuén thi
ngudi du tuyén dugc tham du vong 2. Trudng hop nguoi du tuyén khong dap tng
diéu kién, tiéu chudn thi Hoi dong tuyén dung phai théng béo va néu rd 1y do.

Buéc 3: TH chic thi tuyén cong chic:

Thi tuyén cong chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi trdc nghiém trén may vi tinh

3.1.1 Thoi gian td chirc thi vong 1: Chdm nhdt la 30 ngay hodc chdam nhdt
I 45 ngay doi véi truong hop s6 lwong nguoi ding ky du tuyén tir 500 nguoi tré
lén, ké tir ngay hét thoi han nhéan Phiéu dang ky du tuyén.

3.1.2. Noi dung thi vong 1 gdm 02 phén, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thtc chung, 60 cau héi hidu biét chung vé hé thong chinh
tri, t& chic bd may cua Pang, Nha nuéc, céc to chirc chinh trj - xa hoi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu. Thoi gian thi 60 phut;

b) Phan II: Ngoai ngft, 30 ciu héi theo yéu cau vé ngoai ngit du thi ddi
véi tung vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.
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Péi véi vi tri viéc lam khong yéu cau trinh do ngoai ngit thi khong phai t6
chire thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 10i dung cho timg
phan thi; néu tra 101 dung tir 50% s6 céu hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi
du tuyén duogc tham du vong 2.

Két qua thi duoc théng bao téi thi sinh ngay sau khi két thic thoi gian 1am
bai. Khéng thuc hién viée phic khao dbi véi két qua thi vong 1.
3.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

3.2.1. Thoi gian td chic thi vong 2: Chdm nhdt la 10 ngay ké tir ngay két
thuc thi vong 1.

a) Truong hop mdn nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét

Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viéc
chém thi va cong b két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan cé tham quyén tuyén dung cong churc, ddng thoi théng bao
viéc nhan don phuic khao. Truong hop s6 lwong thi sinh tham du vong 2 tir 1000
thi sinh tré 1én thi Chii tich Hoi dong tuyén dung cé thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhédn don phiic khao la 05
ngay lam viée ké tir ngay céng bé két qua thi.

Truong hop c6 don phiic khdo thi chém nhdt la 10 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhdn don phic khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao. Truong
hop s6 lwong don phiic khao nhiéu thi Chii tich Hi dong tuyén dung quyét dinh
kéo dai thoi gian hoan thanh viéc chiam phiic khao nhung khéng qud 20 ngay ké
tir ngay hét thoi han nhdn don phiic khao.

Truong hop thi viét bing hinh thike thi trén mdy vi tinh thi két qua thi
dwoc thong bdo toi thi sinh ngay sau khi két thiic bai thi. Khong thuc hién viéc
phiic khédo doi véi két qua bai thi viét trén mdy vi tinh.

b) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va phong van

Viéc té chue thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc t6 churc thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hodc té chirc thi phong van ddi véi thi sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi c6 két qua thi viét (ké ca phuc khao, néu cd).
Khoéng thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua thi phong van.

Trudng hop thi viét bing hinh thirc thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén
dung quyét dinh té chirc thi phong van dbi véi nguoi cé két qua dat bai thi trén
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may vi tinh cham nhét 1 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thic t6 chirc thi trén
may vi tinh.

3.2.2. NGi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thirc thi: Viét hoic két hop viét va phong van.

b) Déi véi bai thi viét:

Nbi dung thi: Kiém tra kién thic vé chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc chuyén mon, nghiép vu; ky
nang thuc thi cong vu cua nguoi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén.

Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép dé). Cén ci vao ddc thi
ciia co quan, t6 chite, don vi, co quan cé thdm quyén tuyén dung céng chirc cd
thé t6 chike thi viét bang hinh thitc thi trén mdy vi tinh, dong thoi quyét dinh s6
luong cdu hoi phiu hop, bao dam s6 luong t6i thiéu 60 cdu, téi da 120 cdu (theo
hinh thitc cdu héi trdc nghiém); thoi gian thi twong img voi tong s6 cdu hoi, bao
dam toi thiéu la 90 phiit, t6i da la 180 phit.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

¢) Béi véi bai thi phong van:

Noi dung thi phéng van tdp trung danh gid vé nang luc: tu duy, giao tiép,
phdn dodn tinh huéng, hoc héi, phdt trién, dién dat, thdi dp va cdc ndng luc
khdc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Tdi da 30 phiit.
Thang diém bai thi phéng van: 100 diém

d) Truong hop lua chon hinh thirc thi két hop viét va phong van thi téng
diém bai thi viét va bai thi phong vdn duwoce quy doi vé thang diem 100 theo ty 1é
diém ciia bai thi viét la 70%, ciia bai thi phong van la 30% (dwoc lam tron dén
02 chit s6 thdp phdn).

d) Trong ciing mét ky thi tuyén, néu cé cdc vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mén, nghiép vu khdc nhau thi Hoi dong tuyén dung phdi té chitc xdy dung cdc
dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khdc nhau tuwong vmg véi yéu cau ciia vi tri
viée lam can tuyén.

Truong hop co quan ¢ tham quyén tuyén dung céng chirc c6 yéu cau déic
thit cao hon vé néi dung, thoi gian thi mon nghiép vu chuyén nganh so véi quy
dinh tai khoan nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Buéc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc
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Cham nhét 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi vong 2
(ké ca phic khao, ndu ¢6), Héi dong tuyén dung cé trach nhiém tong hop két qua,
bdo cdo nguoi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chitc. Nguoi
diing dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chitc phé duyét két qua cham
nhat la 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoe bdo cdo tong hop két qua.

Cham nhét 1a 02 ngay lam viée ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tr hodic cong thong tin dién tir cia co quan c6 thdm quyén tuyén dung
cong chic va guri théng béo cong nhin két qua tring tuyén téi ngudi tring
tuyén. Noi dung thong béo phai ghi r6 thoi han ngudi tring tuyén phai dén co
quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Buée 5. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Chdam nhat la 20 ngay ké tir ngdy danh séch tring tuyén duoc cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6
thAm quyén tuyén dung cong chirc, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so
tuyén dung ndp cho co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chtrc. Hb so tuyén
dung bao gdém:

- Ban sao vin bang, ching chi (khéng bao gom chimg chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cau cia co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc tai Thong
bao tuyén dung;

- Ban sao ching nhéan do6i tugng wu ti€n, van bang, chung chi dé dwoc
mién thi ngoai ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat lwong dau vao céng chire (néu cé).

b) Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hoé so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodic bi phat hién sir dung van béng, chimg chi, ching nhan khéng dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan cé thdm quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh huy bo két qua tring tuyén.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu diang ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khong
ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chiic thong béo cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong théng tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiép theo.

Budée 6. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc
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a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung, ngudi ding dau co quan co thAm quyén tuyén dung céng chirc ra
quyét dinh tuyén dung va thong béo téi ngudi tring tuyén. Co' quan c6 tham
quyén tuyén dung céng chike c6 trdch nhiém yéu cau co quan cé tham quyén theo
quy dinh cua phap ludt vé Iy lich tw phdp cdp Phiéu Iy lich tw phdp cua nguoi
tring tuyén.

b) Chdm nhat Ia 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi duge
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc duoc co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc ddng y gia han.

¢) Truong hop ngudi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi
han quy dinh hodc Phiéu Iy lich tu phdp xdc dinh thudc mét trong cdc truong
hop khong duoc dang ky du tuyén cong chike thi ngudi ding dau co quan c6
thdm quyén tuyén dung cong chirc hily bé quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh
néu trén, co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chitc théng bdo cong khai
trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan va gii
thong bdo téi nhitng nguol du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
(theo thit ti) so v6i két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén ma két qua tuyén
dung bi hiy bo hodc quyét dinh tuyén dung bi hily bé theo quy dinh dé hoan
thién hé so, ra quyét dinh tuyén dung chdm nhat la 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han tai diém b budc nay.

Truong hop co6 tir 02 nguoi trd [én co két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi ding déu co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

1.2. Cach thirc thye hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén hodc truc tiép, qua thu dién ti, qua céng thong tin dién to hoac bang
phuong thic dién tir phu hop khac theo Thong bao tuyén dung cla co quan cé
thAm quyén tuyén dung.

1.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

- Thanh phén hd so: Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP*.

- S6 luong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét

Téi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu déng ky du
tuyén (theo Nghi dinh).




6

1. 5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh
(So No6i vu).

1. 6. P6i twong thwe hién: Ca nhan.

1.7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh 50
116/2023/ND-CP.

1.8. Phi, 1& phi

Phi du tuyén dung cong chc:

- Duéi 100 thi sinh mue thu 500.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan duy thi.

1.9. Két qué ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chirc.

1.10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Didu kién ding ky du tuyén coéng chuc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Luat Céan bd, cong churc. Co quan su dung cong chirc xac dinh
cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 36 Luat Cén bd, cong chirc, pht hop véi khung nang luc vi tri viéc lam
nhung khéng thdp hon céc tiéu chudn chung, khong duogc trai véi quy dinh cla
phép luat, khdng dugc phén biét loai hinh dao tao va bao céo bing vian ban dé co
quan quan ly cong chiic xem xét, quyét dinh.

- Ngudi ¢6 du cac didu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan x3 hdi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén cong chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu trt tai Viét Nam;
+ Tir dt 18 tudi trd én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 vin bang, chirng chi phi hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tét;

+ P strc khoe dé thyc hién nhiém vuy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
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- Nhitng ngudi sau ddy khong duogc ding ky du tuyén coéng chirc:
+ Khong cu tru tai Viét Nam;
+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chdp hanh hodc di chép
hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc xda 4n tich;
dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co s& cai nghién bét budc,
dua vao co s& gido duc bat budc.

b) Diéu kién uu tién trong tuyén dung coéng chirc

Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sich nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Nguoi déan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam céng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy trudéng Ban chi huy
quan su cép xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cia nguoi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc héa hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao déng: Puoc céng 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén déan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Can bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhdn
theo quy dinh ciia cap cé tham quyén: Puoc céng 1,5 diém vao két qua diém
vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngir d6i véi cac trudng hop sau:

- C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir theo diing yéu cau vé ngoai
nglr cua vi tri viéc lam, cung trinh d¢ dao tao hodc ¢ trinh dd dao tao cao hon so voi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén;

- Co b?mg tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri viéc
lam dy tuyén, hoc tdp ¢ meée ngodi bang ngoai ngit theo diing yéu cau ciia vi tri
viéc lam hodc hoc bc‘z"ng tiéng nucc ngoai theo ding yéu cdu cia vi tri viéc lam o
Viét Nam, dwoc co quan c6 tham quyén cong nhan hodc dwong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cua phap ludt;
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- C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi #f viéc lam lién
quan truc tié:p dén nguoi dén téc thiéu sé hojce vi tri viée lam cong tac tai vung
dén toc thiéu sb; 1a nguoi dan téc thidu sé du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tz'e‘}:) dén nguoi dan téc thiéu sé hoic vi tri viée lam cong tac tai vung dan
toc thiéu sb.
1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cong chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Quéc
ho1 nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cla Luat Can bg, cong chirc va Luét
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quéc héi nuéec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sita déi,
b6 sung mét s6 dieu cua Nghi dinh 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chitc va Nehi dinh s6 06/2023/NP-CP
ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao céng chike.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B6 Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thdng hang cong chirc, vién chire.

* Thanh phan hé so sé héa bit bude.
Ghi chu: Phéan in nghiéng la néi dung duoc sita doi, bé sung




MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri vide 1am duw tuy@n's ..o

(Ddn anh 4x6) Co quan, t6 chire, don vi duw tuyén®: ...........coooocovvevieereerer,

I. THONG TIN CA NHAN

T R BIRY w05 5 T it smnmmns o R 2 A S AN R S AR SRS
Ngay, thang, nm SINh: ........coooviiiiiiiiiccececee e Nam OO N O O

DAN 10C: ..vveieeiviene e L O VRIS vt e XA S SR R R TR AT
S6 CMND hoic Thé cin cuse: ... NgaY CAP: «.veceee NOT CAP: oo
S6 dién thoai di dong dé bAo tin: .......veeveevreererenn, EMail: wvovvoececieeeceeeeeeeee s

sl e T

Tinh trang strc khoe: ..o, : ChidU €a0: ..o, ; Can ndng: ...oveeveennenee. kg

TrINh G0 VAN ROA: ...t ee e e eaeea s e s et et et et oo e,

Trinh dO ChUYEN MO ©.viiiiiiicc ettt e e e es e e e ene et e e e es e s e es e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TR VIEC LAM TUYEN DUNG?

Tén tririmg, Ngay, thing, Trinh d9 S6 hiéu cita | Chuyén nganh Nganh Hinh Xég loai
co s& 320 tao nim cap vin vin bing, | vin bing, | dao tao (ghi dio tao thire bang,

biing, chimg chi | chimg chi | chimg chi [theo bing diém) dao tao | chirng chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)




10
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' Ghi diing tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghl ding tén co quan, td chuc don vi dang ky du tuyén theo Thong bdo tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyén vi trf viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co quan, to
chirc, don vi ¢6 thir tu wu tién cao nhat.

¥ Van bang, ching chi phai bao dam do co quan cé thém quyén cdp, con gia tri sir dung tai thoi diém nop Phiéu dang
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cho phép ndp Gidy x4c nhén (hozc gidy to c6 gia tri
tl.rong dwong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién hé so tnyén dung.

* Truong hop tring tuyen phai xuét trinh két qua dat kiém dinh chét lugng dau vao cong chue.

SCac truomg hop dugce mién thi ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP dugc sira ddi tai
khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 1 16/2024:’1\!}) CP. Khi triing tuyén phai xuét trinh vin bing, chimg chi ngoai ngir theo quy
dinh.

° Pbi tuong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bd sung tai khoan 2 Diéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/NB-CP. Khi tring tuyén phai xuat trinh Gidy chimg nhén déi twong uu tién theo quy dinh.

7 Trudng hop thi sinh khong xdc nhén hinh thirc nhén théng béo thi phai néu rd Iy do, dong thoi dé& xuat 01 hinh
thirc nhan thong béo va phai dugc sy dong ¥, xac nhan bing vin ban cta Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tlép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Céc noi dung cd lién quan dén ky tuyén dung phai dugc ding tai, cap nhét klp thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hoic Céng thong tin dién tir ctia co quan c6 thdm quyen tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6
trach nhiém bao dam cac théng bdo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc giri t6i thi sinh bing
hinh thirc d3 xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

Thi sinh ¢ trach nhiém thuong xuyén theo doi céc thong bao va phan héi (néu co yéu cAu). Hoi dong tuyén dung
khéng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan duoc théng tin vi bat ctr 1y do gi néu da dé’mg tai théng tin trén
Trang théng tin dién tir, Cong théng tin dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung va da giri thong béo t6i thi
sinh theo hinh thirc dd duoc xéac dinh trong Théng bdo tuyén dung.

% Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, td chirc, don vi va c6 thé dang ky t01 da céc nguyén vong theo s6 luong
o quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung ghi trong Théng béo
tuyén dung. Trudng hop thi sinh khéng Iua chon co quan, t chirc, don vi trong danh sach theo thir tw wu tién thi
dugc hiéu 1a khéng dang ky tuyén dung vao co quan, to chirc, don vi dé.
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2. Thii tuc: Xét tuyén cong chire (Ma s6: 1.012934 - Dich vu cong truc
tuyén mot phan)

2.1. Trinh ty thuc hién

Budée 1. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Buée 2. T6 chiic xét tuyén

Xét tuyén cong chirc dugce thuc hién theo 02 vong nhu sau:

2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén

Chdm nhat la 15 ngay hodc chdm nhdt la 30 ngay doi véi truong hop sé
luong nguoi déing ky du tuyén tir 500 nguoi tré 1én, ké tir ngay hét thoi han nhén
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi
dang ky du tuyén, thong béo trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir danh séch thi sinh di diéu kién, tiéu chuén dy xét. Néu dap ng du diéu kién,
tidu chuén thi nguoi dyu tuyén dugc tham du vong 2. Truong hop nguoi du tuyén
khéng dap tmg diéu kién, tiéu chudn thi Hoi dong tuyén dung phai thong béo va
néu 1o ly do.

2.2. Vong 2: Phong vén

a) Thoi gian tb chirc thi vong 2: Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngay két thuc
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thirc, k¥ ning thuc thi cong vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cu ctia vi tri viée 1am can tuyén;

Thoi gian thi: Phong van 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phut
chudn bi trude khi phong van);

Thang diém: 100 diém.

Khéng thuc hién viéc phic khao déi véi két qua thi phong van.

Burée 3. Phé duyét va théng béao két qua tuyén dung coéng chic

a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc chim thi
vong 2, Hoi déng tuyén dung co trach nhiém rc':';ng hop két qua, bdo cdo nguoi
dimg dau co quan c¢é tham quyén tuyén dung cong chirc. Nguoi dimg dau co
quan ¢é tham quyén tuyén dung cong chitc phé duyét két qua cham nhdt la 05
ngay lam viée ké tir ngéry nhéan dwoc bdo cdo téng hop két qua.

b) Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong
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tin dién tr hodic cdng thong tin dién tir ctia co quan c¢é thadm quyén tuyén dung
cong chic va gui thong bao cong nhan két qua trung tuyén toi nguodi tring
tuyén. Noi dung thong béo phai ghi ro thdi han nguoi tring tuyén phai dén co
quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc d hoan thién hé so tuyén dung.

Budée 4. Hoan thién ho so tuyén dung

a) Chdm nhdt la 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén dugc cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6
thAm quyén tuyén dung cong chirc, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so
tuyén dung ndp cho co quan cé tham quyén tuyén dung cong chic. Hb so tuyén
dung bao gbém:

- Ban sao van bang, chung chi (khéng bao gom chiing chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cau ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic tai Thong
bio tuyén dung;

- Ban sao chiing nhén do6i tugng wu tién, van bang, chung chi dé duoc
mién thi ngoai ngi (néu co),

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao céng chike (néu cé).

b) Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung
theo quy dinh hoac c¢é hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién str dung van béng, ching chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén
dung cong chure ra quyét dinh huy bo két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung vén bang, chimg chi, chimg nhan khong
ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan cé tham quyén tuyén dung cong
chirc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir
clia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung
tiep theo.

Budrce 5. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

a) Cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so
tuyén dung theo quy dinh, ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc ra quyét dinh tuyén dung va théng béo téi ngudi trung tuyén. Co
quan cé tham quyén tuyén dung céng chirc ¢é trdach nhiém yéu cau co quan cé
tham quyén theo quy dinh cia phdp ludt vé Iy lich tw phdp cdp Phiéu 1y lich tw
phdp clia nguoi triing tuyén.
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b) Chdm nhdt la 30 ngay ké tir ngdy ¢6 quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khéc hodic dugc co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.

¢) Truong hop ngudi duge tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi
han quy dinh hodc Phiéu Iy lich tw phdp xdc dinh thuéc mét trong cdc truong
hop khéng dwoe ding ky dw tuyén cong chike thi ngudi ding dau co quan cé
thim quyén tuyén dung coéng chirc hiy bod quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han ngudi dugc tuyén dung phai dén nhén viéc theo quy dinh,
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc théng bdo céng khai trén trang
thong tin dién tir hodic cong thong tin dién tir ciia co quan va giri théng bdo t6i
nhiing ngudi du tuyén cé két qua tuyén dung thap hon lién k& (theo thit tw) so
v6i két qua tuyén dung ctia nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi huy bo
hodc quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh dé hoan thién hé so, ra
quyét dinh tuyén dung chdm nhat la 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én 6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
bing nhau thi nguoi dimg dau co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thye hién

Nép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén hodc truc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién ti hodc bang
phuong thirc dién tir phit hop khéc theo Thong béo tuyén dung cta co quan c6
thAm quyén tuyén dung.

2.3. Thanh phn, s6 lwong hd so

- Thanh phén hd so: Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP*.

- 86 luong hd so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét

Téi da 85 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky du
tuyén (theo Nghi dinh).

2.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan tinh
(So Noi vu)

2.6. P6i twong thue hién: C4 nhan.
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2.7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo MAu s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
116/2023/ND-CP.

2.8. Phi, 1& phi

Phi du tuyén dung céng chic:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy xét;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du xét;

- Tir 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du xét.

2.9. Két qua ciia viée thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung c6ng chiic.

2.10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chuc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Luat Can b, cong churc. Co quan sir dung cong chirc xac dinh
cac didu kién khac theo yéu ciu cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 36 Luat Can b, cong chirc, phit hop véi khung ning luc vi tri viée lam
nhung khong thap hon céc ti€éu chuan chung, khong dugc trai voi quy dinh cua
phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao va bao cdo bang van ban dé co
quan quén ly cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguéi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam ni,
thanh phan xa hgi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chirc:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cur tri tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tro 1én;

+ C6 don du tuyén; cd ly lich rd rang;

+ C6 van bang, chimng chi phi hop;

+Co phém chét chinh tri, dao durc tét;

+ P stre khde dé thyc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cdu ctia vi tri du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chirc:

+ Khong cu tra tai Viét Nam,;

+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chép hanh hodc da chap
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh su cua Toa 4n ma chua dugce x6a 4n tich;
dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bét budc,
dua vao co s& gido duc bat bude.
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b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung cong chirc:

Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Dugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

Ngudi dan tdc thiéu sb, si quan quan doi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao si quan du bi, tbt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cip xd nganh quén su co sé dugc phong quan ham si quan du bi da
ding ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
clia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khéng chién bi nhiém chét ddc hoa hoc, con Anh hung
Luc lugng vi trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cdng 5 diém vao két qua
diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cdng an nhan dan,
do6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Cdn bo céng doan truong thanh tir co so, trong phong trao cong nhdn
theo quy dinh ciia cdp cé tham quyén: Puoc céng 1,5 diém vao két qua diem
vong 2.

2.11. Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Lu4t Cén bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc
hoi nude Cong hoa xa hoi cht nghia Viét Nam.

- Luat stra déi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& tuyén dung, st dung va quan ly cong chic.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sta doi,
bd sung mét sb didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quéan 1y cong chitc va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP
ngdy 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chirc.

*Thanh phan hé so s héa bét budc ,
Ghi chu: Phan in nghiéng la noi dung duoc siva doi, bo sung
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IL. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM TUYEN DUNG’

Chuyén nganh
dao tao (ghi Nganh
theo biang dao tao
diém)

Hinh | Xép loai
thie bing,
dao tao | chirng chi

Ngay, théng, | Trinh dg S6 hiu ciia
nam cap van | viin bing, | vin bang,
bang, chirng chi| ching chi | ching chi

Tén truong,
co' s6 dao tao

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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Tiwr ngay, thiang, nim

dén ngay, thing, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chit hrong diu vio céng chire’: Co60O Khong O
Két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nim .......cccocceveee.
C6 gia tri sir dung tir ngay .../.../... d&énngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)’:
C6 bing t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit O
C6 bang tdt nghiép hoc tap & nude ngoai bang ngoai ngir hozic hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam O

C6 chimg chi tiéng dan tc thiéu sé hodc 1a nguoi dan toc thiéu s6 O

3. Thudc d6i twong wu tién®: Co 0 Khoéng O
B30T ETONE AL BN 1rrrsemssnasmrmmssossmesseasssssssmsanssnssassnsrasessnt i e iSO UERTE A I o SR A s
5SS — diém

4. X4c nhin hinh thirc nhan thong bio’:
Xéc nhan hinh thitc nhan thong bao theo Thong béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN®
(Chi dding ky déi véi vi tri viéc lam dugc ruyen dung chung cho nhiéu co quan sir dung
cong chirc khdc nhau; thit ty wu tién tinh tir trén xuong dudi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 15 tén co quan, to chirc, don vi):

VL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tmg day du yéu cAu vé diéu kién diang ky du tuyén va khong thude
truong hop khong duoc dang ky du tuyén cong chuc theo quy dinh cta phap luét; chiu trach
nhiém trude phap luat vé thong tin cung cép trong Phiéu dang ky du tuyén ndy va hoan thién
diy da hd so theo quy dinh sau khi c6 théng bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)
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' Ghi diing tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung.

g Ghi dang tén co quan, t6 chirc, don vi diang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung. Trudng hop ding ky du
tuyén vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chirc khac nhau thi ghi tén co
quan, t6 chirc, don vi ¢6 thit tu uu tién cao nhat.

* Vin béng, chimg chi phai bao dam do co quan c6 tham quyén cép, con gia tri sir dung tai thoi diém ngp Phiéu
dang ky du tuyén. Trudong hop co quan cé thdm quyén tuyén dung cho phép ndp Gidy x4c nhan (hogc gidy to ¢6
gid trj tuong duong) thi phai ndp ban chinh thire khi hoan thién hé so tuyén dung

7 Truong hop tring tuyen phai xuit trinh két qua dat kiém dinh chit luong dau vao cong chirc.

*Cac trudong hop dugc mién thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Dleu 8 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP dugc stra dbi
tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuat trinh vin bing, chimg chi ngoai ngi
theo quy dinh.

® Pbi tugng uu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP dugc bd sung tai khoan 2 Diéu 1
Nghi dinh s 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuét trinh Gidy ching nhan dbi tuong uu tién theo quy
dmh

" Trudng hop thi sinh khéng xac nhén hinh thitc nhén théng bao thi phai néu rd ly do, dong thoi dé xuét 01 hinh
thure nhan théng béo va phai dugc su dbng v, x4c nhan bing vin ban ciia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén
khi tlep nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung cd lién quan dén ky tuyén dung phai dwoc déang tai, cp nhét kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Théng tin dién tir hosic Céng théng tin dién tir clia co quan c6 thdm quyén tuyen dung. Hoi dong tuyén dung c6
trach nhiém bao dam céc thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc gii t6i thi sinh
bang hinh thirc da x4c dinh trong Thﬁng béo tuyén dyng.

Thi sinh ¢6 tréch nhi¢m thudng xuyén theo ddi céc théng bdo va phan héi (neu c6 yéu cau) Hoi ddng tuyén
dung khdng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhén dwgc thong tin vi bt cir ly do gi néu da dang tai thong
tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ctia co quan co thim quyén tuyén dung va da giri thong
bdo tdi thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong bao ruyen dung.

¥ Thi sinh phai dang ky it nhét 01 co quan, td chirc, don vi va c6 thé ding ky t6i da cac nguyén vong theo s6
lwgng co quan, tb chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung dbi vai vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung ghi trong
Théng béo tuyén dung. Trudong hop thi sinh khong lua chon co quan, td chirc, don vi trong danh sach theo thir tu
uru tién thi dwoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi d6.
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3. Thii tuc: Tiép nhéin viao cong chire khong giit chirc vu lanh dao,
quan ly (ma s6: 1.012935, Dich vu céng truc tuyén mot phan)

3.1. Trinh ty thwe hién

Buwde 1. Nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chiic
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, st hach

Khéng thanh ldp Hoi dong kiém tra, sdt hach khi tiép nhdn vao lam cong
chitc khong giit chire vu lanh dao, quan ly ddi véi can bé, cong chire cap x4,
nguoi da tung la can bg, cong chirc sau do dwoc cdp co thdm quyén diéu dong,
luan chuyén giit cdc vi tri cong tdc khéng phdi la can bg, cong chie tai cdc co
quan, 16 chire khdc.

Khi tiép nhén vao cong chirc dé bé nhiém giit chie vy, chie danh lanh dao,
quan ly thi thuc hién theo quy trinh b nhiém dbi véi ngudn nhan sy tir noi khéc.

Trudng hop cén bod, cong chiic cap huyén trd 1én duoc diéu dong, luan
chuyén vé lam cén bg, cong chic cép x4 thi can clr vao yéu cau cong tac, cap co
thAm quyén quyét dinh diéu dong vé lam can b, cong chirc cap huyén trd lén
ma khong thuc hién theo thu tuc tiép nhan nay.

Buée 2. Hoi déng kiém tra, sat hach kidm tra vé tiéu chuln, diéu kién,
van bang, chimg chi, chitng nhén cta ngudi duge dé nghi tiép nhén theo yéu cau
ctia vi trf viéc 1am can tuyén.

Buwdée 3. HOi dfing kiém tra, sat hach td chirc sat hach vé trinh do hiéu biét
chung va nidng luc chuyén moén, nghiép vu ciia nguoi duoc dé nghi tiép nhén;
noi dung sat hach phai can ctr vao yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén; hinh
thire st hach 14 vin dép. Héi dong bao céo ngudi ding ddu co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, s4t hach.

Buéc 4. Nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh
tiép nhan theo tham quyén.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so tai co quan tuyén dung.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- So yéu Iy lich cd nhdn theo quy dinh hién hanh dugc 14p trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhén, cé xac nhan cla co quan, t6 chirc, don
vi noi cong tac*;

- Ban sao cac van bf?mg, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du kién
riép nhan*;
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- Gidy chiing nhén sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop hé so tiép nhan*;

- Béan tu nhan xét, danh gia cia ngudi duge dé nghi tiép nhéan vé pham
chét chinh tri, ph?lm chét dao drc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cong tic theo yéu cdau ciia co quan tiép nhan*.

b) S6 lugng hd so: 01 bg.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

3.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc.

- Co quan truc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan
¢6 thim quyén tuyén dung cong chitc.

3.6. Pbi twong thue hién: Ca nhan.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

3.8. Phi, I¢ phi: Khong

3.9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhéan vao cong chic.

3.10. Yéu céu, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Pdi twong tiép nhan:

a) Vién chirc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Can bd, cong chirc cép X4;

¢) Nguoi hudng luong trong lyc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong td chire co yéu nhung khong phai 14 cong chirc;

d) Chu tich Hoi d(}ing thanh vién, Chu tich Ho1 df’ing quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi déng thanh vién, Thanh vién Hoi df“mg quan tri, Kiém soat
vién, Téng gidm dbc, Phé Tdng gidm dbc, Giam dbc, Phé giam ddc, Ké toan
truong va nguoi dang gilr chirc vu, chirc danh quan ly tu cap phong trd 1én trong
doanh nghiép do Nha nudc ndm giit 100% von diéu 18, doanh nghiép do Nha
nudc nam giit trén 50% v6n diéu 18 hodc tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét;

d) Ngwoi da timg la can bg, cong chirc sau do duwoc cdp ¢6 tham quyén
diéu dong, ludn chuyén giit cdc vi tri céng tdc khong phai la can bé, cong chiic
tai cdc co quan, t6 chitc khdc.

10.2. Tiéu chun, diéu kién tiép nhan:
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a) Can clr yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén, nguoi diing dau co quan
6 tham quyén tuyén dung céng chirc xem xét, tiép nhén céc ddi tuong tiép nhan
vao cong chirc néu ddp ing du tiéu chuan, diéu kién cia vi tri viéc lam va diéu
kién ding ky du tuyén cong chitc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Can b,
cdng chirc, khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong dang trong thoi gian
thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ciia Dang, cua phap
luat.

- Nguodi c6 da cac diéu kién sau day khéng phan biét dén tdc, nam nir,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tiép nhan vao cong chic:

+ Thuoc ddi tuong tiép nhan;

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tré tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi trd 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 ly lich rd rang;

+ C6 van bang, ching chi phu hop;

+ Co phgim chét chinh tri, dao dirc tdt;

+ Pu stic khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Céc diéu kién khéc theo yéu clu cta vi tri dy tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong dugc tiép nhan vao cdng chic:

+ Khéng thudc dbi tugng tiép nhan;

+ Khong cu tru tai Viét Nam,;

+ Mt hoéc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh syu; dang chép hanh hoic di chép
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy clia Toa 4n ma chua duge xda éan tich;
dang bi 4p dung bién phép xur ly hanh chinh dua vao co s& cai nghién bt budc,
dua vao co so giao duc bat bude.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, dbi tuong tiép nhdn vao cong
chirc néu dap tmg du tiéu chudn, diéu kién sau:

- Trudng hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muyc nay phai c6
dt 05 ndm cdng tac trd 1én theo diing quy dinh cua phap ludt, cé dong bao hiém
xd hoi bat budc (khong tinh thoi gian tap sy, thu viée, néu khong lién tuc va
chua nhan tro cd}) bao hiém xd héi 01 lan thi duoc cong ddn, ké ca thoi gian
cong tac néu co trudc dé & vi tri cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, c va d
khoan 10.1 Muc nay), lam cong viéc ¢6 yéu cau trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phit hop véi cong viéc ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhdn;
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- Trudng hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai dugc cap c6
thdm quyén quyét dinh didu dong, luan chuyén bang vin ban dén lam viéc tai
cac co quan, td chire, don vi khéc theo yéu cau nhiém vuy; khong yéu cau phai ¢6
du thoi gian 05 nam cong tac trd 1én 1am viéc tai co quan, td churc, don vi duogc
didu dong, luan chuyén dén.

3.11. Cin cw& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Cén bd, cong chirc s§ 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Québc
héi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qude hodi nude Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chiic.

- Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sira d6i,
bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quadn 1y céng chire va Nghi dinh 56 06/2023/NP-CP
ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chikc.

*Thanh phz"in hd so sb hoa bét budce
Ghi chii: Phan in nghiéng la néi dung duoc swa doi, bo sung
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