UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2814 /QB-UBND Thira Thién Hué, ngay 31 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd trong linh vwre Tu phap thudce
pham vi chirc ndng quéan ly nha nwéc cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Ludt svra doi, bo sung mot 6 diéu cua Ludt Té chirc chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi quyét sé6 76/NO-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cia Chinh
phii ban hanh Chirong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nuée giai doan
2021-2030;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
tuéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach so6 416/KH-UBND ngay 31 thing 10 nam 2022 ciia
UBND tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong co quan
hanh chinh nha nudce tinh Thira Thién Hué giai doan 2022 - 2025,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh va Gidm doc So Tuw phdp tai
Céng viin s6 2548/STP-VP ngay 11 thang 10 niam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 24 thi tuc hanh chinh
(TTHC) ndi b trong linh vue Tu phap thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudéc
ctia S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (C6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tu phap; Thu truong
cac co quan, don vi va cdc td chtrc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); _— 5 7

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTT.




Phu luc

DANH MUC THU TYC HANH CHINH NQI BQ TRONG LINH VUC TU
PHAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO

TU PHAP TINH THUA THIEN HUE

(Kém theo Quyét dinh s6 2814 /QP-UBND ngay 31 thang 10 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thii tyc hanh chinh Linh vire Co quan
j T thue hién
- THU TUC HANH CHINH NOQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND TINH/CHU TICH UBND TINH
Quyét dinh danh muc Quyét dinh cua
UBND cép tinh quy dinh chi tiét luat, .
. L . A . I Chu tich
1. | nghi quyét cia Quoc hdi, phap Iénh, nghi The ché ,
% R » R 4 e UBND tinh
quyét cia Uy ban thuong vu Qudc hoi,
1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudc.
5 Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap Pho bién, gido duc Chu tich
" | luat (cAp tinh). phap luat UBND tinh
3 Quyét dinh mién nhiém bao cao vién | Pho bién, gido duc | Chu tich
" | phap luat (cap tinh). phap luat UBND tinh
Kiém tra van ban quy pham phap luat, xir )
;e N , A ,. , 2 Z Chu thh
4. | ly van ban quy pham phap lut trai phap Thé ché ,
N 2 A x ) UBND tinh
luat theo tham quyén (cap tinh).
Ra soat van ban quy pham phép luat theo
5. | tham quyén, xur Iy/kién nghi xu 1y két Thé ché UBND tinh
qua ra soat van ban quy pham phéap luat.
Hé thong hoa, cong bd két qua hé thong . L
R . n 2 1A Chu tich
6. |hoa van ban quy pham phéap ludt theo The ché ,
2 A A, UBND tinh
tham quyén (cap tinh).
7 Xay dung, ban hanh vin ban quy pham Thé ché UBND cép
" | phap luat cia HDND va UBND cép tinh tinh
2 Xe:[ tha’mg hang chtrc danh trg gitip vién Té chire can bo UBND tinh
phap ly hang I.
9. Xét thang hang chic danh ho trg nghiép Té chite can bo UBND tinh
vu hang II.
Xép hang cac don vi su nghiép cong lap I Chu tich
1 . . . . . . T h .
0 thudc S Tu phap. 0 chirc can bo UBND tinh
11, | ThanhlapHoidong quanly trong don Vil pe v anbs | UBND tinh
su nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap.
12. | Thanh 1ap Phong céng chiing Cong chung UBND tinh
13. | Giai thé Phong cong chimng Cong ching UBND tinh
14, C}vluyen‘ doi APhong, cong ching thanh Cong chimg UBND tinh
Vian phong cong ching.




STT Tén thit tuc hanh chinh Linh vire Co quan
i ] - thue hién
- THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP
Ra so4t, trao ddi, cung cap thong tin 1y
lich tu phap phuc vu xay dung, quan ly, L , \ ,
1. i S T~ 1 : Ly lich tu ph Tu ph
st dung va khai thac Co s¢ dir liéu 1y lich y teh uphap 56 Tu phap
tu phép.
Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan
nha nuéc, t6 chirc chinh tri, t& chuc
2. | chinh tri - x4 hoi (d6i twong 13 cong dan | Ly lich tu phap So Tu phap
Vi¢t Nam, ngudi nudc ngoai dang cu tra
tai Viét Nam).
3 CaP nhat Ehong tll’lA vao Co so dir liéu Thé ché Sé Tur phap
quoc gia v€ phap luat.
Xét thang h hy h up vié .
4, | X¢tthang hang chire danh tro'gip vien |10 oo be | So Tur phip
phap ly hang II.
III | THU TUC HANH CHiNH NOQI BQ CAP HUYEN
t e : T hu tich
| Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap | Pho bién, giao duc %1131;11[0)
luat (cap huyén). phap luat huyén
e x . : R A . hu tich
) Quyét dinh mién nhiém bdo cio vién | Pho bién, giao duc CU]I311\11]C)
phap luat (cap huyén). phap luat huyén
3 Cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan | Pho bién, gido duc C[?];;Il]gh
tiép can phéap luat. phap luat huyén
Kiém tra vin ban quy pham phép luat, xir
e 1 ARV I UBND
4. | 1y van ban quy pham phép luat trai phap The ché huvén
luat theo tham quyén v
Ra soat van ban quy pham phap luat theo
x A s 1o A o 1 LA T UBND
5. | tham quyén, xu ly/kién nghi xtr 1y két Thé ché huvén
qua ra soat van ban quy pham phap luat Y
Hé thong hoa, cong bd két qua hé thong
hoéa van ban quy pham phdp luat thude IO UBND
6. N . o Thé ché )
linh vuc quan 1y Nha nuéc cuia HDND, huyén

UBND cép huyén.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

_ L. THU TUC HANH CHINH NQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND TINH

1. Quyét dinh danh myc Quyét dinh ciia UBND cap tinh quy dinh chi tiét
luit, nghi quyét cia Quoc héi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thwong vu
Quoc hdi, Iénh, quyét dinh ciia Chi tich nuére.

a) Trinh ty thyc hién:

- Bwée 1: S& Tu phap tiép nhan danh muc do cac so, ban, nganh tién hanh ra
soat cac ndi glung dugc giao quy dinh chi tiét tai cac Luat, nghi quyét va cac van
ban huong dan thi hanh lién quan thu¢c pham vi nganh, linh vuc dugc giao quan
1y nha nudc gt dén S Tu phap tong hop.

- Buoc 2: S6 Tu phap thu’cg hién tong hop, phdi hop véi Van phong I:Jy ban
nhan dan tinh va cac co quan, t6 chue ¢6 lién quan 1ap va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh danh muc quyet dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh chi

tiét luat, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thudng vu
Qudc hoi, 1énh, quyet dinh caa Chu tich nudc.

- Buge 3: Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh muc quyét dinh cua
Uy ban nhéan dan cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Quéc hoi, phap
lénh, nghi quyét cia Uy ban thudng vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctua Chu tich
nudc.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va di€u hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén ho so: 01 b

- Van ban ra soat cua cac sd, ban, nganh cac ndi dung dugc giao quy dinh chi
tiet tai cac Luat, nghi quyét va cac van ban hudng dan thi hanh lién quan thudc
pham vi nganh, linh vuc duoc giao quan 1y nha nudc.

- Van ban cua S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh
muc quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh quy dinh chi tiét (kém theo Danh muc).

d) Thoi han giai quyét: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tudn (trir ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

d) Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: So Tu phép, cac SO, ban, nganh.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Cac Sé, ban, nganh c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Danh muc
van ban quy dinh chi tiét.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sura d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh phu
sira doi, bo sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh vin ban quy pham phap lut da duoc sira d6i, bo sung mot sé diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

Quyet dinh s6 68/2019/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phéi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa va cap

nhat van ban quy pham phap luat vao Co s¢ dir liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

Quyet dinh sé 06/2022/QD-UBND ngay 17 thang 02 ndm 2022 sura d6i, bo
sung mot sd diéu ciia Quy ché phdi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat,
hé thdng héa va cip nhat vin ban quy pham phap luit vao co so dit liéu quc gia
vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh s6
68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 cta Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

2. Quyét dinh cong nhin bao cdo vién phap luit (cap tinh)
a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mit tran
T6 quéc Viét Nam va cac t6 chirc thanh vién ctia Mt tran cap tinh, Cong an, Vién
kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan, Cuc Thi hanh an dan su c4p tinh, Bo chi huy
quan sy tinh, Bo chi huy b6 doi bién phong tinh va co quan nha nudc cap tinh
khac (sau day goi 13 co quan, to chirc cap tinh) can ctr vao yéu cau cong tac phd
bién, gido duc phap luit va diéu kién thuc té chi dao t6 chirc phap ché, don vi
duoc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc phap luit ctia co quan,
t6 chirc minh Iwa chon can bd, cong chirc, vién chiic va sy quan trong luc luong
vii trang nhan dan c6 du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién,
gido duc phap luat && Thu truéng co quan, t6 chirc cip tinh c6 van ban dé nghi
cong nhan bao cio vién phap luat cap tinh giri S& Tu phap tong hop, trinh Cha
tich Uy ban nhan dén tinh.

- Buée 2: S& Tu phap tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat cap tinh.
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- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin dugc van ban dé
nghi cong nhan bao cdo vién phap luit cap tinh c6 day du thong tin quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 3 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP, Uy ban nhan dan tinh xem xeét, ra
quyét dinh cong nhan. Quyet dinh cong nhin bao cdo vién phap luat cap tinh dugc
gui toi co quan, to chirc dé nghi cong nhan va bao céo vién phap luat cap tinh;
duoc thong bao cong khai theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 8 cta Thong
tu s6 10/2016/TT-BTP. Trudng hop vin ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap
luat cap tinh khong c6 du thong tin quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6
10/2016/TT-BTPthi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban, co quan tiép nhan cé vin ban dé nghi bo sung thong tin.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tuyén trén Hé thong phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lweng hd so: Vin ban dé nghi cong nhan bao cio vién
phap luat cap tinh phai c6 day du céc thong tin sau day cua ngudi duge dé nghi
cong nhan:

- Ho va tén;
- Chtrc vu, chure danh (néu c6) va co quan, to6 chirc, don vi cong tac;
- Trinh d6 chuyén mon;

- Linh vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

d) Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viée ké tr ngay nhan dugc van ban dé
nghi cong nhén bao cao vién phap luat co6 day du thong tin quy dinh tai Khoan 5
biéu 3 Thong tu so 10/2016/TT-BTP.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon cua Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban Mit tran TH quéc Viét Nam va cac to chirc thanh vién
cua Mat tran cép tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc
Thi hanh an dan su cép tinh, BO Chi huy quan su tinh, B Chi huy b doi bién
phong tinh va co quan nha nudc cip tinh khac.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan bao cio
vién phap luat cap tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Bao céo vién phap luat
phai co6 du céc ti€u chuan sau:

- C6 pham chét dao duc tét, 1ap truong tu tudng vimg vang, co uy tin trong
cong tac;



- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thdi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nidm; trudong hop khong c6 bang tt nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 ndm.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat nim 2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua B6 Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép luat.

3. Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luit (cap tinh)
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Bao cao vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 4 Thong tu s6 10/TT-BTP, Thu truong co quan, t6 chirc dé nghi
cong nhan bao cdo vién phap luat cap tinh c6 vin ban dé nghi mién nhiém béo cao
vién phap luit cap tinh gtri dén SO Tu phap va thong bao cho bo cdo vién phap
luat biét 1y do.

- Bugc 2: S6 Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh mién nhiém bao céo vién phép luat cap tinh.

- Budc 3: Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban de
nghi mlen nhi¢m bdo cao vién phdp luat cap tinh, Uy ban nhan dan tinh ra quyét
dinh mién nhiém bao cao vién phap luat cap tinh. Quyét dinh mién nhiém dugc
guri toi co quan, t6 chitc dé nghi mién nhiém va bao cdo vién phap luat bi mién
nhiém; dugc cong bb cong khai theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 8 cua
Thong tu s6 10/2016/TT-BTP. Trudong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cdo
vién phéap luat cap tinh khong c6 day du cac thong tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu
4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP thi trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan duoc van ban dé nghi, co quan tiép nhin c6 vin ban dé nghi bd sung thong
tin.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va di€u hanh (H¢ thong xac thyc tip trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: Vin ban dé nghi mién nhiém phai c6 day du
cac thong tin sau day cua bdo cdo vién phap luat cap tinh dugc dé nghi mién
nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, td chire, don vi cong tac;

- Sb, ngay, thang, nam cua Quyét dinh cong nhan béo cao vién phap lut cap
tinh;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi mién nhiém cap tinh.
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d) péi twgng thuce hién thu tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Thu truong co
quan, td chtrc dé nghi cong nhan bdo cao vién phap luat cap tinh.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat cap tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac trudng hop mién
nhi€ém béo cdo vién phap luat cép tinh thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu phap quy
dinh vé bao co vién phap luat, tuyén truyén vién phép lut.

1) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Pho bién, gido duc phap luat nam 2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua B Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phdp ludt, tuyén truyén vién phép luit.

4. Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir Iy van ban quy pham phap
luat trai phap luat theo tham quyeén (cap tinh)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: S6 Tu phap tlep nhan vin ban (nghi quyét/quyét dinh) quy pham
phap luat do HDND, UBND cip huyén giri dén.

- Bwéc 2: S& Tu phép thuc hién kiém tra; bao céo két qua kiém tra va dé xuét
xur Iy d61 vo1 van ban c6 dau trai phap luat (néu co).
- Bwée 3: Két luan kiém tra dbi voi van ban trai phap luat (néu cd).

b) Cach thire thwe hién: Tryc tuyén trén Hé thong phan mém Quén ly vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Vin ban quy pham phap luit cia HPND,
UBND cap huy¢én.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

@ P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, HDND, UBND
cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén két luan van ban trai phap luat: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND tinh, Van phong UBND tinh va co
quan, to chtrc c6 lién quan.

o) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban trai
phap luat (néu co).

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 ndm 2015.

- Luat Sura d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh vin ban quy pham phap luat d3 duoc sira d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu.

Quyet dinh sd 68/2019/QP-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phéi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ thdng hoa va cap
nhat vin ban quy pham phap luat vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

5. Ra soat van ban quy pham phap luét theo tham quyén, xir Iy/Kkién nghi
xtir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat do HDND va UBND cap
tinh ban hanh

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwéc 1: SO Tu phap tiép nhan vian ban (jé nghi gop ¥ két qua ra soat vin ban
quy pham phap luét ttr cac co quan, don vi cap tinh.

- Bwée 2: Sé Tu phap gop ¥ két qua ra soat van ban quy pham phap luat.

- Budc 3: Co quan, don vi gui van ban dé nghi gop y két qua ra soat van ban

quy pham phap luat tién hanh tiép thu ¥ kién gopy két qua ra soat vin ban quy
pham phap luat ciia S& Tu phap, hoan thién ho so va trinh UBND tinh.
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- Bwdc 4: UBND tinh xem xét va quyét dinh xr 1y/van ban kién,nghi xur ly
két qua ra soat van ban quy pham phap luat do HDND va UBND céap tinh ban
hanh.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va di€u hanh (H¢ thong xac thyc tip trung (SSO)).

¢) Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi gbp ¥ két qua ra soat vin ban quy pham
phap luat cua cac co quan, don vi cap tinh; Danh muc van ban quy pham phap
luat con hiéu luc; Danh muc van ban quy pham phap luflt hét hiéu luc, ngung hiéu
lyc toan bo; Danh myc véan ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lyc
mot phan; Danh mucvvénqbén quy phan} phap luat can dinh chi viéc thi hanh,
ngung hiéu lyc, stra d61, bo sung, thay the, bai bo hoac ban hanh mai.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢€, tét theo quy dinh).

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap, cac co quan, don
vi cap tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HPND tinh, Vian phong UBND tinh va co
quan, to chirc c6 lién quan.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh xir 1y/vin ban klen
nghi xtr Iy két qua ra soat van ban quy pham phép luit do HDND va UBND cap
tinh ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

N i) Tén m§1~u dq’n, mful to !(hai: Cac Danh muc ra soat thuc hién theo mau sb 03,
mau SQ 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sutra d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.
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- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban
hanh vin ban quy pham phap luat da duoc sira d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

Quyet dinh s6 68/2019/QD-UBND ngdy 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phdi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ théng hoa va cap
nhat vin ban quy pham phap luat vao Co sé dit liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

- Quyet dinh s0 06/2022/QD-UBND ngay 17 thang 02 nam 2022 stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Quy ché phoi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat,
hé thong héa va cap nhat vin ban quy pham phap luat vao co so dir liéu quéc gia

vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh sd
68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

6. H¢ thong hoa, cong bo két qua hé thong hoa vin ban quy pham phap
luat thudc linh vuee quan ly Nha nwée caia HDND, UBND cap tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buwéc 1: S& Tu phap tiép nhan vin ban bio cdo két qua hé théng hoa van
ban quy pham phap luat thudc linh vuce quan Iy Nha nude cuaa HDND, UBND cép
tinh tir cac co quan, don vi cap tinh.

- Bwée 2: S& Tu phap kiém tra lai va tong hop két qua hé thong héa vin ban
quy pham phép luat thudc linh vic quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cip
tinh; trinh UBND tinh du thao Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa vin ban
quy pham phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND cép
tinh.

- Buée 3: UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong b két qua hé thong hoa van
ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan Iy Nha nuéc cua HDND, UBND cap
tinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va di¢u hanh (H¢ thong xac thyc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban bao céo két qua hé thong hoa vin ban quy pham
phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cép tinh ciia cac
co quan chuyén mon thugc UBND tinh; Danh muc van ban quy pham phép luét
con hi¢u lyc thudc linh vuc quan ly Nha nuéc cia HDND, UBND cép tinh trong
ky hé théng héa; Danh muc vin ban quy pham phép luét hét hiéu luc, ngung hiéu
luc toan bd thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HBDND, UBND cép tinh trong
ky hé thong hoa; Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu
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Iurc mot Rhﬁn thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cuia HDND, UBND cép tinh trong
ky h¢ thong hoéa; Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi
hanh, ngung hiéu luc, stra 461, bo sung, thay the¢, ‘pﬁi bé hoac ban hanh mc’ri thudc
linh vuc quan 1y Nha nude cia HDND, UBND cap tinh trong ky h¢ thong hoa.

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap, cic co quan chuyén
mon thudéc UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién tht tuc hanh chinh: S Tu phép.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND tinh, Van phong UBND tinh va co
quan, to chtrc c6 lién quan.

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé
thong hoéa van ban quy pham phap luat thuc linh vyc quan ly Nha nude cua
HDND, UBND cép tinh.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

_ i) Tén mau don, mau t& khai: Cac Danh muyc ra soat thuc hién theo mau s6 03,
mau SQ 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sura d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
stra do1, bo sung mot sO dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghidinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mdt s6 di€u cua Nghi Qinh sO ?34/2‘016/ND—CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh van ban quy pham phap luat da duoc sira d61, b6 sung mot s6 di€u theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.
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Quyet dinh sd 68/2019/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phéi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ thdng hoa va cap
nhat vin ban quy pham phap luat vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

- Quyet dinh s0 06/2022/QD-UBND ngy 17 thang 02 nam 2022 stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Quy ché phoi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat,
hé thong héa va cap nhat vin ban quy pham phap luét vao co so dir ligu qudc gia

vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh s6
68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

7. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND
tinh

7.1. Gop y van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND tinh
a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: S& Tu phép tiép nhan hd so dé nghi gop ¥ du thao vin ban (nghi
quyét/quyét dinh) quy pham phép luat do cac sd, ban, nganh gti dén S& Tu phép.

- Bwoc 2: S6 Tu phap thuc hién gbép ¥ van ban.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé thong phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- Thanh phan ho so: T¢ trinh Uy ban nhan dan V% du thado nghi quyé:[ hoac To
trinh cua co quan duge phan cong soan thao trinh Uy ban nhan dan vé dy thao
Quye¢t dinh (néu cd); Dy thao nghi quyét hodac Quyét dinh; Tai liéu khéac (néu co).

-S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so.

d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap, cac sd, ban, nganh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban gop .

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.
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- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban
hanh vin ban quy pham phap luat da duoc sira d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

Quyet dinh s6 68/2019/QD-UBND ngdy 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phdi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ théng hoa va cap
nhat vin ban quy pham phap luat vao Co sé dit liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

- Quyét dinh sb 06/2022/QD-UBND ngay 17 thang 02 nam 2022 stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cuia Quy ché phdi hop trong cong tac xdy dung, kiém tra, ra soat,
hé thong héa va cap nhat vin ban quy pham phap luat vao co so dir liéu quéc gia
vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh sd

68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

7.2. Thii tuc thAm dinh viin bian quy pham phap luit cia HDND va UBND
tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: S¢ Tu phap tiép nhan hd so dé nghi thAm dinh du théorvén ban
(nghi quyét/quyét dinh) quy pham phép luat do cac s&, ban, nganh gui dén S Tu
phap.

- Bwdc 2: S6 Tu phap thuc hién tham dinh van ban.

b) Cach thire thye hién: Tryc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so: T trinh Uy ban nhan dan vé du thao nghi quyet hodc To
trinh cua co quan dugc phén cong soan thao trinh Uy ban nhan dan vé du thao
Quyét dinh; Dy thao nghi quyet hodc Quyét dinh; Ban tong hop, giai trinh, tiép
thu y kién gop ¥ clia co quan, t6 chirc, ca nhan; ban chup y kién gop y; Tai liéu
khac (néu cb).

-S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so.

d) P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap, cac sd, ban, nganh.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phép.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Bo céo tham dinh vin ban.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.



14

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khong quy
dinh.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vian ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat.

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ciia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
d61, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh vin ban quy pham phap luat d3 duoc sira doi, bo sung mot sb diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Quyet dinh s6 68/2019/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phéi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa va cap

nhat vin ban quy pham phap luat vao Co sé dit lidu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

Quyet dinh sb 06/2022/QD-UBND ngay 17 thang 02 nam 2022 sua ddi, bod
sung mot s6 diéu ctia Quy ché phdi hop trong cong tac xdy dung, kiém tra, ra soat,
hé thong héa va cap nhat vin ban quy pham phap luat vao co so dir liéu qudc gia
vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh s6
68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 cta Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

8. Xét thiang hang chirc danh Tro¢ giap vién phap ly hang 1
a) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Trung tam Tro gitp phap 1y nha nude 1ap danh sach vién chirc co

du tiéu chuan, diéu kién  dang ky xét thang hang chirc danh Tro giup vién phap ly
hang I, bao cao Giam d6c S¢ Tu phap xem xét, quyét dinh.

- Bwée 2: So Tu phap 1ap danh sach vién chuc du diéu kién thang hang chuc
danh Trg gitip vién phap 1y hang I giri S6 Noi vu trinh UBND tinh.

- Buée 3: UBND tinh xdy dung Dé an xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh Tro gitip vién phap 1y hang I va
danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
Trg gitp vién phap ly hang 1.

- Buéc 4: Uy ban nhan dan tinh t6 chirc xét thing hang chirc danh Tro gitp
vién phap ly hang hang 1.
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- Bwéc 5: B6 nhiém va xép luong chirc danh Tro giup vién phap 1y hang I d6i
v4i vién chic trang tuyén ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, cu thé nhu
sau: trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky x¢t thang hang chirc danh Trg gitip vién phap ly hang I, Chu tich UBND
tinh quyét dinh b6 nhiém va x&p lwong chirc danh Tro gitip vién phap 1y hang I
(461 tuong thude dién Ban Thuong vu Tinh uy va Uy ban nhan dan tinh quan ly);
Giam doc S& No1 vu quyét dinh b6 nhiém va x€p luong chirc danh Tro giup vién
phap 1y hang I d6i véi vién chire khong thudc dién Ban Thuong vy Tinh uy va Uy
ban nhan dan tinh quan ly.

b) Cach thirc thue hi¢n: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xac thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lwong hé so: 01 bd, gom:

- To trinh ctia S¢ Tu phap dé nghi xét thing hang ddi véi chire danh Trg giup
vién phap ly hang I kém theo danh sach danh sach vién chuc du diéu kién xét
thang hang chirc danh Tro gitp vién phép 1y hang I;

- So yéu 1y lich Viép churc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét la 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chic hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic danh

nghé nghiép clia vién chuc theo quy dinh dinh theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP;

-Van bém‘xéc nhan vu Vié,C tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 Bi€u 5 Thong tu s6 02/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién churc trg gitip vién phap ly;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua chirc danh nghé nghiép

xét thang hang: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thim quyén (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thir 6
hang tuan (trlr ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh);

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh, S Noi vu, SO Tu
phép,Trung tdm Tr¢ gitp phéap 1y nha nude.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, S& Tu phap,
Trung tdm Tro giup phap ly nha nudce.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép luong
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& chirc danh Tro gitip vién phap 1y hang I d6i véi vién chirc trang tuyén theo quy
dinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sira d6i, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
churc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 cua B truong B Tu phap

quy dinh mi s, tiéu chuan va xép luong d6i v6i chire danh nghé nghiép vién chirc
tro gitip vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu phap quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién
phap ly;

Quyet dinh s 59/2022/Qb-UBND ngay 21/12/2022 caa UBND tinh Thira
Thién Hué ban hanh Quy dinh Ve phan cap tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chuc, quan 1y vi tri viéc [am va ) lugng ngum lam viéc trong cac don vi sy nghié¢p
cong 1ap trén dia ban tinh Thua Thién Hue;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia UBND tinh Thira
Thién Hué stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh 6 59/2022/QD-UBND ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chire, quan Iy vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée trong cac
don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

9. Xét thiang hang chirc danh hd trg nghiép vu hang 11

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Don vi sy nghi¢p thudc S¢ Tu phap xay dung Pé an va danh sach
vién chirc du di€u kién xét thang hang chirc danh ho tro nghi¢p vu hang 11 gtri S&
Tu phap.

- Budc 2: S6 Tu phap xdy dung Pé an va danh sach vién chirc du diéu kién
x¢t thang hang Chl:l’qC danh h(“)q trg nghi¢p vu hang II gui S& Noi vu xem xét, bao
cao UBND tinh tham dinh t6 churc xét thang hang chirc danh ho trg nghiép vu
hang I1.

- Bwdc 3: Sau khi co ké’E qua thAm dinh cia UBND tinh, S¢ Tu phap t6 chiic
x¢t thang hang churc danh ho trg nghi¢p vu hang 11
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- Budc 4: Sau khi c6 két qua tring tuyén trong ky xet thang hang, So Tu phap
ban hanh quyet dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xep luong vién chuc
trung tuyen trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc
thudc quyén quan ly

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phin, so lwong hé so: 01 bo, gom:

- T& trinh ctia S& Tu phép dé nghi xét thang hang d6i v6i vién chuc churc danh
ho tro nghiép vu hNang IT kém theo d€ an va danh sach xét thang hang doi voi vién
chuc chuce danh ho trg nghiép vu hang II.

- So yéu 1y lich Viér} churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a 30
ngély trude thot han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xac nhdn ctuia co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi

su nghiép cong lap ye cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
du thi hodc x¢t thang hang; Truong hgp vién chirc 6 bang t6t nghiép chuyén mon
dd chuan dau ra vé ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau
ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc sir dung thay thé
chung chi ngoai ngfr, tin hoc; Truong hop vién chirc duge mien thi mén ngoai
ngir, mon tin hoc quy dinh thi dugc mién chiing chi ngoai ngfr, chirng chi tin hoc;

- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢€, tét theo quy dinh).

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh, S N6i vy, SO Tu
phap

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu, S6 Tu phap, don
vi su nghi¢p thude So.

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh bod nhiém chic danh
nghé nghiép va xép luong vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
1) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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- Luat Vién chirc;

- Luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
churc;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo truong Bo Tu phép
huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co ciu vién chire theo chitc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong
12p thudc nganh , linh vuc tu phap.

- Quyét dinh s6 59/2022/QP-UBND ngay 21 thang 12 nam 2022 cta Uy ban
nhan dan tinh Thira Thién Hué ban hanh quy dinh vé phan cip tuyén dung, s
dung va quan 1y vién chirc, quan 1y vi tri viéc lam va sb luong nguoi 1am viée
trong cac don vi sy nghi¢p cong lap trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia UBND tinh vé sira
do6i, bod sung Quyét dinh s6 59/2022/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2022 cta
Uy ban nhan dén tinh Thira Thién Hué ban hanh quy dinh vé phan cép tuyén dung,
sir dung va quan 1y vién chirc, quan 1y vi tri viéc 1am va sé luong ngudi lam viée
trong cac don vi su nghiép coéng 1ap trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

10. Xép hang cac don vi sw nghiép cong 1ap thudc Sé Tw phap
a) Trinh ty thuc hién:

- Bwée 1: Céc don vi su nghiép cong 1ap thudc So giri ho so xép hang dén So
Tu phap (Thoi han xép hang lan dau dwoc thwc hién ngay sau khi Thong tw lién
tich nay co hiéu lyc thi hanh, viéc xé’p hang lai cac don vi su nghiép theo cdc tiéu
chi quy dinh tai cac phu luc ban hanh kem theo Thong tu lién tich nay la 5 nam
(dii 60 thang) ké tir ngay quyét dinh xép hang triede d6 cé hiéu liee thi hanh).

- Buwéc 2: SO Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua }16 Sy dé nghi xép
hang cua don vi su nghié¢p cong lap thudc So, gui S6 Noi1 vu dé tham dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 18, S& Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va
chuyén cho So Tu phép.

- Bud'c 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc y kién
ciia SO No1 vy, S¢ Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh UBND
tinh quyét dinh.

- Budc 5: Trong thot han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 18, Chu tich UBND cép tinh quyét dinh xép hang don vi sy nghiép cong lap
thudc So.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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¢) Thanh phin, s6 lweng ho so: 01 bo
- To trinh @& nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sdp xép lai vé t6 chirc (néu c6). Ddi voi
don vi su nghi¢p dugc xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac phu luc kém theo
Thong tu lién tich ndy, ngoai cac tai liéu néu trén can gui kem theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cic phu luc kém theo Thong tur
lién tich nay trén co s& 5O liéu binh quan cua 3 (ba) ndm lién ké ctia nam dé nghi
xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi Xep hang ma don vi sy nghi¢p khong
c6 du so liéu cua 3 (ba) ndm hen ké cia nam dé nghi xép hang do mai dugce thanh
1ap hodc co su sap xép lai vé t6 chirc, chirc ning, nhiém vu, quyen han, thi liy s6
liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai vé t6 churec,
chtrc nang, nhiém vu, quyén han dé lam co so tinh diém;

+ Bao cdo quyét toan thu, chi dugc cap c6 thim quyén phé duyét cta 3 (ba)
nim lién k& cua nam dé& nghi xep hang (tror Trung tdm tro giup phap ly nha
nudc);truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghi¢p khong co
béo céo quyét toan thu, chi cia 3 (ba) nam hen ké ctia nam dé nghj xép hang do
méi duge thanh 1ap hodc ¢ sy sap xép lai vé to chire, chire ning, nhiém vu, quyen
han, thi 14y bao cdo cua thoi gian tr khi dugc thanh 1ap, duoc sap xép lai vé to
chtrc, chirc nang, nhiém vu, quyén han lam co so tinh diém.

d) Thoi han gidi quyét: 17 ngay lam viée (So Noi vu: 7 ngay lam viéc, So
Tw phap: 3 ngay lam viéc, Chu tich UBND cadp tinh: 7 ngay lam viéc).

d) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap thudc
S&, S& Tu phap, S& Noi vy, Chu tich UBND cép tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
thudc So, So Tu phap

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghiép cong 1ap thudc So.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
trudng BO Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viéc x€p hang cac don vi
su nghi€p cong 1ap thudc nganh Tu phap.

11. Thanh 1ap Héi dong quan Iy trong don vi sw nghiép cong lap thudc Sé
Tw phap
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a) Trinh ty thyc hién:

- Bwdc 1: Bon vi sy nghiép cong 1ap thudc S¢ Tu phap bao cao xin chu truong
vé thanh 1ap HG1 dong quan ly giri S& Tu phap cho ¥ kién vé su can thiét.

- Buéc 2: S& Tu phép cho ¥ kién su can thiét Vévthénh lap Hoi dong quan ly
trong don vi su nghi¢p thudc So va gui S6 Noi1 vu tham dinh.

- Buwoc 3: S5 No1 vy tién hanh tham dinh, bao cdo UBND tinh phé duyét chu
truong thanh lap Hoi1 dong quan 1y tai cac don vi sy nghi¢p thudc So

- Budc 4: Sau khi ¢6 phé duyét S:hﬁ truong cua UBND tinh, don vi su nghiép
thugc So 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong quan ly, giri S6 Tu phap xem xeét, c6 van
ban gtri S6 Noi vu tham dinh.

- Bu’é’c,5: S& Noi1 vu tién hén}l tham dinh cac noi dgng vé su can thiét, sb
luong, co cau, thanh phan, tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong quan ly; chire nang,
nhiém vy, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hj1 dong quan ly va cac ndi dung
khac c6 lién quan.

- Buoc 6: Sa‘u khi co6 két qua tham dinh cua S& Noi vy, don vi su pghiép thudc
S¢ hoan thién ho so gui S6 Tu phap trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh
lap Ho1 dong quan 1y.

- Burde 7: Trén co s6 van ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh 1ap
Hoi dong quan ly, UBND tinh xem x¢ét, quy¢et dinh thanh 1ap Hoi dong quan ly va
phé duyét Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghi¢p cong
1ap thudc S& Tu phap.

b) Cach thirc thye hi¢n: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xac thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lweng ho so: 01 bo

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi déng quan 1y ctia don vi su nghiép cong lap
thudc So Tu phap;

- Bé 4n thanh 1ap Hoi déng quan 1y;

- Du thao Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan 1y;

- Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo quy
dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chu chdt;

- Y kién bang vin ban clia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap Hoi
dong quan ly;

- Céc gidy to c6 lién quan khac (néu c6).

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢, tét theo quy dinh).

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép thudc So
Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thém quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh
viéc thanh 1ap Ho1 dong quan 1y trong don vi sy nghi¢p cong 1ap thudéc S Tu
phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép thudc
S& Tu phap, S& Tu phéap

- Co quan phdi hop: Khong

~ g) Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc thanh lap Hoi
dong quan ly trong don vi su nghiép cong 1ap thudéc S& Tu phap

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau té khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu sO 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong B Tu phap
huong dan vé Hcf)j dong quan ly va tiéu chuan, di€u kién b6 nhi€ém, mién nhiém
thanh vién Ho1 dong quan 1y trong don vi su nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tu
phap.

12. Thanh 1ap Phong Cong chirng

a) Trinh ty thuc hién:

- Budrc 1: Can cu vao nhu cﬁg cong chung tai dia phuong, S6 Tu phap chu tri
phoi hop voi S¢ Ké hoach va Dau tu, S¢ Tai chinh, ’SG No6i vu xay dung dé an
thanh lap Phong cong chimg trinh Uy ban nhén dén cap tinh xem xét, quyet dinh.
Dé 4n néu rd su can thiét thanh lap Phong cong chung, du kién vé t6 chure, tén
goi, nhan su, dia diém dit tru s, cac diéu kién vat chét va ké hoach trién khai
thuc hién.

- Buwdc 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Uy ban nhan dan cép tinh ra
quy¢t dinh thanh 1dp Phong cong ching, S6 Tu phap phai dang bao trung uwong
hodc bao dia phuong noi c6 try so cua Phong cong ching trong ba s lién tiep vé
cac noi dung sau day: Tén goi, dia chi try s¢ cua Phong cong ching; S6, ngay,
thdng, nam ra quyét dinh thanh 13p va ngay bat dau hoat dong cua Phong cong
ching.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xac thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Dé an thanh 1ap Phong Cong ching.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thyuc hién tht tuc hanh chinh: S Tu phép.
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- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan (SO Ké hoach va Pau
tu, S& Tai chinh, S& No6i vy, to chure xa hoi - ngh€ nghiép ctia cong chirng vién).

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Phong cong chung.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thua tuc hanh chinh (neu co): Phong cong
chting chi dugc thanh 1ap méi tai nhitng dia ban chua c6 diéu kién phat trién duoc
Van phong cong chung.

1) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong chiing nam 2014.

13. Giai thé Phong Cong chirng

a) Trinh ty thyc hién:

- Buwoe 1: Truong hop khong co khéa nang chuyen d6i Phong cong ching thanh
Vién phong cong chung thi S6 Tu phap lap dé an giai thé Phong cong chimg
trinh Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh.

- Buwéc 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh ra
quyét dinh giai thé Phong cong chimg, S& Tu phap phai dang bao trung uwong hodc
béo dia phuong noi cé tru s& cua Phong cong chimg trong ba s lién tiép vé viée
giai thé Phong cong chung.

b) Cach thirc thuc hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y van
ban va di¢u hanh (H¢ thong xac thyc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phin, so lwong ho so: Dé an giai thé Phong Cong chimg.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢, tét theo quy dinh).

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Hoi cong chimg vién tinh.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong cong
ching.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Phong cong
ching chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan ng, lam xong thu tuc
cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién xong cac yéu
cau cong chirng da tiép nhan.
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1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cong chiing nam 2014

14. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chirng
a) Trinh ty thyc hién:

- Bugc 1: Trong trudong hop khong can thiét duy tri Phong cong ching thi S¢
Tu phap lap dé an chuyen d6i Phong cong ching thanh Van phong cong chimg
trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

- Buée 2: S6 Tu phap chu tri, phdi hop voi S¢ Tai chinh, S Noi vu, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién
(6 nhirng noi d thanh 1ap) t6 chac hop v&i cong chig vién, vién chirc, nguoi lao
dong dang lam viéc tai Phong cong chimg dy kién chuyén dbi, c6 sy tham gia cua
céc to chire chinh tri, chinh tri - x3 hoi ciia Phong cong chimg dé danh gia tinh
hinh t6 chirc, hoat dong cuia Phong cong chimg; xem xét nguyén vong va dé xuét
ché @0, chinh sach d6i véi cac cong chimg vién, vién chirc, ngudi lao dong dang
lam viéc tai Phong cong chimg; phuong an xu Iy tai san cua Phong cong ching
va céc van dé khac co lién quan dén viéc chuyén ddi Phong cong ching. Noi dung
cudc hop phai dugc l1ap thanh bién ban.

Trén co sé két qua cudc hop voi Phong cong chimg duge dy kién chuyén doi,
S Tu phap chu tri, phdi hop voi S& Noi vu, S Tai chinh, S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi xay dung Dé an chuyén doi Phong cong chimg, trinh Uy ban nhan
dan cap tinh. D¢ 4n bao gém cac ndi dung chu yéu sau day:

- Su can thiét chuyén doi Phong cong ching;

- Két qua khao sat, danh gia vé to chirc, hoat dong trong 03 nim gan nhét cta
Phong cong chung du kién chuyén doi;

- Gi4 quyén nhan chuyén d6i Phong cong chimg: Gia quyén nhan chuyén d6i
Phong cong ching duge xac dinh trén co so danh gia vé t churc va hoat dong, uy
tin ctia Phong cong chung dy kién chuyén doi, 50 lugng hop dong, giao dich da
cong chimg cua Phong cong ching trong 03 nam gan nhét. Gia quyén nhan chuyén
d6i Phong cong ching khong bao gdm gia tri tru so, trang thiét bi va tai san khac
thudc so hiru ciia Nha nudc ma Phong cong chung dé dang quan 1y, st dung;

- Phuong thirc chuyén d6i Phong cong chimg theo quy dinh tai Piéu 8 cia
Nghi dinh s0 29/2015/ND-CP;

- Du kién phuong an giai quyét ché dg, chinh sach do6i véi cong ching vién,
vién chtrc, nguoi lao dong; phuong an x1r 1y tai san va cac van dé khac ciia Phong
cong chung sau khi chuyén doi;

- Trach nhiém t6 chirc thuc hién B¢ an cuia S& Tu phap, S& Noi vy, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, to chuc c6 lién quan.

- Buoce 3: Trong thoi han 45 ngay, ke tir ngdy nhan dugc Dé an chuyen d6i
Phong cong chimg, Uy ban nhan dan cap tinh ra Quyét dinh phé duyét Dé an.
Trong truong hop can thiét thi 14y ¥ kién bang van ban cua Bo Tu phap trude khi
quyét dinh.
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- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip
tinh ra Quyet dinh phé duyét Bé an chuyén doi Phong cong ching, S6 Tu phap
thong bao bang van ban cho Phong cong chimg du kién chuyén ddi, to chue xa
hoi - nghe nghiép cua cong chimg vién (¢ nhiing noi da thanh lap) vé bé
an chuyén 601 da dugc Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét; truong hop Uy ban
nhan dan cip tinh phé duyét phuong thire dau gia quyén nhén chuyén dbi thi Bé
an duoc thong bao dén ca cac to chirc hanh nghé cong chimg dang hoat dong tai
dia phuong.

b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y van
ban va di¢u hanh (H¢ thong xac thyc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so: Dé an chuyén doi Phong Cong chimg.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngdy, ké tir ngay nhan dugc Dé an
chuyén do6i Phong cong ching.

d) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan (S¢ Tai chinh, S¢ Noi
vy, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, t6 chtrc xa hdi - nghé nghiép cta cong
chung vién).

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén d6i
Phong cong chung thanh Van phong cong chung.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Van phong cong chimg duoc thanh 1ap tir viée chuyén d6i Phong cong ching

phai ké thira toan bd quyén, nghia vu va tiép nhan toan bo ho so cong chimg cua
Phong cong chung do.

- Bao dam ché d0, chinh sach d6i v&i cong ching vién, vién chirc, ngudi lao
dong sau khi Phong cong ching cham dat hoat dong theo quy dinh cta phap luat
ve€ vién chuc va phép luét vé lao dong.

- Véan phong cong chimg duoc thanh 1ap tir viée chuyén d6i Phong cong chiing
phai ky hop dong lao dong véi cong ching vién, vién chirc, ngudi lao dong cua
Phong cong chung do, trur truong hop nhimg nguoi nay khong co nhu cau tiép tuc
lam viéc tai Van phong cong ching. Noi dung, thoi han, diéu kién hop dong duoc
thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh nay va cac quy dinh phap luat khac co6 lién
quan.

- Bdo dam tai san thudc s hiru cua Nha nude dang do Phong cong chirng quan
1y, str dung dugc xtr 1y theo dung quy dinh ctia phap luat, khong bi that thoat trong
qua trinh chuyén dbi.
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1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Cong chimmg ndm 2014;

- Nghi dinh~s6 29/2015/ND-CP ngay 15/03/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching;

- Thong tu ’Sé) 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh luat Cong ching.

II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP

1. Ra soat, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tw phap phuc vu xiy dung,
quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir li€u ly lich tw phap

a) Trinh ty thyc hién:

- Bwéc 1: Trung tim 1y lich tu phap qudc gia, Toa an nhan dan, Vién kiém st
nhan dan tinh, co quan Céng an va co quan Thi hanh an dan sy, Uy ban nhan dan
cap x4, co quan, tO chirc ¢6 trach nhiém cung cap thong tin 1y lich tu phap day du,
chinh xéc, dung trinh tyu, thu tuc cho S& Tu phap theo ding quy dinh cta phép
luat.

- Bugc 2: S6 Tu phap tiép nhan, kiém tra, phan loai va xu ly thong tin 1y lich
tu phap do cac co quan, t6 chic cung cap theo quy dinh

- Buéc 3: S6 Tu phép lap 1y lich tu phap, thuc hién cap nhat thong tin b sung
vao Ly lich tu phap da 1ap trén co so cac thong tin 1y lich tu phap nhéan dugc.

- Bugc 4: So Tu phap gui thong tin 1y lich tu phap va ban 1y lich tu phap cho
Trung tam Ly lich tu phap va cac thong tin ly lich tu phap khong thudc tham
quyén cho cac S& Tu phép khac.

_ b) Cach thirc thye hi€n: Thong tin ly lich tu phap Vé an tich dugc gt truc
tiép, qua buu dién hodc truc tuyén trén H¢ thong phan mém Quan ly van ban va
diéu hanh (Hé thong xac thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Poi v6i Trung tAm 'Ly lich tw phap quoc gia: Trung tam ly lich tu phap
qudc gia giri ban sao quyet dinh, gidy chung nhén, gidy xac nhan, van ban thong
bao do co quan c6 tham quyén cung cép.

- P6i véi Toa an nhan dan: Toa an di xét xir so tham vu 4n cung cap ban an
so tham, ban 4n hinh su phuc thdm hodc trich luc ban an so thim da c6 hiéu luc
phap luat; cac Quyét dinh thi hanh an; gidy ching nhan x6a an tich; gidy chung
nhan dac xa.

- P6i v6i Co quan Cong an:

+ Cong an tinh (Phong Canh sat thi hanh an hinh sy va hd trg tu phap) thuc
hién cung cap thong tin vé viéc thi hanh an phat truc xuét trong thdi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi ctia S Tu phap.

+ Co quan Thi hanh an hinh sy cong an cac huyén, thi xa, thanh phé Hué c6
nhiém vu cung cap céac thong tin do Uy ban nhan dan cap xa, co quan, t6 chuc da
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cap gidy chtrng nhan chap hanh xong an phat cai tao khong giam git, an treo, cAm
dam nhiém chtrc vy, cam hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh, cdm cu tra,
quan ché, tudc mot sé quyén cong dan theo dé nghi ciia S¢ Tu phap.

- P6i véi Co quan Thi hanh an dén su:

+ Cuc Thi hanh an dan sy tinh, Chi cuc Thi hanh &n dan su cac huyén, thi xa
va thanh ph Hué da ra quyét dinh thi hanh hinh phat tién, tich thu tai san, 4n phi
va cac nghia vu dan sy khac trong ban an hinh su; quyét dinh dinh chi thi hanh
an; cap gidy xac nhan két qua thi hanh an; vin ban thong bao két thiic thi hanh an
lién quan dén thi hanh phan dan sy trong ban an hinh sy cung cap thong tin vé
vi€c thi hanh hinh phat tién, tich thu tai san, 4n phi va cac nghia vu dan sy khéc,
thong tin vé dinh chi thi hanh an, két qua thi hanh an ciia ngudi bi két an theo dé
nghi cia S& Tu phap.

+ Truong hop ngudi bi két an truée ngay 01 thang 7 nim 2010 nhung qué
trinh thi hanh 4n d6 van tiép tuc thyuc hién dén sau ngay 01 thang 7 nam 2010, thi
Cuc Thi hanh an dan sy tinh, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cac huyén, thi xa va
thanh phd Hué co trach nhiém gui quyét dinh dinh chi thi hanh an, quyét dinh uy
thac thi hanh an, cap xac nhan két qua thi hanh an dé cung cip thong tin vé viéc
t6 chirc thi hanh an cho S& Tu phap hodc cac ndi dung co lién quan dén viéc thi
hanh 4n, cac quyét dinh, thong bao khac co trude ngay 01 thang 7 nim 2010 theo
dé nghi cua S& Tu phap.

- P6i v6i Vién kiém sat nhan déan tinh: Quyét dinh tam dinh chi chap hanh

an phat tu trong truong hop khang nghi theo thu tuc giam doc tham hodc tai tham,
Vién kiém sat nhan dan cép tinh c6 trach nhiém gui quyét dinh d6 cho So Tu

phap.
- UBND cap x4, co’ quan, to chu’c noi nguoi b1 két an cuw tri, Co quan tién

hanh t6 tung: Uy ban nhan dan cap X3, co quan, t6 chirc c6 nhiém vu giri van ban
thong bao két qua xac minh vé diéu kién dugc nhién duoc x6a an tich cho S& Tu

phap
d) Thoi han giai quyét:
- Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia: 10 ngay lam viéc;
- Toa 4n nhan dan: 15 ngay lam viéc;
- Cong an: 10 ngay lam viéc;
- Co quan thi hanh &n dan sy: 10 ngay lam viéc;
- Vién kiém sat nhan dan: 10 ngay lam viéc;
- UBND cép x4, co quan, to chirc khac: 10 ngay lam viéc.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Ly lich tu phap quc
gia; Toa an nhan dan tinh, Toa 4n nhan dan cac huyén, thi xa va thanh phé Hué;
Vién kiém sat nhan dan tinh; Cong an tinh, Co quan Thi hanh &n hinh sy Cong an
cac huyén, thi x3 va thanh phd Hué; Cuc Thi hanh an dan sy tinh, Chi cuc Thi
hanh an dan sy cac huyén, thi xa va thanh phé Hué; Uy ban nhan dan cép xa; S&
Tu phap.



27

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trung tim Ly lich tu phap qu(‘),c
gia; T(‘)e} an nhan dan tinh, Toa an nhan dan cac huyén, thi xa va thanh pho Hué;
Vién kiém sat nhan dan tinh; C}Sng an tinh, Co quan Thi hanh an hinh sy Cong an
cac huyén, thi xa va thanh pho Hué; Cuc Thj héln,h é}n dan su tinh, Chi’ cuc Thi
hanh an dan sy cac huyén, thi xa va thanh phd Hu€; Uy ban nhan dan cap xa; S¢
Tu phap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: H6 so 1y lich tu phap

h) Phi, 1€ phi:

_ - 25.000d/yéu cﬁl} d6i v4i cac truong hop xac minh thong tin 1y lich tu phap
ve an tich dé cap Phiéu 1y lich tu phép;

- Céc truong hop con lai: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Cac miu kém theo Théng tu lién tich sé
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 nam
2012 cua Bo Tu phap — Toa an nhan déan toi cao — Vién kiém sat nhan dan t61 cao
- B0 péng an — Bd Quoc phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra clru, xdc minh,
trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap.

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phép ngay 17 thang 6 nam 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh moét s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cua B6 Tu phap — Toa an nhan dan t6i cao — Vién
kiém sat nhan dan t6i cao — B Cong an— B0 Quéc phong hudéng dan trinh tu, thi
tuc tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nim 2013 ctia BO Tu phap
huéng dan viéc quan 1y, str dung va khai thac co s¢ dit 1iéu Iy lich tu phép:;

- Thong tu s6 244/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi cung cap thong tin 1y
lich tu phap;

- Quy ché phéi hop lién nganh s6 1069/QCPHLN-STP-TAND-VKSND-CA-
CATHA ngay 08 thang 10 ndm 2014 gitra S6 Tu phap, Toa 4n nhan dan tinh, Vién
kiém sat nhan dan tinh, Cong an tinh, Cyc Thi hanh an dan sy tinh vé tiép nhén,
cap nhat, cung cap, khai thac, xir 1y, trao d6i thoéng tin, 1ap ly lich tu phap va cap
Phiéu 1y lich tu phap tai tinh Thira Thién Hué.

2. Cép Phiéu Iy lich tu phap cho co quan nha nuérc, to chirc chinh tri, to
chirc chinh tri - xa hoi (doi twong la cong dan Viét Nam, ngwoi nwdc ngoai
dang cu tru tai Viét Nam)

a) Trinh ty thyc hién:

- Nop hd so tai S¢ Tu phap: Ddi véi cong dan Viét Nam ndp tai S¢ Tu phap
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noi nguoi dé thuong tri; truong hop khong c6 noi thuong tra thi nop tai S6 Tu
phap noi1 ngudi do tam tra; trudng hop cu tra & nude ngoai thi ndp tai S& Tu phéap
noi cu tra trudce khi xuat canh.

Pbi v6i ngudi nude ngodi cur tra tai Vit Nam thi ndp tai S Tu phap noi
nguoi do cu tru.

Ho s0 yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap giri Ve S& Tu phap bang hinh thirc
tryc tiép, guri qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.

- Nhan két qua tai noi ndp hod so hodc nhan két qua qua dich vu buu chinh
hodc nhén két qua ban dién to qua H¢ thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh cap tinh (d6i voi truong hop nop hé so yéu cau Phiéu qua Cong dich vu
cong qudc gia hoic Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip tinh).

b) Cach thirc thyre hién: Gui van ban yéu cau dén So Tu phép; gui van ban
yéu cau qua dich vu buu chinh; ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc
gia hoic Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip tinh.

¢) Thanh phan hé so: Vin ban yéu ciu cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho
co quan tién hanh t6 tung, co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri - xd hoi (Mau sb
05/2024/LLTP; Mau so 14/2024/LLTP).

d) S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
yéu cau hop 18. Trudng hop ngudi duge yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 13 cong
dan Viét Nam da cu tri & nhiéu noi hodc c6 thoi gian cur trii & nude ngoai, ngudi
nudc ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich
thi thoi han khong qua 15 ngay.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
- Co quan phdi hop:

+ Co quan cong an: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
Phiéu x4ac minh thong tin 1y lich tu phap, co quan Cong an cp tinh thuc hién tra
ctru thong tin vé tinh trang an tich ctia dwong sy va gui cho S& Tu phap két qua
tra ciru. Trudng hop phai tra ctru théng tin trong hé thdng hd so, tang thu ctia Bo
Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay lam viéc.

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ciru thong tin ly lich tu phap tai co
quan Cong an ma van chua du cin ctr dé két luan hozc ndi dung vé tinh trang an
tich cua duong sy c6 diém chua o rang, ddy du dé khang dinh duong su c6 an
tich hay khong c6 an tich.

+ Co quan c6 tham quyén thudc Bo Quédc phong: Truong hop cap Phiéu 1y
lich tu phap cho nguoi tung 1a si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién van phong.

+ Trung tam Ly lich tu phap quoc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da

thudng tra tai nhiéu tinh, thanh phd truc thude Trung wong, co thoi gian cu tra &
nudc ngoai; nguoi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam 01/7/2010.



29

T Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin; co quan ti‘én hanh t4 tung; co quan,
to chirc khac c6 lién quan: Truong hop xac minh vé di€u kién duong nhién duoc
x0a an tich.

g) Dﬁi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

h) Tén mau don, mau to khai:

+ Mau vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu ‘phap dung cho co quan tién hanh
t6 tung, co quan nha nudc, to chire chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi (Mau sb
05/2024/LLTP);

+ Mau vian ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap dién tir twong tac (Mau sd
14/2024/LLTP).

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap

k) Phi cung cip thong tin 1y lich tw phap: Khong.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

m) Can cwr phap ly:

- Luét Ly lich tu phap s6 28/2009/QH12;

- Lyét Nhép céanh, Xuat cz%nh, gué canh, cu tri cua ngudi nudce ngoai tai Viét
Nam s0 51/2019/QH14 stra doi, b6 sung nam 2023;

- Luat Cu tra sb 68/2020/QH14;

- Luat Cin cude sb 26/2023/QH15;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

- Nghj dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién corché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mat so dié;u cua Nghi dinh §6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sO 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cta Chinh phu quy

dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong tryc tuyén clia co quan nha nudce
trén moi trrong mang;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B Tu phap
vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 cua B¢ Tu phap — Toa an nhan dén t6i cao — Vién
kiém sat nhan dan t6i cao — B Cong an— B0 Quéc phong hudéng dan trinh tu, thi
tuc tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nim 2013 ctia Bo Tu phap
huong dan viéc quan ly, st dung va khai thac co s& dir liéu 1y lich tu phép;
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- Thong tu s6 244/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dg thu, ndp, quan ly va stir dung I¢ phi cung cap thong tin ly
lich tu phap;

- Thong tu sO 06/2024/TT-BTP ngay 19/6/2024 cua B truong B Tu phap
stra d61, b sung mot so diéu cua cac Thong tu ban hanh va hudng dan sir dung
biéu mau va mau so ly lich tu phap.

3. Cép nhit thong tin vao Co s& dir liéu qudc gia vé phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Vin phong UBND va HDND giri nghi quyét va quyét dinh day du,
chinh xac dén S¢ Tu phap.

_ - Buorc 2: S6 Tu phap thyc hién dang tai van ban trén co so dir licu quéc gia
vé phép luat.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Quyét dinh, nghi quyét quy pham phap luat.

-S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd hoic ky ban he‘mh’déi v@i van ban quy
pham phap luat, Van phong UBND va HDND guri nghi quyét va quyét dinh day
du, chinh xac van ban gidy va van ban di¢n tir (bao gom ca dinh dang word va file
c6 chir ky s6) dén S Tu phap trén HE thong quan 1y van ban va di€u hanh tac
nghiép theo dung quy dinh.

- 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du van ban do Vian phong
HDND tinh, Van phong UBND tinh cung cap, S6 Tu phap phai thuc hién viée
cap nhat, dang tai van ban trén co so dir liéu quoc gia vé phap luat. Truong hop
van ban dugc ban hanh dé giai quyét cac van d€ phat sinh dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, chdy no, dich bénh, an ninh, trat tu va co6 hiéu luc ké tu
ngay thong qua hodc ky ban hanh thi S¢ Tu phap thyc hién dang tai co so dir liéu
qudc gia vé phap luat trong vong 02 ngay lam viéc.

d) Pdi twong thue hién thu tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Van phong HDND,
UBND tinh va co quan, t6 chuc ¢ lién quan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

- Co quan phdi hop: Van phong HDND, UBND tinh va co quan, t6 chirc c6
lién quan.

g) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét va Quyét dinh Quy
pham phép luat dugc dang tai trén Co s& dit li¢u quoc gia vé phap luat.
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h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Thyc hién
theo ding quy dinh ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va biéu 14,
15, 16, 17 Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cta Chinh
phu vé Co sé dit liéu qudc gia vé phép lut.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 ndm 2015.

- Luat Stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh sO 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu
vé Co s¢ dir liéu quoc gia v€ phap luat;

- Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh vin ban quy pham phap luat d3 duoc sira d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu.

Quyet dinh sd 68/2019/QP-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phéi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, h¢ thdng hoa va cap
nhat van ban quy pham phap luat vao Co so dur liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

- Quyet dinh s0 06/2022/QD-UBND ngy 17 thang 02 nam 2022 stra doi, bo
sung mot s6 diu cua Quy ché phoi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat,
hé thong hoa va cap nhat vin ban quy pham phap luét vao co s¢ dir licu quéc gia

vé phap luat trén dja ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh sd
68/2019/QD-UBND ngay 01/11/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué.

4. Xét thang hang chirc danh Tro giup vién phap ly hang 11

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Trung tam Tro giup phap ly nha nude xay dung dé 4n va danh sach
vién chirc du di€u kién xét thang hang chirc danh Trg giup vién phap 1y hang 11
g1 S& Tu phap.

= Buorc 2: S6 Tu phap xay dung Pé an xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chtrc danh Trg gitip vién phép 1y hang 11 va
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danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtrc danh
Tro gitp vién phap 1y hang II giri S& Noi vy, bao cdo UBND tinh tham dinh.

- Buée 3: Sau khi c6 ¥ kién thdm dinh ctia UBND tinh, S& Tu phap t6 chuc
x¢t thang hang chirc danh Tro gitp vién phap 1y hang I1.

- Budc 4: Sau khi c6 két qua trang tuyén trong ky xet thang hang, S6 Tu phap
ban hanh quyet dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xeép luong vién chuc
trung tuyen trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc
thudc quyén quan ly.

b) Cach thirc thye hi¢n: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y van
ban va di¢u hanh (H¢ thong xac thyc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so: 01 bd, gom:

- To trinh ctia S¢ Tu phap dé nghi xét thang hang ddi véi chtre danh Tro giup
vién phap ly hang I kém theo dé€ an va danh sach vién chirc du di€u kién xét thang
hang chirc danh Trg gitp vién phép 1y hang II;

- So yéu 1y lich Viép churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét la 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chic hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong lap vé cac tiéu chun, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP;

-Van bén‘xéc nhan vu Vié,C tham gia td tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 DPiéu 6 Thong tu s6 02/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién churc trg gitip vién phap ly;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
xet thang hang: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 6
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thim quyén (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Noi vy, SO Tu
phap, Trung tdm Tro giup phap ly nha nudc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap, Trung tam Tro
gitp phap 1y nha nude.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.



33

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chac danh
Tro gitp vién phap ly hang II va x€p luong vién chirc tring tuyén trong ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét sira d6i, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
churc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s di€u cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B truong B Tu phap
quy dinh ma s0, ti€u chuan va xép luong d61 voi chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gitip vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu phap quy dinh tiéu
chuan, di€u kién xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién
phap ly;

- Quyét dinh s 59/2022/QD-UBND ngay 21/12/2022 cua UBND tinh Thira
Thién Hué ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, str dung va quan ly vién
chtrc, quan 1y vi tri viéc lam va so luong ngu(‘)’i lam viéc trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap trén dia ban tinh Thua Thién Hug;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia UBND tinh Thira
Thién Hué stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh ban hanh kem theo Quyet
dinh 6 59/2022/QD-UBND ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chure, quan Iy vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée trong cac
don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

I11. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN

1. Quyét dinh cong nhin bo cao vién phap luit (cip huyén)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Co quan chuyén moén cua Uy ban nhan déan cap huyén, Uy ban Mit
tran T quoc Viét Nam va cac to chic thanh vién ctia Mt tran cap huyén, Cong
an, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cyc Thi hanh an dan sy cap
huyén, Ban chi huy quan sy va co quan nha nudce cap huyén khac (sau day goi 1a
co quan, to chirc cip huyén) can cu vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap
luét va diéu kién thyuc té lya chon can b, cgng churc, vién chuc va sy quan trong
luc luong vii trang nhén dan c6 du ti€u chuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat
pho bién, gido duc phap luat va c6 van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap
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luat giri Phong Tu phap téng hop, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén.

- Buwgc 2: Phong Tu phap téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét, quy€t dinh cong nhan bao cdo vién phap luat cap huyén.

- Buge 3: 05 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc van ban dé nghi cong nhén
bao cao vién phap lut cap huyén co day du thong tin quy dinh tai Khoan 5 Diéu
3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Uy ban nhén dan huyén xem x¢&t, ra quyét dinh
cong nhén. Quyet dinh cong nhén bao cao vién phap luat cap huyén duoc gui tdi
co quan, to chirc d€ nghi cong nhan va bao cao vién phap luat; dugc thong bao
cong khai theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Di€u 8 cua Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP. Truong hop van ban dé nghi cong nhén bao cao vién phap luét khong c6 du
thong tin quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/TT-BTP thi trong thoi han
02 ngay lam viéc ke tur ngay nhan duoc van ban, co quan ti€p nhan ¢ van ban dé
nghi bo sung thong tin.

b) Cach thirc thye hién: Tryc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, sb lwong hé so: Vian ban dé nghi cong nhan bao cao vién
phap luat cap huyén phai cé day du cac thong tin sau day cua nguoi dugc dé nghi
cong nhan:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chire danh (néu c6) va co quan, to chtrc, don vi cong tic;

- Trinh d¢ chuyén mon;

- Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, giao duc phap luat.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi cong nhan bao cao vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh tai Khoan 5
bicu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc cip huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop: Cac phong, ban, t6 chitc c6 lién quan.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cio
vién phap luat cap huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu gﬁu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Bao cdo vién
phap luat cap huyén phai c6 du cac ti€u chuén sau:

- C6 pham chét dao duc tét, 1ap truong tu tudng vimg vang, co uy tin trong
cong tac;
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- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thdi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nidm; trudong hop khong c6 bang tt nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 ndm.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat nim 2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua B Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép luat.

2. Quyét dinh mién nhi¢m bao cdo vién phap luit (cip huyén)
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Bao cao vién phap luat thudc mot trong cac truong hgp quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP, Thu trudng co quan, to chirc dé
nghi céng nhin bao cao vién phap luat cap huyén cé van ban dé nghi mién nhiém
b4o céo vién phap lut cap huyén gui dén Phong Tu phap va thong bao cho bao
c4o vién phép luét biét 1y do.

- Buéc 2: Phong Tu phap tong hop, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem x¢€t, quy€t dinh mién nhiém bao céo vién phép luat cap huyén.

- Budc 3: Trong thot han 05 ngay lam viée ke tur ngay nhan dugc van ban dé
nghi mién nhi¢m, Uy ban nhan dan huyén ra quyét dinh mién nhiém bao cdo vién
phap luat cap huyén. Quyét dinh mién nhiém duoc giri téi co quan, to chirc dé
nghi mién nhiém va bao cdo vién phap luat bi mién nhiém; duogc cong bd cong
khai theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 8 cua Thong tw s6 10/2016/TT-
BTP.Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat cap huyén
khong co ddy du cac thong tin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP thi trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban d& nghi, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so: Vin ban dé nghi mién nhiém phai c6 day du
cac thong tin sau day cua bao cao vién phdp luat cap huyén dugc d€ nghi mién
nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vy, chure danh (néu c6) va co quan, t6 chure, don vi cong tac;

- Sb, ngay, thang, nam cua Quyét dinh cong nhan béo cao vién phap lut cap
huyén;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi mién nhiém.
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d) ]?6i twgng thuwe hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap, Thu truong co
quan, td chtrc dé nghi cong nhan bdo cao vién phap luat cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop: Cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat cap huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Cac truong
hop mién nhiém bao cao vién phap luat cap huyén thyc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo
Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Pho bién, gido duc phap luat nam 2012.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua B Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phdp ludt, tuyén truyén vién phép luit.

3. Cong nhén x4, phwong, thi trin dat chuin tiép cin phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Uy ban nhan dan cap xa to chuc trién khai viéc tu cheflm diém cac
tiéu chi, chi ti€u va danh gia két qua dat chuén ti€p can phap luat. Uy ban nhan
dan cap xa gui h6 so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat dén Phong
Tu phap cap huyén trude ngay 10 thang 01 cua nam lién k€ sau nam danh gia.

- Bugc 2: Phong Tu phap cap huyén tiép nhan, ra soat, klem tra hd S0 dé nghi

cong nhan dat chuan tiép can phap luat cua x4, phuong, thi trin; yéu cau Uy ban
nhan dan cép x& bo sung, hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu cb).

- Buée 3: T6 chire cude hop Hoi ddng danh gia chuan tlep can phap luat cap
huyén hoac lay ¥ kién bang vin ban cua cac thanh vién Hoi dong dé tu van, tham
Chph ho so dé nghi cong nhan dat chuén tlep can phap luat cua xa, phuong, thi
tran;

- Buge 4: Can ctr két qua tu van, tham dinh ctia Hoi dong danh gia chuan tiép
can phap luat, Phong Tu phap hoan thién ho so va trinh Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén (bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xét, quyét dinh cong nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

- Buwéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan
xd, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat va cong bd két qua x3, phuong,
thi tran dat chuén tiép can phap luit trudc ngay 10 thang 02 cta nim lién ké sau
nam danh gia.
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b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
- H6 so trinh bao gom:

+ Ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi
tran; B4o cao tham dinh cia Hoi dong danh gia chuan tiép can phéap luat kém theo
bién ban cudc hop hoic Ban tong hop y kién tham dinh cta thanh vién Hoi dong
(néu khong t6 chire cude hop);

+ Ban tong hop diém sb ctia cac tiéu chi, chi tiéu cia timg xa, phudng, thi trin
do Hoi dong danh gid chuan tiép can phap luat tham dinh;

+ Du thao Quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap
luat kém theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat va danh
sach xa, phuong, thi trin chua dat chuan tlep can phap luat;

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Viéc cong bd két qua thyc hién trén Cong (hodc
Trang) Thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khong
qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan x3, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat.

d) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cic x3, phuong,
thi tran.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

g) Két qua thyre hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan x4, phudng,
thi tran dat chuan tiép can phap luat.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

X€}, phuong, thi tran dugc cong nhan dat chuén tiép can phap luat khi c6 da
cac diéu kién sau day:

- Tong s diém cua céc tiéu chi dat tir 80 diém trd 1én;

- Tong sb diém cua ting tiéu chi dat tir 50% s6 diém toi da tro 1én;

- Trong nam danh gia, khong c6 can bg, cong chirc la ngudi ding dau cap uy,
chinh quyén xa, phuong, thi trdn (sau ddy goi chung la cp x4) bi xir 1y ky luat

hanh chinh do vi pham phap luat trong thi hanh cong vu hodc bi truy ctlru trach
nhiém hinh su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Can cr Luat T chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

- Quyét dinh s 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh vé x4, phudng, thi trin dat chuén tiép can phap lut;

- Thong tu s6 09/2021/TT- -BTPngay 15 thang 11 nam 2021 cua B¢ truong Bo
Tu phéap vé huéng dan thi hanh Quyet dinh 86 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021
ctia Thu tuéng Chinh phi quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap
luat.

4. Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir Iy vin bian quy pham phap
luét trai phap luat theo tham quyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwée 1: Tiép nhan vin ban (nghi quyét/quyét dinh) quy pham phap luat do
HDND, UBND cap xa gtri dén Phong Tu phap.

- Bwée 2: Thuc hién kiém tra; bao céo két qua kiém tra va dé xuét xu ly ddi
vai1 van ban co6 dau trai phap luat (néu co).

- Bude 3: Két luan kiém tra dbi v6i van ban trai phap ludt (néu cd).

b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y vin
ban va di€u hanh (H¢ thong xac thyc tip trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so: Van ban quy pham phap lut ctia HDND,
UBND cap xa.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

d) Poi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén két luan vin ban trai phap luat: UBND cip huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND cép huyén, Van phong UBND cip
huyén va co quan, t6 chuc c6 lién quan.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban trai
phap luat (néu co).

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 ndm 2015.

- Luat Sura d6i, bod sung mot sb6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.
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- Nghi dinh sd 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
niam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luéat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Lut Ban
hanh vin ban quy pham phap luét d3 duoc sira d6i, bo sung mot sé diéu theo Nghi
dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Quyét dinh s 68/2019/QD-UBND ngay 01 thang 11 nam 2019 ban hanh
Quy ché phdi hop trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé thong hoa va cap
nhat vin ban quy pham phap luat vao Co sé dit liéu qudc gia vé phap luat trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

5. Ra soat van ban quy pham phap luét theo tham quyén, xir ly/Kkién nghi
xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat do HDND va UBND cap
huyén ban hanh

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Phong Tu phép tiép nhan vin ban d,é nghi gép ¥ két qua ra soat vin
ban quy pham phdp luat tir cac co quan, don vi cap huyén.

- Bwée 2: Phong Tu phap gop ¥ két qua ra soat van ban quy pham phap luat.

- Budc 3: Co quan, don vi gui van ban dé nghi gop y két qua ra soat van ban
quy pham phap luat tién hanh tiép thu ¥ kién gop y két qua ra soat van ban quy
pham phép luat ciia Phong Tu phap, hoan thién ho so va trinh UBND cép huyén.

- Bwée 4: UBND cip huyén xem xét va quyét dinh xir 1y/van ban k1en nghi
xtr Iy két qua ra soat van ban quy pham phap luat do HDND va UBND cip huyén
ban hanh.

b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén trén Hé thong phan mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh (H¢ thong xéc thuc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi gop y két qua ra soat van ban quy pham
phép luat cta cac co quan, don vi cAp huyén; Danh muc vin ban quy pham phéap
luat con hiéu lyc; Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu
luc toan bd; Danh muc vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc
mot phan; Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi hanh,
ngung hiéu luc, stra ddi, bd sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh mai.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén tha 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢€, tét theo quy dinh).
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d) }),(“')i tuwgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cac co quan,
don vi cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND cép huyén, Vin phong UBND cap
huyén va co quan, t6 churc c6 lién quan.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh xir Iy/vin ban klen

nghi xir Iy két qua ra soat van ban quy pham phap luat do HDND va UBND cap
huyén ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

N i) Tén m§1~u dq’n, mful tor !{hai: Céac Danh muc ra soat thuc hién theo mau sb 03,
mau sQ 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

k) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

~ - Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu sira

do1, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh van ban quy pham phap luét da duoc sira d61, b6 sung mot s6 di€u theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

6. H¢ thong hoa, cong bo két qua hé thong hoa vin ban quy pham phap
luét thudc linh vwe quan ly Nha nuwéc cia HDND, UBND cap huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Bwéc 1: Phong Tu phap tiép nhan vin ban béo cao két qua hé thong hoa van
ban quy pham phap luat thudc linh vyre quan ly Nha nuéc cua HDND, UBND cap
huyén tur cac co quan, don vi cap huyén.
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- Bwde 2: Phong Tu phép kiém tra lai va tong hop két qua hé thong hoa van
ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND cép
huyén; trinh UBND c4p huyén du thao Quyét dinh cong bd két qua hé thong hoa
van ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND
cap huyén.

- Buéc 3: UBND cip huyén ban hanh Quyét dinh cong bd két qua hé théng
hoa van ban quy pham phap luat thugc linh vuc quan Iy Nha nuéc cua HDND,
UBND céap huyén.

b) Cach thirc thye hi¢n: Truc tuyén trén Hé théng phan mém Quan 1y van
ban va di¢u hanh (H¢ thong xac thyc tap trung (SSO)).

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- Thanh phan hé so: Vin ban bao céo két qua hé thong hoa vin ban quy pham
phap luat thudc linh vuc quan Iy Nha nude cia HDND, UBND cip huyén cta cic
co quan, don vi cép huyén; Danh muc van ban quy pham phap luat con hi¢u luc
thudc linh vye quan 1y Nha nude cia HDND, UBND cip huyén trong ky hé thong
hoa; Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu lyc, ngung hiéu luc toan bd
thudc linh vyc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén trong ky hé théng
hoa; Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lue, ngung hiéu lyc mot phan
thugc linh vyc quan ly Nha nuée cia HDND, UBND cap huyén trong ky hé thong
hoa; Danh muyc van ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi hanh, ngung
hiéu luc, stra doi, bd sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi thude linh vuc quan
Iy Nha nuéc cuia HDND, UBND cap huyén trong ky hé thong hoéa.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong gio hanh chinh cac ngay tu thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay I¢, tét theo quy dinh).

d) P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Phong Tw phap, cac co quan,
don vi cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND cép huyén, Vin phong UBND cip
huyén va co quan, t6 churc c6 lién quan.

2 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé
thong hoa van ban quy pham phap luat thugc linh vyc quan ly Nha nude cua
HDND, UBND cap huyén.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

N i) Tén m§1~u dq’n, mful tor !{hai: Céac Danh muc ra soat thuc hién theo mau sb 03,
mau SQ 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.
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k) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vian ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat.

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ciia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu sira
d61, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Ban
hanh vin ban quy pham phap luat d3 duoc sira doi, bo sung mot sb diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.





