UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2880 /QB-UBND Nghé An, ngay08 thdang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bo, quy trinh dién tir
trong giai quyet tha tuc hanh chinh linh vec Cong chiie,
vién chirc thudc pham vi, chirc ning quan ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sita
doi, bo sung mot 6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;
Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phu hudong dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Can cir Théng tie s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia B trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp thi hanh trong
6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuwe hién thi tuc hanh chinh
trén moi truong dién tu;
Can cir Quyét dinh s6 2520/0D-UBND ngay 06/8/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh quy dinh linh vic Cong
chure, vién chirc thuoc pham vi, chue nang quan ly cua So Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ngi vu tai To trinh s6 476/TTr-SNV ngay
29/7/2025.

QUYET PINH:
Picu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét 03 thu
tuc hanh chinh linh vuc Coéng chtic, vién chirc thudc pham vi, chitc nang quan ly
ctia SO Noi vu (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop Vin phong Uy ban nhan dan tinh
(Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
d6i v6i cac thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Thay thé cac quy
trinh s tha tu 1, 2, 3 Muc I phﬁn A Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh s
3295/QD-UBND ngay 02/12/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét
quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Cong
chte, Quan 1y nha nudc vé hoi trén dia ban tinh Nghé An.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam doc S¢ Noi vy; Chu tich Uy
ban nhan dan céac xa, phuong; Tha truéng cac co quan, don vi va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; - Yy CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; ”@:“-@C uTIC

- PCT UBND tinh (d/c Vinh); RN

- Céc Pho CVP UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT (V).

~Phung Thanh Vinh



PHU LUC

Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vwe Cong chire, vién chirc thugc pham vi, chirc nang quan ly cia So' Ngi vu
(Kem theo Quyét dinh so 2880 /OD-UBND ngay08 /9/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

cong Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hid do
vide thuce hien DVC
I. Linh vue Cong chire, vién chire (03 thi tuc)
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc
R o . | -Kiémtra, huéng dan, tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va gui Phiéu tiép
Cong chuc tiép nhan ho nhan cho ¢4 nhan
Budc 1 | so tai Trung tAm Phuc vu S;’ h4a b ' huvin ha £ 8 dian 1) dfn Link dao S N6 04 gio 1am viée
hanh chinh cong tinh - S0 hoa ho so (scan), chuyén ho so (giay va dién tir) dén Lanh dao S& Noi
vu.
Kiém tra phiéu ding ky du tuyén:
Cham nhét l.é 15 ngay hodc ghém nhat 1a 3Q ngay doi Yé’i truong hop sc"? - 15 ngdy déi véi truong
luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tro 18n, ké tir ngay hét thoi X s
hop s0 lugng nguoi ding
han nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc ky du tuyén duéi 500
Buéce 2 kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu ngu i Mot
kién, tiéu chuan ctia nguoi dang ky du tuyén, thong béo trén trang Thong 30 T 461 Vi trud phén
Hoi done thi tuvén cone | tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir danh sich thi sinh di diéu kign, | 7 20 3y doi vol truong
01 dong thi tuyen cong | " 2 C o TA T hop s6 lugng nguoi dang
chirc (Co quan Thudn tiéu chuan du thi va thong tin lién quan. : PN S
q g ky du tuyén trén 500 nguoi
truee S6 Noi vu) Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi Hoi
ddng tuyén dung phai théng bao va néu 5 1y do.
1. T6 chirc thi tuyén cong chirc:
Bude 3 (1) Thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc lam xép ngach nhan vién: Thi | - 30 ngly ké tir ngly hét

nghiép vu chuyén nganh

han nh4n Phiéu déng ky du
tuyén.
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Thu tw
cong
viéc

Don vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc
do
DVC

- Trudng hop quyét dinh
kéo dai thoi gian theo quy
dinh tai khoan 2, diéu 16,
Nghi dinh 170/2025/ND-
CP cua Chinh phu thi thoi
gian to chirc thi cham nhat
1a 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang
ky du tuyén

(2) Thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién va
tuong duong, can sy va tuong duong

Tb chrc thi vong 1

- 30 ngay ké tir ngay hét
han nhan Phiéu ding ky du
tuyén.

- Trudng hop quyét dinh
kéo dai thoi gian theo quy
dinh tai khoan 2, diéu 16,
Nghi dinh 170/2025/Nb-
CP cua Chinh phu thi thoi
gian t0 chirc thi vong 1
cham nhit 1a 45 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan
Phiéu ding ky du tuyén

10 ngay ké tir ngay két thiic
thi vong 1




Tt t O NN Thoi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
viéc thye hign DVC

Vong 2 tir 1000 thi sinh
trg 1€n.
Thong bao nhan don phtc khao 5 ngay lam viéc
) 10 ngay; 20 ngay dbi véi
Cham phuc khao s0 lugng don phuc khao
nhic¢u
Téng hop két qua thi vong 2, Trinh co quan quan 1y céng chirc 5 ngay lam viéc
. Vin thu Van phong £ A LA Lo Ar 2A T S s T
Budc 4 UBND finh Ti€p nhan ho so, két qua do H)i dong thi tuyén cong chuc trinh 1 gio 1am viéc
. Chanh Van phong A A A1 T e
Budce 5 UBND tinh Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 1 gio lam viéc
. Chuyén vién Vin phong | Xem xét ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh, Lanh dao UBND A
Budce 6 , , 36 gid lam vige
UBND tinh tinh
. Van thu Van phong LA o 1. , L LI Y S T

Budce 7 UBND tinh Lay so van ban, déng dau va chuyén két qua dén S¢ Noi vu 2 gio lam viéc

Budce 8 HQ,1 dong thi tuyén cong Thoxng bao két qua tuyén dung; Gui thong bdo cong nhan két qua tring 2 ngdy lam viée

churc tuyén;

Buéc 9 | Thi sinh tring tuyén Hoan tl}len ho’so tuyén dung ndp vé Co quan Thuong truc Hoi dong tuyén 20 ngay

dung cong chiic
Co quan Thuong truc Hoi

Budce 10 | dong tuyén dung cong | Van thu S& Noi vu ti€ép nhan ho so chuyén Lanh dao S& 1 gio lam viéc

chic So Noi vu

Budc 11 | Lanh dao S& Noi vu Chuyén lanh dao Phong Cong chure vién chuc 2 gid lam viéc

Buge 12 | Anh dao Phong Cong | ba 5n 0 chuyén vien xir 1§ hd so 1 gior 1am viée

chure vién chuc
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Thir ty R N Théi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
vide thwe hien DVC

. Chuyén vién Phong Cong 4 A . X X, 4 2 C1xe o a
Budc 13 LT A , Tham dinh ho so, tham muru, trinh du thao Quyét dinh tuyén dung 27 gid lam vige
chure vién chue
Buéc 14 Tl:u’ong , ph.OAn & P hong Xem xét phé duy¢t trinh 1anh dao S¢ 5 gio lam vige
Cong chtrc vién chirc
Budc 15 | Lanh dao So Noi vu Phé duyét Quyét dinh tuyén dung 3 gid 1am viée
Budc 16 | Van thu So Noi vu Phat hanh hanh Quyét dinh tuyén dung 1 gid lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhan trén hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh; )
Budc 17 , PO s 1A, A 4 o1 G106 hanh chinh
chinh cong tinh - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC Téi da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén
2. Thi tuc xét tuyén cong chirc
X .+ - | Kiém tra, hudng din, tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va guri Phiéu tiép
Cong chuc tieép nhan ho A I
) > N nhan cho ca nhan. s .
Budce 1 | so tai Trung tdam Phuc vu R P e . I 04 gid 1am vige
hanh chinh tinh - S6 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén S& No6i vu.
Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu | - 15 ngdy doi véi truong
dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi dang ky du hop s6 lugng nguoi dang Mot
tuyén, thong bédo trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir | ky du tuyén duoi 500 hin
danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chudn dy xét. Néu dép mg du diéu | nguoi; P
Bude 2 Hoi dong xét tuyén cong | kién, tiéu chuan thi nguoi du tuyén duoc tham dy vong 2. Truong hop | - 30 ngay dbi voi truong

chuc

ngudi du tuyén khong dép ung didu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén
dung phai thong bdo va néu ro 1y do.

hop s6 lwong nguoi ding
ky du tuyén trén 500 nguoi

T6 chtrc xét tuyén phong vén.

15 ngay

Trinh co quan quan Iy cong chirc phé duyét két qua

5 ngay lam viéc




Thir ty L N Théi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
vide thwe hien DVC

Bo phan Tiép nhan cia

. UBND tinh tai Trung tam | ..z AT A £ As 22 T SR s 1 ‘A
Budce 3 Phuc vu hanh chinh cong Ti€p nhan ho so, két qua do Hoi dong thi tuyén cong chic trinh 1 gio lam viéc

tinh

Budce 4 gr}llﬁnh Vén phong UBND Phén cong chuyén vién xir Iy hd so 1 gio lam viéc

] Xem xét hd so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND
Bugc 4 | Chuyén vién Van phong | (inh 36 gior lam vige
UBND tinh g :

. Van thu Van phong | .« . .. £ LS Y T
Budc 6 UBND tinh Lay s6 van ban, dong dau va chuyén két qua dén S& N1 vu 2 gio lam viéc
Bude 7 H(_)’l dong xét tuyén cong Tho;ng bao két qua tuyén dung; Guri thong bdo cong nhan két qua triing 2 ngay lam viée

chuc tuyén;

Budc 8 | Thi sinh triing tuyén Hoan tl}lcn ho’so tuyén dung ndp vé Co quan Thuong truc Hoi dong tuyén 20 ngdy

dung cong chirc
Cg quan T}luéng truc HO1 ) i 7

Budc 9 | dong tuyén dung cong | Van thu S& Noi vu ti€p nhan ho so chuyén Lanh dao S¢ 1 gio lam viée

chirc S& Noi vu

Budc 10 | Lanh dao S& Noi vu Chuyén lanh dao Phong Cong chure vién chue 2 gio lam viéc

Buge 11 | Anh dao Phong Cong | ba 5h 0 chuyén vien xir 1§ hd so 1 gior 1am viée

chure vién chuce

. Chuyén vién Phong Cong e A . \ L. s 2 e e
Budc 12 A , Tham dinh h6 so, tham muu, trinh du thao Quyét dinh tuyén dung 27 gid lam vige

chure vién chuce

Buéce 13 Truong phong Phong Xem xét phé duy¢t trinh 1anh dao So 5 gio lam viée

Cong chuc vién chuce
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Thir ty R N Théi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
vide thwe hien DVC

Budc 14 | Lanh dao SO Noi vu Phé duyét Quyét dinh tuyén dung 3 gid 1am viée

Budc 15 | Vin thu S6 Nbi vu Phét hanh hanh Quyét dinh tuyén dung 1 gio 1am viée

Trung tAm Phuc vu hanh | - Xac nhan trén h¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; )
Bude 16 , PR s 1Ay oo A 1o go1a Gi0 hanh chinh
chinh cong tinh - Tra két qua cho to churc, ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC Téi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén
3. Thii tuc tiép nhin vao cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quén ly
Cong chuc tiép nhan ho | - Tiép nhéan, kiém tra vin ban kém hd so cta co quan, don vi ndp;
Budc 1 | so tai Tru s& co quan | - S§ hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi Khong quy dinh
tuyén dung tuc hanh chinh tinh.
Buédc 2 | Lanh dao S& Noi vu Chuyén phong chuyén mén xir 1y hd so Khoéng quy dinh
. Lanh dao Phong Cong A A o o1 LA A .
Budce 3 chire vien chire Phan cong cong chue xir 1y ho so Khoéng quy dinh
- Tham muu thanh lap Hoi déng kiém tra, sat hach, chuyén dén muc I cua
quy trinh nay. Mot
- Truong hop khong thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach khi tiép nhan phén
vao lam cong chuc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly doéi voi: Vién
Budc 4 Ch}lyél?AVlén P hong Cong | chirc céqg tac tai don vi su nghiép céng lap; ngudi’ huong luong trong Khong quy dinh
chirc vién chirc Quan doi nhan dan, Cong an nhan dén, t6 chirc co yéu ma khong phai la
cong chire; nguoi da timg 1a can bg, cong chire sau d6 duoc cap co thim
quyén diéu dong, luan chuyen gilr cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo,
cong chire tai cac co quan, to chic khéac thi chuyén sang muc II ciia quy
trinh nay.
I Truwong hop thanh lap Hoi ddng Kiém tra, sat hach




Thir ty R N Thoi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
vide thuc hien DVC

Kiém tra vé tiéu chuan diéu kién, van bang, ching chi, chung nhén cua
. Hoi dong kiém tra, sat | nguoi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. . .

Buge 5 hach Trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh danh sach nhiing ngudi du diéu kién, Khong quy dinh

tiéu chuan kiém tra, sat hach.

Bude 6 ?hu tich Uy ban nhan dan | Phé duyét danh sach nhiing nguodi du di€u ki¢n, tiéu chuan kiém tra, sat Khéng quy dinh

tinh hach.
Hoi ddne kidm tra. sét Té chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén mén,
Budc 7 hach & ’ nghiép vu cua nguoi duge dé nghi ti€p nhén; hinh thirc sat hach la van Khong quy dinh
: dap. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh két qua kiém tra, sat hach.
Bugeg | (1 ich Uy bannhandan | pyg gy ot két qua kiém tra, sit hach Khéng quy dinh
. Van thu Van phong 1 L, X Qi NTAS A .

Bude 9 UBND tinh Phat hanh két qud, chuyén S& Noi vu Khong quy dinh

Buée 10 Ch}lyel?AV1en ’Phong Cong | Tham muu du thao Quyét dinh ti€ép nhan vao lam céng chuc, trinh Lanh Khéng quy dinh

chuc vién chuce dao Phong

Buge 11 | LAk dao Phong Cong | v« vac nhan vao du thio Quyét dinh tiép nhan Khéng quy dinh

chuc vién chuce

Budc 12 | Lanh dao S6 Noi vu Phé duyét du thao Quyét dinh tiép nhan Khéng quy dinh

Buée 13 | Vin thu Sé gﬁit hanh két qua, chuyén két qua té1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Khéng quy dinh

— | Thong béao va tra két qua cho to chirc, ca nhén;
Budc 14 Trung tam Phuc v hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Gio hanh chinh

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.




Thu tw
cong
viéc

Don vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Mirc
do
DVC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian cu thé

11 Truong hop khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
én vién Phong Cong | Tham dinh ho so trinh Lanh dao phon

Buéce 5 Ch}lyepAV1en ,Phong Cong 1 a0 phong Khéng quy dinh
churc vién chure

Budc 6 Trﬂuong . phg}l £ P hong Xem xét, kiém tra ho so trinh Khong quy dinh
Cong chure vién chtic

Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Phé duyét van ban trinh co quan cé quan ly cong chirc Khong quy dinh
Bo phén tiép nhin cua , . 7

Budc 8 | UBND tinh tai Trung tdm | Tiép nhén ho so, chuyén Chanh Van phong UBND tinh Khong quy dinh
Phuc vu hanh chinh cong

Budce 9 gr}llﬁnh Vén phong UBND Phén cong chuyén vién xir Iy hd so Khoéng quy dinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh

. 1o | Chuyén vién Van phong Lanh dao Vin phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua h gk

Buoe 101 ypND tinh TTHC; ong quy ¢in
- Chuyén bo phan Van thu.
. Van thu Van phong 1 £ A Qe NA: A .
Budce 11 UBND tinh Phat hanh két qua, chuyén S& Noi vu Khong quy dinh
Bude 12 Ch/uyepywn ,Phong Cong | Tham muu du thao Quyét dinh tiép nhén vao lam cong churc, trinh Lanh Khéng quy dinh
churc vién chuc dao Phong

Budc 13 La{lh fiAE.lO P,hong Cong Xem xét, xac nhan vao du thao Quyét dinh tiép nhan Khoéng quy dinh
chtrc vién chure

Budc 14 | Lanh dao S¢ Noi vu Phé duyét du thao Quyét dinh tiép nhan Khéng quy dinh
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Thir ty R N Théi gian Mue
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hue hié do
vide thwe hien DVC

Buée 15 | Vin thu Sé Eﬁit hanh két qua, chuyén két qué t&i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Khong quy dinh

— b | Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhén;
Bugc 16 | Lrung @am Phucvuhanh | “v. e tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc Khong quy dinh
chinh cong tinh . i ,
hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | Khong quy dinh thoi gian cu thé

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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