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TINH NAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2939 /QD-UBND Nam Dinh, ngay 27 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thu tuc hanh chlnh
trong linh vuc nha va kinh doanh bat dong san thuoc thAm quyen gidi quyet
ciia S& X4y dung, UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh so 61/2018/ND-P ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thwc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii vé hieéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cit Quyét dinh sé 2141/QP-UBND ngay 15/10/2024 vé viéc cong
b6 danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh mdi, thay thé, béi bé trong linh vuc
nha ¢ thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung, UBND cdp huyén;

Can cit Quyét dinh so 2145/0P-UBND ngay 16/10/2024 vé viéc céng
b6 danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh mdéi, thay thé trong linh vuc kinh
doanh bat déng san thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung;

Theo dé nghi cua Giam doc So Xdy dung tai To trinh s6 152/TTr-SXD
ngay 19/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc nha va kinh doanh bat dong san thudc thim quyén giai quyét ciia S& Xay dung,
UBND cap huyén 4p dung trén dia ban tinh (c6 Phu luc kém theo).
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Picu 2. S¢ Xay dung, UBND cip huyén co trach nhiém thuc hién tiép
nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén
theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi S& Xay dung va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir
giai quyét thu tuc hanh chinh trén Céng Dich vu cdng truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac ndi dung phé duyét d6i véi quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc quan ly nha va thi trudong bat dong san tai cac sb thtr tu: tir
01 dén 10 muc A phén [; tr 01 dén 10 muc A phﬁ?m IT phu luc kem theo Quyét
dinh sb 2482/QD-UBND ngay 08/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh.

Bii bo cac ndi dung phé duyét dbi véi quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh tai cac s6 thi ty: tir 1-9 tiéu muc T muc A ph?m I; tr 1-9 tiéu myc I
muc A phan II phu luc kém theo Quyét dinh s6 2615/QD-UBND ngay
03/12/2021 cua Chu tich UBND tinh.

Bii bo Quyét dinh sb 719/QD-UBND ngay 14/4/2022 cua Chu tich
UBND tinh.

Bii bo Quyét dinh sb 840/QD-UBND ngay 28/4/2023 cua Chu tich
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc So Xay dung, Giam ddc
S¢ Thong tin va Truyén thong; Chi tich UBND cac huyén, thanh phd Nam Dinh
va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- VPCP (Cuc KSTTHC);

- Céng TTDT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VP1, VPS5, TT, VP117 2~

Phant Dinh Nghi



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC NHA O, LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG, UBND CAP HUYEN
(Keém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay  /12/2024
cua Chu tich uiy ban nhan dan tinh Nam Dinh )

Phan |
DANH MUC QUY TRIiNH NOQI BQ

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

STT Tén quy trinh ngi b

|| QUY TRINH 1}1()1 BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA UBND TINH
Linh vwe nha &

1 Thﬁ‘ tuc c,huyén d6i cong niang ’nhé & d6i véi nha & xay dung trong du an thudc thim
quyén chap thuan cua UBND cap tinh.

9 Thu tuc chap thuan chu truong dau tu fiéng thc:ri V('Y’i ch‘ép thuan nha dau tu dy 4n cai
tao, xay dung lai nha chung cu khong bang nguén von dau tu cong.

3 Thu tuc diéu chinh chép thuin chu truong dau '[II‘ dong tl}(‘yi VfSi cbép thuan nha dau tu
du an cai tao, xay dung lai nha chung cu khong bang nguon von dau tu cong.

4 Thu tuc dé xuit co ché uu dai dau tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198 cua
Luat Nha ¢ 2023.

5 | Thu tuc gia han thoi han so hitu nha ¢ tai Viét Nam cho ¢ nhén, t6 chiic nudc ngoai.

6 | Thu tuc thué nha ¢ céng vu thudc thim quyén quan 1y cta dia phuong.

- Thi tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi truong hop chua c6 hgp dong
thué nha ¢.

8 | Thu tuc ban nha ¢ cii thudc tai san cong.

9 Thi tyc giai quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung cia nha & cil thudc tai san
cong.

10 T}lﬁ tuc cho thué, cho thué mua nha & x3 hoi do Nha nudc dau tu xay dung br:?mg von
dau tu cong.
Linh vuc kinh doanh bat dong san

11 Thﬁ’tuc chuyén n}luqng toan b hoac mot phén du 4n bat dong san do UBND cép tinh
quyét dinh viéc dau tu.

12 | Thi tuc cAp méi ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san.

13 Thii tuc cip lai chimg chi hanh nghé méi giéi bat dong san (Trudng hop ching chi bi

mat, bi rach, bi chdy, bi huy hoai ching chi do thién tai hoac ly do bat kha khéng




Kh&c).

Thu tuc cép lai ching chi hanh nghé méi gi6i bat dong san (Trudng hop ching chi cii

14 bi hét han hoic sép hét han).

15 Thﬁ tuc ding ky cap guyén k‘hai thac, st, dung thong tin, dir liéu vé& nha & va thi truong
bat dong san thudc tham quyeén gidi quyét cua UBND tinh.

n | QUY TR}NH }VO{ BOQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
DPINH CUA SO XAY DUNG
Linh vwe nha &
Thu tuc thong bao du diéu kién duoc huy dong von thong qua viée gop von, hop tac

1 | dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ciia t6 chirc va ca nhan dé phat trién
nha &.

5 Thu tuc th‘éng béo don vi du diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu dbi véi truong
hop ndp ho so tai S¢ Xay dung.

3 Thi tyc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi voi truong hop nhan chuyén quyén
thué nha 6.

4 | Tha tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i voi truong hop ky lai hop dong thué.

5 Thu tuc thAm dinh gia ban, gid thué mua nha ¢ xa hdi/nha & cho lyc lugng vii trang
nhan dan.
Linh vuc Kinh doanh bat dgng san

6 | Tha tuc cap gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san.

v Thl:l tuc cap lai giéy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong trudng hop
Giay phép bi mat, bi rach, bi chay, bi ti€u hay, bi hong).

3 Thu tl.lfi cap lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong trudng hop
thay d6i thong tin cua san).

9 Thu t}}C thong béq quyén st dung dat da co ha ting k¥ thuat trong du an bat dong san
du di€u kién chuyén nhuong cho c4 nhan tu xay dyng nha &.

10 Thu tuc thong bdo nha ¢ hinh thanh trong tuong lai du diéu kién duogc ban, cho thué

mua.

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET
PINH CUA UBND CAP HUYEN

STT

Tén quy trinh ndi b

Linh vuc Nha &

Thu tuc cong nhén Ban quan tri nha chung cu




Phan |1
NOI DUNG CU THE

A. QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH
Linh vuc nha &

1. Thii tuc chuyén ddi cong ning nha & doi véi nha & xdy dung trong du 4n thudc thim quyén chap thuin ciia UBND cip tinh
- Ma s6 TTHC: 1.012883.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/
két qua

Bude 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong churc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Céng dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung.

Hb so gdbm:

- Vin ban dé nghi chuyén d6i cong ning nha & duogc 1ap theo Phu
luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh Nghi dinh s6 95/2024/ND-
CP;

- Pé 4n chuyén d6i cong ning nha ¢ bao gébm cac nodi dung: dia
chi, s6 lwong nha & can chuyén doi; nguyén nhén, su can thiét phai
chuyén ddi cong nang nha &, thoi gian thuc hién viéce chuyén doi,
loai nha & sau khi chuyén ddi, phuong 4n quan 1y sir dung nha &
sau khi chuyén ddi (cho thué, cho thué mua hodc ban theo quy
dinh phap luat vé nha 0), trach nhiém thuc hién cua cac ca nhan,
CO quan, td chire lién quan, vi¢c thuc hi¢n nghia vu tai chinh (néu
cd) va cac ndi dung khac c6 lién quan;

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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- Ban sao va xuat trinh ban chinh dé di chiéu hodc ban sao dugc
chung thuc hoidc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y gidy to: Quyét
dinh hoac chép thuan chu truong dau tu du 4n cla co quan co tham
quyén, gidy to nghiém thu dwa nha & vao st dung theo quy dinh
ctia phép luat vé xay dung.

Buéc?2 | S¢ Xay dung | Giam déc S¢ | Duyét, chuyén ho so téi Phong Quan 1y nha & Vat li¢u xay dung 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén ho so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét
Chuyén vién kiém tra ho so:
- Néu ho so chua hop 1&: Chuyén vién bao cdo lanh dao phong co
Phong huvén vié van ban yéu cau hoan thién va tra lai hd so theo quy dinh. ‘ Du thao Bao céo
Budce 3 Chuyén vién A 1A A A A , . Y \ 10 ngay 1a So Xav d
QLN&VLXD - Néu ho so hop 1€ (ho so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem cua SO Aady dung
xét hd so, soan thao vin ban bdo céo Uy ban nhan dan tinh chép
thuan chuyén d6i cong ning va bao cdo Trudng phong phé duyét.
Lo ~ e o Du thao Béo cédo
5 > X t, trinh Lanh k t. :
Truéng phong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyé cita S6 Xay dung
N Xem xét, Ky duyé€t van ban béao céo; Bio cio ciia S&
Buoc 4 | Sé Xay dung L\a;r;ﬂ ?}‘?1;‘) Ssg’ Cpuyén van thu phat hanh van ban; giri van ban, ho so theo quy dinh | 02 ngay Xay dung; hé SO
dén UBND tinh. theo quy dinh
- Xem xét ho so, Béo céo cua S Xdy dung; soan thao vin ban chip
Phong Giao | thuén chuyén doi cong nang nha &, trinh lanh dao Vin phong UBND
théng, Cong | tinh phé duyét. Du thdo Vin ban
’ Van phong nghi¢p, Xay |- Truong hop khong du diéu kién chuyén doi cong nang thi UBND ‘ chép thuan
BudeS | unND tinn | 9418 (VPS) | tinh ¢6 van ban giri S& Xay dung néu 15 1y do dé tré 161 cho chu dau | 30 ngay
tu biét.
Lﬁr‘lh d?JOB\IQé[I)I Xem xét, phé duyét du thao vin ban chdp thuan; trinh linh dao Du théao Vin ban
phong UBND tinh vin ban chip thuan chuyén ddi cong ning nha 6. chép thuan

tinh




q Lanh dao e L A At A A 2 ea A . Vin ban chap
UBND tinh UBND finh Xem xét, ky duyét van ban chap thuan chuyén doi cong nang nha 6. thudn
Van phong - s T U ST SR A Vin ban chap
Phat hanh k h X .
UBND tinh Vin thu at hanh van ban va gui két qua cho S& Xay dung thudn
Trung tam
Phuc vu hanh A Can < 1 X
Budc 6 | chinh cong, Cc;?Ag cguc 50 | Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuec. 0,5 ngay VantEarAlnchap
XTDT va ay dung ua
HTDN tinh

2. Thii tuc chip thuin chii trweong dau tw dong thoi véi chip thuin nha dau tw 1am chia diu tw d6i véi duw an cai tao, xay dung lai nha

chung cu khong bing ngudén von dau tw cong
- Ma s6 TTHC: 1.012885.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 35 ngay.

Budc
thue hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gém:

- Vin ban dé nghi chap thuan chii truong dau tu dy an theo Mau s6
01 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
98/2024/Nb-CP;

- Pé xuit dy an ddu tu bao gdm céac ndi dung quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 69 cua Luat Nha & va hiéu qua dau tu kinh té - x&
ho1 cua du an;

- Phuong 4n boi thuong, hd trg, tai dinh cu va bd tri chd o tam

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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thoi, bo tri tai dinh cu (sau day goi chung 12 phuong an boi thuong,
tai dinh cu) di dugc cac cha s¢ hitu nha chung cu théng nhit voi
nha dau tu trén co s& ké hoach cai tao, xay dung lai nha chung cu
da dugc Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét;

- Bén sao va xuat trinh ban chinh d¢ ddi chiéu hodc ban sao dugc
chung thuc hodc ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y gidy to sau:
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy to chirmg minh viéc
thanh 1ap, quyét dinh thanh 1ap hoic cic gidy to khac cé gia tri
phap 1y tuong duong; bao cdo tai chinh 02 nim lién ké véi nim
ding ky tham gia 1am cha dau tu di duoc co quan kiém toan doc
1ap kiém toan; cam két hd tro tai chinh cta coéng ty me (néu co);
cam két hd tro tai chinh cua té chirc tai chinh hodc tai liéu khac
chimg minh ning lyc tai chinh; gidy to chimg minh vé vén chi s&
hitu dé thuc hién du an theo quy dinh cta phap luat kinh doanh bat
dong san;

Pbi véi trudng hop thoa thuan chuyén nhugng quyén sir dung dat
dé thuc hién du an cai tao, xay dung lai nha chung cu theo quy
dinh tai Piéu 16 ciia Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP thi ngoai cac
gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 10 cua
Nghi dinh sé 98/2024/ND-CP, nha dau tu phai c6 ban gbc vin
banthoa thuan chuyén nhuong quyén st dung dat theo Mau sd
07 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
98/2024/ND-CP va kém theo ban sao c6 cong chirng hodc ching
thuc gidy to chitng minh quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién v6i dat qua cac thoi ky theo quy dinh ctia phap luat dat
dai, phap luat nha ¢ cua cac chu s¢ hiru nha chung cu.

Buoc 2

S¢ Xay dung

Giam doc S¢

Duyét, chuyén ho so t6i Phong Quan Iy nha & Vit lidu xay dung

01 ngay

Budc 3

Phong

Trudng phong

Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét

02 ngay




QLN&VLXD Chuyén vién kiém tra hd so:
- Néu hd so hop 18 (hd so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
Chuyén vién xét hq SO, §oafl tharlo Vanq ban la‘y ¥ kién tham dinh cac don vi theo Dy thaoVin bén
quy dinh va bao cdo Trudng phong. lay  kién thdm
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién bao céo lanh dao phong co dinh
vin ban yéu cau hoan thién va tra lai hd so theo quy dinh.
Trudng phong | Truong phong xem xét, trinh Lanh dao So.
, o X | Xem xét, Ky duyét Vin ban lay ¥ kién tham dinh cac don vi c6 lién \ Vin ban liy §
Bugc 4 | S0 Xdy dyng | Lanh dao so quan (thoi gian 1ay y kién khong qua 15 ngay) 01 ngay kién tham dinh
) Cac doA’n Vl Ban hanh vin ban tra 16i d6i v6i cac noi dung dugc dé nghi tham . Yén, ban tra _161
Bude 5 dugc lay y dinh 15ngay | cua cac don vilay
kién ' y kién
Chuvan vién Téng hop céac ¥ kién tham dinh; Lap bao cao tham dinh va bao céo
. Phong uyen vi Truéne phé . Du thao B4o céo
g pnong. I the
Buoc6 | 5 N&VLXD 10 ngay thim dinh
Trudng phong | Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao So.
N Xem xét, Ky duyét van bao cdo tham dinh; Bio cio thim
Buéc 7 | S¢ Xay dung Lj,‘:ﬁ fﬁ) Ssg Chuyén van thu phat hanh van ban; giri van ban, hd so theo quy dinh | 02 ngdy | dinh, h so theo
dén UBND tinh. quy dinh
- Xem xét hd so, Van ban bao cdo thdm dinh ctua S& Xay dung va
Phong Giao | 5030 thdo Vin ban chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap
théng, Cong | thuan nha dau tu 1am chu dau tuw du 4n cdi tao, xay dung lai nha Du thao Vin ban
, Vin phong nghiép, Xay chung cu; trinh Lanh dao Van phong ity ban nhan dan tinh. . chép thuan
Bude 8 UBND tinh | dung (VPS) | _ Tryong hop khong chép thusn phai c6 vin ban thong bao 1o 1y do 07 ngay
giri chu du tur va So Xay dung.
Lanh dao Vin | Xem Xét, phé duyét du thao van ban chap thuan; trinh Lanh dao Uy Dy thdo Vin ban

phong UBND

ban nhan dan tinh van ban chﬁp thuan nha dau tu lam chu dau tu du

chap thuan
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tinh an cai tao, xay dung lai nha chung cu.
UBND tinh Lanh dao Xem xét, Ky duyét vin ban chip thuin nha dau tu 1am chu dau tu du Vin ban chip
tn UBND tinh | an cai tao, xay dung lai nha chung cu.. thuan
ggﬁ‘\g‘gﬁi Vinthe | Phét hanh van ban va giti két qua cho S& Xy dung. Vantﬁig;hap
Trung tam
Phuc vu hanh A s s i < 1 X
Busc9 | chinhcong, |~ Cg‘m S0 | _ Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chic. 0.5 ngay Vantﬁar};hap
XTDT va ay dung ud
HTDN tinh

3. Thii tuc diéu chinh chép thuin chi trwong dau tw dong thoi véi chip thuin nha dau tw lam chi diu tw ddi véi dw an cai tao, xay
dung lai nha chung cw khong bang nguén von diu tu cong
- Ma s6 TTHC: 1.012886.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 35 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phén loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdom:

- Vin ban dé nghi diéu chinh chap thuan chu truong dau tu dy 4n
c6 cac ndi dung vé nha dau tu va cam két ctia nha dau tu ddi véi
truong hop da Iya chon dugc chu dau tu dyu an; cic ndi dung dé
nghi diéu chinh, giai trinh hodc cung cap tai liéu lién quan dén viéc
dé nghi diéu chinh ndi dung cta vin ban chap thuan chu truong
dau tu;

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=354473

9

- Bdn sao va xuat trinh ban chinh d€ d6i chiéu hodc ban sao dugc
chtng thuc hodic ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y cac gidy to sau:
+ Vin ban chip thuan chu truong dau tr dy 4n cia co quan co
thAm quyén;

+ Quyét dinh chap thuan nha dau tu hoic quyét dinh phé duyét két
qua trang dau thau dy an cai tao, xay dung lai nha chung cu cua co
quan c6 thAm quyén;

- B4o céo tinh hinh trién khai dy an dén thoi diém dé nghi diéu
chinh.

Budc2 | S¢ Xay dung | Giam déc S | Duyét, chuyén ho so t6i Phong Quén 1y nha & VAt ligu xdy dung 01 ngay
Trudng phong | Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phuy trach giai quyét
Chuyén vién kiém tra ho so:
- Néu ho so hop 1é (hd so ddy da theo quy dinh) thi tién hanh xem
s x6t ho so, soan thao Vin ban 14y ¥ kién thim dinh cac don vi theo 7 s
Buéc 3 Phong Chuyén vién ) 50, S09R TR AT oA Ay Y ' ' 02 ngay | Du thao Van ban
QLN&VLXD quy dinh va bdo cdo Trudng phong. lay ¥ kién thim
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién bao cao lanh dao phong co dinh
vin ban yéu cau hoan thién va tra lai ho so theo quy dinh.
Trudng phong | Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao So.
) R . | Xem xét, Ky duyét Vin ban 1ay y kién tham dinh cac don vi ¢6 lién . Vin ban lay
Buged | S0 Xaydung | Lanhdaoso | o thoi gian Ty ¢ kién khong qua 15 ngay) 0Lngay | yiéh thim dinh
, Céc don vi Ban hanh van ban tra 107 d6i v6i cac ndi dung duge d& nghi thim dinh \ Van ban tra 161
Budc 5 dugc lay y A 15 ngay | cuacac don vilay
X diéu chinh ;1A
kién v kién
. Chuven vien Tong hop cac v kién tham dinh; Hoan thién ho so tham dinh; Xay Dy thao Bao céo
Budc 6 Phong y dung to trinh trinh UBND va bao cao Trudng phong. 08 ngay thAm dinh: To
QLN&VLXD T

Trudng phong

Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.

trinh
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Lanh dao So;

Xem xét, Ky duyét to trinh;

Bao cao tham

Buéc 7 | S¢ Xay dung Vin thu S6 Chuyén van thu phat hanh vin ban; giri van ban, hd so theo quy dinh | 02 ngay | dinh; To trinh; ho
dén UBND tinh. so theo quy dinh.
- Xem xét hd so, Vin ban bao cdo tham dinh, to trinh cua S& Xay
P'long Gjao dung va soan thao vin ban chip thuan diéu chinh chu trwong dau tu; Du théo Vin ban
th‘;?_g’ C;'Jg trinh Lanh dao Van phong ty ban nhan dén tinh. Chép thuan diéu
nghiep, Xa . . s )
Vin phong dﬁng IZVP5§] - Truong hop khong chap thuan phai c6 van ban thong bdo 16 1y do chinh chu truong
UBND tinh ' gtri chu dAu tu va S& Xay dung
Budc 8 Linh dao Vin | Xem Xét, phé duyét du thao dy thdo Van ban chap thuan diéu chinh | 07 ngay Du thao Vin ban
phong UBND | chu truong; trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh vin ban chap thuan chap thuan diéu
tinh diéu chinh chu truong dau tu. chinh chu truong
, Lanh dao v T At X Een e % A aiA , \ . z
UBND tinh : Xem xét, Ky duyét Van ban chap thuan diéu chinh chu truong. Vin ban chap
UBND tinh A a:A .
Van phong ) thudn di€u chinh
3 Phat hanh van ban va giri két qua cho S¢ Xa : )
UBND tinh Van thu at hanh van ban va gui két qua cho S¢ Xay dung chu truong
Trung tdm ,
Phuc vu hanh Cone chite S6 ’ 7 Vin ban chap
Buéc 9 | chinh cong, Xﬁg . | - Tra két qua TTHC cho cé nhan, to chire. 0,5ngdy | thuan diéu chinh
XTDT va y aung chu truong
HTDN tinh
4. Thi tuc dé xuit co' ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023
- M s6 TTHC: 1.012887.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 50 ngay
Budc Pon vi Nguoi No6i dune cone viee Thoi gian Biéu miu/
thwe hién | thue hién thwe hién p1 GUIE CONg VIC thwe hién két qua
Trung tam Cong chite S6 - Ifiénz tra’, tié:p nhém’ h(i) SO,’ gli,ri p%liéu hen tra két qua cho ca ‘ Giky hen va tra
Buéc 1 | Phuc vy hanh Xay dung nhan/to6 chirc va thu phi, I¢ phi (n€u co). 0,5 ngay két qua
chinh cong, ' - Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
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XTDT va
HTDN tinh

truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Céng dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gém:

- Vian ban dé nghi S¢ Xay dung bao gém cac ndi dung: tén, dia chi
ctia chil du tu dy 4n, ndi dung vu dii da duoc hudng trude day, dé
xuat huong co ché vu dai dau tu méi theo quy dinh;

- HO so phap ly lién quan dén du 4n cai tao, xay dung lai nha
chung cu (gdm ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao
¢ chung thuc hodc ban dién tir co gia tri phap 1y cac gidy to: van
ban chip thuin chu treong dau tu dy an, quyét dinh chap thuan nha
dau tu (néu c6); quyét dinh giao dat, cho thué dat (néu co) va céac
van ban khéc c6 lién quan cta du an)

Budce 2

S¢ Xay dung

Giam doc S&

Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung

01 ngay

Budc 3

Phong
QLN&VLXD

Trudng phong

Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra ho so:

- Néu h6 so hop 1é (ho so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
xét ho so, Dy thao dé xuat hudng wu dai cua chu dau tu; soan thao
Vin ban lay ¥ kién gép v cac don vi theo quy dinh va bao céo
Trudng phong.

- Néu ho so chua hop 1¢&: Chuyén vién bao co lanh dao phong co
vian ban yéu cau hoan thién va tra lai hd so theo quy dinh.

Trudng phong

Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao So.

09 ngay

Du thao Dé xuét
co ché€; Van ban
lay y kién

Du thao Van ban
lay y kién gép y

Buoc 4

S¢ Xay dung

Lanh dao so

Xem xét, Ky duyét Van ban lay ¥ kién tham dinh cac don vi c6 lién
quan (thoi gian 1ay y kién khong qua 15 ngay)

02 ngay

Vin ban lay y
kién gop y

Budc 5

Cac dqn Vi
duoc lay y

Ban hanh van ban tra 161 doi voi cac ndi dung duoc d€ nghi.

15 ngay

Van ban tra 161
cua cac don vi lay




12

kién ¥ kién
Téng hop cac v kién; Xay dung bao cao theo ¥ kién gbop ¥; Xay dung
Phong Chuyén vién | van ban d& nghi UBND tinh chap thuan viéc 4p dung co ché wu dai va \ Dy thao Van ban
Bude 6 QLN&VLXD béo c4o Trudng phong. 7,5 ngay dé ri}glg;flhap
Truéng phong | Truong phong xem x¢t, trinh Lanh dao So. '
Xem xét, Ky duyét vin ban dé nghi; Vin ban d& nghi
. N Lanh dao So; IS 1 . 1. e e 1A : \ X NP
Budc 7 | S¢ Xay dung < .~ | Chuyén van thu phat hanh van ban; giri van ban, ho so theo quy dinh | 02 ngay | chap thuén; ho so
Vin thu So . :
dén UBND tinh. theo quy dinh
- Xem xét hd so, B4o céo, van ban dé nghi ciia S& Xay dung va soan
Ptlong Gjao thao van chap thuan viéc ap dung co ché uwu dii; trinh Lanh dao Van
tho”_g’ Corjg phong tly ban nhan dén tinh. Du th?o Va13 bin
Viin phe nghi¢p, Xay . ) . ) L o chap thuan
an phong dung (VP5) |- Truong ‘hc_rp khong chép thuan phai cé van ban thong bao rd 1y do
UBND tinh gt chit dAu tu va S& Xay dung
Buce 8 Lﬁl‘lh d?JOB\IQé[r)l Xem Xxét, phé duyét du thao Van ban chép thuan; trinh Lanh dao Uy 10 ngay Du thao Vin ban
P On?inh ban nhéan dan tinh vin ban chap thuan viéc ap dung co ché wu dai chép thuan
UBND tinh UI;BglII\lIIII)dt?r?h Xem xét, Ky duyét Vin ban chép thuan viéc ap dung co ché wu dai. Vantﬁilgrfhap
Vian phong 9 1 oty a1 A A Vin ban chap
UBND finh Vin thu Phat hanh van ban va gui két qua cho S& Xay dung. thudn
Trung tam
Phuc vu hanh n C s . 1 z
Budc 9 chinh cong, CO“? chirc 8o | _ Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtrc. 0,5 ngay Vian ba13 chap
XTDT va Xdy dyng thuan

HTDN tinh
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5. Thii tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam ciia to chirc, ¢4 nhin nwée ngoai
- Mi s6 TTHC: 1.012890.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 30 ngay

Budc
thue hi€én

Pon vi
thue hién

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chure
S¢ Xay
dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chitrc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi gia han;

- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi
chiéu Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san gan lién voi dat hodc gidy ching nhan vé quyén sé hiru ddi
v6i nha ¢ duoc cip theo quy dinh cua Luat Dat dai nim 2024;

- Ban sao ho chiéu con gid tri cua chi sé hitu nha ¢ c6 dong dau
nhap canh vao Viét Nam cta co quan c6 thim quyén hodc gidy to
phap 1y tvong duong nhap canh vao Viét Nam tai thoi diém dé
nghi gia han (4p dung ddi véi truong hop cha sé hitu nha o 14 ca
nhan nudc ngoai);

-Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi
chiéu Gidy ching nhan ding ky dau tu da duoc co quan cd tham
quyén ctia Viét Nam gia han thoi gian hoat dong tai thoi diém dé
nghi gia han (4p dung ddi véi truong hop chi s hitu nha ¢ 13 to
churc nudc ngoai).

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua

Buoc 2

S¢ Xay dung

Giam doc
S&

Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung

01 ngay
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Er;lrf?nngg Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét 01 ngay
Chuyén vién kiém tra ho so:
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién béo cio 1anh dao phong ¢
. vin ban yéu cau hoan thién va tra lai ho so theo quy dinh.
Bude 3 Phong Chuven vié PN RN N _ o 12 naz Du thao Bao céo
uoc QLN&VLXD uyenvien | - Neu‘ ho so hop 1¢ (ho so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem ngay ciia S& X4y dung
xét ho so, soan thdo van ban bdo cdo Uy ban nhan dan tinh chap
thuan gia han thoi han s& hitu nha ¢ tai Viét Nam cta td chire, ca
nhan nudc ngoai va bao cao Truong phong
Trudéng e ~ . L A \ Du thao Béo cao
A X t, trinh Lanh dao So ky duyét. QA
phong ©Im Xet, triih LA 620 SO &y AUy 02 ngay cua SO Xay dung
Lanh dao Xem xét, Ky duyét van ban béo céo;
. v A . TS IS s . 1 e e 1 1A . \ Bao cao cua So
Budc4 | S¢ Xay dung | S¢; Van thu | Chuyén van thu phat hanh van ban; gui van ban, ho so theo quy dinh | 02 ngay Xay dung
So dén UBND tinh. '
. _ Xem xét ho so, Bao ¢ cta SO xay dyng va soan thio Vin ban chép
Pflong GJaO thuan gia han thoi han s& hitu nha &; trinh Lanh dao Van phong uy D}-I thaoAVal'l ban
thong’ Corjg ban nhdn déan tinh. Truong hop khong chdp thuin phai co vin ban chap .thuan glafl@n
nghiép, Xay thone béo 16 IV do eti 6 chitc. c4 nhan dé nehi eia han va S& Xa thoi han sé hitu
Vin phong | dung (VP5) ong bao rd 1y do gui to churc, ca nhan d¢ nghi gia han va S¢ Xay nhi &
UBND tinh dyng
. Linh dao | Xem xét, phé duyét Dy thdo Vin ban chap thuan gia han thoi han s& . Du thao Vin ban
Budc 5 ' IR , A A < 1. 1Z A 10ngay | chép thuan gia han
Vian phong | hitu nha ¢; trinh Lanh dao Uy ban nhén dan tinh Van ban chéap thuan thort haﬁ % hﬁ’ﬁ
UBND tinh | gia han thoi han s hitu nha & nha &
3 Xem xét, Ky duyét Van ban chap thuan gia han thoi han s¢ hitu nha ,
UBND tinh Ulij‘lr\‘]};)‘i?gh i v s b tan gl ' Viin bén chip
' thuan gia han thoi
gg‘ﬁ%ﬁﬁ Van thy | Phat hanh vin ban va giri két qua cho S¢ Xay dung. han s¢ httu nha &
Buéce 6 Trung tam Céng chic | - Tra két qua TTHC cho cé nhan, t6 chic. 0,5 ngay Vin ban chip
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Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

S¢ Xay

thuan

6. Thii tuc cho thué nha & céng vu thudc thim quyén ciia dia phwong
-Ma s6 TTHC: 1.012891.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 30 ngay

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/
két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/t chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

- Néu hd so hop 18 (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh xem

Trung tam - N
. Phu’c Vi Ahénh Cér}g c}nﬁ:c 00 g(?m. ) x . Gidy hen va tra
Buoc 1 chinh coéng, So Xay - Bon dé nghi thué nha ¢ cong vu theo mau c¢6 xac nhan ciua co | 0,5 ngay I
N A o két qua
XTDT va dung quan nguoi thué dang cong tac;
HTDN tinh - Vian ban dé nghi cta co quan, don vi noi nguoi ndp don dang
cong tac
- Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé i
chiéu Quyét dinh diéu dong, luan chuyén/bd nhiém cta ngudi thué
nha & cong vu;
, , ~ Giam dé)c A R A ;e \ 5 , \ AL 1A A \
Buéc 2 | S& XAy dung o Duyé¢t, chuyén ho so téi Phong Quan ly nha & Vat liéu xay dung 01 ngay
Trr:liong Duyét, chuyén ho so téi Chuyén vién phy trach giai quyét
Budc 3 Phong o A 1A p 05 nga
QLN&VLXD ... | Chuyén vién kiém tra ho so: gay Du thao B4o cdo
Chuyén vién

cua S¢ Xay dung;
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xét ho so, soan thao van ban bdo céo Uy ban nhan dan cép tinh
quyét dinh cho thué nha ¢ cong vu va bao cdo Trudng phong.

- Néu hd so chua hop 18: Chuyén vién bao céo lanh dao phong c6
van ban yéu cau hoan thién va tra lai hd so theo quy dinh.

Truong | o xét, trinh Lanh dao So. Dy thio Bao cao
phong cua S¢ Xay dung
Lénh dao Xem xét, Ky duyét van ban bao céo; Bio cio ciia S&
Budc 4 | S¢ Xay dung So; Chuyén van thu phat hanh vin ban; giri van ban, hd so theo quy dinh | 02 ngay Xay dung, ho so
Van thu S6 | @én UBND tinh. theo quy dinh.
- Xem xét hd so, Bdo cdo cia S& Xay dung va soan thao Quyét dinh )
Phong Giao | @i twong dwoc thué nha & cong vu; trinh Lanh dao Van phong uy ban Dy thao Quyét
thong, CONg | 1han dan tinh. dinh doi tugng
nghiép, Xay . A N, o L dugc thué nha &
Vinphong | dung (VPS) |- Truong hop khong dong ¥ c¢6 van ban thong bdo 16 1y do giri ca cong vu
UBND tinh nhan thué nha va S& Xay dung
Lanh dao | Xem Xét, phé duyét Quyét dinh ddi twong dugc thué nha & cong vy; Dy thao Quyet
Bude 5 Vin phong | trinh Lanh dao Uy ban nhan dén tinh Quyét dinh ddi twong duge thué | 10 ngay dinh d()1Atuqr‘1g7
UBND tinh | nha & cone vu duoc thué nha o
gVt cong vu
Lanh d ) ) Quyeét dinh doi
UBND tinh U;{\‘ID é}r‘:h Xem xét, Ky duyét Quyét dinh ddi twong duoc thué nha & cong vu. tuong duge thué
nha & cong vu
Vin phe ) Quy¢t dinh doi
UERPROS | n thy | Phat hanh van ban va gii két qua cho S6 Xay dyng twong duoc thus
nha & cong vu
| Thuc hién ky hop dong thué nha ¢ véi ngudi thué hoic ky hop dong
Buéc 6 | S¢ Xay dung Do‘ﬁa\ﬁhvan thué nha & véi co quan dang truc tiép quan 1y nguoi thué nha ¢; Béo | 10 ngay Hop dong
cao S¢ Xay dung.
Bude 7 P}Egnv%tgglh ngg;gc - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, tb chie. 0,5 ngay Hop dong




17

chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

7. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi trwdmg hop chwa c6 hop dong thué nha &
- Ma s6 TTHC: 1.012892.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay

Budc
thue hi€én

DPon vi
thue hién

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/
két qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc
S¢ Xay
dung

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao So Xay dung

Hb so gdbm:

- bon dé nghi thué nha & duoc lap theo Mau s6 02 cta Phu luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu
gidy to chirg minh viéc bé tri, sir dung nha & theo mot trong céac
truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 62 hoic khoan 3
Piéu 63 cia Nghi dinh sé 95/2024/NP-CP, truong hop nhéan
chuyén quyén thué thi phai kém theo mot trong cac gidy to quy
dinh tai diém a hogc diém b khoan 1 Diéu 62 hoic diém ¢ khodn 1
Piéu 64 ciia Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP; trudng hop 1a vo chong
thi phai c6 ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kem ban chinh dé
d6i chiéu gidy ching nhan két hon;

- Ban sao c¢6 chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
gidy to ching minh thudc déi twong duge mién, giam tién thué nha
& (néu co) theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 67 cua Nghi dinh sb

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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95/2024/Nb-CP.

Buéc 2 | S& Xay dung Glarsnédoc Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung 01 ngay
Erf?c‘?nngg Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu hd so hop 1¢ (hd so diy du theo quy dinh) thi tién hanh Xem
Phong Quén xét hd so, soan thao to trinh kém theo du thao quyét dinh phé duyét
Buéc 3 Iy nha & | Chuyén vién | do1 tugng dugc thué nha ¢ cti va bao cao Truong phong 7,5ngay | - Du thao to trinh;
VLXD - Néu h6 so chua hop 18: Chuyén vién bao cdo lanh dao phong co dl}’ thao  quyet
vin ban yéu cau hoan thién va tra lai hd so theo quy dinh. dinh
Tru’\éng Xem x¢ét, trinh Lanh dao So.
phong
Lanh dao | Xem xét, Ky duyét to trinh; t}-léT(;G tlii%ftl;dglli
Budc 4 | S¢ Xay dung So; Chuyén van thu phat hanh van ban; gii van ban, ho so theo quy dinh | 01 ngay o s?y tieo q‘uy’
Van thu S6 | ¢én UBND tinh. :
dinh.
- Xem xét ho so, To trinh ciia S& Xay dung; Dy thao quyét dinh phé
Pl’long Gjao duyét d6i twong duoc thué nha & cii; trinh Lanh dao Vin phong ty
thong, CONg | pan nhan dan tinh; ) A
nghiép, Xay . N <L o o Dy thdo Quyét
Vinphong | dung (VP5) |~ Truong hop khong dong y cé van ban thong bdo 16 1y do giri ca dinh phé duyét
UBND tinh nhén thu€ nha va S¢ Xay dung doi tuong dugc
. A A X 1 . e A X 1x thué nha ¢ cii
Bude 5 Lanh dao | Xem Xet, phé duyét Q}lyet dinh phé duyét doi Equg dugc thué nhlg 10 ngay
Vian phong | ¢ cii ; trinh Lanh dao Uy ban nhén dan tinh quyét dinh phé duyét doi
UBND tinh | tugng dugc thué nha ¢ cii
A Xem xét, Ky duyét quyét dinh phé duyét doi tuong dugc thué nha & 5t di :
UBND tinh |  LAnhdao |2 ¥ duyét quyét dinh phé duyé ong dug Quyét dinh phe
UBND tinh | cii duyét doi tuong
- . - dugc thué nha ¢
Vanphong | o0 | Phét hanh van ban va giri két qua cho S& Xy dung. il

UBND tinh
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.| - Thyc hién ky hop ddng thué nha & véi ngudi thué hodc ky hop dong
Buéc6 | S Xay dung Dc’ﬁ avn!hvan thué nha & vdi co quan dang truc tiép quan 1y nguoi thué nha &; Bao | 10 ngay Hop dong
cao So Xay dung
Trung tam
Phuc vy hanh | Cong chuc ) 7 ‘
Budc 7 | chinh cong, S¢ Xay |- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, to chuc. 0,5 ngay Hop dong
XTDPT va dung
HTDN tinh
8. Thi tuc ban nha & cii thudc tai san cong
- M s6 TTHC: 1.012893.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay
Bu’():cA Pon V: Ngu'(‘f’iA thue Noi dung cong vie Thoi gizjn Biéiu mﬁvu/
thuc hién thuc hién hién i j thuc hién két qua

Budc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi mua nha & dugc 1ap theo Mau sb 03 caa Phy luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP;

- Ban chinh hop dong thué nha o;

- Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu gidy to ching minh di ndp du tién thué nha & va chi phi
quan 1y van hanh nha ¢ dén thoi diém ndp ho so dé nghi mua nha
& d6i v6i loai nha o phai ndp chi phi quan 1y van hanh nha &;
truong hop 1a vo chong thi phai c6 ban sao ¢ ching thuc hoic
ban sao kém ban chinh dé déi chiéu gidy ching nhan két hon,
Truong hop ngudi co tén trong hop dong thué nha ¢ da xuat canh

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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ra nudc ngoai thi phai cd vin ban ty quyén (c6 xac nhdn cia co
quan cong chung hoac chung thuc theo quy dinh) cho cac thanh
vién khac dung tén mua nha &; néu c6 thanh vién co tén trong
hop dong thué nha & da chét thi phai c6 gidy chimg tir kém theo.
Truong hop c6 thanh vién thué nha ¢ khudc tir quyén mua va
dung tén trong Gidy chimg nhén ddi véi nha & thi phai ¢ vin
ban khudc tir quyén mua, khéng ding tén trong Gidy ching nhan
va cam két khong c6 tranh chép, khiéu kién vé viéc mua ban nha
O nay;

- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi
chiéu gidy to ching minh thudc ddi twong dugc mién, giam tién
mua nha & (néu c6).

Budc 2 | So Xay dung | Giam doc SO | Duyét, chuyén ho so téi Phong Quan 1y nha & Vat lidu xay dung 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén ho so tdi Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu ho so hop 1& (hd so diy du theo quy dinh) thi tién hanh
xem xét hd so ban nha & dé xac dinh gid ban nha ¢; bao cdo
, Phon ... | Truéng phong, bao cdo Lanh dao S& t6 chirc hop hoi dong; Phat \ Ch
Buge 3 QLN&VEXD Chuyenvien |\ nh ggiél; mogi thanh vién Hoi déng, ’ : 15ngay | Duthao Gidy moi
- Trudng hop khong con du diéu kién mua nha & thi phai ¢d thong
béo cho ngudi mua biét 15 1y do
Truong phong | Xem xét, trinh Lanh dao So. Du thao Gidy moi
Lanh dao s¢ | Xem xét, Ky duyét; Chuyén vin thu phat hanh gidy moi hop; Gidy moi
o Té chic hop Hoi ddng xéc dinh gid ban nha & dé xac dinh gid ban Bién ban xac dinh
Hoi dong . gia ban; danh
nha 6 sach dbi twong
Budc 4 | S Xay dung Hoi dong 4,5 ngay '
. 2 R . , £ ey, Du thao T¢ trinh,
(Phong Tong hop, soan to trinh trinh UBND danh sach doi tugng, gia ban dur thao quyét dinh
QLN&VLXD) . ban nha & cﬁ.
Lanh dao S¢; | Xem xét, ky duyét To trinh;
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Vin thue S& | Vin thu phat hanh vin ban; giri van ban, hd so theo quy dinh dén
UBND tinh.
Phong Giao | - Xem xét hd so, TO trinh cia S¢ Xay dung; Du thao quyét dinh
thong, COng | ban nha ¢ cii; trinh Lanh dao Véan phong Gy ban nhan dan tinh.
Van phong nghiép, Xay | - TAru(‘n,lg hop ‘Akh()ng dér}% ¥ F(’) yénAbén thong béo rd 1y do giri ca Dy thio Quyét
UBND tinh dung (VP5) | nhan ¢6 nhu cau mua nha ¢ va S& ),(ay dung dinh bén nha & cii
Lanh dao Van | Xem xét, phé duyét Du thao Quyét dinh ban nha & cii; trinh Lanh ’
Budce 5 phong UBND | dao Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh phé duyét quyét dinh bannha | 10 ngay
tinh ocl
UBND tinh Lanh dao Xem xét, Ky duyét quyét dinh Dy thao Quyét dinh ban nha o cti .
UBND tinh ’ ' ' ' ' Quyeét dinh ban
Van phong Van thu Phat hanh vin ban va giri két qua cho S¢ Xay dung. nha & cu
UBND tinh i
, o Lanh dao don Tzléng bao c’ho ngiu’c:wi n:l?la nha biét ttqlc‘ri g,g,ian cu thé,dé qu'/ ké:t h(fp ‘ Thong bao: Hop
Budc 6 | S¢ Xay dung AR dong mua ban nha & véi co quan quan ly nha ¢; Bao cdo S¢ Xay | 14,5 ngay N
vi van hanh dong
dung
Trung tdm
Phuc vu hanh | o Quyét dinh ban
) L Cong chuc S& s 1A . T S \ o
Bude 7 chinh cong, Xay dung Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtrc. 0,5 ngay nha & et Hop
XTDT va i dong
HTDN tinh
9. Thii tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha é cii thudc tai san cong
- M3 s6 TTHC: 1.012894.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay
Bu’é’.cA Don V: Ngu’(‘):iA Noi dung cong viéc Thoi giz}n Bié;u mQP/
thuc hién | thuc hién thuc hién j j thuc hién két qua
Trung tam . . «. |- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phi€u hen tra két qua cho ca Z L
Buéc 1 | Phuc v?; hanh | CON8 ChUCSG | ) - td chire v§ thu phi, 1& phi %néupcé). ! 05ngay | O14yhenvara

chinh cong,

Xay dung

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp

két qua
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XTDT va
HTDN tinh

tryc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

a) Pon dé nghi dugc 1ap theo Mau s6 04 ctia Phu luc V ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP;

b) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu mot trong céac gidy to sau:

+ Giay ching nhan d6i v6i phan dién tich nha, dat da mua; néu
chua c¢6 Gidy chimg nhan thi phai c6 hop dong mua ban phan
dién tich nha ¢ da ky vdi co quan c6 thim quyén, gidy to chiing
minh di thanh toan hét tién mua phan dién tich nha dat theo hop
dong da ky;

+ Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu gidy chiing nhan két hon d6i véi trudng hop 1a vo chdng;

Budc 2

S¢ Xy dung

Giam doc So

Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung

01 ngay

Buoc 3

Phong
QLN&VLXD

Trudng phong

Duyét, chuyén ho so tdi Chuyén vién phu trach giai quyét

0,5 ngay

Chuyén vién

- Néu ho so hop 1é (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh
xem xét hd so ban phan dién tich nha dat st dung chung cua nha
O cll thuQc tai san cong; bado cdo Trudng phong, bao cdo Lanh
dao S& to chitc hop hoi dong; Phat hanh gidy moi thanh vién Hoi
dong.

- Trudng hop khéng con du diéu kién thi phai co théng bao cho
ngudi mua biét 1 1y do

13 ngay

Dy thao Gidy moi

Trudng phong

Xem x&t, trinh Lanh dao So.

1,5 ngay

Duy thao Gidy moi

Budc 4

S¢ Xay dung

Lanh dao so

Xem xét, Ky duyét; Chuyén vin thu phat hanh gidy moi hop;

Hoi dong

T6 chirc hop Hoi dong x4c dinh gia ban nha ¢ dé xac dinh gia ban
nha &

Hoi dong
(Phong
QLN&VLXD)

Tdng hop, soan to trinh trinh UBND danh sach di twong, gia ban

4,5 ngay

Giay moi

Bién ban xac dinh
gia ban; Danh
sach dbi tuong

Du thao T¢ trinh
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Lanh dao So;
Van thu S¢

Xem xét, ky duyét To trinh
Vin thu phat hanh vin ban; gii van ban, ho so theo quy dinh dén
UBND tinh.

To trinh; hd so
theo quy dinh.

Phong Giao
théng, Cong
nghiép, Xay

Xem xét hd so, TO trinh cua S& Xay dung; Du thao quyét dinh ban
phan dién tich nha dat sir dung chung cta nha & cii thudc tai san
cong; trinh Lanh dao Van phong iy ban nhén dan tinh;

- Trudng hop khong ddng ¥ co vin ban thong bao 13 1y do giri ca

Dy thao Quyét
dinh ban phan
dién tich nha, dat

Vvan ph‘ing dung (VP5) nhan c¢6 nhu cu mua nha & va S& Xay dung st dung chung
UBND tinh p ~ ~ 5 Z, a p X A ; A
Lanh dao Vin X’em xét, phé duyét Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, trong khubn vién
N dat st dung chung trong khuon vién nha & cii thudce tai san cong; nha ¢ cii thudc tai
phong UBND | | - , N L. 4 A n Z . A
. , trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phé duyét quyét . san cong
Bude 5 tinh . , R 15 ngay
dinh ban nha ¢ cli
, Lanh dao Xem xét, Ky duyét quyét dinh phé duyét d6i tuong dugc thué nha Quyét dinh ban
UBND tinh . .~ X A .
UBND tinh | 6 cli phan dién tich
nha, dit st dung
Vin phon chung trong
paons Vanthe | Phat hanh van ban va giri két qua cho S& Xay dung. khuén vién nha &
UBND tinh N N
clii thudc tai san
cong
, o Linh dao don T?ong bao c’ho ngu’(qn rrrl.ua nha biét ﬂqu‘l glan cu the’de l’<y k?t h(,fp \ Théng bao: Hop
Budc 6 | S¢ Xay dung A s dong mua ban nha ¢ vé1 co quan quan ly nha &; Bao cao So Xay | 14,5 ngay N
vi van hanh dong
dung
Trung tdm
Phuc vu hanh . e Ae i1,
Budce 7 chinh cong, Conig chirc So Tra két qua TTHC cho c4 nhan, to chic. 0,5 ngay Quyet d‘}nh’ Hop
XTDTva | oy dung ddng

HTDN tinh
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10. Thii tuc cho thué, cho thué mua nha ¢ xi hdi do Nha nuéc diu tw xay dung bing von diu tw cong
- Mi s6 TTHC: 1.012896.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 30 ngay

Budc
thue hi€én

Pon vi
thuwe hi€én

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Biéu mau/
két qua

Budce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

- Truong hop thué nha & xa hoi:

+ Pon ding ky thué nha & xa hoi theo mau;

+ Gidy to chirng minh d6i tuong theo hudng dan cia Bo truong
Bo Xay dung, B9 truong Bo Qubc phong, Bo truéng Bo Cong an
va gidy to chimg minh thudc ddi twong dugc mién, giam tién thué
nha & xa hoi (néu co).

- Truong hop thué mua nha ¢ xa hoi:

+ Pon ding ky thué mua nha & xa hoi theo mau;

+ Gidy to chirg minh ddi tuong theo hudng dan cua Bo truong Bo
Xay dung, Bo truéng Bo Qudc phong, Bo trudng Bo Cong an.

+ Gidy to chimg minh diéu kién dugc huong chinh sach hd tro vé
nha ¢ xa hoi theo quy dinh.

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua

Budc 2

S¢ Xay dung

Giam doc So

Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & V4t liéu xay dung

01 ngay

Budc 3

Phong
QLN&VLXD

Trudng phong

Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét

Chuyén vién

Néu ho so hop 18 (ho so ddy di theo quy dinh) thi tién hanh xem
xét ho so, xét duyét theo quy dinh; soan vin ban bao cdo Danh
sach nguoi duge thué nha ¢ trinh UBND tinh; Béo cdo trudong
phong

13 ngay

Du thdo Van ban
bdo cao Danh
sach nguoi dugce
thué nha &
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Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao S6.
Vian ban bao cao
. .| Xem xét, Ky duyét; Danh sach nguoi
; Y < n Lanh dao so; 2. L o D o N R R T,
Budc 4 | So Xay dung Van thu S& Chuyén van thu phat hanh van ban; giri van ban, hd so theo quy | 02ngay | duoc thué nha &;
dinh dén UBND tinh. hé so theo quy
dinh.
- Xem xét hd so, Vin ban Vin ban bao cao Danh sach ngudi duoc
Pflong Gjao thué nha & ; Du thdo quyét dinh phé duyét Danh sach ngudi duogc
thong, CONG | thyé nha; trinh Lanh dao Van phong iy ban nhan dan tinh; Dy thao Quyét
nghiép, Xay . A I TP C a1 A N
Van phong dung (VP5) | Truong hop khong dong ¥ c6 van ban thong bdo 16 Iy do S& Xay dinh phé duyét
UBND tinh ' dung Danh sach nguoi
, Linh dao Vin | Xem xét, phé duyét Dy thao Quyét dinh phé duyét Danh sich | dugc thué nha &
Buge 5 phong UBND | ngudi duoc thué nha &; trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh quyét | 10 N3y
tinh dinh phé duyét Danh sach nguoi dugc thué nha
URND (it Lanh dao )}(161}1 xét, K}II1 fll{yct~q3¥?tdd1nhh9he d}lyc_;tkdm tuo;ng (;Iu’(yc tt)lllue, clgo Quyé t dinh phe
n UBND tinh t kue mufl nha ¢ xa ho1 do Nha nudc dau tu xay dung bang von duyét Danh sich
dau tu cong = .
Vian phong nguodi dugc thué
UBND tinh Van thu Phat hanh van ban va guri két qua cho S¢ Xay dung nha ¢
, Pon vi van | Lanh dao don | Ky Hop ddng thué nha véi nguoi duge thué nha &; Bao cdo SO Xay X Hop dong thué
Budc 6 s A 02 ngay .
hanh vivan hanh | dyng nha &
Trung tam
Phuc vu hanh | ., .
ac vl e QG . , . H 0 thué
Budc 7 chinh cong, Cong chirc 86 | _ Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc; 0,5 ngay Op dong  thué
XTDT va Xay dung nha &

HTDN tinh
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11. Thii tuc chuyén nhuwong toan bd hoic mot phan dw 4n bat dong san do Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh viéc dau tu
- Ma s6 TTHC: 1.012911.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay

Budc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

Buoc 1

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chure S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so nop
tryc tuyén toan trinh), chuyén hé so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

(1) Cac gidy to cua chi dau tu chuyén nhuong du 4n gom:

a) Vian ban cia chi dau tu du an dé nghi cho phép chuyén
nhuong toan by hoac mat phén du 4an bat dong san theo mau
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat Kinh doanh bat dong san;

b) Quyét dinh chu truong dau tu hodc chap thuin chu treong dau
tu hodc chip thuin dau tu cua dy 4n bat dong san cua co quan
nha nudc co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dau tu,
vé xay dung, vé nha &;

¢) Vin ban ctia co quan nha nuée c¢6 thim quyén vé viée lua chon
nha dau tu, lya chon chu dau tu theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu, phap luat vé dau gia, phap luat vé déu thau, phap luat vé
nha ¢, phap luat vé phat trién d6 thi; quyét dinh hoac van ban
cong nhan chu dau tu dbi voi truong hop du an phai thyc hién tha
tuc cong nhan cha dau tu theo quy dinh cua phap luit vé xay
dung, phap luat vé nha &;

d) Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy hoach tong

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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mit bang cua du 4n bat dong san cua co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh cta phap luat vé xay dung, vé quy hoach d6
thi;

d) Cac gidy to vé dat gdm: Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dét thuc hién dy 4n cua co quan
nha nuée co thAim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dit dai.
Bién ban ban giao dét thuc hién du 4n trén thue dia cua co quan
nha nudc ¢ tham quyén cho chu dau tu du an theo quy dinh cua
phap luat vé dét dai;

e) Trudng hop du an, phan du 4n bat dong san thé chip thi phai
c6 gidy to thé hién da giai chip theo quy dinh cua phap luat;

g) Gidy to nghiém thu theo quy dinh ciia phap luat xay dung vé
viéc dd hoan thanh dau tu xay dung cac cong trinh ha ting k¥
thuat tuong ung theo tién do, thiét ké, quy hoach chi tiét va noi
dung du 4n duoc phé duyét dbi vé6i trudng hop chuyén nhuong
toan bd du an dau tu xay dung két cAu ha téng;

h) X4c nhan ctua co quan thué vé viéc cha dau tu dy 4n di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé dét dai cua dy an d6i voi Nha nude va
cac chimg tir thé hién chu dau tu da nop phi, 1& phi lién quan dén
dat dai (néu cd) quy dinh tai khoan 3 DPiéu 40 Luat Kinh doanh
bat dong san;

i) P6i v6i doanh nghiép nha nudc chuyén nhuong toan bd hoic
mot phan du 4n bat dong san thi phai c¢6 gidy to ching minh viée
tun thu quy dinh cta phap luat vé quan 1y, st dung von nha nuée
dau tu vao san xudt, kinh doanh tai doanh nghiép;

k) Bao cdo qua trinh thyc hién dy an bét dong san tinh dén thoi
diém chuyén nhuong theo miu tai Phu luc XIII ban hanh kém
theo Nghi dinh sd 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kinh doanh bat dong
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san;

1) Thoa thuan vé viéc chuyén nhuong toan bd hodc mot phﬁn du
an bat dong san giita bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén
nhuong (néu co).

(2) Cac gidy to ctia bén nhan chuyén nhuong du an gom:

a) Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy chimg nhin
ding ky dau tu hodc gidy to chimg minh viéc thanh lap td chic
theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép, phép luat vé dau tu;
b) Béo cdo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 6 cia
Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Kinh doanh bét dong san;

¢) Vian ban cam két vé viéc tiép tuc trién khai dau tu xay dung,
kinh doanh theo dung ndi dung du an da dugc chép thuén;

d) Gidy to chting minh dap tng diéu kién theo quy dinh ctia phap
luat vé& du tu va phéap luét co lién quan.

Bu6c 2 | So Xay dung | Giam ddc S¢ | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quén 1y nha & Vat liéu xy dung | 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
Néu ho so hop 18 (hd so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
, Phon N xét ho so; soan van ban lay y kién cua cac co quan c6 lién quan . s e 1,
Buoe 3 QLN&VEXD Chuyen vien ctia dia phuong dén du ényv}e‘ll phan du 4n chu}?én nhuong ; Bao 02 ngay Dy tilao’ V.aP ban
cao truong phong lay y kien
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky duyét
Budc4 | S¢ Xay dung Lanh dao 56, Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh vin ban; 0,5 ngay van béfl layy
’ Van thu S& ’ i ’ ’ kién
.z , | Lanh dao don Vian ban tham gia
, Pon vi lay y s - 1 Y A \ ;1
Bude 5 Kién vi; Phong Van ban tham gia y kién; Gtri S& Xay dung 15 ngay v kién
chuyén mén
Budc 6 | So Xay dung | Lanh dao S¢ | Duyét, chuyén Phong QLN&VLXD 0,5 ngay
Budc 7 | Phong Quan | Chuyén vién | Téng hop ¥ kién gop ¥, t6 chirc Tham dinh ho so theo quy dinh; | 8,5ngay | Dy thao To trinh
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ly nha Soan T& trinh trinh UBND tinh cho phép cho phép chuyén nhuong
toan bo (hodc mot phan) du 4n bt dong sa; Bao cdo Trudng phong;
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao So ky duyét Dy thao To trinh
Xem xét, ky duyét; .
: Lanh dao S¢; P U U \ To trinh; ho
Budc 8 | S& Xay dung \?;ln Tﬁz SZ Chuyén van thu phat hanh van ban; gui van ban, ho so theo quy | 01 ngay t}i: omL dio nlslo
dinh dén UBND tinh. quy dinh.
. . - Xem xét ho so, To trinh cia S¢ Xay dyng; Du thao Quyét dinh
Phong Giao , 2 LA s AL 1A PR
N R cho phép chuyén nhugng toan bd (hodc mét phan) du an bat dong , P
thong, Céng | , . . ) ., N Du thao Quyét
It . san; trinh Lanh dao Van phong iy ban nhan dan tinh; _ ;
nghiep, Xay | 1 oo hop khong dong § c6 van ban thong béo 1o 1 do giri S dinh cho phep
Van phong dung (VP5) X4 du’ng P & &y g y do gt chuyén nhuong
UBND tinh Yo . — —— , todn b (hodc mot
. .| Xem xét, phé duyé¢t du thdo Quyét dinh Quyét dinh cho phép A . X
, Lanh dao Van 2 S o N PR , . . phan) du an bat
Budc 9 . chuyén nhugng toan bd (hodc mdt phan) du an bat dong san; trinh | 15 ngay . ,
phong UBND | , N , n L s , dong san
, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh ky duyét Quyét dinh cho phép
tinh 2 A < A A r 1A, 2 )
chuyén nhugng toan bd (hoac mdt phan) du an bat dong san
UBND tinh Lanh dao | Xem xét, ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén nhuong toan bo
UBND tinh | (hodc mot ph?m) duy 4n bat dong san
Van ohe - ét dinh ch
Ug?\]% Z‘rlli Vanthu | Phat hanh vin ban va gt két qua cho S& Xay dung Q;fp Cl*;‘lygno
Trung tam nhuong toan bd
Phuc vu hanh | | s (hodc mot phan)
, , . Cong chure S& X ) L a2, \ AL an .
Budc 10 chinh coéng, - - Tra két qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc; 0,5ngay | du an bat dong san
XTPTva | oy dung

HTDN tinh
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12. Thii tuc cAp méi chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san
- M s6 TTHC: 1.012906.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay

Budc
thue hién

DPon vi
thue hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S¢
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén hé so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao So Xay dung

Hb so gém:

- 01 Pon dang ky dy thi c6 dan anh mau c¢& 4x6cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du thi (theo mAu tai Phu
luc XXI ctua Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Kinh doanh bat
dong san).

- 01 Bén sao chtng thyc Gidy chirng minh nhan dan hodc Cin
cudc cong dan hodc Thé cin cude theo quy dinh ctia phap luat vé
cin cudc; gidy to chimg minh qudc tich Viét Nam hodc gidy xac
nhan 13 ngudi gc Viét Nam theo quy dinh cta phap luat quéc
tich hodc ho chiéu (hodc ban sao c6 ban chinh dé dbi chiéu).

- 01 Ban sao chung thuc Gidy ching nhan da hoan thanh khéa
hoc vé dao tao bdi dudng kién thirc hanh nghé moi gisi bat dong
san.

- Ban sao chimg thyc bang tét nghiép tir trung hoc phd thong
(hoac tuong duong) trd 1én.

- 02 4nh mau c& 4x6¢m chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay ding ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, so
dién thoai, dia chi ngudi nhan.

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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- Ban sao va ban dich c6 ching thuc chirng chi do nudc ngoai cap
(do1 voi1 nguoi nude ngoai va ngudi Viét Nam c¢6 chiing chi hanh
nghé moi gidi bat dong san do nudc ngoai cap dang con gia tri).

Bu6c 2 | S¢ Xay dung | Giam déc S& | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung | 0,5 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
Phong | - Néq hd so hop 18 (ho so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
Budc 3 Chuyén vién | xét ho so, Lap danh sach cac ca nhan du dicu kién du thi, bao cao | 03 ngay | Du thao Bao cao
QLN&VLXD I U
UBND tinh t6 chirc ky thi
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé. Du thao Bao cdo
. Y o n Lanh dao So; | Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; Gui Hoi . L
Budc 4 | S¢ Xay dung Vin the S déng thi sét hach 0,5 ngay Bao cao
UBND tinh HQ], dong thi T chirc ky thi sat hach;
sat hach
Tong hop két qua thi; Soan vin ban bao céo qua trinh t6 chirc ky | Khéng tinh
e an .| So Xay dung | thi; Du thio quyét dinh phé quyét két qua thi; Kém theo Danh sach | thoi gian t6 | Du thao Béo céo;
, Hoi dong thi N NP \ o \ X
Budc 5 <t hach ca nhan du diéu kién cap CCHN méi gidi bat dong san chuec thi; Du thao Quyét
' Chu t‘iCh hoi Xem xét. Ky van ban bao cdo Quyét dinh phé quyét Kkét qua thi Ba[l hanh dinh
dong ' ’ ' ' ket qua
UBND tinh Chu tich Phé duyét danh sach ca nhan duoc cap CCHN Quyét dinh
UBND tinh ' ; 1
.+ .| s&Xaydung | In ching chi; Trinh linh dao UBND ky chimg chi 02 ngay Dy thao
Budce 6 Hoi1 dong thi i ) Chung chi
sdt hach LSII;hNdSO Xem xét; Ky chiing chi 03 ngay Chung chi
Trung tam
Phue vuhanh | o chie s6 ,
Budc 7 chinh co6ng, A - Tra két qua TTHC cho ca nhan 0,5 ngay Chung chi
XTDT va Xay dyng

HTDN tinh
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13. Thii tuc cép lai chitng chi hanh nghé méi giéi bat déng san (trong truwdong hop chirng chi bi chay, bi mét, bi rach, bi hity hoai do
thién tai hoic ly do bat khi khang khac)
- Ma s6 TTHC: 1.012907.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay

Budc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so nop
tryc tuyén toan trinh), chuyén hé so trén Cong dich vu cong truc

Trung tam tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung
Phuc vu hanh R . . | HO soO gom: A <
Budc 1 chinh céng, Con? chuce 86| _ Pon xin cap lai ching chi ¢6 dan anh (theo mau tai Phy luc | 0,5 ngay Giay Elen \ia fra
XTPTva | M | VI Nghi dinh sé 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh ket qua
HTDN tinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kinh doanh bat dong
san);
- 02 anh ¢& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay
nop ho SO;
- Chung chi cii (néu c9).
BuGc 2 | S¢ Xay dung | Giam ddc S& | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quan 1y nha & Vat liéu xay dung | 0,5 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén ho so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
Phong . Néu 1:16 SO h()‘P 1& (ho so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
Budce 3 Chuyén vién | xét ho so; Kiém tra cac thong tin ca nhan; Soan van ban bao cao | 1,5 ngay Du thao Béo cao
QLN&VLXD e 2A . . Y . \
Hoi dong thi sat hach chimg chi; bdo cao Trudng phong
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé. Du thao Béo cao
Budéc 4 | S& Xay dung LaI,lh dao S?; Xem xét, Ky duyét; Chuyén vin thu phat hanh van bén; 0,5 ngay Bao céo
Van thu S&
Budce 5 Hoi dong thi | S& Xay dung | In chiing chi; Trinh lanh dao UBND ky chiing chi 02 ngay Chtng chi
sat hach Lanh dao | Xem xét; Ky chung chi 05 ngay Chung chi
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UBND

Buéde 6

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chirc S¢
Xay dung

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan

0,5 ngay

Ching chi

14. Thi tuc cap lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong truwdong hop ching chi cii da hét han hoic gin hét han)
-Ma s6 TTHC: 1.012910.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 15 ngay

Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chure S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

- 01 Pon diang ky dy thi c6 dan anh mau c& 4x6cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du thi (theo miu tai Phu
luc XXI ctia Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ctua Luat Kinh doanh bét
dong san).

- 01 Ban sao chtng thuc Gidy ching minh nhan dan hoic Cin
cude cong dan hodc Thé cin cude theo quy dinh ctia phap luat vé
can cudc; gidy to chimg minh qudc tich Viét Nam hoic gidy xac
nhan 1a ngudi géc Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat quc
tich hodc ho chiéu (hodc ban sao c6 ban chinh dé di chiéu).

- 01 Ban sao chung thuc Gidy ching nhan di hoan thanh khéa

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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hoc vé dao tao boi dudng kién thirc hanh nghé méi gisi bat dong
san.

- Ban sao chimg thuc bang tot nghiép tir trung hoc phd thong
(hoac tuong duong) tré 1én.

- 02 4nh mau c¢& 4x6cm chyp trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay ding ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, sb
dién thoai, dia chi nguoi nhan.

- Ban sao va ban dich c6 chimg thuc ching chi do nudc ngoai cap
(461 v&i ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam co ching chi hanh
nghé moéi gidi bat dong san do nudc ngodi cap dang con gia tri).

- Chimg chi cii (ban gbc) ddi véi truong hop di hét han, hodc ban
sao ¢ chimg thuc d6i véi truong hop chimg chi chua hét han.

Budc2 | S¢ Xay dung | Gidm doc S¢ | Duyét, chuyén ho so téi Phong Quan 1y nha & Vat liéu xay dung 0,5 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so tdi Chuyén vién phu trach giai quyét
Phan - Néu ho so hop 1é (ho so diy di theo quy dinh) thi tién hanh xem
Budc 3 g Chuyén vién | xét ho so, Lap danh sach cac ca nhan du diéu kién dy thi, bio cdo | 03ngay | Duy thao Bio cdo
QLN&VLXD T U
UBND tinh t6 chtrc ky thi
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao So. Du thao Bao cao
. Lanh dao S¢; PO LAl < 1 . o
Budc4 | S¢ Xay dung a1} a0 ? Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; 0,5 ngay Bao cao
Van thu S&
Hoi dong thi :
UBND tinh (')1, dong thi T6 chuce ky thi sat hach;
sat hach
Tong hop két qua thi; Soan vin ban bao céo qué trinh t6 chirc ky | Khong tinh | Dy thao Béo cio;
Hoi done thi S¢ Xay dung | thi; Dy thao quyét dinh phé quy¢ét Kkét qua thi; Kém theo Danh sach | thoi gian to du thao Quyét
Bugc5 | oL Cong ¢4 nhan du diéu kién cAp CCHN mbi gi6i bt dong san chirc thi; dinh
sdthach 1=y tich hoi Ban hanh | Bio co; Quyét
u tich ho e U< 1t 1t s L, 1 N P ao cao; Quy
dong Xem xét. Ky van ban bao cdo, Quyét dinh phé quyét két qua thi két qua dinh
, Chu tich NP S £ I
UBND tinh Phé duyét danh sach ca nhan dugc cap CCHN Quyét dinh

UBND tinh
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Ae g A . | S& Xay dung | In chiing chi; Trinh 1anh dao UBND ky chirng chi 02 ngay Chung chi
, Hoi1 dong thi —
Bucc 6 sat hach Lanh dao Ky ching chi 03 ngay Chung chi
i UBND tinh
Trung tam
Phuc vahanh | o pie So :
Budc 7 chinh co6ng, v d - Tra két qua TTHC cho ca nhan 0,5 ngay Chung chi
XTPTva | 4 dung
HTDN tinh

15. Thii tuc ding Ky cAp quyén Khai thac, sit dung thong tin, dir liéu vé nha ¢ va thi trwong bat dong sian thudc thim quyén giai quyét
ciia Uy ban nhén dén cép tinh

- Ma s6 TTHC: 1.012904.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 07 ngay

Budc
thuce hién

Don vi
thwe hién

Nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Biéu mau/
két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

thi truong bat dong san ; Bao cdo trudng phong
- truomg hop tir chdi cung cap quyén khai thac, st dung phai tra

Trung tdm iy . , )
J . - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trtr truong hgp ho so ndp
Phyc vu hanh o . , £ \ \ 2 A " 2 . ~ X L
Buse 1 chinh con Cong chue S¢ | tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc 0.5 nad Giay hen va tra
9’ Xay duyng | tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung - Ngay két qua
XTDT va H6 so gom:
HTDN tinh T 3 : . : 5
= - Phiéu dé nghi cap quyén khai thac thong tin, dit li¢u vé nha & va
thi truong bat dong san
Budc2 | So Xay dung | Giam doc So | Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan Iy nha & Vit lidu xay dung 0,5 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu ho so hop 1é (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh xem
Bude 3 Phong o xet hoA SO sokan VaI.l ba,n baf) cao UB}\ID ‘Flnh \:e ~\:1¢c Sap ‘quqyer‘l 15ngdy | Dy thao Van ban
QLN&VLXD | Chuyénvién | truy cap quyén khai thac, su dung thong tin, dit li€u vé nha & va bao CAO
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161 va néu 10 ly do

Trudong phong | Xem xét, trinh Lanh dao So. Van ban bao cao
Linh dao Sé: Xem xét, Ky duyét; Van ban bao cao;
Budc 4 | S& Xay dung Vin th'u Séj Chuyén van thu phat hanh vin ban; gii van ban, hd so theo quy | 0,5 ngay h6 so theo quy
dinh dén UBND tinh. dinh.
Phong Giao | Xem xét hd so, Van ban Vian ban bao céo ciia S¢ Xdy dung; Dy
thdng, Cong | thao vin ban cip quyén truy cip quyén khai thac, sir dung thong tin, Du thao vin ban
nghiép, Xay | dir liéu vé nha & va thi truong bt dong san; trinh Lanh dao Vin cap quyén truy cap
Vin phon dung (VP5) | phong ity ban nhan dan tinh quyén khai théac,
P , 8 Xem xét, phé duyét Dy thao vin ban cip quyén truy cap quyén khai sir dung thong tin,
UBNDtlnh - o , ) R . ~ 1A A . . N z A \ ~ 1% A A \ s
Lanh dao Van | thac, st dung thong tin, dir liéu v€ nha ¢ va thi truong bat dong san; dir liéu vé nha &
phong UBND | trinh Lanh dao Uy ban nhéan déan tinh ky duyét vin ban quyén truy va thi truong bat
Bude S tinh célp‘ quyén kﬂhai t%léc, sit dung théng tin, dit liéu vé nha & va thi 3,5 ngay dong san
truong bat dong san
UBND tinh Lanh dao Xem xét, ky duyét vin ban quyén truy cap quyén khai thac, st dung Vin ban cap
UBND tinh | thong tin, dit liéu vé nha ¢ va thi truong bat dong san quyén truy cap
quyén khai théac,
. . sir dung thong tin,
Vian phong < 1 Py SR - N AL A 1y
, Vin thu Phat hanh van ban va gui két qua cho S& Xay dung dir liéu vé€ nha &
UBND tinh NP £
va thi truong bat
dong san
Trung tam
Phuc vu hanh .
L ong chirc S¢ . . . H ong thué
Budc 6 chinh cong, ConAg chire So - Tra két qua TTHC cho ca nhén, to chuc; 0,5 ngay op dofl% ue
XTDT va Xay dung nha ¢

HTDN tinh
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO XAY DUNG
Linh vuc nha &

1. Thi tuc théng bio di diéu kién dwoc huy dong von théng qua viéc gép von, hop tic diu tw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién
két ciia té chirc va c4 nhin dé phat trién nha &
-Ma s6 TTHC: 1.012882.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Budc
thue hi€én

Don vi
thue hién

Nguwoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu mau/
két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:
Trung tam - Vian ban dé nghi cua chi dau tu (néu rd cac thong tin vé tén chi
Phuc vy hanh | . w. | dautu, vi tri du 4n, tién d6 thyc hién dy 4n, hinh thirc va mic von . o
, , . Cong chure S& . .. N Z . Giay hen va tra
Budce 1 chinh coéng, Xay dung huy dqng, thoi han h}ly dong von). ’ , ‘ 0,5 ngay két qua
XTPT va ' - Quy¢t dinh giao dat, cho thué dat cia co quan c6 tham quyén
HTDN tinh hodc c6 quyén str dung dét theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.
- Trudng hop du an dau tu xay dung nha & thudc dién chip thuin
cha treong dau tu dong thoi véi chip thuan nha dau tu 1am cha
dau tu dy 4n thi phai c6 van ban chap thuan chii truong dau tu
clia co quan cé tham quyén va di dugc co quan cé tham quyén
cho phép chuyén muyc dich st dung dat dbi véi phan dat phai
chuyén muc dich str dung (néu co).
Bu6c 2 | S¢ Xay dung | Giam déc S¢ | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quan 1y nha & Vat liéu xay dung | 01 ngay
Bude 3 Phong Truéng phong | Duyét, chuyén 1216 SO t('ri‘ Chuyén vién phuy trach giai quyét 10 ngay
QLN&VLXD | Chuyén vién | Chuyén vién kiém tra ho so: Du thado Van ban
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- Néu ho so hop 1é (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh xem théng bao
xét hd so, soan thao van ban thong bao du diéu kién duoc huy
dong von gui chu dau tu.
- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién bao cao lanh dao phong co
van ban yéu cau hoan thién va tra lai ho so theo quy dinh.
Du thao Van bé
Trudng phong | Truéng phong xem xét, trinh Lanh dao S6. v thggg baér; an
Buéc 4 | S& Xay dung Lﬁrvlh dao Sf")’; Xvem f(ét’ Kg’/ duy‘ef:.t V?ﬂ lzén qu.lénﬂg bao; Chuyén VFln t}qm: Izhét hanh 02 ngay Vian béfl thong
Vian thu S& | van ban; Dong thoi giri dang tai trén trang TTDT cua S¢ Xay dung. béo
Trung tam
Phuc vy hanh
. Lo ong chirc S¢ . . X Vin ban tho
Budc 5 chinh coéng, C(;?ég © dlljr(i 501 Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtrc. 0,5 ngay an t?;lo ong
XTDT va v e
HTDN tinh

2. Thii tuc thong bao don vi di diéu kién quén 1y van hanh nha chung cu d6i v6i treong hop nop ho so tai S& Xay dung

- M4 s6 TTHC: 1.012884.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chuc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ X4y dung

Hb so gém:

- Vian ban dé nghi ctia don vi ¢6 nhu cau, trong d6 néu rd: tén don
vi, dia chi tru s& chinh, thong tin nguoi dai dién theo phéap luat
theo gidy to diang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 1ap, hoat

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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dong;

- Ban sao c6 chimg thuc gidy to chitng minh c6 chirc ning quan
Iy van hanh nha chung cu hodc quan 1y bat dong san cua don vi
dé nghi;

- Danh sach nguoi quan 1y, nhan vién thudc cac phong, ban cua
don vi quan 1y van hanh kém theo ban sao c6 chung thuc van
bang, chimg chi tir trinh d6 trung cdp tré 1én chimg minh vé
chuyén moén, nghi¢p vu tuong ung voi cong viéc quan 1y van
hanh trong cac linh vuc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 150 cua
Luat Nha o;

- Ban sao c6 ching thuc Gidy ching nhan da hoan thanh khéa
dao tao boi dudng kién thirc chuyén moén nghiép vu quan 1y van
hanh nha chung cu cta cac dbi twong quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu 84 cua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP theo mau quy dinh tai
Phu luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
sau khi da dugc dao tao tai cac co sé c6 chirc nang dao tao theo
chuong trinh khung dao tao, bdi dudng nghiép vu vé quan 1y van
hanh nha chung cu do B6 Xay dung quy dinh.

Buoc 2

S¢ Xay dung

Giam doc S&

Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan 1y nha & V4t liéu xay dung

01 ngay

Buoc 3

Phong
QLN&VLXD

Trudng phong

Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra hd so:

- Néu ho so hop 1é (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh xem
xét ho so, soan thao Vian ban thong bao du diéu kién thuc hién
quan 1y van hanh nha chung cu va bio cdo Truong phong.

- Néu ho so chua hop 18: Chuyén vién bao cdo lanh dao phong c6
van ban yéu cau hoan thién va tra lai ho so theo quy dinh.

Trudng phong

Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.

25 ngay

Du thao Van ban
thdng bao

Du thao Van ban
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théng bao
Busc 4 | S¢ Xay dung Lérjh dao Sf); Xvem f(ét, Kj’ duy‘é.t V?.P lzén Tol.lénAg bao; Chuyén Vfil’l t}}u: Izhét hanh 02 ngay Vin bé}’l thong
Van thu S¢ | van ban; Pong thoi giri dang tai trén trang TTDT cua S& Xay dung. béo
Trung tam
Phuc vy hanh
. L Cong chuce Sé ‘ . . Vin ban tho
Budc 5 chinh coéng, C;I(1§ © dirrr(i 71 Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtrc. 0,5 ngay an ;20 ong
XTDT va v aung
HTDN tinh

3. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi trwong hop nhan chuyén quyén thué nha
3.1. Truong hop nguoi dang sir dung nha ¢ nhin chuyén quyén thué nha & truéc ngay 06 thang 6 nim 2013 (ngay Nghi dinh s6
34/2013/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh)
- M s6 TTHC: 1.012897.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay

gidy to ching minh viéc bd tri, sir dung nha & theo mot trong cac
truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Pieu 62 hodc khoan 3
Piéu 63 cua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP, truong hop nhan
chuyén quyen thué thi phal kém theo mot trong cac glay to quy
dinh tai diém a hodc diém b khoan 1 Diéu 62 hoic diém ¢ khoan

Budc Don vi Nguwoi Noi dune cone viee Thoi gian Biéu miu/
thuc hién | thwc hién thuc hién j g cong vi¢ thue hién két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
Trung tam tuzfen Ch;O Lanh dao S¢ Xay dung
Phuc vu hanh Ho so gom:
Bude 1 Ch.inh 'Cén Cong chire SG | - Pon dé nghi thué nha & duge 1ap theo Mau s6 02 ctia Phu luc V 0.5 nad Giay hen va tra
9’ Xay dung | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP; > Ngay két qua
XTDT va \ . < 1. \ . . X ahs 1A
, - Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém ban chinh dé déi chiéu
HTDN tinh
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1 Piéu 64 ctua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP; truong hop 1a vo
chong thi phai c6 ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu gidy ching nhan két hon;

- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
gidy to chirng minh thudc ddi twong duwgc mién, giam tién thué
nha ¢ (néu c6) theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 67 cua Nghi dinh
50 95/2024/ND-CP

Duyét, Chuyén hd so téi Phong Quan 1y nha&VLXD theo dbi;

Budce 2 ¥ XA iam ddc Sé _ . 01 nga
S0 Xdy dung | Giam doc So Don vi van hanh xtr Iy ho so gay
p?(%g Duyét, chuyén ho so td1 can bd phu trach giai quyét
Kiém tra ho so, soan vin ban dé nghi ding tin; Bao céo Trudng
Buse 3 D‘on vi Vﬁn Cén bo phc‘n‘lg, trinh 1anh dao cél}g t}’l ky ‘Vé;n bé{l de n;ghi qang tai o 8 ngdy Du th'c:lo Vé:I'l ban
hanh nha ¢ Trudng hop co quan quan 1y nha & khong dong y thi phdi c6 van dang tai
ban tra 10i néu rd 1y do cho ngudi dé nghi thué nha & biét
L~ h d d I3 g A - 9 e \ A Ja . “A - .
a.n A 2_10‘ on )W(‘em xét, Ky duyét dang tai va chuyén cac don vi thuc hién dang Vian ban ding tai
vi van hanh | ta1
Cac don vi
. héan d . A A ae g \  paas ..
Budc 4 nv an , u’qci Can bo Thuc hién viéc dang tai 30 ngay Vian ban dang tai
van ban deé
nghi dang tai
- Ky két hop dong (néu khong chanh chap)
; Pon vivan | Lanh dao don | - Néu c6 tranh chép, khiéu kién vé nha & nay thi chi thuc hi¢n ky . N
Bude 5 . AN A . A X A 05 ngay Hop dong
hanh vi van hanh | hop dong thué sau khi da giai quy¢et xong tranh chap, khiéu kién;
Pong thoi ¢6 vin ban bao cao vé Sé Xay dung
Trung tam
Phue vehanh | o o chire 6
Budc 6 chinh co6ng, Ag - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chc. 0,5 ngay Hop ddng
XTPTva | ~oydwng

HTDN tinh




3.2. Trudong hop ngudi dang thwe té sir dung nha ¢ 13 ngwdi nhan chuyén quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nim 2013

- M s6 TTHC: 1.012897.000.00.00.H40
gian thuc hién: 25 ngay

- Tong thoi

42

Budc
thue hi€én

DPon vi
thuwe hién

Nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Biéu mau/
két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao So Xay dung

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi thué nha & duoc 18p theo Mau sb 02 cta Phu luc V
ban hanh kém theo Nghj dinh s 95/2024/ND-CP;

Trung tdm - Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
, Phu’c vu Ahénh Cong chitc S gié?/ to chiing minh ViéC. b(itri, su durq1g nha ci’ theo m@it trongq cac \ Giky hen va trd
Budce 1 chinh coéng, Xay dung tmgng hop quy dinh tai dl?,m b khoan 1 Diéu 62 hodc khoan 3 | 0,5 ngay két qua
XTDT va i Diéu 63 cua Nghi dinh s0 95/2024/ND-CP, truong hgp nhan
HTDN tinh chuyén quyén thué thi phai kém theo mét trong cac gidy to quy
dinh tai diém a hodc diém b khoan 1 Piéu 62 hoic diém ¢ khoan
1 Piéu 64 ctua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP; truong hop 1a vo
chong thi phai c6 ban sao c¢6 ching thuc hoidc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu giay chirmg nhan két hon;
- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
giéy to chung minh thudc ddi tuong duogc mién, giam tién thué
nha ¢ (néu c6) theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 67 cua Nghi dinh
50 95/2024/ND-CP
Bube2 | S&Xay dung | Gidm dée S6 Duyét,. CAhuy‘én h(‘sw S0 t(;)’i Phong Quan Iy nha&VLXD theo ddi; | ngay
Don vi van hanh xtr Iy ho so.
Budce 3 Pon vivan | Trudng phong Du}/ét, chu‘yén ho so t§i can bd phuy trach giai quyét 8 ngay
hanh nha & Can bo Kiém tra ho so, soan van ban bao cao S Xay dung Du thao Van ban
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bao cao

Lj;\tfléiaﬁéiin Xem xét, Ky duyét, chuyén S¢ Xay dung Vian ban bao cao
Bu6c 4 | So Xay dung | Giam ddc S¢ | Duyét, chuyén ho so tdi Phong Quén 1y nha & Vat liéu xdy dung | 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét 0,5 ngay
Bude 5 Phong Chuyén vien | Neu hd so hop le (hf‘s sokdéy ,dﬁkthejcg quy di}lh) thiktié'n hf‘mh Xem | g5y Dl{ thé? Vin lzén
QLN&VLXD x¢€t ho so, soan van ban dong y vé vi¢c chuyén quyeén thué nha dong y chuyén
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé. 02 ngay quyén
Buoc 6 | So Xay dung | onnda0 S0 xét, Ky duyét: Chuyén van thur phat hanh vén ban: 02ngay | Yanbandongy
' Van thu S& ’ i ’ chuyén quyén
Budc 7 Bon vivan | Lanh dgo don | Ky két hop dong theo quy dinh; Bio cao S& Xay dung 05 ngay Hop dong
hanh vi van hanh i T . i
Trung tam
Phuc vuhanh |\ hire s6 , q \
Budc 8 chinh c6ng, Xay dung - Tra két qua TTHC cho ca nhan, to chuec. 01 ngay Hop dong
XTPT va '
HTDN tinh
4. Thu tuc cho thu€ nha ¢ cii thugc tai san cong ddi v6i treong hop ky lai hop dong thué
- Ma s6 TTHC: 1.012898.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay
Buéc Pon vi Nguoi Thoi gian Biéu mau/

thuc hién

thue hién

thue hi€n

Noi dung cong viéc

thue hién

két qua

Buoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chue S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

- Phan loai chuyén hd so cho Lanh dao don vi

Hb so gém:

- Pon d& nghi thué nha ¢ dugc 1ap theo Mau s6 02 ctia Phu luyc V
ban hanh kém theo Nghi dinh 6 95/2024/ND-CP;

- Ban chinh hop dong thué nha & di ky két véi co quan c6 tham

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua
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quyén.
, s Duyét, Chuyén hd so t6i Phe an 1y nha&VLXD theo doi; \
Budc2 | S& Xaydung | Gidm déc S | DWYeh Chuyen ho so tor Phong Quan 1y nha 01 ngay
Don vi van hanh xtr 1y ho so.
prr:g):;g Duyét, chuyén ho so to1 can bd phu trach giai quyét
Kiém tra hd so, soan vin ban thong bao rd thoi gian, dia diém gui
bon vi van téi ca nhan; Du thao Van ban
Budce 3 NN Cén bo ’ S : 11,5 nga T oA .
hanh nha & anbe Truong hop khong con da di€u kién thué nha & thi phai c6 thong gay thong bao
bao cho ngudi thué biét rd ly do
Lanh dao don | Xem xét, Ky duyét vin ban thong bao thoi gian, dia diém giri t6i Vin ban thong
vi van hanh | canhan bao
Pon vi van | Lanh dao don . . N
BlIO’,C 4 . . . /4 A A . r r 2 A . pY A
hanh vi van hanh Ky két hop dong; Bdo cao S¢ Xay dung 01 ngay Hop dong
Trung tam
Phue vy hanh | 5 chie So
Budc 5 chinh céng, Xﬁg dun Tra két qua TTHC cho ¢4 nhan, to chirc 01 ngay Hop dong
XTDT va v aung
HTDN tinh
5. Thii tuc thAm dinh gia ban, gid thué mua nha & xi hdi/nha & cho lwe lwgng vii trang nhin dan
- Ma s6 TTHC: 1.012895.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay
Buéc Pon vi Nguoi Néi dune cone vide Thoi gian Biéu miu/
thuwe hién | thuc hién thue hi€én : § cong vi¢ thue hi€én két qua
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
, Phyc vu hanh Cong chite S6 nhéri/té chitc va thu phi, I¢ phi (néu o). o ‘ Gidy hen va tré
Budce 1 chinh cong, - - Phéan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so ndp | 0,5 ngay L.
X Xay dung £ \ \ 21N N 2 . A két qua
XTDT va truc tuyén toan trinh), chuyén hoé so trén Cong dich vu cong tryc
HTDN tinh tuyén cho Lanh dao So Xay dung
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Hb so gém:

- Pon d& nghi thAm dinh gi4 theo mau;

- Hd so phap 1y ctia du an (gdm ban sao co ching thuc gidy to:
Chép thuin chu truong dau tu; Quyét dinh giao dat hoic Gidy
ching nhan quyén st dung dat hoic Gidy to chirng minh quyén
st dung dit khac; phé duyét quy hoach chi tiét ty 18 1/500; Gidy
phép xay dung va céc gidy to khac c6 lién quan);

- Phuong 4n xdc dinh gia ban, gid thué mua nha ¢ xa héi do chu
dau tu xay dung.

Bu6c 2 | So Xay dung | Giam ddc S¢ | Duyét, chuyén ho so ti Phong Quén 1y nha & Vat liéu xdy dung | 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so t6i Chuyén vién phu trach giai quyét
Néu hé so hop 18 (hd so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem
Bude 3 Phong Chuy&n vién xét ho sg’, so,an V&Vlfl bér? Xin y kif‘:n cétc dO’l’Al vi lié’n quAan thqeo q;uy 26 ngay Dl:l' thécz Vér: bénq
QLN&VLXD dinh; T6 chtrc thdm dinh, ra van ban thong bio két qua tham thong bao két qua
dinh; Bdo cao truong phong tham dinh
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé.
. Léanh dao So; e A T At s 1 X
Budc 4 | S¢ Xay dung {?e“lm tli(; Sg Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; 02 ngay
Trung tam Van ban thong
Ph hanh , : : .y bao két qua tha
Buces | ot s | Cong chiic S| - Tra két qua TTHC cho cé nhan, to chire; Déng thoi két qua | oo o[ 0 i
<TPT g’ Xay dung | duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cia S¢ Xay dung > Ngay '
\4

HTDN tinh




Linh vuc kinh doanh bét dong san
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6. Thii tuc cip gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san
- Ma s6 TTHC: 1.012900.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay

Budc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén hé so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gdbm:

- Pon ding ky hoat dong ciia san giao dich bat dong san (theo

Trung tdm mau tai Phu luc XVII Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay
Phuc vu hanh R . . | 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Z L
. . R Cong chuc S¢ ) L an , . Giay hen va tra
Bude 1 chinh cong, Xay dung Kml} doanh bat dong san); 0,5 ngay két qua
XTDT va ' - Giay chung nhan dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
HTDN tinh 5 Piéu 9 Luat Kinh doanh bat dong san;
- Gidy to chitng minh quyén st dung d6i véi tru s¢ san giao dich
bat dong san;
- Ban sao gidy ching nhan hoan thanh khoéa hoc quan ly, diéu
hanh san giao dich bat dong san cta ngudi quan 1y diéu hanh san
giao dich bat dong san;
- Danh sach cac méi gidi bat dong san di duoc cip ching chi
hanh nghé moi giGi bat dong san.
Budc2 | So Xay dung | Giam doc So | Duyét, chuyén ho so t6i Phong Quan Iy nha & Vit liéu xdy dung | 01 ngay
, Phong Trudng phong Duzét, (ihuyén h()\)ASO’ t:'ﬁ Ch:lyénw vién phu tra.'lch gié‘i q?yét‘ \ —
Budc 3 QLN&VLXD | Chuyén vién - I’\Ieukho so hop 1¢v(h0 s? day ,du theo q}1y du}h) tl}l tle‘n har.1h xer:q 16 ngay DI’_I thao Glfly
xét ho so, soan thao Giay phép hoat dong cua San giao dich bat phép hoat dong
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dong san; Bao cdo truong phong
- Truong hop tir chdi thi phai théng bao bang vin ban va néu rd
ly do

Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé.
. Lanh dao So; v A S LA s 1 X Gidy phép hoat
Buoc4 | S¢ Xay dung {a/gn tticr) Sg Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; 02 ngay ay géjg o
Trung tdm
Phuc vu hanh .
. A Cong chuc Sé . . . Giay phép hoat
Budc 5 chinh cong, O;(lAg cduc | Tra két qua TTHC cho ca nhan, to chirc; 0,5 ngay 1ay(11)A§p >
XTDT va dy Qg one
HTDN tinh

7. Thii tuc cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong trudong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu
huy, bi hong)
- Ma s6 TTHC: 1.012901.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp

Trung tam . .y . ,
g . truc tuyén toan trinh), chuyén hé so trén Cong dich vu cong truc
Phuc vu hanh . L 1 - S on £ <
. o Cong chuce S¢ | tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung . Giay hen va tra
Buodc 1 chinh coéng, - 3 \ 0,5 ngay L,
\ Xay dung | HO so gom: két qua
XTDT va X .z . X , A . N . . X
HTDN tinh - Bon dé nghi cép lai gidy phép hoat dong cua san giao dich bat
dong san theo mau tai phu luc XIX ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.
Budc 2 | So Xay dung | Giam doc S¢ | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quén 1y nha & Vat liéu xay dung | 01 ngay
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Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu ho so hop 1é (hd so ddy du theo quy dinh) thi tién hanh xem
X xét ho so, Soan thao Gidy phép hoat dong cia San giao dich bt
, Phong A aa N , L ) \ N \ . X
Budce 3 Chuyén vién | dong san; Bao cao trudng phong 02 ngay Du thao Giay
QLN&VLXD . N TN , s Ao . A
- Truong hop tur choi thi phai thong bao bang van ban va néu ro phép hoat dong
ly do
Trudong phong | Xem xét, trinh Lanh dao So.
. Léanh dao S¢; A A 2« 1 < 1. 5 Gidy phép hoat
Budc 4 | S¢ Xay dung 3211 tti(x) Sg Xem x¢ét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; 01 ngay ay géjgp oe
Trung tdm
Phuc vy hanh .
. Lo ong chirc S¢ . : X iay phép hoat
Budc 5 chinh coéng, C(;?ég © dlljr(i 501 Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc; 0,5 ngay Glaygégp oe
XTDT va v GUne e
HTDN tinh

8. Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong sin (trong trudng hop thay doi thong tin ciia san)
- Ma s6 TTHC: 1.012902.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 05 ngay

Budc
thuc hién

Don vi
thue hién

Nguwoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong,
XTDT va
HTDN tinh

Cong chtc S&
Xay dung

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
tuyén cho Lanh dao S¢ Xay dung

Hb so gém:

- Pon dé nghi cip lai gidy phép hoat dong ciia san giao dich bat
dong san theo mau tai phu luc XIX ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh pha quy dinh chi

0,5 ngay

Gidy hen va tra
két qua



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=354473

49

tiét mot sb diéu cua Luat Kinh doanh bét dong san.

Bu6c 2 | S¢ Xay dung | Giam ddc S& | Duyét, chuyén ho so toi Phong Quan 1y nha & Vit liéu xay dung 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu ho so hop 1é (hd so diy di theo quy dinh) thi tién hanh xem
Phong x¢ét hérso, soan thao Gidy phép cip lai hoat dong cia San giao ,
Budce 3 Chuyén vién | dich bat dong san; Bao cao truéng phong 02 ngay Du thao Giay
QLN&VLXD : A e e A s , )
- Truong hop tir choi thi phai thong bdo bang van ban va néu rd phép hoat dong
ly do
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé.
Budc 4 | S¢ Xay dung L{a/rgﬁ ?lij:) Ssg’ Xem xét, Ky duyét; Chuyén vin thu phat hanh vin ban; 01 ngay Gidy géfgp hoat
Trung tam
Phuc vu hanh . L f ,
Budc 5 chinh céng, Cc;r(ig chirc S - Tra két qua TTHC cho ca nhan, to chire; 0,5 ngay Gidy pPep hoat
XTPT va Ay dung dong
HTDN tinh

9. Thong bao quyén sir dung dat di c6 ha ting ky thuit trong dw 4n bat dong san du diéu kién chuyén nhwong cho ca nhén ty xay

dung nha &

- Ma s6 TTHC: 1.012903.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Budc Don vi Nguoi Noi dune cone viee Thoi gian Bié}l mau/
thuc hién | thwuc hién thuc hién i g cong Vit thuc hién két qua
Trung tam - Ifién;l tra’, tié‘p nhan ’h(A)A SO’,’ gu:Al ph’ié'u hen tra két qua cho ca
. nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).
Phuc vu hanh R S R . ., i ) . . N R . a1k

Buse 1 chinh cén Cong chirc S | - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop hd so ndp 0.5 nad Giay hen va tra két

XTPT VS’ Xay dung | truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén Cong dich vu cong tric > Ngay qua

tuyén cho Lanh y X4
HTDN tinh uyen cho Lanh dao S¢ Xay dung

HO so gom:
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- Quyét dinh chu truong dau tu hoic chip thuin chu treong dau
tu hoac chép thuan dau tu cta du an bét dong san cua co quan
nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé dau tu,
vé xay dung, vé nha &;

- Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hoic quy hoach tong
mit bang cta du 4n bat dong san cua co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, vé quy hoach d6
thi;

- Gidy phép xdy dung dbi v6i truong hop phai cip gidy phép xay
dung cta co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cia
phap luat vé xay dung;

- Thong bao két qua tham dinh bao co nghién ciru kha thi dau tu
xay dung hoidc Thong bao két qua tham dinh thiét ké co s cua co
quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung;

- Gidy to vé nghiém thu viéc di hoan thanh dau tu xdy dung cac
cong trinh ha ting k¥ thuét theo quy dinh cua phap luat vé xay
dyng;

- Hop ddng cung cip cac dich vu cip dién, cap nudc, thoat nudc,
thu gom réc thai, xu Iy nudce thai;

- Gidy ching nhan quyén str dung dat co dién tich dat da co ha
tang k¥ thuat trong dy 4n bat dong san chuyén nhuong quyén sir
dung dat cho ¢4 nhan ty xdy dung nha ¢ theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai.

Budc2 | So Xay dung | Giam doc So | Duyét, chuyén h so t6i Phong Quan Iy nha & Vit liéu xdy dung | 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
, Phong - Néu hd so hop 1¢ (hd so day du theo quy dinh) thi tién hanh xem :
Budce 3 o \ TR i ' \ 2,5 nga Du thao Van ba
QLN&VLXD | Chuyén vién | xét hd so, Du théo vin ban tra 10i ciia S& Xay dung cho chi dau gay | v f‘r‘; 1;;“ an

tu du an vé viéc quyén st dung dat du diéu kién dugc chuyén




o1

nhuong; Bao cao trudng phong
- Trudng hop quyén sir dung dat khong du diéu kién duge chuyén
nhuong phéi ¢ van ban tra 101 va néu 10 1y do

Du thao Van b4
Trudong phong | Xem xét, trinh Lanh dao So. Y a(f "C.m n
trd 101
. Lanh 5, v A 2« T < 1 X Vin ban tra 161
Buoc4 | S¢ Xay dung a13 dao S? Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh van ban; 01 ngay an ban fra fol
Vin thu S&
Trung tdm
Phuc vu hanh . o Y X , S a2 A e oae ve A
. A Cong chirc S¢ | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc; Dong thoi dang tai trén s S 1a ot
Budce 5 chinh coéng, Xav d hé thone thane tin din tir S 0,5 ngay Van ban tra 161
XTDT va ay dung s g g ¢
HTDN tinh
10. Thong bao nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc ban, cho thué mua
- M s6 TTHC: 1.012905.000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 15 ngay
Buéc Pon vi Nguoi Thoi gian Biéu mau/

b) Bién ban nghi¢m thu vi¢c da hoan thanh xdy dyng co sé ha
tang k¥ thuat ciia du an twong tng theo tién do cia du an dugc
chap thuan, phé duyét theo quy dinh ciia phap luat vé xdy dung.

thwe hién | thuc hién thue hién Noi dung cong vige thue hién két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).
- Phan loai, s6 héa ho so theo quy dinh (trir truong hop hd so ndp
Trung tam truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
, Phu,c vu Panh Cong chite S tuzlen ch‘Ao Ijanh dao S¢ Xay dung ‘ Giky hen va tra két
Budc 1 chinh cong, Xay dung HO so gom: q 9 0,5 ngay qui
XTDT va ' a) Céc giay to theo quy dinh tai khodn 2 va diém a, diém b khoan
HTDN tinh 3 Piéu 24 Luat Kinh doanh bat dong san;
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Trudng hop 1a nha chung cu, toa nha hon hop c6 nha ¢ phai co
bién ban nghiém thu viéc dd hoan thanh thi cong xay dung phan
mong theo quy dinh ctia phap ludt vé xay dung.

Budc2 | So Xay dung | Giam doc So | Duyét, chuyén hd so t6i Phong Quan Iy nha & Vit liéu xdy dung | 01 ngay
Truéng phong | Duyét, chuyén hd so téi Chuyén vién phu trach giai quyét
- Néu ho so hop 1é (hd so diy di theo quy dinh) thi tién hanh xem
, Phong N xét ho so, Du thao van ban thong bao nha ¢ hinh thanh trong . el
Buoe3 | oLngvLxp | CNUWENVIEN | ong lai trong dur an bt dong san di didu kién dua vao kinh | —-N98Y | Duthdo Van ban
doanh; Bao cdo truong phong ra o1
Trudng phong | Xem xét, trinh Lanh dao Sé.
Budc 4 | S¢ Xay dung La{lh dao S?; Xem xét, Ky duyét; chuyén van thu phat hanh vin ban; 02 ngay Van ban tra o1
Vién thu So
Trung tam
Phuc vu hanh R L X , L a2, N e e Yo A
, A Cong chirc S¢ | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtrc; dong thoi dang tai trén X C1a a1
Bude 5 chinh coéng, Xay dung | hé thong thong tin dién tir S 0,5 ngay Van ban tra 101
XTPT va ' i i
HTDN tinh

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH CUA UBND CAP HUYEN
Linh vwe nha &

1. Thi tuc cong nhan Ban quén tri nha chung cw

- Ma s6 TTHC: 1.012888. 000.00.00.H40
- Tong thot gian thuc hién: 07 ngay

Budc Pon vi Nguwoi N6i dune cone viee Thoi gian Biéu miu/
thwe hién |  thwe hién thwe hién p1 GuNg cong vie thue hién két qua
e nr s - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
B0 “mét cira A A L f 1A s (Ko x .4 s a1 A
. , . , nhan/té chuc va thu phi, 1€ phi (néu co). X Giay hen va tra két
Buéc 1 ctia UBND Cong chirc . . £, % . N A ~ | 0,5ngay .
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudong hop ho so ndp qua

cap huyén

tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén Cong dich vu cong truc
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tuyén cho Lanh dao Phong Kinh té ha ting d6i véi UBND huyén,
Phong Quén 1y do thi d6i véi thanh phdé Nam Dinh.

Hb so gdbm:

* Pbi v6i Ban quan tri dugc bau tai Hoi nghi nha chung cu lan
dau thi ho so dé nghi cong nhan Ban quan tri bao gdm:

- Vin ban dé nghi cta chu dau tu, trong d6 néu rd tén Ban quan
tri da duoc Hoi nghi nha chung cu thong qua; néu thanh 1ap Ban
quan tri cia tdoa nha chung cu thi tén Ban quan tri dugc dat theo
tén hodc sb toa nha; néu thanh lap Ban quan tri cua cum nha
chung cu thi tén Ban quan tri do Hoi nghi nha chung cu quyét
dinh;

- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Ban quan tri;

- Danh sach céc thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chirc danh
Trudng ban, Pho ban quan tri;

- Quy ché hoat dong cua Ban quan tri 43 duwoc Hoi nghi nha
chung cu thong qua.

* Truong hop bau lai Ban quan tri khi hét nhiém ky, biu Ban
quén tri méi do bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh hodc bau
thay thé thanh vién Ban quan tri, bau thay thé Truéng ban, bau
thay thé Pho ban quan tri khong phai 1 dai dién cta chi dau tu
hodc do chu dau tu khong cir dai dién thay thé thi hd so dé nghi
cong nhan Ban quan tri bao gom:

- Vin ban dé nghi cua Ban quan tri dugc bau;

- Ban gdc quyét dinh cong nhan Ban quan tri;

- Bién ban hop Hdi nghi nha chung cu vé viéc bau lai, bau thay
thé Ban quan tri hodc thanh vién Ban quéan tri hodc bau thay thé
Truéng ban, Pho ban quan tri; truong hop bau thay thé thanh vién
Ban quan tri theo hinh thuc xin ¥ kién cic chu sé hitu cin ho thi
phai c6 bién ban theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 26 cia
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Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban hanh kém theo
Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bé Xay dung;
- Danh séch céc thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chirc danh
Truong ban, Pho ban quan tri;

- Quy ché hoat dong cua Ban quan tri d3 duwoc Hoi nghi nha
chung cu théng qua (néu cé sira d6i, bd sung quy ché nay).

* Truong hop tach Ban quan tri cum nha chung cu theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 27 cua Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu
ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cia Bo Xay dung thi hd so dé nghi cong nhan Ban
quan tri dugc quy dinh nhu sau:

- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan tri ciia toa nha sau khi
tach khoi cum nha chung cu thi hd so bao gdm cac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Piéu 22 cua Quy ché Quan ly, st dung nha
chung cu ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cia Bo Xdy dung kém theo bién ban théng nhét tach
khéi cum nha chung cu cua dai dién cac chu sé hitu nha chung cu
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 27 cua Quy ché Quan 1y,
st dyng nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua B§ Xay dung; truong hop
thuoc dién quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 27 cta Quy ché
Quan Iy, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia B6 Xay dung thi phai co
thém ban gdc quyét dinh cong nhan Ban quén tri;

- Trudong hop dé nghi cong nhén Ban quan tri ciia cum nha chung
cur sau khi ¢6 toa nha tach khoi cum thi hd so bao gom vin ban dé
nghi ctia Ban quan tri cum nha chung cu, ban gdc quyét dinh
cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu, danh sach cac thanh
vién Ban quan tri cum nha chung cu con lai (ghi 0 ho, tén va
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chtc danh trong Ban quan tri); truong hop phai bau lai Truéng
ban quan tri cum nha chung cu theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctua Bo
Xay dung thi phai kem theo bién ban hop Hoi nghi nha chung cu
vé viéc bau Trudng ban va danh sach ngudi duoc bau.

* Trudng hop nhap Ban quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
27 ctia Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo Xay
dung thi ho so dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu
dugc quy dinh nhu sau:

- Truong hop dé nghi céng nhan Ban quan tri cum nha chung cu
sau khi nhap cdc Ban quan tri ctia cac toa nha thi ho so bao gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 ctia Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cta Bo Xay dung, bién ban dé nghj tap thé
ctia dai dién cac cha s hitu nha chung cu theo quy dinh tai diém
a khoan 3 Diéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sit dung nha chung cu
ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 ciia Bo Xay dung va ban gbc cac quyét dinh cong nhan
cac Ban quan tri toa nha chung cu;

- Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu
do nhap Ban quan tri cta tdoa nha vao Ban quan tri cia cum nha
chung cu thi hd so bao gdm vin ban dé nghi ciia Ban quan tri
cum nha chung cu kém theo céc bién ban hop quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 27 ciia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban
hanh kém theo Thong tu sd 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024
cua B9 Xay dung, danh sach cac thanh vién Ban quan tri ciia cum
(bao gdm ca thanh vién m&i cua toa nha nhap vao cum) va ban
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gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri tda nha, cum nha chung

cu.
Pflong L(mh Tru’\orng Duyét, chuyén ho so tdi Chuyén vién phu trach giai quyét.
te ha tang phong
UBND - Néu ho so hop 1é (hd so diy di theo quy dinh) thi tién hanh xem
Budc 2 | huyén, Phong | Chuyén vién | xét ho so, dy thao quyét dinh cong nhan Ban quan tri; Bao cdo | 05ngdy | Dy thao quyét dinh
QLDT thanh truong phong. cong nhan Ban
ph Nam Truong Xem xét, phé duyét du thao quyét dinh cong nhan Ban quén tri; quan tri
Dinh phong trinh Lanh dao UBND cap huyén
Budce 3 UBNDA cap Lanh dao Xem xét, Ky duyét; Chuyén van thu phat hanh vin ban. 01 ngay Qlfyet dinh (iong'
huyén nhan Ban quan tri
B6 phan “mot
Budce 5 [;];I;Dczgp Cong chiric | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chiic. 0,5 ngay n?lzze];j;n;uzzii

huyén






