UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2988 /QDB-UBND Hué, ngay 17 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
d6i v6i thii tuc hanh chinh di dwore i uy quyen cho
Giam d6c Sé&' Tw phap thanh phd Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai b6 phdn mét civa va cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 05 thang 9 nam 2025 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé vé viéc iy quyén cho Giam doc So Tu
phdp cdp thé giam dinh vién tw phdp;

Can cir Quyét dinh s6 2962/QD-UBND ngay 15 thang 9 nam 2025 cia
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén cua Chi tich UBND thanh phé iy quyén gidi quyét
cho Gidam doc S¢ Tw phdp thudc pham vi chire ndang quan 1y nha nude cia S6
Tw phdp thanh phé Hué;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc uy quyén cho Giam déc S&
Tu phap thanh phé Hué thuc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong
(Danh muc kem theo).

Piéu 2. Can ctr vao Piéu 1 ctiia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho céc
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:

1. Sé Tu phép, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd, Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cép xd ¢6 trach nhiém trién khai niém yét, cong khai
danh muc TTHC thyuc hién tiép nhan, giai quyét tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong céac cip va Trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi, dia phuong.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé:

- Huéng dan S Tu phap, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd,
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cp x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
cac TTHC nay trén phan mém Heé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd
Hue.



- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan dam bao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd dép tGng yéu cau thuc hién tiéu chi ky
thuat, chir ky s6 va cac diéu kién c6 lién quan dé trién khai thuc hién tiép nhan,
s6 hoa, giai quyét va tra két qua TTHC duoc thuan loi, dong thoi huéng din céc
sO, nganh c6 lién quan tiép tuc thuc hién tai cau trac quy trinh dién t dé trién
khai thuc hién tiép nhan, s hoa, giai quyét va tra két qua TTHC phu hop véi
tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tu
phap; Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 4; . 2

- CT, cac PCT UBND TP Hué; PHO CHU TICH
- Céc co quan chuyén moén truc thudc Uy ban;

- Ban Quan 1y Khu kinh té - Céng nghiép thanh phd;
- Cac PCVP UBND TP Hué;

- Trung tim PVHCC, Cong TTDT;

- Trung tim PVHCC cip xi;

- Luu: VT, KSTH.




DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DPOI VOI
THU TUC HANH CHINH UY QUYEN CHO GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HUE

(Kém theo Quyét dinh sé 2988 /OP-UBND ngay 17/9/2025 ciia Chi tich UBND thanh phd)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mi s6 TTHC Quyét dinh iy quyén giai quyét TTHC
Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 05 thang 9 nim
5 nhiém va ca 5 014 i T 2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé
1 B0 nhiém va cap thé giam dinh vién 1.001122 . y p

tu phap

viéc Uy quyén cho Giam dbc S¢ Tu phap cap thé
giam dinh vién tu phap




Phén I1. QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc: B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap (1.001122)

- Thoi han giai quyét: Tong thoi gian giai quyét hd so thyc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so): 30
ngay, trong do:

+ Thoi gian giai quyét tai cac co quan chuyén mon va UBND thanh phé: 20 ngay;

+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh bo nhiém va cip thé giam dinh
vién tu phap.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

b i 0i thwe hié Ol thwe hié
on vi/Nguoi thwe hién NOi dung thwe hién thure hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng | hen tra cho ca nhan/td chuc;
thanh phé; Trung tdm Phuc vu Hanh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phﬁn mém mot

Buwéc 1 | chinh cong cap xa; ctra va ho so gidy cho Phong chuyén mén xir Iy; | % ngay
- Doanh nghiép cung tng dich vu buu | - Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18:
chinh cong ich. Gui théng bao cho nguodi ndp, hudng dan bod

sung, hoan thi¢n ho so theo yéu cau.

- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao két qua
giai quyét (Dw thdo vin bdn tir choi, néu ré Iy | 14 ngay
do).

- Truong hop can bod sung, hoan thién hd so,

Bwéc 2 | Cong chirc giai quyét hd so




chuyén nguoc vé B6 phan Mot cua (kem van ban
hwong dan, néu ro ly do, ngi dung bo sung...)

Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua

Buwéc3 | Lanh dao phong chuyén mon giai quyét trudc khi trinh Lanh dao co quan | % ngay
chuyén mén thuéc UBND thanh ph
. - Phé duy¢ét dy thao van ban kem hd so trinh Chu
Lanh dao co quan | . . z , L s 2
R R .| tich UBND thanh phdé xem xét quyét dinh bo .
chuyén mon thuge | .. oism dinh vién tu phép (néu thuge tham | - NE%Y
UBND thanh phé | o St GV i
quyén)
Truwong hop 1:
Chu tich UBND
thanh phé  c6 |Bo phan vin th , L
, auipro.co) BO phan Val T - cpivén dy thao van ban kém hd so dén UBND ‘
Buéc4 | tham quyén bo|cua co quan| | ) 72 ngay
o ., : A A thanh pho
nhiém giam dinh | chuyén mon
vién tw phap
. | - Chu tich UBND thanh pho t, quyét dinh
UBND thanh pho o he an’t PHO XCI %L qUyet Gl 3,5 ngay

bd nhiém giam dinh vién tu phap




Trwong hop 2:
Lanh dao co quan
chuyén mon thuoc
UBND thanh phé
c6 tham quyén bo
nhiém giam dinh

Lanh dao co quan
chuyén moén

vién tw phap

Lanh dao co quan chuyén mén xem xét, quyét
dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap

4,5 ngay

B6 phan Vin thu UBND thanh phd

Chuyén ho so bd nhiém, cép thé giam dinh vién
tu phap va Quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién

Buwéc5 | hoic B phan Vin thu cia co quan | tu phap dén Bo phan TN&TKQ cua Sé Tu phap | ¥ ngay
chuyén mon tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd.
B phan TN&TKQ cia S¢ Tu phap | Tiép nhan, s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
Buéc 6 |tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | mém mot ctra va hd so gidy cho Phong chuyén | 4 ngay
cong thanh phé mon xu ly
In thé, du thao Quyét dinh cdp thé giam dinh
Buwéc 7 | Cong chirc giai quyét ho so vién tu phap sau khi nhan dugc quyét dinh bo | 08 ngay
nhiém giam dinh vién tu phap.

i . . o Tham dinh, xem xét xac nhan du thao két qua .
Buge8 | Lanh dgo phong chuyén mon giai quyét trudce khi trinh lanh dao S& ! /> ngay
Buéc 9 | Linh dao S& Phé duyét két qua Y5 ngay

Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
Buwéce 10 | BO phan Van thu - Pong dau va Chuyén hd so cho Trung tim PV | 4 ngay

hanh chinh cong tra cho ca nhan/t6 chuc;




- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu ho so

B phan TN&TKQ ctua S¢& Tu phéap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - X4c nhan trén phﬁn mém mét cira;
Bwéc 11 | cong thanh phd/ Bo phan TN&TKQ |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td | 4 ngay
ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh | chic va thu phi, 1& phi (néu co).
cong cip xA.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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