UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: 2998 /QD-UBND Ha Néi, ngay /5 thing 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co' quan hanh chinh
nha nwéc trong linh vuc To chic - Bién che thugc pham vi quan ly
caa Uy ban nhéan dan thanh pho Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phuong ndam 2025;

Can cir Quyét dinh s 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
tirong Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh
noi bg trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022-2025;

Can cir Cong van §5 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 ciua Van phong
Chinh phu vé viéc cong bo, ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg;

Can cir Quyét dinh sé 316/0D-BNV ngay 04/04/2025 ciia Bé Néi vu vé viéc
cdng bé thi tuc hanh chinh néi bg giita cdc co quan hanh chinh nha mede linh vuc
T6 churc - Bién ché thugc pham Vi chite ning qudn Iy nha meéc ciia Bé NGi vu;

Can cir Ké hoach s¢ 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh néi bé trong cdc co
quan hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghj cia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh sé 3159/TTr-SNV ngay
10 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 18 thu tuc hanh chinh noi bo
giita cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc T6 chic - Bién ché thuoc pham
vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi (Chi tiét tai Phy luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Céc thu tuc hanh chinh noi bo sau day hét hiéu lyc:

- Thu tuc s6 1, 3, 5, 6 linh virc T6 chac hanh chinh, don vi su nghiép tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1467/QD-UBND ngay 13/3/2023 cua Chu
tich UBND Thanh phé.

- Tha tuc s6 1 linh vuc T6 chac hanh chinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3958/QD-UBND ngay 08/8/2023 ciia Chu tich UBND Thanh phé.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc cac So,
Thu truéng céc ban, nganh; Cha tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa va |
c4c to chirc c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. \f '
S

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT HPND Thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- VP UBND TP: CVP, cac PCVP, céc phong:
TH, NC, Trung tdm TT, DL&CNS;

- Luu: VT, VPUB, SNV.

“Nguyén Trong Péong
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Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ GITUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UBND THANH PHO
(Kém theo Quyer dinh so /OP-UBND ngay  / /2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

TT

Tén TTHC ngi b

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Thu tuc 1ap ké hoach bién ché hang
nam cua Thanh pho

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tuc tham dinh cho y kién d6i voi
cong chirc cac co quan, don vi thugc
Thanh phé chuyén cong tac dén cac co
quan, don vi ngoai Thanh phd.

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tuc cho y kién dé &n vi tri viéc lam
cua don vi sy nghiép cong lap tu dam
bao chi thuong xuyén.

T6 chuc - Bién ché

S Noi vu

Thu tuc cho y kién diéu chinh dé &n vi
tri viéc lam cua don vi su nghiép cong
lap tuy dam bao chi thuong xuyén.

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

Thu tyc xét nang luong trudc thoi han
do lap thanh tich xuat sac doi vaéi can
bo dién BTV Thanh uy quan ly.

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

Tha tuc tham dinh thanh 1ap t6 chuc
hanh chinh thudc thdm quyén quyet
dinh cuia UBND Thanh pho

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

Th tuc tham dinh t6 chirc lai to chic
hanh chinh thudc thdm quyén quyet
dinh cua UBND Thanh pho

T6 chuc - Bién ché

So Noi vu

Thu tuc tham dinh giai the t0 chic
hanh chinh thuc tham quyén quyet
dinh cia UBND Thanh pho

T chuc - Bién ché

So Noi vu

Thu tyc thdm dinh thanh 18p don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND Thanh pho

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

10.

Thu tyc thdm dinh t0 chirc lai don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND Thanh pho

T6 chirc - Bién ché

S& Noi vu




TT

Tén TTHC ngi b

Linh vuc

Co quan
thuc hién

11.

Thu tuc thdm dinh giai thé don vi su
nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND Thanh pho

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

12.

Thu tuc tham dinh dé én vi tri viéc
lam trong cac co quan, to chic hanh
chinh thudc thim quyén quyét dinh
cia UBND Thanh phd

T6 chirc - Bién ché

S& Noi vu

13.

Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cac co quan, t6 chue
hanh chinh thudc thim quyen quyét
dinh cia UBND Thanh phd

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

14,

Thu tuc thAm dinh dé an vi tri viéc
lam trong cac don vi su nghi¢p cong
1ap thudc thim quyén quyét dinh cua
UBND Thanh phd

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

15.

Thi tuc tham dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cac don vi su nghiép

cong 1ap thudc tham quyen quyét
dinh cia UBND Thanh phd

T chuc - Bién ché

S& Noi vu

16.

Tha tuc thAm dinh s6 luong nguoi
lam vi€c trong cac don vi su nghiép
cong lap thudc tham quyen quyét
dinh cia UBND Thanh phd

T6 chuc - Bién ché

S& Noi vu

17.

Thi tuc tham dinh diéu chinh s6
lugng nguoi lam viéc trong cac don
vi su nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND Thanh
pho

T6 chuc - Bién ché

S Noi vu

18.

Xét nang bac luong thuong
xuyén/nang phu cap tham nién vugt
khung/nang phu cap tham nién nghé
d6i v6i cong chuc, vién chuc 1a 1anh
dao dién Ban Thuong vu Thanh uy
quan ly.

T chuc - Bién ché

S& Noi vu
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

1. Thi tuc 1ap ké hoach bién ché hang nim ciaa Thanh phé

a) Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Céc co quan, don vi thuoc Thanh phd giri bao céo sir dung bién
ché hang nam vé S& Noi vu.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: S& Noi vu tong hop bao cdo cia UBND Thanh phd; dy thao To
trinh cia UBND Thanh phd bao cao HDND Thanh phd; du thao Nghi quyét
HDND Thanh phé vé ké hoach téng bién ché hanh chinh, sy nghiép hang nam;

- Budc 4: Ban Thuong vu Dang uy UBND Thanh phé bao cao Thuong truc
Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Bu6c 5: UBND Thanh phé trinh HDND Thanh phé ban hanh Nghi quyét
giao chi tiéu bién ché.

b) Céch thuc thuc hién: So Noi vu tiép nhan hd so qua Hé théng quan ly
vian ban va diéu hanh caa UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan ho so: B&o céo tinh hinh sir dung bién ché, xay dung ké hoach
bién ché hanh chinh, su nghiép va céc biéu mau theo yéu cau.

- S6 luwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong.

e¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S Noi vu.

g) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac Sé, ban, nganh, don vi su
nghiép thudc Thanh phd; khéi chinh quyén dia phuong.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khéng.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét HDND
Thanh phé ké hoach bién ché hanh chinh, sy nghiép niam sau.

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

4.13. Ciin cir phép Iy ciia TTHC ni bg:

- Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;

- Luat Can bo cobng chac ngay 13/11/2008, Luat Vién chuc ngay
15/11/2010; Luat sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va
Luat Vién churc; cac vin ban Nghi dinh, Thong tu huéng dan thi hanh.

2. Thii tuc tham dinh cho y kién déi véi cong chirc c4c co quan, don vi
thudgc Thanh phé chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai Thanh phd

a) Trinh tu thuc hién
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- Bué6e 1: Co quan, don vi giri hd so vé S& Nai vu.

- Bud6c 2: S& Noi vu tiép nhan hé so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Cong chirc S Noi vu tham dinh ho so, ra soat nghia vu tai chinh
d6i vai viéc dao tao bdi dudng caa Thanh phd.

- Buéc 4: S Noi vu ban hanh cong vin vé viéc chuyén cong tac caa cong
chtic dén cac co quan, don vi ngoai Thanh phd.

b) Céch thuc thuc hién: So Noi vu tiép nhan hd so qua Hé théng quan Iy
van ban va diéu hanh caia UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan va sé lugng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi cho cong chirc chuyén cong tac, trong d6 néu rd phuong
an bo sung nhan su va cac noi dung khac (néu co) (ban chinh).

(Ddi véi truong hop duge huong kinh phi hd tro dao tao sau dai hoc tur
ngudn ngan sach cia Thanh phd, co quan st dung cong chuc ghi rd cong chire dé
nghi chuyén cong tac da hoan thanh nghia vu theo quy dinh).

+ Ho so ca nhan: Pon xin chuyén cong tac cia ca nhan, So yéu ly lich mau
Thong tu 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua Bo Noi vy, Ban nhan xét qua
trinh céng tac; Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach céng chie (ban chinh hoic
ban sao).

+ Y kién dong y cua cip co tham quyén quan ly can bo, cdng chic (ban
chinh).

- Sb luwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

e¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: cac co quan don vi thuéc Thanh
phd.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khéng.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua caa viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: céng van cia S& Noi
vu dong ¥ hoac khong dong y cho cong chiic chuyén cong tac dén cc co quan,
don vi ngoai Thanh phd.

1) Can cur phép ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cdng chtc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP.
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3. Thi tuc cho y kién dé an vi tri viéc 1am caa don vi sw nghiép cong
lap tw dam bao chi thwong xuyén

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: DPon vi su nghiép cong 14p tu dam bao chi thuong xuyén guai hd
so vé S& Noi vu.

- Budéc 2: So Noi vu tiép nhan ho so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Buégc 3: Cong chic S¢ Noi vu tham dinh hd so.

- Budc 4: S6 Noi ban hanh vin ban cho y kién vé Bé an vi tri viéc 1am cua
don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thuong xuyén.

b) Céch thuc thuc hién: So Noi vu tiép nhan hd so qua Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh caa UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam.

+Pé an vij tri viéc lam.

+ Ban sao cic van ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cu té chuc cia don vi su nghiép cong 1ap; quy trinh
quan ly chuy&n mén, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

+ Cac van ban khéc c6 lién quan dén xay dung Dé an vj tri viéc 1am (néu co).

- Sb luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 39 ngay lam viéc.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: don vi su nghiép cong lap tu
dam bao chi thuong xuyén..

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khéng.

i) Phi, 1& phi: Khong.

k) Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cho y kién vé dé
an vi tri viéc lam cua don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén.

1) Can cur phép ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2024 cua Chinh pha sta ddi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh pha vé vi tri
viéc 1am va sé luong ngudi 1am viéce trong don vi su nghiép cong 1ap.

- Vin ban huéng dan caa cac Bo chuyén nganh (néu co).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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4. Thi tuc cho y kién diéu chinh dé &n vi tri viéc 1am cia don vi sw
nghiép céng lap tw dam bao chi thwong xuyén

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: DPon vi su nghiép cong 14p tu dam bao chi thuong xuyén guai hd
so vé S& Noi vu.

- Budéc 2: So Noi vu tiép nhan ho so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budc 3.

- Buégc 3: Cong chic S¢ Noi vu tham dinh hd so.

- Budc 4: S Noi ban hanh van ban cho y kién vé diéu chinh Bé an vi tri
viéc lam cta don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thuong xuyén.

b) Céch thuc thuc hién: So Noi vu tiép nhan hd so qua Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh caa UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam.

+Pé an vij tri viéc lam.

+ Ban sao cic van ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cu té chuc cia don vi su nghiép cong 1ap; quy trinh
quan ly chuy&n mén, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén xay dung Dé an vi tri viéc lam (néu
cd).

- Sb luwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc.

¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: So Noi vu.

) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: don vi su nghiép cong lap tu
dam bao chi thuong xuyén..

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cho y kién vé
diéu chinh Dé an vi tri viéc 1am cua don vi su nghiép cong Iap tu bao dam chi
thuong xuyén.

1) Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2024 cua Chinh phu sira ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phua vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chtrc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phua vé vi tri
viéc 1am va sé luong ngudi 1am viéce trong don vi su nghiép cong 1ap.

- Vian ban huéng dan caa cac Bo chuyén nganh (néu co).

5. Thi tuc xét nang lwong trwéc thai han do 1ap thanh tich xuit sic doi
véi can bg dién Ban Thwong vu Thanh ay quan ly.

a) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: cac co quan, don vi guri ho so vé S& Noi vu.

- Buéc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budéc 3.

- Budc 3: Cong chiic S& Noi vu tham dinh hé so, du thao vin ban cua Sé
Noi vu bao cao Ban Thudng vu Bang iy UBND Thanh phé; du thao Quyét dinh
ctia Cha tich UBND Thanh phé.

- Budc 4: Ban Thuong vu Dang ay UBND Thanh phé bao cao Ban Thudng
vu Thanh uy.

- Budc 5: Chu tich UBND Thanh phé ky ban hanh Quyét dinh vé viéc nang
bac luong trudc thoi han.

b) Céch thirc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan ho so trén Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh caia UBND Thanh phé.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi nang luong trudc thoi han;

+ Bién ban hop xét nang luong trude thoi han;

+ Quyét dinh nang bac luong gan nhat;

+ Ban sao cac van ban cia co quan c6 tham quyén khen thuéng do lap thanh
tich xudt sic.

- Sb luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Déi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thugc Thanh

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khéng.

1) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac
lwong trudc thoi han cia Chi tich UBND Thanh phé.

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu huéng dan
thue hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong trudc thoi han
ddi voi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu sira d6i, bd
sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac lwong trudce thoi han va ché
do phu cép tham nién vugt khung dbi véi can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi
lao dong.

6. Thi tuc tham dinh thanh Iap té chirc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh ciaa Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chitc d& nghi thanh lap to chiic hanh chinh giri ho so
dén So Noi vu.

- Budc 2: Cong chire S& Nbi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, t6 chtic dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi thyc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4; Vian ban tham dinh.

a) Cach thuc thuc hién: S¢ Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan mot
ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

b) Thanh phan va sb luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
dé nghi thanh lap to chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chize hanh chinh.

+ Du thao dé &n thanh 1ap t6 chie hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ B40 40 cuia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh
v kién cua céc co quan lién quan.

- S6 luong ho so: 01 bd.

¢) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua
hé so hop Ié.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& N6i vu.

e) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc d& nghi thanh
lap to chirc hanh chinh.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1& phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thyuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 caa Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.

7. Thii tuc tham dinh té chic lai té chirc hanh chinh thugc thAm quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd

a) Trinh tyu thuc hién:
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- Bué6c 1: Co quan, to chire dé nghi to chic lai to chae hanh chinh giri hd
so dén S Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc Sé Nbi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, to chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4; Vin ban tham dinh.

a) Cach thuc thyuc hién: S¢ Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan mot
ctra hoic qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi tredng mang.

¢) Thanh phan va sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ D¢ an t6 chuc lai t6 chie hanh chinh.

+ T& trinh t6 chire lai t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Céac van ban cua co quan, t6 chtic ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
dé khéc c6 lién quan (néu co).

- Sb lugng hd so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da
hé so hop 1é.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chiic dé nghi to
chac lai t6 chic hanh chinh.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

1) Can ct phép ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh.

8. Thi tuc tham dinh giai thé té chirc hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd

a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chac hanh chinh giri ho so
dén So Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc So Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, to chic dé hoan chinh. Néu ho so da day da thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thirc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép tai bo phan mot
ctra hoic qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:
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- Thanh phan hd so:

+ Dé 4n giai thé t6 chtre hanh chinh.

+ To trinh giai thé t6 chire hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Céac van ban cua co quan, t6 chtic ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
dé khéc c6 lién quan (néu co).

- Sb lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop Ié.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

g) Péi tugng thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan, to chtc dé nghi giai
thé to chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

1) Can cu phéap ly cua thua tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to chire hanh chinh.

9. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thugc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

a) Trinh tyu thuc hién

- Budce 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap gui
hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh céng ich hoic trén méi truong mang
dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, to chic dé hoan chinh. Néu ho so da day da thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4; Vian ban tham dinh.

b) Cach thtc thuc hién: Sé Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua hé
théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Du thao van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
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chtrc ciia don vi sw nghiép cong 1ap hoic quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+Y kién bang vin ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghié€p cong 1ap.

+ B40 c40 cua co quan, tO chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién ctia cac co quan lién quan.

- Sb lugng hd so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop Ié.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

g) Déi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc dé nghi thanh
1ap don vi sy nghi€p cong 1ap..

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

I) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, td chue lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

10. Thi tuc tham dinh t6 chirc lai dom vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

a) Trinh tyu thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap
gui ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh coéng ich hodc trén mdi trudng
mang dén S& Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, to chic dé hoan chinh. Néu ho so da day da thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4; Vian ban tham dinh.

b) Cach thtc thuc hién: Sé Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua hé
théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
dé nghi to chuc lai don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Pé an to chirc lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Td trinh to chirc lai don vi su nghiép cong 1ap.

+ Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan Thanh phd.

+ Du thao van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
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chtrc ciia don vi sw nghiép cong 1ap hoic quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+ Cac vin ban ciia co quan, to chic c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
dé khéc c6 lién quan (néu co).

- Sb luong hd so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop Ié.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh S& N6i vu.

g) Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chiic dé nghi to
chuec lai don vi su nghiép cong lap.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

1) Can cut phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

11. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1ap thugc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

a) Trinh tyu thuc hién

- Bude 1: Co quan, to chic dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap gui
hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh céng ich hoic trén méi truong mang
So Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc So Noi vy kiém tra ho so; néu hd so chua day du thi
tra lai co quan, to chic dé hoan chinh. Néu hd so da day da thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thire thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hoic qua hé
thdng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong h so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cta co quan, to chirc
dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Pé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thaoTo trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Céac van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van
dé khéc c6 lién quan (néu co).
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- S6 lwgng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop Ié.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.

g) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi giai
thé don vi sy nghiép cong lap.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thue hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

I) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

12. Thii tuc tham dinh dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan, to chirc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Trinh tyu thuc hién

- Budce 1: Co quan, to chic thuoc Uy ban nhan dan Thanh pho xay dyng dé
an vi tri viéc lam.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh Dé an.

- Budc 4; Vin ban tham dinh.

b) Céch thuc thuc hién: S& Nbi vu tiép nhan hd so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh ¢6ng ich hoic tiép nhan qua méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+Dé an vi tri viée lam;

+ Ban sao cac vin ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan, to chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- S6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1&.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.

g) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi phé
duyét dé an vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
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1) Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chtrc.

13. Thi tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong c4c co quan, tb
chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh
phé

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chic thugc Uy ban nhan dan Thanh phd lap dé an
diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so, néu hd so chua day du thi tra lai co
quan, to chirc dé hoan chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budéc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé &n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: So Noi vu tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh ¢6ng ich hoic tiép nhan qua méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ D¢ an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac vin ban cia co quan c6 tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan, to chirc; quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh.

- S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

e) Co guan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé& nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

i) Phi, I& phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can ct phép ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé vi trf viéc lam va bién ché cong chirc.

14. Thia tuc tham dinh d@é &n vi tri viéc 1am trong cac don vi sw nghiép
cong lap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

a) Trinh tyu thuc hién

- Bué6c 1: Bon vi sy nghiép cong 1ap xay dung dé an vi tri viéc lam.
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- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so: néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh Dé an.

- Budc 4; Vian ban tham dinh.

b) Céch thuc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoic tiép nhan qua méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi thim dinh Dé &n vi tri viéc 1am;

+Dé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuic ctia don vi sy nghiép cong lap;

+ Cac van ban khac c¢6 lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am
(néu co).

- Sb lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 1é.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi tham dinh d& &n vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

1) Can ct phép ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé lwong ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép
cong lap.

15. Thii tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghiép cong lap thudc thudc thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén
Thanh pho

a) Trinh tyu thuc hién

- Budc 1: Co quan, td chirc thudc tinh 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé &n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thuc thuc hién: S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hoidc qua dich
vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ P& an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao CAC van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cia don vi su nghiép cong 1ap;

+ Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- Sb luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nim) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 cta Chinh pht
quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 lwong nguoi 1am viée trong don vi sy nghiép
cong lap.

16. Thi tuc thAm dinh sé lweng nguoi 1am viée trong cac don vi su
nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh
phé

a) Trinh tyu thyuc hién

- Budce 1: DPon vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén
(sau day goi chung 1a don vi su nghiép céng 1ap) thuoc Thanh phé xay dung ké
hoach s6 lugng ngudi 1am viéc cia don vi minh,

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budéc 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach s6 luong nguoi 1am viéc caa don vi su nghiép
cong lap.

- Budc 4: Tong hop sé luong ngudi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép
cong l1ap caa Thanh phd.

b) Céch thac thuc hién: Sé Nai vu tiép nhan ho so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoic tiép nhan qua méi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi;

+ K& hoach s6 luong nguoi 1am viéc ctia don vi sy nghiép cong lap, kém
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theo van ban 1am co s& xac dinh sb luong nguoi lam viéce;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c¢6 thim quyén quyét dinh hodc phé
duyét ) luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap cua don vi hodc
cta tinh cia nam trude lién ké v4i nam ké hoach;

+ CA&c vin ban lién quan (néu cd).

- Sb luong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Khong.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi ké hoach s6 lugng ngudi lam viéc.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khéng.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cta viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Téng hop s6 luong ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap cua Thanh phé.

1) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht
quy dinh vé vi tri viéc 1am va sd luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap.

17. Thi tuc tham dinh diéu chinh s6 lweng ngwoi lam viéc trong céc
don vi sw nghiép cong lap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan
dan Thanh pho

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Pon vi su nghiép cdng lap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh
s6 luong nguoi 1am viéc cua don vi minh.

- Buéc 2: S¢ Noi vu tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budéc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh s luong nguoi 1am viéc cua don vi
su nghi¢p cong lap.

- Budc 4: Tong hop dé 4n diéu chinh sb luong ngudi 1am viéc cia don vi
su nghiép cong lap cua tinh.

b) Céch thtc thue hién: S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoic tiép nhan qua méi trudng mang.

¢) Thanh phan va s luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéc;

+Pé 4n diéu chinh sb luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Céc tai liéu lién quan dén diéu chinh sé luong ngudi lam viée quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé thanh 1ap, to chie lai don vi sy
nghiép cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx

20

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh sé luong nguoi lam viéc.

h) Tén mau don, mau ty ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 luong ngudi lam viéc trong cac don vi sw nghiép cong 1ap cia Thanh
pho.

1) Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé luong nguoi 1am viée trong don vi sy nghiép
cong lap.

18. Xét nang bac lwong thwong xuyén/ning phu cip thim nién vuot
khung/nang phu cAp thim nién nghé ddi véi cong chire, vién chirc 12 lanh dao
dién Ban Thudong vu Thanh uy quéan ly.

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi thuoc Thanh phé giri ho so dé nghi dén So
NI vu.

- Budéc 2: S¢ Noi vu tiép nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc hién budéc 3.

- Bude 3: S¢ Noi vu gui To trinh va du thao Quyét dinh cua Cha tich UBND
Thanh phd vé viéc nang bac lwong thuong xuyén/nang phu cip tham nién vuot
khung/nang phu cp tham nién nghé.

- Bu6c 5: Cha tich UBND Thanh phé ky Quyét dinh.

b) Céch thac thuc hién: Sé Nai vu tiép nhan ho so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoic tiép nhan qua méi trudng mang.

¢) Thanh phan va s luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi cua cac co quan, don vi;

+ Bién ban hop xét nang bac luong thudng xuyén/nang phu cip thim nién

vuot khung/nang phu cap tham nién nghé cta co quan, don vi;

+ Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén/nang phu cap thim nién vuot

khung/nang phu cap tham nién nghé gan nhat.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc
UBND Thanh phd.
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h) Tén mau don, mau ty ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu
tich UBND Thanh phé nang bac luong thuong xuyén/nang phu cip tham nién
vuot khung/nang phu cap tham nién nghé.

1) Can ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi1 vé ché do
tién luong ddi véi can bo, cong chuec, vién chuc va luc lugng vii trang; Nghi dinh
s6 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 ctia Chinh phu vé stra ddi, b sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vy huéng dan
thue hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han
d6i vai can bo, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B Noi vu sira doi, bo
sung ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché
d6 phu cap tham nién vuot khung d6i v6i can bd, céng chirc, vién chirc va ngudi
lao dong.

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu hudng
dan thyuc hién ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuec,
vién chuc;

- Thong tu lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 cta Bo
Tai chinh va B6 Noi vu vé huéng dan thuc hién ché d6 phu cdp tham nién nghé
dbi v&i can bo, cong chirc dd duge xép luong theo cac ngach hodc chire danh
chuyén nganh toa an, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dan sy va kiém
lam.

- Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu vé ché do
phu cap tham nién nha gido.
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