UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2999 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 20 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh
thue hién theo co' ché mgt cira, mot cira lién thong trong linh vuc Nha & lién
thong cung cap giira S& Xay dung va S& Tai nguyén va Méi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé viée thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii sita doi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 ciia
B6 triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwdng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé6 2710/0P-UBND ngdy 18 thing 10 nam 2024
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va dwoc
bai bo trong linh vuc Kinh doanh bat dong san va linh vwc Nha ¢ thuéc pham vi
chire nang quan Iy nha nude cia S Xdy dung (bao gom tham quyén gidi quyét
cua UBND tinh, So Tai nguyén va Moi truong, So Xay dung, Ban Quan ly Khu
kinh té, cong nghiép tinh va UBND cdp huyén);

Theo dé nghi ciia Giam doc 8¢ Tai nguyén va Méi truong tai Céng vin sé
3886/STNMT-VP ngay 06 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh 07 quy trinh ndi b, quy trinh
dién tr giai quyét tht tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trong linh vuc Nha & lién thong cung cap gitta So X4y dung va Sé Tai nguyén
va Moi trudng (Phan I. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. S¢ Tai nguyén va Moi trudng co trach nhiém phdi hop véi Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu
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tuc hanh chinh trén phin mém Hé thong xir Iy mot cira tip trung tinh Thira
Thién Hué (Phan II. Noi dung quy trinh cu thé).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé 04 quy trinh noi bo (sb tht tu tir 08 dén 11) Phuy luc II tai Quyét
dinh s6 2995/QD-UBND ngay 17/11/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét TTHC thyuc hién theo co ché mdt cira lién
thong thudc tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So: Tai
nguyén va Mbi truong, Xay dung; Giam ddc Trung tam Phat trién quy dat, Giam
ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Thua trudng cac co quan, don vi va
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; . \

- CT va cac PCT UBND tinh; ‘
- Lanh dao VP va cac CV;

- Coéng Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT.




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO

CHE MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG TRONG LINH VUC NHA O LIEN THONG CUNG CAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2999 /OP-UBND ngady 20 thang 11 ndm 2024 ciia Chui tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

) . Mi s Quyét dinh cong bo Danh muc TTHC
STT Tén Quy trinh TTHC
Cho thué nha & cong vu thudc thim
1 quyén quan Iy cua dia phuong 1.012891
Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong
2 d6i voi truong hop chua c6 hop déng | 1.012892
thué nha ¢
. %io tvhoule ?riadggcuh?;miﬁg;saghz;’gﬁ L o1agoy | Quyét dinh s6 2710/QB-UBND ngay 18 thing 10 nam
quyén thué nha & i i ‘ 2024 UBND tinh vé vi¢c cong bo danh muc thu tuc hanh
OV chinh mé1 ban hanh va dugc bai bo trong linh vuc Kinh
CP_O tl}pe n}‘la o cu thu9c ta san cong doanh bat dong san va linh vue Nha ¢ thudc pham vi chirc
4 dOIAVO’l truong hop ky lai hop dong| 1.012898 nang quan 1y nha nudc cua So Xay dung (bao gdm tham
thué quyén giai quyét ciia UBND tinh, S¢ Tai nguyén va Moi
, s T A ext 2 A truong, S& Xay dung, Ban Quan ly Khu kinh té, cong
5 Bén nha ¢ cii thudc tai san cong 1.012893 nghiép tinh va UBND cép huyen)
Giai quyét ban phan dién tich nha dat
6 st dung chung cia nha & cii thudc tai | 1.012894
san cOng
Cho thué, cho thué mua nha & xa hoi
7 do Nha nuéc dau tu xay dung bang 1.012896

von dau tu cong
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Phén II. QUY TRINH NOI BO

1. Cho thué nha & cong vu thudc thaim quyén quan Iy ciia dia phwong (1.012891)

1.1. Trwong hop thuéc cdc doi twong quy dinh tai diém b (dwoc diéu dong, luin chuyén, bigt phdi tiv co quan trung wong vé
dia phwong cong tic hodc tir dia phwong nay dén dia phwong khdc dé gi chivc vu tivr Phé Chii tich UBND cép huyén, Phé
Gidm doc Sé va twong dwong tré Ién), c va d khodn 1 Diéu 45 ciia Ludt nha é.

- Thoi han giai quyét 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho thué nha & cong vu cia UBND tinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

"Al“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Bude 1 0 pha ja SO )
Bo phe,}n TN&TFQ cua S0 TN va Nhan két qua giai quyét TTHC tir Bo phén TN&TKQ cua S¢ Xay dung T ea
MT tai Trung tam Phuc vu HCC 04 g16 lam viéc
tinh dé chuyén cho Trung tam Phat trién quy dat thyc hién.
Bugc 2 | Lanh dao Trung tam Phat trién | - Nhan hé so (dién tir hodc dién ttr va ban gidy), xem xét viéc thu 1y hd
quy dat thudéc S6 TN va MT S0O; 04 gl(‘)’ lam viéc
- Phéan cong Phong Quan 1y nha tham dinh, xir Iy ho so.
Budc3 | Vién chiae Phong Quan 1y nha - | - Soan thao Hop dong thué nha o. 7
Trung tam Phat trién quy dat |- Du ‘ghéo thdo bao cdo két qua trinh Lanh dao Trung tdm Phat trién 52 gio lam viée
thudc S6 TN va MT quy dat xem xét.
Budc4 |Linh dao Trung tim Phat trién | - Ky Hop dong thué nha 6. e
quy dét - KY bao cdo giri S& Xay dung. 08 gio lam viee
Bude 5 | Vién chiac Phong Quan ly nha - | - Tiqén hanh ky hop ddng thué nha & v6i ngudi thué nha 6.
Trung tdm Phat trién quy dat | - To6 chiic ban giao nha ¢. 08 gid lam viée
thuoc S6@ TN va MT
Bude 6 Van thu Trung tam Phat trién quy | - Pong du, ky s6 két qua, chuyén két qua dién tir cho Bo phan| 04 gio lam viéc
dat thuoc S6 TN va MT TN&TKQ cia S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
Bd phan TN&TKQ cua S& TN va 2 1A . aea o A 1A \ . )
Buée7 | MT tai Trung tam Phuc vu HCC Chuyén két qua dién t&r cho Bo phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai

tinh

Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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1.2. Truwong hop cdn bé thudc dién qudn Iy theo nganh doc ciia cdc co quan trung wong dwoc diéu dong, ludn chuyén, biét
phdi vé dia phwong cong tac ma tai dia phwong noi dén cong tdac, co quan qudn ly can by khong co quy nha ¢ cong vu.

- Thoi han giai quyét 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho thué nha & cong vu cia UBND tinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Don vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién

Budce 1 o pha 1a S& )
Bop he_}n TN&T}(Q cua 56 TN va Nhan két qua giai quyét TTHC tir Bo phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung TN
MT tai Trung tdm Phuc vu HCC 04 gio lam viéc
tinh dé chuyén cho Trung tam Phat trién quy dat thyc hién.

Buoc2 | Lanh dao Trung tdm Phat trien | - Nhan hd so (dién tir hodc dién tir va ban gidy), xem xét viéc thy 1y hd

- Phan cong Phong Quan 1y nha tham dinh, xir 1y ho so.

Budc 3 | Vién chic Phong Quan ly nha - | - Soan thao Hop dong thué nha 6.
Trung tdm Phat trién quy dat |- Du ‘ghéo thdo bao cdo két qua trinh Lanh dao Trung tam Phat trién 12 gio 1am viéc
thudc S& TN va MT quy dat xem xét.

Budc 4 Lazlh A’dao Trung tam Phét trién | - Ky H,(_)”p dlongqt.hu? nhAa 0. 08 gid am viee
quy dat - Ky bao cao guiri S¢& Xay dung.

Bude 5 | Vién chuc Phong Quan Iy nha - | - Tién hanh ky hop dong thué nha ¢ voi nguoi thué nha 6.
Trung tdm Phat trién quy dat | - To chic ban giao nha 6. 08 gio lam viéc
thuoc S6 TN va MT

Bude 6 Van thu Trung tam Phat trién quy | Pong dau, ky so6 két qua, chuyén két qua dién tr cho Bo phan| 04 gio lam viée
dat thudéc S6 TN va MT TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
B6 phan TN&TKQ cua S& TN va 21k . aeA A r e A .

Buéc7 | MT tai Trung tam Phuc vu HCC Chuyén keét qua dién tir cho BO phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai

tinh

Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc

2. Cho thué nha & cii thudc tai sin cong d6i véi truong hop chwa c6 hop dong thué nha & (1.012892) (P6i voi truweong hop
nha ¢ do dia phwong quan ly).

- Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan dil ho so theo quy dinh; cu thé:
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Truong hop nop hd so tai Trung tim ‘Phat trién quy dit - S& TN va MT thi Trung tam Phat trién quy dit - S& TN va MT giai
quyét 10 ngay, S& Xay dung giai quyéet 10 ngay va UBND tinh gidi quyét 10 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

+ Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phat trién quy dat - SO TN&MT

:l’hu’ t.l‘f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ S& TN va MT | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho ho gia| 04 gid lam viée

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. | dinh, ¢4 nhan;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd 50 gidy (true
truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Trung tdm Phat trién quy dat
thudc S6 TN va MT xtt 1y ho so.
Budc 1.2 | Lanh dao Trung tdm Phat trién | - Nhan ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy), xem xét viée thu Iy hd | 04 gior lam viéc
quy dat thuéc S& TN va MT S0;
- Phan c6ng Phong Quan 1y nha thim dinh, xr Iy hd so.
Budc 1.3 | Vién chirc Phong Quan 1y nha - | - Kiém tra va tham dinh h6 so; 56 gio 1am viéc
Trung tAm Phéat trién quy dat |- Dy thdo thdo bdo cdo két qua thim dinh trinh Linh dao Trung tim
thudc S6 TN va MT Phat trién quy dat xem xét.
Budc 1.4 | Lanh dao Trung tdm Phat trién | Ky béo céo giri S¢ Xay dung (neu hd so hop 1€) hodc ky thong bao gui | 08 gio lam viée
quy dat ho gia dlnh ca nhan bd sung gidy td con thiéu (néu hd so con thiéu).
Budce 1.5 | Ho gia dinh, ¢4 nhan Bo sung gidy to néu con thiéu Dung tinh thoi gian
Budc 1.6 | Van thu Trung tam Phat trién quy | Vao s6 van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so (dién tr hoac dién tr va | 04 gio lam viéc
dat thuoc S6 TN va MT ban gidy) dén B phan TN&TKQ cta S& Xay dung tai Trung tim Phuc
vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong ich.

Budc 2 | So Xay dung Trién khai cac ndi dung tai S¢ Xay dung 78 gid lam viéc

Budc 3 UBND tinh Trién khai cac ndi dung tai UBND tinh. 80 gid lam viée

Budéc4 | BO phan TN&TKQ cua S¢ Xay | - X4c nhan trén phr;in mém mét cira; 02 gio lam viéc

dung tai Trung tim Phuc vu HCC | - Giri két qua giai quyét TTHC cho Trung tim Phat trién quy dat thudc
tinh S TN va MT.
Budc5 | Trung tdm Phat trién quy dat | Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ S6 TN va MT tai | 04 gio lam viée

thuoc S6@ TN va MT

Trung tam Phuc vu HCC tinh.




:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Buoc 6 Bo phan TN&TKQ S& TN&MT | - Xac nhan trén phan mém mot ctra;

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chiic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 git lam viéc

Ghi chu: Tai Budc 1.4, néu ho so con thiéu, Trung tdm Phat trién quy dat thong bao guri ho gia dinh, c4 nhan bd sung gidy t& con
thiéu, thuc hién tiép Budc 1.5. Néu hd so day du, thi bé qua Bude 1.5.

3. Cho thué nha & cii thudc tai sin cong do6i véi trwong hop nhin chuyén quyén thué nha & (1.012897)
3.1. Trwong hop dang siv dung nha ¢ nhin chuyén quyén thué nha ¢ truwée ngay 06/6/2013 (ngay Nghi dinh so
34/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ciia Chinh phii ¢6 hiéu lwc thi hanh) (truwong hop khong c6 tranh chép, khiéu kién)

- Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan dil ho so theo quy dinh; cu thé:

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l',l: Don vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Budce 1 B6 phan TN&TKQ So TN va MT | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen trd cho h gia | 04 gio lam vige
tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. | dinh, ca nhéan;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd 50 gidy (true
trueong hop hé so ndp truc tuyén) cho Trung tAm Phat trién quy dat
thuoc S6 TN va MT xtt Iy ho so.
Budc.2 Lanh dao Trung tdm Phat trién | - Nhan hd so (dién tr hodc di¢n tir va ban giéy), xem xét viéc thu 1y hd| 04 gio lam vige
quy dat thudc S& TN va MT S0}
- Phan cong Phong Quan Iy nha tham dinh, xi 1y hd so.
Budc 3 Vién chirc Phong Quén ly nha - | - Kiém tra va thAm dinh ho so; 08 gio lam viéc
Trung tAm Phéat trién quy dat | - Du thao Thong bao ding tai vé thong tin nha & trén Bao Thira Thién
thuoc S& TN va MT Hué va trén Trang Thong tin dién tir ciia don vi trinh Lanh dao Trung
tam Phat trién quy dat xem xét.
BuGc4 | Lanh dao Trung tdm Phét trién | Ky Thong bao. 08 gio lam viéc
quy dat
Budc 5 | Van thu/Vién chtc thy 1y Trung | - Vao s vin ban, dong dau, ky sb 96 gior lam viéc

tam Phat trién quy dat thudc S&
TN va MT

- Chuyén dang tin 03 1an lién tuc.




:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Budc 6 | Vién chic Phong Quan 1y nha - | - Soan thao Hop dong thué nha o. 08 gio lam viéc
Trung tAm Phéat trién quy dat |- Dy thao thao bao cdo két qua trinh Lanh dao Trung tdm Phét trién
thuoc S& TN va MT quy dat xem xét.
Budc7 |Lanh dao Trung tim Phat trién | - Ky Hop dong thué nha 6. 08 gio lam viéc
quy dat - Ky bao cao giri S& Xay dung.
Budc 8 | Vién chuc Phong Quan 1y nha - | - Tién hanh ky hop dong thué nha & v6i ngudi thué nha 6. 220 gior lam viéce
Trung tdm Phat trién quy dat | - T6 chic ban giao nha 6.
thudéc S6 TN va MT
Budc 9 | Vin thu Trung tdm Phat trién quy | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s0, chuyen két qua giai quyét TTHC | 04 gio lam viée
dat thuoc So TN va MT (dién tir hodc dién tir va ban gidy) dén Bo phan TN&TKQ cua S& Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.
Budc 10 | BO phan TN&TKQ S& TN&MT | - Xac nhén trén phén mém mét cira;

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio lam viéc

3.2. Trwong hop dang thuc té siv dung nha ¢ la ngwoi nhdn chuyén quyén thué nha 6 tiv ngay 06/6/2013 (ngay Nghi dinh so
34/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ciia Chinh phii c6 hiéu lwc thi hanh) (truwong hop khéong c6 tranh chip, khiéu ki¢n)

+ Truong hop ndp hd so tai S& Xay dung thi S& Xay dung giai quyét 15 ngay; Trung tim Phét trién quy dat - S& TN va MT
giai quyét 10 ngay.

+ Truong hop ndp hé so tai Trung tam Phat trién quy dat - S& TN va MT thi Trung tAm Phat trién quy dat - S& TN va MT giai
quyét 15 ngay, S¢ Xay dung gidi quyét 10 ngay.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

+ Truong hop nop hd so tai S& Xay dung

:l“hu’ t.l',l: Don vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot stan

cong viéc thuc hién
Buoc 1 S¢ Xay dung Trién khai cac ndi dung tai S¢ Xay dung 76 gid lam viéc
Budc2 | BO phan TN&TKQ cua S¢ Xay | - Xac nhéan trén phan mém mot cia;

dung tai Trung tam Phuc vu HCC
tinh

- Gui két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cta S& TN va
MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

04 gi0 lam viéc




:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Bude 3.1 | BO phan TNATKQ cua 86 TN VA | N4 k¢t qua giai quyét TTHC tir Bo phan TN&TKQ ciia S Xay | O 810 1am vice

MT tai Trung tam Phuc vu HCC 2 2 ~ e s R Y X
tinh dung dé chuyén cho Trung tdm Phat trién quy dat thuc hién.
Lanh ,dao Trung tadm Phat trién | - Nhan ho so (dién tr hodc di¢n tir va ban giéy), xem xét viéc thu 1y ho 04 g10 lam viéc
Budc 3.2 | quy dat thuoc S6 TN va MT S0; 7
- Phéan cong Phong Quén 1y nha tham dinh, xt 1y hé so.
Vién chic Phong Quan ly nha - | - Soan thao Hop dong thué nha o. q 56 gid lam viéc
Bugc 3.3 | Trung tam Phat trién quy dat| - Dy thao thao bao cdo két qua trinh Lanh dao Trung tam Phat trién
thudc So TN va MT quy dat xem xét.
. Lanh dao Trung tam Phat trién | - Ky Hop dong thué nha 6. 04 gi0 lam viéc
Budc 3.4 ~ 1k AR
quy dat - Ky bdo cao giri S& Xay dung.
Vién chtitc Phong Quan 1y nha - | - Tién hanh ky hop dong thué nha ¢ véi ngudi thué nha 6. 08 gio lam viéc
Budc 3.5 | Trung tdm Phat trién quy dat | - T6 chuc ban giao nha 6.
thudc S6 TN va MT
Budc 3.6 Van thu Trung tdm Phat trién quy | - Dong dau, ky s6 két qud, chuyén két qua dién t¢ cho BO phan | 04 gio lam viéc
' dat thuoc S TN va MT TN&TKQ cia S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
B0 phan TN&TKQ ctia S& TN va A AL s A LA QA .
Budc4 | MT tai Trung tam Phuc vu HCC Chuyén két qua dién t& cho B6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai

tinh

Trung tam Phuc vu HCC tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio’ lam viéc

+ Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phat trién quy dat - S0 TN&MT

:l’hu’ t.l‘f Pon vi thuce hién NoOi dung cong viéc Thot sian
cong viec e j : j thwe hién
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ Sé TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho hd gia | 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

dinh, ca nhan,;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so ndp true tuyén) cho Trung tim Phét trién quy
dat thuoc S& TN va MT xtr Iy ho so.




:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Budc 1.2 | Lanh dao Trung tdm Phét trién quy | - Nhan ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy), xem xét viée thu Iy | 04 gior lam viéc

dét thuéec S& TN va MT ho so;
- Phan cong Phong Quan 1y nha thim dinh, xt 1y ho so.
Budc 1.3 | Vién chiic Phong Quén 1y nha - | - Kiém tra va thAm dinh ho so; 56 gio lam viée
Trung tdm Phat trién quy dat thudc | - Dy thao thao bao cdo két qua tham dinh trinh Lanh dao Trung tim
Sé TN va MT Phét trién quy dat xem xét.
Budc 1.4 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy | Ky bao cdo giri S¢ Xay dung. 08 gio lam viéc
dat
Budce 1.5 | Van thu Trung tdm Phat trién quy | Vao s6 van ban, doéng dAu, ky $0, chuyén ho so (dién tor hodc dién tr | 04 gio lam viéc
dat thuoc S6 TN va MT va ban gidy) dén Bo phan TN&TKQ cia S Xay dung tai Trung tim
Phuc vy HCC tinh qua dich vy Buu chinh c¢ong ich.
Budc 2 | S¢ Xay dung Trién khai céc ndi dung tai So Xay dung 76 gid 1am viéc
Buéc3 | Bo phan TN&TKQ cua So XAy | - Xac nhan trén phan mém mot cira; 04 gid 1am viéc
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC | - Guri két qua giai quyét TTHC cho B6 phan TN&TKQ cia S TN va
tinh MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
Buoe 4.1 fdc’Tpg@i‘nTﬁzng ;‘}ECS‘JJE | Chuyén két qué gidi quyét TTHC cho Trung thm Phét rién quy dit. |, R
tinh
Budc 4.2 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy | - Nhan ho so (dién tir hodc dién tir va ban giéy), xem xét viéc thu ly | 04 gio lam viéc
dét thudc S& TN va MT hd so;
- Phan c6ng Phong Quén 1y nha thim dinh, xir 1y ho so.
Budc 4.3 | Vién chirc Phong Quan 1y nha - | - Soan thao Hop dong thué nha 6. 16 gio lam viéc
Trung tdm Phat trién quy dat thudc | - Dy thao thao bao céo két qua trinh Lanh dao Trung tdm Phat trién
S6 TN va MT quy dat xem xét.
Budc 4.4 | Lanh dao Trung tdm Phat trién quy | - Ky Hop dong thué nha o. 04 gio lam viéc
dat - Ky bao céo gtri S& Xay dung.
Budc 4.5 | Vién chirc Phong Quan 1y nha - | - Tién hanh ky hop dong thué nha & v&i nguoi thué nha 6. 12 gio lam viéce

Trung tim Phat trién quy dat thudc
S6 TN va MT

- T6 chuc ban giao nha 6.




:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Budc 4.6 | Van thu Trung tdm Phat trién quy | - Pong diu, ky sé két qua, chuyén két qua dién tr cho Bo phan | 04 gio lam viéc

dat thudc S& TN va MT TN&TKQ cua S6 TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

Budc 5 B6 phan TN&TKQ So TN&MT tai | - Xac nhan trén phén mém mot cura;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyet TTHC cho hd gia dinh, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéc

4. Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi voi trwong hop ky lai hop dong thué (1.012898)
- Thoi han giai quyét 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh; cu thé:

+ Truong hop ndp hd so tai Trung tdm Phat trién quy dat - S TN&MT thi Trung tim Phét trién quy dat - S6 TN&MT giai
quyét 15 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

:l"hu’ t.l‘f Pon vi thuc hién NOi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ S6 TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ho gia | 04 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. dinh, ca nhan;
- S6 hoéa ho so, chuyen ho so trén phan mém mot ctra va ho 50 gidy
(tre truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Trung tim Phét trién quy
dat thudc S TN va MT xur 1y hd so.
Budc 2 | Lanh dao Trung tdm Phat trién quy | - Nhan ho so (dién tr hodc dién tir va ban giéy), xem xét viéc thu ly | 08 gio lam viéc
dat thuoc S¢ TN va MT ho so;
- Phén cong Phong Quan ly nha thim dinh, xir 1y ho so.
Budc3 | Vién chuc Phong Quan ly nha - | - Kiém tra va tham dinh ho so; 92 gid lam viéc
Trung tim Phat trién quy dat thudc | - Dy thao Thong béo trinh Lanh dao Trung tdm Phat trién quy dat
S6 TN va MT xem Xx¢€t.
Budc4 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy | Ky Thong bao. 08 gio lam viéc
dat
Budc 5 | Van thu Trung tAm Phat trién quy | Vao sd vin ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua giai quyét TTHC | 08 gid 1am viée

dét thudc S& TN va MT

(dién tir) ¢én B6 phan TN&TKQ ciia S& Tai nguyén va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Buoc 6 B6 phan TN&TKQ S¢ TN&MT tai | - Xac nhan trén phan mém mot ctra;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ho gia dinh, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc

5. Ban nha & cii thugc tai san cong (1.012893)
- Thoi han giai quyét 45 ngay, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh; cu thé:

Trudng hop ndp ho so tai Trung tam Phat trién quy dat - So TN&MT thi Trung tam Phat trién quy dat - SO TN&MT giai quyét
20 ngay, S¢ Xay dung gidi quyét 15 ngay va UBND tinh giai quyét 10 ngay.

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién t:

+ Truong hop ndp ho so tai Trung tAm Phat trién quy dat - S0 TN&MT

:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Budc 1.1 | B phan TN&TKQ So TN&MT tai | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ho | 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh. gia dinh, ca nhén;
- S6 héa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot ctra va ho so glay
(true truong hop hé so nép truc tuyen) cho Trung tim Phat trién
quy dat thudc S& TN va MT xir Iy hd so.
Budc 1.2 | Lanh dao Trung tdm Phat trién quy | - Nhan ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy), xem xét viéc thuly | 04 gio lam viée
dat thuoc S& TN va MT ho so;
- Phan c6ng Phong Quén 1y nha thim dinh, xir 1y ho so.
Bude 1.3 | Vién chirc Phong Quan Iy nha - Trung | - Kiém tra ho so; 20 gio lam viéc
tam Phat trién quy dét thudc S6 TN va | - Dy thao thao bao cao két qua tham dinh trinh Lanh dao Trung
MT tam Phat trién quy dat xem xét.
Budc 1.4 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy | Ky bao cao gui S¢ Xay dung. 08 gio lam viéc
dat
Budc 1.5 | Van thu Trung tdm Phat trién quy dat | Vao so van ban, dong dAu, ky $0, chuyén ho so (di¢én tr hoac dign | 04 gio lam viéc
thudc S6 TN va MT tir va ban gidy) dén Bo phan TN&TKQ cua S¢ X4y dung tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh c¢6ng ich.
Budc 2 So Xay dung Trién khai cac ndi dung tai S¢ Xay dung 116 gi0o lam viéc
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:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Budc 3 | UBND tinh Trién khai céc ndi dung tai UBND tinh. 80 gid lam vige
Budc 4 | BO phan TN&TKQ ciia S& Xay dung | - Xac nhan trén phan mem mot cua; 04 gio lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia Sé TN
va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
Budc 5.1 | Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cua; 04 gi0 lam viéc
tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh - Guri két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Phat trién quy dat
thugc S& TN va MT.
Budc 5.2 | Lanh dao Trung tdm Phét trién quy | - Nhin ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy), xem xét viéc thu ly | 08 gior lam viée
dat thuoc S& TN va MT ho so;
- Phan cong Phong Quan 1y nha thim dinh, xt 1y hd so.
Budc 5.3 | Vién chirc Phong Quan Iy nha - Trung | Du thao Thong bao cho ngudi mua nha thoi gian dé ky két Hop | 96 gior lam viée
tam Phat trién quy dat thudc S& TN va | dong v6i S¢ Xay dung.
MT
Budc 5.4 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy | Ky Thong bao gui S¢ Xay dung va ngudi mua biét dé thuc hién. 08 gio lam viéc
dat
Budc 5.5 | Van thu Trung tdm Phat trién quy dat | - Pong dau, ky sd két qua, chuyén két qua dién tir cho BO phan | 04 gio lam viéc
thudc S6 TN va MT TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
Buéc 6 | B0 phan TN&TKQ S¢ TN&MT tai | - Xé4c nhan trén phén mém mot cira;

Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chiic.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc

6. Gii quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai sin cong (1.012894)

- Thoi han giai quyét ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh; cu thé:

+ Truong hop nop hd so tai Trung tim Phat trién quy dat - S TN&MT thi thoi han giai quyét 1a 50 ngay; trong do6: Trung tam
Phat trién quy dat - S TN&MT giai quyét 05 ngay, S& Xay dung giai quyét 30 ngay va UBND tinh giai quyét 15 ngay.

- Quy trinh ndi b0, quy trinh dién tu:

+ Truong hop ndp hd so tai Trung tm Phat trién quy dat - S6 TN&MT
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:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Budc 1.1 |Bo phan TN&TKQ S6 TN&MT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ho | 04 gio lam viée

Trung tdm Phuc vu HCC tinh. gia dinh, ca nhan;
- Sé hoa ho so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so
glay (trur truong hop hé so ndp truc tuyen) cho Trung tdm Phat
trién quy dat thudc S& TN va MT xir 1y hd so.
Budce 1.2 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy dét | - Nhan ho so (dién tr hodc dién tir va ban glay), xem x&t viéc thu | 04 gio lam viéc
thudc S TN va MT 1y hd so;
- Phan cong Phong Quan 1y nha thim dinh, xir 1y hd so.
Budc 1.3 | Vién chirc Phong Quan 1y nha - Trung | - Kiém tra ho so; 16 gio lam viéc
tam Phat trién quy dat thuoc S& TN va | - Dy thao thao bao céo két qua tham dinh trinh Lanh dao Trung
MT tam Phat trién quy dat xem xét.
Budc 1.4 | Lanh dao Trung tim Phat trién quy dat | Ky bdo céo gii S¢ Xay dung. 08 gi¢d lam viéc
Budc 1.5 | Van thu Trung tAm Phat trién quy dat | Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién tir hodc dién | 04 gio lam viéc
thudc S TN va MT tr va ban gidy) dén B phian TN&TKQ cia S¢ Xdy dung tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh cong ich.

Budc 2 | So Xay dung Trién khai cac ndi dung tai S¢ Xay dung 236 gio lam viéc

Budc 3 | UBND tinh Trién khai cac ndi dung tai UBND tinh. 120 gid 1am viée

Budc4 | BO phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung | - X4c nhén trén phﬁn mém mét cira; 04 gio lam viéc

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Gui két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Phat trién quy dat
thudc S6 TN va MT.
Budc 5 | Trung tim Phat trién quy dat thudc S6 | - Thong bao cho ngudi mua nha thoi gian dé ky két Hop dong véi | 04 gid lam viée
TN va MT S¢ Xay dung.
- Gri két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ So TN va
MT tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh.
Buéc 6 | B0 phan TN&TKQ S& TN&MT tai | - X4c nhan trén phﬁn mém mét cira;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

400 gio l1am viéc

7. Cho thug, cho thué mua nha & xa hi do Nha nwéc dau tw xAy dung biang von diu tw cong (1.012896)

- Thoi han giai quyét 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh; cu thé:
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+ Truong hop ndp hd so tai Trung tam Phat trién quy dat - S& TN&MT thi Trung tam Phat trién quy dat - S6 TN&MT giai
quyét 10 ngay, S& Xay dung giai quyéet 10 ngay va UBND tinh gidi quyét 10 ngay.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:
+ Truong hop ndp ho so tai Trung tm Phat trién quy dat - SO TN&MT

:l’hu’ t.l‘f Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Buéc 1.1 | B0 phan TN&TKQ S& TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho ca| 04 gio lam viéc

Trung tdm Phuc vu HCC tinh. nhén/ to chuc;
- Sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
glay (trur truong hop hé so ndp truc tuyen) cho Trung tdm Phat
trién quy dat thudc S& TN va MT xir Iy ho so.
Budc 1.2 | Lanh dao Trung tam Phat trién quy dit | - Nhan hd so (dién tor hoac dién tir va ban glay), xem xét viéc 04 gi0 lam viéc
thudoc S6 TN va MT thu ly ho so;
- Phan co6ng Phong Quén 1y nha thim dinh, xit 1y ho so.
Budc 1.3 | Vién chic Phong Quan 1y nha - Trung | - Kiém tra va tham dinh ho so; 56 gio 1am viéc
tam Phat trién quy dat thudc S& TN va | - Du thdo thao béo cdo két qua tham dinh trinh Lanh dao Trung
MT tam Phat trién quy dit xem xét.
Budc 1.4 | Lanh dao Trung tdm Phat trién quy dat Ky bao cao gui SO Xay du’ng 08 gi0 lam viéc
Budc 1.5 | Van thu Trung tdm Phat trién quy dit| Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién tr hodc | 04 gio lam viée
thuoc S& TN va MT dién tir va ban gidy) dén Bo phan TN&TKQ cua So Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh qua dich vu Buu chinh céng
ich.

Budc 2 | S¢ Xay dung Trién khai cic ndi dung tai S& X4y dung 76 gid lam viéc

Budc 3 | UBND tinh Trién khai cac noi dung tai UBND tinh. 80 gid lam viéc

Budc4 | Bo phan TN&TKQ cia S& Xy dung tai | - Xac nhan trén phan rnem mot cla; 04 g10 lam viéc

Trung tdm Phuc vy HCC tinh - Gri két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Phat trién quy dét
thuoc S TN va MT.
Budc 5 | Trung tdm Phat trién quy dat thudc So | - Thong bao cho ngudi mua nha thoi gian dé ky két Hop dong. 04 gi0 lam viéc

TN va MT

- Guri két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ S&
TN&MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.
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:l“hu’ t.l'f Pon vi thuc hién NOi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Buoc 6 Bo phan TN&TKQ S& TN&MT tai | - Xac nhan trén phan mém mot cira;

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chitc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 git lam viéc
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