UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Bgc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 300 /Qp-UBND Nghé An, ngay A4 thing 02 ndm 2025
QUYET PINH

Phe duyét Quy trinh ndi b, quy trinh dlen tir thi tuc hanh c}unh linh
vire dit dai ap dung cho ngudi sir dung dit 13 4 nhén, cong dong dén
cu, nguoi Viét Nam dinh cw 6 ngwée ngoai trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Cén cit Lugt To chite chinh quyén dia pkuung ngay 19/6/2015,

Can cir Ludt Sua d‘m b6 sung mot s6 diéu ctia Ludt Té chire Chinh phi va
Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can e Ludt Ddt dai ngay 18/01/2024;

Can cu I udt Siea doi, bo sung mot s  diéu ciia Lugr Dt dai .m 31/2024/QH1 5,

Lugt Nha Jm 27/2023/QH13, Ludt Kinh doanh bat dong san 56 29/2023/QH 15 va
Ludt Cdc to ehite tin dung 56 32/2024/QH 15 ngay 29/6/2024;

Can cit Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinkh phti vé kiém
sodt thu tue hanh chinh;

Can cie Nghi dinh so | 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phii vé siza doi,
bo sung mét sé diéu cila cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hémh chinh;

Cén cik Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét etra lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudmg, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hing dan vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Can cit Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé truong, Chi
nhi¢m Vin phong Chinh phit hucng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mot cira, mét
cua lién théng trong gidi quyé’: thit tue hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 2124/0D-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia By truong Bo
Tai nguyén va Mo6i trucng vé viée céng bo thi tuc hénh chinh trong linkh viee dat
dai thuge pham vi chire ndng quan ly nha nudce cia B Tai nguyén va Méi triomg;

Theo dé nghj cila Gidm déc So Tai nguyén va Méi truomg tai To trinh s6
202/TTr-STNMT ngay 09/01/2025.

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir ctia 25 thii tuc hanh chinh
linh vire dét dai 4p dung cho ngudi sir dung dat 13 c4 nhén, cong dong din cur, ngudri
Viét Nam dinh cur & nuée ngoai trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:
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1. Céc quy trinh néi by, quy trinh dién ttr cta 19 thu tuc hanh chinh cfip tinh.

2. Cée quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir ciia 6 thil tuc hanh chinh cép huyén.

Piéu 2. Trach nhiém thue hién

1. Giao S& Tai nguyén va Moi truong:

a) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong Théng tin
dién tr), cdc co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh 1én Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hidu lue.

b) Chi dao céc Phong chuyén mén, Van phong ding ky dét dai tinh thye hién
nghiém viéc tiép nhan, giai quyét hd so tha tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh ctia tinh; Vin phong Pang ky dat dai chi dao Chi
nhanh Van phong Ding ky dét dai cir can bd, vién chirc lam viée tai Bo phan Tiép
nhdn va Tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyén dé thuc hién tiép nhén ho so dét
dai va phoi hop véi Van phong Hbi dong nhan dén - Uy ban nhan dén cép huyén
trong béo cdo, thong ké, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dit dai theo quy
dinh cua phép luét, Quy ché cia B phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhin
dan cap huyén.

2. Giao Vian phong Uy ban nhan d4n tinh (Céng Théng tin dién tir tinh) thyc
hién thiét 1ap quy trinh dién tir d6i voi budce dirng, tam dimg trong quy trinh glal
quyét thi tue hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 19 Nghi dinh sé
101/2024/ND- CP ngdy 29/7/2024 cua Chmh phit quy dinh vé didu tra co ban dat
dai; ding ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén sé& hitu tai san gén
lién véi dét va hé théng théng tin dét dai.

3. Giao Uy ban nhén dén cdc huyén, thanh phd, thi xi chi dao céc Phong
chuyén mon, Uy ban nhén din cap xd thyc hién nghiém viée tiep nhan, gial quyet
ho so tht tuc hanh chinh trén Hé thong théng tin giai quyét thii tue hanh chinh tinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi t1ep nhén ho so va tra két qua, mirc do cia dich vu cong truc tuyen cua
cac thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay thay thé Noi tiép nhan hd so va tra két
qud, mirc do cua dich vu céng truc tuyén cla céc thi tuc hanh chinh twong tmng tai
Danh muc ban hanh kém theo céc Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh:
56 2236/QD-UBND ngay 28/8/2024 vé& viéc cong b thi tuc hanh chinh linh vue
dit dai thuoc pham vi chitc ning quan ly nha nudce cia S¢ Tai nguyén va Méi
trudng, sb 2237/QD-UBND ngay 28/8/2024 vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh
maoi ban hanh trong hnh vuc dat dai thude pham vi chirc nang quan Iy nha nuoc

ctia Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhén dan cdp xd trén dia ban tinh Nghé
An.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Sa Tai nguyén va
M&i trudmg, Ch tich Uy ban nhan dén céc huyén, thanh phé, thi x4, Cha tich Uy
ban nhan dan cic x4, phuong, thi trin va cac t6 chirc, ¢4 nhédn c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Bi_éu 4; P ' TICH
- Cuc Kiem soat TTHC (VPCP); . ' Sy i

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cuc Thué N gheé An;

- Cf:'nng, TTET tinh, TT Phuc vu HCC tinh;

—

- Lurw: VI, NN, KSTT (V). £ g5

“Neiryen Vin Dé



QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU
LINH VUC PAT PAI AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG DAT LA CA NHAN,

CONG DONG

NGUOI VIET NAM BINH CU O NUOC NGOAI TREN DIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 300/0D-UBND ngay A4 /02/2025 ctia Clui tich Uy

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Diing ky dat dai lin diu déi véi trwom
1.2. Ding ky dat dai lin ddu d@éi véi disi vé

g hop dwgc Nha nurée giao dit dé qusn Iy
i ngudi duge giao quin Iy dat quy dinh tai Khodn 3 Diéu 7 cia Lugt

TUC HANH CHINH

DAN CU,

ban nhan dén tinh Nghé An)

Dt dai 2024
l o e Mirc d5
: i - ax A o Thoi gian thye hién (tinh :
TT Don vi/ngwéi thye hién No¢i dung cong viée mai ngay 08 gier Bim vige) D::i,;f:ut
| Taicic xa g
Phong Tai nguyén va Méi ‘ ‘ I\JD:"“ H‘g ,:’IS
truong cap huyén (d6i v6i | Chudn bj 01 bg hé so theo quy dinh, | Tai phudng, | o0’ vfln:g iy
Buge 1 ;];Ls;gzzjgét ggﬁdlr:]gh“; kﬁggﬁ ndp théng qua B phén Tiép nhén va glé.:;a;é X3 | didu kign KT
1 a1 4 . £ a ng = e
2 Pidu 7 ciia Luat DAt dai), | 17 k&t qua UBND cip huyén - XHKK, diic
biét KK
Tiép nhan hé so: Todntirk
Kiém tra tinh ddy di ciia thanh e
3 A g2 ¢ & A LA A 08 ior 4 =
) B phan Tiép nhan va Tra phan ho so, tl-Ilh ti‘long Fhatlje ndi i g am | iac
Buoc2 két qua UBND cép huyén | dung ]:hf:-ng tin gitra cac giay to, | V1€
tinh day du cua ndi dung ké khai:

- Truomg hop du didu kién tiép
nhan: giri Gidy Tiép nhan hd so va
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hen tra két qua theo méu sé 01 ban
hinh  kém theo Théng tur
{)1:’2018!”1" I -VPCP cho ngudi yéu
ciu dang ky; s ho4 hé so chuyén
hé so dén Lanh dao Vin phong
Ding ky dat dai tinh:

- Tru(mg h:;rp hé so khong thuée
thim quyén uep nhan thi tir chdi hé
so theo Mau s6 03 ban hinh kem
theo Théng tu 01/2018/TT- VPCP.

- Trudng hrgp hod so khong day du
thanh phan hoic khéng dam bao
tinh théng nhat ndi dung thong tin
gitlta cdc gidy to hoac ké khai néi
dung khéng day du thong tin theo
quy dinh thi khéng tlep nhan va
hu&ng dan nguwi yéu cau dang ky
bd sung, ké khai theo miu 02
Théng tr 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén h so dén Lanh dao Vin

phong Ping ky dét dai

Buée 3

Lanh dao Vin phong Diang
ky dit dai

Phén coéng Vién chirc hoac nhan
vién phong Ding ky va cip Giay
chitng nhan dugce giao nhié ¢m vy xir

ly

08 gio
viée

lam

16 gid
viée

]a’un'




Vién chite hodc nhan vién
phong Dang ky va cép
Gidy chimg nhan duoc
giao nhiém vu

Bude 4

- 1 e
- Lap, céip nhat, chinh Iy hé so dia 208 gio lam
chinh, co s& di li¢u dét dai, ¥

- Xac nhdn hoan thanh trén He¢

théng théng tin giai quyét thu tuc '

e I€C
144 gicr lam |
viéc |

hanh chinh.

Tong thi gian gidi quyét TTHC

- Khong qui 240 gio lam viée (30 ngay lam viée) dbi voi cic xa mién nii, Iu’iiJ!
ddo, viing siu, viing xa, vung ¢6 diéu kieén kinh _té - xa hoi kho khin, viing ¢é
di¢u ki¢n kinh té - xa hoi diic biét khé khin, ké tir ngay nhin dii hd so theo
quy dinh.

- Khong qui 160 gio' lam viée (20 ngay 1am viée) déi
trin con Iai, ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh,
(Théi gian gidi quyét dwroe tinh ké tiy ngay nhin dwrgc ho so da dam bio tinh
diy di ciia thanh phan hd s, tinh théng nhit vé nji dung théng tin giia cic
gidy td, tinh diy di cia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia

vai cdc xa, phuing, thi |

chinh thira d4t, khéng tinh thoi gian
Khong tinh thoi gian co quan c6 thi

dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thei
gian xem xét xur ly dbi véi trirong hop siwr dung dit cé
gian trung cau giam dinh, thdi gian niém yét cdng khai, ding tin trén phwong

tién thong tin dai ching, thoi gian t

dung dit, tai sin gan lién véi dat déi voi truomg hop thwe hién thi tyc cip

Giay chirng nhin quyén sir dung d4

ma ngudi sir dung dat, chii sé hivu tai sin gin lién véi dit chét trirge khi trao J

Gidly chirng nhin)

xic dinh gia dit, ky hop déng thué dit,
m quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé

vi pham phéip ludt, thoi

hiwre hién thi tue chia thira ké quyén si

t, quyén s hivu tai sin giin lién véi dt




1.3. Bing ky dat dai lin diu doi véi dsi véi rgueoi duge giao qudan Iy dit quy dinh tai khodan 4 Piéu 7 ciia Lugt Pit

dai 2024
e
Thoi gian thye hién | Mic
(tinh moéi ngay 08 | @s dich
gior lam viée) vu
Tai cic ‘:f::f
Thir tw T xia MN, 3!
> o h I = - . tuyen
cdng viée R vyn'%lrm e N6i dung cong viée Tai HD, VS,
; hi¢n phwong, | VX, viing
thi trdn, | c6 didu
xa dong | kién KT -
bang XHKK,
dac biét
KK |
S - P . - o ~ - - - 1
Buse 1 | ca 3 A - Chudn bj 01 bd ho so theo quy dinh, ndp t6i B4 phan Khnn_g thmfg T:E:an
gdingdinon |t nhén va tra két qui UBND c4p xa quy dinh | quy dinh | trinh
Tiép nhan hd so:
Kiém tra tinh ddy di ciia thanh phan hé so, tinh théng
nhat vé noi dung théng tin giira cc giay t0, tinh day
N it du cua noi dung ké khai: i .
Bo phin Tiép nhan | ST v evdi mdi | 0B | 16gih
Bude2 | i kétqué UBND | - 'Inrcn}g hgp.du diéu k1qn tiép nhan;: g':LII Gimy Tiép | lam viéc lam viée
cﬁp XA nhan hé so va hen tra két qua theo mau sé 01 ban
hanh kém theo Théng tr 01/2018/T T-VPCP cho
nguoi yéu cau ding ky; sé hoa hd so chuyén hd so
dén Lanh dao Vin phong Ding ky dét dai tinh;
- Truong hop hé so khong thude thim quyén tiep [




nhin thi tir chéi hd so theo Mau 58 03 ban hanh kem
theo Thong tr 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng day du thanh phan hogc
khéng dam béo tinh théng nhit noi dung théng tin
gilta cac giay to hogic ké khai néi dung khéng diy du
théng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va hudng
dan ngudi yéu ciu ding ky bé sung, ké khai theo mau
02 Théng tur 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén hé so dén cong chiic dia chinh cap xa

Bude 3

Cong chirc dia chinh
cdp xa

- Tham muru c4c cong viée sau:

* Xéc nhan hién trang st dung dit c6 hay khong c6
nhd &, céng trinh x4y dung; tinh trang tranh chip dét
dai, tai san gan lién voi dit:

+ Ngoai ndi dung xic nhin theo quy dinh tai diém a
néu trén, cin cir vao truomg hop cu thé, ny ban nhén
dan cip xa xdc nhan céc néi dung sau:

- Trudng hop c6 gidy to vé quyén sir dung dét quy
dinh tai khoan 7 Diéu 137 ciia Luét Dat dai thi xac
nhan dat sir dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 cita Luat Pt dai va khoan 3 Didu 34 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP; - T ruomg hop khong c6
gidy to vé quyén sir dung dit theo quy dinh tai Piéu
137 cuia Luét DAt dai thi xac nhén ngudn gde sir dung
dat; xdc nhan viée sir dung d4t én dinh theo quy dinh

tai khodn 38 Dicu 3 cta Luat Dit dai va khoan 4,
khoan 5 Biéu 34 clia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP. |

80 gi¢r
lam viée

104 gi&
lam viéc




:
Trinh Lanh dao UBND cip xi N
Bugc 4 |Ldnh dao UBND R 16 gicr 24 giy
cap xi Kem xét, ky duyét ho so lam viée | lam viée
Buge 5 | Van thu UBND cép | Vio sé, déng déu va giri hd so dén Lanh dao Van| 08 gio 08 gity
xi phong Ding ky dit dai lam vige | lam viée
Lianh daoc Van m o I : _ . vy
Buée 6 phong Béﬁg ky dht Phén cong Viéen chirc hodc nhan vién Vin phong ‘03 glo ‘16 Blo
. Ding ky dat dai duoc giao nhiém vu. lam viéc | lam viée
dai & T
Vlfm Ch_im ho?.c - Lap, cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢& dir - ™
: nhin vién Vin licu dit dai 40 gidy 72 gio
Bude 7 phong Ping ky dit| = | ' . ’ lam viée | lam viée
dai duoc phin cong | - K€t thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thing thong
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.

nhiém vu

=ili=

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qui 240 gio 1am viée (30 ngay lam viée) dbi véi cic xi midn nii, hai dio,
ving siu, viing xa, viing c6 didu kién kinh (& - xa hoi khé khiin, ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hi diic biét khé khin, ké tir ngay nhin dii ho so theo quy dinh.

- Khdng qua 160 gior lam viée (20 ngay lam viéc) dbi voi cic xi, phwong, thi trin
con lai, ké tir ngidy nhin dii ho so theo quy dinh.

(Thai gian gidi quyét dwge tinh ké tir ngay nhan duge ho so dd dim bao tinh diy
dit ciia thanh phan hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cic gidy to,
tinh diy dii cia ndi dung ké khai: khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dt,
khéng tinh thoi gian xic dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian
¢0' quan ¢ thim quyén xde dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién
nghia vu tai chinh cia ngudi siv dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truwong
hop sir dung dit c6 vi pham phdp luit, thoi gian trung ciu gidm dinh, théi gian
niém yét cong khai, diing tin trén phuwong ti¢n théng tin dai chuing, thai gian thwe
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hién thd tue chia thira ké quyén sir dung dét, tai sdn ga:n lién véi dit dbi VOi trirong
hop thye hién thi tuc cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai

sdn gin lién véi dit ma nguoi siv dung dit, chii s& hiru tai sin gan lién voi dit chét
trude khi trao Gidy chirg nhin)




_ 2. Diing Ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hira tai
doi quyén sir dung dit nong nghiép ma khong
cho quyén sir dung dit,
san gan lién vi dat;

L1

sian gin lién véi d
theo phwong 4an don dién, ddi th
quyén s& hiru tai san gin lién voi dit, gop von ba

cho thué, cho thué lai quyén si dung dat trong du 4n x

i) 1.012‘?65.000.00.1]0.]5!41)

L2,
adi

A - £ -
quyén s dung dat néng
cho qyyén str dung dét,

quyén sir dung dit, quyén sé hiru ta I
nghiép ma khéng theo phuong :in dén dién, doi thira,
quyén sé& hivu tai sin gin lién v§i dat, 2op von bang quyén

Ding ky bién dong

- = « A ry mA
san gin lien véi dat

it trong cic truong hop chuyén
wra, chuyén nhuwgng, thira ke, ting
ng quyén sir dung dit, quyén s& hivu tai
ay dung kinh doanh két ciu ha ting (ma

i sin gin lidn véi ddt trong cac trrdrng hop c'huyén
chuyén nhwong, thira ké, ting
sir dung dit, quyén sé hiru tai

OIIZOISITT-VPCP; S6 héa hd so vao Hé lhéng théng tin |

T I = E 1
Thoi gian thwre hién “;g“
(tinh moi ngay 08 gid dich
lam viéc) il
- =t 4 ¥R
Tai cic | cdng
£ ) . a MIN true
Thir tw | Pon vi/newsi = A : ey &
cong viée|  thue hién Noi dung cong vige gl S0 Vs, | e
. ; phuwong, | VX, vang
thi trin, | c6 diéu
xa dong | kién KT -
biang XHKK,
dac biét
KK :
Céng chic tai Bo Tiép nhén ho so: Mot
ph.f{m ;l”iép th@n V-’il - Truéng h(_)'_!} hrfj so day .“ff‘ thanh ph:?:m,. lhéﬁn.g nhat ve nc'}.i 04 gid 08 gio phan
Buge1 | Tré keE qua cap xa dlfﬂg.t_hﬁl}g tin giita cc giay to, F}‘ﬁy da cua noi czung ke_ khﬁar lam viée | lam viéc
hofcCéng thi giri Giay Tiép nhn hd so va hen tra két qua ngudi nép
chirc/vién chire tai | ho so theo MAu sé 01 ciia Phu luc kém theo Théng tir s6
Bé  phan  Tiép



nhin va Tra két
qua cip huyén

giai quyct thii tuc hanh chinh. Chuyén ha so dén Vién chie
hodc nhén vién Chi nh4nh Vin phong Dang ky dét dai dugc
phén céng do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cng cong
viéc ctia Chi nhanh.

- Truémg hop hd so khong thude thim quyén tiép nhén thi
tir chéi hé so theo MAu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hé so khong day du thanh phin hoic khong
dam béo tinh théng nhét ni dung théng tin gitra cdc gidy
to hode ké khai n6i dung khéng day du théng tin theo quy
dinh thi khéng tiép nhan va huéng din ngudi yéu ciu déing
ky bé sung, ké khai theo mAu 02 Théng tur sé 01/2018/TT.
VPCP.

Vién chiic hoic

nhin vién Chi | Po dac, xdc dinh lai dién tich thira dit hodc trich do ban d Khéng Khéng
Bude 2 nhénh Vian phong | dia chinh dbi véi cac truomg hop quy dinh diém b khoan 3 | tinh vao tinh vao
Y% | Dang ky dét dai |Pidu 37 cia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy | thoi gian | thei gian
dugce phén céng | 29/7/2024. giai quyét | giai quyét
nhiém vu do dac
_ . Khéng Khoéng
Lanh  dao Chi fghon 1) == — tinh vao | tinh vio
BuGe 3 | nhénh Vin phong | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. ol s, 2
2 oAt thoi gian | théi gian
Dang ky dat dai b .1 s £
gial quyet | giai quyét
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Vién chie hoic

Trich luc ban dé dia chinh va kiém tra hd SO

- Néu hé so khéng du didu kién thi dyr thio vin ban néu rd
ly do trinh Truéng B6 phin Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.,

nh%n vién Flhi ) 1 ; . 32 gioy 64 gitr
Bude 4 nlianh V:ﬂll Ehfmg - Néu hé so dii dieu kién thi du t‘héq Phiéu chuy%n t]}fmg in | i viée | lam viée
Ding ky dat dai | ¢é xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Maus$12/PK
dugc phin cong | ban hanh kém theo Nghj dink s& 101/2024/NB-CP dbi vai
nhiém vy trudng hop phéi thuc hién nghia vu 14i chinh va trinh
Trudmg bd phan Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xéc nhin két qua giai quyét TTHC tai
Budce 4
Truéng by phan | (Trudng hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dit dai cip
Buge s | Chi nhdnh  Van | huyén khéng c6 Truong Bo phén hodc ¢é Truong B phan | 08 10 16 g?fr
phong Dang ky | nhung khéng duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi | lam viée | lam viéc
dat dai Vién chirc hogc nhén vién Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai duge phén céng nhiém vu chuyén hd so dén Bude
6, thoi gian thue hién bude nay s@ duge tinh cho Budc 4)
Linh dao Chi i ;
Bu6c 6 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoe 5 ] f:} ﬂ:c 1 ;{i f}%’c
DPang ky dit dai ; '
Vién chirc hoic
m \f,’;"phg]lg i Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy ti chinh el B
Bude 7 vé dat dai den Chi cuc Thué déi vi truomg hop phai thuc B 180 | Fin 018

Ding ky dit dai
duge phin cong
nhiém vy

hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap ludt.
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24 gidy

|

- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho ngudoi sir 24 gier
dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh déi vgi truomge ghop | lam vi éc lAm viéc
' phai thuc hién nghia vu tai chinh; (Khéng (Khong
Budc 8 | Chi cuc Thué - Chuyén Théng bdo déi vai truong hop khéng thude dm tinhi vio | tinhvao
tm:mg phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge mién thoi gian | thei gian
thué hodc trudng hop durge ghi ng nghia vy tai chinh dén oidi ST
=
Chinhénh Vian phong Ding ky dat dai. quyét) quyét)
Khéng Khong
Bu6c 9 | Ngudi sir dung dét | Thye hién nghia vu tai chinh. Utavae | Hohyie
thoi gian | thoi gian
gidi quyét | giai quyét
24 gio 24 gix
lam viée | lam viéc
B 10 | it oup T Chuyén Théng béo vé& viéc hoan thanh nghia vu tai chinh {,Khé"fg (,Khalfg
e heye: Jhuc cho Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai. tinhvao | tinh vao
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyet)
Vién chirc hoic
nhan vién Chi | 1y dy thao ndi dung xdc nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan
. g]'iﬂnh V,Em dg':l?g da cdp hoic du thao Giay chimng nhan va trinh Trudng bd 12 giéy 24 giey
Bude I1 | Slang ky,. e phan Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai lam viée | lam viéc
dugc phan cong
nhiém vu
Truéng bd phin|_ . ) =l > | 02gio 04 gicr
Chi nhianh Van | Kiém tra, xem xét xac nhin két qua gial quyét TTHC tai lam viée lam viéc

Budc 12
-
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phong Ding kY [Buse 11

dat dai

(Trudong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai cip
huyén khéng ¢6 Truéng Bo phén hodc ¢d Trudng Bs phén
nhung khéng duge phin céng thyc hién néi dung nay thi
Vién chire hodic nhén vién Chi nhanh Vin phong Piang ky
dét dai dugc phéan cong nhiém vu chuyén hé so dén Buéce
11, thei gian thie hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 9)

Linh dao Chi

Buée 13 | Mhénh Van phéng | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12 02 gidy 04 gidy
Ding ky dit dai lam viée | lam viée
- Chuyén Vin thu Chi nhinh Van phong Diang ky dét dai
. ) _|lay 6, dong ddu két qua TTHC: -
‘ﬁ?ﬂ Ch.l_fc hgi‘; - Cap nhét chinh ly bién ddng vao hd so dia chinh, co s di
SN e WL ale i . :
nhéanh Van phong ‘h ST o An ho so diu 116 A 08 gio 16 gitr
Buéc 14 | Dang k¥ dat dai |- (i uyén ket‘quas C}T:O noi t1eip n]:Lan hé so dau EIEII {_J?a:p ph;:m lam viéc | lam viée
dugc phin céng Tip nhén va Tr? két qua cap xa hodc BO phan Tiep nhan
nhidm v va Tra két qua cap huyén);
i - Ké_t thic quy trinh cta hd so trén Hé théng théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh.
COng chizc toi B | _ iy phi, 18 ph theo quy dink.
phén Tidp nhan va : SR % 0 .
Bude 15 | Tra két = cép ek Tra két qua cho ngudi nép ho so. Gio hanh | Gi¢ hanh
hoscCong - Xéc nhdn tra két qua trén HE théng thong tin giai quyét chinh chinh

chirc/vién chire tai

thit tuc hanh chinh.
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'Bé  phin  Tiép 7
nhin va Tra két
| qua cap huyén | |

khdng qui 20 ngay lam viéc (160 gicy
vung xa, viing c6 di¢u kign kinh té - xa héi khé
dic biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)

du cia ndi dung ké khai; Khéng tinh thoi gian
thoi gian xic dinh gid dit, ky hop ddng thué
quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai,
nguwdi st dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d
phap luit, thoi gian trung ciu giim dinh,
phwong tién théng tin dai ching,
dit, tai san gin lién voi dit déi véi trudng
quyén sii dung dit, quyén s& hifu tai sin gan lién vai dit ma

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

-

80 gio' lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay lam
lam viéc) vai cic xi mién nii, hii dio, ving siu,
khiin, viing cé diéu kién kinh té - x3 hoi

0i véi tredmg hop siv dung dit ¢6 vi pham
thai gian niém yét cong khai, ding tin trén
thai gian thye hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung
hop thuc hi¢n thi tuc ciip Gidy chirng nhin

| hitu tdi sin gin lién véi dit chét trude khi trao Gidy chirng nhin.)

||

viéc,

(Théi gian giidi quydt duge tinh ké tir ngay nhin dwge hé so di diam bio tinh day dii |
ciia thanh phén hé se, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giira cic gidy to, tinh dity
trich do dia chinh thira diit, khéng tinh
dit, khong tinh thoi gian co quan c6 thim
théi gian thye hién nghia vy tai chinh cia

ngudi sir dung dat, chii sor

|

2.2. Ding ky bién déng quyén sii dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit trong cic truwdng hop cho

ciu ha t:"ing

thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dur dn xidy dwng kinh doanh két ) |
Théi gian thire hién h;l,_lc
(tinh moi ngay 08 gidr ‘ -:I'QI
lam viéc) :f;‘
. : |
'}‘hu‘ t.l'f D:Tl:l V!:l.%m Noi dung cdng viéce Tai Tai cac xa cong
cong Vl§c| we hién pllIl'i:'[lg, MN, HP., truc
thi trin, VS, VX, ' tuyén
xi dong | ving c6 |
} bang dicu kién | |
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KT -
XHKK, dac
biét KK
Tiép nhan h so:
- Truémg hop ho so diy du thanh phén, théng nhét va
noi dung thong tin giita cdc gidy td, ddy di cia noi dung
ké khai thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
quangudi nép ho so theo Miu sé 01 ctia Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP: S& héa hd so vio
Céng chitc tai Bo Heg th_éng_ thén% tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
hén Tiép nhan v4 | Chuyén ho so dén Vién chirc hoiic nhan vién Chi nhanh
phan Ti€p nhn va | -~ ~red e S e
Tra két qua cdp xa Vin phong D&ng ky ct?t dalA du-:;n::: p]‘lalj cong Eio d:,fec thec‘:
hoiic Céng | WY ché, quy dinh vé phén cong céng viéc ciia Chi 04 gity 08 gidy 1Am
BB L | it chc tgi | "h4nh. am viée vise
BO phin Tiép | - Trudng hop hd so khéng thue thim quyén tiép nhan
nhin va Tra ket | thi tir chdi hd so theo Miu s6 03 ban hanh kém theo
qua cap huyén Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong ddy di thanh phin hojc
khdng dam bao tinh thong nhét ngi dung théng tin gitra
cic gidy to hotic ké khai ndi dung khéng diy di thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhin va hudng din
ngudi yéu cdu ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP,
Vién chic hoic 4
nhin vién Chij|Po dac, xic dinh lai dién tich thira dét hojc trich dc: bin | Khéng Khéne tinh
.o |nhinh Vin phong | d3 dia chinh déi véi céc trudng hop quy dinh diém b| tinh vio ey E?i po
BO0C2 | Ding Ly dht g6l | ho 3 Dby 37 sta Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | thoi gian | Y20 i
duge phin cong ngay 29/7/2024. giai quyét S

nhiém vu do dac




18

Kho
Lanh dao Chi . ¢ inho:ﬁgo Khoéng tinh
Budc 3 | nhanh Vﬁq phong | Phé duyét ket qua TTHC tai budc 2. thof. gian vao thoi gian
Bang ky dét dai gidi quyét giai quyét
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra ho so:
- Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao van ban néu
& 1y do trinh Trudng Bo phian Chi nhanh Van phong
Vién chirc hodc | pj s d4t dai. _
nhan vién Chi ﬁg:{ d.;.l ko S o o 12gid | 48 gi0lam
——_ rihénh Van phong | " e 6 so dii diéu ki¢n t i du ’thao ]zhlfuchll.l}?t.n thm;g 1am vide vide
Pang ky dat dai tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mal:l
duoc phan cong | S0 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s0
nhiém vu 101/2024/ND-CP déi véi truong hop phai thue hién
nghiavu tai chinh va trinh Truéng b phén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét ['THC tai
Budc 4
| (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Diing ky dat dai cap
Egé“fh éz?l Ei}g huyén khong cé Truéng Bé phén hogc ¢6 Truéng Bo | 04gio | 08 giolam
Budc 5 phan nhung khong duge phan cong thuc hién ndi dung | 1am viec vige

phong Dang ky
dat dai

nay thi Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh Van phong
Ping ky dit dai duoc phan cdng nhiém vu chuyén ho
so dén Bude 6, thai gian thuce hién bude nay s€ dugc
tinh cho Budc 4)
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Linh dao " Chi i 2 s s % - 04 gid 08 gid lam
Bukioé | ik Viin phing Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 B wiso vige
Ding ky dat dai
Vién chirc hoac
nhdn vién Chi | Guri Phiu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai - T
fse 7 | nhanh Van phong | chinh v& dét dai dén Chi cyc Thué ddi vi truimg hop | o S | 04 &1 147
biang ky dat dai | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép . !
duoc phan cong | ludt.
nhiém vu
- Xac dinh nghla vu tai chinh va Théng bdo cho ngudi | 24 gidy
sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i véi | |am viéc | 24 giirlam
trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh; Kha vide
: : (Khéng S
Buéc 8 | Chi cuc Thué - Chuyen Théng bao déi véi trudomg hop khéng thude tinh vao | (Khéong tinh
déi | tugng phai thue hién nghia vu tai chinh hodc duge | .. gian | vio thoi gian
mién thué hoic truong hop duge ghi ng nghia vu tai oiai gidi quyét]
chinh dén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai. quyét)
, oBORE | Khong tinh
Budc 9 | Ngudoi sir dung dat | Thyce hién nghia vu tai chinh. e vao thoi gian
thoi gian iy i
z giai quyét
| _giai quyet
24 gitr
lam viéc 24 git lam
L & ; X v < 3 - 53 K hon viéc
; ; £ Chuyén Théng bdao vé viée hoan thanh nghia vu tai (, 'S s,
Bue 10 | ChicyeThue | i cho Chi nhénh Vi phong Ding ky dit dai. S A | (s nang O
thoi gian | vao thoi gian
giai giai quyét)

quyc¢t)




| Vién chirc hoic
nhan vién Chi

nhanh Vin phong | In du thio Gidy ching nhén cho bén thug, bén thué lai | 04 gid | 12 gio lam
Bude 11 | Pang ky dat dai | va dy thao néi dung xdc nhén cho thué, cho thué lai vao | lam viéc viée
dugc phén céng | gidy chimg nhan da cap cia chi dau tu du an
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xdc nhin két qua giai quyél TTHC tai
Buoc 11
1 ~ s | (Truedmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap ; .
Eﬁmfhé?fl pvh;“n huyén khéng c6 Truong B phan hogc c6 Truéng Bs | -89 | 08 gid lam
Bude 12 | 1ong Dang ky | Phén nhung khong duge phén cng thye hién ni dung tdm vige vige
dat dai nay thi Vién chire hoge nhén vién Chi nhanh Vién phong
Ding kv dat dai dugc phan cong nhiém vy chuyén hoé
so dén Buée 13, thdi gian thue hién bude nay sé duoe
tinh cho Bude 11)
e e Eﬁé“gh j;s phgg Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai budc 12 | i?i 311:: 08 %E Clam
Ping ky dét dai : -
- Chuyén Viin thu Chi nhdnh Vian phong Ping ky dét
Vién chitc hoic | dai ly sb, dong déu két qua TTHC:
nhin vién Chi |- Cép nhat chinh ly bién déng véao ho so dia chinh, co
nhénh Van phong | s& dit li¢u dat dai; saEn | 16650
. " A= A . . o g d L ien g0 1o lam
Bude 14 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhin hé so dau tién (B 1Am vide vide

dugc phan coéng
nhiém vu

phin Tiép nhan va Tra két qua cip x3 hodc Bo phan
Tiép nhin va Tra két qua cip huyén);

- Két thiic quy trinh cta hé so trén Hé théng thong tin
oidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.
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Coéng chirc tai Bo
phan Tiép nhén va
Tra két qua cap xa
hodc Cong
chirc/vién chire tai
By phén Tiép
nhin va Tra két
qua cip huyén

Bude 15

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tré két qua cho ngudi nép ho so. Gio hanh |  Gio hanh
- Xéc nh4n tré két qua trén Hé thong thong tin giai chinh chinh

quyét thi tuc hanh chinh.

Téng thdi gian giai quyét
TTHC

40 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 05 ngay lam viée,
khong qua 15 ngay lam viée (120 gio lam viéc) véi cac xa mién nii, hai dio, viing siu, |
vitng xa, viing c6 didu ki¢n kinh té - xa hgi khé khiin, viing c6 diéu ki¢n kinh t& - xa hdi
diic biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)

(Thai gian giai quyét duge tinh Kké tir ngay nhén dwoc ho so di dam bio tinh day di
ciia thanh phén ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin giita cic oidly to, tinh day
dit ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thi gian trich do dia chinh thira dat, kkhong tinh
théi gian xac dinh gia dét, ky hop ddng thué dit, khong tinh thi gian co quan ¢b thim
quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cua
nguwoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir 1y ddi voi trwdmg hop st dung dit c6 vi pham
phip luat, thoi gian (rung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phwong tién théng tin dai chiing, thoi gian thye hién thu tue chia thira ké quyén su
dung dit, tai sin gin lién véi dit dbi véi trirdmg hop thye hién thi tuc cap Giay chirng
nhéin quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sdn gin lién voi dit ma ngudi st dung dat,
chii si hiru tai san giin lién véi d4t chét trude khi trao Gidy chirng nhin.)
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3. Ban hodc gép von bing tai san giin lién vi @4t thué ciia Nha nwée theo hinh thire thué dat tri tién hiang nim
(ma s6 1.012820.000.00.00.H41)

Thai gian thue hién
(tinh mé6i ngayv 08 gio
lam viée)

5 l Mire do
Th‘,‘“ ar i . Taicicxa | dich vu
COng Pon vgfnrgnu'm thye Néi dung cong viée . Tai MN, Hb, cong .
viée hi¢n phuong, VS, VX, g

thi triin, | viing ¢6 diéu | tuyén
X Eiﬁng kién KT -
bang | XHKK, dic
biét KK
Tiép nhén ho so: Mt
- Trudmg hop hd so day du thanh phan, thong nhét vé phan
ndi dung thdng tin gu.m cac glay to, da}r da cia noi
dung keé khai thi gui Glay Tiép nhan hc:- so va hen tra
két qua ngudi ndp ha so theo Mau 56 01 ctia Phu luc
Cong chie tai BO | iy theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; 86 hoa ho
phén Tlep nhin va so vao He thnng théng tin giai quyet thu tuc hanh : 103
Tra két qua cap xa chinh. Chuyén hd so dén Vién chuc hodc nhén vién 94 gn:‘ir iR B lim
Buée 1 | hoac Céng chire/vién lam viéc viée

chirc tai B§ phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap huyén

Chi nhanh Vian phong Bﬁng ky dit dai duge phan
cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong
cong viéc cua Chi nhanh.

- Trudmg hUp hé so khong thuge thim quyén tiép
nhén thi tir chéi ho so theo Méu sb 03 ban hanh kém
theo Théng tur so 01/2018/TT-VPCP.

- Truéng hop hd so khong day di thanh phén hoic
khoéng dam béo tinh théng nhat noi dung théng tin
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gifra cac glay to hodc ké khai néi dung khong day dua
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hmmg
din ngudi yeu cau dang ky bé sung, ké khai theo mau
02 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP.

(khong
Vién Elill“c h‘!‘acl ﬂ{]f:m Do dac, xdc dinh lai dién tich thita dat hogc trich do ttllilf:r}il Vii?l (khéng tinh
" ity VAN | pan @b dia chinh déi véi cac trudng hop quy dinh S vao thoi gian
Buéc 2 | phong Ping ky dat giai g
dai duge phan céng didm b khoin 3 Diéu 37 cua Nghi dinh anylt gidi quyél cua
nhiém vu do dac $6101/2024/ND- CP ngay29/7/2024. cfla'thﬂ thi tuc)
tuc)
(khong
tinh vao G |t
Lanh dao Chi nhénh _ thir gian \f:‘éli’]?i“’l’;‘ﬁ
Budée 3 | Van phong Ping ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. giai s s é?cﬁ -
dat dai quyét | % ﬂ:l i
ctia th g
tuc)
Trich luc ban db dja chinh va kiém tra ho so:
‘vtlf:n é};l]ucniﬁ “3?11 - Néu hd so khong du diéu kién thi du thao viin ban Sla || osgiass
vién Chi BNl . x 1 ) G P gl gi¢ lam
Buéc 4 | phong Dang ky dkt n:;} mé}: do tn;)hﬁ T(‘iruéng B& phan Chi nhanh Van it vig Ve
dai dugc phéan céng P 1'1g hang ky a‘t s
nhiém vu - Néu hd so du diéu kién trinh Trudng bd phédn Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.
8 duyét két iai quyét TTHC tai Budc 4. 3 o
Truéng Bo phén Chi Phe duyét ké qu.'& giai quyet TT ‘ ai ucrcp Tp 04 gidr 08 gio T
Budce 5 Va_[]_ phong (Truémg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai | ]am viée viéc
Ding ky dat dai cép huyén khong c6 Trudng B phén hodc ¢6 Trudng

B6 phin nhumg khong dugce phan cong thuc hién noi




dung ndy thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai chuyen hé so dén Bude 6, thoi gian thuc
hién bude nay sé& duge tinh cho Budce 4).

Lanh dao Chi nhénh

b | Van phong Dang ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5. 04 giv | 08 gidr lam
dat dai Chuy#n hé so dén Phong Tai nguyén va Mai trugng. | lam viee viée
Xem xét, xir Iy ho so:
- Neu hd so 'khong du dleu kién thi ban hanh van ban Khon
tra hé so dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cap | . &
tinh vao 4 ;
huyén; s o Khong tinh
BuG Phong Tai nguyén va - Néu hé so du dleu kién xtr 1y thi xac dinh gia dat, ky S vao thoi gian
uac 7 M6i trur gial £ s
61 trudmg Hop dong thué dat; Thong béo bing van ban cho co ;| gl quyet cla
quan thué vé viéc hét hiéu luc clia hop dong thué dat [!uy:' < thu tuc
dbi véi ngu'cn ban, l'lgll‘()’l gop vbn bing tai san gan Gan
lién vai dat thugé; Chuyen hé so dén Chi nhénh Vin We
phong Péng ky dat dai.
Vién chiic hoéc nhéan
vién Chi nhanh Vin | Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa va tai | ) oo | 08 gierlam
Buéc 8 | phong Dang ky dét | chinh dén co quan thué dbi voi truong hop phai thye | . %iéc %iéc
dai duoc phin céng | hién nghia vu tai chinh. i :
nhiém vu
- Xdc dinh nghfa vy tai chinh va Théng béo cho ngudi 1;; %’;;c 24 gio lam
) sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi voi - e
Bude 9 | Chi cuc Thué trudng ht;l‘p phéi thue hién nghja vu tai chinh; (‘Kh‘}r"g (Khong tinh |
- Chuyen Thong béao d6i véi truomg hop khong thude “’:"i_‘ Va0 | yao thoi gian
dbi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge thot glan | oiaj quyét)

gidi
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mién thué hodc truomg hgp dugce ghi no nghia vu tai quyét)
chinh @én Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai.
Khong
Budce . tinh vao | Khéng tinh
10 Nguoi sir dung déat Thue hién nghia vu tai chinh. thoi gian | viao thoi gian
giai giai quyeét
quyét
24 gioy 3=
lam viéc | 24 gi¢ lam
Budc Chi cuc Thnb Chuyén Théng bao vé viée hoan thanh nghia vu tai (rKhEn?g flgc 3
11 chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. tinh vao (Khong tinh
thoi gian | vao thoi gian
gidi giai quy¢t)
quyét) ;
‘*{if-“ Ch‘?c hodic nhén | In dir thao Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyen
Budc v;::‘n Chi;;lhénl?' \?P s¢ hitu tai san gan lién v6i dét hodic dur thao ndi dung | 5 2idy 40 gid lam
12 phong B Xy ! at | x4c nhan thay do6i trén Gidy ching nhan da cap doi {3 vice viBe
dﬂlmdlﬂ?c phan ¢ng | v&i truomg hop khéng phai thyc hién nghia vu tai 3 '
nhi¢m vu chinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 12.
, X ! (Trucmg hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
Bude Trl.'rcmg B‘? phan Chi | c4p huyén khong c6 Truéng B phéan hodic cé Truong | o4 oy 08 gidr lam
13 nhanh an _Phé'ﬂg B6 phin nhung khéng duge phin cdng thue hién ndi | 13y vice viée
dang ky dat dai dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vin phong Dang ’

ky dét dai chuyen hd so dén Bude 14, thoi gian thye
hién buéc nay sé duge tinh cho Bude 12).
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Pra | TRl dar Gl il : : 04 gi | 08 gid lam
14 |Van phong dang ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 13 e %iéc % i&c
dit dai ' '
- Chuyén B phan Van thu Chi nhanh Van phong |
dane kv dat dai vao sb vin ban, déng dau két qua
g
—— TTHC.
Vién chirc hodc nhé s ; ———
vi:;] éh] ° nhgnh Vgﬂ - Chinh I¥, ¢@p nhdt bién dong vao hd so dia chinh, co
Budce 5 . i | s& dif lidu dét dai. 04 gid | 08 gidty lam
5 phong Dang ky dat P g ; L m el i i i
dai dugc phan cong | - Chuyen ket qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo AL VI Ve
nhiém vu phén Tiép nhin va Tra kit qua cap xa hoidc B§ phan
Tiép nhén va Tra két qua cap huyén).
- Xéc nhan hoan thanh hd so trén Hé thong théng tin
oiai quyét tha tuc hanh chinh.
Céng chic tai BO
phan Tiép nhdn va | - Thu phi, I§ phi theo quy dinh. _
Budc Tra ket qua Cap Xa | . Tra két qua cho ngudi ndp hé so. Gio Gid hanh
16 hodc Céng chirc/vién . el G N T . ...l hanh .
chitc tai Bo phin |- X:?cc nhén tra két qua trén Hé thong théng tin gial | hinh chinh
Tiép nhin va Tra k&t | quyet th tuc hanh chinh.
qua cip huyén

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

80 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 10 ngay lam viée (80
gi¢r lam viéc), khéng qua 20 ngay lam viéc (160 gidr 1am viée) doi voi cac xa mien nii, hai
d4o, viing siu, ving xa, ving c¢ diéu kién kinh t& - xa hdi kho khan, vimg c6 diéu kién kinh

£ - xa hoi dic biét kho khin, ké tir ngay nhn di hd so theo quy dinh).

(Thoi gian gidi quyét dwge tinh ké tir ngdy nhin duge hé so'da dim bio tinh day di
ciia thanh phén ho so, tinh théng nhit vé ni dung thong tin giira cic giay to, tinh day
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dii ctia ndi dung ké khai; khong tinh thoi glan trich do ﬂm chinh thira dét, khong tmh
théﬂ gian x4c dinh gia dat, ky hop ﬂong thué dét, khang tinh théi gian co quan cd tham
quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh
cia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly dbi véi truong hop str dung dit co vi
pham phip luit, thoi gian trung ciu giam dinh, théi gian niém yét cong khai, ding tm
trén phwong tién théng tin dai chunﬂ thii gian thue hién thu tuc chia thira ke quyen
sir dung dit, tai san gian lién véi dat dol voi truomg hop thuwe hién thi tuc cip Giay
chirng nhan quyén sir dung ﬂat quyen s& hiru tai san gin lién vm dat ma ngudi s
dung dit, chi so hiru tai sin gin lien véi @t chét trude khi trao Gidy chirng nhén.)
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4. Xoéa diang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong du in xiy dung kinh doanh két ciu ha ting (ma sb
1.012766.000.00.00.H41)

M_l'rcdl‘:_‘:_

| Thoi gian thue hién | dich vu
(tinh méi ngay 08 gio' | cong
lam viéc) true
R tuyén
Tai cic Mot
Thi twr | Don vi/ngudi thire - x o xi MN, phan
cOng viée hién NfduRg cong vie Tai HD, VS,
phwong, | VX, ving
thi trian, | cé diéu
xa dong | kién KT -
biing XHKK,
diic biét
KK
Tiép nhan ho so
- Trudmg hop hd so day do thanh phén, thong nhét vé
ndi dung théng tin glua cac glay 1o, day du cua noi
Coéng chic tai B | dung ké khai thi gir Glay Tiép nhan ho so va hen tra
phin Tiép nhin va két qua ngudi ndp 110 so theo Mau s6 01 cia Phy luc
Tra két qua cdp xi | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa ho | 08 giv 08 gidr
Bude 1 | hodic Céng chirc/vién | so vao He thcng thong tin giai quyet tha tuc hanh | lam viéc | lam viéc
chirc tai B& phan | chinh. Chuyén hé so dén Vién chirc hogc nhin vién Chi
Tiép nhan va Tra két | nhanh Van phcng Pang ky dat dai dugc phén coéng do
qua cap huyén dac theo quy ché, quy dinh vé phan céng cdng viée ctia
Chi nhéanh.
- Trudng hop hé so khong lhun-:: thim quyén tiép nhén
thi tir chdi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo
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Théng tu 01/2018/TT-VPCP . (
- Truong hop hé so khong da}f di thanh phén hoic
kh-:;mg dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra
céo gidy to hodc ké khai néi dung khéng day du thong
tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va hudng dén
ngudi yéu céu ding ky bo sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP .

Vién chirc hodc nhan

Kié_‘m tra ho so: ‘
- Néu hé so khéng du diéu kién thi dyu thao van ban neu
rd 1y do trinh Trudng B phin Chi nhanh Vin phong

yiey sl nhanh_ Vﬁfl bang ky dat dai .04 el :48 Blo
Budc 2 | phong Dang ky dat lam viée | lam viéc
: - Néu hoé so du diéu kién thi du thao néi dung dang ky
dai duge phin cong
T i bién déng xda dang ky thué, cho thué lai vao Giay
. : chirng nhin di cép ciia chii dau tu du an; trinh Trudng
b6 phan Chi nhanh Van phon g Ping ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhdn két qua giai quyet TTHC
tai Bude 2.
Traéng B6 phin Chi (Trudng hop Chi nhanh Vén phong Pang ky dit dai 04 gits 24 gits
; . cap huyén khong c6 Truéng Bé phan hoac ¢6 Truong | . 7., i
Buéc 3 |[nhanh Vin phong lam viéc | lam vicc
Diane kv dt dai B& phén nhung khdng duoc phﬁn cong thuce hién noi
it dung nay thi Vién chuc!H-;)p dong lao dong Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai chuyén hé so dén Bude 4,
thdri gian thue hién bude nay s€ duoc tinh cho Budc 2).
Lénh dao Chi nhanh - ;
. L 3 - : I T £ S 04 gior 16 gio
Budc 4 ;T;ndf_hong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3. lam vige | 1am viéc
at dai
Vién chirc hodc nhin | - Thu hdi Gidy chimg nhan da cap cta bén thué, bén . 7
ién Chi nhanh Vin | thué lai dét; e i
Bude5 | % e g an lam viéc | lam viéc

phdng Dang ky dit
dai dugc phén cong

- Chuyén Vin thu Chi nhéanh Vin phong Dang ky dat
dai dong dau két qua TTHC tai;
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nhiém vu

- Chinh ly, cp nhét bién déng vio hd so dia chinh, co
so dir llE:lJ dat dai:

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so dau tién (Bo
phén T:ep nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh cia hd so trén Hé thong théng tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Buée 6

Cong chic tai BO
phin Tiép nhin va
Tra két qua cdp xa
hoac Cong chirc/vién
chirc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hé so. | Gio hanh | Gi¢ hanh
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong théng tin gidi chinh chinh

quyét thii tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi auyét

TTHC

24 gidy 1am viée (Theo quy dinh TTHC ndy duge gidi quyét trong 03 ngay lim viée, khong
qua 13 ngay lam viéc (104 gid lam viéc) voi cac xa mién nii, hai dao, ving siu, vang xa,
ving c6 diéu kién kinh té - xi hoi kho khian, ving cé diéu kién kinh té - xa hai dic biét kho
khin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

(Thb'l gian glal quyet duoge tmh ké tir ngay nhéin duge ho so di ddm han tinh diy du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ni dung thdng tin giira cic gmy to, tinh day
dii ciia noi dung ké khm, khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khang tinh
thoi gian xac dinh gia dat, ky hop ﬂung thué dit, khéng tinh thoi gian co quan ¢ thim
quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thii gian thye hién nghia vy tai chinh
cia nguwdi sir dung dit, thm gian xem xét xir ly doi vai trwong hnp s dung dat ¢6 vi
pham phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phm:mg tién {hnng tin dai chung, thcﬂ gian thwe hién thi tuc chia thira ke quycn
sir dung dat, tai san gan lién voi dat ﬂul véi treong hep thue hién thu tuc cip Giay
chirng nhan quyen su dung ('th qnyen s0° hiru tai san U.an lién véi dit ma nguoi siv
dung dit, chii sé hifu tai sin c.m lién véi dit chét trude kh| trao Gidy chirng nhén.)
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5. Ding ky bién ddng ddi v6i trudng hop dbi tén hojic thay dbi thong tin vé ngudi siv dung dét, chii sor hiru tai
san gin lién véi dit; thay ddi han ché quyén siv dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dit hoidic ¢6 thay dbi

quyén ddi véi thira dit lién ké; giim dién tich thira d

at do sat 1o tr nhién (ma sb 1.012768.000.00.00.H41)

5.1. Ding ky bién dong dbi véi trdmg hop doi tén hodc thay doi thong tin vé ngwdi sir dung dét, chi & hiru tai
sian gin lién véi dit

Thoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 08 gid
lam viéc)

Tai cdc xi | Mire do
Thir tw | Don vi/ngudi thue e e . | MNHD, | dichvy
cong viée hién 01 dung cong viéc Tai VS, VX, cong
phwong, | ving co true
thi trin, | diéu kién | tuyén
xi dong KT -
biing XHKK,
diic biét
: KK
Tiép nhdn hb so: Mot
Cong clgfrc tai BO | - Trudng hop hd so ddy du thanh phan, thong nhét vé phan
phan Tiép nhin va | ngi dung thong tin giita cdc gidy to, diy du cta néi
Tra két qua cdp xa | dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra
Buse 1 | hode Cong | két quangudi ndp hd so theo Mau sé 01 ctia Phu luc | 04 gio | 08 gidr lam
chire/vién chtc tai | kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP: S6 hoa hd | lam viée vige

Bo phan Tiép nhén
va Tra két qua cép
huyén

so vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Chuyén hé so dén Vién chirc hodc nhan vién
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai diroc phén céng
do dac theo quy ché, quy dinh vé phén cong cong viéc
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cua Chi nhanh.

- Truong hop hé so khéng thuge thdm quyén tiép nhan
thi tir chdi hd so theo Mau s6 03 ban hianh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hé so khéng dy di thanh phén hoiic
khdng dam bao tinh thong nhat ndi dung théng tin
gilra cac gidy t& hodc ké khai ngi dung khéng day du
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhin va huéng
din ngudi yéu ciu ding ky bé sung, ké khai theo mau
02 Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Budc 2

Vién chirc hodc nhin
vién Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat
da1 dugc phén cong
nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hé so khéng da diéu kién thi du thao vin ban
néu ro ly do trinh Truéng Bd phan Chi nhianh Vin
phong Pang ky Pt dai.

- Néu hé so du diéu kién thi In du thao ndi dung xéc
nhén thay dbi vao Gidy chimg nhan da cép hoic du
thao Gidy chimgnhin, trinh Trudng bd phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.

16 giov
lam viéc

56 gidr lam

viéc

Bude 3

Truémg bd phan Chi
nhanh Vin phong
Diang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 2

(Trudmg hop Chi nhdnh Vin phong Pang ky dét dai
cip huyén khéng c¢6 Trudng Bé phéan hodc ¢6 Trudng
B§ phan nhung khong duge phan cong thuc hién noi
dung nay thi Vién chic hoéc nhén vién Chi nhanh Van
phong Ping ky dit dai dugc phan céng nhiém vu
chuyén hd so dén Bude 4, thoi gian thue hign bude nay

06 gio
lam viéc

24 gio lam
viec
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sé duogce tinh cho Buoe 2)

Lanh dao Chi nhanh

Budic4 | 'Van phong Dass ki Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 06 gid | 16 gicr lam
dét dai lam viéc viéc
- Chuyen Viin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
Vs ohiko ks 4ha dai l4y s6, déng déu két qua TTHC:;
ién c
vien Chlimnhgx‘lh V;ﬁ - Cap nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
shone Ping ky it s¢ dir liéu dat dai; . (& o6 13
Budc 5 dai duoc phan cong | Chuyen két qua cho noi t1ep nhan hé so ddu tién (BO lim %]igc g ifc e
whiBnivia phan Tiép nhan va Tra ket qua cap xd hodc Bo phan ' j
fois Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé théng thong tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Coéng chiric tai B§
phin Tiép nhin va
Tra két qua cap xa | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
Bube 6 hoic Cong | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
chire/viéen chie tai chinh chinh

B¢ phén Tiép nhén
va Tra két qua cap
huyén

- Xac nhin tra két qua trén Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qua 120 gio lam vn;c (15 ngay lam viée) ddi voi cdc XA micn niai, hii dao, vung
sdu, viung xa, viing co diéu k:cn kinh té - xa héi khé khiin, viing ¢6 dléu kién kinh té -

xdi hoi dac biét khé khan, ké tir ngay nhan du hf‘) so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio lam wec (05 ngay lam viéc) dbi véi cde xa, phuong, thi trin con

lai, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian glal qllyet dwore tinh ké tir ngay nhin dwoc hé so da dim bio tinh rI.iy di
cua thanh phan hb s0, tinh thung nhit vé ndi dung théng tin giira cic ﬂlav to, tinh ﬁ.ly
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du cua ndi dung ke khai; khong tinh thoi gian xac dinh gia dit, ky hop ﬂonﬂ thué dat,
khong tinh thoi gian co quan cé thim quyen xic dinh nghla vu tai chinh vé dit dai,
thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia ngudi sic dung dit, thai gian xem xét xir ly
dbi voi tnro’ng h?'p sir dung dat c6 vi pham phap luit, thei gian trung ciu giam dinh,
thai gian niém yet cong khai, ﬂ.mg tm trén phwong tién théng tin dai chung, thoi gian
thye hién thi tuc chia thira ke quyen sit dung dat, t.:u sin gin lién voi {!at doi voi
truong h{rp thue hién thii tuc cap (J-lay chirng nhin quven sirdung dat, quven sa hiru
tai sin gin lién véi dit ma ngudi sir dung ﬂat chii sé hiru tai sin gin lién véi dit chét
trude khi trao Gify chirng nhin.)

5.2. Ding ky bién dqng doi voi trirong hcrp thay doi han ché quvcn s duntr dat quvcn s¢ hitu t3i san gin lién
v dit hoic c6 thay dbi quyén ddi véi thiva dit lidn ké

l Thoi gian thye hién I\"!u'c a9
(tinh mai ngay 08 giyy | dich vy
lam viéc) cORg
. | trire
Tai cic xa Iuyén
Thirtw |  Pon vi/ngwai NoE dune cine il : Dy 10,
cong viée thuc hién e i Sl Tat VS, VX,
: z phuwong, ving co
thi tran, | diéu kién
xii dong KT -
bing XHKK,
dic biét
KK i
Céng chic tai Bo Tiép nhén ho so: Mt |
phén Tiép nhin va | - Truémg hop hé so diy du thanh phan, théng nhit vé 04 gitr | 08 gitr lam phan
Budc 1 | Tra két qua cép xi | ni dung thong tin giilta cdc :gi&y td, day du cia ndi i wide viée
hodc Cong | dung keé khai thi giri Gidy Tiép nhén hé so va hen tra : i
chirc/vién chire tai | két quangudi ngp hé so theo Mau s6 01 ciia Phu lyc
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chirc/vién chu:c tai
B& phéan Tlep nhén
va Tra két qua cap
huyén

két quangudi ndp ho so theo Mau s6 01 cia Phu luc
kem theo Théng tu s6 01/2018/TT -VPCP; S6 hoéa hd
so vao Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Truémg hop hé so khong thude tham quyén tiép nhén
thi tir chéi hd so theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP .

- Trudmg hop hd so khong diy di thanh phan hoic
khong dim bao tinh thong nhit ndi dung thong tin gitra
cac gidy t& hodic ké khai noi dung khéng day du thong
tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va huéng din
ngudi yéu ciu dang ky bd sung, ké khai theo miu 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Budc 2

Vién chuc hodc
nhin vién Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khéng du didu kién thi dir thio vin ban
néu rd 1y do trinh Trudng B phdn Chi nhanh Van
phong Ping ky it dai.

- Néu hé so da diéu kién:

+ In du thao ndi dung xac nhan thay déi vio Gidy
chimg nhan da cip hoidc du thao Gidy chimg nhin doi
v&i truong hop khéng phai thuce hién nghia vu tai
chinh va trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai.

+ Du théo Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé& dit dai theo Mau s6 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dbi véi

12 gicr
lam viéce

40 gior 1am

viéc
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trurémg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat va trinh Truong bd phén Chi nhénh
Vian phong Pang ky dét dai.

Truéng b phan

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 2

(Trudmg hop Chi nhéanh Vin phong Dang ky dit dai
cap huyén khéng cé Truéng Bé phan hodc ¢6 Trudng

Bude 3 Eﬁl etngﬂgig k;{%‘; Bé phan nhung khéng duge phan cong thue hién ndi ]::Ii iligc - %ligclmu
dai dung ndy thi Vién chirc hoac nhan vién Chi nhanh Van ' i
phong Ping ky dét dai dugc phian coéng nhiém vu
chuyén hd so dén Budc 4, thai gian thuc hién budc
nay sé dugc tinh cho Budc 2)
_|Lanh - dao  Chi|pys gyver két qua gidi quybt TTHC tai Bude 3 08 gitr | 16 gitr lam
SN gh;nghk;’ znﬁt [é:?ng lam vige viéce
Vién chirc hodc | ~.. pi:z £ g an ER e = e
nhin  vién Chi GLE1 Ph1::u ;Chuyeri thnng tin dé xdc Emllngh!a vu tai
nhéch: Vin plidng chu}h Ve dat_dal denﬁ Chi cuc 'I"huedm v6i truong h-:?rp + '
. 5 ; > | phai thye hién nghiavu taichinh theo quy dinh cia| 04 gié | 08 gi¢ lam
Bude 5 (fi)ang kiﬁr?at 6‘13-1 phép luét; lam viéc viéc
n;{é{::n E‘J e Déi véi tru&mg; hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi chuyen dén budc 12
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho nguoi | 24 gio | 24 gi¢ lam
sir dung déat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi véi lam viéc viée
Budc 6 | Chi cuc Thué truéng hop phai thue hi¢n nghiavu taichinh; (Khong (Khong
- Chuyén Théng béo dbi véi truong hop khong thude | tinh vio | tinh vao
dbi tuong phai thue hién nghia vu tai chinh hodc dugc | thoi gian | thoi gian
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mién thpé hodic trudng hop dugce ghi ng nghia vu tai giai giai quyét}
chinh dén Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai. quyeét)
Khéng | Khong tinh
5 A 2z ., S = g tinh vao vao thoi
Buée 7 | Nguoi sir dung dat | Thue hién nghia vu tai chinh. thoi giar:l gian giﬁi
giai quyét quyét
?4 gy | gio lam
lam viéc e
2 3 (Khéng i
. . £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai| Y : (Khong
P el S Tt chinh cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai. lﬁ:’;‘: "o | tinh vao
& thori gian
e idi quyét)
quyét) glal quy
Vién chirc hodc
nh?n ¥ Fhl In du thao ndi dung xac nhan thay dbi vao Giay chimg
nhanh Vian phong R Ty R ‘ FAR 3 o i
Birée o | Diing: ky |dat ;dai | 24 <8 cdp hage'dy thao Gady chtng nhenva brinh | 08pib || 16 gitrTan:
dwoc phan cong | TTuong bd phan Chi nhanh Van phong Dang ky dat | lam vige viée
nhiém vu dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
Truong bo phan [ BUC0 e
: Chi nhénh Van | (Trudong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky Cjat dai| 04¢i | 08 gidy lam
Bude 10 phong Ding ky dét | cap huyén khéng cé Trudng BS phan hogic c6 Truong | [am vige viee

dai

B& phin nhung khéng dugce phan cong thuc hién ndi
dung nay thi Vién chirc hoac nhén vién Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
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chuyén ho so dén Bude 11, thoi gian thuc hién bude
nay sé& dugc tinh cho Budc 9) _ |
Lanh dao Chi |lwpair wasvd = sz 04 gid | 08 gio lam
Buéc 11 | nhéanh Van phong Phé duyét két qua giai quycl TTHC tai bude 10 i vits vide
Ping ky dit dai |
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Ding ky dat
Vién - chire hoic | dai 1y s6, déng dau két qua TTHC;
nhan vién Chi | - Cap nhét chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co
nhanh Van phong | s dit ligu dit dai; 04 gid | 16 gior lam
Buéc 12 | Pang ky dat dai |- Chuyénkét qua cho noi tiép nhin hd so dau tién (Bo | 1am viec viée
duge phén cbng | phan Tiép nhén va Tra két qua cap xa hoic B phén
nhiém vu Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thie quy trinh ctia hd so trén Hé thdng théng tin
oiai quyét thii tuc hanh chinh tinh.

Cong churc tai BO

phan Tiép nhan va

Tra két qua cép xa | - Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.

————_ - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gio hanh
Congchire/vién - X#c nhin tra két qua trén Hé thong théng fin chinh chinh
chirc tai B phén | gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

Tong thdi gian gidi quyét

TTHC

56 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwee giai quyét trong 07 ngay lam viée,
khéng qué 17 ngay lam viée (136 gidr lam vige) voi cic xa mién nui, hai dio, viing séu,
viing xa, viing ¢6 didu kién Kinh 1& - xa hgi khé khin, ving c6 dicu kign kinh i - xd
h§i diic biét kho khiin, ké tr ngay nhin di hd so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét duwge tinh ké tir ngay nhin dugc ho so di dim bio tinh diy dii
cita thanh phén hd s, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giira cic giay to, tinh day |




di cia ndi dung ke k'lal, khdng tinh thdi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thaoi glan xac dinh gia dat, ky hop ﬂong thué dit, khéng tinh thdi gian co quan co tham
quyen xic dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh
cia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xu ly doi voi trun‘ng hop sir dung dat c6 vi
pham phdp ludit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin tren phwong tién thong tin dai chung. thm gmn thue hién thi tuc chia thira ke
quyen sir dung dat, tai sin g.an lién voi dat doi vdi trirong hf;rp thire hién thu tuc C'l[)
Glay 4:]11['11lJr nhiin quyén sir dung dat, quy én so hiru tai san gan lién véi dat ma ngwoi
sit dung dat, chii s& hiru tai san giin lién véi dat cth trude khi trao Gidy chiing nhén.)

5.3. Ding ky bién dong ddi véi triromg hop gidm dién tich thira dit do sat 1o tw nhién

Thai gian thue hién I\’!m: a»
(tinh méi ngay 08 gid d;c}: b
lam viec) cong
truc
Tai ciac xi | tuyén
Thir tyr | Don vi/nguoi thue !| Noi 5 in L LN, A,
cBng Vige hién 0i dung cong viec T‘E" V?, VX?
phuong, | viang co
thi tran, | diéu kién
xddéng | KT-
b;ing XHKK,
diic bidt
KK
Cong chic tai B | Tiep nhan ho so: Mot
phan Tiép nhdn va |- Trudng hop hd so diy du thanh phan thong nhat| 04gio | 08 giolam phan
Budc 1 | Tra két qué clp x3 | vé ndi dung théng tin gma cac giay to, day du cha | lamviec | viee
hodc Cong | ngi dung ké khai thi giri Giay Tiép nhin hu SO va
chirc/vién chirc tai | hen tra két quangudi ndp hé so theo Mau s6 01 ctia
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B¢ phén TIE:p 11]1311
va Tra két qua cip
huyén

Phu luc kém theo Thong tur 6 01/2018/T T-VPCP;
S5 hoa hd so vao Heé thong théng tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Chuyén hn so cho cong chirc dia
chinh cdp xa noi ¢6 thira dat.

- Truéng hop ho so khong thuge tham quye:1 tiép
nhin hoic hd so khong day da thanh phén hoiic
khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung théng tin
gifta cc gidy to hodc ké khai ndi dung khéng day
di thong tin theo quy dinh thi khong nep nhan va
tra hd so cho ngudi nop, hudéng dan bd sung, hoan
thién hé so theo Mau s6 02 hodc tir chdi tiép nhan
hd so theo Mau s6 03 ciia Phu luc kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP.

, . | Dy thao vin ban xdc nhén ciia Uy ban nhan dan cdp | 08 gio | 16 git lam
Budc 2 | Cong chire dia chinh | » 03 o0 trang sat 1 tw nhién Y vio Vi
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 2
g 2 4t ha 3t qua giai ét: én hd | 04 gio | 08 gio lam
Buéc 3 | UBND cip xa Chi,. dao&phalt han? két qua gild quyeét; c.huyenwho il Eleidn
so trén hé théng dén Chi nhanh Vin phong Pang | lam viée viéc
ky dat dai
| Lénh dao Chinhanh | pa, cang Vién chire Chi nhanh Vin phong Dang | 04 gior | 08 gio lam
Budc 4 | Vian phong Pang ky |, . .z dai xit 1V lam vié =
a5t dai ky dat dai xir ly am viéc vige
Vién chic  hodc | Sau khi Chinhanh Van phong Dang ky dat dai nhéin
=g : Khé Khé
nhén Vléf‘ Chi ﬂhénh ducrc viin ban xéc nhén cta Uy ban nhan din cap xa tinh{}:ago tinhoilfo
) X;tn g;ljm;gu Ei:énghg vé tinh trang sat 1& tu nhién, Vin phong dang ky dat i gian | thoi gisn
o e S B dai thue hién do dac, xéc dinh lai dién tich thira dat| ... ) R £
cong nhiém vu do giai quyét | giai quyet

dac

béng kinh phi ctia Nha nudc.
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i . ' ] Khong Khong
Lanh dao Chi nhénh | pha duyét két qua trich do ban dé dia chinh. dabvilo | ik vio
Bude 6 | Vin phong Pang ky S o3 hosi o
dit dai o1 glan thol giar:
gidl quyet | giai quyet
Trich luc ban d6 dia chinh va kiém tra hé so:
- Néu hd so khong di diéu kién thi du thao vin ban
Vién chic hodc néu rd ly do trlnhLTruémg B& phan Chi nhanh Vin
Bude 7 nhén vién Chi nhanh | phong Pang ky dat dai. 32 giv | 64 gid lam
Viin phong Dang ky | - Néu hé so du diéu kién thi indy thao ndi dung xde | 1am viée viée
dit dai dugc phan | nhin thay ddi vao Gidy chimg nhin da cip hodc du
cong nhiém vy thao Gidy chitng nhinva trinh Truéng bd phéin Chi
nhanh Vin phong Diang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhdn két qua giai quyét
TTHC tai Budc 6
\ o . | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai 5 =
_ Trudng bo phan Chi | ¢4p huyén khong c6 Truéng Bé phén hoge cd an Ele 116 810 lam
Bude 8 | nhanh }‘rﬂ-}'l phong Truéng Bo phén nhung khong durge phéan ccmg thyc | 1am vice viEe
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc hofic nhén vién Chi
nhanh Vin phong bang ky dét dai dugc phan cong
nhiém vu chuyen hd so dén Bude 8, thoi gian thuc
hién budc nay s& duoc tinh cho Budc 6) —a
Lanh dgo Chi nhanh | pa 4,16t két qua gidi quyét TTHC tai bude 7 12 giv | 24 gid 1am
Bude 9 ;’;tnaph‘mg Pang ky lamvige |  vie
ai
Buge 10 | Vién chic  hofc |- Chuyén Van thu Chi nhanh Vin phong Pang ky | 08 gio | 16 gio lam
nhén vién Chinhénh | dat dai Iy s6, déng dau két qua TTHC; lam viéc viéc
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Vin phong Dang ky
dat dai dugc phéan
cong nhiém vu

_ Céip nht chinh Iy bién déng vao hd so dia chinh,
co o dit lidu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién
(Bd phin Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc B
phan Tiép nhan va Tra két qua cé‘ip huyén);

- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Céng chic tai B§
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa
hoacCédng
chire/vién chirc tai
B¢ phén Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

Buoc 11

- Thu phi, 1& phi theo quy dinh. |

- Tra két qua cho ngudi nop ho so. Gio hanh | Gid hanh
- Xéc nhan tra ket qua trén HE théng thong tin giai | chinh | chinh
quyét tha tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ng:‘a}; lam viée, |

{ khong qua 20 ngay lam vigc (160 gio' lam viéc) vai cac xa mién nii, hai ddo, viing

siu, ving xa, viing c6 didu ki¢n Kinh té - xa hdi kho khin, viing ¢6 dieu kién kinh
té - xa héi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyét dirgee tinh ké tir ngay nhin dugc hé so dd ddm béo tinh day
dii ciia thanh phin ho so, tinh thong nhét vé ndi dung théng tin giira cic gidy (o,
tinh dy dit ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit,
khéng tinh thoi gian xac dinh gia dit, ky hop ding thué dit, khong tinh thoi gian
co’ quan c6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir 1y d6i voi truromg
hop siv dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, déing tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc
hién thii tyc chia thira ké quyén sir dung dit, tai sian gin lién v6i dit doi véi trirong

hop thwe hién thi tuc cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, qgﬁan 56 hiru tai |
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san gin lién véi d:;it ma ngudi sir dung dit, chii s& hiru tai sin gin lién véi dit chét
trirée khi trao Giay chirng nhin.)
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6. Ping ky tai sin gin lién v6i thira dit da dugc cip Gidy chimg nhin hodc ding ky thay ddi vé tai san gin
lidn v&i ddt so véi ndi dung da ding ky (1.012769.000.00.00.H41)

6.1. Daing ky tai sin gin lién v6i thita dét da duge cip Gidy chimg nhin.

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio

lam viéc)
Tai cic | e dg
Thir tyr T xd MN, | gich vy
- | Pon thw S = - . vy
Fﬁng viée v!f:.g.m o Noi dung cong viéc T‘:" HD, VS, cong
i phwong, | VX, vung Ernig
thi tl:ﬁn, c6 diéu tuw:én
xd dong | ki¢n KT - )
biang XHKK,
dic biét
KK
Tiép nhan ho so: - Mot
Céne chirc tai Ba |~ Trucmg hop hd so day du thanh phén, thcmg r nhat vé phén
hﬁf reks ahili va ndi dung théng tin gma céc glay tr, day du ctia ngi
%FE:[ 1t ia cAp XA dung ké khai thi g Cnay Tiép nhén hc so va hen tra
hokc 1 gﬁn két qua ngudi nop ho so theo Mau sb 01 ctia Phu luc . N
Budol | 4t i ohi o2 | kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP; Séhéahd| 04ew | 0Bglo
cBu hlenTc s hm so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh lam vige | lam vige
oTp ank t]ep ; 40| chinh. Chuyén ho so dén Vién chirc Chi nhanh Vian
Ea ré ket qui cdp phong Eang ky dit dai dugce phan cong theo quy ché,
uyss quy dinh vé phin cdng cong viée cia Chi nhanh.
- Trudmg hop hd so khéng thude tham quyen tiép nhén 4
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thi tir chéi ho so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP.

- Trudng hop hd so khong day da thanh phan hodc
khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung théng tin
giira céc gidy to hodc ké khai ndi dung khéng day du
thung tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hucmg
din nguoi yéu cdu ding ky b6 sung, ké khai theo mau
02 Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP,

Vién chic hoic
nhan vién Chi hanh | Po dac, xéc dinh lai di¢n tich thira dét hogc trich do | Khong | Khong
Buse o | Van phong Pang ky | ban d6 dja chinh ddi véi céc truong hop quy dinh tinh vao | tinh vao
: 5 «d . .2 ? T £ | BT, IS
dat dai dugc phan|diem b khoan 3 Pieu 37 cia Nghi dinh s6 thoi gian | thoi gian
gﬂng nhi¢m vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyet | giai quyet
ac
Lanh dao Chi nhanh f il‘f’”? t‘,‘ *:3“%
Bud Vin phone D . - o inh vao ih vao
giai quyét | giai quyét
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hé so khéng du diéu kién thi dy thio van ban
. , néu rd 1y do trinh Truéng B phan Chi nhanh Van
Vién chiue  hode | phane Ping ky Dit dai. . ;
nhan vién Chi nhanh £od L T, )i 32 gio 64 gio
Buéc 4 | Van phong Ding ky | - Neu ho so du di€u kién: lam viée | lam viée

dit dai duge phén
cbng nhiém vu

+ In du thio Gidy chimg nhén d6i véi trutmg hop
khéng phai thuc hién nghia vu tai chinh va trinh
Trudng bd phan Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai.
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+ Du thao Phlcu chuyen thong tin :fie xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo M2u s6 12/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dbi vai
trromg hop phai thue hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh ctia phap luét va trinh Trudng b phan Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai.

Trudng bd phén Chi

Kiém tra, xem xét xdc nhin két qua giai quyét TTHC
tai Budc 4

(Trudng hop Chi nhénh Van phong DPéng ky dat dai

: s . 08 gio 16 gior
Butcs |nhinh V2 Y cap huyén khong ¢é Truong B phan hodc co Trl_mrng ! 0 9By
Bﬁig ky d‘g: 6£i - B6 phan nhung khéng duge phéan cong thue hién ndi lam vigc | lam vigc
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vin phong Diang
ky dét dai chuyen hd so dén Budc 6, thoi gian thuc
hién buée nay sé dugce tinh cho Budc 4)
_|Lanhdgo Chinhdoh) = o 08 givr | 16 gid
Budc 6 Vjan p‘hong Ping ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 lam viée | lam viéc
dat dai
. ] Gini Phleu Chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai
Vién _chire - hodc | chinh v& dht dai dén Chi cuc Thué déi véi truang hop
nhén vién Chinhanh | phai thye hign nghiavuy tai chinh theo quy dinh clia | 04 gi 08 gid
Bude 7 | Vian phong Pang ky | shap luat: s (i
phap luat; lam viée | lam viéc

dit dai dugc phian
cong nhiém vu

Péi véi trudmg hop khéng phai thye hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén Bude 11
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- Xac dinh nghla vu tai chinh va Théng bdo cho ngudi

24 gior

str dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh dbi véi | 1am viéc 2 i Elo
lam viéc
trirong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; (Khéng ¥
Bude 8 Chi cuc Thué - Chuyeu Théng bao déi véi trudng hop khéng thude ki s (Khéng
‘ d6i trong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge i i tinh vao
mién thl}é hoéc trudong hop duge ghi ng nghia vy tai gigi %h{f:ri gian
chinh @én Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai. quyét) giai quyet)
Khéng Khong
: s g £ - - o i tinh vao tinh vao
Bude 9 | Nguoi sirdung dat | Thue hién nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
‘glai quyct | giai quyét
24 gidy
_2 4 g’l,':f lam viéc
lam viéc (Kh6
: : : Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vy tai | (Khéng | - 008
EHoEES Lt e Thoc chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. tinh vao | U nh yan
thivs s thot glan
B9  giai
i '
glai quyet) quydt)
Vién chiic hodc
nhdn vién Chinhnh |, ) 50 Gidy chimg nhan trinh Truong bo phan Chi | 08 gio | 16 gids
Buge Ll | Vin phong DR0gy | o e i ohivig Bing Ty dbe di. lam vige | Iam vige
dat dai dugc phén ' '
cOng nhiém vu
. _ Bl | Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyét TTHC
Truéng b phén Chi | 145 Byge 11. 04 gidy 08 gid
Butc 12 | nhanh Vin phong lam viéc | lam viéc
Ding ky dat dai (Truomg hop Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai : :

cp huyén khong c6 Trudng B phin hoac co Trudng
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B phan nhung khéng dugce phén cong thuc hién ndi
dung niy thi Vién chire hodc nhén vién Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai duge phan cong nhiém vu
chuyén hé so dr:n Budc 13, thoi gian thuc hién bude
nay sé dugc tinh cho Bude 11)

, Lanh dgo Chi nhanh | pha quyet két qua gidi quyét TTHC tai Bude 12 04gis | 08 gic
Budée 13 | Vin phong Péng ky lam vide | 1am vide
dat dai ; m viéc
- Chuycn Vin thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat
i ) | dai lay s6, dong déu I{et qua TTHC;
Vien ':':huc , h?a': - Cap nhét chinh 1y bién déng vao ho so dia chinh, co
nhén vién Chi nhanh | o5 45y ligu dét dai;
Budc 14 ;’rfn é}hﬁ(n;g b anghlf}’ - Chuyén két qua cho no tiép nhan hd so ddutién (Bo | 08 gid 16 giv
?t B (g pan phan Tiép nhan va Tra két qua cap xi hodc Bo phan lam vige | lam vige
cong nhiém vy Tlep nhin va Tra két qua cép huyén);
- Két thiic quy trinh cua ho so trén Hé théng théng tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh.
Céng chuc tai Bo
phén Tlep nhin va
Tra két qua cdp xa |~ Thu phi 1é phi theo quy dinh.
. hDElC CCII'lg -Tra kﬁt qua cho I'IgLIID’l ]'!Q_'[] hCI S0. Gid hanh Gid hanh
Budc 15 - Xac nhén trd két qua trén He théng théng tin gidi | .ok chish

chirc/vién chire tai
B& phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

quyét thi tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

80 glb' lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge glm quyét trong 10 ngay lam viéc), khong
qu4 20 ngay lam viée (160 gid' lam viée) véi cie xi mién niii, hai ddo, viing siu, viing xa, viing
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¢6 dicu Kién kinh té - xa hoi kho6 khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi diic biét khé khin, |

ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh.

(Théi gian giai quyet duge tinh ké tir ngav nhin dwoce ho so da dam bao tinh diy da
cua thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giiia cie gmv tr, tinh day
di ciia ngi dung ké khai; khong tinh thdi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thﬂ'l gian xac dinh gia dat, ky hop dong tilue dat, khong tinh théi gian co’ quan cd
thim quyen xdc dinh nglua vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thye hién nghia vu t.nu
chinh ciia ngwai sir dung dat, thoi gian xem x¢ét xir 1y ddi voi tnrﬂrng hup str dung dit
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, théi gian niém yét cong khai,
ﬂing tin trén plnmng tién thong tin dai chung, thoi gian thuwe hién thu tue chia thira
ke quyén str dung dit, tai san gin lién voi dat ﬂm véi troomg hop thwe hién thi tue

cap Giay clurng nhin quyén sir dung dat

quyen s6 hiru tai sin gin lién vm dit ma

ngwdi sir dung dat chii s¢ hiru tai sin g.m lién vai dét chét trude khi trao Gmy chimg

nhan.)

6.2. Diing ky thay dbi vé tai sin giin lién véi dit so véi ndi dung da diing ky

Thir twr
cong viéc

DPon vi/mgwoi thye
hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thure hién
(tinh moi ngay 08 gio

lam viéc)

Tai cac

xa MN,

Tai HBb, VS,
phwong, | VX, vung

thi trdn, | c6 diéu
xii dong | kién KT -
bing XHKK,

dac biét

KK

Mire
a3
dich
vu
cong
truc
tuyén
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Céng chirc tai B
phin Tiép nhin va
Tra két qua cap xa

Tiép nhén hd so:

- Trudng hgp ho so diy du thanh phan, thﬂng nhét vé
ndi dung thoéng tin gma cac gtay oy, day du cua noi
dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra
két quangudi ndp ho so theo Mau s6 01 ctia Phu lyc
kém theo Thong tu 56 01/2018/TT- VPCP; Sé hoa ho
so vao Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Chuyen hd so dén Vién chirc hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai duge phén cong

Buge ] | Do Céng | nhigmi vi doidge. 04 gior 1am | 08 gi¢r lam
chire/vién chire tai | _ Tryrame hop hé so khéng thude thdm quyén tiép nhén | viée vige
Bo phan Tiep nhan | ;i tir chéi hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
;a Tra két qua cip Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
5o Van phong Chinh phu.
- Trudmg hop hé so khong da}f di thanh phén hodc
khnng dam bao tinh théng nhét n6i dung thong tin gitra
cac gidy t& hodic ké khai ndi dung khéng diy di thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
ngudi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng trr s6 01/2018/TT-VPCP.
Vién chic hodc
nhin vién Chi| Po dac, xdc dinh lai dién tich thira dét hodc trich do | Khong tinh | Khong
Buge2 |Mhanh Van phong | ban do dia chinh ddi véi céc trudng hop quy dinh diém | Va0 thoi | tinh  vao
Dang ky dit dai|pkhoin 3 Didu 37 cia Nghi dinh s 101/2024/ND- CP | gian  giai | thoi  gian
dugc phén cong | ngay 29/7/2024. quyet giai quyet
nhiém vu do dac
Bugc3 | Lanhdao Chinhdnh | oy e d qua TTHC tai bude 2. it e N

Vin phong Piéng ky

Mot
phin
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thoi  gian |

dAt dai gian  giai
quyét giai quyeét
Trich luc ban dé dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hé so khong di diéu kién thi dir thao van ban néu
ro 1y do trinh Truong Bo phéan Chi nhéanh Van phong
Ding ky Pétdai.
- Néu ho so di diéu kién:
Vien chic holic + In du thao ndi dung xdc nhén thay dbi vao Gidy
nhan  vién Chi | chimg nhén dé cap hodc du thao Gidy chimg nhén doi Ne ‘
Bugc4 |Hhénh Vin phong v6i trudmg hop khdng phai thuc hién nghfa vu tai chinh | 12 gio'lam |- 32 gio
Y9 | Pang ky dat dai|va trinh Trudng bd phin Chi nhanh Vin phong Ding b lam vige
dugc phan cbng | ky dat dai.
nhiém vu + Dy théo Phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh so0 101/2024/NDP-CP do6i vdi
triromg hop phai thyue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh ctia phép luét va trinh Trudng b§ phén Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 4
Trurémg b6 phan Chi | (Trudng hop Chi nhénh Viin phong Diing ky dat dai . -
Bute s |nk&ah Vin i:rh dng cip huyén khong ¢6 Truéng Bo phan hogc co Trudng | 04 51 lam _08 g
Diing ky kit dai B6 phén nhung khéng dugc phén céng thuc hién ndi vige lam vige

dung nay thi Vién chie Chi nhanh Vin phong Ding ky
d4t dai chuyén hé so dén Budc 6, thoi gian thue hién
burdc nay s€ dugc tinh cho Bude 4)
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Lanh dao Chi nhanh | phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 04 giovlam | 08 gior
Budc 6 | Van phong Pang ky viée lam viée
dat dai
Vién chic hoic | Gui Phleu Chuyen théng tin dé xac dinh nghia vu tai
nhin  vién  Chi | chinh vé dit dai dén Chi cuc Thué déi véi trudng hop
s 7 nhanh Van phong phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta | 04 gier lam 08 gid
YO¢ | Pang ky dét dai | Phép ludt; vide lam vidc
dwge phin cong | Péi vai trudmg hop khong phai thyre hién nghia vy tai
nhiém vu chinh thi chuyén dén Budgc 11 B
- Xic dinh nghla vu tai chinh va Théng bao cho ngum 24 widy 1 24 gioy
sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi voi| =" 512 ¥ | 3, viéc
trudmg hop phai thyuc hién nghiavu taichinh; Ve =
2 2 b SRR i . " ot (Khong
Buée 8 | Chi cuc Thué - Chuyen Thong bdo doi véi truomng hop khong thude |  (Khdng ki vio
' dbi tuong phai thyue hién nghia vu tai chinh hoic duge |  tinh vao o
.x : : 4 - e s thoi gian
mién thué hoic trutmg hop duge ghi ng nghia vy tai | thoi gian oidi
chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. giai quyet) qlbly é)
Khoéng tinh | Khong
. R £ - i s (Al vao thoi tinh vao
Budc 9 | Ngudi sir dung dat | Thyuc hién nghia vu tai chinh. i giéi thai gieu;
quyeét glal quyet
3 24 gi¢
2ATIM | am vige
B
Budc 10 | Chi Thué Chuyén Théng bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khéng E:;lﬁ:}g
el LS SR chinh cho Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai. tinh vao “: 5 Vfa?;
thoi gian &
giai quyét) gla

quyét)
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Buoc 11

Vién chirc hoac
nhin vién Chi
nhanh Van thmg
Dang ky dat dai
dugc phian cong
nhiém vu

In du thao ndi dung xdc nhdn thay d6i vao Gidy chimg
nhdn da cap hodc dy thao Gidy chimg nhin va trinh
trrdng bé phén Chi nhénh Van phong Bing ky dat dai.

08 gier 1am
vige

24 gio
lam viéc

Budc 12

Trudmg b phan Chi
nhanh Van phong
Diing ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC
tai Budc 11.

(Trudmng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
cép huyén khéng cé Trudng B phan hodc ¢d Trudng
B phan nhung khong duoc phan cong thue hién noi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phéng Dang ky
dat dai chuyén ho so dén Bude 13, thovi gian thure hién
budc nay s€ dugc tinh cho Bude 11)

Bude 13

Lanh dao Chi nhinh
Vién phong Bang ky
dit dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 12

04 gi¢ lam
viéc

08 gidr lam

viée

08 gid
lam viéc

24 gio
lam viec

Budce 14

Vién chuc hodc
nhian vién Chi
nhanh Vin phong
bang ky dat dai
duge phian cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhénh Van phong Dang ky dat
dai lay so, déng dau ket qua TTHC;

- Cép nhét chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh, co
s¢ dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhén hd so déu tién (Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thong théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam
viéc

08 gid

lam viéc
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Budc 15

Céng chuc tai B
phén T1ep nhén va
Tra két qua cap xi
hoac Céng
chire/vién chirc tai
B¢ phéan Tlcp nhan
va Tra két qua cap
huyén

- Thu pht, 1& phi theo quy dinh. ‘
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. 08 giv
lam viéc

04 gi¢ lam
- Xac nhén tra két qua trén H¢ thé-ng théng tin giai vige
quyét thi tuc hanh chinh.

| |

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

56 gio lam viéc (Theu quy dinh TTHC nay dwoe giai quyet trong 7 ngay lam viéce),
khéng qua 17 ngay lam viéc (136 gmr lam viéc) véi cdc Xa mién nii, hai dio, ving sau,
vilng xa, ving co diéu klg:n kinh té - xa hoi khé khan, ving co diéu kién Kinh té - xa
hoi diic biét khoé khin, ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh).

(Thoi gian giai qnyet dwoge tmh ké tir ng'ly nhan duwoe ho so di dim lmu tinh diy di
cua thanh phan hd so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin giira cic ﬂlay tor, tinh day
dii ciia ndi dung ké khai; khong tinh théi gian trich do dia chinh thira dét, khong tinh
thoi gian xac dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan cé

thim quyén x:ic dinh nghia vy tai chinh vé dit dai, thoi gian thire hién nghia vy tai |

chinh ciia nguoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly ddi voi trrdng hop sw dung dat
c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
d:mg tm trén phuong tién thong tin dm chiing, thoi gian thue hién thi tue chia thira
ke quyen sir dung dit, tai san gan lién véi dat dm voi truomg hop thue hién tha tuc
cap Gmy chu‘ng nhiin quyén sir dung ﬂat quven sO luru tai sdn gin lién véi dit ma
ngudi sir dung dét, chii s& hiru tai sin gin lien véi dit chét trudre khi trao Gidy chirng

nhin.)

|
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7. Dang ky bién dong dbi voi tnm'ng hop thay dbi quytn sw dung ﬂnt qu}en s hiru tai san gan lién véi dit
theo thoa thufiin cia cAc thanh vién hé gia dinh hoac cia vg va chrmg, quyen sir dungdit xiy dung cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc viin hﬁnh khai thae sfr dung céng trinh ngam, quyén so hil‘ll cong trinh ngam; ban taisan,
diéu chuyén, chuyen nhwgng quyén si dung @it Ia tai sdn cung theo quy dinh cia phip luit vé quan Iy,mr dung tai
san cnng, nhin quyeu sirdung ﬂﬁt quyen s6 hiru tai san gan lién voi ilal theo két qua giai t|uvet tranh chap, khlcu
nai, | t6 cdo vé dat dai; nhan quyen sir dung dit, quyen s’ hiru tai san gan lidn véi dit do xiv Iy tai a..m thé ch.lp la
quyen sirdung dit, tai san gan lién v&i ddt da dwgc ding ky, bao trom ca xir ly khoan no ¢6 nguon gbe tir khosn no
xau ciia td chire tin dung, chi nhénh ngin hing nuée ngoai (ma so 1.012772.000.00.00.H41)

7.1. Dang ky bién dong doi véi trirong hop thay doi quyen sir dung dat quven s0" hiru tai san ﬂ.:m lién véi dit
theo thoa thuan ciia cac thanh vién ho gla dinh hoic ciia vo va chnng, nlmn quyén sir dung | dit, quyén s¢ hiru tai
sdn gan lién véi dat theo két qua gidi quyet tranh chap, khiéu nal to cdo vé datdai; nhan quyen sir dung dit, qu}fen
s0' hiru tii sian gan lién véi dit do xir Iy tal san thé chap la quyen sw dung dit, tai san gin lién voi dat da duoe d.;mg
ky, bao gom ca xir Iy khoin no ¢6 nguon goce tir khodn n¢ xiu ciia té chire tin dung, chi nhinh ngin hann nudc

ngoai.

] F -~
Thii gian thye hign | Mre 40
F T ) .. | dich vu
(tinh moi ngay 08 gio =
lam viéc) cong
| true
Tai cac xa | tuyen
f m vi o MN, HD,
Th" ey Hea v!j".gﬂ“m KNI Noi dung cong viée Tai VS, VX, |
cong vice hién g : s
phuong, vung co |
thi n:fm, diéu kién
xa dong KT -
bing XHKK,
dac biét
KK q
Buge | | Cong chic tai By | Tiép nhan hd so: 04 gisr | 08 gioy lam “";;
phin Tiép nhan va |- Trudng hop ho so dy du thanh phan, thong nhat Bmvite |  vise p
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Tra két qua cip xa
hoacCong chirc/vién
chirc tai B§ phédn

vé ndi dung théng tin gn’ia cac gtay toy, da:.r du cla
néi dung ké khai thi giri Glay Tiép nhan ho so va hen
tra két qua ngudi ndp hé so theo Mau s6 01 ctia Phy

Tiép nhan va Tra két | luc kém theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP; So
qua cap huyén hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thi tuc

hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién chirc hoic nhan

vién Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dugc

phén céng do dac theo quy ché, quy dinh vé phéan

cong cong viéc cua Chi nhanh.

- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén tiép

nhén thi tir chdi hé so theo Mau s6 03 ban hanh kém

theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng ddy di thanh phan hoge

khong dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin

giita cdc giay to hoiic ké khai noi dung khong day du

théng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va hudng

din ngudi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo

mau 02 Thong tu 01/2018/TT-VPCP. B
Vién chic hodc )
nhan vién Chi nhénh | Po dac, xéc dinh lai dién tich thira dat hodc trich do | Khong | Khong tinh
Vin phong Dang ky | ban dd dia chinh déi véi céc truong hop quy dinh | tinh vao | vao thoi

Bu6c2 | 45 dai duoc phan|diém b khoan 3 Didu 37 ciia Nghj dinh s§| thdrigian | gian gidi
gj‘mg nhiém vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | quyét
ac
Khéng | Khong tinh
Lanh dgo Chi nhanh | , tinh vao | vao thoi
Bude 3 | Van ppﬁng Ping ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. thoi gian | gian gidi
dat dai - £ 2
gidi quyCt |  quyet
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Budce 4

Vién chirc hoéac
nhan vién Chi nhanh
Van phong DPang ky
dit dai duoc phén
cong nhiém vu

Trich Iuc ban dé dja chinh va kiém tra hé so:

- Néu hd so khong da didu kién thi du thao vin ban
néu 16 ly do trinh Truong B¢ phan Chi nhéanh Van
phong Pang ky Dit dai.

- Néu hd so du diéu kién:

+ In du théo ndi dung xac nhan thay ddi vao Giay
chimg nhan da cdp hojic dy thao Gidy chimg nhén
déi vai truomg hop khong phai thyre hién nghia vu tai
chinh va trinh Trudng bd phan Chi nhénh Vian phong
Ping ky dét dai.

+ Dy thao Phiéu chuyén théng tindé xé4c dinh nghia
vu tai chinh v& dét dai theo Miu s6 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat va trinh Trudng bd phéan Chi
nhénh Viin phong Pang ky dét dai.

12 gidr
lam viée

40 gitr lam
viée

Budc 5

Trudng b phan Chi
nhanh Vian phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhin két qua giai quyét TTHC
tai Bude 4

(Trudmg hop Chi nhanh Viin phong Ding ky dit dai
cAp huyén khéng ¢d Trudng B phin hodic ¢d
Trudng B phin nhung khong duge phan cong thyce
hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi
nhéanh Vin phong Ping ky dat dai duge phén cong
nhiém vu chuyén hé so dén Budc 6, thai gian thue
hién budc nay sé dugce tinh cho Budc 4)

06 gior
lam viéc

16 gio lam
viéc
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Lanh dao Chi nhanh 4 L3 § e X . I
Bucc 6 | Van phong Déng ky Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budce 5 06 gir | 16 gior lam
dat dai lam viée viéce
Vi%n ‘ f,hl':c ' hodc | Giri PhlEl.‘l Chuyen lhnng tin dé xac dmh nghia vu tai
nhan vién Chi nhénh | chinh vé dit dai dén Chi cuc Thué ddi véi truong
. Vin phong Ding ky | hop phai thue hién nghia vu tai chinh th dinh ‘o s 12
B : K : , ghia vu tai chinh theo quy di e
cOng nhiém vu Déi voi lILl'D“ng hop khong phai thye hién nghia vu ' _
tai chinh thi chuyén dén Budc 11
- Xac. dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho | -4 4y
ngur&n sir dung d4t dé thuc hién nghia vu tai chinh | 5 %; sc 24 gio lam
doi voi tnr{mg hop phii thuc hign nghiavy taichinh: ) viée
- Chuycn Théng bao déi véi trudng hop khong thude | (Khé
; ; z 6n "
Bu6e 8 | Chi cuc Thué dbi tuong phéi thuc hién nghia vu tai chinh hodc | tinh va% (}(hﬂr}g
dugc mién thuc hodc truéng hop duge ghi ng nghla theri gian t”]‘_‘ -
vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong Diang ky dat giai t_}}‘_“ gmﬁp
s, quy ét) giai quyet)
) Khéng | Khéng tinh
Buéc 9 | Ngudi sirdung dét | Thuc hién nghia vu tai chinh. tinh vao | vao thoi
thoi gian | gian giai
glai quyeét quyet
lam vide vige
. . - Chuyén Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khong -
Bude 10 Chi cuc Thué 5 (Khéng
: chinh cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai. ti{ﬂ} “"510 tinh vao
thm. glan | thyi gian
giai giai quy¢t)
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quyet)
Vién chac hodc . .
nhén vién Chi nhanh | In du thao ndi dung xéc nhén thay déi vao Gidy 08 oid
Buge 11 | VA phong Ding ky chimg nhéin 04 cp hoiic dy thao Gidy chimg nhinva | . - %‘i‘gc 08 gi¢ lam
€111 dit dai dugc phan | trinh Truong b phan Chi nhanh Van phong Péng | ' vige
cong nhiém vu ky dét dai
Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua gidi quyét TTHC
tai Bude 11
) LE = _ | (Trudng hgp Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai —
. Truéng bo phan Chi | cdp huyén khéng c¢6 Trusng B phin hofic c6 06 gid | 12 gity 1am
Budc 12 | nhanh  Van phong | Tru¢ng B4 phén nhung khong duge phin cong thuce lam vige viée
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc hoic nhin vién Chi
nhianh Van phnng Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén Bude 13, théi gian thue
hién budc nay s& duoc tinh cho Budce 11)
Lanh dao Chi nhanh PN e W x S
Bude 13 | Vin phong Diing ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12 06 gilir 12 gid lam
d4t dai lam viéc viece
" ) - Chuycn Viin thu Chi nhanh Vin phong Dang ky
v“fn e hire y h?ac d4t dai 14y s6, déng déu két qua TTHC;
nhan vién Chi nhanh
& - | - Cép nhit chinh ly bién dong vao hé so dia chinh,
: Vén phong Dang ky 08 gir | 16 gidr lam
Bude 14 | 4z : co s& dit lidu dét dai; gy gl
dat dai dugc phén Ik h S farn viso vac
cong nhiém vu - Chuyén ket qua cho noi tlep nhén ho so dau tién

(B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua r.:ap xa hodc Bo
phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
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- Két thic quy trinh cua hé so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Coéng chic tai Bo
phin Tiép nhan va
Tra két qua cap xa
hoic Cong
chire/vién chirc tai
B4 phén Tiép nhén
va Tra két quéa cép
huyén

Buéc 15

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi nop hd so. Gio hanh | Gio hanh
- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong théng tin giai chinh chinh

quyeét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

64 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoe gidi quyét trong 08 ngay lam viéc,
k]mng qua 18 nﬂay lam v:ec (144 gio l.irn viéc) voi cie xd mién nui, hai dao, vung
siu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khiin, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hdi dic lm;t klm khin, ké tir ng.iy nhin du ho so theo quy dinh)

(Thdi gian glat quvet dwge tinh ké tir ngav nhin dwoce hé so' di dim bio tinh diy du
ciia thanh phan ho so, tinh thnng nhit vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh
dﬁy du cua noi dung ké khai; khung tinh thiri gian trich do dia chinh thira dit, khong
tinh thm g:an xic dinh gia dat, ky hop danﬂ thue dit, khong tinh thoi gian co quan
6 thim quyen xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thire hién nghia vu
tai chinh ciia nguwai sir dung dit, thai gian Xem xét xir ly dbi véi truomg hcrp swr dung
diit co vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém \fet cong |
khai, dang tm trén phuu‘ng tién thnng tin dai chung, thoi gian thye hién thi tyc chia
thira ke quyen sir dung dit, tai san gan lién voi (I'lt ddi vi triromg hop thue hién thu
tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat qu}fen s& hiru tai sin gan lién véi d.al
ma ngwdi sir dung dit, chii s& hiru tai sin gin lién véi dit chét trude khi trao Giay
chirng nhén.) PR




61

7.2. Truweong hop ban tai san, didu chuyén, chuyén nhuwong quyén sir dung dit la tai sian cdng theo quy dinh
ciia phap ludt ve quan 1y, sir dung tii sin cong

Thi tu
cong viée

Pon vi/ngwdi thue
hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian thue hién

Buoc 1

Cong chuc tai B¢
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip xa hoiac
Cong chirc/vién chirc
tai B phan Tiép nhéan
va Tra két qua cdp
huyén

Tiép nhin ho so:

- Trur.mg hop hd so day di thanh phan thong nhét
vé ndi dung thong tin gitlta cac gidy t0, day du cua
ndi dung ké khai thi giri GI&X Tiép nhan hd SO’ va
hen tra két qua ngudi ndp ho so theo Mau sb 01
ctia Phu luc kéem theo Théng tu s6 01/2018/TT-

VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vien
chirc hodic nhédn vién Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phan céng do dac theo quy ché,
quy dinh vé phan cong cong viée ctia Chi nhanh.

- Trudmg hap hd so khéng thude 1ham quyén tiép
nhan thi tir chéi hd so theo Mau s6 03 ban hanh

(tinh moi ngay 08 gidr
lam viéc)
Tai cic xa
MN, HD,
L IR
phuong, | gidu kign
thi tran, xa :
déng bing i
XHKK,
diic biét
[ Bw e B
04 gi lam | 08 gio lam
viée viéc

Mire
do dich
v
cong
truc

A
tuyen

Mot
phan
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kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hd so khong day @it thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin
gifta cdc giay to hodc ké khai ndi dung khong day
di thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan v
hudng dan ngum yéu cau dang ky b sung, ké
khai theo mau 02 Théng tu so 01/2018/TT-VPCP.

—

V'if‘:n GhI;IC hodc “hﬁ-“ Do dac, xac dinh lai dién tich thira dat hogc trich | Khéng tinh | Khong tinh
. vien Chi nhé?h'VaJJ' do ban db dia chinh dbi vai cic truong hop quy | vao thoi vao thoi
Budc 2 | phong Dang ky datdai | .. .x ; .2 . g : o . .
dugc  phin  cong dinh diém b khodn 3 Dieu 37 cua Nghi dinh s6 | gian giai gian giai
e o das 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. quyét quyét
Lk dao Chi nhsah Khéng tinh | Khong tinh
anh dao ' Y B
Budc3 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. Vol | vastiel
dht dai gian giai gian gidi
quyct quye¢t
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao vin
ban néu ro 1y do trinh Truong B phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dit dai.
Vién chirc hodc nhan | 4, 1 R,
viéen Chi nhanh Vin S S_U dlt ::heu k“fﬂj” ,. O 2 giorlam | 64 gio lam
Buéc4 | phong Pang ky dit dai + In du thao nd1 ;:iung xac nhén tha}: déi vao Giay viée vige
dugc phin  cong | chung nhén da cap hoéic du thao Gidy chimg nhan
nhiém vu 461 véi trudng hop khéng phéi thue hién nghia vu

tai chinh va trinh Trudng bd phén Chi nhanh Van
phong Dang ky dit dai.
+ Dy thio Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
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nghia vu tai chinh vé dit dai theoMau s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/Nb-
CP déi véi truong hop phai thie hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phép luét va trinh Truong
bd phén Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.

Truéng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 4

(Trudng hop Chi nhanh Vin phéng Diang ky dit
dai cap huyén khong c6 Truong B phén hodc c6

Bubes | nhiah Vi siiling Truén.gﬁ B& phan nlm:ng Lhﬁng dug:c phfin Cﬁlilg 08 glﬂ lam | 16 Ei‘?]ﬁm
Ping ky dit dai thuc hién néi dung nay thi Vién chirc 'hoa-:: nhén vige viee
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duge
phéan cong nhiém vu chuyén hé so dén Bude 6,
thoi gian thuc hién bude nay sé€ dugce tinh cho
Budc 4)
. b;ﬂ"h pi%?]gcgann}glénk? Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude S 08 gi.inr lam | 16 g](]’ lam
e viéc viée
dat dai ' i
Vién chirc hodc nhin | Giri Phiéu Chuyén ﬂ16n§ tin dé xac dinh nghia vu
vién Chi nhdnh Vin |tai chinh v& dit dai dén Chi cuc Thuédbi voi
phong Ping ky dat dai | trudmg hop phai thue hién nghiavu taichinh theo | 04 git lam | 08 gio lam
Bude 7 dugc phin  cong | quy dinh ctia phap luat; viée viéc
nhiém vu Péi véi trudng hop khéng phai thuc hién nghia vu

tai chinh thi chuyén dén Bude 11
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- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho
nguroi sir dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh

o ; i N1 24 gilam | 24 giv lam
d6i voi truomg hop phai thuc hién nghia vy tai Gign vige
chinh; ; ‘

Budc 8 Chi cué Thiud - Chuyén Thong béo ddi véi trudmg hop khdng |  (Khéng (Khong
' thuge ddi tugng phéi thuc hién nghia vu tai chinh | tinh vao tinh vio
hodc dugc mién thué hodc trudng hop duge ghi | thoi gian thoi gian
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong giai quyét} gidi quyét)
Pang ky dit dai.
Khéng tinh | Khong tinh
Buée 9 | Ngudisirdung dit | Thyc hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
Chuyen Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu v“f:(' w?C
Bude 10 Chicuc Thué | t3i chinh cho Chi nhénh Van phong Dang ky dst| (Khong | (Khang
dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
oiai quyét) | giai quyét)
Vién chirc hodac nhan . ;
vién Chi nhanh Vin | In du thao ndi dung xdc nhén thay doi vao Giay
; phong Dang ky dét dai | ching nhin da cip hoic du thao Gidy chimg nhén | 12 gier lam | 24 gio lam
Bude Il | gyge” phan  céng | va trinh Trudmg bo phan Chi nhanh Van phong | viée vide
nhiém vu Ping ky dat dai
Tn:rdng bf_i: phan ‘Chl Kiém tra, xem xét xéc nhan két qua giai quyét 02 gio lam | 04 gio lam
Bude 12 | nhinh  Va&n phong | 1rye gy Buge 9 viée vide

Ding ky dét dai




(Truéng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cap huyén khéng ¢6 Truéng Bé phén hodc ¢6
Truéng BO phin nhung khong duoc phén cong
thuc hién noi dung nay thi Vién chirc hoédc nhén
vién Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai dugc
phan céng nhiém vu chuyén hd so dén Budc 11,
thoi gian thue hién bude nay s€ dugc tinh cho

tai B phan Tiép nhén
va Tra két qua chp
huyén

- Xéc nhan tra két qua trén Heé thong théng tin gidi
quyet thu tuc hanh chinh.

Budc 9)
e - I{,aﬁnﬂh piiigcgazgmg Phé duyét két qui gii quyét TTHC tai bude 10| 02 gid lam | 04 giorlam
dht dai viée vige
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky
i i dat dai lay s6, dong dé}u két qua TTHC;
vign Chi nhanh Van |- CEiP nl"ul:{it' Ehin.ﬁh ly lzlnién ddng vao ho so dia chinh,
, chiong Dlng 55 ditd | 0“0 CFsn Cat dag; 08 giv lam | 16 gid lam
Buée 14 duge phin  cong | " Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho SO dau tién %iéc %‘Et’:c‘ i
R — (BS phan Tmp nhan va Tra két qua cap xi hodc ‘ [
o B6 pha.n Tiép nhén va Tra két qua cép huyén);
- Két thue quy trinh cua hé so trén Hé thong thong
0 tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh.
Céng chic tai B¢
phan Tiepnhan vaTra | -y, phi, 1& phi theo quy dinh.
Bude 15 ]g:’itngucahz‘:?vi}; f:ll?iz - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio !1:'11111 Gio }mnh
chinh chinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
khéng qua 20 ngay lam viée (160 gid' 1am viéc) véi ciac xa mién nii, hai dao, viing
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sau, viing xa, ving ¢o diéu kién kinh té - xa hoi khé Khin, viing ¢6 di¢u kién kinh
té - xa hoi diic biét khu khin, ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyet dugec tinh ké tir ngay nhin dugc ho so da dam bio tinh day
da cua thanh phan hé so, tinh théng nhit vé ndi dung théng tin giira cic gidy to,
tinh day di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thai gian trich do dia chinh thira dat,
khéng tinh thoi gian xédc dinh gia dét, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian
co quan cé thim quyen x#Ac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai, thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly dbi voi truong
hop sir dung dét cé vi pham phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong | tién thong tin dai ching, thoi gian thye
hién thi tuc chia thira kc quvcn sir dung dat, tai san oiin lién véi dit dm vai truong
hop thgrc hIEll thi tuc cap Glav chirng nhan quven sir dung ﬂ"’ll quycn SO hlm t3|
sdn gin lién véi dﬁt ma nguoi sir dung dét, chi sé hivu tai san gin lién véi dit chét

treée khi trao Gifiy chirng nhén.)

7.3. ann'ng hn’p thay ddi vé quyen Sll’ dung dit :my dung cong trinh trén mit dit phuc vu cho viée vin hanh,
khai théc sir dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong trinh ngam

Thr ty
cong viée

Pon vi/nguwdi thue
hién

Mire do
Thoi gian thue hién (tinh | dich vu
mdi ngay 08 gio lam cong
viéc) truc
- I'uvén
Tai cac xa
Noi dung cong viéc MN, HD,
Tai VS, VX,
phu*ong, thi | ving cé !l
tr.m, xa diéu Kkién
dong bang KT -
XHKK,
dic biét
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KK
Tiép nhan hé so: Mot
- Trudng hgp hé so déy du thanh phén thong nhét phan
veé ndi dung thong tin gluta cac gla}' t0, dly du cua
ndi dung ké khai thi giri Glay Tiép nhan hé S0 va
hen tra két qua ngudi nop ho so theo Méu s6 01
ctua Phuy luc kém theo Thcmg tur s6 01/2018/TT-
VPCP; S6 héa hd so vao Hé thcmg théng tin giai
Céng chirc tai Bé quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién
phan Tiép nhan va chire hcu;ac nhan vién Chi nhanh Vén phong Dang
Tra két qua cdp xa ky dit dai duqc phan cﬁnj, r do dac theo quy ché,
s § hoiic ' Cong | Quy dinh vé phan c¢ong cong viée ctiia Chi nhanh. | g oitylam | 08 gid 1am
chire/vién Czh':": tai | - Trudong hop hé so khéng thude thim quyén tiép viéc vige
Bo phén Ticp nhdn | nhan thi tir chdi hd so theo Miu s6 03 ban hanh
va Tra ket qua ¢ap | kam theo Thong tir sé 01/2018/TT-VPCP ngay
huyén 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu.
- Trudng hop hd so khéng diy di thanh phéan
hogc khoéng dam bao tinh théng nhét ndi dung
théng tin gifra cac giay t& hodc ké khai ndi dung
khoéng day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va huéng dén ngudi yéu ciu ding ky bd
sung, ké khai theo mau 02 Théng tu 56
01/2018/TT-VPCP.
Vién chie hoac | Po dac, xdc dinh lai dién tich thira dat hofic trich | Khéng tinh | Khong tinh
_ nhén vién Chinhénh | do ban dé dia chinh déi véi cdc truong hop quy | vao thoi vao thoi
Fzoe 4 Vin phong Déing k¥ | dinh diém b khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh 0 | giangidi | gian gidi
dit dai dugc phin | 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024. quyét quyét
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c6ng nhiém vu do
dac

Khéng tinh | Khong tinh
LantdnoCtiniianh | viothdi | vaothdi
Bude 3 | Vin phong Dang ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. s e
dat dai gian g:ual | glan %lal
quyet - quyet
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin
ban néu rd 1y do trinh Trurong Bo phan Chi nhanh
Viin phong Pang ky Dit dai.
- Néu hé so di diéu kién:
+In dur thao ndi dung x4c nhén thay déi vao Giy
Vién chic hoc | chimg nhén di cép hoiic du thao Gidy chimg nhén
nhén vién Chi nhénh | d8i véi trudmg hop khong phai thue hién nghiavu | 32 gio lam | 48 gi¢r lam
Bude 4 | Van phong Dang ky | tai chinh vatrinh Trudng bd phén Chi nhanh Vin vige vige
dat dai dugc phén| phong Pang ky dét dai.
congnhigm i + Du thao Phiéu chuyén thong tin d& xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Méu sb 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/NB-
CP d6i véi trudmg hop phai thuce hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phép luit va trinh Truong
b6 phan Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Trudmg bd phén Chi Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét 16 gidr 1am | 28 giér lam
Budc 5 | nhanh Van phong | TTHC tai Budc 4 vide viée
Ding ky dat dai (Truémg hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat ' '
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dai cAp huyén khong c6 Trudmg Bé phan hodc cd
Trudng Bo phan nhung khong duge phan cong
thue hién ndi dung nay thi Vién chitc hodc nhéan
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc
phéin céng nhiém vu chuyén hd so dén Bude 6,
thoi gian thue hién bude nay s€ dugc tinh cho
Budée 4)

Lanh dao Chi nhanh

- =y R T £ S B 5 e 2 b
Budo§ | Vin phong Ding ki Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budce 16 %tigclam 8 %;Z:am
dit dai : :
Vién chirc  hodc | Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy
nhén vién Chinhanh | tii chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuedoi vai
Bude 7 Viin phong Péng ky | truong hop phai thuc hién nghiavu taichinh theo | 08 git lam | 16 giv lam
dat dai duoc phan | quy dinh cta phép luit; viée viée
cong nhi¢m vy Déi véi truong hop khong phai thyc hi¢gn nghia
vu tai chinh thi chuyén dén Budc 11
- Xdc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho
doi véi truong hop phai thue hién nghiavu vibc ite
taichinh; ' ' )
Budce 8 Chi cuc Thué - Chuyén Théng bdo dbi véi truong hop .kh-i’mg (Khong tinh | (Khong
thu¢c doi twong phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh | vao thoi tinh vao
hodc duge mién thué hodc truong hop duge ghi |  gian giai thoi gian
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong quyét) gidi quyét)

Ping ky dit dai.
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Khoéng tinh | Khoéng tinh
Bu6c 9 | Ngudi str dung dat | Thyc hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi
gian gia gian giai
quyét quyét
24 giy lam | 24 g10 lam
viée vice
i Chuyén Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu Khi = b
Budc 10 Chi cuc Thue tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Déang Ky dat ( oD tm (Khong
vao thoi : ;
dai. ? o tinh vao
glan gidi | thyi gian
quyét) oidi quyét)
V]i“:m ;hg‘;n nll-:;EE In du thao ndi dung xac nhén thay déi vao Gidy
Budc 11 %;1" ;ﬁfi Dang ki chimg nhén di cap hoiic du thao Gidy chimg nhan | 16 gio 1am | 24 gio lam
by a%: " pghan v trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong viée viée
c6éng nhiém vu Diang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Bude 11
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
Truéng bd phan Chi | 42 cép huyén khéng c6 Truong B phén hodc c6 L o
Bube 12 | nhinh- Van  phong | Truong BO phan nhung khong dugc phn cong | 0% R || Loglolam
Ping ky akt dai thuc hién néi dung nay thi Vién chirc hoic nhén Vige vige
vién Chi nhanh Véan phcng Dang ky dét dai duge
phén cong nhig¢m vy chuyén hé so dén Bude 13,
thoi gian thye hién budc nay s dugc tinh cho
Buéc 11)
e 13 Lanh dao Chi nhanh | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buoc 12 08 gio lam | 16 gior lam
Buéc viée viée

Vin phong Dang ky
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dat dai R
- Chuyén Van thu Chi nhanh Vin phong Dang ky
i , _ | dat dai 14y s6, dong déu két qua TTHC;
Vién chirc hoac { L S S . 42 L0l B
nhén vian Chinhénh | - Cip n}:at' Ehml} Iy t?lﬁl’l doéng vao ho so dia chinh,
Buse 14 | V21 phong Ding ky f‘:;‘f’ o tl'f“ i 08 gidr lam | 16 gior lam
dét dai dugc phan uyén két qua cho noi tiép nhan hd SO dau tién ika ide
cOng nhiém vy (BO phan Tlep nhin va Tra két qua cép x4 hodc : '
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh ctia hé so trén Hé thong théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chirc tai B '
phan TIE]J nhan va |
Tra két qua cép xd | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. |
Buée 15 ‘ hof}{f Céng - Tré két qua cho ngudi ndp ho so. Gi¢ hanh Gid hanh |
chire/vién chie tai | . xac nhin tra két qua trén Hé théng théng tin chinh chinh

B¢ phén Tiép nhan
va Tra két qua cap

huvyén

giai quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thii gian giai quyét
TTHC

120 gio Iam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii qu}et trong 15 ngay lam viéc,
khung qua 25 ngay lam viéc (200 gio l.im viéc) v6i cic xi mién nai, hii dio, viing
sidu, viing xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khian, viing co diéu kién kinh té
- x4 hji diic biét khé khin, ké tir ngny nhéin di hé so theo quy dinh)

(Thoi gian glal qu ot iltm'c tinh ké tir nn.?'ly nhin duoe ho so da dam béo lmh dny du
cua thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cic gmy tor, tinh
day di cia noi dung ke khai; khcmg tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khéng
tinh thoi gmn xac dinh gia dit, ky hop dong thué dit, khong tinh thdi gian co’ quan
6 thim quyeu xic dinh ng[ua vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hién nghia vu
tai chinh ciia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xar Iy dbi vai trirong h{)‘p bu’ dl,lng
dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trrng cau giim dinh, thei gian niém yét cong |
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khai, déing tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc chia

thira ké quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi @At doi véi trudng hop thire hién thi

tuc cip Gigy chirng nhiin quyén sir dung dét, quyeén sé hiru tii sin gin lién voi dat

ma ngudi sir dung dét, chii s& hiru tai sin gin lien véi dat chét trwoe khi trao Gidy
| chirng nhén.)
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8. X6a ghi no tién sir dung dét, 18 phi trwde ba (ma so6 1.012795.000.00.00.H41)

Thoi gian thue hién Miic do
(tinh m&i ngay 08 gio' | dich vu
lam viéc) cong
Tai cdc xa STUL
MN, Hp, | tuyen
Thir tw Don vi/nguoi . | - Tai VS, VX,
cong viéc thure hién ik dungioangvige phlr{:rng, viing co
thi trfin, | diéu kién
xa dt}ing KT -
biing XHKK,
diic bidt
‘ ‘ KK
Tiép nhén hé so: Mot phén
- Truémg hep hd so diy da thanh phc\m, thong nhat
veé I'l(}l dung théng tin gifta cic glay 1o, day da cua
" o ndi dung ké khai thi giri Gld}’ Tiép nhén hd SO va
Cong -:Eigm: tal BO | hen tra két qua ngudi ndp hé so theo Mau s6 01
phén ;FIEP nh.%n Va | cia Phy luc kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
Tra keE quéﬁcap xa VPCP; S6 héa hé so vao Hé théng théng tin giai | 02 gio 1am | 08 gid lam
Bude 1 : h“‘?‘f Cong | quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién viée viée
chire/vién chire tai | chyre hogic nhan vién Chi nhanh Vin phong Dang
B0 phan :Hép nhfin ky dat dai dlrm. phén cong do dac theo quy che,
va Tréhkétnquz'i Cap | quy dinh vé phin céng cong viée ctia Chi nhanh.
s - Trudng hop hd so khéng thude thim quyén tiép
nhan thi tir chéi ho so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Truomg hop ho so khong day du thanh phan hoac
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khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin |

giira cdc glay to hodic ké khai ndi dung khﬁng day
di thong tin theo quy dinh thi Khong tiép nhan va
huéng dﬁn ngudi yéu cau dang ky bd sung, ké khai
theo mau 02 Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP,

Vién chie hoic
nhéan vién Chi

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khéng du diéu kién thi dy thao vin
ban néu 13 Iy do trinh Trudng Bd phén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

- Néu hd so du diéu kién thi dr thao ngi dung xéc

Budce 2 | nhanh Vin phong | nhén thoi han duge tiép tue sir dung dat vao Gidy - %:f:c] s %Ig:m
Ding ky dat dai | chimg nhén da cdp hoiic in du thao Gidy ching ¥ &
duge phan céng | nhén quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan

nhiém vu lidn véi dit trinh Tru:é‘ng Bo phin Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.
Léanh dao Chi 02 gi¢r lam | 24 gio lam

Buge 3 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2. viéc viée
ding kv dat dai

- Chuyén B6 phan Vin thrr Chi nhénh Vin phong
dang ky dat dai vao sb viin ban, dong dau két qua
Vién chirc hodc | TTHC.
nhan vién Chi by oL v p e
il nhénh Van phong -_E'Jhirih ly,. cap nhét ho so dja chinh, co s¢ dir 02 gitr 1am | 16 gi&r lam
WOC% | Pang ky dt dai | 11w dat dai. viée viée
duge phin cong | - Chuyén két qua cho noi tlﬁp nhén hé so diu
nhiém vu tién (Bo phan Tmep nhan va Tra két qua cap xa

hoic Bé phén Tiép nhéan va Tra két qua cap
huyén).
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- Xdc nhén hoan thanh hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Codng chire tai Bd
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
hodc Cong
chirc/vién c}11'rc tal
B¢ phén Ti€ép nhén
va Tra két qua cip
huyén

Budc 6

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gio hanh l
- Xdc nhén tra két qua trén Hé théng théng tin chinh chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thi gian gidi quyét
TTHC

08 gi¢ lam vi¢éc (Theo quy dinh TTHC nay dwoe glal quyei trong 01 ngay lam viée,
khong qua 11 ngay lam viéc (88 gm‘ lam viéc) véi cac xa mién niii, hai dao, vung siu,

ving xa, ving cé diéu kten kinh té - xi hgi kho khan, ving co diéu kién Kinh té - xa
hoi die biét khé khin, ké tir ngay nhéin di ho so' theo quy dinh).

Néu thoi diém nhin di ho so sau 15 gio cung ngay thi giii quyét viée xo6a ng trong
ngay lam viée tiép theo.

(Thdi gian giai quyet ﬂ!l'{}t tinh ké tir ngaw nh'm dwoe ho so da dam bio tmh day
dii ciia thanh phin hb so, tinh théng nhit vé ndi dung théng tin gifra cdc gidy tn,
tinh day dii ciia ndi dung ké khai; klmng tinh tho’: gian trich do dia chinh thira dat,
khong tinh thoi gian xac dinh gia dit, ky hop dong thué dit, khﬂng tinh thoi gian
c0' quan cé thim quyén xic dinh nghia vy tai chinh vé dit dai, thoi gian thye hién
nghia vy tai chinh cia ngwoi sir dung dit, thoi gian xem xe! xi Iy d6i voi truong
hop sir dung dit ¢6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét céng khai, diing tin trén plum'ng tién thong tin dai Lhung, thoi gian thye
hién thu tuc chia thira ke quyen sir dung dit, tai san giin lién véi dit dm v&i trrong
hcrp thue hi¢n thu tuc cip Glay chirng nhén quyén sir dung f]al quyén so hitu tai
san giin lién véi dat ma nguoi siv dung dét, chii s& hiru tai sin gin lién voi dat chét

truée khi trao Gidy chirng nhén.)




76

9. Ping ky chuyén muc dich sir dung diit khong ph#di xin phép co quan nha nwoe co thim quyén (ma sb
~1.012815.000.00.00.H41)

Thoi gian thwe hign | e d?
(tinh m3i ngay 08 giz | dich vy
lam viéc) cong
truce
: Tai cac xa tuyén
Thi tw | Don vi/ngwoi " L s S
cong vi;‘_éc i hig.g:m thye Noi dung cong viée Tai V‘S, VX’,
phm‘rr;g, thi ‘ﬁmg c;u
£ - | dieu ki¢én
tran, xa
dbng bing et
XHKK,
diic biét
I T KK —
Tiép nhan hé so: Mot phan
- an-?mg ht;:p hd so diy du thanh phan thong
nhat v& ndi dung théng tin gm‘a cac gidy 1o, diy
Céng chic tai B | du cua ndi dung ké khai thi gm Glay Tmp nhén
phin Tiép nhin va hé so va hen tra két qua ngudi ndp héd so theo
Tra két qua cap xa Mau s6 01 cia Phu luc kém theo Théng tu sb
— hoiic Céng 01/2018/TT- VPCP; Sé hoéa hé so vao Hé th-:mg 04 gidlam | 08 gidr lam
YO L | chire/vién chire tai | thong tin gidi quy ét thi tuc hanh chinh. Chuyén viée viée
B0 phan Tiép nhan hé so dén Vién chirc hofic nhin vién Chi nhanh
va Tra két qua cap | Van phong Dang ky dét dai dugc phan cong do
huyén dac theo quy ché, quy dinh vé phin cong cong
viéc cuia Chi nhanh.
- Trudmg hop hd so khéng thude thim quyén tiép

nhan thi tir chdi hd so theo Mau s 03 ban hanh
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kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong day du 1h£mh phén
hodc khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung
thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day di théng tin theo quy dinh thi khong
tiep nhén va hudng dan nguoi yéu cau dang ky
bé sung, ké khai theo mau 02 Théng tu s
01/2018/TT-VPCP.

Vién chiic hoic :
nhin  vién Chi | Po dac, xéac dinh lai dién tich thira dat hodc trich | Khéng tinh | Khéng tinh
Buge 2 | nhdnh Van phong do ban db dia chinh déi véi cac truong hop quy | vao thoi vao thoi
Ding ky dat dai|dinh diém b khoan 3 Diéu 37 ciia Nghj dinh s6 | gian giai gian giai
glngc phgﬂ . cdng | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. quyét quyét
em vu do dac _ i
fkii dao Chinhini Khéng tinh | Khong tinh
ao = i : %
Buéc 3 | Vin phong Ding ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. vaodsl b yacfhel
EE glan giat glan giai
dat dai i %
quyct quyet
Trich lyc ban d6 dia chinh va kiém tra ho so:
- Néu hd so khéng du diéu kién thi dy thao van
Vién chirc hﬂﬁc bén néuyrﬁ 1}:: do tfiﬂh Tm:o‘ng B(:j phéjﬂ Chi
nhin vién Chi | nhanh Van phong‘ bang ky dat dai. 32 g lam || 64 id fim
Budc 4 nhinh Van phong | - Néu hé so di diéu kién: viée viée

Pang ky dat dai
duoc phan cong
nhiém vu

+In dy théo ndi dung xac nhan thay doi vao Gidy
chimg nhén da cfp hodc du thio Gidy chimg
nhén déi vé6i truomg hop khéng phai thue hién
nghia vu tai chinh va trinh Trudng bd phan Chi
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nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

+ Du thao Phiu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-
CP d6i véi trudng hop phai thue hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap ludt va trinh
Trudng bo phin Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Kidm tra, xem xét xéc nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéc 4

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai cap huyén khéng c¢6 Truéng Bé phin hodc c6

biang ky dat dai
dugc phan cong

quy dinh ctia phap luét;
Péi voi trudng hop khéng phai thue hién nghia

Trudng bd phan Chi . Nk o A B T T
Buéc S |nhinh Vin phong TmaﬁngBQ}?l:.ian nha.fng khong dl_'quc phéi_n cor}g 08 gn_?' lam | 16 glf lam
Pang ky dét dai tlf.t_.l'c .;.n noi dung nay thi Vién chirc 'hm_icf nhan vigc viéc
vién Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai duoc
phan céng nhiém vy chuyén ho so dén Budc 6,
théi gian thie hién bude nay s€ dugce tinh cho
Budc 4)
Lanh dao Chi nhanh WL . e .
: ta1 B b s 110y |5
Budc 6 | Viin phong Ding ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoe 5| 08 gio lam | 16 gio lam
Ei viée viée
dat dai - .
Vién chitc hodc | Gui Phiéu Chpyén théng tin dé xac dinh nghia
nhin  vién  Chi | vu tai chinh vé dat dai den Chi cuc Thué doi voi T G
e i St T e 04 | 08
Budc 7 |nhanh Vin phong trudmg hop phai thyre hién nghia vu tai chinh theo %rligc A %E{gclam
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nhiém vy vu tai chinh thi chuyén dén Budc 11
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
nguoi sir dung dat dé thyc hién nghia vy taichinh | 5,4 givlam | 24 giv 1am
doi vai truong hop phai thuc hién nghiavu vide vike
taichinh; ' ;
Bude 8 Chi cuc Thué - Chuyén Théng bao doi vdi truong hop khong | (Khéng tinh (Khéng
thuge dbi tuong phai thuc hi¢n nghia vutai chinh | vao thoi tinh vao
hodc duge mién thué hoiic trudmg hop duge ghi gian giai théi gian
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong | quyét) giai quyét)
Ping ky dat dai.
Khong tinh | Khong tinh
Budc 9 | Nguoi sir dung dét | Thue hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyét quyet
24 gitrlam | 24 gio lam
: : vicc viéc
; Chuyén Thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu s i
B Chi cuc Thué tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dét (K]-fﬂng E'."h (.Khm}g
10 dai vao thoi tinh vao
| gian giai | thoi gian
quyét) giai quyeét)
Vién chire hodc " L
T ; In du thao ndi dung xéac nhén thay doi vao Gia v 4
: nhén vién Chi S HpDTID) SIS AR TR LY PoL TR0 O 15 ety B ] 2 i 1
Budc | nhanh Vin phong | ching nhén da cdp hodc dy thio Gidy chimg el vide
11 Pang ky dit dai | nhén va trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vin '

duoc phan cong
nhiém vu

phong Piang ky dat dai
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Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua gidi quyét
TTHC tai Bude 11
(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Ping ky dat

Trudng bo phdn | daj cép huyén khéng c6 Truéng Bo phén hodc co L L
Buac Chi nhanh Van | Truéng Bo phan nhung khéng duge phén cong 02 gio lam | 04 gio lam
12 phong Dang ky dat | thyre hién néi dung nay thi Vién chirc hodc nhan viéc viée
dai vién Chi nhanh Van phéng Dang ky dt dai dugce
phén ¢éng nhiém vu chuyen hé so dén Budce 13,
thoi gian thuc hién bude nay sé duge tinh cho
Budc 11)
. Lanh dao Chi - a, q. & 5 aaa £, . . G aw Gl
E;r;:rc nhénth Vi phong Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai buoe 12 | 02 %E{;clam 04 %ligc[am
Pang ky dat dai : '
- Chuyén Vin thu Chi nhédnh Vin phong Ding
_ ky dét dai 14y sb, déng diu két qua TTHC;
Vién chire hodc . e 0 e 35 hid di
nhén vién Chi - (;ap nhat' Chl[l!'lﬁ lydPlgn“dqng vao ho so dia
' b Vit nhiong chinh, co scrrdii' liéu dat dai; . ‘ ‘ o o
Budc Ding ky dit dai |- Chuyén két qua cho noi tiép nhin ho so dau | 08 glo lam | 16 gio lam
14 dugc phan cong tién (B phédn Tmp nhén va Tra két qua cap xa vige vige
rhiBm: v hodac B phéan Tiép nhan va Tra két qua cap
S huyén);
- Két thic quy trinh ciia hd so trén Hé thong
théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh. |
Cfing ‘fl}ﬁc ti“_i BO | . Thu phi, 1é phi theo quy dinh.
Budce !}h?’;}t‘ep nhan va | s 14 qua cho ngudi nop hd so. Giohanh | Gio hanh
15 | T jose Cong | - Xdc nhan tra két qué trén H2 théng thong tin chinh chinh

chirc/vién chirc tai

giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Bé phan Tiép nhin
va Tré két qua cép
huyén

Tfmg théi gian giai quyét
TTHC

80 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quvét trong 10 ngay lam viéc,
khung qua 20 ngay lam viée (160 gm‘ lam viéc) véi cae xa mién nii, hai dao, ving
sau, viing xa, viung cb diéu kn:-n kinh té - xa hdi khé khin, viing ¢ diéu kién kinh te
- xa hoi dic biét khfn khin, ké tir ngay nhian da hd so theo quy dinh)

(Thoi gian glm quyet duoc tinh ké tir nnay nhin duoc ho so da dam bao tmh day di
ciia thanh phin hd so, tinh thing nhit vé ndi dung théng tin giira cic gmy to, tinh
day di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khaong
tinh thoi glan xic dinh gia dit, ky hop dong thue dit, khong tinh thoi gian co' quan
¢6 thim quyen xac dinh nghm vu tiai chinh vé dit dai, thoi gian thye hién nghia vy
tai chinh ciia ngudi sic dung dit, thoi gian xem xét xir Iy ddi voi trwong hu’p sir dung
dét co vi pham phap luat, thoi gian trung ciiu giam dinh, théi gian niém yet cong
khai, diing tin trén phwong tién thong tin dai chiing, théi gian thye hi¢n thu tuc chia
thira ke quyén sir dung dit, tsu sAn g:m lién vi {'ht ddi voi trudmg hop thire hién thu
tuc cap Glﬂ}’ chirng nhan quyén sir dung tIaI, quyén sé hiru tai san gan lién voi diit
ma ngwdi sir dung dit, chi sé hiru tai sin ﬂan lien vai dét chét trude khi trao Gla}
chirng nhin.)
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10. Pang ky dat dai, tai san gfm lidn voi dit doi véi trwdng hop hd gia dinh, ca nxhiin dang sur dung dit khong
ding muc dich da dwoe Nha nwéc giao dét, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat trwde ngay 01 thiang 7 nim
2014( T;'H'(i’ﬂg hap thia ddt da dwge cdp GCN thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 6, Dieu 25, Nghi dinh
101/2014/NH-CP) (mi s6 1.012813.000.00.00.H41)

Tha twr
cOng vigc

Don vi/ngudi thue
hién

Noi dung cong vicée

Budc 1

Céng chirc tai Bo
phan Tiép nhén va
Tra két qua cip xa
hoac Cong
chirc/vién chic tai
B¢ phan Tiep nhan
va Tra két qua cip
huyén

Tiép nhén hé so:

- Trudmg hop hd so diy di thanh phén, thong nhat
vé noi dung thong tin gifta céc gidy 1o, dﬁy‘dﬁ cua
ndi dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhén ho so va
hen tra két qua nguoi ndp hd so theo Mau s6 01
ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP; S6 héa hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Chuyén ho so dén Vién
chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Déang
ky dét dai duge phén cong do dac theo quy ché,
quy dinh vé phén céng cong viéc cia Chi nhanh.

Mire do
- A dich vu
Thai gian thwe hién (tinh i
méi ngay 08 gitr lam vige) | "8
: v true
tuyén
Tai cic xa
MN, HD,
Tai phuéng, V.S’ VX',
thi trén, xi Wi ey
d{’ing h:"ing aicn kign
KT -
XHKK, dic
- biét KK |
Mf}l |
phﬁn |
08 gidr lam 08 gidv lam
viéc viée

o
|
[
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- Trudong hop ho so khong thudc thf’im quyén tiép
nhén thi tir chéi hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hd so khéng diy du thanh phan
hodc khong dim bao tinh théng nhét ndi dung
théng tin giita cac gidy t& hodc ké khai ndi dung
khéng day du théng tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va hudéng din ngudi yéu ciu dang ky b6
sung, ké khai theo miu 02 Théng tr so
01/2018/TT-VPCP.

Vién chire hoac ) C L ’ Khéng quy | Khong quy
nhén vién Chi nhanh | Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat hoéc trich dinh Link
Buge 7 | Vn phong Bing ky | do ban dd dia chinh déi véi céc trudmg hop quy : '
dat dai dwoc phan | dinh diém b khoan 3 Piéu 37 ciia Nghi dinh s6
cong nhiém wvu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024.
dac
Lanh dao Chi nhanh ) Khong quy | Khong quy
Budce 3 | Van phong Dang ky | Phé duyét ket qua TTHC tai bude 2. dinh dinh
dat dai )
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra hd so, kiém | Khéng quy Khong quy
tra sur phi hop véi quy hoach sir dung dat cap dinh dinh
Viln ¢hitc  hoAc huyén hoac quy hoach chung hoac quy hoach
nhén vién Chinhanh | Phén khu hodc quy hoach xdy dung hodc quy
Buéc 4 | Vin phong Déng ky | hoach néng thon:

dit dai dugc phén
cong nhiém vu

- Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao van
ban néu 18 ly do trinh Trudng B phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.
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- Néu hé so du didu kién:

+ In du thao ndi dung xéc nhén thay déi vao Gidy
chirng nhan da cip hoic du thao Gidy chimg nhin
d6i v&i truong hop khéng phai thuce hién nghia vy
tai chinh va trinh Trudéng bd phdn Chi nhanh Vin
phong Dang ky dit dai.

+ Dy théo Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo MAu sé 12/PK
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP dbi v6i trudmg hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cia phap luét va trinh Trudng
bd phén Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét | Khéng quy | Khéng quy
TTHC tai Budc 4 dinh dinh
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
Truéng b phn Chi dai cép hu:ieén ]eihﬁng co TruE‘mg B§ phén fmé:i co
Buéxs [nbfch Vin: phtng | orong Bo pbse shimg khing duge pitan cing
Pang ky dét dai thuc hién ndi dung nay thi Vién chic 'hogtc nhan
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugce
phan céng nhiém vu chuyén hd so dén Buée 6,
thoi gian thue hién budc nay sé duoc tinh cho
Budce 4)
Lénh dao Chi nhanh | pyg et két qua gidi quyét TTHC tai Buse 5 | | opo > | FPORE 41
Bude 6 | Van phong Dang ky n n

dat dai
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Vién chite  hodc | Guri Phiéu Chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu | Khéng quy | Khong quy
nhan vién Chi nhanh | tai chinh vé dit dai deén Chi cuc Thuéddi voi dinh dinh
Bude 7 V:in phlﬁng Déng lf}" truong hgp phai thuc hién nghiavu taichinhtheo
dat dai .fhrr.rc phan | quy dinh cua phap luat;
cong nhiém vy Péi véi trudmg hop khong phai thue hién nghiavy
taichinh thi chuyén dén Budc 11 .
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
nguoi str dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh
dbi véi trudmg hop phai thuce hién nghia vu tai | 24 gid lam 24 gi¢r 1am
chinh; viéc viée
— : 5 |- Chuyén Théng béo d6i véi trudmg hop khod e
Sl Chveye Lhoe thude 3:161 tuon ggphéli thue hién n ghTag vuot]:;i chiﬁf (Khéng tinh | (Khong tinh
hodc dugc mién thué hodc trudng hop duge ghi vét?fhm i %hm £Han
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhénh Van phong | 8141 9uyet) | gidi quyt)
Diing kv dat dai.
: vt I £ : - Khoéng tinh Khong tinh
Bude 9 | Ngudi sir dung dat | Thuc hién nghia vy tai chinh. vio thoi gian | vao thoi gian
eidi quyét giai quyét
24 gidr 1am 24 gity lam
Chuyén Théng bio vé viée hoan thanh nghia vu viéc vigce
Bude 10|  Chicuc Thué | tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dét | (Khéng tinh | (Khéng tinh
dai. vao thoi gian | vao thoi gian
gidi quyét) giai quyét)
Vien chirc hoac | In du thio ndi dung xéac nhén thay ddi vao Gidy | Khéngquy | Khéng quy
B 11 | 1han vién Chi nhénh | ching nhén da cip hodc du thio Gidy chimg nhan dinh dinh

Vin phong Ding ky
dat dai dugc phéin

va trinh Truéng bd phén Chi nhanh Van phong
Piang ky dét dai
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cong nhiem vu

Bude 12

Trudng bd phan Chi
nhanh Vin phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhdn két qua giai quyét
TTHC tai Budce 11

(Tmﬁrng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai cip huyén khéng c6 Trudng B phén hodc co
Truong Bo phan nhung khéng duge phan cong
thure hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc
phdn cong nhiém vu chuyén ho so dén Bude 13,
thoi gian thuc hién budc nay sé dugc tinh cho
Bude 11)

| Khéng quy

dinh

Khong quy
dinh

Budc 13

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Bing ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12

Khoéng quy
dinh

Khéng quy
dinh

Budc 14

Vién chiac hodc
nhan vién Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dat dai duge phin
céng nhiém vu

- Chayén Vién thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai lay s6, dong déu két qua TTHC;

- Cap nhét chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh,
co s dir liéu dét dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho 50 dau tién
(B6 phan Tlﬂp nhén va Tra két qua cap xa hodc
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cta hd so trén Hé thong théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Khong quy
dinh

Khong quy
dinh

Budc 15

Céng chuc tai Bo
phan Tl&p nhan va
Tra két qua cdp xa
hodc Cong
chire/vién chirc tai

- Thu phi, 1& phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhén tra két qué trén Hé théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh.

Gid hanh
chinh

Gidr hanh
chinh
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B phén Tiep nhan
va Tra két qua cap
huyén

Téng thai gian gidi quyét
TTHC

Khong quy dinh
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11. Piing ky, cip Gidy chirng nhéin ddi véi thira dit ¢ dién tich ting thém do thay ddi ranh gidi so véi Gidy
chirng nhin da cip (ma s 1.012781.000.00.00.H41)

11.1 Truwong hop thira ﬂat goc di c6 Gidy chirng nhin, phnn dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung
mét phan thira dat da duge ciip Gifly chirng nhin

Thdi gian thuc hign | M¥edo
(tinh mdi ngay 08 gio d!":h b
| lam viéc) CORE
- i tn_1:r:
Tai ciic xa | tuycn
; ; . MN, HD,
Thu’ t.l{ DPon v;anu'En thuce Noi dung cong viée Tai VS, VX,
cong viéc hién § . .
phwdng, | ving co
thi trin, | diéu kién
xa dfmg KT -
biing XHKK,
diic biét
Tiép nhén hé so: Mot
Céng chirc tai B§ | - Truomg hop ho so day di thanh phan thong nhat phan
phén Tiep nhan va | vé ndi dung théng tin gifta céc gidy 10, day di cia
Tra két qua cap xi ndi dung ké khai thi gm Glay Tiép nhan ho 50'va
Bude 1 | 1o%C Céng | hen tra két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 0] 04 gio | 08 gio lam
chirc/vién chire tai | cia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-| lam viéc viec
B§ phan T!e.p nhan | VPCP; S6 hoa hé so vao Hé thcmg thong tin giai
va Tra két qua cap | quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién
huyén chirc hodc nhén vién Chi nhdnh Vin phong Ding
ky dét dai dirge phan cong do dac theo quy ché, B
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| quy dinh vé phan cbng cong viéc ciia Chi nhanh.

- Trudmg hop hd so khong thude th{?lm quyén tiép
nhan thi tir choi ho so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hd so khong day d thanh phin hozc
khéng dam bao tinh théng nhat ndi dung théng tin
gita cac glay to hodc k€ khai ndi dung khong day
du lhnng tin theo quy dinh thi khong tiep nhan va
huéng dan ngudl yéu cau d.'mg ky bd sung, ké
khai theo mau 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Budée 2

Vién chiec hoac
nhén vién Chi nhanh
Van phong Béng ky
dit dai dugc phén
cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu hé so khéng da diéu kién thi dur thio vin
ban néu r6 ly dotrinh Trudng bg phan Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai;

+ Néu hd so di diéu kién thi du thao Thoéng bao
bang van ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam
thu tuc cép Gidy chimg nhén quyén str dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san gin lién véi dét cho
ngudi nhin chuyén quyén trinh Trudng bod phén
Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai.

08 gidr
lam vicc

16 g1 lam
Viéc

Budce 3

Trudéng bd phan Chi
nhanh Vian phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budrc 2

(Trudmg hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai cﬁp huyén khéng c¢6 Trudng Bo phan hodc cd
Trudng Bo phin nhung khéng duge phin cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc/Hop dong

04 gi&s
lam viéc

08 gidr lam

vide
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lao ddng Chi nhanh Vian phéng Déng ky dat dai
chuyén hé so dén Budc 4, thai gian thuc hién
bude nay s€ dugce tinh cho Budc 2)

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3:

Lanh dao Chi nhinh . | 04giv | 08 giv lam
Birdic 4 Van phong Dang k¥ | Giao cho B§ phan do dac dbi voi truong hop phéi | 1am vige vige
dat dai thuc hién do dac.
- Chuyén Théng bao dén UBND cdp xa v& bén
chuyén quyén déi véi trudng hop ¢é dia chi;
" , _ | - Chuyén Théng béo dén UBND cép xa va thuc
Vién chic hofic .o 4sng tin 03 lin trén phuong tién thong tin dai
nhan vién Chi nhanh | o G408 | dILMSA PAsOng e gundall 04 giy | 08 gier lam
Bude 5 | Viin phong Ping ky climng-u dia phuong doi voi truong hop khong 10 | 14, vige viéc
dit dai duoc phan dia chi ciia bén chuyén quyén va thong béo cho
cong nhiém vu ngudi dang ky phoi hgp ndp phi dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching & dia phuong.
- Chuyén ho so dén bu6c 8 cho B3 phan do dac
doi vdi trudng hop phai thue hién do dac.
Tham muu UBND cép xa thuc hién niém yt’:ft 04 gi | 08 gio lam
Budc 6 | Coéng chire dia chinh | Thong bao cta Chi nhanh Van phong Dang ky dit | lam viéc viéc
dai
: 30 ngdy |30 nga
- Thye hién niém y&t Théng béo ciia Chi nhénh | rere > sy
- . gl (Khong (Khéng
Vin phong Dang ky dat dai. |tinh  vao|tinh  vao
Buée 7 | UBND cap xi - Ngay thir 30, UBND cép x& lgp Bién ban két | thoi gian | thoi  gian
thiic niém yét cong khai va giri dén chi nhanh Van | giai quyét | giai quyé_t
phong Dang ky dét dai. cia thu|cua  tha
tuc) tuc)
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Vién chirc hoic ; : .
nhén vién Chi nhanh | Po dac, x4c dinh lai dién tich thira dét hodc trich | Khéng [ Khong tinh
Bude 8 Vin phong Ding ky | do béan dd dia chinh dbi vdi cac truomg hop quy | tinh vao | vao thoi |
7“® | dit dai dugc phén | dinh diém b khoan 3 Pidu 37 cua Nghj dinh s6 | thoi gian | gian giai
cong nhiém vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | quyét
dac
Liakidas Chi nhésk Khong | Khong tinh
ao Chi : PR
Buéc 9 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 8. MEle || yaalicl
£ s thoi gian | gian giai
dat dai e r £
gial quyét quyet
Trong thai gian 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc
dang tin lan dau tién trén phuong tién théng tin dai
chung:
- Trich luc ban d6 dia chinh;
- Trudmg hop ¢6 don dé nghi giai quyét tranh chép
thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hudng
- ) 3 dﬁn cac ben nop don dén co quan nha nudc co
Vlfﬂ ] :::huc' hodc | tham quyén giai quyct tranh chép theo quy dinh; | 12 gio | 24 gio lam
Buée 10 nhan vién Chinhénh Thoéng bao UBND cap xd noi ¢o dat duoc biét va | 1am viée viée
Van phong Bang Ky | k& thtic hd so theo quy dinh.

dit dai dugc phéan
cong nhiém vu

- Trudmg hop khéng ¢6 Pon dé nghi giai quyét
tranh chép thi du thao Phiéu chuyén thong tin dé
x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Miu
sd 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP dbi voi trudong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh va trinh Truéng bd phan
Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai.




Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Budc 10

(Trwéng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dit
dai cdp huyén khéng cé Trudng B phan hoic co

Triréng bo phén Chi i e S g 04 gic | 08 gior lam
Buéc 11 nhénhg vin ghang | LrE0UE By phsu ninng khing Gegc phisn cOng| 13y, vigs viée
Pang ky dét dai thue hién ndi dung nay thi Vién chire ‘h-::ac nhan
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai duogce
phin céng nhiém vu chuyén hé so dén Bude 12,
thoi gian thuc hién budce nay sé duge tinh cho
Budc 10)
Lanh dao Chi nhianh i Bt £ = 3 08 gidr 16 gidr lam
Buéc 12 | Van phong Dang ky Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Bude 11 l3m viée %iéc
dét dai
Vién chitc  hodc | Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
nhén vién Chi nhénh | tai chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuéddi véi| 4 o | g aio 1:
Buée 13 V;én phlﬁng Dang lfY trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo Bin %iéc %]iécam
dat dai dugc phin | quy dinh ctia phap ludt; ' v
cong nhigm vy Poi véi truomg hop khéng phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi chuyén dén Budc 20 )
- Xéc dinh nghia vu tai chinh v& Thong béo cho | 2% 810 |54 io 150,
ngudi sir dung d4t dé thye hién nghia vy tai chinh | @M viée viée
) doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai (Khéng '
Bude 14 | Chi cuc Thué chinh; ' tinh vao | (Khong
- Chuyén Théng bdo do6i véi trudng hop khong | .- gian tll}l} vao
thude déi tugng phai thue hién nghfa vu tai chinh stk thoi gian

hodc dugce mién thué hodc truong hop duge ghi

quyét)

giai quyét)
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ng nghia vy tai chinh dén Chi nhanh Van phong
Ping ky dét dai.

Khéng | Khong tinh
Buéc 15 | Ngudi sir dung dit | Thare hién nghia vu tai chinh. tinh vao | vao thoi
thoi gian | gian giai
glal quyvet quyét
24 810 | 24 gid 1am
lam vige viée
) Chuyén Théng bédo vé viéc hoan thanh nghia vu | (Khéng
Buéce 16 | Chi cuc Thué tai chinh cho Chi nhénh Vin phong Ping ky @it | tinh vio (Khong
dai. thoi gian | tinh vao
gidi thai gian
quyét) | giaiquyét)
- In dur théo ngi dung xéc nhén thay déi vao Gidy
g ’ ] chitng nhén d3 cp déi hodc du thio Gidy chimg
Vién chtre  hodic | phan déi v6i truong hop c6 nhu ciu cip mai Gidy
nhan vién Chinhdnh | .. e : s
Vi 4 2 , | chung nhan; 12 g1y | 24 gio lam
. an phong Pang ky ’ " S : 3 ESai 5
Bude 17 dit dai duge phtn | ° Pu’ thao Quyét dinh huy Giay ching nhén di | lam viéc vige
cong nhiém vu cﬁhp dé:i’ vai truong hop bén chuyén quyén khong
nop Gidy chimg nhén;
Hoan thién hd so va trinh Truéng bd phan Chi
nhéanh Vin phong Ping ky dét dai.
Truémg bd phan Chi | Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyet | 02 gid | 04 gio lam
Buée 18 | nhanh Van phong | TTHC tai Bude 17 lam vice | vige
biang ky dat dai (Trudong hop Chi nhéanh Vin phong Pang ky dat
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dai cap huyén khong cd Trudng Bé phan hodc cd
Trudng Bo phi_‘tn nhl.mg khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai duge
phan Gong nhiém vu chuyén hé so dén Bude 19,
thoi gian thue hién budce nay sé dugc tinh cho
Budc 17)

Budéce 19

Lénh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai budc 18

02 gicr
lam viéc

| 04 gid lam
viéc

Budc 20

Vién chiic hoic
nhéan vién Chi nhinh
Van phong Ding ky
d4t dai duoc phan
cong nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Viin phéng Piing ky
dét dai 14y sé, dong déu két qua TTHC;

- Céip nhit chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh,
co so dit lidu dét dai:

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so diu tién
(B phin Tiép nhin va Tra két qua cdp xa hoic
B4 phén Tiép nhén va Tra két qua cip huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

08 gio
lam viéc

16 gicr lam
viée

Bude 21

Cong chic tai Bo
phin Tiép nhin va
Tra két qua cap xa
hoéc Cong
chire/vién chire tai
B4 phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho nguoi ngp hé so.

- X4c nhan tré két qua trén Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh.

Gid hanh
chinh

Gi¢ hanh
chinh
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80 gitr lam vigce (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyel lrong 10 ngay lam
viée, khong qua 20 ngay lam vn;:c (160 gid 1am viéc) véi cde xi mién nm, hai dao,
vilng sau, ving xa, vung co diéu Kién kinh té - xa hoi kho khﬁn, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dic biét kho khiin, ké tir ngaty nhén di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyct duqrc tinh kc tur ngm nhan dwoc hé so da dam bio tmh day
dit ciia thanh pllan hd so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin giira cdc giay to,
: tinh day di cia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira
Tbng thoi gian gidi quyét | dit, khéng tinh thoi gian xic dinh gia dat, ky hgp dong thud dat, khong tinh thoi

TTHC gian co quan cé thim quyén xéc dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai, thi gian thye
hién nghia vu tai chinh cia ngwdi si dung dit, thii gian xem xet xur 1y doi voi
truong lm’p s dung dét ¢6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, diing tin tren phuong t:en théng tin dai ching, thoi
gtan thwe hién thi tuc chia thira ké quyen su* dung dat, tai san in lién voi dat
doi vm truong hop thue hién thu tuc cip Gmy chirng nhiin quyén sir dung dit,
quyen 50" hiru tﬂu s.an gan lién voi dat ma ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai sin
oiin lién véi dit chét trude khi trao Gidy ching nhén.) 4

11.2 Trwong hop thira dit goc da o gidy chimg nhén, phan dién tich ting thém chua dugc cip Gidy chimg
nhéin

Thoi gian thue hién | Mire
(tinh m&i ngay 08 gio | 49
lam viée) dich
i i o thy . xia MN,
c:ﬁf:gu':ilgc Pon V!ft:ligéllll’ﬂ'l thye Ndi dung cong viéce : T.i:'.' HD, VS, truc
‘ phudome, | i | tuyén
thi tran, e fions
= ddn co diea |
W sone | kign KT -
| R TRERK,
4 dae biét
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KK
Tiép nhin ho so:
- Tnmrng hop hd so day da thanh phan, thong nhat vé
ndi dung théng tin gitra cac giay 10, ﬁay di cia noi 08 ity
dung ké khai thi guri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra lam viée
két quangudi ndp ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd
Cong chitc tai Bo so vao Hé thcmg thong tin giai quyét thi tuc hanh
phan 11,3;. nhén va | chinh. Chuyén ho so dén Vién chirc hodc nhan vién
Tra két qua cdp xa Chi nhanh Vin phong Bang ky dal dai dugc phan 04 oidy 1am
) hoiic Cong | €ong do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong oia
Buoe 1 | 1 c/vién chic tai | viée clia Chi nhanh. Hee
Bo phén {Tiép ‘nhén | Truéng| hcrp hd so khong thude tham quyén tiép nhén
va Tra ket qua cap | thj tir chéi ho so theo Méu s6 03 ban hanh kém theo
huyén Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP.
- Trudomg hop ho so khong da}f dii thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khéng ticp nhén va huéng
din nguoi yeu cAu ding ky bd sung, ké khai theo mau
02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
V.if’n Ghl:m hogce nh?n Do dac, x4ac dinh lai dién tich thua dét hodc trich do | Khéng Khong
vién Chi nhéanh Van | ya 43 dja chinh dbi véi cac truong hop quy dinh | tinhvdo | tinh vio
e g:méi E:ﬁnﬁﬁnk};;at dim b khoin 3 Piéu 37 cua Nghi dinh so | thoigian | thoi gian
ol €1 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. gidi quyét | gidi quyét

nhiém vu do dac

Mot
phan
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% : Khéng Khoéng
Lanh dgafo Ch1"nhé.n1'1 . " ; Lo tinh vao tinh vao
Budc 3 | Vin phong Ping ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. e e
S thai gian | thoi gian
dat dai T < s :
gial quyét | gial quyet
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hé so:
Vién éﬁfﬁﬁ 1‘1322 - Néu hd so khong dii didu kién thi dy thio van ban
oy ;f;l > Diig ky o néu & 1y do trinh Truéng B§ phan Chi nhanh Van | Khéng Khéng
dzi duoc phin cong phong Pang l{)’!‘Bﬁt dai. ) . ~ quy dinh | quy dinh
nhiém vu - Trudmg hop hé so du diéu kién thi gini ho so deén Uy
ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
Tham muu cho UBND c¢ip xa thuc hién céc cong viée
Buge 5 | Cong chite dia chinh | quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | Khéng Khong
cap xa ngdy 29/7/2024 ctia Chinh pht déi véi phén dién tich | quy dinh | quy dinh
tang thém.
; Lanh dao UBND cap . o ; Khong Khong
Bude 6 | . ' A gia :
e Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 quy dinh | quy dinh
- Thuc hién niém yét Danh sach cong khai két qua két
qua kiém tra hd so ding ky, cap Gidy chimg nhan tai | 5 npiy 15 ngay
tru so Uy ban nhan dan céap xa, khu déan cu noi ¢ dit, Kha Khé
; tai san gan lién véi dat; ( s (, or}g
Bude 7 | UBND cap xa tinh vao | tinh vao
- Hoan thién hé so va UBND x3 13p t& trinh theo Mau theri gian | thoi gian
s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh so thit tuc) thu tuc)

101/2024/ND-CP ngay 29 thing 7 nim 2024 cua
Chinh phii chuyén dén vién chirc hoac nhan vién Chi
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nhanh Vin phong Pang ky dét dai duge phan cong
nhiém vu.

Kiém tra h so:

- Néu hé so khong du diéu kién thi dy thdo vin ban
néu 16 1y do trinh Truéng B phén Chi nhéanh Vin
phong Dang ky dét dai.

Vién chirc hoac nhan
Buge g | Vién Chi nhanh Vin | - Néu hd so du diéu kién thi du thao Phleu chuyén | Khong Khong
phong Pang ky dat | thong tin d8 xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | qUY dinh | quy dinh
dai dugc phn cong | Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6
nhiém vy 101/2024/ND-CP d6i véi trudng hep phai thue hién
nghia vy tai chinh va trinh Trudng b6 phéan Chi nhénh
Vin phong Ding ky dét dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 8
(Truémg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
Truéng b phan Chi cép huyén khéng ¢ Trudng B phén hodc co Trudng Khéng Khéng
Bugde 9 |nhanh Vin phong | B phan nhung khong dugc phén cong thue hignnGi | 4.0 Y
Dang ky dat dai dung nay thi Vién chirc hogc nhéan vién Chi RN e
Vin phong Pang ky dét dai duge phin céng nhiém vu
chuyén hd so dén Buéde 10, thoi gian thuc hién budc
nay sé duge tinh cho Budre 8)
Lanh dao Chi_ﬂhé“j} Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 9 Khong Khong
Bude 10 | Vin phong Pang ky quy dinh | quy dinh

dt dai
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Vién chirc hodic nhan
vién Chi nhanh Vin

Guri Phleu Chuyen thong tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh v& dét dai dén Chi cuc Thué ddi véi trudmg hop

phong Ding ky dit | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | Khéng Khong
Buge 11 | 4; duge phan coéng | phap ludt; quy dinh | quy dinh
nhiém vu Déi v6i truong hop khong phai thue hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén Budc 15
- Xac dinh ng}ua vu tai chinh va Théng béao cho ngum Ry 24 gidy
sir dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi 24 gio lam | 0 viéc
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; i (Khéng
Budc 12 | Chi cut Thué - Chuyén Théng béo doi v6i trutmg hop khong thude (Khong | 0 a0
déi | tugng phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc tlﬂl} Va0 | thari gian
mién thué hodc trudmg hop dugc ghi ng nghia vu tai | thoi gian giai
chinh dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dit dai. giai quyét) quyét)
Khoéng Khong
’ e X - s i 3 p tinh vao tinh vao
Budc 13 | Ngudi sir dung dat | Thue hi¢n nghia vu tai chinh. thoi gian | thoi gian
gidl quyet | giai quyeét
24 givrlam | | ;f] ’f;‘l‘;:
viec L¥
' . : Chuyén Théng bdo vé viéc hoan thanh nghia vu tai | gpane (Khong
Bude 14 | Chi cuc Thue chinh cho Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai. fbvan | HBlveo
=T thot gian
thoi gian idi
giai quyet) rvet)
Vién chirc hodc nhan ) i
Bude 15 vién Chi nhanh Vin | In du thao Gidy chimg nhén va trinh Truéng bg phén | Khong th}r}g,
Hoe phong Piang ky dat | Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai quy dinh | quy dinh

dai dugc phin cong
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nhiém vu

Trudng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 15

(Trudmg hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai
cap huyén khéng c6 Trudng B phan hoic 6 Truéng

Budc 16 | nhanh Vién phong | BS phan nhung khéng duge phén cong thyre hign ndi Iéh(é[:fh {I;:hcé?fh
Pingkyditdai | dung nay thi Vién chirc hoge nhan vién Chi nhanh| 1 uy &
Van phong Pang ky dét dai duoc phéan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Budc 17, thai gian thyuc hién budc
nay sé& dugc tinh cho Budc 15)
Lanh dao Chi nhanh | Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai budc 16 Khan Khé
Buée 17 | Vin phong Pang ky 6 =
dét dai quy dinh | quy dinh
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Dang ky dht
dai lay sb, dong dau ket qua TTHC;
V_iéﬂ Chl:m hodc nhan | - Cap nhét chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co
vi::n Chi =nhanll(1 V&? 5o dit ligu dét dai;
; phong Dang ky dat Khén, Khéng
Budce 18 | 4.0 dur gc phan cong | Chuyen két quéa cho noi uep nha.n hé so déu tién (B& P di_rgah gty dir%h
nhiém vu phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc B phén
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cia hd so trén Hé thong théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chuc tai BO|_Tpy phi, 1& phi theo quy dinh.
phan Tlep nhén va . p.: ' ,'p q}' g Gio hanh
Budc 19 - Tra ket qua cho ngudi ndp ho so. ;
Tra két qua cip xa chinh Gio hanh

hoac Cong

- Xac nhan tra két qua trén Hé théng théng tin giai
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chirc/vién chirc tai
Bé phén Tiép nhin
va Tra ket qua cép
huyén

quyét thi tuc hanh chinh.

chinh

Téng théi gian gidi quyét

TTHC

Khéng quy dinh
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12. Piing ky, cip Gidy chirng nhin dbi véi trwdng hop cé nhin, h{ gia dinh da duoc cip Gluy chirng nhin m(;it
phan dién tich vao loai Eat & trude ngay 01 thing 7 niam 2004, phan dién tich con lai cia thita dit chiura duoc cap
Gidy chirng nhén (mi s0 1.012782.000.00.00.H41)

12.1. anﬂ'ng hop tai thm diém cip Giay clumg nhin truw :5:: ﬂny nglm': sir dung dit khong c6 giay toy vé quyen
st dlmg dat quy dinh tai Pitu 137 cua Luit Pit dai hoic co glay tir vé quyen str dung d4t quy dinh tai Diéu 137 cia
Luét Pat dai nhung khnng ¢6 nhu cau xic dinh lai dién tich dit &

Thai gl:_an thuc hién Mire
(tinh moi ngay 08 gii do
lam viée) dich
Taicdcxa | 2 °
MN, HD, | [O08
Thirtw | Don vi/nguwdi No§i dung cong viéc _ VS. VX | true
cong viée thue hién Tai w‘n; ac (-; tuyén
"':‘:g:g;;h’ | diéu kién
dong bing ok
XHKK,
diic biét
‘ KK i
Tiép nhén hé so: .
Céng chic i B | T Mot
phin Tiép nhan |- Trudmg hop hd so day du thanh phzm théng nhat vé phan |
va Tra két qua cip Emkiung};hﬂng (t}m gu;a oap Eta}’l 0, g?ﬁ:eiu;_;iguzi 04 gio lam | 08 gio lam
xd hodc Cong | XC*hal 1 g Olay Liep nhgn 108 9 viée viéce

Budce 1

chirc/vién  chire
tai B phén Tiep
nhdan va Tra két
qua cap huyén

ngudi nop ho so theo Mau sé 01 ctia Phu luc kém theo
Thong tur 56 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so vao Hé

thang théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén
hé so dén Vién chirc hodc nhin vién Chi nhanh Vin

phong Piang ky dat dai duoc phin cong do dac theo quy
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ché, quy dinh vé phan céng c6ng viée ctia Chi nhanh,

- Trurdmg hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan
thi tir chdi ho so theo Miu sé 03 ban hanh kém theo
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP. :

- Truong hop ho so khéng day du thanh phan hoédc
khéng dam béo tinh thong nhat ndi dung thong tin giira
céc giay t& hodc ké khai ndi dung khdng diy du théng
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudéng din
ngudi yéu cau diang ky bd sung, ké khai theo miu 02
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chuc hoic

nhian vién Chi| Do dac, xac dinh lai dién tich thira dét hodc trich do ban Khoéng tinh | Khong tinh
Buée 2 nhanh Van phong | d6 dia chinh d6i v6i cac truong hgp quy dinh diém b |  vao thoi vao thoi
Dang ky dat dai | khoan 3 Diéu 37 cta Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | gian giai gian giai
duge phén cdng | ngdy 29/7/2024. quyeét quyct
nhiém vu do dac '
Lanh dao Chi Kh;.':'m%ht‘is‘lh l{ili‘fm%hl;ﬂ}
Buéc 3 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua TTHC tai budre 2. YARREL alli o
L S gian giai gian giai
bang ky dat dai ? X
quyét quyeét
Vién chire hoac
nhan - vien Chi | pyieh 1ue ban dé dia chinh va kiém tra hé so; chuyén hé | 16 giorlam | 24 gior lam
nhanh Van phong | ., gian 1y chio UBND odp xa &y ¥ kién v& hién trang st | viée vide
Budc 4 | Ding ky dat dai Zi ' ;

duge phén cong
nhiém vu

dung dét; tinh trang tranh chép dét dai.




104

- Kiém tra hién trang sir dung dét c6 hay khong c6 nha
&, cong trinh x4y dung; tinh trang tranh chdp dat dai;

- Trinh lanh dao UBND cép xa ndi dung niém yét céng

Cong chic dia 56 0its I T
: iolam | 72 gio lam
Bude 5 | chinh - UBND khai vé hién trang su dung dét va tinh trang tranh chap %iéc %’,i éc
cap xa dét dai theo miu s6 06/DK ban hanh kém theo Nghi dinh ; :
Nghi dinh s6 101/2024/NDP- CP ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu.
i T 16 gio lam | 24 gior lam
Budc 6 Lgnh udg,m UBND Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 glf o g“f L
cap xa viec vige
15 ngay 15 ngay
) ’ (khéng tinh | (khéng tinh
Buéc7 | UBND cpxa I\Llémﬂyet con:g khai k(?t c!uaitat buéc 6 tai tru s& UBND vao th{‘n vao th_ﬁf{
cap x4, khu dén cu noi co dat. glan giai glan giai
quyét cua quyét cua
thu tuc) thu tuc)
i —— K&t thuc niém yét coéng khai, cong chire dia chinh g
. ong chuc dialy., nism vét cong khai tai bude 7 va ¢ ¥ kién dbi véi | 08 gior lam | 08 gidr lam
Buéc 8 |chinh - UBND| , .. S el R s =4
cip x4 cac ndi dung da cong khai dén Chi nhanh Van phong viéc viéc
Piing ky dit dai.
Vién chirc hoéc
nhin vién Chi o ok 2 - " A . = =
1 hy < Du thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai . .
2 ; X 4hi A e ey 16 2
Bugc o | Phénh Vanphong | 1o s st st theo Mu s6 12/DK ban hanh kém theo | 00 81 1am Bid b
Pang ky dat dai sl : vige viec
duoc phan cong Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
nhiém vy
: 3 0 a . Z vy £ . - Fn 08 gio lam
Buge 10 | [ruong bd phan | g2 tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai | 08 gicor lam %i ac

Chi nhanh Vin
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phong Ding ky | Budc 9 viée
e oa (Truémg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cép
huyén khéng cé Trudng B phan hodc cé Trudng Bo
phén nhung khéng dugc phan céng thue hién ndi dung
nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén hé so dén Bude 11, thai gian thue hién bude nay
s€ duoc tinh cho Bude 9)
Lanh dao Chi ) 08 ids 12 16 oid 1am
Bude 11 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 10 o be
Diang ky dat dai b -
Vién chitc hodc _ : _
nhin wvién Chi | Giri Phiéu Chuyén' théng tin dé xac Ei_inh nghia vu tai )
Buée 12 | nhanh Viin phong | chinh vé dat dai dén Chi cyc Thué déi véi trudmg hop | 08 gio lam | 08 gio [am
Ding ky dat dai | phai thye hién nghia vy tai chinh theo quy dinh ctia phap viée viée
dugc phdn cong | luat.
nhiém vu
- Xéc dinh nghla vu tai chinh va Thong béo cho nguoi
str dung dat @é thuc hién nghia vu tai chinh d6i voi| 24 giolam | 24 gid lam
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh; viéc viéc
Budc 13 | Chi cuc Thué Chuyén Théng bao dbi vai truomg hop khong thude dbi (th;;;nlghg?h l(n]flfl‘?:;go
tung phéi thuc hién nghia vu tai chinh hoédc dugc mié'n gian piai thai gian
thue hodc truong hop duge ghi ng’ngh'l'a vu tai chinh dén quyét) giai quyét)
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Khong tinh | Khong tinh
. Nguoi st dung | Thure his %a vu tai chish vao thoi vao thoi
Buoc 4 | an ZGhh BEaNY ' gian giai gian gidi
quyet quy-::t
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24 gio lam | 24 gid lam
viéc viéc
. Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vutai chinh | (gy500 tinh Khé
Bude 15 | Chi cuc Thué (Kiitng fmh. |  (Saong
e Sl cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai. vao thos dilhivae
gian giai thai gian
quyet) gial quyeét)
Vién chic hodc
nl'iz‘ig cv.l{u%]cl (ojﬁ Dy thao Gidy chimg nhén d6i véi toan bd dién tich thira
Bude 16 nhinh Vian ]?hf)ﬂg dat gau khlﬂlﬁlﬂl.ﬂ dlrUC thﬂﬂg béo cua co quan thue Ve 08 gif}, 1Am 16 gi{sj lam
Pang ky dit dai viéc hoan nghia vu tai chinh; viée viée
duge phin cong
nhi¢m vy
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 18
Truéng bd phan | (Trudng hop Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai cép
Bude 17 Chi nhénh Vin | huyén khéng c6 Truéng Bé phan hodc cé Truong Bé | 04 giv lam | 08 gidy 1am
phong Dang ky phan nhung khong duge phan cong thue hién noi dung viéc viéc
dat dai nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai
chuyen hd so dén Bude 18, thei gian thue hién bude nay
s& duge tinh cho Budce 17)
' L§1_1h f{gc- f:hi ] o 1 e I 08 giorlam | 16 gidr lam
Budc 18 | nhanh Vin phong | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai bude 17 vide vise
Ping ky dit dai :
Vién chic hodc | - Chuyen Vin thu Chi nhanh Vin phong Dang ky dat .
Buge (o | nhdn vién Chi dai ldy sb, dong diu két qua TTHC; 08 gio lam | 16 gio lam
nhénh Vin phong | - Cip nht chinh 1y bién déng vao ho so dia chinh, co s& vige VIEC

Ping ky dat dai

dir liéu dét dai;
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dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyen két qua cho noi tiép nhan hé so diu tién (Bo
phén Tlep nhén va Tra két qua cap xa hoac Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cla hé so trén Hé théng thong tin
gial quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Codng chirc tai B
phin Tiép nhan
va Tra két qua cip
xa hoac
Céngchire/vién

chirc tai B4 phén
Tiép nhin va Tra
két qua cip huyén

Bude 20

- Thu phi, 1€ phi theo quy djnh.

- Tré két qué cho ngudi ngp hd so. Givhanh | Gié hanh
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thng thong tin giai quyét chinh chinh
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

160 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyct trong 20 ngay lam viée,
khéng qua 30 ngay lam viée(240 gm’ lim viéc)véi cac xa mién mu, hai dao, vung sau,
ving xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang cé dicu kién kinh té - xa héi
diic biét kho khiin, ké tir ngay nhin da hé so theo quy d;nh)

(Thoi gian gidi quyét dwoe tinh ké tir ngéy nhin dwoe ho so da dim bio tinh d:’iy dii cia
thanh phan ho so, tinh thong nhit vé nji dung thong tin giira cic glziy to, tinh day dii ciia
noi dung ké khm, khong tmh thai gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thol gian
xdac dinh gia dit, ky hop dun thué dét, khong tinh thoi gian co quan co thim quyen xac
dinh nghi’a vu tai chinh vé dat dai, th&i gian thue hién nghia vu tai chinh ciia ngudi siv
dung dat, thoi glan xem xét xir Iy d6i véi truong hop sir dung dit ¢é vi pham phap luit,
thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong ti¢n
thung tin dai chung, thoi gian thye hién tha tuc chia thira ké quyen sir dung dat, tai san
giin lién véi diit ddi véi trirong hgp thue hién thi tuc cap Gidy chllng nhin quyén sir
dung dit, quyén 56 hiru tai sin gin hen v6i dat ma ngwdi st dung dit, chii s¢ hiru tai sin
gan lién vai @it chét trude khi trao Gidy chirng nhén.)
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12.2. Truwong hcrp tai thoi diém cap Gidy chiing nhan trude diy ngudi sir dung dit co giay to' vé quyén sir dung
dit quy dinh tai })mu 137 ciia Luit Pat dai va ¢6 nhu cAu xdc dinh lai dién tich diit & theo quy dinh tai khoin 6

Piéu 141 ciia Luit Pit dai.

Thai gian thwe hién (tinh | Mire
moi ngay 08 gio lam viée) |  dd
dich
Tai cac xd c;:':g
. & T MN, HD, ,
:[‘h{r h{ Pon vgn.%m Néi dung cong viée Tai VS, VX, "'l.lf
cdng viée thirc hién phudng, viing ¢b tuyen
thi trin, xa | diéu kién
dong bing KT -
XHKK, dic
_biét KK
Tiép nhén ho so: Mt
- Trudmg hop ho so da}f du thanh phan théng nhat vé phan
ndi dung thong tin giira cac gidy t&r, ddy du cua ndi dung
Céng chirc tai Bo | ké khai thi g Gidy Tlep nhgn hé so va hen tra két qua
phén :riép nhan va ngudi ndp ho so theo Mau 56 01 cua Phu luc kém theo
Tra két qllfl Cﬁp xa Th-:mg tu SU 01120]8!’1‘1" VPCP; SD héa hD SO VAo IIL. 04 giU’ lam
: hodc Céng théung thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén iga
Buoe 1 chirc/vién cerc tai hd so dén Vién chl.rc hodc nhén vién Chi nhanh Vin : 08 gir lam
B0 phéan T.ep nha.n phé‘mg Diang ky dat dai dugce phéan cong do dac theo quy viée
va Tra két qua cap ché, quy dinh vé phan cong cdng viéc ciia Chi nhanh.
huyén - Trutmg hop hé so khéng thude thAm quyén tiép nhén
thi tir chéi hn so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP.
- Trudng hop hd so khong dAy du thanh phan hodc N
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khcmg dam bao tinh théng nhét ndi dung théng tin gitta
céc gidy t& hoac ké khai noi dung khong diy du tlmng
tin theo quy dinh thi khong ti€p nhan va huéng dan
ngudi yéu céu ding ky bb sung, ké khai theo méu 02
Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hoic

nhian vién Chi| Do dac, xéac dinh lai di€n tich thua dat hoic trich do ban | Khéng tinh | Khong tinh
Budc 2 nhanh Vin phong | d6 dia chinh do6i voi céc truong hop quy dinh diém b | vao thai vao thoi
Dang ky dat dai|khoan 3 Diéu 37 cua Nghi dinh so 101/2024/ND-CP | gian giai gian giai
duge phén cong | ngay 29/7/2024. quyét quyét
nhiém vu do dac
Linh dao Chi Khéng tinh | Khoéng tinh
i e 5 » - 1}_[1. .
Budc 3 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. it A
Pine kv dit dai gian giai gian giai
8%y quyét quyeét
Vién chuc hoac
nhin — vién  Chi | prioh 1yc ban @8 dia chinh va kiém tra hd so; chuyén hd e s
nhanh Vin phong e e L _ | 16 gidlam | 24 gid lam
. :; ezt > | so dién tir cho UBND cap x4 lay y kién ve hi¢n trang sur o oE
Budc 4 |Pang ky dat dai d v T viée viéc
dugc phin cong ung , tinh trang tranh chap dat dat,
nhi¢m vu I
- Kiém tra hién trang sir dung dit ¢6 hay khéng c6 nha
. , . | &, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai;
Céng chic dia d & 56 gior lam | 64 gid lam
Buéc 5 | chinh - UBND cép | - Trinh lanh dao UBND cép x3 néi dung niém yct cong vice visic

Xa

khai v& hién trang st dung dét va tinh trang tranh chép
dat dai theo mau sé 06/PK ban hanh kém theo Nghi
dinh Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024
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caa Chinh phu.

Linh dao UBND | 512 4o L& miid oidi ainvd R 16 giv lam | 16 gio lam
Budc 6 oip x& Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Bude 5 vigie Vi
15 ngay 15 ngay
) : (khong tinh | (khong tinh
. : Niém yét cdng khai két qua tai bude 6 tai tru s6 UBND | vao thoi vao thoi
Budce 7 a » T . eqs ;
UBND capxa | 4, xa, khu dan cu noi cé dét. gian giai | gian giai
quyet cua quye€t cua
thu tuc) thu tuc)
) | Két thiic niém yét cong khai, céng chirc dia chinh gri
Coéng chirc dia i 1 i A S T g stk et e L _— s
: 22 | ban niém yét cong khai tai bude 7 va ¢6 y kien doi voi | 08 gid lam | 08 gio lam
Buéc 8 |chinh- UBNDcap | . .. s ST o wos % s "
< cdc ndi dung da cong khai gui dén Chi nhinh vin vige vigce
phong diing ky dét dai.
Trudng hop ngudi sir dung dit cé nhu cau xac dinh lai
dién tich dét & theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 141 cta
Vién chire hoic L:lé,it Bég dai thi chuyén hé so theo quy dinh kém theo
~ iy 2 = A i A t I3 - dn. i .
. |nhan vién Chi|ho so cap giay chimg nhan truge day dén Lanh dao| g i 1am | 16 gior lam
Bu6c 9 | nhanh Van phong | phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén. Truong 2 e
, i < . 3 - % Vigc Vige
Ding ky dat dai | hop c¢6 quy ché phin céng cong viéc ctia Phong Tai :
du.r;{c phan cong | nguyén va Mdi truong thi chuyén dén chuyén vién
nhiém vu Phong Tai nguyén va Méi truomg (thoi gian cia bude
11 duge tinh cho bude 12) o
~|Lanh dao phong | ppay cang chuyén vién Phong Tai nguyén va Mdi| 04 giolam | 08 gior lam
Buée 10 | Tai nguyén va Mai \ < %o i ié
trudng xir ly viée viéc

truong
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Kiém tra hd so:

- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai cic diém
a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 DPiéu 141 cna Luat Dat

Chuyén visn | : . o —
' 24 gi¢ lam
Bute 11 | phong Tai nguyén | 985 _ ‘ " 12210 Jan sk
va Moi trudng - Du théo Phiéu Chuyén théng tin dé xéc dinh nghiava |~ V'° -
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/DK dén Chi cuc
Thué ddi véi truomg hop phéi thue hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.
Lanh dgo phong . -
Bude 12 | Tai nguyén va Moi | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buée 10 vigelim | 05 g
trdmg viée viée
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho ngudi
sir dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi | o4 gitrlam | 24 gielam
truong hop phai thuc hién nghiavu taichinh; viée viéc
Bude 13 | Chi cuc Thué Chuyén Thong bao déi véi trudng hop khéng thude d_éi (Khong 'f"_"h (I{h‘éng ‘51"nh
twgng phai thue hién nghia vu tai chinh hoac duge mién vao thoi véo thoi
thué hogc trudng hop dugc ghi no nghia vu tdi chinh | &1an ghal gl glal
dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hodc phong quyet) quyét)
Tai nguyén va Moi trirong.
Khang tinh | Khong tinh
: T £ vao thoi vao thoi
Budc 14 | Ngudi sir dung dat | Thue hién nghia vu tai chinh. gian giai gian gidi
quyét quyét |
Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tdi | 24 oigylam | 24 gio lam
Bude 15 | Chi cuc Thué chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai hoiic viée viée

phong Tai nguyén va Mai trudng.

(Khong tinh

(Khéng tinh
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vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyet) quyeét)
Chuyén vién | Dy thao G1ay chimg nhéan d6i vai toan bd dién tich L o
Bude 16 | phong Tai nguyén | thia dét sau khi nhan duge thng bao cia co quan thué 08 gio lam 16 gl_':;' lam
va Mbi trudmg vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh; b e
Lanh ﬂi.it} phﬁlﬂg o 4 i & & s was £ G 1A 3 E
Buée 17 | Tai nguyén va Méi Kfem t'r:a, xem X6t xac nhan két qua giai quyet TTHC | 08 5:,1.-:3 lam | 16 gio lam
trudng tai Bude 16 viéc vigc
Linh dao UBND ‘ ” : S 08 gid lam | 16 gid lam
Budc 18 | & . & g
chip huyén Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 17 vids vide
- Chuyén Vin thu déng dau két qua TTHC;
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dit
dai dé cdp nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
Chuyén vién | €0 s6 dir licu dat dai; _ L
Bude 19 | phong Tai nguyén | - Chuyen két qua cho noi tlep nhan hé so dau tién (Bo | 08 8‘_63 lam | 16 oo e
va M6i truong phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc B$ phan vaze Wity
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cta hd so trén [é thong thong tin
giai quyét tha tyc hanh chinh tinh.
Céng chire tai Bo o ]
phan Tlep nhn va | - Thu phi, 1€ phi theo quy d;nl*:. ‘
; Tra két qua cap x3 | - Tra két qua cho ngudi nop ho so. Giohanh | Gid hanh
Budoc 20 9 ap chinh chinh

hodc Céng
chirc/vién chic tai
B4 phan Tiép nhin

- X#c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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va Tra két qua cép
huyén

Toéng thoi gian gidi quyét
TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trung 20 ngay lam viéc,
khong qua 30 ngay lam viéc(240 gio lam viée) voi cac xi mién ndi, hai dao, vnng sau,
ving xa, viung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién Kkinh té - xii hoi
dic biet khé khan, ke tir ngay nhin di hé so theo quy dmh)

(Thoi glan glal quyét dwoe tinh Ké tir ngav nhéin dwoe hé so da dim bao tinh diy dii cia
thanh phin ho so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin giita cic g:a‘y to, tinh day di
ciia ndi dung ké khai; khiong tinh thdi gian trich do dia chinh thua dat, khong tinh thm
gmn xic dinh gia dit, ky hop dono thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢é thim quyen
xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thai gian thye hi¢n nghia vu tai chinh ciia ngudi |
sir dung dat, thoi glan xem xét xur ly doi voi trrong hcrp sir dung dét ¢6 vi pham phap |
ludit, thoi gian trung ciu gidm dinh, thoi gian niém yét cong Khai, f]allg tin trén phu ong
tién thon tin dai chung, thoi gian thue hién thia tue chia f.lli].l ké quyen st dung d*li tai |
san gan lién véi dat doi voi trudng hop thwe hién thu tuc cip (rla} chirng nhin quy én Sir |
dung ﬁﬁt qu}'en 56' Iuru {ai séin gin lién Vi dit ma ngudi sic dung dat, chii s¢ hiru tai
san giin lién véi dit chét trude khi trao Giy chirng nhin. s i
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13. Cip doi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyénsé hiru tai sin oin lién voi dit (ma sb
1.012783.000.00.00.H41)

13.1. Cép doi Giay chirng nhan quyen st dung dit, quyen so hiru tai san gan lién véi dit d6i voi cac truwdng
hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, g va h Khoin 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024:

a) Nguodi sir dung dat 6 nhu céu dbi Glay chung nhan da cap trude ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Glay chimg nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat;

b) Gidy chimg nhin di cip bj 8, nhoe, rach, hu hong,

c) G1a}' chimg nhén da cap chung cho nhiéu thira dat ma thure hién cip neng cho timg thira L‘Ial theo nhu cau clia ngudi
str dung dét va trudng hop cap dm Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat quy dinh tai
khoan 7 Diéu 46 ctia Nghij dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu;

d) Muc dich sir dung dét ghi trén Gidy chung nhan da cﬁ.p theo quy dinh cua phép luat vé dit dai tai thoi diém cap
Gidy chimg nhén da cip khéc v&i muc dich st dung dét theo phén loai dat quy dinh tai Piéu 9 ciia Luat Pét dai va quy
dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Dat dai;

e) Quyén sir dung dit, quyan s¢ hiu tai san gin I;en voi dat la tai san chung cua vo va chdng ma Glay chimg nhan da
cap chi g]:u ho, tén cua vo hoéic cia ::hong, nay co yéu ciu cdp ddi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai

san gén lién voi dat dé ghi ca ho, tén vg va ho, tén chong;

g) Gxav chimg nhén da cip ghi tén ho gia dinh, nay céc thanh vién ¢6 chung quycn str dung dét cuia hé gia dinh d6 ¢
yéu cau cap dbi Gidy chlmg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gén lién voi dit dé ghi day dua tén thanh vién co

chung quyén sir dung dét ctia ho gia dinh;
h) Thay déi dia chi cua thira dit da duge cip Gidy chimg nhan:

S . re do

) . - Thoi gian thue hi¢n s oy

Th“ tlf Hem v!fn'gﬁum Noi dung cong viéc (tinh méi ngay 08 gio disu
cong viéc, thwe hi¢én . lam vidc) vu
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Tai cac xa cong
MN, HP, | truc
Tai VS, VX, tuyen
phwong, | ving co
thi triin, | diéu kién
xi dong KT -
biing XHKK,
dic biét
KK
Tiép nhan hé so: Mot
- Trudmg hop hd so day du t‘nanh phan thong nhét vé noi phan
dung lhong tin giita céc gla}r to, ddy di cua m;u dung ké
khai thi giri Gidy Tlﬂp nhén hd so va hen tra két qua ngudi
ndp hE\ so theo Mau s6 01 cia Phu lue kém theo Thong
tr sd 01/201 8/TT-VPCP; S6 héa hd so vao Hg thcng
Céng chirc tai Bo thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén
phén Tiép nhén Vién chirc hodc nhin vién Chi nhanh Vian phong Dang ky
va Tra két qua cAp dat dai dugc phan céng do dac theo quy ché, quy dinh vé
Busey | 2R, HoSe [Clig|PRA0IO0 congice otia Chinhdah, 04 gi¢r lam | 08 giv lam
ucc | » i : . A " & 2 - TR 4 % = " . a
chitc/vién  chic | - Truong hop hé so khong thude thim quyén tiép nhan thi viée vige

tai BO phan Tiép
nhan va Tra keét
qua cép huyén

tir chéi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong
Chinh phu.

- Trudng hop hé so khdng day du thanh phan hodc khéng
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gilra cac giay
to hodc ké khai ngi dung khong day du thcmg tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va huéng dan ngudi yéu céu
dang ky bd sung, ké khai theo miu 02 Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong
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Chinh ph.

Budc 2

Vién chire hodc
nhdn vién Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
duge phén cong
nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khdng du diéu kién thi du thao vén ban néu
ro ly do trinh Truéng BO phén Chi nhénh Van phong
Ping ky Dit dai.

- Néu hé so dii diéu kién:

+ In dur thao ndi dung xac nhan thay dbi vao Gidy ching
nhén da cép hodc du thao Gidy chimg nhin déi véi trudmg
hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh vatrinh
Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dt dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat va trinh Trudng bd phén Chi nhanh Vian phong Déng
ky dét dai.

12 g1& lam
viéc

40 gio lam
viée

Bude 3

Trudng bo phén
Chi nhanh Vin
phong Dang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC tai
Buéc 2

(Trudmg hop Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai cap
huyén khéng c¢é Truéng Bé phan hodc c¢6 Trudng Bo
phan nhung khéng duoc phén céng thuc hién ngi dung
nity thi Vién chirc hoge nhén vién Chi nhdnh Van phong
Ping ky dit dai duge phan cong nhi¢m vu chuyén ho so
dén Buée 4, thoi gian thuc hién budce nay s& dugce tinh
cho Budc 2)

04 gi¢r lam
viée

16 gidr lam
viéc
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Lanh dao Chi

Buéc 4 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 D0 lam | 12210 lom
z g viéc viéc
Pang ky dat dai ; =)
Vién chie hodc
nhan vién Chi|Giri Phiéu Chuyén thng tin dé xac dinh nghia vy tai
nhanh Van phong | chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué déi véi truong hop phai s T
Bubc 5 | Ding ky @it dai | thye hién nghia vy t3i chinh theo quy dinh ciia phép luat; | 02 £10 1am | 08 giés lam
duge phin cong | P& voi truong hop khong phai thue hién nghfa vu tai| e
nhiém vu chinh thi chuyén dén Budc 12
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho ngudi sir - i o)
dung dit dé thue hién nghia vy tai chinh d6i véi truong | 2+ 810 lam | 24 gio lam
hop phai thyre hién nghiavu taichinh; VICE b
Budc 6 | Chi cuc Thus - Chuyén Théng béo déi v6i trudng hop khong thude dbi | (Khong | (Khong
' twgng phai thyc hién nghia vu tai chinh hogic dirge mién tinh vao | tinh vao
thué hodc triramg hop duoc ghi ng nghia vu tai chinh dén | thoi gian | thoi gian
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai. giai quyct) | giai quyct)
Khong Khéng
Burée 7 Eagt“‘” St UG |y, e il nphia v i chinh. fﬁ';? ;‘[’1 :ﬁl;l: é"f;?]
giai quyét | giai quyét
24 git 1am | 24 gidr lam
viée viéc
: : o Chuyén Théong bo vé viée hoan thanh nghia vu tai Khon Khéng
Budc8 | ChicyeThué | i b nhdnh Vi phang Ding k9 dit dai, i e
thoi gian | thoi gian
giai quyét) | giai quyét)
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Budc ©

Vién chirc hoac
nhidn vién Chi
nhanh Van phong
DPang ky dat dai
dugc phan cing
nhiém vu

In du thao ndi dung xac nhan thay ddi vao Gidy chimg
nhin di cdp hodc du thio Gidy chimg nhan va trinh
Trudmg bo phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

06 gid lam
viéc

12 gi¢r lam
vige

Bude
10

Truéng b6 phan
Chi nhanh Van
phong Piang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 9

(Truémg hop Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai cép
huyén khéng ¢6 Truong Bo phin hodc cé Truéng Bo
phin nhung khéng duge phin cong thuc hién ndi dung
nay thi Vién chirc hodic nhén vién Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai dl.rqc phén céng nhiém vu chuyén hé so
dén Bude 11, thai gian thue hién bude nay sé& duge tinh
cho Budc 9)

02 gio lam
viée

04 gi¢r lam
viée

Budc
11

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
bing ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 10

02 gi¢r lam

viéc

04 gior lam
viéc

Budc
12

Vién chic hoac
nhin vién Chi
nhanh Van phong
Piang ky déat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vian thur Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai
liy sb, dong dau két qua TTHC;

- Cép nhat chinh 1y bién dong vao ho so dja chinh, co so
dir liéu dét dai;

- Chuyen két qua cho noi tiép nhan hé so dau tién (Bo
phan Tiép nhin va Tra két qua cip xi hodc Bg phén Tiép
nhén va Tra két qua cap huye,n}

- Két thue quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hianh chinh tinh.

04 gio lam
viée

16 gitr lam
viée




HLE:)

Cong chire tai Bd
phin Tiép nhéin
va Tra két qua cap | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Buéc |[x3 hoic Céng |- Tra két qua cho ngudi ndp héd so. Gio hanh | Gid hanh
Il chire/vién  chire | - Xdc nhién tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh chinh

tai B6 phan Tiép | tha tuc hanh chinh.
nhan va Tra két
qua cap huyén

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giii qu}et trong 05 ngay lam viéc,
khung qua 15 ngay Iam viée (120 gmr lam viéc) véi cac x4 mién nm, hai dao, vung sau,
vung xa, viing cé ﬂlE!l kién kinh té - xi héi kho khin, viing ¢ diéu kién kinh té - xa héi
diic biét kho khin, ké tir ngay nhéin di ho so theo quy ﬂmh}

(Thaoi glan glal quyét dwoc tinh I-u.* tir ntr:atyr nhan duwoc ho so da dam bau tinh :]ay dii cua
thanh phin hd so, tinh thing nhit vé ni dung théng tin giira céc gmy tor, tinh ddy du
ctia ndi dung ké khm, khong tinh thii gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh thﬂ‘l
g:an xac dinh gia dait, ky hop ﬂnng thué dit, k]mng tinh th&i gian co quan ¢o thim quy én
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thm cian thue hién nghia vu tai chinh cia ngudi
sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truong hop sir dung dit ¢6 vi pham phip
luéit, thoi gian trung cAu gidgm dinh, thoi gian niém yét cong khai, da ang tin trén p]luu'ng
tién thﬂng tin dai chung, thai gian thye hién thi tuc chia thira ké quycn sirdung dat, l'.ill
san gin lién voi dat dbi voi truong Imp thue hién thu tuc C"lp Giay chirng nhin (]U}‘Lﬂ
sSir dung dit, quyen sO hitu tai san gan lién véi dit ma ngwdi s dung dit, chi sé hiru tai
sin gin lién véi dit chét truede khi trao Gidy chirng nhin.) B

Téng théi gian gidi quyét
TTHC

13.2. Cap ddi Gidy chirng nhiin quyén sir dung dit, quyénsé hiru tai sin gin lién véi dat doi voi cic trudng
hop quy dinh tai cic diém d Khodn 1 Diéu 38 cia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

(T ri -.fmg hop vi tri thira diit tren Gi my chirtng nhan da cap khong chinh xdc so voivi tri thiee 1é sir dung dat tai thoi

diém cap Gmy chirng nhan da caﬂ)

Thiv tw | Don vi/ngudi No§i dung cong viéc Thoi gian thye hién | Mire
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T Mire

tai B6 phan Tiép
nhan va Tra ket
qua cap huyén

viéc cua Chi nhanh.

- Trudmg hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan thi
tir chdi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP.,

- Trdng hop hd so khéng ddy di thanh phan hoge khong
dam bao tinh théng nhét néi dung thong tin gifra cic giay to
hoiic ké khai ndi dung khong déy du théng tin theo quy dinh

Thai gian thwe hién
(tinh méi ngay 08 gio- | do
lam viéc) dich
Taicdexa | VU
Thi Don vi/ngui e | e
St T e hién NOi dung cong vige Tat behir ttur;fz:
’ i phwong, ‘E_’Eng CP
thj trin, xa o Wien
dong bing | KT-
XHKEK,
dac biét
= — KK
Tieép nhén hé so: Mot
- Trudmg hop hd so déy da thanh phén, thong nhit vé néi phén
dung Lhong tin giira cdc glay t&r, ddy dii cua noi dung ké khai
thi giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua ngudi nop
Céng chirc tai Bo ho so theo Mau s6 01 ctia Phy luc kém theo Thong tu so
phan Tiép nhan | 91/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin
va Trd két qué cép giai quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén vién chire
o | X hc?i-jc Céng hlr;:ﬁc nhén ;legaChti nhénh V}s:n phong E]an k}}: dat dai duge 04 giy 1am | 08 gidr 1am
chiic/vién  chire | Phan cong do dac theo quy che, quy dinh vé phén cong cong vide vide
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thi khong tiép nhan va hudng dan ngum yéu cau ding ky bd
sung, ké khai theo méu 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
Kiém tra hd so; kiém tra thuc dia déi v6i trudmg hop quy dinh
tai diém d khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
Vién chirc hodc | ngay 29/7/2024:
nhdn - vien Chi|_n&y hg so khéng dit didu kién thi du thio vin ban néu 13 | 08 gio lam | 24 gid 1am
Bugo 7 | AhAnh Van phong | 1750 vt Tridng B6 phén Chi nhénh Vin phong Ding ky vige viée
Ping ky dat dai Dét dai
dugc phin cong e - i
nhiém vu - Néu ho so du diéu kién thi du thao van ban xin y kién
phong Tai nguyén va Moéi trudng.
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 2
Truéng bd phén | (Trudéng hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dit dai cip
Bude 3 Chi nhanh Vin | huyén khong cé Truéng B phan hoiic c6 Trudng B phan | 04 gio lam | 16 gid lam
phong Biang ky | nhung khéng duoc phén cong thuc hién ndi dung nay thi viée viée
dat dai Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai duoe phan cong nhidm vu chuyén hé so dén Bude 4,
thai gian thue hién bude nay s€ duge tinh cho Bude 2)
Lanh dao Chi it A0
Budc 4 | nhénh Vin phdng | Phé duyét két qua gii quyét TTHC tai Budc 3 G %‘l‘z:m i %‘i‘; Sl
Ding ky dat dai i z
32 gity lam | 32 gior lam
Cf].n B ch:.rchphcnf‘; Kjem tra ha so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai vx%c | .vl?c
Buédce 5 Tai_ nguyén va| . dé drthio vin ban trs 1 cho ¥ kisn. (Khong (Khong
M&i truomg chuyén dén va ? tinh vao | tinh vio
thoi gian thai gian |




giai quyét) | gidi quyét)
08 gi&r lam | 08 gid 1am
Lanh dao phong vu_ahc ?{]%C
Bude 6 | Tai nguyén va | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 (Khong | (Khong
Msi tradmsg t1|‘1|'1 vao t|1;11_1 vao
thot gian thot gian
gial quyet) | giai quvet)
Sau khi nhan dwoc v kién clia phong Tai nguyén va Mai
truong:
- Tn dy thao ndi dung xac nhan thay dbi vao Giay chimg
Vien chie hogc | Phan d cAp hodc du thao Gidy chimg nhan dbi v6i trudng
ahBi vidn Chi hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh va trinh Trirong L L
Buéc 7 | nhénh Vin phong | b0 phan Chi nhinh Vin phong Pang ky dat dai. O gitlam | 12 @it
Pang ky dét dai | - Dy thio Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai " b
dugc phén céng | chinh vé dat dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kém theo
nhiém vu Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP doi voi trudong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap ludt va
trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bude 2
Truéng bd phén | (Truomg hop Chi nhénh Vian phong Pang ky dat dai cap _
Buge g | Chi nhdnh  Van | huyen khong c6 Trudng Bo phan hodic ¢6 Trudng BY phan 02 %i_ff lam | 08 gi¢ lam
iéc viée

phong Ding ky
dat dai

nhung khéng dugc phéan céng thuc hién ndi dung nay thi
Vién chitc hodc nhén vién Chi nhanh Van phong DBang ky
dit dai duoc phan cong nhiém vu chuyen ho so dén Buoc 4,
thoi gian thue hién buéce nay sé dugce tinh cho Budoc 2)




Linh dao Chi

£ e 10 12 8 gio Ia
Budc 9 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 02 %1]3:3111 2 %ligc e
bang ky dat dai i i
Vién chirc hodc ) .
nhan vién Chi | Giri Phidu Chuyén thong tin dé xdc dinh nghfa vu tai chinh
nhanh Vin phong | vé dét dai dén Chi cuc Thuéddi véi trudng hop phai thuc ;

3 L e R o = 5 . " : X 5 . e - 2 e ¥ L] b3 A
B;rgc Ding ky dit dai | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat; L %{{fclam 0% %’igéam
A A . 1€

duge phin cdng | P4 véi trudmg hop khong phai thirc hién nghia vu tai chinh ¥ :
nhiém vu thi chuyén dén budc 12
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho ngudi sir - Sk AU
dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i véi truong hop 24 810 lam |24 g1 lam
- phai thyc hién nghia vu tai chinh; _ b w?c
BUYC. | ot vt Thud - Chuyén Théng béo dbi v6i truomg hop khéng thude doi |  (Khong (Khong
11 tuong phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh hodc duoc mién | tinhvao tinh vao
thué hoic trudmg hop duge ghi ng nghia vu tai chinh dén | thoigian | thoi gian
Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai. giai quyet) | gidi quyet)
Khong tinh Khong
Budc | Ngudi si dung e o il G vao thoi tinh vao
12 L Thuc hién nghia vy tai chinh. gian giai thor gian
quyét giai quyét
24 gidy lam | 24 gio lam
viéc viéc
Budc Chi e Thud Chuyén Théng bdo vé viéc hoan thanh nghfa vu tai chinh (Khéng (Khong
15 : cho Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai. tinh vao tinh vao
thoi gian | thoi gian

giai quyet)

giai quyeét)




Budc
14

Vién chirc hodc
nhin vién Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
duge phdn cong
nhiém vu

In dy théo ndi dung xac nhén thay doi vao Gidy chimg nhan
d cip hoiic dy thao Gidy chimg nhan va trinh Truong bo
phin Chi nhénh Van phong Déng ky dat dai.

04 gio lam
viéc

08 gior lam
viée

Buoc
15

Truéng bd phén
Chi nhanh Van
phong Diang ky
dat dai

Kiém tra, xem x¢ét xac nhin két qua giai quyét TTHC tai
Bude 14

(Trudmg hgp Chi nhénh Van phong Ping ky dat dai clp
huyén khéng ¢6 Truong B phan hodc co Truong Bo phan
nhung khong dugc phén cong thue hién ndi dung nay thi
Vién chirc hodic nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky
d4t dai duge phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc
12, thoi gian thuc hién budc nay sé duge tinh cho Budc 14)

02 gio lam
viéc

04 gitr lam
viéc

Budc
16

Linh dao Chi
nhénh Véan phong
Diang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 15

02 git lam
viéc

04 gidy lam
viée

Buéc
17

Vién chirc hodc
nhin vién Chi
nhénh Van phong
Pang ky dat dai
dugc phén céng
nhiém vu

- Chuyén Van thur Chi nhénh Vin phong Dang Ky dét dai
lf"iy sb, dong dau két qua TTHC;

- Cép nhét chinh ly bién déng vao ho so dia chinh, co so dir
ligu dét dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so d4u tién (B§ phan
Tiép nhén va Tra két qua cap xd hodc Bg phan Tiép nhin va
Tra két qua cép huyén);

_ Két thiic quy trinh ctia hd so trén HE thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam
vige

12 gio lam
viéc

| Budc

Cong chirc tai B

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

Gid hanh

Gidr hanh |
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18

phéan Tlep nhan
va Tra két qua cip
xd hoac Codng
chie/vién  chire
tai B6 phén Tiép
nhin va Tra két

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. chinh [ chinh

- X4c nhén tra két qua trén Hé théng théng tin giai quyét
thi tuc hanh chinh.

| qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

40 gidr 1am vide (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trung 05 ngay lam viéc, khong
qua 15 ngav lam viéc (120 gi0r lam viée) véi ede xi mién nii, hai dao, vung sidu, vilng xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét
khoé khin, ké tir ngﬁy nhéin dua hd s-:r theo quy dinh)

(Thoi gmn giai quyct dun;n: tinh ké tu ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh ﬂay di cua
thanh phan hd sa, tinh thung nhit vé ndi dung thong tin giia eac gmy to, tinh day di ciia
noi dung ke khﬂl, khong tinh thoi glan trich do dia chinh thwa dat, khong tinh thoi glan
xac dinh gia dat, ky hop dong thué dit, khéng tinh thoi gian co quan o thAim quyén xic
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cia nguoi St |
clung dat, thoi olan xem xét xit ly d6i véi trwdng hop str dung dat c6 vi pham phap luit,
thoi gian trung ciu giam dinh, théi gian niem yét cong khai, ﬁ;‘ing tin trén phlm'ng tién
théng tin dai ching, thoi gian thwe hién thu tuc chia thua ké quyén siv dung ﬂat tai san
gau lién vai dat doi voi tr wong ho*p thue hién thi tuc cip Gidy chirng nhin quyén sir dung
dat, quyen s& hiru tai sin gin lién vm dit ma ngwdi s dung déit, chii so' horu tii sdn gin
lidn véi dat chét truede khi trao Gidy chirng nhin.)

133, Cfip abi Gi:iy chirng nhin quyensu- dung dit, quyensn’ hitu tai san gin lién véi dit dbi vai truong hop quy

dinh tai cic diém i Khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh s0 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

(Truong hop thay doi kich thudc cde canh, di¢n tich, sé hiéu cia thiva dit do do dac ldp ban do dia chinh, trich
do dia CJ':HHI thiva dit ma ranh givi thira dit khong thay doi)

Thir twr | Don vi/ngwdi thue
cong viéc

hién

Tht‘}'i gian thue hi{:n Mli'c r]f_)
N§i dung cong viée (tinh moi ngay 08 gio' | dich vu
Jlamyige) | céng |
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B phén :Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

- Trudmg hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhén
thi tir chdi hd so theo Méu s6 03 ban hanh kém theo
Théng fu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Truomg hop hé so khong ddy du thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin gifra
céc gidy tor hodic ké khai ndi dung khong day di thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
ngudi yéu ciu ding ky bo sung, ké khai theo mau 02
Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP.

Tai cac xa “'!l;ﬂ
MN, Hp, | tuyén
Tai VS, VX,
phuong, vung co
thi trdn, | diéu ki¢n
xa dong KT -
biing XHKK,
dic biét
] KK
Tiép nhén hé so: Mot
- Trudng hop hé so ddy di thanh phin, théng nhat ve phén
ndi dung thong tin gitra cdc gidy to, ddy du clia ndi
dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan h so va hen tré
két qua ngudi ndp hd so theo Mau s6 01 cia Phu luc
kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP; 86 héa ho
Cong chirc tai Bo | 59 vao H¢ thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
phén Tiép nhan va chinh. Chuyén ho so dén Vién Ehfzc hodic nhan vién
Tra két qua cép xa Chi nhénh Vian phong Dang ky dat dai duge phén cong
. hodc Céng | do dac theo quy ché, quy dinh v& phén cong cdng Vigc | 04 gier lam | 08 gior lam
Budce 1 s ; il e i i eh
chirc/vién chirc tai | ¢ia Chi nhéanh. viée viée
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Vién chirc hodc . . gl ) e
nhdn vién Chi | Po dac, xdc dinh lai dién tich thira dat hodc trich do | Khong tinh | Khéng tinh
Budc 2 nhanh Vin phong ban dé dia chinh dbi véi cde truomg hop quy dinh diém | vao thoi vao thoi
Y9¢< I Dang ky dat dai | bkhoan 3 Didu 37 cia Nghi dinh s 101/2024/NB- CP | gian gidi | gian giai
duge phin cong | ngay 29/7/2024. quyét quyet
nhiém vu do dac
Lanh dao Chi nhnh Khéng tinh | Khéng tinh
! a0 thoi 10 thoi
Bude 3 | Van phong Ding ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. ey |- e
dét dai gian gial | gian g;lzu
quyet quyet
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hé so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu rd 1y do trinh Truéng Bo phén Chi nhanh Vin
phong Ping ky Dit dai.
Vién chirc hodc | - Néu ho so (11:1 diéu kién: :
nhan vién  Chi |+ Dy thdo Gidy chimg nhan doi véi truomg hop khong | 55 gir lam | 64 gidy 1am
Buge 4 |Phanh Van phong | phai thyc hign nghia vu tai chinh; it vike
Pang ky dat dai : ok 2 a T S = : ;
4 4 £ + Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
Cpoe P SO | vy i chinh vé dét dai theoMAu s6 12/DK ban hanh
T kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP doi voi
truomg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh vﬁl.rin,h
Truéng bd phan Chi nhanh Vian phong Dang ky dit
dai. el B
Trudng bd phan Chi K%ém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC 08 gids 1am
Budc 5 | nhdanh Van phong | tai Budce 4 vidle
, ak . p .
Diang ky dat dai (Trudmg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai




cép huyén khong co Trudng Bo phéan hodc ¢6 Trudng | 16 gio lam
B& phin nhung khong duge phan cong thue hién ndi viéc ,
dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van
phong Ping ky d4t dai duge phdn cong nhiém vy
chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian thuce hién bude nay
s& duge tinh cho Budc 4)
_y I‘}Ehpiii gg;jga“ky}} Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc 5 i3 E am gid lam
dit dai e
Ei;l ci]il; hgii Giri Phleu Chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu tai
whinh Vin ohd chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué déi vai truong hcrp 04 gids 12
= an phong f ,psi thue hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua glg am
Buéc 7 |Pang ky dat dai ph' ) ' i viée 08 gidr lam
duge phin cong RRip uas Vié
nhiém vy Péi vai truomg ho‘p khéng phai thue hién nghia vu tai o
) chinh thi chuyén dén buée 11
- Xéc dinh nghla vu tai chinh va Théng bdo cho nguﬁn . ==
str dung dét dé thye hién nghia vu tai chinh abi voi | 24810 lam | 24 gio lam
trudmg hop phai thue hién nghiavy taichinh; Vige VAgC
Buéce 8 | Chi cuc Thué - Chuyf:n Thong bédo dbi véi trudmg hop khong thude (Khéng (Khong
' déi | tuong phai the hién nghia vu tai chinh hodc duge | tinhvao | tinh vao
mi&n thué hodic truémg hop duge ghi ng nghia vu tai thoi gian thoi gian
chinh dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. giai quyéet) | giai quyet)
Khong tinh | Khéng tinh
Buéc 9 | Ngudi sir dung dat | Thyc hién nghia vu tai chinh. :;;g; ;{ig&;
quyét quyét
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24 gid lam | 24 gidr lam
Viéc viéc
: . Chuyén Théng bio vé viéc hoan thanh nghia vy tai Khén Khén
Bude 10 | Chi cyc Thué chinh cho Chi nhanh Vin phéng Piing ky dét dai. finh ve'l%r I.{fnh V;i
thoi gian | thoi gian
giai quy?t) | gidi quyét)
Vién chitc hoic
nhin  vién  Chi -

Buge 11 | thanh Vin phong [ In du thao Gidy chimg nhén va trinh Truéme bé phan | 12 gio lam | 24 gi¢ lam
Dang ky dat dai | Chi nhdnh Van phong Dang ky dat da; viée viée
duoec  phan cong
nhiém vu

Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyét TTHC
tai Bude 11
Tt e i (Trudng hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai
) > 9 pagn LAt | ¢dp huyén khong c6 Trudng Bd phén hodc ¢6 Trudn ior 13 s34

Buge 12 nh_anh },rap pl::bng B¢ phén nhung%-:hﬁng dugce phﬁI; céng thuc hién nt’jgi = ilig;am o %;gcl )

Bang ky dat dai dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhénh Vin ‘ i
phong Ding ky dét dai dugce phan céng nhiém vy
chuyén hd so dén Budc 13, thoi gian thue hién budc
nay s& duoc tinh cho Bude 11)

Léanh dao Chi nhanh il e

Budc 13 | Van phong Ding ky | Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai buse 12 O B B gl o
dht dai b e
Vién chic hoic | - Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky dit

Buge 14 [9h8n  vién  Chi | dai lay s6, déng déu ;«%1 qua TTHC; 08 gior lam | 16 gior lam
nhinh Van phong | - Cap nhét chinh 1y bién déng vao ho so dia chinh, co viée vige
Ding ky dat dai | s dit lidu dit dai:

L
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duoe phin céng

nhiém vu

- Chuyél:l két qua cho nui;iép nhén hé so diu tién (Bo
phan Tiep nhin va Tra két qua cdp xi hodc Bj phin
Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé théng théng tin
giai quyct thu tuc hanh chinh tinh.

Budce 15

Coéng chirc tai Bo
phin Tiép nhin va
Tra két qua cip xa
hoac Coéng
chire/vién chuc tai
B6 phin Tiép nhan
va Tra két qua cdp
huyén

- Thu phi, I phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Xdc nhan tra két qua trén H¢ thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Gio hanh
chinh

Gidr hanh
chinh

T:x;mg thi gian gidi quyét

TTHC

80 gitr lam vige (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 10 ngay lam viée, |
khong qua 20 ngay lam viée (160 gior lam viéce) véi cac xi mién nii, hai d:io, viing siu,
ving xa, ving ¢6 di¢u ki¢n kinh ¢€ - xa hoi khé khiin, ving 6 didu kién kinh ¢4 - xa hoi
diic biét khé khin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyét duwge tinh ké tir ngay nhén dwoc hd so' da dim bio tinh diy du
ciia thanh phan ho so, tinh thfmg nhit vé ndi dung thong tin giira cic gidy to, tinh ﬂﬁy
dit ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thi gian trich do dja chinh thiia dit, khong tinh
thoi gian xic dinh gia dit, ky hop dong thué dit, khéng tinh thoi gian co’ quan co thim
quyén xdc dinh nghia vy tai chinh vé dit dai, thei gian thue hién nghia vu tai chinh ciia
ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop st dung dit co vi pham
phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thwe hién thii tuc chia thira ké t;uyén sur
dung dat, tai sin gf;m lien vai dat doi voi trudng hop thue hién thia tuc ciap Giay chirng
nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién Vi dat ma nguoi s dung dit,
chii s& hiru tai sin gin lien véi dit chét trwée khi trao Giay chirng nhin.)
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14. Tach thira hoiic hop thira dét (mi s6 1.012784.000.00.00.H41)

Thir tur
cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Bude 1

Cong chire tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
hodc Coéng
chiic/vién chirc tai
B phan Tiép
nhin va Tra keét
qua cip huyén

Tiép nhén hé so:

chinh.

- Trudng hop hé so khéng thude thAm quyén tiép nhén
hoiic hd so khéng day di thanh phin hodc khong dam bao
tinh théng nhit noi dung théng tin giita cac gidy t& holc
ké khai n6i dung khéng day di théng tin theo quy dinh
thi khéng tiép nhén va tra hd so cho ngudi ndp, hudng
din bd sung, hoan thién héd so theo Mau sb 02 hoic tir
chéi tiép nhdn hd so theo Mau sb 03 ctia Phu luo kém

Thei gian thue hién I\(‘;gc
(tinh moi ngay 08 gii dich
lam viéc) 5
vu
] Tai cic xa | cong
MN, HD, | truc
Noi dung cdng viée Tai VS, VX, | tuyén
phwong, viing ¢
thi trin, | diéu kién
xi dong KT -
biing XHKK,
dac biét
KK .
Mot
- Truong hop ho so day dti thanh phin, théng nhét v& néi phan
dung théng tin gifta cdc gidy toy, déy di ciia noi dung ké
khai thi giri Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua
ngudi nép hd so theo Mau sb 01 cua Phu lue kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; 85 hoa hd so, quét
(scan) viao H¢ thong thong tin giaj quyét thi tue hanh 04 gicr 1am | 08 gids 1am
viéc viée
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theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phua.

Bude 2

Vién chirc hoic
nhin vién Chi
nhanh Vin phong
bang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu do dac

Kiém tra hd so:

- Tmmlg hop hd so khéng du diéu kién tich thira dat, hop thira
dét thi dur thao viin ban néu 3 Iy do cho ngudi st dung dat va
théng béo 10 1y do;

- Trudng horp hé so di didu kién tach thira dat, hop thua
ddt nhung Gidy chlmg nhéin di cép khon&, c6 so dd thira
dét hodic c6 so db thira dit nhung thiéu kich thuée cc
canh hofic dién tich va kich thuéc céc canh khong théng
nhét thi du thio van ban théng béo ré 1y do va hudrng dan
dé ngudi sir dung dit thue hién trich luc ban d6 dia chinh
hotic thué don vj do dac cé Gidy phép vé hoat déng do
dac, thanh 14p ban d6 dia chinh thuc hién do dac chinh ly
thira dat hojc trich do ban dé dia chinh dé thuc hi¢n dang
ky bién dong dat dai:

- Trunng lu;rp hé so di diéu kmn tach thira dat, hop thira
dit va Gidy chimg nhan d cdp c6 so db thira dét, da kich
thude cdc canh, dién tich va kich thuée cée canh théng
nhat thi ghi ¥ kién thim dinh vao Pon dé nghi tach thira dat,
hop thira dit va noi dung xdc nhén vao Ban vé tach thira
dét, hop thira dét Mu s 02/DK Phuy luc kém theo Nghi
dinh sé 101/2024/ND-CP va thuc hién céc cong viéc sau:

+ Trucrng hop téch thira dat, hop thira dit ma khéng thay
doi ngudi sir dung dt thi Dy thao Gidy chirng nhén;

24 gi¢r lam
viée

40 gidr lam
viée
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+ Truong hop tich thira dét, hop thita dit ma c6 thay dbi
ngudi sir dung dét thi sau khi xdc nhan du diéu kién tach
thira dét, hop thira dt vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira d4t va Ban v& tach thira dat, hop thira dét thi chuyén
cho ngudi sir dung dét dé thue hién ky két hop ddng, vin
ban giao dich vé quyén sir dung déi véi thira dit sau khi
tach, hop thira.

Hoan thién hé so, trinh Truéng bd phan Chi nhanh Vin
phong Ding ky dit dai.

Budce 3

Truéng bd phan
Chi phanh Vin
phong Piang ky
dit dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Buodce 2

(Trudng hop Chi nhinh Van phong Pang kv dét dai cap
huyén chua cé Truéng B phan hodc ¢é Trudng Bo phén
nhung khéng duge phan cong thyre hién néi dung nay thi
Vién chitc hodc nhan vién Chi nhdnh Vin phong Dang
ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hd so dén
Buée 4, thoi gian thuc hién bude nay s€ duge tinh cho
Budrc 2)

04 gitr lam
viéc

08 gior 1am
viéc
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3:

4+ Trmmg hop tach thira dit, ho*p thira dat ma khéng thay
d6i ngudi sir dung dét thi ky Gidy chimg nhan va chuyén
dén bude 17;

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dit ma c6 thay ddi

Lanh dao Chi - F 2 . o i, 5
Buéc4 | nhénh Vin phong ngubdi sir dung dat thi sau khi x4c nhan du diéu kién tach | 08 giolam | 16 gio lam
Ping ky dat dai | thtra dt, hop thita dit vio Pon dé nghj tach thira dat, hop bl viye
thira d4t va Ban vé tich thira dét, hop thira dét thi chuyén
cho ngudi sir dung dat dé thuc hién ky két hop dung, van
ban giao dich vé quyén sir dung dbi voi thira dét sau khi
tach, hop thira (qua Bo phén tiép nhén va tra két qua cip
huyén).
Khéng tinh | Khéng tinh
Bz Nguoi sir dung | Thue hién ky két hop dong, vin ban giao dich v& quyén | vio thoi vao thoi
dat sir dung d6i v6i thira dit sau khi téch, hgp thira. gian giai gian giai
quyét quyé:t
Tiép nhan lai hé so ding ky bién dong:
Cong chirc tai B§ | - Trudng hop hé so d&y du thanh phén, théng nhét vé néi
phén Tiép nhan va | dung théng tin gifa cdc gidy to, diy du cua noi dung ké
Tra két qua cap xi | khai thi gt Glﬂ.}r‘ Tiép nhan ho so va hen tra két qua
hodc Céng | hguoi ndp hn so theo Méu s6 01 ctia Phu Juc kém theo | 04 gior1am | 08 giér lam
Bude 6 | chitc/vién chitc tgi Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP. viée viée
Bo phan Tiep | Trudng hop hd so khong thude tham quyén tiép nhén

nhin vi Tra két
qua cap huyén

hodc ho so khong day du thanh phén hoic khong dam bao
tinh théng nhit ndi dung théng tin giita cac giay to hodc
ké khai néi dung khong ddy du thong tin theo quy dinh
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thi khong tiép nhan va tra hd so ngudi nép, hudng din bd
sung, hoan thién hd so theo MAu s6 02 hoge tir chéi tiép
nhén ho so theo Mau 6 03 ciia Phy luc kém theo Théng
tu s5 01/2018/TT-VPCP.

Vién chiic hoic

Trich luc ban d dia chinh va kiém tra hd so-

- Néu hé so khéng du didu kién thi du thio van ban néu
18 1y do trinh Triréng B6 phan Chi nhanh Vin phong
Ping ky dit dai.

nhdn vién Chi 19 gid [ s 1a
Bu6e 7 | nhinh Vin phong |- Néu hé so di didu kién thi du tho Phiéu chuyén thong | 2 21 1am | 48 v
Dang ky dat dai | tin d€ xdc dinh nghia vu tai chinh v& dit dai theo Mau sé viee +
nhiém vu CP doi v6i truéng hop phai thye hién nghia vu tai chinh
va trinh Truéng bd phan Chi nhénh Van phong Ding ky
dat dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4
Truéng bd phan (Tn{éﬂng hop Chi nhanh Vﬁn len% E)é:ng ky dét C{ai céftp
T Chi nhénh Vin | huyén Chlfa co Tm&n%Bg Phan hogc_fo Tn:rcrng Bg‘pha:} 08 girlam | 12 gidy lam
phong Diang ky nhung khong duge phin cong thue hién néi dung nay thi viée viée
dit dai Vién chirc hodc nhén vién Chi nhénh Vin phong Ding
ky dat dai duge phan cong nhiém vu chuyén hé so dén
Budce 6, thoi gian thuc hién bude nay sé duoc tinh cho
Bude 4)
Linh A0 \Chiloysbvgt 18 ood oiar quet TIHC 13 Bude 8 08 gitr lam | 12 gio lam
Bude 9 | nhdanh Van phéng . vide =1

Piing ky dit dai
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Vién chic hodc
nhin vién Chi

Giri Phiéu Chuyén théng tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué déi véi truong hop

Buéc 10 | 2hdnh Van phong phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap | 94 810 1am | 08 g0 lam
Pang ky dit dai [uét: viéc viée
dugc phin céng|
nhiém vu

- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho ngudi sir o —
dung dat dé thyc hién nghia vu tai chinh ddi v6i truimg | 24 2i0 1am | 24 gié lam
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; ' D e
Buée 11 | Chi cuc Thud - Chuyén Théng béo dbi véi trudng hop khéng thude dsi| (Khéng (Khong
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duoc mien | U ﬂl} vao tinh vao
thué hogc trudmg hop duge ghi ng nghfa vu tai chinh dén | thoigian | thi gian
Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai. giai quy€t) | giai quyét)
Khéng tinh | Khéng tinh
Bué6c 12 | Ngudi sir dung dét | Thye hién nghia vu tai chinh. i th.ﬂ,qf L Ih.c_r .
glan giai glan giai
quyét quyét
24 it lam | 24 gid lam
viéce viée
; . : Chuyén Théng béo vé viée hoan thanh nghia vu tai (Khong (Khéng
SRS [CRERTHR. | o fshobio ChE i Vi phting Diing ky dét dai. Wikvie |tk o
thai gian thdi gian
] gidi quyét) | gidi quyét) |
Vién chirc hoic
' ﬂhﬁ;n vien Chi| dir thio Gidy chimg nhén va trinh Truémg bé phan Chi | 0§ giolam | 16 gio lam

Buée 14 | nhanh Van phong | | | ; i -y o 24

nhianh Vin phong Pang ky dat dai vigc VIEC

Ding ky dit dai
dugc phin céng
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nhiém vu

Buéce 15

Truéng bd phan
Chi nhanh Vin
phong DPang ky
dét dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai
Budac 14

(Trudng hop Chi nhanh Viin phong Dang ky dit dai cip
huyén chura co Triréng Bo phan hodc cé Tru-cmg B6 phan
nhung khong duge phén cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh Vin phong Bang
ky dit dai duoe phén cong nhiém vu chuyén ho so dén
Budce 16, thoi gian thue hién bude nay s& duoc tinh cho
Budéc 14)

04 gid lam
viéc

04 gicr lam
vigc

Budce 16

Lanh dao Chi
nhanh Vin phong
Ding ky dit dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 15

04 gior lam
VIEC

04 gior lam
Viéc

Buée 17

Vién chite hoic
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Pang ky dit dai
duoc phan céng
nhiém vu

- Chuy::n Vin thu Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit dai
liy sb, déng dau két qua TTHC;

- Cép nhat chinh ly bién déng véao hé so dia chinh, co sa
dit liéu dét dai;

- Chuyen két qua cho noi tiép nhén hé so dau tién (Bo
phén Tiép nhén va Tra két qua cap xi hodc Bé phan Tiép
nhén va Tra két qua cép huyén);

- Két thic quy trinh cta hé so trén Té théng thong tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.

08 gi¢ lam
viéc

16 gitr lam
viéc

Cong chirc tai B
pha.n TlEp nhén va

Buéc 16 ‘ Tra ket qua cip xa

Cong
chucfvién chirc tai
Bé  phén Tiép

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi nép hd so.

- }{ac nhan tra két qua trén Hé thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh,

Gidr hanh
chinh

Gio hanh
chinh
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nhin va Tra ket
qua cép huyén

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

120 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyet trong 15 ngay lam viée,
khnug qué 25 ngay Iam viée (200 gm lam viéc) véi cac xa mién nii, hii dio, vung siu,
viing xa, viing ¢o ﬂleu Kkién kinh té - xi hdi khé khiin, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi
dac biét khoé khiin, ke tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)

(Thoi g:an glal quyét dquc tinh ké tir ﬂgﬂ}" nhén dwoce hé so di dam h.m tinh diy di ciia
thanh ph:m hé so, tinh thong nhit vé néi dung théng tin giira cic gla) to, tinh ﬂa} di
ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dja chinh thira dat, klwng tinh thm
gian xic dinh gia dit, ky hop dung thué dit, khong tinh thei g gian co' quan c6 tham quyén
xac dinh ngh!a vu tii chinh vé dit dai, thoi gian thire hién nghfa vu tai chinh cia ngudi
sir dung dat, thoi glan xem xét xiv Iy doi véi trromg hﬂrp str dung dit ¢6 vi pham phap
luiit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phlrn ng
tién thing tin dai chung, thoi gian thue hién tha tuce chia thira ké quyén sir dung dat., tai
san gﬁn lién vm dat doi véi treong hop thue hién thu tue cAp G:ay chirng nhin quyén sir
dung « dit, quyeu sé hitu tai san gin lién véi dit ma nguoi siv dung dit, chii sé hiru tai
sdn gin lién véi dat chét trurde khi trao Gidiy chimg nhan.)
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15. Ciip lai Gifly chirng nhin do bi mit (ma sé 1.012786.000.00.00.H41)

Théi gian thuwe hién
(tinh mdi ngay 08 gidr
lam viéc)

tai B phén Tiép
nhin va Tra két

qua cép huyén

Dang ky dgit dai duogc phan c¢dng do dac theo quy ché,
quy dinh vé phin céng cong viéc ciia Chi nhanh.

- Trudmg hop hd so khéng thude thim quyén tiép nhan
thi t&r chéi hé so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
Vin phong Chinh phu.

| Mire
ioficxa | d0
Thir twr Tai cac xa =
cong | Don vi/nguoi NS i cing vid I MN, HD, d‘i':'
viée thyre hién - § CONg Vigc Tai VS, VX, vy
' phwong, ving co cong
thi tréin, diéu kién t“.';':
xa dong KT - tuyen
biing XHKEK,
diic bidt
KK
Tiép nhén hd so: Mt
- Truémg hop hé so ddy dii thanh phan, théng nhat vé ndi phan
dung théng tin gitra céo gidy to, ddy du cua néi dung ké
Cong chirc tai B | khai thi gii Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
phin Tiép nhén | nguoi nép 1}6 so theo Mau s6 01 cia Phu luc kém theo
vd Tra két qui | Thong tu s 01/2018/TT-VPCP; S héa hd so vao Hé
- cAp x4 hoic Cong thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén hé | g4 gidrlam | 08 gidr lam
Buoc ] chire/vién  chirc | 50 dén Vién chirc hodic nhan vién Chi nhanh Vin phong viée viée
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- Trudng hop hé so k_hfing day du thanh phan hoac khong
dam bao tinh théng nhét ndi dun g théng tin gitra cac gidy
to hodc ké khai ndi dung khéng day du théng tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va htrcmg din ngudi yéu cau
ding ky bd sung, ké khai theo mau 02 Théng tur sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Van phong
Chinh phu.

Budce 2

Vién chirc hoic
nhin vién Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
duge phin cong
nhiém vu

Kiém tra thdng tin vé Gify chimg nhén da cap ma nguoi
st dung dit, chii s¢ hiru tai san g:,m lién vai dét khai béo
bi mat trong hé so dia chinh, co s& dit lidu dét dai:

- Trm’.mg hcp phat hién thira dit, tai san gén lién vm dat
dugc cap Gta}r ching nhén da dugc chuyén quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san giin lién voi dét hoac dang
thé chip tai céc td chire tin dung, 16 chirc kinh té khac
hoac cd nhan theo quy dinh cua phéap luét thi du thao van
ban néu 15 1y do hd so trinh Truéng Bo phan Chi nhénh
Vin phong Piang ky dat dai.

- Trudng hop khong phat hién thira dit, tai san gan lten
véi dat duge cap Glﬁy chirng nhan da duge chuyen quyén
str dung dat, quyén so hiru tai san gan hen voi dat hoéc
dang thé chip tai cic td chirc tin dung, t6 chirc kinh té
khéc hodc ca nhén theo quy dinh ctia phap ludt thi chuycn
théng tin dén Uy ban nhén dén cép xa noi ¢ dit dé thue
hién TTHC tai buéc tiép theo.

Trudng hop bi mat Trang bd sung cia Gla}’ chimg nhén
da cap theo quy dinh cua phép ludt dét dai trude ngay
Nghi dinh so 101/2024/ND-CP c¢6 hiéu luc thi hanh thi

24 gidr 1am
viéc

48 gi&y 1am
viéc
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chuyén dén budc 7

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chiing nhén da| 15 ngdy 15 ngay
cap tai try s& Uy ban nhéin dén cap xa va diém dan o noi | (yyano tinh | (khéng tinh
' Céng chiftc dja Z:;h dat tronti ‘T-hﬂ'l g1ar_1ﬁ1 5 ngay; dong T.I:'l{)'l}‘ tlt‘:E.‘r nh.a;n ph?n viD then vao e
Buoc 3 chinh cAp x& 5 trogﬁn % gran niém yét cong khai ve viéc mat Gidy gian gidi gian gii
gavng :_m' SHp. quyétcua | quyétcla
- Sau khi ket thic thoi gian niém yét, dy thao bién ban | tha tuc) thu tuc)
ket thic niém yét va trinh Linh dao UBND cdp x4.
40 gior lam | 40 gior lam
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 dé chuyé vice Y
Lanh & BND | 1t ot ket 1al quyé ai Bude 3 dé chuyén =y el )
Birbed | o il ho so cho vién chite hodic nhdn vién Chi nhanh Van | (khong tinh | (khong tinh
ph?ng Dang ky dat dai dugc phan céng do dac theo quy | Va© thf'. VAo th_“f[
che, quy dinh vé phéan coéng cong viée cua Chi nhanh glanpial |- glan gl
quyét cua quyét cua
thu tuc) tha tuc)
Vién chirc hoac 3 o TERTTSRIET
nhan vién Chi B‘D dac, xé4c dinh lai dién tich thira dat hoac trich do ban Kh?n%:.]{ﬂl th’ nghl ‘".]h
5c 5 | Bhanh Van phong | d6 dia chinh d6i véi cac truong hop quy dinh diém b| Y29 thoi | vaothoi
Bude 5 Ding ky dat dai 2 3 . .« ge i . gian giai gian giai
dng ky dat dai | khodn 3 Piéu 37 cua Nghi dinh so 101/2024/ND-CP 7, £
dugc phan cong | . 26/7/ : quyét ciia | quyét cua
A gay 2024, : X
nhiém vu do dac B .- thi tuc ~ tha tuc
;s Khong tinh | Khéng tinh
Lanh dao Chi |- Phé duyét ket qua TTHC tai bude 5. vao thoi vao thivi
Bute 6 | nhanh Viﬂ‘phé?g - Chuyén hd so dén Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh | gian gial gian gi;:cii
bang ky dat dai | Van phong Dang ky dat dai dugce phin cong nhiém vu quy<t cua quyckena
thu tue thu tuc




Bude 7

Vién chire hoic
nhan vién Chi
nhanh Vin phong
Ding ky dit dai
duge phan céng
nhiém vu

Trich luc ban d6 dia chinh va kiém tra, xtr 1y hé so:

- Du thao Quyét dinh hity Gidy chimg nhan di mAt, in du
thdo Gidy chimg nhén.

- Trudng hop Trang bd sung ctia Gidy chitng nhan da cip
theo quy dinh cua phép luit dit dai truée ngay Nghi dinh
101/2024/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh bi mét thi in dy
thao Gidy chimg nhén v6i cac thong tin cip nhat cia Gidy
chimg nhan di cip va thong tin tén Trang b sung.

Hoan thién hé so va trinh Trudng B6 phan Chi nhénh Vin
phong ding ky dat dai.

32 gidr lam
viéc

64 gio lam
viée

Budce 8

Truong B phan
Chi nphanh Vin
phong dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7.
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cép
huyén khéng ¢6 Truong Bé phan hoac cé6 Trudng B
phén nhung khong dirge phin céng thuc hién ndi dung
nay thi Vién chirc Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai
chuyén hé so dén Buoe 9, thoi gian thue hién bude nay
s€ dugc tinh cho Budce 7).

08 gid lam
viéc

16 gior lam
viée

Budce 9

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8.

08 gitr lam
viée

16 gi¢r lam
viéc

Bude
10

Vién chic hoic
nhian vién Chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
dugc phéan cong
nhiém vy

- Chuyén Bo phan Vin thu Chi nhidnh Van phong ding
ky dat dai vao s6 vin ban, déong dau két qua TTHC;

- Chinh ly, cdp nhat hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qué cho noi tiép nhan hé so déu tién (Bo
phén Tiép nhén va Tra két qua cdp xa hodc Bo phén Tiep

04 gity lam
viéc

08 gicr lam

viéc
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nhédn va Tra két qua cép huyén).

- Xac nhan hoan thanh hd so trén Hé¢ Ihnng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Cong chirc tai B
phén Tiép nhén
va Tra két qua
Bude | cép x3 hoic Cong
11 chirc/vién  chic
tai B phén Tiép
nhan va Tra két
qua cap huyén

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gior hanh | Gio hanh

- Xdc nhén tra két qua trén He thong théng tin giai quyét chinh chinh

thi tuc hanh chinh.

Tong théi gian giai quyét
TTHC

80 gio' lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duwoc giai quvel khong qui 10 ngay lam ﬂec
(80 gior 1am Vlec), khong qui 20 ngay lam ‘HEL (160 gior lﬂm viée) doi véi cac xa mién
nul. hai dao, vuug sftu, vang xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi khé khian, viing co
diéu kién kinh té - xi hi didc biét khoé khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyct dwge tinh ké tir n ay nhin dugc ho so' da dim bio tinh dity du
ciia thanh phin hé so, tinh thong nhit vé noi dung thong tin giita cic g:ay to, tinh day |
du cia ndi dung ké khai; khong tinh théi gmn trich do dia chinh thita dit, khdng tinh
thoi gtan xac dinh gia dit, ky hop dung thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham
qu}'en xac dinh nghla vu tai chinh vé dat dai, thi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia
ngudi sir dung dit, thoi g gmn xem xét xir Iy ddi véi trrer ng hop sir dung dit ¢6 vi pham
phip luit, thei gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khau, dang tin trén
phu'o'ng tién thnng tin dai chung, thai gian thwe hién tha tuc chia thira ké quvcn sirdung
dit, faisan gan hen Vo dat doi véi truong Imp thye Iucn thii tuc cip Gidy chirng nhin
quyen Sir dung ﬂdt quyen SO hll'l.l tai sin gin lién véi dat ma nguoi siv dung dit, chii siv
hiru tai sdn giin lién véi dit chét trude khi trao Giay chirng nhin.)




16. Pinh chinh Gify chig nhin di cip (ma so 1.012790.000.00.00.H41)
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Thisi gian thyc hign | Me 49
(tinh moi ngay 08 gio d!c,h i
Iam viéc) e
trye
Taicicxd | tuyén
Thir tw | Don vi/ngudi thyue o irm— ML 1D,
cong vide hién wLEARE CO0e Ve Tai V8, VX,
hue .| viing e
P tt:g‘:g;;h! diéu kién
dong biing et
XHKK,
dic biét
. ‘ KK
Tiép nhan ho so: Mot
- Tru'cmg hop hé so day du thanh phan, tthg nhét phén

Bude 1

Coéng chirc tai Bo
phan Tiép nhén va
Tra két qua cip xa
hoac Cong chirc/vién
chitc tai BO phdn
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

vé ndi dung théng tin gitra céc giay td, day du ctia
noi dung ke khai thi g Glay Tiép nhén ho 50 va
hen tra két qua ngudi ndp hd so theo Mau s6 01
ciia Phu luc kem theo Théng tur sd 01/2018/TT-
VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thnug thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién
chire hofic nhan vién Chi nhanh Van phong Déng
ky dét dai dugc phén coéng do dac theo quy ché,
quy dinh vé phan ¢6ng céng viéc ctia Chi nhanh.

- Trudmg hop hd so khéng thuge thim quyén tiép
nhén thi tir chéi hd so theo MAu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hd so khdng diy du thanh phan hoic

08 gitr lam
viéc

16 gir lam
vige
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khéng dam béo tinh théng nhit n6i dung thong tin
gilta céc gtay to hodc ké khai ndi dung khong c‘hy
di thcmg tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
hudng dan ngudi yéu cau ding ky bé sung, ké khai
theo mau 02 Théng tw sb 01/2018/TT-VPCP.

Kiém tra hé so:

- Néu hé so khong du didu kién thi du thao vin
ban néu rd 1y do trinh Trudéng b phén Chi nhanh
Vién phong Pang ky dat dai.

- Néu hé so di didu kién thi:

\":ifﬂ Chl:IC h'?@c nhén | + Kiém tra, dbi chiéu ‘hé so gde luu tai Chi nhanh | 40 gi Jam | 80 giér 1am
Buée 2 | Vien Chi nhénh Vin | Van phong dang ky dit dai va du thio bién ban két vide an
phong Pang ky dat | luan vé noi dung, nguyén nhén sai sot; ' '
dai duge phén cong | 4 1 hofc viét du thao néi dung dinh chinh vao trang
nhi¢m vu 2 Giay chimg nhén da cap ddi vGi truomg hop khéng
6 nhu cau cdp moi Gla} chimg nhén; In dyu thao
Glay chimg nhén d6i véi trudmg hop 6 nhu ciu
cip méi Gidy chimg nhdn; trinh Truéng bd phan
Chi nhénh Vén phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét, xac nhéan két qua giai quyét
TTHC tai Budce 2 16 gior lam
(T mrmg hop Chi nhanh Van phong Ping ky dét vige
Truéng Bo phan Chi | dai cap huyén khéng ¢6 Trudng B phan hodc c6 | 08 gio lam
Bude 3 | nhinh  Van phong | Truéng Bo phan nhung khéng duoc phan céng vige

Diang ky dat dai

thue hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong DPang ky déit dai chuyén hd so dén
Burée 4, thoi gian thuc hién bude nay s& duoe tinh
cho Buée 2)
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Bude 4

Lanh dao Chi nhinh
Van phong bing ky
dat dai

16 giorlam | 32 gi¢ lam

& duyét két qua giai quyét TTHC tai Bud a -
Phé duyét két qua gidi quyé a1 Buoce 3 viéce viee

Buée 5

Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat
dai duoc phin cong
nhiém vu

- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai lay sd, dong diu két qua TTHC;

- Cép nhit chinh ly bién ddng vao ho so dia chinh,
co s0 dir liéu dat dai; 08 gio lam 16 iy Lt
- Chuyén ke:t qua cho noi lICF' nhan hn so dau tién vige viga
(B0 phéan Ti iép nhén va Tra két qué cap xa hoidc Bo '
phan Tiép nhén va Tra két qua cdp huyén);

- Két thuc quy trinh cia hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Budc 6

Céng chirc tai B
phéin Tiép nhian va
Tra két qua cap xa
hodc Céng chirc/vién
chie tai B§ phén
Tu:p nhén va Tra két
qua cip huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh
- Xac nhén tra két qua trén Hé théng thong tin chinh Gio hanh
giai quyét thu tuc hanh chinh. chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

80 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwoc gidi quyét trung 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gidr lam viéc) vii cdc xa mién nm, hai dio, viing
sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xi hdi kho khin, ving cé diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét Idm khiin, ké tir ngay nhin du hé so theo quy dinh).

(Thoi gian glal quyét duge tmh ké tir ngay nhin dwge ho so' da dam bio tinh day dii
cua thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin gilra cic glm tor, tinh
diy dii cita ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xiac dinh gia (L’it ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan
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¢6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh v& dit dai, thoi gian thwre hién nghla v
tai chinh cia nguwdi sir dung dit, thoi gian xem x¢ét xar ly ddi vai trwong hop si dung
dat ¢6 vi pham phip luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, ﬂang tin trén ]]hll‘ﬂ'ﬂg tién thong tin dai chung, thoi gian thue hién tha tuc chia
thira ke quycn sir dung dit, tm san gan lién véi dat dm voi truong Imp thue h:cn thu
tuc cap Gidy chirng nllan quyén sir dung dat, quycn s0' hiru tdi sin gan lién véi dat
ma ngwoi st dung dit, chii sé hitu tai sin gian lién voi dat chét trude khi trao Giay
chirng nhiin.)
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17. Thu hbi Gidy chirng nhén di cip khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do ngudi siv dung dit, chii sé
hiru tii sin giin lién voi dit phat hién va cip lai Giﬁy chirng nhan sau khi thu hoi (mi so 1.012791.000.00.00.H41)

17.1. Trudng hop thuc hién cfip lai Gifiy chirng nhén sau khi thu hdi 6 thoi gian thye hién 05 ngay lam viéc

— - Mire
Thoi gian thue hién aa
(tinh moi ngay 08 gido dich
lam viéc) vu
Taicicxa | “OM8
Thetw | 5o vi/ngudi thue MN, Hb, tru_:::
cong viéc higél; ’ Noi dung cong viée Tai VS, VX, tuyén
L phwong, ving ¢co
thi trin, | diéu kién
xf ﬂt":‘mg KT -
biing XHKK,
dic biét
KK
Ticp nhdn ho so: 16 gior lam | Mot
- Trudng hop hé so ddy du thanh phén, théng nhét vé viée phin
Cong chire tai Bo phén | ngj dung théng tin gifa cc gidy td, day di cia noi
Ti€p nhan va Trd két | dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra | 08 gioy 1am
Budc 1 qua cdp xa hodic Cong | két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 cua Phu luc viée
chirc/vién chire tai BO | kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S& héa hd
phan Tlep nhén va Tra | so vao Hé 'rhffmg, théng tin giai quyét thi tuc hanh
két qua chp huyén chinh. Chuyén hé so dén Vién chitc hodc nhan vién
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai dugc phdn
cong theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong viée | -
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cua Chi nhanh.

- Trudmg hop hd so khéng thude thim quyén tiép
nhan thi tir chdi ho so theo Mu sb 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong day du thanh phin hoac
khéng dam bao tinh théng nhit néi dung thong tin
gilta cc gify t& hoic ké khai noi dunfr khéng day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhéan va hm:rng

din ngudi yéu ciu dang ky bo sung, ké khai theo miu
02 Thcmg tu 56 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hodc nhén

Kiém tra ho S0

- Néu hé so khong du diéu kién thi du thdo viin ban
néu rd 1y do trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vian
phong Pang ky dit dai.

Buée 2 vién Chi nhanh Van 84 gio lam 100 gidy
phong Pang ky dat | - Néu hd so di diéu kién thi xac dinh lai théng tin vigc IAm vige
dai quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 ciia Luit Dt ' )
dai chuin bi hé so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy
chiing nhan di cép khéng ding quy dinh trinh Trudng
b¢ phin Chi nhanh Vian phong Dang ky dit dai
Kiém tra, xem xét xac nhin két qua giai quyét TTHC
tai bude 2 ]
(Truong hep Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
Trudmg bd phan Chi | cap huyén khdéng c¢é6 Trudng Bd phin hoic cé Tl S
Bude 3 nhan}% V:it? p?lrt!mg Trﬁﬁngybﬁ phén nghun g khénggdugc pﬁﬁn cong thic boe = e %‘g{jm
bang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhin vién Chi R i

nhanh Vin phong Ding ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén budc 4, thoi gian thuc
hién bude nay sé tinh cho bude 2)
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Lanh dao Chi nhanh . ] 44 gidy I3 59 ity 13 !
Buéc 4 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 3 gl.A PR gmr &
dat dai bl e
-In dy thao Gidy ching nhin d6i véi trudng hop
khéng phai thuc hién nghia vu tai chinh;
Vién chitc hodc nhan Du thio phiéu ch thé J
) b . = e P éuc uyen ong tin dé xac dinh nghia | gg iy 1am | 16 oidy lam
Bude 5 i Ch{ ﬂhm}hﬁvm? vu tai chinh theo mau s6 12/PK ban hanh kém theo 2iéc Tfiéc
phong Ding ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP déi véi truomg hop phai ' '
thue hién nghia vu tai chinh trinh truong b phédn Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4dc nhéan két qua giai quyét TTHC
tai buoc 5
(Truomg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai
Truéng bé phin Chi | cap huyén khoéng cé6 Truémg B6 phin hodc cé 04 oid 13 wa s
Buéc 6 |nhanh Vin phong | Trrong bé phén nlumg khong duge phan cong thuc gmr o 18 Bie i)
Pang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhin vién Chi e e
nhanh Vin phong Ding ky dat dai duge phén cong
nhiém vu chuyén hd so dén buée 7, thoi gian thuc
hién budce nay sé€ tinh cho bude 5)
Lanh dao Chi nhanh i 4 T
Bude 7 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai buse 6 04 gi0lam | 08 gi¢ 1am
dit dai v A
Gri Phiu Chuyén thong tin dé xac dinh nghta vu tai
Vién chite hodc nhén | chinh v& dét dai dén Chi cuc Thuéddi véi trudng hop e s
. i s ¥ P i " el : .| 04 giolam | 08 gidr lam
Budc 8 | vién Chi nhanh Van | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta Sids vide -

phong Pang ky dat dai

phap luédt;
P6i véi truong hop khéng phai thue hién nghia vu
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tai chinh thi chuyén dén budc 15

- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bio cho

ngudi sit dung dat dé thure hién nghia vu tai chinh d6i | 24 gio lam | 24 gio lam
v6i trudng hop phéi thuc hién nghfavy taichinh; viée viée
- ; - Chuyen Théng bao ddi voi trurong hop khéng thude (Khén 3
: & Khong (Khéng
Bude 9 Chi cyc Thué doi twong phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc | (i vao tinh vao
duge mién thué hoic truong hgp dugce ghi no nghia | ¢he gian thoi gian
b vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dat giai quyét) | gidi quyét)
ai.
Khong tinh | Khéng tinh
Bude 10 | Ngudi sir dung dit | Thue hién nghia vu tai chinh. i th.cf]. o ﬂl.cr :
gian giai gian giai
quyét quyeét
24 it lam | 24 giorlam |
viée viéce
, : : Chuyén Théng bdo vé viéc hoan thanh nghia vy tai | (Khéng (Khén
Budc 11 Chi cuc Thué : . - gt = &
DR chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyet) | giai quyét)
Vién chirc hoic nhan . £ - B e R i
Bute 12 | vién Chi nhanh Van| " F“ﬂﬁi‘j‘l ﬁl‘?}’ lf.llmg ;‘.‘.‘@“ 901 Vo1 truomg hop 43 | 06 giey lam | 08 ity lam
phong Dang ky détdai [ we hign nghia vy tai chinh. vige vige
Truong bO phan Chi | Kiém tra, xem xét xdc nhin két qua giai quyét TTHC | o4 gitr 1am | 08 gio lam
Budc 13 | nhanh  Vin  phong | (ai buge 12 vide it

Ding ky dét dai

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai




cap huyén khéng c6 Truong Bo phin hoic co
Truéng bd phian nhung khong duoc phan Gﬁng thue
hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi
nhanh Vin phong Dang ky dit dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén bude 14, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 12).

Budc 14

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Ding ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 13

04 gior lam
viée

08 gio lam
viéc

Bude 15

Vién chirc hodc nhin
vién Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai

- Chuyen Vén thu Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai 1dy s6, déng déu két qua TTHC;

- Cap nhdt chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dét dai;

- Chuyén két qua cho noi tlep nhén h(} so dau tién
(BS phén Tiép nhén va Tra két qua cép x4 holic Bo
phén Tiép nhén va Tra két qua cdp huyén);

- Két thue quy trinh cta ho so trén Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gidr lam
viée

16 gitr [am
vige

Buoc 16

Céng chire tai B phén
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chire/vién chire tai Bo
phén Tmp nhén va Tra
két qua cdp huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- Xdc nhin tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Gi¢ hanh
chinh

Gidr hanh
chinh

Tfmg
TTHC

thoi  gian  giai

quyét

240 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge gidi quyét khong qua 30 ngay lim
viéce, khong qua 40 ngay lam viéc (320 gid' lam viéc) vdi cac xa mién nii, hai dio,
vung siu, vang xa, ving co di¢u Kién Kinh té - xa héi kho Khiin, ving ¢ diéu kién |
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kinh té - xa héi dic biét kho khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh).

Trong do:

+ Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhéin da cap khong qua 25 ngay lam viée;
+Thai gian cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi khéng qua 05 ngay lam viéc;

+ Tiang thém 10 ngay lam viée doi véi cdc xa mién nii, hii d:o, viing siiu, ving xa,
vung cé diéu klen kinh té - xa hdi khé khin, viing ¢é diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

17.2. Truwdong hop thwre hién cap lai Giay chirng nhén sau khi thu hdi cé thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc

chire/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhin va Tra

dung ké khai thi g Glay Tiép nhan ho so va hen tra

két qua ngudi ndp hé so theo Miu s6 01 cia Phu luc |

) -, Mire
Thai gian thue hién a6
(tinh mbi ngay 08 gio dich
lam viée) vu
2 Tai cac xa T::E
:”"r t_[f Don vi/nguai thue " . . MN, HD, "
cong viée hién Noi dung cong viée Tai VS, VX, tuyen
phuong, ving cé
thi tran, diéu kién
xi dong KT -
bing XHKK,
dice biét
: ‘ KK
Céng chirc tai B¢ phan Tiép nhdn ho so: Mét
: Tiep nhdn va Tra két | - Trudong hop hd so day du thanh phan, thong nhit vé 08 gity lam | 16 gidr lam phan
Buée 1 | qua cdp x4 hoic Céng | n6i dung théng tin gifta cac gmy tor, day di cua néi wiBe vite
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két qua cép huyén

kém theo Thong tu so Glf;GIBz’TT-VPCP;_Sé hoa ho
s0, quét (scan) vao Heé thong thGng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Truong hop héd so khcmg thude tham quvcn ttep
nhin hoic hd so khéng diy di thanh phan hodc
khéng dam bao tinh thong nhét ndi dung théng tin
giifa céc gidy tor hodc ké khai néi dung khong déy du
thdng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va trd hé
so cho ngum m;)p, huéng din bd sung, hoan thién hd
so theo Méu s6 02 hoic tir chéi tiép nhan hé so theo
Miu sé 03 cua Phu luc kém theo Théng tu sbd
01/2018/TT-VPCP .

Kiém tra ho so:

- Néu hé so khéng da diéu kién thi du thio vin ban
néu ré ly do trinh Truéng by phdn Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Budc 2 Eéin E}El?cﬂ?lg?]fl nvhg:: - Néu hd so du diéu kién thmécdmh]althong tin quy | 84 gio lim 100 gi¢y
phong Dang ky dit dai dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luéat Dit dai viéc lam viéc
chudn bi hé so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhén di cip khong ding quy dinhtrinh Truéng bd phén
Chi nhéanh Van phong Dang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét TTHC
3 . | tai budc 2
e Tenchg lﬁnphaghﬂ‘é (Trudmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai | 64 gio lam | 70 gios lam
viéc viéc

Pang kv dat dai

cdp huyén khéng cé Truéng BO phin hodc ¢o
Trudng bo phin nhung khong duge phin cong thyuc
hién nd1 dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi
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nhanh Van phong Dang ky dét dai duoc phén cong
nhiém vu chuyén hé so dén budc 4, thoi gian thuc
hién buéc nay s€ tinh cho budc 2)

Linh dao Chi nhénh ) i e
Bu6c4 | Vin phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buéc 3 g m. | 40 o
dat dai Vige viéc
- In dur thao Gidy chimg nhén déi vaéi truong hop
khéng phai thue hién nghia vu tai chinh;
: \{if,n ch1:'rc hodc nhﬁ.n - Dy thao phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia 16 gior lam | 32 gid lam
Budce 5 ‘“f"“ Chi ﬂhé{lh Va.r} vu tai chinh theo mau s6 12/PK ban hanh kém theo WiBE vige
phong Diing ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP déi véi trudmg hop phai : '
thuc hién nghia vu tai chinh trinh truéng bd phéin Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyet TTHC
tai budce 5
(Trudong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai
Truong b phdn Chi | cap huyén khéng c¢6 Trudng Bé phén hodc cb s R
Budc 6 | nhanh Van  phong | Truéng bé phén nh!.mg khéng dugce phin ::Emg thuce us %Ji{ér{jam ta %;gclam.
Diéng ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi : :
nhanh Van phong El.mg ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén budc 7, thoi gian thue
hién budce nay sé tinh cho budce 5)
Lanh dao Chi nhanh R e
x Ll 8ok £ 1 04 1 08 gio lam
Budc 7 ;’ind phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 6 %Ilgc i) %,i ac
at dai
Buéc & | Vién chuc hodc nhan | Giri Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai | 04 gi? lam | 08 .%i_'é’ lam
vige viée

vién Chi nhanh Vin

chinh vé dit dai dén Chi cuc Thuédéi vai trudmg hop
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phong Dang ky dat dai

phai thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua
phap luat;

Déi vi truomg hop khong phai thue hién nghia vu
tai chinh thi chuyén dén bude 15

- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng biao cho

ngudi sir dung dat dé thue hién nghia vu tai chinh déi | 24 giorlam | 24 gio lam
v&i truong hop phai thue hién nghiavu taichinh; viée vige
. - Chuyén Théng bao doi véi truong hop khong thude . n
v 1 B K . .. ~ A ] ; K] '5) Kh
Buge 9 | Chi cyc Thué doi twgng phai thyc hign nghia vu tai chinh hogc Em;(:;;} l{inh?.rg%
duge mién thué hodc truong hop duoc ghi ng nghia N e
vy t3i chinh dén Chi nhénh Van phong Ding ky dét| o0 81401 | thoi gian
d:i an phong Dang ky dat | o3 quydt) | giai quyét)
Khong tinh | Khong tinh
Bude 10 | Ngudi sit dung dit | Thuc hién ngha vu tai chinh. veadibt | sl
gian giai gian giai
quveét quyeét
24 gio lam | 24 gid lam
viée viée
Bisge 11 |{Chi cize Thiik Ch’uy»m Thnrfg bz'm Ve viée h‘aan 1£33nh r}g_{*l;ia Vi tai | (Khong (Khéng,
chinh cho Chi nhanh Vén phong Ding ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyét) | giai quyét)
, Vitti chilte ho¥o nhn | o g iy dliting ol 80 ¥4 frbng Bop 85| 08 ¢l Bim
Buéce 12 | vién Chi nhanh Van § ig 0 b 3 08 gi¢r lam
5 . . +4 = . | hodn thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viéc g
phong Pang kv dat dai viée




157

Truéng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai bude 12

(Trudmg hgp Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

- ; v cp huyén khéng c6 Trudng B phan hodc ¢b | 04 giorlam | 08 gio [am
Bude 13 %hfmhk - :aﬂ _phong Trudng bé phén nhung khéng dugc phén cong thuc viée viée
ang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi
nhanh Vin phong Déng ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén buée 14, thoi gian thuce
hién bude ndy sé tinh cho budc 12).
ol des Gl g 04 gir 1am | 08 gior lam
Bude 14 g’;‘ ; al;h“ﬂg Bang kY | phe duyet két qua gidi quyét TTHC tai bude 13 i il
- Lhuyen Vﬁn thu Chi nhanh Van phong Pang ky
dét dai ldy s, dong déu két qua TTHC;
- Cap nhat chinh ly bién déng vao hd so dia chinh,
Vién chirc hodc nhén | co s& dit liéu dét dai; T 6 oid I3
Bude 15 | vién Chi nhanh Vin o e
: L Bl el Chuyén ket qua cho noi tmp nhan ho so dau tién e vige
phong Péng ky dat dai | (B phan Tiép nhén va Tra két qua cap xi hodc Bo ' '
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh ctia hé so trén Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. - =
Cong chictai Bophén | . T i, 1& phi the dinh. . S
Buse 16 | Tiép nhin v Trd ké Tlrl:li?qiihlo n;?rg?i@;?lé s SR RO S
ude N - ; ‘ shif
qua cap xa hoac Cong chinh chinh

chire/vién chire tai B6

- Xdc nhan tra két qué trén Hé thng théng tin giai
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phén Tiép nhén va Tra

két qua cap huyén

quyét thu tuc hanh chinh. | i

256 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét khéng qué 32 ngay lam w,u,_‘
klmng qua 42 ngay lam viéc (336 gio lam viéc) vdi cdc xa mien nai, hai dao, ving siu,
viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khan, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh).

Tfing thoi gian gidi quyét Trong do:
TTHC + Thai gian thu héi Giay chimg nhédn da cap khéng qud 25 ngay lam viée;
+ Thoi gian cép lai Gidy chimg nhén sau khi thu hoi khong qua 07 ngay lam viéc;
+ Tang thém 10 ngay lam viéc d6i véi cac xa mién nii, hai dao, vung sdu, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa héi didc biét kho
khan, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh;
17.3. Truwdng hop thire hién cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi c6 thoi gian thue hién 08 ngay lam viée
Théi gian thwe hién n;;-c
(tinh moi ngay 08 gio- | .0
lam viéc) i
- = il
Thu‘ W Pon vingudi thue = T Fai cic xa t =
cong viéc hién N§i dung cong viée Tai MN, HD, | tree
phuimg, | Vs, vx, |tuyen
thi tl:ﬁn, ving ¢
xid dong | diéu kién
biang KT -
- XHKK,
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dac bict

KK

Bude 1

Cong chire tai B§ phin
Tiép nhan va Tra két
qua cap xi hojc Cong
chire/vién chire tai Bo
phin Tiép nhén va Tra
két qua cp huyén

Tiép nhén ho so:

- ancrng hop hd so day du thanh phén, thc-ng nhit vé
ndi dung thong tin gilta cac g:a}f 10, day di cia ndi
dung ké khai thi giri Glay Tiép nhén ho so va hen tra
két qua ngudi ndp hcu so theo Mau s6 01 ctia Phu luc
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; Sb hoa hd
50, quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Trudng hop hé so khéng thuge tham quyén tiép
nhin hoic hé so khong day di thanh phan hoic
khong dam bio tinh thong nhét ndi dung thdng tin
gitra cdc gidy to hoic ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi ](hDI'lE tiép nhan va tra ho
so cho nguoi nop, huéng din bd sung, hoan thi¢n hé
so theo Mau s6 02 hodc tir chéi tiép nhan hd so theo
Miu sé 03 cia Phu luc kém theo Théng tur s6
01/2018/TT-VPCP .

08 gid lam
viéc

16 gitr lam
viéc

Budc 2

Vién chirc¢ hodc nhin
vién Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van ban
néu rd ly do trinh Trudng bé phén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai.

- Néu hé so du diéu kién thi xac dinh lai théng tin
quy dinh tai diﬁm d khoan 2 Di€u 152 cua Luat Dat
dai chuan bi hé so, du thao Quyeét dinh thu hoi Giay

84 gidr lam
viée

100 gio
lam viéc

Mg’_‘}t
phan
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chimg nhén da cip khéng ding quy dinhtrinh Trudng
bd phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyét TTHC
tai budc 2

{Trucmg hop Chi nhénh Vian phong Diang ky dit dai
cdp huyén khéng co Trudng B phdn hodc co

Truéng bd phan Chi T 2y
Bugc 3 |nhanh Van phong '['ma;‘mg b6 phan nhung khéng dugce phan cong thye b j:'.g | 70 £lo Hn
Ding ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chie/Nhan vién Chi| ' o s
nhinh Vin phong Ding ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén budc 4, thoi gian thuc
hién buée nay s€ tinh cho budce 2)
Mt ) T —— . 44 gitr lam | 46 gior lam |
udc 4 | Vin phong Diang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 3 2 )
dat dai o viee viéc
- In dy théo Gidy chimg nhan dbi voi trudng hop
khéng phai thue hién nghia vu tai chinh;
: \’Y‘i_én Chl:fc hqéc ﬂhﬁ" - Du théo phiéu chuyen ‘thong tin dé xéc dinh nghia 16 gitr1am | 32 gior 1am
Bude 5 viGa Chi ﬂhﬂ{'lh 'Var! vu tai chinh theo mau s6 12/DK ban hanh kem theo vigo vide
phong Diing ky dét dai | Nghi dinh 101/2024/ND-CP ddi véi trudmg hop phai .
thue hién nghia vy tai chinh trinh truéng b phan Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua giai quyét TTHC
Food o WK CEEL tai budc 5
ruong bo phén — —
Budc6 |nhanh Vin phong | (Trudng hop Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai | 08 %ligclam 16 %;t;:mn

Ding ky dét dai

cap huyén khéng c6 Trudng BO phdn hodc co
Trudmg bd phan nhung khéng duge phan cong thue
hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi
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nhanh Van phong Bing ky dat dai duoc phéan cong
nhiém vu chuyén hé so dén budc 7, thoi gian thye
hién budc nay sé tinh cho budc 5)

Linh dao Chi nhéanh

Bu6c7 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai budc 6 08givilim | 12 g lam
PR vice viéc
dat dai :
Guri Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai
. : chinh vé dat dai dén Chi cuc Thué do6i vai truong hop
) K{lfn chl:rc h‘?éc nhén phai thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua | o4 gidrlam | 08 gid lam
Budce 8 | vién Chi nhianh Van| ;. 4 At e i
x e . 2%, o . | PRAP lUA vige viée
phong Pang ky dat dai
D6 vai truong hop khong phai thye hién nghia vu
tai chinh thi chuyén dén budc 15
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho
nguoi sir dung dat dé thuce hién nghia vu tai chinh doi | 24 gio lam | 24 gio lam
voi truong hop phai thwe hién nghiavu taichinh; viéc viée
, : 5 - Chuyen Thong bdo d6i vdi trudmg hop khéng thude Chn “hong
Buoe 9 | Chi cuc Thué déi tuong phal thue hién nghia vu tai chinh hoac l(inh w‘i%: l(inh Vfl%)
du'o'(‘:_mle'n thlie l'llDE}F tnfﬁmg }10}} dl‘rqc gh_l no n,ghia thosi gian thoi gian
;u‘tal chinh dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat oidi quyét) | giai quyét)
al.
Khéng tinh | Khong tinh
. iioa z ia - o 3 vao thoi vao thoi
Budée 10 | Ngudi sir dung dit Thue hién nghia vu tai chinh. gian gidi gian gia
quyét quyét
Bude 11 | Chi cuc Thué Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai | 24 gio lam | 24 ity lam
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chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. viée viée
(Khong (Khéng
tinh vao tinh vao
thoi gian thot gian
gial quyét) | giai quyet)
o f:r:‘ E‘;‘:"nﬁi "3; In du théo Gidy chimg nhan dbi v6i truong hop da | 08 gt lam | 08 gio lam
y .2 7 | hoan thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viéc viéc
phong Ping ky dat dai ;
Kiém tra, xem xét xic nhan két qua giai quyét TTHC
tai bude 12
< AL _| (Truéng hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai
A Eh“f"}:g ‘;?‘. phf-‘“hf:l“ cip huyén khéng c6 Truong B phén hodc c6| 04 giylam | 08 gis lam
i il & d?nda'p ONg | Truémg bd phan nhung khéng dugc phin cong thuc vide vide
Dang ky datda hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhdn vién Chi
nhanh Vian phong Déng ky dat dai dugc phéan cong
nhiém vu chuyén ho so dén bude 14, thoi gian thue
hién bude nay sé tinh cho budc 12).
oo g I{,Zh o Cg-“haﬂl? , ; 08 givr lam | 12 gios 1am
o an phong DAng KY | pha duyét két quéa giai quyet TTHC tai bude 13 Vit B
dat dai J i
S e e e = Chuyén Vin thu Chi nhéanh Van phong Déng ky
Vien chuc hoac naan | 43 4aj 14y s6, déng déu két qua TTHC; 08 gity lam | 16 gioy lam
Bude 15 | vien Chi nhanh Van 1 o T s D e i il Ti8s vide
phong Ding ky dét dai | - Cép nhét chinh ly bien dgng vao ho so dia chinh, : :

co s& dir liéu dat dai;
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- Chuyén két t qua cho noi tlep nhén ho so diu tién
(B phén Tiép nhén va Tra ket qua cip xa hoic Bo
phan Tiép nhan va Tra két qué cap huyén);

- Két thic quy trinh cia hé so trén Hé thdng théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Céng chuc tai BO phén
Tiép nhén va Tra két
qua cdp xd hoiic Cong
chite/vién chirc tai Bé
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Budc 16

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hé so.

- X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Gid hanh

chinh

Gio hanh
chinh

Toéng thei gian gidgi  quyét
TTHC

264 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qud 33 ngay lam vigc,
khéng qua 43 ngay lam viéc (344 glcr lam viéc) vdi cac xd@ mién nui, hai dao, vang sau,
viing xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢o diéu kién kinh 1 - xa hoi
diic biét kho khin, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh).

Trong do:

+ Thei gian thu hdi Gidy chimg nhén da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chimg nhén sau khi thu héi khong qua 08 ngay lam viéc;

+ Tang thém 10 ngay lam viée dbi vai cae xa mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i kho khan, vang ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho

khin, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh;

17.4. Trwimg hop thye hién cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi c6 thoi gian thire hién 10 ngay lam viée



164

chirc tai BO phan Tiép
nhén va Tra két qua
cap huyén

- Truong hop hd so khéng thuge thim quyén tiép
nhan hodc hé so khong day da thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhét ni dung thong tin
giita cac gidy t& hodc ké khai noi dung khéng diy du
théng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va tra ho
so cho ngudi ndp. hudng dan bo sung, hoan thién ho

3 L3

| so theo Mau s6 02 hodc tir chdi tiép nhan hé so theo

Mir
Thavi gian thire hién e
5 . . e do
(tinh moi ngay 08 gio .
12 SR dich
am viee) vu
Tai ciac xa :nng
Thir tw : s MN. HD ruc
y Pon vi/nguoi thue o, " <a ) 1 %
cong viée thigélll' ¥ N¢i dung cong viec Tai VS, VX, tuyen
. phuong, ving ¢o
thi tran, diéu kién
xi dong KT-
bing XHKK,
diic hiét
i } KK
Tiep nhan ho 5{?; ‘ ‘ ’ o Mot
- Trudmg hgp ho so day du thanh phén, thong nhat vé phﬁn
ndi dung thong tin gitra cac gidy 10, day du cua ndi
dung ke khai thi guri Giay Tiep nhan ho so va hen tra
Coéng chue tai B két qua ngudi nop ho so theo Mau 50 01 cta Phu luc
phin Tiép nhan va | kéem theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP; S0 hoa ho
Tra két qua cap xa | so, quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu i i
Bude 1 | hodc Cong chirc/vién | tuc hanh chinh. 08 %lioé*;am 10 %ligclam
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Méu sé 03 cua Phu luc kém theo Théng tu 50
01/2018/TT-VPCP .

Vién chic hodc nhan

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu rd 1y do trinh Trudng bd phén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai.

Bude 2 vién Chi nhanh Van | - Néu h so du diéu kién Uu*;acdmhlmﬂmng tin quy [ 84 gio lam 100 gio
phong Dang ky dét | dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ciia Luat Pat, chuén viée lam viée
dai bi hq so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
di cap khong ding quy dinhtrinh Truéng bd phan Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai burde 2
(Truong hop Chi nhanh Véan phong Dang ky dat dai
Trudng bd phan Chi cip huyén khéng c6 Truéng Bé phén hr::gu: co e R
Bude 3 nhanh Vin phong | Trudng bg phan nhung khéng duge phan cong thire a4 %g;.am i %li[éiam
Dang ky datdai | hién ndi dung ndy thi Vién chic/Nhan vién Chi ~ -
nhanh Vian phong DPéng ky dat dai duoc phin cong
nhiém vu chuyén hé so dén bude 4, thdi gian thuc
hién bude ndy sé tinh cho budc 2)
Lanh dao Chi nhénh s ]2
: i : - 44 | 46 gidr lam
Buéc4 | Vinphong Pingky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 3 el
dat dai viée :
Buée 5 | Vién chitc hofic nhan | - In dy thio Gidy chimg nhan déi véi trudng hop | 16 gio lam 32 gi_fir |am
khéng phai thye hién nghia vu tai chinh; viéc vige

vién Chi nhanh Van
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phong Pang ky dit
dai

~ Dy thao phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh theo mau s6 12/DK ban hanh keém theo
Nghi dinh 101/2024/ND-CP ddi vdi truong hop phai
thue hién nghia vu tai chinh trmh truong bo phéan Chi
nhénh Van phong Dang ky dét dai.

Truéng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyél TTHC
tai buoc 5

(Trudmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
cap huyén khéng cé Truéong B phan hodc co

Budce 6 nhanh Vin phong | Truéng bo phén nhung khéng duge phan cong thuc va gmrlam L £w lam
Ding ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi N Wk
nhanh Vin phong Dang ky dét dai duge phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén bude 7, thai gian thuce
hién budc nay sé tinh cho budc 5)
|
Lanh dao Chi nhanh ' 08 oidy I 16 giiy 13 |
Bude 7 | Vin phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buée 6 Bl o e
ddt dai vige viee
Gui Phleu Chuyen théng tin dé xdc dinh nghla vu tai
chinh vé dét dai dén Chi cuc Thuéddi véi trudng hop
Vién chic hodc nhén | phai thue hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua .
Bude 8 viér} Chi Elhénhr“v’ﬁ;n phap luat; 12 glc:r lam | 16 gmr lam
phng Bd“;;g kY 43t | pgi voi truomg hop khoéng phii thyc hién nghia vu| V' Yiee

tai chinh thi chuyén dén bude 12
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- Xée dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho

ngudi sir dung dét dé thye hién nghia vu tai chinh ddi | 24 gilam | 24 gio lam
vai trumlg hop phai thue hién nghiavu taichinh; viée viéc
_ . - Chuyeén Théng béo dbi véi trudng hop khdng thude | gy ’
i A 10ng Khong
Bugc 9 Chi cue Thue dbi twong phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh hodc t(inh A tfinh i
duge mién thué hodic truong hop duge ghi ng nghia | . gian théri gian
;:i tai chinh dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat gidi quyét) | giai quyé)
Khéng tinh | Khong tinh
Buée 10 | Ngudi sir dung dat | Thue hién nghia vy tai chinh. Moss th,c_'l. vae th_ﬂ,r :
gian giai gian giai
quyet quyct
24 git lam | 24 gi¢ lam
vige viée
Bude 11 Chi cuc Thué Ch'uyén Thén’g bs:m ve Uviéc }}oén thanh r}ghja VU tai| (Khong (Khéng
chinh cho Chi nhanh Vin phong Dang kv dat dai. tinh vio tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyét) | giai quyet)
Vién chirc hodc nhan
Bude 12 vién Chi nhanh Va"}n In dy thao Gidy chimg nhan ddi voi truong hop da | 12 gid lam | 08 gio lam
phong Piang ky dat | hoan thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viée viée
dai
, Tn:n::mg l?@’ Ph@'-"{ Chi | Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC | g gidr lam | 12 gi&r 1am
Budce 13 nhanh Vin phong tai buge 12 i vide
Dang ky dat dai J *

(Trudmng hop Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai
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cdp huyén khong c¢6 Truong Bd phén hodc co
Truong bd phén nhung khong duge phan cong thue
hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai duoc phin cong
nhiém vu chuyén hé so dén budc 14, thai gian thue

hién bude nay sé tinh cho bude 12).

Lanh dao Chi nhanh

chirc tai B§ phan Tiép
nhan va Tra két qua
cap huyén

- X4c nhén tra két qua trén Hé théng théng tin giai

quyét thi tuc hanh chinh.

: 3 ; 5 . 08 gidr 12 0 ]2
Bude 14 | Van Ph{%ftlgdgﬂ“g kY | Phe duyet két qua gii quyét TTHC tai bude 13 : %}Eﬁ““‘ & iﬂ -
- Chuyén Vin thw Chi nhanh Vin phong Dang ky
dét dai 1y so, déng dau két qua TTHC;
Vitt chilic hofic ahin: |- Cap nl:ﬁt fhing't ly ]Jién dong vao ho so dia chinh,
Buée 15 | vién Chi nhinh Van “‘::ff’ amlida | i | i6eim
phong Ding ky dat | - Chuyén kn_:td qua cho_nm tiép nhan ho so dau tién viée viée
dai (B0 phén Ti¢p nhén va Tra ket qua cap xi hodc B i
phén Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén);
- Két thiic quy trinh cla ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chire tai Bo
phén Tiép nhdn va | - Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
: Lraketqui capX3 | 7ra két qua cho ngudi ngp ho so, Giohanh | Gidr hanh
Bude 16 | hodc Cong chire/vién ; :
chinh chinh

|

Tf}ng thoi gian gidgi quyét

TTHC

280 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khdng qud 35 ngay la

m viéc,
khéng qué 45 ngay lam viéc (360 giér lam viée) véi cac xi mién nui, hai dao, viing sau, }
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vung xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi |

dac bi¢t kho khin, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh).
Trong dé:
+ Thoi gian thu hdi Gidy ch (mg nhén da cip khéng qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chimg nhan sau khi thu hi khéng qua 10 ngay lam viéc;

+ Tang thém 10 ngay lam viéc di vdi cdc xa mién nui, hai dao, viing siu, viing xa, ving
£y 2 fan " H ~ as » - . r . A . a . - ~ A o *m
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving ¢6 didu kién kinh té - x4 héi dic biét kho

khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh:

17.5. Trudmg hop thue hién cip

lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢6 thei gian thue hién 15 ngay lam viée

| bigtKK |

=
I Mue
Thai gian thue hién a6
(tinh mdi ngay 08 gio dich
lam viéce) vu
Thoi gian ‘:::E
i thuc hién :
Thirty | 50 vi/ngwdi thue = i - TTHC tai | 1Y€
cong viée LA 2 Néi dung cong viéc : ; -
: hi¢n Thesi oi cac xa MN,
SRR | HD Vs,
thye hién VX, viin
TTHC Sl
co dicu
kién KT -
XHKK, dac
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Budc 1

Céng chiic tai B phan
Tiép nhin va Tra két
qué cip xa hodc Céng
chire/vién chirc tai B
phén Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

| Tiép nhén hd so:

- Trudng hop hé so déy dii thanh phan, théng nhat vé
ndi dung thong tin gifta céc gidy to, day du cia noi
dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhén ho so va hen tra
két qua ngudi ndp hé so theo Mau sé 01 ciia Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP: S& héa hd
50, quét (scan) vao Hé théng théng tin giai quyét thi
tuc hanh chinh.

- Truomg hop hd so khéng thuée thim quyén tiép
nhdn hotic ho so khéng ddy di thanh phin hoic
khéng dam bao tinh thong nhit noi dung théng tin
gilfa cdc gidy t& hodc ké khai ndi dung khéng day da
thong tin theo quy dinh thi khén g tiép nhin va tra hé
5o cho ngudi nop, hudng din bd sung, hoan thién hd
so theo Mau s6 02 hogc tir chéi tiép nhan hé so theo
Mau s6 03 cuia Phu lyc kém theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP .

08 gio lam
viee

16 gidr lam
viée

Budéce 2

Vién chitc hodc nhan
vién Chi nhdnh Van
phong Pang ky dat dai

Kiém tra hé so:

- Néu hé so khong dit didu kién thi dr thio vin ban
néu 13 ly do trinh Trudng bd phdn Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai.

- Néu hd so duir diéu kién thixdedinhlaithong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dt dai,
chudn bj ho so, du thao Quyét dinh thu héi Gidy chimg
nhén da cap khong ding quy dinhtrinh Trudng bd phén
Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai

84 gidr lam
viée

100 giey
lam viée
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Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai bude 2 ]
(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai

Truéng bé phén Chi|cap huyén khéng co Truong B phin hodc cd | 64 gio lam | 70 gitr lam
Budc 3 nhanh ~Van  phong | Truéng bo phén nhung khéng duge phan cong thue viée viéc
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dugce phén céng
nhiém vu chuyén hd so dén bude 4, thoi gian thuce
hién budce nay sé tinh cho bude 2)
Lanh dao Chi nhéanh L ™ ¢ a1
BuGe4 | Vin phong Péng ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai buse 3 Helolim | 4620 lim
dat daj vice Vige
-In dy thio Gidy ching nhin déi véi truomg hop
khong phai thue hién nghia vu tai chinh;
. | Vién chirc hodic nhén | . Dy thao phiéu chuyén thong tin & xdc dinh nghfa | 54 ois 1am | 32 gios lam
Buge 5 | vién Chi nhinh Van | vy 13 chinh theo mau sé 12/DK ban hanh kém theo | ~ Uiz vide
phong Dang ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP déj v trudng hop phai ‘ :
thure hién nghia vu tai chinh trinh trudng bo phén Chi
nhinh Vin phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qué giai quyét TTHC
tai budce 5
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét da
Truéng bo phén Chi | cidp huyén khéng c¢6 Truéng Bo phin hodc co 16 gitr 1am | 16 gidr lam
Bu6c 6 | nhanh  Vin phong | Truéng b3 phan nhung khong dugc phan cdng thuc %iéc e
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chie/Nhan vién Chi i i

nhinh Vin phong Dang ky dit dai duge phan cong
nhi¢m vu chuyén ho so dén budc 7, théi gian thuc
hién bude nay s& tinh cho budc 5)




Lénh dao Chi nhanh

Buée 7 | Vin phong Piang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 6 L 81y lam | 16 gl,'? lam
viee VIge
dét dai .
Grri Ph1eu Chuyen théng tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuédéi véi trron g hop
Vién chirc hodc nhan phai tlhuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua S | goss
BuGc 8 | vién Chi nhinh Van | Phap ludt; s e
phong Pang ky dat dai | Déi véi trudng hop khong phai thyuc hién nghia vu £ a5
tai chinh thi chuyén dén buée 15
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho
ngudi sir dung dAt dé thuc hién nghia vu tai chinh déi | 24 gior lam | 24 gio lam
v6i truomg hop phai thue hién nghiavu taichinh; viée viéc
” - Chuyen Théng bao dbi voi truong hop khéng thude (Khd .
£ 4 10ng Khon
Buge 9 Chi cuc Thue déi tuong phai thuc hién nghia vy tai chinh hodc | vﬁi t(l'nh Vﬁ%}
duge mién thué hodc trudng hop duogc ghi ng nghi i thes gian thoi gian
;: tai chinh dén Chi nhénh Vin phong Pang ky dét giai quyét) | giai quyét)
1.
Khéng tinh | Khong tinh
Bude 10 | Ngudi sit dung dit | Thuc hién nghfa vu tai chinh. VATl | vilo thel
gian giai glan giai
quyet quyét
24 gio lam | 24 gi¢r lam
, . : Chuyén Théng bao vé viée hoin thanh nghia vu tai viée viée
oudell | ChieeT® ok s CH mibdinh Vi phing Dlie by it (Khéng | (Khéng
tinh vao tinh vao
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phong Ding ky dit dai

co s¢ dit lidu dét dai:

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién
(B phin Tiép nhén va Tra két qua cdp xa hoic B§ |

thari giaﬁ thoi giap- B
gidi quyet) | giai quyét)
Vién chirc hoic nhan 15 e T =
Buée 12 | vien Chi nhénh Van | 1 SV Hhdo L b il Lone heP 4| 24 gicr lam | 24 gid lam
phong Ping ky dat dai ol uc hien nghia vu tai chinh. viée viée
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tai budce 12
g TP . | (Trudng hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dit dai
LT nTh“.’Tg ﬂgﬁnphanh?h’ cdp huyén khéng c6 Truéng B phan hodic c6 | 12 giy lam | 24 gior 1am
e DE:;] v dét da'p PR Trudmg b$ phin nhung khéng duge phén cong thire vife vide
SRR aa hién nGi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhi¢ém vu chuyen hé so dén buédc 14, thei gian thuc
hién buée nay sé tinh cho budc 12).
Lanh dao Chi nhénh R Fed s z L i d o
y &) - ¥ £
Buéc 14 | Vin phong Dang ki Phé duyét két qua gial quyet TTHC tai buéde 13 12 gio [am | 24 gicr lam
dat dai e he®
- I_Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky
: dat dai 1ay s6, déng du két qua TTHC:
Vién chirc hodc nhéin 4 hEP' SEII].]:II]’gb: d.(i 1 30 ki dinchith 08 gier lam 16 gi&r lam
Buée 15 | vién Chi nhanh Vin |~ ~#P nhat chinh ly bi€n dgng vao ho so dia chinh, f’;iéc ity
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phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén); - =1
- Két thuc quy trinh cta hé so trén Heé théng thong (
o tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh. . N
Cong chitc tai B6 phéan T &
Tiép nhan va Tra két | - Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
Buée 16 qui cAp xi hodc Céng | - Trd két qua cho nguai ndp ho so. Gio hanh Gid hanh

chirc/vién chic tai BO | - X4c nhan tra két qua trén H¢ théng thong tin gigi|  chinh chinh |

phén Tiep nhin va Trd | quyét th tuc hanh chinh.

ket qua cap huyén |

TTHC

Tﬁng thévi gian gidi quyét

320 gi& lam viée (Theo quy dinh TTHC nay
vi¢e, khéng qui 50 ngay lam viée (400 gior
ving siu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
kinh té - xa hdi diic biét khé khiin, ké tir ngay nhéin dii hd so' theo quy dinh).
Trong dé:

+ Théi gian thu héi Gidy chimg nhin da cAp khéng qué 25 ngiy lam viée;

+ Thdi gian ¢ip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hai khong qui 15 ngay lam
*+ Ting thém 10 ngay lam viée ddi véi cic xa mién ni, hai dio,
vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin,
biét khé khin, ké tir ngay nhin dii hé so theo quy dinh.

L a K -~ - . N
dwoce gidi quyét khong qua 40 ngay Iamj
lam viéc) voi cic xiA mién nii, hai dio,
t€ - xa hoi khé khin, viing ¢ didu kién

ving siu, viing xa,
» -A -, L3 F' e - . bl
ving c6 dicu kién kinh té - x5 héi dic

vice;
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18. Dang ky, cip Giay chirng nhan déi vei trudng hop da chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01 thing 8
nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwge cip Gidy chirng nhian nhing chwa thire hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh (ma s6 1.01 2785.000.00.00.H41)

=
Théi gian thye hign | M¥e 99
. S T s dich vu
(tinh moi ngay 08 gior T
e cong
lam vigc)
| truc
[ Tai cac tuyén
Thi : — xa MN,
A t.t{ Hut vy'n'gl.rm Kie Noi dung céng viée Tai HD, VS,
cong viée hién y \
t phudng, | VX, ving
thi trian, | ¢6 diéu
xa dong | kién KT -
bing XHKK,
dic biét
F -1 I{-K
Tiep nhén ho so:
- Trudmg hop hé so dz'"ty di thanh Phﬁu, t!}éng nhéat
vé néi dung théng tin giira cic gidy to, day du cua
Cong chirc tai Bé |noi dung ké khai thi giri Gidy Tiep nhén ho so va
phin Tiép nhin va | hen tra két qua ngudi ndp hod 50 theo Mau s6 01 ciia
Tra két qui cap xa | Phu luc kém theo Théng tur s6 Dl!Z[lIEfTT-VPCP; s o .
Buée 1 | hode Cong chire/vién | S0 héa hd so vao Hé thﬁng théng tin gidi quyét tha 4 ‘:",':,f lam l‘ﬂ 8 DI.?‘ Mh;';
chic tai B phn | tuc hanh chinh. Chuyén h so dén Vien chitc hogc |  Vie G
Tiép nhén va Tra két | nhan vién Chi nhénh Vin phong Piang ky dat dai
qua cdp huyén dugc phén cong theo quy ché, quy dinh vé phan
cong cong viéc ctia Chi nhanh.
- Trudmg hop hd so khong thude thim quyén tiép
nhan thi tir chdi hé so theo MAu s6 03 ban hanh kém
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theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong diy du thanh phin hodc
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung théng tin
gilta cdc gidy t& hodc ké khai néi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va
huéng dan ngudi yéu ciu ding ky bé sung, ké khai
theo méu 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hofic nhan

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao van ban
néu 16 1y do trinh Trudng bé phin Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai:

vién Chi nhénh Vin | + Néu hé so dit didu kién thi dur tho Thong béo bang | 08 oixy jam | 16 eie
Buoc 2 Ph,‘b"g Bﬁ“gﬂ ky 4dat | van ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam thu tuc viée i vige
:Eliéi"gﬁ phén cong cép Gidy chimg nhz'in'quyfén st dg}ﬂg dit, quyén sé '
' hitu nha & va tai sian gin lién véi dit cho ngudi nhin
chuyén quyén trinh Trudng bd phin Chi nhinh Vin
phong Ding ky dét dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhéin két qua giai quyét
TTHC tai Buéde 2
(Truomg hgp Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai
Truong b phén Chi | cdp huyén khéng 6 Truéng Bo phan hojic ¢6 | o, giclam | 08 gi
Buge3 | nhinh Vin phong | Trugng Bo phin nhung khéng duoc phan congthue | s Huits

Ding ky dit dai

hién ngi dung nay thi Vién chirc/Hop ddng lao dong
Chi nhénh Van phong Ping ky dét dai chuyén hd so
dén Budc 4, thai gian thuc hién budc nay sé duoe
tinh cho Buérc 2)
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: =
: - Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 3
Lanh dgo Chi nhénh x}’- s sl auy : .| 0dgivlam | 08 giv
Butcd \ian théﬂg Dang ky | _ Chuyen giao hé so cho Bg phin do dac doi véi viée lam viéce
dat dai trudng hop phai thye hién do dac.
- Chuyén Théng bao dén UBND cip xi va bén
chuyén quyén déi véi truomg hop c6 dia chi:
Vit chie il Chuyén Théng béo dén UBND cp xa va thue hign
hh éhTim nhcfac Véﬂ dang tin 03 14n trén phuong tién théng tin dai chiing
.o | Y8 Chu nhaoh Vin | o B e o Sng 16 dja chi | 04 giv lam | 08 gio
B h D 44t | @ dia phuong doi véi truong hop khong ré dja chi
Wies | puong Ding lof darf - S1EFSLSAE C91 Y kintmg lop ot vige | lim vige
dai duge phin cong | cla bén chuyén quyen va théng béo cho n guoi ding v ¥
nhiém vu ky phoi hop ndp phi ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching & dija phuong,
- Chuyén ho so dén buée 7 cho B6 phan do dac dbi
vOi trudng hop phai thuc hién do dac. % _
- COng chire dja chinh tham muu UBND cdpxa thue | 30ngdy | 30 ngay
hi¢n niém yét Théng bao ctia Chi nhdnh Vin phong |  (Khéng (Khéng
' Dang ky dat dai. tinh vao tinh vao
SRt UBNDolpxs | o inee0 vmn ¢dp xa Iip Bién bin két thic | thdi gian | thdi gian
niém yét cong khai va giri dén chi nhanh Vin phong | Blalquyet | giai quyet
Piang ky dit dai cua tha cua thu
= ' tuc) tuc)
‘vji:in ’3}1“:“3 h‘:fac nhén Do dac, xac dinh lai dién tich thia dét hoic trich do Khéng tinh | Khéng
Bude 7 b [Ilﬂll C';Ej)-nhanh’ %:fﬂn ban db dia chinh déi véi cdc truong hop quy dinh | vio thei tfr‘i}} vao
SRl Ucanﬁa’inkycﬁnat diém b khoin 3 Piu 37 cia Nghi dinh 6 gian gidi thi gian
il % | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. gidi quyét.

nhiém vy do dac

quyeét
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=g Khéng tinh | Khén
e e, = Vo tht | tinkvas
Buée 8 ‘.r;an phong Bing ky | Phé duyét két qua TTHC tai budre 2. gian gidi | thoi gian
dat dai quyét giai quyét
Sau 30 ngay, ké tir ngay théng bdo hodc diing tin lin
dau tién trén phuong tién thng tin dai chiing thi trich
luc ban dé dja chinh va xur Iy hé so:
- Truomg hop ¢é don d%_ nghi giai quyét 1ranh'ch£§p
thi Chi nhinh huéng dan cac bén nép don dén co
quan nha nude ¢6 thim quyen giai quy@t tranh chap
Vién chirc ho#ic nhén | theo quy dinh; Théng bao UBND cép x& noi c6 dét L _
Buée 9 | Vién Chi nhanh Vin | duge biét va két thic hd so theo quy dinh. 12 g9 lam ?4 gf‘?
phong Dang ky dit| qanopon khong c6 Don dé nghj gidi quyéttranh | ¥1¢¢ e
dai dugc phdn cong | . . .. s o Ny e 0 _—
nhiém va chap thi dy thao Phr‘eu ’chuyen thn}ng tin dé x4c dinh
' i nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau sé 12/DK ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dé;
vOi truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh va
trinh Truéng by phdn Chi nhanh Vin phong Dang
ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xéc nhén két qua gidi quyét TTHC
tai Bude 9
Trudng b§ phan Chi | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai 08 gid 1am 16,51
BuGe 10 [ nhdnh  Vin phong cap luyén khong c6 Truéng Bo phan hoidc co vige Birh vigo

Ping ky dit dai

Trudng B6 phan nhung khéng dugce phin céng thuc
hién ndi dung nay thi Vién chirc hodic nhén vién Chi

nhénh Vin phong Diing ky dét dai duge phan céng |
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nhiém vy chuyén hd so dén Bude 11, thoi gian thuc
hién buéc nay s& duge tinh cho Bude 9)

Buge 11 | corh dao Chi nhdnh | g o) a1 s, qué gidi quyét TTHC tai Buéc 10 | 08 giorlam | 16 gio
woE 11 \{ﬁn p'hong Diang ky viée lam viée
dat dai :
Vién chire hodc nhén ] ‘
vién Chi nhanh Vin | Giri Phieu Chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu taj
Buge 12 | Phong Péng ky dit | chinh vé dét dai dén Chi cuc Thue doi véi trudmg | 04 giorlam | 08 gio
e dai duoe phan céng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh viéc lam viéc
nhiém vu ctia phap luét.
- Xdc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho 24 i
- S A A ‘o -~ 2= . T 10
nguot sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh | 24 gi& lam i ke
doi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; vige o
_ , - Chuyén Théng bio déi véi truong hop khéng (Khéng (}(]10133
Bue 13| Chicuc Thué | gy s gé; WUong phai thyc hién nghta vy tai chinh | o\ | tinh vao
hodc duge mién thué hodc trudng hop dugc ghi ng thoi gian thm_g} A8
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong DPing | _..- z giai
T Ty glal quyct) £
ky dat dai. quyet)
Khéng tinh | Khéng
: o £ 2 Y o vao thoi tinh vao
Budce 14 | Nguai sir dung dit Thuc hién nghia vu tai chinh. gian giai thoi gi an
quyét giai quyeét
Chuyén Théng bio v vie hodn thanh fiohf i 24 gi¢ lam 24 gio
Budc 15 Chi cuc Thué SN g e Vi ?aﬂ[ - “% lf' ol viée lam viéc
chinh cho Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai.
(Khong (Khéng
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B tinh vao tinh vao
thoi gian | thoi gian
giai quyét) gidi
quyét)
- In dy théo ndi dung xdc nhin thay d6i vao Gidy
chirng nhén d3 cap déi vai truong hop khéng ¢é nhu
Vién chire hogc nhdn | cay cép méi Gidy chitng nhan;
vieh Cin nhob Van || 1y ottt Gily chitig rihia 88 vé truémg hop ¢6 L .
Bude 16 | P h}’f;ng Baﬂgﬁ ky ,,dat nhu cdu cip méi Gidy chiing nhén va du thao Quyét 12 Elo lam ?4 e
dai dwoc phan cong | . Lo 5 P SO W viée lam viée
nhiém vu dinh huy Qla}r cf}ung nhan da cap‘dm VOl truong hop
bén chuyeén quyén khéng nop Gidy chimg nhén;
Hoan thién hé so va trinh Truéng b phan Chi nhanh
Van phong Ping ky dit dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhin két qua gidi quyét TTHC
tai Budc 16
_ | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai
Trudng b phén Chi c.'i‘p huyén khéng cé Truong B phin hoic co 02 giér lam 04 giey
BuGe 17 | nhédnh  Van  phéng | Truen g B phan nhung khéng duoe phéin cong thue vide 1am vide
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi vién chire hodic nhan vién Chi ' '
nhanh Van phong Dang ky dét dai dugc phan céng
nhi¢m vu chuyén hd so dén Buée 18, thoi gian thuc
| hién budce nay s& duoc tinh cho Bude 16)
o yq | b dgo Chi nhinh pyg goasdy s isi quyét TTHC tai bude 17 | 02 giolam | 04 gio
Budce 18 (‘;{ﬁndp.hong Pang ky viée lam viéc;l
at dai ’
; Vién chirc hodic nhén | - Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky .. .
BU6e 19| vién Chi nhinh Van | dét dai Ly s6, dong dfu két qua TTHC: | 08giolam | 16 gie
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[ A x " AR o 2 3 = Tk Son ; : ‘x : =2
thi'ﬂg Béng ky dat | _ Cép nhét, chinh Iy bién déng vao hd so dia chinh, | Vice lam viée
dai duge phan cong | cq s¢ dir licu dét dai;
nhiém vy - Chuyén két qué cho noi tiép nhan hé so diu tien

(B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cép xd hodc Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hé so trén Hé théng thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Céng chic tai B§
glx:ank ;‘;’e” nhdn va | q phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Budc 20 hcf;c Sancé"fhﬁﬁii?ﬁ - Tra két qua cho ngudi ngp ho e e
chitc tai BO phan |- Xé'c nhén tra ket qua trén H¢ thong théng tin giai chinh chinh
Tiép I‘lhé.n Vé,‘Tré két quyét r_hil t‘;lc hanh Chfflh.
qua cép huyén - | =
- Khéng qua 160 gi¢ lam vi¢e (20 ngay lam viéc) ddi véi cic xa midn nii, hii dio,
viing siu, viing xa, viing cé diéu kién Kkinh té - xa hdi khé khin, vung ¢ diéu kién
kinh té - xa héi dic biét khé khin, ké tir ngay nhin dii ho so theo quy dinh;

- Khong qua 80 gio lam vige (10 ngay lam viéc) dbi véi cic x4, phurdmg, thi trin con
lai, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

: iy W, c (Thoi gian giai qu;rét duge tinh ké tir ngay nhin duge ho so dia dim bio tinh diy di
Tong thoi gian giai quyét ciia thanh phén ho so, tinh théng nhit ve ndi dung théng tin giira cic gifij:’ to, tinh
ITHC diy dii cita ndi dung ké khai; khang tinh thoi gian trich do dia chinh thie d4¢ khong
tinh théi gian xdc dinh gii ddt, ky hop déng thus dit, khéng tinh thdi gian co quan
¢6 thim quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh ciia ngudi sir dung dit, thii gian xem xét xir Iy déi véi truirng hop sir dung |
dét c6 vi pham phip luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong

khai, ding tin trén phwong ti¢n théng tin dai chiing, thoi gian thye hién thi tuc chia

b

thira ké quyén sir dung dit. tai sian gan lién voi dit déi vai truong hop thue hién thi |
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tuc cap Gidy chirng nhan quyeén

sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat

ma ngudi sir dung dat, chi sé hira tai sin gin lién véi a5t chét trirde khi trao Gidy

chimg nhén.)
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19. Pang ky, cip Gidy chirng nhin quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi d.‘it cho nguoi nhijl:
chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &, céng trinh xdy dung trong dw An bit djng san (mi so
1.012787.000.00.00.H41) _ -

|

Thdéi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gidy
lam viéc)

ST Mire
t@mc do dich
Th i B > " . . th . o 2 xa ,
s . h{ e v;fn.%u'm 35 Ngi dung cong viée Tai HD, VS, b
cong viéc hi¢n : ] < cong
phwong, | VX, viing Gaons
. £ ¥ o 1 b
thi tran, co dicu fydn

xii dong | kién KT
biang - XHKK,
dac biét

Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hé so day du thanh phén, théng nhét
vé néi dung théng tin giita cac gidy to, diy du cua
Cong chic tai B¢ | noi dung ké khai thi g ~Gi§y Tiép nhan 'hi:'h so va hen
phin Tiép nhan va | tra két qua ngudi nop hd so theo Mau s6 01 ciia Phu
Tra két qua cdp xa|luc kém theo Thﬁr]g tur s6 011’2{}ISFTT—V'PCP; S6
Bude 1 | hodc Cong chire/vién | héa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
chire tai B phan Tiép | hinh chinh. Chuyén hé so dén Vién chirc hodc nhén
nhin va Tra két qua | vién Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai duoc
c;ip huyén phan ¢dng theo quy ché, quy dinh v& phan cong cong
viée ctia Chi nhéanh.

- Trudmg ho‘p'ht‘“} so khong thude tham quyén tiép
| nhén thi tir ch6i hé so theo Mau s 03 ban hanh kém | . .

04 gier lam | 08 gio Mot
viéc lam viée phan
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theo Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP,

- Trudng hop hé so khéng day du thanh phin hoic
khéng dam bao tinh théng nhit noi dung thong tin
gifta cac gidy t& hodic ké khai ndi dung khéng day du
thﬁng tin theo quy dinh thi khén g tiép nhan va hiréng
dan ngudi yéu ciu _ding ky bd sung, ké khai theo
miu 02 Théng fur sd 01/2018/TT-VPCP.

Vién chire hodc nhan
vién Chi nhinh Vin

Kiém tra hd so:

- Trl.ID‘rl}: hop ngudi sir dung dit nop hd so chi gom
cac glay to tai cac diém c, d, d khoan 1 diéu 41 Nghj
dinh s 101/2024/ND-CP thi dur thao Thong béo giri

# phong Ping ky dat | chu dau tu cung cap cac gidy tor quy dinh tai diém a, 24 gitr1am | 48 gioy
ude 2 dai dwgc phén céng | b, e va g khoan 1 Pidu 41 Nghj dinh 101/2024/NP- vice lam viéc
nhiém vu CP.
- Trudmg hop hd so diy du theo Khoan 1 Pidu 41
Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP thi chuyén dén bude
6.
Buée 3 ng E{,D phanhChl Kiém tra, xem xét, x4c nhin két qua giai quyét| 04 giolam (08 iy
e 8 i PUODE | TTHC tai Buse 2. vidge | lam viec
Ding ky dit dai ;
Lanh dao Chi nhanh 4 e T e, g
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3. 04 oicr | e
Bude 4 | Van phong Pang ky % R S %Iigcam ?gm _"E_IU
dat dai ' o
Cung cap céc gidy t& quy dinh tai diéma, b,cvag| Khéng |Khen g
. ogs: > khoan 1 Diéu 41 Nghj dinh sb 101/2024/ND-CP khi | tinh thoi tinh thei
Budc 5 | Chi dau tu du én nhin dugc théng bio ctia Chi nhanh Vin phong | gian giai | gian gidi
Pang ky dit dai tai Bude 2. quyét quyeét
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Vién chirc hodc nhan

Kiém tra hd sor

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu rd ly do trinh Trudng Bd phan Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai.

vién Chi nhénh Vin | - Néu hé so du diéu kién thi du théo Phiéu chuyén | 16 gio lam | 32 giey
Buéce 6 | phong Bang ky dt théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai viée lam vige
dai_nﬂuo*c phan cong | theoMau sé 12/PK ban hanh kém theo Nghij dinh sé
nhi¢m vu 101/2024/ND-CP déi véi truimg hop phai thue hién
nghia vy tai chinh va trinh Trudng bo phan Chi
nhanh Van phong Ping ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 6
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai
; Trudng bf_‘?_ phén Phl cap huyg:rﬂl klzong co Tnfung Bo ph::m Em@mt o | o4 gt lim| 08 gid
Buoc 7 | nhanh Vin Phong Trudng Bo phan nhung khéng duge phan cong thuc vice 1t vide
Ding ky dét dai hién néi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi ' ;
nhanh Van phong Pang ky dat dai duge phan céng
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian thue
hién buée nay s& duge tinh cho Bude 4)
o ARH G Chi nhBnh | by g oaeide non oo quyét TTHC tai Budc 7 04 giolam |08  gid
Buéce 8 | Van phong Pang ky 27 S
dét dai vigée lam viéc
Vién chire hogic nhan | Guri Phiéu Chuyén théng tin dé xac dinh nghiia vu tai
Buge 9 | Vién Chi nhénh Van | chinh vé dat dai dén Chi cuc Thué déi véi truong | 04 gio lam | 08 gid
phong Ding ky dat [ hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh viéc lam viéc

dai dugc phén céng

cua phép luit.
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nhiém vu
- Xac dinh nghia vu tai chmh va Thong bao cho .
ngudi st dung dat dé thye hién nghia vu tai chinh | 24 oi¢y lam ?4 B9
ddi véi mrcmg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; vige lam viée
Buéc ] , - Chuyen Théng béo déi véi trudng hop khoéng Kh;'i (Khong
10 | Chicuc Thug thude doi tugng phéi thuc hién nghia vu tai chinh é[‘lh vl;fw tinh vao
hodc duoc mién thue hodc trudng hop duge ghi ng thai giaﬁ thai gian
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong Ding gidi quydt) giai
ky dét dai. quyét)
Khong Khéng
Birim Ngudi sir dung dit Thyc hién nghia vu tai chinh. m.ﬂ.l e tmi_1 o
thoi gian | thoi gian
2141 quyét | giai quyét
24 gigy lam | 24810
vige lam viéc
Bude Chi cuc Thud Chuyén Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai (Khong ('l(hor_xg
12 chinh cho Chi nhénh Van phong Ding ky dit dai. | tinhvao | 0D Vao
i thai gian
thoi gian
gidi quy¢ét) o5
quyét)
. .. |Indu thio Gidy chimg nhan va dir thio x4c nhdn
Vién g]’;fc E‘;Jﬂ; ﬂ$§“ thay déi trén Gidy chimg nhan da cdp cho chi dau
b hanh Vel | tu, trong d6 phén dién tich thudc quyén sir dung | 08 gi& lam s
Bute | aoeg Dang K Qo8 1 o vl g e 08 Bine-olfoh 16 Bl 80 | vibe 16 gid
13 dai dugc phéan cong & & : s e i lam viéc

nhiém vu

dé chuyén sang hinh thie sir dung chung va trinh
Truéng bo phan Chi nhénh Vin phong Ping ky dit
dai.
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Budée
14

Truong bé phin Chi
nhanh  Vin phong
Ping ky dit dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Bude 13

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
cap huyén khong ¢é Trudng Bo phan hoic co
Truéng B phén nhung khéng duge phén cong thyc
hi€én ndi dung nay thi vién chitc hodc nhan vién Chi
nhénh Vin phong Dang ky dat dai duge phén céng
nhi¢m vy chuyén hé so dén Budc 15, thoi gian thuc
hién budc nay sé duoc tinh cho Bude | 3)

02 gidr lam
viéc

04 gi&s
lam viée

Budéce
[

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai budc 14

Buoc
16

Vién chirc hoiic nhin
vién Chi nhdnh Vin
phong Ping ky dit
dai dugc phan céng
nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhinh Van phong Dang ky
dét dai ldy s8, dong dAu két qua TTHC:

- Cap nhét, chinh ly bién dong vio hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai:

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so diu tién
(B$ phan Tiép nhan va Tra két qua cdp xa hodic Bs
phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);

- Két thac quy trinh cta hé so trén He thong théng
tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh.

02 gio lam
viée

04 gitr
lam viée

04 gidr lam
viée

08 gidy
lam viéc

Budc
17

Cbng chuc tai BoO
phin Tiép nhén va
Tra két qua cip xa
hodc Céng chirc/vién
chire tai B phan Tiép
nhdn va Tra két qua
cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi nép ho so.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thing thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh.

Gig hanh

chinh

Gio hanh
chinh
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Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwrge gidii qu}'é‘it trong 10 ngay lam viée,

khong qui 20 ngay lam viée (160 gitr laim viée) véi cac xa mién nui, hai dio, viing

siu, viing xa, viing ¢6 diéu Ki¢n kinh té - xa hoi kho khin, ving cé diéu kién Kinh
té - xa hdi dic biét khé khiin, ké tir ngiy nhan dii hd so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét duge tinh ké tir ngay nhin duge ho so' da dim bio tinh day
di ciia thanh phén hé so, tinh théng nhit vé ndi dung thing tin giika cic gidy to,
tinh dﬁy di cia ndi dung ké khai; khong tinh thai gian trich do dia chinh thira dit,
khong tinh théi gian xdc dinh gia dit, ky hop ding thué dit, kkhong tinh thoi gian
co’ quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong
hop sir dung dit cé vi pham phap luft, thoi gian trung cfu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng tin dai ching, théi gian thuc
hién thii tuc chia thira ké quyén st dung dit, tai san giin lién véi dit dbi voi truong
hop thye hi¢n thii tuc cdp Gidy chirmg nhin quyén sir dung dt, quyén s& hitu tai
sin giin lién véi dit ma ngwoi siv dung dit, chi sé hivu (Ai sin gin lién véi dit chét
trwrde khi trao Gidy chirng nhén)
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IL. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

L. Diing ky dat dai, tai sin gin lién véi dét,
lién véi dit in diu déi voi cs nhén, c

1.012814.000.00.00.H41)

1.1. Diing ky dat dai, tai san gin lidn véi ddt An diu ddi véi ca nhin, cong dong din cir,

cip Giily ch irng nhin quyén si dung dat, quyén s hiru tai san gfi!]
ong dong dian cw, h§ gia dinh dang sir dung diat (ma so

ho gia dinh dang sir dung dit

Bude 1

phian Tiép nhian va
Tra két qua cdp xa
hodc Céng chire/vién
chirc tai BO phén
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

noi dung thong ti n giira céc giay te, ddy dii cha noi dung
ké khai thi giri Gidly Tiép nhan hé so va hen tra két qua
ngudi ndp hd so theo Mau s6 01 ciia Phu luc kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP: S6 héa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thi tue hanh chinh. C huyen
hé so dén Cong chire dia chinh - UBND clp x4.

08 giar lam | 16 gior
viée lam viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 giér
lam viéc)
Tj_ii cac Mire
xa MN, a6
Pon vi/ngwdi thuc HD, VS, | dich
S o u' Noi dung cong viée Tai .VX’ 5 vu
Thir tw hién e * ving cé A
cong viéce phu-?ng, didu cong
thi tran, xi Kién KT truc
dong bang | T tuyén
XHKK,
dic biét
¥ KK —
Tiép nhan ho so: .
[y - . -~ = Mﬂt
C h 5 " y - - -. -
S S e Bl Trudng hop ho so day du thanh phan, thong nhat vé phan
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- Truomg hop ho so khong thuge thim quyén tiép nhan
thi tir chéi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hé so khéng diy du thanh phin hoic
khéng dam bao tinh thong nhit ndi dung théng tin giira
céc gidly t& hoiic ké khai ndi dung khong day di thong
tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va huéng din
ngudi yéu cu ding ky bb sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Buac 2

Cong chire dia chinh
- UBND cap xa

Kiém tra hé so va tham muu cho UBND x thue hién
cac ndi dung sau: )

- Tham muu cho UBND cap x4 thuc hién céc cong viée
quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh s 101/2024/NP-CP
ngdy 29/7/2024 ciia Chinh phu;

- Hoan thién ho so va tham muu UBND xa to trinh theo
Mau s6 08/DK ban hanh kém theo Nghj dinh sé
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh
phu trinh Phong Tai nguyén va Méi trudng.

64 gid lam
viéc

88 gidy
lam viéc

Bude 3

Lanh dao UBND cip

Xd

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 2

16 gity lam
vigc

32 gid
lam viéc

Budc 4

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Méi
truong

+D0i véi noi da ¢6 ban dd dia chinh thi thuc hién trich
luc ban d6 dia chinh:

+ D6i vai noi chira 6 ban dé dja chinh va trong hd so
dang ky, cap Giay chimg nhén di ¢6 manh trich do ban
do dia chinh thi chuyén ho so dén Chi nhénh Viin phong

20 giv lam
viéc

24 gio
lam viéc




191

dang ky dat dai kiém tra, k¥ duyét manh trich do ban
do dia chinh;

+ Trudng hop trong hd so dang ky, c:—,"ip Gidy chimg
nhén chua cé manh trich do ban dé dja chinh thi chuyén
hé so cho Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai thye
hién vi¢e trich do ban db dja chinh,

Lanh dao Phong Tai ; e SO £ LB S5 e o
Budc5 |nguyén va Maj| e duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 4 16 gio lam ?G g!c:
trudng viéc lam viéc
- Kiém tra manh trich do ban dd dia chinh déi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh va tron g ho so ding ky, cip '
Vién chirc hoiic nhan | Gidy ching nhan di ¢6 manh trich do ban dd dja chinh Khéng tinh Khﬁng‘ |
ks ;’}ESEQ&% Van | Thue hién trich do ban db dia chinh d&i véi truomg | thoi gian tﬁ iﬁi—l
dai duge phén céng | hop trong hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan chua c6 thuc hién | & hién
nhiém vy do dac manh {rich do ban d6 dja chinh; TTHC TTHC
Trinh Trudng bé phén Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai.
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua gidi quyét TTHC
tai budc 6 5
R o oome e | Kbt | FHO0E
Trudng b6 phin Chi | (Truomg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cdp 18] gt tinh thoi
Buéc7 | nhdnh  Vin phéng huyén khéng ¢6 Truong Bé phan hoic c6 Trudng bo thue hien | £1an thuc
bing ky dit dai phan nhung khéng duge phan céng thuc hién noi dung TTHC hién
I'THC

nay thi Vién chic/Nhén vién Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai duoe phan cong nhiém vu chuyén ho
5o dén bude 8, thai gian thuce hién bude nay sé tinh cho
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bude 6).

L - Khon
Lénh dao Chi nh4nk | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 7 va | Khong tinh 1inh0|hc£‘;ri
Buéc 8 | Vin phong Ding ky chuyén dén chuyén vién Phong Tai nguycn va Mai| thoi o gian thye
dat dai trudng theo quy ché, quy dinh vé phén cong céng viéc | thuc hién hign
clia Phong Tai nguyén va Moi truong, TTHC TTHC
N Dy thdo Théng béo xdc nhén két qua ding ky dat dai
, Chuyén vién phong | ., MEu 5§ 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh 6 | 16 gig lam | 24 gity
Budc 9 | Phong Tai nguyén va aia ao o
Mo 101/2024/ND-CP ngay 29 thiang 7 nim 2024 ctia Chinh viée lam viée
01 truong phti trinh Lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong. i
Lanh dao phong Tai i PAES A £ el T 35
BuGc 10 | nguyén va  Mdi Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai budc 9 12 gio lam :2-:] gio
trudmg vige lam viéc
- Chuyén Viin thrr dong déu két qua TTHC;
- Chuyen hd so dén Chi nhianh Vin phong dang ky dit
dai d¢ chinh 1y, cdp nhét bién déng vio hd so dia chinh,
_ co s& dir liéu dat dai;
Bude 11 %:iu};enl w;nv;}h]:ji%gi - Clmyen két qua cho noi tmp nhén hu so du tién (B6 | 08 gio lam | 16 gio
i phéin Tiép nhin va Tra két qua cip xa hodc Cong viée lam viéc

trudmg

chirc/vién chire tai B¢ phan Tiép nhdn va Tra két qua
cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia h6 so trén Hé thong théng tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.
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Coéng chuc tai Bo
phan Ticp nhdn va
Tra két qua cp xa
Buée 12 | hodc Cong chire/vién
chire tai B¢ phan
Tiép nhén va Tra két
qua cip huyén

|
- Thu phi, 1é phi theo quy dinh; Gio hanh | Giér hanh |
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat. chinh | chinh

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

- Khong qud 240 gio' lam viée (30 ngay lam vicc) dbi véi cic xa mién nui, hai daﬂ,
viing sau, viing xa, ving co dicu kién Kinh té - xa hji kho khin, viing ¢é di¢u kién
Kinh té - xa hdi dac biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh;

- Khong qua 160 gié lam vmc (20 ngay lam vige) ddi véi cac xa, phuong, thi tran con
lai, ké tir ngay nhén @it hé so theo quy dinh.

(Thoi gian g;al quyct dwrge lmh ké tir ngay nhéin dwge ho so' da dam béio tinh day di
ciia thanh phan ho so, tinh lh{mg nhit vé ndi dung thong tin giira cac gmy td, tinh
day dii ciia ni dung ké khai; khﬂng tinh théi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi glan xde dinh gia dit, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan
c6 thim quyén xic ﬂmh nghia vy tai chinh ve dat dai, thm gian thue hién nghia vu
tal chinh ciia ngui sir dung dit, thoi gian xem xét xu ly ddi vai truong Imp sir dung
dét co vi pham phip luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tm trén phmmg tién tlmng tin dai chung, thﬂl gl.m thwre hién thi tuc chia
thira ke quyr:n sir dung dit, tai san gan lién voi ditt dm voi truong hop thuc hi¢én tha
tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung ﬂat quycn s& hiru tai san gin lién voi dat
ma nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin giin lien véi dit chét trurde khi trao Giay
chimg nhan.)
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1.2. Bang ky dat dai, ti sin gan lién véi dat, cfip Gidy chung nhan quyeu sir dung dat, quyén s& hiru t3i sén ain lién véi dét
lin d4u ddi véi ¢4 nhén, cong dong din cw, hj gia dinh dang sir dung dit

Thoi gian thue hién D';:“
(tinh moi ngay 08 gid dich
lam viée) -
Tai cic ‘t’f;‘_cg
Thﬁl'l' tur B:}; ;::y:iﬁm Ngi dung cong viée : :I‘;}?‘EE tuyén
cong S TE:" VX, viilng
viée phwdng, >
thi trin, xa | S0 dicu
ﬂéng bfing k"‘m. ol
XHKK,
diic bigt
- . KK
Tiép nhédn hd so: T
- Trudng hc‘p hé so day du thanh phin, 1hun;:, nhét vé noi dung
Cong chirc tai | thong tin giita céc glay tor, ddy di cia ndi dung ké khai thi guri
B§ phéan Tiép G1ay Tlep nhén hd so va hen tra két qua ngudi n-::p hd so theo
nhan va Tra ket Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
qua cap xd hodc | VPCP; S6 hoa hd so vao Hé lhong thong tin giai quyét thi tuc N ». N
Budce 1 | Cong chire/vién hanh chinh. Chuyeén hd so dén Céng chm: dia chinh - UBND | 98 glo — b e M?!
chire tai Bo phan | cAp xa. vige e | P
?F:'Pkinhé}ﬂ_ ool I TrLr{‘)',ng hop hé so khéng thuge thAm quyén tiép nhin thi tir
hi;énﬂ QU8 C4P | chéi hd so theo MAu sé 03 ban hanh kém theo Théng tur s6
. 01/2018/TT-VPCP.
- Trudmg hop hé so khong day di thanh phin hozc khéng dam | ]

|
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béo tinh thc"i-ng nhat ndi dung théng tin gifia cac gidy t& hoic ké |

khai n¢i dung khéng day da thong tin theo quy dinh thi khong

tiep nhgn va hudng dan nguoi yéu cau dang ky bo sung, ké khai
theo mau 02 Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

Kiém tra hd so va tham muu cho UBND cép x4 thue hién cdc

Cong chirc dia ‘ | e £
Buéc 2 | chinh - UBND | cong vige quy dinh tai Didu 33 Nghj dinh s6 101/2024/ND-cp | 04 s e
cap xa ngay 29/7/2024 ctia Chinh phiy; ' :
Bude 3 Lanh dao ) . 16 gi¢r lam 32 gity
Y087 |UBND cipxa | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buge 2 vige lam viée
- Thyc hign niém yét Danh sach cong khai két qua két qua kiém
tra hd so ding ky, cip Giay chimg nhén tai tru so Uy ban nhan | 13 ngay 15 ngay
dén cap xa, khu dén cu noi cé dit, tai san gan lién voi dat; (Khéng (Khéng
BuGc 4 | UBND c3pX& | . Hoan thién hé so va UBND xa lap 1 trinh theo Mau s6 08/DK |  tinhvao | tinh vio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thoi gian | thoi gian
thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu trinh Phong Tai nguyén va | thituc) | thi tuc)
Mbi trudng.
+ D0i v6i noi dé ¢6 ban d dja chinh thi thuc hién trich luc ban
do dia chinh;
Chuyén  vién | +D0i véi noi chira ¢b ban d8 dja chinh va trong hé so dang ky, ‘
Buée 5 | Phong Tai | cap Giay chimg nhan dé c6 manh trich do ban dé dia chinh thi | 08 gi¢ lam 16 gio
nguyen va Moi | chuyén hé so dén Chi nhanh Viin phong dang ky dit dai kiém | viec lam vige

trudong

tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh;
+ Trudng hop trong ho so dang ky, cip Gidy chimg nhan chua

c6 manh trich do ban do dia chinh thi chuyén hé so cho Chil
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nhdnh Van phong diing ky dit dai thuc hién viée trich do ban dé
dia chinh,

+ Du théo vin ban lay y kwn cia co quan ¢ chire niing quan Iy
vé xiy dung cap huyén vé di diéu kién tdn tai nha &, cong trinh
xdy dung dé d6i véi trudng hop ngudi sir dung dét, chi so hivu
tai sdn gin lién véi dit c6 nhu ciu chirmg nhédn quyén s& hiru
nha &, cong trinh x8y dung ma khéng ¢6 gidy x4c nhan clia co
quan ¢6 chiic ning quan 1y vé xay dung cap huyén vé du diéu
kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung dd theo quy dinh cua
phap luit vé xdy dumg trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Phé duyét két qua giai quym TTHC tai budc 5

B %g:‘ hﬂii?g é‘”ﬁ% Déi v6i trudmg hop lay ¥ kién ctia co quan c6 chirc nang quan | 04 gig lam | 08 gidy

Mbi truong ly vé xiy dung cép huyén (Phcmg kinh té ha ting hoic phong viée lam viéc
Quan 1y d6 thi) thi chuyén hé so dén bude 10

Co quan c6 chirc B
ngng Gc:j quan 1y | cho y kién bang vin ban vé du didu kién tdn tai nha &, cong 24 0iy 1
Eu}ﬁ? "E‘,%gsg trinh xdy dung chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong | ~ %tgcam 24 gi&r
Kinh i€ ha tang tai Budge 10 ' lam viéc
hodc phong

; Quén 1y d6 thi )

Bude 7 Vign ohire hoio )
nhin vién Chil- K.IEIII tra méanh trich do ban dé dia chinh dm V01 noi chua co Khéne tinh | Khong
nhanh Vin | ban db dia chinh va trong hé so ding ky, cap Gidy chirng nhén thari Eri:n tinh thoi
phong Dang ky | da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thiti ?}-;ién gian thuc
gﬁgn dnd ggg; - Thuc hién tnch do ban d6 dia chinh dbi vai truong hop trong TTHC T['IIEEIC

nhiém vu do dac

hé so diing ky, cdp Gidy chitng nhan chura cé manh trich do ban
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dé dia chinh:
Trinh Trudng b6 phén Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai.

Kiém tra, xem xét xic nhan k&t qua giai quyét TTHC tai budce
-

: ] LA i ; J— Khong
Trudng b phén | (Trudng hgp Chi nhanh Van phéng Ding ky dit dai cdp huyén Khm‘ug .tmh tinf;mt;:{%fi
: Chi nhanh Van | khong c6 Truéng Bd phan hodc ¢6 Truong bé phan nhung | thoi gian :
Budce 8 , - , - e B L W > S S gian thuce
phong Dang ky khéng duge phin céng thuc hién noi dung nay thi Vién | thuc hién hidn
dat dai. chirc/Nhén vién Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai duge [ TTHC P
phén cong nhiém vu chuyén ho so dén budc 9, théi gian thuc '
hién buée nay sé tinh cho budc 7).
; Khéng tink | Shong
ﬁ};ﬁgﬂhh dao \‘;;_11; Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 8 chuyén hd so th‘;‘gim tinh thoi
Bude 9 | ohong Ding ky | (ban gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va Méi trudng. s jon | 8ion thye
dat dai TTHC hi¢n
TTHC
- Trudng hgp du didu kién duoc cap Giﬁy chung nhén theo quy
dinh ctia phap luat vé dét dai déi véi trudng hop ngudi sir dung
dat, chi s¢ hiu tai sdn gén lidn véi dit 6 nhu ciu cap Giay
Chuyén  vién | chimg nhén thi Dy thio phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh
Buée | phong Phong | nghta vy tai chinh theo miu sé 12/DK ban hinh kém theo N ghi| l6giolam | 20 gio
10 | Tai nguyén VA | ginh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 va trinh Lanh dao|  Viée A v
Moi trudng

Phong Tai nguyén va Méi trudmg;

- Béi véi trudng hop khong du diéq kién cip Giay chimg nhén
thi Dy thao Théng bao x4c nhin két qua dang ky dat dai theo
Mau s6 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/NP-
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CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phii trinh Lanh dao
phong Tai nguyén va Moi trudmg.

Léanh dao phong

Budce Tai S ; . 08 giolam | 08 gier
11 [y pn, (20T V3 Phe duyét két qua giai quyét TTHC vige lam viée
M@l truong ' '
- Giri Php:—:u Chuyén théng tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé
Chuyén  vién dat dai dén Chi cuc Thué dbi véi trudng hop phai thuc hién
Bugc | phong Tai | nghiavy taichinh theo quy dinh ctia phap ludt; 08 it lam | 08 gi¢
L ?ELP’E” Ve ot Truﬂmg hop khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan thi b lam vige
Rag chuyén théng bdo x4c nhan két qua ding ky dat dai dén budc
i
- }{ac dinh nghia vy tai chinh va Thong bdo cho nguéi sir dung - 24 giéy
dét dé thuc hién nghfa vu tai chinh déi véi truong hop phai thyc | 24 2i0 lam i i B
) hién nghia vy tai chinh; a0 (Khﬁn.g
Bude | . cuc Thué |- Chuyén Théng bao déi véi trudmg hop khong thuge dbi twong | (Khdng tiek i
13 phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugce mién thué hoic “’3}_1 a0 thi gian
trudng hop duoc ghi ng nghla vu tai chinh dén phong Tai ‘.}}?"1 gian Giki
nguyén va Moi truong. gial quyet) quyét)
Khong tinh |  Khéng
Buoe | Ngudi sir dung |, i - s vao thoi tinh vao
14 | d& I'hue hién nghia vu tai chinh. gian gidi | thoi gian
quyét giai quyét
24 gior lam 24 gior
3 " e s 4 " R— vige lam viéc
B;r;irc Chii cgié Thué Cil}:yer'lr :I'lhung bﬁaa Yﬁﬁ{?ﬂt:l;ﬁnﬂth&nh nghia vu tai chinh cho (Khdng | (Khong
phong Tai nguyén va Méi trudng. tinhvao |tigh  vio
| thoigian |thoi gian
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gidi quyét) | giai quyér)

Sau khi ¢6 thong béo ciia Chi cuc thué vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc duogc ghi ng nghia vu tai chinh:

- In du thao gidy chimg nhan;

Chuyén  vién | - Du thio t0 trinh theo miu s 09/DK ban hanh kém theo Nghi
BuGe | Phong Tai | dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; 08 gicr lam 16 gidty
16 nguyén va Mbi | _ B v trudng hop thué dat: viéc lam viée
truong . ;
+ In du thao Quyét dinh cho thué dit
+ Dy thao Hop déng thué dét
Trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong,
Bude %;“h <0 ;‘:"“g j , ; 04 gidrlam | 08 gic
17 Msi tr:lgrgig V& | Kiém tra, xem xét xéc nhan két qua giai quyét TTHC viée lam viéc
r L- d A - £ T I .
Buge |LAnh 2° | Pha duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio lam 12 gio
UBND cap 5 T
18 Fia viec lam viée
huyén :
- Chuyén Van thu doén g ddu két qua TTHC;
.| - Chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai dé
, Ch}‘}’é" VIS | chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit ligu | 08 girlam | 08 giv
Bu6e |Phong Tai| g4 45 vibo lam vide
19 nguyén va Moi )

truong

- Chuyén két qua cho noi 'liép nhdn ho so dau tién (Bo phan
Tiép nhén va Tra két qua cap xa hodc Cong chirc/vién chire tai
BG phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);




- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin giai quyét ‘ .
thu tuc hanh chinh tinh.

Cong chic tai
Bé phan Tiép
nhén va Tra két
qua cép xa hodc
Coéng chirc/vién
chire tai BO phan
Tiép nhin va
Tra két qua cip
huyén

Budce
20

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi nép hé so. Gidhanh | Giér hanh
- Xdc nhin tra két qua trén Hé thong théng tin giai quyét thi chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tong thivi gian giai
quyet TTHC

184 gio lam viée (Theu quy dinh TTHC nay duge giii quyét khung qua 23 ngay lam Vch,
klmng qua 33 ngay lam viéc (264 gm’ lam viée) doi voi ciac xa mién nii, hai dao, viing siu,
viing xa, viing cé diéu ki¢n kinh té - xa hoi khé khin, ving co ditu kién kinh té - xa héi dic
biét khé khiin, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh).

(Thai gian glal quyét dqurc tinh ké tir ngay nhin dwgce hé so da ﬂam bao tinh diy di ciia
thinh phin ho so, tinh thong nhét vé noi dung thong tin gm‘a cic gidy té, tinh diy di cia noi
dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dja chinh thira dat, khong tinh thoi gian xic dinh
gia dit, ky ho'p dnng thué dit, khéng tinh théi gian cor quan ¢o lham quyén xic dinh nghia
vu tai chinh vé dit ﬂal, thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cia ngwoi sir dung dit, thoi
gian xem xét xir ly d6i vii truong hop sir dung dét ¢ vi pham phap luit, théi gian tring ciu |
giim dinh, thoi gian niém yét con khai, dang tin trén phtro'ng tién thnng tin dai chung. thoi
gian thwe hién thi tuc chla thira ké quyén sir dung dat, tai sin g.m lién w‘] dit dbi véi trirong
ho‘p thue h|en thu tuc cap Giay chlrnﬂ nhin quyén sir dyung dat, quyen s hiru tai sin gin
lién véi dit ma ngudi siv dung dit, chii sé hiru (i san gin lién véi dit chét trude khi trao

Gidy chirng nhin)




2. Xac dinh Ial dién tich dit & ciia ho
nim 2004 (mi s6 1.012817.000.00.00, H41)

201

gia dinh, cd nhin da duge cip Gidy chirng nhin truée ngay 01 thiang 7

Mire

Thoi gian thue hién e |
(tinh m3i ngay 08 gior | 90 dich
lam viéce) Yl'l
: cong
Taiciacxa | true
Thir ty | Pon vi/nguwdi thire Néi d A - MP:J‘ H{,)‘ i
cong vige hidii 0i dung cong viée Tai V?., V)\:
phlrt:mg \:Eng cf]
..« - _ | diéu Kkién
thi tran, xa ]
% 2 KT -
dong bang XHKK,
dic biét
KK
Tiép nhan hd so: u '
- Trudmg hop hé so diy da thanh phan, thcng nhét vé
noi dung théng tin glua cac gmy 10, d"t}’ du ctia noi
Cong chirc tai B6 | dung ké khai thi gui Giéy Tiép nhan hd so va hen tra
phdn Ti€p nhdn va | két qua nguoi nép ho so theo Miu s6 01 ciia Phu luc
Tra két qua cap xd | kem theo Thong tur s6 01/2018/T T-VPCP; $6 hoa ho
Buge 1 | Nodc Cong | s vao Hé thung thong tin giai quyét tha tuc hanh | 08 giorlam | 16 gio lam M?t
chire/vién chitc tai | chinh. Chuyén hd so dén dong thoi: 1/Chuyén vién viée viéc phén

Bé phan Tmp nhin
va Trd két qua cip
huyén

Phong Tai nguyén va Méi truomg theo quy ché, quy
dinh phédn c6ng cong viéc ctia Phong Tai nguyén va
Moi trudmg; 2/ Vién chitc hoiic nhin vién Chi nhanh
Vin phong Bing ky dat dai duogc phau cong do dac
theo quy ché, quy dinh vé phéin cdng cong viée cla
Chi nhénh dé cung cip hé so luu trit cho Phong Tai




nguyén va Mai truong.

- Trirong hop hé so khong thuée thim quyén tiép nhan
thi tir chdi hﬁ so' theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 0 1/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khéng day da thanh phin hoic
khéng dam béo tinh théng nhit noi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai noi dung khéng day du théng
tin theo quy dinh thi khcmg tiép nhan va hr.rung dan
ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP.

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Méi
trudng

Tiep nhén, nghién citu ho so

trudng

MGéi trudng.
- Trudmg hop du diéu kién xdc dinh lai dién tich dat o
theo quy dinh tai khoan 6 Piéul4l cia Luét Pt dai

Vién chiic hoidc - Voo
Buéc2 |nhin  vién  Chj Ttep nhén théng tin va cung cdp hd so dang lru triv cép | 16 g1o lam | 32 glo lam
nhanh Vian phong gidy chimg nhan da cip lan diu dén Chuyén vién b R
Ding ky dat dai| Phong Tai nguyén va Moi truong theo quy ché, quy
duge phin céng | 4y phén cdng cong viée ciia Phong Tai nguyén va
nhiém vu i
Méi truong
Kiém tra hd so, déi chiéu hu so véi hé so goc do Chi
nhénh Vin phong dang ky dit dai chuyén dén:
., | Shuyén vién Phong | - Trudng hop ho so khong di didu kign ek e o Wl | v | 400 T
Bude 3 | Tai nguyén va Moi | ban néu ré ly do trinh Lanh dao Phong Thi nguyén va wiBe Vi
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thi in dur thio Giéy chimg nhén; trinh Lanh dao Phong
Tai nguyén va Mo6i truong.

Lanh dgo Phong Tai : £ : 12 gio lam | 24 gi¢ lam
Budc 4 |nguyén va Modi | Kiém tra, xem xét, xdc nhdn ket qua giai quyét TTHC vide vide
truong ' ‘
: Linh dao UBND - apon £ : 16 giolam | 32 gior lam
Bude 5 ehnluydn Phé duyét ket qua giai quyét TTHC vido Wi
- Chuyén Vin thu déng diu két qua
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong diing ky
dat dai dé chinh ly, cdp nhét bién dong vao hd so dia
Chuyén vién Phong | ¢hinh, co s& dir ligu dat dai; .
- 5 e o, e L AL 2 I 0 .| 08 giolam | 16 gio 1am
Bu6c 6 | Tai nguyén va Méi | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so dau tién (B Vi vice
trudng phén Ticp nhan va Tra két qua cdp xa hodc Bé phan ' '
Tiép nhén va Tra két qua cép huyén):
- Két thic quy trinh ctia hé so trén Hé théng théng tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.,
Cong chirc tai B | - Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
phan Tiep nhdn va | . Tra két qua cho ngudi nop hd so. Givhachk | Givhash
: a ket qua cap xa ‘ i g . .
que 7 |2 o= Xdc nhén trd ket qua trén H¢ théng théng tin giai chinh chinh

hoéc

Congchiic/vién

quyét thi tyc hanh chinh.




chirc tai B phén
Tiep nhén va Tra két
' qud cip huyén

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gio' 1am vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong quii 20 ngay lim viée (160 gio lam viée) véi cic x mién niii, hii ddo, viing siu,
viing xa, viing c6 dieu kién kinh t¢ - xa hoi kho khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hpi
diic biét kho khin, ké tir ngay nhin di hé so theo quy djnh).

(Théi gian gidi quyét dwge tinh ké tir ngay nhin duge ho so di dim bio tinh day aii
ciia thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung théng tin giira cic gidy to, tinh diy
di ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khéng tinh
thoi gian xdc dinh gia dat, ky hop ddong thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim
quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh
cua nguoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir 1y ddi voi truong hop sir dung dit ¢6 vi
pham phip luét, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phwrong tién thfmg tin dai chung, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké quyén
sir dung dit, tai san gin lién voi dit dbi voi trwong hop thuc hién tha tuc cip Gidy
chirng nhin quyén si dung dit, quyén sé hitu tai san giin lién véi dit ma nguwoi s
dung dat, chii s& hiru tai san gin lién vdi dft chét truée khi trao Gidy chirng nhin)




3. Pinh chinh Gidy chimg nhin da cp lin diu ¢6 sai sot (ma sb 1.012796.000.00.00.H41)
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B¢ phan Tiép nhéan
va Tra két qua cip
huyén

Phong Tai nguym va Moi tmcmg theo quy ché, quy
dinh phin céng céng viée ciia Phong Tai nguyen va
MOoi trudng; 2/ Vién chirc hoic nhéin vién Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai dugc phan u:mg do dac
theo quy ché, quy dinh vé& phén cong cong viéc cua Chi
nhénh dé cung cAp hd so luu trit cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Thoi gian thwe hign | M
. s X . do
(tinh moi ngay 08 gii e
: ca dich
lam viéc) ’
: vu
Taicac | cong
; i o xia MN, truc
Thir tw | Bon vi/ngudi thye Noi dung cng vige . HD, VS, | tuyén
cong vige hién i I'ai .
; VX, viing
phudng, Fiais
cuokor | elydien
thi tran,xa | ..
ddng bin g
B IANE | RN,
dic biét
y KK
Tiép nhan ho so:
- Truémg hop ho so diy du thanh phén, thcmg nhét vé
noi dung théng tin glu'a cic gmy 10, da}f du cua ndi
i) - - d k
Cong chire tai BS ung ké Khai thi guri G:ay Tiép nhan ho so va hen tra
han Tiép nhan va két qua ngudi nop h:‘S so' theo Mdu s6 01 cua Phu luc
P}ré s Pé i 5 | Kem theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP; $8 hoa hd
hos au czg{xa so vao Hég thong thong tin giai quyét thu tuc hanh 08 aidr I3 16 oic M
Bugc 1 | 19%° . CONE | Chinh. Chuyén hé so dén dong thoi: lfChuycn vién - dai e '(EH
chire/vién chie tai viéce lam viéc | phan
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- Trudmg hop hd so khong thude thim quyén tiép nhén
thi tir chéi hé so theo Miu sb 03 ban hanh kém theo
Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong day di thanh phan hodc
khnng dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin giira
cdc gidy to hode ké khai ndi cluncr khéng day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhin va huéng dén
nguoi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Méi
trudng

¥ b ‘ "~ - i -:\
Tiép nhan, nghién ciru ho so

trudng

+ Dur thao bién ban két luan vé ndi dung, nguyén nhin
sai sot;

+ In hodc viét du théo ndi dung dinh chinh vao Glay
chimg nhén da cép déi véi truong hop khéng c6 nhu cau

Vién chic hoidc 16 it Tim 32 oidy
Buéc2 |nhin  vién  Chi Tlep nhgn thong tin va cung cap hé so dang luu tri cép %i ac lam %iéc
nhanh Vin phong gidy chimg nhén da cp lan dau dén Lhuyr:n vién Phong ’ '
Dang ky dat dai | Tai nguyén va Moi truéng theo quy ché, quy dinh phén
dugec  phdn cdng | cong cong viée clia Phong Tai nguyén va Méi trudng
| nhiém vu
Kiém tra hé so ddi chiéu hd so gbe luu tai Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai:
- Néu hd so khong di diéu kién thi dur thao viin ban néu
T rd ly do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi
e SR Putng | g, 16 gio lam | 32 gié
Dunde:3. | DAL nguyn A MO\ ok ol e oy i i hi: viec | lam vige
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cdp méi Gidy chimg nhan; In du thio Gidy chiimg nhan
doi véi truomg hop ¢6 nhu ciu cip méi Gidy ching
nhan; trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai truong.
o, | A0 daoPhong Tai | pog oo xét, xéc nhan két qua giai quyét TTHC | 08 giolam | 16 gio
Budéc4 |nguyén va M6i| - . = : ik
2 tai Budc 4. viée lam viée
truong ;
Lanh dao UBND Kji i nh?ﬂ e dung.dm]}.ch,mh ﬂ.l e tham P 16 gidr lam 32 gior
Buée 5 | A hodc ky Giady chimg nhin ddi véi truomg hop ngudi sir s g
cap huyén o &7 - St ; 5 vige lam viéc
dung dat ¢6 nhu cau cip méi Gidy chirng nhéin
- Chuyén Van thy dong diu két qua tai Bude 6
- Chqyén hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dit
dai de chinh 1y, c4p nhat bién déng vao hd so dia chinh,
Chuyén vién Phong | “° it d_“ 1”'3,“ Gat day; ) . | 08 oids 12 16 gic
Budc 6 | Tai nguyén va Méi | - Chuyén két qua cho noi iép nhan hé so dau tién (B3 i . i
truong phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hoiic B phin Yikipe i
Ti€p nhdn va Tra két qua cp huyén);
- Két thic quy trinh ctia hd so trén He théng théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chirc tai B§
phian Tiép nhdn va
Tra két qua cdp xa | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
: hodc Céng | - Tra két qua cho ngudi ndp hé so. Gid hanh | Gio hanh
Buoc 7 s 3 2 7 2 B ] inl
chire/vién chirc tai | . X4c nhan tra két qua trén He théng théng tin giai chinh chinh
B0 phan Ticp nhdn | quyét thi tuc hanh chinh.
va Tra ket qua cap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét | 80 gid lam vi¢c (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 10 ngav lam viée,
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TTHC

khong qua 20 ngay 1am viée (160 gio lam viée) vébi cice xa mién nii, hai d:o, vung
siu, viing xa, vang cé diéu kién Kinh té - xii hoi kho khéin, viing 6 diéu kién kinh té -
xi hdi dic biét kho khau, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dlnh)

(Thai gian giai quyet duoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam bio tmh day di
cua thanh phan ké so, tinh théng nhiit vé ndi dung thong tin gima cic glay to, tinh
day dii ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong
tinh thm glan xac dinh gia dit, ky hop dong thuL dat, khong tinh thoi gian co quan
¢6 thim quyLn xdic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, ihn‘l gian thue hién nghia vu
tai chinh cia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly dbi véi trudmg hn'p st dun;,
dit c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, ding tm trén phu’u‘ng tién thﬂllﬂ tin dai chu ng, thoi gian thye hién thi tuc chia
thira Ré quym sir dung dat, tal san gan lién vi dat doi voi truong Im’p thuL hién thu
tuc cip Giay chimg nhan quyeén sir t.iung dat quyen SO hlru tai sdn gin lién véi dét
mi nguwdi si dung dit, chii sé hiru tai sin gin lién véi dit chét truée khi trao Giay

chirng nhan.)
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4. Thu hdi Gidy chimg nhin da cap lin diu khong dung quy dinh cia phap luét dit dai do ngudi siv dung c'lat
chit so' hiru tai sin gin lién voi dét phit hién va cap lai Gidy chimg nhiin sau khi thu hdi (ma s
1.012818.000.00.00.H41)

4.1. Trua’ng hop Gidy chirng nhin cip lin diu sai va chua thue hién cip dbi, ding ky bién ddng dit dai, thi
sin gan lién voi dat

= i Miie do
Th'ﬁ'l glﬂg.thl_l:(: hién dich vu
(lm!l\ 1:{01 ng_:}}’ 08 cong
gio lam viée) s
Tai céic tuyen
1 xa MN,
Th“ t}f Don vi/nguéi i " - HD, VS,
cong viée thwc hién Ndi dung edng viée Tai VX,
- phwéng, | vang co
thi trian, diéu
xi dong | kién KT
bing -
XHKK,
dac bi¢t
, ‘ gl KK |
Tlép ﬂhﬁl‘l hé so: Mét [Jhﬁl'l
ﬁ | - Trudng hop ho so diy du thanh ph’m, thong nhit vé noi
C?“E ?huc‘ga: dung thong tin gifta cac glay to, day du cia ndi dung ké
Bude | B? Ph§1n l:lelii khai thi gtii Gidy Tlep nhén hé so va hen tra két qua nguoi | 08 gio 16 Eif’
nhin va Tra két nop hé so theo MAu s6 01 cuia Phy lyc kém theo Thong tur | lam viée | lam vige
qua cap huyén | g4 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so vao Hé thong thong
tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién
chiic hode nhén vién Chi nhinh Vin phong Ding ky dat | S
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dai duoc phin cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phén
cdng cong viéc cua Chi nhanh.

- Trudmg hop ho so khéng thude tham quyén tiép nhén thi
tir chdi hd so theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Théng tur
s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudmg hop hé so khong diy di thanh phin hoic khong
dam bao tinh th{mg nhét noi dung thong tin giita cdc gidy
t& hodc ké khai ni dung khéng :iay du thong tin theo quy
dinh thi khéng t‘iﬂp nhén va hudng dan ngudi yéu cau dang
ky b sung, ke khai theo mau 02 Théng tur s6 01/2018/TT-
YECP.

Chuyén  vién
Phong Tai
nguyén va Méi
trudmg

Tiép nhén, nghién ciru hd so

Buée 2 Vién chirc hodc . ‘ ni gt 24 gif:f 32 givr
nnﬁ?]h vien x(r:;t: Tirré'tp nhéan théng tin va cung c.’fip;hﬁ so dang luu trir cap gidy | 1am viéc | lam viée
phéng Déing ky chimg nhén da cdp lan dau deén chuyén vién Phong Tai
dit dai duoc | P8uyén va Méi trudng theo quy ché, quy dinh phan cong
phin cong | cong viéc ctia Phong Tai nguyén va Méi trudng
nhiém vu

Kiém tra, xem xét ho so:
Chuyén.  vida |~ }Jéu hf‘a so khéng du difeu kién thi dur thao van ban néu rd

ik 3 Phong  Tai 1y do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai truong. 80 gior 100gid
nguyén va Moi lam viéc | lam viéc

trudong

- Néu hd so du diéu kién thi du thao Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan d3 ¢fip khéng ding quy dinh trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mai truong.
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nguyén va Moi

Lénh dao
Bused phong Tai | Phé duyet két qua giai quyét TTHC dé trinh Lanh dao | 32 2idr 32 gioy
nguyén va Moi [ UBND cip huyén lam viée | lam viée |
truong
Lanh dao [ = T
Busc5 |UBND  cap | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC S El || SR
¥ huyén lam viéc | lam viéc
Chuyén vién
Phon Tai Chuyén hé so den UBND cap xa thue hién cdc cong viée 16 iy 20 oids
Budc 6 = égn va Moi | 99 dinh tai Piéu 33 Nghj dinh s 101/2024/NP-CP ngay 12 J:""c 12 %iéc
i 29/7/2024 cita Chinh ph. SISy
truong
Cong chirc dja | Kiém tra hé so va tham muu cho UBND xa thyc hién céc - r
Budc 7 |chinh - UBND |cong viéc quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh so 534 &t ‘30 Elo
cp xa 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phi. lam vige | lam vice
, Lanh dao Gl e | S ‘ ) 20 giey 32 gi&r
B # e A A & g =5
udc 8 UBND cfp xa Phé duyét ket qua giai quyét TTHC lamivige | I vise
- Thyc hién niém yét Danh sach cong khai két qua két qua
kiém tra hd so ding ky, cép Gla}' chlmg nhén tai tru s Uy —— 15 ngay
ban nhén déan cap xa, khu dan cu noi cé dat, tai san gin ngay i
; lién vai dat; (Khong | (Khong
Budc 9 | UBND cap xa g . ~ | tinhvao | tinh vao
- Hoan thién hé so va UBND x‘ﬁ l_z_ip tc'); trinh theo Mau so | 0 gian | thoi gian
08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | " tue) | thia tue)
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu trinh Phong Tai
nguyén va Méi trudng.
Bude 10 Chfj}’é" Viéf} +Bébi vm noi di c6 ban d6 dija chinh thi thuc hién trich luc | 08 gi&r 16 gior
Phong Tai | ban d3 dia chinh: lam viée | lam viée




truong

+ D6i véi noi chua c6 ban dé dia chinh va trong hé so dang
ky, cép Gidy chimg nhén dd ¢6 ménh trich do ban db dia
chinh thi chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky
d4t dai kiém tra, ky duyét méanh trich do ban do dia chinh;

+ Trudng hop trong hé so ding ky, cip Gidy chimg nhan
chua ¢6 méanh trich do ban dé dia chinh thi chuyén ho so
cho Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai thue hién viée
trich do ban dé dja chinh.

+ Du théo vén ban lay vy kién cua co quan co chire nang
quan Iy vé xdy dl.mg cdp huyen vé du diéu kién ton tai nha
@, t::[mg trinh xay dung dé dm vai truong hop nguéi su
dung dat, chu s0 hiru tai san gén lién véi dat ¢6 nhu cdu
chirng nhéan quyen s¢ hiru nha @, cong trinh xay du‘ng ma
khnng c6 gidy xac nhén ctia co quan c6 chire ning quan ly
vé xdy dimg cip huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh x4y dumg d6 theo quy dinh ctia phap luét vé xay dung
trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Mai trudng.

Buaoc 11

Lanh
Phong

dao
Tai

nguyén va Moi

trudng

Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén hd so dén vién
chirc hoac nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai duoc phan cong nhiém vu do dac tai bude 13

DPéi vai trucmg hop lay y kién ctia co quan cé chire n&ng

quéan ly vé xay dung cdp huyén (Phong kinh té ha ting
hodc phong Quan ly doé thi) thi chuyen hd so dén bude 16

08 gidr
lam viéc

08 gir
lam viéc

Budc 12

Vién chirc hoic
nhén vién Chi

nhanh

Vian

-Kiém tra manh trich do ban dd dia chinh doi véi nrm C]'ll.'l'a
¢6 ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cap Giay
chimg nhén da ¢é manh trich do ban d6 dia chinh

Khong
tinh thoi

gian thue

Khong
tinh thoi
gian thuc




phong Dang ky | - Thue hién trich do ban dd dia chinh déi véi tru'-a'ng hop hién hién
dat dai dwoc trong hd so dang ky, cip Gidy chimg nhan chua cé manh | TTIHC TIHEC
phan cong | trich do ban db dia chinh;
nhiém vu do Trinh Trudng b6 phan Chi nhanh Vian phong Piang ky dat
d{l‘C dai
ai.
Kiém tra, xem xét xdc nhan két qué giai quyét TTHC tai
Trudng bd burge 14 : ! Khong Khéng
phéin Chi nhanh | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap | tinh thai | tinh thoi
Budc 13 | Vin phong | huyén khong cé Truéng B phin hodc ¢ Trudng bd phén oian thuc | gian thue
DPing ky dit | nhung khéng duqc phéan cong thuc hién ndi dung nay thi hién hién
dai. Vién chirc/Nhin vién Chi nhéinh Viin phong Déng ky dit| TTHC TTHC
dai dugc phén edng nhiém vu chuyén hd so dén bude 15,
thoi gian thye hién bude nay sé tinh cho bude 13).
Linh dao Chi Khong Khéng
nhinh VX tinh thal | tinh thoi
Budce 14 ha B l?n Phé duyé¢t két qua gidi quyét TTHC tai bude 14 chuyén hé gian thure | gian thuce
p ong Dang Xy | so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng bude 17. hién hién
dat dai : ¢
TTHC TTHC
Co quan cb
chie nang c6 s . y -
quan Iy ve xiy Cho ¥ kién bang van ban vé du diéu kién tén tai nha &,
~ 5 a kS A 5 a - -
Bkt dyng cép hu}rﬂn corig trinh xdy dung chuyen dén Phong Tai nguyén va Méi | 24 gidy 24 gidy
(Phong Kinh té | trudng lam viée | lam viée
ha ting hoic

phong Quan ly
do thi)




Kiém tra hd so:

- Trudng hop du didu kién duoce cap Gidy chimg nhan theo
quy dinh ctia phap ludt vé dat dai dbi v6i trudmg hop ngudi
sir dung dt, chi s& hiru tai san gén lién vai dat c6 nhu cau
cip Gidy chimg nhén thi du thao phiéu chuyén thong tin

Ch}l})‘én vién | dé xdc dinh nghia vu tai chinh theo mau sb 12/PK ban
Buéc 16 ?}f}?ﬂg Phong | hanh kém theo Nghj dinh 101/2024/NP-CP ngay | 20810 | 20gio
N;’gi E%E’“ VA | 20/7/2024 va trinh Lanh dao Phong Téi nguyén va Méi | [0 Ve | lam vige
& truong;
- P6i v6i trudmg hop khéng du diéu kién cip Gidy chimg
nhén thi du thao Thong bao xéc nhin ket qua dang ky dat
dai theo Mau s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh
s6101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh
phu trinh Lanh dao phong Tai nguyén va Méi trudng.
Lanh dao
. phong Tai = 16 gidy 16 gi&
Bude 17| hguyén va Moi | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC lam vige | lam viée
trudng
- Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai )
Chuyén  vién chinh vé dat dai deén Chi cuc Thué doi voi truong hop phai
5 phong Tai | thure hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luit; 16 gidy 16 gidy
ude 18 lam viée | lam viée

nguyén va Moi
trudmg

- Trudng hop khéng du diéu kién cip Gidy chimg nhén thi
chuycn théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai dén
bude 23.
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- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho ngtrm SU | 24 oigy 24 gity
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong | Jam vige | lam viée
hop phai thue hién nghiavy taichinh; (Khéng (Khéng
Buéc 19 | Chi cuc Thué |- Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khéng thudc dm tinh vao | tinh vao
urcmg phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc mién thoi gian | thoi gian
thue hor;w trunng h{fp dl.m‘c gh: ng nghxa vu tai chinh dén giai gigi
Khong %{iilon‘g
= Nguoi sir dung : . tinh vao t”.]:‘ ne
Budc 20 i Thyre hién nghia vu tai chinh. 4 gt *hcgi gion
giai quyet Gayit
24 iy | 248i0
lam vige | lam viée
) % 5 I L~ . § o) . (Khong | (Khong
Buéc 21 | Chi cuc Thué C}?uy;:r} Thf;t:l_g bao Ve vlf;}:ﬂ hhc{a:[n |{1F.illh nghia vu tai chinh tkivio | Hokivie
SEELBINIE S Al RgUyRa.v8 Jdol fruong, thisi gian | thei gian
gidi giai
quyet) quyét)
Sau khi ¢6 thong bdo ciia Chi cuc thué vé viéc hoan thanh
| nghia vy tai chinh hodic dugc ghi no nghia vu tai chinh:
I?I?Pyen "ri'ir? - In dy thao gidy chimg nhén;
Bute 22 | neuven va Mei | - P tho 13 trinh theo mAu sé 09/DK ban hanh kém theo | 08 gis | 08 gid
triuf]};lg cﬁp Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; lam viée | lam viée
s - D6i véi trudng hop thué dat:

+ In dy thio Quyét dinh cho thué dat
+ Dy thao Hop ddng thué dét




Trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi trudng. i L
Lanh dao
Bugc 23 | Thong  Tai | gqa ra xem xét xdc nhan két qua giii quyét TTHC tai | 08 €0 | 08gio
nguyen va Moi bude 22 lam viée | 1am viée
truong
Lianh dao
; x ) ) 04 gid 08 gior
Buoe 24 EUB}E? €4P | phe duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 23 travide: | Dnnvitio
- Chuyén Van thu déng diu két qua TTHC; o
,. - [P Chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phung dang ky dat
Chuyén  vién | dai dé chinh ly, cap nhit bién dong vao ho so dia chinh, 04 gic 04 oic
: Phong Tai dir liéu dat d il glo
Buoc 25 co'so i¢u dat dai; lam viéc | lam vié
I e : m viéc
nguyén va Méi P T I '
; - Chuyén két qua cho noi tiep nhan ho so;
truong ; ; )
- Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé thong théng tin gia
quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Céng chirc tai | - Thu phi, 18 phi theo quy dinh. ]
, B phin Tiép | - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Giohanh | Gid hanh
Budc 26 nhan va Tra ké i ] ) ; -
s 'I'ran €| - Xac nhéin tra két qua trén Hé thng théng tin giai quyét chinh chinh
qua cap huyén | thy tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

384 gio lam viée (Theo quy « dinh TTHC nay dwo'c giai quyét khong qua 48 ngay lam viéce,
khong qua 58 ngay lam viéc (464 g:o' lam viéc) voi cdc xa mién nui, hai dio, vung siiu,
viing xa, viing ¢6 ﬂleu kién kinh té - xa héi khé khian, viing ¢6 didu kién kinh té - xa hoi

diic biét khé khiin, ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so da dim bao tinh diy di cia
thanh phin ho so, tinh thong nhit vé ni dung théng tin giira cic gidy to, tinh diy di




ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh thoi
gian xic dinh gia dit, ky hop ddng thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thaim quyén
xac dinh ngh’ia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung dit, thoi glan xem xét xir Iy déi véi truu’ng hop sir dung dat co vi pham phap
ludt, thoi gian trung ciu gidam dinh, thoi gian niém yét cong khat, ang tin trén phwong
tién thong tin dai ching, thoi gian thire hién thu tuc chia thua ké quyén sir dung clat tai
san gﬁn lién voi dat do6i vai truong hop thue hién thi tuc cap Giay chirng nhin quyén sir
dung dit, quyen 86 hiru tai san gin lién véi dit ma nguoi s dung dit, chii s hiru tai sin
gin lién véi dit chét trude khi trao Giay chirng nhin.)

4.2. Truo'ng hgp Gidy chirng nhin cip lin diu sai va da duoc cap doi, ding ky bién djng dat dai, tai sin gan

lidn véi dit
o) A Mire
. Thaoi gian thue hién da
(tin!I‘ niul ng.:y 08 dich
gi0r lam vicce) v
Tai cac cong
xi MN,| "¢
! = " | tuyén
Th"‘ t_t{ Don vi/ngwai 1} . W HD, VS, \
cong viee thwe hién Noi dung cong viée Tai VX,
phuong, |viang cé
thi trin, | diéu
xa dong | kién KT
bang -
XHKEK,
diic biét

| KK




Coéng chirc tai
B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qué cap xi hoic

Tiép nhén ho so:

- Trudng ho‘p hé so déy da thanh phz'm thong nhét vé& ndi dung
thong tin giira cac gidy to, day di ctia ndi dung ké khai thi g
Glay Tlep nhén ho so va hen tra két qua nguoi nop ho so theo
Maiu s6 01 ctia Phu luc kém theo Théng tu so6 01/2018/TT-
VPCP; S6 hoa ho so vao Hg rth{:-ng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Tai nguyén
va Moi truémg duge phan cong nhiém vu theo quy ché, quy
dinh cua Phong Tai nguyén va Mo1 truong.

Bude 1 C‘E’f‘g chirc/ Vié’} - Truong hop hd so khéng thuge thim quyén tiép nhan thi tir . %%gam ];IE %ljgc
chiic tai BO | h4i hd so theo MAu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu s ' :
phan T“"E nhan 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
va Tra két qua

ip huyén RV

SRR - Trudng hop hd so l{h-:mg day d thanh phan hoéc khéng dam
bao tinh théng nhét ndi dung thong tin gitta cac gla}' to hodac ké
khai néi dung khéng day da th{mg tm theo quy dinh thi khong
tiép nhan va huéng dan ngudi yéu ciu dang ky bé sung, ké khai
theo mau 02 Théng tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Vin phong Chinh phu.
Dur thao vin ban thong bao cho Chi nhanh Van phong Pang ky

Chuyén  vién ddt dai vé& viée Gidy chimg nhén lan dau khong ding quy dinh;

Buse 2 Phong  Tai dé& nghi Chi nhénh Van phong Bang ky dét dai thu héi Gla}' 08 gior 16 gicr
nguyén va Moi lam viéc | lam viéc

truong

chimg nhan da cap khi thye hién cap d6i, ding ky | bién dong dat
dai, tai sin gan lién véi dit va chuyén toan bd hd so cap Gidy
chimg nhén dé kiém tra.

Mot
phan
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Lanh dao phong . ] 4 pig e
Bu6c3 | Tai nguyén va | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai budc 2 Odgio | 03gio
Moi truong lam viée | lam viéc
‘ﬁ?n chiic igg“ - Thye hién thu héi Gidy chimg nhan da ¢p khi thyc hién cép ‘ _
| Phiem vu . cus | dbi, ding ky bién déng dét dai, tai san gén lién voi dit; l6gio | 16 gio
Bude 4 | chi’ nhénh Vin | - Chuyén toan b hd so cip Gidy chimg nhén dén chuyén vién | 1am viée | lam viée
Ié}—}fﬁg Bing ky | Phong Tai nguyén va Méi truomg duoc phin céng xir Iy hd so
at dai
Kiém tra, xem xét hd so: s
Chuyén  vién | - Néu ho so khong di diéu kién thi dur thao van ban néu rd 1y
Bugcs |Phong  Tai do trinh L@nh dao Phong Tai nguyén va Moi truong. 72 gidy R4gidy
;‘*r%gf“ va Méi | _ Néu hd so du didu kién thi dir thao Quyét dinh thu hdi Gidy | lam viée | lim viée
& chimg nhén da cap khéng ding quy dinh trinh Lénh dao Phong Tai
nguyén va Méi truomg,
Lanh dao phong A P P £ kW o K 7 R
; %t A v | Dhe duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 5 dé trinh Lanh | 32 gioy 32 gio
Budc 6 | Tai nguyén va z . il e
Moi trudmg dao UBND cap huyén lam viée | lam viéc
Lanh dao 5 =
: : = 5 T NG e £ s 32 gio 32 giov
Bude 7 Elgrrgr? cap | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Budce 6 lam viée | 1am viéc
Chuyén  vién C:huyén 'hé‘,n 50 dén UBND. {:ﬁp X& ﬂil,rc hién cac cong viéc quy | 16 gid 20 gio
Bu6e 8 | Phong Tai |dinh tai Diéu 33 Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay i vige: | Ti viss
nguyén va Moi 29!?3’2024 cua Chinh ph]:l. ' ’
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truong

Kiém tra ho so va tham muu cho UBND x& thue hién cée cong

truong

¢6 manh trich do ban d dja chinh thi chuyén hé so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai thyuc hién viée trich do ban do
dia chinh.

+ Dy théo van ban lay ¥ ku:n clia co quan ¢ chire nang quan
1y vé xay dung cép huyén vé da diéu kién ton tai nha o, cong

Coéng chuc dia . ) - s
Buée9 | chinh - UBND | viée quy dinh tai Didu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay | 0% 810 | 802l
chp x& 20/7/2024 ciia Chinh phi. lam vige | lam vige
. Lanh dao A e ST £ : G 20 gio 32 gio
Budce 10 UBND cAp xa Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai bude 9 (i vide: | T vide
- Thl,rc hién niém yet Danh séch cong khai két qua két qua kiém
tra ho so dang ky, cép Gidy chimg nhén tai tru so Uy ban nhén | 15 ngay | ! neay
dan cép x4, khu din cu noi c6 dét, tai san gén lién vai dat; (Khong | (Khong
Budc 11 | UBND cpxd | - Hoan thién hé so va UBND xi ldp t& trinh theo Mau s6 08/DK | tinh vao | tinh vao
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 | thdigian | thoi gian
thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu trinh Phong Tai nguyén va | thutuc) | thi tuc)
MG6i trudmg.
+Ddi véi noi d& c6 ban db dia chinh thi thue hién trich luc ban
do dia chinh;
+ Déi véi noi chira c6 ban dé dia chinh va trong 116 so ding ky,
cap Glay chimg nhén da c6 manh trich do ban db dia chinh thi
Chuyén  vién chuyén hé so dén Chi nhanh Vin ph&rnrr dang ky dét dai kiém
Phong Tai | tra, k¥ duyét manh trich do ban do dia chinh; 08 gidy 16 gidy
Bude 12 N g e . i
Hee nguyén va M6i | +Truong hop trong hé so ding ky, cdp Gidy chimg nhin chwa, lam viéc | lam vige
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trinh xdy dyng dé dm véi truong hop ngudi sir dung dat chu
so hiru tai san gan lién vai dit c6 nhu cau chimg nhan quyén s&
htru nha &, c6ng trinh xay dung ma khong c6 giay xac nhan cua
co quan c6 chirc ning quan ly vé xdy dung cap huyén vé du
dicu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung dé theo quy dinh
cua phap luat vé xdy dung trinh lanh dao Phong Tai nguyén va
MGéi trudng.

Linh dao | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12
Bude 13 Phong Tai 08 giov 08 gioy
ucc nguyén va Moi Pbi voi trudng hcr]".l ldy v kién clia co quan ¢o chirc nang quan | 13m vige | lam viée
truomg Iy vé xdy dung cap huyen (Phong Kinh té ha ting hodc phong
Quan ly d6 thi) thi chuyén hé so dén bude 17 B
Vil?ﬂ chuc hodc | - Kiérp tra manh trich do ban do dia chinh dbi véi noi chura ¢6
nh'cjn vién C]n ban d6 dia chinh va trong ho so dffng ky, cap Gidy chimg nhan | g4, Khéng
nhanh Vén | dd ¢c6 manh trich do ban d6 dia chinh tinh thai | tinh thi
. hong Ding ky A e S a B ) o : ;
Budc 14 p; : - Thue hién trich do ban d6 dia chinh dé1 véi truong hop trong | gian thue | gian thuce
dat dai dugce |, : 3 R S : : s : ; v o
han chng h? so dang ky, cap Giay chimg nhén chua ¢6 manh trich do béan hién hién
s b dia chinh; TTHC | TTHC
nhiém wvu do )
dac Trinh Truéng bd phin Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai budc ]
y s LR Khong Khong
Troiong bo phin : vt . s . | tinhthoi | tinh thoi
Buse 15 | Chi nhanh Van | (Truong hop Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai cap huyén San Kb | gaan thire
phong Ding ky | khong cd Trudng Bo phén hoac c¢d Trudng bé phdn nhung hien | hién
dat dai. khong dugc phén céng thuc hién ndi dung nay thi Vien — pprs TTHC

chire/Nhan vién Chi nhanh Viin phong Ding ky dat dai duge
phan céng nhiém vu chuyén hé so dén budce 16, thoi gian thuc




[~
£
b2

hién budc nay sé& tinh cho budc 14).

Lanh dao Chi | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 15, chuyén hd so Sl i
i e £ T 1 . . AT A a tinh thoi | tinh thoi
nhanh Vin | dén chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi truong da duge | . :
Budce 16 . S - o Wil s gian thuc | gian thyuc
phong Ding ky | phin cong xtr ly tai bude 18. =h il
At dai hién hign
= TTHC | TTHC
Co quan cb
chirc ning co
guar 13; Ve XaY | Cho y kién bing van ban védadiéu kién ton tai nhad, cdng trinh . -
Buéc 17 d"-mE cap huyen | yay dung chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi trudng 24 gio 24 gio
(Phong Kinh té lam viéc | lam viéc
ha ting hodc
phong Quan ly
do thi )
Kiém tra hd so:
- Trudmg hop du diéu kién duge cip Gidy chimg nhén theo quy
dinh cta phap luat vé dit dai ddi v6i trudmg hop ngudi sir dung
) | dét, chii s& hitu tai sin gén lién v6i dét c6 nhu cdu cap Gidy
C}?}’}"E“ VIEN | chimg nhén thi Dy thio phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh N "
Buéc 18 | PhON8  PhONg | 1o o1 tai chinh theo mu sé 12/DK ban hanh kém theo Nghj | 2089 | 20.@10
Tai nguyén va lam viée | lam viéc

Moi trudng

dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 va trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudng;

- Dbi véi trrdmg hop khong du dleu kién chp Giay chimg nhan
thi Dy thao Thong bao xac nhan két qua dang ky dit dai theo

Miu s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu trinh Lanh dao




phong Tai nguyén va Mai truong.

Lanh dao phong

Bube 19 | Tai nguyén V& | ppa qyyet két qua gidi quyét TTHC tai budc 18 ]‘15 < 1*16 o
MSi trudng : am viéc | lam viec
- Giri Phiéu Chuyén thnng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
Chuyén  vién dat dai dén Chi cuc Thué dbi vai truong hop phai thue hién
Buhas ph{m% ‘ T%l nghiavu taichinh theo quy dinh cta phap ludt; ‘15 gi'f:v ‘] 6 gi. g
AguyEn: v M&i | - Tmcng hop khong di diéu kién cap Giay chimg nhén thi | lam viée | lam viéc
truong chuyén théng bdo xac nhan két qua ding ky dit dai dén bude
25,
- Xdc dinh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho nguoi sirdung | 24 oidy 24 gid
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi trudng hop phai thue lam vige | lam vide
) hién nghlavu taichinh; ( th"m;g (Khénﬁ
Budc 21 | Chi cuc Thué | - Chuyén Théng bio dbi véi triréng hop khéng thude doi tuong | anhovae | finh vao
phai thyc hign nghfa vu tai chinh hodc duge mién thué hodc | hai gian | thoi gian
truong hop duge ghi ng nghia vu tai chinh dén phong Tai oiai gidi
nguyén va Méi truong. quyét) quyét)
Nguoi sir dung 1:‘;11;16550 ;{“}I:I‘Tﬁgo
Bude 22 | & Thuyec hién nghia vu tai chinh. o i thoi gian
oy z gial
giai quyet quyét
24 gitr 24 gior
x = X - 5 = Sl it lam viéc | lam viéc
Budc 23 | Chi cue Thué Ch}lyen r‘l“lhong l::an 'q:'e vi@:r.: hc{an thanh nghia vu tai chinh cho (Khéng (Khong
phong Tai nguyén va Méi truong. patuan | gapas
thoi gian | thoi gian
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nguyén va Mai
truong

Tiép nhan va Tra két qua cAp x3 hoic B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén);

giai giai
quyet) quyét)
- Sau khi ¢6 théng bao ctia Chi cuc thué vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac duge ghi ng nghia vu tai chinh:
Chuyén  vién | - In du thao giay chimg n_!:én;v
Phong Tai | - Du thao to trinh theo mau s6 09/DK ban hanh kem theo Nghi . N
Buoc 24 | nguyén va M | dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; i.os g | Yo gl
truong  cép | - D61 v6i trudmg hop thué ddt: amvigs || lamovife
huyén + In du thao Quyét dinh cho thué dét
+ Dur thao Hop dbng thué dat
Trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong.
Lanh dao
Bugc2s |Fhong  Tal|ywidn, tra xem xét xéc nhén két qua giai quyét TTHC tai buge | U8 810 03 gio
nguyén va Moi | 54 lam viéc | lam viéc
truong
Lanh dao .
‘ % . ) 04 gidr 08 gior
P26 hU:;T:f €8P | pha duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 25 lam vide | lam viée
- Chuyén Vin thir dong déu két qua TTHC; ]
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Viin phong dang ky dét dai dé
Chuyén  vién chinh 1y, cép nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu
. | Phon Taj | dat dai; 04 gis | 04 giv
Budée 27 g s i -
- Chuyen két qua cho noi tlep nhén hé so diu tién (B6 phan | lam vide | lam viée

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin gidi quyét




b2
2
Lh

tht tuc hanh chinh tinh. , B . i ! = BN |

Cbéng chirc tai
B6 phén Tiép |
nhén va Tré két | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. |
qua cap xa hodc
Budc 26 | Cong chire/vién
chic tai B |- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyet thi
phén Tiép nhén | tuc hanh chinh.

va Tra két qua
cip huyén

- Tra két qua cho ngudi ngp ho so. Git hanh | Gio hanh |
chinh chinh

384 gid' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giii quyet khong qua 48 ngay lam viée,
khung qua 58 nga}' lam viée {464 gio' lam viéce) véi cie xa mién nii, hai f}ao, ving sau, viung
xa, viing c6 dleu kién Kinh té - xi hdi kho khiin, vang co diéu kién kinh té - xa h{i dic biét |
khé khiin, ké tir ngay nhéin di hé so theo quy dinh).

(Thaoi gian giai quyel dwoc tinh ké 1u ng:w nhin dwgc ho so di dim bao tinh ﬂa\ da cua
thanh phan ho so, tinh théng nhét ve ndi dung théng tin giira cac gmy to, tinh diy di cia
Tong thoi gian giai quyét | ngi dung ké khal, khong tinh thdi gian trich do dia chinh thira dit, l{hung tinh thm gian
TTHC xdc dinh gia dit, ky hop dung thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢ thim quyén xdic
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, tlmt gian thwe hién nghia vu tai chinh cia ngwoi s
dung dat, thoi glan xem xét xir Iy ddi voi truong h(rp sir dung dét c6 vi pham phap luit,
thivi gian treng ciu gidm dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phwong tién |
tlmng tin dai chung, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ke quyen s dung dat tai san |

gan lién vm dat doi vai tr wong hop thye Iuen thu tuc {':—lp va hung nhan quyul sir dung

Jat, quyen s6 hiru tai san gian lién véi dit ma nguoi sir dung dit, chii so hitu tai san oin

hen voi dit chet trude khi trao Gidy chirng nhén.)
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cip Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen so hiru tai sin gan lién vai dat ddi véi truwomg hop

5. Ping ky,
¢ cong dong din cw hodc mo rong dwong giao thong (ma 50

tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwée hod
1.012816.000.00.00.H41)

5.1. Truomg hop thita dét di dwge cdp Gidy ching nhgn: Cén bo tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap xa hojc
Cong chuc/vién chire tai B phan Tiép nhan va Tra ket quéa cap huyén huéng dan ngudi st dung dat ndp hd so theo quy
trinh cta thit tue hanh chinh Tach thira hodc hop thira dit (ma so 1.012784.000.00.00.H41)

5.2. Trueong hop thiva dit chica dwge cdp Gidy ching nhin:
[

Théi gian thire hién W:[z“

- l o a {]8 =
(tinh mox ngay U3 g0 dich

lam viéc)
vu

[ - ) & = cﬁ“
Thu’ t_l{ Pon vgfn‘gllrm thue Noi dung céng vide Tai Tf-“ cic t g
cong viéc hién ) yhuwon xa MN, rue
et & HD, VS, | tuyén
thi tran, 4
=k VX, vung
xa dong A
bin co dicu
& | kién KT -
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XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so day da thanh phén, lhang nhat vé
ndi dung thong tin glua cac glay to, day du cua ndi
dung keé khai thi aui Glay Tiép nhin ho so va hen tra
két qua ngudi nop hl‘.) so theo Méu s6 01 cta Phy luc
. kém theo Thong tu s 01/201 8/TT-VPCP; S6 hoa héd
Cong chuc tal BO| g5 vao Heé théng thong tin gidi quyst thi tuc hanh
phan Tiép nhdn Vi | chinh C}myen hd so dén Chuyén vién Phong Tai
Tra két qué cap xa nguyen va M6i trudng theo quy ché phan cong cong o =
Buée 1 hodc Cong | viac ctia Phong Tai nguyén va Méi trudng. 08 gio lam | 16 gi¢
chirc/vién chuc tai ! . . ’ y o 1 viéc lam viéc
B¢ phan [‘1cp nhan - Trudmg hop hd so khong thuge tham quyen ticp nhan
va Tra két qua cap thi tir choi hﬁ so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
huy@n Thﬂng tu SU 01/20 lEfTT-WCP
- Trudmg hop hod so khong day du thanh phan hogc
kh&ng dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin giita
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du théng
tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va huéng dan
ngudi yéu cau ding ky bé sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP. —
C]‘Il-l.l}'é[l v}én T:'hﬁng- T'hﬂI'ﬂ m::u-phu?ng an to c’huc thuf: h_ii%n fjﬁ d@:c chirjh 08 gits lam 16 it
Buéc 2 | Tai nguyén va Mai | 1y ban d6 dia chinh hogc trich do ban doé dia chinh thira wice 3 ke

trudmg

dat.

Mot
phan
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Lanh dao Phong| ...z & % G ik T o -
. s 5 2 | Kidm tra, xem xét, xac nhén két qua giai quyét TTHC | 08 gio lam 16 gir
B Eﬂaﬁg‘lyen va MOt | .; Bude 2. viee | lam viec
Theo thoa | Theo thoa
thuin thuén
nhung nhung
. . Thue hién do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich | khéng qua | khéng qué
e do bén dé dia chinh thira dat 48 gioylam | 96 gio
vigckeé tir | lam viée
ngay thoa | ké tir ngay
thuian thoa thuén
. Chuyén hd so dén Chi nhanh Vén phong dang ky dat
Chuyén vién Phong dai dé chinh 1y, cap nhit bién déng vao hd so dia chinh, _
Budc 5 Tf'li ngu &n va Mbi co sO dir llﬂu dat dal, 08 glo lam 16 glff
Y viée lam viéc

truong

- Két thic quy trinh ciia hd so trén Hé théng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.
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Téng thoi gian giai quyet
TTHC

80 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyigl trong 10 ngay lam viée,
khéng qua 20 ngay lam viée (160 gio lam viée) voi cac xa mién nii, hii ddo, viing siu,
viing xa, viing cé diéu kién kinh ¢ - xa hdi kho khin, viing cé diéu kién kinh té - xi
hi dic bigt kho khiin, ké tir ngay nhin dii hd so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwge tinh ké tir ngay nhin duge ho so di diam bio tinh day dit
ciia thanh phan hé so, tinh théng nhit vé nji dung thing tin giita cic gifj): to, tinh
diy di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xdc dinh gid dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co' quan
6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu
tai chinh cia ngwoi sur dung @at, thoi gian xem xét xir 1y ddi voi treong hop sir dung
dat ¢6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong
khai, diing tin trén phwong tién théng tin dai ching, thoi gian thwe hién thi tuc chia
thira !cé quyén sir dung dit, tai san gin lién vai dat dbi voi trrdmg hop thue hién thu
tuc ¢iip Gidty chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hitu (ai sdn giin lién voi dat
ma nguwdi sir dung dit, chii s& hiru tai san g:“in lien v dat chét trwée khi trao Giz"iy
chirng nhin.) B




6. Xac nhin tiép tuc s dung dit né

1.012808.000.00.00.H41)
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ng nghiép cia ci nhin khi hét han st dung dit (ma sb

Thoi gian thye hién Mire do
(tinh m&i ngay 08 gio- | dich vu
lam viéc) cong
Tai ciac xa t"-’:f
Thi tw | Don vi/ngudi th MN, D, | HER
LA TRV we N§i dung cong viée Tai VS, VX,
cong viée hién o viing c6
phuong, | 4i3y kién
thi lran, XA KT ’
dbng bang e
XHKK,
dic biét
4 w KK
Tiép nhén ho so: 16 giorlam | Mot
- Trudng hop hd so day du thanh phan thong nhat vige phén
vé ndi dung théng tin giira cac gidy to, day di cta
Céng chirc tai B6 | noi dung ké khai thi gui Glay Tiép nhan ho SO va
phén Ttep nhan va | hen tra két qua nguoi ndp hd so theo Mau s6 01 ciia
Tra két qua cap xa Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP
- hoiic Céng, S6 hoa hé so vao Hé thong théng tin giai quyét thit | og gidy 1am
Bude 1 chtre/vién chu'c tai | tuc hanh chinh. Chuyén ho so dén Vién chire hodc viée

BG6 phan Ti ép nhén
va Tra két qua cap
huvén

nhén vién Chi nhanh Viin phong Ping ky dat dai
dugc phﬁn cong do dac theo quy ché, quy dinh vé
phan cdng cong viéc cua Chi nhanh.

- Truong hop hé so khéng thuoc thém quyén tiép
nhén thi tir chdi ho so the.o Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay




23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu.

- Truemg hop hd so khéng day di thanh phén hodc
khong dam bac tinh théng nhat noi dung théng tin
gilta cac gidy t& hodic ké khai noi dung khong c‘fay
da thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va
hwréng dan ngudi yéu cﬁu dang ky bo sung, ké khai
theo mau 02 Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu.

Kiém tra hd so: 72 git lam
- Néu hé so khéng du diéu kién thi du thao van ban vige
néu 3 ly dotrinh Trudng B phan Chi nhanh Véan
Vién chic hogc | phong ding ky dat dai.
phin vién Chi |- Néu hé so du diéu ki¢n thi du théo noi dung X4¢ | 4 o 1am
Buéc 2 | phanh Vian phéng | nhén thoi han duge tiép tuc sir dung dit vao Gily | %ié::t
Pbang ky dit dai c:hung nhan da cap hoac in du thao Giay chimng nhan ;
duge phan cong quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi
nhié¢m vu dat trinh Truong Bo phén Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2. 16 gior lam
_ (Truong hop Chi nhanh Vin phong Péang ky dat dai viée
Truong Bd phén | cap huyén khong c6 Truong B6 phin hoac cd
Bude 3 Chi nhanh Vin | Truéng B phan nhung khong dugc phan cong thuc | 08 gi_inf lam
phong ding ky dat | hién ndi dung nay thi Vién chire Chi nhanh Van viee
dai phﬂng Piing ky dit dai chuyén hé so dén Buoc 2,
thoi gian thue hién bude nay sé dugce tinh cho Budce
4).
Buge 4 |LAnh  dao Chilpy e g s & qua giai quyét TTHC tai Budc 3. U ‘;‘li cl Sl S %’i‘; CI‘““

nhanh Van phong




dang ky dat dai

Buoc 5

Vién chac hoac
nhian vién Chi
nhanh Van phong
Ping ky dit dai
dugc phian cbng
nhiém vu

16 gio lam |

- Chuyén B phan Viin thu Chi nhanh Van phong b
viéce

diing ky dét dai vao sb van ban, déng dau két qua
TTHC.

- Chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

- Chuyén két' qua cho noi tié,? nhan hé so dau tién
(B& phén Tiép nhin va Tra két qua cap xa hoac Bg
phan Tiép nhin va Tra két qua cdp huyén).

08 givr lam |
vige

- Xac nhin hoan thanh ho so trén Hé théng thong tin
L 54 ‘. - b |4
gidi quyet thi tuc hanh chinh.

Budce 6

Cong chic tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xd
hodc Cong
chire/vién chirc tai
B phéan Tiép nhén
va Tra két qua cap
huyén

- Thu phi, 1é phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hod so.

- Xac nhén tra két qua trén He théng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Gidr hanh
chinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 07 ngay lam vicce,
khéng qua 17 ngay lam viée (136 gio' lam viéc) voi cac xa mién nii, hai ddo, viing sau,
viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hgi khé khiin, ving cb diéu kién kinh té - xa
héi diic biét khé khiin, ké tir ngay nhin di hé so' theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhan dwge hé so da diam bdo tinh diy da
ciia thanh phan hé so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin gitra cac gidly to, tinh day
dii ciia ndi dung ké khai; khong tinh thai gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi gian xdc dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan co
thAm quycn xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién nghia vu tai
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chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truweong hop sir dung dat
¢ vi pham phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
diing tin trén phuwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thue hién thi tuc chia thira
ké quyén sir dung dét, tai sin gin lién v6i dat déi vai truong hop thye hién thu tuc
cip Giay chirng nhén quyén sir dung d'fit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dit ma

o ] .-: - e - 4w - - - ra A - - = .K "
ngwoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi dit chét trrde khi trao Giay chirng
nhéin.)




