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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Cuc Hang khong Viét Nam

CUC TRUONG CUC HANG KHONG VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 651/0D-BGTVT ngay 29/5/2023 ciia BY truong Bo
Giao thong vdn tai quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia
Cuc Hang khéng Viét Nam,; Quyét dinh s6 371/0P-BGTVT ngay 02/4/2024 ciia Bé
truong Bo Giao théng van tai vé viéc sira doi Piéu 3 Quyét dinh sé 65 1/0P-
BGTVT va Quyét dinh s6 665/0P-BGTVT ngay 24/5/2024 ciia B truéng Bé Giao
thong vén tdi vé viéc sira doi Piéu 2 Quyét dinh sé 651/0D-BGTVT;

Can cit Quyét dinh sé 751/0P-BGTVT ngay 23/4/2020 ciia BY truong Bé
Giao thong van tdi ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bé Giao thong van tai;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Cuc Hang khong Viét Nam,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Cuc Hang
khong Viét Nam.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sd
1008/Qb-CHK ngay 22/6/2020 cua Cuc trudéng Cuc Hang khong Viét Nam ban
hanh Quy ché 1am viéc cia Cuc Hang khong Viét Nam va Quyét dinh s6 1132/QD-
CHK ngay 07/7/2020 cua Cuc trudng Cuc Hang khong Viét Nam vé viée sira doi,
bd sung mot sb diéu cua Quyét dinh s6 1008/QD-CHK ngay 22/6/2020.
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Piéu 3. Linh dao Cuc, Thu trudng cac td chirc thude Cuc Hang khong
Viét Nam va cac to chire, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhdgn:
- Nhu Diéu 3;
- B6 GTVT (dé bao céo);
- Bang iy Cuc HKVN;
- Céng doan Cuc HKVN;
- Trang TTDT Cuyc HKVN;
- Luu: VT, VP (A.b).
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QUY CHE LAM VIEC CUA CUC HANG KHONG VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3022/0P-CHK ngay 04/12/2024
cua Cuc truong Cuc Hang khong Viét Nam)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy diph nguyén tdc lam viéc, ché d6 trach nhiém; quan h¢
cong tac; cach thirc giai quyét cong viéc cua Cyc Hang khong Viét Nam (sau day
goi tat 1a Cuc HKVN).

7 2. Quy ché nay ap dung d6i véi cong chue, vién chire, ngudi lao dong va cac
t6 chirc thuoc Cuc Hang khong Viét Nam, cac to chirc, cd nhan c6 quan hé cong tac
v Cuc HKVN.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Lanh dao Cuc HKVN la Cuc truéng, Pho Cuc truong.

2. Co quan thudéc Cuc HKVN la cac Phong, Thanh tra Cuc HKVN, Van
phong Cuc HKVN;

Don vi thuoc Cyc HKVN la Cang vy hang khong mién Bég, Cang vu hang
khong mién Trung, Cang vu hang khong mién Nam, Trung tam Y t€ hang khong.

3. Thu truéng co quan la Truong phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN,
Chéanh Van phong Cuc HKVN va nhiing nguo1 dugce giao quyén chirc danh trén;

Thu truong don vi 1a Giam déc Cang vu hang khong mién Béc, Giam doc
Cang vu hang khong mién Trung, Giam doc Cang vu hang khong mién Nam, Giam
doc Trung tam Y t€ hang khong va nhiing nguoi dugce giao quyén chure danh trén.

4. Pho6 Thu truéng co quan 1a Phé Truong phong, Pho Chanh Thanh tra Cuc
HKVN, Phé Chanh Van phong Cuc HKVN;

Pho Thi truéng don vi 1a Ph Giam doc Cang vu hang khong mién Bac, Pho
Giam doc Cang vu hang khong mién Trung, Pho Giam doc Cang vu hang khong
mién Nam, Ph6 Gidm doc Trung tdim Y t€ hang khong.



5. Lanh dao co quan, don vi la Thu truong va Phé Thu trudng co quan, don
V.
6. Co quan, don vi chu tri 1a co quan, don vi duoc giao chiu trach nhiém

chinh trong viéc t6 churc trién khai, tham muwu giai quyét mot cong viée, mot van
de.

Diéu 3. Nguyén tiac lam viéc

1. Cuc HKVN 1am viéc theo ché d6 Thu trudng, dé cao trach nhiém cua
nguoi dung dau. Cuc trudng chiu trach nhi€ém ca nhan trudc B trudng Bo Giao
thong van tai vé toan bo cong viéc thudc chirc nang, tham quyén cua Cuc truong,
ké ca khi da phan cong hodc iy quyén cho Pho Cuc trudng. Moi hoat dong ctia Cuc
HKVN, Lanh dao Cuc HKVN va Lanh dao co quan, don vi thuoc Cuc HKVN phai
bao dam su lanh dao ctua Pang, tuan tha cac quy dinh cta Hién phap, phap luat va
Quy ché lam viéc cua Bo Giao thong van tai (sau day goi tat 1a B6 GTVT), Cuc
HKVN.

2. Pé cao trach nhiém ca nhan, mdi viéc chi c6 mét co quan, don vi; mot ca
nhan chu tri va chiu trach nhiém chinh. Thu trudng co quan, don vi dugc phan cong
cong viéc phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duoc phan cong ké ca khi di
phan cong cho cip pho ciia minh. Co quan, don vi duoc giao chi tri xur 1y, giai
quyét cong viée phai phéi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan va chiu trach
nhiém vé két qua cudi cung cta cong viée duge giao trude Lanh dao Cuc HKVN.

3. Chu dong giai quyét cong viéc dung pham vi tham quyén dugc phan cong,
bao dam tuan thu trinh tu, thu tuc va thdi han giai quyét cong viée theo ding quy
dinh cta phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac va Quy ché 1am viéc cua B
GTVT, Cuc HKVN, trir truong hop c6 yéu cau dot xuét hodc ¢o yéu cau khac cta
co quan cap trén.

4. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét
cong vi¢c va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han dugc phap
luat quy dinh; cap duéi phuc tung su 1anh dao, chi dao cta cap trén.

5. Cong khai, minh bach, diy manh Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cac

hoat dong, chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc ciia Cuc HKVN va cic co
quan, don vi thuéc Cuc HKVN.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA
CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 4. Cach thirc giai quyét cong viée ciia Lanh dao Cuc HKVN



1. Lanh dao Cuc HKVN xem xét, giai quyét cong viéc trén co sé “Ho so
trinh giai quyét cong viéc” cua co quan va cong van, ho so, tai liéu trinh cia co
quan, to chtic, ca nhan lién quan duoc chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché hién
hanh vé cong tac vin thu va luu trit cia Cuc HKVN.

Dbi v6i nhitng van dé quan trong, can thiét ma chua xtr Iy dugce trén co sd hd
so trinh, Lanh dao Cuc HKVN chu tri hop, l1am viéc véi 1anh dao cac co quan, to
chtrc lién quan dé tham khao y kién trudce khi giai quyét.

Péi véi nhirng van dé Lanh dao Cuc HKVN d3 chi dao vé chu truong, cach
thire giai quyét nhung van ban, hd so trinh cta co quan khac voi chi dao do thi
Léanh dao Cuc HKVN xem xet lai, néu van gitry kién chi dao nhu trude thi viét lai
vao Phiéu trinh giai quyet cong viéc yéu cau co quan trinh lai va Lanh dao Cuc
HKVN chiju trach nhiém vé viéc yéu cau co quan thuc hién theo ¥ kién chi dao cta
minh.

2. Truc tiép lam viéc dinh ky hodc dot xuat véi lanh dao co quan, don vi, to
chtrc hodc ca nhan c6 lién quan dé nghe bao céo tinh hinh, chi dao vi¢c thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua co quan, don vi va cua Cuc HKVN, tham khao
¥ kién trude khi quyét dinh.

Thuc hién ché do giao ban Cuc HKVN dé trién khai cong tac chi dao diéu
hanh cta Lanh dao Cuc HKVN.

3. Uy quyén cho Thu truéng co quan, don vi chu tri hop lam viéc voi lanh
dao co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan cd lién quan dé xu 1y cac van dé thudc tham
quyen cua Lanh dao Cuc HKVN ma céc co quan, don vi con cO y kién khac nhau,
trinh Lanh dao Cuc HKVN quyét dinh.

4. Chi dao truc tiép ddi voi cac van dé thudc tham quyén; td chutre di cong
tac, xu ly cong viéc tai co so; lam vige tryc ti€p voi cac co quan, don vi thugc pham
vi phu trach; ti€ép cong dan, tiép khach theo Iinh vyc duge phan cong.

5. Thanh lap cac td chuc (Ho1 dé)ng, Ban, Poan, Té...) dé t6 chirc thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.

6. Trong trudng hop xét thay can thiét hodc vi tinh chat quan trong, cip bach
cua cong viéc, Cuc truong cd thé truc ti€p chi dao xir 1y cong viéc thudc tham
quyén cua Phé Cuc truong, Thu truong co quan, don vi thue Cuc HKVN.

7. D6i v6i nhing cong viéc Cuc trudng thiy can thiét phai thao ludn tap the,
Cuc tru’ong quyet dinh hop Lanh dao Cuc HKVN dé thao luan hoic giao co quan,
don vi chu tri lay y kién cac Pho Cuyc truong bang van ban, trinh Cuc trudng quyet
dinh. Sau khi cac Pho Cuyc truong dé c6 y kién, Cuc truong 1a nguoi dua ra quyét
dinh cudi cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.



8. Mot linh vue cong viée chi giao mot t6 chirc 1am dau mdi chu tri theo doi,
xu ly; truong hop van ban can xir ly lién quan dén nhiém vu ciia nhiéu t6 chirc thi
cac to chirc cung xur ly va giao mot t6 churc lién quan dén cong viéc chuyén mon
nhiéu nhat lam dau méi tong hop, trinh theo quy dinh. Té chirc dugc giao chu tri xir
ly, giai quyét cong viéc phai ph01 hop voi cac t6 chirc khac va co quan, don vi co
lién quan, chiu trach nhiém vé két qua cudi cung ctia cong viée duge giao trude
lanh dao Cuc.

9. T6 chirc va chu tri cac cude hop ctia Cuc HKVN dé giai quyét cong viée.
10. Céc céach thuc khac dé giai quyét cong viée do Cuyc truong quyét dinh.
Piéu 5. Cach thirc phé vin ban ciia Lanh dao Cuc HKVN

1. Pbi véi van ban chuyén dén Lanh dao Cuc HKVN qua hé théng quan ly
van ban dién tir PortalOffice (sau day viét tat 1a PO): Ngay sau khi nhan duoc van
ban dén, Vin phong Cuc HKVN (sau ddy viét tat 1a Vin phong) cin ct ndi dung
ciia van ban dén; quy ché lam viéc cua Cuc HKVN; chirc nang, nhiém vu va ké
hoach cong tac cua cac co quan, don vi thuoc Cuc HKVN, dy thao y kién tham
muu xtr 1y van ban va chuyén trén PO dén Cuc truong hodc cac Pho Cuc trudng.
Cuc truong va cac Pho Cuc trudng xem xét dy thao y kién tham muu xir 1y van
ban, cho ¥ kién chi dao, phé duyét va chuyén y kién chi dao trén PO dén cac co
quan, don vi dugc giao nhiém vu giai quyét. Truong hop Cuc trudng, Pho Cuc
truong c6 v kién chi dao khac voi ¥ kién tham muu xar 1y vin ban ciia Van phong
thi Cuc trudng, Phd Cuc trudng phan phdi lai cho cic co quan, don vi lién quan
hodc Vin phong ra soat, cap nhat, phan phdi lai theo ¥ kién chi dao ctia Cuc trudng,
Pho Cuyc trudng.

2. Cach thtrc phé van ban cua lanh dao Cuc HKVN:

a) Cuc truong cho ¥ kién chuyén vin ban nhu sau:

- Cuyc truong cho ¥ kién chuyén van ban cho mot Phé Cuc trudng va mot co
quan, don vi chiu trach nhiém x1r 1y thi Phé Cuc truéng va co quan, don vi d6 chiu
trach nhiém xu ly va bao cao Cuc truong;

- Cuc trudng cho v kién chuyén van ban cho nhiéu Phé Cuc trudng va nhiéu
co quan, don vi cung xt ly thi cac Phd Cuc truong va cac co quan, don vi can cur
noi dung dugc giao dé giai quyét va bao céo Cuc trudng qua co quan, don vi duogc
giao nhiém vu chu tri hoac qua Van phong (trong trueong hop Cuc truéng khong
giao co quan, don vi chu tri).

b) Phé Cuc trudng cho y kién chuyén vian ban nhu sau:



- Pho Cuc truéng cho y kién chuyén van ban cho mét co quan, don vi chiu
trach nhiém xtr 1y chinh thi co quan, don vi d6 chiu trdch nhiém xur ly va bao céo
Pho6 Cuc truong;

- Pho Cuc trudng cho y kién chuyén van ban cho nhiéu co quan, don vi cing
xt 1y thi cac co quan, don vi can ct ndi dung duge giao dé giai quyét va bao cdo
Pho Cuc truéng qua co quan, don vi dugc giao nhi€ém vu chu tri hodc qua Van
phong (trong trueong hop Pho Cuc trudng khong giao co quan, don vi chu tri).

¢) Truong hop nhiéu Lanh dao Cuc cing cho ¥ kién chi dao déi véi mot cong
viéc thi ca nhan, co quan, don vi nhan chi dao thyc hi¢n ting y kién, néu y kién
khong thong nhat thi bao cao lai Pho Cyc trudng phu trach hodc Cuc trudéng.

Trudng hop Cuc truong va Pho Cuc trudng phu trach ¢o v kién chuyén vin
ban cho 02 co quan, don vi khac nhau chu tri gidi quyét thi co quan, don vi chu tri
gia1 quyét cong viéce la co quan, don vi dugc Cuc trudng giao.

Pi¢u 6. Trach nhiém, pham vi va quan hé giai quyét cong viéc ciia Thi
trudng cac co quan, don vi thugc Cuc HKVN

1. Chu dong td chirc thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén
han cua co quan, don vi; chiu trach nhiém truéc Cuc trudng vé két qua thyc hién
cOng viéc duoc giao; thuc hién déy du ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cta
phap luat, Bo Giao thong van tai va Cuc HKVN.

2. Dbi véi nhimg viéc phat sinh, nhing van dé vuot qua thAm quyén giai
quyét hodc khong du diéu kién thuc hién; cac kién nghi stra d6i, b6 sung chuong
trinh, ké hoach cong tac; Thu truong co quan, don vi chu tri phai kip thoi bao cao
Lanh dao Cyc HKVN xem xet, quyét dinh; khong chuyén cong viéc thudc tham
quyén cua co quan, don vi minh sang co quan, don vi khac hodc chuyén Lanh dao
Cuc; khong giai quyét cong viéc thude tham quyen cua co quan, don vi khac, trur
truong hop duoc Lanh dao Cuc HKVN giao truc tiép.

Doi v6i nhitng van dé Lanh dao Cuc HKVN d3 chi dao vé chu trwong, cach
thire giai quyét nhung co quan, don vi thdy c6 vudng mac vé tinh phép ly, tinh kha
thi hoac nhirng van dé phat sinh trén thuc té dan dén khong thé thuc hién duoc theo
ding chi dao cua Lanh dao Cuc HKVN thi dugc tham muu trinh theo y kién cua
minh va phai giai thich rd 1y do. Néu Lanh dao Cuc HKVN van giit ¥ kién chi dao
nhu trudce thi co quan, don vi chép hanh, thyc hi¢n theo dung y kién chi dao cua
Lanh dao Cuc HKVN, ddng thoi duogc bao luu ¥ kién ctia minh (Y kién bao luu
duogc ghi vao Phiéu trinh vin ban hodc luu trong hd so trinh vin ban).

3. Chu dong phdi hop voi Thu truong cac co quan, don vi khac dé xu 1y
nhiing van dé c6 lién quan dén nhiing cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy cta co
quan, don vi va thyc hién nhi€ém vu chung cia Cuc HKVN.



4. Thu trudng co quan, don vi dugce hoi ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang
van ban theo dung thdi han yéu ciu ctia co quan, don vi chu tri. Trudng hop van
ban khong yéu cau thoi han tra 16 thi trong thoi han khong qua 07 ngay lam viée
(néu hd so, tai liéu chua rd hodc do van dé phire tap can c6 thém thoi gian nghién
ctru, hay phai hoi ¥ kién ctia don vi bén dudi thi khong qua 15 ngay 1am viéc), ké
tor ngay nhan duogc dé nghi véi dﬁy du ho so, tai lidu phai ¢6 van ban tra 161 va chiu
trach nhiém vé ndi dung tra 16i. Truong hop sau thoi han quy dinh néu trén ma co
quan, don vi duoc hoi ¥ kién van khong ¢ vin ban tra 161 thi coi nhu dong ¥ véi
ndi dung van ban hoi y kién.

Trudng hop co quan chu tri khong thuc hién viée 1dy ¥ kién bing vin ban ma
c¢6 v kién ddi véi co quan phdi hop tai phan y kién xir Iy van ban trén hé thong PO
ctia Cuc HKVN thi co quan phdi hop c¢6 thé cho ¥ kién phan hoi lai tai phan y kién
Xt 1y van ban trén hé thong PO cia Cuc HKVN hoic cho v kién bang vin ban va
chiu trach nhiém vé néi dung cong viéc thudc chirc ndng, nhi€ém vu cia co quan
minh.

Truong hop co quan chu tri khong thue hién viée lay ¥ kién bang vin ban va
khong co y kién d6i voi co quan phdi hop tai phan ¥ kién xtr Iy van ban trén hé
théng PO ciia Cuc HKVN thi co quan ph01 hop can ctr chire nang, nhiém vu cua
minh cha dong cho ¥ kién tai phan y kién xtr 1y van ban trén hé théng PO ciia Cuc
HKVN hoic cho y kién bang vin ban hodc c6 thé khong cho y kién nhung van phai
chiu trach nhiém vé néi dung cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vu cua co quan
minh.

5. Thuc hién nhitng nhiém vu do Cuc truong hoac Phé Cuc truéng giao;
dugc Cuc trudng Gy quyén giai quyét hodc ky thira 1énh mot sb van ban thudc tham
quyén cua Cuc truong va phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat va trude
Cuc truong vé ndi dung duoc Gy quyén.

6. D6i v6i cac co quan tham muu gitp viée Cuc truong: to chire thuc hién
Quy ché lam vi¢c caa Cuc HKVN tai co quan minh quéan ly; phan cong cong tac
cho cap phé va cong chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y.

Pdi véi cac don vi thude Cuc: Xay dung, t6 chirc thuc hién va kiém tra viée
thuc hién Quy ché 1am viéc ctia don vi minh pht hop véi Quy ché lam viée cua
Cuc HKVN; phan cong cong tac cho cap phé va vién chuc, ngudi lao dong thudc
quyén quan ly.

7. Khi vang mit khoi co quan tir 01 ngay tré 1én phai cé vin ban bao cao Cuc
truong va iy quyén cho cap phod quan 1y, diéu hanh co quan, don vi, (trudng hop
tham gia doan cong tac cung Cuc truéng thi bao cao Phé Cuc truong phu trach).
Nguoi duoc Gy quyén chiu trach nhiém truéc Thu trudng co quan, don vi, trudc



Lanh dao Cuc HKVN va tméc phap luat vé moi hoat dong cua co quan, don vi
trong thoi gian dugc ty quyén.

8. Piéu hanh co quan, don vi minh chép hanh chu truong, quy dinh cua
bang, chinh sach, phap luat ciia Nha ‘nu’é’c, Quy ché lam viéc cua Cuc HKVN; cac
chu truong, chinh sach cua chinh quyén dia phuong noi co quan, don vi dat try sé.

9. TH chirc cong tac tiép nhan van ban dén cta co quan, don vi, bdo dam nam
bat duoc toan bo thong tin vé vin ban dén co quan, don vi, tinh hinh xur 1y va c6
bién phap don ddc, chi dao chung trong Lanh dao co quan, don vi va cong chic,
vién chire, nguoi lao dong hoan thanh cong viéc theo ding tién d0, bao dam chat
luong.

10. Quan ly doi ngti cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong cua co quan, don
vi nhdm thyc hién t6t nhi€ém vu chinh tr1 dugc giao, thuc hién nghiém tac ché do
cong vy, ndi quy, Quy ché lam viéc cua Cuc HKVN va don vi.

11. TS chuc va chu tri cac cudc hop cua co quan, don vi dé xir Iy cong viéce,
so ket, tong két, ki€ém diém cong tac, trao doi kinh nghiém, nham nang cao trinh do
v€ moi mat cho cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

12. Khi dugce Lanh dao Cuc HKVN 1y quyén dai dién cho Cuc HKVN tham
du cac cudc hop, hoi nghi cua By, nganh, dia phuong hodc cung cap thong tin, tra
101 phong van clia cac co quan thong tin bao chi, phai chuan bi tai liéu, lay ¥ kién
cac co quan, don vi co lién quan (trong truong hop can thiét) va tham gia phat biéu,
tra 101 phong van theo ding Quy ché hién hanh vé phat ngdn va cung cap thong tin

cho bao chi cia Cuc HKVN.

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Viin
phong

Ngoai trach nhi¢ém va pham vi gidi quyét cong viéc quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché nay, Chanh Van phong con co6 trach nhi¢m cu thé sau:

’ 1. Chanh Van phong la chu tai khoan cua co quan Cuc HKVN. Tryc tiép ky
két cac hop dong thuong mai do Van phong va cac Phong, Thanh tra Cuc HKVN
thuc hién.

2. Giai quyét mot sd cong viée cu thé theo iy quyén ciia Cyc trudng.

3. Gilip Cyc truéng kiém tra, don doc thuong xuyén dé duy tri viéc thyc hién
Quy ché nay.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Chanh Thanh
tra Cuc HKVN

Ngoai trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc quy dinh tai Dicu 6 cia
Quy ché nay, Chanh thanh tra Cuc HKVN con ¢6 trach nhi¢m cu thé sau:



1. Chénh thanh tra Cuc HKVN ¢6 vin ban kién nghi Cuc truong dé chi dao
viéc thuc hién ndi dung cua két luan thanh tra ciia Thanh tra Cuc HKVN theo quy
dinh ctia Piéu 103 Luat Thanh tra 2022. Vin béan kién nghi phai dugc giri dong thoi
voi két luan thanh tra, trong do dé xuit cach thurc, bién phap td chirc thuc hién dbi
v6i cac kién nghi trong két luan thanh tra thudc thim quyén xir Iy cua Cuc truong.

2. Chénh thanh tra Cuc HKVN béo céo két qua thuc hién két luan thanh tra
cua Thanh tra Cuc HKVN v61 Cuc trudng.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Thi truéng
co quan, don vi

1. Ph6 Thu truong co quan, don vi dugc Thu trudng co quan, don vi phan
cong va uy quyén truc ti€p chi dao, dieéu hanh mot s6 linh vuc cong vige.

2. Pho Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhi¢m trude Tha truong co
quan, don vi, truéc Lanh dao Cuc HKVN va trude phap luat vé cong vi¢c duoc
phan cong. Pho Thu truong co quan, don vi di cong tac phai bao cao Thu trudng co
quan, don vi.

3. Thyc hién nhiém vu di€u hanh cong tac, giai quyét cong vi€c cua co quan,
don vi khi dugc Thu truédng co quan, don vi Gy quyén bang van ban.

4. Nhitng viéc lién quan dén tir hai Pho Thu trudng co quan, don vi trd 1én
ma cac Pho Thu truong co quan, don vi khong thong nhat ¥ kién, thi Pho Thu
truéng chu tri phai bdo cao Thu truéng co quan, don vi xem xét, quyét dinh.

5. Trudong hop Cuc truéng, Pho Cuc trudng lam viéc va phan cong cong viéc
tryc tiép cho Pho Thu trudng co quan, don vi thi Pho Thu trudng phai chiu trach
nhiém thi hanh y kién chi dao cua Cuc trudng, Pho Cuyc trudng va sau dé bao cao
kip thoi véi Thu truéng co quan, don vi minh.

Piéu 10. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc,
vién chirc

1. Chu dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén mon duge phan cong
theo doi, cac cong viéc dugce Lanh dao co quan, don vi hodc Lanh dao Cuc HKVN
giao tryuc tiép theo churc nang, nhi¢ém vu chuyén moén cua co quan, don vi.

2. Chiu trach nhi€ém ca nhan trudc Lanh dao co quan, don vi, truéc Lanh dao
Cuc HKVN va trudc phap luat vé y kién dé xuat, tién dg, chat lugng, hiéu qua cua
tung cong viéc dugc giao.

3. Thyc hién cic quy dinh cua phap luat vé can bd, cong chirc, vién chirc; cac
quy dinh cia Cyc HKVN va don vi.

4. Thuong xuyén cap nhat, nam bét tinh hinh thuc tién trong linh vyc minh
dam nhiém, bam sat y kién chi dao cua Lanh dao Cuc HKVN, Lanh dao co quan,



don vi dé xir Iy cong viéc dugc giao, bao dam khach quan, ding dan, kip thoi.
buoc quyén bao luu y kién tham muu va y kién bao luu dugc ghi vao Phiéu trinh
van ban hoac luu trong ho so trinh van ban.

5. Chu dong phéi hop cong tac, trao d6i v kién vé cac van dé co lién quan,
cung cap thong tin hodc tién hanh thao luan trong co quan, don vi, nhom cong tac
khi can thiét trong qué trinh xtr Iy cong viéc cu thé.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC VOI CAC CO QUAN, TO CHUC

biéu 11. Quan hé giita Cuc HKVN va Uy ban An ninh hang khdng déan
dung quoc gia.

Cuc HKVN dam nhiém vai tro 1a Van phong Uy ban An ninh hang khéng.
Piéu 12. Quan hé giira Cuc HKVN va By GTVT

Cuc HKVN 1la co quan truc thuoc Bo GTVT, thuc hién chirc nang tham muu
gitp Bo truong Bo GTVT quan 1y nha nude vé hang khdng dan dung trong pham
vi ca nudc; truc tiép thuc thi nhiém vu, quyén han caa Nha chuc trach hang khong
theo quy dinh cta phap luat va Piéu uéc qudc té ma nuéc Cong Hoa xa hoi chu
nghia viét Nam la thanh vién.

1. Quan hé gitta Cuc HKVN véi Bo GTVT thyc hién theo Quy ché 1am viéc
cua Bo GTVT.

2. Cuc HKVN lién hé chat ch€ vé1 BO GTVT (céc co quan tham muu giup
viéc Cuc truong chu dong lién hé€ chat ch€ vdi cac co quan tham muu, giup viéc Bo
truong), thudng xuyén trao doi thong tin, ra soat viéc thuc hién chuong trinh coéng
tac, bao dam hoan thanh c6 chat lugng, ding tién d6 cac dé an, cong viée dugc giao
theo su chi dao, diéu hanh cua B6 GTVT.

3. Quan hé phdi hop trong viéc g, trinh vin ban:

a) Moi van ban cia Cuc HKVN giri B6 GTVT phai thdng qua hé théng Van
thu cua Cuc HKVN,;

b) Viéc trinh Cuc truong ky van ban gui Bo GTVT dugc thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 21 Quy ché nay;

¢) Van ban do Cyc HKVN du thao trinh B¢ truong ky s€ do cac co quan du
thao va trinh Cuc truéng hoac Phd Cuc trudng dugc phan cong dé xem xét va ky
nhay thong qua.
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d) Cuc truéng c6 thé uy quyén cho Thi truong co quan thudc Cyc HKVN
ky thura 1€nh hodc thura uy quyen mot so van ban gui 1€n B, tra nhimg vén ban gui
truc tiép cho B0 trudng va cac Tha truong;

d) Van phong Cuc HKVN c0 trach nhiém dinh ky lam viéc véi Van phong
B6 GTVT dé kiém diém cong tac nhan, giri, trinh van ban; thiét 1ap va duy tri
duong truyén van ban sir dung mang cdng nghé thong tin (van ban lién thong) hoic
fax gitra hai Van phong.

4. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, néu gap nhirng van dé c6 lién quan
den tham quyen hoac linh vuc phu trach cua cdc co quan, don vi thuoc BO GTVT,
Thu trudng co quan phai trinh Cuc truedong dé xin y kién cac co quan do.

5. Thu truéng co quan khi duoc Cuc truéng phan cong, c6 trach nhiém phoi
hop Xu ly cac van dé co lién quan deén nganh Hang khong dan dung thuoc tham
quyen cua cac co quan, don vi thuoc Bo GTVT.

Piéu 13. Quan hé phdi hep giai quyét cong viéc giira cac co quan thudc
Cuc HKVN

1. Quan h¢ gitra cac co quan thuoc Cuc HKVN vai nhau la quan hé hanh
chinh cling cap. Trong qua trinh xir Iy cong viéc, ndi dung thudc linh vuc chuyén
mon cua co quan nao thi co quan d6 phai chiu trach nhiém chu tri giai quyét. Khi
giai quyét van dé thugc tham quyén cia minh c6 lién quan dén nhiém vu caa co
quan khac, nhat thiét phai tham khao y kién cua co quan d6. Co quan dugc hoi y
Kién co nghia vu tra 1oi va phai chiu trach nhiém vé céc y kién cua minh.

2. Pbi véi nhitng van dé vuot tham quyén va kha nang giai quyét ciia minh,
Thu truong co quan phai chu dong lam viéc vai cac co quan c6 lién quan va béao
c40 Phd Cuc truong duoc phan cdng phu trach hoic Cuc truong xem xét quyét
dinh.

3. Bdi véi mot sé van dé quan trong lién quan dén linh vyuc quan ly caa nhiéu
co quan thi Cyc truong c6 thé thanh Iap cac T6, Nhém cong tac kiém nhiém dé
tham muu giai quyét cdng viéc. Tuy tinh hinh, tinh chat mdi cong viéc, Cuc trudng
quy dinh nhiém vu, phuong thic hoat dong, thanh phan va thai gian ton tai caa cac
T6, nhom cong tac d6 trong van ban thanh lap.

Piéu 14. Quan hé trong giai quyét cong viéc gitra Cuc HKVN va cac don
vi truc thugc

1. Céac don vi truc thugc Cuc HKVN khi mubn ding ky 1am viéc voi Cuc
HKVN phai chuan bi ki vé noi dung va thong bao trudc véi Vian phong Cuc
HKVN dé bao céo Cuyc truong truc tiép lam viéc hoic uy quyén cho Phé Cuc
truong hoac Thu truong co quan lién quan lam viéc; truong hop c6 nhirng cong
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viéc gap can xin y kién chi dao xtr Iy sém thi duoc phép béo céo truc tiép Lanh dao
Cuc HKVN va trao doi xin y kién cac co quan.

2. Khi 1am viéc véi cac co quan bén ngoai, néu cac don vi truc thuoc gap
vuéng mac phai béo céo vé Cuc HKVN xin y kién chi dao. Khi nhan duoc béo céo
hodc van ban xin y kién caa cac don vi truc thudc, cic co quan ctia Cuc HKVN
trong pham vi linh vic c¢ng tac cua minh phai chi dong phdi hop xem xét, nghién
ctru ki ludng cac noi dung, hoan chinh hd so trinh Lanh dao Cuc HKVN quyét
dinh.

3. Trong truong hop Cuc truéng giao cho mot co quan thira lénh Cuyc truong
giai quyét cac van dé don vi truc thuoc trinh [én thi Thu truong co quan d6 c6 trach
nhiém giai quyét theo tham quyén va phai tra loi don vi theo trinh tu va thoi gian
quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

4. Cac co quan phai tich cuc theo dbi, kiém tra, giam sat va huéng dan
nghiép vu cho cac don vi truc thudc trong qué trinh thyc hién nhiém vu duoc giao
cua minh; khi phat hién vi pham phai kip thoi bao cao Lanh dao Cuc HKVN chi
dao chan chinh, xu 1y.

5. Cac don vi truc thudce va cac co quan phai chi dong phdi hop dé hd tro
nhau trong viéc kiém tra, giam sat, don déc, huong dan cac don vi, doanh nghiép
trong nganh thuc hién cac nghiép vu chuyé&n mén; ap dung cac quy dinh cua phap
luat, cta nganh.

Picu 15. Quan hé giira Cuc HKVN véi c4c té chirc, cd nhan hoat déng
trong linh vuc hang khdong dan dung tai Viét Nam hoic co lién quan téi Viét
Nam

1. Cyc HKVN t6 chtc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chién
lugc, quy hoach, ké hoach, tiéu chuan, quy chuan, quy trinh, quy pham va dinh
muc kinh té - k§ thuat chuyén nganh Hang khdng dan dung do cic co quan nha
nuéc ¢6 tham quyén ban hanh.

2. Cuc HKVN quy dinh va t6 chtc thuc hién theo tham quyén mot sé tiéu
chuan co sd, quy trinh k§y thuat - nghiép vu cu thé ddi véi cac té chire, ca nhan hoat
dong trong linh vyc Hang khong dan dung tai Viét Nam hoac co lién quan dén Viet
Nam phu hop véi quy dinh cua phap luat vé Hang khong tai Vit Nam va cac Piéu
wdc quéc té vé Hang khong dan dung ma Viét Nam ky két hoac gia nhap.

CHUONG IV. CHUONG TRINH CONG TAC CUA CUC HKVN
Piéu 16. Chuwong trinh cong tac ciia Cuc HKVN

Chuong trinh cong tac cia Cuc HKVN theo ndi dung cong viéc gom:
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1. Cac dinh hudng, nhiém vu va giai phap 1on trén tat ca cac linh vuc cong
tac cua Cuc HKVN, cu thé:

a) Cong tac xay dyng, trinh va t6 chuc thuc hién van ban quy pham phap
luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé 4an, co ché, chinh
sach, tiéu chudn, quy chuan k¥ thuat, dinh mac kinh té - k§ thuat chuyén nganh
hang khong dan dung;

b) Cong tac quan 1y cang hang khong, san bay va tai san két cau ha tang hang
khong;

c) Cong tac quan 1y van chuyén hang khong va hang khéng chung;

d) Cong tac quan 1y tau bay va khai thac tau bay; cong tac an toan hang

khong;

d) Cong tac quan 1y hoat dong bay;

e) Cong tac bao dam an ninh hang khong; cong tac tham muu, giup viéc Bo
Giao thong van tai dé Bo thuc hién chirc nang la co quan thuong truc cua Uy ban
An ninh hang khong dan dung quoc gia;

g) Cong tac bao v¢ moi truong;

h) Cong tac quan 1y dy an dau tu trong linh vuc hang khong;

i) Cong tac tai chinh, tai san, ké toan, ngan sach Nha nudc;

k) Cong tac hop tac quoc té

) Cong tac thanh tra, kiém tra; phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi;

m) Cong tac to chic can bd, phat trién ngudn nhan luc va cai cach hanh
chinh; Quan ly t6 chirc bo may, bién ché, cong chire, vién chtic, nguoi lao dong;
thuc hién ché do tién lwong, cac ché d9, chinh sach dai ngd, dao tao, boi dudng,
khen thudng, ky luat ddi vai cong chtc, vién chuc, nguoi lao dong cua Cuc;

Cong tac nghién ctru khoa hoc, phat trién, tng dung va chuyén giao cong
nghé trong linh vuc hang khong dan dung; xay dung, trién khai chuong trinh, dy an
ung dung cong ngh¢ thong tin, xay dung co s¢ dir li€u, dich vu thong tin phuc vu
cong tac quan ly va khai thac trong linh vuc hang khong dan dung.

2. Cac hoat dong cua Lanh dao Cuc HKVN; cac Dé an khac khong phai van
ban quy pham phap luat va chién lugc, quy hoach; cong tac truyén théng.

Piéu 17. Cac quy dinh vé viéc xay dung chwong trinh cong tic

1. Cuc trudng chi dao va chiu trach nhi€ém chung vé viéc xay dung, trién khai
va két qua thuc hién chuong trinh cong tac cia Cuc HKVN; danh gi4, don doc céac
co quan, don vi thyc hién nghiém tiac chuong trinh cong tac.
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2. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac 1a mot tiéu chi danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu ctia Lanh dao Cuc HKVN, cac co quan, don vi thudc Cuc
HKVN. Thu truong cac co quan, don vi thude Cuc HKVN phai chiu trach nhi¢m ca
nhan trude Cuc truong vé viée trlen khai chuong trinh cong tac da duoc giao hang
nam, bao dam chat luong, dung tién do va phu hop véi yéu cau chi dao, diéu hanh
ctia Lanh dao Cuc HKVN:; c6 trach nhiém béo cdo trude Lanh dao Cuc HKVN vé
tinh hinh thuc hién chuong trinh c6ng tac va giai trinh rd 1y do khong hoan thanh
ddi vai cac nhiém vu do co quan, don vi chu tri trinh, chu tri soan thao, chu tri trién
khai thue hién khi duge yéu cau.

3. Cac co quan, don vi can clr vao chirc nang, nhiém vu ctia co quan minh,
deé xuat ndi dung lién quan dén linh vuc co quan minh phuy trach dé xay dung
chuong trinh cong tac cua Cuc HKVN.

4. Can ctr xay dung chuong trinh cong tac
Chuong trinh cong tac dugc xay dung dya trén nhirng can cir sau:
a) Chi dao cia B6 GTVT va Cuyc trudng;

b) DPé xuit cu thé br?mg van ban cua cac co quan, don vi thuoc Cuc HKVN
duoc Cuyc trudng chap thuan;

c) Chi dao, ,quyét dinh ctua Lanh dao Cuc HKVN trén co so nhitng van dé
phat sinh tur thyec te.

d) Lich cong tac tudn duoc xdy dyng cin clr vao chuong trinh cong tac va
yéu cau thuc tién chi dao, di€u hanh, cac hoat dong doi ndi, doi ngoai ctia Lanh dao
Cuc HKVN.

5. Trinh ty xay dung chuong trinh cong tac
a) Chuong trinh cong tac ndm:

- Hang nam, trén co sd nhitng yéu cau, nhiém vu dit ra va hudng dan ctua Bo
GTVT, Cuc HKVN, céc co quan, don vi chu dong xdy dung chuong trinh cong tac
cua Cyc HKVN theo timg linh vyc quy dinh tai Piéu 15 ctia Quy ché nay trong
nam tiép theo giri vé& Vin phong trudc ngay 15 thang 11 dé Vin phong tong hop
xay dung chuong trinh cong tac chung ciia Cuc HKVN (trong d6 xac dinh 1o cac
chi tiéu, nhiém vu, giai phap chu yéu thuc hién ké hoach ctia nim) va ding trén
Trang Thong tin dién tir cia Cuc HKVN dé cac co quan, don vi nghién ctru, trién
khai thuc hién. Riéng cac vin ban quy pham phép luat, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an khac déng ky vao chuong trinh cong tac nam sau cua Cuc
HKVN thi cac co quan, don vi phai gui vé Cuc HKVN trude ngay 25 thang 10 dé
Phong Phap ché - Hop tac qudc té, Vin phong tong hop, trinh Cuc trudng ky bao
cao Bo GTVT trudc ngay 05 thang 11 hang ndm.
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- Trinh tu 13p, du kién chuong trinh xay dung cic vin ban quy pham phép
luat thyc hién theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat, cac
van ban hudng dan co lién quan va quy dinh cia B GTVT, Cuc HKVN.

- Sau khi B6 GTVT ban hanh chuong trinh xay dyng vén ban quy pham
phap luat hiang nam, Phong Phap ché - Hop tac qudc té tham muu trinh Cyc trudng

ban hanh chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat hang ndm cua Cuc
HKVN.

b) Ra soat, diéu chinh chuong trinh cong tac nim: Trén co sd chuong trinh
cong tac nam cua Cuc HKVN va két qua trién khai thuc hién 6 thang dau nam, cac
co quan, don vi theo chirc nang, nhiém vu chu dong ra soat cac nhiém vu khéng cé
kha ning hoan thanh dé dé nghi rit khéi chuong trinh cdng tac ndm hodc dé xuat
chuyén tlep sang chuong trinh nam sau (gidi trinh rd ly do); gui vé Vin phong
mudn nhat trude ngay 15/11 hang nim dé tong hop, bao céo Cuc truong.

¢) Lich cbng tac tuan:

- Céc co quan, don vi va Vin phong kip thoi trao d6i thong tin, thong nhat vé
ké hoach 1am viéc ctia Lanh dao Cuc HKVN, Vin phong chiu trach nhiém thuong
xuyén cap nhat lich cong tac tuan ciia Lanh dao Cuc HKVN. Vin phong c6 trach
nhiém dua lich cong tac tuan ké tiép cua Lanh dao Cuc HKVN Ién hé théng PO cua
Cuc HKVN trude ngay Thir 2 hang tuan.

- Khi ¢6 su thay doi lich cong tac tuan ctia Lanh dao Cuc HKVN, Vin phong
phai cap nhat dua ngay I1én h¢ thong PO cua Cyc HKVN va thong bao cho cac co
quan, don vi lién quan biét.

6. Co quan, don vi chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach chju trach nhiém
chu tri quan ly, theo ddi viéc thuc hién va téng hop, tham muu cho Lanh dao Cuc
HKVN trong viéc xay dung, dleu chinh va t6 chirc thuc hién; bao cao két qua thuc
hién hang thang, quy, 6 thang, tong két nam hodc dot xuét khi dugc Lanh dao Cuc
HKVN yéu caul.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi
1. Thyc hién chuong trinh cong tac

a) Can cu chuong trinh cong tac nam cua Cuc HKVN, céc co quan, don vi
dugc giao nhiém vu cha dong 1ap ké hoach cong tic nam cua co quan, don vi minh
thuc hién Chuong trinh cong tac nam cua Cuc; ddi véi nhitng nhi€ém vu cong tac
quan trong thi 1ap ké hoach riéng dé trién khai thuc hién bao dam chét luong, tién
do.

b) Pbi véi chuong trinh x4y dyng cac van ban quy pham phap luat, viéc 1ap
ké hoach thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat,
cac vin ban huéng dan co lién quan va quy dinh ciia BO GTVT, Cuc HKVN.
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¢) Trong truong hop can thiét, cac co quan, don vi thuéc Cuc HKVN béo cao
cu thé béng van ban, trinh Lanh dao Cuc HKVN cho ¥ kién chi dao vé viée thay doi
tén goi, yéu cau, pham vi giai quyét van dé hodc dinh hudng nodi dung cua van d¢;
thay doi noi dung, thoi gian hoan thanh nhiém vu dugc giao.

d) Viéc bd sung, diéu chinh chuong trinh cong tac duoc thuc hién trén co s&
chi dao cua Lanh dao Cuc HKVN hoac dé nghi bﬁng van ban cua co quan, don vi
thudc Cuc HKVN. Riéng viéc bd sung, diéu chinh chuwong trinh xdy dyng cac vin
ban quy pham phap luat thue hién theo quy dinh ctia phap luit vé ban hanh vin ban
quy pham phap luat va cac vin ban huéng dan cé lién quan ctia B6 GTVT, Cuc
HKVN.

d) Thu truéng cac co quan, don vi thuoc Cuc HKVN thuong xuyén nam bit,
cap nhat lich cong tac tuan cuia Lanh dao Cuc HKVN dé chu dong bo tri cong viéce,
hoat dong cua co quan, don vi phu hgp vdi cong tac cia Lanh dao Cuc HKVN.

2. Theo doi va danh gia viéc thyc hién chuong trinh cong tac

a) Hang thang, quy, sau thang, mgdt nam, cac co quan, don vi thugc Cuc
HKVN cha dong ra soat, danh gia viéc thuc hién cac dé an, nhiém vu trong chuong
trinh cong tac ctia co quan, don vi minh, giri bao céo dén Vian phong trudc ngay 18
hang thang dbi véi bao céo thang; trudc ngay 10 thang cudi cung cua quy dbi voi
béo céo quy; trudc ngay 30 thang 5 hang nam do6i véi bao céo 6 thang; trudc ngiy
15 thang 11 hang nim ddi véi bao cdo nam; dé Vian phong tong hop trinh Cuc
trudng, bao cdo B6 GTVT theo quy dinh.

b) Van phong c¢6 trach nhiém giup Cuc trudong thuong xuyén theo ddi, kiém
tra, d6n doc viée thuc hién cac nhiém vu trong chuong trinh cong tac; dinh ky hang
thang hodc dot xuat, chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi c¢6 lién quan ra soat,
danh gia viéc thyc hién chuong trinh cong tac cua Cyc HKVN, Léanh dao Cuc
HKVN, kip thoi tham muu, dé xuat cac giai phap, huéng xu ly cac kho khan,
vuong mac, dong thoi dé nghi diéu chinh, bo sung cic dé an, nhiém vu trong
truong hop can thiét.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA CUC HKVN
Pi¢u 19. Chuan bi du thio viin ban giai quyét cong viéc

1. Thu trudng co quan chu tri phai chu dong 1ap ké hoach xay dung du thao
va béo céo Lanh dao Cuc HKVN phu trach, tién hanh day du cac thu tuc lay y kién
va tiép thu y kién ctia cac co quan, don vi lién quan, ké ca ¥ kién cua co quan dugc
phan cong tham dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan tham
dinh dé hoan chinh du thao trude khi trinh.
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2. Néu co quan chu tri mudn thay doi thoi gian trinh hodc ndi dung cong viéc
phai bdo cédo Cuc truong, Pho Cuc truong phu trach va thong bado cho Van phong
sau khi dugc su chap thuan ctua Cuc trudng.

3. Pdi véi viée chuan bi cac du thao van ban quy pham phép luat, ngoai viéc
tuan thu theo cac quy dinh cta Quy ché nay con phai thyuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ban hanh van ban quy pham phap luat, cac vin ban huéng dan co lién
quan va quy dinh cia Bo GTVT.

Piéu 20. Quan hé phdi hop trong chuin bi duw thao viin ban giai quyét
cong viéc

1. Co quan chu tri xay dyng dy thao d& nghi Thu trudng cic co quan, don vi
lién quan ctr can bg tham gia chuan bi dy thao. Co quan, don vi dugc moi cé trach
nhiém ctr ngudi tham gia theo dé nghi ctia co quan chi tri. Nguoi duoc cir tham gia
phai thudng xuyén bao cdo va xin ¥ kién Thu trudng co quan, don vi minh trong
qua trinh tham gia xay dyng dy thao. Cac hoat dong ph01 hop xdy dung du thao
quy dinh tai khoan nay khong thay thé thu tuc iy y kién chinh thic quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi du thao d3 duoc chuan bj xong, co quan chu tri phai lay ¥ kién
chinh thirc cua cac co quan, don vi lién quan bang mot trong cac hinh thic sau day:

a) T6 chirc hop: Co quan chu tri thu thap ¥ kién gbp ¥ tai cudc hop dé bo
sung hoan chinh duy thao.

b) Gui cong van lay ¥ kién: Co quan chu tri guii ban du thao cubi cing va ho
so kem theo dén co quan, don vi ¢o6 lién quan dé lay y kién. Thu truéng co quan,
don vi dugc hoi ¥ kién c¢o6 trach nhiém tra 161 theo quy dinh tai khoan 4 Di€u 6 cua
Quy ché nay.

Piéu 21. Trinh giai quyét cong viéc

1. Thi tuc giri vin ban, trinh giai quyét cong viéc thuc hién theo Quy ché
hién hanh vé cong tac van thu va luu tritr cia Cuc HKVN.

2. Cuc trudng va cac Pho Cuc truong giai quyét cdng viée trén co & cac hd
so ¢Ong Vviéc do cac co quan, don vi trinh;

3. Ho so trinh Lanh dao Cuc HKVN giai quyét cong viéc thuc hién theo Quy
ché hién hanh vé cong tac van thu va luu trir Cuc HKVN.

4. Trach nhiém cua cac co quan trong qua trinh giai quyét cong viéc:
a) Truong hop ho so cong viéc thuoc danh muc cac thu tuc hanh chinh chuyén
nganh hang khong thi giai quyét theo quy dinh ve giai quyét tha tuc hanh chinh;

b) Truong hop hd so cong viéc cia don vi truc thudc, co quan, to chirc va cé
nhan c6 néu thoi han xur ly hoac c6 but phé thoi han xir ly cua Lanh dao Cuc
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HKVN thi cac co quan lién quan nghiém chinh chap hanh theo thoi han xur ly do,
néu c6 vudong mac phai bao cdo Lanh dao Cuc HKVN xin y kién chi dao;

¢) Céc truong hop khac, khi nhan duoc hd so cong viéc cua cac don vi truc
thudc, co quan, to chirc hoac ca nhan, cac co quan lién quan c6 nhiém vu:

- Tham tra vé mat thu tuc, thé thic: truong hop hd so cong viéc guri dén Cuc
HKVN khéng dang thi tuc va thé thic theo quy dinh, trong thoi gian khéng qua hai
(02) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd 50, cac co quan guri lai don vi, ca nhan, to
chirc guri hd so dén va néu rd 1y do tra lai yéu cau dé thuc hién ding quy dinh.

- Tham tra vé noi dung: trwong hop trong néi dung hd so cong viéc gui dén
Cuc HKVN con c6 hhirng van dé chua rd hoic ¢6 nhing thiéu sot, noi dung chuwa
hop 1y, day du theo yéu cau, con ¢ y kién khac nhau vé quan diém xir ly giira cac
don vi c6 lién quan, trong thai gian khong qua ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, cic co quan phai co vin ban thong bao lai v kién va dé nghj diéu
chinh, b6 sung nhitng nodi dung can thiét.

Picéu 22. Xir Iy ho so trinh

1. Lanh dao Cuc HKVN xtr I ho so trinh béng cach ky vin ban hogic ghi y
kién chi dao vao Phiéu trinh

a) Truong hop ndi dung chua dat yéu cau, Lanh dao Cuc HKVN yéu cau co
quan chu tri chuan bi thém tai li¢u dé giai trinh.

b) Truong hop khi thiy can thiét, Lanh dao Cuc HKVN yéu cdu co quan
trinh va co quan, don vi lién quan giai trinh trudc khi quyét dinh.

2. Trong trudng hop can thiét, Lanh dao Cuc HKVN c6 thé uy quyén cho
Thﬁ trudng cac co quan, don vi thude Cug I-!KVN chu tri cac cudc hop va bao cao
bang van ban v4i1 Lanh dao Cuc HKVN vé két qua cudce hop.

3.Canctiry kién chi dao ctia Cuc trudng hoac Pho Cuc truong vé néj dung
du thao, cong vi¢c, Thu truéng co quan chu tri hoan chinh du thdo van ban dé Lanh
dao Cuc HKVN ky ban hanh.

4. H6 so cong viéc 13 tai san ciia Cuc HKVN, mdi can bo, cong chirc, yién
chirc theo phan cong nhiém vu duge giao phai luu gitr, bao quan va ndp lai ho so
dinh ky theo quy dinh hoac dot xuat theo yéu cau cia Lanh dao Cuc HKVN hoac
Thu truong co quan, don vi.

Chuwong VI
THAM QUYEN KY VAN BAN
Piéu 23. Tham quyén Ky viin ban
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1. Cuc truéng ky ban hanh cac vin ban hanh chinh theo tham quyén dé thuc
hién chirc ndng quan ly nha nude d6i v6i nganh, linh vuc phuy trach; ky cong van,
glay mai thira 1énh Chu tich Uy ban An ninh hang khdng dan dung quéc gia (dong
diu Cuc); ky cong van cua Van phong Uy ban An ninh hang khéng dan dung quéc
gia (d6ng dau Cuc).

2. Dbi voi Quyét dinh cir can b, cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong cac
co quan, don vi thuéc Cuc HKVN di nudc ngoai, chi c6 Cuc truéng va cac Phé
Cuc truong dugc Bo truong B GTVT uy quyen Ky va phai dang ky chir Ky véi co
quan Nha nudc ¢ lién quan.

3. Pho Cuc trudng ky thay Cuc truong cac van bém‘chi dao, diéu hanh, thyuc
hién nhiém vu thudc linh vuc theo phan cong hodc uy quyén bang van ban ctua Cuc
truong.

4. Truéng phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN dugc ky
thira 1énh Cuc truong cac loai vin ban quy dinh tai Diéu 24 ctua Quy ché nay va
duogc giao lai cho cip pho ky thay. Truéng phong, Chanh Vin phong, Chanh Thanh
tra Cuc HKVN duoc ky thira ity quyén mot sé vian ban khac khi duge Cuc truong
iy quyén (Uy quyén bang vin ban, giéi han thoi gian va ndi dung duoc ty quyén).
Chanh Thanh tra Cuc HKVN dugc ky cac van ban thudc chirc ndng, nhiém vu

chuyén nganh dugc phan cong, phan cép quan ly.

5. Giam ddc cac don vi tryc thuoec Cuc HKVN duge ky cac van ban thudc
chirc nang, nhiém vu chuyén nganh duoc phan coéng, phan cap quan ly va dugc ky
thira uy quyén Cuc truéong mét sé vin ban duge Cuyc truong uy quyén (iy quyen
bang van ban, gidi han thoi gian va ndi dung dugc Gy quyén).

6. Thanh tra Cuc HKVN dugc phép st dung con dau riéng khi giai quyét
cong viéc thuoc tham quyén. Tham quyén ky, dong dau Thanh tra Cuc HKVN
duoc quy dinh trong Quy ché lam viéc cua co quan nay.

Piéu 24. Tham quyén Ky thira 1énh Cuc truéng

1. Truong phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN, duogc ky
thtra Iénh Cuc trudng cac loai van ban sau:

a) Cong van hudng din vé ché do chinh sach, chuyén mon nghiép vu cho cac
co quan, to chirc, ca nhan trong va ngoai nganh thudgc chirc nang, nhiém vu cia co
quan;

b) Cong van gui cac co quan, t6 chirc, ca nhan thudc nganh hang khong dan

dung va cac co quan, t6 churc, ca nhan ngoai nganh lién quan de xin y kién hoic
tham gia y kién vé linh vuc hang khong dan dung; dé giai quyét cong viéc theo
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chuc nang, nhi@m vu, quyén han dugc Cuc trudng giao; dé thong bao y kién chi
dao va giai quyét cua Lanh dao Cuc HKVN;

¢) Vin ban giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc dbi vOi nhimng
thu tuc hanh chinh dugc giao tai Quy¢t dinh phan céng nhiém vuy giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Co quan Cuc HKVN khi dugc Cuc truéng uy quyén;

d) Glay moi hop do cac co quan truc tiép chu tri dé giai quyét cong viée theo
thAm quyén;

e) Thong bao két qua hodc phuong an giai quyét céng viéc chuyén mon
thudc tham quyén trong cac cudc hop do co quan minh chu tri véi cac co quan, to
chtrc va ca nhan co6 lién quan;

g) Cac vin ban do Cuc trudéng ty quyén trong "Phiéu trinh giai quyét cong
viéc";

h) Gidy di duong.

2. Ngoai cac vin ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Tha truéng cic co quan
tham muu, giip viéc Cuc truong sau day dugc ky thura 1énh Cuyc trudng cac van
ban sau:

a) Truéng phong To chirc can bo:

Ky xé4c nhan ho so cin b, cong chirc, vién chirc thudc thim quyén quan 1y
cua Cuc HKVN theo quy dinh.

b) Chanh Van phong:

- Ky cong van phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Cuc
HKVN;

- Ky giéy mo1 hop, hoi nghi, hdi thao va thong bao két luan cude hop do
Lanh dao Cuc HKVN chu tri;

- Ky gidy gi6i thiéu lién hé cong tac.

¢) Chanh Thanh tra Cuc HKVN:

- Chanh Thanh tra Cyc HKVN ky quyét dinh thanh tra, lgiém tra va thanh 1ap
Poan Thanh tra, kiém tra dé thuc hién nhiém vu thanh tra, ki€m tra theo ké hoach
da duoc phé duy¢t;

- P6i voi vu viée phirc tap, lién quan dén trach nhiém quan 1y caa nhiéu cap,
nganh, €O quan, qu’n vi, Chanh Thanh tra C}_Jc HKVN trinh Lanh dao Cuc 7HKVN
ky quyét dinh ki€ém tra va thanh 1ap Poan kiém tra dé thyc hi¢n nhi¢m vu kiém tra;

- Chanh thanh tra Cuc HKVN ky Quyét dinh ctr nguoi thuc hién nhiém vy
kiém tra, giam sat ky sat hach nhan vién hang khong.
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Piéu 25. Nguyén tic ky viin ban

1. Nguoi ky van ban phai chiu trach nhiém truéc Cuc truong va truéc phap
Iqat vé van ban do minh ky ban hanh. Cuc truong chiu trach nhiém truéc phap luat
vé toan bo van ban do Cuc HKVN ban hanh.

2. Nguoi ky thira uy quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac ky.

3. Trudong phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN duoc
giao cho cap pho ky thay cac van ban quy dinh tai Piéu 24 Quy ché nay. Truéng
phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN va Phé Trudng phong,
Pho Chanh Van phong, Phd Chanh Thanh tra Cuc HKVN Ky thay phai chiu trach
nhiém truéc Cuc trudng va trudc phap luat vé toan bo ndi dung vin ban.

4. Vian ban ky thay (KT.) Cuc truéng phai duoc gui téi Cuc truong dé bao
céo va duoc thé hién & phan “Noi nhan” cta vin ban; vin ban ky thira 1énh (TL.)
Cuc truéng, ky thira ity quyén (TUQ.) Cuc truéng phai dugc giri t6i Cuc trudng va
Phé Cuc trudng phu trach linh vuc d6 dé bao céo va dugc thé hién & phan “Noi
nhan” clua van ban; van ban ky thua 1énh Cuc truéng do cép pho cua Trudéng
phong, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra Cuc HKVN ky phai giri t6i Cuc
truong, Pho Cuc trudng phu trach linh vie d6 va cap truong dé bao cao va dugc thé
hién ¢ phan “Noi nhan” ctia vin ban.

Chuong VII
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HOQP

Pi¢u 26. Tham quyén quyét dinh hdi nghi, hop

Vjéc té chuc c@c cudc hop, hoi nghi, hoi thao cua Cuc HKVN thuc hién theo
Quy ché hién hanh vé cong tac giao ban Cuc HKVN, 6 chure hop trong hoat dong
cua co quan Cyc HKVN, cac quy che c6 lién quan cua Cuc HKVN va nhiing quy
dinh cu thé dudi day:

1. Quyét dinh t6 chtrc hop, hoi nghi:

a) Cuc truéng quyét dinh t chtrc cac hoi nghi, cudc hop sau:

- Ho1 nghi chuyén dé, tap huin (thudc linh vuc Cyc truéng chu tri);

- Hop tap thé Lanh dao Cuc HKVN dinh ky, cac cudc hop khac dé giai quyét
cong vi¢e do Cuc trudng chu tri;

- Giao ban tuan; Giao ban thang; Giao ban cdng tac an ninh hang khong;
Giao ban cdng tac an toan hang khong; So ket, tong ket cdng tac an ninh hang
khong; an toan hang khong; bao dam chat lugng dich vu hang khong; So ket 6
thang; hoi nghi can bo céng chuc; tong két nam;

- Ho1 nghi lién nganh;
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- Hop v6i Lanh dao céc co quan, don vi trong va ngoai nganh;

- Cac cudc hop moi Lanh dao Tinh uy, Thanh uy, Hoi déng nhan dan, Uy
ban nhan dan céc dia phuong du hop (sau khi dugc Lanh dao Bg phé duyét);

- Cac cudc hop moi Lanh dao cac S chuyén mén du hop (sau khi duge Lanh
dao Bo cho phép), trir cac cude hop dé giai quyét nhiém vu duge quy dinh tai cac
van ban quy pham phap luat.

b) Pho Cuc trudng quyét dinh td chirc cac cude hop thudc linh vuc Phé Cuc
trudng duoc phan cong phu trach gom:

- Hop, lam viéc v&i cac co quan, don vi;
- H61 nghi chuyén dé, tap huan;
- Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viéc do Pho Cuc trudng chu tri.

¢) Thu truong cac co quan, don vi quyet dinh t6 chirc cac cude hop do Lanh
dao co quan, don vi chu tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mén va cac cong
viéc khac theo chirc ndng, nhiém vu cia co quan, don vi.

Piéu 27. Quy trinh té chirc hdi nghi, hop

1. Nguyén tic to chirc cudc hop, hinh thic t6 chirc hop va nhimng yéu cau vé
tién hanh cudc hop dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 45/2018/QP-
TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tuong Chinh phu quy dinh ché do hop trong hoat
dong quan ly, dleu hanh cta co quan thudc hé thong hanh chinh nha nuéc va Quy
ché hién hanh vé t6 chirc hop trong hoat dong ctia co quan Cuc.

2. Thanh phan hop

a) Thanh phan dy hop Giao ban tuan, Giao ban thang bao gom: Lanh dao
Cuc HKVN; Pho Bi thu thuong tryc Pang uy; Chanh Van phong Cuc HKVN;
Chanh Thanh tra Cuc HKVN; Trudng phong cac Phong thuoc Cuc HKVN; Chanh
Vin phong Pang ay; Truong ban Thanh tra nhan dan Khédi co quan Cuc HKVN;
Giam d6c Cang vu hang khdng mién Bic; Giam doc Cang vu hang khéng mién
Trung; Giam d6c Cang vu hang khdng mién Nam; Giam déc Trung tdm Y té hang
khdng; Cac thanh phan khac dugc triéu tap du hop (néu can thiét).

b) Giao ban cong tac an ninh hang khdng va tong két nam cong tac an ninh
hang khéng bao gom:

- Pho Cuc truong phu trach linh vuc an ninh; Truong phong cac Phong: An
ninh Hang khdng, Quan ly Cang hang khdong, sén bay, Khoa hoc Céng nghé va Moi
truong, Quan ly Hoat dong bay, Van tai Hang khéng, Phap ché - Hop tac qudc té,
Tiéu chuan an toan bay; Chanh Thanh tra Cuc HKVN, Chanh Vian phong Cuc
HKVN;
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- Pai dién 1anh dao: Cang vu hang khong, Téng cong ty Hang khong Viét
Nam, Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam, Tong cong ty Cang hang khdng Viét
Nam, Hoc vién Hang khdng Viét Nam, cac hang hang khong Viét Nam; cac don vi
phuc vu mit dat, hang hoa, suat an, xang dau, an ninh tai cang hang khéng, san
bay: Céac thanh phan khac duoc triéu tap du hop (néu can thiét).

c) Giao ban thang c6ng tac an toan hang khéng bao gom:

_ - Truéng phong Tiéu chuan an toan bay chu tri giao ban v6i dai dién dugc uy
quyen cua Tong cong ty HKVN, cac hang hang khong Viét Nam, t6 chirc bao dudng,
co s& huan luyén bay, Phong Gidm sat an toan hang khéng - Cang vu hang khong.

- Truong phong Quan ly hoat dong bay chu tri giao ban véi dai dién duoc uy
quyen cua Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam; cac Cong ty Quan ly bay: mién
Bac, mién Trung, mién Nam; Cong ty TNHH K§ thuat Quan ly bay, Phong Giam
sét an toan hang khéng - Cang vu hang khong.

- Thanh tra Cuc HKVN.
d) So két quy cong tac an toan hang khdng bao gém:

- Trudng phong cac Phong: Tiéu chuan An toan bay, An ninh Hang khéng,
Quan ly cang hang khong, san bay, Khoa hoc Céng nghé va Méi truong, Quan ly
Hoat dong bay, Van tai Hang khong; Chanh Thanh tra Cuc HKVN, Chanh Van
phong Cuc HKVN; Dai dién 1anh dao Cang vu hang khong;

- Dai dién lanh dao cac don vi: Tong cong ty HKVN; Tong cong ty Quan ly
bay VN; Tong cong ty Cang HKVN; Hoc vién HKVN va cac hang hang khong
Viét Nam; t6 chirc bao dudng, co s¢ huan luyén bay, co s¢ huan luyén dao tao nhan
vién hang khong; cac Cang hang khong; cac Cong ty Quan ly bay mien Bac, mien
Trung, mién Nam

- Céc thanh phan khac duoc triéu tap du hop (néu can thiét).

e) Tong két nim cong tac an toan hang khong bao gdbm:

- Lanh dao Cuc HKVN; Truong phong cac Phong: Tiéu chuan An toan bay,
An ninh Hang khéng, Quan ly cang hang khéng, san bay, Khoa hoc Céng nghé va
Moi truong, Quan ly Hoat dong bay, Van tai Hang khong; Chanh Thanh tra Cuc
HKVN, Chanh Van phong Cuc HKVN; Giam doc Cang vu hang khong;

- Pai dién 1anh dao cac don vi: Tong cong ty HKVN; Tong cong ty Quan ly
bay VN; Tong cong ty Cang HKVN; Hoc vién HKVN; céac hang hang khéng Viét
Nam; t6 chirc bao dudng, co sé huan luyén bay, co s huan luyén dao tao nhan vién
hang khong; cac Cang hang khong; cac Coéng ty Quan Iy bay mién Bac, mién
Trung, mién Nam

- Moi dai dién cac co quan lién quan thudc Bo GTVT:
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- Céc thanh phan khéc duoc triéu tap du hop (néu can thiét).

g) So két 6 thang bao gom:

- Lanh dao Cuc HKVN, Ph¢é Bi thu thuong tryc Bang ty; Chanh Van phong
Cuc HKVN, Ph6 Chanh Van phong Cuc HKVN; Chanh Thanh tra Cuc HKVN, cac

Pho Chanh Thanh tra Cuc HKVN; Trudng phong, Phd Truéng phong cac Phong
thuoc Cuc HKVN; Chanh Van phong Dang uy;

- Giam ddc, Chu tich Cong doan, Truong ban N cong Cang vu hang khong
mién Bic, Cang vu hang khong mién Trung, Cang vu hang khéng mién Nam,
Trung tdm y té hang khéng;

(Truong hop Hoi nghi giao ban truc tuyén: Giam ddc, cac Pho Giam dbc,
Cha tich Coéng doan, Truong ban Nir cong, Truong dai dién cac Cang vu Hang
khong)

- Truong ban Thanh tra nhan dan khéi co quan Cuc HKVN;

- Céc thanh phan khac duoc mai du hop theo chi dao cua Cuc trudng.

h) Tong két nam:

- Moi 1anh dao B6 GTVT du va chi dao Hoi nghi tong két nam;

- ai dién lanh dao cac don vi: Tong cong ty HKVN, Tong cong ty Céng
HKVN, Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam, Hoc vién HKVN, cac hang hang
khong Viét Nam;

- Céc thanh phan quy dinh tai diém g khoan 2 Biéu nay.

3. Xay dung ké hoach t6 chtrc cude hop, hdi nghi:

a) Thu truong cac co quan, don vi chu tri vé mit ndi dung c6 trach nhiém
xay dung ké hoach t6 chirc cac hoi nghi, cudc hop 16n, quan trong trong nam, quy,
thang va bao cdo xin y kién Lanh dao Cuc HKVN phu trach linh vuc, gui Ve Vian
phong dé tong hop, xay dung ké hoach chung cua Cuc HKVN, phéi hop trién khai
thuc hién cac cong tac chuan bi, td chure cudc hop, hdi nghi.

b) Dfr)i’ véi cac cude hop dé xtr 1y cong viée thudng xuyén, don vi chi tri bao
cdo xin y kién Lanh dgo Cuc HKVN phu trach linh vuc, trir cac cudc hop do Lanh
dao Cuc HKVN yéu cau.

4. Tai liéu hop

a) Tai liéu, van ban lién quan dén noi dung hop va nhirng yéu cdu can trao
d6i, tham khao y kién tai cudc hop phai dugc chuan bi trude bang van ban.

b) Poi Yol cudc hop do Lanh dgo Cuc HKVN chu tri thi co quan, don vi
duogc giao chuan bi ndi dung phai chuan bi bao cao va tai liéu lién quan, bao céo
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phai co chit ky cua lanh dao co quan, don vi. Toan bd tai li€u, bdo cio phai trinh
Lanh dao Cuc HKVN trudc cudc hop.

c) Ty tinh hinh cuy thé, Lanh dao Cuc HKVN c6 thé yéu cau t6 chic hop dot
Xuat dé xir Iy cac van dé phat sinh lién quan dén cdng tac caa Cuc HKVN; cin ctr
theo noi dung cua van dé, cac co quan chuyén mon phu trach noi dung dé phai
tham muu cho Lanh dao Cuc HKVN vé thoi gian, thanh phan va dia diém hop, phai
du thao thdng bao két luan cua Lanh dao Cuc HKVN tai cudc hop va phéi hop voi
Vin phong Cuc HKVN trong c6ng tac chuan bi.

d) V& céc hoi nghi, hoi thao c6 yéu td nudc ngodi: viéc phan cép té chuc,
trach nhigm trong trién khai cac hoi nghi, hoi thao quoc té s& tuan theo quy dinh
cua bang, Chinh phu, B$ Giao thong vén tai vé to chuc va quan ly hoi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va Quy ché hién hanh vé quan ly cac hoat dong ddi ngoai
cua Cuc HKVN.

5. Giay moi
- Van phong phdi hop Vvéi co quan chu tri ndi dung, chuér] bi gidy moi hop
(doi vai cac cude hop do Lanh dao Cuc HKVN chu tri) va gui gidy moi dung danh
sach thanh phan moi hop. Giay moi hop phai dwoc gui trude ngay hop it nhat la 02
(hai) ngay lam viéc, trur treong hop Lanh dao Cuc HKVN quyét dinh dot xuat.

- Pbi véi cude th, do 1anh dao cac co quan thudc C};c HKVN chu tri, thi
Thu truong co quan ky gidy moi hop (cudc hop ma thanh phan tham gia chi co6 cac
co quan thudc Cuc HKVN thi co quan chu tri ty giri gidy moi hop)

6. Bién ban va Thong bao két luan cua Lanh dao Cuc HKVN tai cudc hop

- Péi véi cac cude hop dugc Lanh dao Cuc HKVN chi dao ban hanh thong
bao két luan, can ct theo su phan cong cia Lanh dao Cuc HKVN chu tri; 3 ngay
lam viéc sau khi két thic cudc hop, co quan du thdo van ban thong bao két luan
cudc hop phai trinh Lanh dao Cuc HKVN du thao thong bao két luan cudc hop. Sau
khi Lanh dao Cuc HKVN duyét ndi dung, thong béo két luan dugc chuyén cho Vin
phong ky ban hanh. Lanh dao Vin phong chiu trich nhiém ky ban hanh tat ca cac
thong bao két luén cac cude hop cua Lanh dao Cuc HKVN trong hoat dong quan 1y,
chi dao, diéu hanh céng viéc caa Cuc HKVN.

- Viéc ghi bién ban, ghi,ém cudc hop dé phuc vu du thao thong béo két luan
do nguoi chu tri cudc hop quyét dinh.

- Cac truong hop khac thyc hién theo sy phan cong cua lanh dao Cuc
HKVN.
Chuwong VIII
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN, NHIEM VU PUQC GIAO
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Diéu 28. Muc dich kiém tra

1. Pon ddc, hudng din viée thuc hién cac van ban quy pham phap luat, van
ban chi dao diéu hanh cta Cuc HKVN, Bo GTVT vé céc cong viéc duoc giao;

2. Kip thoi phat hién, xur ly nhimng van dé nay sinh trong thuc tién, giai quyet
kip thoi cac dé xuat, kién nghi cua céc td chirc, ngudi dan va doanh nghiép ddi voéi
cong tac quan ly nha nude cia Cuc HKVN.

3. Bao dam cho hoat dong chi dao diéu hanh dugc thong sudt; gitt nghiém ky
cuong, ky luat trong h¢ thong hanh chinh nha nudc; chong tham nhing, lang phi va
moi bi€u hi¢n ti€u cuc trong quan 1y nha nudc.

4. Dé cao ¥ thuc ky ludt va trach nhiém c4 nhan cta Thu trudng co quan, don
vi va cong chtrc, vién chure, nguot lao dong Cuc HKVN.

5. Tang cudng sdu sat co so, tong két rat kinh nghiém trong chi dao diéu
hanh, bdo dam cho cac chu truong, chinh sach di vao cudc song va phat huy hi¢u
qua trén cac linh vuc cua do1 song kinh té - xa hoi.

Piéu 29. Nguyén tic kiém tra

1. Kiem tra la cong tac phai tién hanh thudng xuyén va c6 ké hoach, dong
thoi phai co su ph01 hop dé tranh chong chéo. Thu truong co quan, don vi c6 tham
quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dan chu, cong khai, dung phap luét, khong gay
phién ha va khong 1am can trd dén hoat dong binh thuong cua ddi tuong kiém tra.

3. Két thic kiém tra phai c6 két luan 16 rang, néu phat hién c6 sai pham phai
xur 1y thoa dang.

4. Qua kiém tra phai tao duoc nhimg két qua tich cuc trong quan 1y nha
nudc, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luat hanh chinh.

Piéu 30. Pham vi va doi twong kiém tra

1. Pham vi kiém tra: kiém tra viéc thi hanh cic vin ban cua cép trén va cla
Cuc HKVN ban hanh ¢6 quy dinh nhitng nhiém vy, céng viéc ma Cuc HKVN va
cac co quan, don vi thuoc Cuc HKVN, nganh, linh vuc do Cuc HKVN quén 1y co
trach nhiém thuc hién.

2. bbi tuong kiém tra: cac co quan, don vi thugc Cuc HKVN; nganh, linh
vuc do Cuc HKVN quan ly chiu sy kiém tra cia Cuc HKVN.

Pi¢u 31. Tham quyén kiém tra

1. Cyc truong kiém tra moi hoat dong cua cac co quan, dO’I} vi thuoc Cuc
HKVN, nganh, linh vyc trong pham vi chttc ndng, nhiém vu va quyén han cua Cuc
HKVN va cua cd nhan Cyc trudng theo quy dinh cia phép luat.
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2. Pho Cuyc truong kiém tra hoat dong cua cac co quan, don vi, linh vuc
chuyén moén dugc phan cong phu trach va thyc hién cadc nhiém vy kiém tra do Cuc
truong giao.

3. Thu trudng cac co quan, don vi c¢6 trach nhiém kiém tra trong pham vi
chtrc nang, nhiém vu, quyén han quy dinh va kiém tra vi¢c trién khai thuc hi¢n cac
cong viéc do Lanh dao Cuc HKVN 1ty quyén hodc giao chu tri.

Diéu 32. Hinh thitc kiém tra
1. Ty kiém tra:

Thu trudng cac co quan, don vi thuoc Cuc HKVN thuong xuyén t6 chirc tu
kiém tra viéc thi hanh cac van ban va nhiém vu dugc giao tai co quan, don vi; phat
hién cac vudng mac va dé xuat bién phap xur 1y kip thoi.

2. Kiém tra theo tham quyén:

a) Lanh dao Cuc HKVN, Lanh dao cac co quan thugc Cuc HKVN va cac
cong chuc duge giao nhiém vy kiém tra tién hanh lam viéc tryc tiép tai co quan,
don vi can kiém tra dé nam tinh hinh;

b) Lanh dao Cuc HKVN yéu cau cac co quan, don vi bao cdo bang vin ban
vé€ tinh hinh va két qua thuc hién cac van ban, cong viéc dugc giao;

¢) Cuc trudng Gy quyén cho mot 1anh dao co quan chu tri viée kiém tra hoic
quyét dinh thanh 1ap cic doan kiém tra viéc thi hanh cac vin ban trong timg linh
vuc hodc tirng cong viée can tap trung chi dao trong tung thoi ky. Co quan chu tri,
phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan xay dung dé cuong kiém tra, trinh
Lanh dao Cuc HKVN phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Kiém tra thong qua td chirc hoi nghi so két, téng két viéc trién khai thuc
hién do1 vo1 nhitng chuong trinh, du an 16n;

d) Phuong thirc khac do Cuc trudng quyét dinh.
Piéu 33. Bao cdo két qua kiém tra

1. Thu truéng co quan kiém tra c6 vin ban bao cao Lanh dao Cuc HKVN két
qua kiém tra, ddng thoi théng bao cho co quan, don vi duoc kiém tra va cac co
quan, don vi ¢ lién quan trong Cuc HKVN. Néu phat hién c6 sai pham thi xur 1y
theo tham quyén hodc kién nghi cap c6 tham quyén xir 1y.

2. Thu trudng co quan kiém tra co trach nhiém theo ddi viéc xir Iy sau khi
klem tra, yéu cau co quan, don vi duoc kiém tra khac phuc nhimg sai pham theo
quyét dinh cua cap co6 tham quyén, bao cdo két qua khiac phuc sau kiém tra véi
Lanh dao Cuc HKVN (bao cao thanh 01 muc riéng, trong bao cao két qua thuc hién
nhiém vu dinh ky cua co quan, don vi).
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Chwong IX

DI CONG TAC, THAM GIA CAC KHOA PAO TAO, BOI DUONG
VA TO CHUC TIEP KHACH

Diéu 34. Pi cong tic, dao tao, boi dudng

1. Theo yéu cau cua Cuc truong, Pho Cuc trudng; Vin phong phdi hop voi
cac co quan, don vi 1ap chuong trinh cua Cyc truong, Pho Cuc truong di cong tac
dén cac co quan, don vi trong va ngoai nganh dé giai quyét cac vin dé thudc
chuyén nganh Hang khong dan dung.

2. Thu truong co quan, don vi khi t chirc cac doan cong tac phai co chuong
trinh, thanh phan noi dung cong tac cu thé. Thu truéng co quan, don vi di cong tac
phai bd tri ngudi thay thé giai quyét cong viéc thudng xuyeén.

3. Viéc di cong tac phai dugc tinh ky vé hanh trinh, sé luong ngudi di, sO
luong vé may bay, s6 luong xe can dung dé dam bao hop 1y va tiét kiém nhat.

4. boan dugc cur di cong tac tai co s¢ phai chuan bi ké hoach, chuqng trinh,
nodi dung, bao cao lanh dao phu trach va thong bao cho co s¢ trude khi dén it nhat
03 (ba) ngay lam viéc.

- Nghiém cam b tri, két hgp cong viéc ciia ¢4 nhan trong thoi gian cong tac.

- DPoan cong tac tai co s& chi lam viéc va giai quyet nhimg van dé dung noi
dung, chuong trinh da thong bao va ding tham quyén ciia doan; trong qua trinh
cong tac cd ndi dung phat sinh thi Trudng doan phai kip thoi bdo cdo Lanh dao Cuc
HKVN phu trach.

- Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc, sau khi két thuc dot cong tac, Trudng
doan cong tac phai co bao céo bang van ban véi Lanh dao Cuc HKVN vé két qua,
nhimg kién nghi cta co s& ¢ lién quan dén nganh hang khéng dan dung Viét Nam,
dé xuét giai phap t6 chtrc thuc hién nhimg kién nghi do.

5. Tham quyén ctr can bd di cong tac trong nudc:

a) Cuc truong hodc Pho Cuc trudng phu trach duge quyén ctr cong chirc
thudc thim quyén quan 1y cua Cuc di cong tac trong nudc. Viée ctr cong chirc 13
cap trudng cac Phong, Van phong, Thanh tra Cuc HKVN di cong tac trong nude do
Cuc trudng quyét dinh.

b) Pho Thii trudng co quan, don vi di cong tac trong nudc phai co y kién cia
Thu trudng co quan, don vi.

¢) Cac Phong, Vin phong, Thanh tra Cuc HKVN khi t6 chiic cac doan cong
tac trong nudc phai co6 van ban bdo cdo rd muc dich, ndi dung, thanh phﬁn, thoi
gian, dia diém, chuong trinh... trinh Ph6 Cuc truéng phu trach duyét. Péi v6i cac
doan cong tac trong nudc cd cip trudng cac Phong, Vin phong, Thanh tra Cuc
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HKVN tham gia phai c6 van ban bao cdo rd muc dich, nfi dung, thanh phan, thoi
gian, dia di€ém, chuong trinh... bdo cao Pho Cuc truong phu trach trudc khi trinh
Cuc truéng xem xét, quyet dinh.

6. Bi cong tac nudc ngoai, di nudc ngoai vé vige riéng va di dao tao, boi
dudng & nudc ngoai thuc hién theo Quy ché hién hanh vé quan 1y viéc di nude
ngoai cua can bd, cong churc, vién chirc va nguodi lao dong Cuc HKVN.

7. Bi dao tao, bdi dudng & trong nude thuc hién theo Quy ché hién hanh vé
quan 1y dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, vién chirc ciia Cuc HKVN.

8. Vin ban bao céo vé két qua cong tac, két qua dao tao, bdi dudng (kém
theo ban sao van bang, ching chi) va cadc héa don, chung tir phai gui kém theo ho
so thanh toan vé Van phong dé lam thu tuc thanh toan theo quy dinh.

Pic¢u 35. Tiép khach trong nwée

1. Cac cudc tiép va lam vi¢c chinh thuc theo chuong trinh cua Lanh dao Cuc
HKVN:

a) Lanh dao Cyc HKVN chiu trach nhiém t6 chtc tiép va lam viéc véi Lanh
dao So, Lanh dao cac co quan, don vi cung cép vé cac noi dung thudc tham quyén
gidi quyet cua Cuc HKVN, hodc theo yéu cau cua Lanh dao Bo. Trong qua trinh
giai quyét cong vige, néu noi dung co lién quan dén co quan, don vi khac thi ¢ thé
moi1 du hodc truc tlep Xin y klen cua co quan, don vi c6 lién quan; nhing ndi dung
vuot qua tham quyén giai quyét cia Cuc HKVN, Cuc trudng phai truc tiép bao cdo
vaxiny kién Lanh dao Bo GTVT.

b) Chéanh Van phong c6 trach nhiém bd tri chuong trinh, chuan bi dé Lanh
dao Cuc HKVN tiép tai co quan Cuc HKVN:

- Khi ¢6 ké hoach lam viéc, Vin phong chiu trach nhiém thong nhat véi cac
co quan cua khach hodc co quan dé nghi tlep (goi chung 1a co quan khach) dé bao
céo Lanh dao Cuc HKVN xin y kién vé trién khai cong tac chudn bi, c6 phan cong
cu thé: Noi dung chuong trinh lam viéc, thanh phan tham du, chuan bi cac bao cdo,
phuong an don tlep dai biéu, béo vé an ninh (neu can), phong lam viéc;

- Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Van phong théng béo cic co quan, don
vi dugc phan cong chuan bi tai lidu, bdo cdo (cic bao cio phai ‘gui Van phong dé
trinh Lanh dao Cuc HKVN duyét it nhat hai ngdy, trudc khi tiép khach); moi cac
co quan, don vi lién quan tham du; kiém tra d6n ddc va chiu trach nhiém vé cong
tac chuan bi. Truong hop dot xuit do yéu cau ciia co quan khéch, cac co quan, don
vi tham gia chuan bi bao céo toém tat; Thu truong co quan, don vi chiu trach nhiém
trude Cuc trudng vé ndi dung bio céo.

- Van phong t6 chtrc viée don, tiép khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai
li€u, ghi bién ban budi lam viéc.
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2. B6i1 véi cac cudc ti€p xa giao, tham va lam vi¢c cua Lanh dao Cuc HKVN:

Van phong c6 trach nhiém bb tri chuong trinh, phong tiép khach va cong tac
phuc vu theo yéu cau ctia Lanh dao Cuc HKVN, nhung khong ngoai cac quy dinh
cua phap luat va cua Cuc HKVN.

3. B6i v6i Khach dén 1am viéc véi cac co quan tham muu giup viéc Cuc
truong: Khach dén 1am viéc véi co quan nao thi co quan do cé trach nhiém té chuc
do6n, tién va chuan bi cac noi dung 1am viéc. Cac Phong, Thanh tra Cuc HKVN phai
dang ky v6i Van phong chuong trinh tiép khach trong nudc dé dam bao hau can
(néu c6 nhu cau) va dam bao an ninh cdng s& (trong moi trudng hop).

Piéu 36. Tiép khach quéc té

1. Van phong 1 dau mdi tiép nhan cac cong vin, thu tir cia cac ddi tac nude
ngoai dé nghi gip va lam viéc véi dai dién Cuc HKVN va xir 1y cong van, thu tir d6
theo quy ché hién hanh cia Cuc HKVN vé xay dung va quan 1y vin ban hanh
chinh. Cac phong, Thanh tra Cuc HKVN khi truc tiép nhan duoc cong van, thu tu
Xin gap va lam viéc cua cac doi tac nudc ngoai giri cho Cuc HKVN phai chuyén
cho Vin phong dé xtr 1y.

2. Cac Phong va cac don vi thuéc Cuc HKVN, cac co quan don vi trong
nganh c6 lién quan phai bo tri ngudi cé dit tham quyén, nang luc chuyén mon tham
du khi Lanh dao Cyc HKVN hoac don vi dugc Lanh dao Cuc HKVN uy quyén chu
tri tiép va lam viéc voi dbi tac nudc ngoai. Nguot duoc cu tham dy budi lam viéc,
can cr vao ndi dung lam viéc dugc phia ban dé xuit, c6 trach nhiém bao céo nguoi
chu tri vé noi dung c6 lién quan tdi1 linh vuc don vi minh phu trach.

3. Truong hop ddi tac nudce ngoai truc tiép dé nghi gip va lam viée voi cac
Phong, cac don vi dé xu 1y cong viée chuyén mén thudc pham vi, chirc ning nhiém
vu cua Phong, don vi do thi Phong, don vi d6 chu dong truc tiép bao cdo Cuc
trudng hoac Lanh dao Cuc HKVN phu trach chuyén mén xin phép tiép va lam viéc
va thong bao cho Phong Phap ché - Hop tac qudc té dé phéi hop. Co quan, don vi
chu tri tiép khach cir can bo don, tién khéach.

Chuong X
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Piéu 37. Phé Cuc truwéng bio cao Cuc truéng

1. Tinh hinh thye hién nhiing cong viée thudc linh vuc duge phan cong phu
trach, nhimg viéc vuot qua thim quyén giai quyét va nhimg viéc can xin y kién Cuc
truong.

2. Noi dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop khi dugc Cuc trudng uy quyén
tham du hodc chi dao cac hdi nghi do.
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3. Két qua 1am viéc va nhitng kién nghi ddi véi Cuc ctia cic co quan, don vi
trong va ngoai nganh khi dugc ctir tham gia cac doan cong tac trong nudc cling nhu
nudc ngoai.

Piéu 38. Cic co quan, don vi thudc Cuc HKVN bio ciao Linh dao Cuc
HKVN

, 1. Thu trudng cac co quan, don vi thudc Cuc HKVN phai thuc hién dﬁy du
ché do théng tin,,béo cao Lﬁph dao Cuc HKVN theo quy dinh va cac bao cao
chuyén dé, dot xuat theo yéu cau cua Cuc HKVN.

a) Khi c6 van dé phat sinh vuot qua thim quyén quéan 1y cua co quan, don vi;
Thu truong co quan, don vi phai bdo cdo Lanh dao Cuc HKVN dé xtr 1y kip tho.

b) Viéc bao cdo diéu chinh chuong trinh cong tic nim cta cic co quan, don
vi thuc hién theo quy dinh tai cadc diém b muc 6 DPi¢u 17 va diém d Muyc 1 Diéu 18
cua Quy ché nay.

c) Cac bé}o cao chuyén dé khac (nhu bao cao ’céi cach he‘tph chinh, thuc hién
Luat phong chong tham nhiing, Luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi) dugc
thuc hién theo quy dinh riéng dua trén y€u cau cua B, nganh lién quan.

d) Pinh ky cudi mdi thang, quy, Thu trudng cac co quan, don vi bao cdo tinh
hinh thuc hién céc van ban, cac cong viéc dugc Lanh dao Cuc HKVN giao theo
tham quyén & co quan, don vi minh.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 biéu nay, Chanh Van
phong con phai thyc hién nhiém vu sau day:

a) T6 chirc cung cip thong tin hang ngay cho Cuc trudng, Pho Cuc trudng vé
cac van dé da duoc giai quyét;

b) Tong hop va xay dung bao cdo giao ban, béo céo cong tac dinh ky (thang,
quy, 6 thang, ndm) cua Cuc HKVN g1 Bo;

c) Hudng dan, theo doi, don dbc céac co quan, don vi thyc hién nghiém tic
ché dg thong tin, bao cao va té chirc khai thac thong tin phuc vu su chi dao diéu
hanh cia Cuyc trudng;

d) Pé xuit va bao cao Lanh dao Cuc HKVN nhiing van dé xtr 1y qua phan
anh cua bdo chi, du luan xa hoi lién quan dén nganh.

3. Van phong chiu trach nhiém 1a dau méi nhan, xa ly, va chuyén tiép cac
loai bdo cao gui vé Cuc HKVN; cac co quan va cac don vi truc thugc Cuc HKVN
ctr can bo phu trach vé cong tac bao cdo tong hop cia co quan, don vi minh.,

Piéu 39. Cong tac quan ly va cung cap thdng tin
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1. Van phong chiu trach nhiém cap nhat thong tin thuong xuyén, van hanh
khai thac Trang thong tin dién tir cia Cuc HKVN theo Quy che hi¢n hanh veé quan
ly, st dung va cung cap théng tin dir liéu cho trang thong tin dién tur cia Cuc
HKVN.

2. Van phong chju trach nhiém giup Cuc truong duy tri mdi quan hé thuong
Xuyén va cung cap thdng tin chinh xac, kip thoi vé céc su kién xay ra trong nganh
Hang khéng dan dung cho cac co quan thong tin dai chdng; thuc hién viéc tra loi
co quan ngdn luan hodc phuong tién thong tin dai ching khi c6 sy viéc lién quan
dén nganh Hang khong dan dung theo Quy ché hién hanh vé phat ngdn va cung cap
théng tin cho bao chi cia Cuc HKVN.

Chuong XII
VAN HOA CONG VU
Piéu 40. Trang phuc ciia cian bd, cong chire, vién chirc

1. Khi thyc hién nhiém vy, can bg, cong chuc, vién chirc phai an mac gon
gang, lich su, di gidy hodc dép c6 quai hau. Trang phuc phai pht hop véi tinh chat
cong viée, dic thu trang phuc ctia nganh va thuan phong, my tuc ctia dan toc. Can
b0, nhan vién dugc trang bi déng phuc dé thuc hién nhiém vu phai mac déng phuc
trong thoi gian lam vigc.

2. L& phyc ctia can bo, cong chirc 1a trang phuc chinh thirc trong nhimg budi
1€, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach nudc ngoai.

a) L€ phuc ctia nam cén bd, cong chirc: bo comple, 40 so mi, cravat.

b) L& phuc ctia nit can bo, cong chirc: 4o dai truyén thong hodic bo comple

Piéu 41. Quan ly cong sé

1. Vian phong chiu trach nhiém vé cong tac dam bao an ninh trat tu tai cong
s0, bai tri cong s& dam bao sach s&, gon gang va phdi hop véi cac co quan trong
vigc khai thac, sir dung cac trang thiét bi, nguén luc tai tru sé& Cuc HKVN dam bao
an toan, tiét kiém.

2. Can b9, cong chtrc cac co quan co trach nhiém gilr gin an ninh trat tu tai
co quan, gilr gin v¢ sinh co quan, dam bao moi truong lam viée sach s€, gon gang,
ngin nap; st dung cac trang thiét bi, ngudn lyc tai co quan dam bao an toan, tiét
kiém.

3. Péi v6i cac vat tu, thiét bi van phong cia co quan Cuc HKVN khdng con
st dung dugc, cac co quan cé trach nhi€ém giao tra Van phong dé t6 chuc thanh 1y,
huy bé theo quy dinh.
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4. Cac co quan tham muu gitp viéc Cuc truong co trach nhi¢m sap xép
phong lam vi¢c dam bao vé sinh, kiém tra an toan di¢n va cac diéu ki¢n khac;
truong hop c6 hu hong, mat an toan thi bao ngay cho Van phong dé ki€m tra, stra
chira.

Diéu 42. Thoi gian 1am viéc

1. Can bd, cong chiic, vién chirc ¢6 trach nhiém tuan thu quy dinh vé thoi
gian lam viéc.

2. Ngoai tho1 gian 1am viéc theo quy dinh ctia Nha nudc, can b, cong chirc,
ngudi lao dong khéi co quan Cuc HKVN ¢6 nhu cau lam viée ngoai gio hodc phai
lam viéc vao ngay thur bay, chu nhat phai thong bao cho Van phong (qua by phan
Bao v¢).

3. Khi lam viéc ngoai gio' hanh chinh, can by, cong chirc, nguoi lao dong
khéi co quan Cuc HKVN phai chip hanh cac quy dinh vé trat tu, vé sinh, st dung
tai san cong dung quy dinh. Van phong c6 trach nhiém bido dam an toan co quan,
khong cho phép nhitng nguot khong c¢6 phan sy vao tru s¢ lam viéc cua co quan
Cuc HKVN.

Diéu 43. Tinh than, thai d¢ lam viéc cia can b, cong chirc, vién chire

Cén b9, cong chuc, vién chirc phai trung thanh véi Nha nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; bao v¢ danh du To quéc va loi ich quéc gia; ton trong va
tan tuy phuc vu Nhan dan. Khi thuc hién nhi€ém vu, cong vu, can bg, cong churc,
vién chirc phai y thirc 1d vé chirc trach, bon phan ctia ban than, bao gom:

1. Phai san sang nhan va nd lyc hoan thanh tbt moi nhiém vu duoc phan
cong; khong kén chon vi tri cong tac, chon vigce d&, bo viéc kho. Tam huyét, tan
tuy, guong mau lam tron chire trach, nhiém vu dugc giao; khong vuong vao “tu
duy nhiém ky”.

2. Phai ¢6 ¥ thtc t6 chirc ky luat; st dung c6 hiéu qua thoi gio 1am viéc;
tranh hién tuong trung binh chu nghia, 1am viéc qua loa, dai khai, kém hiu qua;
nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché cta co quan, to chtrc; chit dong phdi hop
trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

3. Khong duge gay kho khan, phién ha, voi vinh, kéo dai thoi gian xu ly
cong viéc clia co quan, to chic va ngudi dan; khong tho o, vé cam, thiéu trach
nhi¢m trude nhitng kho khén, birc xtc cia nguoi dan.

4. Can b, cong chuc, vién chtrc 1anh dao phai cong tam, khach quan trong
sir dung, danh gia can bo thudc quyén quan ly; khong loi dung vi tri cong tac dé bo
nhiém nguoi than quen; chii dong xin thoi gilr chtrc vu khi nhan thay ban than con
han ché vé nang luc va uy tin.

Dieu 44. Chuan muyc giao tiép, rng xir cua can by, cong chirc, vién chire
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1. Trong giao tiép véi nguoi dan, can by, cong chirc, vién chirc phai ton
trong, lang nghe, tan tinh hudéng dan vé quy trinh x{r 1y cong viéc va giai thich cin
ké& nhimg thac mic ctia nguoi dan. Thuc hién “4 xin, 4 ludn”: xin chao, xin 13i, xin
cam on, xin phép; luén mim cuoi, ludn nhe nhang, luén ling nghe, ludn gitp dd.

2. Dbi voi ddéng nghiép, can bo, cong chirc, vién chirc phai co tinh than hop
tac, tuong trg trong thuc hién nhiém vy, cong vu; khong bé phai gdy mat doan két
ndi bd cua co quan, to chiec.

3. Déi v6i lanh dao cip trén, can bo, cong chire, vién chirc phai tuan thu thir
bac hanh chinh, phuc tung su chi dao, diéu hanh, phan cong cong viée cua cAp trén;
khong tron tranh, thoai thac nhiém vy; khong ninh bo lay long vi dong co khong
trong sang.

4. Can b9, cong chure, vién chirc gitr chirc vu lanh dao, quan ly khong duoc
duy y chi, ap dat, bao thu; phai ton trong, lang nghe ¥ kién cua cdp dudi; guong
mAu trong giao tiép, ing X

Piéu 45. Chuan muc vé dao dirc, 16i sdng ciia can bd, cong chirc, vién
chirc

1. Can bg, cong chuc, vién chiic phai khong ngung hoc tap, tu dudng, rén
luyén vé dao duc, 161 séng. Thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu; trung
thuce, gian di, théng than, chan thanh; khong c6 biéu hién co hoi, séng ich ky, ganh
ghét, d6 ky.

2. Can b, cong chuc, vién chirc khong dugc danh bac, sa vao cac t¢ nan xa
hoi; khong dugce sir dung do udng cé con trong thoi gian lam viée va gio nghi trua
cac ngdy lam viéc; khong hat thude 14 tai noi lam viéc; phai tuan thu ky luat phat
ngon, khong st dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cac thong tin chua
duogc kiém chimg, phién dién, mot chiéu anh huong dén hoat dong cong vu.

3. Can bo, cong chtc, vién c}luc phal tuan thu ghuan muc dao duc gia dinh
va xa hoi, thuan phong my tyc, truyén thong véan hoa tot dep cua dan toc; khong meé
tin di doan va c6 nhiing hanh vi phan cam khi tham gia 1€ hoi.

Chuong XIII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 46. Trach nhiém thyc hién

1. Thi trudng cac co quan, don vi thudc Cuc HKVN c¢6 trach nhiém phd bién
va to chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Can b9, cong churc, nguoi lao dong cac co quan, don vi thuéec Cuc HKVN;
cac to chuc, ca nhan c6 quan h¢ cong tac voi Cuc HKVN c¢6 trach nhi¢m thyc hién
Quy ché nay.



34

7 3. Thu truéng cac don vi thu(:)c Cuc HKVN can ctr Quy ché nay dé stra doi,
bo sung hoac xay dung mdi Quy ché lam vi¢c cia don vi minh cho phu hop.

, 4. Van phong theo doi, déq ddc cac co quan, don vi trong vi¢c thuc hién ng
cl}é lam viéc cua Cuc HKVN. Kiém tra, so két, rat kinh nghi¢m yél kip thoi sura doi,
bd sung nhitng quy dinh chua phu hop cho hoan chinh Quy ché lam viéc cua Cuc
HKVN.

Piéu 47. Khen thwéng va ky luat

, 1. Co quan, don vi, cd nhan c6 thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hién Quy
ché lam viéc cia Cuc HKVN dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cua phap
luat va cua Cuc HKVN.

2. Cén b, cong chtrc, ngu:b’j lao dong Cuc HKVN vi pham Quy ché lam viéc
cua Cuc HKVN, tuy theo tinh chat, mic do vi pham s€ bi xur 1y theo quy dinh ctua
phép luat.

Piéu 48. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, cac co quan, don vi kip thot
phat hién va d€ xuat, bao cao Cyc truong Cuc HKVN (qua Van phong) dé sura doi,
b6 sung, hoan thién quy ché kip thoi./.





