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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 304 /QD-UBND Nghé An, ngay 06 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

V2 viéc phé duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién tir

trong giai quyét thii tuc hanh chinh thuge pham vi chirc ning quén ly nha
nwée cia S& Xay dung Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cik Ludt T4 chite chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015; Ludt stka
dsi bé sung mot sé didu ciia Lugt T chirc chinh quyén dia phiong ngay
22/11/2019;

Cén cii cde Nghi dinh ciia Chinh phii: 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010

r

ciia Chinh phiivé kidm sodt thii tuc hanh chinh; s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phi svua ddi, bé sung mot 8 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chink; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sta doi, b6 sung mot
s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh, P =~
Cain cie Thong tw s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cuia BS truong, CHfEE R
nhiém Véin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh\ \::
Cain cik Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua BS truong, Chy 0o %
nhiém Viin phong Chinh phi huong dén thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi djnl}'*zgx._*_,//
s& 61//2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Theo dé nghi cua Gidm dée Sé Xady dung tai To trinh sé 379/TTr.SXD-VP
ngay 29/01/2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 73 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh thuoc pham vi chire nang quén ly nha
nuée cua S& Xay dung (cé phu luc kem theo).

Pidu 2. S& Xay dyng c6 trach nhiém chi tri, phéi hop véi Cong Thong tin
dién tir @& thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh 1én Hé théng
Théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cla tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky .



Chanh Van phong Uy ban nhin dén tinh, Gism dbc S¢ Xay dung, Thu

trudng cac co quan, don vi; Chu tich UBND cac huyen, thanh phd, thi xa va céc t6
chirc, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. | }

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Bo Xay dung (b/c);
- Cuc KSTTHC — VPCP(b/c);
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac PCT UBND tinh;

- Phé CVPTT UBND tinh;

- Trung tam PVHCC;

- Cdng Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT( TP, Th) iy




PHU LUC 1: LINH VU'C QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304 /OD-UBND ngay 06 /04 /2024 ciia Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TiNH
1. (1.002701) Thadm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chmh quy hoach chi tiét ciia du 4n diu t xdy dung cong trinh theo hinh
thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét caia UBND cap tinh
1.1. Tham dinh nhiém vu, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi dinh 50
37/2010/ND-CP);

Thir tw | Pon vi/ ngudi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vy
cong viée hién(tinh mdi | cong truc
ngay 8 gio) tuyén mirc
do
Buée 1 | Cong chire linh vuc xay | - Klem tra, huéng dan; tlep nhan hé so, giri phiéu hen tra két qua | 04 gio lam viée
dung tai Trung tdm phuc | cho td chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - So héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
tinh quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé An dén Lanh dao S& (Giam
dbc) de phan cong phong chuyén moén xur ly ho so va chuyen hd
so gidy dén phong chuyén mén xur ly (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao S& (Giam dbc) | - Phan cong xir Iy ho so theo chic nang, nhiém vu ting phong | 04 gio lam viée
chuyén mdn el
Budc3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gio lam viéc | Toan trinh
mon (Phong Quan Iy Quy
hoach - Kién triic va Phdt
trién d6 thi hodc Phong
Ha tang ky thudt)
Budc 4 | Céng chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xtr Iy ho so; 96 gidy lam viéc
mon (Phong Quan ly Quy | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
hoach — Kién truc va Phat
trién doé thi hodc Phong
Ha tang ky thudgt)
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Buéc 5 | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu dat | 08 gid lam viéc
mon (Phong Quan ly Quy | yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
hoach — Kién triic va Phdt | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 4.
trién dé thi hodc Phong
HTKT)
Budc 6 | Lanh dao S& - Xem xét dur thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi ky duyét, | 08 gid lam viée
chuyén vian thu phét hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 5.
Buéc 7 | Van thu S& - Ph4t hanh két qua giai quyet 04 gi® lam viéc
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Budc 8 | Cong chirc, vién chic |- Xac nhin 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Trung tdm phuc vu hanh | tinh;
chinh cong cua tinh - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 128 gior 1am viée

1.2. Thiam dinh nhié¢m vy, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét xiy dung khu chirc ndang, diém din cu nong thon(theo quy dinh
ciia Ludt Xay dung va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP)

Thir twr DPon vi/ ngwoi thue Noéi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu cong
cong viéc hién hién (tinh mdi | trye tuyén
ngay 8 gio) mirc do
Budc 1 Cong chire linh vuc xay | - Klém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra két qua | 04 gio lam viéc
dung tai Trung tdm phuc | cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day dua theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - So héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai
tinh quyet tht tuc hanh chinh tinh, dén Lanh dao S& (Giam doc) dé
phan cong phong chuyén moén xir 1y hd so va chuyén hd so gidy
dén phong chuyén mén xir Iy (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 Lanh dao S¢ (Giam ddc) | - Phan cong xir 1y ho so theo chirc nang, nhiém vu tirng phong | 04 gio lam viéc
chuyén mon :
Bude3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 1y. 04 gio lam viéc :
moén (Phong Quan Iy Toan trinh
Ouy hoach — Kién tric
va Phdt trién dé thi hodc
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Phong Ha tang ky thudt)
Bugc4 |Cong chirc  phong | - Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so; 64 gid lam viéc
chuyén moén (Phong | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Quan Iy Quy hoach —
Kién tric va Phat trién
do thi hodc Phong Ha
tang ky thudt) '
BuGe 5 | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu dat | 08 git lam viée
mén (Phong Quan ly | yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quy hoach — Kién truc | - Truong hgp du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
hodc Phong Ha tang kj
thudt)
Bugc 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, | 08 gid lam viéc
chuyén vin thu phat hanh;
- Truong hop du thdo chua dat yéu cAu thi quay vé Bude 5.
Bu6c7 | Vén thu S¢ - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gid lam viéc
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Buéc 8 | Cong chirc, vién chiic | - X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Trung tdm phuc vu hanh | tinh;
chinh c6ng cuda tinh - Thong bédo va tra két qua cho td chire, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 96 gio lam viéc

2.(1.003011) Thim dinh d3 4n, @ 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dy én du tw xiy dyng cong trinh theo hinh thirc kinh
doanh thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cip tinh.

dung tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cua
tinh

cho tb chirc, ca nhén khi ho so diy du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén phan mém Mot cla dién
tir dén Lanh dao S& (Gidm dée) de phén cdng phong chuyén mon
xtr 1y hd so va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén xir ly

Thir tur Pon vi/ ngwoi thue Ngi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién hién (tinh méi cong tryc
ngay 8 gio) tuyen mire
do
Buéc | | Cong chirc linh vire xy | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua | 04 gio lam vige
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(trir tromg hop ho so ndp truc tuyén).

ngay 8 gio)

Budc 2 Lanh dao S& (Gidm ddc) | - Phan cong xtr 1y ho so theo chirc ndng, nhiém vu tirng phong | 04 gir lam viéc
chuyén mon
Bu6c 3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong xir 1y . 04 gid 1am viéc | Toan trinh
mén (Phong Quan ly
Quy hoach — Kién triicva
Phdt trién do thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bugc4 |Cong chac  phong |- Thuc hién ’kiém tra, xur ly ho so; 128 gi¢r lam viéc
chuyén mdn (Phong | - Du thdo ket qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Qudn ly Quy hoach —
Kién triwva Phat trién do
thi hodc Phong HTKT)
Budc S | Lanh dao phong chuyén | - Kiém tra, xem xét; Xéc nhan dy thao két qua giai quyét néu dat | 08 gidr lam viée
moén (Phong Quan Iy | yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quy hoach — Kién truva | - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Phat trién dé thi hodc
Phong Ha tang k thudt)
Budc 6 | Lanh dao S¢ - Xem x¢ét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, | 08 gi¢r lam viéc
chuyén van thu phat hanh;
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 5.
Bugc7 | Van thu S& - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gio lam viée
- Chuyén két qua (dién tr va giay) cho Trung tam PVHCC.
Budc 8 Cong chirc, vién chirc | - Xéac nhén phz"in mém mot cira dién tir;
Trung tim phuc vu hanh | - Thong bdo va tré két qué cho td chic, ¢4 nhén; thu phi, 1¢ phi
chinh cong cuia tinh (néu cod).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam
Lo viéc
3.(1.008432) Cung cAp thong tin vé quy hoach xiy dwng thudc thim quyén ciia UBND cip tinh.
Thir twr Pon vi/ nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thwe Dich vu
cong viéc hién hién (tinh méi cong truc

tuyén mirc
do
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Buée 1 | Cong chirc linh vye xdy | - Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tré két qua | 04 gio lam viéc
dung tai Trung tdm phuc | cho t6 chire, ¢4 nhan khi hd so day da theo quy dinh;
vu hanh chinh cong cua | - S6 héa hd so (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot ctia dién
tinh ttr dén Lanh dao S& (Giam dbc) de phén cong phong chuyén mon
xtr 1y hd so va chuyen hd so gidy dén phong chuyén mon xir ly
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao S¢ (Giam ddc) | - Phan cong xir 1y hd so theo chire ning, nhiém vu timg phong | 04 gio lam viéc
chuyén moén
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén | - Nhén hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 1y. 04 gior lam vige
moén (Phong Quan ly
Quy hoach - Kién triic va
Phat trién dé thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bu6c4 |Cong chirc  phong | - Thuc hién kiém tra, xir 1y hé so; 64 gio lam viéc
chuyén moén (Phong | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Quan Iy Quy hoach -
Kién triic va Phdt trién
dé thi hodc Phong Ha
; tang ky thudt)
Buée 5 | Lanh dao phong chuyén | - Klem tra, xem Xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu dat | 08 gior lam viéc
mén (Phong Quan Iy |yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phc duyét.
Quy hoach - Kién tric va | - Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buéc 4.
Phat trién dé thi hodc
Phong Ha tang ky thudt)
Bu6c 6 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky | 08 gid lam viéc
duyét, chuyén vin thu phét hanh;
- Trudmg hop du thao chua dat yéu clu thi quay vé Budc 5.
Bu6c 7 | Vian thu S¢ - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gid lam viéc
- Chuyén két qua (dlen tlr va gidy) cho Trung tim PVHCC.
Budc8 | Cong chire, vién chirc | - Xac nhan phdn mém mét cra dlen tir;

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cOng cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tfing thoi gian giai quyét TTHC

96 gio' lam viéc

Toan trinh
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4. (1.008891) Thii tuc cAp chirng chi hanh nghé kién tric

Thoi gian thye hién Dich vy
- = . O t
cg:::i‘-;c Pon vi/ngwdi thue hién N¢i dung cong viée (tinh m3i ngay 08 tf:;%i i
gio) do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, g phiéu
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan khi ho so day du
Cong chirc linh vue x4y dung theo quy dinh;
Budc 1 | tai Trung tAm phuc vu hanh | - Thu I¢ phi theo quy dinh; 04 gio lam viéce
chinh cong cua tinh - 86 héa ho so (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so gidy dén Phong
QLXD (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan ‘ho s0, kiém tra va tong hop ho so chiing chi
hanh nghé;
g ‘ | - Trinh Chu tich hoi déng xét cap CCHN HPXD lén
Lanh “{12}0 Rl'jonngL:\XD va | lich hop héi ddng; S e Toan trinh
Budc 2 cde thz{nh vién I“IQI dong xét| Hop %ét cép:chiig chi‘cho timp.cnban; 112 git lam viéc
cap chuing chi hanh nghé
- Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Gidam dbc S& quyét dinh cap chitng chi hanh nghé;
- T chirc in ching chi, trinh Giam dbc S& ky.
‘Véo sd thqo df')'i ho so, dong dau tai Van thu, luu trir
) Céng chirc duge giao xir ly | ho so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh s Ja
Budc3 | (ihyr ky Hoi ddng) chinh cong ca tinh (chuyén két qua dién tir va ban | O £10/1am Vice
giay)
BO phan tra ket qua Trung | x40 yhan phin mém Mot cia dién ti;
Budc 4 | tAm phuc vu hanh chinh cong

cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho c4 nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio' lam viée




%

5.(1.008989) Thi tuc cz’ip lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bi mit, hur hong hoic thay doi thong tin
c4 nhéan dwgc ghi trong chirng chi hanh nghé kién tric)

Thoi gian thyc hign | oYY
cg‘llllg“vtigc Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc (tinh mﬁi né%‘ny 08 t‘:;;f%%ltr::{:c
gio) ao
- Kiém tra, huéng dan tiép nhéan hd so, gui phleu
hen tra két qua cho td chire, ca nhan khi ho so day du
Céng chue linh vuce xdy dung | theo quy dinh;
Budc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - Thu 1€ phi theo quy dinh; 04 gio lam viéce
chinh cong cua tinh - S6 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén Phong
QLXD (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhéan ‘ho s0, kidm tra va tdng hop ho so ching chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy xay | - Trinh Chu tich héi dong xét cap Chimg chi hanh
N dung va cac thanh vién Hoi nghé Hoi dong xdy dung Ién lich hop hdi dong; o Toan trinh
ubc?2 | .3 L i W L \ ; ;R 32 gid lam vige
dong xét cap ching chi hanh - Hop xét cap chirng chi cho tirng ¢4 nhén;
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam dbc S& quyét dinh cap ching chi hanh nghé;
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vo sb theo doi hd so, dong dau tai Vin thu, lu trir
. Cong chirc duge giao xir Iy | hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh oA v
o2 (thui)’f Hoi dé)rg:g)g d chinh (.:ongy cua tmg (chuyén ketgqué drljen tir va ban Of gradlameiags
gidy)
Bo phan tra két qua Trung| - Xéc nhan 1én Heé théng thong tin giai quyét tha tuc
Budc 4 | tdm phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh;
cua tinh - Thong béo va tra két qua cho ca nhan.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio' lam viée
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6. (1.008990) Thii tyc chp lai chirng chi hanh ngh? kién tric bi ghi sai do 18i ciia co’ quan cip:

Dich vu
) Thoi gian thwe hién ALl .
Thir t¥ | 5o vingwdi thye hién Noi dung cong viée (til;glll mdingly | ook
cong viéc 08gid) uyén mire
et do
- Kiém tra, hué‘ng dn; tiép nhén hd so, gui phleu
hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan khi hd so day du
Cong churc linh vuc xdy dung | theo quy dinh;
Buéc 1 | tai Trung tim phuc vu hanh | - S6 héa hd so (scan) chuyen hd 50 trén phin mém 04 gior lam viée
chinh cong cua tinh M6t ctia dién tir va chuyén ho so glay dén Phong
Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
- Nhén hd so, kiém tra va téng hop trinh Hoi dong
xét cip chimg chi ning luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan Iy xdy | - Trinh Chu tich hdi ddng xét cép Chimng chi ning
, dung va cac thanh vién Hoi | luc 1én lich hop hoi dong: R Toan trinh
Budc 2 A xi SO : K etk : . : P 32 gio lam viée
dong xét cap chimg chi hanh | - Hop xét cap chiing chi cho tirg t6 chirc;
nghé - Tdng hop, trinh két quéa dé Giam ddc S& quyét dinh
cap chimg chi nang luc.
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.
Vo s6 theo ddi hd so, dong diu tai Vin thu, lru trix
g Cong chire duge giao xur ly hd so, chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh et .
Bude 3 (thugk)’z Hoi df‘mg)g d chinh congycua tmlc'ln (chuyén ketgqua d?en tr va ban 0216 lam:viec
gidy)
Bo phén tra két qua Trung - X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Bugc4 | tAm phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh;
cua tinh - Thong béo va tra két qua cho cé nhén, td chirc.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio 1am viée




7. (1.008991) Thii tuc gia han chirng chi hanh n gh tric
Théi gian thue hié Dich vu |
hi _ oi gian thyc hién | 5n0 trype
cg‘ng“vilgc Pon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viée (tinh moi ngay 08 tuyé'?l e
gio) 6
- Kiém tra, hudéng dan tiép nhan ho so, gui phleu
hen tra két qua cho t chirc, ca nhén khi hé so day du
Ehe etk .y theo quy dinh;
ong chirc linh vuc xay dung R el
Budc 1 | tai Trung tAm phuc vu hanh |~ T]Em ¢ pl}l theo quy dmh’, ) ! 04 gid 1am viéc
chinh cong cua tinh - S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén He thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An
va chuycn hd so gidy dén Phong QLXD (trir trudng
hop hd so nop truc tuyén).
- Nhan h so, kiém tra va tong hop hé so ching chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan ly xay - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap Chung chi hanh Toan trinh
e 2 dung va céc thanh vién Hoi nghé. Hoi dong x4y dung 1én lich hop hoi dong; 5 A T 8
e déng xét cip chimg chi hanh | - Hop xét cip chimg chi cho timg c4 nhén; il
nghé - Tong hop, trinh két qué hop xét clia Hoi dong dé
Giam doc S& quyét dinh cip chimg chi hanh nghé;
- Tb chirc in chimg chi, trinh Giam déc S& ky.
Vao sb theo doi hd so, dong déu tai Vin thu, luu trix
. Cong chitc dugc giao xur ly hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh My v
Fuen 3 (thu ky Hoi dong) chinh c6ng cuta tinh (chuyén két qua dién tir va ban U4 g1y Jam vige
gidy)
Bo phan trd két qua Trung| - XdcnhénlénHéE thong thong tin giai quyeét tha tuc
BuGe 4 | tim phuc vu hanh chinh céng | hanh chinh tinh.;

cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viée
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8. (1.008992) Thii tuc cong nhin chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nwée ngoai ¢ Viét Nam

Thoi gian thye hién

Dich vu

Thir tw ' ! " -5 Sl ; = cong truc
chngviee Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 tuyén mirc
gio) do
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui ph1eu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day da
Cong chire linh ay d e
ong chuc VUC Xay dung _ s T :
Bugc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh Thu I¢ phi theo quy dinh; 04 gi¢ lam viée
chinh cong cuia tinh - S6 hoa hd so (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot ctia dién tir va chuyén hd so g1ay dén Phong
Quan ly xdy dyng (trir truong hop hd so nodp truc
tuyen).
- Nhén hé s, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
hanh nghe;
Lanh dao phong Quan Iy xay | - Trinh Chu tich hoi ddng xét cp chimg chi hanh S

dung va cac thanh vién Hoi

nghé hoi ddng xdy dung Ién lich hop hoi dong;

Budc2 | 4ng xét chp chimg chi hanh | - Hop xét cip chimg chi cho timg ca nhan; HERIERAVE
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong aé
Giam déc S& quyét dinh cap ching chi hanh nghé;
- T6 chirc in ching chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vo s6 theo ddi h6 so, dong dau tai Van thu, luu tri
on tc duoc giao xir 1y | hd so, chuyén két qua cho Trung ta huc anh o -
Buée 3 ﬁﬁugk;’ 1115; dérig)g : chinh céngycﬁa tinh (ihtlz}?én kétgqtl?;n dli)éri tfrvgahbén 04210 lam:yigc
giay)
Bo phan tra két qua Trung | - Xéc nhn 1én Hé théng thong tin giai quyet tha tuc
Bu6c4 | tam phuc vu hanh chinh c¢6ng | hanh chinh tinh;

cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho cé nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 giv lam viée




9. (1.008993) Thii tuc chuyén doi chirng chi hanh nghé kién

11

tric cia ngwdi nwéce ngoai ¢ Viét Nam

4 - Dich vu
Thir tur b - X g Théi gian thye hién | - g trypc
cong viéc Don vi/nguwoi thuc hién No@i dung cong viec (tinh moi ngay 08 tuyén miFe
gio) )
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui phleu
hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhéan khi hd so day du
Gng che e theo quy dinh;
ong chirc vuc xdy dung Y :
Birgo 1\ | rene “im phc vii-hank | o i L pHt1eo g S, 04 gity 1am viée
chinh céng cta tinh - S6 hoa hd so (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mét cua dién tir va chuyén ho so glay dén Phong
Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhén hé so, kiém tra va tong hop ho so chimg chi
hanh nghé;
Lanh dao phong Quan Iy xdy | - Trinh Chu tich hoi ddng xét cp chimg chi hanh Toan trinh
e dung va cac thanh vién Hoi | nghé hdi dong xdy dung 1én lich hop hi dong; iyt 13 s g
S déng, xét cdp chimng chi hanh | - Hop xét cip chimg chi cho timg ¢4 nhén; i
nghé - Tong hop, trinh két qua hop xét cua Hoi dong dé
Giam doc S& quyét dinh cp ching chi hanh nghé;
- T chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
Vao sb theo di hd so, dong déu tai Vian thu, luu triy
] Céong chirc duge giao xtr 1y | ho so, chuyén két qua cho _Trung tam phyc vu hanh paoits e
Bude3 (thu ky Hoi dong) chinh céng cua tinh (chuyén ket qua dién tir va ban Mg iom. e
gidy)
B6 phan trd két qua Trung | - Xéc nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc
Buéc 4 | tim phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh tinh ;

cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho cd nhan,

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN
1. (L 002662) Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cip huyén
1.1. Thdm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh ciia Ludt Quy hoach do thi va Nghi dinh so

37/2010/ND-CP)

Thi tw | Pon vi/ nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viéc hién hién (tinh méi ngay | truc tuyén
8 gio) mirc do
Bugc 1 | Cong chic linh vuc | - Kiém tra, huéng din; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két 04 gio lam viée
xéy dung tai BO phan qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
tiép nhén va Tra két | - S6 hoa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin
qua giai quyét thu tuc | giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
hanh chinh phong chuyén mén xir ly (trir truong hop hd so ndp truc
tuyc.n)
Buéc2 | Lanh dao  phong | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gi¢ lam vige
chuyén mon (Phong
Quan Iy D6 thi/Phong Toan trinh
Kinh té - Ha tang)
Budc3 | Coéng chic phong | - Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so; 132 gio lam viéc |
chuyén mén (Phong | - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. |_
Quanly Do thi/Phong
Kinh té - Ha tang)
Buéc4 |Lanh dao phong |- Kiém tra, xem x€t; xac nhan du thao két qua gial quyét néu 08 gidr lam viéc
chuyén mén (Phong | dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén phé
Qudn ly Do thi/Phong duyét.
Kinh té - Ha tang) - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buorc 3
Buéc5 | Lanh dao UBND cip | - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky 08 gitr lam viée
huyén duyét, chuyén vin thu phét hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Budc6 | Van thu UBND cép | - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gid lam viéc
huyén - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho B6 phan tiép nhan va
Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
Buéc? | Cong chitc, vién chire | - Xac nhén He thdng Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
B6 phan Tiép nhan va | tinh;
Tra két qua giai quyét | - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ¢ nhan; thu phi, 1&
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| tht tuc hanh chinh

| phi (néu co).

i

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

1.2. Thém dinh nhiém vu, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach chi tiét xay dung khu chirc ndng, diém dan cw nong thon (theo quy
dinh cua Ludt Xdy dung va Nghi dinh so 44/2015/ND-CP)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi ngay
8 gid)

Dich vu ¢6ng
trurc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc linh vuc xay
dung tai BO phan tiép
nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho t chirc, ca nhan khi hd so dy du theo
quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé t116ng thong
tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so
gidy dén phong chuyén mén xir ly (trir truong hop hd so
nop truc ‘Euyen)

04 gid 1am viée

Budc 2

Lanh dao phong chuyén
moén (Phong Quan Iy D6
thi/Phong Kinh té - Ha
tang)

- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir
Iy.

04 gio lam viéc

Buéc 3

Coéng chac  phong
chuyén moén (Phong QL
Pé thi/Phong Kinh té -
Ha tang)

- Thyc hién kiém tra, xir Iy ho so;
- Du thao két qua giai quyét, chuyén 1anh dao phong.

92 gid lam viée

Buéce 4

Lanh dao phong chuyén
mon (Phong Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha
tang)

- Klem tra, xem x¢ét; xac nhén du thao két qua giai quyet
néu dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao UBND cip
huyén phé duyét.

- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude
3.

08 gior lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cép
huyén

- Xem x¢ét du thao két qua giai quyért, néu dat yéu cau thi
ky duyét, chuyén van thu phét hanh; ‘

- Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Bude
4.

08 gid lam viéc

Budc 6

Van thu UBND cép
huyén

- Phat hz’mh,két qua giai quyét;' ’
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phén ti€p nhan

04 gid lam viéc

Toan trinh
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va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc7

Cong churc, vién chirc B
phén Tiép nhén va Tra
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

- Xé4c nhan Hé théng Thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chire, c4 nhan; thu phi,
1& phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' 1am viée

2. (1. 003141) Tham dinh db 4n, d6 an diéu chmh quy hoach chi tiét ciia dur 4n dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh
doanh thudc thAm quyén phé duyét ciia UBND cip huyén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chirc linh vuc xdy dung
tai B ph4n tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Kiém tra, huong din; tiép nhan ho so, gt ph1eu hen
tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan khi hd so ddy di theo
quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén
hd so glay dén phong chuyén mon xur ly (trir trudng
hop hé so ndp trire tuyén).

04 gid 1am viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong QL D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong
xtr ly.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cong chiac phong chuyén
moén  (Phong OL Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Thuc hién 'kiém tra, xur ly ho so; ]
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

172 gi¢ lam viéc

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong Quan ly Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai
quy ét néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Bude 3.

08 gi¢ lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cap huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.

08 gid lam viéc

Toan trinh
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Bu6c 6 | Vin thu UBND cép huyén | - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gid lam viéc
- Chuyén két qua (dién tr va giay) cho Bo phan tiép
nhén va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budce7 Cong chic, vién chic Bo | - X4ac nhan Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc hanh

phén Tiép nhan va Tra két
qua giai quyet thu tuc hanh
chinh

chinh tinh; -
- Thong bdo va tréd két qua cho t6 chire, ca nhén; thu
phi, 1€ phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

3. (1.008455) Cung cAp théng tin vé quy hoach xiy dung thudc thAm quyén ciia UBND céip huyén

Thir tu
cdng viéc

Pon vi/ nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi ngay
8 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Budc 1

Céng chire linh vure xay dung
tai Bo phan tiép nhén va Tra
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui ph1eu
hen tra két qua cho td chirc, ca nhén khi ho so day
du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinhva
chuyén hd so giay dén phong chuyén mén xur Iy (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong  Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong
xtr ly.

04 gid lam viée

Budce 3

Cong chirc phong chuyén
mén  (Phong QL Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

- Thuc hién'kiém tra, X1 ly hd S0;
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

92 gi lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mén
(Phong Qan Iy D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai
quyét néu dat yéu ciu tru6c khi trinh Lanh dao
UBND cip huyén phé duyét.

- Trudmg hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 3.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu
cau thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé

08 gid lam viéc

Toan trinh
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Buoc 4.

Budc 6

Vin thu UBND cip huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va glay) cho B9 phén tiép
nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

04 gid lam viéc

Budc?

Cong chirc, vién chic B
phéan Tiép nhén va Tra két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Xéac nhin H¢ théng Thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu
phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gid' 1am viée
C. THU TUC I-IANH CHINH CHINH CAP XA
1. (1.008456) Cung cap thong tin vé quy hoach xiy dung thuge thim quyén ciia UBND cAp xa

Thir tw Pon vi/ ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi ngay | coéng trwe
8 gi0) tuyén mirc
do
Budc 1 Bo phan tiép nhén va tra két | - Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, gui phleu hen 08 gio lam viéc
qua thugoc UBND cip xa tra két qua cho to chirc, c4 nhan khi hd so day du theo
quy dinh;
- Sé héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so
gidy dén phong chuyén mon (Phong Quan ly Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang) thuéc UBND cap huyén
xu ly (tru' truorng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc?2 | Lanh dao phong chuyén mén | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 04 gio lam viée Toan trinh
(Phong Quan [y Do |ly.
thi/Phong Kinh té - Ha tang)
Buéc3 | Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién kiém tra, xir 1y ho so; 92 gity 1am viée
mon  (Phong QL D6 | - Dy thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
thi/Phong Kinh té - Ha tang)
Buéc4 | Lanh dao phong chuyén mon | - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai 08 gio lam viée

(Phong ~ Quan Iy Do
thi/Phong Kinh té - Ha tang)

ql}yét néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao UBND
cap huyén phé duyét.
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- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budce 3.

Buoc 5

Lanh dao UBND cip huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau
thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé
Budc 4.

08 gio lam viéc

Budc 6

Vin thu UBND cép huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho BO phén 116:13
nhén va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cap
X4a.

04 gio lam viéc

Budce7

B¢ phan tiép nhan va tra ket
qua thugéc UBND cép xa

- X4c nhan Hé théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu
phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304/QD-UBND ngay 0 6/ 02./2024 ciia Chi tich UBND tinh Nghé An)

PHU LUC 2: LINH VUC HA TANG KY THUAT

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.002693) Cap giay phép chit ha, dich chuyén ciy xanh

Thoi gian thwe

Dich vu c0ng

Thir tw ; = b %,
ci‘mgw viée Don vi/ngwoi thyre hi¢n N¢i dung cdng viéc hién (tinh moi true tuyén
v ngay 08 gio) mire d§
- Kiém tra, hu'é'ng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho td chizc, ¢4 nhankhi hd sc &3y dithee quy dink;
' Cong chic linh vue xay dung | - S5 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin _ .
Buéel | tai Trung tam phuc vu hanh | giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén | 04 gio lam vice
chinh cong cua tinh phong Gidm dinh Gidm dinh k¥ thudt va Quan ly chét luong
cong trinh xdy dung xur ly (trr trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
: Lanh & h¢ A % 4 ; W T
Budc 2 thuat 20 phong Ha tang ky | Nhan h so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 08 gio lam viéc
Bude 3 Conﬁg chic phong Ha tang ky | - Thuc hlgn’kxem tr.a,'xu ly' ho so; , 72 gits 1am viée
thudt - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
2 ; A - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
Budc 4 Itﬁalu:ilz dao phong Ha ting ky dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao ‘S{':r ky duyét.‘ 04 gid lam viée Toan trinh
) - Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay ve Bude 3.
- Xem xét dy théo két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 gio lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bu6c 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim Phuc vy hanh | 04 gi¢ lam viée
chinh coéng.
B phan tra két qua Trung tAm | - Xéc nhan 1én Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh céng cta | tinh;

tinh

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

112 gio lam viéce




PHU LUC 3: LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304 /QP-UBND ngay 06 / 0.2 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH

1.(1.009982) Thii tuc Cip chirng chi hanh ngh hoat djng xay dung lan dau hang I, hang 111

Thoi gian thye | Dich vu cong

cﬁTll:glrvtilgc Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi trl.rc' t“Yf’ﬂ
: ngay 08gio) mirc d9
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhin hd so, git phifu hen 42
két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dmh ‘
Coéng chirc linh vyc xdy dung
Budéce 1 tai Trung tam phuc vu hanh - 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin | 04 gio lam viée
chinh céng cta tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so g1ay dén
Phong Quan ly xdy dung (trir trudng hop hdé so ndp truc
tuyén).
- Nhan hd so.kiém tra va tdng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Linh dao phong Quan 1y xay - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap chimg chi hanh nghé hi
, dung va céc thanh vién Hoi ddng xay dL_mg 1én lich h({p hoi déng, lich Asét hach; . N Toan trinh
Buée 2 { y - I-Igp xét cap ching chi cho timg cé nhén; 152 gid lam viéc

déng xét cAp chimg chi hanh

nghé - To chire sét hach;

- Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam déc S& quvet
dinh cap chimg chi hanh nghé.
-Th chuc in chimg chi, trinh Giam doc So ky.

Cé hite d B ¢ v Vao sb theo doi ho so, dong dAu tai Van thu, luu trit ho so,
Budce 3 tlc:;gk cHlfc d;ugc gao: = 1y chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta | 04 gi¢ 1am viée
( y Hoi dong) tinh (chuyen két qua dién tir va ban gidy)

B6 phian tra két qua Trung tim - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh

Buéc4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh; )
tinh - Thong b4o va tra két qua cho cé nhén.

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 160 gio' 1am viéc




2. (1.009983) Thii tuc Cép diéu chinh hang chirmg chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, hang ITI

Thoi gian thwe

Dich vu cong

Thﬁ' t': Pon vi/ngwoi thee hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi trye tuyén
cODgVIye ngay 08gid) mirc dd
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Coéng chic linh vuc xdy dung
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - Sé hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin | 04 git lam viéc
chinh cong cta tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
Phong Quén ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen)
- Nhén hd sokiém tra va téng hop hd so ching chi hanh
nghé;
- y o S - Trinh Chu tich hoi ddng xét cap chitng chi hanh nghé hoi
Lénh da}o p'hong‘ Quanuly xaiy_' dong xady du'ng lén lich hopg}lm dong lich Sat hach; : — |
; dung va céc thanh vién Hoi e Toan trinh
Budce 2 1y SRR 5 s - Hop xét cap ching chi cho timg cd nhén; 152 gid lam viéce
don% xét cdp ching chi hanh 278 chivc-sat hach:
hght - Tong hop, trinh két qua sat hach dé Giam déc S quyét
dinh cap chimg chi hanh nghé.
- T6 chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc So ky.
. oaae . e Vao s6 theo déi ho so, d6ng dau tai Van thu, hra trir o so,
Bude 3 Cong ’Cmfﬂf (E“QC giao xur ly chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong ctia | 04 gi¢y [am viée
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
BO phén tra két qua Trung tim - Xac nhan lén Hé thong thong tin gia quyét thu tuc hanh
Buéc4 | phuc vu hanh chinh cong cua | chinh tinh;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho ¢4 nhan;

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

160 gio lam viéc




3. (1.009986) Thii tuc Cip diéu chinh, b6 sung ngi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang IT, hang I11

Thoi gian thue

Dich vu cong

(b b b

cg‘:gu’:ilgc Pon vi/ngudi thyc hién Néi dung cdng viée hién (tinh mai truc tuyén
i ngay 08gid) mirc d§
- Kiém tra, huéng din; tiép nhén ho so, gii phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Coéng chire linh vuc xay dung
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - 86 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin | 04 gio lam vigc
chinh cOng cua tinh giai quyét tha wc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay den
Phong Quan 1v xay dung (trr trudong hop hd so ndn tnre
tuyén). ’
- Nhén hd so.kiém tra va tong hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Lénh dgo phong Quén 1y xfy I - Trinh t:liflhu tllch ?o; (;onghxetdcap cllnmhg ch;1 ha};lh nghé hoi
_’ dithi* 3 (A thanh Vit EGi Ong xdy dung 1én lich hop héi dong, lich sat hac e e ek
Bude 2 5 S 5 S - Hop xét cap chumg chi cho timg ca nhén; 152 gio lam viée
QohE cticaps chilggsent hink - T chirc sat hach (neu c0);
nghé g e £ 5 J
- Téng hop, trinh két qua sat hach dé Gidm doc S& quyét
dinh c4p chimg chi hanh nghé.
- T4 chirc in chimng chi, trinh Gidm déc S& kY.
: i y ) Yyt Vao sb theo dai hd so, déng ddu tai Van thu, luu trir ho so,
Bude 3 Cong ,Cth‘.: ‘?“‘-’c giao xr ly chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cia | 04 git 1am viéc
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua d1¢n tir va ban gidy)
B6 phén tra két qua Trung tAm - Xac nhén lén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
Budc4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhén;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc




4. (1.009984) Thii tuc Cp lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dyng hang II, hang III (trwdng hop chimg chi mét, hr héng)

Thé t Thoi gian thee | Dich vu ctzmg
AL & Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viée hi¢n (tinh méi truc tuyén
cong vie ngéy Osgib') mire d@
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két ho t0 chu nhan khi hd dinh;
GBngrchiie Tk i Ry ciris €t qua cho t6 chirc, ca nhén khi hd so ddy du theo quy di
Bude 1 tﬁ}lllnimflg m t%lll]uc vu hanh | So héa hd so (scan) chuyén hd so Hé thong thong tin giai 04 gio 1am vigc
S &E clad quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy deén Phong
Quan ly x4y dung (trlr truomg hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hé so.kiém tra va tdng hop hd so chimg chi hanh
nghé;
Lanh dao phong Quan ly xiy - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hi
. dung va cac thanh vién Hoi dong xdy dung lén lich hop hoi dong, S A o
Buic 2 déng xét cap ching chi hanh - Hop x€t cap chimg chi cho timg c4 nhan; , ; [Egolinnatc Toan trinh
nghe - Tong hop, trinh két qua dé Gidam ddc S& quyét dinh cAp
ch&ng chi hanh nghé. :
- T6 chirc in chimg chi, trinh Gidm doc S& ky.
Ca hite d : 19 Vao sb theo d&i ho so, dong dau tai Van thu, luu trit ho SO,
Bude 3 Eljgk C;{Lfc d;“‘?c GIADERU=LY chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua 04 gid 1am viée
(thw ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tr va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung tdm - X4c nhén 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
Bu6c4 | phuc vu hanh chinh cong cua | chinh tinh;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan;

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

80 gi&r 1am viée




EURE e

5. (1.009985) Thii tuc CAp lai chirg chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang II, hang I1I (do 13i ciia co' quan cip)

Thir tur

Pon vi/ngwdi thuc hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

i ngiy 08gid) mire d§
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
két qua cho 6 chirc, ca nhéan khi hd so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén He thong thong tin | 04 giv lam viée
chinh cong ctia tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan ly xay dung (trir truomg hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhan hd so.kiém tra va tong hop hdé so chimg chi hanh
nghé;
Lanh dao phong Quan ly xay - Trinh Chu tich hdi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
Ber;t 5 dung va céc thanh vién Hoi ddng xdy dung Ién lich hop hoi ddng; 72 ity 1am viee Toan trinh
dong xét cap ching chi hanh - Hop xét cap chimg chi cho timg cé nhén; g ;
nghé - Téng hop, trinh két qua dé Giam déc S& quyét dinh cap
ching chi hanh nghé.
-Té chuc in chtmg chi, trinh Giam dbc So ky.
: X ; : ) Vao sb theo doi ho so, déng diu tai Vian thu, luu trix ho so,
Bude 3 Cong Chlfc ‘E“‘-’C giao xir ly chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cia | 04 gio 1am viéc
| (thw ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tr va ban gidy) i
B0 phén tra két qua Trung tim | - Xéc nhén lén HE théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
Bu6c4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh;
tinh - Thong bao va tra két qua cho c4 nhan;
Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 80 gidr 1am viéc




6. (1.009928) Thii tuc Cip gia han chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

Thoi gian thwe | Dich vu cong
Thﬂ' t,‘{ Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh m&i trye tuyén
cong HigE ngay 08gid) mirc dd
- Kiém tra, huéng dan; tlep nhén hé so, gui phjeu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi ho so déy du theo quy dinh;
Cong chire linh vuc xdy dung ] . o
Bude 1 tai Trung tdm phuc vu hanh - SO hg’)a ho so (scan) chuyén ho so trén Hé théng th(”gng tin 04 gidr 1am viée
chinh cong cta tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
Phimg Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhan ho so.kiém tra va tong hop hd so ching chi hanh
nghé;
Lo 090 phong Quin 15 iy | g 2 e 11 dbng i hing o i g
! dung va céc thanh vién Hoi : e Toan trinh
Budce 2 o S T - Hop xét cap chimg chi cho tirng ca nhdn 152 gid lam viéc
% p g - T chire sat hach (neu co);
£ - Tong hop, trinh két qua sat hach d& Giam ddc S¢ quyét
dinh c4p chimg chi hanh nghé.
- T4 chirc in chimg chi. trinh Giam dbc S& ky.
] - i e Vao sb theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trit ho so,
Bude 3 Cong ,Chlf‘_: f}“‘-’c giao xur ly chuyen két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng cia 04 gid lam viéc
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bo phéan tra két qua Trung tam A AR o3 e
e SR AHY Sl eons o5 Xéc nhan phan mém Mot cua dién tir;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho ¢4 nhan;

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio 1am viéc




[ _'ﬁi (b i

7. (1.009987) Thi tuc Cap chuyén d6i chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III ciia c4 nhin ngudi nudc ngoai

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chie linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so day du theo quy dinh;

- 86 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
Phong Quan 1y xay dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gitr 1am viéc

Budée 2

Lanh dao phong Quan ly xay
dung va cac thanh vién Hoi
dfﬁng xét cip ching chi hanh
nghé

- Nhan hd so.kiém tra va tong hop hd so chimg chi hanh
nghc

- Trinh Chu tich hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoi
ddng xay dung Ién lich hop hoi dong;

- Hop x¢t cap chimg chi cho timg ca nhan;

- Téng hop, trinh két qua dé Giam dbc S quyét dinh cap
chung chi hanh nghé.

- Td chuc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.

152 gidr lam viée

Bude 3

Cong chic dugc giao xir ly
(thu ky Hoi dong)

Vao sd theo doi hd so, déng dau tai Vian thu, Iuu trix hé so,
chuyén két qué cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua
tinh (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

04 gid lam viéc

Budc 4

B phén tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6éng cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh; :
- Thong béo va tra két qua cho ca nhén;

Toan trinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gid 1am viée




8. (1.009988) Thii tuc Cap chirng chi ning lwc hoat dong xay dung lin diu hang II, hang III

I Thoi gian thee | Dich vu cong
?hu’ t‘,l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh m&i trire tuyén
cong viéc _ngiy 08git) mire 43
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho t chire, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung | . ! ’
Bude 1 tai Trung tdim phuc vu hanh - So hESa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé th‘éng thong tin [ 04 gir lam viée
chinh coéng cua tinh gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan ly xdy dung (trir trudng hop hdé so ndp truc
tuyén).
- Nhén hd so.kiém tra va téng hop trinh Hoi ddng xét cép
chimg chi nang luc xem xét quyét dinh;
Linh dao phong Quéan Iy x8y | - Trinh Chu tich hi déng xét cip chimg chi ning lyc 1én
. dung va cac thanh vién H¢i | lich hop hoi dong, o Toan trinh
Eos ddng xét cap ching chi ning | - Hop xét cap ching chi cho tirmg t6 chic; e
luc - Toéng hop, trinh két qua dé Giam ddc S& quyét dinh cap
chimg chi nang lyuc.
- T3 chirc in chimg chi, trinh Gidgm ddc S& k.
: ' . il Vo sb theo d&i ho so, dong dau tai Vian thu, lwu trit ho so,
Bude 3 Cong ,Chlf(f ?“‘?c giao xir ly chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cta | 04 gio lam viée
(thur ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) .
Bo phan tra két qua Trung tAm - Xac nhén 1én Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
BuGc4 | phuc vu hanh chinh cong cta | chinh tinh;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho ca nhén, td chire:

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

160 gidr lam viée




TP

il

9. (1.009989) Thii tuc Cap lai chirng chi niing lrc hoat dong xay dung hang II, hang III (do mét, hw hong)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc d§

Budc 1

Cong chuc linh vuc xay dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hé so diy du theo quy dinh;

-S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan ly xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gi¢r lam viée

BLr(’)i_: 2

Lanh dao phong Quéan ly xay
dyng va cic thanh vién Hoi
déng xét cip chimg chi ning
luc

- Nhan hd so.kiém tra va téng hop trinh Hoi ddiig adi vap
chirng chi nang luc xem x€t quyet dinh;

- Trinh Chu tich hoi ddng xét cdp chimg chi ning luc 1én
lich hop hoi dong,

- Hop xét cap chimg chi cho timg t6 chirc;

- Tbng hop, trinh két qua dé Giam dbc S& quyet dinh cép
chimng chi nang luc.

+T0 chuc in chimg chi, trinh Giam déc S& ky.

72 gio lam viée

Bude 3

Coéng chuc duogc giao xur ly
(thu ky Hoi dong)

Vao sb theo dai hd so, dong dau tai Van thu, luu trix hd so,
chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng cua
tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viéce

Budc 4

B6 phan tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh; ) )
- Thong béo va tra két qua cho cé nhén, 16 chic;

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

80 gid 1am viée




10. (1.009990) Thii tuc Cép lai chirng chi niing lwc hoat dong xiy dung hang II, hang I1I (do 13i ciia co' quan cip)

Thir tw Théi gian thee | Dich vu c?ng
= o DPon vi/ngwoi thue hién Ngi dung cong viéc hi¢n (tinh moi tryc tuyen
cong viéc ngdy 08gid) mirc 49
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
két qua cho td chirc, c4 nhéan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung
Bude 1 tai Trung tim phuc vu hanh -S6 hoa hd so (scan) chuyen hd so trén Hé thong thong tin 04 gid lam viée
chinh céng cua tinh giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so giay dén
Phong Quan 1y xdy dung (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
- Nhén hd so.kiém tra va tong hop trinh Hoi dong xét cip
chimg chi ning luc xem xét quyét dinh;
Lanh dao phong Quan ly xdy | - Trinh Chu tich hdi dong xét cép chimg chi ning luc 1én
Bude 2 dl:mg va cz’;c thanh vién Hai | lich hop héi dong, 72 oidy lam viee Toan trinh
dong xét cap chimg chi nédng - Hop xét cép ching chi cho timg t6 chirc; <8 ;
luc - Tong hop, trinh két qua dé Giam déc So quyet dinh cap
chirng chi nang luc.
- T6 chirc in chimg chi, trinh Giam déc S& ky.
A - i o Vao sb theo ddi hod so, dong dau tai Van thu, luu trir hd so,
Bude 3 Cong ,Cth(f _‘}“‘?" glao xu ly chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua 04 gid lam viée
(thu ky Hoi dong) tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) -
Bo phan tra két qua Trung tAm - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Buéc4 | phuc vu hanh chinh céng cta | chinh tinh;

tinh

- Théong béo va tra két qua cho ca nhan, t6 chirc:

Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

80 gio lam viée




11. (1.009991) Thii tuc Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi niing lwe hoat dong xiy dunghang II, hang III

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuye
hién (tinh mdi
ngay 08gio)

Dich vu cdng
tryc tuyén
mirc d§

Budce 1

Cong chirc linh vuc xay dung
tai Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;

-S6 hoa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
Phong Quan 1y xdy dung (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén).

04 gio lam viée

Lanh dao phong Quan ly xay
dung va cac thanh vién Hoi
ddng xét cip ching chi ning
luc

- Nhén hd so.kiém tra va témg hop trinh Hoi dong xéi cap
ching chi nang luc xem xét quyét dinh;

- Trinh Chu tich hoi ddng xét cip chimg chi nang lyc 1én
lich hop hoi dong,

- Hop xét cap chimg chi cho timg t6 chirc;

- Tong hop, trinh két qua dé Gidam dbc S& quyét dinh cap
chimg chi nang luc.

=18 chuc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.

152 gi¢r lam viéce

B.u()‘c 3

Coéng chuc dugc giao xir ly
(thu ky Hoi dong)

Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trix ho so,
chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta
tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viée

Bude 4

B phén tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cbng cua
tinh

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh; ) i
- Thong béo va tra két qua cho cé nhén, t6 chirc;

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' 1am viée




12. (1.009936) Thii tuc Cip gia han chirng chi ning lirc hoat dgng xay dung hang II, hang III:

Dich vu cong

tinh

- Thong béo va tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.

Th{r t.‘:l: Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc 'I"hin o tt!grc h“%n truc tuyén
cong viec J (tinh moi ngay 08gid) mikc d§
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hé so, guri phicu hen tra
két qua cho td chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy
dinh;
, Cong chire linh vyc xAy dyng tai | _ g§ n6a hd so (scan) chuyén hd so trén HE théng thong ol
Bude 1 Tfung tam phuc vu hanh chinh tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy 04 gio 1am viée
cong cta tinh dén Phong Quan ly xdy dyng (trlr trudng hop ho so ndp true
tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra va téng hop trinh Hoi ddng xét cip
chimg chi nang lyc xem xét quyét dinh;
- Trinh Chu tich hi ddng xét cAp chimg chi ning luc 1én
Lottt o Qs 1F A lich hop héi dong;
ao phong Quan ly xay y o : ; : s T, |
Buéc2 |dung vA cic thinh vien Hoi H?p xét cap chm% chi chr{ tung to (,::huc’. g - 152 gits lam viée Toan trinh
ddng xét cAp chimg chi ning luc - Tong hop, trinh két qua dé Giam doc S& quyéet dinh cap
| chimng chi nang luc.
- T chirc in chirng chi, trinh Giam ddc S& ky.
Céng chite duge giao xir Iy (e | V29 sd theo ddi hd so, déng déu tai Vén thu, luu trit ho
Budce 3 f)r;{g,.f dl:{c 8 y so, chuyén ket qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gi¢ lam viéc
kjiHoidong) cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung tim | - Xdc nhén lén H¢ théng thong tin giai quyét th tuc hanh
Buoc4 | phuc vu hanh chinh céng cua | chinh tinh;

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' 1am viéc




13. (1.011976) Thu tuc Cap giz’iy phép hoat dong xay dung cho nha thau nwréc ngoai

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
(tinh moi ngay 08gio0)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Coéng chuc linh vuc xay
dung tai Trung tam phuc

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho td chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh:

Buge.| vu hanh chinh coéng cua | - 86 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong théng tin giai 04 gid lam:vige
tinh quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén Phong
Quan 1y xay dung (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 ig?gugg‘) phong Quan 1y | _\1pan 13 so, kiém tra, giao cong chirc thudce phong tham dinh. 04 gidr 1am viéc
B e plibe Gt 1 | Thuc hién thdm dinh;
’ C 0 Il / 4 a £ kA LB A . A
Bude 3 x;nﬁuil; phong A Dy thao Quyet dinh cap Gidy phép hoat dong xdy dung cho nha 108 gitr lam viée
e thau nudc ngoai.
- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao Quyet dinh clp Glay phép
: Lanh dao phong Quan ly hoat dong xdy dung cho nha thiu nudc ngoai néu dat yéu cau thi B, N
Bude 4 xdy dung trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 gitr lam vige
- Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Bude 3.
- Xem xét dy thao Quyet dinh cép Glay phép hoat dong xdy dung
R cho nha thdu nudc ngoai, néu dat yéu cau thi ky duyét, chuyén van e
Budc 5 | Lanh dao So thur phat hanh; & % ky duyg % 04 gid lam viéce
- Trudong hop du thao chwa dat yéu ciu thi quay vé Bude 4.
- Phét hanh Quyét dinh cip Gidy phép hoat dong x4y dung cho nha
Budc 6 | Van thu S¢ thin e ngod; 04 gidr lam vig
Sy ' P . ) i viéc
e s e - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tdm Phuc vu hanh .
chinh cong.
B phan tra két qua Trung | - Xdc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Bu6c 7 | tam phuc vu hanh chinh | tinh;

cOng cua tinh

- Tra két qua cho td chitc, ca nhan va thu phi, 1€ phi (néu o).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gio lam viéc

Toan trinh




14. (1.011977) Thii tuc Piéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nuwéc ngoai thugc du 4n nhém B, nhém C

Dich vu cong

Thir tw | pon vilgwdi thwe hign Noi dung cong viée IRovElan EhecHicn B et ituyen
cong viéc (tinh moi ngay 08gio) MEE N
- Kiem tra, huéng din; txep nhan ho so, giri phiéu hen tra két '
Coéng chic linh vyc xdy | qua cho t6 chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
: dung tai Trung tdm phuc ' ) Coe oo
Busel | vu hanh chinh cong ctia | - S0 héa ho so (scan) chuyén ho so Hé thong thong tin giai quyét 04 g16 lam vice
tinh tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén Phong Quan ly
xdy dung (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bubc 2 )I;%“gufg" phong Quin 1Y | | Npan hd so, kidm tra, giao cong chirc thudc phong thdm dinh. 04 gity 1am viée
Cons o phing Quantsls o o m Gint
. . uan ly oy A . 4 I Ao
Buée3 | 4 g PHANE " | - Dy thao Quyét dinh cdp Gidy phép hoat dong xdy dung diéu 108 gio lam vige
y dung . Bt ! -
chinh cho nha thau nudc ngoai.
- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao Quyet dinh cép Glay phép
. Lanh dao phong Quan ly | hoat dong xdy dung didu chinh cho nha thau nuéc ngoai néu dat T o
Budcd xdy dung y€u cau thi trinh Lanh dao S& phé duyét. 04 gitslam e
- Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Buéc 3. Toan trinh
- Xem xét du thao Quyet dinh cép Glay phép hoat dong xay dung
o A » 3 diéu chinh cho nha thau nudc ngoai, néu dat yéu cau thi ky duyét, i
Budce 5 Lanh dao S& chuyén vin thu phét hanh: 04 gi¢ lam viée
- Trudmg hop dur thao chwa dat yéu céu thi quay vé Buéc 4.
- Phét hanh Quyét dinh cé‘ip Gidy phép hoat dong xdy dung diéu
chinh cho nha thau nuéc ngoai;
Budc 6 | Van thu S¢ e s 04 gio lam viéc
e - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc vu hanh - V'
chinh céng.
B6 phan tra két qua Trung | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buéc 7 | tdm phuc vu hanh chinh | tinh;

cong cua tinh

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gitr lam viée




15. (1.009972) Thii tuc Thim dinh Bso cdo nghién ciru kha thi diu tw xiy dyng/didu chinh Bdo cso nghién ciru kha thi dau tw xay dyng

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Dich vu ¢ong truc
tuyén mire do

Cong chuc linh vuc xay
dung tai Trung tdm phuc

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhdn hd so, giri phiéu hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day da theo quy dinh;
- S6 héa hd so (scan), chuyén hé so trén phan mém Hé thong

(tinh mbi ngay 08gio)

Bude 1 vii hanh chinh' cong cia théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy 04 git 1am viéc
tinh dén phong chuyén mén (Phong Qudn Iy xdy dung hodc Phong
Kinh té va Vit ligu xdy dung) de xur ly. Truong hop ho so day,
nhiéu ban vé 16n thi scan gidy dé nghi ctia té chirc, ca nhan.
Buéc 2 i"’;‘f‘ dgo phong chuyén | ,pa h3 so, kidm tra, giso cng chitc thudc phong thim dinh. 04 gits 1am viée
- 180 gid lam viée (doi
Buécs Céng chirc phong chuyén | - Thuc hi¢n tham dinh; véi dur dn nhém B);
YOS | mén - Dy thao béo co két qua thim dinh chuyén lanh dao phong - 100 gid 1am viéc (@6i
vai dwe an nhom C)
J . |- Kjégn tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua thdm dinh néu dat
Bugc4 | -Anh dao phong chuyén | vay iy thi trinh Lanh dao Sé phé duyét. 04 gits 1am viée
o - Trudmg hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Budre 3.
- Xem xét du thao két qué thim dinh, néu dat yéu cau thi ky
Buéec 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén vén thu phat hanh; 04 gid lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu clu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua thim dinh;
Bu6c 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vy hanh 04 git lam viée
chinh coéng.
B6 phan tra két qua |- Xac nhin lén H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Buéc 7 | Trung tdm phuc vu hanh | tinh;

chinh cong cuia tinh

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhén va thu phi, 1& phi (néu c6).

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

-200 gio lam viée (‘ion véi du 4n nhom B;
- 120 gio lam vigc ddi véi dy 4n nhém C




16. (1.009973) Thii tuc Thidm dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co sé/ diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké

co' SO
Thir tw . - » - L » Thoi gian thwe hién | Dich vu cong truce
cong viéc Don vinpudl e hign N9l dung cong vige (tinh mdi ngay 08giv) tuyén mirc d
- Klem tra, huéng dan; tlep nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
Cs ZI s, | €ho tb chire, ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
6ng chac linh vye xdy | - S6 héa ho thé tha
it Pt et o e 0 héa ho so (scan), chuyén hé so trén Hé thong ong tin giai . .
img 12 24 pit 5 5
Buéce 1 v hanh chinh cfng cia quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén phong 04 gio lam viée
tinh chuyén mon (Phong Quan ly xdy dung hodc Phong Kinh té va
Vat liéu xdy dm:g)) dé xur 1y. Truo‘ng horp hd so day, nhiéu ban
v& 16m thi scan gidy dé nghi cia td chirc, ca nhan.
Buéc 2 ;ﬁ‘ deo phong CuBYER |\ g ha o, Kibm ra, gisio cong chiic thube phong thim dinh. 04 gids lam viéc
- 300 gid lam viée ddi
v6i cong trinh cdp I,
ca"ip dac biét;
S Cong chirc phong chuyén | - Thuc hién thdm dinh; - 220 gio lam viéc ddi
Buge 3 mon - Dy thdo béo cdo két qua thim dinh chuyén lanh dao phong v6i cong trinh cép 11 va
cap III; Toan trinh
- 140 gid lam viéc déi
vl cong trinh con lai.
TanhydaoBhdng  chiyent| < Kiérp tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua thim dinh néu dat
Budce 4 > j yéu cau thi trinh Lanh dao S& phe duy ét. 04 gio lam viéc
LG - Truong hop du thao chua dat yeu cau thi quay vé Budc 3.
- Xem xét dy thao két qua tham dinh, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gi¢ lam viée
- Trudomg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua thim dinh;
Budc 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gio lam viée
chinh cong.
B6 phan tra két qua | - X4c nhin lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Budc 7 | Trung tdm phuc vu hanh | tinh;

chinh cong cua tinh

- Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 320 gio lam viée d6i véi cong trinh cip 1, cip diic biét;
- 240 gidr lam viée ddi véi cong trinh cap I va cip I11;
- 160 gior lam vige d6i véi cong trinh con lai.




shoy !

: 19 (1 009974) Quy trinh Thi tuc cap giay phép xiy dung cong trinh cap dac biét, cap 1, cAp II (Cong trinh khong theo
tuyen/Theo tuyén trong @6 thi/Tin nguong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
l{ L4
truc tuyén mirc
do

Cong chtre linh vuce xdy dung

- Kiém tra, hudéng dén; tiép nhén hd so, gu:l phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, cd nhéan khi hd so diy du theo quy
dinh;

Buéc1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - 86 héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 git lam viée
chinh cong giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

: Lanh dao phong Quan Iy nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim s gl |
Bude2 | VA Thi truong Bt dong san | dinh. s
Buse3 | Cong chic phong Quan Iy nha | - Thyc hién thim dinh ho so; 72 gid 1am viée

va Thi trudng Bat dong san - Dy thao két qua giai quyét.
Buges4 | LAnh dao phong Quan ly nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhén dy thao két qua giai quyét 16 gio lam viée

' va Thi truong Bat dong san néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi
Bude 5 Lanh dao So Xay dung ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gi¢ lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buée 6 | Van thu S¢ Xdy dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tm phuc vu 04 gio lam viee
hanh chinh cong.
: - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B6 phan trd két qua Trung tAm | e e one Cong T I ARE R
Buéc 7 h hanh chinh cong cua ’ ; ;
e T CON& U2 | _ Thong béo va tra két qua cho t chirc, c4 nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).
120 gio lam viéce (15

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

ngay lam viéc)

Toan trinh




18. (1.009975) Quy trinh Thu tuc cap gidy phép xiy dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cép II (cOng
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho ¢ong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du in):

Dich vu cong

Thi tw . : A a's F b S Thoi gian thue hién e e nim e
cbng vige Don vi/ngwoi thue hién Ngi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 giv) re ggn m
- ’Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho td chirc, c4 nhan khi hd so ddy da theo quy
Cong chire linh vuc xdy dung | dinh;
Bude 1 ta1 Trung tam phuc vu hanh | _ g4 h(’)a'h(“) so (scan) chuyén hd so trén H¢ thf:fmg thong tin 04 gio lam viée
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xur ly ho so (trir trudong hop hd so nop truc
tuyen).
; Lanh dao phong Quan ly nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong thim L
Bu6c2 | |3 Thi truong Bit dong san | dinh. PO
Céng chire phong Quén 1y Nha | - Thuc hién thim dinh hé so; 72 gid lam viéc
Budce 3 - . 5 £, Fa . ; L e £
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Bistiod Lanh dao phong Quan ly nha | - }(iém tra, xem x¢€t; x4c nhén du thao két qua giai quyét 16 gidr lam viée
WO va Thi trudng Bat ddng san neu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao Sé phé duyét. Toan trinh
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi
Budce 5 Lanh dao S& Xay dung ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gidr lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu So Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gio lam viée
hanh chinh cong.
: - Xéac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B phén tra két qua Trung tdm chinh tinh: i = § o ’
Budce 7 | phuc vu hanh chinh cdng cta 2

tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chitc, c nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tinh

120 gio lam viéce (15
ngay lam viéce)




19. (1.009976) Quy trinh Thii tuc cAp gidy phép di doi d6i véi cong trinh cAp dic biét, cip I va cap II (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an):

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thuc hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh méi ngay 08 giv)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do

Budce 1

Cong churc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho té chic, ca nhan khi hd so ddy du theo quy
dinh;

- S6 hoéa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén h so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gid lam viée

Bude 2

Lanh dao phong Quéan ly Nha
va Thi trudng Bit dong san

- Nhan hd so, kiém tra, giao coéng chirc thugc phong thdm
dinh.

08 gitr 1am viée

Budce 3

Cong chire phong Quan ly nha
va Thi trudomg Bat dong san

- Thuc hién thdm dinh hd so;
- Du thao két qua giai quyét.

72 gio lam viée

Bude 4

Lanh dao phong Quan ly nha
va Thi truong Bat dong san

- Kiém tra, xem X€t; xac nhéan du thao két qua giai quyét
néu dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S phé duyét.

16 gior lam viéc

Buée 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudmg hop du théo chwa dat yéu clu thi quay vé Budc 4.

16 gidr lam viéc

Bude 6

Vin thu S& Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Bude 7

Bo phan tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bdo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (n€u cb).

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

120 gid lam viéce (15
ngay lam viéc)

Toan trinh




20. (1.009977) Quy trinh Tha tuc cap diéu chinh glay phép xiy dung dbi véi cong trinh cap dac biét, cap I, cap II (cOong trinh
Khong theo tuyen/T heo tuyén trong d6 thi/Tin ngwdng, ton gido/T wong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an):

Dich vu cong

c;’f:glrvtigc Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cdng viéc (E:'lf" mg:’i?l:l:;;;“[:} glg@:;) truc tuggn mirc
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho t chitc, ca nhén khi hd so ddy du theo quy
Cbng chuc linh vuc xdy dung | dinh;
Bu6c 1 |tai Trung tdm phuc vu hanh | . g§ hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin 04 gio lam viéc
chinh céng tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
a hong Quan ly nha | - Nhan ho so, kié i ong chire thudc pha a T
Bude 2 5;1'11"};1?2:; @Il)lg Bgt S@ng . a);l d;:}:' , kiém tra, giao cong ¢ phong tham 08 pits lam:viée
Bugc3 | Cong chic phong Quin ly nha | - Thyc hign thim dinh ho so; 72 gidr Iam viée
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 | /Anh dao phong Quan Iy nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio 1am vige il
va Thi truong Bat dong sin néu dat yéu ciu truée khi tiinh Lanh dao S& phé duyet Toan trinh
- Xem x¢t du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi
Bude 5 Lanh dao S& Xay dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 Vén thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gi¢ 1am vige
hanh chinh céng.
Bo phin trd két qua Trung t4m ; h)ffﬁ txlll}:zn Ién Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bude 7 phuc vu hanh chinh céng cua

tinh

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chic, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

120 gior 1am viée (15
ngay lam viéc)




21.(1. 009978) Quy trinh thu tuc gia han gidy phép xiy dung dbi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cii tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy 4n):

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu céng
‘ *
truc tuyen mire
dd

Bude 1

Cong chire linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chitc, c4 nhan khi hd so diy da theo quy
dinh;

- 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
chuyén mén xur ly hd so (trr truong hop hd so ndp truc
tuyén).

04 gid lam viée

Buae 2

Lanh dao phong Quan ly nha
va Thi trudng Bat dong san

- Nhén hb so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham
dinh.

08 gi¢ lam viéc

@ s o

Budc 3

Cong chirc phong Quan ly nha
va Thi truong Bat dong san

- Thuc hién thim dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

08 gid lam viée

Buée 4

Lanh dao phong Quan ly nha
va Thi truomg Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét
néu dat yéu cu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

08 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S& Xay dung

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
ky duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudong hop du thdo chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

08 gior lam viée

Bude 6

Vin thu S& Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong.

04 git lam viéc

Buée 7

B phén tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t0 chrc, cé nhén; thu phi, 1¢
phi (néu cd).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

40 gio lam viéc (05 ngay
lam viéc)

Toan trinh




22. (1. 009979) Quy trinh thu tuc cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap diic biét, cap I, cap IT (cong trinh Khong
theo tuyenfTheo tuyén trong do6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dal, tranh hoanh trang/Sira chira, cii tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an):

Dich vu cong
Thi tw ; . o o - . Thoi gian thwe hién tru % :
: x i e tuyen mire
chnig vige Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gib) ru gﬁ
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhin khi hd so ddy du theo quy
Céng chire linh vue xdy dung | dinh;
Buéc 1 | tai Trung tim phuc vu hanh | _ g6 héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thdng thdng tin 04 git lam viée
chinh cng tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mon xir ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
: Lanh dao phong Quén ly nha | - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim EraTa
Bude2 | v3 Thi trudmg Bdtdéngsin | dinh. 08 g0 lamivice
Buse 3 | Cong chic phong Quan ly nha | - Thuc hign thdm dinh hd so; 08 gitr lam viée
uoc va Thi truong Bat dong san - Dy thao két qua giai quyét.
Buced Lanh dao phong Quan ly nha | - Klem tra, xem Xét; xac nhan du thao két qua giai quyét 08 gi&r lam vige
o va Thi trudng Bat dong san néu dat yéu clu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét. Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi
Bude 5 Linh dao S& Xay dung ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gid lam viée
- Trudng hop du thiao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Van thu S¢ Xy dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 04 gio lam vige
va Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
e .| - Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bo phan tra két qua Trung tam chinh tinh:
5 h hanh chinh ¢6 ia
Baec finic e e o Thoéng bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu c6).
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh [jig;: %(!:z;m WiEci(0o/meay




el S0 4

Ay

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. (1.009992) Thii tuc Thim dinh Bio cio nghién ciru khi thi diu tw xay dung/diéu chinh Béo cio nghién ciru khé thi dau tw xay dyng

Thir twr
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién
(tinh moéi ngay 08gio)

Dich vu cdng
truc tuyén mirc
do

—_

Cong chirc linh vue xay
dung tai BO phén tiép

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day da theo quy dinh;

04 gio lam viée

- Théong béo va tra két qué cho 6 chirc, c4 nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Bude 1 nhén va tra két qua hanh | So hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
chivh cép huyén quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so giay dén chuyén
: mén xir 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén
(o mén (Phong Quan ly D6 o A - o x v " ;R -
Bude 2 thi/Phong Kinh t6 = Ha| Nhén ho so, kiém tra, giao cdong chirc thudc phong tham dinh. 04 gio lam viée
tang)
Cong chirc phong chuyén . - 172 gio lam viéc (doi
Buée 3 mén (Phong Quén 1y D6 | - Thyuc hién thdm dinh; v6i du dn nhom B);
thi/Phong Kinh té - Ha | - Dy théo béo cdo két qua thim dinh chuyén lanh dao phong - 92 gid lam viéc (ddi
tang) voi du an nhom C)
L%nh gi’i" phbng dl]u);glf - Kiém tra, xem xét du thao két qua thAm dinh, néu dat yéu cau
Busc4 | % }fbn g Sl‘l‘a:’e ¥ DO thi ky duyt, chuyén van thu phit hanh; 16 gir 1am viée
tin 2) & " | - Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budr 3.
- Phat hanh két qua giai quyét; : ,
Buéc 6 | Van thu . 3 L& © qfua g,\la”,l y‘e = ; 04 gio lam viée
- Chuyén két qua (dién tir va giay) cho chinh
- Xac nhéan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh;
Buédce 7 cap huyén. ?

Toan trinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

-200 gio lam viée dm véi d 4n nhém B;
- 120 gid lam viée d6i véi du 4n nhém C




2. (1.009993) Thii tyc Thim dinh thiét ké xiy dyng trién khai sau thiét ké co s&/ diéu chinh Thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké co

SO

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Ngi dung cong viéc

Thai gian thue hién (tinh
mbi ngay 08gid)

Dich vu cong
true tuyén mirc

do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy | - S hoa ho so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin ST oMy
: 7 : 04 gio lam
Buoc 1 dung tai giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén i =
chuyén moén xir ly hé so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen)
Lanh dao phong chuyén ] ) .
; mdn (Phong Quan ly D6 | - Nhdn ho so, kiem tra, giao cong chirc thudc phong thdm Wy ) Sl
Bude2 | thi/phong Kinh té - Ha | dinh. higlxlam e
tang) ;
- 292 gio lam viéc doi véi
Coéng chiric phong chuyén ‘ E?;g lelahS cap LN capickic
" mo6n (Phong Quan ly d6 | - Thuc hién tham dinh; . i B e 13 o Toan tri
Bude3 | thi/Phong Kinh té - Ha | - Dy tho béo céo két qu thim dinh chuyén lanh dao phong | ~ 212 €0 1am viéc doi vei o trinh
§ cong trinh cap II va cap III;
tang) Ayt e
132 gio lam viéc ddi véi
cong trinh con lai.
innh daq phong, Chl.lyel,l - Klem tra, xem xét dur thao két qua thAm dinh, néu dat yéu
} mon (Phong Quan ly db A AR
Budce 4 A ; £ cau thi ky duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gi¢ lam viéc
thi/Phong Kinh t€ - Ha s s
ting) - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 3.
| . - Phat hanh két qua giai quyét; e
Bugc§ |, Van fhu - Chuyén két qua (dlen tir va gidy) cho , 04gi6 lam vige
- X4c nhin 1én Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;
Bude 7

- Thong bdo va tra két qua cho td chire, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 320 gio 1am viée ddi véi cong trinh cip I, cip

dac biét;

- 240 gio 1am viée ddi véi cong trinh cip II va

cap II1;

- 160 gio 1am viéc déi véi cong trinh con lai.




3. (1.009994) Thii tuc cap giay phép xay dung méi dbi véi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khong theo tuyen/T heo tuyén
trong d6 thi/Tin nguwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai

doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw @n) va nha & riéng lé:

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thwe hién
(tinh mi ngay 08 giv)

Dich vu cong
truc tuyeén mirc

ds
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho tb chirc, c4 nhan khi hd so diy du theo quy
: Coéng chire linh vuc xay dung d!n%l > b ) S
Bude 1 tai - S6 hoa hé so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
; giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén moén xur ly hd so (trir trudong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén modn o X . A : - : 2
BuGe2 | (Phong Quin Iy PO thi/Phong o B0 so, kiém tra, giao cdng chije thude phong tham | g oiy 1am vige
Kinh té - Ha ting) i
Coéng chirc phong chuyén mon 2 - 108 giolamVise i1
'O | - Thuc hién tham dinh hd so; 5i cong trinh);
Buéc3 | (Phong QL Db thi/Phong Kinh R A A - "‘i’;%m viéc
. 6 - Ha ting) - Du thao ket qua giai quyét. i AL VIRE
* (doi vai nha ¢ riéng 1€) "
5 : — - 20 gidr lam viée Toan trinh
Lanh dao phong chuyén mon | - Klem tra, xem x¢€t; xac nhén dy thao két qua giai quyét (d6i v6i cong trinh);
Budce 4 (Phong Quan ly D6 thi/Phong néu dat yéu cdu truc khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gidy 1am viée ;
Kinh t€ - Ha tang) duyét. (dbi vi nha & riéng 1&)
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Budce 5 Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyén véan thu phat hanh; 16 gid lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buéc 6 | Vin thu UBND cap huyén - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu 04 gio lam viée
hanh chinh cong.
- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
» chinh tinh;
Bude 7

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 16
phi (néu co).




Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 giv)

Dich vu cong
true tuyén mirc
dg

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- 160 gio’ lam viéc (20
ngiy lam vigc) ddi véi
cong trinh;

- 120 gio lam viéc (15
ngiy lam viéc) déi véi
nha & riéng lé.

4. (1.009995) Thii tuc cip gidy phép xiy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cdp III, cAp IV (cong trinh Khong theo

tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/T wong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4an) va nha ¢ riéng lé:

Thir ty

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 giv)

Dich vu cong
truc tuyén mirce

cong viéc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé so, gt phiéu hen tra
ket qua cho td chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy
y Coéng chuc linh vuc x4y dung dint, E U
Bude 1 i - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam vige
> giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hé so (trir trudong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon oy o : A ’ . ; 3
Birge 2 (Phbng Qua‘mil}," D4 thi/Phong dil;l}lllan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham 08 gids lam viéc =1
Kinh té - Ha ting) - Toan trinh
CA h k3 h\ h " A N . =i 108 gi(‘)' lflm ViéC (dﬁi
: ong chuc puong Calyen Mon | _ Thyre hién thiAm dinh hd so; v&i cong trinh);
Budc 3 (Phong Quan ly Do thi/Phong e Z 72 oids IAm via
Kinh t& - Ha tin ) - Du thao két qua giai quyet. - /< g10 lam Viec
g (d6i v6i nha & riéng 16)
- S 1am vid
Lanh dao phong chuyén mén | - K1em tra, xem xét; xdc nhén dy thao két qua giai quyet . 30 ’g'lctham V‘I = .
! (doi vai cong trinh);
Buéc4 | (Phong Quan ly D6 thi/Phong néu dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gits 1am viéc
Kinh t¢ - Ha tang) duyst (45i véi nha & riéng 18)
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi 16 gid lam vige




Th Th hwe hié Dich % cong
ot i . e Ao A - oi gian thwe hi¢n truc tuyén mirc
cBiip vide Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mai ngay 08 gid) : a5

ky duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudmng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

p - Phat hanh két qua giai quyét; g A g
5 Vin th Ap huyé . ot ’ 04 gio lam viéc
Buge6 | Yamin UBND cap tug,a - Chuy?n két qua (dién tir va gidy) cho -

- Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu cd).

Budce 7

- 160 gi¢ lam viée (20
ngay lam viéc) doi voi
cong trinh;

- 120 gi¢ lam viée (15
ngay lam viéc) doi voi
nha & riéng 1é.

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

5. (1.009996) Tha cap giay phép di doi ddi voi cong trinh cap III, cap IV (Cong trinh khéng theo tuyen/T heo tuyén trong dd
thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é:

ot eian thuc higg | DI Y4 cone
Thir ty . 2 s . A A n oi gian thyc hien | o0 ¢ 08n mire
cbngvite Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gi®) ! é’@
- Kiém tra, huéng din; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day du theo quy
dinh;
i Cong chirc linh vuc xdy dung | ; - . e e
Bude 1 #ai . ) 7R S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin 04 gio 1am vige
’ giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Toan trinh
chuyén mén xur ly hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dgo phong chuyén mén | Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thuoc phong thim S5 R R
Budc 2 (Phong Quan ly D6 thi/Phong dinh. ’ ’ ; 08 givr 1am viée
Kinh té - Ha tang) i




Dich vu cong

Thir twr Thoi gian thwe hién

- .. . A ~ A A -
cBng vige Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 git) true tug‘;n mirce
2 T = o i ‘ - 108 gitr 1am viée (d6i
Cong chirc phong chuyén mon | _ 0 hign thim dinh hd so; v6i cong trinh);
Budce 3 (Phong Quan ly D6 thi/Phong - Du thio két qué gidi quyét _72 gid 1 A Nibo
Kinh t - Hg ting) : (d6i véi nha & riéng 18)

3 R < I e N [ 20 gids lam viée
Lanh dao phong chuyén moén | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét (i v6i cong trinh);

Buéc4 | (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | néu dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gity o vike
A A a iy
ot duyét. (861 v6i nha & riéng 18)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gid lam viée

- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.

- Phat hanh két qua giai quyét;
Bude 6 | Vin thu UBND cép huyén - Chuyéz} két qua (dign tir va gidy) cho Bd phéan Tiép nhin 04 gi¢ lam viée
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Xé4c nhén 1én Hé thdng théng tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

- Thﬁqg bdo va tra két qua cho t4 chirc, c4 nhan; thu phi, 18
phi (néu co).

Bude 7

- 160 git lam viéc (20
ngay lam viéc) d6i véi
cong trinh;

- 120 gid' lam viée (15
ngay lam viéc) doi voi
nha ¢ riéng lé.

Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

6. (1.009997) Thu cAp diéu chinh gidy phép xAy dung d6i véi cong trinh cip III, cAp IV (cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha & riéng lé:



fo]

hir tu cong

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong
truc tuyén mire

i 1

viéc (tinh m&i ngay 08 gio) as
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho té chitc, ca nhan khi ho so diy du theo quy
dinh;
Budc 1 - S6 h(’)a'hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thcfmg théng tin 04 gio lam viée
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xtr 1y ho so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén o e .2 : x . A . 2
Bude 2 (Phong Quan Iy D6 thi/Phong | - 'Nhan ho so, kiém tra, giao cdng chuc thudc phong tham 08 gits lam viéc
NI % dinh.
Kinh té - Ha tang) ]
Co 155 BHE Ko T - 108 gidr 1am vige (doi
: ong chuc phong chuyen MO | _ Tp.y¢ hign thdm dinh hd so; v6i cong trinh);
Budc3 | (Phong QL Db thi/Phong Kinh e e e sy i vit)‘éc
t - Ha tin ) - Du thao két qua giai quyét. PR _8 LA
21ang (d6i v6i nha ¢ riéng 1€)
S, .2 2 : T S - 20 gi¢ 1am viée
Lanh dao phong chuyén mén | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét (dbi voi cong trinh);
Budce 4 (P_hc‘mg{ Quan :\ly D6 thi/Phong | néu Adat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé - 16 gity 1am viéc Toin trinh
Kinh te - Ha tang) duyét. (d6i v6i nha & riéng 18)
- Xem xét dy thao két qua gidi quyét, néu dat yéu cAu thi
Budc 5 Lanh dao UBND cép huyén ky duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viée
- Trudmg hop dur théo chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
i - Phéat hanh két qua giai quyét; T
Budc 6 Vin thu UBND cap huyén S : " 04 gid lam viée
. iin A - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho.
- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Bugc 7 | BO phan Tiép Tra két qua giai | chinh tinh;

quyét tha tuc hanh chinh

- Thﬁqg béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1€
phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

- 160 gio 1am viée (20
ngay lam viéc) ddi véi
cong trinh;

- 120 gio lam viéc (15
ngay lam viéc) d6i véi
nha & riéng lé.




7. (1.009998) Thii tuc Gia han giay phép xiy dung ddi véi cong trinh cap ITI, chp IV (Cong trinh khong theo tuyen/Theo tuyen
trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/T heo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha ¢ riéng lé.

Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong truc
tuyén mirc dd

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin

Buée 1 04 gi¢r lam viéc
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xtr ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh dao phong chuyén mén | . . . = G s : " . 2
Buée 2 (Phong Quén 1y Db thi/Phdng _Nhan hd so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong tham 04 gidr Tain vise
. A by d;nh.
Kinh té - Ha tang)
Cong chirc phong chuyén moén | A fhAm A . T
Butc3 | (Phdug Quin 1y D6 thi/Phong| L Vo e mAnkdinbhso; 16 gidr 1am viée Toan trinh
Kinh t& - Ha té‘mg) - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén moén . % S 3 R T . %
- Kiém tra, xem xét; xac nhdn du thao két qua giai quyét néu e,
Budc 4 | (Phong Quan ly DS thi/Phong g iy S st omleg-agey e e A 06 gitr lam viée
Kinh t - Ha ting) dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén duyét, chuyén vian thu phat hanh; 06 gitr lam viée
- Trudong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 Vin thu UBND cap huyén - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong.
- X4c nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
5 phan Tié 3 ké 4 oiai | chinh tinh;
Buée 7 Bo phéan Tiép Tra két qua giai

quyét thi tuc hanh chinh

- Thong bdo va tra két qua cho to chire, ¢4 nhan; thu phi, 18
phi (néu co).




g

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

-
Dich vu céng truc
tuyén mure d¢

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

40 gio' lam viéc (05
ngay lam viéc)

8. (1.009999) Thii tuc CAp lai gidy phép xay dung déi véi cong trinh cAp IIL, cAp IV (Céng trinh khéng theo tuyén/Theo tuyén
ng trinh khong theo tuyén/Theo giai

trong do thi/Tin ngudng, ton gido/ Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho ¢

doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Duw 4n) va nha & riéng lé.

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu c¢ong trwe
A - A
tuyén mirc d

Bude 1

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra ket
qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;

- 86 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

va chpyén hd so gidy Qén chuyén mén xir Iy hd so (trir truomg
hop ho so ndp truc tuyen).

04 gio lam viée

Bude 2

Lanh dao phong chuyén moén
(Phong Quan 1y D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Nhan héd so, kiém tra, giao cong chirc thujc phong tham
dinh.

04 gio lam viéc

Budéce 3

Coéng chitc phong chuyén mén
(Phong Quén 1y D6 thi/Phong
Kinh té - Ha ting)

- Thyc hién thAm dinh hé so;
- Du théo két qua giai quyét.

16 gior 1am viée

Budce 4

Lanh dao phong chuyén moén
(Phong Quan ly D6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang)

- Kiém tra, xem Xx€t; xac nhéan dy thao két qua giai quyét néu
dat yéu clu trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.

06 gid lam vige

Bude 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.

06 gio lam viée

Bude 6

Vin thu UBND cép huyén

- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidly) cho B phan Tiép nhén va

04 gio lam viée

Toan trinh




Thai gian thwe

T 3 Dich 0
cGT:glrvtigc Pon vi/ngwoi thwe hién N¢i dung cong viéc hién (tinh méi !tc“y‘é:': ;;);E ;gqc
s ngay 08 gio) i
Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh
, . - Xac nhén Ién Trung tim phuc vu hanh chinh cdng;
Buéc 7 Bo phéan Tra két qua giai quyét Thé 'bé o i;\ p .h P S %th hi. 16
uoc thit tuc hanh chinh - ’or}g ’ovatra et qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1€
phi (néu co).
40 gio 1am viée (05

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

ngay lam viéc)




PHU LUC 4: LINH VU'C NHA O VA CONG SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304/0D-UBND ngay 6 /07 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.006873) Thi tuc cong nhin hang/cong nhan lai hang nha chung cw

phuc vu hanh chinh cong

chinh tinh;

Dich vu
Thir tw y x in i f Thoi gian thue hign | cong true
chng viéc Pon vi/ngwdi thuwe hién Noi dung cong viéc (tinh mi ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chire, ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vuc xdy dung ) . e .
Budce 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | - SO héa hd so (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin 04 gir 1am viée
chinh cong giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy deén
chuyén mén xir Iy h6 so (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén).
, Lanh dao Phong Quan Iy Nha | - Nhan hé so, kiém tra, giao cong chic thudc phong thim o
Bude2 | s Thi truomg Bat dong sin | dinh. 08 10 m vige
. o i |~ Thuc hién thim dinh hd so va xdy dung K& hoach kiém tra; e ——
Budce 3 o .Chm.: R o QALmn YN0 Kiém tra thuc té nha chung cu & )
va Thi truong Bat dong san . . x
- Du théao két qua gii quyét.
Buge4 | LAoh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiéin tra, xem xét; xéc nhén dy thao }(ét qua gidi quyét néu 16 gity Iém viéec Toan trinh
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phén Tré két qua _ _
Buéc 6 | Van thu S& Xay dung giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh 04 gid lam viéc
cong
- Dang tai 1én Cdng thong tin dién tir cia S¢ Xay dung
B6 phén Tra két qua giai quyét : oo FAL E ALK i s Ea— X
Buée 7 tht tyc hanh chinh Trung tm | | X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh




Dich vu

Thir tw . 1 = ne S Thoi gian thye hign | cong true
chngivibe Pon vi/ngwoi thwe hién N@i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 git) tuyén
mirc do
- Thong béo va tra két qua cho t chirc, c4 nhén; thu phi, 1&
phi (néu c6).
z T Y DI & i . ’ 120 gidr lam viée (15
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh ngiy Am vigc)
2. (1.006876) Thii tuc cong nhin diéu chinh hang nha chung cw
Dich vu
Thir tw e ol o e S Thoi gian thye hi¢n | cdng truc
obhz vike Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viée (tinh m3ingay08 &id) tuyén
mirc do
- Kiém tra, hudng dan; tiép nhén hd S0, gui phiu hen tra két
Céng chirc linh vuc xdy dung | qu cho t0 chic, cé nhén khi ho so ddy du theo quy dinh;
Buéc 1 |tai Trung tdm phuc vu hanh | - S§ héa ho so (scan) chuyén hd so trén Hg théng thong tin 04 gi¢ lam vige
chinh cong gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mon xit Iy hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
; Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thude phong thim Teaan Sea
Bu6c2 | \3 Thi truong Bitdong san | dinh. O pilamevice
| - Thuc hién thim dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém tra; b
Budc 3 Cong chure | houg Quan bt ) Kiém tra thuc té nha chung cu {2810 lam Vs
b« va Thi truong Bat dong san A Nl ;g
- Du thao két qua giai quyeét. Toan trinh
L Lanh dao Phong Quéan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 16 oidr 1am via
Budc 4 va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét. i
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gidr lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 Vian thu S¢ Xay dung - Chuyér} két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tra két qua 04 gio lam viée
giai quyet thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh




Thoi gian thuce hién

Dich vu
cong truc

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

120 gid 1am viéc (15
ngay lam viéc)

Thir tw : 2 - s 5 a %
cbng vige Pon vi/nguwdi thue hién Néi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tu,yeg,.
mirc d9
cong.
- Déing tai 1én Cong thong tin dién tir ciia S& X4y dung
: .. 4 | - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B6 phén Tra ket qua giai quyet | .4 o1 & il el
Budce 7 tht tuc hanh chinh Trung tim : AL i 18-
phyc vu hanh chinh cong. - T"hm}g bfzo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1€
L= phi (néu cd).




3. (1.007748) Thii tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam ciia to chirc, ¢4 nhin nwéc ngodi

phuc vu hanh chinh céng.

- Thong béo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

192 gid’ lam viéce (24
ngay lam viéc)

Dich vu
Thir tur s S 5 it o L Thoi gian thwe hién | cong true
cBng vige Don vi/nguwoi thue hién N@i dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 gi®) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhdn hd so, giri phiéu hen tré ket
qua cho td chirc, ca nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vyc xdy dung ) . il ;
Buée 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | - SO héa ho so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin 04 gidy lam viéc
chinh c6ng giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xir Iy hé so (trir trudmg hop hd so ndp truc
tuyen).
: Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hé so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong thim T
Bu6c2 | | Thi trudmg Bitdongsin | dinh. 08 gio lam vice
Buse3 | Cong chirc Phong Quén 1y Nha | - Thuc hién thdm dinh hd so | 144 gio lam vige
- va Thi trudng Bat dong san - Dy thao két qua giai quyét. s ’
Bided Lanh 'dao ‘Phc‘)n% QPéﬂ 1?/ Nha | - Kjéﬂm trfl, xem xét;-xé‘c nhé{l du théoékét qufl giéihquyéf néu 16 gitr 1am viée
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
Toan trinh
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gid lam viée
- Trudng hop du thao chwa dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
: 2 (— - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tra két qua 3 TAm vid
6 Vin thu S& Xay dun e ¢ 5 v PHE 04 git lam viéc
Eis S e e gidi quyét th tuc hanh chinh Trung tm phuc vu hanh chinh
cong
) ... s |- Xéac nhan lén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B¢ phan Tra ket qua giai quyet | 4.4 ¢ . : 8 g gl quy
Budc 7 | tha tuc hanh chinh Trung tim :




4. (1.007750) Thii tuc thong bdo nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoce ban, cho thué mua

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mire dj

Coéng chic linh vygc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day da theo quy dinh;

phuc vu hanh chinh c¢6ng

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhén; thu phi, 1
phi (néu cd).

Bu6el | tai Trung tdm phuc vu hanh | - §§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
chinh céng giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
chuyén mén xir Iy ho so (trir trudong hop hé so ndp truc tuyén).

A Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong thdm - —
Buoc2 | i3 Thi truomg Bt dong sin | dinh. U8, £1 1 V00
Bk Cong chirc Phong Quan ly Nha | - Thuc hién thdm dinh hd so 72 git lam vige

C A - . A e 2 4 g 4
e va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
: N . ol - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai qu_vét néu
Buée 4 L?nh .dao ‘Phongi QPan 1?’ Nha dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao 16 gid lam viéce
va Thi trudong Bat dong san 7 - R L
cap huyén phé duyét.
- - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 Lanh dao S& duyét, chuyén véan thu phat hanh; 16 gio 1am viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua gii quyét;
. - - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tra két qua 64 w18 {imovis
B Xay d . ¥ w Pl gio lam viée
goeh: | VaniedeXey dimg giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh
cong
s e o o . | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B0 phén Tra ket qua giai quyet | 4w op.
Budc 7 | thu tuc hanh chinh Trung tdm .

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

120 gio 1am viée (15
ngay lam viéc)

Toan trinh




5.(1.007762) Tham dinh gi bén, thué mua, thué nha & xa th dwoc dau tw xdy dung theo du an khong sir dung ngudn von hoic
hinh thirc quy dmh tai khoan 1 Piéu 53 ciia Luit Nha & sb 65/2014/QH13 da duwgc sira doi, bd sung tai diém b khoén 6 Piéu 99

ciia Luat PPP s6 64/2020/QH14 trén pham vi dia ban.

Dich vu
Thi tw ; % s ps Y o Thaoi gian thwe hign | cong trwe
cOnE vt Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc d§
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hé so, g phiéu hen tra két
Cong chire linh vuc x4y dyng | qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bude 1 tﬂl Tr“f\lg tdm phyuc vu hanh | g§ héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin 04 gi¢ lam vige
chinh cong giai quyet thu tyc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 L;anh iiao Phong Kinh té va Vat | - -th_m hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thdm 08 gids Tarm vilo
li¢u x4y dung dinh. 9.5
Cong chirc Phong Quén 1y Nha | - Thyc hién thdm dinh ho so 144 gi& lam viéc
Budce 3 . . . AL 3A > S £ e A
va Thi trudng Bat dong san - Dy thao két qua giai quyéet.
, Lanh dao Phong Kinh té va |- Kiém tra, xem xét; x4c nhin du thao két qua giai quyét néu 16 oty Ik vise
Buéc4 | vixp dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao cAp huyén phé duyét. AR
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky A
Budc 5 Lanh dao S¢& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
: % O - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho BO phan tra két qua X 1Am vid
Vian thu S& Xay dun R > - ol s 04 gio lam viéc
Bindie & Y08 giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh £
cong.
. ...z |- Xac nhan lén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B§ phan tra ket qua giai quyet | o4 oy, ) & € iy 1 e
Budc 7 thu tuc hanh chinh Trung tam Tha b" { iord il s it e
phuc vu hanh chinh cong - Théng bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu cd).
2 e i e ! ] 192 givr lam viée (24
Tong thoi gian giai quyét tha tue hanh chinh ngdy lam viéc)




FIora

6. (1.007763) Thii tuc Thué nha & cong vu thudce thim quyén quin Iy cia UBND cap tinh

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong truce
tuyén
mirc dj

Budce 1

Cong chirc linh vyuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so diy du theo quy dinh;

-S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thoug tin
giai quyét th tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén moén xur 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).

04 gid lam viéc

Bude 2

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Nhén hd so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong tham
dinh.

08 gi¢r lam viée

Budce 3

Cong chirc Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Thuc hién thim dinh hd so
- Du thao két qua giai quyét.

80 gi¢r lam viée

e e

Budce 4

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi trudng Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; xéc nhan dy thao két qué giai quyét néu
dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao Sé& phé duyét.

16 gidy 1am viée

Buoc 5

Lanh dao S&

- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.

16 gitr lam viéc

Budc 6

Vian thu S¢ Xay dung

- Phét hanh két qua giai quyét;

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tim phuc vy hanh chinh
coOng.

04 gid lam viéce

Bude 7

B phén tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh Trung tim
phuc vu hanh chinh céng

- Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu cd).

Tdng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

128 gio lam viée (16
ngay lam viéc)

Toan trinh




7. (1.007764) Thii tuc cho thué, thué mua nha ¢ xa hoi thudc sé hiru nha nwéc

phuc vu hanh chinh céng

- Thong bdo va tra két qua cho té chirc, ca nhan; thu phi, 18
phi (néu co). '

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

176 gitr lam viéc (22
ngay lam viéc)

Dich vu
Thir ty . . - . - e Thai gian thwe hiégn | cdng truc
Shngvite Pon vi/nguoi thue hién Néi dung cdng viéc (tinh m3i ngiy 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chuc linh vyc xdy dung | qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bugc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - §§ héa hd so (scan) chuyén hé so trén Hé théng théng tin 04 gio lam vige
chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so giay dén
chuyén mon xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp trie tuyén).
) Lanh dao Phong Quan Iy Nha | - Nhan hé so, kiém tra, giao cong chic thugc phong thim Sk
Bude 2 va Thi truong Bat dong san dinh. 08 10 lam vice
Busc3 | Cong chic Phong Quan Iy Nha | - Thuyc hién thAm dinh hd so 128 gir lam viée
e va Thi truomg Bat dong san - Dy thio két qua giai quyét.
. Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét néu 16 s i vige
Bu6c4 | y3 Thi tneomg BAt dong sin dat yéu céu trude khi trinh Lanh dao cip huyén phé duyét. 2 :
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu clu thi ky oun ok
Budce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gi¢ lam viée
- Trudmg hop du théo chua dat yéu céu thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
. = A - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phén tra két qua S A B
Van thu So Xay dun : 3 v PUS 04 gio lam viéc
Budeo et S S giai quyet thia tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh £
cong
: .. | - Xéc nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B6 phan tra két qua giai quyet | jo 1 e, SHL G ST E SRS TR AL quy CLE A TG
Bugc 7 | thi tuc hanh chinh Trung tdm :




8. (1.007765) Thu tuc cho thué nha ¢ sinh vién thude sé' hiru nha nwée

Dich vu
Thir tw . 2o - ne S Thoi gian thwe hign | cong true
cBng viée Pon vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) “Eyé;ﬂ
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Cong chirc don vi quan 1y van | qua cho to chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bude 1 hanh nha ¢ sin‘h vién’tai Trung - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
tdm phyc vu hanh chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén-
chuyén mén xir 1y hd so (trir truong hop hd so ndp true tuyén).
Lanh dao Phong c6 chirc nang T 2 ; A ; . ’ 2
Bude 2 (on vi quin 1Y vn hanh nha & dizglz_m hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thAm 08 gity 1am viéc
sinh vién) £
: Cong chire Phong €6 chire nang | _1p 6 hign thim dinh hd so 144 gity lam viée
Budge 3 (Pon vi quan ly van hanh nha ¢ T T 5
: Sl vith) - Du thao két qua giai quyet.
Linh dao Phong c6 chic nang .2 3 g T DT L0 %
b AN . - | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyé€t néu 16 oidy 1A vide
Bu6c4 | (Donviquanly vanhanhnhd & 4., oa) cau truée khi trinh Lanh dao don vi phé duyét. FSEEEs Toén trinh
sinh vién)
s g ks e | Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buoe 5 | Anh dao Don vi quan Iy van | q,vai chuyén van thu phat hanh; 16 gidr lam viée
hanh nha & sinh vién . . 5. E g Roam
- Truomng hop dur thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Busc 6 | van thu Bon vi_gue‘m ly van | - _(;puyéxg ket qua (qién n‘:' va gidy) 0130 Bo6 phan tr‘a két qué 04 gity lam viéc
hanh nha & sinh vién giai quyet thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.
Bo phan tra két qua giai quyét - X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
Buéc 7 | thd tuc hanh chinh Trung tam | chinh tinh;
phuc vu hanh chinh céng - Thong bao va tra két qua cho td chur,
Tdng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh :g:yglgrn:a‘?é:;gc (24

9. (1.007766) Thii tuc cho thué nha & cii thuc s¢ hiru nha nudéc




Thai gian thue hién

Dich vu
cong truc

Thli. tl! - . -A -~ -~ -
cOnely 6s Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dung | qua cho to chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | . $6 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin 04 gio lam viée
chinh cong giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén mon xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp true tuyén).
v Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thdm e e
Bu6c2 | 3 Thi truomg Bét dong sén. | dinh. S i
: Céng chirc Phong Quén Iy Nha | - Thyc hién thdm dinh h6 so 128 gier 1am viéc
Budc 3 ST PR 2 ey e £
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua gidi quyét.
Bubed L‘é‘m%l .dao ‘Ph(‘m% Q}\lén 1?? Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao ket qua giai quyét néu 16 gir 1am viéc
va Thi trudng Bat dong san dat yéu cau trirge khi trinh Lanh dao cip huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cAu thi ky Toan trinh
Budce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viée
- Trudmg hop du thio chwa dat yéu cau thi quay vé Bude 4. o
- Phét hanh két qua giai quyét;
- Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho B phén tra két qua , )
Buéc6 | Vin thu S& Xay dung giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh 04 gi¢ 1am vigc
cong.
- Piang tai 1én Cdng thong tin dién tr ctia S& Xay dung
: ... s |- Xac nhan lén Hé théng thong tin gii quyét thi tuc hanh
Bé phan tra két qua giai quyet chh?lg ti nhan G e i b Lo i
Budc7 | tht tuc hanh chinh Trung tam ’

phuc vu hanh chinh cong

- Thong béo va tra két qué cho t6 chirc, c4 nhan; thu phi, 1
phi (néu cb).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

176 gio 1am viéc (22
ngay lam viéc)




A

10. (1.007767) Thu tuc ban nha & cii thudc S& hiru nha nwée

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc dg

Coéng chirc linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

Buée1 | tai Trung tam phuc vu hanh | . $§ hoa ho so (scan) chuyén hd so trén H¢ thong thong tin 04 gitr lam viée
chinh cong giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xur ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao cong chuc thude phong thim
Lanh dao Phong va Cong chuc | dinh. ! '
Bu6c2 | PhongQuan 1y Nha va Thi| -y hign thim dinh hd so 224 gidr 1am viée
tru'ﬁmgBatdongsan Hoxdong T‘.h e S e di Y
xéc dinh gia ban nha & - Trin Chu’t;ch va Hoi d0f1g xac dinh gia ban nha &
- Du thao két qua giai quyét.
Buge3 | LAnh dao Phong Quan ly Nha | - Kiéﬁm tra, xem xét;.xé‘c nhén du théo!\két qua giéinquyé} néu 16 gits Iim viée
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
. Buédce 4 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gitr 1am viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buéc 5 | Van thu So Xéy dung - Chuyén két qua (di¢n tir va gidy) cho B phan Tiép nhén va 04 gi¢ lam viée
Tra két qua gidi quyeét thu tuc hanh chinh.
, . . | - Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B phén tré két qua gidi quyét | oo v WRngHENg Bo:gul O '
Buéc 6 | thu tuc hanh chinh Trung tdm p

phuc vy hanh chinh céng

- Théong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhéan; thu phi, 18
phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

264 gio lam viéc (33
ngay lam viéc)

Toan trinh




11. (1.010005) Thi tuc gidi quyét ban phan dién tich nha dat sit dung chung quy dinh tai khoan 1 Pidu 71 Nghi dinh s6

99/2015/ND-CP:

phuc vu hanh chinh céng

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

288 gio' lam viéce (36
ngay lam viéc)

Dich vu
Thir tw J ., - - n o Thoi gian thue hién cong truc
congviee | . Dmyingwdithyehitn NGi dung cougjvige (tinh m&i ngay 08 gio) | tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vyc xdy dung | qua cho t6 chire, ¢4 nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tam phuc vu hanh | . §§ héa hé so (scan) chuyén hd so Hé théng thong tin giai 04 gi¢ lam vige
chinh cong quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén chuyén
mdn xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong thim
Lanh dao Phong va Cong chuce | ginh. . _
Budc 2 i:l:‘mg Egttlagi ly }\IhaH}"eld}"hl - Thyc hién thim dinh hd so 248 gio lam vige
ong ba ng sdn ; gl don 5 : L yras ad o Ly 3
he di%mh gid Eé; WPAS 3 Bl Trinh Chﬁ't;ch va Hoi dO}lg xdc dinh gid ban nha &
- Dy thao két qua giai quyeét.
) Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem x€t; xac nhin dy thao ket qua giai quyét néu 16 BT v
Buée 3 va Thi trudng Bét dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao cdp huyén phé duyét. S e
Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 4 Lanh dao So duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gid lam viéce
- Trudmg hop du thao chura dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
" % P - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bj phan tra két qua T At s
Van thu S¢ Xay dun, 04 gio lam viéc
Buoeo e giai quyét thu tuc hanh chinh Trung tAm phuc vu hanh chinh - y
cong.
. ... s |- Xac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B0 phén tra két qua giai quyét chinh tinh: g £ grat e
Budc 6 | thi tuc hanh chinh Trung tim




e ok o S

e

12. (1.010007) Thi tuc gidi quyét chuyén quyén sir dung dét di véi nha & xdy dyng trén dat trong trong khudn vién nha
thudc s& hiru nha nwoc:

Qa

Thir tr
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thwe hién
(tinh méi ngay 08 giv)

Dich vu
cong truc
A
tuyén
mirc dg

Cong chirc linh vue xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé S0, giri phiéu hen tra két
qua cho tb chirc, c4 nhan khi hd so diy du theo quy dinh;

Buée1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | . §6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin 04 git lam viée
chinh cong giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop hd so nop truc tuyén).
- Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thuge phong thim
Lanh dao Phong va Cong chirc | dinh. - ..
BtI})’C 2 fr[".lr(());)lg B?Ltlaél nly SzlhaH vadoThl - Thue hién th T dinh h oo 248 gid lam viéc
a 91 don. : o 23 . i
ke dfnh gid g aﬁ; has =il - Trinh Chﬁﬂt;ch va Hoi défng xac dinh gid ban nha &
- Du thao két qua giai quyét.
Buse 3 L:zinh _dao ‘Phc‘mg" Qilém l?’( Nha | - Kjéfn tr?, xem xét;'xé‘c Iﬂlﬁil du théoxkét qufl giéthuyéAt néu 16 gidr 1am viée
va Thi truomg Bat dong san dat yéu cau truéce khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
_ - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 4 Linh dao S¢ duyét, chuyén vén thu phat hanh; 16 gitr lam viée
- Trudong hop du thao chua dat yéu cAu thi quay v& Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
. - - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qué S T vid
Bude 5 Vin thu S¢ Xay dun Ay ” - v PHe 04 gi¢r lam viéc
FERS gidi quyét th tuc hanh chinh Trung tm phuc vu hanh chinh =
cong.
. .. . | - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B phan tra ket qua gidi quyet | o tinh: e . 5T SR -
Budc 6 | tha tuc hanh chinh Trung tam g

phuc vu hanh chinh cong

- Thong béo va tra két qua cho to chire, c4 nhan; thu phi, 1
phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

288 gior lam viéc (36
ngay lam viéc)

Toan trinh

=



13. (1.010006) Thu tuc giai quyét chuyen quyen sit dung dat lién ké véi nha & cii thugc & hiru nha nwéc quy dinh tai khoan 2
Piéu 71a Nghi dinh s0 99/2015/ND-CP

Dich vu
Thir tw 3 i on - . n) Thi gian thwe hién cong truc
cOng viee Pon vi/ngwai thue hién No§i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dyng | qua cho t6 chirc, cé nhén khi hd so ddy du theo quy dinh;
Bu6c1 | tai Trung tam phyc vu hanh | - 8§ héa hé so (scan) chuyén hd so trén Hg thong thong tin 04 gio lam vige
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyen ho so gidy den
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim
Lanh dao Phong va Cong chirc | dinh.
r . hd ’ hY hY . - i = l) b 1 b A
Bude2 Phong Quin 1y Nha va Thi | Thyc hién thim dinh hd so 2ABiEiolanvce
on san; Hoi don o ol 4
Xr;: dignh Zi 4 g:f AhAs S Trinh Churtl,ch va Hoi doxng xac dinh gid ban nha &
- Du thao két qua giai quyét.
S Lanh dao Quan ly Nha va Thi | - Kiém tra, xem Xxét; x&c nhan dy thao ket qua giai quyét néu 16 ity JAm vié
S truomg Bat dong san dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao cép huyén phé duyét. e
Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 4 Lanh dao So duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gi¢r lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
) 3 M - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén tra két qua T PRI
d 04 gi¢ lam viéc
Bude S VEL S0 S duny gidi quyét th tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh -
cong..
e ol e 5 . | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
B0 phan tra két qua giai quyét chinh tinh:
5 thi tuc hanh chinh Trung tim
S phlll:lc v(1:1 hznnh cchl’gil cérngr;l. & - Théng bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu phi, 1é
phi (néu co).
2 v s £ 5 5 s 288 gio lam viéc (36
Tong thoi gian giai quyeét thi tuc hanh chinh ngay lam viée) .




14. (1.010009) Thu tuc cong nhén chi dau tw du 4n xidy dung nha & thude thAm quyén ciia Uy ban nhén din cflp tinh (trong

trudng hop ¢6 nhidu nha dAu tu du 4n xdy dung nha & thuong mai dugc chép thuan chu truong dau tu theo phap luat vé dau tu)

Thir tuw
cong viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gid)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Cong chuc linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra két
qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;

phuc vu hanh chinh c6ng

- Thong béo va tra két qua cho 0 chiic, ¢4 nhan; thu phi, 1¢
phi (néu co).

Buéc1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
chinh cong giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trix trudng hop ho so ndp true tuyén).
: Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim Joweke Te-t5
Bu6c2 | 3 Thi truomg Bit dong sin | dinh. 08 gi Iam viee
Ch hitc Phe an e Nha | Thuyc hién thAm dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém tra; 80 widy Jam viée
Budce 3 SN Qﬂu Y NI Kidm tra thuc té nha chung cu & '
va Thi truong Bat dong san B 5 7
- Du thao két qua giai quyét.
Bugea | LAnh dao ‘Phbng’{ Quén ly Nha | - Kiéfn tra, Xem Xét; Xéc nhén du théoh'két qua giéjaquyéﬁt néu 16 gidy 1am vide
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gitr 1am viéc
- Trudmg hop du thdo chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Ph4t hanh két qua giai quyét;
; y R - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén tra két qua cotas
Bu6c 6 | Vin thu S& Xay dun i A - - 04 gid lam viée
! y dyng gidi quy&t thit tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh g
cong.
.. . |- Xé4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
B phén tra két qua giai quyét chitiih ﬂnha.n ; g s )
Buéc 7 | thu tuc hanh chinh Trung tdm )

Toan trinh




Dich vu

Thir tw z : T = 2 A Thoi gian thye hign | cong truc
cong vile Don vi/ngudi thuc hién N¢i dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 gio) tuyén
mirc do

Tong thdi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gid 1am viée (16
ngay lam viéc)




PHU LUC 5: LINH VUC QUAN LY BAT PONG SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 304/0D-UBND ngay 0% /02./2024 cia Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH ,
1. (1.002572) Thii tuc cap chirng chi hanh nghé moéi giéi bat dong san

Dich vu
Thit tw ; = .. - a f Thoi gian thwe hign | ¢dng truc
cing vige Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
mirc dj
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
quéa cho Pon vi té chirc ky thi st hach (Céng ty, Doanh
Cong chirc linh vuc xay dung nghiép c6 chirng nang nhiém vu) khi hd so day du theo quy
Budc 1 tai Trung tdm phuc vu hanh | dinh; 04 gid l1am viée
chinh cong. - Sé héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén
chuyén mén xtr 1y hd so (trir trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
) Lanh dao Phong Quén 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong thdm Yo oy o
Budc2 | s Thj truomg Bat dong san | dinh. Nl e W
Buge3 | Cong chirc Phong Quén Iy Nha | - Thyc hién thdm dinh hd so va td chirc in va ky phat hanh 40 gi¢ lam viéc
: va Thi truomg Bat dong san chimg chi va Quyét dinh Todn trinh
. Linh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xéc nhén ching chi néu dat yéu ciu truée 08 oid lam vié
‘ 3 ? p . io lam viéc
Bu6c4 | 3 Thi treomg B4t dong san | khi trinh Lanh dao So phé duyét. g '
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Bude 5 Lanh dao S¢& chuyén van thu phat hanh; 16 gid lam viée
- Trudmg hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
. § e - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bd phan tra két qua 53 AR s R
B Vin thu S& Xay dun e : ot 04 gi¢r lam viéc
oL 6 TR SCSREER giai quyét thu tyuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh .
cong.
Buéc7 | Bo phan tra két qua giai quyét | - Xac nhan 1& H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh




Dich vu

Thir tw . - & il A A Thaoi gian thwe hién | cong true
cong viée POTVingui thyehign Ngi dung cong vige (tinh m&i ngay 08 gio) | tuyén
mitc do
thu tuc hanh chinh Trung tdm | tinh;
phuc vu hanh chinh céng. - Théng béo va tra két qua cho té chirc; thu phi, 18 phi
(néu co).
Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh £2 sl uLvive (L0ighy,
g gian giai quy u tuc hanh chin lam viéc)
2. (1.002625) Thii tyc cap lai (cAp d6i) chirng chi hanh nghd méi giéi bat dong sin
Dich vu
Thit tw : o = = s ) Thoi gian thyee hign | cong trire
corgvite Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m&i ngiy 08 gid) tuyén
mire do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dung | 9ué cho cd nhan khi hd so ddy di theo quy dinh;
Bu6c 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong tin 04 gi¢r lam vige
chinh cong gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén
| chuyén mén xir Iy ho so (trir trudmg hop hd so ndp true tuyén).
- Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim e
Budc 2 vA Thi trudmg Bét dong san dich: 08 gio lam viée
Bude 3 Cong chirc Phong Quan ly Nha | - Thuc hién thim dinh hd so va t§ chirc in va ky phéat hanh 40 gio lam vige
e va Thi truong Bat dong san ching chi. Toan trinh
! Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhin chimg chi néu dat yéu cau truée & 1am vie
Bu6c® | va Thi truong Bitdong sin | khi trinh Lanh dao Sé phé duyét. 08 gjoidam vage
- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cAu thi ky duyét,
Bu6c5 | Lanh dao S& chuyén van thu phat hanh; 16 gitr lam viée
- Truong hop chua dat yéu cau thi quay vé Buéc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét; N
Vin thu S¢ Xay dung A e ATy 04 gid lam viéce

L Buédce 6

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qua




b 8= L

Thir twr
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh méi ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
miurc do

giai quyét thi tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh
cong.

Bude 7

B phén tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho ca nhén; thu phi, 1& phi (néu
cd).

Tfing thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

80 gid 1am viée (10 ngay
lam viéc)

3. (1.010746) Thii tuc chuyén nhugng toan by hoic mdt phin dy 4n bit dong sin do Thi twsng Chinh phii quyét dinh viée dau

twr

Thit twr
cong viéce

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chirc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh coéng

- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho td chirc, ca nhén khi hd so day du theo quy dinh;

-Sb 'hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Heé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyen ho so gidy dén chuyén
mdn xir 1y hd so (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Bude 2

Lanh dao Van phong UBND
tinh

- Nhén hd so, kiém tra, giao cdng chirc thuc phong thdm dinh.

08 gid lam viéc

Budce 3

Cong chite c6 chire ndng, nhiém
vu thudc linh vue du tu xay
dung

- Thue hién thAm dinh hd so va du thao két qua giai quyét.

224 gio lam viée

Budéce 4

Lanh dao Phong c6 chic nang,
nhiém vu thudc linh vie dau tu
xay dung

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao Vian phong ky duyét.

16 gio lam viée

Bude 5

Lanh dao Van phong UBND
tinh

- Xem x¢ét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky xac
nhén, chuyén Lanh dao UBND tinh
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

16 gio lam viée

Toan trinh




Dich vu

Thai gian thwe hién ”
Thir tur ; ; s o . " { il AL cong truc
cong viée Don vi/ngudi thye hién N9i dung cdng vige (tinh mgoi:‘r ;lgay 08 tityen mrie
do

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky

phuc vu hanh chinh céng.

- Thong béo va tra két qua cho td chiic, ca nhén; thu phi, 18 phi
(néu co).

Budc 6 Lanh dao UBND tinh duyét, chuyen van thu phat hanh; 16 gio lam viéce
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Bude 5
- Phét hanh két qua giai quyét;
Buéc 7 | Vin thw UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén tra két qua giai 04 git 1am viée
quyet thi tuc hanh chinh Trung tdim phuc vu hanh chinh céng.
B phin trd két qué gidi quyét | u);(hac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh
Bu6c 8 | thu tuc hanh chinh Trung tim ’

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

288 gio lam viéc (36
ngay lam viéc)

4. (1.010747) Thi tuc chuyén nhwong toan b hoic mot phan dw 4n bat dong sin do UBND tinh quyét dinh viéc diu tw

Thotgiaithuchisne s
1 ~
Thar tw . - a - . 1) : SR cong truwe
cong viee Don vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 tuyén mirc
gi0) o
- Kiém tra, hudéng dén; tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
Coéng chirc linh vuc xay dung | qua cho t6 chire, c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
Buéc1 | tai Trung tdm phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong théng tin giai 04 gio lam viée
chinh cong quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen ho so gidy dén chuyén
mon xir 1y hé so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
, ' Lanh dao Phong Quan ly Nha . .2 ol D - 5 . T Sy
Budc 2 va Thi tnrdng Bat d6ng sin Nhén h so, kiém tra, giao cong chitc thude phong tham dinh. 08 gitr lam viéc
" Cong chirc Phong Quan ly Nha | e, A . T £ 152 gi¢r lam viéc
Budce 3 va Thi tnromg Bit dfng sén Thuyc hi¢n tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét. =l




Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwéi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08
gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Nha
va Thi truong Bat dong san

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao Van phong ky duyét.

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Xay dung

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4

16 gid lam viéce

Budce 6

Vian thu S¢ Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét;

- Ch}lyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh.

04 gids lam viée

Bude 7

Bo phan tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong.

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh; .

- Thong bao va tra két qué cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

192 gitr lam viéc (24
ngay lam viéc)




PHU LUC 6: LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 504/0D-UBND ngay 6 /02/2024 ciia Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (1.009788) Thii tuc cho ¥ kién vé két qua dénh gis an toan cong trinh di véi cong trinh xiy dyng nam trén dia ban tinh.

Thoi gian thwe

Dich vu cong

Th“’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi truc tuyén
cong viéc 3 z oo n
ngay 08 gid) mirc do
- Kiém tra, hudng dAn; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra ket
qua cho t6 chirc, ca nhén khi hé so ddy du theo quy dinh; Néu
Cong chuc linh vuc xdy dung ho so khong c6 du céc gidy t0 theo quy dinh thi phai tré 161 ngay
Bude 1 tai Trung tim phuc vu hanh | d€ ngudi ndp don bd sung gidy to; 04 gidr lam viéc
chinh cong cua tinh - 86 héa hd so (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyct tht tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mon xu ly hd so (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén . : ;
Budc 2 (Phong Gidm dinh K¥ thudt va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham dinh. 04 gidr 1am viée
quan 1y chét lugng)
Cong chic phong chuyén mon | _ 1y.rc hién thim di -3 N
: : - Thuce hién tham dinh ho so; ST 8
Buéc3 | (Phong Gidm dinh Ky thuat va | oo or o CIVATO 2 s6 givlamvige | L
quén 1Y chit luong) - Du thao két qua giai quyét.
Bude 4 [(iDa}I:cI)ln degl 5:0;: Iglhc;uyfﬁlua?zg - Kiém tra, xem xé€t; xac nhan du thao két qua giai quyét néu | (g4 gidr 1am viée
& Y dat yéu cAu truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
quan Iy chét lugng)
- Truomg hop du thao dat yéu clu, bdo cao UBND cép tinh T
Budce 5 Lanh dao S¢ quyét dinh; 08 gio lam viée
- Trudmg hop du thao chura dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
r bl - * - r r fud )K A -"\ i r o i .a
Buée 6 | UBND tinh - _)"(em xét, ba}1\n han‘h Vian ban thong béo y kien ve két qua danh | 16 gi¢y lam viée
gid an toan cong trinh.
Buéc7 | Van thu UBND tinh ~Phal banh ket qud glal.quyes 04 gidr lam viée

- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vu hanh




Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
truce tuyén
mirc d§

chinh cong.

Budc 8

B6 phan tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cua
tinh

- X4c nhén 1én Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc, ¢4 nhan; thu phi, 1& phi
(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

96 gio 1am viéce
(12 ngay lam viéc)

28015 009791) Thu tuc cho v kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh hét thoi han sir dung theo thiét ké nhung
¢6 nhu cau sir dung tiép (tru' trudng ho’p nha & riéng 1é).

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
K
trwe tuyen
mirc dg

Budc 1

Cong chirc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan khi hd so ddy du theo quy dinh; Néu
ho so khong c6 di cac gidy to theo quy dinh thi phai tra 161 ngay
dé ngudi ndp don bd sung gidy to;

- Sé hoa hé so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén
chuyén mén xtr Iy hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).

04 git lam viée

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon
™)

- Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim dinh.

04 gid lam viée

Budce 3

Cong chirc phong chuyén mén
(Phong Gidm dinh K§ thudt va
quan ly chat luong)

- Thuc hién thdm dinh hd so:
- Dy thao két qua giai quyét.

56 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong Gidm dinh Ky thuat va
quan ly chat lugng)

- Kiém tra, xem xét: xac nhan dy thao két qua giai quyét néu
dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

04 gio lam viée

Toan trinh




e e 1Y

e i

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

. e |

Dich vu cong |
A

truc tuyen
mure do

- Trudmg hop du thao dat yéu céu, bdo cdo UBND cép tinh

08 gio lam viéc

Bu6c S | Lanh dao S& quyét dinh;
- Trudng hop du thao chwa dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

Budcé UBND tinh - )‘(fam xeti ban han’h V?n bal} thong bao y kién ve viée kéo dai 16 gidr lam viée
thoi han sir dung cua cong trinh.
- Phat hanh két qua giai quyét; et

Buée 7 | Van thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vu hanh 04 gior lam viée
chinh cOng.

R D B | -X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
B6 phén tra két qua Trung tam tinh:
Buéc 8 | phuc vu hanh chinh cong cta '

tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu phi, 1& phi
(néu co).

Tbng thi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

96 gio lam viéc

(12 ngay lam viéc)
3. (1.009794) Thu tuc Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh céng trinh
_ Thoi gian thye | DIEh V¥ €Ong
o t.l‘f Pon vi/ngwoi thuwe hién N¢i dung cong viéc hién (tinh méi tryuc tuyen
cong viéc ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, giri phicu hen tra ket
& i i ¢ qua cho t6 chire, c4 nhén khi ho so day du theo quy dinh;
Céng chic Iinh vuc xdy dung
Buée 1 DT P hanh -S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gid 1am viée
roe tall, ] milg ; t}:]huc b giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuycn hé so gidy dén g ;
& Lonpenat phong Gidm dinh K§ thuat va quan ly chét luong xir ly (trir Toan trinh
truong hop hd so ndp truc tuyén).
. Lanh dao phong Giam dinh KT i yik % - . . g s oy wa
Buéce 2 & QLCL CTXD - Nhén ho so, kiém tra, giao cong ’chuc thuof: phong xur ly. 04 gio lam viée
Buée 3 Céng chic phong Giam dinh | - Tham muu vin ban théng bao ke hoach kiém tra 1én lanh dao 04 gid 1am vige

K¢ thuét va quan ly chat lugng

phong va lanh dao s¢ phu trach ky duyét.




Dich vu cong

Thik tw Thoi gian thue .
P DPon vi/ngwdi thwe hién Nji dung cong viée hi¢n (tinh mdi truc tuyén
‘S ngay 08 gio) mikc d9
Buéc 4 Ilé;“jh‘hdgj‘;ﬁp;‘}f;‘tgr éf;l“‘z’:g o | Ky duyét ké hogch kiém tra va phit hanh van bin 04 gidr lam vige
- Thyuc hién kiém tra ho so, kiém tra thuc t& cong trinh hoan
Budc 5 Cf)':ng cﬂhl'rc ph’(‘)ngr Gifm dinh | thanh theo ké hoach k;em tra; 1ap bién ban kiém tra hd so va 132 gior lam vide
K§ thuat va quan Iy chat lugng | bién ban kiém tra thue té cong trinh hoan thanh;
- Dy thao thong béo két qua giai quyét, chuyen l&nh dao phong
& e . | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén dy thao két qua giai quyét néu
Budc 6 Elalg: g:?:[l?élilflllygci;?ugﬁéh K5 dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao So ky duyét. 04 gio lam viée
) - - Trudmg hop du thao chura dat yéu cau thl quay vé buorc 5.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budéc 7 | Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 git lam viée
- Trudng hop dur thao chua dat véu cau thi quay vé budc 6.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 8 Vin thu S¢& - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vu hanh | 04 gid lam viée
chinh céng .
B phén tra két qua Trung tim ; fﬁc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh
Budc 9 phuc vu hanh chinh céng cta

tinh

- Thong bdo va tra két qua cho 4 chirc, c4 nhan; thu phi, 18 phi
(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

160 gio' lam viéc
(20 ngay lam viéc)




&t o U

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu céng
true tuyén
mirc dj

Cong chic linh vuc xdy dung

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qué cho té chire, ¢4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
- S6 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin

ciia UBND cép huyén

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén; thu phi, 1€ phi
(néu cd).

ool ZFE ]?1(:1 %I;an Apteta;— URINE giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so gidy dén 04 po vt
B phong Kinh té Ha ting (hodc Quan ly d6 thi) xur ly (trir truong
] hop hd so ndp truc tuyén).

; Lanh dao phong Kinh t¢ Ha i 2 ; % : i — -
Budce 2 ting (hodic Quin 1§ 43 'thl)_r_ - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuc phong xir 1y. 04 gi¢ lam vige
Bude 3 Cong chic phong Kinh té Ha | - Tham muu van ban thong bdo ké hoach kiém tra 1én 1anh dao 04 iy 1am vide

tAng (hoic Quan ly d6 thi) phong va lanh dao huyén phu trach ky duyét. & ;
: Lanh dao phong chuyén mon, ) . _ '
Buéc 4 | lanh dao huyén phu trach va van | - Ky duyét ké hoach kiém tra va phat hanh vin ban. 04 gi¢ 1am vige
thu
_ ) - Thuc hién kiém tra hé so, kiém tra thuc té cong trinh hoan
Iéu(’rc 5 Cong chirc pl}c‘)ng' K}nh t¢ Ha | thanh theo I_(é hoach kiém tra; 14p Bién ban kiém trahd sova | ¢y gity 1am viée
tang (hodc Quan ly do thi) Bién ban kiém tra thuc t& cong trinh hoan thanh;
- Du thao thong bao két qua giai quyét, chuyen lanh dao phong
” . . £ - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu
Budrc 6 :‘glh (h?;; Sﬁgﬂgl ’I:;gl]t;ﬁ;e Ha dat yéu cdu trudce khi trinh Lanh dao So ky duyét. 04 gio lam vige
& (1o Y g - Trudng hop du thao chua dat yeu cﬁu thi quay vé Budce 5.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky e
Buéc 7 | Lanh dao huyén duyét, chuyén vin thu phat hanh; 04 git lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Budc 6.
" . - Phét hanh két qua giai quyét; 04558 1aii: vige
Buoc 8 Yan thrhuyen - Chuyén két qua (dlgn tir va gidy) cho Trung tim mot cira. ; .
" ) - X4c nhén lén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Bude 9 Bo phén tiép nhén va tra két qua | tinh;

Toan trinh




Thir ty
cdng viéc

DPon vi/ngwoi thwe hién

N¢i dung cong viéc

Thi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
trwe tuyén

mirc do

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

120 gio 1am vige
(15 ngay lam viéc)




PHU LUC 7: LINH VUC GIAM DPINH TU PHAP

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
1. (2.001116) Thii tuc b6 nhiém va cAp thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phuwong.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 504/0D-UBND ngay 06 /62/2024 cua Chii tich UBND tinh Nghé An)

phép xdy dung.

Thir tu Thoi gian thwee | Dich vu cf“mg
con » iée Don vi/ngwdi thyre hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi trire tuyén
B ngay 08 gid) mirc d)
- Kiém tra, hudong dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t chie, ca nhén khi hé so ddy da theo quy dinh; Néu
Céng chirc linh vuc xay dung ho so khong c6 da cc gidy to theo quy dinh thi phai tra 101 ngay
Buéc1 |tai Trung tdm phuc vy hanh dé ngudi ndp don bd sung gidy t3; 04 gid lam viée
chinh cOng cua tinh - Sb hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé¢ thong thong tin
giai quyet tha tuc hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy dén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén moén . :
Bude 2 (Phong Gidm dinh k¥ thudt va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thuge phong xir ly. 08 gid lam viéc
Quan ly chat Iuong)
Cbng chic phong chuyén mon | - TI"}KIC hlén kiém tra, xr ly ho so; Lo n Toan trinh
Bu6c3 | (Phong Gidm dinh ky thuat va | - Liy y kién S& Tu phap; 88 git lam vice
Quan 1y chit lugng) - Du théo két qua giai quyét.
Bude 4 %Pa}?(‘l:n dagi al;}i oc%ihci;yft?uﬁlfzg - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu | (g gidy lam viée
e oL : dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao S& quyét dinh.
Quan ly chat lugng)
- Trudmg hop dy thao dat yéu ciu, béo cdo UBND cap tinh -
Buéc 5 | Lanh dao S& quyét dinh; 08 gio lam viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
Buéc 6 | UBND tinh - Xem xét, ban hanh Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tw | 72 ojy Jam viée




Th tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
true tuyen
mirc do

- Phét hanh thé giam dinh vién tu phap.

- Phat hanh két qua giai quyét;

tinh

- Thong béo va tra két qué cho td chirc, ¢4 nhéan; thu phi, 1& phi
(néu co).

Buée 7 | Van thu UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gits lam viée
chinh cong.
: - Xé4c nhén lén H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
B phan tra két qua Trung tam | - n}?c nhén l1én H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh ¢
Budc 8 phuc vu hanh chinh céng cua ’

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

192 gio lam viée
(24 ngay lam viéc)

2. (1.011675) Thii tuc mién nhiém, thu héi thé giam dinh vién tw phap xiy dung & dia phwong.

Thir twr Théoi gian thwe | Dich vu cong
e Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi truc tuyén
cong viée ngay 08 gid) mirc dd
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra ket
qua cho t6 chirc, c4 nhan khi hé so dy du theo quy dinh; Néu
Cong chirc linh vue xdy dung ho so khong cé du cac glay 1o theo quy dinh thi phai tra 161 ngay
Buéc1 |tai Trung tam phuc vu hanh | dé ngudi ndp don bd sung gidy to; 04 gio 1am viée
chinh cong cta tinh - 86 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyen hé so gidy dén
chuyén mon xir 1y hd so (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon y . Toan trinh
Budce 2 (Phong Giam dinh ky thuét va | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir 1y. 04 gidr 1am viée
Quan ly chat luong)
Coéng chirc phong chuyén moén | - TI}I.IC hiéfl kiém tra, xir 1y hd so; gl
Buéc3 | (Phong Gidm dinh ky thudt va | - Ldy ¥ kién S& Tu phap; 32 gio lam vige
Quan ly chat luong) - Du thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao phong chuyén mén | - Kiém tra, xem xét; xéc nhén dy thao két qua giai quyét néu 04 git lam vige




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc dg

(Phong Giégm_ dinh k¥ thuat va | dat yéu cau truac khi trinh Lanh dao S quyét dinh.
Quan 1y chat lugng)

- Trudng hgp du thao dat yéu cau, bao cao UBND c4p tinh

Buéc 5 | Lanh dao S¢ quyét dinh; 04 gidr 1am viée
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.

Budc 6 UBND tinh - ?(em .)iet, ban ITanthuyet dinh mién nhiém va thu hoi the giam 12 gi¢r 1am viée
dinh vién tur phép xdy dung.
- Phét hanh két qua giai quyét; W e

Buéc 7 | Van thw UBND tinh - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tam phuc vu hanh 04 gio lam viee
chinh cong.

: - X4c nhén 1én He théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
B6 phén tra két qua Trung tam | St L iong S L I gL SR T
Buéc8 | phuc vu hanh chinh cong cua :

- Thong béo va tra két qua cho tb chire, ca nhén; thu phi, 1¢ phi

til'lh A P
(néu cb).

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

64 git lam viéc
(8 ngay lam viéc)




PHU LUC 8: LINH VU'C THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH

1. (1.011705) Thii tuc cAp méi Gidy chirng nhan di diéu ki¢n hoat dong thi nghié
hop: Cap lan dau hodc Gidy chirng nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém

tuc hoat dong).

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 304/0P-UBND ngay 1% /01/2024 cua Chi tich UBND tinh Ngh¢ An)

m chuyén nganh xdy dung (trong tlru'(‘mg
chuyén nganh xiy dung c6 nhu cau tiép

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Ndi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m3i

Dich vu cong
true tuyén

- Chuyén két qua (dién tir va giéy) cho Trung tim PVHCC.

‘ngay 08 gio) mirc d9
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Coéng chuc linh vuc xdy dung qua cho t6 chuc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Bugc 1 |tai Trung tim phuc vu hanh | - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin | 04 gior lam viéc
chinh cbng ctia tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy deén
chuyén mén xir 1y hd so (trir trudong hop ho so ndp truc tuyen).
Lanh dao phong chuyén mon [
Budc 2 (Phong Giam dinh k¥ thuét va | - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chuc thudc phong xir ly. 04 gid lam viéc
Quan ly chat luong)
Céng chirc phong chuyén mén | - Thuc hién kiem tra, xir 1y hd so; 1.
Buéc3 | (Phong Gidm dinh ky thuat va | - T6 chic thyuc hi¢n danh gid thuc té tai phong thi nghiém; 104 gio lam viéc | 1 50 trinh
Quan ly chat lugng) - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 %Pallllfl:n df.l((_;i a‘ﬁ: O:ili%)hcgyt?uél:“\)fg - Kiém tra, xem xét; x4c nhan dy thao két qua giai quyét néu | (4 gidy 1am viéc
L : dat yéu cau truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quan 1y chat luong)
- Xem xét dy théo két qua giai quyét, néu dat yéu clu thi ky . mr
Bu6e 5 | Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gid lam viée
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
Buto Vi thu 85 - Phat hanh két qua giai quyét; 04 gidr 1am viée




Thar tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thaoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- Xac nhén 1&n Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, cé nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gio lam viéce
(16 ngay lam viéc)

2. (1.011708)

Thi tuc cAp lai Gidy chirng nhin di diéu kién
nhung bi mat hoac hw hong hoic bi ghi sai thong tin hodc t6 ¢
thuc hién mot so chi tiéu trong Gidy chirng nhén di diéu kién hoat djng thi nghiém chuyén nganh xay dung).

hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung (con thoi han
hirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung xin dirng

Thir tw Thoi gian thwe | Dich vu cong
Bk vide Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéce hién (tinh moi trye tuyén
ng vie ngiy 08 gid) mirc dd

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc xdy dung | qua cho to chirc, ca nhén khi ho so day du theo quy dinh;
Bubc 1 |tai Trung tAm phuc vu hanh | - S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gid 1am viée
chinh cong cua tinh giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén
chuyén mén xir 1y ho so (trlr trudng hop ho so ndp true tuyen).
Lanh dao phong chuyén mon .
Budce 2 (Phong Giam dinh k§ thuat va | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuc phong xir 1y. 04 gio lam viée
Quan ly chat luong) Toin trigh
ri
Cong chirc phong chuyén mon | _ 1y ea p:d RIS
. - Thuc hién kiém tra, xir Iy ho so;
Bu6c3 | (Phong Gidm dinh ky thudt va | o o o MY A0S 12 gi 1am viée
Quan Iy chét lugng) - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao phong chuyén mén i KL A A T
- S g 2 | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao ket qua giai quyét néu | 04 gid lam viéc
Bu6c4 | (Phong Gidm dinh ky thudt va | 4.0 vay cAy true khi trinh Lanh dao S& phé duyét. '
Quan ly chat luong)
. ,. i - Xem xét du thao két qua giai quyét néu dat yéu cau thi ky 04 oidy 1am vié
B it ) : gidr lam viée
s e duyét, chuyén van thu phat hanh;




Tt Thoi gian thwe | Dich vu cong
Thu tu . 5 - - . vn Sh . A
= A Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
cong vigce ? ¢ o - Ao
— ngay 08 gio) mirc do

- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.

- Phat hanh két qua giai quyét;

04 gitr 1am viéc

Budc 6 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng.
, - Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
B6 phan tré két qua Trung tim | 7, nlic nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh ch
Budc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua i B PN s by g s : rome oy
tinh - 'I:hong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi
(néu co).
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh i 5
ong thoi gi uc i
= g gian gidi quyet thu tuc hanh chin (04 ngdy 13m viéc)

3. (1.011710) Thu tuc cAp b sung, sira dbi Giay chirng nhan di diu kién hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh Iiﬁy dung
(trong trudong hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia chi, tén ciia to chirc trong Giay chirng

nhan di diéu kién hoat dng thi nghi¢ém chuyén nganh xay dyng da duoc cap).

Thir twr Thoi gian thgc Dich vu c(;ing
- X Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée hién (tinh moi true tuyen
cong viéce 3 : 2
ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Cong chie linh vuc xay dyng | qua cho t& chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Buée 1 |tai Trung tam phuc vu hanh | - S& héa hd so (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin | 04 gid 1am viée
chinh cong cua tinh gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén
chuyén moén xur ly hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon Toan trinh
Budc 2 (Phong Gidm dinh k¥ thuét va | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 gio lam viée
Quan ly chét lugng)
Biutes: || ohiesy Gites dith kg gt v~ TRt bk % W B e 12 gior lam viee
Quén Iy chit lwong) - Du thao két qua giai quyet.




Thu tu
cong viée

Pon vi/ngwdi thue hién

N§i dung cong vige

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
miurc do

Lanh dao phong chuyén mon

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét neu

04 gi¢ lam viéc

tinh

- Thong bao va tra két qua cho 16 chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ phi
(néu co).

s y bp e S X
Bue (Phong Gidm dinh ky thudt va | 4. ve, cAy truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Quan 1y chat lugng)
- Xem xét d}t thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky e
Buéc S | Lanh dao So duyét, chuyén van thu phat hanh; 04 gid lam viec
- Truong hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; 0 .
Buéc 6 | Vin thu S& - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim phuc vuhanh | 04 819 lam vige
chinh cong.
, L Xr nha - HA A ~ . ‘e A a3 t -nh h_inh_
BG phan tra két qua Trung tam | & nﬁc 4n 18n Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh ¢
Budéc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua ’

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

32 gio lam viée

(04 ngay lam viéc)

4. (1.011711) Thi tuc bo sung,

sira ddi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat d

ong thi nghiém chuyén nganh xdy dung (trong

truomg hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung thay dbi dia diém dit phong thi nghiém hoac thay doi,
bd sung, sira doi chi tiéu thi nghi¢m, tiéu chuin thi nghiém trong Giay ching nhin du didu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung).

Thit tu

Thaoi gian thue

Dich vu c¢ong

tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng cua tinh

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén Heé théng thong tin
oiai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén

ol Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée hién (tinh m&i truc tuyén
cong viec R .s L o3
ngay 08 gio) mirc do
. B i _ Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gir phiéu hen tra ket
. Cong chuc linh vye xay dyng qua cho td chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh; R s gk -
Bude 1 04 gio lam vigc Toan trinh




Thir tw
cong viéc

Thoi gian thue
Pon vi/ngwdi thue hién N§i dung cong viéc hién (tinh moi tryc tuyén
ngay 08 gio) muc do

Dich vu cﬁng—‘

chuyén mon xir Iy hd so (trir truomg hop hd so ndp true tuyén).

Lanh dao phong chuyén mon

tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, cé nhén; thu phi, 1€ phi
(n€u cod).

Bude 2 (Phong Giam dinh k¥ thuét va | - Nhédn h so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong xir ly. 04 git lam viéc
Quan ly chat lugng)
Cong chirc phong chuyén moén | - Thuc hién kiém tra, xir Iy hd so; DLy
Buéc3 | (Phong Gidm dinh ky thudt va | - T chirc thyc hién danh gid thuc t€ tai phong thi nghiém; 104 gio lam vige
Quan ly chat luong) - Du thao két qua giai quyét.
Linh dao phong chuyén mon .2 S 5 i ek e e g% e ot
Bubci (Phong Gidm dinh ky thuat v - Kxeﬂm tr}a, xem xét; xde nhef:_n du thact ketnqua giai quyét néu | 04 gid lam viée
yianE dat yéu cu truée khi trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Quan 1y chat lugng)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky e
Budce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gid lam vige
- Trudmg hop du thio chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét; Cw A
Budc 6 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm phuc vu hanh 04 gior lam viee
chinh cong.
; - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Bo phén tra két qua Trung tam tinh-c gy & fhbng tm giai quyCLAL B
Bugc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua :

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

128 gio lam viéce
(16 ngay lam viéc)
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