UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH THUAN Péc lap - Tu do - Hanh phuc
So6: 3043 /QD-UBND Binh Thuegn, ngay 09 thang 11 néam 2021
QUYET DPINH

Phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh rat ngin
thoi gian giai quyét trén dia ban tinh Binh Thuin nam 2021

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BINH THUAN

Cén cir Ludt 16 chive chinh quyén dia phweeng ngay 19/6/2015; Ludt swa doi,
b sung mot 56 Diéu cua Ludt 16 chire Chinh phu va Ludt To chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11°2019;

Cén cir Nghi dinh sé 63 2010/ND-CP ngay 0862010 cia Chinh phu vé
Kiém sodi thi tuc himh chinh, Nghi dinh s6 48 2013/ ND-CP ngay 14'5:2013 va
Nghi dinh s6 922017 NP-CP ngay 0782017 cua Chinh phu vé sira doi, bo SHng
mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tr s6 022017 TT-VPCP ngay 31102017 cua Van phong
Chinh phu hieéng din vé nghiép vu kiém sodt thi tue hanh chinh;

Thuee hign Quyét dinh so 361°OD-UBND ngay 29012021 cua Chi tich
UBND tinh vé viéc phé duyét ké hoach ra sodt, danh gid thu tuc hanh chinh nam
2021 trén dia ban tinh;

Theo dé nghj cua Chdnh Vén phong Uy ban nhdn dén tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay danh muyc thi tuc hanh chinh va
quy trinh ndi bé thu tuc hanh chinh rot ngan thoi gian giai quyét so voi quy dinh
trén dja ban tinh nam 2021 (Chi tiét tar ede Phy lue dinh kém).

Piéu 2. Giao nhiém vu:

- Vin phong Uy ban nhan dén tinh thyre hién viée cap nhét thoi gian da dugc
cit giam cia cac thu tuc hanh chinh duge phé duyét tai Quyét dinh nay vao Co sé
dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh,

- Co quan, don vi, dia phuong co lién quan thuc hién viéc thiét lap va cap
nhat quy trinh dién tir ddi voi cac tha tuc hanh chinh ban hanh tai Diéu 1 Quyét
dinh nay ding theo chi dao ciia Chil tich Uy ban nhin dén tinh tai Céng van s6
2444/UBND-NCKSTTHC ngay 02/7/2020.
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Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh,

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Thi truéng cic Co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh; Chii tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi
xa, thanh phé; Chi tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac ca nhan, 16
chire lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nai nhén: .
= Nhir B}éu 4: CHU T!CH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Trung tdm HCC tinh,

- Lurw: VT, NCKSTTHC Lam

St

Lé Tuén Phong



Phu lue 1

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT

TRIEN NONG THON RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

(Ban hanh kém theo Qnyé! dinh sé 3043 AOD-UBND ngay 09 /1172021 cia Chu tich [:j: ban nldn dan tinl)

A. Danh myce TTHC rit ngéin théi gian so vii quy dinh (04 TTHC)

T =
Ma s6 o ﬂgflgﬂ E:fm ﬁzi;{l 56 ngdy o
STT| vrh C Tén TTHC Linh vue hién theo trina sau rit Ty 1€ %
quy dinh | ndim 2021 ngan
Cép tinh (03 TTHC)
Cap Gidy chimg nhan du dicu
I 1.004363 | kién buén ban thude bao vé | Bao vé thue vit 18 01 17 5.6%
thyre vt
Cip lai Gigy chimg nhan da
2 1.004346 | didu kién budn ban thude bao | Bao vé thire vit 8 01 17 5.6%
vé Ihuﬂ; vt
3 | 2002132 C.ﬁ-p*f.a? lai G.i‘g—"“h."m,’—" nhin Thil v 13 02 1 15 4%
didu kién vé sinh thu v .
Cip xa (01 TTHC)
Dang ky ké khai so luong -
1| 2.002163 r:h_.ingnuﬁi tAp trung va nuo: | P hﬁﬂgﬁ‘f;?“}é 07 01 06 14.3%
trong thay san ban déau

Téng s6 TTHC riit ngén:
03 TTHC cép tinh; Ty 1§ rat ngén binh quén (%): 8.9%
01 TTHC ciip x&; Ty 1& rit ngin binh quén (%): 14.3%
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B. Quy trinh ni b giai quyét dbi véi cac TTHC rat ngin thoi gian se véi quy dinh
CAp tinh: 03 TTHC

Linh vue Bao vé thue vit (02 TTHC)
I. Cép Gidy chimg nhdn du diu kién budn ban thude bio vé thue vat (Md sé6 TTHC: 1.004363)

Trinh ty Chure danh, Ni dung cing viée Thii gian
cing vige vi tri _ ] thue hién
"u&ng' dan_ kiém tra, tiep nhdn ha sa va thu phi, 1&
phi {(nén co).
Truong hop ho so day du, chinh xic theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh llEp nhin hd so va
: : R lip eidy tiep nhin va hen ngiy tra két qua S :
s 1 LCVE R T i HOG Trwémg hop hé so chua diy di, chira chinh xdc theo G hioh chink
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudmg
din bo sung, hoan thién ho so
Truomg hop tir choi nhan ho so, COVC tai Trung
tim HCC }inh phai néu ré 1y do.
Bude 2 CCVC tai Trung tim HCC E]I:;l.;y:; ho so che Chi cuc Trong (rof va Bdo vé 0.5 ngly
] W B Tiép nhin ho so va chuyén ho so cho bo phin L
Budc 3 Phong Hanh chinh téng hop chiniyén e ik 1 0.5 ngay
Budcd | Chuyén vién Phidng thanh tra E?‘;‘US‘“ T50; dir thao v B, wirh ok dpo 14.0 ngdy
Buoc 5 Chi cue tromg kv phe duyet ket qua TTHC 1.0 ngay
Budc 6 Phéng Hanh chinh tong hop ::*;.:1“ ﬁ‘ggo sor, chuyen ket qua cho CCVC tat Trung 1.0 ngy
Buage 7 CCVC tan Trung thm HCC Tra ket qua giai quyet TTHC Gid hinh chinh

Thng thivi gian: 17 ngay lm viée
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2. Cdp lai Gidy chimg nhdn da diéu kién budn ban thube bao v thie vl (Md sd TTHC: 1.604346)

Trinh ty Chire danh, Nii dung cing viée Thivi gian
cing vige vi tri thuc hién
Hurémg din, kiém tra, ticp nhin ho so va tho phi, 1é
phi (néu cd). ]
Trudmg hop ho so day da, chinh xic theo quy dinh.
CCVC a1 Trung tim HCC tinh liép‘ nhin ho so va
; ; i e ldp gidy ticp nhdn va hen ngay tra két qua. i .
il CCVC tai Trung tim HCC Trwémg hop ho so cha day di. chura chinh xéc theo Gitrhinh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh hudmg
dan bo sung, hoan thign ho so.
Truémg hop tir choi nhian hd so. CCVC tai Trung
tim HCC tinh phai néu ro Iy do.
Buée 2 CCVC tai Trung tim HCC gl:rléyf:[ ho so cho Chi cye Tréng trot va Bao vé 0.5 ngdy
Budc3 | Phbig Hink chish thaghop | 1°P M9n O so Vi ‘chuyon ho 50 cho b phin 0.5 gk
chuyen mon xu Iy
Budc4 | Chuyén vién Phong thanh tra R?’:ﬂg‘“h e s gt i e il g 14.0 ngdy
Budc 5 Chi cuc trudmg . Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngdy
Rudc 6 Phong Hanh chinh tong hop ll;: ;.'{rggé sof, chuyen ket qua cho COVC tan Trung 1.0 gy
Burde 7 CCVC tai Trung tim HCC Tra ket qua giai quyét TTHC Gids hanh chinh

Tong thii gian: 17 ngay lim viée




Linh vuc Thi y: 01 TTHC

1. Cép, qﬁp lai Gidy chimg nhan diéu kién vé sinh thity (Md sé TTHC: 2.002132) (trucmg hgp cdp, cdp lai do Gidy g
nhdn diéu kign v¢ sinfi thik v héi hgn)

Trinh twr Chiie danh, Néi d " - Thivi gian
cong viée vi tri WL ARG SRS Vige thire hién
Hudng dén, kiém tra, tiép nhin hd so va thu phi,
1€ phi (neu ¢d),
Truomg hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC finh tiép nhin
hé so va 18p gidy tiép nhan va hen ngay tra két
Buoe | CCVC tai Trung tim HCC qua. Gio hanh chinh
Trudng hop ho so chua diy da. chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai Trung 1dm HCC tinh
hirdmg déin bé sung, hoin thién hd so.
Trudmg hop tr ¢hdi nhin ho so, COVC tai
Trung téam HCC tinh phai néu ro 1y do.
Burdc 2 CCVC tai Trung tam HCC Chuyén ho su ¢ho Chi ¢uc Chan nudi va Tha Y 0.5 ngay
Baded | Chicectubng Tiép ‘nluj'in‘hfmvs..'n V"l chuyén ho so cho b phan 1.0 tighy
chuyén mén xir v . B
. i A : Xiar Iy, xem xét, thdm dinh ho so va trinh [anh 8.0 ngay
Bibict | CAabgppoin:thugsn min dao phé duyét két qua gidi quyét TTHC.,
Budc 5 Chi cye trudng Ky duyét két qua TTHC, 1.0 ngay
Bude 6 CC bo phén chuyén mén ![:—3:1 ;r;rﬁl 1:10[ Isg,ccl'luyrm ket qua cho CCVC tai 0.5 nghy
Burde 7 CCVC tai Trung tim HCC Tra két qua gidi quyét TTHC Gty hanh chinh

Tong théi gian: 11 ngay 1Am viée




Cép xa: 01 TTHC
Linh vye Phong, chijng thién tai: 01 TTHC . .
I. Déng kv ké khai sé luong chin nudi tap trung va nuéi trong thity san ban din (Md sé TTHC: 2.002163)

Trinh ty
cong vidée

Chire danh,
vi tri

Nii dung cing viéc

Thevi gian
thue hién

Burde |

Cong chire tai B phdn mdt cira
UBND edp xa

Hudmg din, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truomeg hop hd so day di. chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc ta1 By phin mot cira hép nhﬁ.n
hé so ldp phiéu tiép nhin va hen ngay tra két
qua.

Trudmg hop ho so chua day di, chira chinh xée
theo quy dinh, Céng chire tai Bﬁ phén mét cim
hurdng déin b sung, hoin thién 1 50.

Trudng hop tir chdi nhin ho so, Cong chic tai
B phan mét ¢ira ¢o van ban néu rd ly do, Ho
so chura diy di, dé nghi b sung.

G hanh chinh

Birde 2

Cong chire 11 B§ phiin mdt cia
UBND ciip xil

Chuyén hé so cho bd phan chuyén mén xir Iv.

0.5 ngay

Buoe 3

Cong chire Bo phan chuyén
man

Nhin h6 so tir bo phéan madt clm,
Xem xét, thdm tra, xir1v h so.

Trutmg hop hé so chira dir didu kién giai quyét
sau khi tham tra, thdm dinh, tra hd s cho bd
phin mét cira trd lai cho ngudi dan, t6 chire.

4.0 ngay

Burde 4

Lanh dac UBND xa

Kiem tra, xem xét lai ho sotrinh ky coa bé phéin
chuyén mén. Ky phé duyét két qua

1.0 ngay

Bardre 5

Cong chue B¢ phan chuyén
man

Nhin két qua trinh ky tr lanh dao.
Vao s6 viin ban, luu trir hd so, chuyén két qua
cho Bo phin mdt cia,

(.5 ngay




&

Budc 6

Cong chl'{c 131 BO phiin mét cira
UBND edip xd

Nhan két qua tir bg phan chuyén mén va tra ket
qua TTHC.

Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam vige




Phuy lyc 2

) DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO THONG V}N 'I‘AI_ RUT NGAN THOI GIAN GIAI Ql.’\’ﬁ'l‘ SO VOl Qll"i' BINH NAM 2021
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 5o 3043 /OD-UBND ngdy 09 /112021 edia Chai tich Uy ban nhin din tinh)

A. Danh mye TTHC rit ngéin théi gian so vivi quy djnh (01 TTHC)

dung lan dau

. S ngay S ngay Sé ngdiy
, Mi so . 5 = dang thue rit ngin 2 Ty 1§
STT TTHC Tén TTHC Linh vire hién theo | trong niim san ﬁrut (%)
quy dinh 2021 ngan
Cap tinh (01 TTHC)
Cép Giay chimg nhin ding
| 1.002030 | Ky, bién sé xe mdy chuyén | Puing b 08 01 07 12.5%

Tong s6 TTHC rit ngdn: 01 TTHC cdp tinh
Ty 18 it ngdin binh quén (%): 12.5%




B. Quy trinh nji b giai quyét ddi véi cac TTHC rat ngidn thoi gian so vai quy dinh
Linh vue dwirng bd (01 TTHC)
1. TTHC 1: Cép Giay chimg nhan dang ky, bién s6 xe mdy chuyén ding lin ddu (Ma sé TTHC: 1.002030)

Trinh ty | Chire danh, vi tri Ni dung céng viée bl
Hurdng din, kiém tra va tiép nhén hé so
Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC tai
Trung tdm HCC tinh lp gay t:-.p nhin va hen ngay ra két
Cong chirc tai [gui
Bl Trung tim HCC | Truong hop ho so chua day du. chira chinh xac theo quy dinh, | Gio hanh chinh
tinh CCVC tai Trung tAm HCC tinh hirdmg ddn bo sung. hodn
thién hi so
Trudmg hop tir chdi nhiin hd so, CCVC (@i Trung tdm HCC
tinh phai néu o Iv do
Cong chic tai
B2 Trung tim HCC | Chuyén hé so dén B phan Vin thu cia S& GTVT 2.0 gity
tinh
B3 Vin thie & E:E% lnh:Em vt chuyén ho so dén Phong chuyén mon thu ly gidi 2.0 git
B4 Chuyén vién Phong | Kiém tra xe may chuyén dimg va tham dinh ho so: in Giay 5.0 s
chuyén mén dang k¥ trinh Lanh dao phong xem xét. + DERY
RS Trudmg Phong | Kiém tra, ky nhay Gidy dang ky, trinh Lanh dao S& xem xét, 4.0 oif
iy - e 0 gity
chuyen mdn ky phé duyvét.
Bb Léanh dao So Phé duyét, ky Giay dang ky. chuyvén cho Bé phin Van thu S¢ 4.0 gt
BT Vi thie S& Bong dau chuyén ho so cho Phong chuyén mén luu tri, 2.0 it

chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh




B8

Cong
Trung
tinh

chic  tai
tim HCC

Tiép nhan két qua

2.0 gio

Tra két qua TTHC: thu phi, 1& phi (néu c4)

Gid hanh chinh

Tfing thivi gian: 07 ngiy lim viée




Phu ch3
DANH MUC TTHC THU(}F PHAM VI, CHUC NANG QI'A\I LY CUA SO KHOA HQC
VA CONG NLH;: RUT N(-ﬂsi\l THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

(ban hind kem theo Quyél dinh si 3043 AOB-UBND ngay

A. Danh myc TTHC rit ngéin théi gian so vii quy dinh (06 TTHC)

09 AL72021 cea Chua tich L[ ban nhin dan tinh)

S0 ngay S0 ngay sé ?
Ma sb i dang thuc | rit ngiin "gii} Ty 1é
SIT| e Tén TTHC Linh vue mef b tmf: sau rit {f/. '
quy dinh | néim 2021 ngan
Cép tinh (06 TTHC)
Cap lai Giay chimg nhén | Hoat dong
| 1.001770 | dang ky hoat dong cha 16 |Khoa hoc va 10 01 09 10%
chie khoa hoe va cdng nghé | Cong nghé
Gomg cho vin phons Oarcign, | Hoet  dong
2 1.001693 P Lo =o D T Khioa hoe va 10 01 09 10%%
chi nhanh ciia t6 chic khoa Céng nghé
hoe va cing nghég = 18
_— g : ., | Hoat dong
3 | 1005360 | Thid tue bb nhigm giam dinh | o L 5 02 18 10%
vién tu phap Cén hé
£ nghc
POTPRSNN | ; r Hoat déng
4 | 2000228 EI‘;'I‘] \'{:g‘n ;‘r'i’i:é;"'¢"' ] 10 01 09 10%
Cong nghé
Thii tue cap Gidy chimg nhén
t6 chie d0 diéu kién hoat | ooy o .00 o
5 1.003542 d0ng gidm dinh s& hitu ong Sér hiru tri tug 30 03 27 10%
nghiép (cdp tinh)




Thi tue dang kv cdng bd hop
quy dbi véi cde san pham,
hang hoa sin xuat trong
nuecre, dich vy, qua trinh, moi
trudmg dupe quan 1y boi cae
quy chudn k¥ thudt quoc gia
do Bd Khoa hgc va Céng
nghé ban hanh

6 2.001277

Tiéu chudn do
lirtmg chat
lromg

04

0.5

35

Téng sé TTHC rit ngan' 06 TTHC ¢lp tinh
Ty 1& it ngan binh quén (%); 10.4%
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B. Quy trinh n{i bd giai quyét ddi véi cae TTHC rat ngin thoi gian so voi quy dinh

CAp tinh: 06 TTHC

Linh vure Hoat ding Khoa hoe Céng nghé: 04 TTHC

1. Thit tue Cép lai Gidy chimg nhan déing ky hoat dang ciia 1o chire khoa hoe vA cong nghé (Md sé TTHC: 1.001770)

Thai gian
thure hién

Trinh o

cong viée Chire danh, vi tri Noi dung cong viée

Hudmg dén, kiém tra va tiép nhan ho sc.
Trudmg hep ho so day di, chinh xac theo
quy :‘Imh CCVC tar Trung tdm HCC tinh
CCVC tai Trung tim HCC lip gidy tiép nhén va hen ngay tra két qua.
Bude 1 tinh Truong hop ho so chua day du. chira chinh Git hinh chinh
xac theo quy dinh, CC Ve tai Trung tim
HCC tinh hudng dan bd sung, hoan thién
hé so.

Truomg hop tir chéi nhin ho so, CCVC i
Trung tdm HCC tinh phai néu 1o 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén dén S& KHCN (phong chuyén

42
Baged tinh mén xir ).

2.0 ngay

Thu Iy hd so.

Kiém tra nd1 dung hé so.
Tham dinh thuc ¢, 3.5 ngay
Dy thao gidty ¢h{mg nhin mdi,
Chuyeén lanh dao phong xem xeél.

Cong chic phu trach cia

B3 phong Quan Iy Khoa hoc

: Lanh dao phong Phong | Xem xét, kiém tra, ky nhay giay ching e
Huce 4 Quan 1y Khoa hoc nhan. 1.0 ngdy

X ; Kiém tra va ky Gidy chimg nhin 5
. 5 . 3 Gl
QI3 Lanh dgo S& Chuyén tra két qua cho Phang QLKH. S\
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Bue 6

Wian ther coa 86

Vao s0 van ban, luu trir ho s, chuyén két
qua cho Trung tam HCC tinh,

0.5 ngay

Buac 7

CCVC ta1 Trung tam HCC
tinh

Tra ket l.ytét cho 1o chire, ca nhan, thu phi,
[& phi (néu ca).

Gid hanh chinh

Tong thdi gian: (19 ngiy lam viée

2, Thit tuc Cz"ip lai Giﬁ}' chimg nhédn hoat dong cho viin phong dai dién, ¢hi nhdnh ¢ia 16 chire khoa hoe vé cong nghé
(Mi so TTHC: 1.001693)

‘;l:; Ej“éi Chike danh, vi tri Nbi dung chng vide trhh.;: E;g:
Hudng dan. kiem tra va tiép nhan h so.
Truong hop hd so diy du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
CCVC tgi Trung tim HCC !ﬁp oty tiép nhin va hcn&ngaj,'; ra két q,ui
Budc | tinh s 1"l.rtmg hop ho 3t chu day du.‘ chura Ch[“h Git hanh chinh
xdac theo quy diph, CCVC tai Trung tdm
HCC tinh hudng din bd sung, hoan thién
h so.
Truomg hep tir ¢chdi nhin hd so, CCVC ta
Trung tim HCC tinh phai néu rd 1v do.
CCVC tai Trung tdam HCC | Chuyén dén S¢ KHCN (phong chuyén
Buce 2 tinh i s ) g 20 ngly
Thu Iy ho so.
Cong chuac phy trach coa £ trg ngi dung ho so.
Burdre 3 phdng Quén 1§ Khoa hoc Tham dinh thire € 3.5 ngay
- Dur thao gidy chimg nhin mdi,
Chuyén lanh dao phong xem xét.
Lidnh dao phong Phing | Xem xéf, kiem ira, ky nhay gdy chimg
B 4 Quan Iy Khm{] hi.;:c& . nhgn. ! v En 1.0ngdy
Budc 5 Lanh dao S& Kiém tra vi ky Gidiy chimg nhan. 2.0 ngay




5

Chuyén tra két qua cho Phong QLKH.

Vo s0 van ban, luu triy ho so, chuyén két

nganh

quan {tham muu viin ban gid cdc co quan,
Téng hop v kién cia cae co quan, dyr thao
viin ban xir 1V hd so)

IR0 van rioa b0 qua cho Trung taim HCC tinh 0.5 ngdy
Bude 7 C‘ CVC tai Trung tdm HCC Tﬂ'ra k‘él qua :Ehu to chire, ca nhin, thu phi, Gidy hinh chink
tinh 1& phi (néu cd).
Tong thdi gian: 09 ngay lim viée
3. Thii tuc bd nhiém giam dinh vién tu phap (Ma sé TTHC: 1.005360)
Trinh tyr . S =, = . Thiri gian
cBiig Vil Chiic danh, vi tri Noi dung cungl viée 1 thyc hign
Hudng dan, kiem tra va tiep nhan ho so.
Trudng hop ho sor day di, chinh xéac theo
quy dinh, {ZC VC tai Trung tim HCC tinh
CCVC tai Trung tim HCC 22 gidy iép nhin va hen ngay tra % qua:
R ] tinh Truong hop hd ?crchua day dul, chura chinh Gity hinh chinh
xédc theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bd sung. hoan thién
his s,
Trudmg hop tir ¢hdi nhin hi so, CCVC tai
Trung tim HCC tinh phai néu o 1y do.
Buae 2 Erlij;;‘fnl:m TR T FILL Chuyén hé so cho S¢ KH&CN xir Iy, 0.5 ngay
Xem xet, tham tra, xir Iy ho so, tham mur
. . . .| van ban xU 1y ho so.
Lo dhio phy bich ol Truong hop ldy v kién cia co quan co lién
Bude 3 phong Quan Iy Chuyén & 1Iop 1y 3 q 7,0 ngay




[

Truong hop ho so chua du dicu kign gidi
quyet sau khi tham tra, tham dinh (Tham
miry van ban tra 1, nén oy do)

Lanh dao phong Quan Iy
Chuyén nganh va Chi eye

Xem xét, thing qua dy thao van ban xir Iy

Buged trudmg Tiéu chudn Po luimg | hd so. 10 ngty
Chét lugng
Bude § Lanh dao S& Ky duyét T trinh. 0.5 ngay
. o Vao s van ban, luu trir ho ser. chuyén két .
Bude 6 Vin thu coa S¢ qué cho Trung tim HCC tinh. 0.5 ngay
CCVC tai Trung tim HCC | Chuyén hé so cho Cang chire tiép nhdn va ——
Bude?  ltimhtinh tré ket qua ciia VP.UBND tinh. i
% Céng chire tiép nhan va tra | Tiép nhian hd so, chuyén phong chuyén s
Sue B két qua eila VP.UBND tinh | mon 0.5 gy
Bude 0 LQﬂg chire phong chuyén | Xem 36:. tlhﬁlrn 1fa. xir Iy hé sor, tham mu 5.0 ngdy
mén van ban xur lv ho so. ol
Burge 10 Lanh dao VP UBNDtinh | &1 X€0 theitng qus dur thig i ban xir iy 1.0 ngay
Burde 11 Lanh dao UBND tinh Kv duyét 1.0 ngay
: Cong chire tiép nhin va tra | Trd két qua cho CCVC tai Trung tm HCC ;
2 - = )
Bowa 12 két qua cia VP.UBND tinh | tinh 0.3 mgay
- Nhgn keét qua i Cong chire tiép nhin va
. CCVC 1 Trung tam HCC | tra ket qua cia VP.UBND tinh - ;
Bude 13 tinh - Tra keét qua cho 16 chire, ca nhan, thu phi. Gidy bimix chinh
_ 1§ phi (néu co).
Tong thoi gian: 18 ngay lim viée
4. This tue mién nhiém giam dinh vién ti phap (M@ so TTHC: 2.000228)
e h..t."r Chiie danh, vi tri Ndi dung cing viée L) gan
cong viée * : thue hién




7

CCVC tai Trung tam HCC

Hudmg din, kiém tra va tiép nhén h so.

Truong hep ho so day da, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
1ap gidy tiép nhin va hen npay tra két qua

Trudmg hop hd so chura day di, chira chinh

Burde | tinh xéc theo quy dinh, CCVC tai Trung tim Git hanh chinh
HCC tinh huong dan bd sung, hoan thién
hé so.
Truemg hop tir chdi nhan hd so, CCVC ta
Trung tdm HCC tinh phai néu rd 1y do.
Burde 2 G v e Trung m HECT cuyén b so cho S& KHECN xiry. 2.0 gid
Kem xét, tham tra, xir ly hé so, tham nur
vin ban xir 1y ho so.
Truomg hop lay v kién ciia cor quan co lién
Cong chie phy trach cia | quan (tham muu vin ban gin cac co quan,
Bude 3 phong Quan 1y Chuyén | Tong hop v kién cia cdc co quan, tham 2.0 ngay
nganh muru van ban xir Iy ho sar)
Trudng hop ho sof chua dl'_lﬁéu kién gii
quyét sau khi tham tra, tham dinh (Tham
miu van bim tré 1o, néu ra ly do)
Lanh dao phong Quan ly
i Chuyén nganh va Chi cuc | Xem xét, thong qua dir thao van ban xir Iy -
Bioed truémg Tiéu chudn Do luomg | ho so. 1,0:ngay
Chal lugng
Budc 5 Lénh dao Sa Ky duyét To trinh. 0.5 ngdy
; s Vo sd van ban, Tuu trir hd ser. chuyén két :
Bugc 6 Yan thu caa 50 qué cho Trung tim HCC tinh, 0.5 ngay
o CCVC tai Trung tim HCC | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhan va 2.0 i

tinh tinh

tra két qua clia VP.UBND tinh.




8

Cing chire tiép nhin va tra

Tiép nhidn hé so, chuyén phong chuyén

. ( 2 () o
Bute 8 két qué ciia VP.UBND tinh | mén SN
Bude 9 Cc‘mg chire phong chuvén | Xem xet, Eharm fra, xir Iy ho so, tham muru 2.0 ngay
man van ban x{r v ho so.
Buoe 10 Lanh dao VP, UBND finh fg;"é" THOS G U thag VAR Y 1.0 ngdy
Budg 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.0 ngay
Cong chue tiép nhin va tra | Tra két qua che CCVC tai Trung tam HCC i
2 ; 2
B 12 két qua cita VP.UBND tinh | tinh A
- Nhén két qua tir Cong chirc tiép nhan va
. R o n w Il‘ A 2 »
Bue 13 CCVC tan Trung tAm HCC | tra két qua cua VP UBND tinh Git hanh chinh

tinh

- Tritkét qua cho 16 chire, ¢4 nhén, thu phi,
1& phi (néu o).

Tong thei gian: 09 ngay lam viée

Linh vye S¢ hifu tri tug: 01 TTHC
1. Thii tyc ¢dp gidy chimg nhn 1o chire dit diéu kién hoat déng gidm dinh s¢ hiru cong nghiép (Md sé TTHC: 1.003542)

tinh

chinh xdc theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh hudng déan béd sung. hoan
thién hd so. )

- Truomg hep tir ¢hdi nhan hé so, CCVC
tai Trung tim HCC tinh phai néu ro ly do.

;rﬁr[:'g' 'l]';i Chire danh, vi tri Noi dung cong vige :;:f;' E:::
Hudmg dén, kiém tra va tiép nhén hd so;
- Trutmg hgp hd so diy i, ehinh e theo
quy dinh, CCVC tgi Trung tim HCC tinh
1ap gifly tiép nhan va hen ngay tra két qua,
Bude 1 CCVC tai Trung tdm HCC |- Trutmg hop ho so chua ddy din chwa Gity hanh chinh
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CCVC tar Trung tam HCC

Chuyén héd so cho S¢ KH&CN (Trudmg

b ;
e tinh phiong Quén ¥ Chuyén ngank). Sismy
Truong phong Quan 1y | Chuyén hd so cho Chuyén vién phong e
Buge3 Chuyén nganh Quan Iy Chuyén nganh. 0.3 ngay
Tham dinh hé sor
g :
Bt Chuyén vién phong Quan Iy | | Wewho sv shbag hop 10 tham mins win o g
uac 4 v Tt banltra ho so dé nghi edng dén khac phuc. 21.5 ngay
yotng - Néu hd so hep 1&: tham muu Gidy chimg
nhén. trinh Trudng phong QLCN xem xét.
Kiém tra k&t qua thyc hign cia chuyén vién
phong QLCN; : ;
. Tromg  phong  Quéan 1y | - Néu két qua khing dat yéu cau. yéu cau 5 ;
Bimea Chuyén nganh chuyén vién phong QLCN thire hién lai. 30 ngiy
- Néu két qua dat yéu cau, trinh lanh dao
S¢r xem xét. kv duyét.
Xem xét, kv duyét:
- Néu két qua khéng dat véu chuyén
Bude 6 Lénh dao S¢ Truong phong QLCN thm. hign lai 1.0 ngay
- Néu két qua dat yéu cau, ky duyét chuyén
van thir
" —— Vo sb van ban, luu trir hd sor, chuyén ket i
Budc 7 Van thu cha S¢ qué cho Trung #m HCC finh, 0.5 ngay
Bude & CCVC tai Trung tdm HCC | Trd két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu Gi hanh chinh

tinh

cb).

Tong thi gian: 27 ngay (ké tir ngdty tiép nhan ho so)
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Linh vyc Titu chuén do lwong chit lwong: 01 TTHC

I. Thi tue dang ky cong bd hop quy d6i v cac san phdm, hang hoa san xudt trong nude, dich vy, qua trinh, moi trudng
duge quan Iy b cac quy chuan k¥ thudt quoe gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hianh (Ma so TTHC: 2.001277)

Trinh tir
cing viée

Chiic danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thivi gian
thyc hién

Budc 1

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Hudmng dén, kiém tra va tiép nhin ho so.

Truomg hop héd so diy di, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh
ldp gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.

Trudmg hop ho so chwa dédy dn, ¢hua chinh
xae theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh huéng din hd sung. hoan thién
ho so.

Truomg hop tir ¢chdi nhdn hd so, CCVC tm
Trung tim HCC tinh phai néu rd v do.

Gid hanh chinh

Burdc 2

CCVC tai Trung tdam HCC
tinh

Chuyén hé so cho Chi cue Tiéu chuin Do
luwdmg Chat Tuomg xir 1y,

2.0 gitv

Budc 3

Cong chic phong QL TCCL

Xem xét. tham tra, xir Iy ho se. dir thao van
ban xir v ho so.

Truong hop ldy v kién cia co quan co lién
quan (tham muu viin ban gin cac co quan,
Tdng hop v kién cia cic co quan, dyr thao
van ban xir IV ho so)

Truong hop ho so chua du dicu kién gii
quyét sau khi thim tra, thim dinh; Tham
muu van ban trd 181, néu 1o Iy do

2.0 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QL TCCL

Xem xet, théng qua du thao van ban xir ly
ha so.

0.5 ngay

Budoe 5

Lanh dao Chi cue

Ky duyét két qua TTHC.

0.5 ngay
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Vao s0 van ban, luu trir ho s, chuyén két

; Cing chire Phong QL TCCL 5 o
Bude 6 va Vi thu don vi qua cho Trung tam HCC tinh, 20g0
: ] T r—— ORI
Bude 7 CCVC far Trung tam HCC | Tra ket qua TTHC va thu phi, 12 phi (n€u Gid hanh chinh

tinh

ci).

Tong thivi gian: 3.5 ngay lam viée




Phuy luc 4 s
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG RUT NGAN THOT GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021
(ban hanh kém theo Quyét dinh s 3043 /QP-UBND ngay 09 /112021 ciia Chei tich Uy ban nhin din tinh)

A. Danh mye TTHC rit ngéin théi gian so vivi quy djnh (01 TTHC)

SO ngay So ngay 4
Ma sé dang ﬂu;rc rit ngifn 56 ngay
STT Tén TTHC Linh vire p sauriat | Ty &%
TTHC hién theo trong s
quy dinh | niim 2021 &
Cap tinh (01 TTHC)
L.' ap giay phep hanh nghe| .. — |
l 1.004122 | khoan nude dudn dat quy md e L8 2 16 11.11%
vira va nho

Tong s6 TTHC rit ngan: 01 TTHC edp tinh
Ty 1€ it ngan binh quén (%) 11.11%
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B. Quy trinh n{i bd giai quyét ddi véi cae TTHC rat ngin thoi gian so voi quy dinh
Linh vue Tai nguyén nwée (01 TTHC)
I. TTHC 1: Cép pidv phép hanh nghé khoan nuée dudi dit quy mé vira va nho (Md s6 TTHC: 1.004122)

Eﬁ:;titﬁl: Chirc danh vi tri Noi dung cing viéc F{:ﬂ %'Ia;;
- Huong dan, ki¢m tra va ticp nhén hd so,
- '['mﬁmg hop hé so diy da, chinh xac theo quy
d1nh cong chirc tai Trung tim HCC tinh lap giay
Cang chire tai Trung tim HCC | tiép nhdn va hen ngay ra két qué.
Buge 1 tinh (Qudy Sor Tdi nguyén va | - Truomg hop hd so chua dy da, chua chinh | Giér hanh chinh
Mor truong) xac theo quy dinh, cong chire tai Trung tam
HCC tinh hudng din b sung. hoan thién ho so.
- Trudmg herp tir ¢hdi nhan hi so, ¢ong chire tan
Trung tim HCC tinh phai néu i v do.
Cong chl.rc tai Trung tam HCC W
Bude 2 tinh (Qudy Sov Téi nguvén vér | Chuyén hd so cho $&, phong chuyén man xir Iy 0.5 ngay
M6 tridme)
Lanh dao Phong chuyén mdn o - —
B 3 (Sur }i"ﬁfigugrﬁn E:': Mﬁfn'm}??g} Prn comgoaly 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén | Tham tra, xir Iy ho so, dy thao vim ban xir ly ho
Birdc 4 mén (So T4 ngwvén va Méi | so (Trong thai han 03 ngay lam viée, lay v kién 6.5 ngay
friecne,) cac dom vi co lién quan)
Bue 3 Lanh dao phong Xem xét, thong qua dur thao van ban xit 1y ho so 1.5 ngay
Bugrc 6 Léanh dao Sa Kv duvét két qua TTHC 1.0 ngay
Bude 7 Chuyén vién Phong CM (8¢ | Luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tam 1.0 ngy
Tai newveén va Mot trudmg) HCC tinh 1%
Cong chire tai Trung tim HCC Chuvén hé so chio Cong chire tido nhin va t
Burdre 8 tinh (Oudy Scr Téi newvén va ATIRILAN C S A THG IR g R - 60 0.5 ngay

Mo irwdnz)

két qua ciia VP.UBND tinh
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Cong chire tar Trung tdm HCC

Tiép nhan hd so, chuyén hd so cho phong

BUGC 9 | ok (Oudy PP.UBND tinh) | chuyén mén VP. UBND tinh xif 1y 0.5 ngay
Buoc 10 | Chuyén viéen VP.UBND tinh ;hain tra, xir Iy ho so, dur thao viin ban xir Iy ho 2.0 ngiy
Burde 11 L.Anh dao VP 1LIBND tinh Xem x6t, théne qua dir thao vin ban xit 1V ho sa 0.5 ngdy
Birére 12 | Lanh dao UBND tinh Kv duyét két qua TTHC 0.5 npay
Bude 13 | Chuyén vién YP.UBND tinh | Chuyén k-.‘?:t quéa cho Trung tam HCC tinh 0,5 ngay
Bude 14 Cong chure tan Trung tam HCC | Chuyén ho sor cho Cong chire 1i€p nhin va tra 05 kg
tinh ¢(Cheeiy V2 LBND iini) ket qua cia S Tai nguyén vi Mai truong =20
Cdng chire tai Trung tam HCC |, - - . =
Bude 15 | tinh (Qudy Sor Tei nguyén v T8 Kot quel CHOT Chis, ‘oA riidn, thn: pi, 1 phi Gidr hanh chinh

MGT treome)

(néu o)

Tong thdi gian: 16 ngay lam viée




Phuy luc 5

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA 80 CONG THUONG
RUT NGAN THO1 GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3043 /QB-UBND ngdy 09 /1172021 cia Chai tich Uy ban nhdn déin rinh)

A. Danh myc TTHC rit ngiin thoi gian so vii quy djnh (06 TTHC)

SO ngay S ngay sé nghy
i £ 4 :
grr| Maso Tén TTHC fmhvge |Oamgthye | rdtngdn | L ot v
TTHC hién theo trong s
quy dinh | niim 2021 &
Cap tinh (01 TTHC)
Cap stra d6i, bo sung Gidy | Liuthdng
1 | 2000645 |chimg nhan cira hiang di diéu | hang hoa trong 16 ! 14 12.5%
kién ban 1é xang ddu 11H (8
Ciip huvén (05 TTHC)
) Luru thong
I 2000620 | Céap Gidy phép ban 1é rugu | hang hoa trong 10 01 09 10%
nuge
Chp Gidy pheép san xudt ugu | L thong
2 2.000633 | thd cong nham muc dich kinh | hang hoa trong 10 01 09 10%%
doanh nuae
Cép sira ddi, bd sung Gidy| L théng
3 | 2.000629 |phép san xudt rugu thi cdng | hang hoa trong 07 01 06 14.3%
nham mue dich kinh doanh nuroe
Eo o Liru thong
4 | 2000181 |Cdp Gy phep ban Ie sanf papg psa trong 5 02 13 13,39
pham thuoc 14 inite
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3 2.000150

Cr’ip lai Gfﬁy phép ban 1& san
phém thude 14

Luru thong
hang hoa trong
nure

]

03

20%

Tong sé TTHC rat ngén ¢dp tinh: 01 TTHC; Ty 1¢ rat ngdn binh quén (%) 12.5%
Tomg 50 TTHC rit ngdn cip huyén: 05 TTHC, Ty 1€ rit ngin binh quan () 13.5%
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B. Quy trinh n{i bd giai quyét ddi véi cae TTHC rat ngin thoi gian so voi quy dinh
Linh vuc Luu thing hiang hoa trong nwdc (06 TTHC)

Cép tinh: 01 TTHC
|. Cép sira d6i, bd sung Gidy chimg nhan cira hang di diéu kién ban 1€ xang diu (Md sé TTHC: 2.000645)

Trinh ty
cing viéc

Chire danh, vi tri

Néi dung cing viée

Thai gian
thire hién

Burdc 1

Cong chie tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh

Huome din, kiém tra va Tiép nhan ho so.

Truémg hop hd so day dii, chinh xac
theo quy dinh, cong chire tai Trung @m
HCC tinh lap giay tiep nhan va hen ngay
tra két qua

Truimg hgp hd so chua day i, chua
chinh xac theo quy dinh, cdng chure tai
Trung tim HCC tinh hugng dan bo
sung, hoan thign hé so.

Truomg hop tir ¢hdi nhdn hé so. cong
chure tai Trung tdm HCC tinh phai néu
ro 1y do.

(i hanh chinh

Burde 2

Cong chire tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh

Chuyén ho so cho phong chuyén mon
xar ly

0.5 ngay

Burde 3

Lanh dao phong Quan ly thirong
mai

Nhin hd so va phin céng ho so cho
chuveén vién xir |V

0.5 ngay

Bud 4

Cong chire phong Quan 1y thiremg
mai

- Xem xét, tham tra, tham dinh hd so;

- Tham muru vén ban xirly hé s, cu thé:
+ Tham muru van ban gin lay v kién ctia
¢ quan ¢ lién quan (néu ¢o).

10,0 ngay
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+ Tham muru van ban Tra ho so sau khi
tham tra, tham dinh ma khang du dicu
kién cap.

+ Tham muu vin ban yéu ciu bo sung
hi so (néu co)

+ Dur thao gidy chimg nhin sau khi thdm
tra. tham dinh di diéu kién {:ﬁp

Lanh dao phong Quén ¥ thuong

Xem xét, théng qua dur thao Giay chimg

—_ -
i mai nhin LR
Lianh dao 5S¢ Ky duyét két qua thu tuc hanh ¢hinh
Vao 50 viin ban, luu trir ho so, chuyén
: . » . 5
Budc’s Vin thur két qua cho Trung 1am Hanh chinh cong 20 ughy
tinh.
R T T 13 . Toa LA g = ol
Budc 7 Céng chirc T&Il I'mung tdm Hanh Ira két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu Gids hanh chinh
chinh cong tinh . co).
Tong thoi gian: 14 ngay lam viée
Cép huyén: 05 TTHC
1. Cap Giay phép ban 1é rugu (Md sé TTHC: 2.000620)
Trinh ty Thii gian

ciing viéc

Chire danh, vi tri

Néi dung cbng viée

thye hién

B |

Cong chitc tai BO phan Tidp nhén
vl tra két qua cap huyén

Hudng dan_ kiém tra va tiep nhan ho so

Trutmg hop hé so day di. chinh xde
theo quy dinh, c¢Ong chue tai BO phan
Tiép nhan va tra k&t qua lap giay tiép
nhén va hen ngay tra két qua

Truemg hop ho so chua day di. chua
chinh xac theo quy dinh, ¢dng chic ta
B¢ phan Tiép nhdn va tra ket qua huomg
dén b sung. hoin thién hd so.

Gid¢ hanh chinh
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Truong hep tr ¢hoi nhan hd so, cong
chire tai B phin Tiép nhin va tra kel
qua phai néu ro Iy do.

Cong chire tai B phin Tiép nhan

Ye 2 : inhd : BTG Ay
Burde 2 val tra két qud chp huyén Chuyen hé so cho Phong Chuyén mon 0.5 ngdy
- Xem xet, tham tra, xir Iy hd so, dir thao
Giay phép ban IL(: QU )
. . . S e = Truomg hop ho so chua dat véu cau thi -
Buoc 3 Cong chire Phong Chuyén mon . ho 80 bai b Bo phan mot cia d4é tra 6,5 ngay
lai cho nguoi dan bo sung, hoan thién ho
50,
. . e Xem xét. thong qua du thao ket qua piai -
Bude 4 | Lanh dao Phong chuyén mon quyét TTHC | 1.0 ngdy
V}%u 6 van ban, luu trir ?1(’? sir, chuyén
Bude 3 | Van thu Phong ehuyén mon két qui cho B§ phan Ticp nhén va tra 1.0 ngdy
ket qua cap huvén
= " = r = 5 ] z r] f . = i X
Busc 6 C:ang_ -:Ht?c tafi Bé phan Tiep nhan T.m ket qua TTHC va thu phi. 1€ phi (néu Gids hanh chinh
v tra k&t qua cap huvén . co)
Ting thai gian: 09 ngdy lam viée
2 Chp Giy phép san xudt rugu thii cong nhiam muc dich kinh doanh (Md sé TTHC: 2.000633)
Trinh ty o " . . s Thivi gian
ooy vie Chire danh, vi tri Nai dung cong viéc thre hién

Buog |

Cong chire tai Bo phén Tnep nhén
v tra két qua cip huvén

] [ a sl A 1
Hudne dan. kiém tra va tiép nhin ho so.

Truomg hop ho so day di. chinh xac
Ihm quy dinh, cong chic ta B phan
Tiép nhdn va tra két qua lip gidy tiep
nhan vi hen ngay tri kel qua

Trimg hop hé so chua ddy di. chia

chinh xac theo quy dinh, edng chire tai

Gig hanh chinh
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B phan Tiep nhan va tra két qua hudng
dan bd sung, hoan thién ho so,

Truimg hop tr choi nhan hé so, cong
chire tai Bo phin Tiép nhan va tra két
qua phii néu rd Iy do.

Cong chire tai B phéin Tip nhdn

Burge 2 g ’ Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon (1.3 ngay
vil tra ket qua cip huyén
- Xem xét, tham tra. xir 1y ho so, du thao
Giay phép ban I¢é rueu, _
; I = Trutmg hop hé so chua dat yéu cau thi .
Bude 3 | Cong chire Phong Chuyén mdn tr hd sor lai cho B phan mot cum dé tra 6.5 ngay
lai cho ngurivi dan bo sung, hoan thién ho
547,
. _— — Xem xét, théng qua du thao két qua piai "
Birdc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén quyét TTHC ‘ ' 1.0 ngdy
Vio 50 van ban, luu trr ho so, chuyen
Buge 5 | Van thi Phong chuyén mén kéft quéa cho B phén Tiep nhan va tra 1.0 ngay
i k€t qua cap huyén .
Iy e 5 12 “ra g A 2 5 1 ]
B Cong chire tar B4 phén Tigp nhin | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu Gid hanh chinh

vil tra két qua cip huyén

co)

Ting thoi gian: 09 ngay lam viée

3. Cép stra déi, bd sung Gidy phép san xudt rirgu

thii ¢dng nham muc dich kinh doanh (M

s6 TTHC: 2.000629)

Trinh tu . i . Thivi gian
chng vie Chire danh, vi tri Néi dung cing viée thwe hign
Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.
— -4 Truomg hop hé so ddy da, chinh xiébe
Bude | Cong chirc tai E:‘:' phén Ticp nhgn theo quy dinh, cong chire tai Bo phﬁn (i hanh chinh

v tra két qua ¢dp huvén

Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép

nhin va hen ngay tra két qua
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Truomg hop hd so chua day di, chua
chinh xac theo quy dinh, ¢ong chue tai
B phan Tiép nhan va tra két qua harémg
dén bd sung, hoan 1I11g,n hé so.

Truomg hop tir chdi nhgn hd so. Lung
chire ta1 By philn Tlcp nhin va tra két
qua phai néu rd Iy do,

Céng chire tai B:p phén Tuep nhéan

- 2 4 L A - i
Burc 2 va trd kit qud cip huvén Chuyeén ho so cho Phong Chuyén mon 0.5 ngay
- Xem x&t, tham tra, xirly ho so, du thao
Giay phep ban 1€ ruou. ;
. ; : - Trutmg hop ho so chwa dat yéu cau thi -
Bude 3 | Cong chire Phong Chuyén mdn tré i so fai cho Bﬁ' phan mot eira daé "? 4.0 ngay
lai cho nguti din bo sung, hoan thién ho
50,
. - I Xem xét, thang qua du thao két qua giai el
Bute 4 | Lanh dao Phong chuyén mdan quyét TTHC 1.0 ngay
Vao 50 van ban, luu trir ho sor, chuyén
Bude 5 | Vin thu Phong chuyén mon ket qua cho By phiin Tiep nhéan va tra (1.5 ngay
: ket qua cap huyén :
Budc 6 Cong chire tai Bo phan Tiép nhédn | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu Gid hanh chinh

vi tra két qua cfip huyén

o)

Tiong thivi gian: 06 ngav lam viéce

4. Cap Giay phép ban Ié san pham thude la (Ma so TTHC: 2.000181)

Trinh ty
cing vige

Chire danh, vi tri

Néi dung cing viée

Thdi gian
thue higén

Buroc |

Cong chire tai B4 phan Tiép nhin
va tra ket qua cap huveén

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudmg hop hd so diy di, chinh xde
theo quy dinh, ¢bng chire tai B4 phin

Gidr hanh chinh
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Tiép nhin va tra két qua lap may nep
nhan va hen ngay tra két qua

Trudmg hop ho so chua day di, chua
chinh xac theo quy dinh, cﬁng chire tai
130 phén’ T'iép nhén va rrﬁ két qui hudmg
déin bo sung, hodn thién ho so.

Trutmg hop tir ¢hoi nhan hd so. cong
chue tai B phin Tiép nhan va trd két
qua phai néu rd ly do.

Cong chire ta1 BO phan Ticp nhédn

Burde 2 v el kit i oip huvén Chuyeén ho so cho Phong C?‘Iuyéﬂ mon 0.5 ngdy
- Xem xet, thiam tra, x(r Iy hd so, du thao
Gidy phép ban 1é rugu.
. = : A - Trutmg hop hé so chua dat véu cdu thi
3 ; ’ "
Buded | Codg chite Phing Chiuyéa nin tra hd so lai cho B phan mot el dé tra W hesy
lai cho nguni dan b sung, hoan thién ho
(7,
. ; i Xem x¢t, thong qua du thao két qua mai
Bude 4 | Lanh dao Phong chuyén mdn quyét TTHC ‘ 1.5 ngdy
‘-.ffm s0 van ban, luu tri }]ﬁ 5o, chuyén
Bude 5 | Vin thu Phang chuyén mén két qua cho Bg phéin Tiép nhiin v tra 1.0 ngay
két qua cdp huyén
Burée 6 Cong chire tai B phin Ticp nhan | Tra ket qua TTHC va thu phi, I& phi (néu Giés hanh chinh

va tra két qua cap huvén

co)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viée
3. Cép lai Gidy phép ban 1€ san pham thude 14 (Md sd TTHC: 2.000150)
Trinh ty il ’ . " Thivi giam
cbng vide Chire danh, vj tri Néi dung céng viée thure hién
Burde | Huome dén, kiém tra va tiép nhin ho so. Gio hanh chinh
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Cong chire tai B phén Tiép nhan
va tra k&t qua cap huyén

Truomg hop hé so diay da. chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tai B phin
Tiép nhdn va tra ket qua lap gidy tigp
nhdn va hen ngay trd két qua

Truomg hop hd so chua ddy di, chua
chinh xac theo guy dinh, edng chire ta
B¢ phan Tiép nhin va tri két qua hudng
dan bé sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir ¢hdi nhan hd so, cong
chuc tai Bo phan Tiép nhan va tra ket
qua phai néu 16 ly do.

Bude 2

Cong chirc tai Bo phan Tiep nhén
vi trd két qué cdp huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon

0.5 ngdy

Cong chire Phong Chuyén mdn

- Xem xét, tham tra, xir v hé s, dur thao
Gidy phep ban le ruguy,

- Trutmg hop hé so chua dat véu cdu thi
tra hd so lai cho B phdn mot cia dé tra
lai cho nguini dian bd sung, hoan thién ho
50

9.0 ngay

By 4

Lianh dao Phong chuyén mdn

Xem xeét, thong qua du thao kél qua giai
quyét TTHC

1.5 ngdy

B 3

Van thu Phong chuyén mén

Vao 0 van ban, luu trir pﬁ s, {:huyén
két qud cho B phdn Tiép nhiin va tra
két qua cédip huyén

1.0 ngay

Bude 6

Cong chirc tai Bo phan Tiep nhan
va tra két qua cap huyén

Tra ket qua TTHC va thu phi. I¢ phi (néu
co)

Gie hanh chinh

Ting thai gian: 12 ngay lam viéc




Phu lyc 6

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC
VA DAO TAO RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOT QUY DINH NAM 2021
(Ban ldanh kém theo Quyél dinh s 3043 /0D-UBND ngay 09 /112021 caa Cle tich Uy ban nhdan din tink)

A. Danh myc TTHC rit ngin thoi gian so v6i quy dinh (06 TTHC)

SO ngi S0
srr| Masd Tén TTHC Linh vue daz;fﬁ" ““t"l'ii‘:' :ﬁl:l Eg Lo
TTHC : hi¢n theo | trong ndm ngiin (Vo)
quy dinh 2021
Ciip tinh (06 TTHC)
Cho phép trung tam h trg va $20 4 ;im';huyi
I 1.005195 | phat trien gido duc hoa nhap hé lhgng gizo 20 ! 16 20%
hogt dgng gifio duc duc qtté:: dén
Cho phép trung tdm hd irg va g;;:or guihuyz
2| 1005359 | phit trién gido duc hoa nhip | o mgng m.gu 20 3 17 15%
hopt ddng tré bl duc quic din
Giao  duc  wva
Sa’lp nhdp. chia tach trudmg | dao tao thude )
05 it g S [l i 25 22 2%
3| DOOSUT® kg thon dan toe nitri | hé théng gido 4 2%
duc quibe dan
Cho phép trudmg trung hoc g;gﬂ : :u{;hl "f:
- 1.004988 | phé théng chuyén hoat déng hé 1]12113 g:gn 20 3 17 15%
a1l duc quoc din
Thanh lap trwomg trung hoc g;gn ra:m:hu;:
5 1.005015 | phé thong chuyén cong lip ; 25 3 22 12%

hoac cho phép thanh lap

hé thﬁpg gido
due quée dan




trirémg trung hoc phd théng
chuyén tu thue

(] 1.000716

Giai the co s¢r gido duc mam
non, co sd gido duc phd théng
et von déu tr nude NEoal Ta
Viét Nam

Giao duc  wvi
dao tao thude
hé thing gido
duc qude din

30

24

20%

Téng sé TTHC rit ngéin: 06 TTHC
Ty 1¢ vt ngdn binh quén (%): 15.7%
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B. Quy trinh ndi b giai quyét ddi voi cae TTHC rit ngan thoi gian so voi quy dinh
L. Cép tinh: Linh vue Gido duc va dao tao thuje hé thing gido duc quéc din (06 TTHC)
I. TTHC: Cho phép trung tim hé trg va phit trién gido duc hoa nhip hoat déng gido duc (M sé TTHC: 1.005195)

Thai gian

Trinh ty Chire danh, vi tri Ni dung cing viée thare kita

Tiép nhan ho so.

Triémg hop hd so diy di, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tim HCC 1dp gidy tiép
nhiin va hen ngdy tra két qua.

Buge | | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Truémg hep ho so chua day da, chua chinh xdc
theo quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC
hudmg dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hgp tir ¢hdi nhdan hé so, CCVC ta
Trung tam HCC phii néu rd v do.

Gid hanh chinh

Bude 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Chuyén hd so vé S GD&DT xir 1y 0.5 ngay
Buoc 3 | Lanh dao Phong chuyén man :;Than hd sa, kiem tra, chuyencho CV phong xir 1.0 ngay
2 ———
Bude 4 | CV Phang chuyén mén ,BEL.m M‘EL Hoetl m’. SR 12.0 ngéy
- - Trinh lanh dao phong =
- - Xem xel, kiem tra 2
Bude 5 | Lanh dao Phong chuyén mén - Trinh lanh dao 8& 1.0 ngay
Burdie 6 | Lanh dao S¢& Hem xét, kv viin ban 1.0 ngay
= Phat hanh vén ban _
Buge 7 | Van thue - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC till1ll )
Bugc 8 | CCVC tai Trung thm HCC tinh | L1 ¥et qua giai quyét TTHC cho 15 chie, 62\ o panh chink

nhin. Thu phi, I phi (néu co)

Téng thdi gian: 16 ngdy lam viée




2. TTHC: Cho phép trung tam hd tro va phat trién gidgo due hoa nhap hoat dong tré lai (Md 56 TTHC: 1.005359)

" : . 1 » Thi gian
I'rinh tu Chiie danh, vj tri Ni{ji dung cng vife thure hién
Tiép nhan hd so.
Trudmg hgp hd so ddy di, chinh xédc theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC lip
gify tiép nhin va hen ngay tra két qua. Git hanh chinh
Budge 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Trudmg hep hi so chira day di, chua chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
Trudmg hop tir chor nhan hé so, CCVC ta
Trung tdm HCC phai néu rd 1y do.
Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuvén hd so vé §& GD&DT xir Iy 0.5 nody
Burde 3 | Lanh dao Phang Chuyén mén m?: hds0, kicm tra, chuyén cho CV phéng 1.0 ngady
Budc 4 | CV Phong Chuyén mén ; 1}5;”;:;]';:‘";‘:;3“; :::n I‘:é‘ i 13.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao Phong Chuyén mén : :;(;2}]‘;;:1;322 ::; 1.0 ngay
Birde 6 | Linh dao S& Kem xét, kv viin ban 1.0 ngay
- Phat hanh vin ban )
Bude 7 | Vin thu - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho 0.5 ngay
CCV(E" tai Trung tém{HCC tinh .
Bude8 |CCVC tai Trung AmHCCtinh | 2 ket qua gidi quyst TTHC chothohire, | oo i chiink

¢ nhén. Thu phi, 18 phi (néu ¢6)

Tong thivi gian: 17 ngiy m viée




5

3. TTHC: Sap nhép, chia téch trrdmg phd thong dan t0c ndi tri (Md sé TTHC: 1.005079)

- . p . Thiri gian
Trinh tw Chire danh, vi tri Ni dung cong viée thye Ei én
Huong dan, kiém tra va tiép nhin hé so.
Trurtmg hop hd so day di, chinh xdc theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
lz:Lp g_lﬁv tiép |1!'1§.11 va hen ngay fri ket qu:_'i Gity hanh chinh
Bude | | CCVC tai Trung tdm HCC tinh Trudmg hop ho so chua day du, chua chinh

xac theo quy dinh. CCVC tai Trung tam
HCC tinh hiromg din b sung, hoan thién hd
sL

Truomg hop tir chéi nhan hé so, CCVC tai
Trung tim HCC tinh phai néu ré 1y do.

Buge 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Chuyén hé so cho S¢ GD&DT xir Iy 0.5 ngay
i > T : = = = s
Bude 3 | Lanh dao Phong Chuyén mén Tiepakn 16 so-va phifn song oho el 0.5 ngdy
vién thye hién
; . o Xem xét, xir Iy hd so. du thao van ban xir Iy i
Budre 4 | CV Phong Chuyén mon hd so trinh lanh dao phong 8.5 ngay
. ’ ; p—— Xem xét, thing qua dir thao vin ban xir ly -
Buoc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mén h so trinh lanh dao S& 1.0 ngay
Budc6 |Lanh dao S& :f:]:n xét, kv duyét trinh Cha tich UBND 1y
Bude 7 | CV Phong Chuyén mon Chuyén van thu ky phat hinh viin ban 0.5 ngay
Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két A
Rt 8. | Wi ot qua cho Trung tdm HCC tinh fanply
Basc s |oovewi ThgmHoC tah | SO 1 50 dho G shibo ticp nhin v 0.5 ngdy

trét két qua cia VP.UBND tinh




Céng chire tiep nhan va tra két qua

: L 1 £ 4 V- i i
Bude 10 cita VP.UBND tinh Tiép nhén ho so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngiy
Buoe 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh ;‘;{g:;’“'"* ik A ooy drthsn vl ban xirjy 6.0 ngdy
Bude 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so 1.0 ngay
Buoe 13 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh viin ban 1.0 ngay

CCVC tiep nhan va tra két qua cia g < : S
Budc 14 VP.UBND tinh Chuyén ket qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Buoe 153 | CCVC tai Trung tdm HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu o) Gid hanh chinh
Tong thai gian: 22 ngdy lam vige
4. TTHC: Cho phép truémg trung hoc phd théng chuyén hoat déng trr lai (Md sé TTHC: 1.004988)
i sgie & . Thiri gian
Trinh ty Chire danh, vj tri Nii dung cing viée thue hién
Huréng dan, kiem tra va tiép nhan ho so.
Truomg hop ho so day du, chinh xdc theo
quy dinh, cong chire tai Trung tim HCC 1dp
gidy tiep nhin vi hen ngay tra két qua Gity hanh chinh
Bude | | CCVC tai Trung tim HCC tinh Trubng hop hd so chua ddy di, chua chinh
xdc theo quy dinh, cOng chire tai Trung tam
HCC hudgng dan bé sung. hodn thidén hé so,
Truomg herp tir chdi nhan ho so. cong chir
tai Trung tam HCC phai néu rd Iv do.
Bude 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén hé s cho S GD&DT xir Iy 0.5 ngay




Nhén hd so, kiém tra, chuyén cho CV phong

Birre 3 | Lanh dao Phong Chuyén mén <ir IV 1.0 ngay
; Cdng chire phy trach Phong Chuyén | Xem xét, xirly hé so, du thiao vin ban xir Iy ;

i 4 mon hd so trinh lanh dao phong. B ey

: ' . Xem xét, thong qua dy thio vin ban xir Iy \

Burde 5 | Lanh dao Phong Chuyén mén hé s trinh lanh dao S 1.0 ngay

Bude 6 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky ban hanh vin ban. 1.0rngay

- Phat hanh viin ban. .
Budre 7 | Cong chire Vin phong Sor - Chuyén k& qua giar quyét TTHC cho 0.5 ngay

CCVC tal Trung tdm HCC tinh.

Burde 8

CCVC Trung tdm HCC tinh

Tra ket qua giai quyét TTHC cho 16 chir,
ca nhan. Thu phi, 1& phi (néu ¢6).

Gidy hanh chinh

'l"ﬁng thdi gian: 17 ngay lim vige

5. TTHC: Thanh lap trudmg trung hoc phé thang chuyén céng ldp hosic cho phép thanh lap trutmg trung hoe phd
théng chuyén tir thue (Md s6 TTHC: 1.005015)

Trinh tir Chire danh, vi tri Nbi dung cong viée T;l"'f: E::::
Hudmg dan, kiém tra va tiép nhan hé so.
Trurdng hop ho so day di, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
14p may tiép nhan va hen ngay tra két qua Giby hanh chinh
Buéc I | CCVC tai Trung tim HCC tinh Trudmg hop hi so chua ddy di, chua chinh

xdc theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hwong dan bé sung, hoan thién
hd sor

Trurdmyg hop tir chéi nhén ho so, CCVC tai
Trung @im HCC tinh phai néu 1o 1y do.
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Chuyén ho so cho S¢ GD&DT (phong

i I} - e . A~ L] ) b Y.
Buoc 2 [ CCVC rai Trung tim HCC tinh TCCR& QLCLGD) xir . 0.5 ngay
i . o s Tiép nhin hd so va phan edng cho chuyén &
Buoc 3 | Lanh dao Phong Chuyeén mon vién thye hién 0.5 ngay
Buae 4 | CV Phong Chuyén mon X,En}. et s ly,hﬂ 80, du t.hzw vEn TN Xy 8.3 ngay

Iy ho so trinh lanh dao phong =

_ : e Xem xet, thong qua dy thiao vin ban xir ly A
Buac 5 | Lanh dao Phong Chuyén mén 18 5 trinh 1anh dao S5 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao Sé :";I.:]l‘]‘l xet, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngdy
Buoe 7 | CV Phong Chuyén mdn Chuyén viin thu ky phat hanh viin ban 0.5 ngdy

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén ket ;
Buic$ | Myt qua cho Trung tdm HCC tinh. 05 ngdy

: . 3 Chuyen ho ser cho Cong chire tiép nhan va ,
Bude 9 | CCVC 1ai Trung thm HCC tinh tri. ket qua ciia VP,UBND tinh, 0.5 ngay

, Cong chire tiép nhiin vi trd két qua | Tiép nhéin hi so, chuyén phong chuyén g

Bude 10 ] 4 VP.UBND tinh mon, U mpty

£ TR A & 3 1 s

Bude 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh Xenl i e 6.0 ngay

- 1y h se. :

Bude 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so 1.0 ngay

Bude 13 | Lanh dao UBND tinh Kv ban hanh van ban 1.0 ngay

. CCVC tiép nhdn va tra k&t qua cua R ,

Burde 14 VP UBND tinh Chuyén két qua cho Trung tim HCC tinh 0.5 ngay
Budc 15 | CCVC tai Trng dm HOC tinh. | LAkt qua TTHC vathuphi, 1§ phi (e | e by criiny

cO).

Tong théi gian: 22 ngay lam viée
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6. TTHC: Giai thé co s¢ gigo duc mém non, co s¢ gido duc phd thong ¢6 von du tu nude ngodi tai Viét Nam (Md so
TTHC: 1.000716)

Trinh ty Chike danh, vi tri N¢i dung cong viée :;:;;' e
Hudmg dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Trurdmg hop hd so day di, chinh xdc theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
lap giéy tiép nhan va hen ngdy tr ket qua Gidy hanh chinh
Budc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Trumg hop ho so chua day di, chua chinh

xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng déin b sung, hodn thién ho
50,

Trudmg hop tir choi nhén ho so, CCVC tai
Trung tim HCC tinh phéi néu ro 1v do.

Budge 2 | CCVC 1ai Trung tAm HCC tinh C]11.|yén hé s cho S& GD&DT xir Iv. 0.5 ngay
Buoe 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon Ticp nhan ho so va phén céng cho chuyén 0.5 ngay
TR vién thye hién > TER)
e i i o Xem xét, xir 1y ho so, dir thao van ban xir Iy o
Budc 4 | CV Phong Chuvén mon ks tiinl Tk dan phong 11.0 ngay
: : o g Kem xét, thing qua dir thio vin ban xir ly .
= bl 4 % - = Y 2
Buoe 5 | Lanh dao Phong Chuyén mdn hd so trinh lank dao S& 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& [}1(:11111 xét, kv duyét trinh Cha tich UBND 1.5 gy
Bude 7 | CV Phong Chuyén méin Chuyén viin thur ky phat hanh viin ban 0.5 ngay
- 4 A& _4
Busc § | Van thi Wao s& van ban, hru tri héd so, chuyen ker 0.5 ngy

qua cho Trung tdm HCC tinh,
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Chuyén hd so cho Céng chire tiép nhén va

e 9 H i B f i y : L
Budc @ | CCVC tai Trung tim HCC tinh tré két qua ciia VP.UBND tinh. 0.5 ngay
Céng chire tiép nhiin va trd két qua | Tiép nhdn ho so, chuyén phong chuyén .
Aoty cia VP.UBND tinh mon. 0.5 ngay
Bude 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh SEMESL SRR S SR TSRty 5.0 ngiy
Budge 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so 1.0 ngay
Bude 13 | Lanh dao UBND tinh Kv ban hanh van ban 1.0 ngdy
CCVC tiép nhdn va tra két qua coa S vhe I _——
Burde 14 VP UBND tinh Cl1uy§n két qua cho Trung tim HCC tinh 0.5 ngay
Budc 15 | COVO @i Trng tim HCC ik, | 17 Ket:qua TVHC va thu phl, [ phi (00U | oup oy eint

cd).

Téng thoi gian: 24 ngdy lam viée




Phu luc 7

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAQ
VA DU LICH Rl T NGAN THl)'l GIAN GIAI QUYET SO VYOI QUY PINH NAM 2021
(Ban lranlt kém theo Qwé‘r dinh si 3043 OB-UBND ngay 09 /1172021 ciia Chii tich Lv ban nlin dian tinlt)

A. Danh myc TTHC rit ngin thoi gian so voi quy dinh (14 TTHC)

M sé di?. “ﬁ? F-c :i ?.g?n Songay | oo
STT Tén TTHC Linh vire ARE Llw & sau riit ¥
TTHC hién theo | trong nim in (Vo)
quy dinh 2021 ng
Chp tinh (14 TTHC)
Thi tye eong nhén co s kinh
doanh dich vu mua siim dat i =l =
! 1OG4SE0 1 o chiudn phuc vy khach du P lyoh 33 3 14 V0%
lich
Thi tue cbng nhén co s¢r kinh
9 | 1opgsyp [S0snh dich yu n bong det Du lich 17 3 14 17 6%
tieu chuan phuc vu khach du
lich )
3 | 1ootasg |ThO v cdp the huomg din | gy 08 01 07 12.5%
vien du lmp tai digm
Thu tyc cap giay phép kinh :
2 3 s e e : Dfl
t 2001608 doanh dich vu lir hanh ndi dia Puhoh 10 o1 o2 K
Thi e cap gidy chimg nhin )
3 di difu kién kinh doanh hoat Thé due ..
2 ; S A : 3%
J LR dong the thao doi voi mén thé thao 2 L L 14.3%
Céu long
Thii tye eap gidy chimg nhin Thé due _
2 002 e Ll Gl - o}
6 | 2002188 | 4y gidu kién kinh doanh hoat | thé thao o o B [M%




dong th¢ thao do1 voi mon
Léan Su Rong

1.000847

This tuc cap gidy chimg nhén
du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao dbi véi mon
Bong ban

Th_é duc
thé thao

07

01

06

14.3%

1.002396

Thi tye cdp giay chimg nhin
du diéu kién kinh doanh hoat
déng thé thao

Thé due
thé thao

07

01

06

14.3%

1.000814

Thi tye cap gidy chimg nhén
du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao doi véi man
Khiéu vil thé thao

Thé duc
thé thao

07

01

06

14.3%

10

1.005441

Thil tye edp gifly chimg nhin
dang kv hoat dong cha co sb
hé trer man nhén bao lyc gia
dinh

(na dinh

10.4%

1.001407

Thii tue doi gidy chimg nhéan
ding ky hoat dong cla co s¢
hé tre nan nhan bao luc gia
dinh (thim quyén ciia UBND
céip tinh)

(11a dinh

10%

2001414

Thii tue edp gifiy chimg nhin
dang ky hoat dong cia co sd
tir van vé phong, chéng bao
lue gia dinh

(ia dinh

203

10.9%%

13

1.000817

Thii tue d6i gidy chimg nhén
dang ky hoat dong cua co s
tir van ve phong, chong bao
lue gia dinh

Gia dinh

13.5

10%




14

1.004645

Thi tyc tiép nhén théng bao
to chirc doan ngui thye hién
quang cio

Quang cao

13

11.5

11.5%

Tong s6 TTHC rit ngdn: 14 TTHC cdp tinh
Ty 1¢ it ngdn binh quén (%): 13%
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B. Quy trinh ndi bj giai quyét adi véi cac TTHC rat ngdn théi gian so voi quy dinh
Cﬁp tinh: 14 TTHC

Linh vire Du lich (04 TTHC)
1. Thii tue cdng nhin co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chun phue vu khéch du lich (M sé TTHC: 1.004580)

Trinh twr

Chire danh,
vi tri

Noi dung cing viée

Thoi gian
thye hién

Budc |

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hugng dan, kiém tra va tiep nhan ho so.

Trudmg hep ho ser day dit, chinh xéac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tim HCC tinh 1ap gidy nép nhin
va hen ngay tra két qua,

Trudmg hop ho so chua day di, chua chinh xdc theo
quv dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hwéng
dén bd sung, hoan thién ho so.

Trudmg hop tir ¢hdi nhin ho so, COVE tal Trung
tam HCC tinh phai néu 1d ly do.

Gier hiinh chinh

Buge 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho So VHTT&DL (phong QLDL xir
ly

0.5 ngay

Burdg 3

Céing chire phy trach cia phimg
QOLDL

Xem :«?t, thim dinh, xir Iy hé se;, dur thio viin ban
xi Iy ho so.

Truong hop lay ¥ Kién cia co quan cé lién quan
[Iham muu vén ban gl céc co quan, Tong hop v
kién cua cac co quan, di thao vén ban x1r 1y ho so).

Trudmg hop hd so chura dat véu cau thi tra hd so lai
cho B phin mdt cira @é wa cho & chire hofic ca
nhén bé sung, hoan thién h so ddng thoi tham muu
vin bin trid 1, néu b Iy do,

11.0 ngay

Burde 4

Lanh dao phong QLDL

Xem xét, thong qua dyr thao van ban xir Iy ho so.

1.0 ngdy

Budc 5

Lanh dao S&

Ky duyét két qua TTHC (Ouyer dinh).

1.0 ngay
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Budc 6

Cong chire clia 8¢

- Vo s0 vén ban, phat hanh vin ban.
- Chuyen két qua cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

Bude 7

CCVC tan Trung tam HCC tinh
tinh

Tré két qua TTHC va thu phi, 1& phi fméu cé).

Gacr hanh chinh

Tong thoi gian: 14 ngay lam viée

2. Thi tye ¢ong nhén co s¢ kinh doanh dich vu dn ubng dat tiéu chudn phue vu khach du lich (Ma 56 TTHC: 1.004572)

Trinh tw

Chire danh,
viftri

NOi dung cong viée

Thvi gian
thuc hién

Buoe |

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hurdmyg dan, kieém tra va liép nhan ho so,

Trudmg hop ho se day da, chinh xéc theo quy dinh.
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudmg hop ho so chua dav du, chua chinh xéc theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huéng
dan bd sung, hoan thién ho so.

Trudmg hop tir chdi nhan ho so. CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu rd Iy do.

Gicr hénh chinh

Burde 2

CCVC tai Trung tdm HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S VHTT&DL (phong QLDL xir
ly.

0.5 ngay

Budc 3

Céang chire phu trach ciia phong
QLDL

Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so, du thao van ban
xir IV h s

Trudmg hop lay v kién cia co quan ¢6 lién quan
(tham muu vén ban gin cic co quan, [ong hop y
kién ciia cae co quan, du thao vin ban xir 1y ho so).

Trutmg hop ho so chua dat yéu cdu thi trd hé so lai
cho Bd phian mdt cira dé tra cho o chire hofc ca
nhén bé sung, hoan thién hd so ddng the tham muru
vin ban tri 1o, néu o by do.

11.0 ngay

Buac 4

Lanh dao phong QLDL

Xem xét, thong qua du thao van ban xir ly ho so,

1.0 ngay
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Bude 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC (Owvér dinh). 1.0 ngay
s e gy - Viao s0 vin ban, phat hanh vin ban, e
Budi6 | Cobaelme ta 3¢ - Chuyén ket qua cho Trung tim HCC tinh, O3 agRy
Buoe 7 fﬁ‘ff taf Trung thm HCC tinh | 1.y &) 00 TTHC va thu phi, 18 pht (éu ¢6). Gits hanh chinh
Tong thdi gian: 14 ngdy lim viée
3. Thii tue cdp thé huong dan vién du lich tai diém (Ma sé TTHC: 1.001440)
. ) Chire danh, e % - Thivi gian
Trinh tu vitif -Nl}l dung (r:ung wgcl thye hién
Hudmg dan, kiém tra va tiép nhén ho so.
Trudmg hop ho se déay di. chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tdm HCC tinh lap gidy tiép nhin
. 2 ; va hen ngay tra két qua.
WV ' o T .
Budg | CLNG 0 Tang pm UG sl Trudng hop hé se chua day da, chua chinh xac theo | Gio hanh chinh

quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng
dan bd sung, hoan thién hé so.

Trudmg hop tir chdi nhin hé so. CCVC tai Trung
tim HCC tinh phai néu rd ly do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyen ho so cho 50 VHTT&DL (phong QLDL xir

e 2 Y
Buive 2 o % (0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dur thio van ban
X v h so. _
Trudmg hop lay ¥ kién chia co quan uﬂ:ifén quan
; ; . ; (tham muu véin ban gin céc co quan, Tong hop ¥
Budce 3 Coug chire phy trach cla phong kién cia cde eo quan, di thao van bin xir 1y ho so). 4.0 ngay

QLDL

Trudmg hop hé s chira dat véu cdu thi tra ha so lai
cho B phan mot eira dé tra cho nguon déan bé sung,
hoan thien ho so déng thoi tham muu van ban tra
1oi, néu ra 1y do.
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Buge 4 | Lanh dao phong QLDL Xem xét, thong qua dy thao van ban xa Iy hé so. 1.0 ngavy
Budc 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (7he). 1.0 ngay

. : o - Vio s6 viin ban, phat hanh vin ban, —
Buuesd | Conpeinmclia S8 - Chuyen két qua cho Trung tdm HCC tinh, 0.5 ngay
Buge 7 CEVC ot Trung W HEE ik Tré két qua TTHC va thu phi, 1 phi (wéu o). Gig hanh chinh

tinh

Tang thdi gian: 07 ngay ldm viée

- Thii tue cap giay phép kinh doanh dich vu lir hinh ndi dia (Ma so TTHC: 2.001628)

Trinh

Chire danh,
vi fri

Noi dung cong viée

Thivi gian
thyce higén

Budg |

- X = r T
Hurdme dan. kiém tra va tiép nhin ho so.

Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan va
hen ngay ra két qua.

CCVC tai Trung tAm HCC tinh

Trubmg hop ho se chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng dan
hi sung. hoan thign ho sor

Trudmg hop tir chdi nhiin hd so, CCVC tai Trung tim
HCC tinh phai néu rd Iy do.

Ghie hanh chinh

Burge 2

COVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S¢ VHTT&DL (phong QLDL xu
Iy,

0.5 ngay

Buoc 3

Xem xet, tham dinh, xir Iy ho so. dur thao van ban xir
Iy hi 500

Cong chie phu trach cua
phing QLDL

Trudmg hop ldy v kién cia co quan co hén quan
(tham muu van ban gt cac co quan, Tong hop ¥ kicn
cia cie co quan, dir thio vin ban xir 1y ha so),

Trudmg hop ho sor chua dat yéu cdu thi tra ho so lai
cho B phin mdt cira d€ tra cho nguetn dan bd sung,

6.0 ngay
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hoan thién ho so dong thoi tham muua van ban tra 1o,
néu rd v do.

Bude 4 | Lanh dao phong QLDILL Xem xet, thong qua du thao vian ban xir ly ho so. 1.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao So Ky duyeét ket qua TTHC (Gidy phép). 1.0 ngay
sases | camiaine s S - Vo s0 van ban, phit hanh van ban. 0.5 g

i g - Chuyén két qui cho Trung tim HCC tinh i
Buge7 |COYC R Trng GmHCCHRN | 1y 44 40s TTHC va thu phi, 1€ phi (néw cd). Gits hanh chinh

tinh

Tong théi gian: (0 ngay lam viée

Linh vire Thé duc thé thao: 05 TTHC
L. Thi tuc eap gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mdn Cau long (Mid sé TTHC: 1.000920)

Trinh tw

Chiic danh,
vi ri

Nii dung cong viée

Thivi gian
thuc hién

Bude |

CCVC tai Trung tim HCC tinh

Huomg dén, kiém tra va tiép nhén ho so.

Trudmg hep ho so day da, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tim HCC tinh 1ap gidv tiép nhan va
hen ngay tra két qua

Trudmg hep ho so chwa day du, chwa chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh hudng din
bo sung. hoan thién ho so,

Triromg hop tirchoi nhan ho so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu rd 1y do.

Gidr hianh ¢hinh

Burde 2

CCVC tai Trung tiAm HCC tinh
tinh

Chuyén hd so cho S VHTT&DL (phéng QLTDTT
xir 1y,

0.5 ngay

Burde 3

Cong chirc phu trach cua
phang QLTDTT

Xem xet, tham dinh, xtr 1y ho so, dur thao van ban x(r
Iy hé so.

3.0 ngay
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Truomg hop lay ¥ Ki€n cia co quan co hién quan
(tham muu viin ban gui cac co quan, Tong hop y kien
cha cac co quan. dir thao van ban :lu'r IV ha so).

Trudmg hep hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phﬁn mit cira dé tra cho ngiriv din bi LM,
hodn thién hd so dong thiv tham muru viin bén tra 1,
néu 1a 1y do.

tinh

Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so. 1.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao So Ky duyet ket qua TTHC (Gidy chimg nhan ) 1.0 ngay
Budcé | Cong chite clia S& - Vao s0 vitn ban, phat hanh van ban. 05 e

2 o - Chuyén két qué cho Trung tim HCC tinh. = HEY
Buoc7 |CCYCiTrung@mHCCHNR |y va) 003 TTHC va thu phi, 1€ phi (é c6). Giér hanh chinh

Tong thei gian: 06 ngay lam viée

2. Thii tuc cp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Lan Su Rong (Md sé TTHC:

tinh

xir ly.

2.002188)
Trinh tw Lh':;.’ :_?“h' Noi dung cong viée 'tlth::‘: Eg:
Hurdmg din. kiém tra va liép nhén ho so.
Trudng hop hé so day di, chinh xae theo quy dinh,
CCVC tai Trung tdm HCC tinh [ap gidy tiép nhan va
; A : hen ngay trd két qua

Bugc 1 CO¥O il g m P C4tnh Trudng hep ho so chua day di, chua chinh xac theo | Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huéng dan
hd sung. hoan thién hé sor.
Trudmg hop tir chdi nhin hd so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu 10 1y do.

Bude CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuvén hé so cho S6¢ VHTT&DL (phong QLTDTT

0.5 ngay
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Burde 3

Cong chirc phy trach cua

Xem xet, tham dinh, xtr [y hé s, dir thao vén ban xu
Iy ho so.

Trudmg hop lay y kien cia co quan co lien quan
(tham mum vén ban gini cae co quan, Tong hop ¥ kien
cia cae co quan, dy thao vin bin xir ly hé so).

3.0 ngay

tinh

pheng QL Trudmg hep hd so chua dat yéu cdu thi tra hﬁ ser i
cho B¢ phdn mét cira d¢ tra cho ngubi din bo sung,
hoan thién hé so dong théd tham muu van ban tra 1,
néu rd Iv do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xet, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so. 1.0 ngay
Bude 3 | Lanh dao 8o Ky duyét ket qua TTHC ((ridy clubng nhdn). 1.0 ngay
. ; o - Vio s viin ban, phat hanh viin ban. _—
Buoc6. | Cong cinire ciia 50 - Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 gty
Bugey | CEVC i Trang Gm HOC Ginh |y 4 b0 i TTHC vithis phi, 18 phil fnde c6). Giér hanh chinh

Taomg thai gian: 06 ngdy lim viée

3. Thil tue cip gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao dbi vii mén Bong ban (M sé TTHC:

quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hwéng din
b sung, hodn thién ho so.

Trudmg hop tirchoi nhan hé so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu 5 1y do.

LO60847)
: Chire danh, iz 7 Thii gian
Trinh tir i gt Niji dung cing viée ive Iita
Hurdmg dan, kiém tra vé tiép nhin hé so.
Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh.
CCVC tal Trung tim HCC tinh 1dp gidy ticp nhin va
o . oo | hen ngady tra kél qua
Birde | LY G T G HEC Bk Trudmg hop hd so chira ddy di, chua chinh xdc theo | Gir hanh chinh
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CCVC tat Trung tam HCC tinh

Chuyén hé so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

Bude2 | inh xir 1. 0.3 ngay
Kem xet, tham dinh, xi 1y ho so, di thao van ban xir
Iy hé sor
Trudng hop lay v kién ca co quan co lién quan
. Cong chic phy trach coa (t.hamrmml viin bén gl'n'_ cae o qluﬂn,_'l"éngl hop v kién ‘
uge 3 phong QLTDTT cia cie co quan, du thao van ban xir 1y ho so). 3.0 ngay
Trudng hop ho so chua dat véu cau thi trd ho so lai
cho Bd phan mét cira dé tra cho ngwin dan b sung.
hoan thi¢n ho so dﬁngthm tham muu van ban tra lin,
néu rd v do.
Budc4 | Linh dac phong QLTDTT Xem xet, thong qua du thao van ban xir Iy hd so. 1.0 ngay
Buoc 5 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC (Gidy chirng nhidn). 1.0 ngay
Bube6 | Corig ehilic 600 S - Vo s6 van ban, phét hanh van ban, 5
- Chuyén két qué cho Trung tam HCC tinh. )
Buge7 |4 VOt Trung tam HCCH oy gy s TTHE va thu phi, 18 phi (néu ). Giér hiwnh chinh

tinh

Tong thdi eian: 06 ngay ldm viée

4. Thi tye ua’ip giﬁ_v chimg nhén di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao (M s0 TTHC: 1.0012396)

Trinh ty

Chire danh,
vi tri

Nii dung cing vige

Thi gian
thuc hién

Bude |

CCVC tai Trung tAm HCC tinh

Huomg dan, kiém tra va tiép nhin ho so.

Trudmg hop ho so diy di, chinh xéc theo quy dinh,
CCVC tai Trung tdm HCC tinh ldp gidy tiép nhin va
hen ngay 1rd kel qua

Trudmg hop hd so ehira day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tm HCC tinh hudng din
bé sung, hoan thién ho so,

Gidr hanh chinh
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Trudmg hop tir choi nhan hé so, CCYC tai Trung tam
HCC tinh phai néu rd ly do,

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyen ho so cho Sd VHTT&DL (phong QLTDTT

tinh

Bude2 | L 0.5 ngay
tinh Xir 1y,
Xem xét, tham dinh,_ xir 1y ho ser. dir thao viin ban xir
Iy hé so.
Trudmg hop lay ¥ kicn coa co quan co lién quan
. - & e | (tham muu van ban gui cdc co quan, Tong hop v Kien
Burdic 3 ('1? e CI{'{;].IEF y ioh: ‘ol ciia cac co quan, du thao van ban xir 1y ho so). 3.0 ngay
phong Q Trudmg hep hé so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phin mét cira d€ tra cho ngudi din bd sung,
hodn thién hd so dﬁng thot tham muru viin ban tra i,
néu rd v do.
Burdie 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua dir thao vin ban xir Iy ho so, 1.0 ngay
Budc 3 | Lanh dao 5& Ky duyét két qua TTHC (Gidy chimg nhgn) 1.0 ngay
. . e e - Vo s0 vin ban, phat hanh van ban, :
Buge | Coog ohycioin 5a - Chuyén két qua Ehu Trung tam HCC tinh. 0.5 nghy
Buge7 |CCVC I Trmg BmBCCHIN |py o 00d TTHC vé thu phi, 18 phi (néu cd). Gitr hanh chinh

Tong thivi gian: 06 ngiy lam viée

5. Thu tuc cdp giay chimg nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi mon Khiéu vii thé thao (Md sé TTHC:

CCVC tai Trung tdm HCC tinh 14p gidy tiép nhan va
hen ngay 1rd két qua.

1.000814)
Chire danh, . " Thivi gian
Trinh tw vi fri o Nji dung cong v lé‘.: thire hién
Hudme din, kiém tra va tiép nhan hd so
Buoc | CCVC tai Trung tAm HCC tinh | Trudng hop ho so déy di, chinh xdc theo quy dinh, Gits idnh chinh
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Trudmg hop ho so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudéng dan
bd sung. hoan thién ho so.

Trudmg hop tirchdi nhan ho so, CCVC tai Trung tim
HCC tinh phai néu b Iy do.

CCVC tai Trung tim HCC tinh

Chuyén hd so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

035 s
Burde 2 Mrih i 19 0.5 ngay
Xem xet, tham dinh, xir Iy ho so. du thao vin ban xir
Iy hé so.
Trudmg hgp lay v kién cha co quan co lieén quan
. . . .. | (tham muu viin ban gin cac coguan, Tong hop y Kién
Burdg 3 C;;‘:I (zl::l'lr?DTEI}'] W tch: oo cia cde co quan, du thio viin ban xir 1y ho so). 3.0 ngay
phong Trudng hop ho so chtm_ﬁﬂt véu cau thi tra h.c“n_r scr lai
cho Bé phiin mét cira d€ tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién ho so dong thin tham muu van ban tra 1,
néu o 1v do.
Budgc4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xet, thong qua dy thao van ban xir ly ho so. 1.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC (Griddy elimg rhen). 1.0 ngay
b PP - Vio 56 viin ban, phat hanh viin ban. e b
B | Lig vl uim oy - Chuyén két qué cho Trung tim HCC tinh. 9.5 588y
Busc7 |C&VC i Trung tamHCCHNh |y iy 00 TTHC va thu phi. 18 phi (néd d). Giér hanh chinh

tinh

Tong théi gian: (06 ngay lm viée

Linh vire Gia dinh: (4 TTHC

1. Thi tuc cﬁp giz"i}' chimg nhén ding kv hoat dong clia co so h& trg nan nhin bao luc gia dinh (thf{m quyén ciia UBND
tinh) (Mda s TTHC: 1.005441)

: ; Chire danh, s : Thivi gian
Trinh tu P Ni dung cing viée ¢hire hitn
Bude 1 | CCVC tat Trung tim HCC tinh | Hudmg dan, kiém tra va tiép nhin hd so. iy hanh chinh




la

Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay tiep nhan va
hen ngay tra ket qua

Trutmg hgp ha sorchura day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tar Trung tdm HCC tinh hudng din
b sung, hoan thién ho so.

Truomg hop tir chdi nhin ho so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu i Iv do,

Chuyén hd so cho S& VHTT&DL (phong

Buoc2 | CCVC tal Trung thm HCC tinh QLVHGD) it Y. 1 0.5 ngay
Xem xet, thim tra, xu ly ho so, du thao viin ban xur
Iy ho so ]
Truomg hop lay v kién cla co quan co lién quan
- —_— oo | (tham mim van bin gini cde eo quan, Tong hap y kien
Buge3 |C00e chuc phu trach ¢l oo g0 o quan, dir thio vin ban xit 1§ hd so) 10.0 ngay
phong QLVHGD e = A T SR -
5 I'rudmg hop ho so chua dat yeu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mot cua dé trd cho cac 16 chie bo sung,
hoan thién ho so dong théi tham muru van ban tra 1o,
néu rd ly do.
Bude 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem xét, thong qua du thio viin ban xir 1y hd so. 1.0 ngay
Bugc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
i s s il @8 Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyen ket qua cho e
Bugee: | Chngohimisim o Trung tdm Hanh chinh céng tinh. 9> ngay
. ; ik .| Chuyén hé so cho Cang chife tiép nhan va ra két qua S
Budc7 | CCVC tai Tn.mh tam HCC tinh ciia VP UBND tinh. 2.0 gid
_ Cong chirc tiép nhan vatra két | .. .. e T —
Birdc 8 qué cia VP.UBND tinh Tiep nhdn ho so, chuyén phong chuyén mén xir Iy 2.0 g
. Céng chire phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xur 1v ho so. dur thao van ban xir
Buoc? | ia UBND tinh ¥ hé so 40 ngity
Bude 10 | Lanh dao VP UBND tinh Xem xet, thomg qua dir thao van ban xar Iy hd so. 2.0 ngay
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Buge |1 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC, 1.5 ngay

. Céng chire tiép nhdn va tra két | . ., 4 . . . .
" ;
Burde 12 qua cia VP.UBND tinh Tréd két qua cho CCVC tai Trung tAm HCC tinh. 0.5 ngay

-Nhan két gué tir Cong chire tiff'p nhén va tra ket qua
clia VP.UUBND tinh. :
- Tra két quéa cho t8 chire, ¢ nhan, thu phi, 1& phi (néu
coJ.

Tong thoi gian: 21,5 ngiy lm vige

2. Thi tue d6i gidy chimg nhan dang ky hoat ddng cia cor ¢ hd tre nan nhén bao luc gia dinh (thdm quyén cia UBND cap
tinh) (Ma so TTHC: 1.001407)

Chirc danh,
vi tri

Buoe 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Gi¢ hinh chinh

. . A Thdi gian
Trinh tu Noi dung cong viée thye hién

Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay 1ra két qua

Trubmg hep ho so chua ddy du, chua chinh xac theo | Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huong dan
bd sung_ hoan thién hd sor

Trudmg hop tir chdi nhdn hd so, CCVC tai Trung tm
HCC tinh phai néu rd Iy do.

Chuyén hd so cho S¢ VHTT&DL (phong

Budc 1 CCVC tai Trung tdm HCC tinh

Buoc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh OLVHGD) xit Iy, 0.5 ngay
xem xet, tham tra, xir ly ho sor, du thao viin ban xir
i £ | Iy hé so.
Bude 3 Cong. chuc phy tuch cua '_Trm‘}ng hop lav v kién cna co quan co lién quan 5.0 ngay

iy QL VEGD (tham min viin bén gin cée co quan, Tong hop ¥ kién

clia cie co quan, du thao van ban xir 1y ho so)
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Trudmg hop hd so chua dat véu cau thi tra ho so lai
cho B¢ phan mét cia dé tra cho 19 chirc bo sung,
hoan thién hd se dong thén tham muru van ban tra 1.
néu rd ly do.

- Tra két qua cho té chire, ca nhan, thu phi. 1& phi (néu
co),

Bue 4 | Lanh dao phong QLYHGH Xem xét, thimg qua dy thao viin bin xir Iy hd so. 1.0 ngay
Bude 5 | Linh dao S& Koy duyét Ty trinh. 1.0 ngay
: . ¥ & "
Buge 6 | Cong chire cia S& V.fm 50 A ban ]u!‘l wﬁlm % chuytn kit qui cho 0.5 ngay
Trung tanm Hanh chinh cong tinh.
: L . = Chuyén ho so cho Cang chie tiep nhan va tra két qua 5 0 o
Buoc 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ciia VP UBND tinh. 2.0 giv
, Cong chire tiépnhan va tra k&t [ ... .. .. £ e —
Buoe 8 qua cia VP.UBND tinh Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén mon xir 1y, 2.0 gicr
. Cong chue phong chuyén mon | Xem xet, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban xir i
Buge 9 cua UBND tinh Iy h so. 20 ey
Birde 10 | Lanh dao VP UBND tinh Xem xet, thong qua dir thae van ban xar Iy hé so. 1.5 ngay
Bude 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
. Céng chire tiép nhdn va tra két g s : . :
. 172 = "
Buoe 12 qua cila VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tal Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhan két qua tu Cong chire tiep nhan va tra ket qua
Bude 13 | CCVC tar Trung tdm HCC tinh cia VP.UBND tinh, Giacr hanh chinh

Ting thoi gian: 13.5 ngay lam viée

3. Thil tuc edp gidy chimg nhin ding ky hoat djng ciia co sé tr vin vé phong, chéng bao lue gia dinh (thim quyén cia

UBND cip tinh) (M@ sé TTHC: 2.001414)

: Chire danh, . — Théi gian
Trinh tu vi tri Niii dung cing viéc thure hién
Buec | | CCVC tat Trung tAm HCC tinh | Hudmg dan, kiém tra va tiép nhin ho so. Giier hanh chinh
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Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiep nhin va
hen ngay tré ket qua

Trutmg hgp ha sorchura day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tar Trung tdm HCC tinh hudmg r dén
bi sung, hoan llnen hi scr.

Trutmg hop tir chdi nhiin ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu i Iv do,

Chuyén hd so cho S& VHTT&DL (phong

Buoc2 | CCVC tal Trung thm HCC tinh QLVHGD) it Y. 1 0.5 ngay
Xem xet, thim tra, xa ly ho so, du thao vin bin xir
Iy ho so ]
Truomg hop lay v kién cla co quan co lién quan
- P o .| (tham mur van bén gir cde co quan, Tong hop v kien
Buge3 |C00e chuc phu trach ciaf oo g0 o quan, dir thio vin ban xit 1§ hd so) 10.0 ngay
phong QLVHGD e = A T SR -
5 I'rudmg hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho BO phan mot cira dé trd cho cac 16 chie bo sung,
hoan thién ho so dong théi tham muru van ban tra 1o,
néu rd ly do.
Bude 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem xét, thong qua du thio viin ban xir 1y hd so. 1.0 ngay
Bugc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
i s s il @8 Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyen ket qua cho e
Bugee: | Chngohimisim o Trung tdm Hanh chinh céng tinh. 9> ngay
. ; ik .| Chuyén hé so cho Cang chife tiép nhan va ra két qua S
Budc7 | CCVC tai Tn.mh tam HCC tinh ciia VP UBND tinh. 2.0 gid
_ Cong chire tiép nhan vatra két | .. . e T —
Birdc 8 qué cia VP.UBND tinh Tiep nhdn ho so, chuyén phong chuyén mén xir Iy 2.0 g
. Céng chire phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xur 1v ho so. dur thao van ban xir
Buoc? | ia UBND tinh ¥ hé so 40 ngity
Bude 10 | Lanh dao VP UBND tinh Xem xét, thomg qua du thao van ban xir ly hd so. 1.5 ngay
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Buge |1 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC, 1.0 ngay

. Céng chire tiép nhdn va tra két | . ., 4 . . . .
" ;
Burde 12 qua cia VP.UBND tinh Tréd két qua cho CCVC tai Trung tAm HCC tinh. 0.5 ngay

-Nhan két gué tir Céng chire tiff'p nhiin va tra ket qua
cia VP UIBND tinh. :
- Tra két quéa cho t8 chire, ¢ nhan, thu phi, 1& phi (néu
coJ.

Tong thoi gian: 20,5 ngiy lm vige

4. Thit tuc @oi gidy chimg nhn ding ky hoat dfng cta cor 5o tur vn vé phong, chdng bao luc gia dinh (thim quyén cia
UBND cap tinh) (M sé TTHC; 1.000817)

Chirc danh,
vi tri

Buoe 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Gi¢ hinh chinh

. . A Thdi gian
Trinh tu Noi dung cong viée thye hién

Hudmg dén, kiém tra va tiép nhin ho so.

Trutmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay 1ra két qua

Trubmg hep ho so chua ddy du, chua chinh xac theo | Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huong dan
bd sung_ hoan thién hd sor

Trudmg hop tir chdi nhdn hd so, CCVC tai Trung tm
HCC tinh phai néu rd Iy do.

Chuyén hd so cho S¢ VHTT&DL (phong

Budc 1 CCVC tai Trung tdm HCC tinh

Buoc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh OLVHGD) xit Iy, 0.5 ngay
xem xet, tham tra, xir ly ho sor, du thao viin ban xir
i £ | Iy hé so.
Bude 3 Cong. chuc phy tuch cua '_Trm‘}ng hop lav v kién cna co quan co lién quan 5.0 ngay

iy QL VEGD (tham min viin bén gin cée co quan, Tong hop ¥ kién

clia cie co quan, du thao van ban xir 1y ho so)
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Trudmg hop hé so chua dat véu cau thi tra hé so lai
cho B¢ phan mét cia dé tra cho 19 chire bo sung,
hoan thién hd se dong thén tham muru van ban tra 1.
néu rd ly do.

Bue 4 | Lanh dao phong QLYHGH Xem xét, thimg qua dy thao viin bin xir Iy hd so. 1.0 ngay
Bude 5 | Linh dao S& Koy duyét Ty trinh. 1.0 ngay
- S ——y—— e —
Buge 6 | Cong chire cia S& ‘v’?u} 50 A ban ]u!‘l Irﬂ‘hﬁ 20 chuybn ket qua cho 0.5 ngay
Trung tanm Hanh chinh cong tinh.
: S = Chuyén ho so cho Cang chie tiep nhan va tra két qua 5 0 o
Buwe 7 | CCVC tai Trung taim HCC tinh ciia VP UBND tinh. 2.0 giv
, Cong chire tiépnhan va tra k&t [ ... .. .. £ PR —
Burdic 8 qua cia VP.UBND tinh Tiép nhin ho so, chuyén phong chuyén mén xir 1y, 2.0 gicr
. Cong chue phong chuyén mon | Xem xet, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban xir i
e cua UBND tinh Iy ho so. 20 ey
Birde 10 | Lanh dao VP UBND tinh Xem xet, thong qua dir thae van ban xar Iy hé so. 1.5 ngay
Bude 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
. Céng chire ticp nhdn vama két |, . - . : . :
« 172 = & 1 . ;
Buoe 12 qua cila VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tal Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhan két qua tie Cong chire tiep nhin va tra két qua
Bude 13 | CCVC ta Trung tdm HCC tinh cia VP.UBND tinh, Giacr hanh chinh

- Tra két qua cho té chire, ca nhan, thu phi. 1& phi (néu
co),

Ting thoi gian: 13.5 ngay lam viée

Linh vire Quang cdo: 01 TTHC
1. Thii tye tiép nhén théng bao 18 chire doan nguai thye hidn quang cao (Ma sé TTHC: 1.004643)

. Chire danh, . P Thivi gian
Trinh tw Vi tri Nii dung cong viéc thye hin
Buoc I | CCVC tai Trung tam HCC tinh | Hudng dan. kiém tra va tiép nhan ho so. Gio hanh chinh
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Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhin va
hen ngay tra két qua.

Trutmg hgp ha sorchura day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tar Trung tdm HCC tinh hudmg r ddn
bi sung, hodn llnen hi) sor.

Trutmg hop tir chdi nhiin ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu i Iv do,

CCVC tan Trung tam HCC tinh

Chuyén hd so cho S& VHTT&DL (phong

BUOC2 | finh QLVHGD) xir Iy. 0.5 nghy
Xem xét, thim dinh, xir 1y hdé se, du thao vin ban xir
Iv h so
Truomg hop lay v kién cla co quan co lien quan
- P . | (tham mum van ban givi cde co quan, Tong hop v kién
Burdre 3 Cupg A Ehu ek o ciid cac co quan, du thao van bln xirly Ilgﬁ ;:rr;.} 7.0 ngay
phong QLVHGD) e =l Ty e
I'rudmg hep hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mjt cira € tra cho 10 chi bd sung,
hoan thién ho so dong théi tham muru van ban tra i,
néu rd ly do.
Buode 4 | Lanh dgo phong QLVHGD) | Xem xét, thong qua dy thio viin bén xir 1y hé so. 1.5 ngay
Bugc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét ket qua TTHC (Giay phép). 2.0 ngay
. I = - Vao 50 Giay phép. phat hanh van ban. "
Bugee: | Chngohimisim o - Chuyén ket}rqﬂa Smmeng tim HCC tinh. 9. Ay
Budc 7 e Tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu ¢d). Gig hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 11.5 ngay lam viée




Phuy lyc 8

DANH MUC TTHC THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

RUT NGAN THOT GIAN GIAI QUYET SO VO1 QUY DINH NAM 2021

(Ban hinh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QB-UBND ngay 09 /11/2021 etia Chii tich Uy ban nhén dén rinh)

A. Danh mye TTHC rit ngiin thoi gian so v6i quy dinh (15 TTHC)

duoe gidi quyét tai co quan ¢6
tham quyén ciia nudc ngoai

SO nga S0 ngi .
srr| Masé Tén TTHC Linh vuc ﬁ““;%h'i“ ”"tl:'iﬂ‘ F;El:l o | TV
TTHC ' B 1 hi¢n thee | trong ndm fisdn (Vo)
quy dinh 2021 B
Cap tinh (03 TTHC)
| Dang ky hanh nghé va cap
1001756 oo : ik “ong chi [ 2.5%5
| The cdng chimg vién Céng chimg 08 01 07 12.5
Sdp nhip Vin phong cdng .
2 | 1001665 [P T PRORS SR8 | Cong chim 285 02 %5 | 7.0%
chimg
Hgp nhit Vin phong cdn
3 1.001688 0’3-" e 8 Cong chimg 285 02 265 7.0%
chimg A =
Cép huyén (04 TTHC)
Ghi vao so ho tich vige keét
hon cia cong dan Viét Nam
|| 2.002189 | daduoc gidi quyét tai co quan Hé tich 09 01 08 11.1%
¢d thdm quyén cia mroc
Nl
Ghi vao sb hé tich viée Iy hén
2 | 2.000554 |Cua cOng dan ViGt Nam G| .. 09 01 08 1%




Thu tue dang ky nhin cha, . -
2000779 i : g . 2 30
3 meg, con ¢d yéu td nude ngodi Eiy tich 12 0] L §. 3%
# | 2000806 |TROtCding iy KA ROD OO | gy, 15 01 14 6.6%
yeu to nude ngoai
Cap xa (08 TTHC)
1 1.005461 | Pang kv lai khan tir Hé tjch 05 0.5 4.5 10%
Thi tuc cip Gidy xac nhin . ;
2 1.004873 . ! . 0,
= tinh trang hén nhin Flg:fich 02 0.5 L3 28%
3 1.004746 | Thii tue dang ky lai két hén H{ tich 04 05 35 12.5%
4 | 1004837 | Thi tuc ding ky giam hd Ho tich 03 0.5 25 16.7%
Thi tue dang kv khai sinh hru , .
s | 1003583 | 5 H tich 03 05 25 | 167%
ong
] e "y
6 | 2000350 |Thi tuc thi lam hoa gidi vign | DO bien gido 05 1.0 40 20%
- duc phap ludt
Thil tuc cho théi lam wyvén | pha bién vidgo
2001449 ' g 2 0
. truyén vién phap ludt duc phap ludt 03 10 20 33.3%
Pang ky viéc nudi con nudi
g | 2001263 | .. - Nudi con nudi 26.0 05 255 1.92%
trong muoc

Téng sé TTHC rit ngan; 15 TTHC
03 TTHC cap tinh; Ty 1& rat ngén binh quan (%): 8.8%
04 TTHC cap huyén; Ty 1€ rat ngan binh quén (%); 9.3%
08 TTHC cap x& Ty I& rit ngén binh quén (%): 17.0%
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B. Quy trinh ngi b giai quyél ddi véi ede TTHC rit ngiin thoi gian so v&i quy dinh
L. Cép tinh: 03 TTHC

Linh vge Cong chimg: 03 TTHC
I. Péing kv hanh nghé va cap Theé cong chimg vién (Md sé TTHC: 1.001756)

Thiri gian thue

tinh Oy Ser TF)

Trinh twr Chire danh, vi tri INGi dung cing viéc hién
Hurdng dan, kiém tra va tiép nhin hd so!
- Truomg hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chic tai Trung tam HCC tinh [3p giay
Cong chive tan Trung tdm HCOC tiép nhan va ien ngay trd két qUA.
Burce | linh%{?mf S0 7P) & - Truomg hop hé so chua day dii, chua chinh x4c | Gier hanh chinh
ps theo quy dinh, cong chirc tal Trung tim HCC tinh
hugng dan b sung, hoan thién ho so.
- Trutmg hop fir chéi nhan hd sor, cong chire tai
Trung @im HCC tinh phé néu rd 1y do.
Cong chire tai Trung tim HCC 3 o S
v : % [ : r
Burge 2 tinh (Oudy Sir TP) Chuyén ho st cho S¢ Tur phap xir Iy (1.5 ngay
Bute 3 Lanh dgo Phong chuyén mén 'll;fep nhan ho so. phan cong cho chuyén vién xir 65 nggity
B ABn P 7 chinve n : a wir 1 T Ay v
Bude 4 Ck!u}m vién Phdng chuyén X_n.m’l x€t, tham tra, xur 1y ho so, dir thao van ban 4.0 tighy
mon x(r v ho so )
L Xem xet, chinh sira dy thao van ban xur 1y ho so, .
Bude 5 Ldnh dao Phong chuyén mén trinh L3 880 S& xemm xét. ky ban i 0.5 ngay
Burdic 6 Lanh dao S& Kv duyét két qua gidi quyét 1.0 ngay
] Ban hanh van ban, I trir ho so, chuyén két qua .
B 7 N cho Trung tim Hanh chioh c¢éng tinh 3 ngs
Busc8 | cong chie tai Trung im HCC |y gy s TTHC va thu phi, 18 phi (nducé) | Gitr hanh chinh

Tong thisi gian: 07 ngay lam viée
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2. TTHC 2: Sap nhap Viin phong cong chimg (Mi sé TTHC: 1.001665)

. Chire danh, 2% y Théi gian
Trinh tw vi tri L I?Jt.n dung I:fénng viée 1 thre hién
Hudng din, kiém tra va ticp nhan ho so:
- Trudmg hop hd so day du, chinh xéc theo quy
dinh, cong chirc tai Trung tim Hanh chinh cdng
; Cong chire tai Trung tim HCC lap lay ticp 11haim va hen ngay I_ra ket . i T .
Burére | tinh (Oudy Ser TP - Truong hop ho so chira day di, chua chinh xac | Gio hanh chinh
(ndyo0 i) theo quy dinh, edng chie tar Trung tdm Hanh
chinh ¢Ong hudng déin bo sung, hodn thign hé so.
- Trudmg hop tir chdi nhin ho s, cong chire tai
Trung tAm Hanh chinh cdng phai néu 1 Iy do
i Céng chire tai Trung tim HCC g0 gk . e .
7 : ; ; 4 -
Bure 2 tinh (Qudy So TP) E‘h'uyen ho ser cho S& Tu phap xir ly 0.5 ngay
Bude 3 Lanh dao Phong chuyén mén [t;:mp nhén ho s¢. phan cong cho chuyén vién xir 0.5 gy
Budc 4 C‘l]uyén vién Phong chuyén }_('em' xel, thim tra, x(r Iy ho sev, dur thao viin ban 12.5 ngiy
momn xir Iy hé so
; s i Xem xét, chinh sitra dir thao vin ban xir Iy ho se, p
Burdre 5 Lanh dao Phong chuyén man trinh Lanh dao S& xem xé1, ky ban hanh 0.5 ngay
Burge 6 Lanh dao 50 Ky duyét 1.0 ngay
- Vin tha, Chuyén vién Phong | Ban hanh van ban, luu trir ho so, chuyén két qua )
Sl chuyén mdn cho Trung tam HCC tinh i
Budc 8 Cong II:]'II;‘G tai I"[:r:mg tam HCC | Chuyén hd so cho Cang chire tiép nhan va tra ket 2.0 gid
tinh (Cudy So TP qua cua VP.UBND rmh
Butc® | Chuyén vién VP.UBND tinh ;.;I:m tra, 01 ho so, duthio vin bn Aty bo | o5y
Budc 10 Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xir ly ho so 1.0 ngay
Burée 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét ket qua TTHC 1.0 ngay




th i

5

tinh (Qudy So 1P)

” Vin Chuyén  vién | Luu trir hd so; Chuyén két qua cho Trung tdm
5 \ !
Bude 12| yp UBND tinh HCC tinh Song
Bude 13 Cong -:hl':c tai Trung tam HCC | Chuyen két_qliﬁ cho cong chic tai Trung tam 2.0 gid
tinh (Chudy VI UBNI tinh) HCC tinh (Qudy S {1) =
Budc 14 | ©On8 chuc tai Trung tdm HCC | 1 | 4 008 TTHC vé thu phi, 18 phi (ndu ¢6) | Gids hanh chinh

Tfing thivi gian: 26.5 negdy lam viée

3 TTHC 3: Hop nhét Van phong cong chimg (M s6 TTHC: 1.001688)

Chire danh, ; Thai gian
Trinh tu vi trf Niji dung ciing vige thire hién
Huong dan. kiem tra va tiép nhan ho so:
- Trudmg hgp ho so day da, chinh xac theo quy
dinh, 13611% chire tai Trung tam Hz‘ml} chinh cong
i G s 5 lap giay tiep nhédn va hen ngay tra ket qua.
Burre 1 i;ong r.:hu_-cl o T_rung m HCC | - Trudmg hop hi s chua déy di, chua chinh xade | Gide hanh chinh
tinh (Cudy Ser 1) . ;. ; i i §
- : theo quy dinh, c:mg chire tai Trung tam Hﬂnh
chinh cong hurdmg din bd sung, hoan thién ho so.
- Trudmg hop tir chéi nhén ho so, céng chire tai
Trung tAm Hanh chinh cdng phii néu 1o Iy do
Cong chirc tgi Trung dm HCC |« ot =il
" 4 B ; ¢
Burde 2 tinh (Oudy Ser TP) Chuyén hé sorcho 5¢ Tu phap xir ly 0.5 ngay
Budc 3 Lanh dao Phong chuyén mon Eap nhan ho so, phan céng cho chuyén vién xir 0.5 ngiy
1 2] ok I . ' a
Rt 4 C.‘l]uyén vién Phang chuyén }{f.am. xe{l, thdm tra, xtr Iy ho so, dir thdo vin bin 12.5 ngay
man Xt 1y ho so )
"I Mem xét. chinh sira du thao van ban xir ly ho so, .
Burire 5 Lénh dao Phong chuyén mdn trinh Lanh dao S& xem xét, ky ban hanh 0.5 ngay
Burée 6 Lanh dao S¢ Ky duyét 1.0 ngay




&

Vin thu, Chuyén vién Phong

Ban hanh van ban, lwu triv h so, chuyén két qua

Babe 7 chuyén mdn cho Trung tdm HCC tinh 0.5 ngay
Budc 8 Cong chire tai Trung tam HCC | Chuyén ho ser cho Cong chure tiep nhan va tra két 20 wids
tinh (Qudy Sor 17 qua cia VP.LBND tinh Y8
T : TR
Burée 9 Chuyén vién VP.UBND tinh ;F;iﬁm tra, xir Iv ha so, dy thaoe viin ban xir Iy ho 7.5 nghy
Buge 10 Lianh dao VP.UBND tinh Xem xét. thong qua dyr thao viin ban xir IV ho so 1.0 neay
Budc 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Van thw;  Chuvén  vién | Luu trir hd so; Chuyen két qua cho Trung tam
o) 2
Bude 12| yp BND tinh HCC tinh 0.5 ngdy
A o G = — T ok . ; T
Bude 13 (_.ung thgc fai [Tung_tam HCC Chll}fﬂrl ket ql;ﬁ E:hcrluﬁng chire tai Trung tdm 2.0 gid
tinh (Chuciy VELBND tink) HCC tinh (O S TF)
Buoc 14 | COng ohirc tai Trung thm HOC | 1 4 &) 15 TTHC va thu phi, 1 phi (néucé) | Gity hanh chinh

tinh (Oudy Ser TP)

Tong thoi gian: 26.5 ngay lam viée




11. Ciip huyén: 04 TTHC
Linh vge Hj tich: 04 TTHC

1. Ghi viio 50 h tich vige két hon ciia cong dén Vigt Nam da duge giai quyét tai co quan cO tham quyen cia nude ngodi
(M@ sé TTHC: 2.002189)

Trinh tir Chure danh, Ngi dung cong vige Thivi gian
cong vide vi tri ¢! dung cong thue hién
Hudmg din, kiém tra va tidp nhédn ho sor
- Trumg hop ho s dav da, chinh xde thee quy
dinh, cong chire tai B6 phan mét cira lap gidy tiép
it bt B8 i Ot 8 nhdn va hen ngdy tra ket qua
Burde | Onis e BO P ML CU | rmg hop hé so chura day di, chua chinh xac | Gidr hanh chinh
UBND eép huyén : PP i e
theo quy dinh, cong chie tai BO phan mot cira
huéng dan bo sung. hoan thién ho so
= Trwdmg hop tir choi nhiin hd so, cing chire tai
B phan mdt ol phai néu d 1y do
Budc 2 Céng ch&rc Bq‘phan mit cira Chu}'j:n hq? sc_r_chﬂo bd phdn chuyén mén Phong 0.5 ngdy
UBND ¢ép huyén chuyén mdn xir ly
Barée 3 Cong chire Phang chuyén mén }_{Fm. m;l‘ thim ra, xir iy 1o 30, dw thio vin ban 2.5 ngay
xur Iy ho so
; ; e Chinh sira dy thao vén ban xirly ho so, trinh Lanh e
Burdre 4 Lanh dao Phong chuyén mén dao LIBND chp urvén 1.0 nizay
: Céng chirc Van phong UBND | Kiém tra lai hd so, trinh Lanh dao UBND cap s
Buie 5 cdp huvén huyén ky b::m hanh 1.5 ngay
Bude 6 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngav
" Van thu, Céng chic Vian | Phat hanh, hou trid hé so, chuyén két qua cho i
Bude 7 | ohong UBND cép huyén Phong chuyén mon L0ty
s ! Y XL 5 &
Budc 8 Céng chirc Phong chuyén mon Mhén, luu trir hé so va chuyén ket qué cho cong 0.5 ngiy

chirc B phin mdt cira UBND cép huvén




Cong chue Bd phin mét cira

Biroe 9 | UBND cap huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co)

Gigr hanh chinh

Tong thdi gian: 08 ngiy ldm viée

2. Ghi vao s6 h tich viéc ly hén ctia cong dan Viét Nam da duge giai quyét tai co quan cd tham quyen cia nude ngoai

(Ma sé TTHC: BTP-BTN-277255)

Trinh tyr Chirc danh, e s Thdvi gian
cing viée vi tri Not dung cong yabe thue hién
Hudmg din, klém tra va tiép nhdn ho ser
- Trudmg hop ho sw dily da, chinh xdic lheo quy
dinh, cone chirc tai Bd phin mér cira lap gidy tiép
Céng chicc BS thin mét cim nhan va hen ngdy tra két qua
Burde | L JB]\%D o hua qg ¥ ' = Trutmg hop hé so cha I:Eﬁv dui, chua chinh xae | Gio hanh chinh
P Y theo quy dinh, cong chire tai Bq phdn mot cim
huémg din bd sung, _hcrén thidn hd s
= Trwdmg hop tlr choi nhan hd so, cong chire tai
Bé phdan mot clra phai néu rd 1y do
Cong chie BO phin mdt ¢ira | Chuyén ho so cho b phin chuyén mén Phong .
Bk UBND cap huyén chuyén maén xir Iy 0:3 nghy
Butc 3 Céng chire Phéng chuyén mdn Xem }\el tham tra, xtr 1y ho so, du thao vin ban 2.8 naghy
xir ly hé so
. = : . Chinh sira dir thao viin ban xirly ho sor. trinh Lanh )
Barde 4 Lanh dao Phong chuyén mon dao UBND ¢ ip huryén 1.0 ngay
: Cdng chire Vin phong UBND | Kiém tra lai hd so, trinh Lanh dao UBND cap "

5 : ¥
i cap huvén huvén kv ban hanh 1.5 ngay
Burdc 6 Lanh dao UBND cap huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay

i Van thu; Cong chic Vin | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho
Bue? phong UBND cap huyén Fhong chuyén mdn 1.0 ngdy
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Nhén, luu trir hé so va chuyén két qua cho cong

UBND cép huyén

Buroe 8 Cong chirc Phong chuyén mon chirc B phan mot cira UBND cép huyén (0.5 ngay
Burde 9 Comg-ullc T plap 0 eR Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu co) Gig hanh chinh

Téng thdi gian: 08 ngiy 1am viée

3. Ding kv nhiin cha. me, con ¢ yéu t6 nude ngoai (Md so TTHC: 2.006779)

Trinh tyr Chire danh, o &= Thoi gian
edng viée vi tri NG dung cng vige thuec hién
Hudng dan, kiém tra v tiép nhdn hé so:
- Trudmg hop hd so ddy di, chinh xde theo quy
dinh, céng chirc tai B6 phin mdt cira lap gidy tiép
o, « . | nhan va hen ngay tra két qua
Burde | {‘g}&; 2? Iﬁé ézhﬁn ] Trutmg hop ho so chua day du, chua chinh xac | Gio hanh chinh
Ry theo quy dinh, cong chire tai BG phan mot cira
hudmg dan bo sung, hoan thién ha so
- Trudmg hop tir choi nhan hé so, cong chie tai
Bo phan mdt cim phai néu o 1y do
Cong chire Bé phén mét cira | Chuyén hd so cho bé phan chuyén mén Phong
2 " T
Bac 2 TBND chp huyén chuvén madn xir ly 0.5 ngay
Bl 3 Coig it Phiviig chisyen mba Xf:ﬂl xét, thim tra, xir Iy ho so. dy thio véin ban A sy
t xir Iy hé so
i : 5 Chinh sira dyr thao van ban xirly ho so, trinh Lanh -
Buoe 4 Lanh dao Phong chuyén mén dao UBND cip huyén 2.0 ngay
PitE:S L;.mg chﬁm: Vian phong UBND KIET;I'I 11'&} lai hQ s, trinh Lanh dao UBND cip 2.0 nghy
cap huven huyén ky ban hanh .
Bute 6 Lanh dao UBND cdp huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay




10

LIBND cap huyén

Birc 7 Van thir Céng chire Vin | Phat hanh, lvu trit hd so; chuyén két qua cho 1D i
i phong UBND ¢4p huyén Phong chuyén mén " EERN
Z b s s | NBdD, luu trei hé so va chuyén két qui cho cong
Burcc & Cong chirc Phong chuyén mon chire B3 phén mét cia UBND chp huyén 1.0 ngay
Bugc9 | COnS ehix Bo phdn mdt €fd | 1y 4y 01s TTHC vA thu phi, 18 phi (nduc6) | Gids hanh chinh

Tong thdi gian: 12 ngay lam vife

4. This tue déing ky két hon c6 yéu 16 nuoc ngoai (Md sé6 TTHC: 2.000806)

cép huyén

huyén ky ban hanh

Trinh tw Chirc danh, ; ; Théi gian
ciing viéc vi tri Nl ang clng visc thue hién
Huremg dén, kiém tra va tiép nhan ho so:
- T‘ru:hng hop hi so ddy du, chinh xéc thm quy
dinh, cung chire tai Bo phan mét cira lap gidy tiép
Coni ‘chite B phan mot:ed nhén va hen neay tra két qua
Burde 1 Ug;fg;:“ hu” ‘[’] P MOL CU L Tremg hop hé so ehim ddy dil, chira ehinh xac | Gids hanh chinh
i theo quy dinh. cong chire tal Bo phdn mot cira
hudmg dén bo sung, hoan thién hé so
- Truémg hop tir chdi nhin hé so, cdng chire tai
B& phin mot cia phai néu ro lv do
Rudic 2 Cong clfyc Bd phan mot cira | Chuyén hd so' cho bo phin chuyén mén Phong 0.5 nady
UBND ¢ap huyén chuyén mdn xir lv
Burde 3 Cong chue Phong chuyén mén Xf: m,', m‘it._ihim b e s, e taduovin bin 6.5 ngay
xtrly ho so
. o . Chinh stra dy thao viin bin xir ly hé so, trinh - "
Burdre 4 Lanh dao Phong chuyén mén Lfinh dao UBND cip huyen 2.0 ngav
Y = : Y TR : '
Bude 5 Cong chire Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dac UBND cap 2.0 ngly
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UBND cap huyén

Budc6 | Lanh dao UBND cAphuyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngiy
: van thwr. Céng chire Van | Phat hanh. luu trir ho so; chuyén két qua cho ;
B 7 phéng UBND ¢ép huyén Phong chuyén mén L0 ngay
o . | Nhan, hru trit ho so v chuyén ké! qua cho cong .
Budc 8 Cong chirc Phong chuyén mén chitc BY phdn mdt cis UBND cdp huyén 1.0 ngay
Bugco | -Ong chuc BO phan mOt CUa | 1oy 14 s TTHC va thu phi, 18 phi (néued) | Gir hanh chinh

Téng thai gian: 14 ngdy lam viée

ML Cép xa: 08 TTHC
Linh vye H§ tich: 05 TTHC
I. bang ky lai khai tr (Ma s6 TTHC: 1.005461)

Trinh ti Chire danh, - I Thiri gian
eing vife vi tri Notdwng €oug vice thyre hién
Huéng dan, kiém tra va 1iép nhan ho sor
- Trudmg hop ho s day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chire tai B phan mot cura lap giay tiep
oo pa e nhdn va hen ngdy trd ket qua
Cling chifie BO, ghin mt oen - Truomg hop hé so chua ddy di, chua chinh xac | Gier hanh chinh
; UBND cap xa
Budc | theo quy dinh, cong chue tai BO phan mot cira
hirémg dan b sung. hoan thién hé so
- Tridmg hop tir chdi nhin hd so, cong chire tai
B phdn mdt cim phai néu rd |y do
Cdang chire B& phian mdt cira £ e — P — .
) & g . ¥ " F iy ¥
Buic 2 UBND céip xa Chuven ho so cho bd phiin chuyén mon xir 1y 2.0 gity
Buée 3 Cong chie B{ phin chuyén | Xem xeét, tham tra, x(r [¥ ho so, du thae van ban 3.5 ngly

man UBND cip xa

xit Iy hé so




Lanh dao UBND c¢ép xa
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chuyén min UBND cap xa

Burde 4 Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Birc 5 Vén th, Céng chire B phén | Phét hanh, Tuu triv hd so; chuyén két qui cho 2.0 git
ek chuyén mdn UBND ciipxad | Céng chirc B& phiin mdt cira UBND cdp xa sk

; Cong chirc B$ phan mét ctra | . ., 2 ..o . W iy :
Buroc 6 UBND cép xa I'ra két qua TTHC va thu phi. 1€ phi (néu co) Gie hanh chinh
Tong thoi gian: 4.5 ngay lam viée
2. Thii tye ¢dp Gidy xae nhén tinh trang hon nhan (Md sé TTHC: 1.004873)
Trinh tw Chire danh, Noi d ficons Thivi gian
chng viéc vi tri e i ik thire hién
Huréme dan, kiém tra va tiép nhan hé sor
- Truémg hop hd so ddy du, chinh xéc rhc:u quy
dinh, cong chire tai B phén mot cura lap gia\ tlt..p
Céng chirc B4 shan mét cisa nhin va hen nga) tré ket qua
LJBIN%'D i BHRE - Trivmg hop ho sor ehura ddy dii, chira chinh xde | Giév hanh chinh
Bude 1 P theo quy dimh, cOng chire tar B phén mot cia
hudng din bd sung. hoan thién hd se
- Trirdng hop tir chéi nhan hé so, cong chire tai
Bé phin mét cia phai néu rd v do
Buge2 | CONS chirc BG phdn mot offd [ oy an 13 6 cho bo phén chuyén mdn xirly 2.0 gidy
¥ UBND cAp xa u e g : i
: Cong chirc B phan chuyén | Xem xét. thim tra, xir Iy h so, du thao vin ban
Biaie:d mdn UBND cép xa xtt Iy h so 0.5 ngay
Burde 4 Lanh dao UBND cap xé Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Bude § Vian thu; Cong chie B phan | Phat hanh, luu (rr ho so; chuyén két qua cho 2.0 gity

Céng chire B phiin mét cira UBND cip xa




Budc 6

Céng i’.‘-]'ll:l‘l: Bé phin mdt cira
UBND cap xa
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Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

Gigr hanh chinh

Ting thii gian: 1.5

ngay lam viéc

3. Thi tuc dang ky lai két hon (Md sé TTHC: 1.004746)

UBND cip xi

Trinh tw Chire danh, o T N Thdvi gian
cng vife vi tri ! B EORE VY thue hién
Hudmg dan. kiém tra va tiép nhan ho so
- Trutmg hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh, cong chire tai Bo phian mt cira lap gia} tiep
. s g g .. .| nhan va hen ngdy tra két qua
lC‘J%r;gI,I; 2;“' E;:' pagD gt g | Truomg hop ho so chwa day di, chua chinh xac | Gio hanh chinh
Budc |1 PR theo quy dinh, cong chie tai BO phan mot cira
hudng din bo sung, hoan thién hd so
= Trudmg hop tr chéi nhin hd so, cimyg chure tai
B phin mdi cim phai néu rd 1y do
: Cong chure Bé phdn mgt cira L ik & i s e 1
I , . : , 30
Budc 2 UBND cép x4 Chuyen ho so cho bd phiin chuyén mon xir 1y 2.0 gity
Cong chire BO phiin chuyén | Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, dy thio vin ban 4 ;
Bude 3 mdn UBND cép xa xir Iv ho so 2.5 gAY
Burdc 4 Lanh dao UBND c¢ap xa Ky duyét két qua TTHC (0.5 ngay
Bucc 5 Véan thu; Cong chire BO phén | Phat hanh, luu trr hé so; chuyén ké:r qua cho 2.0 widy
chuyén min UBND cip x@ Cong chire BO phin mdt clira UBND ciip xa e
Buse6 | CON8 chuc BO phdn mOl € | 1y 1 & 4ua TTHC va thu phi, 16 phi (néucé) | Gid hanh chinh

Tong thii gian: 3.5 ngay |am viée
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4. Thi tuc dang ky giam ho (M sé TTHC: 1.004837)

Trinh tw Chire danh, : 2 Thévi gian
chng viée vi tri i} ]ﬁ'ﬁ' dung ':E'mg Yiee thue hién
Hudmg din, kiém tra v tiép nhén ho sor
- Trudng hgp ho so ddy da, chinh xée theo quy
dinh, cang chirc tai BO phan mdt cira lap gidy tiép
Céng chitc B phin mét cira nhin va hen ngay tra két qua
LJJiI‘%DCﬁ e Pugh. -8y = Trudmg hop ho sor ehra ddy di, chua ehinh xac | Gid hanh chinh
Bude 1 P theo quy djm_h, cing chire tai B phédn mét cira
hurémg din bd sung. hodn thién hd so
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cing chire tai
Bd phin mdt cla phai néu ro 1v do
; Cong chire Bé phidn mdt cira Py W e SiogE g i
7 ; - 2
Burde 2 UBND cép xa Chuyén 110' st cho bé phan chuyén mon xir 1y 2.0 gior
Bute 3 C-?ng, chire EEG |:u_hfm chuyén J'.{:;EIT! xc—’g, tham tra, x0 1y ho so, du thio van ban 1.5 ngly
mon UBND cap xa xir Iy ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cdp xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Budo § Van thu; Cong chic Bo phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho 5 0 gity
3 chuyén mén UBND cap xa Cdong chue Bo phan mdt ¢lra UBND cap xa B
: Cdng chire B¢ phidn mdt cira | ., e ; : ol
Burée 6 UBND cip xa Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c6) Gidr hinh chinh
Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viée
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5. Thi tue déng ky khai sinh lvu déng (Mi sé TTHC: 1.003583)

UBND cip xa

Trinh tw Chire danh, : 2 Thévi gian
eong viée vi tri i} ]ﬁ'ﬁ' dung ':E'mg Yiee thwe hién
Hudmg din, kiém tra v tiép nhén ho sor
- Trudng hgp ho so ddy da, chinh xée theo quy
dinh, cang chirc tai BO phan mdt cira lap gidy tiép
Céng chitc B phin mét cira nhin va hen ngay tra két qua
LJJiI‘%DCﬁ e Pugh. -8y = Trudmg hop ho sor ehra ddy di, chua ehinh xac | Gid hanh chinh
Bude 1 P theo quy djm_h, cing chire tai B phédn mét cira
hurémg din bd sung. hodn thién hd so
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cing chire tai
Bd phin mdt cla phai néu ro 1v do
; Cong chire Bé phidn mdt cira Py W e SiogE g i
7 ; - %
Buréce 2 UBND cép xa Chuvén 110' st cho bé phan chuyén mon xir 1y 2.0 gior
Bute 3 C-?ng, chire E:é |:u_hfm chuyén J'.{:;EIT! xc—’g, tham tra, x(r v hé se, du thae van ban 1.5 ngly
mon UBND cap xa xir Iy ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cdp xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Budo § Van thu; Cong chic B phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ket qua cho 5 0 gity
3 chuyén mén UBND cap xa Cdong chue Bo phan mdt ¢lra UBND cap xa B
Busc | COng chuc BO phin mOt G | 1oy & 14 TTHC vA thu phi, 1€ phi (néucé) | Gios hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viée
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Linh vye Phi bién gisio due phéap luft: 02 TTHC
I Thi tue thi lam hoa giai vién (Md sé TTHC: 2.000350)

Trinh tir
chng viée

Chire danh,
vi tri

Ndi dung efing viée

Thiévi gian
thue hién

Céng chire Bd phin mdt cira

Hudmg dan, kiém tra va tiép nhdn ho so:

- Trumg hop hé so day du, chinh xéc theo quy
dinh, cong chiic tai Bo phan mdt cira lap gidy tiép
nhédn va hen ngay tra ket qua

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac

G hanh chinh

ol HENDep R theo quy dinh, cong chie tai B& phdn mot cira
hudmg dan bd sung, hoan thign hé so
- Truong hop tir ¢héi nhin hd so, cong chue tal
Bo phin mdt cia phai néuré 1y do
. Cong chie Bd phan mét etra | = 2 5w T 3
i = : ~ . i
Buoe 2 UBND cp xa Chuyén ho socho bo phdn chuyén mon xu ly 2.0 gio
: Cong chie B§ phin chuyén | Xem xél thim fra, xirly hé so dy thae vin ban ,
3 1 = e = d 2.
L mon UBND cap xd xur [y ho so 0 ngay
Burtre 4 Lanh dao UBND ¢dp xa Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Bude § Van thu; Cong chic Bo phan | Phat hanh, lvu trir ho so; chuyen ket qua cho 20 piy
chuyén mén UBND cap xa Cang chire Bé phiin mdt clra UBND cap xa S
Bugc6 | COng chuc BO phan mot 6 | 1y v & qus TTHC va thu phi, 1€ phi (néuc) | Gio hanh chinh

UBND ¢ép xa

Téng thai gian: 04 ngdy 1am viée
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2. Thi tue cho thai lam tuyén truyén vién phép luat (M sé TTHC: 2.001449)

UBND cfp xi

Trinh tw Chire danh, Nii dung cong viée Théi gian
eing vife vi tri e : ! thue hién
Hudng dan, kiém tra va ticp nhan ho so
- Trudmg hop hd so day du. chinh xée theo quy
dinh, cong chirc tai Bo phin mdt cira lap gidy ticp
Cénig chire B phin mét cim nh&an va I1I¢|1 ngdy tra ket qua _ , Gigr hanh chinh
Bute 1 UBND cép xi - Trudong op hé sor chura ciay_du. chura chinh xae
theo quy. dinh, cong chirc tai B phin mot cira
huong dan bo sung, hoan thign ho so
- Truémg hop tir chéi nhin ho so, cong chire tai
Bé phdn mdt cim phai néu rd 1y do
Bugc2 | COng chirc BO phin mot oifa | oy 2 b3 s cho b phan chuyén mon xir Iy 2.0 givs
e 2 UBND cip xd ‘huyen ho so cho bo phan chuyen mon xur ly 20g
& Cong chie BO phin chuyén | Xem xet, tham tra, xir v ho so. du thae van ban :
Bive man UBND eip xi xir 1y ho so U300
Burdre 4 Lanh dgo UBND cip xa Ky duy@t két qua TTHC | ngay
Bute 5 Vin thu; Cong chirc B phan | Phat hanh, luu trir hd so;, chuyeén ket qua cho 2.0 il
chuyén min LUBND cdp xa Cong chire Bé phan mat cira UBND cap xa il
Burde 6 Cong chic BG phin mot cira Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu cd) Gig hanh chinh

Tong thai gian: 02 ngdy lam viée




Linh vye Nubi con nudi: 01 TTHC
I. Pang ky vige nudi con nudi trong nude (M s6 TTHC: 2.001263)
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Trinh tir
chng viée

Chire danh,
vi tri

Ndi dung efing viée

Thiévi gian
thue hién

Céng chire Bd phin mdt cira

Hudmg dan, kiém tra va tiép nhdn ho so:

- Trumg hop hé so day du, chinh xéc theo quy
dinh, cong chiic tai Bo phan mdt cira lap gidy tiép
nhédn va hen ngay tra ket qua

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac

iy hanh chinh

ol HENDep R theo quy dinh, cong chire tai Bé phdn mot cia
hudémg ddn bo sung, hoan thign hé so
- Trudmg hop tir chdi nhin hd so, cong chire tai
Bo phin mdt cia phai néuré 1y do
. Cong chie Bd phan mét etra | = 2 5w T 3
¥ o ' ~ ¥
Buoe 2 UBND cp xa Chuyén ho socho bo phdn chuyén mon xu ly 2.0 gio
: Cong chie B§ phin chuyén | Xem xél thim fra, xirly hé so dy thae vin ban A
3 4 = i v 2 i 23.
Mo min UBND cap xd xtr Iy ho so g
Burdre 4 Lanh dao UBND ¢dp xa Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Bude § Van thu; Cong chic Bo phan | Phat hanh, lvu trir ho so; chuyen ket qua cho 20 piy
chuyén mén UBND cap xa Cang chire Bé phiin mdt clra UBND cap xa S
Butcs | C0ne chic BO phan mot e | 1y v & 0va TTHC va thu phi, 1€ phi (néuc6) | Gids hanh chinh

UBND ¢ép xa

Tong thivi gian: 25.5 ngay lam viée




Phu luc 9
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
RUT [\LAI\ THU[ GIAN GIAI QUYET SO VYOI QUY PJNH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s 3043 /QB-UBND ngay 09 /11/2021 cta Clui tich Uy ban nhéin din tinh)

A. Danh myc TTHC rit ngin théi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

Ma sb di?. nfl? F-c :3: ':ugir:n Songhy | 1o g

STT Tén TTHC Linh vye | Y208 HIWC | TULRE sau riit ¥

TTHC hién theo | trong nim ngdn (Vo)

quy dinh 2021 &
Cp tinh (01 TTHC)

Yvst A % idd ol " '.

' 1 005417 I.J.u:', &t :‘!mh thué tai sin p hue v ht_mt Q“é”‘]f’ 30 3 27 10%
dong ciia co quan, 16 chire, don vi cong san

Téng 56 TTHC it ngan: 01 TTHC cép tinh
TV 18 riat ngén binh quan (%): 10%
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B. Quy trinh ndi b giai quyét ddi voi cae TTHC rit ngan thoi gian so voi quy dinh
Cip tinh: 01 TTHC
1. Quyét dinh thué tai san phuc vy hoat déng ciia co quan, 16 chire, don vi (Md 56 TTHC: 1.00541 7

Trinh o : _ ; Thei gian
tw Chire danh vi tri ] NGi dung cong vige thure hign
- Huomg dan, kiem tra va tiep nhan ho so.
- TTLIETI'ij:, hegp hi sor didy do, chinh xéc theo quy
dinh, cong chire tai Trung tam HCC tinh lip gy
S . = tiép nhan va hen ngay tra két qua:
B1 E;'I‘I‘E&;]‘c;‘??!?; 3:"“5?.‘““ HCC | Trudmg hop hd so chir ddy @i, chim chinh x4c | G hanh chinh
g ep < theo quy dinh, cong chire tai Trung tém HCC tinh
huémg din bd sung, hoén thién hé so:
- Trudmg hop tir choi nhan hé s, cdng chire tai
Trung tim HCC tinh phii néu 10 v do.
Cong chie tai Trung tam HCC| ., & .4 5 7 e !
2 = - i ¥ T Y
B2 tinh (Qudy Tong hop 2) Chuvén hd s cho Sé, phong chuyén mén xir 1y (0.5 ngay
Lénh dao Phong chuyén mon (Ser| . - "y Ay
B3 Tai Chink) Phén edng xir 1y 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén : T . e — ]
A X e ¢ b tl s : 5
B4 (Ser Tari Chinh) Tham tra. xirly ho sor, dur thiao viin ban xir ly ho so 5.5 ngay
- | Lanh dao Phong chuyén mon (S b fhAno AT | 7 O ity
33 Tai Chinh) Xem xeét, thomg qua dir thao van ban x(r Iy hi sor 2 0 ngdy
B6 | Lanh dao 5S¢ Tai chinh Ky duyét két qua TTHC 2.0 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mén | Lun trir ha ser, chuyén két qua cho Trung tdim HCC A
B7 i F - 1.0 ngdy
vi Vin thu 5¢ tinh -
B Céng chire tgi Trung tdm HCC | Chuyén hd so cho Cong chire tiép nhin va tra két 2.0 giy

tinh (Quely Tong hap 2)

qua cua VP.UBND tinh
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Cong chie ta Trung tim HCOC

Tiép nhan hé so. chuyén ho so cho phong chuyén

B9 | tiah (Qudy Tong hop 1) mén VP, UBND tinh xir Iy 0.5 ngdy
Bl10 ﬁ"[]:;lmen vien Vs phong UBND Tham tra, xir 1y hd so, dur thao van ban xir 1y hd so 8.0 ngdy
B11 |Lanh dao Vin phong UBND tinh | Xem xét_ théng qua dir thao van ban xir Iy ho so 1.5 nedy
B12 | Linh dao UBND tinh K duyét kér qua TTHC 1.5 npdy
pi3 | Shuven vien Van phong UBND' cpyyén kér qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngdy
Bl4 Cong chire t1 Trung taim HCC | Chuyen ho so cho Cong chirc tiép nhan va tra ket 50 wity
tinh (Oudy Tone hap 1) qua cha S Tai chinh it
BI5 Cong chire tai Trung tdm HCC | Trd két qua cho 10 chire, ¢4 nhén; thu phi, & phi Gits hinh chinh

tinh (Oudy Tone hop 2)

(néu cd)

Tine thoi gian: 27 npay lam viée




Phu luc 10

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

RUT [\{;AI\ THUI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

{Ban lanl ként theo Q:géf dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /1172021 cda Chii tich [‘p han nhiin din tinh)

A. Danh myc TTHC rit ngin théi gian so voi quy dinh (03 TTHC)

S6 nga So ngay £
. M sé . . dang Ehi‘c rit ni%r:n Songhy | 1o
STT Tén TTHC Linh vure i sau rit x
TTHC hién theo | trong nim ngin (Vo)
quy dinh 2021
Chp tinh (03 TTHQ)
Chuvén nhugng toan bg hodc )
mdt phan dir an bit dong sin Kinh doanh bat A
| LOEekaR do UBND cip tinh, cdp |déng sin ol 03 23 e
huyén quyét dinh viée dau tu
Bd nhigm giam dinh vién tu | Giam dinh nha
2> | 2001116 |Phap xdy dyng doi v6i cafnube v chat 17 01 16 5.99
nhan khac khong thude tham | luong cang
quyén cin B Xdy dung irinh xdy dymg
Piéu chinh, thay déi thong tin
cd nhan, 16 chire thue hién | Giam dinh nhi
giam dinh tr phdp xdy dumg | nede vé  chat
3| 1002621 145 uBND cap tinh da tiép |heong  cdng ® o ay L2.3%
nhan dang kv, cong bo thang | trinh xay dung
tin

Tong s6 TTHC rit ngdn: 03 TTHC cép tinh
TV 1€ rit ngdn binh quan (%): 11.7%
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B. Quy trinh n{i bd giai quyét ddi véi cae TTHC rat ngin thoi gian so voi quy dinh

Cip tinh: 03 TTHC

Linh vure Kinh doanh bt déng sin: 01 TTHC

1. Chuyén nhirgmg todn bd hode mot phin dir dn bét déng san do UBND eap tinh, cAp huvén quyét dinh viée dau tr (Ma

sé TTHC: 1.002630)

Trinh ty C'“;‘E'fr‘;“"* N§i dung chng viée tri:'lf:ﬁ:: Ghi chi
Hudmg din, kiém tra va tiép nhin ho so
Trudng hop hd SO dﬁy di, chinh xac theo
quy dinh: Fip gidy tiép nhin va hen ngay
e _ ; . trd két qua 4
?}'g‘c:: Eﬁ:ﬁ 5?5‘;‘ i TTHCC M iong hop 18 50 chva dy ds, chua G:j];lmh'h
- chinh xdc theo quy dinh: huong dan bo
sung, hoan thign ho su
Trudng hyp tir chdi nhéin ho so: phii néu
1o 1y do
Budc 2 Cﬁr}g ‘chfm tai TTHCC |C huyﬂén hﬁ’a sof E:hl? Sé Xay dumg (phong 05
(quay SXD) chuyén mén) xir Iy
Burde 3: — oy
SXD Lianh dao PCM Phin cong chuyén vién xirly 0.5
Tham tra, xir 1y ho so, du thao viin ban xir - Tra ho so do
Birde 4 | Chuyén vién PCM Iy ho so. Trinh Lanh dao Phong chuyén 12.0 chwa do digu
man. kién giai quyét:
Lanh dao xem xét, thdng qua dir thao vin Co van ban yéu
Bitdc 5 Lanh :iau, chuyén vién | ban x{r 1y ho so. Trinh T chuyén gia ¢é 30 ciu bd  sung
cimg To chuyén gia danh gid nang lye chia nha du tu ' (kfiing que 03
ngeay fam vige
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Néu nha diu tu da diéu_ Kigén: Trinh Lanh
dao SXD ky ho so chuyén UBND tinh phé
duyét két qua TTHC

Ky trinh UBND tinh phé duyét két qua

Butc 6 | Lanh dao 5XD TTHC 1.5
. — Luu trir hé so, chuyén két qua cho
Buige 7 | Chuyén vién PCM TTHCC (quiy SXD) 0.5
. . e | Chuyén ho so cho cdng chire tiep nhan va
Bude 8: | Cong chie tm TTHCC e T e R A
; G . 0.25
TTHCC | (quiy SXD) ::‘;?]lhl.)ct qua cua TTHCC (quay VPUBND 1,
Bugeo |COng chic i TTHCC Tiép nhdn hé so, chuyén hd so cho 05
(quay VPUBND tinh) VPUBNIDD tinh (phang chuvén man) xir Iy '
EPWQE;?D Chuyén vién VPUBND | Thim tra, xir 1y hé so, dy thao van ban xir o
tinh tinh ly hé so. Trinh Lanh dao VPUBND tinh. =
: 2 Xem x¢ét, thong qua du thao van ban xir ly
Bute 11, |MashCanVELDNDIL i3, Trinh Lanh dao UBND tinh, 19
Bude 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0
Bude 13 Chuyén vién VPUBND | Chuyén két qua cho eéng chie tai 0.5
W 1< | tink TTHCC (quiy VPUBND tinh) '
Buoc 14; | Cong chie tai TTHCC | Chuyén hd s cho cong chire ti€p nhan va 035
TTHCC | (quay VPUBND tinh) tra két qua cua SXD '
BL!GC 15; | Cang chure (i TTHCC Tra ket q!.t:i cho 10 chire, ca nhan; thu phi, | Gig hanh
két thie | (quay SXD) 1& phi fada cd) chinh

ké tir ngav irep
nhin hé ser i
tricmg hop co
quy dinh khdc).
- Tra hé so do
khéng du didu
Kién giai quyét
C6 vin ban tr
chéi gidi quyét
ho sa (thart han
théng  bdo it
chdi gidi quyét
ho so trong thoi
han giar guvet
{THC.

Tong théi gian: 25 ngdy (ké ti ngay nhin dii hé sa hop 13)
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Linh vue Gidm dinh nha nwde vé chiit lugng cong trinh xay dung: 02 TTHC
I. Bd nhiém giam dinh vién tu phap xdy dung ddi vai ca nhan khae khong thude tham quyén cia BO Xdy dwmg (Ma

s6 TTHC: 2.001116)

Trinh ty Cm:?g_ai“h‘ Nibi dung ciing viée ::E?: ﬁ:g: Ghi chua
Hudng dén, kiém tra vi tiép nhén ho so
Truomg hgp ho so da'v di, chinh xac theo
quy dinh: lap giay m:p nhin va hen ngay
Burde 1: . RPR——— Gitr hanh
TTHCC |08 chie i TTHCC oo™ op 78 50 cha ddy du, chua|  chinh
(quay 3XD) Ty 2 L o £
chinh xdc theo quy dinh: hudng dan bo
sung, hoan thién hé so
Truémg hop tir chdi nhdn ho so: phai néu
10 Iy do
Bude 2 Céng chire tai TTHCC | Chuyén hd so cho S& Xdy dimg (phong
uac 2 x 2 A 0.5
(quay SXD) chuyén moén) xir Iy
Budrc 3; 2 - e
SXD Lanh dao PCM Phéan cting chuyén vién xir ly 0.5
Trong thin han
03 ngay lam
- Dy thao vin ban giri 8o Tu phap liy v vige, chuyén
kién phdi hiop. viégn du thio
Budc4 | Chuyén vién PCM - ii)u tlujg': vﬁn. béan xirly (san khicéy kién 70 vin bin g ;_,Lri Sér
cia S& Tu phép). . Tu phap lay ¥
- Trinh Lanh daoc PCM du thao két qua kién phoi hop
TTHC. Trong thoi han
03 ngay lam
vige, 5S¢ Tu




Phap co v kicn
phoi hop

Sau khi nhan
duge ¥ kién ciia
56 Tu phap,
chuyén vién dy
thao cong van

rinh  UBND
tinh
p 7 Thong qua dur thao két qua TTHC. Trinh
Bire 5 | Lanh dao PCM Lash dko 53’?& 1.0
Buge 6 | Lanh dzo SXD lf;;‘;:'hduyc! két qua TTHC. Trinh UBND 1.0
. . Liu triv hd so, chuyén két qua cho 9
. Lol 25
Birde 7 | Chuyén vién PCM TTHCC (qudy SXD) ’ 0
g . e | Chuyen ho so cho cong chire tiép nhin va
Bude 8: | Cong chie tan TTHCC o -k " &
TTHCC | (quiy SXD) :Irﬁhl;ct qua cia TTHCC (quay VPUBND 0.25
Buoe 9 |Cong chie tar TTHCC | Tiép nhdn hé so, chuyén ho so cho 095
(quay VPUBND tinh) VPUBND tinh (phong chuyén mon) xir Iy i
; , Thim tra, xi ly ho so. du thao van ban xir
Buac 10 IV hé sor
“huyen vie ; P 4 2
HPNEORH e v P Trinh Lanh dao VPUBND tinh dur thao két ?
tinh grases
qua TTHC,
Kem x¢t, thong qua du thao van ban xi ly
Bude 11 |Lanhdao VP UBND tinh | hd so két qua TTHC. Trinh Lanh dao 1.0
UBND tinh.
Birde 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét kéi qua TTHC 1.0
Bude 13 Chuyén vién VPUBND | Chuyén két qua cho TTHCC (qudy 0.5
tinh VPUBND tinh) '
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Buoc 14: | Cong chae tar TTHCC | Chuyén ho so cho cong chire tiep nhin va 095

TTHCC | (quay YPUBND tinh) tra két qua tgi TTHCC (quay SXD) S

Buae 15; | Cong chure tai TTHCC Tri k&t qua cho 1o chire, ca nhin; thu phi, | Gig hanh

két thie (quiy SXD) 1& phi fnéu i) chinh
Tong thii gian: 16 ngiy (ké tir ngay mhin dii hé so hop 1¢)

2, Piéu chinh, thay ddi thong tin cd nhan, t6 ehire thye hién giam dinh tr phiap xdy dimg do UBND cﬁp tinh dd tiép nhin

dﬁnb kv, cdng b thoéng tin (MF sé TTHC: 2.002621)

Trinh tir SHpE Noi dung cing viée Thoigian | G ong
vi tri o : thue hién
Hudng dan, kiem fra va tiep nhan ho so
Trutme hop ho so dav dil, chinh xac theo
quy dinh: lap idy nép nhdn va hen ngay
Bucc 1 |Cong chie tai TTHOC [Wakélqud o s
TTHCC | (quiy SXD) Truong hop hd so chua day du, chua chinh
L chinh xéc theo quy dinh: hudng dan bd
sung, hoan thién ho so
Trudmg hop tir ¢hdi nhdn hé so: phai néu
10 |y do
P ; ; I X - RFA :
Budc 2 Céng chie tai TTHCC Chuynen ho so E']“,] S& Xdy dung (phong 0.25
(quiy SXD) chuyén mén ) xir ly
Burdre 3: . g e e AT .
SXD Lanh dao PCM Phén cong chuyeén vién xir Iy 0.25
’ . « Tham tra, xur 1y ho so, dur thao van ban xi 5 - Ira ho so do
ey, | Chuyfnvin FeM Iy hd so. Trinh Lanh dao PCM . 20 et di dicu
e 2 Thong qua dy thio vian ban xir 1Y hé ser kign gidi quyet:
Budc5 | Lanh dao PCM Trinh Lanh dao SXD. U3 l¢o van ban yéu
. Lanh dao 8XD Ky duyét két qua TTHC . ciu b sung
Hiash Ha (heing que 03
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Luu trir hé so. chuvén két qua cho

e 7 AN vie _ . 25
Burde Chuyeén vién PCM TTHCC (qudy SXD) 0.
. . .~ | Chuyen ho so cho cong chire tiép nhan va
Budéc 8 | Clng chie tai TTHCC | . ° A ; 4
TTHCC | (quay SXD) :; 3hk)ét qua ciia TTHCC (quiy VP.UBND | 025
Burtic 9 Cong chire tai TTHCC Tiép nhén hd so, chuyén cho VPUBND 035
(quay VPUBND tinh) tinh (phong chuyén mén) xir ly -
Bude 10 oA R .
g Thém tra, xir 1y ho so, dir thao viin ban xir
Wfﬁm Chuyen vién PCM Iv hé so, Trinh Lanh dao VPUBND tinh. Lo
: . Xem x¢ét, thong qua dur thao viin ban xur ly
Burde |1 | Lanh dao VPUBND tinh ik o "l‘rinI] Lanh dao UBND tinh. 0.5
Buae 12 | Lianh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0
. . Chuyen ket qua cho TTHCC (quay
v W & 3 S -
Bude 13 | Chuyén vién PCM VPUBND tinh)
li&ﬁ_‘iéé Céng chie tai TTHCC Chuyén hé so cho cong chire tiép nhan va b
(quay VPUBND tinh) tra két qua cia TTHCC (quiy SXD)
Buge 15: | Céng chae tai TTHCC | Tra ket qua cho 10 chire, ¢a nhan; thu phi, Gl:ﬂl;llniér:ﬂ b
két thic | (quay SXD) 18 phi fndu o)

ngdy lam vige
ké tir ngay tiép
nhein ha so).

- Tra ho so do
khing da qidu
kign gidi quyet
co van ban nr
chdi gidi quyét
ho so (ther han
thing  bdo i
chdi gidi quyét
hié ser trong the
han gicr qr-{]-‘cff
TTHC).

Tong thii gian: 07 ngay (k€ tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)




Phu luc 11

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHI_ 'C NANG QUAN LY CUASO Y TE

RUT NG AN THUI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QD-UBND ngay

A. Danh mye TTHC rat ngﬁ'n thai gian so vii quy dinh (08 TTHC)

09 /112021 esia Chui tich Uy ban nhin din tinh)

S0 ngay S0 ngay S8 noa
| Mash e , dang thye | ritngin | "0 Y | oTyg
ST1 TTHC I'tn TTHC Linh vue hién theo trong sau rat (%)
quy dinh | ndm 2021 ngan
Cip tinh (08 TTHC)
Cap bo sung pham vi hoat
déng chuyén mén trong | Khim bénh, i
I LR chimg chi hanh nghé lhuoc chita bénh 23 ngay i 20 37
thdm quyén cia S0 Y (€.
Cap thay doi pham vi hogt
dong chuyén mdn trong| ... ..
2 | 1.003773 |chimg chi hinh nghd khém ]“';f_“""*“lf= 23 ngdy 03 20 139
bénh, chia bénh thuge thdm | 0@ bén
quyén cia Sir Y té.
Cap diéu chinh chimg chi
hanh nghé kham bénh, chira
bénh trong truomg hgp d¢| Kham bénh, iy -
3 LOo7eY nghi thay doi ho va tén, ngay | chira benh 23 ngly 4 = 3%
thang nam sinh thugc tham
quyén gua S Y té. y
Cap gty phep hoat dong doi |
4 | 2000984 |vai co si dich vuy 1 thude “Tﬁ‘;’&f“lh' 38 ngdy 05 33 132%
thim quyén ciia S&r Y 16 ¥ i
Cap lai giay chimg nhdn| _ . _
5 | 2000968 |nguoi so hiru bai thube gia ";ﬁ;‘g;‘:]:‘ 50 ngdy 06 44 12 %
truyén va phuong phép chira




bénh gia truyén thudc thim
quyen cua S Y té.

[ 1.003848

Ciip gdy phép hoat dong doi
v bénh vién thude S& Y 1€
va ap dung dbi vdi truimg
hop khi thay @i hinh thire (8
chirc, chia tach, hgp nh t. sap
nhip.

Kham bénh,

chita bénh

60 ngay

10

50

16,6%

7 1.004532

Cho phép hiy thude gy
nghi¢n, thudc hudng than,
thude tién chat. nguyén ligu
lam thude 14 dugc chat gay
nghién. duge chat hudng
thin, tién chdt dung lam
lljtllﬁc- thude tham quyen Si Y
té (Ap dung vai co sér co sir
dung, kinh doanh thude gy
nghién, thude hwomg  than,
thude tién chit, nguyén liéu
lam thude 14 dwoce char gly
nghi¢n, duge chdl huong
than. tién chat dimg lam
thube trir cor s sin xuat, xudt
khéuw. nhip khiu).

Kham bénh.

chira bénh

20 ngay

03

15%%

8 1.008069

Cip gy phép hoat dong ddi
voi Phong Kham, digu tri
bénh nghé nghiép thude tham
quyén ciia S& Y .

Khdm bénh,

chita bénh

45 ngay

05

40

11.1%

Téng s0 TTHC riit ngdin: 08 TTHC cép tinh
Ty 1¢ rat ngin binh quén (%): 13.4%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cde TTHC riit ngin thai gian so véi quy dinh
Cép tinh: 08 TTHC
Linh vue Kham bénh, chira bénh: 08 TTHC

1. Cdp bd sung pham vi hoat dong chuyén man trong chimg chi hanh nghé thude thim quyén ctia S¢ Y té (Md sé TTHC:

1.003748)
Chure danh, y o Thoi gian
Trinh tw vi tei Ngi dung edng viée thure hién
Hudng dan, kiém tra va tiep nhan ho so:
- Trurtmg hop hd so day di, chinh xéc theo quy
dinh tiép nhin va hen ngay tra két (ud.
Bue | 'L?CVC tai Trung tam HCC |- an&‘mu hU]J' |1‘f‘| 506 Lh'll'ﬂ da;v dn, Elum {:im}h Gidy hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng déin bd sung, hodn
thi¢n ho sor. , .
-Truong hop tir choi nhin ho so, phai néu ro 1y
do.
Buoc 2 :’.;‘:I':.’C tot Trung tent HCL Chuyén hd so dén S¢r Y té xirly 0.5 ngay
. . i I ] i ' L
Buse3 | €ong chirc Phong Nehiép vy | Ticp nhan hé so, xem x¢t tham dinh ho so va 16.0 ngay
S¢ Y1 du thao van ban trinh lanh dao phang. -
Buic 4 "?‘““ ?ao phong Nghiép vu Xem xét, trinh linh dao So. 2.0 ngay
SO Y té
; = Xem xét, ky vin ban.
5 an | ooy ki . . . ; L}
Buo's | 1dmhiten 59 - Chuyén Van thu phat hanh vian ban, L9 apay
- Phit hanh viin ban.
Budc 6 | Viin thu So Y té - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay

tal Trung tdm HCC tinh,
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Buoc 7

CCVC tai Trung tim HCC
tinh

Tra két qua gidi quyét TTHC cho b chire, cd
nhan. Thu phi, 1& phi (néu co).

(i hanh chinh

Tong thii gian: 20 ngay

ngodi cdp vin dp dung quy trinh gii quyét ld 180 ngiy)

{HJ:' vt triedng hop elin xdc minh nguwdi dirge dio tgo ¢ nuoe ngoai hege cé chirmg chi hanh nghé" do miroe

2. Ciip thay df'ii. pham vi hogt déng chuyén mén trong chimg chi hanh nghé khiam bénh, chita bénh (hude tham quyén cia
S& Y & (M s6 TTHC: 1.063773)

tal Trung tdm HCC tinh.

Chiirc danh, ; o Thivi gian
Trinh twr Vi tri Ngi dung cong viéc thwe hidn
Hudng dan, kiém tra va tiep nhan ho so:
- Truomg hop hé so day dit, chinh xéc theo quy
dinh ti€p nhin va hen ngay tra ket qua.
- CCVC tai Trung tam HCC | - Truong hop ho so chua day da, chua chinh - ore
Buc | tinh. xdc theo quyv dinh, hudmg dgn bé sung. hoan Gity bl chiloh
thién ho so. .
-Truomg hop tir chéi nhén hé so. phai néu rd 1y
do.
Bugc 2 fﬁfc ta Trung tAm HCC - e 13 s dén Sor Y té xir Iy 0.5 ngdy
) Cong chire Phong Nghiép vy Tiép nhan ho so_ xem xét tham dinh hé so va -
Buoe 3 Si Y té dur thiao van ban trinh lanh dao phang 160 ogay
Budc 4 52“3 lgao phong Nghiép vy Xem xét_ trinh lnh dao So, 2.0 ngay
; il - Xem x¢&t, ky vin ban. :
B3 Bl dgo S - Chuyén Van thir phat hanh van ban. 10 ngly
- Phét hanh viin ban. :
Bude 6 | Vin tha So - Chuyén két qua mai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
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Buoc 7

CCVC tai Trung tim HCC
tinh

Tré két qua gidi quyét TTHC cho t6 chire, ¢4
nhan. Thu phi, I€ phi (néu co).

(i hanh chinh

Tong thoi gian: 20 ngay

{HJ:' vt triedng hop edin xdc minh ngirdi dirge dio tgo ¢ nwoe ngodi hede cd ching chi hanh nghé" do miroe
ngodf cdp vin dp dung quy trind pidi guyér la 180 ngay)

3 Cﬁp diéu chinh chimg chi hanh nghé kham bénh, chita b¢nh trong truong hop dé nghj thay d6i ho va tén, ngay thang
nam sinh thude thim quyén cia S¢ Y & (M@ sé TTHC: 1.603787)

Chiirc danh, i o Thivi gian
Trinh twr Vi tri Ngi dung cong viéc thwe hidn
Hudng dan, kiém tra va tiep nhan ho so:
- Truomg hop hé so day dit, chinh xéc theo quy
dinh ti€p nhin va hen ngay tra ket qua.
- CCVC tai Trung tam HCC | - Truomg hop ho so chua diay da, chua chinh - ore
Buc | tinh. xdc theo quy dinh, hudmg dgn bé sung. hoan Gity bl chiloh
thién ho so. .
-Truomg hop tir chéi nhén hé so. phai néu rd 1y
do.
Bugc 2 fﬁfc ta Trung tAm HCC - e 13 s dén Sor Y té xir Iy 0.5 ngdy
) Cong chire Phong Nghiép vy Tiép nhan ho so_ xem xét tham dinh hé so va -
Buoe 3 Si Y té dur thiao van ban trinh lanh dao phang 160 ogay
Budc 4 52“3 lgao phong Nghiép vy Xem xét_ trinh lnh dao So, 2.0 ngay
; il - Xem x¢&t, ky vin ban. :
B3 Bl dgo S - Chuyén Van thir phat hanh van ban. 10 ngly
- Phét hanh viin ban. :
Bude 6 | Vin tha So - Chuyén két qua mai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay

tal Trung tdm HCC tinh.




[

Buoc 7

CCVC tai Trung tim HCC
tinh

Tré két qua gidi quyét TTHC cho t6 chire, ¢4
nhan. Thu phi, I€ phi (néu co).

(i hanh chinh

Thng thoi gian: 20 ngay

4. Cap gidy phép hoat dong ddi vai co sér dich vu y t& thude tham quyén cia S& Y 1& (Ma so TTHC: 2.000984)

tinh

nhan. Thu phi, 18 phi (néu c6).

i Chire danh, : Thiri gian
I'rinh tw bt N{i dung cong vige thare hidn
Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- T'miromg hop hé so day du, chinh xéc theo quy
dinh ti¢p nhin va hen ngay tfa ket qua,
- CCVC tai Trung tam HCC | - Truong hop hé so chira day di. chua chinh ; .
B ] tinh, xac theo quy dinh, hudng dan bd sung. hoan Oty banhichinh
thig¢n ho so. ) .
- Truromg hop tir chot nhdn ho so, phal néu o
Iy do.
Bude 2 Eﬁ:’rc e Chuyén ho so dén S¢ Y té xir ly 0.5 ngiy
& x 3 - a =K Py X . - X . 1 \
Budc 3 Cjunf; chire Phong Neghep vu | Tiep nhan ho SO. Xem xeél tham |:l1_‘nh ho sova 29.0 ngay
S Y18 dur thao viin ban trinh ldnh dao phang, =
- . . Bp v
Burce 4 Is:gn,g 1gd0 phang: Nahisp vy Xem xet, trinh lanh dao Sé. 2.0 ngay
: : - Xem x¢t, ky van ban. )
BuoeS | Lanh dgo 56 - Chuyén Vin thir phat hinh vin ban. 1.0 nghy
- Phat hanh van ban. .
Butc 6 | Vin thu S¢ - Chuyén két qua mai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tad Trung tdam HCC tinh.
; Py I P I T A : y
Budc 7 CCVC tai Trung tim HCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho to chie, ca Gid hanh chinh

Téng thdi gian: 33 ngay
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5 Chplai g_iﬁ}' chimg nhén nguén s& hiru bai thude gia truyén va phuomg phap chira bénh gia truyén thude thim quyén
cla 50 Y 1€ (Md s6 TTHC: 2.000968)

tinh

nhén. Thu phi, 1€ phi (néu co).

. Chire danh, = & Théri gian
Trinh tw vitri Néi dung cong viée thre hién
Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so.
- Truomg herp ho so diy du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buge 1 | CEVE tai Trung tm HCC | - Trrdmg hep h(’: so chira dﬁry di, chua chinh Gity hanih chirh
tinh, xdc theo quy dinh. hudmg dén bo sung, hodan
thién hé so.
~Truomg hop tir chdi nhan hé so, phai néu rd 1y
do.
Budc 2 ﬁﬁ:"‘rc fi Trong tam HCC Chuyén hé so dén Sar Y té xir ly 0.5 ngay
p Cong chirc Phong Nghi¢p v | Tiep nhén ho so, xem x¢t thim dinh ho so va 2
Biies 2 SG Y1 dur thao van ban trinh ldnh dao phong. 40.0'ngdy
Budc 4 E‘g“:} tga" phong Nehiép vu | vo 0, ver. trinh lanh dao S&. 2.0 ngdy
. A - Xem xet, ky van bin, o
s Lanh dgo 50 - Chuyén Vian thur phat hanh van béan, 1 0ngly
- Phét hanh van ban, .
Bude 6 | Van thr S& - Chuyen két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trumg tim HCC tinh,
Bude 7 CCVC ta Trung tdm HCOC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho 16 chire, ci Gidy hinh chinh

Tfing théi gian: 44 ngay




6. Cip gifly phép hoat dong dbi vai bénh vién thude S& Y té va ap dung ddi véi truomg hop khi thay déi hinh thire tb

8

chire, chia tach, hop nhét, sap nhip (Ma 50 TTHC: 1.003848)

tinh

nhén. Thu phi, 1& phi (néu ¢o).

. Chire danh, = & Théri gian
Trinh tw vitri Néi dung cong viée thre hién
Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so.
- Truomg herp ho so diay du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buge 1 | CEVE tai Trung tm HCC | - Trrdmg hep h(’: so chira dﬁry di, chua chinh Gity hanih chirh
tinh, xdc theo quy dinh. hudmg dén bo sung, hodan
thién hé so.
~Truomg hop tir chdi nhan hé so, phai néu rd 1y
do.
Budc 2 ﬁﬁ:"‘rc fi Trong tam HCC Chuyén hé so dén Sar Y té xir ly 0.5 ngay
p Cong chirc Phong Nghiép v | Tiép nhin ho se, xem x€1 thim dinh hd so va 2
Biies 2 S dur thao van ban trinh ldnh dao phong. A0 gdy
Budc 4 | Lanh dao phong Nehiép vo | Xem xét. trinh lanh dao S&. 2.0 ngav
; ; - Xem xét, ky van ban. A -
Bufe 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Viin thur phét hinh viin bén, 2005
- Phét hanh viin ban. :
Budc 6 | Van thur S& - Chuyen két qua giai quyct TTHC cho CCVC 0.3 ngay
tai Trung tdm HCC tinh,
Budc 7 CCVC tai Trung tim HCC | Trd két qua giai quyét TTHC cho tb chire, ca Gity hanh chinh

Thng thivi gian: 50 ngay
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7. Cho phép huy thunc #éy nghién, thube hurémg v thén, thude tién chét, nguyén ligu lam thudc 1a duge chét giy nghién,
durgic chit hudng thén, tién chat dung lam Ihuf}u lhuuc tham quyén S Y 1€ (Ap dung voi co s ¢o sirdyung, kinh doanh
thude ¢ ;,a‘; nghién, thude hudng than, thude 1|¢n chat. nguyén liéu lam thuoe 1a duoc chat gdy nghién, duece chat hudmg

thin, tién chat dung lam thudce trir co 8¢ san xuat, xuat khau, nhap khau) (Ma sé TTHC: 1.004532)

Trinh ty Chire danh, Ngi dung cing viéc Thoi gian
cong viée vi tri thure hién
Hirdng dan, kiém tra va tiép nhan ho so-
- Trutmg hop ho sor ddy diy, chinh xéc theo quy
dinh tiép nhin va hen ngay tra két qua.
. CCVC tai Trung tim HCC | - Tridmg hop hé so ehira day di. chua chinh o
Bude 1 tinh. xdc theo quy dinh, hudng din béd sung. hoan G haah'chinh
thi¢n ho sor. .
~Truomg hop tir choi nhén hé so, phai néu ra 1y
do.
Buoc 2 E‘Tﬁ:‘m iR g am Hol Chuyén ho so dén S¢ Y té xir ly 0.5 ngay
. Céang chite Phong Nghiép vu | Tigp nhdn ho so. xem xét tham dinh hé so va .
Bubed |cy du thao van ban trinh lanh dao phong. H4-0mghy
Budc 4 | Linh dao phong Mghip vu Xem xét, trinh lnh dao S¢. 1.0 ngay
: - - Xem xet, kY viin ban. :
Bute3 | LamtidacSe _Chuyén Van thir phat hanh viin ban, 1.0 ngey
- Phét hanh vin ban, )
Budc 6 | Viin thir S& - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh,
Bute T (_.(.‘v’(. tai Trung tim HCC Tra., ket qua gial quyel TTH(. cho to chie, ca Gity hanh chink
tinh nhan. Thu phi, 1é phi (néu co).
Tong thivi gian: 17 ngiy




8 Cip gidy phép hoat dong déi véi Phong kham, diéu tri bénh nghé nghiép thude thim quyén cua S Y t& (Md sb

TTHC: 1.008069)
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. Chiire danh, = = Thai gian
Trinh tw vitri Nii dung cong viée thrc hién
Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so
- Trutmg hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh tiép nhin va hen ngay tra két qua.
Buge 1 | CEVE tai Trung tdm HCC | - Trrdmg hep h(’: s chura ﬂ'ﬁ_;r' du, (_jhua chinh Gity hanih chirh
tinh. xdc theo quv dinh, huéng dan bo sung. hoian
thién hé so.
~Truomg hop tir chdi nhan hé so, phai néu rd 1y
do.
Budc 2 ﬁﬁ:"‘rc ft Trong tam HCC Chuyén hé so dén Sar Y té xir ly 0.5 ngay
p Cong chire Phong Nghiép vu | Tiép nhin ho se, xem x€t thim dinh hd so va 2 5
Biies 2 S dur thao van ban trinh ldnh dao phong. 30 gy
Budc 4 | Lanh dao phong Nehiép vo | Xem xét, trinh lanh dao 5S¢, 2.0 ngav
; : - Xem xét, ky van ban. A -
Buge 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Viin thur phét hinh viin bén, 2005
- Phét hanh viin ban. :
Budc 6 | Van thur S& - Chuyen két qua giai quyct TTHC cho CCVC 0.3 ngay
tai Trung tdm HCC tinh,
Budc 7 CCVC tai Trung tim HCC | Trd két qua giai quyét TTHC cho td chire, ¢4 Gits hanh chinh

tinh

nhén. Thu phi, 1& phi (néu ¢o).

Tong thivi gian: 40 ngay




Phy lue 12

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG, THUONG BINH
VA XA HOI m’.T NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOT QUY DINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyé’r dinh s6 3043 /OD-UBND ngay 09 /1172021 ciia Chii tich U_; ban nhin ditn rinh)

A. Danh myc TTHC rat ngéin thii gian so vii quy dinh (11 TTHC)

So ngiy

S0 ngiy

i Sngay | ... ..
Ma sé dang thyc | rot ngin : : I'y ¢
STT|  rrac Tea TIHE Lmhve¢ | pisn theo | tromg nim *:g:" (%)
quy dinh 2021
Cép tinh (03 TTHC)
1 | 1062449 |59 doi thong tin ok nban b cang 20 02 18 10%
trong hd so nguei €6 cong
Gia han Gidy phép thanh 13p | Phong, chéng
2 =S . 2 9
2000036 | . 5 hé trgr ngn nhdn t¢ nan xé hoi 12 a : bl
Sua ddi, bd sung Gidy phép
R, 2 d Phong, chéng
3 | 2000032 | thanh 1gp ¢o 50 b o nan | o ;w‘;xa :;éi B 13 01 12 7.7 %
nhin
Ciip huvén (03 TTHC)
Giai quyét ché do mai tang e
2307 i i y 0 ¢ 2 } 2 %%
| 2.00230 phi i vi cyu chién binh Ngudi ¢ cong 25 (1 4 A%
Giai quyét ché do mai tang
2 2.002308 | phi d0i voi thanh nién xung | Ngudi ¢ cong 25 01 24 4%
phong thivi kv chang phap
Hirgng mai tang phi, trg cdp
3 1.002252 | mdt lin khi ngudi e céng Ngudvi ¢od cong 21 0.5 20,5 2 4%,
v each mang tr trin
Cip xd (05 TTHC)
Biang ky hoat dong doi voico | . s
b ; 0
I 2.000355 st trg piiip xa hoi i 10 i Bao trey x@ hi 10 0.5 0.5 5%




tugng o hoan canh kho
khan,

(3]

1.0016599

Xéc dinh, xac dinh lai mire 4§
Khuyét tit va cap Gidy xac
nhan khuyet tat

Bao tro xa hii

0.5

2%

1.001653

Poi, Fép lai Gidy xac nhan
Khuyeét tit

Bao troy xd hii

0.5

14.3%

4

1.000506

Céng nhin hd nghéo, hé cén
nghéo phat sinh trong nidm

Bao tro xa hoi

0.5

7 14%

5

1.000489

Cdng nhdn ho thoat nghéo,
hé thodt can nghéo trong nam

Bao troy x4 hii

0.5

T 14%

Téng sé TTHC rit ngan: 11 TTHC
03 TTHC eip tinh; Ty 1€ rat ngén binh quén (%) 8 5%
03 TTHC cip huyén: Ty 1€ rut ngin binh quén (%): 3.5%
05 TTHC cdp xa; Ty 1& rit ngan binh quén (%): 7.1%
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B. Quy trinh ndi bd gidi quyét ddi véi ciie TTHC rit ngiin thari gian so véi quy dinh
L. Céip tinh: 03 TTHC

Linh vge Ngwdi 6 ebng (01 TTHC)
1. Stra db1 thong tin ¢ nhén trong hd so nguwin ¢d cong (M3 sé TTHC: 1.002449)

Chie danh, = ! Thii gian
Trinh tw ol 4 Ngi dung cing viéce thire bifn
Hudng dan, kiém tra va tép nhdn ho so theo
quy dinh; . \
- Trutmg hop ho s chura day do, chinh xac
theo quy dinh thi hudng dan bd sung va
Buoe | | CCVC tal Trung tédm HCC hoan thign ho se. . Gio hanh chinh
- Truomg hop hé so day di, chinh xac theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua
- Trudmg hop tir chdi tiép nhén thi ndu 1o ly
do.
. " . Chuyén hd so cho Lanh dao phong chuyén
. y 3 ke
Bugc 2 | CCVC ta Trung tim HCC mén ciia S& LDTB&XH. (.5 ngay
- _ _— g Tiép nhdn ho so va phan cdng cho chuyén .
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mon Vit thut-hidn 0.5 ngdy
A i . 7 Xem xét, tham dinh, dy thao vin ban trinh 5 "
Bude 4 | Chuyén vién phong chuyén mdn \znh dao phong, 15.0 ngay
Bude 5 | Linh dao phong chuvén min Xem xét, trinh linh dao S0. 2 5 ngdy
Budce 6 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyet TTHC, 1.0 ngay
~ o Vao s0 vin ban, luu trg ho so, chuyén ket o
Bute 7 | Cdng chire bd phiin Vin thu qua cho Trung tim HCC tinh, 0.5 ngdy
s Lk L T i Tk
Budc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh o ke gul LTEG v S ol 1 et foe Gi¢ hinh chinh

ch).

Tong thoi gian: 18 ngay 1am vige




Linh vue Phong, ching & nan xii hi: 02 TTHC

I Gia han Gify phép thanh [3p co s6 h trg nan nhin (Md sé TTHC: 2.000036)

- Truomg hop !16 so day dii. chinh xac theo
quy dinh thi iép nhiin va hen trd két qua.

- Triimg hop tir chdi tiép nhén thi néu 16 Iy
do.

Trinh ty et N{i dung cong vige oo eon
Hudmg dan, kiém tra vi tiép nhan ho so theo
quy dinh:
- Tritmg hop ho sor ¢hura ddy din, chinh xac
theo quy dinh thi hudng dan bo sung va
Bugc 1 | COVC tai Trung tam HCC hoan thién ho so. Gitr hanh chinh

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén

o).

Bude 2 | CCVC tai Trung taim HCC mén ctia S& LDTB& XL 0.5 ngay

- ' S — Tigp nhin ho so va phén cdng cho chuyén .

Bude 3 | Lanh dao phong chuyén mon o thit Hidn, 0.5 ngay

T ; = 2 Kem xét, tham dmh. dy thao vin ban trinh "

Butc 4 | Chuyén vién phong chuyén mén Ianh dao phong, 7.0 ngay

Buoc 5 | Lanh dao phong chuyén mon XKem xét, trinh linh dao 8¢, 2 Sngay

Bude 6 | Lanh dao S& Kv duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay

. 3 g T Vao so van ban, luu trit ho ser. chuyén ket ;

J 5 * B !

Budc 7 | Cong chue bd phin Vin thu qué cho Trung tam HCC tinh, . 0.5 ngay
Butc8 |CCVCtai TrungtimHCCtinh | (72 ket qud TTHC va thu phi, 18 phi (0| o i hinh

Tong thivi gian: 12 ngay lam viée
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2. Sim dbi, b sung Gidy phép thanh 14p co sé hd tro nan nhén (M sé TTHC: 2.000032)

cir).

Chire danh, A 4 Thi gian
Trinh twr vi tri _-_Nl_]] dung cing viéce thye hign
Hucmg dan, kigm tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: _
- Truimg hop hé so chua dﬁg du, chinh xac
theo quy dinh thi hudng dan bo sung va
Bucc 1 | CCVC tai Trung tAm HCC hoan thién ho S0, . i hanh chinh
- Trudmg hop ho so diy da, chinh xac theo
quy dinh thi tiép nhin va hen tra két qua.
- Trudmg hop tir chdi tigp nhén thi néu b 1y
do.
_ e Chuyén hd so cho Lanh dao phéng chuyén .
Bude 2 | CCVC 1ai Trung tdm HCC mon cia S¢ LEPTB&XH. 0.5 ngdy
Buoe 3 | Lanh dao phong chuvén mon T.’?p i I.lf‘} 50" v& phiin ofng cho chyyn 0.5 ngay
vién thure hién.

S i ; o . Xem xét, thim dinh. dir thao viin ban trinh -
Budc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon fank dbo-phtiig. 7.0 ngay
Bude 5 | Lanh dao phong chuyén man Xem xét, trinh lanh dao Sé. 2.5 ngdy
Bucdc 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyet TTHC. 1.0 ngay

: ; Vao sO van ban, liu trit ho so, chuyén két .
Bude 7 | Cang chire bd phan Vian thr que ohio Trung tim HOC finh, (0.5 ngdy

p—— z . - - | . - I I
Buéc 8 | CCVC tai Trung tim HCC tinh [l ket qua. TTHE vai th phi, 18 Pt (080 | o psnsioning

Tong théi gian: 12 ngay lam viée




11, Ciip huyén: 03 TTHC
Linh vue Ngwdi ¢d cing (03 TTHC)
1. Giai quyét ché d§ mai tang phi d6i véi cuu chién binh (Ma sé TTHC: 2.002307)

Trinh tw

Chire danh,
vi tri

Ngi dung cong viée

Thi gian
thue hién

Ciép xa (05 ngay)

Cdng chire bd phian mdt cita

Hudmg ddn, Ki€m tra va tiép nhén hi so,

Truomg hop hd so ddy di, chinh x4c theo
quy dinh, Céng chire tar B phan mdt cla
tiep nhin ho so va lap phieu tiép nhin ho so
va hen ngay tra két qua

Truong hop hd so chua diy di, chua chinh

qui cho Bé phan mdt cia

Buge | ; G hanh chinh
UBND cép xa xéc theo quy dinh. Cong chie tai BO phin .
mot oira hudng din bé sung, hoan thién hd
50,
Truong hop tir choi nhan hd so ¢dng chire
tai BG phan mﬁl ctra phai néu 1o 1y do Ho so
chua day di, dé nghi bd sung.
. Céng chire tai bé phin mét cira | Chuyén hé so cho bd phén chuyén mdn xir oy
2 b 7
Buoc2 | UBND cép xa 1. 2.0 g
Buge 3 | Cong chire b§ phiin chuyén mén Tham muu hé so theo quy dinh 3.0 ngay
e 4 B} _ - ne 1.4 Y
Buc4 | Lanh dao UBND cdp xa "[Hi};g“h co quan cdp trén duyét két qua 1.0 ngay
: X . T . .
Bude 5 | Cong chire b§ phén co lién quan Véo o vén ban, Luu it ho 50, ehuyen ket 2.0 gity
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Cong chirc tar bd phan mdt cia

Chuyén hd so dén co quan ¢d thim quyén

Budc6 | Tonn cip xi cdp huyén (B phan Mét cira UBND chp 0.5 ngiy

huyén)
Cap huyén (09 ngay)
Thuc hién kiém tra va tiép nhin ho so tir
UBND xd.
Truong hop ho so day do, chinh xde theo
| quy dinh, CCVC tai BO éphfm mdt cira tiép
Buée | CCVC bd phin Mét cira UBND cép | nhin hd so va lip idy tiép nhin. 0.5 ngi
huyén Truomg hep ho so chira ddy di, chira chinky 25

xdc theo quy dinh, cong chire 1ai B phin mé
tra ho sor vé UBND cdp xa
Chuyén hd so cho bd phin chuyén mdn xir
Iy.

; j 3 Xem xet, tham tra, xir 1¥ ho so, dy thao vin :
Bugo? | Congehiic phong | DIBERH ban xir Iy ho so va chu;;érl Lanh dao Phong, O ngay
Budc 3 Lanh dao phong LETB& XH Tham tra ho so va ky duvét vin bin 1.0 ngay
b Céng chire phong LDTB&XH Phat hanh van ban. Chuyen ho so cho B B

ude 4 AR et 0.5 ngay
phin éMm clta -

; CCVC b§ phin mdt cira UBND ¢ép | Chuyén hi so dén cor quan ¢o tham quyén 5
— huvén b i cdp i"inh (Trung tam HC]C tinh) s 1.0 ngay

Cip tinh (10 ngay)
Hudmng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh:
- Trudmg hop ho so chua day di, chinh xac
Bude | | COVC tai Trung tam HCC theo quy dinh thi huéng dan bd sung va (0.5 ngay

hoan thign hé so. .
- Trutmg hop ho so ddy du, chinh xae theo
quy dinh thi tiép nhin va hen tra két qua.




&

- Trutmg hop tir chdi tiép nhén thi néu o v
do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
mén cua SO0 LDTB&XH.

Tiép nhéin hd so va phiin cdng cho chuyén

ch).

Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon i pa 0.5 ngay
vien thue hign. *

o G o g Kem xét, tham dinh, dy thaa van ban trinh s
Budc 3 | Chuyén vién phong chuyén mén |anh dao phang. 3.5 ngay
Buéc 4 | Lanh dao phong chuvén mén Xem xét, trinh linh dao 8¢, 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 2.0 ngay

. " R s T Vao sO van ban. luu trit hé so. chuyen két :
Buéc 6 | Cong chire bo phan Van thur qué cho Trung tm HCC finh, 0.5 ngay
Butc7 |CCVCtai Trurgtam HCC tinh | Lo ket qua TTHC va thu phd, 1¢ phi (02U | o panh chinn

Tong thai gian: 24 ngay

2. Giai quyét ché @0 mai tang phi doi vai thanh nién xung phong thii kv chong phap (Ma 56 TTHC: 2.002308)

Trinh tw

Chire danh,
Vi tri

Ngi dung cong viéce

Thivi gian
thuc hién

Cﬂp xa (05 ngay)

Buoce 1

Cong chure by phédn mot cira UBND
cip xd

Hudmg dan, kiem tra va riép nhén hd so.

Trudmg hop hd so day di chinh xdc theo
quy dinh, Céng chire tar B phiin mit cira
tiép nhan hd so va ldp phiéu tiép nhin ho so
va hen ngay tra két qua.

Truomg hop hé so chura day dii, chira chinh
xdc theo quy dinh. Céng chirc tai B phén
mt ¢lra hudmyg din bo sung, hodan thién hi
50,

G hanh chinh
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Truomg hop tir chéi nhin hd so cong chire
tai Bo phan mét cira phai néu rd ly do Ho sor
chua dav dii. dé nghi bd sung.

Cong chic i bo phan mot cira

Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xir

. e i
Budc2 | {BND chp xa y. 20 g
Budc 3 | Cong chie bo phan chuyén mon Tham muru hd so theo quy dinh 3.0 ngay

T i 4 A i1 8 :
Butc 4 | Lanh dao UBND cﬁp x4 Ky trinh oo quan cap rén duyle ket qu 1.0 ngay
TTHC
a o d 7. 45 Vao so van ban, liu trir ho sor, chuyen két P
Buoc 5 | Cong chire b§ phén co Lién quan quds cho B4 phin mbt o, 2.0 giy
. s o | Chuyén ho so dén co quan ¢6 tham quyén
s Céng chirc tai bé phin mét eira | - 1 o e " £ & o
Buoc 6 UBND cp x4 cap "hug. én (B§ phin Mot cira UBND cap 0.5 ngay
huyén)
Cap huyén (09 ngay)
Thie hién kiém tra va tlE]J nhan ho so tir
UBNDxa .
Truomg hgp ho so day do, chinh xéde theu
| quy dinh, CCVC tai Bd phén mot clra tiép
; CCVC bé phin Mat cira UBND ¢ap | nhin hd so vi 1dp gidy t1ép nhin. =
Bude | huyén Truemg hop ho so chura day di, chua chinhy 0.5 ngay
xac theo quy dinh, cong chire ta1 BY phan mot
tra ho so vé UBND cip xa
Chuyén hd so cho bé phan chuyén modn xir
Iy
7 i . 5 2 Xem xét, tham tra, xir 1y hé so, du thao vin £
Burée 2 Céng chure phong LETB&XH ban xir Iy hé so va chuyén Lanh dao Phong, 6.0 ngay
Bu¢c 3 | Ldnh dao phong LETB&XH Tham tra ho s va ky duvét van ban 1.0 ngay
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Cong chire phong LETB&XH
Burdc 4

Phat hanh van bén. Chuyén ho so cho Bo
phin “Maot cira”

(L5 ngay

Budc 3 .
huvén

CCVC b phdn mot cira UBND edfip | Chuyén hd so dén co quan ¢o thim quyen

cAp tinh (Trung tim HCC tinh)

1.0 ngay

Cip tinh (10 ngay)

Buéc | | CCVC tai Trung tam HCC

Hudmg ddn, kiém tra va tiép nhéin ho so
theo quy dinh:

- Trudmg hop hd so chua day di, chinh xae
theo quy dinh thi hudmg didn bd sung va
hoan thién ho so.

- Trutmg hop hé so day di, chinh xdc theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.

- Trudmg hop tir choi tiép nhan thi néu 1o
1y do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phang chuyén
mon cua So LBTB&XH.

0.5 ngay

Bude 2 | Lanh dao phong chuyén min

Tiép nhén ho so va phin cong cho chuyén
vién thue hién,

0.5 ngay

Bude 3 | Chuyén vién phong chuvén mon

Xem xét, tham dinh, dur thao van ban trinh
linh dao phong

5.5 ngay

Bugc 4 | Linh dao phong chuyén mon

XNem xel, fnnh lanh dao S,

2.0 ngay

Bute 5 | Lanh dao S&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

1.0 ngay

Bute 6 | Cong chire bd phin Vian the

Vo s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két
gqua cho Trung taim HCC tinh,

0.5 ngay

Buée 7 CCVC 1ai Trung tdm HCC tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu
¢0)

Gidr hanh chinh

Tong thii gian: 24 ngay
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3. Hidmg mai tdng phi, trg cAp mat Fin khi ngudsi co cong voi each mang tir trédn (M s6 TTHC: 1.002252)

Trinh tyr

Chire danh,
vi tri

Nii dung ciing viée

Thi gian
thure hién

Cap xai (05 ngay)

Cdng chirc bd phan mét ¢ira UBND

Hirdmg dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hgp hd so diy di, chinh xic theo
quy dinh, Cong chire tai Bu phﬁn mit ¢l
tiép nhan hd so va 1ap phiéu tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

Truong hep ho so chua day di. chua chinh

UBND cip xi

huvén)

Bi] cap xd xac theo quy dinh, Cong chic ta1 BO phén GiShaniohinh
mdt cira huong din bo sung, hoan thién ho
ST,
Truong hop tir chdi nhin hod so cbng chire
tai BO phin mdt eira phai néu rd ly do Ho so
chua dav di. dé nghi bo sung.
Céng chirc tai bd phan mdt cira | Chuyén hé so cho bé phéan chuyén mdn xir =
7 = . - - 2
BUSC2 | UBND cép xa Iy, 2080
Bucdc 3 | Cong chue b§ phén chuyén min Tham muu h so theo quy dinh 2.5 ngay
o X o 1 R i
Busc4 | Lanh dao UBND cp xi i R GRCD P SRR O 1.0 tigdy
. T Vao sb van ban. I trir hé so, chuyén két —
Buie 5 Cang chure bo phan ed lién quan qua cho B3 ph&n mot cita, 2.0 g1y
v ohire 1w o | Chuyen ho so dén ¢o quan <o tham qu}en
Burde 6 Cong elure trs I P 0t SR cip huyén (Bé phan Mot cira UBND cép 1.0 ngay

Chp huyén (5,5 ngay)
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CCVC b phin Mot cira UBND cép

Thue hién kiém tra va liép nhin ho so tir
UBND x4

Truomg hop ho so day do, chinh xdc theo
quy dinh, CCVC ta1 BG phdan mt cia ticp
nhan ho so va lap gidy Gép nhan.

; )5 ]
S huyén Truomg hop ho so chua day do, chua chiniy 0.5 ngay
xac theo quy dinh, cong chire tai B phin mdf
cira tra h so vé UBND cdp xa
Chuyen hod so ¢ho bo phéin chuyén mon xir
ly.
: : . Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao vin
9 . \ ) yiy
Budce 2 | Cong chire phong LEDTB&XH ki 1 hﬁ sor va chuyén Lanh dao Phong 3.0 ngay
Budc 3 | Lanh dao phéng LBTB&XH Tham tra hd so va ky duyét véin ban 0.5 ngdy
Budc 4 Céng chire phong LDTB&XH Ph?ﬂ !':ﬁnlj vﬁ‘nuhém. Chuyén hd so cho B 0.5 ngay
phin “Mot cla
o CCVC bé phan mot cira UBND cap | Chuyén ho so dén co quan ¢o thiam quyén g
s 3 huvén ¢dp tinh (Trung tim HCC tinh) 1O nehy
Cép tinh (10 ngay)
Hudmg dan, kiém tra va tiép nhin hé so theo
quy dinh:
- Trudmg hop hi so chira day di, ehinh xde
theo quy dinh thi hidng dan bé sung va
hoan thi¢n ho so.
Buoc | | CCVC tai Trung tam HCC - Trudomg hop ho so day di, chinh xac theo 0.5 ngay

quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.
- Trudmg hop tir chdi tiép nhén thi néu d Iy
do.

Chuyén hd so cho Lanh dao phong chuyén

mon cua 50 LETB&XH.
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: " Tiép nhin hd so va phidn céng cho chuyén
v, 3 ! = Iay

BuGc 2 | Lanh dao phdng chuyén mon vign thie hién. (0.5 ngay

. A b A s Xem x¢t, tham dinh. dy thao vin ban trinh .
Bude 3 | Chuyén vién phong chuveén mdn lnh dac phong. 5.5 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong chuvén mon Xem xet, trinh Finh dao 5¢, 2.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao 8a Kv duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay

) . . Vo s6 vin ban, luu trer ho so, chuyén két .
Buoc 6 | Cong chire bd phidn Van thar qué cho Trung 1m HCC tinh. 0.5 ngay
Bude 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh CTGT? két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu| .\ 0

Tong thivi gian: 20.5 ngay lam viéc

1. Cép x@: 05 TTHC
Linh vyue Bao trg x4 hii: 05 TTHC
1. Pang ky hoat ddng ddi voi cor sé tror gitp xa hii dudi 10 dbi tugmg ¢6 hodn canh kho khin (Ma 6 TTHC: 2.000355)

Chire danh, Thvi gian

Trinh tyr vi tri thue hién

Ngi dung cing viéce

Hudmg dan, kiém tra va tiép nhan ho so,
Truomg hop hd so ddy do, chinh xac theo
quy dinh, Cong chire tai Bo phan mit ¢l
tiép nhan h so va lap phiéu tiep nhan ho ser
va hen ngdy ira két qua

CCVC bg phiin Mt cira UBND eip | Truong hop hé so chua diy du, chua chinh
X xdc theo quy dinh, Cong chic tai Bo phén
midt cira hudmg din bd sung, hodn thién ho
SC7.

Truomg hop tir chéi nhin ho so cong chire
tai B phan mit cira phai néu 10 ly do HO so
chua dav dii. dé nghi bé sung.

Burdre 1 Giacr hanh chinh
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CCVC bd phitn M ¢im UBND cép

Chuyén hd s cho bé phan chuyén mon xir

XA

¢4 nhiin

Budc 2 A Iy 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, xir 1y ho so. dur thao van

Bude 3 | Cong chue b§ phin chuyén mon ban xirly hé so va chuyén Lanh dao UBND 7.0 ngay
X

Budc 4 | Lanh dao UBND cip xa Thiim tra h so va ky duyét van ban 1.0 ngay

: CCVC bo phan vin ther Phat hanh viin ban. o
Bue:3 __| Chuyén ho so cho B phan “Mjt cira™ LO ngay
Budic 6 CCVC b phian mdt efra UBND cap | Trd két qua giai quyéi TTHC cho té chire, G bk ciliih

Ting thii gian: 9.5 noay

2 Xac dinh, xac dinh lai mirc do khuyeét tit va cap Gidy xac nhin khuyét (it (Ma sé TTHC: 1.001699)

Trinh twr

Chire danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thivi gian
thue hién

Bude |

CCVC b phan Mét cira UBND cap
xa

Hudmg din. kiém tra va liép nhin ho so.

Truong hop ho so day di. chinh xac theo
quy dinh, Cong chirc 1ai Bo phdn mot cira
tiép nhan hd so va lap phiéu tiép nhan ho
s0 va hen ngdy tra ket qua,

Trudng hop ho so chua day di, chua chinh
xac theo quy dinh: C{“:@g chie tai B& phén
mt cira hudmg dan bd sung, hoan thién hd
S0

Truong hop tir ¢hdi nhan ho so cong chire
tai B& phin mat cira phai néu rd 1y do Ho
sor chira day di. dé nghi bo sung.

Gic hanh chinh

Burde 2

CCVC b phin Mot cita UBND cép
xi

Chuyén ho so cho b phan chuy@n mén xir
.

0.5 ngay
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Xem xét, tham tra. xir Iy ho so. dur thao vin

xd

xac theo quy dinh, Cong chae tar B phan
mét cira huémg dan b sung, hoan thién ho
S0,

Truong hop tir chdi nhin hd so cong chire
tai BO phiin mot cira phai r_u':u o 1y do Ho
ser chura ddy dii, dé nehi bd sung.

Budée 3 | Cang chire b phan chuyén mén ban xir Iv hd so va chznyén Lanh dao . 21.0 ngay
UBND xi ( da bao gom thii gian niém yet)
Budc 4 | Lanh dao UBND cép xa Tham tra hd sor va ky duyét vin ban 1.5 ngay
5 B Phat hanh van ban. .
BudcS | CCVO b0 phsimvilr iy Chuyén ho so cho B¢ phin “Mot cua”, 1 nehy
Budc 6 CCVC b phan mgt cira UBND cap | Tra ket qua giai quyvet TTHC cho 16 chir, Gitr hanh chinh
xd ¢d nhén
Tong théi gian: 24 ngay
3. Do, ¢dp lai Gidy xac nhan khuyét tat (Ma sé TTHC: 1.001653)
Chire danh, ; 3 Thi gian
Trinh tw vi tri ) Nijf dung cing viée thye hign
Hudmyg din, Kiém tra va tiép nhéin hd so,
Trudng hop ho so déy di, chinh xde theo
quy dinh, Qﬁng chire tai Bo phjiﬂ mit cira
tiép nhin hd so va 1ap phitu tiép nhdn ho
| so va hen ngay tra kCt qua.
Busc 1 CCVC bg phitn Mat cia UBND cip | Truong hop hé so chira day di, chua chinh Gidr hanh chinh

CCVC bd phiin Mot cira UBND cap

Chuyén ho sor cho bd phan chuyén mén xir

UBND xi ( dé bao gbm thvi gian niém yét)

Buoc 2 ) 2.0 gidy
xd ly.
Xem x¢ét, tham tra, xir 1y ho so, du thao van
Butce 3 | Cang chire bg phén chuyén man ban xir Iy ho so va chuyén Lanh dao 2.0 ngay
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xa

¢a nhin

Budc 4 | Lanh dao UBND cép xi Tham tra hd so va ky duyét viin ban 0.5 ngay
Phat hanh vén ban. :
C 4 : i 20 @
Butc 5 | CCVC b phdn van thu Chuyén hé so cho Bé phén “Mét cira”. 2.0 giv
Biisi & CCVC b phan mdt eira UBND cap | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chife, Gis hanh chinh

Ting thii gian: 03 ngdy lam vige

4. Cong nhin ho ngheo, hd can ngheo phat sinh trong nam (M so TTHC: 1.000506)

Trinh fwr

Chire danh,
vi tri

Ndéi dung cong viée

Thivi gian
thue hitén

Buoce |

CCVC bé phitn Mot cira UBND eip
XA

Hudmyg dén, Kiém tra va tiép nhin ho 50,

Trudng hop ho so day da, chinh xdc theo
quy dinh, Céng chirc ta1 Bd phan mit cira
tiép nhén h so va [@p phiéu tiép nhin hd
s vid hen ngay tra ket qua

Truong hop ho so chua déy di, chua chinh
x4c theo quy dinh, Céng chite tai B phin
mét cira hudng din bo sung, hoan thién hd
19

Trudomg hop tir ¢hoi nhén ho so comg chire
tai Bo phan mot cira phéi néu rd 1y do Ho
sor chua ddy di, dé nghj bd sung.

Gicr hanh chinh

Burére 2

CCVC b phitn Mot cita UBND edip
xi

Chuyén h so cho b phin chuyén mén xir
Iy.

2.0 gids

Burée 3

Cang chire bd phin chuyén mon

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so. dur thao van
ban xir 1y hé so va chuyén Lanh dao
UBND xi ( da bao gdm thoi gian niém yét)

5.5 ngay

Burdc 4

Lanh dao UBND edp xa

Thém tra hd sor va ky duyét viin ban

0.5 ngay
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Budic 5

CCVE b phidn van thu

Phat hiinh vain ban.
Chuyén ho so cho B phan “Mdt cira™.

2.0 gidr

Budc 6

CCVC bé phian mot cira UBND cap
xi

Tra két qua giai quyvét TTHC cho 15 chire,
cd nhin

Gidr hanh chinh

Ting thivi gian: 6.5 ngdy lam viée

5. Cong nhén ho thoat ngheo, ho thodt cin ngheo trong nam (Ma sé TTHC: 1. 000489)

Trinh ti

Chire danh,
vi tri

Nii dung cing viée

Thivi gian
thue hién

Buoce |

CCVC bé phin Mét cira UBND cép
xd

Hudng dan, kiém tra va tigp nhan ho so.

Truéng hop hé so day di, chinh xdc theo
quy dnh, Cong chire tai B phian mdt cira
tiép nhin hd so vi Iip phidu tiép nhiin ho
sir vt hen neay tra ket qua,

Truong hop ho so chura day div. chua chinh
wac theo quy dinh, Cong chite tai BS phin
méit ¢ira hudmg dan bo sung, hoan thién hd
S0

Truong hop tirchdi nhan ho so cong chire
tai BO phan mét cira phai péu o 1y do Ha
sir chua ddy di, dé nghi bi sung.

G hanh chinh

Buroe 2

CCVC b§ phiin Mt cira UBND cip
N

Chuyén hé so cho b phéin chuyén mon xir
Iy,

2.0 giy

Burére 3

Céng chire bd phan chuyén mon

Xem xét, tham tra. xir 1y hé so. du thao van
ban xir ly ho so va chuyén Lanh dao
UBND xd ( da bao gom thin gian mém yeét)

5.5 ngay

Budce 4

Linh dgo UBND uﬁp xd

Tham tra hd ser va ky duvét van ban

0.5 ngay

Burée 5

CCVC bd phin van thur

Phat hanh van ban.
Chuyen ho s cho Bg phian “Mgt cia™

2.0 gidy
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Budc 6

CCVC bd phin mdt cira UBND cép
xa

Tré ket qué gigi quyét TTHC cho td chire,
¢d nhin

Gicr hanh chinh

Tang théi gian: 6.5 ngay lam vige
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

RUT NGAN THOT GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

(Ban hanl kém theo Qu,réf dinh s6 3043 /OD-UBND ngay 09 /1172021 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)
A. Danh mye TTHC rit ngan thoi gian so véi quy dinh (18 TTHC)

Son S0 ngay
opp| Masd T o dang ?I?:'c rit ni%n S8 ngity Ty 18
: TTHC . ’ Gt hi¢n theo | trong ndm snuﬁrut (Yo)
quy dinh 2021 ngan
Cép tinh (07 TTHC)
Thi tuc tang thuimg 13511:g
khen cdp bd, ban, nganh,| ;
. Py : Qudan 1y nha
1 | 2000437 [0 the Trung uwong, timh, | oo oad o 15 0.5 14,5 3%
thanh phd trire thude Trung | ;
AT khen thudmg
wong theo dot hode chuyén
de
Thii tuc tang Civ thi dua cap
bg, nganh, dodan thé Trung | Qudn ly nha
2 1.000898 |wong, tinh, thinh phéd tre | nude vé thi dua 135 0.5 13 3.7%
thude Trung wvong theo dot|  khen thudmg
hotic chuvén dé
Thi tue ting danh hiéu Chién | Quan 1V nha
3 1.000924 | sy thi dua cip bo, ban, nganh, | nude vé thi dua 135 0.5 13 3.7%
doan the Trung uong khen thudng
A o | Quanly nha
4 | 2000287 |Th0 e tang danh hitu "TAp | o athidua| 135 03 13 3.7%
thé lac déng xuat sac khe ;
1en thudmg
Thin tye ting thudmg Bing | Quén 1y nha
5 1.000681 | khen cap bo, nganh, doan thé | nude vé thi dua 135 0.5 13 3.7%
Trung wong, tinh, thanh phd | khen thudng




trEc thuge 'I"rung Long Ve
thanh tich d6i nuoai
Th e g Co 0 | quangs
6 | 1000034 |7% F T B * | nude vé thi dua 135 0.5 13 3.7%
I'ung wemg, tinh, thanh pho
, & khen thurdémg
trre thude Trung uong
Thi tuc ting thiedmg Bing
khen cdp b, ban, nganh, | Quénly nha
7 2000449 | doan thé Trung weng, tinh, | nude vé thi dua 15 0.5 14.5 3%
thanh phd truc thude Trung | khen thudng
rromg (khen thuong xuyén)
Cip huyén (06 TTHC)
1| 1002ga7 | Thu tuc thanh lap hoi cap [0 chirc phi 9 o 2 530
huyén chinh pht
P . s ..| Td chire phi
2 ' o
2 1.003807 | Thi tuc phé duyét digu [€ héi chinh ph 19 (1 18 53%
Thii tuc chia, tach; sit nhdp: | Té chire phi o
3 1.003783 hop nhét héi chinh phit 19 01 18 53.3%
4 | 1.003757 | Thi tuc déi tén hoi TG choe ph 19 01 18 539
chinh phi
; o s Td chirc phi
2 IE . R
5 1.003732 | Thu tuc hot tr gian theé chinh phis 19 01 I8 5.3%
Thii e bao cao o chire dai Té chitc ohi
6 2002100 | hoi nhiém ky, dai hoi bét s 19 01 18 5.3%
3 L ; chinh phu
thuing cap huyén
Cap xéi (05 TTHC) .
Thu tuc tang Giay khen coa | . . :
1 | 1.000775 |Chii tich UBND cdp xa vé| Thiduakhen 9 05 85 | 55%
Dokt e . ; thuémg
there hién nhigm vy chinh irg




Thi tyc ting Gifrty khen cha
Chii tich UBND edp xa vé | Thi dua khen _ _
2 | 2 o
- 2000348 thanh tich thi dua theo dot thurémg 03 &2 3.5%
hodc chuyén dé
Thu tuc tdng Gidy khen cla ; 2
3 | 2000337 | Chi tich UBND ¢ip xa vé T'“ﬁ?l‘g“""”" 0.3 8.5 5.5%
thanh tich dat xudt 5
Thit tye ting Danh hiéu lao | Thi dua khen -
2 e 5 o
h | EiMaB ddng tién tién thirimg Y2 &3 134
Thi tuc tdng Gidy khen cta| ..
5 | 1.000748 | Chi tich UBND cép xa cho [ 11 dua khen 05 85 | 5.5%
R thurérng
gia dinh =

Tong s6 TTHC rit ngin: 18 TTHC

07 TTHC cap tinh; Ty 1€ rat ngén binh quan (%) 3.5
{6 TTHC cép huyén: T 1€ rin neﬁn binh quédn (%) 5

05 TTHC edip x&; Ty 18 rit ngéin binh quén (%): 5. 5%
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B. Quy trinh nji bi giai quyf't d6i véi efic TTHC rit ngin thii gian so vi quy dinh
Cép tinh: 07 TTHC
Linh vye Quén Iy nha nudc vé thi dua khen thudng (07 TTHC)

L. Thu tuc tang thudmg Bﬁl] ¢ khen {:ﬁp b, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé trie thude Trung womg theo
dert hode chuvén dé (M si TTHC: 2.000437)

5 Chiie danh, 7 % Thai gian
Trinh tw el . Ngi dung;g cing wg.c o
‘ - Huémg dan, kiém tra va tiep nhan ho so
Cong chie ticp nhan | - 'Et'uﬂilg hop ho so day do, chh;h xdc theo quy dinh, lap
, va trd ket qua tai | giay tiep nhan va hen ngay tra ket qua =" By
Bk Trung tam HCC tinh | - Truomg hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy a0 NS
(Quiy S0 N1 vu) dinh, hudmg din bo sung, hoan thién ho so
- Truémg hop tir choi nhin ho so, phai néu rd 1y do.
Cong chirc tiép nhin ‘
Bude 2 va trd két qua tai [Chuyén hd so cho vén thir Ban Thi dua — Khen thurgmg dé 0.5 nEav
“ | Trung tim HCC tinh (vén thu chuyén lanh dao Ban T
(Quay S& Mol vu)
Bude 3 | Lanh dao Ban Xem xét ho s, chuven Lanh dao Phong chuyén mén thu 0.5 ngity
Iy ho sa
: Linh dao Phong 1 — L e
Budc 4 Fiear o Chtlyen chuyén vién phu trach giai quy ff‘t hd so 0.5 ngay
Chuyén vién Phong | Thim dinh ho so va dir thao van ban tham dinh kem theo N
Budc 5 chuvén mén hé sor trinh 1anh dao Phong xem xét 4.3 ngay
... |Lanh dao  Phong|,. .z G e Lk =
Buae 6 chuyen moh Kiem tra dy thao van ban trinh lanh dao Ban 0.3 ngay
Bude 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh vin ban, chuyén Vin thu xirly 1.0 ngay
Bude 8 | Viin Thu Ban Wio s0 viin ban, chuvén hd so che TT.HCC tinh 0.5 ngdy
- A ry TR : T T LA ey
RBude 9 Cong chic tiép nhdn [ ChuyCn ho so cho Cong chire tiép nhdn va tré két qua coa 0.25 ngay

va i két qua tai

VP.UBND tinh




== Chire danh, 8 2 Théi gian
Trinh ty vied Noi dung cing viée fve: Rl
Trung tam HCC tinh
{Quay S& N1 vy)
Cong chimf ticp nhin
va lma két i.ll,lﬂ tﬂ.l. . i % i i
Bude 10 | Trung tim HCC tinh 1"?1;% HBIEB ?3; ;ﬂ,&cliuycn ho sor cho Phong chuyén médn 05 ngiy
(Qudy VPUBND| ' R
iinh)
Budie 11 [ Ghen V| Thim tra, xir 1y b so, durthéo van bén xiv 1y hd so 25 nay
Bude 12 #g;:h da VPUBND | o0 xét, thong qua dy thao viin ban xir 1y ho so 1.0 ngdy
Buge 13 | A0 400 UBND | gy quyst kit qua TTHC 1.5 ngay
, Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chire tiép nhdn va tra két qua tai =
Bude 14 | vp URND tinh Trung tam HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh) 0.5 ngay
Cong chire tiép nhin
va tra két qua ta 3 34 I P
Buge 15 | Trung tam HCC tinh !;-‘j;u{:gggx thﬁ E.-f E“;% ﬂ‘.}:c VHI(:F ahgn se e kEf quactas 0.25 npay
(Quay VPUBND| = ¥ NN
tinh)
Cong chie tiép nhin
Budc 16 | V8 U KEL qQud Wi ).p, s o0s TTHC Gidr hanh chinh

Trung tdm HCC tinh
(Quiy S& Noi Vu)

Tong thivi gian: 14,5 ngay lam viéc




2. Tha tue ting Cor thi dua cdp bd, nganh, dodn thé Trung wvong, tinh, thanh phd trie thude Trung vong theo dot hodic

&

chuyén dé (M sé TTHC: 1.000898)

. Chie danh, . - Thiyi gian
I'rinh tyr vi tri ] Nii dung cing vige dhire ity
) - Fwémg dan. kiem tra v tiép nhan ho so
Cong chirc uép nhan | - Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, lap
: va tra két qua tai| gidy ti€p nhan va hen ngay tra két qua ; ¢
B Trung tam HCC tinh | - Truemg hop ho so chura day di, chira chinh xac theo quy Gibedidnty Shiih
(Quay 50 Nd vu) dinh, hudmg dan hi sung, hoan thién hé sor
= Truedmg hop tr ¢hdi nhin hd so, phéi néu rd 1y do.
Cong chirc ticp nhén o )
Budc 2 v trd két qua tai [Chuyén hd so cho van thu Ban Thi dua — Khen thudmg dé 0.5 ngay
= | Trung 1Am HCC tinh |[van thir chuven 1anh dao Ban
(Quiy S& Noi vu)
Bude3 |Lanh dao Ban }G%cu: .\fcl hé so, chuvén Linh dao Phong chuyén mbn thy 0.5 ngay
1y hé so
Buoc 4 lﬁ::én :j“f; PhONE | ohuyén chuyén vien phy trach gidi quyét hd so 0.5 ngay
Bute S Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao véin ban tham dinh kem theo 3.5 ngiy
~ | chuvén mon ho so trinh ldnh dao Phong xem Nét
Burdc 6 I';]f‘:]‘;‘én a0 PhONg¢idm tra du thio vitn bén trimh 1anh dao Ban 0.5 ngdy
Buoc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir ly 10ngay
Budc 8 |Vin Thu Ban Vo s6 vin ban, chuyén hd so cho TTHCC tinh 0.5 ngny
Cong chie tigp nhan
Budc 9 va A két qui tai | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhdn va trd két qua ciia 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quiy 5S¢ Néi vu)

VP.UBND tinh




Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thdi gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.0 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée
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3. Tha tye ting danh hiéu Chién sy thi dua cip bd, ban, neanh, doan thé Trung vong (Md sé TTHC: 1.000924)

Trung tdim HCC tinh
(Quiy S Noi vy)

VP.UBND tinh

Chire danh, : Lk Thivi gian
Trinh tir vi tri ] ‘ Nii dung cing vu_ic thue hién
- Hudmng dan, kiem tra va tiép nhan ho so
Cong clar tiép nhan | - Trubng hep ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, lap
. va trd két qua tai | gidy ti€p nhdn va hen ngay tra két qua : .
B Trung tam HCC tinh | - Truomg hop ho so chua day do, chua chinh xac theo quy Gics iy chinh
(Quay S Nai vu) dinh, hurgng dan bo sung, hoan thign ho scr
. - Trudmg hop tir chdi nhan hd so. phai néu rd 1y do.
Cong chirc tiép nhén o _
Bude 2 vt két qua tar |Chuyén ho SO cho viin thu Ban Thi dua — Khen thudng dé 0.5 ngay
o Trung tam HCC tinh [van thu chuyen linh dao Ban
(Quay S& Nai vu)
Budc3 | Lénhdao Ban X’en! xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén man thy 0.5 ngay
Iy hd sg
Lanh dac Phong| .., 2 T b A 0.5 ngay
Buac 4 chuvén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so &
Buse s | Chuyén vién Phong Tham dinh ho so va dir thao viin ban tham dinh kém theo 3,5 ngdy
i chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét
Burdic 6 Lanh dz}u Phong Kiém tra dir thao vin ban trinh 1anh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mdn ;
Bude 7 |1.anh dao Ban Xem xét. ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay
Budc 8 | Van Thir Ban Vo sb van ban, chuyén hd so cho TT HCC tinh 0.5 ngay
Cong chic tiép nhéin o ) i
Bube 9 vitt . két qua tai | Chuyén ho so cho Cang chire tiép nhdn va tri két qua cia 0.25 ngay




Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thai gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.0 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée
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4. Thi tue ting danh hiéu “Tép thé lao dong xuat sic” (M sé TTHC: 2.000287)

Chire danh, : A S Thivi gian
Trinh tir vi tri ] ‘ Nii dung ciing vn_ic thue hién
- Hudmng dan, kiem tra va tiép nhan ho so
Cong clar tiép nhan | - Trubng hep ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, lap
. va trd két qua tai | gidy ti€p nhdn va hen ngay tra két qua : .
B Trung tam HCC tinh | - Truomg hop ho so chua day do, chua chinh xac theo quy Gics iy chinh
(Quay S Nai vu) dinh, hurgng dan bo sung, hoan thign ho scr
. - Trudmg hop tir chdi nhan hd so. phai néu rd 1y do.
Cong chirc tiép nhén o _
Bude 2 vt két qua tar |Chuyén ho SO cho viin thu Ban Thi dua — Khen thudng dé 0.5 ngay
o Trung tam HCC tinh [van thu chuyen linh dao Ban
(Quay S& Nai vu)
Budc3 | Lénhdao Ban X’en! xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén man thy 0.5 ngay
Iy hd sg
Lanh dac Phong| .., 2 T b A 0.5 ngay
Buac 4 chuvén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so &
Buse s | Chuyén vién Phong Tham dinh ho so va dir thao viin ban tham dinh kém theo 3,5 ngdy
i chuyén mon h so trinh 1anh dao Phong xem xét
Burdic 6 Lanh dz}u Phong Kiém tra dir thao vin ban trinh 1anh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mdn ;
Bude 7 |1.anh dao Ban Xem xét. ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay
Budc 8 | Van Thir Ban Vo sb van ban, chuyén hd so cho TT HCC tinh 0.5 ngay
Cong chic tiép nhéin o ) i
Bube 9 vitt . két qua tai | Chuyén ho so cho Cang chire tiép nhdn va tri két qua cia 0.25 ngay

Trung tdim HCC tinh
(Quiy S Noi vy)

VP.UBND tinh
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Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thai gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.0 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée




S. Thii tue ting thudmg Béng khen cip bd. nganh, doan thé Trung wong, tinh, thinh phé trie thude Trung wong ve thanh

12

tich doi ngoal (Md si TTHC: 1. 000681)

- Chie danh, . - Thiyi gian
I'rinh ty Vi tri ] Nii dung cing vige dhue Tity
) - Fwémg dan. kiem tra v tiép nhan ho so
Cong chirc uép nhan | - Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, lap
: va tra két qua tai| gidy ti€p nhan va hen ngay tra két qua : ;
B Trung tam HCC tinh | - Truemg hop ho so chura day di, chira chinh xac theo quy Gk &gl chiinh
(Quay 50 Nd vu) dinh, hudmg dan hi sung, hoan thién hé sor
= Truedmg hop tr ¢hdi nhin hd so, phéi néu r& 1y do.
Cong chirc ticp nhén o )
Budc 2 v trd két qua tai [Chuyén hd so cho van thu Ban Thi dua — Khen thudmg dé 0.5 ngay
= | Trung 1Am HCC tinh |[van thir chuven 1anh dao Ban
(Quiy S& Noi vu)
Bude3 |Lanh dao Ban }G%cu: .\fcl hé so, chuvén Linh dao Phong chuyén mbn thy 0.5 ngay
1y hé so
Buoc 4 lﬁ::én :1“?::1 PhONE | ohuyén chuyén vien phy trach gidi quyét hd so 0.5 ngay
Budc S Chuyén wién Phong 'E'hﬁm dinh ho so va dy thao van ban tham dinh kém theo 3.5 ngay
~ | chuvén mén ho so trinh [dnh dao Phong xem xét.
Burdc 6 I';]f‘:]‘;‘én a0 PhONg¢i4m tra du thio vitn ban trimh 1anh dao Ban 0.5 ngdy
Buoc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir ly 10ngay
Budc 8 |Vin Thu Ban Vo s6 vin ban, chuyén hd so cho TTHCC tinh 0.5 ngny
Cong chie tigp nhan
Budc 9 va A két qui tai | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhdn va trd két qua ciia 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quiy 5S¢ Néi vu)

VP.UBND tinh
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Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thai gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.0 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée




6. Thi tuc ting Civ thi dua cip bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd true thude Trung wong (M sé

TTHC: 1.000934)

14

o Chie danh, . - Thiyi gian
I'rinh tyr vi tri ] Nii dung cing vige dhue Tity
) - Fwémg dan. kiem tra v tiép nhan ho so
Cong chirc uép nhan | - Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, lap
: va tra két qua tai| gidy ti€p nhan va hen ngay tra két qua : ;
B Trung tam HCC tinh | - Truemg hop ho so chura day di, chira chinh xac theo quy Gk &gl chiinh
(Quay 50 Nd vu) dinh, hudmg dan hi sung, hoan thién hé sor
= Truedmg hop tr ¢hdi nhin hd so, phéi néu rd 1y do.
Cong chirc ticp nhén o )
Budc 2 v trd két qua tai [Chuyén hd so cho van thu Ban Thi dua — Khen thudmg dé 0.5 ngay
= | Trung 1Am HCC tinh |[van thir chuven 1anh dao Ban
(Quiy S& Noi vu)
Bude3 |Lanh dao Ban }G%cu: .\fcl hé so, chuvén Linh dao Phong chuyén mbn thy 0.5 ngay
1y hé so
Buoc 4 lﬁ::én :j“f; PhONE | ohuyén chuyén vien phy trach gidi quyét hd so 0.5 ngay
Budc S Chuyén wvién Phong 'E'hﬁm dinh ho so va dur thao van ban thim dinh kém theo 3.5 ngay
~ | chuvén mon ho so trinh ldnh dao Phong xem Nét
Burdc 6 I';]f‘:]‘;‘én a0 PhONE i m tra du thio vitn ban trimh 1anh dao Ban 0.5 ngdy
Buoc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir ly 10ngay
Budc 8 |Vin Thu Ban Vo s6 vin ban, chuyén hd so cho TTHCC tinh 0.5 ngny
Cong chire tiép nhin
Budc 9 va A két qui tai | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhdn va trd két qua ciia 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quiy 5S¢ Néi vu)

VP.UBND tinh




15

Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thai gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.0 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée




7. Thi tuc téng thromg Bﬁn; khen cap bd, ban, nganh, dodn thé Trung wong, tinh, thanh phd trre thude Trung uong

16

(khen thudmg xuyén) (Md sé TTHC: 2.000449)

- Chie danh, . - Thiyi gian
I'rinh tyr vi tri ] Nii dung cing vige fhue Tity
) - Fwémg dan. kiem tra v tiép nhan ho so
Cong chirc uép nhan | - Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, lap
: va tra két qua tai| gidy ti€p nhan va hen ngay tra két qua : ;
B Trung tam HCC tinh | - Truemg hop ho so chura day di, chura chinh xac theo quy Gk &gl chiinh
(Quay 50 Nd vu) dinh, hudmg dan hi sung, hoan thién hé sor
= Truedmg hop tr ¢hdi nhin hd so, phéi néu rd 1y do.
Cong chirc ticp nhén o )
Budc 2 v trd két qua tai [Chuyén hd so cho van thu Ban Thi dua — Khen thudmg dé 0.5 ngay
= | Trung 1Am HCC tinh |[van thir chuven 1anh dao Ban
(Quiy S& Noi vu)
Bude3 |Lanh dao Ban }G%cu: .\fcl hé so, chuvén Linh dao Phong chuyén mbn thy 0.5 ngay
1y hé so
Buoc 4 lﬁ::én :j“f; PhONE | ohuyén chuyén vien phy trach gidi quyét hd so 0.5 ngay
Budc S Chuyén wvién Phong 'I'hﬁm dinh ho so va dur thao van ban thim dinh kém theo 4.5 ngay
~ | chuvén mon ho so trinh ldnh dao Phong xem Nét
Burdc 6 I';]f‘:]‘;‘én a0 PhONg¢iém tra du thio vitn bén trimh 1anh dao Ban 0.5 ngdy
Buoc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir ly 10ngay
Budc 8 |Vin Thu Ban Vo s6 vin ban, chuyén hd so cho TTHCC tinh 0.5 ngny
Cong chie tigp nhan
Budc 9 va A két qui tai | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhdn va trd két qua ciia 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quiy 5S¢ Néi vu)

VP.UBND tinh
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Trinh tir

Chire danh,
vi tri

Ndi dung cing viéc

Thai gian
thure hién

Cong clviic tiép nhan
va tra két qua tai

Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho Phong chuyén mon

0.5 ngay

Bude 10 | Trung tdm HCC tinh g

(Quiy VP.UBND VPR UBND tinh xir Iy

tinh)

Chuyén Vién 2 it g g » 4 T | 72 ¥
Bude |1 VP.I:ZFBND tinh Tham tra, x0r 1y ho se. dur thao vin ban xirly ho so 2.5 ngay
Bugc 12 | 200 980 VEUBND | ey <61, thong qua i thio van bin xiv 1§ hé so 1.0 ngay
Bude 13 Egi:h dao UBND | vy duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Budc 14 | Chuyén vién | Chuyén két qua cho cdng chire tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay

VP.UBND tinh Trung tim HCC tinh (Qudy VP.UBND tinh)

Cong chie ticp nhin

‘rﬁ[’f'a;:étql.lél’{li, Y ; At e = v xR B .
Bute 15 | Trung tim HCC tinh %l%u}:ggt:]]ﬁ ;(]3]? :og;; »:r.\:l.l:cvtifl? nhin va tra két qua tai 0.25 ngay

(Quay VP.UBND|' = %% iy oa N vy

tinh)

Cong chiic tiep nhan

A M -

Buge 16 | 4 T ket qua i |p g s TTHE Gits hanh chin

Trung tdm HCC tinh
(Quay So No1 Vu)

Tong thivi gian: 13 ngay lam viée




IL Cﬁp huyén: 06 TTHC
I. Thii tye thanh ldp hoi cap huyén (Md sé TTHC: 1.003827)

18

Trinh tu

Chire danh,
vi tri

NGi dung cling viée

Thai gian
thure hién

Cing chire 1ai Bb

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. thu phi, 1¢ phi (néu
o).

Trutmg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh,
CC VC tai Bd phan mot cira tiép nhin hd so v lap gidy
ticp nhdn va hen npay tra két qua

Gior hanh chinh

[Trinh Iinh dao UBND ky duyét

Bugc | phdn mdt cim Trirdmg hop hd so chira day di, chira chinh xae theo quy
dinh, CCVC tai Bo phan mot cira hwdng din bo sung,
hoan thién ho so.
Trwrdmg hep tirchai nhan hd se,.CCVC tai BO phin mot cira
hai néu rd Iy do.
Bude 2 ;I?f:};gﬂ%?gcm i Bl Chu}fén hé so cho bd phan chuyén mén xir 1y, 0.5 ngay
Xem xét tham tra, xir Iy hé so, du thao van ban xir Iy hé
Cdng chirc phu trach s0.
Birde 3 | bo phan chuyvén mon | Truong ho-p ho so chua dat véu cau thi tra lai cho Bo
phéin méi cira dé tri lai cho nguti dén bd sung, hodn 6.0 ngay
thién hd so.
- Kiém tra. xém xét lai ho so trinh ky ciia B phan chuyén!
Bude 4 | Linh dgo phong ban | mdn, 3.0 ngay
chuyeén mon - Trinh linh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
. Nhin két qua tir Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra,
Buoc 5 pi?;i chfc:  Viin tham dinh lai ho so 4.0 ngay




19

ban chuyén mon

Tré két qua cho Bo phan mat cira huyén

2 Chire danh, o A ia Thdi gian
Trinh tur vj tri Nii dung cong viéc thire hién
: Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. ;
Buce 6 huyén Chuyén tra ho ser cho Céng chire Van phong 3.0 ngay
Buéc 7 Céng chirc  Van Nhan két qua tir Lanh dao UBND huyén 0.5 nidv
phong Chuyén xubng Van thur I trix, lay s6 L
. ’ Nhan két qua tir Cong chire Van phong

poggy | Cone e Nan§ oo trir, liy s6, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay

phéng (Vin thur) bhuven mé

huyeén mon

Butc 9 Cong chire phong Nhén két qua tir UBND huyén 0.5 ngdy

Burdre 10

Cong chire ta1 B
phdn mdt cia

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6)

Giict hanh chinh

Thng thoi gian: 18 ngay lam vigc

2. Thii tue phé duyét diéu 1& hoi (Md so TTHC: 1,003807)

phan mot cita

tiép nhédn va hen ngay tra két qua

Trurimg hop hé so chua day dit, chira chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Bo phin mét cira hudng diin bo sung,

hoan thién ho so.

Chire danh, s % : Thai gian
Trinh twr vi te NGi dung cing viéc there hién
Hudmg dan, kidm tra va tidp nhén h s, thu phi. 1é phi (néu
cO).
Imurémg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh,
Buréc 1 Cong chic ta Bg CCVC tai Bo phin mt Cl.m ticp nhan ho so va ldp giay Gio hanh chinh
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2 Chire danh, s A ia Thi gian
Trinh tur vj tri Ni .dung cing viéc thire hién
I'rutrng hop tirchdi nhéan ho se,CCVC tai B phin mét coa
hai néu rd v do.
. Cong chire 1ai Bd £ .3 - . AT .
. = ¥ Y ! Z 2 ; .
Bugg 2 phfin bt i Chuyén ho so cho b phin chuyén mon xu 1y, 0.5 ngay
Yem xét, thim tra, xir 1y ho so, du thao van ban xir Iy ho
Chng chie phy trach o 1 .
Bude 3 | b phin chuyén mon | Truemg hop hd so chua dat yéu ciu thi tra lai cho B
phéin mét cira dé tra lai cho ngutn din b sung, hoan 6.0 ngay
thién hi so.
- Kiém tra, xém xét lai ho so trinh ky cia B phan chuyén
Birdic 4 | Lanh dao phong ban | mdn. : 3.0 ngav
chuyén min = Trinh linh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
. : Nhan két qua tir Lanh dao phong ban, xem xét. kiem tra,
Buréc 5 iz';i ohic VAR boim dinh lai hé so 4.0 ngay
paEs Trinh linh dao UBND ky duyét
: Lanh dao UBND cfip Ky duyét két qua TTHC.
Ll huyén Chuyén tra h so cho Céng chirc Van phong ol
. Cong chire  Vin [Nhin keét gua tir Linh dao UBND huyén .
B phong Chuyén xudng Van thur luu tree, lay sé 0.5 ngay
a2 Nhan ket qua tir Cong chue Van phong
Budcg | $On8 chic Vin o' 1y sé, chuyén két qua TTHC cho Phang ban 0.5 ngay
phong (Van thur)
chuyén mdn
Bude 9 Cong chiic phong Mhidn ket qua tir UBND huyén 0.5 ngay

ban chuyén man

Tré két qua cho B phin mét cira huyén
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2 Chire danh, P i ia Thdvi gian
Trinh tr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
Budc 10| €008 chie tai BO 1 g qué TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gitr hanh chinh
phidn mat cim _
Tong thiri gian: 18 ngiy lim viée
3. Thil te chia, tach; sat nhip; hop nhit hii (Ma sé TTHC: 1.003783)

Chie danh, s ; Thai gian

Trinh tw vi tri Ni dung chng viée thwe hién

Cong chire tai Bo

Hurdmg dan. kiém tra va tiép nhidn hé sor, thu phi, 1¢ phi (néul
Co ).

Truomg hop ho so ddy di, chinh xac theo quy dinh,
CCVCT tai Bd phin mdt cira Iu.:p nhén hd so va lip guiv
tiép nhdn va hen ngay tra két qua

Gicr hanh chinh

chuyén mén

- Trinh lanh dao UBND huyén kv duvét két qua TTHC

oapic | phan mét cira riromg hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy
dinh, Cceve tai B6 phan mdt cira hwong dan bd sung,
hoan thién ho so.
Truimg hop tir chéi nhén hé so,CCVC tai Bd phan mil cira
hai néu rd |y do.
Bude 2 Chg: chie tgr 10 Chuyén h so cho bd phin chuyén man xir 1y 0.5 ngay
| phin mgt cla il 2P ‘ i 2 B
Xem xet, tham tra, xir 1y ho so, dy thao vén ban xit Iy ho
Cong chire phu trach ko,
Bude 3 | bo phan chuyén mén | Truomg hop hd so chua dat véu ciu thi tr lai cho Bd
phan mét cira dé tra lai cho ngudi dan bd sung, hoan 6.0 ngay
thién hd sor.
- Kiém tra. xém xét lai hd so trinh ky ciia B phin chuyén
Bude 4 | Lanh dao phong ban | mén. 3.0 ngay
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2 Chire danh, e A i Thdvi gian
Trinh tr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
=z > 2 , e i kid

. Cong chic Vin Nllﬁn leei quit 'tif Lanh dgo phong ban, xem xét, Kiem tra, .

Buoe 5 he tham dynh lai ho so 4.0 ngay
paLhe Trinh lanh dao UBND ky duyét

. Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. "
B huyén Chuyén tré ho so cho Cang chitc Van phong 30058y

Buc 7 Cong chirc Van Nhan _két qua tir Lanh dao UBND huyén 0.5 niss
HhE phong Chuyén xudmg Vian thur loru teie, lay =6 Sl L

. ; Nhan ket qua tir Cong chue Vian phong

: Cong chirr Van 5 I

Budc 8 phong (Van thy) Luu tri, lay s6, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
chuyén mon

Budic 0 Céng chire phong Nhéan két qua tir UBND huyén 0.5 ngay

ban chuyén mdn

Trit két qua cho BO phiin mdt ¢l huyén

Burde 10

Cong chire 1w B
phin mdt cia

Tra ket qua TTHC va thu phi. 1¢ phi (néu cd)

Gio hanh chinh

Téng thoi gian: 18 ngay lam viée

4. Thii tue ddi tén hoi (Md sé TTHC: 1.003757)

Trinh tu

Chie danh,
vi tri

NGi dung cing viée

Thii gian
thure hién

Budc |

Cang chire tai Bo
phédn mét cira

Hudmg déan, kiém tra va tiép nhdn ho so. thu phi, 1& phi (néu
co).

([rwdmg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Bo phin mt cira ticp nhin ho so va lap giay

tiép nhdn va hen ngay tri két qua

G hanh chinh
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2 Chire danh, 4ii A i Thdvi gian
Trinh tr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
I'rutmg hep ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Bo phan mdt cira réng dan bo sung,
hoan thién hd so. :
Irremg horp tir ehdi nhan hd so,CCVC tai Bo phan mot cira
hai néu rd |y do.
Cong chue tai BO [ 2 . o
T i = " [
Bue 2 phén Thot ot Chuvén hi h.“ cho b phin chuyén min s ly. 0.5 ngay
Xem xet, tham tra, x( Iy ho so, du thao vin ban xir Iy ho
Cang chire phu trach [so. . ‘
Bude 3 | bd phdn chuyén moén | Truemg hop ho so clura dat véu cau thi trd lai cho Bo
phén mét cira dé tra lai cho ngudi dan bd sung, hoan 6.0 ngay
thign ho so.
- Kiém tra, xém xét lai hd so trinh ky ciia B§ phéin chuyén|
Buoc 4 | Lanh dao phong ban | mén, . 3.0 ngav
chuyén méan - Trinh lanh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
) . N'l]a?,n két qua tir Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra,
Burdc § 'fg} chic VAN b3 dinh lai hé so 4.0 ngdy
PUMNE Trinh linh dao UBND ky duvét
Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC.
B huyén Chuyen tra ho so cho Cong chie Van phong 0 ngay
.| Cong chie  Van [Nhan két qua tir Lanh dao UBND huyén .
Bide ? phong Chuyén xudng Van thu lou tri, lay s6 0.3 ngdy
, dn két qua tir Cong chire Viin phong
.. g | Cong chirc Van A e . ; . .
Burac 8 phong (Van thir) tu trir. lay s6, chuyén ket qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngav

chuyén mdn
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phan mét cira

2 Chire danh, e A i Thii gian
Trinh twr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
Céng chie phong Nhén két qua tir UBND huyén .
9 e R ol U : s EgA ;
B9 pan chuyén mon Tri két qua cho Bo phan mét cira huyén 0.5 rigay
Budc 10| COn8 chie 1@l BO 1 140 0ua TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Giér hanh chinh

Tong thai gian: 18 neay lam viée

3. Thituc I

W01 tur giai thé (Ma sé TTHC: 1.003732)

phin mit cima

Trurtmg hop hé so chua ddy di. chua chinh xac theo quy
inh, CCVC tm B phiin mdt eira hudmg dan bo sung,
hoan thién ho so.

Trurong hop tir choi nhan ho so.CCVC tai BS phan mét cira
hai néu 0 ly do.

. Chiie danh, e E Thivi gian
I'rinh tw Vi tri NOi dung cing viée thire hién
Hurdng dan. kiém tra va tiép nhan hd so. thu phi, 1¢ phi (néu
ca),
Trwimg hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh,
E‘[‘ VC tai Bo phin mdt cira tiép nhan hd so va lap gidy
Bude | Cong chirc tai B¢ Fiep nhin va hen ngay tra két qua Gidr hanh chinh

Cong chire ta Bo

thigén ho so.

Bude 2 phfin fabt et Chuyén ho so cho bd phan chuyén man xir ly. 0.5 ngay
Xem xet, tham tra, xi Iv ho so, du thao van ban xi Iy hé
Cdang chae phu trach 5o,
Bude 3 | b phan chuyén mén | Truong hop ho so chua dat yéu ciu thi tra lai cho B
phéin mét cira de tra lai cho ngudi dan bd sung, hoan 6.0 ngay
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phdn mdt cita

2 Chire danh, e A i Thdvi gian
Trinh tr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
- Kiém tra, xém xét lai hd so trinh ky clia B phén chuyén;
Bude 4 | Lanh dao phong ban | mdén, 3.0 ngav
chuyén mén - Trinh linh dao UBND huyén ky duyét Két qua TTHC
: : hdn két qué tir Lanh dao phong ban, xem xét, kiem tra,
Burde "i‘?“g fie; YA Eém dinh lai hé so 4.0 ngay
phong Trinh linh dao UBND ky duyét
. Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. 2
L huyén Chuy¢n tra ho so cho Céng chic Van phong 30 0eny
Cong chire  Vin [Nhan két qua tir Lanh dao UBND huyén .
P phong Chuy¢n xudng Van thur leu trlr, lay s6 031y
s g Nhan két qua tir Céng chire Vin phong
. o | Cong chire Van S N R eI ; : .
Buac 8 phong (Van thi) L uu Enr_. Iﬂay s0, chuyen ket qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
chuyén mén
Cong chie phong Nhén k&t qui tir UBND huyén
Bisic 2 ban chuyén mén Tra két qua cho Bo phan mét cira huyén 0.3ngay
Buc 10| SOM8 ChUC 1l B Iy 4t qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu o) Gitr hanh chinh

Ting thii gian: 18 ngiy lam viée

6. Thi tuc bao cdo 16 chire dai hoi nhiém ki, dai hdi bat thuomg cap huyén (M@ sé6 TTHC: 2.002100)

Burde |

mot cla

cO).

Trinh tw Ch':? :_1:"“* N§i dung cing viéc :‘hhg?: E:‘;:
Cong chire tal Bo phan Hudng dan. kicm tra va tiép nhdn ho so, thu phi_ 1¢ phi (néu; Gi¢r hanh chinh
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2 Chire danh, i A i Thii gian
Trinh tr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
Irutmg hop ho so diy di. chinh xac theo quy dinh.
CVC tai Bd phan mot cira tiép nhan h so va lap gidy
tiép nhidn va hen npay tra !céi qua
I'mirdmg hop hd so chira ddy di, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC ta1 B& phiin mot cira huong din bé sung,
hoan thién hé so.
Tririmg hop tirchéi nhan hd s, CCVC tai B phan mét cira
hai néu rd Iy do.
Burdc 2 Ef:;‘:«‘i;:‘“ ol BOPhAN by, v 1 so cho b phidn chuyén mdn xir 1. 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, X0 Iy ho so, dy thao viin ban xi 1y ho|
y . A
Budc 3 Eg“iﬁflhéfu PIY 1ACh T img Tiop 6 su chua dal yéu cau thi rd Tai cho B
P y phin mot cira de tra lai cho ngudi dan bo sung, hoan 6.0 ngay
thign hd so.
o Wdh Bk e be: [ Kiém tra, xém xét lai hé so trinh kv clia B phén chuyén: |
Buoc 4 - huidn Tridm man, : 3.0 ngay
. - Trinh lanh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
Nhén két qua tir Lanh dao phong ban, xem x¢ét, kiém tra,
Buoc 5 (Cong chic Van phong tham dinh lai ho so 4.0 ngay
Trinh linh dao UBND kv duyét
. [Lanh dao UBND cdp Ky duyét két qua TTHC :
SR huvén Chuyén trd hd so cho Cong chire Vin phang 3.0 ngay
Buée 7 Cong chic Van phong Nhan 1kél qua tir Lanh dao UBND Iluv{en 0.5 ngay

Chuyén xubng Van ther hru trir, ldy so
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= Chire damh, s A ia Thi gian
Trinh twr vj tri Nii dung cong viéc thire hién
. e e INhdn két qua tir Céng chire Viin phong
Buoc 8 Cong i Vin phong Luu trir, ldy sd, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
(Van thir)
chuyén mon
; Cong chire phong Nhén két qua tir UBND huyén ;
B ban chuyén mon Tra két qua cho Bo phan mdt cira huyén 0:5.ngay
Budc 10 ﬁi?%f;m el BO phan 1., 4t qua TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6) Gitr hanh chinh

Tong thoi gian: 18 ngay lim vige

1L Cép xa: 05 TTHC
1. Thil tue tang Gidy khen ctia Chil tich UBND ¢fp xa vé thire hién nhiém vy chinh tri (Md@ sé TTHC: 1,000775)

- Chire danh, g . " Thiri gian
Trinh tyr vi tri ] . N{i dung cing viéc thurc hign
Hiréme dan, kiém tra va ﬂ&p nhén hé se.
Truemg hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh,
Cung chire tai Bo phin mgt cum th nhéan hé so lap
phiéu tiép nhan va hen nf:a\.a tra két qua.
: Aot . na | Trucmg hop ho so chua day du. chia chinh xac theo A .
Guoe 1 Cif;fﬁt"r‘:fm 'al B0 uy dinh, Cang chire tai BY phan mét cira hudmg din Gt hitnh. chinlt
P bé sung, hoan lhi&,n hé so. \
Trudmg hop tir¢hdi nhin ho se, Cong chire tai B phin
mdit clra cd van ban néu rd 1y do. Ho so chua day di,
dé nghi bd sung.
Cong chuc tar Bd goiveoy iy ;
v " 9
Burde 2 ohiin Mt G Chuyén ho so cho b phdn chuyén mon xir ly, 2.0 gily
Buge 3 Cang chie B¢ phan | Nhin ho so ta by phan mgt cia. 6.0 ngy

chuyén mén

Xem xét, thim tra. xir Iy ho so
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Tr_u&ng hop hé so chua du diéu kién giai quyét sau khi
tham tra, tham dinh, tré ho so cho bd phin mdt clra ré
lai cho nowdi din, b chire

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh kv cuiia bd phan chuyén

Bude 4 | Lanh dao UBND xd b 2.0 ngay
- s v | Nhin két qua trinh ky tir lanh dao.
Birgc 5 | COnE chic BO phdn G, 4 G ban, I trir ba sor, chuyin két qus cho B4 2.0 gidr
chuyén mon S i
phin mét etra.
Budic 6 Cong chie ta1 B& | Nhin két qua tir bd phéin ck&uyen mén va tra két qua Gits hanh chinh

phéan mét cim

TTHC va thu phi. 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

2. Thi tue tang Gidy khen ciia Chil tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dé (Md sé TTHC:

2.000346)

3 Chire danh, o I Thivi gian
Trinh ty vi tri | Néi dung cong viéc thire hién
Huéng din, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truwdmg hop ho so diay du, chinh xde theo quy dinh,
Cong chire tai Bo phin mot cira tiﬁp nhan ho so lap
phigu tiép nhin va hen ngay trd k&t qua.
Budc 1 |Cong chic tai Bd | rm‘mg hﬁpﬂhf} S0 tr:hua dﬁ}: du, chlra‘ :.:hlph Xac thec; Gis hih chinh
hn mét cim quy dinh, Cong chire tal BO phin mot clra hudong dén
P bo sung, hoan thién ha s,
Trudmg hop tir chdi nhidn hd so. Cong chire tai B phin
m@t cira c6 vn ban néu rd 1y do. HO so chua ddy du,
dé nghi bo sung.
A Cong chic tm Bo |, 2 .4 nas T .
2 S huy 20p
Biroe 2 phan mot cira Lhujrén.hn s cho b phdn chuyén mén xar ly 2.0 pity
Buge 3 Cong chirc B phan | Nhin ho so tir bd phdn mot eira. 6.0 ngay

chuyén mén

Xem xét, thim tra, xir Iv hé so.
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Tr_ilﬁng hop hé so chua du diéu kién giai quyét sau khi
tham tra, tham djmh___ trd ho so cho bd phin mét cim trd
lai cho npuéi déin, 5 chire

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh kv cuiia bd phan chuyén

phan mt cim

TTHC va thu phi, 1& phi (néu ¢6).

Buide 4 | Lanh dao UBND xa B 2.0 ngay
- s « pa | Nhan ket qua trinh ky i lanh dao.
Bude 5 Lnng1 chiio: 1S phd Vo s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qué cho B 2.0 gir
chuyén mon
phin mét etra.
Busic 6 Cong chic tar B3 | Nhin két qua tir by phan chuyén mén va tra két qua Giir hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéce

3. Thi tye tang Giay khen cia Chi tich UBND cdp xa vé thanh tich dot xuat (Md sé TTHC: 2.000337)

phén mot cima

quy dinh, Céng chirc ‘tai B phan mét cira hinimg dan
bé sung, hodn thién ho so.

Truimg hop tir chdi nhén ho so, Cong chire tai BO phin
mo1 el b vin ban néu 15 1y do. HO so chim day di,
dé nghi bo sung.

Trinh tur Chl:; ﬂ_?“h‘ Ndi dung cing viéc Flllj]“c_: E:g:
Hurdme dan. kiém tra va Tiép nhan ho sor.
Truomg hop hd so ddy di, chinh xac theo quy dinh,
Cung f.erc tai Bo phiin mgt cua uép nhén ho so lap
phiéu tiép nhan va hen nga}' tra két qua.
Bude | |Cong chuc fai Bo Truimg hop ho so chua day dii, chua chinh xde theo Gitr hanh chinh

Burde 2

Cong chic tar BO
phin mot cim

Chuyén ho so cho bd phén chuyén mdn xir ly.

2.0 gily

Burde 3

Cong chirc By phan
chuyén mon

Nhan ho so tu bo phan mot cira.
Xem xet, tham tra. xir v ho so

6.0 ngay
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Tr_ilﬁng hop hé so chua du diéu kién giai quyét sau khi
tham tra, tham djmh___ trd ho so cho bd phin mét cim trd
lai cho npuéi déin, 5 chire

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh kv cuiia bd phan chuyén

phan mt cim

TTHC va thu phi, 1& phi (néu ¢6).

Buide 4 | Lanh dao UBND xa B 2.0 ngay
- s « pa | Nhan ket qua trinh ky i lanh dao.
Bude 5 Lnng1 chiio: 1S phd Vo s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qué cho B 2.0 gir
chuyén mon
phin mét etra.
Busic 6 Cong chic tar B3 | Nhin két qua tir by phan chuyén mén va tra két qua Giir hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéce

4. Thii tuc tang Danh hiéu lao ddng tién tién (M@ si TTHC: 2.000305)

phén mot cima

quy dinh, Céng chirc ‘tai B phan mét cira hinimg dan
bé sung, hodn thién ho so.

Truimg hop tir chdi nhén ho so, Cong chire tai BO phin
mo1 el b vin ban néu 15 1y do. HO so chim day di,
dé nghi bo sung.

Trinh tur Chl:; ﬂ_?“h‘ Ndi dung cing viéc Flllj]“c_: E:g:
Hurdme dan. kiém tra va Tiép nhan ho sor.
Truomg hop hd so ddy di, chinh xac theo quy dinh,
Cung f.erc tai Bo phiin mgt cua uép nhén ho so lap
phiéu tiép nhan va hen nga}' tra két qua.
Bude | |Cong chuc fai Bo Truimg hop ho so chua day dii, chua chinh xde theo Gitr hanh chinh

Burde 2

Cong chic tar BO
phin mot cim

Chuyén ho so cho bd phén chuyén mdn xir ly.

2.0 gily

Burde 3

Cong chirc By phan
chuyén mon

Nhan ho so tu bo phan mot cira.
Xem xet, tham tra. xir v ho so

6.0 ngay
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Tr_ilﬁng hop hé so chua du diéu kién giai quyét sau khi
tham tra, tham djmh___ trd ho so cho bd phin mét cim trd
lai cho npuéi déin, 5 chire

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh kv cuiia bd phan chuyén

phan mt cim

TTHC va thu phi, 1& phi (néu ¢6).

Buide 4 | Lanh dao UBND xa B 2.0 ngay
- s « pa | Nhan ket qua trinh ky i lanh dao.
Bude 5 Lnng1 chiio: 1S phd Vo s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qué cho B 2.0 gir
chuyén mon
phin mét etra.
Busic 6 Cong chic tar B3 | Nhin két qua tir by phan chuyén mén va tra két qua Giir hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéce

S. Thi tye tang Giay khen cia Cha tich UBND cdp x4 cho gia dinh (Md sé TTHC: 1.000748)

phén mot cima

quy dinh, Céng chirc ‘tai B phan mét cira hinimg dan
bé sung, hodn thién ho so.

Truimg hop tir chdi nhén ho so, Cong chire tai BO phin
mo1 el b vin ban néu 15 1y do. HO so chim day di,
dé nghi bo sung.

Trinh tur Chl:; ﬂ_?“h‘ Ndi dung cing viéc Flllj]“c_: E:g:
Hurdme dan. kiém tra va Tiép nhan ho sor.
Truomg hop hd so ddy di, chinh xac theo quy dinh,
Cung f.erc tai Bo phiin mgt cua uép nhén ho so lap
phiéu tiép nhan va hen nga}' tra két qua.
Bude | |Cong chuc fai Bo Truimg hop ho so chua day dii, chua chinh xde theo Gitr hanh chinh

Burde 2

Cong chic tar BO
phin mot cim

Chuyén ho so cho bd phén chuyén mdn xir ly.

2.0 gily

Burde 3

Cong chirc By phan
chuyén mon

Nhan ho so tu bo phan mot cira.
Xem xet, tham tra. xir v ho so

6.0 ngay




EF

Tr_ilﬁng hop hé so chua du diéu kién giai quyét sau khi
tham tra, tham d,inh___ tra hd so cho b phan mot cira tra
lai cho npuéi déin, 5 chire

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh kv cuiia bd phan chuyén

Buide 4 | Lanh dao UBND xa b 2.0 ngay
- s v | Nhin két qua trinh ky tir lanh dao.
Buges |CONE chic BO phdn | v van ban, luu trix ho so, chuyén két qué cho B 2.0 gidr
chuyén mon R ;
phin mét etra.
Busic 6 Cong chic tar B3 | Nhin két qua tir by phan chuyén mén va tra két qua Giir hanh chinh

phan mt cim

TTHC va thu phi. 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéce




Phu luc 14

DANH MUC TTHC THU QOC PHAM VI, CHU ("[‘ﬁ-f\.\l(- Ql'.‘\'\ LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU

RUT [\(JAI\ THUI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

(Ban hanh kém theo Qu_;rer dinh s 3043 /OD-UBND ngay 09 /1172021 cia Chii tich Uy ban nhin din tinlt)

A. Danh myc TTHC rit ngin théi gian so voi quy dinh (05 TTHC)

co quan, 16 chirc, ¢ nhén
nude ngoai thuge tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhin
dén cip tinh

tror khéng hodn
lai khéng thude
hé troy phat trién
chinh thire

Ma 56 di?. n%l?y'c :am:':.gir:n Songdy | o
STT Tén TTHC Linh vire e & saurht | o0
TTHC hién theo | trong nim ngdn (Vo)
quy dinh 2021 &
CAp tinh (03 TTHC) _
Cap lai Gudgy chimg nhén
dang ky doanh nghi¢p, Giay
xac nhan vé viée thay ddi néi | Thanh lap va
| 2002018 | dung dang ky doanh nghiép | hoat ddng cla 2.5 0.3 2.0 20%
de bi mat, c¢hay, rach, nat | doanh nghip
hoac bi tiéu hiy dudi hinh
thire khac
Thing bao thay db1 nhi dung | Thanh ldp va
2 2001954 | ding ky thué (trir thay doi | hoat ding cla 30 0.5 2.5 16.7%
phuong phdp tinh thué) doanh nghiép
Lap, tham ‘quh_ q?yét dioh [ o biing
phé duyét khoan vién trgrphi | : | = ;
gt % von hé trg phat
dir an sirdung vién trg khéng | s ; }
. PR Lz trién chinh thirc
hoan lai khong thude ho trg (ODA) v vién
3 2002335 | phat trien chinh thirc cha céc 27 0.5 206.5 1.85%
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4 2002334

Lip, tham dinh. quyét dinh
phé duyét khoan vién try la
chuomg trinh, dir 4n dau tir sir
dung vién trg khimg hoan lai
khéng thude hd tro phat trién
chinh thire cia cac co quan,
td chire, ca nhan nude ngodi
thude tham quyén quyét dinh
ctia Uv ban nhén dén cép tinh

Pau e bfing
vén hd trg phat
trién chinh thae
(ODA) va vién
troy khéng hoan
lan Khong thude
hé tro phat trién
chinh thirc

27

0.5

26.5

1.85%

5 2.002333

Lap. tham dinh. quyét dinh
phé duyét phi dy dn sir dung
vién trg khéng hoan lai
khéng thude hd tro phat trién
chinh thire cta cac co quan,
1 chire, ca nhdn nude ngodi
thuge tham quyén gquyet dinh
cia Uy ban nhin din cip tinh

Dﬁu wr bing
von hé trgr phét
trién chinh thic
(ODA) va vién
tror khong hoan
la khidng thuge
hé trg phat trién
chinh thirc

0.3

26.5

1.85%

Tong s TTHC rat ngdn: 05 TTHC edp tinh
Tv 18 rit ngdn binh quén (%): 8 5%
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B. Quy trinh n{i bd giai quyét ddi véi cae TTHC rat ngin thoi gian so voi quy dinh
Céip tinh: 05 TTHC
Linh vue Thanh lip va hoat djng cua doanh nghigp: 02 TTHC

I Cép lai Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay ddi ngi dung dang ky doanh nghiép do

bi mat, chdy, rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thie khac (Ma s TTHC: 2.002018)

tinh

3 Chire danh, = 7 i Thiri gian
Trinh tw vi tri Nj_)l dung cmrlg vigce | thure hién
Huéng dan, kiem tra va tiep nhan ho so:
- Truimg hop hé so day di, chinh xéc theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Bude | ('.‘CVC tar Trung tam HCC |- Trubllg chp hlu sof ch_ua da:y du; chua u;|111.1h Gity hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh. hudng dan bo sung. hoan
thién hd so. ) .
-Truong hgp tirchol nhin ho se, phai néu rd 1y
do.
Bugc 2 Eﬁ:‘;" toi Trung tAm HCC| o cah 14 s cho phong Chuyén man xit Iy 0.25 ngay
Buge 3 | Lanh dao Phéng chuyén mon Nh,‘" ¥ hﬂ.w.va PRSI HD SR 0 cONg Gl 0.25 ngay
phong xir Iy
. . . . | - Xem xét, tham tra, xir Iy h so, dir thao viin
Budc 4 E‘;‘r‘!g chizc Phong chuyéa | o virte bl o 1.0 ngdy
- Trinh lanh dao phong.
Tham tra, ky duyét ket qua. chuyén két qua cho
5 ? by o Li . & )
Bude 5 | Lanh dao Phong chuyén mén Trung 1am HCC tinh, 0.5 ngdy
Bude 6 CCVC 1 Trung tdm HCC I'ré két qua TTHC va thu phi, 1§ phi (néu cd). Gity hanh chinh

Tong thi gian: 02 ngay [am vige




2. Théng bao thay déi ndi dung ding ky thué (trir thay dé1 phuong phap tinh thue) (Md sé TTHC: 2.001954)

tinh

5 Chiure danh, i ; Thii gian
Trinh twr vitri ] Ndi dung Eﬂ]:!g viée | thwre hién
Hurdng dan. kiem tra va tiep nhan ho so.
- Truromg hop hé so day di, chinh xac theo quy
dinh tiép nhdn vé!a hen ngay tra két qua.
. CCVC tai Trung tim HCC | - Trudmg hop hd so chua dédy di, chua chinh N )
Bl tinh, xéc theo quy dinh, hudng din bé sung, hoan Gitr banh chinh
thién hd sor. . .
~Truomg hop tir choi nhén ho so, phai néu o 1y
do.
Bude 2 Eﬁyt ol Treng thay HCC Chuyén hé so cho phong Chuyén mdn xi ly 0.25 ngay
Buoc 3 | Lanh dao Phdng chuyén mén Nhan hé.w.va PRAD cOng 1 s el chng chie 0.25 ngay
. phong xir 1y .
, Céng chirc Phéng chuyén |’ j"(":"-!' xi?t, Eh{im tra, xi Iy hi so, du thao van -
Budc 4 i ban xir Iy ho so, 1.5 ngay
- Trinh ldnh dao phong.
; . | Tham tra, ky duyét ket qua. chuyen két qua cho .
Butc 5 | Lianh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC finh, 0.5 ngay
= G = = Tor LA TN L a Tk
R & CCVC tai Trung tdim HCC I'td két qua TTHC va thu phi. 1€ phi (néu c6). Gitx hanh chinih

Ting thoi gian; 2.5 ngay lam vige
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Linh vuc Von hd trg Phat trién chinh thire (ODA) va Vién tro khong hoan lai khong thudc hd trg chinh thire cua
cdic co quan, to chire, cd nhan nwée ngoai danh cho Viét Nam: 03 TTHC

L. Lap, tham dinh. quyét dinh phé duyét khoan vién tro ld chuong trinh, du an hd tro ky thudt sir dung vién tro khéng
hoan lai khéng thude hé trg phét trién chinh thie ¢ia cac co quan, 16 chire, ¢4 nhdn nude ngoai thude tham quyén

quyét dinh ctia Uy ban nhdn dan cap tinh (Md s6 TTHC: 2.002335)

: Chire danh, Nii dung Thiri gian
Trinh:ty vi tri ___cong viée thurc hién
Hudng dan. kiém tra va tiép nhin ho so
Truomg hop hd so ddy di, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung am HCC tinh lap gidy
e R -+ | tiep nhdn va hen ngay tra ket qua
Budc | ﬁlﬁ:’é;j‘ b &'f{;',) HCC =5 8ng hop hé so chim day dir, chra chinhxac|  Gity hanh chinh
- o theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
huomg din bo sung, hoan thi¢n ho so
Trudng hop tie chdi nhin hd so, CCVC ta
Trung tdm HCC tinh phai néu 16 Iy do
. CCVC tai Trung tim HCC| ., : = A o G 5
+ 7 E " o /
Budc 2 tinh (Qudy S¢ KH&DT) Chuyén ho so cho phong Chuyeén man xu |y 0.5 ngay
Buéc3 |Lanh dao Phong chuyén mén Nhlan hé‘sur'va phéan cong ho so cho cdng chug 0.5 nedy
- phong xu 1y =
- B T 3 2 - P = . . X P r=
Bude 4 CE:ng chire Phong chuyén X.E['II ?.wtl_. lllam tra, xir Iy ho so. dy thao vin 145 Ty
mdn ban xir Iy ho so
Budc S | Lanh dao Phong chuyén man | Xe™ X€t, théng qua du thao vin ban xir 1y ho 2.0 ngdy
Budc 6 | Lanh dao 5S¢ Kv duyét T¢ trinh 1.5 ngay
B Vo s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua e
HiRGd | -ng E oy cho Trung tam HCC tinh g3 ey
. CCVC 1ai Trung tim HCC | Chuyén hd so cho Céng chire tiép nhin va tra 2
Budc 8 | . 2% L 02 gio
tinh (¢ iy Sor KH&DT) két qua cia VP.UBND tinh




[

Cang chie tiép nhin va tra

Tiép nhdn ho so, chuvén céng chire phy trach

3 : 3 oid
Bude? | 1% qui cia VP.UBND tinh | xi 1§ ho so 02 git
: Céng  chire  phu  trach | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so. du thao vin S
Buoe 10 | vp UBND tinh bin xir1y hé so >0 ngay
Bude 11 | Lanh dao VP, UBND tinh :c;am xét, thing qua dir thao viin ban xir 1y hé 1.5 ngdy
Bude 12 | Lanh dao UBND tinh kv duyét 1.5 ngay
; Cong chic tigép nhdn va tra | .. .. s SRR 2 " st
3 : ' ¥
Burde 13 két qua ciia VP_UBND tinh Tra két qué cho U_,VL tai Trung tim HCC tinh 0.5 ngay
Bude 14 CCVC tai Trung tim HCC | Tid ké1 qua cho 10 chire, ca nhdn; thu phi, 1€ Gid hanh chinh

tinh (Qudy Sir KH&DT)

phi (né eed)

Tang thivi gian: 26.5 ngay lam viée

2. Lap. tham dinh, quyét dinh ph¢ duyét khoan vién tro 1a chuong trinh, dy én dau tr sir dung vign tro' khong hodn lai
Lhong thude ho trer phat trién chinh thirc clia cac ¢ quarl, to chire, ¢4 nhdn nude ngoai thude tham quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhén din cdp tinh (Md s6 TTHC: 2.002334)

Trinh tyw

Chire danh,
vi tri

Nji dung
ciing viée

Thii gian
thure hién

Budrc 1

CCVC t@ Trung tam HCC
tinh (Owdiy Sir KH&PT)

Hudmy din, kiém tra va tiép nhin ho so

Trudmg hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay
tiép nhin va hen ngay trd ket qua

Trurémg hop ho so chua day di, chira chinh xac
theo quy dinh, CCVC tal Trung tim HCC tinh
hugmg din bo sung, hoan thién ho so

Trudmg hop 1ir chdi nhin hd so, CCVC tai
Trung tdm HCC tinh phai néu rd v do

(i hanh chinh

Bude 2

CCVC tai Trung tim HCC
tinh (Chiciy Sor KH&DT)

Chuyén hd so cho phong Chuyén mén xir Iy

0.5 ngéay
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Nhan hd so va phan céng ho so cho céng chie

Bude 3 | Lanh dac Phong chuyén mon : g 0.5 ngay
2 phong xur 1y g
Budc 4 ang chirc Phong chuygn X.em ?.(ell. lliani tra, xir Iy ho so. du thao vin 14:5 nggdy
maon hén xir 1y hd so
Budc S |Lanh dao Phong chuyén mon :i:am xét, thing qua dir thao viin ban xir 1y hé 2,0 ngly
Bude 6 | Lanh dao S¢ Ky duy¢t TO trinh 1.5 ngay
R e Vao 50 van ban, luu trir ho se, chuyen két qua :
R |rgemesiaind cho Trung tam HCC tinh 0:anply
Budc 8 CCVC tai Trung tim HCC C]myén hd so cho Cong chire tiép nhan va tra 02 gt
s tinh (Qudy Sir KH&DT) két qua ciia VP.UBND tinh =
Budc 9 LPng _chl_m 1icp nhén va tra TJ_cp_ nlg‘am ho sa, chuyén eéng chirc phy trach 02 gt
ket guacua VP, UBND tinh | xue lv ho s
; Cong  chic  phy  trach | Xem xét, tham tra, xir Iy ho se, du thao van ,
Buoe 10| vp UBND tinh ban xir 1y hd so »0ngy
ry : = LA
Buoe 11 | Lanh dao VP, UBND tinh i:.m xét, thémg qua dy thae vin ban x(r Iy hé 1S gy
Buge 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.5 ngay
. Céng chirc tiép nhan va tra i — - — .
Bude 13 két qua cia VP,UBND tinh Tra két qué cho (JL‘.‘."L tai Trung tdm HCC tinh 0.5 ngay
Budc 14 CCVC tai Trung tAm HCC | Tra két qua cho o chire, ca nhan: thu phi, 1€ Giby hanh chinh

tinh (Oudy So KH&DT)

phi (néu cé)

Tong thai gian: 26.5 ngdy lam viée
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3. TTHC 3: Lép. thim dinh, quyét dinh phé duyét phi dur dn sir dung vién tro khong hoan lai khong thude hé 1ro phat
trién chinh thire ¢tia cac ¢ quan, 16 chire, ca nhan mirde ngoai thude tham quyén quyét dinh etia Uy ban nhan dan cap
tinh (Ma s6 TTHC: 2.002333)

Chire danh, Nji dung Thoi gian
ITisk iy vi tri ) cong viée thure hién
Hirdng dan. kiém tra va tiép nhin hd so
Trudmg hop hé so dav dii. chinh x4c theo quy
dinh, CCVC @i Trung wm HCC tinh lap gidy
S ticp nhan va hen ngay tra két qua
Burée 1 Eﬁﬁbﬁ: H‘{;?ﬁ &1:;}1:) R Trudng hop ho so chua day di. chira chinh xac Gid hanh chinh
2= theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
hudmg din bo sung, hoan thién ho so
Trutmg hgp tir choi nhin ho so, CCVC ta
Trung tdm HCC tinh phai néu o Iy do
: CCVC tai Trung tam HCC &2 T i
-3 ? 3 : ar v
Buog 2 tinh (Oudy S¢ KHADT) Chuyén ho so che phong Chuyén mdn xur Iy 0.5 ngay
Bude 3 | Lanh dao Phong chuyén mén b lm.mﬁva P gone Ho 60 clo cong: ciulc 0.5 ngay
phong xur Iy
; Cong chic Phong chuyén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin .
Budc 4 mon ban xirly hé ser 14.5 ngay
Budc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon :r:m XGy; thimg qua. derthiso: viin ban'xie Iy b 2.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& Ky duy(:t T trinh .5 nedy
K s Vio 50 van ban, huu tri hd so, chuyén k&t qua
iasiind i e cho Trung tam HCC tinh e
..o |CCVC 1ai Trung tim HCC | Chuyén hd so cho Cong chiic tiégp nhin va tri -
BUde S | tinh (Oudy Sor KH&DT) | két qua clia VP.UBND tinh b g
: Céng chire tiép nhén va tra | Tiép nhan ho so. chuyén cong chirc phu trach o T
Budc® | két qua cia VP.UBND tinh | xir 1y ho so e
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: Cdong chae  phu  ftrach [ Xem x¢t, tham tra, xu ly ho so, du thao van .
Bude 10| v UBND tinh ban xir Iy hé so 300
Bude 11 | Lanh dao VP, UBND tinh i{;m xet, thong qua du thao van ban xir Iy ho 15 ngdy
Bude 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.5 nzdy

: Céng chire tiép nhin va wa|. . .« ; N : -
Buac 13 két qua cia VP,UBND tinh Trakét qua cho CCVC tai Trung tam HCC finh 0.5 ngay

CCVC tai Trung tdm HCC | Tra két qua cho 10 chire, ca nhén; thu phi, 1€ " .
Buoe 141 \inh (Oudy S KH&DT) phi (néu c6) Giby hitnh ¢hifik

Tong thoi gian: 26.5 ngdy lim viée
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