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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO DPoc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 31/QP-UBND Can Tho, ngay 0T thdng 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh
nha nuwéc thuge pham vi chire nang quén ly cia
Uy ban nhin din thanh phdé Can Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Cdn cik Ludt T6 chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt T6 chie
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cit Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 cia Thii
twéng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuce giai doan 2022 - 2025,

Theo dé nghi cua Giam dée Sé Noi vu.
QUYET PINH:

' Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh I:l@i bd trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc thugc pham vi chire nang quan ly cua Uy ban nhan
dan thanh phd.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén thanh phd, Giam déc sd, Thu
trudng co quan ban, nganh thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dén quén, huyén, x4,
phudng, thi trdn va cac td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. Y~

Noi nhin: \CHU TICH
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- Van phong Chinh phu; 9 4 S
- UBND TP (1A);

- VP UBND TP (2B,3EG,4);
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT.DTS ),

Tran Viét Truong
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NG __f(K/»‘?/ﬂw;é‘o Quyét dinh s6 31 /QD-UBND ngay 07 thdng 01 ndm 2025

“«i_ff__ﬁ y/// ctia Chi tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thue hién
1 Pl_l}lc vu \‘riéc sir dung tai liéu ctia doc | Van th}r, lwu | Trung tam Luu trit
gia tai phong doc trir lich sir thanh phé
5 C%p ban sao va ching thyc tai liéu Iuu | Vin thfr, lvu | Trung tAm Luu trit
triy trr lich sir thanh phé
II. THU TUC HANH CHINH CO QUAN, PON VI QUAN LY VA
PUQC GIAO NHIEM VU
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vyc Co quan thye hién
;| Tiéu hiy tai liéu lwu tri (gOm ca tai ligu | Van thi, lou | o quan, th chie
lwu trit dién tir) hét gia tri tru

PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH

CHINH

1. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO

1. Thii tuc:Phuc vu viée sir dung tai liéu ciia dgc gia tai phong doc

a) Trinh tu thyc hién:

- Buéc 1: Doc gia dén sir ‘dung tai liéu tai Luu trit lich st phai xuét trinh
cin cudc cong dan hodac HO chiéu; trudong hop sur dung tai liéu de phuc vu cong
tac thi phai cé Gidy giéi thiéu hodc vin ban dé nghi clia co quan, t chirc noi cong

tac.

- Bude 2: Doc gia ghi cac théng tin vao Phiéu dang ky st dung tai liéu.

(thuc hién theo mau tai Phu luc s6 1).

- Buéce 3: Doc gia hoan thanh thd tuc dang ky, vién chirc Phong doc dang
ky doc gia vao sd, mau S6 dang ky doc gia thyc hién theo Phu luc sb II; dbi voi
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doc gia khi dén sir dung tai ligu tai phong doc tir 02 ngay tr& 1én phai lam thé doc
gia theo quy dinh (Thé doc gia theo Phu luc s6 I10).

- Budc 4: Vién chirc Phong doc hudng din doc gia tra tim tai liéu va viét
phiéu yéu cau str dung tai liéu.

- Buéce 5: Vién chirc Phong doc trinh hd so dé nghi st dung tai liéu cta doc
gia cho nguoi ding dau Luu trir lich sir phé duyét.

- Budc 6: Sau khi hd so d& nghi st dung tai ligu ctia doc gia dugc duyét,
vién chitc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia sir dung. Doc gia kiém tra tai lidu
va ky nhéan vao Sb giao nhan tai liéu.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so tryc tiép tai Trung tAm Luu trit lich sir.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan h so:

+ Can cudc cong dan hoac HO chiéu;

+ Giy gi6i thiéu hogc van ban d& nghi ctia co quan, t6 chirc noi cong tac;

+ Phiéu ding ky sir dung tai lidu;

+ Phiéu yéu cau doc tai liéu.

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thuge dién st dung rong rdi chdm
nhét 12 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén Phiéu Yéu cau.

- Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu thude dién han che stir dung, tai
liéu ddc biét quy, hiém, chim nhAt 1a 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
Yéu cau.

@) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: co quan, t6 chire, ca nhan trong
va ngoai nudc ¢6 nhu cau dén khai théc, sir dung tai liéu luu trit lich sir tai Trung
tam luu trit lich sir @& phuc vu muc dich cong viéc, nghién ctru khoa hoc lich sr
va nhu cdu chinh dang khéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm Luu tri¥ lich str.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: cac hd so, vin ban, tai liéu dugc
doc gia yéu cau.

h) Phi, 1& phi (néu c6): thuc hién theo Théng tu s6 275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 ctia B Tai chinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Phiéu yéu cau doc tai lidu.

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): khong quy dinh.

1) Cén ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit ndm 2011;
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- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s di€u cua Luét Luu trif;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cta B9 truong
B6 Noi vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu Phong doc cta cac Luu trir lich sir;

- Théng tu sb275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cia B
truong BO Tai chinh vé viéc quy dinh mic thu, ndp, quan ly va s dung phi str
dung tai liéu luu trir.



Phu luc I

'CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
KNG sovusmimsmecnmssins s is s sy
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THOL P10 DERISH CMIIE ovcsossin i s S as i STV STy

Téi xin thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia co quan luu trit va nhimg quy
dinh ctia phap luat hién hanh vé bao vé, khai thac, stir dung tai liéu Iuu trit./.

veveeeen, HGAY ... thang ... ... RO i i
XET DUYET CUA‘_NGU'OI , Ngudi ding ky
PUNG PAU LUU TRU LICH SU (ky, ho va tén)
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2. Thi tuc:Cap ban sao va ching thye tai liéu lvu triv
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Péoc gia dén su dung tai liéu tai Luu trit lich s phai xuét trinh
can cudc cong dan hodc Ho chiéu; truong hop st dung tai lidu dé phuc vu cong
tac thi phai c6 Gidy gidi thiéu hoic vin ban d& nghi ctia co quan, t6 chirc noi cong
téc; qua dudng buu chinh hoic thong qua dich vu cong truc tuyén.

- Bugce 2: Vién chirc Phong doc xéac nhén céc thdng tin vé nguon goc dia
chi Iuu trix cta tai liéu dang bao quan tai Luu trit lich sir, gom: T s0, s0 hé so, sb
Muc luc ho s0, tén phong, sd chimg thuc duoc ding ky trong Sé ching thuc. Céac
thong tin vé chimg thuc tai liéu duoc thé hién trén D4u chimg thuc. (Mau Déu
chimg thuc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc sb D).

- Buéc 3: Vién chitc Phong doc dién day du cac thong tin vao DAu chimg
thuc dong trén ban sao, ghi ngay, thang, ndm chimg thuc, trinh nguoi dimg dau
Luu trit lich s ky x4c nhén va déng dau cia co quan Luu trit lich str.

- Bu6c 4: Trang dAu tién ciia ban sao déng ddu ban sao vao chd tréng phia
trén bén phai. Déi v6i vin ban, tai lidu c6 02 t& trd 1én, sau khi ching thuc phai
duoc déng diu giap lai. Co quan Luu trit lich sir luu 01 ban ching thyc d€ lam
cin ctr d6i chiéu khi can thiét. D4u chimg thuc dugc déng vao chd tréng, phan
cubi cling ctia ban sao tai lidu.

- Bude 5: Viéc thuc hign chimg thyc luu trit phai ddm bao trung thyc, khach

quan, chinh xac. Nguoi chimg thuc phai chiu trach nhiém truéc phap luét vé viéc
ching thuc.

- Budc 6: Poc gia c6 nhu ciu cip chimg thuc tai liéu phai ding ky vao
Phiéu yéu cau chimng thue.

b) Cach thre thye hién: ndp hé so tryc tiép tai Trung tAm Luu tri¥ lich st
qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cdng true tuyén.

c¢) Thanh phé‘in, sb lugng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Can cudc cong dan hodc Ho chiéu;

+ Gidy gi6i thiéu hogc van ban d& nghi ctia co quan, t6 chirc noi cong tc;

+ Phiéu yéu cau chtmg thuc tai lidu.

- $6 lugng hd so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han phé duyét va cung cap tai li¢u thudc dién sir dung rong réi chdm
nhét 12 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nh4n Phidu Yéu cAu.

- Thoi han phé duyét va cung cAp tai lidu thudc dién han che str dung, tai
liéu dac biét quy, hiém, chdm nhét 12 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
Yéu cau.
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&) Péi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: co quan, t6 chirc, c4 nhan trong
va ngoai nude c6 nhu cdu dén khai théc, sir dung tai liéu luu trir lich sir tai Trung

tam luu trit lich st & phuc vu muc dich cong viéc, nghién ctru khoa hoc lich str
va nhu cau chinh dang khac.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm Luu trif lich str.
g) Két qua thyce hién thii tuc hanh chinh: cdc hd so, vin ban, tai liéu di duoc
ching thuec.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Thuc hién theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cta B6 Tai chinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Phiéu yéu ciu chimg thyc tai lidu.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy
dinh.

1) Cén cur phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trif nam 2011;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu cua Luét Luu trit;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 théang 10 nam 2014 ctia B§ truéng
B0 Noi vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu Phong doc cia céc Luu trit lich st

- Thong tu sb 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua B
trudng B9 Tai chinh vé viéc quy dinh murc thu, ndp, quan 1y va sir dung phi str
dung tai liéu luu trit.



Phu luc I

_CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
KINh @UH: e
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T6i xin thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia co quan luu trir va nhitng quy
dinh cta phép luat hién hanh vé bao vé, khai théc, sir dung tai liéu Iuu trit./.

XET DUYET CUA NGUOI PUNG Ngudi ding ky
PAU LUU TRU LICH SU (ky, ho va tén)
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II. THU TUC HANH CHINH CO QUAN, PON VI QUAN LY VA
PUQC GIAO NHIEM VU

1. Thi tuc:Tiéu hiy tai liéu hru triv (g0m ca tai lidu lwu trir dién tir) hét
gia tri

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trinh nguoi ¢6 thdm quyén ra Quyét dinh tiéu huiy tai lidu

- Bu6c 2: Péng gbi tai liéu hét gia tri;

- Bu6c 3: Lap bién ban ban giao tai liéu hét gia tri gifta ngum quéan ly kho
Iuwu trit va ngudi thue hién tiéu huy tai lidu hét gia tri

- Buée 4: Thuc hién tiéu huy tai liéu hét gia tri:

- Budc 5: Lap bién ban vé viéc huy tai liéu hét gid tri

- Budc 6: Lap va luu hd so vé viée tiéu huy tai liéu hét gia tri
b) Cach thirc thuc hién: '

- Sau khi ¢6 viin ban thuén tiéu hay tai liéu hét gi4 tri cia co quan, t6 chirc
c¢6 thdm quyén. Co quan, t6 chirc ¢6 tai liéu tiéu hity trinh ngudi c6 thim quyén
ra quyét dinh tiéu hay tai liéu hét gia tri kém theo Danh muc tai liéu hét gia tri (da
duoc co quan, t6 chirc c6 thdm quyén phé duyét).

- Sau khi ban hanh quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gid tri; co quan, t6 chirc
co tai liéu tiéu hay thuc hién vi€e tiéu huy tai liéu hét gia tri: c6 thé dwoc thuc
hién tai co quan ba.ng mdy cét gidy, ngdm nuéc hodc xé nhd; hoic c6 thé chuyén
dén nha may gidy dé tai ché, .

¢) Thanh phan, s lugrng hé so:

- Thanh phéan hé so:

+ Quyét dinh diéu huy tai liéu hét gid tri;

+ Danh muc tai liéu hét gié tri;

+ Bién ban ban giao tai liéu hét gié tri;

+ Bién ban tiéu huy tai liéu hét gia tri.

- 86 luong hd so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

d) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: cc co quan, td chirec.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh: cc co quan, to
chitre.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: c4c co quan, t chuec.
- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: khéng quy dinh.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: khéng quy dinh.
h) Phi, 1& phi (néu c6): khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tyc hanh chinh (néu cé):

- Ho so v viée tiéu hity tai liéu hét gia tri phai dugc bao quan tai co quan,
t6 chirc ¢6 tai lidu tidu hay trong thoi han it nhat hai muoi nidm, ké tir ngay tai liéu
duoc ti€u huy.

- Khi tiéu huy tai liéu hét gi4 trj phai bao dam tiéu hity hét thong tin ghi trén
tai liéu va phai dugc 1ap thanh bién ban.
- Viéc huy tai liéu luu trit dién tir phai duge thuc hién ddi v6i toan bd hd so

thudc Danh muc tai liéu hét gia tri d& duoc phé duyét va phai bao dam thong tin
d3 bi hity khong thé khéi phuc lai duoc.

1) Cén ctr phép ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat Luu trit s6 01/2011/QH2013.

- Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia Luét Luu trit.
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