BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Déc lap - Ty do - Hanh phic
Sb:3113 /QD-BNN-KTHT Ha Noi, ngay /7 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vre Kinh té hgp tac va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc néing
quan ly cia B§ Nong nghiép va Phat trién nong thon

BQ TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cik Nghi dinh s6 105/2022/NB-CP ngay 22/12/2022 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau toé chirc cia Bé Nong nghiép va
Phat trién nong thon,

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mot so diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thie hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Cuc trwong Cuc Kinh té hop tdc va Pht trién néng thén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Kinh t€ hop tac va Phat trién nong thon thugc pham
vi chirc nang quan ly ciia Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon (chi tiét tai Phy
luc kém theo).

Piéu 2. Giao Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thén chu tri, phdi hop
v6i Véan phong B6 va cac co quan, don vi c6 lién quan can cu quy trinh tai Quyét
dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan mém
ctia Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia Bo.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu Iyc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong B, Cuc truong Cuc Kinh té hop tic va Phat
trién ndng thon, Tha trudng cac co quan, don vi ¢o6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu bicu 4; =, ] 0
- B§ truéng (dé blo); ﬁ%THU TRUONG

- Véan phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé trie thue TW;
- Cdng théng tin dién tir Bo;

- Van phong B¢ (Phong KSTTHC);

- Cuc KTHT & PTNT (dé t/h);

- Luu: VT, KTHT.

Tran Thanh Nam
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Phu luc
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN
NONG THON THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /OP-BNN-KTHT ngay ~ thang  ndm 2024
cuia Bg truong B Nong nghiép va Phat trien nong thon)
STT | MATTHC TEN THU TUC HAN CHINH BIEU MAU

1 | 1001366 Pang ky kiém tra nha nudc vé chat lwong hang hoa nljap khau hang héa nhém 2 | Bicuso 1

thudc quan ly nha nudc caa B N6ng nghiép va Phét trien néng thon.
> | 1005042 Thu tuc mién giam kiém tra nha nudc vé chat lugng hang hoa nhap khau hang hda | Biéu s6 2

nhom 2 thudc quan 1y nha nudc caa B Néng nghiép va Phét trien ndng thon.
3 | 1.003028 | Thu tyc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong chitng nhan Biéu s6 3
4 | 1.003004 | Thituc cap bo sung, stra d6i gidy ching nhan ding ky hoat dong chizng nhan Biéu s6 4
5 | 1.002983 | Thu tyc cap lai gidy chung nhan dang ky hoat dong chirng nhan Biéu s6 5
6 | 1.003167 | Thu tyc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong giam dinh Biéu s6 6
7 | 1.003089 | Thu tuc cap bo sung, sira doi gidy chung nhan dang ky hoat dong giam dinh Biéu s6 7
8 | 1.003045 | Thu tyc cap lai gidy chting nhan dang ky hoat dong giam dinh Biéus6 8
9 | 1.003324 | Thu tuc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong thir nghiém Biéu s6 9
10 | 1.003309 | Thu tuc cap bo sung, sira d6i gidy chung nhan ding ky hoat dong thir nghiém Biéu s6 10
11 | 1.003304 | Thu tuc cap lai gidy chang nhan dang ky hoat dong thar nghiém Biéu so 11
12 | 1.003269 | Thu tuc cap giay chung nhan ding ky hoat dong kiém dinh Biéu so 12
13 | 1.003224 | Thu tuc cap bo sung, sira doi giay ching nhan diang ky hoat dong kiém dinh Biéu so 13
14 | 1.003206 | Thu tuc cap lai gidy chirng nhan ding ky hoat dong kiém dinh Biéu s6 14

Thu tuc thu tuc chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia su phd hop hoat dong thir Biéu s6 15
15 1.001400 . .y . 2. , A

nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan
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Thu tuc chi dinh t6 chirc danh gia su phi hop hoat dong thtr nghiém, giam dinh, kiém | Biéu s6 16
16 | 1.002018 | .. , )

dinh, ching nhan
17 | 1.000769 | Thu tuc thay ddi, bd sung pham vi, linh vuc danh gia sy phil hop duoc chi dinh Biéu s6 17
18 | 1.000746 | Thii tuc cip lai Quyét dinh chi dinh td chirc danh gia su phi hop Bicu so 18
19 | 2001730 Thu tuc cap Gidy ching nhan luu hanh ty do (CFS) déi vai hang hoa xuat khau thuéc | Biéu s6 19

' pham vi quan ly cia B Nong nghiép va Phat trién néng thon
5 5 A= A A - D4 , A N A= , = Y leu Sf( 20

20 | 2001726 Thu tuc stra doi, bo sung/cap lai Giay chung nhéan luu hanh tu do (CFS) doi véi hang éu so

hoa xuat khau thuoc pham vi quan Iy caa Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon




Biéu mau 1

QUY TRINH NOQI BQ SO 01:

PANG KY KIEM TRA NHA NUOC VE CHAT LUQNG HANG HOA NHAP KHAU HANG HOA NHOM 2

THUOQC QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Danh gia
] o bang diém
ThAu’ tw N o x Pon vi/ Nguoi Thoi gl'z:n (trwéc han
cong NOi dung cong viéc cu thé n thue hi€én | (2d); ding
‘A thuc hién .
viée O toi da han (1d);
qua han
: : (0d))
1. Tiép nhan ho so:
- Truc tiép;
- Truc tuyén;
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) mau don va cAp ma s ho so, luu trit hd so dién tir, cAp nhat ho so . ) i
\ 1 A o TTA LA TV T cong chuc Bo
vao co s¢ dit liéu cua He¢ thong thong tin mdt cira dign tr. ) R ]
. A A an , , ) A en X phan Mot cua
, - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh chuyén vién tiép , P .
Bude 1 i I S A L Cuc Kinh t€ hop 01 gio
nhan ho so phai huong dan dai dién to chiic, cd nhan bo sung, hoan thién ho so | ,|* | o
: tac va Phat trién
theo quy dinh; 6na thén
- Trudng hop tir chdi nhan hd so chuyén vién tiép nhan hd so phai néu rd 1y do J
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;
- Truong hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh chuyén vién lap Giay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so cho lanh dao Cuc.
3. Lanh dao Cuyc giao phong chuyén mon xu ly.
Budc 2 1. Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh thdm dinh ho so theo quy dinh tai | Chuyén vién 04 0id
c 5 . i
khoan 1, Didu 4 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP. £




Panh gia
bang diem

Thur tw Thoi gian :
- N Pon vi/ Nguvi 800 | (trude han
cong NoQi dung cong viéc cu thé n thye hi¢n | (2d); diang
- thuc hién ..
viée o toi da han (1d);
qua han
, : , w : (0d))
- Truong hop ho so dap ung yéu cau cho s6 dang ky: Chuyén budc tiép theo;
- Trudng hop ho so khong dap Gng yéu cau: Tra lai ho so va néu 13 1y do.
2. Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so va ky nhdy trinh Lanh dao Cuc xem
xét, ky duyét
Bude 3 | Linh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét hoac tra lai ho so. Lanh dao Cuc 02 gio
Tra két qud gii quyét TTHC:
< e s q,y T X1 A s AT A AL A A x a1 A , - Van thu Cuc
. 1. Van thu Cuc dong dau va chuyén két qua vé bo phan ti€p nhan va tra két qua. ) , ) .
Budc 4 R L L . B ., o - Cong chic Bo 01 gio
2. Cong chirc By phan Mdt cua tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan; han Mot et
. . . ' an Mot ctra
cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot ctra dién tir cia Bo; phe i
5 A . A . Chuyén vién duogc
Budc 5 | Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mét cira dién tur . y o
giao xu ly ho so
01 ngay
lam viéc
(08 gio)
. . . ngay ké
Tong thai gian thuc hién ‘g y )
tr ngay

nhin ho
so' diy di
va hop 1€




Biéu mau 2

QUY TRINH NOI BQ SO 02:

THU TUC MIEN GIAN KIEM TRA NHA NUOC VE CHAT LUQONG HANG HOA NHAP KHAU HANG HOA NHOM 2
THUOQC QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Danh gia
biang diém

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau cho sé diang ky: Chuyén budc tiép theo;

i ) .. Thoi gian (trwde han
Thir tw . " n 2 Pon vi/ Nguoi n i
A e NOi dung cong viéc cu thé n thuc hién (2d); dung
cong viéc thuc hién .
toi da han (1d);
qua han
(0d))
1. Tiép nhan ho so:
- Truec tiép;
- Truc tuyén;
- Qua dich vu buu chinh cong ich. R , )
. x . X ~ A 1A ~ 1A cn e A . Cong chuc Bo
2. Quét (scan) mau don va cap ma so ho so, luu trit ho so dién tur, cap nhat han Mot cira
, hé so vao co so dit liéu ciia Hé théng thong tin mot cira dién tir. - 2 0,5 ngay
Budce 1 N N Cuc Kinh té hop |,. .
Ho6 so gom: o % |lam viée
. 1o aA Loax 2 o " A s , . ... |tac va Phat trién
- Van ban dé nghi mién kiém tra vai cac thong tin: tén hang hoa, nhén hiéu, 6N thén
kiéu loai; dac tinh k¥ thuat; xuat xa, nha san xuat; sé lugng, khbi lugng nhap g
khau theo dang ky; don vi tinh
3. Cong chuc bo phan mot cira chuyén hd so cho Lanh dao Cuyc giao phong
chuyén mon xu ly.
1. Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh thAm dinh ho so theo dinh A .
, , w V P g . Y 2 ' auy e Chuyén vién 03 ngay lam
Budc 2 khoan 1, Biéu 4 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP. L
viéc




Panh gia
bang diém

i . . Thoi gian (trwde han
Thur tw . . o 2 Don vi/ Nguoi o i
R o No§i dung cong viéc cu thé o thuc hién (2d); dung
cong viec thuc hi¢én .
toi da han (1d);
qua han
(0d))
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra lai ho so va néu ro 1y do.
2. Lanh dao phong chuyén mon xem xét, ky nhdy vao van ban xac nhan
mién kiém tra nha nudc vé chat lugng hang héa nhém 2 va trinh Lanh dao
Cuc xem xé&t, ky duyét
) Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét van ban xac nhan mién kiém tra . 01 ngay lam
Budce 3 s . , . A 2 Lanh dao Cuc i
nha nudc vé chat lugng hang hdéa nhom 2 nhap khau viéc
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cuc vao sd, dong dau va chuyén két qua vé bo phan tiép nhan va \
. 1 Ae . 8 Y a ? PHE P e - Van thu Cuc 0,5 ngay
Budc 4 | tra két qua. Co hitc B6 lam via
. . . < ., , |- Cong chuc Bo am viéc
2. Cong chirc B phan Mot ctra tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chuc, ca ha l\%[”t ,
£ £ e an Mot ctra
nhan; cdp nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot ctra dién tur ciia BJ; P
Chuyén vién
Budc 5 | Luu trit hd so, cap nhat thdng tin vao Hé thng thng tin mot cira dién tir duoc giao xir ly
ho so
05 ngay ké tir
ngay nhan

Téng thoi gian thuc hién

hé so diy da
va hop 1€




Biéu mau 03

QUY TRINH NOI BQ SO 03:
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thir tw e o A 2 Pon vi/ Nguoi thuc Thoi gl.z:n (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
; 5 HO so theo khoan 2
1. Tiép nhan ho so: o e
Trtlript?é a%n 080 bicéu 18, Nghi dinh
Tt pé’n. s 107/2016/ND-CP
A o va khoan 1, khoan 8,
- Qua dich vu buu chinh cong ich. \ A
. x . X o~ LA . khoan 13 Diéu 3
2. Quét (scan) mau don va cap ma so ho so, luu trir ho so . . £
PR A LA . y e 1A T A n Nghi dinh sO
dié€n tir, cap nhat ho so vao co sé dir liéu cua Hé thong thong
o . , . 154/2018/ND-CP
tin mot cura dién tur. Cong chuc BO
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | phan Mot cira Cuc .
. A a2 A LA 1 s x N . £ L 0,5 ngay
, dinh chuyén vién ti€ép nhan ho so phai huéng dan dai dién | Kinh té hop tac va . o
Budce 1 lam viéc

t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so chuyén vién tiép nhan hd
so phai néu 14 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy dinh, chuyén
vién lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cyc giao phong chuyén mén xt ly.
3. Cong churc b phan mdt cura chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc

Phat trién nong
thon




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

Budc 2

- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xem

xét, tham dinh hd so.

- Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh thim dinh ho so

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-
CP va khoan 1, khoan 8, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh
154/2018/ND-CP.

+ Trudng hop ho so dap ing yéu cau: Chuyén vién dy thao
cong van gui Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Méi truong (B
Noéng nghiép va PTNT) dé nghi cdp ma sb cho to chirc
chtrng nhén; Sau khi nhan duoc ma sé do Vu Khoa hoc,
Cong nghé va Mai trudng cap, chuyén vién du thao GCN
dang ky hoat dong ching nhan theo Mau s 10 Phu lyc 1T
Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong va
chuyén budc tiép theo;

+ Truong hop hé so khong dap g yéu cau: Tra lai hd so
va néu ro ly do.

Lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xét, ky duyét.

Chuyén vién,
Lanh dao phong
chuy&n mon

07 ngay
lam viéc

Buéde 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap giay ching
nhan dang ky hoat dong chirng nhan/Cong van.

Lanh dao Cuc

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vian thu Cuyc vao s, dong ddu va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phén Mot cura

0,5 ngay
lam viéc




HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi glin (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién i
cong viéc hién 6i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho td chirc, ca nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir cua BO;
Buges | LU trd ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong théng tin mét | Chuyén vién duoc
ctra dién tur giao xu Iy ho so
10 ngay
ké tir
z i n \ . ngay
Tong thai gian thwc hién tuc hanh chinh R
nhan ho

so' day da
va hop 1€
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Biéu mau 4
QUY TRINH NOQI BQ SO 04:
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POl GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
Panh gia
Thoi sian bing diém
Thir tw N N " Don vi/ Nguoi thue SN 1 48 so/Bidu miu | (trwée han
A n Noi dung cong viéc cu thé n thuc hién R
cong viéc hién i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhan ho so: Ho so theo
- Truc tiép; khoan 3 Piéu 18,
- Truc tuyén; Nghi dinh s6
- Qua dich vu buu chinh cong ich. 107/2016/ND-
2. Quét (scan) mau don va cap ma sd ho so, luu trit ho so CP; diém 6,
dién tir, cap nhat hd so véo co sé dit liéu cua Hé théng thong diém 7 khoan 4
tin mot cira dién . . N Piéu 3 Nghi dinh
. A X 4o , . Cong chuc Bg phan p
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy Mbt cira Cuc Kinh | 0.5 naay | %
, dinh, chuyén vién tiép nhan hd so phi huéng din dai dign | o e “UC I 9,0 NGAY 5501 8/ND-
Budce 1 2oL oAz A LA . t¢ hop tac va Phat | lam viéc
t0 churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; R N CP
\ A A 1A A A i A ~_ . x | trién nong thon
- Truong hop tir choi nhan ho so, chuyén vién tieép nhan ho
so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh chuyén
vién lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
ho so cho 1anh dao Cuc.
3. Cong chuc bd phan mdt ctra chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc giao phong chuyén moén xu ly.
Budc 2 |- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem | Chuyén vién, 07 ngay
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién
tbi da

Ho so/Bicéu mau

Panh gia
bing diém
(trwdc han
(2d); diang

han (1d); qua
han (0d))

xét, tham dinh ho so.

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-
CP va khoan 1, khoan 8, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh
154/2018/ND-CP.

+ Truong hop ho so khong dap tng yéu cau: Tra lai hd so
va néu ro ly do.

+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong ching nhan theo Mau sé 10 Phu
luc I Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong.
Thoi han hiéu lyc cia GCN ghi theo thoi han hi¢u lyc cua
GCN ding ky hoat dong ching nhan da dugc cap va chuyén
bude tiép theo;

Lanh dao phong chuyén moén xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xét, ky duyét.

Lanh dao phong
chuyén mén

lam viéc

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap giay ching
nhan dang ky hoat dong chung nhan/Coéng van

Lanh dao Cuc

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:

1. Vian thu Cuc vao sb, dong dau va chuyén két qua vé bod
phan tiép nhan va tra két qua.

2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tir cuia Bo;

- Van thu Cuc
- Cong chuac B
phén Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
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Panh gia
bing diém

Thir tw - o ) Pon vi/ Nguoi thye | L 1O1B1AN |y /Bidu miu | (trwéc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
Buge 5 | Luu trd ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong théng tin mét |  Chuyén vién dugc
ctra dién tur giao xu Iy ho so
10 ngay
ké tir
2 e A . ; . ngay
Tong thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh Y
nhan ho

so day da
va hop 1€
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Biéu mau 05

QUY TRINH NOI BQ SO 05:
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN

Ho so/Biéu Danh gia
miu bang diém
Thﬂu’ tu N ) _ . Pon vi/ Ngubi Thoi glﬁn (trude l}an
cong Noi dung cong viéc cu thé S A thuc hién (2d); diang
o’ thuc hién e
viéc : i toi da han (1d);
gua han
, ‘ (0a))
1. Tiép nhan ho so:
Truyc tiép;
Truc tuyén;
Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) mau don va cip mi sb hd so, luu trit hd so dién tir, cap nhat Cone chit
ho so vao co so dir liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién ti. . gA .
\ A A 4o , , - N B6 phan Mot
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén vién , . X
. £ A 1A i1 x A S . ctra Cyc Kinh | 0,5 ngay A
Budc 1 | tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan J . A A HO so theo
a1 A . t¢ hoptac va | lam viéc \ X
thién ho so theo quy dinh; Phét tridn khoan 4 Biéu
Truong hop tir chéi nhan hé so, chuyén vién tiép nhan ho so phai néu rd ly L 18, Nghi dinh
x PO 2 x , A , ndng thon )
do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh; sO
- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, chuyén vién 1ap Gidy 107/2016/ND-
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Lanh dao Cuc. CP
3. Cong chirc b phan mot cira chuyén hd so cho Lanh dao Cuc giao phong
chuyén mén xir 1y.
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem xét, thim dinh Chuyeén vién, 03 ngay
Buéc 2 | ho so. Lanh dao | lamviéc

- Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh thim dinh hé so theo quy dinh

phong
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Ho so/Biéu Danh gia
mau bang diém
Thu tw ) .. | Thoi gian (trwdc han
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vy 1\-Iiglr0’1 thuc hién (2d); dung
viée thye hign t6i da han (1d);
gua han
(0a))
tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. chuyén moén
+ Truong hop ho so khong dap ving yéu cau: Tra lai hd so va néu 1d 1y do.
+ Truong hop ho so dap tng yéu cau: Chuyén vién du thao GCN dang ky
hoat dong chtmg nhan theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-
CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hi¢u lyc cia GCN ghi theo thoi han
hiéu luc cia GCN ding ky hoat dong ching nhan da dugc cap va chuyén
bude tiép theo;
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky duyét.
Bude 3 Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap gidy ching nhan ding ky | Lanh  dao 01 ngay
hoat dong chirng nhan/Cong van. Cuc lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC: - Van thu
1. Vin thu Cuc vao sd, dong diu va chuyén két qua vé bod phan tiép nhan | Cuc .
. s e LA oz n , 0,5 ngay
Budc 4 | va tra két qua. , , q - Cong chuc 1am viee
2. Cong chuc B phan Mot cura tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chtrc, | BO phan Mot i
ca nhan; cap nhat két qua vao He¢ théng thong tin mét cua dién tu cua Bo; | cira
Chuyén vién
Bugc 5 | Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé thng théng tin mot cira dién tir duoc giao xur
ly ho so

Tong thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh

05 ngay ké
tir ngay
nhén hd so
diy di va
hop 1€
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Biéu miu 6
QUY TRINH NOI BQ SO 06:
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG GIAM PINH
Ho so/Biéu miu Panh gia
N bang diém
Thu tw e N o z DPon vi/ Nguoi thue Thot glin (truic han
A n Noi dung cong viéc cu thé A thuc hién ,
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
£ A 1A Ho6 so theo khoan 2
1. Tiép ghan ho so: Didu 14 Nghi dinh
- Tryc ticp; s 107/2016/ND-
- Truc tuyén; CP va khoan 1,
- Qua dich vu buu chinh cong ich. khoan 5, khoan 13
2. Quét (scan) mﬁy don va cdp ma sé hd so, luu trit ho so Piéu 3 Nghi dinh s
dién tir, cap nhat ho so vao co sé dir liéu cuia He thong thong 154/2018/Nb-CP
tin mot cura dién tu. Cong chuc BO
- Trudng hop hd 50 chua dﬁy‘dﬁ, chua chinh xétc theo quy | phan Mét cua Cuc 0.5 ngdy Dgn d,e“mg ky theo
, dinh chuyén vién ti€p nhan ho so phai huéng dan dai dién | Kinh té hop tac va .~ | maus6 01 Phu luc
Budce 1 lam viéc

td chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so chuyén vién tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, chuyén
vién lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cuc giao phong chuyén mén xi Iy.
3. Cong chuc bd phan mot clra chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc.

Phat trién nong
thon

ban hanh kém
theo Nghi dinh s
107/2016/ND-CP
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bing diém
(trwdc han
(2d); diang

han (1d); qua
han (0d))

Budc 2

- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xem

xét, tham dinh hd so.

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP
va khoan 1, khoan 5, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-
CP.

+ Truong hop ho so dap Gng yéu cau: Chuyén vién du thao
cong van g1t Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moéi truong (Bo
Nong nghiép va PTNT) dé nghi cAp m s cho to chirc giam
dinh; Sau khi nhan dugc mi sb do Vu Khoa hoc, Cong nghé
va Moi truong cap, chuyén vién du thao GCN dang ky hoat
dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong va chuyén budc
tiép theo;

+ Trudng hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra lai ho so
va néu rd ly do.

Lanh dao phong chuyén moén xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xé&t, ky duyét.

Chuyén vién,
Lanh dao phong
chuy&n mon

07 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap giay ching
nhan dang ky hoat dong chung nhan/Cong van.

Lanh dao Cuc

02 ngay

lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vian thu Cuyc vao s, dong ddu va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.
2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phan Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
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HO so/Biéu mau

Panh gia
bing diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi glin (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
cho to chirc, c4 nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tur cua BO;
Bugcs | Lt ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mét | Chuyén vién duoc
clra dién tur giao xir Iy ho so
10 ngay
ké tir
2 e “n 5 . ngay
Tong thai gian thwc hién tuc hanh chinh N
nhan ho
so day da

va hgp 1€




Biéu mau 07
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QUY TRINH NOQI BQ SO 07:
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG GIAM PINH

HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thir tw e o A 2 Pon vi/ Nguoi thuc Thoi glin (trwée han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhan hé so: H0 so theo khoan 3
- Truec tiép; Diéu 14 Nghi dinh
- Truc tuyén; sO 197/201§/NB-
- Qua dich vu buu chinh céng ich. o ‘ E}foé;a 13kh;?2u 53’
2. Quét (scan) mau don va cap ma so ho so, luu trlr ho so Nghi  dinh  sb
dién tir, cdp nhat ho so vao co s¢ dir ligu cua HE thong thong 154/2018/ND-CP.
tin mot ctra diér{ tu. ‘ Céng chitc Bo phan
- Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xdc theo quy | nrat oira Cuc. Kinh 0,5 ngay
Budc 1 dinh, chuyén vién ti€ép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t& hop tac va Phat | lam viéc

t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, chuyén vién tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh chuyén
vién 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
ho so cho 1anh dao Cuc.

3. Cong chuc bd phan mot ctra chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc giao phong chuyén mon xur 1y.

trién ndng thon
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién
tbi da

HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

Budc 2

- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh hd so.

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so

theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP

va khoan 5, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
+ Truong hop ho so khong dap tng yéu cau: Tra lai hd so
va néu ro ly do.
+ Truong hop hd so dap tng yéu cau: Chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc
II Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong.
Thoi han hiéu lyc cia GCN ghi theo thoi han hi¢u lyc cua
GCN ding ky hoat dong giam dinh di dugc cap va chuyén
bude tiép theo;

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xé&t, ky duyét.

Chuyén vién,
Lanh dao phong
chuy&n mon

07 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap giay ching
nhan dang ky hoat dong giam dinh/Cong van

Lanh dao Cuc

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:

1. Vian thu Cuc vao s, dong ddu va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.

2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan; cip nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tir cuia BO;

- Van thu Cuc
- Cong chuac B
phén Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
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HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi gl-z:n (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))
Buge 5 | LU trd ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong théng tin mét |  Chuyén vién dugc
ctra dién tur giao xu Iy ho so
10 ngay
ké tir
2 e A . ; . ngay
Tong thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh Y
nhan ho

so day da
va hop 1€
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Biéu mau 8
QUY TRINH NOI BQ SO 08:
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG GIAM PINH
- Ho so/Biéu | Panh gia bang
wtw . e e . X R ,
C(“)ng. Noi dung cong viéc cu thé Don v/ I\OIAgu’o’l thye Tho.{gla?. thye ma hglllezlzlil()t; gg;g
vige hién hién toi da h'an (1d); qué
han (0d))
1. Tiép nhén ho so: H6 so theo
- Trye ticp; khoan 4
- Tryc tuyén; Pidu 14,
- Qua dich vu buNu chinh céng ich. o ‘ Neghi dinh 6
2. Quét (scan)‘ mau don va cap ma so ho so, I}Iu trir ho so dién 107/2016/N
tur, cap nhat ho so vao co sé dir liéu cua Hé thong thong tin mot D-CP
ctra dién tur. Cong chuc BO
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, | phan Mot cira Cuc o 5 )
Bude 1 chuyén vi(:an tiép nhan ho so phéi huéng dan dai dién to chire, | Kinh té hgp tac va 0.5 nggy lam bon dar:g k¥
c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Phat trién noéng viee theo mau so
- Trudng hop tir chdi nhan hé so, chuyén vién tiép nhan ho so | thon 06 Phu luc
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thii ban hanh
tuc hanh chinh; kém theo
- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, chuyén vién Nghi dinh sé
lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so 107/2016/N
cho lanh dao Cuc. P-CP
3. Cong chirc by phan mot ctra chuyén ho so cho Lanh dao Cuc
giao phong chuyén mon xu ly.
- Lanh dao phong chuyén mén phéan cong chuyén vién xem xét, | Chuyén vién, 03 ngay lam
Buge 2 | tham dinh ho so. Lanh dao phong viéc

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so theo

chuy&n mon
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Thur tw
cbéng
viée

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thaoi gian thuc
hién tdi da

Panh gia bang
diém (truée
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/ND-CP.
+ Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau: Tra lai hd so va
néu rd ly do.
+ Truong hop hd so dap ung yéu cau: Chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10 Phy luc II
Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han
hiéu lyc ciia GCN ghi theo thoi han hi¢u lyc cua GCN dang ky
hoat dong giam dinh dd duogc cip va chuyén budc tiép theo;

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Lanh dao Cuc xem
x€t, ky duyét.

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cip gidy ching nhan
dang ky hoat dong chiing nhan/Cong van.

Lanh dao Cuc

01 ngay lam
viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:

1. Van thu Cuc vao sd, dong dau va chuyén két qua vé bd phan
tiép nhan va tra két qua.

2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho
td chirc, ca nhan; cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mdt
cura dién tur cuia Bo;

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phén Mot cura

0,5 ngay lam
viéc

Budc 5

Luu trit ho so, cap nhat thdng tin vao Hé thong théng tin mot cta
dién tor

Chuyén vién duoc
giao xir Iy ho so

Téng thoi gian thwc hién thia tuc hanh chinh

05 ngay ké tir

ngay nhan ho

so' diy di va
hop 1€
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Biéu mau 9
QUY TRINH NOI BQ SO 09:
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM
Ho so/Bi¢u miu Panh gia
L. b%mg diém
Thir ty . o n P Pon vi/ Ngwoi thue Thoi gl.z:n (trwée han
" o Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhén ho so: Ho so' theo khoan 2
- Truc tiép; Diéu 6 Nghi dinh sct)
- Truc tuyén: 107/2016/ND-CP  va
S ’ , A . khoan 1, khoan 2,
- Qua dich vu buu chinh cong ich. kthE 13 Di éuO; rll\Ighi
2. Quét (scan) mau don va cép mi s6 hd so, luu trit hd so dinh 6 154/2018/ND;
dién tir, cAp nhat ho so vao co so dir liéu ctia Hé thong thong CP.
tin mot cura dién tur. Cong chuc BO
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy | phén Mot cira Cuc 05 ngay | Pon dang ky theo
Budc 1 dinh chuyén vién tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién | Kinh té hop tac va 1ém Vglez miu sé 01 Phu luc

t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so chuyén vién tiép nhan hd
so phai néu 14 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chuyén vién
lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so
cho lanh dao Cuc giao phong chuyén mén xi ly.
3. Cong churc b phan mdt cura chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc

Phat trién nong

thon

ban hanh kem theo
Nghi  dinh s
107/2016/ND-CP
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

Budc 2

- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh hd so.

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va

khoan 1, khoan 2, khoan 13 Piéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
+ Truong hop ho so dap Gng yéu cau: Chuyén vién du thao
cong van g1 Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moéi truong (Bo
Nong nghiép va PTNT) dé nghi cip mi s6 cho to chirc thir
nghi¢ém; Sau khi nhan dugc ma s6 do Vu Khoa hoc, Cong
nghé va Moi trudng cap, chuyén vién du thio GCN ding
ky hoat dong thtr nghiém theo Miu s6 10 Phu luc I Nghi
dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong va chuyén
bude tiép theo;
+ Trudng hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra lai ho so
va néu rd ly do.

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh Lanh dao Cuc
xem xé&t, ky duyét.

Chuyén vién,
Lanh dao phong
chuy&n mon

07 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap giay ching
nhan dang ky hoat dong chung nhan/Cong van.

Lanh dao Cuc

02 ngay

lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vian thu Cuyc vao s, dong ddu va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.
2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phan Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
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HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thir tw . . . 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi glin (trwée han
" o Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién i
cong viéc hién 6i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
cho to chirc, c4 nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tur cua BO;
Bugcs | Lt ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mét | Chuyén vién duoc
clra dién tur giao xir Iy ho so
10 ngay
ké tir
2 e “n 5 . ngay
Tong thai gian thwc hién tuc hanh chinh N
nhan ho
so day da

va hgp 1€
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Biéu mau 10

QUY TRINH NOI BQ SO 10:
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POl GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM

HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thir tw e o A 2 Pon vi/ Nguoi thuc Thoi glin (trwée han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhén ho so: Hé? 50 theo khodn 3
- Truc ti ép' biéu 6 Nghi dinh so0
' . 107/2016/ND-CP
- Tryc tuyén; va khoan 2, khoan

Budc 1

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) mau don va cAp mi s6 ho so, luu trit hd so
dién ttr, cap nhat hd so vao co s dit lidu ciia Hé thong thong
tin mot cura dién tur.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, chuy@n vién tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, chuyén vién tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh chuyén
vién lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
héd so cho Lanh dao Cuc.
3. Cong churc b phan mdt cura chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc giao phong chuyén mon xur 1y.

Cong chuc Bg phan
Mot ctra Cuc Kinh
té hop tac va Phat
trién nong thon

0,5 ngay
lam viéc

13 Pidu 3 Nghi
dinh sO
154/2018/ND-CP.

Pon dang ky theo
mau sb 05 Phu luc
ban hanh keém
theo Nghi dinh s
107/2016/ND-CP
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HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi gl-z:n (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))
- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh hd so.
Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP
va khoan 2, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
+\Tr1mn:g hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra lai ho so Chuyén vién, Lanh ‘
. va néu ro ly do. . . 07 ngay
Buoc 2 . \ o s o dao phong chuyén o
+ Truong hop ho so dap img y€u cau: Chuyén vién dy thao mén lam viéc
GCN ding ky hoat dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II
Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han
hi¢u luc cua GCN ghi theo thoi han hiéu luc cia GCN dang ky
hoat dong thir nghiém da dugc cip va chuyén budc tiép theo;
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh 1anh dao Cuc
xem xét, ky duyét.
Buée 3 Lﬁ{lh df_lO CI%C xem )fét ho :%0 va kA}'I duAyét caz’lp gidy chimg Lanh dao Cuc 92 ng.‘aAy
nhan dang ky hoat dong chirng nhan/Cong van lam viée
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cuc vao s6, déng dau va chuyén két qua vé bo
) arh Auc \‘/aoqso2 ong au va chuyén két qua ve b0 | /. . Cuc \
, phan ti€p nhan va tra két qua. . ) . | 0,5ngay
Budc 4 R o Lz s . Z - Cong chuc Bo . .
2. Cong churc BO phan Mot ctra tra két qua giai quyeét TTHC . > lam viéc
phan Mot cura

cho t chirc, c4 nhan; cip nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tir cuia BO;
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HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi gl-z:n (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién R
cong viéc hién 6i da (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))
Buges | LU trd hd so, cap nhat thong tin vao Hé thng thong tin mét |  Chuyén vién dugc
ctra dién tur giao xu Iy ho so
10 ngay
) ké tir
Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh ngay
nhan ho

so' diy di
va hop 1€
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Biéu mau 11

QUY TRINH NOI BQ SO 11:
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM

Ho so/Biéu

Panh gia

mau bang diém
Thu tw Noi dung cong vige cu thé DPon vi/ Ngwoi thue | Thoi giafl thue (trwée han
cong viéc : o hién hién toi da (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))
) . HO so theo
1. Ti€p nhan ho so: khoan 4 Diéu
- Tryc tiép; 6, Nghi dinh
- Truc tuyén; sO
- Qua dich vu buu chinh cong ich. 107/2016/ND-
2. Quét (scan) mau don va cdp ma s ho so, luu trir ho so CP
dién tir, cap nhat hd so vao co s6 dit liéu caa Hé théng thong
tin mot ctra dién ta. R A LA Pon dang ky
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy COAng cqhuc Bo phan < theo maﬁ SZ
Mot cira Cuc Kinh | 0,5 ngay lam
Bude 1 dinh, chuyén vién t1ep nhén hd so phai hudéng dan dai dién & hop tac va Phat . 06 Phu luc ban
op tac va Pha viéc N .
t6 chtrc, c4 nhan bo’sung, hogm thién hd so theo quy dinh; | tridn none then hanh kém theo
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, chuyén vién tiép nhan ho g Nghi dinh s6
so phai néu 18 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd 107/2016/ND-
so thu tuc hanh chinh; CP
- Truong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, chuyén
vién lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho 13nh dao Cuc.
3. Cong churc bo phan mdt cua chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc giao phong chuyén mon xur 1y.
Bud - Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién xem | Chuyén vién, Ldnh | 03 ngay lam
udc 2 , 2 . X \ A N
x€t, tham dinh ho so. dao phong chuyén VIEC
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguwoi thue
hién

Thai gian thuc
hién tdi da

Danh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

- Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so
theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP.
+ Truong hop hd so khong dép tmg yéu cau: Tra lai hd so
va néu ré ly do.

+ Trudng hop ho so dap Gng yéu cau: Chuyén vién du thao
GCN dang ky hoat dong thir nghi¢m theo Mau s6 10 Phu lyc II
Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han
hiéu lyc cua GCN ghi theo thoi han hiéu luc cia GCN déang ky
hoat dong thir nghiém da duoc cp va chuyén bude tiép theo;

- Lanh dao phong chuyén mén xem xé&t trinh Lanh dao Cuc

xem xé&t, ky duyét.

Bude 5 Laflh d?o CI%C xem )fet ho S0 va kAy duAy¢t cap gidy ching Lanh dao Cuc 01 ngiy lam
nhan dang ky hoat dong chung nhan/Cdng van. viéc
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Yaq A’thu’ CEUC vao so, dong dau va chuyén két qua vé bo | Vin thu Cuc o
. phan ti€p nhan va tra két qua. o . . | 0,5ngay lam
Budc 6 A A A T AT £ - Cong chuac BO A
2. Cong churc B phan Mot cura tra két qua gidi quyet TTHC han Mot cira viéc
cho t6 churc, ca nhan; cap nhat két qua vao H¢ thong thong phe .
tin mot ctra dién tir cua BO;
Budc 7 Luu trir ho so, cap nhat théng tin vao Hé thong théng tin mot | Chuyén vién dugc

cua dién to

giao xir Iy hd so

Téng thoi gian thwc hién thia tuc hanh chinh

05 ngay ké tir

ngay nhén ho

so' day di va
hop 18
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Biéu mau 12

QUY TRINH NOI BQ SO 12:
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH

Ho so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thu tw e " .n x DPon vi/ Nguoi thuc Thot gl.i:n (trwde han
N n NOi dung cong viéc cu thé oA thuc hién ,
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhén ho so: Ho so theo khoan 2
- Truc tiép' biéu 10 Nghi dinh s6
- Truc tuvén: 107/2016/ND-CP va
T yen, , A . khoan 3, khoan 13
- Qua dich vu buu chinh cong ich. Didu 3 Nehi dinh s6
2. Quét (scan) mau don va cdp ma s ho so, luu trir ho so 154/2018/ND-CP.
dién tir, cap nhat ho so vao co so dit liéu cua Hé thong thong Pon ding ky theo
tin mot ctra dién tur. Cong chuac Bo mau s6 01 Phu luc
- Trudmg hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c th han Mot cira C X N
e 1 S e e 0 TS| 05y | s
Bude 1 1 Yy p nhg p g a1 dig op lam viéc | Nghi  dinh s

td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chbi nhan hd so chuyén vién tiép nhan ho
so phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy dinh, chuyén
vién lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cyc giao phong chuyén mén xir ly.
3. Cong chuc bd phan mdt cira chuyén hd so cho Lanh dao
Cuc

Phat trién nong
thon

107/2016/ND-CP
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Ho so/Biéu mau Panh gia
e bang diém
Thu tw . . - A Pon vi/ Nguwoi thue Thoi gl-z:n (tru’(g'rc han
o n Noi dung cong viéc cu thé n thuc hién ,
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so.
Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh thim dinh ho so
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP
va khoan 3, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
+ Trudng hop ho so dap tng yéu cau: Chuyén vién du thao
cong van gui Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moi truong (Bo
. Nong nghiép va PTNT) dé nghi cdp mi s cho to chtrc kiém Chuyén vién, N
Budce 2 - o Lo A N N . 07 ngay
dinh; Sau khi nhg}n dugc ma so do Vu Khoa hoc, Congnghé | Lanh dao phong 1am viee
va Moi trudng cap, chuyén vién du thio GCN ding ky hoat | chuyén mon '
dong kiém dinh theo Miu s6 10 Phu lyc II Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong va chuyén budc
tiép theo;
+ Trudng hop ho so khong dap ung yéu cau: Tra lai ho so
va néu rd ly do.
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh Lanh dao Cuc
xem xet, ky duyét.
Buée 3 Lﬁl;lh dflo Cu,c xem )fét ho §0 va kA}'I duAyét ceilp gidy chimg Lanh dao Cuc 92 ng.?aAy
nhén dang ky hoat dong chimg nhan/Cong van. lam viéc
Tra két qua giai quyét ,TTHC: , o ‘ - Van thu Cuc 0.5 ngay
Budc 4 | 1. Van thu Cuc vao so, dong dau va chuyén két qua vé b |- Cong chuc BO le‘;m vide

phan tiép nhan va tra két qua.

phan Mot cua
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HO so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

Thu tw . . - A Pon vi/ Nguwoi thue Thoi gl-z:n (trwéc han
o n Noi dung cong viéc cu thé n thuc hién ,
cong viéc hién 6i da (2d); diang
han (1d); qua
han (0d))
2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho td chirc, c4 nhén; cap nhat két qua vao H¢ théng thong
tin mot ctra di€n tir cua Bo;
Bugc s | LU trd ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot | Chuyén vién duoc
ctra dién tur giao xu Iy ho so
10 ngay
ké tir
2 i =" 5 . ngay
Tong thai gian thwc hién tuc hanh chinh 2
nhan ho

so' diy di
va hop 1€




Biéu mau 13
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QUY TRINH NQI BO SO 13:

THU TUC CAP BO SUNG, SUA POl CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH

Ho so/Bic¢u mau

Panh gia
bang diém

. . L. Thoi gian >
Thw t.l'f Noi dung cong viée cu thé Don vi/ 1\.Iigu’0’1 thye thuc hién (truge l}an
cong viéc hién t6i da (2d); diang
han (1d); qua
] han (0d))
1. Tiép nhan ho so: HO S0 theo khoan
- Truc tiép; 3‘ biéu 10 Ngh}
- Truc tuyén; dinh >0
Y ’ 107/2016/Nb-CP
- Qua dich vu buu chinh céng ich. o ‘ nghgéfg\l khf):én
2. Quét (scan) mau don va cap ma s6 ho so, luu trit ho so 13 Pidy 3 Nghi
dién tir, cap nhat hoé so vao co s¢ dir liéu cia HE thong dinh &
thong‘ tin mot cg:a dién tu. o ’ , Céng chitc B phan 154/2018/ND-CP.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy P . N
. N 3 : X o o Mot cira Cuc Kinh |0,5 ngay lam
. dinh, chuyén vién tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién |« L . " Pon ding ky
Budce 1 t¢ hop tac va Phat viéc poann 3
t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh; X o theo mau so 05
trién nong thon
- Truong hop tir chdi nhan hd 80, Chuyen vién tiép nhan Phu luc ban hanh
hé so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét kém theo Nghi
hd so thi tuc hanh Chlnh dinh s6
- Truong ho’p ho so day du, chinh xac theo quy dinh chuyén 107/2016/ND-
vién 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; CP
chuyeén ho so cho Lanh dao Cuc.
3. Cong chtrc bd phan mdt cura chuyén ho so cho Lanh
dao Cuc giao phong chuyén mon xu ly.
Lfmh dj_iO p.hongkchuyen mon phan cong chuyén vién xem Chuyén vién, \
Budce 2 x¢ét, tham dinh ho so. , q ‘ Lanh dao ohon 07 ngay
Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh tham dinh ho so A0 phong lam viéc

theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-

chuyén mon




35

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién
toi da

Ho so/Bic¢u mau

Panh gia
bﬁng diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

CP va khoan 3, khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
+ Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau: Tra lai ho so
va néu rd ly do.

+ Truong hop hd so dap ung yéu cau: Chuyén vién du
thao GCN ding ky hoat dong kiém dinh theo Mau sb 10
Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao
Phong. Thoi han hi€u luc cia GCN ghi theo thot han hiéu
lyc cua GCN dang ky hoat dong kiém dinh da duoc cip
va chuyén budc tiép theo;

Lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh Lanh dao Cuyc
xem x¢&t, ky duyét.

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap gidy chimg
nhén dang ky hoat df)ng ching nhan/Coéng van

Lanh dao Cuc

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai quyet TTHC:

1. Van thu Cyc vao so, dong dau va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.

2. Cong chirc B¢ phan Mot cua tra két qua giai quyet
TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan; cap nhat két qua vao Hé thong
thong tin mdt ctra dién tur cua BJ;

- Van thu Cuc
- Cong chuac BO
phan Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Budc 5

Luu trit ho so, cap nhat théng tin vao Hé thong thong tin

mot cura dién tur

Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so

Téng thoi gian thuc hién thia tuc hanh chinh

10 ngay ké
tir ngay
nhén ho so
diy di va
hop 1€
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Biéu mau 14

QUY TRINH NOI BQ SO 14:
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH

Ho so/Biéu

Panh gia

. N mau bang diem
Th}r tw A A ‘A 2 Pon vi/ Nguoi Thot gan (tru’(g')’c han
cong Noi dung cong viéc cu thé n thue hién toi .
viée thuc hién da (2d); ding
: han (1d); qua
han (0d))
- Ho SO
1. Tiép nhan ho so: theo
- Truc tiép; khgén 4
- Truc tuyén; biéu 10
- Qua dich vu buu chinh cong ich. Nghi
2. Quét (scan) miu don va cdp ma s6 hd so, luu trir hd so dién dinh  s0
tu, cap nhat hd so vao co s& dir liéu caa Hé théng thong tin mot 107/2016
ctra dién tur. Cong chuc B /ND-CP.
- Tru;(‘)‘ng. Pop hé SO chug déy du, chua chiNnh xac theo quy dinh, | phan Mot ’ cua 0,5 ngay lam §
Buse 1 chuyenOVIen ti€ép nhan ho S0 phai hudng dan dai dién t6 chuc, cd | Cuc Kinh té hgp ' vide D,on dang
nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; tdc va Phat trién ' ky  theo
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, chuyén vién tiép nhan ho so | ndng thon mau s6 06
phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc Phuy lyc ban
hanh chinh; hanh  kém
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, chuy@n vién theo Nghi
lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén hé so cho dinh  s0
lanh dao Cuc. 107/2016/
3. Coéng chirc bd phan mot ctira chuyén hd so cho Lanh dao Cuc Nb-CP

giao phong chuyén moén xur ly.
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Ho so/Biéu

DT

Panh gia

This ty .. | Thoigian mau bing diém
N ns A o z Don vi/ Nguoi A As (trwde han
cong Noi dung cong viéc cu thé ‘n thwe hién toi .
vide thwe hién da (2d); dung ,
: han (1d); qua
han (0d))
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem xét,
tham dinh ho so.
- Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh tham dinh ho so theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP.
+~T1:u*(‘mg hop ho so khéng dép tmg yéu cau: Tra lai hd so va néu o 03 ngay lam
rd ly do. ‘ ‘ Chuyén vién, Vi
Budc 2 | + Truong hop ho so dép ung yéu cau: Chuyén vién duy thao GCN | Lanh dao phong :
dang ky hoat dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi | chuyén mon
dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hi¢u luc
cua GCN ghi theo thoi han hiéu luc cua GCN dang ky hoat dong
kiém dinh di duoc cap va chuyén budc tiép theo;
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh lanh dao Cuc xem xét,
ky duyét.
Bude 5 Lfmh d:qu Cuc xem xé,t ho s0 va lf}? du}/ét cap gidy chimg nhan Lanh dao Cuc 01 ng.?aAy lam
dang ky hoat dong chirng nhan/Cong van. viéce
Tra két qua giai quyé't,TTHC: ’ o ‘
1..AVanAthu ‘Cufz vao so, dong dau va chuyén két qua v€ b phan | Vin thu Cyc o
Budc 6 tiép nhan va tra két qua. ’ N , - Cong chirc Bo 0,5 ngay lam
2. Cong chirc B6 phan Mot cura tra két qua giai quyét TTHC cho han Mot cira viéce
to chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot ctra phan Mot cua
dién tir cua Bo;
Buge 7 | LU trd ho so, cap nhat théng tin vao Hé thong thong tin mot ctra | Chuyén vién duoc

dién tur

giao xir Iy ho so

Tong thai gian thuc hién thii tuc hanh chinh

05 ngay ké
tir ngay nhan
hé so diy di

va hop 1€
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Biéu mau s6 15

QUY TRINH NOI BQ SO 15:
THU TUC CHI PINH TAM THOI TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Ho so/Biéu mau

Danh gia
bang diém

, ) .. | Thoi gian (trwdc han
Thir tw . R N 2 Pon vi/ Nguoi - i
A o Noi dung cong viéc cu thé n thuc hién (2d); dang
cong viéc thuc hién <.
toi da han (1d);
qua han
(0a))
1. Tiép nhan ho so: Ho Sf’ theg
- Truc tiép; quy dinh tai
- Tryc tuyén; khoan 1a Biéu
- Qua dich vu buu chinh cong ich. 18b Nghi dinh
2. Quét (scan) mau don va cap ma sO ho so, luu trit ho so dién tu, 6
g?gnlill;at ho so vao co s¢ dir liéu cia H¢ thong thong tin mot cira Céng chirc Bo 24/2018/ND-
- Tru:dng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, phan Mét, cua 0,5 ngay CP‘ va khoan 5
Budc 1 | chuyén vién tiép nhan ho so phdi huéng dan dai dién t6 chic, ca | CucKinht€hop | .~ ° bicu 4 Nghi
AT 1R . A 1A . . .2 |lamviéc . p
nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; tac va Phat trién dinh sO
- Truong hop tir choi nhan ho so, chuyén vién tiép nhan ho so phai néu nong than 154/2018/ND-
rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh; Cp

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chuyén vién lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén hd so cho Lanh
dao Cuc.
3. Cong chtrc bd phan mot cura chuyén hd so cho Lanh dao Cuc giao
phong chuyén mon xu ly.
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Ho so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thit tw Don vi/ Newoi | 101 8ian (trude han
con vi.éc Noi dung cong viéc cu thé thu’é hiégn thwe hién (2d); diang
g Vit e e t6i da han (1d);
qua han
(0d))
1. Lanh dao Phong chuyén mén phéan cong chuyén vién xem xét, tham
dinh ho so.
2. Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh tham dinh ho so theo
quy dinh tai khoan 1a Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan . .
2 g Lanh dao va
5 biéu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. A oA
r \ A o A A Y A s 1A . Chuyen vien >
Budc 2 | - Truong hop ho so dap tng yéu cau: Sau khi ti€p nhan y kién xac . . 20 ngay
R O (s o | phongchuyéen S
nhan/dong y cua t6 churc thir nghiém vé k€ hoach danh gia va van ban non lam viéc
ctr can bd tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh 14p Poan danh gia, trinh Lanh dao
Phong va chuyén budc tiép theo;
- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu cau: Tra lai hd so va néu 1d
ly do.
P N .. | Lanh Ph¢
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thdo cong van/quyét aréhfagn mgﬁg 0.5 naa
Bugc3 | dinh thanh Iap Poan danh gia. Truong hop thanh 1p Doan danh gia yenmon )\ ¥,o ngay
2 . e A y 2 . duoc giao xu ly | lam viéc
chuyén sang budc 5; du thao Cong van chuyén budc 8 3 so
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va quyét dinh thanh lap 05 n:
\ . ./ ~ o N
Buéc 4 | Doan danh gia Lnh dao Cuc gay

lam viéc
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Ho so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thi tu Don vi/ Newoi | 101 8ian (truée han
con vi.éc Noi dung cong viéc cu thé thu’é hiégn thwe hién (2d); diang
g Vi¢ T toi da han (1d);
qua han
(0a))
A cr 2 . Theo thoi
, Doan danh gia tién hanh danh gié tai t6 chirc danh gid sy phu hop theo N ., .eo o
Budc 5 . N ., Doan dénh gia gian thuc
quy dinh va 1ap Bién ban danh gia. I
Bude 6 Sau khi két thuc dénh gia, Truéng Poan danh gia 1ap Bao cdo két qua | Trudng Poan
danh gia giri vé Cuc. danh gia
- Sau khi nhan dugc toan bd ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién
ban danh gia va Bao céo cia Truong doan danh gid), chuyén vién L
A A R N \ .4 1+ 1 Chuyén vién duoc .
) dugc su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh [ o 02 ngay
Budc 7 2. L, s s . giaoxu lyhdso; | ..~ .0
tham dinh két qua danh gia. . . lam viéc
. o o L . . . Lanh dao phong i
- Du thao Quyét dinh chi dinh t6 chire danh gia sy phu hop, trinh Lanh dao
phong; Lanh dao Phong trinh Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét.
Lanh dao Cuc xem xét ho so va ban hanh Quyét dinh chi dinh tam 01 nad
Bude 8 | thoi t chirc dénh gié sy phi hop, Quyét dinh c6 thi han 6 thang ké | Lanh dgo Cye | ey
am viéc
tr ngay ky ban hanh/Cong van. '
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cuc vao sd, dong ddu va chuyén két qua vé bo phan tiép | - Vin thu Cuc 0.5 naa
Bu6c 9 | nhan va tra két qua. - Cong chitc B6 | g.Ay
lam viéc

2. Cong chitc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chtrc, ca nhan; cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mét ctra di¢n

phén Mot cura
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Ho so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thi t Pon vi/ Newdi Thoi gian (trwée han
w tw 2 vi/ Nguw
A o Noi dung cong viéc cu the ’ Ag thwe hién (2d); diang
cong viéc thuc hién .
toi da han (1d);
qua han
(0a))
tr cua Bo;
o LA . A e s K N Chuyén vién
Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao He thong thdng tin mét cira dién ) L
, duogc giao xu ly
tu A
ho so
25 ngay
ké tir
ngay

Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh

nhan ho
so' day da
va hop 1€
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Biéu mau 16

QUY TRINH NOI BQ SO 16:

THU TUC CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HOP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

Ho so/Biéu

Panh gia

16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, chuyén vién 1ap
Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Lanh dao
Cuc.

3. Coéng chuc bo phan mdt cura chuyén hd so cho Lanh dao Cuc giao

phong chuyén mon xu ly.

miu bang diém
Thr tw ) .. | Thoi gian (trwée han
. . . . 2 DPon vi/ Nguoi n ,
cong Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién (2d); dung
o thuc hién .
viéc ) ) toi da han (1d);
qua han
(0d))
, . Hb so theo quy
1. Tlép nA’hén ho so: dmh tai khoan
- ¥$§ :fypen 1 Didu 18b
- Qua dich vu buu chinh céng ich. Nghi dinh s6
2. Qué‘t (scan) mau don va cép mi sb hé so, luu trit ho so dién tu, cap Cong chirc Bo 74/ 2918/NP'
nhat ho so vao co s& dit liéu cua Hé thong thong tin mdt cira dién tur. A T CP‘ va khoan 4
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén phan .M()t cua . bicu 4 Ngh,i
Buée | | Vién tiép nhan hd so phai huéng dén dai dién t6 chirc, cé nhan b6 sung, | Cuc Kinht€hop | 0.5ngay | dinh sO
hoan thién ho so theo quy dinh; tac va Phat trién |lam viéc | 154/2018/ND-
- Truong hop tir chdi nhan ho so, chuyén vién tiép nhan ho so phdi néu | neng thon CP.
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Ho so/Biéu

Panh gia

mau bang diém
Thr tw Don vi/ Newdi Thoi gian (trwéc han
cong Noi dung cong viéc cu thé ’ Ag thwe hién (2d); dung
o thuc hién .
viéc ’ ) toi da han (1d);
qua han
(0d))
1. Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién xem xét, tham
dinh ho so.
2. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so theo quy
dinh tai tai khoan 1 Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Piéu - .
e Lanh dao va
4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. R .
. \ A L Al A ok NI Chuyén  vién .
Budc 2 | - Truong hgp ho so dap tng yéu cau: Sau khi ti€p nhan y kién xac A . 20 ngay
I U . v ... .. |phong chuyén | "
nhan/dong y cua to6 chirc thir nghiém vé ké hoach danh gia va van ban on lam viéc
ctr can bd tham gia doan danh gia cua cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong
va chuyén budc tiép theo;
- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu cau: Tra lai hd so va néu 13 1y
do.
g \ .. | Lanh dao Ph¢
Xem xét, phé duy¢t Phi€u tham dinh hé so va Dy thdo cong van/quyét aréhu a@f)n mg;lg 0.5 naa
Bu6c3 | dinh thanh 1ap Poan dénh gi4. Truong hop thanh 14p Doan dénh gid yenmon 8,0 ngay
2 . AP - 2 . dugc giao xu Iy | lam viéc
chuyén sang budc 5; du thao Cong van chuyén budce 8 b so
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh ho so va quyét dinh thanh 1ap Poan 05 n:
Budc 4 | danh gia Lanh dao Cuc 0 Ngay

lam viéc
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Ho so/Biéu Panh gia
mau bang diém
Thr tw Don vi/ Newdi Thoi gian (trwéc han
. 2 v w
cong Noi dung cong viéc cu the ’ Ag thwe hién (2d); dung
o thuc hién .
viéc ’ ) toi da han (1d);
qua han
(0d))
A 1a , Y ST . | Theo thot
, Doan dénh gi4 tién hanh danh gia tai t6 chirc danh gia sy phu hgp theo < s ., .eo o
Budc 5 ) R ., Poan danh gia gian thuc
quy dinh va 1ap Bién ban danh gia. &
Bude 6 Sau khi két thic danh gia, Truong Poan danh gia 1ap Bao cao két qua | Trudng Poan
danh gia giri vé Cuc. danh gia
- Sau khi nhan dugc toan bo ho so lién quan dén két qua danh gia (Bién
ban danh gia va Bdo c4o cua Truong doan danh gid), chuyén vién dugc L
A A N VT NS 2 .. Chuyén vién dugc X
] su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong ti€én hanh thdm dinh [ S 02 ngay
Budce 7 Ly 2 2z . giaoxu lyhdso; | ., 7.0
két qua danh gia. N . lam viéc
) L o a . . . . Lanh dao phong i
- Du thdo Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop, trinh Lanh
dao phong; Lanh dao Phong trinh Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét.
Lanh dao Cuc xem xét hd so va ban hanh Quyét dinh chi dinh tam thoi 01 nod
Bude 8 | 1 chitc danh gid su phi hop, Quyét dinh c6 thoi han 5 nam ké trngay | Lanh dgo Cue | gay
. . n g am viéc
ky ban hanh/Cong van.
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Van thu Cuc vao s, dong diu va chuyén két qua vé bd phan tiép nhan |- Van thu Cuc 0.5 nad
Budc 9 | va tra két qua. - Cong chtrc BO | | g.Ay
lam viéc

2. Cong chirc BO phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca
nhan; cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mét cura dién tir cia Bo;

phén Mot cura
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Ho so/Biéu

Panh gia

mau bang diém
Thr tw ) .. | Thoi gian (trwéc han
R A A 2 DPon vi/ Nguoi on .
cong Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién (2d); dung
o thuc hién .
viéc ’ ) toi da han (1d);
qua han
(0d))
Chuyén vién
Luu trit ho so, cap nhat théng tin vao Hé théng thdng tin mét ctra dién tir | duoc giao xir ly
hd so
25 ngay
ké tir
ngay

Tong thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh

nhan ho
so' day da
va hop 1€




Biéu mau 17
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QUY TRINH NOQIBQ SO 17:
THU TUC THAY POI, BO SUNG PHAM VI, LINH VUC PANH GIA SU PHU HQP PUQC CHI PINH

Ho so/Biéu | Danh gia
Thoi miu bang diém
Thiwr tw ) .. gian (trwée han
A . . n A Don vi/ Nguoi Car
C(?rjg NOi dung cong viéc cu thé thue hien .tfu.rcb (2d); dung
viéc ) ) hién toi han (1d);
da qua han
(0d))
1. Tiép nhan ho so: Ho so theo quy
- Truc tiép; dinh tai khoan
- Truc tuyén; 2 Piéu 18b
- Qua dich vy buu chinh cong ich. ‘ Nghi dinh s6
2. Quet (scan) mau don va cap ma so ho so, luu trir h6 so dién tur, cép 74/2018/ND-
nhat ho so vao co s¢ dir liu cia Hé thong thong tin mot cura dién . | Cong chie Bo CP va khoan 4
- hTruiéng Ah(-?; ho hs? c}:lliua di}j'iﬁ) 'Chuc?* Clgnhd?iéctzhe}?' quy di}?}l, phan Mot ctra Didu 4 Nghi
chuyén vién ti€ép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan b4 5 : £
Budc 1 | bd sxllmg, hoan tIl)lién'h(‘i SO tthe)o quy din%l; - C’uc I‘th,te h(:p (‘)’5 ngAay dinh 50
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, chuyén vién tiép nhan ho so phai taAc va PAhat trién | lam vige | 154/2018/ND-
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh | "ONY thon CP.

chinh;

- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, chuyén vién lap
Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho lanh dao
Cuc.

3. Cong chic bd phan mdt ctra chuyén hd so cho Lanh dao Cuc giao

phong chuyén mon xur ly.
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Ho so/Biéu

Panh gia

Thoi miu bang diém
ThAu’ tw N ,\ ~ . Don vi/ Nguvi glan (trudre lrlz.m
cong NoOi dung cong viéc cu thé o thuc (2d); dung
. thuc hién .z,
viéc ’ ) hién toi han (1d);
da qua han
7 (0a))
1. Lanh dao Phong chuyén mon phin cong chuyén vién xem xét, thim
dinh ho so.
2. Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Piéu
4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
- Trudng hop hd so dang ky day du va hop 1é: Co quan chi dinh tién
. . L . . . Lanh dao va
hanh tham xét ho so, khong t6 chirc danh gia nang luc thuc te. Chuyén  vién
Budc 2 | - Truong hop hd so dang ky ddy di nhung c¢6 ndi dung khéng phi hop phong  chuyén 20 ngay
hodc ¢6 yéu cau cua co quan nha nudc c6 tham quyén hoidc co thong mén lam viéc
tin, phan 4nh vé dau hiéu vi pham lién quan dén ho so thi co quan chi
dinh t6 chirc danh gia nang lyc thyc té tai to chirc ddnh gia sy phu hop.
Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/déng ¥ cua t6 chirc chi dinh vé ké
hoach danh gia va van ban ctr can bd tham gia doan danh gia ctia cac
Cuc chuyén nganh, chuyén vién dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan
danh gia, trinh Lanh dao Phong va chuyén budc tiép theo;
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau: Tré lai hd so va néu rd 1y do.
Xgm xét: phé duyé;t Phiéu th?lm diAnh ho S0 V:c‘l Du .t%léo c()‘ng van/ Qu‘yét Lanh dao Phong ‘
Buée 3 d}nh Ch‘l d;r,lh/quy,et dmhK thanh 1ap ,Doan c'Ianhw gla.ATrucr~ng hop Ehaqh chuyén man 0,5 ngay
1ap Poan danh gia chuyén sang budc 5; du thao Cong van/ Quyét din lam viéc

chi dinh chuyén sang budc 8

duogc giao xu ly
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Ho so/Biéu

Panh gia

Thoi miu bang diém
Thir tw ) . gian (trwée han
A A A o 2 Pon vi/ Nguoi )
cong NoOi dung cong viéc cu thé o thuc (2d); dung
n thuc hién X
vieéc ) ) hi¢n toi han (1d);
da qua han
(0a))
ho so
Bude 4 Xe’m xé‘t,’ phé duyét Phiéu tham dinh ho so va quyét dinh thanh lap Poan Linh dao Cuc O,? ngf%l}/
danh gia lam viéc
A r R . Theo thoi
, Doan danh gia tién hanh danh gia tai t6 chirc danh gid sy phu hop theo < s . .eo o
Budc 5 . A A Lz ax ., Poan danh gia gian thuc
quy dinh va lap Bién ban danh gia. i
Bude 6 Sau khi két thic danh gid, Truong Poan danh gia 1ap Béo cdo két qua | Trudng Poan
danh gia guri vé Cuc. danh gia
- Sau khi nhan dugc toan bo hd so lién quan dén két qua dénh gia (Bién
ban danh gia va Bdo cdo cua Truéng doan danh gia), chuyén vién dugc | Chuyén vién
Butc 7 sy phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham duoc giao xtr ly | 02 ngay
toce dinh két qua danh gia. ho so; Lanh dao | lam viéc
- Dy thdo Quyét dinh chi dinh t6 chirc ddnh gia sy phi hop, trinh Lanh phong
dao phong; Lanh dao Phong trinh Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét.
Lanh dao Cuc xem xét ho so va ban hanh Quyét dinh chi dinh tam 01 nai
Budc 8 thoi t6 chite danh gia sy phu hop, Quyét dinh c6 thoi han 5 nam ké tr | Lanh dao Cuc 3 g, Ay
am viéc

ngay ky ban hanh/Coéng van.
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Ho so/Biéu

Panh gia

Thoi miu bang diém
Thir tw ) . gian (trwée han
A A A ‘A 2 Pon vi/ Nguoi )
cong NoOi dung cong viéc cu thé o thuc (2d); dung
n thuc hién .z,
viéc ) ’ hién toi han (1d);
da qua han
(0a))
Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vian thu Cuyc vao sb, dong dau va chuyén két qua vé b phan tiép .
g ] - Van thu Cuc .
Busc 9 nhan va tra két qua. o hite BS 0,5 ngay
ud . . . . | - Cong chuc Bo s
2. Cong chirc B§ phan Mot cua tra két qua giai quyét TTHC cho t6 ha f/IAt o " | lam vige
. . an Mot ctra
chtrc, cd nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot cira dién P i
tir cua BO;
. LA . LA e s L X A A Chuyén vién
Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra dién . o
\ duoc giao xu ly
tu A
ho so
25 ngay
ké tir
2 e n . R , ngay
Tong thoi gian thwc hién tha tuc hanh chinh R
nhan ho
so' diy du
va hop 1€

Biéu miu 18
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QUY TRINH NQI BQ SO 18: THU TUC CAP LAI QUYET PINH CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP
Piéu kién cap lai: T chic danh gia sy phi hop ¢6 Quyét dinh chi dinh con hiéu luc nhung bi mat, thét lac, hu hong hoic thay doi tén, dia chi
hoac thu hep pham vi chi dinh.

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Ngwdi | Thoi gian Ho so/Biéu miu Panh gia
cong viéc thwe hién thue hién bing diém
tdi da (trwde han

(2d); diang
han (1d); qua

han (0d))
Budce 1 1. Tiép nhan hd so: Cong chiic B6 |05 ngay H(‘A)‘ so theo khoan 3
- Truc tiép; phan Mcf)t’ cra | 1am viée Diéu 18b Nghi dinh
- Truc tuyén; Cuc Kinh té hqp s0 74/2018/Nb-CP
- Qua dich vu buu chinh c6ng ich. tac va Phat trién

2. Quét (scan) mau don va cap ma sd ho so, luu trit hd so nong thon
dién tir, cap nhat ho so vao co sé dir lidu ciia Hé thong thong
tin mot ctra di¢n tur.
- Trudng hop ho so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy
dinh, chuyén vién tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
td churc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, chuyén vién tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;
- Truong hop ho so diy di, chinh xéac theo quy dinh, chuyén
vién lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; chuyén
hd so cho lanh dao Cuc.
3. Cong churc bo phan mdt cura chuyén ho so cho Lanh dao
Cuc giao phong chuyén mon xur 1y.

Budc 2 |- Lanh dao phong chuyén mén phén cong chuyén vién xem | Lanh dao phong | 03 ngay
xét, tham dinh ho so. chuyén  mon; | lam viéc




o1

Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh tham dinh ho so
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va
khoan 5 Diéu 4 Nghj dinh 154/2018/ND-CP.
+ Truong hop ho so khong dap tng yéu cau: Tra lai hd so
va néu ro ly do.
+ Trudng hop hd so dap tmg yéu cau: Chuyén vién du théo
Quyét dinh chi dinh cép lai, trinh Lanh dao Phong va Chuyén
bude tiép theo;

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh 1anh dao Cuc
xem xét, ky duyét.

Chuyén  vién
dugc giao xu 1y
hé so

Budc 3 | Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét Quyét dinh/ Céng | Lanh dao Cuc 01 ngay
van. lam viéc
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC: - Vin thu Cuc 0,5 ngay
1. Van thu Cyc vao sé,, dong dau va chuyén két qua vé bo | - Cong chiuc Bo | lam viéc
phéan tiép nhéan va tra két qua. ’ ) phan Mot ctra
2. Cong chuc B phan Mot ctra tra két qua giai quyét TTHC
cho td chirc, ca nhan; cap nhat két qua vao H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir ctia Bo;
Bugc 5 | Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot | Chuyén vién
cua dién ta duoc giao xu ly
ho so
05 ngay
Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh ké tir
ngay
nhan ho

so' diy da
va hop 1€
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Biéu miu 19
QUY TRINH NOI BQ SO 19:
CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU
THUOQC PHAM VI QUAN LY CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Ho so/Biéu miu Panh gia
N bang diém
Thoi
Thir tw e o A 2 Pon vi/ Nguoi thuc gl.z:n (trwdc han
A n Noi dung cong viéc cu thé n thuc hién R
cong viéc hién z. (2d); dang
toi da .
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhan ho so:
- Truc tiép;
- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) mau don va cdp mi s6 ho so, luu trit ho so
dién tir, cap nhat hd so vao co sé dit liéu cua Hé théng thong
tin mot cura dién tu.
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy
dinh chuyén vién tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién
td chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo mau Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so chuyén vién tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, chuyén
vién lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; mot lién
giao cho t6 chuc, ca nhan (néu nop truc tiép), gui thu dién tu
(néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tr); mot lién

Cong chuc BO
phan Mot cira Cuc | 0,25 ngay
Kinh té hop tac va | (02 gid)
Phat trién nong
thon

Budce 1
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

chuyén kém theo Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuy&n man.

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan hd so va ky nhan
ban giao tir BO phan Mot ctra, phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so.

Chuyén vién phong chuyén mon tién hanh tham dinh ho so
dé nghi cap Gidy chung nhan luu hanh tu do ddi véi hang
hoa xuat khau theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, ¢ Khoan 3
Piéu 11 Nghi dinh 69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy
dinh chi tiét mot s diéu cta Luat Quan Iy ngoai thuong.

- Truong hop ho so dap tmg yéu cau: chuyén budc tiép theo;
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau: Tra lai hd so va

néu rd ly do.
Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xét, ky duyét.

Lanh dao va
chuyén vién
phong  chuyén
mon

1,75 ngay
(14 gio)

Buéde 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap gidy ching
nhan dang/Cong van.

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
(04 gio)

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:

1. Vian thu Cuc vao s, dong ddu va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.

2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan; cap nhat két qua vao Hé thong thong
tin mot cura dién tir cuia Bo;

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phén Mot cura

0,5 ngay
(04 gio)
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HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thu tw . . - 2 Pon vi/ Nguoi thue Thoi glin (trwdc han
o n Noi dung cong viéc cu thé o thuc hién i
cong viéc hién 6i da (2d); dang
han (1d); qua
han (0d))
Luu trir ho so, cap nhat thdng tin vao Hé thong théng tin mot . N
Buéc 5 NP 1p e g ' g g | Phong chuyén mon
cua dién tu
03 ngay
(24 gio)
ké tir
Tong thaoi gian thuc hién tuc hanh chinh ngay
nhan ho

so' day da
va hgp 1€
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Biéu mau 20

QUY TRINH NOQI BQ SO 20:
THU TUC SUA POI, BO SUNG/ CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POl VOI HANG HOA XUAT KHAU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Ho so/Biéu mau

Panh gia
bang diém

Thoi gi
Thu tw e N o 2 DPon vi/ Nguoi thue glin (trudc han
A n Noi dung cong viéc cu thé A thuc hién ,
cong viéc hién . (2d); diang
toi da i
han (1d); qua
han (0d))
1. Tiép nhan ho so:
- Truec tiép;
- Truc tuyén;
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Quét (scan) mau don va cAp mi s ho so, luu trit hd so
dién tir, cap nhat ho so vao co sd dit lidu ciia Hé thong thong
tin mot ctra dién tir. Cone  chitc  B6
- Trudng hop ho so chua ddy di, chua chinh xac theo quy ng oo ' .
. RN R e, x  en phan Mot ctra Cuc | 0,25 ngay
, dinh chuyén vién ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai dién s L o
Budce 1 Kinh t€ hop tac va | (02 gio)

t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo mau Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan ho so chuyén vién tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, chuyén
vién lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; mot lién
giao cho to churc, ca nhan (néu nop tryc tiép), guri thu dién ti
(néu nop qua dich vu buu chinh, thu dién tir); mot lién

Phat trién nong
thon
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

chuyén kém theo Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
va ho so gidy, ky ban giao cho Phong chuy&n man.

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan ho so va ky nhan
ban giao tur BO phan Mot ctra, phan cong chuyén vién xem
xét, tham dinh ho so.

- Chuyén vién phong chuyén mén tién hanh thim dinh ho so
dé nghi bo sung, sira d6i, cap lai Gidy chimg nhan luu hanh
tu do d6i v6i hang hoa xuat khau theo quy dinh tai diém e
khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh s6 69/2018/ND-CP ngay
15/5/2018 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y
ngoai thuong:

+ Trudng hop hd so dap tmg yéu cau: chuyén budc tiép theo;

+Trudng hop ho so khong dap tng yéu cau: Tra lai hd so va

néu rd ly do.

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét trinh lanh dao Cuc
xem xé&t, ky duyét.

Chuyén vién,
Lanh dao phong
chuy&n mon

1,75 ngay
(14 gio)

Budc 3

Lanh dao Cuc xem xét ho so va ky duyét cap gidy ching
nhan dang/Cong van.

Lanh dao Cuc

0,5 ngay
(04 gio)

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC:
1. Vin thu Cuyc vao s, dong dau va chuyén két qua vé bo
phan tiép nhan va tra két qua.
2. Cong chirc Bo phan Mot cira tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan; cip nhat két qua vao Hé thong thong

- Van thu Cuc
- Cong chuc Bo
phén Mot cura

0,5 ngay
(04 gio)
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thwe hién
toi da

HO so/Biéu mau

Panh gia
bang diém
(trwdc han
(2d); dang

han (1d); qua
han (0d))

tin mot ctra dién tir cua BO;

Budc 5

Luu trit ho so, cap nhat théng tin vao Hé théng théng tin mot
cua dién tu

Phong chuyén mén

Tong thai gian thuc hién tuc hanh chinh

03 ngay
(24 giv)
ké tir
ngay
nhan ho
so day da
va hop 1€






