UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: 545 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay {\ thing 11 nam 2022
QUYET PINH

Ve vnec phé duyét quy trinh m;,u b gidi quyét thi tuc hanh chmh linh vue
T chirc phi chinh phi (vé quy) thude thiim quyén gidi quyét cita
Uy ban nhén dén tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nim 2015
Ludt sira d6i, b6 sung mot 56 diéu cia Lugt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyen dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cdn cie Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mt cira, mot cita lién théng trong giai quyét thu
tue hanh chinh;

Cén cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Vén phong Chinh phit huwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh 56

61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ctia Chinh phii vé thuc hién co ché

mot cira, mot cvea lién thong trong giai quyét thii tuc hamh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Ngi vu tai To trinh s6 3135/TTr-SNV ngay
19 thang 10 nam 2022,

QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh néi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vye Té chire phi chinh phi (vé qu¥) thude thim quyén giai
quyét ctia Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa, duogc cong bd tai Quyét dinh sb
2074/QD-UBND ngay 21/7/2021 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa vé cong
b6 Danh muc thi tuc hanh chinh linh vure ndi vu thude tham quyén giai quyét clia
UBND tinh Khénh Hoa va dugc diéu chinh tai Quyét dinh sé 2939/QD-UBND
ngay 25/10/2022 ciia Chu tich UBND tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Néi vu:
Thu truong céc so, ban, nganh; UBND céc huyén, thi xd, thanh phé; UBND cac
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xa, phuong, thi trdn va céc té chitc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: - [

- Nhu Diéu 3 (Vh); 77 HQHUT!CH

- Cye Kiém soat TTHC (VPCP); YT R

- Ban Phéap ché HDND tinh; f= é‘“’ s

- Trung tdam Cong bao tinh, | -2 Lg,
- Céng TTBT tinh; Cémg TTET CCHC tinh; ' EI '-;5}'.,'

- Trung tam CNTT va DVHCCTT tinh: "Z‘k \;' ok

- Luu: VT, DL. S D



PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TO CHU'C PHI CHINH PHU (VE QUY)
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 5445 S /OP-UBND ngay £ e

thang 11 nam 2022

cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa)

1. Quy trinh thii tuc ciip gidy phép thanh lip va céng nhin diéu 1 quy (Ma sb: 1.003822)

Mot quy trinh thue hién; thoi gian gidi quyét: 40 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn hd so diy di va hop phap.

- So Noi vu: 23 ngay lam viéc:

- Cac co quan lién quan: 10 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

Pon vi | Bude
thure thue
hién | hién |

So Nm Budc

vu 1

cau bd sung, hoan thién ho so. Két thic
quy trinh.

- Trudng hop hé so khéng ding quy dinh:
in Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

01/2018/TT-VPCP
23/11/2018).

- Phidu tir chdi uép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng twr s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

ngay

;l:;cbh':grf [;: :: ;?;ng Noi dung céng viée thure hién Biéu miu, két qua :;T
Tiép nhan | BO phan Tiép | Xem xét kiém tra thanh phén hé so: - ngv tiép nhan h?: so va hen tra
hé so nhian va Tra |- Trudng hop ho S0 day du, hap 1€ thi tlep két quid (Mau sd 01 ban hanh
két qua (B |nhdn va in Gmy tlcp nhin ho so va hen tra | kém  theo Thong tr  sb
phéin Mot | két qua. chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
cira) mon. 23/11/2018).
- Truomg hop hé so chua day di: cong | - Phiéu yéu céu Im sung, hoan
chirc tlep nhan ho so hurémng dan de cong | thién hd so (Miu s6 02 ban hanh
dam’tn chirc bé sung ho so va in Plueu veu | kem  theo Thoéng tu s6 | 0,5 ngay




(%]

Don vi | Budc . a 5
thue thue 'Il;len bhu"?c l’::ﬁn ;T‘g Néi dung cdng viéc thire hién Biéu miu, két qua T!un
hién hién we hién we hién “ o gian

- Lanh dao phong phan cong
- Cong chirc tham dinh hd so
+ Trudmg hop hé so du diéu kién: Du thao
Phong Td6 | Van ban ldy v kién co quan lién quan va | Du thao Vin ban ldy v kién co
| S Néi | Buse Tham dirnh. chire, bién | trinh lanh dao phong. quan lién quan hodc du thén'vat} i
| g 2 hoan thién ché - Cong | + Trudong hop ho so chua du diéu kién: du | ban tra 16i; van ban dé nghi bo | 9.0 ngay |
' ho so chirc, vién | thao viin ban tra 16i; hogac Van ban dé nghi | sung. hoan thién ho so
chirc bd sung, hoan thién hé so trinh lanh dao
phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
So phé duyét,
1.5 ngay
Xem xét, ky duyét Dy thio Vin ban ldy ¥ kién co| (DV8
o - Truémg hop hd so da diéu kién: ky Du | quan lién quan hodc dy thio vin e
Sa Noi1 | Bude Ky duyét Lanh dao N i g B e A o34 i [ R " v
4 o thao Vian ban lay y kién co quan lién quan. | ban tra l&i; van ban dé nghi bo .
v 3 van ban Sé Noi vu . L A T 4 5 i Y trurdmg
- Truong hop ho so chua du dicu kién: ky | sung, hoan thién ho so B
van ban tra loi, chuyén B phan mot cira. Lo
sung ho
- S0)
SoNgi | Bude | |« .. Coquan | Giri ¥ kién ve S& Néi vu (Phong Té chire, | Téng hop v kién cua cic co quan | 10 ngay
.y y kien & £ g g o . .n
vl 4 phoi hgp bién ché - Cong chire, vién chirc) lién quan.
SGNGi | Bude |Tong  hop | Phong TCBC- | - Téng hop, dé xuat phuong én gidi quyét | Dy thio van ban, hd so trinh | 9.0 ngay
Vi 5 |y kién | CCVC + Truong hop co_quan phdi hgp théng | hodc vin ban dé nghi diéu chinh,
tham  dinh, nhat, khong c6 dé nghi diéu chinh, bd | hoan thién ho so
tham muu sung, hodn thién ho so: Du thio vin ban,
hé so v trinh lanh dao phong.
+ Trudmg hop co quan phoi hop dé nghi .
diéu chinh, b6 sung. hoan thién ho so: Dy | o -




Pon vi | Budc . n & s
thuwc | thue e b‘."f"‘ ehain cing Néi dung cong viéc thue hién Bi¢u miu, két qua Thas
s s thure hién thure hién gian
hién hién
thao vin ban dé nghi td chirc, ca nhan diéu
chinh, hoan thién hd so theo yéu cau va
trinh lanh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
. Sé& phé duyét.
Xem xé€t, ky duyét 03 ngay
+ Truong hgp ho so da diéu kién: Ky (Dimg
duyét van ban, ho so trinh UBND tinh I N, 3 g _ | tinh doi
So No6i | Budce Ky duyét Lanh dao S¢ | + Truong hop hd so chua du diéu kién: Ky ‘v’-an h'an Ermh, .ho. ;SU U,mh hm:lc vl
. i 5 o e s : van ban dé nghi diéu chinh, hoan :
vl 6 vin ban NG§i vu duyét vin ban dé nghi diéu chinh, hoin thién ha truomg
e ién ho so 3
thién ho so hop bo
sung hod
507)
UBND | Buodc Xem xét, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir ly, trinh lanh Quyét dinh hodc van ban tra 1o 07 ngay
tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va théng bio
két qua cho S& Nai vu
7.1 Tiép nhén Bophan | Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - Té trinh So Ni vu 0,5 ngay
hé sor Mot cira | theo phan cong ctia Van phong UBND - Ho so nhén tir S& Noi vu
7.2 Kiém tra Cong chirc | Xir Iy ho so - Bao céo dé xuat 2,5 ngay
vaxirly hé | duge giao - Té trinh S Noi vy
50 xir Iy ho so - HO so nhan tir S& Noi vy
7.3 Xem xét Lanh dao | Xem xét ho so - Bdo céo dé xuat 1,5 ngay
hé so chuyén mén - Tor trinh S& Noi vy

- Hb so nhén tir S& Ndi vu




Domvi| Budc | 4onbude | Phin cong N N ” g uo Thoi
thirc th:rc thure hién thwe hia N§i dung cong viéc thuce hién Biéu mau, két qua shin
hién hién ; ; ) -

7.4 Duyét ho so Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Bdo cdo dé xuat 01 ngay
trinh Lanh Véan phong - Tér trinh S& Nai vu '
dao UBND | UBND tinh - Hé so nhan tir Sé Noi vu

tinh IR .

1.5 Phé duyét Lanh dao Ky duyét van ban Quyét dinh hodc van ban tra 1oi (1 ngay

ho so UBND tinh

7.6 Phat hanh Vin thu Phdt hanh van ban va chuyén tra két qui | Quyét dinh hodc van ban tra loi .5 ngay
va chuyén /BO phan | cho S& Noi vu
tra két qua MOt cura

cho
S& Noi vu -
SO Noi | Bude | Trakétqua Bo phén Tiép nhdn vin ban cua cap c6 thim qu}'cn Quyét dinh hoac van ban tra i
vu 8 Mot cira tra két qua cho to chire, cong dan: chuyén

phong chuyén mén liu hé so

Luru hd so Phong T chire, bién ché - Cong chire. vién chirc (S& Noi vu). Két thiic nam cong viéc, chuyén vién thu ly hoan chinh hé so bao

cdo Truong phong dé tong hop va chuyén nép kho lru trix co quan dé thuc hién leu trir theo quy dinh.

Thanh phan hd so luu:

- Phiéu Tiép nhén va tra két qua;

- Ho so cia 16 chire, cong dén
- Phiéu Thong béo yéu ciu bé sung hd so hodc van ban théng bao tir chdi giai quyét hé so (néu co)
- Vin bén tham gia v kién cﬁa cac co quan lién quan [néu c:é]

2. Quy trinh thi tyc cdng nhin quy di diéu kién hoat ding va cong nhin thanh vién Hoi dong quan 1y quy (Ma sé:
2.001590)
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Mt quy trinh thwe hién; thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam vigc, ké tir ngay nhin hd so day di va hop phap.

- S& Noi vu: 15 ngay lam viée;

- Cac co quan lién quan: 08 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

bon vi

Bwroce

Tén budc Phin cong - . o - G, £ N Thoi
thirc thlrc thye hign thyc hign No§i dung cong viéc thuce hién Bieu mau, két qua gian
hién hién .

SoNoi [ Budc | Tiepnhin |BO phin Tiep | Xem xét kiem tra thanh phdn hoso: |- Gidy tiép nhén hé so va hen tra
Vi 1 ho so nhan va Tra | - Trudng hop hd so day du, hop I€ thi tiep | két qua (Mdu sé6 01 ban hanh
két qua (B0 | nhdn va in Gidy ticp nhén ho so va hen trd | kém  theo Thong tr  so
phan Mot | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
cira) mon. ‘ ) 23/11/2018). .
- Truong hop ho so chwa day du: cong | - Phieu yéu cau bo sung, hoan
chire tiép nhan ho so huéng dan dé cong | thién ho so (Mau sé 02 ban hanh
dan/to chire bo sung hé so va in Phiéu yéu [ kem  theo  Thong tr 56| 0.5 ngay
cdu bo sung, hoan thién hé so. Két thac | 01/2018/TT-VPCP ngay
quy trinh. 23/1 1!2{}18}. oL
- Truong hop hé S0 khong du.ng quy dinh: | - Phleu tr choi tiép nhén giai
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | quyét hd so (Méu sé 03 ban hénh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
h o 23/11/2018).
- Lanh dao phong phéin cong
wa - A . Y
Phtg s |TComgchicimmdmbose .| Dy thio Viin ban Ky ¢ ki co
R s s v + Truomg hop ho so di dieu kién: Dy thao s
R ; Tham dinh, chirc, bién Ko i quan lién quan hofc du thao vin
S Noi | Budce R e Vin ban lay y kién co quan lién quan va | . T oy, g
hoan thi¢n ché - Cong o ¢ ban tra loi; vin ban dé nghi bo | 3,5 ngay
vu 2 3 - e trinh lanh dao phong. A e R
ho so chirc, vién oy 2 © didu kién: du | SUDS: hoan thién ho so
Rk + Trudmg hop hé so chira du diéu kién: dy

thao vin ban tré 15i; hogc Van ban dé nghi
bo sung, hoan thién ho so trinh ldnh dao




Don vi

Bude

thure thue Ton b“.?.c Phin c?:ig Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu, két qui T.hin
hién hién thuce hién thue hién gian
phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyét.
1.0 ngay
Xem xét, ky duyét: Dy hdo Vin bin Wy 9 kibs oo 998
. - Trudmg hop hd so du diéu kién: ky Du | quan lién quan hoac du thao van e
S& NGi | Bude Ky duyét Lanh dao : e e 2 R RN
4 R thao Van ban lay y kién co quan lién quan. | ban tra 1oi; van ban dé nghi bo :
v 3 van ban S& Noi vu Tru 3 G R e o s Ao truong
- Trudng hop ho so chua du dicu kién: ky | sung, hoan thién ho so h bé
van ban tra 1oi, chuyén Bo phin mot cira. W R
sung ho
507)
SENGi | Bude | | s o yidn Coquan | Giri ¥ kién vé S& Noi vu (Phong Td chire, | Tong hop ¥ kién cita cac co quan | 8.0 ngay
Vil 4 phoi hop bién ché - Cong chire, vién chirc) lién quan.
SoNoi | Bude | Téng  hop | Phong TCBC- | - Tong hop. dé xudt phuong 4n giai quyét | Du thao van ban, hd so trinh | 7.0 ngay
vil S|y kién | CCVC + Truomg hop co quan phdi hop thong | hodc van ban dé nghi diéu chinh,
tham  dinh, nhat, khong c6 dé nghi diéu chinh, bo | hoan thién ho so
tham muru sung, hoan thién hé so: Dy thao van ban,
hé so va trinh linh dao phong.
+ Truong hop co quan phdi hop dé nghi
diéu chinh, bé sung, hoan thién hé so: Du
thao vin ban dé nghi to chire, ¢i nhin diéu
chinh, hoan thién hé so theo yéu cdu va
trinh lanh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
_ S | Sa phé duyét. I -
SoNéi | Bude Ky duyét I.sinh dao S& Xem x?t. ky duyél; T Vin 1::2'111 irinh..hl{"{isn t::inh hnf}c [HK ngay
et 6 vin ban NGi v + '['_rLr{mg I_u;rp ho so du dieu k‘n:n. Ky va_n ban dé nghi dic¢u chinh, hoan | (Dimg 5
* ik duyét van ban, ho so trinh UBND tinh thién ho so tinh doi




Don vi | Buoe 1 Tén bré Phin cb =
thye | thye | % h‘i“.": ey Ngi dung cong viée thure hién Biéu miu, két qua That
hié.n ]Iiél] ] € e nmen gian

+ Truémg hgp ho so chua du diéu kién: Ky vai

duyét vin ban dé nghi diéu chinh, hoan trudmg

thién ho so hop bb
sung hé
S0)

UBND | Budc Xem xét, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir ly, trinh lanh | Quyét dinh hodc vin ban tra l&i 07 ngay

tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va thoéng bao
két qua cho S& Noi vu
7.1 Tiép nhan Bé phin | Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - To trinh S& Néi vu 0,5 ngay
ho so Mot cira | theo phan céng cia Vin phong UBND - Ho so nhén tir S& Néi vu
32 Kiém tra Cong chire | Xir ly ho so - Bio cdo dé xuat 2,5 ngay
va xir Iy ho dugce giao - To trinh S0 Noi vu
Sor Xtr ly hd so - Ho so nhan tir S& Noi vu
73 Xem xét Lanh dao | Xem xét ho so - Bdo cao dé xuit 1,5 ngay
ho so chuyén mon - To trinh S& Noi vu
- Hé so nhén tir S& Noi vu
74 | Duyéthoso | Lanhdao | Xem xét va duyét ho so - Bdo cdo dé xuat 01 ngay
trinh Lanh Vin phong - To trinh So Ndi vu
dao UBND | UBND tinh - H6 so nhén tir S& Noi vu
tinh
7.5 Phé duyét Léanh dao Ky duyét van ban Quyét dinh hodc van ban tra loi 01 ngay
hé so UBND tinh
7.6 | Phat  hanh Vin thu Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh hodc van ban tra 1o 0.5 ngay
vi  chuyén| /Bophin | cho S& Ngivy
tri két qua Mot cira




Don vi | Buée

thwe | thye Ten bu:n‘c ¥hin cong Noi dung cong viéc thye hién Biéu miu, két qua T.hm
: ia thuc hién thuce hién gian
hién hién ¥ g
cho
S& Noi v

S Noi | Budc
v 8

Tra két qua

B¢ phin
Mat cira

Tiép nhdn van ban cia cap c6 thim quyén,
tra két qua cho 16 chire, céng dan; chuyén
phong chuyén mon hru ho so

Quyét dinh hodc vin ban tra 1o

Lwu ho so: Phong TG chire, bién ché - Cong chire, vién chire (So Noi vu). Két thiic nam cfmg_viéc. c_huyén vién thu ly hoan chinh hé so bio
cdo Trudomg phong dé tong hop va chuyén ndp kho luu trir co quan dé thue hién luru trir theo quy dinh.

Thanh phin hé so lru:

- Phiéu Tiép nhan va tra két qua;

- Hé so cia t6 chire, cong dan
- Phiéu Théng béo yéu cau bo sung hé so hodc van ban théng bao tir chéi giai quyét hd so (néu ¢d)
- Van ban tham gia v kién ctia cac co quan lién quan (néu cé);

- Van ban tra loi cia UBND tinh (dong y hoac khéng dong y va néu ré ly do)

3. Quy trinh thye hién thii tuc céng nhén thay déi, bé sung thanh vién Héi dong quan ly quy (Mai so: 2.001567)

Mt quy trinh thwe hién; thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén hé so diy di va hop phép.

- S Noéi vu: 06 ngay lam viéc;

- Céac co quan lién quan: 04 ngay lam vigc;
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

Don vi | Buwdce

thure thure S bl!'?’c i cONE Ndi dung cong viée thue hién Biéu mau, ket qua T.hm
b i thue hién thure hién ; gian
hién hién 2 s : Y
S Noi | Buoc Tieép nhan Bo phan Tiép | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Giay tiep nhdn ho so va hen tra .
= & oy ; % - ; Roadli ik £ ; ;s i . 0,5 ngay
vu 1 | ho so nhan va Tra |- Truomg hgp ho so day du, hop I€ thi tiép | két qua (Mau s6 01 ban hanh *




iy | A Tén budc Phén cén 3 < Thaoi
thue | thyc - g Noi dung céng vige thue hién Biéu miu, két qua :
B rn thue hién thyre hién gian
_hi¢gn | hién
két qua (Bo | nhdn va in Gidy tiép nhin ho so va hen tra | kém  theo Théng tu  sb
phin Mot | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
cura) mon. 23/11/2018).
- Trudong hop ho so chira day du: cong | - Phiéu yéu céu Im sung, hoan
chirc uv;:p nhan hé so huong din dé céng | thién hé so (Miu sé 02 ban hanh
dan/t6 chirc bo sung hd so va in Phiéu yéu | kém  theo Théng tu  sb
cdu bd sung., hoan thién hd so. Két thac | 01/2018/TT-VPCP ngay
quy trinh. 23/11/2018).
- Truomg hop hé so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so. | quyét hd so (Miu s6 03 ban hanh
Két thic quy trinh. kém theo Thong tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Lanh dao phong phén cong
- Cong chire tham dinh hé so
) + Truong hop hé so dii diéu kién: Du thao
Phong T | Vin ban ldy y kién co quan lién quan va | Dy thao Vian ban ldy v kién co
S&Néi | Bude Thim dj.nh, ch!'rc, bién trinh lanh dao ph‘ﬁng. ) quan lién quan hodc dl_{ thao vin
Vl,l' - hoan thién ché - Cong |+ Trudmg hop ho so chura du dieéu kién: dur | ban tra 10i; van ban dé nghi bo | 2,5 ngay
hé so chire, vién thao van ban tra 16i: hodc Vin ban dé nghi | sung, hoan thién ho so
chire bo sung, hoan thién ho so trinh lanh dao
phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyét.
Xem xe€t, ky duyét _ Du thao Vin ban ldy v kién co | 1.0 ngay
e : : = - Truomg hop ho so da diéu kién: ky Dur | quan lién quan hodc du thao vian | (Dim
i e K}f du:f?l L_ﬁnhﬁ:}lao thao VEJ’% b‘;:lpléy y kién co quan lién q}lrlan. ﬁfm tra l{"r‘i;l; van ban dé nghi bd | tinh dgl
v : venbin | SENUMY | v i b aorekes d dide il ky | suos, Bodn thitn Ebse véi
van ban tra 10, chuyén Bo phin mot cira. truomg
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Pon vi

Biroe

thye | thye };f;";gﬁ l::i;‘ ;iﬁ;ﬂg Néi dung céng viée thire hign Bidu méu, két qua ;';T
hién hién _ . -
hop bo
sung ho
) 50)
S Noi | Budc Lév ¥ ki& Co quan Gtri y kién vé So Néi vu (Phong Ta chire, | Tong hop y kién cia cac co quan | 4.0 ngay
ay y kién £ =z £ R : v
vu 4 phdi hop bién ché - Cong chire, vién chirc) lién quan.
S¢Noi | Bude | Téng  hop | Phong TCBC- | - Tong hep, dé xudt phuong 4n gidi quyét | Du thao van ban, hd so trinh | 1,0 ngay
vu 5 y kién | CCVC + Truong hop co quan phm hop lhong ho@c van ban dé nghi diéu chinh,
tham  dinh, nhit, khéng cé dé nghi diéu chinh, bo | hoan thién hé so
tham muru sung, hoan thién ho so: Dy thao viin ban,
hd so va trinh lanh dao phong.
+ Trudmg hop co quan phéi hop dé nghi
diéu chinh, bd sung, hoan thién ho so: Dy
thao van ban dé nghi to chire, ca nhin diéu
chinh, hoan thién hé so theo véu ciu va
trinh lanh dao phong.
- Lanh dao phong xem x¢ét trinh lanh dao
S¢& phé duyét.
S& Ngi | Budée | Ky duyé€t | Lanh dao S& | Xem xét. ky duyét ] Van ban trinh, ho so trinh hodc | 1.0 ngay
vu 6 van ban Noi vu + Truomg hop hd so di diéu kién: Ky | viin ban dé nghi diéu chinh, hoan | (Dimg
duyét vin ban, hd so trinh UBND tinh thién hé so tinh  doi
+ Trudmg hop hé so chua di diéu kién: Ky Vi
duyét van ban dé nghj diéu chinh, hoan trrong
thién hd so hop  bo
sung ho
B 50)
UBND | Bude Xem xet, UBND tinh | Vin phong UBND tinh xir Iy, trinh linh | Quyét dinh hodc vén ban trd 1oi 05 ngay
tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va thong béo |
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towvg | Sede Tén buwée Phin cong Thoi
" » . .m . A = A =
ﬂ}l;l'{: tI!Erc thyre hign tiyre hign N§i dung cong viéc thuc hién Bieu mau, két qua gia
hién hién
két qua cho S& Néi vu
7.1 Tiép nhgn Bo phin | Tiép nhén, chuyén ho so cho chuyén vién | - Té trinh S& Noi vu 0,5 ngay
ho so Mot cira theo phan cong cua Vin phong UBND - Ho so nhén tir S& N6i vu
7.2 Kiémtra | Codngchiic | Xirly ho so - Béo cdo dé xudt 1,5 ngay
va xur ly ho durgre giao - Tt trinh S& Noi vu
SO xur ly ho so - HO so nhan tir So Noi vu
7.3 Xem xét Lianh dao | Xem xét ho so - Bao cdo dé xuat 0,5 ngay
ho sor chuyén mon - T trinh S& Noi vy
- Ho so nhan tir S Noi vu
7.4 Duyéf ho so Lanh dao Xem xét va duyét ho so - Bdo cdo dé xuat 01 ngay
trinh Lanh Vian phong -To trinh S& Nai vu
dao UBND | UBND tinh - Ho so nhan tir S& Noi vy
tinh
7.5 Phé duyét Linh dao | Ky duyét viin ban Quyét dinh hodc van ban tra 1oi | 0/ ngay
ho sor UBND tinh
7.6 Phat hanh Van thu Phat hanh van ban va chuyén tra két qua Quyét dinh hodc vin ban tra loi 0,5 ngay
va chuyen /B0 phan cho Sd& Noi vu
tra két qua Mot cira
cho
Sa No6i vu
S& Noi | Bude | Tra két qua Bo phan | Tiép nhdn viin béan cia cép ¢6 thim quyén, | Quyét dinh hoiic vin ban trd 15
vu 8 Mot ctra | tra két qua cho t6 chire, céng din; chuyén

phong chuyén mén lru hé so

Luru ho so: Phong T4 chirc, bién ché - Cong chirc, vién chirc (S Ngi vu). Két thic nam cong viée, chuyén vién thu Iy hoan chinh hd so bio
¢do Truong phong dé tong hop va chuyén ndp kho luwu trir co quan dé thye hién luu trir theo quy dinh.




ﬁurn—v“; Bude Tén bl.l’ﬁ'l_! Phin céng Thai
; a ok e . = & ol
:::g: LI;;:: thye hién thye hi¢n Néi dung cong viéc thue hién Biéu mau, két qui iy

Thanh phin hé so hru:
- Phi€u Tiép nhdn va tra ket qua;
- HO so cua 6 chire, cong dan

- Phiéu Théng béo yéu cau bd sung hé so hodic viin ban théng bio tir chéi giai quyét hé so (néu co)
- Vin ban tham gia ¥ kién cua céc co quan lién quan (néu c6);
- Viin ban tra 1oi cua UBND tinh (déng v hodc khng dong ¥ va néu rd ly do)

4. Quy trinh thwe hién thii tuc thay déi giay phép thanh lap va céng nhan diéu 1é (sira ddi, bo sung) quv (Ma s6: 1.003621)

M@t quy trinh thire hién; théi gian giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so diy di va hop phap.

- So Noi vu: 15 ngay lam viéc:

- Cac co quan lién quan: 08 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

Pon vi | Bwée

thre thure Xén b“.’?'c PhAu m.SArIg N§i dung cong viéc thue hién
i 2 thure hién thire hié¢n
hién hién 5 ) § ikl . —
S No1 | Buodc Tiep nhan | B6 phén Tiep | Xem xét kiem tra théanh phan ho so: '
vu 1 ho so nhan va Tra | - Truong hop ho so ddy du, hop I€ thi tiep

két qua (Bo
phan Mot
cura)

nhdn va in Gidy tiép nhdn ho so va hen tra
két qua, chuyén hd so dén phong chuyén
mon.

- Truomg hop hd so chua diy du: cong
chirc ‘tiép nhin ho so huéng din dé cong
dan/td chire bo sung hd so va in Phiéu yéu
cdu bé sung, hoan thién hé so. Két thic
quy trinh.

Biéu mau, két qua T.Mﬁ
gian
- Qifiy tiép nhén 1_16 so va hen tra
két qua (Mau so 01 ban hanh
kém theo Thong tu  sb
01/2018/TT-VPCP ngay
/ :
23/11/2018) 0.5 ngsy

- Phiéu_ yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so (Mau so 02 ban hanh

kém theo Thong 1t so
01/2018/TT-VPCP neay
23/11/2018).
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B‘;" Vi B;é'c Tén buéc | Phén cong N _— " ol Théi
t e t e T thire hign No¢i dung cong viéc thuc hién Biéu mau, két qua gian
hién hién
- Truomg hop ho so khéng ding quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so. | quyét hd so (Miu sé 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Lanh dao phong phan cong
- Céng chirc thim dinh hé so
+ Trudmg hop hé so du diéu kién: Dy thao
. Phong T& | Van ban ldy y kién co quan lién quan va | Du thao Vian ban 14y v kién co
S Noi | Bude Tham di‘nh‘ chire, bién | trinh lanh dao phong. o quan lién quan hodc du thao Vﬁl;l
i ) hoin thién ché - Cong |+ Trudmg hop ho so chua du diéu kién: dr | ban tra loi; van ban dé nghi bo | 3,5 ngay
: ho so chire, vién | thao vin ban tra 1oi; hodc Vian ban dé nghi | sung. hoan thién ho so
chire bé sung, hoan thién hd so trinh ldnh dao
phong.
- Lidnh dao phong xem xét trinh lanh dao
S¢ phé duyét.
1.0 ngay
Xem xét, ky duyét Dy thao Van ban liy y kién co (Dung,
; - Truomg hop hd so du didu kién: ky Du | quan lién quan hodc du thao vén Hab a1
Sa Néi | Bude Ky duyét Lanh dao : R 53 : e e gy Vi
. . Roend thao Vin ban lay y kién co quan lién quan. | ban tra loi; vin ban dé nghi bé .
vu 3 van ban S& Noi vu - Triudne ho h v # A Wik hoan thién ha triremg
g hop ho so chua du diéu kién: ky | sung, hoan thién ho so hop bd
vin ban tra 1o, chuyén B phan mét cira. N
sung ho
50)
S Noi | Bude Liv ¥ ki Co quan Giri ¥ kién vé S& Ngi vu (Phong Té chire, | Téng hop ¥ kién ctia cdc co quan | 8.0 ngay
v 4 AR phoi hop bién ché - Cong chire, vién chirc) lién quan.
Sa Ngi | Bude | Tong  hop | Phong TCBC- | - Téng hop, dé xudt phirong an gidi quyét | Dir thao van ban, hd so trinh | 7,0 ngay
vu 5 |y kién | CCVC 5 ng | hodc van ban dé nghi diéu chinh,

+ Trurémg hop co quan phoi hop thong




Pon vi

Burde

ﬂEt;rt: II'!l;c ;T:chhl:g: l::;:: I':{i]{:lng NOi dung cong viée thwe hién Biéu miu, két qua :II:‘[:
hién hién
tham  dinh, nhat. khong cé dé nghi diéu chinh, bd | hoan thién ho so
tham muu sung, hoan thién hé so: Du thao van ban,
hd so va trinh lanh dao phong.
+ Truémg hop co quan phdi hop dé nghi
diéu chinh, bo sung, hoan thién hé so: Du
thao vin ban dé nghi t6 chire, ca nhan diéu
chinh, hoan thién hd so theo véu cdu va
trinh lanh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
- S& phé duyét. B
Xem x¢t, ky duyét ‘ 03 ngay
+ Truomg hop ;16 so du diéu kién: Ky (Dimg
| A | Quystven ban, ha sotinh UBNDUSY |y s s, 56 so tinl hoge | 00 498
Sar Noi | Buoc Ky duyét Lanh dao S¢ | + Trudong hop ho so chua di dicu kién: Ky | . . ot o | véi
E s i y s L 4 .~ | van ban dé& nghi diéu chinh, hoan .
vu 6 vin ban Noi vu duyét van ban dé nghi diéu chinh, hoan thién ha truong
fa A ién ho so s
thién ho so ‘ hop  bo
sung hd
S0r)
UBND | Budc Xem xét, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir 1y, trinh linh | Quyét dinh hodc vin ban tra 1oi 07 ngay
tinh 7 quyél dinh dao UBND tinh quyét dinh va théng bao
két qua cho S& Noi vu
7.1 Tiép nhan B0 phan Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - T trinh S& Noi vu 0,5 ngay
hé so Mat cira theo phan cong cua Van phong UBND - Ho so nhén tir S& Noi vu
72 Kiém tra Céng chirc | X1r Iy ho so - Bdo cdo dé xuat 2,5 ngay |
va xir Iy ho dugce giao - Tér trinh S& Noi vu t
SO xur ly ho so - Ho so nhén tir S& Noi vu




Dom vi | Budc % 5 . s
thye- | thye | Lonbude | Phin chug N&i dung cong viéc thuc hién Biéu miu, két qua Thl
s i thure hién thirc hién gian
hién hi¢n *
7.3 Xem xét Lanhdao | Xem xét ho so - Bao céo dé xuat 1.5 ngay
hé so chuyén mén - Tor trinh S& Néi vu
- Hd so nhén tir S& Noi vu
74 | Duyéthoso | Lanhdao | Xem xét va duyét hd so - Bao cao dé xuat 01 ngay
trinh Lanh Vin phong - To trinh S& Noi vu
dao UBND | UBND tinh - H so nhan tir S& Noi vu
tinh
7.5 Phé duyét Lénh dao Ky duyét van ban Quyét dinh hodc vin ban tra loi 01 ngay
hé so UBND tinh
7.6 Phat hanh Van thu Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh hodc van ban tra 1o 0.5 ngay
va chuyén /BO phian | cho S& Noi vu
tra két qua Mot cira
cho
S¢ Noi vu
S& Noi | Bude | Trakét qua B) phan | Tiép nhin van ban ciia cap ¢6 tham quyén, | Quyét dinh hodc van ban tra 1oi
vu 8 Mot cira | tra két qua cho té chire, cong dan; chuyén

phong chuyén mén luu ho so

Laru ho so: Phong T chire, bién ché - Cong chirc, vién chire (S& Noi vu). Két thic nim céng viéc, chuyén vién thu Iy hoan chinh hé so bao
céo Trudmg phong dé téng hop va chuyén nop kho luu trir co quan dé thye hién luu trir theo quy dinh,

Thanh phin hé so hru:

- Phiéu Tiép nhan va tra két qua;

- Ho so cia to chire, cong dén
- Phiéu Thong bdo yéu céu bé sung hd so hodc vin ban thang bao tir chéi giai quyét hd so (néu c6)
- Vin ban tham gia ¥ kién cua céc co quan lién quan (néu co);

- Viin ban tra 161 ctia UBND tinh (déng y hodc khéng ddng ¥ va néu rd Iy do)
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5. Quy trinh thie hién thi tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1é quy (Ma sé: 1.003916)

Mt quy trinh thye hign; thii gian gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin hd so diy dii va hop phap.

- S& Noi vu: 10 ngay lam viée;
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

Pon vi

Budce

chire

thao viin ban dé nghi 16 chirc, ca nhin diéu

| chinh, hoan thién hoé so theo yéu cau va
| trinh lanh dao phong.

thye | thye | o hovec | Phincong Noi dung cong vige thye hign Biéu méu, két qui i
; i thure hién thue hién gian
~ hién hién
- Giay tiép nhin ho so va hen tra
Xem xét kiém tra thanh phan ho so: két qua (Miu sé 01 ban hanh
- Tn.r-:mg hop ho S0 day du, hop 1€ thi tiép | kém theo Théng tr s6
nhédn va in Glay tlep nhén hé so va hen tra | 01/2018/TT-VPCP ngay
két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 23/11/2018).
B¢ phan Tiép | mon. _ 1 - Phiéu yéu ciu bd sung. hoan
s o ’ - . nhan va Tra |- Trudng hop hd so chua diy da: cong | thién hd so (Méu sé 02 ban hanh
SPIgL | B T'“‘E 54n két qua (B§ | chire tlép nhq;n hé so huréng d{m dé cnng kém theo Thong tu so| 0,5 ngay
e l hoag phéin Maot danfm chirc bd sung ho so va in Phiéu yéu | 01/2018/TT-VPCP ngay
cira) cau bo sung, hoan thién ho so. Két thic | 23/11/2018).
quy trinh. - Phiéu ur chdi tiép nhan giai
- Trudng hop hd so khéng dung quy dinh: quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
in Phiéu tir chdi tiép nhédn giai quyét hd so. | kém  theo Théng tr  sé
Két thiic quy trinh. 01/2018/1TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Lanh dao phong phéan cong
Pidiig T& | Cong chirc thé:p dinh hél- o e ko v B 1A -
Tilhy chirc. bien |  Truong hop ho so du dicu kién: Dy thao UEI\}Daq 1‘:1“ b I:?' 5‘;; Ls =
So Noi | Buoc hodn lh‘iéne ché -bﬁng vén ban, ho so va trinh lanh r.h_l?‘ phf::ng. pee h‘trll;: hlqat ;;a:l t:lin 1 € nghi 8.5 nghy
vu 2 ¥ oy chite. vien, |+ Truomg hop ho so chua du diéu kién: Dy | 4I€ chinb, oan thien O 0 *
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Donvi| Bude | o bwde | Phin cong Thoi
thuyc | thie o S Néi d ong viéc thure hié Biéu miu, két qui .
s =i thyre hién thws higa 0i dung cong viéc thue hién ieu mau, két qua gian

- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyét.
Xem xét, ky duyét ) 1,0 ngay
+ Truong hop ho so da dieu kién: Ky 2 . 3 :

S6Noi | Bude | Kyduyét | LanhdaoSo | duyét vin bin, ho sorinh UBND tih | Vi ban srinh, b, so wrinh hoke

vu 3 vin ban Noivu |+ Trubmg hop hd so chua di diéu kién: Ky | o2 % <2 B SIER G, ek
duyét van ban dé nghi diéu chinh, hoan | <"
| thién ho so; chuyén bo phan Mét cira.
UBND | Buoc Xem xét, UBND tinh | Vin phong UBND tinh xir Iy, trinh lanh Quyét dinh 05 ngay
tinh 4 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va thong bdo
' két qua cho S& Noi vy o
4.1 Tiép nhin B& phén Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén vién | - To trinh S& N&i vu 0,5 ngay
ho so Mt cira theo phan cong ctia Van phong UBND - Ho so nhén tir S& Néi vu
42 Kiémtra | Céngchirc | Xirly hd so - Béo cdo dé xudt 1.5 ngay
va xir ly ho dugc giao - To trinh S& N6i vy
Su xir ly hé so - H6 so nhén tir S Noi vu
43 Xem xét Lanh dao Xem xét ho so - Bdo céo dé xuit 0.5 ngay
ho so chuyén mon - To trinh S& Noi vu

- Hé so nhén tir S Noi vu
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Pon vi | Budc 5 R .
thire thwre 3:“ l}hu"ifrc I::ﬁn l‘:‘.).ng Noi dung cong vig¢e thye hién Biéu miu, két qua T.hm
hién hién e hién we hién gian

44 | Duyéthéso | Lanhdao | Xem xét va duyét hd so - Bao céo dé xuat 01 ngay |
trinh Lanh Van phong - Tor trinh S& Ngi vu
dao UBND | UBND tinh - Ho so nhan tir S& Nbi vu
tinh
4.5 Phé duyét Lanh dao | Ky duyét van ban Quyét dinh | 01 ngay
hé so UBND tinh
4.6 Phat hanh Van thu Phat hanh vén ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh 0.5 ngay
va chuyén /BG phin | cho So Noi vu
tra két qua Mot cira
cho
S Noi vu
So Noi | Bude | Tra két qua Bo phéin Tiép nhén van ban cia cdp ¢ tham quyén, | Quyét dinh
vu 5 Mot cura tra két qua cho to chire, cong dan; chuyen

phong chuyén mon Ieu hd so

Liwru hd so: Phong T6 chirc, bién ché - Cong chire, vién chirc (So Noi vu). Két thiic nam cong viéc, chuyén vién thu Iy hoan chinh hé so bao

cdo Trudng phong dé tong hop va chuyén nép kho luu trir co quan dé thue hién luu trir theo quy dinh.

Thanh phin hé so hru:

- Phiéu Tiép nhén va tra két qua;

- Ho so cua to chire, cong dén
- Phiéu Thong béo yéu ciu bd sung hd so hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét h so (néu co)
- Viin ban tham gia ¥ kién cta cac co quan lién quan (néu co);

- Van ban tra 1oi ctia UBND tinh (ddng v hoiic khéng dong y va néu b ly do)

6. Quy trinh thue hién thi tuc cho phép quy hoat djng tré lai sau khi bi dinh chi c6 théi gian hoat déng (Ma s6: 1.003950)

Mt quy trinh thwe hign; thoi gian gidi quyét: 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin hé so diy di va hop phap.



- S Noi vu: 06 ngay lam viéc;
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- Céc co quan lién quan: 04 ngay lam viéc:
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

Pon vi | Buwdc 3 L g .
thure thue ';l‘t:m bl;:fc Pﬂl:an ;?Pg Noi dung cong viée thire hién Biéu miu, két qui T.hm
hién hién wre hién we hién gian

) o - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
Xem xét kiém tra thanh phan ho so: két qua (Mau s6 01 ban hanh
- Truémg hop hé so day du, hop 1€ thi tiép |kéem theo Théng tu sb
nhén va in ﬂna} tlep nhén ho so va hen tra | 01/2018/TT-VPCP ngay
, két qua, chuyén hé so dén phong chuyén | 23/ 11/2018). _
Bé phén Tiép | mon. - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
SaNGi | Buée Tiép b3 nlgan va Trné - Truong hop ho so chua da}f dua: cong 1}'{1¢n ho so (Mau 50 02 ban hanl} ‘
o : hd so két qua (Bo | chire llep nhan hé so hudng dan dé cong | kém theo Théng tu  sb| 0,5 ngay
’ phin Mot danflo chirc bd sung hd so va in Phiéu yéu | 01/2018/TT-VPCP ngay
clra) chu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc | 23/ 1]{2018). L
quy trinh. - Phiéu tir choi tiep nhan giai
- Truong hop ho so khong ding quy dinh: quyét ho so (Mau so 03 ban hanh
in Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so. [ kem theo Thong tr  sb
Két thic quy trinh. 0172018/ TT-VPCP ngay
1 23/11/2018).
- Lanh dao phong phén cong
- Céng chirc tham dinh hd so
PhongTh |+ Tretme hop bo so di dieu kién: Dy thao | 1y, g0 v ban iy 9 ki co
T 1T Vin ban lay ¥ kién co quan lién quan va
A . Thém dinh, chire, bién A quan lién quan hoac du thao van
S& Ni | Budce SR e trinh l&nh dao phong.
hoan thién ché - Cong 3 R —— ban tra l&i; van ban dé nghi bo | 2,5 ngay
vil 2 5 - + Truémg hop hd so chura da diéu kién: du
ho sor chire, vién : o ia ML e e 3o gk . | sung, hoan thién hé so
Stites thao vén ban tra 11; hoac Van ban dé nghi
bo sung, hoan thién ho so trinh lanh dao
phong.
|- Léanh dao phong xem xét trinh lanh dao
Nir s i
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Don vi

1 Buroe

Tén bwde Phan cong i a ™ i .z = £ Thai
thErc t]!Erc trc hién thyc hign Noi dung cong viéc thue hién Bi¢u mau, két qua gian
hién hién

S& phé duyét.
1,0 ngay
Xem xét, ky duyét Dy thao Van ban liy y kién co {Du‘ng
: 2 T 2 o g : tinh doi
s i ; i - Truémg hgp ho so du dicu kién: ky Du | quan lién quan hodc du thao vin s
S Noi | Budce Ky duyét Lanh dao . R S, o . & s sk i vai
v 3 i bk S Nbi v thao Van ban lay y kicn co quan lién quan. | ban tra 1oi; vin ban dé nghi bo s
v ; Whie - Truémg hop ho so chua du dicu kigén: ky | sung, hoan thién ho so h bg;
van ban tra 101, chuyén Bo phan mot cura. b
sung ho
sa)
So Néi | Burde - Coquan | Giri ¥ kién vé S& N§i vu (Phong T6 chire, | Téng hop v kién ctia cac co quan | 4,0 ngdy
Lay y kién £ o £ v i ; b
vu 4 phoi hgp bién ché - Cong chic, vién chirc) lién quan.
S& Noi | Bude | Téng hop | Phong TCBC- - Tong hop, dé xuat phuong an giai quyél Dy thao vin ban, ho so trinh | 1,0 ngay
vu 5 ¥ kién | CCVC + Trudmg hop co quan phOl hop thﬁng hodc van ban de nghi diéu chinh,
tham  dinh, nhit, khong c6 dé nghi diéu chinh, bd | hoan thién hd so
tham muu sung, hodn thién hd so: Du thao van ban,
ho so va trinh lanh dao phong.
+ Truong hop co quan phi hop . dé nghi
diéu chinh, bd sung, hoan thién hé so: Dy
thio vin ban dé nghj té chire, ca nhén dicu
chinh, hoan thién ho so theo véu cau va
trinh linh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
So phé duyét. |
Xem xét, ky duyét s ol e 1 ; .| 1,0 ngay
SNGi | Buoe | Kyduyét | LanhdaoSo |+ Truomg hop hd so di didu kign: Ky | Von ban trinh, ho so trinh hoge | fy
= ¥ - g Uk § . van ban dé nghi di¢u chinh, hoan | £
vu 6 viin ban Néi vu duyét van ban, hé so trinh UBND tinh N tinh  doi
+ Truomg hgp hd so chua du diéu kién: Ky | ° v




Damvy | Bade: | qe. buie | Dt Thoi
- - . . A & A
tlEErc “EE“: thye hién thue hifn N§i dung cong viéc thue hién Bi¢u mau, ket qui gian
hign | hign | ~ .
duyét van ban dé nghi diéu chinh, hoan truong
thién hd so hop  bd
sung ho
so)
UBND | Budéc Xem xét, UBND tinh | Viin phong UBND tinh xir ly, trinh lanh Quyét dinh hodic viin ban tra 1o 05 ngay
tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va thong bédo
. két qua cho 8¢ Noi vu
i | Tiép nhan B¢ phan Tiép nhan, chuyén hé so cho chuyén vién | - To trinh So N§i vu 0,5 ngay
ho so Mot cira theo phan cong cua Van phong UBND - Ho so nhan tir So N6i vu
7.2 Kiem tra_ Cong chire | Xir 1y ho so - Bdo cho dé xuit 1,5 ngay
va xir ly ho dugce giao - To trinh S& Noi vu
Sar xir Iy ho so - Ho so nhan tir S& Ndi vu
1.3 Xem xét Linh dao | Xem xét ho so - Bédo cdo dé xuit 0,5 ngay
ho so chuyén mon - Tt trinh S& Noi vu
- HO so nhan tir S& Noi vu
7.4 Duyét ho so Lanh dao Xem xét va duyét ho so - Béo céo dé xuit 01 ngay
trinh Lanh Vin phong - T¢ trinh S& N6i vu
dao UBND | UBND tinh - HO so nhdn tr S& Néi vu
tinh
7.5 Phé duyét Lanh dao Ky duyét vin ban Quyét dinh hodc van ban tra loi 01 ng&_]:r__
ho so UBND tinh
7.6 Phét hanh Van thu Phat hanh vin ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh hodic van ban tra 16 0,5 ngay
va chuyén /B0 phén cho S& Néi vu
tra két qua Mot ctra

cho
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Don vi | Bude - . o—— .
:Jh'}'": thyre ﬂe&bh'?gﬁ ‘:::': oy Néi dung ebng viée thyre hign Biéu méiu, két qui ;‘;T
ién hién
So Noi vu
So NOi | Bude | Tri két qua B6 phéan Tiep nhédn van ban cua cﬁp ¢ tham qu\'en Quyét dinh hodc van ban tra l&i
vu 8 Mot cira tra két qua cho td chire, cong dan; chuyén
phong chuyén mén luu hé so

Lwru ho so: Phong T6 chire, bién ché - Cong chire, vién chire (S Noi vu). Két thiic nam cong viée, chuyén vién thu 1y hoan chinh hé so béo
cdo Trudmg phong dé tong hc;:rp vi chuyén ndp kho luru trir co quan dé thye hién luu trir theo quy dinh.

Th:mll phﬁn hé so hru

- Phiéu Tiép nhan va tra két qua;

- Hé so ciia t6 chirc, cong dan

- Phiéu Thong bdo yéu ciu b sung hd so hodc van ban théng bdo tir chéi giai quyét hd so (néu co)
- Vin ban tham gia ¥ kién cia cic co quan lién quan (néu cé);

- Viin ban tra i ciia UBND tinh (dong y hodc khong déng ¥ va néu 1 1y do)

7. Quy trinh thye hi¢n thi tyc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat dgng quy (Ma sb: 1.003920)
Mt quy trinh thwe hién; thii gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so diy di va hop phap

- S& NGi vu: 15 ngay lam viée;

- Cac co quan lién quan: 08 ngay lam vigc;

- UBND tinh: 07 ngay lam viéc.

Pon vi | Budc

thue thure Ten h“?.t Fiim ot Ngi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qui T.hm
hic - thue hién thue hién gian
ién hién B - o
& NBi | Bubse Tiég shén B{ phin Tiep | Xem xét kiém tra thanh phan ho so: - Gmy ucp nhan ho so va hen tra

) x nhin va Tra | - Truong hep hn SO day du, hop 1€ thi tiép | két qua (Mau s6 01 ban hanh | 0.5 ngay
Vil I ho so & oy e
[ 7 két qua (B | nhén va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra | kém  theo  Théng w  sb




Damvj | Budt | o buse | Phincong . 9 " A wE Thii
tl!Erc th:rc i hida thure hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau, ket qua glan
hién hién ;

phan Mgt | két qua, chuyén ho so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay
cira) mon. 23/11/2018).
- Trutmg hop hé so chua dy di: cong |- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan
chire llEp nhén hd so hudéng dan dé cong | thién ho so (Méu s6 02 ban hanh
dan/to chirc bd sung ho so va in Phiéu yéu | kém  theo Théng tu  sb
ciu bd sung. hoan thién hd so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay
quy trinh. 23/1 ]r’ZOlS)
- Truomg hop ha so khong ding quy dinh: | - Fhleu tir chéi uep nhdan giai
in Phiéu tir chéi uep nhan giai quyét hé so. quyét ho so (Méu sd 03 ban hanh
Két thac quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- Lanh dao phong phén cdng
- Céng chirc thim dinh hd so
+ Trutmg hop ho sor di diéu kién: Dy thao
Phong T6 | Van ban ldy y kién co quan lién quan va | Dy thao Vin ban lay ¥ kién co
Sé N6i | Buse Tham dinh, chire, bién | trinh lanh dao phong. o quan lién quan hodc du thao vin
e ) hoan thién ché - Cong | + Trudmg hop ho so chua du dieu kign: dy | ban tra 15i; van ban dé nghi bo | 3.5 ngay
: ho so chirc, vién | thao van ban tra 1&i; hodc Van ban dé nghi | sung, hoan thién ho so
chirc bé sung, hoan thién hd so trinh lanh dao
phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyét.
Xem xét, ky duyét: ‘ Dir thio Van ban My ¢ kin co| | E{t}:ﬁﬁ?
G : - > " - Trudmg hop hd so du diéu kién: ky Dy | quan lién quan hoac du thao vin | T
S0 Nei Bl;{‘m K)f d‘;?gt ;‘ 7311]\1]1"1::130 thao Vian ban lay v kién co quan lién quan. | ban trda lod; van btén dé nghi bo lmi",qm
b R i Trudémg hop hd so chua da diéu kién: ky | sung, hoan thién ho so truglng

van ban tra 1o, chuyen B& phdn mdt cira.

hgp b




DPon vi

Buoc

Tén birée Phin cong s Pt a oh B A 2 Thoi
th'l:rc th'En: thwe hién thye hign Noi dung cong vigc thure hien Biéu mau, ket qua gisn
hién hién S

sung ho
S0)
S Noi | Bude £ G ik Coquan | Guri y kién v& S& Noi vu (Phong Té chire, | Tong hop y kién ciia cac eo quan | 8.0 ngay
Lay ¥ kien :. e 2 ks . ia
vu 4 phai hop bién ché - Cong chirc. vién chirc) lién quan.
SoNoi | Bude | Tong  hop | Phong TCBC- | - Tong hop, dé xuft phuong 4n gidi quyét | Dy thao van ban. hé so trinh | 7.0 ngay |
vu 5 y kién | CCVC + Trudmg hop co_quan phoi hgp thong | hodc van ban de nghi dicu chinh,
thim  dinh, nhit, khéng co dé nghi diéu chinh, bo | hoan thién ho so
tham muru sung, hoan thién hoé so: Dy thao van ban,
ho so va trinh lanh dao phong. \
+ Truong hop co quan phdi hgp dé nghi
diéu chinh, b6 sung, hoan thién ho so: Dy
thao vin ban de nghi 6 chire, ca nhan diéu
chinh, hoan thién hd so theo yéu cau va
trinh lanh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao F
Sa phé duyét.
Xem xét, ky duyét ) 03 ngay
+ Truong hop hé so du diéu kign: Ky (Dimg
duy¢t van ban, ho so trinh UBND tinh s 1 : tinh  doi
T . . ; . ; : 3 « 4 1.~ .. | Van ban trinh, hd so trinh hodc ;
SoNoi | Burdc Ky duyét [.anh dao S¢ | + Trudmg hop ho so chua di diéu kién: Ky o A | vai
A ae e T : .“ | viin ban dé nghi diéu chinh, hoan
vu 6 van ban N1 vu duyét vian ban dé nghi diéu chinh, hoan | .. " truomg
LA thién ho sor 3
thién ho so hop  bo
sung ho
| so)
UBND | Budc Xem xet, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir ly, trinh lanh Quyét dinh hodc van ban tra 1o 07 ngay
tinh T quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va théng bdo




Bomvj | Budc | 4 buée | Phin can i Thei
thue | thwe i ong Néi dung cdng viée thire hién Biéu miu, két qua i
" . thure hién thue hién gian
hién hién ]
két qua cho S Néi vu
7.1 Tiép nhin Bo phan | Tiép nhin. chuyén hd so cho chuyén vién | - T trinh S& Noi vu 0,5 ngay
ho so Mot cira theo phan cong cua Van phong UBND - HO so nhédn tir S& Noi vu
7.2 Kiémtra | Céngchiic |Xuly hd so - Béo cdo dé xuit 2,5 ngay
va xir Iy ho duge giao - To trinh S& Noi vy
so xir ly ho so - H6 so nhén tir S& N§i vu
7.3 Xem xét Lanh dao | Xem xét ho so - Bao cdo dé xuat 1,5 ngay
ho so chuyén mon - To trinh 86 Ni vu
- H so nhan tir S& Nai vu
74 | Duyéthoso | Lanhdao | Xem xét va duyét hd so - Bdo céo dé xuit 01 ngay
trinh Lanh Vin phong - TE; trinh S& Noi vu
dao UBND UBND tinh - H6 so nhén tir S& Noi vu
tinh
7.5 Phé duyét | Lanhdao | Ky duyét van ban Quyét dinh hodic vin ban tra 1o 01 ngay
ho so UBND tinh
7.6 Phat hanh Vanthu | Phat hanh van ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh hoac van ban tra loi | 0,5 ngay
va chuyén /B¢ phan cho So Noi vu
tra két qua Mot cira
cho
S& Né1 vu
So Noi | Bude | Trakét qua B phéan Tlt:p nhin vin ban cua cap c6 thim quyen Quyét dinh hodc vin ban tra loi
vu 8 Mdt cira tra két qua cho td chirc, cong dén; chuyén

phong chuyén mén luru hé so
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Don vi
thue
hién

Buroc
thre
hién

Tén bwrde
thuc hién

Phéan cong
thue hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu, két qua

Thi
gian

Lwru ho so: Phong T chirc, bién ché - Cong chire, vién chire (So Noi vu). Két thae nam cang viée, chuyén vién thu ly hoan chinh ho so bao
cdo Truéng phong dé téng hop va chuyén ndp kho luu trir co quan dé thye hién luu trir theo quy dinh.

Thanh phéiin hé so lru:

- Phiéu Tiép nhan va tra két qua;

- Hb so cta 16 chire, cong dan
- Phiéu Théng bao yéu ciu bo sung hd so hodc vin ban théng bao tir chdi giai quyét hd so (néu cd)
- Vin ban tham gia y kién cta cic co quan lién quan (néu co);

- Vin ban tra 1&i cia UBND tinh (dong ¥ hoac khong dong v va néu rd 1y do)

8. Quy trinh thire hién thi tuc dbi tén quy (Ma so: 1.003879)

M#t quy trinh thye hién; théi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin hd so' diy dii va hop phip.

- So Noi vu: 06 ngay lam viéc;

- Céc co quan lién quan: 04 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

chirc tiep nhan hé so huéng din dé cong

thién ho so (Miu s6 02 ban hanh

Pon vi | Budc i 2 s
thue . thwre 15 blﬂ?c e cong Noi dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua T_h-_'n
i = thuc hién thuc hién gian
hién hién
Xem xét kiém tra thanh phén ho so: - Giﬁy tiép nhén hEu so va hen tra
B phén Tiép | - Truong hop hé so day di, hop 1€ thi tiép | két qua (Mau s6 01 ban hanh
SeNai | Buse Tiép i nhfm va Tra n[_lé.n va in Gié:y tié.p nhén_ ho so va hen tra | kém  theo T hong tr 50 i
i 1 o, kétqua (Bo | két qua, chuyén hd so dén phong chuyén | 01/2018/TT-VPCP ngay | 0.5 ngay
: phan M6t | mon. 23/11/2018).
cira) - Trudmg hop ho so chua day di: cong | - Phleu yéu cau hn sung, hoan
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Btl?:r:l ?:l?: Tén bwrde Phin cong N&i d " iéc thue hié Bidu mau. két qui Thdi
hién hié., thye hién thire hién o1 dung cong viec thure hien 1€u mau, ket qua gian
dan/té chie b sung hd so va in Phiéu yéu [ kém theo Théng tu  so
cau bd sung, hoan thién hé so. Két thic | 01/2018/TT-VPCP ngay
quy trinh. 23/11/2018).
- Truomg hop ho so khong ding quy dinh: | - Phiéu tir chéi tiép nhin giai
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | quyét hd so (Miu sé 03 ban hanh
Két thiic quy trinh. kém theo Théng tr sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
- L.anh dao phong phan cong
- Cong chirc thim dinh hé so
| + Truong hop hd so di diéu kién: Dy thao
Phong T6 | Vin ban ldy ¥ kién co quan lién quan va | Dy thao Vin ban ldy y kién co
SaNsi | Buge Thim dinh, | chirc, bién | trinh lanh dao phong. quan lién quan hoic dy thao vén
' 5 hoan thi¢n ché - Cong | + Truong hop ho so chua du diéu kién: du | ban tra 161; van ban d¢ nghi bo | 2.5 ngay
Vi ho sor chirc, vién | thao van ban tra 16i; hoac Vin ban dé nghi | sung, hoan thién hd so
chirc bé sung, hoan thién hd so trinh lanh dao
phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
| S& phé duyét. ¢
1,0 ngay
Xem xét, ky duyét Du thao Vian ban ldy v kién co EDu:n%
. . - Trudmg hop hd so @i didu kién: ky Dy | quan lién quan hodc dy thao van | i doi
S& Noi | Budc Ky duyét Lanh dao ; k1 TR bk 2 (555 : o e . G2 viri
e thao Van ban lay y kién co quan lién quan. | ban tra loi; van ban dé nghi b6
vu 3 van ban Sa Noi vu ; 1 S P - bal s 3 trurémg
- Truong hop ho so chua da diéu .kmgn. ky | sung, hoan thién ho so hp bb
van ban tra i, chuyén B phan mdét cira. siing hd
S0)
Sé Noi | Budce [ &v v Kid Co quan Giri ¥ kién vé S& Noi vu (Phong Td chire. | Téng hop ¥ kién cilia cic co quan | 4.0 ngay
.ay y kién 2. :a £ P : e
vu 4 phoi hop bién che - Cong chire. vién chirc) lién quan.
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Don vi

Budac

thie | thye ;Il“i:‘cbh‘:g: I:]':;’: ;‘;’;ﬂg Néi dung céng viée thire hién Biéu miu, két qua :i]::
hién hien
SGNgi | Budc |Téng  hop | Phong TCBC- | - Tong hop, dé xuit phuong én giai quyét | Dy thao van ban, hd so trinh | 1.0 ngay
vu 5 |y kién | CCVC + Truomg hop co quan phdi hop thong | hofic viin ban dé nghi diéu chinh,
thim  dinh. nhit, khéng ¢6 dé nghi diéu chinh, bo | hoan thién ho so
tham muru sung, hoan thién hd so: Du thao vin ban,
hé so va trinh lanh dao phong.
+ Trudng hop co quan phm hop. dé nghi
diéu chinh, bo sung, hoan thién ho so: Dl,r
thao van ban dé nghl to chire, ca nhan diéu
chinh, hoan thién hd so theo yéu ciu va
trinh Ianh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyél.
Xem xét, ky duyét 1,0 ngay
+ Truong hop hé so du diéu kién: Ky (Dimng
duyét vin ban, hd so trinh UBND tinh o wig ; 2 3 tinh  ddi
— . . 8 5 e - X el . | Van ban trinh. ho so trinh hodc | .
S& No1 | Buac Ky duyét Lanh dao S¢ | + Truong hgp ho so chua du dicu kién: Ky | ban d& nehi didu chinh. hoan | Y&
vu 6 vin ban Noivu | duyét van ban dé nghi didu chinh, hoan E".‘f L 08 e ’ truémg
PR 1én ho so :
thién ho so hop  bo
sung hd
sa)
UBND | Budc Xem xeét, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir ly. trinh lanh Quyét dinh hodc viin ban tra o1 05 ngay
tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh va théng bao
két qua cho S& Noi vu
7.1 Tiép nhan B& phin Tiép nhén, chuyén ho so cho chuyén vién | - Tor trinh S& Noi vu 0.5 ngay
hé so Mot cira theo phdn cong cua Vian phong UBND - H6 so nhdn tir So Ngi vu




Bomvi | Bate | ponbude | Phfncdog Thoi
o =~ .o .. . = A -
tthrc thirc hiie hién thirc hién Noi dung cong viéc thye hién Biéu mau, két qua i
hién hién
1.2 Kiém tra_ Cong chire | Xir Iy ho so - Bdo cdo dé xudt 1,5 ngay
va xir ly ho duge giao - Tor trinh S¢ Noi vu
SO xir Iy ho so - Ho so nhén tir S& Noi vu
7.3 Xem xét Lanh dao | Xem xét ho so - Bdo cdo dé xudt 0,5 ngay
hé so chuyén mén - T trinh S& Noi vy
- Ho so nhin tir S& Noi vu
74 | Duyéthdso | Lanhdao | Xem xét va duyét hd so - Bdo cdo dé xuit 01 ngay
trinh Lanh | Vin phong - Tor trinh S& Noi vu
dao UBND | UBND tinh - Ho so nhén tir S& Noi vu
tinh
7.5 Phé duyét Lanh dao Ky duyét vin ban Quyét dinh hodc vin ban tra loi 01 ngay
hé so UBND tinh
7.6 Phat hinh Van thu Phat hanh van ban va chuyén tra ket qua | Quyét dinh hodc van ban tra loi 0.5 ngay
vi chuyén /B3 phidn | cho S& NGi vu
tra két qua Mot cira
cho
Sa N§i vu
SoNoi | Bude | Trakét qua Bo phan Tiép nhén van ban cua cép ¢6 tham quyégh Quyét dinh hodc vin ban tra l&i
vu 8 Mot cura tra két qua cho to chirc, cong dan; chuvén

phong chuyén moén luu ho so

Luru ho so: Phong T6 chuc, bién ché - Cbng chire, vién chire (S& Noi vu). Két thic ndm céng viéc, chuyén vién thu Iy hoan chinh ho so bao
cdo Trudmg phong dé tong hop va chuyén ndp kho luu trir co quan dé thyuc hién luu trir theo quy dinh.

Thanh phén hé so lru:

- Phiéu Tiép nhén va tra két qua;

- Ho so cua to chirc, cong dan
- Phiéu Théng bio yéu ciu bd sung hd so hodc van ban thong bio tir chdi giai quyét hé so (néu co)
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Pon vi | Buoe . 5 .
thue thue Ttk = e E?Pg Noi dung cong viéc thure hién
3 G thue hién thire hién
~ hi¢n hién sl F_ =

- Vin ban tham gia y kién ciia cac co quan lién quan (néu cé);

Bi¢u miu, két qua

- Vin ban tra 1&i ctia UBND tinh (ddng ¥ hodc khong déng ¥ va néu rd 1y do)

Thi
gian

9. Quy trinh thye hién thi tue quy tu giai thé (Ma sé: 1.003866)

M#ét quy trinh thire hién; thivi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc_ké tir ngay két thiic thoi han ghi trong thong bido thanh
toan n¢ va thanh ly tai san, tii chinh cia quy khi quy twr giai thé ma khong cé don khiéu nai.

- S& Noi vu: 06 ngay lam viée;

- Céc co quan lién quan: 04 ngay lam viéc;
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

Pon vi

Birée

thue thue Tén bl!?c Phin cong N§i dung cong viéc thue hién Biéu miu, két qua T.hm
<A o thure hién thue hién gian
hién hién ——— y
Xem xét kiém tra thanh phan ho so: ' L;]a};;mrmn:f::é(?r ::;:Ltl:alr:ﬁ
- Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi tiép kemq theo  Thén e
nhén va in Gia}’ uep nhén ho so va hen tra 01/2018/TT-VPCP & -
; két qua. chuyén hd so dén phong chuyén 23/11/2018) B3y
By phze Tich. | mon. - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
S§Noi | Buoe | Tiépnhgn | MHANVATrA |- Truong hep ho so chua diy di: cOng | \.onva o Mau s 02 ban hanh :
3 két qua (B | chirc tiép nhdn ho so huéng dan dé céng | | . A : | 0,5 ngay
vu | ho so . . kém theo Thong tu so
phdn Mot danftn chire bd sung hé so va in Phiéu yéu 01/2018/TT-VPCP L
cura) cau bbd sung, hoan thién hé so. Két thic 23/11/2018) gay

quy trinh.
- Truomg hop hé so khong ding quy dinh: |
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. |
Két thiic quy trinh.

| 0172018/TT-VPCP

- Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng 1w s
ngay
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Ponvi | BUOC | ron buée | Phan cong - Thoi
thue thire thue hién thire hidn Noi dung cong viée thure hién Biéu miu, két qua e
hién hién : : : ; glan

¢ ¢
23/11/2018).
- Lanh dao phong phan cong
- Cong chirc thim dinh ho so
+ Trudmg hop hd so di diéu kién: Dy thao
) Phong Té | Van ban ldy y kién co quan lién quan va | D thao Vian ban liy y kién co
So'N3i | Buée Tham di.nh, chirc, bién | trinh lanh dao phong. ‘ quan lién quan hoic C]I_IA thao vm}
i 2 hoén thién ché - Cong | + Trurong hop ho so chua di dieu kién: du | ban tra 104; van ban dé nghi bo | 2.5 ngay
ho so chirc, vién | thao van ban tra loi; hodc Van ban dé nghi | sung, hoan thién ho so
chirc bd sung, hoan thién hé so trinh linh dao
phong.
- [Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
Sa& phé duyét.
1,0 ngay
Xem xét, ky duyét Dy thao Van ban liy y kién co (nng
- : _— _ Truomg hop ho so du didu kién: ky Dy | quan lién quan hodc dy thio van | ‘00 dot
Sa Noi | Budce Ky duyét Lanh dao L S e | o i it o o vai
i 3 van ban S& Nbi vu thao Van ban lay y kién co quap‘llcn_ quan, | ban tra loi: van ban dé nghi bo trudnp
g e - Truomg hgp hé so chua du dicu kién: ky | sung, hoan thi¢n ho so hoo ba
van ban tra l&i, chuyén B phian mdt cira. op 1
sung ho
] 50)
SoNoi | Bude | [« .4 Coquan | Giri y kién vé S& Ngi vu (Phong Té chire, | Tong hop v kién ctia cac co quan | 4,0 ngay
ay y kién £ = £ o e X on
vu 4 phdi hop bién ché - Cong chirc, vién chirc) lién quan.
SGNoi | Buge |Téng  hop | Phong TCBC- | - Téng hop, dé xudt phuong n giai quyét | Du thao van ban, hd so trinh | 1.0 ngay
vu 5 y kién | CCVC + Truomg hop co quan phf}i hop th&ng hodc van ban dé nghi diéu chinh,
thim dinh, nhit, kKhong c6 dé nghi di€éu chinh, bd | hoan thién hé so
tham muu sung, hoan thi¢n hé so: Dy thao van ban,

ho so va trinh lanh dao phong. ‘
+ Truong hop co quan phoi hop dé nghi
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Pon vi

Bwrde

Tén bwrde Phén cong 55 A = " . = ,; Thi
:llt;r: ;l:liér: thye hign thye hign N¢i dung cong viéc thuwe hién Biéu miu, két qua ginn
diéu chinh, bé sung, hoan thién hd so: Du
thao viin ban dé nghi t& chirc, ca nhan diéu
chinh, hoan thién hé so theo yéu cau va
trinh l1anh dao phong.
- Lanh dao phong xem xét trinh lanh dao
S& phé duyét. -
Xem xét, ky duyét 1,0 ngay
+ Truong hgp ho so du diéu kién: Ky (Dimg
W N | Coret van Oim, hosodiinh MENDOR Ly jon svtiih, 1550 titits:hsge | P00 491
S& Noi | Buoac Ky duyét Lanh dao S¢ | + Trudmg hgp ho so chua du diéu kién: Ky i o e : v
L % g 2 ; .” | viin ban dé nghi diéu chinh, hoan i
vu 6 viin ban Noi vu duyét van ban dé nghi di€u chinh, hoan thién ha truong
thién hd so S hop  bd
sung hod
50)
UBND | Budce Xem xét, UBND tinh | Van phong UBND tinh xir Iy, trinh lanh | Quyét dinh hodc vin ban tra i 05 ngay
tinh 7 quyét dinh dao UBND tinh quyét dinh v thong bao
két qua cho S& Noi vy |
7.1 Tiép nhan B§ phin Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén vién | - To trinh S& Néi vu 0,5 ngay
hé so Mot cira theo phan cdng cua Van phong UBND - Hé so nhén tir S& Noi vy
7.2 Kiem tra Cong chic | Xir Iy ho so - Bdo cao dé xuit 1.5 ngay
vaxirly ho | duge giao - Tos trinh S& N§i vu
SO xir Iy ho so - Hé so nhan tir S& Noi vu
73 Xem xét Lanh dao | Xem xét ho so - Béo cdo dé xuat 0,5 ngay
ho so chuyén mon - Tor trinh S& Néi vu

- Hé so nhan tir S& Noi vu
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Pon vi | Budce Tén buré Phin cé sia
thure thure then hu.-?c than :I?Pg Noi dung cong viée thue hién Biéu miu, két qua T.hm
hién hién we hién we hién gian

74 | Duyéthoso | Lanhdao | Xem xét va duyét ho so - Béo cao dé xuat 01 ngay
trinh Lanh Van phong - To trinh S& N&i vu
dao UBND | UBND tinh - Hé so nhan tir S& Néi vy
tinh
7.5 Phé duyét Lanh dao Ky duyét van ban Quyét dinh hodc vin ban tra 1o 01 ngay
ho so UBND tinh
7.6 Phat hanh Vin thu Phat hanh van ban va chuyén tra két qua | Quyét dinh hodc vin bén tra 1oi (.5 ngay
va chuyén /B phén cho Sé N6i vu
tra két qua Mbt cira
cho
S& N1 vu
SoN6i | Bude | Trakét qua Bo phan | Tiép nhan van ban cua cdp c6 thim quyén, | Quyét dinh hodc vén ban tra lii
vu 8 Mot cira tra két qua cho té chire, cong dan; chuyén

phong chuyén moén lhru ho so

Liru hé so: Phong T chirc, bién ché - Cong chire, vién chirc (S& Ni vu). Két thic nam cong viéc, chuyén vién thu Iy hoan chinh hd so béo
cdo Truong phong de tong hop va chuyén nop kho huru trir co quan dé thue hién liru trir theo quy dinh.

Thanh phin hd so lru:
- Phiéu Tiép nhén va tra két qua;
- Hb so cua t6 chire, cong din
- Phiéu Thong bao yéu cau bd sung ho so hodc vin ban thong bao tir chéi giai quyét hé so (néu co)
- Viin ban tham gia y kién ciia cdc co quan lién quan (néu co);

- Viin ban tra 1&i cia UBND tinh (dong v hoic khong dong v va néu rd 1y do)
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