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QUYET PINH

Ban hanh quy trinh ndi b doi véi vige gidi quyét ciia timg thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét cia B§ Tai chinh

BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Cén cir Nghi dinh so 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 2 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike cia Bj
Tai chinh (dwge sica d6i, bé sung tai Nghi dinh s6 166/ND-CP ngay 30 thdng 6
nam 2025 cua Chinh phu);

Cén cie Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mot ciea lién
thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Cdn cir Quyét dinh s6 468/QP-TTg ngay 27 thang 3 nam 2021 cua Thi
tucng Chinh phu phé duyét Dé an déi mdi viée thuc hién co ché mét cira, mot
cuea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 1356/QD-TTg ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Thu
tuomg Chinh phu ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo
co che mét ciea, mot ciea lién thong tai Bé phan Mot cwa va Céng Dich vu cong
quoc gia;

Can cie Quyét d;nh 56 2562/QP-BTC ngay 23 thang 7 nam 2025 cua Bo
truong B Tai chinh vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién TTHC theo co
ché mét cira lién thong tai Bo phdn Mgt cua va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2523/0P-BTC ngay 18 thang 7 nam 2025 cua B¢

truong Bo Tai chinh ban hanh Quy ché 6 chire va hoat dpng cua Bo phdn Tiép
nhén va Tra két qua giai quyét TTHC cua B¢ Tai chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 1655/QD-BTC ngay 08 thang 5 nam 2025 cua Bo
truomg Bé Tai chinh cong bé danh muc thu tuc hanh chinh thuéc tham quyen
giai quyét cua Bo Tai chinh thuc hién va khong thuc hién tiép nhan, tra két qua
tai B¢ phdn Mot cira cua Bg Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong B9.




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bo doi véi viée
giai quyét cua timg thu tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét cia B Tai
chinh thyc hién tiép nhan, tra két qua tai Bo phan Mgt cira clia By Tai chinh va
quy trinh ndi bo doi voi viéc giai quyét cua timg thu tuc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyét cua B9 Tai chinh khong thuc hién tlep nhan tai By phan Mot
ctra cia BO Tai chinh ddi véi 11 linh vyue: Tin hoc; ké toan, kiém toan; quan ly
gid; dich vu tai chinh; kinh doanh bao hiém; dau tu tai Viét Nam; quan ly cong
san; quan ly ng va kinh té ddi ngoai; quan ly ddu thau; phat trién doanh nghiép
nha nude; hd trg doanh nghiép vira va nhé (tai Phy luc I va Phy luc II ban hanh
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc tir ngay ky.

Quy trinh ndi by dbi vi viéc giai quyét cia timg thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cua Bo Ké hoach va Pau tu tai Phu luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 3005/QD-BKHDT ngay 17 thang 12 nim 2024 cla Bj truong
Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh quy trinh ndi by, quy trinh dién tir dbi véi viée
giai quyét ctia timg thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Bo Ké
hoach va Péu tu hét hiéu luc tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Bo va Thu truéng cac don vi thudc B, cac to
chirc, ca nhén ¢ lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh./r

Noi nhén: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; THU TRUONG
- By trudmg (dé b/c);

- Céc d/c Thir tredmg;
- Van phong Chinh phu (Cyc KSTT);
- Céc don vj thuge BO, VP (HC, TT);

- Cuc CNTT (dé phdi hop th va dua tin),
- Luu: VT, VP (CCHQ)g,




DANH MUC TU VIET TAT

Stt Tén day du Ky hiéu viét tit

I Tén viét tit cac don vi thude By Tai chinh

1. | Vu Giam sat va Tham dinh dau tu Vu GSTD

2. | Vu Tai chinh - Kinh té nganh Vu KTN

3. | Vu Céc dinh ché tai chinh Vu BCTC

4. | Cuc Quan ly n¢ va kinh té d6i ngoai Cuc QLN

5. | Cuc Quan ly cong san Cuc QLCS

6. | Cuc Quan ly dau thau Cuc QLPT

7. | Cuc Quan ly, giam sat bao hiém Cuc QLBH
Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan Cuc QLKT

9. | Cuc Quan ly gia Cuc QLG

10. | Cuc Phat trién doanh nghiép nha nuéc Cuc DNNN

11. | Cyc Phit trién doanh nghiép tu nhan va kinh té tap Cuc DNTT
thé

12. | Cuc Céng nghé théng tin va chuyén doi 56 Cuc CNTT

I | Danh muc céc tir viét tit

13. | Ban Cong ngh¢ thong tin va Dinh phi Ban TTDBP

14. | Ban Nghién ciru khoa hoc va Pao tao Ban NCKH/Ban

NCDT

15. | Ban Té chirc thi chimg chi Ban TCC

16. | Bao hiém BH

17. | B6 Tai chinh BTC

18. | B phan Mot cira B Tai chinh BPMC




19. | Co s dao tao CSDbT

20. | Chimg chi Bao hiém/Mbi gi6i bao hiém/Phy trg bao Chimg chi
hiém BH/MGBH/PTBH

21. | Chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan CMND/CCCD

22. Cdng Dich vu cong quéc gia Cdéng DVCQG

23. | Cong nghiép tiéu dung CNTD

24. | Pai ly bao hiém PLBH

25. | Pang ky ma sb PKMS

26. | Dich vu cong truc tuyén DVCTT

27. | Doanh nghiép DN

28. | Doanh nghiép bao hiém DNBH

29. | Doanh nghiép nha nudc DNNN

30. | Pon vi quan hé ngan sach DVQHNS

31. | Gidy chimg nhan GCN

32. | Hé thong quan ly thi chimg chi Hé théng QLTCC

33. | Hoi dong thi HDT

34. | Két qua KQ

35. | Ky thi Hinh thirc 1, hinh thirc 2 Ky thi HT1, HT2

36. | Lanh dao B§ LbB

37. | Lanh dao Cuc LDC

38. | Lanh dao Phong LDbP

39. | Lanh dao Vu LbV

40. | Ngudn vén chu s hiru NV CSH

41. | Phiéu giai quyét cong viéc Phiéu GQCV




iii

42. | Quan hé déi tac cong tu PPP

43. | Quan ly dy an dia phuong QLDADP

44. | Quyét dinh Qb

45. | Stra déi, bd sung SBBS

46. | Thiét bj luu trir dir liéu tap trung VIDIARC

47. | Thu tuc hanh chinh TTHC

48. | Tha tuéng Chinh phu TGP

49. | Té chirc chinh trj xa hdi (Hinh thic 2) T chirc CTXH (HT2)
50. | vin phong dai dién VPPD

51. | Vién Phat trién bao hiém Viét Nam Vién PTBH




N

Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ POI VOI VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU TUC
HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH
THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA TAI BQ PHAN MOT CUA CUA
BQ TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé: 1 /OP-BTC ngay 0%thdng 9 ndm 2025 ciia B Tai chink)

L. LINH VU'C KINH DOANH BAO HIEM

1. Quy trmh ndi bod ap dung cho thu tye ding ky phwong phap, co s& tinh phi
clia san pham bdo hiém vi mé

4
1

Bj phan | Thei gian £, . .. | Ghi
Stt Trinh ty the hién | thwe hién Ket qua thwe hién chi
BPMC tiép nhin hd so gis'a.i,_,quyét
TTHC cua doanh nghiép/tc‘a chire,
thyre hién kiém tra hd so: Giv tiép nha
- Truémg hgp hé so diy du, hop ¢, - iy hep mhan
hd so va hen tra
BPMC tiép nhén hd SO va tra gidy Céng chitc két qua
Buéc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho tai BPMC 0,5 ngay | Phidu kidm sodt
doanh n_ghlt;p/to chirc dong thoi U trinh gidi
chuyén hé so TTHC dén Cyc QLBH. guyét iy Sgo
- Truomg hep hd so khéng ddy dy,
khong hop 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép/td chire hoan thién hd so.
Vin thu oL s
Buc 2 | Tidp nhin hé so TTHC tw BPMC. | Cuc QLBH Phieu tﬁd"é}:l"ﬁ“ bén
Sau khi tiép nhan hd so Vian phong 0,25 ngay | ButphécualD
Cuc bio cdo, LDPC phé duyét, phan Cuc QLBH tai
Bude 3 cﬁng cho phong chuyén mén giai LbC QLBH Phiéu trinh vin ban
quyeét. dén
Van thu Cuc chuyén phong/don vi Van th
-~ ~ A -~ ey u
Budéc 4 chuzen mén dugc phan cong giai Cuc QLBH
quyét,
0,25 ngay Bt phé cua LD
LDP/don vj phin céng cho chuyén . phong/dom vi tai
Budc 5 | ian thyc hign. LBP/ don vi Phiéu trinh véin ban
dén
Budc 6 | Chuyén vién rd sodt, thim dinh so bd hd so, c6 02 tnrdng hop xdy ra, nhu sau: >
Truwdng hop 1, hd so chira ddy di va hop 1§ (tdng théi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ciu, tham dinh | cphyyen
6.1 |hd so, trinh LDP, LDC phé duyét | ian Cuc A .
cdng van gii BPMC yéu cdu c4 QLBH tryc Cong vin g
nhan, td chirc dé nghi thyc hlén tiép thyre 12,5 ngdy BPMC BTC
TTHC hoan thi¢n hé so theo yéu cau. | pian TTHC |
BPMC chuyén phifu yéu cdu bd| Congchic | 0,5ngdy |Phiéu yéu ciu bd




B) phdn | Thei gian £, » .~ | Ghi
Stt Trinh ty the hign | thre hign Ket qua thye hi¢n chit
sung, hoan thién hd so cho doanh | tai BPMC sung, hoan thién ho
nghiép/té chirc kém theo vin ban cia SO
Cyc QLBH,
Trwdmg hop 2, ho so dly dii va hop 1§ (tong thoi gian giai quyét 30 ngay):
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, o 09 ngay
xr Iy hé so trinh LDP, LDC c6 van | ChW¥én | oo e
ban d& nghj Vy Phép ché va cic don | VIERIWC | i gian
vi trong va ngozh Bd cé lién quan h.tfepﬁlr,_rlc Vu Phép
tham gia y kién (trong truéng hqp ng;’ LD((L;’ ché va cac Cong vin xiny
can thiét). Vu Pha don vj kién Vu Phép ché
6.2 - Trudmg hop hd so diy du hop 1é: hu b p khéc c6 | vacéc don vij trong
Dy thio Té trinh B9, dy thio van | ,CP€ hodc lién quan | va ngoai B co lién
bin két qui ddu ra gii doanh do.T.l vi khéc gopy quan (néu c6)
nghiép/té chirc. lién quan trong
- Trudmg hop tir chéi chip thuan: Dy mgilonﬁ truong hop
théo TY trinh B, d thio van ban ty | " 500 | cdn thift 1a
choi giri doanh nghiép/td chirc. 01 ngay)
Chuyén vién tdng hep ¥ kién cua cac CP uyen
Buéc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | Y$P'¥C | o1 ngay
c6). -tlep thuc
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop ddng v, LPP
kY t& trinh, trinh LDC,
LDC duyét ndi dung thyc hién cha
Phéng chuyen mon. anérng hqp
ddng y va TTHC thudc thim quyén 01 ngay T trinh LDB
. cua LbB. LBC ky T& trinh trinh
Budce 9 LPB néu hd so day du hop 1é. LbC QLBH
- Truong hgp TTHC thugc tham
quyen g1a1 quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung ]
Buoe | thuc hién cia Cuc QLBH. Trudmg Vin ban chép
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH | PB 01 ngay thudn
nhdn két qua phé duyét cia LDB.
~ Chuyén
vién trirc
tiép thyc Phiky ki it
Bu6c | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé hién.TTHC 0.5ngy | qué ::il;h lge;;]i :La;(ét
11 BPMC. - Vén thy TTHC
Cuc QLBH
- Cong chirc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Cong chiic 0.5 ngd S6 theo d6i qua
12 | cho doanh nghiép/td chifc. tat BPMC 2 D83Y | yrinh giai quyét hd




Stt

Trinh tw

B¢ phén
thwre hién

Thi gian

thure hién

Két qua thyc hién

Ghi
chu

50

Téng théi gian thie hi¢n TTHC: 14 ngdy ké tir ngay nhén di hé so hop 16

2. Quy trinh ngi bo a ) ap dung cho tha tuc de nghi caplcap lai glay phép thanh lip

va hoat ddng ciia té chire tu'O'ng hd cung cip bao hiém vi md

2.1. Quy trmh ndi bq cap glay phép thanh lip va hoat ddng ciia td chirc twong
hd cung cap bio hiém vi mé

. By phin | Théigian | Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thuc hién | thwce hién hién chu
BPMC nep nhin hd so 1,1a1 quyét
TTHC cta t chirc tuong hd, thyc hién
kiém tra ho so: Gidv ti A
- anfmg hop hd so diy du, horp 18, ;1 ,oay Eleﬁ nhg{l
Buée BPMC nep nhén hé so va tra glay hen Céne chite kgt Széw en fa
1 két qud glal quyet TTHC cho td chirc tai BgPM C 0,5 ngay PI?" Lid .
tuong hd ddng thdi chuyén hé so| & - Phieu acm soat
TTHC dén Cyc QLBH. qua trinh - giai
- Trudmg hop hé so khong diy du, quyét ho so
khéng hep 1¢, BPMC huéng din td
chirc twong hd hoan thién hd so.
N Vin thu ok .
BU%C | Tiép nhan hd so TTHC 6 BPMC. | Cye QLBH phicy, o vin
Sau khi tiép nhin hé so Vin phon 0,25 nga \ A
Bute | Cuc bdo cv, LDC phé duyét,pphﬁﬁ ®¥"| Bitt phé oia LDC
3 |céng cho phong chuyén mon giai | “PC QUBH tai Phiéu trinh vin
2 phofig chuy & bin dén
quyét.
Bude | Vin thu Cuc chuyen phong/don vi Vin thu
4 dugc phin céng gidi quyét. Cuc QLBH
. 0,25 ngay Bit  phé . Cﬁzf
Buéc | LBP/don vi phén cong cho chuyén LDP/ don vi ’ LDP/don vj tai
5 vién thyre hién. Phiéu trinh vin
ban dén
Blgorc Chuyén vién ra soat, thim dijnh so bd hd so, co 02 truémg hop xay ra, nhu sau:
Trudmg hop 1, hd so cAp Gidy phép thanh Iap va hoat ddng ciia td chirc twoug hd cung cap
6.1 | bao hi¢m vi mé chwa diy dit va hop 1¢:
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh ho Chuyén
so, trinh LDP, LDC phé duyét cong | .. o ke
vin gm BPMC yéu cau td chire fuong :’ilgn tthmz 19,5 ngay COIEPE%N
ho dé nghi thyc hi¢n TTHC hoan thién i P \r
ién TTHC
hd so theo yéu cau. . i ]
BPMC chuyen phiéu yéu cau bo sung, Céne chir Phiéu yéu cau ‘bc“)
hoan thién hd so cho 4 chitc twong hd tai BgPMC 0,5ngdy |sung, hoan thi¢n
kém theo vdn ban cia Cuc QLBH ho S0
Truimg hep 2, ho so cap Gidy phép thanh lap va hoat djng ciia to chirc twong hd cung cip
6.2 | bao hiém vi mé dly di va hep 1§




4

Bj phin | Théigian | K&t qua thyc Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thwe hién hién chi
Chuyén vién thyre hign nghién ctru, xir | Chuyén 52 nod
1y ho so trinh LDP, LDC c6 vén ban |vién tryc tiép | 1 neay
dé nghi Vy Phép ché va cic don vi | thychign | ([T 820
trong va ngodi Bo c6 lién quan phéi |[TTHC, LPP, h}‘l P p
hop thue hién TTHC (trong trudmg [LDC QLBH, | SH€ VA€ | oy van 14y ¢
hop cdn thié). |V Phapché | S%Y1 | kién Vy Phip ché
- Trudmg hop hé-so day du hgp 1€: Dy | hodc don vj o 4c co hodc don vj khic
thio To trinh B9, dy thio vin ban két | khéclién | JoRAU8R | yar'ovan (trong
qua dau ra giri t6 chirc twong hd. quan (trong gopy trirdng hop cin
- Trudmg hop tir chéi chép thuin: Dy | trudng hop trong thiét)
thao T trinh B, dy thio vén bin t | cAn thidt) | ‘U078
chéi giri tH chire trong hd. h‘;’p can
thiet 1a 05
ngay)
. Chuyén
Buéc | Chuyén vién tong hop ¥ kién cia céc vién truc 02 nea
7 | don vj 6 lién quan trinh LDP (néu ¢6) | tiép thye ngay
hién TTHC
Budc LDP phé duyét ndi dung thuci hién cia
8 chuyén vién. Truémg hgp dong y, ky LbP
td trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién fﬁa
Phong chuyén mon. Trudng hgp dong .
¥ v& TTHC thujc thdm quyén cta 02 ngdy T6 twinh LBB
Bude | LbB. LBC ky To trinh trinh LDB néu LDC
9 | hd so dy di hop 16, )
Trudng hop TTHC thugc tham quyén
giai quyét cua LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung \
Bude | thye hién ctia Cyc QLBH, Trudng h Giay phép thanh
10 |LDB phé duyét, Cuc QLBH nhdn ‘| LPB 02ngdy | 155 va hoat dong
qua phé duyét cua LDB.
- Chuyén
vi:“:n truc
tiep thyc A yad ]
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 Phiéu k\lem sod t
,J ngay qua trinh giai
11 BPMC. - Vian thu uvét TTHC
Cuc QLBH w
- Cong chirc
tai BPMC ]
Buoc | BPMC tré két qua gidi quyét TTHC | Cong chic | (o msr‘l’h‘hf; d‘l’l' 30
12 | cho td chirc twong hd. tai BPMC » NgAY & so(r] y

Tong thii gian thye hi¢gn TTHC:
- Trudng hop 1: Hd so cAp Gidy phép thanh 1ap va hoat déng cia td chirc trong hd cung cép bao hiém vi
md chua ddy dii va hop 1é: 21 ngdy;




Stt

Trinh ty

B{ phan

thwe hién

Théi gian
thye hién

Két qua thue
hién

Ghi
cha

- Trudng hop 2: Hb so cip Gidy phép thanh lap va hoat ddng ctia td chirc trong hd cung cép bao hidm vi |
mb diy du va hop 1é: 60 ngay;
- B§ Tai chinh cong bé céc ngi dung cua Gidy phép thanh I4p va hoat dong clia td chirc tuong hé cung cép
bao hiém vi m6 trén Cong théng tin dién tir ciia BTC trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cdp Gidy phép.

2.2, Qu‘y trinh nqn bq cap lai gidy phép thanh lap va hoat ddng td chirc twong hd
cung cap bio hiém vi mé

B§ phdn | Thei gian £, .. | Ghi
Stt Trinh ty th:‘;:) hién | thyue gén Ket qua thye hi¢n chu

BPMC tiép nhian ho so gléu quyét
TTHC cua td chic tuong hd, thye
hién kiém tra hd so: Gidv tiép nha
- Truémg hqp hé so ddy du, hop l¢, ;1 oiay ;e];: :i‘n
BPMC tlep nhén ho SO va tra glay Céne chi oslc(r‘v ¢n 4

Budc 1 | hen két qua glc’u quyet TTHC cho t6 Ong CUe 0,5 ngay .’ctlglga,
chuc tvong h3; chuyén hd so giai tai BPMC - Phicu kicm soat
quyét TTHC dé Cyc QLBH. qua "“Lh giai
- Trudmg hop hd so khong day du, quyét ho so
khong hep 1¢, BPMC huéng din té
chirc twong hd hoan thién hd so. i

Budc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Vén thu Phiéu trinh van

Cuc ban dén

Sau khi tiép nhin hé so Van phong LPC 0,25 ngiy

Budc 3 | Cue bdo céo, LDC phé duyét, phan R B phé cita LDC
cong cho phong chuyén moén giai
quyét.
Van thuy Cuc chuyen phong/don vi | Vianthu

Budc 4 | chuyén mén duge phdn cdng gidi Cuc
quyét. 0,25 ngay

Budc 5 L_E?P/dom v.iA phin cong cho chuyén | LDP/ don vi Biit phé clia LDP
vién thyc hién.

Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so b hd so, ¢ 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Trudmg hop 1, ho so chira diy dii va hep I§:
- Chuyén vién nghién ciru, tham dinh [Chuyén vién | 12,5 ngay Cong vén g
hd so, trinh LDP, LDC phe duyét | trye tiép BPMC
cdng v{m guri BPMC yéu cau cé | thye hién
nhan, t& chiic dé nghi thyc hién TTHC

6.1 | TTHC hoan thién hd so theo yéu clu.

BPMC chuyén phidu yéu cau bd | Cong chic kA a2
sung, hoan thién hd so cho té chirc | tai BPMC 0.5 nea I;ﬁ:leu ig:;?;:g
trong hd kém theo vin ban cua Cyc > NEAY g’hé o
QLBH.
Trudng hp 2, ho so day di va hep 1§
Chuyen vién thyc hién nghién cin, Chuyén 09 ngdy Cong vin lay y
xtr 1y hé so trinh LPP, LDC 6 van [ viéntrye | (Trong d6 | kidn Vu Phap ché
ban dé nghj Vu Phép ché va cac don | tiép thyc thii gian | hoic don vi khac
vi trong va ngodi BY cb lién quan | hién TTHC, | Vy Phap lién quan (trong
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B¢ phdn | Thei gian £, . .. | Ghi
Stt Trinh ty thyc hiégn | thue hién Kéet qua thwe hién chil
phdi hop thyc hién TTHC (trong LPP,LDC, | ché vacac | truong hop cin
tnrong hop can thiét). Vuy Phép don vi thiét)
- Trudmg hop hd so ddy da hep 18: | ché holdic khic co6
Du thao To trinh LDB, dy thdo vin | don vikhac | lién quan
ban két qua diu ra gir td chirc tuong | liénquan | gopy trong
hé. o (trong tnrong hop
- Truong hop tir chéi chap thuin: Dy trudng hop | can thiét 1a
thdo T&r trinh LDB, du thao vin ban | cin thiét) 01 ngay)
tir chéi giri t chirc twong hd.
Chuyén vién tong hop ¥ kién coa cac CP uyen
Budc 7 | don vj c¢6 lién quan trinh LDP (néu vien true 01 ngay
¢6). tiep thie
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | ciia chuyén vién. Trudmg hop déng ¥, LPbP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thuc hién cia
Phong chuyén mén.
Trudmg horp d6ng y va TTHC thuge
thdm quyén cua LDB. LDC ky T¢ LDC
Bué6e 9 | trinh trinh LDPB néu hd so diy do 0] ngay Té trinh LDB
hop 1¢. QLBH
- Truong hop TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia LDC thi LDC
ky duyét hé so.
LDB xem xét, phé duyét ni dung o
Buée | thyc hign cia Cyc QLBH. Trwbmg | | oo — g‘azépgsgt‘?ﬁh
10 |hgp LDB phé duyét, Cuc QLBH neA | PR O JONE
nhan két qua phé duyét cia LDB. (cap fai)
- Chuyén
vif“:n mnrc
tiép thue Y \
Buéc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hign TTHC | o Phicu kiem soat
,»J ngay qua trinh giai
11 | BPMC. - Vén thu uyét TTHC
Cuyc QLBH wy
- Céng chirc
tai BPMC
Buéc | BPMC tra két qua gidi quybt TTHC | Céngohie | o . | Soiheoddidud
12 | cho td chirc trong hé. tai BPMC - ngay fé : (f y
Téng th¥i gian thwe hién TTHC: 14 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 16

3. Quy trinh ngi bo ap dung cho thu tye sua ddi, bd sung Glay phép thanh ldp

va hoat djng cia to chirc tuong hé cung cap bio hiém vi mé

3.1. Quy trinh ndi by dé nghi thay ddi ni dung, pham vi va thoi han hoat dong
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Bo phan | Thoigian | Kétqua thye | Ghi
Stt Trinh ty thue hign | thue hién hi¢n chii
BPMC tiép nhan ho so gidi quyét
TTHC cua td chirc tuong h, thyc
hién kiém tra hd so:  Gidy tiéo nhin
- Trudmg hqp hd so day dv, hop 1g, ha SO‘defll) i
BPMC tiép nhan ho SO va tra glay Cona chire ket ¢
Bué6c 1 | hen két qua g1a1 quyet TTHC cho t6 qnlfPCMC 0,5 ngay Phi kqua
chirc tuong hd; chuyen hé so TTHC | ™ ) 1§u tem Sé?at
dén Cyuc QLBH dé xur ly. qu témfllh gl
- Trudmg hep hd so khéng day du, quyet no so
khong hop 18, BPMC huéng dén tb
chire tuong hd hoan thién hé so. i
v x . Van the Phieéu trinh vin
Budc 2 | Tiép nh4n %10 so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH ban dén
Sau khi tiép nhan ho so Vin phdng | LBC QLBH 0,25 ngay
Bugc 3 | C¥e béo cdo, LDC phé duyét, phin ’ But phé ciia LBC
cong cho phong chuyén mén giai
quyét
Vin thue Cyc chuyén phong/don vi | Vinthu
Buoc 4 | chuyén mén dugc phén cong giai Cyce
quyet 0,25 ngay
Bugc 5 | LDP/don vi phén cong cho chuyén | ;i) 40 4 Bt phé cia LDP
vién thye hién. .
Budc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd ho so, cé 02 truémg hop Xy ra, nhu sau:
Trudng hep 1, ho so chwa day dii va hop 1§:
Chuyén vién nghién ctru, thim djnh
hd so, trinh LDP, LPC phé duyét| Chuyén
cong van gii BPMC yd8u cdu ca| viéntryc 12.5 noa Cong van gui
nhan, t§ chic d& nghi thyc hi¢n tiép thue »~ ngay BPMC
6.1 TTHC hoan thién hd so theo yéu cdu. | hién TTHC
BPMC chuyén phi€u yéu cau bo Phibu yéu ciu bb
sung, hoan thién hd so cho té chic | Céng chic 0.5ngdy | sung, hoan thién
trong hd kém theo vin ban cia Cyc | tai BPMC ’ o so
QLBH.
Trudmng hep 2, ho so ddy di va hep 1§:
Chuyen vién thyc hién nghién ciu, n .
xur ly ho so trinh LDP, LDC cd vén ‘ngﬁ (g?ozggagé
ban dé nghj Vu Phép ché va cac don tiép the thoi gian
vj trong va ngoai B c6 lién quan hién TTHC, | Vu Phép Céng van 1y ¥
phoi hop thuc hign TTHC (trong | 1 5p y 5’ | hé va e | kién Vu Phip ché
trudmg hop can thié). Vu Phép don vj ho#c don vi khac
6.2 - Trudmg hop ho so ddy da hop Lé: ché holic khac ¢é lién quan (trong
Dy th‘a o T rinh LB, dy thao vin don vi khic | liénquan | trudng hop chn
Egn ket qua dau ra giri t6 chire twong lidn (.]uan gép ¥ trong thiét)
0.
- Trutmg hop tir chéi chép thuan: Dy mr%‘nmﬁqp g:fgﬁ;"{g
thio T trinh LB, dy théo van ban | 47 t%iét) 01 ngiy)

tir chdi giri td chirc tuong hd.
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Bj phin | Théigian | Kétquathwe | Ghi
ot Trinh ty thyc hign | thye hign hi¢n chil
Chuyén vién tong hop ¥ kién cua cdc CP uyen
Buéc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (ndy | ViED trve 01 ngiy
cd). tiep thye
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | cia chuyén vién. Truomg hop ddng y,{  LDP
ky & trinh, trinh LDC.
LDPC duyét ndi dung thyc hién cua
Phéng chuyén mon
- Truémg hqp ddng y va TTHC thudc 01 nga To trinh LDB
tham quycn cua LDB. LDC ky To ngay
Budc 9 | trinh trinh LDPB néu hé so diy du LbC
hgp 1é.
- Trudomg hop TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét néi dung
B;ch }t:'luc hi¢n cia Cyc QLBH. Truomg LDB 01 ngay Gidy phép diéu
op LDB phé duyét, Cuyc QLBH chinh
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vifin tryc
tiep thyc A1 ed
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 1 Phle'u kiém sodt
11 | BPMC. -Vanthy | %083y | Qudlrinh gidi
&t TTHC
Cuc QLBH auye
- Cong chirc
tai BPMC ]
Buéc | BPMC tra két quéa gidi quyét TTHC | Céng chirc 0.5 no3 tS(:‘>nthhe<.)’c.16i qgf
12 | cho t6 chitc twong hd. tai BPMC - 183y n }%éasl éluye
| Tong thi gian thye hi¢n TTHC: 14 ngdy ké tir ngay nhén di hd so hop 1&
3.2. Quy trinh ndi by d& nghi thay ddi tén, dia diém dit tru s& chinh
. B) phin | Thoigian | Kétquathwe | Ghi
St Trinh ty thwc hién | thue hign hi¢n chii
BPMC tiép nhin ho so giai quyét
TTHC cia tb chire tuong hd, thuc ,
hién kiém tra ho so: - Giéy tiép nhan
- Trudmg hop hé so. diy du, hop le, hd so va hen tra
Buée | BPMC tiép nhin ho SO VA tra glay Céng chirc 0,5 ngay két qué; .
hen két qua gléx quyét TTHC cho t0 | tai BPMC ’ - Phiéu kiém soat
chizc twong hd. qué trinh  giai
- Truémg hgp hd so khong dﬁy du, quyét hd so
khéng hop le, BPMC huéng dén t6
chirc trong h hoan thién hd so. _
Budc 2 | Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC. Ciﬁ’ég‘gH 025nghy | Trih e vAD
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. By phin | Theigian | Kétquathwe | Ghi
Stt Trinh ty thwe hign | thue hign hign chi
Sau khi tiép nhén hé so Van phong
. Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phan e
Budc 3 cong cho phong chuyén mén gidi LDC QLBH But phé cua LBC
quyét.
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén Vin th
Budc 4 | mén thyc higén theo but phé cua C LBH
LPC. ue Q 0,25 ngay
. Lb & 3 g .
Budc 5 chu'; e:}i‘fg:‘:h Sl‘iﬁeﬁ.ha" cong cho| 1 5p Bt phé cia LDP
Buéc 6 | Chuyén vién rd soét, thim dinh so bd hd so, c6 02 tnurdng hop xay ra, nhu sau:
Truwimg hep 1, hé so chua day dd va hop lé:
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
ho so, trinh LDP, LPC phé duyét | Chuyén
cong van gi BPMC yéu cdu cd| viéntrre 5.5 nos Cong vén giri
nhan, t6 chic dé& nghi thyc hién | tip thuc - Ngay BPMC
6.1 TTHC hoan thién hd so theo yéu cdu. | hién TTHC
BPMC chuyén phlcu yéu cau bo o PP S
sung, hoan thién hd so cho t6 chirc Cong chirc 0.5 nea l;l:;lcu ﬁzgnc?l?iijr?
tuong hd kém theo vin ban cia Cuc | tai BPMC - Ngay g,h; o ¢
QLBH, o8
Trudng hop 2, ho so day di va hop 18
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, Chuyén 02 nea
xir 1 hd so trinh LDP, LDC 6 van | viéntrwe | - 5 gé
bin dé nghi Vy Phép ché v céc don | tiép thye ¢ o
vi trong va ngoai B§ ¢6 li€n quan | hi¢n TTHC, A e 1A .
phéi hop thyc hién TTHC (trong | LEP, LBC, c;’g‘ féhigc kgﬁ“&:’i’;};;’”c{]é
trudng hop can thiét). Vu Phap don vi hogic dom vi khac
6.2 |- Truomg hop hd so ddy di hop 1&: | ché hodc khic ¢o lién quan (irong
Dy thio T¢ trinh Bg, dy thao vian dqn vi khic lién quan tnrimg hop cin
bgn két qua dau ra giri t6 chirc twong | lién quan gop ¥ trong thiét)
ho. ) ) (trong truong hop
- Truong hop tir choi chap thudn: Dy | trudng hop cAn thiét 1a
thao T¢ trinh LDB, du th3o vin ban | cin thiét) 01 ngay)
tir chdi g tb chire tuong hé.
s Chuyén vién tong
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia céc v(i:é];l)t(:rnc hop ¥ kién ciia
Budc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu tiép thuc 01 ngay | cac dorn‘v1 ¢o lién
cd). hién TTHC quan trinh LDP
1en (néu cb).
LDP phé duyt:t ndi dung thyc hi¢n
Buéc 8 | ctia chuyén vién. Trudmg hop déng y, LDbP
ky t trinh, trinh LDC. 01 ngay T& trinh LDB
Buée 9 LDC duyét ndi dung thyc hign cia LDC

Phong chuyén mén.
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. Bj phin | Théigian | Kétquathwe | Ghi
Stt Tf"“" tw thye hign | thyc hign hién chi
- Trudmg hop dong y va TTHC thude
tham quyén cia LDB. LBC ky Td
trinh trinh LDB néu hd so diy du
hop 1€.
- Trudng hop TTHC thudc thdm
quyén gidi quyét ctia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thyc hién ctia Cyc QLBH. Trudng . Gidy phép didu
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH| [PB 01 ngay Y thinh
nhan két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc
. ) llép thuc Phiéu kié .
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC v& | hién TTHC cu Kiem soat
11 BPMC. _Vian thy 0,5 ngay qua Ermh giai
Cuc QLBH quyét TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
B £, o eas K . . S theo ddi qua
uéc | BPMC tra ket qua gidi quyet TTHC Cong chirc 0.5 nea trinh eidi quyét
12 | cho t5 chitc twong hd. tai BPMC | - 08y | tn fg“‘s‘;‘“ye

Tdng thi gian thye hién TTHC: 07 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop 18

4. Quy trinh ndi b ap dung cho thii tuc d nghi gidi thé ciia to chire bio
hiém twong hd cung cap bao hiém vi méd

. B¢ phin | Thoigian | Kétquithye | Ghi
Sut Trinh ty mfrf hi¢n | thwe hién hién chit

BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC ciia tb chirc twong hd. ,
- Truomg hop hd so day du, hep 1¢, - Gidy tiép nhan
BPMC tiép nhén ho so va tra gidy ho so va hen trd

Buse | | F6D két qua gidi quyét TTHC cho t6 | Cdng chirc 0.5 ngdy két qué;
chirc twong hd; chuyén ho so TTHC | tai BPMC ’ - Phiéu kiém sodt
dén Cuc QLBH. qui trinh giai
- Truomg hop hd so khéng diy du, quyét hd so
khéng hop 1¢, BPMC huéng dan té
chirc twong hd hoan thién h so.

. X \

Bude 2 | Tiép nhdn hd so TTHC tir BPMC. CL%}E‘SH Phicy Lo Vi

Sau khi tiép nhdn hd so Van phong 0.25 nas
. A ,25 ngay

Buge 3 | Cvc béo cdo, LDC phé duyét, phan |y pe o py Bit phé ciia LDC
c¢dng cho phdng chuyén mon giai
quyét. _

. Vian thu Cyc chuyén phong chuyén |} Vinthu
Bute 4 mon thyc hién the()), but phé cia LDC | Cuc QLBH 0,25 ngdy
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. Bj phin | Théigian | Két quathye | Ghi
St Trinh 6y thye hiégn | thwe hién hign chi
LDP chuyén mén phan cong cho e A
Bube S | 1 an vien thue hiég. & LDP Bt phé cia LDP
Bubc 6 Chuyén vién ri soét, thim dinh so bd ho sa, ¢6 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Truwimg hop 1, ho so chua day di va hop 1€
Chuyén vién nghién ciru, tham djnh Chuvé
hd so, trinh LDP, LDC phe duyet - uyen . .
cong vin pii BPMC yéu chu ca| Tt &?‘I ¢ 12,5 ngay Cong vin g
nhin, t6 chic dé nghi thyc hién h.naep TI}IC BPMC
6.1 TTHC hoan thién hd so theo yeu cu, | " HC
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd B PR S
sung, hoan thién hé so cho 16 chitc | Cong chirc 0.5 nes Phicu yéu c?;l. Po
trong & kém theo vin bin cia Cyc | tzi BPMC | 08y | sung, hoan thién
ho so
QLBH,
Trudng hgp 2, ho so day di va hop 1§:
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, | Chuyén 09 ngay
xir Iy hd so trinh LDP, LDC ¢6 van | viéntree | (Trong dd
ban dé nghi Vu Phap ché va cdc don | tiépthyc | thoi gian
vi trong va ngodi B cé lién quan | hign TTHC, | VuPhép | Congvinldyy
phéi hop thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, | ché vacic | kién Vu Phap ché
6, |tuomg  hop  can  thiét).| VuPhip donvi | ho#c don vj khac
‘ - Trudng hop ho so day &t hop 1&: | ché hoic khac ¢d lién quan (trong
Du thao To trinh B, dy thao vin ban | don vi khic | liénquan | truong hop cin
két qua diu ra giri t chire twong hd. lién quan | gop ¥ trong thiét)
- Trudng hop tir chdi chdp thudn: Du {trong trudmg hop
thao To trinh B, du thio vin ban tir tnromg hop | can thiét 1a
chdi gir t chire tuong hd. can thié) | 01 ngdy)
s s 3 LA Chuyén
Chuyeén vién tong hop y kién cua céc vién tryc
Budc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu tip thic 01 ngay
c0)- hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | clia chuyén vién. Trudmg hop dong ¥, LbP
ky t& trinh, trinh LPC.
LDC duyét nd1 dung thyc hién cua
Phong chuyén mén. Trudmg hep N
ddng ¥ va TTHC thudc thim quyén 01 ngay To trinh LDB
cia LDB. LDBC ky Té trinh trinh -
Buge 9 LPB néu hd so diy di hep 1é. LbC
- anorng hop TTHC thude thim
quyén giai quyét cuia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung v
Buéc | thuc hién cua Cyc QLBH. Trudng . Vin ban chap
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH | DB 01 ngay thuan
nhin két qua phé duyét ciia LPB. _
: . | - é Phiéu kiem soat
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé vi%gutﬁz 0,5 ngay qué trinh giai
1 BPMC. tiép thuc quyét TTHC
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Stt Trinh tur Bg phin | Thoi gian Két qua thwe | Ghi
’ thue hién | thwe hién hién chu
hi¢n TTHC
- Vin thu
Cuc QLBH
- Cong chirc
tai BPMC
Bu6e | BPMC tra két qua glal quyét TTHC | Céng chitc 89 the(.).(‘ifh qlié
12 cho 6 chirc tuong hé. tai BPMC 0,5 ngay tnnhﬁ;;m quyet
0 so

Téng th¥i gian thye hi¢n TTHC: 14 ngdy ké iy ngay nhan di hd so hop 1é

5. Quy trinh ndi b§ 4p dung cho thi tuc thay d6i thanh vién Hoi dong quan

Iy Qu¥ bio hiém xe co gibi
Stt Trinh ty Bophn | Thoigian | Kot qui Ghi
: thwe hi¢n | thwe hién thye hién chu
BPMC tiép nhdn hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghiép, thuc hién
kiém tra hd so: - Gigy tiép
- Trudmg hop hé s diy du, hqp 18, nhan hé so va
BPMC tlep nhén ho so va tra giay hen Cong  chirc hen tra két qua;
Budc 1 | két qua giai quyct TTHC cho doanh | . BgPMC 0,5ngay |- Phiéu kiém
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc tal soat qua trinh
QLBH. giai quyét hd
- Trudng hop hé so khong day du, SO
khéng hop 1§, BPMC huémg dén
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu .
Buoe 2 | Tiép nhdn hd so TTHC tir BPMC. | Cyc QLBH Phicy trinh van
an dén
Sau khi tiép nhan hd so Vin phong 0,25 ngay
Buge 3 | he bdo cdo, LBC phe duyét, phin | | 5y oy py Biit phé LDC
cong cho phong chuyén moén giai
quyét.
Buge 4 | Van thu Cuc chuyén phong chuyén [ Vin thu
mon thue hién theo but phé cia LDC. | Cuc QLBH | 0,25 ngay
Bu6e 5 | LDP chuyén mon phin cong cho LDP Bt phé LDP
chuyén vién thyc hién.
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, tham dinh so bd hé so, ¢6 02 trudmg hop xay ra, nhur sau:
Trudng hop 1, ho so chwa diy da va hep 1§
}(I:puyén virir: ngh}i}én cin, th%mddjnh Chuyén
6 so, trinh LDP, LDC phé duyét e a . ..
6.1 cdng vin gm BPMC yéu cAu c4 nhén, vien t;,rc 8.5 ngay g;ﬁcvﬁn gt
) td chirc dé nghj thue hign TTHC hoan h.tiept £
1én TTHC
thién hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phiéu yéu cau b6 sung, | Chuyén 0.5 ngay Phiéu yéu ciu
hodn thién hé so cho doanh nghiép |  vién tai ’ b6 sung, hoan
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Stt Trinh tr Bj phin | Thai gian Ket ql.lfl Ghi
’ thyc hién | thwe hign thuc hign chi
kém theo vin ban clia Cuc QLBH. BPMC thién hé so
Truwong hop 2, ho so diy di va hep 1¢
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, xi Chuyén 05 ngay
ly hd so trinh LPP, LDC c6 van bin vi{en trye | (Thoi gian
dé nghj Vu Phdp ché va cic don vj| tiép thuc Vu Phap
trong va ngodi B co6 lién quan phdi | hién TTHC, | ché va cdc | Céng van liy y
hop thyc hign TTHC (trong trromg | LDP,LBC, |  dom vi kién Vu Phap
6o |hop can thiét). | Vy Phép khiaccé | ché hoic don
- Truémg hop hé so diy du hop 1¢: Dy ché hoac lién quan vj khéc lién
thdo T¢ trinh B9, dy thao vin ban két | don vi khéc gop ¥y quan (trong
qua dau ra guri doanh nghiép. lién quan trong trrdmg hop can
- Truomg hop tir chdi chip thuin: Dy (trong trudmg thiét)
thio T trinh B3, dy thao vin ban tir trubmg hop | hop can
chdi giri doanh nghiép. cn thiét) | thiétla 01
ngay)
Chuyén vién tdng hop y kién cua cdc | Chuyén
don vi co lién quan trinh LDP (néu | vién tryc .
Bude 7 co). q tiép thyo 01 ngay
hién TTHC
Budc 8 | LDP phé duyét ndi dung thyre hién cioa
chuyén vién. Trwdng hop déng ¥, ky LDP
to trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién ?ﬁa
Phong chuyén mén. Truong hop dong 5 N
y va TTHC thugc thim quggn cua Olngay | Touinh LDB
LDB. LDC ky T trinh trinh LDB néu
Bubcd 1 13 so ddy di hop 16, LbC
- Truong horp TTHC thuc  thim
quyén g1a1 quyét ciia LDC thi LBC ky
duyét hé so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung ‘
Budc | thye hién ciia Cyc QLBH. Truéng h . Quyét dinh
10 | LDB phé duyét, Cuc QLBH nhan | LPB 01 ngay thay doi
qua phé duy¢t ciia LDB.
- Chuyén
vién tnic
tiép thuc Phiéu kiém
Buéc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 nes sodt qua trinh
11 | BPMC. ~vanthe | "B | giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chic
tai BPMC
: . . S theo dbi qua
Budc | BPMC tra két qua giai quyet TTHC | Céng chic 0.5 nod trinh gidi quyét
12 cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC > NgaY }i:) S(;l

Téng thoi gian thye hign TTHC: 10 ngdy ké tir ngdy nhén du hé so hop Ié.




6. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc thanh lap hoi dong quan ly Quy

bio hiém xe co gioi
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. Bj phin | Thoi gian Két qua Ghi
Stt ’ Trinh ty thwe hién | thue hign thwe hién chi
BPMC tiép nhan hé so giai quydt
TTHC clia doanh nghiép, thuc hién
kiém tra ho so: Giy tiép nhan
- Trudmg hop hd so ddy du, hop l¢, 3 .
BPMC tiép nhén hd SO va tra gidy . . ho soxvﬁ he.ntra
Budc | | hen két qui gidi quyét TTHC cho Cong chie | 5 oay ketqud;
doanh nghiép; chuyen hé so TTHC tai BPMC - Phiéu kiém soat
dén Cyc QLBH. qua lnnh giai
- Trudmg hop hd so khdng diy du, quyét ho so
khong hgp 1§, BPMC hudng dan
doanh nghiép hoan thién hd so.
. Vin thu Phiéu trinh van
Buéc 2 | Tiép nhan f‘lO SO TTI-?C tie BPMC. Cuc QLBH ban dén
O T BE e
Buéc3 | =X » WUL PC QUYES, PRAN | | 5 QLBH Bt phé LDC
cong cho phdong chuyén mén gidi
quyét.
Buéc 4 | Van thu Cuc chuyén phong chuyén | Vin thu
mon thuc hién theo bit phé cia LDC | Cyc QLBH | 0,25 ngay
Buge 5 | LD chuyén mon phin cong cho | ) pp Biit phé LDP
chuyén vién thyuc hién.
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd so, c¢6 02 trudng hep sau:
Trwing hop 1, ho so chwa day dii va hop 18
- Chuyén vién nghién ctru, tham dinh Chuvén
hd so, trinh LDP, LDPC phé duyét| .~ N
o . ~ i - | viéntryc . Cdng van giri
cong van gui BPMC yéu cdu ca . 8,5 npay
61 |nhin, 6 chic d& nghi thyc hign| OoPUWC BPMC
’ o de ngm ¥ hién TTHC
TTHC hoan thién hé so theo yéu cau. _ .
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bd| Céngchirc Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so cho doanh | tai BPMC 0.5 ngay | SUE hoan thién
nghiép kém theo vin ban cia Cyc ’ ho so
QLBH.
Trudng hep 2, ho so diy di va hop 8
Chuyén vién thic hién nghién cimu, Chuyén
xtr 1y hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | vién tryc 05 ngay
ban dé nghi Vu Phép ché va cac don | tiépthyc | (Thoi gian
vi trong va ngoai B co lién quan | hign TTHC, | Vu Phap Cong vin ldy y
phéi hop thuc hién TTHC (trong | LDP, LDC, | ché va céc | kién Vy Phap ché
6.2 trudng hqp cén thiét). Vu Phap don vj hoic don vi khac
- Trudmg hop hd so ddy du hop 1&:| ché hoic khac ¢ lién quan (trong
Dy théo T trinh LPB, du thao vinr | don vi khdc | liénquan | trudng hop cén
ban két qua dau ra gui doanh nghi¢p. | liénquan | gépy néu thiét)
- Trudng hop tir chdi chép thuin: Dy (trong c61a 01
thao T¢ trinh LB, du thio vin ban | trudong hep ngay)
tir chdi giri doanh nghiép. cén thiét)
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B§ phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuwe hién | thue hign thue hién chu
Chuyén vién tong hop y kién ctia cac | Chuyén
. don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | viéntnze
Budce 7 c6). tiép thyc 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyuc hién
Buge 8 | cia chuyén vién. Truong hop ddng ¥, LDBP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuyén moén. Tru;(‘mg hqu
dong ¥ va TTHC thudc tham quyén 01 ngay .
Buge 9 | €98 LPB. LBC ky To trinh trinh | 0 o Totrinh LDB
LPB neu ho so day da hop 18,
- Truong hgp TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cua LDC thi LBC
ky duyét hé so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc | thyc hién cia Cuc QLBH. Trudng LDB 01 noa Quyét dinh thanh
10 |hop LPB phé duyét, Cuyc QLBH gay lap
nhén két qua phé duyét ctia LDB.
- Chuyén
vifan tnre
tiep thye Ay ed
Buse | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hien TTHC | o . Phiéu kiém soat
,5 ngay qua trinh giai
11 BPMC. - Van thu uvét TTHC
Cuc QLBH quy
- Cong chirc
tai BPMC ]
Buse | BPMC tri két qua gidi quyét TTHC | Congohire | oo mslfh‘hf; d‘z’ LA
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC | "B R

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngdy ké tir ngdy nhan di hd so hgp 1€

7. Quy trinh ndi b ap dung cho thi tuc chi tra tir Quy bio v§ nguoi dwgce

bao hiém

. B§ phdn | Thei gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty | _thwchi¢n | thwe hién thuc hién chi
BPMC tiép nhan hé so giai quyét
TTHC cﬁe doanh nghiép, thyc hién
ki¢m tra ho so: Y o
A a - Gidy tiép nhén
- Trudng hop hé so day du, hop lze, ha soyv:i }I:en trd
BPMC tiép nhan hd so va tra giay Co , .
. 2 L B dng chirc . két qua;
Buge 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho 0,5 ngay - Phibu kidm soat

dén Cuc QLBH.

doanh nghidp; chuyén hé so TTHC

- Trudmg hop hd so khong diy du,
khong hop 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién ho so.

tai BPMC

qua trinh giai
quyét hd so
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cho doanh nghiép bao hiém.

St Trinh tu B phan | Thoigian Két qui Ghi
’ thuc hién | thue hién thue hién chi
) Vin thy
Budce 2 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH
0,5 ngidy { Phiéu trink van
Trinh LDC d¢ phan cng phong [y, o ban dén
Budc 3 | chuyén mén xir ly theo chitc ning thu
nhiém vu. Cuc QLBH
Thanh lap Héi dong xem xét chi tra
bao hiém theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 93 Nghj dinh 46.
Phong chuyén mén dugce giao thyc
hlcn trinh B§ thanh 14p Hoi dong bao Phd
gdm: Pai dién BTC (L&nh dao BTC, ch:1 én Irlr%‘n 166,5
Buse4 | LPC QLBH, LD phong NI/PNT), | H{ﬁ dén‘; ngay ké tir | BTC phe duyét
Dai dién Hi¢p hdi bao hiém Viét . | ngdy nhin | phuong an chi tra
Nam, Dai dién DN bao hiém nhan | XX SR | " 0118 oo
1. Sy bao hiém
chuyén giao danh muc bdo hiém tra
(Trong trudng hgp BTC chi dinh
DNBH nhén chuyén giao hop dong
bdo hiém tir DNBH bj phd sdn, mét
khd niing thanh toan).
- Chuyén
) A VA, a eas % vién trye Théng béao cho
vgg;ﬁgcet qua giat quyct TTHC .tiép thuc céc doi tugng
Buée 5 | - Phone Chuvén mén d . ... { hignTTHC 01 nes duge Quy chi tra,
ong LIuytn mon duoce glao glal |- e gy N83Y | _ phiéu kiém soét
quyét TTHC thye hién chuyén tra két
qui trén Cdng DVCQG. Cuc QLBH qud trinh gidi
- Cong chire quyét TTHC
tai BPMC
A . S theo ddi qua
Buéc 6 | BPMC tra két qué giai quyét TTHC Ctﬁngp";‘d‘g 0,5ngdy | trinh giai quyét hd
SO

‘ T(z)ng théi gian thyc hign TTHC: 169 ngay ké tir ngay nhan d4 ho so hop 1é

8. Quy trinh ndi bé ap dung cho thi tuc cip gidy phép thanh 13p va hoat
dong doanh nghiép biao hiém, doanh nghiép tdi bao hiém, chi nhinh nwéc
ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép mdi giéi bao hiém

. B phin | Theigian Ket qui Ghi
Stt Trinh ty | thychign | thychign | thc hién chil
BPMC tiép nhin hé so giai quyét
’I‘.'I;‘HC cug doanh nghiép, thyc hién i Giéy tiép
kiém trahd so: ‘ nhén ho so va
- Trudmg hop ho so day dy, hQ‘p 1§, o : £ .
Cdng hen trd két qui;
BPMC tiép nhin ho sO va tra giay hen Lo A Lad
Buéce 1 chuc tai 0,5 ngay - Phiéu kiém
két qua giai quyet TTHC cho doanh . N
BPMC soat qud trinh
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cyec & hd
QLBH. giai quyet ho
- Trudng hop hd so khéng day du, i
khéng hop 1¢, BPMC huéng din doanh |
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Bj phan | Thoigian Keét qua Ghi
S “
t Trinh ty thychién | thuchign | thuchign | cha
nghiép hoan thién hé so.
Van thu N
Buéc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Cuc Ph‘i“. "gﬁh van
QLBH an dén
Sau khi tip nhan hé so Van phong 0,25 ngay
. Cuc bao cdo, LDC phé duyét, phan LbC e LA
Bude 3 cdong cho phong chuyén mén gidi| QLBH But phé LBC
quyet. .
Vian thu Cyc chuyén phong chuyén | Vinthu
Budc 4 | mén thyre hign theo buit phé cua LDC. Cuc
QLBH 0,25 ngay
. LDP chuyén mén phan cong cho e m
Bugce 5 chuyén vién thue hién, LDP Bt phé LDP
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hé so, goém 02 trudng hop sau:
Truimg hep 1, ho so chwa day di vi hop 1§
Trudmg hop can bd sung ho so, chuyén | Chuyén
vién trinh LDP, LDC ¢6 cdng vin giri | vién truc L.
BPMC théng bdo yéu cdu cd nhdn, t | tiépthyc | 28 5pesy | 110N8 D40 gl
6.1 |chic d& nghi thyc hién TTHC hoan| hién BPMC
thién hd so. TTHC
BPMC chuyén phiéu yéu cu bé sung, cf&ni ; Phieu yéu cau
hoan thi¢n hd so cho doanh nghiép | pov /o 0,5ngay | bo sung, hoan
kém theo van ban ciia Cuc QLBH. thign ho so
Trwdmg hop 2, ho so day di va hop 1§
Chuyén
vién trye
tiépthwe | 45 s ngay
e | [ién (Thoigian | ~x . 1z .
Chuyén vién thue hi¢n nghién ciru, x| TTHC, Vu Phép ché Co?g vin lay y
1y hé so trinh LBP, LDC c6 vin ban dé LbP, v]'; cdc don kicn Vu Phép
62 |nghi Vu Phap ché va cac don vitrong | LDC, Vy | o0 o | chéhodc don
va ngoai Bb co lién quan phbi hop | Phép ché lién quan vi khac lién
thie hién TTHC (trong truomg hop cn | hodc don b ¥ fron quan (trong
thiét). vj khéc fnféz b § | trudmg hop can
lign quan | 5 mgiét“’]'g thiét)
(trong X
trudmg 07 ngay)
hop can
thiét)
. ) Chuyén
Chuyén vién tong hop ¥ kién ciia cdc | vién tryc
Budc 7 | don vj ¢ lién quan trinh LDP (néu | tiépthyc | 03 ngay
cd). hién

TTHC
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. Bd phin | Thoi gia Két qua Ghi
Stt 0 phd gian q
Trinh ty thwe hi¢n | thwchién | thuc hidn chii
LDP phé duyét ndi dung thyre hign cia
Budc 8 | chuyén vién. Trudmg hop dong ¥, ky t& Lbp
trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thuc hién cia
Phong chuyén mén. Trudng hop ddng 07 nes T& trinh LD
y va TTHC thudc thdm quyén cua i " B
LDB. LDC ky T& trinh trinh LDB néu
Bude 9 | 14 so diy dd hop . LbC
- Trudmg hop TTHC thude thdm quyén
giai quyét ciia LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LDB xem xét, phé duyét néi dung thyc
Budc | hién cia Cyc QLBH. Trudmg hgp LDB .
10 |phé duyét, Cuc QLBH nhan két qua| PP 05 ngdy Gidy phép
phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryuc
tiép thuc
o ' en Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé v : soét qud trinh
- Van thu 01 ngay £
11 BPMC. glal quyet
Cuc TTHC
QLBH
- Cong
chirc tai
BPMC
, 2 PR £ Cong S6 theo ddi
i | B8 T | | sty | ki
' BPMC quyét hd so

Tong thii gian thwe hign TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan di hd so hgp 18

9, Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc thay ddi tén, dia diém dit tru s&
chinh céia doanh nghiép bio hiém, doanh nghiép tai biio hiém, chi nhanh
nuéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi giéi bao hiém

B§ phan Théigian | Két qui thee | Ghi
Su Trinh ty th?_rc hién | thuc hién (ll1ién chii
BPMC tiép nhan ho so giai quyét ]
TTHC cua doanh nghiép, thyc hi¢n - Gidy tiép
kiém tra ho so: nhin ho so va
- Truomg hop hd so ddy du, hop Ig, hen tra két
. BPMC tiép nhdn ho so va tra gidy | Cong chirc tai . qua;
Budc 1 BPMC | *° ™% | _phiéukiém

hen két qua giai quyét TTHC cho
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC
dén Cuc QLBH.

- Trudmg hop hd so khong diy du,
khong hop 1¢, BPMC huéng dan

S04t qua trinh
giai quyét hoé
SO
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B9 phan Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thure hién thuc hién hién chu
doanh nghiép hoan thién hd so.
. A 4 a 1A \ Vin thu Phiéu trinh vin
Buéc 2 | Tiep nhdn hé so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH bin dén
Sau khi tiép nhan ho so Vin phdng 0.25 103
Buce 3 | CUC bdo cdo, LDC phé duyét, phan | | oo gy | 183Y | Bt phé cia
cong cho phong chuyén mbn giai LbC
quyét.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Van thir
Budc 4 | mon thyc hién theo but phé cua C LBH
LPC. we Q 0,25 ngay
. LDP chuyén mén phédn cdng cho Bt phé cua
Buge 5 chuyén vién thyc hién. Lbp LPP P
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh ho so, c6 02 truong hop sau:
Trudng hep 1, ho so chua diy di va hop lé:
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so, trinh LBP, LDC phé duyét | Chuyén vién Clne vin gt
vin giri BPMC yéu cdu c4 nhan, t5 | tryc tiép thuc | 5,5 ngay °‘;3gp‘r’\‘;‘(‘:gm
6.1 chirc dé nghj thue hién TTHC hoan [ hién TTHC
. .a X ~ X
thién ho so theo yéu cdu. ‘ i
BPMC chuyén phicu yéu cau bo g s
sung, hoan thién hd so cho doanh { Cong chitctai | . Phieu yéu cau
A L < .9 ngay bd sung, hoan
nghiép kém theo vin ban cua Cuyc BPMC thién hd so
QLBH.
Truimg hop 2, ho so diy di va hop Ié:
Chuyén vién thyc hi¢n nghién ciru,
xir 1y hd so trinh LPP, LBC c6 vin Chuyén vién | 2,75 ngay
ban dé nghi Vu Phap ché va céc don try tiép thc (Thoi gian Cong van liy y
vi trong va ngoai Bo c6 lién quan | hién TTHC, Vu Phap kién Vu Phap
phbi hop thuc hién TTHC (wong | LDP, LDC, | chévacac ché hoic don
6.2 | trudng hop can thiét). | Vu Phap ché | don vj khic vi khac lién
- Trudmg hop hd so ddy du hop 1&: | hoicdonvi | c6lién quan ; (tron
Dy thdo To trinh B§, dy thdo van | khac lién gop y trong quan &
’ trudmg hop cén
ban két qua déu ra giri doanh nghiép. | quan (trong | trudng hop thidt)
- Trudmg hop tir chbi chép thudn: Dy trubng hop | cén thiét 1a
thao To trinh B§, dy thio vén ban tir | can thiét) 01 ngay)
chbi gir doanh nghiép.
Chuyen vién tong hop y kién cua céc Chuyén vién
Budc 7 | dom vi c6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tiép thye | 0,5 ngay
cd). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | cua chuyén vién. Trudmg hep dong y, LDbP
ky t& trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cua 01 ngy
Phong chuyén moén. Truc‘mg h T& trinh B
Buéc 9 déng y va TTHC thugc thdm quyen LDC

cia LDB LDC ky T¢ trink trinh
LDB néu hd so diy di hop I&.
- Truong hgp TTHC thuje thim
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. Bj phin Thoi gian | Két qua thwe | Ghi
Stt ‘ Trinh ty thuc hién | thue hign hién chii
quyén giai quyét cha LDC thi LDC
ky duyét hé so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Bude | thye hign cia Cuc QLBH. Trudmg . Vin ban chép
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH| PP 01 ngay thuan
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén vién
o ‘ | e tiep e Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyet TTHC ve e . sodat qua trinh
- Vén thu 0,25 ngay £
11 BPMC. giai quyet
Cuc QLBH
N . TTHC
- Coéng chic
' ] tai BPMC ]
Buéc | BPMC rd két qua gidi quyet TTHC | Coéng chirc tai | 0,5 ngay S6 theo ddi
12 cho doanh nghiép béo hiém. BPMC qua trinh giéi
quyét ho so

Taong théi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam vigc ké tit ngdy nhén di ho so hgp 1é

10 Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc ting, giam von dleu 18, von dwoe
cap ciia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghlgp tdi bao hiém, chi nhinh
nudc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi gioi bao hiém

10.1. Quy trmh nm b ap dung cho thii tuc chip thudn nguyen tic ting,
giam von diéu 1§, von dugce cap ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghn;p
t4i bido hiém, chi nhanh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép mdi gioi

bao hiém
. B§ phin Thi gian | Két qui thwe | Ghi
Su Trinh ty thuwc hién | thwe hign hién chil
BPMC tiép nhan hd so giai quyét
TTHC cﬁa doanh nghiép, thyc hi¢n - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hb so va
Trudmg hop danh muyc hd so diy du, hen tra két
hop 1§, BPMC tiép nhén hd SO vatra Céng chitc qua;
Buée ! | gidy hen két qua giai quyet TTHC X 0,5 ngay A d
tai BPMC - Phiéu ki€ém
cho doanh nghiép; chuyén hd so sodt qua trinh
TTHC dén Cuc QLBH. . gii quyét hd
Truong hop danh myc hd so khong o
day dn, khéng hop 1§, BPMC huéng
dan doanh nghiép hoan thién hé so. )
Buéc 2 Vién thu Phiéu trinh van
T1ep nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH 025 ngiy ban dén
Buc3 | XDC phé duydt, phin cong cho| | pc Bit phé LDC
phong chuyén mén gidi quyét.
Vin the Cuc chuyén phong chuyén Vin thu
Buéc 4 | mén thyc hién theo bit phé cua Cuc QLBH
LBC. i 0,25 ngdy
. LPP chuyén mén phdn céng cho Bit ohé LBP
Bu6es | huyén vién thuc hién. LDP p
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. B#% phin Théigian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh tyr ' thuc hign | thwe hién hién chi
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh hd so, 6 02 trudmg hop x4y ra nhu sau:
Trudmg hgp 1, ho so chira day di va hep 18
Chuyén vién nghién ci, thdm dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duy¢t Chuyén vién C5 "
viin gu'l BPMC yéu ciu ca nhan, t8 | tryc tiép thyc | 18,5 ngay O%Pﬁ'égm
61 chirc dé nghij thuc hi¢én TTHC hoan | hién TTHC
‘ thién hd so theo yéu céu.
BPMC chuyén phlg:u yéu ciu bd Phidu véy ci
sung, hoan thi¢n ho so cho doanh | Chuyén vién 0.5 nod b;leu yu;lc?u
nghiép kém theo vin ban cta Cuc | tai BPMC > NEAY | DO SUng, hoan
QLBH. thién hd so
Truing hgp 2, ho so diy da va hep 18
Chuyén vién thuc hién nghién ctu, | Chuyén vién 14 ngay
xir ly hd so trinh LDP, LPC ¢6 vin | trye tiép thyc | (Trong d6
ban dé nghj Vy Phdp ché va cdc don | hién TTHC, | thoigian | Cong vénlay y
vi trong va ngodi B cd lién quan | LDP,LDC, VuPhap | kién VuPhap
phdi hop thyc hién TTHC (trong | VuPhapché | chévacic | chéhodc don
6.2 | trudng hop cin thiét). | hodicdonvj | donvjkhdc | vikhiclién
- Trudmg hop hd so ddy di hop 1é:| khaclién | coliénquan | quan (trong
Dy thao Té trinh LDB, du thiao vin | quan (trong | gdp ¥ trong | trudng hop cén
ban két qua diu ra guri doanh nghi¢p | trudng hqp trudng hop thiét)
- Trudomg hop tir choi chdp thusn: Dy | cin thiét) can thiét la
thao To trinh LPB, dy thdo vin ban 02 ngay)
tir chdi giri doanh nghiép.
Buéc 7 Chuyen vién téng hop ¥ kién cia cac Chuyén vién
don vj ¢b lién quan trinh LDP (neu tryre tiép thuc 01 ngay
cd). hién TTHC
LDP phé duyt;t ndi dung thyc hién
Budc 8 | ciia chuyén vién. Trudng hop ddng ¥,
ky té trinh, trinh LDC. LbP
LDC duyét noi dung thyc hién cua
Phong chuyén mdn. Truimg horp
ddng v va TTHC thudc thim quyén 01 ngdy | Totrinh LDB
, cia LPB. LPC ky Té¢ trinh trinh
Bude 9 | | B néu hd so diy di hop 1. LbC
- Trudmg hep TTHC thufe tham
quyen gii quyét ciia LDPC thi LDC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung i o
Budc | thuc hién cia Cuc QLBH. Trudmg 5 Vin ban chap
10 |hop LDB phé duydt, Cuc QLBH| 1DB 02 ngay thudn
nhan két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | vién trye tiép 0.5 nod soat qud trinh
11 | BPMC. thyuc hién > Ngay giai quyét
TIHC TTHC
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. B9 phin Thoigian | Két qui thyec | Ghi
Ste Trinh ty thuchién | thue hién hién chii
- Vin thu
Cuc QLBH .
Bude | BPMC rh két qui gidi quyét TTHC | Congohic | | Soteoddl
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC -2 Dgay | qualmnh glal

quyét ho so

Tong théi gian thye hign TTHC: 20 ngay k& tir ngay nhan du hd so hep 16

10.2. Quy trinh ngi bq ap dung cho thi tyc cap glay phep diéu chinh ting,
gidm von dleu 1§, von duge cdp ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghu;p
tai bao hiém, chi nhanh nude ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi gidi

béao hiém
B{ phén Thoi gian | Két qua thwe Ghi
St Trink tw | thychién | thuehign hign chii
BPMC tiép nhian hd so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hién E ek
kiém tra hé so: ‘ nﬁai J;g :;% N
Trudng hop danh myc ho so diy du, hen trd két
hop 18, BPMC tiép nhan hd SO va tra Céng chirc ; qua:
Bude 1 | gidy hen két qua giai quyet TTHC tai BPMC 0,5 ngay - Phitu kidm
cho doanh nghiép; chuyén hé so sodt qud trinh
TTHC dén Cuc QLBH. s qu & 1>
Trudmg hgp danh muc hd so khéng g qsg
d@y du, khong hop 1§, BPMC ‘huéng
dan doanh nghiép hoan thién hé so. i
Budc2 | .z A A . Vin thu Phiéu trinh van
Tiép nhan hé so TTHC tr BPMC. Cuc QLBH ban dén
LDC phé duyét, phin cong cho 0,25 ngdy
Budc 3 phe Cuyel, puan €ong LBC Bit phé LBC
phong chuyén mon gidi quyét.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Vin thu
Buéc 4 { moén thyc hién theo but phé cua Cuc QLBH
LDC. ¥ 0,25 ngay
Buée S LDPP chuycn mén phdn céng cho LDP Biit phé LDP
chuyén vién thyc hign.
Budce 6 | Chuyén vién nghlen ciru, tham djnh ho so, c6 02 trrong hop xdy ra nhu sau:
Trudng hop 1, ho so chira day dii va hop 1
Chuyén vién nghién cin, thim dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién . iy
vin gm BPMC yéu ciu ca nhan, t6 | trre ticp thuc | 18,5 ngay Corlls.gpﬁxégm
chirc ¢é nghi thyc hién TTHC hoan [ hiénTT. HC
6.1 thién hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phlpu yéu ciu bd Ao A A
sung, hoan thién hd so cho doanh | Chuyénvién | o . E’g‘:‘fn’;‘}‘]ggﬁ
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | tai BPMC » 1gay thidn b5 s0
QLBH.
| Truémg hop 2, hé so day di va hop I§ '
6.2 | Chuyén vién thuc hién nghién ciru, | Chuyén vién 14 ngay Cc?Pg vin liy y
xir Iy hd so trinh LPP, LBC ¢6 vén | tryc tiép thyc | (Thdi gian | kien Vu Phap
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B phan Théigian | Két qud thue | Ghi
Stt ‘ Trinh ty thuc hign | thue hién hién chii
ban dé nghi Vu Phép ché va cac don | hién TTHC, | VuPhap | ché hoic don
vi trong va ngodi B$ c6 lién quan | LDP,LDC, ché va cac vi khac lién
phdi hep thyc hién TTHC (trong Vu Phdp ché | donvikh4c | quan (trong
truong hop can thiét). | hodic donvi | ¢6 lién quan | truomg hop cén
- Truomg hop hd so ddy da hop 1&: | khéclién | gbp ¥ trong thiét)
Du thao T& trinh LDB, dy thio vin | quan (trong trucmg hop
ban két qua ddu ra giri doanh nghiép | truomghop | cin thiét la
- Trudmg hop tir chéi chip thuin: Dy | cén thiét) 02 ngay)
thao T& trinh LDB, du thdo vin ban
tr chdi g doanh nghiép.
Budc 7 | Chuyén vién 1ong hop ¥ kién cia cac | Chuyén vién
don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | trye tiép thyc 01 ngay
o). hi¢n TTHC
LPP phé duyét ndi dung thye hién
Buéc 8 | cua chuyén vién. Trudng hop ddng v, LDP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thue hién cua
Phong chuyen mon. Truong h0'p
ddng ¥ va TTHC thudc thim quyén 0l ngay | Totrinh LDB
) cia LDB. LDPC ky T¢& trinh trinh
Budc 9| | DB néu hd so ddy di hop 14, LbC
- Truomg hop TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia LDC thi LDC
ky duyét h so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
Bude | thye hién cia Cuc QLBH. Trudng LBB 02 ngay Gidy phép dicu
10 | hgp LPB phé duyét, Cuc QLBH chinh
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén o
vién tryc tiép Phiéu kiém
Buéc | Chuyén két qua giai quyét TTHC v& |  thuc hién 0.5 nod s0dt qua trinh
11 | BPMC. TTHC »> DEY giai quyét
- Van thur TTHC
Cuc QLBH .
. . S6 theo doi
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Coéng chic
12| cho doanh nghiép bio hidm, iBPMC | OSngy | qudtrinh gidi

quyét hd so

Téng thi gian thwe hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

11. Quy trmh n01 b ap dung cho thi tuc chuyen nhwong co phan, phan von
gop dén dén co dong, thanh v1en gop vbn s& hiru 10% von didu 1§ tré 1én
hodc giam xudng duwéi 10% vén diéu 1é

11.1. Quy trinh ndi bd dé nghi chidp thuin nguyén tic chuyén nhuwong cb
phén, phan vén gép

Stt

Trinh tr

B¢ phin
thue hién

Thei gian
thwe hién

Keét qua thuc
hién

Ghi

rd

chu
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. B§ phin Théi gian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh tx thuchién | thuchién hi¢n chit
BPMC tiép nhin hé so gial quyét
TTHC c&a doanh nghiép, thuc hién Y
kiém tra hd so: n};,GlﬁZ uep
- Trudng hop hé so dy du, hop 1¢, h@n loésl::;:ra
BPMC tiép nhan hé so va trd gidy Cone chi en r‘. ©
BuGce 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho | “ore® gc 0,5 ngay aua,
doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC tal BPM ) IThlcu k“.mll]
dén Cyc QLBH. Soat qua frint
- Trudmg hop hé so khong diy du, glat quyet no
khong hop 18, BPMC huéng din SO
doanh nghiép hoan thi¢n hé so.
Budc 2 | Tip nhan hd so TTHC tir BPMC. Vén thu Phiéu trinh viin
Cuc QLBH 0,25 ngay ban dén
Buéc3 |LPC phé duyet, phan céng cho| ;.- ’ Biit phé LDC
phong chuyén mon giai quyét,
Sau khi nep nhin hdé so Vin phong
Budc 4 C}lc bdo cao, LDC pheﬁ duyc;} ph.a.t} LBC QLBH
cong cho phéng chuyén mon giai
quyét, 0,25 ngay
Vin thu Cuc chuyén phdng chuyén Van thu
Budc 5 | mén thuc hién theo but phé cua Bat phé LDP
LBC. Cuc QLBH
Budc 6 | Chuyén vién nghién ctru, thim djnh hé so, c6 02 trudéng hop xay ra:
Trudng hgp 1, hd so chwa diy di va hep 1§
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so, trinh LPP, LDC phé duyét | Chuyén vién N e e
vin gm BPMC yéu cdu cé4 nhén, t6 | tryc tiép thyc | 28,5 ngay Cor}ggpxarégu !
chirc dé nghi thye hign TTHC hoan | hi¢n TTHC :
6.1
thién hé so theo yéu cau. . i
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bo PR
sung, hoan thién hé so cho doanh | Cong chire 0.5 nod Eglsc:nyeigzz
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | taiBPMC | 2 "8% tian 3 s
QLBH. ¢
Truwomg hop 2, ho so day di va hep 18
Chuyén vién thuc hi¢n nghién cimu, 24 ngay
xir Iy hd so trinh LDP, LDC c6 van | Chuyén vién (Trong do
ban d& nghj Vy Phap ché va céc don | trye tiép thye | 5, & ggian Cong vin ly §
vi trong va ngodi B§ c6 lién quan | hién TTHC, Vu Phép kién Vy Phap
phéi hop thuc hién TTHC (trong | LDP, LDC,‘ ché va cic | ché hodc don
6.2 trudng hop can thiét). { Vu Phap ché don vi khic | vi Khac lién
- Trudmg hop hd so ddy di hop 1&: | hodc don vi ¢6 lién quan qi;an (trong
Dy thao T¢ trinh LDB, du thio van khdc lién \6p ¥ trong | truomg hop cAn
ban két qua d4u ra gui doanh nghi¢gp | quan (trong %nfc‘rﬁg hop thiét)
- Trudmg hop tir chéi chip thuin: Du tredng hop cAn thiét 14
thdo T& trinh BY, du thao vin ban tir | cén thiét) 03 ngay)
choi gui doanh nghi¢p.
Budce 7 Chuyén vién téng hop y kién cla cac | Chuyén vién 01 ngay

don vi ¢6 lién quan trinh LPP (néu

truc tiép thye
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. B¢ phin Thoi gian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thue hign | the bidn hién chii
c6). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Buéce 8 | cia chuyén vién. Trudng hep ddng ¥, LbP
ky tor trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuyén mén. Trudémg hegp 01 nei
ddng ¥ va TTHC thudc thim quyén 83 | T¢ trinh LDB
cia LPB. LDPC ky T¢ trinh trinh
BuGeS | | BB néu hd so diy di hop 1&. LbC
- Trudng hop TTHC thugc thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LDC
ky duyét ho so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung )
Bude | thuc hién cia Cuc QLBH. Trudmg \ Vin ban cha
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH| PP 02 ngdy thugn
nhin két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién truc tiép
thyc hién Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua gigi quyét TTHC vé TTHC 0.5 nes so4t qua trinh
11 |BPMC. - Vin thu - ngay giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Céng chuc
tai BPMC .
Budc | BPMC trd két qué gidi quyét TTHC | Céngchie | o agiy qiz :ﬁi‘;‘g;
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC “quydt h so

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngdy ké tir ngdy nhan di hd so hop 18

11.2. Quy trinh ndi bd bdo cdo két qua thire hién vige chuyén nhwong cb
phén, phan vén gép

Bjphin | Th¥igian | Kétqud | Ghi
Stt Trinh ty thire hién thue hién thuc hién chd
BPMC tiép nhan hé so giai quyet ,
TTHC cua doanh nghiép, thuc higén - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhdn ho so
Truéng hop hd so diy du, hep l¢, va hen tra
BPMC tiép nhin hd so va tra gidy hen két qua;
Budc | | két qua gidi quyét TTHC cho doanh Cone  chi - Phiéu
nghi¢p; chuyén hd so TTHC ¢én Cyc ) (.)%gPMcuc 0.5 nos kiém soat
QLBH. . > P8 1 qua trinh
Trudng hop hd so khéng diy du, giai quyet
khéng hop 1§, BPMC huéng dén hé so
doanh nghiép hoan thién hd so. i
Budc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Ci‘gfﬁ“}{ f;r'l“;‘;;“dg
— — X : 0,25 ngay —
Bude 3 Sau khi tiep nhan hd so V{u} phorjg But phé
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phin | LBDC QLBH LbC
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B¢ phin Thei gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwc hign | thwchién | thychién | cha
cong cho phong chuyén mén gidi
quyct.
Buéc 4 Vin thu Cuc chuyén phong chuyén | Van thu
mén thue hién theo but phé cia LDC. | Cuc QLBH 0,25 ngay
Buée 5 LDbP chlolyén mén phin céng cho LDP ’ Biit phé
chuyén vién thyc hién. LbP
Buée 6 | Chuyén vién nghién cinu, tham dinh hé so, gdm 02 truomg hop:
Trudng hop 1, hd so chwa ddy dit va hep 16
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh ho Chuva
so, trinh LDP, LDC phé duyét vin giri | 0 o0 ce
BPMC yéu ciu c4 nhin, t6 chuc dé| UMW | [pspoay | CON8vdn
51 |nghithyc hign TTHC hon thign hd so | , P U g BPMC
’ theo yéu cau. hign TTHC
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bé sung, . , Ph;eu yeu
hoan thién hd so cho doanh nghigp | COPBCHIC | 5 pay | CAUDO
A o tai BPMC sung, hoan
kém theo vin ban ctta Cuc QLBH. thién hd so
Trudmg hop 2, hd so diy dit va hop 1§
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cir, xur Chuyén 09 ngay
ly ho so trinh LPP, LDC ¢6 van ban | vién tryc (Trong do Céng van
dé nghi Vu Phap ché va cac don vi| tiep thyc thoi gian Iy ¥ kién
trong va ngoai Bo ¢o lién quan phdi | hién TTHC, Vu Phap Vy Phip
hgp thyc hién T'THC (trong trudmg | LDP, LDC, ché va cac ché hoic
62 hop cdn thiét). | - Vu Phip don vi khic | donvj khac
- Trudng hop hd so ddy di hop 1&: Du [ ché hojc ¢6 lién quan | lién quan
thao T& trinh LDB, dy thdo vin ban | don vi khéc 60 ¥ trof (trong
két qua diu ra giri doanh nghu;p lién quan %nfoz h g lruon b
- Trudng hop tir chdi chédp thuan: Dy (trong An thgiét(E cin tﬁw?)p
thao Té trinh LDB, du théo van ban tir | trrong hop 01 ngay)
choi gini doanh nghiép. ¢an thiét)
Chuyen vién tdng hop ¥ kién cua cic v?g;lﬁ;lc
Budc 7 | don vj ¢6 lién quan trinh LDP (néu tiép thyc 01 ngay
c0). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién cua
Buéc 8 | chuyén vién. Trudmg hop déng ¥, ky LDP
t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thiuc hién cua T& trinh
Phong chuyén mén. Truong hqp déng LbB
¥ va TTHC thudc thim quyén cla
LPB. LBC ky To trinh trinh LPB néu \
Bude 9 hé so diy dii hop 1é. LbC 01 ngay
- Trub’ng hop TTHC thude thim
quyén gia quyét cua LDC thi LDC ky
duyét h so.
Buéc | LPB xem xét, phé duyét ndi dung LBB | ngy Gidy phép
10 thyre hién cia Cyc QLBH. Truong hop diéu chinh ]
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X By phin | Thuigian | Kétquia | Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thuchign | thuchign | chy
LPB phé duyét, Cuc QLBH nhan két
qua phé duyét ctia LDB,
- Chuyén
vien trye Phiéu kiém
) ) tiep thye .
Buéc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hién TTHC sodt qua
11 |BPMC. ~Vinthe | On D8 "‘q“f:yg:a‘
Cé‘? QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
' So theo ddi
Bugc | BPMC trd két qua giai quyét TTHC | Cong chuc 0.5 nod qué trinh
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC P B giai quyét
ho so

Tong thoi gian thre hign TTHC: 14 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16

12. Quy trinh néi b§ ap dung cho thi tuc thay dbi nji dung, pham vn, thai
han hoat d9ng clia doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép tai bao hiém, chi
nhinh nwéc ngoai tai Vigt Nam, doanh nghiép méi giéi bdo hiém

B§ phan Th¥i gian Két qua Ghi
Sut i Trinh ‘tl'r thrre hién thire hién thure hién chi
BPMC tiép nhin hé so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hi¢n Xk
kiém tra ho so: nl;“Glﬁ¥ ne% A
- Truomg hop hé s day du, hop 1¢, hm:l t1(~)‘ Slz‘et
BPMC tlep nhan hd 50 va tra gidy Céng chitc ¢ qu:':'
Budc | | hen két qua giai quyct TTHC cho tai BPMC 0,5 ngay - Phidu Kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC P inh
dén Cuc QLBH. sodt qua trlh
- Truémg hop hd so khong diy di, gial q:ge‘ 0
khong hop 16, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién ho so.
Van thu Phicu trinh
. e & ~ A o - A
Budc 2 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH van bdn dén
Sau khi tiép nhin hd so Vin phong 0,25 ngay
Budce 3 Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phan
cong cho phong chuyén mén gidi But phé LDC
quyét. ] LDC QLBH
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén
Budc4 | mon thyc hién theo bat phé cua Van thu
LDC. Cuc QLBH 0,25 ngay
Bude S LDPAchlﬂ/cn mon phin cdéng cho LDP Bit phé LDP
chuyén vién thuc hién. i ]
Bude 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh hd so, ¢6 02 truong hop sau:
6y | Lruomghopl, ho so chwa day di va hop 1§

Chuyén vién nghién citru, thdm dinh [ Chuyén vién | 18,5 ngdy [ Céng van giri |
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. B{ phin Thi gian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thychién | thwchign | cha
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | truc tip thuc BPMC
vin g1n BPMC yéu ciu cé nhan, td | hién TTHC
chirc de nghi thuc hi¢n TTHC hoan
thién hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phitu yéu cdu bd Phicu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh Chuyén vién 0.5 ned cau bd sung,
nghi¢p kém theo vén ban cia Cuc | tai BPMC | ° "8&Y hoan thién hd
QLBH. so
Truomg hop 2, ho so day di va hep 18
Chuycn vién thyc hién nghién ciu, 14 nea
xt 1y hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | Chuyén vién ne g
bin dé nghj Vu Phap ché v céc don | tryc tiép thye | (70890 | cong van 1y
vi trong va ngoai By cé lién quan | hién TTHC, voupghlzn y kién Vu
phéi hop thyc hién TTHC (trong | LBP, LBC, h}‘ N P Phdp ché
62 |tuomg  hep  cAn  thidt). | VuPhap ché d"‘ €varcac | poac don vi
- Truong hop hd so dy du hop 1&: | hoscdonvi | TP VIKNAC | b tien
‘gQ'p S0 day 'pr; s ! 6 lién quan
Du thao Té trinh B, due thao vian khéc lién ¢ b ¢ 4 quan (trong
ban két qua diu ra giri doanh nghiép. | quan (trong & I:.)i U}? ne trucmg hop
- Trumg hop tir chdi chdp thudn: Dy | trwimg hop | Th- 0 P | cén thiéy)
théo T trinh BY, di thio van ban tir | chn thiée) | o) thie
chdi giri doanh nghiép. ngay)
Chuyén vién tong hop ¥ kién cla cdc | Chuyén vién
Buéc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | truc tiép thuc 01 ngay
co). hi¢n TTHC
LDP phé duyg,t ndi dung thu'c hién
Budc 8 | ciia chuyén vién. Truéng hop dong ¥, LbP
ky td trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thuc hién cia
Phéng chuyén mon. Trudmg hop
déng v va TTHC thudc thim quyén 01 ngay | T& trinh B}
. cha LDB. LPC ky To trinh trinh
Bude 9 LDB néu hé so ddy du hop 1&. LBC
- Truorng hqp TTHC thudc thim
quyén gidi quyét ciia LDC thi LDC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét néi dung -
Budc | thye hién cia Cuc QLBH. Trudng Giay phép
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH| [PB 02ngdy | iy chinh
nhan két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién truc tiép o
thye hién Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé TTHC 0.5 ngay | SO41 qué trinh
11 | BPMC. - Vin thu > DAY giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chire
tai BPMC ‘
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC [ Céng  chic | 0,5ngdy | S6 theo dGi
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B¢ phan Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwre hién thue lglién thwe (lllién chi
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC qua trinh giai
quyét hd so
Tong théi gian thye hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18 ]

13. Quy trmh ndi bé Ap dung cho tha tue chia, tach, hop nhit, sap nhiép,
chuyén dbi hinh thire t5 chic hoat dong cia doanh nghiép bdo hiém, doanh
nghiép tii bao hiém, doanh nghiép méi giéi bao hiém

13.1. Quy trinh nQI bd dé nghi chap thuin nguyén tic chia, tich, hop nhit,

sap nhép, chuyén d6i hinh thirc td chirc hoat dong

. Bj phan | Thoi gian Kétqua [ Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thwchién | thychién | chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghiép, thuc hién
kiém tra hd so: - Gie‘l); tiép
- Truomg hop hod so diy du, hop 18, nhan ho so va
BPMC tiép nhdn hd so va tré gidy hen | s o cpe hen trd ket
. £ cas L, . ng chuc . qua;
Bude 1 | ket qua giai quyét TTHC cho doanh | .. poMC 0,5 ngay o
nghidp; chuyén hd so TTHC dén Cuc | - Phicu kiém
QLBH. soat qu trinh
gidi quyet ho
- Truong hop hd so khéng diy du, SO
khéng hop 1¢, BPMC huong din doanh
nghiép hoan thign ho so. ,
Bud©2 | Tigp nhan hd so TTHC tir BPMC. CE‘&E‘;H Phicy b
Sau khi tiép nhan ho so Vin phong Cuc 0,25 ngay
Budc 3 | bao cdo, LDC phé duyét, phan cong Biit phé LPC
cho phong chuyén mén giai quyét. LDC QLBH
Budc 4 Vin thu Cuc chuyén phong chuyén | Vin thu
mén thyc hién theo bit phé cia LDC. Cuc QLBH 025 ngay
Buge 5 | PP chuyén mon phin cong cho| ypp ’ Bit phé LDP
chuyén vién thyc hién. i
Bugc 6 | Chuyén vién ngmen ciru, thim dinh hé so, gdm 02 trudng hop sau:
Truwong hep 1, ho so chua day da va hep 1§
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd Chuyén
so, trinh LDP, LDC phé duyét van gin vién truc Cong vin gii
BPMC yéu cdu ca nhén, td chie dé .z 28,5 ngay & g
nghi thyc hi¢n TTHC hoan thién hé so tiép thuc BPMC
6.1 hién TTHC
theo yéu ciu. i
u
BPMC chuyen phleu yéu céu bd sung, Céng chitc ‘ cguhfg s{ﬁlg,
hoén thién hd so cho doanh nghiép kém tai BPMC 0,5 ngay hoan thién ho
theo véin ban cia Cyuc QLBH. : .
Trudng hop 2, ho so day di va hop 18 _
6.2 Chu?ren vién thye hién nghlen iy, xu Chuyén 24 ngay Cong van lay
1y ho so trinh LDP, LBC cé vin ban dé |  vién truc (Trong dé y kién Vu
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B phian | Thdi gian Kétqua | Ghi
Ste 'Trinh tw thue hi¢n thwe hién thure hién chu
nghi Vu Phap ché va cac don vi trong | tiép thuc th&i gian Phép ché
va ngoai B) c6 lién quan phdi hop thyc | hién TTHC, | VuPhap | hoic don vj
hign TTHC (trong trudmg hop can | LDP, LBC, | ché va cic khéc lién
thiét). ‘ . VuPhip | donvikhdc | quan (trong
- Truomg hop ho so ddy di hop 1¢: Dy | chéhodec | c6 liénquan | trudng hop
thao Té trinh B, dy thdo vin ban két | don vj khac | gdp ¥y trong cAn thiét)
qua diu ra gui doanh nghi¢p | lién quan trudmg hop
- Trudng hop tir chéi chp thuin: Dy |  (trong cin thide 1a
thao To trinh B9, dy thdo vén béan tir | trudng hop 03 ngay)
chdi giri doanh nghiép. can thiét)
Chuyén vién téng hop y kién cPa cac SB::{:JC
Buéc 7 | dom vi c6 lién quan trinh LDP (ncu cé). tiép thyc 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién cha
Bu6c 8 | chuyén vién. Truong hogp ddng v, ky tor LbP
trinh, trinh LDC.
LPC duyét ndi dung thyc hién ciha . o
Phong chuyén mén. Truong hop ddng Ol ngay [ Totrinh LDB
y va TTHC thudgc tham quytn cEna
Bude 9 LPB. IiDC .ky T(‘)Atrinh trinh LDB neu LDC
ho so day du hop I¢€. ] .
- Trudng hop TTHC thude tham quyén
gial quyét cua LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyc '
hién cia Cyc QLBH. Trudmg hop LDB . Van ban chap
Budc 10 | 12 Guyat, Cuc QLBH nhén két qua| PO 02 ngay thuan
phé duyét cua LDB.
- Chuyén
vi’én truc .
tiép thue Phiéu kiém
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC sodt qud trinh
Bude 11 | poac. Vinthe | 93183y aidi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chuc
tai BPMC
S theo dbi
. BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Céng chirc 5  wrinh i
Budc 12 | o doanh nghiép bo hidm. tai BPMC | O D3y | quaifinh gia

quyét hd so

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1&
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13.2. Quy trmh ndi b bao cao Kkét qua thwc hién chia, tach, hop nhit, sap
nhip, chuyén ddi hinh thire t& chire hoat Aong

Bo phin | Thai gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychi¢gn | thwchién | thwehién | chi
BPMC tiép nhan hé so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hién X
kiém tra hd so: -AGla);r tiep
- Trudmg hqp hd so day du, hop 1§, n};:‘m ho. So.va
en tra két
] BPMC tiép nhan hd so va trd gidy Céng chire Ui
Budc I | hen két qua giai quyét TTHC cho tai BPMC 0,5 ngay %
doanh nghigp; chuyén hé so TTHC | ° - Ifhleu ku‘:m
dén Cyc QLBH. sodt qua trinh
- Trudng hop hd so khong diy da, gt et ho
khéng hop 16, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
A A1) \ Van thu Phiéu trinh
Buée 2 | Tiép nhén lﬁso TTP{C tr BPMC. Cuc QLBH van ban dén
B o
Buéce 3 ’ LDC QLBH But phé LBC
cong cho phong chuyén mon giai
guyet,
Vin thu Cyuc chuyén phong chuyén Vin thu
Buoc4 | mén thyc hién theo bt phé cua Cuc QLBH
LBC. j 0,25 ngay
Buéc 5 | LDP chuyén mon phin cong cho | —p, But phé LDP
chuyén vién thuc hién.
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ctry, tham djnh hd so, gém 02 trudng hop:
Trudng hqp 1, ho so chira day di va hop lé:
Chuyén vién nghién cin, thim dinh Chuvén
hd so, winh LDP, LDC phé duyét viénfmc Cong vin g
vin gii BPMC yéu ciu ca nhén, td . 12,5 ngay
Y . on \ tiép thuc BPMC
6.1 ch'uc dé nghj thyc hlgn TTHC hoan hién TTHC
thién ho so theo yéu cau. i
BPMC chuyén phiéu yéu cau bo Chuvé Phicu yéu
sung, hoan thi¢n hd so cho doanh uyen 0.5 nos cau bd sung,
nghiép kém theo van bin cia Cye | pon & > DB8Y | boan thién hd
QLBH. SO
Trudmg hop 2, ho so day di va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, | Chuyén 09 ngay '
xut 1y hd so trinh LDP, LDC ¢ van | vién tryc (Trong d6 | Cong vén lay
ban dé nghj Vu Phép ché va cac don | tiép thuc thori gian y kién Vy
vi trong va ngoai B§ c¢é lién quan | hién TTHC, | Vuy Phap Phap ché
6.2 | phéi hop thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, | chévacéc | hodc don vj
truong hop cin thiét). | VuPhap | donvikhdc | khéclién
- Truémg hop hd so ddy du hop 1é: | ché hoic | cd lién quan { quan (trong
Dy thao To¢ trinh LDB, dy thao vin | don vi khic | gop y trong truémg hqp
ban két qua ddu ra glri doanh nghi¢p | liénquan | trudng hep cén thiét)
- Trudmg hop tir chéi chip thudn: Dy (trong cén thiét 1a
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. Bj phin | Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwchién | thwchién | thwchin | chi
thio T& trinh LDB, dy thao vin ban tm(’mg hcfp 01 ngay)
tir chdi giri doanh nghiép. can thiét)
Budc 7 | Chuyén vién tong hop y kién ctia cdc | Chuyén
don vj c6 lién quan trinh LDP (néu | vién tryc 01
c6). tip thre ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Bu6e 8 | clia chuyén vién. Trudng hop dbng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuyén mon.
- Trudng hqp déng y va TTHC thuge . ~
thim quyén cua LDB LPC ky To 01ngdy | Totrinh BO
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hd so diy du LPC
hop 16.
- Truémg ho‘p TTHC thujc thim
quyén gidi quyét ctta LBC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duy{t ndi dung ]
. thye hién cia Cuc QLBH. Trudng . Giay phép
Bude 10 | 1 o LDB phé duyét, Cyc QLBH LbB Olngay | i chinh
nhin két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryuc
o , | tiép thye Phiéu kiém
Chuyén ket qua gidi quyét TTHC vé | hién TTHC . sodt qua trinh
Bude 1] BPMC. - Vin thy 0,5 ngay giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chire
tai BPMC
. LA s g : A . S6 theo déi
. BPMC tra két qua giat quyét TTHC | Cong chie . g oas
Buoe 121 10 doanh nghiép bao hidm. tai BPMC | O P88y | qud trinh glai
quyet hd so
Tong théri gian thye hign TTHC: 14 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 18 B

14. Quy trinh ndi b ap dung cho thi tuc bd nhlgm, thay d6i Chii tich H01
ddng quin tri (Chi tich H$i ddng thanh vién), Tong gidm déc (Giam ddc),
Chuyen gia tinh todn ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép tii bao

hiém, chi nhanh nuée ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi gi¢i bao hiém

B . B phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trioh ty t_ln"_)rf hién | thuc Eién thure gi@ chit
BPMC tiép nhan ho so giai quyét - Giay tiép
TTHC cha doanh nghiép, thyc hién nhin hd SO va
kiém tra ho so: Cong chirc . hen tra ket
Bue 1| Trutmg hop hd so dly di, hop ¢, | tai BPMC 0,5 ngay ui;
BPMC tlep nhan ho so VA tra gidy hen - Phiéu kiém
két qua giai quyét TTHC cho doanh soat qua trinh N
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B{ phén Thi gian Két qua Ghi
Stt _Trioh ty thwe hién | thwchién | thwchign | chi
nghiép; chuyén hé so TTHC dén Cyc giai quyét hd
QLBH. s
- Truomg hop hd so khong ddy du,
khéng hop 1§, BPMC hu'drng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Buéc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Cz‘f‘:‘)g}l Sglncll:én dtg;nh
Sau khi tiép nhan hoé so Vin phong 0,25 ngy
. Cuc bédo cdo, LDC phé duyét, phdn ’ o
Budce 3 cén% cho phong chuyén mén gidi LDBC QLBH But phé LBC
quyet.
Budc 4 Van thu Cuc chuyén phong chuyén | Vinthu
mon thye hién theo but phé cia LPC. | Cuc QLBH 025 ned ‘
Bugc 5 | PP chuyén mon phin cong cho| — ypp S Bit phé LDP
chuyén vién thuc hién.
Bude 6 | Chuyén vién nghién cuu, thim dinh hé so, gom 02 trudmg hop:
Truéng hop 1, ho so chra dﬁy di va hop 1é:
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuvén vién
hé so, trinh LDP, LDC phé duyet viin yen > N L
tnre ti€p Céng vin g
gui BPMC yéu cdu c4 nhan, 13 chic thue hién 5,5 ngay BPMC
de nghj thyc hlf}l‘l TTHC hoan thién ye g
6.1 TTHC
hd so theo yéu clu.
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bé sung, s in Phicu yéu
hoan thién hd so cho doanh nghigp | TMYBYE | 0,5 ngay lfa“ bt‘l’usu"}g];
kém theo van ban cia Cyc QLBH. tal b
Trudng hep 2, hd so day da va hep l¢:
Chu;ren vién thye hién nghién ciry, xu Chuyén 275 ned
ly ho so trinh LPP, LDC ¢6 vin ban vifn truc ('f‘ron g dy()
d& nghj Vu Phap ché va cic don v; tiep thuc thi gian Cong vin ldy
trong va ngoai B cé lién quan phdi | hién TTHC, Vu Pghép ¥ kién Vu
hop thye hién TTHC (trong truémg LPP, LBC, ché va céc Phap ché
6.2 hgp cin thiét). | Vu Phép don vi khéc hoidc don vij
- Trudng hop hé so ddy di hop 1&: Dy ché hoic b liérll Jan | Khéc lién
thdo T& trinh BY, dy théo van ban két | don vi khic oD ¥ t?on quan (trong
quid diu ra gm doanh nghi¢p | lién quan %nf oi h qs truémg l}qp
- Truémg hep tir chéi chip thuan: Dy (trong cAn thgwt a chn thiét)
thao Té& trinh B9, dy thdo viin bén tir | trudng hop 01 ngay)
chéi gui doanh L nghiép. cén thiét)
Chuyen vién tong hop ¥ kién cua céc | Chuyén vién
. don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | tryctiép X
Budac 7 ¢6). q thye hién 0,5 ngay
TTHC
LDP phé duyet ndi dung thuc hién
Budce 8 | ctia chuyén vién. Truong hop dong y, LDbP
ky t& trinh, trinh LDC. 01 ngay T trinh B
Buéc 9 LDC duyét ndi dung thuc hién cua LDC

Phong chuyén moén.
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X Bj phan | Thoi gian Ket qui Ghi
Stt Trinh ty thychign | thychién | thwchign | chi
- Truong hop dong v va TTHC thudc
thdm quyén cua LDB. LDC ky Ta
trinh trinh LDB néu hd so diy du hop
1g.
- Truémg hqp TTHC thugc thim
quyén glal quyet cua LDC thi LDC ky
duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nji dung
B;x(t)jrc Lhuc hign cia Cyc QLBH. Trxmg LB 01 ngiy Van ban chép
op LDB phé duyét, Cyc QLBH nhén thudn
két qud phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryc Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | tiép thuc 0.25 npay | S04t qud trinh
i1 | BPMC. hign TTHC | 77 ™% | giai quyét
- Vin thu TTHC
- Cuc QLBH
Budc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Céng chirc S0 theo dai
12 ho doanh AT . 0,5 ngay qua trinh giai
cho doanh nghi¢p bao hiém. tai BPMC

quyét hd so

Tong théi gian thie hién TTHC: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢

15. Quy trinh ngi b{ 4p dung cho thia tuc ma, chim diit, thay d6i dia dlem
chi nhanh, vin phong dal dién tai Viét Nam cia doanh nghiép bio hiém,

doanh nghiép tii bao hiém, doanh nghiép méi giéi bio hiém

. Bj phdn | Thigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thEr(lt) hitn | thwchién | thuchién | chi
BPMC tiép nhdn hé so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hién - Gy tiép
kiém tra ho so: nhén hd so vA
- Trudng hop hd so day du, hop l¢, hen tra két
BPMC tiép nhan hd so va tra gidy Céng chitc ud:
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho . 0,5 ngay G BT
tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC S0t qué trinh
dén Cuc QLBH. gidi quyét hd
- Trudmg hgp hd so khong ddy du, o
khéng hop 16, BPMC hué'ng dn
doanh nghiép hoan thién hd so. .‘
Budc 2 | Tiép nhdn hé so TTHC tir BPMC. CXC%ISEH ‘;}: T)l;nmdnél:l
Budc 3 | Sau khi tiép nhdn ho so Vin phong 0,25 ngay
Cye béo cho, LDC phé duydt, phin |\ e 1 gy | Bt phé LBC
cong cho phong chuyén mon giai
quyét.
Budc4 | Vin thu Cyc chuyén phong chuyén Viin thu
modn thyc hién theo but phé cua Cuc QLBH 0,25 ngay

LDC.




35

. B§ phin | Thdigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thwchign | thwchign | cha
Buoc 5 LDPAChl..l}’cn mon_‘phan cong cho LDP Bit phé LDP
chuyén vién thyc hién.
Budc 6 | Chuyén vién nghién ctru, tham djnh ho so, gdm 02 trudmg hop:
Trudmg hep 1, hd so chwa diy i va hep 18
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuveén
hd so, trinh LDP, LDC phé duydt vién{ . Cone vin o
vin gl BPMC yéu cdu c4 nhin, td en iy 5,5 ngay & g
tiép thye BPMC
6.1 chie de nghj thuc hi¢n TTHC hoan hién TTHC
thién hd so theo yéu cau. ¢
BPMC chuyén phiéu yéu cdu b6 | Cong chirc Phi€u yéu
sung, hon thi¢n ho so cho doanh | taiBPMC | . . cdu b sung,
nghiép kém theo vin ban cia Cuc > N88Y | hoan thign ho
QLBH. SO
Truwdng hop 2, hé so ddy di va hgp 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ctru, | Chuyén 275 nod Cbng van ldy
xit 1y bd sor trinh LBP, LDC c6 van | viéntye | (x. o S5 | ykitnVy
bén d& nghj Vy Phap ché va cic don | tidpthwe | |11 gian Phép ché
vi trong va ngodi B cé lién quan | hién TTHC, v nglé hodc don vj
phéi hop thyc hign TTHC (trong | LP, LDC, § rhap khéc lién
6.2 - ché va cac
truong hop can thiét). Vu Phap don vi khde | 9uap (trong
- Truomg hop hd so diy du hop 16: | ché hoic 6 liéxi uan truong hop
Dy thao To trinh B9, dy thao vin | don vj khic op v t?on can thiét)
ban két qua diu ra gui doanh nghigp | lién quan %mlg h g
- Trudmg hop tir chéi chap thun: Dy trong cAn tlﬁ é gg
thao To trinh B, dyr thao vin ban tr | tnrong hop 01 ngay)
chéi giri doanh nghiép. cin thiée) gay
Chuyen vién tong hop ¥ kién cua cac V(i:glyenc
Bute 7 | don'vi 6 lién quan trinh LDP (éu| a0 tﬁc 0,5 ngay
c0). hign TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hi¢n
Buéc 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop dong ¥,
ky t& trinh, trinh LBC. LbP
LBC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mon. Truémg hop
déng ¥ va TTHC thudc thim quyén 0l ngay | To trinh LDB
cia LPB. LBC k)" T& trinh trinh
Budc 9 LPB néu hd so diy da hop 18. LbC
- Trudng hqp TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia LPC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem x¢t, phé duyét ndi dung
thyc hién cta Cyc QLBH. Trudng . Vin ban ghi
Bu6c 10 |}y LDB phé duyét, Cuc QLBH| DB 01 ngay nhan

nhan két qua phé duyét ciia LDB.
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Bj phin | Théigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thchign | thwehién | thwchign | chi
- Chuyén
vién tryc )
. . . tiep thuc Phiéu kiém
Chuyen két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC . s04at quad trinh
Bu6e I | ppmc., Vanthe | P08 | s quydt
Cuc QLBH TTHC
- Cong chuire
tai BPMC
s LA s a S6 theo dai
, BPMC tra két qua giai guyét TTHC | Céng chirc "
Bude 12 cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC 0.5ngdy | quétrinh gidi

quyét hé so

Téng théi gian thye hién TTHC: 07 ngdy ké tir ngdy nhdn du hd so hop 16

16. Quy trinh néi bg ap dung cho thi tyc mé chi nhanh, van phong dai dién
va cac hinh thirc hi€¢n dién thwong mai Khac tai nwéc ngoai cia doanh
nghiép mdi giéi bao hiém
16.1. Quy trinh ndi b$ dé nghj chip thuin nguyén tic mé chi nhinh, vin

phong dai dién va cac hinh thirc hién dién thwong mai khac tai nwée ngoai

Bj phin | Theigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty | thye hi¢n thwe hién thwe hién chi
BPMC tiep nhin ho so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hién T
kiém tra hd so: . hiEp. thue hie nh(‘halzléu?va
- Trudmg hop hd so diy du, hep I¢, )
BPMC tiép nhin hd so va tré giy | oo oo o i
Buéc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho | . £ 0,5 ngay aua,
en ] 2012 tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC
dén Cuc QLBH. S‘::]‘ qﬁaéét?}?él
- Truomg hgp hd so khéng ddy dvy, g qs g
khong hop 1¢, BPMC huémg din
doanh nghiép hoan thién hj so. ]
. IS U . Vin thy Phiéu trinh
Budc 2 | Tiép nhén %10 so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH viin ban dén
Sau khi tiép nhén ho so Vin phong 0,25 nghy
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phéan ’ A
Bude 3 cﬁng cho phong chuyén moén giai LbC QLBH Bt phe LBC
quyet.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Van thy
Buéc4 | mén thyc hién theo but phé cia Cuc QLBH
LBC. Y 0,25 ngay
Buéc 5 | LPP chuyén mon phin cong cho | ypp Bit phé LDP
chuyén vién thyc hién. )
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh ho so, gom 02 trudng hop:
Truimg hop 1, ho so chua day dii va hop 16
6.1 Chuyén vién nghién clru, thdm dinh | Chuyén 12,5 ngay Cong vin giri
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét | vién tryc : BPMC ]
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vin gm BPMC yéu cau ca nhén, 0 | tiép thyc
chirc de nghi thye hién TTHC hoan | hign TTHC
thién hd so theo yéu cu.
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd Chuvé Phiéu yéu
N ‘a X uyecn pA P
sung, hoan thi¢n h0 so cho doanh n 0.5 noa cdu bd sung,
nghiép kém theo viéin ban cia Cuc vien g} » N8B hodn thién hd
QLBH. BPMC s
Trudmg hop 2, ho so day da va hep 18
Chuyén‘ vién thyc hién nghién ci, Chuyén 09 nes
xUr Iy hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | vién truc “gag
ban dé nghi Vu Phap ché va cac don | tiép thue ('};Izo.ng. 0 Cong van ldy
vi trong va ngodi B ¢6 lién quan | hién TTHC, tvmpg}:fm )’rkién Vu
phéi hop thyc hién TTHC (irong | LBP, LBC, h}’ K 4P Phap ché
6.2 trudng hop can thu,t) Vuy Phép dc cV: kc;éc hodc don vij
- Trwomg hop hd so ddy du hop 1&: | ché hodc g?y Fxnae khac lién
Du thao T¢ trinh B§, dy thdo van | don vi khdc €0 flen quan quan (trong
ban két qui diu ra giri doanh nghiép | lién quan | %P “ﬁng truomg hp
- Truang hop tir chdi chip thuan: Dy (trong tr‘Auonl%; Q{g can thiét)
thao T trinh B, dy thio vin ban tir | truomg hop | 57 ot
chéi giri doanh nghiép. cén thiét) ngay)
Chuyén vién tdng hop y kién cta cdc CP u)t/cn
Buée 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu Zg:;ﬂ:ﬁ 2 01 ngay
¢0)- hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Bué6c 8 | ciia chuyén vién. Trudmg hop dbng v, LDP
ky to trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cua
Phéng chuyén mon. Trudng hop
déng ¥ va TTHC thudc thim quyén 0l ngdy | T&trinh LDB
. cia LPB. LPC ky Té¢ trinh trinh
Bude 9 LDB néu hé so dy di hop 1&. LbC
- Trudng hop TTHC thuje thdm
quyén giai quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hé so.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung .
Buéc | thuc hién cua Cuc QLBH. Trudng \ Vin ban chap
10 |hop LBB phé duyét, Cyc QLBH| DB 01 ngdy thugn
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién truc Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé& | tiép thuc 0.5 no so4t qud trinh
11 | BPMC. hign TTHC | “»> &% giri'ajr ?;gét
- Van thu
Cuc QLBH )
Buce | BPMC tra két qué giéi quyét TTHC | Congehic | (o . | >0 fheo oL
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC > REAY | qua Finh gla

quyét hd so

Tong thor gian thye hign TTHC: 14 ngay ké tir ngdy nhin du ho so hop 18
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16.2. Quy trinh ndi bd bao cdo két qua thuc hién sau khi hoan thanh viéc
mé chi nhanh, van phong dai dién, cic hinh thirc hién dién thwong mai
khac tai nwde ngoai

. B{ phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt i Trioh ‘tl.l' _{ thue hién thuyc hién thuc hi¢n chu
BPMC ti€p nhdn ho so giai quyét
TTHC cua doanh nghi¢p, thyc hién o ik
kiém tra hd so: '.Glé}f tiep
nhan hd so va
- Trudng hop hé so diy du, hep 1¢, hen tr kit
BPMC tiép nhin hd S0 va tra gidy Céng chitc o r._ ©
Buéc 1 | hen két qua giai quyct TTHC cho ng 0,5 ngay quas
tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC .
£ soat qua trinh
dén CI,IC QLBH. . . i él h:.
- Trudng hop hd so khéng diy di, glal quyct ho
khong hop 1&, BPMC huéng din 50
doanh nghiép hoan thién hd so.
. i ia 13 . Vin thu Phiéu trinh
Budc 2 | Tiép nhén %10 SO TTP?C tir BPMC. Cuc QLBH vin ban dén
S P i P
Buéc3 | 7, ’ A . ... | LbC QLBH But phé LBC
cdng cho phdng chuyén moén gidi
quyét. i
Vién thu Cuc chuyén phong chuyén
. . " , P Van thu
Buéc 4 | mén thyc hién theo but phé cua Cuc QLBH
LDC. ! 0,25 ngay
Bugc 5 | LPP chuyén mén phin cong cho| gy Biit phé LDP
chuyén vién thyc hign. ] ]
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh hé so, gom 02 trudng hop:
Trudmg hyp 1, ho s chwa day dit va hop 1§
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh Chuvén
hé so, trinh LDP, LbC phe duyét viény . Cong vin ot
vin giri BPMC yéu cdu cd nhan, td en 5,5 ngay g g
tiép thyc BPMC
chic dé nghj thye hién TTHC hoan | , ..
6.1 em. 1 A X A hién TTHC
thi¢n hd so theo yéu cau. . .
BPMC chuyén phiéu yéu cau bod Chuvén Phlcu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh viénytai 0.5 nea cdu bd sung,
nghiép kém theo vin ban cia Cuyc : 2 N838Y | hoan thién hd
BPMC
QLBH. SO
Trudng hgp 2, ho so day di va hep 18
Chuyén_vién thyc hi¢n nghién cir, Chuyén 2,5 ngay ]
xur ly ho so trinh LDP, LBC ¢6 van | vién tryc (Trong &6 | Cong ‘van lay
ban dé& nghj Vu Phap ché va cic don | tiép thyc thoi gian ¥ kién Vy
vi trong va ngodi BY ¢o lién quan [ hi¢gn TTHC, | Vu Phép Phép cheé
6.2 |phdi hop thyc hién TTHC (trong | LDP,LDC, | chévicic | hodc don vi
trudmg hop can thiet). | VuPhip | don vjkhac khéc lién
- Truémg hgp hé so ddy du hop 1€: | ché hodic | cdliénquan | quan (trong
Du théo T¢ trinh BY, dy thao van | don vikhac | gopy trong tru(mg hop
ban két qua diu ra glri doanh nghiép | liénquan | truomg hop cén thiét)
- Trudmg hop tir chdi chip thuan: Dy (trong can thiét la
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B phin | Thui gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thwchién | thwchién | chd
thao T¢ trinh B, du thao vin ban tir trudmg hop 01 ngay)
chdi giri doanh nghiép. cén thiét)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién ciia cac |  Cwyén
Buée 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LBP (néu Zf; tggz 0,5 ngay
c6). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Budc 8 | cia chuyén vién. Truong hop déng v, LbP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuycn mdn. Truémg hqp
déng y va TTHC thujc thim quyén 0l ngay | T&trinh LDB
. cia LDB. LDC ky T¢ trinh trinh
BUGCS | | BB néu hé so diy dit hop 6. LBC
- Trudmg hop TTHC thude thdm
quyén gidi quyét cia LPC thi LDC
ky duyét h so.
LBB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc | thuc hién ena Cyc QLBH. Truong . Van ban ghi
10 |hop LDB phé duyét, Cyc QLBH| DB Ol ngay obin
nhin két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién trye tiép Phiéu kiém
Bu6c | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | thyc hign 0.5 ngd 504t qua trinh
11 | BPMC. TTHC > Ngay giai quyét
- Vin thu TTHC
Cuc QLBH .
Buge | BPMC trd két qua gidi quyét TTHC | Congohue | oo . S0 ‘hi‘;d‘"
12 | cho doanh nghiép bio hiém. tei BPMC | 00 Pgdy | qua trinh gidi
_quyét hé so
Tong thii gian thwe hién TTHC: 07 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1&

17. Quy trinh ndi bg 4ap dung cho thi tuc ding ky phwong phip, co sé tinh
phi bao hiem

Bj phan | Thai gian Két qua Gbi |
Stt i Trinh ‘h'r . thyc hign thwe hi¢n thue hi¢n chu
BPMC tiép nhdan ho so giai quyét
ETHC cua doanh nghiép, thye hign - Gify tip
iém tra hé so: A 1k
nhan hé so va
Trudng horp hé so day du, hop ¢, her tré két
BPMC tiép nh4n hé so va trd giay .
Budc 1 | hen két qua giai quct TTHC cho Cone chite -Phi%u i(iém
doanh nghigp; chuyén hd so TTHC| ~O°& ‘ , :
£ tai BPMC 0,5 ngdy | sodt qud trinh
den Cue QLBH, - gidi quyét hd
Truémg hop ho so khéng day du, o
khéng hep 1¢, BPMC huing dén
doanh nghi¢p hoan thién ho so ,
. Y ST s Vin thu " Phicu trinh
Budc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH 0,25 ngay vin ban dén
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s B phin | Thoi gian Két qua Ghi
Sut Trinh ty thwe hién | thwchién | thwchién | chi
. LDC QLBH phéan céng cho phong/ Bt phé cia
B AP
u9e3 | don vi pidi quyét, LBC QLBH LDC QLBH
Sau khi tiép nhin ho so Van phong
Cuc béo cdo, LDC phé duyét, phin
Bude 4 cong cho phong chuyén mén giai LBC QLBH
quyét. . 0,25 ngay
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Vin th
Buroc 5 | mén thuc hién thco bit phé cia I Bt phé LDP
LPC Cuc QLBH
Buéc 6 | Chuyén viénra soét, tham dinh so bd ho so, ¢6 02 triong hop Xay ra, nhu sau:
Trwdng hop 1, ho so chua day di va hop 1é:
Chuyén vién nghién clru, tham djnh Chuvé
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét vié:il)t(n?c Céne vin ot
van gii BPMC yéu ciu c4 nhén, td tién thuc 28,5 ngay Iggpwcgm
chirc de nghi thyc hién TTHC hoan hig pTTl‘I:IC :
6.1 thién hé so theo yéu cau. . e
BPMC chuyén phlgu yéu cau bd ?hiéy yéu
sung, hodn thi¢n hé so cho doanh | Céng chic 0.5 e cau bd sung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cuc | tai BPMC 2 BESY | hoan thién hd
QLBH. sg
Truimg hop 2, ho so day di va hop 1¢ (tong thdi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén_vién thyc hién nghién cir, Chuyén 24 nei
xu ly ‘hé so trinh LDP, LDC cO van | viéntryc (Trong gé .
ban dé nghi Vu Phdp ché va cdc don | tiép thuc e Codng vin lay
. . s TyA r Tim a théi gian Py k
vi trong va ngodi B c6 lién quan | hién TTHC, Vu Pha ¥y ki¢n Vy
phdi hgp thuc hign TTHC (trong | LDP, LDC, ch?]':J va cgc Phéap ché
trubng  hgp  cin  thiét). | VuPhap S0 | hoac don vi
6.2 . 2 by . ~ 4 don vl khac ' qra
- Truémg hop hé so ddy du hop 1€: | ché hodc " khdc lién
L A . . c6 lién quan
Dy thiao T¢ trinh B§, dy thao vin | don vi khac o quan (trong
N x <. ” " 20p ¥ trong
ban két qua ddu ra giri doanh nghi¢p. | lién quan trune h truomg hop
- Truémg hop tir choi chap thuan: Dy trong cAn thgi s ﬁg cén thiét)
thdo T¢ trinh B6, dyr thdo van ban tr | trudng hop 03 ngay)
chéi giri doanh nghiép. cin thiét) gay
Chuycn vién tong hop v kién cua céc CP uyen
, vien trire X
Bude 7 | don vi ¢o lién quan trinh LDP (neu " ép thue 01 ngay
c6)- hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | ctia chuyén vién. Trudng hgp dong y, LbpP
ky to trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cua
PhOng chuyén mén. Truong hop 01 ngay
déng ¥ va TTHC thudc thdm quyén To trinh LDB
Buéc 9 cia LDB. LDPC ky T¢ trinh trinh LDC

LDB néuhd sodiy dihople.
- Truomg hop TTHC thufc tham
quyen gidi quyét cia LBC thi LBC

ky duyét ho so.
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Bj phan | Thoi gian Két qua Ghi
Su Trinh ty thwc hign | thwchién | thuchign | chd
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc |thuc hién cia Cuc QLBH. Truéng . Vin ban chip
10 |hep LPB phé duyét, Cuc QLBH LbB 02 ngay thudn
nhan két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc )
. . .| tiépthye Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 nga soat qua trinh
11 | BPMC. - Vin thu S REY L giai quybt
Cuc QLBH TTHC
- Céng chire
tai BPMC
A et
Buée | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Céngchte | oo i‘; :}fe‘;)d‘i’{.
12 | cho doanh nghigp bao hiém. tai BPMC > Ay | qua taes gal

quyét ho s¢

Tong thoi gian thwe hi¢gn TTHC: 30 npay ké tir ngay nhan di hé so hop 1§

18. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc chuyén giao danh muc hgp ddng
bao hiém

- B¢ phan | Thigian Két qu Ghi
Stt ) Trinh flr _| thwchig¢n | thyc hién thue hi¢n chui
BPMC tiép nhidn hé so giai quyét
TTHC cta doanh nghiép, thyc hién ko ed
-2 3 - Gidy tiép
kiém tra hé so: A LA X
\ 2 L . N nhén ho so va
Truémg hgp hd so ddy du, hop I§, hen trd két
BPMC tiép nhin hd so va tra gidy ¢ qui:
Buc | | D¢n ket qua giai quyét TTHC cho | oy oo - Phiu kiém
doanh nghi¢p; chuyén hé s¢ TTHC . AT
2 tai BPMC 0,5 ngay soat qua trinh
den Cyc QLBH, : iai quyét hd
Trudng hop hé so khéng diy du, & qs g
khéng hop 1&, BPMC huéng dan
doanh nghiép hoan thién ho so. i
. .k a Y . 5 Vin thu Phiéu trinh
Budc 2 | Ticp nhén ho so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH viin ban dén
But phé cua
A . 0,25 ngay | LBC QLBH
Budc 3 L]?C.pha‘fnc".“.% cj‘oztphbng/ don Vi |y b QLBH tai Phiéu
chuyén mdn giai quyet. trinh van ban
dén
Sau khi tiép nhdn hd so Vin phong
Bude 4 C}]C bdo cao, LDC phea duyc}, phir} LPC QLBH
cong cho phong chuyén mén giai 0.25 nea
quyet, . <2 NE3Y | Bt phé LBC
Budc S Vin thu Cyc chuyén phong chuyén| Vén thu
uo mon thyc hién thco bit phé cua | Cuc QLBH
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B¢ phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hi¢n | thychién | thwchién | cha
LDC,
Budc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd hé so: C6 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Trudng hep 1, ho so chra ddy dii va hop 18 (tdng thoi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh Chuvé
hd so, trinh LPP, LDC phé duyét| o0 Cone vin i
van giri BPMC yéu cu ci nhan, tb :;‘ée“tggz 28,5 ngdy 0‘;3%;;‘[1(‘:’3‘“
chirc ¢& nghj thuc hién TTHC hoan s prH o
6.1 thién ho so theo ycu cau, 1en
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd -y
sung, hoan thi¢n hd so cho doanh 0.5 npa hT?‘O;‘}’f:P a(})l;
nghiép kém theo van bdn cua Cuc | Cong chic » ngay oan ikn 1o
QLBH. | tai BPMC 50
Truwdng hop 2, ho s day di va hep 1¢ (tong th¥i gian gidi quyét 30 ngiy):
Chuyén vién thuc hi¢n nghién ciru, | Chuyén 24 e
xtr 1y hd so trinh LDP, LDC ¢6 van | vién truc e
ban dé nghi Vu Phép ché va cac don | tidp thuc (g]r.‘?"f% © Cdng van iy
vi trong va ngoai B$ cé lién quan | hién TTHC, Vmpg;,]l;n ¥ kién Vu
phdi hop thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, chéuve‘i cgc Phép ché
truomg hop can thiét). Vu Phap don vi kha hogc don vj
6.2 |- Truéng hop hé so diy d hop 18: | ché hoic (;”11.2’ PRRAC phac lien
Dy thio T trinh B§, dy thao vin | don vj khéc | ‘e,"tq“a“ quan (trong
ban két qua du ra giri doanh nghiép | lién quan %r?.f) y r}? ng truomg hop
- Truémg hop tir chdi chap thudn: Dy (trong (m}? 01'2 cén thiét)
thio Té trinth BG, dir thio viin ban tir | trudng hop °8;” et
chéi giti doanh nghidp. cAn thidt) ngay)
Chuyén vién tdng hop v kién cia cdc | Chuyén
Budce 7 dc'm vj ¢6 lién quan trinh LDP (néu v.if:n truc 01 ngay
c0). tiép thyc
hi¢n TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyuc hién
Budc 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop ddng v, LPp
ky té trinh, trinh LBC.
LDC duyét néi dung thyc hi¢n cia
Phéng chuyén mén.
- Trudmg hop ddéng y va TTHC thude
thim quyén cua LDB. LBC ky T&
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hd so diy du LbC Ol ngdy | T& trinh LPB
hop 1€.
- Truéng hqp TTHC thudéc thim
quyen giai quyét cia LPC thi LDC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung .
Budce | thue hién cia Cyc QLBH. Trudng Vin ban chap
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH| LPB 02 ngay thuin
nhén két qua phé duyét ciia LDB. .
2. LA 2 aae F p - Chuyén Phiéu kiém
B;:;&c g;g(e:n ket qua gidi quyét TTHC ve vién trye 0,5ngy | sodt qu trinh
tiép thuc giai quyét
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. Bj phin | Thai gian Két qua Ghi

Stt Trinh ty th::)rcp hign | thuc E:{‘:n thue (lllif;n chii

hién TTHC TTHC

- Vin thu
Cuc QLBH .
Bude | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc : S0 theo dai
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC | 0> 1gay | qud trinh giai
quyét hd so

Tong théi gian thwe hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 1é

19. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc Ping ky phwong phap trich lap

dw phong nghiép vu
s Bj phan | Thai gian Kétqua | Ghi
Stt _ [Irinhty thuchign | thwchi¢n | thuchign | chd
BPMC tiép nhin hé so giai quyet
’I‘IHC cua do.zmh nghiép, thuc hién - Gidy tip
kiem tra ho so: A 1% .
. X U . nhén ho so va
Truong hop ho so day du, hop lé, hen trd két
BPMC tiép phin hd so va tra gidy ¢ Qui;
Buge 1 | 190 ket qud gidi quyét TTHC cho | (0 op o - Phiéu kidm
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC . . . N
2 tai BPMC 0,5 ngay | soat qué trinh
dén Cuc QLBI‘I . i4i qu ét hs
Truéng hop hd so khéng diy du, g qs g
khong hgp 1&, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién hb so.
. s £ A 1A Vin thu Phicu trinh
Budc 2 | Ticp nhan ?10 SO TTH‘C tir BPMC. Cuc QLBH vin ban dén
oo bio cio, LDC phé duyés phas 025 ngy
Buéc3 | . L oo | LbC QLBH But phé LBC
cong cho phong chuyén mén giai
quyét. .
Van thu Cuc chuyén phong chuyén
. N ” . . Vian thr
Budc 4 | mon thuc hién theo but phé cua Cuc QLBH
LDC. ! 0,25 ngay
Buoc 5 | LPP chuyén mon phan cong cho | pyp Bit phé LDP
chuyén vién thyc hién. . ‘
Bude 6 | Chuyén vién ra sodt, tham dinh so b ho so, ¢6 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Truimg hop 1, ho so chwa @y di va hop lé:
Chuyen vién nghién ciru, thim dinh Chuvén
hd so, trinh LPP, LDC phé duyét vién {mc Céne van ot
vén gui BPMC yéu chu c4 nhén, 16 VN 28,5 ngay & &
tiep thuc BPMC
chirc de nghi thyc hién TTHC hoan | . ..
hién TTHC
6.1 thién hé so theo yéu cau. .
BPMC chuyén phiéu yéu cau bo Phiéu yéu
sung, hoan thién hé so cho doanh | Cong chic 0.5 nea cdu bd sung,
nghiép kém theo vin bén ctia Cuc | tai BPMC = 08 | hoan thign hd
QLBH. SO
Truing hop 2, ho so day dii va hgp 18 ;
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, Chuyén 24 ngay Cong van lay
xir ly hd so trinh LDP, LBC ¢6 viin | vién truc (Trong dé y kién Vu
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Bj phin | Theigian Kétqua | Ghi
Stt Trioh ty thuchign | thychién | thuchign | cha
ban dé nghj Vu Phép ché va cac don | tiép thye thoi gian Phap ché
6.2 |vi trong va ngodi B§ c¢b lién quan | hién TTHC, | Vu Phéap hogc don vj
phdi hop thuc hign TTHC (rong | LDP, LDC, | ché va cic khéc lién
trudmg hop can thiét). | VuPhap | don vjkhac | quan (trong
- Trudmg hop hé so ddy da hop 1&: | chéhodc | c6 lién quan truong hop
Dy thio To trinh By, dy thao vin | don vj khic | gop vy trong cén thiét)
ban két qua d4u ra giri doanh nghigp | lién quan trudmg hop
- Trudmg hop tir chéi chip thudn: Dy {trong cén thiét 1a
thio T&r trinh B, dyr thao vén ban tir | trudmg hqp 03 ngay)
chéi gui doanh nghiép. cin thiét)
Chuyén vién tdng hop y kién cia cac CP uyén
Budc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LBP (néu ;’:;‘tg:l’g 01 ngay
c0) hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Bude 8 | clia chuyén vién. Trudomg hop ddng ¥, LPP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ngi dung thuc hién coa
Phong chuyén moén. Trudng hop
ddng ¥ va TTHC thudc thim quyén 0l ngay | T trinh LDB
cia LDB. LDC ky Tor trinh trinh
Buge 9 LDB néu hd so diy du hop 1é. LbC
- Tru'ong hop TTHC thujc thdm
quyén glal quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nji dung )
Budc | thuc hién cia Cuc QLBH. Trudng Vin ban chap
10 |hop LDB phé duydt, Cuc QLBH| [PB 02 ngay thuan
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién trye .
tiép thyc Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 ngay | SO4t qué trinh
11 | BPMC. - Vin thu ~ DAY 1 giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Céng chirc
tai BPMC
Bude | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Congchic | oo . S0 gﬁd?;
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC » NEdy q;fyet b

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngiy ké tir ngdy nhén da ho so hop 18

20. Quy trinh ndi bd dp dung cho thi tuc thye hién (hoic diéu chinh, chim

dirt) hoat ddng ddu tir ra nurée ngoai

Stt

Trinh ty

B§ phén
thue hién

Thi gian
thuc hién

Két qua thye
hién

Ghi
chi
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. Bj phan | Thigian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty thue hign | thye hitn hign chii
BPMC tiép nhin hé so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hién R ek
kiém tra hd so: A.GIEX tiep
- Trudmg hop hé so ddy da, hop 14, e e et
o Y AP en tra két
BPMC ticp nhdn ho so va tra giay hen Cono chirc ua:
két qua giai quyét TTHC cho doanh ) 'IEP\/IC 0,5 ngay ) Phiq“' l,c"
Bude | nghidp; chuyén hé so TTHC dén Cuc | ™5 e Kiem
1 | QLBH. s0ét qud trinh
- Trudng hop hd so khong dly da, giai quyet ho
khéng hop 1, BPMC huéng din 59
doanh nghiép hoan thién hé so.
B9 | Tiép nhén hd so TTHC ti BPMC. c;%g}{ P h‘i‘;:}’;“g; vén
Sau khi tiép nhdn ho so Vin phong 0.25 ned
Bute | Cye béo cdo, LBC phé duyét, phan |\ oo | gay Bt ohé LBC
3 cong cho phong chuyén mén giai P
quyét.
Budc | Vin thu Cuc chuyén phong chuyén| Vin thu
4 mdn thyc hié¢n theo but phé ciia LBC. | Cuc QLBH
Budc | LDP chuyén moén phin céng cho 0,25 ngdy s
5 chuyén vién thyc hién. Lbp Bat phé LDP
Buéc | Chuyén vién ra soat, tham dinh so bd ho so, ¢6 02 truémg hop xay ra, nhu sau:
6
Trwing hgp 1, ho so chwa Vd:’iy du va hep I¢ (tong thdi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh ho Chuvén
50, trinh LDP, LDC phé duyét vin gt " Y Ch -
BPMC yéu clu ca nhn, 1 chirc d& | " ¢ | 28,5ngay | T pe et B
6.1 nghj ﬂll,[C k‘}ién TTHC hoan thién hd so higlp ’I'I‘]’I?C
theo yéu cdu.
BPMC chuyér} phiéu yéu cau bé sung, Céne chirc Pf}iéu yéu cau
hodn thi¢n hd so cho doanh nghiép | BgPMC 0,5 ngay | b sung, hoan
kém theo van ban cua Cuc QLBH. § thién ho so
Trudng hop 2, hé so ddy di va hop I3 (tdng thoi gian gidi quyet 30 ngay):
Chuyén vién thue hién nghién ciru, xir Chuyén 24 ngay
1)’[ ho so trinh LPP, LDC ¢6 vin ban a0 true (Théi gian
dé nghi Vu Phép ché va cic don vi :;fnth-c Vu Phép ,
trong va ngoai B co lién quan phdi hiénpﬂflc ché va cac C('i?g vin ldy y
hop thue hi¢n TTHC (trong tnréing LPP LDC’ don vi kien Vy Phap
hop cin thiet). v ,Ph 4 > | khaccod ché hoic don
6.2 |- Truong hop hé so diy di hop 1¢: Dy ch"}: ho;; lign quan | vikhac lign
thdo T& trinh B, dy thio vin ban ket don vi khdc gop ¥ quan (trong
qua dau ra gui doanh nghiép lig trong trudng hop can
- Truomg hop tir chéi chép thuan: Dy “(’:‘ van - uong thiét)
thdo Té trinh Bo, dy thao vin ban tix tmf“ﬁ hop cin
chdi giri doanh nghiép. cAn t%iégp thiét 1a 03
, ngy)
Buéc | Chuyén vién tong hop y kién cia cac | Chuyén 01 nea
7 ldcm vi ¢O lién quan trinh LDP (néu| vién truc £dy
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. Bj phin | Thoigian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thie hign | thwe hién hién chit
cb). tiep thye
hi¢n TTHC
Bude LDP phé duyét ndi dung thuc; hién coa
8 chuyén vién. Trudéng hop dong v, ky LDbP
td trinh, trinh LDC.
LDC duyét nédi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Trudmg hop dong
¥ va TTHC thudc thdm quyén cia 0l ngdy | T& trinh LDB
Buéc | LBB. LDC ky To trinh trinh LDB néu LBC
9 hd so diy dii hop 18.
- antmg hop TTHC thugc thim
quyén g1a1 quyét cia LPC thi LDC ky
duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thuc hién ciia Cuc QLBH. Trudng h DB 02 s Vin ban chép
10 |LDB phé duyét, Cuc QLBH nhan két ngay thusn
qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tnre
tiép thyc Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC 5ppay | SOAtqué trinh
11 |BPMC. Vanthe | 9008 | i quybt
Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC _
Buse | BPMC i két qui gidi quybt TTHC | Congohire | o qi‘; t‘fl‘;‘}’li‘l’;l
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC
quyét hd so

Tong théi gian thye hign TTHC: 30 ngay ké tir ngay nh4n du hd so hop 1é

21. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc diing ky nguyén tic tich ngudn
von, ngudn phi bao hiém

B phin | Thoigian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty | thychién | thye hign hign chii
BPMC tiép nhin hé so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyre hign - Gidy tiép
kiém tra hd so: 3
nhén ho so va
Trudng hqp hé so day du, hop ¢, hen tra két
Buéc 1 | BPMC tiép nhan hé so va tra gidy qua;
g‘?';nie‘ ‘lll‘f‘? _3‘a}11 quehzﬂ;{%ﬁ‘g Cng chirc - Phiéu kiém
dgn cug%fﬁhc uyen o s tai BPMC | 0,5ngay | soétqua trmg
; ét h
Truéng hgp hd so khong diy du, gidi q;g’ €

khong hop 1¢, BPMC hudng dén
doanh nghiép hoan thién ho so.
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. B¢ phdn | Thoigian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty thwe hign | thc hién hi¢n chii
. v A 1A . Vin thu Phiéu trinh vin
Buée 2 | Tiép nhdn hd s¢ TTHC tir BPMC. Cuc QLBH ban dén
Sau khi tiép nhin hd so Van phong 0,25 ngay
Buse 3 Cyc béo cdo, LDC phé duyét, phﬁn Bit phé LDC
cong cho phdéng chuyén mén giai
quyet. EDC QLBH
Vin thr Cuc chuyén phong chuyén
Buéc 4 | mén thyc hién theo but phé ciia| Vinthu
LPC. Cuc QLBH | 0,25 ngay
Buoc 5 | -DF chuyén mon phn cng cho LDP Bt phé LDP
chuyén vién thuc hién.
Budc 6 [ Chuyén vién ra soat, tham dinh so bd ho so, cd 02 trrimg hop xay ra, nhu sau:
Trwimg hop 1, ho so chwa day di va hop 16
Chuyen vién nghién ciru, thim dinh Chuvén
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét| .7 o
van giti BPMC yéu chu cé nhin, 6 | Vo0 UVC | g 5 ngsy | CONG VAN gUI
tiép thyc BPMC
chirc dt; nghi thyc hién TTHC hoan hién TTHC
6.1 thién ho so theo yéu cau. 1en
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd Phidu véu ciu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Céng chirc 0.5 nes bd s Y hoAn
nghiép kém theo vin ban cta Cuyc | tai BPMC - ngay h.l.mgl’l’x
QLBH. thi¢n ho so
Truwdmg hop 2, hd so day di va hop 1é:
Chuyén vién thyc hi¢n nghién ciru, Chuvén 24 ngay
xtr ly h6 so trinh LDP, LBC cé véin -y (Thoi gian
ban dé nghi Vu Phap ché va cac don :’ilgntgug Vu Phap '
vi trong va ngoai B{ ¢ lién quan hic‘;np’I"rﬁC ché va cdc | Cong van ldy y
ph01 hgp thyc hién I"T HC (trong LDP LDC, don vi kié‘n Vu Phép
trurdng hop can thiét). v ’Phé > | khéccod che ho#c don
- Truomg hop hd so diy du hop 1& h\i b ﬁp liénquan | vikhéc lién
Dy thio T trinh LDB, dy thio van d;’nzi ihic gop y quan (trong
6.2 ban két qua dau ra guri dcj:{anh nghiép lién Eluan trong trudng hop can
- Trudmg hop tir chdi chap thuin: Dy (trong trufmg; thiét)
thdo T& trinh LDB, dy thdo vin ban inrome h hop cén
tir chdi giri doanh nghiép. oin tﬁiégp thiét 14 03
ngay)
Chuyen vién tong hop ¥ kién clia cac Chuyén
, don vi ¢6 lién quan trinh LDP néu | viéntruc
Bude 7 | o q ( e thye | 01 nedY
hién TTHC
LDP phé duyet ndi dung thyc hién
Bude 8 | cua chuyén vién. Trudmg hop déng v, LDbP
ky t& trinh, trinh LDC. 3
LDC duyét ndi dung thuc hién cia Ol'ngay | Totrinh LDB
Budc 9 Phong chuyén moén. Truimg hop LBC

déng v va TTHC thudc thim quyén
cia LDB. LDC ky To trinh trinh
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. Bd phin | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Sut _ Trinh ty thue hign | the hién hién chi
LDB néu ho so day di hop 1¢.
- Truomg hop TTHC thufe thdm
quyén 5,1a1 quyét cta LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc | thue hi¢n cia Cyc QLBH. Trudmg Vén ban ghi
10 |hop LBB phé duyét, Cyc QLBH | PP 2 ngay nhan
nhan két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryuc
tiép thyre Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 no3 S04t qua trinh
11 |BPMC. ~vanthe | "8 | giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Céng chirc
tai BPMC i
v Ae o a ea: : . SO theo doi
Buée | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Cdng chirc .
12 cho doanh nghidp bao hidm. tai BpMC | 0 nedy | qud trinh gidi
quyét hd so

Tbng thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18

22. Quy trinh ndi b6 ap dung cho thi tuc phé chuin hoiic thay d6i phwong
phip phén chia thing dw trong bao hiém nhan the

A a . = Ry - .
St Trinh t Byphin | Thoigian | Kitqui [ Ghi
i _ | thuc hign thue hi¢n thye hig¢n chi
BPMC tiép nhan ho so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hién JPTINY
kiém tra ho so: Cong chuc nh,Gla);( tiep 5
- an ho so va
- Trudng hop hd SO diy du, hep I¢, cua cic don hen trd ké
. o en tra két
BPMC tiép nhin ho S0 va tra gidy | vi chuyén " quas
Bude 1 | hen két qua giai quycl TTHC cho| mon lam 0,5 ngay 2 vz
cn - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyen hé so TTHC viéc tai e e
soat qua trinh
dén Cuc QLBH. BPMC giai quyét hd
- Truomg hop hd so khong diy du, o
khéng hop 1, BPMC hu-c'mg, dan
doanh nghiép hoan thién hé so. )
. Vin thu Phicu trinh
Budc 2 Ttep nhdn %10 soTT. P?C tur BPMC. Cuc QLBH vn ban dén
(S:au ltc)l'}i tiép n}[ll%lchéhsydvm“lt ph?}gg 0,25 ngay
Bude 3 | —oe Pao €ao, phe Quyet, PR | pC QLBH Bit phé LDC
cbng cho phong chuyén mén giai
quyet. .
Van thu Cyc chuyén phong chuyén
Budc4 | mén thyc hién theo but phé cua Vin thu
LDC ; Cuc QLBH | 0,25 ngay
Buéc 5 | LDP chuyén mén phan cong cho LDP But phé LDP
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B) phdn | Thaigian Két qua Ghi
Sut Trinh ty thuc hign | thychién | thwchién | chu
chuyén vién thuc hi¢n.
Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd hd so, ¢6 02 truong hop xdy ra, nhu sau:
Trudmg hop 1, ho so chwa diy di va hep 1§ (tong thoi gian giai quyet 30 ngdy):
Chuyén vién nghién ctru, thdm dijnh Chuvé
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét - yen . ..
vién truc Cong van giri
van giri BPMC yéu cau c4 nhan, té tiéo th 98.5 nod BPMC
chirc dé nghi thyc hién TTHC hoan | 'SP th¥e > NEAY '
6.1 | thién hd so theo yéu cé hién TTHC
thién yéu céu.
BPMC chuyén phiéu yéu cau bd Phicu yéu
sung, hoan thi¢n hd so cho doanh 0.5 1o céu bd sung,
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | Cong chirc #083Y | hoan thién hd
QLBH. tai BPMC so
Trudng hop 2, ho so day di va hop Ié (tdng théi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién thuc hién nghién ctru, [ Chuyén
xir 1y ho so'trinh LDP, LBC ¢6 van | vidntye | .o
ban d& nghj Vu Phép ché va cc don | tiép thyc (Thm& i{;n Conn van 1
vi trong va ngoai Bo c6 lién quan | hi¢n TTHC, v Psé . l%ién Vﬂ
phdi hop thye hitn TTHC (trong | LEP, LDC, N g Vs *
6, |tudmg  hop  chn  thié).| VyPhap | VLIS | TP 1O
. 3 3 e 4 f don vi khac | hodc don vi
- Trudmg hop hd so day du hop 1&: | ché ho#c ¢6 lién auan | khac litn
Dy thio To trinh LDB, dy thao vén | don vi khc | °% ' trqon v (tron
ban két qua ddu ra gm doanh nghiép lién quan % Py h & g uom h &
- Trudmg hop tir chdi chdp thudn: Dy (trong mo?}ﬁm(;p thg { op
thao To trinh LDB, dy thdo vin ban { trudng hop cgg a | cdn thiéy)
tir chéi giri doanh nghiép. cin thiér) ngay)
Chuyén vién téng hop ¥ kién coa cac | CPuYén
Buéc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu :’l‘g’;‘t‘;gg 02 ngay
c6) hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Budc 8 | clia chuyén vién. Trudng hop déng ¥, LbPp
Ky to trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuyén mon.
- Tnm'ng hop ddng y va TTHC thude .
thdm quyén coa LDB LDC ky To 0lngay  Totrinh LDB
Bu6c 9 | trinh trinh LDB néu hd so diy du LbC
hop 1€.
- Truong hgp TTHC thugc thim
quyén giai quyet cua LPC thi LBC
ky duyét hd so.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung )
Budc | thue hién cia Cyc QLBH. Trudng . Vin ban chap
10 |hop LDB phé duygt, Cyc QuBH| DB 02 ngay thun

nhin két qua phé duyét ciia LDB.
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. Bj phan | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién thuwe hién thwe hién chu
- Chuyén
vién truc
) tiép thye Phiéu kiém
Bu6c | Chuyén két qua giai quyét TTHC | hién TTHC 0.5 s soat qua trinh
11 | cho BPMC. - Vin thu - NEdY gidi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cdng chirc
tai BPMC
Buéc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Céng chirc S6 theo dgi.
12 | cho doanh nghigp b hidm, i BPMC | OSngdy | quduinh g

quyét hd so

Téng théi gian thue hién TTHC: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

23. Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc Giii thé doanh nghiép bao hiém,
doanh nghiép tii bao hiém, doanh nghiép méi giéi bio hiém, cham dit hoat
dong chi nhanh nwée ngoai tai Viét Nam

. B¢ phin | Thai gian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thuchién | thuchién | chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyét o
E"I:HC cua doanh nghiép, thyc hién Céng chirc -.Gla);( tiép ‘
i&m tra hd so: S chc d nhén ho so va
- Truomg hop hé sa day du, hop le, cua chc ~on hen tra két
BPMC tiép nhin hd SO va 1rd gidy vi¢ l?fen ua,
Buée 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho fon tam 0,5ngay | - Phicu kiém
doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC ‘g;ﬁg sodt qud trinh
dén Cuc QLBH. giai quyet hd
- Trudémg hop hé so khong diy da, SO
khéng hep lé, BPMC hutng dan
doanh nghiép hoan thién hd so.
. A
Budc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. C;’g‘f}‘;} . Phic sy
. LcA " by .
gau ]t()};l tlep nligxcho }l‘s?dVéI} ph(l:r}g 0,25 ngay
Buge3 | ¢ PaO cao, phe duyet, phan 1y pe QLBH Bt phé LBC
céng cho phong chuyén mon giai
quyéL
Van thr Cuc chuyén phong chuyén Vin thu
Budc4 | mén thuc hién theo but phé cia Cuc QLBH
LDC. v 0,25 ngiy
Buéc 5 | [P chuyén mon phdn cong cho} 5, Biit phé LDP
chuyén vién thuc hién.
Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd ho so, ¢6 02 trudmg hop xay ra, nhu sau:
Truémg hgp 1, ho so chwa day di va hop 18
Chuyén vién nghién ciu, thim dinh | Chuyén vién
6.1 hé so, trinh LDP, LbC phé duyét | tructiép 18.5 nud Coéng vin gui
vin gii BPMC yéu clu cd nhan, 16 | thye hién 2 DEAY BPMC
chtic dé nghi thyc hién TTHC hoan | TTHC
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. B¢ phin Thot gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thuchién | thwchién | chi
thién ho so theo yéu cau.
BPMC chuyén phiéu yéu cau bo Phicu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Céng chitc 0.5 nod cau b sung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cuc | tai BPMC = DEEY | hoan thign hd
QLBH. SO
Trwing hop 2, ho so ddy di va hep 1é:
Chuyén‘ vién thuc hién nghién ci, Chuvén vién
xit [y hd 5o trinh LDP, LDC 6 van | ~ YC i 14 ngay '
ban d& nghj Vu Phap ché va cc don thrgc hié;l"l (Thoi gian | Cong ;{én lay
vi trong va ngoai B c6 lién quan TTHC Vu Phéap y kién Vu
phbi hop thyc hiégn TTHC (trong | | o0 1 pC ché va céc Phap ché
6.2 | trudm h can thiét). >~ % | donvikhac | hodc don vi
5 P L g Phép ché n A
- Truomg hop hd so diy di hop 1¢: | LE AP Che | ya quan | khdc lién
e s ¢ 7| hodic don vj .
Dy thao T¢ trinh LDB, dyr thao van S iea gop y trong | quan (trong
ban két qua diu ra gui doanh nghigp | <Pa° 180 | rne hop | tnromg b
‘q . g, £ .g‘p trong gOp gqp
- Truong hep tir choi chap thuédn: Dy ?uan (, h cin thiét 1a cén thiét)
thio Té trinh LDB, dy tho van ban | 008 2P | 02 ngay)
tir chéi giri doanh nghigp. can thiét)
Chuyen vién téng hop y kién cia céc Chuyert). yen
Budc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu ttlirr 2 hl::gx 01 ngay
c6)- TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hig¢n
Buéc 8 | clia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LDBP
ky t& trinh, trinh LDC,
LBC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Trudng hop
ddng y va TTHC thudc thim quyén 0l ngay | To trinh LDB
cua LPB. LBC k)'f T& trinh trinh
Bube 9 | 1 BB néu hd so diy dit hop 13, LBC
- Truong hqp TTHC thudc thim
quyén g1a1 quyét ciia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nH1 dung ]
Budc | thye hign cia Cuc QLBH. Trudng R Quyét djnh
10 |hop LDB phé duyédt, Cuc QLBH| LPB 02 ngdy gidi thé
nhén két qua phé duyét cua LDB.
- Chuyén ]
vién tryc Phiéu kiém
Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | tiép thyc 0.5 nod soét qua trinh
Buée | BPMC. hien TTHC | "8 | giai quyét
11 - Vén thu TTHC
Cuc QLBH .
Bube | BpMC tra két qua giai quyét TTHC | COMBCNUC |6 5 oay qi?i :I}‘l;l(;ldg(::u
12 tai BPMC ’

cho doanh nghiép bao hiém.

quyét hd so

Téng thdi gian thwe hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.
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24. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc cap, cap lai, sira dbi bd sung gidy
phép diat van phong dai dién nude ngoai tai Viét Nam

. B§ phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thue bicn thure (lllién chii
BPMC tiép nhdn hd so giai quyét o
'}{THC cia doanh nghiép, thyc hi¢n Cong chirc - Q1ay llep
iém tra hé so: . nhén ho so
- Truéng hop hé so ddy du, hop 1€, cua c}f ¢ q(m va hen tra
BPMC tiép nhin hé so va tra piay Vi¢ 1;)‘fen két qua;
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho | ™MoR‘4M 0,5 ngay - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC ‘},31}?(1:\/}2 soat qua
dén Cuc QLBH. trinh giai
- Truomg hgp hd so khong diy du, quyét hd so
khong hop 1&, BPMC huéng déan
doanh nghiép hoan thién hd so.
A
Buéc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. c:%tfgl ; Thiea i
Sau khi tiép nhdn hd so Van phong 0.25 nga
Buge 3 | ¢ bdo cao, LDC phé duyét, phin | b oy gy | ¥ Bu phé LDC
cong cho phong chuyén mon giai
quyét.
Vin thu Cuc chuyén phéng chuyén Van thir
Budc4 | mén thuc hi¢n theo bt phé cia Cuc QLBY
LBC. i 0,25 ngay
Bugc 5 | LDP chuyén mon phin cdng cho | | b But phé LDP
chuyén vién thyuc hién.
Buoc 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so bd hd so, c6 02 trudmg hop xdy ra nhur sau:
Trudmg hep 1, ho so chua day du va hep 1é:
Chuyén vién ngh1en ciru, thdm dinh
hé so, trinh LPP, LDC phé duyet Chuyén Thong béo
van gui BPMC yéu cdu c4 nhan, td en i BPMC
chite d& nghi thye hign TTHC hoan | 0 1¥¢ &
6.1 thlen ho so theo yéu céu. hitlip 'FTII;;:C
[ Cp giky phép dat VPDD. ¢ 28,5 ngay
Cap lai, sira d6i, bd sung gidy phep 5,5 ngay
BPMC chuyén phlcu yéu cau bd }’hié}l yéu
sung, hoan thién hé so cho doanh | Cdng chic 0.5 ngd cau bo sung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cuc | tai BPMC = MB8Y | hoan thién ho
QLBH. SO
Trudng hop 2, ho so ddy dda va hep 1§
Céng van liy
Chuycn vién thyc hién nghién ci, v kién Vu
X ly hd so trinh LPP, LBC c6 vin Phap ché
ban d& ngh1 Vu Phép ché va cac don hodc don vi
6.2 vi trong va ngoai B co lién quan khéc lién
phéi hop thue hign TTHC (irong quan (trong
truomg hop can thiét). trudng hop
cin thiét)
Ciép gidy phép dat VPDD. 45 ngiy
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B§ phén Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thwchign | thwchién | chi
(trong d6 thoi
gian xin y
kién Vu PC
trong trurém
hop cén thiét
14 7 ngay)
08 ngay
(trong d6 thon
gian xin y
Cip lai, sira d6i bd sung gidy phép. kién Vu PC
trong trudm
hop can thiét
la 03 ngay)
Chuyén vién tong hop y kién cla céc
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu| Chuyén
. cd). vién tryre
Buge 7 Déi véi cap phép. tiép thuc 03 ngay
. . A . » - ~ « A . A
Dt(l)élp\fél cap lai, stra d6i bo sung Giay | hign TTHC 01 ngdy
LDP phé duyét ngi dung thuc hién
Buéc 8 | ciia chuyén vién. Truomg hop ddng v, LPP 01 ngay
ky t&r trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cla
Phong chuyén mon. Truong hop
dbng y va TTHC thudc thdm quyén
clia LDB LDC ky T& trinh trinh
LDB néu hé so day di hop 16.
BuGe9 | . Trudmg hop TTHC thue thdm | pc
quyén giai quyét ctia LDC thi LDC
ky duyét hd so.
Cép phép VPBD. 04 ngay Té trinh
Sira di bd sung Gidy phép. 01 ngay LB
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
thyc hién cia Cyc QLBH. Trudng
hgp LPB phé duyét, Cuc QLBH
Budc | nhan két qua phé duyét cua LDB.
10 Cép phép. LbB 05 ngay Gidy phép
Gidy phép
Stra d6i, bd sung gidy phép. 0l ngay |stra ddi, bod
sung
- Chuyén
vién trye Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | tiép thuc 0.5 13 sodt qué
1 |BPMC. hien TTHC | ™% |winh  giai
- Vin thu quyét TTHC

Cyc QLBH
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B9 phin Théi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thychign | thwchién | thwchign | chd
- Céng chuc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc 86 theo doi
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC | - 7gdy | qud trinh gidi
quyét ho so

T(mg thoi glan thue hi¢gn TTHC:
- Béi véi cap phcp 60 ngay ke tir ngay nhén hd 5o hop 1¢;

- Déi véi sira d6i, bd sung gidy phép: 14 ngay ké tir ngay nhén du hd so hep 1€.

25. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc gia han gidy phép dit Viin phong
dai di€én nudéc ngoai tai Viét Nam

. B phin | Thoigian Ket qua Ghi
St S T":‘h tw _ thwchién | thwchién | thuchién | chi
BPMC tiép nhan ho so giai quyét TTHC | ., .
ciia doanh nghiép, thuc hién kidm tra hs | COnS ehirc - Gidy tiép
S0 ‘ ci;?nc:ic nhan hd so
- Trub'ng hop hé so day du, hop Ié, chuvén va‘hc;n tra
Budc BPMC tlep nhén ho SO va trd giay hen mén); am ket qua;
1 két qua giai quyet TTHC cho doanh vige tai 0,5 ngay - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cyc BPMC soat qua
QLBH. trinh giai
- Trudng hop hé so khong diy du, quyét hd so
khong hop 1€, BPMC hudng dén doanh :
nghiép hoan thién ho so. '
B‘;"" Tiép nhan hé so TTHC tit BPMC, CL‘“&E‘EH fﬁ%‘;nmd‘g;
Busc | S khi tiép nhan ho so Vin phong Cuc 0,25 ngay
3 bao cdo, LDC phé duyét, phén cong cho LbC But phé LBC
phong chuyén mdn gidi quyét. QLBH
Budc | Vin thu Cuc chuyén phong chuyén mén | Vin thu
4 thyc hién theo but phé ctia LDC. Cyc QLBH
Buéc | LDP chuyén mén phan cdng cho 0,25 ngay
A A ‘s LbP But phé LDP
5 chuyén vién thuc hién.
Buéc | Chuyén vién ra soat, tham dinh so bd hé so, ¢6 02 trudng hop xay ra nhu sau:
6
Trudmg hgp 1, hd so chwa day di va hop 18;
Chuyén vién nghién ciru, tham djnh hd Chuyé
so, trinh LDP, LDC phé duyét van giri | 10" )
A A oy oax .| viéntrie \ Cong van
BPMQ yéu cdu ca nhén, 10 chu;: dé nghj tiép thyrc 28,5 ngay giri BPMC
6.1 th}rc IPg:n TTHC hoan thién ho so theo hién TTHC
yéu cau.
BPMC chuyén phiéu yéu cau bd sung, Phi€u yéu
hoan thién hb so cho doanh nghiép kém | Céng chic 0,5 ngdy cdu bo sung
theo vin ban cia Cuc QLBH tai BPMC ho so
6.2 Truong hop 2, ho so day du va hop 1§:
*“* [ Chuyén vién thye hién nghién ciru, xit | Chuyén | 22ngay [ Cong vin lay |
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. B phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt ‘ Trinh ty thechién | thuchign | thwchién | cha
Iy ho so trinh LDP, LDC cé vinbandé | viéntryc | (Thdigian | ykiénVy
nghi Vu Phép ché va céc don vj trong tiép thue | Vu Phap ché Phap ché
va ngoai B$ ¢6 lién quan phdi hop thuc hién vacac don vi | ho#c don vi
hién TTHC (trong trudng hop cdn| TTHC, | khdccolién | khéclién
thiét). LDP, quan gépy | quan (trong
LbC) trong trudng, truong hop
hop can thiét | can thiét)
14 03 ngay)
. Chuyén
Buéc | Chuyén vién tdng hop ¥ kién cua cic | vién truc 02 ngi
7 don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu cé). tiép thuc neay
hién TTHC
Budc LDP phé duyét ndi dung thuc hi¢n cua
8 chuyén vién. Trudng hop dong ¥, ky to LPP
trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyuc hién cta
Phéng chuyén mén. Trudng hop déng ¥
Bubc va TTHC thudc thdm quyen cua LDB.
9 LDC ky To¢ trinh trinh LDB néu hé so 02 ned Té trinh
diy du hop 1¢. LBC eay LPB
- Trudng hop TTHC thufe thdm quyén
giai quyét ciia LDC, ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyc ]
Budce | hién cua Cuc QLBH. Trudmg hop LDB . Quyét dinh
10 | phé duyét, Cuc QLBH nhén két qua ph | PP 02 ngay gia han
duyét cua LDB.
- Chuyén
vixén tryc
tiep thuc Y
T 5 3 hiéinTHC Phieu kiém
Buéc | Chuyen két qud gidi- quyet TTHC vé - Vin thur 0.5 nea S04t qua
11 | BPMC. »~ NEAY trinh giai
Cuc QLBH 5 TTHC
- Céng quyét TTH
chirc tai
BPMC _
Buéc | BPMC tré két qué gidi quyét TTHC cho | Congchic | oo SZ t*’.fl‘;ld‘.’f.
12 | doanh nghiép bio hidm. tai BPMC > Ngay | qua trinh glal
‘quyét ho so

Téng théi gian thye hign TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 18

26. Quy trinh ni bd ap dung cho thu tuc chim dirt hoat djng cia Vin
phong dai dién nwde ngoai tai Viét Nam

B¢ phén Thai gian Két qua Ghi

St Trinh ty thwe hign thwe hién thire hién chi
BPMC tiép nhin ho so giai quyét | Congchirc - Gidy tiép
Budc 1 | TTHC cta doanh nghiép, thyc hién | cia céc don 0,5 ngay nhan hd so
kiém tra hd so: vi chuyén va hen tra
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. Bo phan Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwc hién | thwchign | thwchién | cha
- Trudmg hep ho so day di, hop i¢, | monlam két qua;
BPMC tiép nhan hd s0 va tra gify | viéc tai - Phiéu
hen két qui giai quyet TTHC cho BPMC kiém sodt
doanh nghiép; chuyen hé so TTHC qua trinh
dén Cuc QLBH. giai quyét
- Trudmg hop hé so khéng dly du, hé so
khong hop 1¢, BPMC huéng dén
doanh nghié¢p hoan thién hd so.
. A 1A 1A . Vin thu Phiéu trinh
Budc 2 | Tiép nhén ho so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH vn ban dén
Sau khi tiép nh4n h6 so Vin phong 0,25 ngay
Budc 3 Cuc béo cédo, LDC phé duyét, phin LDC QLBH ! But phé
cong cho phdng chuyén mén giai LbC
quyét.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Vin thu
Buéc4 |mén thyc hi¢n theo but phé cua Cuc QLBH
LBC. Y 0,25 ngay
. LDP chuyén mén phan coéng cho Bat phé
Bube 5 | huyén vién thye hién. LbP LDP
Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd hé so, ¢b 02 tnromg hop xay ra nhu sau:
Trudng hep 1, ho so chwra ddy did va hep lé:
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh Chuvé
hé so, trinh LDP, LDC phé duygt - uyen Cé An
vin gu1 BPMC yéu cdu c4 nhdn, td vien tryc 18,5 ngay ‘91]1;; v C
hic d nghj thyc hién TTHC hoan pﬁep thye g BPM
6.1 | SIMC N NEH T e hi¢n TTHC
thi¢n hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phiéu yéu cau bo Phiéu véu
sung, hoan thién hd so cho doanh [ Céng chirc 0.5 ned chu b g un
nghiép kém theo van ban cia Cyc | tai BPMC » gAY A
0 so
QLBH.
Trudng hop 2, ho so day da va hep 18
Chuyén vién thyc hién nghién cir, 12 ngdy Céng vén
xir Iy hd so trinh LDP, LPC QLBH (Trong d6 ldy y kién
c6 van ban d& nghj Vy Phép ché va thoi gian Vu Vu Phép
céc don v; trong va ngoai B ¢o lién Phap ché va ché hoic
6.2 quan phéi hep thl,rc hlf;n TTHC Chuyén cacdonvi | don vjkhac
(trong trudmg hqp can thiét). vién khéc ¢o lién lién quan
- Trudmg hop hd so day du, hegp 1€ va quan gbép ¥ (trong
thugc thim quyén chap thuin cua trong trudn truomg hop
Cuc: trinh vin ban chdp thuin dé hop can thiét | can thiét)
nghj cia DNBH. 1a 03 ngay)
Chuyen vién tong hop ¥ kién cia cac| Chuyén
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | vién tryc X
Buée 7 c6). 4 tidp thuc 02 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hign T trinh
Budc 8 | cia chuyén vién. Trudng hop dbng v, LPP 02 ngay LDB

ky t& trinh, trinh LDC.
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B) phin | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychign | thuchign | thwchign | chd
LDC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mon.
- Triromg hop dong y va TTHC thude
thim quyén cia LDB. LBC ky T¥
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hé so diy du LBC
hop €.
- Trudng hop TTHC thude thdm
quyén gidi quyét ciia LDC thi LDC
ky duyét ho so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
. thire hién cua Cuc QLBH. Trudng Vin ban
Buoc10 | hop LPB phé duyéi, Cuc QLBH| PP 02ngdy | o} 45 thugn
nhan két qua phé duyét cia LDB.
Phiéu kiém
20 LA ein lad 4 A a s S04t qua
Buée 11 (B:}I:Lﬁén két qua giai quyét TTHC vé VanCI:I}:;ong 0,5 ngay trinh %iéi
quyét
TTHC
B ] . S5 theo dai
MC tra két qua giai quyet TTHC | Cong chirc ] ud trinh
Bude 12 cho doanh nghiép bio hiém. tai BPMC 0,5 ngay gqiéixquyét
ho so

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é

IL. LINH VUC QUAN LY GIA

1. Quy trinh ndi bé 4p dung cho thii tuc cip, cip lai Gidy chitng nhin da diéu
kién kinh doanh dich vy thim dinh gia

. B phin Thii gian Két qui Ghi
STT Trinh ty thuchién | thwchign | thwchién | chi
BPMC tiép nhan hd so giai quyét
TTHC cta doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
. , nhén hd so
kiém tra hé so: Cong chirc
L va hen tra
- Truémg hop hd so déy du, hop 1§, | cua cédc don 1t QUi
BPMC tiép nhin hd so va trd gidy | vichuyén aua;
. - Phiéu
Buéc 1 | hen két qua giai quyct TTHC cho | mbnlam Kidm soat
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC viée tai U4 trinh
dén Cuc QLG. ‘ BPMC 0.5 i o vt
- Trudng hgp hd so khong diy du, »> NEAY g héqsg
khéng hgp 1&, BPMC huéng dan
doanh nghiép hoan thién hd so.
Cuc Quéan
Tiép nhén hd so TTHC (d4 np phi ly gia ,
_ thim dinh theo quy dinh tai khoan 2 |  (Phdng Phiéu tiép
Buoc 2 | piéu 6 Nghi dinh sb 78/2024/ND-CP | Quan Iy nhén hd so
ngay 01/7/2024). tham dinh

gid)
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STT

Trinh tw

B§ phin
thuc hién

Thi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

Ghi
chu

Bude 3

LPP Quan ly thim dinh gi4 phan
cdng cho chuyén vién thyre hién.

LDP Quan
Iy thim
dinh gia

01 ngay

Ho6 so dang
chd xir ly

Budc 4

Chuyén vién tham djnh hd so, trinh
LDP.

Chuyén
vién phong

08 ngay.
Trudng hgp
doanh nghiép
tha“im dinh gia
dé nghi cap
lai chi vi ly
do gidy
chimg nhén
du diéu kign
kinh doanh
dich vu thim
dinh gia bj
mat, rach thi
xur ly 01 ngay

Hb so dang
chd xur ly

Buéc 5

LPP Quin ly thim dinh gid phé
duyét ndi dung thyc hién ctia Chuyén
vién.

- Trudmg hop dong y: Ky To trinh
LbC.

- Truomg hop khéng ddng y: Quay
lai budec 4.

LbP Quén
ly tham
dinh gia

02 ngay.
Trudmg hop
doanh nghi¢p
tham dinh gia
dé nghi cdp
lai chi vi Iy
do gidy
chung nhan
da diéu kién
kinh doanh
dich vy tham
dinh gia bj
mat, réch thi
xurly 01 ngay

H6 so dang
cho xtr ly

Budc 6

Lanh dao don vi phé duyét ni dung
thure hién cia phong:

- Trudmg hep dong y: LPC ky duyét
hé so

- Trudmg hop khéng déng ¥: quay lai
budc 4.

LbC

02 ngay.
Trudng hop
doanh nghié¢p
thim dinh gia
d& nghi cép
lai chi vi ly
do gidy
chirng nhén
du diéu kién
kinh doanh
dich vu thim
djnh gié bi
mét, rach thi
xirly 01
ngay.

Hb so dang
cho xit ly
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. B phén Théi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thuehitn | thwehign | thuchitn | chi
Budc 7 | Phong Quan ly thim dinh gla thong
bio voi BPMC két qua giai quyét
TTHC dé BPMC thdong bdo cho | Phong Quan
doanh nghi¢p dén nhan két qua giai 1y thdm 1,5 ngay Tra két qua
quyét TTHC (bao gbdm: Gidy chimg | dinh gid
nhin va théng bdo néu co) vé
BPMC.
- Trudmg hop can bd sung, hodn
thién hé so, Phong Quan ly thim
dinh gi4 chuyén Phiéu yéu céu cho Phidu véu
BPMC qua Vin ban diéu hanh. L EL
Doanh nghiép c6 10 ngay d& bé sung e
hé so theo quy dinh. Truémg hop Surg, loan
IR X thi¢én ho so
doanh nghiép ndp bo sung ho so theo
yéu cau, quy trinh thuc hién hd so
quay lai budc 1.
Tdng thoi gian thue hi¢n TTHC: 15 ngay.
2. Quy trinh ngi bd ap dung cho thii tuc ding ky hanh nghé thim dinh gia
. B phin Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thychién | thuchién | thuchién | chi
BPMC tiép nhin ho so giai quyét - Gidy tiép
TTHC clia doanh nghiép, thuc hién nhén hé so
kiém tra hé so: . Cong chirc va hen tra
- Trudng hop ho so day di, hop I&, | cga céc don két qua;
BPMC tiép nhén hd so va tra giay vi chuyén -_Phiéu
Buge 1 | 160 két qua giai quyet TTHC cho| méniam kiém soat
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC viéc tai qua trmh
dén C}JC QLG. ‘ . BPMC 01 ngdy lam gli;lloq;gct
- Trudng hgp hé so khéng day du, viéc
khéng hop 18, BPMC huéng dan
doanh nghiép hoan thi¢n h so.
Cuc Quan Hb so
ly gia o dugce
Budc 2 | Tiép nhan hé so TTHC. g; 2‘;“15 :hhz:ﬁ‘;l:)‘?; ihong
tham dinh LbC
gid) biét
. LDP, 08 ngay lam
- LDP Quan ly tham dinh gi4 phdn |  Chuyén viéc. X
Bude 3 cong clio c}tnalyen ;v1en .thl.Ic iuen, ‘ vién phogg Truomg hop Hc}rl so dalng
- Chuyén vién thim dinh hd so, trinh | Quan ly hd so chua cho xu ly
LDP. tham dinh | ghy 4y, s
gid

ndi dung
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. B phén Théi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwc hién | thwchién | thwchién | cha
chua chinh
xdc thi xir ly
02 ngdy lam
vige
02 ngay lam
LDP Quan ly thim dinh gia phé viée.
duyét ndi dung thire hién cua Chuyén Truong hop
vien. . LDP Quan hd so chua X
Bude 4 |- Truong hop dong y: Ky T& trinh | 1y thim déy.dﬁ, co | Hosodang
LDC. dinh gia ndi dung cho xir ly
A P hua chinh
i Tmbng hop khong dong y: Quay xczicu:;licxi: 1y
# budc 2. 0,5 ngay lam
viéc
Lanh dao don vi phé duyét ndi dung
thire hién cia phong: 02 n‘igz lam
- Trugmg hop déng y: LDC ky duyét Trudng hop
ho so ‘ ) hd so chua .
Budc S |- deng hop khéng dong y: Quay LBC dﬁy du, ¢o Ho ?0 c_iarig
lai budc 3. ndi dung cho xur ly
chua chinh
xdc thi xir 1y
0,5 ngay lam
viée
Phong Quan ly tham dinh gid trinh | 5. o Quan | 1,5 ngay lam | Tra két qua
Cuc dua vao théng béo theo quy dinh Iy thim v;éc
tai khoan 5 Diéu 4 Nghi dinh s dinh ui4
78/2024/NDB-CP ngay 01/7/2024. g
- Truong hgp can bd sung, hoan -4 .
, thién hd so, Phong nghiép vu chuyén Phigu  yéu
Budce 6 L. cau bd
Phicu yeu cdu cho BPMC qua Vin sung, hoan

ban diéu banh. Doanh nghiép c6 10
ngay dé b6 sung ho so theo quy dinh.
Truémg hgp doanh nghiép ndp bo
sung hé so theo yéu ciu, quy trinh
thyre hién hd so quay lai buée 1.

thién hé so

Téng théi gian the hign TTHC:
- Trudng hop hd so chua ddy di, ¢6 noi dung chua chinh x4c thi xir 1y 05 ngay lam vige
- Trudmg hop hd so du diéu kién: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 4 Nghj dinh s6 78/2024/NB-
CP ngay 01/7/2024.

II1. LINH VUC TIN HQC




1. Quy trinh ndi b

vdi ngéin sach
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4p dung cho thi tuc Ping ky mia s6 don vi ¢6 quan hé

. Bj phan | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh tw thwe hign | thuc hién hi¢n chii
BPMC tiép nhdn ho so gidi quyét o
TTHC cua co quan, t chic, don vi, - Giay tiép
thyc hién kiém tra hd so: nhén hd so va
- Trudng hqp hé so diy di, hep 1¢, hen tra két
Buée | BPMC tiép nhian hd so va tra gidy | Cong chirc qua;
hen két qua giai quyét TTHC cho | tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC soat qua trinh
dén Cuc CNTT. giai quyét hd
- Truomg hop hd so khong diy d;'l, SO
khong hop 1§, BPMC hudéng dan X
doanh nghiép hoén thién hd so, 0,25 ngay
- Sau khi tiép nhan ho so ding ky ma
s6, BPMC Bd Tai chinh giao hd so Van thr
cho Van thu Cuc, Vin thu Cuc nhdn .
. hd so tir BPMC. Cue, an v Ho so chuyén
Buéc 2 e ;| thyc hién S0 ST
- Vin thu Cyc ¢o trach nhi¢m chuyén | . 4c oh dén Phong
hé so ding ky md sb cho Phong | “°"8 12¢.64P chuyén mén
chuyén mén (don vi thye hi¢n céng D?SPSI(I)\IS
tac cdp md s6 DVQHNS) theo dung
quy trinh giao nhdn vin ban cia Cuc.
Ho so ding
Phan cdng gidi quyét cong viée: LDP LDP ky cap mé s0
Buéc 3 | chuyén moén phdn cong cho con chuyén 0,25 nga DVQHNS
Y P £ ¢ g on, ¢6n »e0 NEZY duoc chuyén
chire thyc hlcn cong tac cAp mia so Ton, core jo cuuy
chirc cap dén Cong
(Cong chuc cdp mi sb). ~ £ w4
md so chirc cap ma
sb
Xir ly kiém duyét ho so dang ky ma
s0
Cong chirc cdp mi sb ra sodt, kiém
tra tinh hop 1€ va day di cia hé so:
- Trudng hep hd so hop 18 va du
chuyén sang thuc hién bude 5.
- Truémg hop can bo sung, hoan Céng chir
thién hé so cong chirc cdp ma sb bdo . ép ma sb .
Budc 4 cdo LDP chuyén mdn xem xét dé LDP ’ 0,25 ngay Thong bao bo
xuét phuong an trinh LDC phy trach chuvén ’ sung hoan
thong bao yéu cdu ca nhén, t chirc . {D C thién hé so
dé nghi thyc hién TTHC hoan thién m%nI;MC i

hé so giri v& BPMC dé BPMC ¢6
cdng vin yéu cdu t§ chirc, ci nhan bd
sung hd so mot lan duy nhét). Sau
dé, quy trinh thuc hién ho so quay lai
bude 1.

Kiém tra Ho so dung theo quy dinh
tai Thong tu 185/2015/TT-BTC ngdy
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. By phin | Theigian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thwe hién hién chii

17/11/2015 cta BH Tai chinh vé viée

huéng din dang ky cdp va sir dung

mi s don vi c¢6 quan hé véi ngin

sach.

- Néu hd so ddy du hop 18 thi thyuc

hién budc tiép theo.

- Huéng din bd sung hé so gii

BPMC trudmg hop cin bd sung hd

S0

+ Néu ho so hop 1& nhimg khéng day

du thi van tiép nhan hé so va dé nghi

don vi bd sung ho so trong thoi han

10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép

nhép hd so.

+ Néu hd so khong hop 18, thi hudéng

d4n dom vi hoan chinh day du hd so

hop 1& dé nép lai hd so.

Cap nhat thong tin va X ly cap mi - Cong, 3 chure

s6 va lap hd SO hé so cap mi so: cdp mi so

Cong chire cag mi s6 cdp nhit l}o SO thao tac tiép
Buge 5 | dang ky mé so DVQHNS v s6 héa | cang chire ‘ nhdn hé so

céc vin ban trong thanh phan hé so chp ma sh 0,5 ngay trén m

vao phan mcm cép mi sd. Lap Phiéu dung phdn

tﬂnh giai quyét cong viéc theo Méu mém cip ma

$6 02 clia Phu luc kém theo.

LPP chuyén mén xit ly ho so: LDPP chuyén

- LDP chuyén mdn xem xét kiém tra mon xem xét

hd so, cho y kién vé dé xudt, ndi LPbP kiém tra hd

. dung thyre hién ctia cOng chire, chuyén . so trén Ung

Buge6 | _ Trudmg hop ddng ¥, ky Phiéu trinh | mén; Cong 0,25 ngay dung phén

LBC phu trich. chirc cép mém cip mi

- Tnmng hqp 6 y kién khac thi ghi y ma sb

klen chulycn hé so cho Cong chic

cép mi so xur Iy.

LDC phé duyét ho so: LBC phu Ho so duge

- Phong chuyén mén trinh LDC phu trach/ cép mi sb

trach xem xcé phé du ‘yct ndi dung hd Phong DVQHNS

so diing ky cap mi s0 PVQHNS cua | chuyén mén duge LDC
Buse 7 [ o) "4 oﬁ vf’ P Q Y 025ngdy | ik

- Trudng hgp LDC phu trach co ¥ phé duyet hd

kién khéc thi ghi y kién chuyén hd so so cAp m3

cho phong chuyén mén giai trinh, xir hogc ghi y

Iy theo ¥ kién ciia LBC. kién xir Iy

Tra ket qua: Céng chize Ho so da cap

. Sau khi hd so cdp mé duge LDC phe cap m3 so/ ma sO

Budc 8 duyét, Coéng chuc cap md chuyen két Vin thu 0,25 ngdy DVQHNS

qua giai quyét TTHC vé BPMC Bo | Cuc/Bb dugc tra cho

Tai chinh qua Vén thu Cuc. phan mot BPMC.
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Stt

Trinh tw

B¢ phin
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye
hién

Ghi
chi

phén mét cua B Tai chinh.,

-~ Van thr Cuc ¢6 trach nhiém giao
két qua giai quyét TTHC cho B§

chinh

Budc 9

vi theo quy dinh.

- BPMC nhan va tra két qua hd so
giai quyét TTHC theo gidy hen don

cira B9 Tai

Pong thoi
Hé théng
cip mi sd
BVQHNS
thong bao
két qua trén
hé thong
ding ky mz’i
S0 tryc tuycn
va giri qua
dién thoai,
email cia
Cong chirc
dang l‘q’r m3
s0.

Tong théi gian thwe hign TTHC: 02 (hai) ngy 1am viéc ké tir ngay nhén duoc hd so dy du, hop 1.

IV. LINH VUC DICH VU TAI CHINH

1. Quy trinh noi bQ ap dung cho thi tuc cap, cip lai va diéu chinh Giay
chitng nhin da diéu kién kinh doanh x4 sé

B¢ phin Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thwchién | thwchién | cha
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC ctia doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hd so va
- Trudmg hop hé so diy du, hop l¢, hen tra két
BPMC tiép nhin hd SO va tra g1ay Cong chie tai ua;
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho BPMC 0,25 ngay - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC S04t quad trinh
dén Vu DCTC. giai quyét hd
- Trudng hop hd so khong diy du, SO
khéng hop 18, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thi¢n hd so.
Vin thu trinh : Y
Lanh dao Vy O Phicy
Buéc2 | Tiép nhan hé so TTHC tr BPMC. | BCTC phan | 0,25 ngay | Phancong
cong thyc cdng vie cua
hién Léanh dao Vuy
Phiéu phan
Lanh dao Vu phé duyét, phin cbéng | Lanh dao Vu . cOng cong
Buge 3 cho phong chuyén mén giai quyét. bCTC 0,25 ngay viéc cta
Linh dao Vuy
2 . Phiéu phén
Van thu Vu chuyén phong chuyén Van the Vu céno con
Buoc4 | mén thuc hién theo but phé cua DCTC 0,25 npay .Ag ng
Lanh dao Vu. vive ciia
e Lanh dao Vy
Budc S | LPP chuyén mén phan cdng cho | LDP chuyén 0,25 ngay Phicu phédn
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B§ phdn Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thure hi¢n thwe hién thuwe hién chu
chuyén vién thue hién. mon cbng cong
viéc cia
Lanh dao Vy
co but phé
cua LDP
chuyén mén
Budc 6 | Chuyén vién nghién cir, thdm djnh hd so, gdm 02 truong hop:
Trudmg hop 1, ho so chwa diy dii va hep I§:
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh
hé so:
- Trudng hop cdn bd sung, hoan
thién hd so chuyén vién tham mmu, Téi da trong
bao cdo lanh Vu c6 thong bdo yéu vong 03 ngay
cdu c nhan, td chirc dé nghj thyc | Chuyén vién déivéicdp | Phiéu trinh
hign TTHC hoan thién hd so g vé | tryre tiép thuc md&i; 01 ngdy | LDP chuyén
6.1 BPMC (dé BPMC c6 cong vin yéu | hi¢gn TTHC doi véi piéu mon
' cdu td chirc, ca nhén bb sung hd so chinh, cap lai
mét 1dn duy nhit). Sau d6, quy
trinh thuc hién hé so quay lai Bude
1.
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bd A aa ? h1e;u yeu
sung, hoan thién hd so cho td chirc Chuyénvien | = s ngy | oo b0 sung,
cA nh}in. i > tai BPMC ’ hoan thién hé
SO
Trudng hep 2, hé so ddy di va hop 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, 02 ngay doi | Cong vin giri
62 |x¥ 1y hd so trinh Lanh dao Vy voi cap mai; | 1ay v kién cla
DCTC cb van ban dé nghi cic don | Chuyén vién | 01 ngdy d8i | Vu Phép ché
vi thudc B6 ¢ lién quan phdi hop v6icdp lai, | va cac don vi
thyc hién TTHC. diéu chinh lién quan
Chuyén vién trinh cip cé tham Phiuy trinh
Bugc7 |GWen két qud thuc hifn THHC | o o i | 0f s LDP chuyén
yen vi gay y
(bao gom vige tdng hop ¥ kién mon
tham gia (néu c6).
LDP chuyén mén phé duyét ndi
dung thyc hi¢n cia chuyén vién. A
. - Truémg hgp dong y, ky & trinh | LDP chuyén . Phiéu tri
Bude 8 | 1 anh dao Vy BCTC. mén Olngdy | [ anh dao Vu
- Truong hop khoéng ddng v quay
lai Budce 7.
Lanh dao Vu phé duyét ndi dung
thue hign cia Phong.
- Trudmg hop dong y, ky t& trinh
Buéc9 | LDB (néu TTHC thude thim quyén La“f})‘g%‘év" 01 ngady | To trinh LDB

giai quyet cua B§ tn.rong)
- Truong hop dong y va TTHC
thudc thdm quyén gidi quyét cla
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. B§ phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trink ty thechién | thychién | thwchign | chi
Lanh dgo Vu thi ky duyét ho so.
- Truémg hop khong dong y quay
lai Bude 8.
LDB xem xét, phé duyét néi dung s 4hs
thyc hizn cta don vi. fgi’(‘g;yrfgi‘ Gidy ching
. - Tru(‘mg h(;rp LDB phé duyét: don A im :’ | nhan du didu
Buoe 10 | o+ 1han két qua phé duyét ciia LDB. Chuyén vién | 01 “cg:y ]d"‘ kién kinh_
- Truong hop LPB yéu cAu giai ;::u C}I: n?; doanh x0 sb
trinh, ho so quay lai Budce 5. '
. . Giay chimg
. Chuyén ket qua giai quyet TTHC | Van thu Vy R nhén da diéu
Bude 11 vé BPMC. bCTC 01 ngay kign kinh
doanh x4 s6
N T . L S6 theo doi
. BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Cong chitc tai
Bude 12 cho ¢4 nhan téqchl'rgc quy BgPMC : 0,5 ngay qud trinh g glal
’ ' quyét hd so

Téng thoi gian thue hién TTHC: béi voi cap Gidy chung nhén du diéu kxq:n kinh doanh x4 s6: trong
vong 15 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc day du hd so hqp 1 Péi véi chp lai, dleu chmh Gidy chiing
nhén ¢i diéu kién kinh doanh x4 sb: trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc déy du hd so hop 1é.

2. Quy trinh ngi by ap dung cho thi tuc ding ky méi, duy tri hodc loai bo
tu cach nha tao lap thi trudng

. B¢ phin Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thwchién | thwehién | thwchién | cha
BPMC tiép nhan hd so giai quyet
TTHC ciia doanh nghiép, thuc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhan hé so va
- Truong hop hé so day du, hop lq:, hen tra két
BPMC tiép nhin hé SO va tra gidy | Céng chirc tai qua
Buoc I | hen két qua giai quyét TTHC cho BPMC 0,25 ngay - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC soat qué trinh
dén Vyu DCTC. giai quyét hd
- Truomg hop hd so khéng diy dua, SO
khéng hop 1¢, BPMC hudng dan
doanh nghiép hoan thi¢n hd so.
Vin thu trinh
Buéc 1 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC. I;?n‘é f;‘;g 0,25 ngdy
hi¢n i
« . A oA Phiéu phén
Bugcy |LPV Pht duyét, phan cong cho |y hypere | 025ngay | cong cong
phong chuyén mon giai quyét. vide
Vin thu Vu chuyén phong chuyén Van the V Phiéu phin
Bu6c3 |mon thyc hién theo bit phé cda| ' pore Y| 025ngay | congcong
LDV. yiéc
. LDP chuyén mén phdn cong cho | LDP chuyén . Phiéu phén
Buoc4 | huyén vién thyc hién. mén 0.25n83y | 504 cong
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. Bo phan Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hién thue hién thue hign chii
viéc
Chuyén vién nghién ctu, kiém tra - Doi v6i yéu
tinh ddy du, hop lf; cﬁ?i hé so: cau bd sung
- :I:ruén;lg hop can b? sung, hoan ) Dm voi yéu hd so, chuyén
thién ho so chuyén vién tham muru, b vu_:n trinh céc
béo cio LDV DCTC c6 théng bio ;a“ Ui, | cdpco thim
yéu ciu ca nhén, t6 chirc dé nghj 0020 o1 da quyén cd
thyc hi¢n TTHC hoan thién hE) so | Chuyén vién Tn:é):xgag, cdng vin gii
Buéce 5 | giri vé BPMC (BPMC c6 phiéu yeu tryc tiép thye ha so gufp to chirc ding
chu td chir, ca nhan bd sung hd so | hién TTHC d? th g ky.
mét 1an duy nhét gir cho 14 chu, & (lilinhC(:th::y - Trucmg hop
nhin). Sau do6, quy trinh thyc hign hids t’ uOS ho so ding
hé so quay lai Bude 1. en r(;ng du theo quy
- Trudong hop hd so ding va du ngay dinh, thuc
theo quy dinh thi thuc hién cac hién cac budce
budr tiép theo. tiép theo
Chuyén vién thyc hién nghién ciry,
xtr Iy hé so trinh LDV ¢6 vin bin Cong vin xin
Buédc 6 | dé nghi cac don vj thude B¢ ¢6 lién | LBV BCTC 02 ngay v kién céc
quan phdéi hop thyc hién TTHC don vi
(néu co). —
Sau khi tong hop v kién céac don vi, A
Buse? |ohuyén vién xu 1y hd so winh | FPP chuyén | o ngay
Phong phé duyét két qua thim dinh. mon
LDV phé duyét ndi dung thuc hién
ctia Phong.
- Trudng hop ddng ¥, ky to trinh
LDbB (ncu TTHC thudc thdm quyén - Té trinh B3
Budc 8 g"i‘ll quyét ciia BY tndmg). LBVDCTC | 02ngiy | - Vinbantra
- Trudmg hop dong y va TTHC Két qua
thudc thdm quyén gidi quyét cua qua.
LDV DCTC thi ky duyét ho so.
- Trudng hop khéng dong y quay
lai Buée 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thuc hién cua don vi.
. - Trudmg hgp LPB phé duyét: don X .
Bude 9 vi nthan két qua phé duyét ciia LDB. LbB 01 ngay Té trinh LDB
- Truomg hgp LPB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Buéc S.
Cong vin tra
Chuyén két qua gidi quyét TTHC 16 doanh
Budc 10 | dén BPMC dé gii cho doanh Vﬁg(l:l};rCVu 0,25 ngay | nghiép vé két
nghiép. qua giai
P qugfét TTHC
e 2z . vas 4 S6 theo doi
Buéce 11 BPMC gui keét qua giai quyct BPMC 0,25 ngay qua trinh giai

TTHC cho doanh nghigp.

quyét ho so
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. B{ phin Thi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thue hién thire hién thye hién chi

Tong thi gian thye hién TTHC: 15 ngay.

3. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc hwéng din vé hd try Iii suat vay
vOn va cip bi chénh léch Ii sudt cho cic ngin hang thwong mai nha nuwée
do thue hién chinh sich hd trg nhim giim ton that sau thu hoach d6i véi
néng san, thuy sin

B{ phén Thoi gian Két qua -
Sut Trinh ty thwc hién | thuchién | thychign | CDebd
BPMC tiép nhin ho so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hi¢n - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hé so va
- Trudng hop hd so diy do, hop 1¢, hen tra két
BPMC tiép nhén hd SO va trd gidy | Cong chiic tai qua;
Bude 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho BPMC 0,25 ngay - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC soét qué trinh
dén Vy BDCTC. giai quyét hd
- Trudmg hop hd so khéng day da, 50
khéng hop 1&, BPMC hudng dan
doanh nghiép hoan thién hé so.
Vin thu trinh Gin Phieu
Buéc2 | Tiép nhdn hd so TTHC irBPMC. | “2Y PCTC | 505y | phancong
phan cong cdng viéc cla
thyuc hig¢n LbV
Phiéu phan
. Lanh dao Vu phé duyét, phin cong cong cong
Budc 3 cho phong chuyén mén giai quyét. LBV BCTC I ngay viéc clia
LbV
Vin thu Vy chuyén phong chuyén I;fl:i::uc%l:lan
Buéc4 |moén thyc hién theo but phé cia | LBVDCTC | 0,5 ngay o ; cfxag
LbV. LDV
Phiéu phén
LDP chuyén moén phin coéng cho LbP . cong cong
Buge 3 chuyén vi)én thyre hién. chuyén mén 0,5 ngay vi¢c clia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hd so: -D&i véi yéu | Phiéu trinh
- Truémg hop cén bé sung, hoan cdu bd sung | LDP chuyén
thién hd so chuyén vién tham muy, hé so t6i da mén
bdo cdo LDV co thong béo yéu céu o en 02 ngay
. c4 nhan, t6 chic & nghi thyc hién Chuygn vien | Trudng hop
Budc 6 TTHC hoan thién ha tryee tiep thye h so di
) ién hd so g vé hién TTHC 0 so diing .
BPMC (dé BPMC c6 cbng vin yéu du theo quy Phiéu yéu
cdu 4 chirc, ca nhdn b sung hd so dinhthye | clu bd sung,
mdt 1in duy nhit). Sau d6, quy hién: hoan thién ho
trinh thyre hién hd so quay lai Buéc - Dbi véi tam SO

1.

cép: 05 ngay
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. Bé phén Théi gian Keét qua o
Stt Tmfh o thwe hién thyre hién thuc hién Ghi chu
- Trurdng hop ho so ding va du - boi vai
thco quy dinh thi thuc hién cic quyét toén:
buée tiép theo. 35 ngdy. _
Chuyén vién thye hién nghién cir, - Dbi voi tam C‘?‘Lg.“’ﬁ‘; a‘jy
xir 1y hd so trinh LDV ¢6 van ban chp: 08 ngay | 7, 1.0
Bude 7 | dé€ nghj cdc don vj thuge Bé c6 lién | Chuyén vién - Poi voi zon Vi va
Loy g tong hop ¥
quan phdi hop thyc hién TTHC quyét todn: 4 .
N kicn tham gia
(néu co). 10 ngay cac don vi
Chuyen vién trinh cdp co thim ;?910"30:@

Buoc 8 quyén ket qua thyc hién TTHC Chuyén vién -pf)éi v(%iay Trinh LDP
(bao gom vige tdng hop ¥ kién quyét toan: chuyén mén
tham gia (néu c6). 10 ngay
LPbP chuye.rz mbdn phé .duy.?t ndi ) D01 véi tam
dung thure hi¢n cia Chuyén vién. =

. A e T s a o . cap: 03 ngéy Trinh Lénh

Buc9 |- Trueong hop dong y: ky to trinh | LDP chuyén ° Dm Vi dao Vu

Lanh dao Vu DCTC. modn :
. A A« quyét todn: bCTC
- Trudmg hgp khong dong y quay 05 nod
lai Budc 7. gay
Linh dao Vu phé duyét ndi dung
thye hién cua Phong.
- Truomg hop dong y: ky t& trinh
LbB (né'u TTHC thufc thdm quyén
giai quyét cia B trucmg) Lanh dao Vy ) .

Bude 10 | - Truon% hop dong y va TTHC DCTC 02-03 ngay | Trinh LDB
thudc tham quycn giai quyét cha
LDV thi ky duyét hd so.

- Trudmg hop khong dong y quay
lai Budce 8. _
- D6i véi tam
cép: Thong
LDB xem xét, phé duyét néi dung et tam cap,
in s . cong van
thire hién cta don vi. théng béo

Buéc 11 | -, 17uong hop LDB phé duyét: Bon | o \sn vien | 05-15ngay |  tam cép.
vi nhdn két qua phé duyét cia LDB. - Péi voi
- Trudomg hop LDPB yéu chu giai 51 Lo4N:

inh, hé so quay lai Budc 5 quy¢t toan:
trind, : ' Thong bio
duyét quyét
toan
Cong vian tra
T FU P 161 doanh
Buée 12 CPuyen két qua giai quyét TTHC | Vin thu Vy 0,5 ngay nghiép vé két
vé BPMC. BCTC v ees
qué gidi
quyéet TTHC
. BMPC tra két qua giai quyét cho ca | Céng chire tai . SG theo ddi
Bude 13 | an, 4§ chic. BPMC 0.25083y | 114 trink giai
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Stt

Trinh ty

B§ phén
thyc hién

Thi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Ghi cha

quyet ho so

Téng thoi gian thiye hign TTHC: 29-89 ngay

4. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc hwéng din hé try Idi suat vay von
va cp bu chénh léch I3i suit do thye hién chinh sich hd trg nhim gidm ton
thit trong nong nghiép

B phan Thoi gian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thue hign hién chii
BPMC tiép nhén hé so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thuc hién - Gidy tiép
kiém tra hé so: nhan hd so va
- Trudmg hop hd so dﬁy dv, hop 1§, hen tra két
BPMC tiép nhén hé SO v tra gidy | Cong chic tai qua,
Budce 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho BPMC 0,25ngay | - Phiéukiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC sodt qud trinh
dén Vu BCTC. giai quyét hd
- Trwomg hop hd so khdng day da, SO
khéng hop 1¢, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hé so.
Vin thur trinh : .
Lidnh dao Vu Ga{l Phﬂwu
. ST . s phén céng
Budc 2 | Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC. DPCTC phdn | 0,25 ngay cone vide cda
cong thyc gLD?V
hi¢n
LDV phé duyét, phan coéng cho | Lanh dao Vu Phicu phén
Bute 3 phong chuyén mén giai quyét bCTC 01 ngay cong cong viée
Y glal quyet. cta LDV
Van the Vu chuyén phong chuyén | . v Phiéu phan
Budc4 | moén thyc hién theo but phé cua PCTC ; 0,5 ngay | cbng cong viéc
LDV, cia LBV
Phiéu phan
LDP chuyén mén phin c¢éng cho | LDP chuyén cong cOng viéc
Budc 5 chuyén vién thyc hi¢n. mon 0,5 ngdy cia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh - Ddi véi
hd so: yéu cdu bd
- Truémg hop cdn bd sung, hoan sung hd so:
thién hé so chuyén vién tham muru, t6i da 02 Phiéu trinh
bao cao Linh dao Vyu DCTC cé ngay. LDP chuyén
théng bio yéu cau c4 nhan, té chic | Chuyén vién | - Trudng mén,
Buéc 6 | dé nghj thyc hién TTHC hoan thién | tryc tiép thuc | hop hé so _
hé so giri vé BPMC (Dé BPMC c6 | hién TTHC dingdi | Phiéu yéu ciu
cong viin yéu céu td chirc, ca nhan theo quy | bd sung, hoan
bd sung hé so mét lan duy nhét). dinh thye thién hé so
Sau d6, quy trinh thyc hién hd so hién:
quay lai Budce 1. + Pbi voi
- Trudng hop hd so ding va di tam cip: 05
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. B§ phan Thoi gian | Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thwe hién hi¢n chii
theo quy dinh thi thuc hién cac ngay
bude tiép theo. + Dbi vai
quyét todn:
35 ngay
Chuvén vid .n ca - Boi véi o Y
uyén vién thiee hién nghién etr, tam cAp: 08 Cong vin lay
xt 1y hd so trinh Lanh dao Vu p: ¥ kién céc don
Buéc 7 | DCTC c6 vin ban & nghi céc don | Chuyén vién I;ii”ay vi va tdng hop
. . TyA .z tea 1. - Boi vai -y
vi thugf: B0 co lién quan phoi hop quyét todn: yklén tham .
thue hién TTHC (néu c6). 10 ngay gia cac don vj
) - Poi voi
Chuycn VJen trinh cip ¢4 tham tam cép: 03
. quyen ket qué thye hign TTHC A in ngay Trinh LDP
Budc 8 (bao gbm vige tdng hop ¥ kién Chuyénvien | D§1 véi chuyén mon
tham gia (néu c6)). quyét toan:
10 ngay
LDPP chuyén mén phé duyét ndi - Boi véi
dung thyc hi¢n cda Chuyén vién. tam cip: 03
. - Truomg hop ddng v, ky t& trinh | LDP chuyén ngay .
Bued | pyperc, mén _Plivei | THRALDY
- Truong hop khéng déng y quay quyét todn:
lai Budc 8. 05 ngay
LDV phé duyét ndi dung thuc hién
cua Phong.
- Trudng hgp ddng ¥, ky to trinh
LDB (ncu TTHC thuge thim quyén
. giai quyet cua B§ trudng). .
Budc 10 | ° an&mg hop dong y va TTHC LBV DCTC | 02- 03 ngdy | Trinh LBB
thuge thdm quyen giai quyét cua
LDV thi ky duyét hd so. .
- Trudng hgp khéng dong y quay
lai Budc 9.
- Dbi véi tam
cap: Théng tri
LDB xem xét, phé duyét ndi dung tam cap, cong
thue hién cta don vi. vin théng bao
- Truémg hop LDB phé duyét, don s ia X tam cdp
Bude 11 | 1 két qua phé duyét cig LDB, | Chuvénvien | 05-1Sngay | Hilc
- Truomg hop LPB yéu cdu giai quyét toan:
trinh, hd so quay lai Budc 6. Théng bao
duyét quyet
toan
Cong vin trd
. ‘ . 161 doanh
Bude 12 CPuyén két qua giai quyét TTHC | Vinthu Vu 025ngay | nghiép vé két
vé BPMC. bCTC qua gidi quyét
TTHC
Bude 13 | BMPC tra két qua giai quyét cho cd | Cong chitc tai | 0,25 ngay S4 theo ddi
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. Bj phin Thoi gian | Két qua thwe | Ghi

St Trinh ty thwc hign | thue hi¢n hién chii
nhén, t6 chire. BPMC qua tr1nh giai
quyét hd so

Téng théi gian thye hign TTHC: 29-89 ngay

5. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc huéng din co ché hd tre ldi suit do
thue hién chinh sich tin dung theo Nghi dinh s6 75/2015/NP-CP ngay
09/9/2015 ciia Chinh phit v& co ché, chinh sich bao vé va phat trién rimg,
gin véi chinh sach giam ngheo nhanh, bén virng va hd trg ddng bao din tde
thiéu s6 giai doan 2015-2020

B¢ phan Théi gian Két qua .
Ste Trioh ty thuce hién thuc hién thue hién Ghi chii
BPMC tiep nhin hd so gidi quyeét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hién - Giy tiép
kiém tra ho so: nhin hé so va
- Trudmg hop hd so dﬁy du, hop 1¢, hen tra két
BPMC tiép nhén hé SO va tra gidy | Céng chirc tai qua;
Bu6e | | hen két qua giai quyet TTHC cho BPMC 0,25 ngdy | - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qué trinh
dén Vu BCTC. giai quyet hé
- Trudmg hop hé so khong day du, SO
khong hop 1§, BPMC huérng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu trinh Gién Phiéu
Bu6c2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC, L;znfzggc 0,5 ngay wpfgignc% .
thyre hién LBV
Phiéu phan
. LDV phé duyét, phan cdng cho | Lanh dao Vu . cdng cong
Bute 3 phong chuyén ::nén giai quyét. PCTC [ ngay viéc cla
LbV
Vian thu Vy chuyén phong chuyén Vin the V P}:ueu pAhan
Budc4 | mén thyc hién theo bt phé cua D (t:.ll_rc ¥ 0,5 ngay cong cong
Lanh dao Vu. vige cua
LbV
Phiéu phan
. LPP chuyén mén phin coéng cho | LDP chuyén cong cong
BudeS | huyen vien thute hidn, mén 0.5ngy | liac ciia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thdm djnh - l';)éi \;c'ri Y&u | ppik trinh
ho so: . cdu bd sung LDP chuyén
- Trutmg hop can bd sung, hoan hé so: toi da mén
thién hd so chuyén vién tham muu, Chuyén vién 02 ngay
Buéc 6 | bao cao LDV ¢ thong bdo yéu cau | truc tiép thyc | - Trudmg hop - Phidu véu
¢4 nhan, t6 chic dé ngh1 thye hién | hi¢n TTHC hd so diing N
4 cau bo sung,
TTHC hoan thién hé so giri vé dn theo quy hoan thién he
BPMC (dé BPMC ¢c6 cong véan yéu dinh thyc so
clu td chirc, c4 nhan bd sung hd so hién:
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B#% phin Thoi gian Két qua .
Sut Trinh ty thwe hién thye hién thue hi¢n Ghi chu
mdt lan duy nhat). Sau do, quy + Doi véi
trinh thuc hién hé so quay lai Budc tam cip: 05
1. ngay
+ Doi véi
- Truomg hop hd so ding va du quyét toan:
theo quy dinh thi thyc hién céac 65 ngay
bugc tiép theo. '
Chuyén vién thyc hién nghién cir, - Dbi voi tam C(,)rla(g.:vcm 'lay
xir 1y hd so trinh LDV BCTC co cdp: 08 ngay {i ien cac
Budc 7 | vin ban dé nghi cac don vj thujc | Chuyénvién | - Béi vi txo'n ;l va
B§ c6 lién quan phdi hop thyc hign quyét toan: kig:ﬁlaﬁf Yia
TTHC (néu ¢6). 10 ngay oo don vgi
Chuyén vién trinh cdp c6 thim ) ?(310\;61 tam
Bud quyén két qua thuc hién TTHC A en cap: O DAY | Trinh LDP
ude 8 2 a2 . 1.4 | Chuyén vién - Boi voi A
(bao gdom viéc tong hop y kién quyét tosn: chuyén mén
tham gia (néu c¢g)). 10 ngay '
LPbP chuyé‘rz mf“m phé Aduy‘éht ni - Déi véi tam
dung thyc hién cla Chuyén vién. chp: 03 ngay
Buéc9 |- Truémg hop dong y, ky t& trinh | LDP cPuyén ; béi v8i Trich LDV
LbV BCTC. mdn Ly, oa
. . r quyet todn:
- Trudng hop khoéng dong y quay 05 noa
lai Budc 8. 5
LDV DCTC phé duyét ndi dung
thuc hién ctia Phong.
- Trudmg hop dong ¥, ky t& trinh
LDbB [né‘u TTHC thudc tham quyén
Budc 10 _g‘a,‘l‘,r‘llr‘gfg‘ C}‘:;pmc’kl);‘g’“yg);é TTHC | LPVECTC | 02-03ngay | Trinh LDB
thudc thim quyén gidi quyét cua
LDV thi ky duyét hd so.
- Trudong hop khéng ddng y quay
lai Budc 9.
- P4i voi tam
chp: Théng
LDB xcm xét, phé duyét ndi dung u;gﬁ;nvcgf ’
thyc hig¢n ciia don gi. " ) thong béo
- Trudmg hgp LDB phé duyét: don A ea A
Budc 11 vi nthan Ec t qua phé duyét cia LDB. Chuyén vién | 05-15 ngay -tafr)ré lcil()n
- Trudéng hop LDB yéu ciu giai 1 todn:
trinh, hd so quay lai Buéc 5. quy=t todn:
? : Thong bao
duyét quyét
toan.
LA s s £ Cong van tra
Budc 12 Chuyén ket qua giai quyet TTHC Vin thu Vy 0,5 ngay 1&1 doanh

vé BPMC.

nghiép vé két
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B§ phin Thoi gian Keét qué -
t .
Stt Trinh ty thye hién thue hién thwre hién Ghi chu
qua.giai
qu;@ TTHC
Bute 13 | BMPC v két qua gidi quyét cho e | Congehictai | (o | 5O theo doi
nhan, t§ chire. BPMC »£2 Nigay | qua Tand gial

quyét hd so

Téng théi gian thwe hign TTHC: 29-119 ngay

6. Quy trinh ndi bo ap dung cho thii tuc cap bu i suit do thwe hién chinh
sach cho vay iru dai 14i suit theo chwong trinh hd trg cac huyén nghéo tai
Nghj quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 ciia Chinh phi

B{ phan

Thoi gian

Ket qu&

Stt Trinh ty thuchign | thuchién | thwchign | CPICHY
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC ctia doanh nghigp, thyc hign - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hd so va
- Truémg hop hd so day du, hop I, hen tré két
BPMC tiép nhin hd SO Va tra gidy | Cong chic tai ud;
Buéc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho BPMC 0,25 ngay. | - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qua trinh
dén Vu DCTC. ‘ giai quyét hd
- Truéng hgp hd so khong diy dua, SO
khong hop 1§, BPMC hutng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu trinh Gin Phiéu
Buoc2 | Tiép nhin hé so TTHCwBPMC. | MDY PCTC |6 505y, | phéncOng
phéan cong cong viéc cia
thyrc hién LbV
Phiéu phan
Bue3 |LPV phé duydt, phan cong cho | | by pore | o1 pgay cong cng
phong chuyén mon giai quyét. viéc clia
LbV
v : . Phiéu phan
dn thu Vy chuyén phong chuyén Vian the V A
Budc4 | mon thye hién theo bt phé cla vy 0,5 ngay co.nAg cqng
PCTC viéc cla
LbV.
LDV
Phiéu phan
LDP chuyén mén phidn cong cho | LBDP chuyén cdng cong
Bude S | iiven vien thut hidn ¢ mén 0.5n83Y | iec ctia LDP
chuyén mon
Chuyén vién nghién ctru, thdm dinh - Phiéu trinh
hd so: L - Do: v6i yéu | LDP chuyén
- Trudng hop can bd sung, hoan o e cau bd sung mon
Buéc 6 thién hd so chuyén vién tham mu’\u, E;l:ﬁzn ‘trhlirl:: hd so, téi da
bao cao LDV ¢4 thong bdo yéu ciu hién ’I]')I'H C 02 ngay. - Phleu yéu
ca nhan, tb chic dé nghj thyc hlc;n ¢ - Trudmg hop cdu bd sung,
TTHC hoan thign hd so gui vé hé so dung | hoan thién hd
BPMC (dé BPMC c6 cong vin yéu du theo quy SO
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B9 phan Thi gian Keét qua .
Ste Trinh ty thuchitgn | thwchign | thwchign | CM ché
cau to chuc, c4 nhan bo sung hd so dinh thue
mdt 1dn duy nhat) Sau do, quy hi¢n:
trinh thyc hién hé so quay lai Bude + Poi vai
1. tam cip: 05
- Truomg hop hd so ding va du ngay
theo quy dinh thi thyc hign cic + D61 véi
budce tiép theo. quyét toan:
35 ngay .
Chuyen vién thuc hién nghién cir, - D6i véi tam COI;(g.V i‘m’lay
xir 1y hd so trinh LDV ¢6 vin ban Chuyén vién cép: 08 ngay }(’10:30:;
Budc 7 | dé nghi cac don vj thude Bo ¢6 lidn Iy b3 - Poi véi 3 hl ,
quan phéi hgp thuc hién TTHC xurly ho so quyét toan: tong hop y
(néu cd). 10 ngay kicn tham gia
i cac dom vi
Chuyén vién trinh cdp c6 thim 'C?O_lo‘gé;ljtzm
Bubes |9uven két qui thye hién TTHC | Chuyénvién -pbéi Vgi ¥ | Trinh LDP
(bao gom viéc tong hop ¥ kién | xirlyho so A chuyén mon
tham gia (néu cé)). ql;)(;et toan:
ngay
LDP chuyén mén phé duyét ndi T
dung thyc hign ciia Chuyén vién. ;g:lo‘;é;g:
Buée9 | o8 hop dong y, ky 1o trinh LDPH:’;‘:W“ -pbivéi | TrinhLBV
- Trwdmg hop khéng déng y quay ql(l)jget tc;é.n.
lai Buéc 8. ngay
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Trudmg hop dong ¥, ky to trinh
LBB (nép TTHC thudc thim quyén
Budc 10 _g‘ﬁlr?r‘;fg‘ C}‘l‘;p B‘c’i(;“gé’“yg)va rHC LDV 2-3ngiy | TrinhLDB
thugc tham quyén giai quyct clia
Lanh dao Vy thi ky duyét hé so.
- Truomg hop khéng déng y quay
lai Budce 9.
- Déi véi tam
cap: Th(‘)‘ng
LDB xem xét, phé duyét ndi dung tré;z{:\?;f ’
thuc hién cua d$ vi, e d . théng béo
. - Trudmg hQ’p B phé duyét, don A ia N 2
Buge 11 vi nhan két qua phé duyet cua LDB. Chuyén vien 5-13 ngay -tafr)rg::igl
- Truéng hop LDB yéu clu giai quyét toén:
trinh, hé so quay lai Bude 10. Théng bao
duyét quyét
toan.
Buéc 12 f:;’l'fb‘/‘lé‘e‘ qua gidi quyet TTHC | v vy | 0,25 ngay Cfé‘igd‘(’)‘;‘;;’a




g .

75

B phan Théi gian Két qua .
Stt Trinh ty thy hién thre hién thyre hign Ghi chi
nghiép vé két
qua giai
quyét TTHC
A x eas z | s L So theo ddi
Bude 13 BMPC tra két qua giai quyét cho ca Congpcl\}/lltg: tai 0,25 ngay qua trinh gidi

nhan, t6 che.

quyét hd so

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 29-89 ngay

7. Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc hwéng din co ché hd try i suit do
thwe hién chinh sich tin dung theo Nghi dinh s6 67/2014/ND-CP ngay
07/7/2014 ciia Chinh phii vé mdt s6 chinh sach phat trién thity sin

B{ phén Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thue hién thyc hién thue hién chi
BPMC tiép nhdn hd so giai quyét ,
TTHC ciia doanh nghiép, thuc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hd SO va
- Truomg hop hd so ddy du, hep 1€, hen tra két
BPMC tiép nh4n hd so va tra gidy | Céng chirc tai ud;
Buéc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho BPMC 0,25 ngay | - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qué trinh
dén Vu BCTC. . giai quyét hd
- Truong hop hd so khéng day du, SO
khéng hop 1¢, BPMC hudng dén
doanh nghiép hoan thién ho so.
Vén thu trinh Gén Phidu
A Lanh dao Vy hin cong
Budc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. BCTC phan 0,25 ngay phan cong
cong thie congL\g:;\? cua
hién
Phiéu phan
LDV phé duyét, phan coéng cho | Lanh dao Vu 3 cdng cong
Bude3 | hong chuyén mén gidi quyét. PCTC 0T ngay viée cia
LBV
[y A
' Van thr Vu.c‘:\huyén phong chuyén | . Vi ‘ I;gf;glnag
Budc4 | mdn thyc hi¢n theo but phé cua DCTC 0,5 ngay vide ci
LDV. ¢ oua
LBV
Phiéu phén
. LDP chuyén mon phan céng cho | LDP chuyén cOng cdng
Bude 5 chuyén vién thyc hién. mon 0,5 ngdy viéc cia LDP
chuyén moén
Chuyén vién nghién ciu, thim dinh - Doi voi yéu | - Phiéu trinh
hé so: _ Chuvén vién cdu bd sung | LDP chuyén
. - Truong hop cdn bd sung, hoan ye hd so: t6i da mén
Budc 6 thidn h e trye tiep thyc N
ién ho so chuyén vién tham muu, hién TTHC 02 ngay. .
bdo cdo Lanh dao Vu c6 thdong bao ¢ - Trudmg hop | - Phicu yéu
yéu cdu c4 nhin, t6 chirc dé nghj hd soding | clu bd sung,
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B§ phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty ‘ thychign | thychién | thychign | chi
thye hién TTHC hoan thign hd so du theo quy | hoan thién ho
gii vé BPMC (dé BPMC c6 con dinh thyre SO
vin yéu cdu t6 chic, ca nhan bo hién:
sung hd so mdt lan duy nhét). Sau + Doi véi
d6, quy trinh thyc hién hd so quay tam cap: 05
lai Buéc 1. ngay.
- Trudmg hop hd so dung va du + Déi véi
theo quy dinh thi thyc higén céc quyét toan:
buéc tiép theo. 25 ngay. i
Chuyén vién thye hién nghién cin, - Do1 véi tam C?I:(giéf.n'l:y
xir Iy hd so trinh LBV BCTC ¢6 chp: 03 ngay. | % 0.
Budc 7 | van ban dé nghj cac don vj thujc | Chuyén vién - Dm vai Unh' a
Bo ¢6 lién quan phéi hop thyc hién quyét toan: tong op ¥
: * | kién tham gia
TTHC (néu c6). 10 nga g
gay.
cac don vi
X 4+
Chuyén vién trinh cdp 6 thim ;éB ?10‘2’6:1 tzm
quyén kct qua thu'c hi¢n TTHC A P: " NEAY | Trinh LDP
Budc 8 Chuyén vién - Doi véi A A
(bao gom viée tong hop y kién quyét toan: chuyén mén
tham gia (néu c6)). 10 ngdy.
LDP chuyén mén phé duyét ndi P&
dung thue hién cua Chuyén vién. c? 010‘1’6:1 tgm
- Truong hop ddng ¥, ky t& trinh | LDP chuyén | “°P: 7. 8% | Tynh Lanh
Buoc 9 . - Boi1 véi
LBV BCTC mén £ . dao Vy
A . quyet todn:
- Trudmg hgp khoéng dong v quay 05 nea
lai Budc 8. gay-
Linh dao Vy phé duyét ndi dung
thye hi¢n cita Phong.
- Trudng hop dong y: ky to trinh
LDB (néu TTHC thue tham quyén
gidi quyét cua B) trudmg). . .
Bu6e 10 | © Truomg hop dong y v TFHC LbV bCTC 02 ngay Trinh LDB
thugc thdm quyén g1a1 quyét cua
LBV thi ky duyét hd so.
- Trudmg hop khong ddng y quay
lai Budc 9. _
- b6i véi tam
cép T hong
LDB xem xét, phé duyét ndi dung tr(: tam cp,
s . ong van
thye hién cia don vi. thong béo
. - Truong hep LDB phé duyét: don A en i . X
Bucc 11 vi nhén két qua phé duyét ctia LDB. Chuyén vién | 03-05 ngay tam£ cap.
A R eae - DO1 vai
- Truong hop LPB yéu cau giai 1 todn:
rinh, hd so quay lai Budc 6 quyet oan:
trink, ) Thong béao
duyét quyét
todn
Budc 12 | Chuyén két qua giai quyét TTHC | Vin thir Vy 0,5ngay | Céng vin trd
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. Bé phin Thoi gian Két qua Ghi
s Trinh ty thuchign | thue Eien thuchién | chu
vé BPMC. bCTC 1 doanh
nghiép vé két
qua giai
quyét TTHC
BMPC tra két qua giai quyét cho ca | Cong chire tai S0 theo dai
Budc 13 : 0,25 ngay | qué trinh giai

nhan, t§ chirc.

BPMC

quyét hd so

Téng théi gian thye hiégn TTHC: 19-59 ngay

8. Quy trinh ngi bo Ap dung cho thu tuc idp ké hoach, tam cap bu, quyet
toin cap bi ldi suat thwe hién cho vay nha & xa hji

B§ phin Thi gian Keét qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thuchién | thwchién | chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén ho so va
- Truémg hqp hé so ddy dd, hop lé, hen tra két
BPMC tiép nhén hd so va tra gidy | Cong chirc tai ud;
Budc 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho BPMC 0,25 ngay | - Phicu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qua trinh
dén Vu PCTC. giai quyét ho
- Truong hop hé so khong diy du, SO
khéng hop 1¢, BPMC huéng dédn
doanh nghiép hoan thién hé so.
Van thu trinh Gan Phiéu
Buée 2 | Tiép nhan hd so TTHC trBPMC., | BV BCTC |65 05y | phancong
phén cong cdng viée cua
thyc hién LBV
Phiéu phén
Buc3 | LDV phé duyt, phin cong cho | | hypere | grpgay | ©OmBcons
phong chuyén mén gidi quyét. viéc cua
LbV
Vv z \ o Phicu phan
in thu Vu chuyén phong chuyén Vin thy V cBng cb
Bu6c4 |mén thuc hién theo but phé cia | 'S M V¥ | 05 ngay ong cong
LBV, bCTC viéc cla
LBV
Phiéu phén
. LDP chuyén mdn phin céng cho | LDP chuyén cOng cdn
Buge 5 chuyén vign thire hiépn. ¢ mon ’ 0,5 ngay viéc cgﬁa LI-%P
chuyén mén
Chuyén vién nghién c(ru, thdm dinh - Phiéu trinh
hé so: - Déi voi yéu | LDP chuyén
- Trudmg hgp cdn bd sung, hoan | Chuyén vién | ciu bd sung mon
Budc 6 | thién hd so chuyén vién tham muy, | tnre tiép thue | hd so: tdi da
bao cdo LBV DCTC ¢6 thong béo | hign TTHC trong vong - Phlcu yéu
yéu cdu ca nhén, t6 chiuc dé nghj 02 ngdy. clu bd sung,
thuc hién TTHC hoan thién ho so - Trwdng hop | hoan thién ho
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B phan Th¥i gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hién thwe hién thue hién chu
giri vé BPMC (dé BPMC c6 cong hé so ding SO
van yeu cdu t6 chirc, ca nhan bo du theo quy
sung hd so mot 1an duy nhit). Sau dinh thire
46, quy trinh thyc hién hd so quay hién:
lai Bude 1. + Péi véi
- Trudng hop hé so ding va du tam cép: 05
theo quy dinh thi thl,rc hién cac ngay.
budce tiép theo. + Ddi voi
quyét toan:
65 ngay. i
Chuyén vién thyrc hi¢n nghién ci, - Bbi véi tam Cc'n;(goxvan lay
xit Iy hd so trinh Lanh dao Vy cap: 08 ngay. }(; ien cdc
Bube 7 | DCTC ¢6 vin ban d& nghi céc don | Chuyénvién | - D6 véi ;‘m}‘l’* va
vi thudc Bé c6 lién quan phdi hop quyéttogn: | | 278 P
thye hién TTHC (néu c6). 10ngay | Mnthamgia
_ cac don vi
Chuyén vién trinh cip c6 thim ‘E) ‘.)10\361 tam
Bué quyén kct qua thuc hign TTHC o, | SR 0 NE4Y | Trinh LDP
uoc 8 Chuyén vién - Dol ven N
(bao gom v1¢c tdng hop v kién uyét todn: chuyén mén
tham gia (néu co)). 4 10 ngay :
LPP chuyén mén phé duyét néi T
dung thyc hién cia Chuyén vién, ) ?‘?‘0"3‘5‘ tam
8 - Trudmg hop ddng ¥, ky t& trink | LDP chuyén | P U88Y | Tyinh Lanh
u6e9 | Lpv BCTC 3 - Doi v dao V
: mon ét toan: a0 Vu
- Trudmg hop khéng ddng ¥ quay q%};e A
lai Bude 7. ngay
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cia Phong,
- Trudng hegp ddng ¥, ky to trinh
LbB (neu TTHC thude thim quyen
Budc 10 g“i‘r‘r?l‘g:’: °}‘1‘3p ng’;g‘mf)va TTHC LDV DCTC | 02-03 ngiy | Trinh LDB
thugc thim quyén gléx quyét cia
LDV thi ky duyét hé so.
- Trnrdmg hop khéng ddng ¥ quay
lai Budc 9.
- Boi vé6i tam
cip: Th(“){lg
LDB xem xét, phé duyét ndi dung n;(.:ﬁ;n:;ﬁ ’
thye hi¢n ciia don vij. théng bd o
Buse 11 | 7 Trome hop LB phe duy@t: dom | cpyyan vien | 05-15ngy | tam cip.
vj nhan ket qua phé duyét cua LDB. ) Don voi
- Trudng hop LD'B yéu cau giai quyét toan:
trinh, ho so quay lai Buéce 6. Théng béo
duyét quyét

todn.
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B{ phin Thi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hi¢n thwe hién thue hi¢n chi
Cong vén trd
2 £ cae £ 1&1 doanh
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | VanthuV . n
Burée 12 v B}I”MC. qua grai quy DCTC ¥ 0,5 ngay ngPu¢P v-é-két
qua giai
g‘y_ét TTHC
Bude 13 BMPC tra két qua gial quyét cho cé | Céng chirc tai 0.25 nga ig Lt?i:l)l d?;i
nhan, 13 chirc. BPMC oo Mgdy | uatirn @
quyet ho so

Tong th¥i gian thye hign TTHC: 29-119 ngay.

V. LINH VUC KE TOAN, KIEM TOAN
1. Quy trinh n$i bo ap dung cho tha tuc dé nghj cAp Gidy ching nhin di
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan qua bién giéi tai Viét Nam ciia doanh
nghiép dich vu ké toan nudc ngoai

. B§ phin | Thoigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty th?rf hién | thwre Eién thure (llxién chi
I. Trwdng hop can bo sung, hoan thién ho so
BPMC tiép nhan hé so giai quyét Gidy tié
TTHC ciia doanh nghiép, thuc hién ;lh.lay Jep
2 3 dn ho so
kiém tra ho so: va hen tra
- Trudmg hqp hd so ddy du, hop le, két qui:
BPMC tiép nhan hd so va trd gidy | Cong chic i P}?iéu’
Budc1 |hen két qua giai quyét TTHC cho| tai BPMC Kid .
: s 1€m soat
doanh nghi¢p; chuyén ho so TTHC ué trinh
dén Cyc Quan Iy QLKT. q % auvdr
- Trudng hop hd so khong diy du, &l héq;lge
khéng hep 1¢, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Van thu
o S \ phong
Budc 2 | Tiép nhdn hd so TTHC tir BPMC. Doanh
nghiép
Van thu
A s - phdng
Budc 3 | Trinh LDP phén cdng thyc hign. Doanh
nghiép
Phiéu
Budc 4 th?u} c?ng Céng chic phong giai | LDP Doanh | 01 ngay | phéncong
quyet ho so. nghiép cdng viéc
cua LBP
Van thu
Bude 5 Chuyén hd so cho chuyén vién phong phong
xur Iy theo phén céng cia LDP. Doanh
nghiép
Busc6 |- Xir Iy ho so: Déi chxcu titu chudn | Chuyén
diéu kién theo quy dinh dé tham muu | vién tryc 0,5 ngay
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. Bj phin | Th¥igian | Kétqua | Ghi
St Trinh ty thue hién | thwc hign | thwchi¢n | cha
bio c4o LDP: tiép thuc
+ Trudng hop cdn bd sung, hoin | hién TTHC
thién ho so, chuyén vién xir Iy tham
muu dy thao ¢dng vin yéu cdu bd
sung hé so trinh LDP c6 ¥ kién va ky
nhdy chuyén LDC QLKT phé duyét
cong vin d& nghj td chf:c b6 sung hé
so. Gui cdng vin vé BPMC dé g,ln
cho td chirc bd sung hd so (yeu ciu
ndy thyuc hién mét lan duy nhat)
- LDP xem xét, phé duyét hé so:
+Trudmg hop dong y, ky nhay cbng
Budc7 | vin trinh LDC QLKT phé duyét. LPP doanh | 5\ sy
+ Trudng hop khdng ddng ¥ quay lai nghiép
budc 6.
- LBC xem xét, phé duyét ho so:
+ Trudmg hop d6ng y: Phé duyét
Buéc 8 | cOng vin LDC QLKT | 0,5 ngdy
+ Truomg hop khong dong ¥ quay lai
Budc 7.
Hoan thién cdc thi tuc: Chuvé
Buéc 9 | Chuyén cong van yéu chu bd sung dé| 0o | 0,25 nga
ye gvany sung &n xir [V 140 NgAay
dong déu tai vin thu Cuc QLKT. vien xuly
Phicu yéu
BPMC chuyén phiéu yéu cdu b6 | Chuyén cau bd
Budc 10 | sung, hoan thién hd so cho td chirc, cé vién tai (0,25 ngay | sung, hoan
nhan. BPMC thién  hd
5Q
1L Trudmg hgp ho so day dii ,
BPMC tiép nhan ho so giai quyét TRy
TTHC cua doanh nghiép, thyc hién I'mG.‘ay {ep
; ; an ho so
kiém tra ho so: va hen tra
- Trudong hep hd 0 diy du, hop 1¢, & .
€t qua;
BPMC tiép nhén hd SO va tra gidy - Phiu
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho| Coéng chirc Kidm sodt
doanh nghi¢p; chuyén hé so TTHC | tai BPMC { trinh
dén Cyc Quan ly QLKT. qua trink
3 . gidi quyet
- Truomg hop hé so khéng day du, hd so
khéng hop 1§, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
. .2 A 1A phong
Budc 2 | Tiép nhédn hé so TTHC tir BPMC. Doanh
nghiép
Van thy 01 ngay
Budc 3 | Trinh LDP phén cong thyc hién. phong

Doanh
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. Bophin | Th¥igian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thuc hién | thyc hién | cha
nghiép
Phi¢u
Bud Phin co6ng Cong chirc phong giai | LDP Doanh phén cdng
uoc 4 L1 3 . n N .a
quysét ho so. nghiép cdng vige
cua LDP
Vian thu
Budc 5 Chuyén hd so cho chuyén vién phong phong
xir ly theo phén céng ciia LDP, Doanh
: nghi¢p
- Xir Iy ho so: Doi chiéu tiéu chuan
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bao cao LDP:
+ Trudong hop hd so ding va da thi Chuveé
trinh LDP, LDC QLKT phé duyétcdp | o oon
Buéc 6 | Gidy chimg nhan di didu kien kinh | V1 (F¥©
doanh djch vu ké todn (GCN). tiep thye | 04 ngay
fen o Al hi¢n TTHC
+ Truémg hop tir choi cap GCN,
chuyén vién xir ly 1ap cdng vin, néu
15 1y do tir chdi chuyén LBP, LBC
phé duyét.
- LDP xem xét, phé duyét hd so:
+Truong hop dbng y: Ky nhdy
Bude 7 c?CI:I/cﬁng van trinh LDC QLKT phé | LDP q?anh 03 ngay
uyét. nghiép
+ Trudng hop khéng dong ¥ quay lai
budc 6.
- LBC xem x¢t, phé duygt: .
+ Truong hgp ddng y: Ky cép
Budc 8 | GCN/ky cong vin. LBC QLKT | 03 ngay
+ Truomg hop khéng déng y quay lai
Budce 7.
GCN dn
Hoan thién céc thi tuc: d‘i‘f;‘f“
- Khi duge cip GCN, chuyén vién xir doanh dich
¢ chuyé B¢ dong ddu GCN |  Chuyén N R
Budce 9 ly %huyen van thu‘ © dong ¢ A 03 ngay | vu ke toan
- Truong hgp tr chéi cap GCN, | viénxirly holic cong
cl_myén cong vin dd duge phé duyét van tir
dé dong déu tai van thu Cye. chéi cip
GCN
. Véan thu
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé phong
Bude 10 BPMC. doanh
nghiép 01 ngay .
Bude 11 BMPC tra két qua giai quyét cho c4 | Cdng chic igitgzg

nhén, 6 chirc.

tai BPMC

trinh giai
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. Bj phén | Thoigian | Két qui Ghi
Stt Trinh ty thuc hi¢n | thwc hién | thwc hign | chi
4 A
quyet hod
SO

Téng thoi gian thire hi¢gn TTHC:

- Truémg hop hd so cin bd sung, hoan thién hd so: 03 ngay [am viée ké tir ngay tiép nhan hd so .
- Trudmg hop hd so ddy du: 15 ngay ké tir nhan diy du hd so hop 8.

2. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc ding ky cip Gidy chitng nhin di
didu kién kinh doanh djch vu ké toian cho Chi nhanh doanh nghiép ké toan
nudc ngoai tai Viét Nam

. Bj phin | Thoigian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thuchién | thwchién | cha
I. Trudmg hgp cin bd sung, hoan thi¢n ho so
BPMC tiép nhan ho so giai quyet Gidv tid
TTHC cia doanh nghiép, thye hién AT
kiém tra hé so: va hen trd
- Truong hop hé so ddy du, hop 1€, kéteué'
BPMC ti€ép nhin hé SO va tra glay Cong chue i Pt?i éu,
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho | tai BPMC i
1ém soat
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC : trinh
dén Cyc Quan ly QLKT. qua trin
- Truong hop hd so khong ddy du, A
khéng hop 1&, BPMC huéng din 089
doanh nghiép hoan thién ho so.
Vin thu
Buée? | Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC. gh"“g
oanh
nghigp
Vin thu
Bu6c3 | Trinh LDP phan cong thuc hién. phong
nghiép
0l ngdy | Phiéu phén
Budc 4 PhﬁI‘l cfmg Céng chic phong gidi | LDP Doanh ¢bng cong
quyet ho so. nghiép vi¢c cua
LDP
Vin thu
Budc S Chuyén hd so cho chuyén vién phong phong
xur ly theo phin cong cua LDP. Doanh
nghiép
- X1t Iy hd so: D6i chiéu tiéu chuan
didu kién theo quy dinh dé tham muu | Chuyén
Bude 6 bao cédo LDP: o vif:n tryc
+ Truorng hop cdan bo sung, hoan | tiep thuc 0,5 ngay
thién hd so, chuyén vién xir ly tham | hi¢n TTHC

muu du thio céng vin yéu ciu bd
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By phin | Thoigian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hi¢n | thire hiégn | thye hién chu
sung ho so trinh LDP ¢6 v kién va ky
nhéy chuyén LDC QLKT phé duyét
c¢6ng van dé nghi td chuc bd sung hd
so. Giri cong van vé BPMC dé gui
cho t& chirc bd sung hd so (yéu ciu
ndy thyc hién mdt 14n duy nhé).
- LDP xem xét, phé duyét ho so:
+ Trudmg hop dong y: Ky nhay cong
Bude 7 | vén trinh LPC QLKT phé duyét. LDPﬁth 0,5 ngdy
+ Truémg hop khéng ddng ¥ quay lai nginep
buée 6.
- LDC xem xét, phé duyét ho so:
+ Truomg hop ddng y: Phé duyét
Budc 8 | cong van LDC QLKT | 0,5 ngay
+Trudmg hop khéng dong y quay lai
Budc 7.
Hoan thién cic thu tuc: ) . Chuvé
Buéc 9 | Chuyén cong van yéu cdu bd sung dé oy crll . | 0,25 ngay
dong déu tai van thurr Cyc QLKT. vien xuly
e 1 Chuyén két qua giai quyét TTHC vé \;ahltl):l};u (;611% Vé;?s
Bue 10| gpmc. doanh yeu cau
nghiép 0,25 ngdy X :
2 . o X A ~ ’ Phieu yéu
BPMC chuyén phiéu yéu chu bd| Chuyén Au bd
Budc 11 | sung, hoan thién hd so cho td chire, ca vién tai su(r:lzu hgan
nhén, BPMC thién h so
I1. Trudng hop hd so @y i ]
BPMC tiép nhdn ho so gidi quyet i
TTHC ctia doanh nghiép, thyc hién ;S‘a{lgzg
kiém tra hd so: ‘ V;E N trd
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 14, hg o
BPMC‘ tiép nhan hd SO va trd gidy _ P}?iéu,
Buoc1 | hen ket qua giai quyét TTHC cho Céng chitc Kidm sodt
doanh nghig¢p; chuyén hd so TTHC .
£ . 1 tai BPMC qua trinh
deén Cyc Quan ly QLKT. . giai quyét
- Trudmg hop ho so khéng day du, hd so
khong hop 18, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
' £ A 1A N phbng
Budc 2 | Tieép nhén hé so TTHC tir BPMC. Doanh
nghiép
Vén thu 01 ngay
Budc 3 | Trinh LDP phén cong thyc hién. B};Z?l%

nghiép
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. Bj phan | Th¥igian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty thue hién | thuc hién | thuc hiégn | chi
Phiéu phéan
B Phan cong Cong chirc phong giai | LDP Doanh cong cong
udc 4 A, 12 n on 5
quyét ho so. nghiép vig¢c cua
LbP
. Van thu
Budc S Chuyén hé so cho chuyén vién phong |  phong
xir ly theo phan cdng ciia LDP. Doanh
nghiép
- Xir Iy ho so: Ddi chiéu tiéu chuin
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bao ciao LPP:
+ Truong hop hd so ding va dG thi Chuvé
trinh LPP, LDC QPKT phé duydtcdp | .o on
Buéc 6 | Gidy chimg nhin di didu kién kinh | Vien twe ‘
doanh djch vu ké toa ticp thuc 04 ngay
fentuxe oan. . hién TTHC
+ Trudmg hgp tr chot cap GCN, ¢
chuyén vién xtr ly lap cong van, néu
15 1y do tir chdi chuyén LDP, LBC
QLKT phé duyét.
- LBP xem xét, phé duyét ho so:
+ Truong hop dong ¥, ky nhdy
Buée 7 SCI:J/céng van trinh LBC QLKT phé | LDBP d?anh 03 ngay
uyét, nghiép
+ Trudng hop khéong dong ¥ quay lai
budc 6.
- LDC xem xét, phé duyét ho so:
+ Trudong hop déng ¥, ky cép
Buéc 8 | GCN/ky cong van. LDC QLKT | 03 ngay
+ Truémg hgp khong ddng y quay lai
Budc 7.
GCN du
Hoan thién céc thi tuc: didu kién
+ Khi duge cép GCN, chuyén vién xir kinh doan?
. Iy chuyén vén thu Bd dong dau GCN Chuyén . dich vy ké
Buéc? | [ Trudng hop tir chéi cdp GCN, | viénxily 03 ngay todn hodc
chuyén cong viin di duogc phé duyét cong vin tir
dé déng déu tai van thu Cuc QLKT. chéi cip
GCN
T Pk
. Chuyén két qua gial quyét TTHC vé phong o1 ceas
Bude 10 BPMC. 9 4 doanh tm:h giai
nghiép ‘ quyet hd so
j 01 ngay .
Sé theo déi
Busc 11 | BMPC tra két qua gial quyét cho cd | Cong chirc qué trinh
nhan, to chie, tai BPMC giai quyct

hd so




85

Stt

Trinh tw

B phén
thue hign

Thoi gian
thue hi¢n

Két qua
thuc hién

Ghi

cha

Téng thoi gian thye hign TTHC:

- Trudng hop hd so cin bé sung, hoan thién hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so .
- Trudmg hop hd so ddy du: 15 ngay ké tir nhan diy du hd so hop 1é.

3. Quy trinh ni by ap dung cho thi tuc dang ky cap Gidy chitng nhin di
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan (cdp lin diu)

Stt Trinh ty Bj phin | Théigian | Két qua Ghi
thuce hién | thyc hi¢n | thwe hién chu
L. Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so
BPMC tiép nhin hd so giai quyet Giv tid
TTHC cia doanh nghiép, thuc hién - Liay tiep
3 3 nhén ho so
kiém tra ho so: va hen tra
- Trudng horp hé so ddy du, hop 1¢, Lét qua:
BPMC tiép nhan hé SO va tra gidy | Céng chie ) Pl'(lliéu,
Budéce 1 hen két qua gidi quyét TTHC cho | tai BPMC ki
. 27 42 ém soat
doanh nghiép; chuyén ho so TTHC { trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. qua trink
- Trudmg hgp hd so khong day du, glil;quyet
khéng hop 1¢, BPMC huéng din 050
doanh nghi¢p hoan thién hd so.
Vin thu
. i a1 . phong
Buéc2 | Tiép nhan ho so TTHC tr BPMC. Doanh
nghiép 01 ngay
Vin thu
. : A A . a phong
Budc 3 Trinh LDP phén cong thuc hi¢n. Doanh
nghiép
Phiéu phan
Buée 4 Phin conp, cong chuc phong chuyén | LDP D?anh céf{g cc‘)'ng
mén gidi quyét hd so. nghiép viéc cla
LDP
Vin thu
Budc § Chuyén hé so cho c¢bng chiic phong |  phong
xir ly theo phéan cong cua LDP. Doanh
nghi¢p
- Xt ly ho so: P6i chiéu tiéu chudn
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bao cdo LDP: Chuyén
Busc6 |+ Truémg hop cin bd sung, hodn | viéntrre
thién hd so, chuyén vién xir ly tham | ti€p thuc 0,5 ngay
muu dy théo cong vén yéu ciu bd | hién TTHC

sung hd so trinh LBP ¢o y kién va ky
nhay chuyén LDC QLKT phé duyét
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Stt Trinh ty B phan | Thoigian | Keét qua Ghi
thwe hién | thwe hi¢n | thwe hign chu
cdng vin dé nghi t6 chirc bd sung hd
so. Giri cong van vé BPMC dé gui
cho t& chirc b sung hé so (yéu cau
nay thye hién mét lan duy nhat).
- LDP xem xét, phé duyét ho so:
+ Trudng hop dong y: Ky nhay
Bude 7 géng vin trinh LDC QLKT phé| LDP deanh 0,5 ngy
uygét. nghi¢p
+ Trudmg hop khéng ddng ¥ quay lai
budc 6.
- LDC xem xét phé duyét hé so:
+ Trudmg hop dong y: Phé duyét
Budc 8 | cOng van LDBC QLKT | 0,5 ngay
+ Truéng hop khéng ddng ¥ quay lai
Buéce 7.
Hoan thién céc thu tyc: i ] Chuvén
Bu6c9 | Chuyén cong van yéu cau bd sung dé ~ Iy 0,25 ngay
dong ddu tai vin thu Cyc QLKT. vien xuty
1o | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé \;af:}):lhgu Cong | "i‘?
Budc BPMC. doanh zss cau bd
nghi¢p 0,25 ngay xg
z Y U S . ’ Phieu yéu
BPMC chuyén phiéu yéu cau b6 | Chuyén 3 bd
Bude 11 | sung, hodn thién hé so cho t6 chitc, |  vién tai cau h 20
ciian s o
IL Truomg hgp ho so ddy di ,
BPMC tiép nhdn hd so gidi quyét Y
TTHC ctia doanh nghiép, thyc hién n}?a'j{l;“;g
kiém tra ho so: . va hen tré
- Trudng hop hd so diy du, hop 18, k;f o
BPMC tiép nhan hd so va tra gidy | Cong chirc _°P]‘fi‘éi’
Buéc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho | tzi BPMC Kidm sodt
doanh nghi¢p; chuyén hé so TTHC qué trinh
dén Cyc Quan ly QLKT. 3 quvét
- Trudmg hop hé so khong day du, g héqs g
khéng hop 1¢, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién h so.
Vin thu
o & n 3 \ phéng
Budc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Doanh
nghigp
Vin thu
Buéce 3 Trinh LPP phén cdng thure hién. B};ﬁ 01 ngay
nghi¢p
Buoc4 | Phdn cOng Codng chic phong gidi | LDP Doanh Phiéu phin
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Stt Trinh tir Bj phan | Thoigian | Keét qua Ghi
thue hi¢n | thuwce hién | thuwe hi¢n chu
4 A +a ~ -
quyeét ho so. nghiép cong cong
vi¢c cua
LbP
Chuyén hd so cho chuyén vién WLIE thir
Buéce 5 phong xu ly thco phin cong cua phong
LDP. Doanh
nghiép
- Xur Iy ho so: Pdi chidu tidu chuin
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bdo cdo LDP:
+ Trudmg hop hd so ding va du thi Chuvén
trinh LDP, LDC QLKT phé duyét| o
Buéc6 | chp Gilly chimg nhin di didu kién | ion 'T¥e .
kinh doanh dich vy ké todn. tiépthyc | 04 ngay
yanndieh i Xe oan. hién TTHC
+ Truong hep tir chdi cap GCN,
chuyén vién xir ly ldp cong vin, néu
13 1y do tir chéi chuyén LPP, LDC
phé duyét,
- LDP xem xét, phé duyét ho so: +
Truong hgp ddng y: Ky nhay
Bud GCN/cong van trinh LBPC QLKT | LDP doanh .
uée 7 - o o 03 ngay
phé duyét. . nghi¢p
+ Trudng hop khong dong ¥ quay lai
budc 6.
- LPC xem xét phé duyét ho so:
+ Truong hop ddng y: Ky cép
Budc 8 | GCN/ky cong vin LPC QLKT | 03 ngay
+ Trudmg hop khong ddng y quay lai
Buéce 7.
Hoan thién céc thu tuc:
+ Khi duge cdp GCN, chuyén vién
xir ly chuyén van thu B dong dau R
Budc9 [GCN Chuy .e';, 03 ngay
+ Truomg hop tir chdi chp GCN, | VIEnxUY
chuyén cdng vin da dugc phé duyét
dé dong déu tai vin thu Cuc.
GCN du
diéu kién
Vén thu kinh doanh
Buée 10 Chuyén két qua giai quyét TTHC vé |  phong dich vy ké
BPMC. doanh toan hodc
nghiép N Cong van
01 ngay tir chdi cdp
GCN
S6 theo ddi
Buse 11 | BMPC tra két qua gidi quyét cho ca | Cong chirc qué trinh
nhén, o chire. tai BPMC giai quyét

ho so
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Stt

Trinh tr

B{ phian
thure hign

Théi gian
thure hi¢n

Két qua
thuc hi¢n

Ghi
cha

Téng thi

gian thyc hién TTHC:

- Trudmg hop cén bd sung, hoan thién hd so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd so ddy du: 15 ngay ké tir nhdn ddy di hd so hop 1€,

4. Quy trinh ndi b ap dung cho thi tuc ding ky cip lai Gidy chitng nhin
di didu kién kinh doanh dich vu ké toan

. B) phan | Thoigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thwe hién | thuchign | cha
I. Trudmg hop cin bo sung, hoan thién ho so
BPMC tiép nhian hé so giai quyét Y
TTHC cia doanh nghiép, thyc hién nfa‘:{lgzg
kiém tra hd so: va hen trd
- Trudmg hop hd SO diy du, hop 1&, Kt quds
BPMC tlep nhan ho SO va tra glay hen | Cong chirc i Pl'clli éu’
Budc 1 | két qua giai quyét TTHC cho doanh | tai BPMC Kid
. 23 a . £ 1€m soét
nghiép; chuycén hé so TTHC dén Cuc 4 trinh
Quan ly QLKT. q.‘;. Fin
- Trudng hop hé so khong déy du, glhlgquyet
khong hop 1€, BPMC huémg din doanh 080
nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Buéc2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. phong
nghiép
Vin thu
s A a on phong
Buéce 3 | Trinh LDP phin c¢6ng thyc hién. Doanh
nghiép X
' 01 ngay Phidu
Budc 4 Phan cong Cong chirc phong giai quyét | LDP D?anh p}zén c(?{lg
ho so. nghiép cdng vige
cua LDP
Vin thu
Budc 5 Chuyén hd so cho chuyén vién phdng phong
x1r ly theo phédn cong cta LDP. Doanh
nghi¢p
- Xir ly hd so: Péi chleu tidu chuin
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bao ciao LDP: Chuyén
+ Truong hop can bd sung, hoan thi¢n o a
Buéc 6 | hd so, chuyén vién xu ly tham muu du v.1;e n trye .
thao céng vin yeu cdu bd sung hé so ticp thuc 0,5 ngay
hién TTHC

trinh LDP ¢6 ¥ kién va ky nhdy chuycn
LDC QLKT phé duyét cong vin dé
nghj t6 chirc b6 sung hé so. Giri cong
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. Bjphin | Thoigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thuc hién | thwc hién | thwc hién | cha
vin vé BPMC dé giri cho t6 chirc bd
sung hd so (yéu cau nay thyc hién mét
ldn duy nhét).
- LDP xem xét, phé duyét hé so
+ Trudong hop déng y: Ky nhdy cong
Buéc7 | van trinh LBC QLKT phé duyét. LDP#‘.’a“h 0,5 ngay
+ Trudmg hop khong dbng y quay lai nghep
budc 6.
- LDC xem xét, phé duyét hé so:
+ Trudng hop d6ng y: Phé. duyét cong
van. LDPC QLKT | 0,5 ngay
+Trudng hop khéng déng ¥y quay lai
Budce 7.
Hodn thién cac thu tuc: o
. 3 A . A 12 2 Chuyén .
Budc 8 | Chuyén cong vin yéu cau bo sung dé 8 i 1Y 0,25 ngay
déng dau tai vin thu Cuc QLKT. VICIL XU Y
Chuvén két qui giai & TTHC vé Vin. thur Coéng van
Buges | Chuvén két qui g quybt TTHC vé )| - phong yéu chu b
n sung
nghiép
0,25 ngay | Phiéu yéu
2 Y S Chuyén ciu bo
pate 10 | BEMC s i s chu | an. o
¥ ’ | BPMC thién hd
SO
IL. Truimg hop h6 so day did
BPMC tiép nhdn hd so giali quyét - Gidv tié
T."I;HC cuix doanh nghiép, thyc hién nhan ¥16 Sg
kiem tra ho so: ) va hen tra
- Trudmg hop hé so day du, hop 1§, 1ét qua:
BPMC tiép nhdn hd so va tra gidy hen | Cong chirc PI?i éu’
Buéc 1 | két qua giai quyét TTHC cho doanh | tai BPMC Kidm sod
:a A07a | 1€m soat
nghidp; chuyén hd so TTHC dén Cuc 44 trinh
Quan Iy QLKT. \ qiéi ok
- Trudng hep ho so khéng day du, & héqsg
khong hop 1é, BPMC huéng dan doanh
nghiép hoan thién ho so.
Van thu
Buéc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. g{‘)‘;’;ﬁ
nghi¢p
Van thu
Budc 3 | Trinh LDP phén cong thuc hién. g:;ﬁ% 01 ngay
nghiép
Buéc 4 | Phan cdng Cong chire phong giai quyet | LDP Doanh Phicu
ho so. nghiép phén cong
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B phin | Thiigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thuve hin thwc Eién thye higa | chi
cong viéc
cua LDP
L Vién thu
Budc 5 Chuyén ho so cho chuyén vién phong phong
xtr ly theo phéan cdng cia LDP. Doanh
nghiép
- Xt 1y ho so: P6i chiéu tiéu chuan
didu kién theo quy dinh dé tham muu
bao cao LDP:
+ Trudmg hop hd so dang va da thi Chuvén
trinh LDP, LDC QLKT phé duyét cdp | .Y
Budc 6 | Gidy chimg nhan du diéu kién kinh | Vicn trwe
doanth dich vu ké todn. tépthyc | 04 ngly
+ Truéng hop tir chdi cdp GCN, hign TTHC
chuyén vién xir ly 1dp céng van, néu rd
1y do tir chdi chuyén LDP, LDC phé
duyét.
- LDP xem xét, phé duyét hd so:
+ Truomg hop ddng y: Ky nhay
Buée 7 ((jBCI:lfcf)ng vén trinh LDC QLKT phé | LDP d(fanh 03 ngay
uyét, nghiép
+ Trudmg hop khong ddng v quay lai
budc 6.
- LBC xem xét, phé duyét ho so:
+ Trudng hegp déng ¥, ky cdp GCN/ky
Budc 8 | cong van. LDCQLKT | 03 ngay
+ Trudong hop khong dong ¥ quay lai
Budce 7.
Hoan thién cédc thi tyc:
+ Khi duge cip GCN, chuyén vién xir
Buge 9 | 1Y chuyén vén thu Bo déng ddu GCN Chuyén
+ Truémg hop tir chdi cap GCN, | viénxuly 03 ngay
chuyén cong vin di dugc phé duyét ¢é
dong ddu tai vin thu Cuc QLKT.
+ GCN du
didu  kién
kinh
.y e | Vanthu doanh dich
Buée 10 Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé phong vu ké toan
BPMC. doanh A
nghiép M Cong
0l ngay |72 M
B3Y | chéi cap
GCN.
S6  theo
BMPC tra két qud gidi quyét cho cé | Cong chic doi  qua
Buée 11 P R . trinh  giai
nhan, t6 chiec. tai BPMC quyé { hé

SO
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Stt

Trinh ty

B{ phin
thue hién

Thi gian
thuwe hién

Két qua
thwe hién

Ghi
chu

Tdng thoi gian thye hi¢n TTHC:
- Truomg hop cin bd sung, hoan thién hd so: 03 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so

- Truomg hop ho so ddy du: 15 ngay ké tir nhan day du hd so hop 16.

5. Quy trinh nm b9 ap dung cho thu tuec ding ky cip Gidy chirng nhan dang
ky hanh nghé djch vu ké todn (cAp méi)

. B phin | Théigian [ Kétqua Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thuchién | thwchién | chi
L. Trirng hop can bé sung, hoan thién ho so
BPMC tiép nhan ho so giai quyét TTHC
ctia doanh nghiép, thuc hién kiém tra hd - Gidy tiép
SO nhan hd so va
- Truong hop hd so ddy du, hqp 1g, hen tra két
BPMC tu,p nhin ho SO va tra gidy hen | Céng chirc ud;
Buoc | | két qua gia quyet TTHC cho doanh | tai BPMC - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc soat qua trinh
Quan ly QLKT. giai quyet hd
- Truomg hop hé so khong ddy do, SO
khéng hop 1§, BPMC huéng din doanh
nghiép hoan thién hb so.
Vin thu
Bude2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. phong
Doanh
nghi¢p
Vin thu
Buéc3 | Trinh LDP phan cong thuc hi¢n. phong
Doanh 01 ngay
nghiép .
Buéc 4 E(l;z:; codng Cong chirc phong giai quyét LEilI;lll)iganh I;l:ncgu 5;:?;
' °P viéc ciia LDP
Vin thu
Bude 5 Chuyén hé so cho chuyén vién phong phong
xtr 1y theo phédn cong cuia LDP. Doanh
] _ . nghi¢p
- Xur ly hé so: Boi chiéu tiéu chuan diéu
kién theo quy dinh dé tham muu béo
cio LPP:
+ Trudng hop can bd sung, hodn thién
hé so, chuyén vién xir Iy tham muu du Chuyé
. . ~ " 3 2 by uyen
Bugc 6 | thao cong vin yéu cdu b sung ho so vienxily | 0,5 ngay
trinh LDP ¢ y kién va ky nhay chuyén ’
LDC QLKT phé duyét cong van dé nghj
¢4 nhén, t0 chirc bd sung hé so. G
cdng vin vé BPMC dé gui cho c4 nhén,
t6 chirc bd sung hd so (yéu cdu nay thyc
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. Bj phin | Thoigian | Két qua Ghi
Ste Trinh ty thwe hi¢n | thwe hién | thuc hién chi
hién mét 1an duy nhdt).
- LDP xem xét, phé duyét hé so:
+ Truémg hop dong y: Ky nhdy cong LDP doanh
Buéc 7 | van va chuyén LDC QLKT phé duyét. " 0,5 ngay
+ Trudng hop khong déng ¥ quay lai nghiép
budc 6.
- LDC xem xét, Phé duyét ho so:
+ Trudng hop dong y: Ky cong van, .
Bute 8 + Trudng hop khéng dbng y quay lai LbC 0,5 ngay
Buge 7.
Hoan thi¢n c4c thu tyc: .
. Chuyén cong van yéu cau bo sung ¢3! Chuyén .
Buded | guoe phé duyét dé dong ddu tai van thu | vienxuly | 2 "E8Y
Cuc QLKT.
) Vin thu
Busc 10 | Chuyen két qua gidi quyét TTHC vé | phong Cong vin yéu
BPMC, doanh cdu bd sung
nghiép X
i Y SRR S | Chuyén Ha ey PP feu ; yeu
Bude 11 BPMC -chuy‘en phieu yéu cdu bo sung, vien tai cau bd sung,
hodan thién ho so cho t6 chire, ca nhén, BPMC hoan thién ho
SO
IL Truammp ho so day di
BPMC tiép nhan hé so giai quyét TTHC
cua doanh nghiép, thye hién kiém tra hd - Gidy tiép
S0 . . nhén hoé so va
- Trudng hop hd so ddy du, hop 1§, hen tra két
BPMC tiép nhdn hd so va tra gidy hen | Céng chirc qu;
Buée 1 |két qua giai quyét TTHC cho doanh | tai BPMC - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc sodt qué trinh
Quan ly QLKT, gidi quyét hb
- Truomg hop hd so khong day du, SO
khdng hep 1&, BPMC huéng din doanh
nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Bu6c2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. phong
nghiép
Vin thu
Budc3 | Trinh LBP phan céng thuc hién. B‘(‘)‘;’;ﬁ
nghiép
P Ol ngdy =g ohén
Phan cong Coéng chirc phong gidi quyet | LDP Doanh o a
Budce 4 hd so nghiép cdng cong
’ viéc cua LDP
Buéc 5 Chuyén hd so cho chuyén vién phong \;i:;);l;u
xtr ly theo phan ¢6ng cia LDP. Doanh
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. Bj phan | Théigian |  Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thwchién | thwchien | cha
nghiép
- Xir ly ho so: Déi chiéu tiéu chuin diéu
kién theo quy dinh dé tham muu bio
cdo LDP:
+ Trudmg hop hé so dang va d thi tinh | o
LDP, LDC QLKT phé duyét cép Gifly | 01
BuGc 6 | chimg nhan déng ky hanh nghé dich vy | Vg o0
Ké todn. tiep thyc 04 ngay
. hién TTHC
+ Trudmg hop tir chbi cip GCN, chuyén g
vién xir ly lap cdng vén, néu r6 1y do tir
chdi chuyén LPP, LDC QLKT phe
duyét.
- LPP xem xét, duyé} ho so:
+ Truong hop dong y: Ky nhay
. GCN/cong van tir ch6i va chuyén LDC | LPP doanh
Buc7 | OLKT phé duyét. nghigp | 0 neay
+ Trudng hop khong déng v quay lai
budc 6.
- LDC xem xét, phé duyét hé so:
+ Trudng hop dong y: Ky cdp GCN, ky
Budc 8 | cong vin. LDCQLKT | 03 ngay
+ Truong hop khong dong y quay lai
Budc 7.
Hoan thién cac thu tuc:
+ Khi dugce cdp GCN, chuyén vién xir
\ ly chuyén van thu B§ dong dau GCN. Chuyén .
Bu6e® | § Truomg hop tir chéi chp GCN, chuyén | vienxily | O PE&Y
céng vin di dugc phé duyét dé dong
déu tai van thu Cuc QLKT.
GCN ding ky
Vin thu ga:}? ng}}:g
. Chuyén két qua giai quyét TTHC v&| phong en v
Bude 10 | povic doanh todn hoéc
' e n Cong vién tir
nghiép chédi cap
0l ngdy | GCN
. BMPC tra két qua giai quyét cho c4 | Cong chic SO. tl'{eo dﬁl
Bude IT | han, 16 chirc tai BPMC qua trinh giai
’ : quyét ho so

l

Tong thoi gian thwe hién TTHC: ‘
- Trudmg hop cin bd sung, hoan thién hd so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so
- Trudng hop ho so dy di: 15 ngay ké tir ngay nhan day di hd so hop 1€.

6. Quy trinh an bd ap dung cho thii tuc diing ky cip Giay ching nhén dang
ky hanh nghe dich vu ké toan khi Gidy chlrng nhan dang ky hanh nghé dich
vu ké toan hét théi han, khi ké toan vién thay d6i noi 1am viéc hodc noi
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dﬁng ky hanh nghe dich vu ké todn, khl thay d4i tén ciia doanh nghiép dich
vu ké toan noi ké toan vién hanh nghé ding ky hanh nghd

B§ phéiin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hién | thuc hién thyue hién chii
I. Trudmg hep cin bo sung, hoan thi¢n ho so
BPMC tiép nhian hé so gidi quyét
TTHC cua doanh nghidp, thuc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhin hd so
- Trudmg hop hé so diy dd, hop 18, va hen tra két
BPMC tiép nhén hd so va tra giay | Cong chirc qua;

Buéc | | hen két qua giai quyet TTHC cho | tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qua trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. giai quyét hd
- Trudmg hep hd so khéng day du, SO
khoéng hep 1&, BPMC hudémng din
doanh nghiép hoan thién hd so.

Van thur
- X A 1A , phong
Buéc 2 | Tiep nhén ho so TTHC tir BPMC. Doanh 01 ngay
nghiép
Vin thu
Buéc3 | Trinh LDP phan cong thyc hién. gnglﬁ
nghi¢p i

Budc 4 Phan cong Céng chic phong giai | LDP Doanh I;g:; fgfgn
quyét hd so. nghiép viéc cla LDP
Chuyén hd so cho chuyén vién vz}%thu

Buéc S | phong xit 1y theo phén céng ciia Bo a‘;}gl
LPP. nghiép
- Xir ly ho so: Poi chiéu tiéu chudn
diéu kién theo quy dinh dé tham
muru bao cao LDP:

+ Truomg hgp cin bd sung, hoan
thién hé so, chuyén vién xr ly tham
muu dy thao cong vén yéu cau bb Chuyén

Budc 6 | sung ho so trinh LDP ¢6 y kién va vién 31.[ Iy 0,5 ngay
ky nhay chuyén LDC QLKT phé ’
duyét cong van de nghj ca nhén, t6
chirc b sung hd so. Giri cong van
vé BPMC dé giri cho cd nhan, td
chic bd sung hé so (yéu cdu nay
thirc hién mét lan duy nhér),

- Soét xét ho so: Truimg hop dong
y: Ky nhay cong vidn va chuyén

Bu6e7 | LDC QLKT phé duyét. LDP doanh |0 5 ngay
+ Trudomg hop khong dbng ¥ quay Eiep
lai bude 5.
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trinh LDP, LDC phé duyét cdp Gidy

. Bj phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh tw thuc hi¢n | thuchién | thwchién | cha
- Phé duyét: .
. + Truong hgp dong ¥, ky céng vin, )
Budc 8 | | Truomg hop khong déng ¥ quay LDC 0,5 ngay
lai Budce 6.
Hoa‘m. thi¢n céc thu tue: .
. Chuyén cong vin yéu cau bo sung | Chuyén .
BUSe9 | 4 duge phé duyét dé déng diu tai | vienxirly | &% Pedy
vén thu Cuc QLKT.
Chuyén két qua giai quyét TTHC vé ﬁ%ﬁ? Cong = vén
Buéce 10 BPMC. doanh zzzg cau bo
nghiép 0,25 ngay Z n
BPMC chuyén phlcu yéu cau bd | Chuyén PP e o yed
Buée 11. | sung, hoan thién hd so cho 6 chir, vién tai cau bo.fung‘:
hoan thién ho
¢d nhan. BPMC o
I1. Trudng hep ho so day da
BPMC tiép nhan hé so giai quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thye hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hé so
- Truémg hep hb so day du, hop l¢, va hen tra két
BPMC tiép nhdn hd SO va tra gidy | Céng chirc qua;
Budc | | hen két qua giai qqyet TTHC cho | tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC soat qua trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. giai quyét hd
- Truomg hop hd so khong diy du, SO
khéng hop 1¢, BPMC hudéng dén
doanh nghigp hoan thién h so.
Van thu
Buéc 2 | Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC. g};‘;‘:ﬂgl
nghiép
Van thu
Buéc 3 | Trinh LDP phéin c6ng thyc hién, g]:gii
nghi¢p _
Bude 4 thug C(;)ng cong chiac phong giai | LDP I??anh 01 ngay l;gﬁ;féhr?;
quyet ho so. nghiép viéc ctia LDP
Chuyén hdé so cho chuyén vién Vén‘ thir
. s e A a , phong
Budc 5 | phong xir ly theo phin cong cua Doanh
LDP. "
nghi¢p
- Xir ly ho so: Doi chiéu tiéu chuén Chuyén
dieu kién theo quy dinh dé tham s
. , vien trygc
Budc 6 | muu bdo cdo LDP: )
A 3 . < ae aa | tiép thuc 04 ngay
+ Truong hop ho so dung va da thi hién TTHC
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Bo phan | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thuchién | thwchign | ch
chimg nhan déng ky hanh nghé dich
vu ké toan.
+ Trudmg hop tir chdi cdp GCN,
chuyén vién xir Iy lap cOng vin, néu
1 1y do tir chdi chuyén LDP, LDC
QLKT phé duyét.
- Soat xét ho so:
+ Truong hop ddng y, ky nhay
. GCN/cong vin tir chdi va chuyén | LDP doanh .
Bude 7 | [ 5C QLKT phé duyét, nghigp | ©O° "84y
+ Trudng hgp khong dong v quay
lai buéc 6.
- Phé duyét:
+ Truong hop ddng ¥, ky cép
Budc 8 | GCN/ky cong viin, LDC QLKT | 03 ngay
+Trudmg hop khong ddng y quay lai
Buéc 7.
‘Hoan thién céc thu tyc: - GCN diéng
+ Khi dugc cdp GCN, chuyén vién ky hanh nghé
xir Iy chuyén van thu B déng déu o dich vu ke
Buéc9 | GCN. e 03 ngay todn.
+ Truong hep tir chdi cdp GCN, vien xuly - Cdng van
chuyén céng van da dugc phé duyét tir chéi cép
dé ddng dau tai vin thu Cyc QLKT. GCN.
Vin thu Phiéu kiém
Budc 10 Chuyén két qua giai quyét TTHC v& |  phong sodt qué trinh
BPMC. doanh giai quyét ho
nghiép 01 ngay __so
VLA, s s 2 A , $6 theo doi
Bude 11 fhhg,z%tr:hﬁ? qua giai quyét cho cd (tlac;nl?‘gpch}/lllg: qué trinh gii
quyét hd so

Tbng thoi gian thye hign TTHC:
- Truémg hop cén bd sung, hoan thi¢n hd so: 03 ngay lam vic.
- Truong hop hé so ddy du: 15 ngay ké tir ngay nhén diy du hd so hop 1é.

7. Quy trinh n(;n bd ap dung cho thi tuc diing ky cap Gidy chung nhan dang
ky hanh nghé djch vu ké toan khi ké toan vién hanh nghé bi thu hdi gidy
chirng nhdn diing ky hanh nghé dich vu ké toan

s Bj phan | Thoigian | Kétqua Ghi
Stt Trinh ty thwc hién | thwchién | thuchign | chi
1. Trudmg hop cin b sung, hoan thién ho so .
BPMC tiép nhdn ho so giai quyét - Giay tiép
TTHC cua doanh nghi¢p, thyc Cong chire nl'{én hé s0
Buéc 1 hi¢n kiém tra ho so: 1ai BPMC 01 ngiy va‘hcn t.ra
- Trudmg hop hd so ddy du, hep g, : ket qua;
BPMC tiép nhan hé so va tra gidy -.Phiéu
hen két qua giai quyét TTHC cho kiém sodat




97

Bj phin | Thoigian | Két quai Ghi
Stt Trinh ty thwc hién | thuchign | thwehign | chi
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC qua trinh
dén Cuc Quan Iy QLKT. giai quyét
- Truéng hop hé so khong diy du, hé sor
khong hgp 16, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
. Vin thu
Buéc2 | Tiép nhan hd so TTHC tr BPMC. | phong Doanh
nghi¢p
Vin thu
Budc 3 | Trinh LDP phén cong thuc hién. phdong Doanh
nghiép
Phiéu phan
Bud Phén cong Cong chic phong giai | LDPP Doanh cdng cong
uoc 4 L, v 2 ‘s e
quyét ho so. nghiép viéc cla
LDP
Chuyén hé so cho chuyén vién| Vinthu
Buéc 5 | phong xir 1y theo phin céng cua | phong Doanh
LDP. nghi¢p
- X1t Iy hd so: D6i chiéu tidu chuén
didu kién theo quy dinh dé tham
muu bdo cio LDP:
+ Trudmg hop can bd sung, hoan
thién hd so, chuyén vién xu ly
tham muu du thdo céng vin yéu
Bude 6 cag b6 sung hd so trinh LDP ¢6 y | Chuyén vién
kicn va ky nhay chuyén LDC xu ly 0,5 ngay
QLKT phé duyét céng van dé nghj
¢4 nhén, td chic bd sung hd so.
Giri cong viin vé BPMC dé giri cho
c4 nhan, t5 chic bd sung hd so
(véu céu nay thuc hi¢n mot 14n duy
nhét).
- Sodt xét ho so:
+ Truomng hop ddng y: Ky nhay
cdng vin va chuyén LPC QLKT | LBP doanh .
Bubc 7 phé%uyét_ aghic 0,5 ngay
+ Trudmg hop khéng ddng v quay
lai bude 6.
- Phé duyét:
+ Trudmg hop ddng y: Ky cong
Buéc 8 | van. . LPC QLKT | 0,5 ngay
+Truong hgp khéng déng y quay
lai Buoc 7.
glc:lanéxtlh ::%r;l;a:&il l;é]:::(::éu bd sung | Chuyén vién Cong vin
. Yy < . 2 A z
Bude 9 da dugc phé duyét dé dong diu tai xuly 0,25 ngay ycusﬁiu b0
viin thu Cuc QLKT. 8
Budc 10 | Chuyén két qua giai quyét TTHC |  Vinthu 0,25 ngay | Phiéu kiém ]
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Bj phan | Thoigian | Keét qui Ghi
St Trinh ty thwc hién | thwc hién | thwchién | ch
vé BPMC. phong doanh S04t quéa
nghiép trinh giai
quyét ho so
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bb o Phicu yéu
Buéc 11 {sung, hoan thién hé so cho tb | ChuYenvién cau b
chirc, c4 nhan. tai BPMC sung, hoan
thién ho so
IL. Truing hep ho so zg’iy di
BPMC tiép nhin hd so giadi quyét
TTHC cda doanh nghidp, thuc - Giéy tiép
hién kiém tra h so: nhin ho so
. N hen tra
- Truomg hop ho so day du, hop lf;, vf:,: ¢ .
BPMC tiép nhén hd SO VA tra gidy | Cong chtic e;}?.lia’
Budc 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho | tai BPMC i e
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC lem S.o';t
dén Cuc Quan Iy QLKT. qud teinh
- Trudong hop hd so khong diy du, g:a;ll}‘quyet
khéng hop 18, BPMC hudng din 059
doanh nghiép hoan thién hé so.
) Vén thu 01 nes
Bu6c2 | Tiép nhdn hd so TTHC tit BPMC. | phong Doanh hgay
nghiép
Vin thu
Buéc 3 | Trinh LDP phén céng thuc hién. phong Doanh
nghiép ,
Phiéu phédn
Phén cong cong chitc phong giai | LPP Doanh cong cong
Budéc 4 " L
quyét hé so. nghiép viéc cua
LDP
Chuyén hd so cho chuyén vién| Vinthu
Budc 5 | phong xir Iy theo phdn cdng cua | phong Doanh
LPP. nghiép
- Xir 1y hé so: Poi chiéu tiéu chuan
didu kién theo quy djnh dé tham
muu bao cao LDP:
+ Trudmg hop hé so ding va du thi
trinh LDP, LDC QLKT phé duyét | Chuyén vién
Budc 6 |cdp Gidy chimg nhin diang ky | tryc tiép thuc 04 1
hanh nghé dich vy k& toan, hién TTHC neay
+ Trudmg hop tir chdi cip GCN,
chuyén vién xir ly lap cong van,
néu 13 ly do tir chéi chuyén LDP,
LDC QLKT phé duyét.
- Sodt xét hd so:
+ Truomg hop dong y: Ky nhéy
Bugc 7 | GCN/cong van tir chdi va chuyén L?‘};}i(é:nh 03 ngay
LDC QLKT phé duyét. :
+ Trudmg hop khong ddng y quay
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B6 phin | Thoigian [ Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwc hign | thwe hién | thuc (lllién chi
lai buéc 6.
- Phé duyét: .
+ Truong hop dong y: Ky cap
Budc 8 | GCN/ky cong vin. . LDC QLKT 03 ngay
+ Truémg hgp khéng dong y quay
lai Budc 7.
Hoan thién cédc thu tuc: Gf I\Lgnd}r:g
+ Khi duge cip GCN, chuyén vién %; ich
xir ly chuyén vin thu Bd dong déu Chuvén vié ng k(i 1c
Busc9 | GCN. e | 03ngay | VRGO
+ Trudng hop tir chdi cdp GCN, Xy _ hode
chuyén cbng van di dugc phé 001:1% Va{l ur
duyét dé dong diu tai van thu Cuyc. ¢ &I:;?p
Phiéu kiém
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Van thu soat qua
Buse 10 | RbvC, ’ phbnghfif’anh trinh giai
nEmep 01 nes quyét hé so
N8%Y 1733 theo doi
Buge 11 | BMPC trd két qua giai quyét cho | Cbng chirc qua trinh
ca nhén, to chirc, tai BPMC giai quyeét
hé so

Téng thoi gian thwe hi¢gn TTHC:
- Trudng hop cin bb sung, hoan thién hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.
- Truong hop hd so ddy du: 15 ngay ké tir ngay nhan diy du hd so hop 1&.

8. Quy trinh ndi by ap dung cho thua tuc déing ky cip lai Gidy chirng nhin
ding ky banh nghé dich vu ké toan

B{ phin Thoi gian | Két qua thye A
Stt Trinh tw thire hign thue hién hi¢n Ghi chua
L. Truimg hop cin bmng_, hoan thién ho so
BPMC ticp nhian ho so giai
quyét TTHC ciia doanh nghiép, o
thyc hién kiém tra hd so - Giéy tiép
- Truong hop hé so ddy di, hop nhan ho so va
1¢, BPMC tiép nhin hd so va tra hen tra két
gidy hen két qua gidi quyét| Céngchuc qud;
Buécl | TTHC cho doanh nghiép; | tai BPMC - Phiéu kiém
chuyén hd so TTHC dén Cuc 01 nga sodt qua trinh
Quan ly QLKT. NgaY 1 oiai quyét hd
- Truomg hop hd so khéng ddy SO
di, khong hop 1¢, BPMC hudng
din doanh nghiép hoan thién hé
50.
. | Tiép nhin hd so TTHC tx| “ontwr
Bude 2 BPMC phong
' Doanh ]
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. B phin Thoi gian | Két qua thue o
Stt Trinh ty thwe hi¢n thuce hién hién G:hi cha
nghiép
Vin thu
. A a ‘s phong
Bué6c 3 | Trinh LDP phan ¢éng thyc hién. Doanh
nghiép i
Phiéu phan
Buéc 4 glf:r; u;(;?io (Sjcc:ng chuc phong LE)nP }Il)i?anh cbng cong
BhieP viéc cia LDP
Chuyén hd so cho chuyén vién Van thu
Budc 5 | phong xir 1y theo phin cbng cia ph(;i%
LDP. Doan
nghiép
- Xir Iy hé so: Pdi chidu tidu
chudn diéu kién theo quy dijnh dé
tham muru bao céo LDP:
+ Truémg hop can bd sung, hoan
thién ho so, chuyén vién xur ly
tham muu dy thao cdng van yéu
Bute 6 cAu bd sung hé so trinh LDP ¢6 |  Chuyén
y kién va ky nhay chuyén LDC | vién xirly 0,5 ngay
QLKT phé duyét cong vin dé
nghi cd nhén, t6 chirc b sung ho
so. Giri céng vin vé BPMC dé
giri cho ca nhan, t6 chirc bd sung
hdé so (yéu cdu nay thyc hién
mét 1an duy nhit).
- Soat xét ho SO
+ Trudng hop ddng y: Ky nhay
Bude 7 c61:1g Vﬁl:l va chuyén LDC QLKT | LDP d?anh 0,5 ngay
phé duyét. nghiép
+ Trudng hgp khéng ddng ¥y
quay lai budc 6.
- Phé duyét: .
+ Trudng hgp dong y: Ky cong
Budc 8 | vin. LDC QLKT 0,5 ngay
+ Truomg hop khéng dbng y
quay lai Bugc 6.
Hoan thién cac thu tuc: . ]
. Chuyén cong van yéu cau bd Chuyén N
Bude$ | ¢ ing da dugc phe duyét dé déng | vienxaly | 02 "8
dAu tai van thi Cuc QLKT.
' Van thu
Buéc | Chuyén két qua giai quyét phong Cong vin yéu
10 | TTHC vé BPMC. doanh 0.25 nad clu bd sung
on 25 ngay
nghi¢p i ]
Bube BPMC chuyén phiég yéu céu b(f) Chuyér.l Phiéu yéu cau
0 sung, hoan thién ho so cho 0| viéntai b sung, hoan
chite, ca nhén, BPMC thi¢n ho so
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B{ phan Thoi gian Két qua thue R
Stt Trinh ty thuc hidn | thwe hign hién Ghi chi
I1. Trudmg hop ho s0 day du
BPMC tiép nhédn hd so giai
quyét TTHC coa doanh nghiép,
thye hién kiém tra hd so: - Gidy tiép
- Trudmg hop hd so ddy di, hop nhén hd so va
1¢, BPMC tiép nhén hé so va tra hen tra két
gidy hen két qua gidi quyét| Céng chirc qua;
Buécl | TTHC cho doanh nghiép; | tai BPMC - Phiéu kiém
chuyén hé so TTHC dén Cuc 504t qua trinh
Quén ly QLKT. giai quyét hd
- Truémg hop hé so khéng ddy SO
du, khong hop 1¢, BPMC huong
dan doanh nghiép hoan thién ho
S0.
) . Vin thu 0l ned
Bugo | Tiép nhan hd so TTHC tir| phong gay
BPMC. Doanh
nghigp
Vin thu
. - A a I~ phong
Budc 3 | Trinh LDP phian cong thyc hién. Doanh
_nghiép i
. Phin céng céng chiac phong [ LDP Doanh Pl}lcu p}] an
Buge 4 chuyén mén giai quyet hd so. nghi¢p cong cong
vi¢c ctia LDP
Chuyén hd so cho cong chirc Vi‘})th“
Buée S | phong xir 1y theo phan céng cua g arrlu%
LDP. o
nghiép
- Xt Iy h6é so: Déi chicu tiéu
chudn diéu kién theo quy dinh dé
tham muwu bao cézo LDP:
+ Trudng hop ho so dilng va du 5
thi trinh LDP, LDC QLKT phe | Cowén
Buoc 6 | duyét cAp Gidy chimg nhan ding | Ve Ve .
. P £ tiep thyrc 04 ngay
ky hanh nghé djch vy kc‘toén. hién TTHC
+ Trudmg hop tir chdi cap GCN,
chuyén vién xtr ly lap cong vin,
néu r3 Iy do tir chdi chuyén
LDP, LDC phé duyét.
- Sodt xét ho sor X
+ Trudng hop dong y: Ky nhdy
. GCN/céng van tr chéi va | LDPP doanh X
Bude 7| chuyén LDC QLKT phé duyét. | nghiép 03 ngay
+ Truong hop khoéng doéng y
quay lai bugc 6.
Buéc 8 | - Phé duyst: LDC QLKT | 03 ngay

+ Trudng hop déng y: Ky cdp
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. B phin Thoi gian | Két qua thye o
Stt Trinh ty thye hitn | thure hién hign | Ghi chu
GCN/ky cdng vin.
+Trudomg hop khéng déng y
quay lai Budc 7.
Hoan thién cac thi tyc:
+ Khi duge cap GCN, chuyén GCN dang ky
vién xir 1y chuyén van thu Bj hinh nghé
, déng dau GCN. Chuyén \ djch vu ké
Buée9 | Trudmg hop tir chéi cAp GCN, | vién :ir ly 03 ngay to4n hoic
chuyén cong vin dd dugc phé cOng vin tr
duyét dé déng ddu tai van thu chéi cip GCN
Cuc QLKT.
) Van thu Phiéu ki¢m
Buéc | Chuyén két qua giai quyét phong s0dt qua trinh
10 | TTHC vé BPMC. doanh giai quyét hd
nghiép 01 ngay SO
B P S £ o . S6 theo déi
uéc | BMPC trd ket qua gidi quyét cho | Cong chire 4 trinh pidi
11 | cénhan, t chic. tai BPMC qua lrin gl
quy¢t ho so
Téng théi gian thye hign TTHC:
- Truong hop cdn b sung, hoan thién hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so.
- Trudmg hop hé so ddy da: 15 ngay ké tir ngdy nhan diy du hd so hep 18.

9. Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc diing ky sira d6i ché do Ké todn theo

Théong tu s6 200/2014/TT-BTC hwéng din Ché 63 ké toin doanh nghidp

Stt Trinh tr B% phin Thoigian | Kétqua | Ghicha
thyc hién thue hi¢n | thue hi¢n
1. Trurimg hop cin bo sung, hoan thién ho so
BPMC tiép nhén ho so giai
quyet TTHC cua doanh o
nghiép, thure hién kiém tra hd - Gidy tiép
SO nhin hé so
- Trudmg hop hd so ddy du, vd hen trd
hop ¢, BPMP tiép nh;z‘_in hé.’ Cong chire tai két q.lia;
Buée1 |59 'va trd gidy hen két qua BPMC :xPhleu'
giai quyét TTHC cho doanh kiém soat
nghi¢p; chuyén hé so TTHC qua trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. giai quyét
- Trudng hgp hé so khdng hd so
diy du, khoéng hep 1&, BPMC
huéng din doanh nghiép
hoan thién hd so.
Busey | Tiép nhan hd so TTHC tr ph;lagn[t)}:;:mh
BPMC. cn .
nghiép 01 ngay
Buée 3 t’lr.rjnh LDPP phin cong thyc ph;f;n];}:) lzrmh
ién. Cn
nghiép
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Stt Trinh ty B9 phéan Thirigian | Kétqua | Ghichi
thue hi¢n thwe hi¢n thye hién
Phieu
Bud Phan céng cong chic phong | LDP Doanh phén cong
udc 4 PR A n o I
chuyén mén giai quyét ho so. nghiép cong viéc
cua LBP
Chuyen hd so cho ¢ong chizc |  Vin thu
Buéc 5 | phong chuyén mén xir ly theo | phong Doanh
phéan cong cua LDP. nghiép
- X1 1y hd so: Nghién ciru, d¢
xuét phuong an xu ly dé
tham muu bao cao LDP:
+ Trudng hop cdn bd sung,
hoan thién hd so, chuyén vién
xtt ly tham muu ldp phiéu
théng bao yéu cau bd sung hd
Busc 6 |59 trinh LDP cb ¥ kién va ky | Chuyén vién
nhiy chuyén LDC QLKT phé xirly 0,5 ngay
duyét phiéu théng bao dé
nghi ca nhén, t chitc bd sung
hd so. Giri phiéu théng bdo
vé BPMC dé ¢6 cong vin yéu
cdu c4 nhén, t§ chic bb sung
hé so (yéu cu nay thyc hién
mét l4n duy nht).
- Soat xét, phé duyét ho so:
+ Truomg hop déng y: Ky
Bude 7 nhdy cong vin trinh LDC | LDP doanh 0,5 ngay
QLKT pheé duyét. nghiép ’
+ Truomg hop khong dong ¥
quay lai buoc 5.
- Phé duyét:
+ Truong hop dong y: Ky
Buéc 8 | phé duyétcong van. LDPC QLKT 0,5 ngay
+ Trudmg hgp khong dong y
quay lai Budc 6.
Hoan thién cac thd tuc:
Chuyén cong van yéu ciu bd | Chuyén vién .
Budc 9 sung dé déni dau )t(z;i van thu i’& ly 0,25 ngay
Cuc QLKT.
Chuyén két qua giai quyét h\./ﬁn;h:nh C.é ng:Végx
Budce 10 TTHC v& BPMC. phong do yéu cdu bd
nghiép sung
0,25 ngay Phiéu_yéu
BPMC chuyén phiéu yéu céu Chuvén vién cau bd
Bue 11 | b sung, hoan thién hd s cho | =« ’I;N o sung, hoan
tb chirc, ¢4 nhan, lanl thign hé
SO

I1. Trwéng hop ho so diy di
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Stt Trinh ty B{ phin Théigian | Kétqua | Ghicha
thue hi§n thire hign thwe hién
BPMC tiép nhian hé so giai
quyét TTHC cia doanh
nghiép, thyc hién kiém tra hd - Giz‘iy tiép
SO . nhan hd so
- Trirong hop hd so day dﬁ; va hen tra
hgp 1¢, BPMC tiép nhidn ho | . s két qua;
Buse1 |5° va tra gidy hen két qua Corg;i\l:fl(::c tat -_Phiéu
gidi quyét TTHC cho doanh kiém soat
nghiép; chuyén hé so TTHC qué trinh
dén Cyc Quan ly QLKT. giai quyét
- Truomg hop hé so khong hd so
diy du, khong hop 1€, BPMC
huéng din doanh nghiép
hoén thién hd so. 01 ngay
Budc 2 g‘l‘fp nhdn ho so TTHC ti ph;;agngg;nh
MC. cn
nghiép
Buac 3 }ll'nnh LDBP phan cong thyc phé\);agjllt)]:)‘;nh
ién. .
nghiép
Phiéu
B Phan cong cong chic phong LDP Doanh phéan céng
udc 4 i u ”
chuyén mén giai quyét hd so. nghiép cong viéc
cia LPP
Chuyén hd so cho chuyén| Vanthu
Buéc 5 | vién phong xUr ]y theo phén | phong Doanh
céng ctia LDP. nghiép
- X‘ir ly ho so- Nghién ciru, (P?
xuat phuong én xir ly dé Chuyén vién
Budc 6 tham muu béo cdo LDP: truc tiép thire .
+ Truémg hop ho so dung va hién TTHC 03 ngay
du thi thue hién céc budec tiép j
theo.
Chuyén vién thyc hién
nghién ciru, xtr ly hé so trinh
Buoe 7 5’? EéﬁigchLﬁzf?h‘;%t b;g Chuyén vién 01 ngay
cd lién quan phéi hop thue
hién TTHC {néu cé).
Chuyén vién trinh LBP, LDC
QLKT vé két qud thuc hién
Buéc 8 | TTHC (bao gdm viée tong Chuyén vién 01 ngay
hop y kién tham gia (néu
) ‘
- Soat xét, phé duyét ho so:
Buéc9 | +Trudng hop déng y: Ky Laglfi"é;“h 03 ngay

nhdy c¢déng vin trinh LDC
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Stt Trinh tw B§ phin Thoigian | Ketqua | Ghicha
thwe hién thire hién thuc hién
QLKT phé duyét. .
+ Truong hop khong dong y
quay lai bude 7.
- Phé duyét:
+ Truémg hop dong y: Ky
Budce 10 | phé duyét cong van., LDBC QLKT 03 ngay

+Truomg hop khong dong y
quay lai Buédc 8.

Hoan thién cac thi tuc: Khi C?ng vﬁxn
a £ N chap thuén
cdng van chap thuan duge 4 Y
phé duyét, chuyén vién xit Iy | Chuyén vién . onvive
Budc 11 < 02 ngay viéc sua
chuyén vin thur BS déng déu xur ly 450 b
cong vin tra & doanh ol }c::
nghiép. sung che
dd ké toan
Phjéu
1 . eas Vin thu kiém soat
. Chuyén két qua giai quyédt A o
Buée 12 | FTHC vé BPMC. phong doanh qua  trinh
nghi¢p glfll quyét
. ho so
01 ngdy S6  theo
2 1A e 4 N , . déi qué
. BMPC 1trd két qua giai quyét | Cong chirc tai .
Bude 13 | oo c nhén, 16 chirc, BPMC trin) - gidi
quyet hd
SO

Téng thoi gian thie hién TTHC:
- Trudng hop cén bd sung, hoan thi¢n hé so: 03 ngiy lam viéc.
- Trudmg hop ho so ddy di: 15 ngay ké tir ngay nhén diy da hd so hop lé.

10. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc Ping ky cip Gidy chirng nhén
diing ky hanh nghé kiém todn (Cip méi)

. Bo phian | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thuwe hién | thwc hién hign chii
BPMC tiép nhén hod so giai quyét o
TTHC cta doanh nghi¢p, thuc hién - Giay tiép
kiém tra hd so: phan hd so va
- Trudmg hep hé so déy du, hop 18, hen tra két
BPMC tiép nhén hd so va tra gidy | Cong chirc qua;
Bude 1 | hen két qua giai quyct TTHC cho | tai BPMC - Phiéu kiém
doarth nghiép; chuyén hé so TTHC soat qua trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. 01 ngay giai quyet ho
- Truong hop hd so khong diy dy, SO
khéng hop 1¢, BPMC hudng dan
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Buéc 2 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC. | phéng kiém
toan
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. B) phin | Thoigian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thuc hign thue hi¢n hién chi
Vén thu
Buéc 3 | Trinh LDP phén cong thye hién. phong kiém
todn
Theo
bang
Budc 4 Phan cong Coéng chic phong giai LDP pl)iin
quyét hd so. cong
X ly
hd so
Bude 5 Cpu)’/én hd so chci Coéng chirc phong ph\ﬁ])ig tkhll;m
xir Iy theo phdn cong LDP. todn
- Xt 1y hd so: Pdi chidu tiéu chuin
diéu kién theo quy dinh dé& tham
muu bao cdo LDP:
(1) Trrong hop hd so ding va du thi 04 ngay
thuc hién cac budc tiép theo (trmh
LDP, LDC QLKT phé duyét cip | Cong chirc
Glay chimg nhan ddng ky hanh | xuly hd so
nghé kiém toan va Thong bdo thu
phi).
(2) Trudmg hop cin bd sung, hoan
thién hd so, cong chire xir 1y tham 02 ngay
muu lap phleu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so trinh LDP, LDC
phé duyét phlcu yéu cdu bd sung hd | Céng chirc
Buée 6 | 5 d& nghj t chirc bd sung hé so. | xi Iy hd so,
Coéng chirc xir ly 1y sé Phiéu yéu | LBP, LBC
cdu bd sung, hoan thi¢n hé so,| QLKT
chuyén vin thur déng diu tai Vin
thu Cuc va gti phiéu yéu cdu bd
sung hé 50 Vé‘BPMC dé BPMC gini
cho 6 chuc bd sung hd so (y€u céu
nay thuc hién mdt 1an duy nhét).
(3) Trudng hep hd so khong du diéu 14 ngay
kign theo quy djnh: Cong chirc xir
ly tham muru lap phiéu tir chbi giai
quyét hd so, néu ré ly do tir chdi | Cong chirc
trinh LDP, LDC QLKT phé duyét. | xit ly hé so,
Cong chirc xir ly lay s6 Phiéu tir | LBP LDC
chdi hd so va chuyén ddéng déu tai
Vin thu Cuc.
- Soét xét, phé duyét hd so:
+ Trudng hop déng y: ky nhdy
Buée 7 GCN, théng bao thu phi chuyén LDP 03 ngay

LPC QLKT ph¢ duyét.
+ Truémg hop khéng ddng ¥ quay
lai budc 6.
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Bj phan | Thoigian | Két qua thwe | Ghi
Sut Trioh ty thuc hién | thwe hién hién chis
- Phé duyét: \ )
+ Trudng hgp dong y: ky cdp
Budc 8 | GCN, Thong bao phi. LBC QLKT 03 ngay
+ Trudng hop khong ddng y quay
lai Buoe 7.
- Hoan thién cdc th tuc: GCN déng ky
Cbong chire xir Iy 1iy s6 thong bdo Cone chic hanh nghé va
Budc 9 | thu phi, pho 15 Thong bdo va| ~° ?}1' 2,5ngdy | Thong bdo
chuyén van thu B déng ddu GCN | XTV thu phi cp
va Thong bao thu phi. GCN
o ] ‘ Vin thu Phiéu kiem
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC ve N .i S04t qua trinh
phong Kiém £, 1 X
10 BPMC. giai quyct ho
toan X
1,5 ngay __so
Buéc | BMPC tra két qué giai quyét cho c4 | Céng chirc S0 :Effl’ld‘]’;
11 | nhan, t chite. tai BPMC qua trinh gid
quyét hd so

Téng thii gian thwe hign TTHC:
- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18 va dam bio du didu

kién.

- D1 véi trudmg hop yéu cau, bd sung hoan thién hd so thi thoi gian thong bao tra lai hd so 1a 03 ngay
lam viée ké tir ngay tiép nhén hd so.

11. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc Ping ky cip Gidy chirng nhin
ding ky hanh nghé kiém toan (diéu chinh)

Stt Trinh ty B9 ph?P Thoi gisjn Kzt_q'.l.ﬁ Gh,i
* thuc hién thue hién thuce hién chu
BPMC tiép nhian hd so gidi quyét o
TTHC cua doanh nghi¢p, thyc hign - Gidy tiep
kiém tra hd so: nhan ho so va
- Trudng hop ho o dy du, hop 1¢, hen trd két
BPMC tiép nhan hd so va tra gidy | Cong chirc qua;
Budc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho| tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC sodt qud trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. gial quyét hd
- Trudng hop hé so khong déy da, SO
khong hep 16, BPMC hudng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vian thur
Buée 2 | Tiép nhin hé so TTHC tir BPMC. phong kiém
toan
Van thu
Buéc 3 | Trinh LDP phén cong thyc hién. phong kiém
todn 01 ngay
Theo
Budc 4 Phén cong cong chirc phong chuyén LPP bzirjg
mén giai quyét hé so. phén
cong
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Stt

Trinh tir

B¢ phin
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

Ghi
chi

Budc 5

Chuyén hd so cho cdng chuc phéng
chuyén mén xir ly theo phdn céng
LDP.

Vin thg
phong kiém
todn

xu ly
hd so

Budc 6

- Xir 1y ho so: Déi chiéu tiéu chuin
diéu kién theo quy dinh dé& tham muu
bao cao LDP:

(1) Truong hop hd so ding va du thi
thye hién cac bude tiép theo (trinh
LPbP, LBC QLKT phé duyét ca
Glay chimg nhin dang ky hanh nghe
kiém toan va Thong' r béo thu phi).

(2) Trudng hop can bd sung, hoan
thi¢n hd so, cong chire xir ly tham
muu lap phleu yéu ciu bd sung, hodn
thién hé so trinh LBP, LDC QLKT
phé duyét ph1eu yéu cau bd sung ho
so dé nghj tb cerc bo sung hd S0.
Cong chure xir ly lay s6 Phiéu yéu céu
bd sung, hoan thién hé so, chuyén
vin thi déng ddu tai Van thu Cuc va
gtri phiéu yéu cdu bd sung hd so vé
BPMC dé BPMC gri cho tb chirc bd
sung hd so (yéu cdu nay thyc hién
mot lan duy nhét),

(3) Trudomg hop hd so khéng du diéu
kién theo quy dmh Cong chte xur ly
tham muru 1ap phiéu tir chéi giai quyét
hd so, néu 13 1y do tir chéi trinh LDP,
LDC QLKT phé duyét. Cong chire xir
ly ldy sb Phiéu tir chdi hd so va
chuyén dong déu tai Vin thur Cuc.

Cong chitc
xir 1y hd so

Coéng chic

xir 1y ho so,

LBP, LBC
QLKT

Cdng chie
xtr ly ho so,
LBP, LBC

04 ngay

02 ngay

14 ngay

Buoc 7

- Soat xét, phé duyét ho so:

+ Truimg hop déng y: Ky nhdy GCN,
Théng bdo thu phi chuyén LDC
QLKT phé duyét.

+ Trudmg hop khong dong v quay lai
bude 6.

LbP

03 ngay

Buoc 8

- Phé duyét: )

+ Truémg hop ddng ¥: Ky cép GCN,
Théng bao phi.

+ Trudng hop khong ddng y quay lai
Budc 7.

LDC QLKT

03 ngay

- Hoan thién cdc thu tuc:

Cdng chirc xir 1y Iy s6 thong bio thu
phi, phd t6 Thong bdo va chuyén van
thu By déng dau GCN va Théng bdo

Cong chic
xu ly

2,5 ngay

GCN ding ky
hanh nghé va
Théng bao
thu phi cip
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. B phén Thoi gian Két qua Ghi
Stt :
Trinh ty thuchién | thuchign | thwchién | cha
thu phi. GCN
o ‘ Vin thu Phiéu kiém
Bud Chuyén két qua giai quyct TTHC vé | phong Kiém S04t qua trinh
udc 9 ) PO
BPMC. toan giai quyét ho
1,5 ngay ___s0
Bude BMPC.tré két qua giai quyét cho cd | Cong chuc So;ht?(r)ﬂ?o%“
10 | nhan, t& chirc. tai BPMC qua Irin’ glal
quyet hd so

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:
- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhén dugce hd so hop 1€ va dam béo d diéu kién.

- Péi veéi truomg hop yéu cdu, b sung hoan thién hd so thi théi gian théng bio tra lai hd so 1a 03 ngay
lam viée ké tir ngay tiép nhén ho so.

12. Quy trinh ni bp ap dung cho thii tuc Ping ky cip lai Gidy chirng nhan
ding ky banh nghé kiém toan

Bj phdn | Thoigian | Ketqui o
Stt Trinh ty thl,r(l:J hién thue Eién thue (lllic'_‘:n Ghi chu
BPMC tiép nhan ho so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hi¢n - Gidy tiép
kiém tra h6 so: nhan ho so va
- Trudng hop hd so ddy du, hop Ig, hen tra két
BPMC tiép nhan hd so va tra gidy | Céng chirc tai ud;
Buéc 1 | hen két qua giai quyct TTHC cho BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qua trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. giai quyet hd
- Trudng hop hd so khéng diy di, SO
khéng hop 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién h so.
) . Vién thu 01 nea
Bude 2 | Tiép nhdn hd so TTHC tr BPMC. | phong kiém neay
todn
Van thu Theo
Budc 3 | Trinh LDP phéan c¢dng thyc hién. phong kiém bang
toan phén
. Phan cong Coéng chirc phong gii cong xur
Budc 4 quyet hd s%r i ProRe ® LbP ly h% 5O
Chuyén ho so cho Céng chirc phdng Vin thy
Buéc S | xir ly theo phén céng LDP. phong kiém
toan
- Xit ly ho so: Dbi chiéu tiéu chuan
diéu kién theo quy dinh dé tham
muu bao cdo LDP:
Buéc 6 (1) Truomg hgp hé so dung va du thi
thyc hién cac bude tiép theo (trinh | Céng chie 04 ngay
LDP LBDC QLKT phé duyét cap | xirlyhdso
Gidy chimg nhin dang ky hanh
nghé kiém todn v& Thong bdo thu
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Stt

Trinh ty

B¢ phin
thue hién

Théi gian
thyc hién

Két qua
thue hién

Ghi chi

phi).

@ Trucmg, hop can bd sung, hoan
thién hd so, Cong chuc xu ly tham
muu dp phleu véu cdu bd sung,
hoan thién hd so trinh LDP, LDC
phé duyet phleu yéu cdu bd sung hé
so dé nghi 15 chuc bd sung ho 50.
Cong chue xir ly ldy s6 Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so,
chuyén van thu déng diu tal Vin
thr Cuc va gui phiéu yeu cau bo
sung hd so vé BPMC dé gm cho td
chirc bd sung hd so (yeu cau nay
thyre hién mdt 1an duy phat) Sau do,
quy trinh thyc hi¢n hé so quay lai
bude 1.

(3) Trudmg hop hd so khéng du diéu
ki¢n theo quy dinh: Cong chuc XU ly
tham muu 18p phidu tir chdi giai
quyét hd so, néu 3 ly do tir chéi
trinh LDP, LDC phé duyct Coén

chirc xtr ly lay s6 Phiéu tir chéi ho
so va chuyén ddng ddu tai Vin thu
Cuc.

Cong chic
xur ly ho
so/LDP/LDC

Cdng chue
xu ly ho
so/LDP/LDC

02 ngay

14 ngdy

Buéac 7

- Soét xét, phé duyét hd so:

+ Truomg hop déng y: Ky nhdy
GCN, Théng bao thu phi chuyén
LDC QLKT phé duyét.

+ Trudong hop khéng dong y quay
lai bude 5

LbP

03 ngay

Buoc 8

- Phé duyét:

+ Trudmg hop dong y:
GCN, Thong béo phi.

+ Truong hep khong dong ¥ quay
lai Bude 6

Ky cip

LDC QLKT

03 ngay

Budc 9

- Hoan thign cic tha tye:

Cdng chire xir ly lay s6 thong bao
thu phi, phd t6 Thong bdao va
chuyén vin thu B§ dong dau GCN
va Thdng bdo thu phi.

Cdng chirc
xirly

2,5 ngay

GCN ding ky
hanh nghé va
‘Théng béo
thu phi cdp
GCN

Budéce
10

Chuyén két qua giai quyét TTHC vé
BPMC.

Vin thl;
phong Kiém
toan

Budce
11

BMPC tra két qua giai quyét cho c4
nhan, t6 chire.

Cong chirc tai
BPMC

1,5 ngay

Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyet hd

SO

Sd theo doi
qud trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian thye hi¢gn TTHC:
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Stt

Trinh ty

B{ phin
thwe hién

Thdi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

Ghi cha

- Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay ké tir ngdy nhén duge h6 so hop 1& va dam bao du diéu kién.
- bbi véi trudmg hop yéu cdu, bo sung hoan thi¢n hd so thi thoi gian thong béao tra lai hd so 1a 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan (Cip lan diu)

13. Quy trinh ndi by 4p dung cho thi tuc diing ky cip Gidy chirng nhan di

. By phin | Thoigian|{ Ketqua Ghi
Ste Trinh ty thuc hién | thyce hién | thue (lllif;n chu
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cita doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
kidm tra hd so: nh4n hd so
- Trutmg hop hdé so diy do, hop 1§, va hen tra
BPMC tiép nhén h6 so va tra gidy hen | Cong chirc két qua;
Budc 1 | két qua gidi quyét TTHC cho doanh | tai BPMC - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hé so TTHC dén Cuc soat qua
Quan ly QLKT. trinh giai
- Truong hop hd so khong diy du, quyét hd so
khéng hop 1€, BPMC huéng din doanh
nghiép hoan thién hd so.
Vian thu 01 ngay
Budc 2 | Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC., phong kiém
toan
Van thu Theo
Budc 3 | Trinh LDP phén cong thue hién. phong kiém bang
toan phén
Budc 4 Piu“m cong cdng chuc phong giai quyét Lbp :(L)rnli
ho so. hé so
Buéc 5 Qhuyén h(? sohcho cong chirc phong xir ph\gij; tkhngm
ly theo phan cong LDP. todn
- Xt ly hd so: Dbi chiéu tiéu chudn
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bdo cao LDP:
(1) Trudmg hqp hé so dung va du thi 15 ngay
thyc hi€n cac budc ticp theo (trinh | Céng chirc
LPP, LDC QLKT phé duyét cip Gidy | xirly hd so
chimg nhin di didu kién kinh doanh
dich vu kiém todn va Thong béo thu
Buéce 6 | phi).
(2) Trudmg hop cén bd sung, hoan thién 02 ngay
hd so, cong chire xir ly tham muu 14
phiéu yéu cdu b sung, hoan thién ho | Céng chirc
so trinh LDP, LDC QLKT phé duyét | xur ly hé so,
phiéu yéu cdu bd sung hé so dé nghi t5 | LDP, LDC
chirc bo sung hé so. Cong chirc xir ly QLKT
ldy s6 Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so, chuyén vin thu dong ddu
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Ghi

Biphin | Thoigian | Kétqud
Stt Trinh ty thwe hi¢n | thwe hi¢n | thuwe hién chi
tai Vin thu Cuc va gui phleu yéu cau
bd sung hé so vé BPMC dé BPMC gui
cho td chic bd sung hd so ()feu cdu nay
thye hién mot 1an duy nhat). Sau dé,
quy trinh thyc hién hd so quay lai buéc
1.
(3) Trudong hgp hé so khong du didu | Céngchic | 29 ngay
kién theo quy dinh: Cong chirc xir Iy | xirly hé so,
tham muu lap phiéu tir ch61 gidi quyét | LDP, LDC
hé so, néu r3 1y do tir chdi trinh LDP QLKT
LDC QLKT phe duyf;t an bd xir 1y l1ay
so Phiéu tir chéi hd so va chuyén dong
déu tai Van thy Cuc.
~ Soat xét, phé duyét ho so:
+ Trudmg hop dong y: ky nhdy GCN,
Budc 8 Thf)ng bha'lo thu phi chuyén LDC QLKT LDP 05 ngay
phé duyét.
+ Trudng hop khéng dong v quay lai
bude 7
- Phé duyét:
+ Trudng hop dong y: ky cdp GCN, 05 ngay
Budc 9 | Thong bao phi. LbC
+ Trudomg hop khong ddng ¥ quay lai
Budc 8.
GCN du
Hodn thié o diéu kién
- Hoan thién cdc thu tyc: kinh doanh
B Céng chirc xir Iy Idy s thong bo thu | . ., ani coan
ude e A A LA 1 Cong chirc . dich vu kiém
{0 phi, phd t6 Th?ng bao va chuyen vin X Iy 2,5 ngay todn va
thu B$ dong dau GCN va Thong béo o ,
thu phi. Thong ba}o
thu phi cdp
GCN
: : Viin thu Phicu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyet TTHC vé | . i soat qua
11 | BPMC. B trinh gii
1,5 ngay quyét ho so
, ’ S4 theo d6i
Buoc | BMPC tra két qui giai quyét cho cd | Céng chirc qua trinh
12 nhén, td chirc.. tai BPMC giai quyét hd
SO

Téng théi gian thwe hign TTHC:
- Témg thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18
- Bbi voi trudng horp yeu clu, bo sung hoan thién hd so thi thoi gian thong béo tra lai hé so [a 03 ngay
1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

14. Quy trinh néi bé ap dung cho thi tue ding ky cflp Gidy chimg nhin di
diéu kién kinh doanh djch vu kiém toan (diéu chinh)
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. B phan | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hign | thwchién | thuchign | chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghi¢p, thuc hién - Giéy tiép
kiém tra hd so: nhén hd so
- Trudng hop hé 50 diy du, hqp 1é, va hen tra két
BPMC nep nhdn ho so va tra gidy hen | Cong chirc qua;
Bude 1 | két qua giai quyét TTHC cho doanh | tai BPMC - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc sodt qua trinh
Quan ly QLKT. giai quyét hd
- Trudng hop hd so khong diy du, SO
khéng hop 1é, BPMC hudng din doanh
nghiép hoan thién hé so.
Vin thu 01 ngay
Budc 2 | Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC. phong kiém | -
to4n
Vian thu Theo
Budc 3 | Trinh LDP phan céng thye hién. phong kiém bang
toan phéin
Buse 4 }}:han cong cong chirc phdng giai quyét LDp i‘sr“l%
0 50. h;
0 SO
Bude Ehuyén hc? 50 f:ho cong chic phong xur ph\gig thgm
y theo phdn cong LDP. todn
- Xir Iy hé so: Doi chiéu tiéu chuin
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
bao cdo LDP:
(1) Trudémg hop hd so ding va du thi
thyc hién cic budc tiép theo (trinh | Cong chirc 09 ngay
LDP, LDC QLKT phé duyét cdp Gidy | xit Iy hd so
chimg nhin dd diéu kién kinh doanh
dich vu kiém to4n va Théng béo thu
phi). .
(2) Truong hgp cin bd sung, hoan
thién hd so, cong chire xir ly tham muu 02 ngay
13p phiéu yéu cau bb sung, hoan thién | Céng chirc
Budc 6 | hd so trmh LbP, LDC QLKT phé | xirly ho so,
duyét phleu yéu cdu bo sung hd so ¢&¢ | LPP,LPC
nghj to chirc bd sung hé §0. Cong chirc
xir ly lay so Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so, chuyén viin thu dong
dau tai Vén thr Cyc va gui phleu yéu
céu bd sung hd so vé BPMC dé BPMC
giri cho to chic b sung hé so (yéu chu
nay thyc hién mot lin duy nhat). Sau
do, quy trinh thyc hi¢n hé so quay lai
budc 1. ‘
(3) Trudng hgp hé so khong du diéu 19 ngay
kién theo quy dinh: Cong chirc § xir Iy | Cbdng chuc
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By phin | Th¥igian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thuchién | thwchién | chi
tham muru 14p phi€u tir chdi giai quyét | xir 1y hd so,
hé so, néu 3 1y do tir chéi trinh LBP LBP, LDC
LBC phé duyet an bd xu ly lay sb
Phlcu tir chdi hd so va chuyén déng
d4u tai Vin thu Cuyc.
- Sodt xét, phé duyét hd so: LbP 03 ngay
+ Trudmg hop ddng y: ky nhdy GCN,
Bugc 7 | Thong bdo thu phi chuyén LBC QLKT
phé duyét.
+ Truomg hgp khéng déng y quay lai
budc 5.
- Phé duyét: 03 nes
+ Truomg hop ddng y: ky cdp GCN, ngay
Buéce 8 | Thong bao phi. LDC QLKT
+ Truomg hgp khong ddng y quay lai
Budc 6.
- Hoan thién cac tha tuc: GCN dn diéu
Cong chire xir 1y 1iy sb thong bdo thu kién kinh
phi, ph6 16 Théng bdo va chuyén vin Cona chi doanh dich
Buéc 9 | thi B dong ddu GCN va Thong bao ons (l’ ve 2,5 ngay | vy kiém toan
thu phi. XLy va Thong bao
thu phi cdp
GCN
Chuyén két qua giai quyét TTHC vé Vian thu Phiéu kiém
Budce . .2 soat qud trinh
10 BPMC. Phong Kiém i1 quvet hd
ton g1al quy
1,5 ngay SO
. L 1A . . £ . n . S6 theo dai
Bude | BMPC tra ket qua gidi quyét cho ca | Cong chirc trinh giai
11 | nhan, t chic. tai BPMC qué trinh gia
quyét hd so

Tong thoi gian thwe hién TTHC:
- Téng thoi gian giai quyét 'ITHC 20 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hep 1&.
- Béi véi tnrong hop yeu cAu, bd sung hon thién hd so thi thoi gian thong béo tra lai hd so 14 03 ngay
Jam viéc ké fir ngay tiép nhan hb so.

—
15. Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc ding ky cip Gidy chirng nhin di
diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan (cip lai)
. B phian | Théi gian Két qua Lo
Stt Trinh ty thuchien | thwohién | thue hign | O ¢hd
BPMC tiép nhin hd so giai quyét - Giay ticp
TTHC cta doanh nghiép, thyc hién nhdn hé so va
kiém tra hd so: hen tra két
- Trudmg hop hd so diy da, hop l¢, | Cong chic tai qua;
Buée 1 | BPMC tiép nhan hé so va tra gidy BPMC 01 ngdy | - Phiéu kiém
hen két qua giai quyet TTHC cho s04t qud trinh

doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC
dén Cuc Quan ly QLKT.
- Truomg hgp hé so khong diy du,

giai quyét hd
SO
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- Bophin | Thoigian [ Kétqua o
Stt Trinh ty thuchién | thuchign | thwe hign | OPichd
khoéng hop 16, BPMC hudng din
doanh nghiép hoan thién hé so.
) Vin thu
Buéc2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. | phong kiém
toan
Vin thu
Budc 3 | Trinh LDP phan ¢ong thirc hién. phong kiém
toan
Theo
Budc 4 Phan cong céng chic phong giai LDP g;:ﬁ
quyet hé so. N .
cdng xur
ly ho so
Chuyén hdé so cho Céng chic| Vianthu
Bude 5 | phong xur ly theo phan céng LPP. phong kiém
toan
- Xir Iy ho so: D3i chicu tiéu chuan
diéu kién theo quy dinh dé tham
muu bao cao LDP:
(1) Trudmg hgp hd so ding va du 09 ngay
thi thuc hign cic bude tiép theo | Céng chic
(trmh LDP, LBC QLKT phé duyét | xirly ho so
cap Glay ching nhén du didu kién
kinh doanh dich vu kiém todn va
Théng bao thu phi
(2) Truorng hop cin bd sung, hoan
thién hd so, Cong chu'c xir ly tham 02 ngay
muu [dp phlcu yéu cdu bd sung, | Cdng chirc
hoan thién hd so trinh LDP, LBC | xirly hé so,
QLKT phé duy¢t phleu yéu ciu bd | LDP,LDC
sung hd so dé nghi 16 chic bd sung QLKT
. hé so. Cong chiac xir 1y ldy so
Buoc 6 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so, chuyén van thu déng déu tai
Van thu Cuc QLKT va gui phlcu
yéu cdu bd sung ho so vé BPMC dé
BPMC guri cho 14 chirc bd sung hd
so (yéu cdu nay thyue hién mdt lan
duy nhét). Sau d¢, quy trinh thuc
hién hé so quay lai budc 1.
(3) Truomg hop hd so khéng dd
diéu kién theo quy dinh: Cong cerc 19 ngay

xtr ly tham muu lap phicu tir chdi
g1a| quyét hd so, néu 13 ly do tir
chéi trinh LDP, LDC QLKT phé
duyét. an b xir ly ldy sb Phiéu tir
chdi hd so va chuyén déng dau tai
Van thu Cuc QLKT.

Cong chuc

xir 1y hd so,

LBP, LBC
QLKT
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Bj phan | Théigian | Két qua .o
Sut Trinh ty thuchién | thuchién | thuchign | OMichi
- Soat xét, phé duyét hd so: 03 ngay
+ Trudng hop ddng y: ky nhay
GCN, Théng bio thu phi chuyén
Bude7 | LpC QLKT phé duydt. Lbp
+ Trudng hop khéng dong y quay
lai budec 6.
- Phé duyét: _ 03 ngay
+ Trudng hop ddng y: ky cp
Bude 8 | GON, Thong bao phi. LDC QLKT
+ Trudng hgp khong dong y quay
lai Bude 7. —
- Hoan thi¢n céc thu tye: GCN du dieu
Cdng chirc xur ly ldy sb6 théng bao 2,5 ngay kién kinh
thu phi, phé t6 Thong béo va A . doanh djch
Y A o 2 Cong chuc .2
Budc 9 | chuyén vin thu B déng dau GCN <0 1Y vy kiém toan
va Thong bao thu phi. Y va Thong bdo
thu phi cip
GCN.
y Phiéu kiém
Chuycn két qua giai quyét TTHC Vin thu RPN
. 02 sO4t qua trinh
Buge 11 | vé BPMC. phong Kiém £, 0%
giai quyét ho
toan
1,5 ngay 50
Ly 4 s eas £ . a , . S6 theo ddi
Bude 12 Bl\iIPC;tra lfct qua giai quyet cho ca | Cong chuc tai qué trinh gidi
nhén, td chue. BPMC £ 1A
quyet ho so

Tdng thi gian thye hign TTHC:
- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhén duge hd so hep 12,
- Déi véi trudng hop ‘yeu ciu, bd sung hoan thién hd so thi thoi gian théng bdo tra lai hd so 1a 03 ngay
lam vige ké tir ngay tiép nhan hd so.

16. Quy trinh ndi bé ap dung cho thi tuc ding ky cap Gidy chitng nhin du
dieu kién kinh doanh dich vu kiém todn cho chi nhinh doanh nghiép kiém
todn nmirde ngodi tai Viét Nam

. Bj phan | Théigian |  Két qua Ghi
Stt Trinh ty thiwc hién | thuc hi¢gn | thwe hién chi
BPMC tiép nhan ho so gidi quyét
TTHC cua doanh nghiép, thuc hién - Giéy}iép
kiém tra hd so: nhén ho so
- Trudmg hop hd so diy di, hop ¢, va hen tra két
BPMC tiép nhin hd S0 va tra gidy | Céng chic qua;
Buée 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho| tai BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC S04t qud trinh
dén Cuc Quan ly QLKT. giai quyét ho
SO

- Trudmg hop hd so khéng diy du,

khong heop 1¢, BPMC huéng dén

doanh nghiép hoan thién hé so.
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. Bjphin | Thdigian | Kétqua Ghi
St Trinh ty thuc hign | thychién | thychign | chi
Van thu
Buéc 3 | Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC. phong kiém 01 ngay
toan
Vin thu
Budc 4 | Trinh LPP phan cong thuc hién. phong kiém
todn
Theo
Buse s | Phdn cong Cong chic phong gidi | (oo ;ha“éﬁ
quy¢t ho so. n .
cdng xir
ly hd so
Chuyén hé so cho Céng chirc phong | Vian thu
Budc 6 | xir Iy theo phan cong LDP. phong kiém
toan
- Xir Iy hd so: Pdi chiéu tiéu chuan
diéu kién theo quy dinh dé tham muu
béo cdo LDP:
(1) Truomg hop hé so dung va du thi 15 ngay
thuc hién cdc budc nep theo (trinh
LbP, LDC QLKT phe duyét cap | Congchuc
Gidy chimg nh4n du diéu kién kinh | xirly hé sor
doanh dich vy kiém toan va Thong
béo thu phi).
(2) Trudng hop can bd sung, hodn
thién hd so, cong chic xir ly tham 02 ngay
muu 13p phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thign b6 so trinh LDP, LDC QLKT
phé duyc;t phlcu yéu ciu bd sung hé| Céng chire
so & nghi td chire bo sung hd so. | xuly ho so,
Bu6e 7 | Cong chire xur ly lay sb Phiéu yéu cdu | LDP,LDC
bé sung, hoan thién hd so, chuyén QLKT
viin thu dong dau tai Van thu Cuc va
g phJeu yéu cau bd sung_ hé so vé
BPMC dé BPMC gui cho td chire bd
sung ho so (yéu cau nay thyc hi¢n
mot lin duy nhét). Sau d¢, quy trinh
thuc hién hé so quay lai bude 1.
(3) Trudmg hop hd so khéng du diéu 29 ngay
kién theo quy dinh: Cong chuc Xur ly
tham muu ldp phidu tir cho1 gidi
quyét hd so, néu rd ly do tir chéi trinh | Cong chire
LBP, LDC QLKT phé duyét, 4n by | xirly ho so,
xir 1y 14y sd Phiéu tir chdi hd so va | LDP,LDC
chuyén déng déu tai Van thu Cuyc QLKT
QLKT.
- Soat xét, phé duyét hé so: 05 ngay
Budc 8 | + Trudng hop dong y: Ky nhdy GCN, LPbP

Théng bdo thu phi chuyén LDC
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Byphin | Thoigian | Kétqua Ghi
Stt Trinh ty thic hign | thwchign | thychign | chy
QLKT phé duyét.
+ Trudng hop khong ddng ¥ quay lai
budc 5.
- Phé duyét: .
+ Trudmg hop dong y: Ky cép GCN 05 ngay
Budc 9 | Thong bao phi. LDBC QLKT
+ Trudmg hop khong dong ¥ quay lz;u
Budc 6
- Hoan thién cac tha tuc: GCN du diéu
Cong chire xir Iy 1ay sb théng bao thu kién kinh
Buge | Phis Pho t Thong béo va chuyén vin Céng chirc doanh djch
10 thu B dong dau GCN va Thong bao o 2,5 ngay | vukiém todn
xu ly N, .
thu phi. va Théng bdo
thu phi cip
GCN
Bude Chuyén két qua giai quyét TTHC vé ph\(;i; ;?;ém SE;‘Z‘;:EEJ)
BPMC. , eys P\
11 toan giai quyét ho
1,5 ngay __s0
Buéc | BMPC tra két qua giai quyét cho ca | Cong chirc S? ‘}Efl‘;ld‘?f.
12 | nhan, té chic. tai BPMC Qua trimy glal
quy¢t hd so

Téng théi gian thwe hi¢gn TTHC:
- Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18.
- Pbi véi truomg hop yéu cdu, bb sung hoan thién hd so thi thoi gian thong bao tra lai hd so 13 03 ngay
1am viée ké tir ngay tiép nhén h so.

toan cho chi nhanh doanh nghigp kiém toan

17. Quy trinh ngi bd ap dung cho tha tuc Pang ky kinh doanh djch vu kiém

Stt Trinh ty B9 phf"i.n Thoi glan Két ql.'f‘ Gh.i
’ thechin | thie hién | thue hign chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cla doanh nghigp, thyc hi¢n - Gidy tiép
ki€m tra ho so: nhén ho so va
- Truomg h(,rp hé S0 diy du, hep lg, hen tra két
BPMC nep nhin hd SO va tra gidy Cong churc tai . qua;
Buée 1 hen két qua giai ql._lyct >~’I"I‘HC cho BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC soat qud trinh
d€n don vi chuyén moén. giai quyét hd
- Trudmg hop hd so khéng diy du, Y
khong hop 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Budce 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Vin thu 01 ngay
phong kiém

toan
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Stt Trinh tur Bj phan | Thoigian | Két qua Ghi
: thue hin | thyre hign thue hién chi
Bué6e 3 | Trinh LDP phén cdng thyc hién. Vin th't_r Theo
ph(‘mg'kxém bang
toan phan
Buéc4 | Phan cong cong chic phong gidi LPP cdng xu
quyét hd so. ly ho so
Budc 5 | Chuyén hd so cho cong chire phong Vin thu
xir 1y theo phén cong LDP. phong kiém
toan
- X 1y ho so: Péi chiéu tiéu chuin
diéu kién theo quy dinh dé tham
muru béo cao LDP:
(1) Trudng hop hd so ding va di thi 15 ngdy
thuc hién céc budge tiép theo (trinh X .
LPP, LPC QLKT phé duyét Cong | COngchic
vin chdp thudn cho chi nhénh doanh | Xu 1y ho so
nghiép kiém toan du diéu ki¢n kinh
doanh dich vu kiém toan).
(2} Trudng hop cin bb sung, hoan 02 ngay
thién hd so, cong chirc xu ly tham
muu [dp phleu yéu ciu bd sung, n .
hoan thign hé so trinh LDP, LBC ﬁ.fln,gh"gfg
QLKT phe¢ duyet ph[cu yéu cdu b LDI): LDC,
sung hd so d& nghi td chire bo sung !
QLKT
hé so. Cong chire xir ly 14y sb Phiéu
Budc 6 yéu ciu bd sung, hoan thién hd so,
chuyén vin thir déng ddu tai Van thu
Cuc QLKT va gui phlcu yéu ciu bd
sung ho so vé BPMC dé BPMC gm
cho t6 chuc bd sung hd so (yéu chu
nay thuc hién mét lan duy nhét). Sau
do, quy trinh thuc hién hé so quay
lai buéc 1. . .
(3) Truémg hop ho so khéng du diéu n . .
ki¢n theo quy dinh: Céng chirc xur ly (,joln'ghckhuc 29 ngay
tham muu lip phiéu tir chdi glal Xu 'y o S0,
LDP, LDC
quyét hé so, néu rd ly do tir chéi QLKT
trinh LDP, LBC QLKT phe duyét.
Céng chirc xur Iy 1y sb Phleu tir chéi
h so va chuyén déng déu tai Vin
thu Cue QLKT.
- Soét xét, phé duyc;t hé so:
+ Trudng hop déng ¥: ky nhdy Cong
vin chp thuén chuyén LDC QLKT 05 ngay
Budce 7 LbP

phé duyét.
+ Trudmg hop khéng ddng y quay lai
budce 6.
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Stt Trinh ty B p h.i'i,.n Thot gian Két ql.l? Gh.i
: thyc hign | (hyc hign | thuchi¢n chu
- Phé duyét:
+ Truérng hop ddng y: ky Cong vin
Bude 8 chap thuan. . LDPC QLKT 05 ngay
+ Trudng hop khong dong y quay lai
Buéce 7.
chip  thun
cho chi
Hoan thign c4c thu tyc: Cong chirc 2,5ngay | nhanh doanh
Bude 9 xir Iy ldy sb Cong vdn va phd t6 | Cong chirc nghi¢p kiem
cong van chuyén vin thue B9 dong Xur ly todn du di€u
dau. kién kinh
doanh  djch
vu kiém toan
. . e z . 3 o Phiéu  kiém
Buée Chuyén ket qua giai quyét TTHC ve Yan th}g sodt qua trinh
BPMC. phong Kiém £ 1A
10 gial quyét ho
todn
1,5ngay |[so
Busc | BMPC tra két qua gidi quyét cho cé | Cong chic tai ig ::’f’n‘;ld‘:;
11 | nhan, t chic. BPMC 4 BX
quyet hd so

Téng thoi gian thye hién TTHC:
- Tong thi gian gidi quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hop 1¢.
- Péi voi trudng hop yéu cdu, bd sung hoan thién hd so thi thoi gian théng béo ra lai hé so 12 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.

18. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thi tuc Piing ky tham gia kiém toin cho
don vi ¢6 1¢i ich cong chiing

Stt Trinh ty Byphin | Thoigian |  Kétqui | Ghi
thyehién | thye hién thue hién chu
BPMC tiép nhan ho so giai quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thyc hign - Gidy tiép
kiém tra ho so: nhan hd so va
- Truéng hop ho so day du, hop 12, hen tra két
BPMC tiép nhdn hd SO va trd gidly Cong chirc tai qua;
Busc | | hen két qud gidi quyét TTHC cho | BpMC - Phiéu kiém
doanh nghi¢p; chuyén h6 so TTHC soat qua trinh
dén Cyc Quan Iy QLKT. gidi quydt h
- Trudmg hop hd so khong diy du, SO
khong hop 1&8, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vian thu
Bude 2 | Tiép nhin hé so TTHC tir BPMC. | phong kiém
toan
Bude 3 | Trinh LDP phan cong thyuc hién. Van thu Theo
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Stt

Trinh tu

B{ phén
thyre hién

Thei gian
thire hién

Két qua
thue hién

Ghi
chu

phong kiém
toan

Budc 4

Phén cong céng chirc phong giai
quyet h so.

LbP

Budc 5

Chuyén hd so cho cong chirc phong
XU [y theo phén cong LDP.

Vin thq
phong ki€ém
todn

01 ngay

bang
phéan
cong
Xu ly
hd so

Budc 6

- Xt ly hd so: Pdi chiéu tiéu chuan
diéu kién theo quy dinh dé tham
muru bao cdo LDP:

(1) Truémg hop hd so ding va du
thi thyre hién céc bude tiép theo.

(2) Truomg hop cin bd sung, hoan
thién hd so, cong chirc xir ly tham
muu l4p phiéu yéu clu bd sung,
hoan thi¢n hd so trinh LDP, LDC
QLKT phe duyét phleu yéu cau bd
sung hé so d& nghi td chirc b sun
hé so. Coéng chic xtt Iy ldy sb
Phiéu yéu c::?lu bd sung, hoan thién
hd so, chuyén vian thu déng diu tai
Vén thu Cuc QLKT va gui phleu
yéu cau bo sung ho so vé BPMC dé
BPMC gu'l cho td churc b sung ho
so (yéu cdu nay thyc hién mét lan
duy nhit). Sau d6, quy trinh thyc
hién hd so quay lai budc 1.

(3) Trudmg hop hd so khong du
diéu kién theo quy dinh: Cong chire
X ly tham muu 13p phiéu tir chéi
guu quyét ho so, néu 15 Iy do tir
chdi trinh LBP, LDC QLKT phe
duyét. Cong chuc xit ly ldy sbé
Phneu tir chdi hd so va chuyén dong
ddu tai Van thu Cuc QLKT: Co
Phiéu tir chbéi hé so trudc ngay
15/11.

Cong chuc

xir Iy hd so

LbP, LBC
QLKT

07 ngay

02 ngay

C6 Phiéu
tir chdi hd
S0 trude
ngdy
15/11

Budc 7

- Nghién ciru, xit 1y hd so:

Trinh LDP, LPC QLKT vin ban dé
nghj cac don vi thuéc B ¢d lién
quan phdi hop thye hién TTHC.

Cong chuc
xir Iy hé so

07 ngay

Budc 8

- Két qua tong hop ¥ ki€n tham gla
Trinh LDP, LDC QLKT viéc tong
hop y kién tham gia cua don vi
thugc B c6 lién quan.

Cdng chirc
xu ly ho so

09 ngay

Budoc 9

- Soét xét, phé duyét hd so:

LDP

05 ngdy
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Stt Trinh fu Bopban | Thoiglan ) Kétqua | Ghi
: thure hi¢n thue hién thwe hién chi
+ Trudng hop ddng ¥: ky to trinh
Lanh dao don vi.
+ Trudmg hop khong ddng y quay
lai buéc 8.
- Phé duyét:
+ Truong hop ddng y: Ky t& trinh
Buéc 10 | LDB. LPC QLKT | 05 ngay
+ Trudmg hop khéng dong y quay
lai Budc 9.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung Quyé¢t dinh
thyc hién ctia don vi: chép thuén td
- Trudmg hop LDB phé duyét: Pon chire kiém
vi nhan két qua phé duyét cta LDB. toan va kiém
. - Truomg hop LDB y€u cau giai | Cong chire todn vién
Buoe 11 trinh, hd so quay lai budc 6. xu ly 10 ngdy hanh nghé
duoc kiém
toan cho don
vi cd loi ich
cdng chung
Phiéu kié¢m
Busc 12 CPuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc sodt qua trinh
vé BPMC. Xir ly giai quyct hod
01 ngay SO
Bug BMPC tra két qua giai quyét cho c4 | Céng chirc tai S0 ‘he‘;ld(’i
woe 13 nhén, t6 chirc. BPMC qud trinh giai
quyét hd so

T 6ng thoi gian thue hi¢n TTHC:

- T chirc kiém toan ndp 01 b hé so theo quy dinh T ngay 01 thang 10 dén ngay 20 thang 10 hang
nim. Trudong hop phai bd sung, hoan thién hd so thi 1§ chirc kiém toan phai hoan thi¢n hd so trude

ngay 05 thang 11;

- B¢ Tai chinh xem xét, chp thudn va cong khai danh séch t6 chirc kiém todn va danh séch kiém todn
vién hanh nghé dugc chap thuén thye hién kidm to4n cho don vj ¢6 loi ich cong ching truéc ngay 15

thang 11 hang nim trén trang, cong thong tin di¢n tr cha B) Tai chinh.

* P&i véi trudmg hop yeu cAu, bd sung hoan thién hd so thi thoi gian théng bdo tra lai hé so 1a 03 ngay

lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so.

VI. LINH VUC PAU TU TAI VIET NAM

1. Quy trmh IIQI by ap dung cho 02 thi fuc: Thi tuc Chap thuan chi
truong dau tw cua Thu tw¢ng Chinh phii; Thu tuc Piéu chinh du an dau tw
thudc thim quyén chip thuin chi truwong diu tw ciia Thit tuéng Chinh phi

. B§ phin Thoi gian Két qua . .
STT Trinh fu thuc hién thue hién thire hién Ghi chi
BPMC tiép nhén hd so giai quyét Cs s - Gidy tiép
. T rohia " ong chuc tai A 13 X
Buée | ITHC cua doanh nghigp, thyc hi¢n BPMC nhén ho so va

kiém tra hé so: . )
- Trudmg hop hd so ddy du, hep 1€,

01 ngay

hen tra két
qua;
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BPMC ticp nhén hd S0 va tra giay - Phiéu kiém
hen két qua piai quyet TTHC cho soat qud trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC giai quyét hd
VuKTN hodic Vu TBPT. SO
- Trudng hop hd so khong déy du,
khéng hop 1¢, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién ho so.
Coéng chirc
. A s a . 1am viéc tai Phiéu trinh
B <
uéc 2 | Tiép nhdn hd so TTHC tr BPMC BPMC viin ban dén
] Vian thu trinh Bt phé cta
Buée 3 Chuyén giao cho Vy Giam sdt va Lanh dao Vy LDV tai
Tham dinh dau tu (Vyu TDDT) phén cong Phiéu trinh
thuc hi¢n véan ban dén.
Buoc 4 ngn the Vy TD}?T chuy en c;h U | van thu Vuy 0,5 ngay
vién duge phin cong giai quyét
A ia re A as Co 02 trudng
Bude 5 CP uyen vien rd sodt, thim dinh so Chuyén vién | 0,5 ngay hop xay ra,
bd ho so
nhu sau:
Trudmg hep 1: Hé so chira hoan thi¢n, ¢in bé sung
Chuyén vién bdo cao lanh dao Vu Chuyén vién
. va dy thao thong bao yéu cau nha trure tiép thuc \ Cong vin giri
Bude 6 d4u tr hoan thién ho so g vé bd hién TTHC, 01 ngay BPMC.
phan mot cira. LBV
Trudng hep 2: Hé so diy dii va hep 18
B3 Tai chinh i hd so ly ¥ kién Cong vén xin
s . . N o e y kién don vi
Budce 7 tham dinh cta cc bg, co quan ¢ | Chuyén vién, 01 nod frong Vi
lién quan, Uy ban nhédn dan cép tinh , LbV gay g Y
. ¥ e n , ngoai B ¢
noi dy kién thuc hién dy é4n 8
ién quan
s - s Y kién cia
Budc 8 Eﬁc don vi lién quan tham gia y | Don :;r:len 15 ngay céc don vi
en. . ’ q lién quan.
Chuyén vién tong hgp ¥y kién cla
cic don vi ¢d lién quan, dy thio Vin ban yéu
vin ban ycu cdu giai trinh bd sung, Chuyén vién, cdu giai trinh
Bute 9 hoan thién hé so Dy 4n giri Vian thu | LDV TBDT 05 ngay bb sung, hoan
B3/BPMC phat hanh gri Nha dau thién du an
tu
Nha dau tu giai trinh b6 sung, hoan Nhi diu 1 Cé 2 trudmg
Budc 10 | thién ho so Dy 4n giri B Tai chinh du 4n 07 ngay | hop xayra

théng qua BPMC

Trudmg hop 1. Vin ban giai trinh bd sung ciia Nha diu tr cin giti xin ¥ kien c@ia cdc CQLQ: TTHC

thye hién tuong ty nhu tai buéc 7
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Trwomg hep 2. Vin ban giai trinh bo sung ciia Nha diu tw, d3 giii trinh dwgc toan b cic y kién cia

cac CQLQ: tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo

Chuyén vwn tong hop v kién cac
CQLQ, ¥ kién gidi trinh ctia Nha
Buée 11 dau tir v hd so hoan thién, du thao | Chuyén vién , 05 nga
Béo céo két qua thdm dinh, to trinh | LDV TPPT Y
Vu, t& trinh B, trinh LDV, LDB
xem x¢t, phé duyét
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung
thuc hién cia Vu TBDT
- Truémg hop LDB phé duyét: Vy
Budce 12 | nhin két qua phé duyét cia LDB. LbB 4,5 ngay
- Truomg hop LDB yéu cau giai
trinh, hé so quay lai Budc 6.
Béo cdo Két
qua thim
Chuyén ké &t TT Chlllyén \I“Igl dmg};gﬁim
uyén két qua giai quyet TTHC xu ly TTHC, X £
Bude 13 | 2 BpMC VanthuBo, | 18 | TIBCP chip
- BPMC uan/dicu
chinh chu
truong déu tw
Duy 4n
Tong thoi gian thyc hién TTHC:
Theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 32 Nghj dinh 31:
Trong thdi han 40 ngay ké tir ngdy nhin dugc du ho so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32
Nghi dinh 31, B Tai chinh t6 chie thim dinh hb so va 14p bdo céo thdm dinh trinh Thi tuéng
Chinh phii chap thuan chi truong déu tu.

2. Quy trinh ngi bg ap dung cho 08 thu tyc:
(i) Thi tuc diéu chinh du an diu tu trong truong hop nha dau t chuyén nhuong
mot phan hodc toan bd du dn déu tu thube thim quyen chap thudn chu truong
dau tu cia Thu  tudng Chinh phu;
(ii) Thi tuc didu chinh du 4n diu tu trong trudng hop nha dau tu nhan chuyén
nhuong du 4n diu tu la tai san bdo dam thudc thdm quyén chip thuan chu
trrong dau tu ca Thu tuéng Chinh phu;
(iii) Thu tye diéu chinh du an dau tu trong trudng hop chia, tach, sdp nhép dy an
dau tr thudc thdm quyén chip thuin chy truong diu tu cia Thu tudng Chinh
phu;
(iv) Thi tuc diéu chinh du 4 an dau tu trong trudng hop chia, tach, hop nhét, sp
nhép, chuyen dbi loai hinh t6 chirc kinh té thudc tham quyen chép thuan chl
truong du tr ciia Thu tlrorng Chinh phu;
(v) Thu tuc diéu chinh du 4n ddu tu trong truorng hop st dung quyén sir dét, tai
san g,an lién voi dat thude du an dau tr dé gép vén vao doanh nghiép dbi véi du
an dau tu thudc thdm quyén chép thuin chi truong dau tur cia Thu tudng Chinh
pht;
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(vi) Thu tuc dleu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop st dung quyén sit dung
dat, t3i san gén lién véi dat thuc du én diu tr dé hop tac kinh doanh déi voi du
an dau tu thudc thdm quyén chip thudn cha truong ddu tur ciia Tha tuéng Chinh
phu;

(vii) Thu tuc diéu chinh dyv 4n diu tu theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong
tai dbi voi du 4n ddu e thude thim quyén chap thuin chi trrong déu tu ciia Tha
tudng Chinh phu.

chip thuin cht truong du tr cia Thi tuéng Chinh phu.

(viii) Thu tyc gia han thoi han hoat déng cia du an diu tur thudc thdm quyén

. B phin | Thoigian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty hue hign | thue hién | thuchién | chi
BPMC tiép nhin ho so giai quyét
TTHC ctta doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhin hd so va
- Truong hop hb 50 day du, hop ¢, hen tra két
BP\AC tiép nhén hd S0 va tra gidy | Cong chuc tai qua;
Budc 1 | hen két qua giai quyet TTHC cho BPMC - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC soat qua trinh
dén Vu KTN hoic Vu TDDT. giai quyét hd
- Trwomg hop hd so khong day du, SO
khéng hop 1¢, BPMC hudng dén
doanh nghiép hoan thién ho so. 01 ngay
. .t ” 2 . Vian thu don
Buéce 2 | Tiep nhédn ho so TTHC tai BPMC. vi
Vin thu trinh
B Chuyén giao hd so cho don vi | Lanh dao don
udc 3 - AN
chuyén mén xu ly. vi phan cong
thuc hién _
_ . s . . Phiéu phén
Budéce 4 gjx?h gf?g dDOS:l vv!i pclzle”fp d;gg;’gp;?al} Lanh dg}o don 0,5 ngay C?An & céx}g
' vi viée cla
quyet. Lanh dao Vy
. 2 N hié han
. Van Athu .d(m Vi e huyén Phon% Van thu don Eﬁncgu Eﬁng
Buéc 5 | chuyén moén thuc hl'e;n theo but phé Vi 01 ngay vide ciia
cua Lanh dao don vi. Lanh dao Vu
Phiéu phén
. LBP chuyén mén phin cdng cho cong  cong
Butc 6 chuyén vign thuc hién, Lbp 01 ngay viéc cia
Linh dao Vu
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh - Dbi voi
hd so: yéu cau bd
- Trudéng hop cin bb sung, hoan Chuyén vién | sung hd
Bude 7 thién hd so chuyén vién tham muwy, | trye tiép thuc | so: t8i da
bdo cao lanh dao don vi cb thong hién TTHC | trong vong
bao yéu cdu ca nhan, t§ chirc dé 03 ngay
nghj thue hién TTHC hoan thién hd - Trudng
so giri vé BPMC (Pé BPMC cé hop hd so
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. B) phin | Thoigian [ Két qui Ghi
Stt Trinh ty thwe hi¢n | thue Eién thwe (Illif}n chi
cong vin yéu cau td chirc, c4 nhén ding da
bd sung hd so mét 1an duy nhdt). theo quy
Sau d¢, quy trinh thuc hién hd so dinh thyc
quay lai buéc 1. hi¢n trong
- Truéng hop hé so ding va du vong 03
theo quy dinh thi thuc hién cac ngay
budc tiép theo.
Chuyén vién thyc hi¢n nghién ciru,
Xt 1y ho so trinh Lanh dgo don vi
Buge 8 | ¢6 vin ban dé nghj céc don vj thuge | Chuyén vién | 03 ngay
B9 c6 lién quan phdi hop thuc hign
TTHC (néu cg).
Chuyén vién trinh cdp c6 thim Téng hop §
Buge 9 | 3 k ot qua tl:l,rc hién Tl" P'ILC Chuyénvién | 30ngdy | kién tham gia
(bao gdm viéc tOong hop ¥ kién . .
tham gia (néu c6)). céc don vi
g
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
ctia Chuyén vién. .
~ Trudmg hgp dong y: ky t& trinh . Phicu trinh
Bu6e 10 1 1 anh dao don vi. LDP 02ngdy | | pp/LDB
- Truomg hop khéng ddng ¥ quay
lai Budc 7.
Lanh dao don vi phé duy§t ndi
dung thyc hién ctia Phong.
- Truong hop dong y: ky t& trinh _ .
Buéc 11 | LDB bdo cdo LDB vé két qua thim | aahdsodon | gy osy | Phicutrnh
dinh. vi LbP/LDB
- Trudng hop khéng ddng ¥ quay
lai Budc 8.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyc hién cuia don vi. )
. - Truéng hop LDB phé duyét: don A ta . Phiéu trinh
Bubc 12 | o' han két qui phé duyét cia LDB, | Chvyénvien | O3ngdy | | pp/1pp
- Truomg hop LPB yéu clu giai
trinh, hd so quay lai Bude 5.
Té trinh Thu
tudng Chinh
Gii T trinh phé duyét chu phu vé viéc
trrong/didu chinh chd truong dau | Chuyén vién diéu chinh, gia
Bude 13 tr bdo cdo Thu tuéng Chinh phu | xuly TTHC, 0,5 ngay han du an dau
xem xét phé duyét, dong thoi| Vin thu B, ’ fur thuce chap
chuyén ban phd t6 vé BPMC dé BPMC thudn cht
theo ddéi truong dau fur
cua Thu tuéng
Chinh pht

Téng théi gian thye hiégn TTHC: 47 ngay.




Phu luc II

QUY TRINH NOI BO $570) | VOI V]EC GIAI QUYET CUA TUNG THU TYC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BO TAI CHINH
KHONG THUC HIEN TIEP NHAN TAI BQ PHAN MOT CUA CUA
BO TAI CHINH
(Kem theo Quyét dinh s6: N1 /QP-BTC ngay 03 thing 9 ném 2025 cia Bo Tai chinh)

I. LINH VU'C KINH DOANH BAO HIEM
1. Quy trinh néi bd 4p dung cho thii tuc chuyén d6i chirng chi dai Iy bio hiém

CCCD/Hb chiéu con gi4 tri sir dung
clia DLBH.

Cong ty sb hoa tra két qua cho can
bo Ban TCC dit liéu Pat hay Khéng
Pat vé tinh hop 18 trén VIDIARC
Két qud tra ra: File excel Phu lyc 10b

Ket
. B¢ phan Thoi gian quai Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thwchign | thwe | chi

hién

Tiép nhan hé so

- Doi véi hinh thire ndp tryre tuyén: o

Cin b Ban TCC yéu ciu CSPT Céan by Ban

chuyen hd so va thuc hi¢n tlep nhéan . TCF’

hd so trén VIDIARC va hé théng | Can b Ban

Quan ly thi. TTDBP

Can b§ Ban TTPP hd trg Ban TCC

trong viée tiép nhan: phan quyén cho Theo ké Bién

Buge | | €40 bd Ban TCC; thoi dlém khéng hoa:l? tig ban ban

cho phép CSDT chinh sira hd 0. nh én hé sl; giao ho

- D6i véi hinh thirc ndp tryc ticp: Cén bd Ban e

a. Ngp truc tiép tai tru s& Vién: Cén TCC,

by ban TCC tiép nhn hd so va kY | van phong

Bién ban ban giao véi CSDT. Vién Phat

b. Nhan hd so qua buu chinh: Van | idn bao

phong Vién nhan hd so, déng ddu|  pidm

ngdy cong vin dén va ky Bién ban (VPTBH)

ban giao vdi can by Ban TCC.

Ra sodt tinh day du, hop 18 cia ho so

2.1 Cén b Ban TCC phoi hgp cling .

can bd ban TTDP ban giao hé so cho 01 ngay ké

cong ty sb hoa sau khi tiép nhan hd tir ngay tiép

so theo mAu Bién ban ban giao hé so. nhén hd so

2.2 Cong ty sb héa thuc hién scan hd

so va kiém tra, ra soat dit liéu theo | C4n bd Ban

cdc ndi dung sau: TCC,

Busc?2 | Chimg chi PLBH phai ¢6 chimg thyc. | Cén b Ban ]

- Ban sao tir s6 goc chimg chi DPLBH. TTDP, 07 ngay ke

- Chimg chi dién tir dwgc ky s6 hop 1 Cong ty sb tlr ngay

- Ban sao ¢6 chimg thuc Thé CCCD/ héa nhén hd so
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trong d6 néu rd ly do yéu cau bd
sung hd so.

2.3. Can bd ban TCC ra soét, trinh
Lanh dao Ban TCC, Lanh dao Vién
ky céng vin yéu cau CSPT bd sung
hé so dbi v6i nhitng hd so khong diy
du, hop 18.

Can bd ban
TCC,
Lanh dao,
Ban TCC,
Lédnh dao
Vién

07 ngay

cdng
vidn yéu
cdu
CSPT
bo sung
hd so

Budce 3

Doi chiéu tinh chinh xac cia by hd
so CSDT gtri:

3.1. Cong ty sO hoa dit liéu thuc hién
d6i soat, so sanh dir lidu cac thong
tin trén bd hé so cia CSPT:

1. DB6i chiéu miu ching chi DPLBH
theo diing mu quy dinh tai Thong tu
theo timg thdi ky.

2. Gitta Phy luc 10b dé nghi chuyén
doi chimg chi vé6i ching chi DLBH
(t01 da 11 trudng théng tin).

3. Gilra Phu lyc 10b v&i thé CC/ thé
CCCD/H$ chiéu (6 trudmg thong
tin).

4. V&i nhimg chimg chi dugc cdp
trong giai doan tir 1/3/2019 dén
17172023, cong ty s6 héa dbi chiéu
trén Phy luc 10b céic thdng tin nga
cdp chimg chi so véi ngay cip Quyét
dinh phé duyét két qua thi (theo quy
dinh ctia Théng tur 125).

Két qua tra ra lin 2, bang excel Mau
phu luc 10b, trong d6:

1. Cac bd hd so ding mau, trang
khép ding thong tin s& duge danh
gid Pat,

2. Céc bj hd so sai mau, khong tring
khép thong tin s& dugc danh gia
Khéng dat va chi ra ly do. )
- Cong ty sb hoa dir liéu s& giri két
qua cho Ban TCC trén VIDIARC.
3.2. Lanh dao Ban TCC phén céng
cdn bd ra soat cua Vién dé kiém tra
céc hd so sai miu chimg chi va théng
tin chua chinh xdc. Sau khi kiém tra
xong, can by ra sodt théng nhit vé
két qua ra soat véi Ban TCC.

Cén bd Ban TCC ra soat, bao cdo
Lanh dao Vién:

- Nhimg trudng hop sai mau, thong
tin chura chinh xdc KHONG chuyén
sang budc tiép theo, Ban TCC trinh
Linh dao Vién phuong én xut ly.

Cong ty sb
héa

Can bg Ban
TCC, can
b ra soat
cua Vién,
Linh dao
Ban TCC,
Linh dao

Vién

Cén b Ban
TCC

35 ngay ké
tr ngady
nhin day du
hé so, hop
1g

10 ngay




- Nhitng trudng hop chinh x4c: Can
bo ban TCC chuyén sang bude tiép
theo.

3.3. Cén bd Ban TCC up file Excel
két qua lén Hé théng quan ly thi
chimg chi, twong img v&i timg dot dé
nghi.

Budc 4

4.1 Pbi chiéu ho so véi dir ligu két
qua thi chimg chi dai 1y bao hiém cia
Vign PTBH.

Déi véi hd so truée 1.6.2016: Ban
TCC phdi hep véi ban TTPP ban
giao ban mém cac Quyét dinh va Phu
lyc phé duyet két qua thi cho cdng ty
phan mém dé thyc hi¢n déi chiéu voi
két qua cong ty sé héa tra ra cic
thong tin sau:

- Ho tén, ngay sinh, s6 CMTND/
CCCD, két qua thi d8/khong db.

- Truong hop khéng di ban mém,
cdn by Ban TCC ban giao ban cing
cho cdn bd ra sodt kiém tra va ddi
chiéu véi hd so cia CSPT céc thong
tin sau:

- Ho tén, ngay sinh, s§ CMTND/
CCCD.

- 86 Quyét dinh, ngay Quyét dinh
phé duyét két qua thi, cac thng tin
khac (trong Quyét dmh diéu chinh
théng tin, céng vin hiu klem (ncu cd).

Canbom sodt ban giao két qua dbi chiéu
vol ban cung cho can bo ban TCC.

(D6 véi ho so wr 1.6. 2016 den
31.12.2022: Céng ty phdn mém dbi
chiéu Phy luc 10b sau khi s6 hoéa da
duoc dua 1én Hé thdng voi dir ligu
dang c6 trén hé théng quan ly thi
chimg chi cac thong tin sau: Ho tén,
ngay sinh, s CMTND/CCCD, ngay
cap; Sé Quyet dinh, ngay Quyét dinh
phé duyét két qua thi).

4.2, Két thuc qua trinh déi chiéu hd
so cia CSDT voi dir lidu ciia Vién
PTBH. Két qua tra ra la Danh sich
chimg chi dai ly bao hlem PwKhoéng
du diéu kién chuyén dbi.

Tai ddy, can by ban TCC trinh Lanh
dao Ban TCC, Lanh dao Vién:

1. Ky cong vin thong bao cho CSDT
vé& nhimg hd so khong di diéu kién
thue hién chuyen déi.

Can by Ban
TCC, can
bo Ban
TTDP, can
bd ra soat
cua Vién
PTBH, cong
ty pxh:fm
mém

Can b ban
TCC, Lanh
dao ban
TCC, Lanh
dao Vién

35 ngay




2. Chuycn sang buge cap chung chi
chuyen déi d6i véi nhimg héd so du
diéu kién chuyén dbi.

Bude 5

Cép chimg chi chuyén ddi

Can b) Ban TCC thyc hién chuyén
Danh séch chimg chi dai 1y bao hiém
du diéu kién chuyen doi sang Quy
trinh phé duyét két qua chuyén dbi
va Quy trinh cap chimg chi trén H¢
thong quan ly thi chirng chi:

- Can b ban TCC trinh Linh dao
Ban TCC ky nhay Quyet dinh phé
duyét vé vige chuyén dbi chimg chi
dai 1y bao hiém.

- Lanh dao Ban TCC trinh Lanh dao
Vién ky Quyét dinh phé duyét.

- Van thu Vén phong Vién cdp sb
Quyét dinh phe duyét.

- Trén co s& Quyét dinh phé duyét,
can bd ban TCC tao phdi chimg chi
va trinh Lanh dao Ban TCC ky nhay
chimg chi.

- Lanh dao Ban TCC trinh Lanh dao
Vién ky s6 clnimg chi dai Iy bdo hiém.

- Can b ban TCC tra chimg chi trén
Hg théng cho CSPT.

Cén bd Ban
TCC, Lanh
dao Ban
TCC, Lanh
dao Vién,
Van phong
Vién

10 ngay

Chitng
chi
chuyén
d6i dai
ly bao
hiém

T(znlg thoi gian thwe hign TTHC: 105 ngay ké tir ngay nhin duge hd so

2. Quy trinh ndi b ap dung cho thii tuc phiic khao bai thi chirng chi dai Iy bao hiém
2.1. Quy trinh ndi bd phiic khio va xir Iy két qua phic khio

. Bj phin | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thue bitn | thwchitn | thwchign | chi
Trong thi
han 20 ngay
Buéc | Thi sinh ndp don phic khao qua DNBH ké tir ngay
1 DNBH trén H¢ thong QLTCC. Vién PTBH
phé duyét
két qua thi
Ban TCC phoi hgp véi Ban NCKH { Linh dao
Buse | thwe hién chdm phic khio theo phan Vién
2 cdng (Céan b6 cham phic khao khéng | PTBH; Ban
phai can by cham thi ky thi co thi | TCC; Ban
sinh ndp don phiic khao). NCKH
Néu két qua chém phc khao béi thi émj.}f:aé’
Buée | khéng thay ddi, cin bd Ban TCC dy 811]1 o
3 |thao cong van tra 15i DNBH trinh Vién“gu;c
Lanh dao Ban TCC ra soat. A a
phén cng |
Buge | Trinh Lanh dao Vién PTBH ky céng | Lanh dao Cong vin tra
4 viin tra 101, Ban TCC; 1&i
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Vin thu
Vién PTBH
= " . R Linh dao Céng vin tra
Buge | Anh dao Vien PIBH phé duyét | i pray | Trongthoi | 1o trinh
5 i Vién cap 0 cong van va | “yu s | han 05 ngay | Lanh d
déng dau. o an s ngay cao
Vién PTBH | lam viéc Ban TCC
Vian thu
Chuyén cong van vé Ban TCC dé gui Vién
Buéce o s . . PTBH;
6 cho DNBH c¢ thi sinh lam don phic Chuvén
khio, -1
vién Ban
TCC
Néu két qui cham phic khao lam Chuve
thay dbi két qua thi coa thi sinh tir | . oon
Buée | “Truot” thanh “D”, cdn bp chim | Vicnduoe
7 phiic khdo dyr thio Quyét djnh thay p[lrllglr:hcgng,
d8i két qua thi chimg chi PLBH a0
oL K 1 g ol ] Ban TCC
trinh Lanh dao Ban TCC ra soat.
Quyét dinh
Lénh dgo didu chinh
Vvien két qué thi
Bugc | Trinh Lanh dao Vign PTBH phé| PTBH, o ﬁ‘rll ohi
g | duyét Quyét dinh diéu chinh két qua | Lanh dao BLBHgt o
thi chimg chi DLBH. Ban TCC; rin
Vin thu Lanh dao
. Ban TCC
Vién PTBH
Bude | Tiép tuc thyc hién nhur buée 5va 6 & | Theo quy
9 trén. trinh
Buéc | Thyc hién quy trinh cip ching chi | Theo quy
10 | dién tir theo quy dinh. trinh
Tong thdi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan duge don phuc khao cia thi
sinh,
2.2. Quy trinh ndi b thu hdi chirng chi dai Iy bao hiém
Bj phin | Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thue hign | thuc hién | thwehitn | chi
Tiép nhin bang chimg chimg minh
. chirng chi PLBH d4 cap bj thu héi
Bude ! | eo quy dinh tai khoan 15 Bidu 1| D2 1CC
Théng tu sb 85/2024/TT-BTC.
Tao yéu cau thu hdi chimg chi trén | Léanh dao
H¢ thong QLTCC, ra sodt, kiém tra| Ban TCC;
Budc 2 | thong tin, dy thao Quyét dinh thu héi |  Chuyén
chimg chi PLBH d3 cép, trinh Lanh | vién Ban
dao Ban TCC. TCC
Linh dao Quyét dinh
Buge 3 | Trinh Lanh dso Vign PTBH phé | Ban TCC; thu héi chimg
duyét Quyet dinh. Vin thu chi
Vién PTBH
Budc 4 | Lanh dao Vién PTBH phé duyét,| Lanhdao | Trong thoi




Vian thu Vién cip s6 Quyét dinh va
ban giao Ban TCC.

Vién
PTBH; Van
thu Vién
PTBH;
Chuyén
vién Ban

TCC

Bude 5

Thyc hién thao téc thu hdi chimg chi
trén Hé thong QLTCC.

Chuyén
vién Ban
TCC

Buédc 6

Thong bio véi DNBH.

Chuyén
vién Ban
TCC

han 03 ngay
lam viéc

Chimng chi bi
thu héi'trén
Hé thong

Tong thoi §ian thwe hi¢n TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé bing chimg chimg minh chimg chi
DLBH di cap bi thu hdi theo quy dinh.

2.3. Quy trinh ndi b cip ddi chirng chi dai 1y bao hiém

B phin | Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thuc hign | thwe Eien thre gien chii
Tiép nhén thong tin dé nghi ¢ap doi
chimg chi di¢n t&r tir DNBH (cong | Chuyén
Buée 1 | vin, Phy luc, ban photo ¢ng chimg | vién Ban
Th¢ CCCD/CMTND/H$ chiéu cia| TCC
DLBH).
Tao yéu cau cap doi chimg chi trén
Hé théng QLTCC, ra soat, dbi chiéu | Lanh dao
Buge 2 | thong tin, du thio Quyét dinh diéu| BanTCC;
chinh théng tin va cap doi chimg chi | Chuyén Ban
PLBH da cap, trinh Linh dao Ban TCC
TCC. Trong thoi
Lanh dao | han 03 npay
Buée 3 Trinh Linh dao Vién PTBH phé | BanTCC, lam viéce
duyét Quyét dinh. Vin thu
Vién PTBH
Linh dao
Vién
. b
Lanh dao Vién PTBH phé duyét, PE,?,H\}%:H
Budc 4 | Van thu Vién c¢dp s Quyét dinh va PTBH:
ban giao Ban TCC, Ch o
uyén
vién Ban
TCC
Bude 5 Thyc hién theo quy trinh cap chimg | Theo quy
chi dién tur. trinh

Téng thi gian thuc hign TTHC: 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhén dé nghi.

3. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc phic tra bai thi chirng chi bio hiém,
chitng chi mdi giéi bao hiém, chirng chi vé phy trg bio hiém

3.1. Quy trinh ndi bd phiic khio va xi Iy két qua phic khao
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Bj phin | Thdi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién thuc hién thue hién chi
Trong thoi
Thi sinh ndép don phac khio qua| Thi sinh; E:“ 3‘10 Egzy
Buéc 1 | CSDT hofic ndp trye tiép qua HE[ CSPT | PT%}’I’
thong QLTCC. phé duyét
két qua thi
Ban TCC phdi hop véi Ban NCKH
thue hién chim phic khao theo phén Eﬁnh dao
o A 1% . . N Vién PTBH,
Buée 2 [ ¢bng (Cén bd cham phac khao khong Ban TCC
phii cin bo chdm thi ky thi ¢6 thi | - "0 o7
sinh ndp don phiic khao).
Néu két qua chdm phiic khio bai thi é‘:nmlr‘éag
Busc 3 | Knong thay ddi, can by Ban TCC dy chuvén vien
thao cong vén tra 101 trinh Lanh dao duy ¢ oha
Ban TCC ra sodt. ?:rﬁr?g an
Lanh dao
Budc 4 Trinh Lanh dao Vién PTBH ky ¢éng | Ban TCC,
vin tra 15i. Vin thu
Vién PTBH
Cong vin tra
Lanh dao Vién PTBH phé duyd, Vll“ar‘lﬂl‘,gg‘;{ 1 trinh
Budc 5 | Vin th}l' Vién cép sé cong vin va sé.n thu ? Linh dao
déng dau. Vién PTBH Ban TCC
Chuyén cbng vin vé Ban TCC dé giri |  Chuyén
Budc 6 | thi sinh, CSDT lim don phiic khao | vién duge
qua Hé théng QLTCC. phin cong .
Néu két qua chim phic Kido fam| .| 1008
thay d&i két qua thi cta thi sinh tir [ 210 CEC R iad
Buéc 7 | Truot thanh Do, can bd ban TCC du huvén vie .
: Y 2.1 & . ..+ | COuyen vien W ngay
thao Quyét dinh thay doi két qua thi duoc phin | nhdn duoc
chimg chi DPLBH trinh Linh dao Ban g(')l?g don phic
TCC ra soét. Khio cua thi o
Lénh dao sinh di‘éﬁ chg ol
Trinh Lanh dgo Vién PTBH phé | 1o o0 két qua thi
Bugc 8 | duyét Quyét dinh diéu chinh két qua | 57 'rcac chimg  chi
thi chimg chi DLBH. in thy PLBH trinh
Vién PTBH Iliigt}rcc dao
Tiép tuc thyc hién nhu buée S va 6 & | Theo quy
Bu6ed | o en. trinh
.| Thyuc hién quy trinh cip chimg chi
B}‘g" d6i v6i thi sinh ty do va thi sinh dang Tht‘;?ng“y

ky thi qua CSPT Ia Vién PTBH.

Téng thoi gian thue hign TTHC: 05 ngay lam viée ke tir ngay nhéan duge don phiic khao cta thi sinh.




3.2 Quy trinh néi by thu hdi ching chi ciia thi sinh tw do va thi sinh dang ky du
thi qua co s& dao tao 13 vién phét trién bao hiém

. Bj phan | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thychién | thuchién | chi
Tiép nhdn bing chimg chimg minh .
himg chi d cap bi thu héi theo quy | SN
Budgc 1 3 B ¢ cap ot heo quy | yién Ban
inh tai khoan 1 Pieu 18 Thong tu so TCC
69/2022/TT-BTC.
Ré sodt, kiém tra thong tin, du thio | L2n2 920
Budc 2 | Quyét dinh thu héi chimg chi d4 czip, hanﬁ o
trinh Lanh dao Ban TCC. cauyen vien
Ban TCC
Lénh dao
Buée 3 Trinh Lﬁn‘h dao Vién PTBH phé| Ban TCC,
duyét Quyet dinh. vin thy
Vi¢n PTBH
Lanh dao
Vién PTBH, Trong thoi
Lanh dao Vign PTBH phé duyét,| Vanthu |, Ogn 4
Buéc 4 | Van thu Vign cép sb Quyét dinh va | Vien PTBH, | ", = 25
ban giao Ban TCC. Chuyén am viee
vién Ban
TCC
Chuyén di trang thai khéng hoat | Chuyén
Budc 5 | dong dbi véi chimg chi trén Hé théng |  vién Ban
QLTCC. TCC
Chuyén
Budce 6 | Thong bdo véi thi sinh. vién Ban
TCC

Téng théi gian thire hign TTHC: 03 ngay 1am vige ké tir ngay c6 bing chimg chimg minh chimg chi
di cép bi thu hoi theo quy dinh.

3.3 Quy trinh ndi bd cAp ddi chimg chi cho thi sinh tir do va thi sinh ding ky
du thi qua CSDT la vién PTBH

. Bophin | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuchién | thwchign | cha
Tiép nhan théng tin d& nghj cap doi
chimg chi tir thi sinh (cong vin, phy Chuyén
Buéc ] | lyc, ban photo céng chimg The | viénBan
CMND/Thé CCCD/H{ chitu cta thi TCC
sinh dé nghi cip 46i).
R4 soét, dbi chiéu thong tin, dy thao é““‘h dao
L, a: Y . n . an TCC,
Budc 2 Q‘uyetbdm}} dicu Chlnh,: thor}g tin va Chuyén Trong thén
cdp do0i chimg chi da cép, trinh Lanh | 7
vién dugc | han 03 ngay
dao Ban TCC. phén cong lam viéc
Bude 3 Trinh Lanh dao Vién PTBH phé| Lanhdao
duyét Quyét dinh, Ban TCC




Léanh dao
Vién PTBH,
Lanh dao Vién PTBH phe duyét, | Vinthu
Bu6c 4 | Vin thu Vién PTBH cip s6 Quyét | Vién PTBH,
dinh va ban giao Ban TCC. Chuyén
vién Ban
TCC
Budce 5 | Thyc hién theo quy trinh cdp chimg | Theo quy
chi. trinh

Quyét dinh
diéu chinh
théng tin va
K A=
cap doi
chimg chi

Tong thoi gian thire hién TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan dé nghj.

4. Quy trinh ndi bé 4p dung cho thi tuc diing ky thi chiing chi bao hiém, chitng
chi mdi giéi bao hiém, chirng chi vé phu trg bio hiém

4.1. Quy trinh ndi b chuin bi va xay dung ké hoach tb chikc thi

By phan | Theigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thwc hién | thwehién | thwchién | cha
Trong vong
05 ngay lam
. | Ban NCKH trinh Vién PTBH trinh | Cpuyén | viécketu
Bude | C Ty vién dugc ngay nhén
wc QLBH co cau cédc dé thi. A o :
phéan cong ban giao
cdu hoi
Trong vong
Ban TTDP nhdp ngén hang cau héi, | Chuyén | 03 .183y1am
) FREPS SR AR " viéc ke tir
Budc 2 | dap an, co cau dé thi vao Hé thong | vién dugce noav nha
QLTCC. phéan céng t’f. y nin
an giao
ciu hoi
Ban TCC phdi hop véi cac Ch1 Chuyén
Budc 3 nhanh xdy dung dy thao ké hoach t& | vién dugc
chirc thi ctia nam ké tiép, gii dur thio | phén cong,
ké hoach 13y v kién cac CSPT. Chi nhanh
Chuyén
Tong hop trinh Lanh dgo Ban TCC | vién dugc
Budc 4 | kiém tra, ra soat ké hoach tb chirc thi | phan céng,
cha nam ké tlep Lanh dao
Ban TCC
Lanh dao Trinh truée
Budc 5 Trinh Lanh dao Vi¢n phé duyc;t ké| BanTCC, | ngay 15/12
hoach t& chirc thi ciia nam ké tiép. Vian thu
Vién PTBH
Buse 6 | Phé duyét ké hoach td chirc thi cta [ Lanh dao
nim ké tiép. Vién PTBH
Vin thu
Bude 7 Cép sb cong vin va chuyén cho Ban | Vién PTBH,
TCC. Chuyén

vién dugc
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phén cdng
Ban TCC phéi hgp véi Ban TTDP Chuvén | Traoc ngdy | Théng bao ké
dang cong vin thong bdo ké hoach o g 31/12 hoach t6 chirc
thi cha nam ké tiép 1én Trang thong V}?ﬂ Joe thi cia nim
Buéc 8 | tin dién tir cia Vién PTBH va phéi PV‘fP C‘l’l“g’ ké tiép
hop véi Vin phong Vién PTBH gir V..““P‘T‘B’H
cong vin thong bao cho cic co s& s
dao tao (CSDT) qua dudng vin thu.
Xay dyng ke hoach phén céng cén
bd coi thi, can by chdm thi hang | Lanh dao
thang tai cac dia diém thi cia timg | Ban TCC,
mién (fuu y dox vGi ky thi theo hinh | Linh dao
Budc 9 | thike thi trén gidy: sdp xép cdn bg coi | Chi nhénh,
thi ’mm md ky thi khdong thic hién Chuyén
cham thi ky thi d6), trinh Lanh dao | vién dugc
Ban TCC hodc Lanh dac Chi nhanh | phén céng
duyét ké hoach.
K& hoach
‘ phén cong
Trinh Lanh dao Vién PTBH phu v?*??»%;{ Truéc ngay | can bd coi
Buce | trich timg mién duyét ké hoach phén | "1 | mingO01 | thi, c4n b
10 cong can bd coi thi, can by chim thi Ban TCC cua thang cham thi
theo mlen (can bd coi thi, thai gian, Lanh dao, lap ké hang thang
dia diém). . hoach hoic cua timng
Chi nhanh A ] .3
chdm nhat mién
trudc ngay
Lanh dao ¢é ky thi <
Ban TCC téng hop ké hoach phan | BARTCC, | dau nen ii:iii};
Budc | cong can bd coi thi, c&n by chim thi (.Eh“g Sn | lrongThang | sn bo coi
11 {toan quéc, trich Lanh dao Vién "ﬁ‘fn uoe thi, can bj
PTBH phé duyét. p\f;‘n‘:t‘}’l‘l’rg’ chim thi toan
Vién PTBH quoc
Linh dao
Sau khi Linh dgo Vign phé duydt, | ¥ ot 10
Bu6c | Vén thu Vi¢n PTBH chuyén cho Ban Vién PTBH
12 | TCC thong bdo dé céc don vi thuc c¢:h o
hién theo ké hoach dugc phé duyét. s uyen
vién dugc
phén cong

Tong thoi gian thye hign TTHC: 30 ngay, truéc ngdy 31/12 hang ném thong bao ké hoach t6 chirc thi
cua nam ké tiép.

4.2. Quy trinh ndi b t6 chirc thi ching chi bao hiém, chitng chi méi gidi
bio hiém, chirng chi vé phu trg bio hiém

. B phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwehitn | thwchitn | thuehitn | chi
Cén cir ké hoach thi hing nim dugc | Chuyén Truéce ngay
Budc 1 | phé duyét, hing thang Ban TCC tao | viéndugc | thi tdi thiéu
cac ky thi theo timg loai chimg chi | phdn cong 30 ngay
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trén Hé thong QLTCC dé thi sinh va
CSDT dang ky thi.

Thi sinh dang ky thi va ngp chi phi CSDT. thi Trudce ngay
dy thi qua CSDT hoic tryc tiép qua | . oh u; do thi t6i thi¢u
Heé théng QLTCC. SR i 10 ngay
Vin phong Vién PTBH xic nhéan thi Chuyén Trudce ngay
Bude 2 | sinh d3 ndp phi dy thi trén hé théng | vién dugc | thi tdi thiéu
QLTCC. ] phén cong 04 ngay
Ban TCC phoi hop v&i Van phong Chuvén Truée ngay
Busc 3 | Vién PTBH kiém tra danh sich thi | 2750 | thi16i thiéu
sinh du diu kién du thi (da nop da | 5 cﬁg 03 ngiy lam
hd so va chi phi du thi). P & vide
Chuan bi cdng tac 16 chirc thi:
- Lién hé dat phong thi tai cic dja
diém to chire thi.
- S#p xép lich thi: Cn cir sé lugng
thi sinh ddng ky dy thi cdn bg duge
phan cong sap xép gits thi, phong thi,
phé duyét ky thi trén H¢ thong
QLTCC dé Hé théng ty dong giri | Lanh dao Truée nea
email xéc nhin va théng béo lich thi | Vign PTBH, | " uﬁéi
Budc 4 | cho thi sinh va CSDT. ‘ Chuyén 03 nedv [am
- Trudng hop ¢6 su thay doi vé can | vién dugc \E/Dié}::
bd coi thi, can by chdm thi, c4n b | phan cong i
Ban TCC hodc Chi nhanh trinh Lanh
dao Ban TCC hodc Lanh dao Chi
nhanh duyét qua email trude khi bao
cdo Lanh dao Vién PTBH phu trach
timg mién phé duyét qua email vige
bd tri, bd sung hoic thay thé can bd
coi thi. _
Hinh thire 16 chitc thi:
a) Thi trén giay:
Lanh dao I:}an TCC, Lénh dao Chi
nhénh tai dé thi va dap an (tbi thiéu
08 dé thi/ca thi) tir Hé théng QLTCC | . .
CLa . 2l SN 051 Lanh dao
va ban giao d¢ thi cho cén b coi thi | ..
R Y C g A . .. | Vién PTBH,
sap xep lich thi (sdp xép ca thi, gid Lanh dao
thi, bd tri t6i thiéu 02 can bd coi i
2 o Ban TTDP,
thi/phéng thi, trinh L@nh dao Ban Lanh dao | Trude nga
. . | TCC hoc Lanh dao Chi nhanh duyét ; uoe ngay
Buée 5 . A . Ban TCC, | thi 0l ngay
qua email trude khi trinh Lanh dao ~ . .
" S 1 s Y .| Léanhdao lam viéc
Vién PTBH phu trach timg mién phé chi nhanh
duyét . ' AN
qua email, in sao dé thi, phiéu tra l&i c‘};uyen vien
: RN A ugce phén
tric nghiém va cdc gidy to kém theo cong

(Danh séach thi sinh dy thi, duy dinh
dbi véi thi sinh dy thi theo Quy ché
thi, Bién ban vi pham Quy ché thi
chimg chi, ...). Can b§ coi thi chju
trach nhidm bdao mét dé thi va cic
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gidy t& kém theo.
b) Thi trén m4y tinh;

Can bQ Ban TCC, cén b chi nhénh
sip xcp lich thi (sap xép ca thi, glbr
thi, b tri ti thidu 02 can bd coi
thi/phong thi, trinh Linh dao Ban
TCC hosc Lﬁnh dao Chi nhanh duyét
qua email truéce khi trinh Lanh dao
Vién PTBH phu trach timg mién phé
duyét qua email, tai va in danh séch
thi sinh duy thi, phiéu théng tin huéng
din du thi ban glao cho cén bd coi
thi cung céc gidy t& kém theo (quy
dinh d6i véi thi sinh dy thi theo Quy
ché thi, Bién ban vi pham Quy ché
thi chitng chi,...). Can bd coi thi thyre
hlen thao tac “Mo phong thi” trén Hé
théng QLTCC.

Can bd coi thi thyc hién theo Quy n %
Bude 6 ché thi chimg chi bao hiém, chimg vg:luglinc hz::l? kﬁé
chi DLBH, chtmg chi MGBH, chimg | 1o . P
chi vé PTBH phan cong uyet
Ban giao ho so:
a) Ddi vdi cic ky thi trén may tmh
can b coi thi tdng hop, ban giao hd
so lién quan dén ky thi cho c4n bd - Cén bb coi
Ban TCC hoidc Chi nhanh. thi ban giao
b) Déi véi cic ky thi trén gidy: can ha g
bd coi thi tong hop, ban giao hé so| Lanh dao (?S(:hsfag
lién quan dén ky thi cho c4n b chdm | BanTCC, | "B 1 I
thi theo ké hoach phdn cong. Lanh | Lanh dao ngay ‘am
Buéc 7 | dao Ban TCC hose Lanh dao Chi| Chinhinh, | 5% .
nhénh ban giao dép dn cho can b3 [ Chuyen | = 7 th‘;
cham thi thyc hién theo Quy ché thi | vién duge ban 2iao hd
chimg chi. Can bb chdm thi }gp Phu | phén cong £140 10
lyc bdo cdo két qui thi c6 sy phé 50 sau ngay
he bdo 4 v Pl thi 02 ngay
duyét cita Lanh dao Ban TCC hodc lim viée

Lianh dao Chi nhanh va ban giao cho
can bd Ban TCC hoiic Chi nhanh
upload diém thi cta thi sinh 1én Hé
thdng QLTCC.

Tong thdi gian thue hnc;n TTHC: 04 ngay lam viéc ddi véi cac ky thi trén mdy, 05 ngay lam viéc ddi

véi cdc ky thi trén gidy.
4.3. Quy trinh ndi bd phé duyét két qua thi
. B{ phén Thoi gian K&t qua Ghi
St Trinh ty thuwe hi¢n thuc hién thwre hién chu
Téi Quyct dinh phé duyét ket qua thi Chuvén Trong thoi
Bude 1 (bao gbm Phiéu GQCV Quyét dinh, vién gu . han 03 ngay
Phy luc) trén Hé thong QLTCC, ra han cc“)g | lam viéc ké
sodt, déi chiéu véi hd so tai lidu can | P | ngdy thi
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b$ coi thi, can by cham thi ban giao. trén may
‘ tinh hodc
ndga'ty nll:‘{m
.1 Chuyén Qe ket
Budc 2 g’i“?t P g?"d Ban < ,k;;:{“ 3] iéndugc | quachim
uyet dinh phe duyet ket qua th, phan cong thi cdc k}‘"
Lanh dao | thi trén gidy
Buéc 3 Trinh Iz,ﬁnh dao Vign PTBH phé| Ban TCC,
duyét két qua thi. Van thu
Vién PTBH
Sau khi L&nh dao Vién phé duyét, anngggB(;I
Budc 4 | Van thr Vién cdp sé Quyét dinh trén | ¥ % ’
H¢ théng QLTCC van thu
’ Vién PTBH
Vin thu .
Busc 5 | Chuyen Quyét dinh da dugc cip sb VIEILE;?IH’ pggzﬁtyginkt}at
cho Ban TCC. o A
vién dugc qua thi
phén cdng
Scan Quyét dinh va luu trit cac hd Chuvén
Bucc 6 | 50 i liéu c6 lién quan dén cdc ky | - guqc
thi theo thdi gian cy thé (thdng/nim) han con
va theo quy dinh phap luit. P 8
Buge 7 | Thong béo két qua thi cho thi sinh v vicé*r‘l“g;;c
CSDT qua H¢ thong QLTCC. A n
phén céng

Tong thir gian thyc hi¢n TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy thi trén m4y tinh hoéic ngdy nhan duoc
két qua cham thi céc ky thi trén gidy.

4.4. Quy trinh ndi b cAp chirng chi cho thi sinh ty do va thi sinh diing ky du
thi qua CSDT la Vién PTBH

Bj phin | Thi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwc hién | thwchién | thwchign | chu
Ban TCC: A .
- Ban giao Quyét dinh phé duyétkét | Choyén | Sauldi
e 1. . Y . vién Ban Lanh dao
. qua thi chimg chi bdo hiém, chimg s
Bugce | . , 3 TCC,Ban | Vién PTBH
chi MGBH, chimg chi veé PTBH cho P
. TTDP, Van | phé duyét
Ban TIDP va Vénphong, phong Vién | Quyét dinh
- Chuycn Quyét dinh trén hé thong. ’
Chuyén .
. Sau khi
Vin phong ban giao phdi chimg chi | vién Van A £
Budc2 | o Ban TTP. phong, Ban “h‘-‘g.l?ﬁly et
TTDP '
Sau khi‘
Ban TTDP tao chimg chi, nhin anh | Chuyén | M7 3%t
Buéc 3 | cia thi sinh tir c4c mién, in va dan | vién Ban : .
anh cho thi sinh TTRP | CCV
cho thi stof. phéi tir Van
phong Vién
Budce 4 | Ban TTBP ky nhdy trén chimg chi va | L3nhdao | Sau 02 ngay




14

trinh L@nh dao Vién ky chitng chi. Ban TTPP | lam viéc sau
khi nhén
diy du anh
hop 1& va
Quyét dinh
phé duyét tir
Ban TCC
Budc 5 Linh. dao Vién PTBH ky chimg chi, | La&nh dao
chuyén Van phong Vién. Vién PTBH
Vin phong déng d4u, ban giao chimg | CRuyen
Buéc 6 chi cﬁo B fn ,IVT%P. g E| vienVan
phéng
Ban NCDT thong bio cho Ban| Chuyén
Budc 7 | TTDP vé ddu mbi nhin chimg chi| vién ban
(ca nhan/doanh nghiép). NCDT
. Ban TTDP ban giao chimg chi cho Cfl uyén
BuGe 8 | 1hi sinh thi tai HA Noi va Chi nhanh, | YicnBan
: ' TTDP
Chi nhinh mién Trung, mién Nam
ban giao chimg chi cho thi sinh, u .
Busc o | - Thi sinh thi tai mién Nam dénnhan | CROYER | Sau khi
udc9 |, . Ay .3 vién chi nhan chimg
tai Chi nhanh mién Nam. nhanh chi
- Thi sinh thi tai mién Trung nhén tai
Chi nhéanh mién Trung.

Tong thi gian thye hién TTHC: 10 ngay ké tir ngdy cé Quyét dinh phé duyét két qua thi

5. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc Thi cip chirng chi dao Iy bdo hiém

5.1. Quy trinh ndi b chuén bi va xiy dung ké hoach t chire thi

B¢ phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Triok ty thwc hign | thychién | thuchién | ché
Trong vong
Chuvén 05 ngay lam
Ban NCKH trinh Vién trinh Cuc co | .o vige ké tir
Budc!l | ' vién duge A N
cdu cac d¢ thi. Ao ngay nhén
phéan cong ; .
ban giao
cdu hoi
Trong vong
Ban TTDP nhp ngén hang cau hoi,| Chuyén |, P82, 1am
. F P 5 Lk a viec ké tir
Budc 2 | ddp an, co cdu de thi vao Hé thong | vién dugce n
QLTCC han cong ['G2Y  nhan
' p ban giao cdu
hoi
Chuyén vién Ban TCC phoi hop v6i | Chuyén
Budce 3 cac Chi nhanh xdy dung dy thao ké | vién duogc
hoach 3 chirc thi hing ndm, Giri du | phén cong,
thao ké hoach l'éy y kién cdic DNBH. | Chinhdnh | Trudc ngay
Téng hop ¥ kién trinh Lanh dao Ban |  Chuyén 15/10
Buéc 4 | TCC kiém tra, ra sodt ké hoach 16 | vién dugc
chirc thi cia nim ké tiép. phén céng
Budc 5 | Trinh Lanh dao Vién phé duyét ké | Lanh dao
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hoach to chirc thi chimg chi PLBH | Ban TCC,
cia nim ké tiép. Vin thu
Vién PTBH
Phé duyét céng vin thong bio ke
Budc 6 | hoach t6 chuc thi chimg chi PLBH |  4nh dao
. o Vién PTBH
cua nam ké tiep.
Vin thu
Cép s6 cong van, chuyén lai cho cén Vién PTBH,
Budc 7 |, . Chuyén
bo Ban TCC. e
vién duge
phén cong Trude ngdy
Ban TCC thong béo ké hogch thi cho . 31/10
. x < . | Chuyén
cac DNBH. Dong thoi, phoi hgp véi vién duoc
Ban TTDP dang cong vin thong béo | 1 -7 1%
, ké hoach thi cia nim ké tiép len | PMan CODE
Budc 8 . e ara e .. | Ban TTDP,
Trang théong tin dién tr cua Vién Vin the
PTBH va phéi hop véi Vin phong Vién PTBH
Vién PTBH giri cong vin thong bdo | *
cho céc DNBH qua dudmg vin thr,
- Trudc ngay
Ban TCC don déc céc DNBH dang ﬂf:nhagf
ky thi hang thang, hang quy va ph01 tha g cua
ang sau
hop véi cac Chi nhénh xay du'ng ké A 1A ake
lién ké doi
hoach thi héng théng, hing quy. Vi ké hoach
- Ke hoach thi hang thang: Cdc ky thi thi hane
| td chirc tai dja diém thi tap trung do Chuyén than 8
.o | Vién PTBH thdng bso (HT1). vién duge Jang
Budce 9 . A - T6i thiéu
- Ke hoach thi hang quy: céc ky thi | phéan cong
trude 15
tb chic tai dia diém 12 tru s& dit tai | oav tinh dén
don vi hanh chinh cap tinh cta tb ngziy Két thic
chic hoat dong PLBH, t& chire gu ?’cho -
CTXH (HT2). qsa); liénc}céy
Ban TCC va cac Chi nhanh lién hé TP
dat phong thi theo ké hoach doi véi ke
it phong eo ke hoach. hoach thi
hing quy
Ra soét, tao md ky thi theo timg| Chuyén
Busc | DNBH trén He théng QLTCC, Dy | viéndugc | Chém nhét
10 thao cong van va phy luc ké hoach | phan cong, | 02 ngay lam
thi giri DNBH trinh Lanh daoc Ban| Lanh dao viéc tinh
TCC kiém tra, ra soét. Ban TCC | dénngay
Trinh Lanh dgo Vién PTBH phe| LAnhdeo | ketthic
BUSC | juyét k& hoach thi hing théng, hing | Don 1CC, | théng doi
11 A 2 & Hang, 14Ng | van thu véi ké
quy- Vién PTBH | hoach thi
Sau khi Lanh dao Vién PTBH phé L?nh dao | hang théng,
Vién PTBH, | 10 ngay tinh
Budc | duyét ke hoach t chirc thi, Vin thu
12 Vién cdp sb cong vin va ban giao Van thu den ngdy
che Ban[')TC C. g g Vién PTBH, ket thic quy
° chuyén vién ddi véi ké
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dugc phin hoach thi
' cdng hang quy
Bugc | Thong bao Ké hoach to chirc thi | Chuyén
13 héng thang, hing quy trén Hé théng | vién dugc
QLTCC. phén cbng
Xdy dyng ké hoach phan cdng cén
bd coi thi, can b} chdm thi‘ hing | Linh dao
thdng, hang quy tai cdc dja diém thi | Ban TCC,
Buge | €08 timg mién (lwu ¥ d6i véi ky thi | Lanh dao
14 | theo hinh thirc thi trén gidy: Sép xép | chi nhanh,
can by coi thi mdi ma ky thi khong | chuyén vién
thyc hi¢n cham thi ky thi d6), trinh | dugc phan
Lanh dao Ban TCC hoic Linh dao céng
Chi nhanh duyét ké hoach.
Trinh Lanh dgo Vién PTBH phy | L2 dao
R 2 ns 1 4 Vién PTBH,
trach timg mien duyét ké hoach phin i
Buéc . AP .| Lanh dao
cdng cén bd coi thi, can bd cham thi
15 .3 TR . . Ban TCC,
theo mién (can bd coi thi, théi gian,
dja diém) Lanhdao | .- s nea
' Chi nh4nh e ngay
Chuyén mung 01
Tong hop ké hoach phan cdng cén bd vién duoc | ©ua thang
Bude | coi thi, cin bd chdm thi toan québc, han CAQ lap ké
16 |trinh Lanh dao Vién PTBH phé pvan t‘;l‘f’ hoach hosic
duyét. M chém nhat
Vién PTBH trude nod .
Lanh dao DEZY "K& hoach 16
Vien PTBH, | 3% i hirc thi
Sau khi Lanh dgo Vién phe duyét, | ¢ ' ™| dAutién et
Buée | Van thu Vién chuyén cho Ban TCC | .. trong thang
N . -~ | Vién PTBH,
17 thong bdo cho cic don vi thyc hién e en
theo ké hoach dugc phé duyét chuyén vién
' dugc phan
cdng

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 30 ngay dbi v6i ké hoach thi nim tiép theo, 03 ngay doi véi ké

hoach thi thang, 03 ngdy d8i v&i ké hoach thi quy.

5.2. Quy trinh ndi b} tb chire thi chirng chi dai Iy bao hiém

B phdn | 1y oigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty :::;’: thychign | thwchi¢n | chu
Cin cir ke hoach t6 chic thi hdng thang | Lanh dao
va thi hing quy duge phé duyét: Vién
- Pbi véi céc ky thi HTI, can b Ban | PTBH, | Truéc ngi
TCC hoiic Chi nhénh lién hé dit phong | Lanh dao | thi theo ké
thi tai cac dja diém t5 chirc thi. Ban hoach 01
Busc1 |- Déi véi cac ky thi HT2, can bd Ban| TCC, ngay lam
TCC kiém tra dicu ki¢n co s¢ vit chat, | Lanh dao viée
k§ thugt phong thi trude khi to chire thi. Chi
a) Thi trén gidy: nhénh,
- Béi v6i cac ky thi HT1: Lanh dao Ban | chuyén
TCC, Lanh dgo Chi nhénh ti dé thi va | vién
dap an (t5i thiéu 08 dé thi/ca thi) tr HE | dugc
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thong QLTCC.

- Péi v6i cac ky thi HT2: Lanh dao Ban
TCC, Lanh dac Chi nhanh nhin d& thi
va dap 4n (08 d& thi/ma ky thi) tir Lanh
dao Ban TTDP.

- Lanh dao Ban TCC, Lanh dao Chi
nhénh ban giao dé thi cho cdn b coi thi
s«ip xép lich thi (s&p xép ca thi, gid thi,
b6 tri thi thidu 02 can b coi thi/phong
thi, trinh Lanh dao Ban TCC ho¥c Lanh
dao Chi nhéanh duyét qua email truéc
khi trinh Lanh dao Vién PTBH phu
trach timg mién phé duyét qua email,
Théng b4o gidr thi cho cdc DNBH bing
email cia Vién PTBH), in sao d& thi,
phiéu tra 151 tric nghiém va cac gidy to
kém theo (Danh sich thi sinh dy thi,
Quy dinh ddi véi thi sinh dy thi theo
Quy ché thi, Bién ban x4c nhan bai thi
d6i v6i cac ky thi HT2, Bién ban vi
pham Quy ché thi ching chi, ...). Cén
bd coi thi chju trach nhiém bao mat &
thi va céc gidy t& kém theo.

b) Thi trén m3y tinh:

Cén by Ban TCC va céc Chi nhanh sép
xép lich thi (sip xép ca thi, gio thi, bd
tri t6i thidu 02 can b coi thi/phong thi,
trinh Lanh dao Ban TCC hoi3c Lanh dao
Chi nhanh duyét qua email truéc khi
trinh Linh dao Vién PTBH phy trach
timg mién phé duyét qua email, Théng
bio gier thi cho cac DNBH bing email
ctia Vién PTBH), tai va in danh séach thi
sinh dy thi, phiéu théng tin huéng din
du thi trén Hé thong QLTCC ban giao
cho cén bd coi thi cing céc gidy to kém
theo (quy dinh déi véi thi sinh du thi
theo Quy ché thi, Bién ban vi pham Quy
ché thi chimg chi,...). Can b coi thi
thyire hign thao tic “M¢& phong thi” trén
Hé théng QLTCC.

- Truomg hop ¢o sy thay dbi vé cén bd
coi thi, can bd cham thi, can by Ban
TCC hogic Chi nhanh trinh Lanh dao
Ban TCC hodc Lanh dao Chi nhanh
duyét qua email trude khi bdo cdo Lanh
dao Vién PTBH phu trach timg mién
phé duyét qua email viéc bb tri, bd sung
hoic thay thé can bd coi thi.

A

phan
cong

Budc 2

Cén bd coi thi thuc hién theo Quy ché
thi chimg chi BH, chimg chi DLBH,

Chuyén
vién

Theo ke
hoach phé
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chimg chi MGBH, chitng chi vé PTBH. dugc duyét
phan
cong
Ban giao ho so
a) Boi véi céc ky thi trén may tinh; Can
bd coi thi tdng hop, ban giao hd so lién
quan dén ky thi cho cin by Ban TCC L dh dao | - €0 b coi
hogc Chi nhanh. B 2% | thi ban giao
b) B&i véi cac ky thi trén gidy: Cén b Tcag hd so sau
coi thi tdng hop, ban giao hd so lién Lanh d’ ngdy thi 01
quan dén ky thi cho cén bd chdm thi | ~“ry 4| ngaylam
Buse 3 | 1heo ké hoach phan cbng. Lanh dao Ban nhink viée
TCC hoyc Lanh dgo Chi nhénh ban giao | 2" | - Cénbd
d4p 4n cho can bo chém thi thyc hién | “i2 " | chém thi
chim thi theo Quy ché thi chimg chi. (;nen ban giao hd
Can bd chim thi lap Phy luc bao céo két quc SO sau ngay
qud thi c6 sy phé duyét ctia Lanh dao | P | thi 02 ngay
Ban TCC hojc Lanh dao Chi nhanh va | "8 lam viée
ban giao cho can by Ban TCC hogdc Chi
nhénh upload diém thi cta thi sinh lén
Hé théng QLTCC.

Toéng thi gian thye hign TTHC: 03 ngay 1am viée ddi véi céc ky thi trén mdy tinh, 04 ngdy lam

viéc dbi voi cic ky thi trén gidy

5.3 Quy trinh ndi b phé duyét két qua thi chirng chi dai Iy bao hiém

. B§ phan Thei gian Ket qua Ghi
St Trinh ty thwehign | thue hién thwchién | cha
Tai Quyet dinh phé duyét két qua thi
(bao gbm Phiéu GQCV, Quyét dinh, | Chuyén
Buéde 1 | Phy luc) trén Hé théng QLTCC, ra| vién dugc
soat, dbi chidu véi hé so tai lidu céan phéan cong
b coi thi, can b chim thi ban giao.
Trinh Lanh dao Ban TCC kiém tra| CP0Y%n y
Budc 2 Quyét dinh phé duyét két qua thi vién dugc | Trong théi
Hap e q ' phan cdng | han 03 ngay
Lanh dao | 1am viéc ké
Budc 3 Trinh E.ﬁnh dao Vién PTBH phé| BanTCC, | tirngay thi
duyét két qua thi. Vin thu trén may
Vién PTBH | tinh hoéc
Sau khi Linh dgo Vién phé duyéy, | Larnd2o | nedy nogn
Buéc 4 | Van thu Vién PTBH cp sb Quydt | ¥ 0 PIBH, | dugo ket
dinh trén He théng QLTCC Vanthu | qua cham
j ' Vién PTBH | thi cac ky
Vinthu | thi trén gidy
Budc 5 Chuyén Quyét dinh di dugc cdp sb Vlg}lnl:;?lH’
cho Ban TCC. o
vién dugc
phéan cong
Buée 6 | S¢an Quyét dinh va upload file lén| ~ Chuyén
Hé thong QLTCC, luu trit cdc ho so, | vién dugc
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tai lidu cé lién quan dén cac ky thi | phin cong
theo DNBH, thdi gian cu thé
(thdng/nam) va theo quy dinh phap
lut.
Bucc 7 | Thong blo cho cic DNBH qua H¢ v%”gsgc
thong QLTCC. .
phén cong
Tong théi gian thire hi¢n TTHC: 03 ngay 1am viée ké tir ngay thi trén may tinh hodc ngdy nhén dugc
két qua cham thi cAc ky thi trén gidy
5.4. Quy trinh ngi b cip ching chi dai ly bdo hiém dién tir
. Bé phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty th(:rtl:) hign | thwe E'ien thure (lllién chii
Buée 1 Ch}l'yén‘ vién phyi tr{mh DNBH tao v(i:él;)ée;
phoi chimg chi dién tir PLBH. TCC
Buse 2 | Chuyén vién phy tréch DNBH trinh Chuyin
phdi ching chi dién tir. TCC
Chuyén vién dugc phén cong tong [ Chuyén | Trong thoi
Buéce 3 | hop phdi chimg chi dién tir trinh ky | vién Ban | han 03 ngay
nhdy chimg chi. TCC lam viée ké
Budc 4 | LAnh dao Ban TCC ky nhdy chimg Lanh dao | tir ngay cd
chi. Ban TCC | Quyét dinh
Chuyén vién dugc phan céng trinh Chuyén | phé duyét
Budc 5 | Lanh dao Vién PTBH ky sé chimg vién Ban | két qua thi
chi. TCC
Budce 6 Lanh dao Vi¢n PTBH ky chiing chi Lanh dao
dién tir. Vién PTBH
Buse 7 | Hé thong QLTCC ty déng luu hanh Hé théng
chumg chi dién tir. QLTCC
Tong thoi gian thire hién TTHC: 03 ngay 1am viéc keé tir ngay ¢é Quyét dinh phé duyét két qua thi

II. LINH VUC QUAN LY GIA
1. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc diing ky du thi cAp thé thim dinh vién

A »r
ve gia

B§ phin thue Théi gian Két qua Ghi
Trinh ty hién thychien | thwchign | chd
C4 nhan ndp hd so | Thai gian
dang ky du thi ti€p | cu thé theo
nhéin Ho so trén théng béo
DVCTT cia HBT Phiéu ti&
. T8 trudng b gitp iCu tep
Tiép nhdn hé so TTHC. . . nhan hé so
viéc hodc ngudi z
. A a trye tuyén
Bude dugc phan cong 01 ngay
1 chuyén hd so cho
cac thanh vién To
giup vige HDT tiép
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B¢ phin thire Thei gian Két qua Ghi
Trinh ty hién thuchién | thwchién | chi
nhan hé so
Thianh vién To gitp viée duge
giao tiép nhan hd so nghién cin,
ra soat hd so:
- Trudmg hop cin bd sung, hoan
thién hd so, Cyc QLG théng bso | | Truée05
Butc | cho céc thi sinh ndp hé so chua | Thanh vién To gilp | ngay ke tu o
5 ddy da hodic c6 ndi dung ké khai | ViéC dl{qc giao tiép ngﬁy kcft Théng bdo
chua chinh xdc. Sau d6, quy trinh nhén ho so thiic nhén
thyc hién ho so quay lai buée 1. ho so
- Trudng hop hd so ding va di
theo quy dinh thi thyc hién céac
budc tiép theo.
05 ngay ké
Bude Thanh vién Td giip | tirngay c6 | Hé so dang
3 Thu 1€ phi dy thi cia Thi sinh. vige duge giao tiep | thdng bdo chd phé
nhan hoé so da ndp du duyét
ho so
Thong bao chc thi sinh du diéu _
kién dy thi thong qua H¢ théng 20 ngay ke
Buéc | théng tin tiép nhin giai quyét tir ngay két s
4 | TTHC cha B$ Tai chinh va ding HDT thicnhgn | L Rongbdo
tai trén Cng thong tin dién tir cia hé so
B§ Tai chinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC:

- Thoi han thong bao cho cic thi sinh nop hé so chua du hodc ¢6 ndi dung ké khai chua chinh x4c: 05
ngy 1am viée ké tir ngay két thic ndp ho so.

- Théi han théng bdo c4c thi sinh di diéu kién du thi: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic nhan hd so.

2. Quy trinh ngi by 4p dung cho thi tuc Piéu chinh gia hang héa, dich vu
do Nha nwée dinh gia theo yéu cau ciia td chike, c4 nhin

B¢ phén thyc | Thoi gian Két qua o
St Trinh ty hign thwe hign |  thyc hi¢n Ghi chi
. Cuc Quan ly gia s .. | Trudnghop
Buéc | T chirc, kinh doanh hang | (Phong gidhang | 0,5 pgay | LePRb&NRO | thuge thim
1 héa, dich vy thuge tham Céng nghiép SO quyén ctua B§
quyen dinh gid cia BY Tai tiéu diing) Tai chinh
chinh giri hd so 1én trén Tra Iai hd 50
5ne Dich A L, Trudng h
cong Lich vu cong 0,5 npay Choét(r)ﬂf'l:luc, khong %.hu(g::
€a nhan thim quyén
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cia BTC
Buéc | LPP chuyén mén thyc hién . .
y) phén cdng cho chuyén vién Pho:z:gNgﬁ)héng 0,5 ngay | Rasoét hd so
thy 1y hd so.
21 ngay
:";‘C 3;1 Kétquira | Néuthuge
v 6’% tzu omg soat va thyc thdm quyén
, hié ja C LG
Chuyén vién thu ly hd so hop phirc “n ota e Q
kiém tra, ra soat hd so va Chuyén vién tap
thyc hién theo trinh ty thyc Trudne h
Budc | hign theo Quyét dinh sb Cuc QLG dyge Két quard khé %h o
3 giao thy 1y ho so 4t va ba ong thuoc
1917/QD-BT ngdy soatva bao | am quyén
12/8/2024, cdo Lanh dao | oo ic QLG
03 ngay don vj trinh .
B$ giao don (cdc Eion M
A dugc giao thire
vi chi tri &
thue hin hién theo quy
wehig trinh nay)
Chuyén vién thy ly hd so A
bio cdo LDP chuyén mén| Phong Cong | Hosodang
Bude | ; A R ch A n 7,5 ngay chd phé
trinh LDC trinh B{ phé | nghiép tiéu ding duvét
4 duyét uye
Ho so dugc phé duyét, ho so \
duge chuyén vién tra lai cho n gl:? ntgigjoélfn 01 ngay Tra két qua
, | to chire ¢4, nhan ghish &
Budce
5 ) . Phong Cong
Trudmg hgp kién nghij dieu | nghiép tiéu dung X 214
chinh khong hop Iy bdocdo Cuc | 21medy | Traketqud
trinh B) trd 15
Tong théi gian thye hign TTHC: 60 ngay
3. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thua tuc Hi¢p thwong gia
A 1a Thoi .
Stt Trinh tir tBh(l:‘(E)llréllll gian thue Két qua thye hién cGhl:
: hién
Trtrbng hop thuge tham
3 . quyén cua BTC, ti€p nhén
Tf’ chu.c, kinh doaAnh ha‘ng Cuc QLG 0,5 ngay b so
héa, dich vy thudc thim .
. | quyén dinh gia ctia By Taj | Fhong Cong - ~ Pe——-
% | chinh gii hb so lén wen | Mehiéptiéu | 0Sngdy | Truong hop khong thuge
1 i Dgch o cim ding) th@maquyen cua BTC Tl"a
g Lich vy cong. lai ho so cho té chire, cé
nhén
Bu6c | LDP Cong nghiép tiéu ding | phong Céng | 0,5 ngdy Ra sodt ho so
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Bophan | . 1nO ] Ghi
Stt Trinh tye . gian thue Ket quad thyc hién R
thye hign hign cha
2 thyc hién phan céng cho | nghiép tiéu
chuyén vién thy 1y hd so. diing
Budéc Két qua ra soat va thuc
3 Chuyén vién thy ly hd so | Chuyénvien | 8:5ngay | hiénncu th(‘:“-"’ ﬂ‘;‘g quyen
kiém tra, ra soat hd so va| Phong Cong cia Cye Q
thye hién theo trinh ty thuc | nghiép tiéu > -
hién theo Quyét dinh s | dingduge | o "B t{gﬁfygﬁﬁ%‘fggﬁ
g};’z%?j—’"r ngdy | giao thu 1y ho bdo cdo LDC trinh LDB
’ S0 giao don vi chu tri thye
hién
Truomg ho so diy du theo | Phong Cong
Buoc | quy dinh: LPP Céng nghiép | nghiép tiéu % o R
4 | tiéu ding trinh LDC béo cdo | diing béo co HO 5o dang ch phé duyét
BJ t6 chirc higp thuong. Cuc trinh B9 | 05 ngay
Phoéng Céng ]
nghiép tiéu \ ) Keé tr
. o v A ha | dung trinh Hb so duge chuyeén lai cho khi
Buoc rmb;‘f. %"fakl}zf‘ﬁfgg ld" RO\ LpCdéyéu | I5ngdy | 6 chuc,cdnhindé hoan | nhén
5 - Uy g cu 16 chue, thién theo yéu ciu dit hd
canhan bo SO
sung hé so.
Trudng hop ¢6 két qua hiép
Bude thuong, van ban xic djnh | Phong Céng
| mic gid duoc Phong chuyén | nghiép tiéu | 03 ngay Tra két qua
mon trd lai cho t6 chic ca, diung
nhén.
Téng thoi gian thwe hign TTHC: Theo két qua hiép thuong.
III. LINH VU'C QUAN LY PAU THAU
1. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc cﬁp chirng chi nghi¢p vu chuyén
mén vé diu thau
. B¢ phian Thoi gian Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thue hign hi¢n chii
Cé nhin c6 nhu cau cép chimg chi
ndp hé so trye tuyén trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC cua .
BTC hotic Céng DVCQG gia hosic | <2 M1an € N
Budc 1 Y o g . | nhu cau cap HO so diang ky
Hé thong quan ly cdp chimg chi chime chi
nghiép vu chuyén mén vé dau thiu, 8
Thoi gian dy kién td chirc thi, chi
phi dir thi duge thong bao trén Hé
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B phin Thiigian | Kétquithuc | Ghi
Stt Trioh ty thire hién thwe hién hign chi
thong trwdc ngay thi dy kien t6i
thiéu 30 ngay.
Lanh dao Trung tim HO trg dau | Trungtim Trong ngay
Bude 2 | thiu duyét danh sach thi sinh dang | H8 tro déu lam viée
ky day du hd so. thau
Thi sinh ndp tryc tuyén chi phi thi, | Thisinh
Buéc 3 | cAp chimg chi nghiép vu chuyén
mébn vé dau thiu,
Trung tim Trong ngdy | Quyét djnh phé
Lanh dao Trung tim H3 tro ddu| HS trg ddu 1am viéc duyét danh
Budc 4 | thdu duyét danh sich thi sinh du thau sach thi sinh
diéu kién dy thi. du diéu kién
dy thi
- A
| Trung tam H8 tro dhu thiu b chue | 8 tm | Theoke hoach
Buée 5 \ Ho trg dau
thi. N
thau
Trung tdim HO trg ddu thau tong | Trung tim Té trinh LDC
Buce 6 | 9P, trinh Cyc QLDT ban hanh H& trg du
quyet dinh cong nhin két qua thi thau
trén Hé thong.
Cuc QLDT
¢dng khai QD
cong nhan két ]
LDC QLDT phé duyét va ban C‘f;i Quanly | qudthitrén | Quyetdinh
Bude 7 | hanh quyét dinh cong nhan két qua au thau He thopg cong nhf‘m ket
thi va cong khai trén H¢ théng. trong t%](?n h an qua
05 ngay lam
viéc ké tir
ngay ban
hanh
03 ngdy lam
. x : N . Trung tdm | viéc ké tir ngady
Budc 8 g:n“';fm‘a’gf)“:é “fh l,:?“ c‘;’ia“ twinh |\ s o déu | banhanh QD | To trinh LDC
P g cht. thau cong nhan KQ
thi
05 ngay lam | Quyét dinh cép
LDC QLBT phé duyét Quyét dinh | Cuc Quanly | viéc ké tir ngay chimg chi
Buée 9 % . . £ X ~ p
cap chimg chi. dau thau nhin dugc to
trinh
Cuc QLDT cdp chimg chi dién tir 15 ngdy lam
Buéc | trén Hé thong thong quan 1y clp | Cuc Quanly | viéc ké tirngdy | Chimg chi dién
10 chimg chi nghiép vu chuyén mén diu thiu ban hanh Qb tir

vé diu thiu.

cap chimg chi
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Ghi
chu

Két qua thye
hi¢n

Thi gian
thwe hién

B{ phén

Stt
thwe hign

Trinh ty

Tong thoi gian thye hi¢n TTHC: C4 nhin duge cdp chimg chi nghiép vu chuyén mén vé diu thiu trong
thoi han t6i da 23 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh cong nhén két qua thi.

2. Quy trinh ndi b 4p dung cho thii tuc cap lai chieng chi nghiép vu chuyén
mén vé dau thiu

B{ phén Thoi gian Kétquia | Ghi
Stt Trinh ty thwe hign thye hién thue hién | chu
Ca nhan cé nhu cau cfip lai chimg chi
ndp hé so truc tuyén trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC cia BTC . Hb so dan
Bude 1.1 1 e Céng DVCQG hote Hé théng | Disinh ky ¢
quan 1y cip ching chi nghiép vy
chuyén mén vé ddu thiu.
Lanh dao Trung tdm HO trg diu thiu | Trung tim .
Buc 2 | duyét danh sich cé nhan diy di hd | Htroddu | | [on8182ylam
so cép lai. thau viee
C4 nhan ndp tryc tuyén chi phi cip [ Canhén c6
Bude 3 | lai chimg chi nghiép vu chuyén mén | nhu clu cip
vé déu thiu. lai chimg chi
Linh dao Trung tdm HG trg dau thiu | Trung tam .
Butc 4 | duyét danh sich thi sinh dd didu kién | H8 trg dhu | | TON8 NEAY lam
Y& € ¢ ”
chp lai. thau vige
Trung tdm Ho6 trg dau thau trinh Cyc | Trung tdm .
Buéc 5 | QLDT phé duyét Quyét dinh cdp lgi | HO o dhu | TTORENEhy lam | To trinh
chimg chi. : thiu vige LBC
- A 3t A . .4 +
LD'C phcf duyét Quyet dinh cap lai Cuc Quin1y | Trong ngdy lam Quyiet d;.nh
Budc 6 | chirng chi. T .n cap lai
_ dau thau viée ) .
chirng chi
Cuc QLDT cap chimg chi trén HE 07 ngay lam
Bude 7 thong quan Iy cag chung chi nghi¢p Cuc‘ Quanly | viéc ke tir ngay Ch@g chi
vu chuyén mén vé dau thiu. dau thau ban hanh Qb dién tur
cap lai

Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: C4 nhan dugc cp lai ching chi nghiép vu chuyén mén vé diu thau
trong thési han t6i da 07 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh quyét dinh cép lai chimg chi.

3. Quy trinh ngi b ap dyng cho thii tuc gia han chimg chi nghi€¢p vu chuyén

mén vé diu thau ban gidy

Ste Trinh tw B{ phén Thiri gian Kétqui | Ghi
thyre hién thye hién thure hién chu
Bude 1 Cd nhin c? nhu ciu gia‘han ching | Ca nhxﬁn co Ho6 so ding
chi ngp ho so tryc tuyen trén Hé | nhucidu gia ky
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Set Trinh tw B{ phin Thoi gian Kétqua | Ghi
thywe hign thyre hi¢n thwe hién chu
thong théng tin giai quyét TTHC cia | han chimg
BTC hoiic Céng DVC Qubc gia hoiic chi
Hé théng quan ly cdp ching chi
nghiép vu chuyén mon vé déu théu.
Lanh dao Trung tim HJ trg ddu thdu | Trung tim Trone nedv lim t}ll)la:l};lfz:;;
Buéc 2 | duyét danh sach thi sinh ddy du hd so | HB tro déu & ngay S ey
£ N viéc dit ho so
cap gia han. thau £
cdp gia han
Cé nhén ndp truc tuyén chi phi chp | Co PR o
: . . X cn .. | nhucéducap
Budce 3 | gia han chimg chi nghi¢p vu chuyén .
A3 A gia han
mon vé dau thau, . .
chimg chi
Lanh dao Trung tim Ho trg ddu thau | Trung tdm Trong nedv lim
Butc 4 | duyét danh sach thi sinh da didu kign |  H3 tro ddu v
cép gia han, thau ¥
Trung tdm HJ tro ddu thau trinh Cyc [ Trungtim | . . s
Buoc 5 | QLT phé duyét Quydt dinh cép gia | H tro ddu | [foPgnedylam | To trinh
; i viéc LBC
han chimg chi. thau
4 .
LDC QLDT phé duyét Quyét dinh | Cyc Quinly | Trong ngay lam | e dimh
Bude6 | 4 ia han chimg chi d4u thdu vide cdp gia han
pg1ah g chl. ¢ chimg chi
Cuc QLDT cép chimg chi trén Hé 07 ngiy 1am
Buée 7 théng quan ly cép chimg chi nghi¢p | Cyc Quanly | vigc ke tirngdy | Chimg chi
vu chuyén mén vé ddu thiu. déu thdu ban hanh QP dién tir

cép gia han

Tong thoi gian thye hién TTHC: C4 nhan dugc cdp gia han chimg chi nghiép vu chuyén mén vé ddu
thau trong thdi han t6i da 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh cip gia han ching chi.

4. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thi tuc thu hdi chirng chi nghiép vu chuyén
mén vé diu thiu

Stt Trinh tw B phin Thi gian Kétqua | Ghi
thye hién thye hi¢n thuc hién | cha
Quyet dinh
. £, o thu héi
LPC QLDPT ban hanh quyet dinh thu Cuc Quan I . chime chi
Bud6c 1 | hdi chimg chi nghiép vu chuyén mén | " .y > | Trong ngdy lam ng
3 Ak oA dau thau viée nghiép vy
vé dau thau. : A a
chuyén mén
vé diu thiu
05 ngay lam
, Cé nhén bj thu hdi chimg chindp lai | .., . viéc ké tlr ngay
Thi sinh
Bute 2 chimg chi ban géc. tst nhéan duge QD

thu hdi
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Ghi

St Trinh ty B4 phén Théi gian Két qua
thire hign thue hién thwe hi¢n | chi
Thong tin c4 nhan bj thu hoi chimg T I
Buéc 3 | chi trén Hé théng thé hién trang théi |  Cé nhan r°“gvri‘§cy m

“Chitng chi bj thu hbi”.

Tong thiri gian thyre hi¢n TTHC: C4 nhén bi thu hdi chimg chi nghiép vu chuyén mén vé ddu thiu phai
ndp lai ban gdc chimg chi cho co quan ra quyét dinh thu hdi chimg chi trong théi han 05 ngay lam viée,
ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu héi.

5. Quy trinh ngi b§ ap dung cho thi tuc DPing ky tham gia H§ thong mang
dau thiu qubc gia

B{ phin Thoi gian Kétqui | Ghi
Sut Trinh ty thue hi¢n thwe hién thuwe hién | chi
Hé théng
.2 A 2 o o . o gui email
. | Tiép nhin ho so TIHC ten HE| Tiepnhin | 0, inaioian | thong bio
Bude 1 | thong mang dau thau quoc gia/Cong |  tryc tuyén R
. n £ . AR thuc dd nhan ho
Dich vu céng quoc gia. trén Hé¢ thong 2
so dén
ngudi ndp
PR PO S Trong véng 02
Chuyén vién xu‘ly ho so: ngay 1am vige
- Trudmg hop hé so ding va di theo ké tir khi nhgn | Hé thong
quy dinh thi phé duyét. Chuyén vién | dugc yéu ?éu g‘&i email
Buoc2 | Tredmg hop cin bd sung, hodn t;uc tl%Pr;l;gc trén I?‘mt(;lrag kelt'qclllé Xur
thién hd so chuyén vién xir Iy tra hd 1en mang '$JC Lau ycen
SO tryc tuyén, huéng din hoan thién qlgf)(;lgl ong nguot nop
nép bé sung hd so. I cong
quoc gia

Téng thi gian thye hign TTHC: 02 ngay 1am viée ké tir khi nhdn dugc yéu cu tir H¢ thong mang déu
thdu qudc gia/Céng Dich vu cong quéc gia.

6. Quy trinh ndi by 4p dung cho thii tuc Thim dinh bio cio nghién ciry tién
kha thi, quyét dinh chii trwong diu tw dy an PPP do nha dAu tu dé xuit

Stt Trinh i B§ phin Théi gian Ketqua | Ghi
thuc hién thwe hién thue hién | chi
(i) Poi véi di dn PPP thugc thdm
quyén quyét dinh chi truong dau fie
cua Qué'c hoi:
Budc 1 |- B Tai chinh tiép nhin bdo cdo | B Tai chinh

nghién ciru tién kha thi Bao cdo
- B) truémg Bo Tai chinh d& xuét | B truomg BO | Khong qudé 90 | thim  dinh
Thi tuéng Chinh phu thanh I8p Hgi | Tai chinh ngay Bio  cdo
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Stt Trinh tr B phin Thai gian Kétqua | Ghi
thuc hién thire hién thuc hién | chia
ddng thim dinh nha nuéce hogic thanh nghién ciu
1ap cho timg dy 4n theo Uy quyén ciia tién khi thi
Thu tuéng Chinh phu. du 4n PPP
- Hoi dbng tham dinh nha nuéc thdm | Hoi ddng do nha diu
dinh béo cdo nghién ciru tidn kha thi. | thim dinh tur dé xuét
(ii) Ddi véi dw dn PPP thugc thdm | nha nuéc
quyén quyét dinh chii trueong ddu tw
cua Thu twong Chinh phu:
- Co quan c¢6 thdm quyén tiép nhan
bdo cdo nghién ciru tién kha thi ny
nha déu tr gui BTC.
- B trudmg B Tai chinh dé xuét Béo  céo
Thi tuéng Chinh phi thanh 14p Hoi | B truong B | Khéng qua 30 [ thdm  dinh
déng thdm dinh lién nganh hojc | Tai chinh ngay Bao cdo
thanh lip cho timg du an theo iy nghién ciu
quyén ctia Thii tuéng Chinh ph. tién kha thi
- Hoi ddng tham dinh lién nganh thim dy an PPP
dinh bao cdo nghién ctru tidn kha thi. | Hoi dong do nha diu
- Hoi ddng thdm dinh lién nganh | thim dinh tu dé xuit
hoan thanh va giri bdo cdo thdm dinh | lién nganh
dén co quan c6 thim quyén.
(i) DPéi v6i dw én PPP thupc thim
quyén quyét dinh chi truong ddu te
ciha Quic hji: Quyét dinh
- Chinh phti hoan chinh hé so trinh | Chinh phi phé  duyét
Qudc hdi xem xét, quyét dinh. chi truong
- Co quan ctia Quéc hdi thim tra hd | Coquancia | Khéng qua 90 | ddu tr du an
so do Chinh pht trinh. Qudc héi ngay PPP do nha
- Qudc hdi xem xét, thong qua nghi | Quéc hgi diu tr &
Budc 2 | quyét vé chil truong déu tu dir an. xudt
(i) Doi voi dw dn PPP thugc thim | Co quan cé
quyén quyét dinh chii trieong déu tie | thim quyén Quyét dinh
cua Thu tueong Chinh phu. phé  duyét
- Co quan c6 thdm quyén hoan chinh | Thi tuéng chii truong
hé so trinh Thu tuéng Chinh phu | Chinh pha diu tu du dn
xem xét, quyét djnh. PPP do nha
- Thi tuéng Chinh phu quyét dinh Khéng qua 30 [ dau tu dé
chi truong diu tr dy an. ngay xudt

Téng théi gian thie hién TTHC:
- Thoi han thdm dinh bdo cdo nghién cieu tién kha thi:
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Stt

Trinh tu

B¢ phin
thwe hién

Thi gian
thye hién

Két qua
thire hién

Ghi

chi

+ Dy 4n thudc thdm quyén quyét dinh chi truong dau tr ctia Quéc hdi, thdi gian tham dinh thyuc hién
theo Nghj dinh s6 29/2021/ND-CP: Khéng qué 90 ngay.
+ Dy 4n thudc thdm quyén quyét dinh chu truong diu tr ctia Thi tuéng Chinh phi: Khéng qud 30 ngay.

- Thoi han phé duyét quyét dinh chi trieong dau tie: Du én thude thim quyén quyét dinh chi truong cua
Thu tuéng Chinh phii: Khéng qud 20 ngay.

7. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc tham dijnh bio cdo nghién ciu kha
thi, quyét dinh phé duyét dir an PPP do nha diu tw dé xuit

Stt Trinh t Bj Thoi Ket Ghi
phéan gian qui chui
thye thue - thue
hién hién hién

- Hoi dbng thim dinh nha | - Hji déng | - Quéc hoi: Béo co
nude, hdi dong thim dinh | thim dinh | khong qua 90 | thdm dinh

lien nganh t5 chirc thdm | nhanuée, |ngiy Béo céo
Budc | dinh bdo cdo nghién ctu| hdiddng |- TTCP: nghién ciu
1 | kha thi di véi dyr an thude | thdm dinh | Khong qua 30 | kha thidy
thim quyén quyét dinh chi | liénnganh | ngay an PPP do
treong dau tr cia Québc hoi, nha dau tur

Tha tréng Chinh phu. dé xudt
- Thit tuéng Chinh phit phé | - Thi twéng « .. | Quyétdinh

o ‘g , . | Khongqua 20 o
duyét dy an d6i voi dy an | Chinh phu N phé duygt
. Il

Buéc 2 thuc thdm quyén quyét gy dw 4n PPP
dinh chi truong dau tu cia do nha diu

Qubc hi. tur d& xuit

Tong thoi gian thye hign TTHC:
- Thoi han thdm djnh béo céo nghién ciru kha thi:

+ Dy 4n thudc thAm quyén quyét dinh chi truong dhu tu cia Qudc hoi, thoi gian thdm dinh thyc hién
theo Nghi dinh s6 29/2021/NB-CP ciia Chinh phii: Khéng qué 90 ngay.

+ Dy 4n thudc thAm quyén quyét dinh phé duyét ciia Thi tuéng Chinh pha: Khéng qua 30 ngay.

- Théi han phé duyét dy 4n PPP: Dy an thudc tham quyén phé duyét ciia Thii tuéng Chinh phi: Khéng qua

20 ngay.

8. Quy trinh néi by ap dung cho thi tuc Thim dinh ndi dung diéu chinh
chii truong dau tu, quyét dinh diéu chinh chi treong diu tw dy an PPP do
nha diu tr dé xuat

Stt

Trinh ty

B{ phin
thre hién

Thdi gian
thue hién

hién

Ket qua thue

Ghi
chi

Bude

(i) Poi véi due dn PPP thuge tham quyén
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Stt Trinh tw B phin | Thigian | Két qua thee | Ghi
_ thure hién thue hién hién chia

1 | quyét dinh chti truong ddu tw ciia Quéc
hi:
- B Tai chinh tiép nhén vin ban d& | Bo Tai chinh
nghj thim djnh, dyr théo t& trinh d& nghj
diéu chinh quyét dinh cha truong diu tu Bio cao thim
do nha dau tu ndp. Khong dinh, thdm tra
- B truéng B9 Tai chinh dé xudt Thu | Bo truémg B | qua 90 d6i véi cac noi
tuéng Chinh phi thanh 1dp Hoi ddng | Taichinh | ngay dung diéu
thdm dinh nha nuéc hodc thanh 1ap cho chinh quyét
timg dy 4n theo Uy quyén cua Tha dinh chu
tuédng Chinh phi. truong dAu tur
- Hji dong thim dinh nha nuéc thim | Héi déng dy 4n PPP do
dinh ndi dung didu chinh bio cdo| thim dinh nha déu tur dé
nghién ciru tién kha thi. nha nuéc xuit
- Chinh phi hoan chinh hd so trinh
Qubc hdi xem xét, quyét dinh. Chinh phn
- Co quan cta Qudc hoi thim tra hd so
do Chinh phu trinh. Co quan ciia
(ii) Doi véi dg an PPP thupc tham | Qubc hoi
quyén quyét dink chi truong ddu tu ctia
Thu tuéng Chinh phi:
- B6 Tai chinh tiép nhén tiép nhén ndi
dung digu chinh bdo cdo nghién ciru | B Tai chinh
tién khd thi tr nha du tr do Co quan cé Béo cdo thim
thdm quyén ndp. Khong dinh, thédm tra
- B truéng B Tai chinh d& xudt Tha qud 30 déi véi cdc néi
tuéng Chinh phu thanh 14p Hi ddng | Bj trudng B | ngiy dung diéu
thdm dinh [ién nganh ho#c thanh 14p | Taichinh chinh quyét
cho timg dir 4n theo tiy quyén ctia Thi dinh chu
tuéng Chinh phu. trwong dau tr
- Hoi dbng thAm dinh lién nganh thim | Hgi ddng dy &n PPP do
dinh n6i dung diéu chinh bao cao nghién | thdm dinh nha ddu tir dé
clru tién kha thi. lién nganh xut
- Hoi ddng thdm dinh lién nganh hoan | Hgi déng
thanh va giri b4o c4o thim dinh dén co | thidm djnh
quan c6 thdm quyén. lién nganh
- Co quan c6 thAm quy2n hoan chinh hd | Co quan c6
so trinh Thii tuéng Chinh phu xem xét, | thim quyén

quyét dinh.
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Ghi

Stt Trinh tw Bj phin | Thoigian | Két qua thie
thue hién thuc hi¢n hién chi
(i) Péi v6i dy 4n PPP thude thm quyén Quyét dinh
quyét dinh chi truong dau tr cia Quéc diéu chinh chu
hdi: truong diu tw
- Quéc hdi xem xét, thong qua nghi | Québc hoi Khéng | dy 4n PPP do
quyét vé didu chinh chu trrong diu tir qua 90 | nha diu tr dé
Budc | dy an. ngay Xuit
5 | (i) Pbi v6i dy 4n PPP thujc thdm Quyét dinh
quyén quyét djnh chu truong déu tr ciia Khéng | diéu chinh chu
Thu tuéng Chinh phix: qué 20 | treong déu tu
- Thi} twéng Chinh phii quyét dinh didu | Thi tuéng ngdy | dyan PPP do
chinh chi truong diu tu dy an. Chinh phu nha dau tir dé
xudt

Téng thdi gian thye hién TTHC:
- Théi han thadm dinh bdo cdo nghién ciru tién kha thi:

+ Dy 4n thudc thim quyén quyét dinh chu trrong dAu tu ctia Qubc hdi, thdi gian thdm dinh thyc hién
theo Nghj dinh s6 29/2021/ND-CP cua Chinh phut quy dinh: Khéng qua 90 ngay.
+ Dy 4n thufc thim quyén quyét dinh chu trrong dau tr ciia Thi twéng Chinh phti: Khéng qua 30

ngay.

+ Dy 4n thudc thim quyén quyét dinh chu truong déu tr ciia By trudng, ngudi dimg déu co quan trung

uong, co quan khic: Khéng qua 14 ngay.
- Thoi han phé duyét quyét dinh chii treong déu tu:
+ Dy 4n thudc thdm quyén quyét djnh chi truong ctia Thi tuéng Chinh pha: Khong qua 20 ngay.

+ Dur &n thudc thdm quyén quyét dinh chi truong déu tu cha Bo truéng, ngudi dimg diu co quan trung

wong, co quan khac: Khong qua 15 ngay.

9. Quy trinh ndi by ap dung cho thii tuc Thim dinh ndi dung diéu chinh
bio cdo nghién ciru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh dy an PPP do
nha diu tu dé xuit

Stt Trinh tw B{ phan Théigian | Két qua thye hién | Ghi
thire hi¢n thue hién chi
- Hoi ddng thim dinh nha nuéce, hoi | - Hoi ddng | - Qubc hdi: | Béo céo thdm dinh
dbng thdm dinh lién nganh t6 chirc | thim dinh | khéng qua 90 ndi dung diéu
Bude 1 thém‘dinh bao céo nghién ciu kl}é nha nuéec, hji ngay chinh bao cdo
thi d6i voi dyr én thude thAm quyén | dbng thdm - TTCP: nghién ciru kha thi
quyét djnh chi truong ddu tr cia| dinhlién | khéng qué 30 | dy an PPP do nha
Qudc hoi, Thi tudng Chinh phi. nganh ngay dau tu dé xuit
Thi téng Chinh pha quyét' dinh | - Thii tuéng Khong qué Quyét dinh phé
Bude 2 phé duyét diéu‘ chinh ‘j‘“ an cféi v6i | Chinh pht 20 ngiy dl:yét ndi dung
dy 4n thu$c tham quyén quyet djnh dieu chinh dy én
chi truong dau tu cia Quéc hdi, PPP do nha d4u tu
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A A
dé xuit

Téng thoi gian thye hién TTHC:
- Thoi han thim dinh ngi dung diéu chinh bdo cdo nghién cieu kha thi:
+ Dy 4n thujc tham quyén quyét dinh chit truong ddu tur ctia Québc hoi, thoi gian thim dinh thyc hién theo
Nghi dinh s6 29/2021/ND-CP ciia Chinh pht: Khong qué 90 ngay.
+ Dyr 4n thude thim quyén quyét dinh phé duyét ctia Thi tuéng Chinh phi: Khong qué 30 ngay.
- Thoi han quyét dinh phé duyét diéu chinh di dn PPP: Dy 4n thude thim quyén phé duyét cia Thi tuéng
Chinh phi; Khéng qua 20 ngay.

IV. LINH VU'C DICH VU TAI CHINH

1. Quy trinh ni bg ap dung cho thii tuc Cép, cip lai, diéu chinh, gia han
Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh trd choi dién ti c6 thuéng danh

cho nguéi nude ngoai

B§ phin Thdi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién thire hién thwe hién chi
I Tham dinh tinh diy di hop 1¢ cia ho so
Phiéu phan
Bude | LDV phé duygt, phdn cdng cho LBV 0.5 nei cdng cOng
phong chuyén mon gidi quyét. > NEAY vigc cla
LbV
Vin thu Vy chuyén phong chuyén I:l;fuf;:n
Budc2 | mén thyc hién theo but phé cua| Vinthue Vy 0,5 ngay vi S cﬁag
LDV. DV
Phicu phan
cOng cdng
. LDP chuyén mén phén cong cho | LDP chuyén viéc cua
Bude3 | huyén vién thyc hién, mén 0.5n88y | | BV c6 bt
phé cua LBP
chuyén mon
- Dbi va4i yéu
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh ;:‘;:"Tso"l“fa
hd so: N
- Trudng hop can bd sung, hoan ltgolrllgévoggi
thién hd so chuyén vién tham muu, véi c% yméi
bio cdo LDV c6 théng blo yéu chu cép laipva gi::l
?r;}gn L t;lctlﬁuc d;: nghi thyc h;;;n Chuyén vién | han, 30ngay | Phiéu trinh
Budc 4 oan thién ho so gii v BY |\ ier e | @bl voi didu | LDP chuyén
Tai chinh (c6 cong vin yéu cdu 10 hién TTHC chinh mon
chie, cé nhén bd sung hd so mot lan ¢ - Trudm r.h
duy nhat). Sau do, quy trinh thyc hd so é’ﬁnqp
hién hd so quay lai Buéc 1. 4 theo ug
- Trudng hop hd so ding va di theo ik thqcy
quy dinh thi thye hién céc budc tiép hién troig
theo. vong 15 n%ay
ddi véi cap
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Ghi

B$ phén Thoi gian Két qua
Stt Trinh ty thuchién | thwchién | thwchién | cha
mdi, cap lai
va gia han,
30 ngay dbi
véi diéu
chinh
Lay
34 oL
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, 0.2. n%éy d?.l Cong van giri kicn
A . véi cap moi, P, tham
Busc 5 | X l.y ho so trinh .LBV cd viin ban.de Chuvén vizn | 01 neav d&i lay y kién a
nghi cac don vi thujc B cé lién y nedy co ciacacdon | 5
quan phéi hop thyc hién TTHC Vé} cap lai, vj lién quan cua
' diéu chinh Vu
Pha
chg)
Chuyén vién trinh cdp-cb tham quyen y
Bu két qua thyc hi¢n TTHC (bao gom A n Phicu trinft
uéc 6 Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
viéc téng hop y kién tham gia (néu o
¢6). mon
LDP chuyén mén phé duyét ndi dung
thyc hién cta chulyén vién. .
Budc 7 Lg\r;fdng hop dong y: Ky t& trinh LDI:r::;#yén 01 ngay thg ‘t;mh
- Trudmg hop khéng dong ¥ quay lai
Budc 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Trudmg hop déng y: Ky t& trinh
LDB (nqu TTHC thuge tham quyén
. giai quyét cua Bj trué'ng) Té trinh
Buge 8 | _ Trudng hop dbng ¥ va TTHC thude LBV 01 ngdy LDbB
thdm quyen giai quyét cta LDV thi
ky duyét hd so.
- Trwdmg hop khéng ddng ¥ quay lai
Budc 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung 03 ngay doi
thue hién ciia don vi. véi cdp méi,
- Trudmg hop LDB phé duyét: Pon A en 01 ngay doi T trinh
Bude 9 | i nhan l%ét Eﬁa phé dﬁyét cu}:;LBB. Chuyén vién véi cAp lai, LDB
- Trudng hop LDPB yéu chu giai diéu chinh,
trinh, hd so quay lai Budc 5. gia han .
Cong van dé
nghj doanh
. . nghi¢p nop
Budc Chuyén ket qua gidi quyet TTHC 06 bd hd so
10 cho doanh nghiép va cac don vij lién | Vin thu Vu 01 ngay chinh thirc
quan. d6i véi
doanh nghi¢p
Xin cap mdi,

Gidy chimg
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. B{ phin Théi gian Kétqua | Ghi
Stt Trioh ty thwchién | thuchién | thwchign | cha
nhén du dieu
kién kinh
doanh trd
choi dién tir
¢6 thudng
dbi véi cdp
lai, didu
chinh va gia
han.
II | Lay ¥y kién cfic b3, nganh (Cip méi va gia han)
Phiéu phan
. LDV phé duyét, phin cbéng cho . cong c¢on
Buge | phong gidi quyét. g ¢ Lby 0,5 ngay viégc cfjag
LBV
Vin th 3 X . Phicu phin
u Vu chuyén phong chuyén . .
Budéc2 | mon thyc hién theo bat phé cua| Vin thu Vu 0,5 ngay cg?é%: i:;;g
LDV. LDV
Phicu phén
cong cong
. LPP chuyén mén phin céng cho | LDP chuyén . viéc cla
Bude 3 chuyén vign thyuc hiér}:. ¢ m(‘)ny 0,5 ngay LDV ¢é but
phé cia LPBP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ctru, thim djnh
hd so: - béi véi yéu
- Trudng hop cdn bd sung, hoan cAu bd sung
thién hd so chuyén vién tham muu, hé so: tdi da
bdo cdo LDV co thong bio yéu ciu trong vong
% Ir;léan},l o cl;lu‘c dé nghj thuc hlgn Chuyén vién T15 (;lrflg,é);l. Phiéu trinh
Budce 4 oan thién hd so gm vy Be trye tiép thye | JUONENOP | 1 pp chuyén
Tai chinh (c6 cong vin yéu cu to his h6 so dung "
ién TTHC . mon
chirc, ca nhan bd sung hd so mjt 1an du theo quy
duy nhét). Sau d6, quy trinh thyc dinh thye
hién hd so quay lai Bude 1. hién trong
- Trudmg hop hd so ding va du theo vong 15
quy dinh thi thyc hién cic budc tiép ngay.
theo.
Lay
Y
A e " ca . kicn
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cir, Cong vén gui tham
Bude 5 xir ly hd so trinh LDV cé vin ban dé Chuyén vién 02 ngay lay v kién oia
nghi cac don vj thugc By co lién cta cac don “a
quan phdi hep thuc hién TTHC. vj lién quan :}Iu
Pha
chép
. Chuyén vién trinh ¢Ap cé thim quyén A n Phiéu trinh
Bude 6 két qua thuc hién TTHC (bao gom Chuyén vién 01 ngay LBP chuyén
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. Bj phin Thi gian Kétqua | Ghi
Stt ] Trinh ty thue hi¢n thire hién thye hién chu
viéc téng hop y kien tham gia (néu moén
cd).
LDP chuyén mén phé duyét ndi dung
thure hign cua chuxyén vién, )
- Trudng hop dong y: Ky t& trinh | LDP chuyén Phicu trinh
Bue? |1y, oo e mon” 01 ngay LDV
- Trudmg hop khéng ddng v quay lai
Budc 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Trudng hop dong y: Ky t& trinh
LDB (néu TTHC thuge thim quyén
giai quyét ctia By truong). Té trinh
Bu6e 8 | rruomg hop ddng y va TTHC thuge | “2Y 01 ngay LDB
thim quyén giai quyét ctia LBV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hop khéng ddng ¥ quay lai
Budc 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyc hién cta don vi. Cong vin Iy
. - Trudng hop LPB phé duyét: Pon A in . . Lk
Budc 9 vi nhan két qua phé duyét cia LDB. Chuyén vién 03 ngay y Ecnen :néﬁ
- Truong hep LDB yéu clu giai B0, ng
trinh, hd so quay lai Budc 4. _
III | Tong hop y kién c4c bd, nganh vi td chirc Doan kiém tra (Cip méi va gia han)
Vin thu trinh G#n Phigu
Buéc | | Tiép nhin y kién céc B, nganh LDVphin | 5 oy | Phéncong
’ ' cong thye ’ cong viée
hién cua LBV
Phiéu phan
Buée 2 LBV p‘h‘(? du¥ét, phin ¢éng cho LDV 0,5 ngay cép‘g cc“{ng
phong giai quyet. vigc cla
LBV
v 3 A Phiéu phan
in thr Vu chuyén phdng chuyén cdne con
Buéc 3 [ mén thyc hién theo but phé cua| Vanthu Vu 0,5 ngay vié%: cﬁag
LbV. LDV
Phiéu phan
cdng cong
LPP chuyén mén phidn céng cho | LPP chuyén viéc cia
Buge 4 chuyén vign thyre hiér}:. moén 0,5 ngay LDV c¢é bat
phé cia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ctru, thdm djnh - Toi da trong
ho so: ~ . | VODg 15 ngay L
L. .| Chuyén vién . Phi€u trinh
Budc 5 ;}ﬁde?g hop can b? sung, hoan trye tiép thuc | 'I;ruong'hqp LDP chuyén
én hd so chuyén vién tham muu, hién TTHC ho so ding mén
bdo cdo LDV cé thing bdo yéu chu| V¢ di theo quy
c4 nhéan, t6 chirc dé nghj thuc hién dinh thuc
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Ghi

B phéin Théi gian Két qua
Stt Trinh ty thuchién | thuchién | thwchién | chd
TTHC hoan thién hé so giri vé Bd hién trong
Tai chinh (c6 cong van yéu ciu 6 vong 15
chirc, ca nhdn bd sung hd so mét lan ngay.
duy nhat) Sau d6, quy trinh thyc
hién hd so quay 1@1 budc 1.
- Trudmg hop hd so diing va dit theo
quy dinh thi thuc hién cic buéce tiép
theo.
Lay
Chuvén via x . kién
uyén vién ‘th,rc hién nghién ey, Cong van gui tham
Budc 6 Xu ly ho so trinh LDV ¢6 viin ban dé Chuyén vién 02 ngay liy y kién gia
nghi cdc don vi trong B§ c¢o lién cua cac don .
quan phéi hop thyc hién TTHC, vi lién quan i}‘;
Pha
: chép
Chuyen vién trinh cap c6 thim quyén Phidu trinth
Bugc 7 | K¢t qua thue hign TTHC (bao gom Chuyénvién | Ol ngay | LDP chuyén
viéc tdng hop v kién tham gia (néu "
o). mon
LDP chuyén mén phé duyét ngi dung
thyre hién cua chuyén vién. .
- Truomg hgp dong y: ky t& trinh | LPP chuyén X Phiéu trinh
Buée 8 |y oy © g mon 01 ngay LDV
- Trudng hop khéng ddng y quay lai
Budce 7.
LDV phé duyét ndi dung thyuc hién
ctia Phong.
- Trudmg hop dbng y: ky to trinh
LDPB (neu TTHC thugc thim quyén
. giai quyét cia By truong) 5 T& trinh
Buge | . Truong hqp dong y va TTHC thugc Lbv 01 ngdy LbB
thim quyen giai quyét ctia LDV thi
ky duyét hé so.
- Trudmg hop khong dong ¥ quay lai
Budc 8.
Cong van dé
nghij cac Bg,
LDB xem xét, phé duyét ndi dung nganh ct
thye hién cua don vi. ngudi va
Budc |- Trudng hop LDB phé duyét: Pon . A Cong vin
10 | vinhan két qua phé duyét ciia LDB. Chuyén vién 03 ngdy théng bao
- Trudng hop LPB yéu céu giai doanh nghlc;p
trinh, hd so quay lai Buéc 5. vé viéc td
chiee doan
kiém tra.
1V | Cip Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh
Budc 1 | Chuyén vién nghién ctu, thim dinh | Chuyén vién [ - D6i véi yéu | Phiéu trinh |
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B#% phin Thoi gian Ketqua | Ghi
Stt Trinh ty thue hi¢n thye hig¢n thire hién chi
ho so: . truc tiép thyc ciu b sung | LDP chuyén
- Truong hop cAn bd sung, hoan | hién TTHC | hé so:tdida mon
thién hdé so chuyén vién tham muu, trong vong
béo cao LDV cb théng bdo yéu ciu 15 ngay
c4 nhan, t§ chirc dé nghj thyc hign - Trudmg hop
TTHC hoan thién hd so gir ve Bo hd so dung
Tai chinh (co cong vin yéu cdu to du theo quy
chitc, c4 nhan b sung hd so mot lan dinh thuc
duy nhét). Sau d6, quy trinh thyc hién trong
hién hd so quay lai Buéce 1. vong 15
- Trudmg hop hd so ding va du theo ngay.
quy dinh thi thyc hién céc budc tiép
theo.
Lay
y
Chuyen vién thyc hién nghién cuu 0.2. ngay d(.).l Cong vin giri kién
v6i cap mdi, PP tham
Budce 2 xir Iy hd so trinh LDV ¢ vin ban dé Chuyén vién | 01 ngay déi lay y kien aia
nghj cac don vi thugc B co lién i oAb lai cua cac don .
quan ph6i hgp thye hién TTHC. \‘;0: cap 2, vi lién quan ona
iéu chinh Vu
Pha
ché)
Chuyen vién trinh cdp c6 thdm quyen ‘i
Bud két qua thyc hi¢n TTHC (bao gom o e Phicu trin}l
udc 3 Chuyén vién 01 ngay LDPP chuyén
viée tdng hgp v kién tham gia (néu .
¢6), mdn
LDP chuyén mén phé duyét néi dung
thyc hién cua chuyén vién. )
Budc 4 Lg{"l.rbng hop dong y: ky t& trinh LDI:n célrryen 01 ngdy Phl]f}u) smh
- Truomg hop khéng ddng y quay lai
Budc 3.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Trudng hop ddng y: ky to trinh
LbB (neu TTHC thuc thdm quyén
iai quyét cia Bo trudng). N To trinh
Bude 5 .ng?@gg hqp dong y va TTHC thugc LbV 01 ngay LDbB
thim quyen gidi quyét cua LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hop khong déng y quay lai
Budc 4. .
LDB xem xét, phé duyét ndi dung ni;ydc;lg%gu
thyc hién ctia don vij. ki én Kinh trd
Buge 6 | - .Lruong hop LDB phé duyét: donvi| oy o vien | 03ngay | choi dién tir
nhén két qua phé duyét ciia LDB c6 thuong
- Trudmg hgp LDB yéu cdu giai danh cho

trinh, hé so quay lai Budc S.

ngudi nudc
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Stt

Trinh ty

B{ phan
thire hién

Théi gian
thwe hién

Két qua
thye hi¢n

Ghi
chi

ngoai

Buéc 7

lién quan.

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho doanh nghiép va cdc don vj cé

Vin thu Vy

01 ngay

Giay chimg
nhin du diéu
kién kinh
doanh trd
choi dién tir
co thudng
danh cho
ngudi nude
ngodi.

Tong thoi gian thye hign TTHC: 15-155 ngdy.

2. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thi tuc thii tuc cip, cip lai, diéu chinh, gia

han Gidy chitrng nhin da diéu kién kinh doanh casino

. B§ phin Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thwchién | thuchién | chu
I Tham djnh tinh day da hep 18 caa ho so ,
Phi¢u phan
Buse1 | PV Phé duyét, phan cong cho| .y 0,5ngay | ©SOonscons
phong chuyén mén giai quyet. viéc cia
LbV
. A Iy
Van thu Vy chuyén phong chuyén I::}él:uf;l:n
Buéc2 | mén thyc hign theo bit phé cua| Vinthu Vu 0,5 ngay vié% cflag
LbV. LDV
Phicu phan
cdng cong
. LDP chuyén mon phdn céng cho | LDP chuyén viéc cua
BuGe3 | huyén vién thuc hién. mén 0.5n83Y | 1 BV co but
phé cua LPDP
chuyén mon
- Doi véi yéu
A an ca 2 céu bo sung
l(liénslgf:n vién nghién ciu, thim dinh hé so: t8i da
- Trudmg hop cin bd sung, hoan lt;o;lgévbggi
thién hd so chuyén vién tham muu, véi c% ym pe
bdo cdo LDV cb thong bdo yéu cu oo laipvé ia
ca nhn, 16 chic d¢ nghi thyc hién | o\ an Vi | han, 30 ngdy | Phibu trinh
. TTHC hoan thién ho so gini vé B y PSS N
Buéce 4 A . AP tric tiep thuc | d6i v6i dieu | LDP chuyén
Tai chinh (Cé cong vin yéu cau to " . o
e oA 12 3 « hién TTHC chinh. mon
chirc, ca nhén bé sung ho so mot l4n - Tradme h
duy nhat), Sau d6, quy trinh thyc b so (f’ungp
hién hd so quay lai Budc 1. di theo qu
- Trudng hop ho so dung va du theo dinh th?rcy
quy dinh thi thyc hién cic budc tiép hi
theo ién 1rong‘
) vong 15 ngay
d6i voi cap
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B phén Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thychign | thwchién | chi
mai, cap lai
va gia han,
30 ngay déi
vai didu
chinh, i
. Ly
Chuyen vién thyc hién nghlen clru, 02. ngﬁly do.l Cong van giri kien
voicapméi, |,z °Lx P, tham
Budc 5 xir 1y hd so trinh LDV ¢6 vin ban dé Chuyén vién | 01 ngay déi lay y kién cia gia cita
nghi cic don vi thudc B cé lién R cac don vj
quan phéi hgp thye hién TTHC. véicaplai, | e | VP
diéu chinh PhéP
. che
Chuyen vién trinh cip ¢6 tham quyen .z
Bud két qua thyc hi¢n TTHC (bao gom A in X Phiéu trinP
uac 6 Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
vi¢e tdng hop ¥ kién tham gia (néu mon
co).
LDP chuyén mon phé duyét ni dung
thyuc hién cua chuyén vién., .
- Truémg hop dong y: Ky t& trinh | LDP chuyén Phiéu trinh
Bude 7 LDV, \ mon 01 ngay LDV
- Trudmg hop khong dong ¥ quay lai
Budc 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Truomg hop déng ¥: Ky t& trinh
LDB (neu TTHC thudc thdm quyén
. giai quyct cua Bo trudmg) 5 s
Buoc 8 | ° Truimg hqp ddng v va TTHC thuge LbV 01 ngay To trinh LBB
tham quyen giai quyét cha LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudng hop khong dong y quay lai
Budc 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung 03 ngay doi
thye hién cia don vi. véi cap m%ri,
. - Trudmg hqp LDB phé duyét: don vi A in 01 ngay doi .
Buée 9 nhan Két qua phé duyét cta LBB Chuyén vién Vi cép lai, T trinh LDB
- Truomg hop LPB yéu cdu giai diéu chinh,
trinh, hé so quay lai Budrc 4. gia han
Céng vin dé
nghi doanh
nghiép nop
06 b hd so
.| Chuyén két qua giai quyét TTHC chinh thire
Budc e n , 7 . £ .
10 cho doanh nghiép va cac don vi ¢c6| Vinthu Vy 01 ngay do6i V(’I} dognh
lién quan. ngpu;p xin
cap mdi,
Gidy chimg

nhin du diéu
kién kinh
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. B§ phan Thoi gian Két qua Ghi
Sut Trioh ty thue hién thwe hién thwe hién chu
re g
doanh trd
choi dién tir
c6 thuong doi
voi cép lai,
didu chinh va
gia han.
I | Lay ¥ kién cdc bd, nginh (Cip méi va gia han) ,
Phiéu phédn
Buéc 1 | LDV phé duyt, phin céng cho | 5y 0,5ngay | congeong
phong chuyén mon gidi quyét. vigc cua
LbV
Vin thu Vu chuyén phong chuyén l:;](;:u ‘%}:n
Budc2 | mén thyc hién theo but phé cua | Vinthu Vy 0,5 ngay viégc cﬂag
LbV. LDV
Phiéu phin
cOng cong
. LDP chuyén mén phidn cbéng cho| LDP chuyén \ viéc cua
Buoe3 | huyén vién thyc hién. mén 05083y | [ Hv cobut
phé cua LDP
. chuyén mén
Chuyén vién nghién ciry, thidm dinh .
hd so: - Déi véi yéu
- Trnrdng hop cin bd sung, hoan c::’iu bo sung
thién hd so chuyen vién tham muu, ho so: t6i da
béo cao LDV co thong bao yéu cdu trong vong
ca nhan, tb chic dé _nghi thye hién A ia 15 ngay. A
TTHC hoan thién hd so gir ve B Chuyﬁn vien | Truéng hop Phicu trmah
Budc 4 tryre tiép thuc A ; LDP chuyén
Tai chinh (C6 cong vin yéu clu td hién TTHC hé so ding mon
chirc, c4 nhan bd sung hd so mgt ¥an | " dis theo quy
duy nhit). Sau d6, quy trinh thuc dinh thyc
hién hd so quay lai Buée 1. hién trong
- Trudmg hop hé so ding va di theo vong 15
quy dinh thi thuc hién cac budc tiép ngay.
theo. Ty
I . L kién
Chuyén vién thyc hién nghién cin, Cong vin gul
Bude 5 xr 1y hd so trinh LDV ¢6 vian ban dé Chuvén vién 02 nod 1dy v kién cia tigacmﬂa
uge nghi cac don vi thudc B cé lién uyen vi gay céc don vi g Vu
quan phdi hop thuc hién TTHC. lién quan Phip
che
Chuyen vién trinh cdp c6 thim quycn Phiu trink
Buéc 6 két qua thyc hign TTHC (bao gom Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
vige tdng hop y kién tham gia (néu mon
cd).
LDP chuyén mon phé duyét ndi dung o Phiéu trinh
Budc 7 | thuc hién cua chuyén vién., LDP{:E.};?yen 01 ngay fg\;

- Truomg hop ddng y: Ky t¥ trinh
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Ghi

. B phin Thoi gian Két qua
Stt Trinh ty thue hién thwe hién thwe hi¢n chu
LbV.
- Trudmg hop khéng déng ¥ quay lai
Budéc 6.
LDV phé duyét ndi dung thirc hién
cua Phong.
- Trudmg hop déng y: Ky t¥ trinh
LDB (néu TTHC thugc thdm quyén
giai quyét cua B trudmg) \ N
Buge 8 | 5 Truomg hop ddng ¥ va TTHC thuge LbV 01 ngay T& trinh LDPB
thdm quyén gidi quyét cia LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudng hop khéng ddng ¥ quay lai
Buée 7.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
thye hién cia don vi. n z
) n A . Cong vin lay
Budc 9 ng;‘;’(gf;fpi??@gffg‘:&%‘f“ VU] Chuyénvién | 03 ngay y kién cdc
- Truémg hop LBB yéu clu giai B9, nganh.
trinh, hd s¢ quay lai Budc 4.
III | Tong hep ¥ Ki¢n cdc bd, nganh va tb chirc Poan kiém tra (Cip méi va gia han)
Vin thur trinh Gin Phiéu
Buée 1 | Tiép nhén y kién céc B6, nganh LDVphin | s o3y | phancong
’ ’ ) coOng thyc ’ .| cong viée clia
hién LDV
Phiéu phén
Bugc2 | LDV Phé duyét, phan cong cho| py 0,5 ngay cbng cong
phong chuyén mon giai quyét. Vi¢e cua
LbV
v R . Phicu phdn
an thu Vy chuyén phong chuyén céng con
Buéc3 | mbén thye hién theo but phé cia| Vinthu Vy 0,5 ngay viée cﬁag
LDbV. LDV
Phiéu phan
cong cong
LPP chuyén moén phan cong cho ( LDP chuyén viéc cla
Budc 4 | huyén vién thyc hién, mon 05088y | | BV o6 bt
phé cua LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién clru, thim dinh
hd so: - Ti da trong
- Trudng hop cin bd sung, hoan vong 15 ngay
thién hd so chuyén vién tham rmn, - Trudmg hop
bao cio LDV co thong bdo yéu cdu | Chuyénvién | hdésoding | Phiéu trinh
Budc 5 | ¢4 nhan, t§ chuc dé nghi thyc hién | tryc tiép thuc | dutheoquy | LDP chuyén
TTHC hoan thién hd so gui vé By | hién TTHC dinh thic mon
Tai chinh (Cé cong vin yéu ciu té hién trong
chirc, cd nhén bd sung hd so mét lan vong 15
duy nhét). Sau d6, quy trinh thyc ngay.

hién hd so quay lai Budc 1.
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. B phin Thi gian Két quai Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thwchign | thwchién | chd
- Trudomg hop hd so ding va da theo
quy dinh thi thuc hi¢n cic budc tiép
theo.
Lay y
Chuyén vién thuc hi¢n nghién cir, Cong van g tl}?en
Budc 6 xtr Iy ho so trinh LBV ¢6 vin ban dé Chuyén vién 02 nod ldy y kién cua iaa;r’zla
nghj cic don vj trong BJ c6 lién gay cac don vi g v
quan phdi hgp thuc hién TTHC. lién quan thp
ché
Chuycn vién trinh cap cé thim quyen Phiu trinh
Budc 7 ‘:f;cqt‘(‘; g"hl';’;’phfﬁlgﬁfm‘b;ﬁ f;emu Chuyénvién | Olngdy | LBP chuyén
o). mon
LDP chuyén mon phé duyét ni dung
thuc hi¢n clia chuyén vién.
- Trudng hop ddng y: Ky to trinh | LBP chuyén . Phiéu trinh
Buted | 1 pv. mon 01 ngay LDV
- Trudng hop khong déng v quay lai
Budce 7.
LDV phé duyét ndi dung thuc hién
cua Phong.
- Trudng hop dong ¥: Ky to trinh
LbB (neu TTHC thudc thim quyén
giai quyét cia Bo tmong) .
Bugc 9 | © Truong hop dong ¥ va TTHC thuge LBV 01 ngay Té& trinh LDB
thim quyen giai quyét cia LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hop khong ddng ¥ quay lai
Budc 8.
Céng vin dé
nghj cic B,
LDB xem xét, phé duyét ndi dung nganh cur
thure hién cia don vi. ngudi va
Buge |- Tru(mg hgp LDB phé duyét: Pon s en ; Cong vin
10 vi nhan két qua phé duyét cia LPB. Chuyén vién 03 ngay théng bdo
- Truomg hep LDB yéu ciu gidi doanh nghiép
trinh, hd so quay lai Budgc 5. vé viée td
chirc doan
kiém tra.
IV | Cip Gily chimg nhén da diéu kién kinh doanh
Chuyén vién nghién ci, tham djnh - i:)éi véi yéu
ho so: L céu bd sung
- Trubng hop cin 55 sung, hodn | o o ian | BOSONIOIdR | pee oy
. thién ho so chuyén vién tham muu, X trong vong A
Budc 1 bio ca n .~ x| tryc tiép thyc . LDP chuyén
ao cao LDV co thong bao yéu ciu hién TTHC 15 ngay mén
cd nhan, to chirc d€ nghj thyc hién § - Trudmg hop
TTHC hoan thién hé so gii vé ho so ding
BPMC (Pé BPMC cé cong vin yéu da theo quy
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B{ phin Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwchién | thwchién | thwchién | chu
ciu td chirc, ca nhan bd sung hd so dinh thire
mét lan duy nhét). Sau d6, quy trinh hién trong
thye hién hd so quay lai Bude 1. vong 15
- Trudng hop hd so ding va di theo ngay.
quy dinh thi thuc hién cac bude tiép
theo,
Layy
Ch 02 ngay dbi kién
uyén vién thyc hién nghién cir, .2 . Cong vén giri
véi cap mdi, tham
Bude 2 xir 1y hd so trinh LDV ¢6 vin ban dé Chuyén vien | 01 ngay dé; 14y y kién ciia gia caa
nghi cic don vi thugc B) c6 lién Lo cac don vi
quan phéi hop thye hign TTHC v4i cdp lai, lién quan Vu
) diéu chinh Phap
ché
Chuyén vién trinh cap c6 tham quyén X
Bud két qua thye hi¢n 'IEI‘HC ('baoq g}(')m A in X Phiéu mn.h
ude 3 Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
viéc tbng hop y kién tham gia (néu o
o). mon
LDP chuyén mdn phé duyét ndi dung
thyre hign cua chuyén vién. )
. - Trudmg hgp dong y: ky t& trinh | LDP chuyén Phiéu trinh
Buced |1 py " “ mbn 01 ngay LDV
- Trrdmg hop khéng ddng y quay lai
Budc 3.
LDV phé duyét ndi dung thuc hién
cua Phong.
- Trudng hop déng v ky to trinh
LDB (néu TTHC thuge thim quyén
Buéc 5 ??L?ﬁﬁgﬂhf;;aiiérﬂ%n C thuge LBV 0lngay | To trinh LDB
thém quyen giai quyét ctia LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hop khong ddng v quay lai
Budce 4.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung _
thuc hién cua don vi. Giay chfm\g
. - Trudmg hop LDB phé duyét: don vi a o in \ nhan du diéu
Bute 6 nhén két qliip phé duyét cia LDB Chuyén vien 03 ngay kién kinh
- Truong hop LDB yéu cdu giai doanh casino
trinh, hd so quay lai Budc 5. ;
Chuyén két qua gidi quyét TTHC n?]g ;:Ig?gl
Buéc 7 { cho doanh nghiép va cic don vj c6 | Vian thue Vy 01 ngay kién kinh
lién quan. doanh casino

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15-155 ngay

3. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thi tyuc Thii tuc cp, cip lai, diéu chinh, gia
han Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh dit cwrge dua ngua, diit cuge
dua cho
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Stt B phén Thoi gian Két qui Ghi
Trinh ty thrchi¢gn | thwchign | thwchién | cha
I Thim dinh tinh day dd hep 18 cia ho so
Phiéu phin
Buée | | LDV phé duydt, phan cong cho) .y 0,5 ngay | COnBcong
phong chuyén mén giai quyét. viéc clia
LbV
Van thue Vu chuyén phong chuyén Pl}leu pPan
Buéc?2 | mén thuc hién theo but phé cha| VanthuVu | 0,5 ngay cong cong
LDV, viéc cla
LDV
Phiéu phan
cong cong
LPP chuyén mon phan céng cho | LPP chuyén . vigc cua
Bude 3 chuyén vién thyc hién. mon 0,5 ngay LDV cé bt
phé cua LDP
chuyén mon
- I:)éi Vi yéu
cdu bd sung
hé so: t6i da
trong von
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh 15 ngay d6i
hd so: i ‘ voi cip mdi,
- Truong hop cén bd sung, hoan cdp lai va gia
thién hé so chuyén vién tham muu, han, 30 ngay
bdo cdo LBV cd thong bdo yéu cdu ddi véi dieu
'?1" Iﬁlgm}; t6 chic d& nghi thic h1<;n Chuyén vién chinh, Phiu trinh
Budc 4 odn thign ho so gu’l ve Bg true tiép thue - Truong hop LPP chuyén
Tai chinh (C6 cong vin yéu cdu td | .-, p iy hé so ding uy
. N N hién TTHC . mén
chirc, c4 nhén bé sung hd so mot lin du theo quy
duy nhit). Sau d6, quy trinh thyc dinh thyc
hién hd so quay lai Bugc 1. hién trong
- Trudmg hop hd so ding va du theo véng 15 ngay
quy dinh thi thuc hién céc budc tiép d6i voi cap
theo. mdi, cap lai
va gia han,
30 ngay doi
voi dién
chinh
, L5y
Chuyén vién thuc hién nghién ciru, 02 ngdy doi | s v giri | Xi€D
A . 3 voicapmdi, |z Siai . tham
XU ly ho so trinh LDV ¢6 vin ban dé o en S k. |layykiencua| . .
Bude 5 o . o ~ .« 1:a | Chuyénvién | 0l ngay doi . gia cia
nghj cic don vi thudc Bd c6 lién ir BT 4. cac don vj
uan phéi hop thye hign TTHC voicaplai, | henguan | B
quan phot hop thye Mg : diéu chinh q Phap
ché
Chuyén vién trinh cap c6 thim quyén Phiéu trinh
Budc 6 ket qua thyc hign TTHC (bao gom Chuyén vién 01 ngay LPP chuyén
viéc tong hop y kién tham gia (néu -
c6). mon
Budc 7 | LDP chuyén mén phé duyét ndi dung | LDP chuyén 01 ngly Phiéu trinh
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Stt . B phin Thi gian Két qua Ghi
Trinh ty thuchién | thwchign | thuchién | cha
thirc hién ciia chuyén vién. : moén LbV
- Truomg hop déng y: Ky t& trinh
LbV.
- Trudmg hop khong ddng y quay lai
Budc 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Truong hop dong y: Ky to trinh
LB (neu TTHC thube thim quyén
giai quyeét cia B§ trudmg). 5 s
Bu6e 8 | ° Truomg hop ddng § va TTHC thude LbV 01 ngay T¢ trinh LPB
thim quyén gidi quyét cia LDV thi
ky duyét ho so. .
- Truong hop khdng dong y quay lai
Budgc 7.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung 03 ngay dbi
thye hién clia don vi. véi cip moi,
- Trudmg hgp LPB phé duyét: Pon A 01 ngay doi N
Bubc9 | i nhin két qua phé duyét cia LDB, | CRWYeRVen | (o 4 1ai, | 1O trinh LDB
- Trudng hop LDB yéu cau giai diéu chinh,
trinh, hd so quay lai Buéc 4. gia han
Céng vin de
nghi doanh
nghi¢p ndp
06 b hd so
chinh thirc
ddi voi doanh
nghiép xin
Bude Chuyén két qua giai quyét TTHC cép méi,
10 cho doanh nghi¢p va cac don vi c6 | Vanthu Vy 01 ngay Giay ch&ng
lién quan. nhén du dieu
kién kinh
doanh trd
choi dign tu
cd thuéng d6i
vai cép lai,
didu chinh va
gia han,
11 | Lay ¥ kién cic B3, nganh (Cip méi va gia han)
Phiéu phén
Buéc 1 | DV Phé duydt, phin cong cho| 5y 05ngay | ©0n8cons
phong chuyén mén giai quyét. viéc cla
LbV
Vin thue Vy chuyén phong chuyén Pl}leu P ahan
Budéc 2 | mén thyc hién theo bat phé cua| Vinthu Vu 0,5 ngay cs?éii(:':r;g
LbV. LDV
Buée 3 | LPP_chuyén mon phin cong cho [ LDP chuyén 0.5 ngdy Plziéu phan
chuyé€n vién thyc hién. moén cong céng
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Stt B{ phin Théi gian Két qui Ghi
Trinh ty thrchién | thwchign | thwchién | chd
viéc clia
LDV cé bat
phé ctia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so: - 901 véi yéu
- Truong hop cin bd sung, hoan cau bd sung
thién hd so chuyén vién tham mu, hd so: Téi da
bao cio LE_)V c6 théng bio yéu cAu trong vong
c4 nhdn, t6 chirc dé nghij thl,rc hién A ea 15 ngay. A
Bude 4 TTHC hoan thién hd so gm vé BTC tg‘gg; ‘31;’:: - Trudmg hgp ng;f th;é]n
(C6 cong vin yeu cau to chuc ca hién TTHC ho so dung o
nhin bd sung hd so mot lan du e du theo quy mon
nhit). Sau d6, quy trinh thuc hién ho dinh thire
so quay lai Budc 1. hién trong
- Truomg hop hd so ding va du theo vong 15
quy dinh thi thyc hién cac bude tiép ngay.
theo.
L§¥ y
Chuyén vién thyc hién nghién cfru}, Céng vian giri tl}(;:;
Buée 5 xtr Iy ho so trinh LDV ¢6 vin ban dé Chuyén vién 02 ngiy ldy v kién ctia gia ciia
nghi cécz don vi thl.-léc B cé lién cac don vi Vu
quan phoi hgp thyc hién TTHC, lién quan Phép
ché
Chuyén vién trinh cap c6 thdm quycn YR
Bu6 két qué thue hién TTHC (bao gom A ag . Phicu tnnfl
udc 6 Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
viéc tong hop y kién tham gia (neu mén
co).
LBP chuyén moén phé duyét ndi dung
thuc hi¢n cua chuyén vién. )
Bude 7 Lg{;fimg hgp dong y: ky t& trinh | LDP r;élﬁyen 01 ngay Phlﬁlfl) :;mh
- Trwomg hop khong ddng ¥ quay lai
Budc 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Truéng hop dong ¥: ky to tnnh
LDbB (neu TTHC thudc thim quyén
Buréc 8 ??ﬁ:gg‘h?pai‘;g‘?ﬂmc tuge| LBV Ol ngdy | Té trinh LDB
thim quyen giai quyet cia LDV thi
ky duyét hé so.
- Trudng hop khéng déng y quay lai
Buoc 7.
LoD e 56 8 Gt G
Buse 9 | Trud:g hop LDB ;hé duyét: don vi Chuyén vién 03 ngay gékigg ;3;;

nhén két qua phé duyét ciia LDB.




46

Stt Trinh ty B phin Thoi gian Két qua Ghi
thuc bién thuc hién thyc hién chu
- Trudng hop LDPB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Budc 4.
III Tong hop ¥ kitn cic Bj, nganh va to chirc Doan kiém tra (CAp méi va gia han)
Vin thu trinh Gin Phiéu
Y Sy n LDV phan phéan cong
Budc 1 | Tiép nhan y kién céc B, nganh, cong thue 0,5 ngdy céing viéc cia
hién LBV
Phigu phin
Busc2 | LDV phé duydt, phan cdng cho| 5y 0,5 ngay | ©0nscong
phong chuyén moén gidi quyét. viéc clia
LbV
Vin th 3 s Phiéu phan
r Vy chuyén phdng chuyén A
Budc 3 | moén thyc hién theo bat phé cua| Vinthu Vu 0,5 ngay cong cong
LDV. "‘E‘;)‘j}‘a
Phiéu phin
cOng cong
. LPP chuyén mén phian céng cho | LDP chuyén . viéc clia
Buoed | huyén vidn thyc hién. ¢ mén 0,588y | 1By e bit
phé cua LBP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh
h so:
- Truomg hop cin bd sung, hoan - Téi da tr
thién hé so chuyén vién tham muu, 2o lg ozg
bo céo LDV c6 thong bio yéu cu e
cé nhén, 1 chitc dé nghj thyc hwn Chuyén vién | hd so c‘ﬁinqp Phiéu trinh
Bud TTHC hoan thién hd so gui ve B Y . g n
uéc 5 truc tiép thye | dutheo quy | LPP chuyén
Tai chinh (C6 cOng vin yéu clu to hia . .
ién TTHC dinh thuc mon
chic, ca nhan bd sung hd so mjt 1an hién trong
duy nhat). Sau d6, quy trinh thyc vong 15
hién hd so quay lai Budc 1. g
- Trudng hop hé so ding va da theo neay.
quy dinh thi thue hién cac bude tiép
theo.
Lay y
A .. ca kién
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, lCongkvcm gm tham
. xtr ly ho so trinh LDV ¢6 vén ban de A en dyykiéncoa | . .
Bude 6 nghj ciac don vi trong B§ ¢6 lién Chuyén vién 02 ngay cdc don vi glzcua
quan ph6i hop thye hién TTHC. lién quan thp
ché
Chuyén vién trinh cép c6 tham quyen Phiu trinh
Budc 7 ket qua thye hién TTHC (bao gom Chuyén vién 01 ngay LPP chuyén
viéc téng hop y kién tham gia (néu mén
co).
LDP chuyén mén phé duyét ndi dung LDP chuyén Phidu trinh
Budc 8 | thuc hién ctia chuyén vién, man 01 ngay LDV

- Trudng hop dong y: Ky to trinh
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Stt . B{ phén Thoi gian Két qua Ghi
Trinh ty thire hién thue hién thyc hién chu
LbV.
- Trudmg hop khong ddng v quay lai
Budc 7.
LBV phé duyét ndi dung thuc hién
ctia Phong.
- Tru'éfng hop ddng v: ky td trinh
LbB (neu TTHC thudc thim quyén
. i4i quyét cua
Bude 9 -gTrL(rlbgg - iigﬁg')rm Cimge| LBV Olngiy | To trinh LDB
thdm quyen giai quyét cia LDV thi
ky duyét hd so.
- Truémg hop khong dong v quay lai
Buéc 8.
Céng vin dé
nghj céc B,
LDB xem xét, phé duyét ndi dung nganh cir
thure hién ctia don vi. nguol va
Budgc |- Truimg hgp LDB phé duyét: don vj A ea Coéng vin
10 nhdn két qua phé duyét cuia LBB Chuyén vién 03 ngay thdng béo
- Fruérng hgp LPB yéu cau giai doanh nghiép
trinh, hd so quay lai Bugc 5. vé viéc t§
chirc doan
. kiém tra.
IV | Cap Gily chimg nhin du ditu kién kinh doanh
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so . - Déi véi yéu
- Truomg hop cin bd sung, hoin cdu bd sung
thién hd so chuyén vién tham mun, hd so: t6i da
bao cao L}_)V co théng bdo yéu ciu trong vong
ca nhan, t§ chirc dé ngh; thyre hlq:n A ea 15 ngay Ao
Burd TTHC hoan thién hd so gui vc B Chuy.cin vien Trudmg hop Phiéu mn.h
uéce |1 TAi chinh true tiep thue A , LDP chuyén
ic (C6 cdng vin yéu cau td hién TTHC ho so ding mén
chirc, c4 nhén b6 sung hd so mdt lan ¢ du theo quy
duy n}lat) Sau @6, quy trinh thyc dinh thyc
hién ho so quay lai Budce 1. hién trong
- Trudmg hop hé so ding va dit theo vong 15
quy dinh thi thyuc hién cic budc tiep ngay.
theo.
Chuyén vién thyc hién nghién cin, 0,2. nga‘ty d?.l Cong van giri ll?cn
. | xir 1y hd so trinh LDV c6 vén ban dé | veteapmal g o kidncia | o
Budéc 2 A . n .. | Chuyénvién | 0] ngay do6i . gia cua
nghi cic don vi thugc By c6 lién Lo cac don vi
quan phéi hop thyc hién TTHC véicaplal, | G e | YW
: ) diéu chinh Phép
ché
Chuyén vién trinh cép cé thdm quyén Phidu tri
£ X x 2 i€u trinh
Buge 3 | K¢ qua thye hién TTHC (bao gom | 0y ian | 01ngay | LDP chuyén
viéc tdng hop y kien tham gia (neu mon

c0).
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Ghi

Stt B§ phin Thi gian Két qua
Trinh ty thwchign | thuchién | thuchign | chd
LPP chuyén mon phé duyét ndi dung
thie hién cia chu?rén vién.
) - Trudmg hop dong y: ky t& trinh | LBP chuyén Phiéu trinh
Buded | 1 pv. mon 01 ngay LDV
- Trudmg hop khéng dong y quay lai
Buée 3.
LDV phé duyét ndi dung thye hién
ctia Phong. .
- Trudong hegp dong y: ky t& trinh
LBB (néu TTHC thugc tham quyén
gidi quyeét cua Bg truéng). N
Buge 5 | 5 Truémg hop déng va TTHC thudc LbV 01 ngay T& trinh LPB
thdm quyén giai quyét ciia LDV thi
ky duyét hd so. .
- Trudng hop khong dong ¥ quay lai
Buac 4.
N Gidy chimg
LPB )icm .xét, phe. duyét ndi dung nhan da didu
thyc hién cua don vi. a1
Bute 6 | - Truong hop LB phé duyét: donvi | 03 o ;‘;m“d“;
nhan két qua phé duyét ciia LDB, uyen vien ngay
RS S cuge dua
- Truéng hop LDB yéu cau giai
3 . ngua, dua
trinh, h6 so quay lai Budc 5. ché
Gidy chimg
. ) nhén du diéu
Chuyén két qua giai quyét TTHC kién kinh
Buéc 7 | cho doanh nghiép va cic don vi c6 | Vin thu Vy 01 ngay doanh dit
lién quan. cuge dua
ngya, dua
cho.
Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 15-155 ngay
4. Quy trinh ndi by ap dung cho thit tuc Thi tuc cip Gidy ching nhin di
diéu kién kinh doanh dit cuge bong d4 quoc té
Stt . B§ phin Théi gian Keét qua Ghi
Trinh oy thwchién | thwchign | thwchién | chu
I Tham dinh tinh day di hep I§ ciia ho so '
Phiéu phan
Buoc 1 | PV ph¢ duyét, phdn cong cho) 4y 0,5ngay | congeons
phdng chuyén mdn giai quyet. viéc cia
Lbv
Vin the Vy chuyén phong chuyén I:.;l:u féh;n
Budc 2 { mén thyc hién theo bit phé cua | Vinthu Vu 0,5 ngay viéi cﬁag

LbV.

Lbv
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Stt . B phén Théi gian Két qua Ghi
Trinh ty thwrc hién | thire hign thue hign chi
Phiéu phan
cong cdng
LDP chuyén mdn phin céng cho | LPP chuyén viéc cua
Bude 3 chuyén vién thyre hién. ’ mén ¢ 0,5 ngay LDV c6 but
phé cia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién cir, thim dinh
hé so: - 1301 véi yéu
- Truomg hop cin b sung, hoan chu b sung
thién hd so chuyén vién tham mu, hé so: ti da
bao cdo lanh Vu cé thong bao yéu trong vong
cdu c4 nhan, td chirc de nghj thuc A n 15 ngay. L
B hién 'I'THC hoan thién hd so giri vé Chuy-e‘n vien Truong hop Phicu trmﬁh
uGe 4 BPMC (Bé BPMC c6 ¢ trye tiép thire hd so di LDP chuyén
>6ng vén yeu hién TTHC 0 so ding man
cdu 16 chirc, c4 nhan bd sung hd so ¥ di theo quy
mdt lan duy nhét). Sau do, quy trinh dinh thyc
thye hién hé so quay lai Bude 1. hién trong
- Trudng hop hd so ding va du theo vong 15
quy dinh thi thyc hién cac bude tiép ngay.
theo.
Chuyén vién thyc hién nghién ctu, 02 ngay dbi Cong van i
A . . A vGi cap mdi,
Busc 5 | XY 1.y ho so tnnh-LDV c6 vin ban de Chuyén vién | 01 ngay déi lay y kién cia
nghi cdc don vi thugc BO c6 lién Loz cac don vij
x: n véi cdp lai, ”
quan phoi hep thue hi¢n TTHC. didu chinh lién quan
Lay y
Chuyen vién trinh cép c6 thim quyen £ kién
Phiéu trinh tham
Buce 6 | &t qud thue hign TTHC (bao gom | oy oo ien | 01ngay | LDP chuyén | gia cia
yen vie gay y g
viéc tong hop v kién tham gia (neu mén Vu
o). Pha
4p
ché
LDP chuyén mdn phé duyét ndi dung
thyc hién cua chu?fen vién. .
. - Trudng hgp don ky t& trinh | LDP chuyén . Phieu trinh
Budgc 7 LDV, g nop & ¥ ky mon Y 01 ngay LDV
- Trudmg hop khong ddng y quay lai
Budc 6.
LPV phé duyét ndi dung thye hién
ctia Phong.
- Trudng hop dong ¥: ky to trinh
LPB (neu TTHC thujc thim quyén
. gi4i quyét cia Bj trudng). 5 .
Buse 8 | ° Truong hop ddng va TTHC thuje LbV 01 ngay Té trinh LDB
tham quyen giai quyét cia LDV thi
ky duyét hd so. )
- Trudng hop khong dong y quay lai
Budc 7. ]
Budc 9 | LDB xem xét, phé duyét ndt dung | Chuyén vién | 03 ngay doi
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Ghi

Stt . B§ phin Thoi gian Két qua
Trinh ty thwchién | thwchign | thwchién | chu
thuc hién ctia don vi. véi cap méi,
- Trudng hop LDB phé duyét: Pon 01 ngly ddi
vi nhan két qua phé duyét cia LDB. véi cap lai,
- Trudng hop LDB yéu cdu giai diéu chinh,
trinh, hé so quay lai Buéc 4. gia han
Cong vin dé
nghj doanh
nghiép nop
06 bd hd so
chinh thirc
dbi vai doanh
X 4 £ nghiép x.in
Buée Chuyén ket qt.lfl giai quyet T’I:HC cép mai,
10 cho doanh nghiép va cac don vj c6 | Vinthu Vy 01 ngay Giay chimg
lién quan. nhin du diéu
kién kinh
doanh trd
choi dién tir
¢ thudng doi
véi cdp lai,
diéu chinh va
gia han.
11 Lay ¥ kién cdc bd, nganh (Cap méi vi gia han)
Phiéu phin
Buéc 1 | LDV phé duyét, phan céng cho| 5y 0,5nghy | conscong
phong chuyén moén giai quyet. vige clia
LbV
vin thuy Vu chuyén phong chuyén Pl}lcu pP an
Buéc2 | mén thyc hién theo but phé cia| Vinthu Vy 0,5 ngay cs%gc i(:.;g
LbV. LDV
Phiéu phan
cong cong
LDP chuyén mén phin céng cho | LPP chuyén N vigc cua
Bu6e3 | chuyén vien thye hién, ¢ iy 0,5n88y | [ BV 6 bit
phé cia LDP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh - D3i véi yéu
hd so: clu bbd sung
- Trudng hop cin bd sung, hoin hd so: t6i da
thién hd so chuyén vién tham mu, trong vong
bdo cao lanh Vy c6 théng bio yéu A e 15 ngay. .
st |G 2, 6 chic 0 oah | 20D | gl | LR
hién TTHC hoan thién hé so gii ve hién TTHC ho so ding mon
B Tai chinh (C6 cong van yéu cdu | ¥ di theo quy
t6 chic, ca nhan bd sung hd so mjt dinh thye
lan duy nhét). Sau d6, quy trinh thuc hién trong
hién ho so quay lai Buodc 1. vong 15
- Trudmg hop hd so ding va di theo ngay.
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Stt Trinh tu B phin Thoi gian Két qua Ghi
thie hi¢n thwe hi¢n thwe hién chu
quy dinh thi thuc hién cac budc tiép
theo.
Lé)‘/ y
Chuyén} vién thyc hi¢n nghién ctmi Cong vén g :}(11;?1
Bude 5 xtr ly ho so trinh LDV ¢6 vin ban de Chuyén vién 02 ned 13y y kién cia 2 cla
nghj céc don vi thudc B c6 lién Y gay cicdonvi | & v
quan phéi hop thye hién TTHC. lién quan th
i . . chép
Chuyén vién trinh cép c6 tham quyén X s
B két qua thyc hién TTHC (bao gbm A en Phiéu trmfl
ubc 6 | S s AR . - s | Chuyén vién 01 npay LBP chuyén
viéc tong hop y kién tham gia (néu .
c6). mon
LDP chuyén mén phé duyét ni dung
thye hién cua chu?rén vién. .
Buée 7 Lg‘l}ft’mg hgp dong y: ky t& trinh | LDP ;gl}llycn 01 ngy Phlﬁ; ?nh
- Trudmg hop khong dong y quay lai
Budce 6.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Truémg hop déng y: ky t& trinh
LDB (néu TTHC thudc thim quyén
Buoc 8 ?‘Tal‘,l?ggg‘hz‘;a d%ig;ﬂg%m Camoe| LBV 01ngdy | To trinh LDB
thim quyén giai quyét ciia LDV thi
ky duyét ho so.
- Truong hop khéng dong y quay lai
Buée 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyc hién caa don vi. . Cong vin lay
Buoc 9 | - Lruomg hop LDB phé duygt: don vi |y ar vian | 03 ngay y kién cdc
nhén két qua phé duyét cia LDB. Bé. neanh
- Tnromg hgp LDB yéu cdu gidi % NEATTH.
trinh, hd so quay lai Buéc 4. :
111 Tdng hop y kién cic B§, nganh va td chire Poan kiém tra i
Vin thu trinh Gan Phiéu
Buée 1 | Tiép nhan y kién céc B3, nganh Ig?n‘é {)1?3: 0,5 ngdy Céprlaziz‘;‘:gﬁ )
hién LDV
, Phicu phin
. LDV phé duyét, phin céng cho cong cong
Bude 2 phong chuyén mén gidi quyét. Lbv 0,5 ngay viéc cua
LBV
A Py
Vin the Vu chuyén phong chuyén }::gfgféh:g
Buéc 3 | mon thyc hién theo bit phé cha| Vinthu Vy 0,5 ngay viée ctia
LbV. LBV
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Stt . B§ phin Thoi gian Ket qua Ghi
Trinh ty thuc hién | thwe Eien thure (lllién chii
Phiéu phan
cong cong
. LDP chuyén moén phan cong cho | LPP chuyén . vigc cua
Budc 4 | chuyén vién thuc hién. mon 0.5n838y | 1By co bat
phé cua LBP
chuyén mén
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh
hd so: . .
- Truomg hgp can bd sung, hoan z.
thién hd so gﬁuyén vién thaxgn muu, - Tol (lla trong
bio co lanh Vu c6 thong bdo yéu vong 15 ngdy
cdu c4 nhan, 1 chuc dé nghi thyc . . |- Trutnghop .z
en s ea 1A .. 1| Chuyénvién | ho so ding Phiéu trinh
Budc 5 hi¢gn TTHC hoan thi¢n ho so giri vé tiéo th di th LBP chuyvé
BPMC (Dé BPMC c6 cong van yéu | e Uep twe | du theo quy chuyen
RN A LA A hién TTHC dinh thyc mon
cdu to chirc, c4 nhin b6 sung ho so hié
mét ian duy nhat). Sau dé, quy trinh ien trong
thyre hién hé so quay lai Bude 1. vbng 15
- Truémg hgp h so ding va dit theo ngay.
quy dinh thi thyc hién cic buéc tiép
theo.
Liy y
Chuyénx vién thyc hién nghién ciu, Cong vin guri til:ri
Buéc 6 | ¥t 1y ho so trinh LDV c6 vin ban dé Chuyén vién 02 ngiy liy v kién cua gia cia
nghi cdc don vj trong B§ cé lién céc don vi Vu
quan phdi hop thyc hién TTHC. lién quan Phé
P
ché
Chuyén vién trinh cap ¢ tham qu);én Phiéu trinh
Buéc 7 k.e} qua thue h{@n_;FTHC (ba‘o gom Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
viéc tong hop y kién tham gia (néu mén
).
LDP chuyén mon phé duyét ndi dung
thye hién cua chu?'én vién. )
Buée 8 L}')I‘;lfémg hgp dong y: ky to trinh | LDP n;:él:yen 01 ngay Phl{.g t\l}lnh
- Trudmg hop khong déng ¥ quay lai
Bude 7.
LDV phé duyét ndi dung thyc hi¢n
cua Phong.
- Trubng hop dong ¥: ky t& trinh
LDB (néu TTHC thudc thdm quyén
. gidi quyét ciia B trudmg). .
Bude 9 | Trwémg hop déng y va TTHC thudc LBV 01 ngay To& trinh LPB
thdm quyén giai quyét ctia LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hgp khong dbng ¥ quay lai
Buoc 8. _ -
Budc | LDB xem xét, phé duyét ndi dung A en Cong van de
10 | thuc hién cia don vi. Chuyénvién | 03ngdy | |opiesc By,
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Ghi

Stt . B§ phén Théi gian Két qua
Trinh ty thuchién | thwchign | thwchidn | cha
- Truémg hop LDB phé duyét: don vi nganh cit
nhan két qua phé duyét cua LDB. ngudi va
- Trudng hgp LPB yéu ciu giai Cong vin
trinh, hd so quay lai Budc 5. thdng bao
doanh nghi¢p
vé viéc 1d
chic doan
ki€m tra.
IV | Cap Gily chimg nhian da diéu kién kinh doanh
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh ,
h so: . - Doi vai yéu
- Trudng hop cidn bd sung, hoan cau bé sung
thién hd so chuyén vién tham mury, hd so: t6i da
bdo cdo LDV c6 thong bdo yéu cau trong vong
cé nhdn, 16 chic d& nghj thye hién ) oy \on vian | 15D88Y | priciinn
TTHC hoan thién ho so gii vé B .% - Trudémg hop o
Buée 1 ve 1. . a " i | truc tiép thyc y . LDP chuyén
Tai chiph (Co c¢bng vin yéu cau 16 hién TTHC ho so ding mén
chirc, ¢4 nhan bd sung hd so mét lan | ¥ dii theo quy
duy nhét). Sau d6, quy trinh thyc dinh thyc
hién ho so quay lai Budc 1. hién trong
- Trudmg hop hé so ding va du theo vong 15
quy dinh thi thuc hién céc bude tiép ngay.
theo. !
. Layy
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cir, 0?. ngﬁ.y d?.l Cong vén giri kién
MY . . ad voicapmét, |z i o tham
. xur Iy ho so trinh LDV ¢6 vin ban dé A ia  whcs | layykiencua | [T
Bude 2 s, . ~ . 1. | Chuyénvién | 01 ngay do6i . . gia clia
nghi cac don vi thudc Bd co lién e ATy . cdc don vj
quan phéi hgp thyc hién TTHC VoL cap lai, lién quan Vi
) dieu chinh Phéap
ché
~ Iy S 4 A ~
C}myer} vién trmP cdp cd tham quyén Phiu trinh
két qua thuc hi¢n TTHC (bao gom aen . -
Buéc3 [ 5, "% A .. - x| Chuyén vién 01 ngay LDP chuyén
viéc tong hop y kién tham gia (néu o
o). moén
LDP chuyén mén phé duyét ndi dung
thuc hién cua chukyén vién. ,
. - Truong hop dong y: Ky t& trinh | LDP chuyén . Phicu trinh
Buée4 | Lpv. mon 01 ngay LBV
- Trudomg hop khéng dong y quay lai
Budc 3.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cta Phong. ‘
- Tméng hop dong y: Ky to trinh
LDB (neu TTHC thudc thAm quyén
Budc 5 | giai quyét ciia Bg trudng). LPpV 01 ngay T& trinh LDB

- Trudng hop dbng y va TTHC thuge
thdm quyén giai quyét cia LDV thi
ky duyét hd so.

- Trudng hop khéng dong y quay lai
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Stt . B phén Thei gian Két qua Ghi
Trinh ty thirc hién thwe hién thuc hig¢n chu
Budc 4. '
LDB xem xét, phé duyét ndi dung Gidy chimg
thye hién cia don vi, nhan du diéu
. - Trudng hop LBB phé duyét: Don A e . kién kinh
BUGC © | i nhan két qua phé duyét cia LpB. | Chuyénvién | 03 ngay doanh dat
- Trudmg hop LDB yéu cdu giai cugc bong d4
trinh, hd so quay lai Buéce 5. quoc te.
Gidy chimg
Chuyén két qua giai quyét TTHC “hégndl‘(‘igf“
Bude 7 ;:-lzo doanh nghi¢p va cac don vi ¢6 | Vin thu Vu 01 ngay doanth dat
ién quan .
cuge béng da
qubc té.

Tdng thoi gian thye hign TTHC: 15-155 ngay

3. Quy trinh ngi bQ ap dung cho tha tuc Thi tuc cap, cap lai, didu chinh Gidy
chu‘ng nhin dii diéu kién kinh doanh dich vy quan ly quy huu tri bd sung tw

nguyen
Stt Trinh tu B9 phén Thoi gian Két qua Ghi
N thuc hién thue hién thue hién chi
I Cap Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh djch vy quin Iy quy hwru trf b sung ty
nguyén
a A A A Phiéu phan
Bude 1 LDV phe .duyf‘:}’ phan cong cho LbV cong cong
phong chuyén mén giai quyet. vige
Vin thu Vy chuyén phong chuyén Phiéu phan 01
Budc2 | mén thyc hién theo but phé cia| Vinthue Vy 01 ngay cong cong X
ngay
LbV. viéc
. LPP chuyén mén phan céng cho | LDP chuyén P}Pcu p.h an
Buéc 3 A en n n cong cdng
chuyén vién thuc hién. mon vidc
i - ET(‘)T\{éi yéu
Cfluyén vién nghién ciru, tham dinh - Déi véi yéu qéu b0 sung
ho so: . . cAu bd sung hf)‘sor, chuyén
- Trub?g hop cédn b6 sung, hoan hé so: tbi da | VIEM trinh cac
thién hé so chuyén vién tham muu, trone von cap c6 thim
bdo cdo LDV c6 thong bdo yéu cau 03?’1 5 & quyén c6
c4 nhan, t6 chic de nghi thye hlen Chuyén vién | Truérr% );1 cOng van gui 04
Budc 4 | TTHC hoan thign hd so, yéu cdu 10 | true tiép thyc A g Nop doanh .
on ho so dang o n ngay
chirc, cd nhdn b6 sung hd so mdt 1An | hién TTHC dit theo au nghiép.
duy nhat. Sau d6, quy trinh thuc hién dinh th?rcy - 'l;ruimg hop
hd so quay lai Bude 1. hién trong hf) so ding
- Trudmg hop hd so ding va di theo vong 03 da theo quy
quy dinh thi thue hién cac budc tiép nod dinh thye
theo. gay. hién, chuyén

vién trinh céc
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Stt . B phan Thi gian Két qui Ghi
Trinh ty thuc hién thye hién thue hién chi
cip c? tham
quyén co
cdng van gir
doanh nghi¢p
giri bd sung
02 b3 hé so
dé giri cac
B§, nganh
lién quan
tham dinh
Chuyén vién thuc hién nghién ciry,
xir 1y hd so trinh LDV ¢6 vin ban dé Cong vin xin
Bude S | nghj cac don vi thuge Bé c6 lién| LDV 05ngdy | ykiéncic | 00
quan phéi hop thyc hién TTHC (néu don vi ngay
co).
- Tor trinh B
Sau khi téng hop ¥ kién cic don vi két qua tham
trong B, chuyén vién thue hi¢n Cac Bo, dinh va cong 18
Buéc 6 | nghién ctru, x{r Iy ho so trinh cic cdp | nganh lién 09 ngay vin xin y .
c6 thdm quyén xin ¥ kién ctia cic B9, quan kién cac By, | "BV
nganh c6 lién quan tham dinh hd so. nganh lién
quan
- du thio T
trinh B
- dy thao Ban
. 2 I x tham dinh
Bué Sal.’ Khi torlg hgp y k,lcn cée ‘BQ LDP chuyén A tdng hop cdc 20
uéc 7 | nganh, chuyén vién xit iy hd so trinh A 02 ngay S
Phong phé duyét két qua thim dinh foon B¢ nganh ngay
g T - dy thao
Quyet djnh
cép Gidy
chimg nhin
LBV phé duyét ndi dung thyc hién - dy thao To
cua Phong. . trinh B§
- Truéng hop dong y: Ky t& trinh - dyr thao Ban
LDB (néu TTHC thudc tham quyén thim djnh
giai quyet cuia B trudng). . tdng hgp cic 25
Bude 8 | _ Trubgg hop ddng ¥ vag’)l‘THC thuoc | TPV 05 ngay Bo ngoh | ngay
thAm quyén giai quyét cia LDV thi - dy thao
ky duyét hé so. Quyét dinh
- Trudmg hgp khong ddng ¥ quay lai cip Gidy
Budc 8. chimg nhén
LDB xem xét, phé duyét ndi dung Trudng hgp
thue hién cua don vi. LDB phé
. - Trudng hgp LDB phé duyét: don vj . duyét, LDB 29,5
Budc 9 | han két qua phé duyét coa LDB. LbB 308y | o quyét dinh | ngay
- Trudng hop LPB yéu ciu giai cap gidy
trinh, hd so quay lai Buéc 5. chimg nhén
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho| Vinthu Vy 0,5 ngay 30
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Stt . B§ phén Thoi gian Két qua Ghi
Trinh ty th?;cp hign | thychién | thwchign | cha
10 doanh nghiép. ngay
Il Cip lai Giay chimg nhin di Diéu kién kinh doanh dich vy hwru tri bd sung ty nguyén
Buoc 1 | LDV phé duyét, phin cong cho) 5y I:-ﬁf; cpah::;l
phong chuyén mén giai quyét. viée
Vin thu Vu chuyén phong chuyén Phiéu phan 01
Buéc2 | mén thyc hién theo but phé cia | Vinthu Vy 01 ngay cong cong X
LDV. viée neay
¢
Bude 3 LDPA chl.xyén m(‘)rzﬂ phin cbng cho | LDP cpuyén Izgfguf;a;
chuyén vién thyc hién. mon vide
Chuyén vién nghién citu, thim dinh - Doi véi yéu
hé so: caubbsung | DI véi yéu
- Trudng hop cén bd sung, hoin hé so: Téida | céu bd sung
thién hé so chuyén vién tham muru, trong vong | hé so, chuyén
béo cao LDV c6 théng bio yéu cdu Chuvén vién 03 ngdy. | vién trinh cac
Buge 4 | c4 nhan, t& chitc d& nghi thuc hién tre fié thro | - Truonghop | clpco thim | 04
TTHC hoan thién hd so gii doanh hie 'IPI'HC ho so dung quyen cd ngay
nghiép. Sau do, quy trinh thyc hién 1en du theo quy | cOng van giri
ho so quay lai bude 1. dinh thuc doanh
- Trudmg hop hd so ding va du theo hién trong nghiép.
quy dinh thi thuc hién cic budc tiép vong 03
theo. ngay.
Chuyén vién thuc hi¢n nghién ciu,
xir 1y hé so trinh LDV ¢6 vin ban dé Congvanxin [ o
Buéc 5 | nghy cic don vj thufc Bo co lién LbV 2 ngay y kién cac X
quan phdi hop thuc hién TTHC (néu don vi neay
co).
- Té trinh B
Sau khi tdng hop ¥ kién céc don vj két qua thim
trong B9, chuyén vién thyc hi¢n Cac B9, dinh va cdng 10
Budc 6 | nghién ciru, xr ly ho so trinh cédc cp | nganh lién 04 ngay vin xin y N
c6 thim quyén xin ¥ kién ctia cac B9, quan kién c4c By, | "B
nganh c6 lién quan thAm djnh hd so. nganh lién
quan
Dir thao Ter
trinh LDB,
Sau khi téng h?p y k.ién; céc .Bé LBP chuyén d:lgl: Ziﬁ;ﬂ 11
Bude 7 | nganh, chuyén vién xtr ly ho so trinh . 01 ngay P
Phong phé duy@t két qua thim dinh mon tong hop cdc | ngdy
ong phé duyét két qua tham dinh. B6 nganh, du
thao Gidy
phép cép lai
LDV phé duyét ndi dung thyc hién Dy thao T
cua Phong. ‘ trinh B, du
. - Truéng hgp dong y: ky t& trinh R thao Ban 12,5
Bude 8 LDB (néu "I?'II‘)HC thude th}z’,im quyén LbV 1,5 ngdy thim dinh ngay
giai quyét cia B trudmg). tong hop cac
- Trudmg hop ddng y va TTHC thuge B6 nganh, du
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Stt B6 phin Thi gian Két qua Ghi
. Trinh ty thue hién thwe hién thue hién cha
thim quyén gidi quyét cia LDV thi thao Giay
ky duyét ho so. phép cép lai
- Trudng hop khong ddng y quay lai
Budce 8.
f;lDB x?m ?<et, phe- duyét ndi dung Truémg hop
uc hién cua don vi. LDB phé
- Truémg hgp LPB phé duyét: don vi . A 14,5
Bude 9 nhén két qua phé duyét cia LDB LB 02 ngdy d'uy(.:t‘, LbB ngay
- Truong hop LBB yéu ciu giai ky Géay p'hép
trinh, hd so quay lai Buéc 5. cap lai
Céng van tra
Buéc | Tra két qua gidi quyét TTHC cho Van the Vu 0 . lo.lAdoa?h % 15
in L ,5 ngay nghiép ve két
10 doanh nghiép. qua gidi ngay
quyét TTHC
111 Dicu chinh Gidy chimg nhin di Dicu kién kinh doanb dich vy huu tri bb sung tw nguyén
Buse1 | LDV phé duyét, phin cong cho| cing cong
phong chuyén mén giai quyét. vide
Vin the Vy chuyén phong chuyén Phicu phan 01
Budc 2 [ mdén thuc hién theo bat phé clia| Vinthu Vy 01 ngay cdng cong N
LDV. viée ngay
B LPP chuyén modn phén cong cho | LDP chuyén P}}leu pAh an
uoc 3 . em . . cOng cong
chuyén vién thue hign. mén viée
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh - B6i véi yéu
hé sor cau bd sung | Dbi vdi yéu
- Truomg hgp cin bd sung, hoan hé so: tdida | chu bd sung
thién hd so chuyén vién tham mu, trong vong | hd so, chuyén
bao cdo LDV c¢o6 thong bdo yéu cdu A en 03 ngay. vién trinh cac
A S . .~ | Chuyén vién . P
Bude 4 | 4 nhan, t6 chi:rc dé nghi th}rc hién trye tip thyc | - Truomg hop | cdp c6 tham 04
TTHC hoan thién ho so giti doanh hién TTHC hé so dling quyén co ngay
nghiép. Sau d6, quy trinh thyc hién ¥ ¢t theo quy | cbng vin giri
hd so quay lai Buéc 1. dinh thyc doanh
- Truomg hop hé so dung va du theo hién trong nghiép.
quy dinh thi thuc hién cc bude tiép vong 03
theo. ngay.
Chuyen vién thuc hién nghién cuu,
xir Iy hé so trinh LDV ¢6 van ban dé Cong vén xin 06
Budc 5 | nghj céc don vi thufc Bo c6 lién LbV 02 ngay y kién cac 3
quan phéi hgp thuc hién TTHC (néu don vj nesy
cd).
- Tar trinh Bo
Sau khi tdng hop ¥ kién cac don vi ket qua tham
trong B3, chuyén vién thyc hlen Cac B4, dinh va cong 10
Buge 6 | nghién ciny, xir 1y hd so trinh céc cdp | nganh lién 04 ngay vén xin y 5
¢6 thdm quyén xin ¥ kién cua cac B, quan kién cic Bo, neay
nganh c6 lién quan thdm dinh hd so. nganh lién

quan
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Stt . B phan Thoi gian Két qua Ghi
Trinh ty thuchién | thwchign | thwchién | cha
Dy thao T
trinh B9, dy
théo Ban
Sau khi tdng hop ¥ kién céc Bf A ham dinh
Budc 7 | nganh, chuyén vién xir Iy hd so trinh LDP{:(.‘)‘:““ 01 ngdy I‘fg‘ﬁ é’;’i"ﬁi n;;y
Phong phé duyét két qua thdm dinh. thio Gi &y
diéu chinh
Giay chimg
nhén
LDV phé duyét ndi dung thyc hién Dy thao Tér
cua Phong. . trinh B9, dy
- Trudng hop déng y: ky o trinh thao Ban
LPB (nfu TTHC thudc thAm quyén _thﬁm dinh
. giai quyet cua Bo trudng). téng hgp céc 12,5
Buded | _ Trudng hop ddng ¥ va TTHC thude LbV L, ngay Bé nganh, dy | ngay
thdm quyén gidi quyét ctia LDV thi théo Gidy
ky duyét ho so. ‘ diéu chinh
- Trudmg hop khong ddng ¥ quay lai Gidy chimg
Budc 8. nhén
LDB xem xét, phé duyét ndi dung Truémg hop
thye hién cta don vi. LDB phé
- Tnromg hop LDB phé duyét: Pon . duyét, LPB 14,5
Bude 9 vi nhén két qua phé duyét cta LDB. LbB 02 ngay ky )(r}iéy didu | ngay
- Truong hop LDB yéu ciu giai chinh Gidy
trinh, hd so quay lai Buéc 5. chiig nhén
Cong vin tra
.y 2 A 11 doanh
B;’gc Eéini‘eﬁ gl?i‘éi Bl quyst TTHC ve | Ganthuvu | 0,5 ngay nghigp vé két négy
qua giai
quyét TTHC

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 35 ngay

6. Quy trinh ndi by ap dung cho tha tuc cip, cép lai, diéu chinh Gidy chimg
nhén dii diéu kién kinh doanh dich vy xép hang tin nhi¢m

Thai .
X B¢ phin gian Két qua .
St Trinh tir thyc hign thire thue hién Ghi cha
hién
A | Cap gidy chirng nhin da dicu kién kinh doanh djch vu xép hang tin nhigm
I | Tham dinh tinh diy du hop 18 cia h so
Phicu phan
. LDV phé duyét, phin cong cho . cong cong
Budce 1 phong gidi quyét LbV 01 ngay viée cia 01 ngay
LbV
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Théi
X B§ phan gian Két qua .
Stt Trinh ty thychign | thwe | thychign | O cb¥
hién )
Vin the Vyu chuyén phong chuyén l::g;]eu gfm
Bu6c2 | mon thuc hién theo bit phé cha| Vin thu Vyu viégc i
LbV.
LBV
Phicu phan
cong cong
o n A A . viéc cia
Bube 3 LBPA chl.lyen mon phidn cong cho | LDP c}myen LDI\¢J <6 bt
chuyén vién thyc hién. mén phé cia
LbP
chuyén mén
A aa on A Céng vin
Chuyén vién thuc hién nghién ciny, i LAy §
.. | xir 1y hd so trinh LBV c6 vin ban dé o gonay y .
Bude 4 M . N n ... | Chuyénvién | 02 ngdy | kién cuacac | 03 ngay
nghi céac don vj thufc By co lién | don vi lién
quan phoi hop thyc hién TTHC. quzlm
Chuyen vién trinh cp c6 tham quycn )
két qua thyc hién TTHC (bao gom A e \ Phiéu trinh \
Budc 5 vige téng hop ¥ kién tham gia (néu Chuyén vién | 01 ngay LDP 04 ngay
co).
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
cta chuyén vién. _
. - Truémg hgp dong y: ky t& trinh | LDP chuyén Phiéu trinh .
Buéc 6 LBV, mén 01 ngay LDV 05 ngay
- Trudmg hop khéng ddng y quay lai
Budéce 7.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Trudmg hop déng ¥: Ky to trinh
LbB (neu TTHC thudc thdm quyén
giai quyét cua B() truong). T trinh
Bu6e 7 | . Tru'o‘ng hop dong ¥y vé TTHC thuge Lbv 01 ngdy LPB 06 ngay
thdm quyen gidi quyét cia LDV thi
ky duyét hd so.
- Trudmg hop khong ddng y quay lai
Budce 7.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thue hién cia don vj.
. - Truémg hgp LDB phé duyét: don vi A in \ Té trinh "
Bude 8 nhan két qua phé duyét cta LD, Chuyén vién | 03 ngay LDB 09 ngay
- Trubng hgp LDB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Budc 5.
Cc‘ing van
2 LA s e £ dé nghj
Buée o | Chuyen ket qua gidi quyet TTHC | v ypovy | 0lngdy |  doamh | 10 ngay
cho doanh nghi¢p. nghidp ndp

05 bo hd so
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Théi .
. B{ phéan ian Ket qua . 3
Stt Trinh ty thare hi¢n tghl‘rc thue (lllién Ghi chi
hién
chinh thirc
hodc Céng
vin tra |6
doanh
nghiép vé
két qua giai
quyét
TTHC.
11 Ra sodt ho so cip giay chimg nhin da diéu kién kinh doanh
Phicu phan
Buée | LBV phé ’duyéat, gl}én cf)ng cho Lanh dao Vy cép.g chg
phong chuyén mén giai quyet. viéc cua
LbV
Vin th 2 Phiéu phan
rr Vu chuyén phong chuyén A
Budc 2 | mon thuc hién theo bt phé cia LDV | Van thu Vy °3i';gc ‘;‘l’ﬁg
' 01 ngay Lbv 01 ngay
Phiéu phén
cOng cong
Bute 3 | LPP chuyén mén phan cdng cho | LDP chuyén LBV 0
chuyén vién thyc hién. mon oA
but phé cua
Lbp
chuyén mén
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cin, Cc')pglg‘vafl
.. | xirly hd so trinh LBV ¢6 vin ban dé e .| gmayy ‘
Budéc 4 M . . n .~ | Chuyénvién | 10 ngay | kién cuacac | 11 ngay
nghi cic don vi thudc By cé lién e
quan phdi hop thuc hién TTHC. dom vi lién
j quan
- To trinh
Sau khi tong hop y kién cac don vi Bo két qua
trong BO, chuyén vién thyc hién Céic Bé thdm dinh
nghién ciru, xt 1y hd so trinh céc cap ac B0, va cdng vin .
BuécS | 7.2 R R . nganh lién 30 ngay Y 4] ngay
co tham quyén xin y kien cua cac Bg, xin y kien
nganh c6 lién quan thim dijnh hd so quan cac BY,
(néu co). nganh lién
quan
Sau khi tong hop y kién cic Bd
nganh, Chuyén vién trinh cdp cb Phiu trinh
Budc 6 | thim quyén két qua thyc hign TTHC | Chuyén vién | 03 ngay Lpp | 4ngay
(bao gébm viéc tong hop y kién tham
gia (néu c6).
LBP phé duyét ndi dung thyc hién
cua chuyén vién. n A
Budc 7 | - Trudng hgp déng y: ky to trinh LDPmcef)lxl:yen 05 ngay Phlﬁ;gmh 49 ngay

LbV.
- Trudmg hop khong dong y quay lai
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Thi )
B¢ phiin ian Ket qua . 0
Stt Trinh tw thue hién ﬁlu.rc thre hign | G ch
hi¢n
Buéc 7.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong.
- Truomg hop déng y: ky t& trinh
LDB (néu TTHC thudc thdm quyén
giai quyét ciia B) trudmg) . T& trinh
But6c 8 |- Truong hop ddng ¥ va TTHC thude Linh dao Vu | 05 ngay LDB 54 ngay
thdm quyén giai quyét ciia LDV thi
ky duyét hd so.
- Truromg hop khong ddng ¥ quay lai
Budc 8.
Cdng van
tra Ioi
doanh
LDB xem xét, phé duyét ndi dung nghiép vé
thire hién cia don vi. két qué‘giéi
. - Truémg hop LDB phé duyét: don vij A ea . uyct .
BUGC 9 | 1an ket qu phé duyét cia LDB, | Chuvénvién | 05ngy | A3y | 59 ngay
- Trudmg hgp LDB yéu ciu giai Gidy chimg
trinh, hé so quay lai Budc 5. nhén du
PKXD dich
vy xé€p hang
tin nhiém
Cong vén
tra loi
TR ... z doanh
B;:érc Chuyén ket qua gidi quyét TTHC Vinthe Vu | Ol ngdy | nghiépvé | 60 ngay
0 cho doanh nghiép. 1
ét qua giar
quyét
TTHC
B ! Ditu chinh Gily chimg nhiin du diéu kién kinh doanh dich vu xép hang tin nhiém
Phiéu phén
Bude 1 LBV phé Aduyéﬂt, phan cf‘)ng cho LBV Cf){lag cé'ng
phong chuyén mon giai quyet. vigc cia
LbV
. X -
Vin thu Vu chuyén phong chuyén I;g:;f;‘:;
Budc 2 | mén thyc hién thco bt phé cua | Vinthu Vy 01 ngay viée clia 01 ngdy
LbV. LDV
Phiéu phén
Bude 3 LDPA chlfyén m6n. Aphﬁn cong cho | LPP c}wyén cg%gc f:?izg
chuyén vién thyc hién. mon Lanh dao
Phong
Chuyén vién thuc hi¢n nghién cir, Cong vin
Budce 4 | xir 1y ho so trinh LDV ¢6 van ban dé | Chuyénvién | 03 ngay gfri Xiny 4 ngay
kién cac

nghi cac don vi thuéc B§ co lién
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Thoi )
. B{ phén gian Két qua .y
Stt Trinh ty thue hién thue thye hién Ghi chi
hién
quan phdi hgp thye hién TTHC. don vi
thudc B
Chuyén vién trinh LDP phé duyét
ndi dung thyc hjé{l caa Chuyeén vién. .
Bude 5 L}')F{/Lfbng hop dong y: Ky t& trinh | LDP nfél:yen 01 ngay Phlf; gmh S ngdy
- Trudng hep khéng ddng y quay lai
Bude 7.
LDV phé duyét ndi dung thyc hién
cua Phong. .
Budc 6 ngmg hop dong y: Ky to trinh [ 5y, 01 ngdy | Totinh B | 6 ngy
- Truomg hop khong dong y quay lai
Buéc 8.
Cong vin
tra 1oi
doanh
LDB xem xét, phé duyét ndi dung nghi¢p vé
N . ket qua giai
thye hién cia don vi. Lanh dao B$ quyét
Buoc 7 | 7, 110ng hop LDB phé duygt: Bon | 1y 1\ 5y sk | 03 ngay | TTHC hotic | 9 ngay
vi nhén két qua phé duyét cua LDB. p . n
- Trudng hop LDB yéu ciu giai | ©2° B9 Cong van
g hop y u g o LA
trinh, hd so quay lai Budc 5 xin y kién
? ’ ) B, nganh,
co quan lién
quan
Cong vin
tra loi
doanh
nghiép vé
két qua giai
Chuyén két qua giai quyét TTHC 01 nga quyét
Buéc 8 cho“gg‘;lh‘: [?i‘i gl quye Van tha Vy Im“fi 3; TTHC hoc | 10 ngay
ghep. ¢ Cong véan
' giri xin y
kién B9,
nganh, co
quan lién
quan
C | Cép lai gily chimg nhan da didu kién kinh doanh djch vu xép hang tin nhigm
Phiéu phan
Bude 1 LDV phé Aduyé,‘t, pbén cfmg cho LDV cé.rlg cc‘zng
phong chuyén mon giai quyét. s viéc cua \
01 ngay LDV 01 ngay
Bude 2 Vin thur Vu chuyén phong chuyén Van thu Vy Phiéu phan

mon thuc hién theo bat phé cua

¢Ong cong
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Thi ]
B§ phén gian Ket qua "
Stt Trinh ty thure hi¢n thire thuc hién Ghi chu
hién
LbV. viéc clia
LDV
Phiéu phan
R n A n . cdng céng
Buée 3 f;}glPé chgysrtlh mo}?“ I;:ham cong cho [ LPDP céx;xycn viée cua
yén vién thyc hién. m Lanh dao
Phong
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cir, no;-otg Ci)nni:rlan
Buoc 4 xir 1y hd so trinh LDV c6 vén bén dé Chuyén vién t%le}(r) 1 4 %{ién cég 2-6 nga
nghi cic don vi thudc B cd lién y el I v gay
quan phoi hgp thyc hién TTHC. chp lai thudc Bb
Chuyén vién trinh LDP phé duyét 01-03
ndi dung thyc hién cia Chuyén vién, ngay tiy .
. - Trudng hop ddng y: ky t& trinh | LDP chuyén 7 | Phicu trinh
Budc 5 LDV, mén tél:(;{ ilg LBV 3-9 ngay
- Trudng hgp khong dong y quay lai 0 lai
Budc 7. cap i
LDV phé duyét ndi dung thyrc hién 01-02
cua Phong. . ngdy tiy
Buéc 6 ng"’“g hop dong y: ky t& trinh LDV theoly | T& trinh Bo :;;
- Trwdmg hop khéng dong ¥ quay lai d? xlm
Budc 8. cap fal
Cong van
tra 1oi
doanh
LB xem xét, phé duyét néi dung 01.03 k’lgh“;? ve
thye hién cia don vi. Lanh dao Bb . " °t quaﬂglal
- T A . ao B§ | ngay tuy quyé )
Buce 7 | - Lreong hop LDB phé duyét: don vi | pp 1y &y i | iheoty | TTHC hoae | O-14
nhdn két qua phé duyét cua LDB. x . A ngdy
\ A S dao Bo) do xin Cong vin
- Truoilg hop LDB yéu cau giai chp lai xin ¥ kién
trinh, ho so quay lai Budc S, : B§, nganh,
co quan lién
quan
Cong van
trd 1o
doanh
nghiép vé
. Chuyén két qua giai quyét TTHC . | kétquagiai | 5-15
Buoc 8 cho doanh nghiép. Vin thu Vy | 0] ngay quyét ngay
TTHC hodc
Coéng van
guixiny

kién B,
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Thi .
. B{ phén ian Ket qua .
Stt Trinh ty thyre hi¢n tghlgc thwe gién Ghi cha
hién
nganh, co
quan lién
quan

Téng thi gian thyc hién TTHC: 15 ngay

V. LINH VUC KE TOAN, KIEM TOAN

1. Quy trinh ngi b§ ap dung cho thii tuc Piing ky d thi c4p chirng chi kiém
toan vién (ding ky lan dau)

Stt Trinh ty B{ phin Thdi gian Két qui Ghi chu
thuc hién thuc hién thye hién
Céan bd xir Iy
) . (chuyén vién
Tiép nhdn hd so qua hé théng théng |  thude TH
Buéc 1 | tin tiép nhin hd so va giai quyét | gidp viéc 0,5 ngay
TTHC tai BTC. HPT la dau
méi tiép
nhan)
Chuyén vién nghién ciu, thim djnh
ho so:
+ Truomg hop hd so diy da ding
quy dinh, thuc hién cic bude tiép | Chuyén vién
theo. (chuyén vién 02 ngay
Buse2 |+ Trudng hep hé so khéng diy da| thude T
theo quy dinh, bao cdo T6 tnromg TO | giup viée
gitp vi¢e/Thu ky HDT trinh Chu tich | HDT) thye
HDT c6 théng bao yéu ciu ca nhin, hi¢n
td chic dé nghj thyc hién TTHC
hoan thién hd so. Sau d6, quy trinh
thyre hién ho so quay lai bude 1.
Buéce 3 gé truong T(Z giﬁ.p viée p {lé d.uayét ngi | To truorng,: To 01 ngay
ung thuc hién cua Chuyén vién, giup viéc
- Phé duyét:
+ Trudmg hop hd so dung va du theo
quy dinh: Chu t;ch HDT phé duyét
tiép nhan hd so dé trinh HPT xem -
Budc 4 | xét di hoic khong du diéu kién dy Chu ?}flh HD 02 ngay
thi.
+ Tmémg hop cin bd sung, hoan
thlcn hd so Chu tich HDT phé duyét
phleu théng bao bd sung hd so. ‘
Tong hep ho so trinh HDT xem xét, Ho6 so du
phé duyét. di€u kign
Budce 5 Chuyén vién 20 ngay tiép nhén dé
trinh HPT
xét
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Stt Trinh tu B§ phin Thoi gian Kétqua | Ghichi
thwre hién thye hién thire hi¢n
Buéc 6 | Cong khai danh sach hd so du diéu Chuvén vié 05 ngay
Kién dur thi. uyén vién
Budc 7 | Tong hop két qua thi, trinh Chu tich | Thu ky HP 15 ngay
HDT phé duyét két qua thi. thi
Budce 8 | Bao cdo Bo trudng B Tai chinh vé | Chu tich HP 03 ngay
két qua thi. thi
Budc 9 | Cong bd két qua thi. Chuyén vién 05 ngdy
Buéc | LBC trinh By danh sach cap chimg LDC 06 ngay
10 chi kiém toan vién, ké toan vién.
Chimng chi
BUO¢ | Chuyén két qua gidi quyét TTHC. | Canboxirly | 0,5 nghy k;f:;“]’;n
toan vién

Téng thdi gian thwe hign TTHC: 60 ngay ké tir ngay két thic thi.

2. Quy trinh ndi bg ap dung cho thi tuc DPang ky di thi cap chirng chi ké
toan vién (dang ky lan diu)

Stt Trinh tw B{ phin Thoi gian Kétqua | Ghichi
thwe hién thue hién thue hién
Can bj xu ly
(chuyén vién
Tiép nhén hd so qua hé thong théng |  thuje T
Budc 1 |tin tiép nhan hé so va giai quyét| giup viéc 0,5 ngay
TTHC tai B TC HDT la dau
mébi tiép
_ nhin)
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh
h so: .
+ Trudmg hop ho so diy di ding
quy dinh, thyc hién cic budc tifp | Chuyén vién
theo. (chuyén vién 02 ngay
Buse 2 |+ Truomg hop hd so khéng day di|  thude T
theo quy dinh, béo cédo T6 truong To |  gitp viée
giap vi¢e/Thu ky HPT trinh Chi tich | HDT) thue
HD thi c6 thong bdo yéu cdu cd hién
nhan, t§ chic dé nghi thyuc hién
TTHC hoan thién hd so. Sau d6, quy
trinh thyre hién hd so quay lai bude 1. . .
. To trudmg To gidp viéc phé duyét ndi | T6 trudng To
Bu6c3 | 4 1ng thyc hién cia Chuyén vién. aitip viéc 01 ngdy
- Phé duyét:
+ Trudmg hop hd so ding va di theo
quy dinh: Chu tich HDT phé duyét Cha tich
Budc 4 | tiép nhan hd so dé trinh HPT xem HPT 02 ngay

xét du hogc khéng du diéu kién dy
thi,
+ Truong hop cdn bd sung, hodn

b
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Stt Trinh tw B¢ phin Thoi gian Két qua | Ghichi
thuc hién thuc hién thuc hién
thién ho so Chi tich HD thi phé
duyét phiéu théng bdo bd sung hd so.
HO so di
2 3 . diéu kién
Bugc 5 | ~0n8hop ho sotrinh HDT xem Xét, | o van vien | 20ngay | tiép nhan dé
phé duyét. trinh HDT
Xeét
. Cong khai danh sach hé so du didu A a
Budc 6 kién du thi. Chuyén vién 05 ngay
Tong hop két qua thi, trinh Cha tich | Thu ky HP .
Bu6e 7 | HPT phé duyét két qua thi. thi 15 ngay
Béo cao B{ truong B4 Tai chinh vé | Chu tich HD
Buce 8 | &t qua thi, thi 03 ngdy
Buéc 9 | Cong bd két qua thi. Chuyén vién 05 ngay
Buéc | LDC trinh B§ danh sich cap chimg
10 | chi kidm todn vién, ké todn vién. LbC 06 ngay
Chimg chi
BUGC | ohuyén két qua gidi quyét TTHC. Cinbdxitly | 0Sngay | Kiemtodn
11 vién, ke
toan vién

Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay két thic thi,

3. Quy trinh ndi bd ap dung cho thii tuc Ping ky du thi cip chiing chi kiém
todn vién va chitng chi ké todn vién (ding ky thi lai cic mén chua dat hodc
thi tiép cic mon chwa thi)

Stt Trinh tw B{ phén Thoi gian Ket qua Ghi
thire hién thire hi¢n thirc hién chu
Cén b xtr ly
(chuyén vién
thude T
Buéc 1 | Tiép nhén hd so TTHC. gitip viéc 0,5 ngay
HDT la dau
mébi tiép
‘ nhdn)
Chuyén vién nghién ctu, thdm dinh
hd so:
+ Trudng hop hd so diy du ding
quy dinh, thye hién cac budc tiép Chuyén vién ‘
theo. 3 p (chuyén vién 02 ngay
Buée2 | * Truéng hop ho so khong day du thude Té
theo quy dinh, bao cédo To trudng ToO iti viée HD
gitip viéc/Thu ky HDT trinh Cha tich tgh. pth ¢ s
HBT ¢6 théng bdo yéu ciu ca nhdn, i) thyc hi¢n
td chic d& nghi thyc hién TTHC
hoan thién h6 so. Sau d6, quy trinh
thye hién hd so quay lai budc 1.
Budc 3 | To truong T gitip viée phé duyét ndi | T6 truomg T5 | 01 npay
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Stt Trinh ty B§ phin Thi gian Kétqua | Ghi
thue hién thwe hién thuc hién chu
dung thyc hién cia Chuyén vién. giup viéc
- Phé duyét:
+ Trudmg hop hd so ding va du theo
quy dinh: Chu tijch HDT phé duyét
tiép nhan hd so dé trinh HDT xem Chi tich
Budc 4 | xét di hodc khong du didu kién dy u fic 02 ngay
i HPT
+ Trudong hop cin bd sung, hoin
thién hd so Chu tich HPT phé duyét
phiéu théng béo bd sung hé so.
Hé so du
Téng hop hd so trinh HDT xem xét, diéu Kién
Budc 5 PO Chuyén vién 20 ngay tiép nhéan de
phé duyét. trinh HDT
xét
A ~ . = v A
Budc 6 Ei%ﬁgdﬁ}:ﬁ;_ danh sach ho so du diéu Chuyén vién 05 ngay
Buéc 7 | Tong hop két qua thi, trinh Chi tjch .
HDT pli?duyét két qua thi. Thu ky HPT 15 ngdy
Budc 8 | Bao cdo Bo trudmg BTC vé ket qua |  Cha tich 03 ned
thi. HDT ngay
Budc 9 | Cong bo ket qua thi, Chuyén vién 05 ngay
Budc | LDC trinh B danh sich cap ching .
10 chi kiém to4n vién, ké toan vién. LbC 06 ngay
Chang chi
B;‘f’c Tra két qua giai quyét TTHC . Cinbdxirly | 0,5 ngay k\‘:‘e‘:l“l’fé“
todn vién

Tdng thoi gian thwe hign TTHC: 60 ngay ké tir ngay két thic thi.

4. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc Piing ky du thi sit hach ddi véi ngudi

¢é chiing chi chuyén gia ké todn hodc chirng chi kiém todn vién nuwéc ngoai

Stt Trinh ty Bj phan | Thigian | Két qua thiee | Ghi
thue hién thuwe hién hién chi
Can bp xu ly
(chuyén vién
o £ A 1A Co1ra oA thudc TO
Buge | | (o an 10 so FIEC W HEhong | giup vige | 0,5 ngay
ong tin giai quye . HDT Ja diy
méi tiép
1 nhan)
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh | Chuyén vién
hé so: (chuyénvién | 02 ngay
Budc 2 + Trudng hep hd so diy du dung |  thude T(‘)
quy dinh, thyc hién cdc budc tiép | gilp vige
theo HDT) thyuc
+ Truomg hop hd so khong ddy du hién
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Stt Trinh ty Bophan | Thoigian | Két qua thwe | Ghi
) _| thychién thue hién hién chu
theo quy dinh, bao cdo TO truomg Td
gitp viéce/Thu ky HPT trinh Chu tich
HDT c6 théng béo yéu cau ca nhan,
18 chirc d& nghj thyc hién TTHC
hoan thi¢n hd so. Sau d6, quy trinh
thyc hién hd so quay lai budc 1.
Té trudng To gitp viéc phé duyét ndi | To truimg Té
Bube3 | jung thye hién ctia Chuyén vién. gitp viee | ) P8AY
- Phé duyét:
+ Trudmg hop hd so ding va du theo
quy dinh: Chu tich HP thi phé duyét
tiép nhin hé so dé& trinh HDT xem Chi tich
Budc 4 | xét di hogc khong du didu kién du . 02 ngdy
thi. BT
+ Trudmg hop can bé sung, hoan
thign hd so Cha tich HD thi phé
duyét phiéu théng bio bd sung hd so.
. ‘ Hb so du dieu
. Tong hop ho so trinh HPT xem xét, A en kién tiép nhin
Budc 5 phé duyét. Chuyén vién | 20 ngay 4 trinh HPT
xét
. Cong khai danh sich ho so du diéu A .
Budc 6 kién dy thi, Chuyén vién | 05 ngay
. Tong hop ket qua thi, trinh Chu tjch . .
BUGC 7 | DT phé duyet két qua thi. Thuky HDT | 15 ngdy
Bao cédo B truong BTC vé két qua | Chu tich .
Budce 8 thi. © B q HD}F 03 ngay
Budc 9 | Cong bo két qua thi. Chuyén vién | 05 ngay
Buéc | LDC trinh By danh sach cap chimg -
10 | chi kiém toan vién, ké toén vién. Lbe 06 ngay
Chimg chi
Budc Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 X e kiém toan
11 nhin. Canbpxily | 05ngdy | oo atoan
vién

Tong thdi gian thye hign TTHC: 60 ngay ké tir ngay két thic thi.

5. Quy trinh n¢i bo ap dung cho thi tuc Ping ky dur thi chirng chi kiém
toan vién ddi véi nguwdi 83 c6 ching chi ké toan vién

Stt

Trinh ty

B{ phin
thire hién

Théi gian
thwe hién

Két qua thye
hién

Ghi
cha

Budée |

Tiép nhén hd so TTHC tir Hé théng
théng tin giai quyét TTHC.

Céan bg xit Iy
(chuyén vién
thudc T
gitp vigc
HDT la dau
Ao ok
moi tiép
nhéan)

0,5 ngay

Buée 2

Chuyén vién nghién ciru, tham djnh

Chuyén vién
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Stt Trinh tr B phin | Thoigian | Két qua thye | Ghi
thue hién thwe hién hién chu
hé so: (chuyén vién | 02 ngay
+ Trudmg hop héd so diy du ding| thube TH
quy dinh, thuc hién cic budc tiép | gilp viée
theo. HDT) thue
+ Truomg hop hd so khong diy da hién
theo quy dinh, bdo cdo T3 trudmg T
gitp vig¢e/Thu ky HDT trmh Chu tich
HDT c6 théng bao yéu cdu ca nhén,
té chie dé nghj thyc hi¢gn TTHC
hoan thi¢n ‘ho so. Sau d6, quy trinh
thye hién ho so quay lai buoc 1.
. To truéng To gitip viée phé duyét ndi | T6 trudmg To .
Bube3 | 4 na thye hitn cia Chuyén vién, witp vide | 01 nedy
- Phé duyét:
+ Trudmg hop hd so ding va du theo
quy dinh: Chu tich HDT phé duyét
tiép nhan hd so ¢& trinh HDT xem Chi tich
Buéc 4 | xét du hodc khong du didu kién dy HD’ll" 02 ngay
thi.
+ Truémg hop cin bd sung, hoan
thle;n hé so Chu tich HDT phe duyét
phiéu théng bao bd sung hd so.
‘ ‘ Chuyén vién Ho so du diéu
. Tong hep ho so trinh HDT xem xét, . kién tiép nhdn
Bude S | i duyet 20n83Y | 43 rinh HDT
xét
~ ] - P . - A
Budc 6 E%ﬁgdihﬁ'danh sich ho so di diéu Chuyén vién | 05 ngay
Budc 7 | Tong hop két qua thi, trinh Chu tich , .
HDT phé duyét két qua thi. Thuky HPT | 15 ngay
Bu6c 8 | Bdo cao Bg truong B Tai chinh vé |  Chutich 03 ngay
két qua thi. HDT
Buéc 9 | Cong bd két qua thi. ' Chuyén vién | 05 ngay
Budc | LPC trinh LDC danh sach cép chimg .
10| chi kiém todn vién, ké todn vién. LbC 06 ngay
Chimng chi
B;’fc Chuyén két qua giai quyét TTHC. Canbé xirly | 0,5 ngay vf:’ig‘;i“m
vién

Téng thoi gian the hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay két thic thi.

VI. LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP TU NHAN VA KINH TE
TAP THE

1. Quy trinh nji bp ap dung cho thi tuc thii tne ding ky vao mang luéi tw

van vién

o
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B¢ phin

Thoi gian

Két qua

Stt Trinh ty thye hign thyre hién | thyc hign Ghi cha
Tiép nhan hdé so TTHC tai Vin
. phong Cyc Phat trien doanh nghiép .
Bue L |\ nhin va kinh t tap thé (Cuc| Vanthr | 0,5ngdy
DNTN).
Vian thu trinh
2 . A o
Bude 2 Chuyﬂcn giao ho so cho don vi L?nh ?@0 fion 0,5 ngiy
chuyén mon. vj phan céng
thyc hién
LDP chuyén moén phin cong cho .
Bude 3 chuyén vién thuc hié¢n. Lbp 0,5 ngdy
Chuyén vién nghién ciru hd so:
- Truomg hop hd so cin bd sung,
hoan thién: Chuyén vién bdo cdo
lanh dao don vi o thong béo g tw
Budc 4 | van vién. Cac ho so giri b sung thyc | Chuyén vién 5 ngay
hién tir bude 1, lam viéc
- Trwomg hop hd so ding va du theo
quy dinh: Chuyén sang budc tiép
theo.
Chuyén vién trinh Lanh dao don vj 5 neay lam
Buéc 5 | c6 vin ban xin ¥ kién cac don vj c6 Chuyén vién 2 ngay %iyc
lidn quan trong B (néu co). ¥
Chuyén vién thong bao Tu van vién Tu vén
nhép théng tin tir van vién 1én Cong vién
théng tin hd trg doanh nghiép tai dia nhén
chi http://business.gov.vn. duge
théng
Budc 6 Chuyénvién | 0,5 ngay t;??c’hf;n
va nhép
théng tin
fu van
vién lén
h¢ théng
Bude 7 | Chuyén vién kiém tra théng tin di
nhdp.
- Truong hop théng tin trung khép | Chuyén vién | 0,5 ngay

véi hd so ban gidy: Chuyén sang
bude 8.

- Trudmg hgp thong tin sai khic véi
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. - < .
Stt Trinh ty Biphin | Thoigian | Kérqui | o o
’ thyc hién | thyc hign | thuc hién
hé so ban gidy: Quay lai Buéc 6.
Budc 8 Thong tin tur
vén vién
LPP phé duyét thong tin tir viin vién duge cong
trén cong théng tin hd trg doanh 182)Y 0,5 ngay | bd trén
nghiép http://business.gov.vn, Céng thong
tin hé trg
DN

Tong thi gian thye hign TTHC: Trong thai han 10 ngdy lam viéc k& tir khi nhan du hd so.

2. Quy trinh ndi bé ap dung cho thi tuc cong bd thdng tin thanh lip quy
diu tw khéi nghiép sing tao, ting, giam von gép caa quy, gia han thoi gian
hoat ddng ciia quy, thanh Iy, giai thé quy va két qua giai thé quy trén Cong
thong tin qudc gia hd trg doanh nghigp nho va vira

. B$ phén Thai gian Két qua Ghi
Ste Trioh ty thue hi¢n thwe hién thire hign chi
Tiép nhin hé so TTHC tai Vin
Budc 1 | phong Cuc Phat trién doanh nghiép Van thu 0,5 ngay
tu nhdn va kinh té tip thé.
Chuyén giao hd so cho don vi| Vin thu trinh
Buée 2 chuyén mon Phong h§ tr¢ doanh { Lanh dao don 0.5 nea
nghiép tw nhén va kinh té tip thé. vi phén cong »~ DY
thuc hién
Buée 3 L.EBP chuye.rj phén cdng cho chuyén LDP 0,5 ngly
vién thyue hién.
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
ho so:
- Truomg hop cin bd sung, hoan
thién hé so chuyén vién tham muu,
bao cdo lanh dao don vi co théng béo A L en
du ciu ci nhan, t chic dé nghi Chuy.en vien
Budc 4 |50 Tau @ nadd, quc <e ng tryc tiép thyc
thyc hién TTHC hoan thién ho so giri hién TTHC
vé Vin phong Cuc. Sau d6, quy trinh | ¢
thuc hién hd so quay lai bude 1.
- Trudmg hop ho so ding va da theo
quy dinh thi thyc hi¢n cac buoc tiép
theo.
Budc 5 Chuyéti vién thyc hién nghién c&p, | Chuyén vién 02 ngay
xir ly ho so trinh Lanh dao don vi ¢6
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Sit Trinh ¢ B{ phin Thoi gian Kétqui | Ghi
v thuc hién thyre hign thue hi¢n chi
vin ban dé nghj cac don vj thudc B
c6 lién quan phdi hop thuc hién
TTHC (néu cb)
Buéc 6 | Chuyén vién nhép thong tin thong Thong tin
bao clia Quy Ién cong thong tin hd cia Quy
trg doanh nghiép A in . duge cong
http://business.gov.vn Chuyén vién 0,5 ngay ‘bé trén
Cong thong
tin

Tong th¥i gian thie hign TTHC: Chua quy dinh.

3. Quy trinh ndi bd ap dung cho thi tuc HS trg tr van, cong nghé cho
doanh nghigp nhé va vira, hd trg phat trién ngudn nhin e, hd trg doanh
nghiép nhd va vira kh&i nghiép sing tao va tham gia cum lién két nganh,
chudi gia tri

. B§ phén Théi gian | Két qua .
tt 0
S Trinh ty thychign | thychign | thychitn | G
Tiép nhin hé so TTHC tai b§ phan
Bude 1 | van thu cac Trung tdm thudc Cyc | Vin thu Cuc 0,5 ngay
DNTN.
Chuyén giao hé so cho don vi| Vin thu trinh
Bude 2 chuyén mén. : Lgnh fiao florn 0,5 ngay
vi phén cong
thuc hién
LDP chuyén mén phidn cdng cho 5
Bute 3 chuyén vién thyc hi¢n. LBP 0,5 ngay
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so:
- Truéng hop doanh nghi¢p nho va
vira dit diéu kién hd trg nhung chua
ddy du hd so theo yéu cau: Chuyén
vién huéng din doanh nghiép ndp bd .
Budc 4 | sung hd so. Tai liéu ndp bé sung thyee | Chuyén vién 10 n‘%izg; lam

hién tir buée 1.

- Trudmg hop doanh nghiép khong du
diéu kién ho trg: chuyén vién trinh
lanh dao don vj thdng bdo tir choi,
chuyén sang bude 5.

- Trudmg hop DNNVV du diéu kién
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nhén ho trg: Chuyén vién trinh lanh
dao don vj thong bao ddng ¥, chuyén
sang budc 5.

Budc 5

Chuyén vién trinh Lanh dao don vj
¢6 vdn ban thong bdo (bang vin ban
hoac trye tuyén) cho doanh nghi¢p
biét.

Chuyén vién

2.5 ngay

Tong thi gian thuwe hign TTHC: Trong thoi han 14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di hé so dé xuét

nhu ciu h tr¢ doanh nghiép nho va vira.

VIL LINH VU'C PHAT TRIEN DOANH NGHIEP NHA NUGC

I. Quy trinh ndi bj dp dung cho 06 thii tyc: (i) Thu tuc lap, tong hop, glao va
phan bd dy toéan hé trg kinh phi dbi voi cac tb chuc don vi true thudce cac Tap
doan kinh té, Tong cdng ty nha nuéc, (ii) Thi tuc cép phat kinh phi déi VO’l CAC
td chire, don vi truc thude cdc B§, nganh, (111) Thu tuc cép phat kinh phi déi véi
cac td chire, don vi thuoc cac Tap doan kinh té, téng cong ty nha nudc, (iv) Thu
tuc quyet toan kinh phi hé tro, (v) Thu tyc cép phét kinh phi déi véi cac td chir,
don vi m,rc thudc dia phu.'cmg, (vi) Thu tuc lap, téng hop, giao va phan bd du

toan hd trg kinh phi di vdi céc td chirc, don vi thude dja phuong

Stt Trinh ty B¢ phén Théi gian Kétqua | Ghi
thye hién thye hién thuc hién | chu
Tiép nhdn vin ban dén tai bd phan [ Cong chic Trinh LDB
Vian thu cia B) qua dudng dign tur lam viéc phén cong
Budc 1 | theo tryc lién théng van ban Quoc | Phong Hanh 01 ngay cho don vi
gia hojc qua dudmg buu dién. chinh - Vin chuyén mén
phong B¢ chu tri
Chuyén giao van ban cho don vj | Van thy trinh
Buée 2 chuyén mdén (Cyc Phat trién doanh | Lanh dao don 01 ned
nghiép nha nurée - DNNN) xir 1. vj phan cong gay
thye hién
LDC DNNN phé duyet phéan cong Chi dao xir
Buéc 3 | cho Phong chuyén mén gidi quyét. LDC DNNN 0,5 ngay 1y cOng viéc
cua LBC
Vin phong Cuc DNNN chuyén cho Van thu
Budc 4 | Phong chuyén mén thyc hién theo don vi 0,5 ngay
but phé cua LDC. ;
Buéc 5 | LDP chuyén mon - Cyc DNNN phan | 5y 0,5 ngay
cong cho chuyén vién thyc hién.
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuvén vién - Béi véi yéu
Budc 6 | hé so: e cau giai trinh,
tryc tiép thyc

bd sung: tdi da
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- Trudmg hop cén giai trinh, b6 sung,
chuyén vién tham muu, bao cdo LDPC
cé van ban dé nghj Bo NN&TNMT,
dia phuong, Tap doan, Tong cong ty
hoan thi¢n hdé so gii vé Bo Tai
chinh. Sau 46, quy trinh thyc hién hd
so quay lai budce 1.

- Trudmg hop vin ban d& nghj cua B)
NN&TNMT, dja phuong, Tap doan,
Tong céng ty ding va du theo quy
dinh thi thyc hién céc bude tiép theo.

hi¢n TTHC

trong vong 03
ngay.

- Truomg hop
hé so ding du
theo quy dinh
thuc hién trong
vong 02 ngay.

Buéce 7

Chuyén vién thyc hién nghién cin,
xir ly hé so trinh LDC ¢6 viin ban dé
nghj cac don vj thugc Bo co lién
quan phdi hgp thue hién TTHC (néu
co)

Chuyén vién

03 ngay

Vin ban ldy
y kién céc
don vi trong
B co lién
quan

Budc 8

Chuyén vién trinh cap c6 thim quxén
két qua thyc hién TTHC (bao gom
viéc tong hop y kién tham gia (néu
cd).

Chuyén vién

02 ngay

Té trinh Bo
va du thao
cOng van tra
lot
NN&TNMT

Budc 9

LDP phé duyét ndi dung thuc hi¢n
cuia Chuyén vién,

- Trudmg hop ddng ¥: ky to trinh
Lanh dao dom vj

- Trudmg hop khong ddng v quay lai
Buae 7.

LDP

01 ngay

Budc
10

Lanh dao don vi phé duyét n6i dung
thyc hién cia Phong va ky to trinh
LDB.

- Trudmg hop khong ddng ¥ quay lai
Budc 8.

Lanh dao
don vi

01
ngay

Budc
11

LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thue hién ctia don vi.

- Trudng hgp LDB phé duyét: don vj
nhén két qua phé duyét cia LDB.

- Trudmg hop LDB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Budc 5.

Chuyén vién

03 ngay

Buéc
12

Két qua giai quyét TTHC

Van thu
don vj

1,5 ngay

Théng bao
cua Bj Téj
chinh vé sb
kinh phi hd
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trg

Té ong, théi gian thye hi¢gn TTHC: 18 ngay Iam vi¢e cho 01 TTHC/quy trinh ké tir ngay nhén duge vin

ban d& nghi cia Tép doan, Tong cong ty.

2. Quy trinh ndi bé 4p dung cho thi tuc Chi hd trg cip bu 2 quy khen

thwéng, phic lgi cho cac doanh nghiép qudc phong, an ninh

- B phin Thai gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hién thuc hi¢n thye hién chu
Tiép nhin vin ban dén tai bd phin | Cong chirc Trinh LDB
van thur cua B qua duéng dién tr lam viéc phén cong
Buoc 1 | theo truc lién thong vian ban Quéc | Phong Hanh 01 ngay cho don vj
gia hodc qua dudng buu dién. chinh - Van chuyén mén
phong Bo chu tri
Chuyén giao vin ban cho don vi| Vin thu trinh
Buéc 2 | chuyén mn (Cye Phat trién doanh | Lanh dao don 01 nd
nghiép nha nwée - DNNN) xrly. | vj phan cong Bay
thyc hién
LDC DNNN phé duyét, phin cong Chi dao xur
Buéc 3 | cho Phong chuyén mén Cyc DNNN [ LDPC DNNN 0,5 ngay ly cOng viée
giai quyét. cua LBC
Vian phong Cuc DNNN chuyén Vin thu
Budc 4 | Phong chuyén moén thyc hién theo don vi 0,5 ngay
but phé cua LBC. :
Buoc 5 | LD chuyén mon Cyc DNNN phin| b 0,5 ngay
cong cho chuyén vién thue hién,
Chuyén vién nghién cin, thdm dinh -\D(‘)i vdi yéu
hd so: cau giai trinh,
. A ear o i bo sung: toi da
- Trudomg hgp can gidi trinh, bd sung,
chuyén vién tham muu, bdo cdo LPC E'Oélg vong03
¢6 van ban dé nghi B Quoc phOng, Chuvén vién &4y
Budc 6 B Céng an hoan thién hd so giri vé trc {ié thue | Trudng hop
B Tai chinh. Sau do, quy trinh thyc ﬁ.n 'I”P}I-Ig hé so dung du
hién hé so quay lai budce 1. ¢ theo quy dinh
- Trudmg hop vin ban d& nghi ciia B 33‘“’ %‘g’;“;’“g
Quéc phong, Bo Cong an dung va di ng b negdy
theo quy dinh thi thyc hién cac bude
tiép theo.
Chuyen vién thyc hién nghién cin, Vin lzan liy
Budc 7 | Xir 1y hd so trinh LDC ¢6 van ban dé Chuyén vién 03 ngay y kién cic
nghi cdc don vi thudc B cé Ilen don vi trong

quan phdi hop thyc hién TTHC (néu

Bd c6 lién
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5 pha Théi gian &t qua ]
Stt Trinh tir B¢ phan & Ketqua | Ghi
’ thue hi¢n thue hién thwe hién cha
co) quan
Chuyén vién trinh cp ¢6 thdm quyén Té trinh B
két qua thyc hign TTHC (bao gbém va du thao
viéc tdng hop y kién tham gia (néu cong vin tra
c6) 10i B Quéc
phong, Bo
Buoc 8 Chuyén vién 02 ngay Cong an
(kém theo
cac dy thao
Thong tri
duyét y dy
toan)
LDP phé duyét néi dung thyuc hién
cia Chuyén vién.
- Trudng hgp ddng y: ky ¥ trinh .
Budc 9 Lanh dao don vi. LDbP 01 ngay
- Trudng hop khong ddng y quay lai
Budce 7.
Lanh dao don vi phé duyét ni dung
thuc hién coa Phong va ky t& trinh
Budce LPB. Linh dao 01 nea
10 . ) don vj gay
- Truémg hop khong d6ng y quay lai
Budéc 8.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyre hién cua dom vi.
Buéc | - Trudmg hop LDB phé duyét: don vi A en .
11 | nhan két qua phé duyétcia LDB. | Chuvénvien | 03 ngay
- Truomg hop LDB yéu cdu giai
trinh, hé so quay lai Bude 5.
Budc | Két qua giai quyét TTHC Vin ban tra
12 loi Bé Quéc
phong, Bo
Cong an va
Vin thu . czfchh(A)ng
don vi 1,5 ngay tri duyégty
‘ du toan dé
cap ho trg
cho céc
doanh
nghiép
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Stt

Trinh tw

B{ phén
thure hi¢n

Thai gian
thwe hi¢n

Két qua
thure hién

Ghi
chi

Téng thei gian thye hign TTHC: 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge van ban dé nghj cia B$ Quéc
phong, B6 Cong an.

3. Quy trinh ngi bo Ap dung cho 03 tha tuc:

(i) Thu tuc xir ly mién 14i chim ndp cia Quf H3 trg sip xép va phat trién doanh
nghiép (cip Trung uong), (ii) Hop nhét, sép nhap doanh nghiép do Nha nudc
nim gitt 100% vén diéu 18 do co quan dai dién chi s& hiru quyét dinh thanh 14p
hodc duge giao quan ly, (iii) Tam ngimg, dinh chi hoat déng, chdm dit kinh
doanh tai doanh nghiép do Nha nuéc ném giir 100% vén diéu 1

B§ phin Théi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh tw thechiégn | thuchién | thwchign | chu
Tiép nhén vin ban dén tai bd phan Clg“mgfill‘f T:a“: CI})EB
. van thu cia By qua dudng dién tir . ¢ 01 ngay lam P &
Budce | on N \ z_ | Phong Hanh A cho don vi
theo tryc lién thong vidn ban Quodc chinh - Vin vige chuyén mén
gia hodc qua duong buu dign. phong BS ch tri
. . { Van thu trinh
Chuyén giao van ban cho don vj s
Buéc 2 | chuyén mon (Cuc Phit trién doanh L‘fnl;lg::(lg:n 01 ng?y lam
nghiép nha nwéc - DNNN) xit 1. -tguc hitn 8 &
5 A A o R Chi dao xtr
Bugc 3 | LPC DNNN phé duyét, phan cong | | 5oy | O ngaylam | an0 viae
cho Phong chuyén mén giai quyet. viéc cia LDC
Van phong Cuc DNNN chuyén
Buédc 4 | Phong chuyén mén thyc hién theo Vdé;lntl:(u 0.5 nvgiéz lam
bt phé cia LDC. ! ¢
Budc 5 L}E)P chuyén nawn.(;uc DNI\EQ phéan LDP 0,5 ngay lam
cong cho chuyén vién thye hién. viéc
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh - Déi voi yéu
ho sa: s cu gidi trinh,
- Trudmg hop can giai trinh, bd sung, bé sung: t5i da
chuyén vién tham muu, bdo céo LDC frong v (,;n 03
c6 van bin qé nghi doanh nghicp Chuyén vién ngﬁf lam%iéc
, hoan thién hd so gii vé By Ta % A
Budc 6 . S .2 | trictiep thue | - Trudmg hop
chinh. Sau- d6, quy trinh thyc hién ho hién TTHC | hd so ding dd
so quay lai buée 1. . theo quy dinh
- Trudng hop van ban dé nghj cua thirc hién tron
dia phuong, doanh nghiép ding va vgn 02 ned £
du theo quy dinh thi thuc hién céc lé:grn vi‘f y
buéc tiép theo. ¢ i
Chuyén vién thue hién nghién ciru, LDC Vin ban lay
Buée 7 Xt ly ho so bdo cdo LDP trinh Cuc LDP, 05 ngay lam y kién céc
¢6 vin ban dé nghi cic don vi thuge Chuyén :vién viée don vj co
B c6 lién quan phéi hop thuc hién y lién quan
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. B phin Thoi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thwchién | thuchién | chd
TTHC (néu cé).
Du thao T
trinh B§ va
Chuyen vién trinh cap co tham quyén cong van
. két qua thye h1¢n gidi quyet TTHC . e . gui doanh
Buoe 8 (bao gom viée tdng hop ¥ kién tham Chuyén vién 02 ngay nghiép do
gia (néu co). B¢ Tai
chinh 1a
CQCSH
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
cua Chuyén vién.a
Budc 9 ngr omg hop dong y: Ky 10 trinh LDP 01 ngay
- Trudng hop khéng déng ¥ quay lai
Budce 7.
LDBC phé duyét ndi dung thyc hién
Budc | cua Phong va ky to trinh LDB. Lanh dao 01 nod
10 |- Trudmg hop khong ddng v quay lai don vj ngay
Budc 8.
LDB xem xét, phé duyét nét dung
thue hién cua Cuyc.
Budc | - Truémg hgp LDB phé duyét: Pon A en \
11 | vinhén kt qua phé duyét cia LB, | Chuyénvién | 03 ngiy
- Trudéng hop LBB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Buéc 5.
Déi véi
TTHC: (i)
Vian ban x4c
nhén/chip
thudn; (ii)
Qb hop
nhét, sap
B;’g" Két qua gidi quyét TTHC. ‘;i“n ‘i‘l" 1,5 ngay Ill)h}?H}zIN; Gi
Qb tam
ngimg, dinh
chi hoat
dong, chim
dut kinh
doanh cia
DN

Téng théi gian thye hign TTHC: 30 ngay 1am viéc dbi véi 01 TTHC/quy trinh.

4. Quy trinh ndi b ap dung cho 03 thi tuc: (i) Thanh lép doanh nghiép do
Nha nuée nim glu 100% vén diéu 1é do Thu tudng Chinh phi quyét dinh thanh
1ap, (ii) Hop nhét, sat nhap doanh nghiép do Nha nude nim gitr 100% vbn diéu
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1¢ do Thu tuong Chinh phu quyet dinh thanh 14p, (iii) Chia, tach doanh nghlep
do Nha nurée nim giir 100% vén diéu 16 do Thi tuéng Chinh phil quyét djnh

thanh lap
. B§ phin Thoi gian Ket qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién thue hién thue hién chi
Tiép nhin van ban dén tai b phgn | G078 e Trinh LDB
Buge 1 | VAN thu cta Bo qua duomg dign ti am - VIEC | o1 sy lam | PhAncong
¢l theo ia n s +_ | Phong Hanh o cho don vj
truc lién thong vin ban Quoc ) vige A oA
gia hofc qua dudng buru dién. chinh - Van chuyén mon
phong Bo chu trd
A o . Vian thu trinh
Chuyén giao van ban cho Cyc Phat 5
Bu6c?2 | trién doanh nghi¢p nha nudc L.ﬁnh dao ?‘m 01 ngay lam
e vi phén cong vige
(DNNN) xu ly. thzc hidn
Linh dao don vj phé duyét, phan 0.5 ned Chi dao xur ly
Budc3 | cong cho Phong chuyén mén gidi |[LDCDNNN | = Vgi 2| cong viée cua
uyet. : . e LBC
Van phong Cuc DNNN chuyén .
Buéc 4 | Phong chuyén mén thyc hién theo \gan thu ?:5 ngay
biit phé cia LDC. onvi am vige
Buée S LDP chuyén mén Cyc DNNN phén 0,5 ngay
cong cho chuyén vién thyc hién. lam viéc
- Doi véi
yéu cdu gii
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh trinh, bd
hé so: ] sung: tdi da
- Trudmg hop cin giai trinh, bb sung, trong vong
chuyén vién tham muu, bao cdo LDC 03 ngay lam
¢ vin ban dé nghi cua co quan dai Chuvén vién vigc.
Buce 6 | dién chi so hin, doanh nghiép hoan ye - Trudmg
udc 6 truc ti€p thyc 3
thién hd so giri vc BTC. Sau d6, quy hizn TTHC hop ho so
trinh thye hién hd so quay lai budce 1. ding da
- Trudng hop vin ban dé nghj cta co theo quy
quan dai dién chu s& hitu, doanh dinh thyc
nghiép ding va du theo quy dinh thi hién trong
thye hién céc budce tiép theo. vong 02
ngay lam
viéc
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, Vin ban lay y
xir 1y ho so bdo cao  LDC (sau khi LBC, 05 nedv 1Am kién cac don
Bu6c 7 | LDP thong qua) trinh BY ¢6 van ban |  LDP, > MY M Ly co  lién
dé nghi cac dom vj ¢4 lién quan phdi | Chuyén vién vige quan vé Ho
hop thire hién T;THC (néu (;:6)' ; SO
Chuyén vién tiép thu y kién cua céc - D6i véi .
don vi va lip dy thio Bdo céo thim | | o trudmg hop Dgé‘:f}‘l’;néc’
. dinh trmh Tha tuong Chinh phu dé ’ phdi t6 chire . X
Budc 8 LDP, dinh trinh
trinh cap c6 thdm quycn Chuyén vid hop dé trao Thi tuén
yén vién u g
- Truong hep: Co nhleu v kién khac d6i y kién Chinh pha
nhau vé ndi dung chi yéu cia Hd so, giita cdc P
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B¢ phéin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hién thue hién thuc hién chu
chuyén vién bdo cao LPC (sau khi don vj lién
LBP théng qua) trinh Bj td chirc hop quan: Téi da
voi cac co quan lién quan. 15 ngdy lam
- Truémg hgp ndi dung HO so dam viéc. Trong
bao yéu cdu, thuc hién buéde tiép d6, gbm téi
theo. da 10 ngay
dé lam viée
véi cac don
vi va 05
ngay dé 1ap
bao céo
thim dinh
hd so trinh
- Thu tuéng
Chinh phu.
- Déi véi
trudmg hop
ndi dung HO
so dam bao
yéu cau,
thuc hién
trong vong
10 ngay lam
viéc.
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
cua Chuyén vién._
- Trudng hgp dong y: ky t& trinh 01 ngay lam
Bude 9 | | anh dao don vi. LbP viée
- Trudmg hop khéng dbng y quay lai
Buagc 7.
LDC phé duyét ndi dung thyc hién
Budc | cua Phong va ky to trinh LDB. Lénh dao 01 ngay 1am
10 |- Trudng hop khéng déng y quay lai dom vi viée
Budc 8.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyre hién cia don vi.
Budc | - Trudng hgp LDB phé duyét: don vi ~ -~ | 03 ngay lam
11 | nhn két qua phé duyét cua LDB, | Chuyénvien | = lig
- Trudong hop LBB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Bude S.
Trinh Béo
cdo tham
Két qua giai quyét TTHC (Béo cdo - dinh lén Thu
B9 | tham dinh Ho so trinh Thii tutng van e 1) sngay | tuémg Chinh
chinh phu). | phu va giti
Co quan dai
dign chu s&

hitu (dé tiép
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. B phin Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thirc hién thue hién thue hién chi
thu, giai trinh
y kién tham
dinh).

Téng thoi gian thye hign TTHC: Khong quéa 35 ngay lam viée cho 01 TTHC/quy trinh.

5. Quy trinh ndi bd ap dung cho 02 thii tuc:
(i) Thanh lap doanh nghig‘:p do Nha nuéc ndm giir 100% vbn diéu 1& do co quan
dai dién chu s¢ hitu quyét dinh thanh 14p; (ii) Chia, tach doanh nghiép do Nha
nudc nam gitt 100% von diéu 1& do co quan dai dién chu sé hitu quyét dinh
thanh 14p hodc duoc giao quan ly

. B{ phan Théi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thure hién thue hién thue hién chit
Tiép nhan vin bin dén tai bd phan ﬁ‘;fff“f Tﬂgnh CL;B
B Vin the cia By qua dudmg dign tir | o0 V¢ 01 ngaylam | P &
ude 1 " o | Phong Hanh © cho don vj
theo tryc lién théng vdn ban Quoc . < vige P
gia hoic qua duong buu dién chinh — Van chuyén mon
) phong B chu tri
2. . Vién thu trinh
Chuyén giao van ban cho Cyc Phat _ .
Buéc2 |trién doanh nghiép nha nuwéc If:}‘l:z‘; gfg 01 vl lam
(DNNN) xir ly. thyc hién
. n A . Chi dao xir
su | LGP it g i | o | 05y |
' cua LBC
Vin phong Cuc DNNN chuyén
Buéc 4 | Phong chuyén mon thyc hién theo \éinnt‘}:lu 0.5 nvgiéz lam
but phé cita Lanh dao don vi. - ¥
Bude 5 chuyén mon .(;uc DW phéan cong LDP 0,5 ngily lam
cho chuyén vién thyc hién. ] viée
CPuyén vién nghién ciru, tham dinh - Déi véi yéu
ho so: PR 2
- Trudng hop cin giai trinh, bd sung, c‘n; f:l a1' ttging;bo
chuyén vién tham muu, béo cdo LDC tron g;r(')n 03
c6 vén ban dé nghj ciia doanh nghiép o g vong |
hod A 1} w. 2 ma ra: | Chuyénvién | ngay lam vigc.
. oan thién ho so gii vé B§ Tai A s 3
Buoc 6 . : 5. 12 | true tiep thue | - Trudmg hop hod
chinh. Sau d6, quy trinh thyc hi¢n ho . n . .
. hién TTHC | so ding di theo
so quay lai budc 1. . v dinh thuc
- Trudmg hgp vin ban dé nghij cia co h(il‘;’ tr(lm v :’.I;In
quan dai dién chu s¢ hitu, doanh 32 n a‘lgIAm g
nghiép ding va du theo quy dinh thi - ’é
thuc hién céc budéc ti€p theo. ¢
Chuyén vién thyc hién nghién cin, 1BC Van ban lay
Buée 7 | XU 1Y hd so bao cdo LPC (sau khi LBP. 05 ngay lam v kién cac
LDP thong qua) trinh B§ c6 vin ban ? vige don vi c6

dé nghj cac don vj c6 lién quan phébi

Chuyén vién

lién quan vé
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hop thyre hién TTHC (néu cd). Hoé so
Chuyén vién tiép thu, giai trinh y Dur thao Bao
| Buéc 8 | kién clia céc co quan lién quan va lap | Chuyén vién 05 ngf}y lam c4o thdm
dy thio Béo céo thim djnh. Vive- dinh
LDP phé duyét ndi dung thuc hién o
cua Chuyén vién.
Buéc9 |- Trudéng hop dong y: ky t& trinh LDP 01 ng.?aﬂy lam
LbC. viéc
- Trudmg hop khong ddng y quay lai
Budc 7.
LDC phé duyét ndi dung thyc hién
Budc | cua Phong va ky to trinh LDB. Lanh dao 01 ngay lam
10 - Trudmg hop khéng dong v quay lai don vj viéc
Budce 8.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyc hién cua don vi.
Buéc |- Truong hgp LDB phé duyét: Pon A an 03 ngay lam
11 | vi nhén két qua phé duyét cim LDB. | Chuyén vien vide
- Trudéng hop LDB yéu cdu giai
trinh, hd so quay lai Buoc 5.
Gt Co quan
dai dién chu
s& hitu (dé
c R tiép thu,klgjéi
. ét qua giai quyet trinh y kién
B0 | (Bdo cho thim dinh HO so gii Co| ‘on B L,5ngay | thim dinh
quan dai dién cht s& hiru) : va hoan
thién Ho so
dé trinh Thu
tuéng Chinh
phu)

Tong théi gian thwe hign TTHC: Khong qué 60 ngay lam viée.

6. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thi tuc Gidi thé doanh nghi¢p do Nha nwéc
nim giir 100% von diéu 1§

. B{ phin thye |  Thai gian Kétqua | Ghi
St Trinh ty ! phi{:n thwe l%ién thue (lllién chu
Trinh LPB
Tiép nhén van ban dén tai bd phén | Cong chirc lam phén cong
Bude 1 van thu clla BY qua dudng di¢n tir | vi¢c Phong 01 ngay !lam | cho don vj
theo tryc lién théng vén ban Qudc | Hanh chinh - viéc chuyén
gia ho3c qua dudng buu dién. Vin phong B moén chi
tri
i . Vin thu trinh
Chuyén giao vin ban cho Cyc Phat . R
Buéc2 | trién doanh nghiép nhda nuéc L%m};]fiao fi on | 0l ngay fam
(DNNN) xit ly. vi phan cong vige
thyrc hién
LDC DNNN phé duyét, phin cong 0,5 ngay lam | Chi dao xu
Bude 3 cho Phdng chuyén mén - Cuc LDC DNNN viéc 1y cong
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. B{ phén thwec | Thoi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty hién thuchign | thuchign | chu
DNNN giai quyét. viéc clia
i LbC
Vin phong Cuyc DNNN chuyéen . X
Butc 4 | Phong chuyén moén thyuc higén theo \Qm th}r 0,5 neay lam
but phé ciia LDC, onvi vise
Buée 5 LPP chuyén n:lén'(;uc DNI\_IE\I phén LDP 0,5 ngz}y lam
cong cho chuyén vién thuc hién. viée
Chuyén vién nghién cttu, thim dinh
hé so:
- Trudng hop can giai trinh, bd sung,
chuyén vién tham mu, béo cdo LDC
c6 vin ban dé nghj co quan dai dién
chi s& hiru, doanh nghiép, co quan D& voi ve
thanh tra, kiém todn, thué hoic co SooLva ynell:
quan chic ning khic cia Nha nuéc l;:fl u glal_ tr::' d,
khi thuc hién nhiém vy theo thim 0 sung: tof ca
2 = on . trong vong 03
quyén, phat hi¢n doanh nghiép roi Chuvén vi | e
O A uyén vién | ngdy lam viéc,
Buée 6 vé.o tinh trang phat gidi thé hoan tru tidp th - Trudno h
thi¢n hd so giri vé BTC. Sau dé, qu (e fep fage |- - 1Iuong op
on 10 SO g ve Lo AU [ hign TTHC | hé so ding di
1A en g
trinh thye hién ho so quay lai buéc 1. theo auy dinh
- Trudmg hop vin ban dé nghi cua co h hqay trl
quan dai dién chi s& hitu, doanh g" g’; ong
nghiép, co quan thanh tra, kiém toan, VonE Ve neay
z L, . lam viéc
thué hofic co quan chitc ning khac
cia Nha nudc khi thyc hién nhiém
vu theo thdm quyén, phat hién doanh
nghiép roi vao tinh trang phai giai
thé dlng va du theo quy dinh thi thue
hién céc buéc tiép theo.
Chuyén vién thyuc hién nghién cin, Van ban
xir Iy hd so bdo cao LDP trinh Cuc LBC, 05 nedv 1Am 1y ¥ kién
Bude 7 | ¢6 van ban dé nghj cic don vj thuge LPP, fi 3; cac don vj
Bo c6 lién quan phdi hgp thyc hién | Chuyén vién ¥ co lién
TTHC (néu c6) quan
Dy thao
Té trinh
By vady
thao Quyét
Chuyén vién trinh c4p c6 thim quyén dinh giai
két qua thyc hién giai quyét TTHC o x 02 ngay lam | thé doanh
Bu6e 8 1 (bao gdm viée tong hop ¥ kién tham | CRUYeR vién vide nghi¢p giri
gia (néu co). doanh
nghiép do
B6 Tai
chinh la
CQCSH.
LDP phé duyét ndi dung thye hign
Buéc 9 | ciia Chuyén vién. LPP 01 ngay

- Truong hop déng ¥: ky t& trinh
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B§ phin thwe | Thoi gian Kétqui | Ghi
Stt Trinh ty ‘hign thychign | thuchi¢n | cha
LbC
- Trudmg hop khong déng y quay lai
Buéce 7.
LDC phé duyét ndi dung thuc hién
Budc | cia Phong va ky t& trinh LDB. Lanh dao 01 nes
10 - Truémg hop khéng ddng ¥y quay lai don vj ngay
Budc 8.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
thyre hién cua don vj.
Buoc | - Trudng hgp LDB phé duyét: don vi A e
11 | nhan két qua phé duyét cia LDB, Chuyen vién 03 ngdy
- Trudng hop LPB yéu ciu giai
trinh, hd so quay lai Buéc 5.
Buosc | Két qua giai quyét TTHC Vin thu 1.5 nea QD giai
12 | (Quyét dinh giai thé doanh nghiép) dom vi »> Ngay thé DN

Téng th¥i gian thye hién TTHC: 30 ngiy lam vige ké tir ngdy xac dinh doanh nghiép thujc méjt trong
cac trudmg hop xem xét giai thé, ngudi ¢6 thAm quyén quyét dinh giai thé cong ty thanh 1ap Hoi ddng giai
thé dé thdm dinh dé nghj giai thé doanh nghiép.

VIILL. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. Giao quyén s& hiru, quyén sir dung tai san 13 két qua ctia nhiém vu khoa
hoec va cong nghé ngan sach hb tro

STT Trinh ty B{ phin Thoigian | Kétqui | Ghi
thue hién thye hién thue hién | chu
Budc 1 Tiép nhin hd so thi tyc hanh | Van thu trinh '
chinh tir Vin thu B LDC QLCS 0.25 nes
. o : ,25 ngay
phén cong
thye hi€n
Budc 2 Lanh dao Cuc phé duxét, phéan But phé
cdng cho phong giai quyet cua Lanh
priong Bl quy LDCQLCS | 025ngdy | g0 “eue
duyét
Buoc 3 Van thu Cyc chuyén phong
chuyén moén thyc hién theo but vaxgﬁgsc He 0,25 ngay
phé cia Lanh dao Cyc
Budce 4 Lianh dao phéng chuyén mon But phé
hdn cdong cho chuyén vién thye Lanh dao cua Lanh
ﬁién ° d phong 0,25 ngdy dao
phong
Budce 5 Chuyén vién nghién ciru, thim Phiéu
dinh ho so: - Dbi véi yéu | trinh
- Truémg hop can bd sung, hoan | Chuyén vién cdu bd sung | Linh dao
thién hd so chuyén vién tham | tryctiép thue | hd so: tdi da [ Cuc ds_:x
muu, bdo cdo Lanh dao Cuc ¢6 | hién TTHC | trong vong OI | nghi bo
théng bao yéu clu cé nhén, b ngay. sung hod
chic ¢ nghj thyc hién TTHC - Trudng hop | so/Ky
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STT Trinh tw B phin Thoigian | Kétqua | Ghi
thwe hi¢n thue hi¢n thue hi¢n | chu
hoan thién hd so giri vé Van thu ho so dung du [ nhdn thy
Bs. Sau d6, quy trinh thyc hién theo quy dinh | 1y hd so
hé so quay lai budc 1. thuye hién cac
- Trudomg hop hd so ding va du budc tiép theo.
theo quy dinh thi thyc hién cac
budc tiép theo.
Budc 6 Chuyén vién thuc hign nghién
ciru, xur 1y hé so trinh Lanh dao Cong vin
Cuc ¢6 vin ban dé nghj cac don a en xin y kién
vi thudc B c6 lién quan phéi hop | CHuYen vitn 05083y | yam dy
thyc hién thi tuc hanh chinh (néu thao
¢o)
Buéc7 | Chuyén vién trinh cip ¢6 tham Phiéu
quyén ket qua thyc hién ’I‘TI-IC A en trinh
(bao gom viée tdng hop v kién Chuyén vién 1,5 ngay Lanh dao
tham gia (nu c6)). Cuc
Budce Lanh dao phong phé duyét Phié
8 ngi dung thuc hién cia LA
Chuyén vién. Lanh P
X A e L s ao Cuc
- Truong hop dong ¥: ky dao 3 duoc Lanh
to trinh Lanh dao don vi Phong i s
A aX ao phong
- Trudmg hop khong dong 1 duvet
y quay lai Bude 7. P ve
Budée 9 Lanh dao Cyc phé duyét noi dung
thuc hi¢n cia Ph‘bng.
- Truéng hop dong y: ky to trinh Té trinh
Lanh dao B (neu TTHC thuje Lanh dao
:?uagln gc)luyen giai quyet cua Bo Lanh dao 02 ngiy B6 dugc
- Trudmg hop d6ng y va 'ITHC Cue QLES Léat?f d}?g
thudc tham quyén giai quyet cla ciuyl:‘; ¢
Lanh dao Cuc thi ky duyét hé so.
- Truomg hop khéng dong ¥ quay
lai Budc 8. )
Bude 10 | Lanh dao B§ xem xét, phé duyét Quyét
ndi dung thyuc hién cua don vi. dinh giao
- Truomg hop Linh dao BO phé quyén s&
duyét: don vi nhin két qua phé hifu,
duyét cua Lanh dao BJ. quyen sir
- Trudng hop Linh dao B¢ yéu dung tai
cdu giai trinh, hd so quay lai san cua
Buéce 5. Lanh dao B$ 10 ngay CO quan,
ngudi co
tham
quyén /To
trinh co
chi dao
cua Lanh

dao Bo
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STT

Trinh ty

B§ phan
thue hi¢n

Thoi gian
thye hién

Két qua
thuc hién

Ghi

chu

Bude 11

Chuyén két qua giai quyét TTHC
vé Vin thu B

Vin thu
Cuc QLCS

01 ngay

Quyét
dinh giao
quyén s&
hitu,
quyén sir
dung tai
san  cua
CO quan,
nguot cé
thim
quyén

Tong théi gian thye hién TTHC: 22 ngay 1am viéc.

IX. LINH VUC QUAN LY N VA KINH TE POI NGOAI

1. Quy trinh ndi b 4p dung cho thii tuc Rut vén ODA, vén vay wu dai nwéc
ngoai theo hinh thirc rit von b sung Tai khoén tam éng va bdo céo chi tidu
tir TKTU

1.1 Quy trinh ndi b rat von ODA, vén vay wu ddi nwée ngodi theo hinh
thire riat von bd sung Tai khoan tam irng va bdo cdo chi tidu tir tai khodn

trung wong
B§ phan thye | Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trioh ty hién thire hign hién chi
] . Cong chic lam )
Busc 1 | Tiép nhn ho so dé nghj rat vén qua | viéc tai Vin Déu va sé dén
van thu B Tai chinh. thu Bo Tai B Tai chinh
chinh
) Vin thu Bo )
Buée 2 | Chuyén giao hé so cho Cuc QLN xir | Tai Chinh va Déau va sb dén
ly. Van thu Cuc Cuc QLN
QLN
| Trinh LDC 16 s dé nghi rit von dé | Cuc Phiéu trinh
Budc 3 | phén céng Phong chuyén moén tiép ~
n o QLN linh dao
nhén thuc hién.
LBC phé duyét va phan cdng cho
Phong Quan ly dy an Trung wong/ Bt phé cta
Budc 4 | Phong Quan ly dy an Dja phuong dé LPC QLN LBC QLN tai
giai quyét. phiéu trinh
Van thu Cuc QLN chuyén Phong 2
. < | Quan ly dv an Trung wong/ Phong | Vin thur Cyc Chuyén trén
Budc 5 Quén 1Y du 4n Dia phu QLN edoctc va cong
y Giran Hja phuong. vin ban gidy
LPP Quan Iy du an Trung| LDPP Quanly i s
. uong/Phong Quan ly dy 4an Dja| dyéan Trung Chuyer{ tren
Budc 6 A A en edoctc va cong
phuong phéan cdng cho chuyén vién | wong/ Phong vin ban gid
thyc hién. Quan Iy dv én i
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Y A . . A - .
stt Trinh ty Bophin thyre | Thoi glan | Ketqua thye | Ghi
’ hién thuc hién hién chi
_ Dja phuong
Chuyén vi€n thyc hi¢n ra soét hd so: - Cong van gini
-Trudmg hop can bd sung, hoan thién Ban quan ly dy
hé so, chuyén vién tham muu, bio an théng bao
céo LDP d¢é béo cdo LDC ¢6 vin béan ket qua ra soat
yéu cau don vi bd sung va hoan thién | Chuyén vién ho so.
Buoe 7 | hd so theo quy dinh. Sau d6, quy | truc tiép thyc Hode,
trinh thue hi¢n hé so quay lai budc 1. | hi¢n TTHC - Nhép s6 liéu
- Trudng hop hd so dung va du theo don rat vén
quy dinh thi thue hién cac buée tiép trén Edacc va
theo. lap Phiéu ra
soat KHV,
Phiéu ra soat
KHV va ghi
Chuyén vién thuc hién trinh LDPP | Chuyén vién \I:(‘{)l I?I:a(g?{::l
Budc 8 | Quan Iy dv an Trung wong/ Phong | tryc tiép thuc e
Quan 1y dy 4n Dja phuong hién TTHC va cdc ho so
" khéc theo yéu
ciu cita nha tai
rg
LPP Quan ly dy &n Trung uong/
Phong Quan ly du an Dia phuong )
phé duyét hé so don mit vén: . Ky Phiéu ra
- Trudmg hop dong y: Ky trinh LDC I&DI;HQ%linnIy sodt KHV, ky
. phé duyét don rit von, ky duyét trén v g edacc va ky
Budc 9 wong/ Phong .
hé thong Edacc. s nhdy vao don
Quan ly dy 4n A A
- Trudmg hgp khong dbng ¥ Quay dia phuon rit von ban
lai budc 7 d& dé ngh1 cha dy an bd fap & gidy
sung, hoan thién hd so.
LDC phé duyét ky don rat vén: K)f dm,l it von
. A s Lk gidy va don mt
- Trudmg hop dong y: Ky don rit von X atA oo
b 7, . von dién tir
. va chuyén ho so tdi cac nha tai trg.
Budc ) . X . hodc cac
- Trudng hgp khong dong y: quay lai | LDC QLN N
10 3 . \ 2 ching tir khic
Budc 9 dé nghj LPP lam rd hoic de .
A 2 . v theo quy dinh
nghi chu dy 4n bo sung, hoan thién . e .
T cua ting nha
hd so. .
tai trg

Tong thoi gian thwe hign TTHC: 04 ngay lam viéc k& tir khi tiép nhan ho so tai Cuc QLN.

1.2 Quy trinh ndi bd rit vén ODA, vén vay wu dii nuéc ngoai theo hinh
thirc bdo cdo chi tiéu tir TKTU

. Bé phin thye | Thoigian | Két qua thee | Ghi
Stt Trinh ty hién thurc hién hién chii
Cong chirc Jam _ ]
Bude | Tiép nhan hd so dé nghj nit vén qua | viée tai Vin DAu va sé dén
van thu BO Tai chinh. thu B4 Tai B& Tai chinh
chinh
Buée 2 | Chuyén giao ho so cho Cuc QLN xir | Vin thu B§ Dau va sé dén
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A ~ e A - .
St¢ Trinh tu B¢ ph?:l thwe | Thaoi gian Ket qua thue Gh'l
hién thue hign hién cha
ly. Tai Chinh va Cuc QLN
Vin thu Cuc
i . QLN
Trianh LLBC ho so dé "g}I‘ rut N °“.§° Vin thu Cyc Phiéu trinh
Buéc 3 | phin cong Phong chuyén mon tiép QLN linh dao
nhan thyc hién, @
LDC phé duyét va phin cdng cho
Phong Quén ly dy an Trung uong/ Bt phé cua
Budc 4 | Phong Quan ly dy an Bia phuong dé€ LDC QLN LDC QLN tai
giai quyet. phiéu trinh
Vian thu Cuc QLN chuyén Phong '
Bude S Quéan 1y dyu an Trung wong/ Phong | Vin thu Cuc Chuyén trén
Quan ly dy 4n Dia phuong, QLN edoctc
LPP Quian ly du 4an Trung| LDP Quanly )
vong/Phong Quan ly dy an Dja| duéan Trung Chuyén trén
Buoc 6 | phuong phén cong cho chuyén vién | uwong/ Phong edoctc va cong
thyrc hién. Quan Iy dy 4n viin ban gidy
dia phuong
- Coéng vin guri
Ban quan ly dy
an thong béo
Chuyén vién thyc hign ra sodt hé so: ket ql:‘g ;3 soat
-Trudng hop cin b sung, hoan thién A £ 1ia
3 PR - Nhép 56 liéu
ho so, chuyén vién tham muu, béo don it vén
cdo LDP dé béo cdo LDC c6 vin bén o .
A3 .1 A . " A ia trén Edacc va
yéu cdu don vi b6 sung va hoan thi€én | Chuyén vién . I
. A . . X lap Phiéu ra
Buge 7 | hd so theo quy dinh. Sau d6, quy | truc tiep thuc sodt KHV
trinh thyc hién hé so quay lai buée 1. | hién TTHC N
X . < e (truomg hop dy
- Truémg hop hod so ding va du theo 4 . 5
: 4 RN n tam ng ve
quy dinh thi thyc hién cac budc tiep TKTW theo
theo. KHV nim
trude nhung
giai ngén va
hach toan vao
KHY nim sau)
Phiéu ra soat
KHV (néu c6)
Chuyén vién thuc hién trinh LDP | Chuyén vién dva g’h : nP an
. . . . .4 on rut von tal
Bu6c 8 | Quan ly dy d4n Trung uong/ Phong | tryc tiep thyc edacc Vi cic
Quan ly dir an Dia phuong. hién TTHC 1 so khac
theo yéu ciu
cua nha t'éi trg
LPP Quéan ly dy 4n Trung wong/ | LPP Quanly Ky Phicu réi
Budc 9 | Phong Quan ly dy an Dia phuong | du éan Trung soat KHV (ncu
phé duyét hd so don rit vén: uong/ Phong ¢6), ky edacc
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St Trinh tur B phin thye | Théi gian | Két qui thue | Ghi
] : hién thuc hi¢n hién cha
- Trudmg hop dong y: Ky trinh LDC | Quén ly dir én va ky nhdy vao
phé duyét don it von, ky duyét trén | Dia phuong don rit vén
hé théng Edacc. ban gidy.
- Truémg hop khong ddng y: quay lai
bude 7 dé d¢ nghj chu dy 4n bé sung,
hoan thién hd so.
LDC phé duyét ky don rit vén ] I,()é d()’g :;H vo'r:
- Truémg hqp déng y: Ky don it von gl ¥ vaconrm
von dién tir
Buéce va chuyén ho so té1 céc nha tai trg. hodic cé
- Trudmg horp khong dong y: quay lal LDBC QLN Jodc cac
10 chimng tir khac
Buéc 9 d& nghj LPP lam rd hozc d& th dinh
i chu dy 4n bd sung, hoan thién €0 quy il
ho SO, ‘ cua timg nha
tai trgy

Téong th¥i gian thye hi¢n TTHC: 04 ngay lam vie ké tir khi tiép nhan hd so tai Cuc QLN.

1.3 Quy trmh nqn bd rit vén ODA, vén vay wu dii nrde ngoai theo hinh
thirc rit von bd sung Tai khodn tam irng

R B{ phan thye | Thei gian Két qua Ghi
Stt ] Trm‘h t , hién thue hién thire hién chi
Budc 1 | Tiép nhan ho so dé nghj rat von qua | Cong chirc 1am Dau va so
van thu B) Tai chinh. viéc tai Vin dén BO Tai
they B§ Tai chinh
chinh
X A Van thu Bé Dz"iu va 86
Budc 2 Qhuyen giao ho so cho Cuc QLN xir Ta-l Chinh va dén Cuc
ly. Van thu Cyc IN
QLN Q
+ A A . . A A
| Trinh LDC ho so dé nghi riit von d& |70 1) o Phiéu trinh
Budce 3 | phan céng Phong chuyén mén tiép QLN Jinh dao
nhén thuc hién. : )
LDC phé duyét va phin cdng cho
Phong Quan ly dy én Trung uong/ But phé ctia
Budc 4 | Phong Quén ly dy an Dja phuong d¢ |  LDC QLN LBC QLN tai
giai quyét, phiéu trinh
Vin thy Cuc QLN chuyén Phong Chuyén trén
Budc 5 Quan ly dy an Trung wong/ Phong | Vin thu Cuc edoctc va
Quan ly du an Pia phuong. QLN cOng van ban
gidy
LPP Quan ly du 4an Trung| LDP Quanly i
wong/Phong Qudn Iy dy dn Pia| dydan Trung Chuyén trf:n
. N PN \ edoctc va
Buéc 6 | phuong phén cong cho chuyén vién | wong/ Phong o A
A o cong vin ban
thye hién. Quan ly dir éan id
dia phuong gldy
Chuyén vién thyc hién rd soat ho so: | Chuyén vién - Cong van
Bude 7 | -Trudmg hop cin bb sung, hoan thién | truc tiép thuc giri Ban quan
hd so, chuyén vién tham muu, bdo | hién TTHC Iy dy én
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. B{ phén thye | Thai gian Két qua Ghi
Stt Trioh ty hi¢n thuchiégn | thwchién | chi
cédo LPP dé bdo cao LPC c6 vin ban thong bao két
yeu ciu don vi bd sung va hoan thién qua ra soat hd
hd so theo quy, dinh, Sau d6, quy $0.
trinh thyc hién hp so quay lai budc 1. Hoic,
- Truong hop ho so ding va du theo - Nhiap sb
quy dinh thi thyc hién cac budce tiép lidu don nit
theo. vbn trén
Edacc va lap
Phiéu ra soat
KHV
Phiéu ra soét
KHV va ghi
Chuyén vién thyc hign trinh LBP | Chuyén vién rhan don it
Buéc 8 | Quan ly dy an Trung wong/ Phong | truc tiép thyc . . 1A
Quin Iy dy &n Dja phuong hién TTHC va cdc ho so
' khic theo yéu
cdu ciia nha
tai trg
LPP Quan ly dy an Trung uong/
Phong Quan ly dv 4n Dia phuong s o i
phé duyét hé so don it vén: LDP Quan ly slo(:i}; II)(TI%I f
- Trudng hop dong y: Ky trinh LPC | du én Trung d é’k o
Butc 9 | phé duyét don rit vén, ky duyét trén | wong/ Phong clacc vaxy
h¢ théng Edac an 1y dyr 4n nhay vao don
¢ thong c. Quan ly dy .
. riat von ban
- Trudmg hop khéng dong y: quay lai | dia phuong -£
budc 7 dé dé nghj chi dy 4n bd sung, glay
hoan thién hd so.
Ky don rut
LPC phé duyét ky don rit vén: vén gidy va
- Trudmg hop déng ¥: Ky don rit vén don rit vén
Bude va chuyen ho so tdi cac r;hé tai trg. dién tir hodic
10 - Truong hop khdng dong y: Quay | LDC QLN céc chung tu
lai Bude 9 dé€ nghij LDP lam 1§ hodc khéc theo
dé nghj chii du 4n bd sung, hoan quy dinh cua
thién hd so. timg nha tai
trg

Tdng thii gian thire hién TTHC: 04 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhin hd so tai Cuc QLN.

2. Quy trinh n$i bo ap dung cho thu tuc rit vén ODA, vén vay wu dii nuée
ngoai theo hinh thirc riit vén lan diu vé tai khoan tam img

B{ phin Thoi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thuc hién thwe hién thue hién chi

. . Cong chire lam Dﬁu va Sé)

Budc 1 Tiép nhan hd so d& nghj rut von qua | viéc tai Vin dén Bb Tai

van thr B3 Tai chinh, thu B§ Tai Al
, chinh
. chinh
Bucc 2 | Chuyén giao hd so cho Cuc QLN xir | Van thu B Dau va s0
woe Ly, | Tai Chinh va dén Cue
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B§ phin Thoi gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thwchién | thwchién | thwchién | chi
Vin thu Cyc QLN
A A X A QLN
Trinh LDC ho so dé nghi nit von de .4
Butc3 | phan cong Phong chuyén mon tidp | ¥ an thu Cue Phicu trinh
nhan thye hién. QLN tanh dao
an thre nie
LDC phé duyét va phdn coéng cho
Phong Quén Iy dy an Trung wong/ But phé cla
Budc 4 | Phong (%ué.n ly dyr 4n Dja phuong d€ | LDPC QLN LDC QLN tai
giai quyét. phiéu trinh
Vin thr Cuc QLN chuyén Phong Chuyén trén
Buge 5 | Qudn ly dy 4n Trung wong/ Phong | Van thu Cye edoctc va
Quan ly dir an Dja phuong, QLN cong vén ban
gidy
LDP Quan ly dy én Trung| LPP Quanly i.a
uvong/Phong Quan ly dy 4n Dja| dyénTrung Chuyen en
A a P . edoctc va
Budc 6 | phuong phin cong cho chuyén vién | uong/ Phong cbng vin ban
thyue hi¢n. Quan ly dur an iy
Dija phuong glay
Chuyén vién thyc hién ra soat ho so: - Cong vén
-Trudmg hop can bd sung, hoan thién giri Ban quin
hd so, chuyén vién tham mtu, bdo Iy dydn
cdo LDP dé b4o cao LDC co vin ban thong bao két
yéu cau don vi bd sung va hoan thién qua ra soat hd
hd so theo quy dinh. Sau d6, quy | Chuyén vién s0.
Budc 7 | trinh thyc hién hd so quay lai buée 1. | tryc tiép thuc Hoic,
- Truong hop hd so diing va dd theo |  hién TTHC - Nhip sb
quy dinh thi thyc hién céc bude tiép liéu dom rut
theo. vbn trén
Edacc va i18p
Phiéu ra soét
KHV
Phiéu ra soét
KHV va ghi
Chuyén vién thyc hién trinh LDP | Chuyén vién naan don rit
Budc 8 | Quin ly dy an Trung wong/ Phong | truc tiép thue va cic hd so
Quaén ly dy an Pja phuong. hién TTHC khéc theo yéu
ciu ciia nha
tai trg
LDPP Quan ly du an Trung uong/
Phong Quan ly dy 4n Pja phuong . oy s A
phé duyét hé so don nit vén: LPP Quén ly si(;; 211_11%1 f
- Trudng hop ddng y: Ky trinh LDC | dy 4n Trung odace vi k o
Budc 9 | phé duyét don rit vén, ky duyét trén | wong/ Phong ahdy vao dgn
hé thdng edocte. ‘ Quan Iy dy an rit vén ban
- Trudng hgp khéng dong y: Quay | Dja phuong gidy

lai buée 7 dé& dé nghi chd dir 4n bd
sung, hoan thién hd so.
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X B§ phin Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thirc hién thue hién thuc hién chi
LDC phé duyét ky don nit vén Ky don rut
- aném% hop ddng ¥: Ky don mit vén vén gidy va
va chuyén ho so tdi cac nha tai trg. don nit vén
Bude |- Trudmg Pqp khéng dong y: quay la} dién tir hogic
10 Bude 9 de nghi LDP lam r3 hogic ¢ | LDC QLN cac chimng tir
nghj chu dy 4n bd sung, hoan thién khdc theo
ho so. quy dinh cta
timg nha tai
trgr

Téong thoi gian thwe hign TTHC: 04 ngay lam viée ke tir khi ti€p nhan ho so tai Cuc QLN.

3. Quy trinh ngi b ap dung cho thi tuc rat von ODA, von vay wa ddi nwéc
ngoai theo hinh thirc rit von bang L/C c6 thw cam két

B{ phiin Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thuc hign hi¢n chi
Bude | Tiép nhén ho so tai van thuy B Tai | Van thur B Dau va so dén
chinh. Tai chinh B Tai chinh
Chuyén giao hd so cho Cuc QLN xtr | Van thu B§ )
Buse 2 | - Tai Chinh va Dau va s dén
Vin thu Cyc Cuc QLN
QLN
Trinh LDC hé so xin y kién Bo Tai
Bude 3 chinh yé viéc phat hanh L/C c6 thu | Vian thu Cuc Phiéu trinh
cam két dé phin céng Phong chuyén QLN lanh dao
mdn tiép nhan thyc hién.
LDC phé duyét va phan cong cho
Phong Quén [y dy an Trung uong/ Biit phé cua
Budc 4 | Phong Quan ly dy an Pja phuong dé | LDPC QLN LDC QLN tai
gidi quyét. phiéu trinh
Vin thu Cuc QLN chuyén Phong P
. Quan ly dy 4n Trung wong/ Phong | Vin thu Cuc Chuyén trt:,n
Bude 5| Quan 1y du 4n Dia phu QLN edoctc va cong
y dwan Ba piuong. vn ban gidy
LPP Quan ly dy 4an Trung| LBDP Quanly )
uong/Phong Quan ly du 4n Dia| dyéan Trung Chuyén trén
Budc 6 | phuong phan céng cho chuyén vién | wong/ Phong edoete va cong
thyc hién. Quan ly di an viin ban gidy
_ dia phuong
Chuyén vién thye hién ra soéat ho so: n o
-Trudmg hop cn bd sung, hoan thién BCong van gu
2 A L ea . an quan ly du
hé so, chuyén vién tham muu, bao 4n théne bio
cdo LDP dé bdo céio LDC c6 vén ban | Chuyén vién Lht o
. Y .12 " o et qua ra soat
Budc 7 | yéu cdu don vj b sung va hoan thién | truc ti€p thye hd so néu ho
hd so theo quy dinh. Sau 86, quy | hi¢n TTHC

trinh thyc hién hd so quay lai budc 1.
- Trudmg hep hd so ding va du theo
quy djnh thi thyc hién cdc budc tiép

so chua dy
du.
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B¢ phin Thei gian | Ket qua thue | Ghi
Sut Trinh ty thwc hign | thwc hién hign chii
theo.
Chuyén vién thyc hién trinh LDP Du thao cong
Quan ly du an Trung wong/ Phong vin g Ngéin
Quan ly dir 4n dia phuong. hang phét hanh
L/C théng bao
y kién Bj Tai
chinh vé viée
Chuyén vién mo L &
Budc 8 tre tiép thue Ilqp dg)ng zﬁz
hi¢n TTHC du 4an ho3c cac
hé so théng
bao y kién B
Tai chinh theo
miu cia nha
tai trg, Phiéu
ra sodt KHV
LPP Quan ly du dn Trung uong/ Coéng vian gii
Phong Quan ly dy 4n Pja phuong Ngin hing
phé duyét hd so: phat hanh L/C
- Trudmg hop dong y: ky nhdy cong thong bao vy
véin hodic hd so thco miu nha tai trg kién B Tai
trinh LDC phé duyét, ky phiéu ra | LDP Quénly chinh hodc céc
soat KHV. dy 4n Trung hd so thong
Bugce 9 | - Trudng hop khong dbng y: quay lai | uong/ Phong bao y kién cia
budce 7 dé dé nghj chu dur n b6 sung, | Quan ly du 4n BTC theo miu
hoan thién hd so. dia phuong nhad tai tr¢ co
chit ky nhay
cla LbP,
Phiéu ra soat
KHV c¢6 chit
ky cua LDP
LDC phé duyét ky don it von: Céng van giri
- Truémg hop déng ¥: Ky duyét cong Ngan  hang
van gii Ngdn hang phat hanh L/C phat hanh L/C
hozic ky hé so theo méu nha tai trg. thong bao y
- Truomg hop khong déng y: Quay kién BTC hoic
Buéc | lai Budc 9 dé nghj LDP 1am 16 hojie | | o QLN cac hd so
10 | d nghi chu du 4n bd sung, hoan théng bao y
thién hd so. kién cia B$
Tai chinh theo
mau nha tai trg
dd dugc LDC
ky duyét
Buéce ChuyénAvién thue hién gfri; céllg van Chuyén vién Cc“n}g vin gm
11 cho Ngan hang hodc chuyén hé so by Ngén hang
cho nha tai trg tryc tiép thye hoac hd so gt
: hi¢n TTHC R

nha tai trg
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. B§ phin Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thuchiégn | thwe hién hién chii

Tong th¥i gian thye hi¢n TTHC: 04 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so day di va hop [& tai Cuc

QLN.

4. Quy trinh ngi by 4p dung cho thii tuc rit von ODA, von vay wu dii nwée

ngoai theo hinh thirc thanh toan trwc tiép

B§ phén Théi gian | Két qua thye | Ghi
St Trinh ty thuc hién | thuc hién hién chii
Tiép nhdn hd so dé nghj rut von qua | Céng chirc lam
Bugc | VAN thr BY Tai chinh. viéc tai Van Déu va sb dén
thu B Tai Bo Tai chinh
chinh
Chuyén giao hd so cho Cuc QLN xir | Viin thu B
Busc2 | V- Tai Chinh va D4u va sé dén
Vin thu Cyc Cuc QLN
X X X X QLN
B Trinh LDC h so de nghi rit von d& |y 0 Phiéu trinh
uéc 3 | phdn cbng Phong chuyén moén tiép QLN ldnh dao
nhén thyce hién, ’
LDC phé duyét va phin cdong cho
Phong Quén ly dy 4n Trung uong/ But phé cua
Budc 4 | Phong Quan ly du an dia phuong d¢ | LDPC QLN LBC QLN tai
gidi quyét. phiéu trinh
Van thu Cyc QLN chuyén Phong PR
Bud Quan ly du an Trung wong/ Phong | Vin thu Cyc Chuyen tr?n
uée S A . edoctc va cong
Quan ly dy 4n Dja phuong. QLN vin bén gidy
ILDP Quan ly dy é4n Trung| LDP Quénly .
uong/Phong Quan ly dy 4n Dja| dyénTrung Chuyén trén
Buéc 6 | phuong phdn cong cho chuyén vién | wong/ Phong edocte va cong
thure hién. Quan Iy dy an viin ban gidy
Bja phuong
Chuyén vién thye hién ra sodt hd so: ' - Cong van gii
-Trudng hop can bd sung, hoan thién Ban quan ly du
hé so, chuyén vién tham muu, béo an thong bao
cdo LDP dé bjo cdo LDC c6 van bin két qua ra soat
yéu cdu don vj b sung va hoan thi¢gn | Chuyén vién hd so.
Buéc 7 | hd so theo quy dinh. Sau d6, quy | truc tiép thuc Hoac,
trinh thyc hién hd so quay lai bude 1. |  hién TTHC - Nhép s0 liéu
- Trudng hop hd so ding va du theo don rit von
quy dinh thi thyc hién cac budc tiép trén Edacc va
theo. lap Phiéu ra
soat KHV
Budc 8 | Chuyén vién thyc hién trinh LDP | Chuyén  vién Phiéu ra soat
Quan [y dy 4n Trung uong/ Phong | truc tiép thyuc KHV va ghi
Quan Iy dy 4n Bja phurong. hién TTHC nhdn don rut
von tai edacc
via cdc hd so |
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. B phén Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thue hién hi¢n chi
khic theo yéu
ciu cia nha tai
tre
LPP Quan ly du 4n Trung uong/ Ky Phieu ra
P:llbrzlg Quan ly dy an Dija phuong soat KHV, ky
phé duyét hd so don rit vén: .y Edacc va ky
- Trudmg hop déng y: Ky trinh LBC IEDP qufannly nhay vao don
B phé duyét don nit vdn, ky duyét trén wan nng rit von ban
ude 9 ha thé uong/ Phong £
é thong Edacc. Quén 1y dy 4n giay
- Truémg hop khong déng y: quay lai i }f al
bude 7 d¢ dé nghj chu dy 4n bd sung, 1a piiwong
hoan thién hd so.
LDC pheé duyét ky don rit von: Ky don rit von
- Trudmg hop dbng y: Ky don rat vén gidy va don rit
va chuyén ho so tdi cac nha tai trg. vbn dién tr
Budc | - Trudmg hop khong dong y: quay lai LPC QLN hoic céc
10 Buéc 9 dé nghij LDP lam r6 hodc dé chimg tir khac
nghl chi dy an bd sung, hoan thién theo quy dinh
ho so. cia ting nha
tai trg

Tong théi gian thue hign TTHC: 04 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhén hd so day du va hop 1é tai Cuc

QLN.

5. Quy trinh ndi b§ 4p dung cho thi tyc rit von ODA, von vay wu dii nuéc

ngoai theo hinh thirc hoin vén

Bj phén Th¥igian | Ketqud | Ghi
Stt Trinh ty thue hién thwe hign | thychign | chu
) Cong chirc l1am Diu va sé
Tiép nhén hd so d& nghj rit von qua | viéc tai Vin I
Bugc1l | . A Tae v n . den Bo
vin thue B Tai chinh. thwy B Tai . v
chinh Tai chinh
R van thu Bf Dfu va s
. Chuyén giao ho so cho Cyc QLN xir | Tai Chinh va 2
Budéc2 | . dén Cuc
ly. Van thu Cuc
QLN QLN
Trinh LDC hé so dé nghj rit vén dé | Van thu Cuc iy
Budc 3 | phan cong Phong chuyén mén tiép | QLN Pgﬁ: ;r;gh
nhén thyc hién. ;
LDC phé duyét va phin cong cho Biit phé
Phong Quén ly dv 4n Trung wong/ cia LBC
Budc 4 Phbng Quén Iy du 4n Dia phuong dé LDBC QLN QLN tai
gidi quyet. phiéu trinh
Vian thu Cuc QLN chuyén Phdng Chuyén
Buéc 5 Quan ly dy 4n Trung wvong/ Phong | Vin thur Cuc trén edoctc
Quan ly dy 4n Dja phuong. QLN va cong
van ban
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B{ phan Thoi gian Ketqua | Ghi
Stt Trinh ty thue hién thyuc hién thyc hién chu
gidy
LPDP Quin ly du é&an Trung| LDP Quénly Chuyén
uong/Phong Quan ly dy an Pja| dyanTrung trén edoctc
Budc 6 | phuong phan céng cho chuyén vién | uwong/ Phong va cong
thyc hién. Quan ly dy dn viin ban
dja phuong gidy
Chuyén vién thuc hu;n ra soat hd so: - Cong
-Trudmg hep cén bd sung, hoan thién van gui
hé so, chuyén vién tham muu, bdo Ban quan
cdo LDP dé bao cao LDC ¢6 van ban ly dy an
yéu cdu don vj bd sung va hoan thi¢n thong bao
hd so theo quy dinh. Sau dé, quy két quara
trinh thyc hién hd so quay lai buéc 1. | Chuyén vién soat hd so.
Budc 7 | - Truomg hop hd so ding va du theo | tryc tiép thuc Hodc,
quy dinh thi thuc hién c4c buée tiép | hién TTHC - Nhip sb
theo. ligu don
rut von
trén Edacc
va lap
Phiéu ra
soat KHV
Chuyén vién thyc hién trinh LDP Phiéu ra
Quén ly dv 4n Trung uong/ Phong sodt KHV
Quan 1y du an Pia phuong. va ghi
nhin don
Chuyén vién rit vn tai
Budce 8 trye tiép thyuc edacc va
hién TTHC cac ho so
khéc theo
yéu cdu
cua nha tai
trg
LPP Quan ly dy an Trung wong/ . sk
Phong Quén ly dy an Dia phuong Kr); Phicu
N VI e K st soat
phé duyét ho so don rit von: LDP Quan ly KHV. kv
- Trudmg hgp dong v: Ky trinh LPC | dy dn Trung - &Y
. N - Lk , N oa A edacc va
Buéc 9 | phé duyc_:t don rat von, ky duyét trén | wvong/ Phong K¢ nhd
hé thong Edacc. Quan ly dy 4n y naay
. vao don
- Truémg hop khong ddng y: quay lai | Dja phuong rit vén
budc 7 dé dé ngh1 chu du 4n bd sung, ban gidy
hoan thién hd so.
LDC phé duyét ky don rit von Ky don mit
- Trudng hop ddng ¥: Ky don riit vén von gidy
va chuyén ho so t6i cac nha tai tro. va don it
Buée | - Trudong ho'p khong ddng y: quay lal LBC QLN vbn dién
10 Buérc 9 d& nghi LDP lam rd hoac dé tir hodc
i chi dy 4n bd sung, hoan thién cac ching
h SO tir khéc

theo quy
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B§ phén Théi gian Két qua Ghi
Stt Trioh te th?.r(? hién thue l%ién thue hién chu
dinh cia
timg nha
tat tror

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 04 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so déy du va hop 1¢ tai Cuc

QLN.

6. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc rit vén ODA, von vay wu dii nwéec
ngoai theo hinh thirc rit von bing thr tin dung (L/C) tir tai khodn tam ing

B{ phan Théi gian Ket qua Ghi
Stt Trinh ty thure hién thure hién thue hién chu
Tiép nhan ho so xin y kién Bo Tai | Céng chirc 1am Déu vi sé
Buéc | | chinh vé de nghi m& L/C tir TKTU' | viée tai Vin dén BO Tai
qua vin thu B Tai chinh. thr B¢ Tai en 20
] chinh
chinh
- - ) ~
Qhuyen giao ho so cho Cuc QLN xur Vé.n thy Bo Déu va sb
. ly. Tai Chinh va £
Budc 2 dén Cuc
Van thuy Cuc QLN
QLN
Trinh LDC hé so xin y kién B¢ Tai | Van thu Cuc
Buée 3 | chinh vé dé nghj mé L/C tr TKTU | QLN Phiéu trinh
de phdn cong Phong chuyén mén lanh dao
tiép nhin thyc hién.
LDC phé duyét va phin cdng cho | LDC QLN
Phong Quan ly dy an Trung uong/ But phé cia
Bué6c 4 | Phong QUén ly dy an Dja phuong dé LDC QLN tai
gidi quyet. phiéu trinh
Van the Cuc QLN chuyén Phong | Van thu Cuc Chuyén trén
Budc 5 Quan ly dy 4n Trung wong/ Phong | QLN edoctc va
Quan ly dy 4n Dja phuong. cong v:’m ban
gidy
LPP Quan Iy dy én Trung |[LDP Quan ly A .a
wong/Phong Quan ly dy 4n Dia|dy 4n Trung Chuyén trén
. R A oin edoctc va
Budc 6 | phuong phén cong cho chuyén vién | wong/ Phong n .
A N cdng vin ban
thyc hién. Quan 1y dy dn 4
Dja phuong gay
Chuyén vién thyce hi¢n ra soét hd so: | Chuyén vién
-Trudmg hop cin b sung, hodn thién | tryc tiép thuc
hé so, chuyén vién tham muu, béo | hién TTHC Céng van gi
c40 LPP dé bio cdo LDC c6 van ban B [ EY
A A .1 A . " an quan ly
yéu cdu don vi b0 sung va hoan thién -
5¢7 | hé so th dinh. Sau dé dur dn thong
Budc 0 so theo quy dinh. Sau do, quy béo két qua

trinh thye hién hﬁ) so quay lai bude 1.
- Trudng hop hd so ding va du theo
quy dinh thi thye hién cac bude tiep
theo.

1 504t ho so
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. B¢ phin Thei gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thwchién | thwchién | chu
Dy thdo cong
van gin Ngan
hang phat
hanh L/C
thong bdo y
kién B¢ Tai
“chinh v& viéc
mé L/C tir
Chuyén vién thyc hién trinh LBDP | Chuyén vién TKTW dé
Budc 8 | Quan Iy dy 4n Trung wong/ Phong | truc tiép thyc thanh toan
Quaén ly dy an Dja phuong. hién TTHC hop ddng cia
dy an hoic
céc ho so
thong béo y
kién B Tai
chinh theo
mAu clia nha
tai trg, Phidu
ra soat KHY
Cong vin g
Ngéan hang
phét hanh
LDP Quén ly dy 4n Trung uwong/ L/C thong
Phong Qua‘m Iy dy 4n Pja phuong bao ¥ kién BO
phé duyét hé so: Tai chinh
- Trudng hgp déng v: ky nhdy cong | LDP Quan ly hoiic céac hd
viin hojc hé so theo mau nha tai trg | dyr dn Trung so thong bao
Bu6c 9 | trinh LDC phé duyét, Ky phiéu ra | wong/ Phong y kién clia B)
soat KHV. Quan ly dy an Tai chinh
- Truémg hop khéng ddng y: quay lai | Dia phuong theo miu nha
bude 7 dé de ngh1 chil dy 4n bb sung, tai trg c6 chir
hoan thién hd so. ky nhdy cua
LDP, Phiéu
ra soat KHV
¢6 chir ky cia
LDP.
LDC phé duyét hé so: LPC QLN Cong vin giri
- Truomg hop ddng y: Ky duyét cong Ngan hang
vian g Ngﬁn hang phét hanh L/C phat hanh
hoiic ky hd so theo miu nha tai trg. L/C  théng
- Trudmg hop khéng ddng y: quay lai bao y kién Bo
Buéc Buorc 9 dé nghi LDP lam 8 hofc dé Tai chinh
10 i chu dy an bd sung, hoan thién hodc cac hd
ho 50. so thong bao
y kién cia Bo
Tai chinh
theo mau nha
tai trg ¢4

dugc LDC ky
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. B¢ phin Thei gian Keét qui Ghi
Stt Trinh ty thye hién thwe hién thirc hién chu
duyét.
Chuyén vién thyc hign giri cong vin | Chuyén  vién Cong vin gui
Bude cho Ngﬁn' hang hodc chuyén hd so | trye tiép thuc Ngéan 2he‘mg
1 cho nha tai trg. hién TTHC hoic ho so
gui nha tai
trg

Téng théi gian thye hién TTHC: 04 ngay 1am viéc k& tir khi tiép nhan hé so diy du va hop 16 tai Cyc

QLN.

7. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc sira dbi thw tin dung (L/C) d6i voi
trudmg hop rit von ODA, von vay wu dii nwée ngoai theo hinh thite rit von
bing L/C ¢6 thw cam két

. B§ phén Théi gian | Ket qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thec hién | thuc hign hign chi
.z A 12 .. o1k oA e | CONE chire lam
| Tiép nhan hd so xin y kién BY Tai | ~ LG Déu va sé dén
Buéc 1 | chinh vé viéc sia doi L/C hoiic thu thu BS Tai B4 Tai chinh
cam két qua van thu B9 Tai chinh, lf:hi?lh 0 tarce
Vin thir B _
Budc 2 Chuyén giao hd so cho Cyc QLN xir | Tai Chinh va Diu va sb dén
ly. Vin thu Cuc Cuc QLN
QLN
Trinh LDC ho so xin ¥ kién B$ Tai
Buge 3 | chinh vé viéc sira doi L/C hogc thw | Vin thu Cyc Phiéu trinh
cam két dé phin cong Phong chuyén QLN lanh dao
mén tiép nhin thuce hién.
LDC phé duyét va phin cong cho
Phéng Quan ly dy an Trung wong/ Bt phé cia
Buéc 4 | Phong Quan ly dy an dja phuong d¢| LDPCQLN LDC QLN tai
giai quyet. phiéu trinh
Vin thu Cyc QLN chuyén Phong P
Buge s | Quan Iy dy dn Trung wong/ Phong | Van thw Cye Chuyén trén
U6¢ S | Quan Iy du 4n dia phuong QLN edoctc va cdng
: ' ' vén ban giay
LPP Quan ly dw an Trung| LDP Quanly
uong/Phong Quéan ly dy 4n DBja| duan Trung Chuyén trén
Budce 6 | phuong phdn cong cho chuyén vién | wong/ Phong edoctc va cdng
thyre hién. Quan Iy dy 4n vin ban gidy
Dia phuong
Chuyén vién thyrc hién ra soét hd so: Cong vin gin
-Trudmg hop cén bd sung, hoan thién Ban quan ly dy
hd so, chu‘yén vién tham muu, bdo | Chuyén vién an thong béo
Budc 7 | cédo LDP d& bdo cdo LDC ¢6 van ban | trire tiép thyc két qua ra soat
yéu cdu don vi bd sung va hoan thién | hién TTHC hd so trong

hd so theo quy dinh. Sau dé, quy
trinh thuc hién hé so quay lai buéc 1.

trudmg hop hd
so chua day du
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B§ phin Thoi gian | Ket qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thc hién | thwe hign hién chii
- Trudng hop ho so ding va du theo
quy dinh thi thyc hién cac budc tiép
theo.
Dy thao c¢Ong
vin gui Ngan
hang phat hanh
L/C thoéng bao
y kién BTC vé
viéc sira dbi
Chuyén vién thyc hién trinh LDP | Chuyén vién L/C hoac thu
Buéc 8 | Quan 1y dy 4n Trung uong/ Phong | truc tiép thue cam két, hodc
Quan ly du an Dja phuong, hién TTHC cic hd so
thong bao y
kién B9 Tai
chinh theo mau
clia nha tai trg,
Phiéu ra sodt
KHYV
LDP Quan ly dy an Trung uong/ Cong van giri
Phong Quén ly du an Dja phuong Ngéan hang
phé duyét hd so: phét hanh L/C
- Trudmg hop déng ¥: ky nhdy cbng théng bao y
van hoic hé so theo mAu nha tai trg kién B Tai
trinh LBC phé duyét, Ky phidu ra g chinh hodc cic
soat KHV. LDIT Quan ly hd so thong
. - Truémg hop khon dén uay lai du n Tnfng bdo ¥ kién cta
Budc 9 op g dong y: quay uvong/ Phong y xen
budc 7 ¢é dé nghj chu dir an bd sun B¢ Tai chinh
el ¥ Sung, Qudn ly dy 4n © x
hoan thién hd so Dia ph theo mau nha
14 phuong tai trg ¢o chit
ky nhéy cua
LDP, Phiéura
soat KHV ¢6
chit ky ctua
LDP.
Codng van giri
LDC phé duyét hd so: Ngén hang
- Trudmg hop déng y: Ky duyét con phdt hanh L/C
g Y g Y: Ky duye g héng béo y
vin giri Ngdn hang phat hanh L/C L.g n e
ién Bo Tai
Buéc hoac ky hd so theo mau nha tai trg. chmh hotic céc
10 - Trudmg hqp khéng ddng ¥: quay lal LDC QLN h3 so thong
Budc 9 d& nghi LPP 1am 13 hodc dé
nghj chit dy 4n bd sung, hoan thin béo y kién cia
hé so ’ Bo Télgchmh
) theo mau nha
1ai trg da dugc
LDC ky duyét.
Bude Chuyén vién thyc hi¢n gui cong vin | Chuyén vién Coéng vin grui
1 cho Ngan hang hodc chuyén hbé so | tryc tiép thuc Ngén . hang
cho nha tai tro, hién TTHC ho3c ho so gui
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. B§ phin Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thuc hign | thue hign hi¢n chii
nha tai try

Téng théi gian thye hign TTHC: 04 ngay lam viéc k& tir khi tiép nhan hd so ddy di va hop 18 tai Cuc

QLN.

8. Quy trinh ndi b§ ap dung cho thii tuc rit von d6i véi phin von vay theo
phuwong thirc hd trg ngin sich dp dung d6i véi dw an “Ting cwong hé théng
trg gidp x4 hi Viét Nam” vay von Ngan hang thé gidi

Stt Trinh tu B§ phf:ian thuc | Thoi gfinn Ket ql‘lj‘i thure Gh’i
* hi¢n thwe hién hién chi
Buée | Tiép nhan‘ hd 50 c'%é nghi rat vén qua Cz;:?% c::lu\c/;im Déau V‘él. 56 f!én
van thu B Tai chinh. thu BTC B¢ Tai chinh
Bude 2 lC'huyén giao hd so cho Cuc QLN xir Vf;éha'; I?}IIC Dz‘gl va sé I:Ilén
v o Cyc QLN ve Q
Trinh LDC ho so dé nghi rit von dé g
Buéc 3 | phin cong Phong chuyén moén tidp | oty Cuc Phi€u trinh
o " QLN lanh dao
nhdn thuc hién,
LDC phé duyét va phan cong cho But phé cua
Budc 4 | Phong Quin 1y du 4n Trung uong. LDC QLN LBC QLN tai
phiéu trinh
Vin thu Cuc QLN chuydn Phong | Vin thu Cuc Chuyén trén
Buéce 5 Quin 1y dy 4n Trung wong QLN edoctc va cong
) vén ban gidy
LBP Quan ly dir an Trung wong phian | LDP Quan ly Chuyén trén
Bude 6 | ¢cdng cho chuyén vién thyc hién, dy 4n Trung edoctc va cong
' wong vin ban gidy
Chuyén vién thyuc hién ra soét ho so: - Cong vin giri
-Trudng hop cin bd sung, hoan thién Ban quan ly dy
hd so, chuyén vién tham muu, bio an thong béo
cdo LDP d& bao cdo LDC ¢6 van ban két qua ra soat
yéu ciu don vi bd sung va hoan thién Chuyén vién ho so.
Buéc 7 | hd so theo quy dinh. Sau dé, quy | tryc tiép thyc Hoic,
trinh thyre hién hé so quay lai buéc 1. |  hién TTHC - Nhdp s0 ligu
- Truomg hop ho so ding va da theo don rat von
quy dinh thi thic hién cdc bude tiép trén Edacc va
theo. 1ap Phiéu ra
soat KHV
Phiéu ra soat
KHYV va ghi
Chuyén vién nilﬁn dorn rut
Chuyén vién thuc hién trinh LDP X von tai edacc
Budce 8 . tnire tiép thyuc . 3
Quan ly dy 4n Trung uong. Kién TTHC va céc ho so
¢ khic theo yéu
céu cua nha tai
trgy
Buéc 9 | LDP Quan ly du an Trung uong phé | LDP Quan ly Ky Phieu ra
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B phin thue | Théi gian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty hién thie hién hién chii
duyét hé so don rit von: du an Trung soat KHV, ky
- Trudmg hop ddng y: ky trinth LDC uong edacc vaky
phé duyét don rat von, ky duyét trén nhay vao don
hé thong Edacc. rit von ban
- Trudmg hop khong déng y: quay lai gidy.
buéc 7 dé dé nghi chu dy 4n b sung,
hoan thién hd so.
LDC phé duyét ky don rat vén Ky don rit von
- Trudmg hop dong v: Ky don rit vén glay va.d(m ru‘t
. g nop cong y: By con | von dién
va chuyén hd so téi cac nha tai trg. .
BUGC | Trsomg hop khong déng ¥: quay lai | LDC QLN hodc cac
10 8 JOp XWONg dong y: quay fal chimg tir khéc

Bu6c 9 dé nghj LDP lam 16 hoc dé
nghj chu dy 4n bd sung, hoan thién
ho so.

theo quy dinh
cia ting nha
tai trg

Téng thoi gian thie hi¢n TTHC: 04 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so ddy di va hop 18 tai Cuc

QLN.

9. Quy trinh ndi b 4p dung cho thi tuc hwéng din tha tuc rit von bd sung
tir tai khodan ddc bi¢t von vay JICA cho Chuwong trinh dao tao vé tinh co
ban cita Dy 4n @ng pho thién tai va bién d6i khi hiu sir dung vé tinh quan

sat trai dat (D 4n Trung tim Vi try Viét Nam)

St Trinh fw B pll:?i‘n thyc | Thoi gian Két qui thye | Ghi
ién thue hién hién chu
Cong chirc lam
Bude 1 Tiép nhén hd so d& nghj rit vén qua | viée tai Vin Diu va sé dén
vén tha Bo Tai chinh. thu B§ Tai B§ Tai chinh
chinh
. Vin thu B _
Bude 2 Chuyén giao hé so cho Cuc QLN xir | Tai Chinh va DAu va s6 dén
ly. Vian thu Cyuc Cuc QLN
‘ . QLN
Trinh LDC ho so dé nghj rit von & |y o Phiéu trinh
Buéc 3 | phan céng Phong chuyén mon tiép
n n QLN lanh dao
nhan thyuc hién.
LDC phé duytt va phan coéng cho Bt phé cia
Bude 4 | Phong Quan ly dy 4n Trung uong. LBC QLN LDC QLN tai
phiéu trinh
' Van thr Cyc QLN chuyén Phong Vin thu Cuc Chuyén trén
Budc 5 | Quan ly dy an Trung uong. QLN edoctc va cong
viin ban gidy
C o A LDP Quan ly Chuy¢n trén
Buée 6 L.D P Quén Ly dnl‘r cu}ATrung vong phan dv an Trung edoctc va cong
cdng cho chuyén vién thyc hién. wong van ban gidy
Chuyén vién thyc hién ra soat ho so Chuyén  vién - Céng van gui
Buéc 7 | - Trudmg hop can bo sung, hoan | tryc tiép thyc Ban quan ly dy
thién hd so, chuyén vién tham muu, | hién TTHC 4n thong bdo
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Stt Trinh tur BY phin thyc | Thoi gian Két qu thye | Ghi
. : hién thue hién __hi¢n chu
bao cdo LDP d€ béo cdo LDC ¢6 van k€t qua ra soat
ban yéu cdu don vj b sung va hoan hé so.
thién hd so theo quy d;nh Sau do, Hoic,
quy trinh thye hién hd so quay lai - Nhap sb ligu
bude 1. . don rit von
- Trudng hop hé so dung va du theo trén Edacc va
quy dinh thi thuc hién cic budc tiép 1ap Phiéu ra
theo. soat KHV.
Phiéu ra soat
KHV va ghi
. . Chuyén vién nhn don rut
. Chuyén vién thyc hién trinh LDP o4 von tai Edacc
Budc 8 R tryc tiép thyc S 12
Quan ly dir an Trung vong. " va cac ho so
hién TTHC .
khac theo yéu
ciu cua nha 1ai
trg
LDP Quan [y du 4n Trung wong phé
duyét h6 so don rut vén: . ok
- Trudmg hop ddng y: ky trinh LBC 55{1}; ;};-l]%llf
phé duyét don rit vén, k¥ duyét trén | LDP Quan ly e
. : . edacc va ky
Budc 9 | hé thong Edace. du an Trung o
nhdy vao don
: - Truomg hop khong déng y: quay lai uong A YA
rit von ban
budce 7 dé dé nghj chi du an bd sung, .z
hoan thién hé so. gldy
P » I 4
LBC phé duyét ky don rat vén KX dm; rut von
\ N e A gidy va don nit
- Truong hop déng y: Ky don rit von 20 diBn 1
a chuyén hé so t6i cac nha tai tr von CIer U
Bude | oy 5 A ho#c cac
- Trudmg hop khéng dong y: quay lai LPC QLN o
10 . 3 . . Y chimg tir khédc
Budc 9 &€ nghi LDP lam 6 hodc dé .
nghi chi dy 4n b sung, hoan thi¢n theo quy dinh
h&’h SUng, cla timg nha
0 s0. \
tal trg

Tdng thoi gian thare hién TTHC: 04 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so diy du va hop ié tai Cuc

QLN.

10. Quy trinh ni bd 4p dung cho thi tuc huéng din thi tuc thanh tean tir
tai khoin dic biét vén vay JICA cho Chwong trinh dio tao vé tinh co ban
ciia Dy 4n (g phé thién tai va bien dbi khi hiu sir dung vé tinh quan sat
trai dat (Dy an Trung tAm Vii tru Viét Nam)

X B4 phin Thi gian | Két qué thye | Ghi
Stt Trinh ty thychién | thwe hitn hign chii
Cong chirc lam )
Busc 1 Tiép nhan hé so dé nghi mit von qua | viéc tai Vin Dau va sb dén
van thu Bd Tai chinh. thu B Tai BTC
chinh ]
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. Bjphan | Thoigian | K&t qua thyc | Ghi
Sut Trinh ty thwchign | thwe hign hién chii
: . x . | Véanthue BTC % 4 o3k
Bude 2 f,:huyen giao hd so cho Cyc QLN xir va Vin thu Dacu \::é QSE I?Ien
Y- Cuc QLN v
A A~ . ” F4 Y4
B Trinh LDC ho so dé nghi rit vonde |y, o Phidu trinh
udc 3 | phdn cong Phong chuyén moén tiép QLN lanh dao
nhén thye hién. ant ¢a
LDC phé duyét va phan coéng cho Bit phé cua
Budc 4 | Phong Quan ly dy an Trung uong, " LBC QLN LDC QLN tai
phiéu trinh
Vin thu Cuc QLN chuyén Phong Chuyén trén
Budc 5 | Quan ly dy 4n Trung uong. VathlIlJI;ICuc edoctc va cong
van ban gidy
LDP Quan ly dy an Trung vong phin | LPP Quan ly Chuyén trén
Budce 6 | ¢cdng cho chuyén vién thyuc hién, dy an Trung edoctc va cong
uong vin ban gidy
Chuyén vién thyc hién ra soat hd so: Co .
- True h An bé hoan - Cong van gin
ruémg hop can bo sung, ho A
a1 A A ia Ban quan ly dy
thién ho so. chuyén vién tham muu, 4n théne béo
béo cdo LDP dé béo cdo LDC cb van 5 ong bad
s A x 12 . két qua ra soat
ban yéu cdu don vi bd sung va hoan A 3
a1k . X Chuyén vién ho so.
. thi¢én ho so theo quy dinh. Sau d6, o4
Bude 7 uy trinh thyc hién hd so quay lai trc ticp thye Hodc,
gu{"c : ve e quay | hign TTHC - Nhgp s liéu
- Trudng hep hé so ding va da theo duon i von
! . o Y trén Edacc va
quy dinh thi thye hién cac bude tiép .
th 1ap Phieu ra
eo. soat KHV.,
Phiéu ra soat
KHV va ghi
Chuyén vién nhén don it
Chuyén vién thuc hién trinh LDP ok vOn tai edacc
Budéc 8 NI tryc tiep thue . 3
Quan ly dy an Trung uong. hi va cac ho so
i¢gn TTHC N
khic theo yéu
cdu cia nha tai
trg
Buéc 9 | LDP Quan ly dy 4n '{rung uong phé
duyét hd so don rit von: T
- Trudmg hop déng y: kf trinh LBC o e
hé duyét don rit vén, ky duyét trén | LDP Quan Iy SO AT
phe Cuyet ¢on rut von, Ky quye Y edacc va ky
hé thdng edacc dy an Trung nhay vao d
. . I . ay vao don
- Trudmg hgp khong dong y: quay lai uong PO S
2 . o I rat von ban
buée 7 d€ d€ nghi chu dyr 4n bo sung, i
hoan thién hé so sy
Buéc | LDC phé duyét ky donrutvon K);r don rit von
10 - Trudng hegp dong y: Ky dom rut von gia)‘/ va don mit
va chuyén ho so tdi cac nha tai trg. LbC QLN von di¢n tu

- Trudmg hop khéng déng ¥: quay lai
Budc 9 d& nghi LDP lam 15 hojc dé

hodc cac
chimg tir khac
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B§ phin Théi gian | Két qua thue | Ghi
Stt Trln'h tw thwe hién thuc hién hién chu
ng,hi chii dy 4n bd sung, hoan thién theo quy dinh
ho so cua timg nha
tat trg

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 04 ngay 1am vige ké tir khi tiép nhan hd so ddy di va hop 16 tai Cuc

QLN.

11. Quy trinh ngi b§ ap dung cho thi tuc Gidi ngin von vay JICA cho hop
phén phat trién ngudn nhan lirc va hop phin dy an nghién ciru thuge Dy 4n

Néng cip truwong Pai hoe Cin The

X Bj phan Thoi gian | Két qua thwe | Ghi
Stt Trinh ty thuc hi¢n thwe hién (}ltién chi
. . Cong chire lam .
Busc 1 | Tiép nhan hd so dé nghj rit vén qua | viéc tai Vin Déu va sb d¢én
van thu B Tai chinh, thu B3 Tai B9 Tai chinh
chinh
. Vin thu Bo
Bude Chuyén giao hd so cho Cuc QLN xir | Tai Chinh v& Diu va s6 dén
ly. Vin thu Cyc Cuc QLN
i . . QLN
. Tnph L.DC ho 59 de nglp rut M on.ge Van thur Cuc Phiéu trinh
Budc 3 | phdn coéng Phong chuyén mon ti€p QLN l3nh dao
nhén thuc hién. i
LDPC phé duyét va phin céng cho Buit phé cua
Budc 4 | Phong Quan 1y dy an Trung wong,. LDBC QLN LDC QLN tai
phiéu trinh
5 Vin thu Cyc QLN chuyén Phéng | Van thu Cuc Chuyeén trén
ude 5 Quén 1§ dy 4n Trung won QLN edoctc va cong
y au & uong. vin ban gidy
LDP Quan ly dir 4n Trung vong phan | LDP Quan ly Chuyén trén
Budce 6 | cong cho chuyén vién thuc hién. du an Trung edoctc va cong
uong viin ban gidy
Chuyén vién thuc hién ra soédt ho so: - Cong vin gii
-Truémg hgp can bd sung, hoan thién Ban quan ly dy
hé so, chuyén vién tham muu, bao an thong bdo
céo LDP dé bao cdo LPC ¢6 vin ban két qua ra soat
yéu cdu don vi bé sung va hoan thién | Chuyén vién hé so
Budc 7 | hd so theo quy dinh. Sau d6, quy | tryc tiép thuc Hodc,
trinh thyuc hién hd so quay lai buéc 1. | hién TTHC - Nhdp s0 ligu
- Trudmg hop hd so ding va di theo don rat vén
quy dinh thi thyrc hién céc budc tiep trén Edacc va
theo. ‘ lap Phiéu ra
soat KHV.
Phiéu ra soat
A a o Chuyén vién KHYV va ghi
Budc 8 Chl.lye;} ;lefl ,t;l uc hién trinh LDP truc tiép thuc nhin don rat
Quan ly dyr dn Trung wong. hién TTHC von tai edacc

va cac ho so
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. B{ phin Thoi gian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hién thuc hién hién chui
khac theo yéu
cdu ctia nha tai
trg
LDP Quan ly dy an Trung uong phé
duyét hé so don rit vén: R
- Trudng hop dong y Ky trinh LDC Ky Phicu ra,
phé duyet don rit von, ky duyét trén | LDP Quén ly soat KHY, k'y
Budc 9 | hé théng Edacc. dy an Trung idacc vaky
- Truémg hqp khéng dbng ¥: quay lai uong n é Y ‘:éo c!on
budc 7 dé de nghj cht dir an bd sung, rut voR bn
hoan thién hé so. g1y
LDC ohé duvét kv e i Ky don rt von
phé duyét ky don rit von Av va don rat
- Trudomg hop ddng ¥: Ky don rit vén S b dien 1ty
Buéc va chuyén ho so tdi cac nha tai tro. anc chc
10 - Trudng hop khéng déng y: quay lai{ LPCQLN chime tir khic
Budc 9 d& nghi LDP lim 18 hodc dé gt X
ngh; chit dy 4n b sung, hoan thién th'e ° c}uy d;n‘h
ho so. cua t‘t-mg nha
tal trg

Tong théi gian thwe hién TTHC: 04 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén hd so ddy du va hop 1& tai Cuc

QLN.

12. Quy trinh ndi bé ap dung cho thi tuc chuyén nhwong, chuyén giao dwr
an, tai san sau dau tr caa d6i twgng duge bao lanh

. B phin Thai gian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thyehién | thuchién | thwchién | chi
3 nod Ho so dé
Vin thu don ngay. nghj giai
3 vi, Lanh dao | = Lruomg hop uyét
Tiép nhdn, kim tra tinh ddy da va | V> 400980 | 42 nohi bd auy
. P +A . .. | dom vi, Chuyén i TTHC (d3
Budc 1 | hgp 1€ cua ho so de nghij thye hién |~ ., i sung ho so ¥
TTHC vién tryc tiep thi i da 5 kiem tra
’ thyc hién s tinh déy du
ngay lam
TTHC i va hop 1€
viee cua ho so)
Chuyén vién nghién ciru, dy thio | Chuyén vién n
cdng vdn déng ¥ hodic tir chdi dé xudt | truc tiép thuc 07 ned gﬁn'gkg
Budc 2 | ciia Di tugng duge bao lanh, trinh | hién TTHC, B e
LDP, LDC ky cong van xin y kién | Lanh dao don ong Bo.
céc don vi trong BJ. vi & 20
Chuyén vién célr?u\théiotré
Téng hop ¥ kién, hoan chinh dy thao | truc tiép thye ong
. o L, s 1s: TaAs . 05 ngay 161 DPTPBL,
Budc 3 | cong vidn bao cao Bo tra 1o Poi | hién TTHC, .
tugng dugc bao lanh Lanh dao don Dy thao T6
' Vi trinh LDB
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. B{ phan Thvi gian Kétquié | Ghi
Stt Trinh ty thye hién thychién | thwehién | chi
T trinh
giai quyét
Lanh dao don TTHC va
Trinh B6 duyét ngi dung To trinh | Vb Shuyén vién Duthio
Buéc 4 | LDB va dy thio cong vin rd loi péi | e tiépthue | 03ngdy | cong vén tr
tugng dugce bao lanh. hign TTHC’. 161 Dot
vin thu don vy, tugng duge
LB bao lanh d&
dugc LBB
phé duyét
Cong vin
tra i i
tugng duge
bdo [dnh vé
viéc Bo Tai
ch‘inh tr
choi hodc
Trinh ky chinh thitc cong van trd loi | T2 440 don ddng ¥ dbi
Buéc 5 | Doi tuong duge bao Manh va tra két th’ ¢ :{)‘fenl:r en 01 ngay voi dé xuit
qué giai quyét TTHC. Egnlf;?l}}lgc :}iluyén
uong,
chuyén giao
dy an, tai
san sau dau
tu coa dbi
tuong dugce
bao ldnh
Téng thoi gian thwe hign TTHC: THi thiéu 21 ngay lam viée.
13. Quy trinh n¢i by ap dung cho thi tuc Thé chidp mt phin tai sin hinh
thanh tir ngudn vén dwrge Chinh phii bio linh cho bén thir ba
Bj phin thye | Thoigian | Két qua Ghi
Stt Trinh ty hi¢n thue hign | thwchién | cha
-3ngdy. | Hosode
Vanthudon | - Trudng nghj giai
‘4 A 1sd ) s .. | vi, Lanh dao hop dé quyét
Bt 1 | P ohan, kiem trg tinh 4y 40 Y31 4on vj Chuyén | nghibd | TTHC (da
udc 1 | hop 1€ cia hé so dé nghj thuc hién I 4 1 .2
TTHC. vién tryc tiép | sung .ho SO klem?~ tra
thuc hién thitdida 5 | tinh day du
TTHC ngay lam va hgp 1€
viéc ctia hd so)
Chuyén vién nghién ciu, ) du thép Chuyén vién Cono vin
cdng vin dong ¥ hodc tir chdi dé xudt | truc tiep thuc 04 1ot . fgk. £
Budc 2 | cia d5i tuong dugc bao lanh, trink | hién TTHC, Rl e o
LDP, LDC ky cdng van xin ¥ kién | Lanh dao don e °’l;‘.“
céc don vj trong Bj. vi ong Bo
Buéc 3 | Tong hop y kién, hoan chinh du thao | Chuyénvién | 04 ngay Dur thao
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s B§ phén thyc | Thoigian | Két qua Ghi
Stt Frinh tir hién thuc hign | thue (lllijn chii
cdng van bao cdo Bo tra 161 Poi [ trye tiép thyc cng vin tra
tuong dugc bao lanh, hién TTHC, 161 DPTDBL,
Lanh dao don Du thao To
vi trinh LDB
Té trinh
giai quyét
Lanh dao don TTHC va
Trinh Bd duyét ndi dung Tor trinh | Y Chuyén Dy thio
Bu6c 4 | LDB va dy thao céng vin tra 1o Déi "‘fﬁ‘u‘;‘;‘;gp 03 ngay "O?gi‘ggi“a
tugng duge bao lanh. TTHC, van thu tugng duge
don vj, LBB bao lanh d3
duoc LDB
phé duyét
Cong vin
tra 161 Déi
tuong duge
béo lanh vé
viéc Bj Tai
chinh tir
Lanh dao don ;él ol ho;c .
Trinh ky chinh thitc céng van tra 161 |  vi, Chuyén o) v
Budc S | Béi tugng duge bao lanh va tra két | vién truc tiép 01 ngay v%l];e X at
‘e 2 n € chap
qud giai quyét TTHC. thuc hién ny 1A g
TTHC mo'f phzjm tai
san hinh
thanh tir
ngudn vbn
dugc Chinh
phu bao
lanh cho
bén thir ba
Tong théi gian thwe hién TTHC: Ti thidu 15 ngay lam viéc.
14. Quy trinh ndi bd 4p dung cho thii tuc Chip thuin ngin hang phuc vu
cho khoin vay, khoan phat hanh trdi phiéu dwee Chinh phi bio linh cia
doanh nghiép
. B§ phin thue | Thoi gian | Két qua thue | Ghi
Stt Trinh ty ? phii}n thue }%ién (lllién chi
Budc 1 Vinthudon | 1,5 ngay HG6 so dé nghi
hgp 1€ cta hd so dé nghi thyc hién in X .2 ,
TTHC vién trye }mp kklem'tra‘tmh
thye hién day di va hop
TTHC 1& ciia hd so0)
Bude 2 Chuyén vi;én nghién ctru, dy thao | Chuyén vién 01 ngay | Cong vdnxiny
cong van dong y hodc tir chéi dé xudt | tryc tiép thuc kién cdc don vj ]
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Stt Trinh ty B§ phin thyc | Thai gian Ket qui thye | Ghi
hién thwe hién hi¢n chu
cia ddi tugng duge bao lanh, trinh [ hién TTHC, trong Bo
LDP, LDC ky céng van xin y kién | Linh dao don
cac don vi trong Bo. vi
Chuyén vién Duﬁg éo_ (lzong
Téng hegp ¥ kién, hoan chinh du thao | trye tiép thye 03 ngs D‘Zr ]t‘;i g
Buic3 | cong vin bdo cao Bo tra 1oi DSi| hign TTHC, neay s bBL, n‘}i
tugng dugc bao lanh. Lanh dao don thao To trl
vi LbB
To trinh gidi
Linh dao don quyét TTHC
Trinh B3 duyét noi dung To trinh | VP Chuyén va Dy thao
Buéc 4 | LDB va dy thao cong van tra loi P&i | vientwe iép | Olngay | cOng vén trd
tugng diroc bdo lanh, thyre hién le 1 901‘ tuong
TTHC, vin thu dugc bao lanh
don vi, LBB d3 dugc LB
phé duyét
Cong vin tra
161 Déi tegng
duge bio lanh
Lanh dao don vé viée BTC tir
Trinh ky chinh thic cong van tra 16i | vj, Chuyén chéi hoiic ddng
Budc 5 | Déi tuong duge bao lanh va tra két | viéntructiép | 0,5ngay | v ddiveidé
qua giai quyét TTHC. thyc hién xuét lya chon
TTHC ngén hang phuc
vu cia D6i
tugng duge
bao lanh

Tong thi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viée.

15. Quy trinh ndi b ap dung cho thi tuc thim djnh cho vay lai von vay
ODA, vay wu ddi nuée ngoai cia Chinh phii (36i véi Gy ban nhan din tinh,
thanh phd trye thude trung wong) do Bd Tai chinh la co quan cho vay lai

STT Trinh tw B{ phin thye | Thdi gian Két qui Ghi
hién thuc hign | thyc hign chi
Budc 1 Tiep nhin ho so tai vin thu Vin Dau va
B¢ Tai chinh thu Bo s6 dén
Tai B Tai
chinh 01 nea ] chinh
Buéc?2 | Chuyen giao hé so cho Cuc| VinthuBd €3Y  Dau va sb dén
QLN&KTDN xtur ly Tai Chinh va Cuc
Vin thu Cuc QLN&KTDN
QLN&KTDN
Buéc 3 | Lanh dao Cuc phé duyét vad phén Bat phé cua
cong cho Phong QLDAPP gidi quyét | Lanh dao Cuc 0.5 neé Lanh dao Cuc
QLN&KTBN | > "8 | QLN&KTDN
tai phiéu trinh
Budc 4 | Van thy Cuc QLN&KTDN chuyén | VanthuCuc | 0lngdy [Chuyén trén
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Phong QLDADP QLN&KTDN edoctc va cong
viin ban giay
Buoc 5 Lanh dao Phong QLDADP Chuyén trén
A . en Lianh dao o
phin cdng cho chuyén vién Phong edoctc va cong
‘o . - (¥
thye hién QLDADP vén ban gidy
Bu6e 6 | Chuyén vién thyc hién ra soét ho so: Cong vin gui
~-Trudng hop cdn bd sung, hoan thién Ban quan ly du
ho so, chuyén vién tham muu, bdo an thong bdo

c4o lanh dao Phong dé bao cao Lanh
dao Cuc ¢6 vin ban yéu ciu don vi

Chuyén vién

két qua ra soat
b 4 A
hé so néu hod

b sung va hoan thién hd so theo quy Phong 02ngay |5° chua diy
dinh. Sau d6, quy trinh thuc hién ho QLDADP da.

so quay lai buédc 1.

- Trudng hop hd so ding va du theo

quy dinh thi thuc hién céc budc tiép

theo.

Bute 7 | Chuyén vién thyc hign trinh ldnh dao Dy thio Bao
Phong QLDADP két qua tham dinh | . .. cdo két qud
didu kién dugc vay lai cia UBND 4 .| thdm dinh; du

. . Phong 05 ngay N -
tinh/TP theo quy dinh thao cdng vin
QLDADP Y
xin y kién Vy
NSNN,

Bude 8 | Lanh dao Phong QLDADP phé duyét Cong vin xin y
hé so: kién c6 chtt ky
- Trudmg hop ddng ¥: ky nhdy cong | Lanh dao nhay cba Linh
vian xin y kién, Phong 0l ngay | dao phong kém
- Trudmg hop khong déng y: quay lai| QLDADP cac hd so thdm
budc 7 dé dé nghi UBND tinh/TP bd dinh.
sung hd so.

Budéc 9 {d_,ﬁni) (12_10 Cuc QLN&KTDN phé Lanh dao Cyc C'f‘)ng vidn xin y

uyét ho so: kién da dugc
X Ao R . | QLN&KTBN ,
- Truon_g hop d6ng y: Ky cong van hu trich 01 ned Linh dao Cuyc
xin y kién. P o 89 | QLN&KTBN
- Trudmg hop khdng dbng y: quay lai QLDOAf)P ky kém hé so
Budc 7 yéu cdu hoan thién hd so tham dinh
Buéc | Chuyén vién giri cong van xin y kién | Chuyén vién Cong van xin y
10 kém hd so thdm dinh cho Vu NSNN | Phong 0,5 ngdy | kiénkém hé so
QLDADP tham dinh.
Budc [ Gop y ho so thdm dinh diéu kién vay | Vu NSNN 05 ned Cong vin gop
11 | lai cia UBND tinl/TP g |y
Budc Chuyen vién Phong QLDABP tong Dy thao béo
12 hopy kién c4c don vi, hoan chinh cdo tham dinh
bao cdo thim dinh, du thao T trinh Chuyén vién kém hé so
Cuc bao céo két qua thdm dinh trinh Phéng 02 ngay |tham dinh cé
Lanh dao Phong. QLDADP chit ky cua
chuyén vién,
To trinh Cue.
Budc | Linh dao Phong QLDADP phé duyét Lanh dao Dy thao bédo
13 hd so: Phong 01 ngdy | céo thim djnh
- Trudng hop dbng y: ky nhay Té | QLDADP kém hdé so
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trinh, ky B4o céo thim djnh.

thim djnh c6

- Trudmg hqp khdng dong y: quay lai chit ky cua
buée 12 dé hoan chinh hd so. chuyén vién,
Lanh dao
Phong, TG
, trinh Cuc c¢é
chit ky coa
Lanh dao
Phong.
Buéc | Lanh dao Cyc phé duyét hd so: Béo cdo thdm
14 |- Truong hop ddng y: Ky phé duyét dinh hoan
T trinh, Béo co thdm dinh. chinh kém hd
- Trudng hop khong dong y: quay lai so thim dinh
Budc 12 yéu cu hoan thién hé so ¢d chit ky cua
Lanh dao Cuc 01 ngs chuyén vién,
QLN&KTPN NE2Y | Lanh dao
Phong, Lianh
dao Cuc, T
trinh Cuc chir
ky duyét coa
Lanh dao Cuc
Buéc | Giri Bao cdo tham dinh cho Phong Chuvén vién Céng vin gii
15 | SP/BP: w L’;nh ) Phong SP/DP
Chuyén vién Phong QLDADP trinh Phone 0,5ngay |kém Bao cao
Lanh dao Phong ky céng van gli QLDozr\lEg)P Tham dinh va
B4o cao thdm dinh cho Phong SP/DP hd so lién quan
Buéc | Trinh BS két qua tham dinh dé bao Td trinh Bé va
16 cao TTgCP: dy thao coOng
Chuyén vién Phong SP/DP du To Chuyén vién vin trinh
trinh Bo kém dy thao cong van trinh Ph(')ny sp/pp | 03msdy | TTeCP
Thii twéng Chinh phi dé phé duyét &
viéc cho vay lai UBND tinh/tp néu
du didu kién vay lai.
Buéc | Lanh dao Phong SP/PP phé duyét ho T& trinh Cuyc,
17 S0: ky nhiay To
- Trudmg hop ddng y: ky To trinh | Linh dao 01 nes trinh B6 kém
Cuc, ky nhay Té trinh Bo. Phong SP/DP 183 |theo dy thao
- Trudémg hop khong dong y: quay lai cOng vién trinh
bude 16 dé hoan chinh hé so. TTgCP
Buéc | Lanh dao Cuc phé duyét ho so: T& trinh B,
18 |- Truomg hop dong y: Ky phé duyét kém dy thao
Té¢ trinh, ky Té trinh B§ va ky nhay | Lanh dao Cyc 01 nea cong vin trinh
céng van trinh TTgCP. QLN&KTPN &Y | TTeCP
- Truong hqp khong déng y: quay lai
Budc 16 yéu cau hoan thién ho so
Bude | Lanh dao B$ xem xét, phé duyét ndi
19 dung thyc hién ctia Cyc A en
QLN&KTDN. Ch“’éen VR | sy | Ky cong van
- Trudmg hop Lanh dao Bo phé OLN &‘;ETDN N83Y | {rinh TTgCP

duyét: Cuc QLN&KTPN nhan két
qua phé duyét cua Lanh dao B va
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luu hanh ¢éng vin trinh TTgCP.

- Trudmg hep Linh dao B) yéu céu
gidi trinh, hd so quay lai Budc 5
hoic Budc 8.

Budc | Chuyén vién nhan T trinh Lanh dao Két
20 | B va van ban giri TTgCP dé luu thic
hénh Chuyén vién | 0.5 ngay Cm;%;"é“;‘“ tT;Ir gg
Tai
chinh
VPCP gui thing két qua giai quyét Quyét dinh cla
TTHC cho td chirc d& nghi TTHC TTgCP phé
(vdn ban phé duyét hodc khong phé duyét viéc cho
duyét) vay lai

Tong thoi gian thye hign TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so day du va hop 18 tai Cyc QLN

16. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc ky két, sira ddi, bd sung, gia han
diéu wéc qubc té vé vén vay ODA, vén vay wu dai

. B phén Thoi gian Két qui Ghi
Stt Trioh ty thuchitn | thwchitn | thwchitn | chi
Cong_
Buée 1 Eiﬂép nhin hd so TTHC tai Vin thu l(;r?angi‘é:cl:u::i 01 ngay Phiéu'chuyén ;Z?lide
° Vin thir B g1ao dam
phéan
Vian thu . .
T p trinh LDC Tiép nhan ho
Budc 2 gﬁ‘%’g& i‘i‘? o so cho Cyc QLN o\ ppan 01 ngay so tai Cuc
Y cong thyc QLN
hién
Phiéu chuyén
LDC QLN phé duyét, phan cong cho 01 nea ctia Vian
Budc 3 | Phong Song phuong (SP) hodc | LPC QLN gay phong Cuc/
Phong Pa phuong (PP) giai quyét Btit phé cia
LDC QLN
Phiéu chuyen
Van the Cuc QLN chuyén phong Viin thu cua Vin
Budc 4 | SP/DP thyc hién theo but phé cua Cuc QLN 0,5 ngay phong Cuc/
LBC QLN But phé cia
LPC QLN
. LDP SP/DP phin cong cho chuyén But phé cua
BudeS | vien thye hién LbP 0,5 ngdy LDP
Chuyén vién nghién ¢, thim dinh - Poi véi yéu - Dy thao
hé so: cdu tgé sung hd | Céng vin gui
- Trudmg hop can bd sung, hoan Chuyén so: toi da trong | canhdn, t6
Buée 6 thién hd so chuyén vién tham muuy, vif:n trye | vong 03 ngay. | chic dé nghi
bdo cdo LDC QLN ¢ thdng bdo yéu | tiep thyuc - Trudmg hop thuc hién
cdu c4 nhan, t6 chirc & nghi thyc hién TTHC | hdsodingdu | TTHC bd
hién TTHC ho#n thién hd so gii vé theo quy dinh | sungho so
BPMC (D& bd phian Mbt cira ¢6 cong thire hién toi
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, B phin Thi gian Két qua Ghi
Su Trinh ty thue hién thuc hién thuc hién chu
van yéu cau td chire, ca nhan bd sung da trong vong
hd so mét 14n duy nhit). Sau 6, quy 15 ngay.
trinh thye hién ho so quay lai buée 1.
- Trudmg hop ho so ding va du theo
quy dinh thi chuyén sang thyc hién
budc tiép theo
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cin, Cong vin xin
xtr 1y hd so dé trinh LDC, LPB ¢6 ¥ kién vé du
véin ban dé nghj céc co quan lién thao T¢ trinh
quan co y kién (trong vong 07 ngay) Chinh phu
trinh Cha tich
Budc 7 Chuyén O2ngay | Muocvéchi
vién trirong dam
phan (kém du
thao didu ude
qudc té dé
xudt dam
_phan)
Tér trinh
LDC, To
trinh LDB
Chuyén vién tdng hop y kién cic co Ticm theo .d"r
. . e ao T¢ trinh
quan, hoan chinh dy thiao T¢ trinh Chuvén Chinh phi
BuGc 8 | Chinh ph, trinh Lanh dao don vj dé od 01 ngay ;P
) . . vién xin chu
trinh LDB ky duyét. 4
truong dam
phan va dy
thao T¢ trinh
Chu tich
nudce
T trinh
LPC, To
LDP SP/DP phé duyét néi dung thuc Jrinh LDB
. . en ¢m theo du
hi¢n cia Chuyén vién: \ thao Té trinh
Buéc o | | L1ruong hop dong y: ky to trinh |y pp 0,5 ngay Chinh phi
LbC QLN . . . xin chu
-~ Truimg hop khong dong y quay lai trwong dim
Buéce 8. phan, dy thao
T¢& trinh Cha
tich nuéc
LDC QLN phé duyét ndi dung thyuc T& trinh
hién cia Phong. LPB, du thao
Buse |- Truémg hop dong y: ky t& trinh To tr‘mh‘
10 LDB va ky nhdy dy thao T trinh | LDC QLN 0,5 ngay Chinh phu,
Chinh phu. va dy thao
- Trudmg hop khéong ddng v quay lai Té trinh Chu
Budc 8. tich nuée
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B¢ phan Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thychién | thuchién | chi
LDB xem xét, phé duyét ndi dung Ky Té trinh
thyc hién ctia Cuc QLN. Chinh phu va
Buéc | - Trudmg hop LDB phé duyét: don vj ky nhay dyr
11 | nhén két qua phé duyét cia LDB. LbB 03ngdy | ¥ o rrinh
- Truomg hop LDB yéu cdu giai Chu tich
trinh, hd so quay lai Budc 8. nuée
Buéce Chuyén vién nhén To trinh LDBva | Chuyén Cong van gui
12 van ban giri Chinh phii 8¢ luvu hanh | vién 0,5 ngay Chinh phu
Chinh ph tiép nhgn ho so cia B T trinh
Tai chinh, Jay y kién cac thanh vién Chinh phi
Chinh phu, trinh Chu tich muéce phé . trinh Chu tich
Budc | duyét chi trirong dam phan. Tro Chinh phu, j &t
yet ong dam phan. Trong | "oy sy 20 nga nudc, Quye
13 | qué trinh l4y ¥ kién TVCCP, B Tai . g4y dinh ciia Chu
chinh giai trinh néu cac thanh vién c6 e tich nudc phé
¥ kién khac duyét dam
' phan
Sau khi nhin dugc Quyét dinh ciia Bién ban dam
Buge | Chit tich nuée, BG Tai chinh td chirc B Tai phan kém dy
14 dam phan véi t6 chirc cho vay nuéce hi 30-60 ngay thao Higp
. chinh . .
ngoai dinh vay (bin
trinh ky)
Chuyén vién tong hop két qua dam Té trinh
phén, dir thao céng vin xin y kién LDC, Td
cac co quan (kém dy thao T trinh trinh LDB
Chinh phu bdo cao két qua dam kém theo dy
phén, xin chu truong ky va dy théo thdo coéng
Té trinh Cha tich nuéce) viin Xiny
Budc Chuyén . kién cec co
15 vién 01 ngay quan doi voi
dy thao To
trinh Chinh
pht xin chu
truong ky ket
va dyr thdo
To& trinh Chu
tich nudc
LDP phé duyét ngi dung thuc hi¢n T trinh
cua chuyén vién: LDC, T&
- Trudmg hep ddng ¥: ky 1o trinh trinh LDB
LPC kém cong
- Trudmg hep khong déng ¥ quay lai vén xin y
Budc | Bude 15. kién cdc co
16 LbP 0,5 ngay quan, dy thao
T trinh
Chinh phu
Xin chu
truong ky

két, dy thao
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. B phin Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién |  thwe Eit}n thue (lllién_ chi
Té trinh Chi
tich nuéc
LDC QLN phé duyét ndi dung thyc To trinh
hién ciia Phong, LDB, céng
- Truémg hop dong y: ky to trinh van xin y
LDB va ky nhdy cdng vén xin y kién kién c4c co
Budc | cdc co quan. . qua kém dy
17 | - Trudng hop khong ddng § quay lai | JPC QLN | 0.5n8ay | o0 T trinh
Budc 15. Chinh phu,
va dy thdo
To trinh Chu
tich nuédc
LDB xem xét, phé duyét néi dung Ky cbng van
thye hién cia Cuc QLN. xin y kién céc
- Trubrr:g hgp LDB phé duyét: don vi co quan kém
Budc | nhén ket qua phé duyét cua LDB. dy thao TO
18 |- Trrong hop LPB yéu cdu giai LbB 03 ngy trinh Chinh
trinh, hd so quay lai Buéc 15. phu va To
trinh Cha tjch
nudc
Chuyén vién tong hop v kién gop y Té trinh
¢4c co quan, hoan chinh dy thao T LDC, Td
trinh Chinh phi bao cdo két qua dam trinh LDB,
phan, xin cha truong ky va dy thao T& trinh
Budc | To trinh Chu tich nudc Chuyén ol Chinh phu
19 vién ngay xin chu
trirong ky két
va dy thao
Té trinh Chu
tich nuéce
LDP phé duyét ndi dung thye hign To trinh
cla chuyén vién: LbC, To
- Trudmg hop dong y: ky t& trinh trinh LDB
LbC kém dy thao
Buse |- Trudmg hop khong dbng y quay lai T trinh
20 Bude 19. LPbpP 0,5 ngay Chinh phu
xin chu
truong ky
két, du thao
T trinh Cha
tich nudc
LDC QLN phé duyét ndi dung thyc Té trinh LDB
hi¢n cua Phong, kém Té tinh
Bude |- Trudmg hop dong y: ky t& trinh . Chinh pht
21 LDB va ky nhay cong vin xiny kien | LDC QLN 0,5 ngay vad théo’
cdc ¢co quan. Tt ﬁh Chi
- Trudng hop khong dong ¥ quay lai i cl; nude
Buéc 19. i
Budc | LDB xem xét, phé duyét ni dung LDB 03 ngay Ky To trinh




116
. B phin Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwc hién |  thwc hién thuchign | chi
22 thyre hién cita Cuc QLN. Chinh phu va
- Trudng hop LDB phé duyé‘;t: don vj ky nhay dy
nhén ket qua phé duyét ctta LDB. thao T¢ trinh
-T ruorng hop LPB yéu céu giai Chu tich
trinh, hd so quay lai Bude 19. nuéce
Buge | Chuyén vién nhan Tér trinh LBB va | Chuyén 0.5 ned Cong van gilri
23 | van ban giti Chinh pha dé lwu hanh | vién > N82Y | Chinh phi
Chinh phi tiép nhan hd so cia Bo T trinh
Tai chinh, ldy y kién cc thanh vién | . . . Chinh pht
. Chinh phy, trinh Chu tich
Budc | Chinh phy, trinh Cha tich nuéc phe Ch tich 20 ned . &
24 duyét ky két. Trong qu4 trinh 14y y ! neay c?zﬁc’ .ngﬁ .
kién TVCP, B§ Tai chinh giaj trinh nuoe i cua L
néu cac thanh vién c6 y kién khac tich nudc phé
duyét ky ket
. VPCP cé cong van thdong bdo phé . .
B;rgc duyét cta Chu tich nuéc va giao VPCP 03 ngay gc"“n'rgé\l"ir;ligunl:
BTC thyc hién ky két ©
Budéc | B Ngoai glao ra thon bao iy quyén [ B0 Ngoai X 'l:hu- ﬁ).f
26 Nguai ky diéu ude qugc té giao . 03 ngay quyen gui Bo
Téi chinh
fuse | LPB Tii chinh ky dibu uoe quéc 6| BoTai | O rgfiig)‘y Bidu ute
27 vc‘n nha téi' trg Ehco hinh thic tryc Chl'n]il‘VE‘l 06 ngay (ky quoc'té duge
tiep ho#ic ky doi ing Nha tai trg déi img) ky két
Té trinh Cye,
Chuyen vién dy thao céng van gui To trinh Bg
Buéc | cho td chtre, ca nhan dé& nghj TTHC Chuyén 0l nei kém dyr thao
28 (d& xuit ky vay) vé viéc di hoan tat vién ngay cdng van giri
TTHC va giri kéem BUQT d4 ky co quan dé
xuat TTHC
To trinh
LDbC, To
Budc LDP phé duyét ndi dung thyuc hién trinh LDB
29 ciia chuyén vién, ky t& trinh LDC LbP 0,5 ngay kém dy thdo
cdng vian giri
co quan dé
xuit TTHC
Té& trinh LDB
kém du thao
Budc | LDC QLN phé duyét ndi dung thye . N RN
30 | hign cta Phong, ky To trinh LDB | ZPC QN | 0,5ngdy | cong vén gin
co quan dé
xuét TTHC
LDPB xem xét, phé duyét ni dung Ky cdng vin
Budc | thuc hién cia Cuc QLN. . gui co quan
31 Chuyén don vi nhin két qua phé LbB 03 ngay dé xuit
duyét cua LDB. TTHC i
Buge | Chuyén vién nhdn T¢ trinh LDB vd | Chuyén 0,5 ngdy Coéng vén co | Keét
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B#§ phin Thoi gian Ket qua Ghi
Stt Trioh ty th?_rtlz) hién thue Eién thuc hién cha
32 | vin ban co quan dé xuit TTHC dé vién quan d8 xuit | thic
lrru hanh TTHC TTHC
tai
BTC

Téng théi gian thyc hién TTHC: 114 - 152 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so day di va hop I¢ tai
Cuc QLN.
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