BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 321 /QP-BNV Ha Noi, ngay08 thiang 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung va bai bé
linh vue lao dong, tién lwong thudc pham vi chirc niing
quan ly cia B§ N¢i vu

BO TRUONG BO NOI VU

Can cir Nghi dinh so 25/2025/NP-CP ngay 21 thing 02 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Noi vu;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
BG trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc T ién lwong va Bao hiém xd hoi va Chanh
Van phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh duoc sta
d6i, bd sung va bii bo linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chirc ning
quan 1y cua BO Noi vu (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh: sd 1255/QD-LDTBXH ngay 11/8/2017, s6 338/QD-LDTBXH
ngay 17/3/2021, s6 462/QD-LDTBXH ngay 24/02/2025 cta B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Piéu 3. Chanh Vin phong B, Cuc trudng Cuc Tién luong va Bao hiém
xa hd1, Vu trudng Vu Phap ché, Thu trudng cac don vi thudc va truc thudc Bo,

Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Dbiéu 3;
- B6 trudng (dé b/c);
- Cac d/c Thir truong (dé blc);
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); ,
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé true thuoc TW
- Trung tdm Cong nghé thong tin
(dang tai website);
- Luu: VT, Cuc Tién lwong va Bao hiém xa hoi,
VP (VTLT&KSTTHC).




. W
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, b6 sung linh vure lao ddng, tién lwong thudc pham vi chirc niing quan ly
cia Bo Noi vu

PHU LUC

BI'QC SUA POL, BO SUNG VA BAI BO LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG THUQC
J PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU
Yo Quyet dinh so 321/QD-BNV ngay 08 thang4 nam 2025 ciia Bo truong B Noi vu)

phii quy dinh t6 chirc cac
co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uong va Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh
phé truc  thudc trung
uong.

nhian dan cép
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
uong hoac co
quan chuyén
moén vé lao dong
thuoc Uy ban
nhian dan cép
huyén (dugc Co
quan chuyén
moén vé lao dong
thuoc Uy ban

STT | So hoso' | Tén thi tuc hanh chinh | Tén VBQP quy dinh ndi | Linh vyc | Co quan thwe | Quyét dinh da
TTHC dung sira doi, bo sung hién cong bo
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 2.001955 | bang ky nd1 quy lao dong | Nghi dinh sb Lao dong, | Co quan chuyén Quyét dinh s
cua doanh nghiép 45/2025/ND-CP ngay | tién luong | mon vé lao dong | 338/Qb-LDTBXH
28/02/2025 cua Chinh thuoc Uy ban | ngay 17/3/2021




1.000414

Rat tién ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai lao dong

nhian dan cap
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
wong 0y quyén)

1.000436

Thu hoi Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong

Lao dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S& Noi
vy; Ngan hang
nhan ky quy

1.000448

Cap lai Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

L?_O dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S& Noi
vu

1.000464

Gia han Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong

Lao dong,
tién luong

Chu tich UBND
cap tinh; S& Noi
vu

1.000479

Cap Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong

Lgo dong,
tién luong

Chit tich UBND
cap tinh; S& Noi
vu

1.009466

Thanh 13p Hoi dong thuong
luong tap thé

Lglo dong,
tién luong

Chit tich UBND
cap tinh; S& Noi
vu

Lao dong,
tién luong

Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
uong




8 1.009467

Thay doi Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé, dai
dién Uy ban nhan dan cap
tinh, chic nang, nhi¢ém vy,
ké hoach, thoi gian hoat
dong cua Hoi dong thuong
luong tap the.

9 1.004964

Giai quyét ché do trg cap
mot 1an doi voi nguoi duoc
cu lam chuyén gia sang gitip
Lao, Cam-pu-chi-a

Lao dong,
tién luong

Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd
truc thudc Trung
uong

Lao dong,
tién luong

UBND cip xi,
Phong NoOi wu,
Chu tich UBND
cap huyén, So
No1 vu, Chu tich

UBND cap tinh

Quyét dinh sb
462/Qb-LDTBXH
ngay 24/02/2025

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé linh vuc lao dong, tién lrong thudc pham vi chire niing quan 1y ciia Bd Lao
dong Thwong binh va X3 hdi (nay la B§ Ngi vu)!

STT | So ho so Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy | Linh | Co quan thwe
TTHC dinh viéc bai b6 thia | vuc hién
tuc hanh chinh

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1 2.001951 | Phé duyét quy tién luong, thu lao thyc hién, quy tién thudng | Nghi dinh s6 | Lao Bo, nganh duogc
thyc hién ndm trude va quy tién luong, thi lao ké hoach déi | 63/2010/ND-CP dong, | phan cong, phan
Vo1 nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mét thanh | ngay 08/6/2010 vé | tién cap thuc hién cac
vién do Nha nudc ndm giir 100% von diéu 1€. kiém soat tha tuc | luong | quyén vanghiavu

hanh chinh

'Ly do bai bo: ddy 1a cac thu tuc hanh chinh ndi bd, khong phai 1a thi tuc hanh chinh dugc quy dinh tai Nghi dinh 6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé kiém soat tha tuc hanh

chinh




cia chu s& hiru
doi voi cong ty

2 1.004951 | Xép hang Tong cong ty dic biét ddi voi cong ty trach | Nghi dinh s0 | Lao Bg, nganh dugc
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc nam giit | 63/2010/ND-CP dong, | phan cong, phan
100% vén diéu 18. ngdy 08/6/2010 vé |tién |cap thuc hién;
kiém soat thu tuc | lwong | Thi tuéng Chinh
hanh chinh phu
3 2.001950 | Xép hang cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién | Nghi dinh s0 | Lao Bg, nganh dugc
do B§, nganh lam co quan dai dién chu sé hiru (hang | 63/2010/ND-CP dong, | phan cong, phan
Téng cong ty va tuong dwong, hang I, hang II va hang | ngdy 08/6/2010 vé | tién cap thuc hién cac
I11). kiém soat thu tuc | luong | quyén vanghiavu
hanh chinh cua chu s& hiu
dbi voi cong ty
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 1.004949 | Phé duyét quy tién luong, thu lao thuc hién, quy tién | Nghi dinh sO | Lao Uy ban nhan dan
thuong thuc hién nam trudc va quy tién luong, thu lao | 63/2010/ND-CP dong, |tinh, thanh phd
ké hoach ddi v6i ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru | ngdy 08/6/2010 vé | tién duoc phan cong,
han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh phd | kiém soat thu tuc | luong |phan cép thuc
lam chu s¢ hitu. hanh chinh hién cac quyén va
nghia vy cua chu
sO hiru
2 2.001949 | Xép hang cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién | Nghi dinh sd | Lao Uy ban nhan dan
do Uy ban nhédn dan tinh, thanh phd 1am chu s& hitu | 63/2010/ND-CP dong, | cap tinh
(hang Tong cong ty va twong duong, hang I, hang II, | ngdy 08/6/2010 vé | tién
hang III). kiém soat thu tuc | luong

hanh chinh
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PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOQI VU

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thu tuc dang ky ni quy lao dong ctia doanh nghiép
a. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh ndi quy lao dong,
ngudi sir dung lao déng chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat va ndp cho co
quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cép tinh hoic co quan
chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap huyén (duoc co quan chuyén
moén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cép tinh ty quyén) noi ngudoi st dung
lao dong dang ky kinh doanh.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so ding
ky noi quy lao dong, néu phat hién ndi quy lao dong c6 quy dinh trai phap luat thi
co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cép tinh hodc co quan
chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cdp huyén (duoc co quan chuyén
moén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cép tinh ty quyén) thong bao va hudéng
dan nguoi st dung lao dong stra d6i, bd sung, ding ky lai ndi quy lao dong.

b. Cach thirc thue hi€én

Thuc hi¢én theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong théng tin Dich vu cong truc tuyén co quan chuyén mon
vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh hoic co quan chuyén mén vé lao
dong thudc Uy ban nhan dan cap huyén (dugc co quan chuyén mén vé lao dong
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh oy quyén);

- Nop ho so truc tiép dén co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban
nhan déan cép tinh hodc co quan chuyén mon vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan
cap huyén (duoc co quan chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh iy quyén);

- Nop hd so qua duong buu dién dén co quan chuyén mon vé lao dong thudc
Uy ban nhén dan cip tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cap huyén (duoc co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan
dan cap tinh Gy quyén).

c. Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

- N6i quy lao dong;
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- Vin ban gop ¥ kién cua t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co sd ddi voi
noi ¢6 to chire dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Céc van ban ctia ngudi stir dung lao dong c¢6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6).

* S6 luong hd so: 01 (mot) bd

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc hd so ding
ky).

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong sir
dung ttr 10 nguoi lao dong trd 1én

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao
dong thudc Uy ban nhan din cap tinh hodc co quan chuyén mén vé lao dong thudce
Uy ban nhan dan cap huyén (dugc co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh Gy quyén)

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

h. Phi, I¢ phi: Khong c6

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

k. Yéu ciu, diéu kién:

Céc quy dinh ctua nd1 quy lao dong khong trai voi phép luat lao dong va quy
dinh cua phap luat c6 lién quan. Noi dung chi yéu cua ndi quy lao dong theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 118 Bo luat Lao dong.

I. Can cir phap ly:

- B0 luat Lao dong nam 2019.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mdt sb van dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh to
chuc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huy¢n, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

2. Thi tuc “Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”

a. Trinh ty thyc hién
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- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 b hd so theo quy dinh dén S¢ Noi vu noi
doanh nghiép dit try so chinh. S& Noi vu tiép nhan ho so, kiém tra va cap giay
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan di ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
rat tién ky qui cua doanh nghiép cho thué lai, S& Noi vu kiém tra, xac thuc hd so
dé nghi ctia doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh nghia vu ddi véi nguoi
lao dong thué lai cua doanh nghi¢p cho thué lai trong truong hgp doanh nghié¢p
cho thué lai bi thu hdi gidy phép hodc khong dugc gia han, cap lai gidy phép va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh dong ¥ dé doanh nghiép cho thué lai rat
tién ky quy.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
cua So Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh c6 van ban chép thuan rat tién
ky quy va phuong an sir dung tién ky quy (néu c6) giri doanh nghiép cho thué lai
va ngan hang nhan ky quy. Trudng hop khong dong y vé viéc rit tién ky quy thi
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 van ban tra 16i doanh nghiép cho thué lai
trong d6 néu rd 1y do khong dong ¥.

- Buédc 4: Sau khi ¢6 vin ban dong ¥ vé viée rat tién ky quy ctia Cha tich Uy
ban nhan dan cép tinh, doanh nghiép cho thué lai ndp hd so theo quy dinh tai ngan
hang nhan ky quy.

- Budc 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién ky quy
ctia doanh nghiép cho thué lai, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho
doanh nghiép cho thué lai thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rut tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai
gip kho khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac dbi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thudn trong
hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngdy dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phép luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan, khong du kha
nang boi thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao dong voi
nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyeén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngdy ké tir ngdy dén thoi han boi thuong theo quy dinh cia phap luat thi viéc
thanh toan, bdi thuong cho ngudi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép
chi tra theo phuong an da duoc Chu tich Uy ban nhin dan cép tinh ddng ¥ sau khi
trur chi phi dich vu ngan hang.
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b. Cach thirc thuc hién
Thuc hi¢n theo mot trong cac hinh thirc sau:
- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén So Noi vu.
- Nop ho so truc tiép dén S& Noi vu.
- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.
- Nop hd so truc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.
c. Thanh phan, s6 lwong hd so
el Hé so dé’ nghi Chii tich Uy ban nhédn dén cdp tinh dong y vé viéc rit
tién ky quy gwi dén So Noi vu
* Thanh phan ho so gom:
- Vian ban dé nghj rat tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an str dung s tién rat tir tai khoan ky quy, gom: 1y do, muyc dich
rat tién ky quy; danh sach, sb luong nguoi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong
thirc thanh todn ddi v6i truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
gip kho khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té€, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac dbi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuén trong
hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngdy dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phép luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan, khong du kha
nang boi thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao dong voi
nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyeén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngdy dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.

- B4o cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chiing minh viéc hoan thanh
nghia vu d6i véi nguoi lao dong thué lai trong trudong hop rat tién ky quy khi
doanh nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoic khong duoc gia han, cip lai gidy
phép.

- Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khac ddi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mdt ngan hang thuong mai cia Viét Nam hodc chi nhanh
ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

c.2. Ho so rit tién ky quy givi ngdn hang nhén ky quy, gom:

* Thanh phan ho so gém:
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- Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.

- Vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh theo Mau s6 02/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Chumng tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu
co).
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.
d. Thoi han giai quyét:

- 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duogc hd so day du, hop 18) d6i véi viec
chép thuan rat tién ky qui cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- 01 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so dy du, hop 18) d6i véi viec
cho doanh nghiép cho thué lai rut tién ky quy cia Ngan hang nhan ky quy.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cép tinh; S&
Noi vu; Ngan hang nhan tién ky quy

g. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan viéc rat tién
ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén miu don, mau to khai: Khong

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc rit tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gip khé khin, khéng du ngudn tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddi voi nguoi
lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop déng lao dong, thoa ude lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai bj cham tir 30 ngay tré 1én ké
tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cuia phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khéng du ngudn tai chinh dan
t61 viéc boi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong trudong hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop ddng lao dong v6i ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai do khong bao dam vé quyén va loi ich hop phap
ctia ngudi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay trd 1én ké tir ngay dén thoi han
bdi thudng theo quy dinh cta phép luit;
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- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoic khong dugc gia han,
cap lai gidy phép;

- Doanh nghi¢p cho thué lai da thuc hién ky quy tai moét ngan hang thuong
mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
khac.

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan
dén sap xép to churc bd may nha nude
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua BO luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh ph thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uong.

3. Thii tuc “Thu hdi Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”
a. Trinh ty thuc hién

Doi voi truwong hop chim diet hoat dpng cho thué lai theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dn tuyén bo phd
sdn thi thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghi¢p guri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Noi vu noi
doanh nghiép dat tru so chinh; S& Noi vu tiép nhan ho so, kiém tra va cip giay
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan di ho so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so dé nghi
thu hoi gidy phép cuia doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, ra soat cac hop dong cho
thué lai lao dong dang con hiéu luc ctia doanh nghiép dé yéu cau doanh nghiép
cho thué lai giai quyét ché do cho ngudi lao dong va trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh thu hoi gidy phép;

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh
ctia S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh thu hoi gidy phép.
Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 08/PLIII Phu lyc ITI ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu.
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b. Cach thirc thuc hién
Thuc hi¢n theo mot trong cac hinh thirc sau:
- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén So Noi vu.
- Nop ho so truc tiép dén S& Noi vu.
- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.
c. Thanh phan, s6 lwong hd so
* Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phu.
- Gidy phép da dugc cp hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat cta doanh nghiép cho thué lai d6i voi trudng hop gidy phép bi mat.
- Bao cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao ddng ctia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hoi gidy phép.
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.
d. Thoi han giai quyét
Déi v6i trudng hop cham dut hoat dong cho thué lai theo d& nghi ctia doanh
nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hoic bj Toa 4n tuyén bd pha san: 17
ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 1é ciia doanh nghiép).
e. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.
f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip
tinh; S& NoO1 vu.
g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong
h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén mau don, miu to khai
- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sb 06/PLIII, Phuy luc III quy
ban hanh kém theo Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cua Chinh phu.
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- Bao cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao ddng ctia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh nghiép
cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén b phé san;

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x€p to6 churc bd may nha nude

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Noi vu;

- Nghj dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia BO luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudce trung uong.
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Miu s6 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

(1) NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ... Y.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .........co......... D e,
2. D1achitrusd chinh: ...
bién thoai: ............... ; Fax: oo, sE-maili..o,
3. M3 s6 doanh nghiép:..................... ) et
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén:.......ocoeoeennn, Giéi tinh: ......... Sinh ngay:.....ccccoceveveieeeenen.
Chtrc danh:..........cccovveveurererenne. e
5. M3 sd gidy phép hoat dong cho thué lai 1ao d0ng:............ccoevvveeeeeenenne.
NEAY CAP: .o, thoi han:.......ccoocvveeiveieiiie,
bénghi ...cocoeveveee, D e, thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong d6i voi ............... O S
LY dO tht BOL fuveeeeeeeeeee e,

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gdom:

.....................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
R ; NGHIEP 4)
T 5 (Chljf k.)}, dd'u)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn déing ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh noi doanh nghiép ddt tru s¢ chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép.

(4) Chire danh ciia nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chirng nhdn dang ky
doanh nghiép
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MAiu s6 09/PL03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DOANH NGHIEP )
— Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va X3 hdi (nay 12 S& Noi vu) tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong ...

...0. Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) [_] Doanh nghiép nha nude [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh st dung lao dong ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Pauky | Ting |Giam |Cudi | So0lao dongtham | Ghi
trong trong ky gia bao hiém bit chu
Ky ky budc (nguoi) @

1 2 3 4 5 6 7
1. Tong sb lao dong theo hop dong lao dong ctia doanh nghiép,
trong do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia
ra:

- S6 lao dong c6 HPLD khong xéac dinh thoi han

- S6 lao dong co HPLP xac dinh thoi han

b) S lao dong cho thué lai, chia ra:
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- Thoi han cho thué lai duéi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai ctia doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

Cong | S6 lwong doanh | S6 lao dong thué lai | S6 lao dong theo théi han | Céc ché dd cia ngwoilao dong thué lai
TT | viéc nghiép thué lai (nguoi) cho thué lai lao dong Ghi
cho lao dong © (ngudi) chu

thué lai| Trong Ngoai | Trong dia | Ngoaidia | Du6i6 [Tuw6-12| Khac Tién luong Thu nhap Ché do

%) diaban | diaban | bantinh | bantinh | thang | thing binh quan binh quan phtic
tinh tinh (ddng/ngudi/thang) | (dong/ngudi/thang loi
)
1 |2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo cdo.
(2) Panh ddu x vao 6 twong vmg vdi loai hinh chii sé hitu ciia doanh nghiép thiee hién bdo cdo.
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(3) 86 lao dong dwoc tham gia bdo hiém bdt budc: bao hiém xa hoi; bao hiém y té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cdc logi lao dong khéc

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) Sé lwong doanh nghiép thué lai lao dong aé thue hién cong viéc da liét ké tai cot I1.

(7) Tén cac loai phic loi ma nguoi lao dong thué lai duwoc huong, vi du: bao hiém nhan tho, bdao hiém xa hoi tw nguyén, tién 16, tét, tham héi 6m dau, hiéu hi, cdc
logi dich vu nguwoi lao dong thué lai duoc huong.....

(8) Chikc danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép.
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4. Thii tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh ty thyc hién

a.1 P6i voi truomg hop doanh nghiép thay ddi mét trong cac ndi dung cia
gidy phép di dugc cip (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢' chinh nhung vin
trén dia ban cép tinh da cAp gidy phép; ngudi dai dién theo phap luit cia
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw hong khong con diy di thong
tin trén gidy phép dwoc thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 bd ho so theo quy dinh dén S& Nbi vu tinh,
thanh phé noi doanh nghiép dit tru s& chinh dé dé nghi cip lai gidy phép. Sau khi
kiém tra ddy du gidy to, S Noi vu cép gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, ndm nhan
hd so.

+ Budc 2: Trong thoi han 15 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S N§i vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cép
lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi v6i doanh nghiép.

Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu c6 vin ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién ho so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh
ctia S& Noi vu, Chit tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép dbi
v6i doanh nghiép; trudng hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh
nghiép trong d6 néu 1 1y do khong cap lai gidy phép.

a.2 Poi voi treong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi di dwoc cap gidy phép dwoe thuce hién nhu
sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép giri mot bo hd so theo quy dinh dén S Noi vu noi
doanh nghiép dit tru sé chinh méi dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra du
gidy to quy dinh, S& Néi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan ho so.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu noi doanh nghiép dat
tru s& chinh méi ¢ vin ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy
phép cung cap ban sao hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién
khong bi thu hoi gidy phép ciia doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban
cua So Noi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai, S& Noi1 vu noi doanh nghiép
cho thué lai d3 duoc cap gidy phép co ¥ kién vé tinh hinh hoat dong ctia doanh
nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 161 cho S& N§i vu noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi va giri kém ban sao ho so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghiép cho thué lai.
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Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai dd duoc cp gidy phép co trach nhiém bao cio Chu tich
Uy ban nhén dan c4p tinh thu hoi gidy phép va thong bao cho S¢ Noi vu noi doanh
nghi¢p dat tru s¢ chinh méi.

+ Budc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban cua
S& N61 vu noi doanh nghiép cho thué lai da dugce cép giéy phép, S& Noi vu noi doanh
nghiép dit tru s chinh méi trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai gidy phép
cho doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bj Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh true day thu hdi gidy phép trong truong hop
chdm dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cta doanh nghiép cho thué
lai thi S& No6i vu noi1 doanh nghiép dat tru s& chinh méi c6 van ban yéu cau doanh
nghiép hoan thién ho so va trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh cip gidy phép
cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bj Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day thu hdi gidy phép trong truong hop
doanh nghiép khong bao dam maot trong cac diéu kién cip gidy phép; cho doanh
nghiép, to chirc, ca nhan khac str dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thuc hién
cong vieéc khong thuoc danh muc cong viéc dugc thuc hién cho thué lai lao dong tai
Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP; doanh nghiép cho
thué lai c6 hanh vi gia mao cic van ban trong hd so dé nghi cap, gia han, cap lai
gidy phép hoic tay x6a, stra chita noi dung gidy phép di dugc cap hoic sir dung gidy
phép gia thi S Noi vu trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh khong cap gidy phép
d6i voi doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 5: Trong thoi han 04 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh
cua S& Noi vu noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh mai, Chu tich ij ban nhan dan
cap tinh xem xét, cap lai gidy phép d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap
gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh nghiép trong d6 néu 16 1y do khong cap gidy
phép.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén SO Noi vu.
- Nop ho so truc tiép dén S Nbi vu.

- Nop hd so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phin, s6 lwong hd so
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c.1 Doi vdi trwong hop dé nghi cép lai gidy phép do thay déi tén doanh
nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vén trén dia ban cdp tinh da cép gidy phép
hodc gidy phép bi hw héng khéng con day dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so goém:

- Van ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc I1I ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu.

- Ban sao gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.

- Gidy phép di duoc cap trude do.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bd

c.2 Doi véi truwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi nguwoi dai dién
theo phap ludt cua doanh nghiép

* Thanh phan ho so goém:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIIL Phuy lyc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu.

- Ban 1y lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII, Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NB-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phéap cta nguoi
dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phép luat
1a ngudi nude ngoai khong thude ddi tugng duge cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phiéu 1y lich
tu phap dugc cap trude ngay ndp ho so khéng qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nudec ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa linh
su theo quy dinh phap luét).

- Vin ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan 1y vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong ctia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir dii 03 nam (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hgp dong lao dong hoic hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hgp van ban 1a van ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc chung thuce tir ban chinh quyét dinh b nhiém (d6i voi ngudi
lam viéc theo ché do bo nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi vO1 nguoi



22
1am viéc theo ché do bau ctr) ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
hodc ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 1a ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p cho thué lai hodc cung Uing lao dong).
Truong hop van ban 1 vin ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chig thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luét.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bd
c.3 Doi vdi trweong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu lyuc I1I ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu.

- Ban 1y lich tu thuat cua nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
MaAu s6 07/PLII Phuy luc I1T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luét vé Iy lich tu phap cua ngudi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo phap luat
1a ngudi nude ngoai khong thude ddi tugng duge cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang quéc tich (phiéu 1y lich
tu phap dugc cap trude ngay ndp ho so khéng qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa linh
su theo quy dinh phap lut).

- Vin ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan 1y vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong ctia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir dii 03 nam (36 thang) try 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hgp dong lao dong hoic hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién
theo phdp luat cia doanh nghiép. Truong hgp van ban 1a van ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc chung thuce tir ban chinh quyét dinh b nhiém (d6i voi ngudi
lam viéc theo ché do bo nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi vO1 nguoi
lam viéc theo ché d6 bau cu) cua nguoi dai di¢n theo phép luat ciia doanh nghiép
hodc ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 14 ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p cho thué lai hodc cung ting lao dong).
Truong hop vin ban 1 vin ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thyc va dugc hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.



23
- Gidy chung nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
01/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bd

c.4. Déi vdi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay déi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cép tinh khdc so véi noi da dwoc cdp gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 05/PLIIL Phuy lyc III ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu.

- Ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép do co quan ding ky kinh
doanh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi cip theo quy dinh cta phap luét.

- Gidy phép da duoc cip boi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghi¢p dat tru s¢ chinh trudce day.

d. Thoi han gii quyét

- Déi v6i truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy
phép da dugc cép (gém: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cip gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép);
gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép:
22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18).

- Béi véi trudong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru s chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi di duoc cip gidy phép: 27 ngay lam viéc (ké tir khi nhan
duoc ho so day du, hop 18).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh;
S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (cap lai) hodc cong vian thong bao 1y do khong cap lai Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 15 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc I1I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ciia Chinh
phu.
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- Ban 1y lich tu thuat cua nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chung nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s
01/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong céc ndi dung cua gidy phép da duoc cap, gom:
tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cip gidy phép;
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con ddy du thong tin trén gidy phép.

- Thay dbi dia chi try s& chinh sang dia ban cép tinh khac so vo1 noi da duoc
cap gidy phép.

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén
sap x€p td chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctaa Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo Noi1 vu;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

5. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”

a. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Doanh nghi¢p gtri mot bd hd so theo quy dinh dén S¢ Noi vu noi
doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra day
du gidy to theo quy dinh, S& Noi vu cip gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim
nhan hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so bao
dam theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia
han gidy phép dbi voi doanh nghiép. Truong hop ho so khong bao dam theo quy
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dinh, trong tho1 han 07 ngay lam viéc ké tur ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu ¢ van
ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
ctia S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, gia han gidy phép ddi
v6i doanh nghiép; truomg hop khong gia han gidy phép thi ¢6 van ban tra 16i doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong gia han gidy phép.

b. Cach thirc thuc hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thic sau:

- Nop ho so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén S Noi vu.
- Nop ho so truc tiép dén S& Nbi vu.

- Nop ho so qua duong buu di¢n dén S& Noi vu.

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so goém:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIIL,
Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p theo
Mau s6 07/PLIII Phy luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 ctuia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phéap cia
nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 12 nguoi nude ngoai khong thude ddi twong duoc cap phiéu 1y lich tu phap
s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phiéu
1y lich tu phap duogc cap trude ngay ndp hod so khong qua 06 thang; van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phép luat).

+ Van ban chting minh thoi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung img lao ddng cua nguoi dai dién theo phép luat cua
doanh nghiép tir dii 03 nam (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap gidy phép la mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop déng lam viéc hodc quyét dinh tuyén
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dung, b6 nhiém, giao nhi¢ém vu ctia nguoi dai di¢n theo phap luat ciia doanh nghiép;
(i) Ban sao duoc chtng thuce tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (di véi nguoi 1am
viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (dbi véi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cu) cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoac
ban sao gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (d6i voi truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac cung ing lao dong). Truong
hop cac van ban nay 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luéat).

* S6 luwong hd so: 01 (mot) bo.
d. Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhin dugc ho so day du,
hop 18).

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh;
Sé& No1 vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (gia han) hodc cong vin thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.
i. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII
Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phy luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

k. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céc diéu kién cap gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p thuc hién hoat dong cho thu¢ lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a
nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p; khong cé an
tich; da c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong
hoic cung tmg lao dong tir dit 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién
ké trudc khi dé nghi cip gidy phép. (ii) Doanh nghiép da thyc hién ky quy
2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai cia Viét Nam
hodc chi nhanh ngin hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét
Nam.
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- Khéng thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché d6 béo cho.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc giri dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (nay 1a S& Noi vu) trude ngay hét hiéu luc cua gidy phép it nhit 60 ngay
lam viéc.

I. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sb van dé 1ién quan dén
sap x€p to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phi quy
dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chuc cua By Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong.
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Miu s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

(1) NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PON PE NGHI
... giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ...%...............

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. D e
2. M s6 doanh nghiép: .......ccoocevvveueeeenne. @ e
3.D1achitrusd chinh: .o
bién thoai: ................... ; Fax: e, sE-maili....oe
4. Nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép
Hovatén: ...ccooeveeieiiienn. Gidi tinh: ........ Sinh ngay: .....ccovvvveein.
Chire danh®: ........c.ooiiieie e e
S6 gidy ching thirc €A MNAN.......co.ovveeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cép: ................................. No1 cép ......................................................
5. Ma sb giay phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cép ...7...
D& nghi oo, @) s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
RIS ®

®)

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
cua phap luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH
e ; NGHIEP ©
m eeeererenen ; (Chﬁ’ /C_)}, dd,u)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truec thudc trung wong noi doanh nghiép ddt tru sé chinh.
(4) M@ s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhédn ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ddng ky doanh
nghiép.

(6) M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng di dwoc cdp (néu cé); doi véi doanh nghiép di
dige cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh so 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc
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Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé ca phan s6 va chi
ciia gidy phép (vi du: 11/LPTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cdp ciia gidy phép da duwoc cdp (néu cé).
(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khoan 1 Biéu 27 Nghi dinh ndy néu thudc trieong hop cdp lai gidy phép.

(9) Chirc danh ciia nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép.
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Miu sb 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4x6
I-SOYEULY LICH
1. HO VATEN: v Giditinh: ......cooennnee
2. Loai gidy to chimg thuc c4 nhan: ................. S6 gidy chimg thuc ca nhén .........
Ngay cép ......................................... No1cap.....cooveveneeen.
3. Ngay thang nam SINh: .......ccoooiiiiiiece e e e
4. Tinh trang hon NRAN: .......ccoiiiiiii e aae e e
5. QUOC N ZOC: .o e
6. Quéc 15061 010 <3 1 TR 2§ CA R
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChuYEn MON: ..ot
8. Noi lam viéc cudi cuNg hodc hi€n tal: ...ccoeeeviiiiiiieee e
II - QUA TRINH PAO TAO

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mac d§ vi pham, hinh thic xt 1y)

1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... nam

(Ngueoi khai ky, ghi ro ho tén)
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6. Thii tuc “Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”
a. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gtri 01 bo hd so theo quy dinh dén S& Noi vu tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé dé nghi cap
gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S Noi vu cap gidy bién nhan
ghi 18 ngay, thang, nim nhan ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
cap gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi voi doanh nghiép.

Truong hop hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu ¢6 vin ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh
ctia S6 Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap gidy phép ddi véi
doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi co van ban tra 15i doanh nghiép
trong d6 néu rd 1y do khong céap gidy phép.

b. Cach thirc thue hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén S& Noi vu.

- Nop ho so tryc tiép dén S& Noi vu.

- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phén, s6 lweng ho so

* Thanh phan ho so gdm:

- Vian ban dé nghi cip giay phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII Phu
luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phép cta
nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo
phap luat 1 ngudi nude ngoai khong thude ddi twong duge cip phiéu 1y lich tu
phap s 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép tai qudc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap dugc cip trude ngdy ndp hd so khéng qua 06 thang; van
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ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc
hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luét).

- Vian ban chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung ung lao dong ctia nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhi¢m vu cua nguoi dai di¢n
theo phap luat cua doanh nghi€p. Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc ching thyc tir ban chinh quyét dinh bé nhiém (d6i véi ngudi
lam viéc theo ché do bod nhi¢m) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi voi
nguoi lam viéc theo ché d6 bau cu) cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop
la nguo1 dai dién theo phép luat cua doanh nghi¢p cho thué lai hodc cung trng lao
dong). Trudng hop vin ban 1a van ban ciia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chirng thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo MAau s
01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan dwoc hd so day
dua, hop 1¢).

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh; S& NoO1 vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong hodc cong vin thong bao 1y do khong cap Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIIL,
Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
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- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII, Phu lyc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong ¢6 an tich.

+ Pi c6 thoi gian tryc tiép 1am chuyén moén hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung ung lao dong tir du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05
nam lién ké trudc khi dé nghi cap giay phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
d6ng) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc
ngoai thanh 18p va hoat dong hop phép tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép trong cac truong hop sau day:

- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu;

- b st dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da ting 1a nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép bi thu hoi gidy phép vi nhitng 1y do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu trong 05 nim lién ké trude khi dé nghi cdp gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da ting 1a nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép st dung gidy phép gia.

I. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot sé van dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong.
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Miu s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

(1) NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI
... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ...%...............

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. R
2. M s6 doanh nghiép: .......ooveeeeveeeeeeeene. ) e
3.D1achitrusd Chinh: ..o
bién thoai: ................... s Fax: oo, s E-maili....
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén: ......cccoovenennnnnn. Giéi tinh: ........ Sinh ngay: .....ccoeevveerennne.
Chire danh®): ........oooiieiceeeeeeeeee e
S6 gidy ching thuc €A MNAN:..........o.ovieeeeeeeeeeeeeeeee e
NEAY CAP: .o NOT CAP: it
5. M3 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cap ...7...
DE nghi oo, @) e, gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong ddi VO woveeeeenn M

®)

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gdom:

.....................................................................................................................

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH
" e ; NGHIEP ©)
SR TTTTIN ; (Chljt' k.)}, dd'u)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truec thudc trung wong noi doanh nghiép ddt tru s
chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguweoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhédn déing ky
doanh nghiép.
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(6) M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng da dege cdp (néu cd); doi voi doanh nghiép da
dwoe cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh so 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2013
hodc Nghi dinh sé 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 niam 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé cd phan
$6 va chik cia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cdp ciia gidy phép da dwgc cdp (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh ndy néu thudc trieong hop cdp lai gidy phép.

(9) Chite danh ciia nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn dang ky
doanh nghiép.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4x6

I1-SOYEULY LICH
1. HO VA TEN: oo Gigitinh: ..o
2. Loai gidy t& chimg thuc c4 nhan: ................. S6 gidy chimg thuc ¢4 nhén .........
NEAY CAP...vovveeeeeeeeeeee e NO1 CaAp.ceeeriieeeanne
3. Ngay thdng n@m SINN: ......ooooiiiiiiiiii e
4. Tinh trang hon NhAN: ........ccoiiiiiii e
5. QUOC HCI ZOC: ..
6. Quéc 19161 0 8§ <) 0 TR 2§ SR
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUuYEn MON: ..o
8. Noi 1am viéc cudi cuNg hodc hi€n tal: ...eieeiiieiiiie e

II - QUA TRINH PAO TAO

IIT - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mitrc dd vi pham, hinh thuc xtr
1y)
12. Vi pham phap luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, mirc dd vi pham, hinh thire xtr
1)

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t61 xin chiu trach nhi¢m.

.......... , Ngay ..... thang ..... nam
(Nguoi khai ky, ghi vo ho tén)
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7. Thii tuc “Thanh lap Hoi dong thwong hrong tip thé”
a. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Nguoi dai dién dugce ctir boi nguoi s dung lao dong va céc t6 churc
dai dién lao dong tai co s& ciia cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
guri van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé dén Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap
tinh) noi dat tru so¢ chinh ctia cac doanh nghiép hodc noi dugc cac bén lya chon
trong truong hop cac doanh nghi¢p tham gia thuong luwong c6 tru s& chinh tai
nhiéu tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
yéu cau cua dai dién cac bén thuong luong tap thé c¢6 nhiéu doanh nghiép, ij ban
nhan dan cip tinh c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
luong tap thé. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng
tap thé thi phai c6 van ban tra 16i néu 16 1y do.

S Noi vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Lién doan Lao dong cép tinh,
t6 churc dai dién ngudi sir dung lao dong cap tinh, cac doanh nghiép dé nghi thanh
lap Hoi dong thwong luong tap thé va cac to chirc, doanh nghiép co lién quan dé
tham muu, trinh Uy ban nhan dan cép tinh phuong an thanh lap Hoi ddng thuong
luong tap thé. Trudng hop S& Noi vu dé nghi khong thanh 1ap Hoi dong thuong
lwong tap thé thi néu rd 1y do.

b. Cach thirc thue hién
Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop hé so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén Uy ban nhan dan cap
tinh.

- Nop hd so truc tiép dén Uy ban nhan dan cp tinh.

- Nop hd so qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cép tinh.
c. Thanh phén, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gdm:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong lwong tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong dé ghi 10 tén doanh nghiép; tru s chinh; ho tén cia nguodi
dai di¢n theo phap luat ctia doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua td chirc dai
dién nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chirc vu hoac churc danh cuia nguoi duoc cac bén déng thuan ctr lam
Chu tich Hoi dong thuong luong, kém theo vin ban dong ¥ cua ngudi duoc dé
nghi lam Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop trong vin ban
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khong dé nghi ngudi 1am Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé thi Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh quyét dinh;

- Danh sach c4c thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia thuwong lugng trong
Hoi dong thuong luong tap thé;

- Du kién noi dung d3 dugc cac bén théng nhat vé ndi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong lugng tap thé, ké hoach thuong luong
tap thé; hd trg cua Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).

* S6 luong: 01 vin ban dé nghi.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
dua, hop 1¢).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugc cir boi
nguoi su dung lao dong va cac t6 chirc dai dién lao dong tai co sé cua cac doanh
nghiép tham gia thuong luong tap thé

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap tinh; S¢
Noi1 vu.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong lugng tap thé hodc cong vin thong bao 1y do khong quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 ¢6 néu 15 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, mau to khai: Khong

k. Yéu ciu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co s& déng thuan cia nguoi st dung lao dong va céc t6 chue dai
dién nguoi lao dong tai co sé cua cac doanh nghi¢p tham gia thuong luong tap
thé nhiéu doanh nghiép thong qua Hoi dong thuong lugng tap thé.

I. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thude trung wong.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd vén dé lién quan
dén sap xép to6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chiic ctia BO Noi vu;
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- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Hoi dong thuong
luong tap thé va nghé, cong viéc co anh huong xau téi chirc nang sinh san, nudi
con.

8. Thii tuc “Thay d6i Chu tich Hoi ddng thwong lwong tap thé, dai dién
Uy ban nhin dén cép tinh, chirc niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat
dong ciia Hoi ddng thwong lwong tap thé.”

a. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Chu tich Hoi ddng thuong luong tap thé dwong nhiém giri dé nghi
dén Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh viéc thay d6i Cha tich Hoi
déng thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, churc nang, nhiém
vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop
véi tinh hinh thuc té.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua Chu tich Ho1 déng thuong luong tap thé duong nhiém, Uy ban nhan dan cép
tinh xem xét, stra d6i, bd sung quyét dinh thanh lap Héi déng thuong luong tap
thé. Truong hop khong stra d6i, bd sung thi phai c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.

b. Cach thirc thue hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén Uy ban nhan dan cip
tinh.

- Nop hd so truc tiép dén Uy ban nhan dan cip tinh.
- Nop hd so qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cép tinh.
c. Thanh phén, s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so gdm: Vian ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi dong
thuong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chuc nang, nhi¢m vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong lugng tap thé dé phu hop voi
tinh hinh thyc té.
- S6 lwong: 01 van ban dé nghi.
d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
dua, hop 1¢).
e. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé duong nhiém.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap tinh.
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g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh stra doi, bd sung
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé hodc cong vin thong bao 1y
do khong stra doi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé
(trong d6 c¢6 néu rd 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khi c¢6 phat sinh yéu cau vé viéc thay d6i Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé, dai dién ﬁy ban nhan dan cép tinh, chtrc nang, nhi¢m vu, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop vai tinh hinh thyc
té.

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- BO luat Lao dong 2019; Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo
luat Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé
va nghé, cong viéc co anh hudng xau téi chirc ning sinh san, nudi con.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan
dén sap x&p t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phil quy dinh
t6 chure cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung wong.

9. Thii tuc “Giai quyét ché dd tre cAp mot 1an doi véi nguoi dwoe cir
lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a”.

a. Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Nguoi huong trg cap hodc than nhén ngudi huong tro cap nop 01
bd ho so theo quy dinh cho Uy ban nhan dan cap xa (UBND) noi nguoi 1dp To
khai dang ky thuong tru.

Budée 2. UBND cip xa:

_a) Huong dan ngudi hudng tro cap hodc than nhan nguoi hudng tro cap lap
ho so theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay;

b) Kiém tra, huéng din nguoi hudng tro cip hodc than nhan ngudi hudng
tro cap hoan thién ho so chua hop 1€;
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c) Hang thang tlep nhan hd so hop 1é ciia ngudi hudng trg cap hoac than
nhan ngudi huong trg cap co6 ding ky thuong tra tai dia phuong; tong hop, 1ap
danh sach dé ‘nghi nguoi huong tro cap theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duwoc sira doi, bo sung tai Thong
tir s6 08/2023/TT-BLPTBXH) xong trudc ngay 10 hang thang;

d) Cong khai danh sach nguoi huong tro cap trong thoi han 10 ngay ké tir
ngiy tong hop xong danh sach de nghi nguoi huéng trg cap; tiép nhan y kién c6
lién quan dén ngudi hudng tro cip hodc than nhan nguoi huong tro cap trong thoi
gian cong khai danh sach; thong bao lai n6i dung y kién ‘phan anh lién quan cho
nguoi huong trg cap hodc than nhan ngudi huong trg cap; téng hop ¥ kién bao
c4o UBND cép huyén xem xét, quyét dinh;

d) Giri danh sach kém theo hd so ciia ngudi hudng tro cép vé UBND cip huyén
thong qua Phong No1 vu trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han cong
khai danh sach dé nghi ngudi hudng tro cap;

Budc 3. UBND cap huyén chi dao Phong Noi vu:

a) Tlep nhén danh sach va hé so cta nguoi hudng tro cip do UBND cap x4
lap, c6 gidy ban giao, tiép nhan ho so;

b) Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so; chuyén tra hd so khong hop 1é cho UBND
cap xa dé chuyén tra nguoi ndp hd so hoan thién;

¢) Tong hop danh sach dé nghi ngudi hudng trg cap theo Mau sé 03 ban hanh
kem theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc sua doi,
b6 sung tai Thong tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH); bao cao UBND cép huyén xem
xét, ky duyét danh sach kém hd so nguoi hudng trg cap, gui UBND cap tinh thong
qua S& Noi vu trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan danh sach
va ho so ctia nguoi huong tro cap do UBND cép x4 1ap.

Budéc 4. UBND cép tinh chi dao S& Noi vu

a) Tiép nhén danh sach va hd so cua nguoi huong tro cap do UBND cép
huyén 1ap, c6 gidy ban giao, tiép nhan ho so;

b Kiérr} tra tinh hop I¢ cua ho 80 chuyén tra hd so khong hop 1é cho UBND
cap huyén dé chuyén tra nguoi ndp ho so hoan thién;

c) Tham dinh ho s0' nguoi huong tro cap; tong hop, trinh Chu tich UBND
cap tinh quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cdp mot lan d6i voi ngudi dugce
ctr 1am chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo Mau s 04 kém theo Danh
sach nguoi huong trg cap theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Théng tu lién tich
s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (dwoc sira doi, bo sung tai Thong tw 0
08/2023/TT-BLDTBXH) trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
danh sach va ho so ngudi hudng trg cap cia UBND cip huyén.

d) Guii quyét dinh va danh sach di twong hudng tro cap cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién, dong thoi giri vé B Noi vu (01 ban) dé
theo doi, kiém tra.
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d) Luu trit hd so nguoi hudng trg cap mét 1an theo quy dinh;

¢) Chu tri kiém tra viéc thu:c hién ché do trg cép mét 1an theo Quyét dinh s
57/2013/QD-TTg va giai quyét nhiitng vudng mac, phat sinh tai dia phuong.

b. Cdch thikc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh hoic
truc tuyén khi da diéu kién.

c. Thanh phan, s6 luong ho so:
a) S6 luong ho so: 01 bo.
b) Thanh phéan ho so:

(1) To khai cua nguoi huong trg cap (01 ban) lap theo Mau sb 18 tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop ngudi hudng trg cip da chét thi than nhan truc tiép ctia nguoi
hudng tro cap lap To khai ciia than nhan ngudi huong tro cap (01 ban) theo Mau
s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Truong hop ngudi hudng trg cip da chét co tir 02 than nhan truc tiép trd 1én
thi nguoi dimg tén 1ap To khai phai c6 Gidy uy quyén hop phép ctia cac than nhan
tryuc ti€p con lai.

Than nhan truc tiép cta nguoi huong trg cap bao gém: vo hodc chong, con
dé, con nudi, bd dé, me dé hodc nguoi nudi dudng hop phap cia ngudi huong tro
cp.

(2) Quyét dinh cir di va Quyét dinh vé& nudc ciia co quan c6 tham quyén (ban
chinh hoic ban sao ctia co quan c6 thim quyén) dbi voi ngudi duoc cir 1am chuyén
gia sang giup Lao giai doan tir ngay 01 thang 5 nam 1975 dén ngay 31 thang 12
nam 1988, sang giup Cim-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 nim 1979 dén
ngay 31 thang 8 nam 1989.

Trq:(‘mg h(_)’p‘ nguoi hudng trg cép bi thét lag hodc khong c6 du Quyét dinh cur
di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai c6 Giay xac nhan thoi gian lam chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

a) DP6i voi ngudi hudng trg cap dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi
ctia Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qubc Viét Nam, t6 chirc chinh trj - xd hoi thi
Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a ctia ddi tuong phai
do thu truéng co quan, td chirc, don vi dang cong tac can ctr vao hd so quan Iy ky,
dong diu x4c nhén.

b) Di v6i nguoi huong tro cip khong thude dbi tuong quy dinh tai diém a
néu trén thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-
a 1ap theo Mau s 02 ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC do thu truéng co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong dau xac
nhan.
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Truong hop nguoi hudng trg cap do nhiéu co quan, don vi khac nhau ctr di
thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu
truong cua cac co quan, don vi truc ti€p cu di ky, dong dau xac nhan.

Truong hop co quan c6 tham quyén xac nhan di sap nhap hodc giai thé thi
tha trudng co quan, don vi moéi dugce thanh 1ap sau sdp nhép hodc thu truong co
quan, don vi cap trén truc tiép cua co quan da giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hozc ban sao clia co quan c6 tham quyén)
d6i v6i nguoi dd nghi huu hoic Quyét dinh nghi viéc do mat stc lao dong (ban
chinh hodc ban sao cua co quan co tham quyén) ddi véi ngudi nghi viée do mat
sttc lao dong ctia co quan c6 thAm quyen ma tai Quyét dinh chua c6 khoan trg cip
theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01 thang 3 ndm 1985
cua Chu tich Ho1 déng Bo truong vé ché do, chinh sach d6i vé6i can bd sang giup
Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat
sttc lao dong thi ngudi huong tro cap lién h¢ vadi co quan Bao hiém x4 hoi cap
tinh noi huong luong huu hodc hudng trg cip mat stc lao dong dé sao lai Quyét
dinh nghi huu hoac Quyét dinh nghi viéc do mét suc lao dong.

(4) Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché do huu tri ddi voi ngudi nghi viée
cho hudng ché d6 huu tri, Quyét dinh thoi viée dbi voi nguoi da thoi viée cia co
quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi huong tro cap nghi viée chd hudng ché do
huu tri hodc thoi viéc va ho so 1y lich khai trude khi nghi viée cho hudng ché do
huu tri hodc thoi viéc c6 xac nhan cua co quan quan ly (ban chinh hodc ban sao
clia co quan c6 tham quyén).

Truong hop khong c6 Quyét dinh nghi viée chd hudng ché do huu tri thi thay
thé bang Gidy chimg nhan chd hudng ché do huu tri ctia co quan Bao hiém x4 hoi
cép tinh hodc S6 Bao hiém x4 héi di duoc co quan Bao hiém x3 hoi cép tinh chét
50.

Truong hop khong c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé bang Quyét dinh
cham dut hop dong lao dong ciia co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng
tro cép tho1 viéc.

d. Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéce (s6 ngdy cu thé duoc thé hién chi
tiét tai cac bude cua trinh tu thuc hién).

e. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguodi lam viée trong co quan Pang, Nha nudc, luc lugng vii trang, Mat tran
T6 qudc Viét Nam, t6 chuc chinh trj - x3 hoi hudng lwong tir ngan sich nha nudc
duoc cir 1am chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a theo yéu cau cua ban va
cong nhan vién di 1am nhiém vy phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau ddy goi 1a
chuyén gia), gdm:

+ Nguoi dd nghi huu hodc nghi viée vi mat ste lao dong nhung chua dugce
hudng ché do tro cap theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s 87-CT ngay
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01/3/1985 ctia Chu tich Hoi dong B trudng vé ché do, chinh sach di véi can bd
sang giup Lao va Cam-pu-chi-a;

+ Ngudi dang cong tic hodc ngudi nghi viée chd huong ché do huu tri hodc
nguoi da thoi viéc.

* Khong ap dung dbi voi cac di twong sau day:

(1) Béi twong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg
ngay 04/12/2015 da chét va khong con vo hodc chéng, con dé, con nudi, bd deé,
me dé hodc ngudi nudi dudng hop phap;

(2) Can bo, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu quéc t& & Lao
va Cam-pu-chi-a.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép x3, Phong Noi vu, Chat
tich UBND cép huyén, S& No6i vy, Chu tich UBND cép tinh.

g. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh huéng huong trg cap
mdt 1an.

h. Lé phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai:

- To khai ctia ngudi hudng tro cap (Mau sb 18 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023);

- To khai cta than nhan nguoi hudng trg cép (Mau s6 19 tai Phy luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

k. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Uu dai nguoi c6 cong voi cach mang;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan
dén sap xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 cua Chinh phii quy dinh
chtic nang, nhiém vu va co cAu td chirc caa BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh to
chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc

Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

-Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 cua
lién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B Tai chinh hudéng dan thyc hién tro
cAp mot 1an d6i véi ngudi duge cir 1am chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-
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a theo Quyét dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 ctia Thu tuéng Chinh
phu;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd sung, bai bé mot s6 diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viec ndp, xut trinh s6 ho
khau gidy, sb tam tra gidy hodc gidy t& c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuce
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua Thu tuéng Chinh
phu vé tro cAp mot 1an dbi voi ngudi duge cir 1am chuyén gia sang gitip Lao va
Cam-pu-chi-a;

- Quyét dinh sb 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 ctia Thi tuéng Chinh
phil stra d6i, bé sung mot s6 diéu cia Quyét dinh s 57/2013/QD-TTg ngay
14/10/2013 ctia Thu tudéng Chinh pha vé trg cap mot 1an dbi véi nguoi duge ctr
lam chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a.
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Mau sé 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA NGUOI HUONG TRO CAP

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh: ...
3. S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan:..................... cap
ngay.......thang....... nam.......noi cap:

4. Loai d6i tugng hudng trg cap:
5. Co quan, don vi cong tac:

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-
CHI-A
Twr ngay thang |Nwéc duge cir
nim dén ngay dén 1am
thang nam chuyén gia

Chirc vu khi duge

. ~_ - _|Tén co quan, to chirc cir di
ctr lam chuyén gia

Thoi gian thyc t&é lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a

Tong s6 gom.................... loai giay to.
T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung, néu sai t61 hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

NGUOI KHAI
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Mau sé 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRO CAP
A. Phan khai vé than nhan ngudi hudng trg cap
| 5 (O 2 1 () o SO

2. Ngay, thang, nam SINN: ........cceeeiiiiieiiiiiiiie e e

4. Co quan, Gon VI CONEZ TAC: ..eevuiieeerieeeeiiieeeeieee e etteeeeereeeseeeeesesreesseessnnsseaeans
5. Quan hé véi doi tuong khai dudi day 1a: ......ooooviiiiiiiiiee,

B. Phin khai vé nguoi huéng tre cip

| 5 (O 2 1 () o TR
2. Ngay, thang, nam SINN: ........ccoeeiiieeiiiiiiie e e
3. S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dén:............ cap

..... thang........ndm......noi cap.......

4. b3 mat: Ngdy ... thang................ nam ................. 17 ) SR
5. S6 gidy chung tir ................ do UBND xa, phuong.......... thuc hién.

6. Loai A1 troNg NUGNE 10 CAP: ovevveveeeeeeeeeeee e
7. Co quan, dON VI CONE tAC: ..ecvoueeeeiieeiieeeeiiierieeseteeetteeeveeteeesereeeseeesseesseeens

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN

Tir ngay thang nim | Nwée duge cir dén | Chire vu khi dwoc | Tén co quan, to
den ngay thang nim | lam chuyén gia | cir lam chuyén gia chire cwr di

Thoi gian thyc t& lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a la:
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Céc gidy to kém theo:

L ettt et et e s h bttt eat e et e e b ebee e
2 ettt et te ettt — e e —te e tette e en bt e s te et eteeenbeeneente et e ennteenseereeenne
ST PRR U
Tong s6 gom................... loai giay to.

To1 xin cam doan 101 khai trén day 1a ding, néu sai to61 hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

NGUOI KHAI

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chui: Phan 4nh thong tin trong mau s 18 va mau sb 19 nhu sau:

- Muc “Loai d6i tugng huong trg cép ” ghi cu thé mot trong cac loai ddi twong sau: dang cong
tac, huu tri, mat strc lao dong, nghi viéc chd hudng ché d huu tri, thoi viéc.

- Muc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi ngudi huéng tro cip cong tac
trude khi nghi huu, nghi viée vi mat stuc lao dong, nghi viéc chd hudng ché do huu tri, théi viéc hoadc
noi nguoi hudng tro cap dang cong tac.

- Muc “Céc gidy to kém theo ” ghi r tén loai gidy to va sb loai gidy to theo ting loai d6i twong
kém theo ho so.



