SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2024-12-02T11:02:24+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN DPéc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3295 /QB-UBND Nghé An, ngay 03 thdang 11lnidm 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vye cong chire, quén ly nha nwée vé hoi
trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira doi,
b6 sung mot sé diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cuw cdc Nghi dinh cua Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; s6  92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ve sua doi, bé sung
mét s6 diéu ciua cde Nghi dinh Izen quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh: s6
61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién rhong
trong giai quyer thu tuc hanh chinh; so 107/2021/ ND-CP ngay 06/12/2021 sira déi,
b6 sung mét sé dzeu ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 20] 8
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

/"‘
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Can cur Thong tw cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu: 56
02/201 7/TT VPCP ngay 31/10/2017 huéng déan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh; s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh
ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu ve thye hién co
ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh; sé 01/2023/TT -
VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mgt so ngi dung va bi¢n phdp thi hanh trong so ' hod
hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén
moi truong dién tu;

Theo dé nghi cuia Gidm déc Sé Ngi vu tai To trinh s6é 394 /TTr-SNV ngay 18
thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc 18 quy trinh ndi bo,
quy trinh dién tr trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc cong chirc, quan ly
nha nude vé hoi trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:

1. 11 quy trinh thudc thAm quyén giai quyét cua cz’ip tinh.

2. 07 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cta cap huyén.

(C6 Phu luc kem theo)
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Diéu 2. S¢ Noi vu chu tri, phdi hop Cong Thong tin dién tir tinh thiét lap quy
trinh dién tir giai quyét dbi véi cac thu tuc hanh chinh 1én Hé théng thdng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

B3i bo quy trinh thir 1, 2, 3 muc IV, quy trinh tht 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8 muc VII
phr?m A; quy trinh thtr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 muc III pha"in B thudoc Danh muc ban hanh
keém theo Quyét dinh s6 4006/QD-UBND ngay 29/10/2021 cua Chi tich Uy ban
nhéan dén tinh, phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc N6i vu thude thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh:
S& Noi vu; Uy ban nhan dan c4p huyén; Uy ban nhan dén clp xa trén dia ban tinh
Nghé An.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Noi vy; Giam
ddc cac So, Thu truéng cac Ban, Nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd, thi xa va céc té chirc, c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. U/ /ﬁ,/

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A [

- Bo Noi vy;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- PCT TT UBND tinh;

- Cac Phé CVP UBND tinh;
- Luu: VT, KSTT. ¢




PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC CONG CHUC, QUAN LY NHA NUGC VE HQI TREN DIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 3495 /QD-UBND ngay 02 /T1/2024 ciia Chit tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Bude 2

Hoi ddng thi tuyén cong
chirc

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, diu kién, tiéu chuin cia ngudi
dang ky du tuyén

tuyén dudi 500 ngudi;
- 30 ngay doi voi
truong hop s6 lugng
nguoi dang ky du
tuyén trén 500 ngudi

T4 chirc thi vong 1

30 ngay dbi voi §é
lwrong ho so du tuyén

{ . ) - M T, d"
Th,\u. ! pon vi/ngudi thye i AL i Thoi gian con ¥
cong hitn No§i dung cong viéc firc Bt dich vu
viéc ¢ R cong
I. Linh vwe Cong chirc (03 thi tuc)
1. Thii tuc thi tuyén cong chirc
- Tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén va giri Phiéu tiép nhan cho cé
Cong chire tiép nhan hd | nhén. (trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung . ! S
Bu6c 1 |so tai Trung tdm Phuc | cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai ching) Thea thogfnbao i
vu hanh chinh c6ng tinh | - S§ hoa hd so (scan), chuyén hd so (gidy va dién tir) dén S& Noi ¥
vu.
- 15 ngay déi voi
truong hop so lugng i
ngudi ding ky du | Mot phan




FBICE 1 i viingwi thye . r g Thai gian Mire/do
cong hién N@i dung cong viéc HEo e dich vu
viéc - wech cong

dusi 500 ngudi; 45
ngay doi véi 50 lugng
ho so du tuyén tir 500
nguoi trg 1én

T chirc thi vong 2

- Trudng hop thi viét - 10 ngay

- Truong hop két hop viét va phong vén - 15 ngay
15 ngay; 30 ngay doi

% ‘o véi sO luong thi sinh

Cham thi vong 2 fham dirivong 2 £t
1000 thi sinh tr¢ 1én.

Thong bao nhan don phic khao 5 ngay
10 ngay; 20 ngay dbi

Cham phic khao v0i s0 lugng don phiic
khao nhiéu

Téng hop két qua thi vong 2; Trinh co quan quan ly cong chirc phé P e

duyét két qua (qua Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh) £egyilam vige

B0 phén tiép nhén
TTHC thudc thf.im
: quyén giai quyét cia . X A s - % Sne UBND i {ieav Amivia

Buée 3 UBND tinh tai Trung Tiép nhén, chuyén ho so cho lanh dao Vian phong inh ngay lam viéc

tam Phuc vu hanh
chinh cong J




Thiety | pom vi/ngudi thwe = " Thoi gian Mure do
cong .hi"n : N¢i dung cong viéc hue hié dich vu
viée ¢ thue hién cbng

: Lanh dao Vin phong & ik g e & X b G foo i R

Buéce 4 UBND tinh Nhan hé so va phan céng chuyén vién tham muu, xir Iy ho so. I ngay lam viéc

Xem xét hd so, trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh, Lanh dao

Buge 5 | Chuyén vién Vin UBND tinh S

phong UBND tinh Chuyen b phan Vin thu lay sé vin ban, déng déu va chuyén két nedy '
qua dén S& Noi vu

Buéc 6 H(_}l,l dong thi tuyén cong Tf'long ba}o két qua tuyén dung; Giri thong bao cong nhan két qua 2 ngity Tin vige

chirc trang tuyén;

Bu6c 7 | Thi sinh tring tuyén Hoan thién ho so tuyén dung 20 ngay

. Ban hanh Quyét dinh tuyén dung va thong bédo téi nguoi tring T
Buges | SeNoivy tuyén (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) > TRSY HITTIee
. - Xéc nhén trén hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
; Trung tam Phuc vy hanh | 4. g .
Buéce 9 chinh cone tinh o, Gi¢ hanh chinh
& - Tra két qua cho ca nhan.
Téng théi gian gidi quyét TTHC | Tdng 190 ngay lam viéce (k& tir ngay hét thoi han nhan phiéu du tuyén)
2. Thii tuc xét tuyén cong chirc
. S .. | - Tiép nhan Phiéu diang ky dy tuyen va giri Phiéu tiép nhén cho ca
' Copg' c'll’iuc tlepaﬂhafl)lhho nhén (trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung | Theo thong béo tuyén
Buéc 1 | so 1&,}1 rul}g tz—fm R cong khai trén phuong tién thong tin dai ching) dung L
vu hanh chinh tinh . 8 . ;e Mot phan
- 80 héa ho so (scan), chuyén ho so dén S Noi vu. '
Buée 2 -Kiém tra Phleu ding ky du tuyén, diu kién, tiéu chuin cuia nguoi | 15 ngay d6i véi sb

ding ky du tuyén;

lugng hd so du tuyén




Th,.lr ' pon vi/ngudi thue s R Thoi gian N!l'rc do
cong hién N@i dung céng viéc thue hid dich vu
viée S cong

- Théng béo danh séch thi sinh dii diéu kién, tiéu chudn du xét. | dudi 500 ngudi; 30
ngay doi voi sO lugng
Hoi d3 tt tivdo o8 ho so du tuyén tir 500
01d0ng xét tuyén cong nguoi tré 1én
chirc - - -
T6 chirc xét tuyén phong van. 15 ngay
Trinh co quan quan ly cong chirc phé duyét két qua 5 ngay lam viéc
Bo phin tiép nhén
TTHC thudc _ tham
: quyén gidi quyét cua | ... - PR . S 3 > B ke
Budc 3 UBND tinh tai Trung Ti€p nhén, chuyén ho so cho lanh dao Vian phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh
cong Sel
. Lanh dao Van phong o i LA A Ao A AN e G ik
Budc 4 UBND tinh Nhén ho6 so va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd so. 0,5 ngay lam viéc
Xem xét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
. < | Chuyén vién Van phong | UBND tinh , , =y coa s

Bu6e S | UBND tinh Chuyén bo phan Van thu I4y s6 van ban, déng déu va chuyén ké | /N8y lam viée

qua dén S& Noi vu

Buée 6 H(_)'l dong xét tuyén cong Tl}ong ba? két qua tuyén dung; giri thong bao cong nhén két qua 2 1ioay It vice

chire trung tuyén;

Buéc 7 | Thi sinh tring tuyén Hoan thién hd so tuyén dung 20 ngay

5 A . R a . . e e A
Buéc$ | S&N6ivu Ban hanh Quy¢t dinh tuyén dung, Théng béo t6i nguoi triing tuyén S'nEay I vies

(guri qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh)




Thetr | o vilaguiii thye N m ELN Théi gian Marc:do
cong hién * Noi dung cong viéc s £ dich vu
viée : W sh cong

B A Ph s |- Xac nhén trén hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
& - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Tfing thoi gian giai quyét TTHC | 85 ngay lam viéc (ké tur ngay hét thoi han nhan phiéu du tuyén)

3. Thi tuc tiép nhan vao cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quén ly

Budc 1 Cong chic tiép nhan ho Tiép nhan, kiém tra viin ban kém hd so ctia co quan, don vi nop: Khong quy dinh

5o tai S& Noi vu P nian, quan, i ndp; g quy di
- Tham muu thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach tiép nhin vao Khong quy dinh
Bu6c 2 | S& Noi vu cong chire;
- Thanh 13p Ban kiém tra hd so du tuyén.
‘ ’ Kiém tra vé diéu kién, tiéu chudn ciia ngudi duge dé nghi tiépnhan | Khéng quy dinh
Bude 3 Hoi dong kiém tra, sat | theo yéu cau cia vi tri viéc 1am cﬁp tuyén; Trinh Uy baq nhan dan
hach tinh danh sach nhitng nguoi du diéu kién, ti€u chuén kiém tra, sat ;
hach. Mot phan
" a A - - \e - - A s A . n & « A ~ d- h
Butc4 | Uy ban nhn dén tinh Phé c!uye_:t danh sach nhitng ngudi di diéu kién, tiéu chuan kicm Khong quy din
tra, sat hach.
T chire st hach vé trinh do hiéu I?iét chung va nédng luc chuyén Khong quy dinh
Bude 5 Hoi dong kiém tra, sat | mon, nghiép vu cua ngudi dugc dé nghi tiép nhén; hinh thire sat
¢ hach hach 1a van déap. Trinh Uy ban nhan déan tinh két qua kiém tra, sat
hach.
Budce 6 | Uy ban nhan dan tinh | Phé duyét két qua kiém tra, st hach Khong quy dinh




TREO ) pon vimgudi thye 4 e Thai gian redo
cong hién N@i dung cong viéc thue hid dich vu
viée ¢ vc. g cong

. E g ok Kho di

Bude 7 | Sé Noi vu Ban hanh Quyét dinh ti€ép nhén o quy Qi

. Trung tdm Phuc vy hanh A PR T L Sl ) -
Budc 8 chitih cong tinh Thong bao tra két qua Gi0 hanh chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong quy dinh thoi gian cu thé)
II Linh vire Quan Iy nha nwée vé Hji
1 Thii tyuc cong nhin Ban vin dgng thanh 1ap Héi
< S - - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
S?I}rg chu‘;:: VI;I;IS?:; cho c4 nhén, té chirc;
Birdeil 5|08 et e e e 50 quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin 04 gio 1am vige
hanh chinh cong cta
tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén hd so dén chuyén vién
phong chuyén mén dugc phin cong xir ly
oy T . 2T S RILE Tl e poiras N L 120 gior lam viée go
Bu6e? Chuy,\en w.en Phong - Nhéan 1110 S,:U (dl?n tu) va ):em xét, tham tra, x1r 1y ho so; th(fglan layly ktlgenm T?e‘m
chuyén moén - Du thao ket qua giai quyét. cdc co quan lién quan trinh
Lk dao Phe Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi
Bude 3 A trinh Lanh dao S& ky vén ban trinh Chui tich UBND tinh phé duyét 16 gio lam viée
chuyén mon
két qua
Buded | Lah dao St Ky van ban trinh Cht tich UBND tinh phé duyét két qua TTHC, 16 i 1am vige

chuyén chuyén vién




T]{“. t Don vi/ngudi thue xce A - Thoi gian ch a0
cong hién ¥ Noi dung cong viéc hwe hié dich vu
viée 1€ thwe hién cong

s ik Phéi hop v6i van thu S¢ phét hanh vén ban, lru trit hd so, chuyén

Budc 5 e & | hd so dén Bo phan tiép nhan ciia Uy ban nhan dén tinh tai Trung | 08 gié lam viée

chuyén mon 4 3 e
tam Phuc vu hanh chinh cong.
BC) phan tiép nhan cua ' ‘ ,

Biite's Uy ban nhén dan tinh | Ti€p nhan ho so tir Phong chuyén moén dé chuyén cho Lanh dao 04 0id [am vide
tai Trung tdm Phuc vu | Vian phong UBND tinh = i
hanh chinh cong

: Lanh dao Vén phong o i g SR im0 5
Budc 7 UBND finh Nhan ho so (dién tir) va phén cong Chuyén vién xir 1y ho so 04 git 1am vige
- Tham muu thim tra hd so va dy thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két

BuGcs | Chuyen vien Vin e S 68 gitr 1am viéc

phong UBND tinh - phuyén bd phan Vin thu lay so van ban, dong dau, chuyén tra & ’
két qua cho Céng chirc ctia Van phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh
B phan tra két qua - Nhén két qua tir Viin phong UBND tinh;
Bude 9 Trung tm Phuc vu - Xdac nhén trén He thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh Gid hanh chinh

hanh chinh cong ctia
tinh

tinh;
- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

di ho so va hop 18).

2

Thii tuc thanh 1ap Héi




e vi/nguoi thye 2e Al L Thoi gian DMreidy
cong “hin Noi dung céng viéc e dich vu
viéce * thuc hién cbng

¥ . ..x . . |-Kiém tra, huéng dE’in, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két qua
Cin shie iy hin | i i
Budc 1 A chignh cc")ng' ) hoa hé so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin 04 gidr 1am viée
tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén hd so dén chuyén vién
phong chuyén moén dugc phén cong xtr ly
Hiidas Chuy.én Viﬂén Phong - Nhén ’hf‘:'l 5;0’ (dif’_én tu) va };:em xét, tham tra, xir ly hd so; 280 gits lam viéc
chuyén mén - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phe Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi
Bude 3 St trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xétky phé duydt | 24 giy 1am viée
chuyén mon RO
két qua
Budc 4 | Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét van ban trinh Chu tich UBND tinh 24 gidr lam viée Toan
: 3 : trinl
T Phéi hop v6i vén thu S6 phét hanh van ban, luu trir hd so, chuyén %
Buée 5 A hd so dén Bo phan tiép nhan ctia Uy ban nhan dan tinh tai Trung | 08 gidr lam viéc
chuyén mon & : el
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phan tiép nhan cia | \ ,
; Uy ban nhan dén tinh Tiép nhan ho so tir Phong chuyén mon chuyén lanh dao Vip phong TA TR
Buco tai Trung tam Phuc vu | UBND tinh it 10 IO
hanh chinh cong.
Bugo i madeeNanphong. g 2ol o iekiah ) va blian abnig Chiyen Vil ko e 04 gidr 1am viéc
UBND tinh : ; '
e - Tham muu thim tra hd so va du thao két qué gidi quyét TTHC

Bus Chuyén vién Vian : 2 i . 2 ' S L et

uéce 8 trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két 132 gior lam viée

phong UBND tinh

qua TTHC;




Th.'r tr Don vi/ngwoi thue as & i Thaoi gian M“'C 09
cong hién * Noi dung cong viée e i dich vu
viéc ' e en cong

- phuyén bo phan Van thu léy s vin ban, dong déu, chuyén tra
két qua cho Cong chirc ciia Van phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh

B phan tra két qua - Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh;

B0 Tf“ung ta}m P}iuc vy —.’Xac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gis hanh chinh

hanh chinh cong cua tinh;
tinh - Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

480 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan

dit hd so va hop 18).

3 | Thii tuc thong bdo két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi
" .k .+ | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két qua
;:(;)?agi %‘_ﬁ; tlg;n n}}l)i?l;w cho ¢4 nhén, t6 chirc;
Budcl | oih chignh cong |~ SOh6a ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin | 04 gid lam viée
tink giai quyét tha tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén chuyén vién
phong chuyén mon dugc phan cong xtr ly
" < ) A A A \ . z i It - Toan
Buée 2 Chuyaen vién Phong Nhén oho s:r (dlf}n -t}l:) va );:em xét, tham tra, x1r ly ho so; 280 gity Iam viéo ey
chuyén mé6n - Du thao két qua giai quyét.
I.4nh dao Phon Thém dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét trudc khi
Budce 3 o & trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét 24 gi¢ lam viée
chuyén mon s
két qua
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét van ban trinh Chu tich UBND tinh 24 gi¢r lam viée
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Th.lr i Don vi/nguwoi thue A 2 sa Thaoi gian N!ﬁ.c 85
cong hién N§i dung cong viéc hia dich vu
viéc ' thwe hién chng

Chuvén vien Phon Phéi hop véi vin thu S06 phat hanh vén ban, luu trir h so, chuyén
Budc 5 ySa Y g hd so dén Bo phén tiép nhan cuia Uy ban nhan dan tinh tai Trung 08 gior lam viéc
chuyén mon
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
B0 phén tiép nhén cua ‘
s Uy ban nhan dén tinh | Tiép nhén hé so tir Phong chuyén mén chuyén lanh dao Vap phong il LBy
BUCE | toi Trung tom Phyevy | UBND tinh 04 gitrlam vigo
hanh chinh cong.
: Lanh dao Van phong o S = e X W e e gt S %
Budc 7 UBND tinh Nhén hoé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly ho so . -
04 gio lam viéc
- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két

Bifo § | Slmnoden Vi P 132 gidr lam viée

phong UBND tinh - Chuyen bo phén Vin thu ldy s6 van ban, dong ddu, chuyén tra & '
két qua cho Céng chirc clia Vin phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh

Bo phan tra két qua - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

Buée 8 T}'ung tz{m Phﬂuc vu -QXac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Gid hanh chinh

hanh chinh céng cua tinh;
tinh - Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 480 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén

| du ho so va hop 1¢).

4 Thii tuc chia, tach, sap nhap hop nhat hji
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Thir tw s Mirc do
U ; ik Th :
cong el v!';:l.%::m thye N§i dung cong viéc = gfim dich vu
viéc 1¢ thue hién cbng
n . .z . s |-Kiém tra, huorng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua
Cone i bin | e i, s i
Bude 1 v kil chig ik cf‘mg' - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong tin 04 gio lam viée
tix.lh giai quyét tht tuc hanh chinh tinh; chuyen hd so dén chuyén vién
phong chuyén mon duge phan cong xir 1y
Bude 2 Chuy.en vién Phong - Nhan ’ho s:‘x (dl?n tu) va fem xét, tham tra, xir Iy ho so; 280 gir Jam viée
chuyén mon - Du thdo két qua giai quyeét.
Lanh dao Phon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi
Budc 3 i trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoic xem xét ky phé duyét 24 gio lam viéce
chuyén mon
két qua
Bugc4 | Lanh dao S& Xem x€t, ky duyét van ban trinh Chu tich UBND tinh 24 gid lam viée Toan
Chirvés vien Phon Phéi hop vé6i van thu S& phat hanh van ban, luu trir ho so, chuyén trinh
Budc 5 i & hd so dén Bo phén tiép nh4n cia Uy ban nhan dan tinh tai Trung 08 gio lam viée
chuyén mon
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B¢ phin tiép nhan cua ,
; Uy ban nhéan dén tinh Tiép nhan hé so tir Phong chuyén mén chuyén lanh dao Vip phong o
Bugco tai Trung tdm Phuc vu | UBND tinh e DR
hanh chinh cong.
. Lénh dao Van phong o SO S SR e el oo M shily P "
Bude 7 UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy ho so 04 gio lam viée
Buteg | oo vien Van trﬂlllalr_,nnn}llu; thf}? m;%m S({J;hdg th{éj(;all(\?lt)qt?ahglal qlil 4 ? 7 I:C 124 git 1am vig
phong UBND tinh inh La ao van phong, ao inh ky phé duyét két g10 lam viec

qua TTHC;
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i _ P
Tlf.“' 3 Don vi/nguoi thye = . Thaoi gian Muc ap
cong v Noi dung céng viéc . dich vu
vide hién thuc hién Sl
¢ : cong
- Chuyén bd phin Van thu 1dy sé van ban, dong dau, chuyén tra
két qua cho Cong chirc cia Vin phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Bo phén tra két qua - Nhin két qué tir Vin phong UBND tinh;
Buéc 9 Tf'ung tzim Plzuc vu —’XeTc nhan trén H¢ théng thong tin gidi quyét thy tuc hanh chinh Gitr hinh chinh
hanh chinh céng cia tinh;
tinh - Thong bio va tra két qua cho td chire/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

480 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan

du hé so va hop 18).

chuyén mén

5 Thii tyc hji ty gidi thé
1 N = x| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gt phiéu hen tra két qua
Coggi L HPP MR | oho e nhan, t6 chirc:
. SO ta ng tim Phuc . 3 2 ux R S vo g e
Bude 1 & 4 g o - S6 héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén H¢ thong théng tin 04 gitr lam viéce
vu hanh chinh céng _ : q Gy Y trct ! ong
tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén chuyén vién
phong chuyén mén duge phén cong xir Iy
Busea | Chuyén vién Phong - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so: 252 gits lam viec
chuyén mén - Dur théo két qua gidi quyét. '
- . Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trude kh;
Lénh dao Phong - XL Sy 5 i = : :
Budrc 3 : trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hoiic xem xét ky phé duyét 08 gior Iam viée

két qua

LBuorc 4

Lanh dao S¢&

Xem xét, ky duyét van ban trinh Ch tich UBND tinh

08 gitr 1am viéc
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The tw

i

Quy trinh Bio cdo t chire dai hi thanh lap

A i i . - A Th‘ - - g
cong Don V!/l:ligé;:’e" thye Noi dung céng viéc ('n gfim dich vy
viéc : thue hién cong

Chuyén vién Phon Phoi hop véi van thu S& phat hanh van ban, uu tri h 50, chuyén
Buéce 5 y, = & ho so dén Bo phan tiép nhén cta Uy ban nhan dan tinh tai Trung 08 gid lam viée
chuyén mén 5 2 £y
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phén tiép nhén ctia
Uy ban nhén dan tinh Tiép nhan hé so tir Phong chuyén mon chuyén lanh dao Viap phong v g o
BU0¢8 | (4 Trung tam Phyc vu | UBND Gk 04 gid lam vic
hanh chinh céng.
. Lanh dao Vian phong P e GwR w A m g oo g dE
Bude 7 UBND tinh Nhén hé so (dién tir) va phan coéng Chuyén vién xir 1y ho so 04 gio lam viéc
- Tham muu thdm tra hd so va dr thao két qué giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
. Chuyén vién Vin qua TTHC; T
. e ; " 72 gio lam vi
S phong UBND tinh - Chuyén bd phan Van thu 1dy sé vin ban, déng dau, chuyén tra SAASRme
két qua cho Céng chirc ctia Vin phong UBND tinh 1am viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cOng cua tinh
B§ phan tra két qua - Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh;
Bistic 0 T‘rung tzfm Priuc vy -’Xac nhén trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Gitrhinh clifsh
hanh chinh céng cua tinh;
tinh - Théng bdo va tré két qua cho té chirc/c4 nhan
z gt 2 £ 360 gio lam viéc (ké tur ngay két thiic thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng bdo
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ma khong c6 don khiéu nai):
| 6 / Thii tuc Bdo cio t6 chirc dai hoi thanh 1ap, dai hi nhi¢m ky, dai héi bat thudng
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Th,.lr ' Pon vi/nguoi thwe " i Thoi gian N!u'c do
cong hién Noi dung cong viéc thue hié dich vu
viée s e asn cong

Gong chiatp sHins |- Kiérp tra, huéng ’dﬁ.n, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
2 : cho ca nhan, to chirc; S i
3 so tai Trung tdm Phuc R g %) s b = b o'l 04 gio lam viéc
Buoe 1 | O 13nh chinh cong - 0 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin
; 1a1 quyet thu tuc hanh chinh tinh; chuyen ho so dén chuyén vien
tinh giai quyét thu hanh chinh tinh; chuyén ho so dén chuyén vié
phong chuyén mon dugce phan cong xir ly
én vién Phe - Nhan h so (dién tir) va it, thim tra, xtr Iy hd so; , ,
Buée 2 Chuyhen VIAen Phong an’ 0 S,:G ( lf_:n : }.l.') va );Lem x€t, tham tra, xu ly ho so 48518 T o
chuyén moén - Du thao két qua giai quyét.
{ 5ok dao Phin Thé&m dinh, xem xét, xac nhén dy théo két qua giai quyét trude khi
Buéce 3 g trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét 08 gidr lam viéc
chuyén mon o
ket qua
Buéc 4 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét vdn ban trinh Chu tich UBND tinh 08 gio lam viéc Toan
Chuvén vién Phon Phdi hop v6i vén thu S& phat hanh vin ban, lu trit hd so, chuyén trinh
Bude 5 it & ho so dén B phén tiép nhan cita Uy ban nhén dan tinh tai Trung 04 gio lam viéc
chuyén moén A : e o
tam Phuc vu hanh chinh coéng.
B6 phén tiép nhan cta
, Uy ban nhén dén tinh o v, e o, WAL - . Ll e 2

Bude 6 tai Trung tim Phyc vy Tiép nhédn ho so, chuyén 1anh dao Vip phong UBND tinh 02 gi¢r lam viéc

hanh chinh cong.
: Lanh dao Vin phong AL P e e, LAY e (LT bona L L

Bude 7 UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur ly ho so 02 gio lam viée

’ Chuyén vién Viin - ‘Tham~muu thalzl tra !10 50 va du thao ket qud giai qug/et TATH;C LI
Budc 8 trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két 44 gior lam viée

phong UBND tinh

qua TTHC;
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Th.“ i Don vi/nguoi thue - " on Thoi gian M{m a9
cong hién Ngi dung cong viéc hue hié dich vu
viéc ¢ thue hién i

- phuyén bo phan Vin thu 4y s6 van ban, dong diu, chuyén tra
két qua cho Cong chure ctia Van phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh

B6 phan tra két qua - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

Bude 9 Trung tezm Phﬂl,lC vy —’Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Gid hanh chinh

hanh chinh cong cta tinh;

tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhéan

dt ho so va hop 1¢).
6.2 Quy trinh Bio cdo tb chirc dai hoi nhiém ky, dai hdi bit thuong
. S | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra két qua
Cong chuc Gep nhan ho | o1, o4 nhan, 8 chirc; o
: so tai Trung tdm Phuc 2 s § $ & o o8 i 2 i) 8 gio lam viéc
Bude 1 vu hanh chinh céng - 56 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén Hé thong thong tin
tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén chuyén vién
phong chuyén mon dugce phan cong xir 1y
én vién Phé - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi 1y hd so; , , Toan
PGy | CvysVienEhong O S0 (mon ) va 4 136 gios lam viéc ey
chuyén mon - Du thao két qua giai quyét.
Lanh dao Phe Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi
Buéc 3 gL SIS trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodic xem xét ky phé duyét | 24 gioy 1am viée
chuyén mon Lo
két qua
Bu6c 4 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vin ban trinh Chu tich UBND tinh

24 gid 1am viée
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Th,.u' b Don vi/nguoi thue - 2 22 Thoi gian I\/!u'c o
cong hién N§i dung cong viéc hue hié dich vu
viéc ¢ thue hién cong

Chuyén vién Phon Phéi hop v6i vén thu S& phét hanh van ban, luu trix h6 so, chuyén
Budce 5 VS 2 & hé so dén Bo phan tiép nhén cia Uy ban nhén dan tinh tai Trung 24 gio lam viéc
chuyén mon
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép nhén cua
, Uy ban nhan dén tinh TR 2 il s / A T

Buéce 6 tai Trung thm Phijc v Ti€p nhan ho so, chuyén lanh dao Vip phong UBND tinh 04 git lam viéc

hanh chinh cong.
: Lanh dao Vian phong ey sy o S g L R SRS s S sy I

Buéc 7 UBND finh Nhén ho so (dién tir) va phan cdong Chuyén vién xir Iy ho so 04 gio lam viéc

- Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
Budu8 | Cuyenvitn Vin Jaut s 136 gios lam vide
phong UBND tinh - Chuyen bd phan Vian thu lay sb vin ban, dong dau, chuyen tra & i
két qua cho Céng chirc ctia Vin phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh
B6 phan tra két qua - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

Buéc 9 T}'ung tz§m P}iuc vy -WXac nhén trén HE thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Gid hanh chinh

hanh chinh cong cia tinh;
tinh - Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 glor lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin

di hd so va hop 18).

7

Thi tuc cho phép hdi dit vin phong dai dién
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R | g vi/ngudi thire - et Thoi gian Murcdy
cong hién Ngi dung cong viéc thue hia dich vu
viée ¢ RO cong

. X ~ . | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
Cong chirc tleP nhén ho cho c4 nhén, t4 chirc:
. so tai Trung tdm Phuc S o

Budce 1 vu hinh chinh céng - 86 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng thong tin 4 gior lam vigc

tinh giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; chuyén hé so dén chuyén vién
phong chuyén mon dugce phan cong xir ly
én vié B - Nhan hd so (dién tir) va xem it, thAm tra, xtr Iy hd so; . )
Buéce 2 Chuyncn vnﬁen Hhiong an’ £ ( lf': i . ,u.) p s *E R0 120 gio lam viéc
chuyén moén - Du thao két qua giai quyeét.
Lk Ao Pl Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qué giai quyét trude khi
Buéce 3 A St trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodic xem xét ky phé duyét 24 gio lam viée
chuyén moén
két qua
. " ! Xem xét, ky duyét vin ban trinh Cht tich UBND tinh,chuyén S
Bugc4 | Lanh djo 86 chuyén vién truc bot phdn mét cira tai TT phuc vu hanh chinh cong 1 giolim vike Toan
o g g Phbi hop v6i vin thu S& phét hanh vén ban, luu trir hd so, chuyén trinh
Chuyén vién Phong el
Budc 5 e hé so dén B¢ phan tiép nhan ciia Uy ban nhén dan tinh tai Trung 04 gio lam viéc
chuyén mon
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép nhan cua ' .
: Uy ban nhén dén tinh Tiép nhén ho so tir Phong chuyén mon chuyén lanh dao Vip phong T
: 04 |
SIS tai Trung tdm Phuc vu | UBND tinh e
hanh chinh cong.
Budc 7 I[j?ggat?nﬁa“ PHONZ | \hsn hd so (dién ) v phan cong Chuyeén vien xir 1y hb s 04 gity 1am viée
G - Tham muu thédm tra hd so va dy thao két qua giai quyét TTHC
. Ch nV . N - 5 o ; ; . A £ 3 .
Budce 8 SaSC nen YAl trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két 64 gio lam viéc

phong UBND tinh

qua TTHC;
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Th,.u' or Don vi/nguwoi thue Ai i i Thaoi gian M"'C do
cong hién Ngi dung cong viéc thwe hia dich vu
viéc Vil song

- Chuyen b phén Vin thu lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra
két qua cho Cong chirc ciia Van phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng cua tinh
B phan tra két qué - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
Buée 9 Trung tdm Phuyc vu - Xdc nhén trén H¢ thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh Git hanh chinh

hanh chinh c6ng cia
tinh

tinh;
- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gid 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 30 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén

di hd so va hop 18).

8 Thi tuc cho phép hdi hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han
. L .+ | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, giri phidu hen tra két qua
;:c:)‘?agi %l;gc u:ﬁl:l)n nl;)in ho | tho ca nhan, t6 chrc;
. n uc AR e
Budée 1 v haah ch? ok cﬁng. - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong thong tin 04 gior [am viée
tinh giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén hé so dén chuyén vién
phong chuyén mén dugc phan cong xir ly
) Chuyén vién Phong - Nhén ho so (di¢n tir) va xem xét, thdm tra, xr Iy hd so; At Sl Toan
Budc 2 s 8 P 96 gio lam vige trinh
chuyén moén - Du thao ket qua giai quyét.
Lanh dao Pho Tham dinh, xem xét, xdc nhin du thao két qua giai quyét trude khi
Budc 3 a0 S0k trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét 16 gio lam viéc
chuyén moén K
ét qua
Bu6c 4 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét van ban trinh Chu tich UBND tinh 16 gio lam viéc
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Th}r ' bon vi/ngudi thwe N et Thai gian Iirc 00
cong hién N¢i dung cong viéc e dich vu
viée : e ign cong

Chitrvéh vitii Phida Phdi hop véi vin thu S& phat hanh vén ban, lwu trit h so, chuyén
Buéce 5 s yén s & hd so dén Bo phén tiép nhéan ctia Uy ban nhan dén tinh tai Trung 24 gio lam viée
Y tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
B0 phén tiép nhan ciia
. Uy ban nhén dén tinh Tiép nhan hd so tir Phong chuyén mén chuyén lanh dao Vip phong gt e

i tai Trung tdm Phuc vu | UBND tinh Lk

hanh chinh céng.
: Léanh dao Van phong ok A T R e g s SR

Budce 7 UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy ho so 04 git lam viéc

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
; Chuyén vién Vin qua TTHC; gx
B 8 ; : 76 gid lam viée
e phong UBND tinh - Chuyén bg phan Van thu Idy s6 van ban, déng déu, chuyén tra & '
két qua cho Céng chirc ctia Van phong UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh
Bo phén tra két qua - Nhén két qua tir Van phong UBND tinh;
; Trung tdm Phuc vu - Xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh exim o Fifids
Budcy hanh chinh coéng cta tinh; Soanrenl)
tinh - Thong béo va tra két quéa cho td chirc/ca nhan
£ it t 12 Jkét nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay
dt hd so va hop 16).
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B. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Linh vire Quén Iy nha nwée vé Hi

Thit tw
cong viée

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Mirc do
dich vu
cong

Thii tuc Cong nhin Ban Vén ddng thanh lip Hoi

Buée 1

Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua UBND cip huyén

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho SO day dt thanh phan, théng nhAt vé nm dung thong
tin glu'a céc gidy o, day du cta ndi dung ké khai thi cip Glay tiép
nhan hd so va hen tra két quanguin ndp ho so theo Mau sé 01 cia
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so,
quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mén.

- Truong hop hd so khong thugce tham quyén tlep nhéan hodc ho SO
khong day dii thanh phan thi tir chéi tlcp nhan hd so theo Mau s6 03
hodc huéng dan bd sung, hoan thién ho so theoMau sé 02 ciia Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia

Vin phong Chinh phu.

8 gi0 lam viée

Bude 2

Truong phong chuyén mén

Phén cong chuyén vién xir Iy ho so

08 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién dugc phén
cong xur ly

Tham muu ldy y kién céc co quan phdi hop (néu cén thiét); tham
muu két qua xir 1y hd so trinh Lanh dao phong chuyén mon

184 gi¢r lam viée

Buéce 4

Lanh dao phong chuyén
mon

Xem xét, xac nhin vao ho so

.

16 gior lam viée

Toan
trinh
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Miirc dj
dich vu
cong

Buée 5 | Lanh dao UBND cép huyén | Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén bé phan van thu dé phat hanh | 16 gitr lam viée

Bu6c 6 | B phin Vin thr Chuyén két qua cho B phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cép 8 gits 1am viée
huyén (chuyén két qua dién tr va ban gidy).

Buée 7 B phan Tiép nhan va Tra | - X4c nhén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh; Gi&s hanh chinh

két qua UBND cip huyén

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngdy lam viéc, ké tir ngay

nhan dd hd so va hop 1¢).

2

Thu tuc thanh lap Hji

Budge 1

Bo phan Tiép n}}é_'m va Tra
két qua UBND cap huyén

Ticp nhan ho so:

- Trudmg hop hd so ddy du thanh phin, théng nhét v& noi dung thong
tin gilta cdc gidy to, ddy di ciia ndi dung ké khai thi cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két quanguoi ndp hd so theo Mau s 01 cia
Phu luc kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so,
quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mon.

- Truong hop hd so khong thudc tharn quyén tlep nhan hoac ho SO

khong day du thanh phén thi tir chéi tlep nhén ho so theo Miu s6 03
hodc huéng dén bd sung, hoan thién hd so theoMau sé 02 cia Phu

08 gior [am viéc

Toan
trinh
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Thit tu Thoi gian thyc | Mirc d§
b .~ | Don vi/ngudi thwe hién N§i dung cong viéc hién (tinh moi | dich vu
cong viée 5 3 p
ngay 08 gio) cong
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu.
Budce 2 | Trudng phong chuyén moén | Phén cong chuyén vién xir Iy hd so 08 gidr 1am viéc
Buée 3 C}luyerz vién dugc phén | Ly y kién cac co quan phdi hop (néu cin thiét) va tham muu két 360 gity Iam viée
cong xur 1y ho so qua xir Iy ho so, trinh Lanh dao Phong
Budc 4 Il;la(;:lh dao phong chuyén Xem xét, xac nhan vao hd so 48 gio lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 48 givr lam viéc
Bu6c 6 |B6 phan Van thu Chuyén két qua cho B¢ phan Tiép nhén va Tra két qua UBND ciép 8 ity I Vids
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
y B0 phan Tiép nhan va Tra | - Xéc nhan H¢ thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh: dn X
7 2 p? z " - o G h h h h
Bude 7| & qua UBND cdp huyén | - Thong bdo va tra két qua cho té chire/cé nhan s Y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 480 gios lam viée (60 ngay lam viéc).
4 Thii tuc thong bio két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 18 hdi
Tiép nhén hd so:
- Truong hop ho SO day dt thanh phan, thdng nhit v& noi i dung thong IT(‘)S;:
ri
tin gma céc gidy to, day du ctia ndi dung ké khai thi cip Glay tiép
: Bo phan Tié nhan va Tra L
Bu6c 1 |, & ch)ua UBN% cép huyén | nhén hd so va hen tra két quangudi ndp hd so theo Mau sb 01 cua | 08 gior lam vige
Phu luc kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so,
quét (scan) vao Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh;
L chuyén dén phong chuyén mon.




Thi tw Thoi gian thye | Mire d§
= .~ | Don vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc hién (tinh mo6i | dich vu
cong viéc " s "
ngay 08 gio) cong
- Truong hop hé so khong thuge tham quyén tlep nhan hoac ho SO
khong day du thanh phan thi tir chéi tiép nhan hé so theo Miu sb 03
hoic huéng din bd sung, hoan thi¢n ho so theoMau s6 02 ciia Phuy
luc kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Vin phong Chinh phu.
Buéc 2 | Trudng phong chuyén mén | Phén cong chuyén vién xir Iy hd so 08 gio lam vige
. Chuyén vién dugc phén | Liy y kién cdc co quan phdi hop (néu can thiét) va tham muu két L
B cong xur ly ho so qua xir 1y hd so, trinh Lanh dao Phong A60.gidr Tam vice
Budc 4 rlﬂlh Geo phimg chuyén |w o o cas nhan vao hd so 48 gity 1am viée
Bude 5 | Lanh dao UBND cép huyén | Ky phé duyét két qua TTHC 48 gio lam vige
Bu6c 6 | B6 phan Van thu Chuyén két qua cho B phén Tiép nhén va Tra két qua UBND cép 8 gitr lam vide
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Buée 7 B? phffm Tiép ntlan Vaﬂ Tra | - Xac nhén H¢ thong’thong tin gl,al quyct'thu tuc hanh chinh tinh; Gié hanh chinh
két qua UBND cap huyén | - Thong béo va tra két quéa cho té chite/ca nhén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 480 gior lam viée (60 ngay lam viéc)
4 Thi tuc chia, tach, sip nhap hop nhét hji
Tiép nhan hd so: Toan
trinh
: B6 phéan Tiép nhan va Tra | - Truong hop ho SO ddy du thanh phan, thong nhét vé noi dung lhong e Bl
Budc 1 08 gior lam viée

két qui UBND cap huyén

tin glua cc gidy to, day di ctia ndi dung ké khai thi cép Glay tiép
nhan hd so va hen tra két quanguorl ndp hd so theo Mau sb 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S héa hd so,




24

Tht tu Thoi gian thye | Mire d9
5 .~ | Don vi/ngwdi thue hién N§i dung cong viéc hién (tinh moi | dich vu
cong viéc ; s -
ngay 08 gio) cong
quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mén.
- Trudmg hop ho so khéng thude thim quyén tiép nhan hogc hd so
khong day du thanh phén thi tir chdi ti€p nhén ho so theo Méu s0 03
hodc hudng dan bo sung, hoan thién ho so theoMau s6 02 ctia Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
Vin phong Chinh phu.
Budc 2 | Truéng phong chuyén moén | Phéan cong chuyén vién xir Iy hd so 08 gior lam viéc
' Chuyén vién dugc phan | LAy y kién cic co quan phéi hop (néu can thiét) va tham muu két o0z L=
i cong xir Iy hd so qua xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Phong 300 gits lam-pice
Budc 4 ;ﬁﬁzh dgo: ‘phong ychyycn Xem xét, xdc nhan vao hd so 48 gio lam viéc
Buéc 5 |Lanh dao UBND cip huyén | Ky phé duyét két qua TTHC 48 gitr 1am viéc
; s o Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép o
BUCCOLIEY phitn W thix huyén (chuyén két qua dién tit va ban gidy). Sewlamve
Buge 7 |BO Phin Tiép nhin va Tré | - Xé? nhg“m' Hé‘thf)ang‘théng tin gi;éi qflyét'thﬁ tye hanh chinh tinh; | ...
két qua UBND cép huyén | - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 480 gid 1am viéc (60 ngay lam viéc).
5 Thi tuc hdi tw giai thé
B phan Tiép nhan va Tra | qz. a1 3 e Toan
Hige két qua UBND cép huyén G VA BIOVER Vi trinh




25

Thir tw
cong viéce

Pon vi/nguwoi thue hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Mirc do
dich vu
cong

- Trudng hop hd so diy di thanh phan, théng nhit vé ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, ddy du ctia ndi dung ké khai thi cdp Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két quangudi ndp hd so theo Miu sé 01 ctia
Phu luc kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so,
quét (scan) vao Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mén.

- Trudmg hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan hoic ho so
khong day du thanh phén thi tir chdi tiép nhan hd so theo Méu s6 03
hodc huéng din bd sung, hoan thién ho so theoMau sé 02 ctia Phu
luc kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
Vin phong Chinh phu.

Buge 2 | Trudng phong chuyén mon | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so 04 gio lam viéc
Buéc 3 C}luyel} vién dugc phén | Tham muu vlay’ y'kle::\n c4c co quan phoi h(:wp (néu can thﬂlct); tham 72 gits lam viéc
cong xur ly muu két qua xtr Iy hé so trinh Lanh dao phong chuyén mon
Budc 4 E{:‘)I:lh dao phong chuyén Xem xét, x4c nhan vao ho so 16 gio 1am viéc
Bu6c 5 |Lanh dao UBND cép huyén | Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén bo phan vin thu dé phét hanh | 16 gio lam viée
Bu6c6 |B6 phin Vin thu Chuyen két c;ué iho }3:() Pilan.Tl?p I:lhi_ll'f va Tra két qua UBND cap $ gits Iam viéc
huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay).

Budce 7

Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua UBND cip huyén

- X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/cd nhan

Gi¢ hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam vige (15 ngay lam viéc).
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Thit tw | Thoi gian thye | Mirc dd
C00E vide Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viéc hién (tinh moi | dich vu
: ngay 08 gio) cong
6 | Thi tuc bio cdo tb chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhi¢m ky, dai hoi bat thwong ciia héi
6.1. Quy trinh trong truwong hop bao cdo to chirc dai hdi thanh lap
Tiép nhan hd so:
- Trudmg hop ho so day di thanh phén, thong nhét vé& ni dung thong
tin gifta cac gidy to, day dii ctia ndi dung ké khai thi cép Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két quangudi ndp ho so theo Mau s 01 cua
y Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so,
Buse 1 | B0 phan Ticp nhdn va Trd | quét (scan) vao H¢ théng thong tin giai quyét thii tue hanh chinh; | o4 gibiniige
két qua UBND cap huyén | chyuyén dén phong chuyén mén. '

- Truong hop hd so khong thude tham quyén tlep nhan hoac ho N} 3;?;;:
khong day di thanh phan thi tir chbi tlep nhén ho so theo Mau s6 03
hoic huéng dan bd sung, hoan thién hé so theoMau sb 02 ctia Phu
luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Vian phong Chinh phu.

Budc 2 | Truong phong chuyén mon | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so vig: g lam

: Chuyén vién dugc phan | Tham muu ldy y kién cac co quan phdi hop (néu cin thiét); tham L
Bude 3 | cong xir Iy muu két qua xit Iy hd so trinh Lanh dao phong chuyén mon aEC e
Bugc4 | -anh deo phong chuyén | wo et xac nhan vao hd so 16 gior 1am viée

mon
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Mire do
dich vu
cong

Vao s6 van ban, luu trit hd S0, chuyén két qua cho B phan Tiép

Bu6c 5 |Lanh dao UBND cép huyén | nhan va Tra két qua UBND cép huyén (chuyén két qua dién tir va | 16 gio lam viée
ban gidy).

Buéc 6 |B6 phan Vin thr Chuyén két qua cho B phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cip 8 it v
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Buéc 7 Bo phan Tiép nhan va Tra | - Xac nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; Gids hanh chinh

két qua UBND cép huyén

- Théong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (15 ngay lam viéc)

6.2

Quy trinh trong truong hop bio cdo to chire dai hdi nhiém ky; dai hdi bat thudng ciia hoi

Budce 1

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua UBND cap huyén

Tiép nhan hé so:

- Trudng hop hd so déiy da thanh phén, th(‘ing nhét vé nodi dung thong
tin gitra cac gidy to, ddy du cia ndi dung ké khai thi cip Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két quangudi ndp hd so theo Mau sb 01 ciia
Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so,
quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mén.

- Truomg hop hd so khong thudce tham quyén tlcp nhan hoac ho SO
khong déy du thanh phan thi tir chdi tlep nhan ho so theo Mau s6 03
hozc huéng din bd sung, hoan thién ho so theoMau s6 02 ctia Phu
luc kém theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Vin phong Chinh phu.

08 gid 1am vice

Budc 2

Trudng phong chuyén mon

Phan cong chuyén vién xir 1y ho so

08 gior lam viée
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Thi tu Thoi gian thue | Mirc do
~ .. | Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh méi | dich vu
cong viée : I -
ngay 08 gio) cong
; Chuyén vién duge phén | Tham muu ldy ¥ kién céc co quan phdi hop (néu can thiét); tham £ T3 ek
LS S cong xir ly muu két qua xir 1y hd so trinh Lanh dao phong chuyén mon “80,gjo litrmyice
Budrc 4 ;%I;h Sga, phong i chugen Xem xét, xdc nhan vao hd so 28 gid lam viée
) Vio s6 vin ban, luu trir hd 50, chuyén két qua cho B¢ phan Tiép
Bude 5 |Lanh dao UBND cap huyén | nhan va Tra két qua UBND cép huyén (chuyén két qua dién tir va | 28 gio lam viée
ban gidy).
Buéc6 |Bé phin Van thir Chuyén két qua cho B§ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip $atd Timivies
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
{ Bo phan Tiép nhén va Tra | - Xac nhan H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; e} )
B 7 £ P ol k) . s Gio h
9" 1 két qua UBND cdp huyén | - Thong béo va tra két qua cho té chirc/cé nhan SR
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 360 gidr lam viée (45 ngay 1am viéc).
7 Thi tuc cho phép hi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
Tiép nhan ho so:
- Trudmg hop hd so dy di thanh phin, théng nhét vé ndi dung théng :
tin gitta cdc gidy to, ddy du cia ndi dung ké khai thi cip Gidy tiép Tf)a}?
My LB e nhén ho so va hen tra két quangudi ndp hd so theo Mau sb 01 cia trin
Bugp | o snaTicp nhanva Tt Phu luc kém theo Théng tr sé 01/2018/TT-VPCP; Sé hoa hd so, | 04 gior Iam viée

két qua UBND cép huyén

quét (scan) vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
chuyén dén phong chuyén mon.

- Trudng hop hé so khong thuge tham quyén t1ep nhédn hodc ho SO
khong day di thanh phan thi tir chbi tiép nhan hd so theo Mau s6 03
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Thik tw Thoi gian thue | Mire d§
cong vide Don vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc hién (tinh moi | dich vu
’ : ngay 08 gio) cong

hogc huéng dan bo sung, hoan thién hd so theoMau s6 02 ciia Phy
luc kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu.
; . : e o B o e o i 04 gio lam

Budc 2 | Truong phong chuyén mon | Phan cong chuyén vién xit Iy ho so viée

Buée 3 Chuyén vién dugc phan | Tham muu ldy y kién cic co quan phéi hop (néu cén thiét); tham | 72 gio lam

viéc

cong xur ly

muu két qua xir Iy hd so trinh Lanh dao phong chuyén mén

Budc 4

Lanh dao phong chuyén
mon

Xem xét, xac nhan vao ho so

16 gitr lam viéc

Buéc 5

Lanh dao UBND cép huyén

Vo s6 vén ban, luu trir hd s0, chuyén két qua cho B9 phan Tiép
nhdn va Tra két qua UBND cép huyén (chuyén két qua dién ur va
ban giay).

16 gio lam viéc

Budc 6

B0 phén Van thu

Chuyén két qua cho B9 phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cép
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gior lam viéc

Budce 7

Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua UBND cép huyén

- Xéc nhan Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Gio hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viéc (15 ngay lam viéc).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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