UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 3303 /QB-UBND Nghé An, ngay 13 thdang 10 nam 2023
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh noi bo quy trinh di¢n tir trong giai quyet Lac thu tuc
hanh chinh Iinh vue bién va hai dio thudc tham quyén giai quyét ciia
S¢' Tai nguyén va Mai truong, UBND cap huyén

,im\ CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
/™ / A P . : \ e a :
¢ Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015: Luat swa

doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt T6 chite Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phuong ndm 2019;

Can cu Nghi dinh s6 63/20]0/7\/9 CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat rhu tuc hanh chinh; Nghi dmh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiem soat
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4;"20} 8 cua Chinh phui vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dmh s6 107/2021/ND- (’P ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sua doi, bo sung mot
s6 diéu cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201’8 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cva lién thong trong gidi quver thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong, Chu
nhiém Van phorzg Chinh phu huong dén vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1]/20}8 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu hudng dan thi hanh mor s6 quy dinh cua Nghi dinh so 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cica, mét cua lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm dée So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh 56
6919/TTr-STNMT.NBP&BDKH ngay 06 thang 10 nam 2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 1a 17 quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tu trong glai quyet cac thu tuc hanh chinh linh vuc bién va hai dao
thuoc tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va Méi truong, UBND cap
huyén.
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Diéu 2. Giao SO Tai nguyén va Moi truong chu tri, phoi hop véi Cong Thong
tin dién tu tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé thiét lap quy trinh dién
tu giai quyét cac thu tuc hanh chinh l1én [1¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quyét
dinh s6 2863/QD-UBND ngay 22/9/2022 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé
duyét cac quy trinh ndi bo, quy trinh di¢n tu trong giai quyét thu tuc hanh chinh
vé bién, hai dao, tai nguyén nudc va khi tugng thuy van thude tham quyén quan
ly cua S¢ Tai nguyén va Moé1 truong, UBND cap huyén.

Chanh Van phong UBND tinh, Giam doc So Tai nguyén va M6i truong, Thu
truong cac SO, ban, nganh cép tinh lién quan; Chu tich UBND cac huyén, thanh
phé, thi xa va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./ Ut &

Noi nhin:

- Nhuw Biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP:

- Chu tich UBND tinh;

- Pho CT UBND tinh (D/c Dé);

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién):
- Cong Théng tin dién tu tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Vién thong Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (Nam). %




UY BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do -

Hanh phue

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC VE LINH VU'C BIEN, HAI PAO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3303/QD UBND ngay 13 /10 /2023 cua Chu tich UBND tinh Ngh¢é An)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Caj

p cong nhan khu vue bién cép tinh

Thir tu

Econg viéc

Don vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viec

| Budc 1

Cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huorng, dan, tlep nhan ho so, guz ; >hiéu hen tra

két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 héa ho so quet (scan) chuyén ho so 1én Hé thono
thong tin giai quyet TTHC tinh va Lhuyen ho so g]d\/ dén
Phong Tai nguyén nudoc, bién dao, khi tuong thuy van va
bién d6i khi hau (trir truong hop ho SO nop truc tuvm)

Lanh dao Phong Tai nguyén
nudce, bién dao, khi tugng thuy
van va bién doi khi hau

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |

dinh, xtr ly ho so.

Chuyén vién Ph(‘mg Tai
nguyén nuoc, bién dao, khi
tuong thuy van va bién doi khi
hau

- Tlep nhan ho so (dién tu) Y) va xem Xét, tham dinh, xu ly

ho S0;

- Dy thio két qua giai quyét TTHC;
- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phc '
duyét két qua TTHC;

ke Chuyén ho so (dién tu) déi Lanh dao phong.

Thoi gian thue

hién (tinh mdi
ngay 08 gie)

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

96 gio lam viéc

chh vu
cong truc
_ tuyén

Mot phén
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Lanh dao Phong Tai nguyén

- Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao UB\]D

thudc thadm quyén giai quyét cua UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong .

B phan tlep nhan TTHC thudc
thAm quyén giai quyet cua

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Bude 4| mucc, bién dio, Kni wong th1Y | o g e duyét két qua TTHC:
; - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So. T
- Ky phé duyet t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky
Bude 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC;
> - Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao s6 van ban;
Buec 6 | Do.phan Vanthu - Chuyén hd so ‘(dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC

04 gio lam vice

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van

| Bude 10

Buoe 7 UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh.
vu hanh chinh cong .
Buge g | LAnh dao Van phong UBND | Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham
tinh muu, xu ly ho so.
- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
: ] D HE;
: Chuyén vién Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua gial quyét TT
Budce 9 UBND tinh - Chuyen bo phan Van thu ldy sb van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban giay).
Bo phén tra két qua Trung tam | Nhan két qué tir UBND tinh;

| Phuc vu hanh chinh cong tinh

04 gio lam viec

08 gio lam viec

28 gio lam viéc
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- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giat quyei
TTHC tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

168 gio lam viéc (21 ngay lam viéc, ké tir ngay y nhén du
thoi gian iqy y kién cac nganh)

2. Giao khu vie bién (cép tinh)

Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguoi thye hién

No§i dung cong viée

Codng chuc tai Trung tam Phuc

- Kiém tra, huéng dan tlep nhan ho s0, gri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so 1én Hé thong

van va bién doi khi hau

Buoe L | o iinh chinh sbng tink thng tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén |
Phong Tai nguyén nude, bién déo, khi tugng thiy van va |
_ e ) bién d6i khi hau (trir trudong hop ho so ndp truc ty_y(-'i_n).
Linh dao Phong Tai nguyén ey I O e B T
, R , y Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
Buoc 2 | nuoc, bler} dag, khi tugng thuy dinki: % 19 b o
van va bién déi khi hau ) e -
- T1ep nhan ho so (dlen tr) va xem xet thAm dmh Xu ly
Chuyén vién Phong Tai hé so;
Buge 3 | mguyén nude, bién dao, khi | - Dy thao két qua giai quyét TTHC; _
tuong thuy van va bién doi khi | - Du thao 10 trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
héu duyét két qua TTHC;
B - Chuyen ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.
Lanh dao Phong Tai nguyén | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 | nudc, bién ddo, khi tuong thuy quyet TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao UBND

tinh ky phé duyét két qua TTHC;

|
ho so hop ]L va kh(mg tinh thoi

Thai gian thue

Dich vu

hién (tinh moi cong true

ngay 08 gio)

tuyen

04 gio lam viée

08 gio lam viéc A :
5 ‘ Mot phan

|
|

256 gio lam viée
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- Chuyén ho so (dién tu‘) den L anh dao So

-

- Ky phé duyet tor trinh dé nghz Lanh dao UBND tinh ky |
Bude 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

- Vio s6 van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong . : |

Bude 6 | Bo phan Van thu

04 gio lam vice

Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét | Tiép nhan, chuyén hé so (dién tir) cho Lanh dao Van

: 04 sie 1o ise
BloR ctia UBND tinh tai Trung tdm | phong UBND tinh. S e
Phuc vu hanh chinh cong . W S e ity = B o !
a 3 C JBN | / . -
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhén hé so (dlen tur) va phan cong (.huyen vién tham 08 st lamvise. |
i tinh " muu, xir ly ho so. : e e '
| - Tham muu thAm dinh ho so va du thao két qua g]dl
quyet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
pRpa o ? .| UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
V 2 7 g r i . i .y * . A
Buoc 9 Chuyen ) yien - Man pHoUB b, Chuyén bo phan Van thu lay s6 van ban, dong:dau; 28 gio lam viée

UBND tinh 2 3 e X 2 ,( e
- Chuyén ho so (dién t) va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir |
va ban giay). L B e

A ) sy R oy - Nhén ket qua tr UBND tinh; !
Bo phén tra ket qua Trung | : A S L AT £
: i ] : | - Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyet
Bude 10 | tdm Phuc vu hanh chinh cong \ | .
foh TTHC tinh; | |
| - Thong bdo va tra két qua cho t6 churc/ca nhan ]y I

| 328 ke / nhan du hd so hop 1¢ va khdng tinh thoi
2 wl £ - gio lam viéc (41 ngay lam vigc, ¢ tur ng33 nhan du hd so hop 1¢ va khong tinh thoi
Tong thi glan gii quyet TTEC ! thoi gian ldy y kién cac nganh)




3. Gia han thoi han giao khu vye bién (cAp tinh)

Thi tw

cong vice

Don vi/ngwoi thue hién

Ngi dung cong viéc

i
i
Cong chuc tai Trung tam Phuc ;
|
|

- Kiém tra, hudng dén, ‘uep nhén ho so. gui phleu hen tra
két qua cho ca nhan, td chure;
- SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He thong

- Thadm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

Sl vu hanh chinh cong tinh théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong thiy vian va
bién doi khi hau (trir truong hop h_é SO nop truc tgy_é_l]).

i Budc 2 Lalr,lh d_rc'l;\o Pl}ong T P nguyt‘en Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
o¢c 2 | nudc, blﬁl:l da?, khi tuong thuy diih e 1y R
| véan va bién d6i khi hau | )
- Tlep nhén ho so (dlen tu) va xem xét, thim dmh xu ly
Chuyén vién Phong Tai ho s0;
Bisa 3 | nguyén nude, bién ’déon, khi | - Du thao két qua gif?li quyét TTHC;
~ | tugng thuy van va bién doi khi | - Du théro t0 trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
hau | duyét ket qué TEHE:
- - Chuyen hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.
n
! , i Lanh“daoi Bhong: Tangyen | quyet TTHC,; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao UBND
- Budc 4 | nudc, bién dao, khi tuong thuy | |
E van va bién déi khi hau - tinh ky phe duyét két qua TTHC;
] o a - Chuyén ho so (dién tr) d¢én Lanh dao So.
- Ky phé duyet to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky
Bude 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién to) dén Van thu.

Ih(n gian thue | I)lch vu
hién (tinh mdi | cong truc
tuyén

‘ngay 08 gio) |

04 g10 lam viéc

08 gio lam viéc

Mot phé‘.'in

176 gioy lam viée

08 gio lam vige



- Vao sb vian ban; |
Bu6c 6 | B phan Van thu - Cijuyerz ho so ‘(d](_ifll 'tu) dgn 3@ phén tlep nha.n‘ 'F_TH(. .
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung f
tdm Phuc vu hanh chinh cong

B6 phén tiép nhan TTHC thudc |
thim quyén giai quyét cua Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van

Budc 7 ; ) 2 - : 04 gio lam viéc
UBND tinh tai Trung tdam Phuc | phong UBND tinh. ‘ '
vu hanh chinh céng = B sl Tl S
BitGe 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

g e . 08 gio lam viéc
tinh muuy, Xir ly ho so |

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai | |
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | ! i
; ' UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; |

Buge § | CHuyel VACH FVAD SpHOREl Vo o8 e ohan VA thic| Ay s v A dbne dbi | 28 glodamivie

= ' : sO van ban, au, | 28gio éc
UBND finh uyf?n ?plqln an thu lay so Ya11 'fm, on% gu | g _ |

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung | !
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu | i
va ban gidy). | |

- Nhan két qua tir UBND tinh; \ |

Bude 10 B0 phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan phan mém Hé lhong thong tin giai qmnt
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh | TTHC tinh;

| |
- Théong béo va tra két qua cho t6 chire/cd nhan. |

2 . X 248 ¢i0 lam viéc (31 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du 10 so hop 1é va khong tinh ihm thm ,
Téng thoi gian giai quyét TTHC & Gl ngay

gian lay y kién céc nganh) gt L _ _ S




4. Stra ddi, bd sung quyét dinh giao khu vue bién (cap tinh)

7

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viée

Cong chuc tai Trung tdm Phuc

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhéan h so, Em pl iéu hen tra ‘
két qua cho c4 nhan, té chirc; ,
- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong |

!_ Brue | vu hanh chinh céng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay den
1' Phong Tai nguyén nude, bién dao, khi tugng thity van va |
I bién doi khi héu (trir truong hg_)p_hg SO nop truc 1g_ye_n). J__
! % 3 = 5
, Lal,]h d.a,? P%long ,Ta] nguyfzn Nhéan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |
. Bude 2 | nude, blep dao, khi tuong thuy diish, % 1§ b |
| van va bien doi khi hau ) .
| - Tlcp nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur l\ |
Chuyén vién Phong Tai| hé so; !
' Buge 3 | neuyén nude, bién dao, khi | - Du thao két qua giai quyét TTHC;
| tuong thiy van va bién doi khi | - Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé |
| hau duyét két qua TTHC; l
| B - Chuyen ho so (dién tir) den [.anh dao phong )
| = ; o . = Tham dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai |
. Laz?h d.azo P%long ,Tal nguy?n quyet TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi Lanh dao UBND |
Budce 4 | nudc, bién déao, khi tuong thuy e
: vin va bidn dai khi hau tinh ky phé duyét két qua TTHC; |
! Y : |- Chuyen ho so (dién tr) dén L anh dao So. T __
i - Ky phé duyét 1o trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky |
i Bude 5 | Lanh dao So phé duyfc;t k‘et qua TTHC; ’
'{ s - Chuyén ho so (dién tu) dén Van thu /L |
: Bude 6 | B6 phan Van thu - Vao sO van ban; 5 o

Thoi gian thue
hién (tinh moi

ngay 08 gio)

04 gio lam vige

08 gio lam viéc

176 gio lam viéce

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

04 gio lam viée |

Dich vy

cong true

_ tuyén

Mot phan
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- Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phz'_i.n tié]) hhém TTHC | N B ! '
thudc tham quyén giai quyet cua UBND tinh tai Trung i
tdm Phuc vu hanh chinh céng

B6 phan tiép nhan TTHC thudc
thAm quyén giai quyét cua Tiép nhan, chuyén hd so (dién ti) cho Lanh dao Van

Budce 7 04 gior lam viée |
| UBND tinh tai Trung tim Phuc | phong UBND tinh. B
' vu hanh chinh cong _ e’ 2ty B —r ) ! .
" Biree B | Linh dao Van phong UBND | Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 i 1am vide '

tinh muu, xu ly ho so

e
1 |
- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai |
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao | ,

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; | |

' Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Buoc 9 - Chuyén bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau; 28 gio lam vige | i

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung !
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bude o Bo phén tra két qua Trung tdm | - Xéac nhén ph?m mém Hé théng thong tin giai quyét |
| | Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh | TTHC tinh; |

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhén.

2 ) z 248 gio lam viée (31 ngay lam vigc, ké tir ngay nhéan du ho so va hop 1& va khong tinh tho
Tong thoi gian giai quyet TTHC

| thoi gian ldy ¥ kién céc nganh) St o it |




5. Tra lai khu vue biéq (c:fip tinh) . 'l e o . .
Thoi gian thm Dich vu |
Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc ~ hién (tinh moi cong true |

ngay 08 gio) | tuyén |

Thir tw
cong viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra |
két qua cho ca nhan, t6 chic;

Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - S6 hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén Heé lhong
vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén !
Phong Tai nguyén nuoc, bién dao, khi tuong thiy van va | | Mot phan
bién doi khi hdu (tru truong hop ho SO ngp truc luycn)

Bude 1 04 gir lam vide

Lanh dao Phong Tai nguyén
Budc 2 | nudc, bién dao, khi tugng thuy
van va bién do1 khi hau

Nhéan hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién Lham |

; o 08 gio lam viée
dinh, xu ly ho so. = ‘

- Tiép nhé_i_n hd so (dién tu) va xem Xet, tham din_h_,_xu' ly I - -
Chuyén vién Phong Tai| ho so;
nguyén nudc, bién dao, khi| - Du thdo két qua giai quyét TTHC;

BUGe 3 | rong thiiy van va bién déi khi | - Dy thao 1o trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé | iy |
hau duyét ket qua TTE 1C; |

- Chuyen ho so (dién 1) dcn Lanh dao phong. | e |

- Tham dinh, xem x¢t, x4c nhan du thao két qua glal i |

Lanh dao Phong Tai nguyén quyet TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao UBND | |

Budc 4 | nude, bién dao, khi tuong thuy | tinh ky phe duyét két qua TTHC; | 08 gio lam viéc ||

' van va bién do6i khi hau - Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao So. ? |

" [z Ky phé“duyét to trinh dé nghi Lanh dao U B\D_lmh_?}; L !

Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; |08 gio lam vige
- Chuyeén ho _sa_(_di@n_ti{)ﬂé_n__\/_ﬁpﬁu _ |
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Budc 6

_._____ﬁl

—

B0 phédn Van thu

' - Vao sO van ban;

' tam Phuc vu hanh chinh cong |

_ Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyet cua UBND tinh tai Trung

Bo phan tlep nhan TTHC thudc
thim quyén giai quyét cla

|
1
i

Tiép nhan, chuyén hd so (dién t) cho Lanh dao Van

|

ll -

! L2 UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh.

! vu hanh chinh cong l iy 7o

z Birde 8 Lanh dao Van phong UBND ' Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
% tinh | " muu, xir Iy hd so )

| - Tham muu thdm dmh ho so va du thao két qua Em '
‘ | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong [.anh dao
: . Chuyén vién Van phong. ' UBND tinh ky phé duyét keét qua g giai quyét TTHC;

- Bude 9 UBND tinh = Chuyen bd phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;

i (= Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
= | tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién t

| ' va ban giéy) =t e )

' . - Nhan két qua tir UBND tinh

' Bude 10 B0 phan tra két qua Trung tdm | - Xé4c nhan phan mém H¢ thonn thong tin giai quyct1

Phuc vu hanh chinh cong tinh

TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chire/cé nhan. 1

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

 thoi gian lay y_kzen cac nganh)

6. Ca

gidy phép nhan chim & bién (cap tinh)

r
|

| Thir tu
|cOng viéc

Don vi/nguoi thue hién

Ngi dung cong viée

04 gio lam viée

04 gio lam viéce

08 gi0 lam vigc

28 gio lam viéc

Thoi gian thye | Dich vu |

hién (tinh mﬁi

200 gio lam viéc (25 ngay lam vieéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€ va ]\honu tinh thoi |

cong truc

tuyén
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- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéii hen tra |
két qua cho ¢4 nhan, t6 chic; |

Buée 1 Cong chuc tai Trung tdm Phuc | - S& hoa ho so quel (scan) chuycn ho so trén Hé lhongg !
vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyct TTHC tinh va chuyén ho so giay dén |
Phong1a1 nguyén nuoc, bién dao, khi tuong thuy van va
bién doi khi hau (trir truong hop ho so nop truc ‘fuyen)
, Lar}h d?:f) Pll”long T ah fgyet Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
Budc 2 | nudc, bler} 639, khi tuong thuy Sk w5 .
van va bién doi khi hau S | ' B ]
- Tiép nhéan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur ly
hé so;
Chuyén vién Phong Tai| - Tham muu xin y kién cac nganh; thanh 1ap Hoi d(mg
Bude 3 nguyén nuoc, bién ’déoq, khi | tham dinh hp SO ,
tuong thiy van va bién déi khi | - Du thao két qua giai quy€t TTHC;
hau - Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé |
duyét két qua TTHC; '-
! - Chuyen ho so (dién tr) dén Lanh dao phong
!1. - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai |
; Lanh dal,o Phong Tai nguyén | quyet TTHC; ky nhay to trinh dé nghi L.anh dao UBND I
Budc 4 | nude, bién dao, khi tugng thuy | tinh ky phé duyct két qua TTHC; !
‘ van va bién doi khi hau - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S6. |
- - Ky phé duyét to trinh dé nghl Lanh dao U 'BND tinh k\/ .
Bude 5 ‘ Lanh dao So | phé duyét ]<gt qua TTHC; |
| | - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu
i - Vao sb van ban; |
Bt | BG phin Van thu b Chuyen ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC |

thudc tham quyén giai quyet cua UBND tinh tai Trung |
tdm Phuc vu hanh chinh cong

384 gio lam viée

04 gio lam vige

08 gio lam viéc

08 gio lam vigc

08 gio lam vige

04 gio lam viée

Mot phan
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N

456 ,g,lo lam viéc (57 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop }L va khong tinh thoi tho |

[ | B6 phan txep nhan TTHC thugc .
Budc 7 thim quyén giai quyét cua | Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van |
UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh.
| vu hanh chinh cong o = o f R
| Budce 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhan hd so (dién tu) va phan cong chuyén vién tham
tinh B muu, xur ly ho so S Pl L
- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua giai
i quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
o Chuyén vién Vin phong UBND;tinhﬁky phe duyét kéE qua givz"li q;}yét TTHC:
| Budc 9 : - Chuyén bo phan Van thu lay so van ban, dong dau;
] UBND tinh - Chiivén ha SN S S 2 2% Ao
| uyén ho so (dién tu) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyé‘n két qua dién tu |
e
- Nhan két qua A tir UB\D tinh;
Bude 10 B phan tra két qua Trung tdm | - Xéac nhan phan mém Hé thong théng tin giai quyci
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TTHC tinh; '-
LA - Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan. |
Tong thoi gian giai quyet TTHC 5 lay g kidn i
[ 7. Gia han gidy phép nhin chim & bién (cap tinh) ety § )
| Thir tyr

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viec |

Buoc 1

Cong chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gur phiéu hen tra |
ket qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thom
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho SO gia) den

04 gio lam viéc

08 gio lam viee

28 gio lam viée

Thaoi gian thue

hién (tinh moi
ngay 08 gio)

04 gio lam viéc

|
'i ¢

Dich vu

tuyen

| Mot phan
|

ong truc |
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08 gio lam viéc

[.anh dao Van

[_ |. | Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tur ong ihuy van va
i \ bién ddi khi hau (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
' Lanh dao Phong Tai nguyén| .., . . sl une SRR A Tt 2
: et osalay Sty : ~ | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
| Budc 2 i nuadc, blep dag}, khi tuong thuy il Sk L A e
i | véan va bién d6i khi hau by  _og) - _ Lo T
E - Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu ly
! % ok . .. | hd so;
i Chuyen - e ihong (LAH Tham muu xin ¥ kién cac nganh;
:‘ , ' nguyén nudc, bién dao, khi o S 2 ’
Bt tugng thuy van va bién doi khi | - oy th?‘o Ketgheglal qu)./et THHG ol N Ak
' héLl - Du thz%o td trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
2 | duyét két qué TEHE:
'. - Chuyen ho so (dién tu) dén Lanh dao phong ;
e " Lre o Tham dmh xem Xét, xac nhan du thao két qua L,]dl
! : i Lar}h d_af P%mng ’I“al nguyf:n quyet TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi .anh dao]UBND
Budc 4  nudc, bién dao, khi tugng thuy |
! B ' tinh ky phé duyet két qua TTHC;
| L i - Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao So.
I ' i - Ky phé duyet t&r trinh dé nghi I.anh dao U IBND tinh kv
. Budce 5 ' Lanh dao So phé duyét két qua TTHC;
! o | -C huyen ho so (dién 1r) dén Van thu
5 | | - Vao sb van ban;
| B l| B4 phin Van th L - Cl:luyér; ho so ;(dié?, }fr) dén Bq{j p]}én't.iépl n}hé}nl TT]—IC
; | thudce tham quyeén giai quyét cua UBND tinh tai Trung |
| | | tdm Phuc vu hanh chinh céng
| | B phan tlep nhan TTHC thudc ' Pers
| Buée 7 'ltham quyen giai quyet cua | Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho
! LBND tinh tai Trung tam Phuc phong UBND tinh.
17 vu hanh chinh cong auf, = _
II Budc 8 \ Lanh dao Van phong UBND | Nhén hd so (dién tu) va phan cong c,hu) én vién tham

| tinh

mu, Xt 1y hd so

08 gio lam viéc

08 gio lam vige

04 gio lam vigc

04 gio lam vige

08 gio lam viec

246 gio lam vigc
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- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két (]Ud ;Dmi i | |
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong [.Lanh dao |
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; '
- Chuyen bo phan Van thu lay sb van ban, dong dau 28 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung |
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir |
va ban gidy). Sl S O Tl R |
- Nhan két qua tir UBND tinh; ! |

Bo phén tra két qua Trung tdm | - Xac nhén phdn mém Hé thdng thong tin giai quyei - |
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh | TTHC tinh; '

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan. Hal. |
336 gity lam viéc (42 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dd ho so hnp 1é va khong tinh thoi thoi |

|
gian lay y kién céc nganh) :

Chuyén vién Van phong

l 7
[ BUOC O T

Budce 10

Tong thoi gian giai quyét TTHC

8. Sira ddi, bd sung gidy phép nhin chim & bién (cap tinh)

. Thoi gian thue Dich vu
Thir tw . o A T = - STy x. s )
A % Don vi/nguai thue hién NOi dung cong viec hién (tinh moi cong truc

cong viec 2 ¢ ’ = iy Rk
_ ngay 08 gio) tuyén

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, guri phicu hen tra | |
két qua cho cé nhan, t6 chuc; , |
' Cong chirc tai Trung tdm Phuc | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He¢ thong |

Bube:! vu hanh chinh cdng tinh théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén | (e ‘|
Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong thuy van va | | Mot phan |
bién ddi khi hau (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén). j |
Lanh dao Phong Tai nguyén ; ; ’ ) AT ' |I

Nhan ho s én tir) va phan cong chuyén vién tham | ol ‘A
f\-han h“o S0 Edl(;ﬂ tr) va ph g chuy =7 08 gio lam viée |
dinh, xu ly ho so. |

Buodc 2 | nude, bién dao, khi tuong thuy
| vén va bién doi khi hau
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- Tiep nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dmh XU l_'

‘ Chuyén vién I?hfmg Tai | ho so; ’ ’

\ B nguyén nudc, bién_ 'déoq,. khi | - Dy thao két qua giai quy'fét TTHC; ' | '

; tuong thiy van va bién doi khi | - Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé

hau duyét két qua TTHC;

!_ - Chuyen hd so (dién tir) den Lanh dao phrmg

| " . .. |- Tham dinh, xem xét, Xac nhan du thao két qua giai

, Lar'lh dio Pl:long ,Tal RERLD quyét TTHC; ky nhay t& trinh dé nghi Lanh ddquB%\D

- Budc 4 | nudc, bién ddo, khi tugng thuy Y b v ,

- G ok e ey tinh ky phe duyet ket qua TTHC;

l i i - Chuyén ho so (dién 1) den Lanh dao So. =

*; - Ky phé duyei t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh kv

- Budc S5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 5

! _ ! - Chuyén ho so (dién tur) dé{l Van thu

| l - Vao s6 vin ban; , ,

| Buéc 6 | Bo phan Van thu & C}aluyer} ho soi(dn;'n‘ ltu‘) d(in B'Q p}'nan.lleg nh_an. I'THC

| | thudc tham quyén giai quyét cua UBND tinh tai Trung

'. | tam Phuc vu hanh chinh cong — i

. B0 phéan Uep nhan TTHC thu6e |

; Bude 7 thAm quyén giai quyet clia | Tlep nhan, chuyen ho so (dién tr) cho Lanh dao Van |

i UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh.

| vu hanh chinh cong __

Budc 8 Lanh dao Van phong UBND ' Nhan ho so (dlcn tir) va phan LOHQ chuvcn vién tham
tinh _mu, xur 1y ho SO ol L e i R

| "~ Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai

i Bude 9 Chuyén vién Van phono quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,

'.| UBND tinh UB\ID tmh ky phe duyet ket qua gal quvet I THC

[.anh dao

e

08 gio lam vige |

|
08 gio lam vige |
'.
|

04 gio lam viéc

I
| 04 gio lam VIEC
I

08 gio lam viéc

|

e ..___.__I
!

28 gio lam viéc
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- Chuyén hd so (dién tu) va chuyen két qua dén Trung
iam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién t
va ban giay). & RN T

- Nhan két qua tir UBND tinh;
Bo phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét '
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh | TTHC tinh;

- Thong béo va tra két quéa cho td chirc/ca nhan. J' B A |

Budce 10

296 glor lam viéc (37 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop le va khong tinh thoi thoi
gian 1ay v kién cac nganh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

9. Tr4 lai gidy phép nhin chim & bién (cap tinh)

Thi tw | 1 Thoi gian thue \ Dich vu
: Pon vi/nguoi thue hién NoOi dung cong viéc: . hién (tinh moi cong truc |
.  ngay 08gio) | tuyén

cong viéc

| - Kiém tra, a, hudng dan, tiép nhan h6 so, a_m phlul hm tra ‘
két qua cho cé nhan, to chirc;

Cong chure tai Trung tdm Phuc | - S8 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | Bilais amise ’
' vu hanh chinh céng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Chbes s
Phong Tz ai nguyén nude, bién dao, khi twong thiy vin va
bién doi khi hau (trlr trudng hop h ho so ndp truc tuyén). |

|
|
|
|
|
I-
i

Lanh dao Phong Tai nguyén
Budc 2 | nudc, bién dao, khi tuong thuy I
van va bién doi khi hau

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham | | Mot phan |

1 T 1V ho & 210 lam viéc
dinh, xu ly ho so 08 gio lam vigc

, it ) L -Tié nhénuhf) so (dién tr) va xem Xxet, tham dinh, xu l\'*“|_ : i
' Chuyén vién Phong Tai| . s P (dis ) : J | | |

b d kh 1 hé SO, ‘ l, |
nguyén nuoc, bien dao, KM\ py anvd qua giai quyét TTHC: | 246 gio lam vige | |
tuong thuy van va bién dbi khi 1‘ |

|

ha - Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé : | ' ‘
s | duyét ket_qua TTHC; L { et !

Buodc 3




1/

- Chuyen ho so (dién tir) dén Lanh dao phong

Linh dao Phong Tai nguyén

|
- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua glal \
quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghij Lanh dao UBND ‘

I

0% gio lam viéc

08 gio lam viéc

04 gio lam viéc

[Lanh dao |

U | m:réfc,‘biej"a? dé?.’ khf ttfqng Ry tinh ky phé duyel két qua TTHC;
vén va bién doi khi hau - Chuyén ho so (dién tir) den [anh dao So. e
- Ky phé duyét to tr inh dé nghi Lanh dao UBND tinh kv
Bugc 5 | Lanh dao S6 phé duyét két qua TTHC; !
- Chuyen ho so (dién ) den Vin thu
- Vao sO van ban;
Budc6 | Bé phin Vin thu - Chuyen hé so (dién tu) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quy ét cia UBND tinh tai Trung |
tdm Phuc vy hanh chinh cong L
B0 phan tiep nhan TTH(, thudce
‘ Bude 7 tham quyén giai quyet cua Tiép nhan, chuyén hé so (dién tir) cho Lanh dao Van E
| UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh. i
Vi vu hanh chinh cong |
Bude & Lanh dao Van phong UBND | Nhén hd so (d1er1 tr) va phan cong a,huven vién tham ‘
o tinh muu, xir 1y ho so N DS I e 16 '
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua ua] |
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, I
‘ : Chuven: vién - Vin Lphonis UBND tinh ky phé duy¢t két qua giai quyét TTHC; \
Budce 9 ) - Chuyen bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
UBND tinh _ Chu : dia )
yén ho so (dién 1) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir |
va ban glay)
- Nhan két qua tir UB‘\JD tinh:
Bude 10 B0 phan tra két qua Trung tdm | - Xac nhén phan mém Hé thong thong tin giai quvct|

Phuc vu hanh chinh cong tinh

TTHC tinh; ,
- Théng bdo va tra két qua cho to chire/ca nhan.

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

28 gio lam viéc

|
S




e

Téng

thoi gian giai quyét TTHC
|

glan lq__)_f_%)__f. kién cac nganh)

10. Cép lai Giay phép nhan chim & bién (cAp tinh)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thuce hién

Noi dung cong viec

Buoc 1

Cong chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so. s_m phiéu hcn tra
két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He théng
théng tin giai quyét TTHC tinhva chuyén ho so gidy dén
Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong thuy van va

" bién d6i khi hau (trur truong hop ho ho SO nop truc tuvcn)

Lanh dao Phong Tai nguyén |
' nudce, bién dao, khi tuong thiy |
van va bién doi khi hau |

A - = A L) a -~ ~ ~ . A ~ |
Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
- dinh, xtr Iy ho so.

|Chuyén vien Phong Tai
' nguyén nudc, bién dao, khi

e Tlep nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur 1

ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi
| quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi Lanh dao UBND

' - Ky phé duyet t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky

i ‘ tuong thiy véan va bién dbi khi
hau ' duyét két qua TTHC;
) S !_—_Chuyén_h_[j so (dién tir) dén Lanh dao phong.
_ ' Lanh dao Phong Tai nguyén !
| ' d t I 4 .
| Buces i:;’:‘;ab;fgn 231 llfhhl‘ ﬁiﬁ“g hiy | i ky phé duyét két qua TTHC:
:i | l - Chuyen ho so (dién i) den Lanh dao So.
1 ‘|

o '

Bude 5 I‘ Lanh dao So |l phe duyét két qua TTHC;

-C huyen ho so (dién tir) den Van thu

hién (tinh moi
. ngay 08 gio)

04 gio lam viéc

08 gio lam viéc

H

104 gio lam viée

08 gio lam vigc

08 gio lam vige

Thoi giz; fhl.l'; ]

Dich vu
|, cong truce

tuyen

| Mot phan |
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- Vao sb van ban;

- Chuyén hé so (dlen tr) dén Bo phén tiép nhan TTHC |

thudc tham quyen giai quyet cua UBND tinh tai Trung

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Van

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuycn vién tham

quyet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qué dén Trung

- Tham muu tham dmh hd so va du hao két qua giai

tAm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién m

CL IR AR,

|

- X4c nhan phan mém Hé thdng théng tin giai quyét |
|

Buoc 6 | Bo phan Van thu
_ tdm Phuc vu hanh chinh céng
Bo phan tiép nhan TTHC thudc
Bude 7 thdm quyén gidi quyét cua
UBND tinh tai Trung tdm Phuc | phong UBND tinh.
| vu hanh chinh cong
3 3 . RN
Budc 8 L:anh dao Vian phong UBND
| tinh muu, xu ly ho so
I Chu A he UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
. | Chuyén vién an phong Er o e % 755 iyl ne , X
Buoc 9 = yhan Vi ran bs » dau:
UBND tinh Chuyén bd phan Van thu lay sé van ban, dong dau;
._ B va ban g,ley)
' - Nhan két qua tir U B\D tinh;
| Buée 10 1 B0 phan tr.a keét q'ua Tl:ung ‘;.zim _,
' Phuc vu hanh chinh cong tinh | TTHC tinh;
| e - Thong béo va tra két qué cho t¢ to chirc/c4 nhan.
176 c
Tong thoi gian g:al quyet TTHC RICTIAM VIRE 22
gian lay y_k_len c4c nganh)

04 gio lam viée

04 gi10 lam viéc

08 gio lam viéc

28 gio lam viéc

ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du ho so hO‘p 1€ va l<h(mL tmh 1hm thoi
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11. khai thac va st dung co s& di liéu tai nguyén, mdi trudng bién va hai dio thong qua phiéu yéu cau hoac vian ban yéu
A A -
cau (cap tinh)

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

No6i dung cong viéce

Cong chuce tai Trung tam Phuc |

Bl

- Kiém tra, huéng dan, uep nhan ho S0, gui phlcu hen tra

két qua cho ¢4 nhén, t6 chuc;

- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén |
Phong Tai nguyén nudc, bién dao, khi tuong thiy vin va
blen 601 khi hau (tru truong hop ho SO ndp truc tuyen)

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xur ly ho

- Tiép nhén ho so (dién tir) va xem x€t, xu ly ho so;

- Thoi gian thue |
hién (tinh moi

J_ ngay 08 gio) |
|

|
|
‘ 04 gio lam viéce ‘
|
|
I
|

|
08 gidr lam vige ‘
]
]

- 16 gio > lam wu:
‘ dm dir liéu don |
| gian;

- 136 gio lam viéce :
' doéi voi dir liéu

phtrc tap;

|- 256 gio lam viéce
' d6i voi dir liéu qua

| phire tap. |

- xem Xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC;

| Bué
‘ G0 vy hanh chinh cong tinh ‘
!
| e
| Lanh dao Phong Tai nguyén
- Budc 2 | nudce, bién dao, khi tugng thuy |
= i van va bién déi khi hau s
| Chuyén vién Phong Tai nguyén
' Bud6e 3 | nudc, bién dao, khi tugng thuy | - Du thao két qua giai quyét TTHC;
| van va bién déi khi hau - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.
I
|
| Lanh dao Phong Tai nguyén
| . Al A ; 3

Budc 4 | nuoc, biéndao, khi tugng thuy

e e S d
vin va bién déi khi hau Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
; N : - Ky phe duyel két qua TTHC;

Bugelos laditeong - Chuyén ho so (dién ti) den Van thu

' Budc 6 | Bo phan Van thu - Vo sb vin ban;

04 gio lam viec ‘
|

|
04 gid lam viée !
|

| 04 gio lam viéc

.Di-(‘-h_;’l_l

cong truc
tuyen

Mot phan
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~Chuyén hé so (dién tu) dén Bé phan tiép nhan TTHC
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

B0 phén tra két qua Trung tam

ek Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua;
- Xac nhéan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

|
1
|
i

|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc doi dir liéu don gian; 160 gio Jam viée doi dir ]1cu phuc tap 280 gio fam

viée dbi dir lidu qué phire tap (05 ngay lam vige doi dir liéu don gian, 20 ngay lam viéc doi |
dir liéu phurc tap, 35 ngay lam viéc dbi dir liéu qué phtc tap, ké tir ngay nhén du ho so hop |

I¢ va khong tinh thoi thoi gian lay y klen céc nganh).

12. khai thac va st dung co sé dir liu tai nguyén, moi truong blcn va hdi ddo thong qua mang dién tor (cqp tmh)

Thir tu k

. . Don vi/nguoi thwe hién
cong viee|

TAI ~ -~
Noi dung cong viec

, - Cong chuec tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra tlep nhan hod so qua mang d]Cﬂ ru oui nhleu
hen tra két qua cho ¢4 nhén, to chirc;

- chuy{,n ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Pl 1ong Tai nguyén nuoc, bién dao, khi tuong
thity van va bién doi khi hau

Lanh dao _Ph(‘)ng Tai nguyén

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xu ly ho

- Tlep nhan ho so (dién tu) va xem xét, xur ly ho so;

Buodc 2 | nudce, bién dao, khi twong thuy i
i ' van va bién doi khi hau . [
| |
'; ‘Chuyén vién Phong Tai
! i . A a k ’
'| Budce 3 | nguyén MuGE, bien fan, X - Du thao ket qua giai quyet TTHC;

. | tuong thuy van va bién doi khi
| hE_lLl

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao phong.

. Thoi gian thuc
| hién (tinh mdi
| ngay 08 gid)

Dich vu
- cong true
| tuyen

04 ¢io lam viéc

08 gio lam viéc

|- 16 gio lam viéc | Mot phan

ddi dir liéu don |
gian;

ll - 136 gio lam viéc |
|dbi voi di liéu

p_‘nirc_ tap;



phtrc tap.

Lanh dao Phong Tai nguyén

- xem xé€t, xac nhéan du thao ket qua giai quyét TTHC; ST, e
04 gio lam vi€c

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu 04 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC

- = |
- Vao s6 van ban; i
} 04 gitr lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong tinh

|- 256 gio lam viée
doi vai dir lidu qua

- Nhan két qua; ' |
- Xé4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét |
TTHC tinh;

- Thong bdo va tra két qué‘;_c_h_q_té_)__(_:ht}'c/cé nhan. B

Budc 4 | nudc, bién dao, khi tuong thuy 2 A e s
vin va bién dbi ki Hau - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh c_iao So.
- Ky phé duyet két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao So
Budc 6 | BO phén Van thu
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 40 gié’ lam viée ddi dir liéu don gian; 160 gio lam viéc dbi dir lidu phm 13]\ 280 i y Jam

viéc dbi dit liéu qua phuc tap.

(05 noay lam viéc d6i dir liéu don gian, 20 ngay lam viéc ddi dir liéu phure tap, 35 ngay lam

viée déi dir liéu qua phuc tap, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1¢ va khong tinh thoi thoi gian |

lay v kién cac nganh)

B.THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Cong nhan khu vuc bién cap huyén

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

~ Thoi gian thue
Noi dung cong viéc hién (tinh moi

_ngay 08 gio) |

Dich vu
cong truc
tuyén



2. Giao khu vuc bién cAp huyén

24

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Cong chirc tai BO phan Mot

l
i

- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan hé so, gm phu.u th
tra két qua cho c4 nhan, t6 churc;
- Sé hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong |

|

Théi gian thwe
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

04 gio lam viée

08 ity lam viée

292 pidy lam viée

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

08 gio lam viéc

Fie | ctra cép huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy |
dén bd phan chuyén mon xu Iy hé so (trir truong hop |
L ho so nop truc tuyén). e
Bude 2 Lanh dao Ph(‘)ng Tai nguyén | Nhan ho so (d]CI’l tr) va phén cong Lhuyen vién tham
| va Méi truong cap huyén dinh, xur ly ho SO e
- Nhéan ho so (dién tr) va xem xet tham dmh xu ly ho
Chuyén vién Phong Tai| so;
Budc 3 | nguyén va Moi truong cap | - Du thdo két qua giai quyét TTHC.
huyén - Chuyén hd so (dién tu) dén Lanh dao Phong Tai
nguyen va Moi truong cap huyén. b w
- Tham dmh xem x€t, xac nhan, ky nhdy du thao két \
Bided | - Lanh dao Phong Tai nguyén | qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao UBND huyén 'l
va Mai truong cap huyén ky phé duyet két qua TTHC; |
| - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao UBND huyén |
‘ - Ky phé duyét két qua TTHC; |
Buadc 5 . ' Lanh dao UBND céap huyén - Chuyén ho so (dién lu) dén chuyén vién Phong Tai E
1 nguyén va Mbi trudng cap huyén )
: Chuyén vién Phong Tai| Vao so theo doi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir ho |
Budce 6 i nguyén va Mol truong cp 50, chuyén két qua cho cong chire tai Bo phan Mot cura
| huyén cap huyén ( (chuyen ket qua dién tur va ban gidy).
B{;; Cong chire tai BO phan Mot | - Xac nhan phan mém Hé ihong thong tin gial quvet

|
| ctra cap huyén

TTHC tinh;

|
al

Dich vu
cong truc

tuyén

Mot phan
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[T

i

Tong thoi gian gii quyét TTHC

T hong bdo va tra kel qua cho m Chuc/(,a nhdn

3. Gia han thoi han giao khu vuce bién cap huyén

Thi tu
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viée .

Cong chtc tai BO phan Mot

- Kiém tra, huéng dan, liep nhdn ho so,
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé th(mg

oui phleu hcn

|
|
|

| Bueet clra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bd phén chuyén mén xir ly ho so (trlr truong hop
! ho so ndp truc tuyén). _ JBE B
J| Bude 2 Lanh dao Ph(‘mg Tai nguyén | Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
; va Mai truong cap huyén dinh, xtr 1y hoise = 0
‘ - Nhan ho so (dién tir) va xem xet tham dmh Xu 1\; ho
Chuyén vién Phong Tai| so;
" Bu6c3 |nguyén va Moi trudong cép | - Du thao két qua giai quyét TTHC. |
i huyén - Chuyén hé so (dién tf}) dén Lanh dao Phong Tai
! nguyen va M6i truomg cap huyén.
E - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
! , Lanh dao Phong Tai nguyén | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao UBND huyén |
| Buoc 4 2 - 3 Z A |
; va Mdi truong cap huyén ky phé duyét két qua TTHC:
| - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao UBND huyén
i - Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyen ho so (dién m) dén chuyén vién Phong Tai |

nguyén va Moi truong cap huyén _ 2]

e

E [
328 510’ lam v1cc (41 ngdy Jam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hUp ]t. va khong tinh thoi thoi

Th(_ng ian th uc_ _

hién (tinh moi

ngay 08 gid)

04 gio lam vigc

08 gio lam viéc

292 gio lam viée

08 gio lam viée

08 gio lam vigc

| l

|
|

Dich vu
cong truc |

Mot phéan
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! ' Chuyén vién Phong Tai Vo sb theo ddi ho so, dong dau tai Van thur, luu trir go‘ T DR

Budc 6 | nguyén va MOoi truong cap | so, chuyén két qua cho cong chuc tai Bo phan Mot cira | 08 gio lam viée |

huyén cap huyén (chuyen ket qua dién tr va ban gmy) - l

p : Sy m W .. | - Xé&c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quye1 | ].

Buéc 7 SL?;EéChhic ;ﬁ‘ BO phan MOt e tinh, | |
P s - Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan ‘ s B ‘ i, DO e

328 g10 lam viée (41 ngay lam viéc, ké tlr ngay ni;an di hd so hGp 1€ va khong tinh thoi thoi |

glan lay y kién cdc nganh) |

Téng thoi gian giai quyét TTHC

4. Sira d6i, bo sung quyét dinh giao khu vue bién cap huyén

Chuyen ho so (dién 1u) dén Lanh dao Phong Tai |

| huyén
guyén va Moi truong ca cap iyen. - . \ \

'| e '] Thoi gian thyc | Dich vu
i ide Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée | hién (tinh moi | cong frye

R ot | _ . ngay08gio) | tuyen

| 1 |- Kiém tra, huéng dan, ‘uep nhan hé so. t_am nlncu hen | | e e

| ! tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chuc; : |

" Bude 1 l Cong chirc tai Bo phan Mot | - S6 hoa ho so quét (scan)wchuyen ho so trén Hé thong O iate T Vi |

| cura cap huyén ihon&, tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy | = ’ ‘

i | dén bo phan chuyén mén xir ly hé so (trir truomg hop ;

E_ ) __}* | ho so nop truc tuyén). = o |

: Buéce 2 ' Lanh dao Phong Tai nguyén |] Nhén ho so (dién 1) va phan cong chuyén vién tham i 08 gid 1B Vit | Mot phan

- | va M6i truong cap huyén | dinh, xu ly ho so » ot L AT sy

| | " - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly hd | | |
: ' Chuyén vién Phong T'a1 I 50; | |
- Buoc 3 | nguyén va Méi truong cap ‘ - Du thao két qua giai quyét TTHC. | 292 gio lam viéc I

\
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- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két | .
[anh dao Ph(‘)ng Tai nguyén | qua giai quyet trudce khi trinh Lanh dao UBND huyén | ‘
va Moi truong cap huyén ky phé duyét két qua TTHC;:

- Chuyén ho so (dmn tir) d&én Lanh dao UBND huyén

Buoc 4 08 gio lam viéc

- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién lﬁ) dén chuyén vién Phong Tai
nguyen va Moi trucmg (,dp huyen

08 gio lam viéc

Chuyén vién Phong Tai| Vao sb theo ddi hd so, dong dau tal Van thu, luu tri ho
Budc 6 | nguyén va Mdi trudng cap | so, chuyén két qua cho cong chire tai B phan Mot cira |
huyén cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). |

|
I
| 08 git lam viéc
|

- Xac nhan phan mém Hé théng théng tin giai quyét | '|
TTHC tinh; |
- Théng béo va tra két qua cho 16 chuc/ca nhan '

Cong chuc tai Bo phan Mot

Budc 7 ke )
cura cap huyén

328 glO‘ lam viéc (41 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di hé so hop 1€ va khonu tinh thoi tho !

Téng thoi gian giai quyé
ong thoi gian giai quyét TTHC gian 14y v k_l_@:_n_cac nganh)

5. Tra lai khu vuee bién cap huyén

- — s

Thir tu Thoi gian thm ' Dich vu
: Don vi/ngudi thuwe hién Noi dung cong viée  hién (tinh mdi | cong truc

- Kiém tra, huong dan, tIE}’) nhan ho S0, gLri ph]t,u hen
tra két qua cho cé nhan, to chirc; '; ‘!
Céng chuc tai B phan Mot | - S6 hoa ho so quét (scan) ¢ huyén ho so trén Hé thons, |
cua cép huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gnw ’-
dén bo phan chuyén mon xtr 1y ho so (trr truong mp

hd so nop truc tuyen) ‘

cong viéc 3 : : ' %) | :
g Ve ~ ngay 08gid) | tuyén

Budc ] 04 gio lam vigc

‘ Mot phan

I

— — — i

Bibe Lanh Ac'iao ?llén% Tai ?guyén Nhan ho so (dién t) va phan cong chuyén vién tham ! 08 giiilém vibe- |
va Moi truong cap huyén dinh, xtr Iy ho so _ | |
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l

|

| Chuyén vién Phong Tai
Budc 3 | nguyén va Moi truong cap
‘huyen

- \‘han hd so (dlen tlr) va xem xét, tham dmh Xu ly ho | | I
S0 ‘ \ |
- Du théo két qua giai quyét TTHC. | 172 gio lam viée |

- Chuyén ho so (dién tu) dén Lanh dao Phong Tai ' !

nguyen va Méi trudmg cap huyén. |

|

! L.anh dao Phong Tai nguyén

Budcd | o oyoime . s X E
' va Moi trudong cap huyén

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén n Lanh dao UBND huyén

08 gio lam viéc

1
Budc 5 Lanh dao UBND cAp huyén
|

- Ky phé duyét két qua TTHC; - - |
- Chuyen ho so (dién 1.Li’) dén chuyén vién Phong Tai | 08 gio lam vigc
nguyen va Moi trUO’ng cap huyen

Chuyen vién Phong Tai
Budc 6 ?nguyen va Mbi trudng cap

Vo s6 theo doi hd so, dong déu tai Van thu, luu trir hd .
50, chuyén két qua cho cong chuc tai Bo phan Mot ctra | 08 gio lam viéc
cap huyén (chuyen ket qua dién tr va ban may) S

' huyén

' Cong chirc tai Bo phan Mot

BU(';’C 7 [T z 2
- cura cap huyén
|

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét Ay
TTHC tinh; |
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan ‘; Y

Téng thoi gian giai quyét TTHC

208 glo lam viéc (26 ngay lam viéc, ké tir ngay nh;n du hd so hop le va khong lmh thoi thoi | |
gian ldy ¥ kién céc nganh) _ |

e e L
UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN





