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SAOY,; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2024-12-05T15:22:25+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Ty do - Hanh phuc
$6:4339 /QD-UBND Nghé An, ngay 05~ thang 42 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ni by, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh cac linh vue nha & va kinh doanh bat dong san thugc pham vi
chire niing quan Iy nha nwéce cia S¢ Xay dung Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;Ludt sia
déi bo sung mot sé diéu cia Lugt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay
22/11/2019;

Cén ctr cae Nghi dinh cia Chinh phi: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
ciia Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6 48/2013/NP-CP ngay

2

14/5/2013 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé dieu cua cdc nghi dinh lién

quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiem soat thi tuc hanh
chinh;

Cén cik cde Thong tw cua B truong, Chi nhiém Véin phong Chinh phi 50
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng ddn nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hamh chinh: sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé viéc huéng dén thi hanh
mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61//2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién
co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Xdy dung tai To trinh s6 4646/TTr.SXD-VP

ngay 31/10/2024,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 26 Quy trinh ndi b, quy trinh

dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh céc linh vuc Nha & va Kinh doanh Bat

dong san thudc pham vi chirc néng quan ly nha nude cia S¢ Xay dung Nghé An
(Phu luc kém theo Quyét dinh nay).

Pidu 2. S& Xay dung c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Cong Thong tin
dién tir dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh 1én Hé théng
Théng tin giai quyét th tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay kY .




Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Xy dung, Thi
truong cac co quan, don vi; Chu tich UBND céac huyén, thanh pho, thi xa V3 chc
& chitc, c4 nhén lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. | b

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Xay dung (b/c);

- Cuc KSTTHC — VPCP(b/c);
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac PCT UBND tinh;

- Pho CVPTT UBND tinh;

- Trung tim PVHCC;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT( TP,Th) &




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s63539/0D-UBND ngay 05 /42/2024 cia Chii tich UBND tinh Nghé An)

1

PHU LUC 1: LINH VU'C NHA O

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI

1. Thi tuc théng bdo di diéu kién dwoc huy dong von théng qua viée gop von, hop tac diu tw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ciia
cic t chire va ca nhan dé phat trién nha & (1.012882)

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thuc hién

N¢i dung cong viéc

Théi gian th._rc'hien
(tinh m&i ngay 08 giv)

Dich vu cong
truc tuyen

mire do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Cong._chic/ Vien chic i | %00 £ o shin G s E B e et
Bude 1 nhén ho so tai Trung tdm phuc & ong. ong U g Uy 04 gio
hardiichiali c8nerctatinh tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so glay dén Phong Quan ly
b & Nha va Thi trudng Bt dong san xir ly hd so (trir truomg hop
hd so ndp truc tuyen) i - il
Bude 2 Lanh dao Phéng Quéan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham 08 gic
va Thi trudng Bét dong san dinh. 8o
Bude 3 Cong chirc Phong Quén 1y Nha | - Thuc hién thdm dinh hd SO va xay dung K& hoach kiém tra: 72 gio
va Thi trudng Bat dong san - Dy théo két qua giai quyét. Il
g Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét néu . G
Bude va Thi trudng Bat dong san dat yéu ciu trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét. SRR .l
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 5 Lanh dao S¢& duyét, chuyén vin thu phét hanh; 16 gio
- Trudong hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4. =
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budce 6 Vian thu S& Xay dung - Chuycn két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
£ A |- 1én Hé thong thong ti uyét thi tuc hanh
50 phn 7 ki qui Trung | X2 180 1en I théng thing tn gii BN
Budc 7 | phuc vu hanh chinh cong cta | “pyanop40 va tra két qua cho tb chite, ca nhan; thu phi, 1¢ thoi gian

tinh

phi (néu co).




Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thye hién

Noi dung cong viéce

Thaoi gian thye hién
(tinh mbi ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mire do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio (TTHC nay duge giai quyét trong 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh)

2. Thii tuc chuyén di cong ning nha & doi
o

v6i nha ¢ xiy dung trong du 4n thugc thim quyén chip thuin ciia UBND cép tinh (1.012883)

Thit tu

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong

ban nhan dan tinh

phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.

A
. . A Aw ~ - tl"ll’c tu en
cOng vide Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cdng viéce (tinh m&i ngay 08 gid) ! g@
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
: 5 a cho t0 chire, ca nhan khi hd so day d dinh;
Cong chic/ Vien chit iép | 40 18 chic cé nhin khi hoso diy distheo quy dinh;
Budc 1 nhan hd so tai Trung tdm phuc | ~ S0 héa ho so (scan) lén He thong thong tin giai quyct thi 04 gior
v hanhichink cong ciia tinh " | tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy den Phong Quan Iy
' Nha va Thi truong Bét dong san xir ly hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim 08 oidy
va Thi trudmg B4t dong san dinh. &
. Cong chirc Phong Quén ly Nha | - Thyuc hién thdm dinh hd so va xay dung Ké hoach kidm tra: 88 gidy
Budée 3 S £ 3k i 14 £
va Thij truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Bitic 4 Lanh dao Pllbng Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu 08 gidr
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao phé duyét. Toan trinh
- Xem xét dy thio két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Budce 5 Léanh dao S¢& duyét, chuyén vén thu phét hanh; 08 gior
- Trudng hop dy thao chua dat yéu cdu thi quay vé& Budc 4.
Bute 6 Vin thu S¢ Xay dung ;inI:l)filt hanh ket qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dan 04 gity
Budée 7 Lanh dao UBND tinh - Nhéan hd so, phén cong chuyén vién xir ly hé so. 08 gior
_ .| - Kiém tra, thim dinh hd so TTHC.
Bude 8 sittyent jvica, Ven: phong Uy - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin 232 gio




Thir tw
cong viée

DPon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thai gian thue hién
(tinh méi ngay 08 gid)

Dich vu cong |
truc tuyén
muc do

- Chuyen van thu lay s6 vin ban, déng dau chuyen tra ket
qua (ban gidy va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong.

- Xéc nhén hoan thanh trén hé thdng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh.

- Truong hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé Bude 7

Budc 9

Cong chiuc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Xéc nhén 1én Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1é
phi (néu co).

Khoéng tinh
thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

288 gitr (TTHC nay duoc giai quyét trong 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

.

3. Thi tyc thong bao don vi di diéu kién quin ly vin hanh nha chung cwr d6i véi truom

TTHC:1.012884)

g hop ndp hé so tai Sé Xay dung (Ma

Dich vu cong

'!‘hu' t.l'f Don vi/ngwoéi thue hién Noi dung cong viéc Thm gan ﬂ,“-rc h"{‘f true tuyén
cong viee : (tinh mo6i ngay 08 gio) mire d6
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
cho té chirc, c4 nhan khi hd so dy du th dinh;
Cong chie/ Vién chic tiép qt;a ho s o r:{n }; ohs e b
Budc 1 nhan hé so tai Trung tdm phuc | ~ 31&1?}? Tms}? Ez;an; f;ln 5 thong thon% lmpi'al quyet tlu 04 gio
vu hanh chinh cong cua tinh tuc C tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly
i Nha va Thi tru(mg Bét dong san xir 1y hd so (trir truong hop B
s hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
Buée2 | LAnh dao Phong Quan Iy Nha | - Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim 08 givr
va Thi truomg Bat dong san dinh. i
- Thye hién thAm dinh hd so va xay dung K& hoach kiém tra; 192 gity

Bude 3
L

Cong chirc Phong Quan ly Nha
va Thi trudng Bat dong san

- Du thao két qua giai quyét.




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hi¢n
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong il
truc tuyén
mire do

- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyét néu

Buée 4 Lf'inh 'dao Phong Quan ly Nha ; : 16 gior
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gior
- Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budce 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bugc 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. ,
; ) - Xac nhén lén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
, B0 phén tra két qua Trimg tﬁfn chinh tinh; Khéng tinh
Bueed )P vy anh, ohink CONE CUa:| gy s b v trd kbt qui chio th clific, o mbia: thiu i, 18 thosi gian

tinh

phi (néu c6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio (TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh)

4. Thii tuc chip thun chii trwong dau tw ddng thoi v6i chAp thuin nha diu tu lam chii diu tr dbi véi du 4n cai tao, xay dung lai nha
chung cw khong bing nguf'in von diu tw cong (Ma TTHC: 1.012885)

Thir tw

Thoi gian thuce hién

- ~ % —-.‘
Dich vu cong
truc tuyén

e viic Pon vi/ngwoi thuc hién N¢i dung cong viéc (tinh mai ngay 08 gio) g
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
: 2 ué cho t6 chirc, ¢4 nhan khi hd so diy du th dinh;
Cong: "chire/: Vigniohte Gop | Tr ot o a0 g Clyl CULIICO Uy S 1
Budc 1 nhan hd so tai Trung tam phuc | - S0 hoa ho so (scan) 1én H¢ thong thi)ng tin giai quyét thu 04 gidy
AThARRIGhiGE cong cua tinh " | tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly
: Nha va Thi truong Bat dong san xir 1y ho so (trir truong hop Toan trinh
hd so ndp truc tuyén).
Bue | LAnh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham 08 giis
Rog va Thi truong Bat dong san dinh.
Budc 3 | Cong chirc Phong Quan Iy Nha | - Tham muu vin ban 14y ¥ kién thAm dinh c4c co quan lién 176 gio =




Thir tu
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc dj

va Thi trudong Bt dong san

quan c:’:‘ip tinh

- Téng hop, lap du thio bdo céo thdm dinh trinh Uy ban
nhin dan tinh xem gcét, chﬁp thuan chu truong dau tu theo
ndi dung quy dinh dé chuyén lanh dao phong

- Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyét néu

Bukiod Léanh dao Phong Quan ly Nha ; 16 gioy
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén vén thu phat hanh; 16 gidr
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay v& Budc 4.
e \ A > s A . » A ~
Bubc Vian thi S X8y digiic ;i :;]l';at hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dan 04 giy
Bude 7 Lanh dao UBND tinh - Nhén hd so, phéan céng chuyén vién xir Iy hd so. 08 giés
- Kiém tra, thAm dinh hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin
phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.
& E S o | - Chuyén van thu 14y s6 van ban, dong ddu, chuyén tra két
, Chuyén vién Van phong U At o , CONE dau, cauy -
Buse8 |V Mmoo 8 YY1 qua (ban gify va ban dién tir) cho Trung tam Phuc vu hanh 48 gicr
chinh cong.
- X4c nhén hoan thanh trén hé théng théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
- Trudmg hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé Budc 7 y
g - Xac nhén lén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
' B0 phan tra két qua Trung tdm | chinh tinh; Khéng tinh
Bugc9 | phuc vy hanh chinh cOng cUa | qq5 o hao va td kbt qui chio th chire, of nhén; thu phi, 16 thoi gian

tinh

phi (néu co).




Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio)

| Di.cl_{ vu cong

true tuyeén
muce do

Téng thoi gian giai quyét TTHC

280 gid' (TTHC nay dwoc giai quyét trong 35 ngay ké tir ngay nhéin da ho so theo quy dinh)

5. Thii tuc diéu chinh chip thudn chii trwong dau tw dong thoi véi chip thuin nha déu tw lam chii dau tw déi véi du an cai tao, xay dung
lai nha chung cu khong biing nguon von dau tur cong (Ma TTHC: 1.012886)

Dich vu cong

'}'hu’ h‘f Pon vi/ngwoi thwe hién Ni dung cong viéc tT h‘;n e ﬂ."'n:};; en : truc tuyén
cong viéc (tinh moi ngay 08 gio) mire d9
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
: ho t6 khi d
Cong chirc/ Vién chirc tiép qua cho t0 chirc, ca nhén khi hd so diy du theo quy dinh;
Budc 1 nhén hd so tai Trung tm phuc | S6 héa hd so (scan) 1én Hé thoug thong tin giai quyét tha 04 giéy
vt hink chink cong cia tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so glay dén Phong Quan ly
] Nha va Thi truong BAt dong san xir ly hd so (trir trudong hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Léanh -dz_lo Phong Quan ly Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham 08 gitr
va Thi truong Bat dong san dinh.
- Tham muu vin ban 14y ¥ kién thdm dinh céc co quan lién
quan cAp tinh L
Biaea Cong chirc Phong Quan ly Nha | - Téng hop, lap du théao bao cdo thAm dinh trinh Uy ban 176 gio Foan trinh
va Thi truong Bat dong san nhan din tinh xem xét, chap thuan chu truong dau tu theo
ndi dung quy dinh dé chuyén lanh dao phong
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan dy thao két qua giai quyét néu 16 gidr
va Thi truong Bat dong san dat yéu cAu trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky _
Bude 5 | Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phét hanh; 16 gio

- Truomg hop du thio chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.




Thir tw
cong vie

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thai gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio)

—[ _D'!ch vu cong

truc tuyén
mire do

Budce 6

Vin thu S& Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhén dan
tinh);

04 gior

Bude 7

Lanh dao UBND tinh

- Nhan hd so, phan cong chuyén vién xir ly ho so.

08 gid

Budce 8

Chuyén vién Van phong

UBND tinh

- Kiém tra, thAm dinh hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin
phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.

- Chuyen van thu 14y s6 van ban, dong dAu, chuyén tra két
qua (ban glay va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Xéc nhan hoan thanh trén hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Trudmg hop dy thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 7

48 gid

Budce 9

B phén tra két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cua
tinh

- Xac nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhén; thu phi, 1¢
phi (néu cb).

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

6. Thii tuc dé xuit co ché wu dii dau tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ciia Luat Nha & 2023 (Ma TTHC: 1.012887)

Dich vu cong

'}'hu’ t."r Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thm g;:fm ﬂ,"-w h";f truc tuyén
cong viéc i (tinh moi ngay 08 gio) 5w
mue do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hd S0, g phiéu hen tra két
Cong chirc/ Vién chirc tiép | qua cho td chirc, ¢4 nhan khi ho so ddy du theo quy dinh:
Budc1 | nhan ho so tai Trung tam phuc | - S6 héa ho so (scan) 1én He thong thong tin giai quyét thu 04 gio F'oan trinh

vu hanh chinh cong cua tinh

tuc hanh chinh tinh va chuyén h so giay dén Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bét dong san xu Iy hd so (trir trudmg hop




Thi tu

Thoi gian thuc hién

Dich vu--cﬁng

i Oi ié oi A ié truc tuyén
cdng vige Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh m3i ngay 08 gid) e gﬁ
ho so ndp truc tuyén). 0
Buge 2 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong thim 08 oidy
va Thi truong Bt dong sin | dinh. N
- Thuc hién kiém tra, xem xét, d4nh gia vé dé xuét huéng wu
dai ctia chu dau tu
' Céng chirc Phong Quan Iy Nha |~ Tham muu vin ban ldy y kién thdm dinh céc co quan lién 272 gidy
Budc 3 S £ s : quan cép tinh
va Thi truong Bat dong san
- Téng hop, lap dy thao bao cdo kém theo y kién gbp v cua
cac co quan dé nghi Uy ban nhan dén tinh xem xét, chip
thuan; chuyén lanh phong.
Bude 4 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 16 gioy
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 5 Lanh dao S¢& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gio
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Bu6c 6 | Vin thr S& Xay dung ImILt;at hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dan 04 gidy
Budce 7 Lanh dao UBND tinh - Nhén hd so, phén cong chuyén vién xir Iy hd so. 08 gidy
- Kiém tra, thAm dinh hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.
Budc 8 Chuyén vién Van phong | - Chuyén vén thu ldy s van ban, déng dAu, chuyén tra két 72 gidy
UBND tinh qué (ban gidy va ban dién tir) cho Trung tm Phuc vu hanh

chinh cong.

- Xéc nhén hoan thanh trén hé thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.




Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu cong i
true tuyén

_miredy |
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 7
R | - Xé4c nhgn lén Hé¢ thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Bo phan tr:il ket qua Trlﬂmg tafn chinh tinh; Khéng tinh
Bute 9 fl:ﬁllc vi-hanh chinh cOng cia | Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan; thu phi, 1¢ thoi gian
! phi (néu cb).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 400 git (TTHC nay duoc giai quyét trong 50 ngay ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)
I1. THU TUC HANH CHINH THAY THE
1. Thi tuc gia han thoi han sé hiru nha ¢ tai Viét Nam cia t6 chirc, ¢4 nhian nwrée ngoai (Ma TTHC: 1.012890)
Dich vu
Thir tw T - - L Thoi gian thwe hién | cong truc
cbnig Vil Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 giv) cuydin
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd sa, giri phiéu hen tra két
5 A - - . A o .
i ho so d dinh;
Cong clificl Vit chie 6 ép qua‘cho to fhuc, ca nhan k,hlﬂ 0 iO‘ ay f‘l‘u th:eo quy ml:, 1
Bude 1 nhan hd so tai Trung tim phuc | - SO hoa ho so (scan) 1én Hé ‘thonkg thong tin gidi quyét thu 04 gity
vai harih chisih cong cua tinh " | tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén Van phong
. UBND tinh xtr ly hé6 so (trir trudng hop hé so ndp truc
tuyén).
Budc 2 Lanh dao UBND tinh - Nhén hd so, phén cong chuyén vién xtr Iy hd so. 08 oidy
: : - £ Toan trinh
- Kiém tra, tham dinh ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin
hong. [L.Anh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.
- Chuyén vién Vidn phong preng. ky-p vE 1 228 oid
Buoc 3 UBND tinh - Chuyén vén thu liy sb van ban, dong dAu, chuyén tra két glo

qua (ban glay va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Xéc nhan hoan thanh trén Hé théng théng tin giai quyét
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Dich vu
Thir tw e e s 2 o L Thoi gian thwe hién | cdng true
cBng viée Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéce (tinh m3i ngay 08 giv) tuyén
muc do

tha tuc hanh chinh tinh.
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 2

Buéce 4

Bo phan tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- Xac nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan; thu phi, 1&
phi (néu c9).

Khong tinh
thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' (TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh)

2. Thii tuc cho thué nha & cong vu thudc thim quyén quan Iy cia dia phwong (Ma TTHC: 1.012891)

Dich vu
Thir tw : e i I ) Théi gian thue hiégn | cdng true
, £ b i/ 0 ¢ N : b 4
obng vie on vi/nguoi thwe hién N§i dung cong viéc (tinh m3i ngay 08 gid) tuyén
miurc d
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
b k4§ h t h La 3 r A b o) .A » J* ;
Cong chite/ Vién chic tiép qua cho to chirc, ca nhén khi ho‘ SO dfly du theo quy dinh
Bitge 1 nhan hd so tai Trung tim phuc | - S6 héa hd so (scan) lén phan mém Mot cua dién tu va 04 gidr
vy hanh chinh cong cua tinh chuyén hd so gidy dén Phong Quén 1y Nha va Thi truomg
Bét dong san xur Iy hd so (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).
. Lanh dao Phong Quén 1y Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thAm 5y
Budce 2 T 2 S > : 08 gior
va Thi truong Bat dong san dinh. Tointhink
Buse3 | Cone chic Phong Quén Iy Nha | - Thyc hién thim dinh ho so; 128 gio
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét, trinh 1anh dao phong.
Birio A Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan dy thao két qua giai quyét néu 08 gidr
UOC4 | A Thi truong BAt dong san | dat yéu cAu truée khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét dur thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky 08 git
i & . 1 : gidy
Buge5 | Lanh dao 56 duyét, chuyén vin thu phét hanh; el
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gid)

- Trudmg hop du thao chua dat yéu clu thi quay vé Bude 4.

Budce 6

Vin thu So Xay dung

- Phat hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dan
tinh);

04 gid

Budoe 7

Lanh dao UBND tinh

- Nhén ho so, phan cong chuyén vién xir 1y ho so.

08 gior

Budc 8

Chuyén vién Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, thdm dinh hé so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua.

- Chuyén van thu ldy sb van ban, dong déu, chuyén tra két
qua (ban gidy va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Xac nhéan hoan thanh trén hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 7

72 gidy

Budce 9

B phan tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- Xac nhén 1én Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chic, ¢4 nhan; thu phi, 1&
phi (néu cb).

Khong tinh
thoi gian

Dich vu
cong true
tuyén

Tong thoi gian giai quyet TTHC

240 gitv (TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh)

3. Thi tuc cho thué nha § cii thudc ti sdn cong d6i véi truedmg hop chwa cé hop df‘mg thué nha ¢ (Ma TTHC: 1.012892)

Thir tur
cong viée

Pon vi/ngwdi thwe hi¢n

Ni dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
A
tuyen
muc do

Budce 1

Coéng chie/ Vién chirc tiép
nhan ho so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan; tlep nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chire, c4 nhan khi hd so diy du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) 1én Heé théng thong tin giai quyét tha

04 gio

Toan
trinh( chi
ap dung
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—

Dich vu
Thir tw h we o = x . Thoi gian thue hién | cong true
cong vige Don vi/ngwdi thue hién Noi dung céng viéc (tinh mi ngay 08 gid) tuyén
i mirc do
tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén Lanh dao doi1 voi
Phong Quén Iy Nha va Thj truomg Bét dong san xir 1y hd so truomg
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén). hop khong
Buoc2 | LAnh dao Phong Quan Iy Nha | - Nhan hd so, kidm tra, giao cdng chire thuge phong thém PN ¢6 bude
va Thi trudng Bét dong sin | dinh. i kicm tra
Cong chitc Phong Quan Iy Nha | ~ Thye hién thdm dinh h$ so; 198 id ﬂ:‘;gnte
; ong chirc Phong Quan ly Nha Cxeed Laiai . goa 3 gio \
Budc 3 va Thi truomg BAt dong san Kiém tra t%nrc te h.1¢.1'1 tnrc’mg chung cur (néu cén); truong
- Du théo keét qua gii quyét, trinh lanh dao phong. chung cu)
I Biise 4 Léanh dao Phﬁng Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 08 giér
| va Thj truong Bt dong san dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét dur thio két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phét hanh; 08 gity
- Trudng hop dy théo chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
| “Bises | Viminss Xy dune - Phét hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dan 04 gicy
P ; tinh); L il s
Buéc 7 | Lanh dao UBND tinh - Nhéan hd so, phan cong chuyén vién xir Iy hb so. 08 gidr
- Kiém tra, thim dinh hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong. Lanh dao UBND tinh ky.phé duyét két qua.
- 2 R SR o . A A 14
; Chuyén vién Vin phong Uy | - (;huy'en v?n tl}u I:ay SO van ban, déng daﬂu, chuyén tra ‘ket S
Bugce 8 ban nhan dan tinh qua (ban giay va ban dién tir) cho Trung tdim Phuc vu hanh g
chinh cong.
- Xde nhn hoan thanh trén h¢ théng thong tin giai quyét tha

tuc hanh chinh tinh.
| - Trudmg hop dyr thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 7




Dich vy
Thir tw ; " i e " x Thai gian thwe hién cong truc
cling viée Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh mgr’;i ngay 08 éir‘r) tuién

L = : - | micd§

N e e .| - Xé4c nhén Ién Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
; B¢ phan tr? ket e Tr&mg ta7m chinh tinh; Khéng tinh
B2 pﬁﬁc vu hanh chinh g Thong bao va tra két qua cho té chire, ca nhén; thu phi, 1é thoi gian
¢ phi (néu c6). -
Tong thoi gian giai quyst TTHC 240 gio (TTHC nay duogc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhan du hé sotheo quy dinh) |

4. Thi tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi veoi truong hop nhan chuyén quyén thué nha & (Ma TTHC: 1.012897)
4.1. Truong hop nguoi dang sir dung nha & nhdn chuyén quyén thué nha ¢ truée ngay 06 thing 6 nim 2013 (ngay Nghi dinh sé

'Fﬁﬁ_]
'}‘hu’ "‘f Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thm £lan ﬂj we }"?_'3 cong Erl'rc |
cong vigee (tinh moi ngay 08 gio) tuyén
i | mie dg‘_l
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két
A cho t6 chire, c4 nhan khi hd so di da th dinh;
Céng chire/ Vién chire tiép qua{{c ? Of o o a? IA © s;y ayn B 'eo quy m; )
Buée 1 nhin hd so taj Trung tAm phuyc | - S0 héa ho so (scan) 1én H¢ thong théng tin giai quyét thy 04 git
vy hanh chinh cong ciia tinh | tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan Iy o
' Nha va Th truémg BAt dong san xir Iy hé so (trir truomg hop Toan trinh
hé so ngp tryc tuyén). (doi voi
2 .2 ; n ; A 3 2| - truong
' Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim o .
P2 | va Thi truomg Bl domg st | dint gy | e
- Tham muu déng téi 03 14n lién tuc thong tin vé nha & cho kiém tra
‘ i v Ny | TUE trén béo ciia dia phuong va trén Cdng thong tin dién tir s thuc (€ tai
Buée 3 C‘ong _chuc‘: th‘l:g Quan l:v Nha | .42 don vi minh: 312 gior hién
va Thi trudmg Bat dong sin - T chirc kidm tra hién truomg nha & cii (néu cén) truong nha
- Du thao két qua giai quyét. o cu)
- f Buge 4 | LAnh dao Phong Quin Iy Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan dur thio két qué giai quydt néu 16 gic
I g va Thi truong Bit dong san dat yéu cau truéce khi trinh Lanh dao phé duyét.
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F ; Dich vu
Thi tr A = i B s Thoi gian thye hién | cong truc
cong vige Don vi/ngwoi thue hién N6i dung cong viée (tinh mbi ngay 08 gid) tuyén
mirc do
Buéc2 | -4nh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan h so, kiém tra, giao coéng chire thuge phong tham 08 sio
va Thi trudmg BAt dong san dinh. =
Buse3 | €ong chic Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra hd so 72 gidy
va Thj trudng Bit dong san - Dur théo két qua giai quyét.
B Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 16 gioy
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudc khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét dy théo két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Buéce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 16 gidr
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bu6e 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan va 04 gior
Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
| i , | - Xéc nhén 1én H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
BO phén tré két qua Trung tAm | opiop i, Khéng tinh
Buoc 7 Ehuc v hanh chinh SANgisha 1 Théng bao va tra két qua cho tb chirc, c4 nhén; thu phi, 1é thoi gian

tinh

phi (néu c6).

| Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio (TTHC nay duoc gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

6. Quy trinh Thi tuc ban nha & cii thugc tai sin cong Ma TTHC: 1.012893)

Dich vu
Thi tw g i > - - < Thaoi gian thuc hién cong truc
cong viée Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viée (tinh mdi ngay 08 gio) tuyén
mire do
Buge1 | COng chuc/ Vién chie tiép | - Kiém tra, huéng dén; tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra két 04 gio Mt phén
nhén ho so tai Trung tim phuc | qua cho t6 chirc, cé nhan khi ho so day du theo quy dinh;
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Thir tw
cong viée

Don vi/ngwoi thwe hién

Dich vu
A a - Théi gian thye hign | cong truc
Noi dung cong vige (tinh m&i ngay 08 gio) | tuyén
mire d

vu hanh chinh cong cua tinh

- S6 hoéa hd so (scan) 1én Hg thﬁng thong tin giai quyét thy
tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy deén Phong Quan ly
Nha va Thj truc‘mg' Bat dong san xir Iy hd so (trr truong hop

hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan Iy Nha

- Nhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thude phong tham

Bmed Iy Thi trudng Bét dong san dinh.
- Thyc hién thdm dinh hé so:
- Tham muu T chirc hop Hoi dong x4c dinh gi4 ban nha &
d€ xdc dinh gi4 ban nha o;
Bude 3 Céng chire Phong Quan Iy Nha | - Lap danh sach déi tuong dugc mua nha ¢ kém theo vin
va Thi truong Bat dong san bn xdc dinh gi4 ban nha & cua Hoi dong xdc dinh gig ban
nhil'(’)' trinh co quan dai dién chu s¢ hitu nha & xem Xét,
quyét dinh;. ..
- Dy thio két qua giai quyét, trinh lanh dao phong. -
Buéc4 | LAnh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhén dy thao két qua giai quyét néu 16 gity
va Thi truong Bét dong san dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky
Lanh dao S& duyét, chuyén van thw phét hanh: 16 giy
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 4. o
- Phét hanh két qua giai quyét:
Vén thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyét thy tuc hanh chinh. .
i O » | - Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
BO phén tré két qua Trung tam | oo tinh; Khéong tinh
phuc vy hanh chinh cong ciia | Théng béo va tra két qua cho 13 chirc, c4 nhan; thu phi, I¢ thoi gian

tinh

phi (néu c6).

ian gidi quyét TTHC

360 gio (TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay ké tir 1

1gay nhan du ho so theo uy dinh) R
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7. Quy trinh Thii tuc gidi quyét ban phin dién tich nha dit sir dung chung ciia nha & cii thudc tai sin cong (Ma TTHC: 1.012894)

Dich vu
Thir tw e N =~ ” L o Thoi gian thue hi¢gn | cong truc
oBng vige Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh méi ngiy 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd S0, gui phiéu hen tra két
qué cho td chirc, ca nhan khi ho so déy du theo quy dinh;
Cong chirc/ Vién chic tiép
Biaded nhén hd so tai Trung tam phuc |~ S6 héa hd so (scan) 1én Hé thong thong tin giai quyét tha 04 giéy
tuc hanh chinh tinh va chuyén hé so giay dén Phong Quan ly
vu hanh chinh cong cua tinh
Nha va Thi truong Bét dong san xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chitc thuge phong thim 08 wid
va Thi truong Bat dong san dinh. i
— rI'-I_l A v ak - A A - . .y )
' Céng chire Phong Quin T Nba | - am muu kiém tra va t6 chirc hop Hoi dong xac dinh gid 192 gitr
Bude 3 ST gt : ban nha ¢;
va Thi trudng Bat dong san T e -
- Du thao két qua giai quyét, trinh 1anh dao phong.
Buéc 4 Lanh dao Phong Quén ly Nha | - Kiém tra xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu 16 oidy
va Thi truong Bat dong san dat yéu cau truée khi trinh Lanh dao phé duyét. €
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Budc 5 | Lanh dao So duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gity
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
¢ 124 J: LT X : i T AL TR -
Biide & Vin thu S& X4y dung ;i:;lh)z.lt hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhin din 04 gidr Mot phin
Budc 7 | Lanh dao UBND tinh - Nhan hé so, phan céng chuyén vién xir Iy hd so. 08 gidy
- Kiém tra, thdm dinh hd so TTHC.
el R « 7o | - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin »
Btktioli . ol st en T pieng (U phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két qua. 112 gier

ban nhéin dén tinh

- Chuyén vin thu 14y s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két
qué (ban gifly va ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
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Thir tur
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vy

cong true
tuyén

mire do

chinh cong.

- Xdc nhan hoan thanh trén hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Trudmg hop dyr théo chua dat yéu céu thi quay vé Buge 7

Budée 9

B¢ phén tra két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cua
tinh

- Xéc nhén 1én H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh;

- Théng béo va tra két
phi (néu c6).

qua cho 6 chire, ca nhén; thu phi, I¢

Khoéng tinh
thoi gian

LT(zmg thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio (Theo quy dinh TTHC nay
quy dinh)

duoc giai quyét trong 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo

8. Quy trinh Thii tuc thim dinh gis ban,

ia thué mua nha & xi hdi/nha & cho lwe lwgng vii trang nhan dan (Ma TTHC: 1.012895)

"&L

| Dichvy |
Thir tw T v 5 SR Thoi gian thye hign | cong truc
cdng vige Don vi/ngwoi thue hién N§i dung céng viée (tinh mgﬁi ngay 08 gio) tuyén
mire do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qué cho 4 chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Coéng chirc/ Vién chuc tidp ! )
Buée 1| nhén ho so tai Trung tim phuc | - S6 héa hd so (scan) 1én He thong thong tin giai quyét tha 04 gidy
vu hanh chinh céng ciia tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy den Phong Quan ly
Nha va Thj truong Bat dong san xir 1y hd so (trir truomg hop Mot phin
ho so ndp truc tuyén). . ;
Buéen | LAnh dao Ph(‘m% Quan Iy Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thuge phong thim 08 givs
va Thj truong Bat dong san dinh.
Buge3 | ©Ong chirc Phong Quan Iy Nha | - Thyc hién thdm dinh hd so 164 gio
Y92 | vaThj truomg Bét dong san | - Du thao két qua giai quyét.
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Dich vy |
Thir tw o ¥ 2 P Thoi gian thyc hién | cong truc
cong vige Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh m&i ngay 08 giv) tuyén
mire do
Bugc 4 | anh dao Phong Quén Iy Nha | - Kiém tra, xem x€t; xdc nhén dy thao két qua giai quyét néu 20 gis
va Thi trudng Bét dong san dat yéu cdu truéc khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buée 5 Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phat hanh; 36 gitr
| - Trudng hop du thio chua dat yéu céu thi quay vé Bude 4. |
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buge 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tr va gidy) cho B phan Tiép nhan 08 gio
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. s
Mgy — ».. | - Xéc nhan 1én Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh _‘
Buée 7 B]:? phan giltet g;jlathmg tam chinh tinh; Khong tinh
- Enﬁc e P congous Théng béo va tra két qua cho td chic, ca nhén; thu phi, 1é thoi gian
phi (néu c¢6).

240 gio (TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tlr ngdy nhén du ho so theo quy dinh)

| Tong théi gian giai quyét TTHC
9. Quy trinh Thii tuc cho thué,

cho thué mua nha & xi hji do Nha nuée diu tur xdly dung bing vén diu tw cong (Ma TTHC: 1.012896)

Dich vu
Thir ty : . o L o Thoi gian thue hién | cdng true
cong viée Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh m&i ngay 08 i) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd S0, gt phiéu hen tra két
Cong chire/ Vién chirc tidp qua cho 16 chire, ca nhan khi hd so day du theo quy dinh:
Buée 1 | nhén hé so tai Trung tam phuyc | - SO héa hé so (scan) lén HE thong thong tin giai quyét tha 04 gicy
vu hinh chinh cong cia tinh | tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan Iy Mot phin
' Nha va Thi truong Bét dong san xir Iy hd so (trir trudomg hop
| hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham 08 i

L Bude 2

va Thi trudng Bat dong san

dinh.
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[ | Dichva
Thir tw ; % o - u 52 Thoi gian thyc hién | cong true
3 A Pon thuc h i : : it
cong vige vi/ngwoi thue hién NGi dung cdng viée (tinh m3i ngay 08 gio) tuyén
st __miic dj
Buge3 | €Ong chitc Phong Quan Iy Nha | - Thuc hién thim dinh hd so 164 gidy
2 . 2 A A L] 4 H 4
va Thi trudng Bat dong san - Du thao két qua giai quyét. S
Buéc4 | LAnh dao Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem Xét; xdc nhan dy thao két qua giai quyét néu 20 wiéy
va Thj truomg Bét dong sin dat yéu cau truéc khi trinh Lanh dao cép huyén phé duyét. &
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky i
Buéc 5 | Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phat hanh: 36 gidr
- Trudng hop du théo chua dat yéu ciu thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buée 6 | Van thr S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhén 08 gio
va Tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
b i | o= g - Xéac nhén 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B§ phén tra két qua Trung tdm chinh tinh- Khoéng tinh
Bude 7 phuc vu hanh chinh cong cua i ; : IonE S
tinh - Thong bao va tra két qua cho 6 chire, c4 nhan; thu phi, Ié thoi gian
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyst TTHC

240gio (TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh )

B. THU TUC HANH CHINH CHINH CAp HUYEN (01 THU TUC)
L. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI (01 THU TUC)
1. Thii tyc c6ng nhin Ban quan trj nha chung cu

Thir tw
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

N§i dung céng viéc

" Dich vu cong
truc tuyén
mirc d§

Thoi gian thye hién
(tinh méi ngay 08 gio)

Bude 1

Cong chire/ vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Kiém tra, huéng dn; tiép nhén hd so, gii phiéu hen tra két
qua cho t chirc, c4 nhan khi hé so diy du theo quy dinh;

- S6 héa hd so (scan) chuyén hd so trén phin mém Mot cua
dién tir va chuyén hd so gidy dén Co quan chuyén mon vé

04 gior Toan trinh
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Thir twr
cong viée

Don vi/ngwoi thye hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gio)

Xdy dung cép huyén (Phong Quan 1y @6 thi/ Phong Kinh 1é -

—

Budc 5

Ha tang) xit ly (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén). | o
) Lanh dao Co quan chuyén mén | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thuoe phong thim -5
Budée 2 R x A - 04 g10
Ve xay dung cip huyén dinh.
Budo 3 Cong chic Co quan chuyén | - Thuc hign tham dinh hd so: 36 gidr
moén vé xay dung cap huyén - Du thao két qua giai quyét trinh 1anh dao. Iy
b 8. O g Lk Kiém tra, xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu
k i 40 Co quan chuyén mén | = gl o e 08 oidy
Budce 4 vé xdy ding cAp huyén cau thi ky duyét, chuyén van thu pha‘t hanh; : &
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Bude 3. ol
- Phat hanh két qua giai quyét:
Vin thu - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B¢ phén Tiép nhan 04 gid

va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bude 6

Céng chire/ vién chire tai Bo
phén Tiép nhén va Tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh

- Xdc nhan 1én H¢ théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

- Théng béo va tra két qua cho t3 chite, ¢4 nhén; thu phi, 1¢
phi (néu co).

Khdng tinh thoi gian

Dich vu cong

true tuyén

_ mircd§

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior (TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay ké tir ngay

nhan dui ho so tlE_olguX (ﬂh)




PHU LUC 2: LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN

A. THU TUC HANH CHINH CHINH CAP TINH
I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI
1. Quy trinh Thii tuc cAp gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat djng séin (Ma TTHC: 1.012900)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 339 /0D-UBND ngay 057/42/2024 cia Chi tich UBND tinh Nghé An)

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08

Dich vu cong
A
true tuyen

] _ ' ] gio' lam viéc) mure do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhén ho so, g phicu hen tra ket
i t
Céng chirc linh vyc x8y dyng tai qua cho td chirc, ca nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
i : ; - S6 hoa hd so (scan) 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc N .
Bude 1 Trung tdm phuc vu hanh chinh hinh 6ihva ok ha dén Phe 1% Nha 04 gio lam viée
Btz cité tinh hanh chi ti }ra chuyén hd so gidy dén Phong Quan y Nha
va Thi trudong Bat dong san xir 1y ho so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyen). N
: Lanh dao Phong Quan 1y Nha va | - Nhén hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim AL I
Bu6c2 | Thi trume Béit d6ng sin dinh. | 08 gitr lam vige
i Céng chirc Phong Quan ly Nha | Th}r Slusa tham){ d!.llh i o v.a My Sg K ehogeh sicm e, 72 gidr lam vige
Budce 3 va Thi truone BAt done sin - Kiém tra thuc té hién trudng:
: g e - Du thao két qua giai quyét, trinh lanh dao phong.
Buge4 | LAnh dao Phong Quan Iy Nha va | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu i i 05 Mot phin
Thi trudng Bt dong san dat yéu cdu truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét. g107dm Vige
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budce 5 Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; . 16 gior lam viée
- Truomg hop du théo chua dat yéu cau thi quay vé Budce 4.
- Phét hanh ket qua giai quyét; ) )
Budc 6 Vin thu S Xay dung - Chuyen két qué (dién tir va gidy) cho B9 phan Tiép nhén va 04 gitr 1am viée
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. -
o R ; . | - Xac nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B{ phén trd ket qua Trung tam chinh tinh; Khéng tinh
Bute:7 | phyc vy -hanh «chinh cong cua. | Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; thu phi, 18 thoi gian

tinh

phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio l1am viée (TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh)




2. Quy trinh Thi tuc cip lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong sin (trong trudmng hop Gidy phép bi mat, bi
rach, bi chay, bi tiéu hiiy, bi héng) (Ma TTHC: 1.012901)

tinh

phi (néu co).

Thitd gian Gigehigh, | orr
i o1 glan thre Men |- o5ng truc
cg:; vt,';c Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée (tinh mdi ngay 08 givr tugyé“-
lam vice) mire d9
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
ué cho 6 chirc, ca nhan khi hé so ddy du theo quy dinh;
Cong chire linh vuc xdy dung 4 héa ha & thé tfl e h
Birdic:1 tai Trung tdm phuc vu hanh |~ S6 hoa hd so (scan) 1én H¢ ong thong tin giai quyet thu 04 gitr 1am viée
chinh cong cua tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan ly
Nha va Thi trudng Bét dong san xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).
! Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhén hd so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thim Sea e
Budce 2 vi Thi trudng Bt d6ng san dinh. 04 gio lam viéc
Buge3 | Cong chic Phong Quan 1y Nha | - Thuc hién thdm dinh hd so va xay dung K& hoach kiém tra; 16 gidr 1am viée
va Thj truong Bat dong sén - Dy théo két qua giai quyét. N
: Lanh dao Phong Quéan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhéan du thao két qua giai quyét néu 04 oidy 1am vié g5 s
e . ; ’ SR )4 gioy lam v Toan trinh
Budc 4 | vaThitruomg Bétdong sin | dat yéu ciu truc khi trinh Lanh dao Sé phé duyét. 4 gt lam vige i
- Xem x¢ét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu clu thi ky
Budc 5 Lanh dao So duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gio lam viéce
- Trudng hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bude 6 Vin thu S¢ Xay dung - Chuyen két qué (dién tir va gidy) cho Bd phén Tiép nhan 04 gio 1am viée
i va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
g e _ | - Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
, B9 phan trd két qua Trung tim | chinh tinh, Khéng tinh
Bube7 | phye vy hanh chinh cong cta | _ Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; thu phi, 1¢ thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 givv 1am viée (TTHC nay duoc gii quyét trong 05 ngiy lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh)




3

3. Quy trinh Cip lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong truong hop thay d6i thong tin cia san)
(Ma TTHC: 1.012902)

Thevi i - Dich vu
Thir tw o " " A hd gian thyre lugn | ogng rye
cong viéc Pon vi/ngwoi thyc hién Noi dung cong viée (tinh moi ngay 08 gio tiven
lam viéc) mire 35
- Kiém tra, hudng dén; tiép nhan hd 50, giri phiéu hen tra két
. o . qué cho t6 chirc, c4 nhan khi hd so diy du theo quy dinh;
Cong chuc linh vuc xdy dung
Buée 1 tai Trung tim phuc vu hanh |~ S6 hoa hd so (scan) 1én Hé thong thong tin giai quyét thi 04 gity lam viéc
chinh.con g clia ik i tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so giay dén Phong Quan ly ;
Nha va Thi truong BAt dong san xir Iy hd so (trir truomg hop
hd so ndp truc tuyen)
) Lanh dao Phiong Quén 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuoe phong thim B A pytet,
Bu6c2 | 3 Thi trudmg B4t dongsan | dinh. 0% giorlamvige
- , . _— . | - Thyc hién thidm dinh ho so va xdy dung Ké hoach kiém tra: . -
Bude 3 C‘ong .chm‘: Phon‘g QUm l?f Nha | Kiém tra thuc t& hién truong: 16 gior lam viée
va Thi truong Bat dong san £ %
- Du thao két qua giai quyet.
. Lanh dao Phong Quan 1y Nha | - Kidm tra, xem xét; xac nhén du thao két qua giai quyét néu RS Mot phan
B R S s U e o i N 04 >C :
oo va Thi truong Bat dong san dat yéu cau trudce khi trinh Lanh dao S& phé duyét. g1 lamivige
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bu6c 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gitr 1am viée
- Trudmng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budec 6 | Vian thu S¢ Xéy dung - Chuyén két qua (dign tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhén 04 gio lam viée
va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
ATy ) | - Xé4c nhén 1én Hé¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
! Bo phén tl‘{:l két qud Trtlng ta{n chinh tinh; Khong tinh
Buée7 | phuc vu hanh chinh cong cta ) _ Thong béo v tré két qua cho td chirc, 4 nhan; thu phi. 1¢ thosi gian

tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (TTHC nay dugce giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so theo

quy dinh)




4. Quy trinh thong bio quyén sir dung dat da c6 ha tang k§

cho ci nhéan ty xay dung nha & (Ma TTHC: 1.012903)

thuit trong du 4n bat dong sian di didu kién chuyén nhwong

tinh

phi (néu c6).

Dich vu
Thir tw Vit i = e Thoi gian thyc hi¢n | cong trye
cong vie Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée (tinh m&i ngay 08 gid) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhz;in hd so, gtri phiéu hen tra két
A cho 0 chirc, ca nhan khi hé so ddy du th dinh;
Cong chiic linh vc xdy dung qua;c : 0:: trc, ca al:\l : oior ayA u .eo quy ;n‘ *
Bude 1 tai Trung tam phuc vu hanh | -~ SO %103 hq SO gscan2 Ién H;c; th?ng tl_limg }m gl:’:’u quyet lhl{l 04 gidr
chinh ¢dng ctia tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly
Nha va Thi truong Bét dong san xir 1y ho so (trir trwomg hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Léanh dao Phong Quan 1y Nha | - Nhén hé so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong thim 08 gic
va Thi truomg Bét dong sin dinh. g
- Thyc hién thAm dinh hd so va x4y dun Ké hoach kiém tra; N
Buce3 | COng chic Phong Quan Iy Nha | - o "1 4 e s ' 72 gid>
va Thi truong Bét dong san e e,
- Du thao két qua giai quyét. N
« . 3 S .2 : b a0 i Mot pha“m
it d Lanh dao Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem X€t; xac nhan du thao két qua giai quyét néu 16 gios
va Thj truong Bat dong san dat yéu ciu truée khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét.
- Xem xét d],r thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bu6e 5 | Lanh dao S& duyét, chuyén vin thu phét hanh; 16 gior
S - Trudng hop du thao chwa dat yéu ciu thi quay vé Bude 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bu6e 6 | Vin thu S¢ X4y dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhan 04 gits
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. i
A S T .| - Xéc nhan lén Hé thong théng tin gidi quyét thu tuc hanh
BO phén tré ket qua Trung tim | cpin, finh; Khong tinh
Buée7 | phuc vy hanh chinh cong ciia - Théng béo va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan; thu phi, 1é thoi gian

| Tong thoi gian gidi quyet TTHC

120 git (TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)




-3 Quy trinh Thi tuc dang ky cap quyen khai théac, sir dung théong tin,

5

quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dan cap tinh (Ma TTHC: 1.012904)

dir ligu vé nha & va thi truong bit déng san thuge thim

Thoi gian thue hié Djeh vy
1w en ~
s % o e t
cg:gu.vtigc Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc (tinh l;‘l;r:] nvgizz')OS gio w::f;,é::'m
. mire dj
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra két
Cong chirc linh vuc x4y dung | qua cho t6 chiic, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Buéc 1 | tai Trung tim phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) 1én Hé thong thong tin giai quyét thu 04 gior lam viée
chinh cong ctia tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén phong chuyén
mén xir Iy hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
. Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Nhén hé so, kiém tra, giao cong chire thudc phong thim sy n e
| e 2 va Thi truomg Bat dong san dinh. U8 prknnvige "
Bude 3 Coéng chirc Phong Quan ly Nha | - Thuc hién thAm dinh hd SO, 24 gidr lam viéc
i va Thj truong BAt dong san - Du thao két qua giai quyét.
: Lanh dao Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem x€t; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu T O
8
s va Thi trudng Bét dong san dat yéu cdu truée khi trinh Lanh dao S& phé duyét. Do mvige Toan trinh
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Budc 5 Lanh dao S¢ duyét, chuyén van thu phét hanh; 8 gio lam viéc
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé& Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buée 6 | Van thu S¢ Xay dung s Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan 04 gitr lam vige
va Tra két qua giai quyet thit tuc hanh chinh.
B o e e M alte Xac nhan 1én Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
oC el cpeonEoul, Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhén; thu phi, 16 thoi gian

tinh

phi (néu co).

Tf‘mg thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio’ lam viée (TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hd so theo |

quy dinh)

II. THU TUC HANH CHINH THAY THE




1. Chuyén nhugng toan by hoic mét phan du 4an bat dong san do Uy

6

Xay dung dugc UBND tinh iy quyén) (Ma TTHC: 1.01291 1)

ban nhan dén cap tinh quyét dinh viée dau tw (Truwong hop S¢

- Chuyén vin thu I4y s6 van ban, déng d4u, chuyén tra két
qua (_ban gidy va ban dién tir) cho Trung tam phuc vu

Dich vu
Thir tr o - a Lol = Thoi gian thye hién | cong tryc
cbng vide Don vi/ngwdi thwe hién Noi dung cong viée (tinh m3i ngay 08 giv) tuyén
mirc do
- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
a cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so diy da theo quy dinh:
Cong chirc linh vuc xdy dung qu:t ? f b508 N lh io aya : qy : T e
Bude tai Trung tdm phuc vu hanh | - S6 hoa hor SO gscan2 1én H:; th:)ng ﬂ}?ng }m giai quyet 1hv:1 04 gidy
chinh cdng ciia tinh tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan Iy
Nha va Thi truong Bat dong san xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén). |
Bude 2 Lanh dao Phc‘)ng Quan 1y Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thdm 08 aity
va Thi truomg Bét dong san dinh. g
- Ly y kién ciia céc co uan c6 lién quan cua dia phuong:
Buse3 | Cong chirc Phong Quan 1y Nha Thy yhiA e h? R Anan st Ci pitong, 248 gity
va Thi trudmg Bat dong san ese S MR hoisay -
3. - Du thdo két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Buoc4 | LAnh dao Phong Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thio két qua giai quyét néu 08 gic o
va Thi trudng Bat dong san dat yéu cau truéce khi trinh Lanh dao S& phé duyét. Mot phéin
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Buédce 5 Léanh dao S¢& duyét, chuyén vin thu phat hanh; : 08 gior
- Trudmg hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- 5 A 2 e A - * ~ A -
Budc6 | Van thu S& Xay dung - Phét hanh liet qua giai quyet (bao cdo Uy ban nhan dén tinh 04 gicy
xem xét quyét dinh);
- Nhén h6 so, kiém tra, giao cong chic thude phong thim
Lanh dao UBND tinh dinh. 08 gior
- Kiém tra, thdm dinh h so TTHC T
h n 3 . - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Van
S%ﬁgnrnhmn Vin phing| e Ténh dao UBND tiih ky, phé duyét két qua 72 gity
i




2. Thong bio nha & hinh thanh tron

Dich vu
Thir tyr T e - AL ua Thoi gian thwe hién | cong true
cong vige Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée (tinh mgﬁi ngiy 08 gio) tayén
mire dj
hanh chinh céng tinh
- Xéc nhén hoan thanh trén Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh;
- - Truong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Bude
7
] N b o .| - Xéc nhdn 1én Hé théng thong tin gidi quydt thu tuc hanh
; B0 phén fra ket qua Tnﬁmg @M | chinh tinh; Khéng tinh
Sy p,hL_IC Ve hénh chinh cong cia - Thong béo va tra két qua cho té chir, ca nhén; thu phi, 1& thoi gian
tinh o
_ phi (néu co6). i ‘ ‘
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 360 gio (TTHC nay duoc giai quyet trong 45 ngay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh) 4]

g twong lai dii diéu ki¢n dwoc ban, cho thué mua( Ma TTHC: 1.012905)

fie, ] Dich vy |
Thir ty . o - - . Thoi gian thue hién | céng truc
~ oA b é U ¢ .
cong vie on vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéce (tinh m3i ngay 08 gio) oy
mirc dj
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhn hd so, giri phiéu hen tra két
ua cho t6 chirc, c4 nhan khi hd ay du th inh;
Cong chic linh vue xdy dung q ‘c ? 0 chirc, can af1 1. 0 for dayaa‘u .eo quy dgn};, 1
Bude 1 tai Trung tm phuc vu hanh | - S6 héa hd so (scan Ién Hg¢ thong thong tin giai quyét thu 04 gioy
cilinh cong cuia tink ' tuc hanh chinh tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan 1y
Nha va Thi truong Bat dong san xir 1y ho so (trir truromg hop
hd so ndp truc tuyen). ]
Bugc2 | LAnh dao Phong Quéan Iy Nha | - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chire thuée phong thim 08 gid ‘
va Thi trudng Bat dong sin dinh. B Mot phén
i il Phong i Fo i | Thyc hién thdm dinh hd so va xdy dung K& hoach kiém tra: —_
: ong chuc Fhong Quan ly Nha | .z & nha g1o
Budéce 3 va Thi treomg Bt dong sén Kiém tra tl{n_:c t? ' 72-1 chux:g cu
- - Dy thao két qua giai quyét.
Bitsi 4 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem Xét; xéc nhan dy théo két qua giai quyét néu 16 gt
1% | va Thi truong Bat dong sin dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao Sér phé duyét.
L Budc 5 | Lanh dao S& - Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky 16 gitr e J



Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc d§ |

duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudng hop du thao chua dat yéu cAu thi quay vé Budc 4.

- Phat hanh két qua giai quyét;

Buge 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gifly) cho B phén Tiép nhan 04 gio
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
, - Xéc nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
B0 phan tra két qua Trung tdm | hinh tinh; Khéng tinh
Budée 7 phuc vu hanh chinh céng cta

tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén; thu phi, 1é
phi (néu co).

thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio (TTHC nay duogc gidi quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

3. Cap méi chirng chi hanh nghé mai giéi bat dong san (Ma TTHC: 1.012906)

Thir tyr
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

Cong chirc linh vuc xay dung

- Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho Pon vi tb chirc ky thi sat hach (Céng ty, Doanh nghiép
c6 chimg nang nhiém vu) khi hd so diy du theo quy dinh;

Bu6c 1 |tai Trung tAm phuc vu hanh | - S§ héa hd so (scan) 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc 04 gior
chinh cong. hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Quan ly Nha
va Thi trudng Bat dong san xir Iy hd so (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén).
: Lanh dao Phong Quan ly Nha il ‘2 T 0 , 5 : T 4
B 2 S : - Nhén ho so, kiém t hire th hong tham dinh. 08 gitr
ude v Thi trudng Bat ddng sin an ho so ,em ra, glaio cong ¢ frc udc phong tham di gi j
Bude 3 Coéng chirc Phong Quén 1y Nha | - Thuc hién thﬁm’ dinh ho so va to chac in va ky phat hanh 40 gios
uos va Thi trudmg Bit dong san chimg chi va Quyét dinh )
Bokid Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan ching chi néu dat yéu céu trude 08 gid

va Thi trudong Bat dong san

khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

Toan trinh




Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cdng viéce

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

- Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 5 Lanh dao S& chuyén vin thu phat hanh; 16 gioy
- Trudmg hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4. ]
- Phat hanh két qua giai quyet )
Bude 6 Vin thu S¢ Xay dung - Chuyen két qua (dién tir va giay) cho Bo phan tra két qua giai 04 gior
quyét thi tuc hanh chinh Trung tim phuc vu hanh chinh cong.
Bé phan tra két qua gidi quyét ;r)](hac nhan 1é Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Chone tinm thes
Buée 7 | tha tuc hanh chinh Trung tdm ; 9hg bty

phuc vu hanh chinh cong.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc; thu phi, 1€ phi
(néu cb).

glan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay ké tir cong bd két qua thi sat hach.)”

4. Chp lai chimg chi hanh ngh& méi gi6i bit dgng sin (Trudng hop chimg chi bi mit, bi rach, bi chiy, bi hiiy hoai chimg chi do
thién tai hoiic Iy do bt kha khang khic) (Ma TTHC: 1.012907)

Thir tr - Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige Don vi/ngudi thye hign Ngi dung cong vige hi¢n (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gio) mire do
- Kidm tra, huéng dén; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qué cho Pon vi td chite ky thi sat hach (Cong ty, Doanh nghiép
Cong che linh vue x8y dung | o o imo nang nhiém vu) khi hd so ddy du theo quy dinh;
Bifedl (s Thmmg: #in “phine. vy, B | “22 ST MB IR AP S LS e T RN L 04 gidy
chinh cong. - S6 héa ho so (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai )
quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén chuyén
mén xit 1y hd so (trir truong hop hd so ndp tryc tuyén).
Budc 2 %;I%hhidgioigoggé tggﬁlgl SlgnNhé - Nhan hd so, kiém tra, giao cong chirc thuc phong tham dinh. 08 gio Toan trinh
. Cong chirc Phong Quén 1y Nha | - Thue hién tham dinh hd so va to chic in va ky phat hanh 40 il
Budce 3 g
va Thi trudng Bét dong san chimg chi va Quyét dinh P
Bude 4 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan chimg chi néu dat yéu cau trude 08 gids
e va Thi trudong Bat dong san khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
Budc 5 Lénh dao S& - Xem xét két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky duyét, 16 gib’— o i SR
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Dich vu cong
A
true tuyén
mire do

Thoi gian thue
hi¢én (tinh maoi
ngay 08 gio)

Thir tw

cong vige Don vi/nguoi thuc hign Noi dung cong viéc

chuyén van thu phat hanh; i i
- Trudng hop chua dat yéu ciu thi quay vé Budec 4.
- Phét hanh két qua giai quy?t;

Buée 6 Van thu S¢ Xay dung - Ch'uyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén tra két qua giai 04 gior
quyét thu tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong. el A
Bo phan tra két qua gidi quyét | - X4c nhén 1é¢ Hé thong thong tin giai quy€t th tuc hanh chinh o By
' ; : ~. | tinh; Khong tinh thoi
Bude 7 thi tuc hanh chinh Trung tam Thong béo va tra két qué cho 3 chire: th hi. 18 ohi .
phuc vy hanh chinh cong, © 1ong bao va tra két qua cho t0 chire; thu phi, 18 phi gian
(n€u co). J_ o]
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 8!] gi¥ (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy
L dinh) .|
3. Cap lai chitng chi hanh nghé moi gioi bat dong sin (Truong hop chimg chi ci bj hét han hoiic sap hét han) (Ma TTHC
1.012910)
Thic ta [ Thoi gian thue Dich vu c@ng—|
cong vige Don vi/ngudi thye hign N§i dung cong vige hién (tinh moi truc tuyén
3 ngiy 08 giv) mirc dj
- Kiém tra, huéng din; tiép nhin hd so, gtri phiéu hen tra két
qua cho Pon vj t6 chirc ky thi sat hach (Céng ty, Doanh nghigp
Céng chirc linh vuc xdy dung | €0 chimg ning nhiém vu) khi hd so dﬁy di theo quy dinh:
Bu6e 1 | tai Trung tm phuc vy hanh | - S6 héa hd so (scan) chuyén hb so trén Hé théng thong tin giai 04 gio
chinh cong. quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
Quan ly Nha va Thi truong Bit dong san xir Iy hd so (trir
trudng hop hd so nop truc tuyén). Toan trinh
, Lanh dao Phong Quan Iy Nha iy V2 . . . n St R By TR o
¢ Budc 2 va Thi treomg Bét dong san - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thude phong thim dinh. 08 gicr e
; Cong chirc Phong Quan 1y Nha | - Thyc hién thim dinh hd so va t chic in va ky phat hanh 40 oic
BUO'C 3 - . . A ” 9 ’ y A . gl()’
va Thi truomg Bat dong san chimg chi va Quyét dinh
Buéc 4 Lanh dao Phc‘mg Quan ly Nha | - Kiém tra, xem X€t; xdc nhén chimg chi néu dat yéu cau trude 08 git
ey va Thi truong Bt dong san khi trinh Lanh dao S& phé duyét.
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The tur Thoi gian th uwe | Dich vy cﬁng—
% % Don vi/nguoi thue hién Noi dung céng viéc hién (tinh méi truc tuyén
cong viée < o -
ngay 08 gio) micdj |
- Xem xét ket qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét,
Buéc S | Lanh dao Sé chuyén vin thu phat hanh; ‘ ‘ 16 gioy
- Truomg hop chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh ket qua giai quyét; '
Buéce 6 Vin thu S¢ Xay dung - Chuyén ket qua (dién tir va gidy) cho Bo phan tra két qua giai 04 gicy
quyeét tha tuc hanh chinh Trung tdm phuc vu hanh chinh cong. i
B6 phén tra két qua gidi quyét -,Xac nhén I&€ H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh h .
. . 5 ; ~ | tinh; Khong tinh thoi
Bude 7 thu tuc hanh chinh Trung tdm . : vk = 2 7 Ha .
i SR - Théng béo va tra két qua cho td chire; thu phi, 1€ phi gian
phuc vu hanh chinh cong. (nu c6)
Téng thoi gian giai quyst TTHC 80 gi¢ (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay ké tir cong bé ket qué thi sit hach.) #

R s 2 W )
—
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