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Phi Yen, ngày ,iT thcng 7 nàm 2024 

QUYET DINH 
Ban hành Quy djnh dine nàng, nhim vii, quyên h,n và co câu to chñ'c 

cüa Van phông Uy ban nhãn dan tinh Phil Yen 

UY BAN NHAN DAN T!NH PHU YEN 

Can cii' Lut To chic chInh quyn dja phuv'ng ngày 19 tháng 6 nám 2015, 
can ct' Luát tha dO'i, b sung mt sO' diu cia Lut T chic ChInh phi và 

Lugt T chi'c chInh quyen djaphucing ngày 22 tháng 11 nàm 2019; 
Can ct' Luát Ban hành van ban quy phqm pháp lut ngày 22 tháng 6 

nàm 2015, 
Can c Ludt sia dái, b sung m5t sO' diu cia Lugt Ban hành van ban quy 

phgm pháp lugt ngày 18 tháng 6 nám 2020; 
Can ct' Nghf d.inh so'24/2014/ND-cPngay 04 tháng 4 nàm 2014 c?a 

ChInh phi quy djnh tá cht'c các co' quan chuyên mOn thuç5c Uy ban nhân dan 
tInh, thành phO' fryc thuç5c Trung uting, 

can ci' Nghj d.inh s 107/2020/ND-cP ngày 14 tháng 9 nám 2020 cza 
chInh phi tha dO'i, bO' sung mt sO' diu cza Nghj d.inh sO' 24/2014/ND-CT ngày 
04 tháng 4 nám 2014 cia ChInh phi quy djnh to2  ch&c các co quan chuyên mOn 
thuc L'Jy ban nhán dan tinh, thành phO' try'c thuc Trung wang; 

can ct' ThOng tu' sO' 01/2022/TT- VPCP ngày 02 tháng 5 nc'lm 2022 cia 
B5 tru'àng, chz nhim Van phông ChInh phi hwó'ng dan cht'c náng, nhim vu, 
quyên hqn cia Van phOng LJy ban nhán dan tinh, thành phO' try'c thuc 
Trung wang, 

Theo d nghj cza C'hánh Van phOng L'Jy ban nhán dan tinh tgi Ta trinh so' 
1207/TTr-VP. UBND ngày 05 tháng 7 näm 2024. 

QUYET EIMNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay QUy djnh chüc näng, nhirn 
vi, quyn hin va co cu t chcrc cia Van phOng Uy ban nhân dan tinh Phñ Yen. 

Diêu 2. Quy& dijnh nay có hiêu luc tir ngày 28 tháng 7 närn 2024 vâ thay 
th Quy& djnh s6 49/2019/QD-UBND ngày 13 tháng 11 nàrn 2019 cüa Uy ban 
nhân dan tinh Phü Yen ban hành QUy dinh chüc näng, nhirn vt, quyCn han và 
co' cu t chCrc cüa Van phàng liJy ban nhân dan tinh Phü Yen. 
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Diêu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh; Giám dc SÔ Ni vi; 
Giám dc Si Tix pháp; Thu tmóng các so, ban, ngành tinh; Chü tjch Uy ban nhân 
dan các huyn, thj xã, thành ph; Thu tnràng các co quan, dan v có lien quan 
chju trách nhim thi hành Quyt dnh này./. - 

No'inlzân: 
-NhtrDiêu3; 
- Van phông ChInh phñ; 
- Vij Pháp ch - Bô Ni viii; 
- Ci,ic Kim tra van ban QPPL- B Tu pháp; 
- Ththng trirc Tinh üy; 
- Thithng trirc HDND tinh; 
- Chñ tch, cãc PCT UBND tinh; 
- Thu&ng trrc UBMTTQVN tinh; 
- Doàn DBQH tinh; 
- Van phông Doân DBQH&HDND tinh; 
- Các Sâ, ban, ngành tinh; 
- UBND các huyn, thj xa, thânh ph; 
- VPUBND tinE: Lãnh dao và các dan vi tnrc thuôc; 
- Trung tam Truyên thông; 
- Cng thông tin din tir tinE; 
- Ltru: VT, HC-QT, NC. 

TM. UY BAN NHAN DAN4/ 
KT. CHU TICH 

O CHU TICH 

ao My 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TiNH PHU YEN JJc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY D!NH 
Chü'c náng, nhim vij, quyn hin và co cu to chü'c 

cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh Phil Yen 
(Kern theo Quyêt dnh so Ii-  /2024/QD-UBND 

ngày if tháng 7 nárn 2024 cza Uy ban nhdn dan tinh Phi Yen,) 

niu 1. Vj tn, chul'c nang 

1. Van phông Uy ban nhân dan tinh Phil Yen (sau day gi tt là Van phông 
UBND tinh) là Ca quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh Phil Yen; b 
may tham mtru, gulp viêc, phiic vii hot dng. cIa Uy ban nhân dan tinh, ChI tjch 
Uy ban nhân dan tinh. 

2. Van phông UBND tinE có chIc nàng tham mixu, gulp Uy ban nhãn dan 
tinh ye: Chuang trInh, ke hoch cong tác cIa Uy ban nhân dan tinh, ChI tjch Uy 
ban nhân dan tinh; kiêm soát thI tue hnh chInh; to chIc triên khai thu'c hiên ca 
ché mt cIa, n-it cIa lien thông trong giãi quyêt thil tiic hành chInh thuc thârn 
quyên cIa dja phuang; to chIc, quãn l và cOng bô các thông tin chính thlc ye 

hoat dng cIa Uy ban nhân dan tinh, ChU tjch Uy ban nhân dan tinh; dâu rnOi Cong 
Thông tin din ti:r, két nOi h thông thông tin hãnh chInh din tl phc vii cOng tác 
lãnh 4o, chi do, diêu hành cIa Uy ban nhân dan tinh, ChI tjch Uy ban nhân dan 
tinh; quân 1 Cong báo và phiic v11 cac hot dng chung cIa Uy ban nhân dan tinh; 
gulp ChI tjch Uy ban nhân dan tinh và các Phó ChI tjch Uy ban nhân dan tinh thixc 
hin nhim vii, quyên hn theo thâm quyên; quàn l cOng tác quãn trj ni b CIa 
Van phông. 

3. V phông UBND tinh có tu each pháp nhân, con du Va tài khoãn riêng. 

Diu 2. Nhim vti và quyên htn 

1. TrInh Uy ban nhân dan tinh ban hành: 

a) Quy ch lam vic cIa TJy ban nhân dan tinh. 

b) Quy& djnh lien quan dn ngânh, lTnh virc thuc pharn vi quán 1 cIa 
Van phông UBND tinh. 

c) Quyêt djnh quy djnh chIc näng, nhim vçi, quyn hn Va CO' câu to chIc CIa 
Van phông TJBND tinh. 

d) Van bàn hu'óng din cu th chIc näng, nhim v1i, quyên hn cIa Van 
phông Hi dng nhân dan và Uy ban nhân dan huyn, qun, th xa, thành phô 
(sau day gi chung là cp huyn). 

d) Chuang trInh, k hoch lien quan dn linh virc chuyén rnôn, nghip viii 
cIa Van phông UBND tinIiJ,. 
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e) Quyt djnh phân cp, üy quyn nhirn vi quãn 1nhâ nuóc v ngành, 
1mb v1rc thuc thâm quyên cho Co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh 
(sau dày gçi chung là sô), Uy ban nhân dan cap huyn. 

g) Van bàn khác theo phân cong cüa Uy ban nhân dan tinh. 

2. TrInh Chü tich Uy ban nhân dan tinh ban hành van bàn thuôc th.m 
quyên cüa Chü tjch Uy ban nhân dan tinh theo phân cOng. 

3. Tham mu'u, xay dmg, quàn 1, theo dOi và th chirc thirc hin chu'ang 
trmnh, kê hoch cong tác cüa Uy ban nhân dan tinh 

a) Tng hqp d ng cüa các s, Co quan thuc Uy ban nhân dan tinh, TiJy 
ban nhân d cap huyn, co quan, tO chirc lien quan ye vic xây dirng chu'ong 
trInh, kê hoch cong tác. 

b) Kin nghj vói Chü tjch Uy ban nhân dan tinh dua vào chuo'ng trInh, k 
hoch cOng tác nhüng van dê can tp trung chi dao,  diêu hành hoc giao co quan 
lien quan nghiên ciru, xây dirng dê an, dir an, dci thão vän'bân. 

c) Xây dirng, trInh Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh 
ban hành ho.c phê duyt chuong trInh, kê hoch cOng tác. 

d) Theo dOi, don d& các s, co quan thuc Uy ban nhân d tinh, Uy ban 
nhan dan cap huyn, các Co quan, to chc lien quan thrc hin chuong trInh, ké 
hoch cong tác, bão dam dung tiên d, chat luçing. 

d) Djnh kS'  hoc dt xut, báo CáO k& qua thirC hin; kin nghj giãi pháp; kjp 
thyi báo Cáo, diêu chinh chu'ong trInh, kê hoch cong táC, dáp ing yêu CâU quân l, 
chi do, diêu hành Cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhãn d tinh. 

4. Phic vii hot dng chung cüa IJy ban nhân dan tinh 

a) Chñ trI, phi hçip vád các co' quan lien quan chun bj chuo'ng trInh, ni 
dung, phiic vit các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan tinh. 

b) Thirc hin cong tác tng hçip, báo cáo. 

c) Theo dôi, don dc, dánh giá k& qua thrc hin Quy ch lam vic cüa Uy 
ban nhân dan tinh. 

d) Tham mmi, giñp Uy ban nhân dan tinh t chrc COng táC tiêp cOng dan 
theo quy djnh cüa pháp lu.t hin hành cho den khi có các quy djnh rnâi cüa pháp 
1ut ye van e nay. 

5. Tham mutt, giüp Chü tjch tJy ban nhân dan tinh và các Phó Chü tch Uy 
ban nhan dan tinh (sau day gi chung là Chñ tjch Uy ban nhãn d tinh) thçrc hin 
nhim via, quyên hn theo thâm quyên 

a) Tham mutt, giip Chü tjch TiJy ban nhân dan tiIih triu tip, chü tn các phiên 
hop, cuOc hop, hôi nghi (goi chung la cuôc hop) cua Uy ban nhân dan tinh, Chu tich 
Uy ban nhân dan tinh: TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh cho ldCn ye to chirc 
cuc hcp; chü trI, phôi hgp vói các cci quan lien quan chuân bj chu'ong trmnh, ni 
dung; don dOc các co quan gri tài 1iu; ghi biên bàn; ban hành thông báo kiên Ret 
luân, chi dao cüa Chü tich Uy ban nhân dan tinh; tO ch(rc h9p báo; thông cáo báo chI 
ye ni dung các cuc h9p theo chi do cüa Chü tch Uy ban nhãn dan tinh/ 
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h) TrInh Chü tjch Uy ban nhân dan tinh giao co quan lien quan chun b ni 
dung dê Chü tich Uy ban nhthi dan tinh báo cáo, giái trInh, trã li chat van tru'ó'c 
Hi dông nhân dan tinh; phôi h?p  vi các ca quan lien quan giiip Chili tch Uy ban 
nhân dan tinh xây dung kê hoach, ni dung tiêp xüc, giái quyêt, trá 1?yi kiên nghj 
cilia cix tn. 

c) Tham mu'u, giñp Chili tich Uy ban nhân dan tinh: Phân cong Cong tác cilia 
Chili tjch Uy ban nhân dan tinh và CáC Phó Chili tjch Uy ban nhân dan tinh; theo 
dOi, don dOc, kiêm tra cong tác phôi hp gifta CáC s&, ca quan thuc Uy ban nhân 
dn tinh, Uy ban nhân dan cap huyên theo quy djnh cilia pháp lut; tônghçip, báo 
cáo Chili tjch Uy ban nhân dan tinh xir l nhtmg vung mac, phát sinh dê kjp thè'i 
diêu chinh cho phü hçxp. 

d) Tham rnu'u, giüp Chili tjch tJy ban nhân dan tinh trong vic Câi tiên lê lOi, 
phung thirc lm vic, chuyên dôi so, 1rng dung Cong ngh thông tin trong cong tác 
chi do, diêu hành; duy tn kr cixang, k 1ut hành chInh nhà nu'óc ó' dja phuang. 

d) Tham rnu'u, giüp Chili tjch Uy ban nhân dan tinh phi h9 xây dirng Quy 
chê phôi hcp cong táC cilia Uy ban nhân dan tinh vói các cci quan, tO chüc lien 
quan dja phucmg. 

e) Tham muu, giñp Chili tich Uy ban nhân dan tinh thçrc hin ch d thông 
tin, báo cáo dlinh kS',  dot xuât theo quy djnh cilia pháp lut và yêu câu cüa Ca quan 
Co thâm quyên. 

g) Ph& hp vôi các Ca quan lien quan giüp Chili tjch Uy ban nhân dan tinh 
tiêp Cong dan theo quy djnh cilia pháp lut và Quy chê lam vic cilia Uy ban nhân 
dn tinh. 

h) Chun bj chixong trInh, ni dung các chuyn cOng tác, tip kháCh cilia 
Chili tjch Uy ban nhân dan tinh theo quy djnh. 

i) Tip nhn, tham mu'u, phi hçip xi1r l các vn d báo chI néu theo quy 
djnh và chi do cilia Chili tjch Uy ban nhân dan tinh. 

6. Tip nhn, xfr l, phát hành, quán l van bàn trInh TJy ban nhân dan 
tinh, Chili tich Uy ban nhân dan tinh; theo dôi, don dôc, kiêm tra tlnh hInh, kêt 
qua thirc hin 

a) Di vó'i d an, dir an, du thào van bàn do các ca quan trInh 

Các d nghj xây dung van bàn quy phrn pháp lut, di,r thào van bàn quy 
phm pháp lut: Thrc hin theo quy djnh cilia pháp lust ye xây dimg và ban hãnh 
vn bàn quy phm pháp lut. 

Các d an, dii an, dir thào van bàn không phài là van bàn quy phrn pháp 1ut: 
Rà soát ho so; tham tra ye thu tuc, hInh thilic, the thilic, ni dung, tInh thông nhât và 
hgp pháp cilia dir thào vn bàn; xây di.mg phieu tninh, dê xuât phuong an x1r 1. 

Trong qua tninh xi.lr l, nu con kin khác nhau, chili tn hç)p hoc có van 
bn vó'i ca quan, té chirc lien quan d thông nhât tru'óc khi trInh. 

b) Di vi dir thâo báo cáo: Phi h9p vói các co qu,an lien quan bien tap, 
hoàn chinh theo chi do cilia Chü tjch Uy ban nhân dan tinifLL/ 
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c) D& vói các van bàn khác: Kin nghj vi Chü tjch Uy ban nhãn dan tinh giao 
ca quan lien quan trin khai tic hin hoc to chü'c các diêu kin can thiêt de Uy ban 
nhàn dan tinh, Chñ tich Uy ban nhân dan tinh xir 1 theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

d) Quãn 1, sir diing con du, thit bj lu'u khóa bI mt cüa ca quan theo quy 
djnh cüa pháp lut. 

d) Phát hành vn bàn cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

e) Luu trQ van bàn, h so, tài 1iu cña Uy ban nhãn dan tinh, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh. 

g) Theo dOi, don dc, kim tra tInh hInh, k& qua thirc hin van bàn cüa Uy ban 
nhan dan tmh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy 
ban nhãn dan tinh dê bâo dam sr dông b, thông nhât trong chi do, diêu hành. 

h) Rà soát, tng hcp nhüng vung mac, phát sinh v thArn quyn, h so, 
trInh tr, thu tçic và nghip vii hãnh chInh vAn phông trong qua trinh chi dao,  diêu 
hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chñ tjch Uy ban nhân dan tinh; kjp thè'i báo cáo 
Uy ban nhân dan tinh si:ra doi, bô sung; hang nAm, báo cáo VAn phông ChInh phü. 

7. Thirc hin ch d thông tin 

a) T chüc, quãn l, cp nht thông tin phiic vi sl:r chi dao, diu hành cüa 
Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh; phôi hçip cung cap thông 
tin ph1ic vii cong tác chi dto, diêu hành cüa ChInh phü, Thu tuâng ChInh phü. 

b) T chüc, quán l và cong b các thông tin chInh thrc v hot dng 
cüa Uy ban nhân dan tinh, Chñ tjch Uy ban nhân dan tinh và cung cap thông 
tin theo quy dijnh. 

c) Xây drng, t chirc quán l, vn hành Cng Thông tin din ti tinh; kt 
nôi v1i h thông Cong Thông tin din tà ChInh phü. 

d) Quàn l, xu.t bàn và phát hành Cong báo tinh. 

d) Thit lap, quàn l vâ duy trI hot dng rnng tin hçc cüa TTJy ban nhân 
dan tinh. 

e) Tham rnuu th chtrc xay drng, vn hânh H thng thông tin báo cáo cüa 
dja phu'ong và phôi hçip thirc hiên tIch hçip, ket nôi, chia sé dü lieu vi H thông 
thông tin báo cáo ChInh phu; kêt nôi h thông thông tin hành chInh din tà phc 
vii cong tác lanh dao,  chi do, diêu hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chi tjch Uy 
ban nhân dan tinh. 

8. Tham mu'u, giip Uy ban nhan dan tinh v kim soát thu tiic hành 
chInh vâ to chuc thirc hiën ca ch rnt cüa, rnt cira lien thông trong giài quyt 
thu tue hành chInh 

a) Hung dn, theo dôi, dOn dc, kim tra vic thçrc hin cong tác kirn 
soát thu tVc  hành chinh, thrc hin thu tiic hành chInh trên môi trung din tr cua 
các co' quan, tO chtrc thuôc ph.rn vi quãn 1 cüa Uy ban nhân dan tinh; tOng hgp 
tInh hInh, ket qua thrc hiên, báo cáo theo quy djnht/ 
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b) T chirc trin khai thuc hiên nhiêm vu cái cách thu tuc hânh chInh Va Co.  

ché môt cüa, môt cia lien thông trong giài quyêt thu tic hânh chInh ti dja 
phuong; cong tác truyên thông ye câi cách thu tic hành chính. 

c) Kim soát chat 1ung cOng b, cOng khai thu tiic hành chinh thuc thm 
quyên giãi quyêt cüa Uy ban nhân dan tinh; kiêm soát vic cung Cap thu tçtC hành 
chInh trên môi trung din tir dôi vi thu tic hành chinh thuc phm vi giâi quyêt 
cua dja phuong. 

d) Nghiên c1ru, d xut CáC chü truong, chjnh sách, giãi pháp, sang kin câi 
cách thu tc hành chính và quy djnh có lien quan; nhân rng nh€tng mO hInh mth, 
cách lam hay trong câi cách thu tijc hành chInh trInh cap có thârn quyên quyêt 
djnh; danh giá và xu 1 két qua rà soát ye thu tic hành chInh theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

d) Tip nhn, xà l phân ánh, kin nghj cüa to chixc, cá nhân v quy djnh, 
thu tuc hành chInh thuc phrn vi qun l cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh. 

e) Tham gia quãn l, vn hành Co s dQ lieu quc gia ye thu tc hành 
chInh, Cong Djch vi cOng quôc gia; xây dirng, quãn l, vn hânh vâ khai thác H 
thông thông tin giãi quyêt thu tiic hành chInh cap tinh; kêt nôi, lien thOng, tIch 
hçip, chia sé dü lieu ye giâi quyêt thu tic hành chInh, thirc hin djch vi cong phçic 

vi cong tác lãnh dto, chi dao,  diêu hành cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy 
ban nhân dan tinh theo CáC quy djnh hin hânh. 

9. Du mi tham rnuu, giñp T.iJy ban nhân d.n tinh trin khai thirc hin vic 
gin, nhân van ban then tu va xu ly van ban, ho so cong viec trén môi truong then 
tu; dâu môi triên khai kêt nôi, lien thông các h thông quân l van ban và diêu 
hành giüa các co quan trong h thông hành chInh nhà nuic tai  dja phirong theo 
các quy djnh hin hành. 

10. Bâo dam các ditu kiên vt chit, k thut, hu cn cho hot dng cua Uy 
ban nhân dan tinh, Chi tjch Uy ban nhân dan tinh; ht tang k5' thut cong ngh 
thông tin cho COng Thông tin diên tu' tinh vâ các h thông thông tin phitc vii cong 
tác chi dao, diêu hânh du'ac Uy ban nhân dan tinh, Chu tjch Uy ban nhãn dan tinh 
phân cOng. 

11. Hithng dn chuyên mOn, nghip vçi 

a) Chu trI, phéi hçp vâi Van phông Doân Dai  biu Quc hi vàHôi dtng 
nhan d tinh tong kêt, huóng dn chuyen môn, nghip vii van phông dôi vói Van 
phông cac si, Van phông Hi dOng nhân dan và Uy ban nhãn dan cap huyn, 
cong chuc Van phOng - Thông k xã, phu'ông, thj trân. 

b) 1-Jung dn nghiêp vu cho cOng chuc,,larn du mi thirc hin nhim vii 
kiem soat thu tic hãnh chInh tai  dja phuo'ng/ 
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12. Thirc hin nhirn viii quàn 1 cong tác quàn trj ni b 

a) T chirc thirc hin các van bàn, quy hoach, chuang trmnh, k hoach  do co 
quan có thâm quyên ban hành hoc phê duyt lien quan den hoit dng cüa Van 
phông UBND tinh. 

b) Tip nhn, 1, ban hành và quán 1 van bàn cüa Van phông UBND 
tinh theo quy djnh. 

c) Hçip tác quéc t theo quy djnh cüa pháp 1ut và s1r phân cOng ho.c üy 
quyên cüa Uy ban nhân dan tinh, Chf tjch Uy ban nhân dan tinh. 

d) Nghiên cru, 1rng dng k& qua nghiên cru khoa h9c và cãi cách hành 
chInh phuc vii nhim vi.i du'qc giao. 

d) Ban hành van bàn quy djnh chüc näng, nhim vi1, quyn htn cüa các dan 
vj thuc Van phông UBND tinh và Quy chê lam vic cüa Van phông UBND tinh. 

e) Quãn 1 t chi'rc b may, biên ch cong chrc, ca cu ngch cong chüc, vj 
trI viêc lam, co câu viên chirc theo tiêu chuân chüc danh nghê nghip và so hiçng 
ngui lam vic trong các dan vj sir nghip cOng 1p thuc Van phông UBND tinh. 

g) Thrc hin ch d tin luo'ng và các ch d, chInh sách dãi ng, khen 
thung, k 1ut, dào tao,  bOi duo'ng ye chuyên môn, nghip vi dôi vth cOng chrc, 
viên chtrc và nguô'i lao dng thuc phm vi quãn 1 cüa Van phông UBND tinh. 

h) Quàn l và chju trách nhiêm v tài chInh, tài san du'çic giao theo quy 
djnh; huóng dan, kiêrn tra vic thirc hin ca chê t1r chü, tir chiu  trách nhim dOi 
vói dan vj sir nghip cong 1p thuc Van phOng UBND tinh. 

13. Dinh ki hoàc theo yeu cu dt xut, báo cáo Uy ban nhân dan tinh, Van 
phOng Chinh phñ và co quan có thâm quyên tInh hInh, kêt qua thrc hin nhim 
vii du'çic giao. 

14. Thrc hin nhim vi, quyn han  khác do TJy ban nhân dan tinh, Chii tjch 
Uy ban nhân dan tinh giao hoc theo quy djnh cia pháp lut. 

Diu 3. Co cu t chñc và biên die 
1. Lãnh dao  Van phông UBND tinh, gôm: Chánh Van phông và 04 Phó 

Chnh Van phông. 

a) Chánh Van phông là ngui drng du Van phông UBND tinh, thiic hin 
nhim v, quyen han  cüa Uy viên Uy ban nhân dan tinh theo Quy chê lam vic và 
phân cOng cüa Uy •ban nhân dn tinh, chju trách nhirn truc Uy ban nhân dan, 
Chü tch Uy ban nhân dan tinh và tnró'c pháp 1ut ye toàn b hoat  dng cña Van 
phông UBN1I tinh; chu trách nhim báo cáo cOng tác tru'c Uy ban nhan dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh vâ B tru'ng, Chü nhim Van phông ChInh phü; 
báo cáo truó'c Hi dông nhân dan tinh, trâ lô'i kiên nghj c1ia cu tn, chat van cña 
dai biu Hi dOng nhân dan tinh theo yêu câu và thrc hin nhirn v, quyên hn 
cüa TJy vien Üy ban nân dan tinh theo Quy chê lam vic và phan cong cüa Uy 
ban nhân dan tinh 
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b) Phó Chánh Van phông là nguôi giilp Chánh Van phông thirc hin imt 
hoc mt so nhirn viii c11 the do Chánh Van phông phân cong và chu trách nhirn 
truc Chánh Van phông va truó'c pháp 1ut ye thirc hin nhim v1i duqc phân 
cOng. Phó Chánh Van phông không kiêm nhim là ngu'ôi drng dâu to chüc, dan 
vj thuc hoc trirc thuc Van phông UBND tinh, trr trung hop pháp 1u.t Co quy 
djnh khác. Dôi v9i trung hcip Phó Chánh Van phông kiêm nhim các chüc danh 
khác do Chü tich  Uy ban nhân dântinh bô nhim con phài chju trách nhim tru'óc 
Chü tjch Uy ban nhân dan tinh ye nhim vi du'çc giao. K.hi Chánh Van phông 
yang mat, 01 Phó Chánh Van phông duc Chánh Van phông üy nhim diêu hành 
các hot dng cüa Van phông UBND tinh. 

c) Viêc b nhim, b nhiêm li, min nhim, diu ctng, luân chuyn, khen 
thuO'ng, kS'  1ut, cho ti'r chüc, nghi huu và thçrc hin chê d, chInh sách khác di 
vi Chánh Van phông, Phó Chánh V.n phông theo quy djnh cüa Dãng và quy 
djnh cüa pháp lut. 

d) Can cir các quy djnh v phân cp quân l can b, cong chirc, viên chirc 
cüa Uy ban nhân dan tinh, Chánh Van phOng quyêt djnh hoc trInh Ca quan cO 
thâm quyên bô nhiêm, rnin nhiêm nguii dirng dâu, cap phó nguô'i dung dâu cüa 
các Ca quan, dan vj thuc hoc trirc thuc Van phông UBND tinh theo tiêu chuân 
ch(rc danh Uy ban nhân dan tinh ban hành. 

2. Ca cu t chüc 

a) Dan vi hânh chInh: 

Phông Tng hop; 

Phông Kinh t; 

Phông Du tu - Xây dirng; 

Phông Khoa giáo - VAn xã; 

Phông Ni chInh; 

Phông Hành chInh - Quán trj; 

Ban Tip cong dan tinh. 

b) Don vi hãnh chInh dàc thii: Trung tam Phic vi hãnh chInh cong tinh Phü Yen. 

c) Don vi su nghiêp cong 1p trirc thuc: Trung tam Truyên thông. 

3. Biên ch cOng chüc, viên chrc lam vic ti dan vj sr nghip cong 1p và 
lao dng hop dông 

a) Biên ch cong chrc, viên chüc lam vic ti Van phông UBND tinh duc 
giao trên ca s& vj trI vic lam, gan v01 chi'rc nang, nhirn v1i, phm vi ho?t dng 
và duc ca quan có thâm quyen giao. 

b) CAn cu chuc nang, nhiêm v, ca cu t chü'c và danh rn1ic vj trI vic lam, 
ca cãu ngch cong chuc, ca câu viên chüc theo chüc danh nghê nghipduc cap 
cO thâm quyen phê duyt, hang näm VAn phông UBND tinh chü trI, phOi hop vói 
S Nôi vu xây dtmg k hoach biên ché cong chüc, viên chuc, bào darn thi.rc hin 
nhim vii du'çc giao, trInh Uy ban nhân dan tinh quyet djnhilLv 
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Diêu 4. Môi quan h cong tác 

1. Di vi Van phàng ChInh phü: Van phông UBND tinh chju sr chi dao, 
kiêm tra, hrnng dn ye chuyên môn, nghip vii cüa Van phông ChInh phü; thirc 
hin báo cáo tmnh hInh, kêt qua cong tác cüa Van phông UBND tinh theo djnh k' 
hoàc dot xuât khi có yêu câu. 

2. Di vói T.iJy ban nhân dan tinh: Van phông UBND tinh chju sir chi dlao, 
quãn 1 ye biên chê và cOng tác cüa Uy ban nhân dan tinh; chju sçr chi dao  tr1rc 
tiêp cüa Chü tjch, các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan tinh. 

3. Di vói Van phông Tinh üy, Van phông Doán Dii biu Quc hi và Hi 
dng nhân dan tinh: Van phông UBND tinh phôi h9p cong tác vói Van phông 
Tinh üy, Van phông Doân Dai  biêu Quôc hi và Hi dông nhân dan tinh dê xây 
d1rng chuong trmnh cong tác cüa lAnh dao  Uy ban nhân dn tinh; phôi hcip chuân 
b nQi dung, tài 1iu phc vi các hi nghj, k' h9p cüa Tinh üy, I-Ii dOng nhân dan 
tinh; phic vi cOng tác tiêp cong dan. 

4. D& v&i các s, ban, ngành, Uy ban nhân dan cp huyn: Van phông 
UBND tinh phôi hçip cong tác vii các s&, ban, ngành, Uy ban nhân dan cap huyn 
dê giüp Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh trong cOng tác diêu 
hành các hoat dng chung; theo döi, don dôc vic thrc hin các nhirn vii, kiên 
chi dao cüa Uy ban nhân dan tinh, Chü tjch Uy ban nhân dan tinh giao các s, 
ban, ngành, Uy ban nhân dan cap huyn. 

Diêu 5. Sü'a dOi, bô sung 

Trong qua trInh thixc hin Quy djnh nay, nu có vn d phát sinh hoc cn 
sira dôi, bô sung chirc nang, nhim viii, quyën han  và co câu cüa Van phông 
UBND tinh thI Chánh Van phông UBND tinh phOi hgp vói các co quan, dan vj 
có lien quan trmnh Uy ban nhân dan tinh xern xét, quyêt djnh.I\i 
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