UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3406/QP-UBND Téy Ninh, ngdy 27 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée cong b6 danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi bd
giai quyet thu tuc hanh chinh durgc chuan héa trong cac linh vue quan ly
xuét nhap canh; hdi nghi, hoi thio qudc té; bao chi thudc tham quyén giai quyét
cia S& Ngoai vu tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TAY NINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cuia
Chinh phu vé swa doi, bo sung mot so diéu cua cdac nghi dinh lién quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09/6/2025 cua Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cwea lién thong tai Bo phan
Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tu“‘sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 1881/0D-BNG ngay 16/6/2025 cua B¢ Ngoai giao
vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bé sung trong linh vuee héi nghi,
héi thao quédc té thudc pham vi chire ning qudn 1y ciia Bé Ngoai giao;

Can cur Quyét dinh s6 5358/0D-BCA ngay 02/8/2023 ciia Bé truéng Bo
Cong an vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viee quan 1y
xudt nhdp canh thuéc pham vi chirc nang quadn Iy ciia B¢ Cong An.

Theo dé nghi ciia Sé Ngoai vu tai To trinh s6 301/TTr-SNgV ngay 18/8/2025.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh ndy danh muc, ‘n0i dung va phé duyét
quy trinh n6i b giai quyét 06 thu tuc hanh chinh (TTHC) cap tinh dugc chuan hoa
thudc thim quyén giai quyét cia S& Ngoai vy tinh Ty Ninh, bao gdm: 01 TTHC

linh vuc quan 1y xuat nhap canh; 04 TTHC linh vuc hdi nghi, hoi thao quéc té; 01
TTHC linh vuc bao chi (kem theo 49 trang phu luc).

Piéu 2. Giao S& Ngoai vy

1. Trién khai thyc hién viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai quyét dinh nay doi voi cac TTHC thudc tham
quyén ti€p nhan cua so.



2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai quyét dinh nay,
S Ngoai vu chu tri phdi hop voi cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir
giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
danh muc, n6i dung, quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong cac linh vuc: quan ly
xuat nhap canh; hoi nghi, hoi thao qudc té; bao chi thudc tham quyen giai quyét ciia
S Ngoai vu tinh Tay Ninh duoc Chu tich UBND tinh cong bé trude déy.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Ngoai vy, Giam dbe
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢, thu trudng cac don vi va to chire, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A [
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT.UBND tinh “VHXH”»>

- CVP, cac PCVP.UBND tinh;

- Trung tam Chuyén doi s6 (S KHCN);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT.
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PHU LUC 1 ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA CAC LINH VUC: QUAN LY XUAT NHAP CANH; HOI NGHI,
HQI THAO QUOC TE; BAO CHI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU TINH TAY NINH

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 3406/OD-UBND ngay 27 /8/2025 cua Chu tich UBND tinh Tay Ninh)

Ma s6 Phi. I6 Dia did c Céch thirc thuc hién c .
A TTHC | £ .z ia diém 0 quan an cw phap
ST Tén TTHC (CSQLQ Thoi han giai quyet phi gneu thure hién thure hign T‘r}rc BC Tn{c Iy
T G) c0) tiép CI | tuyén
TTHC CAP TINH
I | LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH: 01 TTHC
*Truong hop 1: Pdi véi truong hop
doanh nhan dang lam Viég tai cac doanh
nghi¢p nha nudc thudc tham quyén quan
1y ciia Uy ban nhan dan tinh (quy dinh tai L, 1
khoan 1 Pidu 9 Quyét dinh sb sgg?g%g-
P . 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua R X
Cap van ban cho phép Thu tuéng Chinh phtt): 16 ngay lam viée Trung tam | g 1o 0 Mot | DCAngdy
1 | sidungthé ABTC tai | 3.000242 one ph)- 1o neay €| Khéng | PVHHC 808 x| x O 1 02/8/2023
; * Truong hop 2: Po6i voi doanh nhan , vu phan . A
dia phuong NN .A tinh cua Bo
dang lam vi¢c tai cac doanh nghi¢p dugc truéne BO
thanh 1ap hop phdp theo quy dinh cua Céngan.
phap luat Viét Nam (quy dinh tai khoan &
3 Piéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg
ngay 12/4/2023 cua Thu tudng Chinh
phu): 29 ngay lam viéc.
IL. LINH VUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE (BO NGOAI GIAO): 04 TTHC
Cho phép to chure hoi - Co quan
nghi, hoi thao quoc te Trung tam | c6 tham A ) X, -
1 | thuoc thim quyén cho | 2.002311 40 ngay Khong | PVHHC | quyén:Tha | x | x thfl %‘gyl%%nh
phép cua Thil tudng tinh tuéng chinh p BNG 1o
Chinh phii ph. g4y

16/6/2025




- Co quan cua Bo
thuc hién Ngoai giao.
TTHC:
UBND tinh,
So Ngoai
vu.
- Co quan
c6 tham
Thu tuc cho chu truon quyén: Thu :
ding cai tb chiic hoi tuong chinh - Quyét dinh
g cal o x4 | 2.002313 Trung tdm | phu. . 1881/Qb-
nghi, hoi thdo quoc té . N Mot X
N A 40 ngay Khoéng PVHHC - Co quan A BNG ngay
thuge tham quyén cho tinh thyc hién phan | 162025
phép cia Thu tudng : . L
Chinh vhu TTHC: cua Bo
p UBND tinh, Ngoai giao.
So Ngoai
vu.
i - Co quan
Thu tuc cho phép to6 * Truong hop 1: Truong hop hoi nghi, c6 tham L 4
A A At 1o ST " A - Quyét dinh
chure héi nghi, hoi thao héi thdo quoc t€ ¢6 thanh vién tham du R quyen:
L A1T A o \ o A TIA feend < Trung tam . A 1881/Qb-
quoc té khong thudc la quan chuc cap Bo truong hoac tuong n UBND tinh; Mot .
2 A . 2.002312 . N s < | Khong PVHHC X BNG ngay
tham quyén cho phép duong cua cac nudc, cac vung lanh tho, , - Co quan phan
, L , (R 1 LA . tinh o 16/6/2025
cua Thu tuéng Chinh cac to chuc quoc té: 20 ngay. thuc hién cia Bo
phu * Truong hop khéac: 30 ngay. TTHC: So o
Ngoai vu. Negoai giao.
Thu tyc cho chu truong - Co quan
g i g |5 o | Quian
kﬁ@né thudc tham 2.002314 30 ngdy Khong P\;I;I}PII ¢ UBND tinh; phém éilg é/I?gDé;,
quyeén cho phép cua - Co quan 16/6/2025
Thu tuéng Chinh phu thuc hién ciia Bo




Ngoai vu.

TTHC: S¢ Ngoai giao.
Ngoai vu.
III. LINH VU'C BAO CHi (BQ NGOAI GIAO): 01 TTHC
- Co quan
Ctr phong vién thuong C(l)l tlé?:n - Quyét dinh
tra tai cac dia phuong Trung tam %gND tinh: Mot 3174/Qb-
1 khéc cta Viét Nam 1.000671 15 ngay lam viéc Khong PVHHC ’ X BNG ngay
: , - Co quan phan
tinh thue hidn 28/10/1014
TTHC: S6 cua BO
Ngoai giao.




PHU LUC 2
NOI DUNG, QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CHUAN HOA CAC LINH VUC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NGOAI VU TINH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3406 /QP-UBND ngay 27 /8/2025
cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

I. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH: 01 TTHC

1. Cap vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong (3.000242)
a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Nop hé so

- Nop hd so bang hinh thuce truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé thdéng dich vu cong truc tuyén Coéng dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Néu pé 50 chua day du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho to chire hoan thién ho so theo quy dinh (theo mau CV03 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2023/Qb-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tudng
Chinh phu).

+ Néu h?) SO dr:iy dQ, hop 1€ thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so,
hen ngay tra két qua cho to chuec.

+ Chuyén hd so dén S¢ Ngoai vu.

Buwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

+ Truong hop hé so hop 1&: So Ngoai vu c6 trach nhiém tiép nhan, xur 1y,
xem xét, trinh cp c6 thim ‘quyén ban hanh véan ban dong ¥ cho phép doanh nhan
duoc sir dung thé ABTC d6i véi truong hop doanh nhéan du diéu kién hodc c6 van
ban tra 101 d6i véi truong hop khong du diéu kién.

* Pdi v6i truong hop doanh nhin dang lam viée tai cic doanh nghiép nha
nude thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh (quy dinh tai khoan 1
Piéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cta Thu tudéng Chinh
phu):

- Trong thoi gian 15 ngay: S& Ngoai vu xem xét, trinh cip c6 thim quyén
ban hanh vin ban dong ¥ cho phép doanh nhan duoc st dung thé ABTC ddi véi
truong hop doanh nhan du diéu kién hodc c6 van ban tra 10i d6i véi trudng hop
doanh nhan khong du diéu kién.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc: Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh
van ban dong y cho phép doanh nhan dugc st dung thé ABTC ké tir ngay nhan
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hé so do S& Ngoai vu trinh; trudng hop tir chéi phai thong béo bang vin ban, néu
10 1y do.
* P6i voi doanh nhan dang 1am viée tai cac doanh nghiép duoc thanh l1ap

hop phap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Quyét dinh s 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua Tha tuéng Chinh phir):

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc: S¢ Ngoai vu ¢6 trach nhiém chuyén cho
céc co quan thué, hai quan, bao hiém, cong an dé xac minh nhitng thong tin lién
quan dén doanh nghiép va doanh nhan dé nghi cho phép st dung th¢ ABTC.
Truong hop phat sinh nhitng van dé phtic tap, S& Ngoai vu gtri cac co quan khéc
dé xac minh.

- Trong thoi han 20 ngay: ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi tir S&
Ngoai vy, cac co quan thué, hai quan, bao hiém, cong an c6 van ban tra 101 vé két
qua xac minh, néu khong c6 vin ban tra 10i thi coi nhu dong ¥ va phai chiu trach
nhiém vé viéc ndy. Trong truong hop phat sinh phai xac minh nhiéu noi thi cac
co quan thué, hai quan, bao hiém, cong an ¢ vin ban trao d6i véi S& Ngoai vu
dé gia han thoi gian tra 16 két qua xac minh, thoi gian gia han khong qué 15 ngay.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée: So Ngoai vu xem xét, trinh Chu tich Uy
ban nhan déan tinh ban hanh vin ban déng ¥ cho phép doanh nhan duoc sir dung
thé ABTC d6i v6i truong hop du diéu kién hodc S¢ Ngoai vu ¢6 vin ban tra 1oi
dbi voi truong hop khong du diéu kién.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc: Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh
van ban déng ¥ cho phép doanh nhan dugc st dung thé ABTC. Trudng hop tir
chéi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

Buwée 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop
hé so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu cb).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin ho so va trd két qud: Tir thir Hai d¢én th Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

-Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:



- Thanh phan hd so:

(1.1). Doi voi truong hgp dang lam viéc tai cdc doanh nghi¢p nha nwéc
thudc thdm quyén qudn Iy ciia Uy ban nhén din tinh, thanh pho true thujc
trung wong (quy dinh tai khodn 1 Diéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/0P-TTg ngay
12/4/2023 ciia Thii twéng Chinh phii), hé so gom:

STT Thanh phin hé so Thanh phan ho
s0' cin so héa
(danh “X”)

1 Ban chinh vian ban dé nghi cho phép sir dung thé
ABTC do lanh dao cua co quan, t6 chirc hodc nguoi dai X
dién theo phdp luat ctia doanh nghi¢p ky va chiu trach
nhiém vé nhan sy theo mau CV01 (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua
Thu tuéng Chinh phu);

2 Bén sao c6 chung thuc hodc ban sao dién tir co c}n’mg

thue Quyét dinh ctr can bo di cong tac hodc cac gidy to,
tai liéu ching minh nhiém vy tham dy cac hoi nghi, hoi
thao, cudc hop va cac hoat dong vé hop tac, phét trién
kinh té cia APEC. Trudng hop ban sao khong c6 chimg
thuc thi xuét trinh ban chinh d¢é kiém tra, ddi chiéu.

(1.2). Péi véi doanh nhéin dang lam viéc tai cic doanh nghiép dwoc
thanh ldp hop phap theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam (quy dinh tai khodn
3 Piéu 9 Quyét dinh 56 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 ciia Thii twéng Chinh
phii), hé so gom:

STT

Thanh phin hd so

Thanh phén hé
so’ can so hoa
(danh “X”)

Ban chinh vin ban dé nghi cho phép sir dung thé ABTC
do nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép ky va
chiu trach nhiém vé nhén sy theo mau CV01 (ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay
12/4/2023 cua Thu tuéng Chinh phu).

X

Bio c4o tong hop ké chi tiét cac khoan thué cta doanh
nghi¢p, doanh nhin da dong vao Ngan sach nha nudc
trong 12 thang tinh dén thoi diém dé nghi cho phép st
dung thé¢ ABTC;

Béan sao ¢6 chung thuc hodc ban sao dién tir c6 ching
thue hop ddng thuong mai cta doanh nghiép ky két truc
tiép hodc qua giao dich dién tir v6i ddi tac ctia nén kinh
té thanh vién APEC c6 thoi han khong qua 02 nam tinh

dén thoi diém dé nghi dugc st dung thé ABTC, kém
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theo cac vin ban thé hién hop dong, tai liéu ky két, hop
tac da duoc thuc hién. Néu cac vin ban bang tiéng nuoc
ngoai phai dich cong ching hodc chimg thuc sang tiéng
Viét. Truong hop chua c6 hop ddng thuong mai thi phai
co gidy to chimg minh nhu cau hop tac voi d6i tac cua
nén kinh té thanh vién APEC;

4 Ban sao ¢ ching thyc hodc ban sao dién tir c6 ching
thue ho chiéu con gia tri sir dung hoac glay to thé hién
nhu cau di lai thuong xuyén, ngan han dé thuc hién cac
hoat dong ky két, hop tac kinh doanh v&i dbi tac nude
ngoai. Trudng hop ban sao khong cé ching thuc thi xuat
trinh ban chinh dé kiém tra, ddi chiéu;

5 Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao dién tir c6 ching
thuc quyét dinh b6 nhiém chic vu cta doanh nhan.
Truong hop ban sao khong c6 chimg thyc thi xudt trinh
ban chinh dé kiém tra, d6i chiéu;

6 B4o c4o vé tinh hinh chdp hanh nghia vu bao hiém xa
hoi ctia doanh nghiép trong 12 thang gan nhat va qua
trinh dong bao hiém xa hoi ctia doanh nhan tinh dén thoi
diém dé nghi cho phép sir dung thé ABTC kém theo tai
liéu ching minh; thoi gian dong bao hiém xa hoi cua
doanh nhéan véi chtrc vu dé nghi cap thé t6i thiéu 1a 12
thang. Trudng hop khong con trong d6 tudi tham gia bao
hiém xa hoi bat budc hodc dd hoan thanh nghia vu tham
gia bao hiém xa hoi bat budc thi trong bao cdo néu 13 1y
do va co tai li€u chirng minh keéem theo. Truong hgp
doanh nhan khong thudc d6i tuong phai tham gia bao
hiém x4 hoi bat budc thi phai ndp van ban xac nhan cia
doanh nghiép;

7 B4o cao quyét toan tai chinh trong nim gan nhét cia
doanh nghi¢p da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

- S6 lugng ho so: 01 (mot) bd.

d)) Thoi han giai quyét:

*Truong hop 1: Déiqvéi truong hop doanh nhén dang lam vi€c tai cac doanh
nghiép nha nudc thudc thdm quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh (quy dinh
tai khoan 1 Bi¢u 9 Quyét dinh s6 09/2023/Qb-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tudng
Chinh phu): 16 ngay lam viéc.

* Trudng hop 2: D6i véi doanh nhan dang 1am viée tai cac doanh nghiép
duoc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam (quy dinh tai
khoan 3 Diéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tudng
Chinh phu): 29 ngay lam viéc.
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

(1). Cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quyét dinh sd
09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tuéng Chinh phu dang lam viée tai cac
doanh nghiép nha nudc thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan déan tinh, thanh
phd tryc thude trung wong, cu thé la:

- Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong
ty, thanh vién Ho1 dong thanh vién, thanh vién Hoi dong quan tri; Tong Giam dbc,
Ph6 Tong giam ddc, Giam ddc, Pho Giam ddc cac doanh nghiép;

- Trudng ban, Pho Truong ban Ban quan ly khu cong nghiép, khu ché xuat,
khu kinh té;

- Ké toan trudng, Truong ban, Pho Truong ban, Truong phong, Pho Truong
phong c¢6 lién quan truc tiep dén hoat dong kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich
vu trong cac doanh nghi€p; Truong chi nhanh cua doanh nghiép.

(2). Céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Quyét dinh sd
09/2023/Qb-TTg ngay 12/4/2023 cua Thua tuéng Chinh pht doanh nhan dang lam
viéc tai cac doanh nghiép dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam, cu thé 1a:

- Chu doanh nghiép tu nhan, Chu tich Hoi déng thanh vién, thanh vién Ho1
dé)ng thanh vién, Chu tich Ho1 déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri; Chu
tich cong ty; Téng Giam déc hodc Giam ddc, Pho Téng giam ddc hodc Pho Giam
dbc doanh nghiép;

- Chu tich HoO1 déng quan tri, thanh vién Ho1 déng quan tri, Téng Giam déc
hoac Gidm doc hop tac xa hodc lién hop tac xa;

- Ké toan truong, Giam ddc bo phan hoic Trudng phong co lién quan truc
ti€ép dén cac hoat dong kinh doanh, thuwong mai, dau tu, dich vu trong cac doanh
nghiép; Trudng chi nhanh ctia doanh nghiép.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Ngoai vu.

- Co quan phdi hop: Chi cuc thué, hai quan, bao hiém xa hoi.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban dong ¥ cho phép sir dung thé ABTC;

- Vin ban tra 101, néu rd 1y do (ddi v6i truong hop khong da diéu kién cho
phép st dung thé ABTC).

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé6):

(1). Biéu kién do1 véi co quan, to chirc noi doanh nhan dang lam viéc:



C6 nhu cau cur nhan sy di lai thuong xuyén, ngén han dé tham du cac hoi
nghi, hoi thao, cudc hop thudng nién va cac hoat dong vé hop tac, phat trién kinh
té cia APEC.

(2). Piéu kién d6i voi doanh nghiép noi doanh nhéan lam viéc:

- Doanh nghiép da c6 thoi gian hoat dong lién tuc tir 12 thang tré 1én, chap
hanh dtng quy dinh cta phap luat vé thwong mai, thué, hai quan, lao dong, bao
hiém xa hoi va cac quy dinh phap luat c6 lién quan khac.

- Doanh nghiép phai c6 hoat dong ky két, hop tac kinh doanh tryc tiép véi
dbi tac ciia cac nén kinh té thanh vién APEC.

- C6 nhu cau ctr nhan sy di lai thuong xuyén, ngén han dé thuc hién céc
hoat dong hop tac kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich vu hodc cac muc dich
kinh té khac tai cdc nén kinh té thanh vién APEC.

(3). Piéu kién d6i voi doanh nhan dé nghi cip thé ABTC

- Tt du 18 tudi trd 1én, c6 dﬁy dua nang luc hanh vi dan su.

- Pang lam viéc, gitt chuc vu thuc té tai co quan, t6 churc, doanh nghiép tur
12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi cho phép sir dung thé ABTC.

- Khong thudc céc trudong hop tam hodn xuat canh theo quy dinh tai Piéu
36 Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

k) Mau don, méu to khai: Vin ban dé nghi cho phép st dung thé ABTC
(mau CVO01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023
cua Thu tuéng Chinh phu).

1) Can ctr phap ly:

- Luit Xuit canh, nhiap canh cua cf)ng qdﬁn Viét Nam (Luat sé
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc sua do6i, bé sung nam 2023 (Luat so
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023);

- Quyét dinh sO 09/2023/Qb-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu tuéng Chinh
ph quy dinh vé trinh ty, tha tuc, thim quyén cip va quan 1y thé di lai cua doanh
nhan APEC.



Miu CV01
....... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
. So:/ -
V/v d€ nghi cap van ban cho phép st (2), ngay......thang.....nam.....
dung th¢ ABTC
Kinh gui:........... () T
Cin cr Quyét dinh s6........./2023/QD-TTg ngdy.....thdng .....nAm 2023 cta Thi tuéng Chinh
pht quy dinh vé trinh tg, tha tuc, thdm quyén, cap va quan ly thé di lai doanh nhan APEC.
........ (1)......trdn  trong dé nghi.........(3)..........xem xét cho phép nguodi c6 tén sau
cla........... €5 T duogc cap va st dung thé ABTC, cu the:
1. Thong tin vé (1)
- Tén (1)

) - Giéy'chl'rng nhan Pang ky doanh nghiép/Dang ky hoat dong chi nhanh/Dang ky dau tu
SOIutiiienanns ;cap ngay........... ; cap lai lan thu....... , ngay......

- Linh vyc hoat dong:

- Nguoi dai dién theo phap luat: Ho va tén, chirc vu.

- Pia chi tru sé chinh:

2. Thong tin vé ngudi dé nghi cap vian ban cho phép sir dung thé ABTC:
- Ho va tén:

- Ngay thang ndm sinh:

- Chtrc vu:

- S6 ho chiéu, ngay hét han.

........ (1)...........cam két chiu trach nhiém truge phap luat vé tinh chinh x4c, trung thyc cac
thong tin k& khai va van ban, tai liéu ho so ndp kém theo cong van nay.

) Trudng hop duoc sy chip thuin cua co quan c6 thim quyén........ 05 T va nhan sy dé nghi
cap van ban cho phep st dung thé¢ ABTC cam két quan 1y va sir dung thé¢ ABTC theo dung quy dinh cua
phap luét; hang nam thyc hién bao cdo dinh ky ve ....... (B) e e theo
quy dinh.

3 M)........ Clevennn. 4)......... Ja...... (€ nop hd so.

bién thoai lién hé:

Xin tran trong cam on.

Noi nhin: LANH PAO........ (L) IR
- Nhu trén; (Ky, ghi ho va dong dau)
-Luu: ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap van ban cho phép sir dung thé ABTC.

(2) bia danh noi lam cong van.

(3) Tén co quan chuyén mén ciia cip c6 tham quyén co trach nhiém tiép nhan hd so d& nghi cip vin ban
cho phép str dung thé ABTC.

(4) Ho va tén ngudi di nop hd so.

(5) Néu 13 1a can bo/cong chire/vién chire/nhan vién cia co quan, td chirc, doanh nghiép.
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II. LINH VUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE (BO NGOAI GIAO):
04 TTHC

1. Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thiao qudc té thudc tham quyén cho
phép cia Thu twéng Chinh phu (2.002311)

a) Trinh ty thyuc hién:

Pon vi t6 chirc giri hd so xin phép to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té cho
co quan cua nguoi cd tham quyén. Thoi han it nhat 1a 40 ngay trude ngay du kién
to chuec.

Bwoc 1. Nop ho so

- Nguoi ¢6 yéu ciu ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tdy Ninh hoic
ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong tryc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 1é thi cong chirc khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh so theo mau Mau 01
tai Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Tha tudéng Chinh phu vé
t6 chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quc té tai Viét Nam.

+ Néu hd so day du, hop 18 thi cong chuc tiép nhan lap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho to chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Ngoai vu.

Buée 2. Tham tra, xac minh hé so

- Trong thoi gian sém nhat ké tir ngay tiép nhan ho so day du, hop 1¢ tur
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Ngoai vu tinh Tay Ninh lay ¥ kién
bang vin ban ctia B6 Ngoai giao, Bo Cong an, cac co quan, dia phuong lién quan.
Co quan, dia phuong duogc 1ay y kién c6 trach nhiém tra 1oi bang van ban trong
thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Sau khi c6 day du ¥ kién bang vin ban ctia B6 Ngoai giao, Bo Cong an,
cac co quan, dia phuong lién quan, S& Ngoai vu tinh Tay Ninh tham muu Uy ban
nhan dén tinh ndi dung trinh Thi tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép
t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té (kém toan bd hd so).

- Sau khi nhan dugc y kién ctia Thu teong Chinh phu, Van phong Uy ban
nhan dan tinh chuyén ngay cho S& Ngoai vu dé tra két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buwdée 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop
hé so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu cb).
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- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé duoc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhéin ho so va trd két qud: Tir thir Hai d¢én th Sau hang

tudn (trir ngdy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

-Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong qué)c gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:

STT Thanh phén ho so Thanh phan ho
so’ can so hoa
(danh “X”)
1 Cong vin xin phép to chic
2 D& 4n t6 chire theo MAu 01 Quyét dinh s6 06/2020/QD-
TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé to
chtrc va quan 1y hoi nghi, hdi thdo quoc t€ tai Viét Nam.
3 Vin ban ¢ y kién ctia cac co quan lién quan trong trudong X
hop cac quy dinh phap luat khac c6 yéu cau
4 - Vin ban dong ¥ chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi,

hoi thao quoc t€ (néu co).

S6 luong ho so: Mot (01) bd.
d)) Thoi han giai quyét: 40 ngay.
d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam;

to churc nudc ngoai.

e) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thu tuéng Chinh phu.
- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND tinh, S& Ngoai vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tra 161 don vi t6 chic vé viée cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao

quoc té.
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h) Lé phi (néu c6): Khong.
i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén cho phép ctua Thi tudng
Chinh pht duoc néu tai khoan 1 Piéu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 cta Tha tuéng Chinh phu vé t6 chitc va quan 1y hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va dugc diéu chinh boi Diéu 16 Nghi dinh s6 134/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh
vuc d6i ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao qubc té co thanh vién tham du 13 ngudi dimg dau hodc
quan chitc cip cao hon B trudng ciia cac nude, cac vung lanh thd, cac to chirc
quéc té.

- Hoi nghi, hoi thao qudc té co chii d&, ndi dung lién quan dén cac van dé
vé chil quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton gido, quyén con
ngudi hodc thude pham vi bé mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

k) Méu don, miu to khai: Mau 01 vé Dé an t6 chtrc hoi nghi, hoi thao
qudc té kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng
Chinh phu vé td chuc va quan 1y hoi nghi, héi thao qué)c té tai Viét Nam.

1) Can ctr phap ly:

‘ - Nghi dinh sO 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cap trong linh vyc do1 ngoai;

Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh
phu vé t6 chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quc té tai Viét Nam.
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Maiu s6 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO Pia diém, ngay ... théng ... ndm ...

PE AN
T6 chirc hdi nghi, hdi thiao quoc té vé ...
Kinh glii: ..o
I. LY DO, MUC PiCH TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO
1. Béi canh, 1y do t6 chic
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghia t6 chirc
II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO
1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thtrc va cong nghé t6 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc ngoai, co quan, to chirc,
ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va s6 luong tham du: so luong va co cau thanh phan dai bi€u, bao gdm ca dai
bicu Viét Nam va dai bi€u c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gid ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich ngang va trinh d6 chuyén mon
II1. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQOI NGHI, HQOI THAO (NEU RO THOI GIAN, PIA PIEM,
NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO
VL. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHU'C

Noi nhin: (Chit ky, déng ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
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2. Thu tuc cho chi trwong dang cai t0 chire hoi nghi, hoi thao quoc té
thugc tham quyén cho phép ciua Thu twéong Chinh phu (2.002313)
a) Trinh ty thyc hién:
Buée 1. Nop hé so

- Nop hd so bang hinh thuce truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé thdng dich vu cong truc tuyén Coéng dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chtrc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so chua diy du, chua hop 18 thi cong chie khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh so theo mau Mau 01
tai Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Tha tudéng Chinh phu vé
t6 chirc va quan 1y hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chic tiép nhan lap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho t6 chuec.

+ Chuyén hd so dén S& Ngoai vu.

Buwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thoi gian sém nhat ké tir ngdy tiép nhan hd so day du, hop 16 tir
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh, S& Ngoai vu tinh Tay Ninh lay y kién
bang vin ban ciia B6 Ngoai giao, Bo Cong an, cac co quan, dia phuong lién quan.
Co quan, dia phuong dugc 1ay ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang van ban trong
thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi.

- Sau khi c6 day du ¥ kién bang vin ban cuia Bo Ngoai giao, Bo Cong an,
céc co quan, dia phuong lién quan, S& Ngoai vu tinh Tay Ninh tham muu Uy ban
nhan dén tinh ndi dung trinh Thi tudng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép
vé chul truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té (kém toan bd ho so).

- Sau khi nhan dugc y kién ctia Thu tuong Chinh phu, Van phong ,Uy ban
nhan dan tinh chuyén ngay cho S¢ Ngoai vu dé tra két qua dén Bo phén tiép nhén
va tra két qua cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Buéce 3. Tri két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop
hd so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh d€ dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhén hé so va trd két qud: Tt thtr Hai dén thtr Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phin ho so:

STT Thanh phan hé so Thanh phén hd
so' can so hoa
(danh “X”»)
1 - Cong van xin chi truong dé dang cai to chirc hoi

nghi, hoi thao quéc té, trong d6 néu rd 1y do, myc dich, chu
de, du kién thanh phan tham dy va dy kién ngudn kinh phi.

S6 lugng hd so: Mot (01) bo.
d)) Thoi han giai quyét: 40 ngay

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc Viét Nam;
t0 chirc nudc ngoai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu tuéng Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién: UBND tinh, S& Ngoai vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Van ban tra 161 don vi t6 chire vé viéc cho phép chu truong diang cai to chirc
hoi nghi, hdi thao quoc té.

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Miu don, miu to khai: khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Céc hoi nghi, hoi thao quc té thude thém quyén cho phép ciia Thi tudng
Chinh phu dugc néu tai khoan 1 bicu 3‘ Q}lyét dinh s6 06/2020/Qb-TTg ngay
21/,02/’2020 cua Thu tudng Chil‘lh phu vé to c}}ﬁ:c va quan ly hC),i nghi, hoi thao
quoc té tai Viét Nam va dugc di¢u chinh badi Di‘éu 17 Nghi‘dinh sO 13’4/2025/ND-
CpP ng,ély 12/6/2025 c‘ﬁa Chinh phu quy dinh v€ phan quyén, phéan cap trong linh
vuc doi ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao qudc té ¢ thanh vién tham du 13 nguoi ding dau hodc
quan chtrc cap cao hon B trudng cua cac nude, cac vung lanh thd, cac to chic
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quéc té.

- Ho1 nghi, hoi thao quéc té c6 chu dé, noi dung lién quan dén cac van dé
ve€ chu quyén an ninh qudc gia, an ninh, quoc phong, dan tdc, ton gido, quyén con
nguoi hoac thugc pham vi bé mat nha nude theo quy dinh phép luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

1) Can ctr phap ly:

- Nghi dinh sO 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc doi ngoai;
Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh
phu vé t chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viet Nam.
*Luu y:

- Viée xin chu truong dang cai 16 chikc hoi nghi, héi thdo quéc té tuy thudc
vdo nhu cdu ciia don vi t6 chirc, khong phai la quy trinh bdt budc can thuwc hién
truGe khi xin phép té chirc héi nghi, hoi thao quoc té.

- Sau khi dwoc cho phép vé chii trwong diang cai t6 chire héi nghi, hdi thao
quoc té, don vi toé chure co trach nhiém xdy dung Dé an t6 churc va xin phép nguoi
cO tham quyén vé viéc to churc hoi nghi, hoi thao quoc té theo quy dinh.
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3. Cho phép to chirc hi nghi, hdi thiao quoc té khong thudc thaim quyen
cia Thua twéng Chinh phu (2.002312)
a) Trinh ty thyc hién:

- Truong hop hoi nghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham du 1a quan churc
cap B0 trudng hodc tuong duong cua cac nude, cac vung lanh tho, cac to churc
quoc té: khong quy dinh thoi han ndp ho so.

- Trudng hop khac: thoi han ndp hd so 13 30 ngay trude ngay du kién t6 chirc.
Buée 1. Nop hé so

- Nguoi ¢6 yéu ciu ndp hd so bang hinh thic truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh T4y Ninh hoic
ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong tryc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Néu ho so chua day di, chua hop 1é thi cong chirc khong tiép nhan, dong
thot hudng dan cho to chtc hoan thién ho so theo quy dinh so theo mau Mau 01
tai Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twéng Chinh phu vé
t6 chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quc té tai Viét Nam.

+ Néu hp SO day dl}, hop 1€ thi cong chuc tlep nhan 1ap bién nhéan ho so,
hen ngay tra két qua cho to chirc.

+ Chuyén ho so dén S& Ngoai vu.

Buwée 2. Thim tra, xac minh ho so

Sau khi nhan duoc ho so, So Ngoai vu léy v kién béng van ban cua cac co
quan, dia phuong lién quan.

* Trudong hop hoi nghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham dy 1a quan churc
cap Bo truong hodc twong duong cta cac nudc, cac vung lanh tho, cac to chirc
qudc té: co quan, dia phuong dugc 1y ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang van ban
trong thoi gian khong quéa 10 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

* Truong hop khac: co quan, dia phuong dugc lay y kién co trach nhiém
tra 101 bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi.

- Sau khi c6 day du ¥ kién bang vin ban cta cac co quan lién quan, S6
Ngoai vy tinh Tay Ninh ¢6 T0 trinh va dinh kém toan bo h6 so dén Uy ban nhan
dan tinh dé trinh Uy ban nhan dan tinh cho phép don vi t6 chirc hoi nghi, hoi thao
quoc té.

- Ngay khi c6 lgét qua, Van phong ny ban nhan dan tinh chuyén ngay dén
S& Ngoai vu dé tra két qua dén BO phan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buée 3. Tra két qua
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop
hd so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu co lién quan (néu cb).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdam Phuyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh d€ dugc hudng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qua: T tht Hai dén thr Sdu hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tal Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phan hb so Thanh phén hé
so’ can so hoa
(danh “X”)
1 Cong van xin phép t6 chic

D& 4n t0 chirc theo Mu 01 Quyét dinh s6 06/2020/QD-
TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé t6
chtrc va quan 1y hoi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét Nam.

Vin ban c6 ¥ kién cia cic co quan lién quan trong
truong hop cac quy dinh phap luat khac c6 yéu cau.

Vian ban dong y chu truong déang cai t6 chtc hoi nghi,
hoi thao qudc té (néu co).

- S6 lugng ho so: Mot (01) bo.
d)) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop 1: Truong hop hoi nghi, héi thao qudc té co thanh vién tham
du la quan chirc cap B truong hodc tuong du’(mg clia cac nudc, cac ving lanh tho,
cac tO chirc qudc té: khong qua 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan day da ho so.

- Truong hop 2: Truong hop khac: 30 ngay lam viéc
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d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam;
to chirc nudce ngoai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Ngoai vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

~ Vin ban tra 1oi don vi t6 chirc vé viée cho phép t6 chire hdi nghi, hoi thao
quoc te.

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cac hoi nghi, hoi thao qudc té khong thude cac truong hop quy dinh tai tha
tuc cho chu truong dang cai to6 chirc hdi nghi, hdi thao qudce té€ thudc tham quyén
cho phép ctua Thu tuong Chinh phu (Ma s6 TTHC: 2.002313).

k) Mau don, miu to khai: Mau 01 vé Dé 4an t6 chac hoi nghi, hoi thao
quoc t€ kem theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuong
Chinh phu vé t6 churc va quan 1y hoi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét Nam.

I) Can cu phap ly:

Nghi dinh 5O 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc ddi ngoai; Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg

ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu ve t6 chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi
thao quoc té tai Viét Nam.
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Maiu s6 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO Pia diém, ngay ... théng ... ndm ...

PE AN
T6 chirc hdi nghi, hdi thiao quoc té vé ...
Kinh glii: ..o
I. LY DO, MUC PiCH TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO
1. Béi canh, 1y do t6 chic
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghia t6 chirc
II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO
1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thtrc va cong nghé t6 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc ngoai, co quan, to chirc,
ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va s6 luong tham du: so luong va co cau thanh phan dai bi€u, bao gdm ca dai
bicu Viét Nam va dai bi€u c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gid ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich ngang va trinh d6 chuyén mon
II1. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQOI NGHI, HQOI THAO (NEU RO THOI GIAN, PIA PIEM,
NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO
VL. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHU'C

Noi nhin: (Chit ky, déng ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
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4. Thu tuc cho chi trwong dang cai t0 chire hoi nghi, hoi thao quoc té
khong thugc tham quyén cia Thi twéng Chinh phu (2.002314)
a) Trinh ty thyc hién:
Buée 1. Nop hé so

-Nguoi co yéu cau ndp ho so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc np
tryc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chtrc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so chua diy du, chua hop 18 thi cong chie khong tiép nhan, dong
thoi hudng dan cho t6 chirc hoan thién hd so theo quy dinh so theo mau Mau 01
tai Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Tha tudéng Chinh phu vé
t6 chirc va quan 1y hoi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chic tiép nhan lap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho t6 chuec.

+ Chuyén hd so dén S& Ngoai vu.

Buwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thoi gian sém nhit ké tir ngdy tiép nhan ho so day du, hop 1¢ tur
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, S6 Ngoai vu tinh Tay Ninh lay Y kién
bang vin ban cua cc co quan lién quan. Co quan, dia phuong duoc lay ¥ y kién c6
trach nhiém tra 161 bang vin ban trong thoi gian khong quéa 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi.

- Sau khi c6 day du y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan, S&
Ngoai vy tinh Tay Ninh c¢6 To trinh va dinh kém toan bo ho so dén Uy ban nhan
dan tinh dé trinh Uy ban nhan dan cho phép vé chi truong ding cai to chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té

- Ngay khi ¢6 lgét qua, Van phong Uy ban nhén dan tinh chuyén ngay dén
S¢ Ngoai vu dé tra két qua dén B phan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong tinh.

Buéce 3. Tri két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao nguoi nop
hd so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh d€ dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhén hé so va trd két qud: Tt thtr Hai dén thtr Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

STT Thanh phén hé so Thanh phén hd
so’ can so hoa
(danh “X”)
1 Cong vén xin chu truong dé dang cai t6 chirc hoi nghi,

hoi thao quoc té, trong do néu rd ly do, myc dich, chu
dé, dy kién thanh phan tham dy va du kién ngudn kinh
phi.

Sd lugng hd so: Mot (01) bo.
d)) Thoi han giai quyét: 30 ngay.

q d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic Viét Nam;
to chirc nudce ngoai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Ngoai vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tra 161 don vi to chic vé viée cho phép vé chu truong ding cai to
chtrc hoi nghi, hdi thdo quoc té.

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cac hoi nghi, hoi thao qudc té khong thude cac trwong hop quy dinh tai
thit tuc “cho chu truong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té thudc tham
quyén cho phép ctia Thi tudng Chinh phu - mi sé TTHC: 2.002313”.

k) Méu don, miu t& khai: khong co.

) Can ctr phap ly:

- Nghi dinh sO 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc d6i ngoai;
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Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh
phu vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viet Nam.

*Luu y:

- Viée xin chu truong dang cai 16 chikc hoi nghi, héi thdo quéc té tuy thudc
vdo nhu cdu ciia don vi t6 chirc, khong phai la quy trinh bdt budc can thuwce hién
truGe khi xin phép té chirc héi nghi, hoi thao quoc té.

- Sau khi dwoc cho phép vé chii trwong ddang cai t6 chire héi nghi, hdi thao
quoc té, don vi toé chure co trach nhiém xdy dung Dé an t6 churc va xin phép nguoi
cO tham quyén vé viéc to churc hoi nghi, hoi thao quoc té theo quy dinh.
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I1I. LINH VU'C BAO CHI (BO NGOAI GIAO): 01 TTHC

1. Cix phong vién thwong tru tai cac dia phuwong khac cia Viét Nam
(1.000671)

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

- Nop ho so bang hinh thuc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp tryc tuyen qua
hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+Néu pé 50 chua day du, chua hop 1¢ thi cong chirc khong tiép nhan, dong
tho1 hudng dan cho t6 chire hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so déy da, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so,
hen ngay tra két qua cho t6 chre.

+ Chuyén ho so dén S¢ Ngoai vu.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

- Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so day du, hop
1€ tir Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, S6 Ngoai vu tinh Tay Ninh chuyén
ho so dén Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky duyet két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (vin ban chip thuin), truong hop khéng giai quyét phai co vin ban ban tra
161 va néu 10 1y do.

Ngay khi co két qua, Van phong Uy ban nhan dan tinh chuyén ngay dén S¢
Ngoai vu dé tra két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Buéc 3. Tri két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh thong bao nguo1 nop
hé so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu cb).

- Ngudi nop ho so mang theo Gidy tiép nhan hp so va hen tra~ket qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chir}h cong tinh Téy, Ninh dé dugc hudéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin ho so va trd két qud: Tir thir Hai d¢én tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d¢én 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

-Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop ho so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:

STT

Thanh phan hé so

Thanh phan ho
so’ can sO hoa
(danh “X”)

Vin ban dé nghi cir phéng vién thuong tra ctia nguoi
dung dau co quan bao chi nudc ngoai hoac nguoi dugce
nguoi dung dau co quan bao chi nudc ngoai iy quyén
theo mau do By Ngoai giao ban hanh.

Thong tin ca nhan cua nguodi dugc cur lam phdéng vién|
thuong tra.

Béan chup hd chiéu ctia nguoi dugc cir lam phong vién
thuong tra.

Néu nguoi duge cir 1am phong vién thuong tri 13 vo hoic
chdng cta thanh vién co quan dai dién nudc ngoai va
dugc huong quyén uvu dii, mién trir ngoai giao, 1anh sy,
co quan dai dién nudc ngoai phai c6 van ban cam két tir
b6 quyén wu dai, mién trir tir thoi diém duoc chap thuan

lam phoéng vién thuong tri.

tinh

tri.

- S6 lugng hd so: Mot (01) bo.

d)) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: t chirc
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Ngoai vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan cia UBND

h) Lé phi (néu c6): Khéng.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Vian phong thuong tri thong bao cho Vu Thong tin Bao chi (Bo Ngoai giao)
vé yéu cau hoat dong thong tin, bao chi tai dia phuong.

k) Maiu don, miu to khai: Mau s6 3 don dé nghj cir phong vién thudng

) Can ctr phap ly:

- Luat 103/2016/QH13 ngay 5/4/2016 cua Qubc Hoi khoa 13 vé Bao chi.
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- Nghi dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh
vé hoat dong thong tin, bao chi ciia bdo chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu sd 06/2012/TT-BNG ngay 10/12/2012 cua Bo Ngoai giao Ve
viéc ban hanh biéu mau trién khai thuc hién mot sb Bleu ctia Nghi dinh s
88/2012/NP-CP ngay 23/10/2012 ctia Chinh pht quy dinh vé hoat dong thong tin,
béo chi ctia bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, to chirc nude ngoai
tal Viét Nam.
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Mau s6 3
(Tén co quan bao chi nwéc ngoai)
(Name of the foreign media organisation)

PON PE NGHI
CU PHONG VIEN THUONG TRU TAI VIET NAM
APPLICATION FORM
FOR ASSIGNING THE RESIDENT CORRESPONDENT TO VIET NAM

........... ngay ...... thang ...... nam ........
(dd/mm/yyyy)

Kinh giri: B0 Ngoai giao
Nwéc CHXHCN Viét Nam
To: The Ministry of Foreign Affairs
Socialist Republic of Viet Nam

1. Co quan bao chi/Media organisation: ..................ccccceiiiiiiiiiiinnn...

5. Co quan béo chi (tén co quan bdo chi)......... cam két phong vién thuong tri tuan thi
day du cac quy dinh cia phap luat Viét Nam.
The foreign media organisation (name of the organization)... ... ... hereby affirms that the

resident correspondent(s) will comply fully with Vietnamese laws and regulations.

Pai dién c6 thim quyén clia co quan bo chi nwéc ngoai
(Authorized representative of the applying organisation)
(Ghi 15 ho tén, ky va dong diu)

(signature, full name, and seal)
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH: 01 QTNB
1. Cap vin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong (3.000242)

* Péi vdi trwong hop doanh nhéin dang lam viée tai cic doanh nghiép
nha nwéc thupc thim quyén quan Iy ciia Uy ban nhén dén tinh (quy dinh tai
khodn 1 Diéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/0D-TTg ngay 12/4/2023 ciia Thii twéng
Chinh phu):

Trinh tw

cac buéce Noi dung cong vige Trach nhiém Thaoi gian
thue : : thue hién thuc hién
hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chwa hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd s0 theo mﬁu’CVO?a (ban hanh kem theo Vien chite lam
Quyet dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay

, s . , viéc tai Trung
Bude 1 12/4/2023 cia Thu tuéng Chinh phu). tAm PVHCC tinh

+ Neu ho SO day du, hop 1¢: tiép nhén, ra

gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén So Ngoai | Lanh dao Trung | 01 gid lam

vu dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
- £ A Y \ A Phong Hop tac S 1a
. Ti€p nhan ho so tur Trung tam PVHCC LA v 01 gio lam
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xur ly quoc t€ - Lanh sy, viéc
;P g chuy y Sor Nezoai vu .
- Sau khi kiém tra, néu ho so du diéu kién
thi soan thdo cong van, du thao van ban
cua Chu tich UBND tinh cho phép su
dung thé ABTC hogc c6 van ban tra 16i Cong chie Phong
: ddi v6i truomg hop khong dii didu kién; | HOP tic quoc t€ - | 7,5 ngay lam
Buoc 3 . ‘ 2. 1 fe A . Lanh su, S¢ ié
truong hop tu choi thi phai thong bao ; viee
bang vin ban c6 néu 16 1y do. Ngoai vu

- Trinh toan bo hd so dd soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.
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Léanh dao Phong
. .2 K, 2o a1 ~ . | Hop tac qudc té- | 04 gio lam
Buoc 4 | Kiém tra két qua xur 1y, trinh Lanh dao S& A
Lanh su, So Viéc
Ngoai vu
Budce 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 n\%%}é lam
-Vao sb V€17n ban, luu trit ho so; phat hanh
van ban tham dinh trinh UBND tinh Vian thu S& Ngoai | 04 gio lam
Budc 6 .y vu vide
- Chuyén h6 so luu cho Phong Hop tac ; g
quoc té - Lanh su
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Van
du thao két qua giai quyet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. A NPT X Lanh dao UBND N
Bude 7 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 n\%{aé}; lam
- Phat hanh van ban (kém toan b hd so| '
TTHC). Cong chuc Van
I . . B phong UBND
- Chuyer} két qua giai quyét TTHC cho tinh
S& Ngoai vu.
- Viin thu S¢ nhan két qua tir UBND tinh
va chuyén Phong Hop tac quoc té-Lanh _Vin th S6
su. :
i o Ngoai vu
. - Cong churc Phong Hop tac quoc té-Lanh o . .
Buoe 8 su chuyén tra trén He thong thong tin Mot ilc()jr?ngHChlizc 06 glo lam
cra dign tir dén Trung tam PVHCC tinh; II),IOC t% 1(:; hsu viec
dong thoi tra két qua gidy cho Trung tam d
PVHCC tinh.
Nhan két qua giai quyet TTHC tr So
Ngoai vu (ho so gidy va ho so dién tir).
Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Chuyén ViAén tai 02 oid [am
Bu6c 9 | H¢ thong da co tai Trung tim PVHCC Trung tam %iéc
tinh; théng bao cho ca nhan, t6 chirc dén | PVHCC tinh '

nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: quy doi “15 ngay va 05 ngay lam viéc”

thanh 16 ngay lam viéc.
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* Poi voi doanh nhéan dang lam viéc tai cdc doanh nghigép dwoc thanh

lap hgp phap theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam (quy dinh tgi khodn 3 Diéu
9 Quyét dinh so 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 cua Thu twéng Chinh phu):

Trinh tu
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi huong dan
CI‘IO to chL’rc,Ncé nhan bo sung, hoan thién
ho so theo mau CV03 (ban hanh kém theo Vien chite lam
Quyet dinh s6 09/2023/Qb-TTg ngay A 02 gio lam
12/4/2023 cita Thit tuéng Chinh pha). viee tai Trung vide
Buée 1 tam PVHCC tinh i
+ Neu ho SO day du, hop 1é: tiép nhan, ra
gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua
cho ‘go chire, ca nhan; s6 hoa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Kiérr} tra va chuyén hd so dén So Ngoai | Lanh dao Trung | 01 gio lam
vu dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
X A 1A . A Phong Hop tac 1
. Ti€p nhan ho so tr Trung tam PVHCC A A 1w 01 gio lam
Buoe 2 tinh; phan cong chuyén vién xir 1y quoc t€ - Lanh sy, viée
;P g chuy y S Ngoai vu s
- Sau khi kiém tra, néu ho so du diéu kién
thi soan thao cong van lay ¥ kién cac co
quan thué, hai quan, bao hiém, cong an dé _ Céng chirc, lanh
xac minh nhitng thong tin lién quan dén \
A S A A . dao Phong Hop
doanh nghiép va doanh nhan dé nghi cho the qude t&-Lanh o
Buée 3 | phép st dung thé ABTC. Truong hop q . 03 ngay lam
S 2 L X 1 ] . viéc
phat §1nh nhung van dé phu(’: ta[;, Sfy _ Lanh dao Sé
Ngoai vu gui cac co quan khac dé xac :
: Ngoai vu
minh. ‘ ’
- Trinh toan b ho so da soan thao dén
Lanh dao phong, lanh dao S& xem xét.
Céc co quan thué, hai quan, bdo hi€m, . _
A A S Céc co quan:
cong an coO van ban tra 161 vé két qua xac Thué, hi quan 12 neiv 13
’ : £ . s va o atae s . ) I , ngay lam
Budc 4 | minh, néu khong ¢6 van ban tra 1o1 thi coi bio hiém, cong vide

nhu dong y va phai chiu trach nhiém vé
chuyén nay.

an
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- Sau khi ¢6 y kién xac minh cta cac co
quan thué, hai quan, bao hi€ém, cong an:
néu ho so du diéu kién thi soan thdo cong

Vén, dlI thao van ban cua Chu thh UBND Cong chirc Phong
tinh cho phép su ,dung thé ABTC hO;c:lC co Hop tac quoc te -155 Hgély lam
Budc 5 | van ban tra 101 doi voi truong hop khong | Lanh sy, So T vite
du di€u kién; truong hop tir choi thi phai Ngoai vu '
thong bao bang van ban cd néu rd 1y do.
- Trinh toan bo hd so da soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.
Léanh dao Phong
. R L, a1 ~ .| Hop tac quoc té- | 04 gid 1am
Budc 6 | Kiém tra két qua xur 1y, trinh Lanh dao S& A
Lanh su, So viéc
Ngoai vu
Budc 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 n\%{z}; lam
- Vao sd van ban, luu trir hd so; phat hanh
) van ban tham dinh trinh UBND tinh Vian thu S& Ngoai | 04 gio lam
Budc 8 PN . ) vu viée
- Chuyén h6 so luu cho Phong Hop tac
quoc té - Lanh su
- Tiép nhén hé so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vian
du thao két qua giai quyet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. A NPT X Lanh dao UBND N
Buéc9 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 n\%{aé}; lam
- Phat hanh van ban (kém toan bd hd so . o .
TTHC). Cong chuc Van
I . . phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S& Ngoai vu.
- Véin thu S¢ nhan két qua tir UBND tinh
:3 chuyén Phong Hop tadc quoc té-Lanh _Vin thu S6
: L e Ngoai vy 06 gi 1am
Buéc 10 | - Cong chirc Phong Hop tac qudc té-Lanh . . ‘A
2 s A Tra X N - Cong chuc vige
su chuyén tra trén H¢ thong thong tin Mot
phong Hop tac

cua dién tur dég Trung tam PVHCC tinh;
dong thoi tra két qua giay cho Trung tam
PVHCC tinh.

quéc té - lanh sy
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Budc 11

Nhéan két qua giai quyet TTHC tr S¢
Ngoai vu (hd so gidy va ho so dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Chuyén vién tai
Hé théng da c6 tai Trung tdim PVHCC Trung tam
tinh; thong bao cho ca nhén, t6 chuc ¢én| PVHCC tinh
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

02 gio lam
viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: quy doi “20 ngay va 13 ngay lam viéc”

thanh 29 ngay lam viéc.
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II. LINH VUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE (BO NGOAI GIAO): 04 QTNB

Quy trinh sb 2.
Cho phép to chirc hoi nghi, hi thao quoc té thugc tham quyen cia Thu twéng

Chinh phu (2.002311)
Trinh tu
cac buoc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
hoan thién Cong van xin chu truong dé
dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc
té, trong d6 néu rd 1y do, muc dich, chu
dé, dy kién thanh phan tham dy va du
kién nguon kinh phi theo Quyét dinh so A s
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cia | .o Chie lam .
" . » AR 1o s vige ta1 Trung 03 gio
) Thu tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan | ;
Buoc 1 | 19 hoi nghi, hoi thio quic té tai Viet Nam: | 2 P VHCC tinh
Thu tuc tai Quyét dinh sé 1881/QD-BNG
ngay 16/6/2025).
+ Neu ho so day du, hop 1¢&: tiép nhan, ra
gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua
cho to chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kién} tra va chuyén ho so dén Sé Ngoai | Lanh dao Trung 01 wid
vu dé gidi quyét tam PVHCC tinh £
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Phong Hop tac .
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xur Iy quoc t€ - Lanh sy, 04 gio
’ S& Ngoai vu
- Sau khi kiém tra, néu ho so dii diéu kién
thi soan thao cong van 1ay y kién céc co | - Cong chuc, lanh
quan, dia phuong c6 1i€n quan. dao Phong Hop
) Truong hop phat sinh nhiing van dé phiic | tac qudc té-Lanh .
Bude 3 | tap, S Neoai vu giri cac co quan khac dé SU. 02 ngay
xac minh. - Lanh dao S¢
- Trinh toan bo hd so da soan thao dén Ngoai vu

Lanh dao phong, 1anh dao S& xem xét.
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Cac co quan, dia phuong c6 van ban tra
101; néu khong cé van ban tra 161 thi coi

Cac co quan, dia

Bude 4 | nhyr ddng ¥ va phai chiu trach nhiém vé phuong 15 ngay
chuyén nay.
- Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban cta co
quan, dia phuong c0 lién quan: cong chirc
Phong Hop tac quoc té - Lanh sy soan | ) .
thao van ban tham muu UBND tinh trinh | €0ng chtrc Phong
Buée 5 | Xin phép Thi tuéng Chinh phu; truong Hop tac quoc - 02 ngdy
hop tir chdi thi phai thong bao bang van |  Lanhsu, So
ban c¢6 néu rd 1y do. Ngoai vu
- Trinh toan bd hd so di soan thao dén
Lanh dao phong xem xé&t.
Léanh dao Phong
. ¥ Ky a1 s < . | Hop tac quéc té- .
Buoc 6 | Kiém tra két qua xur 1y, trinh Lanh dao S& Lanh sy, So 04 gio
Ngoai vu
Budc 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay
-Vao sb Vézn ban, luu trit ho so; phat hanh
van ban tham dinh trinh UBND tinh Van thu S¢ Ngoai .
Budc 8 . ‘ , vu 04 gio
- Chuyén h6 so luu cho Phong Hop tac ;
quoc té - Lanh su
- Tiép nhan hd so, hoan chinh ndi dung A o
dy thao van ban trinh Thu tung Chinh | €Ong chic Van
phi. phong UBND
tinh
- Trinh ky.
Bude 9 . . 3 03 nga
- Ky phé duyét két qua gidi quydt TTHC, | 30 dt?ghUBND s
_ Phat hanh vin ban (kém toan bo hd so| COng chuc Van
TTHC) phong UBND
' tinh
Budc 10 | C6 van ban cho ¥ kién Thu mgﬁlgl Chinh 13 ngay
Sau khi nhan dugc ¥ kién ctia Thu twéng | Coéng chirc Vian
Buge 11 | Chinh phu, Van phong UBND tinh | phong UBND 01 ngay
chuyén cho S& Ngoai vy tinh
-‘Van th;u’ So r‘lhan két qua tur [;JBN;D t~1nh Vin thu S& Ngoai |
Bude 12 | va chuyén Phong Hop tac quoc té-Lanh . 06 gior

Su.
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- Cong chtrc Phong Hop tac quéc té-Lanh
su chuyén tra trén Hé thong thong tin Mot
ctra dién tir dén Trung tam PVHCC tinh;
dong thoi tra két qua gidy cho Trung tim
PVHCC tinh.

Cong chure phong
Hop tac quoc té -
lanh su

Budce 13

Nhan két qua giai quyet TTHC tu S¢&
Ngoai vu (hd so gidy va hd so dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

Chuyén vién tai
Trung tam
PVHCC tinh

02 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay
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Quy trinh 50 3. Cho phép vé chii truong ding cai to chirc hdi nghi, hdi thio
quoc té thudc tham quyén cia Thu twéng Chinh phi (2.002313)

Trinh tu
cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan
hoan thién Cong van xin chu truong dé
dang cai t6 chirc hoi nghi, héi thao quéc
té, trong d6 néu ro 1y do, muc dich, chu
de, dy kién thanh phan tham dyv va du
kién ngudn kinh phi theo Quyét dinh s6 A 1A
06/2020/QD-TTg ngiy 21/02/2020 cia | .0 chuclam .
) Tht tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan VIee fai Trunvg 03 gio
Budc | 1 hoi nghi, héi thio quéc té tai Vit Nam; | 20 P VHCC tinh
Thu tuc tai Quyét dinh sé 1881/QD-BNG
ngay 16/6/2025).
+ Neu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra
gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra va chuyen h6 so dén SO Ngoai | Lanh dao Trung 01 sis
vu dé giai quyét tam PVHCC tinh &
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Phong Hop tac "
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xur ly quoc t€ - Lanh sy, 04 gio
’ S¢ Ngoai vu
- Sau khi kiém tra, néu ho so dii diéu kién
thi soan thao cong van lay ¥ kién céc co | - Cong chrc, lanh
quan, dia phuong c6 lién quan. dao Phong Hop
) Truong hop phat sinh nhitng van dé phirc | tac qudc té-Lanh .
Buoe 3 | tap, S¢ Ngoai vu giri céc co quan khac dé Su. 02 ngay
xac minh. - Lanh dao So
- Trinh toan bo hd so dd soan thao dén Ngoai vu
Lanh dao phong, lanh dao S& xem xét.
) Cac co quan, dia phuong c6 van ban tra | Cac co quan, dia .
Budc 4 | 14i: néu khong c6 van ban tra 15i thi coi phuong 15 ngay
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nhu dong y va phai chiu trach nhiém vé
chuyén nay.

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cta co
quan, dia phuong c0 lién quan: cong chirc
Phong Hop tac qudc té - Lanh sy soan

thao vin ban tham muu UBND tinh trinh | €0N8 ?hﬁ’c ic‘)?g
Buge 5 | Xin phép Thi tuéng Chinh phu; truong | HOP tacquocte- 1 ngdy
hop tir chdi thi phai thong bao bang van |  Lanhsu, So
ban c6 néu 15 1y do. Ngoai vu
- Trinh toan bo ho so di soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.
Léanh dao Phong
. 2 X, 21 s ~ . | Hop tac qudc té- .
Buoc 6 | Kiém tra két qua xur 1y, trinh Lanh dao S& Lanh sy, S 04 gio
Ngoai vu
Bude 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay
- Vao sd van ban, luu trir hd so; phat hanh
van ban tham dinh trinh UBND tinh Van thu S& Ngoai "
Budc 8 vu 04 gio
- Chuyen hé so luu cho Phong Hop tac ;
quoc té - Lanh sy
- Tiép nhan hd so, hoan chinh noi dung . o
du thdo van ban trinh Thu tuéng Chinh Cor}g chire Van
phi. phong UBND
tinh
- Trinh ky.
Bude 9 . . 3 03 nga
- Ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC. | Z20D dgghUBND s
- Phat hanh vin ban (kém toan bo hd so Cor}g chirc Vn
TTHC) phong UBND
' tinh
Budc 10 | C6 van ban cho ¥ kién Thu mgﬁﬁ Chinh 13 ngay
Sau khi nhan dugc ¥ kién ctia Thi twéng | Coéng chirc Vian
Buoce 11 | Chinh phu, Van phong UBND tinh | phong UBND 01 ngay
chuyén cho S& Ngoai vu tinh
- Van thu S¢ nhan két qua tir UBND tinh
’ va chuyén Phong Hop tac qudc t€ - Lanh _Vin the S& )
Bude 12 | SW- Ngoai vu; 06 gio

- Cong chirc Phong Hop tac quéc té-Lanh
su chuyén tra trén Hé thong thong tin Mot
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Cl’g:a dién tir dén Trung tam PVHCC tinh;
dong thoi tra két qué gidy cho Trung tdm
PVHCC tinh.

Cong chure phong
Hop tac quoc té -
lanh su

Budce 13

Nhan két qua giai quyet TTHC tu S¢&
Ngoai vu (hd so gidy va ho so dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thong bao cho cé nhan, td chirc dén
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

Chuyén vién tai
Trung tam
PVHCC tinh

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay
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_ Quy trinh 50 4. Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thio quoc té khong thudce
tham quyen cia Thia twéng Chinh phi (2.002312)

(4.1) Truong hgp hi nghi, hji thio quoc té cé thanh vién tham dy l
quan chirc cdp By truwong hodc twong dwong cuia cac nwdc, cdc vung lanh
thé, cdc to chikc quoc 16

Trinh tuw
cac buéce Noi dung cong vige Trach nhiém Thaoi gian
thue : : thuwe hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
hoan thién Coéng van xin chu truong de
dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc
té, trong d6 néu rd 1y do, muc dich, chu
dé2 dy kién thanh phan tham dy va du
kién nguon kinh phi theo Quyét dinh s6 A s
06/2020/QD-TTg ngiy 21/02/2020 cia | .on chuclam .
o . XA pr oy viéc tal Trung 03 gio
) Thu tudéng Chinh phu vé t6 chic va quan | . ;
Bugc 1 1y hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam; tam PVHCC tinh
Thu tuc tai Quyét dinh s6 1881/QD-BNG
ngay 16/6/2025).
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhén, ra
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho td chitc, c4 nhan; s héa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kién} tra va chuyén hd so dén SO Ngoai | Lanh dao Trung 01 sid
vu dé giai quyét tam PVHCC tinh &
| Tiép nhan hd so tir Trung tam PVHCC | 1aong Hop tac )
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xu ly quoc t€ - Lanh s, 01 gio
’ S& Ngoai vu
- Sau khi kiém tra, néu ho so da diéu kién | - Cong chuc, 1anh
thi soan thao cong van 13y y kién cac co| dao Phong Hop
) quan, dia phuong c6 lién quan. tac qudc té-Lanh .
Buodc 3| Truong hop phat sinh nhitng van d& phire SU. 1,5 ngay
tap, S& Ngoai vu gui cac co quan khéc dé| -Léanhdao So

xac minh.

Ngoai vu
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- Trinh toan bd hd so di soan thao dén
Lanh dao phong, lanh dao S& xem xét.

Céc co quan, dia phuong c6 van ban tra
161; néu khong c6 van ban tra 101 thi coi

Céc co quan, dia

Bude 4 | hhir ddng ¥ va phai chiu trach nhiém vé phuong 10 ngay

chuyén nay.

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban cua co

quan, dia phuong c0 lién quan: cong chirc

Phong Hop tic quoc té - Linh sy soan | ) .

thdo van ban tham muu UBND tinh cho (Iilongt(’:huc {,)hf[’?g
) 2 1 4 . pasoaa | Hop tac quoc té -

Budc 5 chu truong to chup hoi nghi, héi thao; . . 02 nei
truomg hop tir chéi thi phai thong bao | LAnhsw, S6 sy
bang vin ban c6 néu 16 1y do. Ngoat vu
- Trinh toan bo hd so da soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong
. ¥ Ky r o1l e ~ . | Hop tac quéc té- .
Budc 6 | Kiém tra két qua xr Iy, trinh Lanh dao S¢ Lanh su, So 04 gio
Ngoai vu

Bude 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay
- Vao sb van ban, luu trix ho so; phat hanh
van ban thadm dinh trinh UBND tinh Van thu S¢ Ngoai .

Budce 8 PN . ) vu 04 gio
- Chuyén ho so luu cho Phong Hop tac ;
quoc té - Lanh su

- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh

A NPT £ Lanh dao UBND

Budc9 | Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. tinh 03 ngdy
- Phat hanh vin ban (kém toan bd ho so | o
TTHC). Cong chtic Van

21 & , e Z phong UBND
- Chuyer} két qua giai quyét TTHC cho tinh
S Ngoai vu.
- Van thr S6 nhan két qua tit UBND tinh | _ vz thy Sg
va chuyén Phong Hop tac quoc té - Lanh Ngoai vu;
su.

Bude 10 | - Cong chure 06 gio
- Cong chirc Phong Hop tac qudc té-Lanh phong Hop tac

su chuyén tra trén Hé thong thong tin Mot
ctra dién tr dén Trung tam PVHCC tinh;

quéc té - lanh sy
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dong thoi tra két qua gidy cho Trung tim
PVHCC tinh.

Buoce 11

Nhan két qua giai quyet TTHC tu S¢&
Ngoai vu (hd so gidy va ho so dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thong bao cho cé nhan, td chirc dén
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

Chuyén vién tai
Trung tam
PVHCC tinh

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay

(4.2) Truwong hop khdc

Trinh tw
cac buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Buodc 1

- Huong dan, ki€m tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan
hoan thién Cong vin xin chu truong dé
dang cai to chtc hoi nghi, hoi thao quéc
té, trong do néu ro 1y do, muc dich, chu
dé, dy kién thanh phan tham dy va du
kién nguon kinh phi theo Quyét dinh s6
06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 cua
Tht tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan
1y hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;
Thu tuc tai Quyét dinh sé 1881/QD-BNG
ngay 16/6/2025).

+ Néu hd so dﬁy du, hop 1€: tiép nhan, ra
gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua
cho td chitc, c4 nhan; s héa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vién chirclam
viéc tai Trung
tam PVHCC tinh

03 gio

Kiém tra va chuyén ho so dén S& Ngoai
vu dé gidi quyét

Lanh dao Trung
tam PVHCC tinh

01 gio
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. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Phong Hop tac .
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xir 1y quoc t€ - Lanh sy, 04 gio
P g chty y S& Ngoai vu

- Sau khi kiém tra, néu ho so di dicu kién
thi soan thdo cong van lay y kién céc co | - Cong chtrc, 1anh
quan, dia phuong c6 lién quan. dao Phong Hop
) Truong hop phat sinh nhiing van d€ phirc | tac quoc te-Lanh .

Bude 3 | tap, S¢ Neoai vu giri cac co quan khac dé SU. 04 ngay
xac minh. ’ - Lanh dao S¢
- Trinh toan bd ho so da soan thao dén Ngoai vu
Lanh dao phong, lanh dao S& xem xét.

Cac co quan, dia phuong co van ban tra
) lot; néu khong ¢ van ban tra 101 thi coj Céc co quan, dia .

Bude 4 | nhyr ddng ¥ va phai chiu trach nhiém vé phuong 15 ngay

chuyén nay.

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban cia co

quan, dia phuong c0 lién quan: cong chirc

Phong Hop tac qudc té - Lanh sy soan

thao van ban tham muu UBND tinh cho %ongtchu’c Ph(t)ng
) Y . Ao | Hop tac quoc té -

Budc 5 chu truong to chu:c hoi nghi, hoi thao; 02 nei
trudmg hop tir chéi thi phai thong bao | LAnhsw, S6 sy
bang vin ban c6 néu 16 1y do. Ngoat vu
- Trinh toan bo hd so dd soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.

Lanh dao Phong
. ¥ Ky x o 1e e ~ . | Hop tac quéc té- .
Budc 6 | Kiém tra két qua xur Iy, trinh Lanh dao So Lanh su, So 04 gio
Ngoai vu

Bude 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay
- Vo 6 van ban, luu trit ho so; phat hanh
van ban tham dinh trinh UBND tinh Van thu S& Ngoai N

Budce 8 . vu 04 gio
- Chuyén h6 so luu cho Phong Hop tac ;
quoc té - Lanh su

- Tiép nhén hé so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
Buéc 9 | - Trinh ky. tinh 05 ngay
Lanh dao UBND

- Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

tinh
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- Phat hanh vin ban (kém toan bo hd so

TTHQ). Cong chtic Van
. . hong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho P tginh
S Ngoai vu.
- Véin thu S¢ nhan két qua tir UBND tinh
\ng chuyén Phong Hop tac quoc té - Lanh _Vin the S&
" Ngoai vu;
Buée 10 | Cong chire Phong Hop tac qudc té-Lanh - Céng chite 06 gic
su chuyén tra trén Hé thong thong tin Mot hone Hop téc
cua dién tur deq Trung tam PVHCC tinh; 131 be t%: 1(:11;1 h su
dong thoi tra két qua giay cho Trung tam q
PVHCC tinh.
Nhan két qua glal quyet TTHC tor S¢
Ngoai vu (hd so gidy va ho so dién tir).
Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Chuyén vién tai
Buge 11 | HE thong déd co tai Trung tam PVHCC Trung ta¥n 02 gio
tinh; thong bao cho c4 nhén, t6 chuc ¢én| PVHCC tinh

nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
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Quy trinh s0 5. Thii tuc cho chi truong dang cai to chirc hdi nghi, hoi thio
quoc té khong thudc tham quyén cia Thi twéng Chinh phi (2.002314)

Trinh tu
cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan
hoan thién Cong van xin chu truong dé
dang cai t6 chirc hoi nghi, héi thao quéc
té, trong d6 néu ro 1y do, muc dich, chu
de, dy kién thanh phan tham dyv va du
kién ngudn kinh phi theo Quyét dinh s6 A 1A
06/2020/QD-TTg ngiy 21/02/2020 cia | .0 chuclam .
) Tht tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan VIee fai Trunvg 03 gio
Budc | 1 hoi nghi, héi thio quéc té tai Vit Nam; | 20 P VHCC tinh
Thu tuc tai Quyét dinh sé 1881/QD-BNG
ngay 16/6/2025).
+ Neu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra
gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua
cho t6 chitc, c4 nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra va chuyen h6 so dén SO Ngoai | Lanh dao Trung 01 sis
vu dé giai quyét tam PVHCC tinh &
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Phong Hop tac "
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xur ly quoc t€ - Lanh sy, 04 gio
’ S¢ Ngoai vu
- Sau khi kiém tra, néu ho so dii diéu kién
thi soan thao cong van lay ¥ kién céc co | - Cong chrc, lanh
quan, dia phuong c6 lién quan. dao Phong Hop
) Truong hop phat sinh nhitng van dé phirc | tac qudc té-Lanh .
Buoe 3 | tap, S¢ Ngoai vu giri céc co quan khac dé Su. 04 ngay
xac minh. - Lanh dao So
- Trinh toan bo hd so dd soan thao dén Ngoai vu
Lanh dao phong, lanh dao S& xem xét.
) Cac co quan, dia phuong c6 van ban tra | Cac co quan, dia .
Budc 4 | 14i: néu khong c6 van ban tra 15i thi coi phuong 15 ngay
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nhu dong y va phai chiu trach nhiém vé
chuyén nay.

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cta co
quan, dia phuong c0 lién quan: cong chirc
Phong Hop tac qudc té - Lanh sy soan

thao viin ban tham muu UBND tinh cho | €0ng chirc Phong
Bugc s | Cchil truong t0 chuc hoi nghi, hoi thio; | HOP e quocte - ) .
truong hop tir chdi thi phai thong bao |  LAnhsw, So
bang vin ban c6 néu rd 1y do. Ngoai vu
- Trinh toan bo ho so di soan thao dén
Lanh dao phong xem xét.
Léanh dao Phong
. 2 X, 21 s ~ . | Hop tac qudc té- .
Buoc 6 | Kiém tra két qua xur 1y, trinh Lanh dao S& Lanh sy, S 04 gio
Ngoai vu
Bude 7 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢& 01 ngay
- Va0 s vin ban, luu trit hd so; phat hanh
van ban trinh UBND tinh. Van thu S& Ngoai "
Buéc 8 vu 04 gio
- Chuyen hé so luu cho Phong Hop tac ;
quéc té - Lanh su
- Tiép nhan hé so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Van
du thao két qua giai quyet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A a1 Ae n ias £ Lanh dao UBND
Buéc9 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ngdy
- Phat hanh vin ban (kém toan b ho so . o
TTHC). Cong chuc Van
P . phong UBND
- Chuyer} két qua giai quyét TTHC cho tinh
S Ngoai vu.
- Véin thu S¢ nhan két qua tir UBND tinh
va chuyén Phong Hop tac quoc té - Lanh _Vin thu S6
su. :
i A Ngoai1 vy;
Buéc 10 | - £Ong chuc Phong Hop tac quoc te-Lanh | 5/ oo 06 gior
su chuyén tra trén HE thong thong tin MGt
phong Hop tac

cua dién tur déQ Trung tam PVHCC tinh;
dong thoi tra két qua gidy cho Trung tam
PVHCC tinh.

quéc té - lanh sy
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Budc 11

Nhéan két qua giai quyet TTHC tr S¢
Ngoai vu (hd so gidy va ho so dién tir).

Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong da c6 tai Trung tim PVHCC
tinh; thong bao cho cé nhan, td chirc dén
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

Chuyén vién tai
Trung tam
PVHCC tinh

02 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
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I11. LINH VU'C BAO CHI (BQO NGOAI GIAO): 01 QTNB

Viét Nam (1.000671)

Quy trinh s6 6. Cir phéng vién thwong trii tai cac dia phwong khac ciia

Trinh tu
cac buée No6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thue : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu h(‘A)’SO’ chua dﬁ‘y du, chua hop 1¢ thi
khong tiép nhan, dong thoi huong dan
cl}o t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thi¢n
h6 so theo quy dinh. Vién chirclam :
N 02 gio lam
+ Néu ho so day du, hop 18: tiép nhn, ra |  Vice tai Trung viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh '
cho tp chire, ca nhan; s6 hoéa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kiérr} tra va chuyén h6 so dén S& Ngoai | Lanh dao Trung | 01 gid lam
vu dé giadi quyét tam PVHCC tinh viéce
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC PA’horig H(fp tac N
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xu ly quoc t€ - Lanh sy, 04 gio
P & iy Y S¢ Ngoai vu
- Tham dinh ho so:
+ Trudng hop nhan ho so chua diy du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Hop tac quoc té - Lanh sy tham
muu lanh dao sé ky van ban thong bao va A n
. x s AA A 1. 1R Chuyén vién N
. hudng dan nguoi dan, t6 chiic bd sung, \ . 06 ngay lam
Budce 3 N Y ~ Phong Hop téac .
hoan thién ho so; chuyén dén Trung tam ube t& - Lanh su vige
Phuc vu hanh chinh cong. d i
+ Truong hop nhan ho so déy du, hop lé:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Hop tac quéc té - Lanh
su (kém toan bo hd so).
Budc 4 | Kiém tra két qua xu 1y, trinh Lanh dao Sé Lanh dao Phong 04 gio

Hop tac quoc té-
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Lanh sy, S&
Ngoai vu
Bude 5 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢ 01 ngay
- Vao sd van ban, luu trir hd so; phat hanh
van ban tham dinh trinh UBND tinh Vian thu S& Ngoai .
Budc 6 . vu 04 gio
- Chuyén h6 so luu cho Phong Hop tac ;
quoc té - Lanh su
- Tiép nhén hé so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyéet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A A 1 A . e p Lanh dao UBND s
BuseT |- Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 n\%%}é lam
- Phat hanh van ban (kém toan bd hd so . o .
TTHQ). Cong chuc Van
A A ” . X phéng UBND
- Chuyer} két qua gidi quyét TTHC cho tinh
S Ngoai vu.
- Véan thu S¢ nhén két qua tir UBND tinh
va chuyén Phong Hop tac quoc té€ - Lanh _Vin the S6
su. :
' Ngoai vy;
Buéc 9 |- Cong chirc Phong Hop tac quoc té-Lanh _ Céng chitc 06 ity
su chuyén tra trén Hé thong thong tin Mot hone Hop tac
ctra dién tur deq Trung tam PVHCC tinh; Il)l be fé ) 1%11)1 h su
dong thoi tra két qua giay cho Trung tam q :
PVHCC tinh.
Nhan két qua giai quyet TTHC tu S¢&
Ngoai vu (hd so gidy va hd so dién tir).
Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén | Chuyén ViAén tai
Budge 10 | HE thong déd co tai Trung tam PVHCC Trung tafn 02 gio
tinh; thong bao cho cé nhan, t6 chirc dén PVHCC tinh

nhén tré két qua TTHC va thu phi, 1 phi
(n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc






