UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:3465H/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 29 thang 12 nédm 2021
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh ngi bo gidi quyet thu tuc hanh chinh thwc hién theo co
ché mot cira lién théng vé thue hién cac chinh sach hé tro ngudi dan gap
khoé khin do dai dich COVID-19 thudc thim quyén giai quyét ciia cic co

quan quan ly nha nwéc trén dia ban tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cte Ludt T6 chire chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludgt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt T6 chite Chinh phi va Ludt 76
chite chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cta
Chinh phu vé viée thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;, Nghz dinh s6 ]07/202]/ND CP ngay 06 thdang 12 nam 2021
cua Chinh phu swa déi Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 20]8
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi vé hucng ddn thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thir tuc

hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 3206/QD-UBND ngay 07 thdng 12 nam 2021 cua
Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué vé cong bo danh muc thu tuc hanh chinh
duwoe sira doi, b6 sung va bdi bo thuge tham quyén gidi quyét cua UBND tinh/Sé
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi/Bao hiém Xa hoi tinh/Ngan hang chinh sdch
xd hoi vé viéc thuc hién mét sé chinh sdch hé tro nguoi lao dong va nguoi su
dung lao déng gdp khé khin do dai dich COVID-19 trén dia ban tinh Thua
Thién Hué;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xd hoi tai To
trinh s6 3334/TTr-SLDTBXH ngay 17 thing 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira lién thong vé thue hién cac chinh sach
hd tro nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong gip khé khin do dai dich
COVID-19 thudc thdm quyén giai quyét clia cic co quan quan Iy nha nude trén
dia ban tinh Thira Thién Hué (Phdn I Danh muc quy trinh).




Diéu 2. Can ¢t vao Diéu 1 cia Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan don vi thuc hién céc cdng viéc sau:

1. 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh; UBND cép huyén; UBND cap x3; Bao hiém x3 hoi tinh, cip huyén;
Chi cuc Thué cap huyén c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tu giai quyét thu
tuc hanh chinh phan viéc ctia don vi minh trén phan mém Hé théng xir Iy mét
ctra tap trung tinh Thira Thién Hué (Phdn II. Néi dung quy trinh cu thé)

2. Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém pho bién va sao giri Quyét
dinh nay dén Uy ban nhan dan cdp x4 va céc co quan Thué, Bao hiém xa hoi
cung cdp déng trén dia ban huyén.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1829/QD-UBND ngay 28/7/2021 ctia UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd
gial quyét thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét ctra lién thong vé thuc
hién céc chinh sach h5 trg nguoi dan gap kho khan do dai dich COVID-19 thudc
tham quyen giai quyét clia cac co quan quan ly nha nudc trén dia ban tinh Thua
Thién Hué.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan déan tinh, Giam dbc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi; Cuc truong Cuc Thué tinh va Giam dbc Bao
hiém x3a hoi tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd Hué;
Chu tich Uy ban nhén dén cac x4, phuong, thi tran; Thi trudng cac co quan,
don vi va céc td chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;
- Luu: VT, HCC.

Nguyen Thanh Binh
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GAP KHO \‘ N DO B DICH COVID-19 THUQC THAM QUYEN GIZ&I QUYET CGA CAC (’?0 QUAN QUAN
) x_« LY NHA NUOC TREN DIA BAN TINH THUA THIEN HUE
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 3465 /OP-UBND ngay 29 thing 12 nam 2021 cia Chii tich UBND tinh Thiva Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Ma so

TTHC Quyet dinh cong bo Danh mue TTHC

STT Tén Quy trinh

Hb tro ngudi sir dung lao dong dao tao, boi dudng, nang

| | cao t{inh do k}7 r}éng, nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi| 5 592393 Quyét dinh s6 3206/QD-UBND ngay 07
lao dong do dai dich COVID-19 thang 12 ndm 2021 ctia Cha tich UBND
tinh Thira Thién Hué vé cong bd danh
muc thi tuc hanh chinh duoc sta ddi,
~ —— : 3 bd sung va bii bé thude thdm quyén giai
Ho trg nguoi lao dong tam hodn thuc hién hgp dong lao quyét ctia UBND tinh/Sé Lao dong -
3 | déng, nghi viéc khong hudng luong do dai dich COVID-19 | 1.008360 Thuong binh va Xi héi/Bio hidm Xi

D) HJ tro ngudi lao dong ngimg viée do dai dich COVID-19 2 002399

Hb tro ngusi lao dong cham dirt hop dong lao dong, hop héi tinh/Ngan hang chinh sach xa héi vé
4 dong lam viéc nhung khéng di diéu kién hudng trg cap 1008363 | Vi€e thuc hién mot s6 chinh sach hd trg
thét nghiép do dai dich COVID-19 nguoi lao dong va nguoi su dung lao

dong gap kho khan do dai dich COVID-

5 | H3 tro ho kinh doanh gap khé khan do dai dich COVID-19 | 1.008362 | ! trén dia ban tinh Thura Thién Hue.
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Phan II. QUY TRINH NOI BO CU THE

1. Quy trinh Hb trg nguoi siv dung lao dong dao tao, bdi dudng, ning cao trinh dé kj niang nghé dé duy tri viéc
lam cho nguwoi lao dong do dai dich COVID-19 |

- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day di hd so hop 1€ theo quy dinh, trong do: 02 ngay
lam viéc tai co quan bao hiém xa hoi noi dang tham gia bao hiém xa hoi; 07 ngay lam vi¢c tai S& Lao dong - Thuong binh va
Xa ho.

- N6t dung Quy trinh noi bo:

Thu' t.l'f Don vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi glan thye
cong viec : hién
N n .« |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, gui
Bé phin TN&TKQ ctia BHXH tinh, cp |, iom ra, huong dan, uep nhan ho so, gui
n . n . j phi€u hen tra cho t6 chirc/ca nhan;
g huyén tai Trung tm Phuc vu hanh chinh 21, 1A . . p s
Budce 1 N A . oA 2 |- S0 hoa ho so (tru truong hop truc tuyén), 02 gio lam viéc
cong tinh, Trung tdm Hanh chinh cbng cap 2 LA o Cn .
> chuyén ho6 so cho chuyén vién BHXH xir ly
huyén. A
ho so.
Xem xé€t, tham tra, xt ly ho so, du thao van
Budce 1.1 | Chuyén vién BHXH cap tinh, huyén ban xac nhén viéc tham gia bao hiem xa hoi 08 gior lam viéc

cua nguoi lao dong

Ky vén ban xac nhan viéc tham gia bao hiém

Buée 1.2 | Lanh dao BHXH cép tinh, huyén M . .
xa hoi cuia nguoi lao dong

04 g10 lam viéc

Vao s vin ban, dong dau, chuyén van ban,
hd so (dién twr hodc dién tr va ban gicfy) dén
B6 phan TN&TKQ cta S& Lao dong -
TB&XH

Buée 1.3 | Van the BHXH cép tinh, huyén 02 gior lam viée

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho nguoi sur dung lao dong

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va hd so gidy (trir truomg hop hé so

B phian TN&TKQ cia S& Lao dong -
Budc 2 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

04 gio lam viéc
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nop truc tuyén) cho Lanh dao Ph(‘)ng_Giéo duc
nghé nghiép.

Buoc 2.1

Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét

04 gio lam viéc

Budc 2.2

Chuyén vién Phong Gido duc nghé nghiép

Xem xét, tham tra, xU ly hd so, du thao cac
van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong
Gido duc nghé nghiép

32 gio lam viée

Budc 2.3

Lanh dao Phong Giao duc nghé nghi¢p

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac vin ban du
thdo trinh 1anh dao S& Lao dong - TB&XH

08 gi1o lam vige

Budc 2.4

Lanh dao S& Lao dong - TB&XH

Ky Quyét dinh viéc hé trg giti co quan Bao
hiém xa hoi.

04 gio lam vige

Budce 2.5

Vian thu cua S Lao dong - TB&XH

Vao sb van ban, dong dau, ky $0, chuyén hod
so (dién tr va gidy) cho B phan TN&TKQ
cua S0 Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

04 gio lam viéc

Budoc 3

Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gui ban gidy va ban dién Quyet dinh hd
trg dén: Co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé
thuc hién chuyén kinh phi hd trg trong thoi
han 03 ngay lam viéc; nguoi su dung lao
dong dé thuc hién viéc chuyén kinh phi cho
co s¢ thuc hi¢én viéc dao tao theo phuong an
da duoc phé duyét trong thoi han 02 ngay lam
viéc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio lam viéc




2. Quy trinh Hb trg nguwoi lao dong ngirng viéc do dai dich COVID-19

- Thot han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18 theo quy dinh, trong do: 02 ngay
lam viéc tai Bao hiém xa hoi cap huyén; 02 ngay lam viéc tai UBND cép huyén; 01 ngay lam viéc tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; 01 ngay lam viéc tat UBND tinh.

- Noi1 dung Quy trinh no1 bo:

Thw t.l'f Don vi/nguai thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye
cong viec ’ hién

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan hoé so, gui

B6 phan TN&TKQ ciia BHXH cép huyén phiéu hen tra cho to chirc/ca nhan

Budc 1 tai Trung tam Hanh chinh cong cip huyén |- So Péa Pé SO (trir trwﬂa‘ng.lﬂqap truc tuyf?n)’, 02 gio lam viéc
chuyén hd so cho chuyén vién BHXH xu ly
hd so.
Xem xét, thim tra, xr ly hd so, du thao van
Bude 1.1 | Chuyén vién BHXH cép huyén ban xac nhan viéc tham gia bao hiém x3 hoi 08 gio lam viéc

cua nguoti lao dong.

Ky van ban xac nhan viéc tham gia bao hiém

.| Bude 1.2 | Lanh dao BHXH cép huyén MR g ) 04 gid lam viée
| xa hd1 ctia nguoi lao dong.

Vao sb van ban, dong dau, chuyén van ban,
hé so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) gii
dén Bo phan TN&TKQ ctia Phong Lao dong
- TB&XH cap huyén

Budce 1.3 | Van thu BHXH cip huyén 02 gid lam viée

- Kiém tra, tlep nhan hd so, gii phiéu hen tra
B6 phan TN&TKQ cua Phong Lao dong - | cho BHXH cap huyén

Budc 2 | TB&XH tai Trung tim Hanh chinh cong |- Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va ban | 02 gid lam viée
cap huyén gidy) cho chuyén vién Phong Lao dong -
TB&XH xtr ly

Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Lao dong - TB&XH Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao cac 06 gio lam viéc




van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong
Lao dong - TB&XH

Budc 2.2

Lanh dao Phong Lao dong - TB&XH

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du
thao trinh lanh dao UBND cap huyén

02 gio lam viéc

Budce 2.3

Lanh dao UBND cap huyén

Ky duyét cac van ban gui S& Lao dong -
TB&XH

04 g10 lam viéc

Budc 2.4

Vin thu cia UBND cép huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho
so (dién tr va gidy) cho Bo phan TN&TKQ
cia S& Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gid lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua S& Lao dong -

- Kiém tra, tiép nhén hd so
- S6 hoéa hd so, chuyen hd so trén phan mém

Budc 3 | TB&XH tai Trung tam Hanh chinh cong | mét cira va hd so gidy (trir truong hop hé so| 01 gio lam viée
tinh nép truc tuyén) cho Lanh dao Phong Lao dong
- viéc lam
Budéc 3.1 | Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam Nhan hd so (dién tir) va phin cong giai quyét 01 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao cac
Budce 3.2 | Chuyén vién Phong Lao dong - viéc lam van ban theo quy dinh trinh Lanh dao Phong 3 gio lam viée
Lao dong - viéc lam
Budc 3.3 | Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam f}(lzl: t)r(i(:ltil tlgir;: g;ghs’gicag}?gn;a_cgggggﬁ dy 01 gio lam viée
Budc 3.4 | Lanh dao S& Lao dong - TB&XH Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét 01 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb, chuyén ho
Budc 3.5 | Vin thu ciia S& Lao dong - TB&XH ;‘;} O( fg”’ugﬁg‘oﬁ?ﬁ’ It’;a‘r‘rﬁg‘gf ;ﬁﬁcng 01 gi lam viée
hanh chinh céng tinh.
Bd phan TN&TKQ cua Vian phong UBND | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so
Budc 4 [ tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh |- Chuyén hd so (dién tir) cho chuyén vién Vin 01 gio lam viéc

cong tinh

phong UBND tinh thu ly
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Budc 4.1 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Vin

| phong UBND tinh

04 gio lam viéc

Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh 14nh dao tinh phé duyét

01 gio lam viéc

Budc 4.3 | Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh hd tro ngudi lao dong

01 gio lam viéc

Budc 4.4 | Van thu Van phong UBND tinh

Vio sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két
quad cho B6 phian TN&TKQ cua Phong Lao
dong - TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
coéng cap huyén

01 gio lam viéc

cip huyén

.| B6 phan TN&TKQ cua Phong Lao dong -
Budc 5 | TB&XH tai1 Trung tdm Hanh chinh cong

Xéc nhan trén phén mém mot ctra;
Tra ket qua giai quyét TTHC cho to6 chuc/ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio 1am viéc




3. Quy trinh H6 tro nguoi lao dong tam hoan thuc hién hop dong lao dong, nghi viée khong huéng lwong do
dai dich COVID-19
- Thot han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 1& theo quy dinh, trong do: 02 ngay

lam viéc tai Bao hiém xa hoi cap huyén; 02 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 01 ngay lam viée tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; 01 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- No1 dung Quy trinh nd1 bd:

r tw . ‘. o n n . hoi gi '
Thu’ t."i Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viée Tho stan thye
cong viec ) ’ ’ ’ ) hicn

- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gui

B$ phin TN&TKQ cia BHXH (,:ép huyén phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

Budc | {ai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén |- So P(’)a Ah(A) SO (tru tru;o"ng.{z_op truc tuy?n): 02 gio lam vi¢e
chuyén hé so cho chuyén vién BHXH xur ly
hd so.
Xem xét, thim tra, xur ly ho so, du thao vin

Budc 1.1 | Chuyén vién BHXH cip huyén ban xac nhan viéc tham gia bao hiém xa hoi 08 gio lam viéc

cua nguoi lao dong.

Ky van ban xac nhan viéc tham gia bao hiém

Budc 1.2 | Lanh dao BHXH cép huyén MR g )
x4 hoi ciia nguoi lao dong.

04 gio lam viée

Vio sb vin ban, dong dAu, chuyén van ban,
hoé so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) gt
dén Bo phan TN&TKQ cia Phong Lao dong
- TB&XH cip huyén

Budc 1.3 | Vin thu BHXH cép huyén 02 gio lam viée

- Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
B6 phin TN&TKQ cua Phong Lao dong - | cho BHXH cip huyén

Budc 2 | TB&XH tai Trung tim Hanh chinh cong |- Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va ban| 02 gioy 1am viéc
c4p huyén gidy) cho chuyén vién Phong Lao dong -
TB&XH xu ly

Budc 2.1 | Chuyén vién Phong Lao dong - TB&XH Xem xét, thim tra, xu ly hd so, du thio céc 06 gio lam viée




van ban theo quy dinh trinh 1dnh dao Phong
Lao dong - TB&XH

Bude 2.2

Lanh dao Phong [Lao dong - TB&XH

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du
thao trinh lanh dao UBND cép huyén

02 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao UBND cdp huyén

Ky duyét cac van ban gui S& Lao dong -
TB&XH

04 gio lam viéc

Budce 2.4

Van thu ctia UBND cép huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén ho
so (dién tr va gidy) cho Bo phan TN&TKQ
cua S6 Lao dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

02 gi lam viée

Bé phan TN&TKQ cia S& Lao dong -

- Kiém tra, tiép nhan hoé so
- S6 hoéa hoé so, chuyén ho so trén phan mém

Budc 3 | TB&XH tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | mét cira va hé so gidy (trir truong hop ho so | 01 gior lam viée
cOng tinh nép triee tuyén) cho Lanh dao Phong Lao dong
- viéc lam
Budce 3.1 | Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét 01 gid lam viéc
Xem xét, thAm tra, xUr ly hé so, du thao cac
Budce 3.2 | Chuyén vién Phong Lao dong - viéc lam van ban theo quy dinh trinh Lanh dao Phong 3 gio lam viéc
Lao dong - \iiéc lam
Buéc 3.3 | Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam ff;‘;“ t’r‘ierf;] tlgi‘;: g;ghs’ é‘fagh;g‘n‘;_";gygfa W01 giorlam viec
Budc 3.4 | Lanh dao So Lao dong - TB&XH Ky vén ban trinh UBND tinh phé duyét 01 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky 30, chuyén ho
Bude 3.5 | Van thu ciia S Lao dong - TB&XH . { f;e”U’g{\g‘oﬁi‘f f;ar‘TE‘g&gnQ Phoc w| 01 giorlam vige
hanh chinh céng tinh.
Bo phan TN&TKQ cia Van phong UBND | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so;
Budc 4 |tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | - Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va ban| 01 gior lam viée

cong tinh

gidy) cho chuyén vién Vin phong UBND tinh




thu ly

Budc 4.1

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao Van
hong UBND tinh

04 gi0 lam viéc

Budc 4.2

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét

01 gio Jam viéc |

Budc 4.3

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh hé tro nguoi lao déng

01 gio lam viéc

Buéc 4.4

Van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két
qua cho B¢ phan TN&TKQ cua Phong Lao
dong - TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cip huyén

01 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan TN&TKQ cua Phong Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén

Xac nhan trén phém mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viéc
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4. Quy trinh Hd tro nguoi lao dong chAm dirt hop dong lao dong nhung khong di diéu kién hudng tro cAp that
nghiép do dai dich COVID-19.
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugce diy di hd so hop 1é theo quy dinh, trong do: 02 ngay
lam viéc tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; 03 ngay lam viéc tait UBND tinh

- No1 dung Quy trinh nd1 bo:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thue
hién

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Dich vu

- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gui

Bude 1 viéc lam thudc S& Lao dong - TB&XH phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan 02 gio lam viec
Budc 2.1 | Phong Bao hiém that nghiép Nhén ho so va phéan cong &al quyét 02 gio lam viéc
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao cac
Budc 2.2 | Chuyén vién Phong Bao hiém thét nghiép | van ban theo quy dinh trinh lanh dao Phong | 04 gid 1am viéc
Bao hiém thé} nghiép
Buse 2.3 | Lanh dao Phong Bo hiém thit nghigp | 7™ X ;:;‘“,;rfrg‘tan‘i“ thao cdc van ban | ) i am viee
Budc 2.4 | Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam )S(gnﬁazeggr(lagc I?]?,g;?ﬁ{ van ban dy thio trinh 02 gio lam viéc
Budc 2.5 | Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét 02 gio lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hd
Bube 2.6 | Van thu cia S& Lao dong - TB&XH zga(d\’fgl ’ghvgngg"g{gg]‘)" gr‘i’hp:‘;“gffgrgﬁ 02 gits lam viee
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui
Bo phan TN&TKQ cua Vian phong | phiéu hen tra cho So Lao dong - TB&XH;
Budc3 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | - Chuyén hé so (dién tir hodc dién tir va ban 02 gio lam viéc
chinh cong tinh gidy) cho chuyén vién Vian phong UBND tinh
thu ly
Budc 3.1 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Xem xét, xir ly hd so, trinh Linh dao Vian 14 gio lam viéc




I

hong UBND tinh

Bugc 3.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky trinh lanh dao tinh phé duyét

04 g1o lam viéc

Budc 3.3 | Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh ho tro

02 gi0 lam viéc

Budc 3.4 | Van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két
qua cho Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong
- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong -
Budc 3.5 | TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc/ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyéet TTHC

40 gio lam viec
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5. Quy trinh Hb tr¢ hd kinh doanh ¢6 ding ky kinh doanh va cé trong danh ba ctia co’ quan thué giap khé khan
do dai dich COVID-19.

- Thot han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 18 theo quy dinh, trong do: 03 ngay
lam viéc tai UBND cap xa; 02 ngdy lam viéc tai Chi cuc Thué cip huyén; 02 ngay lam viéc tai UBND cép huyén; 01 ngay lam
viéc tai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; 01 ngay 1am viéc tai UBND tinh.

- No1 dung Quy trinh ndi bo:

Thir tu Pon vi/ngudi thwe hién Néi dung cong viée Thot gian thye
cong vicée ’ hieén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phleu hen tra cho t6 chirc/ca nhan

Budc 1 | Cong chure tai B phan TN& TKQ cép xd |- SO héa hd so (tric truong hop truc tuyén), 02 gio lam viéc
chuyén hd so cho céng chic Lao dong -
TB&XH xir ly hd so

Cong chiac Lao dong - TB&XH, Hoi | Xem xét, thdm tra, xur ly hd so, du thao van

Bude L1 | 43 no thim dinh hé so cAp xa ban

16 gio lam viéc

Buéc 1.2 | Lanh dao UBND cép <& Ky duyét cdc van ban gui Chi cuc Thue cap

huyén 04 gio lam viéc

Vao s6 van ban, dong déu, ky s6, chuyén van
ban, hd so (dién tir hodc dién tir va ban gtay)
dén Bo phan TN&TKQ ciia Chi cuc Thué cip
huyén

Budc 1.3 | Vin phong/Vin thu UBND cép xa 02 gio 1am viéc

Bo phan TN&TKQ ciia Chi cuc Thué tai |~ <16m tra, tiép nhan ho so,

Budc 2 n N , . < o - Chuyén ho so (dién tir hodc dién tr va ban 02 gid lam viéc
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén gidy) cho chuyen v1en Chj cuc Thué xir ly
Xem xét, thim tra, tO chirc xur Iy ho so, du
Budc 2.1 | Chuyén vién Chi cuc Thué thdo cac van ban theo quy dinh trinh 1anh dao 08 gio l1am viéc

Chi cuc Thué

Budc 2.2 | Lanh dao Chi cuc Thué Xem xét, thim dinh, xac nhan cdc van ban du 04 g1 1am viéc




thao trinh lanh dao UBND cép huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén hé
SO (djen tu va gidy) cho B§ phén TN&TKQ

Budc 2.3 | Van thu ctia Chi cuc Thué 02 gio lam viéc
Y
B phan TN&TKOQ cia Phong Lao dong -| - 1o {fa, 1ép nhan ho sor
, e . . . A - Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban s ea
Budc 3 | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong | .~ A n . . 02 gio lam vi€c
c4p huyén gidy) cho qch,uyen vien Phong Lao dong -
' TB&XH xu !y ‘
Xem x€t, tham tra, xu Iy ho so, du thao cac
Budc 3.1 | Chuyén vién Phong Lao dong - TB&XH | van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Phong | 04 gio lam viéc
Lao dong - TB&XH
Budc 3.2 | Lanh dao Phong Lao dong - TB&XH t)flzr:t’r‘le;h tgi‘]’;l‘ g;‘;hﬁgﬁg?%‘; ‘;licygsn bandu | o4 ity tam vie
Buéc 3.3 | Lanh dao UBND cép huyén ﬁh‘?&ﬁ?scﬁiliﬁffg g}"}‘gz%h"“g UBND | 64 ios lam viee
Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho
Budc 3.4 | Vin thu ciia UBND cép huyén zza(cggnlf;fovgéil gy { %l;)&}ing ktl:ln ,g;lj f;TtIZg 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Kiém tra, tiép nhén ho so
Bo phan TN&TKQ cua Sé Lao dong - | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém
Budc 4 | TB&XH tai Trung tam Hanh chinh céng | mot cira va ho so gidy (trir trucng hop hé so| 01 gio lam viée
tinh ngp truc tuyén) cho Lanh dao Phong Lao dong
- viéc lam
Budc 4.1 | Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam Nhin ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 01 gi0 lam viéc
Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thdo cac
Budc 4.2 | Chuyén vién Phong Lao dong - viéc lam | van ban theo quy dinh trinh Lanh dao Phong 03 gio lam viéc

Lao dong - viéc lam
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Budc 4.3

Lanh dao Phong Lao dong - viéc lam

Xem xét, tham dinh, x4c nhén cac van ban du
thao trinh lanh dao S& Lao dong - TB&XH

01 g1 lam viéc

Budc 4.4

Lanh dao S¢ Lao dong - TB&XH

Ky van ban ho trg trinh UBND tinh

01 gio lam viéc

Vao sé van ban, dong dau, ky so, chuyén hé
so (dién tir) cho Bo phan TN&TKQ cia Van

dong - TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

Budc 4.5 | Van thu cua So Lao dong - TB&XH phong UBND finh tai Trung tim Phuc vu 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh.
Bo phin TN&TKQ cia Van phong |~ e tra, huéng dan, tiep nhan ho so;
Budc 5 | UBND tinh tai Trung tAm Phuc vu hanh | ghuy én ho 59 (dl.‘ejq ILfthQC‘dlen o va 1?‘"” 01 gio lam viéc
chinh cong tinh gidy) cho chuyén vién Van phong UBND tinh
thu ly
Budc 5.1 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ;(}fg’:lg"géﬁl‘; ]ﬁyn:o s0, trinh Lanh dao Van | ) i jam viee
Budce 5.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky trinh lanh dae tinh phé duyét 01 gid lam viéc
Budc 5.3 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh hd tro ho kinh doanh 01 gid lam viéc
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két
Buéc 5.4 | Van thu Van phong UBND tinh qua cho BY phan TN&TKQ cta Phong Lao | ) gidr lam viéc

Budc 6

B phan TN&TKQ cua Phong Lao dong -
TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén

Xac nhan trén phén mém mot cura;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho td chirc/ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 giv lam viée
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