UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 347 /QD-UBND Ha Giang, ngay 12 thang 03 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Danh muc thii tuc hanh chinh cung cap dich vu cong true tuyén
va quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh truc tuyén ap dung dé thi diém
trién khai thwe hién tai Uy ban nhin din xa Phé Cao, Uy ban nhén dén xi
T4 Phin ciia huyén Pong Vin va Uy ban nhén dén xi Hiru Vinh, Uy ban
nhan dan xa Lao va Chai ctia huyén Yén Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 02 ndm 2025;
Can cir Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua

Quéc héi khéa XV quy dinh vé xir Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép t6
chire bo may nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi, b6 sung béi Nghi dinh so
92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh phii); Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi, bo
sung béi Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia Chinh
phii); Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia Chinh phii vé
thuc hien TTHC trén moi truong dién tw, Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24
thang 6 ndm 2022 cia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu
cong triee tuyén cia co quan nhd nuéc trén méi truong mang; Nghi dinh sé
137/2024/ND-CP ngay 23 thing 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé giao dich
dién tw cua co quan nha nudc va hé thé'ng thong tin phuc vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi quyét s6 152/NO-HPND ngay 25 thang 02 nam 2025 ciia Hi
dong nhan dén tinh Ha Giang vé viéc thanh ldp, 16 chivc lai mot s6 co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan dan tinh Ha Giang;

Can cir Quyét dinh s6 1058/0D-UBND ngady 23 thing 8 niam 2024 cua Uy
ban nhdn dén tinh vé viéc phé duyét Van kién dy an “Cai thién diéu kién tiép cdn
dich vu hanh chinh céng cho ngwoi dan viing sdu, viing xa, viing dong bao dan tc
thiéu sé tinh Ha Giang (giai doan 2)”, do Chwong trinh Phdt trién Lién Hop Quéc
tai Viet Nam (UNDP) tai troy

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh Ha Giang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Danh muyc tha tuc hanh chinh
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cung cip dich vu cong tryc tuyén (03 dich vu cong tryc tuyén toan trinh, 07 dich
Vi cong triec tuyen mot phan) va quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh truc tuyén
ap dung dé thi diém trién khai thuc hién tai Uy ban nhan dan x3 Phd Céo, Uy ban
nhan dan xa Ta Phin cta huyén Pong Vin va Uy ban nhan dan xa Hiru Vinh, Uy
ban nhan dan xa Lao va Chai ctia huyén Yén Minh (Co danh muc va néi dung quy
trinh kem theo).

~ Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢4 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 1487/QD-UBND ngay 05 thang 11 ndm 2024 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

Giao Van phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phdi hop VOl cac co quan co
lién quan thyc hién kiém thir viéc cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong dich
vu cong qubc gia va Hé théng khac déi voi 10 dich vu cong truc tuyén trén theo
huéng dan tai Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 ndm 2023 ctia Vin
phong Chinh phu dé t6 chire trién khai thyc hién. Trén co sé két qua trién khai thi
diém, hoan thanh viéc két ndi, chia sé dit liéu cta cac Hé théng thuc hién hoan thién
quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh 10 dich vu cong truc tuyén trén.

Giao S6 Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan td chic trién
khai dtng tién do, co hiéu qua dy an “Cai thién diéu kién tiép cdn dich vu hanh
chinh c¢éng cho nguoi dan ving sdu, vimg xa, viing dong bao ddn téc thiéu so tinh
Ha Giang (giai doan 2) theo thu thoa thuan da ky két.

Giao Uy ban nhan dan huyén Bong Van, Uy ban nhan dan huyén Yén Minh:
(1) T6 chtrc thuc hién tiép nhan, giai quyet tra hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, khong d¢ tinh trang g1a1 quyét ho so cham, mudn; (2) B) tri cong chiic, vién
chirc huong dan, hd tro nguoi dan giri hé so truc tuyén déi véi 10 dich vy cong tryc
tuyen trén tai cac x4 thi diém, dam bao ty 16 ho so dugc giai quyét truc tuyen/tong s6
ho so thi1 tuc hanh chinh phat sinh trong thdi gian trién khai du an dat t6i thiéu 95%.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac S&: Noi vu,
Tu phap, Nong nghiép va Mai trudng, Tai chinh, Y t&; Giam déc Cong an tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan huyén Pong Vian, Chi tich Uy ban nhan dan huyén
Yén Minh; Uy ban nhan dan cac x3 thuc hién thi diém tai Diéu 1 va cac t6 chirc
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; e kN

- Céc Pho Chu tich UBND tinh;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- Lanh dao Van phong;

- Luu: VT, PVHCC, M. ',/

Hoang Gia Long



(Kem theo Quyét dinh s6: 347

3
DANH MUC

Danh muc thi tuc hanh chinh cung cip dich vu céng truc tuyén

cua UBND tinh Ha Giang)

/QB-UBND ngay 12 thang 03 nam 2025

DVC truec | DVC truc
STT | Ma TTHC Tén TTHC tuyén toan tuyén
trinh mot phén
I Nganh Tw phap
Lién thong thu tuc hanh chinh:
1 Ping ky két hon, xac nhin X
tinh trang hon nhén tryc tuyén
Lién thong thu tuc hanh chinh
2 | 2002601 | VEDangkykhaisinh, dangky X
thuong tra, cap thé bao hiémy
té cho tré em dudi 6 tudi
Lién thong thu tuc hanh chinh
3| 2002622 | Ve Dang kykhai tir, x6a ding X
ky thuong tri, gidi quyét mai
tang phi, tir tuét.
4 1.000894 | Piang ky két hon X
4p Gidy x4c nhan tinh t
5 1004873 Cftp Glfly xac nhan tinh trang X
hon nhan
1T Nganh Noi vu
6 Giai quyét hudng tro cap that
. X
1.001978 | nghiép
II | NganhY té
Thuc hién, diéu chinh, thoi
huéng trg cap xd hoi hs
7 1.001776 | ong HY cap xa ol hang X
thang, ho trg kinh phi cham
soc, nudi dudng hang thang
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DVC truec | DVC truc
STT | Ma TTHC Tén TTHC tuyén toan tuyén
trinh mot phén
Xac dinh, xac dinh lai mac do
8 1.001699 | khuyét tat va cap Gidy xéc X
nhan khuyét tat
III | Nganh Tai nguyén va Méi truong
Ping ky dat dai lan dau doi
9 1.012756 | voi1 truong hop dugc Nha X
nude giao dat dé quan ly
IV | Nganh Tai chinh
bang ky thanh 1ap hop tac xa,
lién hiép hop tac xa; dang ky
huyén doi to hop tac thanh
10 L00s2g0 | chuyen doi té hop tac than «

hop tac xa; dang ky khi hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
chia, tach, hop nhat




Ma tha tuc:

Tén thi tuc: Lién théng thu tuc hanh chinh: Pang ky két hén, xac nhan tinh trang
hdn nhan truc tuyén

1. C4p thuc hién: Cap Xa

2. Linh vuc: Lién thong cac thu tuc hanh chinh

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

- Ngudi ¢6 yéu cau truy cap Cong dich vu cdng qudc gia/Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh xac thuc nguoi dung theo huéng dan, dang nhap vao hé théng.

- Nguoi ¢6 yéu cau lya chon co quan dang ky ho tich ¢ tham quyén giai quyét tha
tuc Pang ky két hon (BKKH), thuc hién quy trinh nop hd so: PKKH, xac nhan tinh
trang hén nhan (XNTTHN) truc tuyén.

Co quan dang ky ho tich c6 tham quyén giai quyét thu tuc PKKH theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 17 (UBND cip x4 noi cu tra ctia mot trong hai bén nam, nit), khoan
1 biéu 37 Luat Ho tich (UBND cap huyén noi cu tri ciia cong dan Viét Nam).

- Nguoi ¢6 yéu cau cung cap thong tin trén biéu miu dién tir tuong tic DPKKH,
XNTTHN (c6 miu kém theo); dinh kém ban chup hoic ban sao dién ti cac gidy to,
tai liéu theo quy dinh; nop phi, 1& phi théng qua chirc nang thanh toan truc tuyén
hoidc bang cach thire khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

Céch thurc thuc hién: gui hd so qua DVC truc tuyén mot phan

Pia diém giti ho so: Cong dan c6 yéu cau truy cap Cong dich vu céng Qudc Gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh
(http://dichvucong.hagiang.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tir do Bo
Cong an (VNelD) cung cip dé ding ky, dang nhap hoic quét ma QR bang &ng dung
VNelD dé dang nhap thuc hién quy trinh nop ho so truc tuyén.

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuin SH

STT Tén thanh phan hé so N
ho so lwong

Biéu mau ho

1 | Biéu mau dién tir twong tac DPKKH, XNTTHN | .~ .
tich dién tir

01

Nguoi ¢ yéu cau tai 18n ban chup céc gidy to
sau:

Gidy to hop Ié,dé chtrng minh nguoi c6 yéu cau
2.1. | du diéu kién ket hon: Ban chup 01
Poi Véi két hon co yéu té nuwéc ngoai:



https://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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« Gidy xac nhan cua to chuc y té c6 tham quyén
cua Viét Nam hoac nudc ngoai xac nhan cac bén
két hon khong mac bénh tdm than hoic bénh
khac ma khong c6 kha nang nhan thuc, lam cha
duoc hanh vi ctia minh;

« Gidy to chitng minh tinh trang hén nhan cua
nguoi nude ngoai do co quan c6 tham quyén cua
nudc ma ngudi do 1a cong dan cap con gié tri sir
dung, xac nhan hién tai nguoi do khong c6 vo
hoac khéng cd chong; truong hop nudc ngoai
khdng cap xac nhan tinh trang hén nhan thi thay
bang gidy to do co quan c6 tham quyén nudc
ngoai xac nhan ngudi d6 c6 du diéu kién két hon
theo phap luat nudc do.

« Nguoi nudc ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu
& nudc ngodi phai ndp ban sao ho chiéu/gidy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu.

» Cong dan Viét Nam da ly hon hoac hay viéc
két hon tai co quan c6 tham quyén cia nudc
ngoai phai nop ban sao trich luc ho tich vé viéc
d3 ghi vao sb viéc ly hdn hoidc hay viéc két hon
trai phap luat (Trich luc ghi chd ly hén).

» Cong dan Viét Nam la cong chuc, vién chuac
hodc dang phuc vu trong luc lugng vii trang phai
nop van ban cia co quan, don vi quan ly xac
nhan viéc két hdn voi ngudi nudc ngoai khong
trai véi quy dinh cua nganh do.

« Trudng hop nguoi yéu cau diang ky két hon
dang cong tac, hoc tap, lao dong cé thoi han &
nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai giao,
Co quan dai dién Ianh su cua Viét Nam ¢ nudc
ngoai cap.

2.2

Ho chiéu hoic Chimg minh nhan dan hoic Theé
can cudc cong dan hoidc cac gidy to khéac ¢ dan
anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gié tri st dung dé chitng minh
vé nhan than cta ngudi c6 yéu cau (Chi tai 1én
trong truong hop cac théng tin c& nhan trong cac
gidy to nay chua co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT)

Hé théng
dién tu dong
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Gidy to chimg minh noi cu trai (Chi tai 1én trong
2.3 | truong hop thong tin noi cu tra chua cé trong
CSDLQGVDC).

Hé théng
dién tu dong

Sé lwong bé hé so: 01 b6 hé so

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

Sau khi ngudi ¢4 yeu cau hoan tat viéc nop hd so trén hé théng, can bo tiép nhan
hd so ¢6 trach nhiém Kiém tra tinh chinh xé4c, day du, théng nhat, hop 18 cua hd so:
Trwong hep 1: H6 so day du, hop 18 thi chuyén hd so dé cong chac 1am cong tac
ho tich xu 1y, ddng thoi gui thong bao qua thu dién tir hoac tin nhan qua dién thoai
di dong cho ngudi c6 yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua. Truong hop
tiép nhan ho so sau 15h00 ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu hen, tra két
qua qua thu dién tir hoic tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi ¢ yéu cau,
trong d6 néu rd thoi gian tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

Trwong hep 2: HO so chwa day da, hop 16 thi giri thong bao qua thu dién tir hoac
tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau bd sung, hoan thién hd so, néu
rd loai gidy to, ndi dung can b sung dé ngudi ¢ yéu cau bo sung, hoan thién. Sau
khi ho so duoc bo sung, thuc hién lai nhu trwong hep 1;

Truwong hep 3: Ngudi c6 yéu cau khdng bo sung, hoan thién dugc hd so thi bao
c4o Lanh dao UBND gui thdng béo tir chdi giai quyét qua thu dién tir hoic tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3.3 | Giai quyét ho so

Cong chuc 1am cdng tac ho tich tham tra ho so

Buwéc 1. Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng béo vé tinh trang ho so téi Bo phan mot cia dé
thong bao cho ngudi nop hd so - thuc hién lai trwong hep 2 hoic truong hep 3
muc 3.2.

Buwéc 2. Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua qua thu dién tir hozc gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi c6
y&u cau.

Buwéc 3. Quy trinh xir Iy hd so

- Péi voi truong hop cdng dan Viét Nam c6 yéu cau dang ky két hon tai UBND cap
x4 noi cong dan thudng trd, cong chac 1am cong tac ho tich tu kiém tra, x4 minh
thdng tin vé TTHN cua cong dan.

Truong hop céng dan Viét Nam cd yéu cau BPKKH khong thuong tra tai UBND
cap xa noi nop hd so PKKH (bao gom cd truong hop DKKH c6 yéu to nirdc ngoai
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tai UBND cap huyén), cong chizc 1am céng tac ho tich st dung chirc ning trén Hé
théng kiém tra TTHN cua cong dan (néu CSDLHTPT cé du thong tin cia cong
dan), truong hop khong kiém tra duoc TTHN cua coéng dan thi bdc tach ho so
XNTTHN chuyén téi UBND cap x& c6 tham quyén xéac nhan TTHN.

Cong chuc tu phap, ho tich cuia UBND cap ¢ tham quyén xac nhan TTHN c6 trach
nhiém tiép nhan ho so trén Hé thdng, kiém tra, xac minh thong tin TTHN cua cong
dan, hoan tat thu tuc XNTTHN, chuyén tra két qua 1a théng tin vé GXNTTHN (ky
s6), TTHN cua nguoi ¢6 yéu cau cho UBND noi tiép nhan hd so DPKKH.

- Sau khi nhan dugc két qua phan hoi vé TTHN, truong hop hai bén nam nit du diéu
kién két hon, cong chirc 1am cong tac ho tich hoan tit quy trinh PKKH, ghi vao S6
dang ky két hdn, cap nhat thong tin PKKH trén Phan mém ding ky, quan Iy ho tich
dién tir dung chung va chuyén sang muc 3.4.

3.4 | Trakét qua giai quyét TTHC

Buwéc 1. Cong chic 1am cdng tac ho tich in Gidy ching nhan két hon, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén Bo phan mot cira tra két qua cho céng dan.

Buwéc 2. Hai bén nam, nit phai c6 mat, xuét trinh gidy to tdy than (ho chiéu, ching
minh nhan dan, thé can cudc cdng dan hoic gidy to khac c¢d dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung) dé xac dinh dung nhan
than, kiém tra thdng tin trén Gidy chung nhan két hon, trong S6 ding ky két hon,
khang dinh su tu nguyén két hon va ky S6 PKKH, ky Giay chiing nhan két hon,
mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chting nhan két hon.

Céch thezc thuc hién: Truc tiép

Pia diém tra két qua: Bén nhan tryuc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cap xa.

Két qua giai quyét:

STT Tén két qua TTHC Tieuchuan | S
ket qua lwgng
y A Ban chinh
1 Giay chang nhan két hon . an? m.; 02
van ban giay

Thoi han giai quyét:

- Pbi voi hd so PKKH thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén:
15 ngay.

- B6i v6i hd so PKKH thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa
Ngay trong ngay lam viéc, truong hop nhén ho so sau 15 gio ma khong
giai quyet dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong

hop can xac minh diéu kién két hon cta hai bén nam, nir thi thoi han giai
quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

- D61 v61 ho so x4c nhan TTHN: Trong ngay lam viéc.
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Poi twong thuc hién TTHC: Cé& nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: UBND cap x&; UBND cap huyén

- Co quan phoi hop: Khdng

- Co quan ¢6 tham quyén: UBND cip x&; UBND cap huyén

Phi, 18 phi: theo quy dinh tai Nghi quyét sé 21/2022/NQ-HPND ngay
14/12/2022 cia HDND tinh Ha Giang quy dinh vé 1& phi ho tich trén dia
ban tinh Ha Giang

UBND cap xa: Két hon (ding ky lai két hon): 20.000 ddng (Giam 50% 1é
phi dang ky hé tich déi véi c& nhan 6 yéu cdu ddang ky hé tich truc tuyén
S0 V6i 1é phi dang ky hé tich tryec tiép).

Yéu cau, diéu kién thuc hiégn TTHC:

- Vi€c nop hd so DPKKH, XNTTHN truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia, Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh chi dugc thuc hién voi
diéu kién Cong dich vy cong/Hé thong mot ctra dién tir cdp tinh da hoan
thanh viéc két n01 khai thac dir liéu cong déan tir Co s dir licu qudc gia vé
dan cu va két ndi, lién théng dir liéu vi Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tor dung chung cua B Tu phap.

- Cong dan c6 yéu cau giai quyét TTHC PKKH, XNTTHN tryc tuyén co
tai khoan trén Coéng Dich vu cong qudc gia hodc tai khoan dinh danh dién
td muc d0 2 theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay
05/9/2022 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xac thue dién ti.

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phi
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 04 nam 2020 cua Chinh phu
vé thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Nghi dinh s& 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 caa Chinh
phu sira d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cta Chinh pha
vé quan ly, két ndi va chia sé dir liéu s6 cta co quan nha nudc;

- Nghi dinh sb 87/2020/NB-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé Co sé dir liéu ho tich dién tir, dang ky h tich tryc tuyén;
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- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 caa Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho tich, quéc tich,
chang thuc;

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan
nha nudc trén moi trudong Mang;

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé dinh danh va xac thuc dién tur;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT- BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co sé dit liéu
ho tich dién ttr, dang ky ho tich truc tuyén:

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 caa Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do6 thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac,
st dung thong tin trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich
Viét Nam, phi x4c nhan 1a nguoi goc Viét Nam, Ié phi qudc tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cta Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 18 phi thugc tham quyén quyét dinh caa Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11 nam 2021 stra d6i, bo
sung mot s diéu ciia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nim
2019 cua Bo Tai chinh hudng dan vé phi va & phi thuoc tham quyén quyét
dinh cua Hoi ¢ong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

- Nghi quyét s6 21/2022/NQ-HDND ngay 14/12/2022 ctia HDND tinh Ha
Giang quy dinh vé 18 phi ho tich trén dia ban tinh Ha Giang.

- Quyét dinh s6 309/QD-BTP ngay 10/3/2024 cta Bo trusng Bo Tu phap
vé viéc ban hanh quy trinh giai quyét TTHC: Pang ky két hon, xac nhan
tinh trang hdn nhan truc tuyén.

- Cong van s6 5347/BTP-HTQTCT ngay 24/9/2024 cua B Tu phéap vé
viéc trién khai Quy trinh Pang ky két hon, xac nhan tinh trang hon nhan
truc tuyén.

10 | MAu thanh phan hé so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau noi dung
cua TTHC.
11 | Ghi ch(: Trong truong hop Hé thdng thong tin dang ky va quan ly ho tich

cua Bo Tu phap véi Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh chua két
ndi hoac két ndi gian doan, 18i ky thuat, truong hop khac ma khéng giri hd
so qua DVC truc tuyén thi nguoi c6 yéu cau thuc hién gui ho so truc tiép
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tai B6 phan Mot ctra theo quy trinh TTHC ma s6 1.004873 “cap Giay xac
nhan tinh trang hon nhan”, TTHC ma s6 1.000894 “ding ky két hon” ban
hanh tai Quyét dinh s6 808/QD-UBND ngay 28/6/2024 cia UBND tinh.

NOI DUNG BIEU MAU HQ TICH PIEN TU TUONG TAC PANG KY
KET HON, XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
I. Thong tin vé bén nir cé yéu cu giai quyét TTHC cip Ping ky két hon,
xac nhan tinh trang hon nhan
(1) Anh (trudng hop lam tha tuc dang ky két hon ¢ yéu td nude ngoai);
(2) Ho, chir dém, tén;
(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);
(4) G161 tinh;
(5) Dan tdc;
(6) Qudc tich;
(7) Sb dinh danh c4 nhén;
(8) Gidy to tuy than: Loai gidy to su dung (CCCD/CMND/H9 chiéu/Giay to hop
1¢ thay thé); s6, ngay, thang, nim cp, co quan cap; ban chup dinh kém;
(9) Noi cu tra (noi thuong tra/noi tam tra);
(10) Két hon lan tha may:
(11) Tinh trang hon nhan;
(12) Yéu cau x4c nhan tinh trang hon nhan:
o Co
0 Khong
(13) Noi xac nhan tinh trang hon nhan:
I1. Théng tin bén nam c6 yéu ciu giai quyét TTHC cip Ping ky két hon,
xac nhén tinh trang hon nhan
(1) Anh (trudng hop lam tha tuc dang ky két hon ¢ yéu to nude ngoai);
(2) Ho, chir dém, tén;
(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);
(4) G161 tinh;
(5) Dan tdc;
(6) Qudc tich;
(7) S6 dinh danh c4 nhan;
(8) Giay to tuy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H¢ chiéu/Giay to hop
1¢ thay thé); s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap; ban chup dinh kém;
(9) Noi cu trl (noi thuong tru/noi tam trd);
(10) Két hon 1an tha may:
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(11) Tinh trang hon nhan;
(12) Yéu cau x4c nhan tinh trang hon nhan:
o Co
o Khong
(13) Pé nghi cap ban sao Gidy chimg nhan két hon:
o Co
S6 lugng ban sao yéu cau: ...
0 Khong
(14) Hb so dinh kém theo quy dinh.
* Ngudi yéu cau cam doan cac thong tin cung cip 1a dung su that, viéc két hon
cua hai bén 1a hoan toan tu nguyén, khong vi pham quy dinh cua Luét hon nhan
va gia dinh Viét Nam, chiu hoan toan trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung
cam doan cua minh.

* Biéu mau dién tu twong tac ghi nhén thoi gian (giod, phut, gidy, ngay, thang,
nam) hoan tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da dang nhap vao
hé thdng, thuc hién xac thuc dién tir theo quy dinh.

Noi x4c nhén tinh trang hén nhén 14 noi ngudi ¢6 yéu cau xac nhan tinh trang
hén nhan thuong tri, truong hop PKKH tai noi thuong tra thi khong can xac
nhan tinh trang hon nhan

Nguoi yéu cau ding ky két hon nhan ban chinh Gidy chimg nhan két hon truc
tiép tai co quan dang ky ho tich.

Ban dién ttr s& ty dong giri vé dia chi thu dién ti/thiét bi s6/dién thoai ctia nguoi
yéu cau sau khi da hoan tat thu tuc dang ky két hon tai co quan déng ky ho tich.
Luu y: Nguoi co yéu cau dang ky két hén chi can khai théng tin vé ho, chi dem,
tén; sé dinh danh cd nhan, cdc thong tin con lai sé tw déng dién vao biéu mau
dién tu twong tdc.
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M4 thi tuc: 2.002621

Tén thi tuc: Lién thdng thi tuc hanh chinh vé Dang ky khai sinh, diang ky thuong
trd, cap thé bao hiémy té cho tré em dudi 6 tudi

1. C4p thuc hién: Cap Xa

2. Linh vuc: Y té, Tu phap, Cong an, Bao hiém x& hoi

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Nguoi yéu cau dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé bao hiémy té cho tré
em dudi 6 tudi truy cap vao Cong Dich vu cong qudc gia hoic trén tng dung VnelD
lya chon muc “Dich vu ¢6ng lién théng khai sinh, khai ta” dé thuc hién nop hd so
truc tuyén va 1& phi theo quy dinh.

Céch theze thuc hién: Truc tuyén mot phan

Pia diém giri hé so: Ngudi yéu cau truy cap vao Cong Dich vu cong qudc gia (tai
dia chi dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tr do Bo Cong
an (VNelD) cung cép dé dang ky, dang nhap hoic quét ma QR bang tng dung
VNelD dé dang nhap thuc hién quy trinh nop ho so truc tuyén

Truy cap trén trng dung VNelD, lya chon muc “Dich vu cong lién thong khai sinh,
khai ti” dé thuc hién nop ho so truc tuyén va Ié phi theo quy dinh.

Thanh phan hé so:

STT Tén thanh phan hd so Tieu chuan | - S0
ho so lwgng
. To khai dién tir (Mau s 01 kém theo Nghi dinh | Biéu mau ho o1
sb 63/2024/ND-CP) tich dién ta
Dir liéu dién tir ¢6 ky sé cua Giay ching sinh
duoc lién thong tir co sé kham bénh, chira bénh
, véi Phan mém dich vu cong lién thong. Ban dién tu o1
Trudng hop khong cé gidy ching sinh thi dinh | duoc kY s
kém céc thanh phan ho so thay thé theo quy dinh
phap luat vé Ho tich
Truong hop dang ky thuong tra cho tré em khéac
i thuong trd caa cha, me (né h
3 n(zl }IO' g ’u Cuc’?l c a’, @\( eu dku’cyckc a, me Ban chup 01
dong v) thi dinh kém cac thanh phan ho so theo
quy dinh phap luat vé cu tra
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* Luu y: C4c thanh phan ho so trén 1a ban gidy thi phai thuc hién sé hoa theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 107/2021/NB-CP caa Chinh phu.

Sé lwong bé hé so: 01 b6 hé so

3.2 | Tiép nhgn hé so TTHC

Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cap tinh tiép nhan ho so dang ky
khai sinh tir Phan mém dich vu céng lién thdng; thdng bao hen tra két qua dugc
Phan mém dich vu cdng lién thong giri cho ngudi yéu cau qua Cong Dich vu cong
quéc gia, tng dung VNelD va tin nhian SMS.

3.4 | Gidgi quyét ho so

Budéc 1. Giai quyét hd so dang ky khai sinh

Sau khi hd so diang ky khai sinh dién tir duoc Hé théng thng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh céap tinh chuyén toi Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién ta ding
chung cua B6 Tu phap, cong chirc lam cdng tac ho tich thuc hién nghiép vu dang
ky khai sinh ngay trong ngay lam viéc trén Phan mém ding ky, quan Iy ho tich dién
tur dung chung cta Bo Tu phap.

Budc 2. Giai quyét hd so dang ky thuong tri va cap thé bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tuoi

Sau khi Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung cua B Tu phap
chuyén ban dién tir Gidy khai sinh sang Phan mém dich vu cong lién thong théng
qua Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh, Phan mém dich vu
cong lién thdng phan tach, chuyén hd so dién tir (bao gém biéu mau, to khai ngudi
yéu cau di ké khai, ban dién tir Giay khai sinh) dén Hé thong thdng tin quan 1y cu
tra dé thuc hién dang ky thuong trd va Hé thong théng tin nganh Bao hiém xa hoi
dé thuc hién cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi theo quy dinh phap luat
lién quan.

Thoi gian giai quyét dang ky thuong trd khong qua hai (02) ngay 1am viéc, truong
hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so dién tir, thong tin xac nhan qua tng dung VNelD. Thoi gian
giai quyét cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi khéng qué hai (02) ngay 1am
VIEC.

3.5 | Tra két qua gidgi quyét TTHC
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- Ban dién tir Thé bao hiém y té va Thong béo két qua giai quyét ding ky thuong
tra duoc cac hé thong tu dong giri dén ngudi yéu cau qua kho quan Iy dir liéu dién
tir cua td chirc, ¢ nhan trén Cong Dich vu cdng québc gia, tng dung VNelD va Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cap b, cap tinh; Ban gidy cua Thong
bao két qua giai quyét dang ky thuong trd, theé Bao hiém y té néu nguoi yéu cau dé
nghi.

- Ban dién tr va Ban gidy caa Gidy khai sinh.

Céch theze thuc hién: Truc tuyén hoac truc tiép

Pia diém tra két qua:

- Truc tuyen Kho quan Iy di liéu dién ter cua to chic, c& nhan trén Cong dich vu
cong qUOc gia, tng dung VNelD va Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cap bo, cap tinh

- Tryc tiép: Bén nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap xa.

Két qud gidi quyét:

STT Tén két qua TTHC Tieu chuan |~ So
ket qua lwgng
Ban dién tu
Gidy khai sinh (ban chinh), Gidy khai sinh (ban | duoc ky s6
1 | sao), Théng bao vé két qua giai quyét dang ky | hoic Ban 01
thuong trd, Thé bao hiém y té chinh vin
ban giay

Thoi han giai quyét: Ba (03) ngay lam viéc ké tir khi cac co quan c6 tham
quyén giai quyét nhan day du ho so theo quy dinh, truong hop phai xéac
minh thi khong qua nam (05) ngay 1am viéc. Néu tiép nhan hd so sau 15
gio thi thoi gian duoc tinh bat dau tir ngay 1am viéc tiép theo.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: UBND x4, phuong, thi tran

- Co quan phoi hop: Co quan Bao hiém x3 hoi; Cong an cap xa.

6 |- Co quan cé tham quyén:

Giai quyét ho so dang ky khai sinh: UBND cip x& hoac UBND cap huyén
d6i voi trudng hop ¢d yéu té nudc ngoai.

Giai quyét ho so dang ky thuong tri: Cong an cip xa
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Giai quyét ho so cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi: Bao hiém
x& hoi cap huyén.

Phi, 1& phi (néu cd):

- Bang ky thuong trd: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 75/2022/TT-
BTC ngay 22/12/2022 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop
va quan ly 1€ phi dang ky cu tra.

- Pang ky khai sinh: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé
21/2022/NQ-HDND ngay 14/12/2022 ciia HDND tinh Ha Giang quy dinh
vé 1¢ phi ho tich trén dia ban tinh Ha Giang: Cap x4: Khai sinh (bao gom:
dang ky khai sinh khong dung han, dang ky lai khai sinh, dang ky khai sinh
cho ngueoi di c¢é hé so, gidy to ca nhan): 6.000 ddng (Giam 50% 1¢é phi
ddang ky hé tich doi véi cd nhan c6 yéu cdu ddang ky hé tich truc tuyén so
V6i 1é phi dang ky hé tich truc tiép).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Nguoi cao tudi ngay 23 thang 11 nim 2009;

- Luat Nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Luat Ho tich ngay 20 thang 11 ndm 2014;

- Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014;

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 ndm 2008; Luat stra ddi, bo sung
mot sé diéu ciia Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Luat Tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Luat Cu tri ngay 13 thang 11 nam 2020,

- Phap Iénh wu dai nguoi c6 cdng vai cach mang ngay 09 thang 12 nam
2020;

- Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phu
quy dinh viéc thuc hién lién thong dién tir hai (02) nhom thua tuc hanh chinh:
Ping ky khai sinh, ding ky thuong trd, cap thé bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tudi; va dang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyét mai
tang phi, tir tuat.

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cua chinh phii quy dinh vé
Co s dir liéu ho tich dién tir, diang ky ho tich truc tuyén.

- Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cua Bo truong Bo Cong
an quy dinh vé biéu mau trong dang ky, quan 1y cu tru.
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~Théng tu s6 04/2020/TT-PTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat ho tich.

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015 cua
lien Bo: Tu phap, Cong an, Y té huéng dan thuc hién lién théng cac tha
tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky thuong trd, cip Thé bao hiém
y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Théng tu sb 75/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 cia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop va quan Iy Ié phi dang ky cu tra.

- Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cua Bo Cong an stra doi,
bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5
nam 2021 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat Cu tra; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5
nam 2021 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh vé biéu miu trong dang ky,
quan 1y cu tra; Thong tu sé 57/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5 nam 2021
cua B truong B Cong an quy dinh vé quy trinh ding ky cu tra.

- Quyét dinh s6 296/QD-VPCP ngay 12/6/2024 cua Bo truéng, Cha nhiém
Vin phong Chinh phu vé viéc cong bé (02) nhém tha tuc hanh chinh lién
thong dién tir: Pang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé bao hiémy
té cho tré em dudi 6 tudi; va dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, giai
quyét mai tang phi, tir tuat.

- Quyét dinh s6 1449/QD-BHXH ngay 19/8/2024 cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam Ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so hai nhom thu tuc hanh
chinh lién thong dién tir: Pang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi; Pang ky khai tir, x6a ding ky thuong
trd, giai quyét mai tang phi, tir tuat.

- Nghi quyét s6 21/2022/NQ-HDND ngay 14/12/2022 ciia HDND tinh Ha
Giang quy dinh vé 18 phi ho tich trén dia ban tinh Ha Giang.

10 | MAu thanh phan hé so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau noi dung
cua TTHC.
11 | Ghi chG: Trong truong hop Phan mém dich vu cong lién thdng thong, Hé

thng thong tin dang ky va quan Iy ho tich cia Bo Tu phap, Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh, Hé thdng thong tin quan 1y cu tra, Hé thong
thong tin nganh Bao hiém x& hoi chua két ndi hoac két ndi gian doan, 13i
k§ thuat, truong hop khac ma khéng giri hd so qua DVC truc tuyén thi
ngudi cO yéu cau thuc hién gui hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira theo
quy trinh TTHC m4 s6 1.001193 “ding ky khai sinh” ban hanh tai Quyét
dinh s6 808/QD-UBND ngay 28/6/2024 cua UBND tinh; TTHC mi s6
2.001023 “Lién thong cac TTHC vé dang ky khai sinh, cap Thé bao hiém
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y té cho tré em dudi 6 tudi”; TTHC ma s6 2.000986 “Lién thong thi tuc
hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé bao hiémy
té cho tré em du6i 6 tudi” ban hanh tai Quyét dinh s6 610/QD-UBND ngay
14/4/2023 cua UBND tinh (Ban hanh Quyét dinh sé 1500/0P-BTP ngay
13/8/2015 cua B¢ truong B Tu phap).

Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PIEN TU

Lién thong ding ky khai sinh, ding ky thwong tri va cap thé bao hiémy té
cho tré em dwé6i 6 tudi

Kinh gtri: (1) oo,
Ho, chir dém, t&n NGUdT YBU CAUS .......co.oveeeereeceeeeece et
SO diNN dANN CA NNAN: <.eeeeeeeeeeeeeeeee ettt
D[4 B2 0§ (2 TSP
Quan hé véi nguoi dugc Khai Sinh: ..,
SO diénthoai: ...ovvevneeeiein - Dia chiemail: ...ooooovoveveeeeeeeieneenn,

Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho nguoi dudi day:

Ho, Chilt d€m, TEN: ..o

Ngay, thang, nam sinh: ............................. . ghi bang chit: ...............
NOTSINN: (3) 1o

Gidi tinh: ............. DANEOC: +eveeeeeeeeeeeeeeeeennen, Quéc tich: ..ovveeen..
QUE QUAN: ettt s te e be et e e sre e srneenneas

S6 Gidy chtng sinh: ..ngdy ... thang... nam.... Co s& kham bénh, chita bénh cap:
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Ho, chir dém, tén nguwoi Me: ......coovvviiieiieee e

S6 dinh danh ca nhan/sd hd ChI€U: ........ucvvucvercrireeereenaes

Ngay, thang, nam sinh (4): ......cccooeeeiiiieieeeeeeeee,

DAN O, +e v QUAC tiCh: v,

NOTCU T (2) coeiieeeiee ettt e e e e e e e

Ho, chir dém, tén nguwdi Cha: ...,

S6 dinh danh c& NhaN/SE ho ChIU: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, nam sinh ............................. (4): Dan toC: ....ccvvveeiiiienns
QUABC TICR: ettt

NOT CU T (2): oo et

Théng tin vé Glay chung nhan két hon caa cha, me tré (néu cha, me tré ¢é dang
ky két hon): s6 ..., quyén sb .... dang ky ngdy ... thang ... nam ... tai ...

Thong tin ding ky thwong tra:

Ho tén ctia chi No: ..vvvveeeeieieiei, S dinh danh c& Nhan: .......cocoevve...
QUAN hE VAT ChTL NO: v

Noi dé nghi dang ky thudng trl: ......coeveveeeeeeeeeee s

Noi ding ky kham, chira bénh ban dau (5):

S6 Giay chung nhan ho nghéo: ..................... NEAY CAP: wvovverrerreans
Hinh thirc nhan két qua caa tha tuc hanh chinh:
1. Ban dién tu: o

Cac két qua thu tuc hanh chinh duoc guri vao kho quan ly dir liéu dién tir cua
nguoi yéu cau trén Céng dich vu cong qudc gia, tng dung VNelD va Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cip bo, cap tinh.
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2. Ban gidy:

- Gidy khai sinh: 01 ban chinh; ........ ban sao gidy khai sinh tai Bo phan Mot
ctra clia co quan giai quyét dang ky khai sinh.

- Thong béo két qua giai quyét dang ky cu tra:
+ Tai BO phan Mot cira cua co quan giai quyét diang ky khai sinh
+ Tai co quan giai quyét dang ky thuong tri

+ Qua dich vu buu chinh cong ich (c& nhan trd cude phi cho co quan cung cdp
dich vu); dia chi nhanfl: ..

- Thé bao hiémy té:
+ Tai Bo phan Mot ctra clia co quan giai quyét dang ky khai sinh
+ Tai co quan giai quyét hd so cap thée BHYT

+ Qua dich vu buu chinh cong ich (C& nhan trd cuée phi cho co quan cung cdp
dich vu); dia chi nhant?:

Pong y tich hop thdng tin thé bao hiém y té, giay khai sinh vao tai khoan dinh
danh dién tir mirc do 2 trén ung dung VNelD cua B hoic Me hoic nguoi giam
O e

T6i cam doan ndi dung khai trén day 1a dung su that, duoc su thoa thuan nhat tri
Cua cac bén lién quan theo quy dinh phap luat va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé& cam doan ctia minh.

Ghi chu:

(1) Lya chon tén cac co quan cd tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh trong
quy trinh lién thong.

(2) Cong dan lya chon noi thuong trd hoac noi tam trd, dir liéu thuong tru hoac
tam tra theo cin cudc cdng dan s& duoc dién tu dong tir Co so dit lidu qubc gia
vé dan cu.

(3) Truong hop sinh tai Co s& khdm bénh, chira bénh thi dir liéu noi sinh sé
duogc dién ty dong theo dit liéu gidy ching sinh tir co quan quan 1y y té hoic tir
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Co s dir liéu ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam quan 1y. Truong hop khong c6 di
liéu thi ghi rd tén co s& kham bénh, chira bénh va dia danh hanh chinh.

Vi du:
- Bénh vién Phu san Ha Noi.
- Tram y té phuong Pinh Bang, thanh phé Tir Son, tinh Bac Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co s& kham bénh, chira bénh thi ghi dia danh cua 03
cap hanh chinh (x&, huyén, tinh), noi sinh ra. Vi du: phuong Pinh Bang, thanh
phd Tir Son, tinh Bac Ninh.

(4) Dit liéu ngay, thang, ndm sinh, noi cu tri cta cha, me s& dugc dién ty dong
theo dir liéu ciia Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

(5) Lua chon dua trén co sé thdng tin do Bao hiém x& hoi Viét Nam cung cap.

(1 Chon danh muc tinh/huyén/xa va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, t6 dan
phd/thén/xém...).

21 Chon danh muc tinh/huyén/xa va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, to dan
phd/thén/xém...).

31 Trong BS hoac Me hoidc ngudi giam ho 1a ngudi yéu cau.
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QUY TRINH LIEN THONG KHI THU'C HIEN THANH TOAN TREN HE THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC TiNH
Quy trinh lién théng ding ky khai sinh, ding ky thwong trid, cip thé BHYT
cho tré duéi 6 tuoi c6 thanh toan trén MCDT va xac nhan trén VnelD

1. Quy trinh

Cén bé MCBT Can bs tu phap Héf:';:‘?;;o"?_‘;g 5 Cén bé BHXH
Hé thang BKQLHTBT . dgﬁ“ 5 Hé théng giao h BHXH

H& thong théng tin giai quyet TTHE cap tinh

Céng d Céng dan s
Céng DVCQG Ph&n ma&m DVCLT H@& théng dinh danh va xéc thuc dign tir

B1: Céng dan dang
nhap wao Céng —-| B2: Ké khai
ovcac
Khéng tai khoan VNEID
mic &6 2 dang hoat déng

B3: Lua chon xin y
kién xdc nhan

B5.1: Nhap théng tin
ho tén, 5 dinh danh

3o b i Chis ha, chi sér bt
s — ché & hap phap, cha/
me/ngudi giam hé

& 13i khodn VMEID =
muc a6 2 dang hoat d6ng

A Tra o Urong
n trang thai, két
qué chia HB so lign
théng

G théng
h so lign théng

B9 Tiép nhan ho so
dang ky khai sinh

hi tiét h& sa khai sinh:

&

W

nh
. B10.1: Tra clu két | - SR =
qua, trang thai | Tix chéi tigp ]
Tigp nhan

| B10.2: Sira h sa I ¥&u cau bS sung ha
B10.3: Tao yéu cau
thanh toan

18 N

*
B12: X Iy hd so B13: Cap s& dinh
DKKS. danh ca nhan

n hd sa DKKS
h sira

| B11: Kigm tra. tigp |

sau khi c

| B20: Nhan két qua
thanh toan

Nhan trang
két qua

B19: Thanh toan |
.
B15: Ky 56 va ban

B17.1: Tra ciu két | B16.2: Nhan trang
qua, trang thai thai, két qua hanh ky s&
/_"‘_ Gui B22.2: Tiép nhan ha
ho so sa
T
B22.1: GUi xin xac 5 A
‘ nhan qua WNelD B23-1: Xac nhan |
B26: Tra ciu két B25: Nhan két qua B24.1: Tra két qua
Qua. trang thai xac nhan xac nhan
B31: Tra ciu két Khéng 98ng 9
qua, trang thai Khéng xac nhan - - -
BAT- Tidp nhin kb B23.2 X Iy hi so
. so
[ —— BIAE P okt T
B30: Nhan trang | B29: Phé duyét hd
s

1 thai két qua ™




2. M0 ta quy trinh
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STT

Bworc

Tac nhan

MO0 ta

B1: Cong dan dang
nhap vao Céng
DVCQG

Cong dan

Cong dan st dung tai khoan Cong
DVCQG hoic tai khoan VneID dé ding
nhap vao céng DVCQG va lya chon thu
tuc lién thong Pang ky khai sinh, Pang ky
thuong trd, Cap thé BHYT cho tré dudi 6
tudi. Cong DVCQG mo sang giao dién
ctia phan mém DVCLT

B2: Ké khai

Cong dan thuc hién ké khai cac thdng tin
trén biéu mau dién tir twong tac. Cac thong
tin trong biéu mau dién tir twong tac nay

phuc vu cho ca 3 thu tuc.

Cong dan c6 thé lya chon viéc khai thac
Gidy chting sinh dién tir && khong can dinh

kém ban chup/scan cuaa gidy chang sinh.

Déi vé6i cac thong tin dugc khai thac tur
CSDLQG vé dan cu, CSDL gidy ching
sinh/gidy bao tur dién tir thi céng dan
khong can phai ké khai ma hé thong sé tu

dong dién di lidu tr twong @ng.

Déi voi cac nhom thdng tin cua bd, me em
bé s& dugc xéac thuc voi CSDLQG vé dan
cu. Néu b, me 1 nguoi ké khai ho so, thi
thong tin s& duoc tu dong dién xudng biéu
mau dién tir trong tac ma cong dan khong

can ké khai lai.

B3: Lya chonxiny

kién x&c nhan

Cong dan

Doi voi théng tin xin y kién xac nhan cua

chia s& hitu chd & hop phéap, chu ho,
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ho so

STT Buéc Tac nhan Mo ta
cha/me/ngudi giam ho dé dang ky thuong
trd, cong dan cd thé lra chon viéc xin xac
nhan qua VnelD hoic xac nhan bang van
ban gidy/ky trén CTO1 ban gidy

4 B4.1: Xin x&c nhan | Céng dan Cong dan lya chon xin xac nhan qua
qua VNelD VnelD, Phan mém DVCLT giri Xin Xac

nhan sang hé thdng dinh danh va xac thuc
dien to

5 B4.2: X&c nhan | Cbng dan Véi truong hop lua chon xac nhan bang
bang vin ban hoac van ban hoic ky trén to khai CTO1 thi
ky trén to khai cong dan sé thuc hién ké khai binh thuong
CT01 cac thong tin dang ky thuong trd, khéng

can phai ké khai thong tin cua chi ho, cha
s& hitu chd & hop phap, cha, me, nguoi
giam ho.

6 B5.1: Nhap thong | Cong dan Cong dan thuc hién nhap thong tin ho tén,
tin ho tén, s6 dinh sb dinh danh cua chu ho, chi s hitu chd &
danh chu hg, chu hop phap, cha,me/nguoi giam ho.
sé hitu chd & hop
phap,
cha/me/nguoi
giam ho

7 B5.2: Hoan thién | Cong dan Cong dan tiép tuc thuc hién hoan thién ho

s0 voi cac noi dung vé dinh kém cac thanh
phan hd so con thiéu, lva chon hinh thuc

nhan két qua.

Chuyén buéc B12
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Tac nhan

MO0 ta

B6: Kiém tra tai
khoan VNelD

Hé théng dinh
danh va xac

thuc dién tr

Hé thong dinh danh va xac thuc dién te
kiém tra tai khoan cuaa chu ho, chu so hitu
chd & hop phép, cha, me, ngudi giam ho
c6 hop 18 hay khdng, néu khdng hop 1¢ hé
thng dinh danh va xac thuc dién tir tra lai
két qua kiém tra va yéu cau cong dan nhap

lai théng tin rdi mai tiép tuc ké khai.

Néu hop 1¢, hé théng dinh danh va xac
thue dién tor tra lai két qua kiém tra tai
khoan thanh cbng va cho phép cdng dan

tiép tuc ké khai hd so.

Chuyén budc B5.2

B7.1: Tra

tin

cuu
théng trang
thai, két qua cua

Ho so lién thong

Can bo MCDT

Sau khi cong dan ké khai xong ho so lién
thong va bam guai hd so, phin mém
DVCLT tién hanh cac nhiém vy déng bo
hd so lién théng vé MCDT, céng DVCQG
va dong thai thuc hién bac tach ho so khai

sinh (dwgc mo ta tai B7.2).

Thong tin ho so lién thong, trang théi lién
thong va céc trang thai ho so don déu duoc
ddng bo vé MCPT dé can bo MCPT thyc

hién tra ctu, thong ké hd so lién thong.

10

B7.2: B6c tach ho

SO

Phan mém

DVCLT

Phan mém DVCLT tién hanh boc tach ho
so dang ky khai sinh dé gui cho hé thong
dang ky, quan ly ho tich dién tor dung
chung cua B Tu Phap.
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STT Buéc Tac nhan M0 ta
11 | B8: Gui hd so khai | Phan mém | Phan mém DVCLT thyuc hién giri ho so
sinh DVCLT dang ky khai sinh sang hé théng dang ky,

quan ly ho tich dién tir dung chung cua Bo
Tu Phap.

12 | B9: Tiép nhan ho | Can bo MCDT | Can b MCPT thuc hién tiép nhan ho so
so dang ky khai dang ky khai sinh
sinh

13 | B10.1: Tra ciru két | Cong dan Cac thong tin vé tinh trang ho so, két qua

qua, trang thai giai quyét ho so dang ky khai sinh duoc
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cép tinh, hé thong dang ky va quan
ly ho tich dién tir dung chung dong bo cho
Phan mém DVCLT dé cong dan cd thé tra
ctiru két qua, trang thai.

14 | B10.2: Straho so | Cong dan Déi vai ho so phai yéu cau bo sung ho so,
hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
tinh tra trang thai cho phan mém DVCLT
dé cong dan thuc hién sta lai hd so trén
phan mém DVCLT

15 | B10.3: Tao yéu cau | Hé thong thong | Khi ho so dang ky khai sinh ¢ trang thai

thanh toan tin giai quyét | D3 tiép nhan, hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cép tinh | TTHC cép tinh
16 | B11: Kiémtra, tiép | Can bo MCPT | Can bo MCPDT tiép nhan lai ho so PKKS
nhan hd so PKKS sau khi cong dan chinh stra va gui lai hd
sau khi chinh stra SO
17 | B12: Xu Iy ho so | Can bo tu phap | Ho so DPKKS sau khi duoc tiép nhan thanh

DKKS

cong trén hé thong thong tin giai quyét thi

tuc hanh chinh cua tinh s& dugc hé thong
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Tac nhan
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nay day sang hé théng ding ky, quan ly ho
tich dién tir ding chung cua bo tu phap dé
can bo tu phap xir Iy ho so PKKS.

18

B13: Cép sé dinh

danh ca nhan

He
CSDLQG

thong
vé

dan cu

Hé thong CSDLQG vé dan cu nhan yéu
cau cip s dinh danh cé nhan tir hé thdng
dang ky quan ly ho tich dién t& dung
chung cua BTP dé thuc hién cép sé dinh

danh ca nhén cho tré dang ky khai sinh.

19 | B14: Cap giay khai | Can bo tu phap | So dinh danh dugc hé thong CSDLQG vé
sinh dién tur dan cu sau khi dwgc cap sé tra lai két qua
cho hé théng dang ky quan ly ho tich dién
tir dung chung cua BTP. Can b tu phap
s& tiép tuc hoan thién viéc xi Iy hd so dang
ky khai sinh dé ra giay khai sinh dién t.
20 | B15: Ky s6 va ban | Can bo tu phap | Can bo tu phap tién hanh ky s6 va ban
hanh Ky s6 hanh ky s6 theo quy dinh cua Bo Tu Phéap
vé ky s6 gidy khai sinh dién tir.
21 | B16.1: Nhan trang | Hé thong thong | Két qua giai quyét, trang thai caa ho so
thai, két qua tin giai quyét | dang ky khai sinh déu duoc dong bo vé Hé
TTHC cép tinh | thong théng tin giai quyét TTHC cap tinh
22 | B16.2: Nhan trang | Phan mém | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua DVCLT dang ky khai sinh tir Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cép tinh déu duoc ddng
bo vé phan mém DVCLT.
23 | B17.1: Tra cau két | Cong dan Cong dan thuc hién tra ctiru trang théi, két

qua, trang thai

qua cta hd so trén phan mém DVCLT
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STT Buéc Tac nhan Mo ta
24 | B17.2: Hoan thién | Phan mém | Sau khi cd gidy khai sinh dién tt, phan
hd so PKTT, Cap | DVCLT mém DVCLT tién hanh hoan thién ho so
the BHYT dang ky thuong tri va cap the BHYT
25 | B18: Nhan yéu cau | Cong DVCQG | Sau khi hé thong théng tin giai quyét thu
thanh toan tuc hanh chinh tao yéu cau thanh toan tai
bude 15.3 (d6i voi truong hop hd so phat
sinh 1& phi vé cap ban sao hay phi phat
dang ky khai sinh mudn) s& day yéu cau
thanh toan nay 1én Céng DVCQG. Cong
DVCQG nhan yéu cau thanh toan
26 | B19: Thanhtoan | Cong dan Cong dan truy cap vao Cong DVCQG dé
tién hanh thanh toan I¢ phi cua hd so dang
ky khai sinh.
27 | B20: Nhan két qua | Can bo MCPT | Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
thanh toan chinh cua tinh s& nhan két qua thanh toan
tir Céng DVCQG tra vé, Can bo MCPT
tién hanh tra cau két qua thanh toan.
28 | B21: Xuat bién lai | Can bo MCPT | Can ctr vao két qua thanh toan dugc Cong
dién tu DVCQG tra lai, Can bo MCDT thuc hién
Xuét bién lai di¢n tir
29 | B22.1: Guri xin xac | Phan mém | Sau khi c6 két qua dang ky khai sinh, Phan
nhan DVCLT mém DVCLT tién hanh song song 2

nhiém vu: 1. Hoan thién va béc tach hd so
cap thé BHYT cho tré dudi 6 tudi cho can
bo BHXH tiép nhan (thé hién tai budc
B22.2)

2.Guri xin xa4c nhan: mém DVCLT tién

hanh chuyén cac théng tin xin xac nhan
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STT Buéc Tac nhan M0 ta
sang hé thong dinh danh va xac thuc dién
ter.
Chuyén buéc B23.1

30 |B22.2: Tiép nhan | Can bd BHXH | H6 so cap thé BHYT cho tré dudi 6 tudi

ho so

duoc Phan mém DVCLT hoan thién va
day sang hé thdng giao dich BHXH dién
tir. Can bo BHXH thyc hién tiép nhan ho

SO.

31

B23.1: X&c nhan

Chu hg, chu so
httu, cha, me,

nguoi giam ho

Chu ho, chu so hitu, cha, me, ngudi giam
ho tién hanh xac nhan vé viéc dang ky

thuong trd cho em bé trén VNEID.

Chuyén budc B24.1

B23.2: Xt Iy ho so

Can bo BHXH

Can bo BHXH thyc hién xu Iy ho so sau
khi tiép nhan

32

B24.1: Tra két qua

xac nhan

Hé thong dinh
danh va xac

thuc dién tr

Hé thong dinh danh va xac thuc dién tir
tién hanh tra két qua xac nhan cho phan
mém DVCLT

33

B24.2: Phé duyét

ho so

Can by BHXH

Can bo BHXH thyuc hién phé duyét hd so

34

B25: Nhan két qua

Xac nhan

Phan mém

DVCLT

Phan mém DVCLT nhan cac két qua xac

nhan. Cé cac két qua xac nhan sau:

- Pongy
- Khong dong y
- Khoéng xac nhan (qué thoi han xac

nhan
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Mot ho so phai ¢ tat ca cac y kién xac
nhan 1a Bong y thi méi dugc gui cho co

guan cdng an sau khi xin xac nhan.

Néu mét hd so ton tai mot y kién Khong
ddng y hay Khéng xac nhan thi s& khong
dugcC gui sang co quan cong an, con thu
tuc Cap thé BHYT s& thuc hién binh
thuong.

35

B26: Tra cuu két

qua, trang thai

Cong dan

Cong dan thuc hién tra ctiru trang thai, két

qua xtr Iy ho so trén phan mém DVCLT

36

B27: Tiép nhan ho

SO

Céan b cbng an

Ho so dang ky thuong tra dugc phan mém
DVCLT hoan thién va day sang hé thong
CSDLQG vé dan cu. Can bd cdng an thuc
hién tiép nhan hd so. Can bo cdng an ¢
thé tir chéi tiép nhan hoic yéu cau b sung
ho so dé cong dan co thé sira lai ho so dang

ky thuong trd.

37

B28: Xir ly ho so

Céan bo cong an

Ho so dang ky thudng tri sau khi dugc
tiép nhan s& duoc can bo cong an xu ly hd

SO

38

B29: Phé duyét ho

SO

Céan b6 cbng an

Truéng cdng an cap x4 s& tién hanh phé

duyét ho so sau khi ho so dugc xir Iy xong

39

B30: Nhan trang
thai, két qua

Phan mém
DVCLT

Céc trang thai ho so, két qua giai quyét cua
hd so dang ky thuong trd, cip the BHYT
cho tré duéi 6 tudi duoc ddng bo vé phan

mém DVCLT dé cho cdng dan tra cau
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MO0 ta

40

B31: Tra cuau két

qua, trang thai

Cong DVCQG

Cac két qua, trang thai hd so ma Phan
mém DVCLT nhan duoc déu duoc dong
bo 1&n Cong DVCQG cho cbng dan tra

Cuu.
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Ma thi tuc: 2.002622

Tén tha tuc: Lién thong TTHC vé Pang ky khai tir, xo6a ding ky thuong trd, giai
quyét mai tang phi, tir tuat.

1. C4p thuc hién: Cap xa

2. Linh vuc: Tu phap, Cong an, Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bao hiém x4
hoi

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Nguoi yéu cau vé Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tru, giai quyét mai tang phi,
tir tuat truy cap vao Cong Dich vu cdng québc gia (tai dia chi dichvucong.gov.vn)
hoac trén irng dung VNelD, lya chon muc “Dich vu cong lién thong khai sinh, khai
ta” dé thuc hién nop hd so truc tuyén va 18 phi theo quy dinh.

Nguoi yéu cau cé thé lua chon thuc hién lién théng hai (02) TTHC (Pang ky khai
t, x6a dang ky thuong tru); hoac ba (03) TTHC (bang ky khai tu, xoa dang ky
thuong trd, giai quyét mai tang phi); hoac bdn (04) TTHC (Péang ky khai tu, xoa
dang ky thuong trd, giai quyét mai tang phi, tir tuat), Phan mém dich vu cong lién
thong sé diéu chinh ndi dung to khai dién tir va giay to phai dinh kém theo noi dung
lién thong ma ngudi Yéu cau da lya chon dé ngudi yéu cau thuc hién nop hd so truc
tuyén theo quy dinh.

Céch thirc thuec hién: Truc tuyén mot phan

Pia diém giri hé so: Ngudi yéu cau truy cap vao Cong Dich vy cong quoc gia (tai
dia chi dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tr do Bo Cong
an (VNelD) cung cép dé ding ky, dang nhap hoic quét ma QR bing tng dung
VNelD dé dang nhap thuc hién quy trinh nop hd so truc tuyén

Truy cap t[én ung dung VNelD, lua chop muc “Dich vu cong lién thong khai sinh,
khai tir” dé thuc hién nop ho so truc tuyén va I phi theo quy dinh.

Thanh phan ho so:

Tiéu chuin S6

STT Tén thanh phan hé so \
ho so lwong

Ho so thuc hién lién thong cac TTHC diing ky khai tir; xéa ding ky
I thwong tru, giai quyet mai tang phi, tir tuat do co' quan bao hiém xa
hoi giai quyét

Ho so thyc hién lién thong cac TTHC dang ky khai tir, xda dang ky thuong
trd, giai quyet tro cap mai tdng bao gom céc thanh phan sau:
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Tor khai dign tir (theo MAu 6 02 ban hanh kem | Bed v |
theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP). T

tuong tac

Khai thac
Dit liéu dién tar c6 ky sé cua Gidy bao tir dugc | Gidy bao tu
chia sé tu dong tir co s& kham chira bénh véi | dién tur hoac
Phan mém dich vu cong lién thong. Trudng hop ban 01
khong c6 Giay béo tur thi nop céc giay to thay | chup/scan
thé theo quy dinh phép luét vé ho tich. cua gidy bao

tu

Ho6 so thuc hién lién thong cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, giai quyét tro cap mai tang, tro cap tudt mot 1an bao gdm céac thanh

phan sau:
To khai dién tir (theo Mau s6 02 ban hanh kém Bé?gnr?éu o1
theo Nghi dinh so6 63/2024/Nb-CP). T

tuong tac

Khai thac
Dit liéu dién tir co ky s6 ciia Gidy bao tir duoc | Giay béo tur
chia sé¢ tu dong tur co s& kham chira bénh véi | dién tir hoac
Phan mém dich vu cong lién théng. Truong hop ban 01
khong co Gidy bao tir thi ndp cac gidy to thay | chup/scan
thé theo quy dinh phap luat vé ho tich. cuia gidy bao

tu

Thong tin x4c nhan cua cac than nhan doéng ¥ cir
nguoi dai dién nhan trg cép tuat mot 1an duoc
thuc hién qua tng dung VNelD hodc dinh kem | Ban dién tu 01

To khai dién tir vé€ viéc ctir nguoi dai dién nhan
trg cap tuat mdt lan theo hudng dan cua Bao
hiém xa ho1 Viét Nam.

duoc ky sb

Ho6 so thyc hién lién théng cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, giai quyét tro cap mai tang, tro cap tuat mot lan bao gdm cac thanh

phan sau:
To6 khai dién tu (theo Mau sb 02 ban hanh kém Bé?gnr?gu 01
theo Nghi dinh s0 63/2024/ND-CP). T
tuong tac
Dit liéu dién tir co ky sé cua Gidy bao tir duoc Khai thac
chia s¢ tw dong tir co s¢ kham chita bénh véi | Giay bao tu
Phan mém dich vu cong lién thong. Truorng hop | dién tu hoac 01

khong c6 Gidy bao tir thi ndp cac gidy to thay
thé theo quy dinh phap luat vé ho tich.

ban
chup/scan
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cua gidy bao
ta

Truong hop than nhan 1 con tir du 18 tudi trd
1én hodc vg dudi 55 tudi, chéng dudi 60 tudi
hoac cha dé, me dé cua vo hoac cha dé, me dé
ctia chong, thanh vién khac trong gia dinh ma
nguoi tham gia bao hiém xa hoi dang co nghia
vu nudi du:0’ng theo quy dinh cua phap luét vé
hén nhéan va gia dinh néu dudi 60 tudi déi véi
nam, dudi 55 tudi ddi véi nit néu khong co thu
nhap hang thang hodc c6 thu nhap hang thang
nhung thap hon mirc lvong co s& va bi suy giam
kha ndng lao dong tir 81% trd 1én thi dinh kem
cac thanh phan ho so sau:

Ban dién tu

¢ Ban dién tr Bién ban giam dinh muc suy giam | duoc ky so 01
kha ning lao dong cua Hoi dong Giam dinh y
khoa d6i v6i than nhan bi suy giam kha ning lao
dong tir 81% trd 1én hodc bién ban Giam dinh y
khoa dé huong cac chinh sach khac trude d6 ma
du diéu kién hudng hodc Gidy xac nhan khuyét
tat mac do dac bi¢t ndng tuong duwong muc suy
giam kha nang lao dong tur 81% trd 1€n.
Hoéa don, ching tir thu phi gidm dinh, bang ké
cac ndi1 dung giam dinh cua co s& thuc hién
Gidm dinh y khoa trong truong hop thanh toan
phi Gidm dinh y khoa.
Ho so thwe hién lién thong cac TTHC ding ky khai tir, x6a diing ky
I thwong tri, giai quyét mai tang phi, tir tuat do co quan lao dong,
thwong binh va xa hdi gidi quyét
1 Ho6 so thuc hién lién thong cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, giai quyét trg cp mai ting bao gdm cac thanh phan sau:
, | Tokhai dién tir (theo Mau s6 02 ban hanh kém B('ifgn”t‘;“ o1
theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP). o
tuong tac
Khai thac
Dit liéu dién tir co ky s6 ciia Gidy bao tir dugc | Gidy béo tur
chia sé o dong tir co s& kham chira bénh vai | dién tur hoac
b Phan mém dich vy cong lién thong. Truong hop ban 01
khong c6 Gidy bao ttr thi ndp cac gidy to thay | chup/scan
thé theo quy dinh phap luat vé ho tich. cuia gidy bao

to
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Hb so thyc hién lién thong cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, hd trg chi phi mai ting cho ddi twong béao tro xi hoi bao gdm céc thanh

phan sau:
Tor khai dién tir (theo Mau s6 02 ban hanh kem B('ifgnr:‘g” o
theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP). T
tuong tac

o g o Khai thac
Dq liéu dién tr co ky so cﬁz,a Giay bao tir du:qc Gidy béo tu
chia sé tu dong tr co s kham chita bénh voi dién ti hoic
Phan mém dich vu cong lién théng. Truong ban 01
hop khong c6 Gidy béo tur thi nop céc giay to chup/scan
thay thé theo quy dinh phap lu4t vé ho tich. clia gidy béo

tu

Truong hop nguoi tu du 80 tudi tré 1én dang
huong tro cap tuat hang thang chét thi bo sung
ban dién tir Quyét dinh thdi huong tro cip tuat | Ban dién tir 01

hang thang. Ban dién tr nay do Hé thong thong
tin cia Bao hiém xa hoi chuyén dén Phan mém
dich vu cong lién thong.

duoc ky sb

Ho6 so thuc hi¢n lién thong cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, giai quyét tro cip mai tang, tro cap tudt mot 1an bao gdm céac thanh

phan sau:
Té khai dién tir (theo Mau s6 02 ban hanh kém B(;‘i”gnTg“ o1
theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP). T

tuong tac

Khai thac
Dit liéu dién tir co ky sb cuia Gidy bao tir duoc | Gidy béo tur
chia sé tu dong tir co s& kham chita bénh véi | dién tir hoac
Phan mém dich vu cong lién théng. Truong hop ban 01
khong c6 Gidy bao ttr thi ndp cac gidy to thay | chup/scan
thé theo quy dinh phap luat vé ho tich. cuia gidy bao

tu

Thong tin x4c nhan cua cac than nhan dong ¥ cir
nguoi dai dién nhén trg cép tuat mot 1an duoc Ban dién tir
thuc hién qua ung dung VNelD hodc dinh kem : 01

ban dién tir van ban thong nhat cir nguoi dai dién
nhan trg cap tuat mdt lan theo quy dinh.

duoc ky sd

HO6 so thyc hién lién thong cac TTHC dang ky khai tir, x6a dang ky thuong
tra, giai quyét trg cAp mai tang, tro cap tut hing thang bao gém cac thanh

phan sau:
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To khai dién tir (theo Mau sé 02 ban hanh kém B('ifgn”t‘g“ o
theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP). S

tuong tac

Khai thac
Dir liéu dién tir co ky s6 cta Gidy bao tir duge | Gidy béo tir
chia sé tu dong tur co s& kham chita bénh véi | dién ti hoac
Phan mém dich vu cong lién thong. Tru:0’ng hop ban 01
khong c6 Gidy bao ttr thi ndp cac giay to thay | chup/scan
thé theo quy dinh phap luat vé ho tich. ctia gidy bao

tu
Thong tin x4c nhan cua cac than nhan dong| Ban dién tur
thuan x&c nhan ngudi ¢d ¢éng nudi liét si duge | duoc ky sb
thuc hién qua tng dung VNelD hoac dinh kém | hoac Ban 01
ban dién tir van ban dong thuan cua céc than | sao chung
nhan xac nhan 1a ngudi co cong nudi liét si. thuc dién ti
Truong hop than nhan la con tir da 18 tudi tré
Ién dang di hoc thi dinh kem ban dién t giéy
xac nhan ciia co s& gido duc noi dang theo hoc | Ban di¢n tg‘f
hoic ban dién tir Bing tét nghiép trung hoc phé | 40T KY SO
N £ : Y iz x| hoac Ban 01

thong néu dang theo hoc tai co sd giao duc nghé sao ching
nghiép hodc gio duc dai hoc hoac gidy X&C | . dicn to
nhan cia co s& gido duc trung hoc pho thongvé | =
thoi diém két thac hoc.
Truong hop than nhan sdng doc than va khong | Ban dién tir
con than nhan hodc md cdi ca cha 1an me, | duoc ky sb
UBND cap x3 c6 trach nhiém hoan thién gidy | hosc Ban 01
xac nhan song doc than va khéng con than nhan | sao ching
hodc mé coi ca cha 1an me. thuc dién tu
Truong hop than nhan 1a con ngudi c6 cong voi
cach mang tir du 18 tudi trd 1én bi khuyét tat
nang hodc dac biét nang sau khi du 18 tudi ma
khoéng co6 thu nhép hang thang hodc c6 thu nhép Ban dién tr
hang thang nhung thap hon 0,6 lan muc chuan . A

duoc ky so
thi dinh kém gidy xac nhan khuyét tat theo quy hoac Ban 01
dinh ctia Luat Nguoi khuyet tat va glay xac nhan 04C ’a

sao chang

thu nhap theo quy dinh hién hanh. Truong hop
con tir da 18 tudi trd 1én bi khuyét tat ning,
khuyét tat ddc biét nang tir nho thi dinh kém gidy
xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat.

thyc dién tir
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* Ghi chi: Cac thanh phan ho so trén néu 12 ban gidy thi phai thuc hién s6 hda theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP cua Chinh phu.

Sé lirong b ho so- 01 bo hd so.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cap tinh tiép nhan hd so dang ky khai sinh tir
Phan mém dich vu cdng lién thong; théng bao hen tra két qua dugc Phan mém dich
vu cong lién théng giri cho ngudi yéu cau qua Cong Dich vu cdng québc gia, tng
dung VNelD va tin nhan SMS.

3.4 | Giai quyét ho so

- Giai quyét ho so dang ky khai tr

Sau khi ho so ding ky khai tir dién tir duwoc chuyén t6i Phan mém ding ky, quan 1y
hd tich dién tir dung chung ctia B§ Tu phap, cong chirc 1am cong tac ho tich thyc
hién cac nghiép vu dang ky khai tir ngay trong ngay lam viéc trén Phan mém ding
ky, quan ly ho tich dién tir dung chung cua B Tu phap. Truong hop can xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua ba (03) ngay 1am viéc.

- Giai quyét ho so x6a ding ky thuong tra va gial quyet mai tng phi, tir tuat

Sau khi ban dién tir Trich luc khai tr dugc cap, Phan mém ding ky, quan 1y ho tich
dién tr ding chung ctia BO Tu phap tu dong chuyén ban dién tir Trich luc khai tir
dén Phan mém dich vu cong lién thong thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cép tinh, Phan mém dich vu cong lién théng hoan thién hd so dién tir (bao
gém biéu mau, t& khai ma ngudi yéu cau da ké khai, ban dién ttr Trich luc khai tir
va cac thanh phan ho so lién quan) giri dén: Hé thong thong tin quan 1y cu tra dé
thue hién x6a dang ky thuong tra ngay trong ngay lam viéc; Hé thong thong tin ciia
nganh Bao hiém x4 hoi hodc nganh N1 vu dé thuc hién gidi quyét ché d6 mai tang
phi, tir tuat.

Thot han giai quyét trg cip mai tang, tro cap tuét do co quan Bao h1em xd hoi giai
quyét khong qua tam (08) ngay lam viéc; giai quyét thoi huong trg cap tuat hang
thang khong qua hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dién tir tir Phan
mém dich vy cong lién thong.

Thoi han giai quyét hd tro chi phi mai tang do co quan lao dong, thuong binh va xa
hoi giai quyét khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dién
tir tir Phdn mém dich vu cong lién thong.

Thoi han giai quyét trg cap mai tang, tro cap tuat dbi voi ngudi co cong do co quan
lao dong, thuong binh va xa hoi khong qua muoi bay (17) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so dién tir tir Phan mém dich vu cong lién thong;

Luu y: Thoi han xac nhén cua cac than nhan qua timg dung VNeID khong qua 05
ngay lam viéc va khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

3.5 | Tra két qua giai quyét TTHC

- Ban dién tu Trich luc khai tir, Thong bao két qua giai quyet x0a dang ky thuong
tra, tro’ cap mai tang, tur tudt va Quyét dinh hudng trg cAp mai tang, Quyét dinh
hudng tro cip tuat.
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- Ban gidy cua Trich luc khai ti.

Céch thuzc thuc hién: Tryuc tuyén hoac tryuc tiép.

Pia diém tra két qua:

- Truc tuyen Kho quan ly dit liéu dién tir cua té chirc, ca nhan trén Cong dich vu
cdng qudc gia.

- Tryc tiép: Bén nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap xa.

Két qud gidi quyét:

STT

Tiéu chuin SH

Tén ket qua TTHC két qua lrong

] o . T A z, | Bandién tu
Trich luc khai tir, Thong bao ket qua giai quyet duoc kY sb

x6a dang ky thuong tra, trg cdp mai tdng va

1 PPN S ! X L X hoac Ban 01
Q/uyet dinh v€ viéc hudng tro cap mai tang (néu chinh vin
co) R
ban giay
Thoi han giai quyét: , ,
- Dang ky khai tu, x0a dang ky thuong trd, giai quyet trg cap mai tang, tur
tuat do1 va1 nhdém Nguoi c6 cong: khdong qua mudi tém (18) ngay lam viéc.
- Dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, giai quyet ho trg chi phi mai
tang d6i voi nhom dbi tuong Béo tro xa hoi: khong qua sau (06) ngay lam
4 viéc. Khong qua muoi mot (11) ngay lam viée (1‘01 voi truong hop dbi tuong
1a nguoi tir du 80 tudi trd 1én dang hudng tro cap tut hang thang.
- Dang ky khai tr, x0a déng ky thuong tra, trg cap mai tang, trg cap tur tuat
d6i v6i doi twong do nganh Bao hiém xa hoi giai quyét: khong qué chin
(09) ngay lam viée. o
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi thoi gian duoc tinh bat dau tur ngay
lam viéc ti€p theo.
5 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan , t6 chac
Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: UBND x4, phuong, thi tran.
6 - Co quan phoi hop: Co quan Bao hiém x3 hoi; Cong an cap xa.
- Co quan o tham quyén: UBND cap x4, co quan Cong an, co quan Bao
hiém x& hoi hoac co quan Noi vu theo quy dinh.
7 | Phi, I¢ phi (néu co):

- Xo4a dang ky thuong trd: Khong.

- Ding ky khai ti: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 21/2022/NQ-
HDND ngay 14/12/2022 ciia HDND tinh Ha Giang quy dinh vé 1€ phi ho
tich trén dia ban tinh Ha Giang:
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Cép xa: dang ky Khai tir (bao gom: dang ky khai tir khéng diing han, dang
ky lai khai tiz): 6000 ddng (Giam 50% ¢ _phi dang ky ho tich ddi voi ca
nhan ¢ yéu cau ding ky ho tich truc tuyén so véi Ié phi diang ky ho tich
tryuc tiép).

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu c¢6): Khong quy dinh

Cin ct phap ly caa TTHC:

- Luat Nguoi cao tudi ngay 23 thang 11 nim 2009;

- Luat Nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Luat Ho tich ngay 20 thang 11 nam 2014;

- Luat Bao hiém x4 ho1i ngay 20 thang 11 ndm 2014;

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat stra d6i, bo sung
mot sé diéu cua Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nim 2014;

- Luat Tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Luat Cu tra ngay 13 thang 11 ndm 2020;

- Phép Iénh vu dai nguoi cé cong vai cach mang ngay 09 thang 12 ndm
2020;

- Nghi dinh 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh cua Luat Ho tich;

- Nghi dinh sé 143/2018/NDB-CP ngay 15/10/2018 caia Chinh pha quy dinh
chi tiét Luat bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém
x& hoi bat budc ddi véi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua chinh phi quy dinh vé
Co s dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén.

- Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phu
quy dinh viéc thyc hién lién thong dién tir hai (02) nhém TTHC: Dang ky
khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tu01

va ding ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyét mai tang phi, tir tuét.

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia Bo truong B Tu phép
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua luat ho tich va nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta chinh phit quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh luat Hb tich.

- Théng tu s6 55/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia Bd Cong an quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cu tra.

- Théng tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia Bd Cong an quy dinh
vé biéu mau trong dang ky, quan ly cu tru.

- Thong tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023 cia Bo Cong an stra doi,
bo sung mot sé diéu cua Thong tu sd 55/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5
nam 2021 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat Cu tra; Thong tu s6 56/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5
nam 2021 cta Bo truéng Bo Cong an quy dinh vé biéu mau trong dang ky,
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quan 1y cu trii; Thong tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15 thang 5 nim 2021
cua Bo truong Bo Cong an quy dinh vé quy trinh ding ky cu tra.

- Quyét dinh s6 296/QD-VPCP ngay 12/6/2024 cia Bo truéng, Chu nhiém
Vin phong Chinh pha vé viéc c¢ong bd (02) nhdm TTHC lién thong dién
ta: Dang ky khai sinh, ding ky thuong trd, cap thé bao hiém y té cho tré
em dudi 6 tudi; va dang ky khai tir, x6a ding ky thuong trd, giai quyét mai
tang phi, tir tuat.

- Quyét dinh sb 1449/QD-BHXH ngay 19/8/2024 ctua Bao hiém xa hoi Viét
Nam Ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét ho so hai nhém TTHC lién
thong dién ti: Dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap thé bao hiémy
té cho tré em dudi 6 tudi; Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai
quyét mai tang phi, tir tuét.

- Nghi quyét s6 21/2022/NQ-HDND ngay 14/12/2022 ctia HDND tinh Ha
Giang quy dinh vé 18 phi ho tich trén dia ban tinh Ha Giang.

10 | Mau thanh phan hé so: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau noi dung
cua TTHC.
11 | Ghi ch: Trong trudng hop Phan mém dich vu cong lién thong thong, Hé

théng thong tin dang ky va quan ly h tich cua Bo Tu phap, Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh, Hé thong thdng tin quan ly cu tra, Hé théng
thong tin nganh Bao hiém xa hoi, Hé thdng théng tin nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chua két ndi hodc két nbi gian doan, 16i k¥ thuat,
truong hop khac ma khong gui hd so qua DVC truc tuyén thi nguoi ¢ yéu
cau thuc hién giri hd so truc tiép tai Bo phan Mot cura.
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PIEN TU

Lién thong ding ky khai tir, xéa ding ky thwong trd, giai quyét mai tang
phi, tir tuat

Kinhgri: (1) oo
Ho, chir dém, tén ngudi VAU CAUS .......cvoveeeeeeeeeeeeees s
NOTCU T (2) coeiieeeeeee ettt
SO diNh danh CANNAN: ©...vveeeeeeeeee ettt
Quan hé VOi nguoi A& ChéL: ........cc.ovveveeeiieeeeeee e,
NOT dUNE G& NGNL ..ot
1. Pang ky khai tir cho ngwoi c¢6 thong tin dudi day:

[ Fo Yo 011 e (10 0 R (]
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Ngay, thang, nam SINN: ........cccoiiiriiiiice e

Gioi tinh: ........... Dantoc: .....ooevviniiiiiin QudC tich: v
NOT U tri CUST CUNG: (2) cooveeeeeeeeeeeeeeee et

SO AINN daNh CANNAN: ...ttt

Pi chét vao luc: ...... gio......... phut, ngay.... thang........ NAM ....ccevveennne,
NOT CHEL: ovvuvvvciri e

NGUYBN NNAN ChEL: ..o,

S6 Gidy bao tu/ Gidy to thay thé Gidy béo ti: (3) ............. do: e,
.................... cApngdy ............thang ...................NAM .oooorornne.

2. Giai quyét mai tang phi, tir tuat

Thudc ddi tuong:

0 B4o trg xa héilll;

0 Pang hudng trg cap xa hoi hang thang

0 Con ctia ngudi don than nghéo dang hudng tro cap hang thang

0 Nguoi tir da 80 tudi tré 1én dang huang tro cap tuat bao hiém xa hoi

0 Nguoi chét trong truong hop khan cap (thién tai, hoa hoan, tai nan giao
thong,...).

0 Nguoi ¢6 congl?:

Quyét dinh huong tro cap sb: ... ; ngay .... thang ...... nam ...... cua .........
Muc tro cap, phu cap hang thang/trg CAp Mot 1N .........cevvevvveeeeeeeene.
Tro cap, phu cap hang thang da nhan hét thang ................... nam ................

0 Bao hiém x& héi:

- M4 s bao hiém xa hoi/S6 sb bao hiém x& hoi ciia ngudi chét: ..................
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- Noi huong lwong huu/trg cap bao hiém xa hoi (d6i voi nguoi dang huong
lwong huu hoic tro cap bao hiém xa hoi hang thang): ............

- Noi déng bao hiém x& hoi (dbi véi ngudi dang tham gia bao hiém xa hoi tu
nguyeén):

Thén nhéin ngwoi chét theo quy dinh caa Luat bao hiém x& hi (bao gom:
con, Vo hodc chéng, cha dé, me dé, cha vor hogc cha chong, me vor hogc me
chong, thanh vién khdc trong gia dinh ma nguwoi chét khi con séng c¢é nghia vu
nuoi duong)

Truong hop chi lién thong gidi quyét huong tro cdp mai tdng ma nguwoi lo mai
tang la than nhan thi ké khai thong tin cia than nhan lo mai tang va mgt than
nhan khac trong sé cac than nhan néu trén.

Truong hop lién théng gidi quyét hwong tro cap tuat hang thang hodgc mét lan:
K& khai tat cd thdan nhdn néu trén. Truwong hop thdn nhén dé chét thi ghi “da
chét” vao ¢ét 7 va khong phdi ké khai thdng tin tai cét 8, 9, 10). Sé than nhan
dwroc hirong tro cap tudt hang thang do gia dinh dé xudt khéng qud 04 nguoi.

Céc thong tin cua than nhan duoc X4c thuc véi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

Thong

X . 5 .. .| Mwac | Loai [Hinh| tin xac
Sé dinh | Méi | Ngay, [chi noi

! thana. low | Y [Ere cap [thic| nhan
Ho va daAnh ca unaf‘_ nﬁn?’ o | nhap |tuat dé [nhancaa than
nhan/Mafhé véi hing | nghi | trg | nhan

S yi| sinh ién x
S0 ngu;m S t :;gi[3]théng[4]mu6’ng[5] capl® qua
BHXH | chet 4 \/NelDI"!

Pia

TT .
ten

Nam|Nir
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Truong hop than nhan hudng tro cap tir tuat chwa da 15 tudi hoac bi mat, han
ché nang lyc hanh vi dan sy thi khai b6 sung:

M4 s6
£ BHXH/sb
Mol .
. |CMND/so can
guan hé oA
Ho, tén| cua cuoc tong
Ho, tén n”u’b’i nguwoi dan/ hg chiéu S6 dién
A g ’g . | (Néu ngwoi | Piachi * |Hinh thic
ngwol | ding |[dengtén|_ , . . ) thoai .
TT s . R ding tén nhan| noi cw | nhan trg
hwéng tén |nhan tro PR .18 di % 19
p . < . |trocaptrung | traf N capl
trocap | nhan [capvéi | . . n dong
tro cip | newdi voi than nhan
v cap NEY \da khai & bing
tmcég trén thi khong
¥ C4P 1 bhdi khai cot
nay)
1 2 3 4 5 6 7 8
Danh sach than nhan nguoi c6 congl%
Dia
5 5i ’ . . Hinh [Thong tin
§O Vo Nga chi |Hoan Loal tre thac |xac n%ﬁn
Ho | dinh-fquan | M98 04 i canh [chp tudt| | ho | <00 NN
* | danh |hé vgi| thang, A A . | nhan | caa than
TT | va ; . .. [tra, so| hién | de nghi A
i cad |nguwoi|ndmsinh | iy koo nop| Tre |Nhan qua
tén - ; di¢n [tal* hwong cApl3 |\VNel DI
nhan/ | co thoai P
CCCD| cong
Nam| Nir

Phan khai chi tiét vé con nguoi c6 cong tir du 18 tudi tro 1én dang tiép tuc di hoc
tai co s& dao tao hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dic biét nang.

TT

Ho va tén

Nam
sinh

Thoi diém
két thic bac

Co sé gido duc dang

theo hoc
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Thoi diém| Nec pho Thoi gian
bikhuyét | tON9 | Ten co sé |bit diu di
tatltl hoc
1
2

Ngudi hoic té chiec nhan tro cap mai tang:
Ca nhan
HoO VA BN L ettt

Ngay thang ndam sinh ...,
NaM/NT....cooiiiiiiien

CCCD/CMND S6................. NGAY CAP «..vevveven. NOT CAP- e
D18 Chi NOT CU TIT: v

SE dieN thOQL: .vvveieeeeieieeee e

Quan hé VGi NUOT U tTAN: ...vvvieceeeeeeeeee e,

SO AEN thOAT BN NE: ettt

T6 chic

TEN L0 CRUCITE: Lottt
DA Chi: oo
Nguoi dai dién theo phap luat: ..................... ChiC VU: .ocovevee,
SO GIEN TG v.eeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e ettt e et e s
Pai dién than nhan nhan tro cap tuat mét lan

Ho VATENIEL: L e

Ngay thang nam sinh: ... Nam/NT: .o,



CCCD/CMND SO ..o Ngay cap ............. NOi CAp coovvenns
NOT thUONG U: .o

S8 AEN thOAI: .vv.vvveecvvcieieseee e

Quan hé VGi ngui tr trAN: ..o

SO AIBN th0aT BN NE: oot e e ee e e

Hinh thirc nhan két qua giai quyét

1. Ban dién tu: o

Cac kéﬂt qua TTHC dugc giri vao kho quan Iy dit ligu dién tir cia ngudi yéu cau
trén’C6ng djch,vu céng quoc gia, tng dung VNelD va H¢ thong théng tin giai
quyet TTHC cap bg, cap tinh.

2. Ban gidy:

0 Tai noi dang ky khai tir (danh cho ddi tuong thudc nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi)

0 Truc tiép tai co quan BHXH/LDTBXH (hién thi dia chi/sé dién thoai cua co
quan BHXH/LDTBXH dé nguoi yéu cau dén nhan két qua).

0 Qua dich vu buu chinh (c& nhan tra cude phi cho co quan cung cap dich vu).
DPia chi NhANET: e,

Tién tro cap mai tang, tir tuat?:

o Tai khoan ngéan hang:

Tén chu tai Knoan!?t: ..o,

SG 1A KNOAN: ..o

NOAN NANG: oo

o Tién mit tai co quan BHXH/LDTBXH (hién thi dia chi co quan
BHXH/LDTBXH dé nguoi yéu cau dén nhan tién)
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To61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan ctia minh.

Chd thich:

(1) Lua chon tén cic co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC trong quy trinh lién
thong.

(2) Cong dan lya chon noi thuong trd hodc noi tam trd, dir liéu thuong trd hoac
tam tra theo cin cudc cdng dan s& dugc dién ty dong tir Co sé dit liéu qudc gia vé
dan cu.

(3) Cong dan luya chon Gidy bao tar hodc gidy to thay thé Giay béo tir, néu lua
chon gidy to thay thé Giay bao tir thi chon theo loai gidy to, nhap so gidy to;
truong hop khong cé thi dé trong.

M Pbi twong bao tro quy dinh tai Piéu 11, 14 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

21 Mau s6 12 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP: Ghi rd dién ddi tugng ngudi co
cong.

3 Chi tiét s6 nha, phé, to, thon, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé;
ghi sé dién thoai di dong.

[l Ghi r& muac thu nhap hang thang thuc té caa than nhan tai thoi diém nguoi duoc
khai tir chét (khong bao gom khoan tro cip theo quy dinh caa phap luat vé wu dai
ngudi €O cong).

51 Ghi 16 trg cap mai tang phi, tudt mot lan hay tro cip tuat hang thang.

51 Truong hop khdng ding tién mat (nhan tro cap qua tai khoan ngan hang thi ghi:
s6 tai khoan..., chu tai khoan, ngan hang mé tai khoan; nhan qua vi dién tu thi ghi
s6 dién thoai di dong,...).

[T Trudng hop khong xac nhan qua tng dung VNelD thi dinh kém ban dién tir
van ban théng nhat cir nguoi dai dién nhan tro cap mai tang phi, tir tuat theo quy
dinh.
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81 Ghi chi tiét s6 nha, phd, to, thon, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh
phd; néu nguoi ding t&n nhan tro cap tring véi than nhan da khai & bang trén thi
khong phai khai cot nay.

T Treong hop nhan tro cap tuat hiang thang qua tai khoan ngan hang thi ghi: sb
tai khoan..., chu tai khoan, ngan hang m¢ tai khoan.

(191 |_ap danh sach than nhan nguoi c6 cong du didu Kién huong trg cap tuat.
(111 Ghi rd sdng c6 don, khong noi nuwong tya hoic con md cdi ca cha me.
[12] Ghi r6 tro cap mai tang phi, tudt mot 1an hay tro cap tuat hang thang.

(131 Truong hop khong ding tién mat (nhan tro cap qua tai khoan ngan hang thi
ghi: sé tai khoan..., chi tai khoan, ngan hang mo tai khoan; nhan qua vi dién tir
thi ghi sb dién thoai di dong,...).

[141 Truong hop khong xac nhan qua tng dung VNelD thi dinh kém ban dién tir
van ban thdng nhat cir nguoi dai dién nhan trg cip mai tang phi, tir tuat theo quy
dinh.

(151 Ghi 15 thoi diém bi khuyét tat: chua du 18 tudi hoic tir du 18 tudi tré Ién
(trwong hop khéng c6 con bi khuyét tat thi khong ghi cot nay).

[16] Treong hop nguoi nhan tro cip mai tang khong thudc s than nhan cé tén trong
bang ké néu trén thi khai thém cac thong tin bén dudi.

171 T5 chire nhan hd tro chi phi mai tang 1a to chirc dung ra té chac mai tang.

[18] Thong tin cua dai dién than nhan nhan cac khoan trg cap mot lan duogc dién tu
dong tr bang ké khai thén nhan.

(191 Chon danh muc tinh/huyén/xd va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, t6 dan
phd/thén/xém...).

201 Trudng hop ngudi nhan trg cap mai tang, tro cap tuat mot lan khdng thuoc sb
than nhan cd tén trong bang ké néu trén thi khai thém cac thong tin bén dudi.

211 Thong tin chu tai khoan phai tring khép véi thong tin caa ca nhan nhan trg
cap mai tang.



49



Cong dan
céng DVcaQG

PHU LUC 01. QUY TRINH LIEN THONG KHI THU'C HIEN THANH TOAN
TREN HE THONG THONG TIN GIAI QUYET TTHC CAP TINH

Cang dan
Phin mém DVCLT

Can bd MCDT
HE théng thong tin giai quyst TTHC

1. Quy trinh lién thong ding ky khai tir, x6a ding ky thwong tru, tre cAp mai tang phi/ hd tre chi phi mai tang
1.1. Quy trinh

B1: Cong dan dang
nhap vao Céng

Cén bs BHXH/LOTEXH
= S H& théng CSDLQG ve dan
i HE thong DKQLHTOT

H& théng giao dich
BHXH dién ta/HE théng
caa BS LOTEXH

B19: Nhan yau cau |
thanh toan

T

B3: Dinh kém thanh
phan hd so

BS: BSc tach hd so

B8 Tra cuu théng
tin trang thai, két

théng

qua caa HB so lién

B6: Gui hd so khai |
o

B7: Tiép nhan
~ aang ky khai

hd so
it

- B9: Tra cru két qua, |

trang thai I~

l B10: Sia hd s& -1

i

T chdi
i€p nhan

sung ho so

B20: Thanh toan

| B18: Tac yeu cau
| thanh toan

[' B11: Kiém

nhan hd s

B17: Tra ciu két
qua, trang thai

B28 Tra cau két
qua, trang thai

[ B21: Nhan két qua
L thanh toan

‘ B22: Xust bién lai
dién tior

B16: Nhan trang
- thai, két qua I‘

B15: Nhan trang
thai, két qua -

B23: Hoan thien ho P, P
SO x6a OKTT, Tro )
cap MTP, PMT 9 Y

B27: Nhan trang
thai, ket qua I

x
Ti€p nhan
| Yeu cau bs

B13: Cap trich luc

B14: Ky sS va ban
s&

B25.1: X Iy hd so

B26.1: Phé duyét ho
so

|B24.2: Tiép nhan ha
so
| B25.2: X Iy hd so

B26.2- Phé duyét hd|
so




1.2. M0 ta quy trinh
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STT

Bwoc

Tac nhan

MO0 ta

B1: Cong dan dang
nhap vao Cdng
DVCQG

Cong dan

Ccong dan sir dung tai khoan Cong
DVCQG hoic tai khoan VneID dé diang
nhap vao cong DVCQG va lya chon thu
tuc lién thong Pang ky khai tr, Xoa
dang ky thuong trd, Tro cdp mai tang
phi/HS trg chi phi mai tang. Cong
DVCQG m¢ sang giao dién cua phan
mém DVCLT

B2: Ké khai

Cong dan

Cong dan thuc hién ké khai cac thdng
tin trén biéu mau dién tir twong tac. Cac
thdng tin trong biéu mau dién tir twong

tac nay phuc vu cho ca 3 thu tuc.

Cong dan c6 thé lua chon viéc khai thac
Gidy béo tir dién tir @& khdng can dinh

kém ban chup/scan cua giy bao tu.

Pbi vai cac thong tin dugc khai thac tir
CSDLQG V¢ dan cu, CSDL giay chung
sinh/gidy béo tir dién tir thi céng dan
khong can phai ké khai ma hé théng s&

tu dong dién dit liéu tir trong ung.

Pbi voi cac nhom thdng tin cia nguoi
duoc khai tr s& dugc xac thuc voi
CSDLQG Vé dan cu.

B3: Dinh kém

thanh phan ho so

Cong dan

Cong dan thuc hién dinh kém cac thanh

phan hd so theo quy dinh.

B4: Hoan thién hd

SO

Cong dan

Cong dan lya chon hinh thac nhan két

qua dé hoan thién hd so
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STT Buéc Tac nhan Mo ta
5 B5: Boc tach ho so | Phan mém | Phan mém DVCLT thuc hién boc tach
DVCLT hd so tir hd so lién thong thanh ho so
dang ky khai tir

6 B6: Giri ho so khai | Phan mém | Phan mém DVCLT gui ho so ding ky
ter DVCLT khai tir cho hé théng thong tin quan 1y t

7 B7: Tiép nhan ho | Can bo MCDT | Can bo MCDT thuc hién tiép nhan ho
so dang ky khai tir so dang ky khai tir trén hé thong thong

tin giai quyét TTHC cap tinh.

8 B8: Tra ctru thong | Can bo MCDT | Khi cong dan gui ho so, phan mém
tin trang thai, két DVCLT thuc hién dong bo théng tin ho
qua cia Ho so lién so lién théng 1én Cong DVCQG, Hé
thong thdng MCPBT cua céc tinh.

Déi véi vai tro cua can bo MCPT, can
bo c6 thé tra ciru vé tinh trang hd so,
tién trinh xu ly, két qua xu ly trén he
thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

9 B9: Tra cau két | Cong dan Cac thong tin vé tinh trang ho so, két
qua, trang théi qua giai quyét hd so ding ky khai sinh

dugc Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cap tinh, hé thong dang ky va
quan ly ho tich dién tir dung chung dong
bo cho Phan mém DVCLT dé cong dan
c6 thé tra ciru két qua, trang thai.

10 | B10: Stra ho so Cong dan Dbi v6i ho so phai yéu cau bd sung ho

s0, hé thong thdng tin giai quyét TTHC

cua tinh tra trang thai cho phan mém
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STT Buwoéc Téac nhan Mo ta
DVCLT dé cong dan thyc hién sua lai
ho so trén phan mém DVCLT

11 | B11: Kiémtra, tiép | Can bo MCPT | Can bo MCDT tiép nhan lai ho so

nhan ho so PKKT

sau khi chinh stra

DKKT sau khi cong dan chinh sira va

gui lai ho so

12 [ B12: Xu ly ho so | Canbo tu phap | Ho so PKKT sau khi duoc tiép nhan
DKKT thanh cdng trén hé thdng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh s& dugc hé thdng
nay day sang hé théng dang ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung cua bd tu
phap dé can bo tu phap xir Iy ho so
DbKKT.
13 | B13: Cap trich luc | Can bo tw phap | Can bo tu phap s& tiép tuc hoan thién
khai tir dién tir viéc xu Iy ho so dang ky khai tir dé ra
trich luc khai tir dién tir
14 | B14: Ky sb va ban | Can bo tu phap | Céan bo tu phép tién hanh ky s6 va ban
hanh ky s6 hanh ky sb theo quy dinh cia B6 Tu
Phap vé ky s6 trich luc khai tur dién tu.
15 | B15: Nhan trang | Hé thong théng | Két qua giai quyét, trang thai caa ho so
thai, két qua tin giai quyét | dang ky khai tir déu dugc dong bo tir hé
TTHC cdp tinh | thdng dang ky quan ly ho tich dién tir
ding chung cua Bo Tu Phap vé Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cap
tinh
16 |[B16: Nhan trang | Phan mém | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua DVCLT dang ky khai ttr tir Hé thdng thdng tin

giai quyét TTHC cap tinh dugc dong bo
vé phan mém DVCLT
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STT

Bwoc

Tac nhan

MO0 ta

17

B17: Tra ctu két

qua, trang thai

Cong dan

Cong dan thuc hién tra ctru trang thai,
két qua cia hd so trén phan mém
DVCLT

18 | B18: Tao yéu cau | Hé thong thdng | Khi ho so ding ky khai tr ¢ trang thai
thanh toan tin giai quyét | Ba tiép nhan, hé thong thong tin giai
TTHC cép tinh | quyét TTHC cép tinh
19 | B19: Nhan yéu cau | Cong DVCQG | Sau khi hé thong thong tin giai quyét
thanh toan TTHC tao yéu cau thanh toén tai budc
17 (d6i voi truong hop hé so phat sinh
Ié phi) s& ddy yéu cau thanh toan nay Ién
Cong DVCQG. Cong DVCQG nhan
y&u cau thanh toan
20 | B20: Thanhtoan | Céng dan Cong dan truy cap vao Cong DVCQG
dé tién hanh thanh toan 1¢ phi cua ho so
dang ky khai tir.
21 | B21: Nhan két qua | Can bo MCPT | Hé thong thdng tin giai quyét TTHC
thanh toan cua tinh s& nhan két qua thanh toan tir
Cong DVCQG tra vé, Can bo MCDT
tién hanh tra ciru két qua thanh toan.
22 | B22: Xuat bién lai | Can bo MCDT | Cin ctr vao két qua thanh toan duoc
dién tur Cong DVCQG tra lai, Can bo MCDT
thuc hién xuét bién lai dién tur
23 | B23: Hoan thién ho | Phan mém | Sau khi cd trich luc khai tir dién tur, phan
so x6a PKTT, Trg | DVCLT mém DVCLT tién hanh hoan thién hd

cap
MTP/HTCPMT

so Xoa dang ky thuong tri va Tro cap

mai tang phi/Hb tro chi phi mai tang
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STT

Bwoc

Tac nhan

MO0 ta

24

B24.1: Tiép nhan

ho so

Céan b6 céng an

Sau khi nhan dugc hd so x6a ding ky
thuong trd tr Phan mém DVCLT gui
sang, can bo cdng an sé& thuc hién tiép

nhan hd so Xo6a dang ky thuong tr

25 | B25.1: Xt ly hoso | Canbo congan | HO so sau khi dugc tiép nhan sé duoc
can bo cong an xur ly
26 | B26.1: Phé duyét | Can bo cong an Ho so sau khi xtr ly xong s& duoc phé
hé so duyét
27 | B24.2: Tiép nhan | Cén bo | HO so trg cap mai tang phi/HG tro chi
hd so BHXH/LDTBXH | phi mai tang duogc phan mém DVCLT
hoan thién va day sang hé théng cua
BHXH hoic hé théng cia bo LDTBXH.
Can bo BHXH/LDTBXH thuyc hién tiép
nhan hd so
28 | B25.2: Xt ly ho so | Can bo | Can bo BHXH/ LDTBXH thuc hién xu
BHXH/LDTBXH | ly ho so sau khi tiép nhan
29 B26.2: Phé duyét | Céan bo | Can bé6 BHXH/ LDTBXH thuc hién
hd so BHXH/LDTBXH | phé duyét ho so
30 | B27: Nhan trang | Phan mém | Céc trang thai ho so, két qua giai quyet
thai, két qua DVCLT cua hd so x6a ding ky thuong trd, tro
cap mai tang phi/hd tro chi phi mai tang
dugc dong bo vé phan mém DVCLT dé
cho cbng déan tra cuu
31 |B28: Tra ctu két | Cong DVCQG | Céac két qua, trang thai ho so ma Phan

qua, trang thai

mém DVCLT nhan dugc déu duoc
dong bo 1én Cong DVCQG cho cong

dan tra cuu.
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2. Quy trinh lién théng ding ky khai tir, x6a ding ky thwong tri, tre cAp mai tang phi/ hd tre chi phi mai tang danh cho ngudi
tir du 80 tudi tré 1én dang hwong tro cap tuat thang ma chet

2.1. Quy trinh

Quy

nh lién théng ding ky khai tir, x6a ding ky thudng tri, tro' cAp mai ting phi/ hd tre' chi phi mai ting danh cho ngudi tir di 80 tudi tré 18n dang hudng tro cAp tuit thinz ma chét

Céng dan
céng DvcaG

Céng dan
Ph3n mém DVCLT

Can bs MCBT
Hé& th&ng théng tin
cap tinh

Q

Can b tu phap
Hé théng BDKQLHTDT

an bé céng an
Hé théng CSDLQG ve
dan cu

B1:Cong dan dang
nhap vao Céng
Dvcac

B19: Nhan yéu cau
thanh toan

B3: Dinh kém thanh
h

an ho so

Ba4: Hoan thién ho
so
BS: Boc tach ho so

BS8: Tra cuu théng
tin trang thai, ket

Qua cia HB sd lien

B6: Gun ho so khai
o

B7: Tiép nhan ho so
dang ky khai tir

B9: Tra ciru két qua,
trang thai i

B10: Sira hd so

Tigp nhan

B20: Thanh to.

B18: Tao yéu
thanh toa

cau
n

B11: Kiém tra, tiép

Nnhan hd so BKKT
sau khi chinh sra

B28: Tra ciu két

qua, trang thai

B21: Nhan k&t qua
thanh toan

B22: Xuat bién lai
dién tor

‘ B17: Tra cku két

B16: Nhan trang
qQua, trang thai thai, két qua ¥

B15: Nhan trang

B23: Hoan thién ho
SO xba BKTT, Ra
quyét dinh théi

hudng trog cap tuat

-

thai, két qua

B12: X ly ho so
BKKT
B13: Cap trich luc
Khai tor dién wr

B14: Ky s6 va ban
hanh ky s&

B24.

p nhan ho
o

B24.1: Ti€p nhan ho
B
1 so

‘ B25.2: XU Iy hd so

B27: Nhan trang

B26.1: Phé duyét ho
so

B26.2: Phe duyét hd
so

mai tang

Can bs LOTBXH
Hé thong cua B&
LOTBXH

B30: Phé duyét ho
so




2.2. M6 ta quy trinh

S7

STT

Bwoc

Tac nhan

Mo ta

B1: Cong dan dang
nhap vao Cdng
DVCQG

Cong dan

Ccong dan sir dung tai khoan Cong
DVCQG hoic tai khoan VnelD dé ding
nhap vao cong DVCQG va lva chon thu
tuc lién thong Dang ky khai tir, X6a dang
ky thuong trd, Tro cdp mai tang phi/HS
tro chi phi mai tdng. Céng DVCQG mé

sang giao dién cua phan mém DVCLT

B2: Ké khai

Cong dan

Cong dan thuc hién ké khai cac thong tin
trén biéu miu dién tir twong tic. Cac
thong tin trong biéu mau dién tir twong tac

nay phuc vu cho ca 3 thu tuc.

Cong dan ¢ thé lua chon viéc khai thac
Gidy béo tir dién tar dé khong can dinh

kém ban chup/scan cuia giay chang sinh.

Déi voi cac thong tin duoc khai thac tir
CSDLQG vé dan cu, CSDL giay ching
sinh/gidy béo tir dién tir thi cong dan
khong can phai ké khai ma hé thong sé tu

dong dién di liéu tr twong @ng.

Déi véi cac nhom thong tin cia ngudi
duoc khai tir s€ duoc xac thuc voi
CSDLQG vé dan cu.

B3: Dinh kém
thanh phan hé so

Cong dan

Cong dan thuc hién dinh kém cac thanh

phan h so theo quy dinh.

B4: Hoan thién ho

SO

Cong dan

Cong dan lva chon hinh thac nhan két

qua dé hoan thién ho so
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STT Buéc Tac nhan Mo ta
5 B5: Boc tach ho so | Phan mém | Phan mém DVCLT thuc hién boc tach ho
DVCLT s0 tir ho so lién thong thanh ho so ding
ky khai tir

6 B6: Guri ho so khai | Phan mém | Phan mém DVCLT gui hd so ding ky
ter DVCLT khai ttr cho hé théng thong tin quan 1y t

7 B7: Tiép nhan ho | Can bo MCPT | Can bo MCDT thuc hién tiép nhan ho so
so dang ky khai tir dang ky khai tir trén hé théng thong tin

giai quyét TTHC cap tinh.

8 B8: Tra ctu théng | Can bo MCDT | Khi céng dan gui ho so, phan mém
tin trang théai, két DVCLT thyuc hién déng bo thong tin hd
qua cua Ho so lién so lién thong 1én Cong DVCQG, Hé
thong thdng MCPBT cua céc tinh.

i véi vai trd cua can bo MCDT, can bd
c6 thé tra cau vé tinh trang hd so, tién
trinh xir ly, két qua xir ly trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

9 B9: Tra ctu két | Cong dan Céc thdng tin vé tinh trang ho so, két qua
qua, trang thai giai quyét ho so dang ky khai sinh dugc

Hé théng thong tin giai quyét TTHC cip
tinh, hé théng ding ky va quan ly ho tich
dién tir dung chung dong bo cho Phan
mém DVCLT dé cong dan c6 thé tra ciu
két qua, trang thai.

10 | B10: Stra ho so Cong dan D4i véi hod so phai yéu cau b sung ho so,

hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh tra trang thai cho phan mém DVCLT
dé cong dan thuc hién sira lai hd so trén
phan mém DVCLT
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11

B11: Kiém tra, tiép
nhan hd so DPKKT

sau khi chinh stra

Can bo MCDT

Can bo MCDT tiép nhan lai ho so DPKKT
sau khi cdng dan chinh sira va guri lai ho

SO

12 | B12: Xir Iy ho so | Canbo tu phap | HO so PKKT sau khi dwoc tiép nhan
PKKT thanh cong trén hé théng thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh s& dugc hé théng
nay day sang hé thdng dang ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung cua b tu phap
dé céan bo tu phap xtr Iy hd so PKKT.
13 | B13: Cap trich luc | Can bo tu phap | Can bo tu phap sé tiép tuc hoan thién viéc
khai tir dién tir xtr 1y ho so dang ky khai tir dé ra trich luc
khai tir dién tr
14 | B14: Ky s6 va ban | Can b tu phap | Can bo tu phap tién hanh ky sé va ban
hanh ky s6 hanh ky s theo quy dinh ciia Bo Tu Phap
vé ky sé trich luc khai tir dién tu.
15 |B15: Nhan trang | Hé thdng tin | Ké&t qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua giai quyét | dang ky khai tir dwoc dong bo tir hé théng
TTHC cép tinh | dang ky, quan ly ho tich dién tir ding
chung cua Bo tu phap vé phan mém Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC cap tinh
16 |B16: Nhan trang | Phan mém | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua DVCLT dang ky khai tir dwoc dong bo tir hé théng
thong tin giai quyét TTHC cap tinh vé
phan mém DVCLT
17 | B17: Tra ctu két | Cong dan Cong dan thuc hién tra ctu trang thai, két

qua, trang thai

qua cua hd so trén phan mém DVCLT
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18 | B18: Tao yéu cau | Hé thong thdng | Khi ho so dang ky khai tir & trang thai Da
thanh toan tin giai quyét | tiép nhan, hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cép tinh | TTHC cép tinh
19 | B19: Nhan yéu cau | Cong DVCQG | Sau khi hé thong thdng tin giai quyét
thanh toan TTHC tao yéu cau thanh toén tai buéc 17
(d6i véi trudng hop hd so phat sinh 18
phi) s& day yéu cau thanh toan nay lén
Cong DVCQG. Cong DVCQG nhan yéu
cau thanh toan
20 | B20: Thanhtoan | Cong dan Cong dan truy cap vao Cong DVCQG dé
tién hanh thanh toan Ié phi ctia ho so dang
ky khai ti.
21 | B21: Nhan két qua | Can bo MCPT | Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua
thanh toan tinh s& nhan két qua thanh toan tir Cong
DVCQG tra vé, Can bo MCDT tién hanh
tra cau két qua thanh toan.
22 | B22: Xuat bién lai | Can bo MCDT | Can cir vao két qua thanh toan duoc Cong
dién tu DVCQG tra lai, Can bo MCDT thuc hién
Xuat bién lai dién tir
23 | B23: Hoan thién hé | Phan mém | Sau khi ¢ trich luc khai tir dién tir, phan
so x6a PKTT, Ra | DVCLT mém DVCLT tién hanh hoan thién ho so
quyét dinh  thoi X6a dang ky thuong tri va Ra quyét din
huéng tro cap tuat thoi huong tro cap tuat thang
thang
24 | B24.1: Tiép nhan | Canbo congan | Sau khi nhan duoc ho so xdéa ding ky

ho so

thuong trd tr Phan mém DVCLT gui
sang, can bo cong an sé& thuc hién tiép

nhan hd so Xoa dang ky thuong trd
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25

B25.1: Xt Iy ho so

Can bo cong an

Ho so sau khi duoc tiép nhan s& dugc can

bo cong an xur ly

26 B26.1: Phé duyét | Can bo cong an | HO so sau khi xtr Iy xong s& dugc phé
hd so duyeét
27 | B24.2: Tiép nhan | Can bo BHXH | Can bo BHXH tiép nhan ho so ra quyét
hé so dinh théi huéng tro cap tuat hang thang.
28 | B25.2: Xt ly ho so | Can bo BHXH | Can bo BHXH xu Iy ho so ra quyét dinh
thoi huang trg cap tuat hang thang
29 | B26.2: Phé duyét | Can bo BHXH | Céan bo BHXH phé duyét ho so ra quyét
hé so dinh thdi huong tro cp tuat hang thang
30 |B27: Nhan trang | Phan mém | Cac trang thai ho so, két qua giai quyét
thai, két qua va|DVCLT cia hd so x6a ding ky thuong trd, ra
hoan thién ho so hd quyét dinh thoi huang tro cap tuat, hd tro
trg chi phi mai tang chi phi mai tang dugc ddng bo vé phan
mém DVCLT dé cho cong dan tra cau
31 |B28: Tra cuau két | Cong DVCQG | Céc két qua, trang thai ho so ma Phan
qua, trang thai mém DVCLT nhan duoc déu duge dong
bo 1én Cong DVCQG cho cong dan tra
cuu.
32 | B29: Tiép nhan ho | Can bo | Can bo LBDTBXH tién hanh tiép nhan ho
SO LDTBXH so hd tro chi phi mai tang sau khi co day
du thanh phan hd so bao gdm ca quyét
dinh thoi huong trg cip tuat hang thang
do BHXH cip
33 | B30: Xt lyhdoso |Can bo | Can bo LDTBXH thuc hién xir Iy ho so
LDTBXH hd tro chi phi mai tang danh cho nguoi tir
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du 80 tudi tré 1én dang huang tro cap tuat
thang ma chét
34 | B31: Phé duyét ho | Cén bo | Can bo LDTBXH thuc hién phé duyét ho
SO LDTBXH so ho trg chi phi mai tang danh cho ngudi

tir i 80 tudi tre 1én dang huang tro cp

tuat thang ma chét
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3. Quy trinh lién thong dang ky khai tir, x0a dang ky thwong tru

Quy trinh lién thong ding Ky khai tir, x6a ding ky thuong tri

Coéng dan
Céng DVCQG

Cong dan
Phan mém DVCLT

Cén bé MCDT
Hé théng théng tin giai quyét TTHC
cap tinh

Can bo tu phap
Hé théng DPKQLHTDT

Hé théng CSDLQG vé
dan cu

O
I

B1:Céng dan dang
nhép vao Céng

DVCQG

B19: Nhan yéu cau

B2: Ké khai

B3: Dinh kém

phan ho so

thanh

B4: Hoan thién hd so

B5: Boc tach ho so

B8: Tra cliu thong

tin trang thai, két

qua ctia Ho sd lién
thong

B6: GUii h6 so khai
o

B7: Tiép nhan hé so
dang ky khai ti

B9: Tra cliu két qua, T
trang thai tiép nhan

B10: Stfa ho sa }<—

U chéi

. Tiép nhan
Yéu cau bo
sung ho so

B18: Tao yéu cau

thanh toan

B20: Thanh toan

thanh toan

B11: Kiém tra, tiép

nhan ho so DKKT

sau khi chinh sira

B21: Nhan két qua

B28: Tra cifu két

qua, trang thai

thanh toéan

B22: Xuat bién lai
dién tur

B17: Tra cltu két
qua, trang thai

B16: Nhan trang
thai, két qua

-

|

B15: Nhan trang ‘

B12: X ly ho so
DKKT

|

B13: Cap trich luc
khai tur dién ter

thai, kétqua [

l

B23: Hoan thién ho

B14: Ky s6 va ban
hanh ky s

sd x6a BKTT

B27: Nhan trang

thai, két qua

B24: Tiép nhan ho
sd

B25: XU Iy ho so

B26: Phé duyét ho
sa

3.2. M6 ta quy trinh

STT

Bwoc

Tac nhan

DVCQG

B1: Cong dan dang

nhap vao Cdng

Cong dan

Cong dan st dung tai khoan Cong
DVCQG hoic tai khoan VnelD dé ding
nhap vao cong DVCQG va luya chon thu
tuc lién thong Dang ky khai tir, X6a dang
ky thuong trd, Tro cdp mai tang phi/HS
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tro chi phi mai tang. Cong DVCQG m¢

sang giao dién cua phan mém DVCLT

B2: Ké khai

Cong dan

Cong dan thuc hién ké khai cac thdng tin
trén biéu mau dién tir twong tic. Cac
thong tin trong biéu mau dién ti twong tac

nay phuc vu cho ca 2 thu tuc.

Cong dan c6 thé lya chon viéc khai thac
Gidy béo tir dién tar d¢é khong can dinh

kém ban chup/scan cuaa gidy chang sinh.

Déi voi cac thong tin dugc khai thac tur
CSDLQG Vvé dan cu, CSDL giay ching
sinh/gidy bao tur dién tu thi cong dan
khong can phai ké khai ma hé thong s& tu

dong dién di lidu tr twong @ng.

Déi véi cac nhom thong tin ciua nguoi
duoc khai tr s&€ duoc xac thuc voi
CSDLQG Vé dan cu.

B3:

Pinh kém

thanh phan ho so

Cong dan

Cong dan thuc hién dinh kém cac thanh

phan ho so theo quy dinh.

B4: Hoan thién ho

SO

Cong dan

Cong dan lua chon hinh thiic nhan két

qua dé hoan thién ho so

B5: Bdc tach ho so

Phan mém
DVCLT

Phan mém DVCLT thuc hién boc tach ho
so tir ho so lién thong thanh ho so ding

ky khai tu

B6: Guri ho so khai

tu

Phan mém
DVCLT

Phan mém DVCLT gui ho so dang ky
khai tir cho hé théng théng tin quan 1y t
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7 B7: Tiép nhan ho | Can bo MCDT | Can bo MCDT thuyc hién tiép nhan ho so
so dang ky khai tir dang ky khai tir trén hé thdng théng tin

giai quyét TTHC cap tinh.

8 B8: Tra ctu théng | Can bo MCDT | Khi cong dan gui ho so, phan mém
tin trang théai, két DVCLT thuc hién ddng bo thong tin hd
qua cta Ho so lién so lién théng 1én Céng DVCQG, Hé
théng théng MCDT cua céc tinh.

Déi véi vai tro ctia can bo MCPDT, can bo
c6 thé tra cau vé tinh trang hod so, tién
trinh xir ly, két qua xir ly trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

9 B9: Tra ciu két | Cong dan Céc thdng tin vé tinh trang ho so, két qua
qua, trang théi giai quyét hd so ding ky khai sinh dugc

Hé théng théng tin giai quyét TTHC cap
tinh, hé théng ding ky va quan ly ho tich
dién tir dung chung dong bo cho Phan
mém DVCLT dé cong dan co thé tra cau
két qua, trang thai.

10 | B10: Stra ho so Cong dan Doi véi ho so phai yéu cau b sung ho so,
hé théng thong tin giai quyét TTHC cuaa
tinh tra trang thai cho phan mém DVCLT
dé cong dan thuc hién stra lai ho so trén
phan mém DVCLT

11 | B11: Kiém tra, tiép | Can bo MCDT | Can bo MCDT tiép nhan lai ho so DPKKT
nhan ho so PKKT sau khi cong dan chinh sta va gui lai hd
sau khi chinh stra SO

12 | B12: Xt Iy ho so | Can bo tu phap | Ho so PKKT sau khi duoc tiép nhan

DKKT

thanh cong trén hé théng thong tin giai
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quyét TTHC cua tinh s& dugc hé thong
nay day sang hé théng dang ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung cua bo tu phap
dé céan bo tu phap xt Iy hd so PKKT.

13

B13: Cap trich luc

khai tu dién ta

Céan bo tu phap

Can bo tu phép sé tiép tuc hoan thién viéc
xt 1y hd so ding ky khai ttr dé ra trich luc

khai tir dién tur

14 | B14: Ky s6 va ban | Can b tu phap | Can bo tu phap tién hanh ky sé va ban
hanh ky s6 hanh ky s theo quy dinh ciia Bo Tu Phap
vé ky sé trich luc khai tir dién tu.
15 | B15: Nhan trang | Hé thong thong | Két qua giai quyét, trang thai caa ho so
thai, két qua tin giai quyét | dang ky khai tir déu duoc dong bo tir he
TTHC cép tinh | théng ding ky quan ly ho tich dién tir
ding chung cua Bo tu phap vé Hé thng
thong tin giai quyét TTHC cap tinh
16 |B16: Nhan trang | Phan mém | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua DVCLT dang ky khai tir déu dugc ddng bo tir Hé
thdng théng tin giai quyét TTHC cap tinh
vé phan mém DVCLT
17 | B17: Tra ctu két | Cong dan Cong dan thuc hién tra ctu trang thai, két
qua, trang thai qua cta ho so trén phan mém DVCLT
18 | B18: Tao yéu cau | Hé thong thong | Khi ho so ding ky khai tir ¢ trang thai Da
thanh toan tin giai quyét | tiép nhan, hé thong thong tin giai quyét
TTHC cép tinh | TTHC cép tinh
19 | B19: Nhan yéu cau | Cong DVCQG | Sau khi hé théng théng tin giai quyét

thanh toan

TTHC tao yéu cau thanh toén tai budc 17
(d6i véi trudng hop hd so phat sinh 18

phi) s& diy yéu cau thanh toan nay lén
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Cdng DVCQG. Cng DVCQG nhan yéu
cau thanh toan

20 | B20: Thanhtoan | Cong dan Cong dan truy cap vao Cong DVCQG dé

tién hanh thanh toan 18 phi cua ho so dang
ky khai t,

21 | B21: Nhan két qua | Can bo MCPT | Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua
thanh toan tinh s& nhan két qua thanh toan tir Cong
DVCQG tra vé, Can bo MCPT tién hanh
tra ctru két qua thanh toan.
22 | B22: Xuat bién lai | Can bo MCDT | Cian cir vao két qua thanh toan duoc Cong
dién tr DVCQG tra lai, Can bo MCDT thuc hién
Xuét bién lai di¢n tr
23 | B23: Hoan thién hé | Phan mém | Sau khi ¢ trich luc khai tir dién tir, phan
so x6a DKTT DVCLT mém DVCLT tién hanh hoan thién ho so
Xoba dang ky thuong tru
24 | B24: Tiép nhan ho | Can bo cong an | Sau khi nhan duoc ho so x6a ding ky
SO thuong trd tr Phan mém DVCLT gui
sang, can bo cong an sé& thyuc hién tiép
nhan ho so Xoa dang ky thuong tr
25 | B25:Xulyhdso | Canbocongan | Ho so sau khi dugc tiép nhan s& dugc can
b6 cong an xu ly
26 | B26: Phé duyét ho | Can b cong an | Ho so sau khi xir Iy xong s& duoc phé
SO duyét
27 | B27: Nhan trang | Phan mém | Céc trang thai ho so, két qua giai quyét
thai, két qua DVCLT cia ho so x6a dang ky thuong tra dugc

ddng bo vé phan mém DVCLT dé cho

cong dan tra ctru
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28

B28: Tra cuu két

qua, trang thai

Cong DVCQG

Cac két qua, trang thai hd so ma Phan
mém DVCLT nhan dugc déu duge dong
bo 18n Cong DVCQG cho cong dan tra

Cuu.




4. Quy trinh lién théng ding ky khai tir, x6a ding ky thwong trd, giai quyét mai tang phi, tir tuét

4.1. Quy trinh

Céng dan
céng DVCQG

69

Mhan than ché&t

wrasi
H& thong dinh danh va xac thyc

dign i

4

Cén bs MCBT
HE thEng théng tin giai quyst TTHC
<ap tinh

Cén bé tu phip
HE thong BKQLHTET

Can bd BHXH/LDTBXH

Hé théng giao dich

BHXH dign tia/HE thong
ciia B LETBXH

Cén bé céng an
HE§ théng CSDLQG wE
dEn cur

B1 Cong dan dang
nhap vao Céng
DwvCaG

B9 Mhdn yéu ciu

B2: K& khai

B3: Lua chomn xin g |
kign xac nhan

Ba.1: Xin xac nhan

s khodn VNelD mac d& 2,
dang hoat déng

BS.1: Kigm tra tai

qua WNelD

Bd_2: Xac mhan bang
waEn ban gidy hode ky
L trén t3 kha

|-“-3= Tekadin sy "‘E’l-—ca tai khoan WNelD mdc 46 2 dang ho

BS: BSc tich h s

B6 Gii ho so khai
i

khoan WNelD

B7: Tiép nhan ho so
dang v

B89: Tra ciu két qua,

ke kekhai e

trang thai

tisp nhan

¥é&u cau bs

TiEp nhan

<

| B1G: Sita b so |

surg ha sd

18: Tao yéu cu

anh todan

thanh toan

B Kiém tra, HEp
nhan ho so BKKT

sau khi chinh sa

I B20: Thanh toan

B33: Tra cuu ket
aua, trang thai

16: Mhan trang |

| B21: Mhan ket qua
a
thanl oan

| B22: }uat bién lai
dign i l_’.
NRan trang
thai, kit qua

BAT: Tra o ket

Quid, trang thas thai, kit gua

B12: X Iy hd 5o

B13: Cap trich luc
kchai tr dign b

B24.1: Guri xin xdc
nhin qua VielD

4-| B25.1: Xac nhan ]

B27- Mhan kit qua
=dc nhan

B26.1: Tra kit qua
=xdc nhan

Khang dong @

8 30rmde aBne b

Khang xéc mhan

B32: Mhan trang

thai, ket qua

B26.2: Phé duyst ha)
s
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MO0 ta

B1: Cong dan dang
nhap vao Cdng
DVCQG

Cong dan

Ccong dan sir dung tai khoan Cong
DVCQG hoic tai khoan VneID dé diang
nhap vao cong DVCQG va lya chon thu
tuc lién thong Pang ky khai tr, Xoa
dang ky thuong trd, Tro cdp mai tang
phi/HS trg chi phi mai tang. Cong
DVCQG m¢ sang giao dién cua phan
mém DVCLT

B2: Ké khai

Cong dan

Cong dan thuc hién ké khai cac thdng
tin trén biéu mau dién tir twong tac. Cac
thdng tin trong biéu mau dién tir twong

tac nay phuc vu cho ca 3 thu tuc.

Cong dan c6 thé lua chon viéc khai thac
Gidy béo tir dién tir @& khdng can dinh
kém ban chup/scan cua gidy chang

sinh.

Pbi voi cac thong tin dugc khai théc tir
CSDLQG vé dan cu, CSDL giay chang
sinh/gidy béo tir dién tir thi cong dan
khong can phai ké khai ma hé théng s&

tu dong dién dit liéu tir trong ung.

Déi véi cac nhom thong tin cua nguoi
duoc khai tr sé duogc xac thuc voi
CSDLQG Vé dan cu.

B3: Lua chon xiny

kién xé&c nhan

Cong dan

Doi véi thdng tin xin y kién xac nhan
cua chu s hitu chd & hop phap, cha ho,
cha/me/nguoi giam ho dé ding ky

thuong trd, cong dan co thé lya chon
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viéc xin xac nhan qua VnelD hoac xac

nhan bang van ban gidy/ky trén to khai

B4.1: Xin xac nhan | Cong dan Cong dan lya chon xin xac nhan qua

qua VNelD VnelD, Phan mém DVCLT giri xin Xac
nhan sang hé thdng dinh danh va xéc
thuc dién t

B4.2: Xac nhan | Cong dan Véi treong hop lua chon xac nhan bang

bang van ban hoaic van ban hoac ky trén to khai thi cong

Ky trén to khai dan s€ thuc hién ké khai binh thuong
cac thdng tin nhan than caa ngudi chét

B4.3: Hoan thién | Cong dan Cong dan lya chon hinh thitc nhan két

hé so qua dé hoan thién hd so

B5: BAc tach ho so | Phan mém | Phan mém DVCLT thuc hién boc tach

DVCLT hd so tir hd so lién thong thanh ho so

dang ky khai tir

B6: Gui ho so khai | Phan mém | Phan mém DVCLT gui ho so ding ky

tir DVCLT khai tir cho hé théng théng tin quan 1y t

B7: Tiép nhan ho
so dang ky khai tir

Can bo MCDT

Can bo MCPBT thuc hién tiép nhan ho
so dang ky khai tir trén hé théng thong
tin giai quyét TTHC cép tinh.

B8: Tra ctru thong
tin trang thai, két
qua caa Hb so lién

thong

Can bo MCDT

Khi cong dan gui ho so, phan mém
DVCLT thuc hién dong bo théng tin ho
so lién théng 1én Cong DVCQG, Hé
thdng MCBT cua céc tinh.

Déi véi vai tro cua can bo MCPT, can
bo cd thé tra ciu vé tinh trang hd so,

tién trinh xt ly, két qua xu ly trén he
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thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

10

B9: Tra cuu két

qua, trang thai

Cac thong tin vé tinh trang ho so, két
qua giai quyét hd so dang ky khai sinh
duoc Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cap tinh, hé thong dang ky va
quan ly ho tich dién tir dung chung dong
bo cho Phan mém DVCLT dé cong dan

c6 thé tra ctru két qua, trang thai.

11

B10: Stra ho so

Doi voi ho so phai yéu cau bo sung ho
so, hé théng thdng tin giai quyét TTHC
cua tinh tra trang thai cho phan mém
DVCLT dé cong dan thuc hién sua lai
hd so trén phan mém DVCLT

12

B11: Kiém tra, tiép
nhan hd so PKKT

sau khi chinh stra

Can bo MCDT

Can bo MCDT tiép nhan lai ho so
PKKT sau khi cong dan chinh stra va

gui lai ho so

13

B12: Xu ly ho so
PKKT

Cén bo tu phap

Ho6 so PKKT sau khi dwoc tiép nhan
thanh cong trén hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh s& duoc hé thong
nay day sang hé théng dang ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung cua bd tu
phap dé can bo tu phap xir Iy hd so
DPKKT.

14

B13: Cap trich luc

khai tir dién t

Céan bo tu phap

Can bo tu phap sé& tiép tuc hoan thién
viéc xur Iy ho so ding ky khai tir dé ra

trich luc khai tur dién tir
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15 | B14: Ky s6 va ban | Can bo tu phap | Cén bo tu phap tién hanh ky sé va ban
hanh ky s6 hanh ky sé theo quy dinh cua B Tu
Phap vé ky sé trich luc khai tu dién tu.
16 | B15: Nhan trang | Hé thong thdng | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua tin giai quyét | dang ky khai tir déu dugc dong bo tir hé
TTHC cdp tinh | thong dang ky quan ly ho tich dién tir
ding chung cua Bo Tu Phap vé Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cap
tinh
17 | B16: Nhan trang | Phan mém | Két qua giai quyét, trang thai cua ho so
thai, két qua DVCLT dang ky khai ttr tir Hé thdng thdng tin
giai quyét TTHC cap tinh dugc dong bo
vé phan mém DVCLT
18 B17: Tra ctu két | Cong dan Cong dan thyc hién tra ctru trang thai,
qua, trang thai két qua cia ho so trén phan mém
DVCLT
19 | B18: Tao yéu cau | Hé thong thong | Khi ho so ding ky khai tir ¢ trang thai
thanh toan tin giai quyét | Pa tiép nhan, hé thong thong tin giai
TTHC captinh | quyét TTHC cap tinh
20 | B19: Nhan yéu cau | Cong DVCQG | Sau khi hé thong thdng tin giai quyét
thanh toan TTHC tao yéu cau thanh toén tai budc
17 (d6i véi truong hop hd so phat sinh
18 phi) s& day yéu cau thanh toan nay Ién
Cong DVCQG. Céng DVCQG nhan
yéu cau thanh toén
21 B20: Thanh toan Cong dan Cong dan truy cap vao Cong DVCQG

dé tién hanh thanh toan 1& phi cua hd so

dang ky khai tur.
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22 | B21: Nhan két qua | Can bo MCDT | Hé thong théng tin giai quyét TTHC
thanh toan cua tinh s& nhan két qua thanh toén tu
Cong DVCQG tra vé, Can bo MCDT
tién hanh tra ctiru két qua thanh toan.
23 | B22: Xuat bién lai | Can bo MCDT | Can ctr vao két qua thanh toan duoc
dién tir Cong DVCQG tra lai, Can bo MCPT
thuc hién xuat bién lai dién tir
24 | B23: Hoan thién ho | Phan mém | Sau khi ¢4 trich luc khai tir dién tur, phan
so x6a PKTT, Tro | DVCLT mém DVCLT tién hanh hoan thién hd
cap so Xoa dang ky thuong tri va Tro cap
MTP/HTCPMT mai tang phi/Hb tro chi phi mai tang
25 | B24.1: Giri xin xac | Phan mém | Sau khi c6 két qua diang ky khai tu,
nhan DVCLT Phan mém DVCLT tién hanh song song
2 nhiém vu: 1. Hoan thién va boc tach
hd so xo6a dang ky thuong tri va gui cho
con an tiép nhan (thé hién tai budc
B24.2)
2.Gri xin xac nhan: mém DVCLT tién
hanh chuyén céc thng tin xin xac nhan
sang hé théng dinh danh va xac thuc
dién ta.
Chuyén buéc B25.1
26 | B24.2: Tiép nhan | Canbo congan | Sau khi nhian duoc hd so x6a ding ky
hd so thuong trd tr Phan mém DVCLT gui
sang, can bo cdng an sé thuc hién tiép
nhan hd so Xo6a dang ky thuong tri
27 B25.1: X&c nhan Nhan than nguoi | Nhan than nguoi chét thuc hién xac

chét

nhan vé viéc théng nhat ctr ngudi nhan

tuat 1 1an, tuat hang thang trén VNEID.
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Chuyén budc B24.1

28

B25.2: Xt Iy ho so

Céan b6 céng an

Ho so sau khi duogc tiép nhan s& duoc

can bo céng an xur ly

29

B26.1: Tra két qua

Xac nhan

Hé thong dinh
danh va xac thuc

dien tor

Hé thong dinh danh va xac thyc dién tir
tién hanh tra két qua xac nhan cho phan
mém DVCLT

30

B26.2: Phé duyét

ho so

Céan b cbng an

Ho so sau khi xtr Iy xong s& duoc phé

duyét

31

B27: Nhan két qua

xac nhan

Phan mém

DVCLT

Phan mém DVCLT nhan cac két qua

xé&c nhan. C6 cac két qua xac nhan sau:

- bongy
- Khong dong y
- Khdng x&c nhan (qua thoi han
xac nhan
M6t hd so phai c6 tat ca cac y kién xéac
nhan 1a Bong y thi méi duoc giri cho co
quan BHXH/LDTBXH sau khi xin xac

nhan dé giai quyét ché do

Néu mot hd so ton tai mot y kién Khong
dong y hay Khdng xac nhan thi sg
khong gui
BHXH/LDTBXH dé giai quyét ché do

duoc sang co

tir tuat, mai tang phi. Ho so x6a dang ky

van dugc xir ly binh thuong.

32

B28: Tra ctu két

qua, trang thai

Cong dan thuc hién tra ctru trang thai,
két qua xtir Iy hd so trén phan mém
DVCLT
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33 [ B29: Tiép nhan ho | Céan bo | HO so tro cap mai tang phi/H tro chi
SO BHXH/LDTBXH | phi mai tang dugc phan mém DVCLT
hoan thién va day sang hé théng cua
BHXH hoic hé théng cia bo LDTBXH.
Can bo BHXH/ Can bo bo LBTBXH
thue hién tiép nhan hé so
34 | B30:Xulyhoso |Céan bo | Can bo BHXH/ LDTBXH thyc hién xir
BHXH/LDTBXH | Iy ho so sau khi tiép nhan
35 | B31: Phé duyét ho | Can bo | Can bo BHXH/ LDTBXH thuc hién
SO BHXH/LDTBXH | phé duyét hd so
36 |B32: Nhan trang | Phan mém | C4c trang thai ho so, két qua giai quyét
thai, két qua DVCLT cua ho so x6a ding ky thuong trd, tro
cap mai tang phi/hd tro chi phi mai tang
duoc d6ng bo vé phan mém DVCLT dé
cho cdng déan tra ctru
37 | B33: Tra ctu két | Cong DVCQG | Céac két qua, trang thai ho so ma Phan

qua, trang thai

mém DVCLT nhan duoc déu duoc
dong bo 1én Cong DVCQG cho cong

dan tra cuu.




77

] . PHYLYCO3 ]
Truong hop, doi tweng giri ho so lién thong sang phan mém ho trg giai quyet tro
cap mai tang khi nguwoi c6 cong tir tran

I. Nhém déi tweng thuc hién lién thong TTHC vé ding ky khai tir, x6a
ding ky thwong tru, giai quyét mai tang phi, tir tuat

STT Tén loai @i twong Ghi chu

| | Ngudi cé cong (06/12 d6i twong Ngwéi co cong trén dia ban tinh)

Nguoi hoat dong cach mang tur ngay 01 thang 01
1 | nam 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam nam Tro cap hang thang
1945 (Cén bo Tién khai nghia)

2 | Thuong binh Tro cap hang thang

3 | Bénh binh Tro cap hang thang

Ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc

4 | Tro c4p hang than
héa hoc ¢ cap hang thang
Ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé s ,

5 ;gu’o; ‘a a0 9 f‘l g; ) .g Le . a‘ ¢ Tro cap hang thang
to quoc lam nghia vu quoc té bi dich bat tu, day
Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc,

6 | bao vé To qudc, 1am nghia vu qubc té (Huan - Tro cap mot 1an
Huy chuong)

Il | Than nhin ngudi cé cong dang hwong tro cap hang thang
Con dé nguoi hoat dong khang chién bi nhiém C ,

1 . , R ‘ Tro cap hang than
chat doc hoa hoc (gian tiep) ¢ caphang g

2 | Tut liét si Tro cap hang thang

II. Nhém d6i twong khong thuc hién lién thong TTHC vé diing ky khai
tir, x6a diang ky thwong tri, giai quyét mai tang phi, tir tuat

STT Tén loai ddi twong Ghi chu

| | Nhém ddi twong cuwu chién binh

1 | Quyét dinh s6 47/2002/QD-TTg Tro cap mot 1an
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STT

Tén loai d6i twong

Ghi chua

Quyét dinh 290/2005/QP-TTg

Tro cap mot 1an

Tro cap hing thang va

3 | Quyet dinh s6 142/2008/0D-TTg mot I3n
I Tro cap hing thang va
4 | Quyet dinh so 62/2011/0Db-TTg mét 13
Il | Nhém dbi twong tham gia khang chién va bao vé té quéc
1 Quyet dinh s6 104/1999/Qb-CP (Thanh nién xung Tro cép mot Iin
phong)
I Tro cap hing thang va
2 | Quyer dinh so 53/2010/0D-TTg mot Iin
Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg (Tham quyen gidi i
. T I
3 quyeét cua UBND tinh) o cap mot lan
4 Quyet dinh so 40/2011/QDB-TTg (Thanh nién xung Tro cép mot 1An
phong)
5 Quyet dinh s6 49/2015/Qb-TTg (Dan cbng hoa Tro cép mot 1An

tuyén)
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, PHY LUC 03 o
Truwong hop, doi twgng giri ho so' lién thong sang HE thong phan mém
Pang ky, giai quyét chinh sach trg gitup xa hoi truc tuyén

Thudc ddi tuong:

Bao tro xa hdi (Poi twong bao tro quy dinh tai Diéu 11, 14 Nghi dinh s6 20/2021/NP-
CP):

- Pang hudng tro cip xa hoi hang thang
- Con cua ngudi don than nghéo dang hudng trg cip hang thang
- Nguoi tir da 80 tudi trd 1én dang hudng tro cap tuat bao hiém xa hoi

- Nguoi chét trong trudng hop khan cap (thién tai, hoa hoan, tai nan giao thong,...).

PHU LUC 04
Truwong hop, doi tweng giri ho so lién thong sang
H¢ thong thong tin ciia nganh Bao hiem xa hoi

Thudc ddi tugng: Trudng hop nguoi chét 1a nguoi dang hudng luong huu, tro
Cap BHXH hang thang hoac dang tham gia BHXH tu nguyén thi co quan BHXH c6
tham quyen giai quyét tro cap mai tang, trg cap tir tuat hoic thi tuc thoi huong trg
cap tuat hang thang 12 co quan BHXH noi dang quan Iy chi tra lwong huu, trg cap
BHXH hang thang hoic dang quan ly thu BHXH tu nguyén.
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Ma thi tuc: 1.000894

Tén thi tuc: Dang ky két hon

1. Cap thuc hién: Céap xa

2. Linh vuc: HO tich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky két hon truy cap Cong dich vu cong quéc gia
hoac Céng dich vu cdng cap tinh, dang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan), xac
thue nguoi ding theo huéng dan, ding nhap vao hé théng, xac dinh ding Uy ban
nhan dan cap x& c6 tham quyén.

Cung cap thdng tin theo mau ho tich dién tir twong tac dang ky két hon (cung
cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hoic ban sao dién tir cac gidy to,
tai liéu theo quy dinh; nop phi, I phi thdng qua chirc ning thanh toan truc tuyén
hoac bang cach thire khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

Céch thizc theec hién: gt hd so qua DVC truc tuyén mot phan.

Pia diém giri ho so: Cong dan cd yéu cau truy cap Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tir do B Cong
an (VNelD) cung cép dé dang ky, dang nhap hoic quét ma QR bang ung dung
VNelD dé dang nhap thuc hién quy trinh nop hé so truc tuyén (bén nam hoac bén
nit c6 thé nop ho so ma khong can c6 vin ban ay quyén cua bén con lai).

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin S6

STT Tén thanh phan ho so X
ho so lwong
1 | MAu ho tich dién tir twong tac dang ky kéthon | olod Mau [ gy
dién ta

Nguoi ¢6 yéu cau dang ky két hon thuc hién tai
|én cac giay to sau:

Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Chting minh nhan dan/Thé can cuéc
cong dan/The can cude/Can cude dign ta/Giay Ban Scan,
chirng nhan can cudc hodc cac giay to khac co Ban sa0
2 dan anh va thong tin ca nhéan do co quan c6 tham , 01
quyén cap, con gia tri str dung dé ching minh chu_rlg thuc
vé nhan than cua ngudi ¢6 yéu ciu dang ky két|  dientu
hon. Truong hgp cac thong tin c& nhan trong cac
gidy to nay di co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTPDT, duoc hé thong dién tu dong thi
khong phai tai 1én;
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- Giay to 6 gia tri ching minh thdng tin vé cu
tra trong trudng hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac duoc thdng tin vé noi cu tra
cua cong dan theo cac phuong thirc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop
cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra
d3 duoc khai thac tir Co so dit liéu quéc gia vé
dan cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6
y&u cau khdng phai tai Ién.

*Luuy

- P6i véi yéu cau dang ky két hén, co quan déing ky hé tich tra ciru thong
tin vé tinh trang hén nhan ciia nguoi yéu cdu dang ky két hén trén Hé thong théng
tin gigi quyét thu tuc hanh chinh cdp tinh théng qua két noi véi Co sé dir liéu hé
tich dién tir, Co sé dit liéu quéc gia Vé dan cu. Két qud tra civu dwoc luu tri dwdi
dang dién tir hodic ban gidy, phan anh day di, chinh xdc théng tin tai thoi diém tra
civu va dinh kém hé so ciia ngwoi dang ky. Truong hop khéng tra ciru dwoc tinh
trang hon nhan do chwa co thong tin trong Co so dir liéu ho tich dién tu, Co so dir
liéu quoc gia vé dan cur, thi co quan ding ky hé tich dé nghi Uy ban nhdn dan cdp
Xd noi ngwoi yéu cau thwong tri/noi da dang ky két hén xac minh, cung cap théng
tin. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn diroc yéu cau xac minh, Uy
ban nhan dan cdp xd noi nhdn dwoc dé nghi xac minh c6 trach nhiém kiém tra,
xac minh va guri két qud vé tinh trang hon nhan cia nguoi do.

- Néu bén két hén la cong dan Viét Nam da ly hén hodc iy viéc két hén tai
co quan c6 tham quyén nwée ngodi nhung qua tra ciru théng tin trong Co s¢ dir
liéu ho tich dién tir; théng qua két néi gitta Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc
hanh chinh cdp tinh véi Co sé dit liéu hé tich dién tir, Co sé diF lidu quéc gia vé
ddn cu khéng thé hién théng tin vé viéc da ghi chii ly hén, hiy viéc két hén thi co
quan dang ky ho tich huong dan cong dan thuc hién thu tuc ghi vao s6 hé tich viéc
Iy hén/hiy viéc két hén tai co quan nha nwée cé tham quyén trude khi gidi quyét
viéc déing ky két hon.

- P6i v6i gidy to glri kém theo néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thic
truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so ding ky két hon truc tuyén phai
bao dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chyp bang may anh, dién thoai
hodc duoc chup, duoc quét br;ing thiét bi dién tir, tur giéy to duoc cép hop 1€, con giad
tr1 str dung.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai gii kém trong ho so diang ky két hon tryc
tuyén da co ban sao dién tir hodc di c6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau
dugc st dung ban dién tir nay.
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- Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap, cong chimg hoic
xéc nhan dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoéa lanh sy theo quy dinh ctia phap luat, trir trudng hop duge mién theo diéu wéc
qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Trudng hop ngudi yéu cau ding ky két hon khdng cung cap duoc gidy to
néu trén theo quy dinh hoic giay to nop, xuat trinh bi tay xda, sira chira, 1am gia
thi co quan ding ky ho tich c6 tham quyén huy bo két qua ding ky két hon.

S6 lirong bg ho so: 01 bé hé so

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Cén b tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira ¢é trach nhiém kiém tra tinh
chinh x4c, day du, théng nhat, hop Ié cia hd so.

(i) Trudong hop ho so day du, hop Ié thi tiép nhan ho so gui ngay Phiéu hen,
tra két qua qua thu dién tir hoic gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong
cho ngudi ¢6 yéu cau, chuyén hé so dé céng chac lam cong tac ho tich xir 1y.

(i) Truong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho ngudi yéu
cau bd sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy to, noi dung can bd sung dé nguoi
c6 yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so duoc bo sung, thuc hién lai budc (i);

(iii) Truong hop nguoi cd yéu cau dang ky két hon khdng bo sung, hoan
thién duoc ho so thi bao cao Trudng bd phan mot cira co thdng bao tir chdi giai
quyét yéu cau dang ky két hon.

3.3 | Giai quyét ho so

- COng chtc tu phap - ho tich tham tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 18
cua cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu dinh kém).

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khéng da diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bé phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hd so — thuc hién lai bude (i) hoac (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hoac do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi céng chirc 1am cong tac ho tich
lap Phiéu xin I18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 16 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phan mot cira dé tra cho nguoi c6 yéu cau
(néu ngudi ¢ yéu cau lra chon hinh thirc ndp hd so truc tiép), hodc gui Phiéu xin
15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin nhan qua dién thoai di
dong cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi ¢d yéu cau lya chon hinh thic nop hd so
truc tuyén).

+ Néu thay ho so day du, hop 18, cac bén co du diéu kien két hon theo quy
dinh ciia Luat Hon nhan va gia dinh, khong thudc truong hop tir chdi dang ky két
hén theo quy dinh, truong hop tiép nhan hé so dang ky két hon theo hinh thie truc
tiép, thi cdng chirc tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky két hén, cap
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nhat thong tin ding ky két hon trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tir ding
chung.

Trudng hop tiép nhan hd so diang ky két hon theo hinh thic truc tuyén, cong
chire tu phap - ho tich giri lai biéu mau Gidy chiing nhan két hon dién tir voi théng
tin day da cho ngudi yu cau qua thu dién tur hoac thiét bi s6.

Nguoi yéu cau co trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du cia cac théng
tin trén biéu mau Gidy chang nhan két hon dién tir va xac nhan (t6i da mot ngay).

Néu ngudi ¢6 yéu cau xac nhan thong tin da théng nhat, day da hodc khdng
c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi céng chire tu phéap - ho tich thuc hién viéc ghi
ndi dung vao So ding ky két hdn, cap nhat thong tin dang ky két hon trén Phan mém
dang ky, quan ly ho tich dién tur dung chung.

- Cong chiic tu phap - ho tich in Giay chung nhan két hon, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén tgi Bo phan mot ctra dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau.

3.4 | Tra két qua giai quyét TTHC

Ngudi ¢ yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 mat, xuat trinh gidy to
tuy than dé doi chiéu) kiém tra théng tin trén Gidy ching nhan két hén, trong So dang
ky két hon, khang dinh su tu nguyén két hon va ky tén vao So ding ky két hon, ky
tén vao Gidy ching nhan két hon, méi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy ching
nhan két hon.

Céch thazc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Truc tiép: tai Bo phan Mot cira cip xa noi ¢6 tham quyén giai quyét hé so.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chic, ¢ nhan trén Cong dich vu cong
quéc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Két qua giai quyét:

Tiéu chuin S6

STT Tén két qua TTHC kétqua | lwgng

- Gidy chung nhan két hon (ban chinh), mdi bén
vg, chong 01 ban; ban sao Trich luc két hdn | Ban chinh
(trwong hop y8u cau cap ban sao Trich luc két | vin ban gidy

1 | hon). vaBandién | 01
- Ban dién tir Trich luc két hon (Ban dién tir s& | tir dugc ky
tu dong gui vé Kho quan ly dit liéu dién tar cua 50
ca nhan)

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan
h6 so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh diéu kién két hon ctia hai bén
nam, nit thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.
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Péi twgng thuc hién TTHC: Cé& nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra ciia bén nam hoic
bén ni.

- Co quan phéi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra ctia bén nam
hoac bén ni.

Phi, I& phi: Mién 1¢ phi.

- Phi cép ban sao Trich luc két hén (néu co yéu cau) thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai
chinh.

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Nam tr du1 20 tudi tré 1én, nit tir dt 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Cac bén khong bi mat nang luc hanh vi dan sy;

- Viéc két hon khong thudc mét trong cac trudng hop cdm két hon, gom:
+ Két hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can trd két hon;

+ Nguoi dang co vo, cc'),ch(“)ng ma két hon véi nguoi khac hodc chua co
vo, chua c6 chong ma két hon vai1 ngudi dang c6 chong, ¢6 vo;

+ Két hon giita nhitng nguoi cung dong mau veé truc hé; giita nhitng nguoi
cO ho trong pham vi ba doi; gitrta cha, me nuo6i vo1 con nudi; gitra nguoi
da tung 1a cha, me¢ nuo6i voi con nudi, cha chéng vO1 con dau, me vo voi
con ré, cha dugng véi con riéng cia vg, me ké véi con riéng ctia chong.
* Nha nudc khong thira nhan hon nhan gitra nhitng ngudi cung gioi tinh.

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich:

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén:

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu sira d6i,
b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh
s6 ho khau, sé tam tr( gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cbng;




85

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua Chinh phu stra doi,
b sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho tich, qudc tich,
chung thuc;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mét sb diéu va bién phép thi hanh Luat Hb tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctiia Chinh phu quy dinh vé Co so dit liéu
ho tich dién tu, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, b sung mot sé ndi dung cia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co sé dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cia Bo truong Bo Tu
phap stra doi, b sung mot sé dieu cua Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cuia Bo truéng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st dung, quan
ly mau s6 qudc tich va miu gidy to vé qudc tich va Thong tu sd
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/Nb-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi khai
thac, st dung thong tin trong co s& dit lidu ho tich, phi xac nhan ¢ québc
tich Vit Nam, phi x&c nhan 1a ngudi gbc Viét Nam, 18 phi qudc tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh sira ddi, bd sung mot s diéu cua Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thuoc tham
quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

10

M4u thanh phan hd so:
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NOI DUNG MAU HO TICH PIEN TU TUONG TAC PANG KY KET HON

I. Thong tin bén nir

(1) Anh (trudng hop lam thu tuc ding ky két hon co yéu td nude ngoai);

(2) Ho, chir dém, tén;

(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(4) Dan tdc;

(5) Quéc tich;

(6) S6 dinh danh c4 nhan;

(7) Gidy to tiiy than: Loai gidy to sir dung (CCCD/CMND/H$ chiéu/Gidy to hop 16
thay thé); s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap; ban chup dinh kém;.

(8) Noi cu trt (noi thudng tra/noi tam tri/noi dang sinh séng);

(9) Két hon lan thir may.

I1. Thong tin bén nam

(10) Anh (trudng hop lam tha tuc dang ky két hon c6 yéu t6 nudc ngoai);

(11) Ho, chir dém, tén;

(12) Ngay, thang, nam sinh (tdch bi¢t riéng 03 trudong thong tin ngay, thdng, nam);
(13) Dan toc;

(14) Qudc tich;

(15) Sb dinh danh c4 nhén;

(16) Giay to tuy than: Loai gidy to sit dung (CCCD/CMND/H6 chiéu/Gidy to hop
1¢ thay thé); sb, ngay, thang, nim cap, co quan cap; ban chup dinh kém;

(17) Noi cu trt (noi thuong tri/noi tam tra/noi dang sinh song);
(18) Két hon lan tht may;

(19) Pé nghi cap ban sao:
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o Co

S6 lugng ban sao yéu cau: ...
0 Khong
(20) Ho so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau cam doan cac thong tin cung cip 1a dung su that, viéc két hon cua
hai bén la hoan toan ty nguyén, khong vi pham quy dinh ctia Luat hon nhan va gia
dinh Vi¢t Nam, chiu hoan toan trach nhi€m trudc phap luat vé ndi dung cam doan
cua minh.

* Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu trii 3 duoc khai thac tir
CSDLQGVDC, dugc hé thong dién tu dong thi khong phai xuat trinh (theo hinh thirc
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

* Mau dién tir twong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngdy, thang, ndm) hoan
tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da dang nhap vao hé théng, thuc
hién x4ac thuc dién tir theo quy dinh.

Nguoi yéu cau ding ky két hon nhan ban chinh Gidy chtrng nhan két hon tryc tiép
tai co quan dang ky ho tich.

Ban dién tir s& tu dong giri vé Kho quan 1y dir liéu dién tir cta c4 nhan/dia chi thu
dién tu/thiét bi s6/dién thoai ctia nguoi yéu cau sau khi da hoan tat thu tuc dang ky
két hon tai co quan dang ky ho tich.
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Ma thi tuc: 1.004873

Tén thi tuc: Cip Gidy xac nhan tinh trang hén nhan

1. Cap thuc hién: Céap xa

2. Linh vuc: HO tich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Nguoi c6 yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hdn nhan truy cap Cong dich
vu c6ng qudc gia hoic Cong dich vu cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chua
c6 tai khoan), x4c thuc nguoi dung theo hudng dan, ding nhap vao hé thdng, xac
dinh dung Uy ban nhan dan cap xa c tham quyen.

Cung cap théng tin theo mau dién tir twong tac cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hoic ban sao
dién tir cac gidy to, tai liéu theo quy dinh; nop phi, 1¢ phi théng qua chirc ning
thanh toan truc tuyén hoac bang cach thuc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat
viéc nop ho so.

Céch thizc theec hién: gt hd so qua DVC truc tuyén mot phan.

Pia diém gui ho so: Cong dan ¢ yéu cau truy cap Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tir do B Cong
an (VNelD) cung cép dé dang ky, dang nhap hoic quét md QR bang ung dung
VNelD dé ding nhap thuc hién quy trinh nop hé so truc tuyén.

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin S6

STT Tén thanh phan ho se R
ho so lwong

Mau dién tir twong tac cap Gidy xéac nhan tinh
trang hon nhan (do nguoi yéu cau cung cap | Biéu mau

L thong tin theo hudéng din trén Cong dich vu dien tur 01
cong)
Nguoi ¢ yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan thuc hién tai 1&n cac gidy to sau:
* Giay to phai nop: Ban Scan,
, | - Truong hop nguoi yéu cau cap Gidy xac nhan | Ban sao o1

tinh trang hon nhén da c6 vg hodc Chépg nhung | ching thuc
da ly hon hoac nguoi vo/chong da chet thi phai dién tur
xuat trinh (ban chinh) hoac nop ban sao giay to '
hop 18 dé chang minh;
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- COng dan Viét Nam di ly hon, hiy viéc két
hon ¢ nudc ngoai thi phai nop ban sao Trich luc
ghi chd ly hén.

- Trudng hop c& nhan yéu cau cap lai Gidy xéac
nhan tinh trang hon nhan dé st dung vao muc
dich khac hodc do Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan da hét thoi han sir dung theo quy dinh thi
phai nop lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
da duoc cap trudce do.

- Van ban ty quyén theo quy dinh cua phap luat
trong truong hop uy quyeén thuc hién viéc cap
Gidy xac nhan tinh trang hon nhan. Truong hop
nguoi duoc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con,
vg, chdng, anh, chi, em rudt ciia nguoi uy quyén
thi van ban uy quyén khdng phai chiing thuc.

* Giay to phai xuat trinh:

- Ho chiéu/Chting minh nhan dan/Thé can cuéc
cong dan/Thé can cude/Cian cude dién ti/Giy
chting nhan can cudc hoic cac gidy to khac co
dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyen cap, con gia tri sir dung de ching minh
vé nhan than cta ngudi ¢ yéu cau cap Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan. Truong hop céc théng
tin c& nhan trong cac giay to nay di cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDBT, duoc hé théng
dién tu dong thi khéng phai tai Ién;

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thdng tin vé cu
tra trong trueong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac duoc thdng tin vé noi cu tri
cua cong dan theo cac phuong thirc quy dinh tai
khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop
cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra
dd duoc khai thac tir Co sd dir lidu quéc gia vé
dan cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi ¢6
yéu cau khdng phai tai 1én (theo hinh thic truc
tuyén).

*Luuy

- Trudng hop ngudi yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan da timg dang ky
thuong trd tai nhiéu noi khac nhau, ngudi yéu cau cung cap cac giay to ching
minh tinh trang hén nhan tai noi thuong tra trude day (néu co). Trén co so Cac
thong tin dugc cung cap, co quan ding ky ho tich tra ciu théng tin vé tinh trang
hon nhan cta ngudi yéu cau x4c nhan tinh trang hén nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh thong qua két ndi véi Co sé dit lidu ho tich
dién tir, Co so dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop khong tra ciru dugc tinh
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trang hon nhan do chua c6 thong tin trong Co so dit ligu ho tich dién tir, Co s¢ dix
liu qudc gia vé dan cu, thi co quan diang ky ho tich d& nghi Uy ban nhan dan cap
x3 noi ngudi yéu cau thuong tra/noi da ding ky két hén xac minh, cung cép thdng
tin. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau xac minh, Uy
ban nhan dan cap xa noi nhan dugce dé nghi xa4c minh c6 trach nhiém kiém tra, xac
minh va guti két qua vé tinh trang hdn nhan cia ngudi do.

- Truong hop yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé su dung
vao muyc dich két hon thi co quan dang ky ho tich chi cap 01 ban cho nguoi
y&u cau.

- Truong hop yéu cau cip Gidy x&c nhan tinh trang hon nhan dé su dung
vao muc dich khac, khong phai dé dang ky két hon thi trong Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan phai ghi rd muc dich sir dung, s6 luong Gidy xac nhan tinh trang
hén nhéan duge cap theo yéu cau.

- Trudng hop yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé két hén voi
ngudi cling giéi tinh hozc két hdn véi nguoi nuéc ngoai tai Co quan dai dién nude
ngoai tai Viét Nam thi co quan dang ky ho tich tir chéi giai quyét.

- Boi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau nop ho so theo hinh thirc
truc tuyén:

+ Ban chup céc giay to gui kém theo ho so cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan truc tuyén phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban
chup bang may anh, dién thoai hoac dugc chup, dugc quét bang thiét bi dién tu, tir
gidy t& duoc cap hop 18, con gia tri st dung.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd so cap Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan truc tuyén da co ban sao dién tir hoic da c6 ban dién tir gidy
to ho tich thi nguoi yéu cau duoc st dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky ho tich nhan két qua, ngudi c6 yéu cau cap Giay
xé&c nhan tinh trang hon nhan xuat trinh gidy to tuy than, nop cac gidy to 1a thanh
phan hd so cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhéan theo quy dinh phap luat ho tich.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap, cong ching hoic
x4c nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
hoa 14nh su theo quy dinh cua phép luat, trir truong hop dugc mién theo diéu uéc
quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Truong hop nguoi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan khong
cung cap duoc gidy to néu trén theo quy dinh hodc gidy to nop, xuat trinh bi tay
X0a, sira chira, 1am gia thi co quan ding ky ho tich cd tham quyén hay bo két qua
Xac nhan tinh trang hén nhan.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich 1ap van ban cam doan
vé noi dung yéu cau dang ky ho tich thi co quan dang ky ho tich phai giai thich rd
cho ngudi lap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép ly caa viéc cam doan
khong dung sy that.
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Co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 tham
quyén hay bo két qua dang ky ho tich, néu c6 co sd xac dinh ndi dung cam doan
khong dung su that.

S6 lirong bg ho so: 01 bé hé so

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Can bd tiép nhan ho so tai Bé phan mot cta o trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, ddy du, théng nhat, hop 1& caa hd so.

(i) Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan hé so; giri ngay Phiéu hen,
tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhan hen tra két qua qua dién thoai di dong
cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thic nop hé so truc
tuyén); chuyén ho so dé cong chirc 1am cong tac ho tich xi 1y.

(i) Truong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 thong bao cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so, néu 13 loai gidy to, ndi dung can bd sung dé nguoi
c6 yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hd so duoc bo sung, thuc hién lai bude
(i); , \ , , 9

(iif) Néu nguoi co yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan khéng bo
sung, hoan thién dugc hd so thi bao cao Trudng bd phan tiép nhan hé so co vin
ban tir chéi giai quyét yéu ciu cip Giay xac nhan tinh trang hon nhan.

3.3 | Giai quyét ho so

- COng chte tu phap - ho tich tham tra ho so (tham tra tinh thdng nhat, hop 16
cua cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu dinh kém).

+ Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khong da diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hé so tdi Bé phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hd so — thuc hién lai bude (i) hoac (iii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hoac do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi céng chirc 1am cong tac ho tich
lap Phiéu xin I18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 16 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua, gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tir hodc guri tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Truong hop ngudi yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé
két hon ma khong nop lai duoc Gidy xac nhan tinh trang hon nhan di dugc cap
trude day, thi ngudi yéu cau phai trinh bay rd Iy do khdng nop lai dugc Gidy xac
nhan tinh trang hén nhan. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
hd so, co quan ding ky ho tich c6 van ban trao doi v6i noi du dinh dang ky két
hén trude day dé xac minh. Truong hop khong xac minh dugc hoac khdng nhan
duoc két qua xac minh thi co quan dang ky ho tich cho phép ngudi yéu cau lap
van ban cam doan vé tinh trang hén nhan.

- Cdng chirc tu phép - ho tich gui lai biéu mau Giay xac nhan tinh trang hon
nhan dién ti véi thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hoac thiét bi sb.
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Nguoi yéu cau co trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du cia cac théng
tin trén biéu mau Gidy x&c nhan tinh trang hon nhéan dién tir va xac nhan (t6i da
mot ngay).

Néu ngudi 6 yéu cau xac nhan thong tin da théng nhat, day du hodc khdng
c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi ¢éng chire tu phép - ho tich cap nhat théng tin
xé&c nhan tinh trang hdn nhan trén Phan mém ding ky, quan ly ho tich dién ta ding
chung.

- Cong chtre tu phéap - ho tich in Gidy xac nhan tinh trang hén nhan, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén téi Bo phan mét cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

3.4 | Tra két qua giai quyét TTHC

Nguoi c6 yéu cau cap Giay xac nhan tinh trang hén nhan kiém tra théng tin
trén Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan, nhan Giy xé4c nhan tinh trang hén nhan.

Céch thazc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Truc tiép: tai Bo phan Mot ctra cap x4 noi c6 tham quyén giai quyét ho so.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chic, ca nhan trén Cong dich vu cong
qudc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin S6

STT Tén két qua TTHC kétqua | lwgng

- Giy x4c nhan tinh trang hon nhan (ban chinh).

Ban dien tir Gidv x4c nhan tinh t Han nha Ban chinh
- Ban dién tur Giay xac nhan tinh trang hén nhan vin ban giéy

(Ban dién tur sé tu dong gui vé Kho quan ly di

1 NERSEANAR N va Ban dién 01
Ilgg dién t Cl}a ca nhan gua n_g’u’ol ,yeu cau §au tir duroc ky
khi da hoan tat thu tuc cap Giay xac nhan tinh s&
trang hon nhan tai co quan dang ky hd tich).

4 Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc; truong hop phai xac minh thi thoi

han giai quyét khéng qua 23 ngay.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi yau cau cap Gidy xac nhan tinh trang
hén nhan thuong trd.

Truong hop nguoi yéu cau cip Gidy xac nhan tinh trang hén nhan khéng
¢6 noi thuong tra nhung cé dang ky tam tra theo quy dinh cua phép luat
vé cu trt thi Uy ban nhan dan cip xa noi tam tr( thuc hién viéc cap Giay
xac nhan tinh trang hon nhan.
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- Co quan phéi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC, Uy ban nhan dan
cap x3 noi thuong tra trude day cia ngudi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh
trang hon nhén (trudng hop ngudi yéu cau da thudng tri & nhiéu noi khac
nhau), Uy ban nhan dan noi du dinh ding ky két hon trude day.

- Co quan ¢é tham quyén: Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi yéu cau cap
Gidy xac nhan tinh trang hén nhan thuong trd.

Phi, 1€ phi:

- Thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 21/2022/NQ-HPND ngay
14/12/2022 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ha Giang quy dinh vé 18 phi ho
tich trén dia ban tinh Ha Giang.

- Mién I¢& phi cho nguoi thudc gia dinh co cong voi cdch mang; ngudi
thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.

Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Truong hop yéu cau x4c nhan tinh trang hon nhan nhiam muc dich két hon
thi nguo1 yéu cau phal dap tmg du diéu kién két hon:

- Nam tir du 20 tudi tré 1én, nix tir du 18 tudi trd 16n;

- Viéc két hon do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

- Khong bi mét nang luc hanh vi dan sy;

- Viéc két hon khong thudc mot trong céc truong hop cAm két hon, gdom:
+ Két hon gia tao, ly hon gia tao;

+ T40 hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tro két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, co chong ma két hon véi nguoi khac hodc chua c6
v, chua c¢6 chong ma két hon véi ngudi dang c¢6 chdng, cb vo;

+ Két hon giita nhitng ngudi cung dong mau vé truc hé; gitra nhimg nguoi
cO ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi vdi con nudi; gilta nguoi
da tung la cha, me¢ nu6i voi con nudi, cha chf’mg vO1 con dau, me vo voi
con ré, cha duong vai con riéng ciia vo, me ké véi con riéng cla chéng.
- Nha nude khong thira nhan hon nhan gitta nhitng nguoi cung gidi tinh.
Truong hop yéu cau cip Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé s dung
vao muc dich khac, khong phai dé dang ky két hon, thi nguoi yéu cau
khong phai dap ung diéu kién két hon.

Cin cu phap ly cia TTHC:

- Luat HOn nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé Co so dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
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- Nghi dinh s§ 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu sira ddi,
b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh
s6 ho khau, s6 tam tr( gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cép
dich vu céng;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 caa Chinh phu sta déi,
b6 sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc ho tich, qudc tich,
chang thuc;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co sé dix liéu
ho tich dién ttr, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia Bo truong Bo Tu
phap sira doi, bo sung mot s6 noi dung ciia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé Co sé dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cuia Bo truéng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st dung, quan
ly mau s6 qubc tich va miu gidy to vé qudc tich va Thong tu sd
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B6 truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/Nb-
CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va si dung phi khai
thac, st dung thong tin trong co so dir lidu ho tich, phi xac nhan ¢ qubc
tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam, 18 phi quéc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va ¢ phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh sira ddi, bd sung mot s diéu cia Thong tu sé 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudng din vé phi va 18 phi thuoc tham
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quyén quyét dinh cua Hoi ¢ong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

10 | Mau thanh phan hd so:

NOI DUNG MAU PIEN TU TUONG TAC YEU CAU

CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN

I. Thong tin vé ngudi yéu ciu cap Gidy xac nhén tinh trang hon nhin
(1) Ho, chir dém, tén;
(2) S6 dinh danh c4 nhén;

(3) Gidy to tuy than: Loai gidy to sir dung (CCCD/CMND/H9 chiéu/Gidy to hop 18
thay thé); s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap; ban chup dinh kém;

(4) Noi cu tra (noi thudng trd/noi tam tri/noi dang sinh séng);

(5) Quan hé v6i ngudi duge cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.

I1. Thong tin vé nguoi dwoge cap Gidy xdc nhan tinh trang hon nhin

(6) Ho, chir dém, tén;

(7) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(8) Gidi tinh;

(9) Dan toc;

(10) Qudc tich;

(11) Sb dinh danh c4 nhén;

(12) Gidy to tuy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H6 chiéu/Gidy to hop
1€ thay thé); $0, ngay, thang, nam cép, cO quan cép; ban chup dinh kém,;

(13) Noi cu tra (noi thuong tra/noi tam tri);
(14) Tinh trang hon nhan;

(15) Muc dich st dung Gidy XNTTHN: Ghi rd muc dich sir dung Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan. Trudng hop sir dung Gidy xac nhan tinh trang hon nhan dé két hon,
thi phai ghi 10 két hon voi ai (ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam sinh; quéc tich;
gidy to tily than); noi du dinh ding ky két hon.

(16) Phuong thirc nhan két qua:
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0 Truc tiép

o Truc tuyén (ban dién tir s& duoc giri vé Kho quan 1y dir liéu cta ca nhan/dia chi
thu dién ti/thiét bi sd/dién thoai ctia ngudi yéu cau)

0 Buu chinh (cung cap dja chi noi nhan).
(17) Ho so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau cam doan cac thong tin cung cap 1a dung su that va chiu hoan toan
trach nhiém trude phéap luat vé ndi dung cam doan cua minh.

* Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu trii 3 duoc khai thac tir
CSDLQGVDC, dugc hé thong dién ty dong thi khong phai xut trinh (theo hinh thic
tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

* Mau dién tir twong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, ndm hoan
tat viéc cung cap thong tin); nguoi yéu cau trudc do6 da dang nhap vao h¢ thong thong
qua viéc xac thuc dién tur theo quy dinh.
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Ma thi tuc: 1.001978

Tén thi tuc: Giai quyét huong tro cap that nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vgc: Viéc lam

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dat hop dong lao dong hoac hop
d6ng 1am viéc, nguoi lao dong chua co viéc lam ma c6 nhu cau hudng trg cap that
nghiép thi phai truc tiép nop 01 bd hd so d& nghi huong trg cap that nghiép cho
trung tam dich vu viéc 1am tai dia phuong noi ngudi lao dong muén nhan tro cap
that nghiép.

Nguoi lao dong dugc iy quyén cho ngudi khac nop hd so hoic giri ho so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop sau: Om dau, thai san ¢ xac
nhan cua co sé Yy té co tham quyén; Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sét giao thong
hoic co so'y té co tham quyén; Hoa hoan, 1ii lut, dong dat, séng than, dich hoa, dich
bénh cd x4c nhan cta Cha tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran. Ngay nop hd
so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac trudng hop néu trén 1a ngay ngudi
duoc ty quyén truc tiép nép hd so hoic ngay ghi trén dau buu dién déi véi truong
hop gtri theo duong buu dién.

Trong thai han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nop ho so dé nghi huéng tro cap
that nghiép néu nguoi lao dong khdng c6 nhu cau huéng tro cap that nghiép thi
nguoi lao dong phai truc tiép hoic ty quyén cho ngudi khac nop dé nghi khdng
huong tro cip that nghiép theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong da nop
ho so dé nghi huang trg cap that nghiép.

Céch thirc thuec hién: gui hd so qua DVC truc tuyén mot phan.

Dia diém guri ho so: Cong dan cd yéu cau truy cap Cong dich vu cdng québc gia
(https://dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tir do B6 Cong
an (VNelD) cung cap dé dang ky, dang nhap hoic quét ma QR bang tng dung
VNelD dé ding nhap thuc hién quy trinh nop hé so truc tuyén.

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin S6

STT Tén thanh phan ho se R
ho so lwong

Pé nghi huong tro cap that nghiép theo Mausé |  Bidu mau

03 ban hanh kém theo Théng tu sb | dién tir; Ban
15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop ngudi | Ky sé; Ban
lao dong khdng ¢ nhu cau huong trg cap that | chang thuc

01
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nghiép thi nép dé nghi khong huong tro cap
that nghiép theo Mau s6 08 ban hanh kém theo
Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

chit ky dién
tir

Mot trong céc gidy to Xac nhan vé viéc cham dut
hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc:

- Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc da
hét han hodc da hoan thanh cong viéc theo hop
ddng lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thdi viéc;

- Théng béo hoic théa thuan cham dut hop dong
lao d6ng hoac hop dong 1am viéc;

- Xac nhan cua nguoi su dung lao dong trong do
c6 ndi dung cu thé vé thdng tin caa nguoi lao
dong; loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi
diém cham dut hop dong lao dong ddi véi nguoi
lao dong;

- X&c nhan cta co quan nha nudc co tham quyeén
vé viéc doanh nghiép hoac hop tac xa giai thé,
pha san hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém,
cach chire ddi véi cac chie danh dugc bd nhiém
trong truong hop nguoi lao dong 1a ngudi quan
ly doanh nghiép, quan ly hop tac x&;

- Truong hop ngudi lao dong khong c6 cac giay
to xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong
do don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai
dién theo phap luat va nguoi dugc nguoi dai
dién theo phap luat ay quyén thi thuc hién theo
quy trinh sau: Nguoi lao dong tai don vi sur dung
lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat
va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat ay
quyén c6 nhu cau cham dat hop dong lao dong
dé huong cac ché do bao hiém that nghiép thi
ngudi lao dong dé& nghi S& Noi vu hoic Bao
hiém x& hoi cap tinh thuc hién céc tha tuc dé xéac
nhan viéc chadm dat hop dong lao dong hoac hop
ddng 1am viéc. Sé Noi vu hoic Bao hiém x4 hoi
cap tinh guri van ban yéu cau So Ké hoach va
Pau tu xac nhan don vi sir dung lao dong khéng
c6 nguoi dai dién theo phép luat hoac khong co
nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén. S& Ké hoach va Pau tu ¢ trach nhiém
phdi hop voi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao

Ban dién tu
ky so; Ban
sao chang

thuc dién tr

01
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dong dat tru so chinh thuc hién xac minh noi
dung don vi st dung lao dong khong cé nguoi
dai dién theo phap luat hodc khong c6 nguoi
duoc nguoi dai dién theo phép luat ay quyén. S
Ké hoach va Pau tu giri van ban tra 16i cho So
Noi vu va Bao hiém xa hoi cp tinh vé noi dung
don vi sir dung lao dong khong cd nguoi dai
dién theo phap luat hoac khéng c6 nguoi duoc
nguoi dai dién theo phép luat uy quyén trong
thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban yéu cau xac nhan caa So Noi vu hoic
Bao hiém x& hoi cap tinh.

- Gidy to x4c nhan vé viéc cham dut hop dong
lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc
nhét dinh c6 thoi han tir di 03 thang dén dudi
12 thang la ban chinh hoic ban sao c6 chung
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi
chiéu cua hop dong d6 dbi véi truong hop nguoi
lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam
viéc theo hop dong lao dong theo mia vu hoac
theo mot céng viéc nhat dinh c6 thoi han tir du
03 thang dén dudi 12 thang.

Ban dién tu
ky s6, Ban
sao chang

thuc dién tu

3 | Sb bao hiém x4 hoi 01

S6 lirong b o so: 01 bé ho so

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so. Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot cira tiép nhan, cadp ma
ho so TTHC va xtr Iy ho so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh
xéac hoic khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cia phai
c6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé cong
dan b sung déy du, chinh xé&c hoac gui ding dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc thyuc hién thong qua chic nang gui thu dién tir, gui tin nhan
t6i nguoi dan trén Cong dich vu cong québc gia (dichvucong.gov.vn)

3.3 | Giai quyét ho so

Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trung tam
dich vu viéc 1am c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam doc S& Noi vu quyét dinh vé
viéc hudng tro cap that nghiép cua ngudoi lao dong theo Mau sé 05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tit 1a Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH);
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truong hop khong du diéu kién dé huong trg cap that nghiép thi phai tra 10i bang
van ban cho nguo1i lao dong.

3.4 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qua ngudi lao dong
phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép.

Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that
nghiép hoic khong uy quyén cho ngudi khac dén nhan quyét dinh va khdng thong
bao cho trung tdm dich vu viéc 1am vé Iy do khong thé dén nhan thi duoc coi la
khong c6 nhu cau huong tro cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
ngudi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tam dich
vu Viéc lam trinh Giam déc Sé Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyét dinh
huong tro cap that nghiép cia nguoi lao dong theo Mau sé 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huéng trg cip
that nghiép duoc trung tdm dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén co quan bao hiém x4
hoi cap tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han huong tro cap that
nghiép theo quyet dinh huong tro cap that nghiép nhung nguoi lao dong khong dén
nhan tién tro cap that nghiép va khong thong bao bang vin ban véi to chac bao
hiém x4 hoi noi dang huong tro cap that nghiép thi ngudi lao dong do duoc xac
dinh 1a khéng ¢6 nhu cau huong tro cap that nghiép. Trong thai han 07 ngay 1am
viéc sau thoi han néu trén, to chic bao hiém xa hoi phai thdng bao bang vin ban
véi trung tam dich vu viéc 1am vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién trg cap
that nghiép theo MAau s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s 15/2023/TT-
BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc thdng béao cua
t6 chirc bao hiém x4 hoi, trung tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém xem xét, trinh
Giam dbc Sé Noi vu quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép
cho nguoi lao dong theo MAau s6 15 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép duoc
trung tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi khu vuc XIX dé thuc
hién bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép
thuc hién theo mau do Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo
trudng Bo Noi vu) quy dinh.

Céch thazc thuc hién: Truc tiép hodc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Truc tiép: Tai Trung tdm Dich vu viéc lam.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua té chirc, c& nhan trén Céng dich vu cdng quéc
gia (http://dichvucong.gov.vn)

Két qua gidi quyét:
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STT Tén két qua TTHC Tieu chuan | So
ket qua lwong
L s . . . . Ban chinh
Quyet dinh ve viéc huéng tro cap that nghiép/ | _ a Yk
L 4 X a1 I \ van ban giay
Quyet dinh veé viéc hay quyét dinh hudéng tro| . . ..
1 I - AN .~| vaBan dién 01
cap that nghiép/Quyeét dinh vé viéc bao luu thoi | .
. , y Lk £ . to duoc ky
gian dong bao hiém that nghiép o
Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Poi twgng thuc hién TTHC: Ca nhan
Co quan giai quyét TTHC:
6 - Co quan thyuc hién: Trung tdm Dich vu viéc lam
- Co quan phéi hop: Khdng
- Co quan cé tham quyén: S& Noi vu
7 Phi, 1€ phi: Khong
Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop
dong lao dong hoac hgp dong lam viéc nhu sau:
+ Hop dong lao dong hoic hop dong l1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong theo miia vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6
thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.
Trong trudng hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va ngudi s dung lao
dong cua hop dong lao dong giao ket dau tién co trach nhiém tham gia bao
8 hiém that nghiép.
- Cham dut hop dong lao dong hoac hop dong 1am viéc, trir cac truong hop
sau day:
+ Nguoi lao dong don phwong cham duat hop ddng lao dong, hop déng l1am
viéc trai phap luat;
+ Hudng luong huu, tro cAp mat stic lao dong hang thang.
- i dong bao hiém that nghiép tir du 12 théng tro 1én trong thoi gian 24
thang truge khi cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viée doi
véi truong hop quy dinh tai di€ém a va diém b khoan 1 Dieu 43 cua Luat
Viéc lam; da dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré [én trong thoi
gian 36 thang trudc khi cham dut hop dong lao dong doi voi truong hop
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Dicu 43 cua Luat Viéc lam.
9 Cin cir phap ly caa TTHC:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bd Lao dong -
Thuong binh va X hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am
va mot sé diéu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bé sung Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;

- Quyét dinh s6 351/QD-BLDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo Lao dong -
TBXH vé viéc cong bd TTHC duoc sira ddi, bd sung linh vuc viéc 1am
thuoc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

10

Mau thanh phan hd se: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau noi dung
cua TTHC.
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Madu sé 03: Ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang

12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwongbinh va Xa hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vaviéclam ................ccooeneae.

Téntéila:...............ooiin. . sinh ngay ...... [icin... [
S6 dinh danh c& nhan/Chang minh nhan dan: ...............cooooeviieinn.l cap

ngay...... thang.... nam....... I T | o
SO SO BHXH: ...ttt
S6 dién thoais........eevuevneennn.. Dia chi email (NéU CO).........c.uvvveeeeeenenn..
S6 tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh A0 QA0 1A0:. ... oot
NGANN NGNE FA0 1205 ..o
Ché & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra) (1):.............c......
Ngdy ...../[....../......, t6i dd chAm dit hop ddng lao dong/hop dong lam viéc

A e LT (o7 ) TSP

12V e AT o ) R
Ly do cham dit hop dong lao dong/hop dong 1AM Viée:.........o.oveeveeiinn....
Loai hop dong lao ddng/hop ddng 1AM VIEC:.........veve e
S6 thang dong bao hiém that NghIgP........ccevvvreeveeveienen. thang



Kém theo D& NGNI NAY 12 (2)....vveveeeeeeeeeeeeeeeees e
va S6 bao hiém x& hoi cua toi. D& nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét husng
trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding sy that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi r8 s6 nha, dwong pho, té, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hogc bdn sao co6 chizng thuc hogc ban sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu cua mét trong cac gidy to xac nhdn vé viéc cham dit hop dong lao dong
hodc hop dong lam viée theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 Ngh; dinh sé 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
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Madu sé 08: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tam Dich Vu VIEC 1am .....oceeiiiiiiiccece e
TENTOI1a: ..o, Sinh ngay........ [eviui... /....
S6 dinh danh cd nhan/Ching minh nhan dan:.............. cap
ngay....thang.....nam.... Noi cap ........
SO SO BHXH ..ottt
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): ......ccceeevevevveennnne,s
T6i da nop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép ngay ....... [iviinn. [eiiiiinn.

nhung hién nay, t6i khdng c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép vi:

Do d6, t61 dé nghi khong huang tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong
bao hiém that nghiép.

TOi xin tran trong cam on./.

Nguoi dé nghi

(Ky va ghi r6 ho tén)



Ma thu tuc: 1.001776.

Tén thua tuc: Thuc hién, diéu chinh, thoi huong tro cép x4 hoi hang thang, hd tro
kinh phi cham soc, nu6i dudng hang thang

1. Cap thue hién: Cép huyén

2. Linh vue: Bao tro xa hoi.

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

Péi tuong, ngudi giam ho ctia dbi tuong hoic to chire, ca nhan c6 lién quan lam ho
so theo quy dinh, gui Chu tich UBND x4, phuong, thi tran noi cu tru. Khi nfp ho
s0 can xuat trinh céac gidy td sau (trudng hop ndp truc tiép) dé can b tiép nhan ho
so d6i chiéu cac thong tin ké khai trong to khai:

+ Gidy x4ac nhan thong tin vé cu tra hoic Giéy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co so dir li¢u quoc gia vé dan cu; chimg minh thu nhan
dan hoac the can cude cong dan (Co quan co tham quyen can bg, cong chirc, vién
chure, ca nhan dwoc giao trach nhiém tlep nhdn, giai quyét TTHC, cung cdp dich vu
cong phai khai thac, sir dung thong tin vé cu tri cua cong dan trong Co so dir li¢u
quoc gia vé dan cw dé gidi quyét TTHC, cung cdp dich vu cong; truong hop khong
thé khai thac dwoc théng tin cw trii ciia cong dan thi co quan co tham quyén, can
bo, cong chirc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhi¢m tiép nhan, giai quyét
TTHC, cung cdp dich vu cong co thé yéu cau cong dan ngp ban sao hodac xudt trinh
mot trong cdc glay to co gid tri chung minh thong tin vé cu tru);

+ Giay khai sinh cta tré em d6i v6i truong hop xét trg cap xa hoi d6i véi tré em,
nguoi don than nghéo dang nuodi con, nguoi khuyét tat dang nudi con;

+ Gidy to x4c nhan bi nhiém HIV cua co quan y té c¢6 tham quyén ddi voi truong
hop bi nhiem HIV;

+ Gidy to x4c nhan dang mang thai ctia co quan y té c6 tham quyén dbi véi truong
hop nguoi khuyét tat dang mang thai;

+ Gidy xac nhan khuyét tat dbi voi truong hop ngudi khuyét tat.

Cach thic thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: Ddi twong, ngudi giam ho cua ddi tuong hoic té chuc,
ca nhan c6 lién quan ndp ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC
Ccap Xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh: Bdi twong, nguoi gidam ho cua ddi tugng
hoac t6 chire, ca nhan co lién quan guti ho so qua dich vy buu chinh, nhan vién buu
chinh nop ho so truc tiép cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cap xA.
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- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyen toan trinh: D6i twong, ngudi giam
ho cua ddi twong hoic t6 chirc, ¢ nhan cd lién quan dang ky/dang nhap tai khoan,
xac thuc dinh danh dién tir va thuc hién quy trinh nop ho so truc tuyén trén Cong
dich vu cong quédc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng théng tin giai
quyét TTHC tinh (https://dichvucong.hagiang.gov.vn) theo huéng dan.

Pia diém g hé so:

- Tryc tiép hoac qua Dich vy Buu chinh: Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua
TTHC cap xa.

- Qua dich vy cong tryc tuyén trén Cong dich vy cdng quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin ho so

o o Guri truec tiep S6
STT Tén thanh phan ho so hodc qua Gui truc | lwgng
Dich vu buru tuyen
chinh

| | Pdi v6i hd so @@ nghi tro cap xi hdi hang thang

To khai cua doi twong (theo Mau Bin Biéu mau
so 1a, 1b, Ic, 1d, 1d ban hanh kem chinh dién tu,
1 theo Nghi dinh so vin ban Ban dién 01
20/2021/ND-CP). g tir duge ky
glay )

I Poi v6i ho so dé nghi hd tro kinh phi chiim séc, nudi duwong hang thang

To khai ho gia dinh co6 nguoi Ban B&ie;lr:l;u

1 khuyet tat (theo Mau s6 2a ban chinh Ban dié;1
hanh kém theo Nghi dinh s6 van ban tir duoc ke
20/2021/ND-CP). gidy ¥ Yool
To khai nhan cham soc, nudi Ban
dudng doi tuwong bao tro Xa hoi chinh Ban dién

2 (theo Mau so6 2b ban hanh kem <1 ba tir duogc ky
theo Nghi dinh s 20/2021/Np- | “a12a s6 01
CP) g1ay

3 To khai caa doi tuong dugc nhan Ban Ban dién
cham soc, nuoi dudng trong chinh tor dugc ky



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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truong hop ddi tugng khong van ban sO

huong trg cdp xa hoi hang thang gidy

(theo MAu sb 03 ban hanh kém

theo Nghi dinh sb 20/2021/ND- 01
CP).

S6 lwong hd so: 01 bd.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhan tryec tiep: Céan b, céng chuc, vién chic tiép nhan hd so (sau ddy
goi chung 1a Can bé mét ciza) tai Bé phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cép xa
huéng dan, hd trg cong dan dang ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so
dién ta. Truong hop cong dan khdng c6 nhu cau ndp ho so dién tir can bo Mot cira
thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét
(scan), s6 hod hd so va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
hudng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir choi giai quyet ho so TTHC.

Truong hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buru chinh céng ich: Can bd Mot cira phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va Iuu trit ho so
dién tw, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xc theo quy dinh, can b Mot cira phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tu choi giai quyét ho so TTHC;

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mét ctra tiép nhan ho so
va lap Giy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
ddy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cap ma hd so TTHC va xir Iy ho so theo quy trinh. Truong hop
hd so chua day dua, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai quyét theo quy
dinh, can by Mot cua phai cd thong bao, néu rd noi dung, 1y do va husng dan cu
theé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc thgc hién théng qua chﬁ:c nang giri thu dién tir, guri tin nhan
ta1 nguoi dan caa Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.
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3.3 | Giai quyét, tra h so, két qua giai quyét TTHC

Budre 1: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so, cong chirc phu
trach cong tac Noi vu cd trach nhiém ra soat ho so, trinh Chu tich UBND cép x3 t6
churc viéc xem Xét, quyét dinh vi¢c xét duyét, thuc hién viéc ni€ém yét cong khai két
quéa xét duyét tai tru s UBND cép xa trong thoi gian 02 ngay lam viéc, trir nhimg
théng tin lién quan dén HIV/AIDS cua dbi tuong. Truong hop c6 khiéu nai, trong
thoi han 10 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai, Chu tich UBND cap x4
to chirc xem xét, két luan, cong khai noi dung khiéu nai.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ho so dugc xét duyét va khdng co khiéu
nai, Cha tich UBND cép X4 ¢6 van ban dé nghi kém theo ho so cua doi tuong gui
Phong Noi vu.

Cdch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Pia diém givi ho so: B phan tiép nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

Thanh phdn hé so:
Tiéu chuan hd so
o N » Guri lién sé
STT Tén thanh phan ho so Gurl tryc tiep thong qua | pyom
hodc qua HTTTGQ oo
DVBCCI
TTHC
Vin ban cia Chi tich |  Bén chinh Ban dien
1 Ao~ . 1 X tor duoc ky 01
UBND céap xa van ban giay 9
\ , Ban di¢én
2 | Kétqua xét duyét Ban chinh 1 oe ky 01
van ban giay 9
HO so iép hin GIBO phan | gy gy | Binditn
3 tiép nhan va tra két qua vin ban gid tor dugc ky 01
TTHC cap xa slay s6

Sé lirong hé sor 01.

Bwéc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so cua ddi tuong
va van ban d& nghi cia Cha tich UBND cap x&, Phong Noi vu c6 trach nhiém tham
dinh, trinh Chi tich UBND huyén quyét dinh tro cap x& hoi hang thang, hd tro kinh
phi chdm soc, nudi dudng hang thang cho d6i twong. Truong hop ddi tugng khong
du diéu kién huong, Phong Noi vu tra 1oi bang van ban va néu r ly do.
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Céch thurc thuc hién: Tryc tiép hoic qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh

Pia diém gui hé so: Bo phan tiép nhan va tra két qua TTHC cip huyén.

Thanh phdn ho so:

Tiéu chuan h so
STT Tén thanh phan hd so Guri tryc tiédp | Gui lién thong | SO
hodc qua DV qua HTTTGQ lugng
Buu chinh TTHC
To ,trinh kém Du thao
Quyet dinh tro' cap xa hoi | g 4oy Ban dién ti
1 hang thang, ho trg kinh phi viin ban i duoe kv sb 01
chdm soc, nudi dudng hang glay Ry
thang cho doitugng.
Hf) SO tiép nhan tai Bgf) phan Ban sao Ban sao dien
2 tiép nhan va tra két qua chinh van t duoe kv s6 01
TTHC c4p huyén ban gidy Ry

S6 hwong hé so: 01.

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban trinh cua
Phong Noi vy, Chu tich UBND cap huyén Xem xét, quyet dinh tro cap xa hoi hang
thang, ho trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang cho doi tugng.

Cdch thire thye hién: Truc tiép hodc qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Pia diém givi két qua: BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua
STT Tén két qua TTHC Gui tryc tiép | Gui lién thong | S0
hoac qua DV qua HTTTGQ lwgng
Bueu chinh TTHC
Quyét dinh tro cap xa hoi
hang thang, ho tro kinh phi| Ban chinh van | Van ban dién
01 A N . N i S 01

cham soc, nudi dudng hang ban giay tor duoc ky so
thang cho doitugng

Bwéc 4: UBND cap xa tra két qua cho cong dan.
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Céch thurc thuc hién: Qua dich vu buu chinh hoic dich vu cdng truc tuyén.

Pia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Truong hop cong dan c6 nhu cau nhan ban
chinh van ban giay va nhan két qua tai nha qua Dich vu Buu chinh cong ich.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua cong dén trén Cong dich vu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua ]
N \ So
buu chinh tuyen
Quyét dinh trg cap xa hoi hang
1 thang, ho trg kinh phi cham séc,| Ban chinh Ban di¢n tu 01
nudi dudng hang thang cho doi | van ban giay | duoc ky so
tuong.
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap ludt: 22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hod
4 so day du, hop 1¢).
- T {zeo thie 16 tai dia phuong: 22 ngay lam viéc (ké ttr khi nhan duoc hd
so day du, hop I¢).
5 Qéi twong thuc hién TTHC: Béi tuong, nguoi giam ho cua doi tuong hodc
to chure, cd nhan c6 lién quan.
Co quan giai quyét TTHC:
6 - Co quan thyc hien: UBND cép xa; Phong No1 vu.
- Co quan phoi hop: Khong.
- Co quan c6 tham quyén: UBND cip huyén.
7 | Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6):
-Dbbi tuong, nguoi giam ho cua dbi tuong quy dinh tai Diéu 5‘; h¢ gia dinh,
8 ca nhan nhan cham soc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy

dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

- béi tuong, pgu’(‘}i giam ho cua dbi tuong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3
Nghi quyét s6 35/2021/NQ-HDND.



http://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hagiang.gov.vn/
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Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg giup xa hoi doi voi1 doi tuong bao trg xa hoi.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cita Chinh phu sira do,
b§) sung m@t §6 diéu cua ,céc nghi dinh lién quan dén Vie::c ndp, xuat trinh
s0 ho khau, s6 tam tru gidy khi thuc hién TTHC, cung cap dich vu cong.

- Nghi quyét s6 35/2021/NQ-HDPND ngay 16/7/2021 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Ha Giang quy dinh mirc chuén trg giup xa hoi, mirc tro gitp xi
hoi; dbi tuong kho khan trén dia ban tinh Ha Giang dugc hudng chinh sach
trg giap xa hoi;

- Quyét dinh sé 635/QD-LBDTBXH ngay 03/6/2021 ctia Bo Lao dong -
TBXH vé viéc cdng bd cac TTHC sira doi, bo sung, bai bo trong linh vuc
bao tro Xa hoi thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ciia Bo Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi.

- Quyét dinh s6 292/QD-LDTBXH ngay 16/3/2023 ciia Bo Lao dong -
TBXH vé viéc cong b6 cac TTHC sira doi, bd sung linh vuc bao trg xa hoi
thudc pham vi chiic nang quan 1y nha nudc cia B§ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

10

M4au thanh phan hé so: C6 mau kém theo.
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MaAau so 1a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI

(Ap dung d6i véi doi twong quy dinh tai khodn 1, khoan 2 va khodn 7 Piéu 5 Nghi dinh
s0...)

THONG TIN CUA POI TUQNG
1. HO VA 18N (VI8 CHT 10 HOA): v-veeeeeeeeeee et
Ngay/thang/ndm sinh: ... | ... | .... Gi6i tinh: ........cccoooeiiiiin. Dan toc: .....ccuuuee....
Gidy CMND hoidc Cin cudc cOng dan 80 ..........ooeeveeeeeeeeeeenn.. Capngay .../ .../ ...
NOT AP e e ettt ettt e e eee e,
2. HO KNAU thUONE tIT: ..o
Hién dang ¢ v&i1 al va d1a Chi NOT 7 ..eeeeeeiiieiiieeeeeeeee et
3. Tinh trang di hoc
0 Chua di hoe (LY d0: weeeeeieeeeeee et s )
O DA NI hOC (LY dO: weiiiiieeeee ettt e e aaeeens )
0 Dang di HOC (Ghi €U hE): ... )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang hudng ché d6 nao sau day:
Tro cAp BHXH hang thang: ............... ddng. Huong tir thang ........... [oviiiiiiii,
Tro cap bao tro x4 hoi hang thang: .......... dong. Huong tir thang ........ [ oo,
Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang: .............. dong. Huong tir thang ..............
Tro cép, phu cip hang thang khac: ................ dong. Huong tir thang .../ ...............
6. Thudc ho ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co
7. C6 khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy x4c nhan khuyét tats6 ............. Ngay cAp: ..coone..... NOT CAP wevveeeeran.

= DANE LA oo e e e et e e e e e e e e e s e e s e e

= MG GO KIUYEE AL ..o
8. Thong tin vé cha hodc me cta d6i twong ............ccoeeeveeein.. c6 dang huong ché
do nao sau day:

Tro cAp BHXH hang thang: ................. dong. Huong tir thang ... /......................
Tro cap béo tro xa hoi hang thang: .................. dong. Huong tir thang .../ ............
Tro cp wu dii nguoi cé cong hang thang:.... dong. Huong tir thang..../ ...................

Tro cép, phu cip hang thang khac: ............... ddng. Huong tir thang ... /A



9. Thong tin vé cha clla 1 tONE .......oveveeeeeeeeeeeeeeee e

T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a ding sy thuc, néu c6 diéu gi khai khong diang,
to1 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Cin cudc cong dan NGUOI KHAI
S0:. , , (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
Ngaycap: ................ Noi cap: ...... phai ghi day du thong tin nguoi khai

Moi quan hé voi ddi tuong: ............... thay)

Piachi: ...

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xa/phuong/thi tran di tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém theo va xac
nhan thong tin cd nhan néu trén ciia OnNg (bA) ...ecevvvvvevvieeeniiieeiieeeeee e, la dang.

' ‘ Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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M3u sé 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOQI
(Ap dung d6i véi déi twong quy dinh tai khodn 3 va khodn 8 Piéu 5 Nghi dinh so.....)
THONG TIN CUA POI TUONG

1. HO vA t&n (VI8 ChTE I HOA): oo

Ngay/thang/nam sinh: ... /... /.... Gigi tinh: .............. Dan tdc: vvvvveieeieeieeieee,

Gidy CMND hoic Can cudc cong dan sd ..........c.coeeeveeeveceeereeceeeenn..... Cpngay .../ ../ ...
INOT CAP: oottt

2. HO KhAU thUONE T ..o

Hién dang ¢ voi ai va dia chi n01 07 ...ocveevvieiieiiieiecieeeeeee e

3. Tinh trang di hoc

0 Chua di hoe (LY d0: weieeiieiieieeeee e )

0 DA nghi hoe (LY dO: oo e )

0 Pang di hoc (Ghi U thE): ....c.cveeieeieveeeeeeeeee e, )

4. Co6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huéng ché d6 nio sau day:

Tro cip BHXH hang thang: .............. dong. Huong tirthang .........../ ....oooooiivieeeeeeen,
Tro cip bao tro xa hoi hang thang: ............. dong. Huong tr thang .../ ........ooveeeeeeeeeeeeeeens
Tro cAp uu dai ngudi co cong hang thang:.... ddng. Huong tirthdng .../ ..o,

Trg cap, phu cap hang thang khac: ............. déng. Huong tir thang ../

6. Thudc hd ngheéo khong? o Khong o Co
7. Thoi diém phat hién nhidm HIV ........co.coocoivivieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
8. Co khuyét tat khong? o Khéng o Co

- Gidy xé4c nhan khuyét tat sd ............ Ngay Cap & .oooeeeeveinnnnn.. Noi cp ..........
= DANG TAL: oo e e e e e e rr e e e nes

- Murc do khuyét 1721 sSSP PRRRRTTRRTRO

9. Kha ning tham gia 1ao dong (Ghi cu the) ..........covevimeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

To61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 14 ding su thuc, néu c6 diéu gi khai khong dung, t61 xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin nguwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Can cudc cong dan so:. NGUOI KHAI
Ngay cap: ............. Noi CAp: covvveeeiin (Ky, ghi ré ho tén. Truong hop khai thay

phdi ghi day di thong tin nguwoi khai thay)
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Moi quan hé véidoituong: ............ooeanl
Piachi: ..o

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xé/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va x4c nhan thong
tin cd nhan néu trén cua ong (ba) .......cceevveenveenee. la dang.

] ) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAiu sé 1¢

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOQI
(Ap dung déi véi déi twong quy dinh tai khodn 4 Piéu 5 Nghi dinh s6....)
THONG TIN CUA POI TUONG

1. Ho va tén (Viét Chit in h0@): ...v.vveeeieeeeeeeeeeeee e

Ngay/thang/mam  sinh: ... | ... | .. Giét tinh: .................. Dan
BOC: ettt

Gidy CMND hoic Can cudc cong dansd ..................cceeee..n, CApNGAY .../ oo/ oo,
INOT CAP: oottt

2. HO KhAU thUONE trT: ..o nes s

Hién dang ¢ vai ai va dia chi n0T 07 ...ceoevvieiiiiiicieceeeceee e

3. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co
4. Thugc ho nghéo, can nghe¢o khong? o Khéng o Co

5. Tinh trang hon nhan? (Ghi r6: Khong c6 ché)ng/vq; co chéng/vq da chét hodc mat tich theo
quy dinh)

6. SO con dang nudi ngudi. Trong d6 dudi 16 tudi ngudi; tir 16 dén 22 tudi dang hoc pho thong,
hoc nghé, trung cap chuyén nghiép, cao dang, dai hoc ... nguoi.

7. Thong tin vé con thir nhat (Ghi cu thé ho tén, ngay thang nim sinh, noi 6, tinh trang di hoc,
ché d¢ chinh sach dang hudng)

8. Thong tin con thir hai tro di (Khai day du thong tin nhu con thir nhat)...

T6i xin cam doan nhing 15i khai trén 1a dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong dung, toi xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan sb:. NGUOI KHAI
Ngay Cap: ..oeevvneennnn. Noi cap: ............. (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
Méi quan hé voi dbi twong: ................... phai ghi day dit thong tin nguoi khai thay)
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UBND CAP XA
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UBND xé/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va x4c nhan thong
tin cd nhan néu trén cua ong (ba) .......cceevveenveennee. la dang.

] ) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 1d

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOQI
(Ap dung d6i véi déi twong quy dinh tai khodn 5 Diéu 5 Nghi dinh s6 ....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. HO VA 18N (Vibt CHIF i ROQ). ...,

Ngay/thang/nam sinh: .../... /... Gioi tinh: ....................... Dan toC: ...oovvvevviiiiiien,

Gidy CMND hoic Can cude cong dan sb ..........oeeeevveeeeeiiin. CApNGAY ../ oo/ oo,
INOT CAP: ettt e e esees e ees e eenaees

2. HO Khau thuong tril: .....cooveeveeeeeeeeeeieeeeee e enesss s s eneseen

Hién dang & vdi ai va dia chi no1 67 ..o,

3. C6 thé¢ BHYT khong? o Khong o Co

4. Pang hudng ché d6 nao sau déy:

Luong huu/Tro cdp BHXH hang thang: ... déng. Huong tir thang

Trg cédp bao tro x3 hoi hang thang: ................ dong. Huong tr thang

Tro cap uu dii ngudi co cong hang thang: ........... dong. Huong tirthang. .../ ......oveeveeeean,
Tro cap, phu cép hang thing khac: ............. dong. Huong tir thang ...... /

5. Thudc hd ngheo, can ngheo khong? o Khong o Co
6. Co khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy x4c nhan khuyét tat s6 ............... Ngay cip: ..oocoovorenne. Noi
CAP: reeereeereeeree e

= DANG TAL: oo

= MIUC GO KNUYEE tAL: ..o

7. Tinh trang hon nhan? (Ghi r6: Khong co chéng/vo’; co chéng/vq da chét hodc mat tich theo
QUY AINN) o e

8. Ngudi co nghia vu va quyén phung dudng (Néu cé, ghi cy thé ho tén, tudi, nghé nghiép, noi
0, viec lam, thunhap): ...

9. Qua trinh hoat dong ctia ban than (Khong bit budc): ........oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeenans

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén 1a dung sy thuc, néu c¢6 diéu gi khai khong dung, toi xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hodc Cian cudc cong dan so:. NGUOI KHAI
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NEAY CAP: oo (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
NOTCAP: <o, phai ghi ddy dii thong tin nguot khai thay)
Mdi quan hé v6i dbi twong: ..........ooeeeiin

Piachi: ..o

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xé/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va x4c nhan thong
tin cd nhan néu trén cia ong (ba) .....ccceeevveevviiiiviiii e la dang.

) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 1d

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOQI

(Ap dung déi véi déi twong quy dinh tai khodn 6 Diéu 5 Nghi dinh s6 .....)
THONG TIN CUA POI TUQONG

1. HO va t&n (Viet Chit i h0A): ..o
Ngay/thang/nam  sinh: ... L. l.. Giéi tinh: ... Dan
TOC: et
Gidy CMND hoic Can cude cong dansd ............o.eeeee. CAP NEAY o/ v oo,
INOT CAP: oottt ettt e e eee st e en s s s en s
2. HO KNAU thUONE T oo
Hién dang & vdi ai va dia chi 01 7 ..o
3. Tinh trang di hoc
0 Chua di hoe (LY dO: oo )
0 DA NZT hoe (LY dO: eviiiiiii et )
0 Pang di hoc (Ghi et the): .......o.ovueveereeeeeeesee e, )

4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché d6 nao sau day:

Luong huw/Tro cdp BHXH hang thang: .. doéng. Hudéng tir thang ../

Trg cdp bao tro x3 hdoi hang thang: ... déng. Huoéng tir thang ...... /
Tro cap vu dai nguoi c6 cong hang thang:.... dong. Hudng tlr thang..../ .....cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Tro cip, phu cdp hang thang khac: ........ dong. Huong tir thang ...... /

6. Thudc hd ngheo khong? o Khong o Co
7. Gidy xac nhan khuyét tit s6 ............. Ngdy Cap ' oeereereirnnnnn Noi

= DANG LAL: e

- Murc do khuyét 1221 5RO PP PSSR

8. C6 tham gia lam viéc khong? o Khong o Co

a) Néu co thi dang lam gi ..................... , thu nhap hang thang .............. dong
b) Néu khong thi ghi 1Y d0: .....oeeveeveveeeeeeeeeeeeeee e

9. Tinh trang hon NhAN : .........cccooiiiiiiiiie e

10. S6 con (Néu co):... nguoi. Trong d6, dudi 36 thang tudi: ............ nguoi.

11. Kha nang tu phuc vU? ....ooooiiiiiie e

12. Canhan/hd gia dinh dang truc tiép cham sOC, NUOT AUTNE: ..o
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To61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding su thue, néu c6 diéu gi khai khong diung, t61 xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan sb:.... NGUOI KHAI
NEGAY CAP: e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay

NOT CAP: oo phai ghi day dii thong tin nguoi khai thay)

Moi quan h¢ voi doi tuong: .....o.eeeelall
Piachi: oo

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xa/phuong/thi tran di tiép nhan ho so, dbi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan thong
tin ¢4 nhan néu trén cta ong (bA) ....cooovveevieiiiiiie e la dung.

) ) Ngay ... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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MAu s6 2a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI HQ GIA PINH CO NGUOI KHUYET TAT

1. Ho va tén cht ho (Viét Chif in hoa): ....oveveceieciieeieeeceeee et
Ngay/thang/nam sinh: ... /... /... Gigi tinh: ..................... Dan toc: ...ocovveeevennnen.
Gidy CMND hoic Can cudc cong dansd .............cceueeee.. CAPNEAY o/ oo/ e,
NOT CAD: cvovvvereeeeteeeeeee s saes s es st seen st anaen e

2. HO khau thuong trih €A BO: ...

Noi ¢ hién nay ctia h) (Ghi 16 dia chi) .....ccceeeiieiiiiii

3. S6 nguoi trong hd: ............. ngudi (Trong d6 ngudi khuyét tat .......... nguoi).
Cu thé:

- Khuyét tat dac biét nang ... nguoi (Pang song tai hd ................ nguoi)

- Khuyét tat nang .......... ngudi (Pang s6ng tai ho ........ccovvveeee. nguoi)

- Khuyét tatnhe ........... nguoi (Pang séng taihd ............. nguoi)

4. HO c6 thudc dién nghéo khong? o Khong o Co
5.Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha & kién ¢, ban kién b, nha tam): ...........o..oveveveeieeeeeeeeseeeeeeeeens

Co ai trong ho dang hudng tro cap x4 hoi hang thang, hudng ché do cham séc, nudi dudng trong
co sO bdo trg xa hoi, nha xa hdi khong? (Néu co6 ghi cu the ho tén, 1y do, thoi gian hudng):

T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a ding su thuc, néu c6 diéu gi khai khong ding toi xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin nguwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cude cong dan so:.... NGUOI KHAI
NEAY CAP: «.evvveeeeeeiee e (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
NOT CAP: et phai ghi ddy dui thong tin nguoi khai thay)
Mbi quan hé v6i dbi twong: .....................
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xé/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va x4c nhan thong
tin cd nhan néu trén cua ong (ba) .......cceeevveeneennne. la dung.

) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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MAiu s6 2b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG
1. Thong tin vé ho
a) Ho va t8n (Viét Chit in N0Q): ....eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay/thang/nam sinh: .../ .../ ... Gigitinh: .................. DAan toc: .ooovveveeieeieieeeeenns
Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan sb .................. Cap ngay .of oo/ oo
NOT CAP: -t
b) Noi dang ky thuong trii clla ho: .....cooviieiiiiiieiiieeeeee e
Noi ¢ hién nay ctia hg (Ghi 10 dia chi) .....ooceeeieeiiiiii,
¢) Co6 thudc ho ngheo khong? o Co6 o Khong

d) Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha & kién cd, ban kién cd, nha tam; thudc s& hiru ciia hd, nha thué, &
nho):

d) Thu nhap ctia hd trong 12 thang qUa: .......ccceeveiieiieeiieeeeeeeeee e

2. Thong tin vé nguoi ding ra nhan cham soc, nudi dudng ddi tuong

a) Ho va tén (Viét Chif in DOA): .....veeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ngay/thang/ndm sinh: o/ il e Gidi tinh: ... Dan
11013

Gidy CMND hoic Cin cude cong dan sd .............. Cap ngay.../.../.. NOi CAP: ..o,
NOT G RICN NAY: ..eieiiiiieee e

b) Kinh nghiém, ky nang cham soc, nu6i dudng d6i tuong (Ghi cu
14015 RS

¢) C6 khuyét tat khong?

o Khong

o Co

Gidy xac nhan khuyét tatsd ............. Ngay cap: .....oeeen.. NOi CAP: v,

= DANG TAL: oo

= MIUC A0 KNUYEE TAL: ..ot

d) Tinh trang hon nhan: ...........ccooiiiiiiii e,

d) C6 mic bénh man tinh  khong? o Khong o Co6 (Ghi

3. Thong tin vé vo hodc chong ctia ngudi dimg ra nhan chdm séc, nudi dudng doi tuong

a) Ho va t&n (Viét Chil 10 DOA): ..e.veeieeeeeeeeeee e,



Ngay/thang/ndm sinh: s l... l... Gidi  tinh: Dan
BOC: ettt

Gidy CMND hoic Can cudc cong dan sb ................... capngdy .../ .../ ... NOi CAP:.cever v,
NOT G RIGN NAY: ..vviiiiiieeiiee e

b) Kinh nghiém, ky nang cham so6c nudi dudng d6i twong (Ghi cu
the): v,

¢) C6 khuyét tat khong?

o Khong

o Co

Gjéy xdc nhan khuyét tit sb6 ............... Ngay Cap: .eoeeeeennnn.... Noi
CAP: eeeneeveeesieenie e

= DANG TAL: e

- Mt d0 KUYt tAL: ...,

d) C6 méic bénh man tinh khong? o Khong o Co

(Ghi

1< 11§ PSSR PRSTSTRRN )

d) C6 bi két an tu, xr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thuc, thoi
[o]F:2)

Toi dé nghi Chu tich UBND xa/phuong/thi tran ...... xem xét, d& nghi Chu tich UBND
huyén/quén/thi xa/thanh ph6 thudc tinh cho‘ phép gia dinh va t61 dugc nhan chdm soc, nudi
dudng ong/ba/chau .........cccocvevvveniiennnnnn. (ho so nguodi dugc nhan cham s6c nudi dudng kem
theo)

T6i xin cam doan s& cham soc, nudi dudng ddi tuong theo ding quy dinh.

Y KIEN CUA NGUOI GIAM HQ HOAC Ngay ... thang ... nam ...
POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NGUOI KHAI
NUOI DUONG (Ky, ghi ré ho tén )

(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xa/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, dbi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan thong
tin ¢ nhan néu trén ciia ong (ba) ......cocevvevevvveneeneenennne. la ding.

) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG

1. Ho va tén (Viét chir in
0. et nre e

Ngay/thang/nam sinh: vl Giodi tinh: Dan
BOC, ettt

Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan sd .................... CAPNEAY .../ v/ oo
INOT CAD? ettt s e

2. HO Khau thuong trT: ..ottt

Hién dang ¢ voi ai va dia chi n0T 07 ..ocveevieiiiiiiiieeeeeeeee e

3. Tinh trang di hoc

O Chua di hoe (LY dO: oveiieiiicceee s )

0 DA nghi hoe (LY dO: ..o )

0 Pang di hoc (Ghi U thE): ..., )

4. Co6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huéng ché d6 nio sau day:

Luong huuw/Tro cap BHXH hang thang: ... dong. Hudng tir thang .../ .............
Tro cép bao trg x4 hoi hang thang: ......... dong. Huong tir thang ...... [viiinin
Tro cap uu dii ngudi co cong hang thang: ............. dong. Huong tir thang.../...
Tro cép, phu cip hang thang khac: .............. ddng. Huong tir thang .../ .........
6. Thudc hd ngheo khong? o Khong o Co

7. Gidy x4c nhan khuyét tat sé Ngay cép: .... Noi cip

= DANG TAL: oo

- MIUC A0 KNUYEE tAL: ..o

8. C6 tham gia lam viéc khong? o Khong o Co

a) Néu c6 thi dang lam gi ............... , thu nhap hang thang ............... dong
b) Néu khong thi ghi 1Y dO: .....cvueveveeeieeeeeeeeee e

9. Tinh trang hon Nhan: ..........c.cceoiiieiiiiiieceee e

10. Kha nang tu phuc vU? ....ooooiiiiieeee e

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén 1a dung sy thuc, néu c¢6 diéu gi khai khong dung, toi xin
chiu trach nhiém hoan toan.

Thong tin nguwdi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
NGUOI KHAI

] (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay

Ngéy Cé.p ....................................... phdl ghl ddy du [héng tin ngwd‘l khai l‘hay)

Giay CMND hodc Cén cude cong dan so:...
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NOT CAP: e
M&i quan hé véi dbi tuong: .....................
Piachi: .o

XAC NHAN CUA UBND CAP XA

UBND xa/phuong/thi trdn da tiép nhan hd so, dbi chiéu cac gidy t& kém theo va xac nhan thong
tin ca nhan néu trén cia ong (ba) .......cccvvevvennnne. la ding.

) ‘ Ngay .... thoéng e RAM ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Ma thi tuc: 1.001699

Tén thi tuc: Xéc dinh, xac dinh lai mac do khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét
tat

1. Cap thuc hién: Cap xa

2. Linh vuc: Bao tro xa hoi

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Khi ¢4 nhu cau xac dinh, xac dinh lai mac d6 khuyét tat thi nguoi dé nghi
hodc ngudi dai dién hop phép cua nguoi khuyét tat 1am hd so theo quy dinh tai Biéu
4 Thong tu sé 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua Bo truéng Bo Lao
dong — TBXH quy dinh vé viéc xac dinh mic d6 khuyét tat do Hoi dong xac dinh
murc do khuyét tat thuc hién, riéng mau s6 01 duoc stra doi, bo sung tai Thong tu
s 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ctia B§ truong Bo Lao dong — TBXH
stra d6i, b sung, bai bo mot sé diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy
dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, sé tam tri gidy hoic gidy
to €6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién TTHC thude linh vuc quan Iy nha
nuéc cua Bo Lao dong -TBXH giri Chu tich UBND cap xa noi cu trti theo quy dinh
cua phap luat.

Céch thuzc theec hién: giii ho so qua DVC tryc tuyén mot phan

Pia diém guri ho so: Cong dan cd yéu cau truy cap Cong dich vu cdng québc gia
(https://dichvucong.gov.vn) va dang nhap tai khoan dinh danh dién tir do B6 Cong
an (VNelD) cung cap dé dang ky, dang nhap hoic quét ma QR bang tng dung
VNelD dé diang nhap thuc hién quy trinh nop hé so truc tuyén.

Thanh phan hé so:

o X L3 Tiéu chuan S6
STT Tén thanh phan ho so N a 0
ho so lwong
| Poi véi treong hop xac dinh lai khuyét tat
Biéu mau

Pon d& nghi theo Mau s 01 ban hanh kém | dién tir; Ban
Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (dugc | ky sb; Ban

1 L2 ) . 01
sua doi, bo sung tai Thong tu s6 08/2023/TT- | chang thuc
BLDTBXH). chir ky dién

ta
, |Cac gidy to lién quan dén khuyét tat (néu c6) | Ban dién tur o1

nhu: bénh an, gidy to kham, diéu tri, phau thuat, | ky sé; Ban
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Giay xac nhan khuyét tat cii hodc cac giay to lién | sao ching
quan khac. thuc dién tr
Il | Pdi véi treong hop xac dinh khuyét tat
Biéu mau
Pon dé& nghi theo Mau sé 01 ban hanh kém | dién ta; Ban
. | Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (dugc stra | ky s6; Ban o1
d6i, bo sung tai Thong tu sd 08/2023/TT-| ching thuc
BLDTBXH). chit ky dién
ta
Y : . . ... | Bandién tu
Céc giay to lién quan dén khuyeét tat (néu co) ka}nsg_ch;:
2 | nhw: bénh an, gidy to kham, didu trj, phau thuat | > > 01
hoac céc gidy to lién quan khac 520 Chimg
: ' thuc dién tur
Két luan cia Hoi dong Giam dinhy khoavékha | . .. |
< A ., . Ban dién tu
nang tu phuc vy, mtrc do suy giam kha nang lao .,
A T \ \ Ly onp 3n 7 kyso;Ban
3 dong doi véi truong hop nguoi khuyet tat da co , 01
A cr e , sao chung
ket luan caa Hoi dong Giam dinh y khoa trudc thue dién tir
ngay 01/6/2012. e die
Sé Iwong bé hé so: 01 b6 hé so
3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so. Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot cira tiép nhan, cadp ma
ho so TTHC va xt Iy ho so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh
xéac hoic khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cia phai
co thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot Ian dé cong
dan bd sung day du, chinh xé&c hoac gui dung dén co quan ¢ tham quyén.

Viéc thong bao duoc thuc hién thdng qua chic nang gui thu dién tir, gui tin nhan
t6i ngudi dan trén Cong dich vu céng qudc gia (dichvucong.gov.vn)

3.3 | Giai quyét ho so

Budc 1: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan don dé nghi xac dinh
murc d6 khuyét tat, Chu tich UBND cap x4 c6 trach nhiém:

1. Giri van ban tham khao y kién co sé gido duc vé tinh trang kho khin trong hoc
tap, sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé dang khuyét tat, mic do khuyét tat cua
ngudi duoce xac dinh mic do khuyét tat dang di hoc theo Mau s 04 quy dinh tai
Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH.

2. Triéu tap cac thanh vién, giri thdng bao vé thoi gian va dia diém xac dinh muc
d6 khuyét tat cho ngudi khuyét tat hozc nguoi dai dién hop phap cuaa ho.
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3. T chuc danh gia dang khuyét tat va mie do khuyét tat doi véi nguoi khuyét tat
theo phuong phap quy dinh tai Piéu 3 va theo cac mau sb 02 hoac mau sb 03 cua
Thong tu s 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc sta d6i, bo sung tai Thong tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH).

Viéc thuc hién xac dinh mtrc do khuyét tat duoc tién hanh tai UBND cép x& hoic
Tramy té. Trudng hop nguoi khuyét tat khong thé dén duoc dia diém quy dinh trén
day thi Hoi dong tién hanh quan sat va phong van nguoi khuyét tat tai noi cu tra
ctia ngudi khuyét tat.

Budgc 2: Lap hd so, bién ban két luan dang khuyét tat va mae do khuyét tat coa
nguoi dugc danh gia theo MAu s6 05 ban hanh kém Thong tu sé 01/2019/TT-
BLDTBXH (dugc stra doi, bo sung tai Thong tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

1. Riéng ddi voi truong hop nguoi khuyét tat da co két luan cia Hoi dong Giam
dinh y khoa vé kha ning tu phuc vu, mac do suy giam kha ning lao dong truéc
ngay 01/6/2012, Hoi dong xac dinh mic ¢ khuyét tat can cir két luan caa Hoi dong
giam dinh y khoa dé xac dinh mtc d6 khuyét tat theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 4
Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP cuia Chinh ph, cu thé nhu sau: Nguoi khuyét tat dic
biét nang khi duoc Hoi dong giam dinh y khoa két luan khong con kha nang ty phuc
vu hoic suy giam kha ning lao dong tir 81% tro 1én; Nguoi khuyét tat nang khi
duoc Hoi ddng giam dinh y khoa két luan c6 kha ning ty phuc vy sinh hoat néu c6
ngudi, phuong tién tro gidp mot phan hoac suy giam kha ning lao dong tir 61% dén
80%; Ngudi khuyét tat nhe khi duoc Hoi dong giam dinh y khoa két luan c6 kha
nang tu phuc vu sinh hoat hoac suy giam kha nang lao dong dudi 61%.

2. B6i véi nhing trudng hop theo quy dinh tai khoan 2, Biéu 15 Luat ngudi khuyét
tat (gom: Hoi déng xac dinh mutc d6 khuyét tat khong dua ra dugc két luan vé muc
d6 khuyét tat; Nguoi khuyét tat hoic dai dién hop phap ctua nguoi khuyét tat khdng
ddng y véi két luan caa Hoi dong xac dinh muc ¢ khuyét tat; Cé bang chang xéac
thuc vé viéc xac dinh mire do khuyét tat cua Hoi dong xac dinh mtc do khuyét tat
khong khach quan, chinh xac), thi Hoi dong cap gidy gioi thiéu va lap danh sach
chuyén Hoi dong giam dinh y khoa thuc hién (qua Phong Lao dong- Thuong binh
va X4 hoi).

Budc 3: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay co bién ban két luan caa Hoi
dong vé dang khuyét tat va mac do khuyét tat, Cha tich UBND céap x& niém yét,
thong béo cong khai két luan cia Hoi dong tai tru s UBND cap x& va cap Gidy xac
nhan khuyét tat theo mau s 06 ban hanh kém Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH
(duoc stra doi, bd sung tai Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH). Truong hop c6
khiéu nai, t6 cdo hoic khong dong y voi két luan cua Hoi ddng thi trong thai han
05 ngay lam viéc, Hoi dong tién hanh xéac minh, tham tra, két luan cu thé va tra 1oi
bang vin ban cho ngudi khiéu nai, té céo.
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Déi véi truong hop do Hoi dong giam dinh y khoa xé4c dinh, két luan vé dang khuyét
tat va mac do khuyét tat, trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc két
luan cua Hoi dong Giam dinh y khoa, Chi tich UBND cap xa cap Gidy x4c nhan
khuyét tat theo mau s6 06 ban hanh kém Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (dugc
stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

3.4 | Tra két qua giai quyét TTHC

Chu tich UBND cap x cap Gidy xac nhan khuyét tat theo mau s6 06 ban hanh kém
Thong tu so 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc sua doi, bdo sung tai Thong tu so
08/2023/TT-BLDTBXH).

Céch thic thuec hién: Truc tiép hoidc dich vu cng truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Tryc tiép: Tai Bo phan Mot cua cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chuc, ca nhan trén Cong dich vu cdng quéc
gia (http://dichvucong.gov.vn)

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin S6

TT Tén két qua TTH .
S én ket qua C két qui lwgng

Ban chinh
vin ban giay
1 | Gidy xac nhan khuyét tat va ban dién 01
tor duoc ky

sb

Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: UBND cap xa

- Co quan phéi hop: Khdng

- Co quan ¢é tham quyén: UBND cap x&

7 Phi, 1€ phi: Khdng

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khéng

Cin cu phap ly cia TTHC:
- Luat ngudi khuyét tat 2010;

- Nghi dinh 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudong dan thi hanh mot so dieéu cua Luat Nguoi khuyét tat;
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- Théng tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02/01/2019 ctia Bo truéng Bo
Lao dong - TBXH quy dinh vé viéc xac dinh mac do khuyét tat do Hoi
ddng xac dinh mtrc d6 khuyét tat thuc hién;

- Théng tu s6 08/2023/TT-LDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc sira ddi, bd sung, bdi bo mot sb
diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc
nop, Xuét trinh s ho khau gidy, sé tam tra gidy hoac gidy to c6 yéu cau xac
nhan noi cu tra khi thuc hién TTHC thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciaa
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 208/QD-LDTBXH ngay 29/02/2024 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong bé TTHC duoc sia doi, bd
sung, bi bai bé linh vyc Bao trg x& hoi pham vi chire nang quan ly nha nuéc
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

10

Mau thanh phan hd se: Pon, to trinh, tai liéu dinh kém ngay sau noi dung
cua TTHC.
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Mau so 01
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thing 01 nim
2019 va duwot sira doi, bé sung theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phdc

PON PE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAl MUC PQ KHUYET TAT
VA CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

Kinh giki: Chu tich UBND xd (phuong, thi tran) ...........cc........
Huyén (quan, thi xa, thanh pho) ...,
Tinh, thanh pho. ...

Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh mtc ¢ khuyét tat, toi dé nghi:
O Xac dinh mae d6 khuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat
O Xac dinh lai mac d6 khuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat
[0 Cap lai Gidy x&c nhan khuyét tat
[0 Cap do6i Gidy xac nhan khuyét tat

(Truong hop cap doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khdng phai ké khai thong tin tai
Muc III duoi day).

Cu thé:

I. Thong tin ngudi dwoe xac dinh mire @9 khuyét tat

el (0T TZ: 1 =10 R
- Sinh ngay........ thang........... nam........ GidT NN
- S6 CMND hozc can cudC CONG GAN:.......vovvvieveeereesesesee et ees s e
S NOT O NN NAY: Lo

IL. Théng tin nguwdi dai dién hep phap (néu co)
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I11. Théng tin vé tinh trang khuyét tat

1. Théng tin vé dang khuyét tat (Pdnh ddu x vao é tuwong 1ng)

STT Céc dang khuyét tat C6 Khéng
1 | Khuyét tat van dong
1.1 | Mém nh&o hoic co cting toan than
1.2 | Thiéu tay hoic khdng cir dong duoc tay
1.3 | Thiéu chan hoic khong cir dong dugc chan
1.4 | Yéu, liét, teo co hoic han ché van dong tay, chan, lung, 6
15 | Cong, veo, chan tay, hung, cé;q gu cot séng lung hoic dj
dang, bién dang khac trén co thé ¢ dau, co, lung, tay, chan
1.6 | CO két luan cua co so' y té cap tinh tro 18n vé suy giam chirc
nang van dong
2 | Khuyét tat nghe, noi
2.1 | Khéng phat ra &m thanh, 161 noi
2.2 | Phat ra &m thanh, 161 n6i nhung khéng rd tiéng, rd cau
2.3 | Khong nghe dugc
2.4 | Khiém khuyét hoac di dang co quan phat am anh hudng dén
viéc phat &m
2.5 | Khiém khuyét hoac di dang vanh tai hoic 6ng tai ngoai anh
hudng den nghe
2.6 | Co két luan cua co so'y té cap tinh tro 18n vé suy giam chic
nang nghe, ndi
3 | Khuyét tat nhin
3.1 | MU mét hoac hai mat
3.2 | Thiéu mot hoic hai mat
3.3 | Kho khin khi nhin hodc khong nhin thay cac d6 vat
3.4 | Kho khan khi phan biét mau sac hodc khong phan biét duoc
cac mau sac
3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mat hoic seo loét giac mac
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3.6 | Bidi tat, bién dang & viing mat
3.7 | CO két luan cua co so' y té cap tinh tro 18n vé suy giam chuc
nang nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tam than
4.1 | Thudng ngdi mot minh, choi mot minh, khéng bao gio noi
chuyén hoic quan tam t&i bat ky ai
4.2 | C6 nhirng hanh vi bat thudng nhu kich déng, cau gian hozc
so hdi v c& gay anh huong dén sic khoe, su an toan cua
ban than va nguoi khac
4.3 | Bat ngo dirng moi hoat dong, mat mé tring trirng khong
chép, co giat chan tay, méi, mat hoic bat thinh linh nga
xubng, co giat, sti bot mép, goi hoi khdng biét
4.4 | Bi mat tri nho, bo nha di lang thang
4.5 | CO6 két luan cua co so' Y té cap tinh tro 18n vé suy giam than
kinh, tdm than
5 | Khuyét tat tri tué
5.1 | Kho khan trong viéc nhan biét nguoi than trong gia dinh
hodc kho khan trong giao tiép véi nhirg ngudi xung quanh
S0 Voi nguoi cling lta tudi
5.2 | Cham chap, ngd nghéch hozc khong thé lam dugc mot viéc
don gian (so véi tudi) du da dugc huéng dan
5.3 | Kho khin trong viéc doc, Viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap
kh&c so v&i ngudi cling tudi do cham phat trién tri tué
£ 4 Co6 két luan co so y té cap tinh tré 18n vé cham phat trién
C | tritué
6 | Khuyét tat khac
6.1 | CO két luan cua co sy té cap tinh tr 18n vé bénh té bi, mat
cam gi4c ¢ tay, chan hoic su bat thuong cia co thé 1am giam
kha nang thuc hién céc hoat dong; lao dong; doc, viét, tinh
toan va k¥ ning hoc tap khac; sinh hoat hoic giao tiép
6.2 | CO két luan cua co so Y té cap tinh tro 1én vé bénh hd hap

hozc do bénh tim mach hoic do réi loan dai, tiéu tién mac
du da dugc diéu tri lién tyc trén 3 thang, 1am giam kha ning
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thuc hién cac hoat dong; lao dong; doc, viét, tinh toan va ky
nang hoc tap khéc; sinh hoat hoic giao tiép

6.3 | CO két luan cua co sd' y té cap tinh tro 18n vé roi loan pho tu
ky hoic cac loai bénh hiém

. Théng tin vé mire dd khuyét tat (Trwong hop tré em dudi 6 tusi khong phdi ké khai)

Muc do thuc hién Thuc hién | Thuc hién

duoc duoc

nhung can
tro gidp

Céac hoat don

Khdng
thuc hién
duoc

Khéng
xac dinh
duoc

1. bi lai

2. An, uong

3. Tiéu tién, dai tién

4. V¢ sinh ca nhan nhu danh rang, rira
mat, tim ria...

5. Mac, cgi quan 4o, giay dép

6. Nghe va hiéu nguoi khac nai gi

7. Dién dat duoc y muon va suy nghi cua
ban than qua loi ndi

8. Lam cac viéc gia dinh nhu gap quan
40, quét nha, rira bat, ndu com phd hop
véi d6 tudi; lao dong, san xuit tao thu
nhap

9. Giao tiép xa hoi, hoa nhap cong dong
phU hop vé6i d6 tudi

10. Poc, viét, tinh todn va ky niang hoc
tap khac

thang.....na

Ngudi viét don
(Ky va ghi 15 ho tén)




137
MAiu s6 02

(Ban hanh kém theo Thong tu $6 01/2019/TT -BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 va
duwoc swa doi, bo sung theo quy dinh tai Thong tu so 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

HOI PONG XAC PINH MPKT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAuoiiirieinnn Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU XAC PINH MUC PQ KHUYET TAT POI VOI
TRE EM DUOI 6 TUOI

I. Théong tin ngudi dwec xac dinh mic do khuyét tat

- Sinh ngay....... thang........ nam....... G101 tiNh: e
= NOT G RIGN NAY: ittt et e b e e st e etaesabeesbeessseenseesnseenns
II. Thong tin nguwoi dai dién hop phap (néu co)

= (oI 2 1 1<, o LU

- Mobi quan hé voi nguoi dugce xéc dinh khuyét 121 s USRI

= S& CMND h0EC the CAN CUGC: ..ot e s eee s e een e eneees

= NOT G RICN NAY: L.ttt ettt et e st e e esite et e saneens

= SO GHBI TNOAL: ettt ettt ettt ettt ettt ettt

III. X4c dinh dang khuyét tat

STT Cic dang khuyét tat C6 | Khoéng

1 Khuyét tat van dong

1.1 | Mém nh&o hodc co cimg toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong duoc tay

1.3 | Thiéu chan hoac khong ctr dong dugc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung, cd

Cong, veo chan tay; gu cot song lung hoic di dang, bién dang khac &

15 dau, co, lung, tay, chan

Co két luan cta co s¢ y té cap tinh trd 1én vé suy giam chirc nang van

1.6 dong

2 Khuyét tat nghe, néi

2.1 | Khong phat ra am thanh, 101 n6i
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2.2 | Phat ra am thanh, 16i n6i nhung khéng rd tiéng, 1 cau

2.3 | Khong nghe dugc

2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat 4m anh huéng dén viéc phat Am

2.5 | Khiém khuyét hoc di dang vanh tai hodc éng tai ngoai anh huéng dén nghe

2.6 | COkétludn ciia co s¢ y té cp tinh trd 1én vé suy giam chirc ning nghe, noi
3 | Khuyét tat nhin

3.1 | Mu mdt hogc hai mét

3.2 | Thiéu mdt hodc hai mét

3.3 | Kho khan khi nhin hoic khong nhin thy cac dd vat

3.4 | Kho khan khi phan biét mau sic

3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mit hodc seo loét giac mac

3.6 | Bidj tat, bién dang ¢ vung mét

3.7 | Co két luan ciia co s y té cap tinh tro 1én vé suy giam chirc ning nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tAm thin

4.1 | Thuong xuyén lén con co giat

492 C6 két luan cua co s& y té cép tinh tré 1én vé bénh than kinh, tAm than,

tam than phan liét

5 | Khuyét tat tri tu@
51 Kho khan trong viéc nhan biét nguoi than trong gia dinh hodc khé khin
™ |trong giao tiép voi nhitng ngudi xung quanh so voi ngudi cung ltra tudi
59 Cham chap, ngo nghéch hoac khong thé 1am duoc mot viéc don gian (so
" [vé6i tudi) du da duge hudng dan
53 Kho khan trong viée doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khac so véi
" |nguoi cung tudi do cham phat trién tri tué
5.4 | C6két luan co sd y té cip tinh trd 16n vé& cham phat trién tri tué
6 | Khuyét tat khac
6.1 | CO két luan cua co s y té cip tinh tro 1én vé bénh té bi, mat cam giac &

tay, chan hodc sy bat thuong cta co thé 1am giam kha ning thuc hién cac
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hoat dong; lao dong; doc, Viét, tinh todn va k¥ nang hoc tap khac; sinh
hoat hoac giao tiép

C6 két luan cua co s& y té cép tinh tr& 1én vé bénh ho hép hoac do bénh
tim mach hoac do roi loan dai, ti€u tién mac du da duoc diéu tri lién tuc

6.2 trén 3 thang, lam giam kha nang thuc hién cac hoat dong; lao dong; doc,
viét, tinh toan va k¥ ning hoc tip khac; sinh hoat hodc giao tiép

6.3 Cé két luéq clia co sO y té cap tinh tré 1én vé rdi loan pho tu ky hodc cac
loai bénh hiém
IV. Xac dinh mirc dd khuyét tat

STT Cic diu hiéu C6 | Khéng

1 Khuyét tat dic biét ning

1.1 Mém nhé&o hodc co ctrng toan than hoac li¢t toan than

1.2 | Thiéu hai tay

1.3 | Thiéu hai chan hogc liét hoan toan hai chan

1.4 Thiéu mot tay va thiéu mot chan

1.5 | Mu hai mat hogc thiéu hai mt

1.6 Liét hoan toan hai tay hoac liét nira nguoi

17 ?6 kétAluén gﬁa~co s? yrté cépq tinhA tro lén méf: rnét hodc nhiéu loai

bénh: bénh bai ndo, ndo ung thuy, tdm than phan liét
2 Khuyét tit ning

2.1 Khong ctir dong dugc mdt tay hodc khong cir dong dugc mot chan

2.2 | Thiéu mot tay

2.3 | Thiéu mot chan

2.4 Mu mot mat

2.5 | Thiéu mot mat

2.6 | Cam va diéc hoan toan

V. Dé xuit két luan dang khuyét tat va mirc do khuyét tat:

1. Dang khuyét tat (Ghi ré dang khuyét tdt hodc khong khuyét tdt): ......................

2. MIUC A0 KNUYEE TAL: ..o
3. Khong dua ra dugc két luan vé dang khuyét tat, mirc do khuyét tat:.....................
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Nguwoi ghi phidu . ,ngdy ...thang ..nam .......
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich Hji dong
(Ky tén, dong dau)

MAiu s6 03

(Ban hanh keém theo Thong tw s6 01/2019/TT -BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 va
dwoc swa doi, bo sung theo quy dinh tai Thong tw so 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

HOI PONG XAC DINH MDKT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D, 0. N Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU XAC PINH MUC PQ KHUYET TAT POI VOI NGUOI
TU PU 6 TUOI TRO LEN

I. Théng tin ngudi dwge xac dinh mire dd khuyét tat

SHO VATEN: (oo

- Sinh ngay......... thang........ nam......... GiO1 tinh: ..o
- S6 CMND hoic cin cudc cong dan (NEU CO): .....vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= NOT G RIGN NAY ittt et e ete e saaeesbeessbeensaessseenseennns

= S8 GIEN thOBT: .ottt ettt ettt et et ee et s et et en et en e s enaens

II. Thong tin ngudi dai dién hop phap (néu co)

5 (O 7 1 1<) o LR U ORI

- Mébi quan h¢ vdi nguoi dugce xac dinh khuyét 151 oo
- S6 CMND hodc CAn CUGC CONG AAN: ....voveeeeeeeeeee e
= NOT G hICN NAY: ot re e

= S8 GIEI ThOBT: e ettt ettt e et e et e et e eeeeseaeeeeaees

II1. Xac dinh dang khuyét tat

STT Cic dang khuyét tat C6 | Khong

1 | Khuyét tat van dong

1.1 | Mém nh&o hoic co cting toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong cir dong dugc tay

1.3 | Thiéu chan hoic khéng cir dong dugc chan

1.4 | Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan, lung, cd
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Cong, veo, chan tay, lung, cd; gu cot séng lung hodc di dang, bién

L5 dang khéc trén co thé & dau, cb, lung, tay, chan
16 C6 két luan cia co sé y té cap tinh tro 1én vé suy giam chirc ning van
dong
2 | Khuyét tat nghe, néi
2.1 | Khong phét ra am thanh, 161 noi
2.2 | Phat ra &m thanh, 151 n6i nhung khong 3 tiéng, rd ciu
2.3 | Khong nghe dugc
2.4 | Khiém khuyét hoic di dang co quan phat Am anh hudng dén viéc phat 4m
2.5 | Khiém khuyét hoac di dang vanh tai hodc ong tai ngoai anh hudng dén nghe
2.6 | C6 két luan ctia co so y té cap tinh trd 1én vé suy giam chirc ning nghe, noi
3 | Khuyét tat nhin
3.1 | Mu mét hodc hai mét
3.2 | Thiéu mét hodc hai mét
3.3 | Kho khan khi nhin hodc khong nhin thay cac d6 vat
3.4 | Kho khan khi phan biét mau sic
3.5 | Rung, giat nhan thi, duc nhan mét hodc seo loét giac mac
3.6 | Bi di tat, bién dang ¢ ving mat
3.7 | Co Két luan cia co s y té cap tinh trd 1én vé suy giam chirc ning nhin
4 | Khuyét tat than kinh, tim than
41 Thudng ngdi m(?)t minh, (fhoi mot minh, khong bao gid no6i chuyén
hodc quan tam tdi bat ky ai
42 C6 nhirng hanh vi bét thuong nhu kich dong, cau gian hodc s¢ hﬁi vO
cO gay anh huong dén stic khoe, sy an toan cua ban than va ngudi khac
Bét ngo dimg moi hoat dong, mét mo trimg tring khong chop, co giat
4.3 [chan tay, moi, mat hodc bat thinh linh ngd xudng, co giat, sui bot mép,
20i hoi khong biét
4.4 | Bimit tri nhé, bé nha di lang thang
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45 C6 két luan cia co so y té cap tinh tré 1én vé suy giam than kinh, tim
"~ [than, tam than phan liét
5 | Khuyét tat tri tué
51 Khoé khin trong viéc nhan biét ngudi than trong gia dinh hozc kho khin
"~ [trong giao ti€p v&i nhiing ngudi xung quanh so voi nguodi cung ltra tudi
59 Cham chap, ngo nghéch hoac khong thé 1am duoc mot viéc don gian
" |(so véi tuoi) du da dugce hudng dan
53 Kho khan trong doc, viét, tinh toan va ky nang hoc tap khac so voi
" Ingudi cung tudi do chdm phat trién tri tu¢
5.4 | Co6 két luan co sd y té cap tinh trd 1én vé cham phat trién tri tué
6 | Khuyét tat khac
C6 két luan cta co s& y té cép tinh tré 1én vé bénh té bi, mat cam giac &
6.1 tay, chan hodc su bat thuong cua co thé 1am giam kha nang thuc hién céac
"~ |hoat dong; lao dong; doc, vi€t, tinh todn va k¥ nang hoc tap khac; sinh
hoat hodc giao tiep
C6 két luan ctia co s y té cap tinh trd 1én vé bénh hé hap hoic do bénh
6.2 tim mach hoac do roi loan dai, ti€u tién mac du da dugc di€u tri lién tuc
* [trén 3 thang, lam giam kha nang thyuc hién cac hoat dong; lao dong; doc,
viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khac; sinh hoat hodc giao tiép
6.3 C6 két luan ctia co s y té cap tinh tro 1én vé rdi loan pho tu ky hodc
" Icac loai bénh hiém

IV. Xac dinh mirc @) khuyét tat

Phén 1. Nguoi khuyét tat duoc xac dinh mire do khuyét tat dac biét nang, khuyét tat nang khi
quan sat co6 mdt trong nhirng dau hi¢u sau day:

STT Cic diu hiéu C6 | Khong
1 | Khuyét tat dic biét ning
1.1 | Mém nhé&o hoic co cung toan than hodc li¢t toan than
1.2 | Thiéu hai tay
1.3 | Mu hai mét hodc thiéu hai mét
1.4 | Li¢t hoan toan hai tay hodc li¢t nira nguoi
15 Co két luan cﬁa cosOy té cép tinh tro 1§:n méc mét hoic nhiéu loai
bénh: bénh bai ndo, ndo Ung thiy, tam than phan liét
2 | Khuyét tit niing
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‘ ‘ Cam va diéc hoan toan

Phan 2. Truong hop ngudi khuyét tat khong thude mie do khuyét tat dic biét nang va khuyét
tat nang quy dinh ¢ Phan 1 thi danh gia muc do khuyét tat dua trén céc tiéu chi phuc vu nhu cau

sinh hoat ca nhan nhu sau:

Mirc @6 thuc hién

Cac hoat dong

1. bi lai

Thuc
hién QHQC
(0 diém)

Thuc hién
dugc nhung
can tro gilp

(1 diém)

Khdng
thuc hién
duoc (2
diém)

Khdng
xac dinh
duoc
(danh dau
X)

2. An, ubng

3. Tiéu tién, dai tién

4. V¢ sinh c& nhan nhu danh rang, rira mat, tam
rua...

5. Mac, coi quan o, giay dép

6. Nghe va hiéu ngudi khac noi gi

7. Dién dat duoc ¥ mudn va suy nghi ctia ban than
qua 101 no6i

8. Lam céc viéc gia dinh nhu gap quan 4o, quét
nha, rira bat, nau com phu hop vdi do tudi; hoat
dong; lao dong, san xuat tao thu nhap

9. Giao :[iép x4 hoi, hoa nhap cong dong phu hop
v6i do tudi

10. Poc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khéc

(Mtrc d¢ dac biét nang: Tu 14 diém trd 1én: Muc do nang: Tu 7-13 diém; Muc d6 nhe: Tir

0-6 diém)

V. Pé xuit xac dinh mirc dd khuyét tat:

1. Dang khuyét tat: (Ghi r6 dang khuyét tat hodc khong khuyét tat) ...............c.coee.....
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Nguwoi ghi phidu . ,ngdy ...thang ..nam .......
(Ky, ghi 0 ho tén) Chu tich Hji dong
(Ky tén, dong dau)

Miu sb 04
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 va

dwoc sira doi, b6 sung theo quy dinh tai Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 8

nam 2023 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CO SO GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU CUNG CAP THONG TIN VE
NGUOI bUQC XAC PINH MUC PO KHUYET TAT
(Phuc vu Hoi dong xdc dinh murc do khuyét tat)

1. Théng tin nguwoi dwoc xac dinh mirc d§ khuyét tat

Hovatén:..........coooiiiiiiiiiiiiii Giditinh..................... Dan toc .................

INOT G NIEN NAY: .ttt bbb
S6 dién thoai lién lac (cta phu huynh) ....oooveeeie e
2. Théong tin vé biéu hi¢n khé khiin

+Vé VAN QOTIZ. ..ottt ettt e bt st e e e e e et nn e e r e nneas
F VB NERE, NOE: v s et n et
F VB TIIIN ettt ettt ee et ee ettt
+ V& hanh vi, cam X0c, tinh CAM NOAC trT TUS: vv.eeveveveieeeee ettt ere e eneees
+ MOt 56 bieu hidn KDAC 121 ovvvvveieiieeiiiei s

3. Théong tin vé mirc d9 khé khiin trong giao tiép va hoc tap

Mirc 36 Thuc hién | Thuc hién Khong | Khéng |Biéu hién cu

Hoat dong

dugc | dwoc nhung | thyc hién |xé&c dinh thé

can trg gitp

duoc

duoc

1. Giao tiép x4 hoi, tham gig cac
hoat dong hoa nhép cong dong
phu hgp v6i do tuoi
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2. Hoc tap:
- boc
- Viét
- Tinh toan
- K¥ ning hoc tap khac

4. D& xuéat

Giao vién cung cip thong tin Dai di¢n co s& gido duc
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén dong dau)

Mau s6 05

(Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 va
duwoc swa doi, bo sung theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

~ UBND XA ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XAC PINH MPKT Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN

HOQP KET LUAN DANG KHUYET TAT VA MUC PQ KHUYET TAT

|. Thoi gian, dia diém

Hom nay, vao hoi ....gio...ngdy ....thang. ..... nam............. 171

II. Thanh phan Hji dong xac dinh mirc d) khuyét tat

1.ONG (DA)...vve e, Chu tich Hoi dong, chu tri;

2.00Z (BA)..oeve i, Cong chtrc cap xi phuy trach cong tac
lao dong, thuong binh va xa hoi, thu ky;

300G (DA). e Tram trudng tram y té cp xa, thanh vién;

C4.0ng (D). Chu tich (hodc pho) Uy ban Mit tran T6

quoc Viét Nam Viét Nam, thanh vién;

50N (DA). ..o Chu tich (hodc pho) Hoi Lién hiép phu
nir Viét Nam, thanh vién;

6. ONG (DA). ..., Bi thu (hodc phd) Poan Thanh nién cong
san HO Chi Minh, thanh vién;

700G (DA). oo, Chu tich (hodc pho) Hoi Cuu chién binh,
thanh vién;

8.0Ng (BA)......ovviiiiiie e Dai dién t6 chirc ciia nguoi khuyét tat,

thanh vién.
II1. N¢i dung
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va muc do khuyét tat cho Ong

2. Hoi dong quan sat, phong van ngudi duoc xac dinh mire d6 khuyét tat hodc ngudi dai

dién hop phap cua ho.

3. Cong chirc cp xa phuy trach cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi bao cdo két qua

thu thap thong tin Phiéu xac dinh

muc do khuyét tat.

4.Y kién cta cac thanh vién du hop (Ghi chi tiét): ............ouoeeeeiieeiieeeeiieeeee e

5. Két qua biéu quyét

Noi dung biéu quyét 86 y kién déng y

1. Dang khuyét tat

Vian dong

Nghe, ndi

Nhin

Than kinh, tdm than

Tri tué

Khéc

2. Mtic d6 khuyét tat

bac biét nang

Nang

Nhe

3. Khong khuyét tat
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4. Khong dua ra dugc két luan vé dang tat,
murc do khuyeét tat

6. Két luan

Hoi dong thong nht két luan nhu sau:

0 Dang Khuy@t tAt (R I8): «....nieee et
0 MUrc 0 Khuyét tt (Qhi I8):. . ..ue et
0 Khong KNUyEt tAE: ...
0 Khong dua ra duoc két luan vé dang tat, mirc do khuyét tat: ..............ccooeeiiiiinn.n,
Cudc hop két thic hoi ......... gio........ ngay ...thang........ 11F:1 11 DO

Bién ban nay duogc 1ap thanh 03 ban, 01 ban bd sung hd so xé4c dinh khuyét tat, 01 ban
gui Chu tich UBND x4, 01 ban luu.

THU KY CAC THANH VIEN THAM DU
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro6 ho tén)
CHU TICH HOI PONG

(Ky tén, déng ddu)
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M3u s6 06

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 va
duwoc swa doi, bo sung theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

MAU GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

1CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

AHO VA TEN: ettt e,
*Ngay, thang, ndm sinh: ............ocooiiiiiiiiiiiiiie .

OMire d6 KUYt tAt: «..oeee e,

UNgay......thang ...nam......
?Chi tich UBND..........
(Ky tén, dong dau)

NHUNG PIEU CAN CHU Y

1. Gidy xdc nhdn khuyét tdt la cin cir dé thwe hién cdc ché dg, chinh sach déi véi nguoi
khuyeét tat.

2. Nguoi dwoc cdp gidy cé trach nhiém bdo quan can thin, khéng cho ngwoi khdc muwon.
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3. Truong hop Gidy xdc nhdn kifuyé,t tat bi hu hong, that lac thi nguoi khuyét tdt c6 trach
nhiém lién hé voi co quan chirc nang deé dwoc cap lai theo quy dinh.

Cha thich:

A. Mat truoc:

1Quéc hiéu:

Cong hoa xa hdi chui nghia Viét Nam: chir in hoa, chit dung, dam, mau den

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc: chit in thuong, chit dung, ddm, mau den

2Gié'ly xac nhan khuyét tat: Chir in hoa, chir dirng, dam, mau do.

386 hiéu: Ghi ma s6 don vi hanh chinh cép xa theo Quyét dinh sé 124/2004/QD-Ttg cua
Thu tudéng Chinh pht ngay 7/8/2004 vé viéc ban hanh bang danh muc va ma s cac don vi hanh
chinh Viét Nam va sau chit sb ghi thir tr nguoi khuyét tat. Vi du: Nguoi khuyét tat the 3 tai xa
Dai Lai, Huyén Gia Binh tinh Béc Ninh c6 s hiéu 1a: 09469.000003; Ngudi khuyét tat thir 108
tai Phuong Hang Bong, Quan Hoan Kiém, Ha Noi c6 sé hiéu: 00076.000108. Ghi sd, chit in
thuong, chir dung, mau den.

“Ho va tén: Chit in hoa, chir dimg, dam, mau den.

Ngay, thang, nam sinh: Ghi day du ngay, thang, nam sinh, chir thuong.

®Gi6i tinh: Ghi “Nam” hodc “Nit”, chir in thuong, chit ding, mau den.

8Noi ¢ hién nay: Chit in thuong, chit ding, mau den

Dang khuyét tat: Ghi dang cac dang khuyét tat theo quy dinh tai DPiéu 3 Luat ngudi
khuyét tat, chit in thuong, chit dirng, mau den.

OMuc do khuyét tat: Ghi dung mirc do khuyét tat theo quy dinh tai Diéu 3 Luat ngudi
khuyét tat, chit in thuong, chit dirng, mau den.

UNgay thang nam: Chit in thuong, chit ding, mau den.

2Chi tich UBND ky tén, dong dau: ghi chit in thuong, chir ding, dam, mau den

B. Mat sau:

- Trén cung in dong chit “Nhing diéu can cht ¥ mau den, chir in hoa, chit dimg, ddm

- Tiép duéi in cac dong chir in thudng, chir nghiéng mau den.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Quyet-dinh-124-2004-QD-TTg-bang-danh-muc-ma-so-don-vi-hanh-chinh-Viet-Nam-52328.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
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Ma thi tuc: 1.012756

Tén tha tuc: Ping ky dat dai 1an dau di voi truong hop duoc Nha nude giao dat dé
quan ly

1. Cap thuc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Dét dai.

3. Trinh tu thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

- Truong hop. t6 chuc trong nudc, t6 chuc kinh té quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat
Pat dai nop hod so tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang;

- Truong hop ngudi dugc giao quan 1y dat quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 7 cua
Luét Dat dai thi Chu tich UBND cap huyén 9hi dao Phong Tai nguyén va Moi truong,
UBND cap x& chuan bi 01 bo ho so va chuyén dén Van phong dang ky dat dai;

- Cong dong dan cu np ho so dén UBND cap x&. UBND cap xa chuyen ho so dén Vin
phong dang ky dat dai.

Céch thizc thuc hién: qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh

Pia diém g hé so:

T6 chuc trong nurd, t6 chic kinh té quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 cua Luat Pat dai, nguoi
duoc giao quan 1y dat quy dinh tai khoan 2, 3 biéu 7 ctaa Luat Pat dai, cong dong dan
cu dang ky/dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh di¢n tu va thuc hién quy trinh nop

hd so truc tuyén trén Cong dich vu céng quédc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoic Hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn) theo hudng dan.

Thanh phdn hé so:

o Tiéu chuan ]
STT Tén thanh phan ho so - So lwgng
Gri truc tuyen

(1). PGi Véi t6 chire trong nudc, té chirc kinh té, nguwoi dirgc giao quan 1y ddt quy dinh
tai khoan 2 va khodn 3 Diéeu 7 cua Ludt Pat dai thi nop:

Pon ding Ky dat dai, tai san gan lién véi dattheo | Ban dién tir
Mau s6 05/PK ban hanh kém theo Nghi dinhsé | duoc Ky s;
1 | 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 naim 2024 cua | Biéu mau dién 01
Chinh phu tu



http://dichvucong.gov.vn/
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Bé4o co két qua ra soét hién trang sir dung dat| Ban dién tir

, | theo Mau s6 05a/DK ban hanh kém theo Nghi | dwoc ky s6; Ban o1
dinh so6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam | sao chung thuc
2024 cua Chinh pha dién tir

(2). Poi Véi céng dong dan cur thi ngp:

Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dattheo | Ban dién tir
Mau sé 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé | dugc Ky s6; Ban

1 |101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua | chang thuc chir 01
Chinh pha ky dién tir; Biéu

mau dién tir

Bé4o cao két qua ra soat hién trang sir dung dat| Ban dién tar

, |theo Mau s6 05a/DK ban hanh kém theo Nghi |  duoc ky so; 01
dinh so6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam | Ban sao chung
2024 caa Chinh phu thuc dién tr

Sé lwong ho so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so. Sau khi kiém
tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo Mot cra tiép nhan, cap mé ho so
thu tuc hanh chinh va xt ly hd so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh
x&c hoic khong thudc tham quyeén giai quyet theo quy dinh, can by Mot cura phai co
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du mot lan dé cong dan bo
sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan ¢o thém quyén.

Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang giri thu dién ta, gui tin nhan téi
ngudi dan trén Cong dich vu cong québc gia (dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thdng
tin giai quyét TTHC tinh (dichvucong.hagiang.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC
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(1) Can bo Mot ctra tiép nhan va tra két qua chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat
dai

(2) UBND cép xa thuc hién cac cong viéc sau d6i voi cong dong dan cu

a) Xac nhan hi¢n trang su dung dat c6 hay khdng c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién voi dat;

b) Ngoai noi dung xac nhan theo quy dinh tai diém a néu trén, cin cr vao truong
hop cu thé, UBND cap x& xac nhan cac noi dung sau:

- Truong hop cé glay to vé quyen st dung dat quy dinh tai khoan 7 Diéu 137 cua Luat
Dat dai thi xac nhan dét s dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dat
dai va khoan 3 Diéu 34 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

- Trudng hop khong co glay to Ve quyén sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 137 cua
Luat Dat dai thi xac nhan ngUOn goc str dung dat; xac nhan viéc sir dung dat on dinh
theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cia Luat Pat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 cua
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP

(3) Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh,
co so dur liéu dat dai

Céch thazc thuc hién: Truc tuyén

Dja diém tra két qua: Thong tin duoc thong béo qua tai khoan trén Cong dich vu cong
quoc gia hoac Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két
STT Tén két qua TTHC qua S6 lwgng
Tra tryc tuyén

Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dit liéu

d4t dai va 1ap ho so dé Nha nuoc quan Iy Dit liéu dién tur 01

4 | Thai han giai quyét: Khdng qua 30 ngay lam viéc (bao gom 10 ngay ting thém
theo Phy luc sé 111 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 31/2021/NP-CP ngay
26/3/2021 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét so diéu
cua Ludt Pdu t)

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day
du caa thanh phan ho so, tinh thdng nhat vé ndi dung thong tin gitra cac giay to,
tinh day du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngudi s dung dat, thoi gian xem xét xt 1y ddi véi truong hop sir dung dat co vi
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pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching.

5 | Péi tweng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- T6 chuic trong nudée, to chuc kinh té quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat dat
dai;
- Ngudi duoc giao quan ly dat quy dinh tai khoan 2, khoan 3, Biéu 7 cua Lujt
bat dai;
- Cong dong dan cu.

6 | Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Van phong diang ky dat dai;
- Co quan hogc nguoi ¢6 tham quyén diroc Uy quyen hogc phan cap thuc hién
(néu c0): Khong.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai
- Co quan phéi hop (néu c6): UBND cap xa.

7 | Phi, I¢ phi: Khong

8 | Yéu ciu, didu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong

9 | Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai s0 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira doi, b6 sung mot so diéu cua Luét bat dai so 31/2024/QH15, Luét
Nha ¢ so 2]/2023/QH15, L’uat Kinh doanh bat dong san so6 29/2023/QH15 va
Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky cap Glay chirng nhan quyen st dung dat,
quyen so hiru tai san gan lién véi dat va Heé thong thong tin dat dai;

- Quyét dinh sb 2124/Qb-BTNMT ngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo Tai nguyén
va MOoi truong ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuce dat dai thudc
pham vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Quyet dinh s6 3290/Qb-BTNMT ngay 14/10/2024 cua B Tai nguyén va Moi

treong Cong bd Danh muc thﬁ tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy cua Bo Tai

nguyén va Moi truong du dieu kién thuc hién dich vu céng truc tuyéen toan trinh.
10 | Miu thanh phan hé so: C6 mau kém theo.
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M3iu s6 04/PK
Mdu don nay dimg cho hé gia dinh, cd nhan, cong dong dén cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu 6 nuéc ngoai dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau (xem Ky hudng
dan viet Don truoc khi ké khai; khdng tay xo6a, swa chira trén Don).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: - UBND x3/phudng/thi trAN.........ccceieeieieeeeseseeeeeees ;
- Uy ban nhan nhan huyén/quan/thi xa/thanh pho......
- Van phong dang ky dat dai ...... (doi voi truong hop nguoi

goc Viét Nam dinh cur ¢ nwéc ngoai)

1. Nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
(Trieong hop nhiéu nguwoi ciing sir dung ddt, cung so hitu tai san thi ké khai tén nguoi
cung sir dung dat, ciing sé hivu tai san dé theo Mau 04a/PK)

L TN W s

1.2. Gidy to NhAN thAn @: . e

1.3. DA Chi @1 e

1.4. Dién thoai lién hé (néu co):............... Hop thu dién tur (néu co):...........

2. Thua dat dang ky: (Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong

deé nghi cdp Gidy chitng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chitng nhdn cho nhzeu
thira ddt néng nghiép thi khéng ké khai cdc ndi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé
thwa va ké khai twng thu"a ddt theo Mau 04b/PK)

2.1. Thira dat SO @ - 2.2. TS ban d6 Sé) () N :
2.3. Pia chi (8] :
2.4. Dién tich ®: ... m?; str dung chung: .......... m?; str dung riéng ............ m2;
2.5. St dung vao muc dich @: .........cc.coeevecae, , tlr thoi diém ..o ;
2.6. Thoi han dé nghi dugc sir dung dat @ ;
2.7. Nguén géc su dung QAL (O X
2.8. CO quyén hodc han ché quyén ddi véi thira dét 1ién k& s ........ , 10 ban do s6
........ i: DR ?cg)i dung vé quyén ddi véi thira dat lién ké
1

3. Nha 0, cong trlnh xay dung: (Chi ké khai néu c¢6 nhu cau dang ky hodc chirng
nhdn quyén sé hiru tai san; Trueong hop ¢é nhiéu nha 6, cong trinh xdy dwng khdc thi
chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung;
dong thoi ldp danh sdach nha 6, cong trinh theo Mau s6 04¢/PK)

3.1. Loai nha &, cONng trinh XAy dyng G-t ;

3.2, DHA CRE 2 et :

3.3. Dién tich xay dyng @3- mz

3.4. Dién tich san xay dung/di¢n tich su dung (L) v m2'

3.6. Sé tang: ....... tang; trong do, sb tang ndi: ...... tang, s6 ting ham: ...... tang;
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3.7 INGUOIL GOC L8] ;

3.8. Thoi han s& hitu dén A7) ... s

4. Pé nghi ctia nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat: (Pdnh ddu
vao o0 lya chon)

4.1. Pé nghj dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat [

4.2. Dé nghi cip Gidy ching nhan [

4.3.Dé nghi ghi no tién sir dung dat [

4.4, D& nghi KNAC (NEU COY: ..ovveeee e

6. Nhimng gidy to nop kém theo:
(L) ottt ettt e et rer b e r et b ns

T6i/ching tdi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai
toi/ching tdi hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat.

..., ngay ....thang .... nam ...
Nguwoi viéet don
(Ky, ghi rd ho tén)
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Huéng dan ké khai don:

(1) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than; ngudi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich; Cong dong dan cu: Ghi tén
cua cong dong dan cu.

(2) Ghi sb dinh danh c& nhan hoic s, ngay cép va noi cap ho chiéu.

(3) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tr; ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thi ghi dia chi dang ky thuong tri & Viét Nam (néu c6); Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung cta cng dong.

(4) Ghi s6 hiéu cua thira dat va sb to ban db dia chinh hodc ghi s6 hi¢u thira dat va s6 hiéu
manh trich do ban do dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuc (xir ddng, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong phd (néu co), thon, to
dan phd, tén don vi hanh chinh cap xa, cap huyén, cap tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, dwoc lam tron s6 dén mét chit s6 thap phan;
Dién tich “Str dung chung” 13 phan dién tich thira dat thudc quyén stir dung cua nhi€u ngudi str
dung dat; Dién tich “Str dung riéng” 1a phan dién tich thira dat thudc quyén st dung cia mot
nguoi su dung dat (mot ca nhan, mot cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang st dung chinh cia thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ...
nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoidc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dt co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién st
dung dat hodc cho thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué hoac cho thué dat tra tien thué
dét hang nam hoac nhan chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhuong, thira Kké, tang cho, gop

v6n) hodc ngudn gdc khac nhu do 6ng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham quyén,
khai hoang...

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duoc st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can ho chung cu/van phong/nha xudng. ..

(12) Ghi tén cong trinh hoac tén toa nha; tén khu vyc (xu dong, dlem dan cu,. ) s6 nha,
tén duong phd (néu c6), thon, to dan phd, tén don vi hanh chinh cap xa, cAp huyén, cip tinh noi
c6 thira dét.

(13) Pbi v6i nha 6 riéng 1é, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém dat
cta nha ¢, cong trinh tai vi tri ti€p xtc voi mat dat theo mép ngoai tuong bao cua nha ¢, cong
trinh dugc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Dbi véi can ho chung cu, vin phong, hang muc cong trinh thudc tda nha chung
cu, toa nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cén ho chung cu, van phong,
hang muc cong trinh do.

(14) D6i v6i nha @, cong trinh mot tang thi khong ghi noi dung nay. Ddi voi nha &, cong
trinh nhi€u tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cia cac tang.

(15) Dién tich “S¢ hiru chung” 1a phan dién tich thude quyén s¢ hitu cta nhidu nguoi;

Dién tich “Sé hitu riéng” 14 phan dién tich thudc quyén s& hiru ciia mot ngudi (mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(16) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...
(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khdng xac dinh dugc thoi han.
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CAO:...®

Sé: ... IBC-...

Kinh giri: UBND tinh/thanh phé
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MAu s6 05a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

veeeeey NOAY ... thANQ ... nam ...

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dét caa té chikc,
to6 chiic ton giao, té chirc ton giao truc thugc

|. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

1. T8N t6 Chirc ST dUNG GAL: ....vvoceeeeeeececeee e @
2. Dia chi thira FAU/KIU QAL cv.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e eeeenn. ®

3.1. Dién tich dat str dung dUng muc Gich .......ccccvvvevevereeeee s m?;
3.2. Dién tich dit dang lién doanh, lién két sur dUNG..cvoiiiii m?;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: .........ccccvvevvveverreveenenenns m?;
3.4. Dién tich dat dang bi 14n, bi chim: ......co.coovvevveeieeeeeeeeee e m?;
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap st dung: .......ccccvvvrvvevevevseenieeneeeneene m?;
3.6. Dién tich dat da b tri JAM MDA Gueeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e m?;
3.7. Dién tich @At chua ST dUNE: .....ovvvececeeceee s m?;
3.8, DIBN TICN KNAC: .ottt ettt ettt ettt ettt et et eeeee e m2;
4. Myc dich sir dung dat:

4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat (néu 6): ......ccocvvvrrrene,
4.2. Muc dich thuc té dang st dung..........cocvcevvveennnne, X

5. Tai san gan lién véi dat:
Loai cong trinh | Dién tich >§ay ’T(x)ng dign | thng Thoihan Tai thira

xay dung dung (m?) |tich san (m?) s6¢ hiru dat so

I1. THOT HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay....thang ..... ndm ..... dén ngdy .... thang ..... nam .....

I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich duoc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat:.................. m?;
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2. Dién tich duoc Nha nudc giao dit cé thu tién s dung QAL o, m?;

3. Dién tich dugc Nha nude cho thué dat tra tién thué mot 1an cho ca thoi gian
thué  m?

4. Dién tich dugc Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hang nam............ m?;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat ........cccooeevvvevennenn m?;
6. Dién tich dat c6 ngudn gdc KhAC (Qhi cu the) .......cvecveeeeeeecieeereeeeeeieae, m?;
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE DAT PAI (neu )
1. Tién st dung dat dd ndp: .......ccccevvveeen. d; SO tién CON NQ..vvvvverereeeenen, d;
2. Tién thué dat d3 nop: ......ovvevveeeieeennn.. d, tinh dénngay ... /... [oeeeee.n,
3. Lé phi trudc ba da ndp:........c.coeevininnn.n d; S tién CON NQ: ..., d;
Cong tong sb tién da NOP: et d; Sb tién con NG vveeeeen. d;

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY DINH TAI PIEU
137 CUA LUAT DPAT DAI (néu cé)

RS

. e et e e e —e e —— e e eeeaeeeabe e e teeate e beeateeareeteeareeaare s

S e e e e e e e e e—ee—eea—eee—eeaheeabeeaheeeaheeeabeeebeeahaeeateeeteesreennaeenres

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tuc ST dung: ...o..ovvvevceeeeeseeeeeeesesiee s m2;
2. Hinh thirc st dung diit: @ sttt ;
3. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan ly: ......... m? 1y do....cenn. ©®);

4. Kién nghi giai phap xir Iy d6i v6i dién tich dat bi l4n, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trai phép, tranh chap; di¢n tich dat da bo tri lam nha o;

Cam doan ndi dung bao cao trén day la dung va hoan toan chiu trach nhi¢m
trudc phép luat ve noi dung da bao cao.

Keém theo B&o c4o nay cd cac giay to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thura dat;
- Gidy to vé quyeén st dung dat (bdn sao hodc bdn goc).

Dai dién ciia té chire sir dung dit
(Ky tén, ghi rd ho tén va déng ddu néu co)

Huwéng dan 1ap bao céo:

(1) Ghi tén ctia t6 chirc theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi tru s& Chinh cua td chire theo quyét dinh thanh 1ap hoac
gidy dang ky kinh doanh hoac glay phép dau tu.

(3)Ghi tén khu vure (xr dong, diém dan cu, ); s6 nha, tén dudng phd (néu cd), thon, to dan
phd, tén don

vi hanh chinh cp x&, cap huyeén, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dat.

(4) Ghi mot trong c4c hinh thirc nhu: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tién mot
lan, thué dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, Iy do ban giao dét cho dia phuong (néu cd)



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

1. Déi V6i t6 chite trong nuéc, té chirc Kinh té, nguwoi dwroc giao quan Iy dat quy
dinh tai khodn 2 Diéu 7 cua Ludt Pat dai
* Thoi gian thuc hién (30 ngay lam viéc)

Thirty |\ oidungcong | Dom vingusi | Thoi gian thuc hien | €%.4uan
cong o 2 It e phoi hop
" viéc cu theé thwc hién (ngay/gio) P
Viéc (néu co)
Tiep r)hén’hé S0, ,
gui giay tiep nhan Can b tiep
Budc 1 ho so va tra ket nhan va tra két 01 ngay
qua, chuyén ho so qua
vé VPDKDD
. Phan cbng vién Lanh dao X
BudC2 | e thy I hé so VPDKDD 01 ngay
Kiem tra ho so, cap
nhat thong tin thura Vién chtrc
Budc 3 | dat, dang ky vao ho | phong Dang ky 20 ngay
so dia chinh, co so va cap GCN
dir liu dat dai
Tham dinh ho so;
Trinh Lanh dao Lanh dao Phbng
Budc 4 | Van phong dang ky | déng ky va cap 02 ngay
dat dai ky xac nhan GCN
ho so
. . A LA Lanh dao X
Budéc 5 | Ky xac nhan ho so VPDKDD 03 ngay
. Vién chuc
. Cap nhat, chinh ly . < , s
Budc 6 bién dong HSDC ph(‘)l’lg} Dang ky 03 ngay
va cap GCN
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
2. D6 V6i cong dong dan cuw (Thoi gian thue hién 30 ngay 1am viec)
Thoi gian thuc hién
Th}r tw Noi dung cong viéc cu | DPon vi/nguoi e (n’g_ay/glo? T Co;guan
cong Z 2 boivol | Dol voi phoi hop
. thé thuc hién N . £
Viéc : * truong truong (néu co)
hop:.... | hop:....
Tiép nhan ho so, gt BO phan tiep
Budc 1 | gidy tiép nhan ho so va nhanvatra ket | ) o ngay
y LA o qua cua UBND ’
tra ket qua «
xa
Budc 2 | Phéan cong vién chuc Lanh dao 0,5 ngay
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thu Iy ho so UBND x4
- Kiém tra ho so,
- Xac nhan hién trang
st dung dat co hay
khong cé nha ¢, cong
trinh xay dung; tinh A ,
Budc 3 | trang tranh chap dat Cong chuc 10 ngay
< xe 2 TP iy UBND xa
dai, tai san gan lién vai
dat; ‘ ’
- X&c nhan nguon goc,
Xac nh@n yiéc st dung
dat on dinh
, .oz A LA Lanh dao .
Budéc 4 Ky xac nhan ho so UBND xA 02 ngay
. Chuyén hé so dén Vin « s
Budc 5 phong ding ky dit dai UBND xa 01 ngay
Lanh dao \fén phong Lanh dao Van
Budéc 6 | dang ky dat dai phan phong déang ky 0,5 ngay
cong thu ly dat dai
Kiém tra ho so, cap
nhét thong tin thera dat, | Vién chie Vin
Budc 7 | dang ky vao ho sodia | phong dangky | 10 ngay
chinh, co s& dir liéu dat dat dai
dai
. Lanh dao Van
Budc 8 Ky xac nhan ho so phong dang ky | 03 ngay
dat dai
~ A oL 1 A Vién chuac
Budc 9 Cap nhf‘lt’ chinh ly bien phong Pang ky | 2,5 ngay
dong HSBC . 2
va cap GCN,
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay




Ma thu tuc: 1.005280

Tén tha tuc: Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky chuyén
ddi t6 hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac x chia,
tach, hop nhat

1. Cap thuc hién: Cap huyén

2. Linh vuc: Thanh 1ap va hoat dong caa to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac

Xd

3. Trinh tu thuc hién:

3.1 |Nop hd so TTHC

Truéc khi hoat dong, ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiep
hop tac x& thuc hién thu tuc dang ky thanh 14p tai co quan dang ky kinh doanh noi
dat tru so chinh.

Cach thurc thuc hién: qua Dich vu céng truc tuyén toan trinh

Pia diém guri ho so: Ngudi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xi dang ky/dang nhap tai khoan va thuc hién quy trinh nop hé so truc tuyén
trén Hé thong thdng tin quéc gia vé ding ky hop tac x&
(https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn) theo huéng dan.

Thanh phan hé so:

Tiéu chuan 5§
STT Tén thanh phan ho so ho so giri
£ lwgng
truc tuyen
- Trwong hop dang ky thanh 1ap hep tac x&, lién hiép hop tac xa:
Biéu mau ho
. A v e , R ~ thh dlén tﬁ',
1 Giay dé nghi dang ky thanh lap Ban dién ti 01
duoc ky s6
2 |pidule Bandientr |- )
duoc ky so
: R g AT b e 1A Ban dién tu
3 Nghi quyét Hoi nghi thanh lap dwot kY s6 01
Danh séach thanh vién chinh thac, thanh vién lién |  Ban dién ta
4 A z A s X 01
ket gop von duoc ky so
5 | Gidy chiing nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai | Ban sao dién 01
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diém b khoan 1 Diéu 30 ctua Luat Hop tac x4 2023 |  tir hosic Ban
saoy

Danh sach, s dinh danh ca nhan cua nguoi dai
dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, | Ban dién tir

5 - A S\ z - 5 \ e - A s A 01
ban sao giay to phap ly cua nguoi dai dién theo | duoc Ky so
phap luat 1a nguoi nudc ngoai;
Gidy chang nhan dang ky dau tu ddi véi du &n
thaph lap hop tacz xa,~ |Ie_I:1 hlc::EJ hop taf: xei trong Ban sao dién
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc & hoic Ban 01
tham gia thanh lap béi ca nhan 1a nha dau tu nuéc <20 y

ngoai hoic t chuc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai theo quy dinh cua phép luat vé dau tu.

- Truong hop ding ky thanh Iap hop tac xa trén co sé chuyén doi tir to hop tac:

Biéu mau ho
- A v e , R ~ thh dlén t&,
Giay dé nghi dang ky thanh lap Ban dién tu 01
duoc ky sb
Pidu I8 Bandientw | )
duoc ky so
: ot ga e 1a Ban dién tu
Nghi quyét Hoi nghi thanh lap duoc kY s 01
Danh séach thanh vién chinh thac, thanh vién lién |  Ban dién tr 01
két gop von duoc ky s6
Danh séach, sé dinh danh c& nhan cia nguoi dai
dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, | Ban dién tu 01

ban sao giay to phap ly cua nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai,

duoc ky sb

- Truwong hop hop tac xa dwoc chuyén déi tir to hop tic c6 nha dau tw nwéc
ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén dau tw nwéc ngoai tham gia gép vén, mua co
phan mua phan von gop thude truong hep phai thuc hién thi tuc dang ky gép
von, mua co6 phan, mua phan von gép theo quy dinh cia Luat Pau tu:

Biéu mau ho
1 | Giay dé nghi dang ky thanh 1ap tichdigntw; |,

Ban di¢n tur
duoc ky sb

5 | Diculé Bin dién tr 01
duoc ky so
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Nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap

Ban dién tu

7 01
duoc ky so
Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién | Ban dien tir
két gop von duoc kY s6 01
Giéy chang nhén dang ky dau tu theo quy dinh tai Ban dié,n t‘}’
diém b khoan 1 Diéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023 |  duoc Ky s6 01
hoac Ban sao y
Danh séach, s6 dinh danh c& nhan cia nguoi dai
dién theo phap luét la nguoi Viét Nam; danh sach, | Ban dien tir
ban sao gidy to phép Iy ciia ngudi dai dién theo | gyroc ky 56 01
phap luat 1a nguoi nudc ngoai; '
Vin ban cua co quan ding ky dau tw chap thuan | Ban dién tu
Vé viéc gop vén, mua co phan mua phan vén gop dugc ky so 01
ctia nha dau tu nudc ngoai, to chie kinh té c6 von | hoic ban sao
dau tu nudc ngoai. dién tu

- Truong hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hep tac xa chia, tach, hep nhat:

Biéu mau ho

Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap tigh dig::n tﬁ:; 01
Ban dién tu
duoc ky sb

Piéu lé Ban dién tu

) ;X 01

duoc ky so

D;anh,sécrj thanh vién chinh thirc, thanh vién lién | Bap dien tir o1

ket gop von duoc ky s6

Danh sach, s6 dinh danh ¢4 nhan cua nguoi dai

dién theo phap luét 1a nguoi Viét Nam; danh sach, | Ban dien tu

ban sao gidy to phap 1y ciia ngudi dai dién theo | giroc ky 56 01

phap luat 1a nguoi nudc ngoai,

Gidy ching nhan dang ky dAu tu theo quy dinh tai | Ban dié,n tEr

diém b khoan 1 Biéu 30 cia Luat Hop tac x& 2023 | duwockyso | 01

hoac Ban sao y

Giay chang nhan ding ky dau tu doi véi du &n

thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong o

truong hop hop tac x4, lién higp hop tic xa dugc | Ban dién t

tham gia thanh 1ap béi c4 nhén 1a nha dau twnuoc | duoc Ky s6 01

ngoai hoic t6 chic kinh té co von dau tu nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

hoac Ban sao y
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Nghi quyét chia hop tac X& (trong truwong hop
dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa chia);
Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa
(trong truong hop ddang ky khi hop tac xa, lién hiép o
7 | hop téc xa tach); Hop dong hop nhat, nghi quyét d‘f‘?’c ‘fy SO 01
thdng qua hop ddng hop nhat cua cac hop tac xa, | hoac ban sao
lién hiép hop tac x& bi hop nhét (trong trirong hop dién ta
dang ky khi hop tac xa, lién higp hop tac xa hop
nhat).

Ban dién tu

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tu:

~ Ho so dang ky hop tc xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP duoc the hién dudi dang van ban dién tw. HO so dang ky trén moi
trrong dién tir cO gid tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.
* Truong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4&, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
y quyen lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién theo quy dinh caa phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP,
ca nhan Ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé
iy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop ay quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khéng bat budc phai céng ching, ching thuc:

Trudng hop ay quyén cho té chic thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich
vu V&i té chire 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ¢ nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cdng ich phét hanh c6 chit ky xé4c nhan caa nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai Ia
buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi
viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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Sé lirong b hé so: 01 bo

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
M6t ctra tiép nhan, cap ma hd so TTHC va xir Iy hd so theo quy trinh. Trudng hop
hd so chua day dua, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai quyét theo quy
dinh, can bo Mot cira phai c6 thong béo, néu rd néi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day da mot 1an dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa cong dan trén Hé thdng théng tin québc
gia vé dang ky hop tac xa (https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa trén Hg thong thong tin ve
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phoi hop,
trao doi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu Kién, co quan diang ky kinh doanh cap huyén thuc hién
cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xa bang ban giay hoac ban dién tur. Truong
hop hd so chua hop [& hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4 yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh hoac thong tin ke khai trong hd so ding ky khéng thong
nhét, co quan ding ky kinh doanh cap huyén guri thong bao trén méi trudong dién tir
cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra do6i, bd sung hd so. Ngudi nop
hd so st dung tai khoan truy cap vao Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa dé
nhan thong tin phan hoi vé két qua xu 1y ho so.

Céch theze thuc hién: Qua dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qud: Qua tai khoan caa cdng dan trén Hé thdng thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4 (https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn).

Két qua giai quyét:

So

STT Tén két qua TTHC Tiéu chuin
lwgng

- Trudmg hop ho so hop 18: Co quan ding ky kinh
doanh cap Giay ching nhan ding ky hop tac xa.
- Truong hop hd so chua hop [€: Co quan dang | gap dien tir
1 | ky kinh doanh thdng bao bang van ban ngi dung duoC k " 01
can stra doi, bo sung. Ky

- Truong hop tu phéi: Co quan dang ky kinh
doanh thong b&o bang van ban va néu ro ly do.
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Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh ciia phap ludt: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

- Theo thuc té tai dia phwong): 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€.

Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi duoc ty quyén ding ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: Phong Tai chinh - K& hoach thuéc UBND céap huyén.
- Co quan phoi hop: Co quan thué.

- Co quan c¢6 tham quyén: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cip
huyén.

Phi, 18 phi (néu co):

- Mc 1€ phi cy thé do Hoi dong nhan dén cap tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu so6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop ho so dang ky np 1é phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai b phan tiép nhan
hd so & cap huyén hoac chuyén vao tai khoan ciia Co quan diang ky kinh
doanh cap huyén hoac thanh toan truc tuyén théng qua chirc ning thanh
toan tryuc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia hoic bang céach thuc khac
theo quy dinh cua phép luat. L¢é phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan
tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc cap dang
ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

* Trirong hop chuyén doi té hop tac thanh hop tac xa:

Truong hop dang ky chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac x4, to hop tac
cham dut ton tai ké tir thoi diém hop tac x& chuyén doi tir t6 hop tac duoc
cap Giay chiing nhan ding ky hop tac xa. Hop tac xa dugc chuyén doi tur
t6 hop tac duoc gitt nguy@n ma sé cua to hop tac.

* Trrong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh
vién hién c6 (sau ddy goi 1a hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia) dé
thanh 1ap hai hoac nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi. Tha tuc chia
hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

a) Pai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia théng qua
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nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh caa Luat Hop
tac xa 2023 va Diéu I¢.

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gém néi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi try s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi
chia; tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa mai; nguyén tic, cach thuc va tha
tuc chia quyén, tai san bao gém ca quy chung khdng chia, tai san chung
khong chia; phuong an st dung lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va
tha tuc chuyén d6i von gop cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi chia sang
hop tac x4, lién hiép hop tac x& mai; nguyén tic giai quyét nghia vu hop
tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia; thoi han thuc hién chia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa;

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca
chua no, thdng bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa trong thai han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi
quyet;

Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi chia cham dit ton tai sau khi cac hop tac
x4, lién hiép hop tac x& mai duoc cap Giay ching nhan diang ky hop tac xa.
Cac hop tac xa, lién hiép hop tac x& mai phai cung lién déi chiu trach nhiém
cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khéc caa hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia hoac thoa thuan vai chu ng, khach hang
va ngudi lao dong dé mot trong sb cac hop tac x4, lién hiep hop tac xa do
thuc hién nghia vu ndy. Hop tac x, lién hiép hop tac xa méi duong nhién ké
thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi
quyét chia hop tac x4, lién hiep hop tac xa.

Tai san chung khoéng chia, quy chung khdng chia cua hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi chia dugc chuyén thanh tai san chung khdng chia, quy chung
khéng chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa sau khi chia theo phuong
an do Dai hoi thanh vién caa hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi chia quyét
dinh.

* Trueong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x& co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau ddy goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot
hoac nhiéu hop tac xa duogc tach. Lién hiép hop tac xa co thé tach bang céach
chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ciia minh (sau day
goi 1a lién hiép hop tac x4 bi tach) dé thanh 1ap mét hozc nhiéu lién hiép
hop tac xa duoc tach. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach khdng cham
dirt ton tai.

- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua
nghi quyet tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop
tac xa 2023 va biéu Ié.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac x& bao gom ndi dung cha yéu
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sau day: tén, dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi
tach; tén hop tac x4, lién hiép horp tac xa duoc tach; phuong én st dung lao
dong; nguyén tic, cach thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyen,
nghia vu tir hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién
hiép hop tac xa duoc tach, bao gom ca quy chung khdng chia, tai san chung
khdng chia; thoi han thyc hién tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca
chua no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa trong thai han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi
quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac
xd duoc tach phai cung lién ddi chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua
thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac caa hop tac x&, lién hiép
hop tac xa bi tach, trir treong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc tach, cha ng, khach hang va nguoi lao
dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach co thoa thuan khac. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tach duong nhién ké thira toan bo quyén,
nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia theo nghi quyét tach hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khdng chia, qui chung
khbng chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuong
an do Pai hoi thanh vién caa hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach quyét
dinh.

* Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa hop nhat:

- Hai hozc nhiéu hop tac x&, lién hiép hop tac x& cd thé hop nhat (sau day
goi 12 hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién
hiép hop tc xa mai cung loai hinh (sau day goi la hop tac x&, lién hiép hop
tac x4 hop nhat), ddng thoi cham dut ton tai cua cac hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi hop nhat.

- Thu tuc hop nhat hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:

Hop téc xa, lién hiép hop tac x& bi hop nhat chuan bj dy thao hop dong hop
nhat, du thao Dicu 1€ hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat.

Hop dong hop nhat phai bao gdm noi dung cha yéu sau day: tén, dia chi tru
s& chinh caa hop tac x&, lién hiép hop tac x4 bi hop nhit; tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat; phuong an sir dung lao
dong; phuong an xir Iy cac khoan ng; thoi han, thi tuc va dieu kién chuyen
d6i tai san bao gom ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia;
thoi han, tha tuc chuyen d6i von gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi
hop nhat thanh vén gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhat; thoi
han thuc hién hop nhat;

Pai hoi thanh vién caa céc hop tac x&, lién hiép hop tac x& bi hop nhat
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thong qua hop dong hop nhat, Diéu ¢, quyet dinh t6 chirc quan tri, bau Chu
tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri hodc Giam déc,
Truong Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soat hoic kiém soat vién;

Hop déng hop nhat phai duoc gui dén tat ca chu no, thong bao cho ngudi
lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chiing nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhit dugc huong quyén va loi ich
hop phép, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dng lao
dong va nghia vu khéc caa cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat.
Hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat duong nhién ké thira toan bo
quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 bi hop nhét theo hop ddng hop nhit.

- Tai san chung khong chia, quy chung khdng chia cua cac hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bi hop nhat dugc chuyén thanh tai san chung khong chia,
quy chung khong chia cua hop tac xa, lién hiép hop tac x& hop nhat.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da co6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va
tén, ngay, thang, nam sinh, sé dinh danh c& nhan cta minh va caa cé nhan
c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan trong ho so dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x&. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi céc thong tin
duogc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca
nhan dugc ké khai c6 sai khac so vai thong tin dugce luu trit tai Co s dir
liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan
Iy nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc céng dan hoic thé can
cudc hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lien hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia nguoi dai dién
theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao
chitng minh nhan dan hoic ho chiéu hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac
gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan do
theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x& véi Co
s& dir lidu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can
cudc hoic ching minh nhan dan hoic ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai
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hodc cé4c giay to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua
ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién theo phap luat caa hop tac x&, lién
hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

* Ngdn ngi sir dung trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tc xa c6 tai ligu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phal cd ban dich tiéng Viét cong chung kém theo
tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc
str dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac x& ngp ho so rqi
co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dat tru so chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hg thong
thong tin ve dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s dién thoai caa nguoi ndp ho so;

- Pa nop I¢é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac xa, lién hi¢p hop tdac xa trén moi truong dien tur
phdi bdo dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac giy to va noi dung céc gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phéi duogc dat tuong rng Vé:i tén loali
giay to trong ho so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang
ky co thé st dung chix Ky so dé ky tryc tiép trén van ban dién tir hoac ky
truc ti€p trén van ban giay va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang
quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéc theo cac thdng tin trong ho
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c¢6 thong tin vé s dién thoai, thu dién
tir ciia ngudi Nop ho so;

- Hb so ding ky hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tu
duogc xac thuc bang chir ky sé caa nguorl co tham quyen ky vian ban dé nghi
dang ky hodc nguoi duoc ngudi ¢ tham quyén ty quyén thuc hién tha tuc
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dang ky. Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc dang ky, hd so ding ky
trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/NB-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién higp hop téc xa stra d6i, bd sung ho so dang
ky trén moi truong dién tu la 60 ngay ke tur ngay co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu
trén, néu khong nhan duoc hd so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cap huyén s& hay hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thdng
tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thuoc mot trong cac truong hop sau
day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cap huyén ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
chtng nhan ding ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching
nhan dang ky hop tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai the caa Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac x& thudc truong hop
thu hoi Gidy chiing nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap huyén chap nhan hoic di duoc khdi phuc Gidy chiing nhan ding
ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan dang ky
hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, hd so dang ky thay ddi phai kém theo van ban giai
trinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi va duoc
co quan diang ky kinh doanh c4p huyén chap nhan;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tac xd8 khdng con trong tinh trang phap ly
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Ph6 Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung
hinh su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x, lién hiép hop tac xa khong
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duoc thuc hién mot hoac mot s thi tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop
tac xa thi hop tac xa, lien hiép hop téc xa khong duoc thyc hién thu tuc do
cho dén khi co y kién chap thuan bang van ban cta cac té chuc, ca nhan
néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

Cin ctt phap ly caa TTHC:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh phu vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP).
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi va quy dinh vé ndi dung thdng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan Iy Hé théng théng tin quéc gia vé hop tac xa;

- Quyét dinh sb 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd TTHC mai sira doi, bé sung, thay thé
TTHC béi bo, hity cong khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thugc pham vi chicc nang quan ly
cua Bo Ké hoach va Pau tu.

10

M4u thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hop tac x& (Phu luc 11-1, Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gp von cuia hop téc
xa (Phu luc 11-2, Thong tu so 09/2024/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac x& (Phu luc 11-3,
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).
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Mau 11-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
T6i 1 (ghi ho ten bang chiz i N0A): .......cvvvveeeeeiceeeeeeeeeeseae
Sinh ngay: ....... [ /...
SO dinh danh c& NhAN: «...oveeee e

Truong hop khong c6 sé dinh danh cd nhdn thi @é nghj ké khai cac thdng tin ca
nhan dwoi day:

Giditinh: ............... DAN toc: «.vvevvnnn... Qudc tich: ...............

S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuéc ngoai hogc gidy to cé gid tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (doi Voi ca nhan la nguoi nuedC NGoAI): ....o.ovvevieininnnn,

NGAY CAP: .../t NOT CAP: oot
Noi thuwong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/HNON: ...t
XA/PhUoNG TN rAN: ©..oee e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thudc
00T 0, .

Tinh/Thanh phé truc thude Trung WONE: «........oeveeeeeeeieeeeeeeenn
Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16 ................

TOIXOMIAP/NON: ..o

XA/PhUONG TR rAN: ©. .o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thudc
00T 0, .

Tinh/Thanh ph truc thude Trung Wong: ........ooovveeeeeeeiieeeieeeen,
Dién thoai (Néu €O): ... Email (NéU CO): .....oevveeeeennne..
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Ping ky hop tac xi do toi 1a nguwoi dwoc iy quyén ding ky thanh 14p
Vi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (danh ddu X vao 6 thich hop va ké khai cac muc 1.1, 1.2
néu thanh Idp trén co so chia, tach, hop nhat, chuyén dai tir té hop tac)

Thanh lap méi

Thanh lap trén co so tdch hop tac xa

Thanh lap trén co s& chia hop tac xa

Thanh Iap trén co s hop nhat hop tac xa

Thanh Iap trén co s& chuyén dbi tir to hop tac

1.1. Thdng tin vé cac hep tac x& bi chia, bi tach, bi hep nhdt (chi ké khai trong triong
hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tac x&):

Théng tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong trirong hop thanh Idp hop tac
xd trén co so chia/ltach hop tac xa)

Tén hop tac & (i BaNg Chiz iN NOA): .......veveeeeeeeeeeeeeeee e,

Théng tin vé cac hop tac x& bi hop nhat (chi ké khai trong truong hop thanh 1dp hop
téc xd trén co sé hop nhdt hop tac xa):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chi iN N0A): ...

M2 SO hoP tAC XA/MA SO TNUE: ...ttt

b) Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN NOA): ........c..cvveeeeeeeeeeeeeeeee e,

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cap huyén thyc hién cham dut ton tai doi voi
hop tac x& bi chia, bi hop nhit va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
ctia hop tac x& bi chia, bi hop nhat.

1.2. Thong tin cia té hep tdc dicoc chuyén déi (chi ké khai trong trong hep thanh
lap hop tdc xd trén co sé chuyén doi tir té hop tac):

TEN 10 NOP TACT w.vorvveeveees ettt n e

M SO 10 NOP tAC/ME SE ThUE: ...t

DA ChI TrU SO oo et s e e s e e s erre e e earee e

2. Tén hop tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in h0a): ........cocvvvveevvveieenns
Tén hop tac x4 viét bang tiéng nudC NGOAT (NEU COY: .vvvvvvevereececeereseeeseres s

TEN NOP tAC X& VIEL TAL (NEU COY: .ot esesse st



3. bia chi tru sé chinh:
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S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .....covevvveeeeeeeeeen,
TO/XOMIAPIENON: ...v.voveeee ettt
D 1010 A I AT OO
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé trec thudce
TIUNZ WOME: eriiiiiiii i
Tinh/Thanh pho truc thUGC TIUNG WONE: ....eveverereeeereeseeesseseerisseesessee s s
DY 1<1 01111072 H N Fax (NEU CO): w..ovvveeeeeeeereeeens
EMail (NEU CO): oo Website (Néu CO): ...cvvevreenene.

- Hop téc xa ¢6 Giay chimg nhan quyén sir dung dét tai dao va xa, phuong, thi tran
bién gigi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac c6 anh hudong dén quoc phong, an
ninh?: Co [ |khond |

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh (dinh
STT Tén nganh Ma nganh dau X de chon mgt trong cac nganh,
nghé da ké khai)
5. Von diéu 1é:
VOn didU 18 (DANG SO, VIND): woveeeeeeeeeeeeeeeeseeeese st eness st
Von didu 18 (0ANG CRIE; VIND): coveeeeeeeeeeeeeveeeveseeesesess s tsnan s nesnensnes
Gia tri tuong duwong theo don vi tién t& nudc NGoAi (NEU CO): ....vvrvervvereeeeeeeenen,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Giay
chang nhan dang ky hop tac xa (néu c6) hay khong? Co |:| Khéng |:|

6. Ngudn vén diéu I¢:

Loai ngudn vén

Sé tién (bang so; VND va gia tri nrong dwong | Ty 18
theo don Vi tién té nuoc ngoai, bang so, néu co)| (%)

Von ngan sach nha nuéc

Von tu nhan

Vén nudc ngoai

Vén khac

Tong cong

7. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mdu 11-3)

1 K& khai trong truong hgp c6 nha dau tu nuéc ngoai, to chire kinh té ¢6 vbn dau tu nude ngoai gop vén, mua phan
vbn gop vao hop tac xa dan dén thay ddi noi dung diang ky hop tac xa.

2. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam:;

- Céc nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Béi vai nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop tac
x4, lién hiép hop téc xa chi duoc kinh doanh khi ¢é du diéu kién theo quy dinh.
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8. So lweng thanh vién:

Tong s6 thanh vién: .................. , trong do:

- S& thanh Vien chinh thirc: .oevee e

- S6 thanh vién 1ién két gop VoNn: ........cccoeeevveveeeveeeans

- Sb thanh vién lién két khong gop von: ..........c..c........

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau 11-2).

9. Thong tin diing ky thué:

STT CAc chi tiéu thong tin ding Ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu co):
Ho, chit dém va tén Gidm doc (TOng gidm d6C) ......covvvveeeveeeeeeeeeeeeeene.
S6 diNh danh CANNAN: ..o
DiIEN thOQI ... .eei i

9.2 | Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co tai thoi diém ké khai):
Ho, chir dém va tén Ké toan truong/Phu trach K& t0an:........c..cccevevvvvevevenanea,
S6 dinh danh CANNAN: «....ocvecececeee e
8D TSI IRt 10T LTS SOUUPRRPTP

9.3 | bia chi nhan thdng béao thué (ch7 ké khai néu dia chi nhdn thong bao thué khdc dia
chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10 ..vvvvevvverreeenen,
TOIXOMIAPIINON: ...ttt sttt
XA/PRUONGITRL AN oottt
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé truc
tNUGC TIUNG WONE: ..o e
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: ...vecvecveeeeeereeeeeeeeeeieeesnee s,
Dién thoai (NEU CO):uvvvnrervrereceerceerenen, SN (TR )
EMAIL (NEU €)oottt

9.4 | Ngay bat dau,hoat qong3 (trwong hop hop tac x& du kién bdt dau hoat dong ké tir
ngay duwoc cap Giay ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdng can ké khai ngi
dung nay): ... ....[.......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap
Hach toan phu thugc

9.6 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay...../..... &én ngay...../....

8 Truorng hop hop tac xa dugc cap Giay ching nhan dang ky hop tac x4 sau ngay bat dau hoat dong d ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cp Gidy ching nhan ding ky horp tac xa.
4 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.




177

(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién dé ké toan)

9.7 | Tong 56 120 AONG (A2 KIEN): ..ot

9.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

9.9 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Truyc tiép trén doanh sb

Khong phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru sé chinh thugc quyén st dung hop phap caa hop tac xi va duoc sir dung ding
muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung
thyc caa noi dung dang ky trén;

- La ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh
cua phép luat va Biéu 1 hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién d6 ké toan l1a
ngay dau tién cua quy, ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cubi ciing cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.

5 Hop tac xa cin ctr vao quy dinh cta phép luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac
xa dé xac dinh 01 trong 04 phuwong phap tinh thué gié tri gia ting tai chi tiéu nay.

6 Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.



Mau 11-2

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

STT | Ténthanh vién Ngdy, | Sédinhdanhcanhan?| Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi ¢ Vén gop Thoi | Masédu | Ghicha
thang, nam |hodc §6, ngdy, co quan| tinh | tich | toc |thuongtrd| hiéntai | gig triphan | Tyla diém én’, ngay
sinh cap CMNI;)/HC) vén gop (%) hoan cap, co
chiéu/Ho chiéy nuGc (béng sé: thanh quan’cép
ngoai hoac giéx to cod VND va gid gop von Giay
g!é tri thay thé ho , tri teong chang
chiéu nude ngoai (doi dicong theo nhén‘déng
V6i ca nhan la nguoi don vitién ky dau tu
nuGc ngoai) nude ﬁgoéi, (neu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thac
I1 | Thanh vién lién két gop von

! Trudng hop thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cua thanh vién do. Truong hop thanh vién la ho gia dinh thi ghi “Ho gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi dai dién ho gia
dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin cia nguoi nay tai cac cotso 4, 5,6,7,8, 9.
2 Néu cot so 4 ghi So dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a phap nhan Viét Nam, to hop tac, t6 chire khac khdng c6 tw cach phap nhan

1. Thong tin thanh vién

STT| Ténthanh vién S6, ngay céap, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | M4 s6 dy &n, ngay cip,| Ghi
Giay ching nhan ding ky Giatriphanvéngép | Tyle | thanhgdpvén |  co quan cip Gidy chi
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP vagia | (%) chiing nhan ding ky

thanh lap hoic gidy to ¢ gia tri turong dirong theo dau tur (néu o)
tri phap 1y twong duong dbi don vi tién nuéc
VGi t6 chire khéc ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thic

Thanh vién lién két gop von
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2. Thong tin ngwoi dai dién hep phép caa thanh vién

STT | Ténthanhvién |Ho, chirdém vatén| Ngay, thang,
nguoi dai dién nam sinh

S4 dinh danh ca nhan® hogc
S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hoic gidy to ¢o
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi Vi ¢a nhan
la nguoi nudc ngoai)

Gisi tinh | Quéc tich| Dantoc | Noi thuong tri

Noi ¢ hi¢n tai

Ghi cha

1 2 3 4
| Thanh vién chinh thic

5

10

11

I1 | Thanh vién lién két gop von

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

4 Nguoi duoc ity quyén dang ky thanh 1ap Ky truc tiép vao phan nay.

...... , ngay...... thang...... nam

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*



DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA
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Mau 11-3

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

8 Nguoi duoc ity quyén dang ky thanh 1ap Ky truc tiép vao phan nay.

NGUOI DUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

STT | Ho,chirdémvatén | Chacdanh | Ngay, |S6 dinhdanhcanhan®hodcSé,| Giéi | Quéc | Dantoc Noi Noi & biachi | Chirky
théang, | ngay, co quan cdp CMND/Ho | tinh | tich thuong trd | hiéntai | liénlac

nam sinh | chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc
gidy to c6 gia tri thay thé ho

chiéu nude ngoai (d6i voi nguoi
dai dién la nguoi nude ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......






