UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:3418/QP-UBND Nghé An, ngay 26 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi by, quy trinh dlen tir trong giai quyét
thu tue hanh chinh linh vwe dat dai dbi véi to chire, thudc pham vi
chitc niang quan ly nha nwéce cia S Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cte Ludt Té chitke Chinh quyén dia phung ngay 19/6/2015;

Can cir cdac Nghi dinh cia Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé k:em sodt thu tuc hanh chinh; so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira déi, bo sung mot s6 diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiem sodt
thii tuc hanh chinh; so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tyc hémh chinh; s6 107/202 1I/ND-CP
ngay 06/12/2021 vé sua doi, bo sung mot so { diéu ciia Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP

ngay 23/4/2018 vé S thuee hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cie cac Thong tw cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 phu huomg dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh, sé6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hwong dan thi hanh mot s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; 56

01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mot s6 néi dung va bién phdp thi hanh
trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh
chinh trén moi truong dién tu.

Theo dé nghi cua Gidm doc S6 Tai nguyén va Moi truong tai To trinh 56
6787/TTr-STNMT ngay 02/10/2023. '
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyet kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh nd1 bo, quy trinh
dién tr trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue dht dai déi voi to chic,
thuéc pham vi, chirc nang quan ly nha nudce cua S6 Tai nguyén va Moi truong.

Diéu 2.

1. Giao S¢ Tai nguyén va Mdi truong:

a) Chu tri, phéi hop véi Van phong Uy ban nhéan dén tinh (Cong Thong tin
dién tir), cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc

hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh cta tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.



b) Chi dao cac Phong chuyén mén, Van phong ding ky dét dai tinh trién khai
cho can bo, cong chirc, vién chirc thue hién, thao tac giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh.

2. Cuc Thué cé trach nhiém phéi hop, thuc hién cac budc lién quan vé Xac
dinh nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dat theo quy trinh da phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pieu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam ddc So Tai nguyen
va Mbi truong, Thu trudng cic S, Ban, Nganh cép tinh lién quan va cac t6 chure,
ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.ﬂ;a/}/

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); ,/f?}: AN N i
- Chu tich UBND tinh; VA7 0N
- Phé Ch tich UBND tinh Nguyén VanBg; [/ 2//7 5
- Cuc Thug; l Z: W
- Chanh VP UBND tinh; . \}'\\‘;_s-_'_*s'._: o
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién); T o\» y

- Cong TTDT tinh; N yen Van D¢

-Luwu: VT, NN, KSTT(v). &



1

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAI
THUOC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dink s6 3478 /OD-UBND ngay 26/10 /2023 ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

1. Thu hdi Giay chirng nhdn da cap khong ding quy dinh cia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chii s& hiru tai
san gin lién voi dat phat hi¢n (ma 1.004177)

1.1. Trwong hop thu héi thupc tham quyén ciia Uy ban nhan dén tinh

Lt Théi gian Mire do
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc s DVC true
n : : : thuc hién X
viec I tuyen

_ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui

phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén

Bude 1 Cong chire/vién chie tai Trung tam H‘% thé}’lg thong tin giai quyét thi tuc hanh 0t 515 T, vido
¢ Phuc vu hanh chinh cong chinh tinh; ¥ e

- Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Quan

ly Pat dai - S& Tai nguyén va Méi truong

theo quy ché/phén cdng cong viéc cua co Mbt phan

quan.

_ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra,
Budc 2 | Chuyén vién phong Quén ly Pét dai | Xt ly ho so 56 gio lam viéce
- Du théo két qua giai quyét

Tham dil}h, xem x6ét, xdc nhéan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan 32 gio lam viéc
ky phé duyét két qua.




Lanh dao S& Tai nguyén va MOoi
truong

Ky phé duyét két qua Thu tuc hanh chinh

24 gio lam viéc

B6 phan Van thu S¢ Tai nguyén va
Moi trudong

- Vao sb van ban.

- Lhuyen ho so den B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Buoc 6

Bo phan nep nhan TTHC thudc
tham quyén giai quyet cua UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong

Tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

02 gidr lam viéc

Budc 7

[.anh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

04 gio lam viéce

Buoc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thém dinh hd so va du thio két
qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
qua giai quyét TTHC

72 gio lam viéc

Budce 9

Budce 10

Budce 11

Bo phan Van thu UBND tinh

- Lay sO van ban, dong dau;
- Sb hoa két qua, chuyén két qua (Glay va
dién tir) dén So Tai nguyén va Moi trudng;

04 gior lam viéc

Chuyén vién phong Quan ly pit dai

Giri hd so dén Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

04 gio lam viéc

Lanh dao Van phong Diang ky dét
dai

Nhén hd so va _phén cong vién chirc phong
Dang ky va cép Glay ching nhan - Van
phong Dang ky dit dai xt ly theo quy
ché/phan cong cong viéc ciia co quan.

04 gioy lam viéc

Buoc 12

Vién chirc phong Pang ky va cép

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai; tinh phi va 1€ phi;

40 gir 1am viée




GCN - Véngl(‘mg Dang ky dit dai | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

- Xée nhn hoén thanh ciia ho so trén He
thdng thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh

tinh.
- Trao Quyét dinh thu péi Gidy chimg nhan
Buéc 13 | B phan tra két qua Trung tdm Phuc quyén sir dung dat cho t6 chic; Gis hanh chinh
vu hanh chinh céng tinh - X4c nhén tra két qua trén He thong thong tin

giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

240 gidr lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngdy lam

[ong thoi gian gidi quyét TTHC viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh)

1.2. Truwong hop thu héi thujc thim quyén gidi quyét cuia Van phong Dang ky dit dai tinh (doi véi truong hop nguwoi st dung
dét, chii s6 hitu tai san gan lien voi dat da dwgc cap Gidy chirng nhin va thue hién che quyén ciia nguoi siv dung dit, chii s¢
hitu tai san gin lien véi dat ma da dwge Vin phong Dang ky dat dai tinh cdp mdi, cdp dot, cdp lai Giiy chirng nhin)

1 Théi gian Maide
cong Don vi/nguoi thire hién NoOi dung cong viéc I Eién DVC truc
viee - Lo tuyén
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, to ¢hire;
- 86 hoa hd so, quét (scan) chuyén ho so
Birdic: 1 Cong chure/vién ,ChLTCAtZ_il Trung t4m | rén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc | (g gigy lam viée
Phuc vu hanh chinh cong anki chitid tink:
- Chuyén hé so dén Lanh dao Vin phong
Diang ky dét dai tinh.

Bude 2 | Lanh dao Van phong Déng ky d4t | Phan cong vién chic phong Déng ky-va cap | 8giolam viée

l.l‘-t Ben T a s * .'.[



dai tinh Gidy chimg nhén - Vian phong Déng ky dat
dai tinh xu ly theo quy che/phan cong cong
viéc clia co quan.
AR N - Kiém tra ho S0,
Vién chirc Phong Diang ky va cap | - Du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg
Budc 3 | GCN - Van phong Dang ky dat dai | nhan 64 gio lam viéc
tinh - Chuén bi hd so dé trinh Lanh dao Vin
phong Dang ky dat dai tinh.
Budc 4 | Lanh dao Phong Pang ky va cap Kiém tra, ky t4t vao hd so dé trinh Lanh dao
GCN, Van phong Ding ky dat dai | Van phong Dang ky dat dai 24 gior 1am viéc
tinh
Budc 5 I&,Eiph dao Van phong Pang ky dat Xefn xét, ky quyét dinh thu hdi Gidy chimg 24 gidy Iam viée
al nhan.
- Vao s van ban, déng dau két qua;
; Bo6 phan Van thu Van phong Dang | - S4 hoé két qua, chu én két qua (Gidy va Moanda, M.
Bupce ky dét dai : i dién tr) cho Trung tan?: Phuc V?_.l haElh c)}/unh 0o gl
- cong
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dét daitinh phi va 1é
phi;
, Vién chirc phong Pang ky va cap | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Sgh s s
Eyvey GCN - Vin phong Dang ky dit dai | hanh chinh conqg tinh; G el
- Xé4c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
R Ny i § o 0 Bl chinh tinh.
- Trao Quyet dinh thu h01 Gidy chung nhan
Buée 8 | BO phén tra két qua Trung tam Phuc | quyén sit dung dt cho t6 chuc; . i Gid hanh chinh
vu hanh chinh cong tinh - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong
B tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh




Féng thoi gian giai quyét TTHC

viéce ké tir ngay nhan du ho so theo guy dinh)

160 gio lam viée (theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam

2. Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong h0'p giai quyet tranh
chap, khleu nai, to cao veé dat dai; xir Iy n¢' hop dong the chap, gop von; ké bién, déau gia quyen str dung dat tai san gan lien
vOi dat dé thi hanh an; chia, tich, hop nhit, sap nhip to chu'c, thoa thuan hop nhit hoic phan chia quyen str dung dat tai
sén gi n lidn véi dat cia nhém ngwoi siv dung dat; ding ky bién dong dbi voi trwomg hop hd gia dinh, ca nhan dua quyén sir
dung dAt vao doanh nghiép (ma 2.000880)

TT Mirc do
2 . =l i s a o Thoi gian DVC
cong Pon vi/nguoi thue hign Noi dung cong viec thure Eién i
viee ‘K
h = 0% tuyén
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu
' . LA ) e hen tra két qua cho c4 nhan, td chirc.
Cong chtre, vién chure tal Trung L
Buge 1 | tdm Phuc vu hanh chinh cong |, SO hod ho so, quét (scart) chuyén ho so trén He 04 gio lam viéc
& : i & | théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh. g -
tinh
- Chuyen hd so dén Trudng Phong Dang ky va
_ i cap GCN - Vian phong Déng ky dat dai tinh.
P Truéng Phong DPang ky va cé"lp Giao viéc cho vién chirc Phong Pang ky va cép g - )
Buge? | geN GCN thuc hién. G4 gioHam vige Mh?‘
fp—————— : S T an
Budc 3 Vién chuce phong Dang ky va |- Kiém tra ho so 06 gio lam viéc P
cdp GCN - Van phong Dang ky | - Dy thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho
= dat dai Cuc Thué xac dinh nghfa vu tai chinh
[.anh ddo l’hong Dang ky va Lap __ , ’ i
Budc 4 | GCN - Véan phong Dang ky dét | Kiém tra, ky tat Phiéu chuyén thong tin dia chinh | 04 gio lam viéc
| dai tinh
| Bude5 | Lanh dao Vén phong Bang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 6 gio lam viéc

L VO v v




Mirc do

Vién chuc phong Dang ky va
cap GCN - Van phong Dang ky
dat dai tinh

| Sl 3

chinh, co s& dit liéu dat dai;

- 6 hod két qua, chuyén két qua (gidy va dién tir)
cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong; tinh phi
va lé phi;

- Xéac nhén hoan thanh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

4 gio lam viée

1L : ; A s a = Thoi gian DVC
cong Don vi/ngudi thwe hien Noi dung cong viec thue hién e
e MSEL tuyén
dét dai tinh
Cé Vin ban xac dinh nghia vu tai chinh va giri | 24 gio lam viée
Bude 6 | Cuc Thue van ban cho Van phong Pang ky dat dai tinh
L it Nghé An.
: 2 At oo Khéng tinh vé
16 Ll’lLl’C doanh nghiép, nguoi| Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); oot N
. Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, 2 - : = : Dt thoi gian giai
Budce 7 X o X - Chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh X
doanh nghiép c6 von dau tu . : ST quyet
et cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
nudce ngoai
_ Ghi y kién tham dinh hd so va xac nhan thay doi
: itn chi ‘chong Dang: ky va vao trang 3 hodc trang 4 Gidy ching nhan hoac in b e
Budc 8 A GCN du thao Gidy chimg nhan; 12 gio lam viée
P - Chuan bi ho so, trinh Lanh dao phong Dang ky
B Y . L va c,ap Gidy chung nhén xem x¢€t ky tht vao ho so.
Budc 9 | Lanh dao Phong Dang ky va cép Kiém tra, ky tat Vao hd so dé trinh Lanh dao Vin
GCN - Van phong Dang ky dat | phong Déng ky dat dai 8 gio lam viée
B dai tinh
| Bude 10 | Lanh dao ' Van phong Dang ky | Phé duyét két qua gial quyet TTHC. g git Tam vide
L dat dai = _ _
Budce 11 - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia




Mirc dé

Bo phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

chtrc d3 ndp phi, 1€ phi.
- Xéc nhén tra két qua trén Hé thng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh

r : L ” A A ox Thoi gian DVC

cong Pon vi/ngwoi thue hien No¢i dung cong viec hrd hitn 7

(& _vuj:c | tuyén
Budce 12 - Tra két qua cho td chirc sau khi da xac nhéan to

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

3. Chuyén nhugng von dau tu la gid tri quyén sir dung dit (ma s6 1.001009)

Mirc do
I Thoi gi DVC
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc S
o : : thue hién truc
viée !
: tuyen
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu
- ) ek ) s hen tra két qua cho ca nhan, td chire.
Coéng chirc, vién chuc tai Trung 5~ g
Buéc | | tdm Phuc vu hanh chinh cong - 86 hod ho s0, quét (e chuyén ho so trén He 4 gio lam viéc
P ' thong thong tin g1a1 quyét thu tuc hanh chinh tinh. :
- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai
: tinh. Mot
Bude 2 Lianh dao Vian phong Dang ky G.Liao viéc cho Phong Pang ky va cap GCN thue 4 pidy1am vile phéan
dat dal tinh _ hién.
Bude 3 | Vién chite hong:, Dang ky va | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Cuc g oidy i vibe
| cpGeN thué x4c dinh nghia vu tai chinh 5 :
Buge s | Lanh dao Phong Dang kY Va cdp | yid o ko tit Phidu chuyén thong tin dja chinh | 4 gid lam viée
| GCN Vian phong Déang ky dat | ) '

\\ 2 '\"-.-‘,'ZE'-' ~
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Mirc do
TT : i L 2 A A Thoi gian DVC
cong Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viec thue hién trure
vige tuyén
dai tinh
Buses | Anh dao Van phong Bang kY | py. 4 st két qua giai quyét TTHC tai Budc 3 4 gid lam viée
dat dai tinh
- C6 Van ban xéac dinh nghia vu tai chinh va guri | 24 gio lam viéc
Budc 6 | Cuc Thué vian ban cho nguoi str dung dat, Van phong Ding
ky dat dai.
T0 chic, doanh nghiép, nguol| 1y o pisy nohia vu tai chinh (néu co); Khong tinh vao
‘ Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, w2 h ) = x T thoi gian giai
Budce 7 dsahe nehitp: 106 gy Sl Chuyén chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh quyét
: A cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
nudc ngoai
- Ghi y kién thAm dinh hd so va xéc nhan thay doi
Vién chirc phong Dang ky va | vao trang 3 hodc trang 4 Gidy ching nhén hogc In ,
Buéc 8 | chp GCN - Van phong Pang ky | du thao Gidy chimg nhan. 12 gio lam viée
dat dai - Chuén bi ho so, trinh Lanh dao phong Dang ky
s g va cip Gidy chimg nhan.
Buéc 9 | Lanh dao Phong Dang ky va cép | Kidm tra, x4c nhan vao ho so dé trinh Lanh dao
GCN - Vin phong Pang ky dat | Van phong Dang ky dat dai 8 gio lam vige
|| daiinn
Budce 10 Idfinh -d;ao Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 8 it Bmivise
at dai
Bude 11 - Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia
Vién chirc phong Dang ky va | chinh, co so dir liéu dat dai;
cap GCN - Van phong Dang Ky | - S6 hod két qua, chuyén két qua (gidy va dién tr) | 4 gid lam viéc
dat dai tinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong; tinh phi
va 1€ phi;




TR A Mirc do

= L on e wil S i Thoi gian DVC
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cdng viéc thye hién e
s tuyén

_ X4c nhéan hoan thanh ctia hd so trén Hé thong
théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Bude 12 - Tréa két qua cho t6 chirc sau khi da x4c nhan to
B6 phan tra két qua Trung tm | chirc da ndp phi, 1€ phi; o ;
ey Abptan uy ATt . . ...| Giohanh chinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gial

quyét thi tuc hanh chinh tinh

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyet trong 10 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ké tir ngay nhén dt hd so hop 1€)
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