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BO GIAO THONG VAN TAI { CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dc lap ~ Ty do — Hanh phiic

S6: 3479 /QP-CHK Ha N§i, ngay 31 thing 7 ném 2013

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché chi ticu ndi bo
tai co quan Cuc Hang khong Viét Nam

CUC TRUONG CUC HANG KHONG VIET NAM

Can cr Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pha quy

dinh ché d6 tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quén 1y hanh
chinh déi v&i co quan Nha nuéc;

Can cr Théng tu lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006
cua lién tich B6 Tai chinh va B No6i vu huéng dan thuc hién Nghi dinh sé
130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi quy dinh ché db tu chd, tu chiu
trich nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quén 1y hanh chinh déi véi céc co
quan Nha nudc;

Cén clt Théng tu lién tich sb 71/2007/TTLT-BTC-BNV ngay 26/06/2007
cia lién tich B6 Tai chinh va B& Noi vu sta ddi théng tu lién tich sb
03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006; :

Can ctit Théng tu sé 63/2002/QD-BTC ngay 14/07/2002 ciaa B6 Tai chinh
huéng dan thuc hién cic quy dinh cua Phap ludt vé& phi va 18 phi va Théng tu s6
45/2006/TT-BTC ngay 25/05/2006 huéng din sta ddi bd sung théng tu
63/2002/TT-BTC ngay 24/07/2002;

Can ot Quyét dinh s6 94/2009/QD- -TTg ngay 16/07/2009 cta Thu tuéng
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chiic ciia Cuc
Hang khong Viét Nam; .

Can cu Quyet dinh sd 12/2012/QD-TTg ngay 15/02/7012 cua Thu tudng
Chinh pht quyét dinh thi diém mot s6 co ché tii chinh dic thu cia Cuc Hang
khong Viét Nam,;

Cin ot Théng tu s6 68/2012/TT-BTC ngay 26/04/2012 ctia BS Tai chinh
Quy dinh v& viéc dhu thau, mua sim tai san duy tri hoat dong thuong xuyén cua co
quan nha nudc, t& chitc chinh tri, t8 chite chinh tri-x& hoi, t6 chirc chinh tr1 x4 hoi
nghé nghiép, t6 chirc xd hoi, t6 chirc x& hdi-nghé nghiép, don vi vii trang nhan
dan;

Can cir Théng tu sé 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011, huéng dan thuc
hién Nghij dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/04/2010 ctia Chinh phi quy dinh chi




&t thi hanth mt sb didu ludt cia ludt thi dua, khen thudng va ludt sta ddi, bo sung
mdt sb diéu chia luat, thi dua khen thudng;

Can ct Théng tu sb 169/2010/TT-BTC ngay 01/11/2010 quy dinh v€ mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly v st dung phi, 1& phi trong linh vuc hang khéng;

Can ctr Thong tu s 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 vé quy dinh ché dd
chi tiéu dén tiép khach nuéc ngoal vao lam viée tai Viét Nam, chi tidu tb chirc cac
hoi nghi, ho1 thao quoc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong nuéc;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Cuc HKVN, Chil tich Céng doan khéi co
quan, Trudng phong Tai chinh va Truéng phong T4 chirc can bé,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd tai co
quan Cuc Hang khéng Viét Nam”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé: Quyét dinh s6
1201/QP-CHK, ngay 22/04/2008 cia Cuc trudng Cuc Hang khéng Viét Nam vé
viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd dbi véi co quan Cuc Hang khong Viét Nam;
Quyét dinh sb 2138/QP-CHK, ngay 30/05/2011; Quyét dinh sb 1861/QP-CHK,
ngay 26/6/2008; Quyét dinh sé 1190/QP-CHK, ngay 20/04/2010 clia Cuc trudng,
Cuc Hang khéng Viét Nam vé viée Stra dbi Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh kém
theo Quyét dinh 1201/QD-CHK, ngay 22/04/2008 cia Cuc truéng Cuc Hang
khong Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng phong Tai chinh, Truéng phong T chire
can b, Chil tich Céng doan khéi co quan, Thu truéng cac Phong, Van phong,
Thanh tra Hang khéng va can bd, cong chitc khdi co quan Cuc Hang khéng Viét
Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: ) CUC TRUONG
- B¢ Giao théng vén tai (d€ béo cao); i

- Cac Pho Cuc trudng;

- Kho bac Nha nudc Ha Noi;

- Céng doan khéi co quan Cuc HKVN

- Thanh tra Hang khong

- Céc Phong, Vin phong thude Cuc HKVN;
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HANG KHONG VIET NAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
TAI CO QUAN CUC HANG KHONG VIET NAM

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 3479/0P-CHK ngay 31 thing 7 ndm 2013
ciia Cuc trueong Cuc Hang khong Viét Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay xac dinh ché d6 tu chu, dinh mire chi tiéu nham dam bao
cho hoat dong thuong xuyén, phu hop véi co ché dic thi cia Cuc Hang khong
Viét Nam (sau ddy viét tit 1a Cuc HKVN) trén co s& ngudn thu va kha ning tiét
kiém chi sir dung hang nam; tang cudng cong tac quan ly tai chinh, st dung ngudn
kinh phi ¢6 hiéu qua va tiét kiém; st dung chi phi, 1€ phi con lai trong Iinh vuc
hang khéng tai co quan Cuc HKVN.

2. Cac mtc chi quy dinh trong Quy ché nay 13 mic td1 da, 4p dung cho cac
Phong, Van phong, Thanh tra Hang khéng thugc Cuc HKVN (sau ddy goi chung
la cac Phong), tinh theo danh sach tra luong tai co quan Cuc. Tuy thugc ngudn
kinh phi tiét kiém duoc, Vin phong phdi hop véi Phong Tai chinh, Phong To churc
cén bo, Coéng doan khdi co quan Cuc HKVN trinh Cuc trudng xem xét quyét dinh
mic chi cu thé.

Diéu 2. Nguyén tiic quan ly tai chinh

1. Nhitng ndi dung chi tiéu quy dinh trong Quy ché nay duoc xay dung trén
co s& cu thé hoa cac ché do, tiéu chuén, dinh mirc, chi tiéu tai chinh hién hanh cua
Nha nudc; la co s¢ phap ly cho co quan Cuc HKVN t6 chirc thuc hién. Nhitng ndi
dung chi tiéu khoéng quy dinh trong Quy ché nay, co quan Cuc HKVN thyc hién
theo quy dinh hién hanh tai ciac van ban quy pham phap luat lién quan.

2. Trong trudng hop do nhiém vy phat sinh, nhu céu chi vuot mirc khoan
duge giao, cac Phong giri van ban dé nghl v€ Van phong dé tong hop bao cao Cuc
trudng xem xét, didu chinh trén co s& cn dbi cac ngudn thu va chi. P& thuc hién
nhiém vu chung cta Cuc.

3. Viéc thuc hién cac ndi dung chi tiéu quy dinh trong Quy ché nay gén voi
trach nhiém cta Thu trudng don vi quy dinh tai Khoéan 1, Pidu 1 cua Quy ché nay
truée Cuc trudng vé nhitng quyét dinh cia minh; dong thcn chiu su kiém tra, gIam
sat ciia B& GTVT, céc co quan nha nudec cod thdm quyén chiu trach nhiém vé
chimg tir chi tiéu hop 1€.
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Chuong 11
CHE PQ CHI THUONG XUYEN

Piéu 3: Cong tac phi trong nudc
1. Céc chimg tir can thiét va mirc thanh toan:

Can bd di cong téc trong nude tir ba (03) ngdy tré 1én phai c6 quyet dinh cir
di cbng tac cua Cuyc.

Vin phong chi thanh toan cong tac phi cho cén b, cong chuc khi c6 du cac
ching tir can thiét. Cu thé:

1.1. Gidy di dudng: (Mdu Phy luc 4)

a) bugc ky duyét, déng d4u x4c nhan theo phan cap sau day:

- Trudng phong chiu trach nhiém xac nhdn dia diém, thoi gian di cong tac
trong Gidy di dudng clia can b, cdng chire thude Phong minh quan ly;

- Lanh dao Vin phong x4c nhan Gidy di duong cia lanh dao Cuc, cac
Trudng phong va can b, cong chire thude Phong khi trudng Phong di véng;

b) Puoc co quan, don vi noi can bo dén cong tac ky duyét va déng dau xac
nhén ngay dén, ngay di.

1.2. Tién tau, xe tir Ha Noi dén noi cbng tac va nguoc lai, khi di cong tac
ngoai noi thanh Ha Néi, dugc thanh toan khi ¢6 mdt trong cdc chimng tir sau:

a) Cudng vé hodc ban sao vé dién ti, Phiéu thu (néu c6) va thé 1én tau bay
(boarding pass) trong truong hop di tau bay;

- Vé tau bay uu dii, gia gidm cua Téng céng ty Hang khong Viét Nam va
cac hang hang khéng khac.

b) Vé tau trong truong hop di tau hoa;

c) Vé xe trong truong hop di 0 t6 khach;

d) Vé qua pha, do ngang cho ban thin, phi st dung duong bd va thu ph1
cudc chuyén ché tai liéu phuc vu cho chuyén di céng tic (néu co) ma nguoi di
cong tac da truc tiép chi tra;

o e) Tién taxi di cOng téc chi thanh toan trong truéng hop Vin phong khéng

bo tri duge xe dua dén can bg, cong chire di tiéu chuén sir dung xe co quan theo
Quyét dinh sé 1811/QP-CHK ngay 6/5/2011 ctia Cuc truong Cuc HKVN ban

hanh Quy ché quan ly, su dung xe 6 t0 clia co' quan Cuc HKVN va cac van ban b
sung, thay thé (néu co).

1.3. Tién phong nghi:

a) Di cong tac tai cac quan thudc Thanh phd Ha ndi, Thanh pho HO Chi
Minh, Thanh phd Hai Phong, Thanh phé Can Tho, Thanh pho Pa Nang, Thanh
pho 1a do thi loai I:

- Cac can bd cd phy cép chire vu tir 1,25 — 1,3 duzo*c thanh toan toi da tién
phong nghi 1a 1.200.000 dong/ ngay/phong theo ti€u chuén 1 ngudéi/1 phong.

- Céc can bd c6 phu cp chirc vu tir 1,0 dén dudi 1,25 dugc thanh toén toi da
tién phong nghi 1a 900.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/1phong.



- Céc c4n bd ¢6 phu cép con lai dugc thanh toan t8i da tién phong nghi 1a
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chun 2 ngudi/l phong.

b) Di cong téc tai cac vimg con lai: cdc can bd duoc thanh toan tién phong
nghi 1a 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/ 1phong.

- Truong hop di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac ¢6 1é ngudi hoic 1é
ngudi khac gidi (dbi véi cac dbi tuong, can bd cong chirc con lai), thi dugc thué
phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung khéng duge vuot mirc tién
thué phong clia nhilng nguoi di cing doan (theo tiéu chuin 2 nguoi/phong).

- Truomg hop cén bd cong chire dugce cir di ¢ong tic cling doan véi cac chire
danh lanh dao c6 tidu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua can bd
cong chirc, thi dugce thanh toan theo muc gla thué phong thuc té cuaa loai phong
tiéu chudn (Phong Standard) tai khach san noi cac chirc danh Janh dao nghi va theo
tiéu chuin 2 ngudi/phong.

c) Héa don tién phong nghi 14 héa don hop phép va thanh toan tién phong
nghi theo gia phat sinh thuc t& nhung muc thanh toén t6i da khéng qua muc quy
dinh néu trén.

1.4. Tién phu cép hru tri:

- Trong truong hop di cong tac dai ngay 100.000 dong/ngay/ngum tinh tr
ngay bt ddu di cong tac ngoai ndi thanh Ha N6i dén khi vé don vi (bao gbm thoi
gian di trén dudng, thoi gian hru tri tai noi dén cong tic). Riéng dbi vai cac nguon
kinh phi khéng tu chd, kinh phi sy nghi€p dugc 4p dung mirc chi cao nhét theo
quy dinh hién hanh cta B Tai chinh.

2. Cong tac phi khoan: Ca nhén thufmg xuyén di coéng tdc huu dong trén 10
ngay/thang nhu nhén vién vén thu di gm cong van, ké toan, thi quy di giao dich,
141 xe dua d6n céan bd trong ngay va cac can bo do Thi truong don vi quyét dinh,
mirc khoan 300.000 ddng/thang/nguoi.

Khong thanh toan cong tac phi theo gidy cong tac tai Khoan 1 Didu nay va
cong tac phi khoan trong cing mét thang.

Diéu 4. Tiéu chuén trang bi va mirc khoan chi phi thong tin lién lac

1. Tiéu chudn trang bi dién thoai c¢b dinh (ngoai hé théng ndi bd Thng cong
ty Quan ly bay Viét Nam):

a) Cén bd lanh dao tir cAp Phong trd 1én: 01 m&y/ngudi;

b) Phong 1am viéc cia chuyén vién: 01 may/phong.

2. Thanh toan chi phi thong tin lién lac dién thoai cd dinh:
a) Lanh dao Cuc: theo thuc té sit dung;

b) Léanh dao Phong va twong duong:

- Trudng phong: 300.000 dong/dau mdy/thang;

- Phé Trudng phong: 250.000 dong/dau mdy/thang;

c¢) Pién thoai ding chung: 300.000 ddng/dau may/thang,
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3. Dién thoai di dong: Thuc hién thanh toédn cing ngay chi trd luong hang
thang cho can bd cong chire vién chirc, theo chire danh quy dinh sau;

a) Cuc truong: 350.000d/ thang.

b) Phé Cuc truéng, Chanh Van phong Cuyc, Phé Bi thu Dang uy Cuc:
300.000d/thang.

¢) Trudng phong, Chanh VP Pang 1y, Chanh Thanh tra, Chanh Vin phong
Poan Thanh nién: 250.0004d/ thang.

d) Pho Trudng phong, cac Phé Chanh Van phong, Phé Chanh Thanh tra:
200.000d/ thang.

d) Trudng ban, Do6i truong: 150.0004/ thang.

e) Pho Trudng ban, Phé Déi trudng: 100.000d/thang.

~ Nhimng truong hop kiém nhiém chire danh thi thue hign theo chue danh cao

nhat.

Piéu 5. Tiéu chuin bao chi hang ngay
1. Lanh dao Cuc:
+ Cuc trudng: 5 déu bao/ngay.
+ Pho Cuc trudng: 3 dau bao/ngay.
2. Céc Phong chi mua bdo khéng c6 trén mang Internet binh quin méi
Phong 01 déu béo (cac Phong dang ky véi Vin phong vé loai bao).

Piéu 6. Chi vit tw, vin phong phim, céng cu, dung cu hang ho4, sich,
tai liéu dung cho cong tac chuyén mon

1.Van phong xem xét thuc hién mirc chi trén co s0:

- Van phong phim: 1.000.000 ddng/ngudi/nim.

- Dung cu, cong cu hang héa, sach tai liéu ding cho cong tic chuyén mén:
1.000.000 dong/ngum/nam

Hang nam, cén ci s6 thuc chi ctia ndm trude va du kién nhu cdu nhiém vu
cua nidm dy toan, Vin phong diéu chinh muc chi cu thé.

2. Viéc quyét dinh chung loai, sé lugng, khéi luogng cua vét tu, vin phong
phdm, coéng cu, dung cu hang ho4, sach, tai liéu dung cho céng tac chuyén mén
dugc thuce hién nhu sau:

a) Cac Phong tu chon ching loai vin phong pham, céng cu, dung cu hang
hoa, vit tu, sich, tai liéu phu hop dung cho cong tac chuyen mon cda Phong, g
viin ban dé nghi v& Vin phong Cuc trude ngay 20 thang cudi cung cua Quy trude.

b) Vin phong chiu trach nhiém tdng hop nhu ciu cac Phong va t chirc mua
sim theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Chi phi dich vu céng cdng, sira chira thu o'ng xuyén
1. Chi phi dién, nudc, nhién ligu, vé sinh méi trudng thanh toan theo héa
don thyc té cla co quan cung cip dich vu.



2. Chi phi sira chita thuong xuyén, bao duéng theo du todn duoc duyét, mua
1€ phi béo hiém, thay diu nhét thanh toan theo thuc té phat sinh.

Diéu 8. Chi tién lam thém gior

1. Can bg, cong chirc lam thém gid phai ding ky véi Vin phong trén co so 'y
kién cuia cac Phong. Viéc thanh toan thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc (miu
tai Phu lyc 1).

2. Van phong thanh toan tién lam thém gi¢ khéng qua 200 gid/mgudi/nam.

Diéu 9. Chi tiép khach va hoi nghi

Chi t1ep khach va hoi nghi tai Cuc HKVN thuc hién theo cac quy dinh cla
nha nuéc vé ché dé chi tidu dén tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
chi tiéu té chirc cac hoi nghi, hi thao quéc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nudc.

Piéu 10. Chi trang phuc nganh

Thue hién theo Théng tu so6 40/2012/TT-BGTVT ngay 26 thang 9 ndm 2012
cia B6 Giao théng van tai; quy dinh vé trang phuc cla cdn bd, cong chic Cuc
HKVN.

SH lao dong chua phai la céng chirc duoc hudng tién trang phuc tir ngudn
kinh phi tiét kiém duoc tir ngan sach va thu, chi phi, 1€ phi dugc str dung.

Piéu 11. Chi khen thudng cac danh hi¢u thi dua hang nim

Mitc chi khen thuéng hang nim dbi vOi ca nhén, tap thé duroc nhan cac hinh
thire khen thuéng cta co quan cé thdm quyén thuc hién theo quy dinh cta Nha
nude vé thi dua khen thuong.

Chwong 111
SU DUNG PHI, LE PHI TRONG LINH VUC HANG KHONG
TAI CO QUAN CUC HANG KHONG VIET NAM

Pi¢u 12. Trich nhiém ciia cic Phong

1. Trach nhi€ém cia Vian phong:

a) Thyc hién ding ky véi co quan Thué dia phuong, chip hanh céc tpﬁ tuc
ndp ngan sach; 1p du toan thu phi, 1é phi hang ndm; hach toan, bao cao quyet toan
cac khoan thu phi, 1€ phi trong ndm theo diing cac quy dinh cia Nha nude vé ché
d6 hach todn ké toan, Luit Ngan sach Nha nuéc va cic quy dinh vé phi, 18 phi
thudc ngén sach Nha nudc cé lién quan;

b) Chi tri dbi chiéu sb lidu véi céc Phong chuyén mén vé sb thu, chi phi 1&
phi clia timg Phong.
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2. Trach nhiém cia cac Phong chuyén mon:

a) Kiém tra, dbi chiéu hoa don thu phi, 1& phi trude khi clp cac loai gidy
chimg nhén, gidy phép, thé va céc gidy to khac theo quy dinh hodc giai quyét cac

cdng viéc quan ly hanh chinh Nha nudc cho can b, cdng churc;

b) Lap ké hoach nam thu, chi phi, [€ phi thuge linh vyuc Phong phu trach chp
gidy phép, glay chitng nhén, thé va cac glay t& khac theo quy dinh.

c) Phéi hop véi Vin phong don dbe céac don vi np phi, 1¢ phi. Dinh ky theo
quy hodc nam, thyuc hién ddi chiéu va x4c nhén s& thu phi, 1& phi v6i Van phong.

Piéu 13. Mirc chi va ndi dung chi

1. Céc khoan chi thuc hién theo quy dinh tai Chuong II cua Quy ché nay.
Bao gom

a) Chi truc t1ep 1a cac khoan truc tiép chi cho cc phong, doan kiém tra, hoi
dong kiém tra, xét cip céc loai chimg chi va céc bd _phén tryuc tiép thuc hién, bao
gdém: cong tac phi; théng tin lién lac; vén phong pham, chi lam thém gid cia can
b, ¢ong chirc cac Phong truc tiép tham gia phuc vu hoat déng ctia cac doan klem
tra, hoi ddng kiém tra, b0 phén quan ly trong thoi gian thuc hién kiém tra, xét cp
gidy chimg nhan, gidy phép;

b) Chi quan ly chung l& céc khoan chi cho cac co quan, bd phan khong truc
tiép thuc hién cbng viéc quan ly hanh chinh Nha nuée, nhung cé tham gia vao qua
trinh thu phi, 1€ phi (Ban Tai vu Vian phong, Phong va cac bd phin quan ly lién
quan) va céc khoan chi chung khéc, bao gdm:

- Mua sém stra chifa trang thiét bi, tai san phuc vu cong tac thu 1€ phi;

- Thué in 4n glay chirng nhén, glay phep, thé; Chi phi hanh chinh lién quan

tai cac b phén gian tiép (van phong pham, thong tin lién lac, chimg tir - 4n chi -
sb sach ...);

- Ch1 khac

2. Chi phi cho viéc thué mudn phuc vu cong tac

a) Chi phi thué phuong tién — may moc — trang thiét bi phuc vu céng tic
kiém tra; thué dich vu bén ngoai (in &n, van chuyén, dia diém...) thuc hién theo
hop ddng timg hoat dong cu thé;

b) Chi phi thué chuyen gia theo mtrc chi sau:

- Thué cén bd coi thi, chdm thi: 100.000 d/ngay/mguaoi;

- Thué gido vién kiém tra bay: 300.000 d/ngay/ngudi;

- Soan cdu hoi (bao gom dich Anh — Viét, Viét — Anh): 20.000 d/ciu, Dich
c4u héi tir ngan hang dé thi: 10.000 d&/cau;

- Soan dé kiém tra: 50.000 d/d8.

Dicu 14. Khen thwémg cho cic don vi, cs nhin di c6 thanh tich 5t
trong cdng tac thu, quén ly nguon thu phi, 1€ phi trong linh virc hang khéng.

1. Trén co s¢ thanh tich trong céng tac thu phi, 1¢ phi cla céc can bd, cong
chiic tryc tiép tham gia cong tic thu, quan ly ngudn thu va cén bé lanh dao, chi
dao cong tac thu, chi phi, 1€ phi ctia don vi, cac Phong 14p danh séch dé nghl xét
khen thuéng vé thanh tich trong cdng tac thu phi, 1¢ phi trong quy, ndm giri vé Vin
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phong va Phong Tai chinh. Van phong va Phong Tai chinh chiu trach nhiém tdng
hop trinh Lanh dao Cuc xem xét, quyét dinh danh séch can b, céng chitc va muc
chi khen thudng.

2. Muc chi khen thuéng;:

+ Thudng Quy: 1.000.000d/ngudi
+ Thudng so két sau thang: 1.500.000d/ngudi
+ Thudng cudi nam: 2.000.000d/ngudi

Diéu 15. Lap duv toan thu chi

1. Hang nim, Vin phong chi tri, cidc Phong chuyén mén phéi hop, lap du
toéan thu phi, 1€ phi cia Cuc HKVN trong nam; Phong Tai chinh thdm dinh, trinh
Lanh dao Cuc phé duyét.

2. Thoi gian 14p du toan thu, chi phi, 1€ phi theo thoi gian lap ké hoach chi
ngan sach nim cua don vi. Péi véi céc loai 1é phi khéng x4c dinh duoc sé thu ké
hoach trong nam, phan du toan nay duoc ldp theo quy trén co s& tinh hinh thuec té
phat sinh. Cac du toan quy nay cling duge tbng hop, bd sung vao du toan thu, chi
phi, 1€ phi ndm 44 lap.

3. Trén co s& du toan thu, chi vé phi, 1€ phi d& dugc phé duyét, cac bd phén,
co quan c6 lién quan té chirc thue hién trong nim nhu sau:

a) Pbi véi nhing khoan chi true tiép, cac phong, hdi ddng kiém tra, doan
kiém tra, bd phén truc tiép thiue hién cong viéc quan ly hanh chinh Nha nudc lap
va dé& nghi kinh phi chi truc tiép cho timg lan hodc dot kiém tra, xét cip gidy
chirng nhan, gidy phép, thé va cac gidy to khac theo quy dinh cin ¢t vao tinh hinh
thuc té cong viée, tdng sb thu du kién va cac ché d6 tai chinh lién quan.

b) Béi véi nhing khoan chi quan 1y chung, cac Phong, don vi, b phén cé
lién quan dén cong tac thu phi, 1& phi trong linh vuc hang khéng ¢é trach nhiém
14p va d& nghi du toan chi phi quan ly chung cho céng tac thu phi, 1& phi phat sinh
tal don vi.

4. Vin phong chiju trach nhiém kiém tra, xem xét trén co s& dy toan dau
nim di dugc phé duyét va trién khai chi tiéu theo ding quy dinh cia Nha nuéc va
Cuc Hang khong Viét Nam.



Chuong IV
MUA SAM TAI SAN DUY TRi HOAT PONG THUONG XUYEN
CUA CO QUAN CUC HANG KHONG VIET NAM

Pidu 16. Tai san mua sim tir ngudn kinh phi tw chii va phi, 18 phi dé lai
tai co quan Cuc HKVN thuc hién theo quy dinh tai Thong tw 68/2012/TT-
BTC ngay 26/4/2012 gom:

1. Trang thiét bi, phuong tién lam viéc cia co quan va can b, cdng chirc,
vién chtrc.

2. Vit tu, cong cy, dung cu, bdo dam hoat dong thuong xuyén.

3. May moc, trang thiét bi phuc vu cho céng tac chuyén mén, phyuc vu an
toan lao dong, phong chay, chira chdy.

4. Cac san pharn cong nghé thong tin gbm méy méc, thiét bi, phu kién, phén
mém va céc san pham khac, bao gom ca lap dat, chay thir, bao hanh (néu co).

5. San pham in, tai liéu, biéu miu, 4n pham van héa pham, sach, tai lidu,
phim 4anh va cédc san phim khac dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cdng tac
chuyén mdn nghiép vu.

6. Cac dich vu béo tri, bao dudng, stra chita may moc trang thiét bi va
phuong tién lam viéce, céc dich vu thué duong truyen dn, thué tu véan, dich vu bao
hiém va thué cac dich vu khac.

7. Déi vé6i céc khoan chi mua sdm, néi dung thanh toan bao gém:

- Dudi 5 triéu, chimg tir gbe, héa don GTGT va ching tir khac ¢6 yéu ciu.

- Tir 5 dén 10 triéu, chimg tir gbc, 3 béo gia, héa don va chimg tir khéc co
yéu cau.

- Tir 10 triéu dén dudi 20tridu, chimg tir gbc, 3 bao gia, hoa don, hop déng
va chimg tir khac khi ¢6 yéu ciu

- Tir 20 triéu dén 100 tridu, chimg tir géc, hoa don, Quyét dinh chon, bo gia
va chimg tlr khac ¢ yéu cau.

- Ttr 100 triéu tro 1€n, thuc hién theo Quyét dinh, Thong tu do B tai chinh
quy dinh.

8. Céc loai tai san khac thuc hién theo Théng tu, Quyét dinh do B6 taj chirh
quy dinh.

, , ChwongV ]
SU DUNG KINH I”HI’ TIET KIEM VA CAC KHOAN CHI1
CO TINH CHAT LUONG

Dleu 17. Nguyeén | tic sir dung kinh phi tiét kiém

Ngudn kinh phi tiét kiém duoc tir ngén sach va thu, chi phi, 18 phi dugc st
dung chi trd thu nhép ting thém va chi khen thudng, phuc loi cho can b, cong
chirc khdi co quan Cuc Hang khéng Viét Nam.

10



Piéu 18. Chi tra thu nhap ting thém

1. K& hoach tiét kiém kinh phi dugc x4c dinh trén co sé Quy tién luong téi
da. Quy I hang nam, Vén phong Cuc chu tri phéi hop véi Phong Tai chinh, Phong
T6 chire can bd, Cong doan khdi co quan tinh todn xac dinh Quy tién lwong tbi da
thuc hién trong ndm cua Cuc Hang khong Viét Nam bdo cdo Cuc trudng quyét
dinh. Qu¥ tién luong ti da trong nim dugc tinh todn theo cong thuc sau day:

Qu¥ tién lrong Quy tién lvong co ban Quy tién luong, tién cong
toi da trong = (bao gém phu cép +  cda co quan dugc phép tra
nam lurong) tang thém trong nim
Trong do:
~ t 2 HA A i Atra
Quy 1e1.1: Mite rong € sO Hé 56 SOAbIen
luong, tién PR hrong B ché (bao
. i} t6i thiéu A phu cap N R
cong cia cap gom ca
co quan chung bic lrong hop ddng
. = (déng/thang) x 1 x ( . + binh ) x x 12 thang
dugce phép a1 binh R theo
. hién hanh do . quén
tra ting . . quin . thang
R Nha nudc , cda co .
thém trong ) cua co bang
B quy dinh quan
nim quan luong)

2. Phuong an chi tra thu nhép tang thém hang thang dugc thuc hién nhu sau:

a) Hang thang, cin ¢t kha ning ké hoach kinh phi tiét kiém duge, Vin
phong chu tri théng nhét véi Chu tich Cong doan bio cdo Cuc trudng tam thoi
quyét dinh s6 kinh phi tra thu nhép ting thém chung ctia don vi. Mitc tam chi hang
thang t6i da khéng quéa 60% quy tién lwong thang cia co quan. Kinh phi tra thu
nhép ting thém chi tra t61 da hang thang dugc tinh toan theo cong thirc sau day:

Thu nhép téng Quy tién luong, tién cong clia co quan durge phép
thém chi tra tdi = tra ting thém trong nim x 60%
da hang thang 12

b) Cudi thang 12, sau khi x4c dinh chinh xéc s6 kinh phi tiét kiém duogc, s&
xem xét diéu chinh lai thu nhép ting thém cho can bd, céng chitc. Viée xac dinh
hé sb tién luong ting thém cin ctr vao két qua hoat dong tai chinh cla ca nim va
s6 d4 tam tinh céc quy trude.

3. Thu nhép tang thém chi tra cho can bd, cong chirc hang thang cén cir trén
thoi gian lam viée thuc té ciia can bd, cong chire (miu Bang chim cong duoc quy
dinh tai Phu luc 2 ciia Quy ché nay) va duogc tinh theo nguyén thc sau day:

a) Chi tra tién thu nhép ting thém dgt 1: theo ngay lam viéce thuc té murc chi

tdi da: 25.000d/ngay/nguoi;
11
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b) S& kinh phi tiét kiém con lai dung d& chi tra thu nhip ting thém dot 2
theo cong thire:

Thu nhép phén Kinh phi tiét kiém dugc trong thang X Hé sb quy
phéi cho ¢4 nhin Téng hé sb quy d6i dbi ca nhan
Trong dé:
Hésbquyddi =( Hésd + Hésbthimnién ) x Séngay x Hé sb chét
cd nhin chirc danh hang khong lam vigc luong cong
thyc té viéc

¢) Ngay lam viée thue té: Xac dinh theo Bang chdm céng (mau Phu luc 2).
d) Hé s§ chirc danh: x4c dinh theo quy dinh tai Phu luc 3 cia Quy ché nay
d) Hé s6 tham nién phuc vu hang khéng: méi nim dwge tinh mic 0,01
nhing tdi da khong qua 0,2. Thai didm xéc dinh tinh hé s6 thdm nién: C6 thoi gian
cOng tac trong nganh tir 5 nam (da 60 thang) tré 1€n.
e) Hé s chét luong cong tic cia ca nhan do tha trudng céc co quan danh
gid hang thang mét cach cu thé, cong khai, ddn chi va minh bach; can cir vao két
qua cbng viée (v& ning suit, chit luong, tién o thuc hién) va ¥ thirc t§ chie ky

luat.

4. Hé s6 chit lugng cong viéc:
4.1. Hé sé chit luong c6 mic A, B, CvaD
a) Tiéu chi danh gia, xép loai nhr sau:

Xép
loai

Cac tiéu chi danh gia

Marc
hé so

A

Can bg, céng chirc xép loai A trong thang la ngudi hoan thanh
t6t nhidm vu dugc giao va phai dat nhimg tiéu chuén sau:

1. Cé t4c phong lam viéc nghiém tic, grong mau.

2. Chép hanh tot ndi quy, quy dinh ciia co quan, tham gia sinh
hoat, hoi hop day du.

3. Pat 100% ngay céng tiéu chuin trong thang.

1,0

Cén b, cong chirc xép loai B 1a nguoi trong thang ¢é 1 trong

nhimg vi pham sau:

1. C6 1 budi nghi lam khéng c6 1y do; hodc c6 3 dén 4 1an vi
pham gi¢ gide lam viéc (di 1am tre, ve sém so véi gié quy
dinh ddnh dau “ - trong bang cham cong).

2. Tac phong, thai d6 lam viéc chua ding quy dinh.

0,8
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3. Cong viéc bi chdm tién do do 161 chu quan ho#c sai sot khac
chua gy hau qua nghiém trong.

4. C6 1 lan vi pham néi quy cta don vi, quy dinh cua co quan
nhung chua dén mire bi xir Iy k¥ luat; hodc 1 1an khéng chip
hanh sy phan céng cta thi truéng don vi; hodc 1 1an khéng
tham gia sinh hoat, héi hop tai don vi khéng cé 1y do.

5. Co tir 80%-90% s6 ngay cong tiéu chudn trong thing tr&
1én.

Ghi chi: Néu trong thang ¢ céng don tir 3 181 trds 1én thi xép
loai C.

Cén b, cong chirc xép loai C 1a ngudi trong thang ¢6 1 trong
nhitng vi pham sau:

1. Nghi 1am khéng c6 ly do trén 2 budi; hoic nhiéu 1an vi pham
gid gidc lam viée (di 1am tr&, v& sém ... so v&i gi¢r quy dinh)

2. Tac phong, thai do lam viéc chua ding quy dinh lam anh
huéng khéng tét dén co quan.

c |3 Nhiéu céng viéc dugc giao bi cham tién d6 do 15i chi quan 0,6
hodc sai sot khac chua gdy héu qud nghiém trong nhung anh
huéng dén thanh tich chung cta co quan.

4. Hon 2 14n vi pham ndi quy cta don vi, quy dinh clia co quan
& murc khiém trach; hodc 2 1an khéng chip hanh sy phén céng
cuda thu truéng don vi; hodc 2 1an khéng tham gia sinh hoat, hi
hop tai don vi khéng ¢ 1y do.

5. C6 dudi 80% sb ngay cong tiéu chuén trong thang.

Ghi chiu: Néu trong thang c6 cdng dén tir 3 16i trd 18n thi xép
loai D.

Khoéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc cd sai sét trong
D | khi thuc hién cong viéc, gy hdu qua nghiém trong hodc nghi | 0,0
v6 ky ludt hodc vi pham ndi quy, quy dinh cta don vi, bi xtr ly
ky luat chinh quyén, ky luit Pang — Poan thé.

Ghi chii: Ngay cong tiéu chudn trong thdng (ngay céng di lam thuc té; ngay nghi
phép; céng tdc trong nueée- ngoai nudc; hoc tdp trong nwdc- ngoai nudc)

b) Hé sb chét lugng cong viéc loai A khéng quéa 80% lao ddng c6 mat cua
cO quan.

¢) Céan bd, cong chirc nghi thai san theo ché d6 bao hiém x3 hoi duge chi tra
thu nhép ting thém bang 70%.

d) Cén bé, cong chirc nghi ém huéng ché d6 bao hiém xa hdi duge chi tra
thu nhép ting thém bang 70%, t6i da khong qua 3 thang.
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4.2 Nguyén tic thyc hién dénh gia

- Cén bo, céng chuc danh gid, thong qua ban tu nhan xét ci nhan trong qua
trinh lam viéc, thii trudng don vi quyét dinh danh gia cdng khai tai don vi.

- Cac Phong, Van phong, Thanh tra Hang khéng t5 chirc hop, déng gop y
kién nh4n xét thong qua hinh thirc binh bau, bd phiéu kin...Té truéng Céng doan
va Céng doan bd phan chi dong hdi y voi thi trudng don vi xem xét, can d6i két
qua danh gia va thong bao cong khai tai cic cudc hop hang thang cla don vi.

- Léanh dao Cuc, td chirc Céng doan co quan cuc quyet dinh két qua cubi
cing néu céc y kién danh gia khong théng nhét nhau hodc c6 khiéu nai vé két qua
danh gia.

- Thoi gian ndp két qua danh gla tir ngdy 01-05 cia thang sau, cac Phong,
Vin phong, Thanh tra Hang khong ndp ban danh gia cia don vi minh vé Phong Tb
chirc can bd dé tong hop, sau khi bao cdo két qua véi 1anh dao Cuc s& thuc hién
chi luong tang thém. Néu cic don vi khong ndp ban dénh gia ding thoi gian quy
dinh thi khéng co thu nhdp ting thém cia thding do.

5. Khéng 4p dung chi tra thu nhip cho cac trudng hop cu thé sau:

- Can bd, cong chire di hoc tip va cong tac & nude ngoai trén 30 ngay

- Cén b, cong chirc nghi viéc khdng luong.

- Cén bd, cong chirc théi viée, chuyén cong tac trudc thoi diém chi thu nhép
tang thém.

Piéu 19. Chi lwong va lrong dac thu
19.1: Tién luwong theo ché dj Nha nuwéc quy dinh (1 lin Iwo’ng) va cdc
khodin déng gop theo lwong: thyc hién ding theo ché 6 hién hanh ctia Nha nudc.

Phu cdp céng vu: thuc hién theo Nghi dinh sé 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2013 ctia Chinh phu. Theo dé can bd, cong chirc va déi tuong hop ddng theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 dugc 4p dung phu cip céng vu bing
25% mirc lwong hién huong cong phu cAp chic vu ldnh dao va phu cdp tham nién
vurgt khung (néu co). %)6’1' twong dang ky hop dong lam viéc huéng 85% heong bdc
1 khéng hwong phu cdp cong vu.

19.2: Tién lrong theo két qud lao dpng (lwong ting thém 0,8 theo OP sé
12/2012/QD-TTg ngay 15/02/2012 ciia Thii twéng Chinh phii)

a. Cach xac dinh:

Luong dac Tdng hé sb luong va Heé sb Luong
thi phan phdi = hé sb phu cp duoc X didu chinh  x 161
cho c4 nhin diéu chinh cia c4 nhan 0,8 thiéu

H¢ s6 phu cap duoge didu chinh theo Quyét dinh 12 1a “cdc logi phu cap, tric
ché dp tra wong lam viéc vio ban dém, lam thém gio”, bao gdm: phu cap chic
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vy, phu cap thadm nién nghe phu cép tham nién vuot khung, phu cép trach nhiém,
phu cép trach nhiém nghé, phu cip céng vu..

b. Nguyén tic phéan phbi:

Cin ¢ vao bién ché va nguén kinh phi hoat déng dugc giao, nguén thu phi,
1& phi trong linh vuc hang khéng; ngudn phi nhuong quyén khai thac cang hang
khéng, san bay cua cac Cang vu Hang khong duge dé lai chi theo quy dinh cia B
trudng Bd Tai chinh, Cuc HKVN duoc 4p dung hé s tién lwong 0,8 14n mirc
lrong d6i V&1 can bg, cong chire do Nha nude quy dinh (luong ngach, béc va cac
loai phu clp, trir ché d6 tra luong 1am viée vao ban dém, lam thém gi®). Viéc phén
ph01 tién luong, luong dic thi ¢an cir vao hé sé chat luong cong viéc cla timg céan
by, cong chure theo nguyen tic cong biang, hop ly, gan tién luong voi két qué cdng
viéc (hé sb chat luong cong viée ap dung theo két qua dénh gia, phén loai tai
Khoan 4.1, Biéu 18).

Sé lao doéng chua phai 1a céng chire, dugc huodng tién lwong dic thu tir
ngufin kinh phi tiét kiém dugce tir ngan sach va thu, chi phi, 1€ phi dugce s dung.

Di,éu 20. Thuwéng An toan Hang khong ’
D61 tuvong va mirc thudéng An toan hang khong dugc dap dung theo Quy ché
Thudng An toan hang khdng ctia Cuc Hang khong Viét Nam.

Piéu 21. Chi khen thwéng, phic lgi

1. Tuy thudce nguon kinh phi tiét kiém dugc, Vian phong , Phong Tai chinh
phdi hop véi Phong Té chirc cén b, Cong doan khéi co quan Cuc Hang khéng
Viét Nam trinh Cuc trudng xem xét, quyét dinh murc chi khen thuéng, phic loi
dinh ky va dét xuat cho tap thé hodc, c4 nhan khéi co quan.

2. Mutrc chi khen thudng:

a) D6i v6i ¢4 nhan:

- Khen thudng dinh ky quy, nam: 1.250.000d/ngudi

- Khen thuwéng ddt xudt: 1.250.000d/ngudi

b) Péi véi tap thé:

- Khen thuéng dinh k¥ quy, nam: 2.500.000d/14n khen

- Khen thuéng d6t xuét: 1.500.000d714n khen

3. St dung qu¥ phuc loi:

Quy phuc lgi dung dé chi hoat déng phuc loi cho toan thé ngudi lao dong
trong khéi co quan Cuc Hang khéng Viét Nam. Phong T chirc can bd cha tri phéi
hop véi Vin phong, thu trudng cac Phong c6 can b, cong chire thude dién can tro
cap va Cong doan khéi co quan Cuc xem xét trinh Cuc trudng mirc chi tro cip kho
khin dot xudt cho can bd, cong chirc (ké ca nhimg trudng hep nghi huu, nghi mét
sirc; chi thém cho ngudi lao ddng trong bién ché khi thire hién giam bién ché...)
ndi dung va phuong thirc chi nhu sau:
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3.1. Chi phuc loi:
a) Hoat déng cham lo gido duc, hoc tdp clia con can b, cdng chirc theo da
nghi cia Doan Thanh nién cong san Hb Chi Minh hodc Céng doan khéi co quan
+Ngay 1/6, tét Trung thu (con em cén bd, cdng chuc dudi 14 tudi):
200.000d/chau
+Khen thudng cho hoc sinh phd théng theo nam hoc:
- Hoc sinh gidi, xuét sic: 150.000d/chau.
- Hoc sinh kha: 100.000d/chau.
- Hoc sinh doat gii trong céc Ky thi hoc sinh gi6i cac cAp: 250.000d/chau.
+Hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh gi6i, xuét sic nhiéu nim”
- Trong 5 ndm lién tuc: 250.000d/chau.
- Trong 9 nam lién tuc: 350.000d/chau.
- Trong 12 nam lién tuc: 600. 000d/chau.
b) Chi trg cip kho khan dét xuat, nghl mét sic, cho cén bd cong chire,
ngudi lao déng trong bién ché khi thuc hién giam bién ché: 2.000.000d/1an.

3.2. Chi tham héi, hiéu, tham quan, an dudng

a) Quy dinh d6i véi can bd, cdng chirc thudc Cuc HKVN

- Té chirc tham quan, an dudng: 1.500.000d/nguoi/nam.

- Tham cén bg, cdng chitc ndm bénh vién (bénh, tai nan: 300.000 d/lugt;
bénh néng, dai phau: 500.000d/luot) khéng qua 2 lan/ngudi ddi véi thoi gian dm
nam vién tir 6 thang trd 1én.

- T than phu mau mét Phung Vléng vong hoa va 500.0004.

- Vo, chdng, con mét: Phiing viéng vong hoa va 1.000.000d.

- Can b dang cong tac mit: Phiing viéng vong hoa va 3.000.000d.

- Cén bd huu tri mat: Phing v1eng vong hoa va 500.0004.

b) Quy dinh di véi can bod ngoai Cuc HKVN cé quan hé cong tic vai Cuc
HK VN v ¢6 ¥ kién chi dao ciia Cuc truong;

- C4n bd, céng chie trén cip Vu truong va tuong dwong: Tham hoi khi 6 ém
dau mirc chi 1.000. OOOG/ngu'cn Khi tir tran: Phing viéng vong hoa va 1.000.000d

- Can bd, cng chirc cdp Vu trudng va trong duong trd xuong Tham hoi
khi ém dau mirc., ch1 500 OOOd/ngum Khi tir trn: Phing viéng vong hoa va
500.0004d. “1_. T

¢) Congiac to chu'c tham h01 hiéu.

- Phong T4, hite’ Cén b0, Phong Tai chinh, Van phong Cuc, Van phong
DPang uy, Cong cfean Cuc HKVN phéi hop trong viéc tiép nhéan thong tin Cac déi
tugng tai khoan a, khoan b khi ém dau, tir tran, bao cdo Lanh dao Cuc va td chirc
trién khai thuc hién theo y kién cta Lanh dao Cuc.

- Phong T4 chirc Cén b, Cong doan khéi co quan Cuc HKVN 4 chire tham
héi, hidu @i véi dbi twong la cip trudng don vi va Lanh dao Cuyc.

- Céc Phong, Vian phong, Thanh tra Hang khéng t& chirc tham hoi hiéu, dbi
v&i cac can bo ciia don vi minh phu trach.

d) Chi tro cip cho ngudi vé huu:

- Mitc chi tro cap nhu sau: 2.000.0004d/ lan.
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Chwong VI
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 22. Khen thwéng va x& Iy vi pham d6i véi cac Ban trong viée si
dung kinh phi khoan

1. Khen thuéng: Trudng hop cac Phong, Van phong, Thanh tra Hang khéng
st dung tiét kiém kinh phi duge giao khoan trong quy, ndm, Van phong va Cong
doan khdi co quan xem xét trinh Cuc trudng chi thuong d6t xuét cho tap thé. Mic
chi khen thuéng bing 50% sb kinh phi tiét kiém duoc nhung khéng qua:
1.500.000d/1an.

2. X ly vi pham: Trudng hop cac Phong, Van phong, Thanh tra Hang
khoéng ding qué tiéu chuin khoan ma khéng c¢6 ly do khach quan chinh dang duge
L&nh dao Cuc cho phép, ca nhén trong don vi s& phai ndp bi sb tién vuot qué dinh
muc.

. Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Hang nam, vao Quy I, Phong Tai chinh ch tri phéi hop véi Van
phong, Phong T chirc can bd va Cong doan khéi co quan Cuc HKVN 14p Phuong
an tiét kiém, liy y kién cén bd cong chire khéi co quan Cuc Hang khéng Viét
Nam, bdo cdo Cuc trudng xem xét, quyét dinh.

Piu 24. Van phong phdi hop voi cac Phong lién quan xay dung quy ché
tiét kiém dién nuéce va dinh muic x3ng dau bao cédo Cuc trirdng ban hanh.

Piéu 25. Trudng hop ¢6 quy dinh mé&i cua Nha nudce, trong do, cac tiéu
chudn, dinh muc chi khéc véi tidu chufn, dinh mirc tai Quy ché nay thi duoc diéu
chinh ap dung theo cac vin ban quy dinh hién hanh cia Nha nudc./. & ——

Lai Xuan Thanh

17




GIAY BAO LAM THEM GIO
Ngay.....thang ... ndm .....

PHU LUC 1
(Kem theo Quyét dinh sé: 3479 /OP-CHK ngay 3 I thdng 7 ndam 2013 cia Cuc trieéng Cuc

Hang khong Viét Nam)

Mau sé C01C - HD
(Ban hanh theo QP 5819/2006/QP - BTC
ngay 30/3/2006 cha B trudng Ba Tai chinh)

Sb:iiiin,
S H Ot
AT e} oY e - T
N Nhitne cbng vig Thoi gian 1am thém
gay unb~0()‘ng vige o . .. | Tong Don gid [Thanhtién | Ky tén
thang da 1am T gio | Pen gir sb oidy
A B 1 2 3 4 5 C
Lanh dao Phong chuyén mén (2) Ké todn truwdng Chanh Vin phong

Ghi chu:

(1): Tén Phong, Van phong hodc Thanh tra Hang khéng.
(2): Lanh dao Phong, Vian phong hodc Thanh tra Hang khéng.

i 2

\ gy fan

toty

\c



PHU LUC 2

(Kem theo Quyét dinh sb: 3479 /QD-CHK ngay 31 thing 7 nidm 2013 cia Cuc trwong Cuc Hang khéng Viét Nam)

Don vi: Cuc Héang khéng Viét Nam
B phén: ...(1)
M4 don vi SDNS:

MAu s6 COla - HD
(Ban hénh thee QB 3619/2006/QP - BTC

ngay 30/3/2006 cha B trudng B9 Tai chinh)

BANG CHAM CONG
Thang  nam 20..... .
SOt
Ngay trong thing Qﬁy ra cing
o sé
50 Hy va tén S]i,‘;-,‘;“g cong [S6 cdng
T tlalalals|el7]sloliofrrfi2{13{14f15|16Q17|18]|19]20021[22[23|24725126127)28;29]30(31 gnghi hudng
luong -
w. .. | khdng | BHXH
thri gian
lirong
A B tla2lalals|el7)s8]9tto|1n|12]13[14}15|16]17|18)19120F21122]23|24}25|26(27128)29]30431 32 33 34
|
2
3
4

Nguwoi chim cong Phu trach céng doan

K¢ hiu ¢} £ P
- Luong thoi gian: - Tai nan: T - Nghi khéng ly do
- Con bm: C - Nghi phép: P - Nghi khéng luong:
- Thai san: T - Ho1 nghi, hoc tdp H - Ngimg viéc :

{Trong nude, Ngodi nuog)

Lanh dao Phong chuyén mén (2)

Ghi chu

Nol (1} Tén Phong, Vin phong hodc Thanh tra HK
No (2): Lanh dgo Phong, Vin Phong hodc Thanh tra HK

N
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PHU LUC 3

HE SO CHUC DANH
(Kém theo Quyét dinh s6: 3479/0D-CHK ngady 31 thang 7 ndm 2013 cia Cuc truéng
Cuc Hang khéng Viét Nam)

Chtrc danh Hé sb
1.  Cuctrudng 2,7
2. Pho Cuc frudng va tuong duong 2,5
3.  Truong phong, Chanh Vian phong 2,3
4. Pho trudng phong, Pho Chanh van phong 2,1
5. Chuyén vién cao cép 1,9
6.  Trudng ban nghiép vu 1,8
7. Phé trudng ban nghiép vu, Té trudng 1.6
8.  Chuyén vién chinh 1,5
9.  Chuyén vién (thoi glan lam viéc > 48 thang) 1,4
10. Chuyén vién (thoi gian lam viéc it hon 48 thang) 1,3
11. Cansu 1,2
12. Nhéan vién 1,0
Ghi chi

a) Can bd, cdng chuc (chuyén vién, cén su, nhén vién) trong th&i gian tip su dugc
huéng muc bang 85% hé s6 chiic danh tuong duong néu trén.

- Déi tuong chwa 1a céng chirc, hudng luvong 85% luong ngach, bic thi chi thu nhép
ting thém 1a 85% hé sé chitc danh.

- Péi tugng chua 1a céng chirc hudng luong 100% luong ngach, bac thi chi thu nhép
tang thém 4 1,3 hé s chic danh.

b) Trudng hop nghi m, thai san, di hoc dai han:

- Nghi ém trén 30 ngay lién tuc va nghi thai san (sinh con thir nhit va tha hai) duoc
hudng 70% hé sé chirc danh twong tuong. | | |

- D1 hoc trén 30 ngay lién tuc khéng duge hudng thu nhap tang thém.

<
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PHU LUC 4

¢ Pon vi: Cuc HKVN Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam Miu sé C 06-H
B§ phan:(1)....... Déc ldp - Tw do - Hanh phiic  ( Ban hanh theo QD sé 1972006 QB - BTC
Mai don vi cé quan hé véi NS: 1059291 ngay 30/3/2006 cia B trudmg Bo Tai chinh)
GIAY PI DUONG
P Ch0:

e VU o
Pugc ctr A1 cONG TAC A1 .ot
Theo cbng 1énh (hodc gidy gidi thidu) sé...... ngay....... thang......nam 20....
Tungay thang nim20.. dén ngdy théng nam 20.... ‘
Ngay thang wndm 20... )
Tha trwéng don vi (2) -
( K¥, ho tén, dong ddau)

Tién &ng trwdéc

S6 ngay Ly do Chimg nhén cla co
cong \ quan noi ¢ong tac
luu tri )
tae | o0 (Ky tén ,déng diu)
A 1 2 3 4 B

Phuong tién
sir dung




AYZE 07241 (o LU N S d= . d
VEcudc: ..o VE Xt d= d
Phu phi 14y vé bing dién thoai....vé X...................... d= . d
Phongnghi:........................... V& Metiiiiiiiiiiaan, d= d
1. Phu cAp di dudng: cng................cooi e, d
2. Phu ¢Ap T trils ..o, d
Tong cONg NZAY CONG tAC: «ooovvvne e, d
Ngay........ thang .....nam.....
F |
v
\ Duyét Duyet

Thot gian fuu trﬁ, S6 tién duoc thanh toan la:
duge hudng phu cap

e I AY
Nguwoi di cong tac Chanh Van phong Ké toin trwing
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Ghi chi:

(1): Tén phong, Vin phong hodc Thanh tra Hang khong
(2): Thu triecong Phong, Vin phong hodc Thanh tra Hang khéng
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