BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG CDNN Poc 1ap - T do - Hanh phiic
VIEN CHUC HANH CHINH NAM 2024

) Ha Noi, ngay 19thdang 11 nam 2024
So: 3519 /Qb-HBbXTH

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1én hang II,
hang III va hang IV ddi v6i vién chire hanh chinh trong cic don vi sw nghiép
cong lap thudc B Vin héa, Thé thao va Du lich nim 2024

CHU TICH HQI PONG XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HANH CHINH NAM 2024

Can cit Nghi dinh s6 01/2023/NP-CP ngay 16 thing 01 nam 2023 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
B¢ Van hod, Thé thao va Du lich;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc; Nghi dinh so
85/2023/NP-CP ngay 07 thing 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira d6i, b sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 ciia
Bé trucng BS Noi vu vé viéc ban hanh quy ché té chire thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chue, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chire; NGi quy thi tuyén, xét tuyén cong chike, vién chirc, thi ning
ngach cong chite, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chikc;

Can cir Quyét dinh s6 3452/0D-BVHTTDL ngay 15 thang 11 nam 2024 cia
B¢ truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich phé duyét Pé dn 16 chire xét thang
hang chitc danh nghé nghiép 1én hang II, hang III va hang IV déi véi vién chire
hanh chinh trong cac don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo Van hoa, T hé thao va
Du lich nam 2024,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Te 6 chitc can bé.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét thing hang chuc
danh nghé nghiép 1én hang II, hang III va hang IV d6i voi vién chtrc hanh chinh
trong cac don vi su nghi¢p cong lap thuoc B§ Van hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u Iuc thi hanh ké tir ngay k¥ ban hanh.

Picu 3. Chanh Vin phong B9, Vu trudng Vu T6 chitc can bo, Vu trudong
Vu K& hoach, Tai chinh, Hoi déng x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép 1én
hang II, hang I va hang IV ddi vé6i vien chite hanh chinh trong cac don vi su
nghi¢p cong lap thudc BO Vian hoa, Thé thao va Du lich ndm 2024 va cac to
chtrc, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé\n:éé/
- Nhu Die¢3;

- B6 trudng (dé bdo cdo);
- Thr truéng Ta Quang Pong;
- Luu: VT, TCCB, MP.30.

THU TRUONG
Ta Quang Dong



BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG XET THANG HANG CDNN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUC HANH CHINH NAM 2024

Ky bdéi: B6 Van hoa -
Thé thao va Du lich
Co quan: B Van hoa -
< Thé thao va Du lich
QUY CHE

Xét thiing hang chitc danh nghé nghiép 1én hang II, hang III va hang IV
ddi v6i vién chirc hanh chinh trong cac don vi sw nghiép cong lap
thudc B§ Vin hoéa, Thé thao va Du lich nim 2024
(Kém theo Quyét dinh s6 3519 /QP-BVHTTDL ngay 19 thing 11 nam 2024
cua Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong xét thing hang

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép lén
hang II, hang III va hang IV ddi voi vién chitc hanh chinh trong cac don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ndm 2024.

2. bbi tuong

2.1. Dy x¢ét thang hang 1én hang I1

Vién chitrc tai cac vi tri viéc lam & bo phan hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, td chirc can bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong
gilt chtc danh nghé nghi¢p va khong hoat dong nghé nghi¢p ctua don vi su
nghiép cong 1ap du xét thang hang 1€n hang II (tir Chuyén vién - Ma s6 01.003
1én Chuyén vién chinh - M3 s6 01.002).

2.2. Du xét thang hang 1én hang 11

Vién chtrc tai cac vi tri viéc lam ¢ bo phén hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, to chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khac khong
gitt chtirc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ctia don vi su
nghiép cong lap dy xét thing hang 1én hang III (tir Can sy - Ma s 01.004 1én
chuyén vién - Ma s6 01.003).

2.3. Du x¢ét thang hang 1én hang IV

Vién chtrc tai cac vi tri viéc lam & bo phan hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, td chire can bd, ké hoach, tai chinh va céac vi tri viéc 1am khac khong
gitt chtc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cia don vi su
nghiép cong 1ap du xét thang hang 1én hang IV (tir Nhan vién - Mi s6 01.005 1én
Can sy - M s6 01.004).

Picu 2. Tiéu chuin, diéu kién xét thing hang

1. Du xét thang hang 1én hang 11
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Vién chirc hanh chinh xét thang hang 1én hang II khi dap Umg du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP (duoc stra doi tai khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

- Pé 4n vj tri viéc 1am cua don vi su nghiép cong lap duoc xay dung, phé
duyét theo ding quy dinh ctua phap luét c6 vi tri viéc lam cua chirc danh vién
chtrc dy xét thang hang;

- Pugc cip ¢ thdm quyén cir du xét thang hang;

- C6 thoi gian gitt chtrc danh chuyén vién va tuong duong tir du 09 nam
tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong
duong voi chirc danh chuyén vién thi thoi gian giit chire danh chuyén vién tbi
thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét
thang hang (néu c6 thoi gian giit chirc danh chuyén vién khong lién tuc thi dugc
cong don);

- Trong thoi gian gitt chic danh chuyén vién va tuong duong duoc cap cd
tham quyén cir du xét thing hang xac nhan bang vin ban (kém theo ho so) co
mot trong cac nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thudc nganh,
linh vuc, co quan, don vi noi cong tdc da dugc ban hanh va dugc nguoi ding
dau co quan, don vi duoc giao thyuc hién x4c nhan;

Tham gia nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé tu cép co sO trd 1én da duoc
nghiém thu va danh gia dat yéu cau;

Tham gia xay dyng dé an, van ban quy pham phap luat di duoc ban hanh
va dugc nguoi dung dau co quan, don vi dugc giao thuc hién xac nhan.

- Trong thoi gian gitt chic danh chuyén vién va tuong duong cd mot
trong cac thanh tich cong tac sau:

C6 thanh tich trong thuc hién nhiém vu chuyén moén dugc tang béng khen
cua B9, ban, nganh, tinh tr¢ 1én;

C6 it nhat 02 nam cong tac duoc danh gia, xép loai chat lwong hoan thanh
Xuat sic nhiém vu.

2. Dy xét thang hang 1én hang III

Vién chirc hanh chinh xét thang hang 1€n hang III khi dap tmg du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Co quan, don vi sir dung vién chirc hanh chinh c6 nhu cau thing hang
churc danh nghé nghi¢p vién chirc 1én hang III, Ién hang IV theo vi tri vi¢c lam,
phtl hop véi co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da duoc cap co tham
quyén phé duyét.

- Vién chtrc duge xép loai chat lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vy trd
Ién trong nam 2023; co phém chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tbt; khong
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trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cta phap luat.

- Bap ung yéu cau veé trinh d6 dao tao, bdi dudng, cu thé:

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

+ Co chung chi bdi dudng kién thitc quan 1y nha nudc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién.

- Vién chire du thi thang hang chirc danh nghé nghiép chuyén vién phai co
thoi gian gitt ngach can su va twong dwong tir du 03 nam tré 1én (khong ké thoi
gian tap su, thir viéc). Truong hop céd thoi gian tuong duong véi ngach cén sy
thi thoi gian gilt ngach can sy t6i thiéu 01 nim (du 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi gian ndp ho so dang ky du xét thing hang.

3. Du xét thang hang 1én hang IV

Vién chirc hanh chinh xét thang hang 1én hang IV khi dap ung du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Co quan, don vi st dung vién chirc hanh chinh c¢6 nhu cau thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc 1én hang IV theo vi tri viéc lam, phu hop
v6i co cau vién chiic theo chitc danh nghé nghiép da dugc cip ¢ thAm quyén
phé duyét.

- Vién chirc duge xép loai chat lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu tré
1én trong nam 2023; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong
trong thoi han xu 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap luat.

- Pép ting yéu cau vé trinh do dao tao, bdi dudng:

C6 bang tot nghiép cao ding trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi nganh, linh vyc cong tac.

- Vién chirc dy thi thing hang chitrc danh nghé nghiép can sy phai co thoi
gian gilt ngach nhan vién va tuong duong tir dt 03 nam trd 1én (khong ké thoi
gian tip su, thu viéc). Truong hgp cod thoi gian twong duong voi1 ngach nhan
vién thi thoi gian gitr ngach nhan vién tdi thiéu 01 nim (da 12 thang) tinh dén
ngay hét thoi gian ndp hd so dang ky du xét thang hang.

Piéu 3. Chi tiéu thing hang

1. Thing hang vién chirc tir Chuyén vién - Ma sé 01.003 1én Chuyén vién
chinh - M2 s6 01.002 1a 170 chi tiéu (bao gém ca vién chirc quan 1y)

2. Thang hang vién chirc tir Can su - M s6 01.004 1én Chuyén vién - Ma
56 01.003 1a 13 chi tiéu.

3. Thang hang vién chuc tir Nhan vién - Ma s6 01.005 1én Can su - M4 s6
01.004 1a 05 chi tiéu.

(Chi tiéu cu thé dwoc phé duyét tai Quyét dinh s6 3473/OD-BNVHTTDL
ngay 15 thang 11 ndm 2024 ciia Bé truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich).
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Piéu 4. Yéu cau vé ho so xét thing hang

1. Noi dung hd so dy xét thang hang:

HO so dang ky du xét cua m@@ vién chtrc dqu bo vao mdt bi dung riéng
(c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm), gom cac thanh phan:

- So yéu Iy lich xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc (theo
mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 cua B6 truéng BO Noi vu quy dinh vé ché do bao cdo thong ké va
quan 1y ho so vién churc), duoc 1ap cham nhat la 30 ngay trudc thoi han cudi
cung ndp ho so du xé€t, cd xac nhan cia co quan quan 1y, str dung vién churc.

- Ban nhén x¢ét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, to chic st dung
vién chiic vé céc tidu chuan, diéu kién ding ky du xét theo quy dinh: pham chét
chinh tri, pham chit dao duc; y thire ky luat; nang luc, trinh d§ chuyén mén, két
qua cong tac, trong d6 néu 1d két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chuc
nam 2023.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo chic danh nghé nghiép dang ky
x¢€t thang hang (duoc co quan c6 tham quyén ching thuc).

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép; cac
quyét dinh thay doi chic danh nghé nghiép (néu c6); quyét dinh bd nhiém vao
chtic danh nghé nghiép hién giir; quyét dinh luong hién huong (dugc co quan co
tham quyén chimg thyc).

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tidu chuan cua hang chtrc danh nghé
nghi€p ma vién chtrc du x¢ét thang hang (néu co).

2. Trach nhiém cua thu trudng co quan, don vi vé hd so du xét thing hang

- Théng bao cdng khai viéc to chirc xét thing hang chiic danh nghé nghiép
1én hang II, hang III va hang IV do61 v6i vién chitc hanh chinh trong cac don vi
sy nghiép cong 1ap thudc B6 Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2024 dén toan
thé vién chirc cia co quan, don vi; nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén
cu vién churc du x¢ét thang hang chirc danh nghé nghi€p chiu trach nhi¢ém trudc
phap luat vé tiéu chuan, di€u kién ctia vién chic dugc ctir tham du xét thang
hang va tinh trung thuc do6i vdi cac ndi dung trong ho so dy xét thang hang;

- Phoi hop véi Vu Td chiic can bd trong cong tac to chirc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

Piéu 5. Noi dung, hinh thirc xét thiing hang

1. Hinh thtcc: Tham dinh hd so du xét theo quy dinh vé tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép ctia chic danh du xét thang hang.

2. Noi dung: Xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thyc hién
thong qua Hoi dong xét thing hang chirc danh nghe nghi¢p vién chuc xem xét,
danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Diéu 32
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Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da duoc stra doi tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP) ddi v6i vién chtrc du xét thiang hang.

Pitu 6. Xac dinh ngudi tring tuyén

1. Vién chtc trang tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP (d3
duoc stra ddi tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP), duoc Bo
truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich cong nhéan két qua trung tuyén ky xét
thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co s6 luong vién chire du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc ph€ duyét thi viéc xac dinh vién chue
tring tuyén xét thang hang thue hién theo thi tu wu tién sau:

2.1. Vién chtrc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da
dugc cap c6 tham quyén cong nhan;

2.2. Vién chuc la nir;

2.3. Vién chuec 1a ngudi dan toc thiéu so;

2.4. Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

2.5. Vién chtc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xé4c dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi Chu tich Hoi déng x€t thang hang chtrc danh nghé nghiép
vién chuc hanh chinh bao cao, dé xuat B¢ truong B Van hoa, Thé thao va Du
lich xem xét, quyét dinh nguoi tring tuyén.

Chuong II

HQI PONG XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HANH CHINH

Picu 7. Quy dinh chung vé Héi dong xét thiang hang

1. Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép 1én hang I1, hang III va
hang IV d6i véi vién chtrc hanh chinh trong cac don vi su nghiép cong lap thudc
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024 (sau day goi 1a Hoi dong xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh) do Bo truéng B Vin hoa,
Thé thao va Du lich thanh 1ap. Hoi dong xét thing hang tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chtrc hanh chinh
thue hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 2 Picu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP va tai Piéu 33 Thong tu so 06/2020/TTBNV ngay 02/12/2020
ctia B6 Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché té chire thi tuyén, xét tuyén cong chiic,
vién chuec, thi nang ngach cong chuec, thi hodc xet thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuec, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

3. Khong b6 tri lam thanh vién Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé
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nghi¢p vién chic hanh chinh ddi ‘V(’)’i nhitng nguoi co quan hé 1a cha, me, anh,
chi, em rudt hoac ctuia bén vo (chdng) hoac vo hgeflc chong hodc 1a con dé hoac
con nudi cua nguoi du thang hang chirc danh ngh€ nghi¢p vién chure hodc nhiing
nguoi dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Hoi dong xet thang hang chue danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh
duoc su dung con dau ctia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

l?iéu 8. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém caa thanh vién tham gia
Hgi dong xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc hanh chinh

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhi¢ém td chirc thuc hién cac nhiém vu caa Hoi déng, chi
dao viéc xét thang hang theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién cua Hoi dong.

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban Tham dinh, T6 Thu ky, ban hanh K& hoach,
Quy ché xét thang hang.

~d) T6 chirc thu nhan, bao quan ho so, t6 chirc viée thim dinh ho so va
tong hop két qua xét thang hang theo dung quy dinh.

d) Bao cao B0 truong xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét thiang hang.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtic ky xét thing hang.

2. Pho Chu tich Hoi dong:

Giap Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cta Hoi dong va thuc hién
nhiém vu cu thé theo sy phan céng‘cﬁa (;hﬁ tich Hoi1 dong; chiu trach nhi€ém
trude phap luat, trudc Chu tich Ho1 dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém vy cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong ctua Hoi ddng thuc hién ding quy dinh cua phap luat;
chiu trach nhiém truéc phap luét, trudec Chi tich Hoi dong vé nhiém vu duoc
phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé cac nhiém vu
duogc phan cong sau day:

a) Chuén bi cac van ban, tai l‘iéu phucv vu cho hoaz dong cua Hoi d@)ng; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi dong; chuén bi cac mau bién ban phuc vu cho
hoat dong cua ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va cac mau biéu,
tai liu khac lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong.

b) Tpng hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuec.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Hoi dong.
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Pi¢u 9. Ban Thim dinh hd so xét thiing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc hanh chinh

1. Ban Tham dinh hf’), so x¢t thang hang chire danh nghé nghiép vién chuc
hanh chinh (sau day viét tat la Ban Tham dinh ho so) do Chu tich Ho1 dong x¢ét
thang hang thanh 1ap, gom: Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban Tham dinh hd so:

a) Chiu tréch nhiém :mrc')’c phép luat, trudec Chu tich Hoi déng xgét thang
hang trong vi¢c t6 chtrc tham dinh ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép
theo quy dinh cua phép luét.

~ b) Phan cong nhiém vu thanh vién Ban Tham dinh hé s0, bdo ddm nguyén
tac mo1 ho so cua ung vién du xét thang hang phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd
l1én thuc hién viéc tham dinh ho so.

¢) T chirc viée tong hop két qua tham dinh hd so; 1ap bién ban ban giao
cho Thu ky Hoi dong.

d) Giir bi mat két qua tham dinh ho so ctia cac ing vién du xét thang hang.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Thuc hién nhiém vu thAm dinh hd so cua céc ung vién du xét thang hang
theo phan cong cua Truong ban va dung quy dinh cua phép luat.

b) Béo cdo diu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chitc tham dinh hd so véi
Truong ban va kién nghi hinh thire xtr 1y.

¢) Giit bi mat két qua tham dinh hd so ctia cac tng vién.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Trudng ban tham dinh hd so vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Tiéu chuan ctia ngudi tham gia Ban Tham dinh ho so:

a) Nguoi dugc ctr tham gia Ban Tham dinh hd so 13 cong chire, vién chirc
cua cac co quan, don vi thugc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich hodc cua co
quan, don vi khac do Chu tich Ho1 dong xét thang hang quyét dinh; c6 trinh do
chuyén mon, kinh nghi€m cong tc trong nganh, linh vuc phu hop vdi chire danh
nghé nghiép vién chuc dy xét thing hang.

b) Khong bo tri nhiing nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cta
vién chirc dy xét thang hang hodc cua bén vg (chong) cua vién chic du xét
thang hang; vg hodc chong, con dé hodc con nudi cua vién chiuc dy xét thang
hang hoac nhiing nguo1 dang trong thoi han xtr 1y ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ban Tham dinh ho so.

Piéu 10. T6 Thuw ky giup viéc Hoi d(‘“)ng xét thang hang chirec danh nghé
nghi¢p vién chirc hanh chinh

1. T6 Thu ky giup viéc Hoi dong do Chu tich Hoi dong xét thing hang
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thanh 1ap gom: T trudng va cac thanh vién.

SO lugng thanh vién T6 Thu ky gitp viée do Chu tich Hoi dong xét
thang hang quy¢ét dinh, trong d6 c¢6 01 Uy vién kiém Thu ky.

2. To trudng Tod Thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu
ky gitp viéc thuc hién cac nhi€ém vu cua ny vién kiém Thu ky Hoi déng trong
pham vi churc trach, nhi€ém vu quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Quy ché nay va cac
nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong xét thing hang phan cong.

3. Nguoi duge cu tham gia T6 Thu ky giup viée 1a céng chirc ciia Vu T
chtrc can bo. Tung thanh vién Té Thu ky chiu trach nhiém ca nhan truéc phap
luat, truge Chu tich Hoi ddng xét thiang hang, T truong T6 Thu ky vé nhiém vu
dugc phan cong.

Chuong 111

’ TO CHUC XET THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HANH CHINH

Piéu 11. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hanh chinh

1. Chuan bi t6 chtic xét thang hang:

a) Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc (sau day viét tat 1a Nghi
dinh sd 115/2020/ND-CP) va Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta
Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

b) Trudc ngay td chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép it nhat 01
ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xeét thang hang phai hoan thanh
cac cong tac chuan bi cho viéc xét thang hang, gom:

- Cac mau biéu lién quan dén t6 chirc xét thang hang; mau bién ban xu 1y vi
pham quy ché xét thang hang; va cidc mau bién ban khéc c6 lién quan dén viéc
x¢€t thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Chuén bi thé cho céc thanh vién Hoi déng x¢t thang hang, Ban Giam sat,
Ban Tham dinh hd so va b phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cua Chu tich,
Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét thing hang in ddy da ho tén va chirc danh.
Thé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. Tb chitc thim dinh ho so:

a) Thanh vién Ban Tham dinh hd so dugc phéan cOng cung tién hanh tham
dinh, d6i voi timg hd so va cing ky, ghi 16 ho tén vao phiéu tham dinh.

Viéc tham dinh hd so thuc hién theo dang quy dinh tai Nghi dinh $0
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bd sung mét s6 di€u cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

~ b) Khi tham dinh ho so, néu céc thanh vién khong thong nhat thi chuyén
két qua lén Trudng ban Tham dinh ho so dé xem xét, quyét dinh.
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c) Két qua tham dinh ho so cua ting ng vién phai dugc tong hop vio bang
tong hop két qua chung cé chir ky cua céc thanh vién tham gia thAm dinh ho so
va Truong ban Ban Tham dinh ho so.

d) Truong ban Ban Tham dinh hd so tong hop, niém phong va ban giao cho
Thu ky Hoi dong xét thang hang.

3. Tong hop, quyét dinh két qua xét thing hang:

a) Thu ky Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém tong hop két qua xét
thang hang ctia cac Uimg vién d€ bao cao Chu tich Ho1 dong x¢ét thang hang.

b) Chu tich Hoi déng xét thang hang t6 chic hop dé xem xét két qua xét
thang hang cua cac tng vién; cac thanh vién cua Ho1 dong xét thang hang trao
do1, thao ludn cong khai, dan chu vé két qua xét thang hang cta cac Gng vién.

¢) Chu tich Hoi dong xet thang hang bao cao B truong B Van hoa, Thé
thao va Du lich xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang.

4. Viéc x4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang chuc danh nghét
nghiép vién chic hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy che
nay.

Piéu 12. Giam sat ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hanh chinh

1. Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc hanh
chinh (sau day goi tat 1a Ban giam sat) do B9 truong Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich thanh lap, gém Truong ban va cac thanh vién, trong d6é c¢6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Truéng ban Ban giam sat: Chiju trach nhiém
trudc phap luat, trudec Bo truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich trong qua
trinh thuc hién giam sat viéc to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc cia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat; phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién
Ban giam sat va thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va diém c
khoan 3 Piéu nay.

3. Nhiém vy, quyén han cua thanh vién Ban giam sat:

a) Thyc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cuia Trudng ban Ban giam
sat; bao cdo Truong ban Ban giam sat v€ két qua gidm sat va chiu trach nhiém
trudce phap ludt, trudc Truong ban Ban gidm sat vé nhiém vu dugc phan cong.

Thanh vién kiém Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban cac cudc hop cia Ban
giam sat.

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong tham dinh hd so ky xét
thang hang chirc danh nghe nghiép vién churc trong thoi gian. t6 chirc chAm tham
dinh ho so; ¢6 quyén nhac nho thanh vién Ban thim dinh hd so xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh, cac thanh vién khac Hoi dong xét
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thiang hang va thanh vién cac bo phan gitp viéc cuia Hoi dong trong viéc thuc
hién quy ché.

¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén lap bién ban trong truong hop
thanh vién Ho1 déng x¢t thang hang, thanh vién cac by phan gitup viéc cua Hoi
ddng xét thing hang, T6 Thu ky giup viéc vi pham quy ché va dé& nghi Bo
trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, xir 1y hanh vi vi pham do6 theo
quy dinh ctia Pang va cta phap luit vé can bo, cong chire, vién chirc.

4. Noi dung giam sat gdom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chtic ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché; vé
thuc hién chure trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong x¢t thang hang va
cac thanh vién tham gia cac bd phan gitp viéc ciia Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai dia diém lam vi¢c cua Hoi dong xét thang hang,
dia diém lam viéc cua bd phan giup viéc cua Hoi dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban gidm sat:

a) Thanh vién Ban giam sat 1a cong chirc ciia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Khong bd tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong xét thing
hang, thanh vién cac by phan giup viéc cua Hj1 dong xét thang hang, thanh vién
T6 Thu ky lam thanh vién Ban giam sat.

¢) Khong bd tri nhimg ngudi co6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
nguoi dy thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc hodc cua bén vo (chong)
cua nguoi du thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; vo hoic chong, con
dé hodc con nudi ciia nguoi du thing hang chitc danh nghé nghiép vién chuc
hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat 1am thanh vién Ban giam sat.

7. Trudong hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
xét thang hang hodc ctia cac thanh vién bd phan gitp viée cua Hoi dong voi
dong co, muc dich cd nhan thi thanh vién Hoi déng x¢€t thang hang hodc thanh
vién bo phan giup viéc ciia Hoi dong co quyén dé nghi Truong ban Ban giam sat
dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; déng tho1 Trudng ban Ban gidm sat c6 trach
nhiém bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén quan Iy xem xét,
xt 1y trach nhiém theo quy dinh cua Pang va cta phap ludt vé can bd, cong
churc, vién chuec.

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, t6 cao
1. Trong qua trinh to chirc ky thang hang chirc danh nghe nghiép vién chitrc,

truong hop c¢6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao thi Hoi dong xét
thiang hang xem xét giai quyét theo quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hg‘p c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac ndi
dung lién quan dén ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc sau khi Hoi
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déng xét thang hang da giai thé thi BO Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét,
giai quyét theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Pi¢u 14. Luu trir tai liéu

1. HO so, tai liéu vé ky thing hang chtc danh nghé nghiép vién chtrc, bao
gom: Cac vin ban vé to chirc ky thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic
cua B0 truong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich; cdc van ban cua Hoi déng xet
thang hang trong qua trinh t6 chuc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong;
danh sach tong hop nguoi dy thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc; cac
bién ban ban giao ho so chidm tham dinh, bang téng hop két qua chdm tham
dinh, bién ban lap vé cac vi pham quy ché (néu c6), quyet dinh cong nhén két
qua thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc, quyét dinh giai quyét khiéu

nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién quan dén ky
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chiec.

2. Thyc hién luu trit theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 38 Thong tu s6
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctua B truéng Bo Noi vu.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Hoi dong xét thang hang va cac to chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu phat sinh vuéng mic, dé nghi co quan, t6
chtrc, don vi, ¢4 nhan phan anh vé B0 Van hoa, Thé thao va Du lich dé nghién
cuu stra doi, bd sung cho phu hop./



