UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 3545 /QB-UBND Hai Duong, ngay 31 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bd
gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan ly
cia Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

- Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘boﬂ sung mot so diéu cua Luat To chue Chinh phu va Ludt To churc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot cika lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phivé sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B¢ trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé triong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
civa, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo de nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tai To
trinh so 1778/TTr-SLDTBXH ngay 16/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh
chinh méi ban hanh va 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, chtic ning quan 1y caa S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (Chi tiét,
c6 Phu luc I, Phu luc II dinh kém).

Pi¢u 2. Trach nhiém thuec hién

1. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém thyc hién, huong
dan cic co quan, don vi, dia phuong thuc hién; cung cap ndi dung thu tuc hanh
chinh dé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong niém yét cong khai, t6 chic tiép



2

nhén, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6
chtrc, ca nhan theo diing quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi lién quan cdp nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tyc hanh
chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh. Hoan thanh ngay sau khi nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé tha tuc hélr}h chinh va Co so¢ dir liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam bdao kip tho1i, day du, chinh xac, ding quy dinh.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Lao dong -
Thuong binh va X& hoi, Thong tin va Truyén thong; Chu tich UBND céc huyén,
thi x4, thanh phd; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng; Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi trin va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

ot nign:, KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ’ 2

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tam CNTT; Ve %

- Luu: VT, TTPVHCC. (01b).

Nguyén Minh Hung
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Phu lucl

THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kém theo Quyét dinh so: 3545
ngay31 /12/2024 cria Chi tich

JOD-UBND
UBND tinh)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc

hién
I | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1 Hb tro nguoi lao dong dé qua dao tao trinh | Gido duc |- UBND cép
do so cap, dao tao dudi 3 thang, trung cap, | nghé nghiép | huyén
cao dang tai cdc co s& gido duc nghé
nghiép trén dia ban tinh Hai Duong
I | THU TUC HANH CHINH CAP XA, CAP HUYEN
2 N Bio tro xd|- UBND cip xi,
HO trg thanh vién thudc ho nghéo, ho thoat | hg; UBND c4p huyén

ngheo trén dia ban tinh Hai Duong
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~ Phan1I
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. H6 tro nguoi lao dong di qua dao tao trinh dd so cip, dao tao duwéi
3 thang, trung tap, cao dang tai cac co sé giao duc nghe nghi¢p trén dia ban
tinh Hai Duong

a) Trinh tu thuc hién

Trong thoi han 90 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh cong nhan tét
nghiép (ké tir ngay dwoc ky hop dong lao dong doi véi ngueoi lao dong quy dinh
tai diém a khodn 2 Piéu 1 Nghi quyét so 35/2024/NQ-HDND hoc nghé ldi xe)
nguoi du diéu kién hd tro nop 01 bo h6 so dé nghi hd tro theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 4, Nghi quyet s& 35/2024/NQ- HDND vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén (qua Bo phdan Tie iép nhdn va Trd két qua cdp
huyén) noi ngudi d€ nghi c6 dang ky thuong tru.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, trudng hop hd so
khong du di€u kién thi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ van ban tur
choi1 giai quyét tra 161 nguot lao dong va néu rd 1y do.

Truong hop hd so da diéu kién thi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi lap danh sach nguoi lao dong du diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén ban hanh Quyét dinh ho tro (Mdu so 02).

~ Trong thoi han 03 ngay lam viée, Chu tich U}‘/ ban nhan dan cap huyén ky
quyét dinh ho trg kinh phi cho nguoi lao dong, dong thoi gui S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi d€ theo doi, quan ly.
~ Trong thot han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ky Quyét dinh ho trg, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
huyén chi tra kinh phi ho6 trg nguoi lao dong qua tai khoan ngan hang.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi hd tro dao tao nghé (mdu s6 01).

- 01 Ban sao hop 1é bang tot nghiép/chimg chi so cap/chtng chi dao tao.

- 01 Ban sao hop 1¢ hop ddng lao dong d6i voi ngudi lao dong dd qua dao
tao nghe lai xe.

- 01 Ban sao hop 18 Quyét dinh xuét ngii (néu thuéc doi twong hodn thanh
nghia vu quan sy, nghia vu tham gia Cong an nhan dan).

* 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc
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d) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hi¢n thd tuc hanh chinh: Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Khong quy dinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh pho

2) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: Khong
i) Tén mdu don, mau to khai

Don dé,nghi hd tro kinh phi dé qua dao tao trinh d6 so pép{déo tao dudi 3
thang/trung cép/cao dang Mau s6 01 quy dinh tai Nghi quyét s6 35/2024/NQ-
HDND ngay 11/12/2024 ctia Ho1 dong nhan dan tinh Hai Duong

k) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

~ + Nguoi lao dong da qua dao tao quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 1 Nghj
quyét 35/2024/NQ-HDPND dugc ho trg khi ddm bao du cac dicu kién sau:

- Duoc tuyén sinh trong pham vi thoi gian tr ngay 01/01/2025
dén ngay 31/12/2027.

- B4 hoan thanh khoa hoc, duoc cdp ching chi so cap/chimg chi dao tao.
- Ky hop dong lao dong khong xac dinh thdi han hodc hop dong lao dong
Xac dinl} thoi har} tr du 03/tré lén tai doanh nghi¢p, co s& san xuat kinh
doanh doéi voi1 nghé lai xe.
ot Nguoi lao dong da qua de‘lg tao quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 1 Nghi
quyét 35/2024/NQ-HDPND dugc ho trg khi ddm bao du cac dicu kién sau:
- Duoc tuyén sinh trong pham vi thoi gian tr ngay 01/01/2025
dén ngay 31/12/2027.
- P4 hoan thanh khoa hoc, dugc cip bang tt nghiép trung cip/cao dang.
l) Can cw phap ly
Nghi quyét s0 35/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong quy dinh chinh sach ho tro nguoi lao dong déa qua dao tao
tai cac co so gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Duong.



6 Miu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Ho trg kinh phi da qua dao tao trinh d¢ so cap/dao tao
duéi 3 thang/trung cap/cao dang

Kinh gtri: Uy ban nhan dan huyén/thi xd/thanh pho .....

Can ctt Nghi quyét s6 35/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 cta Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh chinh sach hd tro nguoi lao dong da qua dao tao tai cac
co s giao duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Duong.

Ho va té
LI B 1< 1 S UUUPPUURRRPPPPTRN

Dia chi thuong trll: .....ooooiiiiiee e e

S6 dinh danh c& nhan/Cén cudc cong dan:..............

SO tai khodn .........cccoeeennne. tal Ngan hang .........ccccoeeviiiiiiiiiieecieee e
SO A1EN thoal LIEN NE:.cooviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
| 0F: T (0 18 {02 ¥

(*Ghi chii: Néu ré néu la doi twong hoan thanh nghia vu quan siw, nghia
Vi cong an).

Da theo hoc tal CO SO AA0 1A0: ..vuvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e
Trinh d6 ddo tao (so cdp/dao tao dwéi 3 thang/trung cdp/cao dang):...........

Nghé hoc: (Ghi tén nghé cu thé va néu ré cé thudc nghé ddc thi, ning
nhoc, doc hai hay khong).

Thoi gian dao tao khod hoc: Tuy/....... [ooiin... Pén/.....f.....

Pi hoan thanh khoa hoc, dugc cdp bang t6t nghiép/ching chi so
cap/chtng chi d2o tao sO.................. ngay....thang...... nam....

(Dbi v6i nghé 1ai xe: Hién dang 1am viéc tai (¢én doanh nghiép): ............... bakyl
DA CRI: oo e
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Loai hop GONE 120 QONE: ..., )

To61 lam don nay dé nghi duoc hd tro kinh phi di qua dao tao trinh do (so
cap/dao tao dwdi 03 thang/trung cdp/cao dang), sd tién: ................... dong.

(BANG CRTE: .. ov oo e e e e e e e e e et et e et e e e e e . dONE).

T6i cam két ké tir ngdy tot nghiép THCS/THPT dén nay chua dugc hd tro
dao tao nghé thudc cic chinh sach ctia Nghi quyét s6 35/2024/NQ-HPND ngay
11/12/2024 ctia Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong va theo cac chinh sach khac
ctia Nha nudce & cing cap trinh d6 dao tao (trir cdc nganh nghé quy dinh tai diém
a, diém b khodn 1 Piéu 16 Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ciia
Chinh phit quy dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi ddi véi co sé gido duc thude
hé thong gido duc qudc ddn va chinh sach mién, gidam hoc phi, hé tro chi phi
hoc tap; gia dich vu trong linh vuc giao duc, dao tao). Néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m trudc phap luéat./.

vt veeveeeens, BgAY /20

Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA, CAP HUYEN

1. H6 tro thanh vién thudc hd nghéo, hd thoat ngheéo trén dia ban tinh
Hai Duwong

a) Trinh ty thuc hién

- Péi tugng, ngudi giam ho cia d6i twong lam hd so theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Quy dinh nay giri Chu tich Uy ban nhan dan cip xi noi cu
tri. Khi ndp ho so can xuét trinh cac gidy to ching minh thudc dbi tuong quy
dinh tai Piéu 3 cla Quy dinh nay dé can bo tiép nhan ho so ddi chiéu cac thong
tin ké khai trong don d& nghi. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so, cong chire phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X hoi c6
trach nhiém ra soat ho so, lap danh séach trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
td chlrc xét duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai tryu so
Uy ban nhén dan cap xa trong thoi gian 02 ngdy lam viéc, trir nhitng thong tin
lién quan dén HIV/AIDS cua ddi tuong. Trudng hop cé khiéu nai, trong thoi han
10 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan duoc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan
cép X4 td chirc xem xét, két luan, cong khai ndi dung khiéu nai;

- Trong thoi han 03 ngay lam vigce, ké tur ngay hd so dugce xét duyét va
khong c6 khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa c6 van ban dé nghi kém
theo ho so ctia d6i twong giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so cua dbi
tugng va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan cép x3, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thi xd, thanh phd quyét dinh hd tro thu nhap hang/cho d6i
tuong. Truong hop d6i twong khong du diéu kién huéng, Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tra 161 bang van ban va néu rd 1y do;

- Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban trinh
cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich ny ban nhan dan huyén,
thi x4, thanh phd xem xét, quyét dinh hd tro thu nhap hang/cho ddi tuong.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tuyén.

¢) Thanh ph?m, s0 lwgng hd so

Pon dé nghi cta dbi twong hodc nguoi giam hd (Mau sé 01) kém theo van
ban x4c nhan nguoi giam ho cia co quan cd thdm quyén theo quy dinh (d6i vdi
triweong hop c¢é don dé nghi ciia nguwoi gidm ho).

* S6 lwong hd so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, khong tinh thoi gian niém yét
02 ngayhf 1am viéc. Thoi gian chi tra tir ngay 05 dén ngay 10 hang thang.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céc xa, phuong,
thi tran; Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi

- Co quan phdi hop thuc hién: Khong

- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh phd

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro
thanh vién thudc hd nghéo, ho thoat nghéo.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi hd tro hd trg thu nhap hang/miu s6 01 quy dinh tai Nghi
quyét s6 37/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh Hai
Duong

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can cir phap ly ban hanh

Nghi quyét sé 37/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Hai Duong quy dinh chinh sach hd trg thanh vién thudc ho nghéo, hod
thoat ngheo trén dia ban tinh Hai Duong
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Maiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRQ THU NHAP HANG THANG

THONG TIN CUA POI TUQNG
1. Ho va t8n (Viét Chil in N08): ......ovveeeceeeeeeee e,
Ngay/thang/nam sinh: ... /... I.... Gidi tinh: ............cccoeeene. Dan toc: ...............
Gidy CMND hoic Cin cudc cong dan s6 ............oeeee....... Capngay .../ .../ ...
NOi CAp: oooveeeieennn.
2. NOT O hIEN NAY: .eeviiieeiiee et e e e e nae e e esrreeeenreeas
Hién dang & vo1 ai va d1a chi NOT OF ..eeeveeiiiieeiiieeeeee e
3. La dbi tuong dé nghi hd tro (ghi cu thé doi twong theo Nghi quyét)..............
4. C6 thé BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang hudng ché do nao sau day:

Tro cap hang/theo Luat BHXH:........... dong. Huong tir/........... [oviiiiiiinnnn
Tro cap xa hoi hang thang: ....... dong. Huong ti/. ... [oiiinne.
Tro cap uu dii hang/ddi véi than nhan nguoi c6 cong véi cach mang: ...........

déng. Huong t/.........cfvceee.

Tro cép, phu cdp hang/khac: ............. dong. Hudng tu/.../ .........
6. Thudc ho nghéo? o Khong o Co

7. C6 1a nguoi khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy xac nhan khuyét tat sd ............. Ngay cip: ...... NOT CAP e,
e D 1 1T ¥ | PSPPI
= MUGC A0 KIUYEE tAE: ..ot
8. Thong tin vé cha hodc me, vo, ché)ng, con cua d6i trong ...oovvviiiiiia

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

9. Cac thong tin khac lién quan dén diéu kién thude d6i tuong duoc hod tro thu
nhap hang/(ve viéc mdc bénh hiém nghéo, bi ton thuong co thé tir 81% tro Ién,
bi mdc bénh can chira tri dai ngay, hoan canh gia dinh khé khan, ...)



-------------------------------------------------------------------------------------------------

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a dung sy thuc, néu c6 di€u gi khai khong
dung, t61 xin chiu trach nhi¢m hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay e e veeven e, NEAY
Gidy CMND hogic Can cudc cong NGUOI KHAI

dan so:. (Ky, ghi vo ho tén. Truong hop khai thay

Ngay CAp: ... Noi phdi ghi day dii théng tin nguoi khai thay)

Mo6i quan hé véi doi  tuong:

Dia chi:

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong/thi tran da tiép nhan ho so, ddi chiéu cac gidy to
kém theo va xiac nhan théng tin cd4 nhan néu trén cua oOng (ba)

............................................... la dang.
) ‘ et e ey NGAY
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH

(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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Phu luc IT
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND
ngay  /12/2024 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Tén thi tuc: HJ tro ngwoi lao dong da qua dao tao trinh dd so cap, dao tao dwdi 3
thang, trung cp, cao ding tai cic co s& gidao duc nghé nghiép trén dia ban tinh Hai Dwong

1.1. Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.
1.2. So' 6 Quy trinh giii quyét:

Cac bute Noi dung cong viéc nhi];sctlllurc Thoi gian
thuc hién : g cong vis A thuc hién
hién
) x 2 o B phan tiép
B1 Hudng de}n, tl,ep nAhan ho so nhan va Tra | % ngay lam
cua ca nhan — két qua cp vige
: huyén
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND Phong ‘
B2 chp huyén ky quyét dinh hd tro kinh phi | 1LpTBxH | & N&dy
- n ~ \ R R lam viéc
cho nguoi lao dong da qua dao tao cap huyén
|
v
A o Chu tich \
B3 Phé duyet ket qua | UBNDchp | 2°Med
giai quyet huyén lam viéc
[
v
Chuyén két qua dén Bo phén Tiép nhan Phong Y ngay lim
B4 va Tra két qua cap huyén — LDTBXH vide
cip huyén i
I
v B6 phan
BS Tra két qua ol Tiép n@n va Kh(j)r'lg 'tinh
Trakétqua | thoigian
cap huyén
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1.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhian ho so

- Nguodi lao dong di qua dao tao cac trinh do so cdp, dao tao dudi 03 thang, trung cip, cao
dang tai cac co so gido duc nghé nghiép trén dja ban tinh Hai Duong truc tiép ndp hd so dé nghi
gom: Pon d& nghi hd trg ddo tao nghé (mau sé 01); 01 Ban sao hop 1é bang t6t nghiép/ching chi
so cap/chung chi dao tao; 01 Ban sao hop 1é hop dong lao dong ddi voi ngudi lao dong di qua
dao tao nghé lai xe; 01 Ban sao hop 1& Quyét dinh xuat ngii (néu thudc doi twong hoan thanh
nghia vu qudn si, nghia vu tham gia Céng an nhdn ddn) vé Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi cap huyén (qua Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qud cap huyén) noi ngudi dé nghi co ding
ky thuong tra.

- Cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/ma hd so cho ca nhan va ban giao hd so phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng
din c4 nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tiép nhan ho so tir céng chire tiép nhan ho so tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén va tién hanh giai quyét ho so:

- Néu h6 so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin
hd so, ban hanh vin ban tra 101 néu rd 1y do.

- Néu hd so hop 1¢ trong thdi han 6,5 ngay 1am viéc, Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh hd so va du thao Quyét dinh (mdu s6 02)
trinh lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén ky.

- Trong thoi han 2.5 ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén phai xem xét ky
Quyét dinh hd tro kinh phi cho nguoi lao dong da qua dio tao.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi chuyén két
qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ky
Quyét dinh hd trg, Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi cap huyén chi tra kinh phi hd tro
nguoi lao dong qua tai khodn ngan hang

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan/tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén tra két qua
cho nguoi lao dong di qua dao tao nghé cac trinh d6 so cap, dao tao dudi 03 thang, trung cap,
cao déng tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép trén dia ban tinh hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.



14

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA, CAP HUYEN
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Thii tuc: H6 tro thanh vién thudc hd nghéo, ho thoat nghéo trén dia ban tinh Hai

Dwong

1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

1.2. So 6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buoc N6i dune cone viee Trach nhiém thuwe | Thoi gian
thue hién : £ cong vi¢ hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so o 15 ngdy lam
B1 ctia ddi tuong B phan M?t cua - viée
UBND cap xa i
v
Tham dinh ho so trinh Lanh dao Cong churc Lao dong 05 noa
B2 UBND cép x4 xé 5t. niém vé — Thuong binh va &y
cap xa xét duyét, niém yeét, ng o1 lam viéc
cong khai Xa hoi
|
v
Lanh dao UBND cép x4 ky vin ban 1.5 nod
B3 d& nghi UBND huyén Lanh dao UBND xa | .2 "&%
lam viéc
I
-
Niém yét, cong khai két qua xét Cong chirc Lao dong 02 ned
B4 duyét — Thuong binh va - neay
e lam viéc
Xa hoi
Ky vin ban dé nghi, chuyén hd so 55 nod
B5 1én UBND cép huyén Lanh dao UBND xa | 7> "8%
lam viéc
Nhén hf) S?/kéE qua 'Eu Lanh daok Cong chirc Lao dong | | ‘
B6 UBND xa nop ho S0 1én UBND cap — Thuong binh va 1{2 ngay
huy@n X3 hél am VviEeC
Tiép nhan hd so Y, ngay 13
AN No S A A NgAL o y lam
B7 UBND cap x4 B phan IYIQt cua viée
UBND cap huyén i
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Thim dinh hd so va soan thao Quyét Phong Lao dong — 6.5 nos
BS dinh trinh Lanh dao UBND huyén Thuong binh va Xa létm r;fgg’
hoi '
B9 Phé duyét két qua .| Lanh dao UBND cép | 2,5 ngay
huyén lam viéc
l
v
o . ) - Phong Lao dong — 1, nodv 13
B10 Chuyén ket qua ve UBND capxd | = Thuong binh va Xa | n%?gc am
hoi i
|
v
11 Tra két qua cho c4 nhan/to _,| BophanMotcira- | Khong tinh
chure UBND cép huyén thoi gian

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Déi twong, ngudi giam ho cua dbi twong 1am hd so theo quy dinh, gii Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu tra.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, $6 luong
hd so trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ddy du theo quy dinh
thi tiép nhdn, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so dén can bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phén tiép nhan va
tra két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Trong thoi han 6,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du ho so, cong chirc phu trach cong tac
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co6 trach nhi¢m ra soat ho so, 1ap danh sach trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép x4 to chuc xét duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua x¢ét duyét tai
tru s& Uy ban nhan dan cdp x3 trong thoi gian 02 ngay 1am viéc, trir nhimg thong tin lién quan
dén HIV/AIDS ctia d6i tugng. Truong hop c6 khiéu nai, trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan duoc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép xd t6 chirc xem xét, két luan,
cong khai ndi dung khiéu nai;

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy hd so duwoc xét duyét va khong c6 khiéu nai,
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa c¢6 van ban dé nghi kém theo hd so ciia dbi twong giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi;
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Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so ciia dbi tugng va vin ban
dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép x4, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢é trach
nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thianh phd quyét dinh hd tro thu
nhap hang/cho dbi tugng. Truong hop ddi twong khong du didu kién huong, Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tra 16 bang van ban va néu 15 1y do;

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban trinh ciia Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd xem xét,
quyét dinh hd tro thu nhap hang/cho dbi tuong.

c) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot cira -
UBND cép x4 trong thoi gian ' ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao UBND cép huyén ky
Quyét dinh hd trg thu nhap hang thang.

Bo phan Mot cira - UBND céap xa thuc hién viée tra hd so/két qua truc tiép cho ddi tuong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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